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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tw, cach thirc tiép nhan 1}6 so va giai quyét tha tuc dé
nghi t6 chirc cugc 1€ ngoai co so ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky c6 quy
mo t0 chirc & mot huyén.

2. PHAM VI

Ap‘dung déi v6i To chuc ton giao cua huyén lién quan dén viéc tha tuc
thu tuc d€ nghi t6 chue cude 1€ ngoai co so ton giao, dia diém hop phap da dang
ky c6 quy mo td6 chirc & mot huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
TTHC: Thu tuc hanh chinh , ’
B6 phan TN&TKQ: Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan
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UBND
HUYEN | PE NGHI TO CHU'C CUQC LE NGOAI
A CO SO TON GIAO, PIA PIEM HOP
QUANG 1 b 1P DA BANG KY CO QUY MO TO | Ngayban — ../.f..
HOA Sy - hanh:
CHUC O MOT HUYEN

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

5.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

Vin ban dé nghi (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(n€u co). X

5.3 | S6 lwong ho so

01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp huyén nhan duoc vin ban thong bao hop
1€.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop hcf) SO truc tiép tai BO phan TN&TKQ giai quyét TTHC huyén;
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyén.

5.6 |Léphi

Khong co

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thot

TT Trinh tu Trach nhiém .
gian

Biéu mau/Két qua

Ngay |- BM 01: Phiéu

Cong chuc fai sau khi | Tiép nhan ho so

Tiép nhan hd so thu tuc

B1 | hanh chinh va chuyén bo B? ph\a n Eleg nhan | va hen tra két
n A nhan va tra két .
phéan chuyén mon qui dugc | qua;

vin ban | - BM 02: Phiéu




thong | kiém so4t qua
bao hop | trinh giai quyet
1€ ho so; ’
- BM 03: Phiéu
giao, nhan ho so
BM 02: Phiéu
B2 Thu 1y, phan cong tham | Phong Noivu kiém soat qua
dinh. Trinh Lanh dao huyén trinh giai quyét
ho so;
Vién ban tra loi
chap thuaip hoac
\ < 1a s A khong chap thuan
Ban hanh van ban xac nhan |} 5 400 UBND vé viée té chic
B3 |viéc ti€p nhan thong bdo. . A 1% v
X huyén cudc lé ngoai co
Luu ho so y A e .
80 ton gido, dia
diém hop phap da
dang ky
, | Cong chic tai - BM 04: S0 theo
B4 Tra két qua tai B phan tiép | B¢ phan tiép doi ho so
nhén va tra két qua ho so nhén va tra ket - Bién lai thu phi,
qua 1€ phi (néu co)
6. BIEU MAU
TT | Mi hi¢u Tén Biéu miu
Céc biéu miu chung
1. |BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BM 02 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
3. |BMO03 Phiéu giao, nhan ho so
4. |BM 04 S6 theo ddi ho so
7. HO SO CAN LUU
TT Hb so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | SO theo d&i ho so
3. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
4. | Két qua tai muc 5.7




