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HOA

CUA HQP TAC XA

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu, cach thtrc tiép nhan hd so va giai quyét Thi tuc chim

dat hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop

tac xa

2. PHAM VI

Ap dung do1 voi to chire, cd nhan, can bd cong chure lién quan dén viée giai

quyét Thu tyc chdm dirt hoat dong kinh doanh cua chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac xa.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh

B6 phan TN&TKQ: Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/Nb-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKH ngay 26/5/2014 cua Bo K& hoach va Pau
tu hudng dan dang ky hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKH ngay 8/4/2019 ctia B6 Ké hoach va Pau
tu stra d6i bo sung mot sd diéu ciia thong tu s6 03/2014/TT-BKH ngay
26/5/2014 ctua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan dang ky hop téc xa va
ché do bao c4o tinh hinh hoat doéngcua hop tac xa;

- Nghi quyét so 22/2019/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nam 2016 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh Cao Bang vé viéc sira d6i, mot sb noi dung cua Quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp 1€ phi trén dia ban tinh Cao Bang ban hanh

theo Nghi quyét sd 79/2016/ NQ-HDND ngay 08 thang 12 ndm 2016 cua
Ho1 dong nhan dan tinh Cao Bang;
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5.2 | Thanh phén, s6 lrong ho so:
- Théng bao vé viéc 9h§t dut hoat dong ctuia hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.
5.3 | SO lwong: 01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 3 ngay keé tir ngay nhan di ho so hop 1¢
5.5 | Noi tiép nhan va két qua
- B0 phan tiép nhan va tré ket qua - UBND huyén
- NOp ho so qua duong buu dién;
- Tryc tuyén qua Cong dich cong.
5.6 | Lé Phi: Khong
5.7 | Trinh ty thwe hién
TT | Trinh Trich nhigm | 1100 | Bieumau/ket
: : gian | qua
- BM 01: Phiéu
Tiép nhan ho so
Klém tra, hgéng dan, Viéh@n tra ket
ti¢p nhan ho so, quét| Cong chirc tai qud, LA
. ~ 1A 1A .. | -BM 02: Phi¢u
B1 |(scan) va luu trr h6 so B0 phan 02 gio Kidm soat qua
dién tir, chuyén bo phan| TN&TKQ om soat qua
A A trinh giai quyét
chuyén mon xtr ly hd so
0 so; ,
- BM 03: Phiéu
giao, nhéan ho so
Chuyén chuyén vién xu Lanh dao phong Eig/lmosz(:);hlzz
B2 | Y Y Tai chinh — Ké | 02 gioy | o soatqua
1y ho so trinh giai quyét
hoach N
ho so
- Xir 1y, thim dinh hd so |  Chuyén vién - BM 02: Phiéu
B3 |- Trinh lanh dao phé| phong Taichinh | 14 gi¢ | kiém soat qua
duyét — K¢ hoach trinh giai quyét
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ho so; ,
- Dy thao Giay
Xxac nhan vé viéc
cham dut hoat
dong chi nhanh,
van phong dai
dién, dia diém
kinh doanh cua
hop tac xa.
, Léanh dao phong Gidy xac nhan vé
B4 | Phé duyét két qua Tai chinh—Ké | 04 gio | viéc cham dut
hoach hoat dong chi

- Pong dau, chuyén két| Chuyén vién

nhanh, van phong
dai dién, dia diém

B5 |qua dén B0 phan| phong Taichinh | 02gid | kinh doanh ciia
TN&TKQ — K& hoach hop tac xA.
, Cone chire i | KNONG | - BM 04: 86 theo
Thong béo, tra két qua g Chuc ke tinh | d&i hé so
B6  tAl R 1 B6 phan . A ]
cho ca nhan, to churc thoi | - Bién lai thu phi,
TN&TKQ . NP
gian | I¢ phi (n€u co)
6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu

Cac biéu miu chung

1. [BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
3. BM 03 Phiéu giao, nhan ho so

4. |BMO04 S6 theo d&i ho so
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7.HO SO CAN LUU

TT HO so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | S6 theo ddi ho so

3. | Thanh phan ho so theo muyc 5.2

4, | Két qua tai muc 5.7




