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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hi¢n thu tuc mua quyén hoa don.
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi céac to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién cac thu tuc néu
tai muc 1; Can b0, cong chirc thugc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC; can bo,
cong chirc phong Gido duc — Pao tao va cac co quan, don vi cé lién quan trong
giai quyét thu tuc hanh chinh néu tai muc 1.

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
TTHC: Thu tuc hanh chinh , ’
B6 phan TN&TKQ: Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan



5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luat quan ly, str dung tai san cong;
- Nghj dinh S6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot s
di€u cua luat quan 1y, sir dung tai san cong
5.2 | Thanh phén ho so
- Giéy gio1 thiéu kem theo cong van dé nghi mua hoa don do do ngudi ding
dau co quan ky, dong dau ’
- Céc van ban, giay to khac co6 lién quan (n€u co)
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam vi¢c
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC
huyén;
- Nop ho so qua duong buu dién.
5.6 | Lé¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . A Thoi X A
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
- BM 01: Phiéu
Tiép nhan ho so
Kiém tra, huéng dan, tiép va h en trd ket
~ 1A b \ R , . 0,5 qua;
nhan ho so, quét (scan) va| Cong chirc tai N oy A
N 1A . , 1A ngay |- BM 02: Phi¢u
Bl |luu trir ho so dién tu, Bo phan Bm | kidm soat qud
chuyén bd phan chuyén| TN&TKQ " o soat qua
A e viéc | trinh gidi quyét
mon xu ly X

ho so; ’
- BM 03: Phiéu
giao, nhéan ho so




BM 02: Phiéu

\ <. 3ngay |, .z o
B2 | Thim dinh, thu Iy hd so Phong Tai chinh | =, )7 | kiém soat qua
— K& hoach A trinh giai quyeét
VIEC 1 hé so
Duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong
TTHC GD-BT 15 ,
N Van ban nhat tri
B3 o , Van thu/Chuyén | 19" | hoge van ban hoi
Chuyén ket qua den Bo| viénphong Tai am dap
phan TN&TKQ chinh — Ké Viee
hoach
, Cone chitc tai | KOG | - BM 04: S6 theo
Thong béo, tra két qua cho gL K tinh | ddi hd so
B4 C oA A B6 phan . a .
ca nhan, to chirc thoi | - Bién lai thu phi,
TN&TKQ . o x
gian | I¢ phi (n€u co)
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Cac biéu miu chung
1. |BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM 02 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3. |BMO03 Phiéu giao, nhan ho so
4. |BMO04 S6 theo d&i ho so
7. HO SO CAN LUU
TT Ho so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | SO theo ddi ho so
3. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
4. | Quyét dinh phé duyét
5. | Két qua tai muc 5.7




