
iJY BAN NIlAN DAN
TiNH CAO BANG

S6: 111-J.f3 IQB-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - Tg do - H:;tnhphuc

Cao Bang, ngay13 thdng 8ndm 2021

QVYETDJNH
vs vi~c cong bBdanh muc thu tuc hanh chinh moo, oUQ'csua oBi,bB sung,
b] biii bo va phe duyet quy trinh nQibQtrong ghii quy~t tho tuc hanh chinh
v~ tlnrc hi~n mQt sB chinh sach h6 trQ'nguOi lao oQngva nguOi sir dung lao
oQngg~p kh6 khan do o:;tidjch Covid-19 thuQc pham vi chtrc nang quan ly

nha nuO'ccua SO'LaooQng- ThU'ongbinh va Xii hQitinh Cao Bing

CHi) TJCH uv BAN NIlAN DAN TiNH CAO BANG

Can ctr Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt Sua doi, b6 sung mot sci di~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh quyen dia phtiong ngay 22 thang II ndm 2019;

Can ctr nghi dinh s6 63120101NfJ-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phu v~ kiim soat thu t'?lChanh chinh; Nghi dinh sci 48/2013IND-CP ngay 14thang
5 nam 2013 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung m9t sci di~u cua cac Nghi dinh lien
quan din kiim soat thu t'?lChanh chinh; Nghi dinh sci 92120I7/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2018 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung m9t sci di~u cua cac Nghi dinh
lien quan din kiim soat thu tlj-Chanh chinh;

Can cu Nghi dinh s66112018/NfJ-CPngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinhphit
v~ th1!chi¢n co chi m9t cua, m9t cua lien thong trong gidi quyit thit tlj-chanh chinh;

Can cu Thong tu 0212017lIT-VPCP ngay 31 thang 10nam 2017 citaB9 TruOng,
Chit nhi¢m Van phong Chinh phit huang ddn v~ nghi¢p V'?l kiim soat thu tlj-Chanh
chinh;

Can cu Thong tu s6 01120181TT-VPCP ngay 23 thangii nam 2018 cua B9
truirng, Chit nhi¢m Van phong Chinh phu huang ddn thi himh m9t sci quy dinh
cua Nghi dinh s6 61120181NfJ-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cita Chinh phit v~
th1!chi¢n co chi m9t cua, m9t cua lien thong trong gidi quyit thit t'?lChanh chinh;

Can eu Quyit dinh sci 777IQfJ-LfJTBXH, ngay 09 thang 7 nam 2021 cita
B9 truirng B9 Lao d9ng - Thuong binh va xa h9i v~ vi¢e cong b6 thit tlj-Chanh
ehinh mai ban hanh, sua d6i, b6 sung thu9c phgm vi chuc nang quan ly nha nuac
eua B9 Lao d9ng - Thuong binh va xa hr}iv~ vi¢e th1!ehi¢n m9t s6 chinh sach h6
tr(Jnguai lao d9ng va nguai su dlj-nglao d9ng g(tp kha khan do dgi dich Covid-
19;

Theo d~ nghi eua Giam d6c SaLao d9ng - Thuong binh va xa h9i.

QUYET DJNH:

Di~u 1. C6ng b6 danh ill\lC thu t\lc hanh chinh m&i, duQ'csua d6i, b6 sung,
bi bili b6 va phe duy~t quy trinh noi bOtrong giai quyet thu t\lc hanh chinh vS thvc
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hien mot s6 chinh sach h6 tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong g~p kh6
khan do dai dich Covid-19 thuoc pham vi clnrc nang quan ly nha mroc cua Sa Lao
dong - Thuong binh va Xa h9i tinh Cao Bing (chi tiit tai Phu luc kern thea).

N9i dung cac b9 phan co ban cua thu tuc hanh chinh khong neu trong Quyet
dinh nay, thirc hien theo 777/QD-LDTBXH, ngay 09/7/2021 cua B9 tnrong B9
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

I>i~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire k€ illngay ky.
I>i~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c Sa Lao dong _

Tlnrong binh va Xa hoi; Thu tnrong cac Sa, Ban nganh; Giam d6c Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thanh ph6 va cac
t6 chirc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quyet dinh nay.!.

Nui nh~n: CHUTJCH



STT Ten thii tuc hanh ThOi han giiii Dia di~m thuc Cach thirc thuc
Phi, 1~phi Can crr phap ly Ghi chuchinh quy~t hien hien

I.LINH Vl/C BAo HIEM xA HQI (01 TTHC)
05 ngay lam viec Trung tam Ph\lc N9P h6 so, Khong - Luat Bao hiem xa hoi;vu hanh chinh nhan kSt qua:

H6 tro nguoi lao dong cong tinh Cao - True tiep; - Quyet dinh s6 23/20211QD-
B~ng (Toa nha - Qua dich V\l TTg ngay 07/7/2021 cua rnova nguoi sir dung lao
Buu ai¢n tinh, buu chinh cong nrong Chinh phu quy dinh v~

1 dong tarn dung dong
duong Hoang ich; viec thuc hien mot s6 chinhvao Quy huu tri va ill
f)inh Giang, - Qua Dich vu sach h6 tro nguoi lao dong vatufit do dai dich
phuong H9'P cong true tuyen nguoi sir dung lao dong g~pCOVID-19
Giang, thanh pho rmrc d9 4. kh6 khan do dai dich COVID-
Cao Bang, tinh 19.
Cao Bang)

II. LINH Vl/C VI~C LAM (01 TTHC)
09 ngay lam vi~ Trung tam Phuc N9P h6 sO', Khong - B9 luat Lao d9ng;

H6 tfQ'ngmJi sir d\mg Trongd6: V\l hanh chinh nh~n kSt qua: - Lu~t Vi~c lam;
lao d9ng dao t~o, b6i +CO'quanBao hi@m cong tinh Cao - Tn,rc tiSp; -QuySt dinh s6 23/20211QD-xa h9i: 02 ngay lam B~ng - Qua dich V\l TTg ngay 07/7/2021 cua ThuduOng, nang cao trinh vi&· buu chinh cong tu6ng Chinh phu.1 d9 ky nang ngh~ d@ . ,
duy tfi vi~c lam cho + Sa Lao d9ng - ich;

TBXH: 07 ngay lam - Qua Dich V\lnguai lao d9ng do d~i
vi~. cong trvc tuySndich COVID-19

muc d9 4.

III. LINH Vl/C LAO DQNG - TIEN LUONG (01 TTHC)
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STT Ten thu tuc hanh ThOi han giii Dja di~m thuc Cach tlnrc tlnrc Phi, l~ phi . Can crr phap ly Ghi chuchinh quy~t hien hien ,
06 ngay lam viec, - CO' quan Bao NQP h6 so, Khong - BQlu~t Lao dong;Trong do: hiSm xii hoi. nhan kSt qua:

CO' Bao UBND
r

- Tl1Jc tiep; - Quyet dinh s6 23/20211QD-+ quan - dip
H6 tro nguoi lao dong hiSm xii hoi: 02 huyen, - Qua dich vu TTg ngay 071712021 cua rno

ngay lam viec; - UBND tinh. buu chinh cong tuong Chinh phil.1 ngung viec do dai
UBND

,
ich;dich COVID-19 + dip

huyen: 02 ngay - Qua Dich vu
lam viec; cong tnrc tuyen
+ UBND tinh: 02 rmrc dQ4.
J:!g_a),lam viec.

PHAN II. THU TVC HANH CHINH IHfQ"CSUA DOl, BO SUNG (04 TTHC)

STT Ten thii »: hanh Thiri han giii Bfa di~m thuc Cach thirc thuc
chinh ql!Y~t hien hien Pbi, l~ phi Can cu phap ly Gbi chu

A. THU TVC HANH cHiNH cAp TiNH (04 TTHC)

I. LiNH VVC LAO DONG - TIEN LUONG (01 TTHC)

1

H6 tr9' nguai
lao dQng t~m
hoiin thvc hi~n
hgp d6ng lao
dQng ho~c
nghi vi~c
khong hu6ng
luang do d~i
dich COVID-
19

NQP h6 so, nhan
kSt qua:
- Tl1Jc tiSp;
- Qua dich V\l
buu chinh cong
ich;
- Qua Dich V\l
cong tn.rc tuySn
muc dQ4.

Khong - BQ lu~t Lao dQng;

- QuySt dinh s6
23/202l/QD- TTg
ngay 071712021 cua
Thu tu6ng Chinh
phu.

- Thu 1\lc du9'c sua
d6i, b6 sung v~ ten
g<;n, trinh tv thvc
hi~n, thanh phAnh6
sO', ,thai h~n giai
quyet, cO'quan giai
quySt, yeu cAu,
di~u ki~n, mfru
dan, ta khai va din
cu phap 1:5' cua thu
tl,lchanh chinh.
- Cit giam thai h~n
giai quyst til 08
ng~ xu6ng con 06

06 ngay lam viec.
Trong do:
+ CO' quan Bao
hiSm xii hQi: 02
ngay lam vi~c;
+ UBND cap
huy~n: 02 ngay
lam vi~c;
+ UBND tinh: 02
ngay lam vi~c.

- CO'quan Bao
hiSm xii hQi.
- UBND cftp
huy~n.
- UBND tinh.
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II. LiNH VVC VI~C LAM (03 TTHC)

STT Ten tho t1}Chanh
chinh

D]a di~m tlnrc Cach tlnrc thuc
hien hien

Tho; han ghli
quy~t Ghi clniPhi, l~ phi Can cu'phap ly

ngay lam viec.

H6 tro nguoi
lao dong cham
dirt hop d6ng
lao dong, hop
d6ng lam viec
nhimg khong
du diSu kien
huong tro cip
thit nghiep do
di;li dich
COVID-19

05 ngay lam viec,
Trong d6:

+ Sa Lao dong -
TBXH: 02 ngay
lam viec;

NQP h6 sa, nhan
ket qua:
- Tl1Jc tiep;
- Qua dich vv
buu chinh cong
ich;
- Qua Dich ';'\l
cong tnrc tuyen
muc dQ4.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
CaDB~ng

Khong Quyet dinh s6
23/2021 IQD-TTg
ngay 0717/2021 cua
Thu tuong Chinh phu.

- Thu tuc ducc sua
d6i, b6 sung vS ten
got, trinh tu thuc
hien, thanh phan h6
sa, thai han giai
quyet, yeu c~u,
diSu kien thuc
hien, ten mfru dan,
to khai va din cu
phap If cua thu tl)c
hanh chinh.

1
+ UBND tinh: 03
ngay lam viec.

2

H6 tr9' hQkinh
doanh g~p kh6
khan do di;li
dich COVID-
19

09 ngay lam vi~c.
Trong d6:
+ UBND cip xa:
03 ngay lam vi~c;
+ Chi Cl.lC thuS:
02 ngay lam vi~c
+ UBND cip
huy~n: 02 ngay
lam vi~c
+ UBND tinh: 02
ngay lam vi~c

NQP h6 sa, nh~n
kSt qua:
- Tl1Jc tiSp;
- Qua dich vv
buu chinh cong
ich;
- Qua Dich vv
cong tl1Jc tuy~n
muc dQ4.

- VBND cap
xa.
- Chi Cl.lCthuS.,
-UBND cap
huy~n
- UBND tinh.

Khong QuySt dinh s6
23/20211QD- TTg
ngay 0717/2021 cua
Thu ru6ng Chinh phu.

- Thu tl)c duqc sua
d6i, b6 sung vS ten
gQl, trinh tlJ thlJc
hi~n, thanh ph~n h6
sa, thai hi;ln giai
quy~t, ca quan ~iai
quyet, yeu cau,
diSu ki~n thlJC
hi~n, mfrti dan, ta
khai va can cu
phap If cua thu tl)c
hanh chinh.
- C~t giam thai hi;ln
giai quyst tir 12
ngay xu6ng con 09
ngay lam vi~c.3 H6 tr9' nguai 09 ngay lam vi~c. - Ca quan baD NQp h6 sa, nh~n Khong - BQ lu?t Lao dQng; - Thu tl)c duqc sua
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STT Ten thu tuc hanh
chinh

Dla di~m th uc
hien

Thiri han ghH
quy~t Ghi chu

Cach tlnrc thuc
hien Phi, l~ phi Can crr phap ly

PHA.N III. THU TVC HANH CHiNH BJ BAI BO (01 TTHC)

su dung lao
dong yay von
d~ tra luang
ngung viec, tra
luang phuc h6i
san xu~t do dai
dich COVID-
19

hiem xii hoi k~t qua:
- Tl1!Ctiep;
- Qua dich Vl)

buu chinh cong
ich;
- Qua Dich vu
cong true tuyen
mire dO4,

Trang do: - Quyet dinh so
23/20211QD- TTg
ngay 071712021 cua
Thil tuong Chinh phil.

d6i, b6 sung v~ ten
got, trinh tu tlnrc
hien, thanh phan h6
So', thai han giai
quyet, Co'quan giai
quyet, yeu cAu,
di~u kien thirc
hien, m~u dan, to
khai va din cir
phap ly cua thu tuc
hanh chinh.

+ Co' quan bao - Ngan hang
hiem xii hoi: 02 Chinh sach xii
ngay lam viec; hoi

+ Ngan hang
Chinh sach xii
hoi: 07 ngay lam
viec.

STT Ten thu tl)c himh
Quy~t djnh cong b6 TTHC Ten VBQPPL quy dinh vi~c bili bi) TTHC Ghi chuchinh

I. THU TVC HANH cHiNH cAp TiNH (01 TTHC)
H6 trq nguai Quy~t dinh s6 803/QD-UBND ngay 19/5/2020 v~ vi~c Quy~t dinh s6 23/20211QD- TTg ngay
lao dong khong cong b6 danh ml_lC thil tl)c hanh chinh m&i ban hanh; phe 0717/2021 cila Thil ru6ng Chinh phil
co giao k~t hqp duy~t quy trinh lien thong trong giai quy~t thil tl)c hanh quy dinh v~ vi~c th\l'c hi~n mot s6

1 d6ng lao dong chinh thuoc ph~m vi chuc nang quan ly cua S6 Lao dong chinh sach h6 trq nguai lao dong va
bi m~t vi~c lam - Thuang binh va Xii hoi tinh Cao Bing v~ th\l'c hi~n cac nguai su d\lng lao dong g~p kh6 khan
do d~i dich chinh sach h6 trq nguai dan g~p kho khan do d~i dich do d~i dich COVID-19.
COVID-19 COVID-19

T6ng s6 danh m\lc TTH C cong b6:
Trang do:

- Cong b6 m&i:
- Sua d6i, b6 sung:
- Bi biii b6:

Qua Dich V\lcong tIVc tuy~n muc dO4:
T6ng s6 TTHC cit giam thai h~n giai quy~t:

08 TTHC

03 TTHC
04 TTHC
OlTTHC
07 TTHC
02 TTHC
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Phu luc 2
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THV Tl}C HANH CHINH CONG BO MOl, DUQC sirA DCH,BO SUNG THUQC
CHUC NANG QUAN LY NHA NUaC CVA sa LAO DQNG - THUONG BINH vA XA HQI VE VI-eC THljC HI-eN MQT so
cHINH SACH HO TRQ NGu61 LAO DQNG vA NGI1C)]sir Dl}NG LAO DQNG G~P KHO KHAN DO D~I DICH COVID-19

(Kern thea Quyet dinh s6 IQD- UBND, ngay thdng nam 2021 ella CM tich Uy ban nhdn dan tinh Cao B~ ,

Quy trmh so: 01
Quy trinh giai quyet TTHC: "H5 trQ'ngrrOilao dQngva ngrrOisir dung lao dQng tam dung dong vao Quy huu tri va tir tuftt do dai djch
COVID-19"

Thutl)'
NQidung cong vi~c NgrrOithuc hi~n Thiri gian tlnrc hi~ncdng vi~c

Trong thai gian illngay Quyet dinh s6 23/20211QD-TTg
ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Thu tu6ng Chinh phil (goi t~t
la Quyet dinh s6 23/20211QD-TTg) co hieu lire thi hanh d~n
het ngay 30 thang 6 nam 2022, ngiroi Slr dung lao dong gtri

Buoc 1 van ban d~ nghi (theo M~u s6 01 tai Phu luc ban hanh kern
thea Quyet dinh s6 23/20211QD-TTg) d~n co quan bao hiem
xii hQinoi dang tham gia bao hi~m xa hoi, d6ng thai giri 01
ban cho Sa Lao dong - Tlnrong binh va Xii hQid~ thea doi, - Nguai Slr d\lng lao dQng 40 gia
giam sat. - Co quan Bao hi~m xii hQi
Trang 05 ngay lam vi~c k~ illngay nh~n dUQ'eh6 sa dS
nghi eua nguai Slr d\lng lao dQng, ca quan bao hi~m xii hQi

Bucrc2 co traeh nhi~m xem xet, giai quyet t~m dung dong vao quy
huu tri va til tu~t. Truang hgp kh6ng giai quyet thi ca quan
bao hi~m xii hQi tra lai b~ng van ban va neu ro ly do.

Tang thOi gian giiii quy~t TTHC (40 giir lam vi~c) 05
ngay lam vicc
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Quy trinh sa: 02
Quy trinh giai quyet TTHC: "H6 tn! ngU'iri SIT dung lao oQng dao tao, biH dufrng, nang eao trinh dQ ky nang ngh~ d~ duy tri vi~e lam
eh '·1 d" d d . di h COVID 19"o J!gU'0l ao ong 0 al Ie -

Thut\f
NQi dung cong vi~c NgU'iri thuc hi~n Thiri gian thuc hi~ncong vi~c

I. Bao hi~m xii hQi huyen (02 ngay lam vi~c (16 giir))

BUGe 1 Co quan bao hiem xa hQi xac nhan viec tham gia bao hiem
Co quan Bao hiem xa hoi 16 gio him viecth~t nghiep cua nguoi lao dong va gui doanh nghiep

II. S6' Lao dQng - TBXH (07 ngay lam vi~c (56 giir))

Cong clnrc tiep nhan h6 sa cua Sa Lao
BUGe2 KiSm tra, ti~pnhan h6 sa, chuyen bQphan chuyen mon xu ly dong- TBXH tai Trung HimPhuc vu hanh 04 gio lam viec

ehinh eon_g_

BUGe3
Ti~p nhan h6 sa, xem xet, thAmdinh hoan thien van ban Lanh dao va eong ehue Phong Giao d\le

40 gia lam vi~eeua Sa dS trinh Lanh d~o Sa ngh€ nghi~p

BUGe4 Lanh d~o Sa phe duy~t Lanh d~o Sa 08 gia lam vi~e

BUGe5 Vao s6 van bim, ky s6, dong d~u, ehuySn k~t qua Van thu Sa 04 gia lam vi~e

Cong ehue ti~p nh~n h6 sa eua Sa Lao
BUGe6 Td k~t qua h6 sa TTHC dQng- TBXH t~i Trung tam Ph\le V\l hanh Khong tinh thai gian

ehinh eon_g_

Tang thiri gian giai quy~t TTHC (72 giir lam vi~c) 09
I!_g_i!Y_ lam viec
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Quy trinh s8: 03

Quy trinh ghii quy~t TTHC: "H5 trQ'nguiri lao dQngngirng vi~c do d~i dich COVID-19"

Thut'!
NQidung cdng vi~c Nguiri thuc hi~n Thiri gian thuc hi~ncong vi~c

I. Bao hi~m xii hoi huyen (02 ngay lam viec (16 giit))
Buoc 1 Co quan bao hi~m xii h9i xac nhan viec tham gia bao hi~m

Co quan Bao hiem xa h9i 16 gio lam viecxa h9i cua nguoi lao d9ng va gui doanh nghiep

II. Uyban nhan dan huy~n, thanh ph8 (02 ngay lam vi~c(16
giiY))

Buoc Z Ki~m tra, tiep nhan h6 sa, chuyen b9 phan chuyen mon xu ly. B9 phan tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cftp huyen 02 gio lam viec

Ti~p nhan h6 sa, xem xet, tham dinh, hoan thien van ban
Buac 3 cua Uy ban nhan dan huyen, thanh ph6 d@trinh Chu tich Lanh d<.lOva cong chuc Phong LDTBXH

08 gia lam vi~cUy ban nhan dan tinh
Buac4 Liinh d<.loUBND huy~n, thanh ph6 phe duy~t Liinh d<.loUBND c~p huy~n 04 gia lam vi~c

Vao s6 van ban, ky s6, dong d~u, chuy@nh6 sa, k~t qua
B9 ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cuaBuac 5 lien thong trinh UBND tinh Cao B~ng (ban di~n tlr va ban

UBND c~p huy~n 02 gia lam vi~cgi~y)

III. Uy ban nhan dan tinh (02 ngay lam vi~c (16 gifY))

Ti~p nh~n h6 sa, chuy@nLiinh d<.loVan phong UBND tinh d@
B9 ph~n Van thu UBND tinh, Liinh d<.lo

06 gia lam vi~cBuac 6 Liinh d<.loVan phong UBND tinh phan cong Chuyen vien xU Van phong UBND tinhlY·
Buac 7 Xem xet, thAmdinh xu ly h6 sa, trinh Liinh d<.loVan

Chuyen vien Van phong UBND tinh 08 gia lam vi~c.phong, Liinh d<.loUBND tinh phe dl!Y~t

Buac 8 Vao s6 van ban, dong d~u, chuy@n k~t qua cho Uy ban B9 ph~n Van thu
02 gia him vi~cnhan dan huy~n d6n_g_thai chi d<.lOth\Ic hi~n chi tra h6 trQ'. Van phong UBND tinh

Tang thiri gian giai quy~t TTHC (48 giiYlam vi~c) 06
ngay lam viec



8

Quy trinh sa: 04

Quy trinh giai quyet TTHC: "H6 trQ' ngufri lao d{}ngtam hoan thuc hifn hop dang lao d{}ngho~c nghi vifC khfmg huong luong do d~i
dich COVID-19"

Thut\f
N{}idung cong vifC NgU'Oithuc hifn Thiri gian thuc hifncong vifC

I. Bao hi~m xii hoi hl!Y_en(02 ngay lam viec_116giiY»

Buoc 1 Co quan bao hiem xii h(>ixac nhan viec tham gia bao hiem
Co quan Bao hiem xii h(>i 16 gio lam viecxa h(>icua nguoi lao dong va gui doanh l!Khi~

II. Dy ban nhan dan huyen, thanh ph& (02 ngay lam vifC (16
giiY))

Buoc 2 Ki~m tra, ti~p nhan h6 sa, chuyen b(>phan chuyen mon xu ly B(>phan ti~p nhan va tra k~t qua cua
UBND c~ hl!Y~n 02 _gia lam viec

Ti~p nhan h6 sa, xem xet, tham dinh h6 sa, hoan thi~n van
Buac 3 ban cua Uy ban nhan dan huy~n, thanh ph6 d~ trinh Chu Lanh d<;lova cong chilc Phong LDTBXH

08 gia lam vi~ctich Uy ban nhan dan tinh
Buac4 Lanh d<;loUBND huy~n, thanh ph6 phe dl!Y~t Lanh d<;loUBND cciphl!Y~n 04 gia lam vi~c

Vao s6 van ban, ky s6, d6ng dciu, chuy~n h6 sa, k~t qua
B(>ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cuaBuac 5 lien thong trinh UBND tinh Cao B~ng (ban di~n ill va ban 02 gia lam vi~c

giciy) UBND cciphuy~n

III. Dy ban nhan dan tinh (02 ngay lam vifC (16 giiY))

Ti~p nh~ h6 sa, chuy~n Lanh d<;loVan phong UBND tinh d~ B(>ph~n Van thu UBND tinh, Lanh d<;loBuac6 Lanh d<;loVan phong UBND tinh phan cong Chuyen vien xU Van phong UBND tinh 06 gia lam vi~c
lY·

Buac 7 Xem xet, thclmdinh xu ly h6 sa, trinh Lanh d<;loVan
Chuyen vien Van phong UBND tinh 08 gia lam vi~cphong, Lanh d<;loUBND tinh phe duy~t

Buac 8 Vao s6 van ban, d6ng dciu, chuy~n k~t qua cho Uy ban B(>ph~n Van thu
02 gia lam vi~cnhan dan huy~n d6ng thai chi d<;lOth\1'chi~n chi tra h6 trq. Van phong UBND tinh

Tang thOi gian giai quy~t TTHC (48 giiYlam vifC) 06
n_g~ lam viec



I -

9

Quy trinh sa: 05

Quy trinh giai quyet TTHC: "H6 trQ' ngmri lao dQng chAm dU1:hQ'P dang lao dQng, hQ'P dang lam vi~c nhung khong du di~u ki~n
hmrng trQ' cAp thAt nghi~p do d~i dich COVID-19"

Thrrt\f
NQi dung cong vi~c Ngufri tlnrc hi~n ThOi gian thuc hi~ncong vi~c

I SO'Lao dQng - TBXH (02 ngay lam vi~c (16 giir))

Ti~p nhan, kiem tra hE>sa, chuyen b<)phan chuyen men xu Cong clnrc tiep nhan hE>sa cua So' Lao
Bmrc 1 ly dcng- TBXH tai Trung HimPhuc vu hanh 02 gio lam viec

chinh cong
Buoc Z Xem xet, ra soat, t6ng hop, hoan thien van ban d~ trinh Lanh dao va cong chirc Phong Lao dong-

08 gio lam viecChu tich UBND tinh Vi~e lam
Biroc 3 Lanh dao So'phe duyet Lanh dao So' 04 gio' lam viec

Vao s6 van ban, ky s6, dong dau, chuyen hE>sa, k~t qua
Bucre 4 lien thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dien ill va ban B<)ph~n van thu So' 02 gia lam vi~egi~y)

II Uy ban nhan dan tinh (03 ngay lam vi~c (24 giir))

Ti~p nh~n hE>sa, ehuy~n Lanh d<;toVan phong UBND tinh d~
B<)ph~n Van thu UBND tinh, Lanh d<;toBucre 5 Lanh d<;toVan phong UBND tinh phan eong Chuyen vien xu Van phong UBND tinh 06 gia lam vi~e

lY.

Bucre 6 Xem xet, thfrm dinh xu ly hE>sa, trinh Lanh d<;toVan
Chuyen vieri Van phong VBND tinh 16 gia lam vi~ephong, Lanh d<;toVBND tinh phe duy~t

Bucre 7 Vao s6 van ban, dong d~u, chuy~n k~t qua cho Uy ban B<)ph~n Van thu
02 gia lam vi~cnhan dan huy~n dE>ngthai chi d<;tothl)'c hi~n chi tra h6 trg. Van phong VBND tinh

TAng thOi gian giai quy~t TTHC (40 giir lam vi~c) 05
n2ay lam vitk
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Quy trinh sa: 06

Quy trinh giai quyet TTHC: "H6 trg hQ kinh doanh g~p kh6 khan do dai djch COVID-19"

Thli't\f
NQi dung cong vi~c NguOi tlnrc hi~n Thot gian thuc hi~ncong vi~c

1. Dy ban nhan dan dip xii (03 ngay lam vi~c (24 gi(1))

Buoc 1 Kiem tra, ti~p nhan h6 so, chuyen b9 phan chuyen mon xu ly. B9 phan tiep nhan va tra k~t qua cua
UBND c~pxa 02gia lam viec

Ti~p nhan h6 so",ra scat, tham dinh h6 so d~ nghi h6 tro;
Btroc Z t~ng hop, bao cao Chi Cue thue va trinh Chu tich UBND Cong clnrc c~p xa

16 gio lam vieccap xa

Buoc 3 Lanh dao UBND c~p xa xac nhan v~ viec tam ngung kinh
Lanh dao UBND c~p xadoanh cua cac h9 kinh doanh 04 gio lam viec

Buac4 Vao s6 van ban, ky s6, dong d~u, chuyen h6 sO",k~t qua B9 ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua
02 giG hIm vi~clien thong cho Chi Cl..lc thu~ (ban di~n til va ban gi~y) UBNDc~pxa

II Chi evc thu~ (02 ngay lam vi~c (16 gi(1))

Buac 5 Chi Cvc thu~ chu tri, ph6i hQ'Pvai cac cO"quan lien quan
Chi Cvc thu~ 16 gia lam vi~cthclm dinh, trinh UBND huy~n, thanh_l)h6 t6ng hQ'P

III Dy ban nhan dan huy~n, thanh pha (02 ngay lam vi~c
(16 gi(1))

Buac 6 Ti~p nh~n, kiem tra h6 sO",k~t qua do Chi Cvc thu~ thclm BQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua
02 gia lam vi~cdinh va chuyen b9 ph~n chuyen mon xu ly UBND c~p huy~n

Buac 7 Xem xet, ra soat, t6ng hgp, hoan thi~n van ban de trinh Lanh d~o va cong chuc Ph6ng Lao dQng-
08 gia lam vi~cChu tich UBND huy~n, thanh ph6 TBXH

Buac 8 Linh d~o UBND huy~n, thanh ph6 phe duy~t Lanh d~o UBND c~p huy~n 04 gia lam vi~c
Vao s6 van ban, ky s6, dong d~u, chuyen h6 sO',k~t qua

BQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cuaBuac9 lien thong trinh UBND tinh Cao Bing (ban di~n til va ban 02 gia lam vi~cgi~y) UBND c~p huy~n

IV. Dy ban nhan dan tinh (02 ngay lam vi~c (16 gi(1))
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TiSpnhan h6 sa, chuyen Lanh dao Van phong UBND tinh dS B9 phan Van thu UBND tinh, Uinh dao
06 gio lam viecBiroc 10 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong Chuyen vien xu Van phong UBND tinh!y.

Bmrc 11 Xem xet, tham dinh xu ly h6 sa, trinh Lanh dao Van
Chuyen vien Van phong UBND tinh 08 gio lam viec_phong, Lanh dao UBND tinh phe dl!Y_~t

Vao s6 van ban, dong diu, chuyen kSt qua cho (I)' ban B9 phan Van thu
02 gio lam viecBuoc 12

nhan dan huy~n d6ng thai chi dao thirc hien chi tra he tro, Van phong UBND tinh

Tang thiri gian giai quy~t TTHC (72 giir him vi~c) 09
n_g_a_ylam viec
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Quy trinh sa: 07

Quy trinh ghii quyet TTHC: "H6 trQ' ngU'(ri sir dung lao uQng yay van U~tra hrong ngirng vi~c, tra hrong phuc hin san xu§t"

Thrrtl}'
NQi dung cong vi~c Nguirl thuc hi~n Thiri gian th1).'chi~ncong vi~c

I. Bao hi~m xii hQi huyen (02 ngay lam vi~c (16 gi(r»

Buoc 1 CO'quan bao hiem xii h9i xac nhan viec tham gia bao hiem
CO'quan Bao hiem xa hoi 16 gio lam viecxii hoi cua nguai lao d9ng va giri doanh .n~h_i~_p

II. Ngan hang Chinh sach xii hQi (07 ngay lam vi~c(56 gi(r»

Ngan hang Chinh sach xii h9i phe ~uy~t cho yay. Truong
<~ Ngan hang Chinh sach xii h9iBuoc 2 hop khong cho yay thi thong bao bang van ban neu r6 Iy

32 gio lam viecdo d~n nguoi sir dung lao dong.

Bu6c 3 k~ til ngay nhan tai c~p von, Ngan hang Chinh sach xii h9i
Ngan hang Chinh sach xii h9i 24 gia lam vi~cthvc hi~n _giaingan d~n nguai su d\mg lao d9ng.

Tang thm gian giai quy~t TTHC (72 gi(r lam vi~c) 09
nga_ylam viec
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