UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 962 /QP-UBND Cao Bang, ngay 08 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwoc sira doi, bo sung, bi bii bé va phé duyét quy trinh ndi bd trong giai
quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue lao dong, tién lwong; linh vue viée
lam thu¢c pham vi chirc ndng quan ly ciia S& Lao dong - Thuwong binh va
X4 hdi tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cur Luqt 16 6 chitc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sua
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii Sira d6i, b6 sung mét so diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2018 ciia
Chinh phii Sira d6i, b6 sung mét so diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw Thong tw 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo Truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii Hudng dan vé nghiép vy kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii Huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 338/OD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh moi
ban hanh, sita doi, b6 sung va bdi bé trong linh viee lao déng, tién lwong thudc
pham vi chiec nang quan ly nha nuwoc Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 526/QD -LDTBXH ngay 06/5/2021 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc céng bo thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, sita doi, bé sung linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc ndng qudn 1y
nha nuoc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Lao déng - Thirong binh va Xa héi.



QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban hanh, duoc stra doi,
bd sung, bi bii bo va phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc lao dong, tién lwong; linh vuc viéc 1am thudc pham vi chirc
ning quan 1y ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Cao Bang. Cu thé:

7 thu luc 1: Cong bd danh muc thu tuc hanh chinh mé1 ban hanh, duoc stra
doi1, bo sung, bi bai bo linh vuc lao dong, tién luong; linh vuc viéc lam thudc pham
vi chtic nang quan 1y cta S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Cao Bang;

Phuy lyc 2: Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vuc lao dong, tién luong; linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc ndng quan
1y cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Cao Bang;

N1 dung cac bo phan co ban cua thu tuc hanh chinh khong néu trong
Quyét dinh nay, thuc hién theo Quyét dinh 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021
va Quyét dinh 526/QD-LDTBXH ngay 06/5/2021 cta Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi; Thu trudng cac So, Ban nganh; Giam doc Trung tam
Phyc vu hanh chinh céng; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé va
céc t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;

- B6 Lao dong, Thuong binh va X& hdi;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP; TTTT, LD TTPVHCC;
- Vién thong Cao Bang;

- Luu: VT, TTPVHCC).

CHU TICH




Phu luc 1

DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MGI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO

TRONG LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG; LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 962 /OP-UBND ngay 0§ thang 6 nam 2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH MGI BAN HANH (03 TTHC)

Tén thu tuc Thoi han Dia diém Cach thire CONA ne PR S

STT hanh chinh giai qu).fét th.l_rc hién thuce hién Phi, I¢ phi Can cir phip ly Ghi chu

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

I. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

1 Thanh lap Ho6i dong |20 ngay lam | Trung tim Phuc vu | Nop hd  so, | Khdng co Bo luat Lao dong 2019; |- Tich hop Dich vu
thuong luong tap thé viéc (ké tur | hanh chinh cdng | nhan két qua: Thong tu s6 10/2020/TT- | cong truc tuyén mirc

ngdy nhan ho | tinh Cao Bang | - Truc tiép; BLDTBXH ngay 12 thang | 6 3 trén céng Dich
so day du, | (Toa nha Buu dién | - Qua dich vy 11 nam 2020 cta B Lao | vu cong qudc gia;
hop 18) tinh, duong Hoang | buu chinh dong - Thuong binh va Xa | - Tiép nhan va tra
binh Giong, | cong ich; hoi quy dinh chi tiét va | két qua qua dich vu
phuong Hop | -Truc tuyén. huéng dan thi hanh mot s | buu chinh cong ich.
Giang, thanh phé diéu cua B9 luat Lao dong
Cao Biang, tinh vé noi dung cua hop dong
Cao Béng) lao dong, Hoi d@)ng
thuong luong tip thé va
nghé, cong viéc c6 anh
hudéng xau toi chirc ning
sinh san, nudi con.

2 Thay ddi Chu tich Hoi | 07 ngay 1am | Trung tim Phuc vu | Nop ho so, | Khong cd Bo luat Lao dong 2019; | - Tich hgp Dich vu
dong thuong lugng tép | viéc (ké tir | hanh chinh cbng | nhan két qua: Théng tu s6 10/2020/TT- | cong truc tuyén mirc
the, dai dién Uy ban | ngay nhan ho | tinh Cao Bang - Truyc tiép; BLDTBXH ngiy 12 thang | 6 3 trén cong Dich
nhan dan cap tinh, chuc | so déy du, - Qua dich vu 11 ndm 2020 cua Bo Lao | vu cong quéc gia;
ning, nhiém vu, ké | hop 1¢) buu chinh dong - Thuong binh va X3 | - Tiép nhan va tra
hoach, thoi gian hoat cong ich; hoi. két qua qua dich vu
dong cua Hoi ddng -Truc tuyén. buu chinh cong ich.
thuong luong tap thé.

I1. LINH VU'C VIEC LAM (01 TTHC)
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Tén thu tuc Thoi han Pia diém Cach thirc Y <o S
STT hanh chinh gidi quyét thwe hién thwe hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly Ghi chu
1 Gia han giay phép lao | 05 ngay lam | Trung tdm Phuc vu | Nop va nhéan | 400.000 - Bo luat Lao dong 2019; | - Tich hop Dich vy
dong cho ngudi lao | viec (k& tir | hanh chinh cong | két qua: ddng/lan e ox cong truc tuyén mic
; NN ' : L |- dinh s6 152/2020/ND- S :
dong nudc ngoai lam ngay nhén du | tinh Cao Bang - Tryc tiép tai | theo  Nghi Clljg}r]]lgély ;8/125/22/0200 ciia do 4 trén cong Dich
viéc tai Viét Nam hé so hop 1¢ TTPVHCC; quyet sO Chinh phu quy dinh v& lao vu cong quoc gia;
theo  quy - Tryc tuyén; | 79/2016/NQ- | 0" P8 WY SEY 1 e | - Tiép nhan va tra
dinh) - Qua dich vu | HDND ngay | . - £ goa " | két qua qua dich vu
i tai Viét Nam va tuyén dung, ] o
buu chinh | 08/12/2016 ‘0 19 120 done Viat N buu chinh cong ich.
cbng ich cua Hoi | dan 1y a0 dong Vit am
. 3 < | lam viéc cho t6 chuc, ca
dong  nhan

dégn tinh Cao
Bang.

nhan nudc ngoai tai Viét
Nam.

B. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG (11 TTHC)

Tén thi tuc Thoi han Pia diém Céch thirc A o L

STT | hanh chinh gidi quyét thyc hién thuc hign | F1b1éphi Cén cir phap ly Ghi cht

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (11 TTHC)

I. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG (06 TTHC)

1 Cip Giay phép | 20 ngay lam viéc | Trung tdm Phuc vu | Nop ho so, | Khéng co Nghi dinh 145/2020/NP- | - Noi dung sira doi,
hoat dong cho thué | (ké tir ngay nhan | hanh chinh c¢6ng | nhan két qua: CP ngay 14/12/2020 cua | b sung: thanh phan
lai lao dong ho so day du, hop | tinh Cao Bang - Truyc tiép; Chinh phu quy dinh chi | hd so, tén miu don,

1€) - Qua dich vy tiét va huéng dan thi hanh | mau to khai va cin
buu  chinh mot s6 diéu cua Bo luat | ci phap ly;.
cong ich; Lao dong vé diéu kién lao | - Cat giam thoi han
-Tryc tuyén. dong va quan hé lao dong | giai quyét tir 27 ngay
xudng 20 ngay lam
Viéc.

2 Gia han Gidy phép | 18 ngay lam viéc | Trung tim Phuc vu | Nop hd so, | Khéng co Nghi dinh 145/2020/ND- | - Noi dung sta doi,
hoat dong cho thué | (ké tir ngay nhan | hanh chinh cdng | nhan két qua: CP ngay 14/12/2020 cua | bd6 sung: Trinh tu
lai lao dong hé so dy da, hop | tinh Cao Bang - Truc tiép; Chinh phu quy thuc hién, thanh

18) - Qua dich vu phan hd so, tén mau
buu  chinh don, mau to khai va
cong ich; can cu phap ly cua
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Tén thua tuc

Thai han

Pia diém

Cach thiwrc

STT| hanh chinh gidi quyét thuc hign thuc hign | ~n0léphi Can cir phap ly Ghi chd
-Tryc tuyén. tha tuc hanh chinh.
- Cit giam thoi han
giai quyét tir 22 ngay
xudng 18 ngay lam
Viéc.

3 Céap lai Giay phép | 18 ngay lam viéc | Trung tim Phuc vu | Nop hd so, | Khéng co Nghi dinh 145/2020/NB- | - Noi dung sta doi,
hoat dong cho thué | (ké tir ngay nhan | hanh chinh c¢6ng | nhan két qua: CP ngay 14/12/2020 caa | bé sung: Trinh tu
lai lao dong ho so day du, hop | tinh Cao Bing - Truc tiép; Chinh phu thuc  hién, thanh

1€) - Qua dich vu phan hd so, thoi han
buu  chinh giai quyét, yéu cau,
cong ich; diéu kién thuc hién
-Tryc tuyén. tha tuc hanh chinh
va can ctir phap ly
cia thu tuc hanh
chinh.
- Cat giam thoi han
giai quyét:
+ Tir 22 ngay xubng
18 ngay lam viéc.
+ Tir 27 ngay xubng
18 ngay lam viéc.

4 Thu hoi Gidy phép | 13 ngay lam viéc | Trung tim Phuc vu | Nop hd so, | Khong cd Nghi dinh 145/2020/NP- | - Noi dung sira doi,
hoat dong cho thué | (ké tir ngdy nhan | hanh chinh ¢6ng | nhan két qua: CP ngay 14/12/2020 cua | bé sung: Trinh tu
lai lao dong hd so day du, hop | tinh Cao Bing - Truc tiép; Chinh phu thuc hién, thanh

1) - Qua dich vu phan hd so, yéu cAu,
buu  chinh t&n mau don, to khai
cbng ich; va can cu phap ly
-Tryc tuyén. cia thu tuc hanh

chinh.
- Cat giam thoi han
giai quyét tir 17 ngay
xuéng 13 ngay lam
Viéc.

5 R0t tién ky quy cua | 08 ngay lam viéc | Trung tAm Phuc vu | Nop ho so, | Khong co Nghi dinh 145/2020/ND- | - Noi dung sira doi,
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Tén thii tuc Thoi han Dia diém Céch thic - C o

STT1 " hanh chinh gidi quyét thuc hign thuc hign | ~n0léphi Can cir phap ly Ghi chd
doanh nghiép cho | (ké tir ngay nhan | hanh chinh c6ng | nhan két qua: CP ngay 14/12/2020 cua | b6 sung: Trinh tu
thué lai lao dong | hd so day da, hop | tinh Cao Bang - Truc tiép; Chinh phu quy thuc  hién, thanh

1€) - Qua dich vu phan hd so, yéu cau,
buu  chinh diéu kién thuc hién
cong ich; tha tuc hanh chinh
-Truc tuyén. va can ca phap ly
cua thu tuc hanh
chinh.
- Cit giam thoi han
giai quyét tir 10 ngay
xubéng 08 ngay lam
Viéc.

6 Ping ky ndi quy | 07 ngay lam viéc | Bo phan Tiép nhan | Nop ho so, | Khdng co - B0 luat Lao dong 2019; Noi dung stra ddi, bo
lao dong cua doanh | (ké tir ngay nhan | va Tra két qua cap | nhan két qua: - Nghi dinh 145/2020/ND- | sung: Dia diém thuc
nghiép ho so ddy da, hop | huyén - Truyc tiép; CP ngay 14/12/2020 cua | hién (S¢ Lao dong -

18) - Qua dich vu Chinh phu; TBXH 1y quyén cho
buu  chinh UBND cap huyén
cong ich; tiép nhan ding ky
-Truc tuyén. Noi quy lao dong

cia doanh nghiép
trén dia ban);

- Tich hgp Dich vu
cong tryc tuyén muc
do 3 trén cong Dich
vy cdng quéc gia.

II. LINH VUC VIEC LAM (05 TTHC)

Bao cao giai trinh | 10 ngay lam viéc | Trung tdm Phuc vu | Nop va nhan | Khong c6 - B0 luat Lao dong 2019; | - Noi dung sira doi,
nhu ciu, thay déi | (k& tir ngay nhan | hanh chinh cong | kétqua: - Nghi dinh 6 1522020ND- b0 sung: trinh tu
nhu ciu s dung | du ho so hop ¢ | tinh Cao Bang - Tryc tiep tai cp r{géy 30/12/2020 cna | thuc  hién, thanh
lao dong nudc | theo quy dinh) TTPVHCC ; Chinh phi phan h6 so, mau
1 ngoai - Truc tuyen; ' don, mau to khai,
- Qua dich vu yéu cau diéu kién,

buu chinh
cong ich.

can ctr phap ly;
- Tich hop Dich vu
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ctia Hoi dong
nhan dan tinh
Cao Bang.

Tén thi tuc Thoi han Dia diém Céch thirc s C .
STT1 " hanh chinh gidi quyét thuc hign thuc hign | ~n0léphi Can cir phap ly Ghi chd
cong truc tuyén mirc
d6 3 trén cong Dich
vu cong qudc gia;
- Tiép nhan va tra
két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.
2 | D& nghi tuyén | +2thang (60 ngay): | 17Ung tam Phuc vu | Nop va nhan | Khongco | - B¢ lugt Lao dong 2019; | - NOi dung stra doi,
nguoi lao dONG | Tyyén tir 500 nguoi | Non Chinh cong | ketqua: _ Nehi dinh s6 1522000Np- | 00 sung: trinh tu
Viét Nam vao Cac |, , 1. tinh Cao Bang - Tryc tiep tai CP naav 30/12/2020 cua | thwc  hién, thanh
AP - tro 1én; . gay cua A A X
vi tri cong viéc du i TTPVHCC’:, Chinhphli phan h9 SO, mau
kién tuyén nguoi|* 1 thang: Tuyén - Tryc tuyen; don, mau to khai,
lao déng nuéc | tr 100- dudi 500 - Qua dich vu yéu céu diéu kién,
ngoai nguoi; buu  chinh can ct phap ly;- Tich
’ ) cong ich. hop Dich vu cong
+ 15 ngdy: dudi tryc tuyén muc do 3
100 nguoi. trén cong Dich vu
cong qudc gia;
- Tiép nhan va tra
két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.
3 Cap gidy phép lao | 05 ngay lam viéc | Trung tam Phuc vu | Nop va nhan | 600.000 | . Bg Juat Lao dong 2019; | - NOi dung sta doi,
déng cho ngudi lao | (K& tr ngay nhan | hanh chinh cong | ket qua: dong/l  giay | _ ohi dinh 6 1522020ND- b0 sung: trinh tu
dong nuéc ngoai | du ho so hop 1é | tinh Cao Bang - Tryc tiep tai | phép,  theo cp n'gz‘iy 30/12/2020 cna | thuc  hién, thanh
lam viéc tai Viét | theo quy dinh) TTPVHCC; | Nghi quyet Chinh phu phan ho so, mau
Nam - Truc tuyen; | so ' don, mau to Kkhai,
- Qua dich vu | 79/2016/NQ- yéu cau diéu kién,
buu chinh | HDND ngay can cu phap ly;
cong ich. 08/12/2016 - Tich hgp Dich vu

cong tryc tuyén murc
do 4 trén céng Dich
vu cong qudc gia;

- Tiép nhan va tra
két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.
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Tén thi tuc Thoi han Dia diém Céch thirc A f .
STT1 " hanh chinh gidi quyét thuc hign thuc hign | ~n0léphi Can cir phap ly Ghi chd
4 Cap lai gidy phép | 03 ngay lam viéc | Trung tam Phuc vu | Nop va nhan | 450.000 | . Bg luat Lao dong 2019; | - NOi dung sua doi,
lao dong cho nguoi | (k& tr ngay nhan | hanh chinh cong | ket qua: dong/1 giay | _ Nehi dinh s6 1522020/ND- bo sung: trinh ty
lao  dong nuoc | du ho so hop I¢ | tinh Cao Bang - Tryc ti€p tai | phép,  theo cp r{gay 30/12/2020 cna | thuc  hién, thanh
ngoai lam viéc tai | theo quy dinh) TTPVHCC; | Nghi  quyét Chinh phu phan h6é so, mau
Viét Nam - Truc tuyén; | s6 ' don, mau to Kkhai,
' - Qua dich vu | 79/2016/NQ- yéu cau diéu kién,
buu chinh | HDND ngay can ct phap ly.
cbng ich. 08/12/2016 - Tich hop Dich vu
cia Hoi dong cong tryc tuyén mirc
nhan dan tinh do 4 trén cong Dich
Cao Bang. vu cong qudc gia;
- Tiép nhan va tra
két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.
5 Xac nhan nguoi | 05 ngay lam viéc | Trung tam Phyc vu | Nop va nhan | Khong c6 - B0 luat Lao dong 2019; | - Noi dung sira doi,
lao dong khong | (k& tor ngay nhan | hanh chinh cong | ket qua: - Nehi dinh sb 1522020ND- bo sung: trinh ty
thudc dién cép gidy | du ho so hop Ié | tinh Cao Bang - Tryc tiep tai cp r{gay 30/12/2020 cua | Uc  hién, thanh
phép lao dong theo quy dinh) TTPVHCC; Chinh phi . phan h6é so, mau
- Truc tuyen; don, mau to Kkhali,
- Qua dich vu yéu cau diéu kién,
buu  chinh can ctr phap ly;
cbng ich. - Tich hgp Dich vu

cong tryc tuyén murc
d6 4 trén cong Dich
vu cong qudc gia;

- Tiép nhan va tra
két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.




C. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (02 TTHC)

STT

Tén tha tuc
hanh chinh

Quyét dinh cong bé TTHC

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé TTHC

Ghi chu

THU TUC HANH CHINH

CAP TINH (01 TTHC)

1

Gui théa uwdc lag

Quyét dinh s6 1920/QD-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2017

dong tap thé cap|cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh Cao Bang vé viéc cong bd
doanh nghiép TTHC duoc chuin héa trong cac linh vuc quan 1y nha nudc
thudc nganh LDTBXH trén dia ban tinh

B6 luat Lao dong 2019

THU TUC HANH CHINH

CAP HUYEN (01 TTHC)

1

Gui thang luong,

Quyét dinh sb 1920/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2017

bang luong, dinhicia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang vé viéc cong bd
mic lao dong cuaTTHC duoc chuan hoéa trong cac linh vuc quan 1y nha nudc
doanh nghiép thuoc nganh LDTBXH trén dia ban tinh

B0 luat Lao dong 2019

Téng s6 danh muc TTHC cong bé:
Trong do:
- Méi ban hanh:
- Sira d6i, bo sung:
- Bi bai bo:
Tong So TTHC t|ch hop trén cong dich vu cong quéc gia:
Téng s6 TTHC cat giam thoi han giai quyét:

16 TTHC

03 TTHC
11 TTHC
02 TTHC
09 TTHC
05 TTHC
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Phu luc 2

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM, LINH VU'C LAO PONG,
TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
thang 6 nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

(Kém theo Quyét dinh sé

/QD-UBND, ngay

A. QUY TRINH CAP TIiNH

I. LINH VUC VIEC LAM
Nhém quy trinh gidi quyét TTHC:

1. Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwde ngoai lam viée tai Viét Nam;

2. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam;

3. Xac nhin nguoi lao dong nwée ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.

Quy trinh s6 01

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so day
du va chinh xac theo quy dinh), quét (scan) va

Cong chtre tiép nhan ho so cua SO Lao dong -

Budce 1 luru trit hé so dién i, chuyén bé phan chuyén mon TB&XLH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio lam viéc
" 1v Cao Bang
xu ly
Budc 2 XemAxet,.tAham tra’, Xg y'ho so, phan cong Lanh dao Phong Lao dong - Vi¢c lam 04 gid lam viée
chuyén vién thu 1y ho so
Buéc 3 ST(?)‘* 1y, gidi quyet h so (kiém tra, tham dinh hO | 5\ oo Phong Lao déng - Vide lam 24 git 1am vide
Budc 4 | Xem xét, thim dinh két qua giai quyét TTHC Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 04 gid lam viée
Budc 5 | Xem xét; ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 04 gio lam viéc
. Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua - \ o qaa
Budc 6 cho TTPVHCC Van thu S6 LDTBXH 02 gio lam viéc
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Cong chuc tiép nhan ho so cua $6 Lao dong- Khong tinh thoi gian

TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(40 gio) 05 ngay lam viéc




Quy trinh giai quyét TTHC: “Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam”.
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Quy trinh s6 02

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so day du va

Cong chtc tiép nhan ho so cua SO Lao dong-

Budce 1 | chinh xac theo quy dinh), quét (scan) va luu trix hd so | TB&XH tai Trung tam phyc vy hanh chinh 01 gio lam viéc
dién tir, chuyén bg phan chuyén mon xir Iy cong tinh Cao Bang
Budc 2 X.eAm xet, Fhain tra, Xt Iy ho so, phan cong chuyén Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 04 gid lam viéc
vién thu 1y ho so
Budc 3 | Thu ly, giai quyét hd so (kiém tra, thim dinh ho so) | Cong chirc Phong Lao dong - Viéc 1am 14 gio 1am viéc
Budc 4 | Xem xét, thim dinh két qua giai quyét TTHC Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 02 gio 1am viéc
Budc 5 | Xem xét; ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 02 gio lam viéc
Budc 6 VE}O >0 VanAbaq, furu ot ho 0, chuyén ket qua cho Cong chirc Phong Lao dong - Viéc lam 01 gio lam viéc
B6 phan mot ctra
. N A 1A A A oo ... | Cong chuc tiép nhan hd so cua S& Lao dong-
Budce 7 Xac nhan trén he thong thong tin mot cua dién tir va TB&XH tai Trung tdm phuc vu hanh chinh Khong tinh thoi gian

tra két qua.

cong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(24 gio) 03 ngay lam viéc




Quy trinh giai quyét TTHC: “Bao cdo giai trinh nhu céu, thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nuwéc ngoai”
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Quy trinh s6 03

Thir ty N@i dung cdng viéc Ngudi thyc hién Thoi gian thyc hién
cong viéc
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so (ho so day du va | Cong chic tiép nhan ho so clia S¢ Lao
Buéc 1 | chinh xédc theo quy dinh), quét (scan) va luu trit ho so dién | dong-TB&XH tai Trung tdm phuc vu 02 gio lam viéc
tir, chuyén bd phan chuyén mén xir ly hanh chinh céng
Buéc 2 f;i”l‘yxﬁf) St(:‘am tra, Xir Iy ho so, phan cong chuyén vién |y = 4. phong Lao déng - Viec 1am 06 gior lam viéc
. Xém xét, kiem tra, tham dinh ho so; du thao trinh L&nh Chuyén vién phong Lao dong - Viéc T A
Budc 3 X . X 36 gio lam viéc
dao phong xem xet lam
, Hoan thién ho so, xem xét, kiém tra trugc khi trinh . . . s i
Budc 4 Lanh dao S& Lao dong-TB&XH ky phé duyét Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 04 gio lam viéc
Buéc5 | Ky phé duyét két qua: trwong hop di didu kien trinh | -anh dao ﬁgnngndonr?-{gf;XH dugc 04 gio 1am viec
UBND tinh P g Phu
Va0 s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so, két qUa | o .~ < \ A
Buséc 6 | lién thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va | B0 Phan Van thu S6 Lao dong-Thuong 04 gior 1am viéc
A binh va Xa hoi
ban giay)
, Xem xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian N en e . , 1 =
Buéc 7 phong, Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 20 gio lam viéc
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo phan Van thu s .
Bu6c8 | rrpypce Vin phong UBND tinh 04 giorlam vice
, 9 Cong chaec tiep nhan ho so cua S¢ Lao
Budéc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan dong-TB&XH tai Trung tam phuc vy Khéng tinh thoi gian

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(80 gio) 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s 4

Quy trinh giai quyét TTHC: “Tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dy kién tuyén ngudi lao dong nuéc ngoai”

1. Trwong hop: P& nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong tré 1én

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so day du va

Cong chrc tiép nhan ho so cua S¢ Lao dong-

Bu6e 1 | chinh x4c theo quy dinh), quét (scan) va luu trit ho so dién | TB&XH tai Trung tdm phuc vy hanh chinh 02 gio
tir, chuyén bd phan chuyén mén xu ly cong

Budc 2 Xem,xé‘g, tham tra, xur ly ho so, phan cong chuyén vién Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 06 gic
thu 1y ho so
Xem xét, tham dinh, xir ly ho so; du }héo van ban dé

Budc 3 nghi cac dqn N dl,c hAVu VI.eAC lam t_uAyen la? dong YIet Chuyén vién phong Lao dong - Viéc [am 24 gio
Nam vao céac vi tri cong viéc du kieén tuyén lao dong
nudc ngoai trinh Lanh dao Phong xem xét
Xem xét, hoan thién h6 so trude khi trinh Lanh dao S¢

Budc 4 | Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 08 gio
duyét

Budc 5 | Lanh dao S6 ky phé duyét vin ban Lanh dao S Lao dong-TB&XH dugc phan 04 giy

cong phuy trach
Vao s6 van ban, dong dau, ky s phat hanh van ban dé
. nghi Trung tdm dich vu viéc 1am tuyén lao dong Viét B0 phan Van thu S¢ Lao dong-Thuong .

Budc 6 N o s 2 n . o~ 1A 04 gio
Nam vao céac vi tri cong viéc du kieén tuyén lao dong binh va Xa hoi
nudC ngoai
Tong hop két qua; du thao vin ban dé nghi UBND tinh
xem xét, quyét dinh cho phép nha thau dwoc tuyén nguoi

Budc 7 | lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén | Chuyén vién phong Lao dong - Viéc 1am 356 gio
duoc nguoi lao dong Viét Nam trinh Lanh dao Phong xem
xét
Xem xét, hoan thién ho so trudce khi trinh Lanh dao S&

Budéc 8 | Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé Lanh dao Phong Lao dong - Vi¢c lam 24 gio

duyét
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguai thue hién

Thoi gian thue hién

Lanh dao S¢ Lao dong-TB&XH dugc phan

Budc 9 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh cong phu tréch 08 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so, két qua A A s . A
Budc 10 | lién thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va B.Q ph@}n \{anAt.huz 56 Lao dong-Thuong 04 gio
L A binh va Xa hoi
ban giady)
. Xem xét, thim dinh xt Iy ho so, trinh Lanh dao Van o en e . , .
Bude 11 phong, Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 36 gio
. Vao sb vin ban, déng diu, chuyén két qua dén Trung A A e < . , "
Budce 12 tam Phuc vu hanh chinh cong B§ phén Van thu Van phong UBND tinh 04 gio
) 9 Cong chire tiép nhan ho so ctia S Lao
Bude 13 | Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan dong-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh Khong tinh thoi gian
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC (480 gio) 60 ngay

2. Truong hop: Pé nghi tuyén tir 100 nguoi lao dong dén dwéi 500 ngwoi lao dong.

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so day di va

Cong chuc tiép nhan ho so cua So Lao

Budc 1 | chinh xac theo quy dinh), quét (scan) va luu trir hd so dién | dong-TB&XH tai Trung tam phuc vy hanh 02 gio
tir, chuyén bd phan chuyén moén xu ly chinh cong

Busc 2 Xem’er, tham tra, xtr Iy ho so, phan cong chuyén vién Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am 04 giv
thu 1y ho so
Xem xét, tham dinh, xtt Iy ho so; du thédo vén ban dé nghi

Buoc 3 | €4 don vi dich vu vic 1am tuyén lao dong VIEtNam vao | oo isn phong Lao dong - Viec 1am 16 gio
cac vi tri cong viéc du kien tuyén lao dong nuwdc ngoai
trinh Lanh dao Phong xem xé&t

Budc 4 | Xem xét, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao So Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 04 gio
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Thir tr N@i dung cong vigc Ngwoi thuc hign Thei gian thuc hign
cong viéc
Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé
duyét
Buéc 5 | Lanh dao So ky phé duyét van ban Lanh dao S¢ Lao dong-TB&XH duoc phan 04 gior
cong phu trach
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6 phat hanh van ban dé
. nghi Trung tam dich vu viéc lam tuyén lao dong Viét B phan Van thu S¢ Lao dong-Thuong .
Budéc 6 NI M . 2 . . UK LA 04 gio
Nam vao cac vi tri cong viéc du kien tuyén lao dong binh va Xa hoi
nudc ngoai
Tong hop ket qua; dy thao van ban d€ nghi UBND tinh
xem xét, quyet dinh cho phép nha thau dugc tuyén ngudi
Budc 7 | lao dong nude ngoai vao cac vi tri cdng viéc khong tuyén Chuyén vién phong Lao dong - Viéc lam 146 gio
dugc nguoi lao dong Viét Nam trinh Lanh dao Phong xem
xét
Xem xét, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao S¢
Budc 8 | Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 20 gio
duyét
Buoc 9 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh da0 S¢ Lao dong-TB&XH dugc phan 04 giv
cong phu trach
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so, két qua A A xrx . Ay
Buéc 10 | lién thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién trva | D0 Pén Van thu 86 Lao dong-Thuong 04 gior
N binh va Xa hoi
ban giady)

, Xem xét, tham dinh xur ly hd so, trinh Lanh dao Vin A A e . , .
Budce 11 phong, Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 28 gio
Buse 12 Vao sb van ban, ’dongAdau, chuyén két qua dén Trung tam Bo phan Vin thu Van phong UBND tinh 04 gio

Phuc vy hanh chinh cong
Cong chure ti€ép nhan ho so ctia S Lao
Budc 13 | Tra két qua cho to chiic, ca nhan dong-TB&XH tai Trung tam Phyc vy hanh Khong tinh thoi gian
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (240 gio) 30 ngay




3. Truwong hep: Pé nghi tuyén dwéi 100 ngwoi lao dong
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Thir ty Ngi dung cong viéc Nguoi thuc hién Théi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so day du va Cong chuc tiép nhan ho so cua So Lao

Budc 1 | chinh xac theo quy dinh), quét (scan) va luu trir hd so dién | dong-TB&XH tai Trung tam phuc vu 02 gio
tir, chuyén bd phan chuyén mén xu Iy hanh chinh céng

Busce 2 Xem’xéz, tham tra, xur Iy ho so, phan cong chuyén vién Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am 04 gic
thu 1y ho so
Xem xét, tham dinh, xt Iy ho 50; du thao van ban dé nghi

Buoc 3 | o4c don vi dich vu vige 1am tuyen lao dong VIt Nam vao | /o i shong Lao dong - Viee 1am 16 gio
cac vi tri cong viéc du kien tuyén lao dong nuwdc ngoai
trinh Lanh dao Phong xem xé&t
Xem xét, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao S&

Budéc 4 | Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 04 gio
duyét

Buéc 5 | Lanh dao S& ky phé duyét van ban Lanh dao 5o Lao dong-TB&XH dugc 02 giv

phan cong phu trach
V2o so van ban, dong dau, ky s6 phat hanh vin ban dé
. nghi Trung tam dich vu viéc 1am tuyén lao dong Viét Bo phan Van thu S¢ Lao dong-Thuong .

Budc 6 NI A L7 2 . . v LA 02 gio
Nam vao céac vi tri cong viéc du kien tuyén lao dong binh va Xa hoi
nudc ngoai
Tong hop két qua; du thao van ban dé nghi UBND tinh
xem Xét, quyét dinh cho phép nha thau duoc tuyén ngudi

Budc 7 | lao dong nuéc ngodi vao cc vi tri cdng viéc khdng tuyén Chuyén vién phong Lao dong - Viéc lam 52 gio
dugc nguoi lao dong Viét Nam trinh Lanh dao Phong xem
Xét
Xem xét, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao S¢

Budc 8 | Lao dong-TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam 06 gio
duyét

Buoc 9 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh da0 S6 Lao dong-TB&XH dugc phan 02 giv

cbng phu trach
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Thi ty N§i dung cong viéc Ngudi thyc hign Thoi gian thyc hign
cong viéc
V4o s van ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so, két qua . A e , A
Budc 10 | lién thdng trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va B.Q phg}n \{anAt_huz S Lao dong-Thuong 02 gio
Y binh va Xa hoi
ban gidy)
, Xem xét, tham dinh xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin N , -
Bude 11 phong, Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 24 gio
Bude 12 Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tim | B phan Van thu 04 gis
Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh g
Cong chtrc tiép nhan ho so cta So Lao
Budc 13 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan dong-TB&XH tai Trung tam phuc vu Khong tinh thoi gian
hanh chinh cong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(120 gio) 15 ngay
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IL. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG

Nhém quy trinh giai quyét TTHC:

1. Thanh Iap héi dong thwong lwgng tap thé;

2. CAp gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong.

Quy trinh sé: 01

The tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Ngwoi thuc hién

Thet gian thuc hién

Kiém tra, huéng d?}n, tiép nhan ’h@) so (du ho so theo quy
dinh) quét (scan) ho so, gti phicu hen tra cho to chuc, ca

Cong chirc tiép nhan hé so cua

tdm Phuc vu hanh chinh cng

Budc 1 Al So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
nhan; S ) £ tdm phuc vu hanh chinh céng
- Chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so giay T

Buge2 | Nhan hé s va giai quyét (tiép nhan va phan cong cong chac |  Lanh dao P_hA(‘)ng Lao dong- 32 it 1am viée
xem Xét, giai quyet) Viéc lam

Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so Chuyén Vlc\llligél?;r% Lao dong- 38 gio lam viéc

Budc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao Phong Lao dong- 32 gir 1am viec
TB&XH dugc phan céng phu trdch ky phé duyét Viéc lam '

Buéc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Léanh da0 S? Laf) dong-TI?f&XH 08 gio lam viéc

duogc phan cong phu trach

Busc 6 | V3O s0 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qua lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 08 gics 1am viéc
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tr va ban giay) Thuong binh va Xa hoi i

Busc 7 Xem xét, tham dinh xir 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 32 gir 1am viéc
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh i

Buéc 8 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tdm B6 phan Van thu 08 gios 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh i

Cong chuc tiép nhan ho so cua
Bu6c 9 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan S Lao dong-TB&XH tai Trung Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(160 gio) 20 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 02

Quy trinh giii quyét TTHC: “Thay doi Cha tich Hoi ddng thwong hwong tip thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc niing,
nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thwong luwgng tap the”

Thir ty N§i dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thyc hién
cong viéc
B e e e e | Como hic i s o
Budc 1 nhan: a > sul P i ’ So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
- Chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so gidy tam phuc vy hanh chinh cong
Buse 2 Nhan r)o S0 va glill quyet (tiep nhan va phan cong cong chuc Lanh dao P_r]ong Lao dong- 08 gios lam viec
xem xet, giai quyet) Viéc lam
Budc3 | Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so Chuyén Vle\l}iépf‘l’gri Lao dong- 08 gid lam viéc
Budc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 08 gies 1am viac
TB&XH dugc phan cdng phu trach ky phé duyét Viéc lam g '
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lénh dao S? Laf) dong-TI?f&XH 04 gio lam viéc
duogc phan cong phu trach
Buéc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qud lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 02 aiés 1am viec
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tr va ban giay) Thuong binh va Xa hoi g i
Busc 7 Xem xét, tham dinh xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 16 & 1am viec
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g :
Buéc 8 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tAm B6 phan Van thu 08 gid 13m viec
Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh g i
, 9 Cong chuc tiep nhan ho so cua
Budéc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan So Lao dong-TB&XH tai Trung Khéng tinh thoi gian

tdm Phuc vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(56 gio) 07 ngay lam viéc
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Gia han gidy phip hoat dong cho thug lai lao dong”

Quy trinh sé: 03

Thir ty N§i dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thyc hién
cong viéc
0 0 8 2| cong iy s
Budc 1 nhan: a - gul P i ’ So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
- Chuyén hd so trén phan mém mat cira va ho so gidy tam phuc vy hanh chinh cong
Budc 2 Nhan r)o S0 va guzu quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao P_klong Lao dong- 24 gii 1am viéc
xem xet, giai quyet) Viéc lam
Bugc3 | Xem xét, tham dinh, xit Iy hd so Chuyen vicen Phong Lao dong- 36 gids 1am viée
Busc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 26 qics 1am viac
TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé duyét Viéc lam g i
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Linh dao 89 Laf) dong-TB&XH 08 gio lam viéc
dugc phan cong phu trach
Buéc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qud lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 08 & 1am viec
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tu va ban giay) Thuong binh va Xa hdi g '
Busce 7 Xem xét, tham dinh xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 39 gies 1am viac
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g '
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tim B6 phan Van thu e A
Bugc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh 08 gio lam vice
, q Cong chuc tiép nhan ho so cua
Buoc 9 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan S¢ Lao dong-TB&XH tai Trung Khéng tinh thoi gian

tdm phuc vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(144 gio) 18 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Cép lai gidy phip hoat dong cho thug lai lao dong”

1. Trwong hgp: Doanh nghiép thay dol mgt trong cac ngi dung cua gidy phép di dwec cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s chinh
nhuwng Vén trén dia ban cap tinh da cap glay phép, ngwoi dai dign theo phap lugt cia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gigy phép bi hw

héng khéng con ddy di thdng tin trén gidgy phép.

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Ngudi thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (du ho so theo quy | C6ng chic tiép nhan ho so cua
Budc 1 | dinh) quét (scan) ho so, gui phleu hen tra cho t6 chuc, ca | So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
nhan; Chuyen hd so trén phan mém mét cira va ho so gidy tdm phuc vu hanh chinh céng
Budc 2 Nhan ho so va gidi quyét (tiép nhan va phan céng cong chirc Lanh dao P_k]ong Lao dong- 24 gicy 1am viéc
xem xét, giai quyét) Viéc lam
Bugc 3 | Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so Chuyén Vle\rlligél(l);ri Lao dong- 36 gio lam viéc
Busc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 26 qics 1am viac
TB&XH dugc phan cong phu trdch ky phé duyét Viéc lam g i
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Linh dgo 89 Laf) dong-TB&XH 08 gio lam viéc
duoc phan cong phu trach
Bugc 6 | VA0 s0 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qua lién | Bo phan Vin thu S Lao dong- 08 gt 1am viac
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban giay) Thuong binh va Xa hoi g j
Busce 7 Xem xét, tham dinh xt ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 39 gies 1am viac
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g '
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tim B6 phan Van thu e A
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh 08 gicrlam vicc
, q Cong chuc tiép nhan ho so cua
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan S¢ Lao dong-TB&XH tai Trung Khdng tinh thoi gian
tdm phuc vu hanh chinh cbng
Téng thoi gian giai quyét TTHC (144 gid) 18 ngay lam viéc
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2. Trwong hep: Doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khac so véi noi da dwec cdp gidy phép

Thir ty N§i dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thyc hién
cong viéc
B o G et | comg i i i o
Busc1 | 1hY a > gul P : ' €@ 54 Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gi&r lam viéc
- Chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so gidy tam phuc vy hanh chinh cong
Buse 2 Nhan r)o S0 va glill quyet (tiep nhan va phan cong cong chuc Lanh dao P_r]ong Lao dong- 24 gics 1am viee
xem xet, giai quyet) Viéc lam
Buoc3 | Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so Chuyén Vle\l}iépg‘l’;i Lao dong- 36 gi lam viéc
Budsc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 26 qies 1am viac
TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé duyét Viéc lam g i
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lénh dao S? Laf) dong-TI?f&XH 08 gio lam viéc
duogc phan cong phu trach
Buéc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qud lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 08 & 1am viec
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tu va ban giay) Thuong binh va Xa hdi g '
Buse 7 Xem xét, tham dinh xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 39 gies 1am viac
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g :
Buéc 8 Vao s0 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tdm B6 phan Van thu 08 gid 13m viec
Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh g i
, 9 Cong chuec tiep nhan ho so cua
Buoc 9 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan S¢ Lao dong-TB&XH tai Trung Khéng tinh thoi gian

tdm phuc vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(144 gio) 18 ngay lam viéc
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

Quy trinh sé: 05

Thir ty N§i dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thyc hién
cbng viéc
B o U e comg i i i o
Budc 1 nhan: a - gul P i ’ So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
- Chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so gidy tam phuc vy hanh chinh cong
Budc 2 Nhan r)o S0 va guzu quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao P_klong Lao dong- 14 gio> 1am viéc
xem xet, giai quyet) Viéc lam
Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so Chuyén Vle\rlliépélfglri Lao dong- 24 gio lam viéc
Busc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 12 qis 13am viec
TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé duyét Viéc lam g i
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Linh dao 89 Laf) dong-TB&XH 08 gio lam viéc
dugc phan cong phu trach
Buéc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qud lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 04 gids 1am viec
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tu va ban giay) Thuong binh va Xa hdi g '
Busce 7 Xem xét, tham dinh xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 39 gies 1am viac
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g '
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tim B6 phan Van thu e A
Bugc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh 08 gio lam vice
, q Cong chuc tiép nhan ho so cua
Buoc 9 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan S¢ Lao dong-TB&XH tai Trung Khéng tinh thoi gian

tdm phuc vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(104 gio) 13 ngay lam viéc
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thug lai lao dong”

Quy trinh sé: 06

Thir ty N§i dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thyc hién
cong viéc
o O Ty 2| g o i 1 i
Budc 1 nhan: a - gui p i ’ So Lao dong-TB&XH tai Trung 02 gio lam viéc
- Chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so gidy tam phuc vy hanh chinh cong
Budc 2 Nhan r)o S0 va guzu quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao P_klong Lao dong- 08 giir 1am viéc
xem xet, giai quyet) Viéc lam
Bugc3 | Xem xét, tham dinh, xit Iy hd so Chuyen vicen Phong Lao dong- 08 gics 1am viée
Busc 4 Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong- Lanh dao PH(‘)ng Lao dong- 08 giss 1am viac
TB&XH dugc phan cong phu trach ky phé duyét Viéc lam g i
Budc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Lao dong-TB&XH 04 gior lam viac
dugc phan cong phu trach
Buéc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho so, ket qud lién | Bo phan Van thu S¢ Lao dong- 02 aiés 1am viec
thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tu va ban giay) Thuong binh va Xa hdi g '
Busce 7 Xem xét, tham dinh xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Chuyén vién Van phong 24 qics 1am viac
Lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh g '
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tim B6 phan Van thu e A
Bugc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh 08 gio lam vice
, q Cong chuc tiép nhan ho so cua
Buoc 9 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan S¢ Lao dong-TB&XH tai Trung Khéng tinh thoi gian

tdm phuc vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(64 gio) 08 ngay lam viéc
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky ndi quy lao dong”

Quy trinh sé: 07

Thir tr Ni dung cong viéc Nguwoi thuc hign Théi gian thuc hién
cong viéc
Busc 1 Kler'ri trao, hu’ong darj, tlfip nhan Aho 50, quqet ,(scan) va luu trt ho | Bo phan tlepAnhan Ya tra ket qua 02 gios 1am viéc
so dién tar, chuyén bo phan chuyén mon xir ly cap huyén
Buéc 2 Xfm xet, tham tra, xur ly ho so, phan cong chuyén vién thu ly Lanh dao Pho?g LaoAdQng — 10 gidr Iam viéc
ho so TBXH cap huyén
. 2 A Cong chirc Phong Lao dong — T
Budc 3 | Tham dinh ho so TBXH cép huyén 30 gio lam viéc
Buéc 4 | Xem xét, phé duyet két qua TTHC Lanh dao Phong Lao dong - 10 gior 1am viéc
' P ye q TBXH cap huyén ° '
Budc 6 \_/?0 SoAvan\bal}, 11::u trlfs ho so, chuyén két qua cho B phan Cong chtc PhoAng Laci dong — 04 giir 1am viéc
tiep nhan va tra ket qua TBXH cap huyén
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan BO phan tiép nhan va tra ket qua Khéng tinh thoi gian

cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(56 gio) 07 ngay lam viéc
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