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TINH CAO BANG DPoc 1ap - Twdo - Hanh phuc
S6: 09 /CT-UBND Cao Bang, ngay 3/ thang 3 nam 2021
CHI THI

V@ ting cwdng cdng tac quan Iy vin thu
va lwu trir trén dia ban tinh Cao Bang

Trong nhilmg nam qua, c6ng tac van thu, luu trir va quan ly tai liéu luu trir
tai cac co quan, t6 chuc trén dia ban tinh Cao Bang cd nhitng chuyén bién tich
cuc, tai liéu tai cac co quan, to chuc timg budce duoc phan loai, chinh ly, bao
quan an toan, phuc vu khai thac, sir dung c6 hiéu qua, cung cap thong tin, tai liéu
cho cbng tac quan ly, diéu hanh cua cac co quan, to chic, gop phan quan trong
trong phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh. Tuy nhién, van con mét sé co quan, to
chtrc trén dia ban tinh chwa thuc hién day du viéc 1ap ho so, giao nop ho so, tai
liu vao Luu trit co quan, Luu trix lich st theo quy dinh; tinh trang ho so, tai liéu
con ton dong, tich dong chua duoc chinh Iy con phd bién; kho luu trix, co sd vat
chat, trang thiét bi phuc vu cong tac van thu, luu trit chua dép tng yéu cau theo
quy dinh; mot s6 co quan, to chitc chua thuc sy phat huy hiéu qua viéc tng dung
cdng nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri.

Pé thyc hién nghiém tlc Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 va Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phil vé tang cudng cong tac
lap ho so va giao ndp hod so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich sir; dong
thoi khac phuc cac han ché, nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu trir trén dia
ban tinh, Chi tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau thi truéng cac co quan, don vi
thuc hién mot s6 nhiém vu trong tam sau:

1. Tha trwéng cac sé, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh pho, ngwdoi dirng dau cac co quan, to chic thugc nguon nop
lwru tai liéu vao Luu trir lich s tinh c6 trach nhiém

a) Tiép tuc quén triét t6 chic thuc hién nghiém tlc Luat Luu trir 6
01/2011/QH13 va cac van ban quy dinh vé vin thu, luu trit hién hanh®, nhim
nang cao nhan thirc, ¥ thuc trach nhiém cia mdi céng chirc, vién chirc vé vai tro,
tam quan trong cua cong tac van thw, luu trit va gid tri caa tai liéu luu trix.

1 Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao nop
hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich sir; Nghi dinh s§ 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh
phu Vé cong tac van thu; Thong tu sé 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia Bo truong Bo Noi vu hudng dan
vé quan ly chung chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit; Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay
14/7/2020 cua Bo truong B Noi vu sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sé 09/2014/TT-BNV ngay
01/10/2014 ciia B truong Bo Noi vu huéng dan vé quan Iy Ching chi hanh nghé Tuu trit va hoat dong dich vu
luu trir; Quyét dinh s 34/2020/QD-UBND ngay 11/12/2020 cia Uy ban nhan dan tinh Cao Bang ban hanh Quy
ché cong tac van thu tinh Cao Bang
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b) Cham nhat dén hét ngay 31/12/2021, cac co quan, t6 chire, dja phuong
phai xay dung phuong an giai quyet dat diém tai li¢u duoc hinh thanh tr ndm
2015 tr¢ vé trudc hién dang ton dong, tich dong.

¢) Ra soéat, stra doi, bd sung, thay thé cac vin ban té chirc thuc hién cong
tac van thu, luu trit phu hop véi quy dinh hién hanh; xay dung cac van ban
nghiép vu gom bang thoi han bao quan ho so, tai liéu cia co quan, to chuc;
Danh muc hd so ctia co quan, to chic.

d) T6 chic thuc hién viéc 1ap hd so, giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit
co quan, Luu trit lich sir theo dung quy dinh

- Péi véi tai liéu con tén dong, tich déng: cac co quan, to chic chi dong
lap ké hoach, du toan kinh phi, trién khai thuc hién cong tac chinh ly hé so, tai
liéu tai co quan, to chirc; chuan bi hé so, tai liéu thuoc danh muc thanh phan tai
liéu caa cac co quan, té chirc thuéc ngudn nop luu dé giao ndp vao Luu trit lich
st tinh.

- Uy ban nhan dan huyén, thanh phé chi dao Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, thi tran thuc hién nghiém cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP, nhat 1a ddi véi cbng tac quan 1y vin ban dén, vin ban di; 1ap hd so, nop luu
ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; bao quan va sir dung tai liéu luu trir hinh
thanh trong qué trinh hoat dong cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran; tng dung céng nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri.

d) B6 tri cong chuc, vién chic 1am cong tac van thu, luu trir trong tong
bién che duoc giao, dam bao tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu.

e) Céac co quan, t6 chuc bd tri kho luu trix déap ung yéu cau bao vé, bao
quan an toan tai liéu Iuu trir theo quy dinh, dam bao t6 chtrc khai thac tai liéu co
hiéu qua.

- Truong hop cai tao, nang cap cong trinh cii thanh phong, kho luu trir tai

liu can cha y den cac van dé nhu tai trong san, cua ra vao, cira so, hé théng
dién, hé thong cap, thoat nudc, 1i vao. ..

- Truong hop céc kho luu trir dat trong tru so lam viéc cua céac co quan, t6
chuc, can chu y dén cac van dé nhu: vi tri kho gan Cau thang, thang may thuat
tién van chuyén tai liéu; dién tich kho dam bao yéu cau bao quan tai lieu; hé
théng dién dam bao an toan tuyét dbi; cac yéu cau vé nhiét do, do am, anh séang,
khi doc, bui dam bao quy dinh; dia diém phong kho dam bao an toan cho ho so,
tai liéu, tranh khu vuc am uét, tranh khu vuc dé chéy nd.

- Doi v6i xd, phuong, thi tran: phong kho bao quan tai ligu luu trir dam
bao quy dinh theo hudng dan van dung tai Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 hudng dan vé kho luu trir chuyén dung.

g) Tang cuong ung dung cdng ngh¢ thdng tin trong viéc quan 1y van ban
dén, van ban di, giai quyét cong viéc va 1ap ho so dién tir va giao nop ho so, tai
liu dién tir vao Luu trit co quan.

h) Tang cuong huéng dan, kiém tra viéc lap hd so cong viéc, nop luu hd
s0, tai liéu vao Luu trlt co quan, dam bao cho tat ca cac can bo, cong chtc, vién
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chirc khi xur 1y cong viéc phai thyc hién duoc k§ ning 1ap ho so va ndp luu ho
s0, tai liéu vao Luu trit co quan dé quan ly theo quy dinh.

i) Nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, to chic va cong
chuc, vién chac doi vai 1ap hd so cong viée; dua viéc chap hanh cac quy dinh
hién hanh vé van thu, luu trir thanh mot trong cac tiéu chi danh gia mic do hoan
thanh nhiém vu dugc giao hang nam.

k) Thuc hién tét ché do bao cdo thdng ké cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trir. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat
nha nudc trong cong tac van thu, luu trir.

2. Giam d6c Sé Nai vu cd trach nhiém

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac van ban chi dao,
hudng dan cong tac van thu, luu trir va trién khai thuc hién thong nhat trén dia
ban tinh.

b) Chi dao thuc hién viéc thu thap hd so, tai liéu cd gia tri bao quan vinh
vién cua cac co quan, to chirc thudc nguon nop luu tai liéu vao Luu trir lich sur
tinh theo quy dinh.

¢) Phdi hop véi cac co sé dao tao td chirc dao tao, bdi dudng, nang cao
chuyén mon nghiép vu cho doi ngii cong chirc, vién chic lam cong tac van thu,
luu trit tai cac co quan, to chirc trén dia ban tinh.,

d) Tang cuong thanh tra, kiém tra chuyén nganh viéc chap hanh cac quy
dinh cua phép luat vé van thu, luu trit. Tap trung vao cac noi dung: lap Danh
muc hd so co quan, to chic; 1ap hd so, ndp luu ho so, tai lidu vao Luu trir co
quan, Luu trit lich str; céng tac chinh ly tai liéu; bd tri kho luu trix tai liéu; cong
tac bao quan ho so, tai liéu tai cac co quan, to chuc; ung dung cong nghé thong
tin vao cong tac van thu, luu trir.

3. Giam doc Sé Tai chinh c6 trach nhiém
~ a) Tham dinh, quan tdm bo tri kinh phi viéc thuc hién chinh 1y tai ligu con
ton dong cua cac co quan, to chire trén dia ban tinh theo quy dinh.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi trong du toan ngan
sach hang nim giao cho cac co quan, to chic dé thuc hién tot Quyét dinh sb
458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thua tudéng Chinh phu vé phé duyét Bé an
“Luu trir tai liéu dién tur cia cac co quan nha nudce giai doan 2020-2025” trén dia
ban tinh Cao Bang dam bao theo 16 trinh, ké hoach dé ra.

4. Cac co quan bao chi, théng tin truyén thong

B4o Cao Bang, Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Cong thong tin dién tu
tinh va Cong thong tin dién tir ca cac co quan, to chic: tap trung tuyén truyén
noi dung, ¥ nghia, tim quan trong cua cong tac vin thu, luu trir ddi véi viéc thuc
hién cac nhiém vy quan 1y nha nude cling nhu nhiém vu kinh té, xa hoi cua dia
phuong; thudng xuyén theo ddi, cap nhat kip thoi théng tin vé tinh hinh, két qua
thuc hién cong tac vin thu, luu trit ciia cac co quan, td chirc trén dia ban tinh.
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Yéu cau thu truéng cac sa, ban, nganh, cac co quan Trung wong dong trén
dia ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; ngudi dimg dau
cac co quan, to chuc thuoc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh nghiém tdc
trién khai thuc hién Chi thi nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc VTLT Nha nuéc - Bo Noi vu;

- TT. Tinh uy;

- TT. HBND tinh;

- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Céc sa, ban, nganh;

- UBND céac huyén, thanh phd;

- Céc co quan, t6 chirc Trung wong ;
dong trén dia ban tinh (1a ngudn nop luu); . ;

- Luu: VT, NV, NCp). Hoang Xuan Anh
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