UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 209/KH-SNV Cao Bang, ngay 01 thang 02 ndm 2019
KE HOACH

Thuwce hién nhiém vu trong tdm nam 2019

Cin ctr Quyét dinh s6 01/QD-BNV ngay 01/01/2019 ctia B Noi vu ban hanh
Chuong trinh cong tac cia B6 B&i vu nam 2019.

Can cir Quyét dinh s6 30/QD-UBND ngay 09/01/2019 cua Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang ban hanh Chuong trinh céng tac ciia Uy ban nhan déan tinh
nam 2019.

Can ctr Quyét dinh s6 20/2015/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2015 cua Uy
ban nhan dan tinh Cao Béng vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han, co céu td chic cia S& Noi vu tinh Cao Béng. S& N1 vu tinh Cao Béng
xay dung Chuong trinh cong tac trong tdm nam 2019, cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU CHUNG

Xay dung nén hanh chinh trong sach, virng manh, hién dai va dan chu; Xay
dung chinh quyén viing manh, dic biét 1a chinh quyén co so; tiép tuc thuc hién c6
hi¢u qua Chuong trinh cai cadch hanh chinh giai doan 2011 — 2020. Tap trung ra
soat, sap xép bd may, chic nang, nhiém vu va co cau t6 chirc cac co quan hanh
chinh, don vi su nghi€p; quan 1y chat ché bién ché, sb luong ngudi lam viéc va xac
dinh vi tri viéc 1am gan véi chu truong tinh gian bién ché va co cau lai doi ngii can
bd, cong chirc, vién chie. Hoan thién mang ludi quy hoach va phan loai, sap xép,
chuyén d6i co ché, moé hinh hoat dong mot sé don vi su nghiép cong lap. Ting
cudng quan 1y nha nude dbi véi cac to chire phi chinh phu, quan 1y can bd, quan Iy
doanh nghiép nha nudc va ngudi dai dién phan von nha nuédc. Pay manh viéc xdy
dung hé théng chinh tri luén hudng vé nhan dan, c6 trach nhiém véi nhan dan, phuc
vu tot nhu cau va loi ich chinh dang cua nhan dan.

Thuc hién ¢6 hi¢u qua cac dé an phat trién nguén nhan lyc dang trién khai,
nhat 1a trong bo tri, st dung, boi dudng; nang cao chét lugng do1 ngli can bg, cong
chtrc, vién chic ca vé luong va chat dap tmg yéu cau thyc tién; tiép tuc thuc hién
chinh séach thu hat nhan tai c6 chon lgc, phuc vu yéu cau phat trién cua tinh. Chu
trong cong tic quy hoach, boi dudng can bo chii chét cac cap, co ban khic phyc tinh
trang hut hing, bi dong, dic biét chu trong can b tré, can bd nit. Tich cuc cung cd
cong tac quan 1y nha nudc vé ton gido, co co ché trach nhiém, phdi hop dong bd
giita cic co quan chirc ning va cac dja phuong nham quan 1y cac hoat dong ton gido
mot cach co hiéu qua. Pdy manh d6i méi cong tac thi dua, khen thuong, dua cong
tac thi dua, khen thuong di vao nén nép, diy manh cac hoat dong thi dua trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép dé chao mimg céc ngay 18 16n.



I1. NHIEM VU TONG QUAN

1. Tap trung xay dung, trién khai Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thyc
hién Nghi quyét 18-NQ/TW ctia Hoi nghi lan thir 6, Ban Chap hanh Trung wong
bang khoa XII vé mot sb van dé tiép tuc d6i moi, sép xép td chirc bd may cua hé

théng chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua.

2. Thuc hién Nghi quyét 19-NQ/TW ctia Hoi nghi 1an th&t 6, Ban Chap hanh
Trung wong Pang khoa XII vé tiép tuc d6i moi hé théng td chic va quan 1y, nang
cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong ctiia don vi sy nghi¢p cong 1ap.

3. Thuc hién Nghi quyét s6 37-NQ/TW, ngay 24/12/2018 ctia B6 Chinh trj vé

viéc sap xe&p cac don vi hanh chinh cap huyén va cap xa.

4. Tiép tuc nang cao chat luong xay dung va trinh cic cip c6 thim quyén phé
duyét cac Pé an, K& hoach, Quyét dinh... dé tung budc nang cao hi¢u luc, hiéu qua
quan 1y nha nudc vé cong tac Noi vu.

5. Doi méi, nang cao chét luong dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién
chtrc nham nang cao chat luong ngudn nhan lyc gan véi nhu cau thyc tién. Tham
muu thue hién c¢6 hiéu qua Dé an sd 02-DA/TU cua tinh Gy vé “Dao tao, bdi dudng
nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu va k¥ ning lanh dao, quan ly dbi véi doi

ngil can bd 1anh dao, quan ly tré giai doan 2016 - 2020”.

6. Tiép tuc tham muru, trién khai c6 hiéu qua Ké& hoach cai cach hanh chinh,
nang cao chi s6 cai cach hanh chinh cia tinh Cao Bang nam 2019.

7. Tang cudng cong tac quan 1y nha nudc vé thi dua, khen thudng; quan tam
phat hién va nhan rong dién hinh tién tién.

8. Hudéng dan, tao diéu kién cho cac té chuc ton gido, tin ngudng hoat dong
binh thuong theo ding chinh sach va phép luét cua Nha nudec.

9. Tang cuong cong tac quan Iy nha nudc vé van thu, luu trit; chi trong bao
quan va phat huy gia tri tai liéu luu trir.

10. Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh d6i véi CBCCVC trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh. Trong do6, chi trong dén ndi dung, phuong phap kiém tra, giam sat; dé cong tac
kiém tra giam sat dat chat luong, hi€u qua; c6 tac dong tich cuc dén tinh than, trach
nhi¢m cua doi ngti CBCCVC trong thuc hi¢n nhiém vu.



I1I. NHIEM VU CU THE

1. Td chirc, bién ché va té chirc phi chinh phii

1.1. Thadm dinh viéc quy dinh chtc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cu to
chuc cua cac so, ban, nganh; tham dinh, trinh UBND tinh giai thé, to chuc lai céac
chi cyc va twong duong theo P& an s6 11-DA/TU ciia Tinh uy (Pé an thuc hién
Nghi quyét s6 18-NQ/TW).

1.2. Tham muu, trinh UBND tinh quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, giai thé, t6
chtrc lai cac don vi su nghiép cong 1ap theo Dé an s6 12-DA/TU cua Tinh uy (Dé
an thuc hién Nghi quyét 19-NQ/TW).

1.3. Tham muu, trinh cip c6 thAm quyén vé viéc giao bién ché cong chirc trong
cac co quan cua HDND, UBND va sb luong ngudi lam viée trong cac don vi su
nghiép thuéc UBND tinh, UBND huyén, thanh ph.

1.4. Tham muu UBND tinh trong viéc thim dinh thuc hién chinh sach tinh gian
bién ché ddi véi cong chirc, vién chic va ngudi lao dong; bao cao Bo Noi vu, Bo Tai
chinh két qua thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.

1.5. Tham muu thyc hién quan 1y nha nudc vé cong tac hoi, quy trén dia ban
tinh theo ding quy dinh.

2. X4y dung chinh quyén va thanh nién

2.1. Tong hop sb lugng, chat luong can bo, cong chic cap xa, nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach trén dia ban tinh; két qua danh gia, xép loai chinh
quyén co sd, can bo, cong chirc cAp xd nam 2018.

2.2. Tham muu ban hanh Quyét dinh ctia UBND tinh vé quy dinh chuc danh,
tiéu chuan, quy trinh tuyén chon nhiig nguoi hoat dong khong chuyén trach & x4,
phuong, thi tran va & x6m, to6 dan phd trén dia ban tinh Cao Bang.

2.3. Tham muu ban hanh Quyét dinh cia UBND tinh vé Quy dinh t6 chtic va
hoat dong cua x0m, t6 dan phd trén dia ban tinh Cao Bang (thay thé Quyét dinh sd
1110/2013/QD-UBND ngay 05/8/2013 ctia UBND tinh Cao Bing).

2.4. Tham muu ban hanh Quyét dinh ctia UBND tinh vé tiéu chi phan loai
x6m, to dan phd trén dja ban tinh Cao Bang.

2.5. Tham muu ban hanh Pé an va Nghi quyét sap nhép, thanh 1ap xom, to
dan pho trén dia ban tinh Cao Bang.

2.6. Tham muu ban hanh Pé 4n va Nghi quyét kién toan, t6 chuc lai don vi
hanh chinh huyén, xa trén dia ban tinh Cao B'fmg.

2.7. Tham muu thyc hién cong tac quan 1y dia gigi hanh chinh; ra soat, thong
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ké va kiém tra viée quan ly, str dung, bdo quan hd so, ban dd, moc dia gi61 hanh
chinh cac cép; hoan thanh Dy an 513.

2.8. Tham muu thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién; D& an 500
trén dia ban dam bao theo quy dinh; phoi hop Vu Cong tac thanh nién - B§ N6i vu
to chuc cac 16p boi dudng kién thirc cho can b, cong chirc xa tré.

2.9. Tiép nhan, thim dinh ho so giai quyét ché d6 cho cac di tuong theo
Quyét dinh s6 40/Qb-TTg va Quyét dinh s6 73/2009/Qb-TTg cua Thu tudng
Chinh phu.

2.10. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac dan van, dan chu ¢
CO SO.

2.11. Phéi hop thanh tra cong tac ndi vu, kiém tra cong tac quan 1y nha nudc
vé thanh nién tai huyén Quang Uyén, Trung Khanh.

3. Cong chirc, vién chirc

3.1. Tham muu, ra soat, thim dinh tiéu chuan boé nhiém lanh dao quan ly
thudc hi¢én Ban thuong vu quan ly.

3.2. Hudng dan t6 chirc danh gia, xem xét bd nhiém lanh dao cap phong va
tuong duong dam bao du s6 lugng 1anh dao theo quy dinh theo Bé an s6 11-BDA/TU
ngay 08/11/2018 cua Tinh uy sdp x€p t6 chirc bd may tinh gon, hoat dong hi¢u luc,
hiéu qué do1 véi co quan hanh chinh nha nudce cap tinh, cap huyén trén dia ban Cao
Bang theo Nghi quyét so 18-NQ/TW.

3.3. Tham muu ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc thay thé Quy ché
tuyén dung cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1333/2012/Qb-UBND
ngay 27/9/2012, Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND ngay 01/6/2017 cua Uy ban
nhan dén tinh Cao Béng.

3.4. Tham muu ban hanh Quy ché tuyén dung vién chirc thay thé Quy ché
tuyén dung vién chirc ban hanh kém theo s6 08/2014/QD-UBND ngay 13/5/2014.

3.5. Tham muu ban hanh vin ban hudng din quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai
lanh dao quan 1y cap phong va twong duong.

3.6. Thuc hién tuyén dung cong chirc, vién chirc.

3.7. Tham muu to chirc thi nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién 1én
chuyén vién chinh.

3.8. T6 chuc kiém tra sat hach dbi véi cac truong hop tuyén dung vao cong
chtrc khong quy thi tuyén, xét chuyén cong chirc cap xa thanh cong chirc cap huyén
va sinh vién cir tuyén vao UBND cac huyén.

3.9. Hudng din, tong hop két qua danh gia, phan loai can b, cong chuc, vién
chirc toan tinh bao cao Bo Noi vu.

3.10. Cong tac khac: Hudng dan thuc hién céc ché do chinh sach dbi véi can
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b0, cong chure, vién chuc; theo doi, té)ng hop béo cao thuc hién: cong tac Quy ché
dan chu; Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016 caa Bo Chinh tri; phdi hop thuc hién
cong tac binh dang gidi.

4. Cai cach hanh chinh

4.1. Phéi hop véi cac co quan tham muu vé cong tic CCHC hudng dan, don
ddc céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé td churc trién khai kip thoi cac
nhiém vu CCHC duoc ban hanh tai Ké hoach CCHC nim 2019 cua tinh; dam bao
100% nhiém vu dugc hoan thanh dang tién do.

4.2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan tham muu phuy trach cac linh vuc
CCHC tién hanh danh gia, chdm diém xéac dinh Chi s6 CCHC nidm 2018 cua cic s,
ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé.

4.3. Trién khai tu danh gia, chidm diém; to chirc diéu tra xd hoi hoc dé xac
dinh Chi s6 CCHC cdp tinh nim 2018 (Par-Index 2018) theo ké hoach cua B Noi
vu dam bao kip thoi, ding quy dinh.

4.4. T6 chtic Hoi nghi CCHC véi cac ndi dung: danh gia két qua Chi sb
CCHC (Par-Index), Chi s6 Hiéu qua quan tri va Hanh chinh cong (PAPI), Chi s6 do
luong su hai long cua nguoi dan, td chirc ddi véi su phuc vu cua co quan hanh
chinh nha nudc (SIPAS) nam 2018; dé xuat cac giai phap nhim nang cao chat
lugng cong tdic CCHC nam 2019.

4.5. Tham muu cho UBND tinh xay dung b4o c4do cong tic CCHC dinh ky;
céc bao céo chuyén dé vé CCHC dam bao kip thoi, diing quy dinh.

4.6. T6 chirc trién khai kiém tra CCHC nam 2019 tai cac co quan, don vi theo
ké hoach ctia UBND tinh.

4.7. T6 chirc tap huan nghiép vu cong tic CCHC cho cong chitc phu trach
CCHC cua c4c s6, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd.

4.8. Phéi hop v6i Buu dién tinh, Uy ban Mt tran T6 qudc tinh va Hoi Cyu
chién binh tinh t6 chirc thuc hién diéu tra xa hdi hoc do luong sy hai long cia nguoi
dan, t6 chirc dbi v6i su phuc vu cia co quan hanh chinh nha nuéc nim 2019 (Chi s6
SIPAS 2019).

4.9. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh d6i véi CBCCVC trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh. Trong d6, chu trong dén ndi dung, phuong phap kiém tra, giam sat; dé cong tac
kiém tra giam sat dat chat luong, hi€u qua; c6 tac dong tich cuc dén tinh than, trach
nhiém cua do1 ngli CBCCVC trong thuc hién nhiém vu.



4.10. Tham muu xay dung, ban hanh va t6 chirc thuc hién Ké hoach nang cao
Chi s6 CCHC tinh Cao Bang niam 2019 va nhitng nam tiép theo.

5. Pao tao, boi duwdng can b, cong chirc, vién chirc

5.1. Thyc hi¢n cong tac diéu tra, khao sat thuc trang, nhu cau dao tao, boi dudng
cua can bg, cong churc, vién chire, tir d6 xay dung, ban hanh va thyc hién c6 hi¢u qua
Ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc ndm 2019 sat voi nhu cau
boi dudng cua céan bo, cong chirc, vién chirc.

5.2. Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Dé an s6 02-DA/TU cua Tinh oy vé dao
tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu va ky nang lanh dao, quan 1y
ddi voi doi ngti can b 1anh dao, quan ly tré giai doan 2016-2020.

5.3. Tham muu cho UBND tinh t6 chiic xét tuyén va ctr cong chic, vién chirc
tham gia dao tao tai Trung Quéc theo chuong trinh hoc béng cta Chinh quyén tinh
Quang Tay - Trung Qudc.

6. Thanh tra, kiém tra va phap ché

6.1. Xay dung, ban hanh va t6 chirc thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra cong
tac ndi vu nam 2019; thanh tra, kiém tra dot xuét khi duoc co quan cé thAm quyén
giao; kiém tra cong tac can bd theo chi dao cua Chu tich UBND tinh va vi¢c thuc hién
ky luat, ky cuong hanh chinh tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

6.2. Theo doi cac s&, ban, nganh trong viéc thyc hién céac két ludn, thong bao
sau thanh tra, kiém tra va cac van ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc
cong tac noi vu.

6.3. Tham muu cong tac tiép cong dan cta lanh dao so, giai quyét tot don thu
khiéu nai, t§ céo linh vuc nganh noi vy, xac minh, giai quyét KNTC khi duogc co
quan c6 tham quyén giao.

6.4. V& cong tac phong, chng tham nhiing

- Thyc hién dam bao Chuong trinh cong tac phong chéng tham nhiing nim
2019, tham muu tiép tuc thuc hién t6t cic ndi dung vé cong tac phong chdng tham
nhiing ciia S& Noi vu.

- Tong hop, bao céo dinh ky va dot xuat vé cong cac ndi chinh, phong, chéng
tham nhiing theo quy dinh; giam sat, tong hop cac to chic hoi dic thu ké khai minh
bach tai san theo quy dinh.

6.5. Xay dung chuong trinh, ké hoach va to chire thyuc hién cong tac phap ché
nam 2019, tham muu dong gdp cac y kién cta du thao vin ban quy pham phép luat cia
Trung wong, tinh ban hanh; thuc hi¢n cong tac theo doi thi hanh phap luat.



7. Quan Iy nha nwéc vé Thi dua, khen thuéng

7.1. Tham muu UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban trién khai
thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé thi dua, khen thuong dam bao hiéu qua, kip
thoi, dang quy dinh.

7.2. Tham muu UBND, Chu tich UBND tinh va Hoi déng thi dua, khen thuéng
tinh t6 chic cac phong trao thi dua; huéng dan, don dde cac co quan, don vi, dia
phuong thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thuong theo quy dinh.

7.3. Tham muu UBND tinh trién khai thyc hién cac nhiém vu lién quan dén
cong tac thi dua, khen thuong ctia Cum thi dua 7 tinh Mién nui bién gi6i phia Bc.

7.4. Tham muu t6 chtc thuc hién ké hoach boi dudng, hudng dan chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngti cong chirc 1am cong tac thi dua, khen thuong & céac céac
co quan, don vi, dia phuong; thuc hién cong tac kiém tra cong tac thi dua, khen
thuong dam bao theo ké hoach.

7.5. Tham dinh hd so trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh khen thudng va
dé nghi cac cap khen thuong dam bao kip thoi va diing quy dinh.

7.6. Phdi hop voi cac co quan, don vi tiép tuc day manh tuyén truyén cac
phong trao thi dua yéu nudc va phat hién, biéu duong, khen thuéng cac dién hinh
tién tién.

7.7. Quan ly, tham dinh, trinh cép doi, cép lai hién vat khen thuong dam bao
theo dung quy dinh.

8. Quén ly nha nwéc vé tin nguwéng, ton gido

8.1. Chii dong tham muu cho Uy ban nhan dan tinh giai quyét cac vu viéc
theo thAm quyén UBND tinh va nhitng vu viéc phat sinh ctia to chirc va ca nhan cac
ton gido lién quan dén hoat dong tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh theo diing
quy dinh cua phép luat.

8.2. Tang cuong cong tac tuyén truyén Ludt tin ngudng, ton gido, Nghi dinh
162/2017/NB-CP dén can bg, cong chiic lam cong tac ton gido, cac chirc sac, chiic
viéc va tin d6 cac ton gio.

8.3. Tiép tuc trién khai thuc hién cong tac dbi vé6i dao Tin lanh theo ké hoach sd
55/KH-UBND vé thyc hién nhiém vu cong tac doi v6i dao Tin lanh trén dia ban tinh
Cao Bang giai doan 2016 -2020.

8.4. Tang cuong cong tac kiém tra tinh hinh hoat dong tin ngudng, ton gido
va viéc thuc hién phap luat vé tin ngudng ton gido tai cac huyén cé ton gido.



8.5. Huéng dan UBND cac huyén, thanh phé thuc hién cong tic quan Iy Nha
nude vé tin ngudng, t6n gido dam bao ding quy dinh cua phép luat.

8.6. Phéi hop véi cac cdp, cac nganh lién quan thuc hién tot viéc hudng dan,
kiém tra cac to chirc ton gido trong cac dip 1 trong. Thuc hién ké hoach to chirc
tham va chic mimg chirc sac, chirc viée cac td chirc ton gido nhan dip 18 trong.

8.7. Thuc hién tét cac ndi dung ctia Chuong trinh phdi hop vé cong tac ton
gido gitra SO No1 vu vo1 Ho1 Nong dan va Hoi Lién hi¢p Phu nir tinh Cao Béng.

9. Quén ly nha nuéc vé Vin thw, luu triv

9.1. Xay dung phuong huéng nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2019.

9.2. Tham muu sira d6i, b sung quy ché cong tac van thu, luu trir tinh Cao
Bang ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10/2016/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim
2016 cia UBND tinh Cao Bang.

9.3. Xay dung ké hoach va kiém tra cong tac van thu, luu trlr nam 2019; Xay
dung ké hoach va tap huan nghiép vu cong tac van thu, luu trit nim 2019.

9.4. Tham dinh tai liéu hét gia tr1 tai cac co quan, t6 chirc thudc nguén nop luu
vao luu trir lich su.

9.5. Xay dung ké hoach va thu thap tai li¢u luu triv dén han ndp luu vao Luu
trtr lich str tinh ndm 2019 cta 03 don vi ( UBND tinh; S& Ngoai vu; UBND huyén
Bao Lac).

9.6. Xdy dung ké hoach va tién hanh chinh 1y, x4c dinh lai gia trj tai liéu:
(Phong Ban Quén 1y Du an Phat trién nong thon Cao Bang — Bic Kan tir nim
1999 — 2004; tai liéu Ké toan Vin phong UBND tinh tir nam 2000 trd vé trudc)
dang luu gitr tai Kho Luu trir lich st tinh. Dy kién 90 mét tai liéu.

9.7. Lap Danh muc tai liéu hét gia tri (tai liéu K& toan Vin phong UBND tinh
va tai liéu Ban Quan ly Dy an Phét trién néng thon Cao Bang — Bac Kan), trinh cép
c6 tham quyén xem xét va thuc hién tiéu hay theo quy dinh.

9.8. S6 hoa tai liéu Phong S& Noi vu (Giai doan nam 2003 - 2006) va Phong
Uy ban nhén dan tinh Cao Bang (du kién 240 cip tai liéu).

10. Cong tac hanh chinh, tong hop

10.1. Tham muu thyc hién ddm bao tién do cac noi dung cong viéc theo Ké hoach
thuc hi¢n nhi¢m vu trong tdm ctia S& Noi vu ndm 2019.

10.2. T6 chuc thyc hién Pé an sap xép, to chuc lai co cdu t6 chiic cac phong va
tuong duong cua So Noi vu.



10.3. Ra so4t, sira d6i bod sung Quy ché lam viéc, Quy ché chi tiéu ndi bo, quan
1y va st dung tai san cong cua S& Noi vu.

10.4. Thyc hién chuyén ddi vi tri cong tac ctua SO theo Ké hoach. Ra soat, bd
sung quy hoach cac chirc danh 1anh dao quan 1y cip So, cap phong va tuong duong
theo quy dinh.

10.5. Ra soat, dé xuat phuong an sura ddi, bo sung, bai bo hoac ban hanh méi
tht tuc hanh chinh lién quan dén cong tac ndi vu cap tinh, cip huyén va cip xa.

10.6. Tong hop, thong tin bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién
nhiém vy duogc giao theo quy dinh vai Uy ban nhan dan tinh, B Noi vu va cac co
quan, don vi lién quan.

(Cdc nhiém vu cu thé trong biéu kém theo)

IV. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Thuc hién nghiém thc, c6 hi¢u qua viéc hoc tap va lam theo tu tuong, dao
duc, phong cach Ho Chi Minh theo Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cia Bo
Chinh tri gan véi Nghi quyét hoi nghi lan thir 4 Ban chap hanh Trung wong Pang
khoa X1 vé ting cuong xay dung, chinh dén Pang; ngin chin, day i su suy thoai
vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i séng, nhirng biéu hién "tu dién bién", "tu chuyén
hoa" trong ndi bo. Dé cao trach nhiém néu guong cua can b, dang vién, nhét 13 can
b6 lanh dao chu chét.

2. Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién Chi thi sé 26/2016/CT-TTg va Chi
thi s6 12/CT-UBND ngay 07 thang 10 niam 2016 cia UBND tinh, ciing nhu viéc
thuc hién nodi quy, quy ché, quy trinh 1am viéc tai co quan, don vi. Thuc hién dong
bd cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, trong tdm 1a cai cach thi tuc hanh
chinh; thyc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong. Tang cudng trach
nhi¢m cua nguoi dung dau trong cong tac chi dao, kiém tra viéc thuc hién ky luat,
ky cuong hanh chinh.

3. Bam sat Chuong trinh, Ké hoach cua Bo Nbi vu, Tinh uy, UBND tinh va
nhimg quy dinh, huéng dan cia vé cong tac ndi vu. Chi dao, diéu hanh va t chic
trién khai kip thoi, c6 hi¢u qua cac nhiém vu do By Noi vy, Tinh iy, UBND tinh
giao vé linh vyuc ndi vu.

4. Lanh dao S¢, lanh dao cac co quan, don vi thudc va truc thuoc S& tiép tuc
d6i méi phuong phap lanh dao, diéu hanh; mdi cong chic, vién chirc va ngudi lao
dong néu cao tinh than doan két, trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh, tich



cuc, chu dong nghién ctru va ndm vitng cac vin ban quy pham phéap luat va cac vin
ban hudng dan dé tham muu, dé xuat nhitng giai phap trong thuc thi cong vuy.

5. Duy tri ché d§ giao ban, so két, tong két; viéc phan cong, phan nhiém cu
thé, ro rang di d61 véi viée tang cuong kiém tra, giam sat; thuc hi¢n tot Quy ché lam
viéc va ché dg thong tin, bao céo.

6. Tiép tuc ting cudng ky luat va y thic chip hanh chi dao, t6 chirc thyc hién
cta cac co quan, don vi thudc va truc thuoc So; duy tri va phat huy phong trao "Thi
dua thyc hién quy ché vin hoa cong so, ngay 1am viéc 8 gior chat luong, hiu qua".

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong S¢ chiu trach nhiém theo doi, don ddc, hudng dan cac co quan,
don vi thudc va truc thudc trién khai thue hién Ké hoach cong tac nam 2019 va bao
céo dinh ky vé két qua thyc hién theo quy dinh.

2. Cian ctr Ké hoach néu trén, yéu cau thu trudng cac co quan, don vi thudc va
truc thudc S& xay dung ké hoach chi tiét, cu thé dé tham muu, trién khai thuc hién
¢6 hiéu qua nhiém vu trong tam nam 2019./,

Noi nhdn: GIAM POC
- B6 Noi vu
- UBND tinh; . Nguoi ky: S6 Noi vu
PO = Email:

] Bim To Chu? Tinh ty; / L= ")\ sonoivu@caobang.goy.vn
- Lanh dao So; [[ef 5O |zl Co gquan: Tinh Cao Bang
- Cac don vi thudce va tryc thude So; \.\ NOI VU =) Thot gian ky: 01/02/2019
- Luu: VT, VP. by o/%) 11:40:40

e/

Pong Thi Kiéu Oanh
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NHIEM VU TRONG TAM NAM 2019

(Kém theo Ké hoach sé /KH-SNV ngay  thang 01 ndm 2019 ciia S6 Néi vu tinh Cao Bdng)
A.QUY I
A Thoi gian | Don vi tham muu Pon vi phoi hop
STT Noi dung thue hién thue hién thue hién
| | Linh vie T6 chitc, bién ché va té chirc phi chinh phi
Huong dan, tham dinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu ) . ’ L
1 | quyén han va co cau to chue co quan chuyén moén thudc Thang 01 Phong TCBC Cac CQ, DV lién quan
UBND tinh (theo Dé an s6 11-DA/TU cta Tinh ty)
Tham muu, trinh UBND tinh quyét dinh thanh lap, tf) chue Thang . Cac so, b,an, ngé{lh»
2 | lai, sap nhdp, giai thé cac don vi sy nghiép (theo Pé ans6 | 01,023 Phong TCBC | UBND = cic  huyén,
12-DA/TU cua Tinh ty) thanh pho
. i . _ . . Cac so, ban, nganh,
3 TAham rr’mu,vtrmh UBND tinh quyét dinh giao bién ché Thang 01 Phong TCBC UBND cic huyén,
cong chuc nam 2019 thanh phd
) Y S S Céc sd, ban, nganh,
4 | Huong dan, don doc cac t6 chirc hoi dén nhiém ky dai ho, | Thang o1 Phong TCBC | UBND cac huyén, TP,
chuan bi nd1 dung va t6 chirc dai hdi nhiém ky 2019-2024 céc t chic hoi
Tham dinh danh sach tinh gian bién ché theo Nghi dinh s X Cac soO, ban, nganh,
. Phong TCBC, , A
5 | 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu dogt| Thang3 UBND cac huyén,
CCVC, XDCQ hanh ohé
11/2019 thanh pho
Il | Linh vure X4y dung chinh quyén va Cong tac thanh nién
1 Tham muu ban hanh Ké& hoach cua UBND tinh vé thyc Théng 01 Phong
hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé thanh nién ndm 2019 XDCQ&CTTN
2 | Tham muu ban hanh béo cio B Noi vu vé cong tac trién Thang 01,02 Phong Cac huyén thyc hién




khai huéng dan dao tao, boi dudng, quy hoach Doi vién XDCQ&CTTN Pé an
D¢ 4n 500
3 Tham muu ban hanh Bao cdo két qua chuong trinh phdi Théng 01 Tinh doan T}\I, .],Ban
hop gitra S Noi vu va Tinh doan thanh nién nam 2018 TDKT, Ban Ton giao
4 | Tham muu ban hanh Quyét dinh cia UBND tinh vé tiéu Thang 01,02 %D CphgcngTTN Cac s0, nganh, UBND
chi phan loai xom, t6 dan phd trén dia ban tinh Cao Bang. Q cac huyén, thanh pho
g | Tham muu ban hanh Quyét dinh ban hanh tiéu chi phan Thang 01,02 %D CphgangTTN Cac s0, nganh, UBND
loai x6m, t6 dan pho trén dia ban tinh Cao Bang. Q cac huyén, thanh pho
\ A s , A \ A , 2 Ph(‘)ng 4 2 A
Tham muu ban hanh D¢ 4n sap nhép, thanh 1ap x6m, t0 | Thang 01.02 Cac s0, nganh, UBND
0 dan phd trén dja ban tinh Cao Bang. e XDCQ&CTTN | c4c huyén, thanh pho
Tham muu ban hanh Quyét dinh cia UBND tinh vé Quy .
dinh t6 chtrc va hoat dong ctia x6m, to dan phd trén dia ; Phong Cac s0, nganh, UBND
7 . Y o . Théang 01,02 ; . . N
ban tinh Cao Béng (thay thé Quyét dinh s 1110/2013/QP- XDCQ&CTTN | cac huyén, thanh pho
UBND ngay 05/8/2013 ctia UBND tinh Cao Bang).
8 Bao cdo két qué, danh gia, xép loai chinh quyén co sd, can Thang 01,02 Phong U]?ND ACéC huyén,
bo, cong chirc cap xa nam 2018. XDCQ&CTTN | thanh pho
Th(:')ng ké s?). lugng, C}lét lu:o;ng can b(:), céflg Ch}EI'C cép x\ﬁ, Théng 01, 02 Phong UBND céc huyén,
9 ?hl}ll’ng nguoi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban , XDCQ&CTTN | thanh phé
inh.
Tham muu phéi hop giai quyét vuéng mac vé Pia gisi : Phong : <
10 . ; - Thang 02, 3 Tinh Bac Kan
hanh chinh cap tinh. XDCQ&CTTN
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Theo doi, don dbc cac don vi thuc hién Nghi dinh sb
56/2012/NB-CP ngay 16/7/2012 ctia Chinh phu Quy dinh

Ho1 Lién hiép Phu nit,

11 | trach nhiém cua B9, nganh Uy ban nhéan dén cac cip trong | Thang 02, 3 %D Cphgch?TTN BaéNE)O’ :éin Eﬁagﬁ’
viéc bao dam cho cac cap Hoi Lién hi€p Phu nir Viét Nam Q thanh phé yen,
tham gia quan 1y nha nudc. P

12 Ra soat, théng ké va klem tra viéc quan ly, sir dung, bao Thana 4 Phong UBIE)E\‘;EC Egyen,
quan hd so, ban d6, mdc dia gi6i hanh chinh céc cap g XDCQ&CTTN P

11 | Linh vuc Cong chire, vién chirc
Ra soat, sap xép bd tri lanh dao quan 1y cap sé, nganh sau ‘ X L

1 | khi thue hién dé an sap xép to chic bo may theo Nghi Thu’(ing Cong ch,u’c VIR e CQ, bV lién quan
quyét s 18-NQ/TW ctia Ban Chap hanh Trung wong. Xuyen chire
5 Tong hop két qua danh gia phan loai bao cao BO Noi vu va ] Cong chire vién
trinh Ban céan sy dang, trinh Ban Thuong vu Tinh uy Thang 01 chtrc
Ra soat nhu cau tuyén dung cong chire, vién chuc; thuc
hién tuyén dung sau khi d3 sip xép t6 chirc, bd may theo , Cong churc vién . "

3 ‘ L . o . Thang 02 CacCQ,bV1
Naghi quyét 19-NQ/TW ngay 25/10/2017, Nghi quyét 18- ang 0 chirc ac CQ, BV lien quan
NQ/TW ngay 25/10/2017.

4 Tham rAnu’u thl:l'C huf-:n tiep nhap tuyfn c%un.g tur ?f,\lel’l f:hu:(: . Théng 3 Cong ch}rc vien | Q.DV lién quan
sang cong chirc khong qua thi tuyén va sinh vién cur tuyén. chuce

IV | Linh vuc Cai cach hanh chinh

A R s A ’ 5 5 ) . Cr o : dOTl . li,\
1 Cham diém Chi s6 CCHC cac s0, co quan ngang so, Thang 01 Phong CCHC ac co' quan. V1 licn

UBND cép huyén nim 2018

quan
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Tu danh gia chdm diém Chi s6 CCHC tinh Cao Bang nim

Céac co quan, don vi lién

2 2018 (Theo Ké hoach ciia Bé Néi vu) Thang 01, 02 Phong CCHC quan

3 | Tong hop bao cdo CCHC tinh quy /2019 Théang 03 Phong CCHC | Cac CQ, BV lién quan
Tham muu xay dung, ban hanh va to chuc thyc hién Ké _

4 | hoach nang cao Chi so CCHC tinh Cao Bang nam 2019 va| Thang 4 Phong CCHC | CacCQ, BV lién quan
nhitng ndm tiép theo

V | Linh vuc Dao tao
Bao cio két qua dao tao, bdi dudng can bo, cong chic, . 5 , "

1 vidn chite ndm 2018 Théng 01 Phong CCHC Cac CQ, BV lién quan

2 | M& 16p boi dudng lanh dao cap phong (16p 1) Thang 3 Phong CCHC | CacCQ, BV lién quan

VI | Linh vuc Thanh tra, kiém tra

1 | Xay dung ké hoach phap ché nam 2019 Théang 01 Thanh tra
Téng hop, bao cao két qua ké khai tai san thu nhap cua cac .

2| t chire Hoi 6 tinh chét dc thu Thang 01 Thanh tra

3 | Xay dung Thong bao lich tiép cong dan 2019 Théang 01 Thanh tra

4 | Giam sat tuyén dung vién chirc S VH,TT&DL (;I;thg% Thanh tra

5 Xa}j dl_J:ngAn(_)l dung chuan bi thanh tra tai UBND huyén Thang 3 Thanh tra
Quang Uyén

5 Ba9 cao Ban N¢i chinh TU, Thanh tra tinh cong tdc PCTN Thang 3 Thanh tra
quy 1/2019

VIl | Linh vue Thi dua, Khen thuéng
1 Tham muu ban hanh: Ké hoach tong két cong tac thi dua, Thang 01 Ban TDKT VP UBND tinh

khen thudéng nam 2018 cua tinh; Chi thi phat dong phong
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trao thi dua phat trién kinh té - x4 hoi nim 2019; K& hoach
cong tac thi dua, khen thuong nam 2019; Ké hoach cong
tac cia Ho1 dong TDKT tinh ndm 2019.

2 | Huéng dan cap doi, cap lai hién vat khen thudng Théang 01 Ban TBKT
Tham muu ky két chuong trinh phéi hop giita S Noi vu , Céac don vi thuc hién
3 voi Lién doan Lao dong tinh va Ho1 Nong dan tinh Thang 01 Ban TOKT chuong trinh phdéi hop
Tiép nhan, tham dinh, trinh khen thudng phong trao thi n , A i
4 | dua “Toan dan tham gia bao vé chil quyén lanh tho, an ninh | Thang 02 Ban TBKT B.? Chl‘ hu}f Bo doi
N Y 1o o bién phong tinh
bién gid1 qudc gia trong tinh hinh mé1
5 Tha}m muu cho UBND tinh ding ky thi dua nam 2019 véi Thang 02 Ban TOKT VP UBND tinh
Chinh phu
X A 2 . A v , \ - VP UBND tinh
6 "ljlep flhan,’ thavm dinh h6 so va trinh khen thuong thanh Thang 02 Ban TBKT - Céc don vi tham gia
tich cong tac nam 2018 O
khoi thi dua
Tham muu t6 chirc Hoi nghi tong két cong tac thi dua, VP UBND dtmh va 19‘:‘10
7 | khen thuong nam 2018 Cym thi dua 7 tinh mién ndi bién Théang 3 Ban TBKT ;(L)J’ar(]]uan, on vi hen
gidi phia Bac
Tham muu t6 chirc Hoi nghi tong két cong tac thi dua, . VP UBND tinh va cac
8 | khen thwong nam 2018 Thang 3 Ban TODKT | ¢ By lien quan
Tham muu cho Chu tich UBND tinh trinh Thu tudng . ,
9| Chinh phi ting C& thi dua nam 2018 Thang 3 Ban TDKT | VP UBND finh
VIl | Linh vuc Ton gido
Ban hanh: ké hoach t6 churc chuc tét cac chire sac, chuc
viéc ton gido nhan dip tét nguyén dan 2019; ké hoach UBND cac huyén,
1 | kiém tra, nam tinh hinh viéc t6 chtrc 1€ hoi tai cac co s¢ | Thang 01 Ban Ton gido thanh phd; cac s& ban

tin ngudng, ton gido. Thyc hién tham, chic tét chic sic,
chtrc vi¢ce ton gido nhan dip tét nguyén dan 2019.

nganh lién quan

15



Thuc hién nam tinh hinh viéc t6 churc tét, to chirc 18 hdi tai

UBND céc huyén,

2 | cac co sO ton gido. Téng hop bdo cdo tinh hinh td chirc tét, Théang 02 Ban To6n giao thanh phd; cac s& ban
to chtrc 1€ hoi tai cac co sé ton gido. nganh lién quan
IX | Linh vee Van thw - Luu triv
Xay dung Phuong hudng nhi€ém vu cong tac van thu, luu . Chi cuc Van thu —
1 - Thang 01 N
trtr nam 2019 Luu trir
Béo céo thong ké van thu, luu trir va tai lidu luu trit ndm Chi cuc VAN thir
2 | 2019 (Theo Thong tu 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 | Théang 02 Lu’u it
Quy dinh ché d6 Bao céo thong ké nganh Nbi vu)
Xay dung ké hoach thu nhan tai liéu dén han nop luu vao Trune tim Luu rit
3 | Luu trit lich s& tinh nim 2019 cia 03 don vi. (UBND tinh, | Thang 01 glich "
UBND huyén Bao Lac, S& Ngoai vu). '
X”ay d}mg k‘e hoach va Ehuc ‘hlgfl chinh ly :[al k11¢u ,Ke toan Théng Trung tam Luu trir
4 | ctia Van phong UBND tinh tir nam 2000 tré vé trudce, dang 01023 lich st
Iuu giit tai kho luu trit lich sir tinh (du kién 200 cip) T '
Thuc hién s6 hoa tai lieu Phong SO Noi vu va Phéng . . N
5 | UBND tinh Cao Bing, (du kién 60 cip). Théng ké lap| - 1ang | Trung tam Luu trir
oA e an A 01,02,3 lich str
Danh muc tai liéu chi mmrc do mat.
X | Cong tac Hanh chinh - Téng hop
Ra soat, sap xép, kién toan cong tac can bo va thuc hién . 5 . Cac co quan, don vi
1| 1& hoach chuyén i vi tri cong tac Thang 01 vanphong | s va truc thude S
21 n L2 L, % TTA: - , n Cong doan, Cic co
5 TO, chuic Ho1 nghi tong két va Hoi nghi cong chire, vién Thang 01 Van phong S& quan, don vi thuoe VA
chtrc nam 2018 N
truc thudc So
Phat dong phong trao thi dua thuc hi¢n théng loi nhiém vu . - \ Cac co quan, don vi
3 | nam 2019 Thang 01 Vanphong | 46 va true thuge S
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4 Ra soat, sira doi, b sung nhitng quy dinh, quy ché trong Thang Vin phon Cac co quan, don vi
hoat dong cua co quan S¢& 01,02,3 phong thudc va true thude So
A . . . . - \ Cac co quan, don vi
5 | Xét nang bac lvong trudc thoi han Théang 02 Van phong thude va true thude SO
s 1A ~ s . < . Cac co quan, don wvi
6 | Ra soat, bo sung quy hoach lanh dao, quan ly Thang 3 Vién phong thude va true thude SO
B. QUY II
. Thoi gian Pon vi tham Pon vi phoi hop
STT Noi dung thue hién muu thue hién thuc hién
| | Linh vue T6 chirc, bién ché va to chirc phi chinh phii
Tham muu, trinh UBND tinh quyét dinh thanh lap, t6 Cac so, ban, nganh,
1 | chirc lai, sap nhap, giai thé cac don vi sy nghiép (theo | Thang 4,5,6 Phong TCBC | UBND céac huyén,
Pé an s6 12-DA/TU cua Tinh uy) thanh pho
Hudng dan cac don vi xdy dung Ké hoach bién ché . Cac so, ban, nganh
n L. £ N , . , Phong TCBC, > A
2 | cong chuc va s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi Thang 4 CCVC UBND cac huyén,
su nghiép nam 2020 thanh pho
Tham muu, trinh Ban can sy dang UBND tinh, Ban
3 Thuong 7Vl'l T.inh .ﬁy, ;crinh Ath()ng‘ .ql‘la ta.iA phi(:i‘fl h(_)Iz Théng 45,6 Phong TCBC
UBND tinh viéc giao tong s0 nguoi lam viéc (bién ché
su nghiép) trong cac DPVSN cong lap ndm 2019
) ) i ) Céc sd, ban, nganh,
Xay dung Ké hoach bién ché cong chirc va tong so , Phong TCBC, |UBND cac huyén
4 o p . o _ Thang 6 LA g T
nguoi lam viéc (bién ché sy nghiép) cta tinh nam 2020 CCVC TP, cac t6 chuc hoi

¢6 tinh chit dic thu
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Linh vire X4y dung chinh quyén va Cong tac thanh nién

1 Xay dung Nghi quyét sap nhap, thanh lap xom, t6 dan Thang 4-12 Phong Cac co,nganh, UBND

phd trén dia ban tinh Cao Béng. g XDCQ&CTTN | cac huyén, TP
e A 2 . A o X L o an , - Bao hlém XH,H@I

) Tif':p nhan, tham dmli ho.so glfu quyét ché do ‘cho caﬂc Théng 5 6 Phong Cuu chién binh: S&
dgl tu?’ng theo Quy¢ét dm%l SO flO/(,)D—TTg va (?uyet ang o, XDCQ&CTTN | LD,TBXH; Cong an
dinh s6 73/2009/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu. tinh; S& Tai chinh
Tham muu ban hanh P& an va Nghi quyét kién toan, to Phong Céc Sé,nganh,

3 | chirc lai don vi hanh chinh huyén, xa trén dja ban tinh | Thang1-12 |y qo ~pppy | UBND cc huyén,
Cao Bang. thanh pho

A Bao cao 6 thang dau nam 2019 tinh hinh thuc hién Dé Thang 6 Phong Cac huyép thuc hién
an 500 trén dia ban tinh. XDCQ&CTTN bé an

5 Phdi hop thanh tra cong tac noi vu va kiém tra cong tac Thana 5.6 Phong Thanh tra S&, huyén
quan ly nha nudc vé thanh nién tai huyén Quang Uyén. 9>, XDCQ&CTTN Quang Uyén

111 | Linh vuc Cong chire, vién chirc

1 T6 churc thi ndng ngach céng chire tir can sy 1én chuyén Thang 4,5,6 Cong chirc vién | Cac so, nganh lién
vién va tuong duong. Y chirc quan
T6 chire kiém tra sét hach doi voi cac truong hop tuyén

9 dung vao cong chirc khong qua thi tuyen xét chuyén Thang 3.4 Cong chiric vién | Cac CQ, PV lién
cong chirc cap xd thanh cong chirc cap huyén va sinh ’ chirc quan
vién ctr tuyén vao UBND céc huyén

IV | Linh vuc Cai cach hanh chinh
T6 chirc Hoi nghi CCHC (Sau khi Ban Chi dao CCHC o4 o T

1 | ciia Chinh phii cong bé Chi s6 CCHC nam 2018 ciia| Thang 5,6 Phong CCHC | -3¢ €0 quan, don VI en

cdc tinh, TP truc thuoc TW)

quan




Kiém tra cong tac CCHC tai cac s&, ban, nganh theo ké

Cac co quan, don vi lién

2 hoach Thang 5,6 Phong CCHC quan
3 | Téng hop béo cdo CCHC tinh quy 11/2019 Thang 6 Phong CCHC gjgn"" quan, don vi lién
V | Linh vuc Dao tao
1 | M& 16p bdi dudng ki ning lanh dao, quan 1y cip sé Thang 4,5 Phong CCHC gj;’n"o’ quan, don vi lien
2 | M& 16p bdi dudng k§ nang lanh dao, quan 1y cAp phong |  Thang 5,6 Phong CCHC gj‘;’n"o’ quan, don vi lien
3 | Mo 16p bdi dudng Tiéng Anh Thang 45,6 | Phong CCHC gj‘;’n"o’ quan, don vi lien
4 | Bbi dudng ngach Ké toén vién Thang 4,5 Phong CCHC gj;’nco’ quan, don vi lién
5 | Bdi dudng nghiép vu cong tac Cai cach hanh chinh Thang 6 Phong CCHC gj;’nw quan, don vi lien
6 Boi i’iu’é‘ng ky nang (giao tiép, téng hop, viét bao cao, Théng 5.6 Phong CCHC Céac co quan, don vi lién
thuyét trinh...) quan
7 BPI du:o:ng righlczp vu cong tac ton gido doi véi can bg, Thang 4,5,6 Phong CCHC Cac co quan, don vi lién
cong chuce cap xa quan
3 Boi dg&ng (ién 1?6, cong chirc cap xi theo Chuong trinh Thang 45,6 Phong CCHC Céc co quan, don vi lién
muc ti€u quoc gia guan
VI | Linh vue Thanh tra, kiém tra
1 Thanh tra tai UBND huyén Quang Uyén, xay dung bao | Thang 4,5,6 Thanh tra Phong CC,\VC;
cao, két luan thanh tra XDCQ&TN
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Thanh tra

2 | Kiém tra cong tac can bo tai cac CQ, BV theo KH Théng 4,5,6 Phong CCHC&DT
3 Ba9 cdo Ban Noi chinh TU, Thanh tra cong tac PCTN Thang 6 Thanh tra
quy 11/2019
4 Xa\y dl_Il’lg/l’lQl dung chuan bi thanh tra tai UBND huy¢n Thang 6 Thanh tra
Trung Khanh
VIl | Linh vwe Thi dua, Khen thuéng
. | Tiép nhan, thim dinh, trinh khen thuong di véi cac déi | o4 Sﬁoflo’n Vt‘ntrll’}fc hﬁ
tuong thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y g Ban TDKT hop & P
Cac don vi tham gia
2 | Tiép nhan, tham dinh, trinh khen thuéng cap Nha nudc Thang 5,6 Ban TDKT cum, khoi thi dua
thudc tinh
X n 2 : \ , \ . VP UBND tinh, Cuc
3 Tiep nhari, tharAn d;rnh, tr}nh khen thudéng phong trao thi Thang 5 Ban TDKT Thué, Cuc Hai Quan,
dua thu ndp ngan sach nam 2018 UBND céc huyén, TP
4 KlAem trAa c?ng tac thi dua, khen thudng tai S¢ Giao Thang 6 Ban TDKT So Giao thong van
thong van tai tai
VIl | Linh vuc Ton giao
Phéi hop véi cac cép, cac nganh lién quan thuc hi¢n tbt
V17¢C h;IO’ng dap, klerm tga Va, to cA:hufc.,’chuc mun’g le_ Pha:t UBND cic huyén,
1 dan, 1€ Phuc sinh cac to6 chirc ton gido trong cac dip Lé Thang 4.5 Ban T6n gido thanh ohé: cac s6
Phat dan, L& Phuc sinh. Tong hop va bao céo tinh hinh g% g \p -
2., N~ s R s A s . ban nganh lién quan
to chirc cac ngay 1€ trong cua to chure ton giao tai cac co
sO ton gido
Pon dbe céf: huyén t}}éng ké, ra soat s }iéu tin ngu:{)”ng, UBND cac huyén,
2 | ton gido. Tong hop so li¢u bao cao so két 6 thang dau Thang 5,6 Ban Ton gido | thanh phd; cac so

nam 2018

ban nganh lién quan

20



Kiém tra viéc trién khai, thi hanh Luat tin ngudng, ton

UBND cac huyén: Tra

3 | gido; coéng tac quan 1y nha nudc vé tén gido tai cac | Thang 4,5,6 Ban T6n giao | Linh, Bao Lam, Bao
huyén: Tra Linh, Bao Lam, Bao Lac, Nguyén Binh Lac, Nguyén Binh
IX | Linh vuc Van thu - Luu triv
Xay dung ké hoach kém tra cong tac van thu, luu trir , Chi cuc Van thu-
1 3 Thang 4 N
nam 2019 Luu trir
Tham muu stra do6i, bo hé cong tac van thu,
) u'u sua 0;, 0 sung Quy‘c ¢ cong a(i Va' LrA , Chi cuc Vin thu-
2 | luu trlt tinh Cao Bang ban hanh kém theo Quyét dinh so Théang 5 Ly it
10/2016/QD)UBND ngay 20 thang 5 nam 2016)
Xay dung ké hoach va thuc hién chinh 1y, xac dinh lai
gia tri tai liéu Phong Ban Quan 1y Du 4n Phat trién nong . .
n D z N . Trung tam Luu trir
3 |thon Cao Bang - Bac Kan tr nam 1999- 2004, hop | Théang 4,5,6 lich sir
phan: (Hanh chinh; Nong nghiép; Lam nghiép; Co so '
ha ting) dang luu giit tai Luu trit lich st tinh.
Hu’é’ng dan viéc 1‘1):’21 .cAhQn }16 so, tai liéu (i() g%etl tI.'iA; théAm , Trung tam Luu trit Sé NGi v,
4 | dinh danh muc tai li¢u ndp luu; thu nhan tai li¢u ndp Thang 5,6 lich sir VP.UBND tinh
lwu Phong UBND tinh Cao Bang ' '
Tiép tuc s6 hoa tai liéu Phong UBND tinh Cao Bang, . .
Ny - £ A 1A v oqea , , Trung tam Luu trix
5 |(du kién 60 c@p).Thong ké lap Danh muc tai liéu chi| Thang 4,5,6 lich sit
murc d§ mat. ’
Xay dung ké hoach va thuc hién vé sinh kho, vé sinh tai . N
. £ . £ Z. . .. , Trung tam Luu trtr
6 | liéu, phun thuoc phong chong moi mot, khir trung tai Théang 5

liéu luu trir nam 2019

lich str
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C. QUY 111

STT

Noi dung

Thoi gian
thuc hién

Don vi tham
muu thuc hién

Pon vi phoi hop
thue hién

Linh vue T chikc, bién ché va té chiec phi chinh phi

Tham muu, trinh UBND tinh quyét dinh thanh lap, to

Cac so, ban, nganh,

1 | chuc lai, sap nhap, giai thé cac don vi su nghiép (theo | Thang 7,8,9 Phong TCBC UBND cac huyén,
Pé an s6 12-DA/TU cua Tinh uy) thanh phd
Tham muu UBND tinh trinh HDND tinh vé Nghi quyét
2 | thong qua tong s6 ngudi lam viée (bién ché vién chirc) Thang 7 Phong TCBC
trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap nam 2019
Tham dinh danh sach tinh gian bién ché theo Nghi dinh Phona TCBC Cac s0, ban, nganh,
3 |s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu Théang 9 cev g XDC Q UBND céc huyén,
dot 1/2020 ! thanh phd
Il | Linh vire X4y dung chinh quyén va Cong tac thanh nién
1 Phdi hop thanh tra cong tac ndi vu va kiém tra cong tac Thana 6. 7 Phong XDCQ & | Thanh tra S&, huyén
quan 1y nha nudc vé thanh nién tai huyén Trung Khanh go CTTN Trung Khénh
9 PE101 POp m(,r 10;3 dao tao, boi dudng cho do1 ngii can Théng 7 - 12 Phong XDCQ & B6 Noi vu
b0, cong chirc xa. CTTN
111 | Linh vue Cong chire, vién chire
Stra d6i Quyét dinh sd 1566/2003/QD-TC-UB ngay . s e
‘ . \ : , h , hganh lién
1 | 28/7/2003 v& quy dinh hop dong lao dong theo Nghi|  Thang 7 Cong chic vien | Cdc 6, nganh lie

dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh phu

chirc

quan
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Tham muu xdy dung quy ché tuyén dung cong chic,

Sau khi cé

Cong churc vién

Céc sd¢, nganh lién

2 o , Thong tu )
vién chirc ) N churc guan
hudng dan
IV | Linh vuc Cadi cach hanh chinh
1 | Kiém tra cong tic CCHC tai cic huyén theo Ké hoach | Thang 7,89 | Phong CCHC gj;’n"" quan, don vi lién
2 | Téng hop béo cdo CCHC tinh quy I11/2019 Thang 9 Phong CCHC gjgnc" quan, don vi lién
V | Linh vuc Dao tao
1 | Bdi dudng nghiép vu van thu heu trit Thang 7 Phong CCHC gj;’n"o’ quan, don vi lien
2| Bbi dudng Tiéng Trung Thing789 | PhongCCHC | e <o duamdomvilien
3 Bf)l du’orng righuzp vu cong tac ton gido doi véi can bg, Thang 7,8,9 Phong CCHC Céc co quan, don vi lién
cong chirc cap xa quan
4 | Boi glu’o‘ng ky nang (giao ti€p, tong hop, viét bao cao, Thang 7.8,9 Phong CCHC Céc co quan, don vi lién
thuyét trinh...) guan
5 Boi d}IAGng c:in b(}, cong chuc cép xa theo Chuong trinh Théng 7,8.9 Phong CCHC Céac co quan, don vi lién
muc tiéu quoc gia quan
6 Boi dudng k¥ ning nghiép vu tiép cong dan va xu Iy Thang 7.8.9 Phong CCHC Cac co quan, don vi lién
don thu (2 16p, 70 ngui/16p) g 1.8 g quan
VI | Linh vuc Thanh tra, kiém tra
L | Thanh tra tai UBND huyén Trang Khanh, xay dyng bao |  Thang 7,8,9 Thanh tra Phong CC,VC;
cao, két luan thanh tra XDCQ&TN
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2 N A A A : 5 Thanh tra
5 IélHem tra cong tac can bo tai cac co quan, don vi theo | Thang 7,8,9 Phong CCHC&DT
Bao c4do Ban Noi chinh TU, Thanh tra cong tac PCTN 9 .
3 thang, quy 111/2019 Théang 9 Thanh tra
VIl | Linh vuc Thi dua - Khen thuwéng
Tiép nhéan, thim dinh hd so d& nghi khen thuong thanh S& GD&DPT; UBND
1 | tich cong tac cua nganh Gido duc va Pao tao nam hoc Thang 6, 7 Ban TBKT cac huyén, TP; Céac
2018 - 2019 truong CD, TCCN
Tham gia cac hoat dong tai Hoi nghi so két cong ‘géc thi
2 | dua, khen thuong ndgm 2019 Cum thi dua 7 tinh mién nai Théang 7 Ban TBKT VP UBND tinh
bién gidi phia Bac
Thong béo, tiép nhan, tham dinh, trinh cong nhan danh
3 | hiéu “Doanh nhén, doanh nghi¢p tiéu bi€u” tinh Cao Théng 8 Ban TBKT VP UBND tinh
Bang lan thtr nhat
Tiép nhan, tham dinh, trinh khen thuéng cdp Nha nudc , ,
4| thanh tich cong téc nganh GD&DT nam hoe 2018-2019 | 11499 Ban TDKT | VP UBND tinh
2 A . , Can e S¢ Gido duc va Pao
5 K‘lem‘ tra cong tac thi an, khen thu(zng tai S¢& Gido duc Thang 9 Ban TDKT tao: Cong ty Dién
va Dao tao; Cong ty Pién luc Cao Bang 3
luc Cao Bang
VIII | Linh vue TON giao
Phéi hQB V(’)ii’CE’l(i cép’, céc‘ngén}l liéli quan hudng d?mcté UBND céc huyén,
chure Phat gido t6 chirc thanh cong 1€ Vu lan 2018. Nam , A s . L )
1 . . . LA D . . Thang 7, 8 Ban Ton giao | thanh pho; cac s&
tinh hinh va tong hop bdo cdo tinh hinh trudc, trong, N
sau dip 18 Vu lan. ban nganh lién quan
Klf:m t{a viéc trleP kh,al, t¥ll ha,nh I;uaAt tin nguong, t?n , o UBND huyén Phuc
2 | giao; cong tac quan 1y nha nudc ve ton gido tai huyén Théang 8 Ban TOn giao .

Phuc Hoa

Hoa
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Linh vuc Van thu - Luu trir

Pon ddc cac co quan, don vi xay dung phuong an

. . . o . hi an thu —
1 | phong chong chay nd, 1 lut dé bao quan, bao v¢ tai li¢u Thang 7 Chicuc Va ~t Y
- Luu trix
luu trir;
2 A . hi an thu —
2 | Kiém tra cong tac van thu, luu trir theo ké hoach Thang 7,8,9 Chi cue Va N v
Luu trit
Tiep tuc chinh ly, xac dinh lai gia tri tai liéu Phdng Ban Trune tim L trit
3 | Quan ly Dy an Phat trién nong thon Cao Bang — Bac| Thang 7,8,9 glich it
Kan (hgp phan K¢ todn) ‘
Tiép tuc s6 hoa tai liéu Phong UBND tinh Cao Bang, Trune t4m Luu tri
4 | (du kién 60 cap). Thong ké 1ap Danh muc tai li¢u chi Théng 7,8,9 glich it
murc d§ mat. )
Hudng dan viéc lua chon ho so, tai liéu c6 gia tri; tham Trune Am Luu trit S& No1 vu,
5 | dinh danh muc tai liéu ndp luu; thu nhén tai liéu ndp Thang 8,9 glich it UBND huyén
luu Phong UBND huyén Béo Lac. ' Bao Lac
X | Linh vue Hanh chinh - tong hop
1 | T6 chtrc Hoi nghi so két 6 thang dau nam 2019 Théang 7 Vin phong S | Cac CQ, BV thudce S&
D. QUY IV
A Thoi gian Pon vi tham | Pon vi phoi hop | Ghi
STT Noi dung thuc hién muu thwe hién thuc hién cha
| | Linh vie T6 chitc, bién ché va t6 chire phi chinh phi
Tham muu, trinh UBND tjnh quyét dinh thanh lap, to Thang . Cé? 50, baln,
1 | chirc lai, sap nhap, giai the cic don vi su nghiép (theo 10.11.12 Phong TCBC ngarjh, U‘BND cac
Dé an s6 12-DA/TU cua Tinh uy) huyén, thanh pho
2 | Tham muu, trinh Ban can sy dang UBND tinh, Ban| Thang 10,11 Phong TCBC
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Thuong vu Tinh uy, trinh thong qua tai phién hop
UBND tinh viéc giao bién ché cong chirc, tong sd nguoi
lam viéc (bién ché sy nghiép) trong cac don vi su
nghiép cong 1ap nam 2020

Béo cdo két qua thyc hién Pé an sd 11 vasb 12-DA/TU

Cac sé, Dban,

3 | cua Tinh uy vé sip xép, t6 chirc lai cac co quan hanh Thang 11 Phong TCBC ngéer]h, UBND cac
chinh, don vi su nghi€p cong lap huyén, TP
Tham muu cho UBND tinh trinh Ban Thuong vu Tinh Cac sO, Dban,
4 | uy, HDND thong qua bién ché cong chiic va so lugng Théng 11 Phong TCBC | nganh, UBND cac
nguoi lam viéc nam 2020 huyén, TP
7 Céc s¢, ban, nganh,
Béao cao cong tac quan 1y hoi, cac t6 chirc phi chinh phu , . UBND céc huyén,
5 | trén dia ban tinh nam 2019 Thang 12 Phong TCBC | 15" c4c TC o,
quy
Tham muu UBND tinh trinh HDND tinh vi¢c giao bién
6 |ché cong chuc, tong sd ngudi lam viée (bién ché sy Thang 12 Phong TCBC
nghiép) trong cac don vi sy nghiép cong lap ndm 2020
Il | Linh vire X4y dung chinh quyén va Cong tac thanh nién
Huéng dan thong ké s6 luong, chat lugng can bo, cong Phon Uy ban nhan dan
1 | chtrc, nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, Théng 11 g cac huyén, thanh
XDCQ&CTTN Z
phuong, thi tran; danh gia, phan loai chinh quyén co s pho
9 B4o c4o cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién va Dé Thang 12 Phong }:{1}; b}?llll ;hanthgiﬁ
an 500 trén dia ban tinh nam 2019 g XDCQ&CTTN phé e,
3 B4o c4o két qua thuc hién cong tic dan van; dan chu co Thana 12 Phong Céc  so, nganh,
s& ndm 2019 g XDCQ&CTTN | UBND cachuyén, TP
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Cac so, nganh,

N , . Phong . .
4 | Hoan thanh Dy an 513 Thang 12 XDCO&CTTN UI?)ND cac huyén,
thanh pho

5 Béio cdo két qua két qua thyc hién Nghi dinh s6 Thang 12 Phong Ic{é%lsé’l_n:zglh [tjlgh ;

56/2012/ND-CP ngay 16/7/2012 cuia Chinh phu XDCQ&CTTN ND céc huyén, TP
111 | Linh vuc Cong chire, vién chirc

Tham muu thyc hién tiép nhan tuyén dung tir vién chirc . A ) v .
1 |sang cong chirc khong qua thi tuyén va sinh vién cir Théang 10,11 Pho”g Cong (_:flc s0, nganh

tuvd ’ chtrc vién chie | lién quan

yén.

T6 chirc kiém tra sat hach ddi v6i cac truong hop tuyén

dung vao coéng chirc khong qua thi tuyén, xét chuyén ] Phong Cong Cac CQ, DV lién
2 | . R S o N Théng 10,11 RO ’

cong chuc cap xa thanh cong chirc cap huyén va sinh chtrc vién chie | quan

vién ctr tuyén vao UBND céc huyén

Huéng din tong hop két qua danh gia, phan loai can bo, . A ) 7 .
3 | cong chirc, vién chiic toan tinh ndm 2018 béo c4o Bd |  Thang 12 Phong Cong | Cdc  so, nganh

N6i vu chirc vién chie | lién quan
IV | Linh vuc Cai cach hanh chinh

Tham muu stra déi, bo sung Bo Chi s6 CCHC cac SO, , . Céc co quan, don vi
. co quan ngang s&, UBND cap huyén, UBND cip x3 Thang 10,11 Phong CCHC lien quan
2 | Téng hop béo cao CCHC tinh nim 2019 Thang 121 ppong cCHC ﬁ:rfggag“an don vi
3 Trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach CCHC tinh Cao Thang 12 Phong CCHC Cac co quan, don vi

Biang, Ké hoach kiém tra cong tac CCHC niam 2020

lién quan
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Linh vuc Pao tao

Boi dudng can bo, cong chirc cip xi theo Chuong trinh

Cac co quan, don vi

1 A I Théng 10 Phong CCHC | ..
muc ti€éu quoc gia lién quan
VI | Linh vue Thanh tra, kiém tra
1 TheF) do1, don doc (.:flc co quan don vi thuc hi¢n kién Thang Thanh tra
nghi sau thanh tra, ki€m tra 10,11,12
Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra 2020, Chuong . Th
- - ’ ’ anh tra
2| trinh PCTN 2020 Thang 12
3 Baf) cao ‘E(?ng ,ket cor}g tacgthanh tra, phong chong tham Thang 12 Thanh tra
nhiing, nd1 chinh, phap ché ..2019
VIl | Linh vwe Thi dua - Khen thuwéng
Sé Giao duc va
Tiép nhan, tham dinh, trinh khen thudng gido vién cong . Dao tao, UBND
1| tac tai ving c6 didu kien KTXH dic biét kho khan Thang 11 Ban TOKT | ¢ huyén, thanh
phd
2 | Bao céo tong két cong tac TDKT nam 2019 Théang12 Ban TDKT | VP UBND tinh
Hudng dan t6 chirc Hoi nghi dién hinh tién tién céc cip .
3 tién toi Pai hoi Thi dua yéu nudc tinh Cao Béng lan tha V Thang 12 Ban TOKT
VIII | Linh vwe Tén gido
HAu:0’ng dr:}n c?c 'l}uye;lxl, tlxlanh pho Athu’c h}en ~V1§S thovng , - UBND céc huyén,
1 | ke, ra soat so li¢u d€ bo sung Bo co so dir liéu nam Thang 10 Ban Ton giao ) z
thanh pho
2019.
Téng hop béo cio cong tac quan 1y Nha nude vé ton . n
2 | gido nam 2019. Téng hop Bé co s& Dit liéu nam 2019. |  Thang 11 Ban Ton gido | UoND cdc huyen,

Xay dung ké hoach cong tac naim 2020

thanh phd
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Tham muu trién khai cong tac quan 1y nha nudc vé ton
gido trong dip 1& Noel 2019 va thuc hién cong tac nim

UBND céc huyén,

L . Thang 11,12 | Ban T6n gié hanh phd; cic S,
3 tinh hinh, chic mung churc sac, té6 chuc ton giao nhan ang an ton glao ;aélnh II:)iéE 32:] 50
dip 13 Noel ndm 2019 g a
Phéi hop véi cac cap, cic nganh lién quan thuc hién tot
cc:)ng Féc txham’ mu;u ch.or UBND tinh giéi qquyé’t (’Té ngPi , UBND céc huyén,
cua cac td chic ton gido theo quy dinh cua phap luat. Thang A . e
4 A , . N 2 X \ Ban Ton giao | thanh phd; cac So,
Thuc hién cong tac tuyén truyén phd bién chu truong, 10,11,12 e
1 . Na 1A N GO nganh lién quan
chinh sach ctia Bang, phap ludt ciia nha nudc vé ton gido
cho chire séc, chire viéc, nha tu hanh, tin do ton giao.
IX | Linh vue Van thu - Luu triv
Béo cao téng két cong tac van thu, leu trir nam 2018, , Chi cu van thu —
1 . A N Théng 12 .
phuong hudng nhiém vu cong tdc nam 20109. Luu trit
Tiép tu? chinl} 1y, X:cic d.i?h IE{i gia tr} tai liéu I:h()ng Ba;n Thang Trung tam Liru
2 | Quan ly Dy an Phat trién nong thon Cao Bang — Bac 10.11.12 it lich sir
Kan (Hop phan Co s& Ha ting) T '
Tié 6 hoa tai liéu Phong UBND tinh Bi ,
5| (0 kifn 60 cap). Thime K 1gp Danh myc i i cby | TS| Trung am L
Qe 0 Cap). THOnE e P - - 10,11,12 tri lich s
murc d§ mat.
Huéng dan viéc lua chon hd so, tai lidu ¢6 gid tri; thAm . Y At
) N N e qen A , Trung tam Luu S& Noi1 vu,
4 | dinh danh muc tai liéu ndp Iuu; thu nhan tai liéu ndép | Thang 10,11 o \ \ .
. , : , N trir lich st S& Ngoai vu
luu Phong S& Ngoai vu tinh Cao Bang.
Lap Danh muc tai li¢u hét gia tri (tai liéu Ké toan Vin
phong UBND tinh va tai liéu Ban Quan ly Dy 4n Phat , Trung tdm Luu
5 Thang 12

trién nong thon Cao Bang - Bac Kan), trinh cap c6 tham
quyén xem xét va thuc hién tiéu hily theo quy dinh

trir lich st
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X | Linh vire Hanh chinh - tong hop
1 | Xét, cong nhan sang kién cap co s nim 2019 Thang 12 Van phong S¢ | Cac BV thudc S&
Danh gid, phan loai cong chirc, vién churc; xét thi dua, , - . , . Ny
2 khen thirong nim 2019 Théng 12 Van phong S¢ | Cac BV thudc S¢
3 | T6 chirc ké khai tai san va thu nhap ca nhan nim 2018 Théng 12 Van phong S¢ | Cac BV thudc So
4 | Kiém ké tai san naim 2019 Thang 12 Vian phong S | Cac BV thudc Sé
2. 2 g n- . LA L,y TrA: : Cac co quan, don
5 Chuan bi cho t6 chic HO1 nghi tong két va Hoi nghi Thang 12 Van phong S& | vi thuoe S¢, BCH

CCVC nam 2019

Cong doan
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