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© NQQ@@:WE M VU CU THE CUA KE HOACH CAI CACH HANH CHINH SO NGOAI VU NAM 2023
27 IKH-SNgV ngay gsthdng 01 nam 2023 cua Sé Ngoai vu tinh Cao Bang)

Két qua/ : D tru
Nhiém vu LeLau; Théi gian Coquanchitri | Co quanphdihgp | kinh phi
’ ’ San pham : A
(dong)
I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
Ké hoach CCHC Trudc ngay
ndm 2023 10/01/2023

1. Xay dung, to chic thuc hién
cong tic CCHC nam 2023

Vin ban chi dao thuc hién
cdng tac CCHC nam 2023

Thuong xuyén

Bao cédo

Theo dinh ky
hoac dot xuat

Vian phong S¢

Céc phong chuyén mén
va Trung tdm thuoc So

2. Thug hiénqtu theo 516i, danh
gi4, cham diém chi so CCHC
nam 2023

B4o c4o, bicu tong hop
ket qua ty danh gia,
cham diém chi s6 CCHC

Quy IV

Vén phong S&

Céac phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc So

3. Tu kiém tra, danh gia CCHC
tai cac phong chuyén mon

Béo céo két qua
tu kieém tra

Quy II, 11l

Van phong S¢

Céac phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc So




4. Nang cao cong tac thong tin,
tuyén truyén vé cong tac
CCHC cua S¢

Tin, bai, anh trén trang
thong tin dién to¢ S&

Thuong xuyén

Trung tam thong tin
va dich vu doi ngoai

Cac phong chuyén mon

1. CONG TAC THE CHE

1. Tham muu xay dyng Cac van
ban QPPL theo ding quy dinh

Nghi quyét, Quyét dinh

Theo nhiém vu
duoc giao

Van phong S¢

Céc phong chuyén mon
va Trung tam thuoc S¢&

2. Tu kiém tra, ra soat cac van
ban QPPL

Bao cao, danh muc ra soat

Thuong xuyén

Vian phong S&

Céc phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc S&

3. Truyén thdng cac chinh sach
c6 tac dong lon dén xa hoi
trong qua trinh x&y dung vin
ban QPPL

Tin, bai, anh trén trang
thong tin dién tor S&

Thuong xuyén

Trung tam thong tin
va dich vu doi ngoai

Cac phong chuyén mon

4. Ké hoach thuc hién cong tac

Céac phong chuyén mon

theo ddi tinh hinh thi hanh phép Ké hoach Théng 01/2023 Thanh tra S¢ X am thuse S
luat nam 2023 va Trung tam thuoc So
5. To chirc kiém tra theo doi £, 5 N ‘ A : Céc phong chuyén mon
tinh hinh thi hanh phép Iuat Quyétdinh, Thong bao | Thudng xuyén ThanhraSo | Uy Trung tam thuoc S6
6. Bao cao cong tac theo doi ve BA40 cA0 Thang 12/2023 Thanh tra S& Céac phong chuyén mon

tinh hinh thi hanh phap luat

va Trung tdm thuoc S&




I11. CAl CACH THU TUC HANH CHINH

1. Ban hanh va té chac thuc
hien nhiém vu kiém soét
TTHC, trién khai co ché mot
ctra, mot cua lién thong va thuc
hién TTHC trén modi truong
dién tr nam 2023

Ké hoach

Thang 01/2023

Cong vin trién khai
thuc hién

Thuong xuyén

Van phong S¢

Céac phong chuyén mon
va Trung tam thuoc S&

2. Ra soat, don gian hoa TTHC
thuoc tham quyen giai quyet
cua S&

Phuong an don gian hoa

Thuong xuyén

Van phong S¢

Céc phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc So

3. Niém yét, cong khai cac
TTHC da duogc cong bd tai tru
S&' co quan va trén trang thong
tin dién tir So

Thuong xuyén

Vién phong S¢,
Trung tam thong tin
va dich vu doi ngoai

Phong Hop tac quéc té
- La&nh sy, nguoi Viét
Nam & nudce ngoai

5.000

4. Tham muu UBND tinh ban
hanh Quyet dinh cong bo dicu

Phong Hop téc quéc
te - Lanh sy, nguoi

Céc phong chuyén mon

Ch:nh, bo fung_ !3_0 TT!—|C :[hUQE: Quyet dinh Thuong xuyén Viét Nam & nwoc | va Trung tam thuac So
tham quyeén giai quyét cua So .

T ngoai
(néu co)
5. Tham muu xay dung quy ’ Phong Hop tac quéc té
trinh ndi b, quy trinh dién tu Quyet dinh Thuong xuyén Vian phong S¢ - Lanh sy nguoi Viét

trong giai quyét TTHC (néu co)

Nam & nudce ngoai




6. Tham muu UBND tinh ban
hanh danh muc TTHC thudc
tham quyén giai quyét cua So
thuc hién tiép nhan tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Bao cao

Thuong xuyén

Vian phong S&

Phong Hop tac quéc té
- La&nh sy nguoi Viét
Nam & nudce ngoai

7. Thuc hién Ché do bao cao
trén Hé thong thong tin bao cao
Chinh phu

B4o c4o trén Hé thong

Theo quy dinh
cua turng ché do
bao cao

Vian phong S&

Phong Hop tac quéc té
- La&nh su nguoi Viét
Nam & nudce ngoai

8. Nhap va dang tai cong khai
dir ligu TTHC trén Cong Dich
vu cdng, Hé thong thdng tin
mot cira dién tir cua tinh

Thuong xuyén

Vian phong S¢

Phong Hop tac quéc té
- Lanh su nguoi Viét
Nam & nudce ngoai

9. Tiép nhan, xu Iy, tra két qua
giai quyet TTHC

Két qua giai quyét TTHC

Thuong xuyén

Phong Hop tac quéc
té - Lanh su nguoi
Viét Nam & nudc

ngoai

Vian phong S¢

10. Tiép nhan, xit ly phan anh,
kien nghi cua ca nhan, to chirc
vé quy dinh hanh chinh

Bao cao

Thuong xuyén

Van phong S¢

Phong Hop tac quéc té
- Lanh sy nguoi Vigét
Nam & nude ngoai

11. Pay manh cong tac tuyén
truyén vé kiém soat TTHC, co
ché mot cua, mot cua lién

Céc tin, bai vé tinh hinh
kiém soat TTHC, co ché
mot ctira, mot cua lién

Thuong xuyén

Trung tam Thong tin
va Dich vu d6i ngoai

Van phong, Phong Hop

tac quoc té - Lanh su
nguoi Viét Nam ¢

10.000




théng va thuc hién tha tuc hanh
chinh trén méi truong dién to

théng va thuc hién thua tuc

hanh chinh trén moi
truong dién tu

nudc ngoai

IV. CAlI CACH TO CHUC BQ MAY HANH CHINH

1. Ra soat, kién toan, sap xép,
diéu chinh, bd sung hop ly
chirc nang, nhiém vu cua cac
phong chuy&n mén

Quyét dinh

Quy I

Vian phong S¢

Céc phong chuyén mon
va Trung tam thuoc S¢&

2. Quan ly, sir dung bién ché
theo chi tiéu dugc UBND tinh
giao. Ki¢n toan lanh dao cac
phong chuyén mén dam bao
dung co cau, s luong

Quyét dinh

Thuong xuyén

Vian phong S¢

Céc phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc So

V. CAl CACH CHE PQ CONG VU

1. Tiép nhan ngudi dap ang cac
tiéu Chuan diéu Kién cua vi tri

Két qua tuyén dung,

Khi ¢6 sy nht tri
cua cap c6 tham

Van phong S¢

Céac phong chuyén mon

Viae 1am vao lam e8nd chi Quyét dinh A\ va Trung tam thudc So
; g chuc quyén

2. Kiém tra cdng vu trong viéc

thi hanh ky luat, ky cwong hanh Thong bao, Cac phong chuyén mon

chinh va van hoéa cong so tai
cac phong chuyén moén, Trung
tam thudc So

Két luan kiém tra

Thuong xuyén

Thanh tra S&

va Trung tdm thuoc S&




3. T6 chtrc danh gia phan loai
can bd, codng chuc, vién chac
nam 2023 theo quy dinh

Két qua phan loai can b,
cong chuec, vién chic

Thang 12/2023

Van phong S&

Céac phong chuyén mon
va Trung tam thuoc S&

4. Pao tao, bodi dudng can bo,
cong chuc, vién chuc

Ké hoach

Quy |

Tham gia cac lop
boi dudng

Thuong xuyén

Bao cao

Quy IV

Vian phong S¢

Céc phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc S&

VI. CAl CACH TAI CHINH CONG

1. Thuc hién tét quyén ty cha,
tu chiu trach nhiém vé str dung
bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi co quan,
don vi

Phuong an ty chu

Thuong xuyén

Vian phong S¢;
Trung tam Thong tin
va Dich vu doi ngoai

Céac phong chuyén mon

2. Tham muu Xxay dung quyét
dinh dinh muc kinh té - k¥
thuat 4p dung trong linh vuc
dich vu su nghiép cong

Quyét dinh

Quy IV

Trung tam Thong tin
va Dich vu doi ngoai

Céac phong chuyén mon




3. Xay dyng va ban hanh Quy
che chi tiéu ndi bo cua co quan

Quyét dinh

Quy |

Van phong S&

Céac phong chuyén mon
va Trung tam thuoc S&

VIIl. XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN PIEN TU, CHINH QUYEN SO

1. Xay dyng va trién khai thuc
hién Ké hoach phat trién Chinh
quyén sé va dam bao an toan
thong tin mang nam 2023

Van phong

Céac phong chuyén mon
va Trung tdm thuoc So

2. Ung dung phan mém quan Iy
vin ban va diéu hanh, chit ky
s6 chuyén dung trong trao doi
van ban dién tu tai co quan

Vian phong S¢;
Trung tam Thong tin
va Dich vu doi ngoai

Céc phong chuyén mén

3. Duy tri, cung cap théng tin
trén trang thong tin dién tor S&

Ké hoach Thang 12/2022
Bao cao Thang 12/2023
Bao céo Thuong xuyén
Bao cao Thuong xuyén

Trung tam Thong tin
va Dich vu doi ngoai

Cac phong chuyén mon

4. Tap huan, bdi dudng nang
cao trinh d9, k¥ nang chuyén
doi so, an toan théng tin

Tham gia cac l6p
boi dudng

Thuong xuyén

Van phong S¢

Céc phong chuyén mén
va Trung tam thuoc S¢

5. Nang cao chat lwong dich vu
cong truc tuyén toan trinh trén

Bao cao

Thuong xuyén

Bo phan mét cua,
phong Hop tac quoc

Céac phong chuyén mon




Cong dich vu céng cua tinh

té - 1anh sy nguoi
Viét Nam & nu6c
ngoai

6. Thuc hién danh gia, xép
hang mirc d ang dung CNTT,
phat trién Chinh quyén dién tu

Bao cao

Thang 12/2023

Van phong

Céac phong chuyén mon
va Trung tdm thudc S¢
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