UBND TiNH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 08 /QP-STTTT Cao Bang, ngay 07 thing 01 ncm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong niam 2022

cia S¢ Thong tinva T ruyén théng Cao Bing

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cik Lugt qudn L, sir dung tai sén cong s6 15/2017/QHI4 cia Quéc héi
ngay 21/6/2017,

Cin cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 va Théng tw s6
144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua B Tai chinh hzrong din Nghi dznl%
151/2017/NP-CP quy dinh chi tiét mot s6 Piéu ciia Ludt Quan Iy, siv dung lai san cong, é‘*

Can cie Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thil tuéng c,hlhfl/ THUN*J T
phit quy dinh tiéu chudn, dinh mikc st dung mdy méc thiét bi;

Céin civ van ban s6 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 ciia BS Tdi chinh vé vie -\’M,r ——
trién khai thi hanh ludt quan Iy, st dung tai san cong; 0

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 05 ndm 2018 ciia B6 Tai
chinh Huong dén ché dp quan 1y, tinh hao mon khdu hao tdi sén ¢ dinh tai co quan,

16 chike, dom vi va tai san co dinh do nha nudc giao chu dvanh nghiép quan [y khing
tinh thamh phan von nha nude tai doanh nghiép.

Cén cir Nghi quyét 56 05/20]8/NQ HDND ngay 12/7/2018 cua HPND tinh
Cuv Bdng ban hanh quy dinh phén cap quan Ly, sw dung tai san céng trén dia ban
tinh Cao Bang.

Céin cit Quyét dinh sé 32/QD-UBND ngay 19/10/2018 cia UBND tinh Cao
Bang ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy, sie dung tai san cong trén dia ban tinh
Cao Bang,

Cdn cik y kién théng nhat tai Hoi nghi Cdn bg, Cong chitc, Vién chitc, Nguoi
lao dong ndm 2021 S6 Thong tin va Truyén thong,

Xét dé nghi ciia Chdnh Viin phong S6,
QUYET PINH:

:’2.::'-:& THO!

Piéu 1. Ban hanh Quyét dmh kém :cheo “Quy ché quan ly va st dung tai san
cong” ndm 2022 cia S¢ Thong tin va Truyén thong.
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Dleu 2. Quyét dinh niy c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh v thay thé Quyét
dinh s6 08/QD-STTTT, ngay 05/01/2021 cia S& Thong tin va Truyén thong.

Pidu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng cac phong thudc Sé&, cac td chirc Va 08
nhén c§ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC

Noi nhin:
- Ban GD s0;
- S¢& Tai chinh;
- Nhu Piéu 3;
- Cac phong, don vi thudc so;
- Luu: VT.




UBND TINH CAO BANG CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Dje 1ap — Tw do — Hanh phie

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG CUA
CO QUAN SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CAO BANG
(Ban hanh kem theo Quyéf dinh s6: 08 /QD-STT11 ngay 07 théng 01 ndm 2022
cua S¢ Thong tin va 1) ruyén thong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piédu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung
1.Quy ché nay quy dinh vé quén 1y, sir dung tai san Nha nuéc tai co quan S&
Thong tin va Truyén thong bao gom: Tru s¢ lam viéc, tai san khac gén lién véi dat -~

quyén st dung dat phuong tién vén tai, may méc trang thiét bi lam viéc va tai san /”" i
khéc dwoe mua sdm va hinh thanh tir Ngan sdch nha nuéc, tai san duge dan tr xdy? . 1 ”ﬁc
i

dung, mua sim t ngudn khac. 2
\I

2.Viéc quan ly ,sir dung tai san Nha nudc khong thudéc pham vi quy dinh tai \ au
khoén 1 diéu nay thuc hién theo quy dinh cla phép luét .

Quy ché nay 4p dung ddi véi tit ca cc phong chuyén mon/bd phén, cén bo,
cbng chirc va ngudi lao dong thudc S& Thong tin va Truyén théng huéng dan viéc
quan ly va st dung tai sdn cong trong don vi. Tat ca cic by phédn va c4 nhén duge
giao quan ly va st dung céc tai san Nha nude thude S¢ phai thuc hién dung cac quy
dinh ctia quy ché nay.

Pidu 2.Tai sin thudc S& Thong tin va Truyén thong

1. Tai san c6 nguén gdc tir ngan sach nha nude duge giao cho cic c4 nhan,
cac phong thudc s& quan ly, str dung.

2.Tai san tr cdc Du an.

3. Tai san v6 hinh: Phdn mém mdy tinh, cdc phin mém chuyén dung.

4. Tai san dugce cho biéu ting.

5. Cac tai san khac theo quy dinh cua phap ludt duoc xac 14p s& hitu nha
nuoc. _

Pitu 3.Nguyén tic quin ly sir dung tai sin
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1. Van phong la diu méi théng nhat viéc quan ly tai san cia co quan. Hang
nim bédo thuc hién béo cdo tinh hinh st dung tai san cp cé thim quyén theo quy
dinh. ’

2. Viéc str dung tai san phai ding muc dich, ché do tiéu chudn, dinh mtc, tiét
kiém va hiéu qu4, trong qué trinh st dung tai san phéi dugc gitt gin, bdo quén va
duoc bao dudng, stra chita dinh ky theo quy dinh ctia nha nudc va theo khuyén céo
clia nha sén xuét.

3. Tai san la phuong tién van tai cdn clr vao khuyén c4o ctia nha san xuét, cac
quy dinh hién hanh cta nha nudc va tinh hinh thuc té sir dung xe 6 t6 phuc vu cong
tac cua So, dinh ky tién hanh kiém tra, bdo dudng may méc dam bao an toan giao
thong khi luu hanh.

4. Viéc quan ly tai san phai dugc thyce hién cong khai phai dugc thuc hién,
minh bach; moi hanh vi, vi pham ché d§ quan ly, sit dung tai san nha nuéc phai
duoc x1t Iy kip thoi theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat, chiém gift va st dung
trai phép tai sdn cong

2. Pau tu x4y dung, mua sim, giao, thué, str dung tai san cong khéng ding
muc dich, ché do, vuot tiéu chuén, dinh mirc.

3. Str dung xe 6 t6 va tai san cong khéc do tb chirc, c4 nhan tang cho khong
ding muc dich, ché d6, vuot tiéu chuan, dinh mte.

4. Str dyng hodc khong sir dung tai san céng dugc giao gy lang phi; st dung
tai sédn céng vao muc dich kiuli doanly, cho g, 1i8 doanh, 1én két khong phu hop
v&i muc dich s dung cuda tai san, 1am dnh hudng dén viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu do Nha nudc giao; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat.

5. X Iy tai san cdng trai quy dinh cta phép luat

6. Huy hoai hoac cb y lam hu hai tai san

7. Chiém doat, chiém gift, sir dung trai phép tai san cong

Chwong II
QUAN LY SUDUNG TAI SAN

Dieu 5. Giao quan ly va sit dung tai sian

4.

,¥ Y N yiu
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1. Véan phong S¢ cé trach nhiém mua sam, giao tai san cho cac c4 nhan, cac
phong truc thudce s& sit dung va quan ly d€ thuc hién cac nhiém vu cua S& sau khi
duge sy ddng ¥ clia gidm ddc.

2. C4c céd nhén, cac phong c6 nghia vu bao quan tai san da duoc giao quan ly,
str dung tai san phai ding muc dich, cé hiéu qua.

3. Trudng cac phong truc thudc S& va cd nhén cé lién quan chiu trach nhiém
vé viée quén ly, sir dung tai san tai phong minh tir khi dwoc giao dén khi ban giao
lai cho Van phong.

4. Tai san dung chung thudc S& khong giao bét ky cho cé nhén, phong ban
nao quan 1y va sir dung bao gém: Hé thong dién, nude, céc tai san gin lién véi tru
s& 1am viéc...Vian phong chiu trach nhiém quan ly viéc str dung tai san dung chung
clia co quan.

5. Tiéu chuin st dung xe 6 t6 co quan thuc hién theo Nghi dinh sb
04/2019/ND-CP ngay 11/11/2019 ctia Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh mirc st
dung xc 6 t0.

Pidu 6. Mua siim sira chita bio dwdng tai san, thiét bi

1. Hang nam cén ci, vao ké hoach, nguén kinh phi v nhu cdu mua sim tai
san phuc vu cong tac chuyén mdn, cdc phong lap & xuét, giri van phong 1dp du tr
kinh phi trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh thuc hién viéc mua sém, sita chira
bao dudng tai san, thiét bi may moc.

2. Kinh phi mua sdm, bao dudng, sira chita tai sdn cong tir nguén ngén sach
nha nude thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Phép luit v& ngan séch nha nuéc
theo OP 0 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuin, dinh mic st
dung mdy moc thiét bi.

3. Giam déc S6 quyét dinh mua sim, stra chita, bo dudng tai san nha nude
trong thdm quyén theo Nghi quyét s6 05/2018/NQ-HPND, ngay 12/7/2018 ctia
HDND tinh Cao Bang, ban hanh quy dinh phan cép, quan ly st dung tai sén cong
trén dia ban tinh Cao Bang

4.Tht tuc thanh toan thuc hién theo céc vin ban ché d6 ké toan quy dinh,
ching tir thanh to4n phai ddy du tinh phap ly; ¢ béo gi4, hop dé)ng thuc hién, hoa
don chimg tir day du.. '

5.Trong qua trinh str dung tai san céng, Van phong S& phai thuc hién bao
dudng, stra chita theo ding ché dd va tiéu chuén k¥ thudt do quy dinh ctia nha nude
va theo khuyén cdo ctia nha sén xut. Khi tai san bi héng yéu ciu cin stra chita,
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thay thé hogc thanh 1y thi Trudng céc phong st dung tai san d6 c6 trach nhiém béo
vé Vin phong dé xir 1y, trinh l&nh dao S xem xét.

6. Tai san luya chon mua sdm, sira chita, bio dudng, bao tri thiét bj phai theo
ding ché d6, tiéu chuan dinh muc kinh té - k¥ thuét do co quan nha nudc c6 thAm
quyén ban hanh; dam bao ding muc dich st dung, c6 do bén cao, hién dai d(“)ng bo,
tAn xudt str dung 16n, tiét kiém nang luong, cé kha ning mé réng va ning cép khi
can thiét. :

7. P6i véi thiét bi chuyén dung chua cé tidu chuan, dinh muc kinh té k§
thuét bao dudng, sua chita thi can cr theo khuyen cdo ctia nha san xuét, Van phong
phdi hop véi cac phong chuyén mén c6 lién quan d& xudt ché d¢, tiéu chudn, dinh
muc kinh té- k§ thuat bdo dudng, stra chita tai san thudc pham vi quéan ly va trinh
gidm dbc So xem xét phé duyét.

8. Vin phong cé trach nhiém thyc hién viéc mua sam theo quy dinh, sta
chita bao dudng dinh ky thudng xuyén tai san, thiét bi cia S8, cu thé:

a) D51 véi tai san bao tri, bio duding:

Pén thoi gian bao tri, bio dudng tai san thi phong chuyén mén phai thong
béo Vin phong dé thuc hién bao tri thiét bi, may méc theo ding quy dinh.Trong
qué trinh bdo (ri, bdo dudng néu co thiét bi hao mon, hong can thay thé thi Vin
phong va phong chuyén moén c6 lién quan phai ghi 16 ndi dung trong gidy bdo su cb
thiét bi van phong.

b) D41 voi (A sén stra chita:

- Trudng hop dot xuét:

+ Kli cde phong ¢6 (i sén dang quan 1y, st dung co hién tugng bi 161, héng
d6t xuat thi 1ap phiéu dé nghi stra chita tai sén giti Van phong.

+ Riéng dbi vé6i tai san thude phuong ti¢n vén chuyéu la xe 8 t6 bi hong thi
141 xe phai 14p phiéu dé nghi stta chita, khi nhén duge phiéu dé nghi Van phong
trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét viéc stra chita, trinh tu thi tuc stra chita phai
dung quy dinh.

- Trudng hop tai san stra chita, bao tri dinh ky, Vin phong phdi hop véi
phong quén 1y, st dung tai san tién hanh thu tuc stra chita, bao tri theo ding
quy dinh.

¢) Van phong can cir vao cac tiéu chuén, kha ning cung Umg dich vu, chét
lugng, gia ca, thoi gian dé tham muu cho linh dao S& lva chon nha cung tng dich

——
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vu ¢6 uy tin va tién hanh ky hop ddng stra chita, bao dudng theo ké hoach. Qua
trinh stta chita, bdo dudng Van phong pho6i hop v6i cac phong lién quan ¢t ngudi
gidm sat, nghiém thu khéi lugng hoan thanh va thanh ly hop ddng chuyén cho ké
toan thanh toén.

d) Két qua cua viéc stra chita, bao tri tai san cong lon 1am tang nguyén gia tai
san s& duoc ké toan cap nhat vao hd so tai san dé theo ddi va béo cdo két qué viéc
stra chita, bao tri tai san cdng cho Lanh dao sé.

e) P6i v6i cac tai san dd hét thoi gian st dung ma hu hong khéng dam
bao an toan trong st dung va khong st dung duoc can phai thanh ly thi vin
phong 14p danh sach céc loai tai san can thanh ly bdo cdo Lanh dao S& chi dao
theo dung quy dinh.

Piéu 7. S dung, quéan Iy va tinh hao mon tai sin ¢6 dinh

1. C4 nhan, cic phong thudc S& duoc giao quan ly tai san chi dong 16n ké
hoach st dung thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khoéng str dung (ai sén vao muc dich ¢4 nhan.

3. Khi mang tai sa, (hiét bi ra khoi co quan phuc vu cng téc theo ké hoach
phéi bdo céo va duoc sw dong ¥ ctia 1anh dao S&.

4. Pbi voi tai san da tinh hét hao mon ma van st dung duoc thi vain tiép tuc
sir dung \

5. Vin phong kiém tra gidm sét, viéc quan Iy tai san cta c4c phong, t6 chirc
kiém ké hang nam béo cédo Giam ddc.

Pidu 8. Phan cip quan Iy tai sin mAiy méc thiét bi

1. S& Thong tin v Truyén théng ap dung co ché quan ly tai san, thiét bi
gom: S& Thong tin va Truyén théng — phong — ¢4 nhén, trong dé ¢4 nhén chiu trich
nhiém quan 1y, st dung truc tiép, phong 1a don vi trung gian.

2. Van phong duge Gidm déc uy quyén quéan ly chung tai san, thiét bj
toan bd co quan la phong tryc ti€p quan ly, st dung tai san, thiét bi chung lap
dat tai co quan. '

3. C4 nhén dugc giao quén ly, st dung tai san chiu trach nhiém trude Trudng
phong vé quén ly, sir dung tai san dugc giao va bdo cédo Trudng phong kip thoi vé
tinh trang tai san trong qua trinh st dung.

AR



4. Truéng céc phong chiu trach nhiém truée Giam dbc S& v& quan 1y tai san
thiét bi duoc lap dat trong phong khi mua sdm, nhén ban giao, diéu chuyén tir noi
khéc.

5. Moi truong hop lam méat hodc hu héng tai san déu phai bdo cdo Vin
phong bang vén ban dé x4c dinh nguyén nhan va trinh Giam déc Sé quyét dinh
xu ly.

Pidu 9. Kiém ké didu dong, thu hdi va thanh Iy tai san

1. Vén phong chu tri, ph01 hop v6i cdc phong chuyen mon chiu trach nhiém
theo doi dbi vdi tai san trong co quan; t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang nam
hodc bét thuong ( do ban giao, chia tach sap nhép, giai thé, don vi; hodc tong kiém
ké theo chi trrong ctia Nha nuoc); theo ddi hao mon tai sdn; bao céo két qua kiém
ké va bién phéap xu ly trinh Giam doc S¢& quyét dinh.

2. Trong trudng hop can thiét, Giam déc S& Quyét dinh didu dong tai san tir
phong nay sang phong khéac trong S¢& d& dam béo st dung tai san hidu qua.

3. Viéc thu hoi tai san duoc thye hién trong cdc triron & hop sau day:

- Tai san duogce st dung khong ding d6i tuong, vuot tiéu chuén, dinh muc; st
dung sai muc dich cho muon;

- Str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién danh, lién két
khéng ding quy dinh;

- Tai san d& diroc giao mua sém nhung khﬁng con nhu cau sir dung hodic vide
sir dung, khai thac khong hiéu qua hodc giam nhu cdu st dyng do thay déi t§ chire
bd may, thay d01 chirc nang nhiém vu;

- Phai thay thé do yéu cau d6i moi k¥ thuat, cong nghé theo quyét dinh cia
co quan, ngudi ¢6 thim quyén;

- T'rudng hop khéc theo quy dinh cua phép luét.

4.Tai san hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép tuc stra chita ma
chi phi 16n phai thanh ly. Viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy dinh cua
phép luét hién hanh.

5. Vin phong c6 trach nhiém luu trit tai ligy, théng ké tai san, thiét bi cua S&
va béo cdo Lanh dao khi ¢6 yéu cu. Phdi hop véi cac phong chuyén mon tién hanh
kiém ké hang nim, d6i chiéu sb séch dé dam béo s6 lidu tring khép tai san, thiét bi.

6. Thoi han st dung thiét bi tai san ti thiéu phai bang thoi gian hao mon do
nha nudc quy dinh theo Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7 thang 5 ndm 2018

N



ctua Bo Tai chinh. Tuy nhién céc c4 nhén cac phong phai ¢ trach nhiém gift gin,
bao quan t6t tai san dé kéo dai thoi gian st dung khi dén thoi han hao mon ma tai
san van con st dung duoc thi tiép tuc st dung, khi phong khéng c6 nhu ciu st
dung thi c6 thé dé nghi tra lai cho Vin phong tam thoi quén ly.

7. Sau khi hét han hao mon va thiét bi hu hong khong con st dung dugc nita
thi 1am tht tuc thanh 1y. Nhitng thiét bi hu hong trude khi hét thoi han hao mon
phai béo cdo gidm dbc S& xem xét, khuyén khich tiép tuc st dung sau khi hét thoi
gian hao mon. |

8. Sau khi ban giao nhitng thiét bj khéng con nhu ciu sir dung hoic thanh ly
vé Vian phong va ddng thoi ké toan tién hanh gidm s6 thi cc phong mai hét trach
nhiém. 1
9. Vin phong chiu trach nhi¢m lam thu tuc thanh ly dtng quy dinh cia
Nha nude.

CHUONG 111
10 CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Céc phong chuyén moén, céng chirc va nguoi lao dong thudc co quan S&
Théng tin va Truyén thong cé trach nhiém thuc hién quy ché nay. Truéng céc

phong chuyén moén cé trdch nhi€ém quan tri€t, chi dao va gidm sat can bg, cong
chttc va ngudi lao déng phoug minh (hye hién nghiém tic quy ché nay.

Piéu 11. T6 chire thwe hién

1. Vin phong chil tri huéng dan, gidm sat viéc thue hign quy ché nay.

2. Pbi v6i céc trudong hop khac khong quy dinh tai Quy clié nay thi thuc hién
theo ding céc quy dinh hién hanh.

3. Trong qué trinh thyc hién ma c6 cdc Quyét dinh, Vin ban, huéng din
ctia UBND tinh thay ddi , K& toén van phong tham muu d& xudt véi giam déc
vé céc dinh méc cin stra dbi, b sung cho phi hop, céc phong, ban don vi dé
xuét bing van ban giri vin phong S& dé tong hop trinh 13nh dao S& xem xét,
diéu chinh quy dinh.

Quy ché nay dd duoc thong qua II6i nghi cén b cOng chire, vién chiic S
Théng tin va Truyén théng nam 2021./.



