
UY BAN NHAN nAN
TiNH CAO BANG

sf>: 1~rl6 IQD-UBND

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

Cao Bang, ngay02lfthang 8nam 2021

QUYETDINH
V~ vi~c cong bB danh muc tho tuc hanh chinh moo, dU'Q'csua d6i, b6 sung, b]
bili bo va phe duy~t quy trinh nQi bQ trong giai quy~t thii tuc hanh chinh Iinh
vl}'c cong elnrc, vien clurc; linh v\fc t6 clnrc - bien ch~; Iinh vl}'ct6 clnrc phi

chinh phu thuQc pham vi chirc nang quan Iy
cua SO-Noi vu tlnh Cao B~ng

CHU TICH uv BANNHAN DAN TiNH CAO BANG

Can eu Ludt T6 chiec ehinh quyin dia phuong ngay 19 thong 6 ndm 2015;
Ludt Sua d6i, b6 sung mot s6 diiu cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh.quyen dia phuong ngay 22 thang 11nam 2019;

Can eu nghi dinh s6 63120101ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vi !dim soat thu tuc hanh ehinh; Nghi dinh s6 48120131ND-CP ngay
14/5/2013 eua Chinh phu sua d6i, b6 sung m(Jt s6 diiu eua cae Nghi dinh lien
quan din !dim soat thu tI!-ehanh ehinh; Nght dinh s6 92120171ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2018 ella Chinh phu sua d6i, b6 sung m(Jts6 diiu eua cae Nghi dtnh
lien quan din !dim soat thu tI!-ehanh ehinh;

Can eu Nght dtnh s6 61120181ND-CPngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu
vi thl!e hi¢n cO'chi m(Jteua, m(Jteua lien thong trong giai quyit thu [¥e hanh ehinh;

Can eu Thong tu 0212017!IT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 eua B(J
TruOng, Chu nhi¢m Vanphong Chinhphu huang dcinvi nghi¢p VI!- !dim soat thu tI!-e
hanh ehinh;

Can eu Thong tu s6 01120181TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua B(J
truOng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huang dan thi hanh m(Jt s6 quy dtnh
eua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu vi
th1!ehi¢n cO' chi m(Jt eua, m(Jteua lien thong trong giizi quyit thu tI!-ehanh ehinh;

Can eu Quyit dinh s6 10651QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 eua B(J
trueing B(JN(Ji VI!- vi vi¢e eong b6 thu tI!-ehanh ehinh quy dinh tqziNghi dinh s6
138120201ND-CP ngay..27. thang 11 nam 2020 eua Chinh phu vi tuyin dI!-ng,su
dI!-ngva quan If; e61Jg;chue thu(Je ehue nang quan If; nha nuae eua B(J N(Ji VI!-;
Quyit dinh s6 1Q6pIQD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 eua B(J truCmgB(JN(Ji
VI!- vi vi¢e eong.p6'thu tI!-ehanh ehinh thea Nghi dinh 115120201ND-CP vi tuyin
dI!-ng,su dI!-ngvq q!lan If; vien ehue thuQephgm vi ehue nang quan If; nha nuae
eua BQNQiVI!-;Quyit dinh s6 1067IQD-BNVngay 10 thang 12 nam 2020 eua BQ
truCmg BQN(Ji VI!- vi vi¢e eong b6 thu tI!-ehanh ehinh quy dinh tgi Nghi dinh s6
120120201ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 eua Chinh phu vi tham dinh thanh
Igp, t6 ehue Igi, giai thi dan vi Sl! nghi¢p eong Igp thuQe ehue nang quan If; nha
nuae eua BQ NQi VI!-;Quyit dinh s6 1068IQD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020
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cua B(J truong B(JN(Ji v~ vJ viec cong b6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi
dinh s6 158120181ND-CP cua Chinh phu vJ tham dinh thanh ldp, t6 chuc IC;Zi,giai
th~ t6 chtcc hanh chinh thuoc chuc nang qudn If;nha nuac cua B(JN(Ji v~; Quyit
dinh s6 1109IQD-BNV ngay 21 thang 12ndm 2020 cua B(J truong B(JN(Ji vJ viec
cong b6 thu tuc hanh chinh Quydinh tai Nghi ajnh s6 93120191ND-CP ngay 25
thdng 11 ndm 2019 cua Chinh phu vJ t6 chtec, hoat a(Jng cua quy xd hoi, quy tic
thien thuoc pham vi chiec nang quan If; nha nude cua B(JN(Ji v~;Quyit dinh s6
1121IQD-BNV ngay 24 thdng 12 ndm 2020 cua B(J truong B(J N(Ji v~ vJ viec
cong b6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 6212020lNDCP ngay 01
thang 6 nam 2020 cita Chinh phu quy dinh vJ vi tri vi¢c lam va bien chi cong
chuc thu(Jcphc;zmvi quan If;nha nuac cua B(JN(Ji v~; Quyit djnh s6 14IQD-BNV
ngay 06 thang 01 nam 2021 cita B(J truirng B(J N(Ji v~ vJ vi¢c cong b6 thit t~c
hanh chinh quy dinh tc;ziNghi dinh s6 106120201ND-CP ngay 10 thang 9 nam
2020 cita Chinh phit quy dinh vJ vi tri vi¢c lam va s6 IU(Jngnguai lam vi¢c trang
aon vj Sl;t nghitfp cong l(jp thu(Jcphc;zmvi quan If;nha nubc cua B(JN(Ji v~;

Thea dJ nghj cita Giam d6c SaN(Ji v~.
QUYETDINH:

Di~u 1.C6ng b6 danh m\lC thu t\lc hanh chinh moi, dugc sua d6i, b6 sung,
bi bili b6 va phe duy~t quy trinh nQi bQ trong giai quy€t thu t\lc hanh chinh trong
lInh Vl,l'Ccong chuc, vien chuc; lInh Vl,l'Ct6 chuc - bien ch€; lInh Vl,l'Ct6 chuc phi
chinh phu thuQc ph~m vi chuc nang quan ly cua Sa NQi V\l tinh Caa B~ng (chi
tiit tc;ziPh~ I~c kem thea).

NQi dung cac bQ ph~n co ban cua thli t\lc hanh chinh kh6ng neu trang
Quy€t dinh nay, th\fc hi~n thea Quy€t dinh s6 1065/QD-BNV ngay 10112/2020;
Quy€t dinh s6 10661QD-BNV ngay 10112/2020; Quy€t dinh s6 1067/QD-BNV
ngay 10112/2020; Quy€t dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10/12/2020; Quy€t dinh
s6 1109/QD-BNV ngay 21112/2020; Quy€t dinh s6 11211QD-BNV ngay
24112/2020; Quy€t dinh s5 14/QD-BNV ngay 06101/202l.

Di~u 2. Quy€t dinh nay co hi~u h,rck~ illngay kYo
Di~u 3. Chanh Van phong Dy ban nhan dan tinh; Giam d5c Sa NQiV\l; Thli

truang cac Sa, Ban nganh; Giam d6c Trung tam Ph\lc V\l hanh chinh c6ng; Chu
tich Uy ban nhan dan cac huy~n, thanh ph6 va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan
chiu trach nhi~m thi hanh Quy€t dinh nay.!.

Noi nhq.n:
- Nhu Di€u 3;
- C\lCKSTTHC, Viin phOngChinh phU;
- B9 N9i V\l;
- ChUtich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: LDVP; TTTT,
LD TTPVHCC, TP NC;
- Vi€n thOngCao Bk~;
- Buu di~n tinh Cao Biing;
- Luu: VT, TTPVHCC.::f-



Ten th~h ' Dia di~m Phi, l~STT Thoi han giiii quyet Cach thirc thuc hi~n Can cu phap ly Ghi clni
chinh thuc hien phi

A. THU Tl}C HANH CHlNH cAp TiNH (09 TTHC)

1. LiNE vue TO CWC - BIEN CRE

1 Thu tuc hanh chinh 08 ngay lam viec (k§ ill Sa Noi vu Nop h6 sa, nhan kSt
th~m dinh thanh l~p t6 ngay nhan h6 sa d~y du, tinh Cao qua:
clnrc hanh chinh thuoc hop l~) B~ng (s6 - True tiep tai Trung
th~m quyen quyet dirili 034, Dam tam Phuc vu hanh chinh
cua Uy ban nhan dan Quang Trung cong tinh Cao Bang;
dp tinh phuong H9'P - Qua dich vu biru

Giang, thanh chinh cong ich;
ph6 Cao - Qua dich V\l cong tn,rc
BanR). tuySn, muc d(>4.

2 Thu t\lc hanh chinh 08 ngay lam vi~c (k§ ill Sa N(>i Vl,l N(>p h6 sa, nh~n kSt
th~m dinh t6 chuc l<;lit6 ngay nh~n h6 sa d~y du, tinh Cao qua:
chuc Mnh chinh thu(>c hgp l~) B~ng (s6 - Tn,rc tiep t<;liTrung
th~m quy~n quYSt dinh 034, Dam tam Ph\lc Vl,l hanh chinh
cua Uy ban nhan dan Quang Trung cong tinh Cao B~ng;
dp tinh phucmg Hr;p - Qua dich Vl,l buu

Giang, thanh chinh cong ich;
ph6 Cao - Qua dich V\l cong tn,rc
BanR). tuySn, muc d(>4.

3 Thu t\lc hanh chinh 08 ngay lam vi~c (k§ ill
th~m dinh giai th§ t6 ngay nh~ h6 sa d~y du,
chuc Mnh chinh thu(>c hgp l~)

Sa N(>i Vl,l N(>p h6 sa, nh~n kSt
tinh Cao qua:
Bkg (s6 - Tn,rc tiep t<;li Trung
034, Dam tam Ph\lc V\l hanh chinh
Quang Trung cong tinh Cao Bkg;
phu(m~ H97J - Qua dich Vl,l buu

th~m quy~n quySt dinh
cua Uy ban nhan dan
c~p tinh

Khong
co

Khong
co

Khong
co

Nghi dinh so C~t giam thai
158/20 18/NI)-CP han giai quyet
ngay 22/11/2018 ill 10 ngay
cua Chinh phu quy xuong con 08
dinh v~ thanh l~p, ngay lam viec.
t6 chirc lai, giai th§
t6 clnrc hanh chinh

Nghi dinh so C~t giam thai
158/2018/ND-CP h<;lngiai quySt
ngay 22/11/2018 ill 10 ngay
cua Chinh phu quy xuong con 08
dinh v~ thanh l~p, ngay lam vi~c.
t6 chuc l<;li,giai th@
t6 chuc hanh chinh

Nghi dinh so C~t giam thai
158/2018/ND-CP h<;lngiai quySt
ngay 22/1112018 ill 10 ngay
cua Chinh phu quy xuong con 08
dinh v~ thanh l~p, ngay lam vi~c.
t6 chuc l<;li,giai thS
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STT

5

6

4

Sa NQi vv
tinh Cao
B~ng (S6
034, Dam
Quang Trung
phuimg H(lJJ
GianI{, thanh

Ten thii tuc hanh
chinh Thiri han giai quy~t Bfa di~m

thtrc hien
Giang, thanh
ph6 Cao
Bang).

Thu tuc hanh chinh v~ 32 ngay lam viec (k~ ill
tham dinh d~ an vi tri ngay nhan h6 sa d~y du,
viec lam thuoc tham hop l~)
quyen quyet dinh cua
Uy ban nhan dan cap
tinh

Sa NQi vu
tinh Cao
Bang (S6
034, Dam
Quang Trung
phuong H(lJJ
Giang, thanh
ph6 Cao
Bang).

Thu 1\lc hanh chinh v~ 20 ngay lam vi~c (k~ ill
th~m dinh di~u chinh vi ngay nh~n h6 sa d~y du,
tri vi~c lam thuQc th~m hqp l~)
quyen quYSt dinh cua
Uy ban nhan dan cap
tinh

Sa NQi vv
tinh Cao
B~ng (S6
034, Dam
Quang Trung
phuimg H(lJJ
Giang, thanh
ph6 Cao
Bang).

Thu 1\lc hanh chinh v~ 32 ngay lam vi~e (k~ ill
th~m dinh d~ an vi tri ngay nh~n h6 sa d~y du,
vi~e lam thuQc th~rri hqp l~)
quyen quy€t dinh eua
BQ tru&ng, Thu tru&ng
cO' quan ngang BQ, Thu
tru&ng cO' quan thuQc

each tlnrc tlnrc hi~n

ehinh cong ich;
- Qua dich vu cong tnrc
tuyen, rmrc dQ4.
NQP h6 so, nhan kSt
qua:
- TI1Jc tiep tai Trung
tam Phuc vu hanh ehinh
cong tinh Cao Bang;
- Qua dich vu biru
chinh cong ich;
- Qua dieh V\l eong tn,re
tuy€n, mue dQ4.

NQP h6 sO', nh~n k€t
qua:
- TI1Je tiSp t?-i Trung
tam Phl:leV\l hanh ehinh
eong tinh Cao B~ng;
- Qua dieh V\l buu
ehinh eong ieh;
- Qua dieh V\l eong tI1Je
tuy§n, mue dQ4.
NQP h6 sO', nh~n k€t
qua:
- TI1Je tiep t?-i Trung
tam Phl:leV\l hanh ehinh
eong tinh Cao B~ng;
- Qua djeh V\l buu
ehinh eong ieh;

Phi, l~
phi

Khong
co

Khong
co

Khong
co

t6 cliuic fumh~chinh'

Nghi dinh s6
62I2D20/ND-CP .'
ngay " 01/612020
cua Chinh phu quy
dinh v~ vi tri viec
lam va bien eh€
cong chirc

Nghi dinh so
62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020
eua Chinh phu quy
dinh v~ vi tri vi~e
lam va bien ehS
eong ehuc

Nghi dinh so
106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020
eua Chfnh phu quy
dinh v~ vi tri vi~e
lam va so lU9l1g
ngm'yi lam vi~e

Chi chu

Cat giam thai
han giai quyet
ill 40 ngay
xuong con 32
ngay him viec.

C~t giam thCri
h?-ll giai quy€t
ill 25 ngay
xuong con 20
ngay lam vi~e.

C~t giam thai
h?-n giai quy€t
ill 40 ngay
xuong con 32
ngay laIDvi~e.
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STT Ten thu tuc hanh
chinh

Chinh phil, ngiroi dung
diu t6 clnrc do Chinh
phil, Thu urong Chinh
phil thanh l~p rna khong
phai don vi su nghiep
cong l~p, Giam d6c
DHQGHN, Giam d6c
DHQGTPHCM, UBND
tinh, TP tnrc thuoc
Trun_g_uon_g_

7 Thu UJc hanh chinh v€
th~m dinh di€u chinh vi
tri viec lam thuoc th~m
quyen quyet dinh cua
BQ truemg, Thu truemg
cO' quan ngang BQ, Thu
truemg cO' quan thuQc
Chinh phu, nguai dUng
diu t6 chuc do Chinh
phu, Thu tu6ng Chinh
phu thanh l~p rna khong
phai don vi Sl! nghi~p
cong l~p, Giam d6c
DHQGHN, Giam d6c
DHQGTPHCM, UBND
tinh, TP tI1Jc thuQc
Trung uong

Dia di~m
thirc hien Cach thtrc thuc hi~n

ph6 Cao - Qua dich vu cong tnrc
Bang). tuyen, mire dQ4.

20 ngay lam viec (k~ ill Sa NQi vu NQP h6 so, nhan k~t
ngay nhan h6 so diy du, tinh Cao qua:
hQ"Pl~) Bang (S6 - Tnrc tiep tai Trung

034, Dam tam Phuc vu hanh chinh
Quang Trung
phuimg H9]J
Giang, thanh
ph6 Cao
Bang).

cong tinh Cao Bang;
- Qua dich V\l bUll
chinh cong ich;
- Qua dich V\l cong tn,rc
tuy~n, muc dQ4.

Phi, I~
phi

Khong
co

Can cu phap Iy
trong dan V! SlJ
nghiep cong l~p

Nghi dinh so
106/2020/NB-CP
ngay 10/9/2020
cua Chinh phu quy
dinh v€ vi tri viec
lam va so luqng
nguai him vi~c
trong don V! Sl!
nghi~p cong l~p

Chi chu

C~t giam thai
han giai quyet
ill 25 ngay
xuong con 20
ngay lam vi~c.
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Thu tuc hanh chinh vS Khong
tham dinh so lUQ11g
nguoi lam viec thuoc
tham quyen quyet dinh
cua bo, nganh, dia
phuong

Thu tuc hanh chinh vS Khong
tham dinh diSu chinh s6
lUQ11gngw:ri lam vi~c
thu9C th~m quySn quy~t
dinh cua b9, nganh, dia
phuong

8
chinh Thiri han giiii quyet

Ten thu t1}C hanhSTT

9

B. THU TVC HANH CHlNH cAp H~N (03 TTHC)
1 Thu tl,lc hanh chfnh

th~m dinh thanh l~p t6
chuc hanh chfnh thu9c
th~m quySn quy~t dinh
cua Uy ban nhan dan
dp huy~n

08 ngay lam vi~c (k€ ill
ngay nh~n h6 sa d~y du,
hqp l~)

f>ia di~m
Cach tlnrc tlnrc hi~nthITC hi en

Sa N9i vu N9P h6 sa, nhan k~t
tinh Cao qua:
Bang (S6 - Tnrc tiep tai Trung
034, [Jam tam Phuc vu hanh chinh
Quang Trung cong tinh Cao Bang;
phuong H9P - Qua dich vu biru
Giang, thanh. chinh cong ich;
ph6 Cao - Qua dich vu cong tnrc
Bang). tuyen, mire d9 4.

Sa N9i vu N9P h6 sa, nhan k~t
tinh Cao qua:
Bang (S6 - Tnrc tiep tai Trung
034, [Jam tam Phl,lc Vl,l hanh chfnh
Quang Trung cong tinh Cao B~ng;
phuimg H9P - Qua dich Vl,l bUll
Giang, thanh chinh cong fch;
ph6 Cao - Qua dich Vl,l cong trvc
Bang). tuy~n, muc d9 4.

B9 ph~n Ti~p
nh~n va Tni
k~t qua cap
huy~n

N9P h6 sa, nh~ k~t
qua:
- Trvc ti~p t~i B9 ph~n
Ti~p nh~n va Tra k~t
qua dp huy~n;
- Qua dich Vl,l bUll
chfnh cong feh.

Khong Nghi dinh so
co 106/2020/ND-CP

ngay 10/9/2020
cua Chinh phu quy
dinh vS vi tri vi~c
lam va so lUQ11g
nguai lam vi~c
trong dan V! SlJ
nghi~p cong l~p

Phi, l~
phi

Khong
co

Khong
co

can Ctf phap ly
Nghi dinh so
106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020
cua Chinh phu quy
dinh vS vi tri viec
lam va so lUQ11g
ngiroi lam viec
trong dan V! SlJ
nghiep cong l~p

Nghi dinh so
158/2018/ND-CP
ngay 22/1112018
cua Chfnh phu quy
dinh vS thanh l~p,
t6 chuc l~i, giai th€
t6 chuc hanh chfnh

Ghi clni

cit giam tho"i
h~n giai quy~t
ill 10 ngay
xuong con 08
ngay lam vi~c.
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Ten thu tuc hanhSTT Thoi han giai quy~tchinh
2 Thu tuc harm chinh 08 ngay lam viec (ke tir

th~m dinh t6 clnrc lai t6 ngay nhan h6 sa d~y du,
chirc hanh chinh thuoc hop l~)
tham quyen quyet dinh
cua Uy ban nhan dan
dphuyen

3 Thu wc hanh chinh 08 ngay lam vi~c (ke rir
th~m dinh giai the t6 ngay nh~n h6 sa d~y du,
chuc hanh chinh thuQc hqp l~)
th~m quybn quy~t dinh
cua Uy ban nhan dan
dp huy~n

Bfa di~m
thirc hien

BQ phan Ti~p
nhan va Tra
k~t qua cap
huy~n

BQ ph~n Ti~p
nh~ va Tra
k~t qua cap
huy~n

Cach tlnrc thuc hifn

NQP h6 sa, nhan k~t
qua:
- True tiep tai BQ phan
Ti~p nhan va Tra k~t
qua dp huyen;
- Qua dich Vl,l btru
chinh conz ich.
NQP h6 sa, nh~n k~t
qua:
- Tn..rc ti~p t~i BQ ph~n
Ti~p nh~n va Tni k~t
qua dp huy~n;
- Qua dich V1,l bUll
chinh cong ich.

Phi, If
phi

Khong
co

Khong
co

Can crr phap Iy
Nghi dinh so
158/20l8/ND-CP
ngay 22/1112018
cua Chinh phu quy
dinh vb thanh lap,
t6 chirc lai, giai the
t6 chirc hanh chinh
Nghi dinh so
158/2018/ND-CP
ngay 22/1112018
cua Chinh phil quy
dinh vb thanh l~p,
t6 chuc l~i, giai the
t6 chuc hanh chinh

Ghi chti

cit giam thai
han giai quyet
nr 10 ngay
xuong con 08
ngay lam viec.

cit giam thai
h~ giai quyet
rir 10 ngay
xuong con 08
ngay lam vi~c.
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PHA.N II. THU T1)C HANH CHINH DUQC sirA DOl, BO SUNG (23 TTHC)

STT Ten tho t1)Chanh Dia di~m thuc
hien Cach tlnrc tlnrc hi~n Phi, l~

phi Can ctr phap ly Ghi chti

A. THU T1)C HANH CHiNH cAp TINH (20 TTHC)

chinh

I.TO CHUC - BIEN CHE (03 TTHC)
1

Sa NQi V\l tinh
Cao B~g (S6
034, [Jam
Quang Trung
phuOng H9]J
Giang, thanh
ph6 Cao Biing).

Thu tuc thim dinh 08 ngay lam viec (k~ ill ngay
thanh l~p don vi SlJ nhan h6 sa d~y du, hop l~)
nghiep cong l~p
thuoc tham quyen
quyet dinh cua Uy
ban nhan dan dp
tinh

Sa NQi vu tinh
Cao B~g (s6
034, [Jam
Quang Trung
phuong H9]J
Giang, thanh.
ph6 Cao Bang).

NQP h6 sa, nhan k~t
qua:
- Tnrc tiep tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Cao
Bang;
- Qua dich V\l biru
chinh cong ich;
- Qua dich V\l cong
tnrc tuyen, mire dQ4.

Khong
co

Nghi dinh sf;
120/20201ND-CP
ngay 07110/2020

- Cat giam thai
han giai quyet
ill 10 ngay
xuong con 08
ngay lam viec.
- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai han giai
quyet; ca quan
thirc hien
TTHC; can cu
phap ly,

2 Thu tl,lc thim dinh 08 ngay lam vi~c (ke ill ngay
t6 chuc l~i don vi nh~ h6 sa d~y du, hqp l~)
Sl,Inghi~p cong l~p
thuQc thim quy§n
quy~t dinh cua Uy
ban nhan dan dp
tinh

NQP h6 sa, nh~ k~t
qua:
- Tn,rc ti~p t~i Trung
tam Phl,lc V\l hanh
chinh cong tinh Cao
B~ng;
- Qua dich V\l buu
chinh cong ich;
- Qua dich V\l cong
tn,rc tuy~n, muc dQ4.

Khong
co

Nghi dinh sf;
120/2020/N£>-CP
ngay 07/10/2020

- C~t giam thai
h~ giai quy~t
ill 10 ngay
xuong con 08
ngay lam vi~c.
- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai h~n giai
quyet; ca quan
thlJC hi~n
TTHC; din cu
phap lY.
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STT

3 Thu tuc th~m dinh 08 ngay lam viec (kS ill ngay
giai thS dan vi SlJ nhan h6 sa dliy du, hop l~)
nghiep cong l~p
thuoc thAm quyen
quyet dinh cua Uy
ban nhan dan dp
tinh

Ten tho t ....c hanh
Thoi han gial quy~tchinh

II. LINH VT!C TO CHUC PHI CHINH PHD (09TTHC)
1

2

Thu tl,lc cap giay
phep thanh l~p va
cong nh~n di@u l~
quy

32 ngay lam vi~c kS illngay Uy
ban nhan dan dp tinh (Sa N9i
Vlf) nh~ h6 sa dliy du va hqp
phap.

Thu tl,lc cong nh~n
quy du dieu ki~n
ho~t d9n_gva cong

24 ngay lam vi~c kS ill ngay
Uy ban nhan dan dp tinh (Sa
N9i Vlf)

Sa N9i Vlf tinh N9P h6 sO', nh~n k@t
Cao B~ng (S6 qua:
034, [Jam - Tn,rc ti@p t~i Trung

Bfa di~m thuc
hien each thirc thuc hi~n

Sa N9i vu tinh N9P h6 sc, nhan k@t
Cao B~ng (S6 qua:
034, [Jam - Tnrc tiep tai Trung
Quang Trung tam Phuc vu hanh
phuong Hop chinh cong tinh Cao
Giang, thanh Bang;
ph6 Cao Bdng). - Qua dich vu btru

chinh cong ich;
- Qua dich vu cong
tnrc tuyen, rmrc d9 4.

Sa N9i V\l tinh
Cao Bkg (S6
034, [Jam
Quang Trung
phuemg Hop
Giang, thanh
ph6 Cao Bang).

N9P h6 sO', nh~n k6t
qua:
- Tn,rc ti6p t~i Trung
tam Phl,lc V\l hanh
chinh cong tinh Cao
B~ng;
- Qua dich V\l bUll
chinh cong ich;
- Qua dich V\l cong
tn,rc tuy@n,muc d9 4.

Phi, I~
phi

Khong
co

Khong
co

Khong
co

Can crr phap Iy
Nghi dinh s6

12012020IND-CP
ngay 07/1012020

Nghi dinh so
93/2019IND-CP
ngay 2511112019
cua Chinh phu ve
t6 chuc, ho~t
d9ng cua quy xii
h9i, quy ill thi~n

Nghi dinh so
93/20 191NI>-CP
ng~ 25/1112019

Ghi chu

- C~t giam thai
han giai quyet
ill 10 ngay
xuong con 08
ngay lam viec.
- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai han giai
quyet; co quan
thirc hien
TTHC; din cu
philp lY.

- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Thanh phlin h6
sa; Ten m~u
dan, mau ta
khai (th\fc hi~n
thea Thong tu
04/2020/TT -
BNV); din cu
philp ly;
- C~t giam thai
h~n giai quy~t
ill 40 ngay
xu6ng 32 ngay
lam vi~c.
- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Ciin cu philp
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STT

3

4

5

Ten thu tuc hanh
chinh

Dia di~m thuc
hien

Tho; han giai quyet each thtrc th1!c hi~n
nhan thanh vien nhan hE>sa d~y du va hQ'P
HQi dong .quan ly phap.
quy

Quang Trung
phuong HoP
Giang, thanh.
ph6 Cao Bang).

tam Phuc vu hanh
ehinh cong tinh Cao
Bing;
- Qua dich V\l btru
ehinh cong ieh;
- Qua dich vu cong
tnrc tuyen, mire dQ4.

Thu tuc cong nhan
thay d6i, b6 sung
thanh vien HQi
dE>ngquim ly quy

12 ngay lam viec k~ ill ngay
Uy ban nhan dan d.p tinh (S&
NQi V\l)
nh~n hE> sa d~y du va hQ'P
phap.

S& NQi vu tinh NQP hE>so, nhan k~t
Cao Bang (s6 qua:
034, Dam - True tiep tai Trung
Quang Trung tam Phl).e V\l hanh
phuOng HoP ehinh eong tinh Cao
Giang, thanh Bhg;
ph6 Cao Bling). - Qua dieh V\l bUll

ehinh eong ieh;
- Qua dieh V\l eong
tn.re tuy~n, mue dQ4.

Thu h,le thay d6i
gi~y phep thanh l~p
va eong nh~n di~u
l~ (sua d6i, b6
sung) quy

24 ngay lam vj~e k~ ill ngay
Uy ban nhan dan d.p tinh (S&
NQi V\l)
nh~n hE>
phap.

NQP hE>sO', nh~ k~t
qua:
- Tn,re ti~p t~i Trung
tam Ph\le V\l hanh
ehinh eong tinh Cao
Bing;
- Qua dieh V\l bUll
ehinh eong ich;
- Qua dieh V\l eong
tn.re tuy~n, mue dQ4.

S& NQi V\l tinh
Cao Biing (S6
034, Dam

sa d~y du va hQ'P Quang Trung
phuOng HoP
Giang, thanh
ph6 Cao Brmg).

Thu h,le d.p l~i gi~y 12 ngay lam vi~e k~ ill ngay S& NQi V\l tinh NQP hE>sO', nh~ k~t
phep thanh l~p va Uy ban nhan dan d.p tinh (S& Cao Biing (s6 qua:
eong nh~n di~u l~ NQi V\l) 034, Dam - Tn,re ti~p t~i Trung

Phi, I~
phi

Khong
co

Khong
co

Khong
co

Can Ctf phap Iy
cua Chinh phu v~
t6 chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy til thien

Nghi dinh so
93/2019/ND-CP
ngay 2511112019
eua Chinh phu v~
t6 ehue, ho~t
dQng eua quy xa
hQi, quy til thi~n

Nghi dinh so
93120 19/ND-CP
ngay 2511112019
eua Chinh phu v~
t6 ehue, ho~t
dQng eua quy xa
hQi, quy til thi~n

Nghi dinh so
93/2019/ND-CP
ngay 25/1112019

Ghi chu

ly;
- C~t giam thai
han giai quyet
ill 30 ngay
xuong 24 ngay
lam viec,

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Can eu phap
ly;
- C~t giam thai
h~ giai quy~t
til 15 ngay
xu6ng 12 ngay
lam vi~c.

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten m~u dan,
mau ta khai
th\Ie hi~n thea
Thong tu
04/2020/TT -
BNV; can eu
phap ly;
- C~t giam thai
h~n giai quy~t
.,',. 30 'LU , ngay
xuong 24 ngay
lam vi~c.
- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Can eli phap
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Sa N9i VI,l tinh N9P h6 sa, nh~n k~t
Cao B:lng (S6 qua:
034, Dam - TllJe ti~p t~i Trung
Quang Trung tam Ph1,le VI,l h3nh
phuilng H9'P ehinh eong tinh Cao
Giang, thanh B:lng;
ph6 eao Biing). - Qua dieh VI,l buu

ehinh eong ieh;
- Qua dieh VI,l eong
111Jetuy~n, mue d9 4.

Ten thu tuc hanh
chinh

Ilia di~m thuc
hien

STT Cach thirc th1]'c hi~n
nhan h6 sa diy du va hop
phap,

quy Quang Trung
phuong Hrp
Giang, thann
ph6 Cao Bang).

tam Phuc VI,l hanh
ehinh cong tinh Cao
Bang;
- Qua dich VI,l biru
ehinh cong ieh;
- Qua dich VI,l cong
111Jetuyen, mire d9 4.

6 Thu tuc eho phep
quy hoat dong trc
Iai sau khi bi dinh
chi co thai han ho~t
d9ng

12 ngay lam viec k~ ill ngay
Uy ban nhan dan cap tinh (Sa
N9i VI,l)
nhan h6 sa diy du va hop
phap.

Sa N9i VI,l tinh N9P h6 sa, nhan k~t
Cao Bang (S6 qua:
034, Dam - True tiep tai Trung
Quang Trung tam Phl,le VI,l h3nh
phuilng Hrp ehinh eong tinh Cao
Giang, thanh B~ng;
ph6 eao Biing). - Qua dieh VI,l buu

ehinh eong ieh;
- Qua dieh VI,l eong
tllJe tuy~n, mue d9 4.

Thu tI,le hqp nh~t,
sap nh~p, chia,
tach, rna r9ng
ph~m vi ho~t d9ng
quy

7 18 ngay lam vi~e k~ ill ngay
Uy ban nhan dfm dp tinh (Sa
N9i VI,l)

nh~n h6 sa diy du va hqp
phap.

Phi, l~
phi

Khong
co

Khong
co

Can cll' phap ly
cua Chinh phu vS
t6 chirc, hoat
d9ng eua quy xa
hoi, quy ill thien

Nghi dinh so
93/20 19/ND-CP
ngay 25111/2019
cua Chinh phu vS
t6 ehue, ho~t
d9ng eua quy xa
h9i, quy ill thi~n

Nghi dinh so
93/20 19/ND~CP
ngay 25/1112019
eua Chinh phu vS
t6 ehue, ho~t
d9ng eua quy xa
h9i, quy ill thi~n

Ghi chu

ly;
- C~t giam thai
han giai quyet
ill 15 ngay
xuong 12 ngay
lam viec,

- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Ten m~u dan,
mau ta khai
thve hi~n thea
Thong tu
04/2020/TT -
BNV; can eu
phap ly;
- C~t giam thai
h~n giai quy~t
ill 15 ngay
xU6ng 12 ngay
lam vi~e.
- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Ten m~u dan,
mau ta khai
thve hi~n theo
Thong tu
04/2020/TT -
BNV; din eu
phap ly;
- C~t giam thai
h~ giai quy~t
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STT Ten thu tuc hanh
chinh

Dia di~m thuc
hien

Thiri han giiii quy~t Cach thtrc thuc hi~n

Thu tuc a6i ten quy 12 ngay lam viec k§ nr ngay
Uy ban nhan dan dp tinh (Sa
NQivu)
nhan h6 sa d~y du va hQ'P
phap,

NQp h6 sa, nhan k€t
qua:
- Tnrc ti€p tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Cao
Bang;
- Qua dich V\l btru
chinh cong ich;
- Qua dich vu cong
trvc tuy€n, muc dQ4.

8

9 Thu Wc tv giai th§
quy

So· NQi vu tinh
Cao Bang (S6
034, Dam
Quang Trung
phuong H9]J
Giang, thanh
ph6 Cao Bang).

12 ngay lam vi~c k§ tlr ngay
Uy ban nhan dan dp tinh (Sa
NQiV\l)
nh~n h6 sa d~y au va hQ'P
phap.

Sa NQi V\l tinh NQP h6 sa, nh~n k€t
Cao B~ng (s6 qua:
034, Dam - Trvc ti€p t~i Trung
Quang Trung tam Phl,lc V\l hanh
phucmg H9]J chinh cong tinh Cao
Giang, thanh B~ng;
ph6 Cao Bling). - Qua dich V\l bUll

chinh cong ich;
- Qua dich V\l cong
trvc tuy€n, muc dQ4.

III. LiNH VVC CONG CHUC, VIEN CHUC (08 TTHC)

Phi, l~
phi

Khong
co

Khong
co

Can cir phap ly

Nghi dinh so
93/20 19/ND-CP
ngay 25111/2019
cua Chinh phu v@
t6 chirc, hoat
dong cua quy xii
hoi, quy nr thien

Ghi chu

nr 30 ngay
xuong 18 ngay
lam viec,

Nghi dinh so
93/2019/ND-CP
ngay 25111/2019
cua Chinh phu v@
t6 chlic, ho~t
dQng cua quy xii
hQi, quy tlr thi~n

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten mau don,
mau to khai
(thirc hien thea
Thong ttr
04/2020/TT -
BNV), din cir
phap ly;
- C~t giiim thai
h~ giai quy€t
tlr 15 ngay
xu6ng 12 ngay
liimvi~c.
- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC; Ten
m~u don, mau
ta khai (thvc
hi~n thea Thong
tu 04/2020m­
BNV); din. cli
phap ly;
- C~t giam thai
h<;lngiai quy€t
ill 15 ngay
xu6ng 12 ngay
lam vi~c.

- Nh~n Phi€u dang ky dv tuy§n Sa Noi vu tinh NQP h6 sa, nh~n k€t
cua nguai dang ky dV tuy~n la Cao B~ng (s6 qua:

Phid\f
thi tuy§n

Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
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STT

1

Ten thu tuc hanh
chinh

Dja di~m thuc Phi, l~
_EhiCach thirc thuc hi~n

30 ngay.
- Thanh l~p Ban Kiem tra
Phieu dang ky du tuyen do Chu
tich H9i dong tuyen dung
quyet dinh cham nhat sau 05
ngay lam viec
- To chirc thi yang 1 cham nh~t
15 ngay kS ill ngay thong bao
trieu t~p thi sinh.
+ Cham nhat 15 ngay ke ill
ngay ket thuc thi yang 1 phai
hoan thanh vi~c ch~m thi yang
1;
+ Ch~m thi yang 1 05 ngay,
nh~n don phuc khao trong thai
h:;m15 ngay;
Ch~m nh~t 15 ngay phai hoan
thimh vi~c ch~m phuc khao va
cong b6 ket qua ch~m phuc
khao
Can cu vao di~u ki~n thl,rc ti§n
trong qua trinh t6 chuc ch~m
thi, Chu tich H9i d6ng tuySn
d\lllg quyet dinh keo dai thai
h:;m thl,rC hi~n cac eong vi~c
quy dinh tc;tidiSm nay nhung
t6ng thai gian keo dai khong
qua 15 ngay.
+ Ch~m nh~t 05 ngay lam vi~c
phai I~p danh sach va thong
bao tri~u t~p thi sinh du di~u
ki~n dv thi yang 2.
+ Ch~m nh~t 15 ngay kS ill
ngay thong bao tri~u t~p thi

034, [Jam - Tnrc tiep tai Trung
Quang Trung tam Phuc vu hanh
phuong H9P chinh cong tinh Cao
Giang, thanh Bang;
ph6 Cao Bang). - Qua dich vu buu

chinh cong ich.

cong
chirc:
- Du&i
100 thi

sinh mire
thu

500.000
d6ng/thi
sinh/ljn
dir thi;
- Tu 100
den duoi
500 thi
sinh muc

thu
400.000
d6ng/thi
sinh/I~n
dV thi;
- Tu 500
thi sinh
tr& len
muc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/I~n
dv thi.
Phuc
khao:
150.000
d6ng/bai

thi.

Thu tuc thi tuyen
cong chirc

Ghi chuCan ctr phap ly
ngay 27/1112020
cua Chinh phu
quy dinh v~ tuyen
dung, su dung va
quan Iy cong
chtrc.

Can cir phap
IY·
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2

sinh duoc tham dir yang 2, H9i
d6ng tuyen dung phai tien hanh
t6 chtrc thi yang 2.
+ CMm nhat 05 ngay lam viec,
H9i d6ng tuyen dung phai bao
cao nguoi dirng d~u ca quan co
tham quyen tuyen dung cong
chtrc xem xet, phe duyet k~t
qua tuyen dung.
+ Trong thai han 10 ngay k€ ill
ngay co quyet dinh phe duyet
k~t qua tuyen dung.
+ Trong thai han 30 ngay k€ ill
ngay nhan du<>:cthong bao k~t
qua trung tuyen, ngiroi hung
tuyen phai d~n ca quan co
tham quyen tuyen dung cong
chirc d€ hoan thien h6 sa tuyen
dung.
+ Cham nhit 15 ngay k€ ill
ngay nguoi tning tuyen hoan
thien h6 sa tuy€n dl,lllg.
+ Trong thai h<;ln30 ngay k€ ill
ngay nh~n duQ'C quy~t dinh
tuy€n dl,lng, nguai duQ'c tuy€n
dl,lng vao cong chilc phai d~n
ca_9.uannh~n vi~c.

Ten thii tuc hanh
chinh

Dja di~m tlnrc
hien

STT

Thu tl,lc xet tuySn - Nh~n Phi~u dang ky dl,ftuy€n Sa N9i Vl,l tinh
cong chilc la 30 ngay. Cao B~ng (S6

- Thanh l~p Ban Ki€m tra 034, Dam
Phi~u dang ky dl,f tuy€n 05 Quang Trung
ngay lam vi~c. phucmg H9P
- Ch~m nhit 05 ngay lam vi~c Giang, thanh
phai l~ danh sach va thon_g_ph6 Cao B6nR).

Cach thirc thuc hi~n

N9P h6 sa, nh~n k~t
qua:
- Tfl,fC ti~p t<;liTrung
tam· Phl,lc Vl,l hanh
chinh cong tinh Cao
B~ng;
- _Qua dich Vl,l buu

Phi, l~
phi

Phidl,f
thi tuy€n
cong
chilc:
- Duai
100 thi

sinh milc

Can cir phap ly

Nghi dinh so
138/202011\TD-CP
ngay 27/1112020
cua Chinh phu
quy dinh v~ tuy€n
dl,lllg, su dl,lllg va
_9uan ly cOl!K

Ghi clni

- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Can cll phap
lY·
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STT Ten tho talc hanh
chinh ThOi han giai quyet Dja di~m tlnrc

hien Chi chu
Phi, l~
phiCach tlnrc th1!c hi~n Can ctr phap ly

baa trieu t~p thi sinh du di~u
kien du phong v~n tai yang 2.
- Cham nhat 15 ngay t6 chirc
phong v~n tai vong 2.
- Cham nhat 05 ngay lam viec
phe duyet k~t qua tuyen dung.
- Trang thai han 10 ngay thong
baa k~t qua toi nguoi dir tuyen.
- Trang thai han 30 ngay kS ill
ngay nhan duoc thong baa k~t
qua tning tuyen, nguoi trung
tuyen phai d~n co quan co
tham quyen tuyen dung cong
chirc dS hoan thien h6 sa tuyen
dung.
- Cham nh~t 15 ngay kS ill
ngay nguai tnlng tuySn haan
thi~n h6 sa tuySn dvng, nguai
dUng d~u ca quan co th~m
quy~n tuYSndvng cong chuc ra
quy~t dinh tuySn dl,lng va gui
quy~t dinh t&i nguai trUng
tuy~n thea dia chi da:dang kYo
- Trang thai h~n 30 ngay kS ill
ngay nh~n duqc quy~t dinh
tuySn dl,lng, nguai duqc tuySn
dl,lng vaa cong chuc phai d~n
ca quan nh~ vi~c, trir truemg
hqp quy€t dinh tuy€n dvng quy
dinh thai h~n khac ha~c duqc
ca quan co th~m quy~n tuySn
dl,lng cong chuc d6ng y gla
h~.

Sa NQi Vl,l tinh NQp h6 sa, nh~n k€t BQNQi

chinh cong ich, thu
500.000
d6ng/thi
sinhll~n
du thi;
- TIl 100
d~n diroi
500 thi
sinh mire

thu
400.000
d6ng/thi
sinhll~n
du thi;
- Tir 500
thi sinh
tra len
muc thu
300.000
d6ng/thi
sinhll~n
dl,l'thi.
Phuc
khaa:
150.000
d6nglbai

thi.

chirc.

Nghi dinh s6 - NQi dung sua
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STT Ten thu tuc hanh
Thot han ghii quy~t Dja di€m thuc

Cach thirc thuc hi~n Phi, l~
Can cll' phap ly Ghi chuchinh hi en phi

Thu tuc tiep nhan Khong quy dinh Cao Bang (s6 qua: vu ghi: 138/2020/NI)-CP d6i, b6 sung:
vao lam cong chirc 034, [Jam - Tnrc ti~p tai Trung Khong ngay 2711112020 Ten TTHC;

Quang Trung tam Ph\lc vu hanh quy dinh. cua Chinh phu Can cu phap3 phuong H9]J chinh cong tinh Cao Tuy quy dinh ve tuyen lY·
Giang, thanh. Bang; nhien dung, sir dung va
ph6 Cao Bang). - Qua dich vu bUll thuc t~ t6 quan ly cong

chinh cong ich. clnrc v~n chirc.
can kinh
phi thuc
hien,
chuyen
man de
xuat ap
d\lng

thea phi
du thi
tuyen
cong
chirc:
-Duoi
100 thi

sinh rmrc
thu

500.000
d6ng/thi
sinh/Ian
du thi;

- TIT 100
d~n diroi
500 thi

sinh mire
thu

400.000
d6n_glthi
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STT Ten tho tuc hanh
Thiri han giai quy~t Dja di~m thuc

Cach thITC thirc hi~n Phi, l~ Can CITphap ly Chi chuchinh hien phi
sinhll~n
du thi;
- Tir 500
thi sinh
tro len
mire thu
300.000
dong/thi
sinh/Ian
du thi.
Phuc
khao:
150.000
d6nglbai

thi.

4 Thu tl,lc thi nang - Trong thai han 10 ngay ke ill Sa Noi vu tinh N(>p h6 sc, nhan k€t Phidl,I Nghi dinh s6 - Noi dung suangach cong chirc ngay hoan thanh viec chim thi, Cao B~ng (s6 qua: thi nang 138/20201NB-CP d6i, b6 sung:
Hoi d6ng thi nang ngach cong 034, Dam - Tnrc tiep tai Trung ngach ngay 27/1112020 Gin cu phap
chirc phai bao cao nguoi dung Quang Trung tam Phuc vu hanh cong cua Chinh phu lY·d~u CO" quan co th~m quyen t6 phuong H9]J chinh cong tinh Cao chirc: quy dinh v~ tuyen
chirc thi nang ngach cong chirc Giang, thanh Bang; - Diroi dung, sir dung va
v~ k€t qua cham thi; d6ng thai ph6 Cao Bang). - Qua dich Vl,l buu 100 thi quan ly cong
cong khai tren t~ang thong tin chinh cong ich. sinh: chuc.
di~n ill ho~c cong thong tin 700.000
di~n ill cua cO"quan co th~m d6ng/thi
quy~n t6 chuc thi nang ng<;ich sinh/l~n
cong chuc va gfri thong bao dl,Ithi;
b~ng viin ban tm cO"quan qmin - Tu 100
ly cong chuc v~ diem thi cua d€n du&i
cong chuc dl,I thi nang ng<;ich 500 thi
de thong bao cho cong chuc dl,I sinh:
thi duQ'cbi€t. 600.000
- Tron_g_thai h<;in15 ng_a)'ke ill d6ng/thi
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STT Ten tho tnc hanh
chinh Thoi han giai quy~t Dja di~m thuc

hien Cach thirc thuc hi~n Phi, l~
_phi Can errphap ly Chi chu

ngay thong bao ket qua diem
thi, cong chirc du thi co quyen
giri dan dS nghi phuc khao ket
qua diem bai thi men kien thirc
chung, mon ngoai ngir, mon tin
hoc (trong tnrong hQP thi tr~c
nghiem tren giay) va bai thi
viet mon chuyen mon, nghiep
vu. H9i d6ng thi
nang ngach cong clnrc co trach
nhiem thanh l~p Ban cham
phuc khao va t6 chtrc chim
phuc khao, cong b5 ket qua
cham phuc khao cham nhit 15
ngay kS ill ngay het thai han
nhan dan phuc khao theo quy
dinh.
- Cham nhat 05 ngay lam vi~c
kS ill ngay cong b5 kSt qua
chim phuc khao, H9i d6ng thi
nang ng~ch bao cao nguai
dUng d&u ca quan co th~m
qUYSnt6 chile thi nang ng~ch
cong chile phe duy~t kSt qua
ky thi nang ng~ch cong chile
va ~anh sach cong chile trUng
tuyen.
- Ch~m nhit 05 ngay lam vi~c
ke ill ngay co quyet dinh phe
duy~t ket qua kY thi nang
ng~ch, H9i d6ng thi nang
ng~ch cong chile co trach
nhi~m thong bao kSt qua thi va
danh sach cong chile trUn_g_

sinh/l&n
dir thi;
- Tir 500
tro len:
500.000
d6nglthi
sinh/Ian
du thi.
Phuc
khao:
150.000
d6nglbai

thi.
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STT

5

Ten thii tuc hanh
chinh

Thu tuc thi tuyen
vien chtrc

tuyen bang van ban toi co quan
quan ly cong chuc co cong
chirc tham du Icy thi
- Cham nh§.t 15 ngay k€ ill
ngay nhan dtroc danh sach
cong chtrc tning tuyen, ngiroi
dirng d§.uco quan quan ly cong
chirc ra quyet dinh b6 nhiem
ngach va x~p luang d6i voi
cong clnrc tning tuyen thea quy
dinh.

Cach tlnrc thtrc hi~n
Dja di~m thuc

hien

- Nhan Phi~u dang ky du tuyen
la 30 ngay,
- Thanh lap Ban ki€m tra Phi~u
sau 05 ngay lam viec k€ ill
ngay thanh l~p HQi d6ng tuy€n
dl,lIlg.
- Ch~m nh§.t 05 ngay lam vi~c
k€ ill ngay k~t thuc ki€m tra
Phi~u dang kY dlJ tuy€n thong
bao b~ng van ban t&i ngueri
dang kY dlJ tuy€n khong dap
Ung di~u ki~n.
- Ch~m nh§.t 15 ngay k€ ill
ngay thong bao tri~u t~p thi
sinh duqe tham dlJ yang 1.
- Ch~m nh§.t 15 ngay k€ ill
ngay k~t thuc thi yang 1 phai
hoan thanh vi~e ch§.m thi yang
1·,
- Ch~m nh§.t 05 ngay lam vi~c
phai cong b6 k~t qua thi d€ thi
sinh dv thi bi~t va thong bao

NQP h6 so, nhan k~t
qua:
- Tnrc tiep tai Trung
tam Phuc vu hanh
ehinh eong tinh Cao
B~ng;
- Qua dich Vl,l bUll
chinh cong ich.

Sa NQi VI.l tinh
Cao Bang (S6
034, [Jam
Quang Trung
phuOng H9]J
Giang, thanh
ph6 Cao Biing).

Phi, I~
_l!_hi Can crr phap Iy

Nghi dinh s6
115/20201NB­
CP ngay
25/9/2020 v~
tuyen dung su
dl;mgva quan ly
vien chuc.

PhidlJ
thi tuyen
vien
clnrc:
- Du&i
100 thi

sinh mue
thu

500.000
d6ng/thi
sinhll§.n
dV thi;
- Tu 100
d~n du&i
500 thi
sinh muc

thu
400.000
d6ng/thi
sinhll§.n
dV thi;
- Tu 500

Chi chu

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Can cir phap
lY·



18

STT Ten thii tuc hanh
chinh Thoi han ghii quy~t Bia di~m thuc

hien Cach tlnrc thuc hi~n Phi, I~
phi Can Clf phap If Ghi chu

viec nhan don phuc khao trong
thai han 15 ngay;
- Cham nhat 15 ngay kS ill
ngay hoan thanh viec chim
phuc khao va cong b6 k~t qua
chim phuc khao dS thi sinh dir
thi duoc biet;
- Can cir van diSu kien thirc
tien trong qua trinh t6 clnrc
cham thi, Chu tich HQi dong
tuyen dung quyet dinh keo dai
thai han thirc hien cac cong
viec quy dinh tai diem nay
nhung tong thai gian keo dai
khong qua 15 ngay.
- Cham nh~t 05 ngay l~p danh
sach va thong bao trieu t~p thi
sinh du diSu kien du thi yang
2.
- Ch~m nh~t 15 ngay k~ ill
ngay thong bao tri~u t~p thi
sinh duqc tham dv yang 2, HQi
d6ng tuy~n d\lllg phai ti~n hanh
t6 chuc thi yang 2.
- Nh~n don phuc khao 15 ngay.
- Ch~m phuc khao va cong b6
k~t qua ch~m phuc khao 15.
- Ch~m nhit 05 ngay lam vi~c
bao cao cong nh~n ket qua
tuy~n d\lllg.
- Trong thai h~n 10 ngay k~ ill
ngay co quy~t dinh cong nh~n
k~t phai thong bao cong khai
- Trong thai h~n 30 ngay nguai

thi sinh
tro len
mire thu
300.000
d6ng/thi
sinhll§.n
du thi.
Phuc
khao:
150.000
d6nglbai

thi.
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STT

6

Ten thu tuc hanh
chinh

Dia di~m thuc
hien

Phi, I~
l!_hiCach tlnrc thuc hi~n

tning tuyen phai d~n co quan,
dan vi co th~m quyen tuyen
dung d~ hoan thien h6 sa tuyen
dl,lIlg
- Cham nhat 15 ngay nguoi
dung d~u co quan, dan vi co
th~m quyen tuyen dung vien
chirc ra quyet dinh tuyen dung,
hoac ky hop d6ng lam viec voi
vien chirc.
- Trong thai han 30 ngay nguoi
diroc tuyen dung vien chirc
phai d~n ky hop d6ng lam viec
va nhan viec, tnr tnrong hop
quyet dinh tuyen dung quy
dinh thai han khac hoac diroc
co quan, dan vi co tham quyen
tuyen dung vien chirc dong y
gia han

Thli tl,lc xet tuy€n
vien chuc

- Thai han nhan Phi~u dang ky
dlJ tuy€n la 30 ngay.
- Thanh l~p Ban ki~m tra Phi~u
dang kY dlJ tuy€n 05 ngay.
- Ch~m nh~t 05 ngay lam vi~c
k€ ill ngay k~t thuc ki€m tra
Phi~u dang ky dlJ tuy€n thong
baa biing van ban tai nguai
dang ky dlJ tuy€n khong dap
Ung di~u ki~n.
- Ch~m nh~t 05 ngay lam vi~c
phai l~p danh sach va thong
bao tri~u t~p thi sinh dli dieu
ki~n dlJ xet tuySn a vong 2
- Ch~m nh~t 15 ngay ti~n hanh

N9P h6 sO', nh~n k~t
qua:
- TflJC ti~p t~i Trung
tam Phvc Vl,l hanh
chinh cong tinh Cao
B~ng;
- Qua dich Vl,l bUll
chinh cong ich.

Sa N9i Vl,l tinh
Cao B~ng (S6
034, Dam
Quang Trung
phuimg H9P
Giang, thanh
ph6 Cao Bling).

PhidlJ
thi xet
tuySn
vien
chuc:
- Duai
100 thi

sinh muc
thu

500.000
d6ng/thi
sinhl1k
dlJ thi;
- Tir 100
d~n duai

Can Clf phap Iy

Nghi dinh sf>
115/2020/ND­
CP ngay
25/9/2020 ve
tuySn dl,lIlgsir
dl,lIlgva quan ly
vien chuc.

Chi clni

- N9i dung sua
d6i, b6 sung:
Can cu phap
lY·
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Thu tl,lc tiep nh~n Khong quy dinh
vao lam vi en chilc

STT Ten thu tuc hanh
chinh Thiri han ghli quy~t

t6 chtrc thi yang 2.
- Nhan don phuc khao 15 ngay.
- Ch~m phuc khao 15 ngay.
- Cham nh~t 05 ngay lam viec
bao cao nguoi dung d~u co
quan, don vi co tham quyen
tuyen dung xem xet cong nhan
k~t qua tuyen dung
- Trong thai han 10 ngay phai
thong bao cong khai
- Trong thai han 30 ngay nguoi
tning tuyen phai d~n co quan,
don vi co tham quyen tuyen
dung de hoan thien h6 sa tuyen
dung
- Cham nh~t 15 ngay nguoi
dirng d~u ca quan, don vi co
thim quyen tuyen dung vien
chirc ra quyet dinh tuyen dl,lllg,
ky hqp d6ng lam vi~c v&i vien
chilc.
- Trong thai h?n 30 ngay nguai
duQ'c tuyen dl,mg vien chilc
phai d~n don vi sv nghi~p cong
l~p su d\mg vien chilc d€ kY
hqp d6ng lam vi~c va nh~n
vi~c, tm truang hqp quy~t dinh
tuyen d\lng quy dinh thai h?n
khac ho~c duQ'c ca quan, don
vi co thim quy~n tuy€n d\lng
vien chilc d6ng y_gia h?n

Dja di~m thuc
hien each thirc thirc hi~n

So' NQi V\l tinh NQP h6 sa, nh~n k~t
Cao B~ng (s6 qua:
034, Dam - Trvc ti~p t?i Trung

Ghi chuPhi, l~
l!_hi Can ell' phap ly
500 thi
sinh mire

thu
400.000
d6ng/thi
sinhll~n
du thi;
- Tir 500
thi sinh
tro len
rmrc thu
300.000
dong/rhi
sinh/Ian
du thi.
Phuc
khao:
150.000
d6nglbai

thi.

Phi:
- Du&i
100 thi

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
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STT Ten thu tuc hanh
Tho; han ghii quy~t Dia di~m thuc

Cach tlnrc thuc hi~n Phi, l~ Can cu phap ly Ghi clnichinh hi en _l!_hi
Quang Trung tam Phl,le VI,l h<'mh sinh mire Can eu phap

7 phuOng H9P ehinh cong tinh Cao thu IY·
Giang, thanh Bang; 500.000
ph6 Cao Bang). - Qua dich VI,l buu d6ng/thi

ehinh cong ieh. sinh/lin
du thi;
- Tir 100
d~n dum.
500 thi
sinh rmrc

thu
400.000
d6ng/~hi
sinh/Ian
du thi;
- Tir 500
thi sinh
tro len
rmrc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/lin
du thi.
Phlie
khao:
150.000
d6nglbai

thi.
- D6i voi thi thang hang: Sa NQi VI,l tinh NQP h6 sa, nhan k~t Thang Nghi dinh s6 - NQi dung sua
+ Trong thai han 10 ngay bao Cao Bang (S6 qua: hq_ng 115120201ND- d6i, b6 sung:
cao nguoi dimg diu co quan. 034, [Jam - Tnrc tiep tai Trung chirc CP ngay Can eu phap
+ Nhan dan phuc khao 15 ngay Quang Trung tam Ph\le VI,l hanh danh 251912020 v~ IY·
+ Ch~m phuc khao cham nh~t phuOng H9P ehinh cong tinh Cao ngh~ tuyen dung sir
15 ngay Giang, thanh B~n_g; nghiep dung va quan ly
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STT Ten thii tuc hanh
chinh Tho; han giiii quyet Dia di~m thuc

hien Cach tlnrc thuc hi~n Phi, I~
phi Can Ctf phap Iy Ghi chu

8

Thu tuc thang hang
chtrc danh nghe
nghiep vien chirc

+ Cham nhit 05 ngay lam viec
phe duyet k~t qua ky thi thang
hang va ?anh sach vien clnrc
tning tuyen
+ Cham nhit 05 ngay lam viec
thong bao k~t qua thi va danh
sach vien chirc tnmg tuyen
+ Cham nhit 15 ngay nguoi
dtrng d§.u cc quan c6 th~m
quyen quan ly vien clnrc thirc
hien viec b6 nhiem va xep
luang clnrc danh nghe nghiep
d6i voi vien chirc tnmg tuyen
thea quy dinh
- f)6i v6'i xet thang h~ng:
Ch~m nhit 15 ngay nguai
dUng d§.u cO' quan c6 th~m
quyen quan ly vien chuc th\Ic
hi~n vi~c b6 nhi~m va x€p
luang chuc danh nghe nghi~p
d6i v6'i vien chuc trling tuy€n
thea quy dinh

ph6 Cao Bang).

B. THU TQC IIANH CHINH cAp HUY~N (03 TTHC)

- Qua dich V\l btru
chinh cong ich.

Thu tl,lc th&m dinh 10 ngay lam vi~c (k€ ill ngay BQ ph~n Ti~p NQp h6 So', nh~ k€t
thanh l~p dan vi S\I nh~n h6 So'd§.ydu, hQ'Pl~) nh~n va Tra k~t qua:
nghi~p cong l~p qua dp huy~n - TflJc ti€p tc;tiBQph~n
thuQc th&m quy€n Ti€p nh~ va Tra k€t
quy€t dinh cua Uy qua c§._g_huy~n;

1

vien
chuc
h~ng

II, hang
III:

- Duoi
100 thi
sinh:

700.000
d6ng/thi
sinh/Ian
- Til 100
d€ndum
500 thi
sinh:

600.000
d6ng/thi
sinhl1§.n
- Til 500
tra len:
500.000
d6ng/thi
sinhll§.n
Phuc
khao

150.000
d6nglbai

thi

Khong
c6

vien chirc.

Nghi dinh s6
120/2020/Nf)-CP
ngay 0711012020

- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai hc;tn giiii
quy€t; Co' quan
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Thu tuc tham dinh 10 ngay lam viec (ke til ngay Bo ph~n Tiep Nop h6 sa, nh~n ket
giai the dan vi Sll nh~n h6 sa d~y du, hqp l~) nh~n va Tra ket qua:
nghi~p cong l~p qua dp huy~n - Trvc tiep t~i Bo ph~n
thuoc th~m quy€n Tiep nh~n va Td ket
quy~t dinh cua Uy qua d.p huy~n;
ban nhan dan dp - Qua dich vv bUll
huy~n chinh cong ich.

ban nhan dan cap
huy~n

Ten thii tuc hanh Bja di~m thtrc
hien

STT
chinh

Thu rue tham dinh 10 ngay lam viec (ke til ngay
t6 chtrc lai dan vi nhan h6 sa d~y du, hop 1~)
su nghiep cong l~p
thuoc tham quyen
quyet dinh cua Uy
ban nhan dan dp
huy~n

2 BO phan Tiep
nhan va Tra ket
qua dp huyen

3

each tlnrc thuc hi~n

- Qua dich vv biru
ehinh cong ich.

NOp h6 sa, nhan ket
qua:
- True tiep tai Bo phan
Tiep nhan va Tra ket
qua dp huyen;
- Qua dich vv biru
ehinh cong ieh.

Phi, I~
phi

Khong
co

Kh6ng
co

. Can crr phap Iy

Nghi dinh s6
120/2020IND-CP
ngay 07110/2020

Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP
ngay 07110/2020

Ghi chu

thuc hien
TTHC; din cir
phap 15'.
- NQi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai han giai
quyet; co quan
thirc hien
TTHC; can cir
phap IY.
- Noi dung sua
d6i, b6 sung:
Ten TTHC;
Thai h~n giai
quy~t; ca quan
th\Ie hi~n
TTHC; can cu-
phap 15'.
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PHAN 3. THU Tl}C HANH CHINH BJ B.A.IBO (01 TTHC)

STT Ten thii tuc hanh
Quyet dinh cong b8 TTHC Ten VBQPPL quy djnh vifCbal bo TTHC Ghi chuchinh

A. THU Tl}C HANH CHINH cAp TINH

I. LINH VVc CONG CHUC (01 TTHC)

Xet chuyen can Quyet dinh s6 1958/QB-UBND ngay 04 thang 11 nam 20219

bQ cong chuc cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang v€ viec cong b6
Nghi dinh so 13812020JNf)-CP nga¥danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh trong linh VlJC1 cap xii thanh

chinh quyen dia phuang; Iinh VlJC cong chirc va linh VlJC vien 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh ve
cong chuc cap tuyen dung, sir dung va quan ly cong clnrc.chirc thuoc pham vi chirc nang quan 1ycua SO'NQi V1;l tinh Caohuyen tro len Bang.

~. THU Tl}C HANH CHINH cAp HUY~N

~. LlNH Vl/C TO CHUC PHI CHINH PHU (01 TTHC)

1 Thu tuc quy nr Quyet dinh s6 1755/QB-UBND ngay 23 thang 9 nam 2020 cua Nghi dinh s6 93/2019JNf)-CP ngay 25 thang
giai th@ Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao B~ng v€ vi~c cong b6 danh 11 nam 2019 cua Chinh phu v€ t6 chirc, hoat

m\lc thu t1;lchanh chinh duQ'c chu~n hoa trong lInh VlJC t6 chue dQng cua quy xii hQi, quy ill thi~n.
- bien che, t6 chue phi chinh phu, chinh quy€n dia phuong,
cong tac thanh nien, van thu va 1uu trfr Nha nu&e, thi dua -
khen thu6ng thuQc ph~m vi chuc nang qUID1y cua SO'NQi V1;l

tinh Cao Bkg.

T6ng s6 danh m\lc TTHC cong b6:
Trong do:

- C6ng b6 m&i:
- Sua d6i, b6 sung:
- Bi biii b6:

Qua Dich V1;l cong trgc tuyen, muc dQ4:
Qua Dich V1;l buu chinh cong ich:
T6ng s6 TTHC dt giam thai h~n giai quyet:

37 TTHC

12 TTHC
23 TTHC
02 TTHC
21TTHC
35 TTHC
27TTHC
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Phl} luc 2
QUY TRiNH NOI BO TRONG GV\.I QUYET THV TCC HANH CHINH LlNH vVC CONG CHUC, VIEN CHUC; LlNH VVc TO CHUC _

BIEN CHE; LlNH VVC TO CHUC PHI CHINH PHV THUOC PIL;.M VI CHUC NANG QuAN LY
CVA sa NOI VC TINH CAO BANG

IQD-UBND, ngay thang nam 2021 cua cn« tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Blin_:__J'_(Kern thea Quyet dinh s6
A. QUY TRINH cAp TlNH

I.LlNH vVC TO CHUC - BIEN CHE
Nhom Quy trinh ghli quy~t TTHC:
1. Thu tuc hanh chinh th~m dinh thanh l~p t6 chirc hanh chinh thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dip tinh.
2. Thu tuc hanh chinh tham dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh thuoc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dp tinh.
3. Thu tuc hanh chinh th~m dinh giai th@t6 clnrc hanh chinh thuoc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dip tinh.
4. Thu tuc tham dinh thanh l~p don vi su nghiep cong l~p thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dip tinh.
S. Thu tuc tham dinh t6 clnrc lai don vi S\f nghi~p cong l~p thuQc th~m quySn quy~t dinh cua Uy ban nhan dan dip tinh.
6. Thu b,lc th~m dinh giai th€ don vj S\f nghi~p cong l~p thuQc th~m quySn quy~t dinh cua Uy ban nhan dan dip tinh.
Thutg

NQidung cong vi~c NguM thgc hi~n ThM gian thgc
con_gvHk hi~n

Ki@mtra, huang d§n, ti~p nh~ h6 sa (h6 sa d~y du va chinh xac thea quy Cong chuc ti~p nh~n h6 sa cua SaNQi V\l t~i
Buac 1 dinh), quet (scan) va lUllt:rfr h6 sa di~n ill, chuy€n bQph~ chuyen mon xU:1Y. Trung tam Phvc V\l hanh chinh cong tinh O,S ngay lam vi~c

Cao B~ng
Truang phong citi each hanh chinh va t6

O,S ngay lam vi~cXem xet, thb tra, xU:ly h6 sa, phan cong chuyen vien thVly h6 sa. chuc bien ch~Buac2 Thvly, giai quy~t h6 sa (ki@mtra, thb djnh h6 sa). Chuyen vien phong Cai each hanh chinh va
T6 chuc bien ch~ OS ngay lam vi~c

Buac3 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Ulnh d~o Sa 01 ngay lam vi~c .

Buac4 Vao s6 van ban, lUll tm h6 sa, chuy@nk~t qua cho Trung tam hanh chinh
Van thu Sa 01 ngay lam vi~ccongo

Cong chuc ti~p nh~n h6 sa cua SaNQi V\l t~i
Khong tinh thmBuac S Trit k~t qua cho t6 chuc, ca nhan. Trung tam Phvc V\l hanh chinh cong tinh

Cao B~ng glan

Tang thM gian ghli quy~t TTHC 08 ngay lam vi~c
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Nhorn quy trinh giai quy~t TTHC:
1. Thu tuc hanh chinh v€ tham dinh d€ an vi tri viec lam thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dp tinh.
2. Thu tuc hanh chinh v€ th~m dinh d€ an vi tri viec lam thuoc th~m quyen quyet dinh cua BQ tnrong, Thu tnrong co quan ngang BQ, Thu tnrong co quan
thuoc Chinh phu, ngiroi dirng d~u t6 chirc do Chinh phu, Thu nrong Chinh phu thanh l~p rna khong phai dan vi SlJ nghiep cong l~p, Giam d6c DHQGHN,
Giam d6c DHQGTPHCM, UBND tinh, TP true thuoc Trung irong.

Thu tl}'
NQi dung cong vi~c Nguen thuc hi~n Then gian thuc hi~ncong vi~c

Ki~m tra, hirong dfuI,ti~pnhan hE>so (hE>so d~y du va chinh xac thea quy Cong chirc ti~p nhan hE>so cua Sa
Buoc 1 dinh), quet (scan) va 100 trfr h6 so di~n tlr, chuy~n bQph~ chuyen man xu ly NQi vu tai Trung tam Ph\lc V\l hanh 0,5 ngay lam viec

chinh cang tinh Cao B~ng
TruOng phong cciieach hanh chinh

01 ngay lam vi~c
Xem xet, thb tra, xu ly hE>so, phan cang chuyen vien th\lly h6 so. va t6 chuc bien ch~

Buac2
Th\lly, giai quy~t hE>so (kiSm tra, thb dinh hE>so). Chuyen vien phong Cai each hanh

28,5 ngay lam vi~c
chinh va T6 chuc bien ch~

Buac3 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Lanh d':loSa 01 ngay lam vi~c

Buac4 Vao s6 van ban, lUlltrfr hE>so, chuy~nkSt qua cho Trung tam hanh chinh cang Van thu Sa 01 ngay lam vi~c

Cang chuc tiSp nh~n h6 so cua Sa
Buac5 Tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhan NQi V\l t':liTrung tam Ph\lc V\l hanh Khang tinh thai gian

chinh cang tinh Cao Bkg

TBng thOi gian giai quy~t TTHC 32 ngay lam vi~c
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Nh6m Quy trinh giai quy~t TTHC:
1. Thu tuc hanh chinh ve tham dinh dieu chinh vi tri viec him thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dp tinh.
2. Thu tuc hanh chinh ve tham dinh dieu chinh vi tri viec lam thuoc th~m quyen quyet dinh cua B9 tnrong, Thu tnrong co quan ngang B9, Thu tnrong co
quan thuoc Chinh phu, nguoi dung d~u t6 chirc do Chinh phu, Thu nrong Chinh phu thanh 1ftprna khong phai dan vi S1! nghiep cong lap, Giam d6c
DHQGHN, Giam d6c DHQGTPHCM, UBND tinh, TP tnrc thuoc Trung irong.

Thrrt1!
N(li dung cong vi~c NgU'Oithuc hi~n ThOi gian thjrc hi~ncong vi~c

Ki~m tra, huong dfuI,tiep nhan h6 so (h6 so d~y du va chinh xac thea quy
Cong chirc ti~p nhan h6 so cua Sa

Buac 1
dinh), quet (scan) va luu trfr h6 so di~nUr, chuy~n bQphftn chuyen mon xu ly NQi vu tai Trung tam Phl,lCVl,l hanh 0,5 ngay lam vi~c

chinh cong tinh Cao Biing

TruOng phong cfti cach hanh chinh
0,5 ngay lam vi~c

Xem xet, thk tra, xu ly h6 so, phan cong chuyen vien th\lly h6 so. va t6 chuc bien ch~
Buac2

Th\lly, giai quy~t h6 so (ki~m tra, thb diM h6 so).
Chuyen vien phong Cai cach hanh

chinh va T6 chuc bien ch~ 17 ngay lam vi~c

Buac 3 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Uinh dc;toSa 01 ngay lam vi~c

Buac4 Vao s6 van ban, luu trfr h6 so, chuy~n k~t qua cho Trung tam hanh chinh cong Van thu Sa 01 ngay lam vi~c

Cong chuc ti~p nhftn h6 So' cua Sa
Buac 5 Tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhan NQi Vl,l tc;tiTrung tam Ph\lc Vl,l hanh Khong tinh thai gian

chinh cong tinh Cao B~ng

Tang thoi gian gHii quy~t TTHC 20 ngay lam vi~c
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Nh6m Quy trinh gHiiquy~tTTHC:

1. Thu We hanh chinh v~ tham dinh s6 luong ngiroi lam viec thuoc tham quyen quyet dinh cua bo, nganh, dia phirong.

2. Thu We hanh chinh v~ th§.m dinh di~u chinh s6 hrong nguoi lam viec thuoc tham quyen quyet dinh cua bQ, nganh, dia phuon

Thutl! N{li dung cong vi~c NguOi thuc hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

Ki€m tra, huong d§n, tiep nhan h6 so (h6 so dliy du va ehinh xac thea quy C6ng chirc tiep nhan h6 so cua Sa
BUGe 1 dinh), quet (scan) va hru trfr h6 so di~nnr, chuyen bQphan chuyen m6n xu 1y NQivu tai Trung tam Phuc vu hanh Kh6ng xac dinh

chinh e6ng tinh Cao B~ng

BUGe2 Lanh d~o phong eli each hanh Kh6ng xae dinh
Xem xet, th§.m tra, xu 1yh6 so, phan e6ng ehuyen vien th\lly h6 so. ehinh va T6 ehue, bien eh~

Th\lly, giai quy~t h6 so (ki€m tra, th§.mdinh h6 so). C6ng ehue phong Cai each hanh Kh6ng xae dinhehinh va T6 ehuc, bien eh~

Lanh d~o phong NQi ehinh, Van Kh6ng xae dinhphong UBND tinh
BUGe3 Xem xet, trinh Chu tieh UBND tinh quy~t dinh.

C6ng ehue phong NQi ehinh, Van Kh6ng xae dinhphong UBND tinh

BUGe4 Xem xet, phe duy~t ket qua. Lanh d~o UBND tinh Kh6ng xae dinh

BUGe5
Vao s6 van ban, dong d~u, ehuy€n k~t qua d~n Trung tam Ph\le V\l hanh ehinh BQph~n Van thu Van phong UBND Kh6ng xae dinh

e6ng tinh

BUGe6 Tra k~t qua eho t6 ehue, ca nhan C6ng ehue ti~p nh~n h6 So' eua Sa
NQiV\l t~i Trung tam Ph\le V\l hanh Kh6ng xac dinh

ehinh e6ng tinh Cao B~ng

Tang thOi gian gHiiquy~tTTHC Khong xac djnh
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II. LINH Vl/C TO CWC PHI CHlNH PHD
1. Quy trinh giiii quy~t TTHC: "Thii t1}Cdp giAy phep thanh l~p va cong nh~n di~u l~ quy",

Thut1! Thiri gian thuc hi~n
cong NQi dung cong vi~c NgU'Oitlurc hi~n (ngay lam vi~c)
vi~c

Ki~m tra, hu6ng d§ll, tiSpnhan h6 sa (h6 sa d§.ydu va Cong chirc tiep nhan h6 sa cua Sa N9i vu t~iJrung tamBiroc 1 chinh xac theo quy dinh), quet (scan) va hru trir h6 sa 0,5 ngay lam viec
dien nr, chuyen b9 phan chuyen mon xu ly

Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang

Xem xet, tham tra, xu ly h6 sa, phan cong chuyen vien
Lanh dao phong Cai each hanh chinh va T6 chtrc, bien 01 ngay lam viec

Buoc Z thu ly h6 sa.
chS

Thu ly, giai quyet h6 sa (kiem tra, th~m dinh h6 sa). Cong chirc phong Cai each hanh chinh va T6 chirc, bien 15,5 ngay lam vi~c
chS

Buac 3 Xem xct, trinh Chu tich UBND tinh quySt dinh.
Lanh d~o phong N9i chinh, Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Cong chuc phong N9i chinh, Van phong UBND tinh 12 ngay him vi~c

Buac4 Xem xet, phe duy~t kSt qua. Lanh d~o UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Buac 5 Vao s6 van ban, dong d~u, chuy~n kSt qua dSn Trung B9 ph~n Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~ctam Phl,lcV\l hanh chinh cong
Buac6 Tra kSt qua cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc tiSp nh~n h6 sa cua Sa N9i V\l t~i Trung tam Khong tinh thai gian

Phl,lCV\l hanh chinh cong tinh Cao B~ng

TBng thOi gian giiii quy~t TTHC 32 ngay lam vi~c
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Nhom Quy trinh ghii quy~t TTHC:
l.Thu tuc cong nhan quy du diSu kien heat dQng va cong nhan thanh vien HQi d6ng quan ly quy.
2. Thu tuc thay d6i giiy phep thanh l~p va cong nhan diSu l~ (sua d6i, b6 sung) quy,

Thrrtl! Thiri gian tlnrc hi~n
cong NQi dung cong vi~c NgU'Oithuc hi~n (ngay 13m vi~c)
vi~c

Ki~m tra, hirong din, ti€p nhan h6 sa (h6 sa d~y du va Cong clnrc ti€p nhan h6 sa cua SaNQi vu tai Trung tamBuoc 1 chinh xac thea quy dinh), quet (scan) va hru trir h6 sa 0,5 ngay lam viec
dien ill, chuyen bQphan chuyen mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang

Xem xet, thim tra, xu ly h6 so, phan cong cong chuc
Lanh dao phong Cai each hanh chinh va T6 clnrc, bien o1 ngay lam vi~c

Buac2 th1.lly h6 sa.
ch€

Th1.lly, giai quy€t h6 sa (ki~m tra, thim dinh h6 sa). Cong chuc phong Ciii each hanh chinh va T6 chuc, bien 12,5 ngay lam vi~c
ch€

Buac 3 Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quy€t dinh.
Linh d:;tophong NQi chinh, Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Cong chuc phong NQi chinh, Van phong UBND tinh 07 ngay lam vi~c

Buac4 Xem xet, phe duy~t k€t quii. Uinh d:;toUBND tinh 01 ngay lam vi~c

Buac 5 Vao s6 van ban, dong diu, chuy~n k€t qua d€n Trung tam BQph~n Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~c
Ph1.lcVl,l hanh chinh cong

Buac6 Trii k€t qua cho t6 chuc, ca nhan
Cong chuc ti€p nh~n h6 sa cua SaNQi Vl,l t:;tiTrnng tam Khong tinh tho; gian

Ph1.lcVl,l hanh chinh cong tinh Cao B~ng

T6ng thOi gian giai quy~t TTHC 24 ngay lam vi~c
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Nhom Quy trinh ghU quy~tTTHC:
1. Thu tuc cong nhan thay d6i, b6 sung thanh vien H9i d6ng quan ly quy.
2. Quy trinh giai quyet TTHC: "Thu tuc dp lai gi~y phep thanh l~p va cong nhan di~u l~ quy",
3. Quy trinh giai quyet TTHC: "Thu tuc cho phep quy heat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi heat dong",
4. Quy trinh giai quyet TTHC: "Thu tuc d6i ten quy".
5. Quy trinh giai quyet TTHC: "Thu tuc quy tIJ giai th~".

Thut1! Thoi gian thuc hi~n
cong N{;i dung cong vi~c NgU'Oithuc hi~n
vi~c

(ngay lam vi~c)

Ki~m tra, hu6ng d§n, ti~p nhan h6 sa (h6 sa d~y du va Cong chirc tiep nhan h6 sa cua SaN9i vu tai Trung tam
Buoc 1 chinh xac thea qux dinh), quet (scan) va hru trir h6 sa Pht;lCV\l hanh chinh cong tinh Cao B~ng

0,5 ngay lam vi~c
di~n ill, chuyen b9 ph~ chuyen mon xu ly

Xem xet, th~m tra, xu ly h6 sO',phan cong cong chuc
Lanh d~o phong Cai cach hanh chinh va T6 chuc, bien 01 ngay lam vi~c

Buac2 thl,lly h6 sa.
ch~

Th\lly, giai quySt h6 sa (ki~m tra, th~m dinh h6 so). Cong chilc phong Cai each hanh chinh va T6 chuc, bien 5,5 ngay lam vi~c
ch~

Buac 3 Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quy~t dinh.
Uinh d~o phong N9i chinh, Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Cong chuc phong N9i chinh, Van phong UBND tinh 02 ngay lam vi~c

Buac4 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Uinh d~o UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Buac 5
Vao s6 van ban, d6ng d~u, chuy~n k~t qua d~n Trung tam B9 ph~n Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi~c

Phl,lcV\l hanh chinh cong

Buo'c 6 Tra kSt qua cho t6 chuc, ca nhan
Cong chilc ti~p nh~ h6 so cua SaN9i V\l t~i Trung tarn Khong tinh thai gian

Phl,lcV\l hanh chinh cong tinh Cao Bkg

T8ng thOi gian giiii quy~t TTHC 12 ngay lam vi~c
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7. Quy trinh giai quy~tTTHC: "Thii tuc hQ1>nh~t, sap nh~p, chia, tach quy".

Thrrtl! Thoi gian thl!C hi~ncong NQi dung cong vi~c NgtrOi thuc hi~n
vi~c (ngay lam vi~c)

Ki~m tra, huong din, ti~p nhan h6 sa (h6 sa d~y du va Cong chirc ti~p nhan h6 sa cua Sa N9i vu tai Trung tamBuoc 1 chinh xac thea quy dinh), quet (scan) va hru trir h6 sa 0,5 ngay lam viec
dien ill, chuyen b9 phan chuyen mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang

Xem xet, th~m tra, xu ly h6 so, phan cong cong chirc Lanh dao phong Cai each hanh chinh va T6 chirc, bien 01 ngay lam viec
Buoc Z ch~thu ly ho sa.

Thu ly, giai quyet h6 sa (kiem tra, tham dinh h6 sa). Cong chirc phong Cai each hanh chinh va T6 chirc, bien 9,5 ngay lam viec
ch~

Buac 3
Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quy~t dinh.

Lanh dao phang N9i chinh, Van phang UBND tinh 01 ngay lam viec

Cong chuc phang N9i chinh, Van phang UBND tinh 04 ngay lam vi~c

Buac4 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Lanh d~o VBND tinh 01 ngay lam vi~c

Buac 5 Vao s6 van ban, d6ng cillu, chuy~n k~t qua d~n Trung tam B9 ph~n Van thu Van phang UBND tinh 01 ngay lam vi~c
Phvc Vl,l hanh chinh cong

Buac 5 Tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhan Cong chuc ti~p nh~n h6 sa cua Sa N9i Vl,l t~i Trung tam Khong tinh thai gianPhvc Vl,l hanh chinh cong tinh Cao Bkg

TBng thOi gian giii quy~tTTHC 18 ngay Iam vi~c
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III. LiNH VVc CONG CHUC, VIEN CHUC
Nhom Quy trinh ghii quyet TTHC:
1. Thu tuc thi tuyen c6ng clnrc,
2. Thu tuc xet tuyen c6ng chirc.
3. Thu rue thi tuyen vien chirc.
4. Thu tuc xet tuyen vien chirc.

Thutl! NQi dung cong vi~c NgrrOi thuc hi~n Thirl gian thuc hi~ncong vi~c

Ti§p nhan: Ki€m tra, huang dful, tiep nhan phieu dang ky du tuyen, quet C6ng clnrc tiep nhan h6 sa cua Sa
Buoc 1 (scan) va hru trfr h6 sa dien ill, chuyen b(>phan chuyen m6n xu ly phieu Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh 30 ngay lam viec

dang ky du tuyen . chinh c6ng tinh Cao Bang

Lanh dao phong thu ky h6 so, phan c6ng chuyen vien thuc hien,
Truong phong C6ng chirc, vien Kh6ng tinh thai gian

Chuyen vien phang C6ng chuc, vien chuc va Dao t~o th\lly h6 sO',th~m
chirc va Dao tao

Buac2 dinh, tham mUll trinh H(>id6ng tuy€n ~\lng xem xet, quy~t dinh t6 chuc thi C6ng chuc phang C6ng chuc,tuyen vien chuc va Dao t~o Kh6ng tinh thai gian

Uinh d~o phang N(>ichinh, Van Kh6ng tinh thai gianphang UBND tinh
Buac 3 Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quy~t dinh c6ng nh~n k§t qua

C6ng chuc phang N(>ichinh, Van Kh6ng tinh thai gianphang UBND tinh

Buac4 Xem xet, pM duy~t k§t qua. Lanh d~o UBND tinh Kh6ng tinh thai gian

Buac5 Vao s6 viinban, d6ng diu, chuy€n k~t qua d§n SaN(>iV\l B(>ph~n Van thu Van phang UBND Kh6ng tinh thai giantinh

Buac6 Truang phang C6ng chuc, vien 01 ngay lam vi~cUinh d~o phOng th\lly h6 sO',chuy€n chuyen vien thvc hi~n. chuc va Dao t~o
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Chuyen vien phong C6ng chirc vien chirc va Dao tao du thao Quyet dinh C6ng chirc phong Cong chirc, 12 ngay lam viec
tuyen dung d6i voi cac tnrong hop tnmg tuyen, trinh Giam d6c Sa phe vien chirc va Dao tao

Buoc 7 Xem xet, phe duyet k~t qua. Lanh dao Sa NQi V1.l Khong tinh thoi gian

Buoc 8
Vao s6 van ban, dong dftu, chuyen k~t qua d~nTrung tam Phuc V1.l hanh chinh Van thir Sa NQi V1.l Khong tinh thai gian

cong

Cong chirc tiep nhan h6 sa cua Sa
Buoc v Ira k~t qua cho t6 clnrc, ca nhan. NQi vu tai Trung tam Phuc V1.l hanh Khong tinh thai gian

chinh cong tinh Cao Bkg

Tang thiri gian ghli quy~tTTHC
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Nhom Quy trinh giii quy~t TTHC:
3. Thu tuc tiep nhan van lam cong chirc.
7. Thu tuc tiSp nhan van lam vien chirc.

ThrrtlI NQi dung cong vi~c Ngum th lIChi~n Thoi gian thuc hi~n
cong vi~c

TiSp nhan: Ki~m tra, huang d§n, tiep nhan h6 sa, quet (scan) va hru tnr h6
Cong chirc tiep nhan h6 sa cua Sa

Biroc 1 sa dien nr, chuyen bQ phan chuyen men xu ly h6 sa.
NQi vu tai Trung tam Phuc vu hanh Khong quy dinh

chinh cong tinh Cao Bang

Lanh dao phong thu ky hE>sa, phan cong chuyen vien thuc hien. Twang phong Cong chirc, vien Khong quy dinh
Chuyen vien phong Cong clnrc, vien chirc va Dao tao thu ly hE>sa, th~m chirc va Dao tao

Bu6'c2 dinh, tham rmru t6 chirc xet tuyen trinh hQi d6ng tuy~n d\lng xem xet, Cong chuc phong Cong chuc, Khong quy dinh
quySt dinh. vien chuc va Bao t~o

Lanh d~o phong NQi chinh, Van Khong quy dinh
phong UBND tinh

Bu6'c 3 Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quySt dinh.
Cong chuc phong NQi chinh, Van Khong quy dinh

phong UBND tinh

Bu6'c4 Xem xet, phe duy~t kSt qua. Li'inhd~o UBND tinh Khong quy dinh

Bu6'c 5 Vao s6 van ban, dong dflU,chuy~n ket qua den SaNQiV\l BQph~n Van thu Van phong UBND Khong quy dinh
tinh

Lanh d~o phong th\lly hE>so, chuy~n chuyen vien thvc hi~n.
Twang phong Cong chuc, vien Khong quy dinh

Chu~en vien P?ong Cong chuc vien chuc va F?ao t~o dv thao 9uySt dinh
chuc va Bao t~o

Bu6'c6 tuyen d\lllg doi v6'i cac twang hqp trung tuyen, trinh Giam doc Sa phe Cong chuc phong Cong chuc, Khong quy dinh
duy~t. vien chuc va Bao t~o

Bu6'c 7 Xem xet, phe duy~t ket qua. Lanh d~o Sa NQi Vl,l Khong quy dinh
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Biroc 8 Vao s6 van ban, dong d~u, chuyen k€t qua d€n Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thir Sa N9i vu Khong quy dinh
cong

Cong chirc ti€p nhan h6 sa cua Sa
Bucc P Tra k€t qua cho t6 chirc, ca nhan, N9i vu tai Trung tam Phuc vu hanh Khong quy dinh

chinh cong tinh Cao Bang

TAng thOi gian ghli quy~tTTHC Khfmg quy djnh
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Nh6m Quy trinh ghli quy~t TTHC:
4. Thu tuc thi nang ngach c6ng chirc,
8. Thu tuc thang hang chirc danh nghe nghiep vien chirc,

Thut\f
N{}idung cong vi~c Ngufri thtrc hi~n ThOi gian thuc hi~ncong vi~c

Ti~p nhan: Ki~m tra, huang dfuI, ti~p nhan h6 So', quet (scan) va hru tni h6 C6ng chirc tiep nhan h6 sa cua Sa
Buoc 1 Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh Kh6ng tinh thai giansa di~n nr, chuyen b(l phan chuyen men xu ly h6 sa.

chinh cong tinh Cao Bang

Lanh dao phong thu ky h6 so, phan c6ng chuyen vien thuc hien. Truong phong C6ng clnrc, vien
Kh6ng tinh thai gian

Chuyen vien phong C6ng chirc, vien clnrc va D~lOtao th\lly h6 So', thim clnrc va Dao taoBuac2
dinh, tham mUll t6 chuc thi tuy~n, xet tuy~n trinh H(li d6ng thi nang ng<;lch C6ng chuc phang C6ng chuc,

Kh6ng tinh thai gianxem xet, quy~t dinh. vien chuc va Dao t<;lO

LInh d<;lophang N(li chinh, Van
Kh6ng tinh thai gianphang UBND tinhBuac3 Xem xet, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh c6ng nh~n k~t qua

C6ng chuc phang N(li chinh, Van
Kh6ng tinh thai gianphang UBND tinh

Buac4 Xem xet, phe duy~t k~t qua. Uinh d<;loUBND tinh

Buac 5 Vao s6 van ban, dong d~u, chuy~n ket qua d~n SaN(liV\l B(l ph~n Van thu Van phang UBND
tinh

Linh d~o phang th\lly h6 So', chuy~n chuyen vien thl,Ichi~n. Truang phang C6ng chuc, vien
01 ngay lam vi~cChuyen vien phang C6ng chuc vien chuc va Dao t~o dl,Ithao Quyet dinh b6 chuc va Dao t~oBuac6

nhi~m ng~ch va xep luang dbi vai cac truang hgp trUng tuy~n trinh dp co C6ng chuc pheng C6ng chuc,
14 ngay lam vi~cthim quy~n quyet dinh. vien chuc va Dao t~o

Buac 7 Xem xet, phe duy~t ket qua. Lanh d~o Sa N(li V\l Kh6ng tinh thai gian



38

Btroc S
Vao s6 van ban, dong d~u, chuyen k~t qua d~n Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thir Sa N9i vu Khong tinh thoi gian

cong

Cong chirc ti~p nhan h6 so cua Sa
Biroc P Tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan. N9i vu tai Trung tam Phuc Y\l hanh Khong tinh thoi gian

chinh cong tinh Cao Bang

Tang thiri gian gHii quy~t TTHC



39

B. QUY TRiNH cAp Hun:N
Nh6m quy trinh gilli quy~tTTHC:
1. Thu tuc hanh chinh tham dinh thanh l~p t6 chirc hanh chinh thuoc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan d.p huyen.
2. Thu tuc hanh chinh tham dinh t6 clnrc lai t6 chirc hanh chinh thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan d.p huyen,
3. Thu tuc hanh chinh th~m dinh giai th~ t6 chirc hanh chinh thuoc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan c~p huyen.
4. Thu tuc th~m dinh thanh l~p don vi SlJ nghiep cong l~p thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dp huyen.
5. Thu tuc th~m dinh t6 chirc lai don vi SlJ nghiep cong l~p thuoc th~m quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan dp huy~n.
6. Thu !\Ic th~m dinh giai th~ don vi SlJ nghi~p cong l~p thuQc th~m quySn quy~t dinh cua Uy ban nhan dan dp huy~n.

Thut'! NQi dung cong vi~c NgU'Oith,!c hi~n ThOi gian th,!c hi~n
cong vi~c

Buac 1
Ti~p nh~n: Ki~m tra, huang d~n, ti~p nh~n hE>So', quet (scan) va luu trfr hE> Can bQBQph~n ti~p nh~n va tra 0,5 ngay lam vi~c

So' di~n ill, chuy~n bQph~n chuyen mon xu ly hE>sa. k~t qua dp huy~n

Truang phong NQiV\l 0,5 ngay lam vi~c

Buac2 Th\lly hE>So', th~m dinh, phe duy~t k~t qua.
Chuyen vien phong NQi V\l 05 ngay lam vi~c

Buac 3 Xem xet, phe duy~t k@tqua. Uinh d~o UBND huy~n 01 ngay lam vi~c

Buac4
Vao s6 van ban, luu trfr hE>So', chuy~n k~t qua cho BQph~ ti~p nh~ va tra k~t Van thu 01 ngay lam vi~c

qua c~p huy~n

Buac5 Tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhan
Can bQBQph~ ti~p nh~n va tra Khong tinh thai gian

k~t qua dp huy~n

TBng thOi gian gilli quy~tTTHC 08 ngay lam vi~c
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