UY BAN NHAN DAN HUYEN THACH AN

DANH MUC

Cac quy trinh giai quyet cong viéc ngi bo (ngoal thi tuc hanh chinh) thugc tham quyen glal quyet
cua cac co quan chuyen mon thugc Uy ban nhan dan huyén Thach An, tinh Cao Bang

(Kém theo Quyét dinh s6 /ODb-UBND ngay /01/2023 cua UBND huyén Thach An)

72/Qb-UBND 10/01/2023 12:14:38

STT Quy trinh ndi bd gidi quyét cong viéc Ky hiéu

I |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd ciia Vin phong HDND & UBND huyén

1 |Quy trinh Quan Iy va giai quyét van ban di, &én cta Vin phong CV-01/VP

2 |Quy trinh Tham dinh, trinh UBND huyén ban hanh cac vin ban do cac phong, ban tham muu CV-02/VP

3 |Quy trinh thu thap tai liéu phuc vu xay dung bao cdo cia UBND huy¢n CV-03/VP

4 |Quy trinh t6 chirc cac phién hop cia HDND, UBND va cac hoi nghi khac CV-04/VP

5 |Quy trinh x4y dung chuong trinh cong tic tuan, thang, quy, nim ctia Thudng truc HDND, UBND huyén CV-05/VP

6 |Quy trinh dang tai van ban trén trang thong tin dién tr ciia huyén CV-06/VP

7 |Quy trinh mua sam, sir dung vin phong pham cia Vin phong CV-07/VP

8  |Quy trinh quyét toan thu chi ngan sach hang nim cta Vin phong CV-08/VP
Quy trinh Bao cdo cong tac doi ngoai, bao cao cong tac nguoi Viét Nam o nuoc ngoai (NVNONN), bao cao s6 li¢u lién

9 L q IRV ) , y CV-09/VP
quan dén di cu quoc té dinh ky 6 thang, nam

IT |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi b ciia Phong Noi vu

| Quy trinh Quan 1y va giai quyét vin ban di, dén ctia Phong Noi vu (Khong ap dung cho cac vin ban, tai liéu bi mat nha CV-0L/NV

nudc)




Quy trinh thyc hi¢n nang bac luong thudng xuyén, nang phu cap tham nién doéi voi can bg, cong churc, vién chic va nguoi

2 lao dong trong cac co quan hanh chinh, sy nghi¢p thugc UBND huyén Trung Khanh CV-02/NV
3 |Quy trinh xép lwong can bo cong chire x4 theo trinh d6 chuyén mon CV-03/NV
4 |Quy trinh Nghi phép, nghi ché d6 CV-04/NV
Panh gia, xép loai tap thé cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi trin, CBCCVC va ngudi lao dong thudc tham quyén cia
5 . CV-05/NV
UBND huyén
6 |Kéhoach chuyén ddi vi tri cong tac nam theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ctia Chinh phu CV-06/NV
7 |Phé duyét chi tra phu cap kiém nhiém chic danh cho can b, cong chirc cip xa CV-07/NV
8 |Quy trinh 13p hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan cia cong chirc CV-08/NV
9 |Quy trinh chdm diém Chi s6 CCHC cip xi hang nim CV-09/NV
10 |Bd nhiém, mién nhiém chtrc danh Chinh tri vién; Chinh tri vién pho; Pho chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy cép xa CV-10/NV
11 |Quy trinh xay dung béo c4o dinh ky hang thang, quy, ndm vé viéc thuc hién nhiém vy ciia Phong CV-11/NV
II |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd Phong Tw Phap
1 |Quy trinh tham dinh cac van ban quy pham phap luat do HDND, UBND huyén ban hanh CV-01/TP
5 Quy trinh quan 1y va giai quyét vin ban di, dén ctiia Phong Tu phéap (Khong ap dung cho cac vin ban, tai liéu bi mat nha CV-02/TP
nuoc)
3 |Quy trinh l4p hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trir co quan cia cong chirc CV-03/TP
IV |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bé Phong Vin hoa va Thong tin
1 Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén ctia Phong Van héa (Khong ap dung cho céc van ban, tai liéu bi mat nha CV-01/VHTT

nuoc)




Quy trinh giai quyét cong viéc Cong nhan “Co quan dat chun vin héa”, “Pon vi dat chuan van héa”, “Doanh nghiép dat

2 e 1 ppa < CV-02/VHTT
chuan van héa" hang nam
3 |Ban hanh Ké hoach tmg dung Cong nghé thong tin va bao céo két qua thuc hién CV-03/VHTT
4 |Ban hanh Ké hoach chuyén doi s6 va ty cham diém két qua Bo Chi s6 Chuyén ddi sb cap huyén CV-04/VHTT
5 |Ban hanh K& hoach Phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s cip huyén CV-05/VHTT
V  |Quy trinh gii quyét cong viéc ndi b ciia Phong Tai nguyén va Mbi truong
1 Qu}l trinh quan ly va giai quy€t van ban di, dén cua Phong Tu phap (Khong ap dung cho céc van ban, tai liéu bi mat nha CV-01/TN&MT
nudc)
2 |Quy trinh 14p hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trir co quan cia cong chirc CV-02/TN&MT
VI |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Kinh té va Ha ting
Quy trinh Quén 1y va giai quyét vin ban di, dén ciia Phong Kinh té va Ha ting (Khong ap dung cho cac vin ban, tai liéu bi
1 N CV-01/KTHT
mat nha nudc)
2 |Quy trinh danh gia, xép loai T4p thé, c4 nhan hang thang ctia phong Kinh té - Ha tang CV-02/KTHT
3 |Quy trinh lap ho so coéng viée va ndp luu hd so vao Luu trit co quan ciia cong chire CV-03/KTHT
VII |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Lao dong Thwong binh va Xi hoi
1 Quy trinh dé nghi cham soc, nuodi dudng ddi tuong Bao tro xa hoi tai co s¢ truc gitp xa hoi theo Nghi dinh 20//2021/ND- CV-
CP ngay 15/3/2021 01/LbTBXH
5 Quy trinh giai quyét cong vié cap thé bao hiém y té cho d6i twong sinh song tai cong dong theo thong tu 30/2019/TT- CV-
BLDTBXH do nganh LDTBXH quan li 02/LBTBXH
3 Quy trinh dé nghi cai nghién bt budc tai co s& cai nghién bit budc dbi voi ngudi nghién ma tay theo ND 116/ND- CP CV-
ngay 21/12/2021 03/LbTBXH
VIII |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi b Phong Nong nghiép va PTNT




1 |Quy trinh quan 1y va giai quyét vin ban di, dén ctia Phong Nong nghiép CV-01/NN
2 |Quy trinh lap hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan ciia cong chirc CV-02/NN
3 |Quy trinh tiép nhan ban cam két dam bao an toan thuc pham hodc ban sao gidy chimg nhan an toan thyc pham CV-03/NN
IX |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Dan toc

1 Quy trinh Quan 1y va giai quyét vin ban di, dén ctia Phong Dan toc (Khong 4p dung cho cac vin ban, tai liéu bi mat nha CV-01/DT

nude)

2 |Quy trinh l4ap ho so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan cia cong chirc CV-02/DT
X |Quy trinh gii quyét cong viéc ciia phong Tai chinh - Ké hoach

1 |Quy trinh cép kinh phi d6i véi cac co quan, td chirc, don vi CV-01/TCKH
2 |Quy trinh thanh toan chi phi thanh ly tai sdn cong, ban tai san tich thu sung quy nha nudc CV-02/TCKH
3 |Quy trinh tham dinh gi4 tai san CV-03/TCKH
4 |Quy trinh tham dinh dy toan mua sim tai san, thim dinh két qua qua lya chon nha thau CV-04/TCKH
5 |Quy trinh xét duyét, tham dinh, thong bao va tong hop quyét toan ngin sach hang nim CV-05/TCKH
6 |Quy trinh xdy dung du toan, thim dinh dy todn ngan sach dia phuong CV-06/TCKH
7 |Quy trinh tham tra quyét toan dy 4n hoan thanh CV-07/TCKH
8 |Quy trinh giao chi tiéu kinh té x3 hoi hang nim CV-08/TCKH
9 Quy trinh huéng dan cac don vi diéu chinh s liéu thu, chi; Tong hop giao du toan sau khi c6 Nghi quyét phé chuan cua CV-09/TCKH

HDND huyén




10 |Quy trinh huéng dan cac don vi thuc hién dy toan, cong khai ngan sach nha nudc hang nim CV-10/TCKH
XI |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd phong Gido duc va Pao tao
1  |Quy trinh cp ban sao bing t6t nghiép THCS CV-01/GDPT
2 |Quy trinh kiém tra hanh chinh trudng hoc CV-02/GDPT
3 |Xay dung, ban hanh, t6 chtic ké hoach bdi dudng thuong xuyén CV-03/GDDT
4  |Xay dung ké hoach phat trién nam hoc CV-04/GDDPT
5 |Quy trinh t6 chtrc Hoi thi Gido vién day gioi, Gido vién chu nhiém 16p gioi cap huyén CV-05/GDDT
6 |Quy trinh t6 chtrc Hoi thi Olympic mén Toan, Tiéng viét 1ép 5 cap huyén CV-06/GDDPT
7 |Quy trinh t6 chirc Hoi thichuyén d& bé khoe bé ngoan (bdc Mam non) CV-07/GDPT
8 |Quy trinh chi tra lwvong, phu cap cho cong chirc phong va vién chirc gido vién truc thudce CV-08/GDDT
XII |Quy trinh giai quyét cong viéc ciia Thanh tra huyén
1 |Quy trinh xtr Iy, giai quyét don thu CV-01/TTr
2 |Quy trinh thuc hién viéc luu gitr hd so thanh tra CV-02/TTr
3 |Quy trinh dén déc thuc hién cac quyét dinh, két luan thanh tra da c6 hiéu luc CV-03/TTr




#REF!



Quy trinh chdm diém Chi s6 CCHC cép xa hang nim

Quy trinh kiém tra cong tic CCHC céc co quan, don vi
trén dia ban huy¢n
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