
UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA HOT CHU NGH1A VIP' NAM 
THANH PHO CAO BANG 	 Doc lap - Tty do - H4nh phtic 

s6: 22g/TB-UBND TP. Cao 13'ang, ngay .2,4-thang 6 niim 2019 

THONG BAO 
Danh myc thu tyc hanh chinh dang thtrc hien tai Bo ph4 Wit cira 

UBND Thanh phi') Cao Bang 

, Can cu cac Quyet dinh cong b6 danh flux hanh chinh thu6c thdrn cuyen giai 
quyet cda 	Oinh quyen ten dia ban tinh Cao Bang do UBND tinh Cao 
Bang phe duyet4 	6; 

Thtrc hien dive ien Ke hoach cdi cach hanh chinh nam 2019 c4a UBND 
Thanh ph6 Cao Ban • 

Nham tiep'tti ang cao chat luting phut vu nhu cdu 	cchic, ca nhan 
giam thied , 
	

gian, cong sdc cho ngubi dan trong qua trinh ldm c 'c thd tuc 
hanh chinh tren dia,ban Thanh ph6 Cao Bang. Cong khai, minh bath the) g tin den 
to chdc, ca nhan biet so thd tuc va thai gian thtrc hien cac thu hanh chinh ma thanh 
pho Cao Bang dang thtrc hien tai Bo phan M6t cda. Nay, UBND Thanl,  pho Cao 
Bang.thong bao danh flux thd tuc hanh chinh dang thtrc hien nhu sau: 

I. Ve thu tyc hAnh chinh: g6m 12 nganh, 38 linh vuc, 228 thil tuc hanh 
chinh. 

hinh. 

Ccic TTHC 

1. N6i vu: 05 linh vuc, 32 thil tuc hanh chinh. 

2. Tu phap: 05 linh vuc, 33 thti tuc hanh chinh. 

3. Van h6a — Thong tin: 05 linh vuc, 23 thu tuc hanh chinh. 
4. Tai chinh — K6' hoach: 03 linh vuc, 26 thu tuc hanh chinh. 
5. Tai nguyen — M6i tn.rang: 03 linh vuc, 10 thil tuc hanh chinh. 
6. Thanh tra: 02 thU tuc hanh chinh. 

7. Dan t6c: .01 thil tuc hanh chinh 

8. Kinh te: 05 linh vuc, 23 thU tuc hanh chinh. 

9. Van phOng clang kj,  dat dai: 23 thil tuc hanh chinh 
10. Lao d6ng, thuong binh va xa h6i: 05 linh vuc, 22 thu tuc hanh 
11. Quan 1j,  do thi: 03 linh vuc, 09 thii tuc hanh chinh. 

12. Gido due va Dao tao: 24 thu tut hanh chinh. 

(Co bleu danh myc thu tyc hanh chinh cling thOi gian thyc hie)n 
kern theo) 

To chin thtrc h10: 

1. Van phong HDND-UBND Thanh ph6 c6 trach nhiem niem yet 
danh muc thil tuc hanh chinh theo tong linh vuc va thong bao nay tai B6 
cda cua Thanh pho, clang tai tren trang thOng tin dien tir cfla Thanh pho. 

cong khai 
phan M6t 
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KT. CHU TICH 
TICH 

Lam fhic Xuan 

2. Dai Truyen thanh - Truyen hinh Thanh ph6 co trach nhiem Thong tin 
tuyen truyen r6ng rai teen cac phucmg tien thong tin d4i thong cua Thanh pho. 

3. UBND cac xa, phu6ng tin hanh trien khai ph6 biEn rOng rai rOng rai, 
ding khai den cac to chirc, ca nhan tren dia ban dugc biet va thuc hien cac thu tgc 
hanh chink mot each nhanh thong, kip th6i va citing theo quy dinh 

4. Chanh Van phong HDND-UBND thanh ph6 Cao Bang, Twang B6 phan 
M6t cua cua Thanh ph6 va Chu tich UBND cac xa, phuong thu6c Thanh pho va 
thu tnremg cac ca quan, dan vi c6 lien quan to chirc thgc hien thong bao nay./. 

Nal nitlin: 
- UBND tinh (B/c); 
- Sa NOi vu (B/c); 
- TT Thanh uy, HDND (B/c) 
- C tich, PCT UBND TP; 
- Phong NOi vu TP; 
- Dai TT-TH TP; 
- VP HDND-UBND TP; 
- UBND cac xa, phutmg; 
- BO ph:an Kit cua TP; 
- Luu: VT. 



DANH MIX THU TVC HANH CH 
TAI BO PHAN MOT Clr 

(Ban hanh theo Thong bao  

HdI GIAN THVC HItN TTHC 
NH PHO CAO BANG 

19 c4a UBND thanh pho Cao ng) 

STT 

,-.,/t..: 
i. 	r...- .i .z., .  Ao ir o• 

TEN THU TVC HANH CHiNH 

Thai gian 
thtrc hiO theo 

quy chinh 
(ngay) 

Thai gian thtyc 
hi4 tai UBND 

Thanh pho 
(ngay) 

Ghi chti 

I NGANH QUAN L)? DO THI (09 thil tye) 

A LINH VliC QUAN LI.' .,CA..Y DING (06 dui tfic) 

1 
Tharn dinh du an/du an dieu chinh sir dung von dau to cong (trir du an sir 
dung von ngan sach nha rarerc) do Thanh ph& cap xa quan 1St. 

Nhom B: 30 
Nhom C: 20 

Nhom B: 30 
Nh6m C: 20 

2 
Tham dinh Bao cao kinh to - k-y thuat/Bao cao kinh to 1(9 thu4t dieu chinh 
c6 cong trinh dr cap III trey x1,16ng sir dung von ngan sach nha nu6c do 
UBND Thanh pho,cap xa quyet dinh dau tu. 

Nhom B: 30 
Nhom 	20 C: 

Nhom B: 30 
Nhom C: 20 

3 

ThArn dinh thitt kt ban ve thi ding, du toan xay dung/thitt kt ban ve thi 
cong, du town xay dung diet! chinh (truang hop tiliet ke 1 buck) c6 cong 
trinh tir cap III trey xuong doi yen Bao cao kinh to Icy thu4 sir dung von 
nha nuac ngoai ngan sach do UBND Thanh pho, cap xa quyet dinh dau 
tu. 

Nh6m B: 15 
o• 	Nh m C: 10 

Nhom B: 15 
Nhom C: 10 

4 

CAp GiAy phep xay dkmg (GPXD) d6i vOi cac cong trinh, nha 6 rieng le 
xay dtrng trong dO thi, trung tam cum xa; trong khu bao ton, khu di tich • 
Lich sir - van h6a, diem dan cu nong them da co quy hoach xay dung chi 
tiet duvc duyet thuOc dia ban quan 1S,  (trir cac cong trinh thuOc tham _ 

COng trinh: 20 
Nha le: 15 

COng trinh: 20 
Nha le: 15 



quyen cap gia'y pile') xay Ong cila cap trung ucriig; capli 	) 

5 

Dieu chinh, gia han, cap lai giay phep xay dung doi voi cat, ding trinh, 
Rha 6 rieng le xay Ong trong do thi, trung tam cum xa; trong khu bao 
ton, khu di tech lich sir - van hoa, diem dan cu nong than da co quy hoach 
xay Ong chi tiet ducfc duyet thuOc dia ban quan 13",  (trir ding trinh thuOc 
tham quyen cap giay phep xay Ong dm cap trung uang, cap tinh) 

Cong trinh: 20 
Nha le: 15 

Cong trinh: 20 
Nha le: 15 

6 
Kiem tra cong tac nghiem thu dua cong trinh vao sir dung doi vpi cong 
trinh tir cap III tra xuan4, do cac phong chuyen mon Thanh pho chii tri 
thAm dinh Bao cao kinh te- k9 thu4t, thiet ke ban ye thi cong. 

10 10 

B  LINH V(IC HA TANG la THUAT DO Tilt (01 thti tyc) 

1 CAp giAy phep chat ha, dich chuyen cay xanh do thi 7 7 
C LINH VliC QUY HO4CH XAY DUNG KIEN TRUC (03 thii tyc) 

1 
ThAm dinh nhi0i vu, nhiem vu dieu chin quy hoach chi tiet cila du an 
Mu tu xay dung cong trinh theo hinh thuac kinh doanh thuOc tham quyen 
phe duyet dm UBND Thanh ph6. 

27 20 Giam 07  
ngay 

2 
ThAm dinh do an, d6 an dieu chinh quy hoach chi tiet dm du an dau tu 
xay Ong cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thuOc tham quyen phe 
duyet caa UBND Thanli. phii. 

32 25 Gam 07 
ngay 

II NGANH TV PHAP (33 thil tuc) 

A LINH VIIC CHONG THVC (12 thu tyc) 

1 Thu tic cap ban sao tir so goc Trong ngay Trong ngdy 

2 Chung dux ban sao tir ban chinh gia'y to.,,  van ban' 	do ca quan, to chirc có 
tham quyen dm nuac ngoai; ca quan, to chirc có than' quyen dm Viet Trong ngay Trong ngay 
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Nam lien k& vai ca quan, to chtk có thArn quyen cua nuerc ngoai cap 
hoac chUng nhan 

3 
-eh-IA Chimg thuc chic 14 ngoai dich ma ngoai dicong tae-vi-errdich-th* 

cua Phong Tu phap 
Trong ngdy Prong ngay 

4 
Chimg thuc chit 14 ngoai dich ma ngoai dich khong phai la cOng tac vien 
dich thuat cua Phong Tu phap 

Trong ngay Trong ngay 

5 Chang thuc hop clOng, giao dich lien quan den tai san la dOng san 2 2 

6 Chang thkrc van ban thoa thuan phan chia di san ma di san la dOng san 2 2 

7 Chang thuc van ban khai nhan di san ma di san la clOng san 2 2 

8 
Chimg thuc ban sao tir ban chinh giay tes, van ban do co quan, to chirc có 
thArn quyL cua Viet Nam cap hoac chimg nhan 

2 2 

9 
Chimg thkrc chit 14 trong cac gia),  ter, van ban (dp dung cho ca trtrOng hop 
chi:mg thkrc diem chi va truerng hop ngoai yeti cau chiing thuc khong 14, 
khong diem chi dugc) 

Trong ngay Trong ngay 

10 Chirng thkrc viec sira dOi, b6 sung, hay bo hop dOng, giao dich Trong ngay Trong ngay 

Trong ngay 11 Sira dOi sai sot trong hop clOng, giao dich &A dugc chimg thkrc Trong ngay 

Trong ngay Trong ngay 12 
Cap ban sao có chirng thuc tir ban chinh hop clang, giao dich da dugc 
chirng thkrc 

B LINH V(fC HO TICH (16 th a tyc) 

Trong ngay Trong n0.),  1 Dang 14 khai sinh có yeti to nu& ngoai 

10 10 2 Dang 14 ket Hat có yeu to ntrac ngoai 

Trong ngay Trong ngay 3 Dang 14 khai tir CO yeu to nuerc ngodi 
3 



4 Danglq nhan cha, mc, con c6 yeu to nu& ngoai 10 10 

5 10 
Dang k5f khai sinh ket hqp dang lc ,  nhan cha, mc, con c6 yeu to nuac 
ngoai 10 

6 Dangk5,  giam h6 c6 yeu to nu& ngoai 

Giarn h6 dr: 
03; giarn h6 

&rang nhiem: 
02 

Giam ho cir: 03; 
• giam he duang 
• 

nhiem: 03 

7 Dang 14 chAm &it giam h6 c6 yeu to mr&c ngoai 2 ngay 2 ngay 
8 Thay dei, cai chink, be sung h'6 tich, xac dinh lai dan t6c 3 ngay 3 ngay 

9 Ghi vao so h6 tich viec ket hOn cua cong dan Viet Nam da dirge giai 
guy& tai ca quan c6 tham quy'en dm nuac ngoai 10 ngay 10 ngay 

10 12 
Ghi vao se h6 tich viec ly hem, hily viec ket hon cila cong dan Viet Nam 
da dixoc giai quyet tai ca quan c6 tham quyen dm nu&c ngoai ngay 12 ngay 

11 Trong 

Ghi vao se h6 tich viec h6 tich khac caa cong dan Viet Nam da duvc giai 
quyet tai ca quan c6 tham quyen dm nu&c ngoai (khai sinh; giam h6; 
nhan cha, me, con; xic dinh cha, me, con; nuOi con mei; khai tir; thay do- i 
116 tich) 

Trong ngay ngay 

12 DangkS/1ai khai sinh c6 yeu to ntrefc ngoai 3 3 

13 
[Yang 1(.5,  khai sinh c6 yeu to rurac ngodi cho ngueri da 	116 so, giay to ca 
nhan 4 3 

14 Danglq WI ket hon c6 y8u to nirerc ngoai 3 3 
15 Dang 14 1ai khai to c6 yeti to mrac ngoai 3 3 
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16 CAp ban sao trich tic hO tich Trong ngay Trong ngay 

c LINH ITC PHO BIEN GIOA D(IC PHAP LUifiT (02 thii t ye) 

1 Thu tvc ding nhan bao cao vien phap luat 3 

2 Thu tic mien nhi'm bao cao vien phap luat 3 3 

D LINH VIIC HOA GIAI 6' CO SO' (01 TTHC) 

1 
Thu tvc thkrc hi'0 ho trg khi h6a giai vien gap tai nan hoac rui ro anh 
huong den sire khoe, tinh mang trong khi thuc hien hoat &Ong boa giai 

5 4 
Giam 01 

ngdy 

E Linh vtre Mil thire•ng nha nulk (02 TTHC) 

1 Phvc ll'Oi danh du 15 12 
Giam 02 

ngdy 

2 
Giai quyet yeu cau 'poi thuong tai ca quan truc tiep guar' 1)",  ngu6i thi 
hanh cong vv gay thie't hai 

60 60 

III NGANH VAN HOA (22 thil WO 

A LINH VIIC VAN How Ca SO' (09 dui t yc) 

110 Cong nhan lan dau "Ca quan dat chuan van He", "Dan vi dat chuan van 
hoa", "Doanh nghie'p dat chuan van h6a" 

10 

2 Cong nhan l'Ll dAu "Xa dat chuAn van hem nong thon mod" 5 5 

3 Cong nhan lai "Xa dat chuAn van hoa nOng thon mor 5 5 

4 Cong nhan lAn &Au "Phu6ng dat chuAn van minh do thi" 5 5 

5 COng nh4'n lai "Phu6ng, Thi trAn dat chuAn van minh do thi" 5 5 

6 Dang 1c/ to chirc 16 hOi 16 16 
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7 Thong bap t6 chirc le hOi 12 12 
8 Xet tang danh hieu xorn, to dan ph6 van hoa hang nam 5 5 
9 Xet tang GiAy khen >coin, to dan pho van hoa 5 5 

B  LINH WC THU' VISN (01 thu tuc) 

13 
'Yang Icf hog ang thu vin to nhan có von sach ban dau dr 1.000 ban an 
duai 2.000 ban 3 

C LINH V(It GIA D1NH (06 tha tuc) 

1 
Cap 	 g lc GiAy chimg nhan clang 	hoat gong dia co de. soy h76 trg nan nhan bao 
ltrc gia dinh. 30 24 Giam 06 

ngay 

2 CAp lai Giay chi:mg nhan clang 1(5( hog Ong cua co. ser 118 trg nan nhan 
bao luc gia dinh. 15 12 Giam 03 

ngay 

3 Doi Giay chiming nh4n clang k5/ hog dOng cua co se/ ho trg nan nhan bao 
luc gia dinh. 20 16 Giam 04 

ngay 

4 30 
Ca'p Gia'y chimg nhan dang Ic- f hoat Ong ciia co s& ter van ve phong, 
chong baoltrc gia dinh. 24 

_ 
Giam 06 

ngay 

5 Cap lai Giay chimg nhan clang kS,  hoat deng dm ca soy to van ve phong, 
chong bao ltrc gia dinh. 15 12 Giam 03 

ngay 

6 Doi Giay chi:mg nhan dang IcS,  hoat Q ng cua co so to van ve phong, 
chong bao Luc gia dinh. 20 16 Giam 04 

ngay 

D LINH VW PHAT THANH, TRUYEN H1NH VA THONG TIN DIEN 
TIY (04 dui tyc) 

1 CAp giAy chimg nhan du dieu kien hoat Ong diem cung cap dich vu tro 10 10 
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chai dien til cong cong 

2 
	 Sim doi, bo  sung giay chim_g nhan chi dieu kien hoat clOng diem cung cap 5  

dich vu tro chai dien Ur cong Ong 

Gia hp giay chimg nhan du diet.' kien hoat dOng diem cung cap dich vu
3 tro chai dien tir cong cong 

10 10 

4 
Cap lai giay chirng nhan dU dial kien hoat dOng diem cung cap dich vv 
tro chai dien tir cong cong 

5 5 

E LINH VIIC XUAT BAN (02 this tyc) 

1 Khai bao hoat Ong ca s& dich vu photocopy. 5 5 

2 Thay dai thong tin khai bao hoat dOng ca so dich vu photocopy. 5 5 

IV NGANH NO VV (32 thii tyc) 

A LINH V(fC TO CHCC BIEN CHE (03 thti tyc) 

1 Thu tvc thAm dinh thanh lap dan vi sv nghiep cong lap 35 28 
Giam 07 

ngay 

2 Thu tic thAm dinh to chdc lai dan vi skr nghiep cong lap 40 32 
Giam 08 

 ngay 

3 ThU tvc thAm dinh giai the don vi sg nghiep cong lap 40 32 
Giam 08 

ngay 

B LINH VVC TO CHOC PHI CHiNH PHU (08 Mit tyc) 

1 
Thu tic cong nhan ban van dOng thanh lap hOi có pham vi hoat Q ng 
trong thanh pha 

30 24 
Giarn 06 

ngay 

2 Thu tic cong nhan ban van dOng thanh lap hOi có pham vi hoat dOng 30 24 Giam 06 
7 



ngay 

Giam 06 
ngay 

trong xa, phuong 

3 Thu tuc thanh lap 11'6 có pham vi hog d(ing trong xa 30 24 

4 Thu tuc phe duyet di'L le hOi co pham vi hoat Ong trong xa 30 24 

5 Thu tuc chia, tach, sap nhap; hop nhAt hOi có pham vi hoat di5ng trong xa 30 24 

6 ThU tuc d6i ten hi5i có pham vi hog dOng trong xa 30 24 

7 Thu tuc h(ii to giai the có pham vi hoat &Ong trong xa 30 24 

8 Thu tuc Bao cao to chirc dai h(ii nhiem kS', dai hOi bat thueyng dm hOi 25 25 
C LINH VQC QUAINT L f LONG CHOC, WEN CHOC (05 tha tuc) 

1
A , 	7, Thu tuc tuyen dung vien chirc doi v&i co quan to chuc tuyen dung theo 

thAm quyen duo.c phan cap 90 90 

2 Thu tuc xet tuyen d;ac cach vien chirc 30 30 
3 ThU tuc tuyen dung cong chirc xa, phuemg 90 90 
4 ThU tuc tuyen dung nhan vien 6 6 
5 Thu tuc trot CAI) mai tang phi cho can 130 xa" chet 7 7 
D LINH VVC THI DUA, KHEN THCONG (08 tha tfic) 

1 Thu tuc tang Giay khen cUa Chu tich UBND Thanh phO ve thanh tich 
thuc hien nhiem vu chinh tri 20 20 

Giam 06 
ngay 

Giam 06 
ngay 

Giam 06 
ngay 

Giam 06 
ngay 
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2 Thu tic tang Danh hieu Tap the lao d9ng tien tien 10 10 

3 ThLtvc_tang Danh hieu Chien si thi dua ca se:). 20 20 

4 Thu tic tang Danh hieu Lao Ong tien tien 20 20 

5 
Thu tic tang Giay khen cila Chu tich UBND Thanh pho ye thanh tich thi 
dua theo d9t, chuyen de 

21 16 
Giam 5 

ngay 

6 
Thu tic tang Giay khen dm Chu tich UBND Thanh pho ve thanh tich dot 

4 xuat 
21 21 

 
16 

5 
ngay 

Thu tic tang Giay khen dm Chu tich UBND Thanh pho ve khen thtrang 
• dOi ngoai 

21 16 
Giam 5 

ngay 

8 Thu tvc tang GiAy khen cila Chit tich UBND Thanh pho cho gia dinh 10 10 

E LiNH VVC TON GIA0 (08 thi tyc) 

1 
Thu tvc Thong bao ma lap boi clang ye ton gido theo quy Binh tai khoan 
2, Dieu 41 Luat tin ngtrong, ton giao 

Ngay sau 
ngay UBND 
TP nhan van 

ban TB hop le 

2 
Thu tic Thong bao danh mpc hoat &Ong ton gido doi vai to chirc co dia 

• • 
ban hoat d9ng ton gido a nhieu xa thu9c Thanh pho 

Ngay sau 
ngay UBND 
TP nhan van 

ban TB hop le 

3 
Thu tic Thong bao danh mix hoat d(ing ton gido be. sung dOi veri to chirc 
có dia ban hoat d9ng ton gido a nhieu xa thu9c mot huyen 

Ngay sau 
ngay UBND 
TP nhan van 

ban TB hop le 
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4 

, 
Thu tic thong bao t6 chirc h9i nghi thuOng nien dm to chirc ton gido, to 
chtly ton gido true thuOc c6 dia ban hoat d'9ng a cac huyen 

Ngay sau 
ngay UBND 
TP nhan van 

ban TB hgp le 

5 
Thii tic de nghi to chirc dai yOi cua to chirc ton gido, CO chirc ton gido trirc 
thu9c, to chirc duge cap giay chirng nhan clang 14 hoat dOng ton gido c6 
dia ban hoat dOng a mot huyen 

20 20 

6 Thu tic a nghi to chirc cu9c le 	s co ngoai 	, o.  ton gido, dia. diem hgp phap 
da dang ky c6 quy mO to chirc & mot huyen 20 20 

Thu tic de nghi giang dao ngoai dia diem phi trach, co. s& ton giao, dia 
diem hop phap da dang14 c6 quy mo to chirc et mot huyen 20 20 

8 
Thu tic th6ng bao to chirc quyen g6p ngoai dia ban mot xa nhung thong 
dia ban mot thanh ph6 tare thuOc tinh cua co. sa tin nguang ton gido, to 
chirc ton gido true thuOc 

Ngay sau 
ngay UBND 
TP nhan van 

ban TB hop le 
V NGANH GIAO DVC VA DAo T.4.0 (24 thil tuc) 

1 Thanh lap trutcrig mau giao, tnrang mam non, nha tre tong lap hoac Cho 
phep thanh lap truong mau giao, tru6ng mam non, nha tre dan lap, tu thpc 28 20 Giam 8 

ngay 

2 Cho phep tnrang mau gido, trueng mam non, nha tre con 	lap, dan lap, 
tu thtic hog dOng gido dic 20 16 Giam 04 

ngay 

3 Sap nhap, chia, tach trubng mau gido, truong mam non, nha tre ding lap, 
dan lap, tu thic 20 16 Giam 04 

ngay 
4 Giai the truang mau gido, truong mam non, nha tre tong lap, dan lap, to 24 24 
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thpc. 

Cho phep trueng mau gido, truerng mam non, nha tre cong lop, dan lap, tu 
24 24 

thgc hoat ciOng 	dvc trE(Tat gido 

6 
Chuyen d8i co so giao dvc mam non ban cong sang co soy giao dpc mam 
non dan lap 

24 24 

7 
Chuyen doi co. ser gido dvc mam non ban cong sang co so. giao dpc mam 
non cong lap 

20 24 

8 
Thanh lap truemg fiat h9c cong lap hoc cho phep thanh lap trusarng tieu 
hoc tu thvc 

20 16 
Gam 04 

ngay 

9 Cho phep twang tiL h9c hoat &Ong gido dvc 16 16 

10 Sap nhap, chia, tach truOng tieu hoc 20 16 
Giam 04 

ngay 

11 Giai the truerng tiL hoc 16 16 

12 Cho phep truemg tiL hoc hoat &Ong giao clvc troy lai 12 16 

13 
Thanh lap truarng trung h9c ca sas cong lap; cho phep thanh lap truOng 
trung h9c ca s& tu thvc 

25 20 
Giam 05 

ngay 

14 Cho phep hoat d9ng gido dvc d9i vOi truing trung h9c co. sir 15 16 

15 Sap nhap, chia, tach truOng trung h9c ca ser 25 20 
Giam 05 

ngay 

16 Giai tl. ' tru&ng trung h9c ca sO 16 16 

17 Cho phep truarng trung hoc ca so hoat d9ng troy lai 16 16 

18 Chuyen truarng d9i vOi hoc sinh trung h9c co soy 1 1 
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19 Cap giay phep, gia han giay phep to chirc hog ft-1g day them, h9c them • 
doi voi cap THCS 10 10 

20 khong 
Thanh lap lap nang khieu the dvc the thao thu9c tru6ng t 	h9c, i8u 	truarng 
trung h9c ca se( 

Khong quy 
dinh quy dinh 

21 Cong nhan xa, phtrong Of chuan ph9 cap gido dvc, xoa mu chi).  u Khong quy 
dinh khong quy dinh 

22 Thanh lap Trung tam h9c tap cong d'9ng tai xa, phithng, thi tan 12 12 
23 Quy trinh danh gia, x8p loaf "COng dOng h9c tap" cap xa 12 12 

 

24 Cho phep trung tam h9c tap cong diing hog dOng trof lai 12 12 
VI  NGANH TAI CHiNH — ICE HOACH (26 thii tyc) 

A LATH ViiC THANH LAP VA HOAT DONG CUA HO KINH DOANH 
( 05 TTHC) 

1 gang k)",  thanh rap h9 kinh doanh 2 2 
2 gang kjr thay d9i not dung clang k)",  h9 kinh doanh 2 2 
3 Tam ngirng hoat d'9ng h9 kinh doanh  2 2 

4 Cham dirt hog Khong d9ng ho kinh doanh quy  
dinh Fong quy dinh 

5 Cap lai Giay chirng nhan dang Icf h9 kinh doanh 2 2 
B LINH VIIC KINH TE TAP THE, HOP TAC XA (19 tha tyc) 

1 gang 1(3', hgp tac xa 2 2 
2 gang 14 thanh lap chi nhanh, van phong dai cii8n, dia di8m kinh doanh 2 2 

12 



cua hop tac xa 

Dang 14 thay doi ten, dia chi tru so chinh, nganh, nghe san xuat, kinh 
2 3 doanh, von diLu le-,n—guoi dai dieritheo—p-hapluat, ten, cli-a chi, -ngueyi dai --- 

dien chi nhanh, van phong dai dien dia hop tac xa 

4 Dang 14 khi h9p tac xa chia 2 2 

5 Dang 14 khi hop tac xatach 2 2 

6 Dang 14 khi h9p tac xa h9p nhAt 2 2 

7 Dang 1<. ,  khi h9p tac xa sap nhap 2 2 

8 CAp tai giAy chUng nhan clang 14 h9p tac xa (khi bi mat) 2 2 

9 
Cap lai giay chUng nhan clang 14 chi nhanh, van phong dai dien hop tac 
xa (khi bi mat) 

2 2 

10 CAp1ai giAy chimg nhan clang 1(3",  Hgp tac xa (khi bi hu hong) 2 2 

11 
Cap tai Giay chimg nhan dang k)",  chi nhanh, van phong dai dien hgp tac • 
xa (khi bi hu hong) 

2 2 

12 
Thu hoi Giay chimg nhan clang 14 hap tac xa (doi vOi tru&ng hgp hap tac 

, 
xa giai the tg nguyen) 

2 2 

13 
Dang 14 thay doi not dung clang 14 chi nhanh, van phong dai dien, dia 

, diem kinh doanh cua hgp tac xa 
2 2 

14 Thong bao thay dOi not dung dang 14 hgp tac xa 2 2 

15 
Thong bao ve viec gop von, mua CO phan, thanh lap doanh nghiep cua 
hap tac xa 

2 2 

16 Tqm ngimg hoat clOng dm hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dien, dia 2 2 
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diem kinh doanh dm hap tac xa 

17 Cham dirt hog d'6ng cua chi nhanh, van phong d4i dien, dia diem kinh 
doanh cda hgp tac xa 2 2 

18 Cap Lai gi'd'y chimg nhan dang 14 h9p tac xa (khi doi tir giay chimg nhan 
clang k)",  kinh doanh sang giay chung nhan gang ky hop tac xa) 2 2 

	 

19 Thay doi co. quan clang 14 h9p tac xa 2 2 
C LINH VI_IC QUAN L f TAI SAN CONG (02 thu tyc) 

1 Mua quyen hoa dan 05 05 
2 Mua hoa don le 05 05 

VII NGANH TAI NGUYEN MOI TRIIONG (10 thil tuc) 
A LINH WIC DAT DAI (06 thu tuc) 

 

1 15 
Thu tic chuyen mpc dich al dung dat phai &rot phep dm co. quan nha 

mrac c6 tham quyen doi voi 116 gia dinh ca nhan 15 

2 
Thil tic giao dAt, cho thue dat cho 116 gia dinh, ca nhan; giao dAt cho 
Ong d6ng dan cu doi vottruttng hap giao dat, cho thue dat khong thong 
qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat 

20 20 

3 
Thu tuc tham dinh nhu eau sir dung dat de xem xet giao dat, cho thue dat 
Ichong thong qua hinh thUc dau gia quyen sir dung dat d6i v6i h6 gia dinh, 
ca nhan, Ong (Jong dan cu.  

30 30 

4 Thu tuc giai guy& tranh chap dat dai thu6c tham quyen cua. Chu tich 
UBND thanh pho 45 45 

5 Thu tuc thu h'6i dAt a khu vkrc bi 8 nhigm moi trutmg c6 nguy co de d9a Khong quy Khong quy dinh 
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tinh mang con ngueri; dat có nguy co sat la, skit lim, bi anh hugng beri hien 
thugng thien tai khac de d9a tinh mang con ngueri dOi \Jeri trithrig hap thu 

dinh 

----hoi dat er-ctia-h(5-g-i-a-dith4-ed nhan, ngq;r6-i-Vit_NamAnh cu er nu&c n_goai 
dugc sir hilu nha er Viet Nam 

6 

Thii tuc thu h6i dAt do chAm s  dirt,  viec sir dung dat theo phap 114t,,  to 
nguyen tra lai dat dOi vgi thu hoi dt dia. ho 	gia dinh, ca nhan, cong (Jong 
dan cu, thu heii da't cUa ngu&i Viet Nam dinh cu Cy nguoi nude ngoai duce 
sir hal nha er tai Viet Nam 

Khong quy 
dinh 

KhOng quy dinh 

B LINH WC MOI TRU&NG (02 the' tuc) 

1 Thu tuc Ke hoach bao ve moi truerng 10 10 

2 Thu tuc De an bao ve moi twang dan gian 10 10 

C LINH V(fC TAI NGUYEN Ntior (02 the, tyc) 

1 Thu tuc khai tilde nude duari dat 10 10 

2 
Lay St ki& U' y ban nhan dan cap xa' doi vai cac dir  an dau•tu cc') chuyen 
nuerc tir nguOn nude not tinh. 

32 32 

VIII NGANH THANH TRA (02 thii tuc) 

1 Thii tuc tiep cong dan 
Cho dki khi 
ket thiic viec 
tiep cong dan 

Cho d'kl khi kk 
thiic viec tiep 

ding dan 

2 Xir 1S,  dan 10 10 

IX NGANH DAN TOC (01 thii tuc) 

1 
Xac dinh doi tugng thu huerng chinh sach theo Quyet dinh so 755/QD-
TTg ngay 20/5/2013 cua Thil tuerng Chinh phU phe duyet chinh sach ho 

37 37 

15 



trg, dk 6., dk san xuat, nuorc sinh hoat cho h0 d6ng bao dan t0c thi6u s6 
ngheo vah0 ngheo 6- xa, thon, ban dac biet kh6 khan 

X NGANH KINH TE (23 Thu tuc) 
A  LINH WC CONG NGHI$P TI EU DUNG ( 03 thii tuc) 
1 Cap giay phep san xuat nx0ru thu cong nham myc dich kinh doanh 10 10 

27 
Cap sira doi, 1)6 sung giay phi!) san xuat nrgu thu cong nham myc dich 
kinh doanh 7 

3 Cap tai giay phep san xuat rucu thil cong nham myc dich kinh doanh 7 7 
B  LINH VU'C L U'U THONG HANG HOA TRONG NUOC ( 09 thu tuc) 

1 Cap giay phep kinh doanh bin le san pham thu6c la 10 8 Giam 02  
ngay 

2 Cap sfra d6i, b6 sung giay phep kinh doanh bin le san pham thu6c la 10 8 Giim 02  
ngay 

3 Cap lai giay pile') kinh doanh ban le san phAm thu6c la 10 8 Giam 02 
ngiy 

4 Cap giay phep bin le rucru 8 8 
5 Cap lai giay pile]) ban le ruvu 5 5 
6 Cap sira d6i, b6 sung giay phep bin le ruqu 5 5 
7 Cap giay pile!) ban rucki tieu dung tai chi5 tren dia ban thanh ph6 8 8 

85 
Cap sira doi, 1)6 sung giay phep ban rtrgu tieu dung tai ch.; tren dia ban 

that-1h pho 5 
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9 CAp lai giAy phep ban rugu tieu dung tai ch6 tren dia ban thanh ph6 5 5 

_ C _LINILVVC_ICINH DOANH KHILf 03 the, 41_0 

1 CAp giAy chirng nhan dU diL kin cua hang ban le LPG chai 15 10 
Giam 05 

ngay 

2 CAp lai giAy chimg nh4n du di&I kin cua hang ban le LPG chai 7 5 
Giam 02 

ngay 

3 CAp diki chinh giAy chimg nh4n du diL kin caa hang ban le LPG chai 7 5 
Giam 02 

 
ngay 

D LINH VUC LAM NGHIEP (05 'her tuc) 

1 
Di'eu chinh thik k6', du toan ding trinh lam sinh (d6i voi cong trinh lam 
sinh thu6c du an do ChU tich UBND cap huy@l, UBND cap xa quyet dinh 
dau tu) 

20 20 

2 
Cap phep khai thac go rung to nhien phvc vu nhu cau thiet yeu tai cho d6i 
voi h6 gia dinh, ca nhan, cong Tong dan cu thon 

10 8 
Giam 02 

ngay 

3 
Cap pile') khai thac chinh, tan dung, tan thu go rung trong trong rung 
ph6ngh6 ciia h6 gia dinh, ca. nhan, cong Tong. 

10 8 
Giam 02 

ngay 

4 
CAp phep khai thac, tan dung, tan thu cac loci lam san ngoai go khong 
thu6c loci nguy cap, quy, hiem, loci dugc uu tien bao v'e theo quy dinh 
dm phaplu4t trong rung phong hi) oh h6 gia dinh, ca nhan, cong don& 

10 8 
Giam 02 

ngay 

5 
ThAm dinh, phe duy& h6 soy thi& k& du toan cong trinh lam sinh (d6i vOi 
cong trinh lam sinh thu6c du an do Chu tich UBND cap huyesn, UBND 
cap xa quyet dinh clau tu) 

20 20 

E LINH WC THUY LOI (03 the, tyc) 
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1 ThAm dinh, phe duyet de cuing, ket qua kiem dinh an toan dip, h6 chira 
thtly lgi thu6c tham quyen cUa UBND Thanh ph6 12 12 

2 
ThAm dinh, phe duyet phtrang an img pho thien tai cho cong trinh, viing 
ha du dip trong qua trinh thi cong thu6c tham quyen dm UBND Thanh 
ph6 (teen dia ban to 02 x5, phuimg tr6. len). 

16 16 

3 
Thim dinh, phe duyet phtrang an img ph6 vii tinh hu6ng 'chin cap thu6c 
tham quyen cua UBND Thanh pho (ten dia ban tir 02 xi, phuimg tr& 
len). 

16 16 

XI NGANH PANG KY DAT DAI (23 thti tuc) 

1 ThU tuc clangkY quyen sir dung dat lan au 30 30 

2 Thu tuc clang IcY va cap Giay chirng nhlan quyen sir dung dAt, quyen so 
him nha er va tai san Ichic gin lien vii dAt lAn dau 30 30 

3 Thu tuc clang kY bo sung doi vOi tai san gan lien vai dat dm ngtriyi sir 
I 	 I 

dung dat a dtrgc cap Giay chimg nhan. 15 15 

4 
Thii tuc clang kY, cap GiAy chimg nha'n quyen sir dung &At, quyen sa hail 
nha 0 va tai san khac gan lien vii dat lAn dAu doi yeti tai san gan lien vii 
dat ma chit sa hau khong &Ong thoi la ngtrei sir dung dat 

30 30 

5 
Thu tuc cap GiAy chimg nh'an quyen sir dung &At, quyen sa him nhap va 
tai san khac gan lien vii dat cho ngtriyi di clang kY quyen sir dung dat lan 
dau 

30 30 

Thu tuc clang kY dat dai Ian dau doi vii truing hop dugc Nlia nugc giao • - dat de quan 1Y. 15 15 6 

7 Thil tuc clang kjf, cap Giay chirng nh4n quyL sir dung dat, quyen sa hal 30 30 
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nha 6.  va tai san khac gan lien voi dat cho ngtrai nhan chuyen nhirgng 
quyen six dung dit, mua nha O., cong trinh xay dung trong cac du an phat . 	. . • 	. 	. : 	 • 	's 	k • 11  I• 11 	6. nix& ngoai 	 , „ 
dirge mua nha O gan lien vai quyen sir dung dat 6.  tai Viet Nam. 

8 
Thu tuc clang 14 xac lap quyen sir dung han the thira dat lien ke sau khi 
dirgc cap Giay chimg nhan lan ,dAu va dang 14 thay doi, chim dirt quyen 
sir dung han the thrai 	dat lien ke 

10 10 

9.1 9.1 Thil tuc gia han sir dung dat 7 7 

9.2 9.2 Thu tuc xac nhan tier) tuc sir dung dat nong nghiep dm hO gia dinh, 
ca nhan khi het han sir dung dat. 

5 5 

10 ThU tuc tach thira hoac hgp thira dat 20 15 

r—
Giam 02 

ngay 

11 Thu tic cap doi Giay chimg nhan quyen sir dung dit quyen so. him nha & • • va tai san khac gan lien v&i dat 
22 16 Giam 06 

ngay 

12 
Thu tuc cap lai Giay chirng nhan, Giay chirng nhan quyen s6. him 	6., nha 
Giay chimg nhan quyen sa hiru cong trinh xay dkrng do bi mat. 

30 30 

13 
Thu tuc chuyen doi quyen six dung dat nong nghiep dm 11'6 gia dinh, ca 
nhan de thkrc hien "don dien doi thira". 

22 22 

14 

Thu tuc dang 14 bien dOng quyen sir dung dat, quyen se hCru tai san gan 
lien vai dat trong cac truerngs h9p chuyen nhugng,e  cho thue, cho thue lai, 
thira Ice, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyen so hau tai san 
gin lien vai dit; chuy8n quyen sir dung dat, quyen so him tai san gan lien 
vai dat dm vg. hoac ch6ng thanh cila chung vg va ch.15ng 

10 10 

15 Thu tuc x6a dang 14 cho thue, cho thue lai, g6p von bang quyen sir dung 5 2 Giam 03 
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dat, quyen so hilu tai san gan lien voi dit ngay 

16 

dit va tai san gin lien voi Thit tpc dang 14 the chip bing,quyen sir 
the dat, the chap quyen sir dpng dat hoc 	chap bang tai san gan lien voi 

dat phi' hgp voi phi!) 1114; dang V thay doi not dung the chap da dang 
14; you cau sira chfra sai sot not dung clang V the chap do 16i cua nothi 
thirc hien dang V. 

3 3 

17 
Thutpc clang 14, cap Giay chirng nh4n quyen sir dung dat, quyen so hat cap  Giay 
nha a va tai san khac gan lien voi dat doi voi twang hgp da chuyen quyen 
sir citing dat nhung chin thgc hien thu tpc chuyen quyen theo quy dinh. 

22 10 
Giant 12 

ngay 

18 

Thii tpc clang 14 bien Ong quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gin 
lien vai dit trong cac trtremg h9p,giai quyet tranh chip, Ichieu nal, to cao 
ye dat dai;, xir 1j,  n9. hgp (long th 	chip, gop von; ke bien, dau gia quyen 
sir dung dat, tai san gan lien voi dat de thi hank an; chia, tach, hop nhat, 
sap nha'p to chirc (trir doanh nghiesp); them thu:an harp nhat hoc phan chia 
quyen sir dpng dat, tai san gan lien vai dat dm 119 gia dinh, dm vg va 
chong, dm nhom ngtr6i sir dpng dat. 

15 8 Gam 07 
ngay 

19.1 

Thu tpc dang 14 bien d8ng ve sir dung dit, tai san gin lien vai dAt do thay 
doi thong tin ve ngtroi dtrgc cap Giay chirng nh4n (doi ten, h0c gi ld)/ tar 
phap nhan, giay to nhan than, dia chi); giam din tich thira dat do sat to to 
nhien; thay deli ve han the quyen sir dpng dat; thay doi ve nghia vu tai ,  
chinh; thay doi ve tai san gan lien voi dat so lien not dung da dang 14, cap 
Giay chirng nh'an 

15 10 Giant 05 
ngay 

19.2 
Thu tpc dang 14 bien dOng d8i vai truang hop chuyen tir hinh thirc thue 
dat tra tier' hang nam sang thue (tit tra tien mot lan cho ca thai gian thue 
hoc tir giao dat khong thu tien sir dung dat sang hinh thirc thue dat hoc 

15 30 
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tix thue at sang giao at c6 thu tian sir dung at 

Thu tvc dinh chinh Giay chirng nhan, GiAy chimg nhan quyen so.  hau nha 
_10 20 • • 	 • 	  y chimg nhan quyen so him ding trinh xay dung a cap a, Giay 30 

21 

Thu tic thu hoi Giay chimg nhan, GiAy chimg nhan quyen soy hau nha 0, 
Giay chirng nhan quyen so.  him cong trinh xay dung da cap khong dung 
quy dinh thu6c truOng hgp quy dinh tai Diem d khoan 2 ciia Dieu 106 dm 
Luat dat dai. 

22 
Thu tvc dang 14 bian d6ng do xga the chAp bang quyen sir dung at va tai 
san gan lien vOi dat, x6a the chap bang quyen sir dung dat hoac xga the 
chap bang tai san gan lien vOi dat phi' hgp vOi phap luAt. 

3 1 
Giam 02 

ngay 

23 
Dang 14 chuyen mic dich sir dung dat khong phai xin phep ca quan nha 
nuac c6 thAm quyen 

3 3 

XII NGANH LAO DQNG, THUANG BINH & XA" HOI (22 thii tyc) 

A LINH VVC AN TORN LAO HONG (01 TTHC) 

1 
Ho trg chi phi huan luyen trirc tie!) cho nguoi lao dOng 0 khu vkrc khong 
co hgp &Ong lao d6ng 

14 14 

B LINH VliC BAO TR(/ XA.  HOI (14 TTHC) 

1 
Thuc hien, diau chinh, thoi huOng trg cap xa h6i hang thing cho d6i 
tugng bao trg xa h6i (bao Om ca nguiyi khuyet tat; nguOi khuyet tat 
mang thai, nuoi con &raj 36 thing tuoi) 

28 28 

2 
Thuc hien trq cap xa 116i hang thing khi doi tugng thay doi nen cu tru 
trong ding dia ban quan, huyen, thi xa, thanh pho thu6c tinh 

6 6 

3 Quyet dinh trg cap xa h6i hang thing khi doi tugng thay dal nai cu tru 8 8 
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giira cac quan, huyen, thi xa, thanh ph6 thu6c tinh 

4 
H6 trg kinh phi nhan nuOi du-ang, cham soc doi tugng can bao ve kh'An 
cap 

6 6 

5 
H6 trg chi phi mai tang cho &Si tugng bao trg xa h6i dtrgc trg giup xa h6i 
thuarng xuyen tai cong dong 

6 6 

6 
Trg giup xa h6i d6t xuat doi vai ngtrai bi thuang Jiang ngoai nai cu tru 
ma khong co nguari than thich cham soc 

4 4 

Dang kS,  thanh lap ca s& trq giiip xa h6i ngoai ding rap thu6c phong 
Lao d6ng- Thuang binh xa h6i 

5 5 

8 
Dang k3% thay d6i n6i dung giAy chUng nhan clang Ict thanh lap d6i vai ca 
so trg giup xa h6i ngoai cong lap thu6c phong Lao d6ng- Thuang binh 
xa h6i 

5 5 

Giai the co so trq giUp xa h6i ngoai cong lap thu6c phong Lao d6ng 
Thuong binh xa h6i 

15 15 15 

1 0 
Cap giay phep boat d6ng doi val. co sar trg giup xa h6i cong lap thu6c 
phong Lao d6ng- Thuang binh xa h6i 

15 15 

11 
Cap 1ai, diet' chinh giay phep hoat d6ng doi voi co se( trg gill!) )(a h'6i co 
giay phep hoat d6ng do phOng Lao d6ng- Thuang binh xa h6i cap 

15 15 

12 
Tiep nhan doi tugng bao trg xa h6i CO hoan canh (lac bit kilo khan vao 
co so. bao trq giUp xa h6i cap huyen 

32 32 

13 
Tiep nhan doi tugng can bao ve khan cap vao co so.  bao trg giup xa h6i 

• cap huyen 10 10 

14 Ti4 nhan 6i tugng tkr nguyen vaovao co so bao trg gill') xa h6i cap Theo thOa Theo thoa thuan 
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huyen thuan 

C  LINH WC NG'UOI CO  CONG (02 TTHC) 

1 
Thu tuc cap gidy giai thieu di tham vieng m0 liet si va ho trg tham vieng 
m4:) liet si 

Trong ngay Trong ngay 

2 
ThU tic ho trg ngue.i có cong di lam phuang tien, dung cu trg giUp chinh 
hinh; di dieu tri phvc hoi aide nang 

6 6 

D LINH WC PHONG CHONG TE Ni:IN Xii HOI (03 TTHC) 9 9 

1 H6 trg hgc van Ma, hgc nghe, trg cap kilo khan ban dau cho nan nhan 6 6 

2 
Hoan chap hanh guy& dinh Ai) dung bien phap quan ly sau cai nghien tai 
trung tam quan ly sau cai nghien 

6 6 

3 
Mien chap hanh guyet dinh ap dung bien phap quan ly sau cai nghien tai 
trung tam quan ly sau cai nghien 

9 9 

E LINH VVC LAO DONG- TIEN L UONG (02 TTHC) 

1 thang luang, bang luang, dinh mdc lao Oh 	 O long cua doanh nghiep 
Khong 	v a 

— `u-  
dinh 

Khong quy dinh 

2 Giai guyet tranh chap lao dOng tap the ve quyen 9 9 

'Ding: 12 nganh, 38 linh vtyc, 228 thti tuc hanh chinh./. 
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