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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA yu;:T NAM

THANH PHO CAO BANG Poc lap - T do - Hanh phiic
sé: 928/TB-UBND TP. Cao Bang, ngay 3Jthéng 6 A‘ém 2019
THONG BAO

Danh muyc thi tuc hanh chinh dang thue hién tai B6 phan Mot ¢u*a
UBND Thanh phé Cao Bing |
|

Can cir cac Quyét dinh cong bd danh muc hanh chinh thuc thim quyen giai
quyet cua-€4o-cdp-chinh quyen trén dia ban tinh Cao Bing do UBND‘tmh Cao
Bing phé duyé‘ b;

Bue hién K& hoach cai cach hanh chinh nim 2019 c#a UBND
Thanh pho Caa Bi,ng, , .

Nham Uep uc/hang cao chét lwong phuc vu nhu cau cia té chu& ca nhan
giam thiéirtéida tHoi gian, cong stic cho ngudi dén trong qua trinh lam céc thi tuc
hanh chinh trén dia ban Thanh phd Cao Bang Cong khai, minh bach thong tin dén
to chire, ca nhan biét s6 thu tuc va thoi gian thuc hién céc tha hanh chinh ma thanh

pho Cao Bang dang thyc hién tai B6 phan M6t cira. Nay, UBND Thanh phé Cao
Bang thong bao danh muc thu tuc hanh chinh dang thuc hién nhu sau: |

I. Vé thi tuc hanh chinh: gom 12 nganh, 38 linh vuc, 228 thﬁ! tuc hanh

. Noi vu: 05 linh vuc, 32 tha tuc hanh chinh. |
. Tu phép: 05 linh vuc, 33 thi tuc hanh chinh. |
. Vin hoéa — Théng tin: 05 linh vuc, 23 thud tuc hanh chinh. |
. Tai chinh — K& hoach: 03 linh vuc, 26 thu tuc hanh chinh. |
. Tai nguyén — Méi truomg: 03 linh vuc, 10 thi tuc hanh chinh. |
. Thanh tra: 02 thu tuc hanh chinh.
. Dén tdc: .01 thu tuc hanh chinh |
. Kinh té: 05 Iinh vuc, 23 thi tuc hanh chinh. |
9. Vin phong ding ky dat dai: 23 thu tuc hanh chinh |
10. Lao déng, thuong binh va xa hgi: 05 linh vue, 22 thi tuc hanh chinh.
11. Quén ly db thi: 03 Iinh vuc, 09 thi tuc hanh chinh. |
12. Gido duc va Pao tao: 24 thu tuc hanh chinh.
(C6 biéu danh muc thu tuc hanh chinh cung thoi gian thuce hién cde TTHC
kém theo) |
II. T6 chire thue hién: |

1. Van phong HDND-UBND Thénh phé ¢6 trach nhiém niém yet\cong khai
danh muc thu tuc hanh chinh theo timg linh vuc va thong bao nay tai Bo‘ phan Mot
cira ctia Thanh phé, dang tai trén trang théng tin dién tir cia Thanh pho. |

chinh.
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2. bai Truyen thanh - Truyén hinh Thanh phé c6 tréch nhiém Thong tin

tuyén truyen rong rai trén cac phuong tién thong tin dai chiing ctia Thanh phé.

3. UBND céc x4, phuong tién hanh trién khai pho bién rong rai réng rai,
cong khai dén céc té chirc, c nhén trén dia ban dugc biét va thuc hién cac thi tuc
hanh chinh mét cach nhanh chéng, kip thoi va dung theo quy dinh .

4. Chanh Vin phong HDND-UBND thanh phé Cao Bing, Truong Bé phén
Mot cira cia Thanh phd va Chu tich UBND céc xa, phuong thuée Thanh phé va
thi truéng cac co quan, don vi c6 lién quan t6 chire thuc hién théng béo nay./.

KT, CHU TICH

Noi nhan:

- UBND tinh (B/c);

- S& Ngi vu (B/c);

- TT Thanh uy, HDND (B/c)
- C tich, PCT UBND TP;

- Phong N§i vu TP;

-Pai TT-TH TP;

- VP HDND-UBND TP; —
- UBND céc xa, phudng; o

- B6 phén M6t cga T‘r";g Lam Pire Xuan

~Luu: VT.
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HOI GIAN THU'C HIEN TTHC
s \NH PH(‘) CAO BANG

)y Thoi gian Thoi gian thue
A thyc hi¢n theo | hién tai UBND
quy dinh Thanh pho

(ngay) (ngay)

STT TEN THU TUC HANH CHINH Ghi chn

I | NGANH QUAN LY DO THI (09 thii tuc)
A | LINH VUC QUAN LY XAY DUNG (06 thi tuc)

1 Tham Qinh du an/du 4n diéu chinh st dung yén'dé‘iu tu cong (trir du an sir | Nhom B: 30 Nhom B: 30
dung von ngan sach nha nudc) do Thanh pho, cap xa quan ly. Nhom C: 20 Nhom C: 20

Théam dinh Bao céo kinh té - k§ thuit/Béo cdo kinh té k¥ thuat diéu chinh , R
A . P A x £ » £ A . s ’ Nhom B: 30 Nhom B: 30

2 c6 cong trinh tir cap III tré xubng sur dung von ngan sach nha nudce do Nhom C: 20 Nhom C: 20

UBND Thanh phd, cdp xa quyét dinh dau tu. y ;

Tham dinh thiét ké ban vé thi cong, du toan xiy dung/thlét ké ban vé thi
cong, dy toan xay dung diéu chinh (truong hop thlet ké 1 budc) co cong
3 trinh tir cdp III trd xudng dbi voi Béo cao kinh té ky thuét sir dung von
nha nudc ngoai ngén sach do UBND Thanh phd, cap xd quyét dinh dau
tu.

Nhom B: 15 Nhom B: 15
Nhom C: 10 Nhom C: 10

Céap Gidy phép xay dung (GPXD) dbi véi cac cong trinh, nha & riéng 1é
4 | xdy dung trong do thi, trung tdm cum xa; trong khu béo ton, khu di tich | Cong trinh: 20 | Céng trinh: 20
lich sir - viin hoa, diém déan cu nong thén da c6 quy hoach xdy dung chi| Nhalé: 15 Nha lé: 15

tiét dugc duyét thudc dia ban quan 1y (trir cic cong trinh thudc tham




g A

quyén cap gidy phép xdy dung cta cap trung uo‘hg, cap*t’ﬁﬁ‘x)

Piéu chinh, gia han, cap lai gidy phép xay dung déi véi cé@ cong trinh,
nha & riéng 1é xdy dung trong do thi, trung tdm cum xi; trdng khu bao

Cong trinh: 20

Cong trinh: 20

5 ton, khu di tich lich str - vén hoa, dlem dan cu nong thén da ¢6 quy hoach oy S ARt
xay dung chi tiét dugc duyét thude dia ban quan ly (trir cong trinh thugc M s Whate: 15
tham quyén cap gidy phép xay dung ctia cap trung uong, cap tinh)
Kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao sir dung déi voi cong
6 trinh tr cap III tro xuong do cac phong chuyén moén Thanh phé chu tri 10 10
thdm dinh Bao céo kinh té- k¥ thuat, thiét ké ban vé thi cong.
B | LINH VUC HA TANG KY THUAT PO THI (01 thii tuc)
1 Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh do6 thi 7 7
C | LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG KIEN TRUC (03 thii tuc)
Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chin quy hoach chi tiét cua dir an Giam 07
1 dau tu xay dung cong trinh theo hinh thudc kinh doanh thudc tham quyén 27 20 s
phé duyét ciia UBND Thanh phé. ngay
Tham dinh d an, db 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cua du an déu tu Gia
2 xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thim quyén phé 32 25 " i
duyét cia UBND Thank phé. ngay
Il | NGANH TU PHAP (33 thii tuc)
A | LINH VUC CHUNG THUTC (12 thii tuc)
1 Thi tuc cip ban sao tir sé gde Trong ngay Trong ngay
5 | Ching thye ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 Trong ngay Trong nghy

thim quyén cta nudc ngoai; co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén ctia Viét




Nam lién két véi co quan, to chirc cé tham quyén cua nudc ngoai cap
hoédc chirng nhan

Chimg thuc chir ky nguoi dich ma ngudi dich 1a ¢dng tac vién dich thudt

3 | ciia Phong Tu phap Trong ngiy | Trong ogsy
4 dCIt::l}.lmt}g1 Jgtt,r;:ﬁc;h;hlgl ;%1}“{?; ﬁg}:)h ma nguoi dich khong phai la cong tac vién Trotig nedy T ey
Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san 2 2

6 Chimg thuc vin ban thoa thuén phén chia di san ma di san la dong san 2
Chimg thuc van ban khai nhén di san ma di san la dong san 2 2
3 Cl;(rng th}‘rc bf'tn sao tir ban (A:hinhugiéy ’tér, ve'mh ban do co quan, t6 chirc c6 ) 5
tham quyén cta Viét Nam cap hodc chirng nhén
Chimg thuc chit ky trong céac gidy t&, van ban (4p dung cho ca truong hop
9 chimg thuc diém chi va truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky, | Trong ngay Trong ngay
khéng diém chi dugc)
10 | Chung thuc viéc stra ddi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich Trong ngay Trong ngay
11 | Stra ddi sai sét trong hop dong, giao dich di dugc chimg thuc Trong ngay Trong ngay
12 cC:L]:n zatr;l L‘rs;to c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da duge Peori nidy T
B | LINH VUC HQ TICH (16 thii tuc)
1 Pang ky khai sinh co6 yéu té nudc ngoai Trong ngay Trong ngay
2 | Pang ky két hon c6 yéu té nude ngoai 10 10
3 | Dang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuéc ngoai Trong ngay Trong ngay




B Ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu td nuée ngoai 10 10

s Dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con cé yéu té nude 10 10
ngoai

am b ol el o
u D S RN IC ok i 03; giam ho Y e
6 DPang ky giam h¢ co yéu to nudce ngoai d i giam ho duong
uong nhiém: o
nhiém: 03
02

7 | Dang ky cham dit gidm ho ¢ yéu td nude ngoai 2 ngay 2 ngay

8 | Thay d6i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan toc 3 ngay 3 ngay
Ghi vao sb ho tich viée két hén clia cong dan Viét Nam da duoc giai : :

9 10 ngay 10 ngay
quyet tai co quan co tham quyen culia nudc ngoai
Ghi vao s6 ho tich viéc ly hén, huy viée ket hén cia cong dan Viét Nam . 3

10 12 ngay 12 ngay
da duogc giai quyet tai co quan cd tham quyen ctia nude ngoai
Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cua cong din Viét Nam da duoc giai
quyét tai co quan cd thdm quyén cta nudc ngoai (khai sinh; giam hd; : .

T nhan cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nuéi con nuéi; khai tir; thay doi Trong ngay Trong ngay
ho tich) :

12 | Pang ky lai khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai 3 3

13 Dang ky khai sinh c¢é yéu t6 nudc ngoai cho ngudi di cé hd 50, gidy to ca 4 3
nhan

14 | Dang k¥ lai két hon c6 yéu té nudc ngoai 3 3

15 | Dang ky lai khai tir c6 yéu té nude ngoai 3 3




16 | Cap ban sao trich luc hé tich Trong ngay Trong ngay
_C | LINH VUC PHO BIEN GIOA DUC PHAP LUAT (02 thii tuc)
1 | Tha tuc cong nhan béo céo vién phéap luat SV RGP A e
2 | Thu tuc mién nhiém béo cdo vién phép luat 3 3
D | LINH VUC HOA GIAI O CO SO (01 TTHC)
| Thu tyc thyc hién ho trg khi hoa giai vién gap tai nan hodc rii ro anh s 4 Giam 01
hudng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thue hién hoat dong hoa giai ngay
E | Linh vue Boi thudmg nha nuée (02 TTHC)
1 | Phuc hdi danh dy 15 12 Giné;‘;yoz
5 G‘iéi qlfyét yéuhcﬁu _lzéi thuc‘mg tai co quan tryc tiép quan ly ngudi thi 60 60
hanh céng vu gay thiét hai
III | NGANH VAN HOA (22 thii tuc)
A | LINH VUC VAN HOA CO SO (09 thii tuc)
1 Cong nhéan lan df:.‘u-x “Co quan dat chuin vin héa”, “Don vi dat chudn van 10 10
héa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”
2 | Cong nhén lan ddu “Xa dat chuan vin hoa néng thon méi” 5 5
3 Cong nhan lai “Xa dat chuan vin hoa néng thén moi” 5 5
4 | Cong nhén lan dAu “Phudng dat chuan van minh db thi” 5 5
5 Cong nhén lai “Phuong, Thi trédn dat chuan van minh do thj” 5 5
6 | Pang ky t6 chirc 1€ hoi 16 16




7 | Thong béo td chirc 1& hoi 12 12

8 Xét tang danh hi¢u x6m, t6 dan phd vin hoa hang nam 5 5

9 | Xét tang Giay khen x6m, té dan phd vin hoa 5 5

B | LINH VUC THU VIEN (01 thii tuc)
Diang ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 vén sach ban dau tir 1.000 ban dén

1 = i 3 3
dudi 2.000 ban

C | LINH VUC GIA PINH (06 thii tuc)

| Cép Gia‘iy chimg nhan ding ky hoat dong cia co s& ho trg nan nhan bao 30 24 Giam 06
luc gia dinh. ngay

5 Ce‘ip lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ctia co so hd trg nan nhan s 1 Giam 03
bao luc gia dinh. ngay

3 Péi Gidy chimg nhéan dang ky hoat dong ctia co so ho trg nan nhan bao 20 16 Giam 04
luc gia dinh. ngay
Cép Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cia co s& tu van vé phong, Giam 06

4 2 o 30 24 "
chong bao luc gia dinh. ngay
Cap lai Giay chung nhéan dang ky hoat dong cia co sd tu van vé phong, Giam 03

5 15 12 p
chong bao luc gia dinh. ngay
Déi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ctiia co s& tu vén vé phong, Giam 04

6 20 16 :
chéng bao luc gia dinh. ngay
LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN DIEN

D
TU (04 thu tuc)

| Cap glay ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro 10 10




choi dién tir cong cong

Stra dbi, bd sung gidy chimg nhén diii}éu kién hoat dong diém cung cip

0% dich vu tro choi dién tir cong cOng 2 2 Al
3 Gia han gifiy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu 10 10
tro choi dién tir cong cong
4 Cép lai giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu 5 5
tro choi dién tir cOng cong
E | LINH VUC XUAT BAN (02 thii tuc)
1 Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy. 5 5
2 Thay dbi thong tin khai bio hoat dong co s& dich vu photocopy. 5 5
IV | NGANH NOI VU (32 thii tuc)
A | LINH VUC TO CHUC BIEN CHE (03 thii tuc)
I | Tha tuc thdm dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap 35 28 G;a;ym
8 2 4 | P : : sl s E Giam 08
2 Thu tuc tham dinh t6 chire lai don vi su nghiép cong lap 40 32 e
. 2 . TR | . o ~ 5 Giam 08
3 Thu tuc tham dinh giai thé don vi sur nghiép cong lap 40 32 Bghy
B | LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU (08 thii tuc)
| Thu tuc cong phﬁn ban van dong thanh lap hdi c6 pham vi hoat dong 30 24 Giam 06
trong thanh pho ngiy
2 | Thu tuc céng nhan ban van dong thanh lap hdi c6 pham vi hoat dong 30 24 Giam 06




trong x4, phuong ngay
3 | Thi tuc thanh 1dp hi c6 pham vi hoat déng trong X 30 24 G:]ag;y%
4 | Thi tuc phé duyét didu 1& hdi ¢6 pham vi hoat dong trong xa 30 24 Gif‘g“;y%
, . o s &=id San 40 . A 5 Giam 06
5 Thu tuc chia, tach; sap nhap; hgp nhat hoi c6 pham vi hoat dong trong xa 30 24 ety
6 | Thu tuc doi tén hoi cé pham vi hoat dong trong xa 30 24 Gfg; g
Yy
7 | Tha tuc hoi tur gidi thé c6 pham vi hoat déng trong xa 30 24 Gfg’g 4o
b4
8 | Thu tuc Béo céo t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai héi bat thudng cta hoi 25 25
C | LINH VUC QUAN LY CONG CHUTC, VIEN CHUC (05 thii tuc)
Thu tuc tuyen dung vién chirc déi vai co quan té chire tuyén dung theo
1 90 90
tham quyén duoc phan cap
2 Thu tuc xét tuyén dic cach vién chirc 30 30
3 Thi tuc tuyén dung cong churc x3, phudng 90 90
4 | Thu tuc tuyén dung nhan vién 6 6
5 Thi tuc trg cip mai tang phi cho can bd xa chét 7
D | LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG (08 thii tuc)
| Thu tuc ting Gidy khen cia Chu tich UBND Thanh phd vé thanh tich 20 20

thuc hién nhiém vu chinh tri




2 | Tha tuc ting Danh hiéu Tap thé lao dong tién tién 10 10
|3 | Tha tuc ting Danh hiéu Chién si thi dua co s& 20 20
4 | Thu tuc ting Danh hiéu Lao déng tién tién [EarT ey delamna T T
Thi tuc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND Thanh phé vé thanh tich thi Giam 5
5 ey 21 16 5
dua theo dot, chuyén dé ngay
¢ | Thi tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND Thanh phd vé thanh tich dot a1 ' Giam 5
Xuat ngay
;| Thi tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND Thanh phd vé khen thudng o e Giam §
doi ngoai ngay
8 | Thu tuc ting Gidy khen ctua Chi tich UBND Thanh phé cho gia dinh 10 10
E | LINH vUC TON GIAO (08 thii tuc)
: X Ngay sau
1 Thu tuc Thong bao ma 16p boi dudng vé ton giao theo quy dinh tai khoan | ngay UBND
2, biéu 41 Luat tin ngudng, ton gido TP nhén van
ban TB hop 1€
y : Ngay sau
) Thu tuc Théng bdo danh muc hoat dong ton gido doi vai to chire c6 dia | ngay UBND
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc Thanh phd TP nhéan van
ban TB hop 1€
\ : ; Ngay sau
Th tuc Théng bao danh muc hoat dong ton gido bo sung doi voi t6 chirc | ngay UBND
3 s p AT I B - Rl
c6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa thuéc maot huyén TP nhén van
ban TB hop 1€




Ngay sau

Th tuc thong bdo t6 chirc hdi nghi thuong nién ciia té chirc ton gido, t6 | ngay UBND
chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & cac huyén TP nhan van
ban TB hop 1é
Thu tuc de nghi to chire dai hoi cua to chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thude, t6 chic dugce cap gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido cé 20 20
dia ban hoat dong & mot huyén
Thu tuc dé nghl to chirc cuge 1€ ngoai co s ton gido, dia diém hop phép
20 20
da ding ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia dlem phu trach, c& so ton gido, dia
20 20
diém hop phap da ding ky c6 quy mé td chirc & mot huyén
Thu tuc thong bao t chirc quyén gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong I\{gay wsein
ngay UBND
dia ban mot thanh phé truc thude tinh cia co so tin nguodng ton gido, to AT
chire ton gido truc thude A3 i Via
ban TB hop 1é
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO (24 thii tuc) |
Thanh 1ap truong mau glao truong mam non, nha tré cong lap hodc Cho Giam 8
28 20 »
phép thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc ngay
Cho phép trudng mau gido, truong mam non, nha tré cong lap, dan lap, 20 16 Giam 04
tu thuc hoat dong gido duc ngay
Séap nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong lap, 20 16 Giam 04
dan lap, tu thuc ngay
Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré cong lap, dan lap, tu 24 24

10




thuc.
I Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré cong lap, dan lap, tu
L5408 PP PHONE | : iz it 24 24
thuc hoat dong giao duc tro lai L
6 Chuyén ddi co s& gido duc mam non bén cong sang co s& gido duc mam 24 24
non dan lap
- Chuyén ddi co s& gido duc mam non bén céng sang co s& gido duc mam 20 24
non cong lap
g | Thanh lap truong tidu hoc céng lap hodc cho phép thanh lap truong tiéu 5 e Giam 04
hoc tu thuc ngay
9 | Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc 16 16
10 | Sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc 20 16 G
ngay
11 | Giai thé truong tiéu hoc 16 16
12 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai 12 16
13 Thanh ldp truong trung hoc co s& cong lap; cho phép thanh ldp trudng )5 20 Giam 05
trung hoc co so tu thuc ngay
14 | Cho phép hoat ddng gido duc dbi véi trudng trung hoc co s& 15 16
15 | Sap nhép, chia, tach trudng trung hoc co s& 25 20 Gfégyos
16 | Giai thé truong trung hoc co s& 16 16
17 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tr¢ lai 16 16
18 | Chuyén truong ddi v6i hoc sinh trung hoc co s& 1 1

11



Cg‘ip giéy'phép, gia han gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém

2 | 46i véi chp THCS g P
20 Thanh lap lop nang khiéu thé duc thé thao thugc truong tiéu hoc, truong Kh01_1g quy khéng quy dinh
trung hoc co s& dinh
21 | Céng nhan x&, phuong dat chudn phd cap gido duc, xéa mu chir Kh?j?thuy khong quy dinh
22 | Thanh lap Trung tam hoc tap cong d(")ﬂg tai xa, phuong, thi tran 12 12
23 | Quy trinh dénh gid, xép loai “Cong dong hoc tap” cép xa 12 12
24 | Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tro lai 12 12
VI | NGANH TAI CHINH - KE HOACH (26 thii tuc)
p LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
(05 TTHC)
1 Dang ky thanh lap ho kinh doanh 2 2
2 | Dang ky thay doi néi dung dang ky ho kinh doanh 2
3 Tam ngirng hoat dong ho kinh doanh -2
4 | Chdm dut hoat déng ho kinh doanh KhORE A | Khang quy dinh
5 Cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh 2 2
B | LINH VUC KINH TE TAP THE, HOP TAC XA (19 thi tuc)
1 Dang ky hop tac xa 2 2
2 Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh 2




cua hop tac xa

Pang ky thay ddi tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé san xuat, kinh

'3 | doanh, vén diéu 1&, ngudi dai dién theo phép tuit; tén, dia chi; nguoi dai {2 i S
dién chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa
4 Dang ky khi hop tac xa chia 2 2
5 Dang ky khi hop tac xa tach 2 2
6 Pang ky khi hop tac xd hop nhit 2 2
7 Péng ky khi hop tac xa sap nhap 2 2
8 | Cép lai gidy chimg nhan dang ky hop téc xa (khi bj mat) 2 2
Cép lai giéy chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién hop tac
9 = v S 2 2
xa (khi bi mat)
10 | Cép lai gidy chimg nhan ding ky Hop tac xa (khi bi hu hong) 2 2
Cép lai Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién hop tac
11 o ke : 2 2
xa (khi bi hu hong)
1o | Thu héi Gidy chimg nhan diing ky hop tic x4 (doi véi truong hop hop tic - 5
xa giai thé tu nguyén)
13 Diéng ky thay ddi ndi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia 5 5
diém kinh doanh cua hop tac xa
14 | Théng bao thay ddi ndi dung dang ky hop téc xa 2 2
15 Théng bdo vé viéc gop vdn, mua cb phén, thanh lap doanh nghiép cia ) )
hop tac xa
16 | Tam ngimg hoat dong ctia hop téc xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dia 2 2

13




diém kinh doanh ctia hop tac xa

Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia didm kinh

be doanh cuta hop tac xa % .
18 Cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (khi doi tir gidy chirg nhan ) )
dang ky kinh doanh sang giay chiing nhan ding ky hop tac x)
19 | Thay déi co quan ding ky hop tac xa Z 2
C | LINH VUC QUAN LY TAI SAN CONG (02 thii tuc)
Mua quyén héa don 05 05
2 | Mua hoa don lé 05 05
VII | NGANH TAI NGUYEN MOI TRUONG (10 thii tuc)
A | LINH VUC DAT DPAI (06 thii tuc)
Thu tuc chuyen muc dich st dung dat phai duoc phép cia co quan nha
] 15 15
nudc cé tham quyén ddi véi ho gia dinh ca nhan
Thu tuc giao dat, cho thué dit cho ho gia dinh, c4 nhan; giao dit cho
2 cong dong dan cu déi véi truong hop giao dat, cho thué dt khong thong 20 20
qua hinh thirc d4u gia quyén s dung dat
Thi tuc tham dinh nhu ciu st dung dat dé xem xét giao dit, cho thué dat
3 khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat dbi véi ho gia dinh, 30 30
cd nhan, cong dong dan cu
4 Thu tuc giai quyet tranh chap dat dai thudc thdm quyén cta Chu tich 45 45
UBND thanh phé
5 Thu tuc thu hoi dat & khu vuc bi 6 nhidm méi truong c6 nguy co de dpa| Khong quy | Khéng quy dinh




tinh mang con nguoi; dét c6 nguy co sat 1o, sut lun, bi anh hudng bai hién dinh
thugng thién tai khéac de doa tinh mang con ngudi dbi véi truong hop thu
[ | hdi d4t & cua ho-gia dinh; ¢4 nhéan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai |
dugc sir hitu nha & Viét Nam R
Thu tuc thu hdi dit do chidm dut viéc sir dung dat theo phép luat, tu
nguyén tra lai dat déi voi thu hoi dit cua ho gia dinh, ca nhén, cong dong | Khéng quy £ .
; dan cu, thu hdi dit cia ngudi Viét Nam dinh cu & ngudi nude ngoai duge dinh Rhong vy G
str hiru nha ¢ tai Viét Nam
B | LINH vUC MOI TRUONG (02 thii tuc)
1 | Tha tuc Ké hoach bao vé méi truong 10 10
2 | Thu tuc Pé an bao vé moi trudng don gian 10 10
C | LINH VUC TAI NGUYEN NUOC (02 thii tuc)
I | Thu tuc khai thic nuée dudi dét 10 10
5 Liy y kién I:Jy ban nhan dan cép xa ddi véi cac du an dau tu co chuyén 39 32
nudce tir nguon nudce ndi tinh. -
VIII | NGANH THANH TRA (02 thii tyc)
, Cho dén khi | Cho dén khi két
1 Thu tuc tiép cong dan ket thac viée | thuc viée tiép
tiép cong dan cong dan
2 | Xirly don 10 10
IX |NGANH DAN TOQC (01 thii tuc)
1 Xéc dinh déi tugng thu hudng chinh sich theo Quyet dinh sb 7SS/QD- 37 37
TTg ngay 20/5/2013 cta Thu tuéng Chinh phu phé duyét chinh séch ho
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trg, dat 6, dat san xuat, nudc sinh hoat cho ho dong bao dan toc thiéu so
nghéo va hd nghéo & xa, thon, ban dic biét khé khin

X | NGANH KINH TE (23 Thi tuc)
A LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG (03 thi tuc)
1 Cép gidy phép san xuét rugu thu coéng nham muc dich kinh doanh 10 10
Cap stra ddi, bd sung gidy phap san xuat rugu thu céng nhim muc dich
2 . 7 7
kinh doanh
3 Cép lai gidy phép san xuat ruou th cong nham muc dich kinh doanh ¥ 7
B | LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC ( 09 thii tuc)
1 Cép gidy phép kinh doanh bén 1¢ san pham thudc 14 10 8 Gién} b2
ngay
2 Cép stra doi, bd sung gidy phép kinh doanh bén 1é san pham thudc 14 10 8 Gfg}g b2
y
3| Cép lai gidy phép kinh doanh ban 1é san pham thudc 14 10 8 Giﬁg"; 02
ngay
4 | Cap gidy phép ban lé ruou 8 8
5 | Cép lai gidy phép béan Ié ruou 5 5
6 | Cép stra doi, bd sung gidy phép ban Ié ruou 5 5
7 | Cdp gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd trén dia ban thanh phé 8 8
3 Cép stra déi, bd sung gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd trén dia ban 5 5

thanh phé
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9 | Cap lai gidy phép ban ruogu tidu ding tai chd trén dia ban thanh phd 5 5
. C | LINH VUC KINH DOANH KHI (03 thii tuc) g
1 | Clp gidy ching nhan di diéu kién ctia hang bén 1¢ LPG chai 15 10 Gfgrgy“
2 | Chp lai gidy chimg nhan di didu kién ciia hing bén 16 LPG chai 7 5 Gfg‘gyoz
3 | Cép diéu chinh gidy ching nhan du didu kién ctia hang ban 1& LPG chai 7 5 Gfggyoz
D | LINH VUC LAM NGHIEP (05 thii tuc)
Diéu chinh thiét ké, du toan cong trinh 1&m sinh (dbi v6i cong trinh 1am
1 sinh thudc dy an do Chu tich UBND cap huyén, UBND cép xi quyét dinh 20 20
dau tu)
Cép phép khai thac gd rimg tu nhién phuc vu nhu cau thiét yéu tai chd dbi Giam 02
2 s e s N A A A 10 8 ;
vdi ho gia dinh, ca nhan, cong dong din cu thon ngay
Céap phép khai thac chinh, tin dung, tin thu gd rimg trdng trong rimg Giam 02
3 10 8 :
phong ho cua hd gia dinh, ca nhan, cong dong. ngay
Cap phép khai théc, tén dung, tén thu céc loai lam san ngoa1 gd khong iy
Giam 02
“ thudc loai nguy cép, quy, hiém, loai dugc wu tién bio vé theo quy dinh 10 8 e
cua phap ludt trong rimg phong hd cua hd gia dinh, ca nhén, cong dong. gay
Théam dinh, phé duyét hé so thiét ké, du toan cong trinh lam sinh (dbi voi
5 cong trinh 1am sinh thudc du an do Chu tich UBND cap huyén, UBND 20 20
cap xa quyét dinh dau tu)
E | LINH vUC THUY LOI (03 thi tuc)
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Tham dinh, phé duyét de cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chia

: thiy 1gi thudc tham quyén ciia UBND Thanh phd % 12
Tham dinh, phé duyét phuong an ing pho thién tai cho cong trinh, ving
2 ha du dap trong qué trinh thi cong thudc tham quyén cuia UBND Thanh 16 16
phé (trén dia ban tir 02 x4, phudng trd 1én).
Tham dinh, phe duyét phuong an tmg phé vai tinh hudng khan cép thudc
3 thim quyén cia UBND Thanh phé (trén dia ban tir 02 xa, phuong tré 16 16
1én).
XI | NGANH PANG KY DAT PAI (23 thi tuc)
1 Thu tuc dang ky quyén sir dung dat 1an dau 30 30
Thu tuc ding ky va cép Glay cerng nhén quyen sir dung dét, quyén s&
) 30 30
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat lan dau
3 Thu tuc dang ky bo sung dbi voi tai san gén lién véi dét clta nguoi su 15 15
dung dét da duoc cap Gidy ching nhan.
Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyen sO hitu
4 nha & va tai san khac gan lién voi dat 1an dau déi voi tai san gan lién véi 30 30
dat ma ch s hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dét
Thu tuc cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va
5 tai san khac gin lién voi dat cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat lan 30 30
dau
Thii tuc dang ky dét dai lan dau déi véi truong hop duoc Nha nudc giao
6 15 15
dat dé quan ly.
7 | Thu tuc ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru 30 30
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nha & va tai san khéc gan lién v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhuong
quyen sir dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du an phat

duoc mua nha & gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

trién nha ¢ 1a ho gia dinh;-e4 nhén, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai |

Thu tuc déng ky xac lap quyén S‘fl' dung han ché thira dét lién ké sau khi

8 | dugc cap Gidy chimg nhén lan ddu va dang ky thay dbi, chdm dirt quyén 10 10
str dung han ché thira dat lién ké
9.1 |9.1 Thu tuc gia han sir dung dt 7 7
99 9.2 Thu tuc xac nhén tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, 5 5
: ca nhan khi hét han sir dung dat.
10 | Thi tuc tach thira hodc hop thira dét 20 15 i i
ngay
1 Thi tuc cap dbi Glay chung nhén quyén st dung dit quyén s& hitu nha & 2 16 Giam 06
va tai san khac gin lién voi dat ngay
12 Thu tuc cép lai Gidy chirmg nhan, Gidy ching nhéan quyén s¢ hitu nha 0, 30 30
Gidy ching nhéan quyén s& hitu cong trinh xdy dung do bi mét.
13 Thu tuc chuyén doi guyer} s dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca 29 7
nhan dé thuc hién "don dién doi thira".
Thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dit trong céc truong hop chuyen nhu‘()'ng, cho thué, cho thué lai,
14 | thira ké, tang cho, gop von bang quyén su dung dat quyen sO hiru tai san 10 10
gan llen voi dat; chuyen quyeén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién
v6i dit cia vo hodc chong thanh ctia chung vo va chong
15 | Thu tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von béng quyén sir dung 5 2 Giam 03
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dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat

ngay

16

Thu tuc dang ky the chap bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi
dat, thé chap quyen str dung dit hodc thé chap bang tai san gan lién voi
dat phu hop vai phap luat; dang ky thay déi ndi dung thé chap da dang
ky: yéu cau sira chita sai st ndi dung dang ky thé chap do 16i ctia ngudi
thuc hién dang ky.

17

Thu tuc dang ky, cép Glay chung nhan quyén sir dung dét, quyen so hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat déi voi truong hop da chuyén quyén
sir dung dét nhung chura thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh.

22

10

Giam 12
ngay

18

Thu tuc dang ky bién dong quyén six dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan
hen voi dat trong cac truong hop gidi quyét tranh chap, khiéu nai, t& cao
vé dat dai; xr Iy ng hop dong thé chap, g6p von; ké bién, dau gia quyen
st dung dat tai san gan lién voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét,
sap nhap t6 churc (trr doanh nghiép); théa thuan hop nhét hozc phan chia
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat ctia ho gia dinh, cia vo va
chdng, ctia nhém ngudi sir dung dat.

15

Giam 07
ngay

19.1

Thu tuc dang ky bién dong vé su dung dat, tai san gan lién voi dat do thay
doi thong tin veé nguoi duge cap Giay chung nhan (d6i tén hodc gidy to
phap nhan, glay to nhan thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1o tu
nhién; thay doi ve han che quyen su dung dat; thay doi vé nghia vu tai
chinh; thay di vé tai san gén lién vai dat so véi ndi dung da ding ky, cap
Gidy chimg nhan

15

10

Giam 05
ngay

152

Thu tuc dang ky bién dong ddi voi truong hop chuyen tir hinh thire thué
dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué
hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc

15

30
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tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

 Thu tuc dinh chinh GlaLhung nhan, Gidy chirmg nhan quyén so hiru nha

&, Gidy chimg nhan quyén s& hiru cong trinh xiy dung da cép

10

21

Thu tuc thu héi Gidy chimg nhén, Gidy cerng nhén quyen s& hitu nha o,
Gidy ching nhian quyén s& hitu cong trinh xay dung da cap khong ding
quy dinh thudc truomg hop quy dinh tai Diém d khoan 2 ctia Diéu 106 cta
Lut dét dai.

22

Thu tyc ding ky bién dong do x6a thé chép bang quyen su dung dat va tai
san gan lién voi dat xo6a thé chap bang quyen str dung dét hodc xoa thé
chép bing tai san gin lién vai dit pht hop véi phap luat.

Giam 02
ngay

23

Dang ky cbuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nudc ¢6 tham quyén

XII

NGANH LAO PONG, THUONG BINH & XA HOI (22 thi tuc)

LINH VUC AN TOAN LAO PONG (01 TTHC)

Hb trg chi phi huan luyén truc tiép cho nguoi lao dong & khu vuce khong
c6 hop dong lao dong

14

14

LINH VUC BAO TRQ' XA HOI (14 TTHC)

Thuc hién, diéu chinh, thoéi huéng tro cdp xa hoi hang thang cho dbi
tuong bao trg xa hdi (bao gom ca ngudi khuyét tat; nguor khuyét tat
mang thai, nuéi con dudi 36 thang tudi)

28

28

Thuc hién trg cép xd hoi hang thang khi ddi tuong thay dbi noi cu tru
trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thudce tinh

Quyét dinh tro cdp xa hoi hang thang khi ddi tuong thay ddi noi cu tri
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gifta cac quan, huyén, thi xa, thanh phf) thuoc tinh

H6 tro kinh phi nhan nuéi dudng, chim séc doi tugng can bao vé khan

4 2 6 6
cap

5 H6 tro chi phi mai tang cho dobi tuong bao trg xa hoi dugce trg gitp xa hoi 6 6
thuong xuyén tai cong dong
Tro giup xa hoi dot xuat dbi véi nguoi bi thuong ning ngoai noi cu tri

6 L . GE TR i 4 4
ma khong cé nguoi than thich chdm soc
Dang ky thanh ldp co so¢ trg giip xa hoi ngoai cong lap thuoc phong

7 A ; Wiy 5 5
Lao dong- Thuong binh xa hdi
Ping ky thay déi ndi dung gidy chimg nhan dang ky thanh lap déi vi co

8 sO trg gitp xa hoi ngoai cong lap thudc phong Lao dong- Thuong binh 5 5
xa hoi
Giai thé co s& tro gitp xa hoi ngoai cong lap thuée phong Lao dong-

9 . Bosil 15 15
Thuong binh xa hoi

10 Cép gidy phép hoat dong doi vdi co so trg gitp xa hoi cong lap thude s s
phong Lao dong- Thuong binh xa hgi

1 Cé:l'p lai, diéu chinh gidy phép hoat dong dbi voi co so trg gitp xa hoi co 5 s
giay phép hoat dong do phong Lao dong- Thuong binh xa hdi cap

12 Tiép nhan déi tugng bao trg x@ hdi c6 hoan canh déc biét kho khan vao 17 1
co s& bao trg giup xa hoi cap huyén

13 Tjép nhan dbi tugng can bao vé khan cip vao co s& bao trg gitp xa hoi 10 10
cap huyén

14 | Tiép nhan ddi tugng tur nguyén vaovao co so bao trg giup x3 hoi cap | Theothéa | Theo théa thuan
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huyén

thuan

| LINH VUC NGUOI CO CONG (02 TTHC)

Thu tuc cap gidy gidi thiéu di thim viéng mo liét sT va ho trg thim viéng

Trong ngay

mo liét si ROug Dgy

Thi tuc hé trg ngudi c6 cong di lam phuong tién, dung cu trg gitp chinh 6 6
hinh; di diéu tri phuc hoi chirc ning

LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI (03 TTHC)

Ho tro hoc van héa, hoc nghé, tro cép kho khin ban dau cho nan nhan

Hodn chip hanh quyét dinh ap dung bién phap quan ly sau cai nghién tai 6 5
trung tdm quan ly sau cai nghién

Mién chép hanh quyét dinh dp dung bién phap quan ly sau cai nghién tai 5 o
trung tam quan ly sau cai nghién

LINH VUC LAO PONG- TIEN LUONG (02 TTHC)

Guri thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong cua doanh nghiép Kh%?thuy Khoéng quy dinh
Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén 9 9

Téng: 12 nganh, 38 linh vye, 228 thi tyuc hanh chinh./.
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