UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAO BANG DPoc lap-Tw do-Hanh phuc
S6: 271 /HD-UBND Thanh phé Cao Bang, ngay’7 thang? nam 2022
HUONG DAN

Xét cong nhan sang kién va danh gia, cong nhan pham vi anh hwéng, hiéu
qua ap dung cua sang kién, de tai nghién ciru khoa hoc dé xet tang danh
hi¢u thi dua, hinh thirc khen thwéng trén dia ban thanh pho Cao Bang

Can ctir Quyét dinh s6 33/2020/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2020
cia UBND tinh Cao Bang vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong sang
kién trén dia ban tinh Cao Bang;

Can cir Huong dan sé 1489/HD-SKHCN ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Cao Bang vé viéc thuc hién mot sé diéu theo
Quyét dinh s6 33/2020/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2020 cua UBND tinh
Cao Bang vé xét cdng nhan sang kién va danh gia, cong nhan pham vi anh
haang, hidu qua ap dung cua sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc dé xét tang
danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuong trén dia ban tinh Cao Bang;

Pé dam bao tinh théng nhat, ddng bo trong qué trinh thuc hién, danh gia
sang kién hang nim, Uy ban nhan dan thanh phé Cao Bang hudng dan mot sb
noi dung d6i véi viéc xét cong nhan sang kién va danh gia, cong nhan pham vi
anh huang, hiéu qua ap dung cua sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc dé xét
tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng trén dia ban thanh phé Cao Bang
nhu sau:

A. CONG NHAN SANG KIEN
I. THAM QUYEN CONG NHAN SANG KIEN

- Co s& ¢6 quyén va trach nhiém xét cong nhan sang kién la cac co quan,
to chirc duoc thanh lap theo phép luat, co thé nhan danh chinh minh tham gia
quan hé phap luat dan sy moét cach doc lap gom:

+ Phép nhan tac 13 t6 chirc duoc thanh 1ap hop phap c6 co ciu to chic
chat chg, c6 tai san doc 1ap véi ca nhan, to chac khac va tu chiu trach nhiém
bang tai san d6; nhan danh minh tham gia quan hé phap luat mot cach doc 1ap.

+ Cac don vi khong co tu cach phap nhan, nhung c6 thé nhan danh chinh
minh tham gia quan hé phép luat dan su mot cach doc l1ap (vi du: ho gia dinh, t6
hop téc, ho kinh doanh, doanh nghiép tu nhan, van phong luat su...).



+ Cac don vi c6 con dau va tai khoan riéng, hach toan kinh té phu thudc
phap nhan cip trén (vi du: cac chi nhanh cua doanh nghiép, c4c trung tam truc
thudc tap doan, tong cong ty cia Nha nudc...), va duoc phap nhan cap trén ay
quyén, ty nhiém thuc hién viéc cong nhan sang kién & don vi bang van ban hoac
quy dinh noi bo.

Vi du 1. Trudong cac phong, ban, don vi su nghiép, cac ban Pang, Poan
thé thanh pho cd quyen va trach nhiém xét cong nhan sang kién cho cap pho,
cong chuc, vién chic va nguoi lao dong thudc don vi.

Vi du 2: Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong ¢ quyén va trach nhiém
xét cong nhan sang kién cho can bg, cong chie, nguoi lao dong thuoc UBND
cap xa, phuong.

Vi du 3: Hiéu truong cac truong hoc truc thugc Phong giao duc va Pao
tao thanh phé c6 quyén xét céng nhan sang kién cho cip pho, vién chic va
nguoi lao dong cua Nha truong.

I1. TRINH TU CAC BUOC THUC HIEN

1. Tiép nhan va thu ly hd so sang kién

- Téc gia (dong tac gia) sang kién giri don va ho so sang kién vé co s¢ co
tham quyén cong nhan sang kien.

- Thanh phan ho so:

+ Pon yéu cau cong nhan sang kién theo Miu s6 01/SK.

+ C4c tai liéu; giay to; hinh anh lién quan (néu co).

- S lwong hd so: 01 ban goc va cac ban sao. Sb lugng ban sao do co s&

xét sang kién tu quy dinh. D4i véi ban sao, khuyén khich st dung ban scan dé
giam thi€u chi phi cho ngudi nop don.

- Co so €6 trach nhiém tiép nhan khi tac gia sang kién nop Pon yéu cau
cong nhan sang kién. Co so tiép nhan don yéu cau cong nhan sang kién lap Giay
bién nhan don yéu cau céng nhan sang kién va giao cho nguoi ndp don 01 ban,
luu tai co s& 01 ban theo Mau s6 02/SK.

- Trong thoi han 01 thang ké tir ngay tiép nhan Pon yéu cau cng nhan
sang kién, co s& co trach nhiém xem xét don va thong bao cho tac gia két qua
xem xét don theo Miu s6 03/SK.

2. Panh gia giai phap néu trong Pon yéu cau cong nhan sang kién

- Viéc xét cdng nhan sang kién duoc thuc hién trong thoi han 03 thang ké
tr ngay chap nhan don yéu cau cong nhan sang kién hoac tir ngay hoan thanh
viéc ap dung lan dau, néu sang kién duoc ap dung lan dau sau khi don dugc
chap nhan.



- Sau khi chap nhan don hop 1€, co so tién hanh danh gia Pon yéu cau
cdng nhan séng kién dé xét cong nhan sang kién. Viéc danh gia Pon yéu cau
cong nhan sang kién theo quy dinh tai Piéu 3 va Diéu 4 Diéu 18 sang kién va
thuc hign theo MAu s6 04/SK.

Truong hop 1: Pon yéu cau cong nhan sang kién dap tmg day du cac diéu
kién thi trinh nguoi ding dau co s& xem xét cdng nhan sang kién. Nguoi dung
dau co thé quyét dinh cdng nhan hoic thanh lap Hoi dong séang kién danh gia
trudc khi quyét dinh céng nhan sang kién.

Truong hop 2: Ngudi duoc giao thu 1y khong danh gia duoc tat ca cac
diéu kién thi trinh nguoi ding dau co s& xem xet thanh lap Hoi dong sang kien
dé danh gia.

3. Thanh lap Hoi dong sang kién

- Hoi dong sang kién thanh lap theo quy dinh tai Diéu 8 cua Diéu 1é Sang
kién gom c6: Chu tich Hoi dong, Phé Chu tich Hoi dong, Uy vién thu ky, cac
chuyén gia hoic nhitng nguoi co trinh d6 chuyén mén vé linh vuc c6 lién quan
dén noi dung séng kién, dai dién cua td chirc cong doan noi tac gia la cong doan
vién (néu co) va céc thanh phan khéc theo quyét dinh cia ngudi ding dau co so
xét cong nhan sang kién. Quyét dinh ciia Hoi dong duoc thdng qua theo nguyén
tac biéu quyét hoac bo phiéu kin vai it nhat 2/3 y kién dong y caa cac thanh vién
Hoi dong. Truong hop bo phiéu kin, cac uy vién hoi dong danh gia bang Phiéu
danh gia theo Miu s6 05/SK.

- Hoi dong c6 trach nhiém lap bao cdo danh gia, trong d6 phan anh day du
y kién cua cac thanh vién, két qua biéu quyét hoac két qua bo phiéu kin cua Hoi
dong.

4. Cong nhan sang kién va cap Giay chirng nhan sang kién

- Can ctr két qua danh gia giai phap néu trong Pon yéu cau cong nhan
sang kién va ket qua danh gia ctua Hoi dong sang kién, nguoi ding dau co sd
quyet dinh viéc cong nhan sang kién hoac tur choi cong nhan doi véi Bon yéu
cau céng nhan sang kien.

+ Truong hop c¢éng nhan sang kién: Ban hanh Quyét dinh cong nhan sang
kién va cap Gidy chiing nhan sang kién cho tac gia sang kién. Giay chiing nhan
sang kién theo Mau so 06/SK.

+ Truong hop tir chdi cdng nhan sang kién: Thong bao bang vin ban cho
tac gia sang Kkién, trong d6 néu o4 1y do tir choi.

- COng nhan sang kién ddi véi nguoi ding dau don vi:

+ Truong hop tac gia (d6ng tac gia) sang kién 1a ngudi dung dau 1a bi thu
cap uy cap Thanh pho va tuong duong, chu tich Uy ban nhan déan cap Thanh pho



thi truéc khi quyét dinh cong nhan sang kién phai duoc sy chap thuan cua Uy
ban nhan dan tinh. Phong Kinh té Thanh phé c6 trach nhiém tham muu vin ban
cua Uy ban nh&n dan Thanh pho dé nghi tinh chap thuan theo quy dinh.

+ P6i voi cac don vi phong, ban chuyén mon, don vi su nghiép, cac ban
Pang, doan thé thanh phd, Pang uy va Uy ban nhan dan cap x4, phuong, thu
truong don vi €O quyén va trach nhiém xét cong nhan sang kién cho cap pho,
cong chtic, vién chuc va nguoi lao dong cua don vi. Trong truong hop thu
truong don vi 12 tc gia sang kién, trude khi don vi quyét dinh cdng nhan sang
kién phai duoc su chap thuan cua Uy ban nhan dan thanh phé. Phong Kinh té
thanh phé c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phé chap thuan
hoac khong chap thuan viéc cdng nhan sang kién, truong hop khéng chap thuan
can néu rd ly do.

+ Pbi véi cac trudong hoc 1a don vi truc thuoc Phong Gido duc va Pao tao
thanh phé trong truong hop tac gia sang kién 1a Hiéu truong, trudce khi don vi ra
Quyét dinh cong nhan sang kién phai dugc sy chap thuan caa Phong Gido duc
va Pao tao Thanh phd.

B. PANH GIA PHAM VI ANH HUONG, HIEU QUA AP DUNG
CUA SANG KIEN, PE TAlI NGHIEN CUU KHOA HQC PE LAM CAN
CU XET, TANG DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG

L PANH GIA PHAM VI ANH HUONG, HIEU QUA AP DUNG
CAP CO SO

1. Ho so' danh gia pham vi anh hwéng, hiéu qua ap dung cap co sé
cua sang kien, de tai nghién ciru khoa hoc

1.1. Thanh phan Ho so:

- B&o cao pham vi anh huong, hiéu qua &p dung cép co so caa sang kién,
dé tai nghién ctiu khoa hoc (Miu sé 01/BC-CS);

- Quyét dinh cdng nhan sang kién va Gidy chtng nhan sang kién; hoic
Quyét dinh cdng nhan két qua dé tai nghién ctu khoa hoc;

- Sang Kkién, dé tai nghién ciu khoa hoc dé& nghi cong nhan pham vi anh
huong, hiéu qua 4p dung cap co sd dé xét tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong bao gom: sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc di duoc cong nhan & cac
nim trudc hoic sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc dwgc céng nhan trong
nam dé nghi xét ting danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong. Céc sang kién,
dé tai nghién cau khoa hoc phai dugc 4p dung vao thuc tién va chang minh
dugc pham vi anh hudng, hiéu qua ap dung tai nim dé nghi xét ting danh hiéu
thi dua, hinh thic khen thuéng.



- Cac van ban, tai liéu lién quan chirng minh pham vi anh huong, hiéu qua
ap dung cua sang kién, d¢ tai nghién cau khoa hoc.

1.2. Sb lwong: 01 ban géc va cac ban sao (07 ban)
2. Thoi gian nop Ho so

Cac don vi nop hd so vé phong Kinh té - Uy ban nhan dan Thanh phb
trudéc ngay 20 thang 4 hang nim (d6i vé6i cac don vi truong hoc truc thudc
phong Gido duc va Pao tao Thanh phd) va trudc ngay 30 thang 11 hang nim
(d6i Vi cac co quan, don vi trén dia ban Thanh phd).

3. Trinh ty danh gia va cong nhan pham vi anh hwéng, hiéu qua ap
dung cip co sé cia sang kién, dé tai nghién ciu khoa hec

3.1. Thu Iy hd so:

Phong Kinh té Thanh phd c6 trach nhiém thu Iy ho so, tong hop, phan loai
va lap bao cao két qua thu Iy ho so.

3.2. Thanh Iap Hoi dong danh gia pham vi anh huong, hiéu qua ap dung
cap co s cua sang kién, dé tai nghién ciu khoa hoc.

a) Can ctr két qua thyu Iy hd so, co quan, bod phan tham muu cé trach
nhiém trinh tha truéng co quan, don vi thanh 1ap Hoi dong danh gia pham vi anh
huong, hiéu qua ap dung cap co sé cua sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc
danh gia chung hoac thanh lap cac Hoi dong danh gia pham vi anh huong, hiéu
qua ap dung theo chuyén nganh, linh vuc hoic d6i voi ting sang kién, dé tai
nghién ctu khoa hoc.

b) Thanh phan: gdm Chu tich, cac uy vién va thu ky.
¢) S6 lugng: tir 5 - 7 thanh vién.
3.3. T chuc danh gia

Can ctr Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia pham vi anh huang, hiéu
qua 4p dung, co quan, bd phan tham muu giri Gidy moi hop Hoi dong téi cac
thanh vién Hoi ddng cham nhat trudc ngdy hop hoi dong 05 ngay lam viéc. Tai
licu giri kém Gidy moi bao gom: Ho so va Phiéu danh gia pham vi anh hudng,
hiéu qua &p dung cép co sé (Miu sé 02/PPG-CS).

a) biéu kién hop Hoi ddng: Sb thanh vién Hoi dong ¢ mat du hop phai
bao dam trén 2/3 tong so thanh vién Hoi dong.

b) Trinh ty 1am viéc cua Hoi dong:

- Chu tich Hoi dong tuyén bé 1y do, thong qua chuong trinh 1am viéc cua
Hoi dong;



- Co quan, bd phan tham muu trinh bay béo cdo két qua thu ly hd so;
cbng bo Quyeét dinh thanh 1ap H6i dong danh gia pham vi anh hudng, hiéu qua
ap dung cap co so;

- Hoi dong bau Té kiém phiéu. Sb luong: 03 thanh vién;

- Hoi ddng tién hanh thao luan, 1am rd cac van dé, noi dung con vudng
Mac;

- C4c thanh vién nop Phiéu danh gia cho T6 Kiém phiéu:

- T6 Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu
(Mau so6 03/KP-CS). Néu c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong danh gia Dat thi
sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc du diéu kién cdng nhan pham vi anh
huong, hiéu qua ap dung cap co so;

- Chu tich Hoi dong két luan va théng qua két qua danh gia;

- Thu ky Hoi dong lap bién ban (Miu s6 04/BB-CS) va thong qua toan
thé thanh vién tham du.

3.4. Trinh cdng nhan va théng bao két qua

a) Cham nhat sau 05 ngay l1am viéc, co quan, bd phan tham muu trinh Thu
treong co quan, don vi Xxem xét, cong nhan pham vi anh hudng, hiéu qua ap
dung cap co so cua sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc. H6 so gom:

+ Bé4o cdo Két qua danh gia ciia Hoi dong danh gia pham vi anh huong,
hiéu qua &p dung cép co so;

+ Cac Bién ban hop Hoi d¢ong (kém theo Bién ban kiém phiéu);

+ Du thao Quyét dinh cdng nhan pham vi anh huong, hiéu qua ap dung
cap co s cua sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc (Mau sé 05/QD-CS);

+ Du thao thdng béo két qua danh gia toi cac toé chic, cac nhan khong
duogc cdng nhan (trong dé néu ro 1y do).

b) Thu trudong co quan, don vi xem xét ky Quyét dinh cdng nhan pham vi
anh huong, hiéu qua ap dung cép co s¢ ddi véi sang kién, dé tai nghién ciu khoa
hoc.

¢) Tha truéng co quan, don vi thdng bao két qua danh gié téi céc to chc,
cac nhan khong dugc cong nhan.

~IL PANH GIA PHAM VI ANH HUONG, HIEU QUA AP DUNG
CAP TOAN QUOC/CAP TINH
1. Thanh phan hd so

a) Bao cdo danh gia pham vi anh huong, hiéu qua &p dung cap toan qudc/
cap tinh cua sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc (Mau sé 06/BC- CT/TQ).



b) Quyét dinh céng nhan sang kién va Gidy chung nhan sang kién; hoic
Quyét dinh cdng nhan két qua dé tai nghién cau khoa hoc.

¢) Quyét dinh cdng nhan pham vi anh huang, hiéu qua ap dung cip co s
cua sang kién, de tai nghién cau khoa hoc.

d) Ban sao cac van ban, tai liéu lién quan ching minh pham vi anh hudng,
hiéu qua ap dung (néu co).

2. S6 lwong: 01 ban gbc, cac ban sao. Sb luong ban sao do S Khoa hoc
va Cong nghé quy dinh tuong tng véi sd luong thanh vién Hoi ddng danh gia
pham vi anh huéng, hiéu qua ap dung cép tinh/toan quéc cua sang kién, dé tai
nghién ctru khoa hoc.

3. Thoi gian ndp ho so

Do S& Khoa hoc va Cong nghé théng nhat véi S Noi vu, dam bao phuc
vu Kip thoi cong tac thi dua, khen thudng cua tinh. Cac co quan, don vi trong
toan Thanh phd c6 sang kién dé nghi danh gia pham vi anh huong cap tinh, cap
toan qudc nop hd so vé Uy ban nhan dan Thanh phd (qua phong Kinh té Thanh
phd) dé tong hop trinh S¢& Khoa hoc va Cong nghé, Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh céng nhan pham anh huong, hiéu qua ap dung cip tinh/toan
quaoc.

C. HUONG DAN MOQT SO NOQI DUNG KHAC

Hoat dong sang kién noi chung va viéc cong nhan sang kién ndi riéng la
hoat dong thuong xuyén, lién tuc, khéng phu thuoc vao hoat dong thi dua khen
thuong. Cac ca nhan cd thé nop Pon yéu cau cong nhan Sang kién vao bat ky
thoi diém nao trong nam dé bao vé quyén s hitu ctia minh d6i véi sang kién.
Ngoai nhitng noi dung huéng dan chi tiét ¢ trén, cac co quan, don vi to chuc va
thuc hién theo cac van ban sau:

- Nghi dinh sé 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nim 2012 ciia Chinh phu
ban hanh Biéu Ié Sang kién.

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu sé 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nam 2013 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh caa
Piéu 1é sang kién duoc ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/NB-CP ngay 02
thang 3 nam 2012 cuaa Chinh phu.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nim 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viée quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 07 nam 2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.



- Quyét dinh s6 33/2020/QD-UBND ngay 11/12/2020 cua Uy ban nhan
dan tinh Cao Bing ban hanh Quy dinh vé quan Iy hoat dong sang kién trén dia
ban tinh Cao Bang.

- Hudng dan sé 1489/HD-SKHCN ngay 31/12/2020 cua sé Khoa hoc va
cdng nghé tinh Cao Bing vé thuc hién mét sé diéu Quyét dinh sé 33/2020/Qb-
UBND ngay 11 thang 12 nam 2020 caa Uy ban nhan dan tinh Cao Bang vé xét
cdng nhan sang kién va danh gia, cong nhan pham vi anh hudng, hiéu qua ap
dung cua sang kién, dé tai nghién ciu khoa hoc dé xét tang danh hiéu thi dua,
hinh thirc khen thudéng trén dia ban tinh Cao Bang.

Huéng dan nay thay thé Hudéng dan sé 111/HD-UBND ngay 12 thang 4
nam 2022 cta Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc xét cdng nhan sang kién va
danh gia, cong nhan pham vi anh hudng, hiéu qua ap dung cua sang kién, dé tai
nghién ctu khoa hoc dé xét tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng trén
dia ban thanh phé Cao Bang.

Trén day 12 mot s6 ndi dung hudng dan viéc xét céng nhan sang kién va
viéc danh gia, cong nhan pham vi anh huéng, hiéu qua ap dung cua sang kién,
dé tai nghién cu khoa hoc dé xét ting danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuéng
trén dja ban Thanh pho. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu phét sinh
vuéng mic, dé nghi cac co quan, don vi, to chizc va ca nhan phan anh vé Uy ban
nhan dan Thanh phé (qua Phong Kinh té thanh phd) dé duoc huéng dan, giai
dap./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan: )

- S& Khoa hoc va Coéng nghé (b/c); KT; CHI{ TICH
- TT. Thanh uy, , PHO CHU TICH
- TT. HDND thanh pho; —

- Lanh dao UBND TP; )
- Cac Ban Bang, Doan thé, MTTQ thanh pho;

- Cac phong chuyén mén, don vi su nghiép TP; . :
- UBND céc x4, phuong; g |~ ]
- Trang thong tin dién tir TP; sy S
- Luu: VT. —a ?)/,
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Nguyén Thi Hué Chi
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