UBND THANH PHO CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HBND VA UBND DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc

$6:298 /VP Thanh pho Cao Bang, ngay 30 thang 12 nim 2022
V/v huéng dan trién khai ra soat,
don gian hoa TTHC noi bo trong hé
thdng hanh chinh nha nudc trén dia
ban thanh phé Cao Bing

Kinh gui:
- Cac phong, ban, don vi tryc thugc UBND thanh phd;
- Uy ban nhan dan cac x&, phuong.

Thyc hién Cong van 56 3056/VP-TTPVHCC ngay 24 thang 11 ndm 2022
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh; K& hoach s6 366/KH-UBND ngay 26 thang
12 ndm 2022 cua Uy ban nhan dan thanh pho ve ra soat, don gian héa thu tuc
hanh chinh noi b@ trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025 tr@n
dia ban thanh pho Cao Bang, Van phong HDND va UBND thanh pho huéng dan
cac phong, ban, don vi tryc thuoc UBND thanh pho va UBND cac xa, phuong
trien khai ra soat, thong ké thu tuc hanh chinh (TTHC) néi b6 nhu sau:

1. Giai thich va Dau hiéu nhan biét TTHC nai b

) TTHC noi bo dugc hieu la: Trinh ty, cach thuc thyuc hign, ho so va yéu
cau, dieu ki¢én do co quan nha nudc, ngudi €6 tham quyen quy dinh dé giai quyet
cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nudc (CQHCNN), don vi thudc
CQHCNN hoic bao dam viéc thuc thi cdng vu cua can bd, cdng chuac, vién chac
(CBCCVC), nguoi lao dong lam viéc trong CQHCNN.

- Céc don vi luu ¥ phan bi¢t gitta TTHC ndi bo va TTHC theo pham vi diéu
chinh cua Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu:

+ TTHC noi bo: Bé giai quyét cong viéc cu thé cho CQHCNN; don vi
thuoc CQHCNN hoac bao dam viéc thuc thi cbng vu cia CBCCVC, nguoi lao
dong lam viéc trong CQHCNN,;

~ + TTHC theo pham vi diéu chinh Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP: B¢ giai
quyet mot cong viéc cu thé lién quan deén céa nhan, to chuc.

b) TTHC noi bd co cac dau hiéu nhan biét sau day:

- Bugc quy dinh trong van ban (van ban quy pham phap luat hodc vén ban
hanh chinh) do co quan, nguoi ¢6 tham quyén ban hanh,

- Puoc quy dinh dudi dang hanh dong dé giai quyét cdng viéc cu thé cho
CQHCNN, don vi truc thugc CQHCNN hoac bao dam viéc thuc thi cbng vu cua
can b9, cong chuec, vién chie, nguoi lao dong lam viéc trong CQHCNN.,

- Quy dinh TTHC xuét phat tir yéu cau cu thé va nham muc tiéu giai quyét
céng viéc cho CQHCNN, don vi truc thuoc va can bo, cébng chuc, vién chuec,



ngudi lao dong 1am viéc trong CQHCNN (khong xudt phat tir té chic, c& nhan
ngodi co quan hanh chinh nha nuoc).

2. Vé xac dinh co quan, don vi chi tri thdng ké, cong bé, cong khai, ra
so&t TTHC ndi bp

- Pbi véi TTHC ndi b quy dinh tai cac vin ban do Hoi ddong nhan dan
(HPND)/Uy ban nhan dan (UBND)/Chu tich UBND thanh phé ban hanh,
quy trinh thuc hién cé sw tham gia tir 02 co’ quan, don vi thugc UBND thanh
phé tré 18n': Phong, ban, don vi chu tri ban hanh vin ban thi chu tri théng ké, ra
soat, du thao Quyét dinh cong bd, Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa
guri Vian phong HDND va UBND thanh phé nghién ctu, tham dinh. Cac phong,
ban, don vi; UBND cap x4 c6 lién quan trén co s& ra soat caa minh phdi hop véi
phong, ban, don vi cha tri khi c6 yéu cau, bao dam tinh day du, toan dién, thong
nhat ciia cac TTHC duoc thong ké; co thé gop y bo sung cac TTHC ndi bo trong
danh muc ma co quan, don vi minh 1a d6i twong thuc hién nhung chua dugc co
quan chu tri thong ké, ra soat. Thoi han thuc hién tiing cong viéc theo Ké hoach
s6 366/KH-UBND ngay 26/12/2022 ctua Uy ban nhan dan thanh phé

* L y: Pé t6 chire thyee hién thong ké, cong bo lan dau cac TTHC ngi bé
thugc tham quyén phé duyét cia Cha tich UBND thanh phé diing thoi gian theo
ké hoach, dé nghi cdc phong, ban, don vi tryc thugc UBND thanh phé té chic
théng ké, dién va hoan thién biéu mau thang ké TTHC néi bé theo nganh, linh virc
thugc quan Iy cia don vi minh theo cac biéu mdu (da gui kém Ké hoach sé
366/KH-UBND ngay 26/12/2022 ciia Uy ban nhan dan thanh phd), gii két qud
thong k& vé Van phong HPND va UBND thanh phé tong hop trwéc ngay
10/02/2023; d@ong thoi, dir thdo Quyér dinh cdng bé TTHC ngi bg trinh Chu tich
UBND thanh phé phé duyét (néu co) truéc ngay 20/02/2023.

- P6i véi TTHC ndi bd quy dinh tai cac viin ban do Tha truéng cac
phong, ban, don vi thugc UBND thanh phé; UBND cap x&, phwong ban
hanh: Ngudi dung dau phong, ban, don vi can ¢t tinh hinh thuc té, quyét dinh
viéc trién khai thong ké, cong b, cong khai trén Trang Thong tin dién tir thanh
phd, Trang Thong tin dién tir c4c x&, phuong (ti 1& cat giam; thoi han thuc hién
ting céng viéc theo tinh hinh thuc té cua co quan, don vi do nguoi dung dau co
quan, don vi quyét dinh) va béo cdo UBND thanh phé (qua Vian phong HPND va
UBND thanh phé theo dai, tong hop?).

3. Mot s6 goi ¥ vé phwong huéng don gian héa TTHC ndi b

1 Truong hop TTHC noi bo giira cac co quan, don vi thuoc UBND thanh phé nhung do Bo quan 1y nganh, linh
vuc ban hanh, tham muu ban hanh hoac do HDND, UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh hoac cac so, ban, nganh
tinh ban hanh thi Bo hoic céc s, ban, nganh thudc tinh quan 1y nganh, linh vuc chu tri thdng ké, ra soét, trinh Tha
tudng Chinh phu phé duyét phuong an don gian héa.

2 Truong hop qua théng ké, ra soét cac don vi khong c6 TTHC duoc cong b, co quan, don vi van thuc hién bao
c4o tinh hinh, két qua ra soat v& Vin phong HDND va UBND thanh phé dé tdng hop theo Ké hoach sé 366/KH-
UBND ngay 26/12/2022 ciia UBND thanh phé.



- B&i bo cac quy dinh TTHC ndi bd co quan quan 1y & Trung wong, cap tinh
da quy dinh day da va co quan, don vi du can ctr thuc hién trong pham vi co quan,
don vi.

- B6 sung quy dinh TTHC ndi bd dé thuan loi trong thuc hién tai co quan,
don vi.

- Quy dinh hop Iy tiing bd phan cau thanh, tng dung cong nghé théng tin
trong giai quyét TTHC noi bo (s6 hoa hd so, gidy to, chia sé dit lidu...) dé tao
thuan loi cho qué trinh thuc hién, nang cao ning suét lao dong, hiéu qua giai
quyét céng viéc cia CQHCNN va CBCCVC.

Trén day 1a hudng dan caa Vin phong HDND va UBND thanh phé huéng
dan trién khai ra soat, don gian héa TTHC ndi bo trong hé théng hanh chinh nha
nuéc. Qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic cac co quan,
don vi lién hé Vian phong HDND va UBND thanh phé dé cung trao doi, thao g&,
thuc hién./.

Noi nhan: KT. CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; 8 A A e

- CT, cac PCT UBND TP (d/c Bé); PHO CHANH VAN PHONG
- VP HBND va UBND TP;

- Luu: VT.
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