UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 342 /KH-UBND Thanh phé Cao Bang, ngay 28 thang 11 nam 2022
KE HOACH

Ti€p nhan vao lam vién chirc nam 2022

~_ Cancir Luat Vién chirc ngdy 15 thang 11 nam 2010; Luét stra doi, bo sung mot
s0 di€u cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chiic ngay 25 thang 11 nam 2019.

Can cr Nghi dinh sq(A’) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT- BNV ngay 02 thang 12 nim 2020cua
Bo truong B Noi vy ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc,
vién chure, thi ndng ngach cong chirc, thi hogc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chtic; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chic;

Cian cit Quyét dinh s6 2397/QD-UBND ngay 14 thang 12 nim 2017 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bé'mg vé viée phé duyét danh muc vi tri vig¢c
lam va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghi¢p cua cac don vi sy nghiép
cong 1ap thudc Uy ban nhan dan thanh ph6 Cao Bang;

Can ct Quyét dinh s6 2080/QD-UBND ngay 15 thang 9 nim 2021 caa Uy
ban nhan dan thanh phd Cao Bang vé viéc phé duyét vi tri viéc 1am va co cau vién
chtic theo chitc danh nghé nghiép cua Ban Quan Iy dy an dau tu va xay dung
thanh phd Cao Bang;

Uy ban nhan dan thanh phé Cao Bang xay dung ké hoach tiép nhan vao lam
vién chtrc ndm 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham bd sung nguén nhan lyc vao lam vién chuc tai don vi sy nghiép cua
Uy ban nhan dan thanh phd nhimg nguoi c6 pham chat dao duc, trinh d9, nang
lyc, kinh nghiém cong tac, dap ing dugc ngay yeu cau tai vi tri viéc 1am can tiép
nhan; duy tri va 6n dinh nguén nhan luc ctia don vi dé thuc hién nhiém vu.

2. Yéu céu
, Viéc tiép nhan Vi‘én chtrc phai can cu vao yéu cau, nhiém vu, vi tri viéc lam
gan voi chirc danh nghé nghiép va s6 lugng nguoi lam viée da duge phé duyét va
phai thuc hién bao ddm theo quy dinh tai Dic¢u 13 Nghi‘dinh qsﬁ 115/2020/NDb-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 cuia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc.
1. SO LUQNG, NHU CAU TIEP NHAN
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Tong sd chi tiéu can tiép nhan: 07 chi tiéu (C6 biéu chi tiét kém theo).

111. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN

1. Poi twong tiép nhan:

Nhitng nguodi ¢6 nguyén vong vao lam viéc tai cac don vi su nghiép thudc
Uy ban nhéan dan thanh ph6 va dép tng cac ti€u chuan, di€u kién cua vi tri viéc
lam can ti€ép nhan vién chuec.

2. Tiéu chuén va diéu kién chung

a) Nguoi co du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky ti€ép nhan vao lam vién
chtrc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- C6 don dang ky duy tuyén;

- C0 1y lich 10 rang;

- C6 van béng, chirng chi dao tao, phu hop véi vi tri viée lam;

- Pbu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

- Pép tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam: Trong thoi
gian cong tac dén nay duoc co quan, don vi str dung lao dong danh gia la hoan
thanh tot nhiém vu trd 1én, dap Gmg yéu cau vi tri viéc lam can tiép nhan.

b) Nhiing nguoi sau day khong duoc dang ky tiép nhan vao vién chirc:

- Mét nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cia Toa an; dang bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh dwa vao co s¢
cai nghién bat budc, dua vao co so gido duc bat budc, dua vao truong gido dudng.

3. Tiéu chuén va diéu kién cu thé

Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu
trong don vi su nghiép cong 1ap hodc don vi su nghiép ngoai cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat co it nhét 05 nim cong tac ¢ vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 dao
tao dai hoc trd 1én phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén va c6 dong
bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap sy, thir viée, néu co thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tyc ma chua nhan tro cap
bao hiém xi hoi mét lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trudc
dé o vi tri cong viéc thudc cac ddi tuong trén).

V. HO SO CUA NGUOI PE NGHI TIEP NHAN
1. Pon dang ky tiép nhan vao lam vién chuc (theo mau);

2. So yéu ly lich vién chuc (theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu 07/2019/TT—Z‘3NV ngdy 01/6/2019 cua Bo noi vu) du’(jcwlép cham nhat 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cd xac nhan ctia co quan, to chure, don vi noi
cong tac;
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3. Béan sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén;

4. Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap cham nhat
1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén;

5. Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghlep vu, qua
trinh cong tac co xac nhan cia ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi noi céng
tac;

6. Hop dong lao dong theo quy dinh (trong d6 thé hién qua trinh cong tac 05
nam gan nhat, khong ké thoi gian tap su, thtr viéc); Quyét dinh luong gan nhat;

7. 02 phong bi c6 dan tem, ghi r6 dia chi, s6 dién thoai nguoi nhan.

V. PHUONG THUC TIEP NHAN VA CACH XAC PINH NGUOI PUQC
TIEP NHAN

1. Phuwong thirc tiép nhan

Klern tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chimg chi ctua nguoi dugc
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

T6 chtc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu ctia ngudi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
c40 nguoi dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién churc thong
nhat vé hinh thtc va noi dung sat hach trudce khi thuc hién.

2. Cach x4c dinh nguoi dwoc tiép nhian

Nguoi dugce tlep nhén phai dap img cac dleu kién, ti€u chuan, vin bang,
ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén va c6 so diém sat hach dat tir
50 diém tré 1én (thang diém 100) ldy theo thir tu tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu dugc tiép nhan cia ting vi tri viéc lam.

Truong hop co tur 02 nguoi tro 1én c6 ket qua diém sat hach bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyen dung thi nguoi co so nam cong tac phu hgp voi vi tri viée
lam can tuyen nhiéu hon 1a nguoi tring tuyen neu van khong xac dinh duoc thi
nguoi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung quyét dinh nguoi tring
tuyen

Nguoi khong trang tuyen trong ky sat hach tiép nhan vién chic khong duoc
bao luu két qua cho cac ky tiép nhan lan sau.

VI. THOI GIAN, DIA PIEM TO CHUC TIEP NHAN
1. Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so

- Thoi gian: Thoi gian tiép nhan hé so 1a 15 ngay ké tir ngay thong bao (Uy
ban nhan dan thanh pho thong bao cu thé).
~ -Dia diém: Tai Bé phém‘tié'p nhém va tré,két qua thu tuc hanh chinh theo co
ché mot ctra thanh ph6 Cao Bang (s6 032, ph6 Bam Quang Trung, phuong Hop
Giang, thanh pho Cao Bang).
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2. Thoi gian va dia diém to chirc sat hach: Hoi dong thong bao cu thé thoi
gian, dia diém sat hach.

3. Phi dy tuyén

a) Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua BO tru’c:)’ng B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién
chtrc.

b) Trén co s& téng hop ) lugng ho so du diéu kién du tuyén, Phong Noi vu
thanh ph6o Cao Bang tham muu cho Hoi1 dong kiém tra, sat hach thong bdo muirc
thu phi va t6 chtrc thu phi theo quy dinh, dong thoi tong hop tién thu phi du tuyén
bao cdo Hoi dong kiém tra, sat hach theo quy dinh.

¢) Truong hop phi du tuyén khong du chi cho viéc oté chtrc ky tuyén dung
thi ’H(f)i QGng kiém tra, sat hach du tru kinh phi, bég cdo Uy ban nhan dan thanh
pho quyét dinh cap bu trong ngan sach cta thanh pho. N6i dung chi thyc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC.

VII. TO CHUC THUC HIEN

1. Uy ban nhén déan thanh ph

- Thanh 1p Ban giam sat; Ho1 dér}g kiém tra, sat hach tiép nhan vao 1am
vién chirc dé t0 chtrc thuc hién cong tac tiép nhan theo quy dinh.

- Phé duyét danh sach nguoi du diéu kién du xét tuyén vién chic.

- Quyét dinh cong nhan thi sinh du diéu kién tham du ky tiép nhan vao lam
Vién chirc.

- Quyét dinh to chire sat hach ky tiép nhan vao 1am vién chtc.

- Cong nhan két qua ky tiép nhan vao 1am vién chuc.

- Trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét thong nhat két qua tiép nhan vao
lam vién churc.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach

Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh thanh 13p, ¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

- Thanh 1ap cac bd phén giup viéc: T6 thu ky giup viéc; Ban dé thi; Ban
kiém tra sat hach, T in sao dé thi;

- T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh;

- Klem tra vé cac dleu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi cua nguoi duge
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén;

- T6 chtic sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong klem tra, sat hach phai bao
cao nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic théng
nhat vé hinh thtrc va ndi dung sat hach trude khi thyc hién.
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- Bao cao nguoi dung dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung két qua klem
tra cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cua nguoi dugce dé nghi tiép
nhén theo yéu cau cia vi tri viée lam cén tuyén dé xem xét cong nhén thi sinh du
diéu kién tham du ky tiép nhan vao lam vién chic va quyét dinh t6 chirc sat hach
ky tiép nhén vao lam vién chuc; két qua ky tiép nhan vao 1am vién chirc dé xem
xét quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh kiém tra, sat hach (néu c6).
3. Phong Noi vu

- La co quan thuong tryc ctua Hoi dong kiém tra, sat hach c6 trach nhiém
tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd, Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chuc
thanh cong ky tiép nhan vao 1am vién chirc nam 2022;

- Tham muu thanh 1ap Ban giam sat, Hoi déng kiém tra, sat hach va cac bod
phan gitp viéc Ho1 dong ki€ém tra, sat hach d€ thuc hi€n nhi€ém vu theo dung quy
dinh;

- Tong hop va 1ap danh sach ngudi c6 du diéu kién dy tuyén.

- Tham muu thyc hién quy trinh sat hach:

+ Thong bao cho nguoi du tuyén vé ké hoach to chuic sat hach, ndi dung,
hinh thurc, thoi gian thi, dia di€m thi; khai mac ky thi,...;

+ Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan chuan bi cac noi dung to chic
thi nhu: Danh muc tai liéu, dé thi,...;

+ Phdi hop voi Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
pho chuén bi co s vat chat cho ky tiép nhan;

+ Tham muu to chtc thu phi du tuyén va str dung phi du tuyén theo quy dinh;

+ Téng hop, bao cao Hoi dong kiém tra, sat hach dé bao cao nguoi dimg
dau co quan quan ly vién chuc vé két qua sat hach vién chuc, thong bao két qua
sat hach cho nguoi dy tuyén va trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét thong nhat
ket qua.

+ Tham muu quyét dinh tiép nhan vao 1am vién chirc sau khi c6 phé duyét
cua tinh;

+ Tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) trong qua trinh té chuc ky
thi theo quy dinh.

4. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén:

Phéi hop, hd tro Phong Noi vu chuan bi cac didu kién dé phuc vu ky kiém
tra, sat hach ti€ép nhéan vao lam vién chuc dung theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cac co quan, don vi ¢o lién quan

Co6 trach nhiém phéi hop trién khai thuc hién cac noi dung cong vi¢c khi
duoc Ho1 dong ki€m tra, sat hach giao nhi€ém vu nhu: cur cong chuc, vién chic
tham gia cadc by phan giup viéc ctia Ho1 dong, ho trg cac dieu ki¢n khac dé dam
bao cho ky thi.
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Trén day 1a K& hoach tiép nhan vao 1am vién chirc cac don vi su nghiép
thuoc Uy ban nhan dan thanh phé Cao Bang nam 2022, Uy ban nhin déan thanh
phé dé nghi cac co quan lién quan phéi hop trién khai thuc hién nghiém tac, dam
bao ding quy ché va dung quy dinh cta phap luat./.

Noi nhén: ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Cao Bang; [

- S& Noi vu tinh Cao B?mg; CHU TICH

- TT. Thanh uy;

- TT. HDND thanh phd; ’
- Chu tich, cac PCT UBND thanh phé;

- Trung tdm PTQD va GPMB TP, ;

- Ban QLDA DT&XD TP; X

- Trang thong tin dién tu TP; KQ,‘
- Luu: VT, NV. Da T

Nguyén Quoc Trung
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