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: 	/QD-UBND Thanh pho Cao Bang, ngaidethang 01 dam 2023 

QUYET DINH 
Ve viec phe duy'e't danh muc ten guy trinh, quy trinh lien thong 

giai  quyet cong viec not bo  (ngoai thti tuc  hanh chinh) ciia cac ca quan 
chuyen mon, dun vi sir nghip thuOc UBND thanh pho Cao Bang 

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAO BANG 

Can ca. Luat To chirc chinh quyen clia phumg ngay 19 thong 6 nam 2015; 
Luat sira dot, bo sung mot so dieu cfia Luat TO chirc Chinh phi! va Ludt TO chtiv 
chinh qu.On dia phuung ngay 22 thong 11 nam 2019; 

Can cti• Luat can bO, cong chirc nam 2008; Luat 	chirc nam 2010; 
Luat sz"ra cioi, bO sung mot so lieu cita Luat can bO, ding chtir va Luat vien chic 
Om 2019; 

Can cll. hogch so 1929/KH-UBND ngay 27 thong 7 ream 2022 cita Uy 
ban nhon dan tiplz 	viec trien khai cac gicii phap khac ph ic ton tot, han che 
trong cong tae cal each hanh chinh nam 2022; 

Can (dr Gong van 880/SNV-CCHC&SNNV ngay 09,72/2022 cpia SO' nvi 
xeiy .dtrrigq-uy trinh giOi quylt cong viec 12:0i b (ngoai twit lye 

Can cfr cong van - se. 3087/UBND-NV ngety 15/12/2022 clia 	thanh phd 
ye don doc thy *rig quy trinh giai quyet cong viec not b 5 (ngoai t th 4tc hanh chin17); 

Theo cfe nghi czia Trzrang phong NOi vu thanh plies Cao Bang. 

QUYET DINH: 

Dieu  1. Phe duyet kern theo Quy6t dinh nay danh muc ten quy trinh, quy 
trinh lien thong gidi quyet giai quyet cong viec n)i 1)0 (ngoai thu tyc hanh 
chinh)ctia cac co• quan chuyen mon, don vi sir nghiep thut5c UBND  thanh pho 
Cao Bang, tinh Cao Bang (Chi tiet tai cac phy hfc kem theo). 

Di'eu 2. Cac co quan chuyen mon, don vi sir nghiep thueic UBND thanh 
pho; can b0, cong chirc, vien chirc, nguoi, lao dOng thu& [_TBND thanh pho can 
cir chirc nang, nhiem vu co trdch nhiem tiep tuc xay dung phu luc twang dan chi 
tiet viec xay Ong quy trinh giai quyet cong viec not bo (ngoai thu tuc hanh 
chinh) theo danh muc da xay dung va cac quy dinh cua phap 	cong khai 
danh muc quy trinh giai quyet cong viec not b0 tai cac don vi va tren Thong tin 
dien tix thanh ph6 Cao Bang. 

Dieu 3. Quy& dinh nay co hieu k.rc tir ngay k)"/. 

Dieu 4. Chdnh Van pilot-1g HDND&UBND thank ph& Thu truong cac co 



nhi)n: 
Nhu DiL 4; 

- 	NOi vu; 
- CT, cac PCT UBND TP; 
- Cac co quan chuyen mon thuOc TP; 
- Don vi sv nghiep thuOc UBND 
thanh ph6; 
- UBND cac xa,phtrerng; 
- Trang thong tin (E'en to ciaa 
thanh phtS; 
- Ltru: VT, NV. 

Nguy.6n Thi Hue Chi 

KT. CHU TICH 
PHO CHU TICH 

..ies40 PH6 e  

2 
quan chuyen mon, cow vi sir nghip thuOc UBND thanh ph6; can 130, cong chirc, 
vien chic, ngubi lao Ong thuOc UBND thanh pho Cao Bang va cac to cht:rc, ca 
nhan lien quan có trach nhiem thi hanh Quy6t dinh nay./. 



Phu Inc I 

Da 	 quy trinh giai quytt cong viC:c 	bei 
(ngoai thu tu 	 cac co• (loan chuyen mon, don vi su nghiep thui)c 

hanh phO Cao Bing, tinh Cao Bing 

ND ngay 10/ 01/2023 cua UBND thanh phe,  Cao B'Ong) 

STT Quy trinh n(ii bei giai quyet cong visa` 	-( n 	0.  k 	hit, 

Quy trinh giii guy& cong vi0 ni)i kO (kkimg ph ii TTHC) cAs c::t: phOng chuyen mon thu(ic UBND thank phi) A 

I Quy trinh giai quytt cong viec not hi) cua Van phong HDND & UBND thanh ph() 

1 
Quy trinh Quan 1)'/ va giai quyet van ban di, den cua Van phong (Khong ap dung cho cac van ban, tai lieu bi mat nha 
ntroc 

c v _ o I Ai ) 

2 Quy trinh Tham dinh, trinh UBND thanh ph6 ban hanh cac van ban do cac phong, ban tham muu CV-02/VP 

Quy trinh thu thap tai lieu phuc vu xay Ong bao cao cua UBND thanh ph8 CV-03/VP 

4 Quy trinh to chirc cac phien h9p dm HDND, UBND va cac h8i nghi khac CV-04/VP 

Quy trinh xay Ong chtrung trinh cong tac thang, q4, nam dm Thtremg true HDND, UBND thank ph6 CV-05/VP 

6 Quy trinh clang tai van ban teen trang thong tin dien to dm thanh ph8 CV-06/VP 

7 Quy trinh mua sam van phong pham cua Van phOng CV-07/VP 

8 Quy trinh quytt toan thu chi ngan sach hang Warn cua Van phong CV-08/VP 

II Quy trinh giai quyk cong vice ni)i hi cua l'hong Niii vu 

Quy trinh Quan 1)"/ va giai quyet van ban di, den dm Phong Ni8 vu (Kh8ng ap dung cho cac van ban, tai lieu bi mat nha
1 

ntrac) 
CV-01/NV 

2 
Quy trinh thvc hien nang bac ltrcmg thtrang xuyen, nang phi,' cap tham nien do'i vori can b8, cong chirc, vien chirc va 
ngtroi lao Ong trong cac ca quan hAnh chinh, sp.  nghiep thu8c UBND thanh ph8 Cao Bang 

CV-02/NV 

(Kern theo Quy't 



Quy trinh xep luong can 110 cong chirc xa theo trinh dO chuyen mon CV-03/NV 

4 Quy trinh Nghi pile') d6i vai cong chirc, vien chirc CV-04/NV 

()Liy trinh chdm diem Chi so phong chuyen mon thuOc UBND thanh ph6 va cac xa, phuerng hang nam CV-05/NV 

6 Quy trinh kiem tra cong tac CCHC cac xa, phu&ng CV-06/NV 

III Quy trinh giai quyet cong viec not hi) Phong Tu. Phil) 

1 
Quy trinh Quan ly va giai quyet van ban di, den dm Phong Tu phap (Khong ap citing cho cac van ban, tai lieu 	hi ii-r,:it 
nha nuac) 

CV-01 /TP 

2 Quy trinh ldp WO so cong viec va Op luu h6 so vao Luu trir co quan cua cong chirc. CV-02/TP 

Quy trinh kiem tra cong tac theo do3i thi hanh phap ludt CV-03/TP 

4 Quv trinh thdm dinh h6 so xtr 1y vi pham hanh chinh thuOc thdrn quyen dm Uy ban nhan dan thanh phO Cao Bang CV-04/TP 

5 Quy trinh Quy trinh thdm dinh cac van ban quy pham phap ludt do HDND, UBND thanh phO Cao Bang ban hanh CV-05/TI) 

6 Quy trinh gop Y diSi voi cac van ban quy pham phap lulat dm co quan cap tren, Thanh ph& Uy ban nhan dan xa, phuorng CV-06/TP 

IV Quy trinh giai quyt cong viec not bi) Phong Van hoa va ThOng tin 

1 
Quy trinh Quail V/ va giai quyet van ban di, den cua Phong Van h6a va Thong tin (Khong ap dung cho cac van 
ban, tai lieu bi mat nha rso.c) 

CV-0 1 NHTT 

2 Quy trinh 14p 11'6 so cong viec va nOp km h6 so.  vao luu trir co quan dm cong chirc CV-02/VHTT 

3 
Quy trinh xay dung ke ho4ch, tong hop danh gia trinh UBND Thanh pith danh gia, xep lo4i, danh gia ca nhan 
hang nam thuOc th'Am quy&I danh giA cua UBND Thanh pho 

CV-03/VHTT 

V Quy trinh giai quyet cong viec ni)i hi) cua Phong TM nguyen va Mill tru'irng 



1 Quy trinh Quail 1y va giai guy6t van ban di, den dm PhOng Tai Nguyen va MOi trubng C V - 01 /TNMT 

2 Quy trinh giai guy6t va xir 1y don thin CV - 02/TNMT 

3 Quy trinh tham dinh h6 so dang ky san gat, cai tao mat bang thu6c twang Imp tharn guy'en cila UBND thanh phO' CV-03/TN&MT 

VI Qtly trinh giiii quyet cong vie n(i bpi ciia Meng Quin 157 do thi than!' 1)1'4 

1 Quy trinh cap phep chg h4 cay xanh do thi CV - 0 1 /QLDT 

2 Quy trinh thy y kien nhiem vu quy ho4ch va dO an quy ho4ch xay dcmg (16 thi CV - 02/QLD'I' 

3 Quy trinh quan 1y, giai guye't van ban di den cila Pheng. C V - 03/QLDT 

4 Quy trinh th'am dinh dix toan bOi thtreng, h6 try, tai dinh ctx. CV - 04/QLDT 

VII Quy trinh giai quqt cong v* not hi) ciia Phong Lao thing Thtro.ng binh va VA hOi 

1 Quy trinh giai guy6t cong viec try cap mai tang phi va try cap mot ran khi ngtred c6 cong tix tran 
CV- 

0 1 /LDTBXH 

3 

Quy trinh giai guy6t ding viec cap the bao hiem y to cho do'i ttrcmg sinh song tai cong do' ng theo thong ttr 
30/2019/TT-BLDTBXH do nganh LDTBXH quart 1Y 

CV- 
02/LDTBXH 

()tly trinh giai guyet cong viec dtra d6i tuvng di cai nghien Wat bu6c tai-  co.  so. cai nghien ma tity tinh 
CV- 

03/LDTBXH 

VIII ()it). trinh p,iiii quyi4 cling, viec ni)i hi) Phi ng Kinh tt! 

Quy trinh Quart ly va giai guy& van ban di, den cita ph6ng Kinh to thanh pito (Khong ap dicing cho cac van ban. 
tai lieu bi mat nha ntror. c) 

CV-01 /KT 

2 Quy trinh 14p 116 so cong viec va n6p ltxu hO so vao Ltru trir co quan ctla ding chirc CV-02/KT 

3 
Quy trinh danh gia, xep loci chat ltrcing cong chirc hang nam thu6c tham guy& dinh gia dm phong Trtrong 
phOng Kinh to thanh pho 

CV-03/KT 



IX Quy trinh giai quyet cong viec ciia phong Tai chinh - Ke hokich 

1 
Quy trinh Quail 1 ,  va giai quy6t van ban di, d6n dia. phong Tai chinh — Ke hoach thanh ph6 (Khong dp citing cho 
cac van ban, tai HO bi mat nha ntrac) 

CV-01 /TCKH 

2 Quy trinh lap h6 so.  cong viec va nOp luu 116 soy vao Liru trd Ca quan cila cong chtk CV-02/TCKH 

3 Quy trinh x'ay dirng 1c6 ho4ch dAu to cong CV-03/TCKH 

4 Quy trinh xay dirng ke' ho4ch Oat tri'en kinh to - xi Iii CV-04/TCKH 

X Quy trinh giai quqt cling vice ni)i hi) 'Along Giao dye va l)io tlp, 

1 Quy trinh danh gia, xe'p loci vien chirc quart 1),' C V-01 /GDDT 

2 Quy trinh giai quy6t cho vien chirc di dito t4o, 136i dirng CV-02/GDDT 

3 Quy trinh guar' VT va giai quyet van ban di den CV-03/GDDT 

4 Quy trinh giai quyet ch6 dO chinh sach d6i \fed vien chirc, ngued lao dOng CV-04/GDDT 

5 Quy trinli di&I d'Ong vien chirc CV-05/GDDT 

XI Quy trinh giai quyet cong viec cfia Thanh tra thanh phi; 

1 Quy trinh xir VT, giai guy& don thin CV-0 1 /TTr 

2 Quy trinh thuc hien Ke't Juan, kin nghi sau thanh tra CV- 02/TTr 

3 Quy trinh lap quail VT 116 so thanh tra CV-03/TTr 

XII Quy trinh giai quyet cling viec not bo cfia phong Y to thanh phi; 

WO Quy trinh Quan VT va giai quyet van ban di, den cila Phang Y t6 (Khong ap dung cho cac van ban, tai 	bi mat 
nha ntrov) 

CV - 01/PYT 



Quy trinh lap IDS so.  cong vi0 va n6p luu 116 so' vao luu trir co.  quan cfra cong chirc CV - 02/PYT 

Quy trinh xay dirng ice hoach, tong 119.p danh gia trinh UBND Thanh ph6 danh gia, x6p loai, danh gia ca. nhan 
hang nam thu6c than quy& danh gia dm UBND Thanh ph6 

CV - 03/PYr1 

Quy trinh xay dung K6 hoach Kim tra lien nganh W' sinh an toan th?c phArn, Hanh ngh'e Y Ducic tu nhan hang 
nam 

CV - 04/PYT 

Quy trinh trien khai Ke hoach Kim tra lien nganh W sinh an toan thirc pham, Hanh nghe Y Dugc tu nhan 
hang nam 

CV - 05/PYT 

B Quy trinh Oil quyh cong vi0 n'c)i b6 cac dun vi skr nghiC:p thuE)c UBND thirnIr phii 

Quy trinh giai quye't cong vi0 not 130 Trung tam Van hoa va Truyen thong thanh phO 

Quy trinh Quan 1)'7 va giai quyet van ban di, den cila Trung tam Van h6a va. Truyen th6ng Thanh pith (Khong ap 
dung cho cac van ban, tai lieu bi mat nha nuo.c) 

CV- 
01 /TTVH&TT 

2 Quy trinh trinh lap h6 so' cong vi& va n6p luu 116 so vao km till co' quan dm vien chic 02/TTVH&TT 

Quy trinh danh gia, x6p 14 ca nhan hang nam thu6c tha'm quyen danh gia dm Giam deic Trung tarn Van hOa va 
Truy'en thong Thanh ph6 

CV - 
03/TTVH&TT 

II Quy trinh giai guy& cong vi0 No5i b0 ciia Trung tam Oat trien quS,  dAt thanh pht; 

1  Quy trinh Quan I)",  va giai quy6t van ban di, &en dm Trung tam Phat trien quy dAt va Giai phOng mat bang thanh 
pho (Khong ap dung cho cac van ban, tai HO bi mat nha mac) 

CV -01/QDMB 

2 Quy trinh lap h'6 so' cong vi& va n6p luu h6 so vao km tra co' quan dm vien chirc CV- 02/QDMB 

Quy trinh danh gia, xep loai ca nhan hang nam thu6c tharn quyen danh gia dm Giam Mc Trung tarn Phat trien 
quy dAt va Giai phong mat bang thanh ph6 

V-03/QDMB 

III Quy trinh giai guy& cong viec n(ii 130 DOi quail 1S,  &kit ttr cho thi thanh phO 

1  
Quy trinh Quan 1)",  va giai quy6t van ban di, den dm D6i quan li trat try d6 thi thanh pho (Khong asp dung cho 
cac van ban, tai lieu bi mat nha mac) 

CV- 
01 /DQLTTDT 

2 Quy trinh lap h6 so' cong vi& va n6p lull 116 so' vao km tra co' quan dm vien chirc 
CV- 

02/DQLTTDT 



3 
Quy trinh danh gia, x6p loci ca nhan hang nam thuOc tham quy611 danh gia dm DOI trtrang DOi Quan 1 ,  trat tkr 
do thi thanh ph6 

CV- 
02/DQLTTDT 

IV Quy trinh giiii quyet ding vie 	n(ii b'cl Truing tam Dich vu Nong nghii:'") 

I 
Quy trinh Quan 13',  va giai quy6t van ban di, den cila Trung tam Dich vu nong nghiep thanh ph6 (Khong dp dung 
cho cac van ban, tai lieu bi mat nha ntrac) 

CV- 
0 1 /TTDVNN 

2 Quy trinh lap 116 soy cong viec va n6p km h6 sa vao luu trir co quan cila vien chirc 
CV- 

02/TTDVNN 

3 
Quy trinh danh gia, xep loci ca nhan hang nam thu6c tham quyen danh gia dm Giam doc Trung tam Dich vu 
nong nghiep thanh ph6 

CV- 
03/TTDVNN 

V Quy trinh giai quyet cong viec mii b0 Ban QLDA DT&XD thanh ph4 

I Quy trinh giai quye't van thu hanh chinh (Khong dp dung cho cac van ban, tai lieu bi mat nha nuac) CV-0 1 /BQLDA 

2 Quy trinh xil.  13'7 kiem tra, giam sat va nghiem thu chit luvng cong trinh CV-02/BQLDA 

3 Quy trinh thu Mc tlirc IliOi quilt-) 19 th\i.1 to xay dung co.  ban CV-03/BQLDA 

4 Quy trinh thurc hien cong tac giai phOng mat bang C V-04/BQLDA 

5 Quy trinh thanh toan C V-05/BQLDA 

VI Quy trinh giai quyk cong viec not hi) HO chic thb do thanh phO' 

I 
Quy trinh Quail 1 ,  va giai quyet van ban di, den dia. H6i Chu.  thap (16 thanh pho (Khong np thing elm cac v -iii 
ban, tai lieu bi mat nha noon) 

CV - 0 1 /CTD 

2 Quy trinh lap ho soy cong viec va n6p luu 116 so.  vao luu trit co.  quan caa cong chfic CV - 02/CTD 

) Quy trinh danh gia, xep loci ca nhan hang nam thu6c tham quyen danh gia ctIa. Chi" tich H6i Chit thap do thanh 
pho 

CV - 03/CTD 

71 danh mtic ten quy trinh./. 



Phu luc II 
x.<0,40 

Danh 	trinh lien thong giai quyet cong 	hi) 
aftlifi.fuc hanh chinh) thuOc UBND thanh ph4 

• 

(Kern theo Quyet -UBND ngayi3O / 4e/2023 cica UBND thanh phj) 
--f 

STT 
----.7.--.--..,-- ---- 

Quy trinh lien thong giai quyet cong vi0 n(ii bk) 1(): MO 

I Quy trinh lien thong giai quyet cong vi0 not b(1 dm Tir phap 

1 
Quy trinh lien thong danh gia, cong nh4n xa., phueng chat chuan tiep 
can phap 14t 

LTCV-01/TP 

01 Danh MYC quy trinh lien thong./ 
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