UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAO BANG Pic lap - Tu do - Hanh phiic

S6: H& /QD-UBND  Thanh phé Cao Béing, nganddthdng 01 nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét danh muc tén quy trinh, quy trinh lién thong
giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc hanh chinh) cita cic co quan
chuyén mon, don vi su nghiép thugoc UBND thanh phd Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHC CAO BANG

Can cit Lugt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt suwa c?or b6 sung mét sé diéu cria Ludt To chike Chinh phii va Lugt T6 chire
chinh guyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Carn cie Lugt can bo, cong chirc nam 2008, Ludt vien chirc nam 2010,
Luat srea déi, ho sung mot so diéu cua Ludt can bo, céng cmre va Lugi vién chike
ni 2018

Can cir Ké hoach 6 1929/KH-UBND ngay 27 thang 7 ném 2022 cua Uy
ban nhan dan tini v4 vige trién khai cde giai phdp khdc phuc ton igi, han ché
trong cong tdc cai cach hanh chinh nam 2022,

Can cir Cong van 880/SNV-CCHC&SNNYV ngay (06:72/2022 zua So noi

v vé xdy dung quy trink gidi quyét cong viéc ngi bg (ngodi tini e hank chizh):

Can ¢t cong van s6 3087/UBND-NV ngay 15/12/2022 e UBNE thimh pho

vé din doc xdy dung quy trinh gidi quyét cong viéc ni bé (ngoci thi tuc hénh chinh);

Theo deé nghi cua Trieong phong Noi vu thanh pho Cao Bang.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc ién quy trinh, quy
trinh lién thong giai quyét giai quyét cong viéc ndi bd (ngedi thit tuc hanh
chinh) cia cac co quan chuyén mon, don vi sy nghi¢p thuoc UBND thanh pho
Cao Rang, tinh Cao Bang (Chi tiét tai cdc phu luc kém theo).

Piéu 2. Cic co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thuoc UBND thanh
phd: can bd. cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thuoc UBND thanh phé can
cr chire nang, nhiém vu ¢6 trach nhiém tlep tuc xay dung phy luc hudng dan chi
iét viee xdy dung quy trinh giai quyét cong viée ndi bd (ngoai thu tuc hanh
chinh) theo danh myc da xay dung va cac quy dinh cua phap ludt; cong khai
danh muc quy trinh giai quvet cong viéc ndi bd tai cac don vi va wén Thong tin
dién tir thanh phd Cao Bang.

Piéu 3. Quyér dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Van phong HDND&UBND thanh phd, Thu trudng cac co
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- quan chuyén mon, don vi sy nghiép thudc UBND thanh pho can b, cong chue,
vién chirc, ngudi lao dong thudc UBND thanh phd Cao Bang va céc td chic, ci
nhén lién quan c6 trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./. ’

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- S& Nai vu; . :
- CT, cac PCT UBND TP;
- Céc co quan chuyén mon thudc TP;
- Bon vi sy nghi¢p thugc UBND
thanh phé; _
- UBND céc x&,phuong;
- Trang thong tin dién tir cia
thanh ph;
- Luu: VT, NV.

Nguyén Thi Hué Chi



Phu luc 1

Quy trinh néi bg giai quyet cong viée Q___/

STT Ky hi¢u

A |Quy trinh giai quyét cong viée ndi bo (khong phai TTHC) cia cac phong chuy#n mon thuge UBND thanh pho

I |Quy trinh giai quyét cong viée ndi bé ciia Vin phong HEND & UBND thanh phd

| Qu’y trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén cua Van phong (Khong ap dung cho cdc vin ban, tai liéu bi mat nha CV-01/VP
nuoc

2 |Quy trinh Tham dinh, trinh UBND thanh phd ban hanh cac vin ban do cac phong, ban tham muu CV-02/VP

3 | Quy trinh thu thap tai liéu phuc vu xdy dung bao cdo cia UBND thanh phd CV-03/VP

4 | Quy trinh t6 chirc cac phién hop cia HDND, UBND va céc hoi nghi khac CV-04/VP

5 | Quy trinh xdy dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm ctua Thuong true HDND, UBND thanh phd CV-05/VP

6 | Quy trinh dang tai van ban trén trang thong tin dién tir cia thanh phd CV-06/VP

7 | Quy trinh mua sam van phong phim ctia Vian phong CV-07/VP

8 | Quy trinh quyél toan thu chi ngan sach hang nam cua Van phong CV-08/VP

II |Quy trinh giai quyét cong viée ndi bd ciia Phong Nai vu

| Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén cta Phong Noi vu (Khong ap dung cho cac vin ban, tai liéu bi mat nha CV-01/NV
nude)

) Quy trinh thue hién nang bac luong thudng xuyén, niang phu cap thim nién dbi vai can bo, cong chire, vién chire va CV-02/NV

ngudi lao dong trong cac co quan hanh chinh, su nghiép thudc UBND thanh phd Cao Bing




3 |Quy trinh xép luong can bo cong chire xi theo trinh do chuyén mon CV-03/NV
4 |Quy trinh Nghi phép dbi voi cong chire, vién chice CV-04/NV
5 |Quy trinh cham diém Chi s6 phong chuyén mon thuoec UBND thanh phd va cic xa, phuong hang nim CV-05/NV
6 |Quy trinh kiém tra cong tac CCHC cac xa, phuong CV-06/NV
I |Quy trinh giai quyét cong viée ndi by Phong Tu Phap
| Quy trinh Quan 1y va giai quyét vin ban di, dén ctua Phong Tu phap (Khong ép dung cho céc van ban, tai liéu bi mat CV-01/TP
nha nudc)
2 |Quy trinh 1ap hd so cong viée va ndp luu hod so vao Luu trit co quan ctia cong chire. CV-02/TP
3 |Quy trinh kiém tra cong tac theo ddi thi hanh phap luat CV-03/TP
4 |Quy trinh thim dinh hd so xtr Iy vi pham hanh chinh thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh phd Cao Bing CV-04/TP
5 |Quy trinh Quy trinh tham dinh céc vin ban quy pham phéap luat do HDND, UBND thanh phd Cao Bing ban hanh CV-05/TP
6 |Quy trinh gop y dbi véi cac van ban quy pham phap ludt cua co quan cap trén, Thanh phé, Uy ban nhan dan x4, phuong CV-06/TP
IV |Quy trinh gidi quyét cong viée ndi b Phong Vin héa va Théng tin
Quy trinh Quan 1y va giai quyét van ban di, dén ctia Phong Vin hoa va Thong tin (Khong ap dung cho cac vin .
I - N CV-01/VHTT
ban, tai licu bi mat nha nudce)
2 |Quy trinh 1ap ho so cong viée va ndp luu ho so vao luu trit co quan ctia cong chtre CV-02/VHTT
Quy trinh xdy dung ké hoach, tong hop danh gia trinh UBND Thanh phé danh gid, xép loai, ddnh gia ca nhan e
3 b . n i X ax 1 s : % CV-03/VHTT
hang nam thudc tham quyén danh gia cia UBND Thanh pho
V  |Quy trinh gidi quyét cong viéce ndi bo ciia Phong Tai nguyén va Méi truong




1 |Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén cua Phong Tai Nguyén va Moi truong CV-01/TNMT
2 |Quy trinh giai quyét va xir Iy don thur CV - 02/TNMT
3 |Quy trinh thim dinh hd so dang ky san gat, cai tao mat bang thudc truong hop tham quyén ctia UBND thanh phd CV-03/TN&MT
VI |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi b ciia Phong Quin ly dé thi thanh phd
I |Quy trinh cap phép chat ha cay xanh do thi CV-01/QLDT
2 |Quy trinh ldy y kién nhiém vu quy hoach va do dn quy hoach xay dung do thi CV-02/QLDT
3 |Quy trinh quan ly, giai quyét van ban di dén ciia Phong. CV-03/QLDT
4 |Quy trinh tham dinh du toan boi thuong, hé tro, tai dinh cu. CV - 04/QLDT
VII |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bo ciia Phong Lao dong Thwong binh va X hoi
\ e A A [N A < 7 ;N A A A . e , A N A CV'
1 |Quy trinh gidi quy¢ct cong viée trg cap mai tang phi va tr¢g cap mot lan khi nguoi co cong tur tran 5
01/LDTBXH
) Quy trinh giai quyét cong viée cap thé bao hiém y té cho dbi tugng sinh séng tai cong dong theo thong tu CV-
30/2019/TT-BLDTBXH do nganh LDTBXH quan ly 02/LDTBXH
5 o ¥ ,\ ™ o " g “ A z N . N . T , " CV-
3 |Quy trinh giai quyét cong viée dua doi tugng di cai nghién bat budc tai co s¢ cai nghién ma tuy tinh 03/LDTBXH
VIII [Quy trinh gidi quyét cong viée ndi bo Phong Kinh té
] Quy trinh Quan ly va giai quyét vin ban di, dén ctia phong Kinh té thanh phé (Khong ap dung cho cac vin ban, CV-01/KT
tai liéu bi mat nha nudc) '
2 |Quy trinh ldp ho so cong viée va nop luu hd so vao Luu trir co quan ctia cong chire CV-02/KT
3 Quy trinh danh gid, xép loai chat luong cong chirc hang nam thudce tham quyén danh gia ctia phong Trudng CV-03/KT

phong Kinh té thanh phd




IX |Quy trinh gidi quyét cong viée cia phong Tai chinh - K& hoach
| Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén ctia phong Tai chinh — K& hoach thanh phé (Khong ap dung cho CV-01/TCKH
cac van ban, tai liéu bi mat nha nudéc)
2 |Quy trinh 1ap ho so cong viée va ndp luu hd so vao Luu trir co quan ctia cong chire CV-02/TCKH
3 |Quy trinh xdy dung ké hoach dau tu cong CV-03/TCKH
4 |Quy trinh xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi CV-04/TCKH
X |Quy trinh giai quyét cong viée ndi bo phong Gido duc va Pao tao
I |Quy trinh danh gia xép loai vién chirc quan ly CV-01/GDDT
2 |Quy trinh giai quyét cho vién chure di dao tao, boi dudng CV-02/GDDT
3 |Quy trinh quan ly va giai quyét vin ban di dén CV-03/GDDT
4 |Quy trinh giai quyét ché do chinh sach dbi voi vién chire, ngudi lao dong CV-04/GDDT
5 | Quy trinh diéu dong vién chtrc CV-05/GDDbT
XI |Quy trinh gidi quyét cong viée ciia Thanh tra thanh phd
1 |Quy trinh xur ly, giai quyét don thu CV-01/TTr
2 |Quy trinh thuc hién Két luan, kién nghi sau thanh tra CV-02/TTr
3 [Quy trinh lap quan ly ho so thanh tra CV-03/TTr
XII |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi by ciia phong Y té thanh phd
| Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén ctia Phong Y t¢ (Khong ap dung cho cac vin ban, tai licu bi mat CV - 01/PYT

nha nudc)




2 |Quy trinh 1ap ho so c¢ong viée va ndp luu hod so vao luu trir co quan cta cong chire CV-02/PYT
Quy trinh xdy dung ké hoach, tong hgp danh gia trinh UBND Thanh phé danh gia, xép loai, danh gid c nhan -
3 ; ) w3k X as o S 2 CV -03/PY1
hang nam thudc tham quyén danh gia cia UBND Thanh pho
4 Quy trinh xay dung Ké hoach Kiém tra lién nganh V& sinh an toan thuc phém, Hanh nghé Y Duoc tu nhan hang CV - 04/PYT
nam
5 Q‘uy trivnh trién khai K¢ hoach Kiém tra lién nganh V@ sinh an toan thuc pham, Hanh nghé Y Dugc tu nhan CV - 05/PYT
hang nam
B |Quy trinh gidi quyét cong viée ndi bo cac don vi sy nghié¢p thuge UBND thanh phé
I |Quy trinh giai quyét cong viée ndi by Trung tAm Vin hoa va Truyén thong thanh phd
| Quy trinh Quén 1y va giai quyét vin ban di, dén ctia Trung tdm Van hoa va Truyén thong Thanh phd (Khong ap CV-
dung cho céac van ban, tai li¢u bi mat nha nudce) Ol/TTVH&TT
. ! CV-
P trinh 1ap ho so ¢o i¢c va ndp luu ho so vao luu trir ¢ l1a vién chirc - .
Quy trinh Iap ho so cong viée va ndp luu ho so vao luu trir co quan cua vién chire 02/TTVH&TT
3 Quy trinh danh gia, xép loai ca nhan hing nim thudc tham quyén danh gia cua Giam dbc Trung tim Vin hoa va CV -
Truyen thong Thanh pho 03/TTVH&TT
II |Quy trinh gidi quyét cong viée Ni bd ciia Trung tim phat trién quy dit thanh phé
Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén ciia Trung tam Phat trién quy dat va Giai phong mit bang thanh
1 Z 2 T CV-01/QbMB
pho (Khong ap dung cho cac vin ban, tai licu bi mat nha nudc)
2 |Quy trinh ldp ho so cong viée va ndp luu hod so vao luu trit co quan ctia vién chirc CV-02/QbMB
uy trinh danh gia, x¢ép loai ca nhan hang nam thudc tham quyén danh gia cua Giam doc Trung tam Phat trién
3 |Quy trinh danh gid, xCp logi ca nhan hang : Eh ek B CV-03/QDMB
quy dat va Giai phong mat bang thanh pho
III |Quy trinh gidi quyét cong viée ndi bd Pdi quan Iy trit ty db thi thanh phd
1 Quy trinh Quan ly va giai quyét vin ban di, dén ctia Doi quan Iy trat ty do thi thanh phd (Khong ap dung cho CV-
cac van ban, tai liéu bi mat nha nudc) 01/BQLTTDT
\ A A A “ A N A A \ ~ B . A , CV‘
2 |Quy trinh 1dp ho so cong viée va ndp luu ho so vao luu trir co quan cua vién chure

02/DQLTTDT




3 Quy trinh danh gid, x€p loai cd nhan hang nam thudc tham quyén danh gia cia Doi trudng Doi Quan ly trat tu CV-
do thi thanh pho 02/DQLTTDT
IV |Quy trinh giai quyét cong viée ndi bd Trung tim Dich vu Nong nghiép
l Quy trinh Quan ly va giai quy¢t van ban di, dén cua Trung tam Dich vu nong nghi¢p thanh pho (Khong ap dung CV-
cho cac van ban, tai li¢u bi mat nha nudc) 01/TTDVNN
2 |Quy trinh 1ap hd so cong viée va ndp luu hd so vao luu trir co quan ctia vién chirc Cs
uy trinh 1ap ho so cong viéc va ndp luu ho so vao luu ‘rLr co quan cua vién chtrc 02/TTDVNN
3 Quy trinh danh gia, xép loai ca nhan hang nim thudc thaim quyén danh gia ciia Giam ddc Trung tim Dich vu CV-
nong nghiép thanh phd 03/TTDVNN
V  |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd Ban QLDA PT&XD thanh phd
[ |Quy trinh giai quyét van thu hanh chinh (Khong ap dung cho céc van ban, tai licu bi mat nha nudce) CV-01/BQLDA
2 |Quy trinh xir ly kiém tra, giam sat va nghiém thu chét lugng cong trinh CV-02/BQLDA
3 |Quy trinh thu tuc thuc hién quan ly dau tu xay dung co ban CV-03/BQLDA
4 |Quy trinh thyuc hién cong tac giai phong mit bing CV-04/BQLDA
S |Quy trinh thanh toan CV-05/BQLDA
VI |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bo Hoi chir thip do thanh phd
Quy trinh Quan ly va giai quyét van ban di, dén cia Ho1 Chir thap do thanh pho (Khong ap dung cho céc vin .
1 A A CV-01/CTb
ban, tai licu bi mat nha nudc)
2 |Quy trinh lap hd so cong vi¢e va ndp luu ho so vao luu trir co quan cua cong chirc CV-02/CTb
3 Quy trinh danh gia, x¢p loai cd nhan hang nam thudc tham quyén danh gia cua Chu tich Hoi Chtr thap do thanh CV - 03/CTD

phd

71 danh muc tén quy trinh./.




Phu luc 11

/ca 3 quy_.v rlnh lién thong giai quyet cong viéc ngi bo

& [ b

;{, i thii fyc hanh chinh) thugc UBND thanh phd

STT [Quy trinh lién thong giai quyét cong viéc ndi bo Ky hiéu

I |Quy trinh lién thong giai quyét cong viéc ndi bo ciia Tw phap

Quy trinh lién thong dénh gid, cong nhén x4, phuong dat chuan tiép

R Coa LTCV-01/TP
can phap luat

01 Danh muc quy trinh lién théng./.
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