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NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	1. Cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị
	a) Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ thủ tục hành chính của UBND các huyện, thành phố.
	- Bước 2: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ thủ tục hành chính kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu không đúng quy định, hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ; nếu đúng quy định, viết giấy hẹn lấy kết quả và chuyển cho Phòng chuyên môn trực tiếp thực hiện.
	- Bước 3: Phòng chuyên môn thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần sửa đổi, bổ sung, Phòng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản những nội dung chưa đầy đủ hoặc cần sửa đổi đến tổ chức nộp hồ sơ. Khi hồ sơ đủ điều kiện, trình Lãnh đạo UBND huyện, thành phố cấp phép theo quy định.
	- Bước 4: Tổ chức, cá nhân đến nhận kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ thủ tục hành chính của UBND các huyện, thành phố.
	b) Cách thức thực hiện:
Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ thủ tục hành chính của UBND các huyện, thành phố
	c) Thành phần, số Iượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ bao gồm:
	+ Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị;
	+ Ảnh chụp hiện trạng cây xanh cần chặt hạ, dịch chuyển;
	+ Bản vẽ thiết kế tổng mặt bằng trong đó có vị trí cây xanh cần chặt hạ, dịch chuyển (nếu không có bản vẽ thì nêu rõ vị trí cắt, di dời, kích thước, loại cây và lý do cần chặt hạ, dịch chuyển);
	* Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
	d) Thời hạn giải quyết
	Không quá 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	Cá nhân và tổ chức
	e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND các huyện, thành phố;
	- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng chuyên môn thuộc UBND các huyện, thành phố.
	g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép.
	h) Phí, lệ phí (nếu có): Không.
	i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Phụ lục I: Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị (Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ).
	k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có
	I) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	- Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về quản lý cây xanh đô thị;
	- Thông tư 20/2009/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2009 của Bộ Xây dựng về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 20/2005/TT-BXD ngày 20 tháng 12 năm 2005 của Bộ Xây dựng hướng dẫn quản lý cây xanh đô thị.
	- Quyết định số 37/2014/QĐ-UBND ngày 07/11/2014 của UBND tỉnh Cao Bằng Ban hành phân cấp quản lý cây xanh đô thị trên địa bàn tỉnh Cao Bằng.
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(Ban hành kèm theo Nghị định số 64/2010/NĐ-CP ngày 11/6/2010 của Chính phủ)
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
--------------------
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
[bookmark: chuong_phuluc_1_name]CẤP GIẤY PHÉP CHẶT HẠ, DỊCH CHUYỂN CÂY XANH ĐÔ THỊ
Kính gửi: Cơ quan cấp giấy phép
Tên tổ chức, cá nhân: …………………………………………………………………
Địa chỉ: ………………………………………………………………………………
Điện thoại: ………………………………………Fax: …………………………
Xin được chặt hạ dịch chuyển cây…………………….tại đường…………………, xã (phường): ……….., huyện (thành phố, thị xã): ………………………….
Loại cây: ……………….., chiều cao (m): ……………….đường kính (m): …………
Mô tả hiện trạng cây xanh: ………………………………………………………
Lý do cần chặt hạ dịch chuyển, thay thế………………………………………………………
Chúng tôi xin cam đoan thực hiện đúng quy định của pháp luật về quản lý cây xanh đô thị và các quy định khác có liên quan./.
 
	 
 
	……………., ngày        tháng         năm
Người làm đơn
 
 
(Ký ghi rõ họ tên)

	Tài liệu kèm theo:
- Ảnh chụp hiện trạng;
- Sơ đồ vị trí cây (nêu có).
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