UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRUNG KHANH Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6:1952 /UBND-NV Trung Khanh, ngay /7 thang 11 nam 2022
VIV huéng dan danh gia, xép loai
chét luong can bg, cong chuc,
vién churc, nguoi lao dong; tap thé
lanh dao cac co quan, don vi
thugoc UBND huyén; can bg,
cong chuc xa, thi tran; chinh
quyén co s& nam 2022

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi thuoc UBND huy¢én;
- Uy ban nhan dan cac xa, thi tran.
(Goi chung la cdc co quan, don vi)

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh
phu vé danh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chire, vién chirc va Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu vé cong chire x4,
phuong, thi tran;

Thuc hién Cong van sé 2651/SNV-CCVCDT ngay 14 thang 11 nim 2022
cua S& No1 vu Cao Béng vé viéc danh gia, xép loai chét luong can bg, cong chire,
vién chuc, nguoi lao dong cép huyén trd 1€n; can bg, cong chirc xa, phuong, thi
tran; chinh quyén co s&; Quy dinh s6 04-QB/HU ngay 08 thang 12 nam 2021 cia
Huyén uy Trung Khanh quy dinh ti€u chi danh gia can bo dién Ban Thuong vu
Huyén uy quang 1y; Hudng dan s6 14-HD/HU ngay 08 thang 12 nam 2021 cia
Huyén uy Trung Khanh vé kiém diém, danh gid, xép loai chat lugng hang nim
d6i v6i to chuc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bo 1anh dao, quan 1y cac
cap;

Uy ban nhan dan (UBND) huyén Tring Khanh huéng dan danh gia, xép
loai chat lugng cén bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong; tap thé 1anh dao
cac co quan, don vi thuoc UBND huyén; can bd, cong churc cép x4, nhu sau:

I. THAM QUYEN VA POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI
1. Ban Thuong vu cip 1y cac cAp

banh gia va xép loai ddi véi géi tuong thudc dién Ban Thuong vu Huyén
uy quan ly (thuc hién theo Hudng dan cua Tinh iy Cao Bang va Huyén uy Trung
Khanh).

2. Tap thé lainh dao UBND huyén

- T6 chuc danh gia, Xep loai cén b9, tong hop két qua danh gia, xép loai
chat luong va dé xuat mic xép loai doi véi cap truong co quan, phong, ban,
nganh thuoc UBND huyén; Chua tich UBND céc x4, thi tran bao cdo Ban Thudng
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vu Huyén ty (qua Ban T6 chitc Huyén ty) xem xét, quyét dinh;

- Panh gia va quyét dinh xép loai d6i voi cap phoé cac co quan, phong, ban,
nganh thugc UBND huyén; giri nhan xét, két luan va ban kiém diém ca nhan vé
Ban Thuong vu Huyén ty (qua Ban T chtirc Huyén uy) dé luu hd so theo quy
dinh.

(Theo Hudng dan s6 14-HD/HU ngay 08 thang 12 nam 2021 cua Huyén uy
Tring Khanh vé kiém diém, danh gid, xép loai chdt lwong hang nam doz Véi 1o
chirc dang, dang vién va tdp thé, cd nhdn cdn b lanh dao, qudn 1y cdc cdp hodc
theo Hudng dan méi nhdt ciia Huyén vy Tring Khanh).

3. Chi tich UBND huyén

Panh gia va xép loai d6i véi cac ddi tuong:

- Cong chure lam vige tai cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén (zrir
cac doi twong thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy quanly);

- Vién chtrc 13 nguoi dimg dau va cap pho cua nguoi ding dau cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND huyén (trer cac doi twong thudc dién Ban
Thuong vu Huyén uy quan Iy).

- Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu tai cac co
quan chuyén mon thuoc UBND huyén.

4. Thi trwémg don vi sy nghi€p cong lap truc thugec UBND huyén
Panh gia va xép loai d6i véi cac ddi tuong:
- Vién chirc thude quyén quan ly;

- Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngdy 17/11/2000
va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu thugc tham
quyén quan ly.

5. P6i v6i can bd, cong chire cap xa

5.1. Poi vdi cdn bj

- Ban Thuong vu Huyén ty truc tiép danh gia, xép loai ddi véi cac chirc
danh Bi thu Bang uy, Pho Bi thu Bang uy, Chu tich HDND, Chu tich UBND céap
Xa.

- Céc can bo cap xa con lai thyc hién danh gia, xép loai theo phan cap quan
1y can bd Huyén uy.

5.2. Poi vdi cong chire

Chu tich UBND huyén uy quyén Chu tich UBND cap xd quyét dinh danh
gia, xép loai doi vaéi cac chirc danh cong chire cap Xa.

I1. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cong chirc
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1.1. Péi vdi cong chirc giiw chirc vu linh dgo, qudin Iy tai cdc co quan
chuyén mon thugc UBND huyén

- Thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy quan 1y, trinh tu, thu tuc thuc hi¢n
theo hudng din cua Tinh Gy Cao Bang, Huyén ty Trung Khanh.

- Khong thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy quan 1y thuc hién trinh tu,
thu tuc nhu sau:

a) Bwéc 1: Cong chirc 1anh dao, quan ly 1am bao cao tu danh gia, nhan
miurc x€p loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau so
02 va mau s6 04 kém theo cong van nay.

b) Buére 2: T chire cude hop danh gia
- Thanh phéan dy cudc hop:

+ Ddi v6i don vi ¢o don vi cdu thanh: thanh phan tham du 1a dai dién cap
uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va ngudi dung dau cac don vi cau
thanh. Ddi véi cac don vi ¢6 quy mo 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh
c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

+ Pdi véi don vi khoéng c6 don vi cu thanh: thanh ph?m tham du Ia toan
thé cong chirc va ngudi lao dong cia co quan, don vi.

- Noi dung:

+ Cong chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop
cua co quan, don vi.

+ Céc thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Buwée 3: Phong, ban, don vi tuong duong tong hop céac cac ¥ kién danh
gia (tai buoc 2) néu trén, hoan chinh ho so gui vé Phong Noi vy huyén téng hop,
dé xuét noi dung danh gia va mirc xép loai chit lugng d6i voi cong chirc.

d) Buwéc 4: Chi bo hodc cdp uy noi cong chtrc cong tac (bao gom ca cong
chuc lanh dao, quan 1y khong 1a dang vién) c6 y kién nhan xét, danh gia bang van
ban.

d) Buéde 5: Tha truong don vi danh gia, xép loai cong chirc tham khao ¥
kién danh gia tai (budc 2), (budc 3), (budc 4) néu trén, quyét dinh danh gia, xép
loai cong chirc va thong bao bang vin ban cho cong chuc, thong bao cong khai
trong co quan, don vi noi cong chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét
dinh hinh thtc cong khai, trong dé uvu ti€n 4p dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tir.

1.2. Doi véi cong chire khong giiw chive vu lanh dgo, qudn Iy trong cdc co
quan chuyén mon thugc UBND huyén

a) Budc 1: Cong chirc 1am bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau s6 02 va biéu mau so 04 kém theo cong van nay.

b) Buére 2: T chire cude hop danh gia
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- Thanh phﬁn du cudc hop: Lanh dao, cong chuc, nguoi lao dong: cép
phong; Cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén.

- Noi dung:

+ Coéng chirc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop
cua co quan, don vi.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Budc 3: Phong, ban, don vi tvong duong tong hop céac cac ¥ kién danh
gia tai (budc 2) hoan chinh ho so guri vé Phong Noi vu huyén tong hop, dé xuat
ndi dung danh gia va mirc xép loai chét luong ddi v4i cong chic.

~d) Budre 4: Thu trudng don vi danh gia, xép loai cong chirc tham khao y
kién danh gia tai (budc 2) va (budc 3) néu trén, quyet dinh danh gia, xép loai
cong chirc va thong bao bang van ban cho cong chire, thong bao cong khai trong
co quan, don vi noi cong chirc cong tac vé két qua danh gia, xep loai; quyéet dinh
hinh thitc cong khai, trong d6 uvu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tir.

1.3. Pdnh gid va xép loai hop dong lao dong

Cac truong hop lam viée theo ché d6 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP va Nghi dinh 50 161/2018/ND-CP trong cac co quan, to chtrc
hanh chinh cap huyén: trinh tu, ho so thuc hi¢n danh gia, xép loai nhu cong chirc
khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

1.4. Trinh tw, thi tuc ddnh gid déi véi cong chirc cdp xa

a) Budc 1: Cong chirc tur danh gia

~ Cong chue tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao (theo mau
s0 2 va mau so 04 kém theo cong van nay).

b) Buére 2: T6 chirc hop, danh gia

- Thanh phr:?m du hop:

7 + Chu tich UBND cép xa chu tri va chi dao cudc hop; dai dién cép uy dang,
to chirc cong doan;

+ Ddi voi cac cong chirc Van phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - d6
thi va mo1 truong (doi voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay
dung va méi trudong (doi voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa
- xa hoi, Tru:c’mg Cong an xa thuc hién nl}iém vu Pho Truong Cong an xa (dang
bao luu): Tap thé cong chirc cia UBND cap xa tham du;

+ P6i véi cong chirc Chi huy trudng Quan sy cip xa (ké ca Pho Chi huy

truong dang thyc hién bao luu chirc danh Chi huy truong Quén su cap xd): Tap
thé Ban Chi huy Quan sy cap xi va cong chirc cia UBND cép x4 tham du.

- N61 dung:
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+ Cong chtrc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac;
+ Céc thanh vién du hop tham gia y kién.
¢) Buée 3: Quyét dinh danh gia, xép loai

Chu tich UBND huyén uy quyén cho Chu tich UBND cap xa danh gia,
quyét dinh xép loai cong chirc cip xa sau khi tham khao cac y kién gop ¥ va van
ban gop y cua Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy cap huyén ((101 v6i Chi huy
treong Quan su cdp xd va Pho Chi huy trudng Quan su cap xa ddi véi nhimg
truong hop Chi huy trudéng thuc hién nhiém vy Pho Chi huy trudng Quan sy cap
x), Truong Cong an huyén (d6i voi Pho Truong Cong an xi 14 nhitng truong
hop Trudéng Cong an xa thyc hién nhi¢ém vy Phé Truéong Cong an xa) va thong
bao dén cong churc.

2. Trinh tu, thi tuc danh gia xép loai vién chirc

2.1. Péi véi vién chire linh dao, qudn Iy trong don vi sw nghiép cong ldp,
thugc di¢gn Ban Thwong vy Huyén iy qudn Iy: Trinh ty, thu tuc thyc hién theo
hudng dan cua Tinh ty Cao Bang.

2.2 Doi véi vién chikc linh dao, qudn ly trong don vi sw nghiép cong lap;
Cac 10 chirc Hpi c6 tinh chat dic thiy (trir cd nhan giiv cac chirc danh t6 truéng,
16 phé chuyén mén tai cdc truong hoc)

a) Buwéce 1: Vién chie 1anh dao, quan 1y tu danh gia, murc xep loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao theo miu s 03 va mau sé 04 kém
theo cong van nay.

b) Budre 2: TH chirc hop danh gia

- Thanh phan du hop:

+ Déi v6i don vi su nghiép c6 cac don vi cdu thanh, thanh phan tham dy 13
dai dién cap ‘uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dung dau

cac don vi cau thanh. Bdi véi cac don vi c6 quy mé 16n ngudi ding dau cac don
vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

+ Pbi v6i don vi sy nghiép khong c6 don vi cau thanh, thanh phan tham dy
1a toan thé vién chuc va nguoi lao dong cua co quan, don vi.

- No1 dung:

+ Vién chic lanh dao, quan 1y trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop;

+ Cac thanh vién du cudc hop can cr két qua tu danh gia cta vién chuc
dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Bwéc 3: Don vi tong hop cac cac ¥ kién danh gia (tai bude 2) néu trén,
hoan chinh ho so gtri Phong Noi vu huyén tong hop, dé xuat ndi dung danh gia va
murc x€p loai chat luong doi véi vién chire.

d) Buwéc 4: Chi bo noi vién chirc cong tac (bao gdm ca vién chirc lanh dao
quan 1y khong 13 dang vién) c6 ¥ kién nhén xét bang vin ban.
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d) Budc 5: Thu trudng don vi su nghi€p cong lap hodc Chi cuc trudng
danh gia, xép loai vién chtrc tham khao ¥ kién danh gia tai (budc 2), (budc 3),
(budc 4) néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc va thong béo bang vin
ban cho vién chirc, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién chirc cong
tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thtrc cong khai, trong d6 wu tién
ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong dién .

2.3. Poi véi vién chirc khong giiv chicc vu qudn ly trong don vi sy nghiép
céng ldp; cdc to chire Hpi c6 tinh chit dic thu

a) Bude 1: Vién chirc 1am bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau s6 03 va mau so 04 kém theo cong van nay.

b) Buére 2: T6 chirc cudc hop danh gia
- Thanh phan:
+ Lanh dao don vi hoac lanh dao phu trach don vi chu tri chi dao cudc hop.

+ Toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi (d6i v6i cac don vi
khong c6 don vi cu thanh: khoa, phong, t0, doi...); truong hop don vi ¢o cac
don vi cu thanh hop danh gia & pham vi don vi cau thanh.

- N61 dung:
+ Vién chtc trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac;

+ Cac thanh vién dy cudc hop cin ctr két qua ty danh gia cua vién chirc dé
dong gbp ¥y kién. Cac y kién tham gia phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.

¢) Buwée 3: Pon vi tong hop céc cic y. kién danh gia tai (budc 2) néu trén,
hoan chinh hod so gui by phan tham muu vé cong tac can bd cua cap co tham
quyén danh gia tong hop, dé xuat ndi dung danh gia va mic xép loai chat luong
doi véi vién chic.

d) Bwée 4: Tha truéng don vi sy nghiép cong 1ap hodac Chi cuc trudng
danh gia, xép loai vién chtc tham khao y kién danh gi tai (budc 2), (budc 3) néu
trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc va théng bao bang van ban cho vién
chtrc, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién chiic cong tac vé két
qua danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thirc cong khai, trong d6 uu tién ap dung
hinh thure cong khai trén moi truong dién tir.

2.4. Ddnh gid va xép loai hop dong lao dong

Cac trudong hop 1am viéce theo ché d6 hop dong lao dong theo Nghi dinh sd
68/2000/ND-CP va Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP trong cac don vi su nghiép ap
dung viéc danh gia, xép loai nhu ddi véi vién chire khong gitt chtrc vu lanh dao,
quan ly.

3. Panh gia, xép loai chét lwong tap thé lanh dao cic co quan chuyén
mon, don vi sy nghiép thugc UBND huyén

Thuc hién theo Huéng dan s6 14-HD/HU ngay 08 thang 12 nim 2021 cua
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Huyén uy Trung Khanh vé kiém diém, danh gia, xép loai chit luong hang nim
d01 vé6i to chuc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bo lanh dao, quan 1y cac
cap hodc theo Huéng dan méi nhit cua Huyén ty Trung Khanh.

I11. PANH GIA, XEP LOAI CHINH QUYEN CO SO

1. Panh gia, xép loai chinh quyén co sO dua trén cac ti€u chi thi dua va quy
trinh cham dlem xép loai chinh quyén cip xi theo Quy dinh ndi dung thi dua xay
dung chinh cdp x4 trong sach, viing manh (ban hanh kém theo Quyét dinh s6
2020/QD-UBND ngay 07/9/2009 cia UBND tinh Cao Bang).

2. UBND céc x4, thi trdn danh gia, xép loai chinh quyén co sO guri vé
UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé tong hop két qua danh gia, x€p loai chinh
quyeén cap xa, bao cao UBND tinh trudc ngay 10/12/2022.

_IV. TIEU CHI VA CAC MUC XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUT,
VIEN CHUC

Can ctr két qua danh gia, thyc hién xép loai cong chirc, vién chiic theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chic.

V. THOI PIEM XEP LOAIL SU DUNG KET QUA XEP LOAIL HO SO XEP
LOAI

1. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong

- Céc co quan, don vi tién hanh danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong
chure, vién chire; can by, cong chirc cap xd hoan thanh trudc ngay 10/12 hang
nam, trude khi thye hién viée danh gia xép loai chat luong dang vién va tong két
cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nim cua co quan, to chirc, don vi.

- P6i voi don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc, dao
tao va mot s linh vuc khac c6 thoi dlem két thiic ndm cong tac trudc thang 12
hang nam thi ngudi c6 thim quyén quyét dinh thoi diém danh gia xép loai chat
lugng vién chirc.

- Can ctr diéu kién va dic thu cua tung co quan, don vi tap thé 1anh dao co
quan, don vi thong nhat cap uy cung cap vé viéc két hop t6 chirc cudc hop danh
gia, xep loai bao dam nghiém tc hi¢u qua, tranh hinh thirc, 1ang phi.

2. Ho so hru giir tai liéu danh gid, xép loai chat lwong

Két qua danh gia, xép loai chat luong duoc thé hién béng van ban luu vao
hd so can b, cong chirc, vién chiic; can bo, cong chirc cap x4, gdbm: (1) Bién ban
cudc hop nhan xét, danh gia; (2) Phiéu danh gia xép loai chét luong can bo, cong
chtrc, vién chirc; (3) Nhan xét cp ty noi cong tac (ddi voi ca nhan gir chire vu
lanh dao, quan 1y); (4) Két luan va thong bao bang van ban ve két qua danh gia,
xép loai chat luong can by, cong chire, vién chirc cua cap c6 tham quyén; (5) HO
so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtrc, vién chirc (néu co); (6) Cac vian ban lién quan khac (néu cd).
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3. Sir dung két qua danh gia can bd, cong chirc, vién chire

Két qua danh gia xép loai chat lwgng can bo, cong chirc, vién chirc; can bo,
cong chuc cap xa 1a can cir dé bd tri, sir dung, ddo tao, bdi dudng, nang ngach
hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gid va dwec sir dung
lam co' 56 lién thong trong ddnh gid xép logi chit lwong ding vién va thuc hién
cac chinh sach khac ddi vai can bo, cong chtre, vién chirc.

VI. NOI DUNG LUU Y KHI THU'C HIEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Can b, cong chirc, vién chuc; can bd, cong chirc cip xa c6 thoi gian
cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai
chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong niam, trir truong
hop nghi ché do thai san (c4 nhan van thuc hién viéc ké khai phiéu danh gia theo
mau quy dinh dé kiém diém tuy nhién khong xép loai).

2. Can bo, cong chirc, vién chirc; can bd, cong chirc cp xa nghi khong
tham gia cong tac theo quy dinh ctia phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06
thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat luong & mic hoan
thanh tot nhiém vu tré 18n.

3. Can bg, cong churc, vién chirc; can bg, cong churc cép xa nghi ché d6 thai
san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két
qua x&p loai chat lugng cua thoi gian lam viéc thyuc té cua ndm do.

4. Can bo, cong chirc, vién chirc; can b, cong chirc cip xa chuyén cong tac
thi co quan, don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Truong hop
c6 thoi gian cong tac & co quan, don vi cii tir 06 thang tro 1én thi phai két hop véi
¥ kién nhan xét cua co quan, don vi cii, trir trudng hop khong con co quan, don vi
cl.

5. Tai thoi diém danh gia, xep loai chat lugng, can bo, cong chue, vién
chtic; can b, cong chirc cap xi vang mit ¢ 1y do chinh ddng hodc nghi 6m, nghi
thai san theo quy dinh cua phap luat, ca nhéan co trach nhiém lam bao cao ty danh
gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao giri
co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong
theo quy dinh.

6. D6i v6i trudng hop cong chire, vién chirc; can bo, cong chirc cap xa
dugc cu biét phai dén lam viéc & co quan, td chtrc don vi khéc thi co quan don vi
str dung c& nhéan biét phai co trach nhiém danh gia, xép loai theo quy dinh va giri
két qua danh gia vé co quan, don vi quan 1y ca nhan biét phai.

7. Can bg, cong chtrc, vién churc; can bg, cong chirc cép xa tham gia céac 16p
dao tao, bodi dudng tap trung tir 01 nam tro 1én, co két qua hoc tap dat tir trung
binh tr¢ 1én va két horp voi thot gian céng tac thi nam do (nam két thuc khoa
hoc); co quan, don vi xem xet danh gia, xep loai theo quy dinh (truong hop
khéng tot nghiép hodc két qua hoc tdp xép loai yéu thi xép loai & mirc khong
hoan thanh nhiém vu; triong hop dwoc cir dao tao, boi dwéng tip trung chua di
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01 nim va chua cé két qua hoc tdp thi ldy thoi gian cong tdc thuc té tai co quan,
don vi trudc khi dwoc cir di dao tao, boi dudng lam can cir danh gia, xép loai).

VIIl. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi tién hanh danh gia, Xép loai chat luong can bg, cong
chuc, vién chirc; can bd, cong chuc cép xa hoan thanh trudc ngay 10/12/2022.
Gui bao cdo két qua danh gia, xép loai vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong
Noi vu) téng hop_trude ngay 15/12/2022 dé kip thoi tong hop béo cao va gii
S& Noi vu. Cac truong hop thudc dién Ban Thuong vu Huyén iy danh gia, xép
loai ¢o trach nhiém phdi hop cac co quan lién quan tong hop giri Phong Noi vu
téng hop theo quy dinh.

2. Noi dung bao céo

- Van ban ctia co quan, don vi bao cdo tinh hinh thuc hi¢n viéc danh gia,
xep loai can bd, cong chirc, vién chirc; can bg, cong chure cap xa.

- Bién ban hop xét danh gia, phan loai két qua cua cac co quan, don vi, cac
xa, thi trdn (c6 ¥ kién nhan xét cu thé vé wu diém, han ché ton tai cia ting ca
nhan);

- Phiéu dénh gi4, phan loai (d0i v6i cc truong hop 6 ho so can bg, cong
chire, vién chire Iuu tai Phong Noi vu) (theo mau quy dinh) phai co y kién nhan
xét clia tap thé va nguoi dimg dau céc co quan, don vi, cac x4, thi tran.

- Biéu mau bdo cdo két qua danh gia, xep loai can bd, cong chirc, vién
chtic; can bo, cong chirc cip xa theo biéu s6 01, 01a, 02, 02a, 03, 04, 05 (ban
hanh kém theo Cong vin nay) va giri cic biéu miu hd so ban dién tir vé Phong
Noi vu qua hé thong quan 1y vin ban VNPT-loffice.

- P6i v6i nhitng trudng hop can bo, cong chirc, vién chirc; can bd, cong
chtrc cdp x4 va lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP danh gia,
phan loai & mirc hoan thanh nhi€ém vu va khéng hoan thanh nhiém vu, cac co
quan, don vi, UBND cac xa, thi tran 1ap danh sach cu thé va guri vé Phong Né6i vu
dé theo doi, téng hop va bao cdo UBND tinh. Phong Gido duc va Dao tao huyén,
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén cé vién chirc gido vién
da danh gida, phan logi vién churc theo nam hoc, de nghi bdo cado két qua theo
mau néu trén;

3. ThO’l gian bao cao: Cac co quan, don vi, cac xa, thi trin bao céo két qugi
va gui phiéu danh gia, phan loai can bg, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong ve
UBND huyén (qua Phong Noi vu) tong hop va luu ho so, trude ngay 15/12/2022.

4. Can ctr diéu kién cu thé, timg co quan, don vi nghién ctru va xay dung
Quy ché danh gia phu hop, trong d6 noi dung Quy ché phai xac dinh 1 san pham
cu thé gan véi timg vi tri viéc 1am cu thé, can ¢t xac dinh ty 18 phan tram (%)
murc d hoan thanh cong viéc, cac tiéu chi, thanh phan dé danh gia xép loai, chat
luong trong d6 c6 tinh dén ty 1¢ khéi lwong cong viée da thuc hién so voi khbi
lugng cong viée chung cua co quan, don vi; khuyén khich ap dung cong nghé
thong tin dé thuc hién danh gia xép loai chat luong.
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pé nghi cac co quan, don vi thyc hi¢n viéc danh gia, Xép loai cong chire,
vién chuc; can bg, cong chir cap x4; danh gia, xép loai chinh quyén co so theo
cac noi dung hudng dan trén. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu co van dé
vudng mic, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhéan dan
huyén (qua Phong Noi vu huyén) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;

- Thuong truc Huyén ty (b/c);

- Thuong tryc HPDND huyén (b/c);
- CT, cac PCT UBND huyén;

- Ban T6 chirc Huyén uy (p/h);

- Van phong Huyén ty (p/h);

- Trang thong tin dién tu huyén;

- Luu: VT, NV.

Nong Vian B0
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