UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TRUNG KHANH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /8 /QD-UBND Trung Khanh, ngayi0thdng 01 nam 2023
QUYET PINH

vé viéc phe duyét danh muc quy trinh
giai quyet cong viée n01 bd (ngoai thu tuc hanh chmh) thugc
tham quyen giai quyet cua cac co quan chuyén mon thudc
UBND huyén Triung Khanh, tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TRUNG KHANH

Cdn cit Ludt T6 chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thdang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Ludt can bg, cong chirc nam 2008; Ludt vién chitc ndm 2010;
Ludt swa doi, bé sung mot so diéu cua Ludt can by, cong chire va Ludt vién chiic
nam 2019,

Can civ Ké hoach 56 1 929/KH-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2022 cua Uy
ban nhdn ddn tinh vé viéc trién khai cdc gidi phdp khéic phuc ton tai, han ché
trong cong tdc cai cach hanh chinh nam 2022;

Can cir Cong van 56 2189/SNV-VP ngay 26 thang 9 nam 2022 cua So
Noi vu Cao Bang vé viéc xdy dung quy trinh ndi bo thuc hién cdc nhiém vu
chuyén moén (khong phai thu tuc hanh chinh),

Theo dé nghi ciia Trucng phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 50 danh muc quy trinh giai
quyét cac cong viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh) cua cac co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhan dan huyén Trung Khanh (Chi tiét tai cdc phu luc kém
theo).

Piéu 2. Cac co quan chuyén mén, cén bd, cong chuce, vién chue, ngudi lao
dong thuoc UBND huyén can ct chic nang, nhiém vu co6 trach nhiém tlep tuc
xdy dung phu luc huéng dan chi tiét viée xay dung quy trinh giai quyét cong
viéc ndi bg (ngoai thu tuc hanh chinh) theo danh muc da xay dung va cac quy
dinh cua phdp luat; cong khai danh muc quy trinh giai quyét cdng viéc ndi b tai
cac don vi va trén Thong tin dién t&r huyén.



Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Thu trudng cac co
quan chuyén mén, can bg, cong chue, vién chire, nguoi lao dong thude Uy ban
nhin dan huyén va céc to chirc, ca nhan lién quan cén ctr Quyet dinh thi hanh./ /_//

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Noi vu;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi tran;

- Trang thong tin dién ti cua huyén;

- Luu: VT, NVE p)




Phu luc 01
¢ quy tr‘ml} giai quyé't’ cong viéc nodi bo
ilahy Yo ;tham quyén gidi quyet ciia cac co quan chuyén mon thudc
,L\yfl;:‘rﬂy;? an huyén Trang Khanh, tinh Cao Bing
(Kem theo Quyét i 564827 /0D-UBND ngay9/2] /2023 cia UBND huyén Tring Khdnh)

(ngoai thu tuc

STT |Quy trinh néi bo giai quyét cong viéc Ky hiéu

I {Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd ciia Vin phong HDND & UBND huyén

1 |Quy trinh Quén ly va giai quyét van ban di, dén ciia Van phong (Khong ap dung cho céc vin ban, tai liéu bi mat nha nude CV-01/VvP

2 |Quy trinh kiém tra hanh nghé y, dugc ngoai cong lap CV-01/VP

3 |Quy trinh kiém tra an toan thuc pham céc co s kinh doanh dich vu an ubng trén dia ban CV-02/VP

II |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bo ciia Phong Noi vu

1 Quy trinh Quan ly va giai quyét vin ban di, dén ctia Phong Noi vu (Khéng 4p dung cho c4c vén bén, tai liéu bi mat nha CV-01/NV
nuoc)

) Quy trinh thuc hién néng bac luong thudng xuyén, ndng phu cép tham nién dbi v6i can bo, cong chire, vién chirc va CV-02/NV
ngudi lao dong trong cac co quan hanh chinh, su nghiép thuoc UBND huyén Trung Khanh

3 |Quy trinh xép luong can bo cong chirc xa theo trinh d§ chuyén mon CV-03/NV

4 |Quy trinh Nghi phép, nghi ché do CV-04/NV

5 |Quy trinh lap hd so cong viéc va nop luu hd so vao Luu trit co quan ciia cdng chirc CV-05/NV

6 |Quy trinh chim diém Chi s6 CCHC cép xa hang nam CV-06/NV
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7 |Quy trinh kiém tra cong tac CCHC cac co quan, don vi trén dia ban huyén CV-07/NV

III |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bdo Phong Tw Phap

1 |Quy trinh thAm dinh cac van ban quy pham phap luat do HDND, UBND huyén ban hanh CV-01/TP
2 |Quy trinh gép ¥ hd so xit Iy vi pham hanh chinh phirc tap do UBND huyén giao CV-02/TP
3 |Quy trinh gép y ddi v6i cac van ban quy pham phép luat cua cap trén CV-03/TP
4 |Quy trinh goép y huong udc, quy ude thon, khu dan cu van hoa CV-04/TP
5 |Quy trinh danh gia xa, phudng dat chuén tiép cin phap luat CV-05/TP
6 |Quy trinh quan ly cong tac ho tich, chirng thuc, nudi con nudi CV-06/TP

IV |Quy trinh gidi quyét cong viéc noi bdo Phong Vin héa va Théng tin

Quy trinh Quan 1y va giai quyét van ban di, d&én ctia Phong Vin héa (Khong dp dung cho cac van ban, tai liéu bi mat nha

1 : CV-01/VHTT
nudc)

2 |Quy trinh khao sat, danh gi, 1ap ké hoach img dung CNTT, x4y dung chinh quyén dién t& hang nam, giai doan CV-02/VHTT

3 |Quy trinh thuc hién kiém tra linh vuc Vian héa va Thong tin CV-03/VHTT

4 |Quy trinh khéo sat, phat trién san phim du lich trén dia ban huyén - CV-04/VHTT

5 |Quy trinh 1ap hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan clia cdng chirc CV-05/VHTT

6 |Quy trinh trién khai ké hoach CCHC hang nam, giai doan- - CV-06/VHTT

V  |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Tai nguyén va Méi truong
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Quy trinh giai quyét don kién nghi, phan 4nh trong linh vuc d4t dai, khoang san, mdi truong

CV-01/TN&MT

Quy trinh thdm dinh hd so xir 1y vi pham hanh chinh trong linh vurc Tai nguyén va Méi trudng thudc thAm quyén xur ly vi

2 pham hanh chinh cia Chud tich UBND huyén LN TRty
3 |Quy trinh thdm dinh hd so ding ky san gat, cai tao mit bang thudc truong hop thAm quyén ctia UBND huyén CV-03/TN&MT
VI |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Kinh té va Ha tang
1 |Quy trinh thdm dinh hd so cong trinh, du 4n CV- 01/KTHT
2 |Quy trinh Thédm dinh, Cam két dam bao An toan thuc phim trong san xuét, kinh doanh nhé 1é cho cac t6 chirc, cé nhan CV-02/KTHT
3 |Quy trinh xay dung bdo cdo dinh ky cua Phong CV-03/KTHT
4 |Quy trinh quan ly, giai quyét van ban di, dén ctia Phong CV-04/KTHT
VII |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi by clia Phong Lao dong Thwong binh va Xa hgi
1 Quy trinh aé nghi cham soc, nudi dudng ddi tuong Bao tro x4 hoi tai co s truc gitp xa hdi theo Nghi dinh 20//2021/ND- ! CV-
CP ngay 15/3/2021 01/LBTBXH
s . ¢ ” ) . . CV-
2 |Quy trinh dé nghi chinh sach trg cap hang thang cho doi twong theo Nghi quyét 54/2021/NQ-HDND ngay 29/7/2021
02/LDTBXH
;| Quy trinh d& nghi cai nghién bt budc tai co s& cai nghién bét budc ddi véi ngudi nghién ma tiy theo ND 116/ND- CP CV-
ngay 21/12/2021 03/LBTBXH
VIII {Quy trinh giai quyét cong viéc ndi by Ph(‘)hg Nong nghiép va PTNT
1 |Quy trinh quan ly va giai quyét van ban di, dén ciia Phong Nong nghiép CV-01/NN
2 |Quy trinh tiép nhan ban cam két dam bao an toan thuc phdm hoac ban sao giéy chung nhén an toan thuc pham CV-02/NN
IX |Quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd ciia Phong Din the
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Quy trinh Quan 1y va giai quyét van ban di, dén ctia Phong Dén toc (Khong ap dung cho cic van ban, tai liu bi mat nha

1 . CV-01/DT
nudce)

X |Quy trinh gidi quyét cong viéc ciia phong Tai chinh - K¢ hoach

1 |Quy trinh giao chi tiéu kinh té - x4 hoi hang nam CV-01/TCKH

) Quy trinh huéng dan céc x4, thi trin diéu chinh s6 liéu thu - chi ngan sach x4, thi trn; téng hop giao du toan ngéan sach CV-02/TCKH
x4, thi trdn sau khi c6 Nghi quyét cia HDND phé chudn, phan bd du toan cia HDND x4, thi trén.

3 |Quy trinh 1ap, xét duyét, tham dinh, thong bao va tdng hop quyét toan hang nim CV-03/TCKH

4 |Quy trinh lap béo cdo quyét toan khéi x4, thi trin phuc vu ky hop HPND huyén hang nam CV-04/TCKH

5 |Quy trinh thim tra quyét toan v6n dau tu cong du 4n hoan thanh CV-05/TCKH
Quy trinh xdy du toan, thdm dinh du toan hang nam; thim dinh du toan bd sung trong nam, cdng tac tham dinh quyét toan

6 X T N CV-06/TCKH
hang ndm do6i vaéi don vi khoi gido duc

7 |Quy trinh huéng dan cac x4, thi trdn 14p du toan ngan sach nim sau CV-07/TCKH

8 |Quy trinh huéng dan cip xa cong khai ngan sach nha nuéc CV-08/TCKH

XI |Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd phong Giao duc va Pao tao

1 |Quy trinh cdp ban sao bang t6t nghiép THCS CV-01/GDDT

2 | Quy trinh dang bai trén cong thong tin dién tir CV-02/GDDPT

3 |Quy trinh quan ly va giai quyét van ban di dén CV-03/GDDT

4 |Quy trinh kiém tra hanh chinh trudng hoc CV-04/GDDT

XII |Quy trinh gidi quyét cong viéc ciia Thanh tra huyén
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