UBND HUYEN TRA LINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO CONG TAC HO TRQ Poc lap — Tw do — Hanh phiic
DOANH NGHIEP VA HTX
S6: 44 IQD-TCT Tra Linh, ngay o thing 7 nim 2019

QUYET })INH
Ve viée ban hanh Quy ché hoat dong va phan cong nhi€ém vu
ciia T6 cong tac hd trg doanh nghiép va hop tac xi

TO TRUONG TO CONG TAC HO TRQ DN VA HTX

Cén cu Quyet dinh s 510/QP-UBND ngay 12 thang 4 nam 2017 cuia
UBND tinh Cao Bang vé viéc phé duyet Pé 4n "Nang cao Chi sb nang luc canh
tranh cép tinh (PCI) tinh Cao Bang giai doan 2017-2020";

Can cir Quyét dinh s6 837/QP-UBND ngay 26 thang 6 nam 2019 cua
UBND huyén Tra Linh vé viéc thanh 1ap T cong tac hd tro doanh nghiép va hop
tac xa;

Xét dé nghi ctia Thudng truc TH cong tac,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong va phan cong nhiém vu ctia T6 cong
tac hd trg doanh nghiép va hop tac xd huyén Tra Linh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thii truéng cic co quan, don vi c6 lién quan, cac T6 vién T cong
tac hd trg doanh nghiép va hop tac xa huyén ch1u trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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UBND HUYEN TRA LINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC HO TRO Poc l1ap — Tw do — Hanh phic
DOANH NGHIEP VA HTX

QUY CHE
Hoat dong va phan cong nhiém vu cia To cong tac
hé tro doanh nghiép va hop tac xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:54£/0D-TCT ngaydj thang 7 nam 2019 cua
T6 Céng tdc hé tro doanh nghiép va hop tdc xa)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu

Hoat dong cua To cong tac hd trg doanh nghiép nhim giup UBND huyén
didu ph01 thuc hién tot su phodi hop trong hoat dong cua cac phong, ban, nganh,
don vi, dia phuong vé cong tac hd trg doanh nghiép va hop tac xa (HTX), nhiém
vu trong tAm 13 kip thoi nam bat, giai quyét dit diém kho khan, vuong méc cho
doanh nghiép; da dang hoa kénh thong tin phan éanh, tiép nhan va phan hoi, giai
quyét kién nghi cua doanh nghi€p va HTX; ngén nglra cac viéc lam cua céc co

quan Nha nuéc cé thé gay phién ha cho doanh nghiép va HTX, g6p phan xay dung
moi truong kinh doanh cuia huyén than thién, an toan, minh bach hon.

Diéu 2. Nhi¢m vu

T cong tac c6 nhiém vu nam bét, tong hop tinh hinh, dén doc giai quyét
dut diém kién nghi ctia doanh nghiép va HTX; chi dao, phdi hop trién khai bién
phép hd trg doanh nghiép va HTX; tiép nhan y kién ctia doanh nghiép va HTX,
tham muu, d& xuét nhimg truong hop thanh tra, kiém tra trung lap, gay phién ha

cho doanh nghiép va HTX; diéu phdi cac hoat dong nhim théo g& khé khan,
vudng mic cho doanh nghiép va HTX.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
T cong tac hoat dong theo nguyén tic tudn tha phap luat; thyc hién ding
chirc nang nhiém vu cua co quan; ndng cao hiéu qua trong phoi hgp hoat dong
gifra cac co quan Nha nudc.
CHUONGII
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Nhiém vu ciia cac To truéng, To pho, T vién T6 cong tac
1. To trwéng
Phu trach chung vé hoat dong ctia TH cong tac; Ban hanh cac van ban giao

viéc cho cac phong, nganh, don vi; don d6c két qua giai quyét kién nghi ciua doanh
nghiép; tong hop tinh hinh bo cdo Chu tich UBND huyén;

Chi dao Trang thong tin dién tir huyén tuyén truyen quang ba hoat dong cia
T6 cong tac, néu guong cac truong hop dién hinh dé doanh nghiép va HTX, cong
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dan biét, tin tudng.
2. T6 phé: Gitip T6 truwéng T cong tac

Khao sat, nim bét kho khan, vudng méc ctia doanh nghiép; tong hop, phan
loai kién nghi cia doanh nghiép bao cao T4 truong Td cong tac chuyén giao cho
cac phong, co quan chire ning giai quyét.

Pé xuat thanh lap cac T, Hoi déng thim dinh phuong an giai quyet kién
nghi cua doanh nghiép va HTX trong trudng hop phirc tap. dé giai quyét dut diém
kién nghi ctia doanh nghiép va HTX; Théng tin kip thoi vé co ché, chinh sach va
céc bién phap méi trong cai thién moi truong kinh doanh, hd tro doanh nghiép va
HTX.

Chiu trach nhiém phdi hgp v6i cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trn
trong qua trinh hoat dong cia T cong tac. Dinh ky, hang thang t6 chtrc tiép doanh
nghiép dé kip thoi nim bét, giai quyét kho khin, vuéng méic cta cac doanh nghiép
va HTX.

3. Tb vién

C6 nhiém vu giai quyét cac kién nghi, khé khan, vudng méc trién khai cac
hoat dong hd tro doanh nghiép va HTX theo tham quyén va chirc ning cta phong,
nganh, don vi; chi dao téng hop két qua gui vé Thuong truc T6 cong tac; trudng

hop vuot thim quyén bao cdo va muu muu giai phap gt T cong tac trinh UBND
huyén xem xét, giai quyét theo thim quyén.

Piéu 5. Pién thoai, thw dién tir ctia TS cong tac

Céc T6 vién T cong tac cong bd sb dién thoai, thu dién tir dé doanh nghiép
phan anh.

Dién thoai, thu dién tir cia Thuong truc Tb cong tac:

1. Vin phong HDND va UBND huyén: T6 dan phd 2, thi trdn Hing Quéc,
huyén Tra Linh (d/c Hoang Khanh Duong, dién thoai: 0915.828.582; email:
duonghk@ caobang.gov.vn).

2. Phong Tai chinh — K& hoach huyén: Té dan phé 2, thi trdn Hung Qudc,
huyén Tra Linh (d/c T6 Quang Huy, dién thoai: 0914.619.383; email:
huytq tl@caobang.gov.vn).

Piéu 6. Lich dinh ky tiép doanh nghiép va HTX

T6 phd Td cong tac tiép doanh nghiép va HTX theo ddng ky cua doanh
nghi€p cac ngay lam viéc trong tuan.

Piéu 7. Ché dd hop

T cong tac dinh ky hop mo1 quy mdt 1an vao thang cubi quy; hop dot Xuét

khi can thiét theo chi dao cua To trudng. T phé c6 trach nhiém chuén bi chuong
trinh, tai liéu va cac diéu kién can thiét phuc vu cudc hop.

Diéu 8. Ché do thong tin, bao cao
B4o c4o phan 4nh qua sé dién thoai va hop thu dién tir cua Thuong truc TH
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cong tac: Thuc hién hang ngay.

Bio céo tong hop dinh ky vé nim bét, téng hop viéc tiép nhan va giai quyet
kién nghi, kho khin, vudéng méc cia cac thanh vién: Hang thang, cac thanh vién
gui bao cao bang vin ban va qua hom thu cong vu (hozc Email) trudc ngdy 22 vé
Thuong truc T6 cong tac; TH trudng béo cdo Chu tich UBND huyén trudc ngay 25
trong thang.

Bao cao giai quyét dot xut, béo cdo giai quyét vu viéc kién nghi hodc kho
khin, vuéng méc clia doanh nghiép theo yéu ciu cua T trudng.

Piéu 9. Vin ban, con diu

C4c thanh vién ban hanh vén ban va dugc sir dung con dau theo tham quyén
va chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi va luu trit theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

T cong tac st dung con du ctia Van phong HDND va UBND huyén déi
v6i cac van ban do To trudng ky.
Piéu 10. Kinh phi va phwong tién hoat dong

Kinh phi duy tri hoat déng cia Té cong tac dugce cép trong du toan chi
thudng xuyén cta cac co quan dugc cap c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh
cua phap luat.

Céc thanh vién st dung phuong tién, trang thiét bj cia co quan minh dé
thyuce hién nhi€m vu cdng tac theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.

_ CHUONGIN
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Thanh vién T cong tac can ctr vao Quy ché nay, tich cuc trién
khai thyc hién theo chirc néng nhiém vu dugc giao dam bao hiéu qua tdng cuong
phdi hop gita cac co quan dé thuc hién tét nhiém vu UBND huyén giao theo diing
cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién, c6 kh6 khén vudéng méc hodc can bd sung, sira
d6i, cac T6 vién dé xuét, giri vé Thuong truc T cong tac (qua Van phong HDND
va UBND huyén, Phong Tai chinh — K¢é hoach) dé tong hop, xem xét, giai quyét
theo thim quyén./.
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