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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6: 920/QD-UBND Ca Mau, ngay 23 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi b trong hg théng hanh chinh nha nwéc
thugc pham vi chire nang quan ly caa Uy ban nhan dén tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cu Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015, dwoc sita doi,
bo sung nam 2017, 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tudng
Chinh phu ban’ hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi
bo trong hé thong hanh chinh nha nwoc giai doan 2022 - 2025,

Can cir Ké hoach s6 203/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia Chii tich Uy
ban nfzdn ddn tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025 trén dia ban tinh Ca Mau;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhédn déan tinh Ca Mau.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong bo thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh chinh nha
nudc thudoc pham vi chitc nang quan ly cua Uy ban nhén dan tinh Ca Mau
(kem theo Danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh ndi by, lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nudc dugc néu tai khoan 1 Biéu nay
(kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh (Cong Thong tin dién tir
tinh) chu tri, phéi hop vd1 S& Noi vy, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢, S¢ Gido duc
va Pao tao, S& Tu phap, S& Tai chinh, Uy ban nhan dan cép huyén, Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va cac co quan, don vi lién quan td chirc thue
hién cong khai tha tuc hanh chinh ndi bd va Quy trinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh
nay trén Cong Thong tin dién tir tinh theo dung quy dinh. Hoan thanh xong
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dc S& Noi vy,
Giam déc So Khoa hoc va Cong nghé, Giam doc Sé Gido duc va Dao tao, Giam
dbc So Tu phap, Giam déc S¢ Tai chinh, Cha tich Uy ban nhan dan cp huyén,
Giam doc Cong Thong tin dién tir tinh, Giam déc Trung tdm Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va cic co quan, té chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lam Van Bi
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THU TUC HANH CH[NH NO,I BO TRONG TINH CA MAU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 920/0D- UBND ngay 23/5/2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUASO NOQI VU

SHTT Tén TTHC Linh vic Coquan | Ghi
: thuc hién chu
n n , e e R Thi dua — 5 N
1 | Cbng nhan sang kién cap tinh khen thurong S& Noi vu
Giao nop va tiep nhan ho so, tai liéu vao Luu trix lich Van thu, luu . NIA
2 St it S6 Noi vu

B. THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

S5TT Tén TTHC Linh vuc Co'quan Ghi
: thuc hién cha
Phé duyét bo sung danh myc nhiém vu khoa hoc | Hoat dong khoa hoc | S Khoa hoc
1 va cong ngh¢ cap tinh va cong ngh¢ va Cong nghé
C. THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
S5TT Tén TTHC Linh vyc Co'quan Ghi
: thuc hién cha
Lua chon sich gido khoa trong cdc co s gido | Giao duc va S& Gido duc va
1 | duc pho thong trén dia ban tinh Pao tao Pao tao
Qwu chinh, bd S’ung daflh _rT/]uc sach g}&tO Akhoa cAie Gido duc va S& Gido duc va
o | st dung trong céac co s¢ giao duc pho thong trén Dio ta0 Dio ta0
dia ban tinh : ;
D. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUASO TU PHAP
S6 A - Co quan Ghi
T Téen TTHC Linh vuc thuc hién chi
Xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap luat , . ,
1| cita Hoi dong nhan dan/UBND tinh Tu phap S6 Tu phdp
Ra soat, trao doi, cung cap théng tin Iy lich tu
phéap phuc vu xay dung, quan ly, st dung va khai ) . ,
2 thac Co so dir liéu ly lich tu phap trén dia ban Tu phap 56 Tu phdp
tinh
Cap nhat van ban quy pham phap luat cua tinh , X ,
3 | tren CSDL qudc gia vé phép luat Tu phap 56 Tu phap
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So A - Co quan Ghi
T Tén TTHC Linh vuc thuc hién chi
Tiép nhan, cap nhat, giai toa thong tin ngan chan . \ .
4 trong CSDL tinh vé cong ching Tu phap 56 Tu phap
5 GIE)’! thle,:‘u. tré ’em 0 co s6 nudi dudng lam con Tu phap S& Tur phép
nuol nguot nudc ngoal
P. THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TAI CHINH
Sé A . Co quan Ghi
T Tén TTHC Linh vuc thyc hign chi
Tham dinh gia hang héa, dich vu phé bién thuoc o s
L | tham quyén cta So Tai chinh Quan Iy gia S6 Tai chinh
2 | Trinh phé duyét du toan ngan sach hang nam QAuan ,Iy S¢ Tai chinh
ngan sach
Tham dinh K& hoach lya chon nha thau géi thau
mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén
Cla co quan, t6 chitrc, don vi thuoc tham quyén i
3 quye,t dinh cta Chu tich UBND tinh theo Thong | Tai chinh dau tu S& Tai chinh
tu s0 58/2016/TT-BTC, Thong tu 68/2022/TT-
BTC (xay dung thu tuc & busc So Tai chinh co
Bao céo tham dinh Ké hoach lya chon nha thﬁu)
Tham dinh va ra théng bao tham dinh quyét toan ‘
4 | vén dau tu cong thudc ngan séch cap xa quan Iy | Tai chinh dau tu S& Tai chinh
theo ndm ngan sach
E. THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH
S6 A - Co quan Ghi
T Tén TTHC Linh vuc thuc hign ch
Xay dung, ban hanh Chuong trinh cong tac Cong tac o i
! nam, quy, thang caa UBND tinh Van phong Van phong UBND tinh
2 s . . o , Cong tac - ,
2 To6 chuc Phién hop thuong ky caa UBND tinh Van phong Vin phong UBND tinh

Tong s6 Danh muc c6 16 tha tuc hanh chinh ndi b trong hé thang

hanh chinh nha nwaéc
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH NQI BO TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NUGC TRONG LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

1. Cong nhan sang kién cap tinh thude linh vwe Thi dua - Khen thuéng
Trinh tw thuc hién:

Céc co quan, tO chtc nop hd so truc tiép tai S& Noi vu (qua Ban Thi dua -
Khen thuong; s6 91-93, duong Ly Thuong Kiét, Phuong 5, thanh phé Ca Mau,
tinh Ca Mau) hoic qua dich vu buu chinh, déng thoi, gui thu dién tu theo dia
chi: banthiduakhenthuong.snv@camau.gov.vn, vao gi¢ hanh chinh cac ngay lam
viéc trong tuan (trir ngay nghi 18, tét).

Ban Thi dua - Khen thuéng nhan ho so cong nhan sang kién cap tinh véi
thoi gian quy dinh:

Truong hop 1: Cac co quan, don vi dong trén dia ban tinh Ca Mau gui ho
so vé Ban Thi dua - Khen thudng: trudc ngay 15/02 ctia nam sau.

Truong hop 2: Bdi véi sang kién nganh Gido duc va Pao tao giri hd so vé
Ban Thi dua - Khen thuong: trude ngay 15/7 hang nam.

Ban Thi dua - Khen thuéng tong hop 'sang kién, 1ap ho so gui thanh vién
Hoi dong sang kién tinh chAm diém sang kién.

_ Ban Thi dua - Khen thuong t,ong hop két qua chim difem séng kién cua Hoi
dong, hop Hoi dong sang kien cap tinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cdng nhan ket qua sang kien.

Céch therc thuc hign: Nop ho so truc tiép hoac qua dich vy buu chinh.
Thanh phan, sé Iweng hé so:

To trinh, bién ban cua don vi dé nghi cong nhan sang kién.

Béo c4o sang kién (5 bo: 1 bo chinh, 4 b photo).

Gui file mém tom tit sang kién giri thu dién ta theo dia chi:
banthiduakhenthuong.snv@camau.gov.vn.

Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh.
Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
~ Tén mdu don, mau to khai: Biéu mau bao céo sang kién: kém theo phu luc
s6 01/BCSK, Quyét dinh 09/2021/QD-UBND ngay 20/4/2021.(1)
~ Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh, doan thé
cap tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho Ca Mau; cong ty, doanh nghiép
dong trén dia ban tinh Ca Mau.
Co quan cé thadm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No6i vu (Ban Thi dua -
Khen thuong).
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~ Két qud thuc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan sang kién
cap tinh caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
Y&u cdu, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang
Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 20/4/2021 cia Uy ban nhan dén
tinh Ca Mau ve ban hanh Quy dinh vé ti€u chi danh gid, cach cham diém cong
nhan sang kién trén dia ban tinh Ca Mau.
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OPHU LYUC 01/BCSK

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 09/2021/0P-UBND ngay 20 thang 4
nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

vt eeeeeeeen, NEAY.....thang....nam... ...
BAO CAO
Sang kién hoic gidi phap.......oeevveneneee.
C TN SANG KICI: .o
S HOO VA BN, e,
=POon VICONG tAC: .ot

- Cé& nhan, t6 chac phdi hop (ghi cu thé timng thanh vién):

- Thoi gian da duoc trién khai thuc hién: Tungay: / / dén ngay: / /
I. PAT VAN PE

1. Tén sang kién hodc giai phap

2. Sw can thiét, muc dich cia viéc thuc hién sang kién (ly do nghién
curu)

III. PANH GIA VE TINH MOI, TINH HIEU QUA VA KHA THI,
PHAM VI AP DUNG

1. Tinh méi

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

IV. KET LUAN

XAC NHAN CUA Nguoi bao cao
THU TRUONG PON VI TRUC
TIEP
(Riéng ddi véi cac truong hop dé nghi
cong nhan sang kién cap tinh, phai co y
kién xac nhan caa Thi truong don vi
trinh)
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2. Giao ndp va tiép nhan hd so, tai liéu vao Luu trir lich sir thude linh
vue Van thw, Luu triv

Trinh te thuc hién

Céc co quan, tO chtc thuoc ngudn nop luu tai liéu vao Luu trix lich st nop

hd so truc tiép tai Trung tAm Luu trit lich su tinh Ca Mau (sé 02, duong sb 03

“Tran Nguyén Pan”, Phuong 5, thanh phd Ca Mau, tinh Ca Mau) hodc tryc

tuyén trén Hé théng quan ly van ban va diéu hanh (iOffice) vao gio hanh chinh
cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 18, tét).

Dai dién co quan, té chiic ndp hd so, vién chirc thu Iy hd so c¢6 trach nhiém
kiém tra ho so:

Truong hop 1: Néu khong du dieu kién thi huéng dan cu the mot lan dé
chinh sura, bo sung ho so dung theo quy dinh.

Truong hop 2: Néu du diéu kién thi nhan ho so.

Trung tdm Luu trit lich s thAm dinh Muc luc hé so, tai liéu ndp luu do co
quan, to chirc dé nghi giao nop.

Trung tAm Luu trit lich st trinh S& N6i vu phé duyét Muc luc hd so, tai liéu
nop luu vao Luu trir lich st tinh.

Trung tdm Luu trir lich s guri van ban thong bao cho co quan, to chuc
thuoc nguon ndp luu ve két qua phé duyét.

Céch thirc thyre hign: NOp ho so tryc tiép hogc tryc tuyen trén Hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice).

Thanh phan, sé Iweng hé so:

Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét (ban chinh).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu (ban chinh).

Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu (ban chinh).

Muc lyc hé so, tai liéu ndp luu ¢ ky duyét ciia thi truong co quan (03 ban chinh).
Danh muc tai liéu dong dau chi cac mac d6 mat (néu co), (ban chinh).

Truong hop gui hd so dién i, cac co quan, to chuc phai guri 01 bo hd so gidy (ban
chinh) d€ Trung tam Luru trit lich st 1ap va Iuu trir ho so theo quy dinh.

Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh thoi gian.

L¢é phi: Khéng co.

Tén mau don, méu to khai:

Muc luc hé so, tai liéu nop luu (Mau 01).

Danh muc tai liéu déng dau chi cac mic d6 mat (Mau 02).

Déi twong thuec hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac thuéc ngudn
nop luu vao Luu trix lich sir.



44

CONG BAO CA MAU/S6 41+42/Ngay 26-5-2023

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Luu trir lich st truc
thuoc So Noi vu tinh Ca Mau.

Két qud theec hién tha tuc hanh chinh: Vian ban phé duyét cua So Noi vu.
Y&u cdu, diéu kién thgec hién quy trinh hanh chinh: Khong

Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

Luat Luu trir ngay 01 thang 11 nam 2011.

Thong tu sb 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014 cua B truong
B& Noi vu hudng dan giao, nhan tai liéu Iuu trir vao Luu trir lich sir cac cap.

Quyét dinh s6 86/QD-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh veé viéc ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thugc nguon nop
luu tai liéu vao Luu trir lich sir tinh Ca Mau.
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Mdu s6 01
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

Cau tao caa Muc luc hd so, tai liéu nop luu gdm: Mau bia Muc luc hd so; Mau
To nhan d¢ Muc luc; Mau Bang ké ho so, tai liéu ndp luu va Mau To két thac.

1. MAu trinh bay: Bia Muc luc ho so.

TEN CO QUAN, TO CHUTC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khdi tai lieu nop luu)
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2. Mau trinh bay: To nhan dé Muc luc.

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khi tai liéu nop luu)
Tirhd so ......... den ho so .........
- Phong so:......... o Thoi han bao quan
- Muc luc so (Quyén so):......... Vinh vién
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3. Miu trinh bay: Bdng ké hé s, tai liéu nép lwu.

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU

Nam 20...
HQp P y cn A LA Thoi gian bat| .z .. .o
o Ho so so Tiéu de ho so diu, két thic So to Ghi chd
1) 2) (3) (4) (5) (6)

Huwéng ddn cach ghi cac cét:

Cot 1: Hop s: Ghi sé th ty caa hop tai lidu giao nop.

Cot 2: S6 hd so: ghi sb cuia hd so nhu trén bia hd so.

Cot 3: Tiéu dé ho so: ghi tidu dé hd so nhu trén bia hd so.

Cot 4: Thoi gian bt déu, két thic: ghi thoi gian sém nhéat va muon nhat cua tai ligu, van
ban bén trong ho so.

Cot 5: S6 to: ghi tong sb to tai lidu co trong hd so;

Cot 6: Ghi cha: ghi nhiing thong tin can chd y vé ndi dung va hinh thiic caa vian ban, tai
liéu c6 trong ho so..../.
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4. Mau trinh bay: Te két thic (kich thwéc Ad).

TO KET THUC
Muc luc hd so g0Mm .....coocen trang (Viet DANG ChT .....veveeeeeeccee e
Trong d6 thong k& gom................. hd so/don vi bao quan (viét bang chit............ )
Tush:....... dénsé....... , trong d6 co........ s trung,.......... s6 khuyét.
........ ,ngay thang nam 20....

Neguwoi lap
(Ky va ghi rd ho tén, churc vu/chirc danh)
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Mdéu sé 02
MAU DANH MUC TAI LIEU CO PONG DAU CHI CAC MUC PQ MAT
TEN PHONG

Tong so trang
van ban

(1) (2) ) (4) )

STT| Tén vin ban/tailitu | SO luu trir Mirc dd mat

Hudéng din cach ghi cac cot:

Cot 1: SO tht ty: ghi s6 thir tw ctia Van ban/tai liéu

Cot 2: Tén van ban/tai liéu: ghi tén loai van ban, sé ky hiéu, ngay thang
nam, tac gia va ndi dung cua van ban.

Cot 3: SO luu tri: ghi s6 Iwu trir ctia van ban/tai lidu: To s6, HO so s, Muc
luc s0, Phong so6.

Cot 4: Tong so trang van ban: ghi tong s trang clia van ban, tai liéu.

Cot 5: Mtrc d6 mat: ghi mirc d6 mat cua tai liéu: Toi mat/tuyét mat/mat.

B. THU TUC HANH CHINH NOQI BO TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NUOC TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA
CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO KHOA
HOQC VA CONG NGHE

Thii tuc: Phé duyét bo sung danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh

Trinh tw thec hién:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ gui To trinh phé duyét b sung danh muc nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap tinh vé Uy ban nhan dan tinh (Pia chi: Sé 02,
duong Hung Vuong, phuong 5, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau); hoac gui qua
He thong quan 1y véan ban va dieu hanh (iOffice). Thoi gian tiep nhan: Vao gio
hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I€ theo quy dinh).

Céch thac thuc hign: Tryc tiép hoac tryc tuyén thong qua Hé thong quan ly
van ban va dicu hanh (iOffice).
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Thanh phdan hé se:

To trinh phé duyét bé sung danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van xac dinh nhiém vy khoa hoc va cong
nghé cap tinh bo sung.

Bién ban hop Hoi ddng tu van xac dinh nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap
tinh bo sung.

Sé lweng ho so: 01 bo

Thoi hgn gidi quyét: 10 ngay lam viéc

Déi twong thuc hign thai tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Két qud there hign thai tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét bo sung danh
muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh

Phi, lé phi: Khong

Tén mdu don, méu to khai: Khong

Y&u cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly tha tuc hanh chinh:

~Nghi dinh~sé 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi

tiet va hudng dan thi hanh mot so diéu caa Luat Khoa hoc va cong nghé.

Quyét dinh s6 31/2015/QD-UBND ngay 06/10/2015 cua Uy ban nhan dén
tinh Ca Mau ve viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh sir dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Ca Mau.

'C. THU TYC HANH CHINH NOQI BQ TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NUOC THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO
GIAO DUC VA PAO TAO

1. Lua chon sach gido khoa trong cic co'sé gizo duc phd thong trén dia ban tinh
Trinh t thuec hién:

Phong Gi4o duc va Pao tao, cac co s gido duc phd théng nop hd so truc tiép
tai try s& 1am viéc cua S¢ Giéo duc va Pao tao Ca Mau, s 01, duong Ba Triéu,
phuong 5, thanh phé Ca Mau hoac truc tuyén théng qua Hé théng quan 1y vin ban
va diéu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Co so gi4o duc phd thong dé xuat lya chon séch gio khoa:

T6 chuyén mén cua co s& gido duc phd thdng td chic cho gido vién nghién
ctu, thao luan va danh gia cac sach giao khoa ctia mén hoc thugc chuyén mon
phu trach theo tiéu chi lya chon sach gido khoa; bo phiéu kin lua chon it nhat 01
(mat) sach gido khoa cho mdi mén hoc; bao céo ngudi dimg dau co so gido duc
phé théng danh muc sach gido khoa do t6 chuyén mén dé xuét lya chon. Danh
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muc sach gido khoa do t6 chuy@n mén dé xuit lya chon c6 chix ky cua té truong
to chuyén mon va cac giao vién tham gia lua chon;

Co s& gi4o duc pho théng té chirc cudc hop véi thanh phan dy hop gom
ngudi dimg dau, cap pho ngudi diung dau, td truong té chuyén mén va dai dién
Ban dai dién cha me hoc sinh dé thao luan, danh gia sach gido khoa trén co s
danh muc sach gido khoa do cac t6 chuyén mén dé xuat; lya chon 01 (mot)
séch gi4o khoa cho mdi mon hoc; béo céo vé S¢ Gido duc va Pao tao (doi voi
cap trung hoc phé thdng), Phong Gi4o duc va Dao tao (ddi véi cap tiéu hoc va
cap trung hoc co s6) danh muc sach gido khoa do co s¢ giao dyc phé thong dé
xuat lya chon. Danh muc sach gido khoa do co s& gido duc phd thong dé xuat
lya chon c6 chir ky cua ngudi dimg dau co sé gido duc phd théng va céc to
truong to chuyén mon.

Phong Gido duc va Pao tao tong hop, béo cao S¢ Gido duc va bao tao danh
Muc séch gido khoa duoc céc co s giao duc pho théng thuoc tham quyén quan ly
dé xuat lya chon, sap xép theo thir tw sach giao khoa c6 s6 co so gido duc pho
thong dé xuat lya chon tir cao xubng thap.

S¢ Gido duc va Pao tao tong hop, chuyén giao cho Hoi dong danh muc sach
gido khoa dugc céc co s¢ giao duc pho thong de xuat lya chon, sap xep theo thir ty
s&ch giao khoa c0 so co sd gido duc pho thong dé xuat lua chon tir cao xuong thap.

- Hoi dong tb chuc hya chon sach giéo khoa:

Chu tich Hoi dong giao cho céc thanh vién Hoi dong nghién cau, nhan xét,
danh gia sach gido khoa theo cdc ti€u chi lya chon trong thoi gian it nhat la 07
(bay) ngay trudc phién hop dau tién caa Hoi dong

Hoi dong to chiic hop, thao luan, danh gia sach giao khoa trén co s¢ danh muc
sach gido khoa do cac co s& gido duc pho thong dé xuat; bo phiéu kin lya chon mot
hodc mét sé sach gido khoa cho mdi mén hoc. Sach gido khoa dugc lya chon phai
dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong y lya chon. Truong hop mdn hoc khdng c6
sach gido khoa nao dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong y lua chon, Hoi dong
thao luan va bo phiéu lya chon lai cho dén khi ¢ it nhat 01 (mot) séch gido khoa cho
mdi mon hoc dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong Y lua chon;

Hoi dong tong hop két qua lya chon sach gido khoa thanh bién ban, c6 chir
Ky cua cac thanh vién Hoi dong du hop, chuyén giao cho S¢ Gido duc va Pao tao.

- S¢ Gido duc va Dao tao tong hop két qua lya chon séch gido khoa cua cac
Hoi dong, trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

- Cén ctr vao két qua lya chon sach giéo khoa ciia cac Hoi dong do S¢ Giéo
duc va Dao tao trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh muyc
sach giao khoa dé str dung trong co s¢ giao duc pho thong tai dia phuong.

Céch thac thuc hign: Tryc tiép hoac tryc tuyén thong qua Hé thong quan ly
van ban va didu hanh (iOffice).

Thanh phdn hé so"
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Bao cao Danh muc sach gido khoa duge cac co so giao duc phé thong
thugc tham quyen quan ly de xuat lya chon, sap xep theo thu tu sach giao
khoa c06 s0 co s¢ gidao duc pho thong dé xuat lua chon tir cao xuong thap cua
Phong Giao duc va Pao tao.

~ Béo céo Danh muc sach gido khoa de xuét lya chon cua cac co s¢ gido duc
pho thong trén dia ban tinh.

Sé lwgng ho so: 01 bo.

Thot han gidi quyét: S¢ Giao duc va bao tao thong bao danh myc sach giao
khoa dugc phé duyét dén cac co so g 140 duc pho thong tai dia phuong cham nhat
05 (ndm) thang trudc thoi diém bat dau nam hoc mai.

Déi twong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Phong Giao duc va bao tao, cac
co s& giao duc pho thong.

Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

Co quan hodic nguwoi c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Két qud ciia viée thc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan
dén tinh ban hanh Danh muc sach giao khoa trong cac co so giao duc pho thong trén
dia ban tinh.

Phi, 1¢ phi: Khéng.

Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong

Y&u cdu, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 25/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua B truong BC) Gido duc va
Pao tao Quy dinh chon sach gido khoa trong cac co sé giao duc pho théng.

2. Biéu chinh, bo sung danh muc sach gido khoa dé sir dung trong cac co
sé giao duc pho thong trén dia ban tinh

Trinh te theec hign:

Phong Giéo duc va Bao tao, cac co s gido duc pho thdng nop ho so truc tiep
tai try so lam viéc cua S¢ Giao duc va Dao tao Ca Mau, s6 01, duong Ba Triéu,
phuong 5, thanh pho Ca Mau hoac tryc tuyen thong qua H¢ thong quan ly van ban
va dicu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trir ngay nghi I€ theo quy dinh).

Phong Gio duc va Bao tao, céc co s¢ gido duc pho thong tong hop céc kién
nghi dieu chinh, bo sung danh muyc sach gido khoa tir cac co s¢ gido duc pho
théng theo tham quyen quan ly, bao cdo So Giao duc va Pao tao.

Cac Truong Trung hoc phé théng tdng hop cac kién nghi diéu chinh, bd sung
danh muc sach gido khoa bao cao S¢ Gido duc va Pao tao.

S6 Gido dyc va Bao tao tong hop cac kién nghi dieu chinh, bd sung danh muc
sach giao khoa tir cac co so gido duc pho thong, bao cado Uy ban nhan dan tinh.
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Céch thiic therc hign: Tryc tiép hodc tryc tuyén thong qua Hé thong quan ly
van ban va diéu hanh (iOffice).

Thanh phan hé so"

Bao cao kién nghi diéu chinh, b sung Danh muc sach giéo khoa ciia Phong
Gido duc va Pao tao, cac co so giao duc pho thong.

Sé lweng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Thong bao danh myc sach giao khoa da diéu chinh, bo
sung dugc phé duyét dén cac co so g 140 duc pho thong tai dia phuong cham nhat
05 (nam) thang trudc thoi diém bat dau nam hoc mai.

Doi twrgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Bao tao, cac
co s& giao duc pho thong.

Co quan hodc nguoi co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

Két qud ciia vige thec hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban
nhan dan tinh vé dieu chinh, bo sung Danh muc sach giao khoa trong cac co s
gi4o duc pho thong trén dia ban tinh.

Phi, lé phi: Khong.

Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong

Y&u cdu, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 25/TT-BGDDT ngay
26/8/2020 cua B§ truong Bo Giao duc va Pao tao Quy dinh chon sach giao khoa
trong cac co so gidao duc pho thong.

~ D. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUGC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP

1. Xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hgi dong nhéan
dan va Uy ban nhan déan tinh

Trinh t thuec hign:
Trwong hop: Xay deng, ban hanh Nghj quyét ciia Héi dong nhan dan tinh

Cac co quan, don vi nop hd so tryc tiép tai tru sé 1am viéc cua S& Tu phap,
S6 7, dudng Huyén Tran Cong Chaia, khém 8, phuong 5, thanh phé Ca Mau, tinh
Ca Mau hoic truc tuyén thong qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(iOffice) hodc qua buu chinh. Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay
lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Bé nghi xay dung Nghi quyét:

Trudng hop ban hanh Nghi quyét theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 27 Luat Ban
hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015: Cac co quan, don vi c6 van ban dé
Xuat giri Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, tham muu Uy ban nhan dan
tinh lap dé nghi xay dung Nghi quyét trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh
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xem xét, quyét dinh. Cham nhat 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay van ban Trung wong
théng qua hoac ky ban hanh.

Trudng hop ban hanh nghi quyét c6 ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 27
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015: Cac co quan, don vi theo
chtrc ning, nhiém vy duoc giao, tu dé xuat hodc duoc giao chu tri soan thao van
ban phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, tham muu Uy ban nhan dan
tinh lap dé nghi xay dung Nghi quyét theo quy dinh tir Diéu 112 dén Diéu 116 cua
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 va Piéu 5 dén Diéu 10
Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh phu trudc khi trinh
Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Soan thao vin ban: Trén co s& phan cong co quan chi tri soan thao caa Uy
ban nhan dén tinh, sau khi Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh chap thun dé
nghi xay dung Nghi quyét do Uy ban nhan dan tinh trinh, co quan duoc phan
cong t6 chuc xay dung du thao Nghi quyét.

- T6 chuc lay y kién: Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém gui du
thao vian ban lay y kién gop y cia cac co quan, to chuc cé lién quan; Uy ban
M3t tran T6 qudc Viét Nam tinh; Uy ban nhan dan cap huyén; to chic lay y
kién cua ddi twgng chiu sy tac dong truc tiép cua vin ban quy pham phap
luat; dang tai toan van trén Cong Thong tin dién tir caa tinh trong thoi han it
nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, to chic, c& nhan gop y kién. Co quan soan
thao c6 trach nhiém téng hop, giai trinh, tiép thu cac y kién gop y bang vin
ban, truc tiép va y kién gop y trén Cong Thong tin dién tir cua tinh trong qué
trinh chinh ly, hoan chinh du thao van ban.

- Tham dinh: Cham nhat 1a 25 ngay trudc ngdy Uy ban nhén dan hop, co quan
chu tri soan thao phai gui ho so du thao nghi quyet dén Sé Tu phap dé tham dinh.

S¢ Tu phap c6 trach nhiém tiép nhén,,kiém tra ho so gui thém dinh va thuc
hién tham dinh dé nghi xay dung nghi quyet, dy thao nghi quyet do co quan chu
tri soan thao yéu cau.

Péi voi dy thao vin ban ¢6 noi dung phic tap, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vuc hoic do S& Tu phap chu tri soan thao thi Giam doc S¢ Tu phap
thanh 1ap hoi dong tu van tham dinh, cac co quan, don vi c6 lién quan c6 trach
nhiém cir dai dién tham gia, thuc hién tu van tham dinh theo quyét dinh thanh lap
hoi déng tu van tham dinh. Dong thoi, S Tu phap thuc hién bao c4o tham dinh
theo quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh s 34/2016/ND-CP.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh: Co quan chii tri soan thao sau khi nhan duoc
van ban tham dinh, c6 trach nhiém giai trinh, tiep thu y kien tham dinh dé chinh
ly, hoan thién du thao trinh Uy ban nhan dén tinh.

Céach thac theec hién: Gui trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh
(iOffice) va qua buu chinh.

Thanh phan hé se:

- Pbi véi tham dinh dé nghi xay dung Nghi quyét do Uy ban nhan dan tinh
trinh: (1) To trinh dé nghi xay dung Nghi quyét; (2) Bao cao danh gia tac dong
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cta chinh sach trong dé nghi xay dung Ngh1 quyet (3) Béo cdo tong két viéc thi
hanh phap luat hodc danh gia thyc trang cac van dé lién quan dén chinh sach; (4)
Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua cac co quan, t6 chuc, c& nhan
va ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép; ban chup y kién gop y; (5) Dy kién dé
cuong chi tiét du thao Nghi quyet (6) Tai liéu khéac (néu co). Trong do, luu y tai
licu (1), (2) dugc giri bang ban gidy, tai liéu con lai duoc gui bang ban dién tu.

- Béi voi @ham dinh dyu thao Nghi q,uyet. (1) To trinh Uy ban nhan dap vé du
thao Nghi quyet; (2) Dy thao Nghi quyet; (3) Ban tong hop, giai trinh, tiep thu y
ki€n gop Y cua co quan, t6 chirc, ca nhan; ban chup y kién gop y; béo cdo danh gia
tac dong cua chinh sach doi vai Nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 biéu
27 cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015; (4) Tai licu khac
(nu cd). Trong do, luu ¥ tai liéu (1), (2) dugc gui bang ban giay, cac tai liéu con
lai dugc gui bang ban dién tu.

Sé lwgng ho so: 01 bo (tai licu)

Thei gian gidi quyét:

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Trong thoi han 25 ngay lam viéc d6i véi du thao van ban c6 noi dung phuc
tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc hogc do S¢ Tu phap chu tri soan
thao thi Giam doc So Tu phap thanh 1ap Hoi dong tu van tham dinh.

Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thugc Uy
ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh.,

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap

Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bao c4o tham dinh doi voi dé nghi
xay dung nghi quyeét, du thao nghi quyét.

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

Tén mdu don, méu to khai: Khong

~ Y@u cau, dieu kign thyc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Ho so yéu cau
tham dinh phai day du theo quy dinh.

Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cta Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18/06/2020;

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat;
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Quyét dinh s6 33/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 cua Uy ban nhan dén
tinh Ban hanh Quy che phoi hop trong hoat dong xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap luat caa Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Truong hop: Xay dwng, ban hanh quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh:
Trinh tw thuc hién:

Céc co quan, don vi nop hd so truc tiép tai try s 1am viéc cua Sé Tu phap,
S6 7, dudng Huyén Tran Cong Chtia, khom 8, phuong 5, thanh phé Ca Mau, tinh
Ca Mau hogc tryc tuyén thong qua Hé théng quan ly van ban va diéu hanh
(iOffice) hoac qua buu chinh. Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay
lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Pé nghi xay dung quyét dinh:

Céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén thyc hién dé nghi x&y dung quyéet dinh cua Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh.

~ Van phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phéi hop V6i S¢ Tu phdp xem xét
kiém tra viéc d¢ nghi ban hanh quyet dinh, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyet dinh.

- Soan thao van ban: Trén co s6 phan cong co quan chu tri soan thao cua Chu
tich Uy ban phén dan tinh, co quan chu t[i soan thao thuc hién khao sat, danh gia
thuc trang, to chuc xay dung du thao quyét dinh.

- T6 chuc 13y y kién: Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém to chuc lay y
kién, dam bao thoi gian theo quy dinh, nhat 1a cac dbi twong chiu su tac dong truc
tiép cua du thao van ban; thuc hién dang tai dy thao vin ban trén Cong Thong tin
dién tu tinh trong thoi han it nhat 30 ngay; tong hop, giai trinh tiép thu y kién gop
y, trudc khi guri S& Tu phap tham dinh theo quy dinh.

- Tham dinh: Cham nhat 1a 25 ngay truéc ngdy Uy ban nhén dan hop, co quan
chu tri soan thao phai gui ho so du thao quyét dinh dén S¢ Tu phap dé tham dinh.

S¢ Tu phap c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so guri tham ‘dinh va thuc
hién tham dinh du thao quyét dinh do co quan chu tri soan thao yéu cau.

Péi voi dy thao vin ban c6 noi dung phic tap, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vuc hoic do S¢ Tu phap chu tri soan thao thi Giam déc S¢ Tu phap
thanh 1ap hoi dong tu van tham dinh, cac co quan, don vi c6 lién quan c6 trach
nhiém cir dai dién tham gia, thuc hién tu van tham dinh theo quyét dinh thanh lap
hoi déng tu van tham dinh. Pong thoi, S Tu phap thuc hién bao c4o tham dinh
theo quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh s 34/2016/ND-CP.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh: Co quan chu tri soan thao sau khi nhan dugc
van ban tham dinh, c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé chinh
ly, hoan thién dy thao trinh Uy ban nhan dan tinh.

Céac thac thuc hién: Gui trén Hé théng quan 1y vian ban va diéu hanh
(1Office) va qua buu chinh.
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Thanh phdn hé se:

- To trinh Uy ban nhan dan vé du thao quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chic, ¢4
nhan; ban chup y kién gop y;

- Tai liéu khac (néu c6). Tai ligu (1), (2) dugc giri bang ban gidy, céc tai ligu
con lai dugc gui bang ban dién tu

S6 lwong hd so: 01 bo (tai lidu)

Thei gian gidi quyét:

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day da hd so theo quy dinh.

Trong thoi han 25 ngay lam viée d6i véi du thao van ban c6 noi dung phuc
tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhi€u linh vuc hoac do S¢ Tu phap chu tri soan
thao thi Giam doc S¢ Tu phap thanh 1ap Hoi dong tu van tham dinh.

7 Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: co quan chuyén mén thugc
Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap

Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh: Bao co tham dinh ddi voi du
thao quyeét dinh.

Phi, 1 phi (néu c6): Khéng

Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong

~ Yéu cdu, diéu kign there hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Ho so yéu cau
tham dinh phai day du theo quy dinh.

Cdn cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 22/6/2015; Luat stra d6i, bo sung mot so dieu cua Luét Ban hanh
van ban quy pham phap luat ngay 18/06/2020; Nghi giinh 50 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu sira dbi, bé sung mot s diéu Nghi dinh sé
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot Sp diéu va
bién phap thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat; Quyet dinh so
33/2020/Qb-UBND ngay 31/12/2020 cua Uy ban nhan dan tinh Ban hanh Quy
che phoi hop trong hoat dong xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat
cua Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

2. Ra soat, trao doi, cung cip thong tin 1y lich tw phap phuc vu xay dung,
quan ly, sitr dung va khai thac Co sé dir li€u ly lich tw phap trén dia ban tinh

Trinh tw thec hién:

S¢ Tu phap gui Cong van kem theo danh sach thong tin 1y lich tu phap hoac
Cong van yéu cau cung cap thong tin ly lich tu phap dé xay dung co so dix liéu ly
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lich tu phap dén Bo phan thi hanh an hinh su va ho tro tu phap (9om cdc don vi ¢6
lien quan nhw: Toa an nhdn dan cap tinh, Tda an nhan dan cap huyén, Vién Kiém
sat nhan dan Cap‘ tinh, Cuc Thi hanh an dan sy tinh, Chi cuc '['hl hanh an,dan Su
huyeén, Phong Ho so nghiép vu Cong an cap tinh, Cong an cap huyen) tien hanh
ra soat, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap phuc vu xa@y dung, quan ly, su
dung va khai thac Co so dir liéu ly lich tu phap.

Céch theec thuee hign: Truc tiép hodc buu chinh

Thanh phan hé se: Cong vin

Sé lwgng ho so: 01 bo

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc Cong van dé nghi ra soat, trao doi, cung cap théng tin Iy lich tu phap
cua So Tu phap.

péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo phan thi hanh an hinh sy
va ho tro tu phap.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap

Két qud gidgi quyét thi tuc hanh chinh: Vin ban ra soét, trao doi, cung cap
thong tin ly lich tu phap

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong

Y&u cdu, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang

Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Ly lich tu phap;

Thong tu lién tich s~6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSN DTQ-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 hudng dan trinh ty, tha tuc tra ctru, xac minh, trao doi, cung cap
thong tin ly lich tu phap,

Quyét dinh s6 804/QD-UBND ngay 30/5/2014 ban hanh quy ché phdi hgp
cung cap thong tin ly lich tu phép d€ xay dung co so dit liéu ly lich tu phap va tra
Clru, xac minh, trao doi, cung cap théng tin ly lich tu phap dé cap Phiéu ly lich tu
phap.

~ 3. Cép nhat van ban quy pham phap luat cia tinh trén Co sé dir ligu
quoc gia ve phap luat

Trinh tw theec hién:
~ Vin phong Poan Pai biéu Quédc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong
Uy ban nhan dan tinh co trach nhiém cung cap kip thoi, day du, chinh xdc vén ban
gidy, van ban di¢n ttr (bao gom: Dinh dang word va pdf qua ioffice) cho S¢ Tu
phap dé cap nhat vao Co s¢ dit liéu quoc gia vé phap luat.

Céach thac thec hién: Gui trén Hé thong quan 1y vin ban va didu hanh
(1Office) va qua buu chinh.
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Thanh phan hé so: Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan tinh (Van ban giay va van ban dién tu).

Sé lweng ho so: 01 bo

Thei gian gidi quyét:

Pbi v6i van ban thong thuong thi trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dugc diy du vin ban do Van phong Hoi ddéng nhan dan tinh, Vian

phong Uy ban nhan dan tinh cung cap, S¢ Tu phap phai thuc hién cap nhat dang
tai van ban trén Co s& dit liéu quéc gia vé phép luat.

Péi véi van ban duoc ban hanh theo quy trinh rdt gon thi trong thoi han 02
ngay lam viéc, S Tu phap phai thyc hién cap nhét dang tai van ban trén Co s dir
licu quéc gia vé phap luat.

Déi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Vin phong Doan Dai biéu Qudc
hoi va Hoi dong nhén dan tinh, Van phong Uy ban nhan dén tinh.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Két qua gidgi quyét tha tuc hanh chinh: Cac van ban quy pham phép luat
duogc cong khai trén Co so dit liéu quoc gia ve phap luat.

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
Tén mdu don, méu té khai: Khong

Yéu cau, dieu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Nhap day du
noi dung tirng yéu cau, dicu kién.

Cin cik phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP
ngay 28/5/2015 cua Chinh phu co so dit liéu quoc gia vé phap luat.

4. Tiép nhan, cap nhat, gidi téa thdng tin ngin chin trong Co sé dir ligu
tinh vé cong chirng

Trinh tw thec hién:

Co quan, to chtc cung Cap thong tin ngan chan, thong tin giai téa ngan chan
dén S Tu phap. Sé Tu phép tiép nhan va cap nhat thong tin ngan chan, thdng tin
giai toa ngan chan vao Co so dir liéu cdng chung, ching thuc.

Céch thsrc thuc hién: Gui truc tiép hodc gui qua buu chinh.

Thanh phan hé se: Van ban ngin chan, giai téa ngan chan.

Sé lwgng ho so: 01 bo

Thei gian gidi quyét: Viéc cap nhat théng tin ngan chan, thﬁng,tin giai toa
ngan chan phai thuc hién ngay trong ngay nhan dugc van ban cung cap thong tin
(trr Thu bay, Chu nhat va ngay 1€ theo quy dinh). Trong trrong hop van ban ngan

chan, giai toa ngan chan gui ve sau 16 gio cua ngay lam vi€c thi vén ban s€ duoc
cap nhat vao dau gid 1am viéc budi sang cua ngay lam viéc tiép theo.

Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap
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Két qud gidgi quyét thi tuc hanh chinh: Théng tin duoc cap nhat trén co s
dir liéu cbng chung.

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

Tén mdu don, méu to khai: Khong

Y&u cdu, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 06/2020/QD-UBND
ngay 13/4/2020 cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau ban hanh Quy che ve quan ly,
phoi hop, khai thac va st dung Co so dir liéu hop dong, giao dich da dugc cong
chung, ching thuc trén dia ban tinh Ca Mau.

5. Gioi thiéu tré em ¢ co s6' nudi dwong lam con nudi ngwoi nwéc ngoai

Trinh te theec hign:

~ Cac co quan, don vi ngp hd so truc tiép tai tru so lam viéc cua S¢ Tu phap,
S6 7, duong Huyén Tran Cong chla, khom 8, phuong 5, thanh pho Ca Mau, tinh
Ca Mau hoac tryc tuyen thong qua Hé thong quan 1y vén ban va diéu hanh
(iOffice) hoac qua buu chinh. Thoi gian tiep nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay
lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I€ theo quy dinh).

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so ciia ngudi nhan con
nudi, S¢ Tu phap xem xét, gidi thigu tré em lam con nuodi trén co s¢ bao dam cac
can ctr quy dinh tai Dieu 35 cua Luat Nudi con nudi va bao cao Uy ban nhan dan
cap tinh. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc h6 so do S¢ Tu phéap
trinh, néu Uy ban nhan dan cap tinh dong y thi thong bao cho S¢ Tu phap dé lam
tha tuc chuyén ho so cho Bo Tu phap; truong hop khong dong y thi tra loi bang
van ban va néu r6 ly do.

~ Trugc khi S6 Tu phap xem xét, gidi thigu tré em lam con nudi nudc ngoai,
néu c6 ngudi trong nudc nhan tré em lam con nudi thi ngudi do li€n h¢ veoi Uy
ban nhan dan cap xa noi tré¢ em thuong tr d€ xem xet, giai quyet; neu viéc nhan
con nudi da hoan thanh thi Uy ban nhan dan cap xa b&o cdo So Tu phap dé cham
dut viéc gigi thiéu tré em lam con nudi nudc ngoai.

Cac theee theee hién: Guri trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice)
va qua buu chinh.

Thanh phan hé so: To trinh

Sé lwgng ho so: 01 bo

Thei gian gidi quyét: 40 ngay

Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh

~ Kétqua gidi quyét thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y hodc van ban khong
dong y gidi thiéu tré em lam con nudi nudc ngoai

Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

Tén mdu don, mdu to khai: Khong
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Y&u cdu, diéu kign thuec hign thai tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc giai thiéu tré em lam con nudi nguodi nude ngoai dugc thuc hién vi lgi
ich cua tré em, co tinh dén loi ich cua ngudi nhan con nuodi trén co sé bao dam
nhirng yéu cau co ban sau day:

Dic diém, so thich, théi quen dang luu y cua tré em;

Kha ning hoa nhap va phat trién cua tré em;

Piéu kién kinh té, moi truong gia dinh, x3 hoi va nguyén vong ctia nguoi
nhan con nubi.

Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Luat Nudi con nubi.

Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh moét s6 diéu caa Luat Nudi con nudi.

Quyét dinh 6 1720/QD-UBND ngay 11/9/2020 cua Chu tich Uy ban nhén
dan tinh ban hanh Quy che phoi hop lién nganh veé giai quyet viéc nu6i con nudi
cO yeu to nudc ngoai trén dia ban tinh Ca Mau.

P. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NUOGC TRONG LINH VUC QUAN LY GIA, QUAN LY
NGAN SApH, OTA! CHI’NH PAU TU THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO TAI CHINH

1. Tham dinh gi4 hang hod, dich vu phé bién thugc thim quyén tham
dinh gia cia Sé Tai chinh

Trinh tw theec hién:

Pai dién cé4c to chirc, ca nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh, nop truc
tiép tai tru s& 1am viéc caua S¢ Tai chinh, S6 120, duong Phan Ngoc Hién, phuong
5, thanh pho Ca Mau, tinh Ca Mau hoac truc tuyén théng qua Hé thong quan Iy
van ban va diéu hanh (iOffice) hoac qua buu chinh. Thoi gian tiép nhan: Vao gio
hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I¢ theo quy dinh).

Cong chuc tiép nhan, kiém tra tinh phap ly va noi dung ho so

~ Truong hop ho so chua day du hodic khong hop 1€ thi huéng dan cy the mot
lan @€ chinh stra, b6 sung theo quy dinh

Truong hop hd so day du thi tiép nhan va 1ap phiéu giao nhan hé so

Céch thuic thuc hign: Truc tiép hodc truc tuyén thong qua Hé thong quan
1y van ban va dieu hanh (iOffice) hoac qua buu chinh.

Thanh phan hé so gém:

Cong vin dé nghi dinh gia, diéu chinh gia theo mau quy dinh tai Phu luc s6
2a ban hanh kém Thong tu s6 56/2014/TT-BTC,;

Phuong 4n gia thyc hién theo mau quy dinh tai Phy luc s6 2a ban hanh kém
Thong tu s6 56/2014/TT-BTC.
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Vin ban téng hop y kién tham gia cua cac co quan lién quan, dinh kém ban
sao y kién cua cac co quan theo quy dinh (néu co);

Vin ban tham dinh phuong 4n gia cua cac co quan c6 chirc niang tham dinh
theo quy dinh;
Céc tai liéu khac cd lién quan.
Sé lweng ho so: 01 bo
Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.
DPéi twong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Cac co quan nha nuéc, don
vi sy nghiép cong lap, to chuc chinh tri, to chuc chinh tri - xa hoi, to chirc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hoi, to chuc xa hoi - nghé nghiép
thuoc pham vi quan ly cua tinh Ca Mau; Céc co quan, to chuc dugc ngan
sach dia phuong thudc tinh ho trg kinh phi.
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Quan ly gia va Cong san -
S¢ Tai chinh.,
Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i két qua tham dinh gia.
Phi, ¢ phi: Khong co
Tén mdu don, méu to khai: Khong
Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh: Khang
Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh
Luat Gia ngay 20 thang 6 nam 2012;
“Nghi dinh s(é 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan mot so dieu cua Luat Gia;
Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016 caa Chinh phu Stra d6i, bo

sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngy 14 thang 11 nam 2013
caa Chinh phu quy dinh chi tiét va hudong dan thi hanh mét so diéu cua Luat Gia;
Thong tu s6 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua Bo truong Bo Tai chinh

Huéng dan thuc hi@n Nghi dinh~sé 177/2013/Nb-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng dan mét so dieu cua Luat Gia;

Théng tw sé 233/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truéng Bo Tai
chinh Stra d6i, bo sung mot so dieu cua Thong tu so 56/2014/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2014 cua B Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh SO
177/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tict va
hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Gig;

Quyét dinh s6 17/2029/QD-UBND ngay 06/5/2029 ban hanh quy dinh quan
1y nha nudc vé gia trén dia ban tinh Ca Mau.

2. Trinh phé duyét du toan ngin sach hang nam

Trwong hop 1: Lap, t(‘}ng hop duw toan ngan sach dia phwong giri Bo
Tai chinh, By Ké hoach va Pau tw
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Trinh tw thec hién:

Cac to churc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh, nop tryc tiép tai
tru so l1am viéc cua So Tai chinh, S 120, duong Phan Ngoc Hién, phuong 5,
thanh pho Ca Mau, tinh Ca Mau hoic tryc tuyén théng qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay 1am
viéc trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

Co quan Thué 13p dy toan thu ngan sach nha nudc (thu noi dia) trén dia ban
thuoc pham vi quan ly; Cuc Hai quan 1ap dy toan thu c6 lién quan dén hoat dong
xuat, nhap khau thuéc pham vi quan ly; cac co quan, to chtre, don vi cung cap Uy
ban nhan dan céac huyén, thanh phd va cac co quan, to chic dugc ngan sach hd tro
lap du toan thu, chi ngan sach ciaa don vi minh trong pham vi nhiém vu duoc giao
guri vé So Tai chinh dé tong hop, 1ap dy toan ngan sach dia phuong.

S¢ Tai chinh (Phong Quan Iy ngan sach) xem xet du toan thu, chi ngan sach
Cua cac co quan, t6 chire, don vi clng cap, du toan ngan sach dia phuong cap
dudi; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan trong viéc tong hop, 1ap dy toan
ngan sach dia phuong bao cao lanh dao S& xem xeét.

Trinh ,Uy ban nhan dan tinh Dy toan ngan sach cua tinh Ca Mau gui B Tai
chinh, B6 Ké hoach va Pau tu theo hé thong quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice).

Céch thuic thuc hign: Truc tiep hodc truc tuyén thdng qua Hé thong quan
Iy véin ban va didu hanh (iOffice).
Thanh phan hé se:

Vin ban 1ap du toan thu, chi ngan sach nha nudc cua cac co quan, to chic,
don vi cung cap, UBND huyén, thanh pho va cac t6 chire duoc ngéan sach ho tro.

Cac Phu lyc, mau biéu du toan thu, chi ngan sach nha nuéc theo quy
dinh hién hanh.

Céc tai liéu, ho so khac (néu cd).
Sé lwong hé so: 01 bo
Thei han gidgi quyét: Trong thang 8 nam hién hanh.

Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh: Cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cdng 1ap, to chc chinh tri, to chuc chinh trj - xa hoi, to chirc chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hoi, to chic x4 hoi - nghé nghiép thuoc pham vi
quan ly cua tinh Ca Mau; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, cac co quan, to
chirc dugc ngan sach dia phuong thudc tinh hd tro kinh phi.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh (Phong Quan ly
ngéan sach).

Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: To trinh vé dy toan ngan sach hang nam.
Phi, 1¢ phi: Khong co.

Tén mdu don, méu to khai: Khong.

Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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Can cw phép ly caa tha tuc hanh chinh:
Luat Ngan sach nha nudc nam 2015.

“Nghi dinh s6 163/2016/ND- CP ngay 21/12/2016 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh Luat Ngan sach nha nuéc.

“Nghi dinh sb 45/2017/Nb-CP ngay 21/04/2017 cua Chinh phu huéng dan
lap ké hoach tai chinh 5 nam va ké hoach tai chinh ngan sach nha nuéc 3 nam;

Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngdy 30/12/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so di@u caa Nghi d}nh S0 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngéan
sach nha nudc;

Théng tu s 69/2017/TT-BTC ngay 07/7/2017 cia B trusng Bo Tai chinh
huéng dan 1ap ké hoach tai chinh 05 nam va ké hoach tai chinh - ngan sach nha
nudce 03 nam.

Thong tu huéng dan xay dung dy todn ngan sach nha nudc hang nim cua
Bo truong Bo Tai chinh.

Truwong hep 2: Lép, tong hop dw toin ngin sach dia phuwong va
phuwong an phan bo du toan ngan sach dia phwong trinh Hoi dong nhéan dan
tinh thong qua.

Trinh tw theec hién:

Cén cir s liéu dv todn ngan sach nha nuoc dy kién giao cia Trung vong,
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly ngan sach) phoi hop véi Cuc Thue, S¢ KE hoach va
Pau tu thuc hién thao luan du toan chi ngan sach Véi cac don vi So, nganh cap
tinh; du toan thu, chi ngan sach cac huyén, thanh pho Ca Mau.

Can cu quyét dinh giao du toan thu, chi ngan sach tinh Ca Mau hang nim
cuaa Thua tudng Chinh pha va Bo Tai chinh

Trén co s6 50 ligu tong hop du toan thu, chi ngén sach cua cac co quan, don
vi cung cap; du toan ngan sach dia phuong cap dudi, S¢ Tai chinh (Phong Quan
Iy ngan sach) tién hanh ra soat, can do6i tham muu lanh dao S¢ xem Xeét dy toan
ngan sach dia phuong va phuong an phan bo du toan ngan sach dia phuong.

Trinh Uy ban nhéan dan tinh xem xét dé trinh Hi dong nhan dan tinh thong qua
du toan ngan sach dia phuong va phuong an phan bo du toan ngan sach dia phuong.

~ Céch thac thuc hign: Tryc tuyén thong qua Hé thong quan 1y van ban va
diéu hanh (iOffice) hoac gui truc tiep dén Vian thu S¢ Tai chinh.

Thanh phan hé se:

Vin ban 1ap du toan thu, chi ngan sach nha nudc cua cac co quan, to chic,
don vi cung cap, UBND huyén, thanh pho va cac to chire duoc ngan sach ho tro.

Cac Phu luc, mau biéu du toan thu, chi ngan sach nha nuéc theo quy
dinh hién hanh.

CAc tai liéu, hd so khac (néu co).
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Sé lwgng ho so: 01 bo.

Thei hgn gidi quyét: Trong thang 10 nim hién hanh.

Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Céc co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong 1ap, to chac chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi, to chac chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chiic xa hoi, to chuc x& hoi - nghé nghi¢p thuoc pham vi
quan ly cua tinh Ca Mau; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, cic co quan, to
chirc duge ngan sach dia phuong thudc tinh hd tro kinh phi.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tai chinh (Phong Quan
ly ngén séch).

Két qud thwc hign tha tuc hanh chinh: To trinh vé du toan ngan
sach hang nam.

Phi, 1é phi: Khéng co.

Tén mdu don, méu to khai: Khong.

Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Ngan sach nha nudc nam 2015;

“Nghi dinh 56'3 163/2016/ND- CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngéan sach nha nuéc;

~Nghi dinh sb 45/2017/Nb-CP ngay 21/04/2017 cua Chinh phu huéng dan
lap ké hoach tai chinh 5 nam va ké hoach tai chinh ngan sach nha nuéc 3 nam;

Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngdy 30/12/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét s6 dieu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND
CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngéan
sach nha nudc;

Thong tu 56 69/2017/TT-BTC ngay 07/7/2017 cua B¢ truong B Tai
chinh hudng dan lap ké hoach tai chinh 05 nam va ké hoach tai chinh - ngén
sach nha nuéc 03 nam.

Thong tu huéng dan xay dung du todn ngan sach nha nudc hang nim cua
Bo truong Bo Tai chinh.

3. Tham dinh va ra thong béo tham dinh quyét toan von dau tw cong
thugc ngan sach cap xa quan ly theo nam ngéan sach

Trinh tw thec hién:

Uy ban nhan dan cap xa tong hop quyet toan von dau tu cong ngudn Ngan

sach nha nudc theo nam ngan sach vao quyét toan ngan sach cap xa hang nim
trinh Hoi dong nhan dan cip x& phé chuan.

Uy ban nhan dan cap xa lap bao cao quyet toan vbn dau tu cong nguon
Ngéan sach nha nudc theo nim ngin sach theo Mau sb 01/QTND Thoéng tu s6
96/2021/TT-BTC (01 bd) gui Phong Tai chinh - K& hoach cip huyén (trudc ngay
15 thang 03 nam sau nam quyét toan).
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Phong Tai chinh - Ké hoach Cap huyén tiép nhén du hé so theo quy dinh va
tham dinh b&o cao quyet toan vén dau tu cong ngudn Ngan sach nha nudc theo
nam ngén sach: 24 ngay lam viéc.

Phong Tai chinh - K& hoach cip huyén ra thdng béo tham dinh béo céo
quyét toan vén dau tu cong ngudn Ngan sach nha nude theo nim ngin sach giri
Uy ban nhan dan cip x&: 02 ngay lam viéc.

Truong hop béo céo quyét toan vén dau tu cong ngudn Ngan sach nha nudc
theo nam ngén sach cua Uy ban nhan dan cap xa 1ap chua dung quy dinh, Phong
Tai chinh - K& hoach cip huyén, thanh phé yéu cau don vi giai trinh hoic cung
cap théng tin, sb liéu can thiét, diéu chinh sai sot, hoan chinh hoic 1ap lai bao cdo
theo ding quy dinh. Dong thoi, yéu cau don vi ndp ngay cac khoan phai nop
Ngan sach nha nudc theo quy dinh va xuat toan cac khoan chi sai ché do, chi
khong dung ké hoach duoc giao, xir ly theo tham quyén hoidc dé nghi co quan c6
tham quyén xir ly.

Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén kiém tra lai noi dung thdng béo
tham dinh quyét toan vén dau tu cong ngudn Ngan sach nha nudc theo nim ngan
sach: 02 ngay lam viéc.

Phong Tai chinh - K& hoach cip huyén tra két qua Thong bao tham dinh
b&o c4o quyét toan theo nién d6 gui Uy ban nhan dan cip x&: 02 ngay lam viéc.

Truong hop két qua tham dinh caa Phong Tai chinh - Ké& hoach cip huyén
c6 sai léch so véi sb lieu quyét toan da dugc Hoi ddng nhan dan cap xa phé chuan
trude d6, Bo phan Tai chinh - Ké toan x& tong hop, béo céo Uy ban nhan dan cap
x4 dé trinh Hoi dong nhan dan cap x& ban hanh Nghi quyét phé chuan diéu chinh
bd sung trong ky hop gan nhat.

Cach thac thyc hign: Uy ban nhan dan cap x4 lap bao cao quyét toan

von dau tu céng ngudn Ngan sach nha nudc theo nam ngan sach theo Mau
50,01/QTN]:) Thong tu so 96/2021/TT-BTC (01 bo) gui Phong Tai chinh -
Ké hoach cap huyén.

Thanh phan hé so-

Bao céo quyét toan vén dau tu cong nguén Ngan sach nha nudc theo ndm
ngan sach theo Mau s6 01/QTND, Thong tu s6 96/2021/TT-BTC.

Céc tai liéu, ho so khac (néu cd)

Sé lweng ho so: 01 bo

Thei han gidgi quyét: 30 ngay lam viéc

Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach cip huyén.

~ Két qua thgc hign thi tuc hanh chinh: Thong béo tham dinh quyét toén
von dau tu cong nguon Ngan sach nha nudc theo nam ngén sach.

Phi, 1¢ phi: Khéng
Tén mdu don, méu to khai: Khdng
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Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu quy dinh vé
quan ly, thanh toan, quyét toan du an sir dung von dau tu cong.

_ Thong tu 5O 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua B¢ Tai chinh quy dinh
vé hé thong mau biéu sir dung trong cong tac quyét toan.

4. Tham dinh K& hoach lya chon nha thau goi thau mua sam nham duy
tri hoat dong thwong xuyén ciia co quan, to chire, don vi thudc tham quyén
quyét dinh cia Chi tich UBND tinh theo Thong tw s6 58/2016/TT-BTC,
Thong tw 68/2022/TT-BTC (xay dwng thi tuc ¢ bwéc Sé Tai chinh cd Bao céo
tham dinh Ké hoach Iwa chon nha thau).

Trinh te thuec hign:

Sau khi Quyét dinh mua sim dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé
duyét, don vi dugc mua sam tai san, hang héa, dich vu thuc hién lap To trinh dé
nghi phé duyét ké hoach lya chon nha thau (kém theo 01 bo ho so day du theo
quy dinh), nop truc tiép tai tru so 1am viéc cua S Tai chinh, S6 120, duong Phan
Ngoc Hién, phuong 5, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau hoac tryc tuyén théng qua
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan: Vao gio
hanh chinh c&c ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay nghi I& theo quy dinh).

Ho so sau khi tép nhan duoc chuyén Phong Tai chinh dau tu tién hanh xem
xét, tham dinh.

Phong Tai chinh dau tu 13p b&o c4o tham dinh theo nhiém vu dugc phan
cong va tham muu Lanh dao S& ky ban hanh Béo céo tham dinh.

Sau khi céc don vi giri dam bao day du thanh phan ho so theo quy dinh,
Phong Tai chinh dau tu tiép nhan ho so va tién hanh xem xét, tham dinh.

Cach thirc there hign: Tryc tiép hoac tryc tuyén thong qua Hé thong quan
Iy vain ban va didu hanh (iOffice).
Thanh phan hé so-

Quyét dinh phé duyét du toan tai san, hang hda, dich vu caa Chu tich Uy
ban nhan déan tinh.

Vin ban trinh duyét ké hoach lua chon nha thau: Mau s6 01 Thong tu sd
10/2015/TT-BKHDT.

Céc tai liéu, ho so khac (néu cl)
Sé lweng ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Téi da la 20 ngay ké tir ngay co quan t,hém dinh nhan
duoc day du ho so trinh duyét den ngay gui bao cao tham dinh dén Chu tich Uy
ban nhan déan tinh (khoan 7 Bi¢u 6 Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT).
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Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Cac s, co quan, don vi tryc
thuoc Uy ban nhan dan tinh; cac don vi du toan ngan sach cap tinh; Uy ban nhan
dan céc huyén, thanh pho.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: So Tai chinh

~ Két qud thii tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh ké hoach Iya chon nha
thau caa S¢ Tai chinh.

Phi, I¢ phi: Khéng

~ Tén mdu don, méu to khai: Vin ban trinh duyét ké hoach lua chon nha
thau: Mau so 01 Thong tu 10/2015/TT-BKHDT.

Y&u cdu, diéu kién: Khong

Can cw phéap ly:

Can ctr Luat Pau thau ngay 26/11/2013;

“Nghi d,jnh‘sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctir Nghi dinh ) 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Bau thau vé lua chon nha thau;

Can cir Thong tu s 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua Bo Ké
hoach va Pau tu Quy dinh chi tiét vé ké hoach lya chon nha thau;

Céan cu Thong tu s6 58/2016/TT-BTC f\géy 29/3/2016 cua B9 Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc d¢ mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thycf)c luc lwong vii trang nhan dén,
don vi su nghiép cﬁr]g lap, to chuc chinh tri, to chac chinh tri - xa hoi, to chuc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc X hoi nghée nghiép;

Thong tw s0 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ciia Bo Tai chinh stra doi, bo
sung mot so dicu Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh;

Cin ctr Nghi quyét 01/2021/NQ-HPND ngay 11/7/2018 ciia Hoi dong nhan
dan tinh ban hanh phan cap tham quyen quan ly, st dung tai san cong tai co quan,
to chire, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh Ca Mau.

Cian ctr Quyét dinh s 33/2018/Qb-UBND ngay 23/11/2018 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh chi tlet vé tham quyén quyét dinh viéc quan ly,

sir dung tai san cong tai cac co quan, to chiic, don vi thugc tham quyén quan ly
cua tinh Ca Mau.

E. THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NU’QC LINH VUC CONG TAC VAN PHONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH

1. Xay dung, ban hanh Chwong trinh céng tac nim, quy, thang cia Uy
ban nhan dan tinh

Trinh tw thuwc hién:
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Co quan chuyén mén, don vi thuéc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén gui ho so tryc tiép dén Vin phong Uy ban nhan dén tinh (s6 02, dudng
Hung Vuong, phuong 5, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) hodc true tuyén thong
qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan vao gid
hanh chinh cic ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

Truong hop 1: Chuong trinh cong tac nam

Co quan chuy@n moén, don vi thuoc Uy ban nhan déan tinh, Uy ban nhan dan
cép huyén dé xuét danh muc dé 4n, du thao van ban can trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong nim t&i, giri vé Van phong Uy ban
nhan dan tinh: trudc ngay 15/11 hang nam.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xay dung hoan thién du thao
Chuong trinh cong tac nam, gui xin ¥ kién céc co quan, don vi, dia phuong: trudc
ngay 25/11 hang nam.

Cac co quan, don vi, dia phuong gop y du thao Chuong trinh cong tac nam
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dy thdo.

Vin phong Uy ban nhan dén tinh tong hop gop ¥ cua cac co quan, don vi,
dia phuong, hoan thién Chuong trinh cong tac nam trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh: tai Phién hop Uy ban nhan dan tinh thuong ky cu6i nam.

Khi Chuong trinh cong tac nam duogc Uy ban nhan dan tinh théng qua, ky ban
hanh gtri cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién: gui ngay.

Truong hop 2: Chuong trinh cong tac quy

~ Co quan chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén ra soat cac van d€ can trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh trong quy sau, gui vé Van phong Uy ban nhan dén tinh: trude ngay 20 hang
thang cuoi quy.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh téng hop, xay dung hoan thién du thao
Chuong trinh cong tac quy, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyet
dinh: trudc ngay 25 hang thang cudi quy.

Khi Chuong trinh cong tac quy dugc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky ban
hanh, gtri cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thyue hién: giri ngay.

Truong hop 3: Chuong trinh cong tac thang

Co quan chuyén mon, don vi thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan
dan cdp huyén ra soat cic van dé can trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhédn dén tinh trong thang sau, gti vé Vin phong Uy ban nhan dan
tinh: trude ngay 20 hang thang.

Vin phong Uy ban nhéan dan tinh téng hop, xay dung hoan thién dy thao
Chuong trinh cong tac thang, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh: trude ngay 25 hang thang.

Khi Chuong trinh cong tac thang duge Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky ban
hanh guri cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thyc hién: giri ngay.
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Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice).

Thanh phin ho so gom: Vin ban ding ky, bao co cta cc co quan, don vi.
S0 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée d6i voi Chuong trinh
cong tac nam; 10 ngay lam viéc doi voi Chuong trinh cong tac quy; 05 ngay lam
viéc doi voi Chuong trinh cong tac thang.

@5i twgng thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén, don vi
thuoc Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan tinh
Két qud thuee hign thii tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac nam, quy, thang.
Phi, I¢ phi: Khong co

Tén mdu don, mdu to khai: Khong

Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong nam 2015 (stra d6i, bo sung nam
2017, nam 2019).

Quyét dinh s6 54/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau.

2. To chiec Phién hop thwong ky ciaa Uy ban nhan dan tinh

Trinh tg thuc hién:

. Co quan chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan

cap huyén gui ho so tryc ti€p dén Van phong Uy ban nhéan dan tinh (s6 02, duong
Hung Vuong, phuong 5, thanh ph6 Ca Mau, tinh Ca Mau) hoic truc tuyén thong

qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh (iOffice). Thoi gian tiép nhan vao gid
hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 1& theo quy dinh).

Vién phong Uy ban nhan dan 'glnh chuan bi Chuong trinh Phién hop, du kién
thanh phan du hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh: truéc 05 ngay lam viéc
khi Phién hop bat dau.

bon dbc cac co quan, don vi c6 lién quan co cong viéc trinh trong Phién
hop guri ho so trinh va cac van ban c6 lién quan vé Van phong Uy ban nhan dan
tinh: trudc 04 ngay lam viéc khi Phién hop bat dau.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh gui Gidy moi va Chuong trinh, cac
tai liéu tr‘lnh, tai‘Phién hop dén dai biéu du hop: truéc 03 ngay lam viéc khi
Phién hop bat dau.

Céch thac thue hign: Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice)

Thanh phan hé so' gém: Tai liéu phuc vu Phién hop c6 lién quan.

Sé lwong hé so: 01 bo



CONG BAO CA MAU/S6 41+42/Ngay 26-5-2023 71

Thei han gidi quyét: Trude 05 ngay 1am viéc khi Phién hop bét dau.

Qé’i twong thuc hign tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén, don vi
thudc Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong Uy ban nhan dan tinh

Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: Phién hop Uy ban nhan dan tinh

Phi, 1& phi: Khong co

Tén mdu don, méu to khai: Khéng

Yéu cdu, diéu kign thgc hién tha tuc hanh chinh: Khong

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

Luat T6 chirc chinh quyén dia phuwong nim 2015 (stra d6i, b6 sung nam
2017, 2019).

Quyét dinh s6 54/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Ca Mau./.
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QUY TRINH NQI BQ, LIEN THONG TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG TiNH CA MAU
(Kém theo Quyér dinh sé: 920/0D-UBND ngay 23/5/2023
cia Chy tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOI VU

1. Cong nhan sang kién cap tinh thudc linh vue Thi dua - Khen thuéng

a) Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai S¢ Ngi vu:

+ Bu6c 1: Chuyén vién S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tryc tiép
huéng dan, tiep nhan ho so, kiém tra thanh phan ho so, nhap cac thong tin co
ban vé ho so, xuat phieu hen cho t6 chuc (néu o), chuyén ho so vé Ban Thi dua
- Khen thuong xtr ly ho so: Khdng quy dinh thoi gian.

+ Bugc 2: Ban Thi dua - Khen thuong tong hop sang kién, 1ap ho so gui
thanh vién Hoi dong sang kién Cap tinh cham diém sang kién; tong hop két qua
Cnam diém sang kién ctia Hoi dong, hop Hoi dong sang klven cap tinh; tong hop
két qua Chuy,én Lanh dao S& Noi vu ky, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyet dinh: Khong quy dinh thoi gian.

+ Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, chuyén ho so, két qua giadi quyét
dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién Quy trinh tiép theo: Khong
quy dinh thoi gian.

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh

+ Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh ho so
trinh cua So ch)’i vu, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ky phé duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: Khéng
quy dinh thoi gian.

+ BuGc 2: Van thur ghi 6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem Ién
hé thong, gui ket qua giai quyet veé S Noi vu thuc hién luu trit ho so thu tuc
hanh chinh, tra ket qua cho t6 chuc: Khong quy dinh thoi gian.

2. Giao nép va tiép nhan ho so, tai liéu vao Lwu trir lich si thudc linh
vue Van thu, Luu triv

a) Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Trung tim Luwu trik lich si:

+ Budc 1: Chuyén vién S6 Noi vu (Trung tdm Luu trir lich sur tinh Ca Mau)
truc ti€ép hudng dan, ti€p nhan ho so, ki€ém tra thanh phan ho so (Néu khong du
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diéu kién thi hudng dan cu thé mot lan dé chinh sira, bo sung hd so dung theo
quy dinh) néu du diéu kién thi nhan hd so, nhap céc thong tin co ban vé ho so,
xuat phiéu hen cho t6 chtrc (néu c6), chuyén hd so vé Trung tdm Luu trit lich st
tinh Ca Mau xir 1y ho so: Khéng quy dinh thoi gian.

+ Budc 2: Trung tdm Luu tri¥ lich st tham dinh Muc luc hd so, tai liéu nop
luu do co quan, t6 chirc dé nghi giao ndp, trinh S& Noi1 vu phé duyét Muc luc ho
s0, tai liéu nop luu vao Luu trit lich st tinh: Khong quy dinh thoi gian.

+ Budc 3: Vian thu ghi so, luu ho so, c}luyén ho so, két qua giai quyét dén
Van phong S& Noi vu thuc hién Quy trinh tiép theo: Khong quy dinh thoi gian.

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong S¢ Néi vu tinh Ca Mau

+ Budc 1: Van phong S& No6i1 vu tinh Ca Mau tiép nhéln, tham dinh ho so
trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét phé duyét Muc luc ho so, tai licu nop luu
vao Luu trir lich str tinh: Khong quy dinh thot gian.

+ Budce 2: Van thu ghi sé, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gui ket qua giai quyet vé Trung tdm Luu trit lich st tinh thyc hién luu
trir ho so thu tuc hanh chinh, tra két qua cho t6 chic: Khong quy dinh thoi gian.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Thu tuc: Phé duyét b6 sung danh muc nhiém vu khoa hoc va céng
nghé cap tinh

a) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc.

b) Quy trinh gii quyét:

- Budc 1: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ n(f)p~ hd 50 tryc tiép tai Uyq ban nhan
dan tinh (Phbgg Khoa gia’lo -,Vﬁn xa), huQng qan, tiép nhan ho so, ki€ém tra cac
thanh phan ho so, xuat phiéu hen, chuyén h6 so dén chuyén vién phu trach
chuyén mon dé xu ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Khoa giao - Van xa tiép nhan ho so, tong
hop, thé,m dinh va hoép thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky, phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 9,5 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: Van thu ghi s0, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1én
hé thong; chuyén tra két qua cho S& Khoa hoc va Cong nghé: 0,25 ngay lam viéc.

C. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO GIAO DUC VADAO TAO

Cac thu tuc: Lya chon sich gido khoa trong cac co' sé giao duc phé
thong trén dia ban tinh; Diéu chinh, bé sung danh muc sach gido khoa dé
str dung trong cac co’ sé giao duc pho thong trén dia ban tinh

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 45 ngay 1am viéc khi nhan du hé so.
Trong do:

Tai So Giao duc va Pao tao: 40 ngay lam viéc
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Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay lam viéc
b) Quy trinh giai quyét:
- Quy trinh gidi quyét tai Sé Giéo duc va Pao tao

+ Bude 1: Vin thu huéng dan, tiép nhan hd so; nhap cac thong tin co ban
vé bo hd so, kiém tra cac thanh phan hd so va xuat phiéu hen cho to chic,
chuyén hé so vé S¢ Giéo duc va Dao tao (Phong Mam non - Phé théng) dé xir ly
hd so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Bugc 2: Chuy@n vién Phong Mam non - Phd thong tiép nhan hé so,
kiém tra, tham dinh hd so (trwong hop hé so chwa dép ieng dwoc quy dinh, théng
b&o cho té chirc bé sung day dii hé so), khi diy du hd so Chuyén vién hoan
thién ho so, chuyén Lanh dao S Gido duc va Dao tao ky hd so, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 39,5 ngay lam viéc (trudong hop
khong phé duyét phai tra loi bang van ban va néu rd Iy do).

~+ Budce 3: Van thu ghi sé, lru ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy
trinh tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh

+ Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh ho so
trinh cua S¢ Giao duc va bao tao, hoér] thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky phé duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,75
ngay lam viéc (truong hop khéng cap phai tra loi bang van ban va néu r6 ly do).

+ Bude 2: Van thu ghi sé, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong, gui ket qua giai quyet vé So Giéo duc va bao tao thyc hién luu trir ho
so thu tuc hanh chinh dién tir, tra két qua cho t6 chuac: 0,25 ngay lam viéc.

~ D. THU TUC HANH CHINH NOI BQO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Thuc hién tham dinh @& nghi xay dwng nghi quyet dw thao nghi
quyét, dw thao quyét dinh do co quan chi tri soan thao yéu cau

a) Thoi gian giai quyét:

- Truong hop 1: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du
ho so theo quy dinh.

- Truong hop 2: Trong thoi han 25 ngay lam viée doi vei dy thao van ban co
noi dung phtrc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc hoég do S6 Tu phap
chu tri soan thao thi Giam doc S Tu phap thanh 1ap Hoi dong tu van tham dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Buge 1: Van thu tiép nhan van ban do co quan chu tri soan théo‘ van
ban gtri dén yéu cau tham dinh va chuyén Lanh dao S& Tu phap xt ly ho so:
0,5 ngay lam viéc.



CONG BAO CA MAU/S6 41+42/Ngay 26-5-2023

75

- Budc 2: Lanh dao S¢ Tu phap chuyén Lanh dao Phong Xay dung, Kiém
tra va Theo doi thi hanh phap luat phan céng Chuyén vién thuc hién tham dinh:
01 ngay lam viéc.

- Budc 3: Chuyén vién thuc hién tiép nhan va kiém tra hd so theo quy dinh va
thyc hién thim dinh, tham muu Béo céo thim dinh dam bao cac noi dung theo quy
dinh chuyén Lanh dao Phong Xay dung, Kiém tra va Theo ddi thi hanh phap luat
duyét, trinh L&nh dao S& Tu phap ky, phé duyét két qua tha tuc hanh chinh noi bo
theo quy dinh: truong hop 1: 13 ngay lam viéc; truong hop 2: 23 ngay lam viéc.

- Budc 4: Vin thu ghi s6, luu hd so, phat hanh két qua thu tuc hanh chinh
theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

2. Ra soat, trao ddi, cung cap théng tin 1y lich tw phap phuc vu xiy dung,
quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir li€u ly lich tw phap trén dia ban tinh

a) Thai gian giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan
dugc Cong van dé nghi ra soat, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap cua
So Tu phap.

b) Quy trinh giai quyét:
- Quy trinh gidi quyét tai Sé Tw phdp

+ Buéc 1: Pinh ky hang quy Chuyén vién Phong Hanh chinh va B6 trg
tu phap du thao van ban dé nghi Bo phan thi hanh an hinh sy va hd tro tu
phap (gom cdc co quan: Toa dn nhdn ddn cap tinh, cdp huyén, Vién Kiém sat
nhan dan cap tinh, Cuc Thi hanh an dan su tinh, Chi cuc Thi hanh an dan su
huyén, Phong Hé so nghi¢p vu Cong an cdp tinh, Céng an cdp huyén) dé ra
soat, trao ddi, cung cap thdng tin Iy lich tu phap phuc vu xay dung, quan ly,
str dung va khai thac Co s& dit liéu ly lich tu phap trén dia ban tinh chuyén
Lanh dao Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap Ky duyét trinh Lanh dao S¢ Tu
phap ky vin ban: chuyén ngay.

+ Buéc 2: Ké tir ngdy nhan duoc Cong vin dé nghi ra soat, trao doi,
cung cap thong tin 1y lich tu phap phuc vu xay dung, quan ly, st dung va
khai thac Co so dir liu ly lich tu phap trén dia ban tinh cia Sé Tu phap, thi
Bo phan thi hanh an hinh sy va hd tro tu phap phdi hop thuc hién va gui
Cong van phan hdi théng tin ra soat hoic Cong vian dinh kém thong tin 1y
lich tu phap cho S& Tu phap: 15 ngay lam viéc

+ Budc 3: Khi nhan duoc két qua phan hoi tir Bo phan thi hanh an hinh sy
va ho trg tu phap, Chuyén vién Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap cép nhét
két qua vao Hé thong quan ly ly lich tu phap dung chung: cap nhat ngay.

3. Cap nhat van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan tinh trén Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat

a) Thoi gian giai quyét:

+ Truong hop 1: D6i v6i vin ban thong thuong thi trong thoi han 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du van ban do Van phong Hoi dong nhan
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dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh cung cap, S¢ Tu phap phai thyc hién
cap nhat dang tai van ban trén Co sé dit liéu qudc gia vé phap luat.

+ Truong hop 2: B4i voi vin ban duoc ban hanh theo quy trinh rit gon thi
trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& Tu phap phdi thuc hi¢n cap nhat dang tai
van ban trén Co s dix liéu quéc gia vé phap luat.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Van thu tiép nhan vin ban do Van phong Doan Dai biéu Québc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh gui dén,
chuyén Lanh dao S& Tu phap xu ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bu6c 2: Lanh dao S¢ Tu phap chuyén Lanh dao Phong Xay dyng, Kiém
tra va Theo doi thi hanh phép luat phan céng Chuyén vién thyuc hién tham dinh:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 3: Chuyeén vién phu trach sir dung ban chinh van ban dé thuc hién
cap nhat; Kiém tra, doi chiéu van ban dién tir véi ban Chinh van ban, bao dam
tinh chinh xac, day du, toan ven cua ndi dung van ban; Tien hanh cap nhat thdng
tin van ban, bao gom: (1) So, ky hiéu, trich yéu, ndi dung van ban, loai van ban,
co quan ban hanh, ho va tén ngudi ky ban hanh, chire danh nguoi ky ban hanh,
ngay ban hanh, ngay co hi¢u luc, tinh trang hiéu lyc.(2) Van ban lién quan gom
véan ban 1am cén ctr phap Iy ban hanh va cdc van ban dugc dan chicu toi trong
van ban. (3) Qua trinh thay doi hiéu luc cia van ban. (4) Nhitng thong tin can
thiet khac (néu c6); Binh kém van ban (file word va pdf); hoan thién viéc cap
nhat, trinh Lanh dao S& Tu phap duyét dang tai van ban: Truong hop 1: 14,5
ngay lam viéc. Truong hop 2: 1,5 ngay lam viéc.

4. Tiép nhan, cap nhat, gii téa théng tin ngin chin trong Co so' dir
ligu tinh ve cong chirng

a)’Th(‘ri gian giai quyét. Thuc hién ngay trong n~géy nhan dugc van ban
cung cap thong tin (trr Thu bay, Chu nhat va ngay I€ theo quy dinh). Trong
truong hop van ban ngan chan, giai toa ngan chan gui ve sau 16 gio cua ngay
lam viéc thi van ban s& dugc cap nhat vao dau gio lam viéc budi sang cua ngay
lam viéc tiep theo.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Van thu tiép nhan ban chinh van ban ngan chan, giai téa ngan chan
va chuyén Lanh dao Phong Hanh chinh va Bo6 tro tu phap: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao Phong Hanh chinh va Bo tro tu phap chuy?:n dén
Chuyén vién phu trach linh vyc cdng ching cia Phong Hanh chinh va Bo trg tu
phap thuc hién nhap théng tin 1én Co s¢ dit liéu cdng chung, chang thuc: 0,75
ngay lam viéc.

5. Gigi thigu tré em 6 co s6 nudi dwdng lam con nudi ngwdoi nwéc ngoai

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc. Trong do:

Tai S& Tu phap: 30 ngay lam viéc.
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Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 10 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Sé Tw phdp

+ Budc 1: Chuyén vién Phong Hanh chinh va Bo trg tu phap tiép nhan,
xem Xét ho so, du thao bao cao, van ban xin trao doi y kien Vi cac co quan
don vi c0 lién quan chuyén Lanh dao Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap
xem Xxet: 25,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Lanh dao Phong Hanh chinh va B tro tu phap xem xét, trinh Lanh
dao S¢ ky bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 04 ngay lam viéc.

+ Bu6c 3: Van thu ghi s, luu h(k)’so, chuyén bao cdo dén Van phong Uy
ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh tiép theo: 0,5 ngay lam viéc

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

+ Buéc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh bo c4o cua
S¢ Tu phap, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét ket qua dong y
hoac khong dong y gidi thiéu tré em lam con nudi nude ngoai: 9,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gui tra ket qua ve cho So Tu phap: 0,5 ngay lam viéc.

D. THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO TAI CHINH

I. Linh vuc Quan ly gia

1. Tham dinh gi4 hang ho4, dich vu phé bién thudc tham quyén tham
dinh gia cia Sé Tai chinh

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung
ho so (Truong hop ho so chua day du hodc khong hop I€ thi huéng dan cu thé
mot lan dé chinh stra, b6 sung theo quy dinh), ho so day du thi tiep nhan va 1ap
phicu giao nhan ho so chuyén Lanh dao S¢ Tai chinh (Quan ly gia va Cong san)
xtr ly ho so: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh gid hang
hod, dich vu phé bién, hoan thién ho so, chuyén Lanh dao OPh(‘)ng Quan ly gia va
Cong san. Trinh Lanh dao S¢ Tai chinh phé duyét ket qua tham dinh theo quy dinh:
14 ngay lam viéc (truong hop khong dat yéu cau phai tra loi bang van ban).

- Budc 3: Van thu ghi s0, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gui tra ket qua vé cho to chuc: 0,5 ngay lam viéc.

II. Linh vuc Quan ly ngan sach

1. Tha tuc: Trinh phé duyét du toan ngan sach hang nam

Truwong hep 1: Lgp, tong hep du todn ngan sich dia phwong giri B Tai
chinh, Bg Ké hoach va Pau tu.
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a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 75 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Co quan Thué 1ap dy toan thu ngan sach nha nuéc (thu noi dia)
trén dia ban thuoc pham vi quan ly; Cuc Hai quan lap du toan thu c6 lién quan
dén hoat dong xuat, nhap khau thuoc pham vi quan 1y; cac co quan, to chirc, don
vi cling cap, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé va cac co quan, to chic
duoc ngan sach ho tro 1ap du todn thu, chi ngan sach cua don vi minh trong
pham vi nhiém vu duoc giao, gui vé So Tai chinh (Phong Quan 1y ngan sach) dé
tong hop, 1ap du toan ngan sach dia phuong: 30 ngay lam viéc.

- Budc 2: So Tai chinh xem xét du toan thu, chi ngan sach cua cac co quan,
t6 chire, don vi cling cap, du toan ngan sach dia phuong cap dudi; chi tri, phéi
hop V&i cac co quan lién quan trong viéc tong hop, 1ap du toan ngan sach dia
phuong bao cao Lanh dao S Tai chinh xem xét béo cao Uy ban nhan dan tinh
va cac cap tham quyén xem xét, quyét dinh: 30 ngay 1am viéc.

- Budc 3: Uy ban nhéan dan tinh tong hop Dy todn ngén séch cua tinh gui Bo
Tai chinh, B Ke hoach va Dau tu theo hé thong quan Iy van ban va dieu hanh, déng
Ky lam viéc vai Bo Tai chinh, Bo Ké hoach va Pau tu: 15 ngay lam viéc.

Trudong hep 2: Lap, tong hop dw toan ngin sich dia phuong va
phwong an phan bo du toan ngan sach dia phwong trinh Hoi dong nhén
dan tinh théng qua.

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 75 ngay lam viéc. Trong do:
Tai S¢ Tai chinh: 60 ngay lam viéc.

Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh 15 ngay 1am viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Sé Tai chinh:

+ Budc 1: Can ctr s6 lidu du toan ngan sach nha nuéc dy kién giao cua
Trung wong. S& Tai chinh phéi hop véi Cuc Thué, Sé Ké hoach va Pau tu thuc
hién thao luan du todn chi ngan sach véi cac don vi So, nganh cap tinh; du toan
thu, chi ngan séch cac huyén, thanh phé Ca Mau: 30 ngay lam viéc.

+ Buéc 2: Can ct quyét dinh giao dy toan thu, chi ngan sach tinh Ca Mau
hang nam cta Tha tuéng Chinh pha va Bo Tai chinh. Trén co sé so liéu tong
hop du toan thu, chi ngan sach cua cac co quan, don vi clng cap; du toan ngan
sach dia phuong cap dudi. Phong Quan Iy ngan séach tién hanh ra soat, can doi
tham muu Lanh dao So Tai chinh xem xét du toan ngan sach dia phuong va
phuong an phan bd du toan ngan sach dia phuong, trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh: 30 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Vian thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thdng, giri hd so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy
trinh tiép theo: 0,5 ngay lam viéc.
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- Quy trinh gidi quyét tei Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

+ Budc 3: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan hé so, tham dinh hd
so trinh cua S¢ Tai chinh, hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét
dé trinh Hoi dong nhan dan tinh théng qua du toan ngan sach dia phuong va
phuong an phan bé du toan ngan sach dia phuong: 14,5 ngay lam viéc.

+ Budc 4: Van thu ghi,sé, luu }}6 s0, scan két qua giai quyét dinh kém Ién
hé thong, gui ho so trinh dén Hoi dong nhan dan tinh thuc hién quy trinh tiép
theo: 0,5 ngay lam viéc.

III. Linh vue Tai chinh dau tu

1. Tham dinh va ra thong bao tham dinh quyét toan von diu tw cong
thugc ngan sach cap xa quan ly theo nam ngéan sach

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

- Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xa tong hop quyet toan vén dau tu cong
ngudn Ngan sach nha nudc theo nim L ngén sach vao quyét todn ngan sach cap xa
hang nam trinh Hoi dong nhan dan cap x& phé chuan.

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cap x4 1ap bao céo quyét toan vén dau tu cong
ngudn Ngéan sach nha nuédc theo nim ngan sach theo Mau s6 01/QTND Thong
tu s6 96/2021/TT-BTC (01 bd) gui Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén
(trwéc ngay 15/3 nim sau nim quyét toan).

- Budc 3: Phong Tai chinh - Ké hoach Cap huyén tiép nhén du hd so theo
quy dinh va tham dinh bao co quyét toan von dau tu cong ngudn Ngan sach nha
nudc theo nam ngan sach: 24 ngay lam viéc.

- Bugc 4: Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén ra thong bao tham dinh
bao cao quyet toan von dau tu cong nguon Ngan sach nha nudc theo nam ngan
sach gui Uy ban nhan dan cap xa: 02 ngay lam viéc.

Truong hop béo céo quyét toan vén dau tu cong nguoén Ngan sach nha
nudce theo nim ngan sach cua Uy ban nhan dan cip xa lap chua dung quy
dinh, Phong Tai chinh - K& hoach cap huyén, thanh phé yéu cau don vi giai
trinh hoic cung cap théng tin, sé liéu can thiét, diéu chinh sai s6t, hoan
chinh hoic 14p lai bao cdo theo dung quy dinh. Bong thoi, yéu cau don vi
nop ngay cac khoan phai nop Ngan sach nha nude theo quy dinh va XUAt
toan cac khoan chi sai ché do, chi khong dung ke hoach dugc giao, xu ly
theo tham quyén hoic dé nghi co quan c6 tham quyén xt 1y.

- Budc 5: Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén kiém tra lai noi dung
thong bao tham dinh quyét toan vén dau tu cong nguon Ngan sach nha nudc
theo ndm ngan sach va tra két qua Thong bao tham dinh bao céo quyét toan theo
nién d6 gui Uy ban nhan dan cip xa: 04 ngay lam viéc.

* Truong hop két qua tham dinh cua Phong Tai chinh - Ké hoach cap
huyén cd sai 1éch so véi sb liéu quyét toan di dugc Hoi ddng nhan dan cip xa
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phé chuén truge do, Bo phan Tai chinh - K& ton xa tong hop, bo cdo Uy ban
nhan dan cap xa de trinh Hoi dong nhan dan cap xa ban hanh Nghi quyét phé
chuan dic¢u chinh bo sung trong ky hop gan nhat.

2. Tham dinh K& hoach lya chen nha thau géi thau mua sam nhim
duy tri hoat dgng thuwdng Xuyén ciia co quan, td chirc, don vi thugc tham
quyén quyét dinh cia Chi tich UBND tinh theo Thong tw sé 58/2016/TT-
BTC, Thong tw 68/2022/TT-BTC (xay dung thi tuc ¢ budc Sé Tai chinh c6
Bao cdo tham dinh Keé hoach lwa chgn nha thau).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Sau khi Quyét dinh mua sam duoc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét, don vi dugc mua sam tai san, hang héa,‘ dich vu thuc hién
lap To trinh d€ nghi phé duyét ke hoach lua chon nha thau (kem theo 01 bo
ho so day du theo quy dinh), gui S¢ Tai chinh (Phong Tai chinh dau tw) xu
ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Ph(‘)ng Tai chinh dau tu tiép nhan hd so, tién hanh xem xét, tham
dinh, 1ap bao cao tham dinh theo nhiém vu dugc phén cong va tham muu Lanh
dao S¢ Tai chinh ky ban hanh Bao cao tham dinh: 19,5 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: Van thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gui tra ket qua cho to chuc cd lién quan: 0,25 ngay lam viéc.

E. THU TUC HANH CHINH NQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH

1. Xay dwng, ban hanh Chwong trinh cong tic nim, quy, thang cia Uy
ban nhan dan tinh

a) Thoi gian giai quyét:

Truong hop 1: Trong thoi han 20 ngay lam viéc d6i véi Chuong trinh
cong tac nam.

Truong hop 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc d6i véi Chuong trinh
cong tac quy.

Truong hop 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc d6i véi Chuong trinh
cong tac thang.

b) Quy trinh giai quyét:

- Buéce 1:
~ Truong hop 1: Co quan chuyén mén, don vi thugc Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén dé xuat danh muc d¢€ an, dy thdo van ban can trinh
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong nam tdi, gui vé Van
phong Uy ban nhén dan tinh: trudc ngay 15/11 hang nam.
~ Truong hop 2: Co quan chuyén mén, don vi thugc [:Iy ban nhan déan tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén ra soat cac van dé can trinh Uy ban nhan déan tinh,
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Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong quy sau, giri vé Vian phong Uy ban nhan
dan tinh: trudc ngay 20 hang thang cuoi quy.

Truong hop 3: Co quan chuyén mon, don vi thuoc Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan cip huyén ra soét cac van dé can trinh Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong thang sau, giri vé Vin phong Uy ban nhan
dan tinh: trudc ngay 20 hang thang.

- Budc 2:

Truong hop 1: Vin phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xay dung hoan
thién du thdo Chuong trinh cong tdc nam, gui xin y kién cac co quan, don vi, dia
phuong: trudc ngay 25/11 hang nam.

Truong hop 2: Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xay dung hoan
thién dy thao Chuong trinh cong tac quy, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem Xét, quyet dinh: ngay 25 hang thang cudi quy.

Truong hop 3: Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xay dung hoan
thién dy thao Chuong trinh cong tac thang, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyet dinh: ngay 25 hang thang.

- Buoc 3:

Truong hop 1: Céc co quan, don vi, dia phuong gop y du thao Chuong trinh
cong tac nam trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dy thao.

Truong hop 2: Khi Chuong trinh cong tac quy dugc Chu tich I:Jy ban
nhan dan tinh ky, ban hanh gt cac co quan, don vi, dia phuong trién khai
thuc hién: phat hanh ngay.

Truong hop 3: Khi Chuong trinh cong tac thdng duoc Chu tich ?Jy ban
nhan dan tinh ky, ban hanh gt cac co quan, don vi, dia phuong trién khai
thuc hién: phat hanh ngay.

Budc 4: Truong hop 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop gop y
Cua cdc co quan, don vi, dia phuong, hoan thi¢n Chuong trinh cong tac nam,
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: tai Phién hop Uy ban nhan dan
tinh thuong ky cudi nam.

Budc 5: Truong hop 1: Khi Chuong trinh céng tac nim duoc Uy ban nhan
dan tinh thong qua, ky ban hanh, gui cac co quan, don vi, dia phuong trién Khai
thuc hién: phat hanh ngay.

2. To chiic Phién hop thwong ky cia Uy ban nhan dan tinh

a) Thoi gian giai quyét: Trudc 05 ngay 1am viéc khi Phién hop bt dau.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh chuan bj Chuong trinh Phién
hop, du kien thanh phan dy hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh: truéc 05
ngay lam viéc khi Phién hop bat dau.



82

CONG BAO CA MAU/S6 41+42/Ngay 26-5-2023

Budc 2: Pon dbc cac co quan, don vi ¢o lién quan c6 cdng viéc trinh trong
Phién hop gui hd so trinh va cac van ban cd lién quan vé Vin phong Uy ban
nhan dan tinh: truéc 04 ngay 1am viéc khi Phién hop bat dau.

Budc 3: Vian phong Uy ban nhan dan tinh giri Gidy moi va Chuong trinh,
c4c tai liéu trinh tai Phién hop dén dai biéu du hop: truéc 03 ngay lam viéc khi
Phién hop bt dau./.



