QUY TRINH

' theo Quyet dinh s6: 2309/QD-UBND ngay 24/6/2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

_1. Pang ky, diéu chinh dy an cac-bon ring thudc thAm quyén cia Chi
tich Uy ban nhan dan cap tinh.

a) Thoi gian gii quyét: Trong thoi han 40 ngdy lam viéc (cat giam 11/51
ngay lam viéc, ty Ié 21,74%), ké tr ngay nhan du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay lam viéce.

- Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giii quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S6 Nong nghigp va Moi truong

- Bude 1t Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho

t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Kiém
lam) & xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Chi cuc Kiém 1am tiép nhén ho so (chitng thuc ho so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc, cd nhan bé sung day dii ho
s0), khi day dt hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xir 1)), chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc Kiém 1am
duyét, trinh 1anh dao S¢ Nong nghiép va Moi trudng thuc hién dang tai hd so dé
nghi dang ky du an trén Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhéan dan tinh d¢é lay y
kién. Sau khi két thuc 1dy y kién, Chi cuc Kiém 1am tong hop ¥ kién va thong bao
cho co quan, td churc nop ho so: 26,5 ngay lam vigc.

- Budc 3: Sau khi nhan duoc hd so hoan thién, Chuyén vién Chi cuc Kiém
1am hoan thién hd so, chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc
Kiém 1am duyét, trinh 1anh dao S¢ Néng nghiép va Moi truong ky liy ¥ kién thim
dinh bang van ban cua cic co quan, don vi c6 lién quan, ké tir ngdy nhan dugc y
kién tham dinh bang vian ban cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan, Chi cyc Kiém
1am hoan thién ho so trinh 1anh dao S& 'Nong nghi€p va Mai truong ky, trinh Chu
tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh: 08 ngay lam viéc.



- Budc 4: Van thu ghi s6, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén din tinh

- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, tham dinh hd so trinh
ctiia SO Nong nghiép va Moi truong, hoan thién hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,75
ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét ding ky dur én thi théng bdo bang van
ban va néu ro ly do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
luu trit hd so thil tuc hanh chinh dién tir, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

2. Huy dang ky dy an cac-bon rirng thugce tham quyén ciia Chi tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cdt giam 02/10
ngay lam viéc, ty lé 20%), ké tr ngay nhan du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S& Nong nghiép va Moi truong: 04 ngay lam viéce.

- Tai Vin phong Uy ban nhan dén tinh: 04 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S6 Nong nghigp va Moi truong

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé So Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Kiém
ldm) dé xtr 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Buge 2: Chuyén vién Chi cyc Kiém 1am tiép nhan hd so (chitng thuc hé so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tharn dinh hd so (truong hop hé so
chuwa dap ing dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhan bé sung day dit ho
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc Kiém 1am
duyét, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mai truong ky, trinh Cha tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 3,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s6, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Viin phong Uy ban nhéin din tinh



- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh ho so trinh
ciia S& Nong nghiép va Mai trudng, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,75
ngay lam vigc.

- Budc 2: Van thu ghi so Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
Iy trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chtic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

3. Cép tin chi cic-bon rirng ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip tinh.

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 18 ngay lam viéc (car giam 05/23
ngay lam viéc, ty Ié 21,74%), ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S& Nong nghi¢p va Moi truong: 13 ngay lam viéce.

- Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S6 Nong nghigp va Moi truong

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
huéng dén, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé So Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Kiém
lam) & xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Chi cuc Kiém 1am tiép nhan hd so (chitng thuc hé so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong hop ho so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhdn b6 sung day dii hé
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két qud xir 1)), chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc Kiém 1am
duyét, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moéi truong trinh Chi tich Uy ban nhén
dan cap tinh ldy y kién bang vin ban cac co quan, don vi lién quan, ké tir ngay
nhan dugc van ban tra 161, Chi cuc Kiém 1am hoan thién hd so trinh lanh dao S
Noéng nghiép va Moi truong ky, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét,
quyét dinh: 12,5 ngay 1am viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thdng chuyén hd so trinh dén Vian phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén din tinh

- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh ho so trinh
cia SO Nong nghiép va Moi truong, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,75



ngady lam viéc (truong hop khéng cdp tin chi cdc-bon rimg cho co quan t6 chirc
dang ky thi phai thong bdao bang van ban va néu ro 1y do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ttr, s hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chtc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

* Lwu y: Doi véi cac Quy trinh lién thong nhw trén don vi ndo nhdn hé so
dau vao xudt phiéu hen phai dam bdo tong thoi gian thwc hién hét cac Quy trinh
(tir khi nhén ho so dau vao dén khi két thiic cdc quy trinh, trd két qud cho t6 chirc,
cd nhdn) va dé dam bao viéc tra két quda cho 16 chirc, cd nhan theo phiéu hen, co
quan, don vi ¢é tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién
théng chii déng chuyén, tra két qud giai quyet thu tuc hanh chinh vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng truée 01 buéi. Dong thoi yéu cau cdc co quan, don vi
thue hién ding theo Quy trinh s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong tiép nhdn va gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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