UBND TINH CA MAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1716/QD-SGDDT Ca Mau, ngay 18 thang 7 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip théng tin thudc pham vi
S¢ Gido duc va Pao tao Ca Mau

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can ctr Quyét dinh s6 33/2015/QD-UBND ngay 21/10/2015 caa Chu tich
UBND tinh ban hanh Quy dinh chttc ndng, nhi¢m vu, quyén han va co céu to
chirc cua S& Giao duc va Bao tao Ca Mau;

Can ctr Luat Tiép can thong tin nam 2016;

Can c Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét Tiép c4n thong tin;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong S& Gido duc va Dao tao,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép thong tin tai
co quan So Gido duc va Pao tao Ca Mau.

Piéu 2. Cac 6ng, ba Chanh Van phong, Truong phong cac phong chirc
nang va toan thé cong chuc V§1 nguoi lao dong thudéc S Gido duc va Dao tao
chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 2; ——PHO GIAM POC
- Luu: VT. ///—P\\
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UBND TINH CA MAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
§G ( rIA(T»DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc
\ 3554
QUY CHE

Cung cap thong tin thudc pham vi S¢' Giao duc va Dao tao tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 1716/0D-SGDDT ngay 18/7/2018
cua Giam doc So Giao duc va Dao tao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai théng tin va cung cip thong tin
theo yéu clu cla cong dan thudc pham vi trach nhiém ctia S& Gido duc va PBao
tao Ca Mau theo luat tiép can thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cdp cua SO Gido duc va Pao tao bao
gém thong tin do S& Gido duc va Pao tao, don vi thudc S tao ra.

3. Nguoi nudc ngoai cu trii tai Vit Nam c6 quyén yéu cau cung cip thong
tin lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu cta ho; cong dan cé thé yéu cau
cung cip thong tin thong qua t6 chirc, doan thé, doanh nghiép ctia minh trong
truong hop nhiéu ngudi cia to chire, doan thé, doanh nghiép d6 cing c6 yéu cau
cung cap thong tin gidng nhau.

Piéu 2: Nguyén tic cung cip thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, day du, chinh xac, minh bach,
thuan 1g1 cho cong dan; dang trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctua phap luét.

2. Dam bao sy phdi hop chit ché, hiéu qua cta cac phong chirc ning, don
vi su nghiép S& trong qua trinh cung cap thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chit lién quan cho cong tic cung
cap thong tin pht hop vé6i quy dinh cta phép luat va dat diém, diéu kién, yéu cau
thuc té ctia S& Gido duc va Pao tao.

Chuwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Pi¢u 3. Phan cong Lanh dao Sé phu trach cung cip thong tin
1. Giam ddc S& chiu trach nhiém chi dao chung vé viéc cung cap thong tin
cho cong dan cua S¢ Gido duc va Pao tao.
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2. Cac Pho Giam ddc chi dao viéc cung cap thong tin cho cong dan thude
linh vuc dugc phan cong phu trach.

Diéu 4. Pau mdi cung cap thong tin cho cong dan

1. Vin phong S¢ 1a dau méi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin va tra két
qua cung cip thong tin theo yéu cau.

2. Céac phong, don vi truc thudc S& co trach nhiém cung cép théng tin do
cac phong, don vi tao ra cho Vin phong S& va chiu trich nhiém vé nodi dung
thong tin ciia minh tao ra.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Sé

1. T6 chirc thuc hién cung cip thong tin theo yéu cau cta céng din, dam
béo tudn thu nguyén tic cung cap thong tin, hinh thire, trinh tu, thu tuc va thoi
han cung cip thong tin theo quy dinh cta phap luat; to chirc luu trit va bao dam
tinh chinh xac cua thong tin dugc cung cip theo yéu cau.

2. B6 tri nguoi 1am dau méi cung cap thong tin dé thuc hién cung cap thong
tin theo yéu cau; tiy theo khéi luong cong viée, sb lugng yéu ciu cung cap
thong tin ctia cong dan dé bd tri nhan luc phu hop cho viée cung cap thong tin;
bb tri lich tiép nhan yéu ciu cung cép thong tin ciia cong dan tai noi tiép cong
dan ctua S¢ Gido duc va Dao tao.

3. Tb chuc giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh tu, thi tuc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan vé viéc cung cap thong tin cua S¢ theo quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

4. Quyét dinh tir chdi cung cap thong tin hodc gia han cung cp thong tin
theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin.

5. Theo ddi, don déc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thic niém
yét, cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, thong qua viéc tiép cong
dan, hop béo, thong cao bdo chi, hoat dong ctia ngudi phat ngon cua S& Gido
duc va Pao tao.

6. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cip thong tin ctia SO
Giao duc va bao tao.

7. Xay dung Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong thong tin dién tir
cua S& Giao duc va Pao tao.

8. Cac huéng dan, tai liéu dé hd tro nguoi yéu cau cung cap thong tin; dia
chi truy cap dé tai thong tin (néu co).
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9. Cac hudng din, tai lidu dé hd tro nguoi yéu cau cung cip thong tin; dia
chi truy cap dé tai thong tin (néu co).

10. Bao dam diéu kién k¥ thuat dé cong khai thong tin trén cong thong tin
dién tr cua S¢ Gido duc va Pao tao va cung cap thong tin theo yéu cau qua
mang dién tir.

Piéu 6. Trach nhiém cia cac phong, don vi truc thudc Sé

1. Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia thong tin va két qua ra soat, kiém
tra tinh bi mat cta thong tin, phan loai thong tin.

2. T6 chirc luu trit va chuyén giao thong tin do phong, don vi minh chu tri
tao ra t6i Van phong S¢ dé cung cip thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh viuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién d6i vai viéc cung cap thong tin theo dé nghi
cua Van phong Sé.

4. Phéi hop véi Van phong Sé tra 161 cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, tb
c4o cua cong dan vé viéc cung cap thong tin ctia SO theo quy dinh cua phap luat
co lién quan.

Piéu 7. Nguwoi lam dau moi cung cap thong tin

1. Ngudi 1am dau méi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém:

a) Truc tiép cung cip thong, tin cho cong dan theo yéu cau;

b) Truc tiép giai thich, huéng din, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo quy dinh ctia phéap luat; hudng din, hd trg nguoi yéu cau
x4c dinh 5 tén van ban, ho so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém dé dién
day du, chinh xac vao Phiéu yéu ciu cung cap thong tin;

¢) Kién nghi, dé xuat voi Chanh Vin phong S¢ vé cac van dé phat sinh
trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cap thong tin cho céng dan;

d) Bé xut cac truong hop tir chdi cung cap théng tin theo yéu cau.

2. Vian phong Sé cong khai ho tén, chirc vu ciia nguoi 1am dau mdi cung
cap thong tin; dia chi, s6 dién thoai, dia chi thu dién tir dé tiép nhan yéu cau
cung cap théng tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong théng tin
dién tir cua SO Giao duc va Pao tao.
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Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 8. Xir Iy thong tin truéc khi cong khai

1. B6i voi cac thong tin phai duoc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can
thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, don vi chu tri tao ra
thong tin c6 trach nhiém loai bo cac ndi dung thong tin cong dan khong duoc
tiép can, thong tin cong dan duoc tiép cin co diéu kién trudc khi cong khai.

2. Viéc loai bo cac ndi dung thong tin cong dan khong duoc tiép can, tiép
can c6 diéu kién duoc thuc hién thu cong hodc st dung cac bién phap ky thuat
phu hop véi dac diém, tinh chat ctia van ban, ho so, tai lidu.

Pi¢u 9. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cin thong tin trén
Cong thong tin dién tir ciia Sé Gido duc va Pao tao.

1. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém dang tai, cap nhat ban dién tir 1én Chuyén
muc vé tiép can thong tin trén cong thong tin dién tr ciia S& Gido duc va Pao
tao; cap nhat thuong xuyén Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc
thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién.

2. Céac phong, don vi thudc s& c6 trach nhiém cung cip thong tin, tai liéu
cho Vin phong tai ban dién tir 1én Chuyén muc vé tiép can thong tin trén cong
thong tin dién tir cua S¢ Gido duc va Pao tao.

3. Trudong hop thong tin dang duoc cong khai tai cac co sé dir li€u khac
nhau hodc ding tai tai cac chuyén muc khac trén cong thong tin dién tir thi tai
Danh myc thong tin phai duoc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap
dé tai thong tin. Trudng hop thong tin chua duwgce cong khai trén cong thong tin
dién tir ma d3 duogc sd hoa thi phai duoc dinh kém theo Danh muc théng tin phai
dugc cong khai.

Pic¢u 10. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Gido duc va Pao tao tao ra hodc
thong tin do co quan khac tao ra ma S& Gido duc va DPao tao cong khai khong
chinh xac thi Van phong Sé c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin da duoc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do S& Gido duc va Pao tao tao ra nhung
dugc co quan khac cong khai khong chinh xac thi Van phong s& c6 trach nhi€ém
yéu cau co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, céng khai thong tin
da duoc dinh chinh.
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3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong din
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Vian phong So phdi hop véi don vi tao
ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh
chinh trong thoi han cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 11. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cip thong tin

1. Vin phong S c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin
truc tiép tai tru s& SO Gido duc va Pao tao, qua mang, dich vu buu chinh dén So
Gi4o duc va Pao tao. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cép thong
tin khong cu thé, rd rang, Vin phong S¢ huéng din nguoi yéu cau cung cap
thong tin bo sung theo quy dinh.

2. Vin phong S¢ tién hanh cap nhat yéu cau cung cap thong tin vao s theo
ddi cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 12. Lap So theo dbi cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Van phong So 1ap s6 theo ddi cung cip thong tin theo yéu cau. so theo
ddi cung cap thong tin theo yéu cau duoc 1ap va thue hién theo nam.

2. S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau duoc 1ap dudi dang ban gidy
hodc ban dién tir && dam bao cung cip thong tin cho cong dan thuan loi, kip thoi,
dé dang tra ctru.

Piéu 13. Thong bao viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong tin

1. Truong hop yéu cau cung cip thong tin tai Phiéu yéu cau cung cip thong
tin hop 18, Van phong s ra thong bao vé thoi han, dia diém, hinh thic cung cap
thong tin.

2. Thong bao duoc gui t6i ngudi yéu cau cung cip thong tin tai tru s¢ co
quan hodc qua mang thong tin di¢n tir, dich vu buu chinh.

3. Béi véi thong tin don gian, c¢6 sdn ma co thé cung cAp ngay qua mang
thong tin dién tir hodc c6 thé b tri dé ngudi yéu cau doc, xem, ghi chép ngay tai
tru so co quan Vin phong S¢ khong can ra thong bao vé viéc cung cap thong tin.

4. Thoi han thong béo vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong
tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin.

Piéu 14. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu cau

1. Nguoi 1am dau mdi cung cp thong tin ddi chiéu théng tin duoc yéu cau
cung cdp v6i Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
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cong dan duogc tiép can c6 diéu kién va co s& dir liéu thong tin cua S& Gido duc
va Dao tao.

2. Péi voi thong tin co san trong Danh muyc thong tin phai duoc cong khai,
Danh muc thong tin céng dan dugc tiép can c6 diéu kién, nguoi 1am dau mdi
cung cap thong tin c6 trach nhiém ddi chiéu voi yéu cau cung cap thong tin va
cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cap cho ngudi yéu cau theo
quy dinh.

3. Pbi voi thong tin phire tap, chua c6 tai co s dir liéu thong tin ciia S&
Gido duc va Pao tao ma can tap hop tir cac phong, don vi thudc Sé hodc thong
tin can thiét phai c6 ¥ kién ctia co quan, to chirc, don vi khac thi Vin phong So
lay ¥ kién cta co quan, to chirc, don vi lién quan dé giai quyét yéu cau cung cap
thong tin, trudng hop can thiét thi xin ¥ kién cua Giam doc S¢ vé viéc cung cap
thong tin.

4. Khi phat hién thong tin dugc yéu cau cung cap thudc cac trudng hop tir
chdi cung cép thong tin quy dinh, Van phong S¢ dé xuit Giam ddc S¢ tir chdi
cung cap thong tin bang vin ban, néu rd 1y do.

Pi¢u 15. Cung cip thong tin theo yéu cau

1. Trudng hop cung cip thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru sé co quan,
cin cir yéu cau ciia ngudi yéu cau va hinh thirc chtra dung thong tin, Van phong
S6 bd tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai tru s
pht hop véi hinh thirc cung cip thong tin duoc yéu cau va phu hop voi d6i
tugng yéu cau cung cip thong tin, tao thuan loi cho nguoi khuyét tat duoc tiép
can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin.

2. Trudng hop cung cép thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, nguoi
lam dau mdi cung cép thong tin c6 trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tir vanphong.socamau@moet.edu.vn néu viéc cung cap thong tin dap tng
du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luat Tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh,
ngudi lam dau mdi cung cip thong tin theo yéu ciu cung cap thong tin qua dich
vu buu chinh theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cp thong
tin.

4. Thoi han cung cép thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cua
Luat Tiép can thong tin.
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5. Quy trinh cung cdp thong tin theo yéu ciu duoc thyc hién theo Phu luc
04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 16. Gia han cung cép thong tin theo yéu ciu

1. Chanh Vin phong S& quyét dinh viéc gia han cung cip thong tin trong
truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai
quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Van ban gia han cung cap thong tin phai dugc gui trude khi hét thoi han
cung cap thong tin theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin.

Picéu 17. Xir Iy thong tin cung cip theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop Vian phong so phat hién thong tin do minh cung cép khong
chinh x4c theo yéu ciu cung cip thong tin, chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir
ngay phat hién, Van phong S¢ ¢o trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong
tin.

2. Truong hop nhan duoc phan anh, kién nghi cia ngudi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cdp khong chinh xac theo yéu cau cung
cap thong tin, Van phong S¢ ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c cua thong
tin va tra 1oi kién nghi ctia cong dan. Néu phat hién thong tin cung cap khong
chinh xac theo yéu cau cung cip thong tin, Van phong S c6 trach nhiém kip
thoi dinh chinh, cung cdp théng tin da duoc dinh chinh trong thoi han chim nhét
1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi theo diing hinh thirc cung cap nhur
lan dau.

Piéu 18. Cac miu phiéu sir dung trong cung cip thong tin theo yéu cau

Cac mau phiéu sir dung trong viéc cung cip thong tin theo yéu cau duoc ap
dung thong nhat theo mau kém theo Quy ché nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. T6 chirc thue hién Quy ché

1. Trudng cac phong, don vi thuoc S& Gido duc va Pao tao co6 trach nhi¢m
pho bién, quan triét ndi dung Quy ché ndy tdi can bo, cong chirc, vién chie,
ngudi lao dong thudc don vi minh, chi dao xur Iy thong tin theo yéu cau; kip thoi
phan anh nhiing kho khin, vuéng méc trong qué trinh t6 chirc thuc hién vé Vin
phong Sé.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém theo doi, don ddc, kiém tra céc phong, don
vi thudc So trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bdo cdo Lanh dao S¢&
nhitng van dé vuéng mic phat sinh; trudng hop can thiét, dé xuit Lanh dao So
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stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop. B6 tri kinh phi, co so vat chat, phuong
tién k¥ thuat can thiét dé tao 1ap co so dit liéu cho viéc cung cap thong tin theo
quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 20. Khen thwéng va xir Iy ky luat

1. Can b9, cong chuc, vién chitc va nguoi lao dong cac phong, don vi thude
S6¢ Gido duc va Pao tao co thanh tich trong hoat dong cung cdp thong tin duoc
Giam dbc S¢ Giao duc va Dao tao khen thuong hodc dé nghi co quan Nha nude
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua khen thudng.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cac phong, don vi thudc
S¢ Gido duc va Pao tao vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh
chét, mic d6 vi pham ma bj xur 1y theo quy dinh cta phép luat./.
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Maiusb 0la

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phtc

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong dan)

8. Yéu cu cung cip thong tin nay lan thir:

a) Lan dau b) Khac: ........... (ghi 16 s6 14n d3 yéu cdu cung cap thong tin c¢6 ndi
dung néu trén)

0 FaX (Z1 18 SO FAX): ..

0 Nhan qua mang dién tir (ghi rd dia chinhan): ...

11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin co didu kién):...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Theo quy dinh cuta bd luat dan sy vé ngudi dai dién, ngudi giam ho dbi voi ngudi yéu cau cung cip thong tin 1 nguoi chua
thanh nién, nguoi han ché nang luc hanh vi dan sy, nguoi mat nang luc hanh vi dan sy, nguoi c¢6 kho khan trong nhan thirc va
lam chu hanh vi...

% Ghi noi cu tri cta nguoi dai dién/ngudi giam ho.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email ctia ngudi dai dién/giam ho.
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Phiéu gia han

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi ddu mdi cung cAp thoNg tin: .............coouieeeiiiiee e,
Nhan duoc Phidu yéu ciu clia Ong/Ba: ... ..o

S6 CMTND/Thé can cude cong ,
dan/HQ chi€u........ooiii cap
ngay........ [, B v

Ngay/thang/nam nhan Phiu Y&U CAU: ........eeiiie e
Co quan/Don vi dau mdi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung cap thong tin do
Ong/Ba yeu cau VI 1y do. ..o

Thoi gian gia han cung cap thong

1971 PR

Thoi gian cung cap thong tin sau khi gia han: ..................ccooiiiiiiiiiiiee

THU TRUONG CO QUAN/DON VI PAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan/don
vi ddu méi cung cdp thong tin’)
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Phiéu Tt chéi

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc lap - Tw do - Hanh phic

___ THONGBAO )
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi ddu mdi cung c&p thoNg tin: ........ooovviiiii
Nhan dwoc Phidu yeu cu clia ONg/BA%: .......oiieeeeee e

S6 CMTND/Thé can cwdc cOng dan/HO ChiU ...........oovvuii i cép
ngay.............. [ S -

[N [ I oTU  { { OPPP

Ngay/thang/nam Nhan Phi&U YU CAU: ........coeieeiieiee e

Co quan/Bon vi ddu méi cung cép théng tin thong bao vé viéc tir chéi cung cap thong tin do Ong/Ba yéu ciu vi ly
QO e

THU TRUONG CO QUAN/DON VI DAU MOI
CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau co quan/don vi dau méi
cung cép théng tin®)
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Phu luc 01

Quy trinh cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir
ctia So' Giao duc va Pao tao Ca mau

Cac
bwdc

Noi dung

Thoi gian

Nguoi
hién

thuc

Ghi chu

Budce 1

- Ra soat, kiém tra tinh bi mat cua
thong tin, phén loai thong tin

01 ngay lam
viee ké tr
ngay tao ra
thong tin

Pon vi chu tri
tao ra thong tin

Budce 2

- Pinh dang thong tin (da duoc ky,
dong dau) dudi cac dang van ban
dién

- Déi véi thong tin phai duoc cong
khai, loai bo cac noi dung thong tin
cong dan khong dugce tiép can, thong
tin cong dan dugc tiép can c6 diéu
kién (néu co)

01 ngay lam
viee ké tr
ngay tao ra
thong tin

Pon vi chu tri
tao ra thong tin

Budc 3

- Dang tai thong tin:

+Dbdi voi thong tin phai duoc cong
khai (Diéu 19 Luat TCTT) thi ding
tai vao Danh muc thong tin phai
dugc cong khai tai Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Cong thong
tin dién tir cua S¢ Giao duc va Pao
tao.

+ D61 véi cac thong tin cong dan
duoc tiép can c6 diéu kién (Diéu 7
Luat TCTT) thi cap nhat thong tin
vao Danh muyc thong tin cong dan
duoc tiép can c6 diéu kién tai
Chuyén muc vé tiép can thong tin
trén Cong thong tin dién tir cua S&
Giao duc va Pao tao.

01 ngay lam
viee ké tr
ngay tao ra
thong tin

Pon vi chu tri
tao ra thong tin
va Van phong
S&
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Phu luc 02
UBND TINH CA MAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
(Tr ngay...thang...nam... dén ngay...thang...nam...)
Tén,
s0, ky \
. N . Ngay, . N N
Ngay, R Lo Thu hl? 4 Hu,]h thang, Ch,l Ter} . T},lonfg Thong
thang, | Tén |Diachi £ . van thirc - phi | nguoi | baotwr |, ,
STT < . .| SO |[dién |, ., i nam X X z. 1, | bdo gia
n nam | nguoi | nguoi | .. . |ban, ho| cung tiep tiep |choi, ly ,
yéu . n . dién | tr i £ cung ~ f .7 | han, Iy
A nhén yéu yéu . x| so,tal | cap £ can | nhan | dotu .
cau n X X thoai | (néu a o cap . n <. | dogia
yéu cau cau c6) liéu | thong thong thong | yéu choi han
cau duoc tin tin tin cau |yéucau j

yéu
cau
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Phu luc 03

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

] ] ' THONG BAO '
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinh glri: ..o

Van phong S¢ Gido duc va Bao tao Ca Mau nhan dugc Phiéu yéu cau cua ong/ba:

Yéu cau cung cap van ban/ho SO/l [IEU: ....c.eecvieieieiiieieeeee et
Ngay, thang, ndm nhan Phi€U YEU CAU: .....ceocviiiieiiiiecieciece e

Vin phong S¢ Gigo duc va Dao tao thong bao vé thoi han giai quyét yéu cau cung cap
thong tin do 6ng/ba nhu sau:

Vén phong S¢ Giao dyc va Dao tao s€ gui Phiéu giai quyét yéu ciu cung cap thong tin dé
thong bao vé dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi thyc té d¢ in, sao, chup, gui
thong tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va phuong thirc, thoi han thanh toan t6i 6ng/ba
sau khi tap hop va xur 1y thong tin dugc yéu cau cung cap.

CHANH VAN PHONG ,
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
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Quy trinh cung cip thong tin theo yéu ciu
ctia S¢ Giao duc va Dao tao Ca Mau

Phu luc 04

Cac
budc

Noi dung

Thoi gian

Nguwoi
thuc hién

Ghi chu

Budc 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so yéu
cau cung cap thong tin

- Ra thong bao qbfq) sung ho so
(truong hop phai bo sung ho so).

Nhan ho so bo sung (n€u co)

- Vo s6 theo ddi cung cép thong tin
theo yéu cau

1 ngay lam
viee ké tur
ngay nhan
duoc yéu
cau CCTT
hop 1€

Vin
phong S&

Poi véi thong tin cac thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoin 1 va khoan 2
Dieu 23 Luat Ti€p can thong tin, thong tin da tirng dwoc cung cap theo yéu cau

hoiic théng tin don gidn, c6 sin trong Luru trir co quan

Budce 2

- Ra théng bao Ve viee giai quyét
yéu cau cung cap thong tin theo
Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luat Tiép cin thong tin (trir
truong hop thong tin don gian, co
sin ma co thé cung cap ngay qua
mang dién tu hodc co thé bd tri dé
ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi
chép ngay tai tru s¢ co quan ma
khéng mat chi phi tiép can thong tin
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15
Quy ché)

- Thu chi phi tiép c4n thong tin

- Cung cép thong tin (theo cac
phuong thuc quy dinh tai Luét
TCTT)

- Vo s6 theo ddi cung cAp thong tin
theo yéu cau

01 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu
cau CCTT

hop 1€

Theo Luat
dinh

Vin
phong S¢

Déi v6i thong tin khong cé sin theo quy dinh tai khoin 1 Piéu 17 Quy
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ché hoic xét thiy cin thiét c6 ¥ kién ciia don vi tao ra théng tin

Budc 3

-bé nghi don vi chu tri tao ra thong
tin phéi hop giai quyét yéu cau cung
cap thong tin;

-Ra thong bao \{é thoi han giai quyét
yéu cau cung cap thong :[in theo Phu
luc 03 kém theo Quy ché nay

- Tim kiém, xem xét, xir 1y thong
tin, gri thong tin (da dugc xr 1y) téi
Vin phong S¢ hodc dé nghi Vin
phong S& tir chdi (Phiéu tir chdi)
hodc gia han cung cdp théng tin
(Phiéu gia han)

- Ra thong bao giai quyét yéu cau
cung cap thong tin hodc thong bao
tur ch01 cung cap thong tin/ gia han
cung cip théng tin

- Thu chi phi tiép c4n thong tin (néu
c0)

- Cung cép thong tin (theo céc
phuong thuc quy dinh tai Luat
TCTT)

- Vao S6 theo ddi cung cap thong
tin theo yéu cau

01 ngay lam
viec ké tir
ngay nhan
duoc yéu
cau  CCTT
hop 1€

03 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan
duoc yéu
ciu CCTT
hop 1€

05 ngay lam

vic ké tu
ngay nhan
duoc yéu
cau cung cip
thong tin do
Van phong
S¢ giri dén

15 ngay lam
viec ké tir
ngay nhan
duogc yéu
cau cung cap
thong tin
hop 1€

-Van
phong S&

-Van
phong S&

- Pon vi
chu tri tao
ra thong
tin

-Van
phong S&

-Van
phong S&

-Van
phong S&

-Van
phong S&




