UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 140 /Qb-UBND Can Tho, ngay 14 thang) ! nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo déi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
do Uy ban nhan dan thanh pho, Chi tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan thanh pho giao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

~ Can cir Quyeét dinh so 65/2025/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia
Uy ban nhan dan thanh pho Can Tho ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan thanh pho Can Thor,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhdn ddn thanh pho.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo dbi, don ddc, kiem
tra viéc thue hién nhiém vu do Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky, thay thé Quyét
dinh s6 2618/QD-UBND ngay 23 thang 11 nim 2020 cta Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
thyc hién nhiém vu do Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho giao.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc s, Thu
truong co quan, ban nganh thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong va
t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh néyd?@/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- CT, PCT UBND TP;

- VP UBND TP (2,3,4,5,6,7,8,9);
- Cong TTDT TP,

- Luu: VT’[,\S(T/

CHU TICH

Trwong Cianh Tuyén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Theo déi, don doc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu do Uy ban nhan dan
thanh phd, Chi tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd giao
(Kém theo Quyét dinh s6140 /0P-UBND ngay 14 thango] nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh veé cong tac theo doi, don ddc, kiém tra viée thuc
hién nhiém vu do UBND! thanh phd, Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phd
giao trong cac vin ban quy pham phép luat, vin ban chi dao, diéu hanh (khdng
bao gdm cac van ban c6 do mat) thong qua chirc nang Theo ddi nhiém vu cia Uy
ban nhan dan thanh phé trén hé thong Quan 1y van ban va Piéu hanh (sau day
viét tat 1a Hé thong theo ddi nhiém vu).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cO quan, t6 chirc, don vi thuéc UBND thanh
ph6 va UBND xa, phuong (sau day viét tit 1a cac co quan, don vi).

Piéu 2. Muc dich

1. Nham bao dam nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich
UBND thanh phé giao duoc trién khai t6 chire thuc hién kip thoi, day du, cong
khai va minh bach; tuan tha Quy ché lam viéc cia UBND thanh phé va cac quy
dinh ctua phap luat hién hanh.

2. Bao dam tinh chii dong, ¢ sy phan cong trach nhiém rd rang va phdi hop
chat ché gifra cac co quan, don vi c6 lién quan; dé cao vai tro trach nhiém cia Thu
trudng cac co quan, don vi trong viéc cap nhat, theo doi, don dbc, kiém tra cac nhiém
vu dugc giao; dong thdi nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc
ciia UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phd, cta cac nganh
va dia phuong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. Nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phd giao:

a) Soan thao va trinh UBND thanh phé, Chu tich, Pho Chua tich UBND thanh
phd hodc co quan, ngudi c6 tham quyén ban hanh, phé duyét hodc ban hanh, phé
duyét theo thAm quyén cac dé an, bao céo, du 4n, du thao van ban quy pham phap
luat, van ban hanh chinh.

1 UBND: Uy ban nhan dén
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b) Nhiing nhjém vu cu thé khac duge giao thyc hi¢n trong cac van ban qﬁa
UBND thanh pho, Chu tich, Ph6é Chu tich UBND thanh phd (khong bao gom
nhirng nhiém vu thuc hién thuong xuyén theo chirc nang cua co quan, don vi).

2. Nhiém vu giao trong van ban c}}i dao, giiéu hanh cua UBND thanh phé,
Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh pho bao gém:

‘ a) Chuong trinh cong téc,, quyét dinh, chi thi, ké hoach, cong dién, cf)ng van,
deé an,... cia UBND thanh phd, Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh pho.

b) Vin ban thong bao y kién két luan cudc hop, budi lam viéc, budi tié:p cong
dan va cac loai van ban khac do Lanh dao Van phong UBND thanh pho ky dé
truyén dat y kién chi dao ctia Chu tich va Pho Chu tich UBND thanh pho.

Piéu 4. Phan loai nhém nhiém vu, nhiém vu do UBND thanh phd, Chi
tich UBND thanh pho giao

1. Nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phé
giao dugc phan loai theo céc ti€u chi sau:

a) Theo thoi gian thuc hién: Gom céac nhiém vu duoc xac dinh rd mébc thoi
gian hoan thanh theo van ban giao.

b) Theo don vi thuc hién: Cac co quan, don vi dugc giao nhiém vu.

¢) Theo két qua, murc d6 hoan thanh: Hoan thanh (ding han, tré han), Chua
hoan thanh (con han, tré han).

2. Viéc phan loai nhém nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay la can ctr dé
quan ly, cap nhat, théng ké, tong hop va khai thac thong tin trén Hé thdng theo
do1 nhiém vu; dé)ng tho1 phuc vu cong tac theo doi, don ddc, kiém tra, téng hop
bao cao dinh ky, dot xuét va danh gia mic do hoan thanh nhi¢m vu.

Chuong II A
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU bUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhat

1. Tén vén ban; sd, ky hi¢u; trich yéu; ngay, thang, ndm ban hanh; nguoi ky
van ban.

2. Co quan, don vi trinh ban hanh van ban.

3. Co quan, don vi chu tri thyc hién nhiém vu.

4. Co quan, don vi phéi hop thuc hién nhiém vu (néu co).

5. Phong, chuyén vién (thugc Van phong UBND thanh phd) dugc giao theo
doi, don doc, ki€m tra tinh hinh thuc hién.

6. Néi dung nhi¢ém vu do UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich UBND
thanh pho giao.



7. Thoi han hoan thanh.

8. Tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao.
9. Két qua thyc hién nhiém vu.

10. Kiém tra két qua thyc hién.

11. Thong tin can thiét khac

Khi Hé théng theo ddi nhiém vu duogc diéu chinh, thay ddi giao dién, cap
nhat theo dung giao dién mai.

Piéu 6. Trach nhiém va quy trinh cip nhat thong tin
1. B6i v6i Van phong UBND thanh phé

a) Khi vian ban chi dao, diéu hanh ciia UBND thanh phd, Chu tich, Pho Chu
tich UBND thanh phd dugc ban hanh, Vin phong UBND thanh phé (chuyén vién
dugc phan cong theo doi) cé trach nhiém phan loai nhiém vu giao theo quy dinh
tai Diéu 4 Quy ché nay; cip nhat va chuyén theo ddi day di ndi dung thong tin vé
nhiém vu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 10 Piéu 5 Quy ché nay
trén Hé thong theo di nhiém vu. Thoi han cdp nhét va chuyén nhiém vu dén céc
co quan, don vi ¢6 lién quan khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi phat sinh nhiém
vu do UBND thanh phd, Chu tich, Pho Chii tich UBND thanh phd giao. Doi véi
cac van dé dot xuat, phai thyc hién ngay.

b) Cap nhat két qua thuc hién nhiém vu giao cia cac co quan, don vi chua
duogc trién khai HE thong theo doi1 nhiém vu.

¢) Tiép nhan thong tin phan hdi cta cac co quan, don vi vé viée trién khai
nhiém vu c6 lién quan; ra soat, diéu chinh, chuyén xtr 1y nhiém vu ngay dén céc
Co quan sau khi tiép nhan phan hdi va xac dinh lai viée giao nhiém vu chua chinh
x4c; xac nhan két qua thyuc hién nhiém vu giao cua cac co quan, don vi. Van phong
UBND thanh phé chiu trach nhi€ém xac nhan, cap nhat tinh trang xir 1y phan hoi
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan.

2. b6i véi cac co quan, don vi

a) Trén co sé nhiém vu do UBND thanh phd, Cha tich, Phé Chi tich UBND
thanh phd giao dugc chuyén dén trén Hé thong theo ddi nhiém vu, cac co quan,
don vi co trach nhiém ra soat, dbi chiéu céac thong tin trén HE théng theo doi1 nhiém
vu v&i cdc van ban giao nhiém vu cua UBND thanh phé, Chau tich, Pho Chu tich
UBND thanh phé. Trudng hop cap nhat thiéu nhiém vu giao hoac nd1 dung nhi€ém
vu dugc cap nhat va chuyén dén chua chinh x4c hodc khong thude chirc nang,
nhiém vu, quyén han cuia co quan, don vi minh thi phai trao doi, thong tin kip thoi
hodc chuyén lai Van phong UBND thanh phd (néu rd ly do) dé cap nhat bo sung,
diéu chinh trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan nhiém vu.

b) Cép nhat diy du tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu theo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 8, 9 va 11 Piéu 5 Quy ché nay.

Piéu 7. Trach nhiém theo doi, xir Iy thong tin cip nhat
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1. Van phong UBND thanh phé c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra chit ché
thong tin cap nhat trén H¢ théng theo doi nhiém vu vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Phé Cha tich UBND thanh phé giao.
Trudng hop phat hi¢n thong tin, s6 liéu cap nhat khong chinh xac voi thuc té hodc
sai l1éch, chu dong trao doi kip thoi voi cac co quan, don vi duge giao nhiém vu
dé co su thong nhét va diéu chinh cho chinh xé4c

2. Trach nhiém cua céac co quan, don vi

a) Theo ddi, kiem tra, doi chicu thong tin cip nhét vé tinh hinh, két qua thyc
hién nhiém vu do UBND thanh pho, Chu tich, Ph6 Chu tich UBND thanh pho giao
trén Hé thong theo dodi nhiém vu va so liéu trong bao cao cia co quan, don vi
minh.

b) Truong hop thong tin cap nhat, sO lidu bao cdo cua co quan minh khong
chinh xéc voi thuc té hodc sai léch so voi thong tin trén HE thong theo ddi nhiém
vu, phai ra soat, diéu chinh lai hodc trao d6i, thong bao kip thoi véi Vin phong
UBND thanh phé béng van ban, thu dién tr hodc qua dién thoai dé co huong xi
ly d6i véi truong hop nay.

¢) Thu trudng co quan, don vi chiu trach nhi€ém truéc UBND thanh phé, Chu
tich, Pho Chu tich UBND thanh ph vé thoi han cap nhat va tinh chinh xac, day du
cua cac thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND thanh phé,
Chu tich, Pho Chi tich UBND thanh phé giao cho co quan, don vi minh theo quy
dinh ctia Quy ché nay.

Chuong III
THEO DOI, PON POC THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 8. Noi dung theo doi, don doc

1. Theo ddi, don doc viéc cip nhat va chuyén cac nhiém vu do UBND
thanh pho, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh pho giao trén HE thong theo
doi nhi€ém vu.

2. Theo ddi, don doc tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND thanh pho,
Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh pho giao va viéc thuc hién ché do thong
tin, béo céo.

3. Theo ddi, don doc viéc tong hop, danh gid, bao céo tinh hinh thuc hién
nhiém vu do UBND thanh pho, Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh pho giao.

4. Tham muu, d& xuat véi UBND thanh phd, Chi tich, Phé Chu tich UBND
thanh pho xu ly nhiing kho khan, vuong mac phat sinh hodc yéu cau phai diéu
chinh cac nhi¢m vuy; xtr Iy d61 vdi céc truong hop chua thuc hién hoac thuc hién
chua dl'm,g cac nhi€ém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Ph6é Chu tich UBND
thanh pho giao.

Piéu 9. Hinh thic theo déi, don dbc
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1. Thong qua Hé théng theo ddi nhiém vu.

2. Thong qua bao cao dinh ky hodc dot xuat.

3. Qua lam viéc, trao doi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tir,. ..

5. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han theo déi, don déc

1. Nhiém vu, quyén han cta Vin phong UBND thanh phd

a) Gilip UBND thanh phé, Chu tich, Pho Chii tich UBND thanh phd theo ddi,
don doc viéc thyc hién nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich
UBND thanh phé giao cac co quan, don vi; chu dong danh gia tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao clia co quan, don vi, b4o c&o UBND thanh phd, Chu tich, Pho
Chu tich UBND thanh phd.

b) Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan tham muu, dé xuat véi UBND
thanh phd, Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phé xur 1y, giai quyét nhitng kho
khan, vuéng mac phat sinh trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu do
UBND thanh phd, Chu tich, Phé Cha tich UBND thanh phé giao nham bao dam
viéc trién khai thuc hién dang thoi han, yéu cau va hiéu qua.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xin ¥ kién chi dao cia UBND
thanh phd, Chu tich, Phoé Chu tich UBND thanh phé d6i voi nhitng van dé ma cac
co quan, don vi cO ¥ kién khac nhau trong viéc thuc hién nhiém vu do UBND
thanh phd, Chii tich, Pho Chua tich UBND thanh phd giao.

d) Dé nghi cac co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu, thong bao vé tinh
hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich, Pho Chu tich
UBND thanh phd giao dé kip thoi ra soat, danh gia, bao cao UBND thanh phd,
Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phd.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac co quan, don vi

a) Cac co quan, don vi 1a don vi chu tri thuc hién nhiém vu do UBND thanh
phé, Chit tich, Pho Chii tich UBND thanh phé giao phai cha dong, thuong xuyén
theo ddi, d6n doc viéc thuc hién nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich, Pho Chu
tich UBND thanh phé giao co quan minh va co quan phdi hop.

b) Céc co quan, don vi 1a don vi phdi hop thuc hién nhiém vu do UBND thanh
phé, Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phd giao ¢6 trach nhiém theo di, don
déc viéc thuc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich, Pho Cha tich UBND
thanh phd giao co quan minh phéi hop thuc hién; kip thoi cung cip thong tin vé
tinh hinh, két qua thyc hién nhi¢m vu phéi hop dén co quan chu tri thyc hién.

) ChwongIV ]
CHE PO THONG TIN, BAO CAO
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Piéu 11. Trach nhiém ciia Vin phong UBND thanh phé

1. HO tro va cung cap thong tin co lién quan cho cic co quan, don vi trong
viéc theo doi, don doc viéc th}_l’C hién nhi€ém vu do UBND thanh phd, Chu tich,
Pho6 Chu tich UBND thanh pho giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu
tich, Pho Chu tich UBND thanh phé giao cac co quan, don vi. Pinh ky hoac dot
xuit theo yéu cau ctia Chu tich UBND thanh phd, Van phong UBND thanh phé
xdy dung bao cao danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND thanh phd,
Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phé giao, bao cao Chu tich UBND thanh
pho.

3. Bo cao, kién nghi kip thoi véi UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich
UBND thanh phé cac bi¢n phap can thiét nham dén ddc céc co quan, don vi thyuc
hién cac nhiém vu giao da dén han quy dinh nhung chua thuc hién, trién khai thuc
hién khong diing yéu cau dé ra hoic khi co van dé phat sinh do cac co quan, don
vi phan 4nh trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich,
Phé Chu tich UBND thanh phd giao.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia co quan, don vi

1. Tong hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND thanh
phd, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phd giao, dinh ky 6 thang, nim hoic
trong truong hop dot xuat theo yéu cau cua Chu tich UBND thanh phd, giri bao
c4o dén Vian phong UBND thanh phd.

2. Cac nhiém vu duogc giao di dén han theo quy dinh nhung chua trién khai
thuc hién thi phai xin gia han va giai trinh 0 li do trén Hé théng theo do1 nhiém
vu. Ddi véi cac nhiém vu khong du kha nang, diéu kién thuc hién hodc trién khai
thue hién khong dung yéu cau thi phai trao doi, thong bao kip thdi bang van ban
cho Vin phong UBND thanh phé vé kho khian, vudng mac va nguyén nhan; phdi
hop chit ché véi Vian phong UBND thanh phé dé tham muu, dé xuat véi Chu tich,
Phé Chu tich UBND thanh phé hudng xt 1y cu thé. Cac nhiém vu xin gia han phai
duogc thuc hién trén Hé théng theo d5i nhiém vu cham nhat 02 ngay lam vi¢c trudc
khi hét han (trtr cdc nhi€ém vu hoa téc). Viéc xin gia han sau khi da tré han sé&
khong dugc chap nhan.

) (’?hu’()’ng \%
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Xy dung H¢ thong theo ddi nhiém vu

1. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND thanh
phd va cac co quan, don vi c6 lién quan xay dung Hé thdng theo ddi nhiém vu,
bdo dam khoa hoc, an toan, an ninh thong tin, toan ven dir liéu; thuong xuyén
kiém tra, bao dudng, chinh stra, giam sat hoat dong dé dam bao hé théng hoat
dong thong sudt, 6n dinh, lién tuc 24 gid trong tat ca cac ngay. Ho trg, hudng dan,
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tap huan, dao tao cho cc co quan, don vi str dung Hé thong theo ddi nhiém vu.
Chu tri 1ap dy tru kinh phi hang nam dé duy tri, van hanh Hé théng theo di nhiém
vu hoat déng 6n dinh, théng sudt.

2. Van phong UBND thanh phé phdi hop véi S6 Khoa hoc va Cong ngh¢
xay dung H¢ thong theo doi nhiém vu thudc pham vi quan 1y, chi dao, diéu hanh
cua minh.

Diéu 14. Té chitc thuc hién Quy ché

1. Vin phong UBND thanh phd chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi,
cac té chtrc, ca nhan c6 lién quan theo ddi tinh hinh thuc hién Quy ché nay; dinh
ky téng hop, bao cao UBND thanh pho Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh pho
két - qua thue hién. Pong thoi, 1am dau mbi phdi hop voi S& Noi vu tham muu, dé
xuat trinh UBND thanh phd khen thudng cho céc tap thé, c4 nhan tiéu biéu trong
thuc hién Quy ché nay theo quy dinh phap luat hién hanh V& thi dua khen thuong.

2. Céc co quan, to chire, don vi thudc UBND thanh pho; Chu tich UBND x4,
phuong t6 chue thye hién nghi€m tic va chiu trach nhiém truée UBND thanh pho,
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND thanh pho vé két qua thuc hién Quy ché nay.

3. Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gia murc
dd hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hi¢u thi dua khen thuéng hang ndm
cua cac co quan, don vi, cd nhan.

Trong qua trinh t6 chtec, trién khai thyc hién Quy che néu phat sinh kho
khan, vudng mac cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Van phong UBND
thanh phd dé tong hop, bao cao UBND thanh phé, Chi tich, Pho Cha tich UBND

thanh phd xem xét, quyét dinh./.
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