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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ QUẢNG TÍN 
 

Số:        /KH-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Quảng Tín, ngày 29 tháng 12 năm 2023 
 

KẾ HOẠCH 

Rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính năm 2024  

trên địa bàn xã Quảng Tín 

 
Thực hiện Kế hoạch số 781/KH-UBND, ngày 16/12/2022 của UBND tỉnh 

Đắk Nông về việc rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống 

hành chính nhà nước giai đoạn 2022 – 2025 trên địa bàn tỉnh Đắk Nông. Kế 

hoạch số 17/KH-UBND, ngày 30/01/2023 của UBND huyện Đắk R’Lấp về việc 

rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ giai đoạn 2022 – 2025 trên địa 

bàn huyện Đắk R’Lấp. Kế hoạch số 12/KH-UBND ngày 07/02/2023 về rà soát, 

đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ giai đoạn 2022 – 2025 trên địa bàn xã 

Quảng Tín. 

Ủy ban nhân dân xã Quảng Tín ban hành kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ 

tục hành chính (TTHC) nội bộ năm 2024 trên địa bàn xã, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU, MỤC TIÊU 

1. Mục đích 

a) Bảo đảm triển khai kịp thời, thống nhất, khoa học và hiệu quả các nội 

dung được Thủ tướng Chính phủ quy định tại Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 

15/9/2022; Kế hoạch số 17/KH-UBND, ngày 30/01/2023 của Ủy ban nhân dân 

huyện và Kế hoạch số 12/KH-UBND ngày 07/02/2023 về rà soát, đơn giản hóa 

thủ tục hành chính nội bộ giai đoạn 2022 – 2025 trên địa bàn xã Quảng Tín. 

b) Các công chức chuyên môn xác định rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ 

là một trong những nhiệm vụ cải cách TTHC trọng tâm; kết quả triển khai Kế 

hoạch này là một trong các căn cứ để đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ cải 

cách hành chính của địa phương trong năm 2024 theo Kế hoạch số 12/KH-

UBND ngày 07/02/2023 về rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ giai 

đoạn 2022 – 2025 trên địa bàn xã Quảng Tín. 

2. Yêu cầu 
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Các công chức chuyên môn tổ chức thực hiện đầy đủ, kịp thời, thống nhất, 

khoa học các công việc cụ thể được giao tại Kế hoạch này, bảo đảm tiến độ, chất 

lượng và mục tiêu đề ra. 

3. Mục tiêu 

a) Về thống kê, công bố, công khai: Trước ngày 01/4/2023, 100% TTHC nội 

bộ được thống kê, công bố (lần đầu) và công khai trên Cơ sở dữ liệu quốc gia về 

TTHC. 

b) Về rà soát, đề xuất phương án cắt giảm, đơn giản hóa: Trước ngày 

01/01/2025, 100% TTHC nội bộ được rà soát, đơn giản hóa, bảo đảm đạt tỷ lệ 

cắt giảm ít nhất 20% TTHC và 20% chi phí tuân thủ TTHC. Trong đó: 

- Trước ngày 01/01/2024: Các cơ quan, đơn vị báo cáo đề xuất phương án 

đơn giản hóa đối với ít nhất 50% TTHC nội bộ thuộc phạm vi quản lý. 

- Trước ngày 01/01/2025: Các cơ quan, đơn vị báo cáo đề xuất phương án 

đơn giản hóa đối với 100% TTHC nội bộ thuộc phạm vi quản lý. 

II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ, DẤU HIỆU NHẬN BIẾT, 

PHẠM VI VÀ ĐỐI TƯỢNG THỰC HIỆN 

1. TTHC nội bộ 

Theo Kế hoạch này, TTHC nội bộ được hiểu là: Trình tự, cách thức thực 

hiện, hồ sơ và yêu cầu, điều kiện do cơ quan nhà nước, người có thẩm quyền 

quy định để giải quyết công việc cụ thể cho cơ quan hành chính nhà nước 

(CQHCNN), đơn vị thuộc CQHCNN hoặc bảo đảm việc thực thi công vụ của 

công chức làm việc trong CQHCNN. 

2. Dấu hiệu nhận biết TTHC nội bộ 

a) Được quy định trong văn bản (văn bản quy phạm pháp luật hoặc văn bản 

hành chính) do cơ quan, người có thẩm quyền ban hành. 

b) Được quy định dưới dạng hành động để giải quyết công việc cụ thể cho 

CQHCNN, đơn vị trực thuộc CQHCNN hoặc bảo đảm việc thực thi công vụ của 

cán bộ, công chức làm việc trong CQHCNN. 

c) Quy định TTHC xuất phát từ yêu cầu cụ thể và nhằm mục tiêu giải quyết 

công việc cho CQHCNN, cán bộ và công chức làm việc trong CQHCNN (không 
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xuất phát từ tổ chức, cá nhân ngoài cơ quan hành chính nhà nước). 

2. Phạm vi thống kê, rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ 

a) TTHC nội bộ thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh/Sở, ban, ngành 

cấp tỉnh (có trách nhiệm phối hợp thực hiện của Ủy ban nhân dân huyện); 

b) TTHC nội bộ thuộc thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân huyện/Các 

cơ quan, đơn vị thuộc Ủy ban nhân dân huyện; 

c) TTHC nội bộ của Ủy ban nhân dân cấp xã. 

d) Các TTHC không thuộc phạm vi kế hoạch này: TTHC thuộc phạm vi điều 

chỉnh của Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm 

soát TTHC; thủ tục xử lý vi phạm hành chính, thủ tục thanh tra và TTHC có nội 

dung bí mật nhà nước. 

Chú ý: 

- Chế độ báo cáo theo quy định tại Nghị định số 09/2019/NĐ-CP ngày 

24/01/2019 của Chính phủ quy định chế độ báo cáo của cơ quan hành chính nhà 

nước không thuộc phạm vi của Kế hoạch này. 

- Cần phân biệt quy trình nội bộ giải quyết TTHC theo quy định tại Nghị 

định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ, Nghị định số 

61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/20218 của Chính phủ với TTHC nội bộ theo Kế 

hoạch này để tránh nhầm lẫn, trùng lặp trong quá trình triển khai thực hiện. 

3. Đối tượng thực hiện thống kê, rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ 

a) Các công chức chuyên môn thực hiện rà soát; báo cáo, đề xuất phương án 

cắt giảm, đơn giản hóa đối với TTHC nội bộ giữa các cơ quan hành chính nhà 

nước các cấp trong xã (TTHC giữa các Sở, Ban, ngành với Ủy ban nhân dân cấp 

huyện và UBND cấp xã) thuộc phạm vi quản lý của ngành, đơn vị mình. 

b) Trường hợp các bộ phận cấu thành của TTHC nội bộ được quy định tại 

nhiều văn bản do các ngành khác nhau tham mưu ban hành thì TTHC thuộc 

phạm vi quản lý của cơ quan, đơn vị nào sẽ do cơ quan, đơn vị đó chủ trì; các cơ 

quan, đơn vị liên quan có trách nhiệm phối hợp thực hiện. 

III. NỘI DUNG NHIỆM VỤ 

1. Thống kê, công bố, công khai TTHC nội bộ 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-09-2019-nd-cp-quy-dinh-ve-che-do-bao-cao-cua-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-386322.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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a) Công chức chuyên môn 

- Tham mưu Ủy ban nhân dân xã phối hợp với các phòng, ban chuyên môn 

huyện thống kê, rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ (khi có yêu cầu). 

- Thực hiện thống kê, rà soát độc lập khi có chỉ đạo của Ủy ban nhân dân  

xã. 

b) Văn phòng HĐND và UBND xã: công bố công khai các TTHC nội bộ 

trên Trang thông tin điện tử của xã theo quy định. 

2. Tổ chức rà soát, phê duyệt và thực thi phương án đơn giản hóa 

TTHC nội bộ 

a) Tiêu chí rà soát: Sự cần thiết của TTHC; sự cần thiết, tính hợp lý, tính hợp 

pháp của các bộ phận cấu thành TTHC và chi phí tuân thủ TTHC. 

b) Cách thức, quy trình, thời hạn rà soát: công chức chuyên môn tham mưu 

Ủy ban nhân dân xã phối hợp với các Phòng, Ban chuyên môn huyện thực hiện 

rà soát TTHC nội bộ thuộc ngành, lĩnh vực quản lý: 

- Báo cáo đề xuất phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ, theo thời hạn: 

Trước ngày 01/01/2025 (lần 2). 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Đối với lãnh đạo UBND xã và các công chức chuyên môn 

a) Kịp thời phổ biến, tuyên truyền nội dung kế hoạch này đến công chức, 

viên chức của cơ quan, đơn vị, địa phương mình để triển khai thực hiện bảo đảm 

thiết thực, hiệu quả, đúng tiến độ. 

b) Đối với TTHC nội bộ của Ủy ban nhân dân xã: Giao người đứng đầu Ủy 

ban nhân dân xã căn cứ vào tình hình thực tế; tự quyết định việc thống kê, công 

bố, rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ và xác định cụ thể tại Kế hoạch rà soát, 

đơn giản hóa TTHC nội bộ giai đoạn 2022 - 2025 của địa phương (triển khai 

thực hiện trên cơ sở vận dụng hướng dẫn tại Kế hoạch này). 

c) Các công chức chuyên môn có trách nhiệm tham mưu Ủy ban nhân dân xã 

phối hợp với các cấp chủ trì trong thực hiện thống kê, rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ trong xã có liên quan. 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã có trách nhiệm theo dõi, kiểm tra, đôn 
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đốc các công chức chuyên môn thực hiện đạt tiến độ Kế hoạch đề ra, định kỳ 

tham mưu UBND xã báo cáo kết quả thực hiện gửi Văn phòng UBND huyện 

đảm bảo thời gian quy định. 

Trên đây là kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính (TTHC) nội bộ 

năm 2024 của Ủy ban nhân dân xã Quảng Tín. Yêu cầu các công chức chuyên 

môn nghiêm túc triển khai thực hiện kế hoạch./. 

Nơi nhận: 

- Văn phòng UBND huyện; 
- CT, các PCT UBND xã; 

- Các công chức chuyên môn; 

- Cổng TTĐT xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 
 
 
 
 
 
 

Lê Thị Ngọc Điệp 
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