SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dék Néng; Thoi gian ky: 24/05/2023 15:22:30 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 0{— JCT-UBND Pk Néng, ngc‘znyP thang 5 nam 2023
CHI THI

Vé viée ting cwdng quén Iy nha nwéc vé cong tic vin thu, luu triv
trén dia ban tinh Pak Nong

Trong nhiing ndm qua, cdng tac van thu, luu trir dugc cac cép, cac nganh
trén dia ban tinh quan tdm, té chic trién khai thuc hién va dat duoc nhiéu két
qua tich cue; viée ing dung cong nghé thong tin trong guri, nhén va xur ly van
ban dién tu, ky s, lap ho so dién tor duoc té chire thuc hién nghiém tuic, tao
thuan loi trong qua trinh giai quyét cong viéc, bao dam kip thcri trong cong tac
chi dao diéu hanh, gép phan ning cao chat luong, hiéu qua nén hanh chinh nha
nude trén dia ban tinh; cong tac kiém tra, hudng dan nghiép vu cong tac van thu,
Iwu trit duge thue hién thudng xuyén hing nim; cdng tac chinh ly tai liéu va dau
tu Kho luu trir dugce quan tam thuc hién; hé thong phan mém quan ly van ban va
diéu hanh cua tinh ngay cang hoan thién; phan mém quan ly ho so dir liéu dién
ttr cua tinh dugc quan tam dau tu; tai liéu bao quan tai Luu trit lich sir tinh dugc
thue hién sb hoa theo quy dinh.

Tuy nhién, bén canh nhiing két qua dat dugc néu trén, cong tac van thu,
Iuu trix trén dia ban tinh van con mét sé ton tai, han ché, nhu: Mot sé cén bd,
cong chire, vién chire chua nhan thirc diy du tim quan trong ciia cong tac van
thu, luu trir va gid tri cua tai liéu luu trir; nguf‘m nhén lyc thuc hién cong tac
van thu, luu trit co ban con thleu va yeu nhat 1a & cap co s0; cong tac soan thao,
ban hanh van ban tai mot s6 don vi van con sai vé thé thirc, k§y thuat trinh bay,
thAm quyeén ky, khong xéc dinh d6 mat hodc xdc dinh do mat khong dung quy
dinh; viéc 1ap Danh muc hd so hing nim, lap ho SO va nop lwu hd so, tai liéu
vao Luu trlt co quan, Luu trir lich str tai mét s6 don vi chua duoc thuc hién
nghiém tic; hé so, tai liéu sau chinh ly tai mot s don vi c6 chat lugng chua cao;
tinh trang ton dong, tich déng hé so luu trir van con nhiéu do mét s6 don vi chua
bb tri duge Kho luu trix, trang thiét bi luu trir con thiéu; hé théng phan mém
quan ly van ban va diéu hanh cua tinh ngay dugc hoan thién, tuy nhién van chua
dam bao chirc nang quan ly, luu trir ho so dién tir va chwa dugc lién thong, két
ndi véi Hé thong phan mém quan 1y hd so dir liéu dién tir ctia Luu trir lich si;
khéi lugng lon ho so dién tir chua duoge 1ap, thu thap va quan ly theo quy dinh.

Pé khic phuc duge nhiing ton tai, han ché néu trén va thuc hién c6 hiéu
qua cong tac quan ly nha nudc ve van thu, luu trir trén dia ban tinh trong thoi
gian té¢i, Cha tich UBND tinh yéu céu:
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1. Thi trudng cac Sé, Ban, nganh; cac don vi s nghiép cong lap thuge
UBND tinh; cac doanh nghiép nha nwéce thude tinh; cac Hoi dic thu cua
tinh; Chii tich UBND cac huyén, thanh phd Gia Nghia (goi chung la cic co
quan, don vi, dia phuong)

a) Néng cao vai tro, trach nhiém Ngudi ding dau cia cac co quan, don vi,
dia phucmg trong cdng tac vén thu, luu trir; thudng xuyén quan triét, phd bién cac
van ban vé cong tac van thu, luu trir den toan thé can bd, cong chirc, vién chirc
dé nang cao nhén thirc vé vai tro, vi tri, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu
tri, nhat 1a gié tri tai liéu luu trix.

b) Ra so4t, hoan thién hé théng vin ban chi dao, huéng din cong téc vin
thu, luu trit phit hop véi quy dinh ciia Ludt Luu trir, Nghi dinh s 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phu vé cong tac van thu va cac vin ban _phap luat
c6 lién quan, nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trir; Danh muc h6 so hing
nam; Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu; Quy ché khai thac st dung tai liu;
N6i quy Kho luu trir ..

¢) Chi dao va t chire thyuc hién nghiém céc quy dinh vé cong tac van thu:
Soan thao, ban hanh van ban; quan ly van ban; bao vé bi mat nha nudc trong
cong tac van thu; can cir danh muc bi mat nha nudc trong cac linh vuc do Thu
tudng Chinh pht ban hanh xac dinh chinh xac do mat cua van ban theo ding
quy dinh; 1ap hd so cong viée; quan 1y, sir dung con déau va thiét bi luu khoa bi
mat trong cdng tac van thu. Chim dut tinh trang khong 1ap hd so cong viée hoic
1ap hd so cong viée khong ding quy dinh.

d) Chi dao va té chire thuc hién nghiém céc quy dinh vé cong tac luu tri:
Giao nop hé so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich str; chinh ly, s6 hoa tai
liéu; t6 chirc quan ly, khai thac, bao quan hé so; bb tri Kho luu triY; tidu hay tai
liéu hét gia tri; thuc hién cac trinh tu, thi tuc d6i véi hd so, tai liéu mang bi mat
nha nudc theo quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc, Luat Luu trir va cac
véan ban phap luat c6 lién quan.

d) Pay manh ing dung cong nghé théng tin trong quan ly van ban, giai

quyet cong viée, lap hd so dién tr va luu trr ho so, tai liéu dién tir, dap Umg yéu
cau xdy dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s trén dia ban tinh.

e) B6 tri nhan sy lam cong tac van thu, luu trir theo ding vi tri viée lam;
coéng chirc, vién chirc duoc giao kiém nhiém van thu, luu trit phai dugce dao tao,
boi dudng chuyén moén, nghiép vu phu hop vaéi nhiém vu dugce giao.

f) Thyc hién nghiém tac c\hé do bao céo thong ké cong tac van thu, luu trit
theo dinh ky dam bao yéu cau ve so liéu, ding thoi gian quy dinh.

g) Tang cuong chi dao, huéng dan, kiém tra cong téc van thu, luu trir dbi

véi cac co quan, don vi thudc va truc thudc nham dam bao thyuc hién theo quy
dinh va kip thoi phat hién, chén chinh, khic phuc céc ton tai, han ché.



2. Sé Noi vu

a) Thuong xuyén ra soat, tham muu UBND tinh ban hanh, sira déi, bd
sung hodc bai bo cac van ban vé cong tac van thu, luu trit phu hop véi quy dinh
cuia phép luét; trong d6, chi trong cong tac quan ly tai liéu luu trir dién tur.
Hudng dan, don doc cac co quan, don vi, dia phuong sir dung Hé théng phan
mém quan ly van ban va diéu hanh cta tinh trong cong tac van thu, luu tri.

b) Chu tri, phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan to chirc thye hién hiéu
qua Ké hoach s 847/KH-UBND ngay 09/12/2021 cia UBND tinh vé viée trién
khai thuc hién P& 4n “Luu trir tai liéu dién tir cta céc co quan nha nudc, giai
doan 2020 - 2025” trén dia ban tinh; Dé 4n chinh 1y tai liéu luu trir cia céc co
quan, don vi trén dia ban tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 738/QB-UBND
ngay 21/02/2022 ctia Chua tich UBND tinh.

¢) Thuc hién s6 hoa hd so, tai liéu Luu trit lich sir cua cac co quan, don vi,
dia phuvong dang dugc bao quan tai Trung tdm Luru trir.

d) Té chirc cac 16p tap huin, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén moén,
nghiép vu cho doi ngti cong chirc, vién chire, nguoi lam cdng tac van thu, luu
trir tal cac co quan, don vi, dia phuong thugc nguén ndp luu.

d) Pay manh kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh cua phap luat vé cong
tac van thu, luu trir va luu trir dién tir cia cée co quan, don vi thudc ngudn ndp
leu hd so, tai liéu vao Luru trir lich str tinh dé hudng dﬁn phéi hop xtr ly cac khoé
khén, vuong mic va kip thoi phat hién, chn chinh cac ton tai, han che trong qua
trinh t0 chire thuc hién. Téng cudng kiém tra viéc dau tu mua sim cac phan
mém s héa, luu trir dién tir dam bao hiéu qua, dap tng yéu cau xay dung va
thuc hién Iuu trir dién tir tai Luu trir co quan theo chi dao cua Thu tudéng Chinh
phu tai Quyét dinh 458/QD-TTg ngay 03/4/2020.

3. S& Thong tin va Truyén théng

a) Chu tri, phbi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trién khai thuc hién cac
giai phap an ninh, bao mat va bao dam an toan thong tin trong Hé théng phan
mém quan ly vdn ban va diéu hanh cua tinh; thuong xuyén kiém tra, danh gia
chét luong dé nang cap, hoan thién céc tinh ning ciia Hé thong phan mém quan
ly van ban va diéu hanh theo quy dinh, dam bao lién théng véi Hé thdng phan
mém quan ly hé so dir liéu dién tir ca Luu trix lich sir tinh.

b) Kiém tra, bao quan, sao luu, phuc hdi co s& dit lidu tai liéu luu trir
dién tr ctia cac co quan, don vi, dia phuong sir dung Hé théng phan mém quan
ly vin ban va diéu hanh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan duy tri van hanh lién
thong viéc guri, nhén véan ban dién tir trong pham vi cua tinh va lién thong vai
Truc lién théng vin ban qudc gia.



4. S& Tai chinh
Hang nam, cin cir kha nang ngan sach tham muu cap c6 thim quyén dam
bao kinh phi thuc hién Pé 4n chinh Iy tai liéu luu trit theo ding quy dinh.

5. So Ké hoach va Pau tw

Chu tri, phm hop voi S¢ Tai chinh va cac don vi ¢6 lién quan tham muu
cép c6 tham quyén can d6i nguon kinh phi dé trién khai thuc hién dy 4n xay
dung Kho luu trir cua tinh.

Chi thj nay thay thé Chi thi s6 06/CT-UBND ngéy 30/6/2016 cua Chu tich
UBND tinh vé tang cudng cong tac quéan ly nha nude ve€ van thu, luu trir trén dia
ban tinh Pak Néng; Chu tich UBND tinh yéu cau Thu trudng céc co quan, don vi,
dia phuong t6 chic trién khai thyc hién nghiém tic Chi thi nay./. 4

Noi nhan:
- B6 Néi vu (ble); KT. CHU TICH

- Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc;

- Thuong truc Tinh ty;

- Thuong truc HDND tinh;

- Thuong tryc UBMTTQVN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Cac S¢, Ban, nganh;

- Céc don vi sy nghiép thugc UBND tinh;
- Céc doanh nghiép nha nudce thuge tinh;
- Céc Hoi déc thu cap tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Bao Pak Néng;

- Cong TTDT tinh;

- Céac phong, don vi thuéc VP UBND tinh;
- Luu: VT, TH.
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