UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 13045 /HD-UBND Déng Nai, ngay 01 thang 12 niim 2023
HUONG DAN

A " A r e A . A r A A r " A r ‘e
Veé viéc danh gia, xép loai chat lwgng can bo, cdng chire, vién chire, nguoi
quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai di¢n phan von nha nuéc

4 b r - .‘
nim 2023 va cac nim tiép theo

Can ¢t Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cin cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cur Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cén bo, cong chuc va
Luat Vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cia Chinh
phu vé danh gid, xép loai cht lwong can bd, cong chiic, vién chic;

Cén ot Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngdy 17 thang 07 nam 2023 cua
Chinh ph sira déi, bd sung mét sb diéu cia Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phii vé danh gid, xép loai chat lugng can b,
cong chirc, vién chirc;

Can ctt Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia
Chinh phti vé& quan ly nguoi gitt chirc danh, chiic vu va ngudi dai dién phan von
nha nudc tai doanh nghiép;

C#in cir Nghi dinh sb 69/2023/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2023 ctia Chinh
phti stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu vé quéan Iy ngudi gitt chte danh, chirc vy va
ngudi dai dién phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can et Nghi dinh sb 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 ctia Chinh
pht quy dinh vé can bd, cong chirc cdp xd va ngudi hoat dong khong chuyén

trach & cap x4, thon, t6 dan pho;

Try s& Khdi Nha nuéc tinh - S6 02, Nguyén Vin Trj, P. Thanh Binh, Tp. Bién Hoa, T. Pdng Nai
Dién thoai: 0251.3822.501 - Fax: 0251.3823.854 Website: http://dongnai.gov.vn
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Cin ¢t Quy dinh s6 124-QD/TW ngay 04 thang 10 ndm 2023 cia Bo
Chinh trj vé& viée kiém diém va dénh gig, xp loai chat luong hing nim déi véi
tap thé, ¢4 nhén trong hé tlléng chinh tri;

Cin ctt Hudéng dan sb 25-HD/BTCTW ngay 10 thang 11 ndm 2023 cua
Ban T4 chiic Trung uong v& mot sb noi dung vé kiém diém va danh gid, xép loai
cht luon g héng nim déi voi tap thé, c4 nhan trong hé théng chinh tri;

Cén cir Quy dinh s6 31-QB/TU ngay 24 thang 11 ndm 2023 cta Ban
Thudng vu Tinh Gy vé kiém diém va dénh gid, xép loai chét lugng hﬁng niam dbi
véi tap thé, cd nhan trong hé thdng chinh tri;

ij ban nhan dan tinh huéng din viéc dénh gia, xép loai can bg, céng chire,
vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién, ngudi dai dién phan vén
nha nude trong céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, doanh nghiép nha

nudc trén dia ban tinh nhu sau:

I. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Bao dam khéch quan, cong bing, chinh xéc; khong né nang, tru dép,
thién vi, hinh thirc; bao dam dung thim quyén quén ly, danh gid cén bd, cong
chire, vién chtre.

2. Viée danh gia, xép loai chit luong phai cin c vio chic trch, nhiém vy
duoce giao va két qua thuc hién nhidm vy, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; déi véi cén bo, cong chic, vién chic lanh dao, quan 1y phai gén
voi két qua thire hién nhiém vu cua co quan, td chuc, don vl dugc giao quan ly,
phu trach.

3. Cén by, cong chure, vién chiic ¢6 thdi gian cong tac trong ndm chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc dénh gid, xép loai chit lwong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cén b9, cong chire, vién chirc nghi khong tham gia cong téc theo quy dinh
ctia phap ludt trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia nhung khong xép loai chét lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Cén b, cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap
ludt thi két qua xép loai chét lugng trong nam la két qua xép.loai chit lugng cua

thoi gian lam viéc thyc té cua ndm do.
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4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chire, vién chirc duge
sir dung 1am co s& dé lién théng trong dénh gi, xép loai chit lugng dang vién.

S. Can by, cong chuc, vién chice bi xir ly ky ludt dang hodc ky luat hanh
chinh thi dénh gi4, xép loai chit lugng nhu sau:

a) Can b, cong chirc, vién chirc bi xir Iy ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong ndm danh gi4 thi xép loai chét lugng & muic khong hoan thanh
nhiém vy, trlr trudng hop quy dinh tai diém b khoén nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chwa cé quyét dinh xtt ly ky luat cua cap co
tham quyén nhung da duoc duing lam cin ctr dé danh gia, xép loai chit lugng &
mtrc khéng hoan thanh nhiém vu trong nim déanh gia thi quyét dinh xr 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gi4 dbi v6i hanh vi vi pham dé (néu c6) khong dugc tinh
dé dénh gid, xép loai chit lugng & ndm c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

¢) Truong hop can bg, cong chire, vién chirc 1a dang vién, da bi xt ly ky
ludt dang va ky luat hanh chinh v& cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cling nam
dénh gia thi chi tinh 12 can ctr xép loai chit lugng & mot ndm danh gia.

IL. TIEU CHi CHUNG DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CAN
BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Chinh trj tw twéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia Dang, chinh séach, phap
ludt ctia Nha nuéc va céc nguyén tic to chirc, ky ludt ciia Dang, nhit 1a nguyén
tc tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi khé khan, thach thic;

¢) Dit lgi ich cia Pang, quic gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) Co y thuc nghién ctu, hoc tdp, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu
twdng HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c vin ban ctia Dang.

2. Pao dite, 16i sdng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao duc, 161 séng, tu dién

bién, tu chuyén hoa,
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b) Co 161 song trung thye, khiém ton, chén thanh, trong sdng, gian di;

¢) Co tinh than doan keét, xdy dung co quan, t0 chirc, don vi trong sach,
viing manh,;

d) Khéng dé ngudi than, nguoi quen loi dung chire vy, quyén han ctia minh
dé truc loi.

N’ A A . by A

3. Tac phong, I¢ 16i lam vigc

a) Co trach nhi¢ém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phdp lam viée khoa hoc, dan chu, diing nguyén tac;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phoi hop trong thyc hién nhiém vu;

d) Co thai do dung muc va phong cach g xur, I 16i lam viéc chuin muc,
ddp Urng yéu ciu cua van hoa céng vu.

4.Y thite to chire ky luit

a) Chap hanh sy phan céng cua to chirc;

b) Thure hién cac quy dinh, quy che, ndi quy cla co quan, t6 chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thuce hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng nd1 dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan, to chire, don vi voi cap trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thye hién chirc trach, nhiém vu dwge giao

a) Doi vdi can b, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly:

- Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chii truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc tai co quan, to chire, don vi;

- Duy tri ky ludt, ky cwong trong co quan, t& chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vu, viée vi pham ky ludt, vi pham phap ludt phai xir ly, tinh trang khiéu nai,
t6 cdo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6

chure, don vi;
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- Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t6 co theo thim quyén; chi dao, thyc hién cdng téc cai cach hanh chinh, cai
céch ché d¢ cong vu, cong chire tai co quan, t8 chire, don vi;

- Xay dung chwong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cla co quan, to
chtre, don vi duge giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh o két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhiém vu, luong héa bang san pham cuy thé.

b) Déi voi cong chire, vién chirc khong gilt chtre vy ldnh dao, quan ly:

- Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach @&
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi lugng, tién dg, chét lugng thuce
hién nhiém vuy;

- Thai d6 phyc vy nhén dan, doanh nghiép dbi véi nhing vi tri tiép xuc tryc
tiép hoic tryc tiép giai quyét cong vi¢c cua nguoi dan va doanh nghiép.

III. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ VA CAN BQ
CAP XA (SAU PAY GQI LA CAN BO)

1. Poi twong danh gia, xép loai chit lugng

a) Can bd dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Luat Can bd
cong chitc ndm 2008 (stra ddi, bd sung ndm 2019).

b) Can bd cép xi dugc x4c dinh theo quy dinh khoan 3 Didu 4 va Diéu 61
Luat Can bg cong chirc ndam 2008 (sira dbi, bd sung ndm 2019) va Nghi dinh )
33/2023/ND-CP ngay10 thang 6 ndm 2023 ctia Chinh phu.

2. Tham quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chit lvgng can bd

Thuc hién theo Quy dinh ctia Ban Thuong vu Tinh ty va cac huyén uy,
thanh {ty vé phan c4p quéan Iy can bd.

3. V& trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai chat lugng

- Budc 1: Can bd lam bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cdng
tac theo churc trach, nhiém vy dugc giao.

- Budc 2:

+ Cén bb trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac, nhan mirc xép loai
chét lwong can bo tai cudc hop tap thé 1anh dao co quan, t chdrc noi céan bd
cong tac dé cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién. Cac y kién phai
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.
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+ Cip c6 thdm quyén quan ly can by quyét dinh lay y kién nhan xét, ddnh
gia cua cdc co quan, to chire, don vi thugc tham quyén linh dao, quén ly truc
tiép cia can by dugc danh gia.

- Bude 3: Lay y kién nhén xét, dénh gia ctia cap iy dang cung cdp noi cdn
bo cong tac.

- Bude 4: Co quan tham muu vé cong téc can b ciia co quan quéan ly cén
bo tong hop y kién nhan xét, ddnh gid tai cdc budce 1, 2, 3 va céc tai lidu cé lién
quan (néu ¢4), d¢ xuat ndi dung danh gid va mic xep loai chat luong ddi vai cén
by, trinh cap c6 tham quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép
loai chat lugng doi véi can bo.

- Budce 5: Cap c6 tham quyén danh gi4, xép loai can bd thong béo bing vin
ban cho cén b va thong bdo cong khai vé két qua dénh gi4, xép loai chat luong
trong co quan, to chire, don vi véi can by cong tac; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, (6 chirc, don vi noi cong chirc cdng tac, trong d6 uu tién ép
dung hinh thtrc cong khai trén mdi trudng dién tir.

A r A . A r A

4. Ticu chi xép loai chat lwgng can b

Can bd duoc xep loai chat lugng theo 04 mure sau:

- Hoan thanh xuat sic nhiém vuy;

- Hoan thanh t6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Cédn bo dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng & muec
hoan thanh xuat sic nhiém vuy:

- Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 myc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay.

- Céc tiu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding

tién dg, bao dam chat lugng, hiéu qua cao.
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- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chie, don vi hodic nganh,
linh vyc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cdc chi tiéu, nhiém Vi,
trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hodn thanh vuot muc.

- 100% co quan, to chire, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc dénh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it fihdt 70% hoan thanh
t8t hodc hoan thanh xuét séc nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu

Cén bd dat dugc tt ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc
hoan thanh tt nhiém vuy:

- Pap Umng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 myc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay.

- Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién d6, bao dam chit lugng, higu qua.

- Lanh dao, chi dao, didu hanh céc co quan, td chire, don vi hodic nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tht ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chit luong,

- 100% co quan, tb chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd lén.

¢) Hoan thanh nhiém vu

Cén bo dat dugc tit ca cic tiéu chi sau day thi xép loai chét luong & mic
hoan thanh nhiém vu: :

- Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoiic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hidu qua
thép.

- Lanh dao, chi dao, didu hanh céc co quan, tb chire, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cdc chi tiéu, nhi¢ém

VU.
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- Cé it nhit 70% co quan, t6 chuc, don vi thudc thdm quyén phu trach,
quan 1y truc tiép duoc dénh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vy

Can bd co mat trong cac ti€u chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc
khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 bicu hién suy thoai v& tu tuéng chinh tri, dao durc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia ctia cip c6 thAm quyeén.

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cia
phap luat, theo k& hoach d& ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chét lugng, hiéu qua.

- Co quan, td chtre, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugce giao phu
trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

- Co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu tréch, quan ly truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bj xir Iy theo quy dinh cua phép
luat,

- C6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky ludt trong ndm danh gia.

IV. DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC, CONG
CHUC CAP XA (SAUDAY GOQI LA CONG CHUC)

1. Déi twgng danh gia, xép loai chit lwgng

- Cong chuc cép tinh, huyén: dugc x4c dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
4 Luat Cén by, cong chirc!, Nghi dinh sb 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nim
2010 ctia Chinh phu? va Thong tu sb 08/2011/TT-BNV ngay 02 thdng 6 nim
2011 cia Bo Noi vu? (khdng bao gc”;m Thu truong don vi sw nghiép cong Idp).

- Coéng chire cdp xa: duge xéc dinh theo quy dinh tai khoan 2 Didu 5 Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cta Chinh phu.

2. Tham quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat lrgng

! Puoc sira ddi tai khoan 1 Diéu 1 Luat sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Ludt Can bd, cong chirc va
Ludt vién chire.

? Nghi dinh so 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2010 ctia Chinh phu quy dinh nhitng ngudi 1a
cong chire. .
* Thong tu 6 08/2011/TT-BNV ngay 02 thang 6 nam 2011 ctia B§ Néi vu huéng din mét s6 didu cua
Nghi dinh 56 06/2010/ND-CP ngay 25 théng 01 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh nhimg ngudi 13 céng chirc.
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a) Viéc danh gia, xép loai chét luong nguoi dimg dau co quan, td chire, don
vi do co quan quan ly cép trén truc tiép thuc hién. Pbi véi cong chic 1a cip ty
vién cap tinh, cip huyén, cép x4 thuc hién theo Quy ché lam viéc ctia Ban Chép
hanh Pang b va Quy dinh v& phan cép quan ly can bd.

b) Viéc danh gi4, xép loai chat lugng cip pho clia ngudi ding déu va cong
chirc thuéc quyén quan ly do ngudi dimg diu co quan st dung cong chire thuc
hién.

- P6i v6i Phé Gidm dbe S&, cac Trudng phong, Pho trudng phong thude
S&, cong chirc thugc cac phong cia S& va Trudng co quan truc thude Sé: do
Gidm dbc S& danh gia.

- Péi v6i Pho Thi trudng va cac Trudng phong, Phé trudng phong thude
co quan truc thude So, cdng chirc thudc co quan truc thuoc So: do Thi trudng
co quan thudc S¢ danh gia.

Vi du: S& A ¢6 Phé Giam dbc S6, Vian phong S&, Thanh tra S, Phong
chuyén mén thuoc Sé va Chi cuc B truc thugc Sé thi thim quyén danh gia thuc
hién nhu sau:

+ Giam dbc S¢ A danh gid Pho Giam déc S6, Trudng phong, Pho trudng
phong Phong va tuong duong (Van phong S&, Thanh tra S&, Phong chuyén
mon), cong chirc thude cac phong cia S va Chi cuc Trudng Chi cuc B.

+ Chi cuc Truong Chi cuc B danh gia Pho Chi cuc Truong, cac Trudng
phong, Pho truong phong va cong chire thuge Chi cuc B.

- Péi v6i Uy ban nhan dén cAp huyén: Thuc hién theo phan cap quéan ly
cong chue.

3. V& trinh ty, thi tuc danh gid, xép loai chat lugng

a) Bbi véi cong chirc 1a nguoi dimg dau co quan, don vi

- Budce 1: Cong chirc lam béo cdo tu danh gia, nhédn muc xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao.

- Budce 2: Cong chirc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac, nhan
muc xép loai chét luong cong chirc tai cude hop cia toan thé cong chirc co quan,
td chue, don vi (néu co quan, don vi khéng cé t6 chire phong, ban, 16, dgi...) dé
cac thanh vién tham du cudc hop dong gép ¥ kién. Thanh phan tham du cudc
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hop bao gém toan thé cong chirc cua co quan, td chuc, don vi. Céc v kién duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

D6 véi co quan, don vi ¢6 td chire cdc bo phan c4u thanh (phong, ban, 16,
déi...co chitc danh ldnh dao duoc huong phu cdp chite vu theo quy dinh) va ¢
thanh Igp t6 chtc dang, cac td chirc chinh trj - xa hoi thi thanh phin tham dy
gdm tap thé 1anh dao co quan, t& chtic, don vi, dai dién cép uy dang, cong doan,
doan thanh nién cuing cap va ngudi dimg diu cac don vi cAu thanh; déi véi co
quan, t6 chirc, don vi c6 quy mé 16n thi ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh c6
thé tham gia y kién bing vin ban.

- Budc 3: Lay y kién bang van ban vé nhan xét, danh gié ca cap uy dang
co quan, t6 chirc, don vi noi cong chic cdng téc.

- Buée 4: Co quan tham muu vé cong tac can bd cua co quan céd thim
quyén danh gia, tong hop ¥ kién nhén xét, danh gia tai cac budce 1, 2, 3 va cac tai
ligu ¢6 lién quan (néu cd), dé xuit ndi dung dénh gid va muc xép loai chét luong
ddi véi cong chire, trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh dénh gia, xép
loai chit lugng dbi v&i cong chire:

- Bude 5: Cép c6 thim quyén danh gid, xép loai cong chirc thong bao bing
vin ban cho cong chiic va thdng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai
chat lugng; quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi
cong chirc cong tac, trong dé wu tién ap dung hinh thirc céng khai trén moi
truong dién tir.

b) D4i véi cap pho cua nguoi dimg déu va cong chirc thudc thAm quyén
quan ly cta ngudi ding dau: Trinh ty, thu tuc dénh gid cong chirc hang nim
duogc thuc hién nhu sau:

- Budce 1: Cong chirc 1am bdo cdo ty danh gia, nhan mic xép loai két qua
cong tac theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

- Bude 2: Cong chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tic, nhan
murc xép loai chit lugng cong chirc tai cudc hop ctia phong, ban, t, doi (néu co
quan, don vi ¢é 16 chite phong, ban, 16, dji...) hodc cude hop ciia toan thé cong
chiic co quan, td chite, don vi (néu co quan, don vi khéng cé 16 chitc phong,
ban, 16, dgi...) dé cac thanh vién tham du cudc hop déng gbp y kién. Cac ¥ kién

dugce ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.
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Trudng hop cong chirc 1a cép phé cia ngudi ding dau co quan, 3 chie,
don vi ¢6 don v cu thanh thi thanh phin bao gdm tap thé lanh dao co quan, (6
chirc, don vi, dai dién ce“ip uy déng, cong doan, doan thanh nién cling cép va
ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh; déi véi co quan, t6 chire, don vi c6 quy
mo 16n thi ngudi dimg dau cac don vi ciu thanh cé thé tham gia y kién bing vin
ban.

- Budc 3: Ly y kién nhan xét, danh gia cta cép ty dang co quan, tb chre,
don vi noi cdng chirc cong tac ddi véi clp phé ctia nguoi dimg dau.

Déi voi cong chitc khéng giit chire vy lanh dao, quan ly, viée lay y kién cp
dy dang (néu c6) thue hién theo nbi quy, quy ché cua td chirc dang, co quan, don
vi.

- Bude 4: Ngudi ding dau co quan, td chie, don vi tham khao y kién tham
gia tai budc 1, 2, 3 va céc tai liéu c6 lién quan (néu cd) dé quyédt dinh danh gia,
xép loai chét lugng cong chirc hang nims-

- Budc 5: Nguoi ding ddu co quan, t chitc, don vi théng béo bang vin ban
cho cong chirc va thong béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chét luong;
quyét dinh hinh thie cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi cdng chic
cong tac, trong d6 uu tién dp dung hinh thirc cong khai trén méi trudng dién ti.

Vi du: Sé A ¢6 Gidm ddc, 03 Pho Gidm dbc, 04 Phong chuyén mén; Té
chirc déng c¢6 Déang ty; to chic doan thé c6 Chi doan, Cong doan, quy trinh

danh gia xép loai dugc thuc hién nhu sau:

Poi vii Pho Gidam dbe Sé:

+ Bude 1: Cong chirc 1am bdo céo tu ddnh gid, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao.

+ Budc 2: Hoi nghi bao gom tép thé lanh dao co quan (Gidm dbc, Pho
Giam déc), dai dién Dang 1y So, cong doan Sd, Chi doan S& va Trudng céc
Phong (hodic phu trach, diéu hanh).

+ Budc 3: Liy y kién Dang ty S6.

+ Bude 4: Gidm ddc S& cin cir ¥ kién bude 1, 2, 3 quyét dinh dénh gia, xép
loai.

+ Budc 5: Thong bao két qua danh gid, xép loai.

Do6i véi Truwéng Phong, Phé Trudng Phong va cong chire thude So:
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+ Bude 1: Cong chirc lam béo cdo ty danh gid, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhiém vu dugce giao;
+ Budce 2: Hoi nghi bao gdm toan thé cong chirc trong phong (do khong cd
don vi cAu thanh).

+ Bude 3: Viée ldy y kién cua té chirc dang (néu c6) theo ndi quy, quy ché

cua to chirc dang, co quan, don vi.

+ Budc 4: Van phong Sé/Phong T chitc - Hanh chinh hodc tuong duong
(Phong ban tham muu vé céng tac dénh gia, xép loai clia S&) tong hop, trinh
Giam doc So xem xét danh gia, xép loai.

+ Bude 5: Thong bao két qua dénh gia, xép loai.

4. Tiéu chi xép loai chét lrong cong chire

Cong chire duge xép loai chit luong theo 04 mic sau:

- Hoan thanh xudt sic nhiém vu;

- Hoan thanh tét nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Cong chirc khong gift chirc vu lanh dao, quan ly dat duoc tt ca cdc tiéu
chi sau day thi xép loai chdt lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

+ Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 muc
11 (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
dé ra hogc theo cong viée cu thé duoc giao bdo dam dung tién d9, chét lugng,
hi¢u qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vugt muec.

- Cong chure giit chire vu lanh dao, quan ly dat duoc tt ca cdc tidu chi sau
déy thi xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu:

+ Thyc hi¢n tbt cdc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;
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+ Céc tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ké hoach d ra hogc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién d, bao dam chét lugng, hi€u qua cao;

+ Léanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, t§ chirc, don vi hoac nganh,
linh vyc cong téc duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cdc chi tidu, nhiém wy,
trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vuot mirc:

+ 100% co quan, td chie, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tro 1én, trong dé it nhit 70% hoan thanh
tot hoidic hoan thanh xut sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu

- Cong chirc khéng gitr chirc vu ldnh dao, quan ly dat dugc tit ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai chét lwgng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

+ Dap g cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc IT (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vy theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach
dé ra ho#c theo cong viée cu thé duge giao ding tién d6, bao dam chéat lugng,
hi¢u qua.

- Cong chte gilt chie vu 1anh dao, quan 1y dat dugc tit ca céc tiéu chi sau
ddly thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

+ DPap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muyc II (tidu chi chung) Huéng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh diung
tién d9, bao dam chAt lugng, hiéu qua;

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, tb chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tt cd céc chi tiéu, nhiém vy,
trong d6 it nhat 80% hoan thanh diing tién d6, bao dam chét luong;

+100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tr& 1én.

¢) Hoan thanh nhiém vu
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- Cong chirc khong giit chire vu 1inh dao, quan ly dat duoc tit ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai chét lugng & mtc hoan thanh nhiém vu;

+ Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc 11 (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luit,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qué 20% tidu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu qua
thap.

- Cong chiic linh dao, quan ly dat dugc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép
loai cht luong & mirc hoan thanh nhiém vu:

+ Dép Gng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoéan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tidu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dwoc giao déu hoan thanh, trong
d6 co khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién dd hodc hiéu qua
thép;

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chire, don vi hodc nganh,
linh vuc céng tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém
Vi,

+ C6 it nhat 70% co quan, to chic, don vi thudc tham quyén phu trach,
quén ly truc tiép duogc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu

- Cong chtic khong gift chirc vu lanh dao, quan ly c6 mdt trong céc ti€u chi
sau ddy thi xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

+ C6 bidu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao drc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip cé thAm quyén;

+ C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap ludt, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién dd, chét luong, hiéu qué;

+ C6 hanh vi vi pham bi xur ly ky ludt trong nam danh gia.
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- Cong chire gift chirc vy lanh dao, quan 1y ¢6 mdt trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chit luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

+ C6 biéu hién suy thoai vé& tu tuong chinh tri, dao dic, 16i séng, tw didn
bién, tu chuyén héa theo danh gié clia cdp c6 thim quyén;

+ C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo quy dinh
cta phép luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chét lugng, hiéu qua;

+ Co quan, td chirc, don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phy trach
hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vy;

+ Co quan, t6 chitc, don vi thue tham quyén phu tréch, quéan ly truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, ldng phi va bj xtr ly theo quy dinh cta phap
luat.

+ C6 hanh vi vi pham bj xir ly ky lut trong nim dénh gia.

V. DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Pbi twgng danh gia, xép loai chit lwgng: vién chie duge xac dinh theo
quy dinh tai Didu 2 Luét Vién chitc nam 2010; vién chire lam vige trong céc co
quan, t6 chirc hanh chinh dugc giao chi tiéu bién ché vién chirc theo quy dinh;
vién chirc dugc biét phai tai cac co quan, td chire, don vi khong phai la don vi su
nghiép; vién chirc dugc cép c6 thdm quyén luin chuyén giit chirc danh 13nh dao
c4c t6 chirc Hoi c6 tinh chét dic thu cAp tinh.

2. Tham quyén va trach nhiém dénh gia, xép loai chit Irgng vién chire

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap ¢o trach nhiém td chic viée
dénh gid vién chirc thudc thim quyén quan ly.

- Cén cit vao diéu kién cu thé, ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
thuc hién viéc dénh gid hogic Uy quyén viéc dénh gia vién chtc thudc thim
quyén quan ly. Nguoi duge giao tham quyén d4nh gia vién chirc phai chju trdch
nhiém trude ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap vé két qua danh gia.

- Ngudi cé thim quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gid vién chuc quan
ly trong don vi sy nghiép cong lap.

3. V& trinh tw, thi tuc d4nh gi, xép loai chit lwong vién chire

Viéc danh gia vién chirc duge tién hanh nhu sau:
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a) DOi vai vién chire 1a ngudi ding dau va cdp phé clia ngudi dimg dau:

- Bude 1: Vién chirc lam bdo céo ty danh gid, mic xép loai két qua cong
tac theo chure trach, nhiém vy duogc giao.
muc x€p loai chat lugng vién chirc tai cudc hop cua toan thé vién chitc co quan,
to chire, don vi (néu co quan, don vi khéng cé t6 chirc phong, ban, t6, dji...) dé
cdc thanh vién tham du cude hop dong gop ¥ kien. Cac y kién dugce ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

D61 véi co quan, don vi ¢d t0 chire cac bd phan cau thanh (phong, ban, 16,
doi... co chire danh ldnh dao dwoc hudng phu cdp chitc vu theo quy dinh) va cé
thanh 14p to chirc dang, céc to chirc chinh tri - x4 hdi thi thanh phan tham du hop
gom co tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi, dai dién cap Uy dang, cong
doan, doan thanh nién ctng cap va nguoi ding dau cac don vi cdu thanh; doi véi
co quan, to chire, don vi c6 quy mo 16n thi nguoi dimg dau cac don vi ciu thanh
co thé tham gia y kién bang van ban.

- Budce 3: Lay y kién bang vén ban vé nhan xét, danh gia cua cap uy dang
co quan, to chire, don vi noi vién chirc cong tac.

- Budc 4: B6 phin tham muu vé cong tac can b cia co quan, don vi ¢cd
thadm quyén danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia tai cac bude 1, 2, 3 va
cac tai liéu co lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va mic xép loai
chét lugng doi voi vién chire, trinh cap co tham quyén xem xét, quyét dinh danh
gia, xep loai chat lugng do6i véi vién chirc.

- Budc 5: Cap c6 tham quyén danh gié vién chirc thong bao bang van ban
cho vién chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng;
quyét dinh hinh thire cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chitc
cOng tac, trong do6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

b) D61 vai vién chite khong gitt chire vu lanh dao, quan ly: Trinh ty, tha tuc
danh gia vién chirc hang ndm dugc thuc hién nhu sau:

- Budc 1: Vién chire lam bdo cdo ty danh gia, mirc xep loai ket qua cong
tac theo chure trach, nhiém vu duogc giao.

- Bude 2: Vién chuc trinh bay bao cdo tu danh gia két qué cong tac, xep
loai chat luong vién chiic tai cugc hop ctia phong, ban, to, doi (néu co quan, don
vi ¢o to chure phong, ban, t6, déi... co chire danh lanh dao dwoc huong phu cap
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chitc vy theo quy dinh) hodc cudce hop ciia toan thé vién chirc co quan, to chir,
don vi (méu co quan, don vi khéng c6 té chitc phong, ban, 16, ddi...) dé céc
thanh vién tham du cudc hop déng gép v kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop;

- Budc 3: Viée ldy v kién cta 6 chirc dang (néu ¢d) theo néi quy, quy ché
ctia to chire dang, co quan, don vi.

- Buéc 4: Nguoi ding ddu co quan, td chic, don vi hoic nguoi duge Uty
quyén tham khéo y kién tham gia tai budce 1, 2, 3 va cdc tai liéu cd lién quan
(néu cd) quyét dinh dénh gia, xép loai vién chitc hang nam.

- Bude 5: Nguoi ding déu co quan, to chirc, don vi hodc nguoi duge ty
quyén théng béo bing vin ban cho vién chiic va thong béo cong khai vé két qua
danh gia, xép loai chét lugng; quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, t
chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc céng
khai trén moi trudong dién ta.

Vi du: Trung tim A c6 Giam déc, 01 Phé Giam dbc, 02 Phong chuyén
mdn; t6 chirc dang c6 Chi by, cé Cong doan va khong ¢ doan thanh nién. Quy

trinh danh gia, xép loai dugc thuce hién nhu sau:

‘ . r e . r A ) r .r ‘
Poi voi Giam doc va Pho Giam doc:

+ Bude 1: Vién chiic 1am béo cdo tu dénh gia, mirc xép loai két qua cong
tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao.

+ Buédc 2: Hai nghi bao gdm tap thé lanh dao don vi (Gidm déc, Pho Gidm
ddc), dai dién Chi uy don vi, cong doan don vi va Trudng cac Phong (hodc phu
trach, diéu hanh).

+ Budc 3: Lay ¥ kién Chi uy don vi.

+ Buéc 4: Gidm dbc cin ct bude 1, 2, 3, don vi trinh cdp ¢6 thdm quyén
danh gid, xép loai.

+ Budc 5: Thong bao két qua danh gia, xép loai.

P6i véi Truong Phong, Phé Truéng Phong va vién chire thude don vis

+ Budc 1: Vién chirc lam bédo cédo tu danh gid, nhdn mtre x&p loai két qua

cong tac theo chirc trach, nhiém vy dugc giao;
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+ Budce 2: Hoi nghi bao gdm toan thé vién chire trong phong (do khong ¢
don vi cdu thanh).

+ Budce 3: Viée lay ¥ kién ciia td chirc dang (néu cb) theo noi quy, quy ché
ctia t chire dang, don vi.

+ Budc 4: Van phong/Phong T6 chic - Hanh chinh hodc tuong duong
(Phong ban tham muu vé cong tac dénh gid, xép loai) tong hop, trinh Gidm dbc
Trung tam xem xét danh gia, xép loai.

+ Bude 5: Thong bao két qua danh gia, xép loai.

4. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chire

Vién chire dugc xép loai danh gia theo 04 muc sau:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vu;

- Hoan thanh t8t nhiém vy,

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xudt séc nhiém vu

- Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat dugc tit ca cdc tidu chi sau day
thi xép loai chat lwong & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

+ Thuyc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 muc
II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao bao dam dung tién d¢, chit
lwgng, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

- Vién chirc quan ly dat duge tat ca cac tidu chi sau ddy thi x&p loai cht
lwgng & mie hoan thanh xuét sic nhiém vu:

+ Thuc hién tt cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh

ding tién dg, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;
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+ Don vi hodc linh vuc cdng tdc duge giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhit 50% chi tidu, nhiém vu hoan thanh vugt
muc;

+100% don vi thuge tham quyén phuy tréch, quén ly truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vy trd 1én, trong do it nhit 70% hoan thanh tt va hoan thanh
xuét sic nhiém vy.

b) Hoan thanh tét nhiém vu

- Vién chirc khéong giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu;

+ Dap g cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muyc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, theo ké
hoach d8 ra hoic theo cong viéc cu thé duge giao, bao dam ding tién d9, chét
lugng, hi¢u qua.

- Vién chire quan 1y dat duoc tat ca cac tidu chi sau day thi x&p loai chét
lugng & mirc hoan thanh tSt nhiém vy:

+ Dap ng cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 muyc II (tiéu chi chung) Huéng dan nay;

+ Céc tidu chi vé két qua thuce hién nhiém vu theo hgp ddng lam viée di ky
két, theo ké hoach dé ra hoc theo cong viée cy thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chét lugng, hidu qua;

+ Don vi hodc linh vure cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi ti€u, nhiém vy, trong do it nhit 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chét
lrgng;

+100% don vi thudc thim quyén phu trdch, quan ly tric tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xudt sic nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu

- Vién chiic khéng giit chiic vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day

thi xép loai chét lugng & miic hoan thanh nhiém vu:
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+ Dap ung cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
muc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vy theo hop ddng 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viée cu thé duge giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hidu
qua thip.

- Vién chiic quan ly dat dugc cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng &
murc hoan thanh nhiém vu:

+ Dap Ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 myc II (tiéu chi chung) Hudng dan nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hgp ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh,
trong dé ¢6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit luong, tién d6 hodc hiéu
qué thip;

+ Don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

+ C6 it nhat 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd [én.

d) Khong hoan thanh nhiém vu

- Vién chire khong gitt chirc vu quan ly ¢ mét trong céc ti€u chi sau day
thi xép loai chit lugng & muic khong hoan thanh nhiém vu:

+ C6 biéu hién suy thoai v& tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cua cip ¢ thdm quyén;

+ Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam vi¢c da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chét luong, hiéu qua;

+ C6 hanh vi vi pham bi xur ly ky ludt trong ndm danh gia.

- Vién chirc quan 1y ¢6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét
luong & mure khong hoan thanh nhiém vy:

+ C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién

bicn, tu chuyén hoa theo danh gia cia cap co6 tham quyeén;
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+ C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach d ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao
chua bao dam tién d0, chét luong, hiéu qua;

+ Don vi hodc linh vyc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50%
céac chi tiéu, nhiém wvu.

+ Pon vj thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

+ C6 hanh vi vi pham bj xir ly ky luét trong ndm danh gia.

VL. DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG NGUOI QUAN LY
DOANH NGHIEP, KIEM SOAT VIEN, NGUOI PAI DIEN PHAN VON
NHA NUGC

1. Poi twong danh gif, xép loai chit lwgng

a) Nguoi quan ly doanh nghiép la ngudi gitr chitc danh, chtrc vu tai doanh
nghiép do Nha nudc ném gitr 100% vbn diéu 1é theo khoén 4 Diéu 2 Nghi dinh
s6 159/2020/NP-CP.

b) Ngudi dai dién phan vdn nha nuée tai doanh nghiép do Nha nuéc nim
trén 50% vén didu 1& hodc téng sb cd phin ¢é quyén biéu quyét va nguoi dai
dién phan vén nha nuéc tai doanh nghiép do Nha nuée nim khong qua 50% von
diéu 18 hoic tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét theo khoan 6 Diéu 2 Nghi dinh
s6 159/2020/ND-CP.,

¢) Kiém soat vién tai doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitt 100% vén diéu

A

€.

2. Ciin cir danh gia, xép loai chit lwong

a) D6i v6i ngudi quan ly doanh nghiép

- Piéu 18 doanh nghiép;

- Quyén, trach nhiém cta ngudi quan ly doanh nghi¢p nha nudc theo quy
dinh cia phap luat;

- Chuwong trinh, ké hoach, chi tiéu, nhiém vu dugc giao, phé duyét hang
nam.

b) D61 voi Kiém soat vién. nguoi dai dién phan von nha nudc.
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- Quyén, trach nhiém cta Kiém soat vién, ngudi dai dién phan vén nha
nudc theo quy dinh cua phap ludt;

- Chuong trinh, ké hoach, chi tiéu, nhiém vu dugc giao, phé duyét hang
nam,

- Viéc tudn thu cac quy dinh cua diéu 1é trong qua trinh thyuc hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han ctia minh.

3. Noi dung danh gia, xép loai chit lugng

Noi dung danh gia ngudi quan 1y doanh nghiép nha nuéc, Kidm soat vién,
ngudi dai dién phan vén nha nude bao gém:

a) Két qua hoat dong cua doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va
diéu 1¢ doanh nghiép;

b) Két qua cong tac clia ¢4 nhén:

- Pham chat chinh trj, dao duc, 16i sdng; y thirc t6 chirc ky luat; tac phong,
18 181 1am viée;

- Chip hanh dudng 161, cht trwong, chinh sach ctia Pang va phép luat cua
Nha nudce; phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép;

- Két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu cong tic duge giao trong nim;

- Két qua khéc phuc han ché, yéu kém d3 duoc chi ra (néu co);

- Viée chép hanh, tudn thu chi dao ctia co quan dai dién chi s& hitu.

4. ThAm quyén danh gia, xép loai chét lwong

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh danh gia Cha tich Hoi déng thanh vién,
Chu tich cong ty, thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién va ngudi dai
dién phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.

- Hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty thuc hién hodc uy quyén danh gia,
xép loai ddi voi ngudi quan ly doanh nghiép con lai theo thdm quyén hodc theo
Diéu 1¢, quy ché cua Cong ty.

5. Trinh ty, thu tuc danh gia

a) D6i voi ngudi quan 1y doanh nghiép
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- Budc 1: Ngudi quan ly doanh nghiép nha nudc viét ban tw nhan xét, danh
gid theo ndi dung, tiéu chi dénh gia va tw nhin mic do xép loai chit lugng theo
Phiéu danh gi4, xép loai chét lugng ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién,
ngudi dai dién phan vén nha nuée.

- Budrc 2:

+ D6i véi md hinh Hai ddng thanh vién: Hoi ddng thanh vién hop nhén xét,
danh gia dbi véi ngudi quan ly doanh nghiép. Cudc hop danh gia, xép loai chét
lugng duge ghi thanh bién ban, trong d6 néu 16 thanh phan tham du, cac y kién
tham gia;

+ Pbi v6i md hinh Chu tich Cong ty: Chu tich Cong ty nhén xét, ddnh gid
ddi voi nguol quan ly doanh nghiép.

- Bude 3: Ly ¥ kién bing vin ban vé danh gia, xép loai chat lugng nguoi
quan ly doanh nghiép cua cép ty ciing cap.

- Budc 4: Trén co s& y kién cua cép Gy cting cép, Hoi ddng thanh vién hoic
Chu tich cong ty xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chét luong dbi véi nguoi
quan ly doanh nghiép theo thdm quyén hogc hoan chinh hd so, béo céo két qua
dénh gi4, xép loai cht lugng Chu tich Héi ddng thanh vién, thanh vién Hoi
dong thanh vién, Chu tich cong ty gui Uy ban nhan dén tinh (qua S& Noi vu)
xem xét, quyét dinh.

b) P6i v6i Kiém sodt vién

- Bude 1: Kiém soét vién viét ban tu nhén xét, danh gia theo ndi dung, tiéu
chi dénh gia va ty nhan mtrc d9, xép loai chét lugng theo Phidu danh gia, xép
loai chét lugng nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién phr?m
von nha nuéc; ldy y kién bing vin ban vé dénh gid, xép loai chat luong Kiém
soat vién ctia cdp iy noi cong tac, hoan chinh hd so gii dén Uy ban nhén dan
tinh (qua S& Noi vu).

- Budc 2: Cin cir vio tiéu chi danh gia, xép loai chét luong va nhiém vu
dugc giao theo ké hoach hang nim, Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh
mirc xép loai chét luong dbi véi Kiém sodt vién.

c) D6i v6i ngudi dai dién phan vdn nha nuée.

- Budc 1: Ngudi dai dién phén vén nha nudc viét ban tu nhan xét, dénh gia
theo ndi dung, tiéu chi danh gia va tu nhin muc do, xép loai chét luong theo
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Phi¢u danh gid, x&p loai chat lugng ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién,
ngudi dai dién phan von nha nudc gii dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi
vu).

- Budc 2: Uy ban nhén dan tinh (qua S& Néi vu) lay y kién nhan xét, danh
gia ctia Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Hoi dong quan tri doi voi nguoi
dai dién phan von nha nudéc.

Hoi ddng quan trj hop nhén xét, danh gia dbi véi ngudi dai dién phan vén
nha nudce; hoan chinh ho so gii dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu);

- Budc 3: Can ¢t vao tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng va nhiém vu
duoc giao theo ké hoach hang nim, Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh
mte x&p loai chat luong d6i v6i ngudi dai dién phan von nha nudc.

r -A r ‘ . ‘ ALl ? r .« A lx r

6. Tiéu chi xép loai chat lwgng ngwoi quan ly doanh nghi¢p, Kiém soat

-A ALl . . A A J( 1 r
vién, nguoi dai dién phan von nha nuoe

Ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém soat vién, ngudi dai dién phin von nha
nude duge xép loai danh gia theo 04 muc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

- Hoan thanh t6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuat sac nhi¢m vu

Ngudi quan ly doanh nghiép nha nudce, Kiém soat vién, nguoi dai dién
phan von nha nudc dugc danh gié hoan thanh xuat sdc nhiém vy khi dat dugc
cac tiéu chi sau:

- Két quéa hoat dong ctia doanh nghiép:

+ D61 v6i nguoi quan ly doanh nghiép nha nudce: Doanh nghiép dugc xép
loai A theo quy dinh;

+ Doi voi Kiém soat vién: Doanh nghiép dugc danh gia chap hanh tot cac
quy dinh cta phap luat, diéu 1é doanh nghiép, y kién chi dao cta co quan dai
dién chu s¢ hitu va cap co tham quyén;

+ Doi véi ngudi dai dién phan von nha nude: Doanh nghiép chap hanh tot

cic quy dinh ctia phap ludt, diéu 1¢ doanh nghiép, ¥ kién chi dao cua cip c6
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thdm quyén; hoan thanh tir 100% trd 1én chi tidu loi nhuan sau thué va ti suit loi
nhuén sau thué trén vén cha sé hitu duoc giao theo ké hoach, trix trudng hop bét
kha khang hodc do nguyén nhén khéch quan dugc co quan dai dién chi sé hitu
chép thuan.

- Két qué cong téc cia cd nhan:

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tét; c6 18i séng lanh manh; 13 16i lam
viéc chudn muc;

+ Ludn guong mau, chp hanh tot chi truong, duong 18i, chinh sich ciia
Pang va phap luat cia Nha nudc; phap luit vé phong, chdng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, noi quy, quy ché ctia doanh nghiép;

+ Hoan thanh tir 100% tr& 1én cac chi tiéu, nhiém vy céng tdc duogc giao
trong ndm, trlr trudng hop bat kha khéng hoic do nguyén nhan khach quan dugc
cdp c6 tham quyén chap thuan;

+ Hoan thanh t8t viéc khic phuc céc han ché, yéu kém da dugc chi ra (néu
co);

+ Viéc chap hanh, tuan tha chi dao clia co quan dai dién cht sé hitu dbi véi
Kiém soét vién va ngudi dai dién phan vén nha nude.

b) Hoan thanh t5t nhiém vu.

Ngudi quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, ngudi dai dién
phﬁn von nha nude duoc danh gid hoan thanh t6t nhiém vu khi dat duoc céc tiéu
chi sau:

- Két qua hoat déng ctia doanh nghiép:

+ Péi v6i nguoi quéan ly doanh nghiép nha nudc: Doanh nghiép dugc xép
loai A theo quy dinh;

+ Péi véi Kiém soét vién: Doanh nghiép duge danh gia chdp hanh tét cac
quy dinh cua phap luét, diéu 16 doanh nghiép, y kién chi dao cua co quan dai
dién chu so hitu va cap c6 thim quyén;

+ D6i voi ngudi dai dién phan vdn nha nude: Doanh nghiép chép hanh tt
cic quy dinh ctia phap luat, diéu 1¢ doanh nghiép, y kién chi dao cta cip co
thdm quyén; hoan thanh tir 90% trd 1én chi tidu loi nhudn sau thué va ti suét loi
nhuén sau thué trén vdn chu sé hitu duge giao theo ké hoach, trir truong hop bét
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kha khang hodc do nguyén nhén khach quan dugc co quan dai dién chu sé hitu
chip thuén.

- Két qua cong tac clia ca nhén:

+ C6 phdm chit chinh tri, dao duc tdt; c6 16i séng lanh manh; 18 16i 1am
viée chuén muc;

+ Ludn guong mau, chép hanh tét chu truong, dudng 161, chinh séch cia
Déang va phép luat ctia Nha nude; phap luat vé& phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, ndi quy, quy ché cta doanh nghiép;

+ Hoan thanh tir 90% trd 1én céc chi tiéu, nhiém vu cong tac duge giao
trong ndm, trlr truong hop bat kha khang hodc do nguyén nhén khach quan dugc
cdp cé thim quyén chép thuén.

+ Hoan thanh t3t viéc khac phuc cac han ché, yéu kém di duoc chi ra (néu
co);

+ Viéc chap hanh, tuan thu chi dao cua co quan dai dién chu sé hitu déi véi
Kiém sodt vién va ngudi dai dién phan vén nha nuée.

¢) Hoan thanh nhiém vu

Nguoi quan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, nguoi dai dién
phan vén nha nudce duoc danh gia hoan thanh nhiém vu khi dat dugc cac tiéu chi
sau:

- Két qua hoat dong cta doanh nghiép:

+ Déi voi ngudi quan ly doanh nghiép nha nuéc: Doanh nghiép dugc xép
loai B theo quy dinh;

+ Doi voi Kiém soat vién: Doanh nghiép dugc danh gia chdp hanh chua tdt
cic quy dinh clia phép luat, didu 18 doanh nghiép, y kién chi dao cua cip cb
tham quyén. Khong 4p dung diém nay néu Kiém soét vién da ¢6 y kién canh bao
bé"mg van ban va bao cao co quan dai dién chu sé hiru,

+ P6i voi nguoi dai dién phan vén nha nuée: Doanh nghiép chip hanh
chua t6t cac quy dinh cia phép luat, diéu 18 doanh nghidp, ¥ kién chi dao cia
cp c6 tham quyén hodic hoan thanh tir 70% dén dudi 90% chi tidu loi nhuan sau
thué va ti suét loi nhuan sau thué trén vén cha s& hitu duge giao theo ké hoach,
trir truong hop bat kha khang hodic do nguyén nhan khach quan dugc co quan

dai dién chu so hiru chap thuén.



27

- Két qua cong tac cla ca nhén:

+ C6 pham chat chinh tri, dao dirc tét; ¢6 16i séng lanh manh; 18 16i lam
viéc chuin muc;

+ Luén guong mau, chip hanh tét chu truong, duong 16i, chinh sach cua
Pang va phép luit ciia Nha nudc; phép luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, noi quy, quy ché ciia doanh nghiép;

+ Hoan thanh tir 70% dén dudi 90% céc chi tiéu, nhiém vu cong téc dugc
giao trong ndm, trir truong hop bét kha khéng hodc do nguyén nhan khéach quan
dugc cép c6 thdm quyén chip thuan.

+ Hoan thanh t6t viéc khic phuc céc han ché, yéu kém di dugc chi ra (néu
co);

+ Viéc chip hanh, tudn thu chi dao cua co quan dai dién chi s& hitu d6i véi
Kiém soét vién va ngudi dai dién phan vén nha nuéc.

d) Khong hoan thanh nhiém vu

Ngudi quéan ly doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, ngudi dai dién
phan vén nha nude duge danh gia khong hoan thanh nhiém vy khi ¢6 mdt trong
céc tiéu chi sau:

- Két qua hoat dong cua doanh nghiép:

+ Ddi v6i nguodi quan ly doanh nghiép nha nude: Doanh nghiép duoc xép
loai C theo quy dinh;

+ Pbi voi Kidm soat vién: Doanh nghiép c6 vi pham quy dinh cia phap
luét, diéu 1& doanh nghiép, y kién chi dao cia co quan dai dién chu sé hitu va
cdp c6 thdm quyén, trir trudong hop Kidm sodt vién da c6 v kién canh bdo bing
van ban va bdo cdo co quan dai dién chu sd hiru;

+ D4i v6i nguodi dai dién phan vén nha nude: Doanh nghiép c6 vi pham
quy dinh ctia phap luat, didu 1& doanh nghiép, khong chép hanh dy du y kién
cta cap c6 tham quyén hozc hoan thanh dudi 70% chi tiéu loi nhuén sau thué va
ti sudt loi nhuan sau thué trén vén chi s hitu dugc giao theo ké hoach, trir
trudng hop bét kha khang hogic do nguyén nhan khach quan dugc chi sé hitu
chép thuan.

- Két qua cdng tac cua ca nhan:



28

+ Co biéu hién suy thoai vé phém chit chinh tri, dao dic; c6 16i séng khong
lanh manh; vi pham cac quy dinh vé y thirc t6 chtc ky luat va tac phong, 18 16i
lam viéce da dugc cép ¢6 tham quyén két lun;

+ Khong thuc hién hodc vi pham chil truong, dudng 16, chinh sach cia
Dang va phdp luat ctia Nha nudc; phép ludt v& phong, chéng tham nhiing; thyc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; diéu 18, noi quy, quy ché cua doanh nghiép;

+ Hoan thanh duéi 70% céc chi tiéu, nhi¢m vy cong tac dugc giao trong
nam, trir truong hop bat kha khang hodc do nguyén nhan khéach quan dugc cip
¢6 thdm quyén chip thuén;

+ Khong thuc hién hozic tuan thi khong ding y kién chi dao cta co quan
dai dién chii s¢ hitu va cép c6 thim quyén;

+ Khong khic phuc dugce cac han ché, yéu kém da duoc chi ra (néu c6).

VII. THOT PIEM PANH GIA, THONG BAO KET QUA XEP LOAI,
SU DUNG KET QUA XEP LOAI

1. Thoi diém danh gia

a) Viéc dénh gia, xép loai chat lvong can bd, cong chirc, vién chirc dugc
thue hién theo timg ndm cong tac.

Déi véi can bo, cong chire, vién chirc chuyén cong tac thi co quan, td chic,
don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop c6 thoi
gian cong tac & co quan, t chirc, don vi cii tir 06 thang tré 18n thi phai két hop
véi y kién nhan xét clia co quan, to chirc, don vi cfi, trir trudng hop khéng con
Co quan, t6 chire, don vi cil.,

b) Thoi diém déanh gia, xép loai chét luong can bg, cong chuc, vién chirc
duoc tién hanh truée ngay 15 thang 12 hang nim, truéce khi thuc hién viée
danh gia, xép loai chét luong dang vién va tdng két cong tac binh xét thi dua,
khen thuéng hang nim cla co quan, té chire, don vi.

D61 v6i don vi sy nghiép cong 1ap hoat ddng trong linh vuc gido duc, dao
tao va mot s6 linh vuce khac c6 thoi diém két thiic nim cong téc trude thang 12
hang nam, thoi diém hoan thanh danh gid, xép loai chét lugng vién chiic chdm
nhit 13 30 ngay sau khi két thic nim hoc hoiic thoi diém két thic nim cong

tac.
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Déi véi ngudi quan ly doanh nghiép nha nuée, Kiém sodt vién duge thuc
hién hang nim chim nhit 30 ngay sau khi co quan dai dién cht sé hiru cong bd
két qua xép loai doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat; DSi vdi ngudi dai
dién phan vén nha nuéc duoc thyc hién chdm nhit 30 ngay sau khi cong bd
bdo cdo tai chinh hang ndm cua doanh nghiép.

c) Tai thoi diém dénh gia, xép loai chat lugng, trudng hop ving mit ¢6 1y
do chinh dang hodc nghi m, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luit,
can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi quan 1y doanh nghiép, kiém soat vién,
nguoi dai dién phan vén nha nudc c6 trach nhiém lam béo céo ty danh gid, nhan
mtre xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhi¢m vy duge giao, guri co quan,
td chirc, don vi dang cong tac dé thuc hién viée dénh gia, xép loai chét lugng
theo quy dinh tai Hudng dan nay.

Cin ctr diém a va khoan b khoan nay, trinh tyu, thu tuc danh gia can b,
cdng chirc, vién chire, ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém sodt vién, ngudi dai
dién phan vén nha nuéc theo quy dinh tai Huéng dan nay va dic thu cta co
quan, td chirc, don vi, tap thé 1anh dao co quan, tb chirc, don vi théng nhat véi
cip Gy cling cAp vé viéc két hop t6 chirc cude hop danh gid, xép loai chét lugng
trong co quan, t6 chirc, don vi minh, bao dam nghiém tuc, hi€u qua, tranh hinh
thirc, lang phi.

2. Hd so dé nghi co quan c6 thim quyén xép loai chét hrong

a) Pbi véi cac dbi tuong (cdan bg, cong chire, vién chiic cdc co quan, don vi
thuéc Uy ban nhdn dén tinh qudn 1y) thude thim quyén cua Ban Thuong vu
Tinh tiy xép loai: co quan, don vi giii hd so vé& Uy ban nhan dan tinh (qua So
Noi vu) 6 y kién, dé xudt mirc xép loai; trén co s& d6, cac co quan, don vi hoan
chinh hé so dé nghi xép loai chét lugng giri vé Ban T chirc Tinh ty dé tdng hop
trinh Ban Thuong vy Tinh uy.

b) Déi véi cac dbi tuong thude thdm quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xép loai: co quan, don vi giri hd so d& nghj xép loai chit lugng giri vé Uy
ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, quyét dinh xép loai chét luong.

¢) Dbi véi céc dbi tuong (cdn b, cong chic, vién chuc cac co quan, don vi
thuge Uy ban nhdn ddn cdp huyén qudn 1) thude thAm quyén ctia Ban Thuong
vu Huyén tty, Thanh Gy danh gia, xép loai: co quan, don vi giri ho so vé Uy ban
nhan dan huyén (qua Phong Noi vu) c¢6 y kién, d& xudt muc xép loai; trén co s&
do, cac co quan, don vi hoan chinh hd so d& nghi xép loai chat lugng gui vé Ban
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T6 chire Huyén ty, Thanh Gy dé tong hop trinh Ban Thuong vu Huyén uy,
Thanh uy.

d) Pbi voi cac doi tugng thude thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén xép loai: co quan, don vi giri hd so dé nghi xép loai chat lugng vé Uy
ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vy) dé xem xét, quyet dinh mirc xep loai
chat lugng.

d) Thoi gian gui dé nghi va thanh phan ho so xép loai chat lugng can bg,
cong chuec, vién chiec.

- Thoi gian gii ho so veé So N6i vy, Phong Noi vu trude ngay 05 thang 12
hiang nim; gui vé Ban T6 chiic Tinh Gy, Ban To chitc Huyén Gy/Thanh ty chém
nhat 1a 05 ngay lam viéc sau khi c6 y kién dé nghi mic xep loai cua Uy ban
nhén dan cting cip. Truong hop nim danh gid, xép loai chat lugng c6 huéng din
khac ctia cAp ¢ tham quyén vé thoi gian thuc hién danh gia, xép loai chat luong
thi thuc hién theo hudng dan ctia cap cé tham quyén.

- HO so dé nghi xép loai chat lugng gom: To trinh, danh séch trich ngang,
Phiéu xép loai chit lugng can bd, cong chiic, vién chirc va cic bién ban hop, y
kién cta cép Gy dang... va huéng dan khac ctia cap cé tham quyén (néu cb).

¢) Thoi gian gui dé nghi va thanh phan ho so x€p loai chét lugng nguoi
quan ly doanh nghiép va nguoi dai di¢n phan von nha nudc.
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- Thoi gian guii ho so vé S& Noi vu: Cham nhat 10 ngay sau khi thyce hién
xép loai ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién phan von
nha nudc tai doanh nghiép.

- Ho so d& nghij xép loai gdm: T& trinh, danh sach trich ngang, Phiéu d4nh
gia xép loai chat lugng nguoi quan ly doanh nghiép, kieém soat vién, nguoi dai
dién phén vén nha nude, Bién ban hop, y kién ctia Hoi dong thanh vién va cép
dy dang ... va tai liéu khac theo huéng dan ctia cap c¢6 tham quyén (néu cd).
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3. Thong bao ket qua va lwu giii tai liéu xep loai chat lwgng can bg,
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cong chire, vién chirc, nguwoi quan ly doanh nghi€p va ngwoi dai dién phan
von nha nuéce

a) Thong bdo két qua xép loai chat lugng can bg, cong chire, vién chie,
ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai di¢n phan von nha nudc.
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- Két qua xep loai chat lugng can bg, céng chire, vién chiic, ngudi quan ly
doanh nghi€p, kiém sodt vién, ngudi dai dién phén von nha nudc phai duoc
thdng bao bang vén ban cho cin bd, cdng chirc, vién chirc sau 05 (nim) ngay
lam viéc, k€ tir ngdy c6 két luéin cia ngudi hodc cdp c6 tham quyén xép loai.

- Sau khi nhén dugc thong bao két qua xép loai chat lugng, truomg hop cén
bg, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va ngudi dai dién phan
von nha nude khong nhat tri voi két luan xép loai chat lugng thi ¢6 quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén xép loai giai quyét, dam
bao thoi gian gui ho so va trinh dé nghj thuc hién cong téc thi dua, khen thudng.

b) Luu gift tai li¢u ddnh gid x€p loai cdn b, cdng chirc, vién chirc, ngudi
quan ly doanh nghiép va ngudi dai dién phan von nha nudc.

Tai lidu ket qua dénh gia, xép loai chat lugng cn bo, cong chire, vién chic,
ngudi qudn ly doanh nghiép va ngudi dai dién phan von nha nude duge luu gii
bang hinh thirc dién tir, bao gom:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gi4;

Phiéu danh gia, xép loai chat lugng can bg; Phiéu danh gia, xép loai chat
[wong cong chirc; Phicu dénh gia, xép loai chat lugng vién chire; Phiéu danh gia,
x€p loai chat lugng nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién
phin von nha nudc; cia Phu lyc ban hanh kém theo Huéng dan nay;

- Nhén xét cua cap iy noi cdng tac (néu co);

- Két luén va théng bdo bang vin ban vé két qua xép loai chat lugng can
b0, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép, ki€ém soét vién, nguoi
dai dién phan von nha nudc cia cap c6 tham quyén;

- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua xép loai chat lugng can b, cong
chire, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién
phan von nha nudc (néu co);

- Cac vin ban khac lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu gift bang hinh thirc dién tr, Phiéu danh gia, xép loai chat
lugng va két ludn va thong bao bang vin ban vé két qua xép loai chat lugng con
dugc luu bang vin ban trong ho so can b, cong chirc, vién chirc.

r r ‘ ' d A .
4. Bao cao ket qua xep loai
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Sau khi hoan thanh cong tac danh gia can bo, cong chirc, vién chitc, céc co
quan, don vi tong hop két qua xép loai guri vé S& Noi vu truée ngay 31 thang
01 niim sau dé& S Noi vu tong hop béo cao Uy ban nhén dén tinh gui Bo Noi vu
theo quy dinh. |

5. Sir dung két qua xép loai

a) Két qua xép loai chit luong cén bo, cong chire, vién chirc 13 cin ctr dé bd
tri, str dung, dao tao, boi dudng, ning ngach hodc thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, quy hoach, b nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, biét phai,
khen thuong, ky ludt, danh gia va xép loai chét luong dang vién va thyc hién cac
chinh sach khéc dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc.

b) Viée xtr ly can bg khong hoan thanh nhiém vy dugc quy dinh nhu sau:
co quan, to chtic ¢ tham quyén mién nhiém, cho théi lam nhiém vu ddi véi can
bo c6 02 nam lién tiép duoc xép loai chit lvong & muc khéng hoan thanh nhiém
VUL

¢) Viée xur ly cong chuc khong hoan thanh nhiém vy duge quy dinh nhu
sau:

- Co quan, t§ chire, don vi ¢ thAm quyén cho théi viéc ddi véi cong chirc
¢6 02 nam lién tiép duoc xép loai chét lugng & murc khong hoan thanh nhi€ém vuy;

- Cong chice gitr chic vy 1anh dao, quéan 1y ¢6 02 ndm khong lién tiép trong
thoi han bd nhidm dugc xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu
thi bd tr cong téac khac hodc khong bd nhiém lai;

- Cong chure khong gift chire vu lanh dao, quan ly trong 03 ndm c¢6 02 ndm
khong lién tiép duoce xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu & vi
trf viéc lam dang dam nhan thi bé tri vao vi tri viée 1am c6 yéu cau thap hon.

d) Viéc xur ly vién chic khong hoan thanh nhiém vy dugc quy dinh nhu
sau: vién chitc ¢6 02 nam lién tiép bi xép loai dénh gid & miic d6 khong hoan
thanh nhiém vu thi don vi sy nghiép cong ldp duge don phuong chim dut hop
dong lam viéc.

d) Viéc xur ly nguoi quan ly doanh nghiép khong hoan thanh nhiém vu
duge quy dinh nhu sau: Trong 02 ndm lién tiép cta nhiém ky gitt chitc vu bj
danh gia, phéan loai ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu thi thuc hién quy trinh

mién nhiém.
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e) Viée xir Iy nguoi dai dién phan vén nha nudce khong hoan thanh nhiém
vu duge quy dinh nhu sau: Trong 02 nim lién tiép ctia nhiém ky lam dai dién bj
danh gi4, phan loai & mic khéng hoan thanh nhiém vy thi thuc hién quy trinh
mién nhiém.

VIIL. VIEC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG & CAC HOI
QUAN CHUNG DO PANG, NHA NUGC GIAO NHIEM VU O CAP
TINH, CAP HUYEN VA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG NGUOI
HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH TAI UY BAN NHAN DAN
CAC XA, PHUONG, THI TRAN

1. B6i véi cac Hoi quén ching do Péng, Nha nuéc giao nhiém vu & cip
tinh, cép huyén van dung huéng din nay dé trién khai, thuc hién tai co quan,
don vi cho phtt hop. '

- Tham quyén d4nh gia Chu tich Hoi quan ching do Pang, Nha nudc giao
nhiém vu & cép tinh va tuong duong do Cap Gy va Ban Thudng vu Hoi xem xét,
quyét dinh.

- Thédm quyén dénh gia Chu tich Hoi quan ching do Pang, Nha nudc giao
nhiém vu & cép huyén dugc thyc hién theo Quy dinh cia Ban Thudng vu Tinh
Uy va céc huyén ty, thanh ity vé phén cdp quan ly cén bd.

2. Déi v6i ddi tuong 1a ngudi hoat dong khong chuyén trach cép xa: dé
nghi Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd van dung huéng din nay dé quy
dinh va huéng din viéc danh gia dbi véi ngudi hoat dong khong chuyén trach tai
Uy ban nhén dén x4, phudng, thi trdn.

IX. MOT SO NOI DUNG LUU Y

1. Ty 1¢ can b§, cong chire, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép,
nguoi dai dién phan vén nha nwéc dé xép loai hoan thanh xuét siic nhiém
vu

S6 lugng cén bd, cong chire, vién chir, nguoi quan ly doanh nghiép, nguoi
dai dién phan von nha nudc va kiém soét vién dugc xép loai hoan thanh xuit séc
nhiém vy khong vuot qua 20% s6 lwong cén by, cong chire, vién chire, nguoi
quén ly doanh nghiép, nguoi dai dién phan v6n nha nude va kiém soét vién duoc
xép loai hoan thanh tét nhiém vu theo timg nhém ddi twong c6 vi tri, vai tro,
chitc ning, nhiém vu tuong ddng ciia co quan, don vi quan ly. Viéc xac dinh
nhém dbi tugng cd vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vy tuong démg thudc thim
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quyén cua Thu truéng co quan, don vi dam béo tinh than chi dao ctia Ban

Thuong vu Tinh Gy, Uy ban nhan dan tinh.

Vi du: S& A ¢6 Giam dbc, 03 Phé Giam déc, 04 Trudng phong, 05 Pho
truong phong va 36 cong chirc.

Cén cir quy dinh trén va theo phuong an phan nhém cua S& A, viéc ddnh
gia, xép loai chét lwong cong chiic ¢6 thé thuc hién nhu sau:

- Nhom 1: Giam dbe S6 s& dugce tong hop va dénh gid chung nhém véi cac
Giam dbc S¢, ban, nganh khéc theo ty 16 20% hoan thanh xuit sic nhiém vu.

- Nhom 2 (03 Phé Giam dbe S&), Nhém 3 (04 Trudng phong), Nhém 4 (05
Phé truémg phong), Nhém 5 (36 chuyén vién): Mdi nhém cén dam bao ty 1&
hoan thanh xuit séc nhiém vu khong qua ty 1¢ 20% téng s6 can b, cong chuc,
vién chure trong ting nhém duge dénh gia hoan thanh tét nhiém vu.

Trudng hop co quan, td chire, don vi ¢6 thanh tich xuét sic, nbi troi, hoan
thanh vuot ké hoach céc cong viée duge giao, hoan thanh tét cac cdng viée dot
xuét, c6 dé xuét hodic td chirc thuc hién déi méi séng tao, tao sy chuyén bién tich
cue, mang lai gid tri, hiéu qua thiét thuc, Thu trudng co quan, don vi va tap thé
lanh dao co quan, don vi quyét dinh va chiu trach nhi€ém trong viéc danh gia can
bg, cong chire, vién chire hoan thanh xudt sic nhiém vu vuot qué 20% $6 lugng
can bo, cong chirc, vién chirc duge xép loai hoan thanh t6t nhiém vu phi hep
véi thue té, bio dam quyén, loi ich hop phép cua cén bd, cong chic, vién chir.

Luwu y: Co quan, don vi, phong cé dudi 05 can bg, cong chirc, vién chirc va
100% can bg, cong chire, vién chirc xép loai hoan thanh t&t nhiém vu thi dugc
chon 01 cén bd can b, cong chire, vién chirc xép loai hoan thanh xuét séc nhiém
vu néu dt diéu kién theo quy dinh.

Vi du: S& A ¢6 03 Phé Giam dbc nhung ¢6 01 Phé Giam dc S& bi ky luat
trong nam nén danh gid khong hoan thanh nhiém vy, vay S& A khong cé Pho
Giam dbc S¢ duge dénh gia hoan thanh xuét séc nhiém vu (do khdng dam bdo
100% céng chite duoe ddanh gid hoan thanh t6t nhiém vu).

2. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat luwgng

a) Can ct didu kién cu thé clia co quan, t6 chirc, don vi, ngudi dimg diu co
quan, t chirc, don vi quan ly céng chirc, vién chirc ban hanh hodc giao ngudi
dimg dau co quan, 16 chie, don vi str dung cdng chic, vién chtc ban hanh Quy
ché ddnh gia phu hgp véi déc thu cia co quan, td chirc, don vi minh.
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- Pbi véi céc co quan, don vi cép tinh: Nguoi dimg diu co quan, té chir,
don vi st dung cong chiic, vién chie (S&, ban, nganh, don vi su nghiép cong
1ap) ban hanh Quy ché dénh gi4 hosc giao nguoi ding dau co quan, td chirc, don
vi truc thude (c6 tu cach phap nhan) bing Viin ban, ban hanh Quy ché danh gia
theo phan cép.

- Pbi véi cac co quan, don vi cdp huyén, cap xi: Nguoi dimg dau co quan,
to chirc, don vi quan Iy cdng chirc, vién chirc (Uy ban nhan dan cp huyén) ban
hanh Quy ché danh gi4 hoic giao nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi truc
thuge (c6 tu céch phép nhan) bing Viin béan, ban hanh Quy ché danh gi4 theo
phén cap.

b) Noi dung Quy ché phai xéc dinh 13 san phim cu thé gén véi timg vi tri
viéc lam, tiéu chi dénh gi4 chat lugng, hidu qua, thoi didm danh gia theo quy,
thang hogc tudn (néu cb); can cir dé xdc dinh ti 18 % mic dd hoan thanh cong
viéc; cdc tiéu chi thanh phin dé danh gia va xép loai chét luong can bo, cong
chire, vién chire, trong d6 c6 tinh dén ty 1€ khéi lugng cong viéc cua can bd,
cdng chire, vién chirc di thuc hién so véi khéi lugng cong viée chung cua co
quan, tb chirc, don vi; khuyén khich 4p dung céng nghd théng tin dé thuc hién
dénh gia, xép loai chét lugng can b, cong chuec, vién chire, bao dam phu hgp
voi cac quy dinh, bdo dam phu hgp véi cac quy dinh tai Hudng dan nay.

Déi véi truong hop xéc dinh co quan, don vi, cong chirc, vién chirc cé
thanh tich xuét sic, ndi tri, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao,
hoan thanh tét cac cong viée dot xudt, ¢6 dé xuét hodc td chic thuc hién déi méi
séng tao, tao su chuyén bién tich cuec, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thue, co
quan, don vi quy dinh rd tidu chi vé thanh tich trong ndi dung Quy ché dé lam
co s& danh gia, xép loai, ddm bao tinh céng bing, khach quan trong viée danh
gia, xép loai cbng chirc, vién chirc.

c) Viéc danh gid, xép loai chét lugng dbi véi nguoi 1am viée trong tb chirc
co yéu thyc hién theo quy dinh cta phép luat v& co yéu va khéng trdi véi nguyén
tic danh gia, xép loai cén bo cua cap ¢6 thdm quyén.

3. Cong nhan két qua xép loai

Pé lam co sO xét thi dua, khen thudng, dé nghi cac co quan, don vi sau khi
d4nh gid phai ban hanh quyét dinh cng nhin két qua danh gia, xép loai dbi
voi cdc can bo, cong chirc, vién chirc thude tham quyén quan ly ctia don vi.
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4. Mire danh gia, xep loai chat lwgng cia ngwdi dirng dau

Mtrc danh gid, x¢p loai chat lugng cua ngudi dimg dau khong duge cao
hon mirc x€p loai cia tap thé lanh dao, quan ly va to chire, co quan, don vi do
minh la nguoi ding dau.

Truong hop c4 nhin dugce luan chuyén, diéu dong gilt chic vu la ngudi
dimg dau co quan, don vi da danh gia, nhan xét tai co quan, don vj cii thi khong
ap dung quy dinh “Mirc danh gia, xép loai chat lwong cua nguoi dung dau
khong duwoe cao hon mike xép logi cia to chite, co quan, don vi do minh la nguoi
ditng dau”.

5. Can bd lanh dao, quan ly cén ctr ndi dung, cac quy dinh c6 lién quan cia
Ban Thuong vu Tinh ty va ndi dung Hudng dan nay dé thuc hién viée danh gia,
xép loai chat luvong hing nam theo quy dinh.

6. Thoi gian ap dung

- Hudng déan nay dugce thuc hién dé danh gia, x€p loai chat luong can bd,
cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai
dién phan von nha nudc tir nam 2023 va cac nam tiép theo. Két qua danh gia cta
can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép, ki€m sodt vién,
nguoi dai dién phén von gop nha nudce tai doanh nghiép nam 2023 dugc tinh
lién tuc dé ap dung cac quy dinh co6 lién quan doi véi can b, cong chirc, vién
chire, nguoi quéan ly doanh nghiép, kiém soét vién, nguoi dai dién phan von gop
nha nudce tai doanh nghiép.

- Huéng dan nay thay thé Huodng dan so6 16594/HD-UBND ngay
31/12/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc danh gia, x€p loai chat lugng can
bg, cong churc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép, ki€ém soét vién, ngudi
dai dién phan von nha nudc tir ndm 2021 va cac nam tiép theo.

X. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

- Theo ddi, gitip Uy ban nhan dan tinh téng hop béo céo, két qua xép loai
chéit luong cén bd, cong chire, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat
vién, nguoi dai dién phan vén nha nude theo quy dinh.

- Theo ddi, tbng hop béo céo Uy ban nhén dan tinh v& céc vudng méc cla
cac co quan, don vi, dia phuong, doanh nghiép lién quan dén véi vigc danh gia,


Highlight

Highlight

Highlight

Highlight

Highlight

Highlight

Highlight


37

xép loai chat lugng cén b, cong chire, vién chtrc, nguoi quan ly doanh nghiép,

kidm soat vién, nguoi dai dién phan von nha nude (néu co).

2. Cic S&, ban, nganh, Uy ban nhan dén cic huyén, thanh pho, cac don

vi sw nghi¢p thudc tinh, cac doanh nghiép nha nwéc

Cin cir Quy dinh ctia B Chinh tri, Nghj dinh ctia Chinh phu, Quy dinh cua
Ban Thuong vu Tinh uy, va ndi dung hudng ddn néu trén trién khai va to chic
thue hién tai co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh. Trong qua trinh t6 chirc
thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc, dé nghi cc co quan, don vi, dia phuong
d8 xuét, kién nghi vé Uy ban nhan dén tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, huéng

dﬁn.wﬁé// '-

Noi nhin:

- Bo Noi vu (thay bao céo);

- Thudng trye Tinh uy;

- Q. Chu tich, céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Céc ban dang Tinh uy;

- C4c Huyén uy, Thanh tly va Dang uy truc
thudc tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh va céc doan thé tinh;
- Céc s, ban, nganh thudc tinh;

- Céc don vi sy nghiép cong 1dp thude tinh;

- Cac doanh nghi¢p nha nudc;

- Céc to chie Hoi cé tinh chét dic thu cép tinh;
- UBND cic huyén, thanh phé;

- Chanh, cic Phé Chanh VP.UBND tinh;

- Luu: VT, HCTC, KGVX.

D/Hai VX.12.2023

~ '\‘ r
Vo Tan Puc

Q. CHU T[CH/
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MaAu sb 01-CB

(Ap dung dbi véi can bo khong la dang vién)

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chirc, don vi Doc lap - Tu do - Hanh phie
PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
INAIRY. saisiciiionsnn
1 (O ) SR
Chire v, chilTte danh: ..ot ee et
Co quan, td churc, don VI CONE AC .1evireereeiireirireiteree s seeeeeeeeeeee e s esereseeen,

L. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tudng:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

5. Két qua thyc hi¢n chirc trach, nhiém vu duoc giao (xdc dinh 16 néi dung
cong viéc thuc hién; ty I¢ hoan thanh, chat luong, tién dg céng viéc):

- Két qué hoat dong cla co quan, tb chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan
ly, phu trach (xdc dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1é hoan thanh, chat
luong, tién do cong viéc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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- Niang luc tap hop, doan két:
[I. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
I. Ty nhan xét uu, nhugce diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tu xép loai chét lugng (Xép loai ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hodn
thanh xudt sdac nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh nhiém vy, khéng
hoan thanh nhiém vu).

.........................................................................................................................

.............. , hgay.......thang.....ndam 20...
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi vo ho tén)

L. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhén xét vu, nhuge diém:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Két qua danh gia, xep loai chét luong (Xép loai danh gid theo 1 trong 4
mite sau: Hodn thanh xudt sdc whiém vu; hodn thanh t6t whiém vu, hoan thanh
nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............. , ngay.......thang....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu sb 02-CC

(Ap dung d6i véi cong chire khong la dang vién)

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chirc, don vi Doc lap - Ty do - Hanh phic
PHIEU DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CONG CHUC
I E:1) | Geemn—
HO VAN s smiinisiirinms o smsmsmmmessanensansansssmmmssmsensm v soosss sy i
CIITE W0, CIES QAN sivuninosiimmminnsmtsssessessnsnsssnsssmmmsmsssmmmmsoostsvessm st s
LTty BT O ————————

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tudng;:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thyc hién chire trach, nhiém vu duoc giao (xdc dinh 6 néi dung
cong viéc thuc hién, 1y I¢ hoan thanh, chat luong, tien dé cong viéc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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0. Thai do phuc vy nhén dan, doanh nghlep (doi véi nhrmg vi tri tiép xiic
truc tiép hodic truc tiép gidi quyét cong viée ciia nguoi ddn va doanh nghiép):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qué hoat dong clia co quan, to chirc, don vi duge giao ldnh dao, quan
ly, phu trach (xdc dinh 16 ngi dung cong viée thue hién; ty 1é hodn thanh, chat
liwpng, tién dg cong viée):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TU"NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
I. Tu nhan xét wu, nhuge diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Ty xep loai chat lugng (Xeép logi danh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khéng

hoan thanh nhiém vu):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............. , ngay.......thang.....ndm 20...
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi ro ho tén)
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1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA (Phan danh cho ngudi ding dau
don vi cAu thanh (néu c6))

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............. , ngay.......thang.....nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi v ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CONG
CHUTC (Phén danh cho cp ¢6 thAm quyén dénh gi4)

1. Nhan xét uu, nhuge diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Két qua danh gia, xep loai chat luong (Xép loai danh gid theo 1 trong 4
mikc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vi, hoan thanh
nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............... ngay.......thang....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN DPANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 03-VC
(Ap dung dbi véi vién chire khong la dang vién)
Tén co quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU DANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam 20...

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qué thuc hién chtre trach, nhiém vu duoc giao (xdc dinh ro noi dung
cong vi¢e thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién dj cong viéc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai do phuc vu nhén dan doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xiic
truc tiép hodc truc tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. K&t qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi dugce giao lanh dao, quéan
ly, phu tréch (xdc dinh ¥6 ngi dung céng viée thuc hién; ty 1é hoan thanh, chdt
luong, tien dj cong viéc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tw nhan xét uu, nhuge diém:

.........................................................................................................................

2. Tu xép loai chét lugng (Xép loai danh gia theo 1 trong 4 mikc sau: Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu, hoan thawnh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khong
hoan thanh nhiém vu):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............... ngay.......thang.....ncm 20...
NGUOI TU NHAN XET
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(ky tén, ghi rd ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA
NGUOI BPUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

.............. , hgay.......thang.....nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cép c6 thim quyén dénh gid)

1. Nhan xét wu, nhuoc diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Két qua danh gi, xép loai chit lwong (Xép loai ddnh gid theo 1 trong 4
mitc sau: Hoan thanh xudt séic nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh
nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu):

.........................................................................................................................

v, NEAY...... thang....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi rd ho tén)
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MAu sb 04a-PV

(Ap dung doi v6i can b, cdng chite, vién chire 1a dang vién, khong giir
chirc vy lanh dao, quan ly)

DANG B0, PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BQ........... — - , Ngay ...... thang ... ndm ......
*
BAN KIEM PIEM CA NHAN
Nam....
Hovatén:.....o.ooooiviiiiiiiiiiinininn, Ngay sinh:.......
EXGH ] COHE TAG . comvnmus wonns i Chibd.....cooviiiiiiii

I. Uu diém, két qua dat dwgc

1. V& phim chét chinh tri, dao drc, 16i song; tinh than doan két, théng nhét
trong ndi bo; ¥ thic td chuc ky luat, trach nhi¢m néu guong, viéc thuc hién
nhung diéu dang vién khong dugc lam; tac phong, 1é 16i 1am viéc. Lién hé céc
biéu hién vé suy thoai, "ty dién bién", "tu chuyén ho4". Thyc hién nhiém vu &
noi cu trti ctia dang vién dang cong tac theo Quy dinh ctia B4 Chinh tri.

Tu ddnh gid vé cdp dp thuc hién.
[ Xudt séic OTét L Trung binh O Keém

2. Vige thyc hién nhiém vy, quyén han va két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhi¢ém vu dugc giao trong nim.

Tw danh gid vé cd}j doé thue hién:

[ Xudt séic 76t O Trung binh OKém
3. Viéc thyc hi¢n cam két tu dudng, rén luyén, phdn du hing nim
II. Han ché, khuyét diém va nguyén nhén

1. Han ché, khuyét diém.

2. Nguyén nhan ctia han ché, khuyét diém.

IIL Ket qua khic phuc nhitng han ché, khuyet diém da dwoc cap ¢
thAm quyén két luén hoic dwge chi ra & cac ky kiém diém truée

Kiém diém ro timg han ché, khuyet diém (da dugc khéc phuc; dang khac
phuc mitc d6 khéc phuc; chua duge khéc phuc); nhitng khé khin, vuéng méc
(néu ¢6); trach nhiém ctia c4 nhan.

T danh gid vé cdp dg thuc hién:
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[ Xudt sdc OTot [0 Trung binh LOKém
IV. Gidi trinh nhiing van dec dwoe goi ¥ kiém diém (néu cb)

Giai trinh timg van dé dugc goi y kiém diém, néu nguyén nhan, x4c dinh
trdch nhi¢m cua ca nhan doi voi ting van dé duogc goi y ki€ém diém.

V. Lam ré trach nhiém ciia ¢4 nhan ddi véi nhitng han ché, khuyét
diém ciia tip thé (néu c6)

VI. Phuong huéng, bién phap khiic phuc han ché, khuyét diém

VIL Ty nhin mire xép loai chét lugng

1. Xép loai can bg, cong chire, vién chirc:

[0 Hoan thanh xudt sde nhiém vu

[ Hoan thanh tot nhiém vu

L1 Hoan thanh nhiém vu

L Khong hoan thanh nhiém vu

2. Xép loai dang vién:

O Hocan thanh xudt sdc nhiém vu

O Hoan thanh tot nhiém vu

(1 Hoan thanh nhiém vu

U Khong hoan thanh nhiém vu
NGUOI TU KIEM PIEM

(Ky, ghi ro ho tén)

Danh gid, xép loai chat lugng can by, cong chire, vién chire
- Nhan xét, danh gia cta ngudi quan ly, st dung can bd, cdng chire, vién
] 11 OIS

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Xdc ldp thoi diém, ky, ghi r6 ho tén va déng dau)
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r *r A . ‘ i *A
Danh gia, xep loai chat lwgng dang vién

-------------------------------------------------------

T/M CHI UY (CHI BO)
(Xdc Idp thoi diém, ky, ghi ¥3 ho tén)

----------------------------------------------

T/M PANG UY (CHI UY)
(Xdc Idp thoi diém, ky, ghi ré ho tén va dong diu)
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MAu s6 04b-DV

(Ap dung doi véi can b, cdng chive, vién chirc 1a ding vién gii chire vu
lanh dao, quén ly)

DANG BQusmmsos DANG CONG SAN VIET NAM
CHI BOsms o , ngay ... thang ... nam ......
%
BAN KIEM PIEM CA NHAN
Nam...

BLG V8 1080 o ssmmnssion s 6 amioising v Ngay sinh:..

CEHE Vil TEIAIIEE e 5 cumisass £ 65,65 kaummormre wemmsns wossmses o v om0 A-¥ A LD

CHIEE W GRINE GUYBIS 1 5540 s o s s s sme s ssmess s pisee

Chtrc v doan thé: ..........viiiiiiie e

Blot V] ONEEr iimsiis mmms vnns « Chibd...c.covveviiiiiiiiiiiiiiiiiiie,

I. Uu diém, két qua dat duoc

1. Vé pham chét chinh trj, dao dir, 16i séng; tinh than doan két, théng nhét
trong ndi bo; y thirc té chic ky luat, trach nhiém néu guong, viéc thuc hién
nhiing diéu (dang vién khong dugc lam; tac phong, 1& 18i 1am viéc. Lién hé céc
biéu hién vé suy thoai, "ty dién bién", "tu chuyen hod". Dy sinh hoat dang vdi
chi bd khu dan cu, noi cu trd (ddi véi cép uy vién) theo Quy dinh cta Ban
Thuong vu Tinh uy.

Tw ddanh gia vé Cd:U do thuce hién:

[ Xudt scc O7Tot LI Trung binh LJKém

2. Viée thuc hién nhiém vy, quyén han va két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu duge giao trong nam.

Tu ddnh gid vé cap dg thuc hién:

[T Xudt sdic OTot 0 Trung binh O Keém

3. Két qua cdng tac lanh dao, chi dao, quan 1y, didu hanh, thuc hién chirc
trach, nhiém vy; mitc do hoan thanh nhiém vu cta céc tb éhirc, co quan, don vi
thude quyén quan ly; kha ning quy tu, xdy dung doan két ndi bo.

Tu ddnh gid vé cci’p do thuc hién:

[7 Xudt siic 76t [J Trung binh [ Keém

4. Trach nhi¢m trong cong viéc; tinh than ndng dong, doi méi, sang tao,
ddm nght, dam lam, dam chiu trach nhiém; x{ Iy nhiing van dé kho, phtec tap,
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nhay cam trong thuc hién nhiém vu.
Ty dénh gic vé cdp do thuc hién:
[ Xudt sdc O Tot 7 Trung binh LIKém

5. Trach nhi¢m néu guong ctia ban than va gia dinh; viéc du tranh phong,
chong tham nhiing, lang phi, tiéu cyc; su tin nhiém cia can bo, dang vién.

Ty danh gid vé cap do thuc hién:
[ Xudt sdc 76t LI Trung binh LT Kém

6. Viéc thuc hién cam két tu dudng, rén luyén, pha"’m déu héng nam.

IL. Han ché, khuyét diém va nguyén nhan

1. Han ché, khuyét diém.

2. Nguyén nhan ctia han ché, khuyét diém.

III. Két qué khic phuc nhiing han ché, khuyét diém da duge cip cb
tham quyén két ludin hodic dwge chira & cac ky kiém diém trudre

Kiém diém 15 timg han ché, khuyét didm (dd dugc khic phuc; dang khic
phuc, muc do khac phuc; chua duge khic phuc); nhimg khé khan, vuong méc
(néu co); trach nhiém cua c4 nhan.

Tw danh gid vé cd}? do thuc hién:

[ Xudt sdc O7Tot L Trung binh LKém

IV. Gidi trinh nhitng van dc dwoc goi y kiém diém (néu co)

Gidi trinh ting van d& dugc goi ¥y kiém diém, néu nguyén nhén, x4c dinh
trach nhiém ctia ¢4 nhan ddi véi timg van dé dugc goi v kiém diém.

V. Lam rd trach nhi¢m cia c4 nhin doi véi nhitng han ché, khuyét
diém ciia tip thé (néu c6)

VL. Phuong huéng, bién phap khiic phuc han ché, khuyét diém

VIL Ty nhén mirc xép loai chit lwgng

1. Xép loai can bd, cong churc, vién chic:

[0 Hoan thanh xudt séic nhiém vu

[0 Hoadn thanh tot nhiém vu

U Hoan thanh nhiém vu

0] Khéng hoan thanh nhiém vu

2. Xép loai dang vién:

U Hoan thanh xuat sac nhiém vu
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O Hodn thanh t6t nhi¢m vu
O Hoan thanh nhiém vu
L1 Khéng hoan thanh nhiém vu
NGUOI TU KIEM DPIEM
(Ky, ghi r0 ho tén)

r s+ r A’ . .‘ 4 A A r - A r
Danh gia, xép loai chat lwgng cin b, cong chire, vién chire

- Nhan xét, danh gia ciia ngudi quan ly, st dung can bd, cong chire, vién
chure:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Mure xép loai chat lugng cong chirc, vién chlIC: ....ovvvvvvveeeeeeveeeeeeeerssann

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Xdc lap thoi diém, ky, ghi 16 ho tén va dong diu)

r . A . A P on
Danh gia, xep loai chat lugng diang vién

-------------------------------------------------------

T/M CHI UY (CHI BO)
(Xdc lap thoi diém, ky, ghi ¥6 ho tén)

T/M PANG UY (CHI UY)
(Xdc lap thoi diém, ky, ghi ¥8 ho tén va dong ddu)
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Miu s6 05-DN

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
t6 chire, don Vi Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG NGUOT QUAN LY
DOANH NGHIEP/KIEM SOAT VIEN/NGUOI DAI DIEN PHAN VON
NHA NUOC

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Két qua hoat ddong ctia doanh nghiép theo quy dinh ctia phap Iudt va didu
1¢ doanh nghiép;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Chap hanh dudng 18i, chi truong, chinh sach ctia Pang va phép ludt ciia
Nha nuéc; phép luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; ndi quy, quy ché ciia doanh nghiép.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Phdm chét chinh tri, dao dire, 16i séng; y thire t chirc ky luét; tac phong,
1€ 161 lam viéc.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

R R R R R R R R R R L E N L T T

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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5. Két qua khic phuc han ché, yéu kém da dugc chi ra (néu co).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét wu, nhuoge diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tu xép loai chét luong (Xép loai ddnh gid theo 1 trong 4 muc sau: Hoan
thanh xuat sac nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vy, hodn thanh nhiém vy, khong
hoan thanh nhiém vu).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............. , ngay.......thang.....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET

(ky tén, ghi rd ho tén)
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