PHAN B: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG VA
UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOL.

I. N§i dung thu tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét ciia S&
Tai nguyén va Moi truéong Thanh pho Ha Ngi.

Signature Not-Verified

Linh vwe dat dai f

hoi gian ky:

giao dat cho thué dat cho phép chuyen muc dich su dung dat T2 TS A

a. Trinh ty thye hién:

- Chu dAu tu thyc hién cac du 4n khong phai cip Gidy chimg nhan dau tu
hodc ¢hip thuan diu tu nop hé so tai S& Tai nguyén va Méi truong Thanh pho
Ha Nbi (S6 18, phd Huynh Thic Khang, quan Déng Da, thanh phd Ha Noi) - ldy
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trong 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén du hd so hop ¢, S¢ Tai nguyén
va M6i truomg gtri hd so thAm dinh nhu cau sir dung dét dén cac nganh;

- Sau 15 ngay lam viéc, cac S&, nganh gui y kién thAm dinh nhu cau su
dung dét cho S& Tai nguyén va Mai trudng;

- Trong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du cac y kién cua cac SO, nganh,
S& Tai nguyén va Mbi truong tong hop cac y kién thdm dinh nhu cau str dung dt
clia cdc 86, nganh va c6 vin ban thong bao két qua thdm dinh nhu cau sir dung dét
giri chi déu tu d8 hoan thién, 1ap hd so xin giao dét, thué dét theo quy dinh;

- Trudng hop dy an ddu tu da dugc UBND Thanh pho chép thuan cht
trzong dau tu bing Vin ban thi khong pha1 14y ¥ kién cia S& Ké hoach va Pau tu;

- Truong hop du an di duoc cap co thim quyen phé duyét quy hoach chi
tiét xdy dung ty 1¢ 1/500 hodic quy hoach tdng mit bing 1/500 thi khéng phai 1y
y kién cua S& Quy hoach Kién tric.

b. Cach thire thwe hién:

T chic ndp hd so tai Bo  phén tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong - 1ay phleu nhan va hen tra két qua gidi quyet TTHC- ndp
bd sung hé so tai S& Tai nguyén va Mai trudng. Khi dén ndp hd so hodic nhin
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, Can bd giao dich phai co Gidy gml
thiéu cia don vi va giay chiung minh nhén dén.

¢. Thanh phén, so lugng hé so: Nop mot (01) bd hé so gom:

- Vin ban dé nghi thim dinh nhu cdu st dung dét, thdm dinh diéu kién
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat cta chii déu tu
(ban chinh);

_ Vin ban cia UBND Thanh phé chép thuan dia diém cho Nha dau tu

nghién ctru 18p du an hodc van ban phé duyét két qua lua chon chit dau tu dy 4 an
c6 sir dung dét theo quy dinh cta phap ludt dAu tu hodc vin ban ciia UBND cép



huyén phé duyét chuin bj dau tu dir an sir dung ngudn vén ngan sach theo phén
cap (ban sao);

- K& hoach sir dung dét cdp huyén hang nam da duoc UBND Thanh pho
phé duyét, trong do6 vi tri, ranh gidi, dién tich dit thé hién tai Ban v& chi gi6l
dudng d6 va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tdng mit bang
ty 1é 1/500 da duogc cép c6 thAm quyén phé duy¢t hodc Ban v& ranh gioi quy
hoach ty 1¢ 1/500 (d6i voi cac trudong hop sir dung dAt vao muc dich qudc phong,
an ninh) (Ban chinh);

- Du an dau tur (gom phin thuyét minh va phin thiét ké co sd, ¢ di cac
ndi dung vé: cap dién, cap thoat nude, phong chay chira chay, méi trudng). Déi
voi du an dau tu sit dung dt vao muc dich quéc phong, an ninh thi phai co trich
sao Quyét dinh dau tw xay dung cong trinh qudc phong, an ninh cua co quan nha
nuéce c6 thim quyén gdm cac ndi dung lién quan dén viéc sir dung dit hoac Quyét
dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quén cua Bo Quédc phong, B4 Cong an (ban
sao).

- Ban tu ké khai du 4n va tu nhén xét viéc chép hanh phép luat dit dai dbi
vé6i dién tich dat di duoc nha nuée glao dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat d& thuc hién dy an dau tu theo quy dinh cta Ludt Dit dai.

d. Théi han giai quyét: 30 ngay 1am viée.

e. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Tb chirc.

g. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mdi truong

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Mdl truong.

- Co quan phéi hop: Cac S&, nganh va UBND cap huyén.

h. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua
thim dinh nhu ciu st dung dét, tham dinh didu kién gjao dat, cho thué dat.

i. Phi, 1€ phi: Khong.

k. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

I. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng,.

m. Cin cir phap 1y cda thi tuc hanh chinh:

- Luat T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat Tha d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat Dt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng din thi hanh;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s& diéu cua Luat Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyen va
Méi trudng quy dinh v& hd so giao dét, cho thué d4t, chuyén muc dich str dung
dat, thu hoi dat.

- Quyét dinh s 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh céc ndi dung thudc thdm quyén cia Uy ban nhan
dan Thanh pho do Luit Pét dai 2013 va cac Nghi dinh cta Chinh phi vé thu hdi
dat, giao dat, cho thué d4t, chuyén muc dich sir dung d4t dé thuc hién du 4n du
tu trén dja ban thanh phé Ha N6i.
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2. Thi tuc: Thu hdi dat thude tham quyén UBND Thanh phé.

a. Trinh t thye hién:

- T4 chirc lam nhiém vu boi thucmg, giai phong mat bang ndp hd so tai S&
Tai nguyén va Méi trudong Thanh pho Ha Néi (S6 18, pho Huynh Thuc Khang,
quin Dong Pa, thanh phd Ha Nbi) — 14y phiéu nhén va hen tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- S6 Tai nguyén va Moéi truong c6 trach nhiém 1dp To trinh UBND Thanh
phé (trong do gui 01 ban T& trinh cho UBND cap huyén biét dé chudn bi ban
hanh quyet dinh phé duy¢t phuong én phuong bdi thuong, ho trg va tai dinh cu
cho timg t8 chuc, c4 nhan), du thao Quyét dinh thu héi dét trinh UBND Thanh
phé thu h01 (thoi gian 10 ngay lam viéc).

- Uy ban nhan dén Thanh phd xem xét, ky Quyét dinh thu hoi dit kém theo
danh sach thu hdi dit cta cac t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan (thdi han 5 ngay lam
viéc); dong thoi théng bao viéc ban hanh Quyet dinh thu hdi dat cho UBND cip
huyén . dé quyét dinh phé duyét phuong an béi thuong, hd trg va tai dinh cu cho
timg tb chiic, ca nhan trong ngay.

b. Cach thirc thwe hién:

Té chitc 1am nhiém vu boi thudng, giai phéng mit bing ndp hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua TTHC cda S¢ Tai nguyén va Mb1 trudng - 1y phiéu
nhan va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp bd sung hd so tai S& Tai nguyén
va Mbi trudng. Khi dén ndp hd so hoiic nhan két qua tai S& Tai nguyén va Moi
treomg, Can bo dén giao dich phai c¢6 Gidy gi6i thiéu cta don vi va Gidy ching
minh nhan dan.

¢. Thanh phan, sb Jugng ho so: Nop mot (01) bd hé so goém:

- Van ban dé nghi thu hoi dat (ban chinh).

- Vin ban cua UBND Thanh ph6 chép thusn dia diém cho Nha dau tu
nghién ciru 18p du 4n hodc van ban phé duyét két qua lua chon chii dau tu du 4n
c6 str dung dét hodc vén ban ctia UBND cap huyén phé duyét chuén bj dau tu du
an str dung ngudn vén ngén sach theo phén cap (ban sao).

- Thong bao thu hoi dét (bén sao);

- K& hoach st dung dat cdp huyén hing nim d& dugec UBND Thanh phé
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gl(n dién tich dit thé hién tai Ban v& chi gioi
dudng do va Quy hoach chi tiét x4y dung 1/500 hogc Quy hoach téng m3t bing
ty 1& 1/500 da duge cap cb tham quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy
hoach ty 1& 1/500 (d6i véi cac trudng hop st dung dét vao muc dich quéc phong,
an ninh); trudng hop chua cé cic ban vé trén thi s¢ Tai nguyén va Mai tru’orng
chu tri cing s& Quy hoach Kién trac va UBND cip huyén x4c dinh ranh gioi
khu dét, bio cao UBND Thanh phd chap thuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 quy dinh kém theo Quyét dinh sé 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cla
UBND Thanh pho (ban chinh).

- Dy an dau tu duge xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phan thuyét minh va phin thiét ké co s6, c6 di cdc ndi dung vé: clp
dién, cap thoat nudc, phong chay chira chay, méi truong; dbi véi du an tham do,
khai thac khoang san, vét liéu xdy dung, gom si thi kém theo gidy phép cla co
quan nha nuéce c6 thim quyén); Vian ban chép thuén diu tu du an dugc cap cb
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thim quyen phé duyét hodc Gidy chimg nhén dAu tur theo quy dinh cia Luét Piu
tu; d6i voi dy 4n déu tu sir dung dat vao muyc dich quoc phong, an ninh thi phai
¢6 trich sao Quyét dinh du tu xay dung cong trinh quoc phong, an ninh cia co
quan nha nudce cd thdm quyén gém cac noéi dung lién quan dén viéc str dung dat
hoiic Quyét dinh phé duyét quy hoach vj tri dong quén cia Bo Quoc phong, Bo
Céng an; Pbi voi trudng hop gial phong mat bing tao quy dit sach theo quy
hoach thi phai co quyét dinh phé duyét du 4n gidi phong mit béng ctia cip co
thAm quyén (béan sao).

- Bang tong hop phuong 4n bdi thuong, hd trg va tai dinh cu déi véi t6
chiic, co s ton glao ngu’(n Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chirc nude ngoai
c¢6 chirc ndng ngoai giao, doanh ngh1ep ¢6 vén dau tu nudc ngoai, ho gia dinh,
c4 nhan c6 dit va tai san trong pham vi dy an dugc Hoi dong boi thuong, hd tro
va tai dinh cu c4p huyén thim dinh theo quy dinh va Danh sach cac ho gia dinh,
c4 nhén, t6 chire st dung dit trong pham vi thu h01 (thé hién 1 vi tri, dién tich,
loai dat) kém theo vin ban bao cao cia UBND cap huyén, trong d6 c6 ni dung
dé nghi UBND Thanh pho iy quyén cho UBND cap huyén quyét dinh phé duyét
phuong 4n bbi thuong, hé trg va téi dinh cu cho timg t§ chiic, c4 nhan va to
chirc thue hién quyét dinh (ban chinh).

d. Thm han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc 1am nhiém vu bbi
thudng, giai phéng mit bing.

g. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va M6i truong.

- Co quan ph01 hop: Cac S, ban, nganh va UBND cap huyén.

h. Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hbi dét coa
UBND Thanh phé.

i. Phi, 1€ phi: Khong

k.Tén mau don, mau to khai: Khong,

l. Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

m. Cin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luét Thua d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat it dai ndm 2013 va cac Nghi dinh huéng dan thi hanh;

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyén va
MBbi trudng quy dinh vé& hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dét, thu héi dat

- Quyét dinh sb6 21/2014/QDP-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thudc thdm quyen cta Uy ban nhin
dan Thanh pho do Lu4t DAt dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phit vé thu héi
dét, giao dt, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung d4t dé thuc hién du an déu
tu trén dia ban thanh phé Ha Nbi
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3. Tha tuc: Giao dat cho thué dat déi 3 truong hop str dung dat vao
muc dich quéc phong, an ninh; phat tridn kinh té - xa héi vi lgi ich qubc gia,
céng cong (chi dau tr d duge xéc dinh trude khi thuc hién thu hoi dat).

a. Trinh tu thye hién:

- Chit dAu tu ndp ho so tai S& Tai nguyén va Moi truong Thanh phé Ha
Nbi (S6 18, phd Huynh Thic Khang, quén DPéng Da, thanh phéd Ha Noi) — lay
phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh.

- 8¢ Tai nguyen va Moi trudng cé trach nhiém tham dinh, lap To trinh, dy
thao Quyet dinh giao dt, cho thué dit, trinh UBND Thanh phb (trong 10 ngay
lam viée ké tir khi nhan da hé so).

- Uy ban nhén dan Thanh phb xem xét, ky Quyét dinh giao dat, cho thué
d4t cho chu dau tu thue hién du an (thoi gian 05 ngay 1am viée).

b. Cach thirc thuc hién:

T chirc ndp hoé so tai Bo  phéan tiép nhén va tra két qua TTHC cua S6 Tai
nguyén va Moéi truong - lay phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp
bd sung hd so tai S& Tai nguyén va Mdi trudng. Khi dén ndp héd so hoic nhin
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, ngudi dén giao dich phai co Gidy gisi
thiéu cua don vi va Glay chirng minh nhén dan.

c. Thanh phin, s6 lugng hd so: Nop mot (01) bd hd so gom:

- Don xin giao dét, cho thué dét (ban chinh);

- Vin ban clia UBND Thanh phé chép thuin dia diém cho Nha dau tu
nghién ctru 13p du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon chi dau tu du 4n
c6 str dung dét hodc vén ban cia UBND cap huyén phé duyét chuén bj déu tu du
an str dung ngudn vén ngan sach theo phan cip (ban sao);

- Quyét dinh thu héi dét, quyét dinh phé duyét phuong 4n bdi thuong hd trg
va tai dinh cu (ban sao);

- K& hoach str dung dat cAp huyén hing nim di dugc UBND Thanh phd
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh g101 dién tich dit thé hién tai Ban vé& chi gioi
duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tdng mit bang
ty 16 1/500 da duge cap co thAm quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy
hoach ty 1& 1/500 (déi véi cac truong hop sit dung dAt vao muc dich qubc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thdm dinh nhu chu st dung dét, diéu kién g1ao dét, cho thué dét
(d8i v6i cac trudng hop phai thim dinh) (ban sao);

- Dy an dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quéan ly dau tu va xdy dung
(gom phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, co di cac ndi dung v8: cip dién,
cip thoat nude, phong chay chita chay, mdi trudmg; ddi véi du 4n tham do, khai
thac khoang san, vat liéu xdy dung, gom st thi kém theo gidy phép clia cO quan
nha nudc co tham quyen) Vin ban chép thuan diu tu dv an duge cAp c6 thdm
quyen phe duyét hogc Gidy ching nhén dau tu theo quy dinh cta Luat Dau tur.
D6i v6i du an diu tu st dung dét vao muc dich quéc phong, an ninh thi phai cé
trich sao Quyét dinh diu tu xdy dung cong trinh quoc phong, an ninh cua co
quan nha nuéc co thAm quyén gdm céc ndi dung lién quan dén viéc sir dung dit
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hoiic Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quan cua Bo Quéc phong, B
Cong an (ban sao); .

_ Vin ban ciia UBND cip huyén xdc nhin di hoan thanh cong tac bdi
thudng hd trg va tai dinh cu theo dang quy dinh (béan chinh).

Péi véi truong hop do UBND Thanh phé quyét dinh thu hdi dat, chii dau tir
chi phai ndp thanh phan hé 50 quy dinh tai myc 1 va myc 7.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mbi truong.

h. Két qua thuwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dit, cho thué dht
ctia UBND Thanh phé;

i. Phi, 1¢ phi:

Phi thdm dinh cdp quyén st dung dét: 1.000 dong/m2, t6i da 7.500.000
déng/hd so (Theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ciia Hoi
dong nhan dén ‘Thanh pho)

k. Tén miu don, mau t& khai: Don xin giao dt, cho thué dit (mau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo
Tai nguyén va Mbi truong);

1. Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

m. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét T4 chitc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét Thu d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat Dt dai nam 2013 va cac Nghl dinh huéng din thi hanh;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Pat dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai nguyén va
Maéi truong quy dinh vé hd so giao dit, cho thué d4t, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dét.

- Nghi quyet s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 cha Hoi ddng nhéan dén
Thanh pho vé viéc ban hanh, bai bé mét s6 quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
Thanh phé Ha Nbi thudc thim quyén quyét dinh cta Héi ddng nhan dan Thanh
phé.

- Quyet dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thude thdm quyen cua Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat Dt dai 2013 va cac Nghi dinh cta Chinh phi vé thu héi
dit, giao d4t, cho thué dét, chuyén muc dich str dyng dAt dé thuc hién du 4n dau
tu trén dia ban thanh phd Ha Noi
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M&iu s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyen muc dich sir dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bé trudng
Bé Tai nguyén va Méi truong)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPée lap - Ty do - Hanh phiic

, ngay.... thang .... nam

DON lono-o-o-o---oooco---o-o-o-o---

” > - k4 ~ Pnd 2
Kinh givi: Uy ban nhan dan “........ccoii e

1. Ngudi xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich st dung

....................................................................................................

5. Dién tich (N1 ) et R
6. Dé str dung VA0 TIUC GICR" ettt cbe s
7. Thoi han st dung:. .. oot et e
8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chip hanh ding cac quy dinh cta phép luét
dat dai, ndp tién st dung dat (neu co) day du, dung han;
CAC Cam KEt KNAC (NEU CO).vnvivverceeeitieevere st ssese e emeser e enscasssasss s asassras e
Ngwoi lam don
(Ky va ghiré ho tén)

! Ghi r& don xin giao dat hogc xin thué dit holic xin chuyen muc dich sir dung dét
2 Ghi ro tén UBND cAp c6 thim quyen giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dat
3 Ghi 1 ho, tén ¢4 nhan xin sir dung dét/ca nhén dai dién cho hé gia dinh/ca phan dai dién cho td chir; ghi théng
tin v& ¢4 phén (s, ngay/thang/nim, co quan cAp Chitng minh nhén dan hoic Ho chiéu...); ghi théng tin vé td
chirc (quyet dinh thanh lp co quan, td chirc su ngh1ep/van ban céng nhan tb chiic ton gidgo/ dang ky kinh
doanh/Glay chimg nhin dau tu d6i véi doanh nghlep/to chure kinh té...)

Trtr(mg hop da dugc cap Gidy chimg nhén déu tu hoic Vin ban chip thusn dau tu thi ghi rd muc dich sir dung
d4t dé thuc hién du 4n diu tr theo Gidy chimg nhén du tur h ogc vin ban chép thun diu .
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4. Thii tue: Giao dét cho thué dit dbi véi trudmg hop duge giao dét, cho
thué dit di duogc giai phong mat bang (hodc khdng phai giai phong mat béng)
khéng théng qua hinh thic ddu gia quyén st dung dit.

a. Trinh ty thwe hién:

- Chu d4u tu ndp hd so tai S& Tai nguyén va Mo6i truong Thanh phé Ha
Nbi (86 18, pho Huynh Thuc Khang, quén Péng Pa, thanh phé Ha Ngi) — lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

- 8¢ Tai nguyén va Mo6i truong . ¢6 trach nhiém thdm dinh, lap T& trinh, dy
thao Quyet dinh giao dat, cho thué dat, trinh UBND Thanh phé (trong 10 ngay
lam viéc ké tir khi nhan di hd so).

- Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh giao dit, cho thué
dat cho chi dau tu thuc hién du 4n (thoi gian 05 ngay 1lam viec).

b. Cach thirc thue hién:

T chite ndp hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong - 14y phiéu nhéan va hen tra két qua giai quyet TTHC- np
bd sung ho so tai S& Tai nguyén va Moi truong. Khi dén nop hé so hodc nhan
két qua taj So Tai nguyén va Moi truong, ngudi dén giao dich phai ¢ Gidy gioi
thiéu cua don vi va Gidy ching minh nhan dan.

c. Thanh phén, sé lrong hd so: Nop mét (01) bd hd so gom:
- Pon xin giao d4t, cho thué dit (ban chinh);

- Vin ban ctia UBND Thénh phé chép thuin dia diém cho Nha diu tu
nghién ctru 14p du an hoac van ban phé duyét két qua lua chon chu du tu dy 4n
6 st dung dét hodc vén ban cia UBND cap huyén phé duyét chuén bi dau tu du
4n str dung ngudn vén ngén sach theo phan cap (ban sao);

_ - K& hoach sir dung dét cap huyen hing nim d3 dugec UBND Thanh pho

phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dit thé hién tai Ban v& chi giol
duong do va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hogc Quy hoach téng mait bang
ty 18 1/500 da duge cap cb thdm quyén phé duyét hodc Béan vé ranh gidil quy
hoach ty 18 1/500 (d6i véi cac truomng hop st dung d4t vao muc dich quéc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thdm dinh nhu cdu sir dung dit, diéu kién giao dét, cho thué dit
(dbi vé6i cac trudmg hop phai thdm dinh) (ban sao);

- Du 4n dau tu duge xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phén thuyét minh va phan thiét ké co s&, c6 du cac ndi dung vé: cép
dién, cap thoat nudc, phong chay chifa chdy, moi truong; déi voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gom st thi kém theo glay phép cta co
quan nha nudc ¢o thim quyen) Van ban chap thuan déu tu dy 4n dugc cip c6
tham quyen phé duyét hodc Giay chimg nhan dau tu theo quy dinh cia Luat Piu
tir. D1 véi du 4n déu tu st dung dét vao muc dich quoc phong, an ninh thi phai
c6 trich sao Quyét dinh dau tu xay dyng cong trinh quoc phong, an ninh cta co
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quan nha nudc co thidm quyén gdém cac néi dung lién quan dén viéc sir dung dat
hodc Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri dong quén cia B Quéc phong, Bo
Cong an (ban sao).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thye hién tha tuc hanh chinh: Tb chirc.

g. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

~h Két quﬁ thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dit, cho thué

dat caa UBND Thanh pho;

i. Phi, 1€ phi-
Phi thdm dinh cip quyen sit dung dét: 1.000 déng/m2, t6i da 7.500.000 ddng/hd

so (Theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 9/7/2014 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phd).

k. Tén mau don, miu to khai: Don xin giao d4t, cho thué dit (méu sb
01 ban hanh kém theo Thong tu 50 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B
Tai nguyén va Mai trudng);

1. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

m. Cin ci¢ phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Luét T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luat Thu d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat DAt dai nam 2013 va cac Nghi dinh huéng dén thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét DAt dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dat.

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngdy 9/7/2014 cia Hoi ddng nhan
dan Thanh pho v€ viéc ban hanh, bai bé mét s6 quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia
ban Thanh phé Ha N&i thuc thim quyén quyét dinh cha Hoi ddng nhan dén
Thanh phd.

- Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thugc thidm quyén cia Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat DAt dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phit vé thu héi
dét, giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung d4t dé thuc hién du 4n déu
tur trén dia ban thanh pho Ha Noi



Mau s6 01. Pon xin giao dz‘nt/ch’o thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 30/2014/TT=BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo truong
Bé Tai nguyén va Mdi truong)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

., ngay.... thang .... nam

DGN So-o-c-o-ooo-o.oo-ooo--loll..o-

, . NPT
Kinh giri: Uy ban nhan dan ...

]. Ngudi xin gjao dit/cho thué déat/cho phép chuyén muc dich st dung
QAL ettt b ettt e b n et R R s e ran et b st et benesenens
2. Dia chi tri 8O ChINN et
3. Dla ch1 lién he ...........................................................................................................

.....................................................................................................

5. DIBILtICH (IN7): ettt ee et ettt bbb sa et
6. P& sir dung vA0 MUC FICh® ..o
7. Thoihan s dung:.....cveeii i i e e
8. Cam két sur dung dat ding muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua phéap luét
d4t dai, ndp tién sir dung dét (néu co) dy du, dung han;
CAC CaM KEE KNAC (NBU CO)ernvreiereeeeeireet et sseieee s sass s enses s e esnemenenassesenanas
Nguwoi lam don
(Ky va ghiro ho tén)

* Ghi 16 don xin giao d4t hoiic xin thué dét hojc xin chuyen muc dich sir dung dét

® Ghi o tén UBND cp c6 thim quyen giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muyc dich sir dung dét
! Ghi 18 ho, tén ca nhan xin sir dyng dét/ca nhén dai dién cho hé gia dinh/ca nhan dai dién cho 1 chirc; ghi théng
tin vé ¢4 nhin (8, ngay/thdng/nim, co quan cAp Chimg minh nhin din hogc H 5 chiéu...); ghi théng tin vé té
chire (quyet dinh thanh lp co quan, td chic sy nghiép/vén ban cong nhin té chirc tén gido/ dang ky kinh
doanh/Giéy ching nhin dﬁu tu déi v6i doanh nghlep/to chirc kinh té...)
5 Trudmg hop dé duge cap Gidy chimg nhén dAu tur hoac Vin ban chép thuin du tu thi ghi r6 muc dich st dung
d4t dé thuc hién du 4n du tir theo Gidy chimg nhan déu tu h ofic vin ban chap thudn diu tu.
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5. Thii tuc: Cho phép chuyén muc dich st dung dat.

a. Trinh ty thye hién:

- Cha déu tu ndp hd so tai S& Tai nguyén va Moéi truong Thanh phé Ha
Noi (Sb 18, phd Huynh Thuc Khang, quén DPéng Pa, thanh phé Ha Nbi) — ldy
phiéu nhén va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém thAm dinh, 1ap T trinh, du
thao Quyét dinh cho phép chuyen muc dich st dung dét, trinh UBND Thanh phd
(trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so).

- Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, ky Quyét dinh cho phép chu dau
tu chuyén muc dich sit dung dét dé thuc hién du 4n (thoi gian 05 ngdy lam viéc).

b. Cach thirc thue hién:

TS chirc ndp hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va M6i truong - liy phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp
bd sung hd so tai S& Tai nguyén va Moi truong. Khi dén ndp hd so hoic nhan
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, ngudi dén giao dich phai cé Gidy gi6i
thiéu cua don vi va Glay chiing minh nhén dén.

c. Thanh phan, sb Iwgng hd so: Nop mot (01) bd hd so gbm:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dit (ban chinh);

- Vian ban ctia UBND Thanh pho chép thuan chi truong dAu tu hodc vin
ban phé duyét két qua Iia chon chi dau tu dur 4n c6 sir dung dat (ban sao);

- K& hoach sir dung dAt cip huyén hing nam di dugc UBND Thanh phd
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban v& chi gidi
dudng d6 va Quy hoach chi tiét x4y dung 1/500 hodc Quy hoach téng mit bang
ty 18 1/500 di dugce cap c6 thim quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gi6i quy
hoach ty 1& 1/500 (d6i véi cac trudong hop sir dung dét vao muc dich qudc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thidm dinh nhu ciu sir dung dat, didu kién chuyén muc dich sir
dung dit ((1'01 véi cée trudng hop phai thim dinh) (ban $20).

- Du 4n dau tu dugc xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, c6 du céc ndi dung vé: cp
dién, cap thoat nudc, phong chay chita chay, méi truong; dbi voi dy an thiam do,
khai thac khodng san, vt liéu xdy dung, gdom sur thi kém theo gidy phép cia co
quan nha nudc co thim quyen) Vian ban chap thuan du tu du 4n duge cip c6
thdm quyén phé duyét hoic Gidy chimg nhin déu tu theo quy dinh cita Luat Pau
tu (ban sao);

+ Céac Gidy to lién quan dén viéc quan ly, sir dung dat (ban chinh).

Péi véi truong hop nha d4u tir nhan chuyén nhu:orng, thué quyén st dung dit
nhén gép von béng quyén sir dung d4t clia nguoi dang sir dung dét dé thuc hién
du an san xuét, kinh doanh phai b sung thém cac giay to sau:

+Van ban cia UBND Thanh phd cho phép chuyén muc dich sit dung dat,
cho phép didu chinh thdi han sir dung dét cho phit hop véi viée st dung dat dé
san xuét kinh doanh (ban sao);

+ Cac gidy to lién quan dén nhan chuyen nhuong quyen su dung dat, tai
san gén lién voi dit gom: Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dit, Glay
chimg nhéan quyen sir dung dit (néu co); Hop dbng mua ban tai gan lién véi dat
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(dbi v6i truong hop nguoi sir dung dét khong c6 quyén chuyén nhuong, cho
thué, gbp von bang quyén sur dung dat) trong do thé hién rd ngudi ban tai san tu
nguyén tra lai dat d& Nha nudc thu h01 va cho nguol mua tai san thué (ban
chinh).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

g. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong.

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat cia UBND Thanh phé;

i. Phi, I€ phi:

Phi thdm dinh cip quyén sir dung dat: 1.000 dong/m2, ti da 7.500.000 dbng/hd
so (Theo Nghi quyét s 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ciia Hoi déng nhan
dan Thanh ph).

k. Tén miu don, miu t& khai: Pon xin giao dit, cho thué dét (miu sb
01 ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B
Tai nguyén va M01 truong)

l. Yéu cau, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

m. Can cir phip ly caa tha tue hanh chinh:

- Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Ludt Thu d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Pt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng dAn thi hanh;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B6 Tai nguyeén va
Mbi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dat.

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ctia H6i ddng nhéan
dan Thanh phé v& viéc ban hanh, bdi bo mét sé quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban Thanh phé Ha Néi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hbi dong nhan dan
Thanh phd.

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND Thanh -

phé vé viéc ban hanh Quy dinh céc ndi dung thude tham quyén cia Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat Pét dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phi vé thu hdi
dat, giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dit dé thuc hién dur an dau
tu trén dia ban thanh phd Ha Noi
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MAu sb 01. Pon xin giao dﬁt/clgo thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 30/2014/TT-BINMT ngay 02/6/2014 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Méi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phic

, ngay.... thang .... nam

DON Y eeeeeeeeieereeerasesens

. o A qa 10 |
Kinh gai: Uy ban nhan dan ...

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich st dung dét'"

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3 Dla chi lién R et e e

4. DA GIEM KU GAL: oottt s e e e e renes e

DEBI R (I2) ettt s sttt nentans

. D8 st dung vao MUC GICh ..o

CThot han st dung:. ... e

. Cam ket str dung dAt dung muyc dich, chép hanh ding cac quy dinh cia phép ludt dat
dai, ndp tién sur dung dat (neu cd) day du, dung han;

CAC CAM KEL KRAC (181 €OVttt tene sttt n e s

G0 ~1 v h

Nguwoi lam don
(Kyva ghiro ho tén)

® Ghi rd don xin giao dat hodc xin thué dat holic xin chuyén muc dich sir dyng dat

' Ghi 15 tén UBND cép c6 thdm quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

"' Ghi rd ho, tén ca nhan xin sir dung dt/ca nhén dai dién cho h gia dinh/ca nhan dai dién cho t chirc; ghi
théng tin vé c4 nhan (s, ngay/thdng/nim, €0 quan cép Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu...); ghi théng tin vé
t chirc (quyet dinh thanh 14p co quan, té chirc su nghiép/van ban céng nhén td chuc t6n gido/ ding ky kinh
doanl/Gidy chimg nhan diu tu ddi voi doanh nghiép/td chiic kinh té...)

2 Truomg hop d3 duge cAp Gidy ching nhan diu tr hosic Viin ban chip thuin diu tu thi ghi r& muc dich sir dung
dét dé thuc hién dy 4n déu tu theo Gidy chirg nhén d4u or h ofic van ban chip thuin déu tu.
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)

6. Thi tuc: Thu héi dat ctia tb chirc (duoc giao dat khong thu tlen sur dung
dat, giao dit c6 thu tién st dung dat ma tién sir dung d4t c¢6 ngudn goc tir ngéin
sach nha nudc hoic thué dit tra t1en hang nam) bj giai thé, pha san, chuyen di noi
khac giam hodc khong con nhu cau sir dung dét hodc tu nguyén tra lai dét hodic
hét han st dung dét nhung khéng dugc gia han.

a. Trinh ty thwe hién:

- T4 chrc dich vu cong vé dét dai hodc nguoi sir dung dat ndp hd so tai S&
Tai nguyén va Moi truong Thanh pho Ha Nbi (S6 18, phb Huynh Thic Khang,
quan Péng Da, thanh phd Ha Noi)- 1iy phiéu nhan va hen tra két quéa giai quyét
tht tuc hanh chinh.

- S& Tai nguyén va Mai truomng ¢6 trach nhiém 14p To trinh UBND Thanh
phé thu hoi dat cia ngudi st dung dét giao t6 chire dich vu céng vé dat dai dé
quan ly va lap phuong an sir dung dat (thoi gian 10 ngay lam vi€c).

- Uy ban nhén d4n Thanh ph6 xem xét, ky Quyét dinh (thdi han 5 ngay lam
viéc.

b. Cach thirc thwe hién:

T4 chirc ndp ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua TTHC cta So Tai
nguyén va Mai trudng - 14y phiéu nhan va hen tra két qua giai quyet TTHC- nop
b6 sung hé so tai S& Tai nguyen va Méi truomg. Khi dén ndp hd so hoac nhan
két qua tai S¢ Tai nguyén va M6i truong, nguoi dén giao dich phai co Gidy gidi
thi¢u cia don vi va Glay chimg minh nhén dan.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so: Nop méot (01) bd hé so gdbm:

- Van ban théng bdo hodc van ban tra lai dat dbi véi truong hop thu hdi
dat cua t6 chire duge Nha mrdc giao At khéng thu tién sir dung dit, duoc Nha
nugc giao dét c6 thu tién st dung dat ma tién str dung dit da nop c6 ngudn goc
tlr ngan sach nha nuéc hodc cho thué dat tra tién thué dat hang nam nay chuyen
di noi khac, giam hodc khéng con nhu ciu sir dung dat; Quyét dinh giai thé, pha
san di véi trudng hop thu hdi dit cua td chie duge Nha nude giao dit khong
thu tién str dung dat, dugc Nha nudc giao dat cé thu tién sir dung dat ma tién sir
dung dat da ndp c6 ngudn gde tir ngin sach nha nudc hodc cho thué dit tra tién
thué dit hang nam bi giai thé, pha san hodc Vin ban tra lai dit clia ngudi sir
dung d4t hodic Vin ban cla Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢6 dat x4c nhan vé viée
tra lai dét clia ngudi sir dung dét hodic Vin ban théng bio cho ngudi sir dung dét
biét khong duge gia han sir dung dat;

- Gidy cht’mg nhan quyén stt dung dét hoic Gidy chl’mg nhan quyén s&
huu nha & va quyén st dung dat & hodac Glay chimg nhin quyen st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khéac gin lién véi d4t hodc gidy t& vé& quyén sir
dung dat theo quy dinh;

- Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va mdi truong lap
(néu co);

~Trich luc ban d6 dia chinh thira d4t ho3c trich do dia chinh thira dét;

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée.

e. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

g. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
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o)

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudng.

h. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh ctia UBND thanh
phé ve viéc thu hdi dit clia ngudi sir dung, dat giao t6 chirc dich vu cong vé dét
dai dé quéan ly va lap phuong an sir dung dit;

i. Phi, 1€ phi: Khong.

k. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

I. Yéu cau, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh:

m. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét T4 chitc HPND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Thi d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Pt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dat dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bo Tai nguyén va
Méi trudng quy dinh vé hé so giao dt, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dét, thu héi dét.
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7. Thi tuc: Piang ky dét dai, tai san khac gin lién véi dat.
a.Trinh ty thuc hién :
Buée 1:T6 chic chuan bi hd so va ndp tai B phan mot cira cia S& Tai
nguyén va Mai truong Ha Noi;
Budc 2: Can bd mét cura tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so.
- Truomg hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. ‘ ‘ ' o
- Truong hop hé so chua day da hodc khéng hop 1€ thi phai hudng dan bo
sung, hoan thién hé 50. )
- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh.
Buwéc 3: Bo phin mét cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i 1inh dao S¢ dé
giao phong chuyén moén giai quyét theo quy dinh.
Buwéce 4: Phong chuyén mon td chirc thim dinh ho so, bio céo ldnh dao S&
thong qua.
Budre 5: B phin mot cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Céch thire thye hién: Truc tiép tai B& phdn mét ctra cua S& Tai nguyén
va Mé6i truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Ngi.
¢. Thanh phin hé so:
* Truong hop ding ky dat dai d6i véi truong hop duoe nha nude giao dé
quan ly:
- Thanh phén hé so, gém:
+ DPon dang ky, cép Gidy ching nhan quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat theo Mau so 04/DK;
+ Vin ban clia céc co quan nha nude vé viée giao dat dé quan ly (néu cb);
+ So dd hoc trich do dia chinh thira dét, khu dit dugc giao quan 1y (néu
co).
* Truong hop ngum sir dung dat thiec hién thi tuc dang ky dat dai ma chua

c6 nhu cdu dwoc cdp Gzay ching nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hifu nha o
va tai san khdc gén lién voi dat:

- Thanh phin ho sa: T chire sir dung dat ndp hd so gbm cac glay to theo
quy dinh tai cac Piém a, d, e, g va ban sao gidy to quy dinh tai cac Diém b, ¢ va
d Khoan 1 Piéu 8 Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai

nguyén va Moi trudng.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian khéng qua ba muoi (30) ngay ké
tir ngdy nhén dd ho so hop 1€, S¢ Tai nguyén va Maéi truong lam thi tuc dang ky
dat dai, tai san gan, lién voi dat vao so ding ky theo quy dinh.

e. P6i twong thwe hién TTHC: T chirc
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f. Co quan thye hién TTHC: _

- Co quan hodc nguoi co thdm quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thyc
hién (n€u co): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.
| - Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

g. Két qua cita TTHC : Gidy xdc nhin Ding ky dét dai vao sd ding ky.

h. L¢ phi : 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh pho Ha Ngi (trong truong hop khong duge mién).

i. Tén mau don, mau to khai: Mau s6 04/DK, Mau s6 08/DK

k, Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khéng

I. Cian eir phap Iy cia TTHC:

+ Luat Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghj dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cla B4 Tai nguyén va
M0di truong. .

+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
MJdi trudng.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh phd
Ha Nai.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh phé
Ha Nai. \
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Péc lap - Tw do - Hanh phiic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sty | P2 kiém tra noi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don ddy du, 1o rang,
théng nhit voi gidy
t& xudt trinh.

Vao so ti€p nhdn ho

b Fa) A
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi vo ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem kj huong ddan viét don truée khi ké khai; khéng 1y xod, sira chita trén

don)
1. Ngwoi sir dung dit, chii s¢ hifu tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TBN (Vidt CHIF T RO ..ot
1.2. Pia chi thudmg tri O oo
2. Pé nghi: - Pang ky QSDDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat [] | (Ddnh
- Cép GCN déi vé6i dat [] CAp GCN déi voi taisan trén dat [ ] | ddu
vao O
tro"ng
lva
chon)
3. Thiradatdang ky “ ..o, e,
3.1.Thira d4t $8: ....evvveerieeeeeiiicecees :3.2. T bAN A $5: ..o
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TR TR 5 T el oY 1 7 | USSR ;

3.4. Dién tich: .............. m" sirdung chung: ..., m’; sir dung riéng;: ............. m’;
3.5. St dung vao muc dich: ......cccccoemvicieeiceee e,  tr thod diém: oo
3.6. Thoi han d& nghi QUoe St dUNG QAL ..ot ee et see e, ;
3.7. NGUON G5C ST AUNG oo et ;
3.8. Co quyén st dung han ché dbi véi thia dét sb....... s CUA v, ;, noi
AUNE QUYEIL ST QUNE. « e et ;

4. Tai san gan lien véi dat (Chi ké khai néu cé whu cdu duwoc chimg nhdn quyén sé hitu ti san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong TN et e et s s r e e ee s e n e e e s renennmeeen ;
b) Dién tich xay dung: ............... (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodic cong sudt (doi voi cong trinh KAAC): ...veeveeeerene, ;
d) Sdhfruchung: ..o, m®, s hitu riéng: ..ooovvvveeeernne, e T
@) KA CAUL ..., ;€) SO TANE: evveeeiieereee e ;
g) Thoi han sé hitu dén: ......ooove.ee. OO PSP OO ST OO SUOROR P PROTOPN

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich ctia cde nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cdy chuyéu: .................o ;
b)Dién tich: ...oovvvviiineiiinnn, m?;
-¢) Ngudn gbc tao lap: L o
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Ty tréng rung;: ] o )
_ _‘ b)Diéntich: ................... m-;
- Nha nudce giao khong thu tién: ] o )
_ o ¢) S& hitu chung:............. m’,
- Nha nuéce giao c6 thu tién: [ S 2
] . SO hitu riéng:....cocceevernneee m-;
- Nhén chuyén quyén: [ . o
L, . d) Thoi han sé hiru dén: .........
- Ngudn von tréng, nhan quyén: ............... ]
d) S& hiru chung: ....... m’, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoihansdhfrudén: ...,
-~ “ Y Pl bl
S. Nhitng giay tonop kem theo: ...




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D R R L L LR R R R LI L L P T R PR

6. C6 nhu cau ghi no doi véi loai nghia vu tai chinh: ............

b
Dé nghi kha
Enghl Khac @ ..o

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat.
., ngay .... thang ... nam ......
Nguvi viét don .
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhan doi véi trm:mg hop ho gia dinh ca nhdn, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cw & nude ngodi so hitu nha o, trir truong hop mua vha, dat cua 16 chirc dau tw xdy dung
nha & dé ban)
1. N6i dung keé khai so vO1 hi€n trang: ...t
2. Ngudn g0¢ ST dUNZ FAL: ... v esee e sesse e s s sess s s sess s aeseees
3. Thoi diém str dung dét vao muc dich dAng KY f.oooviivivieerieinienseeeeee e sinenns

4. Thoi diém tao 14p tai san gén lién véi dat :
5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan llen véi dat o
6. S phit hop véi quy hoach sir dung dit, quy hoach xay dung. ..

T.NGLAUNG KhaC ©u e e e e
Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vé ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop cé gidy 1o vé quyén sir dung dat, quyén s hifu tai san gén lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cde ndi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding kp
riéng vé dat thi khong xdc nhdn ndi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khéong
xdc nhdn néi dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

........................................................................................................................................

(Phdi néu vé ¢é du hay khong du diéu kién cap GCN, ly do va cdn cur phdp Iy dp
dung; truong hop thira dat cé vuon, ao gan lién nha ¢ thi phadi xdc dinh v dién tich
dat ¢ duoc cong nhdn va can cu phdp ly)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... ndm ......
Ngwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhén ghi ho tén, néim sinh, sé gidy CMND:; ho gia dinh ghi chit “HJ éng”
(hodc “H6 ba”), sau do ghi ho tén, nim sinh, s0 gzay chiumg minh nhdn dan (néu
co) cua hai vor chong chii hg (nguoi c6 chung quyén su dung dat ciia hg). To 3 chire
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phep dau tw
(gom tén va $6, ngay ky, co quan ky vin ban). Cé nhdn mebe ngodi va nguoi Vit
Nam dinh cu 6 nmuece ngoai ghi ho tén, nam sinh, quo”'c tich, 56 va ngay cé'p, not cd}v
hé chiéu. Truing hop nhiéu chil ciing sir dung dat, cing s& hitu tai san thi ké khai
tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dét néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia
diém 3 muc 1 chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sach kém theo
(Méu 04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nuce giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué tra nen hang nam hodc nguén goéc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hd chung cu, vin phong, nha xuong, nha

kho, ...
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- Mau s6 08a/PK
Tén to chirc bdo cdo: ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Diachi: ..................... Doe 1ap - Tw do - Hanh phiie
Se: /mBC L , ngay ... thang ... nam 20 .....
BAO CAO

Két qua ra sodt hién trang sit dung dit ciia té chire, co sé ton gido
Kinh giri: Uy ban nhan dan ..............ccoeeeeeennnn,
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. Tén td chirc sir dung dit:

..................................................................................................

2. Dia chi khu dat (ghi s6 to ban do, so thira dat va tén don vi hanh chinh noi cé
aat): ..........

Trzomg hop khu dét ¢6 nhiu thira &t th ldp danh séch timg thia ddt kém rhe'o)(
3. Téng dién tich dat dang quan Ly, strdung: ..........ccooveiiriiinnerennnnnn. m?;
trong do:

3.1. Dién tich dit sit dung ding muc dich: .........coiviiiiiiiieeiieineeannen, m?
3.2. Dién tich d4t dang lién doanh lién két st dung: .........coocveirininnns m?

3.3. Dién tich dit dang cho thué, cho muon s dung: ...............oeeenn, m?

3.4. Dién tich dét dang bi 14n, bi chiém: ...........coooiiiviiiiiei e m?
3.5. Dién tich dét dang c6 tranh chép st dung: ..........coveeeiiinierrinnnenn. m?

3.6. Dién tich dit d3 bd tri 1am nha & cho hd gia dinh can b, cong nhan vién cla
don vi dang lam viéc hodc da nghi huu, nghi viéc theo ché do:

.............................. m?

3.7.Diéntich dat chua st dung: ........ccooiiiiiiiiiiiiii e, m?
3.8. Diéntich Khac: «.vviviiiie e
mz

4. Muc dich sir dung dit:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dit, cho thué dat:

..........................................

- . 2
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5. Tai san gén lién voi dat (d6i véi truong hgp cia to chirc):

Dac diem cia

Dién tich Dién |Hinh thirc tai san

Loai tai | 2D hod¢ | hsan| sohiu | GO NP K i han
san dién tich (cbn chun céu, cap hang 5 hify
chiém dit 8 & S0 hiru

cong trinh; loai
cdy rung, cay
lau ndm)

suat) riéng

(m?*)

II. THOT HAN SU DUNG PAT

St dung tir ngay .... thang .....nam ....... Thoi han sir dung dén ngay ... thang
e n@mM L

III. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dét duge Nha nudce giao khong thu tién sir dung dat: ............. m?

2. Dién tich d4t duoc Nha nudc giao c6 thu tién sir dung dat: oo m?
3. Dién tich dat duge Nha nude cho thué tré tién thué mot 1an: ................. m?
4. Dién tich dét duoe Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu ldn: ............... m?
5. Dién tich ¢4t duge Nha nude cho thué tra tién thué hang nam: .............. m?
6. Dién tich d4t nhan chuyén nhuong quyén st dung dt: ........ocoeeeevenn..... m?
7. Dién tich dat c6 nguon gde khéc (ghicuthd): ..........coooiviiiiiieniiinn m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé dét dai d4 thuc hién hodc chura thuc hién

1.1. Tién str dung dat da nop: voevvevernnn d; SH tién cONNO: oeenenriieinan d
1.2. Tién thué dat dandp: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDP da ndp: ......... d; Sé tién conng: ...........e.. d
1.4. L& phi trudc ba dd ndp: ................ d: SO tién CONNQ: weevvereneeneennannn.. d
Cong téng s6 tién da NOP: +eeenrenraanenanes d; S 18N CON NG oevevveeeneeneaann d
2. S tién d4 thanh toan ¢ ngudn gdc tir ngan sach nha nude: .................... d

(BANG CRIE: .. o\ co oot et e et e et e e e et e et e e e ere e e e e et e ae e a02)
V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO

&



VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dit d& nghij dugc tiép tUC ST AUNEZ: o.vverivireeeieeinrerrereraannes m?
2. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan 1y ........ovevvueeeiiieeeiinee, m?

3. Hinh thire st dung dat lua chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh nghiép):
(Chon mot trong cdc hinh thuc: giao ddt c6 thu tién, thué dat trd tién mét lan,
thué dadt tra tién hang nam theo quy dinh cua phdp ludt).

4. Kién nghi giai phap xir 1y déi véi dién tich dét bj 14n, bj chiém; dang cho thus,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bé tri 1am nha & cho can bd va
nhin vién: ............. '

................................................................................................

Cam doan ndi dung bao cao trén diy 1a dung va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cdo.

Kém theo bio cdo ¢6 cac gidy to sau day:

- Trich luc ban dé dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu ddt qudn Iy, sir
dung),

- Théng ké cac thira dat dang sir dung (néu c6 nhiéu thira dat);

- Giay to v€ quyén st dung dat hién c¢o (bdan sao hodc ban goc).

Pai dién ciia td chire sit dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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Pon vi bao cao: ..........

----------------------------------

Miu s6 08b/DK

THONG K CAC THUA DAT

(Keém theo bdo cdo ra sodt hién trang quan Iy su

"""" dung ddt 56 ...... ngdy ..... thdng ..... ndm .....)
S8 | s |ren Tén 1 chirc, ho » | Tai san gin lidn véi dat
.. | So |Dién| Muc gia dinh, ca Nguon sy T L
|, . | , . n . £ . (ghi loai tai san, dién
. |thira| tich | dich sir| nhan khae goc sir , £ 3 £
ban dat | (m% | dun dang sir dun dun tich XD, 50 tang, ket
db e ESWCMNE | CUNE \ du, dic diém khdc)
(néu co) j
MAGA)] & (5) (6) (7)

Ghi chi: Mdu nay ldp cho toan bé dién tich dat cia té chire va lgp theo thir tu
tung to ban do, tung thira dat;
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Cot 5: ghi tén nguoi dang st dung do thué, muon dat, ldn chiém dat, duoc phan
lam nha o,

Cot 6: ghi vé hinh thire “Thué dat” hodc “Muwon dat, lan chiém dat, duoc phan
lam nha o,...".

Céi 8: doi véi cong trinh xdy dung thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy rimg
va cdy ldu nam thi ghi dién tich co cdy va loai cdy chu yéu

Nguwoi lap Pai dién ciia t6 chire sir dung ’dét
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi vé ho tén va dong dau néu co)
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8. Thii tuc: Cong nhén quyén su dung dat, cap Gidy chimg nhén dbi voi
trudng hop td chure st dung dét ¢6 nguon gbe 14 d4t do UBND cap huyén cho hd
gia dinh, c4 nhan thué dit, giao d4t dé thuc hién du an dau tur xay dung co so san
xuét, kinh doanh phi néng nghiép.

a.Trinh tw thuc hién:

Bwdce 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so va ndp tai Bo phan mét cira cua
S¢ Tai nguyén va Moi trudong Ha Noi;

Budc 2: Can by mét cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so .

- Truomg hop hd so day @, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. .

- Trudng hop ho so chua ddy du hoiic khdng hop 18 thi phai huéng din b
sung, hoan thién hé so.

~ Trudng hop héd so khong thude thAm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan cé thdm quyén theo quy dinh.

Budc 3: Bé phdn mot cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i 1anh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chie thAm dinh hd s0, bdo cdo 1anh dao S
thong qua, trinh UBND thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc sit dung dt bang
hinh thirc giao dit, cho thué dat.

Buwéc 5: Sau khi UBND Thanh phd c6 Quyét dinh, t6 chirc ndp bd sung
gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia UBND
Thanh phé; S& Tai nguyén va Mdi trudng lam thi tuc cip Gidy ching nhén, giri
théng béo cho co quan thué va ngudi st dung dat.

Budc 6: B6 phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién:

N(f)p truc tiép tai B6 phin mot cira cia S& Tai nguyén va Mai trudong Ha
Néi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén hé so:

* Thanh phan hd so:

1. Pon xin giao dét hodc don xin thué d4t va don dé nghi cap Glay ching
nhan quyen st dung dat, quyén s& hifu nha & va tai san khéc gin lién véi dt
(theo mAu) ciia td chire sir dung dat (ban chinh);

2. Céc loai giay to lién quan dén viéc thanh lap doanh nghiép, gop bang
quyén st dung dit thanh 14p doanh nghiép, chuyén nhuong quyén st dung dét
thuc hién theo quy dinh ciia phap ludt ¢t dai va Luat Doanh nghiép nim 2005
(ban sao cong chung hoic ching thuc);
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3. Trich luc ban dé dja chinh thira dét (d6i véi noi c6 ban db dia chinh) do
Vin phong Dang ky dat dai Ha Nbi lap hoic trich do ban db dia chinh thira dét
(d6i v6i noi chura c6 ban d6 dia chinh) do don vi ¢6 tu cich phap nhén vé do dac
ban dd 1ap dugc S& Tai nguyén va Mai truong tham dinh (ban chinh);

4. Gidy to lién quan dén nguon goc qua trinh str dung dat, gom quyet
dinh cho thué dét, bién ban ban giao mbc 8idi, quyét dinh phé duyet gia thué dt,
hop déng thué dét, Glay ching nhén quyén st dung dat, cac gidy to khac cé lién
quan do UBND cap huyén cap (ban chinh); Glay to chung minh hoan thanh
nghia vy tai chinh tinh dén thoi diém ndp hd so xin chuyén ddi nguoi sir dung
d4t (ban sao cong chimg hodic ching thuc);

5. Thong tin quy hoach kién tric dbi véi khu dat do S& Quy hoach - Kién
truc cung cap; Ban vé xac dinh chi gidi duong do (d01 vai khu vye d& co quy
hoach xdy dung dugc phé duyét) hodc van ban cung cAp théng tin vé& chi gidi
dudmg doé (dbi véi khu vuc chua ¢O quy hoach xdy dung dugc phé duyét) do
Vién Quy hoach xay dung Ha Noi cép.

Truong hop khu d4t ndm trong cum céng nghiép thi khéng phai ldy théng tin vé
quy hoach kién tric va chi gigi duong do;

. Giéry chimg nhan dang ky Ban cam két bao vé méi truomg do UBND
cap huyén cap dat (ban sao c6ng chirng hodc ching thuc);

7. Hd so du an dau tu xay dung co s¢ san xuét kinh doanh cia hd gla
dinh, ca nhan l&p trudc déy da dugc cap co tham quyen phé duyét, nhu: bao cdo
thuyét minh du an, quyet dinh phé€ duyét du an, gidy phép dau tu, gidy phep X4y
dung, cac gidy t& khic c6 lién quan (ban sao cia td chirc).

- 8. Phuong 4n sir dung dit cta td chirc (trong d6 c6 ndi dung cam két tiép
tuc thuc hién du an da dugc phé duyét, sir dung dét ding muc dich, chép hanh
dang céc quy dinh ctia phép luit dit dai, ndp nghia vu tai chinh diy du, dung
han - ban chinh).

9. Van ban cua UBND cip huyén noi ¢ dét dé nghi UBND Thanh phd
cho phép to chirc dugce ti€p tuc sir dung dat dé thuce hién du an (ban sao cong
chung hodc chimg thuc).

* $6 luong ho so: 01 (bd)

d. Théi han giai quyet ~

-Trong thdi han khéng qua mudi 13m (15) ngay ké tir ngay nhan da hé so
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra hién trang st dung dat, thdm tra
hd so; trrong hop hd so du diéu kién thi lap To trinh dé nghi Uy ban nhin dan
thanh phé Ha Néi quyét dinh cong nhin quyén sir dung dét, cho phép té chire
kinh té tiép tuc sir dung dit bing hinh thirc giao dit hoiic cho thué dat; trong thoi
han khéng qua nim (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi ctia S& Tai nguyén va
MBoi trudng, UBND Thanh phé Ha Nbi ra Quyét dinh cho phép 6 chirc kinh té
tiép tuc str dung dit bing hinh thic giao dat hodic cho thué dat voi thoi gian sir
dung dit con lai clia thai han sir dung dat di duoc xéac dinh.
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Truong hop phai b sung hé so thi trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhén
hé so S¢ Tai nguyén va Mai truong ra théng bao b sung hd so (thoi gian bd sung
ho so khong tinh trong thoi han gidi quyét néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho co Quyet dinh va t5 chiic st dung dit, cha s&
hitu tai san gén lién v6i dat nop bd sung gidy to lién quan dén viée hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thénh phé; S& Tai nguyén va Mo6i truong
1am thi tuc cip Gidy chimg nhén, gui théng bao cho co quan thué va nguoi st
dung dét. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi véi truong hop khong yéu ciu chimg nhan quyen s& hitu tai san gén lién
v6i dét thoi han hai muoj (20) ngay ké tir ngay nhén dt hé so hop 16, S6 Tai nguyen
va M6i truong lam thu tyc cap Giéy chimg nhan, ky théng bdo gui co' quan thué va
ngudi sir dung d4t v& ké khai, ndp 1& phi trude ba nha, dit theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢ yéu ciu ching nhin quyén s& hiru t3i san gin
lién v6i dit, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bdo clia S& Tai nguyén
va Moi trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cia co quan
Thué; Sé Tai nguyén va Mbi tmong trao Gidy chu‘ng nhén cho ngucn dugce cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dirge cép
Glay chiing nhin ndp di van ban hodc chimg tr thuc hién nghia vu tai chinh

(néu cd).
e. P6i twong thwe hién TTHC: T chuc

f. Co quan thyc hién TTHC: )

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan hodic ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phén cp thuc
hién: S& Tai nguyén va Mai trudng

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Cuc thué Thanh phé Ha Nai;

g. Két qua ciia TTHC:

Quyét dinh hanh chinh, Gidy chimg nhén.

h. Lé phi: - L& phi cip giy ching nhan quyen sir dung dat (trong truong
hop khong dugc mién): 100. 000d/GCN tru'orng hop chi ¢6 quyén sir dung dat

(khéng c6 nha va tai san khac gén lién vai dét); 500.000d/GCN trucmg hop cap
Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san gén lién véi

dat.

i. Tén miu don, mau t& khai:

- Pon xin giao dit hodc don xin thué dt.

- Pon dang ky, cép Gjéy chung nhan qpyén st dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat (Mau so 04a/DK).

k. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC: Khéng

I. Can eir phap ly cua TTHC:
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- Luét Dit dai ngay 29/11/2013,
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Mai truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QD-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, s
60/2014/Qb-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND Thanh pho.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/DK

Poc 1ap - Tu do - Hanh phiie PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOLPAT

don diy d0, ro rang,
théng nhit voi gidy
t&r xudt trinh.

Vao s6 ti€p nhdn hd

Ngudi nhin hé sor

(Ky va ghi v ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem kjp huong dén viét don truce khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén

don)

1. Ngwoi sir dung dat, chii sé hivu tai san gin lién véi di?'lt_, ngudi quan Iy dat

...........................................................................................................................................

1.2. Pia chi thudng trit O e
2. Pé nghi: - Piang ky QSDP [[] Ding ky quyén quan ly dat [] | (Panh
- Cép GCN déi véi dit [] Cip GCN dbi véi tai san trén dat [ ] |ddu
| vao 6
trong
lua
chon)
3.Thiradatdang ky @ ...
3.1.Thtra datsd: ........c..oee.. ................ 3.2, Toban dd s6: vvvvv e
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3.3, DA CHI L8 ceviieieeeeiecce vttt ettt a bbb s et a et b e e aane ;

3.4. Diéntich: ... M’ S dung chung;: ©ivceeeoveen.e, m’; st dung riéng: ....ceoveee.e. m’;
3.5. Str dung vao muc dich: .......ccoeviiiiiiii i thod diém: ooeeeeeiieee;
3.6. Thi han dé nghi dugc sir dung GALL oottt ee ot aee e e ;
3.7. NUON EC ST AUNG ettt st ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi v6i thira dat sb....... s €Ut , Noi
AUNE QUYBN ST AUNE. ..o e, ;

N+ o - . A re aA 77 A .~ r ~ - - A P 7 o . 7
4. Tai san gan lien vai dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duoc chimg nhdn quyén sé hitu tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong BEEEI S ettt ettt s e e e es e eene ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®),

c) Dién tich san (d6i vdi nha) hodc cong sut (ddi véi cong trink khAc): ..eweeeerrorreeeen. :
d) S&hituchung: ............ooovniereeeeecee. T, SO MU TIENE e, m?;
@Y KEt CAUL. ..o ;€) SO tANG: wevvevecceieeeeeereeeee e ;
) ThoT Nan SGNTU GEN: ... ee s st s s aes st s s e

(Trueong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich cia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach

nha ¢, céng trinh kem theo don)

4.2. Rung san xuat la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loaicdy chiyu: ... ;
b)Diéntich: .....ccovveveianinnn... m?;
c) Nguon goc tao lap: L L2
N . a) Loai cay cha yéu:............ ;
- Ty tréng rung;: (] o ,
_ o b) Dién tich: ................... m”;
- Nha nude giao khong thu tién: [] 5
. _ B c¢) S6 hitu chung:............. m°,
- Nha nude giao co thu tién: [] o 5
] . S& hitu riéng:......cc..n.ee.. m-;
- Nhan chuyén quyén: [] . i <
PN A N , d) Thoi han so hitu dén: .........
- Ngudn von trong, nhan quyén: ............... ]
d) S& hitu chung: ....... m?®, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoi hansé hitu dén: ...................oeeeeeil.
5. Nhirng giay tonfép kém theo: ...




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng ddi voi loainghiavu taichinh: .............. ... ...

Penghi KhAc @ ..o e

To6i xin cam doan noi dung ké khai trén don 1& ding su thit, néu sai t61 hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
., hgay ... thang ... nam ......

Nguwdi viét don
(Ky, ghi vé ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhdn doi voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cong d’ong dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cu 0 nudc ngodi ¢ hitu nha o, true truong hop mua nha, dat ciia 16 chire dau tw xdy dung
nha & dé bdn)
1. Noi dung ké khai 50 v@i hi€n trang: ...t
2. NGUON ZOC ST AU FAL: ..ot ss s aess e e restesnrans
3. Thoi diém str dung dét vao mue dich ding ky:....... '

4, Thoi diém tao 1p tai san gén lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan hen voi dat e ererreereeenes
6. Su phit hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach xdy dl_mg. e

7. NOLAung KhAC 1. . e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi v ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trucmg hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhan ndi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu vé co du hay khong du diéu ki¢n cap GCN, Iy do va cdn cu phap ly dp
dung, triecng hop thira dat cé vueon, ao gdn lién nha & thi phdi xéc dinh vé dién tich
dét ¢ diege céng nhdn va cdn cit phdp Iy)
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Ngay.......thang......nam ...... Ngay....... thang...... nam .....
Nglrm kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chitc Vi) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, niim sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H6 ong”
(hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho tén, nim sinh, sé gzay chimg minh nhdn ddn (néu
co) ctia hai vo chong chii hg (nguoi cd chung quyén sir dung dat ctia hg). To % chirc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hode gidy ddng ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(gom tén va 5o, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn nuoc ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cw & mebe ngodi ghi ho tén, néim sinh, quéc tich, $6 va ngay cdp, noi cé}a
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg s& hitu tai sén thi ké khai
tén cdac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thita dat néng nghiép thi tai dong dau clia
diém 3 muc I chi ghi t6ng sé thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé. dupe Nha nudc giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué trd tién hang nim hodic nguén géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can hg chung cie, van phong, nha xuong, nhi
kho, ...
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9. Tha tue: Dang ky cap Glay chung nhan quyen s dung dit, quyen sor
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dét cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén
str dung dtit, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an phat trién nha & (4p
dung véi d6i tugng nhan chuyén nhuong 14 té chirc).

a.Trinh ty thuc hién:
Buéde 1: T6 Ch'L’l’C, cd nhén chuan bi hé so va ndp tai B6 phian mot cia -
Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so .

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhin va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua diy du hoic khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. ‘

- Trudmg hop hd so khong thudc thim quyén gidi quyét ciia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan cé thAm quyén theo quy dinh.

Buoéc 3: B6 phin mot cira vao ) tiép nhén, trinh hd so t4i 1anh dao Vin
phong Piang ky déat dai Ha Noi giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy
dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mén - Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi t chirc
thdm dinh hd so, bdo cdo 1anh dao S& Tai nguyén va Méi trudmg cip Gidy
ching nhan, ky théng bdo giri co quan thué va ngudi sir dung dit vé ké khai,
ndp 1é phi trudc ba nha, dat

Buée 5: B phan mét cira - Véan phong Péang ky d4t dai Ha Noi tra két
qué theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién:

' N(f)R truc tiép tal B phan mot cira cua Vﬁn phong dang ky dat dai Ha Noi
- 50 10 pho Pang Dung, Ha Noi.

c. Thanh phz‘m hé so:

* Thanh phén hé so:

1. Quyet dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phép diu
tur hodc gidy ching nhin diu tu (ban sao céng chimg hodc chimg thue);

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 18 1/500 (c6 ban
vé kém theo); gidy phép xay dung (neu cd- Ban sao chung thuc);

3. Glay chimg nhan hodc Quyét dinh giao dét, cho thué dat cia co quan co
thim quyén; chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia chit du an phat trién nha
¢ (ban sao cong chimg hoac chu’ng thyc);

4. So d6 nha, dat da xay du'ng 13 ban v& mit bang hoan cong hodc ban vé
thiét ké mit bang co kich thudc céc canh ciia timg cin hd di ban phi hop vai
hién trang xay dung va hp‘p ddng di ky; danh séch céc can hg, cong trinh xay
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dung d& ban (c6 cac thong tin sé hidu cin ho, dién tich dét, dién tich xay dung
va dién tich sir dung chung, riéng cua timg cén hg); truong hop nha chung cu thi
so d6 phai thé hién pham vi (kich thudc, dién tich) phan dét st dung chung cia
céc chd can hd, mit bang xay dung nha chung cu, mit bing cia timg tang, timg
can hg (ban sao cong chimg hoic chirng thuc);

5) Bao céo két qua thuc hién du an (Ban chinh);

6) Gihy chimg nhén da cip cho chi dau tur (ban chinh) (néu c6);

Trudng hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san di mua nha & qua san
giao dich bat dong san hodc truong hop tham gia gép vén véi chi dau tr dé
dugc phan chia nha & d& ky hop dong mua ban nha & vé6i chii ddu tu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 60 ctia Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ma ban lai nha & do
thi phai thyc hién ban nha & qua san giao dich bat déng san theo qui dinh cia
Théng tu s6 16/2010/TT-BXD ngay 01/9/2010 cia Bé Xay dung va phép luét vé
kinh doanh bat dong san (khong phén biét da nhan ban giao nha & hodc chua
nhan ban giao nha & tir chii dau tu).

Trudng hop tb chirc ndp hd so dé nghi cip gidy ching nhin déng thoi cho
nhiéu tf) chuc sé hitu nha ¢, céng trinh xay dung thi chi nop mét (01) bd ddi véi
cac glay t& quy dinh néu trén va danh myc nha 6, can hg, cong trinh xay dung va
cac phan s& hitu riéng khac dé nghj cip gidy ching nhan.

Tru:cmg hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san diu tu xay dung nha &
dé ban da _ngp cac glay to quy dinh néu trén tai Van phong Ding ky Bat dai Ha
Noi dé thim dinh hd S0 cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san khic gin lién voi dat cho hd gia dinh, ca nhin mua nha tai dyu én

thi khéng phai ndp lai nifa.

* 86 lugng ho so: 01 (b3)

d. Théi han giai quyét:

- Thoi gian thue hién giai quyét cac cong viée trén khéng qua (30) ngay
ké tir ngay nhin dugc ho so.

- Sau khi t& chic hoan th:c‘mh viéc thuc hién ngth vu tai chinh (néu csi)
theo thong béo cua co quan Thue, Van phong Pang ky dat dai Ha Noi trao Gidy
ching nhén cho ngudi duoc cép; thoi han giai quyet (01) mét ngay ke tir ngay
ngudi duge cap Giay chimg nhén ndp du vin ban hodc ching tir thuc hién nghia
vu ta1 chinh.

- Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung ho so (thdi gian bd sung ho so khdng tinh trong thoi han néu
trén). ‘

e. P6i twong thye hién TTHC: T chitc

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan hoic ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién: S& Tai nguyén va Mo6i truong
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- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Piang ky dét dai Ha Ngi
- Co quan phdi hep (néu ¢6): Cuc thué Thanh phd Ha Noi
g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhén.

h. L.¢ phi:

- L& phi cip gidy chung nhin quyén st dung . dét (trong truong hop khong
dugce mién): 100. 000d/GCN trudng hop chi co quyén sir dung « dat (khong c6 nha
va tai san khac gén lién véi dat) 500.000d/GCN truong hop cap Glay ching
nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san gén lién vai dat

i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dang ky, cap G1ay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu nha & va
tai san khac gan lién v6i dat (Mau s6 04a/PK)

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
I. Cin cir phap ly ctia TTHC:
- Luat it dai ngay 29/11/2013,
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s& 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bg Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QP-
UBND ngay 20/8/2014, s& 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, sb
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND Thénh phd.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3Au sé 04a/PK

Poc lap - Tir do - Hanh phiic HAN GHI CUA
NGUOINHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sty | P& kiém tra nGi dung
DUNG PAT, QUYEN SOHUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, rd rang,
théng nhit voi gidy
t&r xudt trinh.

Vao s6 tiép nhédn hd

Ngudi nhan ho so

(Ky va ghi vé ho, tén)

1. PHAN KFE KHAI CUA NGUOI DPANG KY

(Xem kj hudng dén viét don triée khi ké khai; khéng tdy xod, sira chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dat, chii s& hivu tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dit
1.1, TeN (Vibt CHEF TR O ... oo
1.2.Piachithuong tra ™ ... e e
2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [ ] bang ky quyén quan ly dét [ ] | (Ddnh
- Cp GCN dbi véi dit [] Cip GCN dbi voi tai san trén dét [] | dau
o vao O
rré'ng
lva
chon)
3. Thira dAt Ang KY © ..ot
3.1 Thira dat s6: oooovvnieeeiee e :32. Toban d6 86: .eveeeeenn
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T 5 T+l ¥ I -1 OSSO SO ;

3.4. Diéntich: ....uevcnn. m%; st dung chung; ................... m% st dung riéng: ......ccceen.ee. m>;
3.5. St dung vao muc dich: ....ocoviveeeiiiieeeiireeeeee , tir thoi diém: ,
3.6. Thoi han dé nghi dugce st dung AL oot :
3.7. Ngudn g8 ST AUNE @ittt ees e sn e ;
3.8. Co quyén st dung han ché dbi voi thira dét sb....... s CUA vovviiiiieenen, , ndl
AUNE QUYEN ST AU, .. ..oeeeeeeie et e e, ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoce chimg nhan quyén sé hitu tii san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong NS oottt es e es s e enetes s eaeseseses e s st eresesaressennesen ;
b) Dién tich xay dung;: ................ (m?);

c) Dién tich san (d@di véi nhad) hodc cong sut (doi véi cong trinh khdc): ..o, ;
d) Sohiruchung: ..o M2, SG MU THENG: e m?;
) KEt CAU . ..o, 2 €) SO HANE: v ;
) Thoi han SENTU GBN: ..v.cveeececeeeeeeee et eees e eeeeeees s reeese e aeen

(Trueong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich ciia cde nha 6, cong trinh xdy dung,; ddng thoi Idp danh sdch

nha o, céng trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu ndam:
a) Loai cdy chuyéu: ..........ooovvvvininnin ;
b) Diégn tich: .........ooovvvviennnn.n m’;
¢) Ngudn goc tao lap: ) ,
. a) Loai cdy chu yéu:............ ;
- Tu trong rung: L] ) )
_ . b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nude giao khong thu tién: ] 5
. _, ¢) 86 hiru chung:............. m®,
- Nha nuéc giao cé thu tién: [] _ 5
\ . S& hitu riéng................... m”;
- Nhén chuyén quyén: [] , .
s s i R d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Nguén von trong, nhan quyén: ...............[ ]
d) So hitu chung;: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m’;
d) Thoi han sé hitru dén: ............. (ST -
S.Nhitng giay to nop kém theo: ...........o i




...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cAu ghi ng ddi véi loai nghia vu taichinh: .........................

Dénghikhac : ..o,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat. |
., hgay .... thang ... nam ......

Ngudi viét don o
(Ky, ghi r0 ho tén va dong dau neu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN”
(Xdic nhdn doi véi truomg hop hé gia dinh cd nhdn, céng dong din cu; nguoi Viét Nam dinh
cur & nudc ngodi ¢ hitu nha &, triv truong hop mua nha, dat ciia t6 chire ddu tie xdy dung
nha & dé ban)
1. NOi dung ké khai 50 v hi€n trang: ...
2. Ngudn g8 ST AUNE GAL: ...ovovvvviveiirieerere e sssb st assses s resss b sen e s
3. Thoi diém st dung dit vao muc dich dAng K§ f..v.ivvvieeeeeieee e

4. Thoi diém tao lap tai san gin lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan hen voi dat .
6. Su phit hop véi quy hoach sir dung dt, quy hoach x4y dung.

T NOE dUNG KRAC man e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ¥6 ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop co gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gén lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdac nji dung tai cdc Biém 2, 3,4, 5, 6 va7 Muc nay; dang ky
riéng vé dat thi khong xac nhén néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ngi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT DAI

(Phdi néu rd co du hay khéng du diéu kién cap GCN, ly do va cdn cw phap Iy dp
dung; truong hop thua dat c6 vuon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh ro dién tich
dat o duoc cong nhdn va can cur phdp Iy)
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Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Nglr0’1 kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “HJ dng
ﬂwac “Hé ba”), sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gzay chimg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai vo chong chu hg (nguoi c6 chung quyén s dung dat cua hg). To ' chirc
ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhdn nudc ngo&i va nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, 56 va ngay edp, noi cdp
hé chiéu. T rwong hop nhiéu chii ciing sv dung dat, cing s& hitu tai sén thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt nong nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong sé thira va ké khai tung thira vao danh sach kém theo
(Méu 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: duoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué trd tién mét lan hay thué tra tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin ho chung cu, vin phong, nha xwcng, nha
kho, ...

3
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10. Thit tuc: X4c nhin ding ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dit,
tai san gén lién voi dat.
a.Trinh ty thyc hién:
Buée 1: T chirc chuin bi hé so va ndp tai B4 phan mét cira — Vin phong
Ding ky dat dai Ha Noi;
Buéc 2: Can bd mét ctra tiép nhan, kiém tra gidy to trong hé so .
- Trudng hop hd so diy di, hop 1& thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khéng hop 18 thi phai hudéng din bd
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop hé so khong thude thdm quyén giai quyét cta don vi minh thi
huéng din téi co quan cé thim quyen theo quy dinh.
Buwée 3: Bé phin mét cira vao s6 tlep nhan, trinh hé so t6i 1anh dao Vin
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mén té chire thdm dinh ho so, bao céo linh dao Vin -

phong théng qua, ky duyét ndi dung dang ky trén Gidy chimg nhén.
Bude 5: B6 phan mét cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phin mét ctra — Vin phong
Ping ky dat dai Ha Noi - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢. Thanh ph:‘m hd so:

- G1ay gioi thiéu (dbi Vol t chirc);

- Bbi voi To chire kinh té duge Nha nudc giao dét c6 thu tién sir dung dat,
cho thué dt thu tién thué dat mét 14n cho ca thoi gian thué (truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 174 Luit Dat dai), To chitc ndp mét (01) bd hé so tai Vin
phong Ding ky dét dai Ha Noi; hd so gom

- Don dang ky bién dong (theo méau);

- Hop dong, vén ban vé vi€c cho thué, cho thué lai theo quy dinh.

- Ban gbc Giay chu'ng nhan da cap,

- Vin ban cua nguoi sir dung dit ddng v cho chi sé hiru tai san gén lién
v&i dit duoc cho thug, cho thué lai véi déat doi véi truomg hop ma chi sé hitu tai
san gin lién v6i dét khong dong thoi 1a ngudi st dung dt.

- $6 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1€; Van phong
Pang ky dit dai Ha Néi thim tra, dang ky vao Gidy ching nhan; chinh ly cp
nhit bién dong dit dai vao hd so dia chinh, co s dif liéu quan ly dat dai; trao
Gidy chimg nhén cho ngudi duge cap.

e. Poi twong thue hién TTHC: T chic.

f. Co quan thwe hién TTHC: Co quan truc tiép thue hién TTHC: Vin
phong Ding ky dit dai Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Gidy chimg nhan
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h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng dwoc mién)
i. Tén maiu don, mAu to khai: Mau sé 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khong

I. Ciin cir phap Iy ciia TTHC: + Luét dat dai nam 2013;
+ Théng tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sb 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Noi.

Ghi chii: Truong hop nha diu tu xay dung kinh doanh két ciu ha tang
trong khu cong nghiép, cum cong nghlep, khu céng nghé cao cho thué, cho thué
lai quyen sir dung dét gin véi két cdu ha tang thi Vén phong Dang ky dat dai Ha
N&i c6 trach nhiém xac nhén viéc cho thué vao Gidy chung nhan da cép cua bén
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat sau khi thuc hién thu tuc cdp Gidy
chting nhan cho bén thué, thué lai quyén sir dung dit theo quy dinh tai ban Quy
dinh nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiic |
PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
. I i P3 kiém tra ndi dung
_ DON DANG KY BIENDONG don diy du, 1o rang,
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT théng nhét voi gidy to
xuét trinh.
Vao sb tiép nhin hd so
Kinh gUi: ooeecceerciniveiece e sb 2

Nguwdi nhédn hé so
(Ky va ghi rd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY ,
(Xem huéng dan viét don trude khi ké khai; khéng 14y xod, stra chita trén don)

1. Ngudi sit dung dat, chi sé hiru tii sin gin lién véi dit

1.1, TEN Vit CHIF I HOG): wooveeeeveerererevresereressesesesessssses s s snsssssssaesensssnsssnsssssssssssesessssns
1.2, D18 Chit e
2. Glay chirng nhin da cap

2.1. Sé vao sO cdp GCN:......oooeeee. ; 2.2. 86 phathanh GCN:........oovvieennnee, ;
2.3. Ngay cap GCN . / T ;
3. Néi dung bi¢n dong Sy —
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. N&i dung sau khi bién dong:
dong: et e eeaaieiaeas :
e S S ;
.................................................... S OO U
.................................................... S
.................................................... S O
.................................................... S T T P PPpT

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay doi nyp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhan d3 cép;

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung su thit, néu sai téi hoan
toan chiu trach nhiém trudce phép luit.
e e, AGAY thdng ...... ndm.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ¥ ho tén,
dong ddu néu c6)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ’
(Doi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat ndngnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi rd ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng ddu)
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ITI- Y KIEN CUA CG QUAN PANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay thang...... ndm .. Ngay thang... ... ndam
Ngwdi kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUGNG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thdng... ... nam ......
Ngu’o'l kiém tra Thi trueéng co’ quan
(Ky, ghi ¥é ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Keé khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co
thay doi tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay ddi va ndp gidy to chimg
minh sur thay d6i.

Chit y: Mau don ndy sw dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tr tién hang ndm sang thué ddt trd tién mot lan hodc ti giao ddt khong
thu tzen str dung ddt sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué dat sang giao dat cé
thu tién st dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam; chuyén muc dich st dung ddt; gia han st dung dat doz
1én nguoi sit dung dat, chit s¢ hitu toi san gdn lién véi dat hodic thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy t0 nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I6 tw nhién, thay doi han ché quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi néi dung dd déng ky, cdp gidy chiing
nhdn, dinh chinh gidy chitng nhan.
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11. Thi tuc: Xda déng ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dat, tai san gin
lién véi dét.

a.Trinh tw thyc hién:

Buée 1: Té chire, ¢4 nhin chudn bi hd so va ndp tai Bé phan mot cira -
Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhan, klem tra gidy to trong hd so .

- Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua déy du hogic khéng hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hé so khéng thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

Budre 3: B6 phan mét cira vao sb tlep nhén, trinh hd so t6i lanh dao Vin
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budéc 4: Phong chuyén mén tb chirc tham dinh hé so, bdo céo lanh dao
‘Vian phong thong qua, ding ky trén Glay chung nhéan.

Budéc 5: B phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép tai B4 phan mét cira - Vin phong
Ping ky dat dai Ha Nbi - s6 10 Dang Dung, Ha Néi.

c. Thanh phin hd se: - Gidy gi6i thiéu (d6i voi t6 chiic).

- Pon ding ky bién déng (theo miu);

- Van ban thanh 1y hop dong cho thug, cho thué lai hogic hop déng cho thus, -
cho thué lai ¢6 xac nhén da dugc thanh Iy hop déng;

- Ban gbc Glay chimg nhén da cap;

- §6 Iugng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18; Van phong Ding ky dat dai Ha Noi tham tra, ding ky vao Gidy
ching nhan; chinh ly cAp nhat bién déng dit dai vao hd so dia chinh, co s¢ dir
liéu quan ly dét dai; trao Gidy chimg nhén cho ngudi dugce cap.

e. Po6i twong thue hién TTHC: Tb chirc.

f. Co quan thyc hién TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van
phong Ping ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Ding ky trén Gidy chiing nhin

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng duoc mién)

i. Tén mau don, miu t& khai:

k. Yéu cau, diéu kién thurc hién TTHC: Khong

l. Can cit phap ly cua TTHC:

+ Luét dét dai nim 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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12. Thi tuc: Gop vbn bang tai san gin lién v6i dat thué tra tién hang
nam.

a.Trinh ty thue hién:

Buée 1: T chire chudn bi hd so va ndp tai B6 phian mét cira S& Tai
nguyén va Méi truomg Ha Ni;

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhéan, kiém tra thanh phan hé so.

- Trudomg hop ho so diy ¢, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
ua.
: - Trudng hop hé so chua day di hodc khong hop 1€ thi phai huéng dan b6
sung, hoan thién ho 50. ? . ,
- Trudng hop ho so khong thude thdm quyen giai quyét clia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Buwée 3: Bo phan mét cira ya‘lo sb tiép nhén, trinh hd so téi 13nh dao S& dé
giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Burée 4: Phong chuyén mén t6 chirc tham dinh ho so, béo co lanh dao S&
thong qua va chuyén két qua xuong bd phan mot cira.

Buwdc S: B phan mot clra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thye hién: Truc tiép tai bd phén mot cira cia S& Tai
nguyén va Moi truong Ha N6i - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Nbi.

c. Thanh phén hé so:

- Pon dé nghj ding ky bién déng (theo miu);

- Vin ban ciia Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cho phép gbp vén (ban
chinh);

- Hop doéng gép voén di dugc co quan coéng chimg ching nhén (ban
chinh);

- Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai sin gan lién véi
dat ctia ngudi gop von (ban chinh);

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tir hoic Quyét
dinh thanh 14p cua té chitc nhdn chuyén nhugng (ban sao cong ching hoic
chimg thuc);,

- Bién ban va Nghi quyét cia Céng ty dbi véi viée gdp von theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép (ban chinh)

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi cé dat) vé viéc chap hanh céc quy
dinh cta phap ludt trong qué trinh sir dung dit va y kién cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qué trinh sir dung dit (ban sao cong
ching hodc ching thuc).

- Vén ban cho phep gop Von nhén gop vén clia chi s& hitu déi v6i trudng
hop bén gbép von, bén nhan gop vén 14 Tong cdng ty nha nudc, Cong ty nha
nudce, doanh nghiép nha nuée (ban chinh).

d. Th&i han giai quyét:
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- P4i véi truong hop thai han hop dong gop vén 1a mét phan thoi gian cua
thoi han st dung dat da duogc xac dmh trong quyét dinh cho thué dat cuia co quan
Nha nude c6 tham quyén, thi tuc hé so, cac bude thuc hién thuc hién nhur sau:

+ Trudng hop néu du diéu kién, thi trong thot gian khdng qua muoi (10)
ngay S¢& Tai nguyén va Moi truong dang ky viéc gop von vao Giay chung nhén,
thong bao cho t6 chirc de thyc hién nghia vy tai chinh (n€u c6); Sau khi t6 chirc
hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu ¢6) theo thong bao cia co quan
Thué, S¢ Tai nguyen va Moi truong tra Gidy chimg nhén (thoi gian trén khéng ke
thoi gian ngudi gdp von, tb chirc nhan gbp von thue hién nghia vu tai chinh - néu
co). . , - -
_ *+ Trudng hop gop vén bing quyén sir dung dat va tai san gin lién véi mot
phan dat thi phai thuc hién thu tuc tach thira theo quy dinh trude khi lam thu tue
thué dat theo quy dinh ban hudng dan nay. ’

- Boi voi truong hop thoi han hop déng gop von 1a thoi gian con lai cua
thoi han st dung dét 4@ duoc xac dinh trong quyét dinh cho thué dat cia co quan
Nha nuée c6 tham quyén thi phai thue hién viée chuyén nhuong tai san gén lién
véi dat thué theo quy dinh tai Diéu 28 Quyét dinh so 25/2014/QD-UBND ngay
20/6/2014 cua UBND Thanh pho. |

- Trudmg hop gbp von bing tai san gén lién v6i mot phan dét thué thi phai
thuce hién thi tuc tach thira, trudc khi lam thu tuc thué dat theo quy dinh.

e. P6i twong thwe hién TTHC: T4 chic.

f. Co quan thuce hién TTHC:

- Co quan hoac ngudi cd tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thue |
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Néi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mo1 truong Ha
Noi.

- Cor quan phéi hgp (néu c6): Cuc thué thanh phé Ha Noi,

g. Két qua ciia TTHC: Gié‘iy ching nhén quyén st dung dét, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gan lién vé1 dat.

h. L¢ phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh pho Ha Noi (trong trudng hop khong dugce mien)

i. Tén mAu don, miu t& khai: Mau sé 09/BK

k. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

I. Cén cw phap ly cia TTHC:

+ Luét bat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s@ 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht.

+ Nghi dinh s0 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pho.

+ Thoéng tu sb 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cita B Tai nguyén
va M6i trudng.
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+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cla B Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sé 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.

+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Dée lap - Tw do - Hanh phiic ]
HAN GHI CUA NGUOI
y . NHAN HO SO
DPON DANG KY BIEN DPONG DA kidm tra ndi dun
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT ~ &
don day du, rd rang,

thong nhit v&i gidy tor
xuét trinh.

Vao s6 tiép nhan ho so

NN G e

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I PHAN KE KHAI CUA NGUOT DANG KY 4
(Xem huéng dan viét don trucc khi ké khai, khong tay xod, stra chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién vm dat

1.1. TEN (VIBE CHIEF TR HOG): ceveveverveeevreesvecereesesseeseeeresesas e sasasssensas s ss e sassssssssassenens
................ L SRR
1.2, Dia chi™ o

2. Glay chlrng nhin da cip
2.1. S6 vao sO cAp GCN:...vven. . : 2.2.S6phathanh GCN:......oooveieii, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ....... ;
s A A A
3. NGi dung bien dOng Ve: ......cccooviiiiii e
3.1. No6i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
dong: ) .
............................................... ;
et a o ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... 3 | e )
e e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.......................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thye hién nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi thira dat ding ky bién
dong
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..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

6. Giéy’ tr lién quan dén ndi dung thay dbi ndép kém theo don nay gém cé:
- Gidy chirng nhan di cap;

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai tdi hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luit.
oy HZAY ... thdang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ¥6 ho tén, déng dau
néu ¢é)

' LI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sw dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ré ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

..........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndm ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Nguoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

..........................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................

Ngay.......thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nim ......
Nglrm kiém tra Thu treéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cp, trudong hop co
thay doi tén thi ghi c4 thong tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching
minh su thay déi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdac truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tién svr dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat ¢
thu tién si dung ddt; , tir hinh thitc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
dat trd tién hang ndm; chuyén muc dich sir dung dat; gia han su dung dat doz
tén nguwoi sur dung dat, chii s¢ hifu tai sén gdn lién véi dat hode théng tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy t6 nhan than, thay doi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
lo ty nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dar dai;
thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da ding ky, cap gidy chimg
nhan, dinh chinh gidy chung nhan.
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13. Thii tuc: Coéng nhén, cip Gidy ching nhan cho truéng hop dang st
dung dit ma chua c6 quyét dinh giao dit, cho thué dit ctia co quan nha nuéce ¢
thdm quyén hodc da c6 quyét dinh giao dét, cho thué dét trude ngay 01/7/2014
nhung ngudi sir dung dét, dién tich, hinh dang thira d4t da thay di.

a.Trinh tw thye hién

Buwée 1: T chirc, ca nhan chudn bi hd so va nodp tai Bo phin mot cira -
S& Tai nguyén va Moi truomg Ha Néi; |

Buwdée 2: Can bd mét ctra tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so .

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Truomg hop hd so chua diy du hoic khong hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién hd so. : |

- Trudng hop héd so khéng thude tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan téi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buwéce 3: BS phan mét cira vao ) tiép nhén, trinh hd so toi lanh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mon td chirc thim dinh hd so, bdo cdo lanh dao S&
théng qua, trinh UBND thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc str dung dét bing
hinh thirc giao dt, cho thué d4t holic quyét dinh diéu chinh.

Buwéc 5: Sau khi UBND Thanh phé c6 Quyét dinh, t6 chirc ndp bd sung
gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cia UBND
Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi truong 1am tha tuc cap Gidy chimg nhan, g
théng bao cho co quan thué va ngudi st dung dét.

Bwdc 6: B6 phan mt cua tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién:

Nop truc tiép tai B6 phin mot ctra cia S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
NGi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha No:.

c. Thanh phén !16 SO ] )

* Trgbrng hop t6 chirc dang sir dung dat mf}t chua cé quyét diph giao dat,
cho thué dat cua co quan nha nudc c6 tham quyen hodc da co quyét dinh giao
dat, cho thué dat trude ngay 01/7/2004 nhung ngudi su dung dat, dién tich, hinh
dang thira d4t d4 thay déi. Thit tuc, hd so céng nhén, cép G1ay chu‘ng nhan:

1. Bm Xin glao’dat hogc don xin thué dit va don dé nghi cép Gidy chung
nhan quyén sir dung dat (theo mau);

2. Quyet dinh thanh lap hodc Glay chirng nhén dang ky kinh doanh hodc
Gidy phép diu tu cta ngudi st dung dét (ban sao chimg thuc);
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3. Ban chinh trich luc ban dd dia chinh thira dét (d6i véi noi c6 ban 6 dia
chinh) do Vin phong Pang ky dat dai Ha Néi 1ap; truong hop chua ¢ ban db
dia chinh thi phai c6 ban trich do dia chinh thira d4t do don vi ¢6 tu cach phép
nhan vé do dac ban d6 1ap. Trich luc ban dd dia chinh hodc ban trich do dia
chinh thta dat dugc ﬂy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat xac nhin vé vi tri, ranh
gidi sir dung dét khong tranh chap, khiéu kién.

4. Van ban cung cép théng tin quy hoach cia S& Quy hoach Kién tric,
ban v& x4c dinh chi gi6i dudng d6 (ban chinh).

- Pbi véi cdc trudng hop khu d4t ndm  trong danh muc cac du’o‘ng phé co
chi giéi duong 6 én dinh va cdc truong hop nam trong khu, cum cdéng nghiép thi
khong yéu cau phal cung cap ban veé chi giéi duong do.

- béi voi dat tru s¢ cua co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, to
chitc chinh tri, t& chuc chinh tri - x3 héi néu chua cé théng tin L quy hoach cia So
Quy hoach Kién triic, ban vé xac dinh chi gioi duong do thi van tiép nhan hd so;
céc ndi dung ndy dugc quy dinh trén quyet dinh c6ng nhén quyen sur dung dt.

5. Bao cdo ciia td chirc sir dung dat v& hién trang, qua trinh quan ly, su
dung dat va phuong an st dung dét (trong 46 xdc dinh 16 myc dich sir dung dt,
thoi han str dung dat) vé tién sur dung dat, tién thué dit di nop ngan sach Nha
nudce, tién nhan chuyén nhu’ong quyén su dung dat hop phép tir ngudi khac (neu
c¢6) kém theo céc loai gidy to c6 lién quan dén ngudn goc, qua trinh su dung dat
va viéc thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luét vé dit dai (ban
sao chung thuc - néu ¢6);

6. Gidy to vé tai san gin lién véi dat (néu c6 yéu ciu chiing nhin quyén
sG hitu);

7. So db nha & hoic cong trinh xdy dung do Vén phong dang ky dit dai
Ha Noi 1ap (trir trudong hop trong gidy t& quy dinh tai muc 6 da c6 so dd nha &,
cOng trinh xay dung).

8. B sung thém tai liéu déi véi cac truong hop str dung dat nhu sau:

8.1. Truong hO‘p thudc dbi tuong thuc hién Quyet dinh s6 09/2007/QD-TTg
ngdy 19/01/2007 cta Thi tuéng Chinh phu vé viéc sap xep lai, xtr Iy nha, dét
thude s& hiru Nha nudce (sau day goi chung la Quyet dinh s6 0/2007/QD-TTg) thi
hé so quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va b sung hé so nhur sau:

- Déi véi b chite str dung dit 13 co quan hanh chinh, don vi sur nghiép cong
1ap, t6 chire chinh tri, t§ chirc chinh tri - xa héi, t& chirc xd hoi, td chire xa héi -
nghé nghlep, Téng cong ty Nha nuée, Céng ty Nha nude, Cong ty TNHH mot
thanh vién do nha nude s¢ httru 100% von thi ngp bd sung Quyet dinh phé duyét
phuong an sip xép lai, xir Iy nha, dét ctia co quan 6 thdm quyén theo Quyet dinh
$0 09/2007/QD-TTg; trudong hop chua duge phé duyét thi phai phwong an sap xép
lai, xur 1y nha, dat dang sir dung bao céo co quan Nha nude ¢6 tham quyén xem xét;

- Déi véi td chire sir dung dét 1a cong ty ndng, 1am nghiép da thuc hién cb
phan hoéa va céc nong, lam truong, tram trai thi ndp bd sung bao cdo két qua
thue hién Chi thj s6 09/CT-UBND ngay 25/4/2013 cia UBND Thanh phé vé
ting cudng cong tac quan ly, sir dung d4t tai céc cong ty nong, 1am nghiép da
thuc hién ¢ phan hoa va cac néng, 1dm tiudng, tram trai trén dia ban thanh phd
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Ha No6i va phuong an st dung dét theo quy dinh tai Piéu 46 Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP cta Chinh phu;

- DBéi véi don vi luc lugng vii trang nhén dén sur dung dét vao muc dich
qudc phong, an ninh thi n6p bé sung Quyét dinh Bé Qubc phong, B6 Céng an vé
vi tri déng quan hoic dia diém céng trinh; ban sao quyét dinh cia Thu tudng
Chinh pha phé duyét quy hoach sir dung dat vao muc dich quoc phong, an ninh
trén dja ban Thanh phd (trong 6 ¢ tén don vi dé nghi cép GIay ching nhan)
hoac Quyet dinh phé duyét phrong 4n s&p xép lai, xir ly nha, dat cta co quan ¢
thim quyén theo Quyet dinh s6 09/2007/Qb-TTg;

8.2. Pbi véi tb chirc sit dung dat 1a doanh nghlep duge cb phan hoéa tir
doanh nghi€p Nha nude thi nop bb sung vin ban ctlia UBND Thanh phé thoa
thuén cho doanh nghiép duoc tlep tuc st dung dt sau cb phan hoa hodc Quyét
dinh phé duyét phuong an ¢b phin hoa trong d6 xac dinh dién tich d4t doanh
nghiép dugc t1ep tuc sir dung hoic hé so (phuong an) xac dinh gia tri doanh
nghiép khi ¢6 phan héa di xac dinh tai san trén dat duge dua vao gia tri cua
doanh nghiép hodc Van ban cia co quan co thidm quyén xac nhén tai san trén dat
da dugc xac dinh vé dwa vao gia tri cia doanh nghiép khi cd phan héa;

8.3. Trudong hop tb chire sir dung dét do nhén chuyen doi, chuyen nhuong,
nhén ting, cho quyén sur dyng dAt cing v6i quyén s& hitu tai san gin lién voi dat
hodc do chia, tach, hop nhét, sip nhap phap nhin hoic do xir ly ng theo théa
thuan trong hop déng thé chép, bao lanh thi phai ¢6 gidy o phit hop véi phap
luét tai thoi diém thuc hién cac hanh vi néu trén;

8.4. Bbi v6i cac td chuc sir dung dét trudc ngay 01/7/2014 ma thudc dbi
tugng giao dat, cho thué dit trai tham quyen (khong ap dung ddi voi dat lua va
quy dit ndéng nghiép cong ich) thi phai bd sung két luin thanh tra cia S& Tai
nguyén va Mdi trudng hodc ctia Thanh tra Thanh phd va chi dao xi ly sau thanh
tra ctia UBND Thanh phé.

9. Vin ban ctia UBND cip huyén noi ¢6 dit xac nhdn viéc quan ly, sir
dung dét cta td chirc va @& nghi UBND Thanh phé cbng nhan quyén sir dung dét
cho t& chire (ban sao cdng chung hodc ching thuc).

*Tru'orng hop da co Quyet dinh giao dit, cho thué dat ké tir ngdy 01/7/2004 trd
v€ sau (chwua dugc cAp Gidy chimg nhén) nhung ¢6 sai sét hoic thay dbi han ché,
quyén st dung dit:

1. Van ban dé nghi didu chinh Quyét dinh (ban chinh);

2. Gidy to thay déi han ché quyén st dung dét (néu c6) (ban sao cia to
chirc);

3. Quyét dinh giao d4t, cho thué dét, hop dong thué dit dbi voi truong hop
thué dat (ban sao céng chimg hosc chimg thuc)

* $6 luong hd so: 01 (bo)

d. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han khéng qua muoi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hé so,
S& Tai nguyén va Mdi trudng co trach nhiém kiém tra thuc té sk dung dat va
thuc hién thim dinh hd so theo quy dinh; truong hop da didu kién thi dé nghi Uy
ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép tiép tuc st dung dét bing hinh
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thirc giao dat, cho thué dit hodc quyét dinh diéu chinh; Trong thdi han khong
qua ndm (05) ngay ké tir nhén dugc dé nghi clia S& Tai nguyén va M6i truong,
UBND Thanh pho Ha Nbi ra Quyét dinh cho phép tiép tuc sir dung d4t bang
hinh thire giao dét, cho thué dét.

Trudng hop phai b sung hd so thi trong thot han muoi (10) ngay phéi théng
bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khong tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyet dinh cho phép tlep tuc st dung dét
bang hinh thic glao dat, cho thué d4t va tb chiic sir dung dat, chi sé hitu tai san
gfn lién véi dét ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo
Quyet dinh ctia UBND Thanh phd; Sé& Tai nguyén va Méi truorng [am tha tuc
cap Gidy ching nhén, gui théng bao cho co quan thué va nguoi str dung dat.
Thoi gian gidi quyét:

+ Déi véi truomg horp khong yéu cau chimg nhén quyen s& hitu tai san gan lién
v6i dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan &G hd so hop 18, S& Tai nguyen
va Méi trudng lam thu tuc cap Gidy ching nhan, ky thdng bao gl co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dét theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢d yéu cau chimg nhin quyen s& hitu tai san gin
1ién voi dat, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vu theo théng bao cia S& Tai nguyén
va M6i trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bdo cia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) médt ngay ké tir ngay ngudi duge cép
Glay chimg nhén ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. P6i twong thwe hién TTHC: T chic

f. Co quan thye hién TTHC: '

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan hoic ngudi ¢ thim quyén duorc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: S& Tai nguyén va Moi trudong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc thué Thanh phd Ha Néi;

o, Két qua ciia TTHC: Quyét dinh hanh chinh, Gidy chimg nhan.

h. L€ phi:

- L& phi cap gidy chimg nhan quyén si dung dat (trong truong hop khong
duoc mlen) 100.000d/GCN truong hop chi ¢o quyen su dung dat (khong c6 nha
va ta1 san khac gan hen vai dat) 500.0004/GCN truong hO’p cap G1ay ching
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san gan lién véi dat

i. Tén mAu don, mau to khai:
- Pon xin giao dat hodc don xin thué dit.

- Don dang ky cap Glay chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat (Mau sb 04a/DK)
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- Bdo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat clia td churc, co s& ton
gido (Mau s6 08a/PK)

—rThong ké cac thira d4t (kém theo Bdo cdo ra soét hién trang quan ly, sir
dung dat) (Mau s6 08b/DK)

k. Yéu ciu, didu kién thuwe hién TTHC: Khéng

. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat D4t dai ngay 29/11/2013,

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Théng tu 56 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B4 Tai nguyén va Méi trudng;

Quyet dinh sé 25/2014/Qb-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/Qb-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, s6
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND Thanh phé.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Pjc Iip - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sty | P2 Kiém tra ni dung
DUNG DPAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, rd rang,
théng nhit voi gidy
t& xudt trinh.

Vao sO ti€p nhan ho

Ngudi nhin hd so

(Ky va ghi r¥é ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem ky huéng ddan viét don trude khi ké khai; khong 14y xod, sira chita trén

don) ' |
1. Ngudi sir dung dit, chi s& hiru tai sén giin lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1 T8I (Vidt CHIF I HOG) oo,
1.2. Piachithuong tra M ... TR RRRORRTPRPRUUPRO
2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [] Pang ky quyén quan 1y dat [ ] | (Pdnh
- Cp GCN d6i voi dit [ ] Cdp GCN ddi véitai san trén dat [ ] |ddu
vao O
| tré'ng
l lva
chon)
3. Thira At daAng Ky ) e,
3.1.Thtra dat sb: ............. et 3.2 Toban dd sb: «.ovovereeenn
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3.3. Pia chi tai: ,
N IO o ) 2 1 N )

3.4. Diéntich: ........... m’; sir dung chung: ... m? st dung riéng: .. ...ooe..... m’;
3.5. Sur dung vao muc dich: ......covviinievniiiveciiniinee Lt thot diém: ..o
3.6. Thoi han d& nghi duoc st dung dAt: ...o..oo.cveeeieeeeeceee e :
3.7. Ngudn g8c st dung @ ..ottt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dét s6....... s CUR vevvnienieinenanni , NO1
dUNG QUYEN ST AUDE. ... eeeeee et et e et e e e et e e e e e et e e et e e et e eeeren e, ;

4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu e nhu cau dieoe chimg nhdn quyén sé hitu 1i san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh™: ..o.ooieeee et et ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong sut (doi v6i cong trinh KhAC): ..eeeeeeveeens ;
d) S& hifu ChUNE: «vvvveeeevvneeeeeeeeeeeeeeneenn. IO, SO NTUTIENE: coeieeirer e, m?;
@Y KEt CAUL. ..., 2 @) SO AN oo, ;
) Thoi han 8O B A8N: ..ot b s se e

(Trueong hop c6 nhiéu nha 6, céng tvinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich cia cdc nha 6, ¢ng trinh xdy dung; déng thoi ldp danh séch

nha 0, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Ciy lau nam:
a)Loaicdychiyéu: ................oooiin ;
*A r 2
b)yDiéntich: .....ccoovvviiviiinnnnnes m’;
c¢) Ngudn goc tao lap: _ ,
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Tu tréng rung;: L] o )
o A " by Diéntich: ............... m’;
- Nha nude giao khong thu tién: [] 5
- _‘ ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nudc giao co thu tién: [] ) s
] . S hitu riéng:......ccceveeeeee. m’;
- Nhan chuyén quyén: [] _ )
N R N d) Thoi han s¢ hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyen: ..............[ ]
a ~ 9 ~ o n 2
d) 8o hitu chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m’;
d) Thoi hanséhirtudén: ...
o~ .A bl Fd 1
5. Nhirng giay to' nop kem theo: ........ e e e
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi no d6i véi loai nghia ve tai chinh: ....................ccooeeiii i,

DE nghi Khac © ..o

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
., ngay .... thang ... ndm ......
Nguwdi viét don o
(Ky, ghi vé ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn déi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dé:ng dadn cu; nguoi Viét Nam dinh
cu & mede ngodi s6 hitu nha &, triv truong hop mua rha, dat ciia t6 chire dau e xdy dung
rha 6 dé ban)
1. No1 dung ké khai so vO1 hi€n trang: ......ccooviviiveiimeeiininicenireeeiirresenieeeeeseeeesenes
2. Ngudn g0C ST dUng AL .......oeeeeeeeeeeeeeee e ese e ses s ese e eraens
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich dAng Ky t....ntvvveoeeieciee e

4. Thoi diém tao 14p tai san gin lién voi dat .
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan 11en Vo1 dat
6. Su pht hop v6i quy hoach str dung dit, quy hoach xay dl_mg.

TN AURG KhaC e e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thdang ... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

(Truong hop cé gidy t6 vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sén gin lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cac ndi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn noi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khéng
xdc nhén néi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ro c¢6 du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cw phap Iy dp
dung; truong hop thua dét c6 vuon, ao gan lién nha ¢ thi phai xdc dinh v dién tich
dat ¢ dwoc cong nhdn va can cik phdp Iy)
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Ngay.......thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Ngudi kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H¢ éng”
(hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho tén, ndm sinh, s6 gzay chumg minh nhdn ddn (néu
c6) cua hai vo chong chi hg (nguoi co chung quyén st dung dat cua hg). To 6 chirc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hodc giay dang ky kinh doanh, gidy phép diu tu
(gom tén va 56, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhdn nudce ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cur & nude ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngay cap, noi crj'p
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing st dung dat, cimg sé hitu tai sén thi ké khai
tén cdc chu dé vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mgt GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong déau cia
diém 3 muc I chi ghi téng s6 thia va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwpce Nha nuce giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mot lan hay thué tra tién hang nim hodc nguén goc khdac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hé chung cu, viin phong, nha xuong, nha
kho

g s
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MAiu sb 08a/DK

Tén t6 chire bio cdo: ..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Piachi: ..................... Poc lap - Tw do - Hanh phiie

BAO CAO
K#ét qua ra soat hién trang sir dung dat cia to chirc, co' s& ton gido
Kinh giti: Uy ban nhan dan ............coeeeenevnnnnenns
L. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG DAT

1. Tén tb chirc sit dung dat:

..................................................................................................

2. Pia chi khu dat (ghi sé to bdn do, so thua dat va tén don vi hanh chinh noi cé
day: ..........

Truong hop khu ddt c6 nhiéu thira dat thi lgp danh sdch tiemg thira ddt kém rheo)(
3. Tng dién tich dat dang quan 1y, ST dung: ........ccvveerveneerinneeennnnn. m?;
trong do: ,

3.1. Dién tich dat st dung ding muc dich: ........covviiviiiniirnerineeinaennen, m?
3.2. Dién tich d4t dang lién doanh lién két str dung: ..................oeeeee, m?

3.3. Dién tich dét dang cho thué, chomugn st dung: ................ooeat. m?

3.4. Dién tich dit dang bi 1an, bi chifm: .........o.oooviiiieiiiiiiiin e, m?
3.5. Dién tich dét dang c6 tranh chip strdung: ........cocovieeiiineeeninnnn..e, m?

3.6. Dién tich dit d3 bé tri 1am nha & cho hé gia dinh cén bo, cong nhéan vién cia
don vi dang lam viéc hoac da nghi huu, nghi viéc theo che do:

............................. m?

3.7.Dién tich dat chura sT dung: .......cvvvrviiiiiii e m?
3.8.Dién tich Khac: ..o
mZ

4. Muc dich sir dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dit, cho thué dt:

..........................................

- L et ereyeaaans m?

- L e e s m?



5. Tai san gén lién véi dat (doi vai truong hop cuia to chire):

Pic diém ciia

Digntich | pyar | Hinh thie| 21598

XD hode |, ", oy (s0 tang, két

A sl tich san| s& hitu 2z
dién tich (con chun cau, cap hang
chiém dét s NS, | cong trinh; loai
5 suat) riéng AT A

(m?) cdy rung, cay

14u ndm)

Thoi han
so hiru

Loai tai
san

II. THOI HAN SU DUNG PAT

Str dung tir ngay .... thang ..... ndm ....... Thoi han sir dung dén ngay .... thang
....ndm .....

III. NGUON GOC SU DUNG DAT

1. Dién tich dit duoc Nha nude giao khong thu tién sir dung dt: ............. m?

2. Dién tich dat dugc Nha nude giao ¢ thu tién st dung dat: ...l m?2
3. Dién tich dat duoc Nha nuée cho thué tra tién thué mot 1an: ..........o..... m?
4. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tidn thué nhiéu lan: ............... m?
5. Dién tich dit duogc Nha nude cho thué tra tién thué hang nim: .............. m?
6. Dién tich d4t nhan chuyén nhuong quyén st dung dat: .........c....ooenn... m?
7. Dién tich dét c6 ngudn gbc khac (ghi cu thé): ...........oooooiiiiin. . m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé d4t dai d4 thuc hién hodc chua thuc hién

1.1. Tién str dung dét d3 ndp: .............. d; S tién conno: ...ooeiiiniinn.. d
1.2. Tién thué dat dandp: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDD di ndp: ......... d; S5 tién conno: .......oeeiinnis d
1.4. L& phi truécbaddndp: ................ d; S6 tidn cONNQ: +ovveneeeeeee, d
Cong tong sé tién dandp: ..o d; S6 tién cONNO: ...eeevenannnn.... e
2. S6 tién da thanh toan cé ngudn gde tir ngan sach nha nude: .................... d

(BANG CHEE: ... cov oo ee oo e et oot et et e e e et e e e e e e e e e e e e v e 02)
V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO



VL KIEN NGHI |
1. Dién tich dit dé nghi duoge tiép tuc str dung: ....... i ............................. m?
2. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan 1¥: .........oevviviinrieneinnnennn. m?

3. Hinh thue sir dung dét hwa chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh nghiép):
(Chon mét trong cdc hinh thire: giao dat ¢d thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang ndam theo quy dinh cua phdp ludt).

4. Kién nghi giai phap xtr ly dbi véi dién tich dat bi l4n, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chép; dién tich dat da bo tri lam nha & cho can b va
nhan vién: ............. l

------------------------------------------------------------------------------------------------

Cam doan ndi dung bao céo trén diy ia ding va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cdo.
Kém theo bdo cédo ¢6 cac gidy to sau day:
- Trich luc ban dd dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dit qudn Iy, sit
dung);
- Théng ké cac thira dét dang sir dung (néu cé nhiéu thira dat);
- Gidy t& v& quyén str dung dat hién c6 (bdn sao hodc ban goc).
|
Pai dién ciia t6 chire sir dung dit
(Ky tén, ghi ré ho tén va dong ddau néu co)
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Don vi bao céo: ..........

----------------------------------

M3iu s6 08b/DK

THONG KE CAC THUA DAT

dung dat s0

......

ngay

(Kem theo bdo cdo ra soat hién trang quan ly str
..... thang ..... nam .....)

Tén t6 chirc, ho

S‘O S6 |Dién| Muc gia dinh, ca Ngudn Tai San gan !le? vm? at
to o e L ,, , Z . (ghi loai tai san, dién
, |thwa| tich | dich sir{ nhan khac goc sur . £ A £
ban dht ( N a % dun d ttcrh XD, so ting, két
gs | 9at |(m)| dung | dangswdung | dung | 5 gac didm khic)
(néu co) :
MG & &) (6) (7)

Ghi chi: Mdu nay ldp cho toan bé dién tich dat ciia 16 chire va ldp theo thir t
timng t& ban do, timg thira ddt;
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Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, muon dat, lan chiém dat, duwoc phdn
lam nha o;

Cét 6: ghz ro hmh thitc “Thué dat” hodc “Muon dat ldn chiém dat, diroc phan

lam nha o,..

Coi 8: doi véi cong trinh xciy dung thi ghi dién tich xdy dung; ddi véi cdy rimg

va cdy ldu ndm thi ghi dién tich co cdy va loai cdy chu yéu

Nguwoi lap Pai dién ciia to chire sir dung giflt
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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14. Tha tuc: Pang ky, cép Gidy ching nhén cho t6 chirc duge Nha nude
quyet dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma khéng c6
bién dong vé sir dung dit.

a.Trinh tw thuc hién:
Buwde 1: T6 chirc, ca nhan chuan bj ho so va nép tai B6 phan mét cira cia
S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Buwdc 2: Can bd mot cira ti€p nhan, kiém tra gidy to trong hoé so .

- Trudng hop hd so diy du, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qué. ! -

- Trudong hop hd so chua diy du hoidc khong hop 16 thi phai hudng din bb
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop héd so khéng thude thadm quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan téi co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh.

Bude 3: Bé phan mét cua vao ) tiép nhén, trinh hé so téi lanh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh. Vin phong S& va Trung
tim cong nghé thong tin tai nguyén va méi truong luin chuyén hd so giao dét,
cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dét, hd so ky hop ddng thué dét, ban
giao mbc gi6i, 1ap trich luc ban dd vé phong chuyén mén dé thu ly hd so cép
Gidy chimg nhén

Buée 4: Phong chuyén mén té chire thim dinh hé so, bao céo lanh dao S&
cap Gidy chimg nhén, ky théng bao giri co quan thué va ngudi sir dung dat vé ké
khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dat

Budce 5: B6 phén mot cia tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién

¢, Thanh phe‘ln hd so: Nop truc tiép tai bd phan mot cira cia So Tai
nguyén va Moéi truong Ha N01 - $6 18 Huynh Thace Khang, Ha Noi.

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (theo mau);

2. Quyet dinh thanh lap hogc Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hodc
Gidy phép du tu hoic Gidy ching nhan dau tu ciia to chirc sir dung dat (ban sao
céng chung hodc chimg thuc);

3. Gidy t& lién quan dén viée thue hlen trach nhiém ciia Doanh nghiép theo
Quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dit (ban sao cong
chimg hogc chimg thuc); o ’ ‘

4. Giay to vé tai san gan lién voi dat quy dinh tai Biéu 31, 32, 33 va 34
cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha (n€u co yéu
cau chimg nhan quyén s& hiru);
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5. So db nha & hoiic cong trinh xdy dyng do Vin phong dang ky dat dai
Ha Néi 1ap (trir truong hop trong gidy t& quy dinh tai muc 4 di c6 so d6 nha &,
cong trinh x4y dung).

* 86 lurong ho so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyet

- Pbi véi trudmg hop khong yéu cau chirng nhén quyén s& hiru tai san gén
lién voi dit:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan i ho so hop 18, S& Tai nguyen
va Mbi truong lam thu tuc cép Gidy chimg nbéan, ky théng bao gui co quan thué va
ngudi st dung dAt vé k& khai, ndp 18 phi trudc ba nha, dit theo quy dinh;

Sau khi t6 chic thuc hién xong ndi dung theo théng bdo guri co quan Thué, S&
Tai nguyén va méi truong trao Gidy chimg nhén cho nguoi duge cap; thoi han
giadi quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cap Gidy chtmng nhén nép du
vén ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh (neu co).

- Pi voi truong hop ¢6 yéu cdu chimg nhin quyén s& hitu tai san gén lién
véi dat, thdi gian thuc hién cac cong viée tai diém a muc nay khéng qua ba muoi
(30) ngay.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngdy phai thong
bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thdi han néu trén).

e. P6i twgng thue hién TTHC: T6 chic

f. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodic phan cip thuc
hién: S& Tai nguyén va Moéi trudong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mo6i truomg.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc thué Thanh phd Ha Noi

g. Két qua cia TTHC: Gidy chiing nhén.

h. L& phi: L¢ phi cip gidy chimg nhin quyén st dung dat (trong truong
hop khong duge mlen) 100.000d/GCN trudng hop chi co quyén sir dung dat
(khéng c6 nha va tai san khac gén lién vai dat); 500.000&/GCN truong hop cap
Glay chimg nhén quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi
dat

i. Tén mau don, miu tor khai:

Pon dang ky, cap Glay chung nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gén lidn voi dit (Mau s6 04a/DK).

k. Yéu ciu, di¢u kién thuwe hién TTHC: Khong

. Can cir phap ly cua TTHC:

- Lu#t Dat dai ngdy 29/11/2013,

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
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- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va MQi trudng;

- Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QP-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, sb
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND Thanh phé.

l
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 04a/PK

Pdc 1ap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra néi dung

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOIPAT

don ddy du, rd rang,
théng nhit véi gidy
t& xudt trinh.

Vao sd tiép nhan ho

' Nguwoi nhan ho so

(Ky va ghi v0 ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY |

(Xem kj hudng dén viét don trieie khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dit, chii sé hitu tai san gin lién V0'l dat, nguwdi quan ly dat
1.1 TN (VIGE CHIF 15 HO@) v eve oot
1.2. Bia chi thudmg tri O
2. P& nghi: - Pang ky QSDP [] Ding ky quyén quéan ly dat [] | (Pdnh
- Cip GCN d6i véi dit [ ] Cip GCN dbi véitaisantrén dat [ |dau
vao 6
tréng
lea
‘ chon)
3. Thira At AANE KY © woveooeeeeooosoens et
3.1 Thira dAt s6: ......oeeveivesveeee e, $3.2. To ban dd $6: ..o
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3.3, DA Chi 112 it e ;

3.4. Diéntich: ....cceenneene m?%; str dung chung: .......coeeeeeen... m% st dung riéng: ......eevvenn.. m;
3.5. Str dung vao muc dich: ... i thol diém: oo
3.6. Thoi han d& nghi duoc st dUng dt: ....ooeecevececieeeciemeeceese s, .
3.7. Ngudn gbe sir dung ettt b bt s et s st e tee s s nssetnes ;
3.8.Co quyén sitr dung han ché d6i vai thua dét sb....... e 1 U , N1
AUNE QUYBN ST QUNE. ..o eeeei et e e, ;

4. Tai san gan lien voi dAt (Chi ké khai néu cé nhu cau duoc chimg nhdn quyén s6 hitu 1i san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha 6, cong T ettt e e s b a et r s eaeeanre e s et ennenearenrenes ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (déi véi nhd) hodc cong suat (doi v6i cong trink khdc): .....oeereeruncenn. :
d) Sdhitu chung: ..o, m?, S& iU rNE: ceveveeeeeereeveireseeseeene m’;
AY KBt CAUL L ...vviive e e e, 2 €) SOTANG: wovoeeereeereeeereeeeeeernisnes ;
) Thori han s6 DU GBI ..vveveeeeceeeeee et ssss st reeerersreens

(Truong hop cd nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich cia cde nha 6, cong trinh.xdy dung; déng thoi ldp danh sdch

nha ¢, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: | 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cly chil Yeu: .......oovvveeieennnnnn, ;
b)Dién tich: ..., m’;
¢) Ngudn gbc tao lap: . ,
. a) Loai cdy chu yéu:............ ;
- Tu trong rung;: ] _ )
o . . b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nuéce giao khong thu tién: [] 5
o ) . ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: L] )
. 2 ; S& hitu riéng:. ................. m’;
- Nhén chuyén quyén: ] .
N A N d) Thot han s¢ hitu dén: .........
- Nguén vo6n tréng, nhan quyén: ..............[]
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m>;
@) Thori han s hitu dén: ...
5. Nhiing gidy to ndp kém theo: ...................... e
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...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ..

PENGhI KBAC & ..ot e

Té1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don l1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
., hgay .... thang ... nam ......
Ngu’(‘)’i' viét don o
(Ky, ghi vd ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG THI TRAN®
(Xdc nhén doi voi tmong hop ho gia dinh cd nhdn, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cur & nudc ngodi o hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau tu xdy dung
nha & dé ban)
1. Noi dung ké khai so vO1 hién trang: ... e
2. Ngudn g6c sir dung QAL oo e ettt ettt n et tenas
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich dang ky :.

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat

5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan l1en voi dat

6. Sy phu hgp vdi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dl_mg.
Z.NOTdUNg KhAC t.. et e

Ngay....... thding... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) - Cha tich
3 (Ky tén, déng ddw)

(Truong hop co gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat
thi khong xdc nhdn cac noi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung DPiém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn néi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

(Phai néu vé co du hay khéng du diéu kién cap GCN, Iy do va can cwr phap Iy ap
dung; truong hop thua dat co vuon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich
dat o duoc cong nhdn va can cir phdp Iy)
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Ngu’m kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay.......thang... ... nam ......

Huodng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit "Ho ong”
(hodc “Ho ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, 56 gzay chumg minh nhén ddn (néu
¢é) cua hai vy chong chi h¢ (nguoi c6 chung quyén str dung dat cua ho). T6 chikc
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc giay dang ky kinh doanh, gzay phép dau tu
(gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhan nuce ngoaz va nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. Trieong hop nhiéu chii ciing st dung dat, cimg s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu dé vao danh sdach kem theo). |

(2) Truong hop ddng. ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap g:ay
hodic dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dit nong ngh:ep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thita va ké khai ting thita vao danh sdch kém theo
(Méu 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao c6 thu tien hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, van phong, nha xudng, nha
kho, ...
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15. Thii tue: Cip Glay chimg nhan cho ngud¢i duge Ban quéan 1y khu cong
nghé cao giao dét, cho thué dét trong khu cong nghé cao

a. Trinh ty thue hién: |

Budc 1: Ban quan ly khu cong nghe cao co trach nhlem ndp hé so thay

ngudi str dung dit hoic ngudi sir dung dat nop ho so tai BO phan mot cira - S&
Tai nguyén va Mdi truong. |
Buéc 2: Can bd mét cira tiép nhan, kiém tra thanh phﬁn hd so .
- Truomg hop hé so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |
- Trudmg hop hd so chua dy di hodc khng hop 18 thi phai huéng dén bd
sung, hoan thién hd so.

- Truorng hop hd so khong thude tham quyen giai quyét ciia don vi minh

thi huéng din téi co quan cé thim quyen theo quy dinh.

Buédc 3: B6 phdn mét cira vao sb tlep nhén, trinh hd so t6i 1anh dao s&

giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon kiém tra hd so, trinh lanh dao S& phé duyét,

chuyén két qua xudng Bd phan mdt cira.

Budc 5: Bo phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién:

Nop truc tiép tai B6 phén mat cira cua S& Tai nguyén va Mai truong Ha
Ndi - s0 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho SO

- Pon dang ky, cap Glay chu'ng nhén quyén sir dung d4t, quyén s hiru
nha & va tai san khac gin lién véi d4t (theo mau);

_ Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc
Gidy phép dau tr hoic Gidy chitng nhan du tu cia tb chire st dung dat (ban sao
cong chimg hodc chimg thuc)

- Quyét dinh giao dAt ctia co quan c6 thAm quyén cho Ban quan 1y khu
cdng nghe cao (ban sao cong chimg hoac chung thuc) kém theo Quy hoach téng
mit bang (chi ndp mét 1an dé phuc vu cap Gidy chimg nhén cic t5 chirc sir dung
dét trong khu c6ng nghé cao).

- Quyét dinh giao dat, cho thué dét ciia Ban quan ly khu céng nghé cao
cho t chirc st dung dét; hop dong thué dét giita Ban quan 1y khu céng nghé cao
v6i t6 chirc (néu thude trudmg hop thué dit) (ban sao cong chimg hodc chimg
thuc); |

- Vin ban cia Ban quéan 1y khu cong nghé cao xac nhin td chirc st dung
dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét (ban chinh);

- Bién ban ban giao mdc gidi clia Ban quan ly khu cong nghe cao cho t6
chue sir dung dat hodc trich luc ban do, trich do dia chinh thira dét theo quyét
dinh giao dat, cho thué dat cia Ban quan ly khu céng nghé cao (ban chinh);
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- Gidy to vé ta1 san gin lién véi dit theo quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va
34 cuia Nghi dinh sb 43/2014/NB CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phd (néu c6 yéu
cdu chirng nhan quyén sé hitu); ‘

- So db nha & hodc cong trinh xay dung (trir tru(mg hop trong gidy to quy
dinh tai diém g muc nay di c6 so dd nha &, cong trinh xdy dung).

- S6 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet

- Péi véi truong hop khong yéu ciu chimg nhéan quyén sé hitu tai sdn gin
lién v6i dét:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 18, Sor
Tai nguyén va Mdi truong kiém tra hd so, néu du diéu kién thi 1am tha tuc cap
Gidy chimg nhan va ky thong bao gii co quan thué, nguoi st dung dét vé ké
khai, ndp I€ phi trudc ba nha, d4t theo quy dinh.

Sau khi t& chirc thuc hién xong noi dung theo thdng bao gui co quan
Thué, S& Tai nguyen va Méi trudng trao Gidy chimg nhén cho ngu’m duoc cap.
Thoi han giai quyét (01) mdt ngdy ké tir ngay ngudi dugc cap Gidy chung nhéan
ndp du vin ban hodc ching tir thuc hlen nghia vu tai chmh (néu co).

- Péi voi truong hop ¢b yéu cau chirng nhan quyén sé hitu tai san gén lién
véi dat, thoi gian thuc hién khong qué ba muoi (30),ngay.

- Trucmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thoi gian bé sung ho so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. Di twgng thwe hién TTHC: T chire.

f. Co quan thye hién TTHC:

a) Co quan ¢6 thim quyén quyet dmh

b) Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cAp thue
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi trudmg.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S&¢ Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi |

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh pho Ha Noi

o. Két qua ciia TTHC: Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s&

hiru nha & va tai san khéc gin lién vé6i dat.

h. L¢ phi:
- Lé phi c4p gidy chung nhan quyén sir dung dat (trong tru’(mg hop khong

dwoc mién): 100.0004/GCN trudng hop chi ¢é quyén st dung dit (khéng cé nha
va tai san khac gin lién voi dat); 500.0000/GCN trudng hop cAp Gidy chimg
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san gin lién véi dat

- L& phi cép trich luc ban dd: 30.000 déng.

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 04a/PX
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k. Yéu cAu, didu kién thuc hién TTHC: Khéng

. Cin c& phap ly ciia TTHC:

+ Luat Pat dai 45/2013/QH13. |

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va M6i truong.
+ Théng tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9Y Tai nguyén

va Mdi truong.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

phd Ha Nbi.
© + Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha N6i.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

PON DPANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOI PAT

Miu sé 04a/DK

PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung
don dz"iy da, ro rang,
théng nhat vei gidy
t& xudt trinh. |

Vao s0 ti€p nhan hd

Nguwdi nhin hé so

(Ky va ghi vé ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem k§ hwéng dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Nguwoi sir dung dAt, chi s6 hiru tai sin gin lién voi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TON (WISt CHIE I HO@) ... o eeeiieee e et
1.2. Pia chi thudng tri s o
2. Dé nghi: - Pang ky QSDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat (] | Pdnh
- Chp GCN déi véi dat [] Chp GCN déi véitaisan tréndat [ |ddu
vao O
tréng
lua
| _ chon)
3. Thita datdang Ky @ . e,
3.1.Thira dat s&: oovvevneereenn . ceerenennnn; 3.2, TG ban db sb: e eeer———
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3.3, DA CHI 811 wreeeieeeeiie et er ettt s s reae ettt e st e et ee s ;

3.4. Dién tich: .............. m% st dung chung: ............... ...’ SO dung riéng; ................ m?;
3.5. Sir dung vao muc dich: .....cvevvvereeecrireesererennns e tr thOT diém: .
3.6. Thoi han dé nghi duoc ST dUng G4t .....o.ovoeeeeeeere e sesnes et :
3.7. Ngudn g6¢ st dung @ ... s ;
3.8. C6 quyén str dung han ché dbi vdi thira dit so....... , CUA e , Noi
dUNE QUYEN ST AUINE. ... oveiteiieiteeie et e etesse e s aen e e e e e e e e e eenaeneeenennn. ;

4 hi \5 - '} L) .‘ kd - - t\’ r f‘l . - /} 2 T~ . ”
4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu co nhu cdu dupe chimg nhén quyén so hitu tai san)

b

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong IR et ettt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m%);

¢) Dién tich san (d@di v&i nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khdc): ..ereereeeeeneennes ;
dySdhtruchung: ........coooiiiiiii m?, $& hifu riéng: ...oveveeeeevrerv e, m?;
QYKL CAUL ..., ;) SO tANE: oiveiiiiceicecen ;
) Thii han S BTU AEN: .oouveoeieeeeeeee ettt seans

. |
(Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich ctia cdc nha 6, cng trinh xdy dung; dbng thoi ldp danh sdch

nha 6, cong trinh kéem theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: | 4.3. Cay ldu nim:
a) Loai cdy chu VEU: oo, ;
b) Dién tich: ...ooovveeeieeiinnn.. m’;
¢) Ngudn gbc tao lap: ] ,
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Ty trong rung;: ] _ .
S 5 b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nude giao khdng thu tién: ] 5
o N ¢) S& hiru chung:............. m’,
- Nha nudce giao co thu tién: [] . ,
A ; N S& hitu riéng:......ccceee.... m’;
- Nhén chuyén quyén: [] ,
PN . d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: ...............[ ]
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m’;
d) Thoi han sé hirudén: ........................
5. Nhitng gidy t0 n0p Kem theo: ...........ooeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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...............................................................................................................................................

e L L I R ]

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...

5
3 Ciys
PP PP PPRPPN

€ nghi khéac

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém truéce phép luét.
., REAY .... thdng ... ndm ......

Ngudri viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHU’O’NG THI TRAN”
(Xdc nhdn doi voi Wong hop hé gia dinh cd nhdn, cong a"ong dan cu; nguot Viét Nam dinh
cu & nuée ngodi s hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chike ddu tu xdy dung
nha & dé ban)
1. N§i dung ke khai 50 vOT hi€n trang: ......ooin s
2. Ngudn goc sur dung QAL oottt sttt
3. Thoi didm st dung dat vao muc dich ding ky :..

4. Thoi didm tao lap tai san gén lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chép dét dai, tai san gan 11en v6il dat
6. Sur phu hgp véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dutng

7. NOLAUNG KhAC ©.. ot
Ngay....... thang... ... nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dén
(Ky, ghi vo ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong déu)

(Truong hop c6 gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc nji dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ngi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ré co du hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cwr phap ly ap
dung; truong hop thia dat ¢é vuom, ao gdn lién nha & thi phdi xée dinh ré dién tich
dat & duoc cong nhdn va cén cik phdp y)
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Ngay.......thdng......nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngum kiém tra | Giam doc
(Ky, ghi ¥& ho, tén va chirc vu) ' (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; 'h¢ gia dinh ght chit “HS ong”
(hodc “H¢ ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, 56 glay chumg minh nhdn ddn (néu
c6) cua hai vg chong chii hg (nguoi cé chung quyén su dung dat cua hg). To 6 chirc
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau te
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nudc ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nwde ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing sir dung dat, cting s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cde chit dé vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop diing ky nhiéu thira dat nong nghzep ma khéng dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khaz tumg thita vao danh sdch kém theo
(Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nuce gzao 6 thu tién hay giao khong thu tzen hay cho
thué tré tién mot ldn hay thué trd tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xuong, nha
kho, ... [
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16. Thi tuc: Cip Glay chimg nhén cho nguoi nhan chuyen nhuong
quyén sir dung d4t hodc thué dat hodc thué lai dat gan v6i két cAu ha tang clia to
chue kinh té, ngum Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, doanh nghlep c6 von dau tr
nude ngoai, ca nhan nude ngoai dau tur xdy dung kinh doanh két cdu ha ting khu
cOng nghiép, cum cong nghiép, lang nghé.

a. Trinh tu thwe hién:

Buwéc 1 Té chirc kinh té, ngudi Vist Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép cd vdn dau tu nudc ngoai, ci nhan nudc ngoai dau tu xay dung kinh
doanh két cdu ha ting cac khu céng nghiép, cum céng nghiép, lang nghé nép
hd so thay ngudi st dung dAt hodc ngudi st dung dit nop hd so tai B& phan
mot cira cua S Tai nguyén va Mﬁi tru&mg.“ - ‘

Budce 2: Can bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so .

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1€ thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Trudmg hop hd so chua ddy di hodc khéng hop 1é thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Trudmg hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan toi co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh.

Bude 3: B§ phin mét cua vao s6 tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao sé
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xubng B phan mdt cia.

Buwée 5: BO phén mdt cua tra két qua theo pHiéu hen.
b. Cach thirc thye hién:

Nop truc tiép tai BO phan mot cira cua S Tai nguyén va Méi trudng Ha
N6i - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi. |

¢. Thanh phin ho SO

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan cta t6 chtc nhin chuyén nhuong,
thué dit hodc thué lai d4t (theo mau);

- Quyet dinh thanh lép hogc Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc
Gidy phép ddu tu hodc Gidy ching nhén dau tu cla td chirc nhan chuyén
nhuong, thué dat hoc thué lai dat (ban sao cdng chimg hodc ching thyc);

- Quyét dinh giao dat clia co quan co thim quyen cho doanh nghiép dau tu
xdy dung kinh doanh két cdu ha ting (ban 520 cong chimg hodc chimg thyc)
kem theo Quy hoach téng mat bang (chi ndp mét 1an dé phuc vu cdp Gidy ching
nhan cho céc td chie sit dung dat trong khu cong nghlep, khu cong nghé cao).

- Hop ddng chuyén nhugng quyén st dung dét va tai san gan lién véi dat
(lap tai co quan cong chimg) hoac hop dong thué dit hoic hop dong thué lai dat
gitra doanh nghi€p dau tu xay dung kinh doanh két cAu ha ting vdi td chirc thué
dat, thué lai dat (ban chinh);
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- Viin ban clia doanh nghiép du tu xiy dung kinh doanh két cdu ha ting
x4c nhan td chitc nhan chuyén nhugng, thué dit hoic thué lai dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh khi thué dit, thug lai d4t, nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat va tai san gan lién voi dat (ban chinh);

- Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi
dét da cip cho doanh nghiép du tu xdy dung kinh doanh két cdu ha ting khu
cong nghiép, khu cong nghe cao (ban chinh); !

- Bién ban ban giao moc gioi (¢o toa do) cda doanh nghiép dau tu xay
dung kinh doanh két cdu ha tAng cho t6 chirc thué dit hodc thué lai dat (ban
chinh) hodc trich luc ban dd, trich do dia chinh thira d4t theo hop dong thué dat

hodc thué lai dit (ban chinh);
- Gidy tor vé tai san gin lién véi dét theo quy dinh tai Piéu 31, 32, 33 va

34 cua Nghi dinh 5O 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu (neu co yéu

cau chimg nhén quyén s& hiru);
- So dd nha & hodc cong trinh xdy dung (trir trudng hgp trong gidy t& quy
dinh tai diém h muc nay dd cé so dd nha &, céng trinh x4y dung).

- §6 lugng hé so: 01 (b)

d. Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tai nguyén va Moi trub‘ng Ha Noi:

+ Déi vdi truong hop khéng yéu ciu chimg nhan quyén sé& hitu tai san gin

lién véi dat:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ke tu ngay nhan dua hd so hop 18, So
Tai nguyén va Mbi truong kiém tra hd so, néu du didu kién thi lam tha tuc cap
Gjidy chimg nhan va ky théng bio gl co quan thué, ngudi sir dung dat vé ké
khai, ndp 1¢ phi trude ba nha, d4t theo quy dinh.

Sau khi tb chirc thuc hién xong ndi dung theo théng bdo gLn co quan
Thué, S& Tai nguyén va Mai truong trao Gidy chu*ng nhan cho nguoi dugc cap.
Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay ngusi duge cap Gidy ching nhén
ndp dii vin ban hodc chimng tir thyc hién nghia vu tai chinh (neu co).

+ Pbi voi trLrO’ng hop ¢6 yéu cau chimg nhin quyén sé hitu tai sin gin
lidn véi dét, thoi gian thue hién cac céng viée tai diém a muc nay khong qué ba
muoi (30) ngay.

Trudng hop phai bb sung hé so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khéng tinh trong thai han néu
trén). :

e. P6i tuwgng thue hién TTHC: T4 chirc.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

-’Cor quan hozc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phén cép thuc
hién (n€u co): S& Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mdi truong Ha
Noi ' '
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~ -Coquan phéi hop (nél.} c6): Cuc ‘Thué thanh phé Ha Ni, Doanh nghiép
dau tu xay dung kinh doanh két cau ha tang.

g. Két qua ciia TTHC: Glay chu’ng nhan quyén sir dung dit, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit.

h.Lé phi:

- Lé phi cép gidy ching nhan quyén sir dung dét (trong trudng hop khong
dwoc mién): 100.000d/GCN truong hop chi ¢6 quyén sir dung dét (khéng c6 nha
~ va tai san khac gin lién véi dit); 500.000d/GCN truomg hop cdp Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san gin lién v6i dat

- Lé phi cép trich luc ban db: 30.000 dong.

i. Tén mau don, miu t& khai: Mau sb 04a/DK

k. Yéu céu, didu kién thwe hién TTHC: Khéng

I. Cén c& phap ly cia TTHC:

+ Luat Pat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh sq 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh 6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Thdng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén

va Moi trudng,.
+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cta B9 Tai nguyén

va Mo1’ truong. ]
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh phé Ha

Noi.
o Quyét dinh sb 60/2014/QB-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu sb 04a/PK

Pic lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sy | P2 kiem tra n6i dung
'DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOI PAT

don ddy du, ro rang,
théng nhit véi gidy
t& xudt trinh.

Vao sd ti€p nhan hod

Ngwoi nhan hd so

(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem I hucng dén viét don trieée khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Ngwoi sit dung dit, chit s& hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TON (Vibt CHIE T HO@) ..o
1.2. Bia chi thuong tri M Lo
2. D& nghi: - Ding ky QSDD ] Ding ky quyén quan ly dat (] | (Pdnh
- C4p GCN déi véi dat [] Cép GCN d6i voi tai san trén dat [ |ddu
vao 6
tréng
lua
chon)
3.Thiradat dAng ky ..o
3.1.Thira d4t sé: ............. et 32 TODAN A0 887 v
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I IRE 5 - e 11 L -1 LSRR ;

3.4. Diéntich: ............... m?; st dung chung: ................... m% sir dung riéng; ............... n’;
3.5. St dung vao muc dich: ....oooooooriiiiiiciiiin Lt thod diém: oovveee e
3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung AL ettt ;
3.7. Ngudn g0¢ ST AUNZ @:o...ooreoeoeoeeeeeeeeeee ettt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché doi véi thira dét s6....... L CUA Lo, , ndi
dUNE QUYEI ST AUNE. ... .evvve ettt eei et e e e, ;

4. Tai san gan lién v&i dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dioc chimg rhdn quyén sé hiku tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cONG tNN™: o.ovevviireieeeee ettt et ens et es st ssessenosasnas ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh khGe): .ovvveeeeeveren.. ;
d) SO hiru chung: ......ooovviiiiviricececeeee. M, SO WU HBNE: e m’;
@Y KA CAUL . .o 5 €) SO tANE: oo ;
g) Thoi han so hitu dén: oo, et ettt

(Treong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nim:
a) Loai cAy chill YeU: ......oovvneveneeneenn.n. ;
byDién tich: ...........cooeevunn. m’;
¢) Ngudn gde tao lap: ) ,
. a) Loai cay chd yéu............. ;
- Ty tréng rung: [] . )
o . b) Dién tich: ................... m’;
- Nha nuéce giao khong thu tién: L] )
o ] N ¢) 8¢ hiru chung:............. m’,
- Nha nuéce giao ¢6 thu tién: L] _ 5
] . S& hitu riéng:.................. m-;
- Nhan chuyén quyeén: ] _ ,
N . d) Thoi han s¢ hitu dén: .........
- Ngudn von trong, nhan quyén: .............. ]
d) S& hiru chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m?;
@) Thoi han sé hitu dén: ...,
5. Nhing gidy to ndp kém theo: .............o....l i ioiiiiiiiiiiiiiieiieeieeeeae e,




-------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................
USSR PP PPPPPPPERY PETTPRRTTRELEIRETEEEELALAREELA A S A

r A - A' L - -~ . r - )
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...

P8 NEHE KNAC oo eviniiiii e

Tdi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luéat.
.., hgay .... thdng ... ndm ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu co)

IL. XACNHANCUAUYBANNHANDANXA PHUONG, THI TRAN®

(Xdic nhdn doi véi truong hop hd gia dinh cd nhan, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cw & nude ngodi s6 hitu nha o, trir truong hop mua nha, ddt ciia t6 chire dédu te xdy dung
nha & dé ban)

1. Néi dung keé khai so véi 1T 10 =1 oY=+ OO U ORI OO SPOPRPOPS
2. Ngudn goc str dung QAL oot e st r e st s e s ettt
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich ding ky :.

4. Thoi didm tao 14p tai san gén lién véi dat s
5. Tinh trang tranh chip dit dai, tai sén gan hen VGl dat
6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay du‘ng

7. NOT AUNG KRAC 1one et
Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghivé ho, tén) Chaii tich

(Ky tén, dong diau)

(Trieong hop 6 gidy to vé quyén sir dung dar quyén s& hitu tdi san gdin lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc ngi dung tai cdc Dzem 2,3, 4,5 6 va7 Muc nay ding ky
riéng vé dat thi khing xdc nhdn ndi dung Diém 4; ddng ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

IIL Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Phaz néu rd c6 du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cir phdp Iy dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh rd dién tich
dat & duwoc céng nhdn va cdn cit phdp 1)
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17. Thi tuc : Cap Gidy ching nhén cho td chirc, ngudi Viét Nam dinh cu
¢ nudce ngoai, doanh nghi€p c6 von diu tu nudc ‘ngoai tring dau gia quyén sir
dung dit, trang ddu thau du an c6 sir dung dat, tring déu gia quyén thué dat
(trong d6 dat dua ra déu gia, ddu thau di dugc giai phong mit bang va di xay
dung ha tng k¥ thuat).

a. Trinh tw thyuc hién:
Buwée 1: T4 chirc thuc h1en viéc ddu gia quyén sir dung dét, dau thau du

an cé sir dung dat, ddu gia quyén thué dat c6 trach nhiém ndp thay ngudi tring
dAu gia quyén st dung dt, quyén thué dit, ddu thau dy 4n cé sir dung dat hodc
t chirc tring d4u gia nép mét hd so tai B6 phan mot cira clia S& Tai nguyén va
MGdi trudng |

Bude 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. | '

- Trudmg hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so. |

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén gidi quyét ciia don vi minh
thi hudng dan téi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buéc 3: B6 phan mét cira vao sd tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

BudGe 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so, trinh lanh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xudng B6 phan mét cira.

Bude 5: B6 phan moét cua tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thue hién:

Nop Truc tiép tai Bo phan mot cira cia S& Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thic Khéang, Ha Ngi.

¢. Thanh phin ho so"
- Bon dé nghi cip Gidy chimg nhén cta ngudi tring dau gia (theo mau);
Quyet dinh thanh 1dp hodc Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hoéc
Gidy phép diu tu hodc Glay chimg nhan diu tu cia té chirc str dung dét (ban sao
coéng ching hodc chimg thuc);
Quyet dinh céng nhén két qua tring d4u gia theo quy dinh cta phéap luat
vé dAu gia, diu thiu quyén su dung d4t (ban sao cbng chimg hoéc chimg thuc);

- Hop dong thué dit (néu thudc trudng hop thué dit - ban sao chimg thuc);

- Gidy xé4c nhén hodc chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh khi tring d4u gia. quyén sir dung dit, quyén thué dit, ddu thau du 4n ¢ sir
dung dét (ban sao cuia tb chirc);

- Bién ban ban giao méc gidi, trich luc ban dé do Vin phong Ding ky dat
dai Ha No6i lap (ban sao c¢ong chung hodc chitng thuc) hodc bién ban ban giao
mdc gidi (co toa dd) cua td chirc thuc hién viée ddu gia quyén sir dung dét, ddu

|
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thiu du 4n c6 sit dung dét, cé su tham gia ciia don vi do dac cdm mée gi6i (ban
chinh); :
- Dy 4an dau tu xay dung theo quy ché déu gia quyén sir dung dét duoc
duyét (ban sao ¢dng ching hodc chimg thyc);

- Ban sao chimg thuc gidy to vé tai san gén lién véi dit theo quy dinh tai
biéu 31, 32, 33, 34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phit (néu c6 tai san va c¢6 yéu cdu chimg nhan quyén s& hitu);

- So db nha & hodc cong trinh x4y dung do Vin phong Ping ky dét dai Ha
N&i 14p (trir trudng hop trong gidy t& quy dinh tai diém h myc nay dd c6 so d6
nha ¢, cong trinh xay dung).

- $6 lugng hd so: 01 (bg)

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han khéng qua mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan du hé so,
S& Tai nguyén va Méi trudng c6 trach thdm dinh hé so; truong hop du didu kién
thi @ nghi Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh; trong thoi han khong qua
nim (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi ciia S& Tai nguyén va Mdi trudng,
UBND Thanh phd Ha Nbi ra Quyét dinh.

Truong hop phai b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung ho scr (thoi gian b sung hd so khéng tinh trong thdi han néu
trén).

- Sau khi UBND Thanh pho ra Quyet dinh didu chinh va tb chic sir dung
dét, ch s hiru tai san gén hen véi dat ndp bd sung gidy to lién quan dén viée
hoan thanh nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va
MBbi trudng 1am thi tuc cip Gidy chu'ng nhén, giri théng béo cho co quan thué
va ngudi sir dung dat. Thoi gian giai quyet

+ Pbi vé6i truong hop khong yéu ciu chimg nhan quyén sé hifu tai san gin
lién voi dét thoi han khéng qua hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhén da hé so hop
1¢, S¢ Tai nguyén va Moi truong lam thu tue cap Glay chimg nhén, ky théng bao
glri co quan thué va ngudi sir dung dat vé ké khai, ndp 1¢ phi trude ba nha, dét theo
quy dinh;

+ P6i vai truong hop ¢b yéu clu chung nhan quyén sé hitu tai san gén
lién véi dat, thoi gian thuc hién khdng quéa ba muoi (30) ngdy.

-Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bo ciia S& Téi nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai truomg trao Gidy ching nhéan cho nguoi duge cép
Gidy chimg nban. Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay ngudi duoc cap
Gi:éty chiing nhan nép da vian ban hodc chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. i twong thue hién TTHC: Tb chire.

|
f. Co quan thyc hién TTHC: ’
- Co quan co6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh pho
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- Co quan hodc ngudi cb thim quyén duoc uy quyén hoic phan cép thuc
hién (néu cd): S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai truong Ha
Noi

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh.

h. L€ phi:

- L& phi cp gidy chimg nhan quyén sir dung dat (trong trudng hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN trudmg hop chi ¢6 quyén str dung dat (khong c6 nha
va tai san khac gin 1ién véi dét); 500.000/GCN trudng hop cép Gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dat

- Lé phi cép trich lyc ban d: 30.000 dong.
i. Tén miu don, miu t& khai: MAu s6 04a/DK

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

l. Can e phap ly cua TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/NPD-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi.

+ Nghj dinh sb 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va Moi truong.

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén
va Mdi trudng.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 ctiia UBND thanh
phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/DK

Péc lap - Tw do - Hanh phic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sy | D@ kiém tra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA (O VA TAI SAN KHAC
< théng nhit véi gidy

don day di, rd rang,
GAN LIEN VOI DAT
to xudt trinh.

Vao s6 ti€p nhan ho

e A A
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem k¥ hudng dan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién voi dit, ngudi quan ly dat
1.1, T8N (Wit CHEF T HOQ) ..o oo iee e e e e e aaes
1.2. Pja chi thudng tra O e
2. Pé nghi: - Biang ky QSDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat |:| (Danh
- Cip GCN déi v6i dat [] Cip GCN dbi v6i tai san trén dét [ |ddu
vao 6
tro”'ng
lua
chon)
3. Thita @At AANE KY & ..o
3.1.Thita dAt s6: .oeveeeeieeee e :32. Toban dd s6: ..vvvvvveeereeen
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. :
RS 5 T 1 s} 7 Y LUy OO OO OO PO OPPPT U PIURIPRUPORRI ;
1 :

3.4. Diéntich: ....coc..ou.e. 11‘12; str dung chung: .........cceveee.. m? str dung riéng; .....ooeoveveee m’;
3.5. Str dung vao muc dich: ......ccveveeerereeeeeeiereeeneenns ,tir thod diém: ..ovvivniinien
3.6. Thori han dé nghi QUOC ST dUNE GAL: c..o.oeeveevievereeereceeee e ;
3.7. Ngudn g8 ST dUNE @ ovooer ettt ;
3.8. Cé quyén st dung Han ché dbi vai thira dat sé....... s CUA cevrneiinainiieenene , no1
dUNG QUYEN ST AUNG. ... eeet ettt e e ee st et e e e e e e e e ;

4. Tai san gin lién voi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dioe chimg nhdn quyén sé hitu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xdy ding khdc:

2) Loai nha &, NG trINN™: .ot en e :
b) Dién tich xay dung: ................ (m);

c) Dién tich san (ddi véi n‘hd) hodc cong sudt (ddi véi cong trink khde): oo, ;
d) S& hitu chung: ........ooovvnviviirieeeeeeene I, SO HTU TIENE: oo, m?;
@YKt CAUL. ...t 3 €) SO tANG: .evivreriiire e ;
) Thoi han SE DT GEN: L.ovooeeeeee e

(Truong hop co nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdac thi chi ké khai cac thong tin
chung va téng dién tich ctia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh séch

nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Riurng san xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy chil yéu: .....c..ocvevininnnn., ;
b) Dién tich: ............... s m’;
¢) Ngudn goc tao 14p: o L
) a) Loai ciy chu yéu:............ ;
- Ty trong rung: ] o )
_ R b) Dién tich: ................... m*;
- Nha nudc giao khéng thu tién: [] . 5
B ' ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nuéce giao co thu tién: [] o )
] . S& hitu riéng:.................. m-;
- Nhén chuyén quyén: L] .. Y
) L . d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Nguén von trong, nhal} quyen: .........oee. ]
i A~ ‘ 7 [ A 2
d) S& hiru chung: ....... m?, S6 hitu riéng; ....... m”;
d) Thothansdhttudén: .....oooviivviiiiiniinnnn.
5. Nhitng giay tondp kém theo: ...
|




...............................................................................................................................................

,,,,,,,,
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. C6 nhu cau ghi no d6i véi loai nghia vu tii chinh: .........

5
~ . 4
.
Pénghi khdc @ .o i
1

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
., ngay .... thang ... ndm ......
Nguoi viétdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi truomg hop hé gia dinh cd nhdn, cong déng dan cu; nguot Viet Nam dinh
cu & nuoc ngoai so hitu nha O, trit truong hop mua nha, ddt ctia 1 chire déu tur xdy dung
nha & d2 bén)
1. NOi dung keé khai s0 v&1 hi€n trang: ....... oot
2. Nguédn gdc st AUNE AL oo s en e
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich dang ky :.......

4. Thoi diém tao lap tai san gén lién véi dat
5. Tinh trang tranh chip dit dai, tai san gan hen vOi dat
6. Su phii hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay du‘ng. .

T.NOLAUNG KhAC = .o e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ..
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi v ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trucng hop c6 gidy to vé quyén svr dung dat, quyén s¢ hiku tai san gan lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdc ndi dung tai cac Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khéng
xdc nhdn noi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

........................................................................................................................................

(Phai néu 6 c6 di hay khong di diéu kién cdp GCN, Iy do va cdn cit phdp ly dp
dung; truong hop thiea dat cé vuon, ao gan lién nha o thi phdi xdc dinh vo dién tich
ddt o duoc céng nhdn va can cur phap Iy)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thing...... nam ..
Nguwoi kiém tra o Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) -~ (Ky tén, dong dau)

Hudng dén:

(1) Cd nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hi gia dinh ghi chit “Ho ong”
(hodic “H¢ ba’”’), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gzay chumg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai v chong chit hg (nguoi c6 chung quyén su dung dat cua hg). To 3 chitc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hodc giay dang ky kinh doanh, gzay phep dau tw
(gom tén va so, ngay Ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nuoc ngoaz va nguoi Viét
Nam dinh cu & mrde ngodi ghi ho tén, nim sinh, quéc tich, 56 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. T ru’éng hop nhiéu chii cimg str dung dci't, cung s6 hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddat nong nghlep ma khéng dé nghi cap gidy
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dét néng nghiép thi tai dong dau cia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdach kém theo
(Méu 04c/PK).

(3) Ghi cy thé: duge Nha miede giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué trd tién hang nim hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hd chung cu, vin phong, nha xuong, nha
kho, ... :

95



18. Thit tue: Pang ky, cap Gidy chtng nhan dbi véi truong hop tal san
gin lién véi dat ma chd sé hiru tai san khong dong thoi 1a ngum ¢ quyén sir
dung dat; dang ky b sung déi vai tai san gin lién voi dat cha ngudi st dung dét
d3 dugc cip Gidy ching nhan,

a. Trinh ty thyc hién: .

Buwde 1: T6 chirc nfp mot ho so tai B phan mét cira cda S& Tai nguyén
va Mdi truong.

Budce 2: Can bd mot ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hé so .

- Trudmg hop hd so dy do, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua. | , _
- Trudmg hop hd so chua diy du hodc khéng hop 18 thi phai hudéng din bd
sung, hoan thién ho so.

- Trudmg hop hd so khéng thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

Buée 3: Bo phin mot clra vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i lanh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyen mén kiém tra hd so, trinh linh dao S& phé duyet
va chuyen két qua xuong B& phan mét cura.

Budée 5: Bo phdn mdt cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thye hién:

Nop Truc tiép tai Bo phan mot cira cua So Tai nguyén va Moi truong Ha
Néi - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho SO

- Don dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gan Jién véi dit (theo mau);

- Mot trong cac glay t& quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghj
dinh sb 43/2014/ND- CP

- Giay chimg nhan da cap déi véi truong hop ching nhan bd sung quyén
s& hitu tai san gén lién voi dét;

- Vin ban cua nguoi su dung dat dbng y cho chil s& hitu tai sén gén lién v6i
dét duoc déng ky, chimg nhén quyen s& hifu tai san gan lién véi dat ma chi sé
hifu tai san gin lién A dat khéng déng thoi 14 ngudi sir dung dat (ban chinh);

- Ban sao cac glay t&r lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh, glay
t&r lién quan dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé tai san gin lién voi dét
theo quy dinh ctia phap ludt (néu cb);

- So d6 nha & hodic céng trinh xdy dung do Vin phong ding ky dat dai Ha
N6i hodc don vi do dac ¢6 tur cach phap nhan 1ap (trir truong hop trong gidy tor
quy dinh tai Piém b Muc nay di c6 so db tai san pht hop véi hién trang).

-S4 lugng hd so: 01 (b0)
d. Thoi han gidi quyét:



Trong thoi han khéng qua hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, tham dinh hd so, néu du didu
kién thi lam thu tuc cap Gidy chung nhan va ky théng bao gui co quan thué,
nguoi sir dung dat vé ké khai, nop 18 ph1 truGe ba nha, dit theo quy dinh.

Sau khi t& chirc hoan thanh viéc thuc hién nghia vy tai chinh (neu ¢d) theo
thong bao cia co quan Thué, S& Tai nguyén va Moi truong trao Gidy ching
nhén cho nguoi duge cap; thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngay nguoi
duoc cap Gidy chimg nhan ndp du vin ban hodic chimg tir thuc hién nghia vy tai
chinh.

Trudng hop phai bb sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung hé so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thi han néu
trén).

e. Pbi twong thuwe hién TTHC: T chic.

f. Co quan thue hién TTHC:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phén cp thuc
hién (néu cd): S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moéi truong Ha
Noi

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh ph Ha Néi

g. Két qua cia TTHC:

’ ‘Giz’iy ching nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat.

h. Lé phi: ' . ,

- Lé phi cap gidy chimg nhan quyén su dung dat (trong trudng hop khong
dugce mién): 100.000d/GCN trudng hop chi cé quyén str dung dét (khong c6 nha
va tai san khac gin lién véi dét); 500.000¢/GCN trudng hop cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dét.

- L& phi cép trich Iuc ban d4: 30.000 déng.
i. Tén mau don, miu t& khai: Mau sé 04a/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

1. Ciin cit phap Iy ciia TTHC: + Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh ph.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh sé 46/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong. '

+ Théng tur sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bé Tai nguyén
va Mbi trudng.
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+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Nbi.
~ + Quyeét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sy | Pa kiém tra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOLPAT

don ddy du, rd rang,
théng nhét véi gidy
t& xudt trinh.

Vao s6 tiép nhin ho

Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem I hudmg dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, sita chita trén

don)
1. Ngwoi sit dung dat, chii s¢ hiru tai sin gﬁn lién voi dat, ngudi quan 1y dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):..........oveeeeeieaeeieaiiiieaeaannnn, ST RRRRTURRRURRRPRRR
1.2. Pia chi thuong tri O L.
2. P& nghi: - Pang ky QSDP [ ] Bang ky quyén quén ly dat [ ] | (Panh
- Chp GCN dbi véi dat [] Cap GCN d6i véi tai san trén dt [] | ddu
vao O
trong
lira
chon)
3. Thira dat dAng Ky @ ... s
3.1.Thira d4t s8: .ooooeeiiiiicee e, ;3.2. To ban dd $6: ......covvcrenrcee
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3.3.bi i tai
1a chi tai: ;
.1 2 3

3.4. Dién tich: .............m% sirdungchung: .......0o..... m?; stir dung riéng: ................ m?;
3.5. St dung vao muc dich: ..o tirthol didm: ..o
3.6. Thoi han d& nghi duoc ST dung AAt: ........ovcvceceeceecee et eae s, ;
3.7. Ngudm g0C ST AUNE @ttt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dat so....... , CUA o , ndi
AUNE QUYEN ST AUNG. ... eenn ettt ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoe chimg nhdn quyén s6 hitu tii sén)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong I oot e et e sttt et eee s e et et et ee e e er s reneeeaes ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m%);

c) Dién tich san (ddi véi nha) hodc cong suit (d6i voi céng trinh khdc): ...ueeeeeeceeenne... ;
d) SO hitu chung: .....ovvnieeinneeeieseesenns M, SO NI NG oo m’;
@) KE CAUL. ...vvei e ;€) SO AN .vvvvivviiiii e ;
) Thoi han S6 DU QM. oeoovvoeeeeeee et es et

(Truong hop cé nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich ciia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xudt la ricng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cdy chi yéu: ......0c.coovvvvvnininnnn ;
b)Y Didn tich: .....ooevvveiiiheennnn, m?;
¢) Ngudn gdoc tao 14p: o oy
. a) Loai cay chti yéu:............ ;
- Ty trong rung: ] o )
’ . by Diéntich: ................... m’;
- Nha nudc giao khong thu tién: [] o 5
_ ) ¢) S& hiru chung:............. m’,
- Nha nudc giao co thu tién: ] L )
] . S& hiru riéng:......ccocvveeeee m”;
- Nhéan chuyén quyén: [] .. L
L ) d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: .............[ ]
d) S¢ hitu chung: ....... m’, S& hituriéng: ...... m’;
d) Thoihanséhfrudén: ...
~ A ~ A ~
5. Nhirng giay to'nOp kém theo: .................




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ..........

Penghi Khac © ..o

Toi xin cam doan noi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai o1 hoan
toan chiu trach nhiém trir(')c phap luét.
| ., hgay .... thang ... ndm ......
| Ngudi viét don o
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhdn dii voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cong dong dan ci; nguot Viét Nam dinh
cu & nwoe ngodi so hitu vha o, trir truong hop mua nha, dat ciia 16 chirc dau te xdy dung
nha & dé ban)
1. N6i dung ké khai 80 v61 hi€n trang: ...
2. Nguédn goc su dung QAL v ettt e e be e e s ren e seees
3. Thoi diém st dung dét vao muc dich dang ky ..

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat

5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan llen voi dat
6. Su phi hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xiy dl_mg.
T NOIAUNg KhAC 1o

Ngay....... thang... ... ndam ...... Ngay....... thang... ... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhian dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Trudmg hop cé gidy 16 vé quyén sir dung dcft quyén s& hitu tai san gdn lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc noi dung tai cdc Dzem 2, 3, 4, 5, 6 va7 Muc nay, ding ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhan ngi dung Piém 4. ddng ky riéng tai san thi khéng
xdc nhgn nji dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

........................................................................................................................................

(Phdi néu r3 c6 di hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va cin cit phdp Iy ép
dung, truong hop thira dat cé vuon, ao gan lién nha ¢ thi phai xdc dinh r8 dién tich
dat ¢ dwoc céng nhdn va can cu phap Iy)
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- Ngay... thcing..j. o HAM ... Ngay....... thang ... ... nam ......
Ngum klem tra _ Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc Vi) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan: *

(1) Cd nhén ghi ho tén, nim sinh, s gidy CMND ho gia dinh ghi chit “HY ong”
(hodic “H¢ ba”), sau dé ghi ho tén, ndm sinh, s6 glay chimg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai vo chong chi h¢ (nguoi c6 chung quyén su dung dat cua hg). To  chirc
ghi tén va quyét dinh thanh lp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép déu tu
(e6m tén va s6, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn mieée ngodi va nguoi Viét
Nam dinh cuw & nieée ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay cdp, noi cap
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg sé hitu tai san thi ké khai
tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat nong nghzep thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s8 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: duge Nha nudc glao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tien mét lan hay thué tra tién hang ndm hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha

kho, ...
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19. Thi tuc: Thuc hién tach thira hoédc hop thira.
a. Trinh tw thl.r‘c hién:
Buée 1: To chirc nop hd so tai Bo phén mot ctra ca S& Tai nguyén va
MB@bi trudmg.
Budére 2: Can bo mét cira tiép nhén, klem tra gidy to trong hd so .
- Trudmg hop hé so ddy db, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.
- Tru’ong hop hd
bd sung, hoan thién hd S(‘Y
- Truomg hop hé so khéng thudc thim quyén giai quyét cua don vi
minh thi hudng dén t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.
Buée 3: B6 phin mét cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i linh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Buwoéce 4: Phong chuyén mon kiém tra hé so, trinh 1dnh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xuong B phén mot ctra.

so chua ddy di hodc khong hop 16 thi phai huéng dan

Bwée 5: B6 phan mot clra tra két qué theo phiéu hen.
b. Cach thirc thwe hién:

Nop trye tiép tai Bo phan mot cira cia S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
N9i - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Néi.

¢, Thanh phin hé S0

- Pon de nghi tach thu’a hoic hop thira (theo mau);

- Ban gdc Gidy chitng nh4n d3 cép.

- Ban Trich do dia chinh do Van phong déng ky dat dai Ha N01 hoac do
Don vi ¢6 tu cach phap nhéan vé do dac 1ap, duoc S& Tai nguyén va Mdi trudng
thidm dinh.

- Gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh hodc Gidy phép diu tu hogic Quyét
dinh thanh 14p (ban sao cong chimg hoic chimg thuc).

- Bién ban va Nghi quyét ciia Céng ty dbi véi viéc tach thira hodc hop
thira theo quy dinh cia Ll‘lét Doanh nghiép (ban chinh).

- Van ban chip thuan cha truong cia UBND Thanh phd (ban sao cong
chirng hoac ching thuc).

- Trudng hop tach thira do chuyén quyén sur dung mét phr;m thira dat hozc
do giai quyet tranh chép, khiéu nai, té cdo, du gia dit; do xir ly hop ddng thé
chép, gép vén, ké bién ban dau gid quyén st dung dat dé thi hanh an. Nguoi
nhén chuyén quyen phai nop gidy to do co quan Nha nudce co thim quyén quyet
dinh viéc gidi quyet tranh‘chap, khiéu nai, to cdo, dau gia dat; do xir 1y hop déng
thé chép, gop von, ké bién ban diu gid quyén sir dung dét dé thi hanh &n.

- S6 luong hé so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyét: .

- 8¢ Tal nguyén va Mbi truong cé trach nhiém kiém tra hién trang sir
dung dat, tham dinh hd so, xem xét diéu kién theo quy dinh. Trong thoi gian
khéng qua hai muoi (20) ngay, S& Tai nguyén va Méi trudng lam thu tuc cap lai
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Gidy chimg nhén, ky thong bao vé& viéc cép lai Gidy chimg nhén va viéc thuc
hién nghia vu tai chinh (néu ¢6).

- Sau khi t6 chtc hoan thanh nghia vu theo thong bao cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan
Thué, Sé& Tai nguyén va MB6i truong trao Glay chiing nhan cho ngucn duoc cap;
thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay té chire dugc cAp Gidy chimg nhén
ndp di van ban hodc chfr‘ng tir thuce hién nghia vu tai chinh (néu cd).

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. P8i tweng thye hién TTHC: T chirc.

|
f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

- Co quan hojic ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan clp thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Mbi truong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudng Ha
Noi |

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Cuc Thué thanh phé Ha Néi.

g. Két qua ciia TTHC:

) ‘Giéy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac

gan lién voi dat. ‘

h. L¢ phi:

- Lé phi c4p lai gidy chimg nhén quyén sit dung dat: 50.000 &

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 11/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong

. Cin cir phap ly (‘:ﬁa TTHC:

+ Luét Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha.

+ Nghi dinh 36 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cua By Tai nguyén
va M&i trudng.

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén
va Méi truong. |

+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 clia UBND thanh
phd Ha Nai. ‘

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngiy 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 11/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA DAT D3 kiém tra ndi dung
don day duo, rd rang,
KN Gl eve e ss v e thong nhit véi gidy to
xut trinh.

Vao sb tiép nhén hd so

..................................................................

Ngwdi nhan ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGU'O'I SU DUNG PAT
(Xem ky huong dan 6 cudi don nay trude khi viét don; khéng tdy xod, sira chita néi dung

dd viét )

~+ o K
1. Ngwoi sir dung dat:
1.1 Tén nguoi st dung dat (Viét chif innt Hoa): .....coveevercimiiieiiiiniiciiecrieee et
1.2 DA Chieceeceeee ettt e s s e

.............................................................................................................................................

2. Dé nghi tich, hop thira dat nhw sau:

2.1. Bé nghj tach thanh ............. thira dat doi voi thira dat dudi day:
a) Thira dat SOI.......cooooiioiiiiiiiiennss : b) To ban db
s0:. -
c) Dla ch1 thu'a dat ...........................................................................................................
d) Sé phat hanh Glay ChUmE NRAN: ..ot
S& vao sb cip Gidy ching nhan f.....covvveveivereirneenns : ngay CAp oo veid .
d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhét:... m?; Thira thi hai:. ;
2.2. D& nghi hop cac thira dit dudi ddy thanh mot thira dat:

Thia |To | Dia chi thia dat S6 phat hanh Sé vao sb cap gidy
datsé |ban Giay chimg nhén chimg nhéan
dd sé
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3. Ly do tach, hop thita @At..........cooovevvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens v sesseereer s easnanees

4. Gidy t0' ndp kém theo don nay gom c6: ’
- Giay chung nhén v€ quyéen st dung dat cua thira dat trén;
- So db du kién phan chia cac thira dét trong trudng hop tich thira (€U ).

...........................................................................................................................................

.y REAY ... thang evee DML,
Nguoi viét don
(Ky va ghi v3 ho tén, dong dau néu co)

II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAl

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay.......thang...... ndm ......
Ngum kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng din viét don:

- Don nay dung trong truong hop NgUoi S SUng dat dé nghi tach mét thira
dat thanh nhiéu thira dét méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thira
dat;

- bé gui don: H¢ gia dinh, cd nhdn, cong dong dan ci thi dé giri Uy ban
nhdn ddan cap huyén noi ‘co ddt; 16 chire, co so tén gido, t6 chirc va cd nhén
nudc ngodi, nguci Viét Nam dinh cw & nudc ngoai thi dé giei Uy ban nhdn dan
cdp tinh noi co ddt; |

- Dzem Az ghz tén va dia chi cia nguoi s dung dat nhur trén gidy ching
nhdn vé quyén sic dung dat gom cdc thong tin nhie sau: doi véi cd nhdn ghi v8
ho, tén, nim sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gzay CMND; déi véi nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai va cd nhdn nwoc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, s6
hé chiéu, ngay va noi cdp hé chiéu, quoc tich, déi véi ho gza dinh ghi chit “H¢
ong/ba va ghz ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngay va noi cap glay CMND
cia cd vo va chong ngwm dai dién cing svr dung dat; truong hop quyén sir - dung
dat 1o tai san chung cua cd vo va chong thi ghz ho, tén, nam sinh, 50 gidy
CMND, ngay va noi cdp gidy CMND ciia vg va cua chong, doi voi té chirc thi
ghi tén 16 chire, ngay thang ndm thanh Idp, s6 va ngay, co quan ky quyét dinh
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thanh ldp hodc s6 gia"y dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu cia co quan nha
‘nude co tham quyén cdp;
- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thika dat nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén sir

dung ddt;
- Nguoi viét don ky va ghi rd ho tén o cubi “Phan khai ciia nguoi si dung

dat”; truong hop uy quyén vzet don thi nguoi dwoc vy quyén ky, ghi ré ho tén va
ghi (dugc uy quyen) doi voi 16 chikc sir dung dat phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi

 viét dom va dong ddu cia té chite.
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20. Tha tyc: Dang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dét trong cac
truorng hop tring du gia quyen sir dung dat; gidi quyét tranh chap, khiéu ngi, tb
céo vé dét dai; xir Iy hop dong thé chap, g6p vén; ké bién ban dau gia quyén su
dung d4t, tai san gén lién v4i dit dé thi hanh an; chia, tich, hop nhét, sap nhép tb
chire, chuyén d6i cong ty.

a.Trinh tuw thlr'c hién:

Buéc 1: Ngudi st dung dat, s& hiru tal san gan lién vé6i dét chuyen
nhuong hodc td chic nhén chuyén nhuong quyén sir dung dét, tai san gin lién
v6i dat chuin bi hd so va nép tai Bd phan mdt cira ciia S& Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi;

Budére 2: Cén bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so.
- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. :
- Trudng hop, ho so chua dAy du hodic khong hop 1€ thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd 0.
- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Budce 3: Bo phan mdt cra vao sb tiép nhén, trinh hd so t&i lanh dao S& dé

giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Buwdc 4: Phong chuyén mén td chirc thim dinh hd so, béo céo 1anh dao Sé
thong qua, chuyén két qua xubng Bo phan mot cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budc 5: Sau khl cé Quyét dmh ctia UBND Thanh phd, don vi bd sung
gidy t&r lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo Quyét dinh; S& Tai
nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, théng bdo cho
co quan thué. |

Budc 6: BO phin mét cira trd két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thiwe hign:

Trye tiép tai Bo phan mot cira ciia S& Tai nguyén va Mai trudng Ha N01 -
50 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho SO

- Pon ding ky bién dong (theo mau);

- Ban gbc Gidy chung nhén da cp;

- Mét trong cac loai gidy t& gbm: Bién ban hoa gidi thanh (truomg hgp hoa
giai thanh ma ¢ thay (1‘01 ranh gi6i thira dit thi c6 thém quyét dinh cong nhén
cua Uy ban nhén dan cip cd thdm quyen) hodc quyet dinh cia co quan nha nudce
c6 thim quyén vé giai quyét tranh chip, khiéu nai, t& cdo vé dét dai theo quy
dinh ciia phép ludt; van ban thda thuan hogc hop dong thé chép, gdp vbn c6 ndi
dung thoa thudn vé xr Iy tai san thé chap, gbp von va viin ban ban giao tai san

thé chap, g6p vén theo théa thudn; quyét dinh hodc ban 4n ciia Toa &n nhan dén,
quyét dinh thi hanh 4n cla co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh ¢6 ndi dung x4c
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dinh ngudi c6 quyen su’ dung dét, quyen $0 hiru tai san gin lién voi dét; vén ban
két qua déu gia quyen sir dung dat, tai sin gin llen v6i ¢t theo yéu ciu cia
ngudi st dung dét, chu s& hiru tii san hodic yéu cdu cta Toa 4n nhén dan, co
quan thi hanh an dd dugc thi hanh; ho*p dbng hoic vin ban théa thuén phén chia
hoac hop nhét hodic chuyén giao quyén sir dung dét, quyen sO hitu tai san gin
lién vé6i dét cia td chir trong trudmg hop chia, tach, hop nhét, sap nhap td chirc,
chuyen dbi cong ty; hop déng hodic vin ban thoa thuan phén chia hodc hop nhét
quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat ctia ho gia dinh hodc
cla vg va chong hodic ctia nhém ngudi sir dung dit chung, nhém chi sé hiru
chung tai san gin lién véi dat;

- Trudng hop phén chia hodc hop nhit quyén sir dung dét, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat ctia td chirc phai ¢6 van ban chia, tach, hop nhét, sép
nhap t6 chirc theo quy dinh ciia phép luat;

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hogc Glay phép diu tu hodc Quyét
dinh thanh 18p cta t& chirc mua tai san gén lién v6i dét (ban sao cong chimng
hoéic ching thuc).

d. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han mudi ldm (15) ngay ké tir ngdy nhén di hé so hop 18, S&
Tai nguyén va Moi trudng klem tra thuc té sir dung dat va tham tra hd so, trudng
hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan duge d& nghi ctia S& Tai nguyén va
Mbi truong, UBND Thanh ph6 Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thdi han mudi (10) ngdy phai
thong bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hd so khdng tinh trong thdi han néu
trén). ,

- Sau khi UBND Thanh phé Quyét dinh cho phép tiép tuc sir dung dét
bang hinh thirc giao dét, cho thué dét va té chire sir dung dét, chu s& hiru tai san
gfn lién voi dt nop bd sung gidy td lién quan dén viée hoan thanh nghia vu theo
Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Moi trudng lam thu tuc
cép Gidy chu'ng nhén, giri thong bdo cho co quan thué va ngudi s dung dat.
Thoi gian giai quyét:

+Péi véi tru'cmg hop khéng yéu céu chimg nhan quyen s& hitu tai san gin
lién véi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S Tai
nguyén va Mdi trudng 1am thi tuc cép Gidy chimg nhan, ky théng bdo giri co
quan thué va ngudi str dung dat vé ké khai, ndp 1€ phi triréc ba nha, dét theo quy
dinh;

+ Déi v6i trwdong hop ¢b yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai sin gin
lién v6&i dt, thoi gian thue hién khéng qué ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t§ chirc hoan thanh nghia vu theo théng bdo cia S& Tai nguyén
va Méi tredng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao ctia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Giy chimg nhén cho ngudi duoc cap
Gidy chu'ng nhan. Thdi han giai quyét (01) mdt ngay ké tr ngdy ngudi duge cap
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Gi’e“'ly chirng nhan ndp di vin ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Péi twgng thye hién TTHC: Té chire.

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Noi.

- Co quan hogc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hosc phan cép thuc
hién (néu c6): S& Tai 1"1guyér1 va Méi traong Ha Noi

- Co quan trnye tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
Noi

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc thué thanh phd Ha Nai.

g. Két qua cia TTHC:

Glay chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va i san khéc
gén lién voi dat.

h. L§ phi: 50.000 dong/Ian theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh pho Ha Ndi (trong truong hgp khong duge micn).

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK

k. Yéu ciu, didu kién thyc hién TTHC: Khong

I. Cin ci phap 1y cia TTHC:

+ Luét bat dai’ 45/2013/QH13.

+ Nghj dinh 50 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Théng tur sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va Moi trudng.
+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén

va Moi trudmg.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QB -UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Nbi.

~ +Quyét dinh 56 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Néi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méu s6 09/PK

Péoc lip - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOIT
NHAN HO SO

Pa kiém tra ndi dung

don diy du, rd rang,

thong nhit voi gidy to

 DONDANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

xuét trinh.
_ ‘ Vo sb tiép nhan hd so
Kinh gl oo $6:.......Quyén
Ngay....../...... /e

| Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem huong ddn viét don truéc khi ké khai; khéng tdy xod, svra chita trén don)

. 7 ‘ - e d o~ - - hd ‘: 'x e .‘
1. Nguoi st dung dat, chit s& hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VI8 CHIF i1 HOQ): oo s st st
1.2, Dia CI Tt et
2. Gidy chu'ng nhén da cap

2.1. 86 vao 50 cdp GCN:...oovvvvinn, ; 2.2.86 phathanh GCN:.........coveeee ;
2.3. Ngay cép GCN ., S RTTY RTITIVR e ;
3. NG dung Bien @ONZ V&I ......coovueieieereeveieerceeeeete ettt essss s sasssessense e nsscsseas
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong
dong: m et eieerieeitenarrarrrreesasaaareenns :
T P PO PN S ;
.................................................... S PP
.................................................... PP PPPTI
.................................................... N
.................................................... S PP PTI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gdm cé:
- Giay ching nhén dé cap;

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don l1a dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phép lujt.
ey IEAY ... thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong
déu néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ’
(Doi véi hé gia dinh, cd nhin dé nghi duoc tiép tuc sw dung dat néngnghiép khi hét
han st dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho tén) Chii tich

(K3 tén, dong ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngu’o‘n kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi rd ho tén, chikc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién ddi véi trieong hop gia han sir dung dat)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Nglrm klem tra Thi truémg co quan
(Ky, ghi ¥3 ho tén, chikc vy (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truomg hop cb
thay doi tén thi ghi c thong tin trdc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& ching
minh sy thay déi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang nam sang thué ddt trd tién mét lan hodc tir giao ddt khéng
thu tzen str dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6
thu tién st dung ddt; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
dat trd tien hamg ndm; chuyén muc dich st dun dat, gia han sw dung dat doz
1én nguoi sir dung dat, chil s¢ hitu tai san gdn lien véi ddt hodc théng tin vé gidy
10 phdp nhéin, gidy to nhén than, thay doi dia chi; gidm dién tich thira dat do sat
[6 ti nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi ddt so véi ndi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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21. Thu tue: Cap lai Gidy chlrng nhan cho truong hop nhén chuyen
nhwong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (d6i véi
dit di diéu kién chuyén nhuong);

a. Trinh tw thwe hién:

Bude 1: Ngudi sir dung dat, s& hiru tai san gin lién véi dat chuyen nhuorng
* hodc td chuc nhan chuyén nhuong quyén sit dung dat, tai san gin lién véi dit
chuan bj ho so va ndp tai Bo phén mét ctra S& Tai nguyén va Mdi trudng Ha

Noi;
Buée 2: Can bd mét cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.
- Trudong hop hd so ddy di, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
ua.
! - Trudng hop hd so chua day du hogc khdng hop 1€ thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hé so khong thuge thAm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Buére 3: B phan mét cira vao s6 tiép nhén, trinh hd so t¢i 1anh dao S& dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Budére 4: Phong chuyén mén td chirc thAm dinh hd so, bdo cdo lanh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B6 phian mot cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét. ‘

Budée 5: Sau khi cé Quyet dinh cia UBND Thanh pho don vi b sung gidy
to lién quan dén viéc hoan thanh cdc nghia vu theo Quyet dinh; S& Tai nguyén
va Mdi truong dang ky noi dung trén Gidy chung nhan, thong bao cho co quan
thué. .
Bude 6: B6 phan m(_“)!t cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thye hién:
Truec tiép tai b phan mét cira cia S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Nbi - s6 18
Huynh Thic Khang, Ha Néi.
c. Thanh phin ho S(EF:
- Pon dé nghi ding ky bién dong (theo mau);
- Van ban cua Uy ban nhin dan Thanh pho vé viéc cho phép chuyen

nhuong ton bd thira dat hodc mot phan thtra dat (d6i voi truong hop chuyén
nhuong mot phén thira dat) ma dt d6 do UBND Théanh phd giao dat, cho thué
dat; ‘

- Trich do dia chinh thtra dat (661 véi trudmg hop chuyén nhuong mot phan

thia dat) do Vin phong Piang ky dit dai Ha Néi hodc don vi ¢6 tu cach phap
nhin vé do dac lap, dugc S& Tai nguyén va Mbi trudng thidm dinh (thdi gian

trich do khong qua 20 ngay);
- Hop ddng chuyén ﬁhu’(,mg quyén st dung dét, tai san gin lién véi d4t da
duoc co quan ¢éng ching chimg nhén (ban chinh);
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- Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hifu tai san gin lién véi dét
ctia ngudi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chung nhén dang ky kinh doanh hogc Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh [4p cua t§ chitc nhén chuyen nhugng (ban sao céng chimg hoic
chimg thuc);

- Truorng hop bén chuyén nhuong 1a chi s¢ hitu tai san khong déng thoi 1a
ngudi sur dung dat thi phai c6 vén ban cia nguoi stir dung dat dong y cho chu s&
hiru tai san gan lién voi dat duoc chuyén nhu’ong tai san gén lién voi dat dd co
chung nhén cua céng chung hodc ching thue ctia Uy ban nhén dan cip x3 hoic
cAp huyén theo quy dinh cta phép luat (ban chinh).

- Bién ban va Nghi quyet cua Cong ty dbi vai viée chuyén nhurong quyén sir
dung dit va tai san gin lién véi dit theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép (ban
chinh).

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi c6 dt) vé viéc chap hanh cac quy dinh
ctia phap luft trong qué trinh str dung dat va y kién cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh st dung dét (ban sao céng chimg
hoac chung thuc). ‘

- Bao cao cua bén ndén chuyén nhuong vé viéc chap hanh phap luat dét dai,
d8i véi cac khu dit dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd va cam két
nang luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 189 Luét P4t dai (ban chinh);

Trudng hop chuyén nhuong mét phén thira dét thi tb chirc phai nop thém
gidy to vé viéc tach thira dét theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty, thu tuc thuc
hién tach thita hodc hop thira”. Viéc thuc hién TTHC s& thuc hién déng thoi véi
viéc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh vé viéc chuyén quyén sir dung
toan bd hodc mot ph:;“m thira dét

d. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han mudi 13m (15) ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S&
Tai nguyén va Mai truong k1em tra thuc té sir dung dét va tham tra hd so, truong
hop da diéu kién thi trinh Uy ban nhan din Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi cia S& Tai nguyén va
MBoi trudong, UBND Thanh phd Ha Néi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thdi han muoi (10) ngiy phai théng
béo bd sung hd so (thoi gian bé sung hd so khéng tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t chic st dung dét, chi s&
hifu tai san gin llen voi dat ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh

nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyen va M6i truong

1am tha tuc clp G1ay chung nhén, giri théng béo cho co quan thué va nguoi sir
dung dét. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi véi trudng hop khéng yéu ciu chimg nhan quyén s& hitu tai san gan
lién véi dét thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tai
nguyén va Moi trucmg lam thu tuc cép Gidy chimg nhén, ky thdng bdo guri co quan
thué va ngudi sir dung dat vé ké khai, nop 1é phi trude ba nha, dét theo quy dinh;
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+ D61 v6i trudng hop cb yéu cdu ching nhin quyén sé hitu tai sén gin
lién voi dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30). '

- Sau khi t& chirc hoan thanh nghia vu theo thong bao ctia S& Tai nguyén
va Mdi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truomg trao Gidy ching nhan cho ngudi dugc cép
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cp
Glay chtmg nhén nép du van ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh

(néu cd).

e. P6i twgng thue hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thwe hi¢én TTHC:

- Co quan c6 thim ;quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Ngi.

- Co quan hoac ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

- Co quan true tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gifiy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. L¢ phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh pho Ha Néi (trong truong hop khong duoc mién)

i. Tén mAu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK, Mau sb 10/DK

k. Yéu cAu, didu kién thye hién TTHC: Khong

l. Can eir phap ly cua TTHC:

+ Ludt Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh sé 45/2‘014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi,

+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Moi truong. ‘
+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bé Tai nguyén
va Moi trudng.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngiy 20/6/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nai.
~ +Quyét dinh 56 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi. |
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