CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Miu s6 09/PK

PHAN GHI CUA NGU
NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung
don diy du, r5 rang
thOné“‘ vai gidy o

~ DONDANG KY BIEN PONG
PAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

, . xuat
Kinh @Ur: ..o
. Vao s¢mépnhan ho so
Thoi gian R
B X Quyén
Ngay....../ ... /o

Nguwdi nhén ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY )
(Xem hucng ddn viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dit

1.1, TN (VIEt CHEF 11 OQ): o.eeeevvrverrirrreessssiessssstsissssesen s ssssestnacmse s sasssisss s ssaens
1.2, Dia Gt e e
2. Glay ching nhin da cap
2.1. 86 vao sO cAp GCN:.......oveee, :2.2.S6 phat hanh GCN:...oceviciie e ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ..o o ;
3. NOi dung bien dONg VE: ........ccooiiiiiiiiiiiiiii ittt
3.1. Noi dung trén GCN ‘trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ .
.............................................. ;
F ettt ee e iereraeat e ; i
.................................................. ;
.................................................... ; )
.................................................. ;
.................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... S S
o e e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.......................................................

.......................................................

..................................................

..................................................

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai ddi véi thira dit ding ky bién

dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

........
.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dbi nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan d3 cap;

.........................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t8i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
ey HEAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 3 ho tén, déng ddu
néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi voi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang ... ... niam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Nguo'l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong ddu)
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IV- ¥ KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién déi voi truong hop.gia han sir dung dat)

..........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... nam ...... Ngay..... thang ...... nam ......
Ngum kiém tra Thu truwdng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truong hop ¢o
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy t& chimg
minh su thay di.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tie hinh thirc
thué dat 1rd tién hang ndam sang thué dét tra tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu z‘zen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodic tir thué dét sang giao ddt cé
thu tién sw dung dat: , tir hinh thirc thué dat tré tién mot lan sang hinh thuc thué
dat trd tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sit dung dat doz
tén nguoi su dung dat, chit s6 hitu tai san gin lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn; thay déi dia chi; giam dién tich thita dat do sat
I tw nhién; thay déi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai sdn gan lién véi dat so véi néi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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) o S ) . Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
. i ) . . ) NHAN HO SO
PON PE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG D3 kiém tra n6i dung don
NHAN A an o s 1k z
x ” o N N v a day dn, ro rang, thong nhat
QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUUNHA O | v gidy 1 xuit rinh.
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT \ 2 A A 1A
Vao s ti€p nhén ho so
KInh @U: ettt

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi v6 ho, tén)

L PHAN K KHAT CUA NGUOI PANG KY
(Xem huéng dén viét don trudc khi ké khai, khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dét, chi s¢ hifu tai san gin lién véi dat
1.1. TEN (VIEE CHIF 11 HOA): w.eeveeveevrirenerenenreeeeisesinensesssesossesssasss s sassssssss b sssssassssnses

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Gidy chu’ng nhin da cAp dé nghi duge cap lai, cAp doi

2.1. 86 vao so cap GCN:............. ; 2.2.Sophathanh GCN:.......lly ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... [eoiiis [eins
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chimg nhan: ........coocveeieeeirnecnrcciiciirnnens

..........................................................................................................

4. Théng tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh moi)

T& ban dd s | Thira dat s | Dién tich (m?) N6i dung thay d6i khac

4.1. Théng tin thira d4t theo GCN da cép: | 4.2. Théng tin thita d4t méi thay dbi:
- Thira dAt sO: .oovveeeeeeee e ; - Thira dAt SOz, . v :

- Toban ddsb: ..coeeene.... ereeeees ; S TOBAN A 6: veveiiii ;

- A r 2 + ’
-Diéntich: ....ccooiiiiieer i M -Diéntich: .oooiiviiiiiiiee e M

..............................................

..............................................................................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dét da cAp GCN co thay d6i (ké khai theo théng tin da thay
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ddi - néu c6)

Loai tai san o - Nbi dung thay dbi
5.1. Thong tin trén GCN d3 cép: 5.2. Théng tin c6 thay dbi:
-Loat tai san: ..oooveviiiiiiie ; - Loal tal SAN: .oviiir e ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m?% | - Dién tich XD (chiém dat): .............. m’;

..............................................................

...............................................................

..................................................................

---------------------------------------------------------------

..................................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nép kém theo

. .

G' ~ r ~ S fad .

- Giay chung nhan da cap

3 2
..........................................................................................................
..........................................................................................................
...........................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
ey PEAY ... thang ......nam.......
Negwoi viét don
(Ky va ghi & ho tén, déng ddu néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i véi truomg hop cdp déi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay ddi dudng ranh gi6i thira dét ké tir khi cdp GCN dén nay:......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéin dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddiu)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

-------------------------------------------------------------------------------------------------------




(Néu rd ket qua kieém tra hé so va y kien dong v hay khong dong y voi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Nguwéi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhur trén GCN da cap Truong hop cé
thay doi thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay d01 va ndp giay t& chimg minh
su thay d6i kém theo.
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22. Thii tue: Cép lai Gidy chtng nhan cho trudng hop nhén chuyén quyén
str dung toan by hodc mét phé,n thira dét-va tai san gin lién véi dét bing hinh
thirc ting cho (ddi voi déat da didu kién tang cho).

a. Trinh tu thuc hién: . _

Buée 1: Ngudi sir dung dét, s& hitu tai san gén lién v6i dit chuyén nhuong
hoiic t6 chirc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat
chuan bi hd so va ndp tai B6 phan mot cira S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi;

Budére 2: Can bo mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so.

- Trudng hop hd so diy du, hop 1¢ thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua ddy di hoiic khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so khong thude thim quyén giai quyét cta don vi minh thi
huéng dan t6i co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

Buwde 3: Bo phin mot cira vao ) tiép nhan, trinh hd so &1 lanh dao S& dé
giao phong chuyén moén giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mon tb chiic thdm dinh hd so, bao céo ldnh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B4 phan mét cira dé trinh UBND thanh ph
phé duyét.

Buée 5: Sau khi ¢6 Quyét dinh ctia UBND Thanh phé, don vi b sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vy theo Quyét dinh; S& Tai nguyén
va Mbi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimng nhén, théng bao cho co quan
thué.

Bwaée 6: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bd phan mot cira ctia S& Tai nguyén
va Moi truong Ha Néi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Ngi.

¢. Thanh phan ho so:

" - Pon dé nghi ding ky bién dong (theo mau);

- Trich do dia chinh thira dét (d6i v6i trudng hop chuyén quyén sir dung
mot phin thira d4t) do Vian phong Dang ky dét dai Ha Ni thuc hién (thoi gian
trich do khong qua 20 ngay);

- Hop ddng chuyén quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da duogc co
quan cdng ching ching nhén (ban chinh);

- Gidy chung nhén quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi
d4t ctia ngudi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chitng nhén ding ky kinh doanh hodic Gidy phép ddu tu hodc Quyét
dinh thanh Iap cia t& chitc nhan chuyén nhugng (ban sao cong chimg hoic
chimg thuc);
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- Truong hop bén chuyen quyén sir dung dat 1a chu s& hitu tai san khong
dong thoi 1a nguoi sir dung dat thi phai ¢6 van ban cta ngudi st dung dat dong y
cho chil s¢ hiru tai san gin lién vé6i dit duoc chuyén quyén s& hiru tai san gan
lién Vol dat d4 co chung nhén clia cong chitng hoic ching thuc ciia Uy ban nhan
dan cép x4 hoic cip huyén theo quy dinh cua phap luat (ban chinh).

- Bién ban va Nghl quyet ciia Céng ty d6i vai viée chuyén quyén sir dung
dat va tai san gén lién voi dét theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép (ban chinh).

- Y kién cta UBND cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chip hanh cdc quy
dinh cua phap luat trong qua trinh sir dung dat va y kién cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dét (ban sao cong
ching hodc chiimg thure).

- B4o cdo cua bén nhin chuyén quyén sir dung dét va tai san gin lién véi
d4t v& viéc chép hanh phéap luat dt dai dbi véi cac khu dét dang quan ly, sir
dung trén dia ban Thanh phd va cam két ning luc tai chinh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 189 Luét Pét dai (ban chinh);

Trudng hop téng cho mot phén thira dat thi t& chirc phai nép thém gidy to
v& viéc tach thira dét theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty, tha tuc thuc hién tach
thira hodc hop thira”. Viéc thuc hién TTHC s€ thuc hién dong thoi voi viée trinh
Uy ban nhin dan Thanh phd quyét dinh vé viéc chuyén quyén st dung toan bd
hodic mot phén thira dét.

d. Thoi han giai quyét:

—Trong th&i han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngdy nhén da hé so hop 18, S&
Tai nguyen va Méi truong kiém tra thuce té str dung dat va tham tra hd S0, truong
hop da diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh. Trong thdi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan dugc d& nghi ciia S& Tai nguyén va
Mai trudng, UBND Thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Truong hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
thong bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khéng tinh trong thai han néu
trén).

-Sau khi UBND Thanh pho Quyet dinh va té chuc str dung dét, chii s& him
tai san gén lién voi dit ndp bd sung gidy tor lién quan dén viéc hoan thanh nghia
vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S¢ Tai nguyén va Mai truong lam
thi tuc cap Gidy chitng nhén, gui théng bao cho co quan thué va ngudi st dung
d4t. Thoi gian giai quyét:

+ bbi vdi trudng hop khéng yéu cau chimg nhan quyén s& hitu tai san gin
lién voi dit thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 18, S& Tai
nguyén va Moi truong 1am tha tuc cap Gidy chimg nhén, ky théng bao giti co
quan thué va ngudi sir dung dét vé ké khai, ndp 1é phi truée ba nha, d4t theo quy
dinh;

+ Pbi véi truong hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gén lién
vai dat, thoi gian thue hién khéng qua ba muoi (30) ngay.
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- Sau khi té chirc hoan thanh nghia vu theo thong bdo cia S& Tai nguyén va
MBoi truong va hoan thanh nghia vy tai chinh theo thong bdo cua co quan Thué;
S& Tai nguyén va Moi truong trao Glay chung nhan cho nguoi dugce cap G1ay
ching nhan. Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay nguoi duge cap Gidy
chimg nhan ndp di vin ban hoiic chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0).

e. Poi twgng thwe hién TTHC: T chirc.

f. Co quan thye hién TTHC: |

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai.

- Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phén cép thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Mdi truong Ha Noi :

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
No6i

- Co quan phéi hop (néu co): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khéc gin lién voi dat.

h. Lé phi: 50. 000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh phb Ha Ndi (trong trudng hop khéng dugc mién).

i. Tén mau don, miu to' khai: M3u sé 09/PK, Mau sb 10/DK.
k. Yéu chu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

L. Cin cir phap ly cia TTHC:

+ Lu4t Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh ph.

+ Nghi dinh sb 46/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B$ Tai nguyén

va Méi trudng.
+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bd Tai nguyén

va Mo6i truong. |
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD- UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Noi.
o Quyét dinh sé 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M&iu s6 09/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic

HAN GHI CUA NGUOT
NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung
don day du, rd rang,
thong nhét véi gidy to
xuét trinh.

Véo s0 tiép nhan ho so

sO:.......Quyén....

~ PONDANG KY BIEN DPONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

r LI
i i
o414 BRSSO RTUOPPTORIRROR

Nguwdi nhan hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hudmg dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, stea chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lien véi dat

1.1. TN (VIEt CHIF il HOQ): oo eire et e s
......... R
1.2. Dia G e e

s A - A ~ A
2. Giay chirng nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:..............o. : 2.2. 86 phat hanh GCN:....................... ;
23.Ngaycap GCN .../ .../ ... ..l ; »
A o K a A
3. NOi dung bien dOng VE: ......ocoiiiriiiii
3.1. Noi dung trén GCN truée khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: - ;
.............................................. ;
m e ; )
.................................................. ;
.................................................... ; i
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... S RS
S ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

5. Tinh hinh thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi thira dat ding ky bicn
dong
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.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gdm c6:
- Gidy chimg nhan d3 cép;

.........................................................................................................

...........................................................................................................

.........................................................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 ding su that, néu sai téi hoan
toan chiu trach nhiém trudge phap lut.
vy, REAY thang ......ndm.......
Ngll’O’l viét do‘n
(K3 va ghi rd ho tén, dong diu
néu ¢o)

I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi ho gia dmh cd nhén dé nghi dwoc tiép tuc sic dung ddat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay.......thang... ... nam .....
Cong chitc dia chinh ' TM Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chii tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay thang...... ndam .. Ngay thang...... nam
Ngwoi kiem tra Giam dbc ’
(Ky, ghi ré ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi voi truong hop gia han sit dung dat)

....................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Nguo'l kiém tra Tha trwéng co quan
(Ky, ghi vG ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cAp, truong hop co
thay dbi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy to ching
minh su thay di.

Chi y: Mau don nay si dyng trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc

- thué dat 14 tién hang nam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tten sir dung dat sang hinh thicc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt c6
thu tién su' dung dat: | tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thuc thué
ddt tra tién hang ndm, chuyen muyc dich si dung dat; gia han si dung dat doz
tén nguoi s dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn, thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
[0ty nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dét so véi ndi dung da diing ky, cap gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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. v e a . R Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap - Tw do - Hanh phi 2 3 ’
oc lap - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don
déy du, r5 rang, théng nhit
véi gidy to xudt trinh.

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG
NHAN
QUYEN SU'DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Y A 1A
Vao sb tiep nhén ho so

--------

Ki ul:
T et teeetuerreneeeenaeeenntenaernn—aa——eeirartanstrnraasrnns

Nguwdi nhin hé so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hueéng dan viét don triede khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén don)

1. Ngudi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat
1.1. TEN (Vi6t CHIF T HO): evvvveereeneecersiereeseesss e

..........................................................................................................

..........................................................................................................

2. Gidy chirng nhan da cip dé nghi dugc cap lai, cap doi

2.1. 86 vao so cAp GCN:............. : 2.2.S6 phat hanh GCN:......ocoeneeenininn. ;
2.3. Ngay cp GCN: ...... STTICY FYPITE
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chirmng nhAN: ..o

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dit 6 thay dbi do do dac lai (ké khai theo ban db dia chinh m&i)

To ban dd sé | Thira dét sb | Dién tich (m?) Nbi dung thay dbi khac

4.1. Théng tin thira d4t theo GCN d cép:

_Thira dAt s8: oo, ;
“TEDBAN A SO veveeieeieeieen ;
- Dién tich: ... .m’

..............................................

.............................................

4.2. Théng tin thita dAt moi thay dbi:

- Thira dAt SO:. e s, ;

~TODAN AO SO eeeneeeeeieiiieeeen ;
‘n , 2

- Dién tich: ...... .. m

................................................

.................................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cip GCN co thay d6i (ke khai theo théng tin da thay
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doi - néu cd)

Loai tai san : “N6i dung thay dbi
5.1. Théng tin trén GCN d4 cép: 5.2. Théng tin c6 thay doi:
~Loal tal SAN: ..iiiiiiiiiii e ; -Loai tal San: ...cvvveniiiiiie e, ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m% | - Dién tich XD (chiém dat): ............... m?;

---------------------------------------------------------------

..................................................................

...............................................................

..................................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo

’ r
G'A ] ’ ]A d.~ AL
y g + pﬂ
..........................................................................................................
T L L O N AR R A
..........................................................................................................

..........................................................................................................

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thit, n€u sai t61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luit.
: ey REAY . thang ......nam.......

Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i véi trucng hop cap 36i GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Su thay dbi dudng ranh gidi thira dht ké tir khi cAdp GCN dénnay:.......cccccvunnnnnnn.
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... ndm

TM. Uy ban nhan déan
Chu tich
(Ky tén, dong ddu)

Cong chire dia chinh
(Ky, ghi vo ho, tén)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

-------------------------------------------------------------------------------------------------------




----------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................

.........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Néu ré két qua kiém tra hé so va Y kién dong v hay khong dong y véi dé nghi cdp doi,
_ cap lai GCN; ly do ).

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Nguoi kiem tra Giam déc
(Ky, ghi v ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop co
thay ddi thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp giay t& chimg minh
su thay d6i kém theo.
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23. Thii tuc: Gop von bing quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin
lién véi dat.

a. Trinh tu thwe hién:
Buée 1: T6 chirc chudn bj hd so va ndp tai B6 phin moét clra S& Tai

nguyén va Mai truong Ha Noi;

Buéce 2: Can bd mdt cira tiép nhdn, kiém tra thanh phén hd so.

- Trudmg hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két

ua.

! - Trudng hop hd so chua diy dui hogc khéng hop 1€ thi phai huéng din bo
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so khong thuge thAm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan téi co quan c6 tham quyen theo quy dinh.

Budc 3: B phén mét cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao S& dé
giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Buége 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hé so, bao céo lanh dao S&
théng qua va chuyén Bo phin mdt cira tra két qua theo phiéu hen.

Bude 5: B phdn mot cia tra két qua theo phleu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai bo phan mét cira ciia S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Nbi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi ding ky bién déng (theo mau);

- Viin ban ctia Uy ban nhan dén Thanh phé vé viée cho phép gop vén (ban
chinh};

- Hop dong gép vén di dugc co quan cbng chimg chimg nhin (bin
chinh);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san ghn lién vé6i
d4t clia ngudi gép vdn (ban chinh);

- Gidy ching nhén déng ky kinh doanh hogc Gidy phép diu tu hoic Quyét
dinh thanh lap cha tb chuc nhin chuyén nhugng (ban sao cong chimg hodc
ching thuc);

- Bién ban va Nghi quyét cia Cong, ty dbi vai viée gép vbn theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép (ban chmh)

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi c6 d4t) Ve viéc chdp hanh céc quy
dinh cha phap ludt trong qua trinh str dung dét va y kién clia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dat (ban sao cong
chitng hoac chimg thuc).

- Van ban cho phép gop vén, nhén gop vén ctia chi s& hiru dbi véi trudng
hO’p bén gbép vén, bén nhan gop von 1a Tong cong ty nha nudce, Cong ty nha
nudc, doanh nghiép nha nudc (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:
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Truong hop néu du didu kién, thi trong thoi gian khéng qua mudi (10)
ngay S¢ Tai nguyén va Méi trudng ding ky viéc gép von vao Gidy ching nhén,
théng bao cho t6 chirc dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu ¢6); Sau khi tb chirc
hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (neu co) theo théng bao cua co
quan Thué, S& Tai nguyen va M01 truong tra Gidy ching nhéan (thoi gian trén
khong ke thoi gian ngudi gop vén, to chire nhan gop vén thue hién nghfa vu tai
chinh - néu ¢6).

_ Truong hop gop vbn bang quyén sir dung dét va tai san gin lién véi mot
phan dat thi phai thyc hién thi tuc tach thira theo quy dinh trudce khi lam thu tuc
thué dat theo quy dinh.

e. Poi twong thire hién TTHC: T4 chirc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hosic phan cap thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi.

- Co quan phéi hop (néu cé): Cuc thué thanh phé Ha Noi.

. Két qua cia TTHC: Glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh phé Ha Nai (trong trudmg hop khong dugc mlen)

i. Tén mAu don, mau to khai: Mau sb6 09/PK

k. Yéu chu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

L. Cén cir phap ly cua TTHC: + Luét Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht.

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va M6t trudng.

+ Théng tr s6 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bd Tai nguyén

va Moi trucmg )
+ Quyet dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Néi.
o Quyét dinh sb 60)2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM Mau s 09/PK
Doc Iap - Ty do - Hanh phiic,

PHAN GHI CUA NGU
NHAN HO SO
ba kiém tra ndi dung
don day du, 15 rang,
thong nhét véi giay to
xuat trinh.

Vao 5’6 tiép nhén ho so

~ DPONDANG KY BIEN PONG
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

, .
1 Ul
S ereenerresmeenresiiessasrsseasantetacaan et et e Ry

Ngudi nhén hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hudng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xod, stea chita trén don)

1. Ngudi st dung dt, chi s& hifu tai san gan lidn véi dat

1.1. TEN (VIEt CHEF i1 HO): ceeeeerecvrieereeeeeceeeeesisias s sttt
1.2, D12 hit oo e
2. Glay chimg nhan da cap .
2.1. 86 vao 56 cAp GCN:.......oeeees . 2.2.S6 phat hanh GCN:....eeveeiiie s ;
2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ .on oo, ;
3. N§i dung bBIn dOnE VE: ........cooiiiiiiiiieie e
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién | 3.2. No6i dung sau khi bién dong:
dong: - .
.............................................. ;
m et ee et e ; X
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... S OO SIS
e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thyc hi€n nghia vu tai chinh vé dat dai dbi véi thira dat ding ky bién
dong
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...................................................................................................

D I R R A A R - N T T T T

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dbi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chiing nhan da cép;

..........................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chju trach nhiém trugce phap luét.
., REAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét do‘n
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhan dé nghi duoe tiép tuc st dung ddt néngnghiép khi hét han

su dung)
Ngay....... thang... ... ndam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong daw)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DPAT PAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngll’O‘l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

135




IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sir dung dat)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngwoi kiem tra Thit treéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN di cip, truong hop ¢6
thay d6i tén thi ghi ca théng tin trudce va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching
minh su thay d6i.

Chu y: Mau don nay st dyng trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thizc
thué dat trd tién hang nam sang thué dét tra tién mét lan hodc tir giao ddt khong
thu tzen str dung dat sang hinh thic thué dat hodc tur thué dat sang giao dit c6
thu tién su dung dét; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
dat tré tién hang nim; chuyén muc dich st dung dat; gia han str dung dat doz
tén nguoi sir dung dat, chii s& hitu 14i sén gin lién voi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdan, thay déi dia chi; giam dién tich thura dat do sat
lo tu nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi ddt so véi néi dung dé ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chimg nhdn.
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’ 2\4. Thua tuc: Cép lai Qiéy chimg nhan cho truong hop nhan mua ban tai san
gén lién véi dat thué tra tién hang nam, dat thue lai (trong khu cong nghiép).
a. Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Ngudi str dung dat, so hitu tai san gén lién véi dat chuyen nhuong
hodc t6 chirc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dit, tai san gén lién véi dat
chuén bi hd so va ndp tai Bé phin mét cira S& Tai nguyén va Madi truomg Ha
Noi;

Burée 2: Can bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hé so.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra keét
qua. \ . o

- Trudng hop ho so chua day di hoac khong hop 1€ thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so khong thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng din t6i co quan cd thim quyen theo quy dinh.

Bude 3: B phdn mét cura vao s tiép nhén, trinh hd so téi lanh dao S& dé
giao phong chuyén mon gii quyét theo quy dinh.

Budre 4: Phong chuyén mén td chirc thdm dinh hd so, béo céo lanh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B6 phan mdt ctra d& trinh UBND thanh phé

phé duyét.

Budce 5: Sau khi co Quyet dinh cia UBND Thanh pho don vi bd sung gidy
td lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; S& Tai nguyén
va Méi truomng dang ky ndi dung trén Gidy chung nhin, théng bao cho co quan
thué.

Bude 6: Bo phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai bd phan mot cira ciia S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Don d& nghi ding ky bién dong (theo miu);

- Vin ban chip thuan chii trrong mua, béan tai san ofn [ién véi dét thué cia
Uy ban han dan Thanh phé (ban chinh);

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truomg hop chuyén nhuong tai san gin
lién v6i mot phan dién tich dat thué do Vin phong Ping ky d4t dai Ha Noi thue
hién (thoi gian trich do khong qua 20 ngay Iam viéc).

- Hop ddng mua ban tai san gin lién véi dat thué duge co quan cong chimg
ching nhén (ban chinh) (thuc hién sau khi ¢6 Vin ban chép thuan chi truong
mua bén tai san gin lién véi dat thué cia Uy ban nhan dan Thanh pho)

- Glay chimg nhén quyén s dung dit, quyén s& hiru tai san gén 1ién véi dat
clia nguoi chuyen nhu:ong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dat, hop
ddng thué dét (ban sao cong chimg hodc chimg thuc);
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- Chimg tir d3 ndp tién ‘thué dt, tinh dén thoi didm ndp héd so dé nghi ding
ky bién dong (ban sao cila td chure);

- Gidy chung nhén dang ky kinh doanh hoac Glay phép déu tu hodc Quyét
dinh thanh l4p cua t6 chiic mua tai san gin lién véi dat (ban sao coéng ching
hodc ching thyec).

- Bién ban va Nghi quzét ctia Céng ty dbi voi viée chuyén- Pon d& nghi
dang ky bién dong (theo mau);

- Vin ban chip thuin chi trirong mua, bén tai san gén lién v6i dit thué cua
Uy ban nhén dan Thanh phd (ban chinh);

_ Trich do dia chinh thira dit dbi voi truong hop chuyén nhuong tai san gén
lién v&i mét phan dién tich dat thué do Vin phong Ding ky dat dai Ha Ngi thuc
hién (thoi gian trich do khong qué 20 ngay lam viéc).

- Hop ddng mua ban tai san gén lién vdi dt thué duge co quan cong chung
chimg nhén (béan chinh) (thuc hién sau khi ¢6 Vin ban chip thuin chi truong
mua ban tai san gén lién voi dat thué clia Uy ban nhan dan Thanh pho)

- Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sén gan lién voi dat
cua nguoi chuyen nhuong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dét, hop
ddng thué dat (ban sao cong chimg hodc chimg thuc);

- Chimg tir da np tién thue dét, tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi dang
ky bién dong (ban sao cia tb chirc);

- Gidy chimng nhén déng ky kinh doanh hoéc Glay phép dau tu hodic Quyét
dinh thanh 14p ctia t chirc mua tai sin gan lién véi dét (ban sao céng chimg
hodc chimg thuec).

_ Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty dbi véi viée chuyén nhuong ti san
gén 1ién v6i dat thué theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép (ban chinh).

- Y kién ciia UBND cép huyén (1‘10‘1 co dat) vé viée chap hanh cac quy dinh
cua phép luét trong qua trinh sir dung dAt cua td chic chuyén nhuong (ban
chinh).

- B4o c4o ctia bén nhén chuyén nhuong vé viéc chip hanh phap luat dit dai,
ddi véi cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh pho va cam két
ning luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 189 Luat Dt dai (ban chinh);

d. Thoi han giai quyet

-Trong théi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1§, S&
Tai nguyén va Mo6i truong kiém tra thuc té sir dung dat va tham tra hé so, trudng
hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan din Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khdng qua ndm (05) ngay ké tir nhan duge dé nghi ctia S& Tai nguyén va
Méi trudng, UBND Thanh phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thdi gian bb sung hé so khong tinh trong thoi han néu
trén).

-Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc st dung dit, chu s&
hiru tai san gén lién v&i dat nop b sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
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nghia vu theo Quyet dinh ctia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi truong
lam thu tuc cip Gidy chu‘ng nhén, giri théng bdo cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi gian giai quyet

.t f),01 v6i truomg hop khéng yéu cdu chimg nhén quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S& Tai
nguyén va Mdi truong lam tha tuc cap Gidy chimg nhén, ky théng bio giri co
quan thué va ngudi sir dung dét vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dit theo quy
dinh;

+ Pbi v6i trudmg hop ¢6 yéu cau chimg nhin quyén s& hitu tai san gén
Jién véi dit, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t8 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bao ciia S& Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge cap
Glay ching nhan. Thoi han gidi quyét (01) médt ngay ké tir ngay nguoi duoc cap
Gidy ching nhén ndp dt vin ban hodc chung tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

- Trudng hop mua ban tai san gén lién véi mot phan dat thué thi tb chic
phai nép thém gidy t& vé viée tach thira dit theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty,
thia tuc thuc hién tich thira hodc hop thira”. Vige thuc hién TTHC s thue hién
dong thoi véi viée trinh Uy ban nhéan dan Thanh phd quyét dinh vé viéc chuyén
quyén st dung toan bd hodc mot phén thira dat.

e. Pdi tugng thye hién TTHC: Tb chire.

f. Co quan thwe hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan hofic ngudi co thidm quyén dugc uy quyén hoic phan cAp thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.

o. Két qua cia TTHC: Glay chu'ng nhan quyén sir dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

h. Lé¢ phl 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phd Ha Ngi (trong trudng hop khong duoc mién)

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK, Mau s6 10/PK

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khéng

1. Cin ctt phap Iy ciia TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi.

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén
va Moi truong.
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+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va M6éi truong.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/DK
Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAN GHI CUA NGUOI
y . ) NHAN HO SO
PON PANG KY BIEN PONG D3 kid 5 d
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT a lacm tra nol cung
don day du, rd rang,
thong nhit véi gidy to
KADR U055 —oreeeereeees e seeseseseesssseees s sroeesssssee s xuat trinh. ,
Vao s6 tiép nhan ho so
sb:.......Quyén
Ny oo oo .
Ngudi nhin hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUO'I PANG KY
(Xem huéng din viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sura chita trén don)

1. Ngudi st dung dit, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat

1.1. T8N (VICt CHIE I1 HOG): +ovevenveceeneovesinereeseiarinas st s
1.2, D12 il e e
2. Glay chirng nhin da cap
2.1. 86 vao sO cAp GCN:.....coovvneee - 2.2.S6 phat hanh GCN:..oeivvniiii . ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ oo oo, ;
3. NOi dung bien dONg VE: ......cooovrmiirieirire et
3.1. Nbi dung trén GCN truéc khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ .
.............................................. ;
e ettt ; ,
.................................................. ;
.................................................... ; )
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... S IO PP
I O PP P 3
.................................................... ;
.................................................... ;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi v6i thira dit ding ky bien
dong
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..........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to' lién quan dén ndi dung thay dbi nép kém theo don nay gbm c6:
- Gidy chtng nhéan da cap;

..........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
ey NZAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét dO’n
(Ky va ghi v6 ho tén, dong ddu néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Do voi hé gia dinh, cd nhan dé nghi durgc tiép tuc st dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddu)

I1I- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

.........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... nam ...... Ngay... ... thang... ... nam ...
Nglro’l kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi trucmg hop gia han si dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ¥o ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay s dung trong cdc trucng hop: chuyén tir hinh thiec
thué dar tr tién hang ndm sang thué dat tra tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dit 6
thu tién st dung dat: , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thuc thué
dat tra tién hang nam; chuyén muc dich st dung dat; gia hgn st dung dat a"oz
tén nguoi st dung dét, chi sé hitu tai san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhdn, gidy to nhdn than, thay déi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
I6 ty nhién; thay doi han ché quyén; thay ddi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lidn v&i dét so véi ndi dung da ding ky, cap gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chung nhan.
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) o ) o Miu s6 10/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA
. ) . . ) ) NGUOI NHAN HO SO
DON DE NGHI CAP LAIL, CAP DOI GIAY CHUNG | pj Liém tra ndi dung
NHAN
N . Pl . - v . don day da, ro rang,
QUYEN SEJ’ DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O théng anat Vi g1aygt0
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT xut trinh.
. . Vo s6 tiép nhan hd
KInh g covvveeeeeeeieecre s so sbr Quyén
Ngay..... /... /

Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hwong dan viét don truée khi ke khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai sin gin lién véi dat
1.1, T8N (Viet CHIE i1 RO ..oovvvveerevereesesieeenenenseseeseeeasiasssmse st s

..........................................................................................................

..........................................................................................................

2. Gidy chirng nhéin da cAp dé nghi dwge cap lai, cap doi

2.1. Sé vao so cap GCN:ovveveeeeeee - 2.2.86 phat hanh GCN:..............il ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /... /o
3. Ly do dé nghi cap lai, cap d@6i Gidy chirng nhan: ...

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dit co thay d6i do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

T ban db sb Thira dét sb | Dién tich (m®) Noi dung thay d6i khac
4.1. Théng tin thira d4t theo GCN da cép: 4.2. Thong tin thira d4t méi thay déi:
- Thtta GAt SO «ovvveeeeeeeee i ; -Thita dat s&: ..ovveeeieeein :
~Toban dd sb: wvveeeeenieiiiiii, ; - Toban dd s6: oovvevieiiiine, ;
-Diéntich: ..., m’ -Diéntich: ..ooiieiiiiiiie, m’
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------------------------------------------------------------------------------------

5. Thong tin tai sin gan lién véi dit da cAp GCN c6 thay ddi (k& khai theo théng tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san ' N1 dung thay déi
5.1. Thong tin trén GCN da cap: 5.2. Thong tin c6 thay do6i:
-Loaitarsan: ...t ; -Loal tal SAn: ...ooiiiiiiiiiiii e :
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m’; - Dién tich XD (chiém dat): ............. m’;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi np kém theo

. r
Gia ) an da ca
iay chimg nhén 43 cap;

y g g p;
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thdt, n€u sai téi hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
., HEAY ... thang ......ndm.......

Ngwoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Déi véi trieomg hop cdp déi GCN do do vé lai ban d6 dia chinh)

Su thay db4i duong ranh giGi thia dit k& tor khi cdp GCN dén

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thdng... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi vé ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong daw)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI
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..........................................................................................................
..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
R I R R L LI I L R T T T T O A T L T N T T I I T R R O L LN T T O R I AP RPN

---------------------------------------------------------------------

(Néu ré két qua kiém tra hé so va Y kién dong y hay khong dong y véi dé nghi cap déi,
cap lai GCN; ly do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngud¢i ki€m tra Giam doc
(Ky, ghi vé ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hgp co
thay dbi thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching minh
su thay déi kém theo.
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25. Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhén cho trudng hop nhan chuyén nhwong
du 4n dau tu ¢6 sir dung dat theo quy dinh cua phap luat.

a. Trinh ty thye hién: ‘

Buwde 1: TO chirc chuan bi hd so va ndp tai B¢ phdn mot ctra - S& Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi;

Budre 2: Cén bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy tor trong hé so.

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudmg hop hé so chua diy du hogc khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudmg hop hd so khéng thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan 161 co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Bude 3: BO phin mdt cita vao sb tiép nhan, trinh hd so téi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hd so, bdo cdo 1anh dao S&
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot clra dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budée 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phé, don vi bd sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT dang
ky néi dung trén Gidy chimg nhin, théng bdo cho co quan thué.
Buée 6: Bd phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thwe hién:
~ Noép truc tiép tai b phan mét cira - S& Tai nguyén va Méi trudng Ha N&i
- 30 18 Huynh Thue Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hd so:

Té chirc chuyén nhugng hoZc nhén chuyén nhuong nép mét (01) bd hd so
tai S& Tai nguyén va Mai trudng, gom

- Pon xin dang ky bién dong vé sir dung dit (theo mau);

- Van ban cua Uy ban nhén dan Thanh phd chap thudn vé& chu truong cho
phép chuyén du an c6 str dung dét (ban chinh);

- Hop dong chuyén nhuong du an c6 sir dung d4t, thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 83 Nghi dinh sé 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
pht, dugc co quan cdng ching ching nhén (ban chinh) (thyc hién sau khi c6
Vin ban chip thun cha truong cho phép chuyén nhuong dir an c6 sir dung dat
ctia Uy ban nhén dan Thanh pho)

- Du 4n dAu tir va cac gidy tor lién quan dén du 4n dAu tr cia bén chuyén
nhuong (ban sao ¢ong chimg hodc chimg thuc);
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- Gidy chimg nhén quyén sir dung dat cua td chic chuyén ‘nhuong du 4n
(ban chinh); trudong hop chua cé Giay ching nhén thi phai c6 glay to lién quan
dén quyén sir dung dat (quyet dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dat) va trich luc ban dd, trich do dia chinh thura dat theo quyét dinh giao
dat, cho thl'Jé dat, chuyén muc dich sir dung dat;

- Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tr hoic Quyét
dinh thanh 14p cta t6 chitc nhin chuyén nhuong du 4n (ban sao cong chimg hodc
chung thuc);

- Béo cdo két qua thue hién du an cua bén chuyen nhugng (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyet cua Cong ty (bén chuyén nhuong) theo quy dinh
cta phap luét Doanh nghiép vé viéc chuyén nhugng du én (Ban chinh);

- Y kién ctia UBND cdp huyén (noi c6 dat) ve vige chap hanh céc quy
dinh cta phap luét trong qua trinh st dung dat cta tb chirc chuyén nhuong (ban
chinh).

- B4o céo cita bén nhan chuyén nhuong vé viéc chip hanh phép luat dét
dai, d6i voi cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd (néu co
du an d& va dang thuc hién) va cam két niang luc tai chinh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 189 Lu4t D4t dai (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty (bén nhin chuyén nhuong) déi véi
viéc nhén chuyén nhuong du 4n theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép (ban
chinh).

d. Thoi han gidi quyet

- Trong thdi han mudi lam (15) ngay ke tir ngdy nhan du hd so hop 1&, S&
Tai nguyén va M6i truomg kiém tra thuc té s dung dat va thdm tra theo quy
dinh, trinh Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh vé viéc thu h01 dét cta td
chirc chuyén nhuong, cho phép t6 chirc nhan chuyén nhuong tiép tuc sir dung
dat theo dung muc dich da duge xac dinh va thoi gian con lai d&@ duge xac dinh
clia t6 chirc chuyen nhuong. Trong thoi han khoéng qua ndm (05) ngay ké tir
nhén dugc dé nghi cia Sé Tai nguyén va Méi truong, UBND Thanh phé Ha Néi
ra Quyét dinh.

Trudong hop phai b sung hé so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bdo bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thi han néu
trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc sir dung dat, chii s&
hiru tai san gén lién véi dét ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va Moéi trucvng
1am thi tuc cip Glay chung nhan, giri thong béo cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Péi véi trudong hop khong yeu cau chimg nhan quyen s& hitu tai san gin
lién v6i dit thoi han hai muoi (20) ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 18, S Tai
nguyén va Méi tru'ong 1am thu tue cap Gidy chimg nhan, ky thdng béo guri co quan
thué va nguoi s dung d4t vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dat theo quy dinh;

+ Dbi véi truong hop ¢6 yéu ciu chitng nhén quyén so hitu tai san gin
lién véi dat, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.
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- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vy theo théng bdo cta S& Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bédo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Gidy chimg nhin cho ngum duoc cap
Glay chimg nhén. Thoi han gidi quyét (01) mét ngay ké tir ngdy ngudi duge cip
Glay chirmg nhin ndp du van ban hodc chiung tir thuc hién nghia vu tai chinh

(néu co). |
e. P6i twong thwe hién TTHC: To chirc

f. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Nbi.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge uy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu co6): S& Tai nguyén va Mai truong Ha Noi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi

g. Két qua ciia TTHC: Gzay chlmg nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha & va tai san khécigén lién véi dit.

h. Lé phi: 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha N@i (trong trudng hop khéng dugce mién).

i. Tén mau don, mau to khai: Mau s6 09/PK
k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

I. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phut.

+ Nghi dinh so 46/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén
va Moi truong,.

+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD -UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

phé Ha Ngi. \ |
o F Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctiia UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Méiu s6 09/PK
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUO]
NHAN HO SO

ba kjg“:m tra ndi dung
don déy du, r6 rang,
thong nhat voi gidy to
xudt trinh.

Vao s’c;) tiép nhén hd so

~ PON DANG KY BIEN PONG
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

r L
Ki i
L et ereeaeereeeteeeerereneensannaanrenaeenntanntansnnsenernneranare

Ngay...../ e /v

(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY ,
(Xem hudmg din viét don trucce khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sit dung dat, chi sé hiru tai sin gan lien voi dat

1.1. TN (VIiét CATE 17 O ..ottt ettt e
......... s
1.2. Bia G s e

o K , ~ -~ A
2. Giay chirng nhan da cap
2.1.Sovaosocap GCN:............... ; 2.2. 86 phat hanh GCN:........ v ;
23.Ngaycap GCN .../ .../ ... ... ;
3. NOi dung bien AOnE VE: .....cccooiiiiiiiii e
3.1. N6i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. N6i dung sau khi bién dong;:
dong: - .
.............................................. ;
e ; .
.................................................. ;
.................................................... ; i
.................................................. ;
.................................................... ; _
.................................................. ;
.................................................... R -
R I ST ;
.................................................... ;
.................................................... ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5, Tinh hinh thire hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi thira dit ding ky bién
dong
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..........................................................................................................

P I R R R R R N R N R R

.........................................................................................................

6. Glay t& lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom c6:
- Gidy chimg nhan da cép;

..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
v, REQAY ... thang ......nam.......
Ngwoi viét do‘n
(Ky va ghi v6 ho tén, dong ddu néu cé)

1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Péi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc st dung ddt néngnghiép khi hét han

s dung)
Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ré ho tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAl

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm .
Ngu’m kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sie dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nglrm kiém tra Thu trudéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, cht%c vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to ching
minh sy thay dm

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thiec
thué dat tra tién hang ndm sang thué ddt tré tién mot lan hodc tir giao dat khong
thu tzen su dung dat sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué dat sang giao ddt ¢
thu tién su' dung dat; , tir hinh thirc thué dat trd tién mot lan sang hinh thuc thué
ddt tré tién hang ndm; chuyén muc dich sir dung ddt; gia han su dung dat doz
tén nguoi su dung ddt, chii s hitu tdi san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy
to phdp nhadn, gidy to nhan thdan, thay déi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
I6 tw nhién; thay aoi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién v6i dét so v6i néi dung da ddng kY, cdp gidy ching
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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26. Thi tue: Dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién vdi dat
do thay déi dia gidi hanh chinh ; thay d6i dién tich do dac lai ; giam dién tich
thtra dét do sat 1& tw nhién; thay d01 v€ han ché quyen st dung dat thay dbi vé
nghia vu tai chinh; thay doi v€ tai san gin 1ién vé6i dt (dién tich xay dung, dién
tich st dung, ting cao, két cau, cip (hang) nha, cong trinh xdy dung) so véi néi
dung d3 ding ky, cap Gidy chiing nhén.

a. Trinh ty thye hién: .

Bwée 1: T6 chic chuén bi hé so va ndp tai B phan mét cira - S& Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi;

Burére 2: Cén bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so.

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua day di hodc khéng hop 18 thi phai huéng din b
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dn téi co quan co thdm quyén theo quy dinh.

Buwérc 3: BO phin mot cira vao sd tiép nhan, trinh hd so téi 1anh dao S& giao

phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mon td chirc thAm dinh ho so, bao cdo 13nh dao So
théng qua, trinh UBND thanh phé phé duyét, chuyén két qua cho B6 phan mét
cua.

Buée 5: B6 phén mét ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai bd phan mét cira - S& Tai
nguyén va M6i truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so:

T chirc ndp mot (01) b hé so tai S& Tai nguyén va Moi truong, gom

a) Pon dang ky blen dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sd
09/DK;

b) Ban goc Gidy chu‘ng nhén d3 cip;

¢) Céc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong, nhu sau:

- Vin ban xac nhén cia Uy ban nhén dan cp xi vé tinh trang sat 15 tu
nhién va Ban Trich do dia chinh do Van phong dang ky dt dai Ha Noi hoic do
Pon vi ¢6 tu cach phap nhan vé do dac lap, duge S& Tai nguyén va Mo61 trucmg
thidm dinh (d6i v6i trudmg hop giam dién tich thira dt, tai san gin lidn véi dét
do sat 16 tu nhién); |

- Chimg tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh, trr trudng hop ngudi sir dung
dét duoc mién giam hodc khéng phai ndp do thay déi quy dinh ctia phap luat;
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- Quyét dinh cta co quan nha nudce c¢é thidm quyén vé viée thay ddi han
ché vé quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit ghi trén Gidy
chimg nhén dbi véi trudng hop c6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cong nhan quyen st dung dat; truorng hop ¢o thay dbi han ché theo vian ban
chuyén quyen sir dung dat thi phai ¢6 vin ban chip thudn thay d6i han ché cta
nguoi cd quyén lgi lién quan, duge Uy ban nhén dan c4p x& x4c nhan;

- Ban sao mot trong cac glay to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/NDb-CP thé hién noi (dung thay déi déi vai truong hop
thay déi théng tin vé tai san gan lién véi dat da ghi trén Gidy ching nhan.

d. Thoi han giai quyet

- 5S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so va xac nhan thay dbi vao
Glay chitng nhén d& cép hodc ky Gihy chung nhén méi dbi véi trudng hop phai
cAp lai Gidy ching nhén va ky van ban thong bao cho nguoi sir dung dat, ky lai
hop dong thué dat véi So Tai nguyén va Mbi truong dbi véi trudng hop phai
thué dt.

Thoi gian giai quyét khong qud mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

- Sau khi t6 chirc hoan thanh cdc nghia vu tai chinh theo théng bao cua S¢&
Tai nguyén va Mai truong, S¢ Tai nguyén va MBOi trudmg trao Gidy chimg nhan
cho nguoi duge cap, thoi han giai quyet (01) mot ngay ké tir ngay nguoi dugce
clp Gidy chimg nhén ndp di vin ban hosc chimg tir thuc hién c4c nghia vu.

e. Pbi twong thye hién TTHC: Tb chie.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyen quyet dinh:

- Co quan hoiic ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hoic phin cip thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi truomg Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyen va M01 trudng HN.

g. Két qui cia TTHC:‘Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. L¢ phi: 30.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cua UBND thanh pho Ha Ndi (trong truong hop khong dugce mien).
i, Tén miu don, mau t& khai: Mau s6 09/PK.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

1. Can cit phap ly cua TTHC:

+ Luét Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu

+ Nghi dinh sé 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phil.

Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phau.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyen

va Mdi truong.
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+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong.

+ Quyét dinh sb6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh
phé a Noi.

+ Quyét dinh sé 60/2014/QB-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Néi. ‘
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
DPjc lip - Tw do - Hanh phiic '

PHAN GHI CUA NGU{
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung
don diy du, 16 rang,

thong nhét voi gidy to
Xuét trinh.

Vao s tiép nhan ho so

PON DANG KY BIEN PONG
DPAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh g e enens

Ngwoi nhin hd so
~ , (Ky va ghi v ho, tén)

L. PHAN KE KHAT CUA NGUOI PANG KY .
(Xem hwdng dan viét don trucc khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)
1. Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (WISt CHEE 17 HOG): Lo ee s seeee e e
L e L T TP PP SR PP PR RRPTP PRI
1.2.Biachi™: e

[
2. Glay chirng nhén da cip |
2.1. $6 vao S0 cap GCN ...... e ; 2.2.86 phat hanh GCN:.........ooooiiivnnnn., ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ cccees oo ;
3. Noi dung bién dqng VB2 oottieee e ee et ee st e e e e et e eee et e renasen s aesererenn
3.1. N6i dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. N6i dung sau khi bien dong:
dong: , .
.............................................. ;
et e ettt e et ettt e et nene . ; ]
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... S R -
P ;
.................................................... ;
O ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai dbi véi thira dat ding ky bién
dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dm nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chimng nhan d3 cap;

...........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luét.
.y NEAY ...... thang ......nam.......
Neguoi viét do’n
(Ky va ghi ¥d ho tén, dong ddu néu cd)

, 11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, ca nhdn dé nghi duoc tiép tuc su dung dat ndngnghiép khi hét han

s dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh : TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vé ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay... thang ...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’m kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han s dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
NgUO’l kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia ch1 nhu trén GCN d cép, truong hop cé
thay doi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay ddi va ndp gidy t&r chimg
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc triong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang nam sang thué dat tra tién mét lan hodc tie giao ddt khong
thu tzen sir dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tu thué dat sang giao ddt ¢
thu tién s dung dat; , tir hinh thirc thué ddt trd tién mot lan sang hinh thuec thué
ddt tra tién hang ndim; chuyén muc dich sir dung dat; gia han su dung dat doz
1én nguoi si dung ddt, chii s& hitu tai san gdin lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn; thay doi dia chi; giam dién tich thita dat do sat
lo 1y nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién voi dét so véi néi dung di ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhan.
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27. Thia tue: Cép lai Giéy chimg nhan cho truong hop ngudi sir dung dt,
chu sé hitu tai san dugce phép doi tén.
a. Trinh ty thyc hién:

Buée 1: TS chirc chuin bi hd so va nop ta1 Bd phan mét cua - S¢ Tai
nguyén va Mo6i truong Ha Noi;

Budce 2: Can bd mét clra tiép nhan, kiém tra giéy t0 trong hé so .

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phidu hen tra két
qua. |
- Trudng hop hd sbr chua day dii hoic khong hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so. .
- Trudng hop hd so khéng thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: B6 phan mot cira vao %) tiép nhén, trinh hd so téi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buwée 4: Phong chuyén mén & chitc thim dinh hd so, bdo céo lanh dao S&
théng qua, chuyén két qua xuéng B6 phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét. |

Budre 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phd, don vi bb sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT ding
k¥ néi dung trén Gidy chimg nhén, théng bdo cho co quan thué.

Buée 6: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thikc thwre hién: Nop truc tiép tai bd phan mot ctra - S& Tai
nguyén va Méi truong Ha Nbi - sé 18 Huynh Thic Khang, Ha Néi.

c¢. Thanh phin hé so-

* Pbi voi truong hop khong thay dbi chu s& hiru

Tb chirc > nop mét (01) b6 hé so tai S& Tai ‘nguyén va Méi truong, gdm:

- Pon dé nghi dang ky bién déng (theo mau);

- Ban chinh Gidy chu’ng nhén da cap;

- Cac glay t& phdp ly theo quy dinh cia phap lujt 601 voi truong hop
ngudi str dung dit, chi sé hiru tai san dugc phép dbi tén (Gidy chirng nhén dang
ky kinh doanh; truong hop co phan hoa doanh nghiép nha nudc phai co giay to
clia co quan ¢d thAdm quyén v& viée td chire dugc tiép tuc st dung dat) - (ban sao
cdng chimng hodc chimg thuec).

- Bién ban hop va Nghi quyét ciia Cong ty theo quy dinh ciia Lu4t doanh
nghiép vé viée dbi tén (ban chinh)

* PSi véi trudng hop thay doi chi sé hitu hodc thay dbi cb dong sang 1ap hodc
thay ddi thanh vién cbng ty do chuyén nhuong vén, Ngoai hé so theo quy Péi véi
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truong hop khong thay d6i chii s& hiru ban Hudng dan nay thi t chiic str dung
d4t phai ¢é céac gidy tor sau:

- Bién ban va Nghi quyét ctia Céng ty vé viée dbi tén, chuyén nhuong vén
gdp theo quy dinh (ban chinh);

-X4ac nhan cia co quan co tham quyen vé viéc thuc hién nghia vu tai
chinh trong viéc chuyén nhuong vén gép (ban sao cong chimg hodc chimg
thure);

d. Thoi han gidi quyét:

- Déi véi trucng hop khong thay déi chii sé hitu.

a) So Tai nguyén va MBoi trudng kiém tra ho S0, neu du diéu kién thi thuc
hién cép lai Gidy chimg nhén, ky théng bao vé viéc cip Gidy ching nhan va
thuc hién cac nghia vy;

b) Sau khi té chirc didu chinh tén trong hop dong thué dat (dbi véi trudmg
hop thué dat) va hoan thanh cic nghia vu theo Théng bao, So Tai nguyyén va
M&i truong trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cép (thoi gian trén khong ké
thoi gian diéu chinh tén trong hop dbng thué dét).

Thoi han giai quyet cdc cong viéc néu trén khéng qua mudi 1dm (15) ngay
ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢.

- Déi véi truomg hop thay doi chil s6 hitu hodc thay déi cé dong sang ldp hodc
thay doi thanh vién céng ty do chuyén nhuong von.

a) Trong thoi han mudi lam (15) ngay ke tir ngay nhan du hé so hop ¢,
S& Tai nguyén va Moi truong kidm tra thyc té sir dung dit va tham tra hd so,
trudomg hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khong quéa nidm (05) ngay k& tir nhan dugc dé nghi cta S& Tai nguyén
va Méi truong, UBND Thanh phé Ha Nbi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay lam
viéc phal thong bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thdi
han néu trén).

b} Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t4 chire sit dung dit, cha s
hitu tai san gin lién véi d4t ndp bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh ciia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va Moi tru'omg
lam tht tuc cip Gidy chimg nhin, gii théng bao cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Dbi véi trudng hop khong yeu cAu chimg nhin quyen s& hitu tai san gén
lién véi dét thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhén du héd so hop 1¢, S& Tai
nguyén va Mai truong lam thu tuc cip Gidy chimg nhén, ky théng bao giri co quan
thué va nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dét theo quy dinh;

+ Péi véi trudmg hop co yéu cau ching nhin quyen s& hitu tai san gén
lién véi dat, thoi gian thuc hién khéng qué ba muoi (30) ngay.

¢) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghfa vu theo théng bao cia S& Tai nguyén
va Mbi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thue Sé& Tai nguyén va Moi tnrorng trao Gidy chimg nhin cho ngudi duoc cap
Giy ching nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay nguoi duge cap
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Glay chirng nhan nop d vin ban hoic cerng tir thue hién nghfa vu tai chinh
(néu co).

e. Déi twong thue hién TTHC Té chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND Thanh pho Ha Néi.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc uy quyen hodic phan cép thuc
hién (néu cé): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudong Ha
Noi.
g. Két qua ciia TTHC: Glay ching nhén quyen str dung dat quyén s&

hitu nha & va tai san khac gan lién voi dét.
h. L& phi: - 50.000 dong/ gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay

20/8/2014 ciia UBND thanh phé Ha Néi (trong trudng hop khong dugc mién).
i. Tén miu don, miu to kbai: Méu s6 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n TTHC: Khong

I. Cin cir phap ly caa TTHC: + Luét Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén

va M6i truong.
+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Mdi truong.
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

| phd Ha Néi.
+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/DK
Pée lap - Tu do - Hanh phiic ;

PHAN GHI CUA NGU(

NHAN HO SO

ba klém tra ndi dung

don ddy du, 15 rang,

thong nhat véi gidy to

_ DON DANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh G cevvieerieeeeececer et sere e xuéi tnnh . ;
| Vao s6 tiép nhan ho so
SOt Quyén
Ngay...../...... /e
Ngudi nhin hé so

(Ky va ghi ro ho, tén) !

1. PHAN K KHAI CUA NGUOI1 PANG KY 7
(Xem hucng dan viét don truéce khi ké khai; khdng tdy xod, swa chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s& hitu tai san gan lién véi dat

1.1, Ten (Viet CHIE il BOG): ooveeeiienieeeeeeiniiteee ettt b
......... St
1.2, i chit e e

-J{ r ~ Ed i
2. Giay chirng nhan da cap
2.1.S6vaoso cdp GCN:......ooeiniis ; 2.2.S0phathanh GCN:........l ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ... ... ; ‘
3. NGi dung bien AOIE VE: .......ooovvimiiiiiiieie e
3.1. Néi dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: ) .
.............................................. ;
et teeiseteeeesiesaaniinsenternernrraeenes ; :
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... D )
R PO ;
.................................................... ;
.................................................... ;
4. Ly do bién dong

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh ve dat dai doi véi thiva dat ding ky bién
dong

162



..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay goém cé:
- Gidy chimg nhan d3 cip;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luét.
ey NEAY oo thang ......nam.......
Nguwoi vict do‘n
(Ky va ghi ¥8 ho tén, déng ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Dé6i véi hé gia dinh, ca nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

sw dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ¥é ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngwoi kiem tra Glam dbe ’
(Ky, ghi vé ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién ddi véi truong hop gia han sir dung ddt)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... " Ngay....... thdng...... ndm ......
Ngu’(n kiém tra Tha trueéng co' quan
(Ky, ghi ré ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong ddu)

(1) K€ khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN di cép, trucmg hop co
thay déi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay déi va nop gidy to chimg
minh su thay déi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dét tré tién mét lan hodc tir giao dat khéng
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6
thu tién st dung déat: | tir hinh thicc thué dat tra tién mgt lan sang hinh thiec thué
dat tra tién hang ndm; chuyén muc dich sic dung dat; gia han sw dung dat doz
tén nguoi sir dung dat, chii s& hitu tai san gin lién voi dat hodic thong tin vé gidy
to phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
I6 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi dat so voi ni dung da ddng ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy ching nhan.
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|
28. Thi tyc: C‘é{lp lai Giéy chting nhan cho trudng hop thay déi cong ning
su dung tai san gan lién véi dat.
a. Trinh ty thyc hién:
Buwoce 1: To chuc Qhuz’in bi ho so va ndp tai B6 phén mét cira - S& Tai
nguyén va M6i trudng Ha Noi;
Burée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

~ Trudmg hop hé so chua ddy di hodc khdng hop 18 thi phai hudéng dan bo
sung, hoan thién hd 80.

-~ Trudng hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét clia don vi minh thi
huéng dén t6i co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: B6 phan mdt cira vao ) tiép nhan, trinh hé so toi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budée 4: Phong chuyén mon td chirc thAm dinh hé so, béo cdo lanh dao S&
théng qua, chuyén két qua xubng Bb phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budée 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phé, don vi bd sung gidy
r ‘ r
t& 1ién quan dén viée hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S6& TNMT dang
ky noi dung trén Gidy ching nhén, théng bdo cho co quan thué.

Budc 6: B phidn mdt cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién: Nép true tiép tai bd phan mot cira - S& Tai
nguyén va Moi tru’cmg Ha Noi - s0 18 Huynh Thue Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hé so: TH chirc nép mot (01) bd hd so tai S& Tai nguyén
va Méi truong, gom

a) Pon dé nghi dang ky bién _déng (theo mau)

b) Ban sao chimg thyc quyét dinh giao dat, cho thué dat; ban chinh hop
dbng thué dat (déi véi truong thué dét); Ban chinh Gidy ching nhén da cap (d6i
véi trudng hop da duge cap Gidy chimg nhan);

c) Ban vé& thiét ké xay dung (ban sao cua tb chirc) kém theo Gidy phép
xdy dung (ban sao chimg thuc néu co)

d) Van béan cua UBND Thanh pho chép thuén chii troong cho phép thay doi
cOng ndng st dung tai san gan lién voi dét (ban sao cong chimg hodc chung thyre).

e) Truong hop tb chirc sir dung dat tu y thay dbi ¢cong ning sir dung tai
san gan lién VOl dét thi phai c6 két lugn thanh tra va xur ly sau thanh tra cua cap
c6 thdm quyén, y kién chi \dao giai quyét cia UBND Thanh phé.

d. Thoi han giai quyet:
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a) Trong thdi hanimudi lam (15) ngay ke tir ngay nhan di hd so hop l¢,
S& Tai nguyén va Mbi trudng kiém tra thuc té sir dung dit va tham tra hd so,
truomg hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhan dén Thanh phd quyet dinh. Trong
thoi han khong qua ndm (05) ngay k& tir nhan duoc d& nghi ctia S& Tai nguyén
va Méi trudng, UBND Thanh phé Ha Néi ra Quyét dinh.

Truong hop phal b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
théng béo bd sung hé so (thcn gian bd sung hd so khéng tinh trong thai han néu
trén).

b) Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t6 chirc sir dung dat, chti s&
hitu tai san gin llen v6i dét ndp bod sung gidy t&r lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh ctia UBND Thanh phb; S& Tai nguyén va Moi tru'ong
lam tha tuc cip Gidy chu‘ng nhén, gui thong bdo cho co quan thué va nguoi sir
dung d4t. Thoi gian gidi quyét:

+ Pdi v6i trudmg hop khong yéu cau chimg nhin quyen s hitu tai san gén lién
v6i dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S& Tai nguyén
va Moi truong lam thu tuc cap Gidy chimg nhan, ky thong bao g co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 1& phi trude ba nha, dAt theo quy dinh;

+ Dbi véi trudng hop c6 yéu ciu chiing nhin quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat, thei gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

¢) Sau khi t5 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bao cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vy tai chinh theo théng bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Moi trudng trao Gidy chimng nhan cho ngu:(n duogc cap
Glay chimg nhén. Thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngdy ngudi duge cap
Glay chimg nhan ndp dt van ban hodc ching tir thue hién nghia vu tai chinh

(néu co). |
e. Péi twong thye hién TTHC: - T4 chic.

f. Co quan thue hlen TTHC:
a) Co quan co thdm quyen quyet dinh: UBND Thanh phé Ha Ngi.
b) Co quan hodc ngudi cd thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc hién
(néu c6): S& Tai nguyén va M6i truong Ha Noi.

¢) Co quan truc tié}‘)-thk_rc hién TTHC: S& Tai nguyén va M6i truong Ha
Noi.

g. Két qua ciia TTHC Glay chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dt.

h. Lé phl - 50.000 dong/g1ay theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh phb Ha Nbi (trong truomg hop khéng dugc mién).

i. Tén miu don, mau to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, di¢u kién thue hién TTHC: Khong

I. Cin cit phap 1y cua TTHC:

+ Luat Pat dal 45/2013/QH13

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ca Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.
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+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha.

+ Nghi dinh 56 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bd Tai nguyén
va Moi trudng.

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B4 Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Néi.

+ Quyét dinh sb 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK
Péc lap - Tw do - Hanh phic

HAN GHI CUA NGUC

NHAN HO SO

) o ) P3i kiém tra ndi dung
~ DONDANG KY BIEN DONG don diy du, ro rang,

PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT théng nhét véi gidy to

xuét trinh.

’ - ‘, Vio s6 tiép nhin hd so

KANN GULL coveviieieeneieeeeeeeneeeceerteeee et seoeenesessesasssaenes 8b:......Quyén....

Ngudi nhin hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DPANG KY ,
(Xem huwdng dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, stea chita trén don)

oL ' A d "P -~ - hed \': -A - A
1. Nguwoi st dung dat, chi sé hiru tai sdn gan lien voi dat

1.1 TEN (Wit CHIF I HOG): ceeeeveevereiseeeeeesirsiesneesicensae e sees s sns e ses st csssansens
1.2. Dia S e et
2. Gidy chirng nhin di cip

2.1. 86 vao sd cAp GCN:.......coooe.. : 2.2, 86 phat hanh GCN:......ooovieiriiiiiinnen, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ oo o, ;
3. Nbi dung bién dong vé:
3.1. Nb6i dung trén GCN truéc khi bién | 3.2. Nbi dung sau khi bién dong
dong: PO PP ;
ettt eeheettaeteieneee e taeean i eeaeareaes S I U PP ;
.................................................... S PSP Y-
.................................................... S
.................................................... S e )
.................................................... L O PPt

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

‘.‘ ] -m K P x . ) n b3 “ﬂ r
6. Giay to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo dom nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap; |

T L L N R RN LR S

.........................................................................................................




T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1& ding sy that, néu sai to6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luét.
i | e e e ey, REAY thdng ...... nam.......
' . Nguoi viét don
(Ky va ghi ¥ ho tén,
dong ddu néu co)

TI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA '
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc st dung dat nongnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thdng ... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(K, ghi ré ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng déu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

........................................................................................................

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngum kiém tra Giam déc ]
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trudng hop gia han sit dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngum kiém tra Thé trwéng co quan
(Ky, ghi ¥6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung t€n va dia chi nhw trén GCN da cép, truong hop 6
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chiing
minh sy thay dbi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dét trd tién mét 1dn hodc tir giao dat khong
thu nen stk dung ddt sang hinh thirc thué dat hodic tir thué ddt sang giao ddt c6
thu tién si dung dat; , tir hinh thikc thué dat tra tién mot ldn sang hinh thirc thué
dat tra tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat doz
tén nguoi sur dung ddt, chii s¢ hitu tai san gén lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhan, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
16 tw nhién, thay doi han ché quyén; thay ddi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhan.
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29. Thi tye: Xac nhén thay doi cho truong hop chuyén tir hinh thire thué
dat tra tién hang nim sang thué d4t tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hodc tir
giao dat khéng thu t1en sir dung dat sang hinh thitc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dét c¢é thu tién sir dung dat.

a. Trinh tu thye hlen
Bude 1: T6 chirc chudn bi hd so va ndp tai Bo phin mét clra - S& Tai

nguyén va Moi trudng Ha Noi;

Buwae 2: Can bd mdt cua tiép nhén, kiém tra gidy to trong hé so.

- Trudmg hop hd so dly da, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua déy ¢t hodic khong hop 18 thi phéai hudng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dén t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buéc 3: Bo phan mét cira vao sb tiép nhan, trinh hd so téi lanh dao S& giao
phong chuyén mon dé giéi‘ quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén td chirc thAm dinh hd so, béo céo lanh dao So
théng qua, chuyén két qua xubng BO phan mét cira dé trinh UBND thanh phé
phé duyét.

Buéc 5: Sau khi ¢é quyét dinh ciia UBND Thanh phé don vi b sung gidy
t&r lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT ding
ky noi dung trén Gidy chung nhdn, théng bao cho co quan thué.

Bude 6: B phian mot cira trd két qua theo phleu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai b6 phin mét ctra - SO Tai
nguyén va Méi truong Ha Nbi - s6 18 Huynh Thuc Khéang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hé so:

T4 chirc ndp mot (01) bd hd so tai $& Tai nguyén va Méi truong; hé so gom

a) Bon dang ky b1en dong (theo mau)

b) Ban gbc Gidy chu‘ng nhén da cap;

¢)-Quyét dinh cho thué dét, Hop dong thué dit (ban sao céng chimg hodc
chimg thuc);

d) Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; g1ay t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tii san gén lién véi dét (néu cd).

e) Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hodc Gidy phép du tu hozic Quyét
dinh thanh 13p cia to chitc|(ban sao c¢ong ching hoidc chimg thuc).

g) Bién ban va Nghi quyét cua td chirc dbi véi viée chuyén hinh thirc str
dung dat theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép (ban chinh).
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d. Thoi han giai quyet _

a) Trong thdi han mudi lam ( 15) ngay ke tir ngay nhan du hé so hop 1€,
S& Tai nguyén va Mdi trudng kiém tra thuc té sir dung dit va tham tra ho so,
trurong hop du didu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan dugce dé nghi cia Sé& Tai nguyén
va Méi truong, UBND Thanh pho Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay pha1
théng bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

b) Sau khi UBND Théanh pho Quyét dinh va t6 chic sir dung dét, chu s
hitu tai san gin lién v6i dét ndp bd sung gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi trudng
lam thu tuc cAp Gidy cerng nhén, giri thong bao cho co quan thué va ngudi sir
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Pbi véi truong hop khong yéu cAu chimg nhén quyen s& hifu tai san gén lién
v6i dét thoi han hai muoi (20) ngay k& tir ngy nhan du hé so hop 18, S& Tai nguyén
va Moi truong lam thu tuc cap Gidy chimg nhan, ky thong bao giri co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dt theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢b yéu ciu chimg nhin quyén s& hitu tai san gén
lién v6i dit, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

c) Sau khi td chirc hoan thanh nghia vu theo thdng bao cua S& Tai nguyén
va Méi trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cta co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mbi truong trao Gidy chimg nhan cho ngu:(n duogc cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngdy nguoi duge cap
G1ay chimg nhan ndp di vin ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Doi twgng thire hlen TTHC: - T chirc.

f. Co quan thue hlen TTHC
a) Co quan c6 thim quyen quyet dinh: UBND Thanh pho Ha Ni.

b) Co quan hodc nguol c¢6 thadm quyén duogc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.
¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Maéi trudng Ha Noi.

d.) Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua cia TTHC Glay ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

h. Le¢ phl - 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QP-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha Nbi (trong trudng hop khdng dugc mién).

i. Tén miu don, mau to khai: - Mau s6 09/PK.
k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

I. Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luét Dt dai 45/2013/QH13
+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.
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+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph.

+ Nghi dinh s6 46/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 clia Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén
va Mbi trudng.

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén
va M6i truong. '

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi. |

+ Quyét dinh sé 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phiec

PHAN GHI CUA NGU Ol
NHAN HO SO

ba kiém tra ndi dung
don day du, rd rang,

thong nhat véi gidy to
xuét trinh.

Vao so tiép nhan ho so

PON PANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh @z oot

. Ngudi nhin hé so
P (Ky va ghi ¥é ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwdng dén viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sva chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai sin gan lidn véi dat

1.1, TBN (VI6t CHIF 11 HOG): .oeeeeeeeeeeerreerresresis s ssisessiesse s sessssns s st s
Tt T
1.2, DA chi e

2. Glay chitng nhén da cap
2.1. Sé vao 50 cAp GCN:......ccooe... : 2.2.S6 phat hanh GCNz.....vvveicnniennne. ;
23.Ngay cAp GCN .../ .../ ceeern e ;
3. NOi dung bien GORE VE: ....ccooiiiiiiiiiiiiiiiicrir et e
3.1. N&i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ )
.............................................. ;
s ; _
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... | e
o ;
.................................................... ;
.................................................... ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thue hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dat diing ky bien
dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to' lién quan dén n01 dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Giy chimg nhan da cap;

..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

To1 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai ti hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
y REAY ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(K3 va ghi rd ho tén, dong diu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

sw dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chai tich

(K3 tén, dong diw)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang... ... nami ...... Ngay... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Glam dbe ’
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung ddt)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngum kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K€ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop cé
thay d6i tén thi ghi c4 thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to ching
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay str dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thire
thué dat trd tién hang ndm sang thué dat tré tién mét lan hodic tir giao ddt khong
thu tzen stz dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tur thué dat sang giao dat ¢
thu tién st dung dat; , tir hinh thitc thué dat tra tién mét lan sang hinh thuc thué
dat tra tién hang ném, chuyen muyc dich s dung dat; gia han st dung dat d’oz
tén nguoi si dung dat, chii s6 hitu tdi san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy
t0 phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
16 tw nhién; rhay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai,
thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chitng
nhdn, dinh chinh giay chung nhdn.
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30. Thu tyc: Cap lai Gidy chtng nhan cho tru’orng hop Gidy chimg nhan
da cip bi b, nhoe, rach, hu héng.
a. Trinh ty thye hién:
Bude 1: TS chite chudn bi ho so va ndp tai Bd phin mét ctra - S& Tai
nguyén va Méi truong Ha Noi;
I
Budre 2: Can bd mét cira tiép nhén, kiém tra gidy t&r trong hé so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Truong hop hd so chua day da hodc khong hop 1é thi phai huéng din bb
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dan tdi co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: B phan mét cira vao s6 tiép nhén, trinh héd so t&i 1anh dao S giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Bude 4: Phong chuyén mén t chirc thim dinh ho so, béo cdo lanh dao S&

thong qua, va chuyén két qua xudng Bé phan mét cira.
Budére 5: Bo phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai bd phan mot cira - S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Nbi - sé 18 Huynh Thic Khang, Ha Nai.

c. Thanh phén ho so:

Tb chirc ndp mot (01) bd ho so tai S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, gdém:
a) Pon d& nghi cip doi Gidy chimg nhén (theo miu);

b) Ban chinh Gidy chig nhén da cép;

d. Thoi han glal quyet :
a) SO Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém kiém tra hd 50, néu da

diéu kién thi lam thu tuc cdp lai Gidy chimg nhén, ky théng bao vé viée clp

Giy chimg nhén va thuc hién nghia vu (néu co).

b) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo Thong bao (néu c6), S& Tai
nguyén va Moé1 truong trap Gidy chung nhén cho ngudi duoc cap.

Thot han giai quyet cac cbng viéc néu trén khong qua mudi (10) ngay ké
tir ngay nhan da hé so hop 16.

e. P6i twgng thwe hién TTHC: T chiic.

f. Co quan thyc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyen quyet dinh:

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu ¢6): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truomg Ha
|

g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gén lién véi d.

h. L& phi: 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QB-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha Nbi (trong trudng hop khéng duge mién).

i. Tén maru don, miu t& khai: Mau sé 10/DK.
k. Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC: Khéng

L. Cén cir phap ly cia TTHC:

+ Luat bt dal 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/NB CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va Moi truong.
+ Thong tu sb 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Moi truong.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD—UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phd Ha Nai.
o+ Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
pho Ha Nai. ‘

Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu sé 10/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiac
. HAN GHI CUA NGUOJ
NHAN HO SO
. : . P kiém tra ndi dung don
DON PE NGHI CAP LAL CAP POI GIAY CHUNG | ddy du, r5 rang, thong nhit
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | véi gidy to xuat trinh.
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vio s6 tiép nhan ho so

sO:....... Quyén
Kinh glti: oooeverereeceecveene. ettt Ngay...../ .../,

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi vo ho, tén)

I. PHAN KE KHAT CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén

don)
1. Nguoi sir dung dAt, chi s& hiu tai san gin lién véi dat
1.1, TBN (VISt CHIE i1 FIOG): oeoereeerrrerrnrerreesese s seseac s areacns e asenssseses
1.2. Dia chill: Lo e,
2. Giay chu’ng nhan da cap dé nghi duoc cap lai, cAp doi
2.1. S6 vao so cAp GCN:....ocenn. . 2.2.S6phathanh GCN:............covveene, ;
2.3. Ngay cdp GCN: ..... N /...
3. Ly do dé nghi cip lai, cap d6i Gidy ching nhan: ..........cccooverneieinieinrercneneaen.

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)
To ban ddsd | Thira dat sé | Dién tich (m®) | Néi dung thay doi khac
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4.1. Thong tin thira dit theo GCN di cép: | 4.2. Théng tin thira déat méi thay doi:
- Thira dat s6: «oneeneeeesieeeeieee ; - Thita d4t $&: o evneee e ;

- Toban @0 sb: oo ; ~Toban dd sb: vovvevieieeiieie, ;
-Diéntich: .ooviiiiii e m? | -Diéntich: .oooevvioveinei e
5. Thong tin tai san giin lien voi dat da cap GCN c6 thay doi (ke khai theo thong tin da thay

d6i - néu cé)
Loai tai san N6i dung thay d6i
5.1. Thong tin trén GCN di cap: 5.2. Théng tin c6 thay d6i:
-Loal tai SAn: .......coiiiiiiieeeeaees ; -Loaitaisan: ............cceivieenen. o)
- Dién tich XD (chiém dit): ............ m%; | - Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo
- Gidy chitng nhan d3 cap;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................
..........................................................................................................

......................................................................................................

Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai 161 hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
ey HEAY ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi vé ho tén, dong ddu néu cé)
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IL XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cap dét GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay d6i duong ranh gidi thira dét ké tir khi cap GCN dén nay:..............u.......
, , »
Ngay....... thang... ... Ham ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dian
(Ky, ghi ré ho, tén) Chii tich

i (Ky tén, dong ddu)

II. Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT DAl

(Néu 8 két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khong dong y voi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN, Iy do ).

Ngay....... thang...... néim ... Ngay....... thang...... nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Trudng hgp co
thay doi thi ghi ca théng tin trudce va sau khi thay dbi va ndp gidy t& ching minh
su thay d6i kém theo.
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31. Thi tuc: Cép lai Gidy ching nhan bi mét.
a. Trinh tu thl.l’clhién: - -
Buoc 1: T6 chic chuan bi hoé so va ndp tai BO phan moét ctra - S& Tai
nguyén va Moi trudong Hé Noi;
Buée 2: Céan bé mét cira tiép nhén, kiém tra gidy o trong hd so .

- Trudng hop hé so ddy du, hop 1é thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua. '

- Trudmg hop hd so chua day ¢ hoic khdng hop 1é thi phai huéng dan b
sung, hoan thién ho so.

- Truomg hop hé so khong thude thim quyeén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh,

Buére 3: Bd phan mdt cira vao sb tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao Sé& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Budéc 4: Phong chuyén mén b chitc thim dinh hé so, bio cdo lanh dao S&
thong qua va chuyén két qua xubng Bo phan mét ctra.
Buwde 5: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thire thue hién:
Nop truc tiép tai bd phan mdt ctra - S& Tai nguyén va Mai truong Ha Noi
- 56 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho SO
T chirc ndop mot (01)bd hd so tai Sé Tai nguyen va Méi trudng, gdm:

a) Pon & nghi cap lai Gidy chimg nhén theo mau;

b) Gidy to chimg minh da dang tin 03 l4n trén phuong tién théng tin dai
ching cia Thanh pho Ha Nbi vé viéc mét Glay chimg nhan; truong hop mét
Gidy ching nhén do thién tai, hoa hoan phai c6 giay xdc nhén cia Uy ban nhén
dan cap x4 vé viéc thién tai, héa hoan dé.

d. Thoi han giai quyet

So Tai nguyen va Mbi truong kiém tra ho 50, néu du diéu kién thi ky
Quyét dinh vé& viéc hity Gidy chung nhén bi maét, cip lai Gidy chimg nhan va
trao Gidy chimg nhin cho nguoi duoc cép.

Thoi han giai quyet cac cong viéc néu trén khéng qua ba muoi (30) ngay

ké tir ngay nhén du ho so hop 1é.
e. P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thye hién TTHC:
a) Co quan co tham quyén quyet dinh:
b) Co quan hodc ngucn 6 thdm quyén dugc uy quyén hosc phin clp thuc
hién (néu ¢6): S& Tai nguyén va Moi truomg Ha Noi.
|
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Maéi trudng Ha
Noi.

o. Két qua ciia TTHC: Qiéy ching nhan quyén st dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat.

h. L¢ phi: 50.000 ddng/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phd Ha Nbi (trong truomg hop khong duge mién).

i. Tén miu don, mAu t& khai: Mau s 10/DK.

k. Yéu ciu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong

L. Cén cit phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s0 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Mét trudng.

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Méi truong.

+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh
phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Néi.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu sé 10/PK
Doc lap - Te do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUO]
NHAN HO SO

X ) ) ) b3 kiém tra ndi dung don
DPON DPE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG déiy du, 16 rang, thong nhét
NHAN QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SOHUU | voi glay to xuat trinh.

NHA § VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao s6 tiép nhan hd so

Kb, I oottt NEAY e/ v
Nguwéi nhan ho so
(Ky va ghi v ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem hucmg dan viét don trucc khi ké khai; khong tdy xoad, sua chita trén

don)
1. Nguwoi sir dung dét, chii s& hiru tai san gan lién voi dat
1.1. TEN (VIEt CHIEF 11 HOG): voveevererirerreeereeresesecicesssassssssass bbbt
1.2. Pia CRE T et
2. Giay chirng nhan da cAp dé nghi dwge cap lai, cap doi
2.1. 86 vao so cAp GCN:...oovviveeeens - 2.2.S6 phat hanh GCN:.....oovveiiiiiien. ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /.. [ oene.
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Gidy chirng nhan: ...,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo bdn do dia chinh méi)
T& ban do sb | Thira dat sb | Dién tich (m?) | Néi dung thay doi khac
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4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap

- Thira dat $6: vevveeeeeee e ; -Thiradatso: ..oveeveiiiiiiiiiiene ;
STObAN B SO oo, ; -Toban @0 S0 cvveeiiiiiiii i, ;
- Dién tich: ..... m? | - DIENHCN: et T

4.2, Théﬁg tin thira dat méi thay doi:

5. Thong tin tai san gin lién véi dit da cip GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin da thay

doi - néu co)

Loai tai san

Nbi dung thay d6i

5.1. Thong tin trén GCN da céap:
-Loaitaisan: ......ooiiiiiiiiieiiienn, ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m?;

...............................................................

5.2. Thong tin c6 thay doi:

~Loaitai SAn: ....oooeiiiiiii ;
A s <A A 2
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo

- Gidy chimg nhén d cp;

..................................................

...................................................

---------------------------------------------------

..................................................

........................................................

....................................................

........................................................

.......................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luit.

...... thang ..
Nguoi Vlet dan
(Ky va ghi o ho tén, dong ddu néu co)
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IL. XAC NHAN CUA ’UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi trucng hop cap doi GCN do do vé lai baﬁ do dja chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cap GCN dén nay:... .. e e
................................... el
Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan

(Ky, ghi ¥ ho, tén) Chii tich

| (Ky tén, dong ddu)

1IL. Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT PAI

sr e s e nn b
trrsrsesssenn
.ono-.---‘.----..

(Néu rd két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khong dong y véi dé nghi cdp doi,
cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngwoi kiém tra Giam dbc -
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop cé
thay déi thi ghi ca thong tin truéc va sau khi thay db1 va ndp gidy to chimg minh
su thay d6i kém theo. |
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|
32. Tha tuc: Cap lai Gidy ching nhén cho truong hop c6 nhu cau ddi
Gidy chimg nhan quyen s¢ hitu nha ¢, Gidy ching nhin quyén sé& hiru cdng trinh
x4y dung hoic cic loai Gidy chimg nhan dé cdp trudc ngay 10 thang 12 nim
2009 sang loai Glay chu'ng nhéan quyen str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khéc gén lién voi dat.
a. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Té chic ¢6 nhu ciu dbi Gidy chu'ng nhin d3 clp trudc ngay
10/12/2009 sang miu Gidy chimg nhan méi chuén bi hé so va nop tai B6 phan
mdt clra - S& Tai nguyén va Mai trudong Ha Noi;

Bude 2: Can bd mdt cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong ho so .

- Trudmg hop hd so ddy dii, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so khong thuoc thdm quyén giai quyét cta don vi minh thi

huéng dén téi co quan co\tham quyen theo quy dinh.

Buée 3: BO phan mét cira vao sb tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao s6 giao
phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéce 4: Phong chuyen mén td chire thAm dinh hd so, béo cdo 1anh dao S&
thong qua, ky duyét cap d6i Gidy chimg nhin.

Bude 5: B6 phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phan mot cira - S& Tai
nguyén va Mbi trudng Ha Nbi - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Noi.

c. Thanh phin ho s0:

- Gidy gi6i thiéu;

- Pon d& nghi cép ddi Gidy chimg nhén (theo méu s 10/DK);

- Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhén quyén s& hitu
cong trinh x4y dung hoéc‘ cac loai Gidy chimg nhin da cAp trude ngay 10 thang
12 ndm 2009 (ban chinh);

- 86 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet a) S& Tai nguyén va Mo6i truong cd trach nhiém
k1em tra hd so, néu du dleu kién thi lam thu tuc thu lai G1ay chimg nhén cii, cip
Glay chimg nhin mai, ky thong bao ve viéc cip lai Gidy ching nhin va trao
Gidy chimg nhin méi cho ngum duoc cp.

Thoi han gidi quyet c4c cOng viéc néu trén khong qua muoi ngay (10)
ngay ké tir ngay nhén da ho so hop 1¢.

e. P6i twgng thue hlen TTHC: T chirc.

f. Co quan thwe hién TTHC: Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai
nguyén va Méi trudng Ha Nai
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g. Két qua caa TTHC: Gie"iy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé&
_hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

h. Lé phi: Mién ndp 1é phi

i. Tén mau don, miu to khai: Mau sé 10/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

l. Can cir phap ly ciia TTHC:

+ Ludt dat dai nim 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

~ + Quyét dinh 56 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 clia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s 10/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PHAN GHI CUA NGUOI
| NHAN HO SO

- . ] . . ) Pa kiém tra noi dung don
DON BE NGHI CAP LAI CAP POI GIAY CHUNG | ddy du, ro rang, thong nhét
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | véi gidly to xuat trinh,
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao s6 tiép nhan ho so

| s0:.......Quyén....
KN U0 et Ngay...../ oo/

. Ngudi nhin hé so
| (Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hubng dan viét don truce khi ké khai; khéng tdy xod, sia chita trén

don)

1. Ngudi si dung dat, chi s& hiru tai san gin lién véi dat
1.1. TEN (VISt CHIF T HOG): ceoevveeiereeeeeireesinraen et s i

---.-----v--...o.oao-.-.---------I--v---..o-o-o-.--------.------...-o»o-----------v----vou..o-ou-----------
ader e lac e L L I R N R

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Giay chu’ng nhin di cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi

2.1. 86 vao so cAp GCN:..oovviinnn . 2.2.S6 phat hanh GCN:....eeeen e ;
2.3. Ngay cip GCN: ..... e /..
3. Ly do dé nghi cép lai, cap doi Gidy chirng nhAn: ..........c.ooovirvrinrceee e

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dt 6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh mdi)

To ban dd s6 | Thira dét sé | Dién tich (m?) | Nbi dung thay dbi khéc
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4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap:

- Thita d4t SO «ovveeeeeees e, ;
~TObAN A0 SO v ;
- Dién tich: . .m’

----------------------------------------------

4.2. Thong tin thira dt méi thay dbi:

-Thia datsd: ..oooveiiiiiiiiiieees :
~Toban dosO: vovviiiiii i ;
~Diéntich: ....oveviveneeiiiieeseene M

..............................................

5. Thong tin tai san gin lien véi dat da cap GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin dé thay

doi - néu cd) |

Loati tai san

Nbi dung thay doi

5.1. Théng tin trén GCN d3 cap:
- Loal tal San: ..vvveeiiiii e ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m

------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

5.2. Théng tin co thay doi:

-Loai tAl SAN: ....oiiie e ;.
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

6. Nhitng glay to lien quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo

- Gidy ching nhén d4 cap;

..................................................

...................................................

...................................................

..................................................

........................................................
--------------------------------------------------------

.......................................................

----------------------------------------------------

T6i cam doan noi dung ké khai trén don la dung su thét, neu sai tdi hoan

toan chiu trach nhiém truéc phap luét.

...... thang ..
Nguwoi v1et do‘n
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu cé)
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IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cap d6ilGCN do do vé lai ban dé dia chmh)

Su thay d6i dudng ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:......................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang ... ... ndam .....
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din

(Ky, ghi ¥d ho, tén) Chua tich
| (Ky tén, déng diu)

TII. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

sev e
|

(Neu ro ker qud kzem tm ho so va y kzen dong ¥ hay khong dong ¥y voi de nghz cdp doz
cap lai GCN; ly do ). {

Ngay....... thang... ... ném ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngudi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap Trudng hgp co
thay d6i thi ghi ca thong tin trudce va sau khi thay ddi va ndp gidy t& chimg minh
su thay d6i kém theo. '
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33. Thu tuye: Bang ky thé chép, x0a dang ky thé chép bang quyen su dung
dat va tai san thude s& hitu ctia minh gén lién vdi dit hodc thé chip bang tai san
thudc s& hitu ctia minh gin lién véi dét thué phi hop véi phap luat.

a,Trinh ty thwc hién:

Buwée 1: T chirc chudn bi va ndp hd so tai Bd phin mot cira - Vin phong
Piang ky dat dai Ha Nbi;

Bwoc 2: Can bd mot ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Trudng hop hd so day di, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hé so chua ddy di hosic khéng hop 18 thi phai hudéng dén bo
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hé so khéng thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan co, thim quyén theo quy dinh.

Bwéc 3: BO phan mot cira vao 5O tlep nhan, trinh hd so t6i lanh dao Vin
phong giao phong chuyén mon dé giai quyet theo quy dinh.

Budre 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hé so, bao cdo lanh dao Vin
phong thdng qua, dang ky vao Gidy ching nhan.

Buée 5: B phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b, Cach thirc thl.rc'hu;n: Nop truc tiép tai Bd phan mot cira - Vin phong
Ping ky dat dai Ha Néi - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢, Thanh phan hd so:

- Gidy gioi thiéu (dbi voi td chirc)

- Bon & nghi dang ky bién ddng (theo mau);

- Ban chinh G1ay chimg nhan da cap;

- Hop dong thé chap bing quyén sir dung d4t va tai san gan lién voi dat
hodc hop dong thé chip bang tai san thude sé hitu cua minh gén lién voi dat thué
di dugc co quan cdng chung chimg nhén (dbi véi trudng ding ky thé chip - ban

chinh);
- X4c nhén cta bén nhan thé chap vé viéc d3 hoan thanh nghia vu tra ng

trong Hop ddng thé chip hoic Ban x4c nhén cia bén nhin thé chap vé viée da
hoan thanh nghia vu tra ng (dbi véi trudmg hop xéa dang ky thé chép - ban
chinh);

- Trudng hop thué, thué lai dit clia chu dAu tu xay dung ha ting trong khu
cong nghiép, cum céng nghiép, khu che xuét, khu ¢dng nghé cao, khu kinh té
thué dugc Nha nude cho thué dét tra tién thué dit hang nim va ngudi st dung
d4t thué, thué lai da tra tién thué dat mot 1an trude ngay 01 thang 7 nim 2014 thi
hd so déng ky thé chap phai co gidy to ching minh chu dau tu dd ndp vao ngin
sach s tién thué dit ma bén thué, thué lai dit da tra mét lan.

+ S& lwong hé so: 01 (bo)

d, Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngdy nhén da
hd so hop 1&; Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi thdm tra, ding ky vao Gidy
chimg nhén; chinh ly cép nhét bién dong dat dai vao hd so dia chinh, co s dit
liu quan ly dét dai; trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugce cap.
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e, Poi tuwgng thue hién TTHC: T4 chic.

f, Co quan thye hjén TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin
phong Dang ky dat dai Ha Noi.

g, Két qua caa TTHC: Ding ky thay dbi trén Gidy chimg nhin

h, Lé phi: 30.000 déng/lan (trong truong hop khéng duge mién)

i, Tén méau don, miu t& khai: Mau sé 09/DK.

k, Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC: Khong

I, Can cir phap ly ciia TTHC:

+ Luat d4t dai nim 2013;

+ Théng tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tur sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO

P3 kiém tra ndi dung
DON DANG KY BIEN DQNG don ddy du, o ring,

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhit véi gidy to

xudit trinh.

_ Vao sb tiép nhan hd so

Kinh glri: oo sb:......Quyén....

Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY ,
(Xem hudmg dan viét don truwde khi ké khai; khong tay xod, stea chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hitu ti san gin lién véi dat

1.1. T8N (VIEL CHIE I HOQ): ooveverererreerciesvsissssssiees s s sasesss s sns b
R

12 DHa Chil . s e e
2, Glay chirng nhén da cap

2.1, Sé vao sO cAp GCN:l.ovvnnn.. . 2.2. S5 phat hanh GCN:....ooeecvev e ;
2.3. Ngay cap GCN .. / T ;
3. Ndi dung bién déng VB2 oeeeeeeeeeeeeevesteev et eee s s eseres e aener e nee et et esarash st bRttt rs s
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. N6i dung sau khi bién dong:
dong: e et iteare et v ety aaeraaeeareeaeranrenana ;
ettt er e S P ;
.................................................... DS
................................ L PO PR
TR RN U R ;
.................................................... o T D PP

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay ddi nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan d cép;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
vt e eeneen, NEAY ... thang ......nadm.......
| Ngudi viét don
' (Ky» va ghi ¥d ho tén,
dong ddu néu co)

11I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ,
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghj dwoc tiép tuc s dung dat nongnghiép khi hét
han str dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndam...... Ngay....... thdng...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chai tich

(Ky tén, dong ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nglro'l ki¢ém tra Gidm doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

R I L I I I I I L I R N N SN

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngu'm klem tra Thi truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cap, trudng hop cé
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va ndp gidy t& chimg
minh sy thay déi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thikc
thué dat tra tién hang ndm sang thué ddt tra tién mét lan hodic tir giao ddt khong
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt ¢é
thu tién Su‘ dung dat: | tir hinh thitc thué dét tré tién mot lan sang hinh thirc thué
ddt tré tién hang nam,; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sv dung dat doz
1én nguoi su dung dat, chi s¢ hifu tai san gén lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhdn, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
IG ty nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tdi san gan lién véi dit so véi néi dung da déang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhdn.
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34. Thi tuc: Xoa dang ky gép vbn bing quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gén lién véi dét.

a. Trinh tw thwe hién:
Buée 1: TO chirc chuan bi ho so va ndp tai B phan mot ctra - Van phong
DPing ky dat dai Ha Noi;
Bwée 2: Can bo mot cua tiép nhén, kiém tra giéy to trong hé so .

- Trudmg hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua.

_ Trudng hop hd so chua dly du hodc khéng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so l}<hong thudc thAm quyén giai quyét ciia don vi minh thi
huéng dan ti co quan cé tham quyén theo quy dinh.

Buéc 3: BO phidn mdt cira vao sb tiép nhén, trinh hé so t6i 1&nh dao Vin
phong giao phong chuyén moén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mén té chirc thim dinh hd so, béo cdo lanh dao Vin
phong théng qua, dang ky vao Gidy chimg nhan.

Budc 5: B6 phan mét cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép tai Bo phin mét ctra - Van phong
Ding ky dét dai Ha Nai - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢. Thanh phan hd so"

- Gidy gi6i thidu (d6i véi to chiie);

- Vin ban thanh ly hop dong gop vbn bang quyén st dung dat, tal san gan
Jién v&i dét hodc hop dong g6p von bang quyén st dung dit, tai san gén lién véi
dét ¢ xdc nhén d& duge thanh ly hop dong,

- Ban gbc Glay chimg nhén da cép déi véi trudng hop cho thug, cho thué lai
quyén s dung dit cta chu dAu tu xdy dung ha ting trong khu cdng nghiép, cum
cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao, khu kinh té va truong hop gop
vén bing quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dt.

- 86 lugng ho so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyet

Trong thoi han ndm (05) ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&; Vin
phong Pang ky dat dai Ha Nai thAm tra, ding ky vao Gidy chimg nhan, théng
bao cho co quan thué va tra Gidy ching nhan.

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Té chirc.

L .
f. Co quan thye hlen TTHC: Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Vian
phong Pang ky dét dai Ha Noi.
g. Két qui caa TTHC Pang ky vao Gidy chimg nhin
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h. Lé phi: 30.000 dbng/lan (trong truong hop khéng dugce mién)

k.Yéu cau, dicu klen thuce hién TTHC: Viéc xu ly quyén sir dung dat
khi chim dut viéc gop Von duoc thue hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 80
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP

I. Can cir phap Iy ciia TTHC:

+ Luét dat daj nam 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu sO 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh 36 25/2014/QB -UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Noi. |
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35. Thii tuc: Xéc nhan thay dbi cho truong hop gia han st dung dét ngoai
khu c¢6ng nghé cao.

a. Trinh ty thwc hién:

Buéc 1: TO churc, ¢4 nhan chuan bi ho so va nop tai Bo phan mét clra - S&
Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Trudng hop hd so, diy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. ‘

- Trudng hop hd so chwa day du hoiic khong hop 18 thi phai hudng din bo
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khdng thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Bo phin mot cira vao s tiép nhan, trinh hd so t6i ldnh dao so giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mén td chirc thim dinh hd so, bao co lanh dao Sé&
thong qua, chuyén két qua xudéng B phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Buée 5: Sau khi c6 QP ctia UBND TP, don vi bd sung gidy to lién quan
dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo QP; S& TNMT ding ky ndi dung trén
Giy ching nhan, théng bo cho co quan thué.

Buéc 6: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thic thue !hién: Nép truc tiép tai B6 phan mot ctra - S& Tai

nguyén va Méi truong Ha Nbi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi
c. Thanh phin ho S0

- Gidy giéi thisu (d01 ‘VO’I ) chire);

- Pon ding ky bién .déng dat dal tai san gén lién véi dat theo Mau 56
09/DK;

- Ban gbc Gidy ching nhén dé cap,

- Ban sao Quyet dinh diu tu bd sung hodc Gidy phép dau tu hoic Gidy
chtng nhan dau tur c6 thé h1en thdi han hodc diéu chinh théi han thuc hién dy 4 an
phu hgp thoi gian xin gla han sir dung dat d6i véi truong hop st dung dat clia to
chirc, t6 chirc nude ngoai ¢d chirc ning ngoa1 giao, doanh nghiép c6 vén déu tur
nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuce hién du én dau tu;

- Chimng tir 43 thue hlen xong nghia vu tai chinh (néu cé)

- $6 luong hé so: 01 (bo)
d. Thoi han giai quyét:
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- S¢ Tai nguyén va Méi truong kiém tra thuc té sir dung dét va tham dinh
hé so theo quy dinh tai Piéu 74 Nghi dinh so 43/2014/ND CP; néu du diéu kién
thi dé nghi Uy ban nhan dén Thanh phéb quyét dinh vé viéc thay dbi thdi han st
dung dét; thoi gian giai quyét khong qua mudi (10) ngay ké tir khi nhan duogc hd
so hop €.

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc str dung dét, chu so
hitu tai san gan lién véi dat ndp bd sung gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyét dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyen va Moi trudng
lam thu tuc dang ky gia han vao Gidy ching nhan d3 cAp, gl théng bao cho co
quan thué va nguoi su dung d4t. Thoi gian lam viée khéng qua nam ngdy (05).

- Sau khi td chic hoan thanh nghia vu theo théng bdo cda S& Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai trudng trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge cép
Glay ching nhén. Thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngay ngudi duge cap
GI?.y chirng nhan nop dal van ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Pdi twgng thwe hién TTHC: T6 chic.
f. Co quan thwe hién TTHC
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phb Ha Nai.

- Co quan truc tiép thyue hién TTHC: S Tai nguyén va Méi truong Ha

g. Két qua cia TTHC: - Quyét dinh, Gidy chimng nhén di ding ky bién

h. L& phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng duoc mién)
i. Tén miu don, mAu to khai: Mau sb 09/DK.
k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
. Can cit phap ly cua TTHC:
+ Luat dat dai nam 2013
+ Thong tu sg 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
~ + Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Doc ldp - Ty do - Hanh phie

PHAN GHI CUA NGUOI

INHAN HO SO

. . X Pa kiém tra ndi dung
i DON DANG KY BIEN DONG don diy du, rd rang,

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhét véi gidy to

| xut trinh,
. Vao sb tiép nhan hd so
Kinh gz cooveeieericeincnrencnrcet s sb......Quyén....

Nguwdi nhin ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY )
(Xem huong dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, stra chita trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi s& hiru tai sin gin lién véi dat

1.1, T8N (VIEt CAIF I HOQ): ..eoevveevereveeerreniseenereaeeenie s esassassssssss st eeessssansseneassassssesesasenenes
1.2, Dia chi .
2. Glay chirng nhén di cap

2.1. Sé vao s0 cAp GCN:....oovvennn. : 2.2.S6phathanh GCN:......oooeeveeeneee, ;
2.3. Ngay cap GCON .../ ../ iie e ;
3. Noi dung DI @OME VI ....vvvvevirieeererieiereeeteeeieevseresvssesesbsss s e ssesnssnsssserssisonsssssinensanas
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong
ddng: ettt et araerraee ;
e S OO ;
.................................................... -
.................................................... S PP
.................................................... S PO
................................. T I P PUU

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to' lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don ndy gdm co:
- Gidy chimg nhén d cép;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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Td1 cam doan n01 dung ké khai trén don 13 ding sy that, néu sai t6i hoan
todn chiu trach nhiém truée phap luat.
ry NEAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi vé ho tén, dong
déu néu cé) '

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hj gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit néngnghiép khi hét
han s dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.... thangi. ..... am ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chlnh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghird ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng dau)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang am ... Ngay.......thdng...... ndm ......
Ngu’m klem tra Glam doc ]
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han st dung dat)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang...[.. nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'm kiem tra Thu trudng co quan

(Ky, ghi ré ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng ddiw)

(1) K¢ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, tru'(mg hop cé
thay di tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chimg
minh sy thay doi.

Chu y: Mau don ndy sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué ddt trd tién mét lan hodc tir giao ddt khong
thu tzen sw dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat ¢4
thu tién st dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndm; ‘chuyen muc dich st dung dat; gia han s dung dat doz
tén ngudi sir dung ddt, chit s¢ hitu tai san gdn lién véi dat hodic thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy 10 nhdn than; thay déi dia chi; gidm dién tich thia a’at do sat
lo 1y nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tdi chinh vé dat dai;
thay d6i vé tai san gan lién véi dét so véi néi dung dd dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chiung nhén.
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36. Thit tuc: Xéc nhan thay dbi cho truong hop dinh chinh néi dung ghi
trén Gidy chimg nhan da cip c6 sai sot.

a. Trinh ty thye hlen°

Buée 1: Té chirc chuén bi hd so va ndp tai B§ phan mét cira - Vin phong
Ping ky dit dai Ha Noi;

Bude 2: Can bd mdt ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Truong hop hd so day du, hop 1& thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hé so chua ddy du hodc khong hop 18 thi phai huéng din bé
sung, hoan thién hé so. |

- Trudng hop hd so khéng thudc thdm quyén giai quyét ciia don vi minh thi
huéng dan téi co quan ¢6 tham quyen theo quy dinh.

Buwéce 3: Bo phan mét clra vao s6 tlep nhan, trinh hd so téi lanh dao Vin
phong giao phong chuyén moén dé giai quyet theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyen mdn t chirc thim dinh hd so, bao cdo lanh dao Vin
phong thdng qua, trinh Sé Tai nguyén va Moi truong phé duyét.

Bude 5: B phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phin mét clra - Vin phong
Piang ky dat dai Ha Ngi - s6 10 Pang Dung, Ha Nbi

c. Thanh phan hé so: Khi phat hién ndi dung ghi trén Glay ching nhéan ¢o
sai sot do in hodc viét Gidy ching nhan, Vin phong Béng ky d4t dai Ha Nbi c6
trach nhiém théng bao cho ngu’(n str dung dét biét va yéu cau nguoi sir dung dét,
chii s& hiru tai san gén lién véi dit nop Gidy chimg nhén da cap dé thuc hién dinh
chinh.

Trudng hop sai s6t do 16i clia nguoi st dung dat cht s hitu tai san gin
lién v&i dét thi nguoi st dung dét, chi s& hitu tai san gan lién v6i dat phai lap 01
b6 hd so tai Vin phong Bang ky dat dai Ha Noi; hd so gom:

a) Pon dé nghi dinh chinh dbi voi truong hop ngudi sir dung dat, chu s
hifu tai san phat hién sai sot trén Gidy ching nhan, Gidy ching nhén quyén s6
hiru nha &, Glay chiing nhén quyén s& hiru cong trinh xay dung da cép;

b) Ban goc Gidy chimg nhén da cap

¢) Cac giay to lién, quan dén viéc dinh chinh noi dung sai sét (ban sao

cong chimg hodc chimg tHuc)

d. Thoi han giai quyet

a) Van phong dang ky dit dai ¢6 trach nhiém kiém tra; 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyen nhén sai sét; l4p béo cdo, trinh S& Tai nguyén va Moi
trudng dinh chinh vao Glay ching nhén, Gidy chimg nhén quyen SO hiru nha &,
Gidy chung nhan quyen sO hiru cong trinh xay dung d3 clp cb sai sét; dong thoi
chinh ly ndi dung sai sot vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai. Thoi gian thuc
hién khéng qua muoi (10) ngay ke tir ngdy nhén du hé so hop 1€;

Trudng hop ngudi duge cép Gidy chimg nhan khi c6 sai s6t khong ngp lai
béan chinh Gidy chimg nhan dé lam thi tuc dinh chinh hodc ngudi duge cap Gidy
ching nhén da thuc hién mét trong cac quyén ciia ngudi sur dung dat, chi sé hiru
tai san gan lién voi dat thi ‘co quan tai nguyén va mdi trudng cé Vin ban gui cac
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co quan: UBND quén, huyén, thi x4, UBND cac phuong, x4, thi tran (noi c6 dat)
va gui cac ngan hang, td chire tin dung va céc t6 chiic ca nhén, ¢6 lién quan dé
ph01 hop giai quyet

b) Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cip Glay chiing nhén, Gidy
chimg nhén quyen s6 hiru nha g, Glay chimg nhéin quyen s¢ hiru cong trinh xay
dung c6 yéu cau cép 601 sang Glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sd
hitu nha & va tai san khac gan hen v6i dit thi Vin phong ding ky d4t dai trinh
S¢ Tai nguyén va Mai trudng cip Gidy chimg nhan theo ban Quy dinh nay.

e. Pbi twong thue hién TTHC: T6 chie.

f. Co quan thye hlen TTHC: Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin

phong Dang ky dat dai Ha Noi1.
g. Két qua ciia TTHC: Bing ky trén Gidy chimg nhén

h. L¢ phi: 30.000 ddng/lan (trong truong hop khéng dugce mién)

k. Yéu ciu, diéu kién thuwe hi¢gn TTHC: Khéng

I. Can cir phap Iy ciia TTHC: + Luat dat dai nim 2013;
+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu sb 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Néi.

Ghi chi: Khi phat hién néi dung ghi trén Glay chimg nhén c¢o sai s6t do in
hozc viét Gidy chimg nhan, Vin phong Dang ky d4t dai Ha N&i c6 trach nhiém
thong bao cho ngum sit dung dét biét va yéu céu ngudi sur dung dét, chi sé hiru
tai san gén lién voi dét nép Gidy chimg nhan da cap dé thuc hién dinh chinh.

Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cdp Glay chimg nhén, Gidy chimg
nhén quyén sd hitu nha o, Gidy chiing nhan quyén s& hitu cdng trinh x4y dung c6
yéu cau cip doi sang Glay‘
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37. Thi tuc: Cép Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong dur 4n phét trién nha &.

a. Trinh ty thye hién:

‘ Bude 1: Sau khi hoan thanh cong trinh, Chu ddu trr du 4n phat trién nha & nép
hé so tai B phan mot cira — S& Tai nguyén va Mai truong

Buwéce 2: Bd phin mdt cua vao ) tiép nhén, trinh hd so toi Lanh dao S& giao
viéc theo quy dinh.

Bude 3: Van Phong Pang ky dét dai Ha Ngi kiém tra hién trang str dung dét,
nha & va cong trinh da xay dung va thdm dinh hd so vé didu kién chuyen nhugng
quyén sir dung dét, ban nha & cia chit diu tu dyu 4n. Sau khi hoan thanh kiém tra, Van
phong Ping ky dat dai lap Bao cdo du 4n trinh S¢ Tai nguyén va Mai trudmg ky duyét
va ra Thong bao gt cho cha dau tr du an vé két qua kiém tra.

Buéce 4: Chu dau tw du 4n nha & ndp hd so dang ky, cap Glay ching nhén
quyén sir dung dat, quyen sor hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét thay cho ngudi
nhén chuyen nhugng quyen sir dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung hogc cung
cép hd so cho bén mua dé tir di dang ky tai Van Phong Ding ky dit dai Ha Noi.

Bude 5: Truong hop Vian phong déng ky dAt dai thdm dinh hé so da du diéu
kién chuyen nhuong, Vin phong Dang ky d4t dai Ha Ndi kiém tra hd so, 1ap To trinh,
in Gidy chimg nhén, Vin ban cép nhét hoé so dia chinh, ra thong bao gilri co quan thué
vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dit va cac nghia vu tai chinh khac (néu c6) theo
quy dinh, ky Vian ban cap nhat hd so dia chinh, trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky
Gidy chimng nhén.

Buéce 6 : S& Tai nguyén va Mdi truomg ky Glay chirng nhén, dong thdi xac
nhan thay di vao Gidy chimg nhan da cip cho chit d4u tu dy 4n phat trién nha o.

Buwée 7 : Sau khi hd gia dinh, ca nhan thure hién xong nghia vy tai chinh theo
théng bao giri co' quan Thué, Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi nhén ban gbc hd so,
vao sb cap Gidy chimg nhan, sao Gidy chimg nhén dé lvu va giri co quan quan ly nha
nudce vé tai san gin lién vai dét ; thu 18 phi cip Gidy chirng nhan, thu gidy o gde vé
dAt, tai san gin lién véi dat va trao Gidy chimg nhéan cho nguai dé nghi cip Glay
chimg nhan hogc trao Gidy chimg nhan cho chii du tu dy an phat trién nha & dé tra
cho ngudi duoc cip.

b. Cach thire thyc hién:

Nop truc tiép tai bd phan mét cira — S Tai nguyén va Mbi truong.

¢. Thanh phin Hb so:

* Sau khi hoan thanh cdng trinh, Chi diu tu du 4n phét trién nha & ndp ho so
kiém tra diéu kién chuyén nhuong quyén str dung dit, ban nha & cta chu dau tu du 4n
gbm: |
Quyet dinh phé duyét du an hogc quyét dinh diu tu hodc pidy phép dau tu
hoidc gidy ching nhan du tu (ban sao céng ching hodc chung thuce);

Quyet dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 1& 1/500 (c6 ban v& kem
theo); gidy phép xdy dung (néu c6- Ban sao ching thyc);

- Quyét dinh giao dét, cho thué dat cla co quan ¢o thAm quyén; chimg tir thure
hién nghia vy tai chinh cia ¢hi du 4n phat trién nha & (trir trudng hop duge mién hodc
cham ndp theo quy dinh ciial phap Iuét) (ban sao cong chimg hodc ching thuc);
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- So dd nha, dat da xay dung 14 ban v& mit bing hoan cong hoic ban vé thiét ké
mit bing c6 kich thudce cac canh ciia timg cin ho di ban phu hgp voi hién trang xay
dung va hgp dbng da ky; danh séch cac can hd, cong trinh xiy dung dé ban (cb cac
thong tin s6 hiéu can ho, dién tich dit, dién tich xay dung va dién tich sir dung chung,
riéng cla timg can hd); truong hop nha chung cu thi so db phai thé hién pham vi (kich
thude, dién tich) phin dét str dung chung cda cac chi can hd, mat bang xdy dung nha
chung cu, mit bing cua timg ting, tmg cin ho.

- Béo céo két qua thye hién du én (Ban chinh);

- Gidy chimg nhén c‘i‘ﬁ cép cho chu diu tu (ban chinh) (néu co);

* Sau khi c6 két qua kiém tra, thAm dinh hé so du didu kién chuyén nhuong
quyén sir dung dét, ban nha & cta chu déu tu dy 4n; Chu dAu tur du 4n nha & ndp hd so
dang ky, cdp Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dét thay cho ngudi nhdn chuyén nhugng quyen str dung dat mua nha &,

cdng trinh xay dung hodc cung cAp hé so cho bén mua dé tu di ding ky, gbm:

- Pon dang ky dét dai, tai san gén lién voi dét, cip Glay chimg nhan quyén st
dung dét, quyén s& hiru nha\or va tai san khac gin lién véi dit (theo méu);

- Hop déng vé chuyén nhuong quyén sir dung d4t, mua ban nha &, cong trinh
x4y dung theo quy dinh cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh x4y dung;

- Hb khéu, Ching minh thur nhdn dan (ban sao);

- Bién ban thanh ly hop déng mua ban nha &, cong trinh xay dung (néu di thanh
Iy); |

- Hoa don gia tri gia ting;

- So dd vi tri can ho va so dd mit bing ting nha dién hinh c6 cin h¢ thé hién rd
kich thudce cin ho;

+ Trudong hop nhan chuyén nhuong hop déng mua ban nha & hinh thanh trong
twong lai sau ngay Nghj dinh s6 71/2010/ND-CP c6 hi€u lyc thi hanh thi phai c6: Hop
déng mua ban nha & dugc ky gifta chi dau tu v6i bén mua nha & 1an dau; Vin bin
chuyen nhuong Hop ddng n‘lua ban nha ¢ dd dugc co quan cong ching chimg nhdn va
chtt du tu xac nhan; bién lai np thué thu nhap hodc gidy t& xac nhan duge mién thué
thu nhép theo quy dinh;

+ Trudmg hop d3 nhén chuyén nhuong hop déng mua ban nha & hinh thanh
trong tuong lai truéc ngay Nghi dinh s6 71/2010/NB-CP ¢6 hi¢u lyc thi hanh thi phai
¢6 vin ban chuyén nhwong hop déng mua ban nha & cua céc lan chuyen nhuong da
duge cong chimg, ching thuc theo quy dinh. Trudng hgp vin ban chuyén nhugng hop
déng mua ban nha & chua duoc cong chung, chimg thuc theo quy dinh thi phai ¢6 xac
nhén cua UBND x4, phuong, thi trin noi ¢é du 4n nha Y vé viéc UBND x4, phuong,
thi trin da thong bao cong khai viée lap hd so dé nghi cip Giay ching nhén trong thoi
han ba muoi (30) ngay tai try s& UBND x4, phuong, thi trén, t6 dan pho khu dén cu
va tai bién s6 nha c6 hd so dé nghi cAp Gidy chimg nhan, va sau thoi gian thong bao
cong khai khéng cé tranh chap, khiéu kién.

+ Trudng hop abi tuomg mua nha phdi qua san giao dich bét dong san thi nhiing
truomg hop chuyén nhuofng tir ngay 10/12/2009 (ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP
¢6 hi¢u lyc thi hanh) phéi ¢6 gidy to chitng minh viéc nhan chuyén nhuong dugc thue
hién tai san giao dich, bit déng san hodc gidy xac nhan cia S¢ X4y dung thay cho gidy
xac nhin da ban qua séan giao dich bét ddng san.
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d. Thoi han giai qu‘yét:

- Thong bao gui cho chu ddu tu du an Yé két qua kié:m tra diéu kién chuyén
nhuong quyén sir dung dat, ban nha & cta chi dau tu du an: t6i da 30 ngay ké tir ngay
nhédn dd ho so hop €.

- Cép Glay ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gin lién voi dit thay cho ngudi nhén chuyen nhwong quyén sir dung dat mua nha &,
cong trinh xdy dung sau khi da thim tra hd so dy an ciia chu ddu tu: tdi da 30 ngay ké
tir ngay nhén di hd so hop | le

e. Déi twong thue hién TTHC: - H gia dinh, ¢4 nhin

f. Co quan thuwc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Noi

~ b) Co quan hogc nguoi ¢6 thim quyén dugce uy quyén hoic phan cép thuc hién

(néu ¢d): S Tai nguyén va Mo1 trudng Ha Noi

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi.

d) Co quan phdi hop (ndu c6): S& X4y dung, Chi cuc Thué, UBND cip xa.

g. Két qua cia TTHC: - Gidy chtng nhan.

h. L¢ phi:

- Lé phi trude ba: 0,5 % x gid tinh 1€ phi trudc ba;

- Phi tham dinh cép quyén sir dung dit (trong truong hop khéng dugc mién):
0.15% gia tri chuyen nhueng, t6i da 5.000.000 dong/hd so.

- ¢ phi cip ’Glay chimg nhan quyén si dung dat~, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat (trong traong hop khong duge mien):

+ Céc phudng thude quén, thi xa: 100.000 déng

+ Khu vure khac: 50.000 dong.

i. Tén miu don, mau t& khai: Mau sé 04/PK.

k. Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién TTHC:

Trudng hop chii ddu tu du dn ¢6 vi pham phap lujt vé dit dai, xdy dung, nha &
thi S& Tai nguyén va Mo6i truong kiém tra, két ludn hodc chu tri cing véi cic S&,
nganh lién quan, UBND c4p huyén klem tra, két luan bao cdo UBND Thanh phé xir ly
theo quy dinh cua phéap luéat trude khi cip Gidy chimng nhén.

1. Cén cq’ phap ly cu‘a TTHC:

+ Luat dat dai ndm 2013;

+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thoéng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bo Tai Chinh;

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyeét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/DK

Poc lap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sy’ | P2 Kkiém fra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAT SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, ro rang,
thng nhéat véi gidy
to xuét trinh.

Vao s6 tiép nhin ho

Nguwéi nhan hd so

(Ky va ghi vo ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj hudng dén viét don triée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén

domn)
1. Nguwoi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién véi dat, nguwoi quan Iy dat
1.1, T8N (Widt CRIF I HOG) ... oo et e e eaans
1.2. Pia chi thuomg tri 0 o
2. Pé nghi: - Ping ky QSDP [ ] bang ky quyén quén ly dat [[] | (Ddnh
- Chp GCN dbi véi dét [] Cép GCN dbi véi tai san treén dat [] | ddu
vao 6
tréng
fira
chon)
3. Thita @At AANG KY © ..t
3.0 Thia G4t SO cevneeeee e ;:3.2. To ban dDS6: i}
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- 3 . . . '
3.3, DA CHI TAI7 ettt eees e e e e ee s s re e e s ettt e er e e e ee e s tsseeeeaeseaeessaas e sasrrannrsnneeenneanaaes ;
2 2

3.4. Diéntich: ..............m°% sirdung chung; .......coo......... m”; strdung riéng: ... m’;
3.5. Str dung vao muc dich: ......ccoccevvveerenereereseenecn. Lt thad diém: oo
3.6. Théi han dé nghi duge s dung QAL et en e ee e e reaeten e aen ;
3.7. Ngudn g6c st dung @ttt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dét sb....... s CUA e, , o
dung quyén sit dung......... OO PPPP ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duwoc ching nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cdng trinh™: ....oovoooeeeeeeeeee st ;
b) Dién tich xay dung: e (m>);

¢) Dién tich san (di véi nha) hodc cdng suat (doi voi cong trinh Khdc): ....oceveereereeeeane, ;
d) SO hitu CHUNE: «...oeeveeeeeeeeeeeseessenens T, SO AU FENET v m?;
) KBt CAUL . .o ;€)SOtANE: oo ;
) Thod han SG BTU QEN: c.oveeeeeeeee ettt

(Truong hop ¢é nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin

chung va téng dién tich ciiq cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha ¢, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loaicay chi yéu: ........ooovvviiiiiiii ;
byDiéntich: ................. JU m’;
c) Nguon goc tao lap: . o
. | a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Tu trong rung: | [] . 5
) |, b) Dién tich: ................... m’;
- Nha nudc giao khdng thu tién: [ o 5
. | ¢) S& hitu chung:............. m’,
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: ] S )
. . S& hitu riéng:....cccoovveeennn m-;
- Nhan chuyén quyén: ] .. oz
R, . d) Thoi han sé hiru dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: ...............[]
- P~ k4 ~ - 2
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m°;
d) Thoi han sdhtrudén: ...,
d " i ) *
5. Nhirng giay to nop kém %theo: .................................................................




...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

r k - " L) - - e r
6. Co nhu cau ghi ng doi voi loai nghia vu tai chinh: ......

DE nghi KhAC & . vviniii e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
., hgay .... thang ... ndm ......
Ngudi viét don o
(Ky, ghi & ho tén va dong dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN’
(Xdic nhin doi véi Wong hop ho gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; nguot Viét Nam dinh
cuw & nudc ngodi s¢ hitu nha o, trie truong hop mua rnha, dat ciia to chire ddu e xdy dung
nhd & dé bdn)
1. N&i dung ké khai s0 v3i hi€n trang: ...
2. Nudn E0C ST AUNE AL c.eoveoireieieeeies e eeascesesse e sessesanesenssasensessesssssecssssnons
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dang ky :..

4. Théi didm tao 1ap tai san gén lién véi dat e
5. Tinh trang tranh chép dét dai, tai san gan hen voi dat
6. Su phu hop vdi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay du’ng

TN AUNZ Khac ©. ..o
Ngay....... thdng...... nam ...... Ngay....... thdng... ... ndam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddau)

(Truong hop 6 gidy 1o vé quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gdin lién voi dat
thi khéng xdc nhdn cdc ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn ngi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

I1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ro cé du hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va céan cu phap ly dp
dung; truong hop thira dat cé vuon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich
dat & dwoc céng nhdn va cdn cit phép Iy)
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Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Ngu’o’l kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ¥é ho, ténva chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng dén:

(1) Ca nhén ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H6 ong”
(thodc “H¢ ba”), sau do ghz ho tén, ndm sinh, s6 gmy chumg minh nhdn dan (néu
co) cua hai vo chong chii hé (ngudi co chung quyén sir dung dat ctia hg). To 6 chire
ghi tén va quyer dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky vin bdn). Cd nhdn riee ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, 56 va ngay cdp, noi cap
hé chiéu. Truomg hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg s6 hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung m‘ot GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tong 6 thira va ké khai tieng thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mot ldn hay thué tra tien hang ndm hodc ngudn goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xuéng, nha
kho, ... | '

|
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