QUY TRINH BO NH£ L¥HONG, PHO TRUONG PHONG, BAN
VA TUONG DUONG, NG 5 DAU, CAP PHO CUA NGUOI DPUNG DAU
PON VI SU NGH 1) )C UBND QUAN, HUYEN, THI XA
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(Kém theo Quyét dinh 8. '*“ (%974/0P-UBND ngdy thang  nam 2024
ciia Uy Dareritan dan thanh pho Ha Noi)

1. Xin chi truwong bé nhiém

Khi can kién toan cac chirc danh lanh dao dién Ban Thudng vu quan, huyén,
thi iy quan ly cdng tac tai cac phong, ban, don vi thuoc UBND cap huyén, tap
thé lanh dao phong, ban, don vi t6 chitc hop, thao lun, thong nhat vé chu truong
kién toan, c6 van ban trinh 1anh dao UBND quén, huyén, thi xa (qua Phong Noi
vu) vé chu truong, sd luong va du kién phan cong cong tac ddi véi cong chic,
vién chitrc dé nghi b6 nhiém.

Tap thé lanh dao UBND quén, huyén, thi xa thao luan, théng nhit trinh
Thuong truc quan, huyén, thi iy bang van ban dé nghi xem Xét, cho chu truong
ve€ cong tac can bo.

2. Cac buéc trién khai

Sau khi c6 thong bao cua Thuong truc quan, huyén, thi uy déng y vé chu
truong, cham nhat trong 30 ngay lam viéc, Ban To chic quan, huyén, thi uy chu
tri, phoi hop vd1 Phong No6i vu cung 1anh dao phong, ban, don vi t6 chirc thuc
hién quy trinh nhéan sy.

a) Poi v6i ngudn nhén sw tai chd

Buwéc 1: Hpi nghi tdp thé lanh dao lan 1 (dwoc tién hanh khi ¢é it nhdt 2/3
50 nguoi duoc triéu tdp co mat)

* NoO1 dung: Trén co s chu truong, yéu cAu nhiém vu cta don vi va nguén
can bo trong quy hoach, 1anh dao phong, ban, don vi ¢6 nhu cau kién toan can bo
xay dung dé€ an, thao luan, thong nhat vé so lugng, co cau, ti€u chuan, dicu kién,
nguon nhan su, du kién nhan su va quy trinh gidi thiéu nhan su.

Nhan su du kién phai c6 s6 du, nhu cau bo nhiém 01 nguoi phai du kién it
nhat 02 nguoi, truong hop du kién 01 nguoi phai xin ¥ kién Thudng truc quan,
huyén, thi ity bang van ban.

* Thanh phan: Ngudi dung dau, cap pho cua nguoi dimg dau phong, ban,
don vi. Truong hop 1anh dao don vi chi c6 01 ngudi, thanh phan gom: Lanh dao,
cap uy chi bo (noi khong c6 Chi uy la Bi thu, Pho Bi thu chi bo).

(Két qua thao ludn dwoc ghi thanh bién ban Hoi nghi).

Buwoc 2: Hoi nghi tap thé lianh dao mé rong (dwoc tien hanh khi ¢é it nhat
2/3 s6 nguoi duoc triéu tap co mdt)

* Thanh phan: Ngudi ding du, cap pho cua nguoi ding dau; tap thé cp
uy; cap trudng cac don vi truc thudc (n€u cd); cap truong cac td chirc chinh tri-xa
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hoi phong, ban, don vi; to trudong (ddi véi cac trudng mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s0).

* NO1 dung: Thao luan va thong nhat vé co cau, ti€u chuan, di€u ki¢n, quy
trinh gidi thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang phicu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
01 chirc danh; ngudi nao dat sb phiéu ddng ¥ cao nhét trén 50% tong sd nguoi
dugc triéu tap thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 nguodi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢ sd phiéu gidi thicu dat tir 30% tro Ién
dé gioi thiéu & budc tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat so phleu 30% tro
1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap co tham quyén
xem x¢&t, chi dao.

(Két quad kiém phiéu dwoc ghi thanh bién bdn, khdng cong bé tai hoi nghi).

Buwde 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 2 (dwoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3
s0 nguoi duoc triéu tdp co mat)

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai budc 1

* NO1 dung: Trén co s& két qua gidi thi€u nhan sy & bude 2, hdi nghi tién
hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
01 chuc danh trong s6 nhan su duoc gio1 thiéu ¢ budc 2 hodc gidi thi€u nguoi
khac co6 du tiéu chuén diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% tong so ngudi dugc trigu tap dong y thi duoc lya chon. Truong hop
khong c6 nguoi nao dat trén 50% $6 phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi €O SO
phiéu gi6i thiéu dat tir 30% tro 1én dé gigi thiéu & bude tiép theo (két qud kiém
phiéu dwoc cong bé tai hgi nghi ndy). Truong hop khéng co nguoi dat s6 phiéu
tir 30% tro 18n thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cip co
tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu ¢ budc nay khac vaéi nhan su duogc gidi thiéu
& budc 2 thi tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich ki ludng, can nhic nhiéu
mat, xem xét, quyét dinh lva chon nhan sy dé giéi thiéu ¢ budc tiép theo (bang
phiéu kin) theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi
duoc lya chon phai c6 s6 phiéu gigi thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua téng sé thanh
vién tap thé 1anh dao duoc triéu tap. Truong hop khong co nguoi dat sé phiéu it
nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac buéc tiép theo, Ban To chirc quan,
huyén, thi uy bao céo v6i Thuong truc quan, huyén, thi uy xem xét, cho y kién
chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, diroc céng bé tai hdi nghi).

Bwéc 4: Héi nghi can b chii chot (dwoc tién hanh khi ¢6 it nhdt 2/3 sé
nguoi dwoc triéu tdp co mat)

* Thanh phéan:
- Nguoi dung dau, cip pho ctia nguoi dimg dau; tap thé cap ty; cp truong,
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cap pho cac don vi tryc thudce (neu co); cap trudng cac to chure chinh tri-xa hoi
phong, ban, don vi; to trudng, to phd (ddi véi cac truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s0).

+ Déi yc’ri cac phﬁ)ng, ban, don vi khong c¢6 don vi thu,(f)c va truc thudc:
thanh phan gom toan thé cong chure, vién chuce trong don vi (d6i véi Van phong,
Phong T6 chirc - Hanh chinh, thanh phan b6 sung thém lao dong hop dong thuc
hién cong viéc ho trg, phuc vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu).

+ Khi thuc hién quy trinh bév nhiém lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
huyén, thanh phan gom: Toan thé cong chic phong; Hifu truong cac truong
THCS, ti€u hoc, mam non cong 1ap tryc thuoc UBND huyén.

* NOi dung: Thao luan, théng nhat dé an nhan suy; léy phiéu tin nhiém vé
nhan su duoc Iva chon tai cac budc trén.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi nay).

 Budc 5: Hpi nghi tap thé lanh dao lan 3 (dwgc tién hanh khi c6 it nhat 2/3
s0 nguoi duoc triéu tdp co mat)

Can clr vao co cau, tiéu chuan, diéu kiép, yeu cﬁu, nhiém vu va kha nang dap
g cua cdng chuce, vién chie; trén co s¢ ket qua phi€u gisi thiéu nhén sy ¢ cac
budc, tap thé lanh dao phong, ban, don vi tién hanh thao luén va biéu quyet gioi
thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Nhu thanh phan ¢ budc 1.

- Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50%
s6 phiéu so voi tong sé ngudi dugc triéu tap thi duoc lya chon gisi thidu, bo
nhiém. Truong hop 2 ngudi ¢ s6 phiéu ngang nhau dat ti I¢ 50% thi nguoi dung
dau xem Xét, lua chon nhan su dé trinh, ddng thoi bao céao day du céc y kién khac
nhau dé Thuong truc, Ban Thuong vu huyén ty xem xét, quyét dinh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phdi cong bé tai hi nghi nay).

Cian ctr két qua gidi thiéu nhan sy, Ban T chic huyén uy c6 nhiém vu:

- L4y y kién (bing vin ban) cua t6 chirc Pang vé nhan sy dugc bd nhiém:

+ Lay ¥ kién cua cap uy dia phuong d6i voi nhan sy duoc gidi thiéu bo
nhiém ¢ céc truong THCS, ti€éu hoc, mam non cong lap truc thugc UBND huyén,
sinh hoat dang tai dia phuong.

+ Tong hop, lay ¥ kién cia cac co quan ndi chinh cap huyén (Uy ban kiém
tra, Thanh tra) v€ nhan sy dugc d€ nghi bo nhiém.

+ Tham muu ket luan vé tiéu chuan chinh tri, 1ap ho so d6i v6i nhan sy dé
nghi b6 nhi¢m.

o+ Bao C?O, trinh Thuong truc, Ban Thuong vu quan, huyén, thi Gy xem Xxet,
quyet dinh bo nhiém cén b quan ly va tham muu théng bao cua Ban Thuong vu
Quan, huyén, thi uy d¢ Chu tich UBND quan, huyén, thi Xxa ban hanh Quyé¢t dinh



b6 nhiém can bd theo quy dinh.
b) Pdi véi ngudn nhan su tir noi khac

Sau khi c6 chu truong cua Thu:orng tryc quén, huyén, thi uy, nguoi dung
dau, cac thanh vién lanh dao don vi d& xuat nhan sy hoic Ban T6 chirc quén,
huyén, thi uy gidi thi¢u nhan sy.

* Truong hop nhan sy do don vi dé xuat thi Ban T6 chirc quén, huyén, thi uy
chu tri, phéi hop véi phong Noi vu va tap thé lanh dao don vi c6 nhu cau kién toan
nhan su thao luan, théng nhat vé chu truong va tién hanh mot sb cong viée sau:

- Gap cong chrc, vién chirc duoc dé nghi bo nhiém dé trao ddi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

- Trao d6i y kién voi tap the lanh dao va Cap ty Pang cung cap noi cong
chtrc, vién chirc dang cong tac vé chi truong xin tiép nhan cong chirc, vién chic;
ldy nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao ddi voi nhan su; xac minh Iy lich cua
cong chtrc, vién chuec.

- Tap thé lanh dao don vi (noi cong chirc, vién chue dy kién dén cong tac)
thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin). Nhan su
duoc dé nghi bd nhiém phai duoc trén 50% tong sd cc thanh vién trong tap thé
lanh dao tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi nay).

- Co quan, don vi c6 nhu cau kién toan, bd sung lanh dao cé van ban bao
cao UBND quan, huyén, thi xa vé nhan su dé nghi kién toan, bo sung.

- Trén co so dé nghi ciia co quan, don vi c6 nhu cau kién toan, bd sung lanh
dao, UBND quan, huyén, thi xa thong nhat c¢6 van ban trinh Ban Thuong vu
quan, huyén, thi uy xem Xet, quyét dinh.

* Truong hop nhan sy do Thudng truc quén, huyén, thi ty du kién diéu
dong, bé nhiém tir ngudén nhan sy ngoai dia phuong, co quan, don vi thi Ban T6
chtrc quan, huyén, thi iy chu tri phoi hop véi cac co quan c¢o lién quan ti€n hanh
mot sO cong viéc sau:

(1) Trao ddi v6i cac co quan, don vi va nhan su vé chu truong bo nhiém
cong chtrc, vién chuec.

) Tham dinh, bao cao Ban Thudng vu quén, huyén, thi iy xem xét, biéu
quyét bang phiéu kin vé nhén su.

(3) Trinh Thuong truc quén, huyén, thi uy ky thong bao két luan cua Ban
Thuong vu quan, huyén, thi uy vé cong tac can b dé UBND quan, huyén, thi xa
ky ban hanh Quyét dinh diéu dong, bé nhi¢m cong churc, vién chirc.
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