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20 CONG BAO HA NOI/S6 116/Ngay 29-4-2024
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 2100/QD-UBND Ha Ngi, ngay 19 thang 4 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc cac thanh ph‘ﬁn ho so
trong linh vue Du lich can so héa theo yéu cau quan ly

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thing 5
nam 2013 ciia Chinh phi; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét civa, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi,
b6 sung mét sé6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thuwc hién co ché mot cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh trén maéi truong dién tu;

Can civ Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong tric tuyén ciia co quan nha
nuoc trén moi truong mang,

Can cit Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong
Chinh phii quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so,
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thwe hién thi tuc hanh chinh trén méi
truong dién tu;



CONG BAO HA NOI/S6 116/Ngay 29-4-2024 21

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Du lich tai To trinh s6 30/TTr-SDL ngdy
08/3/2024.

QUYET DINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh niy Danh muc céc thanh phan ho
so trong linh vuc du lich can s6 hoa theo yéu cau quan 1y.

(Phu luc chi tiét giri kem)
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc cac So,
Thi trudng cac ban, nganh va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son



DANH MUC CAC THANH PHAN HO SO TRONG LINH VUC DU LICH CAN SO HOA THEO YEU CAU QUAN LY

STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phan hd so cin sb
héa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

Cong nhan hang co s¢
luu trd du lich: hang 1
sao, 2 sao, 3 sao ddi
vo1 khach san, biét thu
du lich, can hd du lich,

tau thuy luu tra du lich

Luu trt du lich

Thanh phd

(1) Pon d& nghi c6ng nhan hang co s
Ivu tra du lich (theo mau quy dinh tai
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)

(2) Ban tuy danh gia chat luong cua co
s¢ luu tra du lich theo quy dinh trong
Tiéu chuan qudc gia vé xép hang co
so luu tra du lich (theo mdu quy dinh
trong cac bo tiéu chudn ban hanh tai
Quyét dinh so  4095/2015/0P-
BKHCN ngay 31/12/2015 cua B¢
truéng B6 KH&CN doi véi Khach
san; Quyét dinh sé6 3770/0P-BKHCN
ngay 31/12/2014 cua B¢ truong Bo
KH&CN doi véi Can hé Du lich;
OQuyét dinh sé 2292/0D-BKHCN ngay
28/8/2012 cua Bo truong Bo KH&CN
doi véi Tau thity heu trii du lich)

(3) Danh sach nguoi quan ly va nhan
vién phuc vu trong co s¢ luu tra du

(Ngoai ra dé& nghi
cung cdp ban cam
két, ban sao Gidy
chimg nhan DPang
ky kinh doanh,
gidy chimg nhan
du diéu kién an
toan trat tuy, phong
chay chita chay,
bao v€ mdi trudng,
an toan thyc pham
do co quan co
thim quyén cap
theo nd1 dung ké
khai tai Don dé
nghi cong nhan
hang co so luu tra
du lich - néu c6).
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

lich (tham khdo mau S¢ Du lich xdy
dung kem theo).

(4) Ban sao c6 chung thuyc cac van
bang, chimg chi, gidy chirmg nhan boi
dudng nghiép vu va ching nhan thoi
gian lam viéc trong linh vuc du lich
d6i v6i ngudi quan 1y, truong cac bo
phan trong co s¢ luu tra du lich.

Cong nhan co s& kinh
doanh dich vu mua sim
dat tiéu chuan dat tiéu
chuan phuc vu khéach
du lich

Luu tra du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cap bién hiéu dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich (Mau sb
10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

(2) Ban thuyét minh dap tng céc tiéu
chuan phuc vu khach du lich. (Puoc
quy dinh tai Piéu 8, Chuong III
Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017 cua B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
mét sd diéu cta Luit Du lich).
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

Cong nhan co s¢ kinh
doanh dich vu an udng
dat tiéu chuan dat tiéu
chuin phuc vu khach
du lich

Luu trt du lich

Thanh ph

(1) Pon dé nghi cap bién hiéu dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich (Mau sb
10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

(2) Ban thuyét minh dap tng céc tiéu
chuan phuc vu khach du lich.( (Pugc
quy dinh tai Pidu 9, Chuong III
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017 cua BO Van hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
mét sd diéu cta Luit Du lich).

Cong nhan co s& kinh
doanh dich vu thé thao
dat tiéu chuan dat tiéu
chuan phuc vu khach
du lich

Luu tra du lich

Thanh phé

(1) Pon dé nghi cap bién hiéu dat tiéu
chuén phuc vu khach du lich (Mau sb
10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

(2) Ban thuyét minh dép tmg céc tiéu
chuan phuc vu khach du lich.( (Pugc
quy dinh tai Piéu 10, Chuong III
Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

ngay 15/12/2017 cua BO Van hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
mét sd diéu cta Luat Du lich).

Cong nhan co s& kinh
doanh vui choi, giai tri
dat tiéu chuan dat tiéu
chuin phuc vu khach
du lich

Luu tra du lich

Thanh pho

(1) Pon dé nghi cap bién hiéu dat tiéu
chuén phuc vu khach du lich (Mau sb
10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

(2) Ban thuyét minh dap tng céc tiéu
chuan phuc vu khach du lich.( (Pugc
quy dinh tai Piéu 11, Chuong III
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
mét sd diéu cia Luit Du lich).

Cong nhan co s¢ kinh
doanh dich vu cham
soc suc khoe dat tiéu
chuin dat tiéu chuéan
phuc vu khach du lich

Luu trt du lich

Thanh ph

(1) Pon dé nghi cp bién hiéu dat tiéu
chuén phuc vu khach du lich (Mau sb
10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

4
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(2) Ban thuyét minh dép Gmg céc tiéu
chuén phuc vu khach du lich.( (Puoc
quy dinh tai Piéu 12, Chuong III
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017 cua BO Van hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
mot s diéu cta Luat Du lich).

Tha tuc cap gidy phép
kinh doanh dich vu I
hanh nd1 dia

Lit hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cap Giay phép kinh
doanh dich vu It hanh noi dia (theo
Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017)
(2) Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép;

(3) Gidy chimg nhan ky quy kinh
doanh dich vu I hanh;

(4) Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh
bd nhiém hodc hop dong lao dong
gitra doanh nghiép kinh doanh dich vu
I1&t hanh v6&i1 nguot kinh doanh dich vy
Itr hanh;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(5) Ban sao c6 ching thuc bang tot
nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh
vé Iir hanh cta nguoi phu trach kinh
doanh dich vu I hanh; hoac ban sao
c6 ching thuc bang tt nghiép trung
cap tré 1én chuyén nganh khac va ban
sao c6 chung thuc ching chi nghié¢p
vu dicu hanh du lich ndi dia. Vin
bang do co s& dao tao nudc ngoai cp
phai dugc cong nhan theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao, B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Thu tuc cap doi gidy
phép kinh doanh dich
vu I hanh ndi dia

L& hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cap do6i gidy phép
kinh doanh dich vu lit hanh (theo Mau
s0 05 Phu lyc IT ban hanh kém thoe
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);

(2) Gidy phép kinh doanh dich vu li
hanh ndi dia cua doanh nghiép;

(3) Ban sao ¢ ching thuc Gidy chung
nhén dang ky doanh nghiép.
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Danh muc thanh phn hé so can s6

STT Tén TTHC Linh vuc Cf,lp TTHC i o L Ghi chua
hoa theo yéu cau quan ly

9 | Thil tuc cap lai gidy phép | Lir hanh Du lich | Thanh phé | Pon dé nghi cip lai gidy phép kinh
kinh doanh dich vu lir doanh dich vu It hanh noi dia (theo
hanh no1 dia Mau sé 05 Phu luc II ban hanh kém

thoe Thong tu sO
06/2017/TT BVHTTDL ngay 15
thang 12 ndm 2017)

10 | Tha tuc thu hoi gidy | Lit hanh Dulich | Thanh phé | (1) Théng bao chidm dut hoat dong
phép kinh doanh dich kinh doanh dich vu I&r hanh nd1 dia
vu lr hanh no01 dia (Mau s6 06 Phu luc II ban hanh kém
trong truong hop doanh theo Thong tu sé 06/2017/TT-
nghiép chdm dut hoat BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam
dong kinh doanh dich 2017);
vu lir hanh (2) Gidy phép kinh doanh dich vu lit

hanh noi dia di dugc cap

11 | Thu tuc thu héi gidy | Lit hanh Du lich | Thanh phd | (1) Thong bao chim dut hoat dong

phép kinh doanh dich
vu Ir hanh n01 dia
trong truong hop doanh
nghiép giai thé

kinh doanh dich vu It hanh no1 dia
(MAu s6 06 Phu luc II ban hanh kém
theo Thong tur sb 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017);
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(2) Giay phép kinh doanh dich vu lit
hanh ndi dia da duoc cép;

(3) Quyét dinh giai thé, bién ban hop
cua doanh nghiép trong truong hop
doanh nghiép giai thé theo quy dinh
tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu
201 Luat Doanh nghiép; Quyét dinh
thu hoi gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép hodc Quyét dinh giai
thé cua Toa an trong truong hop
doanh nghiép giai thé theo quy dinh
tai diém d khoan 1 Piéu 201 Luéat
Doanh nghiép.

12

Thi tyc thu hoi gidy
phép kinh doanh dich
vu lor hanh no01 dia
trong truong hop doanh
nghi¢p phé san

L& hanh Du lich

Thanh phd

(1) Quyét dinh ctia Toa an vé viéc mo
thu tuc pha san;

(2) Gidy phép kinh doanh dich vu lix
hanh noi dja da duoc cap.

13

Thu tuc cip thé hudng
dan vién du lich tai diém

L& hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cip thé huéng dan
vién du lich tai diém (theo mau tai
Phu luc II ban hanh theo Thong tu sb

6¢C
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25
thang 11 ndm 2019);

(2) So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cta Uy
ban nhan dan cap x3 noi cu tru;

(3) Gidy chimg nhan stc khoe do co
s& kham bénh, chita bénh c6 tham
quyén cép trong thoi han khong qua
06 thang tinh dén thoi diém nop hod
s0; (4) 02 anh chan dung mau c& 3cm
x4 cm.

14

Thu tyc cap thé huong
dan vién du lich quoc

te

L& hanh Du lich

Thanh phé

(1) Pon dé nghi cdp thé huéng din
vién du lich quéc té (theo MAu tai
Phu lyc II ban hanh kém theo Thong
tr s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay
25 thang 11 nam 2019); (2) So yéu
1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan
dan cap xi noi cu tru;

(3) Gidy chimg nhan stc khoe do co
s& kham bénh, chita bénh c6 thim
quyén cép trong thoi han khéng qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(4) Giay to chimg minh diéu kién vé trinh
do nghiép vu: Ban sao co6 ching thuc
bang tt ngiép cao dang trd 1én chuyén
nganh veé huéng dan du lich; hodc ban sao
¢6 chimg thuc bang t6t nghiép cao dang
tr¢ 1€n chuyén nganh khac va ban sao co
chimg thuc chimg chi nghi€ép vu hudng
dan du lich quéc té;

(5) Gidy to ching minh diéu kién vé
trinh do ngoai ngt: Ban sao c6 ching
thie mot trong cac gidy to sau:

- Bing tot nghiép cao ding trd 1én
chuyén nganh ngoai ngtr ;

- Bing tot nghiép cao ding trd 1én
theo chuong trinh ddo tao bang tiéng
nudc ngoai;

- Bang tot nghiép cao dang tré 1én &
nudc ngoai theo chuong trinh dao tao
bang ngdn ngit chinh thirc cta nudc
so tai. Truong hop dugc dao tao béng

|3
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

ngon ngtt khac vé1 ngdn ngtr chinh thire
cia nudc so tai, can bod sung gidy to
chimg minh ngén ngit dugc sir dung dé
dao tao;

- Chung chi hodc gidy chimg nhéan
ngoai ngt bac 4 trd 1én Khung nang
lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét
Nam hodc B2 tr¢ lén Khung tham
chiéu trinh d6 ngoai ngit chung Chau
Au, con thoi han hodc dugc cép trong
vong 05 nam ddi véi chimg chi hoic
gidy chirmg nhan ngoai ngir khong quy
dinh thoi han, do t6 chuc, co quan c6
tham quyén cap dat mic yéu cau theo
quy dinh tai Phu luc I Thong tu sb
13/2019/TT-BVHTTDL cua B9
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich.

- Vin bang, chimg chi, gidy ching
nhan do co sd dao tao nudc ngoai cip
phai dugc cong nhan theo quy dinh

[43
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Danh muc thanh phn hé so can s6

STT Tén TTHC Linh vuc Cf,lp TTHC i o L Ghi chua
hoa theo yéu cau quan ly
cua BO Giao duc va DPao tao va BO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
(6) 02 anh chan dung mau c& 3cm x
4cm
15 | Thu tyc cép thé huéng | Lit hanh Du lich | Thanh phé | (1) Pon dé nghi cap thé huéng dan

dan vién du lich n01 dia

vién du lich noi dja (theo Mau tai Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu 80
13/2019/TT-BVHTTDL ngay
25/11/2019);

(2) So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cta Uy
ban nhan dan cap x3 noi cu tru;

(3) Ban sao c6 chtng thuc bang tot
nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh
hudng dan du lich; hoic ban sao co
chimg thuc bang tot nghiép trung cap
tr¢ 1én chuyén nganh khac va ban sao
c6 chung thuc ching chi nghi¢p vu
huéng dan du lich noi dia;

(4) Gidy chung nhan sirc khoe do co
s kham bénh, chita bénh co tham
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

quyén céap trong thoi han khong qua
06 thang tinh dén thoi diém ndp hd
SO;

(5) 02 anh chan dung mau cd 3cm x
4cm

16

Thu tuc cip doi thé
huéng dan vién du lich
quéc té, thé huéng din
vién du lich n01 dia

L& hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cip ddi thé hudng
dan vién du lich;

(2) So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cip x4 noi cu trd;

(3) Gidy chimg nhan stc khoe do co
s¢ kham bénh, chita bénh co tham
quyén cép trong thoi han khong qua
06 thang tinh dén thoi diém ndp hod
SO;

(4) Ban sao c6 chimg thyc gidy chimg
nhan da qua khoéa cap nhat kién thirc
cho huéng dan vién du lich do S& Du
lich cap;

(5) 02 anh chan dung mau c& 3cm x
4cm;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(6) Thé huéng dan vién du lich da
duoc cap.

17

Thu tuc cép lai thé
huéng dan vién du lich

L& hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cap lai thé hudéng dan
vién du lich (theo Mau tai Phy lyc III
ban hanh kém theo Théng tu s
13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25
thang 11 ndm 2019);

(2) 02 anh chan dung mau cd 3cm x
4cm;

(3) Ban sao ¢ chtng thuc gidy to lién
quan dén noi dung thay doi trong truong
hop cép lai thé do thay doi thong tin trén
thé huéng dan vién du lich.

18

Thu tuc cip gidy phép
thanh 13p van phong
dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh
nudc ngoai

L@ hanh Du lich

Thanh phd

(1) Pon dé nghi cip Gidy phép thanh
lap Vin phong dai dién (Mau MBP-1
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
nim 2016) * do dai dién co thim
quyén cia doanh nghiép kinh doanh
dich vu I{t hanh nudce ngoai ky;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(2) Ban sao Gidy ding ky kinh doanh
hodc gidy td c6 gia tri twong duong cua
doanh nghi€p kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai;

(3) Van ban ctua doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu It hanh nudc ngoai
ct/bd nhiém nguoi ding dau Vin
phong dai di¢n;

(4) Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém
toan hoac van ban xac nhan tinh hinh
thuc hién nghia vy thué hodc tai chinh
trong nim tai chinh gin nhat hodc
gidy to co gia tri twong duong do co
quan, to chiuc c6 tham quyén noi
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It
hanh nudc ngoai thanh 1ap cip hoic
xac nhan, ching minh sy ton tai va
hoat dong cua doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu It hanh nuéc ngoai
trong ndm tai chinh gan nhat;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(5) Ban sao ho chiéu hodc gidy chimg
minh nhan dan hodc thé can cudc cong
dan (néu 13 ngudi Viét Nam) hodc ban
sa0 ho chiéu (néu 1a nguoi nude ngoai)
cia nguoi dimg dau Vin phong dai
di¢n;

(6) Tai lidu vé dia diém du kién dat
tru s¢ Vin phong dai dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa
thuan thué dia diém hodc ban sao tai
liéu chimg minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nuéc ngoai co
quyén khai thac, sir dung dia diém dé
dat tru s& Van phong dai di¢n;

- Bén sao tai liéu vé dia diém du kién
dat tru s& Van phong dai di¢n theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s
07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 va quy dinh phap luat cé
lién quan. Thanh phan hé so (2), (3),

LE
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Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(4), (5) (d6i voi trudng hop ban sao hd
chiéu ctia nguoi dimg dau Vin phong
dai dién la ngudi nudc ngoai) phai
dich ra tiéng Vi¢t va chirng thuc theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam. Ban
sao Gidy ding ky kinh doanh hodc
gidy tO co gia tri twong duong cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir
hanh nudc ngoai phai dugc co quan
dai di¢n ngoai giao, co quan lanh su
cua Viét Nam & nudc ngoai ching
nhan hoac hgp phap hoa lanh sy theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

19

Thu tuc cép lai Giéy
phép thanh 13p Van
phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghiép
kinh doanh dich vu Il
hanh nudc ngoai trong
truong hop chuyén dia

L& hanh Du lich

Thanh pho

(1) Pon dé nghi cap lai Gidy phép
thanh 13p Vin phong dai dién (Mau
MD[]1 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién co
thim quyén cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai ky;
(2) Thong bao vé viéc cham dit hoat

8¢
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Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

diém dit try s& cua Van
phong dai di¢n

dong Van phong dai dién giri Co quan
cap Gidy phép noi chuyén di theo quy
dinh tai Diém a Khoan 1 DPiéu 36
Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25
thang 1 nim 2016 (Mau TB Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu s
11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
nam 2016) ;

(3) Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién da duoc cap;

(4) Tai liéu vé dia diém du kién dat
try s& Vian phong dai dién noi chuyén
dén, bao gom: - Ban sao bién ban ghi
nhd hodc thoa thuin thué dia diém
hodc ban sao tai li¢u chung minh
doanh nghiép kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai c¢6 quyén khai théc,
st dung dia diém dé dat tru s& Vin
phong dai dién; - Ban sao tai liéu vé
dia diém du kién dat try s Van phong
dai dién theo quy dinh tai Diéu 28
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Danh muc thanh phn hé so can s6

STT Tén TTHC Linh vuc Cf,lp TTHC i o L Ghi chua
hoa theo yéu cau quan ly
Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25
thang 01 nam 2016 va quy dinh phap
luat c6 lién quan.

70 | Thu tuc cip lai Gidy | Lir hanh Du lich | Thanh phé | Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh
phép thanh 13p Vin lap Vin phong dai dién (Mau MD-2
phong dai dién tai Viét Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
Nam cuia doanh nghiép s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
kinh doanh dich vu Il nam 2016) * do dai dién co tham
hanh nudc ngoai trong quyén cua doanh nghiép kinh doanh
truong hop Gidy phép dich vu It hanh nuée ngoai ky.
thanh 13p Vian phong
dai dién bi mat, bi hay
hoai, bi hu hong hoac
bi ti€u huy

71 |Thua tuc diéu chinh | Lt hanh Dulich | Thanh phdé | (1) Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép

Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich
vu It hanh nude ngoai

thanh 14p Vin phong dai dién (Mau
MD-3 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién co
thAim quyén cta doanh nghiép kinh
doanh dich vu I hanh nude ngoai ky;

0
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Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(2) Cac tai liéu ching minh vé noi
dung thay d6i, cu thé:

- Truong hop thay d6i tén goi hoic
dia chi dat try s& cua doanh nghi¢p
kinh doanh dich vu I& hanh nudc
ngoai: Ban sao tai liéu phap 1y do co
quan c6 tham quyén cap chimg minh
su thay doi tén goi hodc dia chi dat tru
s& cua doanh nghiép kinh doanh dich
vu It hanh nudc ngoai.

- Truong hop thay d6i ngudi ding
dau cua Vian phong dai dién: Van ban
cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu
I hanh nuéc ngoai c/bd nhiém
nguodi dung dau méi ciia Van phong
dai dién; ban sao ho chiéu hodc giéy
chimg minh nhan dan hodc thé can
cudc cong dan (néu 1a nguoi Viét
Nam) hodc ban sao hd chiéu (néu la
ngudi nudc ngoai) cua nguodi ding

It

¥20T-7-6C A83N/9T1 9S/ION VH OVd DNOD

v

v



STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

dau méi cua Van phong dai dién; gidy
t& chimg minh ngudi dtmg dau cii cla
Van phong dai dién da thuc hi¢én
nghia vu thué thu nhap c4 nhan dén
thoi diém thay d6i.

- Truong hop thay dia chi dat tru s& cua
Van phong dai dién trong mdt tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong: Ban
sao bién ban ghi nhé hoac thod thuan
thué dia diém hodc ban sao tai liéu
chimg minh doanh nghiép kinh doanh
dich vu i hanh nudc ngoai co quyén
khai thac, st dung dia diém dé dat tru
s¢ Van phong dai dién; ban sao tai liu
vé dia diem du kién dat try so Van
phong dai di¢n.

(3) Ban chinh Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién.

22

Thi tuc gia han Giay
phép thanh 13p Van

Lit hanh Du lich

Thanh pho

(1) Pon dé nghi gia han Giay phép
thanh 13p Vin phong dai dién (Mau
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Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghiép
kinh doanh dich vu I

hanh nudc ngoai

MD-4 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién co
thim quyén cua doanh nghiép kinh
doanh dich vy 1it hanh nudce ngoai ky;
(2) Ban sao Gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy to co gia tri twong duong
cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu
1&t hanh nudc ngoai ;

(3) Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém
toan hoac van ban xac nhan tinh hinh
thuc hi¢n nghia vy thué hodc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hodc
gidy to co gia tri twong duong do co
quan, to chiuc c6 tham quyén noi
doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir
hanh nudc ngoai thanh 1ap cip hoic
xac nhan, chimg minh su tdn tal va
hoat dong cua doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu It hanh nudc ngoai
trong ndm tai chinh gan nhat;

197
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Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(4) Ban sao Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién di duoc cdp. Thanh
phan ho so s6 (2) phai dich ra tiéng
Viét va dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam &
nudc ngoai chung nhan hoac hop
phap hoa lanh su theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam. Thanh phan ho
so sO (3) phai dich ra tiéng Viét va
ching thuc theo quy dinh phdp luat
Viét Nam.

23

Thu tuc chdm dut hoat
dong cua Van phong
dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu l&r hanh
nudc ngoai

Lit hanh Du lich

Thanh ph

(1) Thong bao vé viéc cham dirt hoat
dong Vian phong dai dién (Mau TB
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
nam 2016) do dai dién c6 tham quyén
cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu
I&r hanh nudc ngoai ky, trir truong hop
quy dinh tai Khoan 5 Piéu 35 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP;
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STT

Tén TTHC

Linh vuc

Cap TTHC

Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

(1) Ban sao vin ban cua Co quan cap
Gidy phép khong gia han Gidy phép
thanh 1ap Vian phong dai dién (d6i voi
truong hop hét thoi gian hoat dong
theo Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién ma khéng dugc Co quan cép
Gidy phép dong ¥ gia han) hoic ban
sao Quyét dinh thu héi Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua S¢&
Du 1ich/S& Van héa, Thé thao va Du
lich/S¢ Van hoa, Thong tin, Thé thao
va Du lich (ddi véi trudng hop bi thu
hoi Giay phép);

(3) Danh sach chil ng va sd ng chua
thanh toan, gém ca no thué va no tién
déng bao hiém x4 hdi;

(4) Danh sach nguoi lao dong va
quyén loi twong Gng hién hanh cua
nguoi lao dong;

(5)Ban chinh Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién.
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Danh muc thanh phn hé so can s6

STT Tén TTHC Linh vuc Cf,lp TTHC i o L Ghi chua

hoa theo yéu cau quan ly
Do6i véi trudng hop Vin phong dai
dién cham dut hoat dong tai mot tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong dé
chuyén dia diém dat try s& cua Vin
phong dai dién dén mot tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong khac, hod
so cham dut hoat dong Vian phong dai
dién chi bao gém céac thanh phan ho
5050 (1) va (5).

24 |Thu tuc cip Gidy | L hanh Dulich | Thanhphd | (1) Pang ky tham dy khoa cap nhat
Ch‘;mg I}P@n kl}éa cap kién thirc cho huéng din vién du lich
Eﬁi‘fn l}en ,tP“"C’i fhﬁ (Méu sb 13 Phy lyc IT ban hanh kém theo

g dan vién du lic . J
ndi dia va huéng dén Thf)ng tu’, sO O6V/2017/TT—BVHTTDL
vién du lich qudc té ngay 15 thang 12 nam 2017);
25 |Thu tuc coéng nhan| Kéhoachva | Thanhphd |Ban chinh Pon dé nghi céng nhan

diém du lich

phat trién tai
nguyén du lich

diém du lich (theo Mau s6 01 Phy lyuc
kém theo Thoéng tu 06/2017/TT-
BVHTTDL)

Ban thuyét minh vé diéu kién cong
nhan diém du lich (M4u tham khao)

9t
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Danh muc thanh phn hé so can s6
hoéa theo yéu ciu quan ly

Ghi chu

26

Thu tuc cong nhan khu
du lich cap thanh ph

K& hoach va
phat trién tai
nguyén du lich

Thanh ph

Ban chinh Pon d& nghi cong nhéan
khu du lich cdp thanh phd (theo Mau
s6 02 Phu luc kém theo Thong tu
06/2017/TT-BVHTTDL)

Ban thuyét minh vé diéu kién cong
nhan khu du lich cép thanh phd (Mau
tham khao).

Ly
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