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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1609/QD-UBND Ha Noi, ngay 25 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vic Lao dgng - Thuwong binh va Xa hi thugc tham quyén giai quyét
cia Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mt cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phit sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mét civa, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 916/TTr-SLPTBXH ngay 18/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Lao dong - Thuong binh va X3 hdi thude tham quyén
giai quyét ctia Uy ban nhan dan cip huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Bii bo 01 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudc thAm quyén giai quyét caa Sé Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.
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(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi chil tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi lién quan, cin ctr Quyét dinh ndy xiy dung quy trinh dién tir dé
phucvu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cta thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngy 01/4/2024.

Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 9 (ma QT-10) Phan IL.B linh vuc Lao dong, tién luong tai Phu luc I, 11
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4943/QD-UBND ngay 22/11/2021 cta Chi tich
Uy ban nhan dan Thanh phd.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc cac So,

Tha trudng cac Ban, nganh thudc thanh phé; Chi tich Uy ban nhan dan céc
quan, huyén, thi x3; Cha tich Uy ban nhan déan cic x3, phudng, thi trin va céc to
chtrc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son
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Phu luc 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh so 1609/0D-UBND ngay 25 thang 3 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddan thanh pho Ha Noi)

TT Tén quy trinh noi b Ky hi¢u

LINH VUC LAO PONG,TIEN LUONG

1 | Diang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép QT-01
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 1609/0D-UBND ngady 25 thing 3 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhan déan thanh phé Ha Ngi)

1. Quy trinh: Pang ky noi quy lao dong ciia doanh nghiép (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thu tuc Pang ky nodi quy lao dong cia
doanh nghiép.

2 | Phamvi

Ap dung ddi voi Nguoi st dung lao dong sir dung tir 10 nguoi lao dong
tr¢ lén thuc hién thu tuc dang ky ndi quy lao dong cua doanh nghiép.

Can b9, cong chirc thu¢c Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Phong Lao
dong - Thuong binh va xa hoi cap huyén trén dia ban thanh ph6 Ha Noi
chiu trach nhiém thuc hién va ki€m soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- B6 luat lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 207/QD-SLDTBXH ngay 14/3/2024 cua Giam déc S Lao
dong-Thuong binh va X& hoi Ha Noi vé viéc uy quyén cho Phong Lao
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dong - Thuong binh va Xa hoi cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc

dang ky noi quy lao dong cua doanh nghiép thudc tham quyén giai quyét

cua S¢ Lao dong-TB&XH.

N B3 Ba
3.2 | Thanh phén hé so an an
chinh sao
- | Vin ban d& nghi ding ky ndi quy lao dong. X
- | No1 quy lao dong. X
- | Van ban goép y lgién cta to chie dai dién nguoi lao X
dong tai co s¢ doi véi noi c6 to chuc dai dién nguoi
lao dong tai co s0.
- | Cac van ban cua doanh nghiép lién quan dén ky luat X
lao dong va trach nhi¢m vat chat (néu co).
3.3 | S6 lwong ho so
01 (mot) bo.
3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay lam viéc ké tir khi nhan d ho so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B) phan tiép nhan va tré két qua giai quyét TTHC cia Uy ban nhan dén
cap huyén noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.
3.6 | Lé phi

Khong.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi Biéu
TT Trinh tw n ] x P 3
) nhiém gian mau/Két qua
Bl |Cong dan truy cdp qua Cong| Canbdtiép | Y% ngdy |Thanh phan
thong tin dién tir | nhanhd so | lamviéc [hd so  theo
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va| b0 phan muc 3.2
khai bdo cdo nd1 dung va lam | TN&TKQ
theo huéng dan
Sau khi dién ddy du thong tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
diu cam két va dién ma xac nhan
va giri ho so, cong dan xac nhan
mi dé giri thong tin yéu cau 1én
hé thong.
Tich chuyén Linh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi cap huyén phin cong tham
dinh.
Trudng hop cong dan ndp hd so
truc tiép, cong chirc tiép nhan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon.
B2 | Phan cong cong chiic tham dinh, | Lanh dao | Y ngay |Tich chuyén
kiém tra ho so Phong Lao | 1am viéc |trén hé théng
- Phan cong trén hé théng thong | d0ng - phan 1né§1
tin giai quyét thu tuc hanh chinh | Thuong giai quyet
cua thanh phd Ha Noi binh va Xa TTHC hoac
hoi cap truc tiép

huyén
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B3

Kiém tra ho so:

- Tiép nhan ho so trén hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cta thanh phd .

- Noi dung kiém tra: Cin cu
kiém tra: Theo muc 3.1.

- Trudng hop hd so chua day du
vé sb luong, thanh phan hodc co
ndi dung ndi quy lao dong cé
quy dinh trai véi phap luat thi
soan thdo van ban thong bdo,
huéng dan nguoi sit dung lao
dong stra do6i, bo sung va ding
ky lai NO1 quy lao dong; in ban
cung trinh lanh dao Phong ky
phé duyét (dong thoi tich chuyén
trén phan mém chuyén lanh dao
Phong).

- Truong hop ho so day du diung
thanh phan, sd luong theo quy
dinh va ndi dung ndi quy lao
dong khong c6 quy dinh trai voi
quy dinh cua phép luat thi soan
thao van ban luu nd1 bd va in ban
cung trinh Lanh dao Phong ky
phé duyét (d6ng thoi tich chuyén
trén phan mém chuyén lanh dao
Phong).

Cong chuc
phong Lao
dong-
thuong
binh va Xa
héi cap
huyén

03 ngay
lam viéc

- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thi¢n hd
SO

- Thoéng bao
hé so khong
di diéu kién
gidi
quyét/thong
bao tra lai hd
SO
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B5 | Lanh dao Phong kiém tra trén hé Lanh dao 2 ngay |Két qua giai
thong va ky duyét két qua giai | Phong Lao lam | quyét TTHC
quyét TTHC. dong - viéc
Thuong binh
va X4 hoi cap
huyén
B6 | Cong chirc thy Iy ho so tiép nhan | Cong chie | 1 ngdy | SO theo ddi
két qua phé duyét tir lanh dao phong Lao | lam ho so
phong trén hé thong. dong Thuong | viéc
- V2o sb vin ban; binh va Xa

- Trudng hop hd so chua day du
vé sb luong, thanh phﬁn hoac co
ndi dung ndi quy lao dong co
quy dinh trai véi phap luat thi
cong chic thu 1y hd so tich
chuyén va dinh kém Thong bao
trén hé théng dé thong bao cho
doanh nghiép biét dé sira doi, bd
sung va thuc hi¢n viéc dang ky
lai theo quy dinh dong thoi gui
thong bao cho bd phan Mot cua
dé biét.

- Trudng hop hd so day du ding
thanh phan, sd luong theo quy
dinh va ndi dung ndi quy lao
dong khong c6 quy dinh trai voi
quy dinh cua phap luat: Tich
chuyén trén hé théng dé gui
thong bdo tdi doanh nghi¢p, bo
phan Mot ctra dé biét.

- Thyc hién luu hd so theo quy
dinh.

hoi cap huyén
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B7

Tra két qua cho nguoi st dung
lao dong theo gidy hen (truc
tuyén hodc qua buu dién) trong
truong hop c¢o6 thong bao tra lai
hd so.

B6 phan
TN&TKQ

Theo gidy
hen

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mét clra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van

phong Chinh phu.
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Phu luc 3
DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé 1609 /OP-UBND ngady 25 thang 3 niam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhan dén thanh phé Ha Ngi)

STT | Thit ty tai Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bd | Tén quy trinh ndi bd
LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG

S6 9 (ma QT-10) Phan ILB linh vuc Lao dong, tién | Pang ky ndi quy lao
lvong tai Phu luc I, II ban hanh kém theo Quyét dinh | dong cia  doanh
s6 4943/QD-UBND ngay 22/11/2021 cta Chu tich | nghiép

UBND Thanh phé
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