UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 175 /QB-UBND Ha Néi, ngay /0 thang 0/nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vec Lao dong nwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam thugc pham vi chirc ning
quan ly nha nwoc cua Sé Lao dgng-Thwong binh va Xa hi thanh pho Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cur Lugt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Lugt sia doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt To chuc Chinh phu va Ludt To chuec chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc
hién co ché mét cira, mt cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé
dieu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién
co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thai tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ciza, mét ciza lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Theo de ngh; ciia Gidm doc S¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa hgi tai To
trinh so 4983/TTr-SLDTBXH ngay 25/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh nodi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Lao dong nudc ngoai lam viéc tai Vigt Nam
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S Lao dong-Thuong binh va Xa
héi thanh phd Ha Noi, trong do: 01 quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét chung ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
UBND cap huyén; 02 quy trinh néi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cdp huyén trén dja ban thanh phd Ha Noi

Bii bo 03 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc Lao dong
nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua
S¢ Lao dong- Thu’(mg binh va Xa hoi thanh ph6 Ha Noi, trong d6: 01 quy trinh
thudc tham quyén giai quyét chung cia Sé Lao dong Thuong binh va Xa hoi va
UBND cép huyén; 02 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip huyén
trén dia ban thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)



Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi lién quan, cdn cu Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc
vu Viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh caa thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 1 (md QT-01) muc A, S 1 (ma QT-02) muc B, S6 2 (md QT-03) muc B
linh vyc lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, tai Phu luc 1, 2 bgn hanh kem
theo Quyet dinh so6 2707/Qb-UBND ngay 23/5/2024 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc cac Sg,
Thu truong cac Ban, nganh thugc thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan,
huyén, thi x&; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi tran va cac to chuec, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

g
Not nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4, . .
- Van phong Chinh phu; . PHO CHU TICH

- Chu tich UBND Thanh pho
-PCTTT UBNDTP L& Hong Son;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- UBND céac quan, huyén, thi x4;

- VPUBTP: CVP, PCVP N.M.Quan,
cac phong: KSTTHC, KGVX, TTDT;
- Trung tdm béo chi thu d6 Ha Noi;

- Luu: VT, KSTTHC. Ha Minh Hai



DANH MUC QUY TRINH Mo
CHINH LINH VUC LAO F&® G

......

(Kém theo Quyét dinh s /B UBND ngay thang  nam 2025
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Néi)

A. CAC QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA SO LAO PONG
- THUONG BINH VA XA HOQI VA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN
PIA BAN THANH PHO HA NOQI (01 quy trinh).

STT Tén quy trinh noi bo Ky
hiéu

Xac nhan nguoi lao dong khong thudc dién cap gidy phép lao QT-01
dong

B. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TyYC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (02 quy trinh).

STT Tén quy trinh néi bo Ky
hiéu

Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam
U A QT-02
viéc tal Vit Nam

Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam
A e NTiA QT-03
viéc ta1 Viét Nam




Phu luc 2
NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngdy  thang  ndm 2025
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Néi)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CHUNG CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI VA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

1. Quy trinh: Xé&c nhan ngudi lao ddng mréc ngoai khong thudc dién cap
giay phép lao dong (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyuc hién tha tuc hanh chinh caa thu tuc Xac
nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao dong.

2 | Phamvi

Ap dung di voi t6 chic, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién tha tuc Xac nhan
nguoi lao dong khdng thudc dién cap gidy phép lao dong.

Can bo, céng chuc thuoc Phong chuyén mén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thudc So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi/UBND cip huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co so phap ly

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chiic, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 cua Chinh phu quy dinh
sa doi, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh pht quy dinh V& nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam




viéc cho to chire, ca nhin nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 ctia B Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong b thi tuc hanh chinh duoc sira doi,
b sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
sia do6i, b sung mot sé didu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh V& nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho cac to chire, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyet dinh s6 1242/QD-SLDTBXH ngay 28/11/2024 cta Giam doc S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi vé viéc uy quyen cho UBND
cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén viéc Cap gidy phép
cho nguoi lao dong nudc ngoai thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Lao
dong -Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

1)

Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai X
khong thuoc dién cap gidy phép lao dong theo Mau s
09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP

(2)

Giay chiing nhan stic khoe hoic gidy kham stc khoe do|  x X
co quan, t6 chic y té c6 tham quyén cap caa nudc ngoai
hodc cua Viét Nam cap cé gia tri trong thoi han 12 thang,
ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop hd so hoic
gidy chang nhan cé du suc khoe theo quy dinh cia Bo
truong Bo Y té.

(3)

Vin ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc X X
ngoai trur truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

(4)

Ban sao ¢6 chuang thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu co X
X&c nhan ctua nguoi st dung lao dong

()

Cac gidy to dé Chu’ng minh nguoi lao dong nuoc ngoai X X
khdng thudc dién cap gidy phép lao dong.

Cac gidy to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) 1a 01 ban géc hoic ban
sao ¢6 ching thuc, néu cia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh su,
dich ra tiéng Viét va céng chieng hoic chang thyc trir truong hop dugc
mién hop phap hoa lanh sy theo diéu udc qudc té ma nudec Cong hoa
x4 hoi chi nghia Viét Nam va nudce ngoai lién quan déu la thanh vién




hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hoidc theo quy dinh cua phéap luat.

3.3 | S6 lweng ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xa ly
05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc du hd so hop 1é theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
(1) Bo phan Mét cira cuia UBND cip huyén noi nguoi st dung lao dong
dang ky kinh doanh trong cac truong hop sau:
1.1. Nguoi lao dong nudc ngoai két hon véi nguoi Viet Nam va sinh song
trén 1anh tho Viét Nam;
1.2. Tinh nguyén vi€n 1a ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam
theo hinh thuc ty nguyén va khong huong luong dé thuc hién di€u udc
quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién va co
xac nhan cua co quan dai dién ngoai giao nué¢c ngoai hoac té chac quoc té
tai Viét Nam;
1.3. Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudr}g, co sO dao tao & nudC
ngoai co thoa thuan thyc tap trong céc co quan, to chuc, doanh nghiép tai
Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;
1.4. Bugc Bo Gﬂiéo duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:
a) Giang day, nghién ctu;
b) Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hiéu truong, pho hi¢u truéng co
SO gido duc‘do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac to chuc lién
chinh phu @é nghi thanh lap tai Viét Nam
(2) Bo phan Mot ctra S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thanh ph Ha
Noi, s6 75 Nguyén Chi Thanh, Pdng Pa, Ha Noi: Déi Vi cdc truong hop
con lai.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Tréach Thoi Biéu

Trinh tw

nhiém gian | miu/Két qua




Cong dan truy cap qua Céng

thong tin dién to (tei dia chi

dichvucong.hanoi.gov.vn  hodgc
Dichvucong.gov.vn) tai va khai
bao ndi dung va lam theo hudng
dan.

Sau khi dién day du thong tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma xac nhan

va gtri ho so, cong dan xac nhan | Cong chic

ma dé gui théng tin yéu cau Ién| Bo phan Thanh phan

hé théng. Métcira | 1/2ngay | ho so theo
B1 Cong chuc bo phan Mot cua cua lam viéc muc 3.2

Kiém tra tinh chinh xéac, day du| Sé/UBND

cta hod so, tich chuyén hd so vé cap huyén

phong chuyén mén.

Ddi voi hd so cong dan ndp truc

tiép, cong chirc bo phan mot cia

huong dan, kiém tra va tiép nhan

hd so, ghi gidy tiép nhan hd so

va hen tra két qua trao cho cong

dan va ban giao hd so vé phong

chuyén mén thuc hién tham

dinh.

Kiém tra hd so: 1,5 ngay | Phiéu yéu cau

- Tiép nhan hd so truc tiép hoac lam viéc | bo sung, hoan

hd so truc tuyén trén hé thong thién ho  so;

giai quyét TTHC cua thanh phd. Thong bao ho

- Noi dung kiém tra: Can cur so khong du

kiém tra: Theo muc 3.1 dicu kién gial

- Trudng hop hd so chua diy du, | €ong chuc queUEhon_g .

chua hop 16 theo quy dinh hozc | duoc phan bao tra lai ho

khong du diéu kién giai quyet thi | cong cua SO ,
B2 : - Hoac phiéu

soan thao: Phiéu yéu cau bo | S6/UBND _Hoac phict

sung, hoan thién hd so/ Phiéu tir | cdp huyén trinh duyét ho

chéi tiép nhan giai quyét ho so
trinh lanh dao phong Xxem xet
(dong thoi tich chuyén trén h¢
thong).

- Trudng hop hd so day du dam
bao theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thao van ban tra loi

SO




trinh lanh dao phong Xxem xet
(dong thoi tich chuyén, cap nhat
ndi dung trén hé thong).

Lanh dao Phong chuyén mén| Lanhdao |1 ngay lam| Phiéu trinh

trinh lanh dao So Phong Viéc
g3 | LPTB&XH/UBND cap huyén| chuyén

xem xeét, phé duyét phieu trinh | mon cua

(d6ng thoi tich chuyén, cap nhat | S6/UBND

nodi dung trén hé thong) cap huyén

Ldnh dao S6 LDTB&XH

/UBNAD Ca}p hgycn \kle[n ,tra_rzo Lanh dao

S0 trén hé thong va coy Kien Sy ’

dong y hay khéng dong y xac 1 ngay Két qua giali
B4 nhan khong thuQc truong hc_rp ?L]J_)BTNBéLé}pI lam viéc | quyét TTHC

cap phép tai phieu trinh (dong huven

thoi tich chuyén, ciap nhat noi ye

dung trén hé thong)

+ Truong hgp lanh dao So

LDTB&XH/UBND ciap huyén

ddng y, cobng chac in xac nhan

khong thudc truong hop gidy

phép, trinh ldanh dao So

LDTBXH/UBND cip huyén ky. X , o

+ Trong hop lanh dao Cong ChlAIC VanA ban >v<ac

S6/UBND cap huyén khong| duocphan |, oy | fhan ho?cl‘.
BS | 4dng y, cong chirc in van ban tra | CONG CU |y iae | VAN ban tra loi

loi khong du didu kien cap xac | S9/UBND khong cap

nhan khdng thude truong hop | CaP NUYEN giay xac nhan

cip phép, trinh lanh dao So

LDTB&XH/UBND cip huyén

ky tra hodc ghi nhan y kién ly do

ho so khong dat trén hé thdng

chuyén bo phan 01 cira.

Cong chic phong chuyén mon | cang chic Phiéu kiém

vVao 6 van lgén, luu trir ho so, duoc phan \ soat qua :[rinh
B6 chuyeén tra két qua cho B phan cﬁ'ng cia 1/2 ngay | giai quyet ho

mot cua dong thoi tich chuyﬁn, s5/UBND lam viéc SO

cap nhat ket qua trén hé thong | ~; .

cap huyén

trén hé théng




Tra két qua cho c& nhan, té chirc | Cong chac | Gio hanh | Sé theo dai hd

theo gidy hen. Bo6 phan chinh | so.
(Poi voi truwong hop ho so ngp| mot cua
truc tuyen: sau khi kiém tra doi cua

B7 | chiéu ho so goc trang khop véi | S6/UBND
hé so da nép qua mang, thyc| Cap huyén
hién viéc tra két qud va ban giao
ho so goc vé phong chuyén mon
dé lwu trie theo quy dinh).

4 | Biéu mau

- | Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwgc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

- | Van ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thuoc dién
cap gidy phép lao dong theo Mau sé 9/PLI Phy lyc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pic lap - Tw do - Hanh phtc
SOt e e NOAY ... thaNg ... ndm .......

VIv xac nhan ngudi lao dong nude
ngoai khdng thudc dién cap gidy
phép lao dong

Kinhgtri: ................. @
1. T8N doanh NGRIEP/E CRTC: ...
2. Loai hinh doanh nghiép/td chac (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai/doanh
nghiép ngodi nha NUGC/tO CNUIC ...

3. Tong sb nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: ............. nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viee 1a: .....................o..... nguoi

D18 O oo
5. DIBN thOAL: e 6. Email (néu co) ......c.ooevveneeennn...
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONG) S8: ......neeee e
CO QUAN CAP: v C6 gia tri dén ngly: ...,
Linh vyuc kinh doanh (hoat dOng): .......oooviririi e

8. Nguoi nop hd so ciia doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email):

Cin ctr van ban s9....(ngay ... thang ... ndm...) ctia... vé viéc chap thuan sir dung nguoi lao dong nudc ngoai,

(tén doanh nghiép/té chirc) dé nghi ......... (2) xac nhan nhiing ngudi lao dong nude ngoai sau day khong
thuoc dién cap giay phép lao dong:

0. H O VA BB oot

10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Gidi tinh (Nam/N@): ..................

12. Qudc tich: .....ooeiiiiie i 13.S6hochiu: ...



14.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

10

CO QUAN CAP: oo 15. C6 gid tri dén ngay: .....ooooovieeiein

VT CONG VIGC: ottt

Chirc danh CONG VIBC: ....viniiei e e e

HINh thiC [AM VIEC: ..o e e

Trinh d6 chuy@n mon (tay ngh&) (Néu cO): «...vvveeee e,

Lam viéc tai doanh NGhip/td ChTC: .....ovve e

Dia QM TAM VIBC: et

Thoi han 1am viéc: Tir (ngdy... thang ... nim...)...dén (ngay... thang ... ndm...).....

Truong hop lao dong nudc ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao dong (néu rd thude dbi tugng nao

quy dinh tai Diéu Nghi dinh sb............... ) e

24,

Cac gidy to chirng minh kém theo (liét ké tén Cac gidy to): .....covvvneeeiieeeennne,

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhan: (Ky va ghi rd ho tén, doéng ddu)
- Nhu trén;

-Luu: ..........

Ghi cha: (1), (2) So Lao dong - Thuong binh va xi hoi tinh, thanh phd/UBND cap huyén...
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CHUNG CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI VA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Cép lai gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nuwéc Ngoai

lam viéc tai Viét Nam (QT-02)

1 | Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét tha tuc cap lai Giay phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

2 | Phamvi
Ap dung ddi véi t6 chuc, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tyc cap lai
Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
Can by, cong chuc thuoc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, phong
chuyén mén thugc UBND cap huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- B6 luat Lao df)ng nam 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh _phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Vit Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, ca nhan nuéc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 cua Chinh phii quy dinh
st doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phit quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho t6 chirc, c4 nhan nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va X& hoi vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sta doi,
bd sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phit quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam
viéc cho cac to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/07/2020 ctia Hoi ¢dng nhan
dan Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 quy dinh thu phi, 1& phi
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trén dja ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 quy dinh thu phi, 1€ phi trén
dia ban thanh pho Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan
dan Thanh pho;

- Quyét dinh s6 1242/QD-SLDTBXH ngay 28/11/2024 cia Giam dbc S6
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi vé viéc uy quyen cho UBND
cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tyc lién quan dén viéc Cap gidy phép
cho nguoi lao dong nudc ngoai thudc tham quyén giai quyét cia Sé Lao
dong -Thuong binh va Xa hoi.

3.2 Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
(1) | Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau so X
11/PLI Phy lyc | ban hanh kem theo Nghi dinh so6
152/2020/ND-CP, stra d6i bai Nghi dinh s6 70/2023/NDB-CP
(2) | 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phong nen trang, mat | x
nhin thang, dau d¢ tran, khong deo kinh mau), anh chup
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndop ho so.
(3) | Giay phép lao ddng con thoi han da duoc cap: X X

+ Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mat thi
phai c6 xac nhan cua co quan cong an cip xi noi ngudi
nudc ngodi cu tra hodc co quan co thAm quyén cta nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai c6 céc giy to ching minh.

Gidy to quy dinh tai diém (3) néu trén la ban gdc hoac ban sao c6 ching thyc trir
truong hop gidy phép lao  dong bi mat, néu cua nudc ngoai thi phai hop phap hoa
lanh su va phai dich ra tiéng Viét va cong chung hogc ching thyc trir truong hop
duoc mién hop phép hoéa 1anh sy theo diéu udc quoc té ma nuéc Cong hda xa hoi
chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hoac theo nguyén
tac c6 di co lai hodc theo quy dinh ciia phap luat.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy dinh
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cép huyén
noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.

3.6

Lé phi

+ Truong hop nop truc tiép: 300.000 dong/1 gidy phép.
+ Truong hop ndp hé so dich vu cdng truc tuyén: bang khong (khdng thu).

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

Cong dan truy cap qua Coéng
thong tin dién to (tei dia chi
dichvucong.hanoi.gov.vn  hogc
Dichvucong.gov.vn) tai va khai
bao noi dung va lam theo huong
dan.

Sau khi dién day du théng tin
yéu cau, nguoi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma xac nhan
va gtri hd so, cong dan xac nhan
mi dé gui théng tin yéu cau Ién
hé thng

Cong chac bo phan Mot cua
Kiém tra tinh chinh xéac, day du
cta ho so, tich chuyén hd so vé
phong chuyén mon.

Pbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, céng chirc bo phan mot cua
hudng din, kiém tra va tiép nhan
ho so, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho cong
dan va ban giao hd so vé phong
chuyén mén thuc hién tham
dinh.

Cong chuc
bo phan
Mot cira

cuaa UBND

cap huyén

Thanh phan
1/4ngay | hd so theo
lam viéc muc 3.2

B2

Kiém tra hd so: Cong chic |1 ngay lam| Phiéu yéu cau
- - Tiép nhan hd so truc tiép hoac | duoc phan viéc | bo sung, hoan
hd so truc tuyén trén hé théng | cong cua thien hd so;
giai quyét TTHC cua thanh phé. | UBND cap Thong bao ho
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- Nbi dung kiém tra: Can ctr| huyén so khong du
kiém tra: Theo muc 3.1 dieu kién giai
- Trudng hop hd so chwa day di, quét/tﬁﬁn_g .
chua hop Ié theo quy dinh hoic bao tra lai ho
khong du diéu kién giai quyét thi Y ,
soan thao: Phiéu yéu cau bo - Hozc phieu
sung, hoan thién hd so/ Phiéu tir trinh duyét ho
chdi tiép nhan giai quyét hd so Jy
trinh 1anh dao phong xem xét
(ddng thoi tich chuyén trén hé
théng).
- Truong hop ho so day du dam
bao theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thao van ban tra loi
trinh 1anh dao phong xem xet
(d6ng thoi tich chuyén, cap nhat
ndi dung trén hé théng).
B3 | Linh dao Phong chuyén mén| Lanhdao | 1/2 ngay | Phiéu trinh
trinh 1anh dao UBND cép huyén | Phong lam viéc
xem xét, phé duyét phiéu trinh | chuyén
(d6ng thoi tich chuyén, cap nhat| mén cua
ndi dung trén hé théng) UBND cap
huyén
B4 |Linh dao UBND cap huyén
kiém tra hd so trén hé thong va | . _
oA A , A A Lanh dao . Z v e
c6 y kién dong y hay khong dong | 1/2ngay | Kétqua giai
.z , . L N A UBND cap \ A £
y cap phép tai phicu trinh (dong . lam viéc | quyet TTHC
e 2 . ORI huyén
thoi tich chuyen, cap nhat ndi
dung trén hé thng)
BS |+ Truong hop linh dao UBND
cap huyén dong y, cong chuc in
giﬁiy phép, trinh 1anh dao UBND
cap huyén ky. Cong chuc iy .
+Truong hop lanh dao UBND | duoc phan _ | Giayphep
X A A Ao v oA n ) 1/2 ngay | hoac van ban
cap huyén khong dong y, cong | cong cua am Vi 4 101 Kho
chirc in vin ban tra Idi khong dit | UBND cép | o0 Vie¢ | Halol knong
diéu kién cap phép, trinh Ianh | huyén cap giay phep

dao UBND cap huyén Ky tra
hoac ghi nhan y kién 1y do hé so
khong dat trén hé théng chuyén
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bo phan 01 cua.

B6 C\(‘)ng chuc phong chuyén mon Cong chirc Phiéu ,kié\m
vao sO van ban, luu trir ho so, A soat qué trinh
I X o221 duogc phan N . Lo
chuyén tra két qua cho Bo phan ¢ong Coa 1/4 ngay | giai quyét ho
mot cura dong thoi tich chuyén, ;| lamviéc SO
A A A SN A 4 UBND cap
cap nhat ket qua trén hé thong huva
trén hé thong uyen
B7 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc | Cong chic | Gio hanh | S6 theo dai hé
theo giay hen. B6 phan chinh | so
(PG Voi treong hop hé so ngp | mot cua
truc tuyén: sau khi kiém tra doi | cua UBND
chiéu hé so gdc tring khép vai | cap huyén
hé so dd nép qua mang, thuc
hién viéc trd két qud va ban giao
hé so géc vé phong chuyén mén
dé lwu trie theo quy dinh).
4 | Biéumiu

Hé théng biéu maiu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van

phong Chinh phu

Mau s6 11/PLI Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP, stra doi boi Nghi dinh s 70/2023/ND-CP




16

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e veeeeen, ngay ... thang ... nam ... ...

V/v Capl/cap lai/gia han gidy phép
lao ddng cho nguoi lao dong
nuGc ngoai

Kinhgui: ............... ()
1. Tén doanh NGRIBP/tO CRTIC: .......oiiee et
2. Loai hinh doanh nghiép/té chic (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép ¢ von dau tu nude ngoai/doanh
NGNigp NGoai Nha NUGC/E CNTC). .....eeveeve i

3. Tong sb nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chic: ............. ngui

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viee 14 ..........ooooeeeeiiin.... nguoi

A DA O o
5. DIBN thOAL: ....eeei e 6. Email (Néu €O) «.oovvveeeiieeeeiieee
7. Gidy phép kinh doanh (N0at dONG) SO: ......eeeee e
CO QUAN CADP: .o Co gid tri dén ngay: ....ooooeiiii i,
Linh virc kKinh doanh (hoat d0Nng): .......ooviniini i

8. Nguoi nop hd so cua doanh nghiép/td chire dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email):

Can ctr vin ban théng bao chip thuan vi tri cdng viéc st dung ngudi lao dong nude ngodi sb ... (ngay ...
thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh nghiép/td chirc) d& nghi cAp/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho
ngudi lao ddng nude ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho VAN (ChTr INh0Q): ..o.ve i

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/N@) ...,

12. Quéc tich:

13. Ho chiéu/gidy to ¢d gid tri di lai QUEC tE SO: ... eeee e,

Co quan cap: .................. CO gid tri 8N NEAY: ...t

14. Trinh d6 chuy@n mon (tay NGh&) (NEU CO): «...vevvee e

15. Lam viéc tai doanh nghidp/to ChTC: ... oeeee e

16. Dia diEM JAM VIEC: ...oviiiiiiiiii e

L7 VT CONG VIBC: et e e,

18. ChirC danh CONG VIBC: ... .o e e,

19, HINN thtre A VIGC: .o e

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi dang ky nhan gidy phép 120 dONE: ........oouiiiiie i
23. Ly do d¢ nghi (chi &4p dung di véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I. QUA TRINH PAO TAO (2)
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I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24, Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

DA M M VIO, <ot
F VT CONG VIO et
+ ChirC danh CONG VIGC: ...vieit i e,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay... thang... ndm...) dén (ngay... thang... ndm.....)..............

= NOTTAM VIEC AN 20 L.
DA M M VIO, <ot
F VT CONG VIBC: ottt
+ ChirC danh CONG VIGC: ...viei i e,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............

- Noi 1am viéc cudi cling NOAC NIBN Tai: .....oovme et
FDIA GIBM AM VIBC: -t e,
F VT CONG VIBC: ottt
+ ChirC danh CONG VIGC: ....viei i e,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... nam...)..............
(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhirng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, (Doanh nghiép/td
chare) xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...........
Ghi cha:
(1) UBND cip huyén .....
(2), (3) Khéng &p dung ddi vai trueong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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2. Quy trinh: Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai

lam viéc tai Viét Nam (QT-03)

1 | Muc dich
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thu tuc gia han Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nurdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

2 | Phamvi
Ap dyng dbi voi to chic, ca nhan cé nhu cau thyc hién thu tyc gia han
Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
Can bo, céng chuc thudc B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, phong
chuyén moén thuoc UBND cap huyén chiu trach nhiém thyuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3.1 | Cosophaply

- B6 luat Lao déng nam nam 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh _phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Vit Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sb 70/2023/NB-CP ngay 18/09/2023 cua Chinh pha quy dinh
s doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh vé& nguoi lao déng nudc ngodi lam
viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho t6 chirc, c4 nhan nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 cta B Lao dong —
Thuong binh va X& hoi vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh duogc sta doi,
bo sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho cac to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi quyét sé 13/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ciua Hoi ¢ong nhan
dan Thanh phd Ha Noi vé viéc stra doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi
quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi déng nhan dan
Thanh phé Ha Noi quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban thanh phé Ha Noi
thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phd;

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan
dan Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 quy dinh thu phi, 1& phi
trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong
nhan dan Thanh phd;
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- Quyét dinh sb 1242/QD-SLDTBXH ngay 28/11/2024 cua Giam doc
S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi Ha Noi vé viéc ay quyen cho
UBND cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén viéc cap
gidy phép cho ngudi lao dong nudc ngodi thusc tham quyén giai quyét cua

S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hdi.

3.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
sao

1)

Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong theo mau s6
11/PLI Phu luc 1Ibanhanh kémtheo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP, sira d6i boéi Nghi dinh s
70/2023/ND-CP.

X

2)

02 anh mﬁq (kich thude 4cm x 6¢m, phong nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khéng deo kinh mau), anh
chup khong qua 06 thdng tinh dén ngay ndp ho so.

(3)

Gidy phép lao dong con thoi han di duge cép:

(4)

Vin ban chap thuin nhuciu st dung nguoi lao dong
nudc ngoai trr nhiing truong hop khdéng phai xac
dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai;

()

Béan sao c6 chung thuc hd chiéu hodc ban sao hd chiéu
cO x&c nhan cua nguoi st dung lao dong

(6)

Gidy chung nhan stc khoe hodc gidy kham suc
khoe do co quan, t6 chirc y té& ¢co tham quyén cip cua
nudc ngoai hoic cua Viét Nam cip cé gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tur ngay ky két luan stc khoe dén ngay
noép hd so hodc gidy ching nhan c6 du sic khoe theo
quy dinh ctia Bo truong Bo Y té;

(7)

Mot trong cac gidy to ching minh nguoi lao dong nudc
ngoai tiép tuc lam viéc cho nguoi su
dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da duoc
cap nhu sau:

- P6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai di chuyén trong ndi
bd doanh nghiép phai c6 van ban ctua doanh nghiép nudc
ngoai cusanglam viéc tai hién dién thuong mai
ciia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd
Viét Nam va van ban ching minh nguoi lao dong nudce
ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung
trude khi 1am viée tai Viét Nam it nht 12 thang lién tuc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
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- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai thuc hién cac loai
hop dong hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa,
thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai co
hop ddng hodc thoa thuin ky két gitta ddi tac phia
Vi¢t Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phdi c6 thoa
thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam.

-Pdi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha cung cap
dich vy theo hop dong phai c6 hop dong cung cap dich
vu ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai
va van ban ching minh nguoi lao ddng nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghi¢p nudc ngoai khong c6 hién
dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nim.

- Pbi véi nguoi lao dong nudc ngoai chao ban dich vu
phai c6 vin ban cua nhacungcip dich vu cu
nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Namdé dam
phan cung cap dich vu.

-Pbéi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée cho to
chtrc phi chinh pht nudc ngoai, to chic qubc té tai
Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam phai c6 van ban cta co quan, to chuc cir
nguoi lao dong nudc ngoai dén 1am  viéc cho td
chtrc phi chinh pht nuéc ngoai, to chic qubc té tai
ViétNamtrr  truong  hop  lam  viée theo hop
ddng lao dong va gidy phép hoat dong cua t6
chtrc phi chinh pht nuéc ngoai, t6 chic qudc té tai
Viét Nam theo quy dinh cua phap luét.

- DB6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6
vin ban ctia co quan, to chirc, doanh nghiép nudc ngoai
cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét
Nam va phu hop véi vi tri cong viéc du kién lam viéc
hodc gidy to ching minh 1a nha quan 1y theo quy dinh.

Gidy to quy dinh tai cac diém (3), (4), (6) va (7) néu trén 1a 01 ban gbc hoic ban
sao co ching thuc, néu ciia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai
dich ra tiéng Viét va cong chang hoac chirng thuc trir truong hop dugc mién hop
phap hoéa lanh su theo diéu wdc qUOc té ma nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam va nuéc ngoai lién quan déu Ia thanh vién hoic theo nguyén tic co di c6 lai
hoac theo quy dinh cua phap luat.
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3.3 | S6 lweng ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xa ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cap huyén
noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.
3.6 | Léphi
+ Truong hop nop truc tiép: 300.000 dong/1 gidy phép.
+ Truong hop nop hd so dich vu cdng truc tuyén: bang khéng (khéng
thu).
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | Cong dan truy cap qua Coéng

thong tin dién to (tei dia chi
dichvucong.hanoi.gov.vn  hogc
Dichvucong.gov.vn) tai va khai
bao noi dung va lam theo huong
dan.

Sau khi dién day du thong tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
déu ge}mkkét va ﬁiién ma x4c nhan Cﬁpg chac | 15 | Thanh ohan hd
va gtri ho so, cong dan xac nhan | bo phan

ma d¢ giri thong tin yéu cau Ién| MGt cira nlg?ny SO th;oz muc
hé thong cua UBND viac -

Cong chic bo phan Mot cira| cap huyén
kiém tra tinh chinh x4c, day du
cua hod so, tich chuyén hd so vé
phong chuyén mon.

Dbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chirc bo phan mot cua
huong dan, kiém tra va tiép nhan
ho so, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho cong
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dan va ban giao hd so vé phong
chuyén mon thuc hién tham
dinh.

B2 | Kiémtra hd so: 1,5 ngay | Phiéu yéu cau
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac lam viéc | bo sung, hoan
hd so truc tuyén trén hé théng thién ho  so;
giai quyét TTHC cua thanh phd. Thong bao ho
- Noi dung Kiém tra: Can cu SO kth)Ang du
kiém tra: Theo myc 3.1 dieu kién gial
- Trudng hop ho so chua day du, qyyet/tfmng_ \
chua hop Ié‘ theo quy dinh hoac Cong chirc 530 tra lai ho
khong du diéu kién giai quyét thi A .
soan thao: Phiéu yéu cau bo d(:gc,:]cgpcr:;n - Hoac phieu
sung, hoan thién hd so/ Phiéu tir y trinh duyét ho

YA N - X A UBND Cap
choi tiep nhan giai quyét ho so huva S0
trinh lanh dao phong xem xeét uyen
(ddng thoi tich chuyén trén hé
théng).

- Truong hop hd so day du dam
bao theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thao van ban tra loi
trinh 1anh dao phong xem xet
(d6ng thoi tich chuyén, cap nhat
ndi dung trén hé théng).

B3 | Linh dao Phong chuyén mén| Lanhdao | 1ngay |Phiéu trinh
trinh 1anh dao UBND cép huyén| Phong | lam viéc
xem xét, phé duyét phiéu trinh | chuyén
(d6ng thai tich chuyén, cap nhat | mén cua
noi dung trén hé théng) UBND cap

huyén

B4 | Lanh dao UBND cép huyén
klem t_r;a hé 59 ,trén he :[héngk va Lanh dao | 1 ngay e r o
co y kién dong y hay khong dong P X Két qua gial
.2 AR N N UBND cap lam )

y cap phép tai phicu trinh (dong . - quyét TTHC

. ] A IR huyén Viéc
thoi tich chuyén, cap nhat noi
dung trén hé thng)

B5 |+ Truong hop lanh dao UBND | Congchuc | 1/2 | Gidy phép hoic
cap huyén dong y, cong chic in| dugcphan | ngay | vanban tra loi
gidy phép, trinh lanh dao UBND | cbng cia lam | khdng cap gidy
cap huyén ky. UBND cédp | viéc phép
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+Truong hop lanh dao UBND huyén
cap huyén khong ddng y, cong

chtrc in van ban tra loi khong du

didu kién cap phép, trinh lanh

dao UBND cap huyén ky tra

hodc ghi nhan y kién 1y do hé so

khong dat trén hé théng chuyén

bo phan 01 cura.

B6 | Cong chirc phong chuyén mon | cang chirc Phiéu kiém
vao sO van ban, luu trr ho so, duoc phan ‘ soat qua :[rinh
chuyén tra két qua cho Bo phan c()'ng cia 1/2 ngay | giai quyét hd
mot ctra dong thoi tich chuyen, < | lam viéc SO

A A A PN A A UBND cap
cap nhat két qua trén hé thong A
trén hé thng huyén

B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chic | Congchac | Gio | S theo ddi hd
theo giay hen. Bo6 phan hanh | so
(PG Voi treong hop hé so ngp| motcaa | chinh
triec tuyén: sau khi kiém tra d@oi | cia UBND

chiéu hé so goc trung khép Vi
hé so dd nép qua mang, thuc
hién viéc trd két qud va ban giao
hé so géc vé phong chuyén mén
dé liweu triv theo quy dinh).

cap huyén

~
A

Biéu mau

Hé théng biéu maiu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kem theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van

phong Chinh phu

Mau s6 11/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP, stra doi bai Nghi dinh s 70/2023/ND-CP
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MAZu sb 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e veeveenn, ngay ... thang ... nam ... ...

V/v Capl/cap lai/gia han gidy phép
lao ddng cho nguoi lao dong
nuGc ngoai

Kinhgui: ............... ()
1. Tén doanh NGRIEP/O CHUIC: .....ovvee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chac (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép ¢ von dau tu nude ngoai/doanh
Nghiép ngoai nha NUGC/O CRTC). ......ovwee e
3. Tong sb nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chic: ............. ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nuéc ngodi dang lam viee 14 ..........ooooeeeeiiiin.... nguoi
A DA ORI o
5.Biénthoai: ... 6. Email (Néu €O) «.oovvveeeiieeeeiieee
7. Gidy phép kinh doanh (h0at dONG) SO: ... . eeeeeee e
CO QUAN CADP: .o Co gid tri dén ngay: .....oooooiiii
Linh virc kKinh doanh (hoat dong): ........ooiiniii i

8. Nguoi nop hd so cua doanh nghiép/td chire dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email):

Can ctr vin ban théng bao chip thuan vi tri cdng viéc st dung ngudi lao dong nuée ngodi sb ... (ngay ...
thang ... nam...) cta ......... , (tén doanh nghiép/to chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho
ngudi lao ddng nude ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho VAN (ChTr INh0Q): ..o.e i

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/NT) ...

12. Quéc tich:

13. Ho chiéu/gidy to ¢d gid tri di lai QUOC tE SO: .....eeee e,

Co quan cap: .................. CO gid tri 8N NEAY: ...

14. Trinh d6 chuy@n mon (tay NGN&) (NEU CO): «..v.evee e

15. Lam viéc tai doanh nghidp/to ChTC: ... oeeee e

16. Dia diEM JAM VIEC: ...oiiiiiiiiiii e,

L7 VT CONG VIBC: et e e,

18. Chirc danh CONG VIBC: ... .ot e,

19, HINN thtre A VIGC: .o e

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong
21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nim...):

22. Noi dang ky nhan gidy phép 180 ONE: ......ooovvmme e
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23. Ly do d& nghi (chi 4p dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

DA M AM VIO, <ot
F VT CONG VIO et
+ ChlrC danh CONG VIGC: ...vieiit i e,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay... thang... nam...) d&én (ngay... thang... ndm....)..............

s NOT A VIBC JA1 27 e
DA M AM VIO, <ot
F VT CONG VIO et e
+ ChirC danh CONG VIGC: ....vinii i e e
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............

- Noi 1am viéc cudi cling NOAC NIBN Tai: .....oouvee et
DA M AM VIO, <o
F VT CONG VIBC: .ottt e
+ ChtrC danh CONG VIBC: ...vii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhirng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, (Doanh nghiép/to
chac) xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...........

Ghi chu:
(1) UBND cip huyén.....
(2), (3) Khéng &p dung ddi vai trueong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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Phu luc 3
DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAl

VIET NAM THUQC PHAM VI CHUC NANG CUA SO LAO PONG-

THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thdng ndm 2025
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Néi)

TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh cia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

A. CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA SO LAO PONG
- THUONG BINH VA XA HQI VA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN
PIA BAN THANH PHO HA NOI

S6 1 (md QT-01) muc A, tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2707/QD-UBND ngay 23/5/2024
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thuoc dién cap gidy phép lao
dong

B. CAC QUY TRINH NOI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI
BO THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

S6 1 (ma QT-02) muc B, tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2707/QD-UBND ngay 23/5/2024
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam

S6 2 (md QT-03) muc B, tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2707/QP-UBND ngay 23/5/2024
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Gia han gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam




		2025-01-10T11:14:26+0700


		2025-01-10T11:14:26+0700


		2025-01-10T11:14:26+0700


		2025-01-10T10:24:36+0700


		2025-01-10T11:14:26+0700




