DANH MUC CAC QAp/Z=
HANH CHINH LINH/ K
HOQI, QUY TU Tk i s
PHAM VI QUAN \S\GH5 .
(Ban hanh kém theo Quyér ash 85 thang nam m 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NQI VU VA CAC SO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

TT | Linh vuc/Tén quy trinh ndi bg Ky hiéu

| | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQI (08 TTHC)
Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi QT-01
Thu tuc thanh lap hoi QT-02
Thu tucbao c4o td chirc dai hoithanh lap, dai hoi nhiém ky, dai

3 A A . Y o LA QT-03
hoi bat thuong caa hoi
Thu tucthdngbéo két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé

4 DA QT-04
duyét dieu 1€ hoi

5 | Thu tuc chia, tach; sap nhap: hop nhat hoi QT-05

6 | Thu tuc hoi tu giai thé QT-06

7 | Thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién QT-07

8 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi ¢ thoihan | QT-08

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOQI, QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1 | Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu Ié quy QT-09

Thu tuc cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan
2 | thanh vién Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay d6i, bd sung| QT-10
thanh vién Hoi dong quan ly quy

3 | Tha tuc cdng nhan diéu 1é (stra d6i, bo sung) quy; doi tén quy | QT-11

Thu tuc cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu lé quy | QT-12

5 | Thatuccho phép quy hoat dong tré lai sau khi bitam dinh chi hoat dong | QT-13

Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat

dong quy QT-14

7 | Thu tuc quy tu giai thé QT-15




TT | Linh vuc/Tén quy trinh ngi bg Ky hiéu
111 | LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC (03 TTHC)
Thu tuc thi tuyén cong chuac QT-16
Thu tuc xét tuyén cong chic QT-17
Thu tyuc tiép nhan vao cdng chiac khéng gii chac vu linh dao, quanly | QT-18

B. DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP
HUYEN (14 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi bo Ky hiéu
| | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HOQI (07 TTHC)
1 | Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi QT-19
2 | Tha tuc thanh lap hoi QT-20
Thu tuc bao cdo to chire dai hoithanh lap, dai hoi nhiém ky, dai
3| a: ik . e QT-21
hoi bat thuong caa hoi
Thu tucthdngbéo két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé
4 A TA A QT-22
duyét dieu 1€ hoi
5 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi QT-23
6 | Thu tuc hoi tu giai thé QT-24
7 | Tha tuc cho phép hoi hoat @ong tro lai sau khi bi dinh chicd thoihan | QT-25
N LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOI, QUY TU
THIEN (07 TTHC)
1 | Tha tuc cap giay phép thanh Iap va cong nhan diéu 1é quy QT-26
Thu tuc cdng nhan quy da diéu kién hoatdong va cong nhan thanh
2 | vién Hoidong quan Iy quy; cdngnhan thay doi, bo sungthanh vién | QT-27
Hoi déng quan ly quy
3 | Tha tuc cong nhan diéu I (sira d6i, bo sung) quy; doi tén quy | QT-28
4 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 16 quy | QT-29
5 | Thutuccho phép quy hoat dong tra lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong| QT-30
6 | Thutuc hop nhat, sép nhap, chia, tach, md rong pham vihoat dongquy | QT-31
7 | Thu tuc quy tu giai thé QT-32
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Phu luc 02
NOQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI QUAN
LY CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP - UBND
ngay thang nam 2024 cia Chy tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi)

A. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HOQI; QUY XA HQI, QUY TU
THIEN; CONG CHUTC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUASONOQI VU VA CACSO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI (08 TTHC)
1. Cong nhan ban van dong thanh Iap hoi (QT - 01)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra van ban/Quyét dinh cong
1 nhan Ban van dong thanh lap hoi trong pham vi Thanh pho

Pham vi

T6 chiic, c& nhan ¢6 nhu cau thanh Iap Hoi. Cang chiic lam viée tai bo phan tic
nhan ho so, tra ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thugc
S& QLNN veé nganh, inh vuc hoi hoat dong va cac ca nhan, to chic lién quan.

3 | N§i dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat To chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot so dieu cua Luat téo chac Chinh phu va Luat to chiac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cwra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/Nb-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chl'r]h phu veé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién théng trong giai
31 | quyet thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu vé vigc cong bo
thu tuc hanh chinh ta‘i Nghj dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh pho Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong chic, vién chiic thugc pham vi chic nang
quan ly cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.




3.2

Thanh phan hé so Ban goc

Ban
chinh

Ban sao

1. Bon dé nghi cdng nhan ban van
dong thanh 1ap hoi (theo mau)

2. So yéu ly lich ca nhan (theo mau) X

3. Phiéu Iy lich tu phap sé 1 (néu thanh
vién ban van dongthanh 1ap hoila can
bd, cbng chuc, vién chuc duge co
quan c6 tham quyén dong y cho tham
gia ban van dong thanh 1ap hoi bang
vin ban theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bo thi khéng phai nop)

4. Danh sach trich ngang cua nhitng
nguoi du kién trong ban van dong X
thanh 1ap hoi

5. Van ban dong y cua co quan co6
tham quyén doi véi can bo, cong
chuc, vién chuc

6. Cac vian ban lién quan (néu cd)

3.3

S6 lugng hd so

01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tir ngdy S QLNN vé nganh, linh vuc hoi dy kién hoat

dong nhan ho so ddy du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh ciia UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi

Khdng c6

3.7

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi

3.8

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trach

Trinh tw o
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Bl

- Chuan bi diy du hd so theo quy | Té chic, ca
dinh. nhan

Theo muc
3.2




TT | Trinh tu Tr_aAch Thm Ble’l{,l ma}J/
nhiém gian Keét qua
- Nop ho so.
- Tiép nhan ho so; L,
- Ky giao nhan hd so, ghi gidy tiép | Vanphong | 1/2 ngay nﬁ[?’]yhtiep
B2 | nhan, hen ngdy. (BO phan véahenotrsg
- Chuyén hd so dén phong chuyén | TN&TKQ) \ két'qué
N 1/2 ngay
mon
~ Phiéu kiém
~ \ n n X Lanh dao , ,
Lanh dao phong chuyén moén chuyén R s soat qua
B3 | A , A Phong 01 ngay AR
ho so cho cong chic thu 1y ho so A trinh giai
chuyé&n mon Lo oA
quyét ho so
Cong chtc phong chuyén mon tham Phiéu yéu
dinh ho so: ‘ | congehirc céu\bé sung,
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; hoan thién
kién giai quyét: dy thao van ban | Lanh dao ho so;
thong bao tra lai ho so (Ianh dao S& | phong xem Phiéu tir
gq | K¥):néurdly do. xét, trinh | 05ngay | chditiép
b) Truong hop hd so chua du diéu | l1anh dao So; nhén gidi
kién giai quyét: dy thao vin ban | lanh dao So quyet ho so;
thongbao bo sung ho so (Ianh dao S¢ | Xem Xeét, k}" Phiéu kiém
ky); néu 13 1y do, ndi dung can bo sung, | van ban (néu S04t qué
¢) Truong hop hd so du diéu kién: co) trinh giai
cong chuc thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Van ban lay y kién cac co quan,
don vi ¢ lién quan
- C@ng chuc du’ thaovanban Iéyy klén C@ng chrc/
B5 | cdc co quan, dO’\n vi C.q lién quan; L\'Emh d%o Vian ban
- ,Lan%l dac? Phpng ‘klemNtra du tha}o Phong/ L:a\nh 02 ngay | (9t kém hod
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; dao S& 50)
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van | khilanh
thu dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién
citu ho so, co ¥ kién bang vin ban Co duan, \ Vin ban
giti vé& So QLNN vé nganh. Tinh vuc | 9™ J;r']'e” 07 ngay
hoi du kién hoat dong a
Tong hop ket qUaE o Cong chirc To tnrgh;
Be | @) Truong hop ho so du diéu kién: Phong 03 ngay Quyeét
ong chuc tong hop v kién cua cé AR A dinh/Vin
cong chirc tong hop y kién cua cac | chyyan mon :
an

co quan, don vi lién quan, du thao




T | Trinh tu Tr_aAch Thm Ble’l{,l ma}J/
: nhiém gian Ket qua
To trinh cia Giam doc Sé, Quyét
dinh cua Chu tich UBND Thanh pho
vé viéc cdng nhan ban van dong
thanh 1ap hoi, trinh Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chic tong hop bao céo,
du thao To trinh cua Giam doc So&
kém van ban khong dong y cua Chu
tich UBND (trong d6 néu ro 1y do).
Kiém tra ho so, du thédo cac van ban: \
- Néu ddng y: k¥ nhay van ban, trinh Lanh dao H6 sokem
B7 | . gy:kyHiay ! Phong 01 ngay | theo du thao
Lanh dao So. A A 1.
, . . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Tg tri?th’
CNAyy AA v A . ~ , N uye
B8 Ne?u dongy: I‘(y duyét van bag, Lanh dao S¢' | 01 ngay dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. ban
Phat hanh van ban, gt hd so trinh - R Vin ban, ho
B9 | inh dao UBND Thanh phé phé duyet | Vo thu | 1/2ngay 50
Trinh Chu tich UBND Thanh phé Linh dao ,
quyét dinh cdng nhan ban van dong : . Quyeét dinh/
B10 : A A hos s 1 UBND 07 ngay .
thanh 1ap hoi hoac van ban tra loi Thanh ohé Vin ban
khong dong y (trong d6 co6 néu 10 ly do) p
Quyét dinh/
Van ban;
. Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Vén phong . soat qua
B11l P . . (B0 phan 1/2 ngay N
- Thong ké va theo doi: TN&TK trlr)h giai
Q) quyeét ho so;
S6 theo doi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra | Cdng chuc Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thao van Phong Gio hanh | vahen lai
ban xin loi va hen lai ngay tra ket | chuyén mon chinh ngay tra ket
qua cho t6 chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc Quyét
B12 | Luu ho so Phong 01 ngay dinh/Van
chuyén mon ban; Ho so
4. | Tén miu don, miu to khai

- Pon @& nghi cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau sé 03, kém theo

Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Nbi vu).




T | Trinh tu Tr_aAch Thm Ble’l(,l ma}J/
: nhiém gian Ket qua
- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau so6 17, kém theo Quyét dinh s6 780 /QP-
BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
5. | Y@u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 1a nguoi ¢6 pham chat chinh tri, dao dtc
tot, co kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi dy kién hoat dong va
song thuong tri tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh lap hdi la can bg, céng chuc, vién chac phai
dugc su dong y cho tham gia ban van dong thanh Iap hoi bang van ban cua co
quan c6 tham quyen theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg.

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi 1a té chuc, céng dan Viét Nam tam
huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hoac cé
lién quan dén linh vuc hoi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong
thanh 1ap hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Pi véi t6 chuc:

Puoc thanh lap hop phép, c6 diéu Ié hodc vin ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu cua to chirc; ¢6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi;

C6 nghi quyét cua tap thé lanh dao hoac quyét dinh cua nguoi ding dau co
tham quyeén veé viéc tham gia ban van dong thanh lap hoi va cur nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van dong thanh lIap hoi. Nguoi duoc cur lam dai dién la
cong dan Viét Nam, c6 day du nang lyc hanh vi dan sy, dam bao stcc khoe va
khong cé an tich;

- Pdi v6i cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co day du
nang lyc hanh vi dan sy, dam bao stc khoe va khéng cé an tich.

b) B6i v6i hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, ban van dong thanh lap
hoi phai c6 it nhat nam thanh vién tai 02 don vi hanh chinh cap huyén tro 1én.

¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau raBan chap hanh cuaa hoi.




2. Thii tuc thanh 1ap hi (QT-02)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thic thyuc hién tha tuc thanh 1ap hoi

Pham vi

T chirc, c& nhan lién quan cé nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chic 1am viéc tai
bo phan tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong
chuyén mén thuoc S¢ Noi vu va cac ca nhan, to chuc lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat to chic Chinh pha va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctua Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thyc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé té chiic, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cdng chic, vién chic thudc pham vi chic nang
quan ly caa Sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban| Ban | Ban

Thanh phan ho so goc | chinh | sao

1. Bon d& nghi thanh 1ap hoi (theo mau) X

2. Du thao diéu Ié hoi (theo mau)

3. Quyét dinh céng nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van dong thanh lap hoi

4. Danh sach va don dangky tham gia thanh 1ap hoi cua to
chuc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi |

5. So yéu ly lich ca nhan theo mau (ban géc) va phiéu ly
lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua truong ban van dong| X
thanh lap hoikhong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so

6. Y kién dong y cua co quan c6 tham quyén theo quy
dinh ve phancap quan ly cadnbo doi vai can bg, cong chic, X
vién churc tham gia lam truong ban van dong thanh 1ap hoi
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7. Van ban chang minh quyén sir dung hop phap noi du X X
kién dat tru so cua hoi theo quy dinh cua phap luat

8. Ban ké khai tai san thanh lap hoi cua ban van dong| X
thanh lap hoi tu nguyén dong gop (néu co)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x
ky lan thr nhat cta hoi néu dugc thanh lap

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy Sé Noi vu nhan hd so ddy du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh cua
S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phyc vu hanh chinh cong Cau
Giay, so 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi ho so gui qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vu hanh chinh cdng Cau Giay, s0 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | L& phi
Khoéng cé
3.7 | Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
3.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trich Thm Bley may/
: nhi¢m gian Ket qua
81 |- Chuén bi day du ho so theo quy dinh. | T chtre, Theo muc
- Nop hé so ca nhan 3.2
- Tiép nhan ho so G[ay t!ép
o S L ) nhan ho so
- Ky giao nhan HoO so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay Van phong két qua
B2 (Bo phéan Phiéu kid
e e
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay trinh giai
quyet ho so
| Lanhdao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén Phong 01 nas soatquatrinh
ho so dén cong churc thu 1y ho so chuyén gay giai quyet ho
moén N
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T Trinh tur Tr_aﬂch Thm Ble}:l may/
nhiém gian Ket qua
Cong chirc phong chuyén mén tham | ’ Phiéu yéu
dinh ho so: Cong chuc cau bé sung,
a) Truong hop hd so khong du dicu tlﬁ%mhdénh; hoan thién
kién giai quyét: du thao vin ban thong h%n 40 ho so;
béo tra lai hd so (lanh dao S¢ ky), néu | P1ONI Xem Phiéu tir
< 1o Xet, trinh JOONY
rd ly do. N . choi tiep
B4 . N o lanh dao 15 ngay -
b) Trudng hop h6 so chua du diu kién | oo y50 nhan giai
giai quyét: du thdo vin ban thong bao déo 35 quyet ho so;
bo sung ho so (1anh dao So ky); néu rd Xe'm wét Phiéu kiém
1y do, ndi dung cér} b sung. o ky vin bé1’n S(‘)ét ql_J:'Sl_
c) Truong hop hd so du diéu Kién: | (néu co) trinh giai
cong chirc thuc hién theo Buéc 5. quyet ho so
5.1 Van ban lay y kién cac co quan, A
don vi c6 lién quan Cong
- Cong chuc du thao van ban lay y th;(ci/
Kién cac co quan, don vi cé lién quan; Igﬁ(‘)n e_;o
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao | [~ . dgao \ Van ban
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; Sy 05ngay | (gui kem ho
85 |- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban. 50)
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan | khilanh
van thu | dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
cttu ho so, c6 y kién bang van ban gui | don vi lién | 10 ngay Vin ban
vé S6 Noi vu guan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cdng chuc tong hop y kién cua cac co
quan, don vi lién quan, du thao To Cona chirc
trinh cua Giam dbc So, Quyét dinh Phgm Quyét
B6 | caa Chu tich UBND Thanh pho veé N 10 ngay dinh/Van
. . X NN chuyén ,
viéc cho phép thanh lap hoi, trinh mon ban
Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cdng chtrc tong hop béo céo, du
thao van ban tra |oi.
Kiém tra hd so, du thao cac vin ban: Lanh dao N .
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Phbné X Ho sokem
B7 ~ e ’ A 03 ngay | theo du thao
Lanh dao So. chuyén .,
. . . X van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
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T Trinh tu Tr_aﬂch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
Phé duyét ndi dung van bén: Quyét
L A1 A e 1o Lanh dao \ : -
B8 | - Néu dongy: Ky duyét van ban; 35 03 ngay dinh/Van
- Néu khéng déng y: Chuyén lai B7. ban
Phat hanh vin ban, giri hd so trinh 1anh § .| Vanban, ho
B9 | a0 UBND Thanh phé phé duyét Van thu | 1/2 ngay S0
Trinh Cha tich UBND Thanh phé | Lanh dao
B10 | quyét dinh vé viéc cho phep thanh lap | UBND 10 ngay | Quyeétdinh
hoi Thanh phd
Quyét
dinh/Van
ban;
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong \ Phiéy kié,m
- Théne ké va theo dai: (Bo phan | 1/2 ngay soat quéa
ORg ko va tieo coL TN&TKQ) trinh giai
B11 quyet ho so;
S6 theo doi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chic Phiéu xin 13i
qua theo quy dinh, dy thao van ban xin Phong Gid hanh | vahen lai
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to | chuyén chinn | noay tra két
chic/ca nhan biét. mon qua
Cong chuc )
5 : uyet dinh;
B12 | Luu hd so PRONg |1 gay | QUYEHd
chuyén Ho so
mon
4. | Tén mau don, mau to khai
- Pon @& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau s6 04 kém theo Quyét dinh sé 780 /Qb-
BNV ngay 05/11/2024 ctua Bo Noi vu).
- Dy thao Diéu I¢ hoi (theo Mau s 09 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Bon cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QB-BNV ngay 05/11/2024 ctua Bo Noi vu).
- Pon cua to chuc Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s6 02, kém theo
Quyét dinh s6 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 ciua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

a) Chu tich UBND Thanh ph6 cho phép thanh Iap doi véi hoi c6 pham vi hoat
dong trong Thanh pho.

b) Piéu kién thanh Iap hoi: dam bao theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP cua Chinh phu.

¢) Phai ¢6 Ban van dong thanh Iap hoi duoc Cha tich UBND Thanh phé cong nhan.
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3. Thii tuc b&o céo té chirc dai hdi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bat

thwong cuaa hi (QT - 03)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc bao cdo to chie dai hoi thanh 1ap,
dai hoinhiémky, dai hoi bat thuwong ctua hoi hoat dong trong pham vi Thanh pho

Pham vi:

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Céng chic 1am viéc tai bo phan tiép
nhan hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thuoc
So Noi vu va cac ca nhan, to chic lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat To chuc chinh quyér} dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sua déi, b
sung mot so dicu cua Luat to chuc Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hi¢n co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP ngay 23/4/2018 cua
Chir]h phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot cira lién théng trong giai
quyeét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu ve vigc cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vién chic thuge pham vi chic nang
quan ly caa Sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban Ban

Thanh phan ho so gbe chinh | sao

* Ho so' bdo cao to chirc dai hoi thanh lap

1. Van ban béo céo t6 chirc dai hoi thanh 1ap cua Ban X
Van dong thanh lap hoi

2. Pé an nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
s6 luong, du kién danh sach thanh vién ban chap X
hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chac danh
chu tich, phé chu tich hoi va chic danh khac (néu co)

3.Y kién dongy cua co quan c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cip quan ly can bo ddi véi nhan sy la X
can bo, cong chuc, vién chic du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vy hoic giit cc chuc danh cha
tich, pho chu tich hoi
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4. Truong hop du kién cha tich hai khong phai la
truong ban van dong thanh 1ap hai phai b sung so
yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu phap sé 1 (ban
chmh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so;
néu chu tich hoi du kién néu trén 1a can b, cong chuc,
vién chuc hodc la can bg, cong chuc, vién chuc da
nghi huu duogc co quan co tham quyén ddéng y bang
vin ban theo quy dinh vé phan cip quan ly can bo thi
khong phai nop phiéu ly lich tu phap sé 1

5. Dy kién thoi gian, dia diém to chic dai hoi, s6
luong dai bieu moi, dai bicu chinh thac tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

* Ho so bao cdo to chire dai hgi nhiém ky

1. Vin ban béo céo vé viéc té chire dai hoi nhiem ky
ciia hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé
d6i tén hoi thi kém theo don dé& nghi dbi tén hai,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét ciia ban chap hanh hoi vé viéc t6 chic
dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co)

3. Dy thao bao céo tong két cong tac nhiem ky va
phuong huéng hoat dong nhiém ky t6i cua hoi. Bao
c4o kiém diém caa Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi

4. Dy thao diéu 1& (sira doi, b sung) hoic du thao
dieu I¢ theo tén mai (néu co)

5. Pé &n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
sé luong, du kién danh sach thanh vién ban chap
hanh, ban thudng vy, ban kiém tra, cac chic danh
chu tich, phé chu tich hoi va chic danh khéc (néu co)

6. So yéu ly lich ca nhan va phleu ly lich tu phap s61
khoéng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so cua
nhan su du kién 1a chu tich hai; néu nhan su du kién
chu tich héi la can bd, céng chuc, vién chac hoac la
can bg, cong chic, vién chic da nghi huu duge co
quan co tham quyen ddng y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan Iy can bo hoic dang la chu
tich hoi nhiém ky hién tai cua hoi thi khdng phai nop
phiéu ly lich tu phap s6 1

7. Y kién dong y cua co quan c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bo dbi véi nhan sy
la can bg, cdng chuc, vién chic du kién tham gia ban
chdp hanh, ban thuong vu hoic gitr cac chic danh
chu tich, phé chu tich hoi

8. Du kién thoi gian, dia diém té chuc dai hoi, sb
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luong dai ’biéu moi, dai biéu chinh thic tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

9. B4o c4o sb luong hoi vién, trong d6 néu rd sé hoi X
vién chinh thac cua hoi

10. Cac noi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi
theo quy dinh cua diéu 1€ hoi va quy dinh cua phap X
luat (néu co)

* Ho so bao cao dai hdi bat thwong

1. Vin ban bao céo t6 chuc dai hoi bt thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong cé noi dung vé doi X
tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6
néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét cua Ban chap hanh hoi vé viéc t6 chic
dai hoi bat thuong trong d6 néu rd6 ndi dung thao luan X
va quyét dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh

tai dai hoi
4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sb
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thac tham dy dai X

hoi, du kién chuong trinh dai hoi

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)

3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay lam vigc (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong); 15 ngay lam
viéc (doi véi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay So Noi vu nhan ho so day du va hop
phéap.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S¢ Noi vu thanh pho Ha N¢i; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong Cau Giay, s6 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Cau Giay, so 85
phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng cé

3.7 | Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi td chuc dai hoi thanh 1ap/dai hoi nhiém ky/dai hoi bat
thuong.
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3.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble},l maou/
: nhiém gian Ket qua
Bl | Clzuénkbi day dt hd so theo quy dinh. | Té Chl;m’ ca Theo muc 3.2
- Nop ho so nhén
- Tiép nhan ho so 1 Gidy tiép nhan
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép ngay ho so va hen
nhén, hen ngay Vin phong tra ket qua
B2 (Bo phan Phiéu kiém
o TN&TKQ ¢ aUA tri
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon ) 1/\2 Sqé.t qua}rmp
ngay giai quyet ho
SO
q Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén mon chuyén Ph(‘)nd 01 soat qua trinh
ho so dén cong chire thu Iy ho so chuy@n mon ngay gial q;J()y/et ho
Cong chuc phong chuyén mén tham 19
dinh h so: ‘ | Congchue n(%azy Phiéu yéu cau
a) Truong hop ho so khong du diéu | tham dinh; VS bo _Sung,‘hoan
kién giai quyét: dy thao van ban thong | Lanh dao (g 6)i/ thién ho so;
bdo trd lai h so (lanh dao S6 ky). néu | phongxem | ..\ s | Phiéu tirchi
B4 ré ly do. xét, trinh | (.| tiep nhan giai
b) Truong hop hd so chwa da diéu kién | 1anh dao So; phép t quyét ho so;
giai quyét: dy thao van ban thong bao | Lanh dao S6 | = .o Phiéu kiém
b6 sung ho so (lanh dao S¢ ky); néurd | Xem X€t, KY | 4aihoi | Soat qua trinh
ly do, ndi dung can b sung. vanban(néu | yann | gidi quyéthd
¢) Truong hop hd so du diéu kién: c0) lap) SO
cong chuac thuc hién theo Budc 5.
5.1 Van ban lay y kién cac co quan, 03
don vi co lién quan ngay
- Cong chuc du thao van ban lay ¥ | cong chac/ | (01
Kién cac co quan, don V1 co lién quan; | Lanh dao rAlgay Vin ban (gii
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao | Phong/ Lanh | dOTVST | ary s o)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S&; | dao S& ho so
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban. X,m X
B5 phép t6
chuc
dai hoi
thanh
lap)
Ngay
5.2 Phat hanh van ban B6 phan van | sau khi
thu lanh
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T Trinh tu Tr_éAch Thoi BiéAy mﬁou/
nhiém gian Ket qua
dao So
ky van
ban
10
ngay
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién (05
ctiru hd so, c6 y kién bang van ban gui ngay Vin ban
Vé So N6| Vu Co quan, dé)! VGl
don vi lién h;(’i;"
quan phép t6
chtc
dai hoi
thanh
lap)
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop y kién cua céc co
quan, don vi lién quan, dy thao vian 0?
ban: ngay
* Pdi v6i hoi do Pang, Nha nuéc giao (02
nhiém vu: To trinh cua Giam déc So, ngay
du thio van ban cia Chu tich UBND | Céng chac | 401 VOl
B6 | Thanh phé vé viéc cho phép to chuc Phong ho so Vin ban
dai hoi (nhiem ky, bét thuong) chuyén mon hx,'”t;
* Poi Vi cac hoi con lai: Van ban cua pcﬁgco
Qiém doc S& Noi vu ve viéc cho phép dai hoi
to chic dai hoi (thanh 1ap, nhiém ky, thanh
bat thuong) lap)
b) Truong hop hd so khong du diéu '
kién: cdng chuc tong hop bao céo, du
thao van ban tra 1oi.
02 ngay
(01
ngay
Kiém tra ho so, du thao céc vin ban: Linh d déj voi HB o ke
g7 | - Néu déng §: kg nhay van ban, trinh | 010 30 h)‘()is" the‘z)sd‘ir p
Lanh dao So. R " , 2 .
P o chuyén mon | phép to van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. chuc
dai hoi
thanh

lap)
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble},l maou/
nhiém gian Ket qua
Phé duyét ndi dung van ban: o1
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; Lanh dao So ngay Van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
* Poi voi ho so xin phép to chuc dai
hoi (nhiém ky, bat thuong) cua hoi do
Pang, Nha nudc giao nhiém vu: phat
hanh van ban, giri ho so trinh lanh dao 12
B9 | UBND Thanh pho phé duyét. Vin thu sy | Vanban, ho so
* Pdi v6i hd so xin phép té chuc dai gy
hoi thanh lap: Phat hanh van ban cua
Giam doc S& Noi vu veé viéc cho phép
to chure dai hoi.
* Trinh Chu tich UBND Thanh phé
van ban cho phép to chuc dai hoéi| Lanh dao
(nhigmky, bat thuong) (doi véi hoi do UBND 10
B10 | Pang, Nha nudc giao nhiém vuy). Thanh phé/ nga Van ban
* Trinh Giam ddc S¢ Noi vu van ban | Giam doc y
cho phép to6 chuc dai hoi (nhiém ky, | S& Noi vy
bat thuong) (d6i vai hoi con lai).
Quyét
dinh/Van ban;
- Tiép nhan, tra két qua; \g{ plllﬁ“g 1/2 sgg‘t' Z‘i, ;"tfmh
A A Ophan | o at gqua trin!
Thong ké va theo doi: TN&TKQ) gay gidi quyét ho
B11 s0; SO theo doi
ho so
Truong hop ho so qud ngdy hen ra | oqp 0 cnee | Gig | Phidu xin 131
két qua theo quy dinh, du thao van \ N . o
e Lk \ Phong hanh | va hen lai ngay
ban xin 161 va hen lai ngay tra két qua chuvén mén | chinh tra Két qua
cho t6 chuc/céa nhén biét. y g
Cong chuc .
) Vin ban;
B12 | Luu hé so Phong nog :ji :
chuyén mén gay 0 SO
4. | Tén miu don, miu to khai
Khdng co
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi to chuc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khico y
kién bang van ban cua co quan nha nudc cd tham quyeén.




18
4. Thia tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét déi tén hoi, phé duyét

diéu 18 hoi (QT - 04)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thyc hién tha tuc théng bao két qua dai hoi va
phé duyét doi tén hoi, phé duyét dicu 1€ hoi

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Céng chic 1am viéc tai b phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thuoc
S& Noi vu va céc ca nhan, to chuac lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira doi, bd sung mot s
diéu ctia Ludt to chtic Chinh pht va Luat t chic chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cura lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sta
ddi, b sung mot s diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chuee, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chtc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QP-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cdng bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tir thién; céng chic, vién chic thugc pham vi chic nang
quan ly caa So Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

N A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vian ban béo céo két qua dai hoi (theo miu), trong
d6 co dé nghi phé duyét diéu 18 hai (néu co) hodc dé
nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyét dinh khong
stra doi, bd sung didu 1¢ thi hoi bao cdo UBND Thanh
phd vé viée tiép tuc thuc hién diéu 16 hién hanh

2. Néu trong dai hoi c6 noi dung vé doi tén hoi thi
kém theo don d¢ nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd ly X
do, su can thiét phai doi tén hoi

3. Du thao diéu 1¢ hoic du thao Diéu I¢ sira doi, bo X
sung (theo mau)

4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vy, ban
kiém tra va cac chic danh chua tich, pho cha tich hoi X
(c6 danh sach kém theo)
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5. Truong hop chu tich hoi khéng phai la nhan su du
kién d3 bdo cdo co quan nha nudc ¢ tham quyén thi
hoi bo sung so yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu
phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
so. Chu tich héi la can bg, cong chuc, vién chic hoac
la can bg, cong chuc, vién chire da nghi huu dugc co
quan c6 tham quyén déng y bang van ban theo quy
dinh vé phan cip quan ly can bo thi khéng phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 1

6. Chuong trinh hoat dong cua hoi X

7. Nghi quyét dai hoi X

3.3

S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

60 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Noi vu nhan ho so ddy du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vy thanh phd Ha Néi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Ciu Giéy, 56 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phudng Dich Vong Hau, quian Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi

Khéng co

3.7

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Théng béo y kién cua Giam ddc S& Noi vu vé viéc hoi da to chire dai hoi dam
bao theo quy dinh cua phéap luat va diéu Ié hoi;

- Théng béo y kién cua Chu tich UBND Thanh phé vé viéc hoi da td chic dai
hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 1é hoi (d6i voi hoi do Pang,
Nha nudc giao nhiém vu);

- Quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phé cho phép dbi tén va phé duyét diéu
1& cua hoi (néu co);

- Quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phé phé duyét diéu Ié hoi hoac Quyét
dinh phé duyét diéu 1é (sira ddi, b sung) caa hoi (néu cd).

3.8

Quy trinh xir ly cbng viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Bl

- Chuan bi dy di hd so theo quy dinh. | Té chte, ca Theo muc
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17 | Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Keét qua
- Nop ho so nhan 3.2
- Tiép nhan ho so GiAﬁy tiép
. A TTA S X nhan ho so
- Ky giao nhan HO so, ghi giday tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay Van phong K ét.qué
B2 (Bo phan LA
NGO e
- Chuyén ho so dén phong chuy&n mén 1/2 ngay trinh giai
quyeét ho so
N Phiéu kiém
~ . R R 2 Lanh dao , ,
Lanh dao phong chuyén mén chuyén R 5 soat qua
B3 A A A , ;1A Phong 01 ngay N
ho so dén cong chuc thu ly ho so R trinh giai
chuyé&n mon Lo oA
quyet ho so
Cong chirc phong chuyén mon tham Phiéu yéu
dinh hé so: ‘ | Congchic céu\bé sung,
a) Truong hop ho so khong du dicu thAm dinh; hoan thién
ki¢n giai quyét: dy thao van ban thong |  Lanh dao ho so;
béo tra lai ho so (lanh dao So ky),néu | phong xem Phiéu tur
aq |10 ly do. xét, trinh | 15ngay | chditiép
b) Truong hop ho so chua du diéu kién | 1anh dao So; nhan gidi
giai quyet du thao vin ban thong bao | Lanh dao S¢ quyét ho so;
bd sung hd so (lanh dao S¢ ky); néurd | Xem xet, ky Phiéu kiém
1y do, ndi dung can bé sung. van bé,n (néu soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: co) trinh giai
cong chuc thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Dy thao van ban lay y kién cac co
quan, don vi c0 lién quan
- Cong chuc du thao van ban lay ¥ | Cang chuc/ | 04ngay | Van ban
Kién cac co quan, don vi cO li€n quan; |  Lanh dao (gti kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | Phong/ Lanh 50)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; dao S&
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
BS Sau khi
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van | lanh dao
thu So ky
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
cau ho so donvilién | 10 ngay Vin ban
quan
5.4 T6 chuc lay y kién cac co quan, don Cong chuc/
vicd lien quan ve duthaodicu ¢ hoiva |  Lanh dao 01 ngay Bién ban,
ho so dé nghi phé duyét dieu 1€ hoi. Phong/ Lanh Vin ban
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

dao S¢; Co
quan, don

Vi, ca nhan
lién quan

B6

Tong hop két qua:

a) Truong hop hd so du diéu kién:
cdng chic tong hop ¥ kién cua cac co
quan, don vi lién quan, du thao van
ban:

- Théng bao y kién cua Giam dbc So
Noi vu vé viéc hdi di td chic dai hoi
dam bao theo quy dinh cua phéap luat
va diéu I¢ hoi;

- To trinh cua Giam déc So Noi v,
du thao Théng bao y kién cua Chu
tich UBND Thanh phé vé viéc hoi da
t6 chirc dai hoi dam bao theo quy dinh
cua phap luat va diéu 1& hoi (véi hoi
do Pang, Nha nudc giao nhiém vu);

* \/6i hoi té chac dai hoi c6 dé nghi
doi tén va phé duyét diéu Ié cua hoi
hoic dé nghi phé duyét diéu 1& hoi;
phé duyét diéu I¢ (stra d6i, b6 sung):

- Quyét dinh cua Chu tich UBND
Thanh phd cho phép dbi tén va phé
duyét diéu I¢é cua hoi;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND
Thanh phé phé duyat diéu I& hai/phé
duyét diéu 18 (stra d6i, bo sung).

b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop béo céo, dy
thao van ban tra loi.

Cong chuc
Phong
chuyén mon

10 ngay

Van ban,
Quyeét dinh

B7

Kiém tra ho so, du thao cac vin ban:

- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh
Lanh dao So.

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong
chuyén mén

03 ngay

Ho so kem
theo du thao
van ban,
Quyét dinh

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

Lanh dao S&

03 ngay

Vér} ban,
Quyeét dinh

B9

Phat hanh vin ban, giri ho so trinh linh
dao UBND Thanh pho phé duyét

Van thu

1/2 ngay

Vin ban, ho
SO

B10

* Trinh cip c6 tham quyén quyét dinh:

10 ngay

Van
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17 | Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
- Thong béo y kien cua Giam doc So'|  Giam doc ban/Quyét
NOI vu veé viéc hoi da to chire dai hdi | S& NoOi vu/ dinh
dam bao theo quy dinh cua phap luat |  Lanh dao
va dieu 1€ hoi; UBND
- Thong bao y kién cua Chu tich | Thanh phd
UBND Thanh pho vé viéc hoi da to
chtc dai hoi dam b§10 theo quy dinh
cua phap luat va diéu 1€ hoi (voi hoi
do Pang, Nha nudc giao nhiém vu);
- Quyét dinh cuia Chu tich UBND
Thanh pho cho phép doi tén va phé
duyét dieu I¢ hoi;
- Quyét dinh cia Chu tich UBND
Thaqh pho phé duyét dief:u 1€ hoi hogc
Quyét dinh phé duyét dicu I¢ (sua doi,
b6 sung) cua hai.
Quyét dinh/
Van ban;
S Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; V]E;ri p};ﬁng 1/2 naa soat qué
- Théng ké va theo dbi: 'IENZLPI'Kan 9y trinh  giai
Q) quyet ho so;
B11 Sé theo dbi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra| Cong chuc Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, dy thao van Phong Gid hanh | vahen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra ket qua | chuyén mon chinh ngay tra ket
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua
Cong chuc A
3 Van ban;
B12 | Luu hd so Phong | 01 ngay ;:Ii e
chuyén mén 0 80
4. | Tén mau don, mau to khai
1. Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Miu sb 5 kém theo Quyét dinh s6
780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bd Noi vu).
2. Dy thao diéu Ié hoac du thao diéu 1é sira d6i, bo sung (theo Mau sé 9 kém theo
Quyét dinh s6 780 /QDB-BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

1. Truong hop hoi doi tén thi tén méi cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP, khong dugc gay nham lan va lam thay doi
linh vuc hoat dong chinh caahdi hoidc gdy nham Ian véi linh vuc hoat dong cua céc
hoi da duoc thanh 1ap hop phéap. Tén mai cua hoi va diéu 18 (stra d6i, bo sung) hoi
c6 hiéu lyc ké tir ngdy co quan nha nudc ¢6 tham quyén quyét dinh phé duyét;
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. Tréach Thoi Biéu mau/
Trinh tw . ) P .
: nhiém gian Ket qua

2. Du thao diéu Ié (hoic diéu 1é sira doi, bo sung) caa hoi phai dugc hoan thién
phi hop vai quy dinh caa phap luattheoy kién cua cac co quan lién quan dén linh
vuc hoi hoat dong. Truong hop ndi dung diéu 18 hoi tréi voi quy dinh caa phép luat
thi co quan nha nudc ¢ tham quyén tir chbi phé duyét va yéu cau, huéng dan hoi
hoan thién diéu 1é hoi dam bao phu hop véi quy dinh caa phap luat;

3. biéu I& hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc c6 tham quyén quyét
dinh phé duyét.
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hgi (QT - 05)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va céach thac thuc hién thu tuc chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi

2 | Pham vi
Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd. Cong chic 1am viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, tra ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thugce
S& Noi vu va cac ca nhan, to chuec lién quan.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira ddi, bo
sung mot so dicu cua Luat to chuc Chinh phu va Luat to chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hi¢n co
ché mét cura, co ché mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 107/2021/Nb-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chir]h phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién théng trong giai
quyeét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viéc cong bo
thu tuc hanh chinh ta‘i Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hdi, quy tir thién; céng chic, vién chic thugc pham vi chic nang
quan ly cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. bon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
(theo mau)
2. Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
3. Nghi quyét cia Ban chap hanh hgi vé viéc chia, tach; X
sap nhap; hop nhat hoi
4. Dy thao diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap nhap; X
hop nhat hoi
5. Danh sach ban chap hanh va ban kiém tra cua hoi X
mai do chia, tach; sdp nhap; hop nhat hoi
6. So yéu ly lich c& nhan, phiéu ly lich tu phap sé 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thangtinh dén ngay nép ho
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so cua nhan su du kién 1a cha tich caa hoi méi

7. Vin ban x&c nhan noi du kién dat tru so cua hoi X X
hinh thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

3.3 | S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly

60 ngay lam viéc ké tir ngay So Noi vu nhan hd so ddy du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Cau Gidy, sé 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, s6 85
phé Dich Vong Hau, phudng Dich Vong Hau, quian Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khéng cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_hm Bley ma}J/
: nhiém gian Két qua
81 | Chuan bj day dii ho so theo quy dinh. | Té chirc, ca Theo muc
- Nop hd so nhan 3.2
- Tiép nhan ho so Gif‘y tiép
;oo A A Y Sy N nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép V2ngay | s hentra
nhan, hen ngay Van phong két qua
B2 (B phan
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay soatqua
y trinh giai
quyeét ho so
< Phiéu kiém
~ \ n n 2 Lanh dao , ,
Lanh dao phong chuyén mon chuyén 5 \ soat qua
B3 \ X . 1A Phong 01 ngay s
ho so dén cong chie thu ly ho so N trinh giai
chuyé&n mon Lo oA
quyét ho so
B4 C@ng Ehﬁ:c phong chuyén mén tham c@;ng chﬁc 15 ngay f’h‘éE yéu
dinh ho so: tham dinh; cau bo sung,
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhié¢m gian Keét qua
a) Truong hop ho so khong du diéu | Lanh dao hoan thién
kién giai quyet: du thao van ban thong | phong xem ho so;
bao tra lai ho so (lanh dao S¢ ky), néu | Xét, trinh Phiéu tur
rd ly do. lanh dao S¢; chéi tiép
b) Truong hop hd so chua di diéu ki¢n | Lanh dao S6 nhan giai
giai quyet: dy thao vin ban thong bao | XEM %(et' kAy quyét ho so;
b6 sung ho so (lanh dao So ky); néu ro | Van bap (néu Phiéu kiém
1y do, ndi dung can bo sung. co) soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: trinh giai
cong chuac thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Van ban lay y kién cac co quan,
don vi co lién quan
- Cong chuc dy thio van ban lay ¥ | Cong chirc/
Kién céc co quar\l, don.\fi cé lién quan; LﬁI\lh dao~ Vian ban
- vLan? dag Pr!ong‘ klérrl tra du tbéo Phong/ Lanh 05 ngay (gti kém hd
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; dao S& 50)
85 L Lanh dao So xem xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban Bo phan van | Khilanh
thu dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, c6 y kién bang van ban giri | don vi lién | 10 ngay Vin ban
vé S& Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hqp hd so du diéu kién:
cdng chuac tong hop y Kién cua cac co
quan, don vi lién quan, du thao To
trinh cua Giam do6c So, Quyét dinh | Cong chirc Quyet
B6 | cuaChutich UBND Thanhphé v viec|  Phong 10ngay | dinh/Vin
cho phép tach hoi/chia hoi/sap nhap | chuyén mén ban
hoi/hop nhat hoi, trinh Lanh dao Phong.
b) Trudong hop hd so khong du diéu
ki¢n: cong chuc tong hop béo céo, du
thao van ban tra loi.
Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: X
- Néu ddng - ky nhay van ban, trinh | -anh dao Ho so kem
B7 ~ g y- Ky hnay ’ Phong 03 ngay | theo du thao
Lanh dao So. R N -,
, . A chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét néi dung vin ban: Quyet
Bg | o et olcung van ban Lanh dao So'| 03ngdy | dinh/Van

- Néu dong y: Ky duyét vin ban;

ban
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh linh _ .| Vanban, ho
B9 dao UBND Thanh phé phé duyét Van thu 1/2 ngay SO
Trinh Chu tich UBND Thanh phd | Lanh dao ,
B10 | quyét dinh vé viéc cho phép ’téch UBND 10 ngay | Quyétdinh
hoi/chia hoi/sap nhap hoi/hgp nhathdi | Thanh pho
Quyét dinh/
Van ban;
) ) < . Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong .| soat qué
_ Théng ké va theo dai: (Bophan | 1/2nGay |0 i
g : TN&TKQ) v
B11 quyet ho 50
S6 theo doi
ho so
Truong hop ho so qua ngay hen tra | Cdng chuc Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thao vén Phong Gio hanh | Vvahen lai
ban Xin 16i va hen lai ngay tra ket qua | chuyén mon chinh ngay tra ket
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua
Cong chuc Lo og:oh.
. uyeét dinh;
B12 | Luu ho so Phong 01 ngay Q yHe 1
chuyén mon 0 80
4. | Tén mau don, mau to khai
- Pon @& nghi tach hai (theo Mau sb 10 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau sb 11 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
- Pon d& nghi sap nhap hoi (theo Mau s6 12 kém theo Quyét dinh s 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
- Pon d& nghi hop nhat hoi (theo Mau s6 13 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngy lam viéc ke tir ngay c6 quyét dinh ctia Chi tich UBND Thanh
pho cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, céc‘ hoi mai phai to ghﬁc dai hoi dé
thdng qua cac noi dung duoc quy dinh tai khoan 1 Bicu 20 Nghi dinh s6 126/2024/Nb-
CP.
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6. Thi tuc hdi tw giai thé (QT - 06)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hoi tu giai thé

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chic 1am viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thuéc So
NOi vu va cac ca nhan, té chuc lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat To chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, b6 sung
mot so6 diéu cua Luat to chac Chinh phu va Luat t6 chuc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cura, co ché mot cia lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé viéc stra doi,
bo sung mot so dieu c(la Nghi dinh so §1/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cga Chinh
phu veé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé té
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyet dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu ve vige cong bo thu
tuc hanh chinh tai Nghi dinh so 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
Quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyet dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé hoi;
quy xa hoi, quy tir thién; cong chuc, vién chuc thuge pham vi chie nang quan ly
cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau) X

2. Bién ban c6 chit ky cua trén 1/2 téng s6 hoi vién chinh
thirc hoac nghi quyét caa ban chap hanh hoi vé viéc giai the X
hoi

3. Ban ké tai san, tai chinh X

4. Dy kién phuong thtic xtr ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan no

3.3

S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xw ly

45 ngay lam viéc ké tir ngay SO Noi vu nhan hd so day du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua tha tuc hanh chinh
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong Cau Giéy, s 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy,
Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi hd so gii qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng Cau Gidy, s6 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No1
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | L& phi
Khong cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi
3.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Thei gian | mau/
Két qua
Bl |- Chuén bj day du hd so theo quy dinh. T chirc, ca Theo
- Nop ho so. nhan muc 3.2
Gidy
- Tiép nhan ho so nhtlflph N
\ , , \ a (0]
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép nhan, 1/2 ngay So v
hen ngay. hen tra
Van phong ket qua
B2 (B0 phan Phiéu
TN&TKQ) kiém
soat qua
- Chuyén ho so dén phong chuy&n mon 1/2 ngay trinh
giai
quyet
ho so
Phiéu
kiem
~ . A P Lanh dao soat qué
B3 L?nh (Aiao ph?ng chulyel}A mon chuyén ho so Phong chuyén | 01 ngay trinh
dén cong chuc thu ly ho so N
moén giai
quyet
ho so
Cong chicc phong chuyén mén tham dinh Cong chirc Phiéu
g4 | DO so: tham dinh; 10 ngay | yéuciu
a) Truong hop ho so khong du diéu kién | Lanh dao bo sung,
giai quyét: du thdo vin ban thong bao tra | phong xem hoan
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Biéu
TT Trinh tu Trach nhigm | Thei gian | mau/
Két qua
lai ho so (1anh dao S¢ ky), néu rd 1y do. Xét, trinh l&nh thién ho
b) Truong hop hé so chua du diéu kién giai dao So; 803
quyét: du thao van ban thong bao bo sung | Lanh dao S¢ Phiéu tur
ho so (lanh dao S¢ ky); néu ro 1y do, ndi | Xem xét, ky choi tiep
dung can bo sung. van ban (néu nhan
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cong c0) gial
chiic thyc hién theo Budc 5. quyeétho
SO,
Phiéu
kiem
soat qua
trinh
giai
quyét ho
SO
5.1 Van ban lay y kién céc co quan, don vi
co lién quan
- Cong chac dy thao van ban lay y kién | cang chac/
cac~c0’ quan, d0‘1\1 Vi C97I|en quan; | Lanh dao Vin ban
- qLanl} d39 Phong Iflem tra du: thao van | phong/ 03 ngay (gui
ban, ky nhay trinh Lanh dao So; Lanh dao Sé kém ho
B5 L Lanh dao So xem xét, ky van ban. s0)
Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban Bo phanvan | Khilanh
thu dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién cttu
A r v Lihn R3 . .. 1 .| Coquan,don .
ho so, c6 y kien bang van ban gui ve So | . :x 10 ngdy | Vin ban
n vi lién quan
NoOI vu
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chte tong hop y kién cua cac co quan, don
vi lién quan, du thao To¢ trinh caa Gidm Cong chirc Quyét
doc So, Quyét dinh cua Chu tich UBND | _ t . AN
B6 | Thanh phé vé viec giai thé hoi, trinh Lanh | ToNd chuyen | 05ngay | dinh/Van
. mon ban
dao Phong.
b) Truong hop hé so khong du diéu kién:
cdng chuc tong hop béao cao, du thao van
ban tra loi.
.2 A T N Ho so
B7 Kler,n tra‘l ho so, du thao cac van ban: ) I\Janh daOA 02 ngay Kem
- Néu dongy: ky nhay vin ban, trinh Lanh | Phong chuyén

theo du
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Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Thei gian | mau/
Keét qua
dao So. mon thao
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. van ban
Phé duyét ndi dung van ban: Vin ban
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; Lanh dao S¢ 01 ngay tham
- Néu khong doéng y: Chuyén lai B7. dinh
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh linh dao van,
B9 UBND Thanh ph phé duyét : Van thu 1/2 ngay barsl(,yho
R Y . Z z Lanh dao X
B10 Trlnh Chu t;c_h_ UE:N[A)_ Thanh pho quyeét UBND Thanh | 10 ngay QL_Jyet
dinh v¢ viéc giai thé hoi £ dinh
pho
Quyét
dinh/Van
ban;
Phicu
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong R k,lem i
- Théne ké va theo di: (B0 phan 1/2 ngay | soatqua
ong ke va theo cot: TN&TKQ) trinh gii
quyeét ho
Bl1l so; SO
theo doi
ho so
‘ , cong chuc Phiéu
Truong hop ho so qua ngay hen tra két qua | Phong chuyén | Giy hanh | Xin 16i
theo quy dinh, du thao van ban xin 15i va mon chinh va hen
hen lai ’ngay tra két qua cho to chuc/ca lai ngf}ly
nhan biet. tra ket
qua
‘ Cong chirc Quyét
B12 | Luu ho so Phong chuyén | 01 ngay dinh;
mon Hb so
4. | Tén miu don, miu to khai
Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau sé 14 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan ng (néu ¢6) cho cac to chirc, ca nhan co lién
quan theo quy dinh cua phap luat tai tru so cua hoi, van phong dai dién (néu co)

trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan n¢ va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua
hoi khi xin giai thé ma khong co6 don khiéu nai.
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7. Thi tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién (QT - 07)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc cho phép hai dit chi nhanh
hodc van phong dai di¢n

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién tinh khong dat tru so tai Ha Noi.
Cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hé so, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& Noi vu va céc ca nhan, té chic lién quan.

No6i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat To chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot so diéu cua Luat té chirc Chinh phua va Luat to chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cia lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/Nb-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP ngay 23/4/2018 cua
Chl’r]h phu veé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé vige cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh so6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh pho Ha
Noi veé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vien chac thuoc pham vi chie nang
quan ly caa So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so

1. Bon xin phép dat chi nhanh hoac van phong dai

dién (theo mau) X

2. Van ban chiing minh quyén st dung hop phép noi du
kién dit chi nhanh hoic van phong dai dién cua hoi
theo quy dinh cuaphép luat (ban chinhhoac bansao c6 X
chirc thuc hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé ddi
chiéu)

3. Quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 18 hoi (ban
chinh hoac ban sao c6 chuc thuc hoac ban sao, xuat X
trinh ban chinh dé do6i chicu)

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd (ban chinh)
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3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir ngdy S Noi vu nhan hd so day da va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai By phéan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& N6i vu thanh pho Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng Cau Giay, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quén Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so gui qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, 0 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi dit chi nhanh hoic van phong dai dién
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T | Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Ble’l(,l may/
: nhi¢m gian Ket qua
a1 |- Chuén bj day dt hé so theo quy dinh. | T4 chirc, ca Theo muc
- Nop ho so. nhan 3.2
- Tiép nhan ho so G'f‘y t!Aép
;o A A Y - A N nhan ho so
- Ky giao nhan HO so, ghi giay ti€p 1/2 ngay va hen tra
- nhan, hen ngay. Van phong ké't.qué
(B6 phﬁn . L . 2
NafkQ) | [Pk
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon 1/2 ngay trinh giai
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho Phong 01 naa soat qua
so cho cong chure thu 1y ho so chuyén %Y1 trinh giai
mon quyét ho so
Cong chirc phong chuyén moén tham| COngchuc Phiéu yéu
dinh hd so: ﬂ]iejmhdénm cau bd sung,
a) Truong hop ho so khong du diéu kién he(l‘)rrll Xae(r)n ‘ hoé? thién
B4 | &idi quyCt: duthao van ban thongbdo tra pxét ?rinh 05 ngay ho so;
lai ho so (1anh dao So ky), néu rd 1y do. lﬁn'h dao Phiéu tur
b) Truong hop hd so chwa du diéu kién S&: Lanh Chf)' t'_éP_
giai quyét: du thao van ban thongbao bd | 440 S& xem nhan giai
sung ho so (lanh dao So ky); néu rd 1y | 44 k{ vin quyet ho so;
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T | Trinn tu Tr.aAch T_hm BIeE ma}J/
: nhiém gian Ket qua
do, ndi dung can bo sung. ban (néu Phiéu kiém
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cong cd) sodt qua
chuc thyc hién theo Buéc 5. trinh giai
quyeét ho so
5.1 Van ban xin y kién cac co quan,
don vi ¢ lién quan
- Cong chtc dy thao van ban xin y kién Cong 02 ngay Vin ban
cac co quan, don vi c6 lién quan; chice/ Lanh (gt kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra du thao vian | dao Phong/ S0)
ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; Lanh dao
- Lanh dao S& xem xét, ky van ban. SO
B5 Ngay
Bo6 phan sau khi
5.2 Phét hanh van ban van thy | lanh dao
So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién| Co quan,
cau ho so, ¢6 ¥ kien bang van ban gui| donvilién | 07ngay |  van ban
vé So Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so du dieu kign: cong
chic tong hop y kién cua cac co quan,
don vi I,ién quan, du: thao To trinh cua Cona chirc ,
Giam déc S, Quyét dinh caa Cha tich Phgon Quyét
B6 | UBND Thanh pho veé viéc cho phép hoi g 03 ngay | dinh/Van
e s L .. i AL chuyén ,
dat chi nhanh hoac van phong dai dién, mon ban
trinh Lanh dao Phong.
b) Truong hop ho so khong du diu
kién: céng chtc tong hop bao céo, du
thao van ban tra |oi.
Kiém tra hd so, du thao cac vin ban: Linh dao N .
- Néu déng ¥: ky nhay van ban, trinh|  Phong Ho so kem
B7 | Lanh dao So. chuyen | 01 noay thevgl‘j‘i;ﬁao
- Néu khong déng y: Chuyén lai B6. mon
Phé duyét ndi dung van ban: &
2 yA i S e e 1 Lanh dao . ‘Quyeii
B8 | - Néu dongy: Ky duyét van ban; S& 0l ngay | dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. ban
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh _ .| Van ban, hd
B dao UBND Thanh phé phé duyét Van thu | 1/2 ngay SO
Trinh Cha tich UBND Thanh phé quyét| Linh dao X £ s
B10 § P : 07 nga uyet dinh
dinh cho phép héi dat chi nhanh hoac UBND gay | Quyetdi
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T | Trinn tu Tr.aAch T_hm BIeE ma}J/
: nhiém gian Ket qua
van phong dai dién Thanh phd
Quyét dinh/
Van ban;
< . Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong . soat qua
A . .. (Bo phan | 1/2 ngay -
- Thong ké va theo ddi: TNETK trinh giai
Q) quyét ho so;
B11 S6 theo dbi
ho so
Truong hop ho so qua ngay hen tra két | Cong chuc Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin|  Phong Gio 15i va hen
16i va hen lai ngay tra két qua cho to|  chuyén hanh | laingay tra
chuc/céa nhan biét. mon chinh két qua
Cong chirc )
. 5 . uyet dinh;
B12 | Luu ho so PhonAg 01 ngay Q yek '
chuyén Ho so
mon
4. | Tén miu don, mau to khai
Pon dé nghi dat chi nhanh, vin phong dai dién (theo Mau s6 15, kém theo
Quyét dinh s6 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoac lién tinh dit chi nhanh hoic vin
phong dai dién tai Thanh pho (khac vai noi dat tru so cua hoi).
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8. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han (QT - 08)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thac thyuc hién tha tuc cho phép hai hoat dong tro
lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chic 1am viéc tai b phan
tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong chuyén mon
thudc So Noi vu va cac ca nhan, to chuac lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot so diéu cua Luat to chuc Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cuia Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot cua, co ché mot cua lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phu Quy dinh vé
to chic, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Ni vu vé vigc cong bo
tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh pho Ha
NOi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vien chac thuoc pham vi chie nang
quan ly caa So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

N A A Ban Y
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi dugc hoat dong tré lai cua hoi X

2. B4o cao cua ban chip hanh hoi va céc tai liéu X
chiing minh hoi da khac phuc sai pham (theo mau)

3.3

S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)
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Thoi gian x ly

30 ngay lam viéc ké tir ngdy SO Noi vu nhan hd so ddy da va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- C4ch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh cta So Noi vu thanh pho Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phudng Dich Vong Hau,
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quéan Cau Gidy, Ha Néi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so gui qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Cau Giay, s6 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong cé
3.7 | Kétqua thuc hign tha tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai
3.8 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Ble’l':l may/
nhié¢m gian Két qua
a1 |- Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh. | T$ chirc, c4 Theo muc
- Nop hd so. nhan 3.2
- Tiép nhan ho so nﬁ[iyr;[!ép
5 . . X an ho so
- Ky giao nhan HO so, ghi giay tiép 1/2 ngay va hen tra
nhan, hen ngay. Vin phong K ét.qu 3
B2 (Bo phan LR
2 . A N soat quéa
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon 1/2 ngay trinh giai
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiem
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho Phong 01 naa soat qua
so cho cong chure thu 1y ho so chuyén 9BY | trinh giai
mon quyét ho so
Cong chuc tham dinh hd so: f’h'eE yeu
. N R a1 en cau bo sung,
a) Truong hop ho so khong du dicu kién hoan thién
gial quyét: duy thdo van ban thong bao hd SO,'
tra lai ho so (1anh dao S6 ky), n€u rd 1y | Cong chirc/ Phié t,
do. Lanh dao \ jou
. . Do . 05 ngay choi tiep
B4 | b) Truong hop ho so chua du diéu kién |  phong/ nhan giai
giai quyét: du thdo vin ban thongbao bo | Lanh dao quy 4 hé so
sung ho so (1anh dao S6 ky); néu 15 1y Ny Phidy kid ’
do, ndi dung can bo sung. S(')Zl: lljeém
chuc thuc hién theo Bud6c 5. quyét hd so
5.1 Van ban xin y kién cac co quan,
B5 | don vicd lién quan cong
- Cong chuc dy thao vin ban xin y kién | chic/ Lanh Vin ban
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TT Trinh tu Tr.aAch T_hm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
cac co quan, don vi c0 lién quan; dao Phong/ | 02 ngay | (gui kém ho
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao vin | Lanh dao 50)
ban, ky nhdy trinh Lanh dao S¢; SO
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
Ngay
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan | saukhi
van thy | 1anhdao
So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
cuu ho so, c6 y kien bang van ban gui | donvilién | 07 ngay |  vin ban
vé So NoOi vu guan
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so dua diéu kién: cong
chac tong hop y kién cua cac co quan,
don vi lién quan, du thao To trinh cia| Cong chiic Quyét
mg | Giam déc So, Quyét dinh caa Cha tich|  Phong | oo s dinh>/Vén
UBND Thanh phé v viéc cho phép hoi| chuyén gay | @ i
hoat dong tro lai, trinh Lanh dao Phong. mon
b) Truong hop ho so khong du diu
kién: céng chtc tong hop bao céo, du
thao van ban tra |oi.
Kiém tra ho so, du thdo cac vin ban: Lanh dao N .
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ph(‘)ng . Ho sokem
B7 N e ’ A 01 ngay | theo du thao
Lanh dao So. chuyén < 1
. . . X van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. mon
Phé duyét ndi dung van ban: &
z yA i 8 o e . Lanh dao N .QuyeE
B8 | - Néu dongy: Ky duyét van ban; 35 01 ngay dinh/Van
- Néu khong déng y: Chuyén lai B6. ban
Phat hanh vin ban, giri ho so trinh lanh _ .| Vanban, ho
B dao UBND Thanh phé phé duyét Van the | 1/2ngay SO
N y e X £ :, | Lanh dao
10 | 1 s oD T | S |07 gy | o
O p p " 4 " g 4 Thé,nh phé
Quyét dinh/
Vin ban;
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong R Phleu lfle\m
B11 Théne ké va theo dai: (Bo phan | 1/2 ngay soatqua;rlnh
ong k€ va theo dor: TN&TKQ) giai qqyét hd
so; SO theo

d6i ho so
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TT Trinh tu Tr.aAch T_hm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
Trudng hop hé so qua ngay hen tra két | Cong chuc Phiéu xin 15i
qua theo quy dinh, dy thao vin ban xin Phong Gio va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to| chuyén hanh | ngay tra két
chirc/ca nhan biét. mon chinh qua
Cong chuc )
. : uyeét dinh;
B12 | Luuhd so Phong | 41 gy | QUYetdi
chuyén Ho so
mon
4. | Tén mau don, mau to khai
Khdng co
5. | Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi d3 khac phuc hau qua céac vi pham di dugc co quan c6 tham quyén két

luan.
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DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN BAN AP DUNG CHO HOI

VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh s6 780 /0P-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 ciia Bé Néi vu)

Mau s6 01 Pon cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mau sb 02 Pon t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau s6 03 Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
Mau s6 04 | Don dé nghi thanh 1ap hoi

Mau s 05 | Cong vin bao céo két qua dai hoi

Mau s6 06 Cong van bado cdo dat chi nhanh, van phong dai dién
Mau s6 07 Cong vin bao cdo thay d6i dia chi noi dat tru s ctia hoi
Mau s6 08 Cong vin bao cdo thay d6i chirc danh 1anh dao hoi
Mausb 09 | Dicu 1¢ hoi

Mausb 10 | Pon dé nghi tach hoi

Mausbd 11 | Pon dé nghi chia hoi

Mau sb 12 Pon dé nghi sap nhap hoi

Mau s 13 | Pon dé nghi hop nhét hoi

Maiu sb 14 | Pon dé nghi giai thé hoi

Mau sb 15 Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau sb 16 Béao cdo hoat dong hoi

Mau s6 17 So yéu 1y lich c4 nhan
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MAu s6 01. Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi
hoat dong cua Hdi ...(1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam hoi1 vién...(3)... cua Hoi.

L HO VA M. e
2.Sinhngay: .......ooovvvvinninn... : nghé nghiép:
3.D1a chi thuong tril: ..o
4,86 CAN CUOC CONG QAN .ovveeee et
S BDIEN thoal: ..o
6.D1a chi lHEn he: ...
Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong ¥ dé t6i tham gia Hoi.

.., NGAY... thang... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hoic tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha nude cd tham quyén cong nhan hoic
tén hdi da dugc thanh lap hop phép.

(3) Ghi 13 14 hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két hodc hdi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc dyu kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., chliing t61 tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé to chirc

1) T <5

b) Dia chic oo

c) S6 Gidy phép hoat dong (diéu1é): .................. O,
cAp ngdy ..... thang .........nam ..............

d) Nguoi dai dién theophap ludt: ...

2. Nguoi dai dién td chie tham gia Ho1

a)Hovatén: ..., ; Chtc vu: oo

b) Dia chic oo

c) SO BN thOAT: « e

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddong y dé chung t6i tham gia Hoi.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, ...

Ho va tén
Ghichu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duge co quan nha nude ¢ thim quyén cong nhan hoic
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 10 1a hdi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh 1ap hji
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van djng thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

T6i 1a ... dai dién nhiing ngudi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi...(2)... xem xét, quyéet dinh congnhan Ban Van ddng thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Su can thiét va co sé cong nhan

1. Su can thiét

...................................................................... () IR
2.Co so

........................................................................ 4) oo
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

...................................................................... (5) i
2. Ton chi, muc dich cua Hoi
...................................................................... (C) I

Thong tin khi can lién hé:

HoO VAt

Dia Gl Lo
SO GIEN thOGL: +e e et e

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)....

Noi nhdn: .., 1Ay ... thang ... nam ...
- Nhur trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Sang lap Hoi. (Chir k)

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén hoi du kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén céng nhan ban van dong thanh lap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhan ban van d(}pg thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cua phap luat co lién quan (néu co).

(5) Tén goi bé“t,ng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu co) phu hop véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phép luat.

(6) Xac dinh cu thé tén chi, myc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat.

(7) Xac d;nh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
héi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat.

(8) H6 so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va céc tai liéu c¢6 lién quan (néu co).
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh guri: ...2)...

Ban van dong thanh 14p Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw can thiét va co sé thanh 1ap

1. Su can thiét

.................................................... (3) i
2.Co so

.................................................... (4) o
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

................................................. (5) e

II1. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat ddng

................................................. (7)) e
2. Nhiém vu, quyén han

................................................. (8) teeeii
I'V. Tai san, tai chinh va tru sé¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONg gOp: «.vvvviniiii e

2. Noi du kién dat tru SO 8 HOT: «.vvneeee e,

V. Ho so, gom:

................................................. (9) ceee
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban véan dong thanh 1ap hoi:

HoO Va (N s
Dia Gl oo

SO QIEN thOGI: < vt

Ban Van dong thanh lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)...
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Noi nhan: .., NEAY ... thdng ... nam ...

- Nhu trén; TM. BAN VAN DONG

- Luu: ... TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén hoi du kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(3) Khai quat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.
(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan (néu c).

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cd), tén vict tat (néu c6) phu hgp véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phép luat.

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, myc dich phil hop tén goi va quy dinh ctia phap luét.

(7) Xac d}nh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan Iy nha nude vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han ctiia hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh cua phap luat c6 lién quan (néu co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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Mau s0 05. Cong vian bao cdo ket qua dai hoi

(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

N 5 , ngay ... thang ... nam ...
V/v béo cao két qua DPai hdi

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai hoi thanh 13p (Pai hdi nhiém ky ... hoac Dai hoi
bat thuong) Hoi...(1)... da dugc to chuc tai..., Pai hdi da thdo luan va thong qua noi
dung sau:

Tai liéu khac c6 lién quan (néu c6)
Hoi ...(1)... bao cao két qua Pai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tit tén hoi.
(3) Co quan nha nudc c¢6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.
(4) Nhirng ndi dung da dugc Pai hoi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan h so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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M3iu s6 06. Cong vin bao cdo dit chi nhanh, viin phong dai di¢n

(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .. .(2).. L , ngay... thang ... nam ...
V/v dat dat chi nhanh hoac van
phong dai dién cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...

Uy ban nhan dan ...(4)... 43 ¢6 Quyét dinh s6 ... ngay... thang ... ndm ... cho
phép Hoi ...(1)... dat chi nhanh hoac van phong dai di¢n.

Dia Gl o
SO GIEN tHOGL: < v et
Truéng Chi nhanh hodc van phong dai dién (néu cd): .....ooevvvviiiieeii..

Thuc hién quy dinh cua phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bao cao voi
..(3)... vé€ viéc Hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién cua Hdi tai ...(4)... (c6 ban
sao Quyét dinh kém theo).

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
~Luu ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong da cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong
dai dién.
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MAu s6 07. Cong viin bao co thay ddi dia chi noi dit tru sé cia hoi

(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: ... 1..(2)... .., ngay... thang ... nam ...
V/v thay do6i dia chi noi dat tru
so cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...

Hoi ...(1)... thay d6i dja chi noi dat tru cua Hoi nhu sau:
Piachinoidattrusdmadi: ..o, (4) o
Dién thoai, fax (NEU CO): «ovvvnieee et
Thuc hién quy dinh cua phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bao cao voi

..(3)... vé viéc Hoi da thay d6i dia chi noi dat tru s& cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nudce quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cy thé noi dat tru so méi ciia hoi.
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Miu s6 08. Cong vin bao cdo thay doi chirc danh linh dao hji

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
--------------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../..(2)... e, NEAY... thdng ... nam ...
V/v thay d6i chtic danh lanh
dao

Kinh gtri: ...(3)..

Hoi d3 thay ddi cac chirc danh chi tich, phé chu tich, tong thu ky, thanh vién
ban chap hanh, ban thuong vy, ban kiém tra cua Hoi nhu sau (4):

1.0ng (BA):... i ; churc vu:
2.008 (DA)1eenei e ; chure vu:
3,008 (DA): e ; churc vu:

Tai liéu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
cua Chinh phu.

Thuc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bo cdo véi ...(3)... vé viéc
thay d6i chirc danh lanh dao ctuia Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi.
(2) Tén viét tat ctia hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Ghi cu thé cac trudng hop thay d6i Chu tich, Phé Chi tich theo quy dinh cta diéu 1¢ hoi.
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MAu s6 09. Diéu 1¢ hdi (*)

(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh sé ... /OD-... ngay... thang... nam ... cua...)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

1. TN tHENE VABL: .ot
2. Tén tiéng nuwdc ngoAi (NEU CO): «.vvveree it
3. TN VB tAL (NEU CO): vttt
4. BI8U tUONE (U CO): oot
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Ho1) la t6 chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi 1ch hop phap
ctia hoi vién, hd tro nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nudc.

Piéu 3. Tw cach phap 1y, tru sé

1. Hoi ¢6 tu cach phép nhan, con diu, tai khoan riéng; hoat déng‘theo quy dinh
phép luat Viét Nam va Diéu 1€ Hoi dugce co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét.
2. Trusdcua HOT Aat tal ...oooii e
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi1 chiu sy quan Iy nha nudc cua ...(7)..., sy quan 1y cua ...(8)... va cac bg,
nganh khac co lién quan vé linh vuc Ho1 hoat dong theo quy dinh phép luét.

Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi myc dich lgi nhuén.

5. Tuan tha Hién phép, phap luat va Diéu 18 Hoi.

) Chuong 11 .
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén ciia Hoi
Cin ct quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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Ho1 do Bang, Nha nudc giao nhiém vu can cu cac quy dinh chung tai Piéu 23
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khodn 1 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/NDb-CP d¢ quy dinh cu the.
Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi

Cin c&r quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu
the.
Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin ct cac quy dinh chung tai Piéu 24
Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 2 DPiéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.
Chuong 111
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chudn hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm hoi vién chinh thiic, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thuec: td chirc, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuin quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1€ Hd1, tw nguyén gia nhap Ho1i, ¢6 thé tro thanh
ho1i vién chinh thirc cta Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu cO) «..vvevvneeeneeieeieennn . (10) .,
¢) Hoi vién danh du (néu €O) .. oovvvevvneiieeeinn... (11)eeeiieiiie
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thic: ..................... (12) e

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hgp phap theo quy dinh cia phap luat.

2. bugc Hoi cung cép thong tin li€n quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, duoc
tham gia cédc hoat dong do Hoi td chirc.

3. Puogc tham gia thao luan, quyet dinh céc chu truong cong tac cua H01 theo
quy dinh ctua Hoi; dugce kién nghi, dé xuat y kién voi co quan c6 tham quyén vé nhiing
van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Pai hoi, tng ctr, dé cu, bau cu cac co quan, cac chic danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Pbuogc gidi thiéu hoi vién moi.

6. Puoc khen thuong theo quy dinh ctia Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Ho1 vién lién két, hoi vién danh dy dugc hudng quyén va nghia vy nhu hoi
vién chinh thtrc, trir quyén bi€u quyét cac van dé cua Hdi va quyén tng cu, dé ctr, bau
cu Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Dieu 10. Nghia vu ctia hgi vién
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1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luét cia Nha nudc; chap hanh bicu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac vdi cac hoi
vién khéac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bdo v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi dugc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh ctua Hoi.
5. Pong hoi phi diy du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khoi Hoi phu hop quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Hoi.

) ,Chu’ong v
TO CHUC, HOAT DONG

Piéu 12. Co chu tb chirc ciia Hi

1. bai hoi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac tb chure thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cua Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hoac DPai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky duoc t6 chuc .. (1 5)... mot 1an. Pai hoi bat thudng dugc triéu
tap khi it nhat c6 2/3 (ha1 phén ba) tong s6 uy vién Ban Chéap hanh hoic c6 it nhét 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.

2. Pai hdi nhiém ky hodc Dai hdi bat thuong dugce t6 chirc dudi hinh thuc DPai
hditoan thé hoac Pai ho1 dai bi€u. Pai hoitoan thé hoac Pai hoi dai biéu duogce to chuc
khi c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thiic hodc c6 trén 1/2 (mdt phan hai)
s0 dai bi€u chinh thic duogc tri¢u tap co mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Bao céo sb lugng dai biéu tham dy dai hoi va bao cdo tham tra tu cach dai
bi€u tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau ctr;

¢) Thao ludn, thdng qua bao cao tong két nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhi¢m ky tiép theo cua HQi; bdo cdo kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan ddi tén Hoi (néu c0) thong qua vi¢c
stra d61, bo sung Diéu 1¢ hodc ti€p tuc st dung Picu 1€ hi¢n hanh;
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d) Chia, tich; sap nhép, hop nhit (néu co);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cua hdi; dé cu, ing ctr vao danh sdch Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Vige quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc qua 1/2 tong
s0 dai biéu chinh thirc duogc tri¢u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Ché‘ip hanh H¢i (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hdi 1 co quan ldnh dao giita 02 ky Pai hoi do Pai hdi bau
trong sO cac hdi vién chinh thuc cua Hoi. SO lugng, co cau, ti€u chuan, diéu kién, strc
khoe, dd tudi ctia uy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban
Chap hanh trung v61 nhi¢m ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) To chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi, lanh dao moi
hoat dong cua Hdi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;
c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tdc hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chirc bo may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quanly, sir dung tai chinh, tai
san cua Hoi; Quy ché quan 1y, st dung con diu cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky
luat; Quy ché giai quyet kién nghi, phan anh, tranh chip, khiéu nai, t6 cdo; Quy ché
quan 1y hoi vién; Quy tic dao duc trong hoat dong ctia hdi, cac quy ché khac va quy
dinh trongndi bd HO1 phu hop véi quy dinh cua Diéu 1& Hoi va quy dinh cua phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd
lai d6i v6i Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thudng vu, uy vién Ban Chap
hanh, Truéng Ban, Pho Truong Ban, iy vién Ban Kiém tra (17); bau bo sung ty vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung
khong dugc qua... sé lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) da duoc Dai
hoi quyét dinh. Tong sé thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca oy vién Ban
Chép hanh, Ban kiém tra dugc bd sung) khong vuot qua sb luong thanh vién Ban
Chép hanh, Ban Kiém tra (19) da dugc Pai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cadc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chéap hanh, tuan tha quy
dinh cua phap luat va biéu 1€ Ho1;
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b) Ban Chap hanh mdi ndm hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi ¢ yéu cau cua
Ban Thudng vu hodc trén... tong sd thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé
t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thuc truc tiép va tryc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chéap hanh 1a hop 18 khi c6... thanh vién Ban Chép
hanh tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hoac
bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thiic bi€u quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh dugc thong qua khi ¢6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh Trong truong hop sb y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién cua
Chu tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thudc tham quyén cua Ban Chéap hanh thong qua viéc lay ¥ kién Ban Chap hanh
bang vin ban.

Pi¢u 15. Ban Thwong vu Hdi (hodc tén goi khic)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gé)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sb lugng,
co cdu, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu trung véi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chip hanh trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 18 Hoi; to
chuc thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh tri¢u tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh lap cac t6 chirc thugc Hoi theo nghi quyét ctia Ban Chap
hanh; quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han co cau to chtic; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém 1anh dao céc t6 chirc thude Hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vy, quyen han khéc theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tac hoat dong cia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Ho1;

b) Ban Thudng vu mdi ndm hop... 1an, ¢6 thé hop bat thudong khi c6 yéu cau cua
Chu tich HoOi hoac trén... téng sb thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu c6 thé t6
chitc hop truc tiép hodc qua nén tang ing dung tryc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thte truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

c) Céac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hgp 1€ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vy tham gia dy hop. Ban Thuong vu co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc bi€éu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghl quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién cua
Chu tich Hoi;
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d) Gitra hai ky hop, Ban Thuong vu co thé biéu quyet hodc quyet dinh cac van
dé thudc thAm quyén cua Ban Thudng vu thong qua viéc iy y kién Ban Thuong vu
bang vin ban.

Pi¢u 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Truong ban, Pho
trudng ban (néu c0) va mot sb uy vién. SH lugng, co céu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra trung v6i nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi
quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu, cac quy ché ciia Hoi trong hoat
dong cua céc td chirc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xtr 1y don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cao
cua td chuc, hoi vién va cong dan lién quan toi t6 chic Hoi, hoi vién, cac td chirc
thudc Hoi da duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chép,
khiéu nai t6 cdo ctia Hoi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Hoi. Tong hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chip hanh xem xét, gidi quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.
Truong hop khong giai quyét duge thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan tha quy
dinh ctia phap luat va Diéu 18 Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét
hodc quyét dinh cac van dé thudc tham quyén ctia Ban Kiém tra thong qua viéc 1dy ¥
kién thanh vién béng van ban.

Piéu 18. Chii tich, Phé Cha tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Ho1 1a dai dién cua HQ1 trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap
luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac uy
vién Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:
a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thyc hién cic chu truong, duong 16i cua Pang, phap luét cia
Nha nudc;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tot;
- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;
-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang lyc hanh vi dan sy déy du, khong c6 an tich;

b) Piéu kién:
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- Khong gitr chtic danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai la can bd, cong chire trong cac co quan, t6 chuc truc tiép quan ly
hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duoc cap
c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo;

- Nhén su du kién chu tich hoi 1a can bd, cong churc, vién chuc hodc 1a can bg,
cong churc, vién chic da nghi huu phai dugc cap c6 thaim quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly cén bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhi¢ém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chju trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctua Hoi, truéc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ciia Hoi theo quy dinh Biéu 1¢ Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cic vin ban ctia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Ho1 dugce uy quyén bang van ban cho mot Pho Chu tich Hoi;

¢) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.
4.S6 luong Pho Chu tich hoi ...evvvneiieneeienn.... (24). e

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thuong
vu Hoi. Ti€éu chuan Pho Chu tich Ho1 do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Pho6 Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat
vé linh vuc cong viéc dugc Chu tich Ho1 phan cong hodc uy quyén. Pho Chu tich Ho1
thuc hién nhiém vuy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh ciia phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chi tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop: khong
du stc khoe; khong du nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vu; theo yéu cau nhiém
vu cta co quan c6 tham quyén; nhan sy c6 don xin tir chte vi 1y do ¢4 nhan;

b) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi co két luan cua cap c6 tham
quyén vé viéc Chi tich va Pho Chi tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1¢ Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hodc bi Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac
dé thay thé theo quy dinh cua phap luat va biéu 1¢ Ho1 hoac phan cong nguoi diéu
hanh hoat dong ctia HQi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.
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7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac tro lai ddi voi Cha tich, Pho Chu
tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gilr dé di€u tra xét xtr theo quy dinh cta phép luét; vi pham nghiém trong bicu I¢,
quy ché, quy dinh ctua Hoi;

b) Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai d61 véi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

Picu 19 ..o (25) e

) Chuong V ) )
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP NHAT VA GIAI THE HOI

Piéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc d6i tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cua B§ luat Dan su, quy dinh cua phap ludt vé hdi, nghi quyét Ban Chap hanh
Ho1 va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

Diéu 21. Thu hoi con dau cia Hoi

Viéc thu hdi con dau ddi voi Hoi d6i tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhit, bi
dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
quan 1y, stt dung con dau va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Nguon thu ctua Hoi:

- Phi gia nhap Hoi, hoi phi hang nadm cua hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cta phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua té chuc, cd nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngan sach nha nuédc hé tro (néu c0) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phép khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhi¢m vu cua Hoi;

- Chi thyc hién nhiém vy Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru s¢, mua sdm phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché @9, chinh sach dbi voi nhitng nguoi 1lam viée tai Hoi theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hdi phu hop v6i quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh cta Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:
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a) Tai san cua Hdi bao gém tru so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong ctia HO1 va céc tai san hop phap khéac theo quy dinh cua phép luat. Tai san cua
Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi ctia Hoi do céc t6 chirc, ca nhan trong va ngoai
nuéc hién, ting theo quy dinh cta phap luat;

b) Viéc quan ly, st dung tai san cua Hoi thuc hién theo quy dinh cua phap luat
dan sy, phép luat vé tai san, tai chinh, ke toan va Diéu 1é ctia Hoi. Pbi véi tai san cong
thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong;

c) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xur ly tai san:

- Pbi véi tai san cua Hoi 1a tai san cong thi vi¢c quan ly, st dung, xur Iy thuc
hi¢n theo quy dinh cua phap luat vé tai san cong;

- Pbi voi tai san ctia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn tu cé cua Hoi thi viée quan
1y, str dung va xu 1y dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé dan sy, phap luat
c0 lién quan va biéu I¢ cua Hoi.

Piéu 23. Quin 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san ctia Hoi:

a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc str dung cho cac hoat dong ctiia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat
dong co6 thoi han va gidi thé dugc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hoi va
phap luét ¢ lién quan.

¢) Ban Chip hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san cta
Ho6i dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh ciia
phép luét vé tai chinh, ké toan, vé quan ly, sir dung tai san céng va cac quy dinh cua
phap luat khac c6 lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chtic cong tac ké toan, thong ké theo ding quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh céc quy dinh vé chung tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh té, tai chinh, tai san c6 li€n quan dén Hoi;

- M s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan anh, theo di chi tiét s thu, chi tién, hién vat do céc t6 chic,
ca nhan dong gop, vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh ctia phap
luat va biéu 18 Hoi);

- Lap day dfl dung han céc bao cao tai chinh, quyét toan nam giri co quan nha
nuéc cd thim quyen cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cap véi co quan
nha nudc c¢6 tham quyen cho phép thanh lap Hdi hodc co quan tai chinh cua co quan
nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai lidu chung tir khac ¢6 lién quan theo quy dinh ctia phap
luat vé phong, chong rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va sir dung tai
chinh, tai sdn cia co quan tai chinh cung cap véi co quan nha nudc c6 tham quyén cho
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phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nude c6 tham quyén cho
phép thanh 13p hdi va co quan kiém toan c6 tham quyén;

¢) Cung cip cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc c6 tham quyén khi c6
yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhép, hop
nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi han va giai theé Hoi

Cin clr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thwéng

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuét sic duge Hoi khen thudéng
hodc dugc Ho1 dé nghi co quan, td chiic c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua
phap luét.

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, tha tuc khen
thudng trong ndi by Hoi theo quy dinh ctia phép luat va bicu I¢ Hoi.

Piéu 26. Ky luat

1. T6 chtic thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luét; vi pham Diéu 1€, quy dinh,
quy ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thuc:

Truong hop gy thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém
theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Ho1 theo quy dinh cua phap luit va bicu 1€ Hoi.

. Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira doi, bo sung Piéu 1& Hji

1. Viéc stra ddi, bo sung Piéu 1é Hoi duoc DPai hoi thong qua khi c6 trén.... téng
sO dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1¢ phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cua phap
luat va dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Ho1 phé duyét.

Piéu 28. Hi¢u lye thi hanh

1. Piéu 18 Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu di dugc Dai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... ndm... tai... va c6 hi¢u lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua... (28)...

2. Can ct quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co trach nhiém hudéng dan va to chuc thuc hién Diéu 16 nay.

Ghi cha:

(*) Mau ndy huong dan ndi dung chinh cta diéu 1& hoi; néu sira d6i, bo sung thi ghi:
Diéu 1& (stra d6i, bd sung). Can cit quy dinh cua phéap luat vé hoi va phap luat c6 lién quan;

can ctr tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc ciia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh
cho phu hop.
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(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1é.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 13 héi 1a t6 chirc chinh trj - xd hoi hogc chinh tri - xa hdi - nghé nghiép hodc xa
hoi - nghé nghi€p hoac xa hoi....

(4) Ghi 16 ddi tuong tap hop cia hoi.

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong ctia hoi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong
huyén, trong xa,....

(6) Ghi 16 linh vyc hoat dong chinh cta hoi.

(7) Co quan nha nudc cho phép thanh lap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cia hoi.

(9) Trur cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (dugce hd tro kinh phi thyc hién
nhi¢m vu dugc giao).

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vien danh du (néu c6) phu hop véi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ctia hoi.

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thim quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi dbi voi hoi vién.

_(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chire thudc hdi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh so6 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hoi nhung khong qua 05 nim.

(16), (18), (19), (20) Néy 13 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do
Ban chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hi¢n theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hdi do bang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau cir, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai Q6i vOi ghﬁ tich va ph(’) chu
tich hoi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vy phai bdo cdo cap c6 tham quyén cho y kién trudc
khi thuc hi€n”.

(21) Céc t6 chirc thudc hdi can cir Pidu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé
quy dinh cu the.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién, do tudi, strc khoe, nhiém ky cua
chu tich hoi.

(24) Hé1 quy dinh: (i) HO1 hoat dong trong pham vi toan quéc hodc lién tinh bau kh()n,scJ
qué 03 pho chu tich chuyén trach SO luong phé chu tich khong chuyén trach do hdi ty quyét
dinh nhung khong qua 03 lan s6 lwong pho chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong
pham vi cdp tinh duoc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. So lugng phoé chu tich
khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong qua 03 lan sb lugng phéd chu tich
chuyén trach; (i) Ho1 hoat dong trong pham vi cap huyén dugc bau 01 pho chu tich chuyén
trach S6 lugng phé chu tich khéng chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan
s6 lugng pho chu tich chuyen trach; (iv) Ho1 hoat dong trong pham vi cap xa duoc bau 01 pho
chu tich chuyén trach. S6 lwgng pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung
khdng qua 02 lan so lugng pho chu tich chuyén trach; trir hdi do Pang, Nha nudce giao nhiém vu.

(25) Céc chire danh khac: Tong thu ky,... (néu co).

(26) Ghi 15 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir....

~(27) Dai hoi thanh 14p hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thu... hodic dai
héi bat thuong.

(28) Thu trudng co quan nha nudc c¢d thim quyén cho phép thanh lap hoi phé duyét
biéu 1é: B truong Bo Noi vu hoac Chu tich UBND cap tinh hoac Chu tich UBND cap huyén
theo phan cap.
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MAu s6 10. Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Téach Hoi ...(1)... thanh Hgi... (1)... va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh cta Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay...thang...nam....... cua

Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat ddng va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viée
tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO Va (. s
Daa G oo
SO GIEI thOAT: +. v eee et

Hoi ...(1)... @& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh

Hoi ...(1)... va Hoi..(2)...

Noi nhan: ..., hgay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
o CHU TICH
Bkt (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach.
(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mdi do tach hoi.
(3) Co quan nha nudc c¢6 tham quyén cho phép tach hoi.
(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phi hop quy dinh ctia phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hi ...(1)... thanh Hdi ....2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb../.../ND-CP ngiy...thang...nim...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... thong qua vigc
chia Ho1 thanh Hoi ...(2)... va HO1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hdi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin HEN h€: ... e e
HoO VA I
Dia G Lo
SO GBI thORT: +. . eee et e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhan: -y NEAY... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
T CHU TICH

- Luu: ...

(Chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hdi bi chia.
(2) (3) Tén hoi dugc thanh lap méi do chia.
(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi.

(5) Néurd ly do, su c"?in thiét phai chia hdi va viéc chia hoi phu hop quy dinh cta phap luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 12. Pon dé nghi sap nhap hdi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Hpi ...(2)...
Kinh gti: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay....thang....nam...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... da
thong qua viéc sdp nhap Hoi ...(1)... vao HO1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin lién hé:

HoO VA B i

Dia Gl oo

SO GIEI thOAT: +.u ettt

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi...(2)....

..., hgay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: HOI w(1)... HOI «(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
- ' (Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hoi dugce sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néuro ly do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh cua phap luat.
(5) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hji

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb../.../ND-CP ngay....thang....nim..... cia
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... da
thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... thanh Ho1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA tN:

Dia G Lo

SO GIEI thOAT: +.u ettt

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hdi ...(3)....

..., hgay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhur trén; HOI ...(1)... HOI ...Q2)...
T CHU TICH CHU TICH
- Luus.. (Chir ky, déu) (Chir ky, déu)

Ho va tén Ho va tén
Ghichu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhét.

(3) Tén hoi thanh 14p méi do hop nhit.

(4) Co quan nha nuéc c¢6 tham quyén cho phép hop nhat hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhit phi hop quy dinh cua phap luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh giri: ...(2)...

Theo quy dinh cta Nghi dinh sd.../.../ND-CP ngay...thang...nam.... cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y héi; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai
thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA (. i
Daa G oo
SO GBI thORT: +. . eee et e

Hoi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

-y NEAY... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

T (Chit ky, déng ddu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghj gidi the. ‘ 7

(2) Tén co quan nha nudce c6 tham quyen giai the hoi.

(3) Néu 10 ly do gidi the hoi va viéc gidi thé phu hop quy dinh cta phap luit.
(4) Theo Nghi dinh s 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 15. Pon dé nghij dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PHEP
Dit chi nhanh hodc van phong dai dién
Kinh gti: Uy ban nhan dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan déan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi
nhanh hodc van phong dai dién cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

........................................ 3)....

2. HO so gdm:
........................................ 4)....
Thong tin lién hé:

Hovatén: ...,
Piachi: ...

SE dien thoai: «.vvveeveeeeieeieeieeiei,

Hoi ...(2)... @& nghi Uy ban nhén dan ..

nhéanh hodc van phong dai dién.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: ...

Ghi cha:

(1) Tén tinh hodc thanh phd truc thudc trung wong.

.(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi

..., hgay... thang... nam ...
TM. BAN THUONG VU
CHU TICH
(Chir ky, dau)

Ho va tén

(2) Tén hoi dé I}ghi dgﬁt chi nhanh hoac van phong dai dién. )
(3) Néu 10 su can thiét dat chi nhanh hoac van phong dai dién va dia chi dy kién noi dat chi

nhanh hoac van phong dai dién.

(4) H6 so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bio cao hoat dong hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... /BC-...(2)... ..., NEAY ... thang ... nam ...
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cua phép luat, Hoi ...(1)... bdo céo tinh hinh to chirc, hoat
dong cua Hoi nam... nhu sau:

1. V@ té chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE S8 NOT VIBI: ..ot
Trong do:

HOT VIBN 10 CHUC: .o e
HO1 VIEN A nhan: . ...

S6 hoi vien moi két nap trong NAM: ......oevueee e
Trong do:

HOL VIBN 0 CRTIC: et

HO1 viEn ca nhan: ... .o oo

b) Nhitng nguoi lam vi¢c chuyén trach tai Hot: ...,
Trong d6: S6 bién ché duoc co quan c6 tham quyén giao (néu cd): ................
¢) S6 luong cac to chiic thude Hoi (trong d6 1am rd sb thanh 14p méi trong ndm bao cdo)
- T6 chitc c6 tu cAch PhAp NhAN: .....oivee e

- Phong, ban, don vithudcC: ..o

= TO chtrc o SO thUOC HOT: .« v,
-Van phong dat di€n: .. ..o e

d) Viéc kién toan t6 chirc Hoi (t6 chtc Pai hoi, hoi nghi thuong nién; hop Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua bicu 1€ Hoi, kién toan ban lanh dao, cac
chtrc danh chu chot...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhimg hoat dong ciia Hoi:

Truong hop Hoi (bao gom t6 chure ¢6 tu cdch phép nhan thude Hoi) nhan ngudn
tai trg cua cac to chuc, cd nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan c6 tham quyén veé
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muc dich, ké hoach sir dung truée khi thyc hign va két qua thyc hién, trong d6 néu rd
cac thong tin vé hoat dong, ket qua thyc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (dugc co
quan chtc ning c6 tham quyén phé duyét), hop dong dich vy hodc thoa thuan hop tac
v6i nude ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac
truc tiép tiép nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thuc hién nhiém vy duoc co quan co thAm quyén giao:

3. Tai chinh ciaa Hoi

a) Tong ngudn thu clia HOb: ....ooueien i,
Trong do:

- Ngan sach nha nudc hO tro: ...t
- Kinh phi do t6 chltc nudc ngoai tai tron .........veeuu e e,

Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai trg (dugc co quan nha
nudc c6 thim quyén phé duyét) hodc tai tro theo hop déng dich vu hoac thoa thuan
hop tac (khéng thuc hién phé duyét) kém theo két qua thyuc hién nghia vu thué va quy
dinh phap luat lién quan hop déng dich vu hodc thoéa thuan hop tac cia Hoi.

- Hoi ty huy dong tir cic ngudn KhAC: ........oooueiii e
D) TONE Chi €A HOL: ©.eveeeee et
4. Tai san cua Hoi

a) Tai san hinh thanh tr ngan sach nha nudc hoac dugc Nha nudc giao

b) Tai san tir ngudn vién tro va tai san tir cac ngudn hop phap khac cua Hoi
5. Dy kién phwong hwéng, nhiém vu nim...

Trén day la nd1 dung bao cao vé td chirc, hoat dongnam ..., Hji...(1)... bdo cado

.(3)...
TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi.
(2) Tén vict tat cua hoi. i .
(3) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.
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MAu s6 17. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ..............cc.oooiiieiiiiiill
anhmau ) Tén goi Khac: ...
(4X6cm) 3)Sinhngay: ...... thang....nam......... , Gidi tinh (nam, ni):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.o......ooooo.
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.........
6) DAntdc: ...ovviiiii i , 1) TON A0 oo
8) NOT thUON trll: ... e e e e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O hI8N NMAY . ottt e e et e e e e
(S6 nha, duodng phé, thanh phé; xOm, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nh& NGIIBP CONE TAC: ... .eeeeee e e
11) Ngay tuyén dung; ..../.../....., Co quan tuyén dung:
12) Chtrc vu (chuc danh) hién tai: .................. Ngay thang nim b nhiém:

(vé chinh quyén hodc Pang, doan the, ké ca chirc vu ki€ém nhiém)

13) Cong vi¢c chinh dugc giao:

14) Ngach cong chuc (vién chiic) néu cé:... Ngay thang nim bo nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ sb:....., Ngay huong: .../.../...., Phu cép chtc vu:..., Phu cép khac:

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3- Ly ludn chinh tri: ..o e
(Cao cip, trung cap, so cip va tuong duong)

15.4-Quan 1y nha nUGC: ..ot e
(Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

R TR T A 0T B 0
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D,...)

ST U4 1 s Lo Yo
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(Trinh 46 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh
thuc:..../..../..........

17) Ngay tham gia t6 chitc chinh tri - XA hO1: ..ooovueiiiniii e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong to chuc do)

18) Ngay nhap ngli: .../...../...... , Ngay xuét ngii: .../..../ ...... , Quan ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL: ..........uiveieii e,

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vii trang; nha gi4o, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuong: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22) Ky Tult: oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stic khoe: .............. , Chiéu cao: ..... , Can nang: ..... kg, Nhom mau:

25) S6 CMND hodc sé Cin cude cong dan hodc sé Can cudc: ... Ngay cap:....
[oid.. ..
26) S6 56 BHXH (néu c6): ..............
27)Dbao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
A \ Chuyén nganh dao tao, [Tt thang, nam- I,_“nh‘ Va,n ban%,
Tén truong Xeqon X . __|thttc dao| chung chi,
boi dudng dén thang, nam . o s
tao trinh d6 gi
..................................................... /T Y R
..................................................... IS O ST R
..................................................... [evio = ciidiii]enenn.
..................................................... I Y S
..................................................... /ST Y U R
..................................................... T e e
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Ghi chu: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, boi dudng... Van bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su...

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tu thang,  |Chuc danh, chiic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to
nam dén chuc xa hdi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
thang, ndam |nghiép vu,...

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngady thdng ndm nao dén ngay thdng nam nao, ¢ dau), da
khaibdo cho ai, nhiing van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cti (co quan, don
vi nao, dia di€m, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi céac to6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & trong nudc
(lam gi, t6 chtic nao, dat tru sé ¢ dau ... ?): ...

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chtic nao, dat tru sé ¢ dau ... ?): ...

- C6 than nhan (Cha, me, vo, chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia
chi...)?

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy,

Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh |nudce); thanh vién cac to chic chinh tri - xa
hoi ... ?

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, me, anh chi em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu,

Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh |nudce); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
hoi ... ?

Ngay....thang...nam
Ngwoi khai

To61 xin cam doan nhitng 161 khai trén day 1a ding

su't

hat, néu c6 dicu gi khong dung t61 xin chiu

trach nhiém trudc phap luat vé 16i khai cia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)




74

IL. LINHVUC QUANLYNHANUOCVE QUY XAHOI, QUY TU

THIEN (07 TTHC)

1. Thia tuc cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1&é quy (QT-09)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cdng nhan diéu 1& quy (d6i voi quy c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd); quy co to chirc, ca nhan nudc ngodi gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huy¢n, xa.

Pham vi
Can bg, cong chuc thudc S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

N@§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira d6i, bo
sung mot sb diéu caa Luat to chiic Chinh phu va Luat té chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pha vé viéc sua
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chrc,
hoat dong cua quy x& hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira dbi, b
sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong caa quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chic, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sitra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cdng chic, vién chac thudéc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban
sao

1. Pon dé nghi thanh Iap quy (theo mau); X

2. Dy thao Diéu 18 quy (theo mau); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy ciia céc sang lap vién
(theo mau);

4. Tai liéu ching minh tai san dong gop dé thanh lap X
quy;

5. Van ban bau cac chac danh sang lap quy (theo mau);
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van ban Xa&c nhan tru so;

6. So yeu ly lich ca nhén (theo mau) va phleu ly lich tu X
phéap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho céc sang
lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hod so va ho so theo quy dinh tai Biéu 11, Diéu
12 hodc Piéu 13 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; trudong
hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
biéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP thi khong can
phiéu 1y lich tu phap s6 01

5. Ban sao di chlc ¢ chang thuc; Hop déng uy quyén X
c6 cong ching (néu co).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tirngay S& Noi vu Ha Noi nhan day du hd sohop 18 va y kién cua céac
co quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va cdng nhan Diéu 18 quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh
chinh cia So Noi vu thanh pho Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh ch‘inh cc}ng Cau Giéy, s 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so gui qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, 56 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cdng truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly c6ng viéc
TT Trinh tuw Trach nhiém Thor B"’P ma}J/
’ j gian Ket qua
B1 | Nop hé so C4 nhan, to Gio | Theo muc 3.2
chtic hanh
chinh
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TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u ma,U/
: : glan Keét qua
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép By
nhan hé so, kiém tra tinh hop 18, day . Pt"eu
du caa ho so: Ca\u bo _sung,‘
+ Néu hd so chua dffly du, chua hop 1€: hoan Ehlep ho
huéng dan cho té chuc, ca nhan hoan Tra | so(Mauso02)
thién hd so. Bo phan ngay hGIEy tiep ‘
+ Néu hd so day di, hop 1&: tiép nhan | TN&TKQ nhanno so va
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay hen tra ket
tra két qua va chuyén hd so dén lanh 01 ngay | Qua(Mauso
dao Phong chuyén mon S No6i vu thu S t?]l) 46
ly, giai quyét - =0 theo dol
Y gt quy ho so (Mau
s6 06)
B3 | Phan cong cong chic thu 1y ho so Lianhdao | 01 ngay | Phiéu kiém
phong chuyén soat qua trinh
mon giai quyét ho
so (Mau sb
05)
B4 | Tham dinh ho so: Coéng chtc phong
chuyén mén xem xét, tham dinh ho _ Phiu tir
S0 15 ngay chéi tié
a) Truong hop hd so khong du diéu + Cong nhgn ?é?i
kién: cong chuc phong chuyén mén N chuc X g;
\ A s L + Lanh dao . quyet ho so
dy thao théng bao bang van ban néu \ phong >z
< 1o A . b e X Lia o So A (Mau so 03);
ré ly do ho so khong du dicu kién giai . chuyén N
Lot ~ R N + Lanh dao N - Phiéu yéu
quyeét trinh Lanh dao Phong va L&nh X A | MOn:10 | . 2
\ phong chuyén . cau bo sung,
dao So. N ngay bAoA
. A A LR . mon x hoan thién ho
b) Truong hop ho so can bo sung: R , + L&nh X 2
. \ . A N R + Cong chuc so (Mau so
cong chuc phong chuyé&n mon thdng \ o dao _
L s e AT, A phong chuyén . 02);
b4o bang van ban néu rd ly do ho so R phong: 22
X LA . ~ X N mon ; - Phicu kiem
can bo sung trinh Lanh dao Phong va 03 ngay AN
~ 5 o soat qua trinh
Lanh dao So. + Lénh i3i quvét hd
¢) Truong hop hd so du diéu kién: dao So: g gi iy
cong chac phong chuyén mén thuc 02 ngay 50 ( ég) a
hién theo Budc 5.
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac| Coéng chic .
co quan ¢ lién quan phong chuyén 03 ngay
) mon Cong van
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
kiém soat vian ban du thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao S& mon
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TT Trinh tw Trach nhi¢m T.hm B'e;u ma,U/
: : glan Keét qua
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao S¢
ban; Céng chic phong chuyén mén | Cbéng chuc
chuyén vin ban dén bo phan van thu | phong chuyén | 01 ngay
(Vian phong So) dé phat hanh mon
B5.4: Ly s6, dong ddu, phathanh van | Bo phan vin Ngay
ban thu sau khi
lanh dao
So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctu hd so, gop ¥ kién gui vé | Co quan lién , y kién cua
. 10 ngay .
S& Noi vu guan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mén tong
hop Y kién céc co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S6& NOi vu va du thao
Quyét dinh cua Cha tich UBND
Thanh phé trinh Lanh dao Phong néu| Cong chic To
du diéu kién. phong chuyén | 07 ngay | trinh/Quyét
(Truong hop Yy Kkién cac co quan mon dinh/Van ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cdng chac phong chuyén mén tong
hop, du thao bao cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 Laimh\dao phong chuyen rAnon.xem szt Lanh dao TS
To trinh va du thao Quyét dinh hoac . o 5 s £
. i , .| Phong chuyén | 03 ngay | trinh/Quyeét
van ban do cong chic tham muu, ky mon dinh/Van ban
nhdy trinh Lanh dao S¢ )
B8 | Lanh dao So k)’/ To trinh va ky nhay , To
du thao Quyet ’dinh cua Chq tich | Pho Giérp doc 03 ngay | trinh/Quyét
UBND Thanh pho hoac choy kién chi | Giam doc So dinh
dao giai quyét '
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Budc 10. ~
Truong hop khong chap thuan hoic Lanh da\o .| Quyét dinh
A A A . .| UBND Thanh | 10 ngay S
can phai xiny Kién bo sung cac don vi hé /Van ban
lien quan, UBND Thanh phé cé vin PRo
ban giri S& Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr B phan mot| B phan 01 ngdy Quyét dinh
cua, Van phong UBND Thanh pho TN&TKQ /Van ban
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TT Trinh tw Trach nhi¢m T.hm B'e;u ma,U/
: : glan Keét qua
B11 | - Vao s6/phan mém TTHC theo d6i va - Quyét dinh
tra két qua cho t chirc/ca nhan Bo phan /Vin ban;
TN&TKQ Theo | - thiéu,ki?‘m
T | oy [sostauatnn
- Thong ké va theo doi , Phong chuyén hen giai quét ‘ho
Chuyén vién So co trach nhiém thong | mon, Bo phan 01 rigéy 50; So/phan
ké ket qua thuc hién TTHC TN&TKQ mem TTHC
theo ddi ho
SO
B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong chuyén Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao vin mén va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | ngay tra két
cho t6 chiic/ca nhan biét. qua (mau sb
04)
B13 | Luu trit h6 so theo quy dinh Phong chuyén
mon 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhédn hé so va hen
tra két qua, Phiéu kiém soat qué trinh gigi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qud, sé theo ddi hé so)

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va céng nhan Biéu ¢ quy (theo Mau s6 01,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).
- Piéu 1é mau cua quy x4 hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- biéu 1é mau cua quy tir thién (theo Mau sé 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 caa Bs Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy caa cac sang lap vién (theo Mau sé
04, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi
vu).

- Vin ban bau cac chic danh sang 1ap quy (theo Mau sé 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Nbi vu).

- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-
BNV ngay 20/11/2024 caa B Noi vu).
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2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat déng va cong nhin thanh vién Hoi

dong quan Iy quy; cong nhin thay doi, bo sung thanh vién hdi dong quan Iy quy (QT-10)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Cong nhan quy da
diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién hai déng quan ly quy (ddi voi quy
c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy ¢ td chirc, c4 nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xi.

Pham vi
Can bg, cdng chuc thuoc So NoOi vu, cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thuc
hién quy trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat T chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira doi, bo sung
mot sé diéu cua Luat té chiee Chinh phua va Luat té chie chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pha vé viéc sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thdng trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé t6 chuc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung
mot s diéu caa Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pha vé
t6 chic, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinhs6817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh pha vé t6 chic, hoat dong caa quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sé 6672/Qb-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vyc quan Iy nha nude vé hoi;
quy xa hoi, quy tu thién; cong chic, vién chac thuéc pham vi chie nang quan ly
ctia So Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

N Aos 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy:

1. Tai liéu chung minh viéc hoan tat cac tha tuc cong X
bé vé viéc thanh lap quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyén s hitu tai san déng gop thanh lap

quy.

2. Danh séach, dia chi, so dién thoai lién h¢, so yéu ly X
lich c& nhan (theo mau kém theo Nghi dinh so
136/2024/ND-CP) va phieu ly lich tu phap so6 01 do co
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quan c6 tham quyén cip cho cac thanh vién Hoi dong
quan ly quy khong qua 06 thang tinh ¢én ngay nop hd
so; Truong hop can bd, cdng chuc, vién chiac tham gia
Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu dwoc cip cé
tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo
dongy gisi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan ly qu¥ thi
khong can phleu ly lich tu phap sé 01; Pdi véi thanh
vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nudc ngoai phai
cung Cap so yéu ly lich c6 xac nhan Clia co quan co
tham quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc
dich thuat va hop phap hoa lanh sy;

3. Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac
chac danh Hoi dong quan ly quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Ho6i dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan
ly quy nhiém ky tiép theo:

1. Van ban néu rd 1y do thay déi, b6 sung thanh vién Hoi
dongquan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan ly quy
nhiém Ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu ly
lich c& nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phleu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi dong quan ly quy khdng quéa
06 thang tinh d¢én ngay nop ho so. Truong hop can bo,
cdng chuc, vién chic tham gia Hoi dong quan ly quy,
ngudi dd nghi huu dugc cap c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cap quan ly can bo dong y gigi thiéu bau
Chu tich Hoi dong quan Iy quy thi khéng can phiéu ly
lich tu phap s6 01. Pi véi thanh vién Hoi dong quan ly
quy 1a nguoi nudc ngoai phal cung cap so yéu ly lich c6
xac nhan Cua co quan co tham quyén cua nudc ngudi do
mang qudc tich, da dugc dich thuat va hop phap hoéa
lanh su.

3. Van ban bau thanh vién Hoi dong quan Iy quy; vin
ban bau chac danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong
quan ly quy

4. Truong hop cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém
ky tiép theo: vin ban cua Ban sang lap quy dé ct Hoi
ddng quan ly quy, truong hop sang lap vién khong dé
clr thi co van ban cua Hoi ddng quan ly quy nhiém ky
trudc bau ra Hoi ddng quan ly quy nhiém ky tiép theo;
b4o cao téng két nhiém ky té chuc, hoat dong cua quy;
b&o cao vé tinh hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh
cta quy trong nhiém ky va béo cao kiém toan (néu co)
vé tinh hinh quan ly, st dyung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém Ky theo quy dinh phap luat.

3.3

S6 lwong hd so
01 b6 (ban chinh)
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3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir S& Noi vu Ha Noi nhan du hd so hop 18 vé viéc cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi déng quan ly quy.
- 60 ngay ké tir ngay S& Noi vu Ha Noi nhan di ho so hop 1é va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc cdng nhan thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Cau Giay, sé 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cau Giay, s6 85 ph4 Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Céach 3: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u ma}J/
’ j gian Keét qua
B1 Nop hé so Ca nhan,t6 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
- Phiéu
cau b
B6 phan tiep nhan va tra két qua tiep su_rlg ?an
A LA .2 . N thién ho so
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€, day x 7
o A (Mau so
du cua ho so: 02)
+ Néu ho so chua day du, chua hop Ié: Y
. x 2 . A . A - Giay tiep
hudng dan cho t6 chuc, cd nhan hoan B6 phan Ahan ha
B2 | thien hd so. TN&TKQ ? Ao so
LA A4 Y . Trangay | vahentra
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiep nhan Két qua
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay - qua
. LA S A A Y (Mau so
tra két qua va chuyén ho so dén lanh X
. A A e NIAG 01 ngay 01)
dao Phong chuyén mén So Noi vu thu X
1y, gidi quyét - 6 theo
Yy, gral quy ddi hd so
(Mau sé
06)
Phiéu kiém
o
B3 | Phan céng cong chuc thu Iy hd so phong chuyén | 01 ngay U étgh6
mon auy 2
so (Mau so
05)
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'ef ma}"
: * glan Keét qua
B4 | Tham dinh ho so: Cong chic phong - Phiéu tir
chuyén mon xem xét, tham dinh ho chéi tiép
SO 15 naay- nhan giai
a) Truong hop hd so khong du diéu . an)é' quyét hd
kién: VcongA chuc, ph?ng crjuyep mqn + Lanh dao So chirc so (Mau so
dy thao théng bao bang van ban néu R . 03);
< 1 \ n e xi 1ia .. | 1 Lanh dao phong L
ré ly do ho so khong du dicu kién giai . A A - Phicu yéu
Lo ~ . S phong chuyén | chuyén N
quyeét trinh Lanh dao Phong va Lanh N N cau bo
, mon mon: 10 .
dao So. + Cona chitc G sung, hoan
b) Trudng hop hd so can bd sung: \ g Y gNy thién ho so
A , . A . A phong chuyén | + Léanh x 2
cong chuc phong chuyén moén thdng N (Mau so
R AT s N mon dao
bao bang van ban néu rd ly do ho so hona: 03 02);
can bo sung trinh Lanh dao Phong va P 0 g' - Phiéu
Lanh dao So. day kiém soat
: \ Cex + Lanh s
c) Truong hop ho so du diéu kign: 420 S&- qué trinh
cdng chuc phong chuyén mén thuc Ogn g' giai quyét
hién theo Budc 5. gay hd so
(Biéu mau
05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | C6ng chic .
L 1A . A 03 ngay
co quan c¢ lién quan. phong chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao
kiém soat vian ban du thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao S& mon Cone vin
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao S& £
ban; Céng chuc phong chuyén mén | Cbéng chic 01 nad
chuyén vin ban dén bo phan vin thu | phong chuyén gay
(Vin phong S&) dé phat hanh mon
B5.4: Lay sb, dong ddu, phathanh van | Bo phanvan | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban
nghleAn_ cuu ho so, gop y kien gui veé Co quan lién ‘ crjo y’klen
So Noi vu 10 ngay | cuacacco
quan
quan, don
Vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mén téng .
Py , ‘A A A , To
hop y Kién cac co quan lién quan, lap | Cong chuc . £
s , N . ) . n . trinh/Quyet
to trinh cua S¢ NoOi vu va du thao| phongchuyén | 07 ngay dinh/Van
Quyét dinh cua Chua tich UBND mon " ban

Thanh phé trinh Lanh dao Phong néu
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'ef ma}"
: * glan Keét qua
du diéu kién.
(Trudng hop VY kién cac co quan
khong ddng y, can giai trinh bd sung:
cdng chuc phong chuyén mén tdng
hop, du thao bao cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuy&n mon xem xét . To
T& trinh va du thao Quyét dinh hoic \Lanh daoA | trinh/Quyét
vin ban do cong chitc tham muu, ky | "ong chuyén | 03ngay | - 4 ey
nhéy trinh Lanh dao Sé mon ban
B8 | Lanh dao S& ky To trinh va ky nhay , To
du thao Quyeét ’dinh cua Chﬁ’ tich | Pho Giérp doc 03ngay | trinh/Quyét
UBND Thénh pho hoac choy kién chi| Giam doc So dinh
dao giai quyeét '
B9 | Lanh ¢dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Budc 10. o
Truong hop khéng chap thuan (can Lanh daf) .| Quyét dinh
e LA R . 1.~ | UBND Thanh | 10 ngay < 1
phai xin y kién bo sung cac don vi lién hé /Van ban
quan), UBND Thanh phé c6 vin ban Pho
giri S Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Budc 5.
o I&vanaiaghgﬁtg ?JlgNtll)r aoanihiﬂémot TBI\(i)gf)Thirc]g 01 ngay | Quyetdinh
’ /Vin ban
B11 | - Vao s6 theo ddi va tra két qua cho té - Quyét
chac/ca nhan L dinh /Van
Bo phan ban:
TN&TKQ iy
- Phieu
- Théng ké va theo doi \ | Theo | iém soat
A A g s . £ Phong chuyén | phicu hen L
Chuyén vién S¢ co trach nhiém thong o A X qua trinh
ké két qua thuc hién TTHC mon, Bo phan | 01ngay | .. ouyét
TN&TKQ A 2
ho so; SO
theo d6i ho
SO
B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong chuyén Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao vin mon 16i va hen
ban xqin 16i va hen lai n,gay tra két qua 01 ngay lai r]gay tra
cho t6 chuc/cd nhan biét. két qua
(mau sé
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong chuyén 01 ngay

mon
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TT

Thoi Bidu mau/

Trinh tw Trach nhiém . £ .
: : glan Keét qua

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhédn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud, sé theo ddi ho so).

- So yéu ly lich c4 nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ciua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi
ddng quan ly quy.

- Quyét dinh cong nhan thay d6i, b sung thanh vién Hoi dong quan ly quy hoac
cdng nhan Hoi ddng quan Iy quy nhiém ky tiép theo.
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3. Thii tuc cdng nhan diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy (QT-11)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van ban/cip Quyét dinh cdng nhan
stra d6i, bd sung diéu 1& quy (dbi véi quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh
phd); quy co t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Can bg, cong chuc thudc So NOi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat té chuc Chinh phu va Luat té chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh pha vé té chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu cuia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cdng bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy x& hoi, quy tir thién; cbng chuc, vién chuc thudc pham vi chiic nang
quan Iy caa Sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cong nhan diéu I¢ (stra d6i, bo sung) quy X
va doi tén (néu c0) (theo mau)

2. Nghi quyét cua Hoi déng quan Iy quy néu rd ly do X
v¢ Viéc stra doi, bo sung diéu 1€ quy va doi tén (néu co)

3. Dy thao diéu 1é sira doi, bo sung (theo mau). X

4.Y kién d6ngy bang vin ban cua sang lap vién hoac X
nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu co) doi
vai treong hop doi tén quy

3.3

S6 lwong ho so
01 bd

3.4

Thoi han giai quyét
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- 60 ngay ke tr ngay S Noi vu nhan du ho so hop 1€ vay kién cua cac co quan
lién quan vé viéc cong nhan diéu 18 (sira doi, bd sung) quy;
- 60 ngay ké tir ngay Sé Noi vu nhan du hd so hop 1é vé viéc doi tén quy.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B phéan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, s 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so gii qua buu
chinh; dja chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cau Giay, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quéan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tu Tr_éAch Thoi Biéiu mf“ivu/

: nhiém gian Ket qua

B1 Nop ho so Cé& nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc 3.2

chuc chinh

B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu

nhan ho so, kiém tra tinh hop 18, day cau bo sung,
du caa ho so: hoan thién ho
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é: so (MAu sb
huéng dan cho té chac, ca nhan hoan Tra ngay 02)
thiér} hékso. o - ) B phan -AGié);/ tiep ‘
+‘Neu ho so day du, hop I¢é: tiep nhan TN&TKQ nhan ho 30 va
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay 01 ngay hen tra ket
tra két qua va chuyén ho so dén lanh qua (MAau sb
dao Phong chuyén mdn S No6i vu thu 01)
ly, giai quyét - S6 theo doi
hd so (MAau s
06)

B3 | Phan cong cong chuc thu Iy ho so Lanh dao | 0lngay | Phiéukiém
phong soat quéa trinh
chuyén giai quyét hd

mon so (MAu sb
05)
B4 | Thim dinh hd so: Cong chuc phong | + Lanh dao| 15ngay: | - Phiéu tur
chuyén mon xem xét, tham dinh ho So +Cong chdi tiép
SO + Lanh dao chuc nhan giai
a) Truong hop hd so khong du diéu| phong phong quyét ho so
kién: cong chuc phong chuyén mén chuyén chuyén (M3u sé 03);
du thao théng bao bang vin ban néu mon moén: 10 | - Phiéu yéu
rd Iy do ho so khong du diéu kién giai | + Cong ngay cau bo sung,
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T Trinh tu Tréch Thoi Bié;u mﬁou/
: nhi¢m gian Ket qua
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh chic + Lanh | hoan thién ho
dao So. phong dao so (MAu sb
b) Truong hop hd so can bo sung:| chuyén | phong: 03 02);
cdng chic phong chuyén mén théng mon ngay - Phiéu kiém
b4o bang vin ban néu rd ly do ho so + Lanh | soat qué trinh
can bd sung trinh Lanh dao Phong va dao So: | giai quyét hd
Lanh dao So. 02 ngay | so (Biéu mau
¢) Truong hop hd so du diéu kién: 05)
cong chac phong chuyén mén thuc
hién theo Budc 5.
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Cong chuc
co quan co6 lién quan. phong 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyé&n mén | Lanh dao
kiém soat vian ban du thao, ky nhay Phong .
trinh Lanh dao S& chuyén | 02 N9y
mon
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao Cong vin
ban; Céng chirc phong chuyén mén So
chuyén vin ban Qén b6 phan van thu | Cong chic 01 ngay
(Van phong S¢) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: Lay sb, dong ddu, phathanh van | Bo phan | Ngay sau
ban van thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ctu hd so, gop ¥ kién gui vé | Co quan co | ykiéncua céc
. NIA o 10 ngay
S Noi vu lién quan co quan, don
Vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mén tdng
hop y kién céc co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S6 NoOi vu va du thao
Quyét dinh cua Chu tich UBND Cong chirc
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu phéng To triqh
du diéu kién. ’ chuyén 07 ngay /Quyét
(Truong hop y Kién cac co quan non dinh/Van ban

khong dongy, can giai trinh b6 sung:
cdng chuc phong chuyén mén tong
hop, du thao bao cdo UBND Thanh
phb xem xét chi dao).
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T Trinh te Tr_éAch Thoi BleAy mau/
: nhi¢m gian Ket qua
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét | Lanh dao
To trinh va dy thao Quyét dinh hoic | Phong 03 ngay Quyét dinh
van ban do cong chuc tham muu, ky | chuyén /Van ban
nhay trinh Lanh dao S¢ mon
B8 | Lanh ?ao So k;y Tq trlnhq va k){ nhay Ph6 Gidm To
dy thao Quyet dinh cia Chi tich dbc, Giam | 03 ngay | trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoac choy kién chi R i
X doc S& dinh
dao giai quyet
B9 | Linh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buaoc 10. , Lanh dao ,
Truong hop khong chap thuan hoac : . Quyeét dinh
A PRI S , ) UBND 10 ngay SR
can phai xiny kién bo sung cdc don vi Thanh phé /Van ban
lién quan, UBND Thanh pho c¢o6 van
ban giri So Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Bo phan mot| Bo phan \ o
Cita, Vin phong UBND Thanh phé | TN&TKQ | OLN98Y | Quyetdinh
B11 | - Vao s6 theo doi va tra két qua choté | B6 phan
chuc/cé nhan TN&TKQ - Quyét dinh
/Van ban;
- Théng ké va theo ddi Phong Theo - Phiéu kiém
Chuyén vién S& cd trach nhiémthéng| chuyén | phiéu hen | soat qua trinh
ké két qua thuc hién TTHC moén, B6 | 0lngay | giai quyéthd
phan s0; SO theo
TN&TKQ ddi hd so
B12 | Truong hop hd so quéa ngay hen tra Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thao vin Phong va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra kétqua | chuyén | 0lngdy | ngay tra két
cho t6 chic/ca nhan biét. mén qua (mau sb
04)
B13 | Luu trit h6 so theo quy dinh Phong
chuyén 01 ngay
mon
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qua, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin I4i
va hen lgi ngay tra két qua, so theo ddi ho so)

- Pon dé nghi céng nhan diéu Ié (stra d6i, bo sung) quy (theo Mau sb 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).
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TT

Tréach

Trinh tyw .
: nhi¢m

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

- Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy (theo Mau s6 11, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi vu).
- Piéu I¢ miu caa quy xa hoi (theo Mau sé 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6

817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- biéu 18 mau cua quy tir thién (theo Mau sé 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s

817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu)..

- Quyét dinh céng nhan diéu Ié (sira d6i, b6 sung) quy; cho phép doi tén va cong

nhan diéu 18 (stra d6i, b6 sung) cua quy
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 14ap va cong nhan diéu 1é quy (QT-12)

1 [ Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cap lai Gidy
phép thanh Iap va céng nhan Biéu 1& quy (d6i voi quy cd pham vi hoat dong
trong Thanh phd); qu¥ ¢ t6 chiic, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa
2 | Pham vi
Can bg, cong chuc thudc S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luat Té chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira dbi, bo
sung mot s diéu cua Luat to chic Chinh pha va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phua vé thyc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chuc,
hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién;
- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sé didu caa Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé té chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bd Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phb Ha
Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cdng chic, vién chac thudéc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va céng nhan X
diéu Ié quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.
2. Truong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan X
Cua co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai
giri kém theo giay phép bi rach, nat.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay So Noi vu Ha Noi nhan ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- C4ch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc




91

hanh chinh cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Cau Gidy, sé 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich

Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Nai.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Cau Giay, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Bley maqu/
: nhiém gian Két qua
LA Ca nhan,t6 | Gio hanh | Theo muc
Bl Nop ho so chuac chinh 3.2
, , , -\Phi@u yéu
Bo phan tiep nhan va tra két qua tiep cau bo sung,
nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, day hoan thién
du cia ho so: ‘ ho so (Mau
+ Néu ho so chua day du, chua hop l€: s0 02)
huong dan cho t6 chuc, ca nhan hoan | Bo phan - Giay tiep
B2 thiér] ho so. ’ TN&TKQ nhan ho so
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiep nhan Trangay | va hen tra
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay ket qua
tra két qua va chuyén ho so d@én lanh 01 ngay (Mﬁu s6 01)
dao Phong chuyén mon So Noi vu thy - S0 theo doi
ly, giai quyeét ho so (Mau
5o 06)
Lanh dao Phle,u kle,m
‘ hong soat qua
B3 | Phan cong cong chuc thu ly ho so cphu an 01 ngay trinh giai
mgn quyet h,6 SO
q ‘ (Mau s0 05)
Tham dinh ho so: Cong chtirc phong | + Lanh dao . - Phiéu tur
A A . 1Py A \ 15 ngay: Y
chuyé&n ménxem Xet, tham dinh ho so: So t Con choi tiep
2) Truong hop ho so khong dit diéu |+ Lanhdao | o 1% nhan giai
ki¢n: cbng chuc phong chuyén mon phong - quyét ho so
) A . 3 < , A A ngay; XA
du thao thong bao bang van ban néu | chuyén ~ (Mau so

. 1 A n r g X LA s 2 + Lénh ]
ro Iy do ho so khong du diéu kién giai mon da0 03),
quyét trinh Lanh dao Phong va Ldnh | + Céng : - Phiéu yéu

B4 , . phong A A
dao So. ‘ ‘ q chic chuven cau bo sung,
b) Truong hop ho so can bo sung: phong N y hoan thién

o , R} o N n o mon: 03 X X
cong ghuc phong chuyén mén thpng chuyén NaaV: ho so (Mau
b4o bing van ban néu r Iy do hd so|  mon gay. 56 02);

X LR . N X N + Lanh RN
can bo sung trinh Lanh dao Phong va 420 S& | Phicu kiem
Lanh dao So. ‘ Og 0 g' soat qua
¢) Truong hop ho so du dicu Kién: gay trinh giai
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Két qua
cong chac phong chuyén mon thuc quyét ho so
hién theo Budc 5. (Mau s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Cong chic
co quan co6 lién quan. phonAg 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong 02 N0
trinh Lanh dao So chuyén gay
mon
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao Cone vin
ban; qCéng chtrc p,h()ng chuyén mon S& &
chuyén van ban den bo phan van thu | Cong chac | 01 ngay
(Van phong S¢) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: L4y s6, dong d4u, phathanhvan | B¢ phan | Ngay sau
ban van thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi Ii,én quan Van ban cho
nghién ctu ho so, gop y kién gui vé | Co quan cod s y kién cua
Ny " 10 ngay f
So Noi vu lién quan cac co quan,
don vi
Cong chuc phong chuyén mdn tong
hop y kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cia S& Noi vy va dy thdo
Quyét dinh cua Chu tich UBND| -, , .
Thanh phé trinh Lanh dao Phong néu Cong chirc 1o
g A LA phong s trinh/Quyeét
B6 | du diéu kién. o 08 ngay . <
. Sk , chuyén dinh/Van
(Truong hop y Kkién cac co quan 2 \
n A WU 2 ] moén ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chac phong chuyén mén tong
hcyp, du thao bao cao UBND Thanh
pho xem xet chi dao).
L?nh\dao p‘hong cr}uyen nlon xem Xfet Lanh dao To
To trinh va du thdo Quyét dinh cua Phon trinh/Quyét
B7 | Chu tich UBND Thanh phé hoac vin 9| 03ngay | TIVRUY
, A . S chuyén dinh/Vian
ban do cong chic tham muu, ky nhay mon ban
trinh Lanh dao So
Lanh qao So kAy Tq trlnhq va k){ nhay Ph6 Gidm To
gg | du thio Quyet dinh cua Chu Ueh| o0 Giam | 02 ngay | trinh/Quyét
UBND Thanh pho hoac choy kién chi 2 o .
e doc So dinh
dao giai quyeét ’ ’
B9 Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyet | Lanh dao 10 nad Quyét dinh
dinh va chuyén So Noi vu thuc hién | UBND 98Y 1 /van ban
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
theo Budc 10. ’ Thanh pho
Truong hop khong chap thuan hoac
can phai xiny kién b6 sung cac don vi
lien quan, UBND Thanh phé cé vin
ban gri S& Noi vu dé tiep tuc thuc
hién theo Budc 5.
e n X [ ~ n n B6 phén
Tiep nhan két qua tr B phan mot e . I
B10 cua, Van phong UBND Thanh phd TN&TKQ | 01ngay | Quyetdinh
Bo phan - Quyét dinh
- V4o sd/phan mém TTHC theo dbi va TN&TKQ /V?? ba-n;;
K I - Phicu kiem
tra két qua cho to chic/ca nhan . .
soat qua
phong | 1180 | trinh giai
Bl chuyen | PRICUREN | o vét h so
- Théng ké va theo dbi UYEN | 01 ngay | AWYETNO SO
AR - z moén, Bo So6/ phan
Chuyén vién So ¢0 trach nhiém thong . A
ké két qua thuc hien TTHC phan mem TTHC
O TN&TKQ theo doi ho
SO
, s L : . Phiéu xin 15i
Truong hop ho so qua ngay hen tra Phong N .
X X : N A va hen lai
ket qua theo quy dinh, du thao van| chuyén X N
Bl2 | . . . x. ) A S A 01 ngay | ngay tra ket
ban xin l6i va hen lai ngay tra két qua mon Joox o 2
PR qua (mau so
cho t6 chtc/cd nhan biét. 04)
Phong
B13 | Luu trit h6 so theo quy dinh C?]:Jgr?n 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mﬁu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kem theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhdn ho so
va hen tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidgi quyét hé so; Phiéu yeu cau
bé sung, hoan thién ho so; theu tir chai tlep nhdn gidi quyét hé so; Phiéu Xin
15i va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Cép lai Giay phép thanh lap va cong nhan diéu I& quy
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5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

dong (QT-13)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong (d6i voi quy c6 pham
vi hoat dong trong Thanh phd); quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh l1ap, hoat ddng trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cdng chuc thuoc S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thuc hién
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sia d6i, bd
sung mot sé diéu cua Luat té chic Chinh phu va Luét té chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sua
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QbB-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cdng b
thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cdng bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chuc, vién chiic thugc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau) X

2. B4o cdo cua Hoi dong quan ly quy va céc tai lisu

chiing minh quy da khac phuc sai pham (theo mau). X

3.3

S6 lwgng ho so
01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay S Noi vu Ha Noi nhan @i ho so hop 1€.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& Noi vu thanh phd Ha Nbi; dia chi: Chi nhanh Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, s 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
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quéan Cau Gidy, Ha Néi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, so 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi BiéAy mz’n}J/
j nhiém gian Két qua
B1 Nop hé so Ca nhan, t6 | Gid hanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, day cau bo sung,
du caa ho so: hoan thién
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é: hé so (Mau
hudng din cho t6 chuc, ca nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. Bo6 phan - Giay tiép
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép nhan | TN&TKQ nhan ho so
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 0lngay | vahentra
tra két qua va chuyén hd so dén lanh két qua
dao Phong chuyén mén So Noi vu thy (MAu s6 01)
ly, giai quyét - S6 theo dbi
ho so (Mau
sb 06)
B3 | Phan cong cong chuc thu ly ho so Lanhdao | 0lngay | Phiéukiém
phong soat qua
chuyén mon trinh giai
quyét ho so
(M3au s 05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chtc phong| + Lanh dao | 15 ngay:
chuyén mén xem xét, tham dinh ho So +Cong | - Phiéute
50" + Lanh dao | chuc 10 chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu phong ngay; nhan giai
kién: coéng chic phong chuyén mén | chuyénmén | + Ldnh | quyéthd so
du thao théng bao bing vin ban néu | + Cong chic |  dao (Mau sb
rd Iy do hd so khong du diéu kién giai phong phong 03);
quyét trinh Lanh dao Phong va L&nh | chuyén mon | chuyén | - Phiéu yéu
dao So. mén: 03 | cau bo sung,
b) Truong hop hd so can bo sung: ngay; hoan thién
cdng chuc phong chuyén mén thdéng + Lanh hé so (Mau
b4o bang van ban néu rd ly do ho so dao So: 6 02);
can bo sung trinh Lanh dao Phong va 02 ngay | - Phiéu kiém
Lanh dao So. soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: trinh giai
cdng chuc phong chuyén mén thuc quyét hd so
hién theo Buéc 5. (Mau s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Coéng chic Cong vin
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TT Trinh tu Trich T_h0'| BleAy maEJ/
: nhiém gian Keét qua
co quan c6 lién quan. phong 03 ngay
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Léanh dao 02 Noa
kiém soat van ban du thao, ky nhdy |  Phong gay
trinh Lanh dao So chuyén mon
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao So
ban; 7C6ng chirc p,hc‘)ng chuyén moén | Cong chic 01 naa
chuyén van ban dén bo phan vén thu phong gay
(Van phong S¢) dé phat hanh chuyén mon
B5.4: Lay s6, dong ddu, phat hanh vin | Bo phan van | Ngay sau
ban thu khi 1&nh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi Ii,én quan Van ban cho
nghién cuau ho so, gop y kién gui vé | Co quan cd . y Kién cua
S Nia o 10 ngay f
So Noi vu lién quan cac co quan,
don vi

B6 | Cbng ch{rc phong chuyén mén tong
hop y kién cac co quan lién quan, 14p
to tr]nh cua S& NoOi vu va du thao
Quyet dinh caa Chu tich UBN’D Ty
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu | Céng chic N z

Al LA A X trinh/Quyeét
du dieu kién. phong 08 ngay . <
. Lk , Al D dinh/Van
(Truong hop y Kkién cac co quan | chuyén mon \
A A DY PN 2 ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chtc phong chuyén mén tong
hqp, du thao bao cao UBND Thanh
pho xem xet chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xet Lanh dao To
To trinh va du thao Quyét dinh hoac PhoNG 03 naa trinh/Quyét
van ban do cong chitc tham muu, ky | "0 r?m %Y | dinh/Vin
nhay trinh Lanh dao S¢ y ban

B8 | Lanh qao So kAy Tq trlnhq va k}( nhay Ph6 Gidm Ty
du thao Quyet dinh cua Chu Heh | 450 Giam | 02ngay | trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoac cho y kién chi | 9°% =!8 gay Uy

X doc So dinh
dao giai quyeét ’ ,

B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buoc 10. .

. A z A < Lanh dao Quyet
Truong hop khong chap thuan hoac | “\a\n™ | 10 pgay | dinh/Van
can phai xiny kién bo sung cac don vi Thanh ohé ban
lien quan, UBND Thanh phé co van P
ban gri S& NoI vu dé tiep tuc thuc
hién theo Budc 5.

B10 | Tiép nhan két qua tr Bo phan mot| Bo phan . Lo e
Cira, Vin phong UBND Thanh phé TN&TKQ | 01ngay | Quyctdinh
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T Trnh tu TrfélAch Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
B11 | - Vao so/ phan mém TTHC theo ddi | Bo6 phan - Quyét dinh
va tra két qua cho t chiic/ca nhan TN&TKQ /Vin ban;
- Phiéu kiém
soat qua
- Thdng ké va theo ddi Phong TAheo trinh giai
AU . £ A phieéu hen Ly LA
Chuyén vién S¢ co trach nhiém thong chuyén 01 ngay quyet ho so;
ké ket qua thuc hién TTHC mén, Bo S6/ phan
phan mém TTHC
TN&TKQ theo d&i ho
SO
B12 | Truong hop ho so quéa ngay hen tra Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao vin Phong va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua | chuyén mén | 01 ngay | ngay tra két
cho t6 chiic/ca nhan biét. qua (mau
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh PhAong ) 01 ngay
chuyén moén
4 | Biéu mau

- Hg thong biéu mau theo co che mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhdn ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém soéat qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yeu cau bo
sung, hoan thién hé so; theu tir choi tlep nhdn gidgi quyét hé so; Phiéu xin 13i
va hen lgi ngay tra két qua, sé theo doi ho so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau sb 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua Bo Noi vu).

- B40o c4o quy da khic phuc sai pham (theo Mau sé 17, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi cé thoi han
hoat dong.
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6. Thit tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy (QT-14)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tdch, mé rong pham vi hoat dong quy (d6i véi quy co pham vi hoat
dong trong Thanh pho) quy co t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat ddng trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cbng chuc thudc S Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Té chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét stra ddi, bo sung
mot sé diéu cua Luat té6 chiic Chinh pha va Luat to chie chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyuc hién co ché
mot cira, co ché mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pha vé té chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, b sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Nbi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh pha vé té chic, hoat dong caa quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira doi, b6 sung mot sb diéu cua
Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé hoi:
quy xa hoi, quy tur thién; cdng chac, vién chic thugc pham vi chic nang quan ly
cta S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

* Hd so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy:

1. Pon d& nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong X
d6 néu 1o 1y do va tén goi méi cua quy (theo mau).

2. Dy thao diéu lé quy (theo mau). X

3. Nghi quyét caa Hoi déng quan Iy quy vé viéc hop X
nhat, sap nhap, chia, tach quy; y kién déng ¥ bang van
ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hgp phép cua
sang lap vién (néu co).

4. Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly quy. X

5. Phuong 4n giai quyét tai sin, tai chinh, lao dong khi X
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

* Ho so dé nghi ma rong pham vi hoat dong quy:
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1. Bon d& nghi md rong pham vi hoat dong (theo mau). X
2. Dy thao diéu Ié quy (theo mau). X
3. Vian ban caaBan sang 1ap quy; Nghi quyét cia Hoi dong X
quan ly quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong cua quy.

4. Tai ligu chting minh tai san dong gop dam bdo theo X
quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

5. Truong hop bo sung sang lap vién thanh 1ap quy: ho so X

theo Diéu 11 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va khoan 5
Piéu 1 Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/NP-CP)
va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac sang lap vién thanh lap quy khéng qua 06
thang tinh dén ngay nop hd so; néu séng lap vién la can
bo, céng chirc, vién chic duoc co quan co tham quyén
ddngy bang van ban theo quy dinh vé phan cip quan ly
can bo thi khdng can phiéu ly lich tu phap s 01.

6. Bdo cdo vé qua trinh to chirc, hoat dong cua quy va X
phuong hudéng hoat dong cua quy khi dugc maé rong
pham vi hoat dong; bao céo vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh cua quy; bao cao kiém toan (néu cé) vé quan
ly, st dung tai san, tai chinh cua quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi mé rong pham vi
hoat dong cua quy.

* Truong hop c6 su thay doi ve dia gisi hanh chinh: Ho
so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tdch, mé rong pham
vi hoat dong quy thuc hién nhu trén.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bg (ban chinh)

3.4 | Thaoi han giai quyét
- 60 ngay ké tirngay S& Noi vu nhan du hd so hop [é vé viéc cho phép hop nhit, sap
nhap, chia, tach quy.
- 60 ngay ké tir ngdy S& Noi vu nhan du ho so hop 16 va y kién cua cac co quan lién
quan vé viéc cho phép ma rong pham vi hoat dong cua quy.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, sé 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua h¢ thdng buu chinh: Noi tiép nhan doi véi ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng Cau Giay, s6 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

36 | Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy m?ny/
: nhiém gian Ket qua
B1 Nop ho so Canhan,t6 | Giy hanh | Theo muyc
chic chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hé so, kiém tra tinh hop 18, day du cau bé sung,
caa ho so: hoan thién
+ Néu ho so chua day du, chua hop lé: hd so (Mau
huéng dan cho td chtc, c& nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién hd so. Bo6 phan - Giay tiép
+ Néu hé so day du, hop 1&: tiép nhan hé | TN&TKQ nhan ho so
so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra 01 ngay va hen tra
két qua va chuyén hd so dén linh dao két qua
Phong chuyén mén So Noi vu thu 1y, (Mau s6 01)
giai quyét - S6 theo di
hé so (Mau
sb 06)
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chuc thy Iy ho so phong 01 ngay trinh giai
chuy&n mén quyét hd so
(MAau s6 05)
B4 | Thim dinh hd so: Coéng chtic phong - Phiéu  tur
chuy&n mdn xem xét, tham dinh ho so: 15 ngay: | chdi  tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu kién: | +Lanhdao | +Coéng | nhan  giai
cong chic phong chuyén mén du thao So chac | quyét hd so
théng bao bang van ban néu rd Iy do ho | + Lanhdao | phong | (Mdu s
so khong du diéu kién giai quyét trinh phong chuyén | 03);
Lanh dao Phong va Lanh dao So. chuyénmén | mon: 10 |- Phiéu yéu
b) Trudong hop hd so can bo sung: cdng | + Congchac | ngay | cau bd sung,
chirc phong chuyén mén théng bao bang phong + Lanh | hoan thién
van ban néu rd 1y do ho so can bo sung | chuyén mén dao hé so (Mau
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. phong: | s 02);
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cong 03 ngay |-Phiéu kiém
chac phong chuyé&n mon thuc hién theo + Lanh | soét qué
Budc 5. dao So: | trinh giai
02 ngay | quyét hd so
(Miu sé 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac co | Cong chirc :
AT . 03 ngay
quan co lién quan. phong
chuyén moén
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mdn kiém | Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh L&nh Phong 02 ngay Cong van
dao S¢ chuyén mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van ban; | Lanh dao So
Cong chac phong chuyén mén chuyén | Céng chuc | 01 ngay
vin ban dén bo phan van thu (Van phong phong




101

S&) dé phat hanh chuyén mén
Ngay sau
B5.4: Léy s, dong déu, phét hanh vin | Bo phan van | KM 1N
\ dao So
ban thu o
ky van
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan cé Van ban cho
~ T TR W . 10 ngay | y kién cua co
cuu ho so, gop v kien gai vé S& Noi vu lién quan :
i quan, don vi

B6 Cﬁng chic phong chuyén mén tong hop
y Kién cac co quan lién quan, 1ap to trinh
cua S Noi vu vadu thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND Thanh pho trinh L&nh Cona chic To
dao Phong néu du didu kién. A .| trinh/Quyét

\ iAo . phong 08 ngay . <
(Truong hop y kién cac co quan khong A dinh/Van
PSRN 2 A .~ | chuyén mon ,
dongy, can giai trinh bp sung: cong chtrc ban
phong chuyén mon tong hop, dy thao
bdo cao UBND Thanh pho xem xét chi
dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xet To Lanh dao L
trinh va dy thao Quyét dinh hodc van ban PhoNG 03 naa trinh/Quyét
do cong chttc tham muu, ky nhay trinh chuven r?]@n gay dinh/Van
Linh dao S¢ y ban

B8 | Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay du i \
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND Pt]o Giam . _To 2

\ PO ik , ... | doc,Giam | 02 ngay | trinh/Quyét
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 s .
£ doc So dinh
quyét

B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén So Noi vu thuc hién theo
Budc 10. .

\ N % A <A Lanh dao Quyet
Truong hop khong chap thuan hogc can | = an s ™ | 90 ngay | dinh/Van
phai xin y kién b6 sung cac don vi lién Thanh ohé ban
quan, UBND Thanh pho ¢6 van ban gui P
S& NoOiI vu dé tiep tuc thuc hién theo
Budc 5.

B10 | Tiép nhan két qua tr B phan mot cira, | BY phan ’

Van phong UBND Thanh pho TN&TKQ | 0l1ngay | Quyétdinh

B11 | - Vao so/phan mem TTHC theo ddi va| Bo phan - Quyeét
tra két qua cho t6 chac/ca nhan TN&TKQ dinh/Van

ban;
Theo | - Phiéu kiém
, phiéuhen | soatqua
- Thong ké va theo ddi ’ 01 ngay trinh giai
Chuyén vién S¢ co trach nhiém thong ké Phong quyét ho so;
ket qua thyc hign TTHC chuyén S6/phan
moén, Bo mém TTHC
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phan theo déi ho
TN&TKQ 50
B12 | Truong hop ho so quéa ngay hen tra két Phiéu xin 15i
qua theo quy dinh, dy thao van ban xin Phong va hen lai
i va hen lai ngay tra két qua cho to | chuyén mén | 01ngay | ngay tra két
chirc/cé nhan biét. qua (mau sb
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén mén | 01 ngay
4 | Biéu miu

- H¢ thong bicu miu theo co ché mot cira, mot cura lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s601/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tlep nhdn ho so'va hen
tra két qua, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phleu tir choi tlep nhdn gidgi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau s6 12, ban hanh kém theo Quyétdinhsé 817/Qb-
BNV ngay 20/11/2024 cia Bo Noi vu).

- Pon @& nghi chia quy (theo Mau s6 13, ban hanh kém theo Quyétdinhsé 817/Qb-
BNV ngay 20/11/2024 cia Bo Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau sé 14, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Pon dé nghi sap nhap quy (theo Mau sb 15, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Pon d& nghi mé rong pham vi hoat dong (theo Mau s6 08, ban hanh kém theo
Quyet dinh 30 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vy).

- Piéu 18 mau cua quy x& hoi (theo MAau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QD BNV ngay 20/11/2024 cta Bo Noi Vu)

- Piéu 18 mau caa quy tir thién (theo Mau sb 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cta B6 Noi vu).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 cta B6 Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong
quy.
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7. Thi tuc quy tw giai thé (QT-15)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy c6 té chic, ca
nhan nudc ngoai gbp tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Can bg, cong chiac thudéc S¢ Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat té chuc Chinh phu va Luat té chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, b
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 caa Bo Noi vu vé viéc cdng b
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sb 6672/QP-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phb Ha
Noi vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vién chirc thugc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

\ A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Bon dé nghi giai thé quy (theo mau); X

2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy vé ty giai the, X
trong d6 néu ro ly do giai thé quy;

3. Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chix ky cua X
Chu tich Hoi dong quan Iy quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam d6c va phu trach ké toan;

4. Dy kién phuong thuc xur ly tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh toan cac khoan no;

5. Thong béo thoi han thanh toan no (néu co) cho cac X
to6 chicc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua
phép luat va thdng bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hodc bao dién tir & dia phuong;
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6. Cac tai liéu chitng minh viéc hoan thanh nghia vu X
tai san, tai chinh cua quy.

3.3 | So lwgng ho so
01 b6 (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay két thdc thoi han ghi trong théng béo thanh toan no va thanh
ly tai san, tai chinh cua quy khi qu¥ tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& Noi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Ciu Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach | 6 gian | Biéumau/
: nhiém Ket qua
B1 Nop ho so Ca nhan,to| Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop I¢, day cau bd sung,
du cua ho so: hoan thién
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18: hé so (Mau
hudng dan cho té chuc, ca nhan hoan Tra ngay s6 02)
thiér) h@)‘so. ‘ ’ Bo phan - Gidy @iép
+‘Néu ho so dﬁy du, hop I¢: tiep nhan TN&TKQ nhan ho so
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong chuy&n mén S¢ Noi vu thy (Mau sé 01)
ly, giai quyét - S6 theo
ddi ho so
(MAu s6 06)
B3 | Phan cong cong chuc thu ly ho so Lanhdao | 0lngay | Phiéu kiém
phong soat qua
chuyén trinh giai
mon quyét ho so
(Biéu miu
04)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chtic phong | + Linh dao| 15 ngay
chuyén mén xem xét, tham dinh hd So + Cong (Mau theo
SO + Lanh dao| chic: 10 | Thong tu sd
a) Truong hop hd so khong du didu| phong ngay; 01/2018/TT
ki¢n: cbng chuc phong chuyén mon | chuyén |+ Lanh dao -VVPCP)
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TT Trinh tuw Trich Thoi gian Bley mau/
nhiém Ket qua
dy thao thdong bao bang vin ban néu mon phong
rd Iy do hd so khong du diéu kién giai | + Cong chuyén
quyét trinh Lanh dao Phong va Lénh chic moén: 03
dao So. phong ngay
b) Truong hop hd so can bd sung:| chuyén |+ Lanh dao
cdng chuac phong chuyén mén thdng mon So: 02
b4o bang van ban néu rd ly do ho so ngay
can bo sung trinh Lanh dao Phong va
Lanh dao So.
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chac phong chuyén mén thuc
hién theo Budc 4.
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Cong chic
co quan co6 lién quan. phonAg 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao So chuyén
mon . <
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao Cong van
ban; Cong chtc phong chuyén moén S&
chuyén vin ban Qén b6 phan van thu | Cong chic 01 ngay
(Van phong S¢) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B5.4: Lay sb, dong dau, phathanhvan | B phan | Ngay sau
ban van thu khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ciu hd so, gop v kién gui vé | Co quan 10 na y kién cua
S Noi vu lién quan 98y | cac co quan,
don vi
B6 | Cong chic phong chuyén mén tong
hop Y kién céc co quan lién quan, 1ap
to tr]nh cua So NoOi vu va du thao
Quyet dgph ‘Cua ~Chu tich ‘ UBNA’D Cong chic To
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu A X £
s Al LA phong . trinh/Quyet
du dieu kién. A 08 ngay . <
. Sk , chuyén dinh/Van
(Truong hop y Kkién cac co quan X ,
A P AN 2 _ mon ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
can bo thu ly tong hop, du thao bao
cdo UBND Thanh phé xem xét chi
dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét | Lanh dao 03 ngay | Quyétdinh
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TT Trinh tuw Trich Thoi gian Bley ma}J /
T nhiém Ket qua
To trinh va du thao Quyét dinh hoac Phong /Van ban
van ban do cong chuc tham muu, ky | chuyén
nhay trinh Lanh dao So. mon

B8 | Lanh qao S& k;y Tq trlnhq va kx nhay Ph6 Giam To
dy thao Quyet dinh cia Chi tich déc, Giam | 02 nga trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoac choy kién chi 2 s g2y =y

z doc So dinh
dao giai quyet. ’ ,

B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét
dinh va chuyén So& No6i vu thuc hién
theo Budc 10. Lanh dao
Truong hop khong chap thuan hoac R X Quyeét dinh

X AP A , : UBND 10 ngay D
can phai xiny Kién bo sung cac don vi Thanh ohé /Van ban
lién quan, UBND Thanh pho ¢6 van P
ban gri S& Noi vu dé tiep tuc thuc
hié,n theo Budc 5. ’

B10 | Tiep nhan két qua tdr Bo phan ,m{)t Bo phan 01 naa Quyeét dinh
Cira, Van phong UBND Thanh phé TN&TKQ 9 | /van ban

B11 | - Vao so/ phan mém TTHC theo di | Bo phan
va tra két qua cho t6 chuc/ca nhan TN&TKQ 27 1A

, S‘ol phan

X Theo phieu | mém TTHC

Phong -
A « A hen theo doi tiep

- Luu ho so theo doi. chuyén . o LA

mén 01 ngay nh,aE;hO 50,

(S Noi tra Két qua

vu)

B12 | Truong hop hd so qua ngay hen tra Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao van |  Phong 16i va hen
ban xvin 16i va hen lai n’gay trakétqua| chuyén 01 ngay lai r]gay tra
cho t6 chuc/cd nhan biét. mén ket qua

‘ (mau 04)

B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong

chuyén .
mon 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thongbiéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhdn ho sova
hen tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; theu yéu cdu bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho

50)

- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau sb 10, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B No§i vu).

- Quyét dinh giai thé va thu hoi giay phép thanh Iap va cong nhan diéu 1é quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY
VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 817 /OP-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 ciia B¢ Nji vu)

Maus6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 quy

Mau 50 02 | Diéu 1€ mau cua quy xa hoi

Mau s6 03 | Piéu 1é mau cua quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chtic danh Ban sang lap quy

Mau s6 06 | Vian ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén so hitu tai san dong
gop thanh lap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bo sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy trén co
s& md rong pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cua quy

Mau s6 10 | Théng bao thanh 1ap chi nhanh (hoic van phong dai dién) cua quy

Mausd 11 | Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy

Mau s6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s 14 | Pon dé nghi hop nhat quy

Mau s6 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Mau s6 16 | Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai

Mau s6 17 | Bao céo quy di khac phuc sai pham

Mau s6 18 | Bao céo vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh ctia quy

Mau s6 19 | So yéu li lich ca nhan




108
MAiu s6 01. Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhin Diéu I quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu I¢ Quy ...... L
Kinh gui: ...2...
Ban sang 1ap Quy .. .L... tran trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 1€ Quy ...1... nhu sau:

1. Sw c?ln thiét va co’ s6 phap ly thanh lap Quy
a) Su can thiét

~ Thong tin khi can lién hé (trudng hop nguoi duoc Trudng ban sang lap Gy quyén thi
co gidy uy quyéen kém theo):
Ho va tén:

Dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Pidu 1& Quy
1
Noi nhén: .8 ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu:......... TRUONG BAN
(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy du kién thanh Iap: tén tiéng Viét, tén tiéng nude ngoai va tén viét tat (néu cb).
2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tét thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh lap quy, ton chi,
muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cia cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.

4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap luat cia Nha nudce lién quan truc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
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5 Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Di€u 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phuong huéng hoat dong cta quy: to chirc bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo tirng nam va trong giai doan 5 nam dau ctua quy; xay dung, ban hanh céc
van ban trién khai thuc hién dicu 1€ quy.
" Pam bao déy dua theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xac
nhan tru s¢ cua quy gom: hop dong cho thué, cho muon va cac van ban khac theo quy dinh
cua phap luat).
8 Dia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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Mau s6 02. Piéu I¢ miu ciia quy xa hoi (*)
...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... 2.....
(Puoc cong nhan kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam ... cua...)
Chuwong 1
. ) QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twgng, tru sé¢

1. Tén g01

a) Tén tleng VGt e ;

b) Tén tleng nudc ngoai (MEU CO) et ;

¢) Tén VIBE AL (NEU COY: vt

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (MBU COY e

3. Tru sO: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xa, phuong..., huyén, quan..., tinh, thanh
phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (néu O): .....vvvneeneeeeieennn,

Diéu 2. Tan chi muc dich

Quy .. .. (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy x4 hoi hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuén, nham muc dlch

Piéu 3. Nguyén tac to chu’c, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san déng gbp ban dau cua cac sang lap vién va tang
trudng tai san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chirc, ci nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc
dich cua Quy.

2. Quy dugc to chire va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi€m trudc phap luat
bang tai san ctua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Quy duoc cong nhén,
chiu sy quan Iy nha nude ca ....%..... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy ¢6 pham vi hoat dong .....5......

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ....5.....

Chuwong II
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sir dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi twong, cac chuong trinh, du
an phu hgp vé1 tén chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhén va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo ty quyen tlr cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy quyén phu hop voi ton
chi, myc dich cua Quy va quy dinh cua phap luét.

3. Tiép nhan tai san tir cac t6 chlic, ca nhan trong va ngoai nudc tai tr, hién, ting
hodc bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao tdn va ting trudng tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat co
lién quan va ton chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx

111

Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu td chirc

1. Hoi ddng quan Iy Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai di€n hoac chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan Iy cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cic quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 da niang luc hanh vi dan su
va khong ¢ an tich. Hoi dong quan 1y qui c¢6 ti thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cic Phod
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh, trong d6 co tdi thiéu
51% s6 lugng thanh vién Ia cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do dicu 1¢
quy dinh nhu’ng khong quéa 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén ciia co quan nha
nude cd tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghl dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan Iy quy do ban sang 1ap dé cir, trudng hop khong c6 dé cir caa ban sang lap,
Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quéan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é guri co quan nha nudc co tham quyén cong nhan Hoi dong quan ly quy nhi€ém
ky trude didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi co quyét dinh cong nhan hdi dong quéan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan ly Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san co
gia tri tur ... déng Viét Nam tr¢d [én;

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Chu tich, cac Pho Chi tich, thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy de co quan nha nuge co thadm quyén cong nhan; quyet dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyet dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hoidc ky va chdm dat hop
ddng dbi v6i Giam doc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 16 Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi vai Chu tich, Phd Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, K¢ toan truéng Quy va ngudi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1é Quy va theo quy dinh cta phap luét;

@) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cau to chire quan Iy Quy theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 18p phap nhan truc thuéc Quy theo quy dinh cta phap lut va
Diéu 1¢ quy; thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Do6i tén; stra doi, bd sung biéu 1& Quy;

1) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhéat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va coéng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé& quan 1y va sitr dung tai san, tai chinh, cac dinh mtrc chi tiéu cua Quy;
quy dinh cong tac khen thudong, ky ludt va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée st dung lao dong va st dung con dau
ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hodc
chdm dut hop dong lao dong dbi voi Giam déc Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan
Iy Quy, Ban Kiém soat Quy; cic quy dinh trong ndi bd Quy phi hop vdi quy dinh ctia Piéu 16
Quy va quy dinh cua phap luat.

I) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va Diéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan Iy Quy:
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a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tri¢u tap va
chu tri. H61 ddng quan 1y Quy hop dinh ky ... mét 1an, c6 thé hop bét thudng theo yéu cau cua
. $6 thanh vién Hoi ddng quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan 1y Quy duoc coi la hop

le khi 6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi ddng quan ly Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudong hop
sO thanh vién co mit tai cudc hop khong day di, ngudi chii tri cudc hop Hoi dong quéan 1y
Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang van ban cia thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥
kién cta thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hyi dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y quy la cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan 1y Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy co thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chii tich Hoi dong quan ly Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bj hodc td chuc viée chuén bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan 1y Quy;

b) Chuén bi hoic t6 chirc viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan Iy Quy hodc dé liy y kién cac thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 churc viée 1dy ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

d) Giam sat hoic t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan ly
Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan Iy Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 18 Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan ly Quy co thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi rd
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop Véng mit thi Chu tich Hoi dong quan I¥ Quy uy quyén bang van ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi
ddng quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chir tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chi tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky ctia Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy cé nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong ciia Quy theo sy phan cong cua Hoi ddng quan Iy Quy va thuc
hién nhiém vu theo sy uy quyén cua Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can cu quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan tru’(rng cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soit Quy

- Can clr quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cing v&i nhiém ky cuia Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truwe thudc (néu cé)

- Can clr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy co quyét dinh thanh 14p chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh ctia Quy thi
Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nude c6 tham quyén cho phép thanh lap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 93/2019/NP-CP va Uy ban nhan dan cap tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Pi¢u 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nude ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta Piéu 1& Quy va theo quy dinh ciia phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro clia cac ca nhén, td chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir ctia to chirc (néu co) dé cong ching
va c4c nha tai trg co diéu kién kiém tra, gidm sit. D6i v&i khoan tai trg ¢6 muc dich, muyc tiéu
phai thyc hién dung theo yéu cau cua nha tai trg.

3. Viéc dong goép hd trg khac phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy ¢
nghlem trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan ly Quy
quyét dinh dong gop theo huong dan cua Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cta ca nhan, to
churc phdi trén co s& tu nguyén véi long hao tam, Quy khong tu dat ra muc huy dong dong
26p tdi thiéu dé budc ca nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chirc dong
26p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh caa phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gom muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viéc su
dung, két qua sir dung va bao céo quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhén ctu tro, trg
giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu ctia co quan, to chirc, ci nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 18. P6i twong, diéu kién nhéan hd tre, tai tro

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh ddi
twgng cu thé)

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can cir quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quain Iy Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Pi¢u 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Cian ct quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Pi¢u 23. Xir ly tai san ciia Quy khi hgp nhit, sip nhip, chia, tach, dinh chi cé
thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Cian ct Diéu 42 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; DINH CHI CO THOT HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy
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1. Viéc hop nhét, sép nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hi¢n theo quy dinh ctia BS luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi déng quan ly Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giii thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 trach nhiém td chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phép luét.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T chitc, ca nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy s& dugc Hoi ddng quan
I¥ Quy khen thuéng hodc dwgc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc c6 thim
quyén khen thudng theo quy dinh cta phéap luét.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, thi tuc, tham quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luat

1. T6 chitc thudc Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cta Diéu 18
nay, tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham ma bi xur ly ky luat hogc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chit phai boi thudng theo quy dinh cta phép luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, thii tuc, thAm quyén trinh ty xem
xé&t, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira d6i, b6 sung Diéu 1§

Viée sta d6i, bo sung Piéu 1& Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai dugc ...1... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hi¢u lwe thi hanh

1. Diéu 1¢ Quy ..2... ¢6 ... Chuong, ... Diéu va co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay dugc
...... cong nhan.

2. Cin cr cac quy dinh phap ludt vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy da dugc
cong nhan, Hoi dong quan Iy Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu
1€ nay.

Ghi cha:

() Can ctr diéu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém sb diéu phit hop quy dinh ciia phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1& quy.

2 Tén goi cua quy.

3Can ctr Diéu 3 va khoin 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia
phép luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich cua qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

5 Toan qudc hoic lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi rd thong tin Ve sang lap vién: truong hop sang 1ap vién la cd nhan (ho va tén;
ngay, thang, ndm sinh; quéc tich; s6 va noi cip CMND hodc cin cude cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi & hién nay), truong hop sang lap vién la td chire (tén to chir,
dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sé doanh nghiép,
gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, gidy chirng nhan diang ky doanh nghiép - néu c6).
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Mau s6 03. Piéu I¢ miu ciia quy tir thién (*)

eeebne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhin keém theo Quyét dinh s6... ngay... thdng... nam ... cia ...)
Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:

a) Tén tleng Y (S USRS UPURPRRRRRONt ;

b) Tén tleng nuoc NZOAT (U COY:neeeeee e eeeee e eee e ;

¢) Tén VIBE AL (NEU COYrrrrreeeeeeee et eere e perrreeeee— e e e ei———eeaaaaaaaas

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu C0) ittt eettee et e ettt e et e e et e e e e e e e e e e e b e e eaaeeeaaeeans

3. Tru s&: s6 nha, duong, phd (néu cb)..., x4, phuong ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (neu 1470 ) PR

Piéu 2. Tén chl, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu lgi
nhuén, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gdp ban dau cua cac sang lap Vlen va
tang trorong tai san cia Quy trén co sd van dong tai trg, van dong quyén gdp cua cac to chtre,
c4 nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chuc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi€m trudc phap luat
béng tai san cia Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ciia phéap luat va Diéu 1& Quy duogc ...1... cdng
nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cua ...%. .. vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 churc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh ciia
phap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...5

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san ctia Quy dé hd tro, tai trg cho cac dbi tuong, cac chuong trinh,
du an phu hop vo1 ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cia Quy va quy dlnh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyen tir cac to chire ca
nhén trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy quyén phu hop véi ton
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, tang
hodc bang cac hinh thic khac theo quy dinh cta phap luat dé bao tén va ting trudng tai san
cua Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ¢t quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cta
Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)
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Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu td chirc

1. Hoi ddng quan Iy Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai di€n hoac chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan Iy cta quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cic quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 da niang luc hanh vi dan su
va khong ¢ an tich. Hoi dong quan 1y qui c¢6 ti thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cic Phod
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh, trong d6 co tdi thiéu
51% s6 lugng thanh vién Ia cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do dicu 1¢
quy dinh nhu’ng khong quéa 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén ciia co quan nha
nude cd tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghl dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan Iy quy do ban sang 1ap dé cir, trudng hop khong c6 dé cir caa ban sang lap,
Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quéan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan ly hop 1é guri co quan nha nudc co tham quyén cong nhan Hoi dong quan ly quy nhi€ém
ky trude didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi co quyét dinh cong nhan hdi dong quéan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan ly Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san co
gia tri tir ...dong Viét Nam tré 1én;

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Chu tich, cac Pho Chi tich, thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy de co quan nha nuge co thadm quyén cong nhan; quyet dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyet dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hoidc ky va chdm dat hop
ddng dbi v6i Giam doc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 16 Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi vai Chu tich, Phd Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan 1y quy, Giam ddc, K& toan truéng Quy va nguoi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1é Quy va theo quy dinh cta phap luét;

@) Thong qua bao cdo tai chinh hiang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cau to chire quan Iy Quy theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& Quy;

) Quyét dinh thanh lap phap nhan tric thude Quy theo quy dinh cta phap luat; thanh
1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

h) Dai tén; stra doi, bo sung Diéu I¢ Quy;

1) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du didu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan ly va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh murc chi tiéu cia Quy;
quy dinh coéng tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 co
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va str dung con dau
cia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc hoic
cham dut hop dong lao dong d6i v6i Giam dbc Quy va Quy ché 1am viéc cua Hoi ddng quan
Iy Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh ctuia Piéu 1&
Quy va quy dinh cua phép luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP va Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan Iy Quy:
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a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tri¢u tap va
chu tri. H61 ddng quan 1y Quy hop dinh ky ... mét 1an, c6 thé hop bét thudng theo yéu cau cua
. $6 thanh vién Hoi ddng quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan 1y Quy duoc coi la hop

le khi 6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi ddng quan ly Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudong hop
sO thanh vién co mit tai cudc hop khong day di, ngudi chii tri cudc hop Hoi dong quéan 1y
Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang van ban cia thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥
kién cta thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hyi dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy la cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap luat caa Quy. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy co thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chii tich Hoi dong quan ly Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bj hodc td chuc viée chuén bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan 1y Quy;

b) Chuén bi hoic t6 chirc viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan Iy Quy hodc dé liy y kién cac thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 churc viée 1dy ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

d) Giam sat hodc to chuc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cia Hoi déng quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
biéu 1¢é Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
ddng quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Cha tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi rd
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Trudng hop Vang mit thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang van ban
cho Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cta Chu tich Hoi
dong quan 1y Qu¥ theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Pho Chi tich Hi dong quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy bau va ¢ nhiém ky
cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan Iy Quy.

2. Pho Chu tich Hoi déng quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Hoi déng quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phén cong cua Hoi ddng quan 1y Quy va thuc
hién nhlem vu theo su uy quyén cua Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy.

Pidu 11. Giam déc Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. K¢ toan trwéng cia Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cung voi nhiém ky cua Hoi dong quan ly Quy.

Pi¢u 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thudc (néu cé)

- Can clr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac voi try s¢ chinh cua Quy thi
Quy giri 01 bo ho so théng bao cho co quan nha nudc co tham quyen cho phép thanh lap Quy
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cép tinh
noi Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
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Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van ddong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nhim
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh ctia phap lut.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg cta cac ca nhan, td chirc trong va ngoai
nuge cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc,
ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir ctia to chirc (néu co) dé cong chung
va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc to chirc van dong dong gop ho tro khéc phuc kho6 khan chi thyc hién khi xdy ra
thién tai, hoa hoan, su cé nghlem trong lam thiét hai I6n vé ngudi va tai san cia nhan dan. Hoi
dong quan Iy Quy quyét dinh t6 chtrc van dong dong gop va thyce hign ho tro theo hudng dan
ctia Uy ban trung wong Mat tran TO qubc Viét Nam hodc Hoi Chir thap d6 Viét Nam.

4. Pbi v4i khoan tai tro, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua I lut, thién tai, ctru tro
khan cap thuc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. P4i véi nhiing
khoan tai trg' c6 muc dich, muc tiéu phai thyc hién ding theo yéu cAu cta nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai trgr

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cia ca nhan, to
chirc phai trén co s tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
gop t6i thiéu dé budc ca nhan, t6 chire thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhén, td chuc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gbp, tiép nhén tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gém: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir
dung, két qua sir dung va béao cdo quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru tro, tro gitp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu ctia co quan, to chirc, ci nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 18. P6i twong, diéu kién nhéan hd tre, tai tro

(Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ctia Quy dé quy dinh ddi
twgng cu thé)

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can cir Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Can ct Piéu 36 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can ctr Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Pi¢u 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Cian ct Diéu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Pi¢u 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hgp nhit, sip nhip, chia, tach, dinh chi cé
thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Cian ct Diéu 42 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; DINH CHI CO THOT HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy
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1. Viéc hop nhét, sép nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hi¢n theo quy dinh ctia BS luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi déng quan ly Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi ddng quan 1y Quy co trach nhiém té chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy s& duoc Hoi dong quan
1y Quy khen thuéng hodc duge Hoi ddng quan Iy Quy dé nghi co quan nha nude cd thim
quyén khen thuong theo quy dinh cua phéap luit.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc tham quyén, trinh ty xét
khen thudng trong noi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chuc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Diéu 18
nay, tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xtr ly ky luat hogc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira doi, b sung Piéu 1§

Viéc stra doi, b6 sung DPiéu 16 Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan Iy Quy
thong qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan méi c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu lu’c thi hanh

1. Piéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc

1... cong nhan.

2. Cén clr cac quy dinh phap ludt vé& quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy di duoc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudéng din va td chic thuc hién Diéu
1€ nay.

Ghi chu:

() Can ctr diéu kién cy thé quy c6 thé b sung thém sb didu phu hop quy dinh cta phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhan diéu 18 quy.

2 Tén goi cuia quy.

3 Can ct Diéu 3 va khoin 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phu hop.

4Co quan quan ly nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

® Toan qudc hodc hen tinh, trong tinh, huy¢n, xa.

6 Ghi rd thong tin Ve sang 1ap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén;
ngdy, thang, nam sinh; quéc tich; sb va noi cdp CMND hodc cin cude cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hi¢n nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chuc (tén t6 chirc,
dia chi try s¢ chinh, gidy phép hodc quyet dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sb doanh nghiép,
gidy chig nhan dang ky kinh doanh, gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép - néu co).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-dan-su-2015-296215.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-dan-su-2015-296215.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gép thanh lap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
CAMKET
Tai san dong gop thanh lap Quy ... ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap lut vé quy co lién

quan; Ban Sang 1ap Quy ...1... cam két s tién va tai san dugc quy doi ra tién ddng Viét Nam
dong gop thanh 1ap Quy:

1. T6ng oiA tri O ten VA 6 SAN TS ... ddng
(OANG ChT: ..o ), cu thé nhu sau:........oooeein e

2. Tién mat du kién chuyen vao tai khoan ciia Quy sau khi thanh lap

S8 HICIIL ...ttt ettt dong
(DANE CHE: e ee e e e eeeneeeae ).
Ban Sang lap Quy cam két s6 tién va tai san dong gop thanh 1ép Quy thudc quyén s& hitu hop
phép cua ..3...., khong c6 tranh chip Va viéc cam két nay la hoan toan tuy nguyén. Ching toi
xin chiu trach nhlqm trudce phap luat vé noi dung cam két cua Ban Sang lap. Togn bor tai san
nay s€ duoc chuyén quyén s¢ hiru cho Quy ...L... ngay sau khi c6 Quyét dinh cap Giay phép
thanh 1ap va cong nhan Picu 1¢ Quy theo quy dinh cua phép luat.
CACTHANHVIEN 4. ngay ... thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUON G BAN SANG LAP
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi cha:
1 Tén quy du kién thanh lap.
2 Néu cu thé sb tién hodc tai san quy ddi ra tién cua ting sang lap vién cam két dong gop

thanh lap quy (trong do6 s6 tién dong Viét Nam dam bao tbi thiéu 50% tong gié tri tai san dong
g6p thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

8 Cac sang 1ap vién thanh 1ap quy hodc cong dén, t6 chirc nudc ngodi gdp tai san véi cong dan
td chtre Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kem theo cac van ban chirng minh tai san dong goép thanh lap quy: gidy to xac nhan quyén
s¢ hiru tai san dong gbp cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngén hang cla sang
1ap vién tai thoi diém giri hd so thanh lap quy (trong treong hop dong gop bang tién mat).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 05. Bién ban bau cic chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Biau cac chirc danh Ban sang lip Quy

Cin ct quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tur thién, ching t6i tién hanh t6 chirc hop

bau céc chirc danh Ban sang 1ap Quy...! ..., cu thé nhu sau:

2
Cudc hop két thic vao...... gio....., ngay ..... thang nam
THU KY CHU TOA
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Noinhdn

- Luu: VT, Hb so.
Ghi cha:
1 Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chue danh Trudng ban, Pho trudng ban va uy vién cia Ban
sang lap quy (hinh thic bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang lap
quy.
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MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai san déng gép
thanh lap quy

....... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb:.../.... ..2..., ngay ... thang ... nam 20...

V/v d& nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hiru tai san
dong gbép thanh 1ap Quy

Kinh gtri: ...53...

Ngay ... thang ... ndm ..., ....°.. da c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan
biéu 1¢ Quy...1...,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh phép luat vé& quy c6
lién quan; tai san dong gop thanh 1ap Quy phai duoc chuyen quyén sé hiru cho Quy trong thoi
han 45 (b6n muoi lim) ngay ké tir ngay Quy dugc cip Gidy phép thanh lap va cong nhan
Diéu 18.

QLYY 11211 SRR e,

Vi cac Iy do khach quan néu trén, chung t6i d& nghi ...3... xem xét, cho phép gia han
thoi gian thuc hién viée chuyén quyén sé hitu tai san dong gop thanh 1ap Quy dén ...5...

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I

Dia Chi N 12C:.. i

S8 QBN ThOG ...t s st

Noinhdn: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
e, : (ChiF ky)

-Luu: ...

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Pia danh.
3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
4 Néu cu thé Iy do khach quan dan dén viéc chwa thyuc hién chuyén quyén so hitu tai san.

5 Ghi rd ngay, thang, nam; t6i da khong dugc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
19 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 07. Pon dé nghi thay déi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bo
sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh Iap va cong nhan Diéu 1¢ (sira doi, b6 sung) Quy...L...
Kinh gui: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh pha
Ve to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phép luét, ¢o lién quan; Ho1
dong quan 1y Quy ...1... dé nghi...2... xem x¢&t, quyét dinh vi¢c thay doi Giay phép thanh lap
va cong nhan Piéu 1€ (stra d61, bo sung) cua Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin KNi AN HEN DB:.........eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
| (o2 TR 7<) o LSRR
Piachi HEN 1aC:....ccciiiiiiiiiiiieeeeee e, 580 dién thoai.....ovveveeereeenn
Noinhidn: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e, ; (Churc vu, chir ky, dau)
- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy theo quyét dinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1¢ quy.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 08. Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu I¢ trén co sé mé
rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

CAp Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ trén co sé mé rong pham vi hoat dong

cia Quy .......

Kinh guri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu
vé td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi
ddng quan 1y Quy ...1... d& nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh lap va cong
nhéan Piéu 1é trén co s& md rong pham vi hoat dong ctia Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Noinhidn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
S ; (Churc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi dugc mé rong pham vi hoat dong.
2 Tén co quan c¢6 tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.
3Néu 15 Iy do va cu thé ndi dung mo rong pham vi hoat dong cia quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 09. Thong bao thanh 1ap ciia chi nhanh (hoic viin phong dai dién) ciia quy
......... L. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thanh lap caa chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cia Quy ...!
Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phu
vé t0 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh ctua phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...1... xin thong bao viéc thanh 14p va hoat ddng cta chi nhanh (hoic vin

phong dai dién) ctia Quy tai ...3... nhu sau:

1. Cac thong tin vé Quy

SHO VAN ..o,

- Dia chi thUrONg trli . oot

- S6 Gidy CMND hoic can cudc cong dan hodc ho chibu..........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeean
NOTCAP.oveeeieeie e , NEAY... thang... NAM.......ceeviiieiieeeeeee e

--------------------------------------------- 4--.------.--.------.--.------.--.---.----
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén
Ghichu:

1 Tén quy theo quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 1& quy.

2Pia danh.

3 Tén dia phuong noi quy dat chi nhanh (hodc van phong dai dién).

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Quy...L...

Kinh gui:......

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phu

vé to chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn Hen hé:........ooooiiii e,
Hoo VAN
Piachi HEn lac:...... ..o
SO GIEN ThOBI: .+ et
Hoi dong quan 1y Quy ...1... d& nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Qu¥ theo quy dinh cua
phép luat.
Noinhdn: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Trudong Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Trudng Ban Kiém soét”) .

4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhin Piéu 1¢ quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI

Poi tén Quy ...l... thanh Quy
va cong nhan Piéu 18 Quy...

Kinh gui: ...3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh pha

vé t6 chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co hen quan; Hoi
ddng quan Iy Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc ddi tén Quy...1... thanh Quy ...2...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn B8N h&:.......ooovee e,

HO VA tn:. e

Piachi BEn lac:.......coooi i i

S8 QBN thOGL: . ... oot

Hoi déng quan Iy Quy ...1... dé nghi...°... xem xét, quyét dinh cho phép ddi tén Quy ...1...
thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu I¢ (stra doi, bo sung) Quy ...°...

Noinhgn: P, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5> Pija danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 12. Pon dé nghi tach quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ...1... thanh Quy ....... va Quy ...2...

Kinh gui: ...3....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phu
ve to churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...1... 43 c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2...
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi ..3... xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy ...1... thanh

Quy ... vaQuy ..c... va cong nhan Diéu 1€ (stra doi, bd sung) cuia Quy ...1... va Diéu Ié cua

Noinhidn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén cua quy dugce tach moi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
5> Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia qu¥
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Quy ....... thanh Quy ...2... va Quy ...5...

Kinh gui: ..4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phu
ve to churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...1... di c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy
3

1. Mot 56 thong tin co ban v& QUF: ......oooomiiii it
2. Ly do chia QuUy: ..o e

3. Ho so’ giri kém theo Pon nay, gom:

Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...1... thanh
Quy ..2... vaQuy ...3... va cong nhan Diéu 1& ciia Quy ...2... vaQuy ..2...

Noi nhgn: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
i ) 1

-Luu: ..... (Chikc vu, chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
23 Tén quy méi sau khi chia.
4 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP.
6 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx

130
MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhat quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hop nhit Quy ...1... va Quy ...... thanh Quy ...%...
Kinh gui: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 caa Chinh phu

vé to churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dlnh cua phap luat co lién quan; Hoi

dong quan Iy Quy ...1... va Quy ...2... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhit hai Quy thanh Quy

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhat

2. LY do hop mhAt QUF:.......ooooiii i
3. Ho so' giri kém theo Pon nay, gom:

4. Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin khi cAn HEN hé:.......ooon e,
HoO VN . e
Dia chi HEn Lac:. .. ..o e
SO GIEN ThOBI .+ et
Chung t6i xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...1 va Quy ...2...

thanh Quy ...3... va cong nhan Piéu 18 cua Quy ...3...

Noi nhin: L8 ngay .. thang . nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY ...2...
e ; (Chikc vu, chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
12 Cac quy dé nghi hop nhat.
3 Tén quy m&i sau khi hop nhat.
4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP.
6 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sap nhip Quy ..l... vao Quy ......
Kinh guri: ...°...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh pha
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luét co lién quan; Hoi
ddng quan ly Quy ...1... va Hoi dong quan ly Quy . d3 c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap
Quy ...1... vao Quy ...2... Hoi ddng quan Iy Quy ...2... xin bao cdo nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhap

------------------------------------------------ 4-.--..-----.--.---.--.---.--.--.---.--.--..---.--.---.--.--..--
4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn HEN D8:. . ... oo
5 0T 1 1< o
Pia chi Hen Lac:. ... oo e
SO GIBIN tHOGI: ... oo
Chtng t6i xin d& nghi ...3... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...%... vao Quy ...2... va
cong nhan Piéu 1& (sua dbi, bo sung) cua Quy ...2... sau khi sap nhap.
Noinhdn: A ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky)
-Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:

1 Quy bi sap nhap.

2 Quy duoc sap nhap.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP.
5> Pija danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tro lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Quy ...1... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..2...

Ngay ... thang ...nam ..., ...%... dad c6 Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc dinh chi hoat dong 06
thang d6i véi Quy...1... Pén nay, Quy da khic phuc duogc cac sai pham dan dén Quy bi dinh
chi hoat dong. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh
phii vé t chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phép lut ¢6 lién quan;
Hoi dong quan Iy Quy xin béo cao nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cic sai pham ciia Quy
2. Ho so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. .

3. Cac tai liéu kém theo (néu cé)

Piachi HEn lac: .. ... e

SO GBI THORL: et

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...1... dugc hoat dong
tro lai.

Noi nhin: A, ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky)
-Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Dam bdo day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 17. Bao c4o quy di khic phuc sai pham
........... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ngay ... thang ... nam ..., ...3... di c6 Quyét dinh sb ...4... dinh chi hoat dong 06 thang ddi véi
Quy ...1... Bén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir
thién va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy xin bao cao nhu sau:

1. N§i dung sai pham cia Quy

Trén day la noi dung bao cdo viéc Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co
thoi han hoat dong.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
- Luu:

Ho va tén
Ghi chau:
1 Tén quy béo cdo.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 15 s0, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 18. BAo c4o vé td chirc hoat dong ciia quy

...... 1o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

So: oo L 2., ngay ... thang ... nam 20...5...
BAO CAO
Vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dong ciia Quy

Trudng hop Quy (bao 2dm t6 chire ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan nguon tai trg cua
céc t6 chire, ca nhan nude ngoai phai bao cao co quan nha nude cd thim quyén vé muc dlch,
ké hoach st dung trudc khi thye hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thyuc hién cac khoan vién tro nudc ngoai (dugc co quan chirc ning ¢ tham
quyén phé duyét), h0’p ddng dich vu hodc thoéa thuan hop tac v6&i nude ngoai (khong thyc hién
phé duyét) thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Vé to chirc ciia Quy
3. Vé tai san, tai chinh ciia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
+ Thu tir déng gop tu nguyén, tai trg cua td chirc, ca nhan trong nudc:
¢) Céc ndi dung chi ctia Quy (d6ng Viét Nam)

- Chi cho céc hoat dong cta Quy
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- Chi hoat dong quan Iy Quy

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vy, chit ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu
1 Tén quy béo cdo.
2 Pia danh.

3 Thoi han quy béo céo to chue, hoat dong va tai chinh voi Bo N6i vu, Bo Tai chinh va co
quan quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc hoat dong cua quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhitng hoat dong ndi bat ctia quy, viéc chap hanh phap luat va thuc hién diéu 1& quy.

5 Viéc kién toan td chire cta quy, ) nguoi lam viéc tai quy; viéc thuc hién nhi€ém vu, quyén
han cuta céc t6 chue, nhitng ngudi gitt chire danh quan Iy quy; viéc xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong ctia quy; chi nhanh hoac van phong dai dién va phap nhan
truc thudc quy (n€u co).

6 Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cta quy; ting, giam so nam trudc.

" B6 Noi vy, Bo Tai chinh va co quan quan Iy nha nudce vé nganh, linh vuc hoat dong cua quy.
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MAu s6 19. So' yéu Iy lich ¢4 nhén
SO YEU LY LICH CA NHAN

anh mau
(4 X 6cm)
4)Noisinh: Xa.................. Huyén.................... ,Tinh. ...l

5)Quéquén: Xa................ ,Huyén...................... , Tinh..................

(S6 nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Ngh@ NGHIEP CONG tAC: .ottt
11) Ngay tuyén dung:......... Joiinnn. [oiunn. , Co quan tuyén dung:............c..cceeeeen...
12) Chirc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang ndm bd nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

Bac luong:......... ,HesO:...oout. , Ngay hudng: .......... foviiiiinnn [ociiiiiniin. , Phu cap chirc

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cp, trung cap, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi,.... va lam viée gi trong t6 chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngdy xudt ngii:..../..../. ..., Quin ham cao nhit:. ..

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lwgng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu ta,....)
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21) Khen thuéng:.................. L22)Kyludte oo

(Hinh thtrc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nio)

23) Tinh trang suc khée:.......... , Chiéu cao..., Can ning: ...kg, Nhom mau:. ...

24) La thuong binh hang:....... [ociiiinn. , La con gia dinh chinh sach:............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chirg minh nhan dan:................. Ngay cap:........... Joceainin. [oveiiiin.

26) S6 80 BHXH (18U CO). ool

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y ludn chinh tri, ngoai ngt, tin hoc
Tén trusn Chuyén nganh dao tao,| Tu thang, nam - |Hinh thac| Van bang, ching

& bdi dudng Dén thang, nam | dao tao | chi, trinh d§ gi

.................................. Joveiann -
.............................. wnd
.................................. Joviiinim
....................................... [oveiian

Ghi chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ...

28) Tom tit Qua trinh cong tac

Tu thang, nim  |Chuc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chuc
dén thang, nam [xa hoi), ke cd thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép
vu,...

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r0: bi bat bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chuc vu, thoi gian 1am viéc ...)

- Tham gia hodc cé quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & trong nudce (lam gi,
to churc nao, dit try so ¢ dau ...7):....

- Tham gia hodc c6 quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudce ngoai (lam
gi, to chuc nao, dat tru s ¢ dau ...?).....




30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chdng), anh chi em rudt, con dé, con nudi, con ré, con dau
theo quy dinh phép luat

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri - xa hoi...

b) V& bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi

em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri - xa hoi...

31) Dién bién qua trinh lwvong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai




Ngay.....thang......nam 20......
Ngwoi khai
To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la
dung su that, néu co diéu gi khong ding Toi xin
chiu trach nhi€m trudce phap luat vé 101 khai cta
minh
(Ky tén, ghiro ho tén)
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I11. LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Thi tuc thi tuyén céng chic (QT-16)

1 | Muc dich: Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién thu tuc thi tuyén céng
chtic thuoc UBND thanh phé Ha Nai.

2 | Pham vi: C4c to chuc, ca nhan lién quan dén tha tuc thi tuyén céng chuc
thuoc UBND thanh phé Ha Nai.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1| Co sé phap ly:

- Luat s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Luat Can b, cong churc;

- Luat s 52/2019/QH14ngay 25/11/2019 stra doi, bd sung mot sd didu cua
Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién churc;

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, bo sung
mot sé diéu caa Luat To chic chinh pha va Luat T6 chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

-Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciaa Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh; Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh pha
huéng dan thi hanh mét sé quy dinh caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i bé sungmot sb diéu caa Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vétuyén dung, sir dung va quan Iy cong
chtic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
luong dau vao cdng chuc;

- Quyét dinh 56 35/2020/QP-TTgngay 09 thang 12 nim 2020 caa Thu tudng
Chinh phuvé viéc sira d6i, b sung diéu 4 Quyét dinh sé 26/2018/QP-TTg
ngay 22 thang 6 nam 2018 ciia Thi tusng Chinh pha thi diém thanh lap Poi
quan ly Trat tuxay dungdo thitruc thudc Uy ban nhandan quan, huyén, thi
x4, tai thanh phé Ha Noi;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 caa Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quanly va s dung phituyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

- Thongtu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong Bo Noi vu
ban hanh Quy ché to chiic thi tuyén, xét tuyén cong chir, vién chiic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chic, thi ning ngach cong chiic, thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic va van ban phéap luat hién hanh;
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- Thongtu $6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo trudéng Bo Noi vu
quy dinh mi s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van
thu; Thongtu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi vu
vé stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong
ddi véi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cdng chic chuyén
nganh vin thu; cac Thong tu ciia cac B vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén
cac ngach cong chtrc chuyén nganh;

- Quyét dinh s6 785/QD-BNV ngay 06/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong
bé thi tuc hanh chinh linh vuc Congchuc, vién chirc quy dinh tai Nghi dinh
s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i b sung mot s6
diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st
dung va quan Iy céng chac va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Quyét dinh s625/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé
ban hanh quy dinh veé quan ly to chirc bd may, bién ché, can b9, cong chirc,
vién chic nguodi lao dong trong cac t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép
cong 1ap, doanh nghiép co6 von nha nude thude thim quyén quan 1y cua
UBND Thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc Phé duyét phuong an ay quyén trong glal quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly caa UBND thanh phb Ha Noi;

Quyét dinh s6 228/QD-UBND ngay 12/01/2024 cua UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc uy quyén cho S Noi vu thanh phd Ha Nbi thyuc hién giai quyét
mot $6 thu tuc hanh chinh linh vuc ndi vu thudc tham quyén giai quyét cua
UBND Thanh phé Ha Nai;

- Cac van ban hién hanh c6 lién quan dén Pé an vi tri viée lam; giao bién ché
cOng cua cac co quan.

3.2 Thanh phﬁn ho so; Ban chinh l:;:;
Giai doan 1 (Dirtuyén): Phiéu dangky du tuyén theo mau «
tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP.

Giai doan 2 (Sau khi triing tuyén): Hoan thién ho so tuyén
dung (theo Diéu 16 Nghi dinh 138/2020/NP-CP; dugc X
stra d6i bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP).

3.3| So lwong ho so: 01 bo/1 giai doan.

3.4 | Thoi gian xirly: 142 ngay lam viéc ké tir khinhan phiéu dang ky du tuyén
hop 18 (thoi diém tinh tir ngay két thuc thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén)

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén
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- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, sé 85 phé Dich Vong Hau, phudong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng Cau Giay, s6 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so ciia ngudi trdng tuyén

Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh S& No6i vu Ha Noi.

Tra két qua so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh S& N6i vu Ha Néi hoac qua dich vu buu chinh cong ich

3.6

Lé phi:

a) Phi du tuyén

- Du6i 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh;
- T 500 thi sinh trd 18n mic thu 300.000 dong/thi sinh.

b) Phi phic khao bai thi: 150.000 d6ng/bai thi

3.7 Quy trinh xiw ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'ey may/
‘ : glan Keét qua
B1| Thongbso tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén cong chirc

(30 ngay)

- Thong bio tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén
mot trong cac phuong ti€n
thong tin dai ching: Bao in,
bao dién tu, bao noi, bao S& NoO1 vu
hinh; ddngthoi dang tai trén (Phong
trang thong tin dién tir hoac | TDQLDDTBD)
cong thong tin dién tr va| va co quan cd
niém yét cong khai tai tru s¢ | chi tiéu tuyén
lam viéc cua S& Noi vu, co dung
quan co chi tiéu tuyén dung
(chdm nhdt 7 ngdy sau ngay
Quyét dinh phé duyét Ké
hoach tuyéh dung co hiéu lyc).

- Thong béo tuyén
dung theo Piéu 13,
Nghi dinh s
116/2024/Nb-CP;
30ngay - Phiéu dang ky du
tuyén theo Mau sd
01, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6
116/2024/Nb-CP

- Tiép nhan phiéu ding ky
du tuyén (Bo phan mot cua | BO phan mdt
co trach nhiem ban giao cho | cua S& No1 vu
Ban Kiém tra phiéu dang ky
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e? ma}"
: j glan Ket qua
dw tuyén vao cuéi moi ngay)
B2 | Thanhlap Hoi dong tuyén dung cong chirc va cac ban gitip viéc ciia Hoi dong
(15 ngay)
- Thanh lap Hoi dong tuyén | - i 48095 | 01 o
dung (sau khi c6 thong bao . . Quy¢t dinh
3 No1 vu ngay
tuyén dung)
- Thanh 1ap cac b0 phan gitp
viéc cua Hoi dong:
+ P6i voi Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén
(cham nhat 05 ngay ké tir
ngay thanh lap Hoi dong)
+ Thanh ip cic Ban dé thi - N
(néu can thié); Ban coi thi; Ch“dgflh Hot Quyét dinh
Ban phdch; Ban cham thi; Ban &
cham phiic khao,; Ban kiém tra,
sat hach; to thu ky giup viec
Hoi dong (meu can thiet); To in
sao dé thi (neu can thiet) trudc
khi thyc hién nhiém vu cua
tung Ban.
- Ban kiém tra phiéu du Cham
tuyén t? chu;’c tong hop klczm. nhat Bién ban kidm tra
tra Phi€u dang ky du tuyén: 15 X 2
Y en 2 SRS N phiu du tuyén;
bu ti€u chuan, diéu kién va 2 ngay R .
. A S Ban Kiémtra | .Y < | Thong bao danh
khong du diéu kién, ti€u A 2 | kétu . .. )
2 phiéu du tuyén; : sach thi sinh du
chuan. PPN 2 khi A  n  n
n , , .. | Ho1dong tuyén £ diéu kién, tiéu
- Thong bao danh sach nguoi hét 2 )
4R 1Ay 11A , dung .. | chuan va khong du
du diéu kién va khong du thot R,
Ay 2 . diéu kién, ti€u
diéu kién du tuyén sau khi han chun du thi
két thackiém tra Phi€u dang nhan T
Ky; phicéu
- hi o h sach =
Saukhi co danh sach nguot| -y o st | Truse |
du di€u kién du tuyén, tién e n NTA < 1 Theo quy dinh
. . i ctra SO Noi vu | ky thi
hanh thu phi du tuyén
B3| To chirc thi tuyén cong chirc
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'eE ma}"
: j glan Ket qua
- Thongbdao danh sach, triéu
tap thisinh dua diéu kién, tiéu
chuan dutuyénvong 1: Pang
tai trén trang/cong thong tin Ae 1A 2 R .
SN .| HO1 dong tuyén Thong bao danh

dién tir va niém yét congkhai dun Ach tridu {4
taitru sdlam viéc cia S& No1 ung sac cutap
vu co quan Thuong truc
HDTD; gui Email hoac tin
nhan quadié¢n thoai... doivdi
nguoi du tuyén
- Ban dé thi t6 chuc xay
du’n;g dé thi hoac H;,)l dOElg Ban dekth1 ‘(neu P& thi dugc niém
tuyén dung hop dong xay ra dé thi), AR

N Ae 2 2 phongbdao mat theo
dung d¢ thi vong 1 (xong | Hoi dong tuyén av dinh
trude ngay thi); Huéng dan dung 15 quy <
thi trén may tinh. ngay
- Chuan bj déthi tric nghiém | Hoi dongtuyén Hé thong may tinh
trén may tinh theo quy dinh dung; c6 dé thi duoc ni€m
(truoc ngay thi it nhat 01 Ban B¢ thi phong va bao mat

ngay)

(néu ra dé thi)

- Khai mac ky thi; hoc tap

theo quy dinh

quy ché, ndi quy thi Hor d(;)lilngguyen Theo quy dinh
- Vong 1: Thi trac nghiém
trén may vi tinh (chdm nhat
la 30 ngay hodc chdm nhdt Thdng bao danh
45 ngay ké tir ngay hét thoi| Ban coi thi sach két qua thi
han nhédn Phiéu ding ky duw vong 1
tuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh 116/2024/NDD-CP
- Thongbéo tri¢u tap thisinh | Hoi dongtuyén Thong béo danh
vong 2 (sau khi co ket qua dung . s . X

\ sach thisinhvong 2
vong 1)
- Ban Dé thi td chuc xay
dyng d& thi, hudéng dan Dé thi, hudéng dan
cham, dap an hodc Ho1 déng Ban dé thi, chdm va dap an
tuyén dung hop dong xay Hoi dong duoc niém phong,

dyng d¢ thi, huéng dan
cham, dap an vong 2 (xong
trudc ngay thi vong 2)

tuyén dung

bao mat theo quy
dinh




145

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

- Ban @@ thi tién hanh nhan
ban dé& thi trudc ngdy thi
(qua trinh thuc hién duoc
bao vé, cach ly va bao mdt
theo quy dinh)

Ti dé thi duoc
niém phong, bao
mat theo quy dinh

- Vong2: Thi m6n nghiép vu
chuyén nganh (10 ngay ké tir
ngay két thic Vbng 1)

+ Truong hop két hop thi
viét va phong van thito chic
thiviét nhu & trén va to chuc
thi phong van ngay sau thi
viét.

+ Truong hop Hoi dong to
chtrc thi viét bang hinh thirc
thi trén may vi tinh, thi t6
chic thi phong van cham
nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc thi viét trén
may vi tinh.

Ban coi thi

Hb so thi vong 2

- Lam phéach (sau két thiic thi
vong 2)

Ban phéch

03 ngay

Hb so lam phach

- Cham thi vong 2:

+ Tmong hop thi viét (chdm
nhat 15 ngay hodc 30 ngay
ké tr ngay két thiic thi viét
theo quy dinh tai Nghi dinh
116/2020/ND-CP phai hoan
thanh viéc cham thi)

Ban cham thi

Hd so chidm thi

- Tonghop két qua thi tuyén

Ban phach

01 ngay

Danh sach diém thi
viét

B4

Xic dinh va Thong bao nguoi tring tuyén cong chire (22 ngay)

- Thong bio két qua thi
tuyén cong chiic (chdm nhat
05 ngay lam viéc ké tir ngay
cham xong vong 2), tiép
nhan don phuc khao (trong
05 ngay lam viéc ké tir ngay
cong bo két quda thi)

Hoi ddng tuyén
dung

DSKQ thi tuyén
vong 2, don PK
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e? ma}"
: j glan Ket qua
- T6 chiic qhém phuc khao, , , ,
thongbdo két qua phuc khdao| Ban cham phuc 02 | Két qua cham phuc
(chamnhat 10 ngay ké tur khi khao ngay khao
hét han nhan don phuc khao)
o Giam déc S& Quyet dinh kém danh
- Phé duyét két qua n- sach nguoi trung
No1 vu 2
tuyen
Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay co quyet dinh
phé duyét két qua trang
tuyen, Hoi dong tuyén dung
phaithdng bao cdngkhai trén
trang thong tin di¢n tir hoac
cong th9ng txm di¢n t;r cua co L Thong bdo ngusi
quan cO tham quyeén tuyeén Hoi dong , P
N T A 2 tring tuyén ho so
dungcdngchucva gui thong | tuyén dung AR
s N Y hoan thién.
bao congnhan ket qua trung
tuyeén toi nguoi du tuyén. Noi
dung théng bao phai ghi rd
thoi han nguoi trdng tuyen
pha1 dén co quan co tham
quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.
B5| Hoan thién HO so ctiia nguai tring tuyén (20 ngay)
Hf)an thl%n ho so cua nguoi ’Nguofl . 20 ngay Hb so theo quy dinh
trung tuyen trung tuyen
B6 | Quyét dinh tuyén dung cong chue (05 ngay)
-Tham dinh ho so ciia ngudi ‘
trang tuyén (ngay trong thoi . - H6 so cuia nguoi
. A Phong 5 , 2
han 20 ngay hoan thién ho so _|05ngay trung tuyén theo
TDQLDDTBD; | . .
cua nguoi tring tuyen) . Loz lam Quy dinh.
Gidm doc S& A L s 2
- Ra Quyét dinh tuyen dung n- viéc | - Quyét dinh tuyén
No1 vu
(05 ngay lam viéc ké tir ngay dung
hét han hoan thién ho so)
B7 X : . A 1A A
Tra két qua téi nguoi trang| B phan Mot s X, 4
tuyén cita S6 Noi vy |0°0N9d  Quyetdinh
4 | Biéu mau: Mau phiéu ding ky du tuyén (Kem theo Nghi dinh s6

116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu,).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phdc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viéc lam du tuyén':
(Dan danh Co quan, to chirc, don vi du tuyén?:
AXB) | i

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Ngay, thang, nam SiNN: .........cccoiiiii e, Nam O Nt [
DAN tOC: wiviiieei i Ton giao:
................................................................... S6 CMND hoic Thé cin cudc:
.................. NGAY CAP: vvevers NOT CAP: coovvvreee e

S6 dién thoai di dong dé b&o tin: ......ccccvevevevivevennne, Email:

Qué quan

Tinh trangsttckhoe: ..........oovevvevnannnn. - Chilu ca0: «.veveeeeee e, ; Can nangkg

Trinh @6 van hoa:
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Il. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC

LAM TUYEN DUNG?3
Tén Ngay, Trinh | So6 hiéu | Chuyén N Hinh| Xép
trojomg, thing,nam| d§ van | cia nganh dao nhga thirc | loai
co s dao | €AP van | bang, | vin tao (ghi . dao | bang,
tao bang, chimg | bang, |theo bing dao tao | ching
i chung chi | chi ching diém) tao chi
chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Tw ngay, thang
nim dén ngay,
thang, nam

Co quan, té chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Dat két qua kiém dinh chit lojong déu vao cdng chirc*:Co 00 Khong O
Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chic: ............... diém; Ky thi nam|

CO6 gia tri st dung tirngdy .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)®:

C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngir O

C6 bang t6t nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngit hodc hoc bang tiéng nudc Ngoai
o Viét Nam [

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé O

3. Thuc doi twgng wu tién®: Co O Khong O
Déi tu:ong uu tién:

DM WU tIBN: oo diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan théng bao”:
X&c nhan hinh thirc nhan théng bao theo Théng bao tuyén dung O

V.THU TU UU TIEN® 9 ‘
(Chi dang ky doi vai vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho r)hiéu co
quan s dung cong chuzc khac nhau; thirty wu tién tinh tur trén xXuong duoi)
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1. Nguyén vong 1 (ghi r6 tén co quan, to chirc, don vi):

2. Nguyén vong 2 (ghi r0 tén co quan, to chirc, don vi):

3. Nguyén vong 3 (ght r0 tén co quan, to chirc, don vi):

‘VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Tbi xin cam doan dap ung day du yéu cau vé diéu kién diang ky du
tuyén va khongthuoc truong hop khong duoc dang ky du tuyén cong chic
theo quy dinh caa phéap luat; chiu trach nhiém trudce phéap luat vé thong tin
cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién day da ho so
theo quy dinh sau khi cé théng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

1 Ghi dting tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, t6 chuc, don vi dang ky du tuyén theo Thong b4o tuyén dung. Truong hop dingky du
tuyén vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co
quan, t chirc, don vi 6 thi ty wu tién cao nhat.

3 Vin bang, ching chiphaibao dam do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri st dung tai thoi diém nop Phiéu
dangky du tuyén. Trudng hop co quan c6 thAm quyén tuyén dungcho phép nop Gidy xacnhan (hoic gidy to co
gia tri trong duong) thi phaindp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Truong hop trang tuyén phaixuat trinh két qua dat kiém dinh chat luong dau vao cong chrc.

5 Cac trudong hop dugc mign thingoai ngir quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s 138/2020/NB-CP duoc sta
ddi tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh van bang, chung chi
ngoai ngit theo quy dinh.

6 P6i twong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bo sung tai khoan 2 Biéu 1
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi trdngtuyén phai xuat trinh Gidy chimg nhan d6i tuong wu tién theo quy dinh.
7 Truong hop thisinh khéng xac nhan hinh thie nhan théngbéo thi phainéu rd Iy do, ddng thoi dé xuat 01 hinh
thtrc nhan théngbéo va phaidugc sy ddngy, xdcnhan bang van ban cia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén
khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Cac noidung cé lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Cng thong tin dién tir cua co quan c6 thim quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé
trach nhiém bao dam cac théng bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc giri toi thi sinh
bang hinh thic da xac dinh trong Théng béo tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac thong bao va phan hdi (néu cé yéu cau). Hoi ddng tuyén
dung khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khdng nhan dugc théng tin vi batcw ly do gi néu da diangtaithong
tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c¢6 tham quyén tuyén dung va da gui théng
bao téi thi sinh theo hinh thic ¢3 dugc xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, té chirc, don vi va c6 thé dangky tdida cac nguyén vong theo sb
lugng co quan, td chire, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung ghi trong
Théng bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khéng lya chon co quan, té chire, don vitrong danh sach theo thu
ty vu tién thi duoc hiéu a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t chirc, don vi do.
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2. Thi tuc xét tuyén cong chirc (QT-17)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thie thyc hién thi tuc xét tuyén céng chic thudc
UBND thanh phé Ha Nai.

2 | Phamvi:
Cac to chuc, ca nhan lién quan dén tha tuc xét tuyén coéng chic thuoc UBND
thanh phé Ha Noi.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1| Co sé phap ly:

- Luat can bg, cong chirc nam 2008;
- Luét stra doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién
chuirc nam 2019;
- Luat T6 chte chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, bd sung
mot sb diéu cua Luat T chic chinh phu va Luat Té chuac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
-Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc sira
d6i, b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phﬁvé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Can cir Nghj dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, si
dungva qudn ly cdng chiic; Nghj dinh so 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024
ciia Chinh pha siza doi bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sz dung va qudn ly cdng chuic va Nghi
dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat heong dau vao
cdng chuc;

- Nghi dinh s6 140/20 17/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phuNghidinh vé
chinh sach thu hut, tao ngudn can bo tir sinh vién tot nghiép xuét sic, can bo
khoa hoc tré;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Thongtusd 92/2021/TT-BTCngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché o thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

- Thong tu $6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B6 trudéng Bo Noi vu
ban hanh Quy ché 6 chuc thituyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi ning
ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chtic, vién chirc, thi nang ngach cong chuec,
thihodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc va van ban phap luat
hién hanh;
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- Thongtu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bg truéng B Noivu quy
dinh m s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6ivéi cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chiic chuyén nganh van thu;
Théngtusd 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi vu vé
stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong
d6i véi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén
nganh van thu; cac Thongtu ciia cac BO vé tiéu chuin nghiép vu chuyén méon
cac ngach cong chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh s625/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phd
ban hanh quy dinh vé quan Iy t6 chirc b mdy, bién ché, can b, cong chire,
vién churc nguodi lao dongtrong cacto chirc hanh chinh, don visy nghiép cong
lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc tham quyén quan Iy chia UBND
Thanh phé Ha Noi;

- Can cir Quyét dinh sé 785/0P-BNV ngay 06/11/2024 ciia B Ngi vu vé viéc
cong bé thui tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 ciia Chinh phu sia déi bé sung mét sé dieu cua Nghi dinh sé
138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong
chic va Nghi dinh sé 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
liwong dau vao cong chirc;

- Can cir Quyét dinh sé 228/0P-UBND ngay 12/01/2024 cia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc iy quyén cho Sé Néi v thanh phé Ha Ngi thuc hién gidi
quyét mét sé thu tuc hanh chinh linh vuc ngi vu thuge tham quyeén gidi quyét
cia UBND thanh phé Ha Néi;

- Cac van ban hién hanh c¢ lién quan dén D& an vi tri viée lam; giao bién ché
cong

churc, vién chuce cua cac co quan, don vi.

3.2| Thanh phan hé so’ Bian | Ban sao
chinh
- Phiéu dangky du tuyén theo mau ban hanh kém theo X

Nghi dinh sé 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017

- Ho so minh chting viéc tot nghiép xuét sacvanha khoa X
hoc tré (theo quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 9 Nghi dinh so
140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017)

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo/1 giai doan

3.4

Thoi gian xir ly: 59 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
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chinh cua S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong Cau Giay, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau
Gidy, Ha Nai.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Cau Gidy, s 85 phd Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so cia ngudi trdng tuyén

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua
S¢ Noi vu thanh phé Ha Néi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng Cau Giay, sé 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy,
Ha Noi.

- Tra két qua so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh S& Noi vu Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
Cau Gidy, sé 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha
NOI.

3.6| Léphi:
a) Phi du tuyén
- Du6i 100 thi sinh mic thu 500.000 d6ng/thi sinh;
- T 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 400.000 ddng/thi sinh;
- T 500 thi sinh trd 1én mic thu 300.000 dong/thi sinh.
3.7 Quy trinh xw ly cong viéc
- Trnh tu Tréch Thoi Biéij mf‘ay/
: nhiém gian Ket qua
Bl | Thongb4o tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky duw tuyén cdng chirc

(30 ngay)

- Théng bao tuyén dung cong khai it - Thong bao

nhat 03 1an trén 03 phuong tién thong tin \ tuyén  dung
C S Phong A
daichung: Bdo in, bao dién tir, bdo noi, TDOLPT theo DPieu 9
bdo hinh; dong thoi1 dang tai trén trang BD va co Nghi dinh s6
thong tin dién tir hodc cong thong tin . 140/2017/ND-
A T o .| quan co
dién tu va niém yét cong khai tai tru s¢ s e CP
A R . . | chitiéu A e
lam vi¢c cia S& Noi vu va co quan cd tuvén - Phiéu dang
chi tiéu tuyén dung (Chdm nhdt 7 ngay duyn 30 |ky du tuyén
sau ngay Quyét dinh phé duyét Ké hoach 1S ngay | theo Nghidinh
tuyén dung). sO 14022017/
NDb- CP
- Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén; ho | B) phén chﬁflgso bt
so minh ching t6t nghi¢p Pai hoc xuat | mot cira N ghlép Balhoc

sac, nha khoa hoc tré S& Noi vu SO \
xuat sac, nha

khoa hoc tré
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T Trinh tu Trich T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
B2 |Thanhlap Hoidong tuyén dung cong chirc va cac ban giup viéc Hoi dong

(08 ngay)
- Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung (cling | Gidm doc ‘o
ngay ban hanh ké hoach tuyén dung) S& Noi vu Quyét dinh
- Thanh lap cac bd phéan gitp viéc cua
Hoi dong (Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban kiem tra, sat hach, to thu Chi tich
ky giup viéc Hoi dong) trudce khi thuc | (.. = Quyét dinh
n n Y . < | HO1dong
hién nhiém vu cua ting Ban (chdm nhat
05 ngay lam viéc ké tr ngay thanh ldp
Hoi dong).
2 , L2 ~ A n , Ban Klém
- T6 chuce kiém tra, phé duyét, thong béo X A1
. o . 2 N tra phiéu Bién ban
danh sach thi sinh xét tuyén (Truong 2 2
. s 4 A ga . .~ | du tuyén; kiém tra,
hop khong du diéu kien: Thong bdo Nr A .
bang vin bdan chdm nhat 05 ngay) Hoi dong Danh sach,
& ‘ g4y tuyén Thong bao
dung
- Lap Danh séach thi sinh du diéu kién Dy thao
xét tuyén. Ho1 dong Quyét dinh
tuyén Quyét dinh
- Phé duyét danh séach thi sinh du didu | dung phé duyét
kién xét tuyén. danh séach
x€t tuyén
Théng bao
: 3 : . danh sach thi
- Thong bao danh sach thi sinh du diéu | Giam doc . 37 ¢ A
A, 2  NIA sinh du diéu
kién xét tuyeén. So NoOi vu A,
kién xét
tuyén
Bo6 phan Truce
. e ky Theo qu
- Thu phi du tuyén mot cua h 6yn dinﬂ y
S¢ Noi vy | P18 -
van
Pé phong
A 1o oA A 12 % . van, hudng
;Fo ChlAI‘C xay’dutrlg delzhong Valg, hu:orrAlg Ban Kidm din chim va
dan cham, dap an hoac hgp dong xay . .
A 1z % , . tra sat dap an duoc
dung dé phong van (xong trudc ngay A
hong vin 05 ngay) hach niém phong,
p bao mat theo

quy dinh
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T Trnh tu Trach | Théi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
B3 | To chirc xét tuyén cong chire (07 ngay)
Ban Kiém
- T6 chirc xét tuyén tra sat
hach 07
Ban Kiém | ngdy | DS thi sinh
- Tong hop két qua phong van tra sat c6 diém sat
hach hach
B4 | Thong b4o ngudi triing tuyén cong chirc (6 ngay)
’ Quyét dinh
. N Giam doc | 01 kém danh
- Phé duyét ket qua S6 Noivu | ngay | sach nguoi
trang tuyén
7 Phong 05 Théng bao
- Thong bao nguoi tring tuyén TDQLDT s nguoi trung
ngay 2
BD tuyén
B5 | Quyét dinh tuyén dung cong chire (05 ngay)
Phong 05 X 4
Ra Quyét dinh tuyén dung. TDQ IID_DTB ngay Sl‘;sz f&iz
BO Tra két qua toi nguoi tring tuyén cong ]1?;/?651;32 03 Qu}fét dinh
chuec. 5 N(f)i vu ngay | tuyén dung
4 | Biéu miu: Mau Phiéu dang ky du tuyén (theo Nghi dinh s6 140/2017/ND-

CP)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc lam du tuyén':

(Dan dnh Co quan, to chirc, don vidw tuyénZ:
AXB) | e

I. THONG TIN CA NHAN

| (0T V2= (=12 TSP

Ngay, thdng, nam SiNh: ... Nam O N [
DAN LOC: cvveieeiiiiiee e TON QIA0: oo,

S6 CMND hodc Thé ¢an cude: ........u...e. Ngay cap: ......... NOiCAP: cvvviereeererean,
S6 dién thoaididongdébAoting .........ccoovvevvenenn.n.. EMail: ool

QUE QUAN: 1ottt ettt ettt e sttt e s ee s e et 22 et es e ee e ee et an e eeer e et an e ar s

INOT TRUIOME TIUL 1.ttt ettt s e et ee e s s s e et etees s en e s

INOT O DIEN TAI5 ooviiiiiciie e e e e e et e e e e et e e e e et s e e e st e e e e sba e eeeranes

Tinhtrangstrckhoe: .........ccceeeeee : Chilu €a0: . ..vveveeeeeeien ; Can nangkg

THINN O VAN NOA: ..ot e et e e e e e et e e e e aaenans

Trinh @0 ChUYBNMON: L.ooiie e e

Il. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC
LAM TUYEN DUNG3

Chuyén £
| . s Xép
nganh dao | oo, | HINh o
tao (ghi theo| 5. thire b 5l;g
bang dao ’

Ngay, thang,| Trinh | S6 hiéu
Tén nim cip vin| dd van | ciia vin
trojong, co | bang, chirng| bing, bing,
s dao tao chi chirng chirng diém) tao ta0 chirng
chi chi : chi
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111.THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)
Tw ngay, thang,
nam den ngay,
thang, nim

Co quan, té chirc, don vi cong tac

IV.THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Dat két qua kiém dinh chz?'tt‘ lojong déu vao cong chiret:CH 0O Khong O
Keét qua kiém dinh chat lvong dau vao cong chuc: ............... diém; Ky thi nam|

CO6 gia tri st dung tirngdy .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)®:

C06 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngir O

C6 bang t6t nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngit hodc hoc bang tiéng nudc Ngoai
o Viét Nam [

C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s hodc la ngudi dan toc thiéu sé6 O

3. Thudc ddi tojgng oqu tién®:  C6 O Khong O
Doi tuong wu tién:

DM WU tIBN: oo diém

4. X4c nhan hinh thire nhan thong bao”:
X&c nhan hinh thic nhan thong bao theo Théng bao tuyén dung O

V.THU TU QJU TIENS®

(Chi déng ky déi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho
nhiéu co quan sur dung cong chuc khac nhau; ther tw wu tién tinh tir trén
Xuong dudi)

4. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, to chiic, don vi):

VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Toi xin cam doan dap ung day da yéu cau vé diéu kién dang ky du
tuyén va khong thudc truong hop khong duge dang ky du tuyén cdng chic
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theo quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luatveé thong tin
cung cap trong Phiéu ding ky du tuyén nay va hoan thién day dua ho so
theo quy dinh sau khi c6 thdng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

1 Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, t6 chire, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Truong hop dang ky
duy tuyén vi tri viéc lam duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chirc khac nhau thi ghi tén
co quan, té chirc, don vi c6 thir tw wu tién cao nhét.

3 vin bang, chung chi phai bao dam do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri s dung tai thoi diém nop
Phiéu dangky du tuyén. Truong hop co quan cd thim quyén tuyén dungcho phép nop Gidy xacnhan (hoic
gidy to c6 gid tri twong dwong) thi phainop ban chinh thic khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Truong hop trdng tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chéat lugng dau vao céng chic.

5 Céc truong hop dugc mién thingoai ngir quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc
sira d6i tai khoan 4 DBiéu 1 Nghidinh s 116/2024/NB-CP. Khi tring tuyén phai xuat trinh vin bang, chung
chi ngoai ngir theo quy dinh.

6 Pbi twong wu tién quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh sé 138/2020/NB-CP dugc bé sung tai khoan 2
Piéu 1 Nghi dinh sé 116/2024/NB-CP. Khi trang tuyén phai xuit trinh Gidy chung nhan déi tugng wu tién
theo quy dinh.

7 Trudng hop thisinh khong xac nhan hinh thie nhan théng béo thi phainéu 15 1y do, ddng thoi dé xuat 01
hinh thiic nhanthéngbéo va phai duoc sy ddngy, Xac nhan bang van ban caa Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén
Trang Thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung. Hoi dong
tuyén dung c6 trach nhiém bao dam cac théng bao trong qué trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai
duoc gui toi thi sinh bang hinh thire d3 x4ac dinh trong Thong béo tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac thong bao va phan héi (néu cd yéu cau). Hoi ddng tuyén
dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan duoc thong tin vi bat cir Iy do gi néu da dang tai
thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c¢6 tham quyén tuyén dung va da
giri thong béo tai thi sinh theo hinh thire da duoc xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

8 Thi sinh phaidang ky it nhat01 co quan, td chirc, don vi va cd thé dangky tdida cac nguyén vong theo sé
luong co quan, td chirc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung dbi véi vi tri viée lam dugc tuyén dung chung ghi
trong Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khéng lya chon co quan, t chirc, don vitrong danh sach
theo thir ty wu tién thi duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, té chire, don vi do.
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3. Thii tuc tiép nhan vao lam cong chirc khong giir chirc vu lanh dao,

quan ly (QT-18)

1 | Muc dich: Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thuc hién tiép nhan vao 1am cong
chtic khong giit chie vu lanh dao, quan Iy thuoc UBND thanh phé Ha Noi.
2 | Phamvi: C4ctd chuc, ca nhan lién quan dén thu tuc tiép nhan vao lam cong
chtrc khong giir chire vu linh dao, quéan ly thuoc UBND thanh phé Ha Noi.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1| Co sé phap ly

- Luat Cén b, cong chirc nam 2008,;

- Luats6 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua
Luat Can b0, cong churc va Luat Vién chir;

- Luat T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Luat sta ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat T6 chac chinh pha va Luat Té chuac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghidinh s6 61/2018/ND-CPngay 23/4/2018 clia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cu:a co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctiia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sd didu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phﬁvé thue hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thongtusd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Can ctir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st
dungva quan ly cdng chic; Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
cua Chinh phustra d6ibd sung mot s diéu ciaa Nghi dinh sé 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi
dinh s 06/2023/NB-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chit lugng dau vao
cbng chuc;

- Thong tusd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang céng chuc, vién chic;

- Thongtu $6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B trudéng Bo Noi vu
ban hanh Quy chétd chire thituyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning
ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chtic, vién chirc, thi nang ngach cong chuec,
thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thongtusd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh mai sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong churc chuyén nganh
van thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi
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vu Vé sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuy&n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cdng chiic chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén
nganh vin thu; cac Thongtu ciia cac BO vé tiéu chuin nghiép vu chuyén méon
cac ngach cong chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh 86 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 caa UBND Thanh phd
ban hanh quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc nguoi lao dongtrongcac t6 chirc hanh chinh, don visunghiép cong
lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc tham quyén quan Iy caa UBND
Thanh phd Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh s6 785/QB-BNV ngay 06/11/2024 cuia Bo Noi vy vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cua Chinh phastra d6i bd sung mét sb diéu caa Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly cong
chtc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cdng chuc;

- Céin ctr Quyét dinh s6 228/QD-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND thanh
phd HaNoi vé viéc ay quyén cho S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sb tha tuc hanh chinh linh vuc ndi vu thudc tham quyén giai quyét
caa UBND thanh phé Ha Noi;

- Cac van ban hién hanh c6 lién quan dén Dé an vi tri viéc 1am; giao bién ché
cong chirc, vién chiic cia cac co quan, don vi.

3.2

Thanh phan ho so: Ho so cua ngudi duge dé nghi tiép nhan Ban |[Bén sao
vao lam cong chtc (Khodn 3, Piéu 18, Nghi dinh chinh
138/20208/ND-CP)

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap
chamnhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén, c6 xac| X
nhan cua co quan, t6 chuc, don vi noi cong tac;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén.

- Giay ching nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén
cap cham nhat 14 30 ngdy trudc ngay nop ho so tiép nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gia ciia nguoi duoc de nghi tiép nhan
vé phém chét chinh tri, phém chit dao duc, trinh d6 va nang
luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac theo yéu cau
cta co quan tiép nhan.

Cac Quyét dinh tuyén dung vao vién chirc; cong chic cap xa;
Quyét dinh phé chuan, chuany vao can bo cap xa; Quyét dinh X
duoc tuyén vao luc lugng vii trang....;Quyét dinh bo nhiém
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vao chuc danh nghé nghiép; xép luong; Quyét dinh chuyén
cdng tac; Quyét dinh chuyén xép luong (néu cd); Quyét dinh
nang luong gan nhat.

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo.

34

Thoi gian xir ly:
- Téi da 56 ngay/dot d6i véi trudng hop phai thong qua Hoi dong Kiém tra sat
hach.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh caa S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng Cau Giay, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau
Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so gl qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Cau Gidy, s 85 phé Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi: Khong quy dinh.
4 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trzich T_h0’| BIeE may/
) nhiém gian Ket qua
B1 | Tiép nhén ho so (14 ngay)
, ‘ B6 phén
- Tiép nhan ho so. mot ctra So | 04 ngay
No61 vu
2 . A Phong .| HO so theo
Tham dinh ho so. IDQLDTBD 04 ngay muc 3.2
7 Phong
- Tham dinh chi tiéu, vi tri viéc lam. SBN va | 03ngay
PXDCQ
- L?p dflnh§ach£1gu01 d’u’qc dénghitiép | Phong Danh séch
nhan vao lam cong chuec. 'DQLDTBD
- Phé duyét danh sach nguoi du diéu | Phong | 04 ngay Quyét dinh
kién va khong du diéukién tiép nhan vao | TDQLDTB AT
\ A ; phé duyét
lam cong chitic D
B2 | To chirc sat hach (30 ngay)
- Thanh lap Ho6i dong kiém tra, sat [Giam doc SO 02 naa Quyét dinh
hach. Noi vu 9 \thanhlap HP
- Rasoat, lap danh sach nguoi du dicu At g A Danh sach;
n 2 , N Ho1 dong NN
kién tham du kiém tra, sat hach; Xay .2 .| Duthaonoi
A . . kiém tra, | 06 ngay R
dung ndi dung, hinh thuc sat hach, t hach dung, hinh
cach thire xac dinh két qua sat hach; sat hiac thurc sat
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T Trinh tur Trach Thai Biéy mﬁy/
nhiém gian Ket qua
- Hop HDKTSH x¢t duyét, 1ap danh hach.
sach nguodi du tiéu chuan, diéu kién | Hoi dong
tiép nhan; Thong qua ndi dung, hinh | kiém tra, | 01ngay
thirc sat hach va cach thirc xacdinh két | sat hach
qua sat hach.
- Théng bao thi sinh du tiéu chuan, | Hoi dong
diéu kién va thoi gian, dia diém, noi | kiém tra, sat 15ngay | Thong bao
dung sat hach. hach ‘
A , - . [{@idéng N HO so
T6 chuc kiém tra, sat hach. idm tra. 03 ngay KTSH
- Tonghop két qua kiém tra, sat hach. | sat hach | 02ngay | Danh sach
B3 | Quyét dinh tuyén dung (12 ngay)
- Dy thao van bén’trinh lﬁph dao S6| Phong Du thio
Noi vu cong nhan két qua kiém tra, sat | TDQLDTB | 02 ngay T .
hach. D Quyét dinh
., X Quyét dinh
- Phé duyét két qua kiém tra, sat hach. SG(;aI\r?@ ?33 01 ngay pll(lgtd;luyéét
Phbng Ao 4
- Ra quyét dinh tuyén dung TDQLDTB| 07 ngay 81131/};‘[(?11?12
D .
- Trakét qua (Quyét dinh tuyén dung) | B6 phan Quyét dinh
téi co quan su dung cong chuc va | mot cira S¢| 02 ngay tuvén dﬁn
nguoi trung tuyén cong chirc. Noi vu 4 NS

Bieu mau: Mau ho so cong chuc (theo Nghi dinh 138/2020/NP-CP; dirgc
sita doi, bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP)
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU

TUCHANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY
XAHOI, QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (14 quy trinh)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI (07 TTHC)
1. Cdng nhan ban van dong thanh Iap hoi (QT - 19)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh céng
nhan Ban van dong thanh lap hoi trong pham vi huyén, xa

Pham vi

T chiic, cadnhan cd nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chic 1am viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong chuyén mén
QLNN vé nganh, linh vuc hoi dyu kién hoat dong va cac ca nhén, t6 chuc lién
quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat To chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut sira doi, bo
sung mot so dieu cua Luat té6 chuc Chinh phu va Luat to chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cia lién thdng trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sua
doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mét ctra lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh 6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu ve viéc cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; gﬁng chuc, vién chuc thugc pham vi chirc nang
quan ly cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

N X A . X Ban .
Thanh phan ho so Ban goc chinh Ban sao

1. Pon @& nghi cdng nhan ban van
dong thanh lap hoi (theo mau)

2. So yéu ly lich ca nhan (theo mau) X

3. Phiéu ly lich tu phap sé 1 (néu
thanh vién ban van dong thanh lap
hoi la can b, céng chuc, vién chuc X
duoc co quan c6 tham quyén dongy
cho tham gia ban van dong thanh lap
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hoi béqg van ban theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bo thi khéng
phai nop)

4. Danh séch trich ngang cua nhiing
nguoi du kién trong ban van dong
thanh lap hoi

5. Van ban dong y cua co quan co

tham quyén déi voi can bo, cong X
chuc, vién chuac
6. Cac vin ban lién quan (néu co) X

3.3 | S6 lwong hd so
01 b (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xi ly
30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong chuyén mén QLNN vé nganh, linh vuc hoi
du kieén hoat dong nhan ho so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khéng cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh céng nhan ban van dong thanh lap hoi
3.8 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tu Tr.aAch Thm Bley ma}J/
: nhiém gian Keét qua
81 | Chuan bj day da ho so theo quy dinh. | T4 chirc, ca Theo muc
- Nop ho so. nhan 3.2
- Tiép nhan ho so; L
- Ky giao nhan hd so, ghi gidy tiép | Vanphong | 1/2 ngay i[ayht Iep
- Chuyén ho so dén Phong chuyén TN&TKQ) \ két.qué
o 1/2 ngay
mon
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao Phong Chuyén mén chuyén PhoNG 01 naa soat qua
ho so cho cong chirc thu Iy ho so g gay trinh giai

Chuyén mon

quyét hd so
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T Trinh tur Tr.aAch Tho‘l BIeE ma}J/
nhiém gian Ket qua
Cong chtc Phong chuyén mdn tham Cong chirc Phidu yéu
. A . " v
dinh o so: . | thamdinh; cau b sung
a) Truong hgp ho so khong du diéu | Lanh dao hoan thien ’
kién gidi quyet: du thdo van ban thong | phong xem ho So_'
bao tra lai ho so (Linh dao UBND cép |  xét, trinh Phidy t
huyén k), néu rd Iy do. Lanhdgo | o5 noay hi tiélé
B4 | b) Truong hop ho so chua du diéu kién | UBND cap nhan giai
giai quyét: du thao vin ban thong bao | huyén; lanh quyét ho so:
bo sung ho so (Lanh dao UBND cap | dao UBND Phidy kid ’
huyén ky); néu rd 1y do, néi dung can | cap huyén et Kiem
b sung. xem xét, ky tsr?r?:]ql:?i
A ) ) = , £ a
¢) Truong hop hd so du didu kign: | vanban (ncu quyét el
cong chuc thyc hién theo Budc 5. co)
5.1 Van ban lay y kién cac phong,
ban, don vi c0 lién quan
- Cong chic dy thao van ban 1y ¥ | cong chirc/
kién cac phong, ban, don vi 0 lién | [ anh dao Vin ban
quan, Phong/ Lanh ; ri kém hd
B5 . 02 naoa (gri kém ho
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | dao UBND gy $0)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao| cap huyén
UBND cap huyén;
- Lanh dao UBND cap huyén xem
xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van | khiLéanh
thu dao
UBND
cap huyén
ky van
ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan
nghién cau ho so, c6 y kién bang van | Phong, ban, Vin ban
ban gtri vé Phong chuyén mén QLNN | don vi lién | 07 ngay
vé nganh, linh vuc hoi du kién hoat quan
dong
Tong hop két qua:
a) Truong hop hoé so du ’diéu Kién: .
cdng chuc tong hop y kién cua céac Cong chirc To trinh;
B6 phbqg, ban, don vi lién quan, du tha}o Phong Noi 03 ngay Quyeét
Quyet dinh caa Chu tich UBND cap va dinh/Van
huyén vé viéc cong nhan ban van ' ban

dong thanh 1ap hoi, trinh Lanh dao
Phong.
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T Trinh tu Tr.aAch Tho’l BIeE ma}J/
: nhiém gian Ket qua
b) Truong hop ho so khong du dicu
kién: cong chuc tong hop béo cao, du
thao van ban khong dong y cua Chu
tich UBND cap huyén (trong d6 néu
ro ly do).
Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: .
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh | 200 dao Ho so kem
B7 | Lanh dao UBND cép huyén. Phong | 01ngay | theo du thao
, ) . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét nd1 dung van bén: Lanh dao To tr"?h’
B8 |- Néu ddngy: Ky duyét vin ban; UBND cip | 01 ngay di?ﬂliy\e;;n
- Néu khong déng y: Chuyén lai B7. huyén " ban
Trinh Chu tich UBND cap huyén quyét LA dao ,
dinh congnhanban van dong thanh lap T . Quyet dinh/
B9 ARV S x| UBND cap | 07 ngay .
hoi hoac van ban tra loi khong dong y n Vin ban
A x1e huyén
(trong d6 c6 néu rd ly do)
Quyét dinh/
Van ban;
y . Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong . soat qua
B10 p . . (B0 phan 1/2 ngay N
- Thong ké va theo ddi: TN&TK trinh giai
Q) quyét ho so;
S6 theo doi
ho so
leu:ongﬂ hop ho so qué ngay l}en tvra Cong chic _ Phl\eu Xin |.0I
két qua theo quy dinh, dy thao van PhonN Gio hanh | Vvahenlai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 'ong chinh ngay tra ket
L VNN chuyén mon ,
cho t6 chic/cd nhan biét. qua
‘ Cong chic Quyét
B11 | Luu ho so Phong 01 ngay dinh/Van
chuyén mon ban; Ho so
4. | Tén miu don, mau to khai
- Don d& nghi cdng nhan ban van dong thanh Iap hoi (theo Mau s6 03, kém theo
Quyét dinh s6 780 /Qb-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau s6 17, kém theo Quyét dinhsé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha

tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 1a ngudi c6 pham chét chinh tri, dao duc
tot, cO kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong va
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TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

song thuong trd tai Viét Nam; Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bo,
cong chuc, vién chic phai duoc su dong y cho tham gia ban van dong thanh lap
hoi bang vin ban cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly
can bd. Thanh vién ban van dong thanh Iap hoi 1a to chuc, cdng dan Viét Nam
tam huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hoic c6
lién quan dén linh vuc hoi du kién hoat dong. C4c thanh vién ban van dong
thanh Iap hoi phai ¢am bao cac diéu kién sau:

- P6i voi t6 chirc: Puoc thanh Iap hop phap, ¢é diéu 18 hodc vin ban quy dinh
chirc nang, nhiém vy cua td chiic; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;
C6 nghi quyét cua tap thé 1anh dao hoic quyét dinh cua nguoi dimg dau c6 tham
quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh Iap hoi va cir ngudi dai dién tham
gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi duoc cir lam dai dién la cong
dan Viét Nam, c6 day du nang luc hanh vi dan sy, dam bao suc khoe va khong
cO an tich;

- P6i voi cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh Iap hoi, co day du
nang luc hanh vi dan sy, dam bao suc khoe va khong cé an tich.

b) D4i véi hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa, ban van dong thanh lap
hoi phai ¢ it nhat 03 thanh vién.

¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cua
hoi.
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2. Thii tuc thanh 1ap hdi (QT-20)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thic thyuc hién tha tuc thanh 1ap hoi

Pham vi

T chirc, c& nhan lién quan cé nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chic 1am viéc tai
bo phan tiép nhan ho so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; Phong Noi
vu va cac ca nhan, té chac lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat to chic Chinh pha va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctua Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thyc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé té chiic, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cdng chic, vién chic thudc pham vi chic nang
quan ly caa Sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban| Ban | Ban

Thanh phan ho so gbc | chinh | sao

1. Bon d& nghi thanh 1ap hoi (theo mau) X

2. Du thao diéu Ié hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van dong thanh lap hoi

4. Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cua to
chuc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi |

5. So yéu ly lich ca nhan theo mau (ban géc) va phiéu ly
lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua truong ban van dong| X
thanh lap hoikhong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so

6. Y kién dong y cua co quan c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cap quan ly can b do6i vai can bg, céng X
chuc, vién chtrc tham gia lam truong ban van dong thanh
lap hoi
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7. Van ban ching minh quyén sir dung hop phap noi du

kién dat tru sé cua hoi theo quy dinh cua phap luat

8. Ban ké khai tai san thanh lap hoi cua ban van dong| X
thanh lap hoi tu nguyén dong gop (néu co)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x
ky lan thr nhat cta hoi néu dugc thanh lap

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngady Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phép.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong co
3.7 | Kétqua thyc hign thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
3.8 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_hm Bley ma}J/
: nhiém gian Két qua
a1 |- Chuan bj day di hd so theo quy dinh. | T§ chuec, Theo muc
- NQp h6 SO ca nhan 3.2
- Tiép nhan hd so G[ﬁy t!ép
. A TTA D 5 nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiep V2ngay | s hentra
- nhan, hen ngay Van phong K ét.qu 4
(BO phan Y
ek S
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay trinh giai
quyeét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao Phong NoOi vu chuyén ho so RN N soat qua
B3 | .« . . 1A Phong N6i | 01 ngay SRR
dén cong chirc thy 1y ho so va trinh giai
: quyét ho so
g4 | CONg chic Phong I\!@i vu tham dinh hé.SlO: Cong chie | 15, o~ E’hiéy yéu
a) Truong hop hd so khong du diéu | tham dinh; cau bo sung,
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T Trinh tu Tr_aﬂch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
kién giai quyét: du thao vin ban théng | Lanh dao hoan thién
bao tra lai ho so (Ldnh dao UBND cap | phong xem ho so;
huyén ky), néu o ly do. Xet, trinh Phiéu tur
b) Trudong hop hd so chua du didu kién | 1dnh dao chéi tiép
giai quyét: du thao van ban thong bao UBNIZ cap nhan giai
bo sung ho so (Lanh dao UBND cap | huyén; quyét ho so;
huyén ky); néu 5 1y do, ndi dung can | Lanh d@? Phiéu kiém
b6 sung. UBND cap Soat qué
¢) Truong hop hd so du diéu kién: huy@r,lt trinh giai
cong chuc thuc hién theo Budc 5. >§er[1 xe N quyét ho so
ky van ban
(néu co)
5.1 Van ban lay y kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan
- Cong chuc dy thao van ban lay ¥ | cong
Kién cac phong, ban, don vi c0 lién | chic/ Vin ban
quan, o | Lanhdao | o5 paay | (gui kemhd
- Lanh dao Phong kiem tra du thao | Phong/ $0)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao | Lanh dao
UBND cap huyén; UBND cap
- Lanh dao UBND c4p huyén xem xét, | huyén
B5 ky van ban.
Ngay sau
khi Lanh
dao
e Bo phan | UBND
5.2 Phat hanh van ban vin thu chp
huyén ky
van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong,
nghién cuu ho so, co y kién bang van | ban,don vi | 10 ngay Vin ban
ban guri vé Phong No6i vu lién quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop y kién cua cac
phong, ban, don vi lién quan, du thao | ~, , X
ISpe \ A < | Cong chuc Quyet
Quyeét dinh cua Chu tich UBND cap . . . . -
B6 huyén vé viéc cho phép thanh l1ap hai, Pho?/?l Not | 10 ngay dmélé;/an
trinh Lanh dao Phong. '
b) Truong hop hd so khong du diéu
Kién: cong chic tong hop bao céao, du
thao van ban tra loi.
B7 | Kiém tra hd so, du thao cac vin ban: Lanh dao | 03 ngay Ho so kem
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T Trinh tu Tr_aﬂch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh | Phong Noi theo du thao
Lanh dao UBND cap huy¢n. vu van ban
- Néu khong déng y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao Quyét
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; UBND cép | 03 ngay dinh/Van
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7. huyén ban
. ) ; ., | Lanh dao
Trinh Chu tich UBND cap huyén quyét ‘2 X X, 4
B9 dinh vé viéc cho phép thanh lap hoi UBNDAcap 10ngay | Quyétdinh
huyén
Quyét dinh/
Van ban;
, ) SHI Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong \ S04t qUA
Théng ké va theo dbi: (Bophan | 12003y | yop iai
- I'hong k€ va theo do1: TN&TKQ) ' q
quyet ho so;
B10 S6 theo doi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chic Phiéu xin 13i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin | Phong Noi | Gjy hanh | Vvahen lai
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to vu chinn | noay tra két
chirc/ca nhan biét. qua
Cong chuc Ao oeon
\ uyét dinh;
B11 | Luu hé so Phong Noi | 01ngay | SVt d!
HO so
vu
4. | Tén mau don, mau to khai
- Bon dé nghi thanh Iap hai (theo Mau sé 04 kém theo Quyét dinh sé6 780 /QD-
BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
- Du thao Diéu I¢ hoi (theo Mau sb 09 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
- Don cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, kém theo
Quyét dinh sé 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
- DPon cua to 9h1’J:C Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau sé 02, kém theo
Quyét dinh sé 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Chu tich UBND céap huyéncho phép thanh lap ddi véi Hoi hoat dong pham
vi huyén, xa.

b) Diéu kién thanh Iap hoi: dam bao theo quy dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s
126/2024/ND-CP cua Chinh phu.

¢) Phai ¢ Ban van dong thanh 1ap hoi duoc Chu tich UBND cap huyén céng nhan.
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3. Thii tuc b&o céo té chirc dai hdi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hoi bat

thwong cuaa hi (QT - 21)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc bao céo to chic dai hoi thanh
lap, dai hoi nhiém ky, dai hoibat thuong ciia hoihoatdong trong phamvi huyén, xa

Pham vi:

Hoi hoat dong pham vi huyén, x&. Cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Noi vu va céc cé nhan, t6
chuec lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat To chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt sira doi, bo
sung mot so dicu cua Luat to chuc Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hi¢n co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP ngay 23/4/2018 cua
Chir]h phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot cira lién théng trong giai
quyeét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu ve vigc cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vién chac thuge pham vi chic nang
quan ly caa S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban Ban

Thanh phan ho so gbe chinh | sao

* Ho so' bdo cao to chire dai hoi thanh lap

1. Van ban béo céo t6 chirc dai hoi thanh 1ap cua Ban X
Van dong thanh lap hoi

2. Pé an nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
s6 luong, du kién danh sach thanh vién ban chap X
hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chac danh
chu tich, phé chu tich hoi va chic danh khac (néu co)

3.Y kién dongy cua co quan c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cip quan ly can bo ddi véi nhan sy la X
can bo, cong chuc, vién chic du kién tham gia ban
chip hanh, ban thuong vy hoic giit céc chac danh chu
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tich, phé chu tich hoi

4. Truong hop du kién chu tich hai khong phai la
truong ban van dong thanh 1ap hai phai b sung so
yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu phap sé 1 (ban
chmh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so;
néu chu tich hoi du kién néu trén 1a can b, cong chuc,
vién chuc hoac la can bg, céng chuc, vién chiac da
nghi huu dugce co quan c6 thim quyén dong y bing
van ban theo quy dinh vé phan cap quan Iy can b thi
khong phai nop phiéu ly lich tu phap sé 1

5. Du kién thoi gian, dia diém to chic dai hoi, s6
luong dai bieu moi, dai bicu chinh thac tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

* Ho so' bdo cao to chire dai hoi nhiém ky

1. Vian ban béo céo vé viéc té chie dai hoi nhiem ky
ctia hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé
d6i tén hoi thi kém theo don dé& nghi dbi tén hai,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét caia ban chap hanh hoi vé viéc t6 chirc
dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co)

3. Dy thao bao céo tong két cong tac nhiem ky va
phuong huéng hoat dong nhiém ky t6i cua hoi. Bao
c4o kiém diém caa Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi

4. Dy thao diéu 1& (sira doi, b sung) hoic du thao
diéu 1€ theo tén mai (néu co)

5. Pé &n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
sé luong, du kién danh sach thanh vién ban chap
hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chuc danh
chu tich, phé chu tich hoi va chic danh khéc (néu co)

6. So yéu ly lich ca nhan va phleu ly lich tu phap s6 1
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so cua
nhan su du kién 1a chu tich hoi; néu nhan sy du kién
chu tich hoi 1a can bg, cbng chuc, vién chuc hoic la
can bg, cong chic, vién chic da nghi huu duge co
quan co tham quyen ddng y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan Iy can bo hoic dang la chu
tich hoi nhiém ky hién tai caa hoi thi khong phai nop
phiéu ly lich tu phap s6 1

7. Y Kién ddéng y caa co quan c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cp quan ly can bo dbi véi nhan sy
la can b, cdng chic, vién chuc dy kién tham gia ban
chdp hanh, ban thuong vu hoic giir cac chic danh
chu tich, phé chu tich hoi
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8. Dy kién thoi gian, dia diém to chuc dai hoi, s6 X
luong dai bieu moi, dai bicu chinh thac tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

9. B4o c4o sb luogng hoi vién, trong d6 néu rd sé hoi X
vién chinh thac cua hoi

10. Cac noi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi
theo quy dinh cua diéu 1€ hoi va quy dinh cua phap X
luat (néu co)

* Ho so bao cao dai hdi bat thwong

1. Van ban bao céo td chirc dai hoi bat thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong cé noi dung vé doi X
tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6
néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét cua Ban chap hanh hoi vé viéc t6 chic
dai hoi bat thuong trong d6 néu rd6 ndi dung thao luan X
va quyét dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh

tai dai hoi
4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sb
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thuc tham dy dai X

hoi, du kién chuong trinh dai hoi

3.3

S6 lwong hd so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xw ly

45 ngay lam vigc (d6i véi dai hoi nhigm ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay lam
viéc (doi vaéi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay Phong Noi vy nhan ho so day du va
hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vy cong tryc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khoéng cé

3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Cong vin cho phép hoi té chac dai hoi thanh 1ap/dai hoi nhiém ky/dai hoi bat
thuong.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trnh tu Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
Bl | Chuén‘bi day dt hd so theo quy dinh. | Té Chl?C, ca Theo muc 3.2
- Nop ho so nhan
- Tiép nhan ho so 1 Gidy tiép nhan
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép oy ho so va hen
nhan, hen ngay Van phong tra két qua
B2 (Bo phan Phiéu kiém
. . TN&TK ; A tri
- Chuyén hd so dén Phong Noi vy © | V2 | sodt quatrinh
ngay giai quyet ho
SO
o Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao Phong Noi vu chuyén ho so Phone Noi 01 soat qua trinh
dén cong chirc thu 1y hd so Vi ' | ngay | giai quyéthd
) SO
h(ic‘)ng chac Phong Noi vu tham dinh Cong chitc 10
o N .., | thamdinh; | NYAY | ppig, vay cay
a) Truong hop ho so khong du diéu | Lanh dao (02 bé sung, hoan
kién giai quyét: du thao van ban théng | phongxem | ngay thien h’(‘S so-
béo tra lai ho so (Lanh dao UBND cap |  xét, trinh G I
huyén k), néu 16 1y do. lanh dao | voihd | o 'er‘:ht}’-’nc o
N N X . [ a a
B4 | b) Trudng hop ho so chua dii dieuki¢n | UBND cap | soxin QUpyét hd 20'
giai quyét: dy thao vin ban thong bao | huyén; Lanh | phép to Phidy Kid ’
bo sung ho so (Lanh dao UBND cap dao UBND Chu(z_ nicu r Ie‘mh
huyén ky); néu rd 1y do, ndi dungcan | céap huyén dai hoi SQ?.t qua}rmk
bo sung. xem xét, ky | thanh | gialquyétho
¢) Truong hop hd so da didu kien: | vanban (néu| 1ap) >0
cong chic thyc hién theo Budc 5. co)
5.1 Van ban lay y kién cac phong, 03
ban, don vi c0 lién quan ngay
- Cong chuc du thao van ban lay ¥ | cong chiac/ | (01
kien cdc phong, ban, don vi c6 lién | Lanh dao N9 | Vianban (gui
quan; Phong/ Lanh | dOTV6I | am h3 o)
- Lanh dao Phong kiém tra dyu thao | dao UBND | hoso
vdn ban, ky nhdy trinh Lanh dao | cap huyén xin-
g5 | UBND cép huyén; phep to
- Lanh dao UBND cép huyén xem xét, dc?lrl;(ii
ky van ban. al o
v vatiba thanh
lap)
Ngay
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan vian | sau khi

dao
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TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

UBND
cap
huyén
ky van
ban

5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan
nghién cuu ho so, ¢6 y kién bang van
ban gtri vé Phong Noi vu

Phong, ban,
don vi lién
quan

10
ngay
(05
ngay
ddi voi
hd so
Xin
phép to
chuc
dai hoi
thanh
lap)

Van ban

B6

Tong hop két qua:

a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chic téng hop v kién cua céc
phong, ban, don vi lién quan, du thao
van ban cia Chu tich UBND céap
huyén vé viéc cho phép té chic dai
hoi (thanh Iap, nhiém ky, bat thuong)

b) Trudong hop hd so khong du diéu
kién: cdng chuc tong hop bao céo, du
thao van ban tra loi.

Cong chuc
Phong Noi
vVu

05
ngay
(02
ngay
ddi vai
hd so
Xin
phép t6
chuc
dai hoi
thanh
lap)

Van ban

B7

Kiém tra ho so, du thao cic van ban:

- Neéu dong y: ky nhdy vén ban, trinh
Lanh dao UBND cap huy¢n.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong Noi
vu

02
ngay
(01
ngay
ddi voi
hd so
Xin
phép t6
chuc
dai hoi
thanh
lap)

Hd so kéem
theo du thao
van ban

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu d6ng y: Ky duyét vin ban;

Lanh dao
UBND cap
huyén

01
ngay

Van ban
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble},l maou/
: nhiém gian Ket qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Trinh Chu tich UBND cép huyén van | Lanh dao 10 ‘
B9 | ban cho phép té chuc dai hoi (thanh lap, nhiem | UBND cap naa Van ban, ho so
ky, bat thuong) huyén gay
Quyét
dinh/Van ban;
- Tiép nhan, tra két qua; vanphong |, | Phicukiem
- Théng ké va theo ddi: (BOphan | gy | SOAGua frinh
ong : TN&TKQ) giai quyet ho
B10 so; SO theo doi
ho so
fuong hop RO so qua ngdy hen U4\ cong chie | Gio | Phiéu xin I3i
ct qua theo quy dinn, dw thao van | ppanq Nai | hanh | va hen lai ngay
ban xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua . S LAs a
2 e s A S vu chinh tra ket qua
cho t6 chic/ca nhan biét.
Cong chuc . 1.
. Van ban;
B11 | Luu hd so PhongNoi | O an ba
ngay Ho so
vu
4. | Tén mau don, miu to khai
Khdng co
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi to chuc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khico y
kién bang van ban cua Chu tich UBND cap huyén.
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4. Thi tuc thong bao két qua dai hgi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét

diéu 1é hoi (QT - 22)

Muc dich:

1| Quy dinh vé trinh tu va céch thac thyuc hign thu tuc thong béo két qua dai hoi va
phé duyét doi tén hoi, phé duyét dieu 1é hoi
Pham vi

5 | Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chuc lam vigc tai b phan tiép nhan hE}
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to6
chtre lién quan.

3 | N§i dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat To chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut sira doi, bo
sung mot so diéu cua Luat té6 chuc Chinh phu va Luat to chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché moét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phi vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu veé thuc hién co che mét cura, co ché mot cua lién thong trong giai

3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chtre, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh 6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu ve vigc cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; (;c“)ng chtrc, vién chuc thugc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Noi vy thanh pho Ha Noi.
. A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban bao céo két qua dai hoi (theo mau), trong
do c6 dé nghi phé duyét dieu I¢ hoi (néu co) hodc dé
nghi doi tén hoi. Truong hop dai hdi quyét dinh X
khong sira’déi‘, bo sung,diéu 1€ thi hoi bao qéo UBND
Thanh pho veé viéc tiép tuc thuc hién diéu Ié hién
hanh
2. Néu trong dai hoi c6 noi dung vé doi tén hoi thi
kém theo don d¢ nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd ly X
do, su can thiét phai doi tén hoi
3. Du thao diéu 1& hoac du thao Diéu 1& stra ddi, bd X
sung (theo mau)
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4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vy, ban
kiém tra va cac chic danh chua tich, pho cha tich hoi X
(c6 danh sach kém theo)

5. Truong hop chu tich hoi khong phai la nhan su du
kién d3 bao cdo co quan nha nudc ¢ tham quyén thi
hoi bd sung so yéu ly lich ca nhan va phiéu Iy lich tu
phép s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod

so. Chu tich héi la can bg, cong chuc, vién chac hoac X
la can b, cong chuc, vién chuc da nghi huu dugc co
quan co6 tham quyén dong y bang van ban theo quy
dinh vé phén cap quan ly can bo thi khong phai nop
phicu ly lich tu phap so 1
6. Chuong trinh hoat dong cua hoi X
7. Nghi quyét dai hoi X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vy cong tryc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
- Théng béo y kién caa Chu tich UBND cap huyén vé viéc hoi da to chirc dai hoi
dam bao theo quy dinh cta phap luat va dieu I¢ hoi;
- Quyét dinh ciia Chu tich UBND céap huyén cho phép doi tén va phé duyét diéu
Ié cua hoi (néu co);
- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén phé duyét diéu Ié hoi hoac Quyét
dinh phé duyét diéu I¢ (stra doi, bo sung) cua hoi (néu co).
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_horl Bley may/
: nhi¢m gian Ket qua
BL |- Chuén bi ddy di ho so theo quy dinh. | T§ chic, ca Theo muc
- Nop ho so nhan 3.2
B |° Tiép ghan ho so ‘ o Van phong 1/2 ngay G[ay tiép
- Ky giao nhan HO so, ghi gidy ti€p | (B6 phan nhan ho so
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
nhié¢m gian Keét qua
nhan, hen ngay TN&TKQ) va hen tra
ket qua
Phiéu kiém
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay tSr ?r?:] %liJZi
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 L?nh fTao Ph’ong NQ’I M chuyén ho so Phong N@i 01 ngay S9at ql_Ji’zl_
dén cong chuc thu 1y ho so va trinh giai
' quyét ho so
Ci()nq chic Phong Noi vu tham dinh Cong chic Phiéu yéu
ho so: : .| thamdinh; cau b sung
a) Truong hgp ho so khong du diéu | Lanh dao hoan thien
kién giai quyét: du thao van ban thong | phong xem hd so'.
béo tra lai ho so (Lanh dao UBND cap |  xét, trinh Phid t,
huyén ky), néu ro 1y do. lanh dao 15 ngay o AITl:I tur
\ \ X (6] €
B4 | b) Truéng hop hé so chua du didu kien | UBND cép han giai
giai quyét: du thdo vin ban thong bao | huyén; Lanh uvét hd so-
bd hd 3 in | dao UBND quyctho so;
0 sung ho so (Lanh dao UBND cap ao Phidu kid
huyén ky); néu 16 1y do, néi dung cin | cép huyén et Kiem
bo sung. xem xét, ky tsoa:]qua
. L 5 han (A rinh giai
¢) Truong hop hd so da didu kign: | Vanban (néu auyét el
cdng chuc thuc hién theo Budc 5. co)
5.1 Van ban lay y kién céc phong,
ban, don vi 0 lién quan
- Cong chic dy thio vin ban 1dy ¥ | cong chirc/
kién cac phong, ban, don vi ¢0 lién | Lanh dao Vin ban
qua~n; \ . 9 Phong/ Lanh | 5 ngay | (giri kem hd
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | dao UBND $0)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao | cap huyén
UBND cap huyén;
- Lanh ¢dao UBND cap huyén xem xét,
BS | ky van ban.
Sau khi
5.2 Phat hanh vin ban Bo phén van | Lanh dao
thu UBND
cap huyén
ky
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién cuu ho so, giri y kién bang van | don vilién | 10 ngay Vin ban
ban vé phong Noi vu. quan
B6 | Tong hop két qua: congchic | 10ngay | Vin ban,
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TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

a) Truong hop ho so du ’diéu Kién:
cdng chuc tong hop y kién cua cac
phong, ban, don vi lién quan, du thao
van ban:

- Thong béo y kién cia Chu tich
UBND cap huyén vu vé viéc hoi da to
chtc dai hoi dam péo theo quy dinh
cua phap luat va diéu Ié hoi;

V6i hoi to chie dai hoi co de nghi doi
té‘n va phé duyét dicu Ié cua hoi hoac
de nghi‘phé duyégdiég I€ hoi; phé
duyét dicu I¢ (sua doi, bo sung):

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén cho phép doi tén va phé duyét
dieu ¢ cua hoi;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
hu‘yén phé duyét diéu 1€ hoi/phé duyét
diéu 1€ (sua doi, bo sung).

b) Truong hop ho so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop bao cao, du
thao van ban tra loi.

Phong Noi
Vu

Quyét dinh

B7

Kiém tra ho so, du thao cic van ban:

- Neéu dong y: k¥ nhdy vén ban, trinh
Lanh dao UBND cap huy¢én.

- Néu khéng doéng y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong Noi
vu

03 ngay

Ho so kém
theo du thao
van ban,
Quyét dinh

B8

Phé duyét ndi dung van ban:
- Néu dong y: Ky duyét vin ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

Lanh dao
UBND cap
huyén

03 ngay

Van ban,
Quyeét dinh

B9

Trinh cap c6 tham quyén quyét dinh:
- Thong béo y kién cia Chu tich
UBND cap huyén vé viéc hoi da to
chuc dai hoi dam bao theo quy dinh
cua phap luat va dieu 1€ hoi;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén cho phép doi tén va phé duyét
dieu € hoi;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyé’n phé duyét diéu‘ 1€ hoi hogc
Quyet dinh phé duyét dicu Ié (stra doi,
b6 sung) cua hai.

Chu tich
UBND cap
huyén

10 ngay

Van )
ban/Quyét
dinh

B10

- Tiép nhan, tra két qua;
- Théng ké va theo ddi:

Van phong
(Bo phan

1/2 ngay

Quyét dinh/
Van ban;
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
TN&TKQ) Phiéu kiém
soat qua
trinh  giai
quyet ho so;
SO theo doi
ho so
Truong hop ho so qua ngay hen tra | Cong chuc Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thdao van | Phong NOi | Giy hanh | Vahen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra ket qua vu chinh ngay tra ket
cho t6 chic/ca nhan biét. qua
Cong chuc . 1.
) Vin ban;
B11 | Luu hd so Phong Noi | 01 ngay anbd
Ho6 so
vu
4. | Tén mau don, mau to khai
1. Cong vin bao cio két qua dai hoi (theo Mau sé 5 kém theo Quyét dinh sé 780
/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
2. Dy thao diéu I& hodc du thao diéu Ié sira dbi, b sung (theo Mau sé 9 kém theo
Quyét dinh s& 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctua Bo Noi vu).
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Trudng hop hoi doi tén thi tén méi cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP, khong dugc gay nham lan va lam thay
d6i linh vuc hoat dong chinh cua hoi hoac gay nham Ian véi linh vuc hoat dong
cua cac hoi da dugc thanh 1ap hop phap. Tén méi caa hoi va diéu 1é (sta doi, bd
sung) hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc ¢d tham quyén quyét dinh
phé duyét;

2. Dy thao diéu I& (hoic diéu 1é sira doi, bd sung) cua hoi phai dugc hoan thién
phi hop véi quy dinh caa phép luat theo y kién cua céc co quan lién quan dén
linh vuc hoi hoat dong. Truong hop ndi dung diéu 1é hoi trai voi quy dinh cua
phép luat thi co quan nha nuéc c6 tham quyén tir chéi phé duyét va yéu cau,
huéng dan hoi hoan thién diéu 18 hoi dam bao phu hop véi quy dinh caa phap
luat;

3. biéu I& hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc c6 tham quyén quyét
dinh phé duyét.
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hgi (QT - 23)

Muc dich:

1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thuc thuc hién tha tuc chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi
Pham vi

o | Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chic lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra ket qua giai quyét thua tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac cé nhan, to
chuec lién quan.

3 | N§i dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira ddi, bo
sung mot so diéu cua Luat to chic Chinh phu va Luat t6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hi¢n co
ché mét cura, co ché mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 107/2021/Nb-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chir]h phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién théng trong giai

3.1 | quyeét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viéc cong bo
thu tuc hanh chinh ta‘i Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hdi, quy tir thién; céng chic, vién chic thugc pham vi chic nang
quan ly cua So Noi vu thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. bon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
(theo mau)
2. Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
3. Nghi quyét cia Ban chap hanh hgi vé viéc chia, tach; X
sap nhap; hop nhat hoi
4. Dy thio diéu 1& hoi mai do chia, tach; sap nhap; X
hop nhat hoi
5. Danh sach ban chap hanh va ban kiém tra cua hoi X
mai do chia, tach; sdp nhap; hop nhat hoi
6. So yéu ly lich c& nhan, phiéu ly lich tu phap sé 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thangtinh dén ngay nép ho
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so cua nhan su du kién 1a cha tich caa hoi méi

7. Vin ban x&c nhan noi du kién dat tru so cua hoi
hinh thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vy cong tryc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | L& phi
Khoéng cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.
3.8 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch Thm Bley may/
: nhi¢m gian Ket qua
81 | Chuén bi day du ho so theo quy dinh. | Té chte, ca Theo muc
- Nop ho so nhan 3.2
- Tiép nhan ho so G[ay t!ep
o SR L g ) nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiep 12ngay |\ s hen tra
B2 nhan, hen nety Van phong két qua
(Bo phan YT
ek e
- Chuyén ho so dén Phong Noi vy 1/2 ngay trinh giai
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Le}nh fiao Ph’ong N()} vy chuyén ho so Phong N(f)i 01 ngay S(?at ql_":"_
dén cong churc thu 1y ho so va trinh giai
' quyeét ho so
Cong chirc Phong Noi vu tham dinh | Cong chire Phiéu yéu
hd so: thdm dinh: cau b sung,
g4 | @) Truong hop ho so khong du diéu | Lanhdao | 4g ngdy hoan thién
kién giai quyéet: du thao van ban thong | phong xem ho so;
béo tra lai ho so (Lanh dao UBND cap | xét, trinh Phiéu tur
huyén ky), néu rd 1y do. lanh dao chéi tiép
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
nhiém gian Ket qua
b) Truong hop ho so chua du diéukién | UBND cap nhan giai
giai quyét: du thao van ban thong bdo | huyén; Lanh guyet ho so;
b6 sung hd so (Lanh dao UBND cap | dao UBND Phiéu kiém
huyén ky); néu rd 1y do, ndi dungcan | cap huyén S04t qua
bo sung. xem xeét, ky trinh giai
¢) Truong hop hd so du diéu kién: | van bé,n (néu quyét hd so
cdng chirc thuc hién theo Budc 5. co)
5.1 Van ban lay y kién cac phong,
ban, don vi 0 lién quan
- Cong chic dy thio vin ban 1dy ¥ | cong chirc/
kién cac phong, ban, don vi 0 lién | Lanh dao Vin ban
quan; Phong/ Lanh ; i kem hd
» 05 nga (gui kemho
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | dao UBND gay $0)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao | cap huyén
UBND cap huyén;
- Lanh ¢dao UBND cap huyén xem xét,
ky véan ban.
B5
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban Bo phan van| khiLéanh
thu dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién cuu ho so, c6 y kién bang van | don vilién | 10 ngay Vin ban
ban gui vé Phong Noi vu guan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cdng chuc tong hop y kien cua cac
phong, ban, don vi lién quan, dy thao
Quyet dinh caa Chu tich UBND cap | Cong chuc Quyet
B6 | huyén vé viéc cho phép tach hgi/chia | Phong N6i | 10 ngay dinh/Van
hoi/sap nhap hoi/hop nhat hoi, trinh vu ban
Lanh dao Phong.
b) Trudong hop hd so khong du diéu
kién: cong chuc tong hop bao cao, du
thao van ban tra |oi.
Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: \
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Ho sokem
B7 Lanh dao UBND cép huyén. Phong Noi | 03 ngay theq du :[hao
vu van ban

- Néu khong déng y: Chuyén lai B6.
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T Trinh tu Tr_aAch Thm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao Quyét
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban; UBND cép | 03 ngay dinh/Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén ban
Trinh Chua tich UBND cép huyén| Chutich
B9 | quyet dinh ve viéc cho phép tach | UBND cap | 10ngay | Quyétdinh
hoi/chia hoi/sap nhap hoi/hgp nhat hoi huyén
Quyét dinh/
Vin ban;
) ) SR Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; Van phong .| soat qua
- Théng ké va theo doi: (Bophan | 1ZNngay | oo
ghev : TN&TKQ) 918
510 quyet ho so;
S6 theo doi
ho so
Tlguongq hop ho so qué ngay l}en tfa Cong chic | Phl\eu Xin I_ol
két qua theo quy dinh, du thao van \ . | Gidhanh | Vvahen lai
; T TN Loy 2 LA . | Phong Noi R ) LA
ban xin loi va hen lai ngay tra két qua chinh ngay tra ket
. g vu
cho to chuc/céa nhan biet. : qua
Cong chuc L ara
5 uyet dinh;
B11 | Luu hd so Phong Noi | 01ngay | SWetd
Ho6 so
vu
4. | Tén miu don, mau to khai
- Don dé nghi tach hoi (theo Mau s6 10 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau sb 11 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi sap nhap hdi (theo Mau s6 12 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
- Pon d& nghi hop nhét hdi (theo Mau sb 13 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong thai han 60 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh caa Chu tich UBND
cap huyén cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi méi phai té chac
dai hoi dé théng qua cac noi dung duoc quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh
s6 126/2024/ND-CP.
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6. Thi tuc hdi tw giai thé (QT - 24)

Muc dich:

1 5 .
Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién tha tuc hoi tu giai thé
Pham vi
» | Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc 1am vigc tai b phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chuec lién quan.
3 | N§i dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat To chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut sira doi, bo
sung mot so diéu cua Luat té6 chuc Chinh phu va Luat toé chac chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cua, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phi vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu veé thuc hién co che mét cura, co ché mot cua lién thong trong giai
3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu ve vigc cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/NB-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; géng chtrc, vién chuc thugc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Noi vy thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh E’;‘g‘
1. Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau) X
2. Bién ban c6 chix ky cua trén 1/2 tong s6 hgi vién chinh
thirc hoac nghi quyét caa ban chap hanh hoi vé viéc giai thé X
hoi
3. Ban ké tai san, tai chinh X
4. Dy kién phuong thtic xtr ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan no
3.3 | Sb lwong ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly

45 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phap.
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh caa UBND cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vy cong tryc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong cé
3.7 | Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi
3.8 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e}’ maqul
: : glan Keét qua
Bl | Chuén bj day du hd so theo quy dinh. | Té chirc, ca Theo muc
- Nop hd so. nhan 3.2
- Tiép nhan ho so G[éy t!ép
. R .z .., | nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép 12ngay | '\ hon tra
nhan, hen ngay. Vin phong két qua
B2 (BO phan Phiéu
TN&TKQ) kiém soat
- Chuyén ho so dén Phong No6i vu 1/2ngay | quatrinh
giai quyet
ho so
Phiéu
Lanh dao Phong Noi vu chuyén hd so Lanh dao 5 kle,m S\oat
B3 A . A A n 01 ngay | quatrinh
dén cong chuc thu ly ho so Phong Noi vy gidi quyét
ho so
Cong chic Phong Noi vu thim dinh hd | Cong chic P*(‘:Léu“g’f“
. au bo
SO tham dinh; sung, hoan
a) Trudng hop ho so khongdu diéu kién | Lanh dao thién,h 3 sor
giai quyét: du thao van ban thong bao | phong xem P.h'A " ’
tra lai ho so (Lanh dao UBND cap | xét, trinh Lanh h e
oy | huyénky), néurd 1y do. dao UBND | 10 ngay rfh?r'] “?Pi
\ . z o an gia
b) Truong hop hd so chua du didu kién | cAp huyén; e Ao
giai quyet: du thao van ban thong bao bo Léanh dao Phi ’
sung ho so (Lanh dao UBND cap huyén [ UBND cap Kid e (i
ky); néu rd Iy do, ndi dung can bo sung. | huyén xem 'Sz;nt:i?]?]
¢) Truong hop hd so dii didu kién: cong | xét,ky van g(;iéi quyét

chuc thuc hién theo Budc 5.

ban (néu cd)

ho so




188

TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'e? ma,U/
gian Keét qua
5.1 Van ban lay y kién cac phong, ban,
don vi co lién quan
- Cong chuc dy thao van ban lay Y kién | cang chic/
cac phong, ban, don vi cé lién quan; Lanh dao Vin ban
- WLinhr daO’ PhQng ki~ém tra du thao va:}n Phong/ 03 ngay | (oui kém
ﬁan,Aky nhdy trinh Lanh dao UBND cap | ;= .. dao hd so)
tyen , UBND cép
- Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | huyen
ky van ban.
Ngay
B5 Lo < 1s A A <X khi
5.2 Phat hanh van ban Bo phan van | Sau Kni
dao
UBND
cap
huyén
ky van
ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién cau ho so, c6 y kien bang van | donvilién | 10ngay | vin ban
ban gtri vé Phong Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chirc tong hop y kién cua cac ph(‘)ng, ,
ban, don vi lién quan, dy thao Quyeét Cona chic Quyet
B6 | dinh cua Cr)ﬁ tich UBND cap huyén vé PhonN gNéi vu 05 ngay | dinh/Vian
viéc giai thé hoi, trinh Lanh dao Phong. g Notvt ban
b) Truong hop ho so khong du diéu
kKién: cong chuc tong hop bao céo, du
thao van ban tra loi.
Kiém tra hd so, du thao cac vin ban: Hd so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao 02 Noa theo du
Lanh dao UBND cap huy¢én. Phong N6i vy 98Y | thao van
- Néu khéng déng y: Chuyén lai B6. ban
Phé duyét nd1 dung van bén: Lanh dao b
B8 |- Néu ddng : Ky duyét vin ban; UBND cip | 01 ngay t}\l;arﬁ o
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén '
N 0 e £ A A Chu tich
g | I"inh E:thtlchOL-JBI)IDAc_ap huyén quyet | pNp cip | 10 ngay | Quyét dinh
dinh vé viéc giai thé hoi n
huyén
B10 | - Tiép nhan, tra két qua; Vanphong | 1/2ngay | Quyét
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TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'e? ma,U/
gian Keét qua
- Thong ké va theo doi: (Bo phan dinh/Van
TN&TKQ) ban; Phiéu
kiem soat
qua trinh
gi:£1i quyét
ho so; Sé‘
theo ddi ho
SO
Truong hop hd so quéa ngay hen tra két Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin | Cong chuc Gio 16i va hen
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to | Phong Noi vu | hanh | lai ngay tra
chirc/ca nhan biét. chinh ket qua
Cone chi Quyét
A ong chuc \ dinh-
B11 | Luu ho so Phong Noi vu 01 ngay i ;
Ho6 so
4. | Tén mau don, miu to khai
Don dé nghi gidi thé hoi (theo Mau s6 14 kém theo Quyétdinhsé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Hoi thdng béo thoi han thanh toan no (néu c6) cho cac té chuc, ca nhan cé
lién quan theo quy dinh ctia phap luat tai tru so cua hoi, van phong dai dién (néu

c0) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thdng béo
cua hdi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.
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7. Tha tuc cho phép hdi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thei han

(QT - 25)
Muc dich:
1 Quy dinh vé trinh ty va cach thuc thyc hién tha tuc cho phép hoi hoat dong tro

lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han

Pham vi

Hoi hoat dong pham vi huyén, x4. Cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong N6i vu va cac ca nhan, to
chuc lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat To chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot so diéu cua Luat to chuc Chinh pha va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cia lién théng trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cuia Chinh phu vé viéc sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot cua, co ché mot cua lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Ni vu vé vigc cong bo
tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuac, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND thanh pho Ha
Noi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé
hoi; quy xa hoi, quy tu thién; chg chtrc, vién chuc thugc pham vi chirc nang
quan ly caa So Noi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

N X X Ban Y
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi dugc hoat dong tré lai cua hoi X

2. B4o cao cua ban chip hanh hoi va céc tai liéu X
chang minh hoi da khic phuc sai pham (theo mau)

3.3

S6 lwong hd so

01 b (ban chinh)

3.4

Thoi gian xi ly

30 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phép.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
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- Céch 2: Qua hé thong buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | L& phi
Khéng cé
3.7 | Kétqua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai
3.8 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh tu Tr.aAch T_hm Bley ma}J/
: nhiém gian Két qua
81 |- Chuan bj ddy dt ho so theo quy dinh. | T4 chiic, c4 Theo muc
- Nop hd so. nhéan 3.2
- Tiép nhan ho so GiAﬁy tiép
.. . A C A X . nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép V2ngay | 3 hen tra
- nhén, hen ngay. Vin phong két.qu 3
(Bo phan KR
TN&TKQ) it
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay trinh giai
quyeét ho so
Linh dao Phiéu kiém
B3 Lanh Adao P}}ong Nq?l vy chuyén ho so Phong N@i 01 ngay S(‘)at ql_Jf:l_
cho cong chirc thu Iy ho so va trinh giai
' quyét ho so
Cong chic tham dinh hd so: Eh'éy yeu
. N R a1 en cau bo sung,
a) Truong hop ho so khongdu diéu kién hoan thien
giai quyet: du thao van ban théng bao | . , ha s
tra lai hd so (Linh dao UBND cép Cff‘ghcg‘m/ ph(')‘sct"
huyén ky), néu 15 Iy do. ant dao \ joul o
B4 . X D oen . phong/ 05ngay | choitiep
b.)q”.l“ruon;g hop h70 S0 Chl,}’a duAdleu’kIQI;l Linh dao nhan giai
giai quglet: d1_1’~tha0 van ban thor}g béo 130 UBND cép quyét hd so;
sung ho so (Lanh dao UBND cap huyén huveé bz
N A a1, . AR uyen Phiéu kiem
ky); néu rd ly do, ndi dung can bo sung. S04t QUA
¢) Truong hop hé so du diéu kién: céng tr‘lnh%iéi
chtrc thuc hién theo Budc 5. quyét hd so
5.1 Van ban xin y kién cac phong, ban,
don vi c0 lién quan Coéng
g5 | - COng chuc du thio van ban xin y kién | chirc/ Lanh Vin ban
cac phong, ban, don vi c0 lién quan; dao Phong/ | 5, ngay | (ot kem hd
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao van | Lanh dao S0)
ban, ky nhay trinh Lanh dao UBND cép | UBND cap
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TT Trinh tu Tr.aAch T_hm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
huyén; huyén
- Lanh dao UBND cép huyén xem xét,
ky van ban.
Ngay
sau khi
Lanh
dao
1 . 1 Bo phan | UBND
5.2 Phat hanh van ban van thu cAp
huyén
ky van
ban
5.3 Cac ph(‘)ng, ban, don Yi Iiéﬁ quan Phong,
nghién cuu ho so, 6 y kién bang véan | ban, don vi | 07 ngay Vin ban
ban gui vé Phong Noi vu lién quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so da dieu kign: cong
chic tong hop y kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyét| . . X
dinh cua Cha tich UBND cép huyén vé Cong Chlf? . .Quyetv
B6 . A N .. | Phong Noi | 03 ngay | dinh/Van
viéc cho phép hoi hoat dong tro lai, vu ban
trinh Lanh dao Phong. '
b) Truong hop ho so khong du diéu
kién: céng chtc tong hop bao céo, du
thao van ban tra loi.
Kiém tra ho so, dy thao cac vin ban: . N .
- Néu dbng §: kg nhay van ban, trinh | Lanh dao HO so'kem
B7 Lanh dao UBND cép huyén. Phong Noi | 01 ngay the(i du :thao
. \ , ) vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS.
Phé duyét nd1 dung van ban: Lanh dao Quyét
B8 | - Néudongy: Ky duyét vin ban; UBND cép | 01 ngay | dinh/Vin
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. huyén ban
N . ; ., | Lanh dao
Trinh Chu tich UBND cap huyén quyeét T X L s
B9 dinh cho phép hoi hoat dong tro lai UBNDAcap 07ngay | Quyctdinh
huyén
Quyét dinh/
Van ban;
Y TP S Vin phong Phiéu kiém
- Ti€ép nhan, tra két qua, .
B10 | Thf’n 15 vi th :1{1, (Bo phan | 1/2ngay | soatqua
ong ke va theo cot: TN&TKQ) trinh giai

qL[yét hé so;
SO theo doi
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TT Trinh tu Tr.aAch T_hm Ble}:l may/
: nhiém gian Ket qua
ho so
TI'L}TO'ng hop ho S0 qua ngay Iien tﬂra k_et Cong chic Gid Phl\eu Xin |_0|
qua theo quy dinh, du thao van ban xin . . N va hen lai
X: RN Y 1A \ 2 | Phong Noi hanh NN
10i va hen lai ngay tra ket qua cho to ) ngay tra két
Y vu chinh \
chuc/ca nhan biét. qua
Cong chirc X g
\ uyeét dinh;
B11 | Luu hd so Phong Noi | 01 ngay | Yt d!
Ho6 so
vu
4. | Tén mau don, mau to khai
Khdng co
5. | Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Hoi da khic phuc hau qua cé4c vi pham di dugc co quan c6 tham quyén két

luan.
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DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN B AN AP DUNG CHO HOI

VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh so6 780 /0P-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 ciia B4 Néi vu)

Mau s6 01 |DPon coéng dan Viét Nam diang ky tham gia hoi

Mau s6 02 |Don to chic Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mau s6 03 |Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
Mau s6 04 |DPon dé nghi thanh 1ap hoi

Mau s6 05 |Cong vin bao cao két qua dai hoi

Mau s6 06 |Cong vin bao cao dit chi nhanh, van phong dai dién
Mau s6 07 |Cong vin bao cao thay ddi dia chi noi dit tru so ctia hoi
Mau s6 08 |Cong vin bao cdo thay d6i chirc danh lanh dao hoi
Mau s6 09 |Diéu 1¢ hoi

Mau s6 10 |Don dé nghi tich hoi

Mausd 11 |Pon dé nghi chia hoi

Mau s6 12 |DPon dé nghi sap nhap hoi

Mau s6 13 |DPon dé nghi hop nhat hoi

Mau s6 14 |DPon d& nghi giai thé hoi

Mau s6 15 |DPon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau sb 16 |Béo céo hoat dong hoi

Mau s6 17 |So yéu Iy lich ca nhan
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MAu s6 01. Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi
hoat dong cua Hdi ...(1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam hoi1 vién...(3)... cua Hoi.

L. HO VA N i
2.Sinhngay: .......ooovvvvinninn... : nghé nghiép:
3.D1a chi thuong tril: ..o
4,86 CAN CUOC CONG AAN: «...eeee e
S DI thoal: ..o
6.D1a chi lHEN he: ...
Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong ¥ dé t6i tham gia Hoi.

.., NGAY... thang... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hoic tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha nude cd tham quyén cong nhan hoic
tén hdi da dugc thanh lap hop phép.

(3) Ghi 13 14 hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két hodc hdi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc dyu kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., chliing t61 tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé to chirc

1) T <5

b) Dia chic oo

c) S6 Gidy phép hoat dong (diéu1é): .................. O,
cAp ngdy ..... thang .........nam ..............

d) Nguoi dai dién theophap ludt: ...

2. Nguoi dai dién td chie tham gia Ho1

a)Hovatén: ..., ; Chtc vu: oo

b) Dia chic oo

c) SO BN thOAT: « e

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddong y dé chung t6i tham gia Hoi.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, ...

Ho va tén
Ghichu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duge co quan nha nude ¢ thim quyén cong nhan hoic
tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 10 1a hdi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh 1ap hji
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van djng thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh giri: ...2)....

T6i 1a ... dai dién nhiing ngudi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi...(2)... xem xét, quyéet dinh congnhan Ban Van ddng thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Su can thiét va co sé cong nhan

1. Su can thiét

...................................................................... () IR
2.Co so

........................................................................ 4) oo
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

...................................................................... (5) i
2. Ton chi, muc dich cua Hoi
...................................................................... (C) I

Thong tin khi can lién hé:

HoO VAt

Dia Gl Lo
SO GIEN thOGL: +e e et e

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)....

Noi nhdn: .., 1Ay ... thang ... nam ...
- Nhur trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Sang lap Hoi. (Chir k)

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén hoi du kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén céng nhan ban van dong thanh lap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhan ban van d(}pg thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cua phap luat co lién quan (néu co).

(5) Tén goi bé“t,ng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu co) phu hop véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phép luat.

(6) Xac dinh cu thé tén chi, myc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat.

(7) Xac d;nh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
héi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat.

(8) H6 so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va céc tai liéu c¢6 lién quan (néu co).
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh guri: ...2)...

Ban van dong thanh 14p Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw can thiét va co sé thanh 1ap

1. Su can thiét

.................................................... (3) i
2.Co so

.................................................... (4) o
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

................................................. (5) e

II1. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat ddng

................................................. (7)) e
2. Nhiém vu, quyén han

................................................. (8) treei e
I'V. Tai san, tai chinh va tru sé¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONg gOp: «.vvvviniiii e

2. Noi du kién dat tru SO 8 HOT: «.vvneeee e,

V. Ho so, gom:

................................................. (9) ceee
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban véan dong thanh 1ap hoi:

HoO Va (N s
Dia Gl oo

SO QIEN thOGI: < vt

Ban Van dong thanh lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)...

.., NEAY ... thdng ... nam ...
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Noi nhan: TM. BAN VAN DQNG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chﬁ’ ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nude c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.
(3) Khai quat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hoi.
(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phép luat c¢6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phép luat.

(6) Xac dinh cu thé tén chi, myc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat.

(7) Xac djnh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
héi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh cda phap luat c6 lién quan (néu co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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MAu s6 05. Cong viin bao cdo két qua dai hoi

.(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: .. /.. , ngay ... thang ... nam ...
V/v bao cao két qua Pai hoi
Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... nam ..., Pai hdi thanh lap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hoi
bat thuong) Hoi...(1)... da dugc to chirc tai..., Pai hoi da thao ludn va thong qua noi
dung sau:

Tai liéu khac c6 lién quan (néu c6)
Hoi ...(1)... bao cao két qua Pai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nudc c¢6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.
(4) Nhitng ndi dung da dugc Dai hi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan h so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Cong viin bao cdo dit chi nhanh, vin phong dai dién

.(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: .. /(D). , ngay... thang ... nam ...
V/v dat dat chi nhanh hoac van
phong dai dién cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...

Uy ban nhan dén ...(4)... dd c6 Quyét dinh s6 ... ngdy... thang ... nam ... cho
phép Ho1i ...(1)... dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

Dia Chi oo
SO GBI thOAT: +vv e eee et e,
Truéng Chi nhanh hodc vin phong dai dién (néu cd): .......c.cooeeveeiii.l

Thuc hién quy dinh cta phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... trin trong bao cio véi
...(3)... vé€ viéc Hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Hdi tai ...(4)... (c6 ban
sao Quyét dinh kém theo).

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
~Luu ...

Ho va tén
Ghichu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong da cho phép hoi dit chi nhanh hodc van phong
dai dién.
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MAu s6 07. Cong viin bao cdo thay ddi dia chi noi dit tru sé cia hi

..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... 1..(2)... ..., hgay... thang ... nam ...
V/v thay do6i dia chi noi dat tru
s& cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...

Hoi ...(1)... thay doi dia chi noi dat tru ctia HOi nhu sau:
biachinoidattrusdmdi: .........oooeeviiiiiiiiiinn... (4) e
bién thoai, fax (néu (0] SR
Thue hién quy dinh cta phap luat vé& hoi, Hoi ...(1)... tran trong béo cdo véi

.(3)... vé viéc Hoi da thay doi dia chi noi dat tru sé cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tit tén hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cu thé noi dat tru s& méi ciia hoi.
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MAu s6 08. Cong viin bao cdo thay ddi chirc danh lanh dao hdi

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
--------------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: ../..(2)... v, NGAY... thdng ... nam ...
V/v thay d6i chttc danh lanh
dao

Kinh gui: ...(3)...

Hoi da thay d6i cac chire danh chu tich, pho chau tich, téng thu ky, thanh vién
ban chap hanh, ban thuong vu, ban ki€ém tra cua Hoi nhu sau (4):

1.ONng (b)) ; chue vu:
2.008 (DA)1eioviie e ; chuc vy
3.00Z (DA):eeniie e : chtic vu

Tai liéu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP
cua Chinh phu.

Thue hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao cdo voi ...(3)... vé viée
thay doi chuc danh 1anh dao cua Hoi.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..

Ho va tén
Ghichu:
(1) Tén hoi.
(2) Tén viét tat ctia hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Ghi cu thé cac truomg hop thay doi Chu tich, Phé Chu tich theo quy dinh cua diéu 16 hoi.
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MAu s6 09. Piéu 1¢ hdi (*)

.(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh sé ... /OD-... ngay... thang... nam ... cia...)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

1. TN tHENE VB .o
2. Tén tiéng nuOC NZOAT (NEU €O ..veive i

3. T8N VIEt tAL (NEU CO): oo
4. Bieu troNE (NEU CO): . .evve et
Diéu 2. Tén chi, muc dich

(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a t6 chic ...(3)... ...(4)..., tu nguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyeén, loi 1ch hop phap
ctia hoi vién, hd tro nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nude.

Piéu 3. Tw cach phap 1y, tru s¢

1. Ho1 ¢6 tu cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va Diéu 18 Hoi duoc co quan nha nude ¢6 tham quyén phé duyét.
2. Trusdcua HO1 Gat tal ...t e
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudc cua ...(7)..., sy quan ly cua ...(8)... va cac b9,
nganh khac c6 lién quan vé linh vyc Ho1 hoat dong theo quy dinh phép luat.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong

I. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh dfmg, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Diéu 16 Hoi.

) Chuwong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén cia Hoi
Cin ctr quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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Ho1 do Bang, Nha nudc giao nhiém vu can cu cac quy dinh chung tai Piéu 23
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khodn 1 Diéu 38 Nghi dinh so
126/2024/NDb-CP d¢ quy dinh cu the.
Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi

Cin c&r quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu
the.
Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin ct cac quy dinh chung tai Piéu 24
Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 2 DPiéu 38 Nghi dinh so
126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.
Chuong 111
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chudn hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm hoi vién chinh thiic, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thuec: td chirc, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuin quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1€ Hd1, tw nguyén gia nhap Ho1i, ¢6 thé tro thanh
ho1i vién chinh thirc cta Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu cO) ..ovvvevneeieiieeieii, (10) e,
¢) Hoi vién danh du (néu cd) ...oovevveneiieeiieeei (L),
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12) el

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hgp phap theo quy dinh cia phap luat.

2. bugc Hoi cung cép thong tin li€n quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, duoc
tham gia cédc hoat dong do Hoi td chirc.

3. Puogc tham gia thao luan, quyet dinh céc chu truong cong tac cua H01 theo
quy dinh ctua Hoi; dugce kién nghi, dé xuat y kién voi co quan c6 tham quyén vé nhiing
van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Pai hoi, tng ctr, dé cu, bau cu cac co quan, cac chic danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Pbuogc gidi thiéu hoi vién moi.

6. Puoc khen thuong theo quy dinh ctia Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Ho1 vién lién két, hoi vién danh dy dugc hudng quyén va nghia vy nhu hoi
vién chinh thtrc, trir quyén bi€u quyét cac van dé cua Hdi va quyén tng cu, dé ctr, bau
cu Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Dieu 10. Nghia vu ctia hgi vién
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1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luét cia Nha nudc; chap hanh bicu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac vdi cac hoi
vién khéac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bdo v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi dugc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh ctua Hoi.
5. Pong hoi phi diy du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khoi Hoi phu hop quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Hoi.

) ,Chu’ong v
TO CHUC, HOAT DONG

Piéu 12. Co chu tb chirc ciia Hi

1. bai hoi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac tb chure thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cua Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hoac DPai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky duoc t6 chuc .. (1 5)... mot 1an. Pai hoi bat thudng dugc triéu
tap khi it nhat c6 2/3 (ha1 phén ba) tong s6 uy vién Ban Chéap hanh hoic c6 it nhét 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.

2. Pai hdi nhiém ky hodc Dai hdi bat thuong dugce t6 chirc dudi hinh thuc DPai
hditoan thé hoac Pai ho1 dai bi€u. Pai hoitoan thé hoac Pai hoi dai biéu duogce to chuc
khi c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thiic hodc c6 trén 1/2 (mdt phan hai)
s0 dai bi€u chinh thic duogc tri¢u tap co mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Bao céo sb lugng dai biéu tham dy dai hoi va bao cdo tham tra tu cach dai
bi€u tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau ctr;

¢) Thao ludn, thdng qua bao cao tong két nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhi¢m ky tiép theo cua HQi; bdo cdo kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan ddi tén Hoi (néu c0) thong qua vi¢c
stra d61, bo sung Diéu 1¢ hodc ti€p tuc st dung Picu 1€ hi¢n hanh;
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d) Chia, tich; sap nhép, hop nhit (néu co);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cua hdi; dé cu, ing ctr vao danh sdch Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Vige quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc qua 1/2 tong
s0 dai biéu chinh thirc duogc tri¢u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Ché‘ip hanh H¢i (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hdi 1 co quan ldnh dao giita 02 ky Pai hoi do Pai hdi bau
trong sO cac hdi vién chinh thuc cua Hoi. SO lugng, co cau, ti€u chuan, diéu kién, strc
khoe, dd tudi ctia uy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban
Chap hanh trung v61 nhi¢m ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) To chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi, lanh dao moi
hoat dong cua Hdi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;
c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tdc hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chirc bo may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quanly, sir dung tai chinh, tai
san cua Hoi; Quy ché quan 1y, st dung con diu cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky
luat; Quy ché giai quyet kién nghi, phan anh, tranh chip, khiéu nai, t6 cdo; Quy ché
quan 1y hdi vién; Quy tic dao duc trong hoat dong ciia hoi, cac quy ché khac va quy
dinh trong ndi bé Hoi phu hop véi quy dinh ctia Diéu 1& Hoi va quy dinh cua phap
luat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tic va cho phép cong tac tré
lai dbi véi Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vu, uy vién Ban Chap
hanh, Tru:ong Ban, Pho Tru:ong Ban, ty vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung uy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung
khong duge qua... s luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) di dugc Dai
hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban
Chép hanh, Ban kiém tra dugc bo sung) khong vuot qua sb luong thanh vién Ban
Chép hanh, Ban Kiém tra (19) di dugc Pai hoi biéu quyét thong qua;

¢) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chip hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va bicu 1€ Hoi;
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b) Ban Chap hanh mdi ndm hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi ¢ yéu cau cua
Ban Thudng vu hodc trén... tong sd thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé
t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thuc truc tiép va tryc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chéap hanh 1a hop 18 khi c6... thanh vién Ban Chép
hanh tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hoac
bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thiic bi€u quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh dugc thong qua khi ¢6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh Trong truong hop sb y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién cua
Chu tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thudc tham quyén cua Ban Chéap hanh thong qua viéc lay ¥ kién Ban Chap hanh
bang vin ban.

Pi¢u 15. Ban Thwong vu Hdi (hodc tén goi khic)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gé)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sb lugng,
co cdu, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu trung véi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chip hanh trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 18 Hoi; to
chuc thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh tri¢u tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh lap cac t6 chirc thugc Hoi theo nghi quyét ctia Ban Chap
hanh; quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han co cau to chtic; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém 1anh dao céc t6 chirc thude Hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vy, quyen han khéc theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tac hoat dong cia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Ho1;

b) Ban Thudng vu mdi ndm hop... 1an, ¢6 thé hop bat thudong khi c6 yéu cau cua
Chu tich HoOi hoac trén... téng sb thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu c6 thé t6
chitc hop truc tiép hodc qua nén tang ing dung tryc tuyén hoic két hop ca hai hinh
thte truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

c) Céac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hgp 1€ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vy tham gia dy hop. Ban Thuong vu co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc bi€éu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghl quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién cua
Chu tich Hoi;
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d) Gitra hai ky hop, Ban Thuong vu co thé biéu quyet hodc quyet dinh cac van
dé thudc thAm quyén cua Ban Thudng vu thong qua viéc iy y kién Ban Thuong vu
bang vin ban.

Pi¢u 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Truong ban, Pho
trudng ban (néu c0) va mot sb uy vién. SH lugng, co céu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra trung v6i nhiém ky Pai hoi.

2.Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi
quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu, cac quy ché ciia Hoi trong hoat
dong cua céc td chirc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xtr 1y don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cao
cua td chuc, hoi vién va cong dan lién quan toi t6 chic Hoi, hoi vién, cac td chirc
thudc Hoi da duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chép,
khiéu nai t6 cdo ctia Hoi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Hoi. Tong hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chip hanh xem xét, gidi quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.
Truong hop khong giai quyét duge thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan tha quy
dinh ctia phap luat va Diéu 18 Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét
hodc quyét dinh cac van dé thudc tham quyén ctia Ban Kiém tra thong qua viéc 1dy ¥
kién thanh vién béng van ban.

Piéu 18. Chii tich, Phé Cha tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Ho1 1a dai dién cua HQ1 trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap
luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac uy
vién Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:
a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thyc hién cic chu truong, duong 16i cua Pang, phap luét cia
Nha nudc;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tot;
- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;
-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang lyc hanh vi dan sy déy du, khong c6 an tich;

b) Piéu kién:
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- Khong gitr chtic danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai la can bd, cong chire trong cac co quan, t6 chuc truc tiép quan ly
hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duoc cap
c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo;

- Nhén su du kién chu tich hoi 1a can bd, cong churc, vién chuc hodc 1a can bg,
cong churc, vién chic da nghi huu phai dugc cap c6 thaim quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly cén bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhi¢ém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chju trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctua Hoi, truéc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ciia Hoi theo quy dinh Biéu 1¢ Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cic vin ban ctia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Ho1 dugce uy quyén bang van ban cho mot Pho Chu tich Hoi;

¢) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.

4.S6 luong Pho Chu tich hoi ...evvvneiieneeienn.... (24). e

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thuong
vu Hoi. Ti€éu chuan Pho Chu tich Ho1 do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Pho6 Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat
ve linh vuc cong viéc duge Chu tich Hoi phan cong hoac uy quyén. Phé Chu tich Ho1
thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi1 phu hop véi Biéu 1€ Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac trudng hO’p khong

du stc khoe; khong du nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vu; theo yéu cau nhiém
vu cta co quan c6 tham quyén; nhan sy c6 don xin tir chte vi 1y do ¢4 nhan;

b) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi co két luan cua cap c6 tham
quyén vé viéc Chi tich va Pho Chi tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1¢ Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hodc bi Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac
dé thay thé theo quy dinh cua phap luat va biéu 1¢ Ho1 hoac phan cong nguoi diéu
hanh hoat dong ctia HQi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7.Pinh chi cong tac va cho phép cong téc trd lai ddi voi Chu tich, Phé Chu tich:
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a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gilr dé diéu tra xét xtr theo quy dinh cta phép luét; vi pham nghiém trong bicu I¢,
quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Ch?ip hanh Hdi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai d61 véi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

PG 19 ..o (25) i

) Chuong V ) )
DOI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQOP NHAT VA GIAI THE HOQI

Picu 20. Poi tén, chia, tich, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi

Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thyc hién theo quy
dinh cua B ludt Dan su, quy dinh cua phap ludt vé hdi, nghi quyét Ban Chap hanh
Ho1 va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

Pieu 21. Thu hoi con dau caa Hoi

Viéc thu hdi con ddu ddi voi Hoi dbi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhit, bi
dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
quén 1y, stt dung con dau va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- Phi gia nhap Ho1i, hoi phi hang ndm cua hoi vién;

- Thu tr cadc hoat dong cua Hoi theo quy dinh ctia phép luét;

- Tién tai trg, ing ho cua to chuc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngan sach nha nuéc hé tro (néu c0) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phép khéc;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhi¢m vu cua Hoi;

- Chi thyc hién nhiém vy Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru sé, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d9, chinh sach ddi vai nhiting nguoi lam viéce tai Hoi theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hdi phu hop v6i quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctua Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hdi bao gém tru so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cuia Hoi va céc tai san hop phap khac theo quy dinh cua phép luat. Tai san cua



213

Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi ctia Hoi do céc t6 chirc, ca nhan trong va ngoai
nudc hién, tang theo quy dinh cua phép luat;

b) Viéc quan ly, sir dung tai san cua Ho1 thyc hién theo quy dinh cua phép luat
dan sy, phéap luat vé tai san, tai chinh, k€ toan va biéu 1¢ cia Hoi. D41 voi tai sdn cong
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xur ly tai san:

- Pbi véi tai san cua Hoi 1a tai san cong thi viéc quan ly, st dung, xur Iy thuc
hi¢n theo quy dinh cua phap luat vé tai san cong;

- D6i v6i tai san cua Hoi duge hinh thanh tir ngudn ty c6 cuia Hoi thi viée quan
ly, st dung va xur ly duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan sy, phap luat
co lién quan va biéu I¢ cua Ho1.

Piéu 23. Quin ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san ctia Ho1:

a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc str dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat
dong co6 thoi han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé héi va
phap luat co lién quan.

c) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua
Hoi dam bao nguyén tic cong kha1 minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ké toan, vé quan 1y, st dung tai san cong va cac quy dinh cua
phap luat khac c6 lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chtic cong tac ké toan, thong ké theo ding quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh céc quy dinh vé chung tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh t€, tai chinh, tai san c6 li€n quan dén Hoi;

- M s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan anh, theo di chi tiét so thu, chi tién, hién vat do céc t6 chic,
ca nhan dong gop, vién tro, tai trg va cac khodan thu, chi khac theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 18 Hoi);

- Lap day du dung han cac bao cao tai chinh, quyét toan nim gu:1 co quan nha
nuéc cd thim quyen cho phép thanh l1ap Hoi va co quan tai chinh cung cap véi co quan
nha nudc c¢6 tham quyen cho phép thanh lap Hdi hodc co quan tai chinh cua co quan
nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du ho so tai lidu chung tir khac ¢6 lién quan theo quy dinh cia phap
luat vé phong, chong rua tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va sir dung tai
chinh, tai san ctia co quan tai chinh cing cap véi co quan nha nudc c6 tham quyén cho
phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh cila co quan nha nudc c6 thim quyén cho
phép thanh 1ap hoi va co quan kiém toan c6 thim quyén;
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¢) Cung cip cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc c6 tham quyén khi cé
yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hi chia, tach, sap nhap, hop
nhat, dinh chi hoat dong cé thoi han va gidi thé Hoi

Cin cir quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuét sic duoc Hoi khen thudng hodc duoc
Hoi dé nghi co quan, to chire ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén, thi tuc khen
thudng trong ndi by Hoi theo quy dinh ctia phép luat va bicu I¢ Hoi.
Piéu 26. Ky luat

1. T6 chirc thudc Hoi, hdi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 1¢, quy dinh,
quy ché hoat dong ciia Ho1 thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thuc:

Truong hop gy thiét hai vé vat chat thi phai boi thuong va chiu trach nhiém
theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Ho1 theo quy dinh cua phép luat va bieu 1€ Hoi.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira doi, bo sung Piéu 1& Hji

1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 18 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi co6 trén.... téng
sO dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1é phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cua phap
luat va duoc co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi phé duy¢t.

Piéu 28. Hi¢u lyc thi hanh

1. Piéu 1& Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu di dugc Dai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... ndm... tai... va c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua... (28)...

2. Cian cir quy dinh phép luat vé hoi va Piéu 1é¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co trach nhiém hudng dan va té chuc thuc hién DPicu I¢ nay.

Ghi cha:

(*) Mau ndy hudng din noi dung chinh cia diéu 1& hoi néu stra doi, bod sung thi ghi:
Diéu 1& (stra d6i, bd sung). Can cit quy dinh cta phap luat vé hoi va phép ludt c6 lién quan;

can ctr tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc ciia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh
cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét dicu 1é.
(2) Tén hoi.
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(3) Ghi rd hi 13 t6 chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép hodc xa
hdi - nghé nghi¢p hodc xa hdi....

(4) Ghi rd ddi tuong tap hop cia hoi.

(5) Ghi 0 pham vi hoat dong cua hoi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong
huyén, trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh ctia hdi.

(7) Co quan nha nudc cho phép thanh 1ap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cia hoi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (duoc hd trg kinh phi thuc hién
nhiém vu dugc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phit hop véi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuén hoi vién chinh thirc cua hoi.

(13) Quy dinh cy thé thi tuc, thim quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi dbi v6i hoi vién.

_(14) Can ctr tinh hinh thyc té, hoi quy dinh cy thé cac t6 chirc thudce hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hoi nhung khong qua 05 nim.

(16), (18), (19), (20) Néu Ia hoi do Dang, Nha nude giao nhiém vy thi Ban kiém tra do
Ban chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a h¢i do Péang, Nha nudc giao nhiém vy thi bd sung: “Viéc bau ctr, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai d6i vdi chu tich va pho cha
tich hoi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu phai bao cao cap c¢o tham quyén cho y kién trudc
khi thuc hi€n”.

(21) Céc t6 chirc thudc hoi cin cir Didu 25 Nghi dinh sb 1262024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Héi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sic khoe, nhi¢m ky cuia
chu tich hoi.

(24) Ho1 quy dinh: (i) HO1 hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khéng
qua 03 pho chu tich chuyén trach. SO lwgng phé chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an sd luong phod chu tich chuyén trach; (i) Hoi hoat dong trong
pham vi cép tinh dugc bau khong qua 02 pho chu tich chuyén trach. So lugng pho chu tich
khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong quéa 03 lan sé luong phé chi tich
chuyén trach; (i) Ho1 hoat dong trong pham vi cap huyén dugc bau 01 pho chu tich chuyén
trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan
sO lugng phé chu tich chuyen trach; (iv) Ho1 hoat dong trong pham vi cap xa duoc bau 01 pho
chu tich chuyén trach. S6 lwgng pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung
khong qué 02 1an s6 lugng phod chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nudc giao nhi¢m vu.

(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu co).

(26) Ghi 10 céac hinh thtrc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai tru....

(27) Pai hoi thanh 14p hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai
hoi bat thuong.

(28) Thu truéng co quan nha nudc cd thim qpyén cho phép thanh lap hoi phé duyét
Di€u 1¢: B truong B Noi vu hode Chu tich UBND cép tinh hoac Chu tich UBND cap huyén
theo phan cap.
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MAu s6 10. Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Téach Hoi ...(1)... thanh Hgi... (1)... va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh cta Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay...thang...nam....... cua

Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat ddng va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viée
tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO Va (. s
Daa G oo
SO GIEI thOAT: +. v eee et

Hoi ...(1)... @& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh

Hoi ...(1)... va Hoi..(2)...

Noi nhan: ..., hgay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
o CHU TICH
Bkt (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach.
(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mdi do tach hoi.
(3) Co quan nha nudc c¢6 tham quyén cho phép tach hoi.
(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phi hop quy dinh ctia phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hi ...(1)... thanh Hdi ....2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb../.../ND-CP ngiy...thang...nim...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi; Hoi ...(1)... thong qua vigc
chia Ho1 thanh Hoi ...(2)... va HO1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hdi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin HEN h€: ... e e
HoO VA I
Dia G Lo
SO GBI thOAT: +. ettt

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhan: -y NEAY... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
T CHU TICH

- Luu: ...

(Chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hdi bi chia.
(2) (3) Tén hoi dugc thanh lap méi do chia.
(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi.

(5) Néurd ly do, su c"?in thiét phai chia hdi va viéc chia hoi phu hop quy dinh cta phap luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 12. Pon dé nghi sap nhap hdi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Hpi ...(2)...
Kinh gti: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay....thang....nam...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... da
thong qua viéc sdp nhap Hoi ...(1)... vao HO1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin lién hé:

HoO VA B i

Dia Gl oo

SO GIEI thOAT: +.u ettt

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi...(2)....

..., hgay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: HOI w(1)... HOI «(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
- ' (Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hoi dugce sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néuro ly do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh cua phap luat.
(5) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hji

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb../.../ND-CP ngay....thang....nim..... cia
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... da
thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... thanh Ho1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA tN:

Dia G Lo

SO GIEI thOAT: +.u ettt

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hdi ...(3)....

..., hgay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhur trén; HOI ...(1)... HOI ...Q2)...
T CHU TICH CHU TICH
- Luus.. (Chir ky, déu) (Chir ky, déu)

Ho va tén Ho va tén
Ghichu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhét.

(3) Tén hoi thanh 14p méi do hop nhit.

(4) Co quan nha nuéc c¢6 tham quyén cho phép hop nhat hoi.

(5) Néu 13 Iy do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhit phi hop quy dinh cua phap luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh giri: ...(2)...

Theo quy dinh cta Nghi dinh sd.../.../ND-CP ngay...thang...nam.... cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y héi; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai
thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA (I i
Daa G oo
SO GBI thOAT: +. ettt

Hoi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

-y NEAY... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

T (Chit ky, déng ddu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghj gidi the. ‘ 7

(2) Tén co quan nha nudce c6 tham quyen giai the hoi.

(3) Néu 10 ly do gidi the hoi va viéc gidi thé phu hop quy dinh cta phap luit.
(4) Theo Nghi dinh s 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 15. Pon dé nghij dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PHEP
Dit chi nhanh hodc van phong dai dién
Kinh gti: Uy ban nhan dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan déan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi
nhanh hodc van phong dai dién cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

........................................ 3)....

2. HO so gdm:
........................................ (4)....
Thong tin lién hé:

Hovatén: ...,
Piachi: ...

SE dien thoai: ..ovveveee e,

Hoi ...(2)... @& nghi Uy ban nhén dan ..

nhéanh hodc van phong dai dién.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: ...

Ghi cha:

(1) Tén tinh hodc thanh phd truc thudc trung wong.

.(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi

..., hgay... thang... nam ...
TM. BAN THUONG VU
CHU TICH
(Chir ky, dau)

Ho va tén

(2) Tén hoi dé I}ghi dgﬁt chi nhanh hoac van phong dai dién. )
(3) Néu 10 su can thiét dat chi nhanh hoac van phong dai dién va dia chi dy kién noi dat chi

nhanh hoac van phong dai dién.

(4) H6 so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bio cao hoat dong hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... /BC-...(2)... ..., NEAY ... thang ... nam ...
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cua phép luat, Hoi ...(1)... bdo céo tinh hinh to chirc, hoat
dong cua Hoi nam... nhu sau:

1. V@ té chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE S8 NOT VIBI: ..ot
Trong do:

HOT VIBN 10 CHUC: .o e
HO1 VIEN A nhan: . ...

S6 hoi vien moi két nap trong NAM: ......oevueee e
Trong do:

HOL VIBN 0 CRTIC: et

HO1 viEn ca nhan: ... .o oo

b) Nhitng nguoi lam vi¢c chuyén trach tai Hot: ...,
Trong d6: S6 bién ché duoc co quan c6 tham quyén giao (néu cd): ................
¢) S6 luong cac to chiic thude Hoi (trong d6 1am rd sb thanh 14p méi trong ndm bao cdo)
- T6 chitc c6 tu cAch PhAp NhAN: .....oivee e

- Phong, ban, don vithudcC: ..o

= TO chtrc o SO thUOC HOT: .« v,
-Van phong dat di€n: .. ..o e

d) Viéc kién toan t6 chirc Hoi (t6 chtc Pai hoi, hoi nghi thuong nién; hop Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua bicu 1€ Hoi, kién toan ban lanh dao, cac
chtrc danh chu chot...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhimg hoat dong ciia Hoi:

Truong hop Hoi (bao gom t6 chure ¢6 tu cdch phép nhan thude Hoi) nhan ngudn
tai trg cua cac to chuc, cd nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan c6 tham quyén veé
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muc dich, ké hoach sir dung truée khi thyc hign va két qua thyc hién, trong d6 néu rd
cac thong tin vé hoat dong, ket qua thyc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (dugc co
quan chtc ning c6 tham quyén phé duyét), hop dong dich vy hodc thoa thuan hop tac
v6i nude ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac
truc tiép tiép nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thuc hién nhiém vy duoc co quan co thAm quyén giao:

3. Tai chinh ciaa Hoi

a) Tong ngudn thu clia HOb: ....ooueien i,
Trong do:

- Ngan sach nha nudc hO tro: ...t
- Kinh phi do t6 chltc nudc ngoai tai tron .........veeuu e e,

Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai trg (dugc co quan nha
nudc c6 thim quyén phé duyét) hodc tai tro theo hop déng dich vu hoac thoa thuan
hop tac (khéng thuc hién phé duyét) kém theo két qua thyuc hién nghia vu thué va quy
dinh phap luat lién quan hop déng dich vu hodc thoéa thuan hop tac cia Hoi.

- Hoi ty huy dong tir cic ngudn KhAC: ........oooueiii e
D) TONE Chi €A HOL: ©.eveeeee et
4. Tai san cua Hoi

a) Tai san hinh thanh tr ngan sach nha nudc hoac dugc Nha nudc giao

b) Tai san tir ngudn vién tro va tai san tir cac ngudn hop phap khac cua Hoi
5. Dy kién phwong hwéng, nhiém vu nim...

Trén day la nd1 dung bao cao vé td chirc, hoat dongnam ..., Hji...(1)... bdo cado

.(3)...
TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ..
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi.
(2) Tén vict tat cua hoi. i .
(3) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.
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MAu s6 17. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ..............cc.oooiiieiiiiiill
anhmau ) Tén goi Khac: ...
(4X6cm) 3)Sinhngay: ...... thang....nam......... , Gidi tinh (nam, ni):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.o......ooooo.
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ ,Tinh.........
6) DAntdc: ...ovviiiii i , 1) TON A0 oo
8) NOT thUON trll: ... e e e e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O hI8N NMAY . ottt e e et e e e e
(S6 nha, duodng phé, thanh phé; xOm, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nh& NGIIBP CONE TAC: ... .eeeeee e e
11) Ngay tuyén dung; ..../.../....., Co quan tuyén dung:
12) Chtrc vu (chuc danh) hién tai: .................. Ngay thang nim b nhiém:

(vé chinh quyén hodc Pang, doan the, ké ca chirc vu ki€ém nhiém)

13) Cong vi¢c chinh dugc giao:

14) Ngach cong chuc (vién chiic) néu cé:... Ngay thang nim bo nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ sb:....., Ngay huong: .../.../...., Phu cép chtc vu:..., Phu cép khac:

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3- Ly ludn chinh tri: ..o e
(Cao cip, trung cap, so cip va tuong duong)

15.4-Quan 1y nha nUGC: ..ot e
(Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

R TR T A 0T B 0
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D,...)

ST U4 1 s Lo Yo
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(Trinh 46 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh
thuc:..../..../..........

17) Ngay tham gia t6 chitc chinh tri - XA hO1: ..ooovueiiiniii e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong to chuc do)

18) Ngay nhap ngli: .../...../...... , Ngay xuét ngii: .../..../ ...... , Quan ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL: ..........uiveieii e,

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vii trang; nha gi4o, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuong: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22) Ky Tult: oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang stic khoe: .............. , Chiéu cao: ..... , Can nang: ..... kg, Nhom mau:

25) S6 CMND hodc sé Cin cude cong dan hodc sé Can cudc: ... Ngay cap:....

[oid ...

26) S6 56 BHXH (néu c6): ..............

27)Dbao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
A \ Chuyén nganh dao tao, [Tt thang, nam- I,_“nh‘ Va,n ban%,
Tén truong Xeqon X . __|thttc dao| chung chi,

boi dudng dén thang, nam . o s
tao trinh d6 gi

..................................................... /T Y R

..................................................... IS O ST R

..................................................... [evio = ciidiii]enenn.

..................................................... I Y S

..................................................... /ST Y U R

..................................................... T e e
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Ghi chu: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, boi dudng... Van bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su...

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tu thang,  |Chuc danh, chiic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to
nam dén chuc xa hdi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
thang, ndam |nghiép vu,...

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngady thdng ndm nao dén ngay thdng nam nao, ¢ dau), da
khaibdo cho ai, nhiing van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cti (co quan, don
vi nao, dia di€m, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi céac to6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & trong nudc
(lam gi, t6 chtic nao, dat tru sé ¢ dau ... ?): ...

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chtic nao, dat tru sé ¢ dau ... ?): ...

- C6 than nhan (Cha, me, vo, chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia
chi...)?

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy,

Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh |nudce); thanh vién cac to chic chinh tri - xa
hoi ... ?

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, me, anh chi em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu,

Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh |nudce); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
hoi ... ?

Ngay....thang...nam
Ngwoi khai

To61 xin cam doan nhitng 161 khai trén day 1a ding

su't

hat, néu c6 dicu gi khong dung t61 xin chiu

trach nhiém trudc phap luat vé 16i khai cia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOI, QUY TU

THIEN (07 TTHC)

1. Thia tuc cap gidy phép thanh Iap va cdng nhan diéu 1&é quy (QT-26)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban cho y kién (tra 15i)/Quyét
dinh cip Gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy (ddi véi quy c6 pham vi
hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén); tru
trudng hop quy c6 td chic, ca nhan nudc ngoadi gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chuc thugc UBND cép huyén, cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thuc
hién quy trinh nay.

N@§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat té chuc Chinh phiu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta doi, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé té chiic, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 caa Bo Noi vu vé viéc cdng b
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND cap huyén Ha
Noi vé viéc cdng bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy x& hoi, quy tir thién; cbng chuc, vién chuc thudc pham vi chiic nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi thanh lap quy (theo mau); X

2. Dy thao Diéu 18 quy (theo mau); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh Iap quy cua cac sang
lap vién (theo mau);

4. Tai liéu chung minh tai san dong gop dé thanh lap X
quy;
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5. Van ban bau cac chic danh sang lap quy (theo mau);
van ban xac nhan try so;

6. So yeu ly lich ca nhén (theo mau) va phleu ly lich tu X
phép sb 01 do co quan c6 tham quyén cap cho céac sang
lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so va hd so theo quy dinh tai Didu 11, Piéu
12 hoic Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP; trudng
hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
biéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/NDB-CP thi khong can
phiéu 1y lich tu phap s6 01

5. Ban sao di chlc ¢ chang thuc; Hop dong uy quyén X
c6 cong ching (néu co).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tirngay UBND cap huyén nhan day du hd sohop 1é vay kién caa céc co
quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 18 quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
T Trinh tu Tréach Thei BiéAu mﬁvu/
: nhi¢m gian Ket qua
B1 | Nop hé so ca nhzfm, o Glo,hanh Theo muc 3.2
chuc chinh
B2 | Bo phantiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
du caa hd so: hoan thi¢n ho
+ Néu ho so chua day du, chua hop so (Mau sb 02)
I&: hudng dan cho té chuc, ca nhan| B6 phan Tra - Giay tiép
hoan thién hd so. TN&TKQ ngay | nhanhd sova
+ Néu ho so day du, hop lé: tiép hen tra két qua
nhan ho so va ghi gidy bién nhan, (Mau sé 01)
hen ngay tra két qua va chuyén ho so 01 ngay | - Sb theo dbi
dén 1anh dao Phong Noi vu thu ly, hd so (MAau sd
giai quyét 06)
Lanh dao Phiéu kiém
B3 | Phan cong cong chic thu ly ho so Phong Noi | 01 ngay | soat qua trinh
vu giai quyét hd
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho'l Ble’:,l maou/
: nhiém gian Ket qua
so (Mau sb 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chirc Phong ,
a . 2 .. A 15 ngay:
NOi vu xem xét, tham dinh ho so: - X
. A n A + Cong | - Phiéu tu chol
a) Truong hop ho so khong du dieu ) i N
SR , . . chuc tiep nhan giai
kién: cong chac Phong No6i vu du . R Lo 1A
. A L .. .~ .| +Lanhdao | Phong quyét ho so
thao théng b&o bang van ban néu rd z Ar XA N9y
. A n v oex t-n_ ...| UBND cap | Noivu: | (Mauso 03);
ly do ho so khong du diéu kién giai . s A
Lo ~ X < o= huyén 10ngay | - Phicuyéu
quyeét trinh Lanh dao Phongva Lanh . . ALz
2 R + Lanh dao | + Lé&nh cau bo sung,
dao UBND cap huyén. X - 5 N
. 5 N | Phong Noi dao hoan thién ho
b) Truong hop ho so can bo sung: - Xz
. , X n R , vu phong: so (Mau so
cong chuc Phong Noi vu théng béo R , ; )
S C A s A | + Cong chuc | 03 ngay 02);
bang van ban néu rd ly do ho so can X n o N
2 . N . .| Phong Noi | +Lanh | -Phiéukiém
bo sung trinh Lanh dao Phong va RPN
~ x . vu dao soat qua trinh
Lanh dao UBND cap huyén. i
. N A UBND | giai quyét ho
¢) Truong hop ho so du dieu kién: x K%
- , R n ;. cap so (Bieu mau
cong chuc Phong No6i vu thuc hién L
. huyén: 05)
theo Buoc 5. N
02 ngay
B5 | B5.1: Du thao vin ban xiny kién cac| Cong chuc X
. 1:A A .. | 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong Noi
vVu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém| Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong N6i | 02 ngay
Lanh ¢dao UBND cap huyén vu
Lanh dao
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| UBND cap
xem xét, ky van ban; Cong chuc huyén \ A <
. . ; - L 01
Phong Noi vu chuyén van ban dén| Cong chuc ngay Cong van
b6 phan vin thu dé phat hanh Phong Noi
vVu
Ngay
sau khi
lanh dao
B5.4: Ly s6, dong dau, phat hanh | Bo phan van| UBND
van ban thu cap
huyén
ky van
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban choy
nghién ciu hod so, gop v kién gii vé | Co quan lién . kién cua céac
. n 10 ngay
Phong Noi vu quan co quan, don
Vi
B6 | Cong chic phong Noi vu tong hopy| Cong chac | 08 ngay | To trinh/Quyét
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho'l Ble’:,l maou/
: nhiém gian Ket qua
kién cua cac phong, ban chuyén mén | Phong Noi dinh/Vin ban
thuoc UBND cap huyén va co quan, vu
don vi Iié,n quan, lap to trinh va du
théo Quyeét dinh caa Chu tich UBND
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi
vu néu du dieu kién.
(Truong hop y kién cac phong, ban,
co quan khac khong dongy hoac can
giai trinh bo sung: cong chic phong
Noi vu tong hop, du thao vin ban tra
loi, bdo cdo Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong N6i vu xem xét To
trlnh va du thAao QuXet d;rlh Clj,a Ck}u La\nh da(A)_ | To trinh/Quyét
tich UBND cap huyén hoac van ban| Phong N6i | 05 ngay . S
s T A - . dinh/Van ban
tra 101 Quy do céng chiic tham muru, vu
trinh Chu tich UBND cap huyén.
B8 | Chu tich UBND cép huyén ky Quyét| Lanh dao s £
dinh, van ban tra 16i Quy hoic choy | UBND cép | 10 ngay o trln'h/Quyet
T2 . p . dinh
kien chi dao giai quyeét huyén
B9 | B6 phan vin thu 1ay sé, dong dau, | Bo phan vin
pflat hanh Quy\et dinh hoAac van banA’_ ) thu ’ \ Quyét dinh
Cong chac phong chuyén mén phoi| Congchtc | 01 ngay .
- R - /Van ban
hop, theo ddi phong Noi
vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan - Quyét dinh
mém TTHC theo dbi va tra két qua . /Vin ban;
'SP B6 phan P
cho t6 chuc/ca nhén Theo - Phiéu kiem
TN&TKQ . , s
X - phiéu | soatquatrinh
Phong Noi L4 A
v hen giai quyet ho
- Théng ké va theo dbi ¥ 01ngay | so; Sé/phan
Chuyén vién c6 trach nhiém théng mém TTHC
ké két qua thuc hién TTHC theo ddi hd so
B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra| Phong Noi Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao van vu .| va hen lai ngay
o x. . 01 ngay NS
ban xin 10i va hen lai ngay tra két tra ket qua
qua cho tb chirc/cé nhan biét. (mau sé 04)
Phong Noi
B12 | Luu trit h6 so theo quy dinh vu 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugce ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qud, Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdau bo
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TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 131
va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi hé so)

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh Iap va cong nhan Diéu Ié quy (theo Mau s6 01,
ban hanh kém theo Quyétdinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 caa Bo Noi vu).
- biéu 18 mau cua quy x& hoi (theo Mau sé 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- biéu 16 mau cua quy tir thién (theo Mau sé 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy caa cac sang lap vién (theo Mau sé
04, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi
vu).

- Vin ban bau céac chic danh sang 1ap quy (theo Mau sé 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B Noi vu).

- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).
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2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat déng va cong nhin thanh vién Hoi

dong quan Iy quy; cong nhin thay doi, bo sung thanh vién hdi dong quan Iy quy (QT-27)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Cong nhan quy da
diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién hai déng quan ly quy (ddi voi quy
c6 pham vi hoat dong trong huyén (quén, huyé¢n, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi
tran); trir truong hop quy cé td chie, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chuc thuoc UBND cép huyén, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thuc
hién quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat T chac chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bé sung
mot sé diéu cua Luat té chic Chinh phu va Luat té chic chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh:;

- Nghi dinh 6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pha vé viéc sira doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thdng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sé diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chic, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinhs6817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phii vé t6 chic, hoat dong caa quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cap huyén Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vyc quan Iy nha nudc vé hoi;
quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chac thugc pham vi chie nang quan ly
ctia So Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

R A LA Ban ;
Thanh phan ho so chinh Ban sao

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong
va cbng nhan thanh vién H6i dong quan ly quy:

1. Tai ligu ching minh vigc hoan tat céc thi tuc cong X
bé vé viéc thanh Iap quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyén sé hitu tai san déng gop thanh lap

quy.

2. Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly X
lich cd nhan (theo mau kém theo Nghi dinh so
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136/2024/ND-CP) Va phleu Iy lich tu phap s6 01 do co
quan c6 tham quyén cap cho cac thanh vién Hoi dong
quan ly quy khong qua 06 thang tinh ¢én ngay nop ho
so; Truong hop can bg, cong chuc, vién chuc tham gia
Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu duoc Cap co
tham quyén theo quy dinh vé phéan cap quan ly can bo
ddngy gigi thiéu bau Chu tich Hoi ddng quan ly quy thi
khdng can phiéu Iy lich tu phap s6 01; Déi voi thanh
vién Hoi ddng quan ly quy 1a ngudoi nudc ngoai phai
cung Cap so yéu ly lich c6 xac nhan Cla co quan c6
tham quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc
dich thuat va hop phap hoba lanh su;

3. Vian ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac
chac danh Hoi dong quan ly quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Ho6i dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan
ly quy nhiém ky tiép theo:

1. Van ban néu rd 1y do thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi
dongquan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan ly quy
nhi¢m Ky tiep theo.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly
lich c& nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phleu ly lich tu phap s6 01 do co quan cé tham quyeén
cap cho céc thanh vién Hoi dong quan ly quy khdng qua
06 thang tinh ¢én ngay nop ho so. Truong hop can by,
cong chuc, vién chac tham gia Hoi dong quan ly quy,
nguoi da nghi huu dugc cap c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan ly canbo dong y gici thicu bau Chu tich
Hoi dong qUan ly quy thi khong can phiéu Iy lich tu phap
s6 01.D4i véi thanh V|en Hoi dong quan ly quy 1a nguoi
nudc ngoai phai cung cap so yéu ly lich c6 xac nhan cua
co quan c6 tham quyén cia nudc nguoi d6 mang qudc
tich, da duoc dich thuat va hop phap hda lanh su.

3. Van ban bau thanh vién Hoi dong quan Iy quy; vin
ban bau chac danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong
quan ly quy

4. Truong hop cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém
ky tiép theo: vin ban cua Ban sang lap quy dé ct Hoi
ddng quan ly quy, truong hop sang lap vién khong dé
clr thi co van ban cua Hoi ddng quan ly quy nhiém ky
trudc bau ra Hoi ddng quan ly quy nhiém ky tiép theo;
b4o cao téng két nhiém ky té chuc, hoat dong cua quy;
b&o cao vé tinh hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh
cta quy trong nhiém ky va béo cao kiém toan (néu co)
vé tinh hinh quan ly, st dyung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém Ky theo quy dinh phap luat.

3.3

S6 lwong hd so
01 b6 (ban chinh)
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3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir UBND cap huyén nhan du hé so hop 18 vé viéc cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi déng quan ly quy.
- 60 ngay ké tir ngady UBND cap huyén nhan di ho so hop Ié va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc cdng nhan thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé¢ théng buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm B"’E m*‘}*’
’ j glan Keét qua
B1 Nop hé so Canhan,t6 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é, day cau bd
du caa ho so: sung, hoan
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18: thién ho so
hudng dan cho té chuc, ca nhan hoan Trangay | (Mau s602)
thién hd so. Bo phan - Gidy tiép
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép nhan |  TN&TKQ nhan ho so
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01ngay | vahentra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu thu ly, giai quyét (Mau s601)
- S6 theo
ddi ho so
(Mau s6 06)
B3 | Phan cong cong chic thu Iy hd so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
Phong Noi vu soat qua
trinh giai
quyét ho so
(Mau s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chic Phong 15 ngay: | - Phiéu tur
Noi vu xem xét, tham dinh hd so: +Cong | chditiép
a) Truong hop hd so khong du diéu chirc nhan giai
kién: cong chic Phong Noi vu du thao |  + Lanh dao Phong quyét hd
théng bao bang vin ban néu rd Iy do| UBND cip Noi vu: | so (Mau s
ho so khong du diéu kién giai quyét huyén 10 ngay 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao| + Lanh dao + Ldnh | - Phiéu yéu
UBND cap huyén. Phong Noi vu dao cau bo
b) Truong hop hd so can bd sung:| + Céngchac | phong: 03 | sung, hoan
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'ef ma}"
: * glan Keét qua
cong chic Phong No6i vu théng bao | Phong Noi vu ngay thién ho so
bang vin ban néu rd ly do ho so can + Lanh (Mau sb
bé sung trinh Linh dao Phong va dao 02);
Lanh dao UBND cap huyén. UBND - Phiéu
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cap kiém soat
cong chac Phong No6i vu thuc hién huyén: 02 | quatrinh
theo Budc 5. ngay giai quyét
hd so (mau
s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Coéng chic | 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong Noivu | 02 ngay
Lanh ¢dao UBND cap huyén
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén Lanh dao
xem xét, ky van ban; Cong chic| UBND cap
Phong Noi vu chuyén vin ban dén bo huyén 01ngay | Congvin
phan vin thu dé phat hanh Coéng chuc
Phong Noi vu
B5.4: Lay sb, dong ddu, phathanh van | Bo phan van | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban
nghién ciu ho so, gop v kién gui vé | Co quan lién \ cho y kién
. n 10 ngay .,
Phong Noi vu quan cua cac co
quan, don vi
B6 | Céng chuc phong Noi vu tong hop y
kién cua céc phong, ban chuyén mén
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va dy
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND .
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi R . To .
vu néu da didu kién. Cong chic | g oy | INM/Quyet
(Truong hop y kién cac phong, ban, | Phong Noivu dlné‘{VQH
an

co quan khac khong dong y hoic can
giai trinh bo sung: cong chic phong
Noi vu téng hop, du thao vin ban tra
|51, bdo cdo Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'ef ma}"
: * glan Keét qua

B7 | Lanh dao phong Noi Vu xem xét To To
t.r‘mh va du thAéo Quyfét dirlh cfia erui Lanh dao ‘ trinh/Quyét
tich UBND cap huyén hodac van ban . N 05 ngay . b

Y 1 - A . Phong Noi vu dinh/Van
tra lo1 Quy do cbng chuc tham muu, ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cip huyén ky Quyét| Lanh dao To
dinh, van ban tra loi Quy hoic choy | UBND cap 10 ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | B6 phan van thu ldy sb, dong dau, | Bo phan vin
phét hanh Quyét dinh hoic vin ban , thu 01 ngay Quyét dinh
Cdng chuc phong chuyén mén phoi Cong chuc /Van ban
hop, theo doi phong Noi vu

B10 | - Tiép nhan két qua, vao so/phan mém - Quyét
theo ddi TTHC va tra két qua cho t6 dinh /Vin
chuc/cd nhan ban;

- Phiéu
, B6 phan Theo kiém soat
- Thong ké va theo doi TN&TKQ . qua trinh
A A - £ A . . phieuhen | .. X
Chuyen vién c6 trach nhiém thong ké | Phong Noi vu 01 ngay glal‘quyet
ket qua thuc hién TTHC ho so;
Sb/phan
mém
TTHC theo
ddi ho so

B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong Noi vu Phiéu xin
két qua theo quy dinh, dy thao vin 16i va hen
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | lai ngay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. két qua

(mau s6 04)

B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong Noi vu | 01 ngay

4 | Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhédn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qud, sé theo ddi hé so).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau sé 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QDB-BNV ngay 20/11/2024 cta Bo Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy.

- Quyét dinh cong nhan thay dbi, b sung thanh vién Hoi dong quan ly quy hoac
cdng nhan Hai ddng quan ly quy nhiém Ky tiép theo.
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3. Thii tuc cdng nhan diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy (QT-28)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra van ban/cap Quyét dinh cdng nhan sua
doi, bo sung diéu 1& quy (d6ivéi quy c6 pham vihoat dong trong huyén (quan, huyén,
thi x4), trong x4 (x4, phuong, thi trdn); trir truong hop quy cd té chic, ca nhan nuéc
ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.
2 | Pham vi
Cong chirc thuoc UBND cap huyén, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién quy trinh nay
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Té chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira d6i, bo sung
mot sé diéu cua Luat té chiac Chinh phu va Luat té chie chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sira doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuaia Chinh
pha vé thuc hién co ché mot cua, co ché mot cua lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chuc, hoat
dong caa quy x& hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu stra dbi, b sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;
- Quyét dinh s 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Nbi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé té chic, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién va Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu
cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
- Quyét dinh sé 6672/Qb-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cip huyén Ha Noi
vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nudc vé hoi;
quy xa hoi, quy tur thién; céng chuc, vién chuc thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi cong nhan diéu I¢ (sira doi, bo sung) quy X
va doi tén (néu co) (theo mau)
2. Nghi quyét cua Hoi déng quan Iy quy néu rd ly do X
vé viéc stra d6i, bd sung diéu Ié quy va doi tén (néu co)
3. Du thao diéu 18 stra d6i, b6 sung (theo mau). X
4.Y kién d6ngy bang vin ban cua sang lap vién hoac X
ngudi dai dién hop phéap cua sang 1ap vién (néu c6) doi
véi trudng hop doi tén quy
3.3 | So lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi han giai quyét
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- 60 ngay ké tur ngay UBND cip huyén nhén du hd so hop 1é va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc cdng nhan diéu 1& (stra d6i, bd sung) quy; q
- 60 ngay ké tir ngdy UBND cap huyén nhan da ho so hop 18 vé viéc doi tén quy.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh caa UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua hé thong buu chinh.
- Cach 3: Nop ho so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
36 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach nhigm | Thot | Biéumau/
i j glan Keét qua
B1 Nop hé so Canhan,t6 | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | B6 phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop ¢, day cau bé sung,
du cua hd so: hoan thién
+ Néu hd so chua day du, chua hop 1é: hé so (Mau
huéng dan cho té chic, ca nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. A - Giay tiep
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan B phan nhan hd so
N « e L iaa . . TN&TKQ R X \
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay 01 ngay va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu So thu ly, giai (Mau sé 01)
quyét - S6 theo ddi
hé so (Mau
sb 06)
B3 | Phan cong cong chuc thu 1y ho so Lanh dao 01ngay | Phiéu kiém
Phong Noi vu soat qua
trinh giai
quyét hd so
(Mau s 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chtic Phong| +Lanhdao | 15ngay: | - Phiéu tur
Noi vu xem xét, tham dinh ho so: UBND ciap | +Céng chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu huyén chic nhan giai
kién: céng chirc Phong Noi vu duthao | + Lanh dao Phong | quyéthd so
théng bao bing vin ban néu rd ly do | Phong Noivu | Noi vu: (MAu sb
ho so khong du diéu kién giai quyét | + Cong chac | 10 ngay:; 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | Phong NGivu | + Lénh - Phiéu yéu
UBND cép huyén. dao cau bé sung,
b) Trudong hop hd so can bd sung: phong: 03| hoan thién
cdng chuc Phong Noi vu théng béo ngay; | hdso(Mau
bang vin ban néu rd Iy do ho so can + Lanh s6 02);
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TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B"’E ma}”
glan Két qua
b6 sung trinh Linh dao Phong va dao - Phiéu kiém
Lanh dao UBND céap huyén. UBND o4t qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: cap trinh giai
cong chuc Phong Noi vu thuc hién huyén: 02 | quyét ho so
theo Budc 5. ngay) (Biéu mau
05)

B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Co6ng chic 03 ngay
co quan c¢0 lién quan. Phong Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém| Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong Noi vu | 02 ngay
Lanh dao UBND cap huyén
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Lanh dao
xem xét, ky van ban; Céng chuc| UBND céap
Phong Noi vu chuyén vin ban dén bo huyén 01 ngay
phan vin thu dé phat hanh Cdng chuc Cong vian

Phong Noi vu
B5.4: L4y sb, dong dau, phat hanh van | Bo phan van | Ngay sau
ban thu khi 1&nh
dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién cau ho so, gop y kién gui vé | Co quan cé 10 o y kién cua
\ . o ngay .
Phong Noi vu lién quan cac co quan,
don vi

B6 | Cong chuc phong Noi vu tong hop y
kién cua cac phong, ban chuyén mén
thuoc UBND cép huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND .
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi i Te
vu néu du diéu kign. Congehic |5 gy | Hrinh/Quyet
(Truong hop ¥ kién cac phong, ban, | Phong Noi vu d;nh{Vﬁn
co quan khac khéng dong y hoic can ban
giai trinh b6 sung: céng chic phong
Noi vu tong hop, dy thao van ban tra
l6i, bdo cédo Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong No6i vu xem xét To To trinh/
trinh va du thao Quyét dinh cia Cha| Lanh dao 05 ngay Quyét
tich UBND cap huyén hoac van ban | Phong Noi vu dinh/Van
tra 161 Quy do cong chic tham muu, ban
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T Trinh t Trach nhigm | Thot | Biéumau
i j glan Két qua
trinh Chu tich UBND cap huyén.
B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét| Lanh dao R
. T . P . To trinh/
dinh, van ban tra loi Quy hoac choy | UBND cap 10 ngay X, 4:
 Z . £ R Quyeét dinh
kien chi dao giai quyét huyén
B9 | B6 phan van thu lay sb, déong dau, | Bo phan vin
phat hanh Quyét dinh hoic van ban ’ thu 01 ngy Quyét dinh
Céng chuc phong chuyé&n mén phoi| Cbéng chuc /Van ban
hop, theo doi phong Noi vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo d&i va tra két qua cho tb /Vin ban;
chwc/cé nhan - Phiéu kiém
- Théng ké va theo dbi , PhEI:IISL-II\-I}gi(?Vu pgier‘]‘ggfln quyét ho so;
Chuyén vién cé trach nhiém thong ké o So/phan
két qua thuc hién TTHC mém TTHC
theo d&i hd
SO
B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong Noi vu Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thiao vin va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | ngay tra két
cho t6 chirc/ca nhan biét. qua (mau sb
04)
B12 | Luu trit h6 so theo quy dinh Phong Noi vu | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhédn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi céng nhan diéu 18 (stra d6i, b6 sung) quy (theo Mau s6 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).

- Pon dé nghi doi tén quy va cdng nhan Diéu ¢ quy (theo Mau sé 11, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Nbi vu).

- Piéu 1é mau cua quy x& hoi (theo Mau sé 02, Phu luc I, ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).

- Piéu I¢ miu caa quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ciua Bo Noi vu).

- Quyét dinh céng nhan diéu 1& (sira d6i, bo sung) quy; cho phép doi tén va cong
nhan diéu Ié (sira d6i, bd sung) cua quy
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 14ap va cong nhan diéu 1é quy (QT-29)

1 [ Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cip lai Gidy
phép thanh 1ap va cdng nhan Diéu I& quy (ddi voi quy cod pham vi hoat dong
trong huyen (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phu’ong, thi tran); trir trudng hop
quy c6 t6 chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham
vi huyén, xa.
2 | Pham vi
Cong chic thuoc UBND cap huyén, céc co quan lién quan chiu trach nhiém thuc
hién quy trinh nay.
3 | N@i dung quy trinh
3.1 | Cosé phép ly
- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sia doi, bd
sung mot sb diéu cua Luat to chic Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thia tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
d6i, bo sung mot sb didu caa Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;
- Quyét dinh sé 817/QbB-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cdng b
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia UBND cap huyén Ha
Noi vé viéc cdng bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chic, vién chirc thudoc pham vi chirc nang
quan ly caa Sé Noi vu thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va céng nhan X
diéu Ié quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.
2. Trudng hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan X
Cua co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai
giri kém theo giay phép bi rach, nat.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngdy UBND cap huyén nhan ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh ciia UBND cap huyén.

- Céch 2: Qua hé thong buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Ket qua
B1 N6D hd so Ca nhan, t6 | Gio hanh | Theo muc
P chirc chinh 3.2
- Phiéu yéu
B phan tiep nhan va tra két qua tiép Cr?gaaotﬁlijgng’
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€, day o so (M§u
du cua ho so: ‘ 56 02)
+ Néu ho so chua day dua, chua hop 1€: 5 oha AR
hudng dan cho té chuc, ca nhan hoan BO phan - Glay tiep
B2 s ’ TN&TKQ nhan ho so
th|¢r) hO‘SO' 3 ‘ Tra nga va hen tra
+ Néu hd so ddy du, hop 18: tiép nhan gay AN
h? so.va g}n g1y blgn nQan, he}n naay 01 ngay | (Mau sé 01)
tra ket qua va chuyén ho so dén lanh =84 theo dbi
dao Phong Noi vu thu ly, giai quyét hd so (Mau
s6 06)
Phiéu kiem
‘ Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chuc thu ly ho so Phong Noi | 01 ngay trinh giai
vu quyet h,6 SO
(Mau s6 05)
Tham dinh hd so: Cong chuc Phong 15 naav: | Phiéu tur
Nobi vu xem xét, tham dinh hd so: X gay- | chéi tiép
. A o . 4.2, | tLanhdao | + COng A ia
a) Truong hop ho so khong du diéu X . nhan giai
A ; R - . UBND cap | chuac 10 e oA
kién: cbng chuc Phong No6i vu du thao huvé < quyet ho so
- I o, T uyén ngay; Xz
thong bao bang van ban néu rd ly do ~ ~ (Mau so
A A At Ay LA iz x| +Lanh dao | +Lanh _
ho so khong du diéu kién giai quyeét Phona Noi da0 03),
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao V?,l i PhoN - Phiéu yéu
UBND cap huyén. A N g. cau bo sung,
B4 . N\ Xz | + Cong chtrc | NOoi vu: A
b) Truong hop ho so can bo sung: N N | hoan thién
A , X . N . Phong Noi | 03 ngay; X x
cong chuc Phong No6i vu thdng bao < ho so (Mau
3 < ) A 1 ) h vu + Lénh £ .
bgng van ban néu rd ly do ho so can da0 80’02),
b6 sung trinh Lanh dao Phong va UBaND - Phiéu kiém
Lanh dao UBND cap huyén. ch soat qua
¢) Truong hop ho so dua diéu kién: hu énp_ 03 trinh giai
cong chac Phong No6i vu thuc hién ?1/.1‘1. quyet h,6 SO
theo Budc 5. %Y | (Mau sé 05)
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Céng chuc 5 . y
L 1iA R n 03 ngay Cong van
co quan c6 lién quan. Phong Noi
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T Trnh tu TrfélAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Vu
B5.2: Lanh dao Phong Nb6i vu kiém | Lanh dao
soat van ban dy thao, ky nhay trinh | Phong Noi | 02 ngay
Lanh dao UBND cap huyén vu
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Lanh dao
xem xét, ky van ban; Cdng chic | UBND cap 01 ngay
Phong No6i vu chuyén van ban dén bo | huyén; Cong
phan vin thu dé phat hanh chirc Phong
NoOi vu
Ngay sau
khi 1&nh
B5.4: Ly sé. dong dAu, phat hanh van | Bo phan van | 380
ban thu UBAND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién ciu hd so, gop v kién gai vé | Co quan co X y kién cua
X e i~ 10 ngay f
Phong Noi vu lién quan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chic phong Noi vu tong hop v
kién cua cac phong, ban chuyén mén
thuoc UBND cip huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huycAn Ce}g GlAay pNhep‘thaan lap va Cong chitc ) To .
cong nhan dieu ,Ie; quy, t‘rlnh Lanh dao Phong Noi | 08 ngay trinh/Quyet
phong No6i vu néu du diéu Kién. : dinh/Van
. , . L , N Vu N
(Truong hop y kién cac phong, ban, : ban
co quan khac khong dong y hoic can
giai trinh bd sung: céng chuc phong
Noi vu tong hop, du thao van ban tra
l6i, bao cdo Lanh dao UBND cip
huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong Noi Vu xem xét To Ty
trinh va du th’éo Quyét dinh caa Chu | Lanh dao trinh/Quyét
B7 | tich UBND cap huyén hoac van ban | Phong Noi | 05 ngay . <
s . N , dinh/Van
tra 16i Quy do cong chirc tham muu, vu ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.
Chu tich UBND céap huyén ky Quyét | Lanh dao To
B8 | dinh, van ban tra 16i Quy hoic choy | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh
Bo phan van thu 1ay sé, dong dau, | Bo phan vin
g | Phathanh Quyét dinh hogc van ban thu 01 ngay Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén moén phoi | Cong chic /Van ban

hop, theo doi

phong Noi
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T Trnh tu TrfélAch Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Vu
- Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo ddi va tra két qua cho tb /Van ban;
chirc/ca nhan Bo phan - Phicu kiém
TN&TKQ | Theo | Soatdua
B10 , Phong Noi | phiéuhen | ondial
- Théng ké va theo doi , vu 01 ngay | duyethoso;
Chuyén vién c6 trach nhigm thong ké ' So/phan
két qua thyc hign TTHC mem TTHC
theo ddi ho
SO
Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong Noi Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao vin vu va hen lai
B11 | ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | ngay tra két
cho t6 chuc/cé nhan biét. qua (mau sb
04)
Luu trit hd so theo quy dinh Phong Noi
B12 vu 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mﬁu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiep nhdn ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; Phiéu yeu cau bo
sung, hoan thién hé so; theu tir Choi tlep nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 161
va hen lai ngay tra két qud, sé theo ddi hé so)

- Cap lai Giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy
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5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (QT-30)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong (461 véi quy c6 pham
vi hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (x, phuong, thi trén);
trir quy co to chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa)

Pham vi
Cong chtrc thuoc Phong NoGi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sb diéu cua Luat to chac Chinh phu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
d6i, b6 sung mot sb didu caa Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, b
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 caa Bo Noi vu vé viéc cdng b
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cia Chinh pha vé té chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira doi, bé sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cap huyén Ha
Noi vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy x& hdi, quy tir thién; cbng chuc, vién chic thugc pham vi chiic nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau) X

2. Bao c4o cua Hoi dong quan ly quy va cac tai liéu X
chitng minh quy da khic phuc sai pham (theo mau).

3.3

S6 lwong hd so
01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét ’ ‘
60 ngay ké tir ngay UBND cap huyén nhan da ho so hop €.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
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- Céch 2: Qua hé thong buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
T Trnh tu Tr.éAch Thoi Biéxu mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
B1 Nop ho so Ca nhan,to | Gio hanh | Theo muc
chuc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop ¢, day cau bo sung,
du caa ho so: hoan thién
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18: hé so (Mau
hudng dan cho té chuc, ca nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. Bo phan - Giay tiép
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép nhan | TN&TKQ nhan hd so
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 0l1ngay | vahentra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh két qua
dao Phong Noi vu thu ly, giai quyét (Mau s6 01)
- S6 theo ddi
hd so (Mau
s6 06)
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chic thu 1y ho so Phong Noi | 01 ngay trinh giai
vu quyét hd so
(Mau s6 05)
B4 | Tham dinh ho so: Coéng chtic Phong | + Lanh dao | 15ngay: | - Phiéu ti
Noi vu xem xét, thim dinh hd so: UBND cip | + Cong chdi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu huyén chac 10 | nhan giai
kién: cong chic Phong Noi vu duthao | + Lanh dao |  ngay; quyét hd so
théng béo bang van ban néu rd Iy do | Phong Noi | Lanh dao | (Mau s
hé so khong du diéu kién giai quyét vu Phong 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | + Cong chiac | NOi vu: - Phiéu yéu
UBND cép huyén. Phong Noi | 03 ngay; | cau bé sung,
b) Trudng hop hd so can bd sung: vu +Lanh | hoan thién
cdng chic Phong Nbi vu thdng bao dao hé so (Mau
bang van ban néu rd ly do hd so can UBND 6 02);
bé sung trinh Lanh dao Phong va cap - Phiéu kiém
Linh dao UBND cap huyén. huyén: 02 | soat qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: ngay trinh giai
cdng chuc Phong Noi vu thuc hién quyét hd so
theo Budc 5. (Mau s6 05)
BS | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | SON9 Chie
A Phong Noi . R -
co quan co lién quan. vu 03 ngay Coéng van
B5.2: Lanh dao Phong Noéi vu kiém| Linhdao | 02 ngay
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T Trnh tu TrfélAch Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong Noi
Lanh ¢dao UBND cip huyén vu
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Lanh dao
xem xét, ky van ban; Coéng chac| UBND cap
Phong Noi vu chuyén van ban dén bo huyén 01 ngay
phan van thu dé phat hanhu Cbng chuc
Phong Noi
vu
B5.4: Lay sb, dong dau, phat hanh van | Bo phan van | Ngay sau
ban thu khi 1&nh
dao
UBND
cap

huyén ky

van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban cho
nghién ciu hd so, gop v kién gai vé | Co quan co 5 y kién cua

X . .A 10 ngay f
Phong Noi vu lién quan céac co quan,
don vi

B6 | Cong chuc phong Noi vu téng hop v
kién cua céc phong, ban chuyén mén
thuoc UBND cip huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cia Chi tich UBND
cap huy?n ng GIAay p~hep‘thanr~1 lap va Cong chitc ‘ To .
cong nhan dicu 1¢ quy, trinh Lanh dao Phong Noi | 08 ngay trinh/Quyeét
phong No6i vu néu du diéu Kién. ¥ dinh/Van

\ ;oL A p N Vu )
(Truong hop y kién cac phong, ban, : ban
co quan khac khéng déng y hoic can
giai trinh bo sung: céng chuc phong
Noi vu téng hop, du thao van ban tra
l5i, bio cdo Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong Noi Vu Xem xét To Ty
trinh va du th’éo Quyet dinh cuaa Chu | Lanh dao trinh/Quyét
tich UBND cap huyén hoac van ban| Phong N6i | 05 ngay . :

yp ~ A , dinh/Van
tra loi Quy do cong Chu:c tham muru, vu ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét | Lanh dao To
dinh, van ban tra loi Quy hoic choy | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | Bo phan vian thu lay sb, déng dau, | Bo phan vin
phat hanh Quyé;t dinh hogc van ban | e \ Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén mén phoi| Congchtc | 01 ngay Vin ban
hop, theo doi phong Noi

vu
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T Trnh tu TrfélAch Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua

B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét dinh
TTHC theo di va tra két qua cho té /Vin ban;
chic/ca nhan Bo phan - Phif‘:u ki,ém

TN&TKQ | Theo | Soatqud
, Phong Noi | phiéu hen trinh gia
- Théng ké va theo doi , vu 01 ngay | duyethoso;
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké ' So/phan
két qua thuc hign TTHC mem TTHC
theo ddi ho
SO

B11 | Truong hop ho so qua ngay hen tra | Phong Noi Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thao vin vu va hen lai
ban xin 13i va hen lai ngay tra két qua 01ngay | ngay tra két
cho t6 chuc/cé nhan biét. qua (mau sb

04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong Noi
vu 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hg thong biéu mau theo co' che mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiep nhdn ho so'vd
hen tra két qud, Phiéu kiém soéat qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yeu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phleu tir choi tlep nhdn gidgi quyét ho so; Phiéu xin 13i
va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau sb 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Nbi vu).

- B40o céo quy di khac phuc sai pham (theo Mau s6 17, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi ¢6 thoi han
hoat dong.
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6. Thit tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy (QT-31)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat dong quy (déi véi quy co pham
vi hoat dong trong huyén (quan, huyen thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén);
trir quy o to chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chtrc thuoc Phong NoGi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat té chuc Chinh phiu va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu vé viéc sua
d6i, bo sung mot sb didu caa Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién théng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta doi, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x& hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh sé 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cap huyén Ha
Noi vé viéc cdng bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuc, vién chirc thugc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

* H) so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tdch quy:

1. Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong X
d6 néu r6 1y do va té€n goi madi cua quy (theo mau).

2. Dy thao diéu I¢ quy (theo mau). X

3. Ngh1 quyét cua Hoi dong quan Iy quy vé viéc hop X
nhat, sap nhap, chia, tach quy; y kién ddng ¥ bang vin
ban cta sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua
séng 1ap vién (néu co).

4. Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly quy. X

5. Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi X
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.
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* H) so dé nghi mo rong pham vi hoat dong quy:

1. Bon dé nghi mg rong pham vi hoat dong (theo mau). X
2. Dy thao diéu Ié quy (theo mau). X
3. Van ban cua Ban sang lap quy; Nghi quyét cua Hoi X
dong quan ly quy vé viéc mg rong pham vi hoat dong

cua quy.

4. Tai liéu ching minh tai san dong gop dam bao theo X
quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.

5. Truong hop bo sung sang lap vién thanh Iap quy: ho X

so theo Diéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan
5 Piéu 1 Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP, so yéu ly lich
cd nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP) va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co
quan c6 tham quyén cap cho céc sang lap vién thanh Iap
quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so; néu
sang lap vién la can bo, cong chtc, vién chic dugce co
quan co tham quyén dongy bang vin ban theo quy dinh
vé phan Cap quan ly can bo thi khong can phiéu ly lich
tu phéap s6 01.

6. B4o cdo vé qua trinh to chuc, hoat dong cua quy va X
phuong hudng hoat dong cua quy khi dugc mé rong
pham vi hoat dong; bao cao vé quan ly, sir dung tai san,
tai chinh cua quy; bao cao kiém toan (néu c6) vé quan
ly, str dung tai san, tai chinh caa quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi ma rong pham vi
hoat dong cua quy.

* Truong hop ¢6 su thay doi vé dia gigi hanh chinh: Ho
so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tdch, md rong pham
vi hoat dong quy thuc hién nhu trén.

3.3

S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét

- 60 ngay ké tirngay UBND cap huyén nhandu ho so hop 18 vé viéc cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy.

- 60 ngay ké tirngay UBND cap huyén nhan du hd so hop 18 va y kién cua céc co
quan lién quan vé viéc cho phép mé rong pham vi hoat dong caa quy.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi: Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua
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. Tréch Thoi | Biéu mau/
I Trinh ty nhiém gian Két qua
Bl Nop ho so Céa nhén, t6 | Gio hanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hé so, kiém tra tinh hop 18, day cau bd
du caa ho so: sung, hoan
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18: thién ho so
hudng dan cho té chuc, ca nhan hoan Trangay | (Mausé
thién ho so. 02)
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiép nhan Bo phan - Giay tiép
ho so va ghi giay bién nhan, hqn ngay TI\i&TKQ 01 ngay | nhan ho so
tra két qua va chuyén ho so dén lanh va hen tra
dao Phong Noi vu thu ly, giai quyét két qua
(Mau sé
01)
- S6 theo
ddi ho so
(Mau sb
06)
B3 | Phan cong cong chuc thu ly ho so Lanh dao | 01ngay | Phiéukiém
Phong Noi soat qua
vu trinh giai
quyét hd
so (Mau s
05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chuc Phong - Phiéu tur
Noi vu xem xét, tham dinh hé so: 15 ngay: | chdi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu ¢ Linh dao | +CONG | nhan giai
kién: cong chuc Phong Noi vu dy thao UBND cép chuc quyeét hc}
thong bao bang vén ban néu ro ly do huyén Phong | so (Mau so
ho so khong du dicu kién giai quyét \ Lanh dao NoOi vu: | 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Phong Noi 10 ngay - Phicu yéu
UBND cap huyén. ‘ 7 va + L&nh | cau bo
b) Truong hop ho so can bo sung: N Cﬁn(j chic dao sung, h‘oan
cc}ng chac Phong Noi vu th@ng béo Phong Noi phong: thién ho so
bang van ban néu r6 ly do ho so can va 03 ngay | (Mau so
b6 sung trinh Lanh dao Phong va : + L&nh | 02);
Lanh dao UBND cip huyén. dao -Phiéu
¢) Truong hop hd so du diéu kién: UBND |kiém soét
cong chtc Phong Noi vy thuc higén cap qua trinh
theo Budc 5. huyén: | giai quyét
02 ngay | ho so (Mau
s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Coéng chic 03 ngay
co quan co6 lién quan. Phong Noi X 5
vu Cong van
B5.2: Lanh dao Phong Noi vy kiém | Lanhdao | 02 ngay
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T Trinh tu TrfélAch Thoi BiéAy m:‘ay/
nhiém gian Keét qua
soat van ban du thao, ky nhay trinh | Phong Noi
Lanh ¢dao UBND cip huyén vu
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Lanh dao
xem xét, ky van ban; Coéng chac| UBND cap
Phong Noi vu Qhuyén van ban dén bo huyén 01 ngay
phan van thu dé phat hanhu Cbng chuc
Phong Nbi
Vu
B5.4: Ly s6, dong du, phathanh van | Bo phan vin | Ngay sau
ban thu khi l&nh
dao
UBND
cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban
nghién cau ho so, gop ¥ kién gui ve | Coquancod | g ngay cho y kién
Phong Noi vu lién quan cua co
quan, don vi

B6 | Cong chuc phong Noi vu téng hop y
kién cua céc phong, ban chuyén mén
thuoc UBND cip huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND To
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi | Cong chuc . £

£ A LA X . X trinh/Quyet
vu néu du diéu kién. Phong No6i | 08 ngay . b
N N S . dinh/Van
(Truong hop y kién cac phong, ban, vu " ban
co quan khac khong dong y hoac can
giai trinh bd sung: céng chuc phong
Noi vu tong hop, du thao van ban tra
l6i, bao cdo Lanh dao UBND cip
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong Noi Vu xem xét To Ty
trinh va du th’éo Quyét dinh caa Chu | Léanh dao trinh/Quyét
tich UBND cap huyén hodc van ban| Phong N6i | 05 ngay . :

N - A . dinh/Van
tra 16i Quy do cong chirc tham muu, vu " ban
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét| Lanh dao To
dinh, van ban tra loi Quy hoac choy | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | B6 phan vian thu 1dy sd, déng dau, | Bo phan vin
phét hanh Quyét dinh hodc vin ban thu I
Cong chuc phong chuyén mén phéi| Congchuc | 01 ngay %uvée;g;:h
hop, theo ddi phong Noi

Vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sé/phan mém | Bo6 phan Theo - Quyét
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T Trnh tu TrfélAch Thoi BiéAy m:‘ay/
: nhiém gian Keét qua
TTHC theo d&i va tra két qua cho t6| TN&TKQ | phiéuhen| dinh/Vin
chuc/ca nhan Phong Noi | 01 ngay ban;
vu - Phiéu
kiém soét
- Théng ké va theo ddi qua trinh
Chuyén vién c6 trach nhiém thdng ké gial quyeét
két qua thuc hién TTHC ho so;
So6/phan
mém
TTHC theo
ddi ho so
B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra | Phong Noi Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao vin vu 16i va hen
ban xin 13i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay lai ngay tra
cho t6 chuc/ca nhén biét. ket qua
(mau sé
04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong Noi
vVu 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho
so' va hen tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chai tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi ho so)

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau sé 12, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/QDB-BNV ngay 20/11/2024 cta Bo Noi vu).

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau sé 13, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Pon @& nghi hop nhat quy (theo Mau s6 14, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Pon @& nghi sap nhap quy (theo Mau sé 15, ban hanh kém theo Quyét dinh s
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Pon d& nghi mé rong pham vi hoat dong (theo Mau sé 08, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B Noi vu).

- biéu I¢ miu cua quy x4 hoi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyétdinh sé
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Piéu 18 mau caa quy tir thién (theo Mau sb 03, ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- So yéu ly lich ca nhan (theo MAau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo No§i vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat
dong quy.
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7. Thi tuc quy tw giai thé (QT-32)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vian ban/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (dbi véi quy co pham vihoat dong trong huyén (quén, huyén, thi xa), trong
xa (x4, phu:ong, thi tran); trir truong hop quy c6 té chirc, c4 nhan nuwdc ngoai
gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xA.

Pham vi
Cdng chirc thuoc UBND cap huyén, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Luat to chic Chinh pha va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phua vé viéc sua
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thyc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién thdng trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phua vé té chuc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé té chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QB-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND cap huyén Ha
Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha nuéc vé
hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cdng chuc, vién chac thudc pham vi chirc nang
quan ly caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. Bon dé nghi giai thé quy (theo mau); X

2. Nghi quyét cua Hoi dong quan Iy quy ve tu giai the, X
trong d6 néu ro ly do giai thé quy;

3. Ban kiém ke tai san, tai chinh caa quy c6 chit ky cua X
Chu tich Hoi dong quan ly quy, Truéng Ban Kiém tra,
Giam doc va phu trach ké toan;

4. Dy Kién phuong thiic xir ly tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh toan cac khoan no;
5. Théng bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho céc X

t6 chirc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua
phap luat va thdng béo lién ticp trén 03 so bao viet
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hodc bao dién tir & dia phuong;

6. Cac tai liéu chitng minh viéc hoan thanh nghia vu X

tai san, tai chinh cua quy.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

3.4 | Thoi han giai quyet
60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong bao thanh todn ng¢ va
thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu
nai

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi: Khong

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT Trinh tw Tr.aACh Thai gian B"*E mau /

j nhiém Két qua
B1 Nop ho so Ca nhan,t6| Gio hanh | Theo muc
chuic chinh 3.2
- Phiéu yéu
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép cau bo sung,
A LA X . Y hoan thién

nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€, day ) X

Y A ho so (Mau

du cua h‘o SO ‘ 56 02)
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1€:
. x e LA X A -Glaytlep
hudng dan cho t6 chuc, ca nhan hoan | Bo phan
B2 R , nhan ho so
thién ho so. TN&TKQ | Trangay \ )
LA A ., a pih A va hen tra
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiep nhan Két qua
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay x q;

2 1A . 2 A A 15 N (Mau so 01)
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 01 ngay -S4 theo
dao Phong Noi vu thu ly, giai quyeét 45 hé, <o

(Mau so 06)
Phiéu kiém
| ma ot s
B3 | Phan cong cdng chuc thu ly ho so Phong No6i | 01 ngay ¥ ,(tgh,\
vu iyt e
: so(Biéu mau
04)
Tham dinh ho so: Cong chiic Phong | + Lanh dao | 15 ngay:
Noi vy xem xét, tham dinh h6so: | UBND cap + Cong N
a) Truong hop ho so khong du diéu huyén chuc: 10 (Mau theo
B4 kién: cdng chuc Phong Noi vu du thao | + Lanh dao ngay; Thong tu so
thong bao bang vén ban néu ro ly do Phong Noi | + Lanh dao | 01/2018/TT
ho so khong du dicu kién giai quyét vu Phong Noi -VPCP)
trinh Lﬁr,lh dao Phong va Lanh dao + Cong vu: 03
UBND cap huyén. chuic ngay
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TT Trinh tuw Trich Thoi gian Bley mau/
_ nhiém Ket qua
b) Truong hop hd so can bd sung: | Phong Noi | + Lanh dao
chg chirc Phong Noi vu thg‘)ng béo vu UBND cap
bang van ban néu r6 ly do ho so can huyén: 02
bo sung trinh Lanh dao Phong va ngay
Lanh dao UBND cap huyén.
c) Truong hop ho so du dieu kién:
cong chac Phong No6i vu thuc hién
theo Buoc 4. ’
B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Cong chuc
co quan c6 lién quan. Phong Noi | 03 ngay
Vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Lanh dao
soat van ban dy thdo, ky nhay trinh | Phong Noi | 02 ngay
Lanh dao UBND cap huyén ’ vu
B5.3: Lanh dao UBND cap huyén| Lanh dao
xem xét, ky van ban; Cong chic | UBND cap Cong vian
Phong Noi vu chuyén van ban dén bo huyén 01 naa
phan van thu dé phat hanhu Céng chuc gay
Phong Noi
Vu
Ngay sau
A A e £ s g A A khi lanh
B5.4: Lay so, dong dau, phathanh van | B¢ phan
. ¥ dao UBND
ban van thu X .
cap huyén
ky van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan V,an_lzan ?ho
A A r v i x| Coquan X y kién cua
nghién cuau ho so, gop y kién gui ve lia 10 ngay g
R e Ien quan cac co quan,
Phong Noi vu !
7 don vi

B6 CQng chirc phong Noi vu tong hop y
kién cua cac phong, ban chuyén mon
thuoc UBND cap huyén va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
théo Quyeét dinh cua Chua tich UBND To
cap huyén, trinh Lanh dao phong Noi | Cong chuc 5 X

L e ai A LA . . . trinh/Quyeét
vu néu du dieu kién. Phong Noi | 08 ngay . o
) N S R dinh/Van
(Truong hop y kién cac phong, ban, vu ban
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh b6 sung: cong chic phong
NoOi vu tong hop, du thao van ban tra
loi, bao cao Lanh dao UBND cap
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong Noi vu xem xét To Linh dao To
trinh va du thao Quyét dinh cua Chu Phona N&i | 05 naa trinh/Quyeét
tich UBND cép huyén hodc van ban g ¢ %Y | dinh/Van

v e A . vu ,
tra loi Quy do cong chic tham muu, i ban
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TT Trinh tuw Trich Thoi gian Bley mau/
nhiém Ket qua
trinh Chu tich UBND cap huyén.

B8 | Chu tich UBND cap huyén ky Quyét | Linh dao To
dinh, van ban tra loi Quy hoic choy | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyét
kién chi dao giai quyét huyén dinh

B9 | B6 phan van thu lay s6, dong ddu, | Bo phan
phét hanf] Quyé:t dinh hogc van ban | vanthu \ Quyét dinh
Céng chac phong chuyén mén phoi| Céngchac | 01 ngay Van ban
hop, theo doi phong Noi

vu

B10 | - Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét
TTHC theo ddi va tra két qua cho tb dinh /Van
chac/ca nhan ban;

55 o - Phiéu
0 phan 2| kiém soat
- Théng ké va theo dai TN&TKQ Theﬁepnhleu qua trinh
Chuyén vién c6 trach nhigm théng ke | PhOng NoT 1o, T, | giai quyet
két qua thuc hién TTHC vu ho so;
So/phan
mém TTHC
theo déi ho
SO

B11 | Truong hop hd so qué ngdy hen tra | Phong Noi Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao van vu 10i va hen
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | laingay tra
cho t6 chuc/cé nhan biét. két qua

(mau sb 04)

B12 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong Noi 01 ngay

vu

4 | Biéu mau
- Hg thong bieu mau theo co' ché mt cira, Mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhdn ho sova
hen tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; theu yéu cdu bo
sung, hoan thién hé so; Phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho
50)

- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau s6 10, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).
- Quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu Ié quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY
VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh s6 817 /OP-BNV ngay 20 thang 11 nam 2024 ciia Bé Nji vu)

Maus6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& quy

Mau s6 02 | Diéu 18 mau cua quy xi hoi

Mau s6 03 | Piéu 1é mau cta quy tur thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hitu tai san dong gop
thanh lap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 1é (sira doi, bd sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trén co so
md rong pham vi hoat ddng

Mau s6 09 | Thong bao thanh lap chi nhanh (hoic vin phong dai dién) cua quy

Maiu s6 10 | Thong bao thanh 14p chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cta quy

Mausé 11 | Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Piéu 1& quy

Mau s6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s6 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhat quy

Mau s 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Mau s6 16 | Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai

Mau s6 17 | Bao cdo quy di khac phuc sai pham

Mau sd 18 | B4o cdo vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh ctua quy

Mau s6 19 | So yéu li lich c4 nhan
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MAu s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhin Diéu Ié quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

CAp gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ Quy ...... L.
Kinh gui: ...2...
Ban sang lap Quy ...1... tran trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhin Diéu 1& Quy ...1... nhu sau:

1. Sw cin thiét va co sé phap Iy thanh lap Quy
a) Su can thiét

) Thong t1n khi can lién hé (trudong hop ngudi dugc Trudng ban sang lap uy quyén thi
co gidy uy quyen keém theo):
Ho va tén:

Dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ Quy
1
Noinhdn: 8 ongay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu:......... TRUONG BAN
(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tat (néu co).
2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh lap quy, ténrchi,
muc dich ctua quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cia cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.
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4 Chu trrong ctia Dang; chinh sach, phap lut ctia Nha nudce lién quan truc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
5 Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién d?)ng Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phuong hudng hoat dong cia quy: t6 chue b(f)‘méy; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo tirng ndm va trong giai doan 5 ndm dau cua quy; xay dung, ban hanh cac
van ban trién khai thuc hién diéu 1¢ quy.
7 Pam bao diy du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP (riéng vin ban xac

nhan try s& ctia quy gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1¢ miu cia quy xa hdi (*)
...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY ...... 2.
(Puwoc cong nhin kém theo Quyét dinh sé ... ngdy ... thang ... nam ... ciia...)
Chuong I
‘ ) QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twgng, tru s¢

1. Tén goi:

a) Tén tleng Ve ;

b) Tén tleng nudc ngoai (MBU CO) oo ;

€) TN VIEt tAL (NEU CO): +vveee et

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (néu CO) i

3. Try s6: 86 nha, duong, phd (néu co)..., xa, phudng..., huyén, quan..., tinh, thanh phd.

4. So dién thoai: ..., s0 Fax:..., Email:.. Website (MEU CO): vl

Piéu 2. Tén chi ml_lc dich

Quy .....2..... (sau day goi tat 1a Qu¥) 12 Qu¥ x4 hoi hoat ddong khong vi muc tiéu loi
nhuén, nham muc dich ....3......

Piéu 3. Nguyén tic t6 chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gdp ban dau cia cac sang lap vién va ting
trudng tai san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac td chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc
dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chuc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trudce phap luat
bang tai san cua Quy;

¢) T chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy dugc cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nudce cua .....4..... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chur, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong .....5......

4. Quy co tu cach phap nhén, c¢6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ....5.....

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung tai san cta Quy dé hd trg, tai trg cho cac ddi tugng, cac chuong trinh, du
an phu hgp véi ton chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quéan ly tai san duoc tai trg, vién trg theo uy quyen tlr cac to chire ca
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp ddng Gy quyén phu hop véi ton
chi, myc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudce tai tro, hién, ting
hodc bang cac hinh thuc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton va tang trudng tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
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(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6

lién quan va ton chi, muc dich cia Qu¥, dé quy dinh cu thé, phu hop).
) Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hdi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai c6 du ning luc hanh vi dan su
va khong ¢ an tich. Hoi ddng quan 1y quy co tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Phé
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a nguoi co quan hé gia dinh, trong d6 c6 ti thiéu
51% s6 lugng thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhi¢m ky Hoi dong quan 1y quy do diéu 1¢
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan cia co quan nha
nudce c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang 1ap dé cu, truong hop khong cé dé cir ciia ban sang 1ap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, qu¥ phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi d@)ng
quan 1y hop 1& gri co quan nha nudce c6 thim quyén cong nhan. Hoi ddng quan Iy quy nhiém
ky trude didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi co quyét dinh cong nhéan hdi dong quéan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san co
gia tritur ... déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ thim quyén céng nhan; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bod nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va chdm dit hop
ddng d6i véi Giam dbc Quy trong truong hop Giam déc Quy 1a ngudi do Quy thué; bd nhiém
K& toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi véi Chu tich, Phd Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam dbc, Ké toan truong Quy va nguoi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cta phap luét;

d) Thong qua bao cao tal chinh hang niam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyet dinh co céu td chire quan Iy Quy theo quy dinh cua phép luat va Diéu 16 Quy;

2) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thuoc Quy theo quy dinh cua phap lut va
biéu 1¢ quy; thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; sira ddi, bo sung Piéu 1& Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhét;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tlr ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan Iy va s dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thuéng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viée su dung lao dong va str dung con dau
cia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chire Giam dbc hoic
chdm dut hop dong lao dong dbi v6i Giam déc Quy va Quy ché 1am viéc cua Hoi ddng quan
1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phit hop véi quy dinh cia Diéu 18
Quy va quy dinh cua phép luat.
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1) Cac nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 93/2019/ND-
CP va Diéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi ddng quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap va
chu tri. H61 ddng quan 1y Quy hop dinh ky ... mét 1an, c6 thé hop bét thudng theo yéu cau cua
.. s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop
16 khi c6 ... sb thanh vién Hoi dong quan ly Quy tham gia;

b) M01 thanh vién Hoi déng quan ly Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop
sO thanh vién co mit tai cudc hop khong day du, ngudoi cha tri cudc hop Hoi dong quan 1y
Quy xin y kién bang van ban, ¥ kién bang van ban cua thanh vién vang mat ¢ gia tri nhu ¥
kién cta thanh vién c6 madt tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi ddng quan Iy Quy dugc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hyi dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi déng quan Iy quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan 1y Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phép ludt ciia Quy. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy co thé kiém
Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 cac nhi€ém vu va quyen han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chuc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic té chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hodc dé ldy v kién cac thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

¢) Triéu tép va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 chuc viée 14y ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

d) Giam sat hoac to chure giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Hoi ddng quan ly
Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1& Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy co thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi o
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop Véng mit thi Chu tich Hoi dong quan I¥ Quy uy quyén bang van ban
cho Ph6 Chu tich Hoi dong quan ly Quy thyc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi
dong quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Ph6 Chi tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Héi dong quan Iy Quy bau va c6 nhi¢m ky
cung véinhiém ky cua Hoi dong quan Iy Quy.

2. Pho Chu tich Hoi déng quan 1y Quy cé nhiém vu giap Chu tich Hoi déng quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong quan Iy Quy va thuc
hién nhiém vu theo sy uy quyén ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan trudng cia Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cing v&i nhiém ky cuia Hoi dong quan Iy Quy.

Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi tree thude (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh lap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac vi try s6 chinh cua Quy thi
Quy gui 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nuée cd thim quyen cho phép thanh lap Quy
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 93/2019/NP-CP va Uy ban nhan dan cdp tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

Chuwong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Pi¢u 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudce va nude ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1& Quy va theo quy dinh cua phép luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cta cac ca nhan, td chic trong va ngoai
nuge cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6 chirc (néu co) dé cong chiing
va cac nha tai trg co diéu kién klem tra, giam sat. Ddi v6i khoan tai tro 6 muc dich, muc tiéu
phai thuc hién dting theo yeu cau ctia nha tai trg.

3. Viéc déng goép hd tro khac phuc kho khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, su cb
nghiém trong lam thiét hai lon vé - nguol va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan ly Quy
quyét dinh dong gop theo huong dan cua Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén godp tién, hién vat, cong stc ciia ca nhan, to
chure phai trén co s tu nguyén voi long hao tdm, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
26p tdi thiéu dé budc ca nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t chic dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, gidm st theo quy
dinh cta phép luat.

3. No6i dung van dong quyén gbp, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao
gém: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gbp, tai trg; viée sir
dung, két qua sir dung va bao cdo quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctru tro, tro
giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu ctia co quan, to chirc, ci nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 18. Poi twong, didu kién nhan hd tro, tai tro

(Cin cir Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myuc dich ciia Quy dé quy dinh d6i
twong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ct quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quén Iy tai chinh, tai sin cia Quy

(Cian ct quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Picu 23. Xir Iy tai sin cia Quy khi hop nhit, sip nhép, chia, tich, dinh chi c6
thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Bicu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Chuong VI


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx

266

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hi¢n theo quy dinh ctia Bo luat
Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phéap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 25. Dinh chi ¢6 théi han hoat dong ciia Quf

Vi¢ce dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi ddng quan 1y Quy co trach nhiém té chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chirc, ¢4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong ctia Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Quy khen thuéng hodc duge Hoi ddng quan Iy Quy dé nghi co quan nha nude cb thim
quyén khen thuong theo quy dinh cta phap luét.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, thu tuc, tham quyén, trinh tu xét
khen thudng trong noi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chtrc thude Quy, nhitng nguoi lam viéc tai Quy vi pham quy dinh ctua biéu 16
nay, tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham ma bi xur ly ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cua phéap luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, b6 sung Diéu 18

Viéc stra doi, bd sung Piéu 1& Quy phai dwgc ... thanh vién Hoi dong quan Iy Quy
thong qua va phai duge ...1... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu hrc thi hanh

1. Didu 1& Quy ...2... ¢6 ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc
...1... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy x4 hoi, quy tir thién va Diéu 1é Quy da duoc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudéng dan va t chic thyc hién Diéu
1€ nay.

Ghi cha:

() Can cr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém sd diéu phu hop quy dinh cua phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhan diéu 18 quy.

2Tén goi cta quy.

3Can cir Pidu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua
phap luat o lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, x4.

6 Ghi rd thong tin Vé sang 1ap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; s6 va noi cip CMND hodc cin cudc cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tr, noi ¢ hién nay), trudng hop sang lap vién 1a to chirc (tén to chic,
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dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sé doanh nghiép,
giay chung nhan dang ky kinh doanh, giay chirng nhan dang ky doanh nghiép - n€u co).

MAu s6 03. Piéu 1¢ miu ciia quy tir thién (*)

weerelunene CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL BO SUNG) QUY el
(Puoc cong nhéan kém theo Quyét dinh so... ngay... thang... nam ... cua ...)
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:

a) Tén tleng YA S OO ;

b) Tén tleng NUGC NZOAT (NEU COY:.vrvvveveeeeeeeeeeee e eeeeeseeeeesee s, ;

¢) Tén viét tat (neu CO0) et eeeeeee e et yeernnrrrrraeaeeeeaaa————aaaaaans

2. Biéu tugng (logo) cua Quy (neu C0) ettt eee et e e e et e e e e b e e e e e eraaaaas

3. Tru s6: s nha, duong, phé (néu co)..., xi, phuong ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (18U CO)uuvrrremreeeeereeeeeeeeeeeeeeeeen.

Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khéng vi muc tiéu lgi
nhuan, nhim muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic t6 chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy duoc hinh thanh tir ngudn tai san déng gdp ban dau cua cac sang lap vién va
ting trudng tai san cua Quy trén co s van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac td chic,
c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phéap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap luét
bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Quy duoc ...1... cdng
nhén, chiu sy quan 1y nha nuéce cua ...4... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Céng khai, minh bach vé td chirc, hoat ddng va thu, chi tai chinh, tai san ctia Quy;

d) Khong phan chia tai sdn cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang 13p vién thanh 1ap Quy ...5

Chuong II
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sir dung ngudn tai san ciia Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi twong, cac chuong trinh,
du an phu hgp vé1i ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luét.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duoc tai trg, vién trg theo uy quyen tlr cac to chire ca
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong iy quyén phu hop véi ton
chi, myc dich cua Quy va quy dinh cua phap luét.

3. Tiép nhan tai san tir cac t6 chlic, ca nhan trong va ngoai nudc tai tr, hién, ting
hodc bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
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(Can ct quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cta

Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)
) Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hdi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai c6 du ning luc hanh vi dan su
va khong ¢ an tich. Hoi ddng quan 1y quy co tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Phé
Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a nguoi co quan hé gia dinh, trong d6 c6 ti thiéu
51% s6 lugng thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhi¢m ky Hoi dong quan 1y quy do diéu 1¢
quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan cia co quan nha
nudce c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang 1ap dé cu, truong hop khong cé dé cir ciia ban sang 1ap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, qu¥ phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan 1y hop 1& gri co quan nha nudce c6 thim quyén cong nhan. Hoi ddng quan Iy quy nhiém
ky trude didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi co quyét dinh cong nhéan hdi dong quéan Iy
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san co
gia tri tur .. dong Viét Nam tr¢ 1€n;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ thim quyén céng nhan; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bod nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va chdm dit hop
ddng d6i véi Giam dbc Quy trong truong hop Giam déc Quy 1a ngudi do Quy thué; bd nhiém
K& toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi véi Chu tich, Phd Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam doc, Ké toan truong Quy va ngudi lam viéce tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cta phap luét;

d) Thong qua bao cao tal chinh hang niam, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyet dinh co céu td chire quan Iy Quy theo quy dinh cua phép luat va Diéu 16 Quy;

) Quyét dinh thanh 14p phéap nhén truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat; thanh
lap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; stra ddi, bd sung biéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du didu kién hoat
dong va cong nhan Hoi ddng quan Iy Qu¥, Hoi dong quan Iy Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cdc dinh muc chi tidu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo
trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va str dung con dau
cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hoic
cham dut hop dong lao dong d6i voi Giam déc Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan
1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia Diéu 16
Quy va quy dinh cua phép luat.

I) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va biéu 1¢ Quy.
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3. Nguyén tic hoat dong ctiia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tri€u tap va
chu tri. Ho1 ddng quan Iy Quy hop dinh ky ... mét 1an, c6 thé hop bét thudng theo yéu ciu cua

.. s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop
16 khi c6 ... sb thanh vién Hoi dong quan Iy Quy tham gia;

b) Mbi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop
s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop 'khong day du, ngudi chu tri cudc hop Hoi ddng quan ly
Quy xin y kién bang van ban, ¥ kién bang vin ban cua thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥
kién ctia thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Céac quyét dinh cua Hoi ddng quan 1y Quy dugc thong qua khi c6 ... thanh vién Hoi
dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chu tich Hi dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy cé thé kiém
Giam déc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy co cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc td chuc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi
ddng quan Iy Quy;

b) Chuén bi hoic t6 chirc viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hodc dé 1dy v kién cac thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy;

c¢) Triéu tap va chu tri cude hop Hoi dong quan Iy Quy hodc to chire viée 1ay ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

d) Giam sat hodc td chtic giam sat viée thuc hién cac quyét dinh cia Hoi déng quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan Iy Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 18 Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan ly Quy co thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi rd
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop Véng mit thi Chu tich Hoi dong quan I¥ Quy uy quyén bang van ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi
ddng quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chir tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chi tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky ctia Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy cé nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong ciia Quy theo sy phan cong cua Hoi ddng quan Iy Quy va thuc
hién nhiém vu theo sy uy quyén cua Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can cu quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan tru’(rng cia Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soit Quy

- Can clr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cing v&i nhiém ky cuia Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thudc (néu cé)

- Can ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy co quyét dinh thanh 14p chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh ctia Quy thi
Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nude c6 tham quyén cho phép thanh lap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va Uy ban nhan dan cip tinh
noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Pi¢u 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nude ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta Piéu 1& Quy va theo quy dinh ciia phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro clia cac ca nhén, td chirc trong va ngoai
nuge cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6 chirc (néu co) dé cong chiing
va cac nha tai tro 6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viée to chirc van dong dong gop hd tro khéc phuc khé khan chi thye hién khi xay ra
thién tai, hoa hoan, su co nghlem trong lam thiét hai 16n v€ nguoi va tai san ciia nhan dan. Hoi
dong quan 1y Quy quyét dinh t6 chuc Van dong déng gop va thuc hién ho tro theo huéng dan
ctia Uy ban trung wong Mat tran T6 qudc Viét Nam hodc Hoi Chit thap do Viét Nam.

4. Pbi v&i khoan tai trg, quyén gop, ung ho khéc phuc hau qua lii lut, thién tai, ctru trg
khan cap thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan dugc tién va tai san. D6i voi nhitng
khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén godp tién, hién vat, cong stc ciia ca nhan, to
chure phai trén co s tu nguyén voi long hao tdm, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong
26p tdi thiéu dé budc ca nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t chic dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, gidm st theo quy
dinh cta phép luat.

3. No6i dung van dong quyén gbp, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao
gém: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gbp, tai trg; viée sir
dung, két qua sir dung va bao cdo quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ciru tro, trg gitip;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau cua co quan, td chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 18. P6i twong, diéu kién nhén hd tre, tai tro

(Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy dinh ddi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Nguf‘m thu

(Can ct Piéu 35 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Qu¥

(Can ctr Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy

(Can cir Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai sdn cia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tich, dinh chi c6
thoi han hoat dong va giai thé Quy

(Cian clr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
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Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh ctia Bo luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi déng quan ly Quy co trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhép, chia, tach, dbi tén Quy theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

1. T chue, ca nhan co nhiéu dong gbp cho hoat dong ctua Quy s& dugc Hoi ddng quan
Iy Quy khen thuong hodc dwgc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc co thim
quyén khen thuong theo quy dinh ciia phép luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, thi tuc thAm quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chtc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Diéu 18
nay, tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vt chit phai bdi thudng theo quy dinh cua phép luét.

2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, thim quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky ludt trong ndi bd Quy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 29. Sira doi, bé sung Diéu 1¢
Viéc sira d6i, bo sung Diéu 1é Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy

thong qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan méi c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 30. Hi¢u lu’c thl hanh

1. Biéu 1& Quy...2... ... Chuong, ... DPidu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc
...1... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phéap ludt vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 1é Quy di duoc
cong nhan, Hoi dong quan Iy Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudng dan va td chirc thuc hién Diéu
1€ nay.

Ghi cha:

() Can cr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém sd diéu phi hop quy dinh cua phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhan diéu 18 quy.

2Tén goi cta quy.

3 Can ct Piéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghij dinh s6 93/2019/NP-CP va quy dinh cua
phap luat co lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

5 Toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi rd thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; sd va noi cdp CMND hoic cin cudc cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tr, noi ¢ hién nay), truong hop sang lap vién la to chure (tén to chirc,
dla chi tru s& chinh, gidy phép hoic quyet dinh thanh lap va hoat dong; ma sb doanh nghiép,
gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu c6).
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gép thanh lap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
CAMKET
Tai san déng gép thanh lap Quy ...1...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap luat vé
quy ¢6 lién quan; Ban Séang 1ap Quy ...1... cam két sd tién va tai san duoc quy ddi ra tién dong

Viét Nam dong g6ép thanh 1ap Quy:

1. Tong gia tri s6 tidn va tai san 1A: ... ddng
(bang chit: ........ccooiiiiiii ), cu thé nhu sau:

2. Tién mit du kién chuyén vao tai khoan ciia Quy sau khi thanh lap
S8 HIBILL ...ttt dong
(DANG CHTE: oo et ee e eee e ).

Ban Sang lap Quy cam két sb tién va tai san dong gbp thanh 1ap Quy thudc quyén s&
hitu hop phap cia ...3...., khong co tranh chap va viéc cam két nay 1a hoan toan tu nguyén.
Chiing t6i xin chiu trach nhiém truéc phap ludt vé ndi dung cam két cua Ban Sang lap. Toan
bd tai san nay s& duoc chuyén quyén sé hitu cho Quy ...1... ngay sau khi c6 Quyét dinh cip

Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ Quy theo quy dinh cua phap luat.

CACTHANHVIEN 4. ngay ... thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
1 Tén quy du kién thanh lap.
2 Néu cu thé sb tién hodc tai san quy ddi ra tién cua ting sang lap vién cam két dong gop

thanh lap quy (trong do6 s6 tién dong Viét Nam dam bao tbi thiéu 50% tong gié tri tai san dong
g6p thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Cac sang lap vién thanh lap quy hodc cong dén, to chirc nudc ngoai gbp tai san vdi cong dan
to chirc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo c4c van ban chirng minh tai sdn dong gop thénh lap quy: gidy to xac nhan quyén
s¢ hiru tai san dong gbp cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngén hang cla sang
1ap vién tai thoi diém giri hd so thanh lap quy (trong truong hop dong gop bang tién mat).
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MAu s6 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN
Biu cac chirc danh Ban sang lip Quy

Cin ct quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tur thién, ching t6i tién hanh t6 chirc hop

bau céc chirc danh Ban sang 1ap Quy...! ..., cu thé nhu sau:

2
Cudc hop két thic vao...... gio....., ngay thang nam
THU KY CHU TOA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

Noinhan:
.......... ;

- Luu: VT, Ho so.
Ghi chi:
1 Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2Néu cu thé tién trinh bau cac chue danh Trudng ban, Pho trudng ban va uy vién cia Ban
sang lap quy (hinh thirc bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang lap
quy.
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MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén s6 hiru tai san dong gop
thanh 13p quy

....... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb:.../.... ..2..., ngay ... thang ... nam 20...

V/v @& nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hiru tai san
dong gop thanh lap Quy

Kinh guri: ...53...

Ngay ... thang ... nam ..., ...°.. da c6 Quyét dinh cAp Gidy phép thanh 1ap va cong nhan
Piéu 18 Quy...L...,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phti vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé quy c6
lién quan; tai san dong gop thanh 1ap Quy phai duoc chuyen quyeén sé hiru cho Quy trong thoi
han 45 (bdn muoi lim) ngay ké tir ngay Quy dugc cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan
Diéu 16.

TUY NNHEN, ...ttt ebeerea LPTTTRTUR

Vi cac Iy do khach quan néu trén, chung t6i dé nghi ...3... xem xét, cho phep gia han
tho1i gian thyuce hién VleC chuyen quyen sO hiru tai san dong gop thanh lap Quy dén ..

Thong tin khi can lién hé:

DA CHI LHEN AC . ..ciiiiieeeeeeee ettt e e e ettt e e e e s e s aaaaaeees
) 1T 0T 1 0 Y-} OO

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
e : (Chit ky)

-Luu: ...

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Pia danh.
3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Néu cu thé Iy do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén s& hiru tai san.

5 Ghi 10 ngay, thang, nam; t6i da khong duoc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Didu
19 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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MAu s6 07. Pon dé nghi thay dbi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é (sira ddi, bd
sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ (sira doi, bo sung) Quy....
Kinh gui: ..2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh pha
vé td chtre, hoat dong cua quy xa h01 quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
ddng quan Iy Quy .. .. dé nghi...c... xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Gidy phép thanh 1ap
va cong nhan Diéu 1(;: (su:a d6i, bd sung) cua Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

5. Cac tai li€éu co lién quan (néu co)

Thong tin Khi CAN HEN NE:.......voeeeeeeeeeeeee e
HO VA LN .ot e e e et e e e e eaae s
Piachi Lén lac:.........ocooviiiiiieee e, ; sO dién thoai:.......ceveeeeeeeen,
Noinhgn: AL ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chir ky, ddu)
- Luu: ...

Ho va tén
Ghichu:

1 Tén quy theo quyét dinh cp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy.
2 Tén co quan c¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhén diéu I¢ trén co sé' mé
rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

CAp Giéy phép thanh lap va cong nhin Piéu ¢ trén co sé' mé rong pham vi hoat dong

cia Quy .......

Kinh gui: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh pha

vé td chtrc, hoat dong cua quy xa h01 quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan ly Quy 1. dénghi..2.. xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh lap va cong

nhan Piéu 1¢ trén co s& mo rong pham vi hoat dong cua Quy nhu sau:
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin Khi CAN HEN NG ...
HO VA T8Nttt
Dia Chi HEN LAC .. . eiiiiieeeeeee e et et aae e
SO QBN ThOQ . ......eoveoeeveeeeeeee e eae e
Noi nhin: 2., ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chite vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi dugc md rong pham vi hoat dong.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.
3Néu 13 1y do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5> Pia danh.
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MAu s6 09. Thong bao thanh 1ap cia chi nhanh (hoic viin phong dai dién) cia quy

......... 1o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Thanh lap cia chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cia Quy ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phu
v€ t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap lut c6 lién quan; Hoi
dong quéan ly Quy ...1... xin thong bao viéc thanh 14p va hoat dong cta chi nhanh (hodc van

phong dai dién) cia Quy tai ...2... nhu sau:

1. Céc thong tin vé Quy

S HOO VA LN e e e e e

- Dia Chi thUONE tIT..eeiiiiie et e e e eae s
-Sb Giéy CMND hoac can cudc cong dan hoac ho CRIGU e,
NOTCAP.eveieieiieiaiiaeen, ,Ngady... thang... NAM.........ccooiiiiiiiiee e

............................................. 4..-...-..-......--.-..-.-.-..-...--.-..-.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky, dau)
-Luu: ...
Ho va tén
Ghi cha:

1 Tén quy theo quyét dinh cp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy.

2 Pia danh.

8 Tén dia phuong noi quy dat chi nhanh (hodc van phong dai dién).

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Quy...L...
Kinh gui:...=...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh pha

vé t6 chure, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tu thién va quy dinh cua phép luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan Iy Quy ...1... dd co6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai li€u co lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn B8N N&:.......oovveee e
HoO VA tN .
Piachi Hen lac:..... ..o
SO BN ThOAL: . ..ot
Hoi ddng quan Iy Quy ...1... d& nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh cua
phép luat.
Noi nhdn: A ngay ... thdng ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chir ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP (tai diém c
“Trudng Ban Kiém tra” duoc x4c dinh 1a “Trudng Ban Kiém soat”) .

4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Piéu I¢ qu¥

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

P6i tén Quy ...l... thanh Quy¥ ...2...
va cong nhan Diéu 1§ Quy....%....

Kinh gtri: ...3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu
ve t0 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phap luat cé lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...1... 33 c6 Nghi quyét vé viéc doi tén Quy...1... thanh Quy ...2...
1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan Iy Quy ...1... deé ngl}j ...... xem xet, quyét dinh cho phép doi tén Quy ...1...
thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu I¢ (stra doi, bo sung) Quy ...2...

Noi nhin: .2, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
ST ; (Chure vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5 Pija danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 12. Pon dé nghi tach quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2...
Kinh gui: ...5....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh pha

vé t6 chure, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap luét co lién quan,; H01

ddng quan Iy Quy ...1... di c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn B8N N&:.......ooooveeiie e
HO VA 18N ..
Piachi L€n lac:..... .o,
SO QBN thOQE:. ... .euee et
Hoi déng quan Iy Quy 1. dénghi..3... xem xét, quyet dinh cho phép tach Quy ... ... thanh
Quy ... vaQuy ..2. va cong nhan Diéu 18 (stra doi, bd sung) cia Quy ...1... va Diéu 18 cua
Quy ...2...
Noinhdn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
ST ; (Chite vu, chir ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi cha:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén cta quy dugc tach mai.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5> Pja danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia qu¥

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...l... thanh Quy ...2... va Qu¥ ...5...
Kinh guri: ...4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phu
vé t0 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co6 lién quan; Hoi

ddng quan Iy Quy ...1... dd co6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy
3

1. Mot s6 thong tin coban v QUF: ...........ooooiiiiiiiiieiiiiie e,

2Ly dochia Quy: ..o

3. Ho so' giri kém theo Pon nay, gom:

Hoi dong quan Iy Quy ...%... d& nghi...%... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...%... thanh
Quy ..2... vaQuy ...3... va cong nhan Diéu 1& ciia Quy ...%... va Quy ...3...

Noi nhén: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
_ . 1

-Luu: ... (Chite vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
23 Tén quy méi sau khi chia.
4 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP.
6 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Hop nhit Quy ...L... va Quy ...2... thanh Quy ...5...
Kinh guri: ...4...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh pha

vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va _quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

dong quan Iy Quy ...%... va Quy ..2... d3 c6 Nghi quyét vé viéc hop nhét hai Quy thanh Quy

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhit

2.LY do hop nhaAt QUi:.......oooom i

3. Ho so' giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin kKhi cAn B8N NE:.......oooueiii e

HO VA teN:. .

Piachi li€n lac:... ...

SO QBN thOQL:. ... . eeeee et

Chung t6i xin dé nghi ...4... xem Xxet, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...1 va Quy ...2...
thanh Quy ...3... va cong nhan Diéu 1¢ ctia Quy ...3...

Noi nhdn: LB ngay . thang .nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DONG QUAN LY QUY ...2...
e ; (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
12 C4c quy d& nghi hop nhat.
3 Tén quy m&i sau khi hop nhit.
4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
6 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh guri: ...53...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu
vé td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi
ddng quan 1y Quy ...1... va Hoi dong quan 1y Quy ...2... da c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap
Quy ...1... vao Quy ...2... Hoi ddng quan 1y Quy ...2... xin bdo cdo nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhép

................................................ 4--0-....n.--.--..--.--.--..--0--0....--.--..-.-
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin kKhi cAn HEN NE:......oooom e,
Ho Va8 o
Pia chi 8N JaC:. .o
SO GBI TNORL: . .+ oo,
Ching t6i xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...%... vao Quy ..2... va
cong nhan Diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) cta Quy ...2... sau khi sap nhép.
Noi nhin: Ao, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky)
-Luu:......

Ho va tén
Ghi cha:

1 Quy bi sap nhép.

2 Quy dugc sap nhap.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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5> Dia danh.

MAu s6 16. Pon dé nghi quy dwgc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ...2...
Ngdy ... thang ... ndm ..., .. 2. daco Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc (Niinh’chi hoat dong 06
thang doi véi Quy...L... Dén nay, Quy di khac phuc dugc cic sai pham dan dén Quy bi dinh

chi hoat dong. Can ctr Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh
phu v€ t6 chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan;
Hoi dong quan ly Quy xin bao cao nhu sau:

1. Tém tat ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy
2. H6 so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. K PPN

3. Cac tai litu kém theo (néu cé)

Pia chi HEN 1aC: . .eviiii i
SO GBI tNOAL: v et

Hoi déng quan Iy Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...1... duoc hoat dong
trd lai.

Noinhidn: WAl ngay . thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chir ky)
-Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh sb 93/2019/NP-CP.
4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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MAu s6 17. Bao cao quy da khic phuc sai pham

........... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

Ngay ... thang ... ndm ..., ...3... d4 c6 Quyét dinh s ...%... dinh chi hoat dong 06 thang ddi voi
Quy ...1... Bén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phi vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir
thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy xin bao cdo nhu sau:

1. N§i dung sai pham ciia Quy

Trén day la ndi dung béo céo viéc Quy di khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co
thoi han hoat dong.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chikc vu, chir ky)
- Luu:

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy bao céo.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 thadm quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 15 s6, ky hiéu, ngdy, thang, nim ban hanh quyét dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
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Miu s6 18. Bao cao vé to chirc hoat djng ciia quy

...... 1o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: .. 2., ngay ... thang ... nam 20...5...
BAO CAO
Vé td chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dong ciia Quy

Truong hop Quy (bao gdm td chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan nguon tai trg cua
cac to chirc, ca nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan nha nudce c6 tham quyén vé muc dich,
ké hoach st dung trudc khi thye hién va két qua thyc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nude ngoai (dwgc co quan chirc ning c6 thim
quyén phé duyét), hop ddng dich vu hodc thoa thuén hop tac voi nude ngoai (khong thuc hién
phé duyét) thong tin vé nha tai trg; thong tin dbi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Vé to chirc ciia Quy
3. V& tai san, tai chinh ciia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
¢) Cac noi dung chi ctia Quy (ddng Viét Nam)

- Chi cho céc hoat dong ctiia Quy
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- Chi hoat dong quan Iy Quy

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vy, chit ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu
1 Tén quy béo cdo.
2 Pia danh.

3 Thoi han quy béo céo té chirc, hoat dong va tai chinh voi Bo N6i vu, Bo Tai chinh va co
quan quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc hoat dong cua quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhitng hoat dong ndi bat ctia quy, viéc chap hanh phap luat va thuc hién diéu 1& quy.

5 Viéc kién toan td chire cta quy, ) nguoi lam viéc tai quy; viéc thuc hién nhi€ém vu, quyén
han cuta céc t6 chue, nhitng ngudi gitt chire danh quan Iy quy; viéc xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong ctia quy; chi nhanh hoac van phong dai dién va phap nhan
truc thudc quy (n€u co).

6 Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cta quy; ting, giam so nam trudc.

" B6 Noi vy, Bo Tai chinh va co quan quan Iy nha nudce vé nganh, linh vuc hoat dong cua quy.
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MAu s6 19. So' yéu Iy lich ¢4 nhén
SO YEU LY LICH CA NHAN

anh mau
(4 X 6cm)
4)Noisinh: Xa.................. Huyén.................... ,Tinh. ...l

5)Quéquén: Xa................ ,Huyén...................... , Tinh..................

(S6 nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Ngh@ NGHIEP CONG tAC: .ottt
11) Ngay tuyén dung:......... Joiinnn. [oiunn. , Co quan tuyén dung:............c..cceeeeen...
12) Chirc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang ndm bd nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

Bac luong:......... ,HesO:...oout. , Ngay hudng: .......... foviiiiinnn [ociiiiiniin. , Phu cap chirc

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cp, trung cap, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi,.... va lam viée gi trong t6 chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngdy xudt ngii:..../..../. ..., Quin ham cao nhit:. ..

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lwgng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu ta,....)



289

21) Khen thuéng:.................. L22)Kyludte oo

(Hinh thtrc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nio)

23) Tinh trang suc khée:.......... , Chiéu cao..., Can ning: ...kg, Nhom mau:. ...

24) La thuong binh hang:....... [ociiiinn. , La con gia dinh chinh sach:............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chirg minh nhan dan:................. Ngay cap:........... Joceainin. [oveiiiin.

26) S6 80 BHXH (18U CO). ool

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y ludn chinh tri, ngoai ngt, tin hoc
Tén trusn Chuyén nganh dao tao,| Tu thang, nam - |Hinh thac| Van bang, ching

& bdi dudng Dén thang, nam | dao tao | chi, trinh d§ gi

.................................. Joveiann -
.............................. wnd
.................................. Joviiinim
....................................... [oveiian

Ghi chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ...

28) Tom tit Qua trinh cong tac

Tu thang, nim  |Chuc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chuc
dén thang, nam [xa hoi), ke cd thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép
vu,...

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r0: bi bat bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chuc vu, thoi gian 1am viéc ...)

- Tham gia hodc cé quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & trong nudce (lam gi,
to churc nao, dit try so ¢ dau ...7):....

- Tham gia hodc c6 quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudce ngoai (lam
gi, to chuc nao, dat tru s ¢ dau ...?).....




30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chdng), anh chi em rudt, con dé, con nudi, con ré, con dau
theo quy dinh phép luat

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri - xa hoi...

b) V& bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi

em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri - xa hoi...

31) Dién bién qua trinh lwvong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai




Ngay.....thang......nam 20......
Ngwoi khai
To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la
dung su that, néu co diéu gi khong ding Toi xin
chiu trach nhi€m trudce phap luat vé 101 khai cta
minh
(Ky tén, ghiro ho tén)
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