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u luc 11

A.NOI DUNG QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LIEN THONG VOI CAC CO QUAN TRUNG UONG (10 quy trinh)

1. Quy trinh: Giai quyét ché d6 ddi véi quan nhan, can b di chlen trwong B,C,K
trong thoi ky chong MY¥ ciru nwée khong co than nhan phai truc tlep nudi dudng va
quan nhén, can by dwoc diang cir & lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo
nim 1954 d6i v6i can bd dan, chinh, dang thudc dién Trung wong quan 1y (QT-01)
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Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh hd so giai quyét ché d6 dbi véi quan nhan,
can bo di chién truong B,C,K trong thoi ky chéng My ctru nudc khong co than nhan
phai truc tiép nuodi dudng va quan nhan, can bd duogc dang cir ¢ lai mién Nam hoat
dong sau Hi¢p dinh Gionevo nam 1954 dbi vé6i can bo dan, chinh, dang thudc di¢n
Trung wong quan ly

Pham vi

Can bo, cbng chure, nguoi lao dong: Trungqtém Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd,
S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

- Can bo, sj quan thudc luc luong vii trang dugc quy dinh tai diém 1 Pl}én Ithéng tu
lién tich sq 17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP, duogc stra doi, bo sung tai
Thong tu so6 13/2002/BLDTBXH-TT.

- DOi twong quy dinh tai diém 1 Phan I Thong tr lién tich s6 17/1999/TTLT-
BLDTBXH-BTC-BTCCBCP néu dao ngii hodc theo dich thi khong thudc doi tuong
ap dung.

N@i dung quy trinh

4.1

Co sé phap 1y

- Thong tu lién tich s6 17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999
cua lién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, BO Tai chinh, Ban Tb chitc can bd
Chinh phu hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 cua
Chinh phu vé ché d6 dbi v6i quin nhén, can bo di chién truong B, C, K trong thoi ky
chéng My ctru nudc khong ¢ than nhan phai tryc tiép nudi dudng va quan nhan, can
bo duoc Pang ctr ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo ndm 1954;

- Thong tu sé 13/2002/BLDTBXH-TT ngay 10/9/2002 ctia Bo Lao dong - Thuong
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binh va X& hoi huéng dan bo sung Thong tu tich sé 17/1999/TTLT-BLDTBXH-
BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999 cia lién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B
Tai chinh, Ban T chtc can b Chinh phii huwéng dan thi hanh Nghi dinh s
23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 cia Chinh phu vé ché do déi voi quan nhén, can bo
di chién truong B, C, K trong thoi ky chong My ciru nuéc khong cé than nhan phai
truc tiép nudi dudng va quan nhan, can by dugc Pang cu ¢ lai mién Nam hoat dong
sau Hi¢p dinh Gionevo ndm 1954,

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 quy dinh vé phan dinh thim quyén
va phan cap thuc hién nhi¢ém vu quan ly nha nudc trong linh vuc noi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugc stra d61, bo sung va bi bai bo linh vuc nguoi c6 cong;

- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam dbc Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong b danh muc tha tuc hanh chinh
m&i ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vue Nguoi co cong; Lao dong,
tién lvong; Quan 1y nha nuéc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban sao duwgc

Thanh phan ho so chinh chieng thuc

- To khai c4 nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién
truong B, C, K trong thoi ky chong My khong ¢ than
nhan phai tryc tiép nudi dudng va quan nhan, can bod
duoc Pang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh
Gionevo nim 1954 (Mau s6 03 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

- To khai cua than nhan thoi gian cong tac, chién dau tai
chién truong B, C, K trong thoi ky chéng My khong ¢o
than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan nhan, can
bd dugc Pang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép
dinh Gionevo nam 1954 trong trudong hop d6i tuong da
tir tran hodc hy sinh (Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

4.3

S6 lwong ho so

01 bo

4.4

Thai gian xi ly

Khéng quy dinh

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Biém phuc vu hanh chinh cong cap x3;
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- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong — Cac chi nhanh tryc thudc.

4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém ";Il:;"l Biéu mau/Két qua
Nop hd so | - Ca nhan ndp ban khai, gidy to hd
soltheoAquX dinthua dic'IA} vu buu - hqi(‘:] Thanh phin hé so
chinh cong ich hodc truc tiép. Ca nhan anh | o quy dinh.
chinh
Tiép nhan va DPiém phuc vu
ban giao hd hanh chinh cong
SO Diém phuc vu hanh chinh cong cap | cap xi; Trung
xa, Trung tam Phuc vu hanh chinh tam Phuc vu
cong tiép nhan va ban giao hd so vé | hanh chinh céng
UBND cap xa — C4c chi nhanh
truc thudce tién
nhan
Tham dinh | Uy ban nhan dan cap xi c6 trach
ho so nhiém tiép nhan to khai ca nhan, dé . .
nghi co quan quan 1y hd so, 1y lich Khong | Thanh phan hé so
cap xi trich sao 1y lich cho d6i| UBND cép xa quy | theo quy dinh;
tuong va tdp hop danh sach gui dinh
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé
Thu Iy, phé | Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
duyét pho, ce}n ct ho so luu trit, dé€ nghi
Ban T6 chtic Trung wong xét duyét
dbi twong dugc huong dong thoi
tap hop, xac nhan, lap du toan va
c6 cong van gui vé B Tai chinh dé Khéng | Thanh phan hd so
e A1 R UBND .
xét cap kinh phi. Can ctr vao danh Thanh phé quy | theo quy dinh;
sach xét duyét cua Ban To6 chuc dinh
Trung wong, Bo Tai chinh cap bang
han murc kinh phi hoac 1é€nh chi tién
cho cac B9, Ban, nganh dé chi tra
cho dbi twong va quyét toan theo
quy dinh hién hanh
Tra két qua | Tra két qua cho co quan to chic dé | Piém phuc vu Két qua TTHC

nghi

hanh chinh cong




cap xa; Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
— Cac chi nhanh
truc thudc tién
nhan

Biéu mau

- T khai ¢4 nhan thoi gian cong tac, chién diu tai chién truong B, C, K trong thoi ky
chéng My khéng c6 than nhan phai truc tiép nuéi dudng va quan nhan, can bo duoc
Dang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nim 1954 (Mau s6 03 Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

- To khai ctia than nhéan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong B, C, K trong
thoi ky chéng My khong c6 than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan nhan, can bo
dugc Pang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo nam 1954 trong
truong hop dbi twong da tir tran hodc hy sinh (Miu s6 04 Phu lyc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).
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2. Quy trinh X4c nhan va giai quyét ché dé wu dii nguwoi co cong véi cach mang

va than nhan (QT-02)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc thdm dinh hd so “Xéac nhan va giai quyét ché d6 wu
dai nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan”
2 Pham vi
C4 nhan c6 nhu cu
Uy ban nhan déan cap xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay
3 Poi twgng

Nguoi mic bénh do mdt trong cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d
Khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP da xuat ngli ma bénh ct tai phat dan
dén tam than, cu thé nhu sau:

(1) Chién dau bao vé doc 1ap, chii quyén, toan ven lanh thd, an ninh qudc gia;

(2) Truc tiép phuc vu chién diu trong khi dich ban phé&: Tai dan, ctru thuong, tai
thuong, ddm bao théng’ tin,lién lac, ctru chita kho hang, bao v¢ hang hoa va céc
truong hop dam bao chién dau;

(3) Hoat dong lién tuc & dia ban co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
theo quy dinh cta phap luat tir 15 thang trd 1€n;

(4) Lam nghia vu qudc t&é ma mac bénh trong khi thuc hién nhiém vu. Truong
hop méc bénh trong khi hoc tap, tham quan, du lich, an dudng, chira bénh, tham viéng
hiru nghi; lam viéc theo hop ddng kinh té, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, giéo duc, lao
dong thi khong thude dién xem xét xac nhan 1a bénh binh.

D¢ nghi cong nhan bénh binh quy dinh tai diém h Khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s6
31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cta Chinh phu d6i véi nhitng truong hop da cé ban
tom tat bénh an di€u tri bénh tam than lam mat nang lyc hanh vi cua bénh vién cap tinh
hodc tuong duong tr¢ 1én trudc ngay 01/7/2021.

4 N@i dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong vai cach mang nam 2020;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap Iénh Uu dai nguoi ¢6 cong véi cach
mang;

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2013 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X h¢i huéng dan vé thu tyuc 1ap ho so, quan Iy ho so, thuc
hién ché do vu dai ngudi co cdng véi cach mang va than nhan;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18 thang 6 nam 2025 cua Bo truong Bo Noi vu
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quy dinh vé phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
trong Iinh vuc Noi vuy;

- Quyét dinh sb 639/Qb-BNV ngay 20/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugce stra d61, b sung va bi bai bo linh vuc nguoi c6 cong;

- Quyét dinh s6 963/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
m&i ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vue Ngudi co cong; Lao dong,
tién lvong; Quéan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
vé€ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban sao dwgc

Thanh phan ho so chinh chieng thuc

(i) Mot trong cac gidy to sau:

Phiéu chuyén thuong, chuyén vién; ban sao Iy lich dang
vién, 1y lich quan nhan, 1y lich cong an nhan dan cé ghi
day du qua trinh cong tac;

Giéy xac nhan hoat dong tai dia ban co diéu kién kinh té
- xa ho1 dac biét kho khan do Thu trudéng co quan, don
vi ¢6 thAm quyén cdp can ctr vao hd so, 1y lich va dja
ban hoat dong;

Quyét dinh giao di lam nghia vu quoc té do Thu trudng
co quan, don vi ¢6 thAm quyén cap;

Truong hop sau khi xuat ngii ma bénh cii tai phat dan
dén tam than lam mat nang lyc hanh vi thi cin ctr x4c
nhan cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua B X
Quéc phong, B4 Cong an.

(II) Cac gidy to dugc cap trong thoi gian tai ngii c6 ghi
mac bénh kém bénh an diéu tri tim than do bénh cii tai
phat ctia bénh vién cap tinh hodc tuong duong tro 1én.

Truong hop sau khi xuat ngii ma bénh cii tai phat dan
dén tim than lam mat ning lyc hanh vi thi cin ctr vao
bénh 4n diéu tri cta bénh vién cép tinh hoac tuong
duong tro Ién.

(iii) Quyét dinh phyc vién hodc quyét dinh xuat ngi.

Trudng hop khong con quyét dinh thi phai c6 gidy xéc
nhan cua B§ Chi huy quéan sy cap tinh hodc co quan co
tham quyén theo quy dinh cua B Cong an.

4.3

S6 lwong ho so




01 bo
4.4 Thoi gian xi ly
UBND cép xa: 15 ngay ké tir ngay nhén don, c6 trach nhiém xac minh, 1ap bién ban
dé nghi x4ac nhin bénh binh kém gidy to quy dinh tai Khoan 1 Piéu 15 Thong tu )
09/2025/TT-BNV giri B Chi huy quéan sy céap tinh hodc co quan c6 thim quyén theo
quy dinh cua B6 Cong an
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong cap xi;
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong — Céac chi nhanh truc thudc.
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréach nhi¢m Eg‘: Biéu mAu/Két qua
Nop ho so | Ca nhan nop'ban khat, giay to ho so D1e1:n tiép ‘nhan C‘}IO Thanh phan hé so
theo quy dinh qua d;ch, vu buu thu tuc hanh hanh theo quv dinh
chinh cong ich hoac truc tiép chinh chinh quy G-
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bio | piém phuc vu o
va ban giao | day du, hop 1€ theo quy dinh, | hanh chinh cong Thanh phan ho so
chuyén B¢ phan chuy&n mén. cép x&; Trung 05 | theo quy dinh;
. . . A nga N 3
Truong hop ho so can bo sung | tam Phuc vy Igmy Giay tiep nhan ho
hogc khéng dii diéu ki¢n tiép nhan | hanhchinh cong | iy | so va hen tra két
giai quyét phdi ¢é van ban thong | — Cac chi nhanh © | qua.
b&o cu thé. truc thudc
Thulyho | Cong chic chuyén mén xem xét, o
SO tham dinh ho so, trinh Lanh dao . ) 12 | Thanh phan ho so
UBND cap xa phé duyét. Cong chirc ngay | theo quy dinh;
. < chuyén mon : ‘ .
Truong hop ho so can bo sung | yND chp xa |aEn Xac minh, 1ap bién
hodc khong du dieu Ki¢n giai quyet VIEC | ban van ban.
phai c¢6 van ban thdng bao cu the.
~ 01 A
Lanh‘daoﬂ Lanh dao phong chuyén mén cap Lanh dao ngay H.O _SO.Atheq 1y
donviphé | L .x n AT L : dinh; Bién ban xac
. xa kiém tra, phé duyét két qua. UBND cap xa lam .
duyét ” minh
Viéc
Lanh.daoﬁ Lanh dao UBND cap x& kiém tra, Lanh dao O% H.O _SO.Atheq quy
don vi phé A diruat KA (1114 £ x | ngay |dinh; Bién ban xac
. phé duyét két qua. UBND cap xa < .
duyét [am | minh




Viéc
Vén thu phét hanh tra két qua cho
Hodn this biém Phuc vu hanh chinh cong cap Van thu; 0’?
oan thién | yx ) X ngay S
. x& A
hd so \ - ‘ . CanAbQ Qhuy?n 1am Kétqua TTHC
Hoan thién ho so gui co quan ¢6 mon cap xa viec
tham quyeén '
piém Phucvu | Gio
Tra két qua | Tra két qua cho c& nhan hanh chinh cong | hanh | Kétqua TTHC
cap xa chinh
5 Biéu mau
Khoéng
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3. Quy trinh: Cép “Bing Té qudc ghi cong” (QT-03)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cap Bang “Té qudc ghi cong”.

Pham vi

Ap dung ddi véi ca nhan c6 du diéu kién va c6 nhu cau thuc hién thu tuc;

Can bo, cong chirc, nguoi lao dong: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd,
S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twgng

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cap Bang “T6 qudc ghi cong”
dap tng yéu cau, diéu kién nhu sau:

Nguoi da hy sinh vi sy nghiép cach mang giai phong dan toc, xay dung, bao vé T6
quoc, lam nghia vu quoc t€ hoac vi lgi ich cua Nha nudc, cia Nhan dan thi dugc co
quan c6 tham quyén xem xét cong nhan 1a 1iét si khi thuoc mot trong cac truong hop
sau day:

1. Truc tiép phuc vu chién ddu quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14 Phap lénh
duoc x4c dinh 1a thyc hién cic nhiém vy trong lic trin danh dang dién ra hoic trong
khi dich dang ban phé: ciru thuong, tai thuong, tai dan, dam bao thong tin lién lac,
bao vé hang hoa va cac trudng hop dam bao chién dau.

, 2. Dia ban dich chlerr} dong, dia ban co6 chién sy, dia ban tiép giap vung dich
chiém dong quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu 14 Phap 1énh dugc xac dinh theo quy
dinh tai Phy lyc III Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

) 3. Truc tiép lam nhiém vu huin lqun chién déu, dién ‘Eap hoac lam nhiém vu
quoc phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiém quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 14
Phap I¢nh dugc xé4c dinh nhu sau:

a) Nhiém vy huan luyén chién diu, dién tap co tinh chét nguy hiém trong cac
truong hop sau: ban dan that, sit dung thudc nd; chita chay; chéng khung bd, bao
loan; giai thoat con tin; ctru ho, clru nan, (g ctru tham hoa thién tai; trong huan luyén
chién d4u, dién tap cua lyc luong: khong quan, hai quan, kiém ngu, canh sat bién, dic
cong, trinh sat dac nhiém, canh sat co dong, dac nhiém.

b) Lam nhiém vu qubc phong an ninh c6 tinh chat nguy hiém khi: chita chay;
chéng khung bd, bao loan; giai thodt con tin; ctru hd, cru nan, Gtmg ctru tham hoa
thién tai; thuc hién nhiém vy cta kiém ngu, canh sat bién; tim kiém, quy tap hai cot
liét si; ra pha, xir ly, tiéu hiy bom min, vat liéu no; nghién cuu, ché tao, san xuat, thir
nghiém, bao quan, van chuyén thudc phoéng, thudc nd, vii khi, dan duoc; xay dung
cong trinh ngdm qudc phong, an ninh.

4, Bl? ban bién gioi, ‘gren bién, hai déo c6 diéu kién dic biét kho khin theo quy
dinh tai di€ém h khodn 1 Dic¢u 14 Phép 1€nh (sau day goi 1a dia ban ddc bi¢t kho khan)
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la dia ban co diéu kién tu nhién hiém trd, khac nghiét,lkh(') khin dé xay ra tai nan, 6m
dau, bao gom cac dia ban theo Phu luc IV Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Khong xem xét cong nhan ddi véi céac truong hop dm dau tai dija ban dic biét kho
khan nhung da dugc dua di chita tri & bénh vién tuyén tinh trd 1én hodc dm dau & noi
khac va da dugc diéu trj nhung khong chita khoi ma van chuyén cong tac vé dia ban
c6 diéu kién ddc biét khé khan.

5. Truc tiép lam nhiém vu d4u tranh chong to6i pham quy dinh tai diém i khoan 1
Dleu 14 Phap Iénh la truc tiép thuc thi nhiém vy theo yéu cau cua co quan ¢ tham
quyén nham diéu tra, phat hién, ngin chin, bt gitt d6i twong pham t6i hodc ngin
chan hanh vi nguy hiém cho xa hdi dugc quy dinh trong Bo luat Hinh sy.

6. Xem xét cong nhan liét s d6i voi truong hop quy dinh tai diém k khoan 1
bicu 14 Phap Iénh gom cac yéu to sau:

a) Nhan thire duoc day du su nguy hiém va tinh cap béach cua su viéc.

b) Chu dong thuc hién hanh vi dic biét diing cam, chap nhan hy sinh ban than.

C) Bédo v¢ loi ich quan trong cta Nha nuédc, tinh mang va loi ich hgp phap cua
Nhan dan hoac dé ngan chan, bat gitt ngudi c6 hanh vi pham t0i dac biét nghiém
trong.

d) La tdm guong c6 ¥ nghia t6n vinh, gido duc, lan toa rong rii trong xa hoi,

dugc tdng thuong Huan chuong va dugc B9 truong, Thu truong co quan ngang B9,
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh t6 chtrc phat dong hoc tap tAm guong.

1. Cag truong hop khéac thuc hién theo quy dinh tai cac diemc, d, d, e, |, m
khoan 1 Biéu 14 Phap I¢nh.
- Biém phuc vu hanh chinh cong cap x&, Bo phan chuyén mon UBND cap x&, S N
vu, UBND thanh phé va cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thuc hién va kiém soéat
quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mdt s6 van d¢ lién quan dén sap xép
t6 chtrc b may nha nudc;

- Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dii ngudi ¢6 cdng véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chic ning,

nhiém vu va co cau to chirc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh pha quy dinh vé phéan
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dinh thim quyén cta chinh quyén dija phuwong 02 cap trong quan Iy nha nudc ctua Bo
Noi vu;

- QP 639/QP-BNV ngay 20/6/2025 ciua Bo Noi vu Vé viée cong bd thu tyc hanh chinh
méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc nguoi cd cong thudc pham
vi chirc nang quan ly cia Bo Noi1 vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, duogc stra ddi, bo sung va bi bii bé linh vuc Ngudi c6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan v¢ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S& N1
vu thanh phé Ha Noi.

4.2 Thanh phan hé so Ban | Bin sao
chinh
- Pon dé nghi;
- Vian ban ay quyén theo quy dinh caa phép luat dan su;
- Giay ching nhan hy sinh (Mau sé 34) Nghi dinh
131/2021/ND-CP;
- Gidy to lam can ctr cap giay chiing nhan hy sinh:
* Poi véi truong hop hy sinh quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
14 cua Phap Iénh, viéc cap gidy chimg nhan hy sinh phai can ctr
trén co s& giay xac nhan cua cac co quan, don vi sau:
- Nguoi hy sinh 1a si quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si
quan, binh si, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chic
qudc phong do thu trudng cip tiéu doan va twong dwong cap;
ngudi hy sinh 13 nguoi 1am coéng tac co yéu, nguoi lam cong
X

tac khéc trong t6 chirc co yéu va hoc vién co yéu thuéc Ban Co
yéu Chinh phu do thu truong don vi thudc co quan, don vi truc
thudc Ban cap.

- Nguoi hy sinh 1a si quan, ha si quan, chién si, cong nhan, lao
dong hop dong khong xac dinh thoi han hudng luong tir ngin
sach trong cong an do tha trudng cong an cip XA cap.

- Nguoi hy sinh thudc cac co quan trung vong do thu trudng
cap vu hodc cép tuong duong cap.

- Nguoi hy sinh khong thudc quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP do Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa cap.

* Pdi v6i truong hop hy sinh quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu
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14 ctia Phap lénh viéc cap gidy chimg nhan hy sinh phai can cir
trén co s& Cac gidy td sau:

- Quyét dinh ctr di 1am nghia vu qudc té do thu trudng co quan,
don vi c6 thAm quyén cap.

- Bién ban xay ra su viéc do co quan don vi tryc tiép quan 1y
nguodi hy sinh lap; truong hop khong co bién ban xay ra su
viéc thi phai co gidy xac nhan truong hop hy sinh do tha
truéng co quan, don vi quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP cap.

- B6i v6i truong hop hy sinh quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu
14 cta Phap 1énh viéc cdp gidy ching nhan hy sinh phai trén
co s& bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép quan
1y nguoi hy sinh 1ap.

- P6i v6i trudong hop hy sinh quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu
14 cua Phap 1énh viéc cip gidy chimg nhan hy sinh phai trén
co s& van ban giao 1am nhiém vy huén luyén chién dau, dién
tap hodc lam nhiém vu qudc phong, an ninh c6 tinh chat nguy
hiém kém bién ban xay ra su viéc do co quan, don vi tryc tiép
quan 1y nguot hy sinh 1ap.

- Béi véi truong hop hy sinh quy dinh tai diém h khoan 1 Diéu
14 cua Phap 1énh viéc cap gidy chimg nhéan hy sinh phai cin ctr
trén co so Cac gidy td sau:

Quyét dinh phan c¢éng nhiém vu ciia co quan c6 tham quyén.

Ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cac gidy to co ghi nhan
thoi gian 1am nhiém vu qudc phong, an ninh ¢ dia ban dic biét
khé khan nhu sau: 1y lich can bd; 1y lich quan nhan; ly lich
dang vién; ho so bao hiém x4 hoi.

Bién ban xay ra su viéc ddi véi truong hop tai nan hoac ban
tom tit ho so bénh 4n thé hién méc bénh trong thoi gian cong
tac tai dia ban c6 diéu kién dic biét khé khan.

* Pbi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu
14 ctia Phép 1énh viéc cip gidy chirng nhan hy sinh phai can ctr
trén co so ban ké hoach cong tac hoic quyét dinh, danh sach
phan cong lam nhiém vu hodc gidy xac nhan giao nhiém vu
ctia co quan, don vi tryc tiép quan 1y nguoi hy sinh; bién ban
hop cap 1y, lanh dao, co quan don vi quan 1y ngudi hy sinh
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thong nhat viéc dé nghi cong nhan 1iét si; ban an hoac ban két
luan diéu tra vy an hinh sy cua co quan di€u tra.

Trudng hop khong ¢ ban an, ban két ludn vu 4n clia co quan
diéu tra thi phai kém béo cdo két thuc diéu tra vy viéc hoic bao
cdo két qua diéu tra vu viéc cua co quan diéu tra cd tham
quyén va mot trong cac gidy to sau: Quyét dinh khoi t6 vu an
hoac quyét dinh tam dinh chi diéu tra vu an ddi véi truong hop
khong xac dinh duoc d6i twong pham toi; Quyét dinh truy
nd bi can ddi voi trudng hop dbi twong pham toi bo trén hoic
khong xac dinh dugc noi d6i twong thudng tra; Quyét dinh gia
han diéu tra; Quyét dinh khong khoi t6 vu 4n, quyét dinh hay
bo quyét dinh khoi t6 vu an, quyét dinh dinh chi diéu tra vu an
dbi v6i trudng hop nguoi thyc hién hanh vi nguy hiém cho xa
hoi khong c¢é nang luc trach nhiém hinh sy hodc chua dén tudi
chiu trach nhiém hinh sy hodc da chét. Truong hop ban an, ban
két luan vu an, bao cao két thiic diéu tra vu viéc hodc bao cdo
két qua diéu tra vu viéc khong thé hién 16 truong hop hy sinh
thi phai kém theo bién ban xdy ra su viéc va bdo cao vu viéc
ctia co quan, don vi truc tiép quan 1y nguoi hy sinh.

* P6i v6i trudng hop hy sinh quy dinh tai diém k khoan 1 Piéu
14 Phap 1énh viéc cap gidy chimg nhan hy sinh phai cin cir
trén co s& cac gidy to sau:

- Bién ban xay ra su viéc do co quan, don vi truc tiép quan ly
ngudi hy sinh hoic Uy ban nhan dan cdp xi noi xay ra su viéc
lap; ddi véi viée ngan chan, bét gilt nguoi ¢6 hanh vi pham t61
phai c6 két luan ciia co quan diéu tra cép tinh tro 1én.

- Ban sao dugc chimg thyuc tir Quyét dinh ting thuong Huin
chuong va Quyét dinh t6 chuc phat dong hoc tip tAim guong
ctia Bo truong, Thil trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

* Poi voi truong hop thuong binh chét do vét thuong tai phat
quy dinh tai diém 1 khoan 1 Diéu 14 Phap 1énh viéc cip gidy
ching nhan hy sinh phai cin cit trén co s ban tom tit ho so
bénh 4n va bién ban kiém thao tir vong xac dinh nguyén nhan
chinh gy tir vong 1a do vét thuong cii tai phat ctia Bénh vién
hodc Trung tam Y té khu vuc (bao gém ca bénh vién quan doi,
cong an).

* Pbi vi truong hop maét tich theo quy dinh tai cac diém e, g,
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i, k khoan 1 Diéu 14 Phap lénh viéc cap gidy chung nhan hy
sinh phai trén co s¢ cin clr cap gidy ching nhan hy sinh quy
dinh tai cac khoan 3, 4 hodc khoan 6, 7 Piéu 17 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP, kém theo quyét dinh cia tda 4n tuyén mat
tich theo quy dinh ctia B luat Dan su.

* Pdi voi truong hop hy sinh hodc mat tich trong khang chién
chdng Phap, khang chién chdng My, chién tranh bién gidi phia
Bic, bién gi¢i TAy Nam va lam nghia vu qudc té tai Lao va
Campuchia, truy quét Ful 16 quy dinh tai mot trong cac diém a,
b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap lénh thi viéc cap gidy chung
nhan hy sinh thyc hién theo hudéng dan tai Muc 12 Chuong 11
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh

pht.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thaoi gian xi ly

a) Doi Véi trwong hep hy sinh khong thuge qudn dgi, cong an qudn Iy theo quy dinh
tai khodn 5 Dieu 16 Nghj dinh so 131/2021/ND-CP:

- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Ngi:

+ Co quan c6 tham quyén cap chang nhan hy sinh: 20 ngay;
+ S& Noi vu: 05 ngay lam viéc;

+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

+ B0 Noi vu: 60 ngay.

b) Poi Vi thwong binh, nguwoi hudng chinh sich nhw thuwong binh quy dinh tgi
khodn 1 va khodn 2 biéu 23 cia Phap Iénh nay co ty I¢ ton thuwong co thé tir 61%
tro'1én ti vong do vet thwong tdi phat:

* Trudng hop dang song tai gia dinh:

- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Néi:

+ UBND g:ép xa noi thuong tri trudc khi chét; 15 ngay lam viéc (05 ngay lam viéc co
van ban d€ nghi S& Noi vu cap ban trich luc h6 so Thuong binh va trong 10 ngay ke tu
ngay tiép nhan ban trich luc ho so thuong binh kiém tra x4c minh, cap Giay chang
nhan hy sinh);

+ S Noi vu: 15 ngay lam viéc (05 ngdy Iam viéc ké tir ngay nhan du gidy to hop 1¢ dé
cap ban trich lyc thuong binh va 10 ngay ke tir ngay nhéan du giay to dé tham dinh ho
so dé nghi cong nhan liét si);
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+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidgi quyét tai cdc co quan Trung wong:

+ B0 Noi vu: 60 ngay.

* Truong hop dang nudi dudng tai co so nudi dudng, didu dudng ngudi c6 cong:

- Thoi gian gidgi quyét tai thanh pho Ha Néi:

+ Co s¢ nudi dudng, diéu dudng Nguoi c6 cdng: ngay sau khi nhan dugc don dé nghi;

+ S& Noi vu: 10 ngay ké tir ngay nhan du gidy to hop 1é dé Cap ban trich luc thu:o’ng
binh va guri hd so dén UBND cép xa noi co sé nudi dudng, diéu dudng Nguoi c6 cdng
dat tru so;

+ UBND cép xi noi co so nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong dat tru so: 10 ngay;
+ S& Noi vu: 10 ngay ké tir ngay nhan dua gidy to dé tham dinh hd so dé nghi cong
nhan liét si;

+ UBND Thanh phé: 05 ngay 1am viéc.

- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

+ B0 Noi vu: 60 ngay.

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Co quan c6 tham quyén cap ching nhan hy sinh: Doi vai treong hop hi sinh khong
thuoc quan doi, cdbng an quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Bicu 16 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP;

- Piém phuc vu hanh chinh cong cap xa: Pdi véi thuong binh, ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 ctia Phép lénh Uu dai nguoi
c6 c6ng vai cach mang nam 2020 c6 ty 18 ton thuong co thé tir 61% tré 1én tar vong do
vét thuong tai phat dang song tai gia dinh;

- Co so nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong: DI voi thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 cua Phéap lénh
Uu d3i nguoi ¢6 cdng véi cach mang nim 2020 c6 ty Ié ton thuong co thé tir 61% tro
1&n tir vong do vét thuong tai phat dang nudi dudng tai co so.

4.6

Lé phi

Khong

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

4.7.1

Déi Vi trwong hep hy sinh khdng thugc qudn dgi, cong an qudn Iy theo quy dinh tgi
khodn 5 Pidu 16 Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP

TT

Trinh tuw Trach nhiém gll:;]’l Biéu mau/Két qua

Nop ho so

Co quan c6 tham quyén cidp ching Co quan Gio | Thanh phan hd so
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nhan hy sinh, gii ho so den Chi hanh | theo quy dinh.
nhanh s6 02 Trung tam Phuc vy hanh chinh
chinh c6ng Thanh pho
Can bo Chi nhanh sé 02- Trung tam
Phquc vu h@nh chl’nh‘c()ng Thanh phé
quem tra, tIAep nhan ho so qam bao d'ily Chi nhanh Asa 05 | Thanh phin héd so
A du, hop I¢ theo quy dinh, chuyén| 02-Trungtam | 7 | 4o quy dinh:
Vglgg;lg?;lo Phong chuyén mén. Phuc vu hanh r;g;y S .hA, .
Trwong hop ho so' cdn bé sung hoge | chinhcong | o véﬁ?/emfénkéin uZ 50
khong di didu kién tidp nhan giai |  Thanhpho ' : qua.
quyet phdai c¢6 van ban hwong dan cu
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so trinh 1anh dao A in 03 A
Thulyhé |Phong chuyén mén phé duyét Chuyen VIEn ngay H.O so theo - quy
i . p Az ~_ | phong Chuyén : dinh, Du thao Van
SO Truong hop ho so can bo sung hogac | ~ .~ &, \ < lam A
. A e ¢ S ... |mon, S6G Noivu | .. |bangai UBND TP.
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Viéc
van ban théng bao cu thé.
0,5 ;

Lanh dao ~ \ A A A Lanh dao '\ HO so theo quy
duyét yet, A0 SO PREAUYEL 1 an Se Ngi vu Ve | ban gii UBND TP.
Lanh dao 0.5 HO so theo quy
Sophé | Lanh dao s& phé duyét. Fans 420 50| 19 | ginh, van ban g

duyét T . UBND TP.
Viéc
Vin thu phat hanh trd két qua Chi | Vin thu S¢, 05 | s o theo au
Hoan thién | nhanh Trung tdm phuc vu HCC | Chuyénvién | ngay | .. N
A A in NN 2 . A : dinh, Dy thao Van
ho so Chuyeén vién hoan thién ho so, chuyén | phong Chuyén | lam ban aii UBND TP
UBND thanh pho Ha Noi. mon, So Noi vu | Viéc g '
. . . , 05
Lanh dao | UBND Thanh pho xem xét dé nghi \ N A
UBND TP | ciia S& Noi v, c6 van ban dé nghi Bs | YEND Thanh | ngay | Ho “so theo  quy
A n s S pho lam | dinh.
phé duyét | Noi vu tham dinh. o
Viéc
N . N . o as . H6 so; Ban sao
Lanh dao | Bo NoI vu va cac co quan Trung wong | Bo NoI vu va 60 |Quyét dinh ci
Bo phé | xem xét, giai quyet theo quy dinh va | cac co quan X ) y_ Jam - cp
A A e MAG ngay | bang; Bang To6 quoc
duyét tra ket qua So Noi vu. Trung vong A
ghi cong.
Tiép nhan | Nhan Bang To qudc ghi cong tir Bo | Chuyénvién | Gio Bang T6 quoc ghi
va ban giao | Noi vy, chuyén Trung tdm Phuc vu | Phong chuyén | hanh | cong.
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hanh chinh cong thanh phé Ha Nai mon S& Noi vu | chinh
. |Can by Trung tam Phyc vu hanh| Shimhanhologp oo
Tra két qua A X L Lyn NTAE s 1 Trung tam N Bang To quoc ghi
2 .. | chinh cong Thanh pho Ha Noi tra ket X hanh | —
cho t6 chuc \ N Phuc vu Hanh . cong.
qua cho to chtrc. A chinh
chinh cong
UBND cép x3 noi dai dién than nhan
liét s thuong trd thdng bao cho than
nhan ligt si, to chuc e truy diéu liét si,
Trakétqua |trao Bang “T6 qudc ghi cong”. 3 P :
cho cong | Truong hop khong con than nhan, t6 | UBND cép x& nzg E’g:g To quoc ghi
dan chiac I¢ truy diéu liét si, ban giao gay g
Bang “T6 quoc ghi cong” vé UBND
cap xa noi liét si thuong trd trude khi
hy sinh.
4.7 Trwong hop thwong binh, ngwoi hwéng chinh sich nhw thwong binh dang song tai
o gia dinh
- ] - Thoi Z kA
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Dai di@n than nhéan hpéc ca nhan cé
don de nghi kem giay to theo quy
., |dinhcua phap luat gl UBND cap xa - Gl | Thanh phin hé so
Nop h6 so | (qua Di€ém Phuc vy hanh chinh cong Canhéan hanh theo dinh
cap xa) noi thuong binh, nguoi hudng chinh quy ¢t
chinh sach nhu thuong binh thuodng
tru truege khi chét.
Cong chac Piém phuc vy hanh chinh
cong cap xa kiém tra, tiep nhan ho so ‘ ‘
dam bao day du, hop 1¢ theo quy dinh, " 0,5 | Thanh phan ho so
Tiép nhan | chuyén Bo phan chuyén mon. Diém phuc vu ngay | theo quy dinh;
va ban giao 5 3 in bé 7 hanh chinh lam idy tiép nhan hd
g Truong hop ho sO can.bo sung ho_qg cong cip xi M 1 Giay tiep nhan ho so
khong du dieu ki¢n tiep nhdn gidi VIEC | va hen tra ket qua.
quyet phai c6 van ban huéng dan cu
the.
Cong chuc chuyén moén xem xet, Thanh phan hd so
_[tham dinh ho so, ftrinh Lanh dao |  Céng chirc 12 |theo quy dinh; Dy
Thy ly hd | phong chuyén mon cap xa phé duyét. | phong chuyén | ngay |thio van ban dé
S0 Trwong hop ho so can bé sung hoge | Mon UBND lam | nghi trich luc ho so
khéng dii diéu kién gidi quyét phdi co cap xa viéc | va Giay ching nhan
van ban thong bao cu thé. hy sinh
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mon phé Lanh dao 01 | Thanh phan hé so
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phong duyét, trinh 1anh dao UBND cap xA. phong chuyén | ngay | theo quy dinh; Van
chuyén mon UBND xa | lam | ban d€ nghi trich luc
mon phé viéc | ho so va Giay chang
duyét nhan hy sinh
Lanh dao , q 01 |Cong vin d¢ nghi
.~ | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay | trich luc ho so va
don vi phé Y S : . % . A
duyet duyét két qua. UBND cap xa Ie}m Qlay chirng nhan hy
: viéc | sinh
Van thu phat hanh vin ban ky so
Hoan thien chuyén ket qua dén chi nhanh Trung |
1 tam phuc vu hanh chinh cong Thanh | Van thu UBND |
chuyen ho pho. Capxa, Cong | uv | HS so theo qu
5o lién . . . chitrc phong gay | 1 quy
thong | Cong chirc chuyén mon UBND cdp | chyyanmon | @M | dinh.
Xa hoan thién ho so giay, chuyen ho | ygND chp xa vigee
so lién thong deén chi nhanh trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
Cong chic Trung tam phuc vu hanh
chinh cong kiém tra, ti€p nhan ho so
lién thong dam bao day du, hop 1€ o Hd so theo dau
y theo quy dinh, chuyén Phong chuyén | ~ Chi nhanh 05 |10 w
Tiép nhan | man. Trung tam ngay | dinh;
va ban giao Trong ho hd i b hos Phuc vy hanh | lam | Gjy tiép nhan hd so
ruong Nop No so can bo sung Noac chinh céna. viéc \ 2 1A )
khong dii didu Kién tiép nhan gidi d * | vahentra ket qua.
quyet phai ¢6 van ban hwong dan cu
the.
Chuyeén vién Phong chuyén mon xem HO so theo quy
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao A in 12 | dinh; Dy thao Ban
A X A A A - Chuyén vién A ’ A
Thuly ho | Phong chuyén mon phé duyét. X A ngay |[trich lyc ho so
N 2 2 2 < Phong chuyén N .

SO Truong hap‘ho so can bo sung hodac mon S& Nai vu lam | thwong binh, Du
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co © 7| viéc |thao Van ban gui
van ban théng bao cu thé. UBND thanh pho.

Lanh dao 01 .
PhONG |1 2ok dao Phong chuyén mon phe |  anhdao ., | Bantrich luc ho so,
chuyén 1 dao Fhong yen ' P phong chuyén 98Y | van ban gui UBND

n .~ | duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét. PN lam
mon phé mon s& NoOi vu .. | TP
A viéc
duyét i
< 01 N A
Lanh dao Linh dao S& | naa Ban trich luc ho so,
Sophé | Lanh dao So phé duyét  d¢ 98Y | Vin ban gai UBND
. NoiI vu lam
duyét .. | TP.
Viéc
Hoan thién | Van thu phat hanh tra két qua Chi| Van thu So, 0,5 | Ban trich luc hd so,
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ho so

nhanh Trung tam phuc vy HCC | Chuyénvién | ngay | Van ban gui UBND
Chuyeén vién hoan thi¢n ho so, chuyén | phong Chuyén | lam | TP.
UBND thanh pho Ha Noi. mon, S& Noi vu | Vviéc
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh Chi nhanh . N A
. R : L Lis NAG e LA A Gio | Ban trich luc ho so
., 4, . | chinh cdng Thanh pho Ha Noi tra ket Trung tam . ) y
Tra ket qua ua cho Phong chuyén mon UBND | Phuyc vy Hanh hanh | thuong _ binh. - Van
dua ¢ g chuy uc vy 1 chinh | ban giri UBND TP
cap xa. chinh cong
. . . . 05
Lanh dao | UBND Thanh pho xem xét d¢ nghi . N A
UBND phé | ciia So Noi vu, ¢ van ban dé nghi Be | JEND Thanh | ngdy | Ho “so theo  quy
A s I pho lam | dinh.
duyét Noi vu tham dinh. -
viéc
N . N .y N . HO so; Ban sao
Lanh dao | Bo NOI vu va cac cO quan Trung wong | Bd NOI vu va 60 |OQu & dinh A
B Noi vu | xem xét, giai quyét theo quy dinh, tra | cac co quan . S y, D ;p
A A Lo o n N|AL ngay | bang; Bang To quoc
phé duyét | két qua Sé Noi vu. Trung wong A
ghi cong.
Nhan Bang To qudc ghi cong tir Bo A A -
Tiép nhan | Noi vy, chuyén Chi nhanh Trung tam Chuyen vien | Gio Bing T6 qudc ghi
3 X . A - « | Phongchuyén | hanh | .
Bang Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho A o N[AT . cong.
N mon S& Noi vu | chinh
Ha Noi
, Can bo Chi nhanh Trung tém Phuc vu '(I;rhulnnh?;r?] Gio Bina To auéc ahi
Tra két qua | hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi g tar hanh | —2N9 g g
1 Ke a2 o Phuc vu Hanh . cong.
tra ket qua den UBND cap xa. PR chinh
chinh céng
UBND cép xa noi dai dién than nhan
liét si thuong tri to chirc 1€ truy diéu
4 . | liét si, trao Bang “T6 qubc ghi cong”.
Tra ket qua Truong hop khong con than nhan thi . 20 | Bang To6 quéc ghi
chocong |,z ., .° = A A, o~ 1 UBND xa N N
dan to chuc I¢ truy diéu liét si, ban giao ngay | cong.
Bang “T6 quoc ghi cong” vé UBND
cap xa noi liét si thuong tra trudc khi
hy sinh.
473 Trwong hop thwong binh, ngtft‘)’i hwong chinh sach nhw thwong binh dang nudi
o dwong tai co’ s¢ nuoi dwong, dieu dwong nguwoi c6 cong
4.7.3.1 Giai dogn 1
Giam déc Co so nudi dudng, diéu
dudng ngudi c6 cong c6 van ban kem Co s& NUBI Gid ‘ ‘
A A giay to theo quy dinh cua phap luat N A X Thanh phan ho so
NOP O S0 | i’ chi nhanh sb 02 Trung tam Phyc | 9uOne iU | hanh | "0y dinh
g g i dudng NCC chinh quy i

vu hanh chinh céng Thanh phé Ha
Noi
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Céan bo chi nhanh Trung tém Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi
kiém tra, tiep nhan ho so dam bao day

y da, hop 1é theo quy dinh, chuyén Chi nhénhf‘é 0'\5 Thanh ph?n _hO S0
Tiép nhan | phong chuyén mon. 02 Trung tam | ngay | theo quy dinh;
va ban giao . <z _ | PhucvaHanh | lam | Gjdy tiép nhan hd so
Truong hop hé so can bé sung hodc | chinh con iec | s Y A
. NS ! A ! g VIEC | va hen tra két qua.
khong du diéu kién tiep nhan_giai
quyét phai c6 van ban huéng dan cu
thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
A XEtl tham dlnh ho 59, trinh L anh d?o Chuyén vién O? Dy thao Ban trich
Thuly ho | Phong chuyén mon phé duyét. X o ngay A
. A PO | Phong chuyén X luc ho so thuong
SO Truong hop ho so can bo sung hoac A o N[AT lam i
. A A LA e p .« . | mon S& Noi vu - binh
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Viéc
van ban théng bao cu thé.
Lanh dao
phong . A R A Lanh dao 0% . 5
A Lanh dao Phong chuyén moén phé A LA ngay | Ban trich luc ho so
chuyén DR S A . phong chuyén N )
n .~ | duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét. AN lam | thwong binh
mon phé mon s& NoOi vu "
A Viéc
duyét :
Lanh dao Lanh dwo So | ngé \
Sophé | Lanh dao So phé duyét  d 98Y | Ban trich luc hé so.
A Noi vu lam
duyét o
viéc
Vin thu phat hanh tra két qua Chi
nhanh Trung tam phug vu HCC | Van thu So, 0.5
Hoan thién | Chuyén vién hoan thién ho so, chuyén | Chuyénvién | ngay | . ., . \
A X Lo . oy . n : Ban trich luc ho so.
ho so dén UBND cap xa noi co s¢ nudi | phong Chuyén | lam
dudng, dieu dudng Nguoi ¢o cong dat | moén, So Noi vu | viéc
tru so.
Cong chirc Diém phuc vu hanh chinh
cong cap xa kiém tra, ticp nhan ho so ‘ ‘
dam bao day du, hop 1¢ theo quy dinh, " 05 | Thanh phan hd so
Tiép nhan | chuyen B phan chuyén mon. Diém phuc vu ngay | theo quy dinh;
va ban giao 5 5 in bé i hanh chinh lam iav tiép nhan hé
g Truong hop ho sO can_t;o sung ho_ag cong chp xi M| Giay tiep nhan ho so
khézgg du dieu kién tiep nhdn~gld| VIEC | va hen tra két qua.
quyét phai c6 van ban huong dan cu
the.
Th Iy h | £ong chic Phong chuyén mon xem | Congchuc | 07 | b hao Gidy chimg
o x€t, thAm dinh ho so, trinh Lanh dao | phong chuyén | ngay nhan hi sinh
Phong chuyén moén phé duyét. moén UBND lam : '
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Truong hop hé so can bo sung hodc cap xa vigc
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.
2 01
~ Lanh dao Phong chuyén moén kiém Lanh dao . s ik ,
Lanh dao | " ha duyet két qua, trinh Lanh dao | Phong chuyén | N9 | Du thao Giay chimg
phé duyét I A AT lam | nhan hi sinh.
UBND cap xa. mon cap xa i
viéc
14 2 01 14
Lanh dao | Lanh dao UBND cép xd kiém tra, phé Lanh dao ngay | Giay chirng nhan hi
phé duyét | duyét ket qua. UBND cap xa | lam | sinh.
Viéc
Vén thu phat hanh van ban ky s6
Hoan thien chuyen két qua den chi nhanh trung |
<% | tam phuc vu hanh chinh cong Thanh | Van thu UBND | o
Chuyqrj ho pho. cap xa, Cong n ,i‘i Ho so theo qu
solién ) 7 N .| chacphong | N9 | T w
thong Cong chuc chuyén mon UBND ¢ap | chyyan mén Ia}[n dinh.
x& hoan thién ho so giay, chuyen ho | ygND cipxa | V'°°
so lién thong dén chi nhanh trung tam
phuc vu hanh chinh cong
4.7.3.2 Giai dogn 2
Céan bo Chi nhanh 02 Trung tam PhuC
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha
N‘cf)i kiém tra, tiep nhan ho so dam be}o o HS so theo aqu
. | day du, hop 1¢ theo quy dinh, chuyén Chi nhanp 02 | 05 dinh: quy
Tlep nhgn Phong chuyén man. Trung tam ngay mn;
va ban giao . « .| Phucvyhanh | lam | Gidy tiép nhan hd so
Truong hop ho so can bé sung hodc | chinh con viee | us 2 L Ae i
. N N o g €C | va hen tra ket qua.
khong du dieu kién tiep nhdn giai
quyet phai ¢ van ban hwdng dan cu
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
‘ xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chuvén vian 07
Thuly ho | Phong chuyén moén phé duyét. y . ngay | Du thao van ban gui
. A FU | Phong chuyén :
SO Truong hop ho so can bo sung hogc A oo N|AT lam | UBND TP
. s A LAl : .- . | mon S& NoI vu .
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Viéc
van ban théng bao cu thé.
Lanh dao
phong X A n A Lanh dao O% .
A Lanh dao Phong chuyén mon phé A A ngay | Van ban gui UBND
chuyén A 1 1x A A phong chuyén :
R ~ | duyét, trinh 1anh dao So phé duyét. RN lam | TP
mon phé mon s& Noi vu viac

duyét
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Lanh dao 01
S phé Lanh dao S& phé duyét LanhAc-iao So ngay Van ban gui UBND
A Noi vu lam | TP
duyét .
viéc
Vin thu phat hanh tra két qua Chi| Vin thu So, 0.5
Hoan thién | nhanh Trung tam phuc vy HCC | Chuyénvién | ngay | Vian ban gui UBND
ho so Chuyén vién hoan thién ho so, chuyén | phong Chuyén | lam | TP
dén UBND Thanh pho. mon, S& Noi vu | viéc
N . ; . 05
Lanh dao | UBND Thanh pho xem xét d¢ nghi . N A
UBND TP | ciia So Noi vu, ¢6 vin ban dé nghi Be | OoND Thanh | ngay | Ho so-theo  quy
A A n I pho lam | dinh.
phé duyét | Noi vu tham dinh. =
viéc
LAanhA(_iaO Bo NQ[ Vusca cacA,co quan Trung u’orng.;r, Bce NoiI vu va 60 |Hb so: Béng T8
B NoI vu xem xet giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan naa uéc ahi con
phé duyét | két qua So Noi vu. Trung wong | 92y | Auocgnicong.
.. | Nhan Bang T6 qubc ghi cong tr Bo | Chuyénvién | Gio | 5: PO ,
Vglﬁgnnh?;o Noi vu, chuyén Trung tam Phuc vu | Phong chuyén | hanh Egr?g To quoc ghi
9180 | hanh chinh cang Thanh phé Ha Noi. | mén Sé Noi vu | chinh | “©0"9:
Céan bo Chi nhanh Trung tém Phuc vu Chi nhanh Gid ‘ q ’
Tra két qua hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi Trung tam hanh Bang To quoc ghi
a tra ket qua Phong chuyén mon UBND | Phuc vu Hanh chinh cong.
cap xa. chinh céng
UBND cap x& thong béo cho than
nhan liét si, to chuc 18 truy diéu liét si,
. s . |trao Bang “T6 qudc ghi cong”.
Tra keEqua Truong hop khéng con than nhan thi Lo 20 |[Bang To quoc ghi
chocong | .: hie 12 sy it si ban o UBND cap xa N A
dan t6 chuc I¢ truy diéu li¢t si, ban giao ngay | cong.
Bang “T6 quoc ghi cong” vé UBND
cap xa noi liét si thuong tra trudc khi
hy sinh.
5 Biéu miu

Gidy ching nhan hi sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP
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MAiu s6 34

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../GCNHS-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
......................... chiing nhan:

(1o I (o1 PP
Ngay thang ndm sinh: .........cccooeiiiiiiii, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOT CAD cvvveveeeeeeeeeeeeis
(@ 1= o[- T T
Noi thuong trll trude khi hy sinh: ..o
Ngay thang nam nhap ngii/tham gia cONG AC........cccereriviiiiriiinie e
Co quan, don vi khi hy SInh: ....oooiiiii e
Cap bac, chirc Vi Khi Ry SINN: c.vcvvecececeeceees et
Ngay thang nam hy sinh........................ 17§ S PR UU PP PP
Truong hop hy SINR: oo

Thi hai MAaT tANZ Q15 .veviiiiiieiiiie i e e r e e b e e sbe e e s naaeeeas

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chit ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

Ghi chi: ! Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chimg nhan hy sinh
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4. Quy trinh Té chirc phat dong hoc tip tAm gwong trong pham vi ca nwéc doi véi
truong hgp hy sinh, bi thwong quy dinh tai diém k khodn 1 Di¢u 14 va diém k khoan 1
Pidu 23 Phép 1énh” (QT-04)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so to chirc phat dong hoc tip tim
guong trong pham vi ca nudc d6i véi truong hop hy sinh, bi thuong quy dinh tai
diém k khoan 1 Diéu 14 va diém k khoan 1 Diéu 23 Phap 1énh”

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi Co quan, t6 chtrc, don vi ¢ thAm quyén cép gidy chimg nhan
hy sinh, bi thuong.

Truong hop hy sinh, bi thuong dap ung diéu kién: Pic biét diing cam ciru
nguoi, cuu tai sdn cia Nha nude, cia Nhan dan hoac ngan chan, bat gilt nguoi
c6 hanh vi pham t61, 1a tam guong c6 y nghia ton vinh, giao duc, lan tda rong rai
trong xa hoi.

- Can bg, Cong Chuc trung tdm phuc vy hanh chinh céng, Co quan, t6 chirc, don

vico thAm quyén cdp gidy chirng nhan hy sinh, bi thwong hodc Uy ban nhan dan
cap xa, BJ truong, thu trudng co quan ngang BJ.

3 | Poi twong

Co quan, t6 chtrc, don vi c6 thim quyén cdp gidy chimg nhan hy sinh, bi
thuong.

4 N@i dung quy trinh

4.1 | Co sé phap ly

- Phép 1énh Uu dai nguoi c6 cdng vai cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x&p to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong voi cach
mang,

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc ndng, nhiém vu va co cau t6 chirc cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh 5O 128/2025/Nb-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong quan ly nha nudce linh vue ndi vy,

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi
bai bo linh vuc nguodi ¢6 cong thudc pham vi chitc nang quan ly cua Bo Noi
vy,
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- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam dbc Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha
tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vuc
Nguoi c¢6 cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nuée vé hoi, quy; Thi dua,
khen thuong; Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai
nuéc thude pham vi chirc nang quan 1y cta S Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban sao
. AL Ban duogc
4.2 Thanh phan ho so chinh chitng
thuc
Vian ban dé nghi cua co quan, t6 chirc, don vi c6 thim X
quyeén cap giay chirng nhén hy sinh, bi thuong.
Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép
quan ly nguoi hy sinh, bi thuong hodc Uy ban nhan dan
cap xd noi xay ra sy viéc 1ap; dbi voi viee ngan chan, "
bat gitr nguoi c6 hanh vi pham t6i phai 6 két luan cua
co quan diéu tra cap tinh tré 1én va ban sao quyét dinh
tang thuong Hudn chuong.
4.3 | S6 lwong ho so
01 bo
4.4 | Thoi gian xir ly
- BO truong, Thu truong co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh
ban hanh quyét dinh t6 chirc phat dong hoc tip tAim guong: 12 ngay.
- B¢ truong, Thu trudng co quan ngang bo quan ly co quan, t6 chuc, don vi,
Chu tich Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phd truc thu¢c Trung wong: 12 ngay
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng Thanh phd
4.6 | Léphi
Khéng
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich nhigm | no1 |  Biew
gian | mau/Keét qua
Nop hd | Co quan, to chire, don vi ¢6 nguoi 7
SO hyvsm}}, nguoi bg‘ thuong do m%nh Cf’ quan, t0 ) Gid | Thanh phan
quan 1y thudc trudng hop quy dinh | chie, donvico | o0 (oA o Tl
tai diém k khoan 1 Diéu 14 va diém | nguoi hy sinh, chinh | quy dinh
k khoan 1 Diéu 23 cta Phap 1énh | ngudi bi thuong T
Uu dii nguoi c6 céng vGi cach
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mang thi lap T& trinh bang vin ban
dé nghi

Tiép | Can bo diém tiép nhan tha tuc hanh
nhan | chinh kiém tra, tiép nhan hé so dam
vaban | bao diy dua, hop & theo quy dinh, o A 0,5 | Thanh phan
giao | chuyén UBND Thanh phé Biém tiep nhan | 0 1o so theo
. 5 h P thu tuc hanh |2 quy dinh:
Truong hop ho so can bé sung chinh am S
hodac khong du diéu kién tiep nhan Viee
giai quyét phdi cé van ban thong
bao cu thé.
Ban | Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
hanh | phd ban hanh quyét dinh t6 chuc 11,5
Quyét | phat dong hoc tap tim guong trong ngay
dinh | pham vi ca nudc
Tra két Chi nhéanh
qua | Tra két qua cho co quan t6 chirc d&& | Trung tdm hanh Két qua
nghi chinh cong TTHC
Thanh phé
5 | Biéu miu
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5. Quy trinh: Cap “Bing T6 qudc ghi cong” dbi véi nguoi hy sinh nhung chwa
dugc cap “Bang T6 quoc ghi cong” ma than nhan da duwgc gidi quyét ché d wu dai tir
ngay 31/12/1994 tré ve trwée (QT-05)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thac tham dinh ho so de nghi Cap Bang “T6 qudc ghi
cong” ddi véi nguoi hy sinh nhung chua dugc Cap “Bang To qudc ghi cong” ma
than nhan da duoc giai quyét ché d6 vu dai tir ngay 31/12/1994 trg vé trudc.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thyc hién tha tuc cap Bang “Té quédc ghi
cong” du diéu kién, tiéu chuan xem xét cong nhan.

- Biém tiép nhan thu tuc hanh chinh cap x&, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho; UBND cap xda, So Noi vu, UBND thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ cdng véi cdch mang nam 2020;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép to chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu va co céu to chirc ciia BO Noi vu;

Nghi dinh s6 129/2025/NB-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cta Chinh pha quy
dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh
vuc quan 1y nha nudc ciia B Noi vy,

- QP 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia Bo Noi vu VE viée cong b thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sta d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc nguoi cé cong
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh sb 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, duoc sira doi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6
cong; Lao dong, tién lwvong; Quan 1y nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham
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vi chirc nang quan 1y ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

4.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
sao

- Pon d& nghi (MAu s6 15) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;
- Vian ban ay quyén theo quy dinh caa phép luat dan su;
- M6t trong cac gidy to sau:

(1) Mot trong céc gidy to chirg minh thén nhan da duoc
giai quyét ché d6 vu dai: Quyét dinh huong tro cip; s6 nhan trg
cip uu dai; danh sach chi tra trg cdp hing thang hodc trg cap
mot 1an khi béo tir co ky nhén cua nguoi huong tro cap; gidy to
khac do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xac nhan duoc lap tir
ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude.

(2) C6 gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va c6: Mot trong cac gidy to, tai liéu
do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan 1a liét si, hy sinh;
truong hop c6 tén trong danh sach, sé quan 1y liét si khong c6
diu x4c nhan cua co quan, don vi tai thoi diém l1ap, ghi )
nhung dang do co quan chitc nidng dia phuong quan ly thi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la S6 Noi vu) c0 trach
nhiém tap hop, chot sb lugng nguoi va xac nhan danh séch, )
quan 1y liét s dang do co quan chuc nang dia phuong quan ly,
hoan thanh trude ngay 01 thang 5 nam 2022 va bao c4o sd liéu
theo Mau s6 101 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP vé
Bd Noi vu trude ngay 01 thang 6 nam 2022.

(3) Co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va c6 mdt trong cac gidy to: gidy béo
tir, gidy bdo tir tran, gidy ching nhan hy sinh hoic c6 ho so dang
luu ta1 S& NoO1 vu.

(4) Co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va c6 gidy xac nhan thdng tin liét si
trén bia ghi danh liét si tir cap x4 trd 1én kém theo cac gidy to
dugce co quan c¢6 thAim quyén ban hanh hoic xac nhan dé khic
bia ctia Uy ban nhan dan cap xa noi dit bia ghi danh liét si.

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thaoi gian xi ly

a) Péi Véi trwong hop quy dinh tai diém a khodn I Diéu 21 Nghi dinh

131/2021/ND-CP:-
Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
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- So Noi vu:

+20 ngay dé kiem tra, gui UBND cép xa noi than nhan liét si da duoc giai quyét
ché do uu dai d¢ niém yet;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua UBND cap x4 dé
gui co quan, don vi ¢ tham quyén cap giay chirng nhan hy sinh;

+ 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhan duoc gidy chung nhan hy sinh dé trinh
UBND cap tinh;

- UBND cép xa:

+ 05 ngay lam viéc dé thyc hién cac noi dung dé niém yét cong khai tai thon, xa
(thoi gian niém yét toi thieéu trong 40 ngay);

+ 12 ngay ké tir ngay c6 két qua niém yét cong khai phai hop hoi dong xéc nhan
nguoi ¢6 cdng cap x&

- Co quan c6 tham quyeén cap giay ching nhan hy sinh: 20 ngay;

- S& Noi vu: 05 ngay lam viéc;

- UBND Thanh phé: 05 ngay 1am viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

b) Péi Véi trwong hop quy dinh tai diém b khodn I Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/NP-CP

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
- S& Noi vu:

+ 20 ngay dé kiém tra, giri co quan, don vi c6 tham quyén cap gidy ching nhan
hy sinh;

+ 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc gidy chung nhan hy sinh dé trinh
UBND cap tinh;

- Co quan c6 tham quyeén cap giay ching nhan hy sinh: 20 ngay;
- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

¢) Péi Véi trwong hep quy dinh tai diém c khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:
- S& Noi vu: 20 ngay;
- UBND Thanh phé: 05 ngay 1am viéc.
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Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:
- B6 Noi vu: 60 ngay.

d) Poi véi trwong hop quy dinh tai diém d khodn I Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:
- UBND cép x4 noi thuong tri:

+ 05 ngay lam viéc kiém tra va ra soat ho so tai liéu, bia ghi danh ligt si, cap giay
xac nhan (03 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhén dugc van ban doi véi trudng hop bia
ghi danh liét s dang & dia phuong khac) dé gui So Noi vui;

+ 05 ngay lam viéc dé thuc hién cc noi dung dé niém yet cong khai tai thon, x&
sau khi nhan dugc ho so tir S& chuyén den (thoi gian niém yét toi thiéu trong 40
ngay);

+ 12 ngay ke tir ngay c6 két qua niém yét cong khai phai hop hoi dong xac nhan
nguoi ¢O cong cap X&;

+ UBND cép x3 noi dit bia ghi danh cé trach nhiém cap gidy xac nhan thong tin
liét si trong 05 ngay lam viéc.

- S& Noi vu: 20 ngy dé giri UBND cap xa noi than nhén liét s da duoc giai quyet
ché d6 wu dai dé niém yet;

+ 05 ngay lam viéc dé guri co quan, don vi ¢ tham quyén cap gidy chiing nhan hy
sinh;

+ 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhan duoc gidy ching nhan hy sinh d¢ trinh
UBND Thanh pho;

- Co quan c6 tham quyén cip gidy chitng nhan hy sinh: 20 ngay.

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong: Déi véi trudong hop quy dinh
tai diém a,b, ¢ khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh 131/2021/NP-CP.

- biém tiép nhan thu tuc hanh chinh cap xa: Doi véi truong hop quy dinh tai diem
d khoan 1 Bieu 21 Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

4.6

Lé phi

Khong

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

4.7.1

Quy trinh xi Iy déi Véi trwong hep quy dinh tgi diém a khodn 1 Piéu 21 Nghi
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dinh sé 131/2021/ND-CP

Thoi Biéu )
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Két
g qua
4.7.11 Giai doan 1
Pai dién than nhan nguoi hi sinh,
trweong hop khéng con than nhan thi
dai dién cua nhirng nguoi quy dinh tai . . A
Nop hd | didm b khoan 1 Didu 651 Bo luat Dan o Gio | Thanh phan
. X S . Canhén hanh | ho so theo
SO su lam don de nghi kem theo mot chinh av dinh
trong cac giay to theo quy dinh gui quy dinn.
chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong
Can bo Trung tdm Phuc vu Hanh Thanh phan
chinh cong kiém tra, tiep nhan ho so o ho so theo
Tiép | dam bao day du, hop Ié theo quy dinh, (T3h' “h:{“h 05 sy | 40 dinh;
an va | chuyén Phong chuyén mon. rung tam o ngay | "
tr)];r?n i\;?) y J . Y o _ | Phyc vy Hanh | lam vigc | Glay  tiep
g Truong hap‘ho S0 can bo sung h_0a§ chinh cong nhan ho so
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co va hen tra
van ban huwong dan cu the. ket qua.
Chuyeén vién Phong chuyén mon xem N
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao A ) HO so the(?
.| Phong chuyén mén phé duyét. congchic |45 sy | quy  dinh;
Thu ly . o _ | phong chuyén | i "2 | van ban gui
Trurong hop hG so' cdn b sung hodc | man o Naiva | 2™ VI | UBND  cép
khong du dfiéu k[én giai quyet phai c6 X3
van ban thong bao cu the.
Lanh . A A A Ho so theo
ann | Lanh dao phong chuyén mén phé |  [anh dao -~ lquy dinh:
dao don | gyvat hd A T Olngay | .7 ., = ..
S A uyet no so phong chuyén | <7 | van ban gui
Vi phé e Atk lam viéc £
. mon S& Noi vu UBND cap
duyét
C xa
Lanh HO so theo
dao don | Lanh dao S& phé duyét ho so Lanh dao S¢ | 01 ngay | 3% b dinh;
vi phé NGi vu lam viec | Yan pan gl
duyet UBND cap
C Xa
Van thu phat hanh van ban tra két qua | Van thu S¢ Két Ua
hoan | chi nhanh trung tam Phuc vu hanh A , 05n0av | TTHC: qH*
thienho | chinh cong Thanh phé Cong chic | 2 T v
- g P ‘ phong chuyén | 1am viéc 50 theo quy
Cén bo chuyén moén hoan thién ho so mon dinh
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guri UBND cap xa.

Chi nhanh

Tra két | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong |  Trung tam hcg In(;\ Ho so theo
qua gui két qua cho UBND cap xa. Phuc vu Hanh chinh | 44y dinh.
chinh cbng
4.7.1.2 | Giai doan 2
UBND cap x4 noi than nhan liét si da
duge huong uwu dai niém yet cong
khai, lay y kién nhan dan, théng bao
trén phuong tién thong tin dai ching
Thu IV va 1ap bién ban ket qua niém yet cong
va y khai; to6 chuc hop Hoi dong ’xéc nhan
chuvén ngudi c6 cong dé xem xét doi Vei cac , Téi thicu | H3 so theo
L truong hop khong cd y kien khieu nai, | UBND cap xa 5 .
ho so Lo, A A 1AW FiAM 57 ngay | quy dinh.
lién to, cao cua nhan dan, 1p bién ban h\op
thon Xét duyét va c6 van ban de nghi kem
9 | bien ban két qua niém yét cong khai
vz‘31 bién ban hop xét duyét cua Hoi
dong xac nhan ngudi cd cong cap xa
gui chi nhanh Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.
Can bo chi nhanh Trung tam Phyc vu H3 so theo
Hanh chinh cong kiém tra, tiep nhan o uv dinh:
Tiép | hd so dam bao ddy du, hop I¢ theo | ~Chinhanh |y e
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mén. Trungtam 1 0.5ngay | Gidy  tiép
ban i . s _ | PhucvuHanh | lamViéc | nhan hd so
an g1ao | Tyyong hop ho so can bo sung hoac h eh . \
Lo . : ) chinh cong va hen tra
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Kt qua
van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Hd so theo
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao ) ) quy  dinh;
| Phong chuyén mén phé duyst. congehic | g3 sy Dy thao
Thu ly . . o _ | phong chuyén | = = ' ;
Truwong hop ho so' can bé sung hodc | man S& Noi vu lam vigc d:imh Sanh,
khong dui diéu ki¢n gidi quyét phdi co o van ban
van ban thong bao cu thé. trinh
Lanh N . i A i HO so theo
dao don LanP dkao phong chuyén mon phé Lanh dao 0.5 naay | 94 dinh;
40 COn 1 duygt ho so phong chuyén | "9 | Danh  sach,
Vi phé A o NIA lamviéc | . \
. mon S& Noi vu van ban
duyet trinh
Lanh ~ 2 A At FA .| HO so theo
Lanh dao Sé phé duyét h 3 5
dao don anh dao So p yetno so Lanh dao So | 0.5 ngay quy  dinh:
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vi phé NoI vu lam viéc | Danh sach,
duyét van ban
trinh
Vin thu phat hanh van ban tra két qua
chi nhanh trung tdm Phuc vu hanh | Van thu So Két ua
hoan h CA 5 A X g X
thisn ha chinh cdng Thanh pho ‘ Cong chirc 0\.5 ngay TTHC: Hb
SO Can bo chuyén mon hoan thién h6 so | phong chuyén lam viéc S0 theo quy
guri co quan c6 tham quyén cap gidy mon dinh
chang nhan hi sinh.
4.7.1.3 | Giai doan 3
Thuly, | Co quan, don vi c6 tham quyéﬁn Ceftp C\(/)’ic(l:%atnh,;r(:n ,
phé | giay chang nhén hy sinh chuyén dén uvén C4 20 naa Giay chung
duyét ho | chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh qiéy chﬁ:np gay nhan hi sinh.
SO chinh cong. glay chung
nhan hy sinh.
Can bo chi nhanh Trung tam Ehuc vu .
» Hanh chinh cong kiém tra, tiép nhan o Ho so t_he?
TIep | hg so dam bao ddy du, hop I¢ theo |  CNi nhanh _|Quy  dinh;
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon, | Trungtam | 0.5ngay | Giay  tiép
Ban . N L _ | PhucvyHanh | lamviéc | nhan ho so
giao | [rwong hop ho so can bo sung hoac | chin cong va hen tra
khéng du diéu kién giai quyet phai c6 két qua.
van ban théng bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem .
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao HO so theo
Phongchuyentnonpheduyct Cong chirc 08 n gﬁ? ﬁ%gg
Thuly | Truong hop ho so can bo sung hogc | phong chuyén lam \?ié)(/: danh  sach
khong du dieu Ki¢n giai quyet phai c6 | mon So Noi vu | van bér;
van ban théng bao cu thé. N
trinh
5nh HO so theo
dLag Lﬁnl} dkao phong chuyén mon phé Lanh dao 0.5 naay | 40 dinh:
39 ﬁgl duyét ho so phong chuyén I&n\%éz Danh  sach,
e mon So Nai vu “ lvan  ban
ye trinh
Lanh HO so theo
dao don | Lanh dao So phé duyét ho so Lanh dao S& | 0.5 ngay %‘;—‘{]h f;’;ﬂ
Vi phé Noi vu lamviéc | . b”
duyat van an

trinh
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Vin thu phat hanh van ban tra két qua

hoan | chi nhénh trung tm Phuc vu hanh Van thu So o Ket _ qua
thién ha | chinh céng Thanh phd Céng chirc ?\-5 ngay TTHhC’ Ho
: \ O 2 amviec | so theo qu
50| Can bo chuyén mon hoan thign h so | PONg ShUYEN Y
gui UBND TP, '
Lanh
dao | UBND Thanh phb xem xét d& nghi . . 3
UBND | cia So Noi vu, c6 van ban dé nghj By | o) 110 | 093y HO 80 theo
TP phé | Noi vu tham dinh. P *C | quy dinn.
duyét
Ho so; Ban
LanhA B& Noi vu va cac co quan Trung wong | B NGi vu va >80 Quy;et
dao Bo s £ ; - . ... | dinh cap
A xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan 60ngay |,: . o3
phé két qua vé S& Noi vu Trung won bang; Bang
duyét a T g g To6 quoc ghi
cong.
Tiép | Nhan Bang T6 quoc ghi cong tr Bo | Chuyén vién Gio |Bang  To
nhan két | Noi vy, chuyén chi nhanh Trung tdm | Phong chuyén hanh | quoc ghi
qua Phuc vu Hanh chinh cong. mon S& Noivu | chinh | cbng.
Tr? KE | 4 bo chi nhanh Trung tam Phuc vu Chi nhanh Gid |Bang To
qua cho A . A \ L As o A Trung tam X X .
A Hanh chinh cbng tra két qua cho cong s hanh | quoc ghi
cong A Phuc vu Hanh . N
A dan. C A chinh | cong.
dan chinh cong
479 Déi Véi trwong hop quy dinh tgi diém b khodn I Piéu 21 Nghi dinh sé
o 131/2021/ND-CP
Thoi Biéu ]
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Két
g qua
4.7.2.1 Giai doan 1
Dai dién than nhan nguoi hi sinh,
truong hop khéng con than nhan thi
dai dién cua nhirng nguoi quy dinh tai . \ A
Nop hd | didm b khoan 1 Didu 651 Bo luat Dan - Gio | Thanh phan
\ A S o Canhan hanh | ho so theo
SO sy lam don d¢ nghi kem theo mot chinh dinh
trong cac giay to theo quy dinh gui quy G
chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong.
Tiép | Can bo chi nhanh Trung tam Phyc vu |  Chi nhanh .. | Thanh phan
Ae A . N .2 . . N 0,5ngay |, x
nhan va H‘anh chinh céng !(lem tra, tiep nhan Trung tam lam viéc ho so theo
ban giao | hd so dam bao day du, hop 1é theo | Phuc vu Hanh * | quy dinh;
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quy dinh, chuyén Phong chuyén mén.

chinh cong Gidy  tiép
Truong hop hé so can bo sung hodc nhan ho so
khong du diéu ki¢n gidi quyét phdi co va hen tra
van ban théng bao cu thé. ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao ‘
Phong chuyén mon phé duyét. Cong chirc \ HO so the(?
. . P A WA 9 \ A 17ngay | quy  dinh;
Thuly | Truong hop ho so can bo sung hogc | phong chuyén | /. 9. y ,
- R p; Iy A | A lam viéc | van ban
khong du dieu Kign giai quyet phai c6 | mon So Noi vu N
A . £ trinh
van ban théng bao cu thé.
d'—agh Lanh dao phong chuyén mén phé |  Lanh dao 01 nas HO so dtheho
40 CON | duyét ho so phong chuyén | o9&y |quy  dini,
Vi phé A ca NAS lam viéc | van ban
A mon S& Noi vu N
duyét trinh
Lanh N o o HO so theo
dao don | Lanh dao So phé duyét ho so Lanh dao S | 01ngay |quy  dinh;
vi phé Noi vu lam viéc | van ban
duyét trinh
Vin thu phat hanh vin ban tra két qua HO so theo
hos chi nhénh trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S¢ quy  dinh;
oan PERAIN 5 X . < \
.| chinh cdng Thanh pho - . van ban
thignhd | o0 An PO Cong chic | 0.y | 0
SO Can bg chuyén mon hoan thién ho so | phong chuyén lam viéc
gui co quan, don vi cO tham quyen mon
cap giay chirng nhan hy sinh.
4.7.2.1 | Giai doan 2
o Co quan, don vi c6 tham quyén Cép CU. ql{an,xddn
Phé iV ch han hv sinh airi dén chi vi €0 tham AV chi
duyét ho | 914y chung Nhan Ny sinh gui den chi quyén Cap | 20 ngay Giay ching
i nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh e . nhan hi sinh.
SO cong giay ching
nhan hy sinh.
Can bo chi nhanh Trung tam I?huc vu .
» Hanh chinh cong kiém tra, tiép nhan o Ho so the?
TIeD | hd so dam bao ddy di, hop I¢ theo |  Chinhanh _|quy dinh;
nhanva | ouy dinh, chuyén Phong chuyén mén. | _Trungtam | 0.5ngay | Giay  tiép
Ban . . L _ | PhucvyuHanh | lamviéc | nhan ho so
giao | Truong t‘Q’P;hO sorcan bo sung f)_()a(} chinh cong va hen tra
khéng du dieu kién gidi quyet phai c6 két qua.
van ban thong bao cu thé.
Thuly | Chuyén vién Phong chuyén mén xem | Céngchac | 03 ngay | H6 so theo
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xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao
Phong chuyén moén phé duyét.

Truong hop hé so can bo sung hodc
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.

phong chuyén
moén S Noi vu

lam viéc

quy  dinh;
Du thao
danh  séach,
van ban
trinh

Hd so theo

d'—égh Lanh dgo phong chuyén mon phé | Lanhdao | oo . |quy  din;

40 CON | duygt ho so phong chuyen | 29 | Danh  sach,
Vi phé A o NIA lamviéc | . ,

duve mon S& Noi vu van ban

uyet <
trinh

Lanh ) o o Ho so (;llaeho
dao don | Lanh dao So phé duyét ho so Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | 44y~ ¢l

. A . A .| Danh sach,
Vi phé NoiI vu lam viéc vn ban

duyet trinh

Vin thu phat hanh van ban tra két qua § : . q
hoan | chi nhénh trung tam Phuc vu hanh Van thu S o Ket ~qua
thien ho | chinh cong Thanh phé Cong chuc |035 ngay TT';'th Ho
j . . A amviec | so theo qu
Y Céan bo chuyén mon hoan thién ho so phonr%gzuyen dinh aw
gui UBND TP. ’

Lanh

dao | UBND Thanh phb xem xét dé nghi . .

UBND | ciia So Noi vu, c van ban dé nghi By | 010 114N | 0909V | ygn g
TP phé | Noi vu tham dinh. P -

duyét

e etk
dao B6 | BO Noi vu va cac co quan Trung wong Bo Noi vu va ginh g/é
NOi vu | xem xét giai quyet theo quy dinh, trd | cdc co quan | 60 ngay bina: Bénp

phé | két qua So Noi vu. Trung vong g, Bang

A T6 quoc ghi
duyét N
cong.

Tiép | Nhan Bang T6 quoc ghi cong tir Bo | Chuyén vién Giv |Bing  To
nhanva | Noi vy, chuyen chi nhanh trung tam | Phong chuyén hanh | quoc ghi
ban giao | Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho. | mén S& Noi vu | chinh | cong.

.| can bo chi nhanh Trung tam Phyc vy | SN hanN Gio |Bing  Té
Tra ket A . A . L& \ ; Trung tdm . X .
, Hanh chinh cong tra két qua cho cé X hanh | quoc ghi

qua A Phuc vu Hanh . N

nhan. IR chinh | cong.
chinh céng
413 | Poi Vi trwong hop quy dinh tai diém ¢ khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh sé
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131/2021/ND-CP

\ e Théi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
: ; gian .
qua
bai dién than nhan nguoi hi sinh,
treong hop khéng con than nhén thi
dai dién cua nhitng ngudi quy dinh tai . . A
Nop h | diém b khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan | . - Gio | Thanh phan
\ A s . a nhan hanh | ho so theo
SO su lam don dé nghi kém theo mét chinh dinh
trong cac giay to theo quy dinh gui quy ¢t
chi nhanh Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh co6ng.
Can bo chi nhanh Trung tam Phuc vu Thanh phan
Hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan o hd so theo
Tiép hd so dam bao day du, hop lé theo _?PJn%h?;rz 0.5 ngay quy dinh;
Sgr?gi\; (;uy ‘d;nh, chuyfn Pho?g crjuyen mori. Phuc vu Hanh | 1am viee GI?.y ‘Atlep
ruong ho’p‘ho so can bé sung h_Oa(,: chinh cong nhan ho so
khong du dieu Kién giai quyet phai co va hen tra
van ban huéng ddn cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao ) ) HO so theo
| Phong chuy@n mon phé duyeét. Cong Chu"i 17ngay |quy dinh:
Thu ly : o phong chuyén | - =277 |2 s
Truong hop ho so can bé sung hodc | man e Nai vy | 18M VIEC | van  ban
khong dv diéu kién gigi quyét phdi co T trinh
van ban thdng bao cu thé.
Lanh 1 anh dao phong chuyén mén phé |  Lanh dao | HO so theo
dao don | qyet ho so phong chuyén 01ngay | quy  dinh;
vi phé A | A lam viéc | van ban
n mon S& NoI vu N
duyét trinh
Lanh . HO so theo
dao don | Lanh dao S¢ phé duyét ho so Linh dao S¢ | 01 ngay | quy  dinh;
vi phé NoOi vu lam viéc | van ban
duyét trinh
Vin thu phat hanh vin ban tra két qua Viin th S Ho6 so theo
hoan | chi nhanh trung tdm Phuc vu hanh . | quy dinh;
thien hd | chinh céng Thanh phd Céng chuc ?\-5 N9aYy | van  ban
SO | Can b chuyén mdn hoan thien hd so phong chuyén | TEMVIEE | trinh
giri UBND TP. mon
Lanh | UBND Thanh phé xem xét dé nghi| UBND Thanh | 05ngay | HO6 so theo
dao | cua S& Noi vu, c6 van ban dé nghi Bo pho lam viéc | quy dinh.
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UBND | Nbi vu tham dinh.
TP phé
duyét
Ho so; Bé,n
Lanhﬂ B6 Noi vu va cac co quan Trung wong | B Noi vu va 580 Quyﬂet
dao Bo R P : X f .. | dinh cap
N xem xét giai quyet theo quy dinh, tra | caccoquan | 60ngay |, 3 =
phe két qua S& Noi vu Trung wong bang; Bang
duyét o T6 quoc ghi
cong.

Tiép | Nhan Bang T6 qudc ghi cong tir Bo | Chuyén vién Gio |Bang  To
nhan va | Noi vu, chuyén chi nhanh Trung tdam | Phong chuyén hanh | quoc ghi
ban giao | Phuc vu Hanh chinh cong. mon S& Noivu | chinh | cbng.

.z, | C&n bo chi nhanh Trung tam Phuc vu Chi nhanh Gid |Bang To
Tra ket X . A LA , g Trung tam X X .
, Hanh chinh cong tra két qua cho ca X hanh | quoc ghi
qua n Phuc vu Hanh . -
nhan. IR chinh | cOng.
chinh cong
474 Déi Véi trwong hop quy dinh tgi d@iém d khodn I Diéu 21 Nghi dinh sé
o 131/2021/NDb-CP
Thei | Ditu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
4.74.1 Giai doan 1
Dai dién than nhan nguoi hi sinh,
truong hop khéng con than nhan thi ‘
NbD hd dai dién cua nhitng ngudi quy dinh tai Gio Thanh phan
P 1% | diém b khoan 1 Diéu 651 B9 luat Dan | Cé nhan hanh | hd so theo
su lam don de nghi kem theo cac giay chinh | quy dinh.
to theo quy dinh gui Piém phuc vu
hanh chinh cong.

Tiép | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao Thanh phan
nhan va | day du, hop Ié theo quy dinh, chuyén ho so theo
ban giao | B phan chuyén mon. Piém phuc vu .| quy dinh;

. o X 7 1 05ngay | -
Trwong hop h6 so' cdn bé sung hoge | hanh chinh . e | Gidy  tidp
khong du dieu kign tiep nhdn gidi cong " | nhan ho so
quyet phai c6 van ban huéng dan cu va hen tra
the. két qua.
Thuly | Cong chuc chuyén mon xem Xxet, Cona chu Thanh phan
hoso |tham dinh ho so, trinh Lanh dao chﬁ?/gncmlgcn 3,5ngay | ho so theo
UBND cap xa phé duyét. , AM Vié dinh;
ap -p _ ye | UBND cip x4 lam viéc | quy di
Truong hop bia ghi danh liét si dang Dy thao Xx&c
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dat tai dia phuong khac thi ¢6 véan ban
gui UBND cap x4 noi dat bia dé nghi
cap gidy xac nhan thong tin liét si trén
bia ghi danh liét si kém can ctr dé
khic bia. Trong thoi gian 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc gidy xac
nhan, c6 vin ban kém gidy to gui S&
Noi vu.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan danh sach va ban sao
cac giay to do S¢ Noi vu chuyén
dén, co6 trach nhiém niém yét cong
khai tai thon, xa 1y y kién nhan dan,
thong bao trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong trong thoi
gian tbi thiéu 40 ngay va lap bién
ban két qua niém yét cong khai.
Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay
c6 két qua niém yét cong khai phai
t6 chuc hop Hoi dong xac nhan
ngudi c6 ¢ong cap xa dé xem xét doi
Vi cac truong hop khong cé y kién
khiéu nai, t céo cua nhan dan, lap
bién ban hop xét duyét va c6 van
ban dé nghi kém bién ban két qua
niém yét cong khai va bién ban hop
xét duyét cua Hoi ddng xac nhan
ngudi c6 cong cap xa giri S& Noi vu.
Uy ban nhan dan cap xa noi dit bia
ghi danh liét si c6 trach nhiém cap
gidy xac nhan théng tin liét si trén
bia ghi danh trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir nhan dugc vin ban dé
nghi cap gidy xac nhan.

Triong hop hé so can bé sung hodc
khéong du diéu kién giai quyét phdi co
van ban thdng bao cu thé.

nhan don dé
nghi;  Du
thao van
ban.

Lanh
dao don
vi phé
duyét

Léanh dao phong chuyén mon cap xa
kiém tra, phé duyét két qua.

Lanh d,ao
UBND cap xa

0,5 ngay
lam viéc

Hd so theo
quy  dinh;
Van ban.

Lanh

Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé

Lanh dao

0,5 ngay

Hd so theo
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dao don | duyét két qua. UBND cap x& | lamviéc | quy  dinh;
vi phé Van ban.
duyét
Van thu phat hanh vin ban ky so
2| chuyén két qua dén chi nhanh trung
ChUYeN | tam phuc vu hanh chinh cong Thanh | vian thu 4
lien | Pho: x&, COng chiic | 0,5 ngay | HO so theo
thong | Cong chic chuyén mon UBND cép | Chuyénmon - lamviéc | quy dinh.
xa hoan thi¢n ho so gidy, chuyén ho | UBND cap xa
so lién thong den chi nhanh trung tam
phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.
Cén bd Trung tdm Phuc vu Hanh Thanh phan
chinh cong kiém tra, tiep nhan ho so o ho so theo
Tiép | dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, (T3h' nh?ﬂnh 0.5 s quy dinh;
an va | chuyén Phong chuyén mon. rung tam o ngay | "
Sgr?n i\;?) y J \ Y o | Phyc vy Hanh | lam vigc | Glay  tiep
g Truong ho’p‘ho so' can bo sung h.Oa(,: chinh cong nhan ho so
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co va hen tra
van ban huong dan cu the. ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
)F()(?]t\, thél?]l diAnh hf) sor,]AtlgnhALénh dao Hd so theo
ong chuyén mon phé duyét. Cong chirc -~ lquy  dinh:
. \ A A 2 o \ A 17 ngay - , )
Thuly | Truong hop ho so can bo sung hogc | phong chuyén lam viac | Van ban gui
khong du dieu Kién giai guyét phai c6 | mén S& Noi vu "~ | UBND cap
van ban thong bao cu thé. xa
Lanh . o ) HO so theo
an Lanh dao phong chuyén moén phé Lanh dao lquy  dinh;
dao don | quvet hd A A Olngay | *.7 ., !
S A uyet no so phong chuyén | o~ 2°7 | van ban gui
vi phé A | A lam viéc X
. mon S& Noi vu UBND cap
duyét «
' xa
Lanh HO so theo
dao don | Lanh dao So phé duyét ho so Lanh dao S | 01 ngay 325 béf‘(gg;
vi phé NoOi vu lam viéc £
duyeét UBND cap
¥ xa
Vin thu phat hanh van ban tra két qua < . .
I A N Van thu S 4 .
hoan | chi nhanh trung tdm Phuc vu hanh ein . ,0 0.5 na: 'IIEGI:'tI—|C' ql_l:?
thign hd | chinh cong Thanh phé cong chac | Yo NGAY 10
. ) . A R . N \ ph(‘)ng Chuyén lam viéc | so theo quy
Can b chuyén mon hoan thién ho so mén dinh

giri UBND cép xa dé thuc hién niém
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yét cong khai

Tra két
qua

Can bo chi nhanh Trung tém] Phuc vu
Hanh chinh cong chuyen ket qua toi
UBND cap xa.

Chi nhanh
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cbng

Gio
hanh
chinh

Hd so theo
quy dinh.

4.7.4.2

Giai doan 2

Thu ly
va
chuyén
ho so
lién
thong

UBND cép x4 noi than nhan liét si da
dugc huong wu dai niém yét cong
khai, ldy y kién nhan dan, théng bao
trén phuong tién thong tin dai ching
va lap bién ban két qua niém yét cong
khai; t6 chiic hop Hoi déng xac nhan
ngudi ¢ cong dé xem xét ddi véi cac
truong hop khong c6 y kién khiéu nai,
t6 c4o cua nhan dan, 1ap bién ban hop
xét duyét va c6 van ban dé& nghi kém
bién ban két qua niém yét cong khai
va bién ban hop xét duyét cua Hoi
dong xac nhan nguoi c6 cong cap xa
gui chi nhanh Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.

UBND cap x4

Téi thiéu
57 ngay

Hoé so theo
quy dinh.

Tiép
nhan va
ban giao

Céan bo chi nhanh Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong kiém tra, tiép nhan
hd so dam bao diy dua, hop 18 theo
quy dinh, chuyén Phong chuy@n mén.
Truong hop hé so can bé sung hodc
khéng du diéu kién giai quyét phdi co
van ban hieéng dan cyu thé.

Chi nhanh
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh céng

0,5 ngay
lam viéc

HO so theo
quy dinh;
Gidy  tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

Thu ly

Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao
Phong chuyén moén phé duyét.

P6i v6i truong hop chua xac dinh
dugc co quan, don vi quan ly ligt si
khi hy sinh thi bao caéo UBND Thanh
phd thanh 1ap Hoi dong xac minh dé
két luan, giao co quan chirc ning cap
gidy chiing nhan hy sinh theo tham
quyén.

Truong hop hé so can bé sung hodc
khéng du diéu kién giai quyét phdi co
van ban thdng bao cu thé.

Cong chuc
phong chuyén
moén S& Noi vu

03 ngay
lam viéc
(khéng
ké thoi
gian xac
minh)

Ho so theo
quy  dinh;
Van ban
trinh
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Hd so theo

dgoaggn Lanh dao phong chuyén mon phé | Lanhdao |, . |quy dinh;
& | duyetho so phong chuyén | |- \ﬂeé’ Danh  séch,
d.up st moén S& Noi vu "7 | van ban
ye trinh
Lanh HO so theo
dao don | Lanh dao So phé duyét ho so Lanh dao S6 | 05 ngay | 4%y, dinh;
oA . . =7 | Danh sach,
Vi phé Noi vu lam viéc | \
duyét van ban
¥ trinh
Vin thu phat hanh van ban tra két qua
i chi nhanh trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S Két qua
hoan | chinh cong Thanh phé - ; CHS
thien h6 c g P ‘ Cong chie 0‘5 ng?.y TTHC, Ho
<o | Can bo chuyén mon hoan thién hd so | phong chuyén | lamviéc | so theo quy
gui co quan c6 tham quyén cap giay mon dinh
chung nhan hi sinh.
A b s A Chi nhanh .
Tra két an b C,h' nh? nh Trung tarr) Phuf: Vu Trung tam C‘Slo HO so theo
, Hanh chinh cong chuyén két qua tai X hanh )
qua UBND cép xi Phuc vy Hanh chinh | 98y dinh.
' chinh cong
4.7.4.3 | Giai doan 3
Lanh ) -, quan, don vi c6 tham quyén cap Co quan, don
dao co . . A . 2 . vi c6 tham .
giay chang nhan hy sinh chuyén chi A A .. | Giay chtng
quan quyén Cap 20 ngay .
A nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh . . nhan hi sinh.
phé cong giay chu_ng
duyét ' nhan hy sinh.
Can bo chi nhanh Trung tam Phuc vu H so theo
Hanh chinh cong kiém tra, tiep nhan o av dinh:
Tiép hd so dam bao ddy du, hop I¢ theo | ~ CNi nhanh |y
nhanva | quy dinh, chuyén Phong chuyén mén. Pr-]rru”g tljm ) ?;5 ngay | Giay tiep
ban giao | 7yurong hop hé so' can bé sung hogc cﬁ?n\r/\ucér?g Amviee Cganhezo tig
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Két QU
van ban huwong dan cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem Ho so dtheho
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Cong chuc 03 ngay cg;y tlf?éc;
Y Phong chuyén mon phé duyét. C A : - ,
Thu ly g ey . p‘ ¥¢ pboﬁgFRﬁYe“ lam viéc | danh  sach,
Trurong hop hé so can bé sung hoge | MON =0 NotvVu vin ban

khéong du diéu kién giai quyét phdi co

trinh
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van ban théng bao cu thé.

Lénh

Hd so theo

doo d Lanh dao phong chuyén mén phé Lanh dao 0.5 naay | 40 dinh;
40 CON | duygt ho so phong chuyen | 29 | Danh  sach,
Vi phé A o NIA lamviéc | . ,
duyet mon S& Noi vu Vz‘m ban
' trinh
Lanh HO so theo
dao don | Lanh dao S phé duyét hd so Lanh dao So | 0.5ngay | 2% d%”ﬂ;
vi phé Noi vu lam vigc | —amn sach,
duyét van ban
i trinh
Vin thu phat hanh vén ban tra két qua N : \ W
hoan chi nhanh trung tdm Phuc vu hanh Van thu So o Ket ~qua
thien hd | chinh cong Thanh ph Cong chuc IO‘.S ngay TTHth Ho
) . . A amviec | so theo qu
S0 Can b chuyén moén hoan thién ho so phong\gzuyen " | dinh b
gui UBND TP '
Lanh
dao | UBND Thanh phb xem xét dé nghi . X N
UBND | cua S& Noi vu, c6 vin ban dé nghi Bo UBNDhgha”h I%?n ”33’: Hlf ds;’nhtheo
TP phé | Ngi vu tham dinh. P °C | quy din.
duyét
Hd so; Bé,n
LanhA B& Noi vu va cac co quan Trung wong | B Noi vu va S0 QuyA’et
dao Bo e £ ; - f .| dinh cap
~ xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan 60ngay |,: . o3
PRE 1 &t qua S& Noi vu Trung uon bang; Bang
duyét a T & & T6 quoc ghi
cong.
Tiép | Nhan Bang To qudc ghi cong tir Bo Chuyen vien Gid |Bang  To
A a 2 C A Phong chuyén X J .
nhan va | Noi vy, chuyén chi nhanh Trung tam A an NiAr hanh | quoc ghi
N . . R mon S& Noi . ~
ban giao | Phuc vu Hanh chinh cong. vu chinh | cong.
. .z, | Can bo chi nhanh Trung tam Phuc vu Chi nhanh Gid |Bang To
Tra ket A . A X , Trung tam . X .
, Hanh chinh cong tra két qua UBND X hanh | quoc ghi
qua L Phuc vu Hanh . -
cap xa. NI chinh | cong.
chinh cong
5 Biéu miu

- Pon d& nghi (Mau s6 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Gidy chang nhan hy sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ PON DE NGHI
Cap Bang “To quoc ghi cong”

1. Thong tin ngudi dé nghi

HO VA T8N e
Ngay thang nam sinh: .........ccccoeeevviienieenie e, NaM/NT: oo
CCCD/CMND $§ ............ Ngay cap........... NOTCAP .o

SO GHBIL 0L v et e ee et e et eee e e e et et e e et e e et ee et e e e et s e e et et en e e e esen e eeeeeeeae
Mdi quan hé v&i ngudi AUQE A8 NGNET cvvvvereeeeeeeeeeee e
2. Théong tin ngudi hy sinh dwoce dé nghi cAp Bang

HO VA T8N e
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiniieiieeee, Nam/NT: oo
(@ TN o U T3 USROS
Ngay thang nam hy sinh ............ccocceeien. ;) SRR
Cép DAC/CIITIC VUL eiiiiiccceie et s e e e e e e e e s e a e e e e e enraeeeeaas
Co quan, don vi khi hy Sinh: ..o
3. Gidy to, thong tin kém theo?

..., NEAY... thdng... nam... ....Ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Thong tin ngudi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ro ho va tén)
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha: 2 Gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.
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MAiu s6 34

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../GCNHS-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
......................... chiing nhan:

(1o I (o1 PP
Ngay thang ndm sinh: .........cccooeiiiiiiii, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOT CAD cvvveveeeeeeeeeeeeis
(@ 1= o[- T T
Noi thuong trll trude khi hy sinh: ..o

Co quan, don vi khi hy SInh: ..o
Cép bac, chtrc Vi KNI NY SINN Lot
Ngay thang nam hy sinh........................ 17§ S PR UU PP PP
Truong hop hy SINR: oo
Thi hai MAaT tANZ Q15 .veviiiiiieiiiie i e e r e e b e e sbe e e s naaeeeas

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chit ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

Ghi chu:
3 Ghi r6 mbi quan h¢ vai liét s hodc nguoi duge dam nhiém tho cung liét si.



46

6. Quy trinh: Cép lai Biang “Té quéc ghi cong” (QT-06)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cap lai Bang “Té qudc ghi
cong”.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cép lai Bang Té qudc ghi
cong trong cac trudng hop: bi mat; bi thiéu théng tin do ma chit hoac bi hu hai.

- Diém tiép nhan thu tuc hanh chinh cip x4, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Thanh phd; UBND cép x&, So Noi vy, UBND thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phép Iy

- Phép 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cdch mang nam 2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép to chirc b may nha nudc.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chtic
nang, nhiém vy va co ciu t6 chirc ctia B Noi vu.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan 1y nha nudce cia B Noi vu.

- QD 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu V& viéc cong bd thu tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bii bo linh vuc nguoi cd cong
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tim phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vyc Ngudi co cong;
Lao dong, tién lvong; Quan ly nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Vi¢ce
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chuc
ning quan 1y cia S& Noi vy thanh ph Ha Noi.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao
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- Pon d& nghi (MAu s6 16) Nghj dinh 131/2021/ND-CP;
- Vian ban uy quyén theo quy dinh cua phét luat dan su;
- Bang cii (néu con).

4.3 | Sb lwong ho so
01 bo
4.4 | Thoi gian xw ly
Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu:
+ 30 ngay ké tir ngay nhan du gidy to hop 1é dé gui Bo Noi vu;
+ 12 ngay ké tir ngay nhan dugc Bang “To qudc ghi cong” cap lai.
Thoi gian gidi quyét tai cac co quan Trung wong:
- B6 Noi vu: 50 ngay.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Diém tiép nhan tha tuc hanh chinh cap xa.
4.6 | Léphi
Khoéng
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol x Ble;u .
gian | mau/Két qua
Pai dién than nhan liét si hoac nguoi
huong trg cap tho cdng liét si (truong
A h(;)p cl_llra <6 ‘nguo‘l'huongqtrq cap thg Gio | Thanh phan
Nop | cung liét si thi nguoi dugc uy quyén tho A X A
\ . . . , X 1en Ca nhan hanh | ho so theo
ho so | cing liét si theo quy dinh cua B¢ luat chinh | quv dinh
Dén su) chuan bi, nop day du ho so theo quy ¢t
quy dinh tai biém tiep nhan thu tuc hanh
chinh cap xa
TP yiém tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh —phan
nhéan \ n . 2 . ho so theo
< x| du, hop 1€ theo quy dinh, chuyén Bo| 05 .
vaban | © AN ma piém phyc vu > | quy dinh;
. phan chuy&n mon. ’ g ngay
glao . oz 5 hanh chinh : Gidy tiép
Trwong hop hé so cdn bé sung hogc cong lam han h so va
khong du dieu Kién tiep nhdn giai quyet viee hen tra  Két

phdi c6 van ban hwéng dan cu thé.

qua.
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I‘%usg Cong chic chuyén mon xem Xeét, thém :]'gango 2222
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap ) ) 03 h-
xa phé duyét. Congchee | & | Uy dinh;
L ) ; chuyén moén i Dy thao Xac
Truong hop hé so cdn bé sung hodc | UsND cap xa | 2™ | a0 don dd
khong du dieu kign giai quyet phai c6 viee nehi- Du thao
van ban théng bao cu thé. ghl, Lt
danh sach.
':iir;h , Lt dao 05 |Hd so theo
“~ . | Lanh dao phong chuyén mon cap xa . S ngay |quy dinh;
don vi Kid A e U Ap o2 phong chuyén : . A
hé iém tra, phé duyét ket qua. mon cAp Xa lam | Danh sach dé
dIZIyét viéc | nghi.
I:g;h , 7 0.5 HO6 so theo
“~ . | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay |quy dinh;
don vi : o : ;
he duyét ket qua. UBND cap xd& | lam | Danh sach dé
dFl)Jyét viéc | nghi.
|- Van thu phat hanh vin ban ky so
Chuyé | chuyén ket qua den chi nhanh trung tam
nho | phuc vu hanh chinh cong Thanh pho. Céng chirc O-? H3 0
16 , ~ A nga 0 SO €0
Sﬁ}len - Cong chirc chuyén mon UBND cép xa | chuyén mon. Igmy quy dinh.
thong | hoan thién ho so gidy, chuyen ho so lien | UBND capxa | 4 '
thdng den chi nhanh trung tam phuc vu '
hanh chinh cdng Thanh pho.
Cén bo Trung tam Phuc vu Hanh chinh Thanh phan
. cc}ng kiém tra, tiép nhan ho so dam be}o o ho so theo
Tk']?p day du, hop 1é theo quy dinh, chuyén 'Cl':hl nh;aAnh 05 | quy dinh;
NNan 1 phong chuyén mon. rung tam ngay | ... y
va ban ‘g Y \ o | PhycvyHanh | lam |Glay  tiep
giao Truong hop ho so'can bo sung hom; chinh cong viéc nhan ho so va
khong du dieu kign giai quyet phai co hen tra ket
van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Ph(‘)ng chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao .
Phong chuyén mon phé duyét. Cong chuc 27 HO so theo
Thuly | Trueng hop ho so can bé sung hodc phong chuyén | ngay | quy dinh; van
. B £ .. .| mon Sa& Noi lam | ban guai Bo
khong du diéu kién giai quyet phai co " .
c A . 2 vu viec | NOI vu
van ban thong bao cu theé. : : T
Lanh | . X s . . | Linhdao 01 |HO so theo
dao Lanh dao phong chuyén mon phé duyét ohong chuyén | ngay | quy dinh; van
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don vi | ho so mon So Noi lam | ban gui Bo
phé vu viéc | Noi vu
duyét
I&ir;h N o o 01 HO6 so theo
dom vi Lanh dao S¢ phé duyét ho so Linh dao S6 | ngay | quy dinh; vin
he Noi vu lam |ban gui Bo
dFL)Jyét viéc | Noi vu
Vin thu phat hanh vin ban tra két qua 3 ,
hoan | chi nhanh trung tam Phuc vu hanh chinh Vf“ thu ?" 05 | 4t qua
thign | cong Thanh pho. r(]3\0”9 f;]hufi | TTHC; Hé so
ho so | Can bo chuyén mon hoan thign hd so giri | P onrg:]gnuyen viac | theo quy dinh
Bo Noi vu. i
Tra | Can b6 chi nhanh Trung tam Phuc vu ?P{Jnnh?;rz Gio Vin ban qui
két | Hanh chinh cbng tra két qua UBND cap g tar hanh an ban g
\ x Phuc vu Hanh . Bo Noi vu
qua | Xa. IR chinh
chinh cong
Lanh
dao | BO Noi vu va cac co quan Trung wong | B Noi vu va N 2z
BO | xem xét giai quyét theo quy dinh, tra két | cac co quan nsg Bﬁingé'rl;o quoc
phé | quave So Noi vu. Trung wong gay 19 9.
duyét
Tiép o mx x| Chuyén vién .
nhan Nhan Bang T6 quoc ghi cong tir BO Noi Phong chuyén Gio Bing Tb qubc
< s | Vu, chuyen chi nhanh Trung tdm Phuc A T A hanh 2
va ban \ R mon S& Noi ] ghi cong.
. vu Hanh chinh cong. chinh
giao vu
Tra Can bd chi nhanh Trung tam Phuc Vu 'Cl':rhulnnh?;r: Gio Bina T4 quéc
két | Hanh chinh cén tra két qua UBND cap g tar hanh ng 'oq
\ « Phuc vu Hanh ] ghi cong.
qua | xa. P chinh
chinh céng.
5 | Biéu miu

- Pon dé nghi (Mau sb 16) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (Theo mau).
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MAiu s6 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Ciap d6i/cap lai Bang “Té quoc ghi cong”

Kinh gtriz.........ooooiiiit.

1. Thong tin ngudi dé nghi

Ho Vaten:....oocoooii

Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo

CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap............. Noi cap
QUE QUAN: ...ttt
NOi thuong trl: ..oocveeeicee e
SO AIEN thOGI: cvvvveveeveverreeeieees et

Mobi quan hé voi liét si: A

Dé nghj cap ...... S Bang “To quoc gh1 cong déi Voi liét sT:

Ly do dé nghi cap......5......... Bang “T6 qudc ghi cong”:

2. Thong tin vé liét si

Ho vatén: ..o

Ngay thang nam sinh: .........ccoocciiiiiiiiiinieee, Nam/NT: oo

QUE QUAN: .ottt
Ngay thang ndm hy sinh: ...,
Cap béc, chirc vy khi hy sinh: ...,
Bang T qudc gh1 cong s6:. theo Quyét dinh: ... ngay...

3. Thong tin vé than nhan llgt si’

thang .. ....cua......

STT Ho va tén Ngay thang nam sinh Moi quan h¢ véi ligt si
1
2

., ngay... thang... nam...
Xac nhan cua UBND cép x4
No6i dung khai va chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

5 Ap dung ddi véi truong hop cap doi Bang “T6 qudc ghi cong”.
Ghi chu:

.. ngay ... thang ... nam

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)

6 Ghi r6 mbi quan h¢ voi nguoi tl}am gia CM: cha, me, vo, chéng, con hodc nguoi tho cling.
" Ghi 3 tir cap Pai d0i tré 1én (doi véi quan ddi, cong an) hodc trung doi (doi véi dan quan, du kich).



o1

UBND xé (phuong)......
DANH SACH PE N GHI CAP LAI BANG “TO QUOC GHI CONG”
(Kém theo To trinh $6 ..../........ ngay... thang.... nam ... ....... cua ......... )
Ky )
Hova ., . . | Qué |Qué| Hy| Hy | Hy .. hieu| «x | S0 |Ngay ThangNim
A 1:a Chire DOi . | . .2 | Thoi| *"| SO A 2 £ £
STTtén liét vu ftwong quan jquan sinh| sinh |sinh ky Ba“gBﬁng quyét quyét| quyet quyet

si : : (xd) (tinh)ngaythangniam dinh | dinh | dinh |dinh




52

7. Quy trinh: Cép Bing “Té qudc ghi cong” ddi véi ngwoi hy sinh hodc mat tich

trong chién tranh (QT-07)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh ho so' dé nghi cip Bang “To qudc ghi
cong” doi vai nguoi hy sinh hoac mat tich trong chién tranh.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau thyc hién thi tuc cap Bang To quoc ghi cong
doi vai cac truong hop:
- Nguoi tham gia cach mang hy sinh, mat tich thudc céc truong hop quy dinh tai
céq diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap l,énh V,é cac diem a, b, c, d, d khoan 1
biéu 23 Phap Iénh trong cic cudc khang chién chong Phap, chong My, lam nghia
vu quoc € tai Lao va Campuchia, truy quét Ful r6, tham gia chién tranh bién gioi
phia Béc, chién tranh bién gi¢i Tay Nam dén nay chua duoc cong nhan la liét si,
thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh. Thoi gian cu thé cua cac
cudc chién tranh dugc quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Khong &p dung xem xét cdng nhan ddi v6i nhitng trudng hop sau:
+ Qhét tr ngay 31 thang 12 nam 1994 tro vé trude, di duoc co quan co tham
quyén két luan khong du di€u kién cong nhan liét si hodc da bao tur theo ché do tu
s hodc quan nhan tur tran, tai nan lao dong.

+ P6i voi truong hop hy sinh ¢o co so, can cir xac nhan du di?gu kién theo quy

dinh thi thyc hién viéc xem xét cong nhan doi vdi tung ho so cu the.
- Piém tiép nhan thu tyuc hanh chinh cap x&, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Thanh pho; UBND cap xa, S& Noi vu, UBND thanh pho Ha Noi chiu trdch nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong vGi cach mang nam 2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 céng véi cach mang.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ciia Chinh pht quy dinh chirc
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nang, nhiém vu va co cau to chirc cia B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 niam 2025 cta Chinh phii quy
dinh vé phan dinh thidm quyén ctia chinh quyén dja phuong 02 cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc ciia BO Noi vu.

- QD 639/QDb-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu V& viée cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, duogc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc nguoi c6 cong
thudc pham vi chlrc nang quan 1y ctia Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tim phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguo1 ¢6 cong; Lao dong,
tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi churec nang quan ly
ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

* Poi voi treong hep hi sinh:
- Van ban ay quyén theo quy dinh caa phép luat dan su;

(1) Béi véi trweong hop hy sinh:

- Ban khai theo MAau s 13 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

- Céc gidy to do co quan c¢6 tham quyén ban hanh xac nhan tu
ngay 31 thang 12 nam 1994 tré vé trude, bao gom:

+ Glay bao tir tran; danh sach 1iét si, s6 quan 1y liét s1 luu tai co
quan, don vi c6 ghi tén nguoi hy sinh, trudng hop danh sach, sb
quan 1y liét si khong c6 dau x4c nhén cta co quan, don vi tai thoi
diém 1ap, ghi so thi co quan, don vi dang quan 1y c6 trach nhiém X
chuyén dén su doan hodc cap twong duong tré 1én dé tap hop chot
sb lugng nguodi, xac nhan danh sach, $0 quan ly va guri s6 lidu
theo Mau s6 101 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP vé Bo
Qudc phong trudc ngay 01 thang 5 nam 2022.

+ Cac gidy to, tai liu khac co ghi nhan 1a liét si hodc hy sinh
trong cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1
Diéu 14 Phap lénh, cu thé nhu sau:

Chién d4u hoac truc tiép phuc vu chién d4u dé bao vé doc lap, chu
quyén, toan ven lanh thd, an ninh qudc gia.

Lam nhiém vu qudc phong, an ninh trong dia ban dich chiém
dong, dia ban c6 chién sy, dia ban tiép giap ving dich chiém
dong.
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Tryc tiép dau tranh chinh tri, dau tranh binh vén c6 t6 chirc véi
dich.

Hoat dong hodc tham gia hoat dong cach mang, khang chién bi
dich bat, tra tan van khong chiu khuat phuc, kién quyét dau tranh
hodc thyc hién chu truong vuot tu, vugt nguc ma hy sinh.

Lam nghia vu qudc té.

(2) Doi véi trieong hop mdt tich:

- Ban khai theo Mau s6 14 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

- Phiéu x4c minh theo Mau sb 90 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND- CP cua Bg Chi huy quéan sy cép tinh hodc Cong an
cap tinh doi véi truong hop mat tich sau day:

+ Chiéq d4u hoic truc tiép ?phuc vu chiép dAu dé bao vé doc 1ap,
chu quyén, toan ven lanh thd, an ninh quoc gia;

+ Lam nhiém vu quoc phong, an ninh trong dia ban dich chiém

dong, dia ban c6 chién su, dia ban tiép gidp ving dich chiém
dong;

+ Truc tiép d4u tranh chinh tri, dau tranh binh van c6 t6 chirc vé6i
dich;

+ Hoat dong hodc tham gia hoat dong cach mang, khang chién bi
dich bit, tra tAn van khong chiu khuét phuc, kién quyét d4u tranh
hoac thuc hién chu
trrong vuot tU, vugt nguc ma hy sinh;

+ Lam nghia vu qudc té;

4.3 S6 lwgng ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xi ly

Déi véi ngwoi hi sinh hogc mat tich kndng thude quén dgi, cong an:

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc xac nhan, niém yét cong khai tai thon, xa sau khi
hhan dugc ho so tir S& chuyén den (thoi gian niém yet toi thieu trong 30 ngay) va
trong 10 ngay ke tir ngay co két qua niém yét cong khai phai hop hoi dong xac nhan

nguoi ¢6 cong cap x&; 10 ngay ké tur ngay xet duyét hd so dé cap Gidy ching nhan
hy sinh ddi véi cac truong hop thudc tham quyén.

- S& Noi vu:

+ 10 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cia UBND cép xa dé cap gidy xac
nhan mo liét si;
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+ 30 ngay ké tir ngdy nhan du hod so tir UBND cép x& dé kiém tra, trinh UBND

Thanh phd;
- UBND Thanh phé:

+ 20 ngay ddi véi truong hop Chu tich UBND Thanh phé cép gidy chitng nhan hy

sinh theo tham quyén;

+ 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan du gidy to d6i véi trudong hop da duogc UBND
cap x& cap gidy chang nhan hy sinh thi trong thoi gian, c6 cong vin kém theo gidy

to @& nghi Bo Noi vu tham dinh;

+ 10 ngay ke tir ngay tiép nhan ban sao quyét dinh cap bang, Bang “T6 qudc ghi
cong” kem ho so liét si chi dao cac co quan lién quan thuc hién theo quy dinh.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém tiép nhan thu tuc hanh chinh
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr,a;Ch T_ho’1 Bicu maqu/Ket
: nhiém glan qua
Dai dién than nhan nguoi hy sinh hoac mat o
NGD hd tich ¢6 trach nhiém gui Piém tiép nhéan tha Gio | Thanh phan ho
Qs% © tuc hanh chinh cap xi noi ngudi hy sinh | Cé nhan hanh |so theo quy
thuong trii ngay trude khi hy sinh cac gidy chinh | dinh.
to ho so theo quy dinh.
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day du, Thanh phan hd
vaban |hop I¢ theo quy dinh, chuyén B6 phan " 05 |so theo quy
giao | chuyé&n mén. biém phuc ngay | dinh;
. s vu hanh N o
Trurong hop ho so can bé sung hodc khong | chinh cong | /2 | Gidy tiép nhan
i diéu kién tlep nhan gidi quyét phdi c6 VIEC 1 ho so va hen
van ban hieéng dan cu thé. tra ket qua.
Thuly hd | - Cong chac chuyén mén xem xét, tham o
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap xd | . ] .. | Thanh phan ho
phé duyat. Cong chuAc T_(il so theo quy
7 chuyén mon | thicu | ginn:
- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tr | UBND cap 52 Y
ngdy nhan du cac gidy to theo quy dinh tai X4 ngay |Du thao van

khoan 1 BDiéu 74 Nghi dinh sb
131/2021/NDB-CP, xac nhan ban khai;

ban.
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truong hop nguoi hy sinh da dugc chinh
quyén va nhan din dua vao an tang trong
nghia trang liét si, c6 vin ban dé nghi S¢
Noi vu noi quan 1y mo cap gidy xac nhan
mo liét s1; niém yét cong khai danh sach tai
thon, xa; thong bao trén phuong tién thdng
tin dai ching cua dia phuong dé lay y kién
ctia nhan dan. Thoi han niém yét thong bao
tbi thiéu 1a 30 ngay. Lap bién ban két qua
niém yét cong khai.

- Trong thot gian 10 ngay ké tur ngay co
két qua niém yét cong khai phai to chire
hop Hoi ddng xac nhan ngudi co cong cp
xa dé xem xét ddi voi cac truong hop
khong ¢ ¥ kién khiéu nai, t6 cdo ciia nhan
dan, 1ap bién ban theo Mau s6 79 Phu luc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay xét
duyét ho 80, Chu tich Uy ban nhan dan
cAp x3 cap gidy hy sinh d6i _vo6i nhimg
truong hop thudce tham quyen chuyén
toan bo ho so vé S& Noi vu dé xem xét,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
Truong hop hé so can bé sung hodc khdng
di dieu kién giai quyét phdai ¢é vin ban
théng béo cu thé.

Lanh dao N R o A A s 12 Lanh dao O\l A
. | Lanh dao phong chuyén mon cap xa kiém p ngay | Ho so theo quy
don vi A T A UBND cap N e 1a
o ~ | tra, phé duyét ket qua. ~ lam | dinh; Van ban.
phé duyét xa o
viéc
Lanh dao x 2 Lanh dao 01 )
.~ | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé duyét ¥ ngay | Ho so theo quy
don vi Ly o UBND cap N . . 12
n ~. | K€t qua. ~ lam | dinh; Van ban.
phé duyét xa =
viéc
[< AVan ‘Ehu’Apha‘;] _hal;? Vr?n ban k}/ SO ﬁhuyen Vin thu cip
Chuyén §t qUa,den chi nhan trung tam phuc vu WA 05
hd so lie hanh chinh cong Thanh pho. ’ \ N
0 solien Cona chic chuvén man UBND cip xa | COndchac | n9ay | HO so theo quy
thong | - Cong chuc chuyén mon UBND cap x& chuyén mon | 1am | dinh, Van ban.
hoan thi¢n ho so giay, chuyén ho so lién z ia
. 2 L A UBND cap | VIeC
thong den chi nhanh Trung tdm phuc vu i

hanh chinh cong Thanh phé.
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Cong chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong kiém tra, tiép nhan ho so lién thong Chi nhanh Ho so theo quy
Tip nhan | 4am bao day di, hop I¢ theo quy dinh, tfuhng tam | 0.5 | gjnh;
S A » AR MA uc vu nga .
vaban | chuyen Phong Ghuyen mon. nanh chinh | lam | Gidy tiép nhan
9180 | Truong hop ho sor can bo sung hodc khong | cang Thanh | vigc | N0 so va hen
du dieu kien tiep nhan giai quyet phai co phé " | tra két qua.
van ban huong dan cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xxet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
chuyén mén phé duyét.
Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay tiép
nhan duoc dé nghi cua Uy ban nhan dan
cép x4, cO trach nhiém ra soat ho so, tai
lidu quan 1y mo liét si cua dia phuong dé
cap gidy xac nhan mo liét si theo Mau s6
48 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND- | Céngchiic | 37 |Hb so theo quy
Thu IV CP; tra ctru co s¢ dir liéu quoc gia ve liét phong ngay | dinh; Dy thao
*Y | 7 va ¢o vin ban thong bao néu truong hop | chuyén mon | lam | danh sach, van
dé nghi da duoc cong nhan liét si. S& Noivu | viéc | ban trinh
Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhan
da ho so theo quy dinh do Uy ban nhan
dan cdp xa chuyén dén, co trach nhiém
kiém tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cAp tinh.
Truong hop ho so' can b6 sung hogc khong
du dieu ki¢gn giai quyet phai ¢ van ban
théng bao cu the.

Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mén phé duyet hy | Lanh dao 01 | HO so theo quy
donvi | SO phong ngay | dinh; Danh
hé duvét chuyén mon | lam |sach, van ban

P ye S6 Noivu | viéc |trinh
~ X . 01 | Hb so theo quy

nglrll 3?0 Lanh dao S¢ phé duyét ho so Lanh dao S& | ngay | dinh;  Danh
hé duvat Noi vu lam | sach, van ban

P ye viéc | trinh

. Vin thu phat hanh van ban tra két qua chi | Vanthu So | o5 < q
oan : A ) foh of . é ua
.| nhanh trung tdm Phuc vu hanh chinh con A , R
SO ) L phong | theo quy dinh
Can bo chuyén mon hoan thién hé so trinh | chuyén moén | VieC




58

UBND Thanh phd.

Lanh dao R % f A . \ 05
D | o 0 e | UBND | gy | 0 iy
TPphe | 0 ght Bo ot vu Thanh phé | 1am | dinh, Van ban.
duyét S Viéc
Lanh dao | B6 Noi vu va cac co quan Trung wong xem B(:) N,QI va Ho S,(O., ban S"Z‘O
A B % ) ke . aa | VAcacco 60 | Quyét dinh cap
Bo phé | xét giai quyet theo quy dinh, tra két qua So N D 3 2
N n guan Trung | ngay | bang, Bang To
duyét NOI vu . N
i o uong quoc ghi cong.
Tiép nhan | Nhan Bing Té quéc ghi cong tir Bo Noi vy, | CIUWYENVIen | i |
L IS ~ X Phong N Bang To quoc
va ban | chuyén chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh A hanh .2
i SO chuyén mon . ghi cbng.
giao chinh cong. A chinh
S& Noi vu
’ Chi nhanh
Trakét | Can bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | s6 02 Trung | Gio N PO
\ o S X LA . Dla A X Bang T6 quoc
qua cho | cdng — chi nhanh s6 2 tra két qua Phong | tam Phyc vu | hanh hi o6n
to chic | chuyén mon UBND cap xa. Hanh chinh | chinh | 9 9.
cong
Tr? ket UB!\ID Cap xla IlO,I da; dién th?n n.kAlan~I|¢t ST| UBND Cép 12 Béng T8 quéc
qua cho thuong trd to chuc I truy diéu liét si, trao 3 noa hi o6n
cong dan | Bang “To quoc ghi cong”. gay |9 g.
5 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 13) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Ban khai (Mau s6 14) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Giay x&c nhan mg liét si (Mau s6 48) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Giay chitng nhan hy sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Bién ban hop xac nhan ngudi c6 céng (Mau sb 79) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Phiéu x&c minh (Mau s6 90) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] MAiu s6 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé cong nhan liét si doi voi treong hop hy sinh

1. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hoiic nguoi dwoc iy quyén

| (O J72 T 1< PR
Ngay thang ndm sinh: .........ccceiiiiiii, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap............ NOT CAD oveveeeeeeeee e,
QUE QUAN: e eie ettt ettt ettt et e et e et et e et e e ae e e se e s seesteesaeesbeesreeateeaneenteenreereenteas
NOTthUONE Tl oo
SO GHBIL 0L v ettt e et et e et e et et e e et e s eeee e e e e et s e e et et en e e et esee e eeeeeeeae
Moi quan hé v&i ngudi Ny SINNE ...
2. Phan khai vé ngudi hy sinh

| (O J72 T 1< PR
Ngay thang ndm sinh: ........cccoeviiiiiiinii Nam/NT: oo
QUE QUAN: .ttt ettt et e et e e et e e st e e se e s se e s seesteesaeesbeesreeateeaneesreenreereenteas
NOTthUONE T oo
HY SINN NQAY oottt et e et e e te e teenteenaeeneeenee e
Cép bac, chirc Vi Khi Ny SINN: c.ovvevcevceeceeeeeeesee et
Co quan, don vi quan 1y trude khi hy sinh®: ...,
NOi hy SINh:20 L
Truong hop hy SINh: oo

<oy NQAY... thang... nam... ... NGAY ... thang ... nam ...
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
ONng (D3).....ooveiieeiiie e, (Ky, ghi 76 ho va tén)
hién thuong tritai..................ooeeel.
va cO chit ky trén ban khai 1a ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

8 Noi hy sinh ghi rd thon hodc xom, x4, tinh.

Ghi ch: ® Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chimg nhan hy sinh
10 Ghi rd x4c nhan liét s hodc thuong binh/ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.
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‘ ] Mau s6 14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé cong nhan liét si doi véi troeong hop mat tich

1. Phan khai d6i véi dai dién than nhin hoic nguwoi dwoc ity quyén:

HOQ VA TEM: .
Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ............ Ngay cap............ NOT CAP vt
QUE QUAN: e eie ettt ettt ettt et e et e et et e et e e ae e e se e s seesteesaeesbeesreeateeaneenteenreereenteas
NOTthUONE Tl oo
SO GHBIL 0L v ettt e et et e et e et et e e et e s eeee e e e e et s e e et et en e e et esee e eeeeeeeae
Mo6i quan hé v&i NGUOT MAL tCN: ....vvvevceeeeceeeeeee et
Nguén tin cudi cing nhan dugce vé ngudi mét tich (néu co):

2. Phén Kkhai vé ngudi mét tich:

HO VA T8N i
Ngay thang ndm sinh: .........cccoiiiiiii, Nam/NT: .o
QUE QUAN: .ttt ettt et e et e e et e e st e e se e s se e s seesteesaeesbeesreeateeaneesreenreereenteas
Noi thuong trl trudc khi cong tac/mhap NGU: ....veviiieiiie e
Tham gia cong tac/nhdp ngii ngay...... thang...... NAM ©eeeiiiiie e
Cép béc, chirc vu trrdc Khi MAL tiCh: ...c..cvceceeeececeeeeee e
Co quan, don vi quan 1y trudc khi mat tich: ......o.oceveeeiveiieeeeeeeeeee s
Thoi diEm MALHICN: oo s
NOT AL tHCh (NEU CO): vvvveveveveee et sneenes oo
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cuia UBND cép x4 Nguwoi khai
ONG (DA). ..o, (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong tratai.........................

va c6 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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MAiu s6 34

[T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../GCNHS-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
......................... chiing nhan:

(1o I (o1 PP
Ngay thang ndm sinh: .........cccooeiiiiiiii, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOT CAD cvvveveeeeeeeeeeeeis
(@ 1= o[- T T
Noi thuong trll trude khi hy sinh: ..o

Co quan, don vi khi hy SInh: ..o
Cap bac, chirc Vi KNI NY SINN: ..ot
Ngay thang nam hy sinh........................ 17§ S PR UU PP PP
Truong hop hy SINR: oo
Thi hai MAaT tANZ Q15 .veviiiiiieiiiie i e e r e e b e e sbe e e s naaeeeas

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chit ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

2 Ghi 16 ho tén timg truong hop du diéu kién.
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‘ ] M3iu 56 79
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP XAC NHAN NGUOI CO CONG

D¢ nghi cong nhan'’................
HoOm nay, ngay...... thang.......... nam...... R 7§ P PPN
Hoi dong/Ban chi dao xac nhan ngudi cO cONg.........oovvvvvviennnnnn, to chirc cude hop

dé nghi céng nhan ngudi c6 cong.
A. Thanh phan dy hop

1. Ho va tén:.............. chucdanh: ... e, Chu tich/Trudng ban;
2. Ho vatén:............. chirc danh: ...........ccooeeeinnenne, Thanh vién;
3.Hovatén:............. chirc danh: ...........ccooeeeinnenne, Thanh vién.

B. N§i dung xem xét
I. Dé nghi cong nhan liét st doi voi

1. Ong (D) oo Ngay thang nam Sinh ........ccccccevviiieiniie e
(@ TN o U g USSR
NOTthUONE T .o
Ngay thang nam nhédp ngli/tham gia cdch Mmang:.........c.ccoeeiiiiiiiiiic i
Co quan, don vi khi hy sinh ho2c MAt iCh: .....vevveeeveeeeeieees e
Cép bac, chirc vu khi hy sinh hoac AL HCR: 1ottt
Ngay thang nam hy sinh/Mat tHieh: ........coveveveereevirsseesee e
NOi hy SINI/MAL HCR: ©.voviveceeeee ettt
Trudng hop hy sinh hofic MAL HEh: c.....vvveeveeveeeeceeee e
CAC Y KI&N tham Ia: .....c..ceeeeeeeeeeeeeieeeeeeee et s st enee s
Két qua dé nghi ciia Hoi dong/Ban chi dao:

- S6 thanh vién nhat tri:....................co........ (ty 1&:......%)

- S6 thanh vién khong nhét tri:...................... (tylé....... %)

O 1o (o) PR
I1. Pé nghi cong nhan thwong binh, nguwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh
1.0ng (DA): .o Ngay thang NAM sinh .........ccccevevveviverereceeeeeeeee e,
QUE QUAN: ..ttt ettt bttt s bt bt e b e st e et et et et e st ene e b e ebeebente e
NOT hUONG T .t sne e ree s
Ngay thang ndm nhap ngli/tham gia cd&ch mang:.........cccccevveviiiiieie
Co quan, don vi khi bi thuong: ........ccccooviiiiii

Cép bac, chiic v Khi bi thuong: .......c.cveeeeeeeeeieie e
Ngay thang ndm bi thrONG: .......cocvviiiiiie e

NOT BT thUONE: ..
Truong hop bl thoNG: ......cociiii s

CAC ¥ Kibn tham @Ia: .....c..evecvceeceecee et

Két qua dé nghi ciia Hoi dong/Ban chi dao:

- S6 thanh vién nhat tri................cooooiiiiiil (ty 1&:......%)

3 Liét s7 hodc thuong binh/ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.



- S6 thanh vién khong nhét tri:...................... (tylé....... %)

20 3 Tol () AT
C. Két luan

Truong hop cta ong (ba)%....................... du diéu kién cong nhan®..............

Dé nghi co quan c6 thim quyén xem xét cong nhan./.

CAC THANH VIEN CHU TICH HQI PONG/TRUONG BAN
(Ky, ho tén va dong dau) (Ky tén, dong dau)
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‘ ] Miu s6 90
................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, BON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ..../PXM-... ..., NgQY ... thang ... nam ...
PHIEU XAC MINH

1. Théng tin vé ngudi mét tich

(O To T (<1 TS
Ngay thang NAM SINN ..eeiiiiiiiiii e sbreean
L@ U o 1T g SRS
Noi thuong tra trudce khi tham gia cong tdc hodc nhdp ngili: ......cocvvviiiiiiiie
Ngay thang ndm tham gia cong tac, nhap ngli: ......cooviiiiiiiii e
Co quan, don vi cong tac trudc khi MAt tiCh: ....o.cveevceieiiceeeeeeeee s
Cép béc, chic vy trrdc Khi MAL R ......cvecececeeceseseeeeeeeesese et
Ngay thang NAM MAL HER: ..vuivvieeeeeieeteeeceeeee et es st en st s e
TTONE tIHONE MOP: it nb e e r e
2.Y kién xdac minh®3:

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

. Ghi chl: ¥ Két luan vé thong tin ngudi mét tich va ghi 16 ¢6 hay chua co chimg cir phan boi, ddu hang, chiéu
hoi, dao ngii.
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8. Quy trinh: Tiép nhin nguoi co cdng vao co sé Nudi dudng, diéu dwdng ngudi co
cong do Bo Noi vu quan ly (QT-08)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi tiép nhan ngudi c6
cdng vao co s¢ nudi dudng, dieu dudng nguoi c6 cong do Bo Noi vu quan
ly.

2 Pham vi

- Béi twong &p dung: Thwong binh, bénh binh c6 ty 18 tén thuong co thé tir
81% tr¢ 1én co thuong tat, bénh tat dac biét ndng néu séng c6 don c6 nhu
cau duoc vao co so nudi dudng, didu dudng ngudi ¢6 céng do Bo Noi vu
quan ly.

- Biém tiép nhan tha tuc hanh chinh cip xa, Trung tim Phuc vu hanh chinh
cdng Thanh phé; UBND cip xa, S& Noi vu, UBND thanh phé Ha Nai chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé& xir ly mét s van dé lién quan
den sap xep to chirc bd may nha nudéc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi cé cong vaGi cach
mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu va co cau to chic cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phi quy dinh t6
chire cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu thudc tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong;

- Nghi dinh $6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan ly
nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B) truéng Bo Noi vu vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi
béi bo linh vuc nguoi c6 cong thugc pham vi chic nang quan ly cua Bo
NoOI vu;
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- Quyét dinh sb 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung
tam phyc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc
thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bii bé linh
vuc Nguoi c6 cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy;
Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan v€ sinh lao dong va Quan ly lao
dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

o Ban Ban sao
4.2 Thanh phan ho so . dwoc chikng
chinh
thuc
Pon dé nghi (Mau s 22) Nghj dinh 131/2021/ND- «
CP.
Quyét dinh cap gidy ching nhan va trg cap, phu y
cap uvu dai ngudi co cong.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xi ly
Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:
- UBND cép xa: 07 ngay lam viéc;
- S6 Noi vu: 05 ngay lam viéc;
- UBND Thanh phé: 12 ngay;
Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:
- B6 Noi vu: 12 ngay.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tam PVHCC
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén buéc Trinh tw Trach | Thoi Bié¢u miu
nhi¢m glan
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuén b va Gio o
nop ho so | ngp day du ho so theo quy dinh Ca X Thanh phan ho so
L X : Canhan | hanh :
tai Biém phuc vu hanh chinh chinh theo quy dinh.
cong
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam | Piém phuc | 0,5

Thanh phan ho so

bao day du, hop 18 theo quy dinh, | vuhanh | ngay
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va ban giao | chuyén Bo phan chuyén mén. chinh cong | lam | theo quy dinh;
Truong hop hé so can bs sung VIEC | Gidy tiép nhan ho
hodc khong du dieu kien tiep so va hen tra két
nhdn giai quyet phai c¢é van ban qua.
théng bao cu the.
Thuy Iy h so | Cong chac chuyén mon xem xét, o
tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Cong chirc Thanh phan ho so
UBND cap xa phé duyét. chuyén 3’5 theo quy dinh;
. L 2 nga
Truong hop hé so can bo sung mon |gmy Dy thdo x4c nhan
hodc khong di diéu kien giai | UBND | (oe | don dé nghi; Dy
quyét phdi cé van ban théng bao |  Cap Xa " | thao van ban.
cu the.
Lanh dao ; Lanh dao 01 )
. °» | Lanh dao phong chuyén mon cap R ngay | HO so theo quy
don vi phé 5 1A A At LA ; UBND N C /s )
duva xa kiem tra, phé duyét ket qua. L x lam | dinh; Van ban.
uyet cap Xa A
Viéc
Lanh dao ; : Lanh dao 01 )
. -~ | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, R ngay | HO so theo quy
don vi phé A re 1A 2 UBND : . - .
duva phé duyét két qua. L lam | dinh; Van ban.
uyet cap Xa A
Viéc
- Van thu phat hanh van ban ky
so chuyen ket qua dén chi nhanh
Chuyén hé tryng tam phuAc vu hanh chinh | cong CAhl’IC o1
- n cdng Thanh pho. chuyén N .
50 lién A o 2 ngay | HO so theo quy
thong - Cong chirc chuyén mon UBND mon 1am | dinh.
cap xa hoan thiegn ho so giay, | UBND | .. |
chuyén hé so lién thong dén chi | Cap Xa '
nhanh trung tam phuc vu hanh
chinh cdng Thanh pho.
Cong chuc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiem tra, tiep o ‘
nhan ho so lién thong dam bao Chi nha}nh HO so theo quy
Tiéo nha day du, hop 1€ theo quy dinh, truhng tam 0,5 |dinh;
1Iep nhan | chyyén Phong chuyén mon. phuc vu ) Y S
va ban giao Y d . y o hanh chinh 'ff‘[n Giay tiep nhan ho
Truong hop hé so can bo sung cong VIEC | so va hen tra ket
hodc khéng du diéu Kién tiep | Thanh phé qua.
nhan giai quyet phai c¢é van ban
théng béo cu thé.
Thu Iy Chuyén vién Phong chuyén mon | Cong chuc | 03 HO so theo quy
i xem xeét, tham dinh ho so, trinh phong ngay | dinh; Du thao
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Lanh dao Phong chuyén mén phé | chuyén [am | danh sach, véan
duyét. mon So viéc | ban trinh
Truong hop hé so' cdn bé sung NoI vy
hoge khong di diéu kién gidi
quyet phai ¢é van ban thong bao
cu the.
N . A A | Lanh dao ‘
Lanh dao LanP d§0 phong chuyén moén phé | phong 0,5 |Hb6 so theo quy
don vi phé | duyét ho so chuyén | lam | dinh; Danh séch,
duyét mon So Viéc | van ban trinh
Noi vu
Linh.daoA Léanh dao S¢ phé duyét hd so Lanh dao 9’5 Hé so theo quy
don vi phé  NIA lam | dinh; Danh sach,
A Sé Noi vu A N
duyét Vviéc | van ban trinh
Vin thu phat hanh van ban tra két | Vin thu
qua chi nhanh trung tam Phyc vu So 0,5 Két aqui TTHC
an thien | hanh chinh céng Thanh phé A , ; ¢t qua ;
hoarl thien | ™ Ag ) p\ | Cong chuc | NIAY 145 oo theo quy
0 SO Can bo chuyén mon hoan thién |  phong Iq[n dinh
ho so trinh UBND Thanh pho chuyén viee | -
mon
UBND thanh phé c6 vin ban dé ‘
Lanh dao | nghi B6 No6i vu kém giay to theo UBND 1 Van ban dé nghi;
UBND phé | quy dinh tai khoan 1, khoan 2, thanh ohé | naa HO so theo quy
duyst |Piu 113  Nghi  dinh P 98Y | dinh.
s6 131/2021/ND-CP.
Lanh dao N Nia R \
Bophe | o0 Noi "# xem r:iet va ban hanh | g nsive | 12| uyét dinh.
duyet quyét dinh tiép nhan. ngay
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sb 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu sé 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-131-2021-nd-cp-huong-dan-phap-lenh-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-288920.aspx
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Miu sb 22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
VVao nudi dwdng tai co sé' nudi dudng ngudi co cong
Kinh giri: Uy ban nhan din xa/phudng/thi tran.....
1. Thong tin vé nguoi dé nghi’
HO VA T8I e
Ngay thang nam sinh:..........ccccceeveevieienieneeiennenn, Nam/NT:...covereeieennnnnn
CCCD/CMND $0.................. Ngay cap...ccoovveeerneeenns NOT CAP.eeeerieeeriennns
QUE QUAN ...ttt ettt ettt et e b e e be e be e re e e
NOTthUONG Tl e
SO GHBIL 0T e+t ee ettt et ee e e et e e neeen e
Mi quan hé VOi NGUIT CO CONG:..e.vvrvreerreereeeeieeereesesessesseseesessss s sessssee s
2. Thong tin vé thwong binh hoiic bénh binh
| (ORI TR 1< o ST
Ngay thang nam Sinh:..........ccooiiiinininiee, Nam/Nir:......cocoueeneee.
CCCD/CMND 88....oveeennn. Ngay cap.....ccueeenn. NO1 CAP.ceeevreeeirreanns
QUE QUAN ...ttt ettt e e et e e s te e te e s aeeeneesreesreeeneeereeereenreans
NOTthUONG T e
Lanne., 2 e, co ty 1é t6n thuong co
1 T 0, 3

Hién dang séng doc than va khong con than nhén, dé nghi dugc vao co sé nudi dudng
nguodi co cong.

T61 xin cam doan chép hanh nghiém tic moi quy dinh ciia Nha nuéc va thyc hién déy
du cac thi tuc vé viéc tiép nhan ngudi c6 cong vao co sd nudi dudng ngudi ¢ cong theo quy
dinh./.

.. NGAY... thang... nam... ..., NGAy... thang... nam...
Xéc nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a dting. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

'Ap dung d6i véi truong hop nguoi c6 cong khong di ning luc hanh vi dén
su thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi rd thuong binh hay bénh binh

3Ghi 10 c6 thuong tat, bénh tat dic biét nang khong.
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Maiu s6 71

........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ..../JQb-... ey NAY ... thAng ... nam ...
) So ho so: ........ [oviiiiin.
QUYET PINH

Ve viéc tiép nhan ngudi ¢6 cong vao co sé nudi dudng
nguwoi ¢6 cong hoac dwa ve gia dinh

Can cu Nghi dinh SO ere e et ettt ettt et et et et ettt et et e et et et et et et et et et arenereraes X
(00777 e Y TR :
TREO A8 NGRI CUL e.ovevveeeeeseeevsees e er et s s :
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co s nudi dudng tai............ W s /dua vé gia
dinh........... 15 doi vi:
ONG (DA) ettt ettt
Ngay thang nam SINN: ..o
(@ TN o U 1o SRS
NOTthUONE Tl .o
LA30 ettt bbb benas
Ty 1é t6n thuong co thé (néu co).......... %.
Diéu 2. Truong phong.............. , Giam déc co so nudi dudng nguoi co cong va dng
(1) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Piéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

'* Ghi tén, dia chi (x4, tinh) cia Trung tdm nuéi dudng/diéu dudng ngudi ¢ cong.
1> Ghi dia chi cta gia dinh noi nguoi c6 cong ve nuoi dudng (thon, xa, tinh).

18 Ghi rd dién nguoi c6 cong (thuong binh, bénh binh...), ty 1€ ton thuong co the.
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9. Quy trinh: Cap Bz‘mg “T6é qudc ghi cong” ddi voi ngudi hy sinh thudc cac
treong hop quy dinh tai Diéu 14 Phap 1énh nhung chwa dwec cap Bing “T6 qudc ghi
cong” ma thin nhin di dwoc gidi quyét ché d§ wu dii tir ngay 01 thang 01 nim 1995
dén ngay 30 thang 9 nim 2006 (QT-09)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh hd so dé nghi Cap Bang “T6 quéc ghi
cong” ddi véi ngudi hy sinh thude cac truong hop quy dinh tai Didu 14 Phap lénh
nhung chua duoc cip Bang “To qudc ghi cong” ma than nhan da duoc giai quyét
ché do wu dai tir ngay 01 thang 01 nam 1995 dén ngay 30 thang 9 nim 2006.

2 Pham vi

- Ap dung ddi voi ca nhan c6 nhu cau thyuc hién tha tuc cap Bang “To quédc ghi
cong”.

- Diém tiép nhan thi tuc hanh chinh cap x&, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho; UBND cap xda, So Noi vu, UBND thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi co cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ctia Bo trudong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vyc nguoi co6 cong thudc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc ciia B§ Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam doc Trung tim
phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé danh muc thi tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bd linh vuc Nguodi co
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan 1y cia S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
- Pon d& nghi (MAau s6 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Van ban uy quyén theo quy dinh cia phap luat dan sy (néu | X
khong xac dinh dugc nguoi dai dién thi Uy ban nhan dan cap xa




72

noi dé nghi céng nhan liét si);

- Ho so coéng nhan va huong Ché d6 wu dai dugc xac lap du va
dang quy dinh tai ting thoi diém hién dang luu tai S& Noi vu,
kem danh sach chi trd trg cap hang thang hoac trg cap mét lan co

Ky nhan cua ngudi huong tro cap.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thot gian xi ly
- Thoi gian gidgi quyét tai thanh pho Ha Néi:
+ S& Noi vu: 12 ngay;
+ UBND Thanh phé: 05 ngay 1am viéc.
- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:
+ B0 Noi vu: 60 ngay.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém ian mau/Két
g qua
., | Newoi duoc uy quyen (hogc UBND Gis | Thanh phin
Nop ho | cap xa) chuan bi va nop day du ho so A X A
. Do A Ca nhan hanh | ho so theo
SO theo quy dinh tai chi nhanh Trung tdm chinh dinh
Phuc vu Hanh chinh céng. quy G
Can bo chi nhanh Trung tam Phyc vu Thanh phan
Hanh chinh cong kiém tra, tiep nhan . ) ho so theo
Tiép nhan | ho so dam bao day du, hop 1¢ theo _clfh' “h]f_{“h 05 naay | %Y dinh;
3ban | quy dinh, chuyén Phong chuyén mén. | 'fung am | U.ongay | ., s
vaban | 4 y‘, y} . J i Y | Phuc vy Hanh | lam vigc | Glay  tiep
rur ( 0 so canh bo a ¢ A 0
g1ao Truong hop ho so can bé sung hodc | cpinh cong nhan ho so
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi co va hen tra
van ban hwong dan cu the. ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem o he Hb6 so theo
Thu IV xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao r?ng hC IAIC 09 ngay | quy  dinh;
uly Phong chuyén mon phé duyét. phong ¢ Au_yen lam viéc | Dy thao van
. . ; mon S& Noi vu i b". inh
Triwong hop ho so can bo sung hodgc antrin
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khong du dieu kién giai quyet phai c6
van ban théng bao cu thé.

Hd so theo

Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mon phé | [ anh dao 01 na? dinh:
donvi |duyéthoso phong chuyén | - 98y [quy - dihh,
n . A o Ml lam viéc | Van ban
phé duyét mon S& Noi vu N
trinh
Lanh dao | ¢ o o HO so theo
g(m ? Lanh dao S¢ phé duyét ho so Lanh dao S¢ | 01 ngdy | quy  dinh;
ha duV.ét Noi vu lam viéc | Van ban
P ye trinh
Vin thu phat hanh van ban tra két qua g , . q
hoan | chi nhénh trung tdm Phuc vu hanh Van thu 8o o ket ~ dua
thien ha | chinh céng Thanh phé Céng chirc ?\-5 ngay TTHhC, Ho
j X ) A amViéc | so theo qu
SO Céan bo chuyén mén hqan thién ho so phon%gzuyen dinh amwy
trinh UBND Thanh pho '
Lanh dao R £ fe o aA .
UBND | UBIID Thanh pho xem x& d nghi| - UBND | 05 ngay | H so theo
TP phé cua So Ngl V1_13 c6 van ban dé nghi Bo Thanh ohd lam viec | quy dinh
duva Noi vu tham dinh. anh pho ' T
uyet
Ho so; Bé,n
Lanh dao | Bo Noi vu va cac €O quan Trung wong | B NOi vu va fi?r?h ng/ée t
Bo phé | xem xét gidi quyet theo quy dinh, tra | cdc coquan | 60 ngay b%mg' Béng
duyét | ket qua So Noi vu. Trung uvong Té quéc ghi
cong.
Tiép nhan | Nhan Bang T6 quéc ghi cong tr B | Chuyeén vién Gio |[Bang  To
vaban | Noi vy, chuyén chi nhanh Trung tdm | Phong chuyén hanh | quoc ghi
giao Phuc vu Hanh chinh cong. mon S& Noi vu | chinh | cong.
Trakét | Can bo chi nhanh Trung tdm Phuc vu Chi nhanh Gid |Bang To
, X . R 2 LAS mra A Trung tam X X .
qua cho | Hanh chinh cong tra két qua cho cong s hanh | quoc ghi
R A A Phuc vu Hanh . R
cong dan | dan. A chinh | cbng.
chinh cong
5 Biéu miu

Pon d& nghi (Mau sb 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] M3iu 56 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

~ DPONDE NGHI
Cap Bang “To6 quoc ghi cong”

1. Thong tin nguoi dé nghi

| (O J72 T 1< U
Ngay thang nam SinN: .......cccoevviniiiecie e, NaM/NT: oo
CCCD/CMND 86 ............ Ngay cap........... NOT CAP vt

SO GHBIL 0L v et e ettt e et e e e e et et e e et e e esee et e et et s e et et et en e e et esen e eneeeeene
Moi quan hé v&i ngudi AUQGC 8 NZNT: ..vevvveeveeeeceeeeeee e
2. Théong tin ngudi hy sinh dwoe dé nghi cAp Bang

| (O J72 T 1< PR
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiniienieeee, Nam/NT: oo
QUE QUAN: .ttt ettt et e et e e et e e st e e se e s se e s seesteesaeesbeesreeateeaneesreenreereenteas
Ngay thang ndm hy sinh ............cccoeiins 17 TR PP PR
Cép DAC/CIIIC VUL eviiii i e s e e e e e e e e e e e e e e snreeeeeans
Co quan, don vi khi hy Sinh: ..o
3. Gidy to, thong tin kém theo'’

ey NEAY... thang... nam... ... NQAY ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cép xa Nguwoi khai
Thong tin nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ro ho va tén)

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

173 Ghi rd cap ddi hodc cap lai.
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10. Quy trinh: Cap d6i Bing “T6 quéc ghi cong” (QT-10)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ti va cach thirc tham dinh ho so dé nghi cip d6i Bang “T6 qudc ghi
cong”.
2 Pham vi
- Ap dung d4i véi ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién thu tuc cdp d6i Biang “T6 qudc ghi
cong”.
- biém tiép nhan thu tuc hanh chinh cip x&, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng
Thanh pho; UBND cap xa, So Noi vu, UBND thanh pho Ha N6i chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Noi dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly
- Phap I¢énh wu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctaa Uy ban Thuong vu Quoc ho;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cong vai cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 98/4{2025 cua B9 truong Bo Noi vu vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh dugc stra 61, b6 sung linh vuc nguoi c6 cong thugc pham vi
churc nang quan ly nha nude cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s 963/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh pho Hé N(f)i vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh
chinh mo1 bgn hanh, duoc stra doi, bo sung va bi bai bd linh vuc Nguoi co6 cong;
Lao dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hdi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thude pham vi chire
nang quan ly cia S& NoOi vu thanh phé Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban ) Ban
chinh | sao
- Pon d& nghi (MAu s6 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Bang “Tb quédc ghi cong” ctia Bo truong Bo Québc phong, Bang
“T6 québc ghi on” cua Bo truong Bo Thuong binh - Cyu binh;
- Mot trong cac glay to chirng minh tha}n nhgn da duogc glal quyét
che d6 uu dai: Quyet dinh huong tro cap; so6 nhan trg cap wu dai; X
danh séch chi tra trg cap hang thang hoac trg cap mot lan khi bao
tw c6 ky nhan cua nguoi huong tro cap; gidy to khac do co quan co
tham quyep ban hanh, x&c nhan dugc 1ap tir ngay 31 thang 12 nam
1994 tré veé trudc.
4.3 | S6lweng hd so
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01 bo
4.4 Thot gian xi ly
Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
- UBND cép xa:
+ 05 ngay lam viéc ddi véi cac truong hop du diéu kién theo quy dinh;
+ Truong hop bang géc khong thé hién dugc thong tin do mo chix hoac bi hu hai,
thuc hién niém yet cong khai téi thiéu trong 40 ngay va trong 12 ngay ké tir ngay
c6 két qua niém yét cong khai phai hop hoi ddng xac nhan nguoi c6 cong cip xa
theo quy dinh trudce khi hoan thién ho so giri S& Noi vu.
- So Noi vu:
+ 05 ngay lam viéc dé co van ban gui Bo Noi vu dbi véi truong hop co du can ci
theo quy dinh;
+ Truong hop bang goc khong thé hién duoc thong tin lam céan ctr dé Cég doi do
mo chit thi S6 Noi vu ¢6 vén ban gui co quan chirc nang deé nghi trung cau giam
dinh. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ke tur ngay nhan duoc két qua giam dinh,
néu c6 du can ctr thi S¢ ¢6 van ban dé nghi Bo Noi vu kem theo Bang goc va két
qua giam dinh;
+ 12 ngay ké tir ngay nhan dugc Bang “T6 qudc ghi cong” cp doi.
Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:
- B6 Noi vu: 50 ngay.
45 | Noitiép nhan va tra két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé/ Biém Phuc vy hanh chinh cong
cap xa
46 | Léphi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Két
: ; gian .
qua
Céa nhén dang gitr ban goc Bang “"lj(X)
quoc ghi cong” cua Bo truong Bo Quoc ‘
NbD hd phong, Bang “To6 quoc ghi on” cta Bo Gio Thanh phan
'SF; trudng B Thuong binh - Cuu binh co Ca nhan hanh | ho so theo
nhu cau chuan bi, nop day du ho so chinh | quy dinh.
theo quy dinh tai Biém phuc vu hanh
chinh cbng cap xa
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TP 1 iém tra, tiép nhan hod so dam bao day Thanh phan
nhanva | ., hob & :0h. chuva > ho so theo
ban giao du, hop I¢ theo quy dinh, chuyen Bo Didm oh quy dinh;

phan chuyén mén. 16M PAUC VUL 4 5 hoay S
. N hanh chinh s uiae | Gidy  tiép
Truong hop ho so can bo sung hodc A <o x| lamviéc N
cong cap Xa nhan ho so
khéng du diéu kién tiép nhdn gidi quyét \ \
va hen tra
phdi ¢é van ban huéng dan cu thé. Két QU
et qua.
Thuly | Cong chac chuyén mon xem xét, tham
ho so | dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap
xa phé duyét.
Truong hop bang gdc khdng thé hién
duoc thdng tin do mo chir hodc bi hu
hgi, UBND cap xa c0 trach nhjém niém
yét céng khai tai thdn, x& lay y kién
nhan dan, thong bio trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia phuong
trong thoi gian toi thieu 40 ngay va lap ‘ .
bién ban két qua niém yét cong khai. Thanh phan
Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay c6 | Céngchic | oo ho so theo
két qua niém yet cong khai phai to| chuyénmon | . 3ié)</: quy dinh;
chac hop Hoi dong xac nhan nguoi ¢6 | UBND cap xa " | Dy thao vin
cong cap xa dé xem xét ddi voi cac ban.
trudng hop khong c6 y kién khiéu nai,
to cdo cua nhan dan, lap b[én ban hop
Xét duyét va c6 van ban de nghi kém
bién ban két qua niém yeét cong khai va
bién ban hop xét duyét cua Hoi dong
Xac nhan nguoi co cong cap xa gui So
Noi vy kém bang géc.
Trueong hop ho so' can bé sung hogc
khéng du diéu kién gidi quyét phdi co
van ban thdng bao cu thé.

Lanh . Ho so theo
dao don | Lanh dao phong chuyén mon cap x& Lanh dao 0,5 ngay _—

. A .2 A n Z R x ~ N . quy dlnh,
vi phé | kiém tra, phé duyét ket qua. UBND cap x& | lamviéc | (.. .

n Van ban.
duyét

Lanh . : Ho so theo
dao don | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé Lanh dao 0,5 ngay o

. A A Z ” X ~ N . quy dlnh,
vi phé | duyét ket qua. UBND cap x& | lamviéc | (.. .

n Van ban.
duyét
Chuyén |- Vin thu phat hanh vian ban ky s6| Céngchac | 0,5ngay | H6 so theo
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hoso |chuyen ket qua dén chi nhanh trung | chuyén mon | lam viéc | quy dinh.
lién tam phuc vu hanh chinh cong Thanh | UBND cap xa
thdng | pho.
- Cong chic chuyén mon UBND cép
xa hoan thién ho so gidy, chuyén ho so
lién thong dén chi nhanh trung tam
phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.
Can bo chi nhanh Trung tam Phuc Vu H3 so theo
Hanh chinh cOr]g kiém tra, ticp nhan ho o av dinh:
Tiép |so dam bio ddy du, hop & theo quy | CNinhanh | wam.
nhanva | dinh, chuyén Phong chuyén mon. Trungtam | 0,5ngay | Gidy tiép
s . N Phuc vu Hanh | lam viéc | nhan hd so
ban giao | 7y0ng hep ho so can bé sung hodc b A L :
,or o S0 el o SAS TRev 1 chinh cong va hen tra
khong du dieu Ki¢n giai quyet phai c6 Kt QU
van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao
Phong chuyén mén phé duyeét.
Truong hop bang goc khdng thé hién
dugc thong tin lam can ci d¢ cap doi
do mo chir thi S& Noi Vu c6 vén ban
gui co quan chue nang dé nghi trung Cona chi HS so theo
_ | cau gidm dinh. Trong thoi gian 05 ngay ONGCNUC 1 o3 ngay | quy  dinh;
Thuly | jam viec ké tir ngay nhan dugc két qua | Phong chuyén | = s hio vin
im Vie U ngay nhdn duoC ket qua 5n Sé Nai vu amviéc | Du thao van
giam dinh, néu c¢6 du can cu thi S¢ co mon oo Not Vi ban trinh
van ban dé ’nghi Bo No6i vu kem theo
Bang goc, két qua giam dinh.
Trueong hop ho so can bé sung hogc
khong du dieu ki¢n giai quyet phai c6
van ban théng bao cu thé.
Lanh | 1 5nh dao phong chuyén mon phé duyét | [ anh dao _ | Ho so theo
dao don | pA A "o | 0,5ngay | quy  dinh;
> oo0 [ hoso phong chuyén | 7~ %
vi phé A NI AS lam viéc | van ban
. mon S& NoI vu N
duyét trinh
Lanh Ho so theo
dao don | Lanh dao S¢ phé duyét hd so Lanh dao S6 | 0,5 ngay Slg‘ghdégg‘é
vi phé Noi vu lam viéc P
duyeét van ban
' trinh
hoan | Van thu phat hanh van ban tra két qua | VanthuSo | 05ngay | Kétqua
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thign ho | chi nhanh trung tam Phuc vu hanh | Cangchec | lamviéc | TTHC; Ho
SO chinh C()ng Thanh ph6 phong Chuyén so theo quy
Can bo chuyén mon hoan thién hd so mon dinh
guri Bo Noi vu
Trakét | Can bo chi nhanh Trung tdm Phuc vu Chi nhanh Gio _—y
\ A . A ) LA , A Trung tam X Van ban
qua cho | Hanh chinh céng tra két qua cho cong A hanh R
R A A Phuc vu Hanh . trinh
céng dan | dan. chinh cong chinh
Lanh = o Bo Noi vu va Bing Té
dao Bo | BO Noi vu va cac co quan Trung uong f X X .
. L p : cac co quan | 50 ngay quoc ghi
phé thu ly giai quyét theo quy dinh. -
o Trung vong cong.
duyét
Nhan Bang To6 quéc ghi cong tir Bo
, Noi vu va cho so quan Iy lap trich luc ‘ q
Tiep | ho so liét si, luu gilr bang cii va cac | Chuyén vién Bang To
nhan va giay to lien quan trong ho so, chuyen Phong chuyén | 12 ngay quoc ghi
ban giao | Bang “T6 quoc ghi cdng” dén chi | mén S¢ Noi vu cong.
nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.
Tra Ké Can bo chi nhanh Trung tdm Phuc vu Chi nhanh Gio Bing To
ra ket X . N . A \ Trung tam N SO
\ Hanh chinh cong tra két qua UBND A hanh quoc ghi
qua Lo Phuc vu Hanh . n
cap xa. chinh cong chinh cong.
5 Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau s6 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Danh sach dé nghi (Mau s6 83) Nghi dinh 131/2021/NB-CP.
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‘ ] Miu 56 16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap doi/cap lai Bang “To quoc ghi cong”

Kinh glii.....oooooiiiiii,
1. Thong tin nguoi dé nghi
HO VA T8M e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap............. NOT CAP v
L@ T T= o[ UV ST UOUOPOSPPRRRS
NOT tHIONEZ T oottt e e re et e et e e teesreeneeaneeanne e
T T 114 1 OO
Méi quan hg voi ligt si: .............coo 18
Dé nghi cap ...... ¥ Bang “T6 quoc gh1 cong déi Voi liét sT:
Ly do dé nghi cap...... 20 Bang “T6 qudc ghi cONE™: . covvevveereereeereseerienenan,
2. Thong tin vé liét si
| (O J72 T 1< PR
Ngay thang ndm sinh: ........ccccoiiiiiiiiinee Nam/NT: oo
L@ T L= o[- T OSSR OUSPRPS
Ngay thang ndm hy Sinh: ...
Cap béc, chirc vy khi hy sinh: ...,
Bang T6 quoc ghi cong sO:. theo Quyet dinh: ... ngay... thang ... nam.... cla......
3. Thong tin vé than nhan llgt si?t
STT Ho va tén Ngay thang ndm sinh Mobi quan hé véi liét si
1
2
., NQAYy... thdng... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xac nhan ctia UBND cép xa Nguoi khai
No6i dung khai va chit ky trén ban khai la dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

19 Ap dung ddi véi truong hop cap doi Bang “T6 qudc ghi cong”.

Ghi chu:

20 Ghi rd mbi quan hé véi liét si hodc ngudi duge dam nhiém tho cang liét si.
213 Ghi rd cap ddi hodc cap lai.
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DANH SACH PE NGHI CAP POI BANG “TO QUOC GHI CONG”

ém theo To trinh s6 .../ ... ngay... thang.... nam ... ... .... cua ...... ...
Kem theo To h / h
Na
Ho e A A . £ A ..|Than m
va Chire Pboi | Qué Qué Hy Hy Hy Thoi Ky | So | So Ngay g quy
STT| 4 twon quan quan sinh| sinh [sinh| " hiéu Ban quyeét/quyet AN
tn | vu (x&) |(tinh) ngaythang nam ky Bin dinh | dinh quyet et
liét si g gaythang g g dinh AN Ginh din
h
ey NEAY ... ... thang...... nam... ...
TM. UBND
(Chir ky, dau)

Ho va tén
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO (LIEN THONG TU
UBND CAP XA - SO NQI VU - UBND THANH PHO (03 quy trinh)

1. Quy trinh: Giai quyét ché do ddi véi quan nhan, can b di chlen trwong B,C,K
trong thoi ky chéng My ciru nwée khdng co thin nhén phai tryc tiép nudi dudng va
quan nhén, can by dwoc ding cir & lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo
nim 1954 d6i v6i can bd dan, chinh, dang (QT-11)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tw va cach thirc tham dinh ho so giai quyét ché do dbi voi quan nhan,
can bo di chién truong B,C,K trong thoi ky chdng My clru nudc khong ¢ than nhan
phai truc tiép nudi dudng va quan nhéan, can bo duoc dang ctr ¢ lai mién Nam hoat
dong sau Hi¢p dinh Gionevo ndm 1954 ddi vai can bo dan, chinh, dang

2 Pham vi

Cén b di chién truong B,C,K trong thoi ky chdng My ctru nude khong co than nhan
phai tryuc tiép nudi dudng va quan nhan, cdn b dugc dang cu ¢ lai mién Nam hoat
dong sau Hiép dinh Gionevo nam 1954 ddi véi can bo dan, chinh, dang, dang lam
viéc & ngoai khu vuc Nha nuée, dbi tuong da nghi huu, nghi mat sirc lao dong, bénh
binh, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, xuit ngil.

3 Poi twong

Can bo di chién truong B,C,K trong thoi ky chéng My ctru nudc khong ¢6 than nhan
phai truc tiép nudi dudng va quan nhan, can by dugc dang cu ¢ lai mién Nam hoat
dong sau Hiép dinh Gionevo ndm 1954 ddi vé6i can bo dan, chinh, dang, dang lam
viéc ¢ ngoai khu vuc Nha nudc, déi tuong da nghi huu, nghi mét stre lao dong, bénh
binh, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, xuét ngll

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Thong tu lién tich s6 17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999
cua lién B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Tai chinh, Ban Tb chitc can bd
Chinh pht hudng din thi hanh Nghi dinh s6 23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 cia
Chinh phu vé ché d6 ddi voi quan nhén, can bo di chién trudng B, C, K trong thoi
ky chdng My ctru nudc khong cé than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan nhan,
can bd duoc bang cur ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo nam 1954,

- Thong tu s6 13/2002/BLDTBXH-TT ngay 10/9/2002 ctia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hudng din bd sung Thong tu tich sb 17/1999/TTLT-BLDTBXH-
BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999 cua lién B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
Bo Tai chinh, Ban T6 chiic can b Chinh pht huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 cua Chinh phi1 vé ché d6 d6i voi quan nhén, cén bd
di chién truong B, C, K trong thoi ky chdng My ciru nu6e khong c6 than nhan phai
tryc tiép nuoi dudng va quan nhén, can bo dugc Pang cir & lai mién Nam hoat dong
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sau Hiép dinh Gionevo nam 1954;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 quy dinh vé phan dinh thim quyén
va phan cép thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc trong linh vuc noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QP-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu vé viée cong bd tha
tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bai bé linh vuc nguoi co
cong;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam dbc Trung tim phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc stra ddi, bd sung va bi bii bo linh vuc Ngudi cb cong; Lao
dong, tién lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam;
An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thugc pham vi chirc nang
quan 1y cta S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban sao dwoc

Thanh phan ho so chinh chieng thuc

T khai ca nhan thoi gian cong tac, chién déu tai
chién truong B, C, K trong thoi ky chéng My khong c6
than nhan phai tryc tiép nudi dudng va quan nhén, can
bd dugc Pang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p
dinh Gionevo nim 1954 (Mau s6 03 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

T khai ciia than nhan thoi gian cong tac, chién
dau tai chién truong B, C, K trong thoi ky chéng My
khong c6 than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan
nhan, can by dugc Pang cir ¢ lai mién Nam hoat dong
sau Hiép dinh Gionevo nim 1954 trong truong hop ddi
tuwong da tir tran hodc hy sinh (MAu sb 04 Phu lyc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thaoi gian xi ly

Khong quy dinh.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém Phuc vy hanh chinh cong cap xa

4.6

Lé phi

Khéng

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mauw/Két
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gian

>

qua

Nop hod so

C4 nhan ndp ban khai, gidy to hd so
theo quy dinh.

Piém Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Gio
hanh
chinh

Thanh phan hd so
theo quy dinh.

Tiép nhan
va ban giao

Uy ban nhan dan cip x3 co trach
nhiém tiép nhén to khai c4 nhan, dé
nghi co quan quan ly hd so, 1y lich
cap xa trich sao 1y lich cho ddi
tugng va tdp hop danh sach guri
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd

UBND cép x4

Khong

quy
dinh

Thanh phan hd so
theo quy dinh;

Thu ly, phé
duyét

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd, cin ctr hd so luu trir, d& nghi
Ban T6 chuc Trung wong xét duyét
dbi twong dugc hudng ddng thoi
tap hop, xac nhan, 1ap dy toan va
c6 cong van gui vé B0 Tai chinh dé
x€t cap kinh phi. Can cr vao danh
sach xét duyét cua Ban Td chirc
Trung wong, BO Tai chinh cép bang
han murc kinh phi hoac 1€nh chi tién
cho cac B9, Ban, nganh dé chi tra
cho dbi twong va quyét toan theo
quy dinh hién hanh

UBND Thanh
pho

Khéng

quy
dinh

Thanh phan hé so
theo quy dinh;

Tra két qua

Tra két qua cho co quan to chie dé
nghi

Diém Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Két qua TTHC

Biéu mau

T khai ca nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong B, C, K trong thoi
ky chdng M¥ khong c6 than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan nhan, can bo
duoc Dang ctr ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nim 1954 (Mau s6
03 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu $6 09/2025/TT-BNV).

T khai cia than nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong B, C, K
trong thoi ky chong M§ khong cé than nhan phai tryc tiép nudi dudng va quan nhan,
can bg dugc bBang cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nam 1954
trong truong hop ddi twong da tir trin hodc hy sinh (MAu sé 04 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu sb 09/2025/TT-BNV).
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MAu s6 03: Phu luc ban hanh kém theo Théong tw s6 09/2025/TT-BNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CA NHAN THOI GIAN CONG TAC, CHIEN PAU TAI CHIEN TRUONG
B, C, K TRONG THOI KY CHONG MY KHONG CO THAN NHAN PHAI TRY'C
TIEP NUOI DUONG VA QUAN NHAN, CAN BQ PUQC PANG CU O LAI MIEN

NAM HOAT PONG SAU HIEP PINH GIONEVO NAM 1954

Hovatén: ..., Nam (N@): ......... Nam sinh (1).........
Bidanh: (2). ..o e,
QUE QUAN: (3.t iieit e e e e e e
TIO QUAN: (4) e e
Pon vi cong tac hién nay (d6i véi nguoi dang cong tac): (5).........coeeeenn....
bang nghi huu, MSLD, TNLD hoac 1am cong viéc gi ¢ dau: (6)................
Pon vi cong tac truedc khi nghi: (7).,
DPon vi trude khi di chién trrong (8)......ovve et
Ly do khi di chién truong gia dinh chua dugc hudng ché d6 tro cap: (9)

Trong thoi gian cong tac & chién trudng co ra Bac ngay... thang.... nam, s6 thang & mién
Bic? Khi & mién Béc ¢6 gia dinh chua: than nhan ¢ mién Béc c6 dugc huodng ché do nao
khong, thoi gian & mién Bac huong luong hay huéng ché do nao. v.v..., ngay thang nim tré
lai chién tradng (12).....eeee e,

THOI GIAN CONG TAC, CHIEN PAU O CHIEN TRUONG B, C, K@

Tir ngdy thang nam dén ngay | S6 thang Pon vi, chién | Cap  bac, | Mirc luong
thang nam truong chuc vu




Cong s thang duoc hudng ché do 1 lan:
Murc huong:

T6i xin cam doan 10i khai trén day 1a ding, néu sai t6i hoan toan chiu trich nhiém trudc
phap luat.

Co quan, chinh quyén dia phwong xdc nhan Ngwoi khai ky

(NGi dung xdc nhdn theo mau) (Ghi ro ho tén)
(Ky tén, déng dau)

Giai thich mot s6 ndi dung ké khai:
+Tu 1 dén 4: ghi theo tén tudi noi &, chic vu cong tac hién tai hodc trude khi nghi huu, nghi
mét stic, nghi bénh binh, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, xuat ngii ctia cac dbi tuong.
+ Tir 8 dén 9: dung cho ngudi di chién trong B, C, K; Pi xay dung duong day 559; Déi voi
ngudi di chién truong B, C, K nhiéu 1an thi ghi cac thoi diém di chién truong. Ghi 16 di B, di
C, hoac di K.
+ (9) Ly do khi di chién truong gia dinh chua duoc huong ché do trg cap can ghi 1d khi di
khong co6 than nhin phai nudi dudng hodc cd than nhan phai truc tiép nudi dudng, ho tén
than nhan, quan hé vdéi nguoi di chién truong (bé, me, vo, con...) luc d6 than nhan bao nhiéu
tudi, lam gi & dau, nay lam gi, & ddu... tai sao than nhan chua duoc hudng trg cap.
+ T 10 dén 11: Dung ké khai cho nguoi dugc Pang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép
dinh Gionevo (ké ca nguoi da thoat ly thudc dién di tap két nhung do khach quan khong di
duoc 6 lai tiép tuc hoat dong); D1 [am nhiém vu quéc té tai Lao, Campuchia; Truong hop co
ra Bic va 6 tro lai chién truong thi thoi gian tré lai chién trudng ghi vao muc di B, C, K.
+(12) Dung chung cho ca nguoi di B, C, K; bi xay dung duong day 559; Di lam nhiém vy
quéc té tai Lao, Campuchia va nguoi dugc Pang ctr ¢ lai mién Nam (ké ca ngudi da thoat ly
thudc dién di tap két nhung do khach quan khong di duoc & lai tiép tuc hoat dong).
Trong thot gian cong tac ¢ chién truong c6 ra Bic khong, ghi rd thoi gian ra Bac sO thang &
mién Bic, ra 1am gi, 6 dau, dugc huong lwong nhu cong nhan vién chic o mién Bic khong
hay hudng theo ché do nao...
+ (13) Ban tong hop sb thang cong tac, chién dau tai chién truong.
MAU CHUNG NHAN TO KHAI CA NHAN:
Chting nhan Ong (ba)....... l1a nguoi dang cu tru tai dia phuong...... hodc dang cong tac tai co
quan...... (ghi rd don vi hanh chinh hodc ghi 6 co quan thudc B9, nganh chu quan).
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MAu s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay..... thang...... nam 20.....

TO KHAI CUA THAN NHAN THOI GIAN CONG TAC, CHIEN PAU TAI CHIEN
TRUONG B, C, K TRONG THOI KY CHONG MY KHONG CO THAN NHAN PHAI
TRUC TIEP NUOI DUONG VA QUAN NHAN, CAN BQ PUQC PANG CU O LAI
MIEN NAM HOAT PONG SAU HIEP PINH GIONEVO NAM 1954

Hovatén: ......................... Nam (NT) ............. nam sinh (1)..............
Bl danh: (2)...c.eineie i
QUE QUAN: (3. eeee e e e
TIO QUAN: (4) e e
Pon vi cong tac, nghi huu, MSLD, TNLD, hoac lam cong viéc gi & dau: (5)

La:....... (6)....... cia Ong (bA).....(7)...... di B, C, K hoidc dugc Pang ctr ¢ lai mién Nam hoat
dong sau Hiép dinh Gionevo.

Ngay thang nim Ong (ba) di chién truong B, C, K (d6i v6i nguoi di B, C, K)

Ho VA t8n b0, ME .o, nam sinh .................... 9)
Ho va tén vo hodc chong ..........cococeeeeee... nam sinh .................... (10)
Ho va tén con (€U €O) oevveveereeeeeeeeenn. nam sinh .................... (11)

Pon vi trude khi di chién truong: (12)
Ly do khi di chién truong gia dinh chua duoc hudng ché do tro cap: (13)



Co quan, don vi ctr ¢ lai mién Nam: (16) e

Trong thoi gian cong tac & chién truong c6 ra Bic ngay..... thang..... nam.. , 80 thang ¢
mién Bic? Khi & mién Bac c6 gia dinh chua; than nhan ¢ mién Bic ¢6 duoc hu(mg ché do
nao khong, thoi gian ¢ mién Bac hudng luong hay hudng ché do nao...v.v, ngay thang nim
trd lai chién trudng .......... (17)

THOI GIAN CONG TAC, CHIEN PAU O CHIEN TRUONG B, C, K (18)

Tir ngdy thang nim dén ngay | SO thang | Pon vi, chién | Cip bac, | Muc luong
thang nam truong chuc vu

Cong s6 thang duoc hudng ché do 1 lan:

Murc huong:

T6i xin cam doan 10i khai trén day 13 dung, néu sai t6i hodn toan chiu trach nhiém trudc
phép luat.

Co quan, chinh quyén dia phwong xdc nhan Nguwoi khai ky
(NGi dung xdc nhdn theo mau) (Ghi ré ho tén)

(Ky tén, déng dau)

Giai thich mét s6 noi dung ké khai:

+ Tir 1 dén 5: ghi theo tén tudi noi &, chirc vu cong tac hién tai hodc trude khi nghi huu, nghi
mat strc, nghi bénh binh, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, xuat ngii... ciia dai dién than
nhan (nguoi 1ap bicu).
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+ (6): Ghi 10 dai dién than nhan 1a bd, me dé; bo, me vo; bd me nuoi; vg, chong, con dé, con
nuoi.

+(7): Ghi ho tén ngudi di chién truong B, C, K hoic di xay dung dudng day 559; hodc duoc
Pang ctr ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo (ké ca nguoi da thoat ly thudce
dién di tap két nhung do diéu kién khach quan khong di dugc ¢ lai mién Nam tiép tuc hoat
dong) dong thoi xod bét nhitng tir khong can thiét dé noi rd nguoi da chét thude dbi tuong
nao.

+ Tur 8 dén 13: dung ké khai cho ngudi di chién trudng B, C, K; Pi xdy dung duong day
559; Pi lam nhiém vu qudc té tai Lao, Campuchia 13 ngudi huong luong ghi vao thoi diém
di chién truong B, C, K. Dbi voi nguoi di chién truong B, C, K nhiéu 1an thi ghi cac thoi
diém di chién truong. Ghi rd di B, di C, hodc di K.

+ (13) Ly do khi di chién truong gia dinh chua dugc hudng ché d6 trg cip can ghi rd khi di
khong c6 than nhan phai nudi dudng hodc co than nhan phai truc tiép nudi dudng, ho tén
than nhan, quan hé véi nguoi di chién trudng (b6, me, vo, con...) luc d6 than nhan bao nhiéu
tudi, 1am gi ¢ dau, nay lam gi, & dau hay.... tai sao than nhan chua dugc hudng trg cép hoac
than nhan dugc tro cap dén thang ndm nao, tir thang nim nao khong dugc huong, tai sao...

+ Tir 14 dén 17: Dung ké khai cho ngudi duge Pang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép
dinh Gionevo (ké ca nguoi da thoat ly thudc dién di tap két nhung do diéu kién khach quan
khong di dugc & lai mién Nam tiép tuc hoat dong); D1 lam nhiém vu quéc té tai Lao,
Camphuchia. Truong hop c6 ra Bic va c6 tro lai chién truong thi thoi gian trd lai chién
truong ghi vao muc di B, C, K.

+(18) dung chung cho cd ngudi di B, C, K; Di xay dung duong déy 559; Di lam nghia vy
quéc té tai Lao, Campuchia va nguoi duge Dang ctr 6 lai mién Nam (ké ca nguoi da thoat ly
thudc dién di tap két nhung do diéu kién khach quan khong di dugc ¢ lai mién Nam tiép tuc
hoat dong): trong thoi gian cong tac ¢ chién truong co ra Bic khong, ghi rd thoi gian ra Bac
sd thang & mién Bic, ra 1am gi, & ddu, duoc hudng luong nhu céng nhan vién chire & mién
Bic khong...

MAU CHUNG NHAN TO KHAI CUA THAN NHAN

Chtng nhan Ong (ba)..... 1a ngudi dang cu tra tai dia phuong.... hodc dang cong tac tai co
quan.... (ghi rd co quan......) 1a dai dién than nhan cua Ong (ba).... 1a doi twgng thude dién ké
khai huong ché do mot lan.
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2. Quy trinh: Tro czfip mot 1in dbi véi thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién (QT -12)

Muc dich: Quy dinh trinh tuy va céach thuc tham dinh Tro cfip mot 1an ddi vai thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Pham vi: Ap dung ddi voi to chire, ca nhan c6 nhu cau thue hién thu tuc Tro cép mot 1an
do6i voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Déi twong: ) )
Uy ban nhan dan cap xa, S& Noi vy, Uy ban nhan dan Thanh pho, Hoi cyu TNXP, céc co
quan lién quan.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xa ly mot s6 van dé lién quan dén sap
xép to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cau to chirc cua B Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh pha quy dinh t6 chuc cac co
quan chuyén mdn thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong va Uy ban
nhéan dan x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 caa Thi tuéng Chinh phu
quy dinh vé ché d6 ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong
khang chién;

- Théong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16 thang 4 nim
2012 cua lién B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Noi vu va B Tai chinh
huéng dan thuc hién ché do tro cap dbi véi thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7
nam 2011 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cta B§ trusng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra ddi, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau giay,
s6 tam tr( gidy hodc gidy to ¢d yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé
phan dinh tham quyén va phan cap thyc hién nhiém vu quan ly nha nuéc trong linh vic
noi vu;

- Quyét dinh sé 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bii bo linh vic nguoi co cong;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dc Trung tim phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Ngudi c¢6 cong; Lao dong, tién luong;
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Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc 1am; An toan vé sinh lao dong
va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Noi vu thanh
pho Ha Noi.

4.2.

Thanh phéan ho so Ban chinh Ban sao

- Mot trong cac gidy to sau day ching minh 13 thanh nién X Hoac ban
xung phong (la ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thyc cua sao co
Uy ban nhan déan cap x3): chirng thuc
- Ly lich cén b hodc 1y lich dang vién khai trudc ngay cua UBND
29/4/1999 cap xa

- Gidy to do co quan c6 thAm quyén cip trudc khi thanh
nién xung phong tré vé dia phwong nhu: Gidy ching nhan
hoan thanh nhiém vu cua don vi quan ly thanh nién xung
phong; Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu strc khoé;
Gidy khen trong thoi gian tham gia lyc luong thanh nién
xung phong; G1ay chirng nhan tham gia thanh nién xung
phong; Gidy diéu dong cong tic, bd nhiém, giao nhiém
vu;

- Truong hop thanh nién xung phong khong con mdt trong
cac gidy to quy dinh tai diém a va b khoan Piéu 12 Thong
tu s6 09/2025/TT-BNV thi phai ndp ban khai c6 ching
thue cua Uy ban nhan dan cap xi noi dang ky ho khau
thuong trll trude khi tham gia thanh nién xung phong (ban
chinh). Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém xac nhan
ban khai dbi véi d6i tugng 1a nguoi dia phuong di thanh
nién xung phong nhung hién dang diang ky ho khau
thuong tra ¢ dia phuong khac (ndi dung xac nhén theo
Mau s6 08 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu )
09/2025/TT-BNV).

- Ban khai céa nhan: X
+ Trudng hop TNXP con séng thi 1ap theo Mau s6 05 tai
Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu sé 09/2025/TT-
BNV.

+ Truong hop TNXP da tir tran thi than nhan TNXP lap
theo MAu sd 06 tai Phu lyc T ban hanh kém theo Thong tu
09/2025/TT-BNV.

4.3.

S6 lwong: 01 bd

4.4.

Thoi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

1. UBND cp xi xac nhan: 5 ngay lam viéc.

2. S& Nbi vu xét duyét tham dinh, tong hop trinh UBND Thanh phé: 10 ngay lam viéc.
(g6m: SO Noi vu: 05 ngay 1am viéc; Cac co quan, don vi lién quan (Thanh Poan Ha Noi,
Hoi cyu TNXP Thanh phd): 02 ngay lam viéc; UBND Thanh phé: 03 ngay lam viéc).

4.5.

Phi/l€ phi: Khong

4.6.

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén

Chi tiét | Trach | Thoi | Bitu miu




92

bwdc

nhiém

gian

Bl

Tb chirc, ca nhan c¢6 nhu cau chuén bi va
ndp day du hd so theo quy dinh tai muc 4.2
vé Piém Phuc vu hanh chinh cong cac x4,
phuong theo mdt trong céac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép.

2. Gri qua dich vu chuyén phét.

3. Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu
cong qudc gia

C4 nhan, to
chuc

Gio
hanh
chinh

Thanh phan hd so
theo muc 4.2

B2

Tiép nhan hé so:

Can bo, cong chic Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, phuong tiép nhan hd so
cua to chuc, cd nhan c6 trach nhiém xem
Xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa hd
so:

1. Truong hop hd so chua diy du, chua
hop 1&: huéng dan cho té chic, c& nhan
hoan thién ho so (theo MAu).

2. Trudng hop hd so day du, hop lé: tiép
nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua (theo Mau).

Ban giao ho so:

1. Truong hop nhan hd so truc tiép hodc
qua dich vu chuyén phéat, can bo, cong
chirc Piém Phuc vu hanh chinh cong cac
x4, phuong thuc hién cac ndi dung sau:

- Ky s6 hd so d& nghi theo quy dinh.

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan giri ho so
qua Cong Dich vu cong quéc gia.

- In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va ban giao hd so vé Phong chuyén mén
(qua dich vu chuyen phat).

- Tich chuyén hd so trén hé théng dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan céng
thuc hi¢n.

2. Truong hop nhan ho SO truc tuyén qua
Cong Dich vu céng qudc gia: Can b, cong
chirc Biém Phuc vu hanh chinh cong cac
xa, phuong tich chuyén trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan cong
thuc hién.

Can b,
cong chuc
Diém Phuc

vu hanh
chinh céng

cac xa,
phuong

Tra
ngay

0,5
ngay
lam
Viéc

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
SO;

- Phiéu ciu bo sung,
hoan thién hé so

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- S6 theo ddi hd so

- Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
ho so

B3

Tham dinh ho so: Cong chirc thy Iy ho so
xem xét, tham dinh ho so:

UBND cap
xa

15
ngay
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién: lam
cdng chirc duoc giao thu Iy hd so du thao viéc
thdng bao bang vin ban néu rd ly do hd
so khong du diéu kién giai quyét trinh
Lanh dao UBND cip x4 xem xét, ky
duyeét.
- Trudng hop hd so can bd sung: cong
chic dugc giao thu Iy hd so thong bao
bang van ban néu rd Iy do hd so can b
sung trinh Lanh dao UBND cap xa xem
xet, ky duyét.
- Truong hop hd so du diéu kién: thuc
hién cac budc tiép theo.
Ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Uy ban nhan déan cap xa c6 trach nhiém:
Tf) chuirc hoi nghi Vé’lép bién bg"m Xac nha}n
ho so xét huong ché do tro cap theo Mau sz
s6 08 Phu luc I ban hanh kém theo Théng p 0% Mau SO 08 Phu luc
twr s& 09/2025/TT-BNV. Thanh phin hoi | YBNDcap | ngay | | ban hanh kém theo
nghi gdm dai dién lanh dao cap xi (Uy ban xa Ia}[n Théng tu S0
nhan dan, Bang uy, Mat tran To quéc, Ho1 viéc | 09/2025/TT-BNV
Cyu thanh nién xung phong hodc Ban lién
lac Cyu thanh nién xung phong), Trudng
thon c6 ddi tugng thanh nién xung phong
dé nghi giai quyét ché do tro cap.
2 A . , £ an £ 02 Ho so xét huéng ché
-~ Tong hop ho so' xét huong ché do trocap | g\ cap | ngay | do tro cap doi v%i
do1 voi thanh nién xung phong bao cao Uy X3 lam | TNXP (kém theo hd
ban nhan dan cap tinh thong qua S& N§i vu - .
viéc | so tai muc 4.2)
Tham dinh hd so: Ké tir ngay nhan da hd Maluos%?i Miu 30
so theo quy dinh (theo tung dot), S& NOi 08 /2020313/%_#
vu chﬁqtr‘l hoan thanh viéc xét duyét, th’ém BLDTBXH
dinh, tong hop, trinh UBND Thanh pho ra Y NyA 2oz
2, 4 \ X an PO S6 Noi vy Bicu tong hop danh
quyet dinh huong che do tro cap mot lan. (Phong 01 sich TNXP dé nghi
* Doi vai truong hop TNXP khong con 1A | NOAY . £ 47 tree
A EDEYIRIN . . . | Quan ly Hoi : hudng ché do6 tro
B4 | mét trong cac giay to chung minh la VA Vin thu lam cip mot I3n lap
TNXP, S¢ Noi vy tong hop, chuyén danh Iy trit) > | viée theo MAu s6 12
sach doi tuong dén Hoi cuu TNXP Thér]h MU s 13 Thén’g
pho dé nghi kiem tra, xac nhéan cho y kien tr 082023/ TT-
gr:;zc khi trinh UBND Thanh pho ra quyet BLDTBXIL
- So Noi vy du thao van ban xiny kiéncua | So6Noiva | 01 | Vianban xin y kién,
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Cac co quan, don vi lién quan (Hoi cuu (Phong ngay | kém ho so tai muc
TNXP Thanh phd) vé hé so xét huong ché | Quan ly Hoi | 1am 4.2
do tro cap d6i vai TNXP. va Van thu, | viéc
luu trir)
- Céc co quan, don vi lién quan nghién‘cfru Co quan, nog Vin ban cho y kién
ho so, gop y kién bang van ban gui vé S¢ | don vi lién Igmy Cua cac co quan, don
NGi vu guan .| vi
Viéc
Mau s6 09, Mau s6
10 Phu Iuc I ban
hanh  kem  theo
Thong tu s6
- Tong hop, du thao To trinh va Quyét | So Nbi vu 09/2025/TT'§NV;’
: . X 1a s A i h 02 | kém theo biéu tong
dinh hudng ché @ tro cap va ho so xét (Phong . .
huong ché do tro cip cua déi twong, trinh | Quan Iy Hoi | 9%y hop danh sich thanh
. : s : lam | nién xung phong dé
UBND Thanh pho ra quyét dinh huong ché | va Van thu, . . S Puong ¢«
do tro cap. luu trir) viee nghl;huimg che (:iQ
T tro cap 1ap theo Mau
s6 12, Mau sé 13
Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu
56 09/2025/TT-BNV
Lanh dao UBND Thanh phd xem xét, ky
Quyét dinh huang ché do trg cap, chuyén 03 . .
CONLAG o N A UBND ngay | Két qua thu tuc hanh
B5 | S& NoOI vu va co quan lién quan; tra két qua Thanh phé 1am | chinh
Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong Thanh viac '
pho. i
S¢ Noi vu tiép nhan Quyét dinh huong | So Nbi vu
ché d¢ tro cap tir UBND Thanh ph; tong (Phong o1
hop danh sach do6i twong dugc huong trg | Quan ly Hoi \ x X
ag | Cap Mot lan Mau s 15 Phu luc I Thong tur | va van thu, r;gfny ¥h36“nsoti5s g hy Tuc |
s6 09/2025/TT-BNV, kém theo cong van | lwutrit; | io | gameoe Tt aay
de nghi bo sung du toan chi ché do tro Phong i
cap mot lan, gui 02 ban vé Bo Noi vu; | Ngudi co
luu, quan ly theo quy dinh. cong)
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Mau s6 05 Phu luc I ban hanh kém theo Théong tw s6 09/2025/TT-BNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Dé nghi hwong cheé d trg cap mot lan doi véi thanh nién xung phong

HO VA 1811 oo

Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e

S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhén dan:............. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. e tteeee et eeeeeaaens

Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam ........ Ponvi............oo

Noi dang ky tham gia TNXP: Xa.........ccooeiiiiiiininn., tinh.... ...............

Tré vé dia phuong ngdy........ thang...... 1F:011 R

Dé nghi céc co quan chirc nang xem xet, giai quyét cho toi duge huong ché do tro cap
moét lan theo Quyet dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cua Thu twéng Chinh phu quy
dinh vé ché d§ doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

T6i xin cam doan 101 khai trén day 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat./.
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y...... thang ...... nam .........

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)



MAu s6 06 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN ‘
Dé nghi hwéng ché do trg cap mot lan doi véi thanh nién xung phong da tir tran

Noi dang ky tham gia TNXP: xa.................. tinh....... ...
Tré vé dia phuong ngdy...... thang...... 11F:01 1

Di chét ngay...... thang...... 10F:101

Dé nghi cic co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro cAp mot lan ddi véi
thanh nién xung phong da tir tran theo Quyét dinh sé 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cia
Thu tuéng Chinh phii quy dinh vé ché d6 dbi v6i thanh nién xung phong da hoan thanh
nhi¢m vu trong khang chién.

To61 xin cam doan 101 khai trén day la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trudce phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Mau s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET

CHE PO POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

Hom nay, ngay..................... thang .............. NAM .oeiiiiieeeeiieeeeiee e e eireeeeaeee e
Tai UBND xa, phuong, dackhu ........................ tinh, thanh phd .........cccevveveverrennnn.

Chung t6i, gom:

3. Pai dién Mt tran to quéc: ....................................................................................
4. DPai dién Ban 11EN 12C CUU TINXP: ..eeereiieeee e
5. Pai dién Thon, ép, [ 1o AR PTPUPRRTRR

Sau khi nghién ctru ho so va can ctr y kién cta dai dién cac co quan va can bo c6 lién quan,
ching t61 thong nhat xac nhan:

(@] T (o) USRS RT TR
Ngay, thang, NAm SINN: ..........cccooiiiiiiiieccccce e

S6 dinh danh c4 nhan/ Can cudc cong dan/ CAN CUGC: .......ovveeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
cip.....ngay...... thang...... nam............ 0T CAP ©ovveeeeeeee e

Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... 11E:1 1) R
Hoan thanh nhiém vu trd vé dia phuong ngay...... thang...... 11F:1 11 R
Thudc don vi thanh ni€n XUNg phong ..........cooeiiiiiiii e
D3 hudng ché do trg cap mot 14n hodc hang thANg: .........co..viieueeeiieeiieeeie el



Tinh trang stc khoe hi€n nay............cccooiiiiiiii i

D& nghi cc co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro cip (ghi rd mot 1an hodc hang
thAng) ....ooevveeenenn... d61 VOL 0NE (DA) ..o 1a (ghi r& TNXP hoic
than nhan TNXP).... ..theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011
cua Thu tudng Chmh phu quy dlnh vé ché d6 dbi véi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu trong khang chién va Théng tu huéng dan ciia Bo Noi vu, BO Tai chinh./.

Dai dién Dai dién Dai dién Dai dién

Mt trian T6 quéc Ban lién lac TNXP Pang uy UBND xa
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Mau so 9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /Qb-UBND L , ngay ... thang... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc giai quyét ché dd tro’ cAp mot 1an doi véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)........
Can cir Quyét dinh so 40/2011/0P-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thi tuéng

Chinh phu quy dinh vé ché dg doi véi thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vu trong
khang chién,

Can cir Théong tw lién tich sé6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Bo Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
thuc hién ché do tro cd'p doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khéng chién theo Quyét dinh so 40/2011/0P-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thii twéng
Chinh phu;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Néi vu,
QUYET PINH

Piéu 1. Giai quyét ché do tro cp mot lan cho ...0ng, ba (co danh sach kem theo) la thanh
nién xung phong da hoan thanh nhiém vu tré vé dia phuong.

Tong sb tién .................. dong
(BANG COTE: oo dong)
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc S& Noi vy, S¢ Tai chinh, Thi trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan va
cac ong (ba) co tén trong danh sach chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhén: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi ch(: Truong hop sé doi twong dwoc hudng dudi 5 nguoi thi khong can lap biéu danh
sdach kem theo; khi d6, néi dung Piéu 1 Quyét dinh can ghi cu thé: ho va tén doi tu’O’ﬂg duoc
hu’(mg So dinh danh ca nhan/Chirng minh nhén dan sé.. . cdp ngay... thang ... ... NOT
cdp..., s6 nam dwge hwdng, mirc tro cdp.
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MAiu s6 10

UBND TINH, (TP)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: /Qb-UBND L , ngay ... thang... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc giai quyét ché do tro' cAp mot 1an ddi véi thanh nién xung phong da tir tran

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)........

Can cie Quyét dinh so 40/2011/0D-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thi twéng
Chinh phu quy dinh vé che do doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢ém vu trong
khang chién,

Can cir Thong tw lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cdq Bo Lao d;éng - Thuong binh va Xa hoi, Bo Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
thuwe hién che do tro cap doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khang chién theo Quyét dinh so 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Thu tuwong
Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Noi vu,

QUYET PINH

Piéu 1. Giai quyét ché do tro cap mot 1an cho .... 6ng, ba (co danh sach kém theo) 1a than
nhén cta thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trd vé dia phuong nay da tir tran.

Tong s6 tién .................. dong
(BANG ChTE: .o dong)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc SO Noi vu, S6 tai chinh, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va
cac ong (ba) co tén trong danh sach chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhén: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi ch(: Truong hop sé doi twong dwoc hwdng dudi 05 nguoi thi khong can lap biéu danh
sdach kem theo; khi @6, néi dung Piéu 1 Quyét dinh can ghi cu the ho va tén déi twong du’O’c
hu’O’ng, So dinh danh cd nhan/Can cudce cong dan/ Can cudc $6... cdp ngay... thang ...

. noi cdp..., s6 nam dwoc hwéng, mike tro' cdp.
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MAiu s6 12

DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP MQT LAN
(Kem theo Quyét dinh so .../QP-UBND ngay.../.../.... cua UBND tinh ....)

Don vi: Béng
S6 dinh danh c4
S8 TT|  Ho va tén Ngavly, thang, I}l\han/‘Chu’I}g mlI’lh nhfln So nim dwgc Mu’f tro
: nam sinh  |dén, cap ngay thang nam, hwong cap
noi cap
Cong
NGUOILAP .. ngay ... thang... nam ......
(Ky, ghi ro ho va tén) TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ho va tén, déng ddu)
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MAiu s6 13

DANH SACH
THAN NHAN CUA THANH NIEN XUNG PHONG DA TU TRAN
PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP MOT LAN
(Kém theo Quyét dinh sé .../QD-UBND ngay.../.../.... cia UBND tinh ....)

Pon vi: Dong
Ngay S6 dinh danh ca
Hovaen | Hovden |y | mhAWChIng oy g gl
than nhan - minh nhan dan, Mikc tro cap
TNXP nam £ 5 . TNXP
TNXP sinh | €3P ngay thang
nam, noi cap
Cong
NGUOILAP .., ngay ... thang... nam .......
(Ky, ghi ro ho va tén) TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ho va tén, déng ddu)
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MAiu s6 15

UBND TINH, (TP)......
SO NOI VU-------

TONG HQP DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PA PUQC GIAI QU¥ET CHE DO TRQ CAP MOT LAN
(Kem theo cong van so ngay.../.../.... cia S¢ Noi vu ....)

S6 dinh Quyét dinh ciia
danh ca UBND tinh/thanh
nhan/ Cin pho ] .
Sé Ngay, | cwéde cong [Quan hé S0 ndm | So tién
T Hovatén | thang, | dén/Cin Vi dugc | tro cap
nam sinh| cwée cap | TNXP Sé 2| Ngay, | hwéng |motlan
R . 0 quyet 7
ngay thang dinh | thang,
nﬁm, noi : nam
cap
(1) ) ®3) (4) () (6) (7) (8) (9)
| | Dia ban A
1
2
Il | Pia ban B
11 | Pia ban C
Cong

Tong s6 d6i tugng dugce hudng: ... ngudi, trong d6 da tir tran nguoi.

Tong s6 tién: dong (Bang chir )
NGUOI LAP

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:
- Truong hop TNXP con song thi bo chi tiéu ¢ cot (5)
- Truong hop TNXP da tw tran thi bo chi tiéu o cot (8)

............

(K, ho va tén, dong ddu)

ngay ... thang... nam

GIAM DOC
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3. Quy trinh: Tr¢ cAp hang thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh
nhiém vu trong khang chién (QT-13)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh Trg cap hang thang doi véi thanh
nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vu trong khang chién

Pham vi: Ap dung ddi v6i to chirc, c4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Tro cap hang
thang do6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vu trong khang chién

Déi twong: ) )
Uy ban nhan dan cap xa, S& Noi vy, Uy ban nhan dan cap tinh, Hoi cuu TNXP, cac co
quan lién quan.

Noi dung quy trinh:

Co s6 phap ly

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot so van dé lién quan dén sip
xép to chuc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co ciu to chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phii quy dinh t6 chitc cac co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trec thugc trung wong va Uy ban nhan
dan x3, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thude trung wong;

- Quyét dinh 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Tha tuéng Chinh pha
quy dinh vé ché do ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong
khang chién;

- Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16 thang 4 nam 2012
cua lién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Noi vu va Bo Tai chinh huéng dan
thuc hién ché do tro cap doi voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong
khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nim 2011 cua Tha
tuong Chinh phu;

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai b6 mot s6 diéu cua cac Thong tu,

Thong tu lién tich o quy dinh lién _quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, s6
tam trd gidy hodc gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé
phan dinh tham quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc trong linh
vuc noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bai bé linh vire nguoi cd cong;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh moi
ban hanh, dugc stra dbi, bo sung va bi bai bo linh vyc Ngudi cé cong; Lao dong, tién
lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan vé€ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia S& Noi
vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phin ho so Ban chinh Bén sao

Mot trong cic gidy to sau day ching minh 13 thanh nién X Hoac ban
xung phong (la ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc cua sao co
Uy ban nhan déan cap x3): chung thuc
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- Ly lich cén bd hoac 1y lich dang vién khai trudc ngay
29/4/1999;

- Gidy to do co quan co thAm quyén cip trude khi thanh
nién xung phong tré vé dia phwong nhu: Gidy ching nhan
hoan thanh nhiém vu ctua don vi quan 1y thanh nién xung
phong; Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu strc khoé;
Gidy khen trong thoi gian tham gia lyc lugng thanh nién
xung phong; G1ay chiing nhén tham gia thanh nién xung
phong; Gidy diéu dong cong tic, bd nhiém, giao nhiém
vy

- Truong hop thanh nién xung phong khong con mot trong
cac gidy to quy dinh tai diém a va b khoan nay thi “phai
ndp ban khai c¢6 chiung thuc cua Uy ban nhan dan cip xa
noi dang ky ho khau thudng tra trude khi tham gia thanh
nién xung phong (ban chinh). Uy ban nhan dan cap xa c6
trach nhiém x4c nhan ban khai d6i voi d6i tuong 13 ngudi
dia phuong di thanh nién xung phong nhung hién dang
dang ky thuong tri & dia phuong khac (ndi dung xac nhan
theo Mau s6 08 Phu luc I kém theo Thong tu sb
09/2025/TT-BNV).

cua UBND
cap xa

- Ban khai cé4 nhan:

+ Ban khai ca nhan dé nghi huong trg cap hang thang lap
theo Mau s6 07 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu s
09/2025/TT-BNV.

+ Giéy chtirng nhan suc khoe cuia Bénh vién hodc Trung
tam y té khu vuc trd 1én (ban chinh).

4.3. | So lwong: 01 bd
4.4. | Thoi gian xir Iy: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dua ho so hop 1¢, trong do:
1. UBND cép xa xac nhan: 5 ngay lam viéc.
2. S Noi vu xét duyét tham dinh, tong hop trinh UBND Thanh phd: 10 ngay lam viéc.
(gém: S& No1 vu: 05 ngay lam viéc; Cac co quan, don vi lién quan (Thanh Poan Ha Ngi,
Hoi cyu TNXP Thanh phd): 02 ngay 1am viéc; UBND Thanh phd: 03 ngay 1am viéc).
4.5. | Phi/l§ phi: Khong
4.6. | Quy trinh xir ly cong viéc
Ten Chi tiét Trach ) Thoi Biéu miu
buwédc nhi¢ém glan
Tb chirc, ca nhan c¢6 nhu cau chuén bj va
ndp day du ho so theo quy dinh tai muc 4.2
vé Piém Phuc vu hanh chinh cong cac xa, q Gid ‘ .
phuong theo mot trong cac hinh thirc sau: Ca nhéan, to X Thanh phan ho so
Bl o . X , hanh
1. Nop truc tiep. 7 chac chinh theo muc 4.2
2. Gui qua dich vu chuyén phat.
3. Nop ho so tryc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudc gia
Tiép nhan hé so: xem xét, kiém tra tinh | Diém Phuc - Phiéu tir chéi tiép
B2 | chinh xéc, day du cua hd so: vu hanh nhan giai quyét ho

1. Trudng hop hd so chua day du, chua | chinhcong

SO,
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hop 1&: hudng din cho to chic, c& nhan
hoan thién ho so (theo Mau).

2. Trudng hop hd so day du, hop lé: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua (theo Mau).

Ban giao hd so:

1. Truong hop nhan hd so truc tiép hodc
qua dich vu chuyén phat, can bd, cong
chitc Piém Phuc vu hanh chinh cong cac
xa, phuong thuc hién cac ndi dung sau:

- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh.

- Hudng dan t6 chuc, ca nhan gui ho so
qua Cong dich vu cong qudc gia.

- In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va ban giao ho so vé Phong chuyén mén
(qua dich vu chuyen phat).

- Tich chuyén ho so trén hé théng dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan céng
thuc hién.

2. Trudng hop nhan ho so truc tuyén qua
Cong dich vu cong qudc gia: Can b, cong
chtrc Piém Phuc vu hanh chinh cong cac
xa, phudng tich chuyén trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén moén dé phan cong
thuc hién.

cac X4,
phuong

Tra
ngay

1/2
ngay
lam
viéc

- Phiéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- S6 theo ddi hé so

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so

B3

Tham dinh ho so: Cong chac thu Iy ho so
xem xét, tham dinh ho so:

- Trudng hop hod so khong du diéu kién:
cdng chtc duoc giao thu Iy hd so du thao
théng bao bang vin ban néu rd ly do hd
so khong du diéu kién giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x4 xem xét, ky
duyét.

- Trudng hop hd so can bd sung: cong
chicc dugc giao thu Iy hd so thong bao
bang van ban néu rd ly do hod so can bo
sung trinh Lanh dao UBND cép xa xem
xet, ky duyét.

- Truong hop hd so da diéu kién: thuc
hién cac budc tiép theo.

UBND
cap xa

15
ngay
lam
Viéc

Ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém:

T6 chirc hoi nghi va 1ap bién ban xac nhan
hd so xét huong ché do trg cip theo Miu
s6 08 Phu lyc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2025/TT-BNV. Thanh phan hoi

UBND
cap xa

01
ngay
lam
Viéc

Mau sb 08 Phu luc
| ban hanh kém theo
Thong tu sO
09/2025/TT-BNV
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nghi gom dai dién lanh dao cap xa (I:Jy ban
nhan dan, Pang uy, Mat tran T6 quoc, Hoi
Cuu thanh nién xung phong hodc Ban lién
lac Cyu thanh nién xung phong), Trudng
thon co ddi turong thanh nién xung phong
dé nghi giai quyét ché d6 tro cip
02 | Ho so xét huong ché
- Tong hop ho so xét huong ché do trg cap UBND ngay | do tro cap déi véi
dbi véi thanh nlen xung phong bao cao Uy Lo x X X A
cap xa lam | TNXP (kem theo ho
ban nhan déan cép tinh théng qua S& Noi vu o .
Viéc | so tai muc 4.2)
Tham dinh hé so: Ké tir ngay nhan du ho Mau s 9! Mau so
. . y N|A: 10 Thong tu
so theo quy dinh (theo tung dot), S Noi
AN A Ar ph 2 08/2023/TT-
vu chu tri hoan thanh viéc xét duyét, tham
: X BLDTBXH
dinh, t6ng hop, trinh UBND Thanh pho ra r N[A 22
So No6i vu Bicu tong hop danh
quyet dinh huéng ché do tro cap mot lan. : 01 , A .
(Phong . sach TNXP dé nghi
* PSi voi trudng hop TNXP khong con e ra: | Ngay \ S
Quan ly Hoi : huong che do6 tro
moét trong cac gidy to chung minh 1a| =5 . lam A A
Y NAG 2 2 va Van thu, " cap mot lan lap
TNXP, S& Noi vu tong hop, chuyén danh N Viéc x X
. % z . X luu trir) theo Mau so 12,
sach doi tuong dén Hoi cuu TNXP Thanh x X R
[P A . A B Mau s6 13 Thong
pho dé nghi kiém tra, xac nhan cho y kién
truée khi trinh UBND Thanh phé ra quyét tw 08/2023/TT-
) BLDTBXH.
dinh.
o NIA: , = , Y4 5 So N@I vVu
- S6 Noi vu du thao van ban xin y kién cua N 01 e i s Lk
. . " (Phong Vian ban xin y kien,
cac co quan, don vi lién quan (Hoi cuu Quan Iy Hoi ngay kem hé so tai muc
TNXP Thanh phé) vé hé so xét huong ché | oan Y FOb al my
. L ks - va Van thu, 4.2
do trg cap doi val TNXP. - Viéc
B4 luu trir)
- Céc co quan, don vi lién quan nghién cau | Co quan, nog Vin ban cho y kién
ho so, gop ¥ kién bang van ban giri vé So | don vi lién Igmy Cua céc co quan, don
Noi vu quan . Vi
Viéc
9 , Mau s6 11 Phu luc I
- Tong hop, du thdo To trinh va Quyet ban hanh kem theo
dinh huong ché do tro Cép,vé ho so xét Thong tu sO
huong ché do tro cap cua doi tuong, trinh 09/2025/TT—I§NV7,
UBND Trhanh pho ra quyét dinh huong ché | So Noi vu 02 kém theo bi€u tong
do tro cap theo Mau s6 11 Phuy lyc | ban (Phong naa hop danh sach thanh
hanh kem theo Thong tu s6 09/2025/TT- | Quan ly Hoi Igmy nién xung phong deé
BNV, kem theo biéu tong hop danh séch va Van thu, viac nghi hudng ché do
thanh nién xung phong d¢ nghi huong ché luu trit) " | tro cap lap theo Mau
do trg cap lap theo Mau s6 14 Phu luc | sO 14 Phu luc I ban
ban hanh kém theo Thong tu sO hanh  kem  theo
09/2025/TT-BNV; Thong tu SO
09/2025/TT-BNV
B5 Lanh dao UBND Thanh phd xem xet, ky UBND 04 | Két qua tha tuc hanh
Quyét dinh huong ché do tro cap, chuyén Thanh pho | ngay | chinh.
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S& Noi vy va co quan lién quan; tra két qua lam
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Thanh Viéc
phé.
S Noi vu
(Phong
S¢ Noi vu tiép nhan Quyét dinh huéng | Quan ly Hoi Quyét dinh huéng
B6 ché d¢ tro cap tir UBND Thanh phd; luu | va van thu, ché do tro cap va hd
gitt ho so doi tuong dugc huong ché do luu trit; so xét huong ché do
trg cap theo quy dinh. Phong trg cap ciia TNXP
Nguoi co
cong)
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MAu s6 07 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN
Dé nghi hwéng ché do trg cap hang thang doi véi thanh nién xung phong

HO VA 180 ..o e e
Ngay, thang, ndm sinh:...... ..o e
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:...............cocoeeieieeeneenn..
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP.enveeeee e eie e e
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam........ Donvi.....oooooo
Noi dang ky tham gia TNXP: xa............ooo coviinnne. tinh..................
Tré vé dia phuong ngdy...... thang...... 112011 P
Gidy to ching minh 13 thanh nién xung phong, g0m €o: ........................
Hién nay dang hudng ché do chinh SACH:...........oveeviueveeeeeeeeeeeeeeeee e
Hoan canh gia dinh va ban than hién nay:..........

- C6 don, khong chOng (VO), COM: ...ovvenee e,
- Tinh trang SGC KOG, ... ..o e,

Dé nghi cac co quan chic ning xem xét, giai quyét cho toi duoc hudng ché do tro cap
hang thang d6i voi TNXP theo Quyét dinh sé 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cua Thu
tudng Chinh phii quy dinh vé ché d6 ddi v6i thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu
trong khang chién.

T61 xin cam doan 101 khai trén day la dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat./.

Ngay... ... thang ...... nam ... ......
Nguwoi khai

(Ky, ghi ro ho va tén)
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MaAu sb 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET

CHE PO POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

Hom nay, ngay..................... thang .............. 10710 TP UP PP PPPR
Tai UBND xa, phuong, dackhu ........................ tinh, thanh phd ........ccovveveeenne.

Chung toi, gom:

3. Pai dién Mit trin to quéc: ....................................................................................
4. Pai dién Ban lEN 12C CuU TNXP: ..o
5. Pai dién Thon, ép, DAN: o ——————————————

Sau khi nghién ctru ho so va can ctr y kién ctia dai dién cac co quan va can bo c6 lién quan,
ching t61 thong nhat xac nhan:

(@] g0 [ (o1 ) USSR
Ngay, thang, NAmM STNN: ....c..oooiiiiiiie e

S6 dinh danh c& nhan/ Can cudc cong dan/ CAN CUGC: ........vveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
............ cap.....ngay......thang......naAM............N01 CAP ..evveverreerrerrerienieniieeieeiens
Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... 11F:011 R
Hoan thanh nhiém vuy tré vé dia phuong ngay...... thang...... 1F:1 1 | R
Thudc don vi thanh ni€n XUNg phong ..........ccooiiiiiiiii e

D3 huong ché do trg cap mot 1an hodc hang thang: .............oooovieeiieeiiieeiieiei,
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Hoan canh gia dinh hi€n nay:..........oooiiiiiii e,
Tinh trang strc khde hi€nnay............cooiiiii i e

Dé nghi cc co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro cip (ghi rd mot 1an hodc hang
thAng) ...cooevveeeennnn. .. d61 VOT 0N (DA) .o 1a (ghi rd TNXP hoic
than nhan TNXP).... ...theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011
cua Thu tudng Chlnh phu quy dlnh vé ché d¢ db6i voi thanh nién xung phong dd hoan thanh
nhiém vu trong khang chién va Théng tu huéng dan cia B6 Noi vu, Bo Tai chinh./.

Dai dién Dai dién Dai dién Dai dién

Mt tran To qudc Ban lién lac TNXP Dang uy UBND x&a
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MAiu s6 11

UBND TINH, (TP)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /Qb-UBND ngay ... thang... nam....

\ . QUYETBINH
Ve viéc giai quyet che do tro cap hang thang doi voi thanh nién xung phong

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
Can civ Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 ciia Thii tuéng

Chinh phi quy dinh vé ché d doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khang chién,

Can cir Théng tw lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cua B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Bo Noi vu, B Tai chinh hudng dan
thue hién ché do tro ccfp doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy trong
khdng chién theo Quyét dinh sé 40/2011/QB-TTq ngay 27 thang 7 nam 2011 ciia Thii twéng
Chinh phu;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Néi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giai quyét ché do tro cap hang thang cho thanh nién xung phong da hoan
thanh nhiém vu tré vé dia phuong, nay khong con kha nang lao dong va song c6 don, khong
noi nuong tua, cy thé:

1. Tong sb ddi tuong: .... nguoi (c6 danh sach kém theo)

2. Mtic trg cAp hang thang 1a dong/nguoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Giam ddc S6 Noi vy, S¢ Tai chinh, Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién
quan va céc 6ng (ba) cé tén trong danh sach chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)

- Luu: VT, SNV


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-lien-tich-08-2012-TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC-Huong-dan-che-do-tro-cap-138518.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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DANH §ACH THANH NIEN XUNG PHONG
PUQC ,HU)O'N(,} CHE PO TRQ CAP HANG THANG
(Kem theo Quyét dinh so .../QP-UBND ngay.../.../.... cua UBND tinh ....)

MAiu s6 14

Pon vi: Dong/thdng

Ngay S6 dinh danh c4
50 Ho va tén thang, nam nhAan/(;hu’nA'g mln‘h erg t rocap Ghi chu
TT : sinh nhan dan, cap ngay khai diem
thang nam, noi cap
Cong
NGUOI LAP ngay ... thang... nam ... ...

(Ky, ghi ro ho va tén)

.........

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(K, ho va tén, dong ddu)
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C. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THOC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SONQI VU THANH PHO HA NOI (26 quy trinh)

1. Quy trinh: Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu théng tin bing phwong

phap thwc chirng (QT-14)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi xac dinh danh tinh hai cot liét si
con thiéu thong tin bang phwong phap thyc ching

2 Pham vi
- Ap dung doi voi dai dién than nhan liét si hodc nguoi huong trg cap thd cung liét si;
T6 chic, cd nhan (duoc ty quyén) co nhu cau xac dinh danh tinh hai cét liét si con
thiéu thong tin bang phuong phap thuc ching.
- Can b9, céng chac: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, S& N6i vu chiu trach nhiém
thie hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Pdi twong
Dai dién than nhan liét si hodc ngudi huong tro cap thd cdng liét si; To chic, ca nhan
(dugc uy quyén) c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly
- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cdch mang nam 2020;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép
t6 chtrc bd may nha nudc;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s 25/2025/NB-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu va co cu to chirc ciia Bo Noi vu.
- Nghi dinh sd 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu;
- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo trudng Bo Noi vu vé viée cong
b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vic ngudi
c6 cong thuoc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam dbc Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bdé danh muc tha tuc hanh chinh méi
ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bai bo linh vuc Ngudi c6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan 1y nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan v¢ sinh
lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quéan ly ctia S& Noi
vy thanh phd Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Bin | B4n sao
chinh
4.2.1 | Péivéi dai dién than nhan liét si hodic ngwoi hwong tro cap tho ciing ligt si

Pon dé nghi x4c dinh hai cot liét si con thiéu thong tin theo Mau

s 28 X

Cac giay to kém theo:

- Gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44

- Théng tin vé mo liét si gdm: ho va tén; ngdy thang nim sinh
hoic nim sinh; nguyén quan, co quan, don vi khi hy sinh; cép X
bac, chuc vu khi hy sinh; ngay thang nam hy sinh hoac nam hy
sinh.

- Thong tin vé than nhan cua liét si gém: ho va tén, mbi quan hé
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voi liét si.
Vian ban uy quyén (doi vai dai dién than nhan liét si) X
Quyeét dinh trg cap tho cing liét si X
4.2.2 | Doivdi to chire, ca nhan dwoc uiy quyén
Giay dé nghi theo Mau s6 29 X
Cac giay to kem theo:
- Van ban uy quyén cua dai dién than nhan liét si hoac nguoi
huong trg cap tho cing liét si. o
- Giay xac nhan thong tin vé noi li¢t si hy sinh theo Mau s6 44
- Thong tin vé mo 1iét sT gdm: ho va tén; ngay thang ndm sinh X
hodc nam sinh; nguyén quan; co quan, don vi khi hy sinh; cap
bac, chic vu khi hy sinh; ngay thang nam hy sinh hodc nam hy
sinh.
- Théong tin vé than nhan cua liét si gdbm: ho va tén, mdi quan hé
voi liét si.
4.3 | S6lwong: 01 bd
4.4 Thoi gian xir ly
- S& Noi vu noi quan 1y ho so goc: 05 ngay lam viéc.
- S& Noi vu noi quan 1y mo 1iét si:
+ 10 ngay lam viéc;
+ 20 ngay: thuc hién chi tra
4.5 Lé phi
Khong
4.6 Quy trinh xir ly cong viéc
Ten Chi tiét Trich nhiém | 1O Biéu mAu
buwdc j glan
4.6.1 | Trwong hop Sé Négi vu qudan ly ho so gac liét si
Dbai dién than nhan liét si hodc nguoi
T4 huong trg cap tho cung Ijét si; t0 q Gid L
. . | chuc, ca nhan (dwoc uy quyen) chuan | To chac, ca X Thanh phan ho so
chac,ca | . 2 a0y . : A hanh :
nhan bi, ndp day du ho so theo quy dinh tai nhan chinh theo quy dinh.
Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho.

Chi Cong chirc Chi nhanh Trung tam Phyc Chi nhanh Thanh phan ho so
. vu hanh chinh coéng Thanh pho kiem Trung tam ... | theo quy dinh;
nhanh - £ A A , , A , \ 0.5 ngay A X A A

tra, ticp nhan ho so dam bao day du, | Phuc vuhanh | [~ =7 | Giay tiep nhan ho
TTPVH . . 2 \ A lam viéc . \ 1A
hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong | chinh cong so va hen tra ket
CcC A A \ X \
chuyén mon. Thanh pho qua.
Chuven Chuyén vién Phong chuyén mén xem | Chuyén vién 02 nai Thanh phan ho so
YN | xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | 2= "9%Y | theo quy dinh; Du
Vién N AN . n A o Nl Ak lam viéc S
Phong chuyén mon phé duyét. mon So Noi vu thao van ban.
Lanh q
dap Lanh dao Phong chuy&n mon kiem tra, Lanh dao 01 nai HO so theo quy
phong | phé duyét két qua, trinh Lanh dgo Sor | Phong chuyén | 93Y | dinh: Dy thao van
A N PPN amviéc |
chuyén | Noi vu mon S& Noi vu ban.
mon
Lanh |Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé | Lanh dao So | 01 ngay | Van ban.
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dao So | duyét két qua. Noi vu lam viéc
Vin thu dong dau va tra két qua Chi } 7 \
Van thu | nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh VanAt-huz 3¢ Q’S ngf:}y Van ban.
n \ X Noi vu lam viéc
cong Thanh pho
4.6.2 | Trwong hop Sé Néi vu qudan ly mé liét si
S¢ Noi vy noi quan ly hd so géc cua S0 qNQI,Vuknm C?IO Thanh phan hé so
Coquan | jiai & ori ddy da hd s theo quy dinh, | 9uan1yhosofhanh 1 Fo o dinh
PLS1E y quy ¢t goc cua liét si chinh quy ¢t
Chi Cong chic Chi nhanh Trung tdm Phuyc Chi nhanh Thanh phan ho so
. vu hanh chinh cong Thanh pho kiém Trung tam .. | theo quy dinh;
nhanh -2 A LA \ L AAL 4 . 0.5ngay | ~.z ..z A LA
tra, ticp nhan ho so dam bao day du, | Phuc vuhanh | [~ =7 | Giay tiep nhan ho
TTPVH N ) 2 . . R lam viéc . . A
hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong | chinh cong so va hen tra ket
CcC A A \ X ,
chuyén mén. Thanh pho qua.
Chuyén Ao . A n
vien | Chuyen vién Phong chuyen mon xem |- o ey yjan _ | Thanh phan hd so
X xét, tham dinh ho so, doi chicu thong \ o 05 ngay .
phong | ..~ .t L N Phong chuyén | .~ .7 | theo quy dinh; Dy
~ | tin trén bia mo liét si, trinh Lanh dao A o NIAE lam viéc S
chuyén . A A o n mon S& Noi vu thao van ban.
mon Phong chuyén mon phé duyét.
Lanh . .
dao Lanh dao Phong chuyén mon kiém Lanh dao 02 naa HO6 so theo quy
Phong | tra, phé duyét két qua, trinh Lanh dao | Phong chuyén 12 dgay dinh; Dy thao van
R o NA A o NI AK amviéc |
chuyén | So Noi vu moén S& Noi vu ban
mon
Lanh |Lanh dao S& Noi vy kiém tra, phé | LanhdaoSo | 02ngay | .. ..
, e 1A , n . .. | Van ban
dao So | duyét ket qua. NoiI vu lam viéc
Vin thu dong dau va tra két qua Chi i} q \
Van thu | nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh VanAt_hu 50 Q’S ”gfi‘y Van ban.
N \ X Noi vu lam viéc
cong Thanh pho
462 | Trwong hop Sé Ngi vu la noi quan 1y mg ligt i, dong thoi la noi quan Iy hé so géc
- ligt si
bai dién thén, nhan liét si hoac ngu’c‘rj
T4 hudng trg cap tho cung Ijét si; t0 q Gid L
. . | chuc, ca nhan (dwoc uy quyen) chuan | To chac, ca X Thanh phan ho so
chuc,ca | . 0 i L. oa . x hanh :
nhan bi va nop day du ho so theo quy dinh nhan chinh theo quy dinh.
tai Chi nhanh Trung tém Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho
Chi Cén bd Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Chi nhanh Thanh phan hé so
. hanh chinh cong Thanh pho kiém tra, Trung tam ... | theo quy dinh;
nhanh | .; A A \ s A, . 0.5ngay | ~.z. % N
tiep nhan ho so dam bao day du, hop | Phuc vuhanh | [~ =7 | Giay tiep nhan ho
TTPVH |, . 2 X PR lam viéc \ . LA
I¢ theo quy dinh, chuyén Phong | chinh cdng so va hen tra ket
CcC A A X X \
chuyén mon. Thanh pho qua.
Chuyén A in . A R
vien | Chuyen vien Phong chuyen mon Xem |~ en vien | 105 | Thanh phan hé so
. xét, tham dinh ho so, doi chiéu thong R . : .
Phong | .. 0 L L N Phong chuyén ngay | theo quy dinh; Du
~ | tin trén bia mo liét si, trinh Lanh dao A ca NIAE NN . T
chuyén R Ao - n mon S NoOi vu | lam viéc | thao van ban
mon Phong chuyén mén phé duyét.
Lanh | Lanh dao Phong chuy@n mon kiém tra, |  Lanh dao 02 ngay | H6 so theo quy
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dao | phé duyét két qua, trinh Lanh dao S& | Phong chuyén | 1am viéc | dinh; Dy thao van
Phong | Noi vu mon S Noi vu ban
chuyén
mon
Ldnh |Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé | LanhdaoSo | 1,5ngay | ,. ..
, np LA , n R .~ | Van ban
dao S¢ | duyét két qua. Noi vu lam viéc
Vin thu dong dau va tra két qua Chi } W \
Van th | nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh | Yo hwS6 10,5003y |0 e
n . X Noi vu lam viéc
cong Thanh pho
4 Biéu mau

- Bon dé nghi (Mau s 28) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Giay d¢ nghi (Mau s6 29) Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP;
- Giay xac nhan (Mau so6 44) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 76) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Giay bao tin (Mau s 103) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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MAiu s6 28

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI?
Xac dinh hai cot liét si con thiéu théng tin
Kinh giri: S& Noi vu................ 23
HOQ VA TN i e
Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOTCAP oo
SO GHBIL ORI vvvevvvs eeeeeeeeee et e ee et e e et ee et eeee —eeteeeeeee et et et e e et esen et et et et et e et e ereeee
NOT thuONE trl:24 ..o
LaZ®. . cla liét si: vovvveenenennnn.n, NAM SINN coveeveeeeeeeeeeeeee e
Qué quAN: XA ..evveee e, NN
Nhéap ngii (hoac tham gia cich mang) ngay ..... thang .....ndm..........c..cceerns
D OMN VI e e e
Hy sinh ngay ........ thang ....... 10F:000 AR ¥ ) B PRSP TRR
Hai ¢80t HEt ST .vvveeeeeieeeeeeeeeee dang dugc an tang tai .......ccceeevveennee,
Y2 5 o 5 4T PSRRI

Thong tin dé nghi xac dinh:

bé nghi S& No6i vu xac dinh hai ¢t liét sT con thiéu thong tin theo nguyén vong gia

dinh./.
., gay... thang... nam...
Xéc nhan cuia UBND cép x4
Ong (ba).....oeveeeei. hién thuong tra
tal..oooeenens va ¢6 chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

22 [ jét ké cac can cir dé x4c dinh hai cdt 1iét st con thiéu thong tin.
28 Ghi rd mbi quan hé véi liét si.

Ghi chu:

24 Ap dung ddi véi truong hop to chirc, c4 nhan dugc ty quyén.

25 Noi quan 1y hd so ligt si.

.. ngay ... thang ... nam

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)
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MaAu s6 29
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI®
Xac dinh hai cot li€t sT con thieu thong tin

Kinh guri: S6 Noi vu................

1. B6i v6i to chirc:?8
TN 10 CHTC: ©.vuvvvverveeeeeeet ettt s ettt er et etenees et es st s st ene st en e s e seneesans
Nguoi dai dién theo phap Tult:........cccoviiiiiiiiiis e
DA Chii e s
SO GHBIL THORL: vvvvevvs eeeeeeeeet et eeeee et e e et et et etee eeeteeee e et ee et e e et esen e et ee et et e et en s e
2. Pi v6i c4 nhan:?
HOQ VA TN . e
Ngay thang ndm sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND S5 ............ Ngay cap............ NOTCAP .o
LTS 111 11 E T
NOi thuONG 0 30
3. Dugc dai dle;n than nhén liét s hodc nguoi hudng trg cap thd cling liét si ay quyén
xéac dinh hai cdt 1iét sT con thiéu thong tin d6i voi liét si:
HO VA LN oo
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoviiiiiiniieneee Nam/NT: oo
QUE QUAN: ...ttt bt et e n e bt beebe st sbenbe e e
Nhap ngii (hoac tham gia cich mang) ngay ..... thang ..... ndm.............cceernes
DION VI s
Ngay thang nam hy sinh................... 1) SRRSO
Phan hai ¢ot et sT.........cooeeeiiiieiii dang dugc an tang tai...............
Y2 1855 15 5 T S
Théng tin dé nghi xac dinh:
Céc can clr dé xac dinh hai c6t liét sT con thiéu thong tin 2 ........cccceevvererrnnnn.
Dé nghi S¢ Noi vu xem xét, giai quyét./.
.. ngay ... thang ... nam
T6 chirc/ca nhin dé nghi
(Ky, ghi r6 ho va tén)

2% Ap dung ddi véi tb chirc dé nghi, c4 nhan khong khai muc nay.

27 Ap dung ddi v&i ca nhan dé nghi, t6 chirc khong khai muc nay.

28 it ké cac can cir dé xac dinh hai cdt 1iét si con thiéu thong tin.

Ghi cha:

2% Ghi cu thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ciia liét si.

30 Ghi cu thé ho tén than nhan va mdi quan hé vai liét si (néu c6 thong tin).
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Mau s6 44
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /GXN-.... .., NQAY ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET Si HY SINH

CEN CI 3L ettt ettt
Xac nhan liét si c0 thong tin nhu sau:

| (O J 72 1 1< USSP
Ngay thang nam sinh:................... NaM/MT: e
(@ 1= o[- T USSR
Noi thuong trt trude khi nhap ngii hodc tham gia cach mang ........cccoccveevinens
Ngay thang ndm nhép ngii, tham gia cach mang...........cccceviiiiiiciiiiis
Cép DAC: s Chirc VU: v,
Don vi Khi DY SINN: oo
Ngay thang ndm hy SInh: ...
Truong hgp hy sInh: ..o

NOT AN tANG BAN GAU: ..voivceiceeeeeeee ettt st

Liét sT c6 nhitng thAn nhan sau®2i...........c.cccoviiiiiiiie e,

.., NQY ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

31 Ap dung d6i v6i dai dién than nhan liét si hodc ngudi hudng trg cép thd cing liét sT (truong hop xac dinh danh
tinh hai c6t liét s bang phuong phap thyc ching).

% Ap dung dbi voi ca nhan hodc t6 chire dugc dai dién than nhan liét si hodc nguoi huong trg ce‘ip tho cling liét si
Uiy quyén (trudng hop xac dinh danh tinh hai c6t liét si bang phuwong phap thuc chimg).
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M4u s6 76
UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phic
1QD-. .. ) .., NQAY ... thang ... nam
QUYET PINH

Ve viéc xac dinh hai cot liét si con thiéu thong tin

GIAM POC SO NOI VU

CaN 1 NGRE @I SO cooeeoeeeeeeeeveeeeeeeeeeeeere e es e sa s ;
38 Can cir dé nghi ciia ong (bd)... RO /7 S R SRS U PP OPRPTPI ;
34Cdn CLZ’ dé nghi ciia éng (ba)... e SO ChikC . .. .. .......dwOC ONg

(ba)... e .cua liét si iy quyén;

35Can cu thong bao ket qua giam dinh ADN cua Cuc Nguoi co cong
S6...... ngay....thang....nda

TREO @6 NGRT CUUA ...ttt se st :

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay xac dinh hai c6t liét si con thiéu thong tin tai mo s ..., hang ..., 16 ..., khu...,
nghia trang liét s ....... la cia liét si ........

Thong tin dugc xac dinh nhu sau:

1. Thong tin cua ligt sT:

-HO VAN i Ngay thang nam sinh: .................

- Cép DAC, CHTIC VUL .ttt a e

Ol o e | L1 T (0, 4 1 V2 SO SRR

- Ngay thang ndm hy Sinh: ...

2. Thong tin cta cAc than nhan cua liét si:%

e 5 (O IZ: 111 LSRR

- Quan NE VOT HEL ST:..uiiiiiiiee e

Piéu 2. Tha trudng cac co quan, don vi lién quan va éng (ba).............. chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 2; (Chit ky, dau/chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
- BO Noi vy (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, .....

3 Ap dung dbi voi truong hop xac dinh danh tinh hai cbt ligt st l?éng phuong phap gidm dinh ADN. )

34 Ghi day du cac than nhan cta liét si (bao gom ca than con song, than nhan di chét hodc 1a duge bo sung néu
co).

Ghi cha:

%S¢ Noi vy noi quan 1y mé.

% Ghi rd moi quan hé voi liét si (1a thdn nhan hay nguoi huong trg cap tho cing).
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MAiu s6 103

UBND TINH ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé:.../BT-NV . ngay ... thang ... nam .....
GIAY BAO TIN MO
Kinh guii.cooviiii e,
SO NOQI VU
TRAN TRONG BAO TIN
| TS TSP PPPRPRR
Ngay thang NAM SINN .....oc.oiiiii e
QUE QUAINT ..
CAP DAC, CHUIC VUit cie et e st e e nrbe e nnnes
5 102 4 P TP
Ngay thang ndm hy SINh: ...

Phan mo liét si da dugc nhan dan va chinh quyén dia phuong xay cat, ton tao tai nghia
11 0T U LT S APPSR

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi cha: Gidy bao tin duogc in béng chét liéu gidy cung, kich thude 16,5 x 10,5 cm,
hi,nh nén in hinh hoa van. Noi1 glung, bo cuc, phong chit, ¢ chit, mau sac do Bo Noi vu thiét
ké dam bao dep, trang trong, day di ndi dung theo quy dinh.
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2. Quy trinh: Lay miu dé giam dinh ADN xic dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu
thong tin (QT-15)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi lay mau dé giam dinh ADN
xac dinh danh tinh hai cot 1iét s7 con thi€u thong tin

2 Pham vi

- Ap dung d6i voi dai dién than nhan liét si hoic nguoi huong tro cap tho cing liét si
c6 nhu cau thuc hién giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai cét liét si con thiéu
thong tin.

- Can b, cdng chirc: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng, S& No6i vu chiu trach
nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Péi twong

Pai dién than nhan liét si hodc nguoi huong tro cap thd clng liét si cé nhu cau thyc
hién tha tuc

4 N@i dung quy trinh

4.1 | Cosé phaply

- Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ciia Chinh phii quy dinh chtic ning,
nhiém vu va co cu to chirc ctia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc nodi vu;

- Quyét dinh s6 639/QP-BNV ngay 20/6/2025 cuia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh
vuc nguoi cd cong thuoc pham vi chirc ndng quan 1y cia B§ Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tAm phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vue Nguoi co cong; Lao dong,
tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudéng; Viéc lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chuc nang quan ly
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban Ban

4.2 Thanh phan hoé so chinh sa0

Pon dé nghi giam dinh ADN xé4c dinh danh tinh hai cot liét si

XA X
theo Mau so 30

Bing “To qudc ghi cong” va Gidy xac nhan thong tin vé noi liét si
hy sinh theo Mau s6 44

4.3 | S6 lwong: 01 b

4.4 | Thai gian xir ly

- S Noi vu noi quan 1y ho so goc: 05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu noi quan 1y mo liét si: 20 ngay.

45 | Léphi

Khéng

4.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Ten Chi tiét Trichnhigm | "' |  Bifu miu
budc j glan
4.6.1 | Truwong hop S¢ Ngi vu qudn ly héo so gac liét si
Dbai dién than nhan liét si hoac nguoi
huong tro cap thd cing liét si; t6 - ‘ N
Ca | chirc, ca nhan (dwoc uy quyén) chuan | Té chic, c& Gio | Thanh phan ho
N S A A : . x hanh |so theo quy
nhan | bi, nop day du ho so theo quy dinh tai nhan chinh | dinh
Chi nhanh Trung térp Phuc vu hanh T
chinh cong Thanh pho.
.| Cong chuc Chi nhanh Trung tdim Phuc Chi nhanh Thanh phan ho
Chi . . A . 2 LA A so theo quy
. vu hanh chinh cong Thanh pho kiém Trung tam \ o
nhanh iy Y . PR . 0.5 ngay | dinh;
tra, tiep nhan ho so dam bao day du, | Phuc vu hanh | = " =7 R .
TTPV . ) 2 \ A lam viéc | Giay tiep nhan
hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong chinh cong A \
HHC N . % ho so va hen
chuyén mon. Thanh pho s Ae
tra ket qua.
Chuye N . o Thanh phin hb
nvién | Chuyén vién Phong chuyén mon xem | Chuyén vién s
X . 2 : A . ~ X . 02 ngay |so theo quy
Phong | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | (= . .
o N S o n A e Niad lam viéc | dinh; Du thao
chuyén | Phong chuyén mon phé duyét. mon S& Noi vu o,
2 van ban.
mon
Lanh q ‘
dao | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Lanh dao 01 naa Ho so theo quy
Phong | phé duyét van ban, trinh Lanh dao S5 | Phong chuyén | 98Y | dinh; Du thao
R s A e n A amviéc | L ],
chuyén | Noi vu mon S& Noi vu van ban.
mon
Ldnh |Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé | Lanh dao So¢ | 01 ngay .1,
. A m 12 N . .~ | Van ban.
dao S¢ | duyét van ban NoOi vu lam viéc
.| Van thu déng dau va tra két qua Chi } : .
Van nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh VanAt_er S0 Q’S ”g.‘i‘y Van ban.
thu o . X NoiI vu lam viéc
cong Thanh pho
4.6.2 | Trwong hop So Ngi vu quan ly mé liée si
S& Noi o
Vu noi . NIAG C s LA I S NOI vu noi Gio Thanh phan ho
. 1o | S6 NOI vu noi quan ly ho so goc cua 1 A N
QAN Y| it i guri ddy dis hd so theo quy dinh. | duan1yhoso | hanh —jso theo  quy
hosg |0 8T quy (-1 géc caa lietst | chinh | dinh.
goc
o Thanh phan ho
Chi | Cong chic Chi nhanh Trung tAm Phuc .IC_: ni nhaAnh so  theo quy
2 \ . A \ Lo s R rung tam Y
nhanh | vu hanh chinh céng Thanh pho kiem \ .. | dinh; Giay tiep
-2 NP X N Phuc vu hanh | 0.5 ngay Al LA \
TTPV |tra, tiep nhan ho so, chuyén Phong . n nhan ho so va
Ao chinh céng , £
HHC | chuy&n mon. \ X hen tra ket
Thanh pho qua
Chg}/e C,huyep vien Phcgng chuyenv mop xem o Thanh phan hé
nvién | xét, tham dinh ho so, du thao van ban | Chuyén vién
\ .. . y 1 \ A ... | so theo quy
Phong | gtri co quan, don vi truc tiép quan ly | Phong chuyén | 03 ngay | . ,. .
n D . . n A, dinh; Du thao
chuyén | mg, trinh Lanh dao Phong chuyén | mon S Noi vu L.
2 A A n van ban.
mon | mon phé duyét




126

L&nh
dl"}o Lanh dao Phong chuyén mén kiém I‘Janh daOA . Ho so theo quy
Phong N RN Phong chuyén | 01 ngay | .. .
~ | tra, phé duyét van ban A e NIAT dinh; Van ban.
chuyén mon S& Noi vu
mon
Pon vi
tf‘;?"c Pon vi tryc tiép quan Iy mo giri van | Don vi truc \Can b,an cung
tiep \ o v A .| cap cac théng
.. | ban cung cap cac thong tin lién quan | ticpquanly mo | 05 ngay | ..~ i
quanly | < . T R tin lién quan
~ o | den mo liét si. cua liét si ST
mo cua dén mo liét si
liét si
Du tha}o van
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Féan rﬁgtu n?]g:
xét, tham dinh hd so, ddi chiéu thong Y mau I
A P S e e cot liét si, van
Chuyé | tin vé mo liét si, du thao van ban gui X A .
) o X .14 Ao ban thdng bao
nvién | co quan, don vi lién quan dé nghi lay | Chuyén vién X ) x
\ X RAL ~Ap liAr v A A \ o ... | va hudéng dan
Phong | mau hai cot liét si; dong thoi thdng | Phong chuyén | 06 ngay A A liA
A 1 XA A 1iAe o~ o A ca NIAE than nhan liét
chuyén | bao va huong dan than nhan liét st gl | mon S Noi vy PR ¢
A X aks Lo . Y s giri mau doi
mon | mau doi chang; Thanh toan chi phi lay - A
N T Y S chung, Bién
mau hai cot liét si (ncu co) \ 5 .
ban ban giao
mau hai cot
liét sT;
Vian l?én gé
nghi lay mau
hai cot liét si,
Lanh q van ban thong
dao | Lanh dao Phong chuyén mén kiém Lanh dao bao va huodng
Phong | tra, phé duyét van ban. Phong chuyén | 02 ngay | dan than nhan
chuyén moén S& Noi vu Ii@t si glri mau
mon doi chang;
Bién ban ban
giao mau hai
cot liét si.
Lanh | La&nh dao S& Noi vu kiém tra, phé | Lanh dao So 02 nai HO so theo quy
dao So | duyét van ban Noi vu gay dinh.
.| Van thu déng dau va tra két qua Chi . :
Van nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh VanAt_hu? 50 0,5 ngay | Van ban.
thu N \ £ Noi vu
cong Thanh pho
465 | Trwong hop Sé Ngi vu la noi quan ly mg ligt i, dong thoi la noi quan ly hé so goc
o ligt si
’ Cfl nhzjm (io nhu cau chUan bi va nop Gis Thanh phan hé
Ca | day du ho so theo quy dinh tai Chi s N
A f A . . Canhan hanh | so theo quy
nhan | nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh . .
o \ X chinh | dinh.
cong Thanh pho
Chi | Cong chiac Chi nhanh Trung tam Phuc Chi nhanh 0.5 ngay | Thanh phan ho
nhanh | vu hanh chinh c6ng Thanh pho kiém Trung tam lam viéc | so theo quy
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TTPV | tra, tiep nhan ho so dam bao day du, | Phuc vu hanh dinh;
HHC | hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong |  chinh cong Giay tiep nhan
chuyén mén. Thanh pho ho so va hen
tra ket qua.
ChL_J}/e C,huyegl vien Phgng chuyenq mop xem o Thanh phan hé
nvién | xét, tham dinh ho so, du thao van ban | Chuyén vién .
X - . " N \ A 05ngay |so theo quy
Phong | giri co quan, don vi truc tiép quan ly | Phong chuyén | 2 L .
o N . . N A oa NIAY lam viéc | dinh; Du thao
chuyén | mg, trinh Lanh dao Phong chuyén | mon S& Noi vu L,
2 N o n van ban.
mon | mon phé duyét
Ho so theo quy
dinh; Van ban
Lanh gf;:i don vi truc
da;}o Lanh dao Phong chuyén mén kiém Ifanh daoA 02 ngay tleﬂp qi‘ an IY
Phong A NSO Phong chuyén | .~ 2772 |md d& nghi
~ | tra, phé duyét van ban A an NIAT lam viéc z .
chuyén mon S& Noi vu cung cap cac
mon thdng tin lién
quan dén mo
liét si.
bon vi
tf‘f" Don vi truc tiép quan Iy mo gui van | Don vi truc . V;an b,an cung
tiep \ o 7 ... .| 05ngay |cap cac thong
.+~ | ban cung cap cac thong tin lién quan | ticpquanly mo | o .7 | =0 2
quanly | o« 5 A~ lam viéc | tin lién quan
~ . | den mo ligt si. cua liét si UL
mo cua den mo liét si.
liét si
Ho so theo quy
dinh; Du théq
Chuyén vién Phong chuyén mon xem van ban d¢
xét, tham dinh ho so, doi chieu thong nghi lay mau
Chuyé | tin vé mo liét si, du thao van ban gui hai cot liét si,
nvién | co quan, don vi lién quan d¢ nghi lay | Chuyén vién .. | van ban thong
A N A X an | 08NQay |
Phong | mau hai cot liét si; dong thoi thong | Phong chuyén IAm viac bao va hudng
chuyén bao va hudéng dan than nhan liét si g}ﬁ:i moén S Noi vu "7 | dan than nh@n
mon | mau doi chung; Thanh toan chi phi lay liét si giri mau
mau hai cot liét si (néu co) doi ching,
Bién ban ban
giao mau hai
cot liét si.
HO so theo quy
dinh; Van ban
de nghi lay
Lanh q mau hai cot
dao | Lanh dao Phong chuyén mon kiém Lanh dao . liét si, van ban
: A R A A 02 ngay A . 5
Phong | tra, phé duyét van ban. Phong chuyén | .~ 2" | thdng b&o va
A A aa NIAT lam viéc . x
chuyén mon S& Noi vu hudng dan
moén than nhan liét

s giri mau dbi
chang, Bién
ban ban giao
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mau hai cot
liét si.

Lanh |Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé | LanhdaoS¢ | 02 ngay | Ho so theo quy
dao So | duyét van ban Noi vu lam viéc | dinh.
.| Van thu déng dau va tra két qua Chi } 7 \
Van nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh VanAt_huz 50 Q’S ng-e}y Van ban.
thu n . £ NoiI vu lam viéc
cong Thanh pho
4 Biéu mau

- Bon dé nghi (Mau s6 30) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP;
- Giay xac nhan (Mau so6 44) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
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M4u s6 30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON DPE NGHI ,
Giam dinh ADN dé xac dinh danh tinh hai cot liét si
Kinh giri: SO Noi vu........... 37
1. Thong tin vé ngwoi dé nghi
HO VA LN oo
Ngay thang ndm sinh: .........cccoiiiiii, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............. NOTCAP .o,
NOT hUONG T .
SO GHBIL 0L vvvvvveeveeeee e e et e e et et e e et et et et e e et et ee s e et e s ee e et et eeen s e ee et eeenneeeerenenen,
Quan hé VBT L8t ST, ..
2. Thong tin vé li¢t si:
HO VAN oo
(@ TN o U 1o SRS
Co quan, don vi KNI Ny SINN: ..o
Cép bac, chirc Vi Khi hy SINN: c..c.ovevcecceeceeees e
Ngay thang ndm hy sinh.................... 17 PP PR R UURPRPSTPP
1. Xin 1dy mau hai cdt 1iét si tai nghia trang liét ST......c..coeevvvreerersrersrereerennenns
2. Vi tri 1dy mau trong nghia trang liét si: S6 mo...., hang....., 16...., KNU ....cccevevvrnecnn,
3. Can ctr dé léy mau hai cot liét si tai ngdi mo trén:
Dé nghi S& Noi vu xem xét, giai quyét./.
..., NGay... thang... nam... ’ ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cép xa Nguwoi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ro ho va tén)

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:
37 Ghi cu thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ctia liét si.
38 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (ncu c6 thong tin).



130

Mau s6 44
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /GXN-.... .., NQAY ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH

CHN CI 3% oottt ettt
Xac nhan liét si c0 thong tin nhu sau:

| (O J 72 1 1< USSP
Ngay thang nam sinh:................... NaM/MT: e
(@ 1= o[- T USSR
Noi thuong tra trude khi nhap ngii hoac tham gia cach mang ...,
Ngay thang ndm nhép ngii, tham gia cach mang...........cccceviiiiiiciiiiis
Cép DAC: s Chirc VU: v,
Don vi khi hy SInh: ..o
Ngay thang ndm hy SInh: ...
Truong hgp hy sInh: ..o

NOT AN tANG BAN GAU: ..voivceiceeeeeeee ettt st

Liét sT c6 nhitng thAn nhan sau®0:...........c.ccovviiiiiiiecc e,

.., NQAY ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha: .
*UBND cap x4 tai dia phuong quan ly ho so cta ligt si. )
40Ghi r3 moi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cap the cang).
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3. Kham giam dinh lai ty 1& ton thwong co thé di véi thwong binh khong cong tac
trong quin dgi, cong an, ngwoi huéng chinh sach nhu thwong binh c6 vét thwong dic
biét tai phat va dieu chinh che d¢ (QT-16)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh ho so dé nghi Kham giam dinh lai ty 16
tén thuong co thé ddi véi thuong binh khéng cong tac trong quan doi, cong an,
ngudi huong chinh sach nhu thwong binh c6 vét thuong dic biét tai phat va diéu
chinh ché d9.

2 Pham vi

- Ap dung d6i v6i ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc giam dinh lai thuong tat do
vét thuong dic biét tai phat va didu chinh ché do kham giam dinh lai ty 18 ton
thuong co thé d6i voi thuong binh khong cong tac trong quan doi, cong an, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh ¢6 vét thuong ddc biét tai phat va diéu chinh
che do.

- Can bg, cong chic, nguoi lao dong Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S& Noi
vu chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

Ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc.

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap Iy

- Phap 1énh Uu dai nguoi co cong v6i cdch mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip
x€p t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cdch mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhi¢ém vu va co cau to6 chuc cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh sfr)’ 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong quan ly nha nude linh vuc ndi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bé sung va bi bai bo
linh vuc nguoi ¢6 cong thudc pham vi chirc nang quan ly cua B§ Noi vuy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tim
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phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bj bii bo linh viuc Nguoi c6 cong;
Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc
lam; An toan v¢€ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chic
nang quan 1y cua S No6i vu thanh phd Ha Noi.

s a 3 Ban
4.2 Thanh phin hd so Ban
chinh sao
- Pon dé nghi (MAiu s6 33) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X
- Ban tom tit bénh 4n diéu trj vét thwong tai phat ciia Bénh vién
khi vuc hodc trung tam y té khu vuc (bao gom ca bénh vién quan
doi, cong an); n€u da phau thuét phai c6 thém phiéu phau thuat
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Nji:
- S& Noi vy : 12 ngay
+ Giai doan 1: 12 ngay ké tur ngay nhan du cac gié}{ to hop 1€ g‘é kiém tra, d6i
chiéu ho so luu tai S¢ néu du diéu kién hoan thién ho so cap giay gidi thiu gui
Hoi1 dong giam dinh y khoa;
+ Giai doan 2: 12 ngay ké tr ngay tjép nhan bién ban giam dinh y khoa, ban hanh
quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap wu dai
- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phd: 60 ngay.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
4.6 L¢ phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén budc Trinh tw Trach nhiém Thoi | Bieu mau/Ket

gian qua
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4.7.1 Giai doan 1
.| Ganhan ¢6 nhu cau chuan b va nop Gio | Thanh phan hd
Cong dan | day du ho so theo quy dinh tai Chi A N
A TA . A X - Ca nhan hanh |so theo quy
ndp ho so | nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ) .
R chinh | dinh.
cong
Coéng chac Chi nhadnh Trung tam
Etmuc V}; ha‘inh ch7|nh (Eongk k1e{n tra, Thanh phan hé
tiép nhén ho so dam bao day du, hop o <o theo dqu
y 1¢ theo quy dinh, chuyén Phong Chi nhaAnh -~ q“y
Tiép nhan | chuvén mén Trung tam .| dinh;
s | chuye : . 05ngay | .,
va ban giao . v _ | Phuc vy Hanh Gidy tiép nhan
Truong hop ho so can bo sung hodac nh cA A T
. . chinh cong hd so va hen
khong du dieu kién tiép nhdan giai tra Két qua.
quyét phai co van ban thong bdo cu qua.
the.
Chuyén vién phong chuyén mén xem
x¢t, tham dinh ho so, trinh Lanh dao . A A
; A A A N : Thanh phan ho
Phong chuyén mon phé duyét, hoan so theo quy
Thu Iy va thlxcndliodsg gli'({l thiéu déen HDGDYK Chuyén vién 0 o dinh:
hoan thign | (néu du diéu kién) phong chuyén | > "98Y L s
A . p Xz . N lam viéc | Du thao Van
ho so Truong hop ho so can bo sung hodc mon ,
~ » 3. A ‘A A v g ban/
khong du diéu kién giai quyet phai c6
van ban thong bao cu the.
Kiém tra thanh
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén kiém I\Janh daOA 01 ngay phan- 1o . S(T
phong tra, phé duyét gidy giéi thiéu phong chuyen lam viéc theo quy dinh;
kiém tra ’ i i mon "7 | van ban/ Giay
gidi thiéu.
Lanh d Lanh dao S& NOoi Vu phé duyét van
gg hgo ban gioi thiéu Hoi dong Giam dinh Y | Lanh dao S¢ | 01 ngay | Gidy gioi
duSét khoa Noivu | lamviéc | thiéw Van ban.
Vian thu phat hanh vin ban ky sé
.+ | chuyén két qua dén chi nhanh trung iy
Chuyén ho | 4 \ A X N .| Giay gio1
<o lién tarrg phuc vu hanh chinh cdng Thanh Chvuyen vien 035 NGAY | thigu/vin ban
thong pho. van phong | lam viéc

Cong chic phong chuyén mén chuyen
ho so giay den Hoi dong giam dinh y




134

khoa Thanh phé hoic luu hd so

Trikétqua | Cong chic Chi nhanh Trung tam | Chinhanh o,
. X . N 5 - Trung tam X < 12
cho cé Phuc vu Hanh chinh céng hoan thién . hanh | Van ban
A A y L Ap 2 P Phuc vu Hanh )
nhan ho so tra két qua cho ca nhan. MR chinh
chinh cong
4.7.1 Giai doan 2
TT Trinh tyw Trach nhiém T.h o1 | Bieu maﬁu/Ket
gian qua
Thanh phan hé
’ Cong chic Chi nhanh Trung tam | Chinhanh so theo quy
Tiépnhan | Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan | Trungtam | . dinh;
va ban giao | bién ban gigm dinh y khoa chuyén | Phuc vu Hanh | = 9% | Gisy tig nhan
Phong chuyén mén. chinh céng hd so va hen
tra két qua.
Chuvén vign Phong chuvén man tinh | Chuvén vie Thanh phan hd
’ huyén vién Phong chuyén mdn trmA uyen vién | ngay |0 theo quy
Thu ly Lanh dao Phong chuyén mon phé | phong chuyén | . .=* "=° | 4o
n L s NN . N lam viéc | d1inn;
duyét quyét dinh hoac thong béo. mon
van ban.

Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mén kiém Lanh dao 01 naa Kiém tra quyét
phong tra, phé duyét, trinh Lanh dao S& Noi | phong chuyén I3 gay dinh huong trg
” R A - amviéc | : . .

kiemtra | vu phé duyét ho so mon " | cap/ Thong bao
5 Lanh dao S& Noi vu phé duyét két ¢ a

Lanhdgo | 1 & T e Lanh dao So | 01 ngay | <5, duyet
So phé | qua N L 277 | quyet dinh

R No1 vu lam viéc 4 B
duyét huong tro cap
Pong dau, tra két qua Chi nhanh quyét
Hoan thien | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng | Chuyén vién | 0,5 ngay | dinh/Thong
ho so Cong chirc phong chuyén mén hoan van phong | lam viéc bao
thién luu ho so
Tra két qua , crmhem o Gie |
chocd | Tra ket qua cho ca nhan. g tan hanh | Két qua TTHC
. Phuc vu Hanh .
nhan chinh

chinh céng
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Biéu miu

- Pon d& nghi (MAiu sb 38) Nghi dinh
131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (Mau sb 60) Nghi dinh
131/2021/ND-CP.
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Mau s6 33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé di véi thwong binh, ngudi bi thwong
Kinh gui: #...................
1. Thong tin vé thwong binh, ngwoi bi thwong
| (O J72 1 1< SRR
Ngay thang nam sinh: .......ccccvviieiiiinii e, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOT CAP. e
(@ TN 0 T g OSSPSR
NOTthUONE T v
SO GHBIL 0L 1+ttt et e e e e ee et e e et e e e e e et es e e s e e e s et ee e eeeeesee e e et eeen e e et ee e e e eeenenen,
Ngay thang ndm b1 thurong: ..o
Truong hop bi thuong: ...,
Céc vet 19010031 F e TR P PP PP PPPTPPR
Ty 1¢ ton thuong co thé da giam dinh: ............ Y N AU
Thuong binh loai .......................................................................................................
ba hudng tro cap theo quyet dmh SO evirtereerere ettt
2. Thong tin vé nguoi dé nghi 4
Ho V2 Y (1 TR
Ngay thang ndm sinh: .......cccoooviiiiii, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOT CAP.vreeeeeeeeeeeeee e
L@ L= o[- SRS
NOTthUONE Tl .o
SO GEBIL ORI 1+ttt ettt ettt et et e e et et et eee et ee et eeeee et et ee st ee e e e et et eeee et et et e et et e e et eeer e,
Moi quan hé véi thuong binh, ngudi bi thUONE: «...c.eveevveeeeeeeeeeeeeeeee s,
3. NG  dung @8 NERE: %o
., ngay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cta co quan, don vi c6 thim quyén*® Nguoi khai
Ong (b3).......coeeveeein, hién thuong tra (Ky, ghi ré ho va tén)
tal.......... va ¢6 chir ky trén ban khai la ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

4186 Noi vu noi thudng tri hodc co quan, don vi cd thAm quyén thudc quan doéi, cong an.

42 Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

43 Ghi 18 thuong binh loai A hay loai B.

4 Ap dung dbi véi trudng hop ngudi co cong khong di nang lue hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.

4 Ghi rd ndi dung gidm dinh: Gidm dinh lai vét thuong dac biét tai phat, con sot vét thuong, con s6t manh kim
khi, ¢6 ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi hodc giam dinh bo sung vét thuong.

46 UBND cép xa xac nhan ddi véi truong hop do S Noi vu quan 1y. Co quan, don vi quan 1y truc tiép xac nhan
dbi voi truong hop dang tai ngi, cong tac trong quan doi, cong an.
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4. Quy trinh: Giai quyét ché d9 trg cap tho cing liét si (QT-17)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thim dinh ho so dé nghi giai quyét ché do tro
cap tho cung li€t si.

Pham vi

- Ap dung ddi v6i nguoi duoc uy quyén thd cing liét si hodc co quan, don vi
dugc giao tho cing liét si dugc xac dinh theo quy dinh khoan 6 Piéu 28 Nghi
dinh s& 131/2021/ND-CP ¢c6 nhu cau thyc hién tha tuc giai quyét ché do tro cp
tho ciing liét si.

- Piém tiép nhan thu tuc hanh chinh cip x&, Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng
Thanh pho; UBND cap xa, S¢ Noi vu, UBND thanh pho Ha N6i chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phép Iy

- Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong v6i cdch mang nam 2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép t6 chuc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sO 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh pha quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung vong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Ndi vu;

- QP 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia B6 Noi vu Vé viée cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira doi, b6 sung va bi bai bo linh vuc nguoi co cong
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia Bo Noi vuy;

- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phdé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vie Ngudi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
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vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vy thanh pho Ha Noi.

o Ban Bén sao
4.2 Thanh phan ho so . dwoc chirng
chinh :
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 18) Nghi dinh 131/2021/NP-CP. X
Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia Phap luat dan su. X
Bang “T6 qudc ghi cong”. X
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xi ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu: 12 ngay;
+ Doi V6i truong hop chua quan ly hO(‘A) SO gbc cua liét si: 12 ngay dé dé nghi noi
quan ly ho so goc thuc hién di chuyen ho so liét si kém vén ban xac nhén chua
dugc giai quyet che do tro cap tho cung liét si. chua ke thoi gian giai quyet sau
khi nhan dugc van ban phtc dap ctia noi quan ly ho so goc cua liét si.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém phuc vu hanh chinh cong
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm mau/Két
gian )
qua
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuan bj va Gio | Thanh phan
nop ho so | nop day du ho so theo quy dinh tai Ca nhan hanh ho so theo
biém phuc vu hanh chinh céng. chinh quy dinh.
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao Thanh phan
va ban giao | day du, hop 1¢ theo quy dinh, ho so theo
chuyén Bo phan chuyén mon. o . quy dinh;
. . , biém phuc vu | 0,5 ngay L
Truong hop ho so' can bé SUNg | hanh chinh cong | 1am viéc Giay tiep
hodc khéng du diéu kién tiep nhan ’ nhan ho so
giai quyet phai cé van ban hudng va hen tra
cu the. két qua.
Thu Iy ho so | Cong chire chuyén mon xem xét, Thanh phan
tham din’h ho so, trinh Lanh dao Cong chuc 03 nad ho so theo
UBND c4p x phé duyét. chuyenmon | = "I | quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung | UBND capxa " | Du thao xé&c

hodc khéng di diéu kién gidi quyét

nhéan don dé
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phdi ¢é van ban théng bao cu thé. nghi; Du
thao danh
sdch dé
nghi.
Lanh dao . o Az . HO so t heo
don vi phé L?nl’.lvdao phorlg chuyén mon cap | Lanh dao LJBND O\,5 ngay | quy d;r}h;
duyét xa kiém tra, phé duyét két qua. cap xa lam viéc | Danh sach
i de nghi
Lanh dao L xR . HO so .theo
don vi phé Lﬁ{lh dao UBND cap xa kiém tra, | Lanh dao LJBND O\,5 ngay | quy d;r}h;
quét phé duyét két qua. cap xa lam viéc | Danh sach
i de nghi
- Vin thu phat hanh vin ban ky sb
chuyén két qua dén chi nhénh
Chuyén hé trupg témiphuc vu hanh chinh cong ) H3 o theo
solien | 1hannpho. Cong chirc 0,5ngay | quy dinh;
thong - Cong chac chuyén mon UBND | chuyénmon | 0w | oo s
cdp xa hoan thien hd so gidy, | UBND capxa ' d& nghi
chuyén hd so lién thong dén chi '
nhanh trung tdm phuc vu hanh
chinh céng Thanh phé.
Cong chac Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng kiem tra, tiep H3 so theo
nhan ho so lién thong dam bao day o dinh:
y du, hop 1é theo quy dinh, chuyén Fh' nhanh ”‘{”9 . quy dinn,
Tiép nhan | ppang chuyén mon. tam phuc vu hanh | 0,5 ngay | Gidy tiép
va ban giao - N O chinh cong Thanh | lam viéc | nhan hd so
ruong hop ho so can _bg sung phd va hen tra
hoac khong du dieu ki¢n tiep nhan Két dué
giai quyet phdi co van ban hwong '
dan cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, thim dinh hd so, trinh
Lanh dao Phong chuyén moén phé
duyét.
Truong hop hd so goc cua liét si
do dia phuong khéc quan ly thi So Cong chic phong Ho so theo
Thu Iy NOi vu c6 van ban dé nghi noi chuyén mon So 09 ngay | quy dinh;
: quan Iy h6 so thyc hién di chuyen Nbi Vu lam viéc Du thao
ho so liét si kém van ban xac nhan T quyet dinh

chua dugc giai quyét ché do tro
cap tho cang liét si.

Truong hop ho so can bo sung
hodc khong du diéu ki¢n giai quyet
phdi 6 van ban thong bao cu thé.
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Lanh dao Lﬁntl d?ilo phong chuyén mon phé | [3nh dao phong 01 nad Ho so theo
don vi phé | duyét ho so chuyén mon 8o | 1 \% 32 quy  dinh;
duyét NGi vu ““ | Quyét dinh
Lanh da0 | 1 3nh dao Ser phé duyét hd so Lanh dao S& Noi | 01 ngay Ho so theo
don vi phé v 1am viac | 4 dinh;
duyét Y "7 | Quyet dinh

Vin thu phat hanh van ban tra két . i
i fhicy | U Chi nhanh trung tam Phuc vy | VanthuSo | _'ﬁtHC qﬁg
0an thien | hanh chinh cong Thanh phé A s 0 Ngay , Ho
ho so ) ) J A p | Cong chirc phong | |3m vige | so theo quy
Céan bd chuyén mon hoan thién ho chuy&n mon dinh
SO. '
’ Can bo chi nhanh Trung tam Phyc | Chi nhanh Trung Gio ,
Trakétqua | vu Hanh chinh con tra két qua tam Phuc vu hanh | Quyét dinh
Phong chuyén mén UBND cap xd. | Hanh chinh céng. | chinh
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau s 18) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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‘ ] Miu sb 18
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai quyét che dj trg cap tho cling liét si

1. Thong tin nguoi dé nghi

| (0 J72 1 1< SR PSSERR
Ngay thang nam sinh: .......ccccecvviviiiiiiiieiee e, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap............ NOT CAP vt

NOThUONG T oo nen e
SO GHBIL 0L vt ee et e et e et e et et e et et et s e e e et et ee et es e et es e e et et en e e et eeen e eneneeens
MO QUAN D8 VOT LBE ST: .ottt sttt
DPugc tly quyen thd clng Bt ST7: ....c..eveeeceeeeees et sesee s
(@ 1= o[- T ST
Bang “T6 qudc ghi cong” so ......... theo Quyét dinh sb: ...... ngay ... thang ... ndm...
cua Thu tuéng Chinh phu.
2. Thong tin vé than nhan liét si

STT | Hovatén | Nam sinh Nim mat Noi :?:Ung Méi quan hé voi liét si
1
2
ey NEAY... thang... nam... ... NQAY ... thang ... nam ...
Xéac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba)...ovveiviiiiiiii e, hién thuong (Ky, ghi ro ho va tén)
tratal.. ..o va c6 chir ky

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi ch(:*"Ghi ho va tén liét si.
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UBND....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA ViET NAM
PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI HUONG TRQ CAP THO CUNG LIET Si

Ngay | Ho
A Sé X , tén Ko
S6 A 1A I?"’ Nguyen Bin SO; than | nguo < A Noi Mot A
T Soho | tén | quan g Quyeé . i Nam | Qué thuwon | 4930 hé
sor | liét | cua liét t v . sinh | quan .| voi liét
T - - | TQ . nam | hwén gtru | .
si si dinh P si
GC : cap | gtrg
Biang | cap

....... ngay..... thang..... nam....

Nguoi 1ap danh sach TRUONG PHONG
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI HUONG TRQ CAP THO CUNG LIET Si

Nguwoi 1ap danh sach

Ngay | Ho
So ho | tén , Bang | Quyé &! Nam | Qué . | quan hé
T ., | quan g, I . , thwon | °,. .,
sor | liét ., TQG t v . sinh | quan .| voi liét
T - cua . nam | huén gtru | .
si iny o~ C dinh £ si
lit si ’ cap | gtro
Bing | cap
................. ngay  thiang  nam

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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5. Quy trinh: Céng nhén dbi véi nguoi bi thwong trong chién tranh khong thudc quén

doi, cong an (QT-18)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cong nhan doi véi nguoi
bi thuong trong chién tranh khdng thudc quan doi, cong an.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc dé& nghi cdng nhan di véi
nguoi bi thuong trong chién tranh khong thudc quan doi, céng an.
- Can bg, cong chuc Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng, S¢ Noi vu chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong v6i cdch mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xi 1y mot s6 van dé lién quan
dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dii nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phi quy dinh chuc
nang, nhiém vu va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung vong va ny ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung vong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan 1y nha nudc ciia B Noi vy,

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truong Bo Noi vu vé

viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai
bo linh vuc ngudi cé cong thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duge stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Ngudi céd
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Vi¢c lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
Vi chtrc ning quan Iy cta S Noi vu thanh phd Ha Noi.
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4.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

>

Ban
sao
dwgc
ching
thuc

Ban khai (MAau s6 08) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

- Gidy to ching minh qua trinh tham gia cach mang quy dinh
khoan 1 tai Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP:

+ Bén sao dugc chimg thyc tir mot trong cac gidy to sau: ly lich
can bg; ly lich dang vién; ly lich quan nhan; quyét dinh phuc
vién, xuit ngii, thoi viéc; hd so bao hiém x3 hoi hodc cac gidy
to, tai liéu do co quan c6 tham quyén ban hanh 1ap tir ngay 31
thang 12 ndm 1994 tré vé trude (d6i v6i nguodi tham gia cach
mang sau do6 tiép tuc tham gia cong tic tai cic co quan nha
nudc)

+ Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau:
hd so khen thudng tong két thanh tich khang chién hoic mot
trong cac quyét dinh cua Thu ‘tuong Chinh phu vé ché do dbi
vOi nguoi tham gia khang chién chong Phap; chdng My; tham
gia chién tranh bao vé To quoc, lam nhiém vu quéc té o
Campuchia, gitip ban Lao (d6i véi ngudi tham gia cach mang
sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac tai cac co quan nha
nuae).

- TUy ting trudng hop kém theo mot trong Cac gidy to sau:

+ Giéy to, tai liéu ching miph bi th}IOhg va ban sao duogc
ching thuc tir mt trong cac giay to doi voi truong hop quy
dinh tai di€ém a khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
CP.

+ Két qua chup phim vél két luan cta Bénh vién hoic
Trung tam Y te khu vuc (bao gdm ca bénh vién quan doi, Cong
an) ddi v6i vét thuong con manh kim khi trong co thé voi
truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 76 Nghi dinh s
131/2021/Nb-CP.

- Néu da phau thuat lay di vat thi phai kém theo phiéu phau
thuat hodc gidy ra vién hodc tom tat hd so bénh an ghi nhan ndi
dung nay.

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thai gian xir ly

- UBND cip xa:
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+ 05 ngay lam viéc dé xac nhan ban khai, niém yét céng khai;
+ T4i thiéu 30 ngay dé niém yét céng khai;
+ 10 ngay ké tir ngay co két qua niém yét cong khai, hoan thién ho so

+ 03 ngay lam viéc d¢ dé nghi Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi bi thuong
thuong tra truGce khi bi thuong thuc hién cac tha tuc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 2, Biéu 81 Nghi dinh 131/2022/NDb-CP;

+ 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh dé hoan thién hd so
gui

- Co quan c6 tham quyén c4p gidy chirng nhan bi thuong: theo quy dinh;

- S& Noi vu noi nguoi bi thwong thuong tri:

+ Giai doan 1: 10 ngay ké tr ngay nhan du ho so hop 1 dé cap giay gisi thigu gui
deén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh pho;

+ Giai doan 2: 10 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai
quyet theo quy dinh.

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
4.7.1 Déi Véi trwong hop nguwoi bi thwong thwong tra trén dija ban xa
Thoi | Biew
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Ket
g qua
47.1.1 Giai doan 1
A Cé nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day du Giy | [hanh
Cong dan X : N S A v X phan ho
P ho so theo quy dinh tai diém tiép nhan Ca nhan hanh
chuan bi ho so ) so  theo
TTHC chinh )
quy dinh.
Thanh
Kiém tra, tiép nhan hé so dam bao day di, phan._ 1o
hop 1€ theo quy dinh, chuyén Bo phan 0,5 quy dinh:
Tiép nhan va | chuyén mon. L ox ngay y S
b3n i . o i Cap xa 5 Giay tiep
angiao | Tryong hop hé so cdn bé sung hogc khong lam ohan 1A
du diéu kign tiep nhdn giai quyet phai co vige <o va hen
van ban thong bao cu thé. . %
tra ket
qua.
Cong chirc chuyén mdn xem xét, tham dinh | Céng chicc | 42 ngay | Thanh
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Thu ly hd so | ho so, trinh lanh dao phong chuyén mon | chuyén mon lam | phan ho
(bao gom ca thoi gian niém yét cong khai, | UBND cap xa | viéc |so  theo
lap bién ban,...) quy dinh;
Triwong hop hé so can bé sung hogc khong Dy tg?o
di dicu Kien giai quyét phdi c6 van ban Vhan an
thong bao cu thé. theo quy

dinh.

Thanh

phan ho
~ R n A A x 2 ~ so theo

Lanh dao don Lgnh dao Ehorlg chuyén mon CaE) xaNtharrJ Ijanh daoA | quy dinh:

A ~, | dinh chuyén lanh dao UBND cap x& phé | phong chuyén | 01 ngay X

vi phé duyét n A x0T Du thao

duyét mon cap xa < .
van ban
theo quy
dinh.

Lanh dao don | Lanh dao UBND cdp xd kiém tra, phé| Lanhdao |OLPO®Y|

. A ~ ap 1A ) £ ~ lam Van ban.

vi phé duyét | duyét ket qua. UBND cap xa viac
Van thu phat hanh van ban

Hoan thién hd | Cong chic chuyén mon UBND cap X& | cong chic 05 1wy o

SO hgan Ehiéq ho so hoac Chuyén den UBND | chyyén mon f:g?ny theo quy
cap xa noi noi ngudi bi thuong thuong _t[u UBND cép xa Al dinh.
hoac co quan c6 tham quyén cap giay vice
chirng nhan bi thuong

Ho SO
theo quy
2 dinh;
’ biem Phyc vu g x
Trakétqua | Tra két qua cho cong dan hanh chinh Giay tiep
cong nhan ho
SO va h@-p
tra ket
qua.
Giai doan 2: S& NoOi vu giéi thiéu di
HDGDYK 10 ngay
Kiérp tra, tiép nhan hd so cua co quan, don 5:20 30
vi cap giay chung nhan bi thwong dam bao dinh: quy
.. |diy du, hop 1&¢ theo quy dinh, chuyén o 05 &

Tiép nhan ho Phong chuy&n mon. Chi nhanh ngay | Giay tiep

SO . ., R TTPVHCC lam nhan hd
Truong hop ho so can bo sung hogc khdng ia "

A S : . VIEC | so va hen
du diéu kign tiep nhdn giai quyet phai co ra Két
van ban théng bao cu thé. ,
qua.
Cong chtc chuyén mén xem xét, tham dinh |  Céng chac | 07 ngay | Thanh
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ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& phé | chuyén mén lam | phan ho
N duyét. S¢ Viéc th
Thulyhdso |0 o ¥ Ty dinh:
Trieong hop hé so can bé sung hogc khong quy ¢,
du diéu kien gidai quyet phai ¢é van ban Du thao
théng béo cu thé. xac nhan
don deé
nghi; Dy
thao van
ban.
, » Lanhdao | Olngay |0 5°
Lanh dao don | Lanh dao phong chuyén mén cap xa kiem < t N98Y'| theo quy
. b o A e UAg otz phong chuyén lam o
vi phé duyét | tra, phé duyét ket qua. A o o dinh;
mon So VIEC | s ban
: , 01ngay | HO 50
Lanh dao don | Lanh dao UBND cap x& kiem tra, phé “ \ N98Y | theo quy
A ~ g LA X Lanh dao So lam o
vi phé duyét | duyét ket qua. - dinh;
Viéc <
: Vin ban.
- Vin thu phat hanh van ban ky s6 chuyén
L két qua dén chi nhanh trung tam phuc vu y ,
Chuyén ho so | hanh chinh cong Thanh phé. Van th; 05 | Quyét
lién théng A . L P . . C°”9 Chuic N9ay | 4inh
Cong chic chuyén mon chuyén ho so dén | chuyén mon lam C'()n’ vin
hoi dong giam dinh y khoa Thanh pho So Viéc g
) 1A ) 5 1A ) A A 2 . Chi nhénh
Tra kétqua | Tra ket qua cho cong dan, to chuc TTPVHCC
47192 Giai doan 3 S& Ngi vu tiép nhan bién ban
S HDGDYK 10 ngay
Ho SO
Cén b cong chiac TTPVHHC kiém tra, g;ﬁﬁ quy
Tiép nhan két | tiep nhan ho so cua co quan, don vi cap xa o T
quatir Hoi | dam bio ddy du, hop 18 theo quy dinh, | Chinhanh2--— 05 1 Gidy tiép
dong GPYK | chuyen Phong chuyén mon. TTPVHCC | ngay |nhan hé
s0 va hen
tra ket
qua.
7 Thanh
Cong chirc chuyén mon xem xet, tham dinh phan hd
. ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& phé R ) . |so theo
Thuly ho so | duyét. Coéng chuc | 07 ngay quy dinh;
. C A chuyén mén lam T
Truong hop ho so  can bo sung hoac khong Sg viec | Du thao
du dieu kien gidi quyet phdai cé van ban ' xac nhan
thong bao cu thé. don dé

nghi; Dy




149

thao van
ban.
, » Lanhdao |01 ngay |HO 59
Lanh dao don | L&nh dao phong chuyén mén cap xa kiém < T N98Y | theo quy
. o A e URg otz phong chuyén lam .
vi phé duyét | tra, phé duyét ket qua. mon S& viac dinh;
: Van ban.
’ ? 01 nai Ho so
Lanh dao don | Lanh dao UBND cap x& kiem tra, phé . , N9aY| theo quy
A ~ g LA X Lanh dao So lam o
vi phé duyét | duyét ket qua. viac dinh;
i Van ban.
- Van thu phat hanh van ban ky sb chuyén
. ... | ket qua den chi nhanh trung tam phuc vu )
Hoan thién ho | hanh chinh cong Thanh phé. Chi nhénh TT | 0,5ngay | Quyet
$O A . A N » | PVHCC thanh | lam | dinh,
Cong chac chuyén mon hoan thién luu ho £ = n <
. pho vigc | Cong van
. 1A 5 . 1A 5 ~ A 2 , Chi nhanh
Tra keétqua | Tra két qua cho cong dan, té chuc TTPVHCC

5

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 08) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP;

- Giay gi6i thieu (MAau s6 38) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 59) Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 61) Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP;

- Gidy chiimg nhan (Mau s6 102)Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu sb 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI
Dé cong nhan va gidi quyét cheé d¢ thuwong binh/
nguwoi hwéng chinh sach nhu thwong binh

HoO Va t€: . e,
Ngay thang nam sinh: .......ccccooeviiviiininiieeee, Nam/Nit:....oooviiiiinnn..
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............. NOiCAP.. e
QUE QUAN: ..o
NOTthuONg trll. ... e

SO GHBIL 0L v et e e et e et eee et e e et et et e e s e et ee et e e e et et e ee et et ee s e et et en e eneneeene
Nhéap ngiti/tham gia cong tac ngay ... thang ... nam ...

Phuc vién (xuét ngii, chuyén nganh, nghi huu): ngdy ... thang ... nim

Hién nay dang hudng ché do (bénh binh, mat stic lao dong):

S 1an bj thuong:

Thong tin bi thwong Lan 1 Lén 2 Lin .....

Ngay thang nam bi thuong

Co quan, don vi khi bi thuong

Cap bac, chirc vy khi bi thuong

Noi bi thuong

Céc vét thuong

Diéu trj sau khi bi thuong tai

Thoi gian ra vién

..., NEAy... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
X&c nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén*® Nguwoi khai
ONE (DA) .o, (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong trtai...................ooeeall.

va co chir ky trén ban khai l1a ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi Chlfl:“sTm(‘)"ng hop ngudi bi thuong thude quan doi, cong an di phuc vién, xuat ngii, chuyén nganh, théi viéc
thi Uy ban nhén dan cap xa xac nhan. Truong hop nguoi bi thwong dang tai ngli, cong tac trong quén doi, céng an thi co
quan don vi tryc tiep quan ly xac nhan.
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Mau sb 38
...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... /GGT-.... .., NAY ... thang ... nam

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA

Kinh gtri: Ho1 dong Giamdinh Ykhoa ........................
.......................................... tran trong gidi thiéu:
Yo T (=1 ) TP
Ngay thang nam sinh: .......ccccoocvviniiininiieie, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND/gidy khai sinh % s6: ....... Ngay cép....... Noi cip ...
NOTthUONE T .o
Dién thoai IEN 1aC: ....vvvviiiiirs ot e
*'Tinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, Khuyét tat theo: .......ocevvevrerenens
2P3 hodc dang huong ché d0 trg CAp WU A .cv.cvceceeeeerereeeeeeeeee e
Ty 1é ton thuong co thé (neu CO) ™ ittt
Puoc gidi thi¢u dén Hoi dong Giam dinh Y khoa.........cccccoovviiiiiii e,
d¢ Kham @IAm diNh® .........coveviieeeeeecsce et
DT T4 1Y OO
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi cha:

49 Co quan, don vi cip gidy gi6i thiéu.

%0Gidy khai sinh chi ding cho dbi tuong dudi 14 tudi.

51Truorng hop bi thuong/bi bénh thi ghi theo gidy ching nhén bi thuong/bi bénh. Trudng hop bi bénh, di dang, di
tat lién quan dén chat doc hoa hoc thi ghi theo gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 53 Nghi dinh nay. Truong hop kham
giam dinh khuyét tat dé huong tro cap tuat thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Dbi voi truong hop kham
giam dinh theo yéu cau thi ghi tinh trang hién tai theo két luan ciia co quan nha nudc.

52Ghi 1 ché do: tro cip mot 1an d6i véi ngudi bi thuong, trg cap thuong binh, tro cip bénh binh.... (néu co).

Néu khong huong ché do thi ghi “Khong”.

53Ghi r6 ndi dung khdm nhu sau:

- Bbi voi thuong binh, bénh binh ghi: kham thwong tat/bénh tat 1an dau, kham vét thwong dic biét tai phat, kham
vét thuong con sot, kham vét thuong co ty 1& TTCT tam thoi, kham bd sung vét thuong. Truong hop thuong binh, bénh
binh bi bénh tam than thi kham giam dinh ty 1€ TTCT va kha nang tu lyc trong sinh hoat.

- Pbi véi truong hop dé nghi kham giam dinh CBHH thi ghi rd tén bénh, tat, di dang, di tat quy dinh tai Phu luc
s6 V kém theo Nghi dinh nay tily theo déi twong kham giam dinh va ghi rd dé nghi tong hop ty 1¢ % ton thuong co thé
(néu o).

- D6i v6i truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi rd kham giam dinh dé hudng trg cap tuat.

54Ghi r& dé nghi: két luan ty 1&¢ TTCT, tong hop ty 1& TTCT, khong ghi ty 1¢ TTCT. Ddi véi truong hop kham
giam dinh theo yéu cau thi két luan c6 ding véi ho so xac lap ban dau hay khong.
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MAu s6 59

................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... /Qb-.... .., NAY ... thang ... nam ...
S6 ho so: ........ [eviiiinn
QUYET PINH®
Vé viéc cip gidy chirng nhén ......... % e va tro cip, phu cap

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can e NGRI GINN .ooooocivieicii et X
(00777 e Y SR ;
Can cit Bién ban GPYK $6 ... ngay ... thang ... nam ... cia Hoi dong GPYK ... ;
THEO A6 NGRE CU .ottt :
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cap gidy chang nhan ...5......s6................. d6i voi ong (bA): .ovvveeeenene,
Ngay thANG NAM SINN: ...veeviiicecce s e are e nes
L@ T L= o[- T SRS OUSPSRS
NOTthUONG T . esnn e nree s
Ngay thang NAmM bi thUuONE: ......ccveiiiieiiiiceeeieis e
Gidy chtng nhan bi thuong so: ....ngdy .... thang .....nam ...... cua......
Ty 1& ton thwong co thé: ............ccooeivieii... Yo(BANG CHIE: ..vvovevvevreerereieriens )
Picu2.0ng (ba) .....ooevveeeeiie duoc huong trg cap, phu cip nhu sau:
1. Trg cip, phu cdp hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cdp thwong tat: . ddng/thang
- Phy cép thuwong tat ning hodc dic biét ning (néu co) ... dong/thang
- Trg cap nguoi phuc vu (méucd) L. dong/thang
- Phu cip khu vuc (néuco) ... ddng/thang
Cong: ...... dong/thang
(Bangchu" e e e e e e e e e e tee aeee )
2. Tro cap, phu cap du:orc truy hnh (neu co) ....... 8o
Piéu 3. Truéng phong ........... vaong (bad) .......... chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Piéu 3; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC)*; Ho va tén

-Luu: VT, .....

Ghi cha:
5% Ap dung cho ca 02 truong hop: Thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.
% Ghi rd cap glay chiing nhan thuong binh hoac glay chiing nhan ngudi huong chinh sach nhu thuong binh.
5" Ghi rd cap gidy chimg nhén thuong binh hogc gidy chimg nhan nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.
5 Ghi 16 céc loai trg cap, phu cap hiang thang dwoc truy linh, thoi gian, muc trg cip theo quy dinh tai timg thoi
diém, tong sb tién.
%Ap dung ddi v6i truong hop S Noi vu ra quyét dinh.
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Mau s6 61

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
JQb-. L. ..., NAY ... thdng ... nam ...
) So hd so: ........ [oviiiinn.
QUYET DINH

Vé viéc tro cAp thwong tat mdt lan
'THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can cit Bién ban gidm dinh y khoa s6... ... ngay ... thang ... nam ...cia Hoi dong glam
dinh y khoa ...... K

THEO A6 NGRE CU .eeoveeseeeeeeeeee ettt

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cép thuong tat mot lan d6i véi:

(1o T (<1 TR

Ngay thang NAmM SINN: ........cooiiiiccc s e

(@ 1= o[- T OSSPSR

NOTthUONE T .o

Ngay thang NAm bi throN: .......cccveiiiiiicic s e

Truong hop bl thONE: .....cooiiie e

Co quan, don vi khi bi thuong: ...

Cép bac, chirc vu khi b1 thuong: ...

Di dugc cap Gidy ching nhan bi thuong sb....ngdy ... thang ... ndm ... cua.. ..

Ty 16 ton thuong co the: L. %(Bang chi: ............)

MUC trQ CAP MOt LAN:..v.cveereseeveeeeeeee et esees st ne st

(Bangchu’ . e et et e eeeeee ee ee ae et e ee eee vee bee vas s e een aee aaes)

Diéu 2. Truong phong ....................... vaong (bd) ...l chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Dbiéu 2; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, té chirc)
- Bo LDTBXH (Cyc NCC)®; Ho va tén

- Luu: VT, ...

Ghi chi:% Ap dung ddi v6i truong hop S Noi vu ra quyét dinh.
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MAiu s6 102

(Mt trudc)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY CHUNG NHAN......%. ...
q S 62
Anh Hovaten:.. ..o
(02x03cm) Ngay thang nam sinh:.................ooiii
Ngay......thang........... nam.........
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chit ky, ddu ciia co quan, t6 chirc)
Ho va tén
(Mat sau)

CCCD/CMND/GKS SO e, NEAY CAP..evveeveeeeann. Noi
CAP ..o,
Qué
0 [U T U PSSR
Noi thuong
TP
Buoc cap gidy chimg nhan theo quyét dinh
$....... ngay....... thang....nam........ cua.........
Ty 1¢ t6n thuong co thé (neu co)

Ghi chi: Gidy chirng nhan dugc in bang chat lidu gidy ctng, kich thude 9x6 cm, duong diém va bdn goc bén
ngoai duong diém duoc trang tri bang cac hoa tiét hoa van, hinh nén in hinh tréng dong va hinh ngéi sao ¢ giira. Noi
dung, bd cuc, phong chit, ¢& chir, mau sic do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh dam bao dep, trang
trong, ddy du noi dung theo quy dinh.

61 Ghi rd tén d6i tugng (vi du: nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nim 1945, thuong binh, than
nhan liét si, ...).

6286 gidy chimg nhan ngudi co cong va than nhan 1a s6 ky hiéu cta hd so huong ché do wu dai, ap dung ddi véi
ca truong hop cép lai.
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6. Quy trinh: B6 sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si (QT-19)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cich thirc thim dinh hd so dé nghi bo sung tinh hinh than nhan
trong ho so liét si.

Pham vi

- Ap dung d6i voi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc bd sung tinh hinh than nhan trong
hd so liét si.

- Diém Phuyc vu hanh chinh céng cip xi, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
pho, S6 Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

Cé nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc bd sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si.

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phap Iy

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng vGi cach mang ndm 2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot 6 véan dé lién quan dén sap xép
to chirc b may nha nudc

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phi quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cau to chic cuaa B NoOi vu.

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thu¢c Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh pho truc thudc trung wong trung wong.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc cua B Noi vu.

- Quyét dinh s6 639/QP-BNV ngay 20/6/2025 ctiia Bo Noi vu Vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, duoc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc ngudi co6 cong
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Noi vu.

- Quyét dinh sé 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh moi
ban hanh, duogc sitra ddi, bd sung va bi bai bd linh vuc Nguodi cé cong; Lao dong, tién
luong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudéng; Viéc lam; An toan v¢ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi
vu thanh ph6 Ha Noi.

4.2

Ban
sao
duogc
ching
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban khai (MAu sé 06) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
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- M6t trong cac gidy to chitng minh méi quan hé vai liét si nhu sau:
+ Poi véi dé nghi bd sung 1a cha dé me d¢, vo hoic chong liét si:

Cén cudc cong dan, ly lich can bo, 1y lich dang vién, Iy lich quan
nhan, giay ching nhan dang ky két hon.

Céc gidy 1o, tai liéu khac do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xac nhan.

Vin ban dong thuan caa than nhan liét si hoic cua nhitng nguoi thudc
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 Bo luat Dan su. Truong hop X
nhitng ngudi nay khong con thi phai dugc nhirng nguoi thuoc quy
dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan su c6 vin ban dong
thuan (ban chinh).

+ Dbi véi dé nghi bd sung 1a con liét st:

Giay khai sinh, trich lyc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi
con nudi theo quy dinh cua phap luat; ly lich can bo, ly lich dang
vién, Iy lich quan nhan; céc gidy to, tai liéu khac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, xac nhan truéc ngay 01 thang 7 nam 2021.

4.3 | Solwong ho so
01 bd
4.4 Thoi gian xir ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- So Noi vu: 12 ngay.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
DPiém phuc vu hanh phinh cong cép xd; Chi nhanh sb 02 Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol Bicu maﬁu/Ket
gian qua
Cong | Ca nhan cé nhu cau chuan bi va nop Gio ‘ Ao
n ,\ X Y . . 3 , n N Thanh phan hO SO
dan n¢p | day du ho so theo quy dinh tai Diém Canhan hanh theo auv dinh
ho so | phuc vu hanh chinh cong cap xa. chinh quy ¢inh.
DPiém phuc vu hanh chinh cong
klAem :[ra, tvlep ‘Anhan? ho S0 cua cong Thanh phan hd so
Tié dan dam bao day du, hop 1€ theo quy 05 | theo quy dinh;
nhﬁlr?ifé dinh, chuyén dén B¢ phdn chuyén | Piém phuc vu hanh | ngay =0 Ay @ A, ‘A
Lo | mon. chinh cong cdp xa | lam | Giay tiep nhan ho
ban giao ‘ . o 5 viee |50 va hen tra két
Truong hop ho so can bé sung hodc - qua

khéng du diéu kién tiép nhdn gidi
quyet phai co van ban thong bdo cu
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>
A

the.
Thuly | Cong chitc chuyén moén xem Xét,
hoso |tham dinh hd so, trinh Lanh dao 2.5 | Thanh phan ho so
phong chuyén mon phé duyét. Cong chuc chuyén | ngay | theo quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung hogc | MON UBND capxa | lam | Dy thao danh sach
khéng di diéu kién gidi quyét phdi viéc | d& nghi.
¢6 vin ban théng bao cu thé.
Lanh 0,5
dao don | Lanh dao phong chuyén mon cdp xd | Lanh dao phong | ngdy | H6 so theo quy
vi phé | kiém tra, phé duyét két qua. chuy&n mén lam | dinh; Danh séch.
duyét viéc
Lanh 0,5
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, | Lanhdao UBND | ngay | H6 so theo quy
vi phé | phé duyét két qua. cap xa lam | dinh; Danh séach.
duyét viéc
Vin thu phat hanh van ban Ky s6
chuyén két qua dén Chi nhanh sé 02
Chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
héso | Thanh phé. A ) oL
lien R ) A A . Cong chuc chuyén | ngay | H6 so theo quy
thong Cong chuc chuyen mon UBND cap | mon UBND capxa | lam | dinh,
xa hoan thién ho so giay, chuyén ho viec
so lién thong dén Chi nhanh so6 02 '
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Thanh ph.
Chi nhanh s6 02 Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phé kiém tra,
tiép nhan ho so lién thong dam bao L HO6 so theo quy
Tiép | ddy di, hop I¢ theo quy dinh, chuyén Tfl:‘r']g”tzfjnnf; ﬁzcosu n%’aSy dinh;

S;’r?‘;iﬁ) Phor‘lg chuyén Inon. o V hanh chinh cong lam | Gy tiep nhan ho
Truong hop ho sO can_bp sung ho_ac_ Thanh phé viéc | SO va hen tra ket
khong du dieu Kién tiep nhgn gidi qua.
quyét phdi c¢é vin ban thdng bao cu
theé.

Chuye[w wfn F?hongA chuy‘en mon Hb so theo quy
xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dinh;
;| dao Phong chuyén mon phé duyét. &n vié > ' .
ruong hop ho so can bo sung hodc y gay dinh.
khong du diéu kién giai quyét phai
c6 vin ban théng bdo cu thé.
Lanh Lanh d he huve ~ k.x
dao don amh €80 plong Chuyen mon et Lanh dao phong 01 X, 1
. .~ | tra, phé duyét ho so, trinh Lanh dao RN . Quyeét dinh.
vi phé chuy&n mon ngay

duyét

S& phé duyét.
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L&nh
dao don | Lanh dao S& phé duyét hd so chuyén ~ . 01 L, s
viphé | Van thu phat hanh. Lanhdao S6 1 sy | Quyet dinh.
duyét
Hoan 9 e s S . LA
thién ho | ¥ an thu phdt hanh van ban, tra ket ) , 05 |Két qua thi tuc
... | qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thu S¢ \ X .
sovatra | ', \ £ ngay | hanh chinh.
x. . | cong Thanh pho.
két qua
4 Biéu miu

- Ban khai (Mau s6 06) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mu).
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‘ ] Miu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI
Dé b6 sung tinh hinh thian nhén trong ho so liét si

Ngay thang nam hy sinh:............. e,

Bang T qudc ghi cong s6 ..... Quyét dinh s6....... ngay.... thang... ndm..... cia Thu
tudng Chinh phu.

2. Tinh hinh than nhan dé nghj b6 sung:

Ngay S6 ' Noi thwong
STT Ho v tén thang nim CCCD/CMND | Moi quan hé . truﬁr Hoan cianh
: sinh IGKS voiliét si | (Néu chét ghi | hién tai

ro thoi gian)

..., NGay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cuia UBND cép x4 Nguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a ding. (Ky, ghi ro ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit Ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha: 8Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khéng noi nuwong tua, md c¢oi cha me, di hoc, khuyét tat...




UBND xa

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI BO SUNG TiNH HINH THAN NHAN

TRONG HO SO LIET Si
Théng tin vé liét si' Tinh hinh than nhan dé nghi bd sung ]
77| Ho Inguyen | 3° | Hova | Nam | Que Noi Moi | Ghi cha
va guan Bang tén sinh guan th'w,ng quan h"JL
tén TQGC tru vai liét si
1
2

Nguwoi 1ap danh sach

, ngay
TM. UY BAN NHAN DAN

thang

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)

nam
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7. Quy trinh: Céng nhan va giai quyét ché dd wu dii nguwoi hoat dong khing

chién bi nhiém chét ddc héa hoc (QT-20)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cch thirc tham dinh hd so dé nghi cong nhan va giai quyét
ché d6 wu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.

Pham vi

- Ap dung déi véi ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc cong nhan va giai quyét
ché d6 wu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.

- Can bo diém phuc vu hanh chinh cong cap xa, S& Noi vy chiu trach nhi¢m
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phép Iy

- Phéap 1énh Uu dii ngudi c6 cong voi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén
sap x€p to chic by may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhi¢ém vu va co cau to chirc cua B§ Noi vy;

- Nghi dinh 56,128/2025/N£‘)-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan cap, phan quyén trong quan 1y nha nudc linh vyc noi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B6 Noi vu Vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra doi, bod sung va bi bai bo linh vuc
nguoi c6 cong thudc pham vi chire nang quan 1y cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chtrc ning quan Iy caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban
sao
dwgc
chirng
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban khai c4 nhan (Mau s 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
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02 anh ¢d 2x3 (anh chup chan dung khong qua 6 thang).

Mot trong nhirng giay to chitng minh thoi gian tham gia hoat
dong khang chien tir ngay 01/8/1961 den 30/4/1975 tai ving
ma quan doi My str dung chat doc hda hoc & chién truong B,
C, K.

-Giay XY Z

- Ban sao dugc chung thuc tr mot trong cac gidy to sau:
Quyét dinh phuc vién, Xuit ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, gidy diéu tri; Ly lich can bo, Iy lich Bang vién, ly lich
quan nhan; Iy lich c6ng an nhan dan; H6 so huong ché do
bao hiém x& hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai
phong; Ho so khen thuong tong két thanh tich tham gia
khang chién; hd so, gidy to khac co gié tri phap 1y lap trude
ngay 01/01/2000.

- Gidy to do co quan cd tham quyén ban hanh, xac nhan
trudc ngay 01/01/2000.

+ Danh sé&ch, s6 quan ly quan nhan, s6 chi tra trg cap quan
nhan di B dang do co quan, don vi quan ly da dugc B9 Tu
lénh Tha d6 Ha Noi va So Noi vu Ha Noi chét sé luong
nguoi.

+ Trudng hop cac giay to quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 1
Diéu nay chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo
gidy xac nhan thong tin giai ma phién hiéu, ky hiéu, thoi
gian, dia ban hoat dong cua don vi theo Mau s6 37 Phu lyc |
Nghi dinh nay caa co quan chtic nang thuoc Bo Quédc phong.

(d6i
Voi
gidy to
ban
chinh)

1. Trwong hgp mdc bénh cé lién quan dén phoi nhiém chit
déc hoa hoc nam trong Phu luc V danh muc bénh, di dgng,
di tdt cé lien quan dén phoi nhiém véi chdt déc hoa hoc
quy dinh tai Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP ngay
30/12/2021 caa Chinh pha.

Mot trong céc gidy to ghi nhan mac bénh hoic di dang, di tat
nhu sau:

a) Ban tom tat hd so bénh an caa bénh vién hoac trung tam y
te khu vuc (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) theo
mau quy dinh cta B Y te€.

b) Ban tom tit hd so bénh &n ngoai tri cia Phong kham Ban
Bao vé suc khoe can bo tinh, thanh pho truc thuoc Trung
uong theo mau quy dinh cia By Y te.

c) Gidy xac nhan dj dang, di tat bam sinh ciia cac co s¢ y té
cap xa trd 1én doi véi con dé chua kham bénh, chira bénh vé
cac di dang, di tat.

d) Gidy to do co quan, don vi ¢6 tham quyén ban hanh duoc
xac lap tu ngay 30/4/1975 tro vé trugc ghi nhan mac bénh
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thudc nhom bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot
dén ndm tuén sau phoi nhiém doi véi trudng hop mac bénh
than kinh ngoai bién cap tinh hoac ban cap tinh theo quy
dinh.

d) Ban tom tat hd so bénh an cua lan diéu tri cudi cung ghi
nhan qua trinh diéu tri v& bénh rdi loan tam than lién tiép
trong 03 nim trd 1én cua bénh vién hoic trung tam y té khu
vuc (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) véi cac bénh
réi loan tm than c6 lién quan dén 44 phoi nhiém véi chét
doc hoa hoc theo quy dinh.

e) Truong hop c6 vo hodc c6 chong nhung khong ¢ con dé
thi bd sung thém Gidy xac nhan nguoi hoat dong khang chién
6 vo hodc ¢6 chong nhung khong ¢ con dé ciia Uy ban
nhan dan cip xa.

2. Trwong hgp ngwoi hoat dpng khang chién cé con dé bj
di dang, di tdt di dwoc hwong ché dp wu dai doi Vi con dé
ma bé (me) chwa dwoc cong nhdn la ngwoi hoat déng
khang chién bi nhiém chdt dac hoa hoc:

S& Noi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, d6i chiéu di dang
di tat cua con ghi trong c4c gidy to: van ban cua Tram trudng
tram y té x4, trung tam y té hoic bénh vién da khoa khu vuc;
bién ban hop va dé nghi cua Hoi dong xac nhan nguoi ¢d
cong Cap x&; gidy xac nhan tinh trang di dang, di tat cua
UBND cép x4 hoic Bién ban giam dinh y khoa dang luu
trong hd so vai danh muc di dang, di tat theo quy dinh.

- Trudng hop hd so ¢o gidy to ding quy dinh, tinh trang di
dang, di tat cua con dé dung theo danh muc theo quy dinh,
Sé Noi vu ¢6 trach nhiém ban hanh quyét dinh cap gidy nhan
chang nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
héa hoc va trg cap, phu cap wu dii, dong thoi thuc hién viéc
cap giay chiing nhan.

- Truong hop con vudng Mac vé tinh trang di dang, di tat,
néu con dé con séng thi So Noi vu cap gidy gioi thiu dén
Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh.

- Trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan duoc giay gidi
thiéu, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh ban hanh bién ban
giam dinh y khoa, két luan c6 bi di dang, di tat theo quy dinh,
khéng ghi ty 18 ton thuong co thé giri dén S Noi vu.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
bién ban giam dinh y khoa thi S& N6i vu ¢0 trach nhiém xem
xét, néu du diéu kién thi ban hanh quyét dinh cip giay nhan
ching nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
héa hoc va trg cap, phu cap uu dai, dong thoi thuc hién viéc
cap giay chitng nhan.
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3. Trwong hep vO sinh:

Uy ban nhan dan cip x& nhan duoc ban khai, 6 trach nhiém
xac nhan rd cac yeu to trong ban khai cua timg truong hop cu
theé dé c6 can ctr giai quyét thuc hién ché dé chinh sach nhu
sau:

+ Truong hop khong c6 vo (chong)

+ Truong hop ¢6 vo (chéng) nhung khéng c6 con

+ Truong hop da c6 con truwdc khi tham gia khang chién sau
khi tro vé khong sinh thém con, nay da hét tuoi lao dong.

S¢ Noi vu trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy
to, ¢ trach nhiém xem Xxét, néu du diéu kién thi ban hanh
quyet dinh Cap glay chung nhén ngudi hoat dong khang

chién bi nhiém chat doc héa hoc va trg cap, phu cap vu dai,
dong thoi thuc hién viéc cap giay chiing nhan.

4.3 S6 lwong ho so
01 bd
4.4 Thaoi gian xi ly

a) Poi Vdi ngwoi hogt dpng khang chién bi nhiém chdt dgc hoa hoc:
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- So NoI vu:

+ Giai doan 1: 12 ngay ké tir ngdy nhan du gidy to hop 1& dé gisi thiu sang Hoi
dong giam dinh y khoa Thanh pho;

+ Giai doan 2: 12 ngdy ke tir ngay nhan dugc bién ban gidm dinh y khoa dé giai
quyet theo quy dinh;

- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phd: 60 ngay.

b) Poi vii nguoi hoat dgng khang chién c6 con dé bi di dang, di tat da dwoc
hwong ché dp wu dai doi véi con dé ma bé (me) chwa dwoc cong nhgn 1a
ngwoi hoat dgng khang chién bi nhiém chdr déc hoa hec:

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;

- S& Noi vu:

+ Giai doan 1: 12 ngdy dé giai quyét ché do ddi véi truong hop di diéu kién giai
quyet theo quy dinh;

+ Giai doan 2: 05 ngdy dé gidi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh pho
doi vai truong hop con vudng mac ve tinh trang di dang, di tat;

+ 5 ngay ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy
dinh;

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.
¢) DPéi véi trwong hop ngwoi hoat dong khang chién co ve hogc cé chang
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nhuwng khong co con dé:
- UBND cép xa: 12 ngay lam viéc.
- S& Noi vu: 12 ngay.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Pi¢m Phuc vy hanh chinh cong cip xa; Chi nhanh s6 02 Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.
4.6 L¢ phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
- D6i voi truong hop ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.
471 - boi véi’ngudi hoat dong khang chién c6 con de bi di dang, di tat da duoc
huong che do wu dai doi véi con de ma bo (me) chua dugc cong nhan 1a ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc.
Giai doan 1:
4.7.1.1
. Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Til:;: mau/Két
g qua
Cong dan ndp | Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day Gio | Thanh phan
ho so da ho so theo quy dinh tai biém phuyc vu Canhan hanh | h6 so theo
hanh chinh cong UBND cap xa chinh | quy dinh.
Tlglgr?h?;lova Kiém tra, tiép nhan ho so dam béo day 9 ;\I’Qar;r; aﬂzg
9 dt, hop 1é& theo quy dinh, chuyén By | Piem phuc 01 .
A AN MA vu hanh = | Quy dinh;
phan chuyén mon. wadi ngay ' )
\ A 2 2 - chinh cong B Giay tiep
Truong hop ho so can bo sung hodc | i UBND am A
« R 4 3 Z art 1A nhan ho so
khong du dieu ki¢n tiep nhdn giai quyet Ao vige . .
L A . P cap xa va hen tra
phai ¢6 van ban thdng bao cu the. A
ket qua.

Thu Iy ho so | Cong chirc chuyén mon xem xét, tham ‘
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& R ) 03 Thanh phan
phé duyét. congchic | . 1hd so theo

‘ o chuyén mén 9y | v dinh:
Truong hop hé so' can bo sung hodc | ygND cép xa | 1am quy ¢t
khong du dieu kién giai quyet phdi co viéc
van ban théng bao cu thé.
’ q 0,5
Lanh dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé |  Lanh dao ngay | Danh  sach
vi phé duyét | duyét két qua. UBND cap x& | lam | dé nghi.
viéc
Chuyén ho so | Van thu phat hanh tra két qua diém tiép Van thu; 05 1 H3 so theo
Cong chuc ngay
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lién thong nhan TTHC, trung tam PVHCC chuyén moén lam | quy dinh.
Cong chirc chuyén mdn UBND cép xa | UBND capxa | viée
hoan thién hd so, chuyén hd so gidy dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Thanh phd Ha Nai
Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh Thanh phan
chinh céng kiém tra, tiép nhan hé so lién o hd so theo
.| thong dam bao ddy du, hop I¢ theo quy | Chi nhanh 0.5 | quy dinh;
Tiép nhan va | ginh "chuyén Phong chuy&n mon. Trung tam | ngay | _ . 4
ban giao \ O _ | Phuc vy Hanh | 1am | Glay  tiép
Truong hap‘holsa can bo sung hoac |  chinh cong viéc nhan ho so
khong du dieu kien tiép nhan gidai quyet va hen tra
phdi ¢é van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem . N
xét, thAm dinh ho so, trinh Lanh dao Tpanh phan
Phong chuyén moén phé duyét. Hoan ho so theo
thién hd so, chuyén ho so dén Hoi dong A A 09 | quy dinh;
Thu Iy vaho | giam dinh y khoa chuyen vien ngay | p tha
e g - - o phong chuyén | 2™ | ¥ 20
Truong hop ho so can bo sung hodc mon viac Gl."}y g101
khong du diéu kién giai quyeét phdi cé ¢ tf{l@u/ Va}l
van ban théng bdo cu thé. ban;  Quyet
dinh
Thanh phan
hé so theo
uy dinh;
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra Lanh dao ng;y b Y |
phong kiem | ~ 0 e & chuy " | phong chuyén | 3 Kiem  tra
ira phé duyé mén a[n van ban
viec | Gidy  gidi
thiéu, Quyét
dinh.
Thanh phan
hé so theo
~ o N[A . a1 Ae 01 quy dinh;
Lanh dao S& Lanh dao S& NoI vu phé duyét két qua. Lanh dao S& | ngay > L
phé duyét Noi vu lam | Glay  gioi
viéc thiéu/ Vép
ban, quyét
dinh
Pong dau, tra két qua Chi nhanh Trung Thanh phan
tam Phuc vu Hanh chinh cong; 05 hé so theo
Hoan thién hd | Cang chitc chuyén mén hoan thien giri | Chuyén vién | ngay |9y dinh;
SO hd so gidy dén Hoi dong giam dinh y | van phong lam | Két qua
khoa Thanh phé viec | TTHC
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Chi nhanh 02 Gio
Tra két qua LA s Trung tam \ Két qua
cho cé nhén Tra ket qua cho ca nhan Phuc vu Hanh ha,nh TTHC
IR chinh
chinh cong
Giai doan 2: Péi v6i truong hop ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
47.1.2 at doatl | 0 at dg i
chat dgc hoa hoc
Thoi Biéu ]
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Két
g qua
o Hoi dong Gidm dinh ¥ khoa thue hién | o0 gs 0 | Giy | Bien  ban
Hoi dong kham giam dinh, chuyén két qua dén Chi Giam dinh Y | hanh | eiam dinh
GbYK nhanh 02 Trung tdm Phuc vu hanh ‘ . g -y
) A khoa chinh | khoa.
chinh cong
’ Cong chuc Chi nhanh 02 Trung tam | Chi nhanh 02 Bién  ban
Ti€p nhén va | Phuc vu hanh chinh cdng ti€p nhén bién |  Trung tam 0.5 am dinh
bangiao | ban giam dinh y khoa chuyén Phong | Phuc vu Hanh | ngay Ehoa -y
chuyén mon. chinh cong '
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan
Thuly, va | thién ho so trinh Lanh dao Phong chuyén | Chuyén vién 09 Du thao
hoan thi¢n ho | mon phe duyét Quyet dinh hoac thong | phong chuyén r:g?ny Quyét dinh/
SO bao. mon ~.. | Thong béo
viec
01 Du ’ thao
L? nh d_axo Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Ijanh daOA ngay quyet dinh
phong kiém n n phong chuyén N huong  trg
phé duyét N lam X A
tra mon o cap/ Thong
viéc .
' béo
_ i 01 & dinh
Linh dao S¢ | Lanh dao S& Noi vu phé duyét két qua Lanh dao S& | ngay Quyét din
A as N huong tro
phé duyét Noi vu lam X
A cap
viéc
Vian thu phat hanh, tra két qua Chi
nhanh 02 Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
cong 0,5 é}u}l;?th
an thién ho s an vié > inh/Thén
Hoan thign ho Chuyén vién hoan thién chuyén ho so Chvuyen ylen ngay bio g
SO N Ae 2A g . van phong lam
giay dén Hoi dong giam dinh y khoa viac
Thanh pho i
Chi nhanh 02 Gic
Tra két qua Tra két aua cho ca nha Trung tam h\l(;"] Két qua
cho ca nhan fa ket qua cho ca hhan. Phuc vu hanh ct?irr]wh TTHC

chinh cong;
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Diém phuc
vu hanh
chinh cong

Giai doan 2: P6i véi ngudi hoat déng khang chién cé con dé bi di dang, dj

4.7.1.3 tat da dwoc hwong ché dd wu dai d(‘),i V6i con dé ma b6 (me) chwa dwoc cong
nhan la ngwoi hoat dong khang chien bi nhiém chat dgc hoa hoc
‘e Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Til;l mauw/Két
g qua
o o Hoi dong Giam dinh ¥ khoa thye hien |yt 4500 | Gy | Bien  ban
Hoi dong kham giam dinh, chuyén két qua dén Chi Gidm dinh Y | hanh | eiam dinh
GbYK nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh : . g iy
N khoa chinh | khoa.
cbng
’ Cong chuc Chi nhanh 02 Trung tam | Chi nhanh 02 Bien  ban
Tiép nhan va | Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan bién | Trung tam 0,5 am dinh
ban giao ban giam dinh y khoa chuyén Phong | Phuc vu hanh | ngay Ehoa mhy
chuyén mon. chinh cong '
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan
Thy ly, va thién ho so trinh Lﬁnh dao Phong chuyén Chuyén vién O?’ Du thao
hoan thién hé | MOn phé duyét Quyét dinh hogc théng | phong chuyén ”Ig;y Quyét dinh/
SO bao. mon ~.. | Thong bao
%
05 Du ’ thao
L?nh d.axo Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, I:anh daOA ngay quyet dinh
phong kiém n n phong chuyén N huéng  tro
phé duyét N lam X .
tra mon .. | cap/ Thong
VIEC ;
' béo
_ i 0,5 & dinh
Lanh dao S¢ | Lanh dao S& Noi vu phé duyétkét qua | Lanh dao So | ngay | 20Yet din
RO e N huong  trg
phé duyét Noi vu lam p
A cap
viéc
Vian thu phat hanh, tra két qua Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
cong Vin thu; 0,5 | Quyet
N A A S A ¢ yv | dinh/Thén
Hoan thign ho Chuyén vién hoan thién chuyén ho so C\OHg ChuCA ngay b s
SO Y S . ) phong chuyén | lam | a0
giay den Hoi dong giam dinh y khoa N A
; £ mon viée
Thanh pho
Chi nhanh
A A Trung tam Gio z .
Tra két qua A 2 A A \ Ket qua
cho c4 nhan Tra ket qua cho céa nhan. Phu,c vu l_lanh ha’nh TTHC
chinh cong; | chinh

Diém phuc
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vu hanh
chinh cong

4724 Giai doan 2
L. Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Til;;l mauw/Két
g qua
Cong chac Chi nhanh Trung tdm Phuc | Chi nhanh A .
I A A . R 4 Y A . A Bién ban
Ti€p nhan va | vu hanh chinh céng ti€p nhan bién ban | Trung tam 0,5 - .
. S 2 \ A 5 .. | gldm dinh y
ban giao gidm dinh y khoa chuyén Phong chuyén | Phuc vu hanh | ngay Khoa
mon. chinh cong '
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan
Thuly, va | thién ho so trinh Lanh dao Phong chuyén | Chuyén vién 09 Du thao
hoan thi¢n ho | mon phé duyét Quyet dinh hodc thong | phong chuyén r:g?ny Quyét dinh/
S0 bao. mon " | Thong bao
viéc
01 Du ’ thao
L? nh d_axo Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, I\Janh daoA ngay qu%/et dinh
phong kiém n A phong chuyén N huong  trg
phé duyét A lam X A
tra mon o cap/ Thong
viéc ,
' béo
_ ) 01 & dinh
Lanh dao S¢ | LAnh dao S& Noi vu phé duyétkét qua | Lanh dao S | ngay | 20vet din
A 4 A e N huéng  tro
phé duyét Noi vu lam X
A cap
viéc
Vian thu phat hanh, tra két qua Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh .
cong 0,5 ((i)u}lith
> ien hd . an vié > inh/Thon
Hoan thign ho Chuyén vién hoan thién chuyén ho so Chwuyen Vvien | ngay b s
SO Y S A ; vin phong lam | bao
gidy dén Hoi dong giam dinh y khoa viac
Thanh pho '
Chi nhénh
Trung tam
s 1A . Phuc vu Hanh | Gio £ ,
Traketqua | 1.4 qua cho ca nhan. chinh cong; | hanh ket qua
cho c& nhén 2 . TTHC
biém phuc | chinh
vu hanh
chinh cong
Poi véi trudng hgp nguoi hoat dong
4.7.2.3 khang chien c6 vg¢ hoac c6é chong

nhung khong cé con dé
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Thoi Biéu ]
TT Trinh tu Trach nhiém ian mau/Két
g qua
Cong dan ndp | Ca nhan co nhu cau chuan bi va nop day Gio | Thanh phan
ho so da ho so theo quy (jinh tai Biém phuc vu Ca nhan hanh | ho so theo
hanh chinh céng cap x& chinh | quy dinh.
Tiepnhanva | e, tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh phan
ban giao \ . . 2 . L ho so theo
du, hop I¢ theo quy dinh, chuyén B6 | Ppiém phuc 0,5 quy dinh:
phan chuyén mon. vu hanh ngay cis : ’.;
Trwong hop o so can b sung hoge | chinhcong | lam m:gz hétlzg
khong du dieu ki¢n tiep nhdn giai quyét Cap xa vieC N ,
e 7. ra ] % va hen tra
phdi co van ban thong bao cu thé. JA
ket qua.
Thuly ho so | Cong chirc chuyén mdn xem xét, tham ‘
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& R ) 09 Thénh phan
phé duyét. Cong chic 15y | hé so theo
\ 2 2 2 - Chuyen mon > uy dinh;
Truong hop ho so can bé sung hodc | ygND chp XA |a}[ﬂ quy dinh;
khong du dieu kign giai quyet phai c6 VigC
van ban thong bao cu thé.
’ q 01
Lanh dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé |  Lanh dao ngay | Danh sach
vi phé duyét | duyét két qua. UBND cap x& | lam | dé nghi.
viéc
Vin thu phat hanh tra két qua diém tiép
nhan TTHC, trung tam PVHCC Vin thu; 01
Chuyén ho so | Cong chirc chuyén mon UBND cap xa | Congchic | ngay | Ho so theo
lienthong | hoan thién hé so, chuyén hd so gidy dén | chuyenmon | lam | quy dinh.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | UBNDcapxa | vice
Thanh pho Ha Noi
Cong chac Trung tam Phuc vu hanh Thanh phan
chinh cong kiém tra, tiep nhan ho so lién o ho so theo
i b thong dam bao day du, hop Ié theo quy 'CI':hI nh;aAnh 05 | quy dinh;
1Cp nhan va | qinh, chuyén Phong chuyén mon. rungtam | ngay | ., 2
pangiao | T CnOYEEIONG YRR T | PhucvaHanh | 1am | Gidy tiép
Truong ho’p‘ho_SO’ can bo sung hoag chinh cong viéc nhan ho so
khong du dieu kign tiep nhdn giai quyet va hen tra
phai c¢6 van ban thdng bao cu the. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan
thién ho so trinh Lanh dao Phong chuyén | Chuyén vién 09 Du thao
Thu Iy mon phé duy¢t Quyeét dinh hoac thong | phong chuyén r:g?ny Quyét dinh/
bao. mon ~._ | Thong bao
viéc
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Lanh dao 01 |Du thao
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phong kiém | phé duyét phong chuyén | ngay | quyét dinh
tra mon lam | huong  trg
viéc | cap/ Thong
bao
_ i 01 & dinh
Lanh dao So | Lanh dao S Noi vy phé duyétkét qua | Lanh dao S& | ngay | QWyet din
RO e N huong tro
phé duyét Noi vu lam P
A cap
viéc
Vin thu phat hanh, tra két qua Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh chinh .
cong 0,5 |Quyéet
T o AN Via yv | dinh/Thén
Hoan thign ho Chuyén vién hoan thién chuyén ho so Chvuyen ylen ngay b4 s
SO 2 7 s Ao 2A ) ) van phong lam ao
giay dén Hoi dong giam dinh y khoa -
; £ viéc
Thanh pho ¥
Chi nhénh
Trung tam
Phuc vu hanh Gid
Tra két qua e s chinh cong; \ Két qua
cho ¢4 nhan Tra két qua cho ca nhan. Diém phuc ha,nh TTHC
\ chinh
vu hanh
chinh cong
cap xa
5 Biéu miu

- Ban khai (Mau s6 09) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).




172

Mau s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi giai quyét ché d9 nguwoi hoat dong khang chién
bi nhiém chét ddc héa hoc
1. Phén khai vé ngudi ¢ cong:

Hovatén:.........oooovveeiiiiiiiil.

Sinh ngay ... thang ... nam ... ......... Nam/Nir:... Dién thoai lién lac: ............
CCCD/Giay khai smh 5O ( 1):...... Ngay..../ ..../ NOT CAP:averereeeeeeee e,
NEUYEN QUAN: . ...ttt e e e e e e e

Tru quan .................................................................................

C().qué trinh tham gia hoat dong khang chién tai chién truong B,C,K nhu sau:

T Thoi gian Co quan/Pon vi Dia ban hoat dong

1 | Tu thang ... nam
dén thang ... ndm ...

2

Tinh trang bénh tat, strc khde hién nay:
2. Phan khai vé con dé(truwong hgp nguwoi HDKC sinh con di dang, di

tat).
T Ho tén Nam sinh Tinh trang di dang, di tit bAm sinh
1
Dién thoai lién lac: ................
CCCD/Giay khai sinh $6: .............c....cee.. Ngay..../ .../...... Noi cap:...(dbi véi
truong hop tir du 15 tudi trd 1én)
., hgay...thang...nam... .., NEAy...thang...nam...
X4c nhan caa xa, phuong............... Nguwoi khai
C)ng (DA hién cu tra (Ky, ghi ré ho va tén)

- Co con de bi d1 dang, ditat: ...
- Hién c6 huong ché d¢6 TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16% ...
TM.UBND
Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Pé nghi - Péi tirong ké khai dciy du cdac muc tai ban khai cd nhan.
- UBND xa, phwong xac nhan cu thé, day di ré ndi dung theo quy dinh doi véi timg
triwong hop; néu khéng hwong ché dé thi ghi “khong”
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8. Quy trinh: Cong nhin va giai quyét ché dd con dé ciia ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat dgc héa hoc (QT-21)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so d& nghi cong nhan va giai quyét
ché d6 con d¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc cong nhan va giai quyét
ché d6 con @¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc.

- Can bo Diénq phuc vu hanh chinh céng cap x& S& Noi vu chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phép 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép t6 chuc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sO 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh pht quy dinh chirc
nang, nhiém vu va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh sér 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan cap, phan quyén trong quan 1y nha nudc linh vyc ndi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sta d6i, bd sung va bi bai
bo linh vuc nguoi c6 cong thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia B6 Noi vy,

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vyc Nguoi co
cong; Lao dong, tién luvong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Vi¢c lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao ddng ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan 1y caa SO Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban sao
N A A Ban dll’(.)’C
4.2 Thanh phan ho so chinh | ching
thuc
Ban khai (Mau s 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Gidy khai sinh/trich luc khai sinh. X
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1. Mot trong cac gidy t& co ghi nhin thoi gian tham gia
khang chién tai ving quan do1 My st dung chat doc hoa hoc
¢ chién truong B,C,K.

-Gidy X Y Z.

- Ban sao duoc chung thyc tir mot trong cac gidy to sau:
quyét dinh phyc vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; 1y lich dang vién; 1y lich
quan nhan; 1y lich cong an nhan dan; hd so hudng ché do bao
hiém x4 hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong;
h6 so khen thuong thanh tich tham gia khang chién, hd so
ngudi c6 cong dugce xac 1ap trude ngay 01/01/2000.

- Gidy t& do co quan c6 tham quyén ban hanh, xdc nhin

true ngay 01/01/2000. X

- Truong hop cac gidy to quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 1 (\?(;)il

Dicu nay chi thé hi¢n phién hi¢u, ky hiéu don vi thi kém theo | .z ., X
2 A . | giay to

gidy xac nhan thong tin gidi ma phién hiéu, ky hiéu, thoi ban

gian, dia ban hoat dong cia don vi. chinh)

2. Mot trong céc giay to ghi nhan mac bénh hoic di dang, di
tat co lién quan dén phoi nhiém chat doc hoéa hoc nam trong
muc Il Phu luc V danh muc bénh, di dang, di tat co lién
quan dén phoi nhidm véi chat doc hda hoc quy dinh tai Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu
nhu sau:

- Ban tom tit hd so bénh an cta bénh vién hoac trung tam y
té hodc twong dwong tré 1én (bao gém ca bénh vién quan
d6i, cong an) theo mau quy dinh cia Bo Y té.

- Giéy xac nhan di dang, di tat bam sinh cia cic co s& y té
cép X4 tro 1én ddi v6i con dé chua kham bénh, chita bénh vé
cac di dang, di tat.

4.3 S6 lwong ho so
01 bd
4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- So Noi vu:
+ 12 ngay dé gioi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé;
+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy
dinh;
- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong cip xa; Chi nhanh sé 02 Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cong

4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
4.7.1 Giai doan 1
T Trinh tu Trich T_ho’n Bieu maqu/Ket
: nhi¢m glan qua
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuan bj va nop Gio | Thanh phan ho
nop hd so | day du ho so theo quy dinh tai biém | Ca nhan hanh |so theo quy
phuc vu hanh chinh cong cap x& chinh | dinh.
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day q Thanh phan ho
va ban giao | du, hop 1¢ theo quy dinh, chuyén B¢ | Diémphuc | o5 |so theo quy
phan chuyén mon. vu hanh ngay dinh;
Truong hop ho so can bé sung hogc chinh cong Ié}[n Gidy tiep nhan
khong du diéu Ki¢n tiep nhdn giai quyet VIEC | ho so va hen tra
phai ¢6 van ban théng bao cu thée. két qua.
Thu Iy ho | Cong chirc chuyén mdn xem xét, tham o
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap | Cong chuc 2.5 | Thanh phan ho
xa phé duyét. chuyén mén | ngay |so theo quy
Trwong hop hé so' can bé sung hoge | UBND cap | lam dinh;
khong du dieu kign giai quyet phai co Xa viee
van ban théng béo cu thé.
Lanh dao : 2 Lanh dao 01 )
. -~ | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé iy ngady | Danh sach dé
don vi phé At L&t s UBND cap : )
A duyét ket qua. ~ lam | nghi.
duyét xa n
viéc
» x| Cong chuac chuyén mén UBND cép x4 | Cong chirc 01
Chuyen ho hoa hi hA 2 h; ca huva R \ A
so lién oan thién ho so, ?huyen 0 so 1\1611 chuyén mon | ngay Ho6 so theo quy
thén thong dén Trung tam Phyc vu hanh | UBNDcap | lam | dinh.
g chinh c6ng Thanh pho Ha Noi xa viéc
Cong chic Trung tam Phuc vu hanh | oy ey Thanh phin hd
chinh cong kiém tra, ticp nhan ho so
A 1A , A o 02 Trung so theo quy
y lién thong dam bao day du, hop I¢ theo | |, -
Tiép nhan : 2 X O tam Phucvu | o5 |dinh;
L p e quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. s - :
va ban giao C _ | Hanhchinh | ngay | Giy tiép nhan
Truong hop ho so can bo sung hodc cong X N s
« Y T Ar ot o 4 hOSOV&h@ﬂtra
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai quyet Két quA
phdai c¢6 van ban théng bao cu the. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem . .| 95 |Thanh phan hd
s . h _ \ ! N Chuyén vién . h
Thuly ho | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong ngay |so theo quy
Ny Phong chuyén moén phé duyét. Hoan chuvén mé lam | dinh;
N A 2 A ) As A yen mon ia
thién ho so, chuyén ho so den Hoi dong viec

Dy thiao Gidy
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giam dinh y khoa.

Truong hop ‘hoA‘ so can bo sung hodc
khong du diéu ki¢n giai quyeét phai co
van ban thong bdo cu thé.

giéi thi¢u/ Van
ban;

Gidy gi6i thiéu/
Van ban.

Kiém tra thanh

~ ~ 01 A A
Lan}\l dao Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Lan}\l dao ngay phan h? S(.j th?o
phong n . phong N quy dinh; van
. phé duy¢t AT A lam . X .y
Kiém tra chuy&n mon .. | ban/ Giay gidi
Viéc "
¥ thiéu.
Lanh dao |7 x . NA A duvar Ké 0,5 :
. <" | Lanh dao So NOi vu phé duyét két qua. | Lanh dao S¢ | ngay | Gidy gi6i thiéu/
So phé N N < 17
. No6i vu lam | Van ban.
duyét o
Viéc
_ .| Péng dau, tra két qua Chi nhanh Trung 0,5 Dig?g ?ﬁéu%g
Hoan thién | tam Phyc vy Hanh chinh cong; Vin the S¢ | N9y | &1 ;
ho so lam | ban
Viéc
Chi nhénh
02 Trung
tam Phuc vu
. Hanh chinh
Tra két qua cong; Gi0o N
choca | Trakétqua cho ca nhan. 2 hanh | G1y gi6i thicw/
o biém phuc . Vin ban.
nhan \ chinh
vu hanh
chinh céng
cap xa
4.7.2 Giai doan 2
TT Trinh tu Trich T_ho’1 Biéu maqu/Ket
: nhiém glan qua
’ Cong chirc Chi nhanh Trung tam Phuc C(:)kznanuannh
Tiép nhan | vu hanh chinh cdng tiép nhan bién ban | _, g 0,5 |Bién ban giam
s 5 : 2 \ tam Phuc vu N .
va ban giao | gidam dinh y khoa chuyén Phong \ . ngay | dinh y khoa.
A A Hanh chinh
chuyén mon. A
cong
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan
Thuly, va |thién ho so trinh Lanh dao Phong | Chuyén vién 9’:5 ) .
hoan thién | chuyén mon phé duyét Quyét dinh hoac | phong | N9&Y | Dy thao Quyet
X~ | thong bao A lam | dinh/ Thong bao
ho so g bao. chuyén moén

viéc
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Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra,

~ ~ 01 .2 X
Lanhdao | phe duyét, trinh Lanh dao S Noi vy | Lanhdao . | Kiém tra quyet
phong phé duyét hd so. phong Iam dinh huong tro
kiém tra chuy&n mon viac cap/ Thong bao
Linh d : : 0.5 1 Ky duya ¢
anh dao | 1 3nh dao S Noi vu phé duyét két qua | [anh dao S& ngay | o> uyet quyet
So phé NGi vu Iam dinh huong tro
duyét T .| cap
viéc
.. | bong dau, tra két qua Chi nhanh Trung 0’5 Pong dau quyét
Hoﬁg ;2"-3” tdm Phuc vu Hanh chinh céng Vin thu S& r:gl‘;y dinh/Thong bao
Viéc
Chi nhénh
Tra két qua 02 Trung Gio 2 .
cho ca Tra két qua cho ca nhan. tam Phuc vu | hanh %111 g st bao dinh/
nhén Hanh chinh | chinh g bao.
cong
5 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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Mau s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN
Dé nghi gidi quyet che d§ ngudi hoat dong khang chién
bi nhiém chit déc hoa hoc

1. Phan khai vé ngudi c6 cong:

Hovatén:..................ooeei.

Sinh ngay ... thang ... wee or....Nam/Nii:... Dién thoai lién lac: ............
CCCD/Giay khai sinh sé € Ngay..../ .../ Noi cap:...

NQUYEN QUAN: . ..ttt ettt e e e e,
TIO QUAN:. ..o e

Hién c6 huéng ché do TB/BB/nguoi khuyet tat, ty 16%........ooovvvveeeecrrr
C6 qua trinh tham gia hoat dong khang chién tai chién truong B,C K nhu sau:

T Thoi gian Co quan/Don vi Dia ban hoat dong
1 | Tu thang ... ndm

dén thang ... nim

2

Tinh trang bénh tat, strc khoe hién nay:
2. Phan khai vé con dé(truwong hop nguwdi HDKC sinh con di dang, di tat).

T Ho tén Nam sinh Tinh trang di dang, di tit bAm sinh
1
Dién thoai lién lac: ................
CCCD/Giay khai sinh $6: .............c....oee.. Ngay..../ ..../...... Noi cap:...(d6i voi
truong hop tir du 15 tudi tro 18n)
., ngay...thang...nam... ..., Ngay...thang...nam...
X4c nhan caa xa, phuong............... Nguwoi khai
Ong (ba)......oovvvviiiiiiiiinnn, hién cu tra (Ky, ghi ro ho va tén)
172 D ,
-COMACbENh:. .. ..o
-Cocondébididang, ditat: .............ociiiiiiiiin.L.

- Hién c6 huong ché d¢6 TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16% ...

TM.UBND
Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Pé nghi - Déi tirong ké khai ddy du cdc muc tai ban khai cd nhan.

- UBND xa, phwong xac nhan cu thé, day d ré ndi dung theo quy dinh doi véi timg

triwong hop; néu khéng hwong ché dé thi ghi “khong”
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Phu luc 4

MAU BAN TOM TAT HO SO BENH AN ,
(Kem theo Thong tw so 18/2022/TT-BYT ngay 31/12/2022 cua B¢ truong Bo Y té

......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MS: 01/BV-01
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic p .
________________________ SO luu trir:..........
......... MaY té
..... [ooiid ciid oo
TOM TAT HO SO BENH AN
Diéu trj noi trt 0
Diéu tri noi tri ban ngdy O
Diéu tri ngoai tri O
(danh dau “X" hinh thirc diéu trj ndi tri/ ndi tra ban ngay/ ngoai tri vao 6 twong tmg)
1.Hovatén (Inhoa):................oooiinl. 2.Namsinh:.....................
3.Gigi: Namo  Nu o 4.DANtOC: ...
5. Ma s0 BHXH/Thé BHYT $0: .......oviviitiiiiiiiiie e
6. Nghe nghi€p: .. ..o
7. Co quan/Don vj cong tac: ....... T P S PR e
8. Pia chi: Sonha ........... Thon, t6............ Xa, phuong, thi tran ..:...................
Tinh, thanh pho ...
9. Vao vién ngay ....... /...../20.....; Ravién ngay ...../...../20........ ;
10. Chan doan IGc VA0 VIEN: ....... ... i e
11.Chan doan IGc ra vi€n: ......... ... e
12. Tom tatbénh An: .. ... ..
a) Qué trinh bénh 1y va dién bien 1am sang: ................ e
b) Tom tat két qua xét nghiém can 1am sang c6 gia tri chan doan: ................
¢) Phuong phap QiU tri: ......ooiniiii i
d) Tinh trang ngudi bénh ra VI€n: ...t e
13, Ghi CRU: Lo
....... ngay ....thang...nam... ...

Thu trwong don vi
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

%4 Ghi rd moi quan hé v&i nguoi co cong.
653Tén ngudi co cong.

Ghi chu:
84 Ghi rd moi quan hé véi ngudi co cong.
853Tén ngudi c6 cong.


https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
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Phu luc V
DANH MUC BENH, DI DANG, DI TAT CO LIEN QUAN
PEN PHOI NHIEM VOI CHAT PQC HOA HQC
(Kém theo Nghi dinh s6131/2021/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2021 ciia Chinh phii)

I. Danh muc bénh, di dang, di tit ¢6 lién quan dén phoi nhiém véi chit doc héa
hoc
. Ung thu phan mém (Soft tissue sarcoma).
. U lympho khong Hodgkin (Non - Hodgkin’s lymphoma).
. U lympho Hodgkin (Hodgkin’s disease).
. Ung thu phé quan - phéi (Lung and Bronchus cancer).
. Ung thu khi quan (Trachea cancer).
. Ung thu thanh quan (Larynx cancer).
. Ung thu tién liét tuyén (Prostate cancer).
. Ung thu gan nguyén phéat (Primary liver cancers).

O 0 3 O Ui A W N —

. Bénh da u tay xuong ac tinh (Kahler’s disease).

10. Bénh than kinh ngoai bién cap tinh hodc ban cép tinh (Acute, subacute peripheral
neuropathy).

11. Bénh trtiig ca do clo (Chloracne).

12. Bénh dai thao duong type 2 (Type 2 Diabetes).

13. Bénh Porphyrin xuat hién cham (Porphyria cutanea tarda).

14. Bat thuong sinh san (Unusual birth): V6 sinh.

15. Cac rdi loan tam than (Mental disorders): Quy dinh cu thé tai Phan II Phu luc
nay.

16. Cac di dang, di tat bAm sinh: Quy dinh cu thé tai Phan III Phu luc nay.

17. Tat gai séng ché doi (Spina Bifida).

II. Danh muc cac roi loai tim thian (Mental disorders) cé lién quan dén phoi
nhiém véi chat doc hoa hoc

1. Hoi ching quén thuc ton khong do rugu va cc chét tac dong tim than (Organic
amnesic syndrome not induced by alcohol and other psychoactive substances).

2. Réi loan cang truong luc thuc ton (Organic catatonic disorder).

3. Réi loan hoang tudng thuc tén (Giéng tdm than phén liét) (Organic delusional
(schizophrenia-like) disorder). 2

4. Céc rdi loan khi sic (cam xuc) thyc tén (Organic mood (affective) disorders).

5. Rdi loan lo u thyc ton (Organic anxiety disorder).

6. Rbi loan cam xtic khong on dinh (suy nhugc) thuc ton (Organic emotionally labile
(asthenic) disorder).

7. Réi loan nhan céch thuc t6n (Organic personality disorder).
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8. Cac rdi loan nhan cach va hanh vi thuc tén khac do bénh nio, ton thuong nao hodc
rdi loan chirc ning ndo (Other organic personality and behavioural disorders due to brain
disease, damage and dysfunction).

III. Danh muc cic di dang, di tat bam sinh c6 lién quan dén phoi nhiém véi chit déc
hoa hoc

A. Cic di dang, di tat bam sinh ¢ s¢ nio va cft song

1. Thai v0 s¢ (Anecephaly)

2. Thoat vi ndo tuy (encephalomyelocele), thoat vi ndo - mang ndo (encephalocele -
menigocele)

3. Tat dau nhé (Mycroencephaly)

4. T4t ndo ung thuy bam sinh (hydrocephaly):

5. Thiéu/khong phat trién mot phan ndo (Absence Agenesis a part of brain)

6. Tat niit dot séng/T4t gai séng ché ddi (Spina bifida)

7. Hoi ching Arnold-Chiari (Arnold-Chiari Syndrom)

8. Di tit bam sinh ndo, khong dac hi€u (Congenital malfomation of brain,
unspecified) gdy mot trong cac tinh trang sau:

- F70. Cham phat trién tim than nhe (Mild mental retardation)

- F71. Cham phat trién tim than vira (Moderate mental retardation)

- F72. Cham phat trién tdm than ning (Severe mental retardation)

- F73. Cham phat trién tdm than trim trong (Profound mental retardation)

B. Cac di dang, di tit bAm sinh ¢ mit

1. Khong c6 mi mat (Ablepharon)

2. Khong c6 nhan cau (Anophthalmus)

3. T4t nhan cau bé (Microphthalmos)

4. Tat khuyét mi mét (Coloboma of eyelid) 3

5. Tat khong c6 mong mat (Absence of iris)

C. Cac di dang, di tit bAm sinh & tai

1. Di tat thiéu tai ngoai bam sinh - T4t khong tai (Congenital absence of (ear) auricle)

2. Thiéu, teo hodc chit hep bam sinh dng tai ngoai (Congenital absence, atresia and
stricture of auditory canal (external))

3. Dj tat thira & vanh tai (bién dang vanh tai - Accessory auricle): - Go binh tai phu
(Accessory tragus) - Tat thura tai (Polyotia) - Thit thira trudce tai (Preauricular appendage or
tag) - Thira: tai; dai tai (Supernumerary: ear, lobule)

4. Di tat tai bé (D1 tat tai nho - Microtia)

D. Ciac di dang, di tit bam sinh & ham miéng: Tat sit moi kém hodc khong kém
nat khau cai (Stt moi he ham) (Cleft lip or Cleft palate with cleft lip)

P. Cic di dang, di tat bam sinh ¢ chi

1. Tat da ngén (Polydactyly)

2. Tat dinh ngdén (Syndactyly)

3. Cac khuyét tat hodc thiéu hut cua chi trén (Reduction defects of upper limb (s))



182

4. Ban tay veo bam sinh (Clubhand congenital); Ban tay veo xuong quay (Radial
clubhand) 5. Cac khuyét tat hoac thi€u hut ctua chi duéi (Reduction defects of lower
limb (s))
6. Ban chan veo (Clubfoot(s))
7. Tat khong c6 chi (Phocomelia)

8. Khuyét tat Chi gidng hai cau (Phocomelia)

9. Loan san sun tung dam nho (Chondrodysplasia punctata)

10. Lbi xwong bam sinh nhiéu noi (Other specified osteochondrodysplasias):
E. Cac di dang, di tit bam sinh vé bat thuong nhiém sic thé

1. Hoi chitng Down (Down syndrome) (Tam bi thé 21)

2. Hoi chirg Edwards va hoi chimg Patau (Tam boi thé 18) (Edwards syndrome and
Patau syndrome)
G. Tat song thai dinh nhau: Sinh doi dinh nhau (conjoined twins).
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‘ ] i Méu s6 39
.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ..../GXN-.... .... ,

, ngay ... thang ... nam ....

GIAY XAC NHAN
Bi di dang, di tat bam sinh

(1o T (=1 ) IR
Ngay thang ndm sinh: ..........cccooiiiiiiinieenne Nam/NT: .o
CCCD/CMND/gidy khai sinh(1)sd: ........... Ngay Cap ...covveeens Noi cép .
NOTthUONE T i
Bi di dang, di tat DAM SINN(2): c...vveveeeeeceeeeeee e
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

1 Gidy khai sinh chi ding cho doi twong du6i 14 tudi. ‘
2 Ghi du va dung tén di dang, di tdt bam sinh theo quy dinh tai phan III Phu luc V Nghi dinh

nay.
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9. Quy trinh: Cong nhén va giai quyet che dd nguoi hoat dong cach mang,

khang chién, bao vé té quéc, 1am nghia vu quéc té bj dich bat tu, day (QT-22)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi cong nhan va giai quyét ché do
nguoi hoat dong cach mang, khang chien, bao vé to quoc, lam nghia vy quoc t€ bi dich
bat tu, day.

Truong hop chét ma chwa duge huong ché d6 wu dii thi kém theo gidy bao tir hoic
trich luc khai tu.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan ¢6 nhu ciu thyc hién thi tuc cong nhan va giai quyét ché do
ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé to qudc, lam nghia vu quoc té bi dich
bat tu, day va than nhan nguoi bi dich bat tu, day da chet.

- Trung tém phuc vu hanh chinh cong, UBND cap x4, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

Ngudi hoat dong cach mang, khéng chién, bao vé t6 qudc, 1am nghia vu quéc té b dich
bét tu, day.

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phap Iy

- Phép lénh wu ddi Nguoi c¢d cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng véi cach mang;

- Danh muc nha ti theo Thong tu s6 03/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 quy dinh
danh myc nha tl va nhiing noi duoc coi 1 nha ti d& xem xét, cdng nhan ngudi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé to quéc, 1am nghia vu qudc té bi dich bat t, day.;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan dinh
tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nudc cta
BO No1 vu;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu Vé viéc cong b
thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vue ngudi ¢ cong thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, duoc sta d6i, bd sung va bi bai bd linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan vé sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia S& Noi
vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban sao

Thanh phan ho so chinh | dwgc chitng
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thuc

Ban khai (Mau s6 10) Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP; ddi véi
ngudi dd mat bé sung vin ban uy quyén theo quy dinh cua X
phap luat dan su.

Mot trong cac gidy to:

a) Ban sao dugc ching thyc tir mot trong céc gidy to do co |
quan co6 tham quyén ban hanh, xac nhan tir ngay 31/12/1994 46
trér vé trude: Iy lich can b, Iy lich dang vién, Iy lich quan (dol
nhén, 1y lich cong an; h so khen thuong tong két thanh tich | V7" X
tham gia khang chién; cac gidy to, tai licu khac. ;??y (dbi véi cac
. , L, a FAL e p
b) Ban sao dugc ching thyuc tir ho so huong che do Bao hiem | ty  taj dg'ay to tf?l'b
x4 hoi. didm iém a) va b)
c) Ban trich luc hd so liét si. c) va

d) Giay xac nhan cua co quan, don vi c6 tham quyen thuoc Bo )

Qudc phong, Bo Cong an vé thoi gian ti va noi bi tu.

Trudng hop chét ma chua duoc hudong ché do vu dai thi kém
theo giay bao tir hoac trich luc khai tir va van ban uy quyén X
theo quy dinh cua phap luat dan su.

4.3 S6 lwong ho so
01bo

4.4 Thai gian xir ly
Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi 17 ngay lam viéc:
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu: 12 ngay lam viéc;

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Diém Phuc vy hanh chinh cong cap x&; Chi nhanh 02 Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

4.6 Lé phi
Khéng

4.7 Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bieu maﬁu/Ket

: nhi¢m gian qua
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop day du .
nop ho so | ho so theo quy dinh tai biém Phuc vy hanh o C?'O Thanh phan hd so
chinh cong cap xa Canhan | hanh | . quy dinh.
chinh :
Tiél? nhan | kidm tra, tiép nhan ho so dam bao day du, | Piém Phuc | 0,5
vaban giao | hoy g theo quy dinh, chuyén Bo phan| wvuhanh | ngay
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chuyén mon. chinhcong | lam
Truong hop hé so can bé sung hogc khong | C4P X Viee
i diéu kién tiép nhdn gidi quyét phdi co ‘ . s
van ban thong bao cu thé. Thanh phan ho so
theo quy dinh;
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua.
Thu ly hd | Céng chirc chuy@n mdn xem xét, thim dinh
S0 hd so, trinh Linh dao UBND cép x& phé | cg ; L
duvét ' P P Cong Chulc O? Thanh phan ho so
uyét. chuyén moén | ngay e
. N S % : theo quy dinh;
Trieong hop hé so cdn bé sung hogc khong | UBND Cap | lam | 5 0 o e
du diéu kién gidi quyét phai cé vin ban Xa vige '
théng bao cu the.
~ Lanh dao 0,5 \ h A
Lanh.daq Lanh dao phong chuyén mén tham dinh phong ngay Thanh phan h(.) 50
donviphé |~ .0 £ x A oA N theo quy dinh;
A trinh lanh dao UBND cap xa chuyén moén | lam T
duyét FOR o Du thao van ban.
cap xa viéc
Lanh dao ; : Lanh dao 0.5 )
don vi phé L?nh d;;o UBND cap xa kiém tra, phé duyét UBND éép ngay Danh sach de
A ket qua. < lam | nghi.
duyét Xa o
viéc
Vaén thu phat hanh tra két qua Trung tam HO so theo quy
Chuyé-[] hd | PVHHC Thanh pho ’ cong chac | 0,5 d;n’h. ’ ‘
SU}'e” Cong chirc chuyén mon UBND cap xa | chuyénmon | ngay | Giay tiep nhan ho
thdng hoan thién ho so, chuyén ho so giay den| UBNDcap | lam | so va hen tra ket
Trung tdm PVHCC Thanh pho xa viéc | qua.
Cong chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh ‘
cong kiém tra, tip nhan ho so lién thong | Chinhanh HO so theo quy
it e | dam bao ddy di, hop I8 theo quy dinh, | 02 Trung 05 | dinh;
iep nhan A s An M A nga C s .
a bgn a0 chuyén Phong f:huyen moyn. tam phuc vu Igmy Gidy tiép nhan hb
Truong hop hé so can bé sung hogc khong | Hanhchinh |- e | so va hen tra két
du dieu ki¢n tiep nhdn gidi quyet phdi co cong " | qua.
van ban théng bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mdn xem Xxet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong _
- chuyén mon phe duyct. ‘ Chuye\n VIEn 09 HO so theo quy
Thu ly va . A A2 e LA Phong ngay | .. .. .
A ~. | Truong hop ho so can bo sung hogc khong AT A N dinh; Dy thao
phé duyét R i .o 2 chuyénmon | lam .
du diéeu kién gidgi quyét phdi c¢6 van ban oA .. | Quyet dinh.
; S& Noi vu ViéC

théng béo cu thé.
Lanh dao phé duyét hd so
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Hoan thién 7 Lanhdao | 01 ,
hdso | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé Phong ngay | Du thao Quyeét
duyét két qua, trinh Lanh dao So. chuyén mén | lam | dinh.
SO Noivu | viéc
Linh dao Lanh dao So kiém tra, phé duyét ket qua. ~ W O}
. A Lanh dao So | ngay L. s
So phé N : Quyeét dinh.
A NoI vu lam
duyét "
viéc
Vin thu phat hanh tra két qua chi nhanh L
Hoan this Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh Chl;);]e\n vien | 0,5
Oa?t €N 1 pho 'ong | hgay Quyét dinh
ho so o . o chuyén mon | lam
Ch\uyen. vién Phong chuyén mon S& Noi vu | g Noivu | viéc
hoan thién lIuu ho so
Chi nhanh
02 Trung
tam Phuc vu
hanh chinh .
. . o cong Thanh | G109 ,
Tra két qua | Tra két qua cho céng dan phé; hanh | Kétqua TTHC
. chinh
biém Phuc
vu hanh
chinh cong
cap xa
5 Biéu mau

- Ban khai (M4u sé 10) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (Theo mau).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

] o BAN KHAI ' o
bé gidi quyet ché d§ nguoi hoat dgng cach mang, khang chien, bao vé Té quoc va lam
nghia vu quoc te bi dich bat tu, day

1. Phan khai vé nguoi bj dich bt tu, day

Hovatén: ..........oooiiiiiiii . Bidanh: ....ccoovviiiii
Ngay thang nam sinh: .......cccceeviiniiininiie e, Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............ NOT CAP oo,
L@ TN o U Ty SRS
NOT THEONG T8 ettt sttt b et n e rens
Thoi ky tham gia hoat dONGs: ...........oviveeeeeeeeee e
Bi bt tu, day tir ngay ........ thang ..... nim ... &én ngay ......thang ..... nam...
Co quan, don vi KNi D DAt t, GAY: c..cvoeveeceecee et
CAap bac, chirc Vi KNi DI DAt 1, GAY:.....vveveeeeeiceeeeeeseeee ettt
Ly do bi bat tu, dAY! Noi bi ()
2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap °
HO VA T8N oo re s
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 . .. Ngay cap............. NOT CAP v
NOTthUONG T ettt re e resne s
SO GEN TNOGI: vttt ettt ettt ettt et ettt e et ettt e e et et et e es et s en e et et et et en e,
Mbi quan hé Vi ngudi Di DAt tl, GAY: ....cvveeveeeeeeeeeceseeeeee e
Nguoi bi dich bat ti, day di chét ngay ... thang ... nam ...7%./.
., hgay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
X&c nhan caa co quan, don vi c6 tham quyén’ Nguwoi khai
ONG (BA). .o, (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong tritai...................ooeeneal.

va c6 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

66 Ap dung cho ca 2 trudng hop: ngudi bi dich bt t, day con song hoic da chét.

67 Ap dung ddi véi trudmg hop nguoi bi dich bét tu, day con song

68 Ghi rd thoi ky hoat dong: cach mang, khang chién, bao vé td qudc, lam nghia vy qudc té.

89Néu nguoi bi dich bét ti, day lap ban khai thi khong khai muc nay.

70 Néu ngudi bi dich bat ti, day con song thi khong khai muyc nay.

n Truong hop dang tai ngil, cong tac trong quan ddi thi co quan, don vi tryc tiép quan 1y xac nhan. Truong hop
khéc thi Uy ban nhan dan cap xa xac nhan.
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10. Quy trinh: Giéi quyét ché dd ngudi hoat dong khang chién giai phéng dan
toc, bao vé to quoc va lam nghia vu quoc té (QT-23)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic thdm dinh hd so de nghi giai quyét ché do nguoi
hoat dong khéng chién giai phong dén toc, bao vé to qudc va lam nghia vu qudc té.

2 Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do nguoi
hoat dong khang chién giai phong dén toc, bao vé to qubc va lam nghia vu qudc té.

- Piém Phuc vu han’h chinh céng cap x&, Trung tdm Phuc vu hanh qchmh cong
Thanh pho; UBND cap x&, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xa ly mot s6 van dé lién quan dén sap
xép t6 chtrc bo may nha nudc;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Nghi dinh sé 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu va co cau to chirc ciaa Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh to chic céc
co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung
uong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha nuéc cua
Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vy vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sta doi, bd sung va bi bai bo linh
vue nguoi €0 cong thudc pham vi chitc nang quan ly caa Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tim phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bd linh vuc Nguoi c6 cong;
Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chire
ning quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phin h so Ban | Bin sao
chinh dwoc
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ching thuc
Ban khai ca nhan (MAu sé 11) Nghij dinh 131/2021/ND-CP X
Huan chuong Khang chién, Huin chuong Chién thang,
Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang hoic
giay ching nhan deo Huan chuong, Huy chuong.
Quyét dinh tang thuong Huan chuong khang chiép; Huéan
chuong Chién thang, Huy chuong Khang chién, Huy X
chuong Chién thang.
Gidy chimg nhén vé khen thuong tong két thanh tich
khang chién va thoi gian hoat dcf)ng’khéng chién thuc té
cua co quan Thi dua - Khen thudng cap tinh tr¢ 1€n.
Gidy bao tir hoic trich lyc khai tur (d6i voi truong hop chét X
ma dugc hudng ché do uu dai).
Vin ban giao dai dién theo quy dinh cua phap luat dan sy X
(doi voi truong hop chét ma duge hudng ché do uvu dai).
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- S6 Noi vu: 12 ngay.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Piém Phuc vy hanh chinh cong cap xa
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty
A . . . o Thoi R X
Tén bude Trinh tw Trach nhiém gian Bi¢u mau
Cong dan | Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bj va
nop ho so | ndp day du ho so theo quy dinh tai C4 nhan Gio hanh
biém Phuc vu hanh chinh céng chinh
cap xa
Tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao
va ban giao | day du, hop 1& theo quy dinh,
chuyén Bo phan chuyén mon. i3 o
YEN B0 pridn ERtyen mor Biem Phuc | 5 sy | Thanh phin hé so
Truong hop hé so can bo sung VuAhanh;Ch”]h lam viéc | theo quy dinh.
hoac khong du dieu ki¢n tiep nhan cong cap xa ’ '
giai quyet phai c6 van ban thong
bao cu thé.
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Thulyho | Cong chirc chuyén mon xem xét, o
SO tham dinh ho so, trinh phong Thanh phan ho so
chuyén mon phé duyét. Céng chic .| theo quy dinh;
. . . A 03 ngay
Truong hop ho so' cdn b sung | chuyenmon | % | Dy thao xdc nhan
hodc khong di diéu kién gidi | UBND cap xa " |ban khai, Danh
quyet phdi ¢ van ban thdng bao sach dé nghi
cu the.
Thanh phan ho so
P = theo quy dinh;
Lanh.daOA Lanh dao phong chuyén mon phé ITanh daOA 0,5 ngay Ay
don vi phé A phong chuyén | '* " =" | Dy thdo x4c nhan
A duyét ~> 2 2o | lam viéc :
duyét mon cap Xa ban khai, Danh
sach dé nghi
Thanh phan hé so
3 . , theo quy dinh;
diinsidaﬁé Lanh dao UBND cap xa kiém tra, |  Lanh dao 0,5ngay | | w X q
'PRE | bhe duyet két qua. UBND cip x4 | lam viéc | Xac nhan  ban
duyét khai, Danh sach
dé nghi
- Vén thu phat hanh van ban ky sb
chuyén két qua dén chi nhanh
. ., |trung tam phuc vu hanh chinh
Chuyen ho | cang Thanh phé. Cong chc \ A
so lién A ) . R chuvan mén 0,5ngay | H6 so theo quy
thong - ,Conq chu:‘c chu_yen mon UB!\]D yenmon - am viéc | dinh.
cap xa hoan thién hd so gidy, | UBND cap xa
chuyén ho so lién thong den chi
nhanh trung tam phuc vy hanh
chinh cdng Thanh pho.
Cong chic Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra, ticp
nhan ho so lién thong dam bao o
y ddy du, hop 1¢ theo quy dinh, | Chinhanh \ ‘
Tiép nhan chuyén Phong chuyén mén. trung tam 0,5ngay | H6 so theo quy
va ban giao . . , phuc vu hanh | lam viéc | dinh.
Truong hop ho so can bé sung | * chinh cong
hoac khong du dieu kien tiep nhan
giai quyet phai c6 van ban thong
bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem Xxét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mon phé | cong chirc H6 so theo quy
.| duyét. phong chuyén | 09 ngay |dinh; Du thao
Thu ly . . . A Cos Niac N . <
Trwdng hO’p hé so can bo sung mon S¢ NOl lam VIeC danh . sach, van
hodc khong di diéu kién gidi vu ban trinh
quyet phdi 6 van ban thong bao
cu the.
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Lanh dao LﬁnP df.io phong chuyén mon phé hlgﬁn}égﬁoén 01 1am HO so theo quy
don vi phé | duyét hd so pnong chuye 3M 1 dinh: Danh sach,
A mon S& Noi Viéc N

duyét vu van ban trinh
Lanh dao | 1 anh dao So phé duyet hd so Lanh dgo S | 01 lam | 1O so theo quy
don vi phé . . dinh; Danh sach,
A NoiI vu Viéc N
duyét van ban trinh
Vin thu phat hanh van ban tra két | :

. ... | qua chi nhanh trung tam Phuc vu Van thu 86 . |Két qua TTHC;
hoﬁg t:j'en hanh chinh cong Thanh phé Cong chac ?a?nrlﬂ?c/ Hé so theo quy
Cén bo chuyén mén hoan thign phonr?]gzuyen * | dinh

luu ho so
Tra két qua Chi nhanh
Trung tam
phuc vu hanh ——.
Tra két qua chinh cong; GIC‘; = | Quyét dinh.
Diém Phuc
vu hanh’chinh
cong cap xa
5 Biéu mau Quyét dinh.

- Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau);

- Quyét dinh (MAu s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
BAN KHALI'
Dé giai quyét ché dé.....

1. Phan khai vé nguoi hoat dong khang chién, bio vé To qudc, 1am nghia vu quoc
té/nguwdi ¢6 cong gitp do cach mang

Ngay thang ndm sinht.........coooin. Nam/Nio
CCCD/CMND sé................. NEAY CAP...voveveeeeen. NOT CAP.cvveevvrereeriecieeeieeiee e
Qué quén ......................................................................................................

Thanh tich g1up dG cAch Mang “i.....c.coiiiiccee s

DPuoc tang ...............................................................................................

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro céap °

HO VA TN 1
Ngay thang nam sinh:............ii Nam/NT:coeeeieeeeeeeecee
CCCD/CMND $8.....veueeen. NZAY CAP-eeeeeeeeeeen NOT AP,

NOTthUONE Tt e e e

SO GIEN thOGI ... es eveee et eser s sttt en et

Moi quan hé véi nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu quéc té/ngudi
cO cOng giup dO CACh MANG:....c.vviiiiiieiiiieee e

Nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi co cong gitp d&
cach mang da chét ngay ... thang ... nam ..."./.

.. ngay... thang... nam... ..., NGAy... thang... nam...
Xéc nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
............................................................... (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

! Ap dung cho ca 2 truong hop: nguoi hoat dong khang chién, bao vé To qudc, 1am nghia vu qudc t&/nguoi
c6 cdng voi cach mang con sdng hodc da chét.

2 Ghi rd nguoi hoat dong khang chién, bao vé TH quoc 1am nghia vu quoc té/ngudi co cong voi cach mang.

3 Phan khai danh cho nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc va lam nghia vu quéc té. Ghi 1 thoi
gian, don vi cong tac, cap béc, chic vu (néu co).

4 Phan khai danh cho ngudi c6 cong giup d& «cach mang. Ghi rd thanh tich gitip d& cach mang.

5 Ghi 13 hinh thirc khen thuéng duoc ting, s6 quyet dinh, ngay cap

6 Néu nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T qudc, 1am nghia vu qudc té&/ngudi cé cong giup
d& cach mang 18p ban khai thi khong khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé Td qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi co cong véi cach mang con
song thi khong khai muc nay.



DANH SACH DE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI NGUOI HOAT PONG KHANG
CHIEN, BAO VE TO QUOC, LAM NGHIA VU QUOC TE

Ghi chu
(Xac nhan da
kiém tra, d6i
ba dugc chiéu véi
ting danh sach dbi
thuwong tuong nguoi
Huy Thoi | Muc hoat dong
X < A . chwong I gian tro | khang chién,
sTr | Meva | Nam  ROWEN | T | hang | 520 | HDK | cip | bovétd
q 9 chién (ghi e thuc | mot quoc, lam
rd cac té lan nghia vu
théng tin quéc té
huan huy hudng trg
chuong) cap mot lan
tranh giai
quyét tring
13p)

Can b0 chinh sach

, ngay thang nam
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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11. Quy trinh: Giai quyét ché dd ngudi cé cong givip do cach mang (QT-24)

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thtrc thim dinh hd so dé nghi giai quyét ché d6 nguoi co
cong giap do cach mang.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do ngudi co
cong giap do cach mang.

- Can bo, cong chirc Piém Phuc vy hanh chinh céng cdp x3, Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong, UBND cap x4, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xit Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
Xep to chuc bo may nha nudc;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Nghi dinh s 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chic
nang, nhiém vu va co cau to chirc ciaa Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh to chic céc
co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha nuéc cua
Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu Vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh mé&i ban hanh, duge stra doi, bd sung va bi bai bo linh vuc nguoi co
cong thugc pham vi chlrc nang quan 1y ctia Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam dbc Trung tim phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bii bo linh vuc Ngudi c¢6 cong;
Lao dong, tién lvong; Quan ly nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chuc
ning quan 1y cia S& Noi vy thanh phd Ha Nbi.

4.2

Ban Ban

chinh sao
dugcC

Thanh phan hé so
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chirng
thwc
Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat dan sy (d6i v6i
truong hop nguoi co cong giup d& cach mang chét ma chua X
dugc huong ché do)
Mot trong cac glay to sau: Gidy ching nhan Ky ni¢m chuong
"To qudc ghi cong", Bang "C6 cong voi nude" , huan chuong X
Khéng chién, Huy chuong khang chién, Quyét dinh tdng
thuong Huan, Huy chuong Khang chién.
Gidy x4c nhan vé khen thudng tong két thanh tich khang chién
va qua trinh tham gia giup d& cach mang cua co quan Thi dua
- Khen thuong cép tinh tré 1én dbi véi truong hop ngudi co X
cong giup do cach mang cé tén trong h6 so khen thudng
nhung khéng c6 tén trong Bang “Co6 cong voi nudc”, Huan
chuong, Huy chuong Khang chién khen thudng gia dinh.
Gidy béo tir hogc trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma y
duoc huong ché do uvu dai).
Vin ban giao dai dién theo quy dinh cta phap luat dan sy (d6i X
voi1 truong hop chét ma duge huong ché do vu dai).
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- S Noi vu: 20 ngay.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Diém Phuc vy hanh chinh cong cap xa
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyr Trich nhigm | ‘hot | Biaw
: : gilan | mau/Keét qua
Cong | Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop Gio
dan ndp | day du ho so theo quy dinh tai Piém Ca nhan hanh
ho so | tiep nhan tha tuc hanh chinh chinh
Tiép | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day | _ 0,5 ‘ .
nhan va | da, hop 18 theo quy dinh, chuyén Bo D;ﬁthh#c f:/u ngay Ipanh pEan
ban giao | phan chuyén mon. 'anh chinf lam © so theo
. . . cong cap xa A quy dinh.
Trirong hop ho so can bo sung hodgc Vige
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khong dui dieu kien tiep nhdn giai quyet
phdai c¢é van ban thdng bao cu the.

Th}l ly Cong chac chuyén mén xem xét, tham T!j anh — phan
ho so . A N N . N ho so theo
dinh ho so, trinh phong chuyén mon ) 03 o
A dUva Cong chuc - | quydinh;
phe duyet < R ngay
. C 5 chuyén mon N Du thio xic
Truong hop ho so can bé sung hodc | yBND cip x4 lam " \
. A e o P Ve s Cap Xa ‘A nhan ban
khong du dieu kién giai quyet phai co viee Khai Danh
van ban thong béo cu thé. T
sach dé nghi
Thanh  phan
N hé so theo
Lanh Lanh dao O,?) quy dinh;
daodon | . . he hUVEN Man ph A he hUVE ngay ) )
vi phé Lanh dao phong chuyén mén phé duyét | p ong CA’ uyen 3m | Du thao xéc
khai, ~ Danh
sach dé nghi
Thanh  phan
Lanh 05 |ho so theo
dao don | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé |  Lanh dao ngay | quy dinh;
vi phé | duyét két qua. UBND cap xa lam | x4c nhan ban
duyét viéc | khai, Danh
sach dé nghi
- Van thu phat hanh vin ban ky so
Chuyén | chuyén két qua dén chi nhanh trung tm
5 huc vy hanh chinh cong Thanh phé 5nq chi 0.5
ho so | PuC Vu hanh chinh cong 1hanh pho. Cong chtrc . \
lién 5 ’ &N M6 Ao x3 | chuyén mén ngay | Ho so theo
€ - Cong chuc chuyén mon UBND cap xa yen mon lam | quy dinh.
thong | hoan thién hd so gidy, chuyén ho so | UBNDcapxa | 4.
lién thong dén chi nhanh trung tam '
phuc vu hanh chinh céng Thanh pho.
Cong chac Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong kieém tra, tiep nhan ho so o
Tiép | lién thong dam bao day du, hop 18 theo | Chi nhanh 0.5 .
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. | trung tam phuc | ngay | Ho so  theo
ban diao . N N __| vuhanhchinh | lam | quy dinh.
g Truong hop. ho_ so' can bo sung hogc cong viée
khong du dieu kien tiep nhan giai quyet
phdi co van ban théng béo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem N
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao . ) g9 |HO so .theo
| Phong chuy@n mén phé duyét. Cong chac ngay |JW dinh; Du
Thu ly . R N _ | phong chuyén Iam thao danh
Truong hop ho so can bé sung hodc | man Se Noi vu s sach, van ban

khéng du diéu ki¢n gidi quyet phdi co
van ban théng bao cu thé.

trinh
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Lanh | 1 30k dao phong chuyén mon phé duyét Lanh dao | HO so theo
dao don | 3 A T 01 lam | quy dinh;
A 0 SO phong chuyén . :

vi phé A NIAY viéc | Danh  sach,

N mon S& Noi vu . aes
duyét van ban trinh
Lanh N o o H6 so theo
dao don | Lanh dao S¢ phé duyét ho so Lanh dao S | 011am | quy  dinh;
vi phé NoI vu viec | Danh  sach,
duyét van ban trinh
Vin thu phat hanh vin ban tra két qua _ :

Hoan |chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh Van thu 8o 0’?’ Két qua
thien hd | chinh cdng Thanh pho Cong chirc r;gay TTHC; Hb so
' . : A am p

S0 Céan bo chuy&n mén hoan thién luu hod phong chuyen viac | theo quy dinh
mon .
SO
Chi nhanh
Trung tam
. phuc vu hanh Gio
Tra ket . 1 A , hinh céna: . A
qui Tra két qua chinh cong, hanh | Quyét dinh.
Piém Phyc vy | chinh
hanh chinh
cong cap xa
5 Biéu mau Quyét dinh.

- Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau);

- Quyét dinh (MAu s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
BAN KHALI'
Dé giai quyét ché dé.....

1. Phan khai vé nguwoi hoat dong khang chién, bao vé To qudc, 1am nghia vu qudc
té/nguwdi ¢6 cong gitp do cach mang

Ngay thang ndm sinht.........cocooiin, Nam/Nio
CCCD/CMND sé................. NEAY CAP...voveveeeeen. NOT CAP.vveevveereerieeeieeieeiens
Qué quén ......................................................................................................

Thanh tich g1up A0 cAch mang “i........cccoovvviiiccie e

DPuoc tang ...............................................................................................

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro céap °

HO VA T8I 1t
Ngay thang ndam Sinh:........cooocvininn, Nam/Ni:eeooveeeieeeeeceeeee e
CCCD/CMND $8.....veueeen. NZAY CAP-eeeeeeeeeeen NOT CAP.vveeeereann.

NOTthUONE Tt e e e

SO QBN thOGI ... eeeees eveee et et st en et er st

Moi quan hé véi nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu quéc té/ngudi
cO cOng giup dO CACh MANG:....c.vviviiiiieiiiieee e

Nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi c6 cong giup d5
cach mang da chét ngay ... thang ... nam ..."./.

.. ngay... thang... nam... ..., NGAy... thang... nam...
Xéac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
............................................................... (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 trudng hop: ngudi hoat dong khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi
¢6 cong voi cach mang con sdng hodc da chét.

2 Ghi rd ngudi hoat dong khang chién, bao vé T6 quoc lam nghia vu quoc té&/nguoi co cong vdi cach mang.

3 Phan khai danh cho nguoi hoat dong khang chién, bao vé T qudc va lam nghia vu qudc té. Ghi rd thoi
gian, don vi cong tac, cap béc, chue vu (néu co).

4 Phan khai danh cho ngudi c6 cong gitp do .cach mang. Ghi r6 thanh tich gitip d& cach mang.

5 Ghi rd hinh thtc khen thuéng duoc ting, sb quyet dinh, ngay cap

6 Néu ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T6 qudc, lam nghia vu qubc té/ngudi co cong gitp
dd cach mang 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T qudc, lam nghia vu qudc té/ngudi co cong voi cach mang con
song thi khong khai muc nay.
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DANH SACH PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI NGUOI CO CONG GIUP PO CACH MANG

STT

Ho va tén

Nam
sinh

Nguyé
n quan

Tra
quan

Da dugc
tang
thudong
Huy
chuwong
khang
chién (ghi
rd cac théng
tin huan huy
chuong)

S6 s6
vang

Thoi
gian
HDKC
thuc té

Mirc
trg cap mot
lan

Ghicha
(Xéac nhan da kiém tra, ddi chiéu v6i danh
sach dbi twong ngudi co cong gitp dd
cach mang hudng tro cap mot lan tranh
giai quyét trung 1ap)

Can b chinh sach

, hgay thang nam

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng dau)
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12. Quy trinh: Tiép nhin ngudi ¢é cong vao co sé nudi dudng, dicu dudng

ngudi c6 cong do Thanh phé quin ly (QT-25)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thitc thdm dinh hd so dé nghi tiép nhin ngudi c6 céng vao
co s¢ nudi dudng, di€u dudng nguoi c6 cong do Thanh phd quan ly.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi Thuong binh, bénh binh ¢6 ty 18 ton thuong co thé tir 81% trd 1én
c6 thuong tat, bénh tat dac biét ndng neu song c6 don, c6 nhu cau ,thu:c hién thu tuc
dugc vao co sé nudi dudng, dicu dudng ngudi co6 cong do Thanh pho quan 1y.
- Piém Phuc vu hanh chinh cong cap xa, UBND cép x4, Trung tim Nudi dudng va
bicu dudng nguoi c6 cong truc thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 Poi twong
C4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién thu tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot 0 van dé lién quan dén sap
xep to chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chtc nang,
nhiém vu va co cau to chic cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cuia Chinh phu quy dinh to chic cac co
quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugce trung wong va
Uy ban nhan dan x4, phuong, dac khu thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong;

- Nghi dinh sb 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc cua B
NoOI vu;

- Quyet dinh s0 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 vé& viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugc stra d61, bd sung va bi bai bo linh vuc ngudi c6 cong;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh 7ph6 qHél N&i vé viéc cong bo danh muyc thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugc stra doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguodi cd cong; Lao dong,
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tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham vi chirc ndng quan ly
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2221/QD-SNV ngay 11/3/2025 ciua S& Noi vu Ha Noi vé viée uy
quyén cho Co so nudi dudng, diéu dudng Ngudi c6 cong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y cia S& Noi vu.

Ban
3 N Ban Sao
4.2 Thanh phan ho so . dugce
chinh .
chirng
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 22) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Quyét dinh cip gidy ching nhan va trg cap, phu cap wu dii nguoi X
c6 cong.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
- UBND cép xi: 07 ngay lam viéc;
- Trung tdm Nudi dudng va Diéu dudng ngudi c6 cong: 05 ngay lam viéc.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Piém Phuc vy hanh chinh cong cap xa
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. L. Biéu
T Trinh ty Trach | Thoi | < K&
: nhiém glan -
qua
Coéng dan | C4 nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day du ho Gio | Thanh phan
ndp ho so | so theq quy dinh tai Biém Phuc vu hanh chinh | Ca nhan hanh | ho so theo
cong cap xa chinh | quy dinh.
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Tiép nhan

Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day du, hop

Thanh phan

Va.ban I& theo quy dinh, chuyén Bo phan chuyén | pidm Phuc | 05 ho o .theo
giao R : " quy dinh;
mon. vuhanh | ngay | -
\ 3 sor cdn bé 7 khone i | chinhcong | lam | Glay  tiép
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du ! g « \
A A e 4 A s 4 ve g« , L ‘A nhan ho so
diéu kien tiep nhan giai quyet phdi co van ban cap xa ViEC . Y ot
- . 2 va hen tra ket
théng bao cu the. \
qua.
Thu Iy ho | Cong chire chuyén mon xem xét, tham dinh ho | ,
SO 50, kiém tra, xac minh, xac nhan don dé nghi COEg CAhu’C 04 | Thanh phan
trinh Linh dao UBND cap xa phé duyét. Cn%’re]” ngay |hd so  theo
Truong hop ho so cén bé sung hodc khéng dii UBND cip lam quy d{nh; qdl.l’
dieu Ki¢n gidi quyét phai cé vin ban thong 4 viéc | thao van ban
bao cu thé.
Lanh dao | | \ s tanhdao e O g gg e
| Lanh dao phong chuyén moén cap xa tham dinh phong ngay dinh:
don vi PRI Lo o1oa n n : quy dinh;
hé duyet chuyén lanh dao UBND cap xa phé duyét chuyén lam Van bi
P ' mon cap xa | viéc an ban.
Lanhdgo | | ey e & quve| Lanhdao | O | HO s theo
donvj |oanh dao Cap xa Kiem tra, phe duyet| pNp cap | "9 | quy dinh;
hé duyét ket qua. Xa Ia_lm Viin ba
p . viac an ban.
Van thu phat hanh tra két qua Diém Phuc vu | vin thu;
Hoan hanh chinh cong cap xa Cong CAhI'IC 0"5 ‘
thien | Cong chirc chuyén mén UBND cap x& hoan | chuyen | ngay |HO so theo
thién hd so, chuyén hd so lién théng dén| mon | lam | quy dinh.
Trung tam Nudi dudng va Piéu dudng nguoi UBNE) Cap | vige
c6 cbng Xa
Trung tam Nudi dudng va Dié}l dudng nguoi
Tidp c6 cong kiém tra, tiép nhan ho so lién thong | Trung tam
nhan Thy dam bao day du, hop 1¢ theo quy dinh. |§|UOI ‘ 05 | ua N
B A 1A A dudng va N 0 so theo
ly va phé | Hoan thién ho so; Tra két qua Diém Phuc vu £ ngay dinh
Ar \ . A £ o~ i oo Diéu X quy dinh.
duyét va | hanh chinh cong cap xa, UBND cap xa N lam .
tra két : — 5 dudng vige | Quyét dinh
) T rgro"ng ho’p,ho so can bo sung hodc khong du | nguoi co -
qua diéu ki¢n tiép nhdn giai quyét phai c6 van ban cong
thong bdo cu thé
Tra két Diém Phuc | Gio o
qua cho | Tra két qua vu hanh hanh Ket qua
A A SR . TTHC
cong dan chinh cong | chinh
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cap xa

Biéu mau

- Ban khai (M4u sb 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MaAu sb 22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI
Vao nuoi dudng tai co sé nuéi dwdéng ngudi cé cong

Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran.....

1. Théong tin vé ngudi dé nghi'

HOQ VA T8N
Ngay thang nam sinh:.........ooi i, Nam/NT:.cooeeeiiieiiieenieens
CCCD/CMND $§.................. Ngay Cap.......ccovevvnn. NOT CAP. e,

NOTthUONG T e e e e eaee e
LTS 114 1 LT
Moi quan hé VOI NGUOT CO CONG .o

2. Thong tin vé thwong binh hogc bénh binh

HO VA T8N
Ngay thang nam sinht.........cccooen Nam/NT:oeeeeeeieeeeee
CCCD/CMND S8......coveean.... Ngay Cap......cccooe..... NOL CAP..vvrrerirreenns

Laeennee. 2 e, co ty 1é ton thuong co

Hi¢n dang song ddc than va khong con than nhan, d€ nghi dugc vao co s¢ nudi

dudng ngudi c6 cong.

T61 xin cam doan chap hanh nghiém tiic moi quy dinh cia Nha nudc va thuc hién

day du cac tha tuc vé viée tiép nhan nguoi ¢ cong vao co s¢ nudi dudng ngudi cd cong

theo quy dinh./.
.. ngay... thang... nam... ..., Ngay... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai l1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chét ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
'Ap dung ddi véi truong hop nguoi c6 cong khong du ning lyc hanh vi dan

su thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi rd thuong binh hay bénh binh
3Ghi r6 c6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.



TEN CO QUAN, PON VI

MAiu s6 71

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

Sé: ..../JQP-...
S6 ho so: . /...
QUYET PINH
V& viéc tiép nhan ngudi cé cdng vao co sé nudi dudng nguwdi cé cong hodic dua vé gia
dinh
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cw Nghi dinh R
Cancu...............
Theo dé nghi cia ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co s& nudi dudng tai dinh....%..../ dua vé gia dinh ....2.... dbi
voi:
ONG (D).t e
Ngay thang nam SINN:......ccciiiiiiiiiieee e
QUE UAN: ..ottt ettt ettt e et et e e nn e e re e e e areeneens
NOTthUONZ T e et e e e
LA, ettt ettt
Ty 1¢ t6n thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Truéng phong......, va éng (ba) chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2;
= e (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Luu: VT, )
Ho va tén
Ghi chu:

!Ghi tén, dia chi cta Trung tAm nudi du’O’ng/dleu duorng nguoi co cong.
2Ghi dia chi cua gia dinh noi ngudi c6 cong vé nudi dudng.
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13. Quy trinh: Giai quyét mot 1in doi voi nguoi cé thanh tich tham gia khang chién
da dwoc ting Biang khen ciia Thii twéng Chinh phii, Bing khen ciia Chi tich Hoi dong B
truomg hodc Bang khen ciia B trwomg, Thii trwéng co quan ngang bd, Thii truéng co
quan thudc Chinh phii, Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhéin dén tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong (QT-26)

Muc dich

Quy dinh trinh tuy va cach thic tham dinh ho so dé nghi gidi quyét trg cap mot 1an dbi
v6i nguoi c¢6 thanh tich tham gia khang chién d3 duogc ting Bing khen cia Tha tudng
Chinh pha, Bang khen ctia Chu tich Hoi dong Bo truéng hodc Bang khen cia Bo
trwong, Thu trudng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thudc Chinh phu, Béing
khen ctiia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong

Pham vi

Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét tro cdp mot 1an dbi voi
nguoi co thanh tich tham gia khang chién di dugc ting Bang khen cia Thu tudng
Chinh pha, Bang khen ctia Chu tich Hoi dong Bo truong hoic Biang khen cta B
truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thil trudng co quan thudc Chinh phii, Bing
khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

Truong hop ap dung: giai quyét tro cap mot 1an ddi v6i nguoi cd thanh tich tham gia
khang chién da dugc ting Bang khen cua Thii tuéng Chinh phi, Bang khen ciia Chi
tich Hoi dong B¢ truong hodc Bang khen cua Bo truong, Thu trudng co quan ngang
bd, Thi trudng co quan thudc Chinh phii, Bang khen ctua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong. Khéng giai quyét muc trg cp mot 1an theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 cua Chinh phii dbi véi ngudi
tham gia khang chién duogc ting Huan chuong, Huy chuong khang chién.

- Can bo, cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd, Piém Phuc vu
hanh chinh cong cp xa, can bd chuyén mén cip xi, UBND cip xi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Doi twong

Ngudi duoc ting Bang khen cta Thii tuéng Chinh phu, Bang khen cta cip bd, Bang
khen ctia cp tinh hodc than than cta ngudi c6 Bing khen (vo hodc chong; bd dé, me
dé; con d¢, con nudi cua nguoi tu trén).

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 vé trg cap mot l1an dbi véi nguoi o
thanh tich tham gia khang chién duoc ting Bang khen ctia Thii tudng Chinh phi, Bang
khen cua B¢ trudng, Thu truéng co quan ngang bg, Thu truéng co quan thugc Chinh
phi1, Bang khen ctia Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh;
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- Thong tu sb 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B6 Lao dong, Thuong binh
va Xa hoi hudng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly ho so, thuc hién ché do wu dai nguoi
c6 cong vai cach mang va than nhan;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép
td chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phi quy dinh chtc ning,
nhiém vu va co cu td chirc ctia B6 Noi vy;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh t6 chtic cac co
quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong va Uy
ban nhan dan x3, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung vong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan
dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc caa Bo
Noi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi tuc

hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bd sung va bi bii bo linh vuc ngudi co cong
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tim phuc vu
hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh méi
ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong, tién
lwong; Quén 1y nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan vé sinh
lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S¢ No1
vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh | (coky da
d6i chiéu
voi1 ban
chinh cta
nguoi co
trach
nhiém doi
chiéu)
Bén khai c4 nhan cua ngudi duoc ting Bang khen hodc Ban khai X
c4 nhan cua dai dién than nhan kém bién ban Gy quyén. Than
nhan ciia ngudi c6 bang khen tir tran 12 mot trong nhimng ngudi
sau: Vo hoac ch@)ng; bd dé, me dé; con dé, con nudi cua nguoi
tir tran.
Bén sao mdt trong cac gidy to sau: Bang khen ctia Thu tudng X
Chinh phu, Bang khen cua cip B9, Bang khen ctia cap tinh hodc
Quyét dinh khen thuong




210

4.3 S6 lwong ho so
01 bd
4.4 Thoi gian xi ly
15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, trong do:
- UBND cép xi: 5 ngdy
- S6 Noi vu: 10 ngay
4.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Piém Phuc vu hanh chinh cong cép xd, Chi nhanh s 02 Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong Thanh phd.
4.6 | Léphi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két
qua
Cong | Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bi va nop Gio hanh | Thanh phan hd
dan ndp | day du ho so theo quy dinh tai Biém Canhan chinh |so theo quy
hé so | Phuc vu hanh chinh cong cap xa dinh
Tiép Kiem tra, tiép nhan ho so dam bao 0,5 ngay | Thanh phan ho
nhan va | day du, hop I¢€ theo quy dinh, chuyén lam viéc |so theo quy
ban giao | Bo phan chuyén mon. Diém Phuc vu dinh
Truong hop ho so can bé sung hoge | hanh chinh cong Gidy tiép nhan
khong du dieu ki¢n tiep nhan gidi cap xa ho so va hen
quyét phai cé van ban thong béo cu tra két qua
the.
Thuly | Cong chic chuyén mon xem xét, 03ngay |kiém tra, du
hoso |tham dinh ho so, trinh Lanh dao R h lam viéc | thao xac nhan
phong phé duyét. Cong chuc ban khai va lap
. < chuy&n mon . N
Trueong hop hé so can bé sung hodc | yBND cép x4 danh sach kem
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi giay to quy
c6 van ban théng béo cu theé. dinh
Lanh | Lanh dao phong chuyén moén phé | Lanh dao phong 0.5 ngay kiém tra, du

dao phé

duyét

chuyén mén cap

thao xac nhan
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duyét Xa ban khai va lap
danh sach kem
gidy to quy
dinh
kiém tra, Xéc
d:j“?lé Lanh dgo UBND cép x& kiém tra, | Lanhdgo UBND | . nhan lPa“ é‘haﬁ
0PUC 1 hhé duyet két qua. cap xa o Ngay | va lap dan
duyét sach kém giay
to quy dinh
- Van thu phat hanh vin ban ky s6 Hb so theo quy
chuyén két qua dén chi nhanh Trung dinh c6 xac
Ch‘uyén tm phuc vu hanh chinh cdng Thanh nhan clia
hoso | pho. Cong chtc UBND cép xa
lien | _cong chi chuyén mon UBND cip | chuyén mon 0,5ngay |vé ndi dung
thong | v& hoan thién hé so gidy, chuyén ho | UBND cép xa trong ban khai
so lién théng dén chi nhanh Trung cd nhan kém
tam phuc vu hanh chinh cdng Thanh danh séach
phd.
0,5ngay | Ho so theo quy
Cong chac Trung tdm Phuc vu hanh lam viéc | dinh c¢6 xac
chinh cong kiém tra, tiép nhan ho so nhan clia
lién thong dam bao day du, hop I8 L UBND cép xi
Tiép | theo quy dinh, chuyén Phong chuyén %‘Jnngh?grrr‘] TDOhgg vé néi dung
t?;?l; i\;e(l) mon\. ; o V vu Hanh ch|’nh, trlong l:zan kl\lal
Truong hop ho sO can_t;o sung ho_ag cong Thanh phé ca nhan kem
khong du dieu Kién tiep nhgn giai danh sach d¢
quyét phai cd van ban thong bao cu nghi Gidy tiép
thé. nhan hd so va
hen tra két qua
Chuyén vién Phong chuyén mén
xem xét, tham dinh hd so, trinh Lanh ‘
dao Phong chuyén mon phé duyét. Cong chirc phong _|Ho S0 theo quy
Thuly | Truwong hop ho so can bé sung hogc | chuyén mon S 07 ngay dmh; Dy thio
khong du diéu kién gidi quyét phdi Noi vu lamvi¢c | Quyét  dinh,
¢6 vin ban théng bao cu thé. thong bao
Lanh | Lanh dao phong chuyén mon phé | [ anh dao phong \ Ho so theo quy
dao | duyét ho so chuyén' mon S& 0llam | dinh; Dy thao
phong NGi Vi Viéc Quyéet  dinh,
chuyén o thong bao
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mon phé
duyét
Lanh N o o Ho so theo quy
dao don | Lanh dao S¢ phé duyét ho so Lanh dao S¢ Noi | 01lam | dinh; Dy thao
vi phé vu viec | Quyét  dinh,
duyét thong bao
Vin thu phat hanh vian ban tra két
Hoan qgé chi ,nhént] 02 Tr\ung térA)"n Phuc vu Van thu So 05 naa Két qué
thign hd | hanh chinh cong Thanh pho Cong chiic phong | |+~ vg:é)c/ TTHC: H so
SO Can bo chuyén mdn hoan thién luu chuyén moén " | theo quy dinh
ho so
Chi nhanh 02
Tra két Trung tam Phuc Gid hanh
qua cho Tra két qua vu Hanh chinh 1(;], a;]n Két qua TTHC
cong dan cong, enin
4 Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwgc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu

Ban khai c4 nhan (Phu luc kém theo Quyét dinh s 24/2016/QD-TTg ngay 14 thang 6

nam 2016)

Danh sach dé nghi cia UBND cip x3 (theo mau)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

pé nghi giai quyet tro cap mot lan ddi véi nguoi co thanh tich tham gia khang chién
dwgc tang Bang khen ciia Thii twéng Chinh phii, Bing khen ciia cip bd, Bang khen

cia cap tinh (goi chung la nguoi ¢6 Bang khen) hoic than nhan cia nguwoi ¢6 Bang

khen

1. Phan khai vé nguoi c6 Bang khen
| (0 J0 72 1 (<10 U PEERRR
Sinh ngay ......thang .....ndm .................. Nam/NT: e
INGUYEN QUAN: .ottt ettt et e e e et e e s e e te et e esseetaeseesreesreeareennee e
Noi dang k¥ ho Khau thuOnE tri: .....c.oveeceeeiceeseeesesiees s ssnes s
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nam
Duoc tAng BANEG KNEN: ..ottt
Theo Quyét dinh s6 .............. ngay ... thang ... NAM ... CUA ....coeevviiiiiiecieeeee e
2. Phin Khai ciia than nhan
| (0T 1 1< SRR
Sinh ngay ... thang ...ndm ............................ Nam/NIT: oo
NGUYEN QUAN: <.ttt be et et e b e s s et nte et e nreane e e e nneenes
Noi dang ky ho Khau thuONE 1T .....v.eveveeeeeeseeeeceeseeseseesesieeiesseses s seseessess s senseneenens
La....(*¥)..... cia ngudi c6 Bang khen d tir trin ngdy ... thang ... nim

.. ngay... thang... nam... .... hgay... thang... nam ...
X4c nhan cua xa, phuong Nguwoi khai
.............................................................. Ho va tén
ONG (DA)(L) +e oo,
hién dang ky ho khau thudng tru tai

TM. UBND
(Ky tén, déng dau)
Ho va tén
Ghi chi: (*) Ghi rd méi quan hé véi ngudi 6 Bang khen: B, me, vo (chdng), ngudi
nudi dudng hop phap hodc con (ghi ré con dé, con nudi).
Ghi cha phan xac nhan cia UBND cap xa (phuong):
(1) Nguoi dugce ting Bang khen
(2) Than nhan cta ngudi dugce nhan Bang khen
(*): Ghi 16 da duoc ting hay chua dugc ting thuéng Huan, Huy chuong khang chién
chéng Phép hodc chong My.
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Méu UQ
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN UY QUYEN

Hom nay, ngay ... thang ... nam ..., tai ...
Chung t6i gdm co:

1. Bén iy quyén: Gom céc 6ng (ba) co tén sau day:

TT| Hovatén | Noicu tra CMND/H9 chiéu Mbi quan hé
S6 | Ngay cap | Noi cdp | voi ngudi co cong

2. Bén dwoc iy quyén:

HoO VA ten: ...oooooviiiiiiiieeeeeeeeeiie

Sinh ngay ... thang ... nam ... ......Nam/Ni:......

THU QUAN: <ottt ettt sttt e e e b e b be b b e
CMND/Hb chiéu sb:.................. Ngay cap:............ Noi cap:.........

Xac nhéan ciia UBND xi (phuong)... Bén iy quyén Bén dworc iy quyén
(Ky, ghi ro ho tén)  (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(*) Ghi 15 ndi dung tty quyén, vi du: uy quyén tho cang liét si, iy quyén nhan trg
cap mot lan dbi voi than nhan cua ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01
nam 1945...

Truong hop Gy quyén nhén trg cip hang thang thi phai ghi rd thoi han Gy quyén tir
ngdy...thang...nim dén ngay...thang...nam... nhung khong qué thoi han quy dinh tai
Diéu 42 cua Thong tu nay
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DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU TUONG
CHINH PHU, BANG KHEN CUA CAP BQ HUONG TROQ CAP MQT LAN

(Ky va ghi ro ho tén)

UBND ..ovoi THEO QUYET DINH 24/QP-TTg
UBND Xa.........cccuvee
S6
tién
T re
cap
X A 1 (
Ngudi c6 Bang khen Théin nhin cia ngudi co Bang khen dong)
Da dwoc
tang tang
Puoc Huén
Ngay, Qué Dia chi tin. chwong, Pia chi
Ho va tén thang, , thwong Ang Huy Ho va tén Quan hé thwong
< . quan . bang .
nam sinh tru chuong tru
khen .
khang
chién hay
chua (*)
1
2
Téng
(Bc%ng Cchip:.............. )
Nowoi 13 TM.UBND xa...............
stoTp CHU TICH

(Ky va déng dau)
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Ghi chl: Muc (*) trong phan ké khai thong tin ciia ngudi duoc ting béng, khen UBND cép x3 cﬁp kiém xa, x4c nhan vé viéc ngudi
dugc tang bang khen da dugc taing Huan chuong, Huy chuong khang chién hay chua. Sau khi kiém tra, ndi dung di€n vao c6t thong
tin nhu sau: "Pa dugc tdng" hoac "Chua duogc tang".
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14. Quy trinh: Giai quyét ché do tro' cAp wu dai d6i voi than nhan liét si (QT-27)

Muc dich

Quy dinh v& trinh tu va cach thirc thdm dinh ho so dé nghi giai quyét ché do tro cap uu
dai doi véi than nhan liét si.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do tro cAp wu dai
do1 vo1 than nhan liét si.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé, S¢ Noi vy, Hoi dong Giam dinh Y
khoa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

Ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do tro cap vu dai ddi véi than nhan
liét si.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép
to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phia quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Nghi dinh s 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chuc nang,
nhiém vu va co cau to chic cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cuia Chinh phi quy dinh t6 chirc cac co
quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nuwdc cua Bo Noi
vu,

- Quyét dinh s6 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciua Bd Noi vu vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sira doi, b sung linh vyc Ngudi c6 cong thudc pham vi chitc ning
quan 1y cua Bo No6i vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Nbi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan ly nha nuéce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan vé€ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia S& Noi
vy thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban sao
dwgcC
chirng
thuc

Thanh phan hd so Ban chinh
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Ban khai (MAau s6 05) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

Béang “T6 quoc ghi cong”.

Mot trong cac gidy td sau:

1. Truong hop than nhan 1a nguoi ¢ cong nudi liét si phai co
van ban déng thuan caa cac than nhan liét si; truong hop liét
si khong con than nhéan thi phai ¢6 van ban dong thuan cua
nhitng ngudi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B
luat Dan sy. Vian ban ddng thuan do UBND cap x& xac nhan
vé chit ky, noi thuong trd va noi dung dong thuan.

2. Truong hop thén nhan la con chua du 18 tudi phai c6 thém
ban sao dugc ching thuc tir giay khai sinh hoac trich luc khai
sinh.

3. Truong hop than nhan 1 con tir da 18 tudi tro 1én dang di
hoc phai c6 thém giay x&c nhan cua co s¢ gido duc noi dang
theo hoc.

4. Truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tro lén bi
khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang trude khi du 18 tudi
phai c6 thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat.

5. Truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tro 1én bi
khuyét tat nang, khuyét tat dic biét nang sau khi da 18 tuoi
ma khong c6 thu nhap hiang thang hoic c6 thu nhap hang
thang thap hon 0,6 1an muac chuan phai c6 thém gidy xac
nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Ngudoi khuyét tat,
gidy xac nhan thu nhap theo MAau sé 47 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP cua UBND cép x4.

6. Truong hop than nhan huéng trg cap tudt mot 1an khi truy
taing Bang “T6 qudc ghi cong” phai c¢6 thém vin ban uy
quyén theo quy dinh cta phap luat dan sy va 02 anh 2x3 ghi
rd ho tén, ngay thang nim sinh vao mit sau cta anh (modi
than nhan 02 anh).

7. Trudng hop khong con than nhan hudng trg cap tuat mot lan
khi truy ting Bang “T6 qubc ghi cong” thi nguoi thira ké cua liét
si gitt Bang “T6 qudc ghi cong” phai ¢ thém vin ban ty quyén
theo quy dinh cta phép luat dan su.

8. Truong hop than nhan liét si da dugc huong ché do wu dai
nhung chua dugc cap gidy ching nhan than nhan liét si thi
phai c6 thém don dé nghi cap gidy chirng nhan than nhan liét
si va 02 anh 2x3 ghi rd ho tén, ngay thang ndm sinh vao mat
sau cua anh (mdi than nhan 02 anh).

4.3

S6 lwong ho so

01bo
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4.4 Thaoti gian xi ly
- Truong hop ¢6 du gidy to theo quy dinh tai diém a, b, ¢, khoan 1, Diéu 26 Nghi dinh
s6 131/2021/NDB-CP: 20 ngay;
- Trudng hop quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Biéu 26 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP:
+ 05 ngay lam viéc dé cap gidy gici thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé;
+ 05 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé ban hanh
quyet dinh trg cap tuat hang thang doi vai than nhan liét si.
- Truong hop than nhén liét si da duoc huong ghé d6 uu dai nhung chua dugc cap giay
chirng nhan than nhan liét si: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.
4.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Chi nhéanh sb 02 -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd.
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Quy trinh xit Iy déi véi cdc truong hop la than nhén ligt si va truong hep khong con
thdn nhin hwéng tro' cdp tudt mgt lan khi truy tang Bang “To quac ghi cong” (tri
4.7.1 truong hgp con ligt si tir dui 18 tuéi tré Ién bi khuyét tit ning, khuyét tit ddc biét nang
theo quy dinh tgi Nghi dinh 6 131/2021/ND-CP) (Truwong hop cé dii gidy to theo quy
dinh tai diem a, b, ¢, khodn 1, Dieu 26 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP)
\ e Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Tll;;l mau/Két
g qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va ndp Thanh ohin
Cong dan | dy du hd so theo quy dinh tai Chi — Gio hanh | 20 P
A 1A R A s Ca nhan . hdé so theo
nop ho so | nhanh s6 02 -Trung tam Phyc vy hanh chinh dinh
chinh c6ng Thanh pho. quy ¢inh.
Cong chuc Trung tam Phuc vu hanh ‘
chinh cong Thanh pho kiém tra, ticp Thanh phan
nhan h6 so dam bao day du, hop 18 o . ho so theo
L theo quy dinh, chuyén Phong chuyén Chi nhAanh s6 02 quy dinh;
Ti€p nhén | man. Trung tam Phyc vu 0.5 naa .; .
va ban giao hanh chinh cong | > "9%Y | Gy ticp
Truwong hop ho so cdn bo sung hodc Thanh phé nhan ho so
khong du diéu kién tiép nhdn gidi va hen tra
quyet phdi co van ban thong bdo cu két qua.
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Thanh phan
Thu 19 ha xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chuyén vién phong ho so theo
Y IY 0 Phong chuyén mén phé duyét. ; dinh;
g ong chuyen r‘nonp ‘e u?le chuyén mon 16,5 ngay | quy dinh;
Truong hop ho so can bo sung hodc Dy thao van
khOng du dieu kién gidi quyet phdai O ban; Giay
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vin ban théng bdo cu thé.

chung nhén

than  nhén
liét si.
~ ~ \ n R .2 Van ban,
Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén moén kiém ~ \ Tk ,
A A A 1A . ~ Lanh dao phong 5 Giay chung
don vi phé | tra, phé duyé¢t ho so, trinh Lanh dao hUVEn mo 01 ngay A A
duyét S& phé duyat chuyén mon nhan  than
i o nhan liét si.
Lanh dao 5 . Van  ban,
. -~ | Lanh dao S& phé duyét ho so chuyén ~ \ 5 Giay chung
don viphe |\ thir phat hanh. Lanhdao S0 | O1ngay | pah  than
duyét T
nhan liét si.
Hoan thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua Két qua thu
ho sova | Trung tém Phuc vu hanh chinh céng Vian thu S& 01 ngay | tuc hanh
tra két qua | Thanh pho. chinh.

Quy trinh xw ly doi véi cdc trwong hop la con liét si tiv dii 18 tuoz tré lén bi khuyét
tdt ning, khuyét tat dic bigt nang theo quy dinh tgi Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP

4.72 (Trwong hop quy dinh tai cdc diém d, d khodan 1 Piéu 26 Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP)
4.7.2.1 Giai doan 1
\ e Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém rgll;: mau/Két
qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop Thanh phin
Cong dan | day du ho so theo quy dinh tai Chi A Gio hanh |
ndép hd so | nhanh sd 02 Trung tdm Phyc vu hanh Ca nhan chinh | Do S0 theo
chinh céng Thanh phd. quy dinh.
Cong chtrc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phé kiém tra, tiép Thanh phan
nhan ho so dam bao day du, hop 18 o hd so theo
L theo quy dinh, chuyén Phong chuyén Chi nhAanh s6 02 . quy dinh;
Ti€p nhén | man. Trung tdm Phuc vu | 2h lam .; .;
va ban giao ‘ \ o _ | hanh chinh cong vige | Clay  tiep
Truong hop ho so can bo sung hodc Thanh phé nhan ho so
khong du diéu kién tiep nhdn gidi va hen tra
quyét phdi ¢é van ban théng bdo cu két qua.
thé.
L o Thanh phan
Chuyerg vién Phopg chuyen mon xem hd so theo
x&t, tham dinh ho so, trinh Lanh dao quy dinh;
Thy ly ho | Phong chuyén mon phé duyét. Chuyénviénphong | 35ngay | [~ .
SO Truong hop ‘hé‘ so can bo sung hodc chuyén mon lam viéc Giﬁy gi6i
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co thiéu.

van ban thong bdo cu thé.
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Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mon kiém tra, ~ . \ .z .
don viphé | phe du'yét hd so, trinh Lanh dao So Lanh d? op hAong 4h.lam Gl'ay glot
duyat ohé duyét ’ ' chuyén mon vigc | thigu.
Lanhdao 1720 dao S& phé duyét hd so chuyén 2hlam | Gidy  gidi
don vi phé g C p‘ % y Lanh dao S& . .Ay &
n Van thu phat hanh. viéc thiéu.
duyét
Hoan thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua 0.5 naa Két qua thu
hésova | Trung ténj Phuc vu hanh chinh céng Van thu So la‘;m x%éz tuc hanh
tra két qua | Thanh pho. " | chinh.
4.7.2.2 Giai dogn 2
Thoi Biéu ]
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Két
g qua
Thu I$ Ho1 déng Giam dinh Y kl}oa thuc hién ‘ Bien ban
"y uy’é " kham giam dinh, chuyén bién ban | Hoidong Gidm | Gio hanh am dinh
B1ALAUYEL | oism dinh y khoa dén Trung tim Phuc | dinh Y khoa chinh | S1am vy
ho so A . N £ khoa.
vu hanh chinh cong Thanh pho.
’ Bién ban
’ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong |  Chi nhanh s6 02 giam dinh y
Ti€p nhén | Thanh pho ti€p nhén bién ban gidm | Trung tam Phuc vu | 2hlam | khoa; Giay
va ban giao | dinh y khoa chuyén Phong chuyén | hanh chinh cong viéc tiep nhan ho
mon. Thanh pho so va hen tra
ket qua.
Thu Iy hd C[\uyen vien Phong chuyAen m?” trmb Chuyén vién phong | 3,5ngay | Du thao
Lanh dao phong chuyén moén phé A A NN X, 4
SO Ap 1A chuyén mon lam viéc | Quyét dinh.
duyét ho so.
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, ~ . X
don ViAPhé phé duyét hd so, trinh Linh dao S& Le(t:I;lladgr(]) r% l%(;]ng 4Ciléacm Quyét dinh
duyét phé duyét. y '
Lanh d20 | 1 5 1 dao S& phé duyét hd so chuyén 2h 1am ,
don vi phe | J2M €40 S0 Phc Quye vy Lanh dao S& S Quyét dinh
A Vin thu phat hanh. vige
duyét
Hoan thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua 0.5 naa Két qua thu
hosova | Trung tém Phuc vu hanh chinh céng Van thu So lém giéz tuc hanh
trd két qua | Thanh phd. VIEC | chinh.
uy trinh xw ly doi véi truwong hep than nhan ligs si da dwoc hwong ché dp wu dai
473 0 inh ’l’d‘, , hep th han | da d h hé d. d
o nhwng chwa dwoc cap giay chieng nhgn than nhan ligr st
Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop Thanh ohin
Canhan | diy du hd so theo quy dinh tai Trung A Gio hanh | 2" P
LA A X g N N Canhan . ho so theo
ndp ho so | tm Phyc vy hanh chinh céng Thanh chinh quy dinh

phd.
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Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho kiém tra, tiép nhan ho so

Thanh phan

dam bao day di, hop 1¢ theo quy dinh, ) hfl z‘i’nht_heo
Tiép nhan | chuyén Phong chuyén mon. Trung tam PhuC vy | g oy | 90 IS
s e N [ 5 hanh chinh cong o | Gidy  tiép
va ban giao | 7yiong hop hé so can bé sung hodc Thanh phé lam vigc A
A s 3.2 A 4 ~ pno nhan ho so
khong du diéu kién tiép nhan giai va hen tra
quyét phdi co van ban théong bdo cu A
2 ket qua.
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Igar;r; 2222
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao .
; : A AN nhE diva s .| quy dinh;
Thy ly ho | Phong chuyén mén phé duyét. Chuyén vién phong | 9,5 ngay 5 y
SO Trwong hop ho so cdan bo sung hodc chuyén mon lam viéc | ¥ thao
. - p o Giay chung
khong du diéeu kién giai quyét phai co A A
., . , ) nhan  than
van ban thong bao cu the. T
nhan liét si.
Lanh dao | 1 anh dao phong chuyén mén kiém tra, ~ \ .| Giay chimg
don viphé | phe duyét hd so, trinh Lanh dao S¢ Lar;]h dao phong ?"5 N94Y | nhan than
duyét | phe duyat. chuyen mon am vIeC | nhan liét si.
Lanh_daoA Lanh dao So phé duyét hd so chuyén ~ \ 0,5 ngay Glily ChAu’ ne
don vi phé y r s Lanh dao So A ..~ | nhan than
A Van thu phat hanh. lam viéc N iAo~
duyét nhan liét si.
Hoan thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua 01 naa Két qua thu
ho sova | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vian thu S& lam 3ié¥: tuc hanh
tra két qua | Thanh pho. "~ | chinh.
4 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 05) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Giay xac nhan (Mau sb 47) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu s6 05
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI
Tinh hinh than nhan liét st

| (0 J72 T 1< SRR
Ngay thang nam sinh: .......ccccoeveiviiininiie e, Nam/NT: v
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap.............. NOTCAP .o
(@ TN o U g USROS
INOT tHUIEONG T ettt nbe e
SO GHBIL ORI vttt ettt ee et ettt et ettt ee et et ettt et et et et et e et et ee et ee et et en e ee et et en e eaeeeens
Mbi QUAN K€ VOT LI ST: vvviiiiiii it
Ho va tén L€t ST: .ovvviiiiiiic e hy sinh ngay ... thang ... nam ....
QUE QUAN: .ottt te et e e e e e et e e e e e se e e seeeaeesaeeeaeesreeaneeaneesneenneenreereas
Bang T6 qudc ghi cong sd ............. theo Quyét dinh s6 ......... ngay ...... thang

... ndm ... cua Thu tuéng Chinh phu.
Liét s7 c6 nhitng than nhan sau:

So CCCD/ | Moi | . thuong tri
STT | Hova ten N9 thang CMND/GKS Iquan h¢ o ) 5 ;5 Hoan cinh
nam sinh véi liét . hién tai
§ thoi gian)
1
2
ooy NGAY... thdng... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
X4ac nhan cua UBND cép xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha: 72Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khéng noi nuwong tua, md c¢oi cha me, di hoc, khuyét tat...
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Mau sb 47

UY BAN NHAN DAN..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ..../GXN-....... ... ngay ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THU NHAP
Nam ...
UBND X&, PRUONE....covviiiiiiiiiiii e xac nhan:
] To I (o1 IR
Ngay thang nam sinh:................... Nam/ni: ..o T
CCCD/CMND 80: «.vvvvueeieianaenn. Ngaycap: .....cooeeennnne NOT CAP: vvvvveeevieeenine
(@ TN Lo 1T T3 USROS
Noi thudng tril: .
Nghé nghiép hién tai: ............ e s
C6 muc thu nhép binh quan hang thang 1a: ..., dong/thang
(BANE Chil: ... dong/thang)

Chi tiét thu nhap nhu sau:

TT

Thu nhap binh quin hing thang

Tén nghé, cong viéc @ (“)ng /thang)

-

Tong cong

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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15. Quy trinh: Giai quyét ché dd wu dai ddi véi vo hodc chong liét si ldy chong

hoac vo khac (QT-28)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh ho so dé nghi giai quyét ché do vu dai dbi véi
vo hoac chong liét si lay chong hoac vg khac.

Pham vi

- Ap dung Q6i v6i ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do trg cap ddi véi
vo hodc chong liét si di lay chong hodc vo khac;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé, S& Noi vu chiu trach nhiém thyc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

Cé nhan ¢ nhu cau thuc hién thi tuc giai quyét ché do trg cip ddi v6i vo hodc chong
liét s1 di lay chong hodc vo khéc.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép
to chirc bd may nha nudc;

- Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi cé cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chic néng,
nhiém vu va co cau to chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh to chie cdc co quan
chuyén mdn thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu thugc tinh, thanh pho truc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc cta Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo Noi vu vé viée cong bd thi tuc
hanh chinh dugc stra do1, bo sung linh vuc Nguoi c6 cong thudc pham vi chirc nang
quan 1y cia Bo Noi vy,

- Quyét dinh sé 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam déc Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Nbi vé viéc cong b danh myc thu tuc hanh chinh moi
ban hanh, duoc stra do6i, bd sung va bi bai bo linh vyc Nguoi c6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan vé€ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chitc nang quan ly ctia S& Noi
vu thanh phé Ha Noi.

4.2

Ban

Thanh phan hé so Ban chinh
sao

DPon d& nghi Mau sé 17, Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
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- Truong hop nudi con liét si dén tudi tredng thanh: Vin ban dong
thuan cua con liét si c6 xac nhan vé chir ky va noi thuong trd cua
UBND cap xa.

- Trudng hop chiam soc bd, me liét si khi con song:

+ Vin ban xac nhan cia UBND cip xi noi bd, me liét si thuong tr
khi con song.

+ Bién ban hop déng thuan cua than nhén liét si hoac cua nhirng
ngudi thugc hang thira ké thir hai cuaa liét si quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan su (6ng noi, ba noi, dng ngoai, ba
ngoai, anh rudt, chi ruot, em rudt cua liét si; chau rudt caa liét si
ma ngudi chét 13 dng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai) c6 xac nhan
cia UBND cép x4 noi 1ap bién ban theo Mau sé 80.

+ Bién ban hop dong thuan caa than nhan liét si hodc caa nhing
ngudi thudc hang thira ké thir ba cua liét si quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 651 B luat Dan su (cu noi, cu ngoai cua ngudi chét; X
bac rudt, chu rudt, cau rudt, cb rudt, di rudt cua liét si; chau rudt
ctia nguoi chét ma liét si 1a bac rudt, chu rudt, cau rudt, cd rudt, di
rudt; chat ruot cua liét st ma liét si 1a cu ndi, cu ngoai) néu nhing
ngudi thudc hang thira ké thir hai cua liét si khong con.

+ Vin ban dong thuan ¢6 xéc nhan vé chix ky va noi thuong trd cia
UBND cap x& cua nhirng thanh vién vang mat khéng du hop.

- Truong hop khong cham soc duoc bd, me liét si khi con song:

+ Céc Bién ban dong thuan cua than nhan liét s hodc cua nhiing
nguoi thugc hang thira ké thir hai hoac thir ba cua liét si.

+ Mot trong cac gidy to chang minh dugc 1y do khong chim soc
duoc bd, me liét si vi hoat dong cach mang: ly lich can bo; 1y lich
dang vién; ly lich quan nhan; ho so bao hiém xa hoi; céc giay to,
tai liéu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan trong
thoi gian tham gia cach mang.

4.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
4.4 | Thai gian xw ly

- Péi voéi trudong hop So Noi vu noi thuong tri cia ¢ nhan déng thoi 14 co quan quan ly
ho so goc cuaa liét si: 12 ngay;

- Déi véi truong hop S& Noi vu noi thuong tri cia ca nhan nhung khong quan 1y hd so
goc cua liét si:

+ S Noi vu noi thuong tri cia c4 nhan: 12 ngay c6 van ban dé nghi S& Noi vy noi quan
ly ho so goc cung cap ban trich luc ho so liét s kém van ban xac nhan chua giai quyeét
ché d6 tro cap wu dai, chua ké thoi gian giai quyét sau khi nhan duoc van ban phic dap
cua S Noi vu noi quan ly ho so goc cua liét si;

+ S& Noi vu noi quan Iy ho so gbc cua liét si: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
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van ban dé nghi, c¢d trach nhiém cung cap ban trich luc hd so liét si kém van ban Xac

nhan chwa giai quyét ché do tro cip wu dai.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé.
4.6 | Léphi
Khong
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
471 | Quytrinh xily d6i véi trwong hop Sé Ngi vu noi thurong trii ciia cd nhin dong thoi 1a
""" | noi quan ly ho so gac liét si
TT Trinh tw TriCh T.h O | Bidu maw/Két qua
nhi¢m glan
Cong | Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va ndp day du Gid
dan | ho so theo quy dinh tai Chi nhanh s6 02 C4 nhan hanh Thanh phan ho so
ndp ho | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh chinh theo quy dinh.
SO pho.
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh | Chij nhanh L
.; pho ki€m tra, tiép nhan ho so dam bao day s6 02 - Thanh phan ho so
Tﬁ?p du, hop 1¢ theo quy dinh, chuyén Phong | Trung tam 05 theo quy dinh;
nian i chyyén mon. Phuc vu | GiAv tido nhan ha
va ban : C o ngay | ©1dy tiep nhan ho
giao Truong hop hoé so can bé sung hodc khong hfmh Ch[nh so va hen tra két
du diéu kién tiép nhdn gidi quyét phai c6 | ¢ONg TPanh qua.
van ban thong bao cu thé. pho
Chuyén vién Phong chuyén moén xem xét, L
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong o Thanh ph;m ho so
Thy 1y | chuyén mén phé duyét. Chu;r/]e\n VIEN | 49 | theo quy dinh;
A \ \ . on X s e 1.
hoéso | 7 ruong hop ho so can bo sung hodcvkhéng ChuF;/én r%]()n ngay | Du thao vén ban.
du diéu kién giai quyét phai c6 van ban
thdng bao cu thé.
Lanh
dao . | Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, phé Lanl} dao 01 . 1
don vi e 1A . ~ 1A A phong .| Van ban.
~ | duyét ho so, trinh Lanh dao S& phé duyét. A n ngay
phé chuyén mon

duyét
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Lanh
dao Lanh dao S¢ phé duyét hd so chuyén Vin 01
don vi S p y§ y Lanh dao So A Van ban.
ohé thu phat hanh. ngay
duyét
Hoan
thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua : o
hé s | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh | Van thu S | D | K5t dua it tue
vatra | phd. ngay | hann chinn.
két qua
uy trinh xie ly déi véi truwong hop Sé Ngi vu noi thwong trl ciia cd nhdn nhung
472 0 inh xu ly do ong hgp So' N h t h h
o khong phdi la noi quan |y hé so goc liét si
TT Trinh ty TriCh T.h Ol | Bidu miu/Két qua
nhiém glan
Cong | Ca nhan co nhu cau chuan bj va ndp day du Gidy o
dan | ho so theo quy dinh tai Chi nhanh s6 02 - C4 nhan hanh Thanh phan ho so
ndp ho | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh chinh theo quy dinh.
SO pho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh o
.; pho kiém tra, tiép nhén h6 so dam bao day gh' nhanh Thanh phan ho so
Tli’p da, hop 1¢ theo quy dinh, chuyén Phong | SO 02 Trung theo quy dinh;
nhan chuyén mon tam Phucvu | 0,5 o o
va ban L N hanh chinh | ngay | G1ay tiep nhan ho
giao Truong hop ho so can bo sung hodc khong cong Thanh so va hen tra ket
du dieu kién tiep nhdn giai quyet phai co phé qua.
van ban thong bdo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén moén xem xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Thanh phén hd so
chuyén moén phé duyét van ban gui S¢ Noi theo quy dinh;
vu noi quan Iy ho so goc liét si dé nghi o T
Thu Iy | cung cap ban trich luc ho so ligt si kem van Chuyénvien | o | Dy thao van ban
hd so | ban xac nhan chua giai quyét ché do tro cap phong ngay | &V S0 NI vy noi
wu dai. chuy&n mon quan ly ho so goc
. N liét si.
Truong hop ho so can bo sung hodc khong
du diéu ki¢n giai quyet phai c6 van ban
thong bao cu the.
Lanh
dao . | Lanh dao phong chuyén moén kiém tra, phé Lanl} dao 01 Vilr.l ban ) gu’l? S(,y
don vi e 1A : ~ A phong .. | NOi vu noi quan ly
~ - | duy€t ho so, trinh Lanh dao So phé duyét. A S, ngay | ,.x L line o~
phé chuyén mon ho so goc liét si.

duyét
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Lanh
dao 1y 4nh dao So phé duyét hd so chuyén Van | - | op |Van ban gui SO
don vi R Lanh dao So \ NOi vu noi quan ly
~ - | thu phat hanh. ngay N\ L ing o~
phé ho so goc liét si.
duyét
Hoan
thién | Van thu phat hanh van ban, tra két qua SR
hd so | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh | Van the S | 00 | K&t qua thu e
N z ngay | hanh chinh.
vatra | pho.
két qua
Thu Iy, | S& Noi vu noi quan 1y hd so gbc cua liét si| S& Noi vu B? n ErlChV lucqho 50
oy A e o qx . . liét si; Van ban xac
gidl | cung cap Ban trich luc ho so liét s kem van | noi quan 1y 05 A sy
£ , . A £ £ aa A A A A nhdn chua gial
quyét | ban xac nhan chua giai quyét ché dg trg cap | ho so goc | ngay X X an
A ~ Y quyet ché do tro
ho so | uu dai. cua liét si X ..
cap uu dai.
S¢ Noi vu noi thuong tri cia ca nhan sau
.| khi nhan dugc Ban trich luc ho so liét si Y as
Thuly, |, . NP n P < | S& NoOIvu -\
... | kém van ban x4ac nhan chua giai quyét ché s Gio
giai . % o e NIAS .7, ., | noithuong X R .
z, | dO tro cap uu dai cua S& NOI Vu noi quan 1y A hanh | Théng bao.
quyét X L tiAl o~ o1y LA . . | trucuaca hinh
3 so h6 so goc cua liét si thi thongAbao cho ca nhan chin
nhan ndp lai ho so tai Trqng tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho theo quy dinh.
5 | Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sb 17) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Bién ban (Mau s6 80) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu s6 17
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai quyet che d§ doi véi ve hodc chong liét si
di lay chong hoic vg khac

Kinh gui: SO Noi vu tinh ........."° ...

1. Thong tin ngudi dé nghi

| (0 J72 1 1< SR PSSERR

Ngay thang nam sinh: .......ccccoevviviiininiin e, Nam/NT: oo

CCCD/CMND 85 ..... NAY CAP....evvrerrrrrenn. NOT CAD vt

@ TN o U 1o USSP

NOThUONG T oo nen e

SO GHBIL 0L vt ee et e et e et e et et e et et et s e e e et et ee et es e et es e e et et en e e et eeen e eneneeens

LA VO (CHONE) vvrverveevieeeeeeressieseeetesee st es s eses st ssnsan s st cua liét si.

D3 lay chong (vo) khac tir ngdy ... thang ... nim ...

Hién dang huong ché d0 WU dAit......ccevvviveeeeceeeeieeeeese et

2. Thong tin liét si

| (0 J72 1 1< SRR SSRRR

Ngay thang ndm sinh: ........ccccoiiiiiiiiinee Nam/NTE: oo

(@ 1= o[- T ST

Ngay thang ndm hy sinh .........ccocciiiiiis BT e

Cap bac, chirc Vi Khi Ny SINN: ...t

Co quan, don vi khi hy SINN: oo s

Di duoc cip Bing “T6 qudc ghi cong” sb ............. theo Quyét dinh so......... ngay
... thang ... ndm ... cua Thu tudng Chinh phu.

3. Thong tin vé than nhén liét si

STT Hovatén [Nam sinh Nim mat E_(Jl thwo’ngls\i/lm quan h voi liet
1
2
ey NGAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba)................. hi¢n thuong tru tai....... va co (Ky, ghi ro ho va tén)

chit ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chti:"® S& Noi vu noi nguoi lam don thuong tri.



231

‘ ] ) Miu s6 80
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HQP PONG THUAN
Giai quyet cheé do wu dai doi véi vo hodc chong cia li€t si
da lay chong hoac vg khac

HoOm nay, ngay...... thang.......... nam...... S ¥ ) D
1. Thanh phén

- Pai dién Uy ban nhan dan cép x4

- Céc thanh vién du hop gdm:™*

STT | Ho va tén | Noi thuwong tra C;C CD/CMNP/H? Chle“. 4 M,(.)l guan he
j So Ngay cap | Noi cap | voi liét si

1

2

2. N¢i dung:
XAC NhAN DA/ONE: ...
NOT thUONG T tA11 c.eeiiiiiiie e
1a vo/chdng liét si’™®................. da 1iy chong/vo khac nhung van chim soc cha dé,
me dé liét si khi con séng/vi hoat dong cach mang ma khong cé diéu kién cham séc cha
dé, me dé liét si khi con séng.
3. Két luan
Chung t6i théng nhat dé nghj giai quyét ché d6 vu dii ddi voi ba/ong:. .../
CAC THANH VIEN CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky tén, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

7 Than nhén liét si hodc cua nhitng nguoi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 Bo luat Dan su,
truong hop nhitng nguoi nay khong con thi ciia nhitng ngudi thude quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 651 B¢ luat
Dan su.

5 Ghi ho va tén cua liét si.
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16. Quy trinh: Cong nhan thuong binh, nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh (QT-29)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va c4ch thic thim dinh tha tuc hd so d& nghi céng nhan
thuong binh, ngudi1 huong chinh sach nhu thuong binh.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc céng nhan ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh khéng thudc quan doi, cong an.

- Can bg, cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S& Noi vu chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

C& nhan c6 nhu cau thuc hién

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phép Iy

- Phap 1énh wu dai Ngudi €6 cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phép Iénh wu dai ngudoi co cong véi cach mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu va co cau to chuc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh té chuc
cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Quyet dinh s6 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ctia Bd Noi vu ve viée cong bo
thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung linh vuc Nguoi cd cong thudc pham vi
chtrc ndng quan 1y cia Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh m&i ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bii bo linh vuc Ngudi c6
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan v€ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chtrc ning quan Iy caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

. A LA Ban -
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Truong hop bi thwong quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu

23 Phip lénh phai ¢6 gidy xéc nhan truong hop bi thuong do |~
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cac co quan, don vi dd dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 17
Nghi dinh nay cap.

2. Trudng hop bi thuong quy dinh tai diém d, e, g, i, k khoan
1 Diéu 23 ctia Phép 1énh thi phai c6 cac gidy to theo quy dinh
tuong g tai cac khoan 2, 3, 4, 6, 7 Diéu 17 Nghi dinh nay.
3. Trudong hop bi thuong quy dinh tai diém h khoan 1 Diéu
23 ctia Phap 1énh phai c6 quyét dinh phan céng nhiém vy cua
co quan c6 thim quyén, bién ban xay ra sy viéc kém theo ban
sao dugc chung thuc tir mot trong cac gidy to co ghi nhan
thoi gian lam nhiém vu qudc phong, an ninh & dia ban dic
biét khd khan nhu sau: 1y lich can bg; 1y lich quan nhan; 1y
lich dang vién; hd so bao hiém x3 hoi.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xi ly
- Co quan, don vi ¢6 tham quyeén cap gidy ching nhan bi thuong: 20 ngay;
- S6 NoOi vu noi nguoi bi thuong thuong tra:
+ 12 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé kiém tra, gigi thiéu dén Hoi dong giam
dinh y khoa;
+ 12 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy
dinh.
- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Chi nhanh Trung tam PVHCC thanh phd
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
4.7.1 Giai doan 1
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Bicu mavu/Ket
: y gian qua
Co quan, don vi truc tiép quan Iy
Co quan ngudi bi thuong c6 trach nhiém Theo quy dinh
é.(il K xac 1ap, hoan thi¢n cac giay to theo | Co quan quan | Gio | tai Dieu 37 Nghi
I?“wi gi quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh s6 | Iynguoibi | hanh |dinh 56
SUOTOL 1 131/2021/ND-CP giri co quan ¢6|  thuong chinh | 131/2021/ND-
thuong 2 A A ik , A
tham quyen cap giay ching nhan CP.
bi thuong.
Coquan | Co quan, don vi c6 thdm quyén | Co quan quan 20 g Giay ching
1 P . N . , L 0 ngay han bi th
quan ly cap giay chirng nhan bi thwong c6 | 1y nguoi bi nhan b1 thuong.
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ngudibi | trach nhigm kiem tra, cap gidy thuong
thuong chung nhan bi thuong va chuyen
ho so dén Chi nhanh TTPVHCC
thanh pho
Cong chac Trung t@m Phuc Vu
haljh ckhmhwcongA klerp trq, tlgp - Thanh phin hé
nhan ho so lién thong dam bao day | Chi nhanh 02 <o  theo au
.~ . |du, hop ¢ theo quy dinh, chuyén | Trung tam . | ginh: quy
Ticp nhdn va | phong chuyen mon, phuc vy hanh | O3 1am | AT
an giao . o PSR viéc Ay tié A
J Truong hop hé so' can bé sung | chinh cong %ago Saephe:htar 2
hogc khong du diéu ki¢n tiép nhgn | Thanh pho taus
giai quyet phai ¢é van ban thong qua.
bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem Xét, tham dinh ho so, trinh
LanP dao Phong chuyén mon phé Cong chirc 09 nas Thanh phan hd
) duyét. phong N9y | 50 theo quy
Thuy ly \ A A 2 A A lam dinh:
Truong hop ho so can bo sung | chuyén mon viec mnn;
hodc khong du diéu kién giai quyet | So Noi vu i
phai ¢é van ban théng bao cu the.
Lanhdao | Lanh dao phong chuyén moén phé | Lanhdao . Thanh phan ho
| duvet he phong 0llam [so theo quy
don V1 phe uyet ho so n A - dinh:
duyet chuyén mon Viéc inn;
: S& Noi v
N ‘ Thanh phan hd
Lanh dao | 1 4k dao0 S phé duyét hd so LinhdaoS& | 011am |so theo quy
don vi phé s = dinh:
duve NOI vu VIEC nn;
uyet
Vin thu phat hanh van ban tra két Vin thu Sé ‘
qua chi nhanh trung tam Phuc vu O’? Ho so theo quy
Trakétqua | hanh chinh cdng Thanh pho Codng churc f;gay dinh;
. S am .
Cén bo chuyén mon hoan thign hd | | PRO"9 1 0| Gidy gioi thigu
so trinh UBND Thanh pho y '
4.7.2 Hb so giai doan 2
i ) Thanh phan hd
Cong chac Trung tdm Phuc vu so  theo quy
..~ . |hanh chinh céng kiém tra, tiép | Trung tam dinh:
TP nhan V3 | ngn Bign ban kham gidm dinh | Phucvghanh | D2 |
g cia Hoi dong y khoa chuyén| chinhcong gay | Giay tiep nhan

Phong chuyén mon.

hd so va hen tra
ket qua.
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Cong chic chuyén mon tiép nhan
Bién ban giam dinh cua Hoi dong
Giam dinh Y khoa Ha Noi, xem
xét, thaim dinh ho so, trinh Lanh

Dy thio Quyét

. A A A . Cong chirc . 5 :
Thyly | da0phong chuyén mon phé duyet. | o van man | 09 ngay | dinh hodc Thong
. . ) 35 bao giai quyét
Truong hop ho so an bo sung ho so
hoac  khong du diéu kién giai
quyét phai ¢ van ban thong bdo
cu the.
q ‘ Lanh dao Dy thio Quyét
Lanh dao | xem xét, tham dinh ho so, trinh Phong ) 01 naa dinh;
phé duyét | Lanh dao S Phé duyét chuyén cp gay
So Thoéng béo.
Lanhdao |y <1 400 S6 kiém tra, phé duyét | Lanh dao S& | 01 ngay | Quyét dinh
phé duyét g » P ye : gay yetdi
Vaqn thp: ph,at hanh van ban tra ket Vin the S6
. ... |qua chi nhanh trung tdm Phuc vu 0,5ngay
Hoﬁf) thién | hanh chinh cong Thanh phé Cong chuc lam | Quyét dinh
0 so \ Al .
Céan bo chuyén mén hoan thién luu phﬂong R viec
X chuy&n mon
ho so
Vin thu phat hanh vian ban tra két < .
qua chi nhanh 02 Trung tam Phuc Van thu So Gio
Tra két qua | vu hanh chinh cdng Thanh pho Cong chic | paph | Két qua TTHC
Can b chuyén mdn hoan thién luu phong chinh
hd so chuy&n mon
4 Biéu miu

Giay chimg nhan bj thuong (Mau
so0 35) Nghi dinh so 131/2021/Nb-
CP.
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MAiu s6 35

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ..../GCNBT-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN BI THUONG
.......................... % ....................chimg nhan:

(] 1o I (o1 TP
Ngay thang nam sinh: .......ccccooeveiiiiininiieiee . Nam/NT: v
CCCD/CMND 86 ..o, Ngay CAp ...covveeann. NOTCAP. oo,
L@ TN o U Ty SRS
NOT thUONE T .o
Ngay thang nam nhap ngli/tham gia CONE tAC:......ccvviiiiiiiiiiie i
Ngay thang nam phuc vién (xuat ngii, chuyén nganh, nghi huu): ........cccocevveevrvevenennennn,
Co quan, don vi khi b1 thuwong: ..o
Cép bac, chirc vu khi b1 thurong: ......cccviiiiiii e
Ngay thang ndm bl thUONE: .....ccveiiiiii e
NOT BT thUONE: i
Truong hop bl thUONE: ..o
CAC Vet throNg thUIC the: ...ttt
Sau khi bi thuong AUOC diEU tri ta1 ...v.ev.eeeveeeeeeseeeeesseeeeseseesessesess s esees e
Ngay thang NAM 12 VICN: .....cociiiiiiiiiiii e

Noi nhéin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI

S (Chir ky, ddu)

-Luu ... Ho va tén

Ghi ch(:7 Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chirng nhan bi thuong
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17. Quy trinh: Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé dbi véi trueong hop

con sét vét thwong, con s6t manh kim khi hoiic c¢é ty 1¢ ton thwong co thé tam thoi
hoac kham giam dinh bo sung vét thuwong va diéu chinh ché do doi véi truong hop
khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an (QT-31)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh ho so de nghi kham giam dinh lai ty I¢
t6n thuong co the dbi véi truong hop con sot vét thuong, con s6t manh kim khi
hodc co ty I¢ ton thuong co thé tam thoi hodc kham giam dinh bd sung vét
thuong va diéu chinh ché d6 doi véi truong hop khong tai ngii, cong tac trong
quan doi, cong an.

2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc kham giam dinh lai ty 18
ton thuong co theé doi véi truong hop con sot vet thuong, con st manh kim khi
hoac co ty I§ ton thuong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung veét
thuong va dieu chinh ché do doi vai truong hop khong tai ngii, cong tac trong
quan doi, cong an.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh phd; S& Néi vu chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap 1énh wu dai Nguoi ¢6 cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phu quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi cé cong vai cdch mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu va co cau to chac cua Bo Noi vy,

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung
wong va Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu thugc tinh, thanh phé truc thudc
trung vong,

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung linh vuc ngudi c6 cong thudc
pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh sé 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam dc Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd Ha Ngi vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, duoc stra d6i, bo sung va bi bi bo linh viuc Ngudi co
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cong; Lao dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thudng; Viéc lam; An toan vé€ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Noi vu thanh phé Ha Ni.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

DPon dé nghi (Mau sé 33)Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X

- Truong hop nguoi bi thuong con s6t manh kim khi phai kem
theo két ‘qua chup, chiéu va chén doan cta bénh vién hoic trung
tam y té khu vuc (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an);
Truong hop dd phiu thuat ldy di vét thi phai kém theo phiéu
phau thuat hodc tom tat ho so bénh an ghi nhan ndi dung nay.

- Trudng hop nguoi bi thwong nhiéu lan, d3 dwgc kham giam
dinh nhung con thiéu lan bi thuong chuwa kham gidm dinh ma | X
khong co gidy ching nhan bi thuong luu tai So Noi vy thi yéu
cau c4 nhan bo sung thém gidy chimg nhan bi thuong cia 1an bi
thuong do.

- Truong hop nguoi bi thuong khong co ho so Iuu tai S& Noi vu

thi yéu cdu ca nhan bo sung thém gidy chimg nhan bi thuong,
bién ban cta cac 1an giam dinh trude.

4.3

S6 lrgng ho so

01 bd

4.4

Thoi gian xir ly

Déi vai trudong hop quy dinh tai cac khoan 2 Diéu 42 Nghi dinh s 131/2022/ND-
CP:
- SO Noi vu noi thuong tra:

+ 12 ngay dé gioi thi¢u dén Hoi dong giam dinh y khoa c6 tham quyen chua ké
thoi gian giai quyét d6i véi cac truong hop sau khi kiém tra, d6i chiéu hé so luu
trit tai S& can phai bo sung gidy to 1am can cir theo quy dinh tai diém b, khoan 2,
Diéu 42 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

+ 12 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét
theo quy dinh;

- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

4.5

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Trung tam phuc vy hanh chinh céng thanh phé

4.6

Lé phi

Khong

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

4.7.1

Giai doan 1

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu
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gian | mau/Két
qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day " ‘ 3
Ccong dan | du hd so theo quy dinh vé Chi nhanh s s Gio | Thanh - phan
o A A X . N Canhan hanh | ho so theo
ndp ho so | 02 -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . )
N X chinh | quy dinh.
Thanh pho
Cong chic Trung tam Phuc vu hanh
cthh cong quem 'Era, tlvep nhanAho so lién | Chi nhanh 02 Thanh phn
a thong dam bao day du, hop 1€ theo quy | Ttrung tam 05 |hd so theo
Ti€pnhan | 4inh, chuyén Phong chuyén mén. phuc vu hanh | 1am dinh:
va ban giao . . , A .| quy dinn;
Trwong hop hé so cdn bé sung hoge | chinhcong | viec
khong i diéu kién tiép nhan giai quyét | Thanh pho
phai co van ban théng bao cu the.
Cong chuc Phong chuyén mon xem Xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong . N
chuyén mén phé duyat. Cong chac | 09 I[‘a”h pgan
\ \ , O A 3 0 SO theo
Thu ly Truong hop ho so can bé sung hoac phqng thuyAe-n ngay dinh-
. A % .« .~ | mon S& Noi lam | quy dinh;
khong du diéeu kién giai quyeét phai co o
C S, ) y vu viéc
van ban théng bao cu thé. ' ¥
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mén phé duyet | Lanhdao 01 TD anh - phan
don viohe | hoso phong chuyén | ngay | ho so theo
P mon So Noi | 1am | quy dinh;
duyét o
vu viéc
N ‘ Thanh phan
dLanh_dar?A Lanh dao S& phé duyét ho so Linh dao So I‘?l ho so theo
on V1Ap e NGi vu a[n quy dinh;
duyét Viéc
Vin thu phat hanh van ban tra két qua
chi nhanh trung tdm Phyc vy hanh chinh | van thu S¢; | g5 | Gidy  gidi
hoan thign | €09 Thanh pho; | Congchic | noay | thisu  gidm
hdso | Cong chirc chuyén mon hoan thién hd so | phong chuyen | 1am | dinh
giay gui Hoi dong giam dinh y khoa mon Viéc
, , Chinhanh 02 | Gio
Tra két qua | Tra két qua TTPVHC(; hanh
Thanh pho | chinh
4.7.2 Hb so giai doan 2
Tiép nhan Cong chue trung tdm phuc vy hanh chinh | Chi nhanh 0,5 | Thanh phan
kért) A cong tiep r]han Bién ban khdm giam dinh TTPVHCC | ngay ho so theo
qau cua Hoi dong y khoa chuyén dén phong | thanh pho lam | quy dinh;
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chuyén mon VIEC | vin ban..
Cong chac chuyén mon tiép nhan Bién
ban giam dinh cua Hoi dong Giam dinh
Y khoa Ha Noi, xem xét, tham dinh ho 09 Du ’ thao
so, trinh Lanh dao phong chuyén mon | Cong chirc ngdy Quyét dinh
Thu ly phé duyeét. chuy&n mon am hoac Thong
So bao giai
Truong hop hé so can bé sung hodc vige quyét ho so
khéng i diéu kién giai quyét phdi c6
vin ban théng bdo cu thé.
7 ‘ Lanh dao Du thao
Lanh dao | xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong ) 01 Quyét dinh;
phé duyét | S& Phé duyét chuyén cap | ngay
S& Thoéng béo.
Lanh daO ~ b1 s R A A ~ , 01 Ky 2=
phé duyat Lanh dao S¢ kiém tra, phé duyé¢t Lanh dao So ngay Quyet dinh
Vin thu phat hanh vin ban tra két qua | ,
Hoan thign | chi nhanh trung tm Phuc vy hanh chinh Cong chuc
ho so cdng Thanh pho Phong 0.5 Quyét dinh
, . . . _ . chuyén mén | ngay '
Céan bo chuyén mon ,hoan thién ho so | sa'Nbsi Vu
trinh UBND Thanh pho o
, Chinhanh 02 | Gio
Tra ket qua | Tra ket qua TTPVHCC | hanh
Thanh pho | chinh
4 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sé 33) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 60) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu sb 33
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi thwong binh, ngudi bi thwong
Kinh giri: 7.................
1. Théng tin vé thwong binh, ngwoi bi thwong
HOQ VA TN e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: ..o
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOTCAP oo
QUE QUAN: ..ttt et e b e e e a e s b e e e b e e ne e ne e be e neens
NOT thUONG T .
SO GHBIL ORI vvvvevevee ettt et et ettt et ettt et e e et et ee et ee et ettt es e e et et e ee et et ee e e et esen e eaeeeens
Ngay thang ndm b1 thUON: .....cccooiiiiiiii e
Truong hop bi thuong:.....ciii
CAC VAL tUONE: 1.voveoveeeeeeeesee ettt ettt
Ty 1¢ t6n thuong co thé da giam dinh: ............ % e B,
Thuong binh 1021:70.......coviviieeceeiee et
D3 huong tro cAp theo qUYEt diNh SO:.....vvveeviveerceereieee e
2. Thong tin vé nguoi dé nghj &
HOQ VA T8N e
Ngay thang ndm sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND S§ ........... Ngay cap........... NOTCAP oo
QUE QUAN: .ttt sttt sttt n e bt ettt nbe bt e e e
NOTthUONG trT: it
SO GHBIL ORI vt et e et e e e et e et e et ee s e e s et et ee e e et et en e e et et ee e e et eseeeneneneeene
Méi quan hé vi thuong binh, ngudi bi thuong: .......cceveevevereeeeeseeeeieseeeeeneae
3.N0E dung d@ nghiz 81 ... s
., hgay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cua co quan, don vi c6 thim quyén®? Ngudi khai
Ong (ba)......covveveein, hién thuong tra (Ky, ghi ¥é ho va tén)
tai.......... va c6 chir ky trén ban khai la dung

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

7S¢ LDTBXH noi thuong tri hodc co quan, don vi ¢6 thim quyén thudc quan doi, cong an.

78Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

®Ghi 1 thuong binh loai A hay loai B.

80Ap dung déi voi trudng hop ngudi cb cong khong du ning luc hanh vi dan s thi ngudi dé nghi khai muyc nay.

81Ghi rd noi dung giam dinh: Giam dinh lai vét thuong dac biét tai phat, con sot vét thuong, con s6t manh
kim khi, ¢6 ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi hodc giam dinh bo sung vét thuong.

82UBND cép xa xac nhan dbi véi truong hop do S6 LDTBXH quén 1y. Co quan, don vi quan 1y truc tiép xac
nhan di voi truong hop dang tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an.
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MAiu s6 60

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VI
Sb: ... /Qb-... weer, NEAY ... thang ... nam ....
S6hd s0: ........ [eviiinn..
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh trg cap, phu cap wu dai
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
CaN 1 NGRE @I SO coovooeeeeeeveveseeeeeeeeeeevs s se s ;
(777 ;
Can cit Bién ban gidm dinh y khoa s6... .. ngay ... thang ... nam ...cia Hoi dong
giam dinh y khoa ... ... ;
THEO A6 NGRE CU .ottt ns evniens ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Diéu chinh trg cip, phu cip wu dai d6i voi:
ONG (DA): o S6hdso: .../ .....
Ngay thang NAmM SINN: ........ccoiiiiiccc s e
(@ 1= o[- T OSSPSR
NOTthUONE Tl .o
LY do didU ChINN ovoevcececeveeeeee ettt
Ty 1& ton thwong co the: ............cooeiveeii.. %(Bang chit:............)
Céc ché do duoc diéu chinh:
1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cap thuong tat/bénh tat: ........................... dong/thang
- Phu cip thuong tat/bénh tat (néu cd).................. dong/thang
- Phy cép dc bibt (NEU CO) ..evveeee el d6ng/thang
- Trg cap nguoi phuc vu (MEUCO) oo dong/thang
- Phu cip khu vire (néu €0)....vevvneiieiieiei . ddng/thang
Cong: ...... dong/thang
(Bangchw . e e e e e e e tee e aeee )
2. Trg cap, phu cap du’oc truy linh (neu co) ....... 8.
Diéu 2. Truong phong ............cceevueeenn, vaong (ba) ................... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Dbiéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Bo LDTBXH (Cuc NCC)%; Ho va tén

- Luu: VT, ...

Ghi cha:

8 Ghi 16 cac loai tro cap, phu cap hang thang dugc truy linh, thoi gian, mirc trg cap theo quy
dinh tai tung thoi diém, téng so tién. ’

8 Ap dung ddi voi truong hop SO Noi vu ra quyét dinh.
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18. Quy trinh: Giai quyét hwomg thém mot ché d9 trg cap ddi véi thwong binh

dong thoi 1a bénh binh (QT-31)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi giai quyét husng thém
mot ché do trg cap doi vai thuong binh dong thoi 1a bénh binh.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ¢4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét huong thém
mot ché do trg cap doi vai thuong binh dong thoi 1a bénh binh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé; S¢ Noi vu chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

Ca nhan c6 nhu cau thuc hién

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap 1énh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc ho;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 cong vai cach mang;

Quyet dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée

cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung linh vuc ngudi c6 cong thude
pham vi chirc nang quéan ly nha nudc cua BO Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, duoc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vyc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan Iy caa S No6i vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi (Mau s6 19) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP X

4.3

S6 lwong ho so

01 bo

4.4

Thai gian xi ly

S& Noi vu noi dang thuong tru: 12 ngay

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh Trung tam PVHCC thanh phd

4.6

Lé phi

Khoéng
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4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
\ e Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Til:: mauw/Két
g qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop - . N
Congdan | diy i hd so theo quy dinh tai Chi| . .- N H}‘ar;g '2{‘1:2
ndp ho so | nhanh 02 Trung tdm PVHCC Thanh . :
2 chinh | quy dinh.
pho
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh phan
) . . 2 ho so theo
da, hop 1€ theo quy dinh, chuyén .

e A A A quy dlnh’
Tiép nhan | Phong chuyén mon. TT PVHCC 05 | »
vaban giao | 7y46ng hop hé so can bé sung hoge | Thanh pho ngay lay tiep

) N T T A s o 4 nhan ho so

khong du dieu kién tiep nhan giai quyet \ ,

O e oA , % va hen tra
phdi co van ban thong bao cu thé. Kt QU3
et qua.

Thu Iy hé so 7 Thanh phan
Cong chuc chuyén mon xem xét, tham ho so theo
dinh ho6 so, trinh Lanh dao UBND cap c he 09 g quy dinh;
x4 phé duyét. ong chuc ngay :

P BLUYeL o chuyén mon lam | Dw  thao

Truong hop ho so can bo sung hodac | ygND chp x4 viec | Quyét dinh

khong du dieu ki¢n giai quyet phai c6 ’ hoac coOng

van ban thong béo cu thé. van gui co

quan don vi.

~ . | Quyét dinh

Lanh'daoA Lanh dao phong chuyén mén cap xa Lanh dao 01 hoay hodc cong
don vi phé 2 A Ar LAF 2 Lo lam y .

duve kiém tra, phé duyét ket qua. UBND cap xa " van gui co

uyet Vige .

quan don vi.

- .| Quyét dinh
Lanh'daOA Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao 01 hoay hodc cong
don vi phé ne 1 Kp moer P lam - .

A duyét ket qua. UBND cap xa " van gui co

duyét Viéc .

quan don vi.
- Van thu phat hanh van ban ky so
. . |chuyen ket qua dén chi nhanh trung
Chuyén ho | tam’ phyc vy hanh chinh cong Thanh | i poenhgp | 05
so lién hé | hhan ngdy | Quyét dinh
thong | P TTPVHCC | (3| < (i
Cong chuc chuyén mon hoan thi¢n luu thanh phé V?g:: ong van
ho so i
’ ’ Chi nhanh 02 Gio Két ua
Tra ket qua | Tra ket qua TT PVHCC hanh g
. X . TTHC
thanh pho chinh
5 Biéu mau
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Pon dé nghi mau sé 19

- Quyét dinh (Mau sé 62) Nghi dinh
131/2021/ND-CP.




246

‘ ] Miu s6 19
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Giai quyét thém che do trg cap

Kinh guri: S6 Noi vu tinh.........*°. ...
1. Thong tin ngudi dé nghi
HO VAN oo,
Ngay thang ndm sinh: .........cccoeiiiiiii, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND 89 ..... Ngay Cap....cc.coovrernnne. NOT CAP v,
(@ 1= o[- SRS
NOTthUONG T oot
SO GHBIL THOAL: vvveveveeeee ettt e ee et e et et et et ee et et et e e s et et et et e et esen et es et en e e enerenen
Hién dang huong ché d0:.......c.oveveeiveiceeeeeeeeeese et s s,
Dé nghi giai quyét them ché d0: ......coveeveeeieieeeeeeeee s
2. Thong tin vé ché d9 thwong binh
La thuong binh ¢ ty 18 ton thuong co thé: .........ccceeeeevevereereereeseeesesesessesseneas
Ngay thang ndm bi thUONG: .....cccoiiiiiii e
Cép bac, chirc vu khi bi thuong: .......ccccoviiiiiii e
Co quan, don vi khi bi thuong: ...
Pi dugc cap Gidy ching nhan thuong binh s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cia..
3. Thong tin vé ché dd bénh binh
La bénh binh c6 ty 18 ton thuong co the: .......cccveveeeeeerereee s

Co quan, don Vi,khi bi bénh: ...l e
ba dugc cap Giay chirng nhan bénh binh so ... ngay ... thang ... ndm ...cua..
4. Thong tin vé che do mat sirc lao dong

T 18 tON thUONE CO thE:w..ucvverieerireireeieeeeee ettt eneesens
Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... nim ... cia Hoi dong giam
dinh y khoa.
Dé nghi S& Noi vu tinh ..... xem xét, giai quyét theo thim quyén./.
..., NGAy... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
ONG (DA). ..., (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong tratai.........................

va co6 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thudc déi tuwong nao thi khai vao muc twong Gng.
8 S¢ Noi vu noi thudng tra.
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Miu s6 62
UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

SONOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SH: ... /Qb-... .., NAY ... thang ... nam ...
S6hd so: 8. ... [oviiinl.
QUYET PINH
Vé viéc huong thém ché df tro cip wu dai
GIAM POC SONOQI VU .......
CaN ClE NGRE @I SO cooeooeeeeeeveveeeeeeeeeeee s ee s s s sn st ;
(00777 Y TR ;
TREO @6 NGRT CUG ...t :
QUYET PINH:
Dicu 1. Tro cap wu dii d0i VOI 0N (DA) cvvvveveeeereeecicieeeeeeese et
Ngay thang NAM SINN: ......c.oooiiiicc s e
L@ T L= o[- SO SUOU SRRSO
NOTthUONE T .o
Hién dang hudong ché do tro cAp A0 V1B .....viiveceeeeeeeeeeese e
Buoc huong thém tro cép WU AT AOT VOL: 1ovvverceesceeeeeee e
Piéu 2. Tro cap, phu cap uu dai duoc thyc hién ké tir ngay. ... thang..... ndm. ..
- Muc tro Cap 1840 G £ PR STROPR O dong/thang
- Muc phu cap Khu vire (NéU CO)B8: ..., ddng/thang.
(0741110 TN dong/thang.
Picu 3. Trudng phong ..................... vaong (bd) ......ooeviiiiiiiiiin chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 3; (Chit ky, dau/chiF ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Bo LBTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

86Ghi s6 ho so ctia ché d¢ dé nghi huong thém.

87Ghi 15 ché do hién dang huong (bénh binh hodc mit stc lao dong).
88Chi 4p dung dbi v6i ngudi chua duge huong phu cap khu vuec.
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19. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ ddi véi thwong binh dang hwéng ché dd mat

strc lao dong (QT-32)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghj giai quyét ché do dbi voi
thuong binh dang huong ché do mat surc lao dong.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién th tuc giai quyét ché do dbi voi
thuong binh dang huong ché do mat surc lao dong.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, S& Noi vu thanh ph Ha Noi
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C& nhan c6 nhu cau thuc hién

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phép Iy

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét va bien phap thi hanh Phap Iénh uu dai nguoi c6 cdng voi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tyc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc ngudi cé cong thude
pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh sd 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng thanh ph6 Ha Nbi vé viéc cong b6 danh muc thu tuc
hanh chinh m&i ban hanh, dugc stra ddi, bo sung va bi bii bo linh vuc Ngudi cd
cong; Lao dong, tién lwong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan vé€ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chtrc ning quan 1y cta S Noi vu thanh phé Ha Noi.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi (Mau s6 19) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thaoi gian xi ly

S& Noi vu: 12 ngay

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Chi nhanh Trung tam PVHCC thanh phé

4.6

Lé phi

Khong




249

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. ‘. Biéu
TT Trinh ty TriCh T.h ol mau/Két
nhiém glan -
qua
Cona dan | C4 nhan co nhu cau chuan bi va nop day Gio | Thanh phan
A %6 - | di hd so theo quy dinh tai Chi nhanh 2 - | Cé nhan hanh | hd so theo
P TTPVHCC. chinh | quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day TP anh phan
\ A . 2 . ho so theo
a— du, hop I€ theo quy dinh, chuyéen Phong quy dinh:
bgflgizoa& chuyén mén. Chinhanh 2 | o y o
Truong hop hé so can bé sung hoge | - TTPVHCC | ™ lay: tiep
SO A R R PS4 ; £ I"Ihe_ll"l ho so
khong du dieu kién tiep nhan giai quyet \ .
O oA . 2 va hen tra
phdi co van ban thong bao cu thé. A
ket qua.

Thu Iy ho so 7 Thanh phan
Cong chuc chuyén mon xem xet, tham ho so theo
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap | Cgng chiic quy dinh;
Xa phé duyeét. chuyén mon | 09 ngay | Dy thao xac
Trwong hop hé so' can bé sung hoge | UBND cap | 1am Vi€C | nhan don dé
khong du dieu Kién gidi quyét phai co Xa nghi; Du
van ban théng bao cu thé. thao van

ban.
Lanh dao ~ \ A ~  «_ _~| Lanhdao .| HO so theo
don vi phé Linh dao pAhongA chyyenq mon cap xa | snp cp Ql ng_aAy quy  dinh;
A kiém tra, phé duyét ket qua. ~ lamviéc | 0 . .
duyét xa Vin ban.
Ho so theo
Lanh dao ~ Lo ik . | Lanh dao . |quy dinh;
don viphe | LAnh dao UBND cap xa kiem tra, phé | ;g\ gy | 02 N9 | v pan gui
A duyét két qua. ~ lam viéc ,
duyét xa co quan co
tham quyen.
Chuyénho |- Vin thu phat hanh van ban ky so o
solién | chuyén két qua dén chi nhanh trung tam | _Chinhanh | ngay | Quyét dinh
5 anh chinh céng Thanh phé TTPVHCC | 272 | <2y=t i
thong phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho. . >~ | lam viéc | Cong vin
thanh pho i
Trakét | Trakétqua Chinhanh 2|~ Gis |, :
| TTPVHCC | hanh |15 4
thanh pho chinh
5 Biéu miu

- Pon dé nghi (Mau sb 19) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 62) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] MAiu s6 19
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Giai quyét thém che do trg cap

Kinh guri: S6 Noi vu tinh.........*~% ...
1. Thong tin ngudi dé nghi
HO VAN oo,
Ngay thang nam sinh: .........ccccevereviniiernieceeen, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 ..... Ngay Cap....cc.cooovrernnn. NOT CAP v,
(@ 1= o[- SRS
NOTthUONG T oot
SO GEBIL THOGL: vvveveveveeeee ettt et et et ee et et ee et et ee e e s et et et et ee et esen e et et et en e e aner e
Hién dang huong ché d0:.......c.oveveeiveiceeeeeeeeeese et s s,
Dé nghi giai quyét them ché d0: ......coveeveeeieieeeeeeeee s
2. Thong tin vé ché d9 thwong binh
La thuong binh ¢ ty 18 ton thuong co thé: .........ccceeeeevevereereereeseeesesesessesseneas
Ngay thang nam bi thurong: ..o
Cép bac, chirc vu khi bi thuong: .......ccccoviiiiiii e
Co quan, don vi khi bi thuong: ...
Pi dugc cap Gidy chimg nhan thuong binh s ... ngay ... thang ... ndm ... clia
3. Thong tin vé ché dd bénh binh
La bénh binh c6 ty 18 ton thuong co the: .......cccveveeeeeerereee s

Co quan, don Vi,khi bi bénh: ...l e
ba dugc cap Giay chirng nhan bénh binh so ... ngay ... thang ... ndm ...cua
4. Thong tin vé che do mat sirc lao dong

T 18 tON thUONE CO thE:w..ucvverieerireireeieeeeee ettt eneesens
Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... nim ... cia Hoi dong giam
dinh y khoa.
Dé nghi S& Noi vu tinh ..... xem xét, giai quyét theo thim quyén./.
..., NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
ONg (DA). .., (Ky, ghi ¥é ho va tén)
hién thuong tritai.........................

va c6 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit k¥, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thudc déi tuong nao thi khai vao muc tuong ung.
8 S¢ Noi vu noi thudng tra.
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Miu s6 62
UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
SO NQI VU NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: ...../QD-...

., hgay ... thang ... nam ...
S6hdso: ... [oviiinl.
QUYET PINH
Vé viéc hwéng thém ché do tro cap wu dai

~ GIAM POC SO NOI VU tinh...

QUYET PINH:

Picu 1. Tro cap wu dii d6i VOi 0N (DA) ..cvveeveerceereiieeseeeeeeee s
Ngay thang NAM SINN: ..o e e
(@ TN Lo 1T T3 USROS
NOTthUONE T .o
Hién dang huong ché dd tro cAp d0i VI ..ouvicvveeeeeeeeeee et
Bugc huong thém trg cép WU AT AOT VOL: 1evvveveeesceeeeeee e
Piéu 2. Tro cap, phu cip uu dii duoc thyc hién ké tir ngay. ... thang..... ndm. ..
- Muc tro Cap WU AALE e dong/thang.
- Muc phy cap KNu Ve (NEU CO)%2: ... eree s, dong/thang.
(07111 TN ddng/thang.
Diéu 3. Trudng phong ..................... vaong (bd) ..ol chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Piéu 3; (Chit ky, dau/chiF ky sé ciia co quan, t6 chirc)

- Bo LBTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

%Ghi s6 hd so ctia ché d¢ dé nghi huong thém.

91Ghi 15 ché d6 hién dang huong (bénh binh hodc mit stc lao dong).
9%2Chi 4p dung dbi v6i ngudi chua duge huong phy cép khu vye.
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20. Quy trinh: C4p bé sung hoic cip lai gidy chitng nhin ngudi cé cong do
nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi (nay la nganh No§i vu) quan ly va giay
chirng nhan thin nhéan liét si (QT-33)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cap bd sung hoic cap lai
giay chirng nhan ngudi ¢ cong va than nhan liét si do nganh N6i vu quan ly

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc cip bd sung hoic cap lai
gidy ching nhin nguoi c6 c¢éng do nganh Noi vu quan ly va gidy chiing nhan
than nhan liét si.

- Piém Phuc vu hanh chinh cong cép xa, UBND cép x4, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd, S& Noi vu thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Péi twong

ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi co cong véi cach mang nam 2020;
- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén
sap xép t6 chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chtic
nang, nhiém vy va co ciu to chtc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé phan cép, phan quyén trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;

Quyet dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo truong BO Noi vu vé viée

cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh
vuc nguoi cd cong thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vy,
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hodi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chtrc ning quan 1y cua So Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi (Mau sb 25) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; X

02 4nh c& 2x3 (dnh chup chan dung khong qua 6 thang). X
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4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu thanh phd Ha Noi noi quan ly hd so: 12 ngay.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Piém Phuc vu hanh chinh cong cép xa; Chi nhanh 02 Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
Thei | B¢
TT Trinh tyw Trach nhiém : mau/Ket
: ; gian .
qua
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop Gio | Thanh phan
nop ho so | day du ho so theo quy dinh tai Di€ém Canhan hanh | ho so theo
phuc vu hanh chinh cong cap xa chinh | quy dinh.
Tiep nhan | oo ) tra, tiép nhan ho so dam bao day TP anh - phan
vabangiao | ., n . i oA ho so theo
da, hop 1€ theo quy dinh, chuyén Bo " 0,5 av dinh:
phan chuyén mén. biém Ph‘-‘,c VY| ngay quy ¢,
‘ C _ | hanh chinh S | Gidy  tiép
Truong hop hé so can bé sung hodc | ~ang in w5 | 18M A
« R R4 P 4 cong cap xa ia nhan ho so
khong du diéu Ki¢n tiep nhan giai quyet viee | .
e e A . % va hen tra
phdi co van ban thong bao cu thé. X
ket qua.
Thu Iy ho | Cang chirc chuyén mén xem xét, tham Thanh phan
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap . ) 03 |ho so theo
x& phé duyeét. Cong chuc ngay |quy dinh;
. L chuy&n mon :
Trueong hop hé so' can bé sung hodc | ygND cipxa | M |Dw  thio
khong du dieu kign giai quyet phai co Vie€ | danh sach dé
van ban théng bao cu thé. nghi.
Lanh dao ; 2 01
. -~ | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay | Danh  séch
don vi phe Ap 1A 2 A o N A .
duve duyét ket qua. UBND cap xa | lam | dé nghi.
uyet n
viéc
| Van thu phat hanh gui két qua Diém
Chuyen ho | Phuc vy hanh chinh cong cap x4, Trung | Van thu, Cong | 0,5
solién | tam phuc vy hanh chinh cdng Thanh | chuc chuyén | ngay | HO so theo
thong | pho mon UBND | lam | quy dinh.
Cong chuc chuyén mon UBND cip xa cap xa viee
hoan thién, chuyén ho so giay dén Chi
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nhanh Trung té}m Phuc vu hanh chinh
cong Thanh pho.

Hd so theo

, Cong chirc Chi nhanh Trung tam Phuc | Chi nhanh 02 quy dinh;
Tiép nhffm vu hanh chinh cong tiep nhén bién ban |  Trung tam 05 |Gidy tiép
vabangiao | gigm dinh y khoa chuyén Phong | Phucvuhanh | ngay |nhan hd so
chuyén mén. chinh coéng va hen tra
két qua.
Chuyén vién A
Chuyén vién Phong chuyén mdn trinh | phong chuyén | 09 Ho 59 _theo
~ \ A A A A - 7 | quy dinh;
) Lanh dao Phong chuyén mo6n phé duyét | mgn, Lanh dao | ngay
Thuly | quyét dinh hoic thong bao. phong chuyén | lam | DY thao
moén, Lanh dao | viéc G'?y chang
S& Noi vy nhan.
i Kiém tra dy
Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, 3 01 | thao gidy
phong | phé duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu Léanh dao ngay | chimg nhan
o hé duvét ho phong chuyén N :
chuyén phe duyet ho so. - lam | theo quy
2 mon i : -
mon Viéc | dinh/ van
ban.
~ 5 A A A A Ol 7
Lanh dao | Lanh dao S& Noi vu phé duyét ho so. Lanh dao S¢ | ngay |Ky gidy
S& Noi vu No6i vu lam | chirng nhan
Viéc
Pong dau, tra két qua Chi nhanh Trung Pong  déu
tam Phyc vy Hanh chinh cong; Vin thu, cong 05 | gidy chimg
Vin thu 8¢ | Cong chirc chuyén mon hoan thién lwu | - chirc phong qg;y nhan/van
ho so chuyén mén ~. | ban
viéc
o HO so theo
, Chi nhan’h 02 Gio | quy dlnh,
Tra ket qua | 4 &t qua cho ca nhan Trungtam | panh | ig '
cho ca nhan a ' Phuc vy Hanh | Giay chung
chinh cong nhan/van
ban.
5 Biéu miu

- Ban khai (Mau sb 25) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Gidy chang nhan (Mau s 102) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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Mau sb 25

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cap bé sung hoic cap lai gidy chieng nhan.....L..
Kinh gri:....2
[ oIV Z= T (=1 o SO RRRR
Ngay thang nam sinh:..........cccoccevveiiieiieiieseen, Nam/NT: ...
CCCD/CMND 6 .............. NGAY CAP ..o, NOT CAP.vvvveeerreereeae
QUE QUAN ...ttt ettt be et e e be e be e e e teaneeenee e e
NOT tHIONG T e re e sra e raenreeee s
SO GIEN TNOAI: ...ttt ettt et r s et et e et en e eneens
QLIS L ISP
Di dugc hudng tro cap theo quyét dinh S6% ........o.cveveeveieeeeeeeee e,
Dé nghi dugc cap bo sung/cap lai Gidy ching Nhan® ...........ccccoevvveeveeveeeenenae,
VA [0 1T
.... ngay... thang... nam... ., ngay... thang... nam...
X&c nhan caa co quan, don vi c6 tham quyén’ Nguoi lam don
Ong (ba) .............. hién thuong trd tai......... va co chir (KY, ghi 16 ho va tén)

Ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau/chiz ky sé ciia co quan, té chirc)

Ho va tén

Ghi chu:

1Ghi 18 loai gidy chiang nhan dé nghi cap bd sung/cap lai (Gidy ching nhan
thuong binh, Gidy ching nhan than nhan liét SI...).

2Uy ban nhan dan cap x4 noi thuong tri/co quan cd tham quyén.

3 Ghi r6 dién nguoi c6 cong (thwong binh, bénh binh, nguodi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc héa hoc....).

4Ghi rd s6 Quyét dinh hudng trg cap, ngay thang nam, noi cap.

5 Ghi rd loai giay chung nhan d& nghi cap bo sung/cap lai (Gidy chung nhan
thuong binh, Gidy ching nhan than nhan liét si...).

6 Ghi 1 1y do d& nghi cap lai/cap bo sung.

7 Co quan, don vi quan ly truc tiép x4c nhan d6i véi ngudi dang cong tic trong
quan doi, cdng an. UBND cip xa x4c nhan d6i v6i nguoi c6 cdng hodc than nhan liét si
do nganh LBDTBXH quan ly.
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UBND ............. DANH SACH
PE NGHI CAP BO SUNG HOAC CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN NCC DO NGANH NOI VU QUAN
LY VA GIAY CHUNG NHAN THAN NHAN LIET Si

STT | Hovaten | 93 thang, | Que 1 Noidhign | Thuge ddi | ;g
: nam sinh quan nay twgng NCC
............... ngay .........thang..........nam
Nguoi lap LANH PAO PON VI

(Ky va dong daiu)
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MAiu s6 102

(Mat trudc)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac
Anh
02x03cm . , "
( ) GIAY CHUNG NHAN......%....
S6: ...
Ho Va ten: . oo e
Ngay thang ndm sinh:................i
Ngay......thang........... nam... ......
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chir ky, ddu cuia co quan, té chirc)
Ho va tén
(Mat sau)
CCCD/CMND/GKS S0:................ NGAY CAP. el Noi
CAD. e,
Qué
0D U ST RURURURPRPPRE
Noi thuong
10

Puoc cip gidy chitng nhan theo quyét dinh

SO...... ngay....... thang.....ndm........ cua.........

Ghi chi: Gidy ching nhan duoc in bing chét lidu gidy ctng, kich thude 9x6 cm, dudng diém va bén goc
bén ngoai dudng didm dugc trang tri bing cac hoa tiét hoa vin, hinh nén in hinh tréng ddng va hinh ngbi sao & giita.
No6i dung, bd cuc, phong chit, cd chit, mau sic do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh dam bao dep,
trang trong, ddy du noi dung theo quy dinh.

% Ghi 16 tén dbi twong (vi du: nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nim 1945, thuong binh,
than nhan liét si, ...).

% 8§ gidy chirg nhan ngudi ¢6 cong va than nhan 1a s ky hiéu cia hd so huéng ché do uu di, ap dung ddi
Vv6i ca truong hop cap lai.
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21. Quy trinh: Cong nhan va giai quyét ché do wu di ngudi hoat dong cach mang (QT-34)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cong nhéan va giai
quyet che do wu dai nguoi hoat dong cach mang.

2 Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc cong nhan va giai
quyet che do wu dai nguoi hoat dong cach mang.

- biém Phuc vy hanh chinh cong cap x& Trung tim PVHCC Thanh pho
UBND cap xa, So Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh

nay.
3 Poi twong nguwoi hoat dong cach mang
3.1 C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cong voi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tict va bién phap thi hanh Phép 1énh wu dai ngudoi co cong véi cach mang;

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nudc ciia BO Noi vy,

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cuia Bo trudong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tyc hanh chinh duoc sira doi, bo sung linh vuc ngudi cé cong
thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam ddc Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, dugc sira doi, bd sung va bi bai bd linh vuc Nguoi
c6 cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan vé€ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chtrc ning quan Iy caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

. . Ban Ban sao
4.2 Thanh phan ho so . dwoc chirng
chinh
thuc
4.2.1 Déi véi ngwoi hoat dpng cach mang truwée ngay 01 thing 01 nam 1945

Bén khai (Mau s6 01) Nghi dinh s0 131/2021/ND-
CP; truong hop hy sinh, tir tran b6 sung vén ban uy X
quyén theo quy dinh ctia phap luat dan su.

- Nguoi con séng hodc ngudi da hy sinh, tir trin sau
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ngay 30/6/1999 thi cdn cir vao ban sao dugc ching X
thuc tr mot trong cac giay to c6 ghi nhan thoi gian
tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich cua can bo, dang vién khai tir nam 1962 tré
veé trude do co quan, to chuc cd tham quyen quan ly.

+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao vé bang
theoChi thi s6 90-CT/TW ngay 01/3/1965 cua Ban Bi
thu Trung wong Bang (khoa I11).

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong
tri s6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang (khoa III) dbi v6i ngudi hoat dong
cach mang duoc két nap vao Pang sau nim 1969
hodc ngudi hoat dong lién tuc & céc chién truong B,
C, K tir nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi da hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999 tro vé
trude thi can cir mot trong cdc giay to ¢O ghi nhan
thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ban sao dugc chuang thyuc tu ly lich theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh 131/2021/NP-CP, tir hd
so khen thuong Huan chuong Sao vang, Huéan
chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap hoac tir
hd so, tai lidu dang luu giit tai co quan luu triv coa
bang, Nha nudc, bao tang lich st.

+ Ban trich luc hd so liét si.

+ Lich s dang b tur Cap X tro 1én duogc cac O quan
co tham quyéen tham dinh, phé duyét va cap phép
xuat ban.

4.2.2

Déi véi ngwoi hoat dgng cach mang tie ngay 01 thdng 01 nam 1945 dén
ngay khei nghia thang Tam nam 1945

Ban khai (Mau s6 02) Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP; truong hop hy sinh, tir tran b6 sung van ban uy X
quyén theo quy dinh cta phap luat dan su.

- Nguoi con séng hodc nguoi dd hy sinh, tir tran tir
ngay 01/01/1995 tré vé sau thi can cir vao ban sao
duoc chang thyuc tir mot trong cac giay to ¢6 ghi nhan
thoi gian tham gia hoat dong cdch mang sau:

+ Ly lich cta can bd, dang vién khai tir nam 1969 trg
vé trude do co quan, to6 chac cd tham quyen quan ly. X

+ Ly lich dang vién khai ndam 1975, 1976 theo Thong
tri s6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cia Ban Bi thu
Trung wong Pang (khoa III) dbi v6i ngudi hoat dong
cach mang do co quan, to chirc dé that lac Iy lich khai
tir nam 1969 trd vé trudc hoidc ngudi hoat dong céch
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mang duoc két nap vao Pang sau ndm 1969 hoac
nguoi hoat dong lién tuc ¢ cac chién truong B, C, K
tir nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi da hy sinh, tir trén,tfx trudc ngay 01/01/1995
thi can cir mot trong cac giay to ¢ ghi nhan thoi gian
tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ban sao duoc chang thuc tir ly lich theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP,
tr hd so khen thuong Huan chuong Ho6 Chi Minh,
Huan chuong Doc 1ap hoic tir ho so, tai liéu dang luu
gitr tai co quan luu trit cia Pang, Nha nudc, bao tang
lich str.

+ Ban trich luc hd so liét si.

+ Lich su dang b tur CAp X tré 1én dugc cac CO quan
cd tham quyén tham dinh, phé duyét va cap phép

Xuat ban.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thaoi gian xi ly
Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi 17 ngay:
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Co quan c6 tham quyén ban hanh quyét dinh cong nhan theo quy dinh tai
bicu 6, bicu 11 Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh
phu: 20 ngay.
- So Noi vu: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh cta co
quan co tham quyen.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém Phyc vu hanh chinh cong cap x& Chi nhanh 02 Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho

4.6 Lé phi
Khéng

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc

Giai doan 1
T Trinh tu TriCh Thm Bieu mavu/Ket
: nhi¢m glan qua
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuén bj va Gio o
nop ho so | nop day du ho so theo quy dinh Ca nhan hanh Thanh phan ho so

tai Biém Phuc vu hanh chinh chinh theo quy dinh.

cdng cap xa
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Cong chac BO phan Mot cua
UBND cap xa kiém tra, tiep
nhan ho so dam bao day du, hop

Thanh phan hé so

Tiip nh?in 16 theo quy dinh, chuyén Bo Dién;]!jhr‘]-lc O’?’ theo quy dinh;
va ban giao | phan chuvén meén. Vu nan ngay iz A A
pne : y . . . Chin,h Cﬁng Iam Glay‘tlep nh?{n h?
Truong hop ho so can _bo sung chp xa vigc |so va hen tra ket
hogc khong du dieu kien tiep qua.
nhdn giai quyet phai c¢é van ban
thdng béo cu thé.
Cong chirc chuyén mon xem Xe€t,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao ch he Thanh ohin ha
UBND cép xa phé duyét. ong chuc : annh phan no so
Thulyhdso | . PrEPREEE. chuy&n mon 03ngay theo quy dinh; Dy
Truong hop ho so'can b6 sung | ygNDcdp | "M | thio danh sach dé
hodgc khong du diéu kién giai NG VIEC | nghi.
quyet phdi c6 van ban thdng bao ’
cu the.
Lanhdao |~ 1 4a0 UBND cip xa kiém | anndao | 01ngay | p, o cen
don vi phé N o L Ap o UBND cap lam .
duVa tra, phé duyét ket qua. " . nghi.
uyet xa viec
- Van thu phat hanh vén ban tra
két qua biem Phuc vu hanh
Chuyén hd chinh cbng cap xa CYﬁn t};]u:’, 05
solien | - Cong chic chuyen‘ mon UBND chﬁngncm%cn ngdy |Hd so theo quy
thong cap xa hoan thién ho so ban giay y ¢ am | dinh.
Chuyen day du ho so lién thong UBNE) Cap viec
dén co quan c6 tham quyén quy Xa
dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.
Giai doan 2
T Trinh tu Tr.aACh T_ho’l Bleyu mau/Ket
nhi¢m glan | qua
Co quan ¢6 tham quyen c6 tréch
nhiém xem xét, ban hanh quyet
di’nh cdbng nhan, chuyén ho so .
N den trung tam phuc vu hanh | Co quan c6 hc?“;] H6 so theo quy
NOp h6 50 | chinh cong Thanh phé. thim quyén ct?irr]wh dinh.
Truwong hop ho so khong du diéu
ki¢n tiep nhdn gidi quyet phai co
van ban thdng bao cu thé.
, Cong chic Trung tam PVHCC | Chinhanh 05 | H so theo quy
Tiép nhan | kiém tra, tiep nhan ho so lien | 02-Trung | ngay | 4iop.
vabangiao | thong dam bao day du, hop I¢ tam lam o
theo quy dinh, chuyén Phong| PVHCC viec | Giay tiep nhan ho
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chuyén mén.

Truong hop hé so can bé sung
hodc khéng du diéu kién tiép
nhdn gidi quyét phdi cé van ban
thong béo cu thé.

so va hen tra két
qua.

Chuyeén vién Phong chuyén mdn
xem Xét, tham dinh ho so, trinh

Lanh dao Phong chuyén mdn | Chuyén 09 s Ho so theo quy
L phé duyét. vién Phong N9aY | dinh;

Tham dinh . . , Ao lam .
Trwong hop ho so' cdn bé sung | Chuyenmon | iy | Dy thao  Quyét
hodc khong di diéu kien gigi | SO NOIvu ' dinh.
quyet phdi c6 van ban thdng bao
cu the.

. . \ .| Lanhdao . |Ho so theo quy

Lanh dao | Lanh dao Phong chuyen mon Phona 01 ngay | ginh:

don vi phé | kiém tra, phé duyét két qua, trinh chuvén rg]()n lam ' 7 .

duyeét Lanh dao So Noi vu. yen visc |Du thao Quyet
So Noi vu dinh.
Lanh dao S& | Lanh dao S& Noi vu kiém tra, | Lanhdao | Ot N9y -
A . A LA+ iz . NG lam | Quyét dinh.

phé duyét | phé duyét két qua. So Noi vu viac

- Vin thu phét hanh tra két qua
+ .+ | Trung tam Phuc vu hanh chinh | chuyen 0,5
Chuyenhd | cang Thanh phd Ha Noi vién Phong | ngay -
so lién . . . . A A X Quyet dinh.
thong |- Chuyén vién Phong chuyén | chuyénmon | lam
moén hoan thién hd so luu quy | SO Noivu | vigc
dinh
Chuyén Gid
Tra két qua | Tra két qua cong dan vienPhong | Quyét dinh
chuyén mon .
ATA chinh
S& Noi1 vu
5 Biéu mau

Ban khai (Mau sb 01; MAau sé 02) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHATI
Dé cong nhan va gidi quyét ché do ngwoi hoat dong cach mang trwée ngay 01
thang 01 nam 1945

1. Phan khai vé nguoi hoat dong cich mang trwée ngay 01 thang 01 nim 1945

Hovatén: ..., Bidanh: ..o,
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 . .. Ngay cap............. NOLCAP. e

(@1 = o[-V PSSR
NOi thuONG %0 ..o
NgayvaobPang: ...l Ngay chinh thirc: ..o
Nguyénla: ..., Co quan, Gon VI: ..cccceeveeeeniiiieiiiie e

Da nghi huu ngay ... thang ... nam
Co thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay ... thdng ... ndm ... dén ngay ...

thang ... ndm ...... THUGC AIBN:YT ettt
2. Phan khai doi véi dai dién than nhan (nguoi the ciing) huéng tro cap®
HO VA 8N i
Ngay thang ndm sinh: ..., Nam/NTE: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap............ NOTCAP.. oo,
NOTthUONE Tl oo
SO GHBIL 0L v et e e et e et e et et e e e et ee s ee e e et et ee e e e e et en e e et et en s eeeresenenneeeeens
Moi quan hé v&i ngudi hoat dONg CACh MANE: ....cvovevecveeeeeeeseeeeee s
Nguoi hoat dong cach mang da chét ngdy ... thang ... nam ...%%./.
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cua UBND cép x4 Nguwoi khai
Ong (ba).....oovveieieeei, hién thuong tra (Ky, ghi ré ho va tén)
tal............ va c6 chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit k¥, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

% Ap dung cho ca 2 truong hop: Ngudi hoat dong cach mang con séng hodc da chét.
% Ap dung ddi voi truong hop ngudi hoat dong cach mang con song.

9 Ghi rd thudc dién thoat lay ly hay khong thoat ly.

% Néu nguoi hoat dong cach mang con song l1ap ban khai thi khong khai muc nay.

% Nguoi hoat dong cach mang con song thi khong khai muyc nay.
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‘ ] Miu 56 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAT'®
Dé cong nhan va gidi quyét ché d¢ ngudi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01
nam 1945 dén ngay khéi nghia thang TaAm nam 1945

1. Phén Kkhai vé nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay
khéi nghia thang Tam nam 1945

Hovatén: ... Bidanh: ...................

Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/Nir:.
CCCD/CMND sb . .. Ngay cap............. NOLCAP..evveeieeenn,

QUE QUAN: .eeeiie ettt e te et et e e e et e et e e se e e se e e seesae e aaeesreesreenneesneenneenreereas
NOi thuong tri:100 s
Ngay vao Bang: ............... Ngay chinh thirc: ...,
Nguyénla: ...................... Co quan, QoM VII oooceiiiieiieeee e
ba nghi huu ngay ... thang ... ndm

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay ...

thang ... nam ......
Chutre vu khi tham gia hoat dOng caAch mang: ..........ccccvviiiiiiiii i
2. Phan khai doi véi dai dién than nhin (nguoi tho cling) huéng tro cap'®?
HoO VA teN:
Ngay thang nam sinh: ........ccccevereniininnniesienen, Nam/NU:. .o e,
CCCD/CMND $§ ........... Ngay cap............ NOTCAP. ..o,
(@ TN T3 (U= LTSRS PRSP
NOThUONG T oot r e san e nree s
SO GHBIL ORI v et e e e et et e et et e e e e et ee s e e e e e es et e e et et en e e e e esee e eeetesee s eneeeeens
Mdi quan hé v&i ngudi hoat dONg CACh MANG: .......cvvveveeveeeeeeeeeeeee e
Nguoi hoat dong cach mang da chét ngdy ... thang ... nam ...1%./.
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam

Xéc nhan cuia UBND cép x4 Nguwoi khai

Ong (ba).....ccoveieein. hién thuong tri (Ky, ghi ré ho va tén)
;) ORI va c6 chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chit k¥, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

100 Ap dung cho ¢4 2 truong hop: Ngudi hoat dong cach mang con sdng hodc da chét.
101 Apy dung déi véi trudng hop ngudi hoat dong cach mang con séng.

102N &y ngudi hoat dong cach mang con sdng 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

103 Nguroi hoat dong cach mang con song thi khong khai muyc nay.
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22. Quy trinh: Hwéng lai ché d§ wu dii (QT-35)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi huong lai ché d6 uu dai.
2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét huong lai ché
do uu dai.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, S& Nbi vu thanh phé Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Péi twong
C4 nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phép I¢nh wu dai Nguoi ¢6 cdng vai cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vy Quoc hdi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap lénh vu dai nguoi cé cong vai cdch mang;
Quyet dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ctia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong b thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vuc ngudi ¢ cong thude
pham y1 chure ngmg quan 1y nha nudce ctia BO Noi vy; ’
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh pho Hé Nocf)i vé viéc cong bo danh muc thu tuc
hanh chinh mé&i ban‘hénh, dugc stra doi, bo sung va b1 bai bo linh vuc Ngudi co
cong; Lao dong, tién luwong; Quan 1y nha nudc vé hdi, quy; Thi dua, khen
thudng; Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan 1}'{ lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 Thanh phan hé so Ban | pin sao
chinh
Nguoi ¢d cdng hodc than nhan 1am don (Mau s6 24) Nghi «

dinh 131/2021/ND-CP.

- Céc gidy to chimg minh da chap hanh xong hinh phat tu,
thoi diém huong lai ché do wu dai ké tir thang lién ké sau
thang chap hanh xong hinh phat td (d6i véi cac truong hop
quy dinh tai khoan 1 Biéu 54 Phép lénh).

- Gidy to nhap canh (ddi voi truong hop nguoi c6 cong X
hodc than nhan xuét canh trai phép nay tré vé nude thuong
trd). Néu trong thoi gian 01 thang sau khi nhap canh khong
c¢6 don dé nghi huong lai ché do thi phai kém theo Phiéu ly
lich tu phap sé 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu
phap (doi véi truong hop ngudoi ¢6 cong hoac than nhan
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mat tich nay trg vé).

4.3 S6 lwong ho so
01 bd
4.4 Thoi gian xi ly
12 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh (d6i véi truong hop So
NOi vu 1a co quan quan ly ho so va thuc hién ché d6 uu dai).
4.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Chi nhanh 02 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh t Tr'aAch T_ho’1 Biéu mavu/Ket
nhi¢m glan qua
Ca nhan c6 nhu cau chuén bi, nop day Gio o
Cong dan | da ho so theo quy dinh tai Chi nhanh A X Thanh phan ho so
A A X . Canhan | hanh .
nop ho so | 02 Trung tdm Phuyc vu hanh chinh ; theo quy dinh.
n A X chinh
cong Thanh pho.
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day o o
da, hop 1& theo quy dinh, chuyén | Chinhanh Thanh phan ho so
Tiép nhan | Phong chuyén man. 02Trung | 0,5 | theo quy dinh;
va ban gi.ao \ A A 2 o tam PhuC ngay X e R X
e o Trbfang hvap .flo sO Acan_lA?o sung hO_aE vu hanh 1am Glay‘tlep nhe,tn h/\O
khong du dieu kien tIepA nhqn, gidl | chinh cong | viec | SO va hen tra ket
quyet phai ¢6 van ban thong bao Cu | Thanh phd qua.
the.
Thu ly hd so | Cong chirc chuy@én mon xem xét, tham | , : s
dinh hd so, trinh Lanh dao phong phé | €ong chic | o Thanh phan hf) 50
A~ phong N theo quy dmh,
duyét. A ngay
\ 2 A W2 . chuyén 13 Du thao xac nhan
Truwong hop ho so can bé sung hoac | man ¢ am X .
. A p e ) D0 ian | don dé nghi; Du
khéng di dieu kién gidi quyet phai c6 | i Viec e
L2 . p ol vu thao van ban.
van ban thong bao cu thé.
Lanh dao 01
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mén S¢ Noi phong naav | Hd so theo au
don viphé | vu kiém tra, phé duyét, trinh lanh dao | chuyén | N9&Y | Mo so theo quy
n N[ A N lam | dinh; Van ban.
duyét S Noi vu. mon S& o
A viéc
NOI vu i
Lanh dao . ‘ 0L ;
.~ | Lanh dao S¢ kiém tra, phé duyét két | Lanhdao | ngay | HO so theo quy
don vi phé \ \ N[A N ) -
duve qua. So Noivu | lam | dinh; Van ban.
uyet n
viéc
Chuyén hd |- Vin thu phat hanh van ban ky s6 | Chinhanh | 0,5 | Quyét dinh, Cong
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solién | chuyén két qua dén chi nhanh 02| 02TT | ngay |vin
théng Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | PVHCC | lam
Thanh phé. Thanh phé | viéc
- Cong chuc chuyén mon hoan thién
luu ho so theo quy dinh
Chi nhanh
Tra két qua | Tra két qua cho cong dan 02°TT Két qua TTHC
PVHCC
Thanh phé
5 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau sb 24) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 24
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Huwéng lai ché dd wu dai d6i véi ngudi cé cong

hodc than nhan ngudi c6 cong

Ngay thang nam sinh: ........cccooviiiiiiiini s Nam/NIT: .o
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cép........... NOT CAP .o es s

NOT RHUONG T .t e e e e re e et eeneeanns
SO GHBIL ORI 1+ttt ettt ettt et et et e e e e e et et e et et et ettt ee et et eeseeee e e et et e e e et et ee et ee et et e e e e erenen,
TRUGC QIBNI0%: ..ottt st b et e ettt e st e et et abs st e e sbeseanas
Ly do bi tam @inh Chi: ..oocvviiiiiiiii e

Dé nghi duoc huong 1ai ché d0 WU At c..cvvvveevereeeeeeeeeeee et

..., ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu: . )

104 Co quan quan 1y ho so va thyc hién ché d6 wu dai

195Ghi 16 d6i tugng ngudi cé cong hodc than nhan ngudi cé cong. Truong hop 1a than nhan
nguoi c6 cong thi ghi thém thong tin nguoi ¢6 cong va moi quan hé vai nguoi co cong.
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23. Quy trinh: Sira ddi, b6 sung thong tin c4 nhan trong hd so' ngudi c6 cong (QT-36)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh ho so dé nghj sura doi, bo sung thong tin ca
nhan trong ho so nguoi 6 cong.

2 Pham vi
-Truong hop &p dung:

a) Nguoi co cong dé nghi sira doi, bo sung nhitng thong tin sau: ho, tén, chit dém;
ngay, thang, nam sinh; qué quan cua nguoi c6 cong hodc than nhan cua ho ghi trong ho
so ngudi cé cong dé phu hop voi giay to vé ho tich. .

b) Than nhan liét si, than nhan nguoi c6 cong, nguoi huong tro cap tho ciung liét
s1, nguoi huong ché d6 ddi véi vo hodc chong liét si 1y chong hodc vo khac dé nghi sira
d6i, bd sung nhirng thong tin sau cua ban than: ho, tén, chtr dém; ngay, thang, nam sinh;
qué quan dé phu hop véi gidy to vé ho tich.

¢) Than nhan liét s hoac nguoi hudng trg cap tho cung 1iét si dé nghi stra doi, bo
sung nhirng thong tin sau cua li¢t si: ho, t€n, chit dém,; ngéy, thang, nam sinh; ngé\y,
thang, nam hy sinh; qué quén (theo dia danh khi xdc 1ap ho so cong nhan liét si); cap
bac, chirc vu; co quan, don vi khi hy sinh; truong hop hy sinh; noi hy sinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phd, Sé Noi vu chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twgng
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 N@i dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyeét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xur Iy mot s6 van de lién quan dén sap xep

to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va

bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong vai cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc néng,

nhiém vu va co cau to chic cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh to chie céc co quan

chuyén mdn thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thude trung wong va Uy ban nhan dan

xa, phuong, dac khu thugc tinh, thanh pho truc thudce trung wong.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh

tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan Iy nha nudc cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua BO truong Bo No1i vu vé viéc cong bd

thil tuc hanh chinh duoc stra d6i, b sung linh vuc nguoi cd cong thudc pham vi chirc

nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 clia Giam dbc Trung tim phuc vy

hanh chinh céng théml} th Ha No6i vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh mg&i

ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi cd cong; Lao dong, tién
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luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudéng; Viéc lam; An toan v€ sinh
lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua S6 Noi
vu thanh ph6 Ha Néi.

Ban | Ban sao duoc

4.2 Thanh phan ho so chinh | ching thue
Don dé nghj (Mau s6 26) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Cac giay to sau:
- Pi v6i nguoi c6 cong: cin cudc cdng dan hodc chirng minh
thu nhan dan; X
- Bdi voi than nhan ligt sT hoac nguoi huong tro cap tho cling
liét si, than nhan cua nguoi c6 cong da tir tran: can cudc cong
dan hoac chirng minh thu nhan dan.
4.3 S6 lwong ho so
01 b
4.4 Thoi gian xi ly
S& NoI vu:
- 12 ngay dé kiém tra d6i chiéu va c6 van ban giri co quan c6 tham quyen giai quyét;
- 12 ngay dé giai quyét theo quy dinh ké tir ngay nhan duoc van ban cia co quan co
tham quyén, ban hanh quyét dinh sira doi, bd sung.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Chi nhanh 02 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phd.
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
4.7.1 Giai doan 1
. . on Thoi I S S SR
TT Trinh tw Trach nhi¢m gian Biéu mau/Keét qua
| Canhan c6 nhu cau chuan bi day Gio o
Nop ho | du ho so theo quy dinh va nop tai C4 nhan hanh Thanh phan ho so
SO Chi nhanh 02 Trung tam Phuc vu chinh theo quy dinh.
hanh chinh cong Thanh pho
Cong chic Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra, tiep . .
Tid nhan ho so lién thong dam bao Chi nhanh 02 Thanh phan ho so
nhélrfpvé day du, hop Ié theo quy dinh, | Trung tam Phuc 0,5 |theo quy dinh;
ban giao chuyen Phong chuyén mén. vy hanh Chinh; ngay Gidy tiép nhan hd so
Truong hop hé so cdn bé sung | 0N Thanh pho va hen tra ket qua.

hodc khéng du: diéu ki¢n tiép nhan
giai quyet phai c¢6 van ban thong
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bao cu thé.

Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mén phé

duyét. A , . 09
. . A P cong E:hucAphor]g ngay | Ho so theo quy dinh;
Thuly | Truong hop ho so can bo sung | chuyén mén So X RS
. . B - n lam | Du thao van ban
hodc khong du dieu kién gidi NOi vu =
e be g« , A , VIeC
quyét phai ¢é van ban thdng bao ¥
cu the.
Lanh dao | 1 3nh dao0 phong chuyén mén phé | Lanh dao phong \ ‘ ,
don vi at ha A % v | 01lam | HO so theo quy dinh;
o | duyétho so chuyén mén So .
phé Nbi Vu viéc | Du thao van ban
duyét T
Lanh dao N o o ‘
donvi | Lanhdao S¢ phé duyét ho so Lanh dao So Noi | 01 [am | HO so theo quy dinh;
phé vu Viéc | van ban
duyét
Vin thu phat hanh van ban tra két
. qua chi nhanh Trung tam Phuc vu < . 0,5
thhf)a?\* hanh chinh cong Thanh pho Van thu 8o ngay | K&t qua TTHC; Hb
ién ho 5 i 5 N .
' Cén b chuyén mon hoan thién Cong chic phong | 1am | 5o theo quy dinh
80O A . S chuyén mon 4
gui ho so di co quan, don vi cO viec
tham quyen
Tra két Chi nhanh 02 Gid
qua cho A Trung tdm Phyc X Lo
cong dan Tra két qua vu hanh chinh hr?’nT] Kétqua TTHC
cong Thanh phé | €M
4.7.2 Ho so giai doan 2
Cong chic Trung tam Phuc vu
y har)h cvhlnhq cong Iflém trg, t|§p Chi nhanh 02 Thanh phin hd so
Tiep \ nhén vin bfln Cua cag‘don vi phic Trung tam Phuc 05 | theo quy dinh;
nhanva | dap vé noi dung diéu chinh bo vu hanh chinh N ’é i s
ban giao | sung théng tin trong hé so ngusi | ° 5N day | Giay tiep nhan ho so
c6 cong chuyén Phong chuyén g va hen tra két qua.
mon.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh 09
Lanh dao Phong chuyén mon phé | Cong chic phong | X Ho so theo quy dinh;
Thuly | duyét. chuyén mon S¢ Igmy Dy thio van ban,
Truwong hop hé so can bé sung NOI vu viac quyet dinh

hodc khong di dieu kién gidi
quyét phdi c¢o van ban thdng bao
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cu thé.

nglrll d?o LﬁnP d§0 phong chuyén mon phé | [anh dao phong 01 1am Ho so theo quy dinh;
Y| duyét ho so chuyén mén S¢ S Dy thao van ban,
phe Noi vu VIE | quyét dinh
duyét " < O
Lanh dao N o o ‘
donvi | Lanhdao So phé duyét ho so Lanh dao S6 Noi | 01 1am | H& so theo quy dinh;
phé Vu viéc | van ban, quyét dinh
duyét
Vin thu phat hanh van ban tra két
hoan | qua chi nhanh trung tdm Phuc vu Van thu S¢ 0’?’ Két qua TTHC: Vi
ian hd | hanh chinh céng Thanh phé A s ngay | Ket qua ~; van
thign ho ) Ag A P ~ | Congchicphong | |3m | ban hoic Quyét dinh
SO Can bo chuyén mon hoan thién chuyén mon viéc
luu ho so ’
Tra két Chi nhanh 02 Gio ,
qud chAo Tra két qué Trung tam Rhuc hanh Yan ban hoac Quyeét
cong dén vu hanh chinh . dinh
R chinh
cong.
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau s 26) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (Mau s 75) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP.
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Mau sb 26

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Sira ddi, bo sung thong tin trong ho so...."...

Thong tin d& nghi stra doi, b0 SUNZT  ...eevviieeeii e
... NZAY... thdng... nam... weeny NGAY... thdng... nam...

. Xac nhan cua co quan, don vi c6 thim quyén® Nguwoi lam don
Ong (ba) .............. hién thuong trt tai......... va co chir ky trén ban
khai la dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)

Ho va tén

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

1 Ghi 5 tén hd so nguoi co cong (vi du: hd so liét si, hd so thwong binh...).

2P0i v6i ho so do nganh Noi vu quan 1y thi giri S6 Noi vu noi quan 1 hd so. D6i voi ho
so do quan doi, cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan 1y ho so.

3Ghi o dién ddi tugng ngudi ¢ cong (thwong binh, bénh binh...) Truong hop khong
phai la ngudi c6 cong phai ghi rd mdi quan h¢ vdi nguodi cd cong, thong tin clia nguoi co
cong (qué quan, so bang TQGC,...)

4 Pdi v6i ho so do nganh Noi vu quan 1y thi UBND cip x4 noi ngudi dé nghi thuong trii
xac nhan. D61 vo1 ho so do quan doi, cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan
1y truc tiép xac nhan
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Mau s6 75
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Doc lap - Ty do - Hanh phic
b .
Sé: ..../QD- ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc sira doi, bo sung thong tin trong ho so nguoi cé cong

THU TRUONG CO QUAN, BON VI

Theo dé nghi clia AN (DA) .. ..vueviveerieeieeeeeeeieeee et ;
Theo A& NENT CUA......c.oveevireeeeeeeeeeeeee et snees :
QUYET PINH:
Piéu 1. Sira doi, bd sung thong tin trong hd s 2................... cua 6ng (ba)°...... cu thé:

Tén loai gidy tO can stra 01 GOM: .....cccuveiieiiieeeiieeeiiee et

Dicu 2. Truong phong ..........cocoevevvereveeverisversnenens va ong (ba) ........ chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI

- Nhu diéu 2; (Chit ky, dau/chi ky sé ciia co quan, t6 chirc)
ST Ho va tén

- Luu: VT,

Ghi chu:
1Ghi rd ho va tén nguoi dé nghi.

2Ghi 16 ky hiéu ho so nguoi c6 cong dugc diéu chinh.
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3Ghi ho va tén ngudi c6 cong.

24. Quy trinh: Di chuyén hé so khi nguoi hwéng tro cip wu dai thay doi noi
thwong tra (QT-37)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh ho so dé nghi di chuyén ho so khi nguoi
hudng trg Cap vu dai thay doi noi thuong tra (hodc dbi nguoi huong tro cap tho
cling liét si ddi véi truang hop di chuyén hd so goc cua liét si).

2 Pham vi

- Ap dung doi véi ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc di chuyen hd so khi nguoi
huong tro Cap vu dai thay doi noi thuong tra (hodc d6i nguoi huong tro cap tho
cling liét si ddi véi truang hop di chuyén ho so gbc cua liét si).

- Moi vuong mic vé ché do va hod so phai dugc giai quyét trude khi di chuyén.
Thoi diém tiép tuc hudng ché do tro cap theo Phiéu bao di chuyén ho so

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cogg, B6 phan chuyén mon UBND cap xa, S& No1
vu chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

c4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢ cdng véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé& xtr Iy mot sd van dé lién quan
dén sip xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cong vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 cong thudc pham vi chic
nang quan ly nha nuéc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam déc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh m&i ban hanh, dugc stra ddi, bo sung va bi bai bo linh vyc Ngudi cd cong;
Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chire
ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban Ban sao dwoc

4.2 Thanh phan ho so chinh chieng thuec

Pon dé nghi (Mau sé 27) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Cin cudc cdng dan hoic gidy xac nhan cua co quan ding X
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ky cu tra.

Phiéu bao di chuyén theo mau X

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thoi gian xi ly

- S& Noi vu noi quan Iy hd so: 12 ngay, chua ké thoi gian chd co quan c6 thim
quyen trich luc d6i voi trudong hop ho so thuong binh, liét si dugc cdng nhan tir
ngay 31 thang 12 nam 1994 tré vé trude khong ddy du theo quy dinh (do that lac)
va thoi gian giai quyet sau khi co van ban phuc dap cua co quan co tham quyén
theo quy dinh tai diém b khoan 1, Diéu 129 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

- S6 Noi vu tiép nhan hd so: 12 ngay.
- UBND cép x4 (di chuyén hd so trong Thanh phd): 12 ngay

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Chi nhanh Trung tm phuc vu hanh chinh cng Thanh phd; Biém phuc vu hanh
chinh cbng cap xa

4.6

Lé phi

Khdng

4.7

Quy trinh xi ly cong viéc

4.7.1

Quy trinh gidi quyét déi véi trwong hep di chuyén hé se di cdc tinh, thanh phé khac

TT

Trach Thoi

Trinh tw " .
: nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Nop hd so

Ca nhan co6 nhu cau chuan bi va nop
day du ho so theo quy dinh tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng Thanh phd

(Lwu y: Phiéu béo di chuyén dé
nghi UBND cdp x& Xx&c nhdn rd
Nguoi ¢6 cdng, thadn nhan Liér si;
Con nguoi hoat dong khang chién Gid ‘ R .
bi nhiem chat déC héa hoc da dwoc C4 nhan hanh Thanh ph.an ho so
huong cac ché dg chinh séch nao o chinh | thee quy dinh.

dia phuong nhu qua lé tét, dieu
duong, dung cu chinh hinh, wu dai
gido duc; Quyér dinh  so
22/2013/QD-TTg ngay 24/6/2013
cua Thu neéng Chinh phi hé tro
Nguwoi ¢6 cbng véi cach mang vé
nha ¢ va cdac chinh sach wu dai xa

héi khdc....).

Tiép nhan

Cong chirc Chi nhanh 02 Trung tdm | Chi nhanh 0,5 | Tiép nhan va ban giao
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vaban | Phyc vu hanh chinh cong kiem tra, | 02 Trung | ngay
giao tiep nhan ho so lién thong dam bao | tam Phuc lam
day du, hop ¢ theo quy dinh, | vuHanh vide
chuyén Phong chuyén mon. chinh cong
Trirong hop hé so cdn bé sung hogc Thanh pho
khong du dieu kién tiep nhdn giai
quyet phai c¢é van ban thdng bao cu
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lianh dao Phong chuyén mon phé | Cong chuc
. . 09 A .
duyeét. phong ngdy Ho so theo quy dinh;
Thy ly Truong hop hé so can bé sung hogc r%%unygg lam | D¥ thao phicu bao
khong di diéu Kién gidi quyet phai | X150 s hogc thong bao
co van ban théng bao cu the. T
Lanh dao Lanh dao
phong | Lanh dao phong chuyén mon phé | phong o1 1; Hd so theo quy dinh;
chuyén | duyét ho so chuyén vi ?Cm Dy thao phiéu béo
mon phé mon S¢ ““ | hoic théng bao
duyét Noi vu
dLanh'daI?A Lanh dao So phé duyét hd so Linh dao | 01 Iam H(A’_ASO tpeo quy diAnh;
on v;Ap é S& N6i vu viec phiéu bao hoac thong
duyet T " | bao
Va}l thp: ph:at hanh van ban tra két Vin the S
qua chi nhanh trung tam Phuc vu 0,5
Hoan thign | hanh chinh cong Thanh pho Conhg\chuc ngay | Kétqua TTHC; Hb so
ho so Can bo chuyén mon hoan thién Cphuoné% lam | theo quy dinh
chuyén h so gidy dén So Noi vu mgn viac
cap tinh noi nguoi c6 cong cu tra
Tra két Chi nhéanh
qua cho 02 Trung
coNg dan | 1 &t qua cho cong dan tj?::r:lhc Két qua TTHC
chinh cong
Thanh pho
Quy trinh tiégp nhgn hé so di
4.7.2 chuyén tir tinh, thanh pho khac
den
TT Trinh tw :;?écrz gg:]' Biéu mau/Két qua
Nop hd so S& NoOI vu nori‘quén |)"/ hd so (géc Cq quan c6 | Gio Phiéu bao di Chuyén
' hoic sao0) gui day du ho so theo quy | tham hanh | ho so hodc cong vén
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dinh. quyén chinh | kém kém ho so nguoi
c6 cong (ban goc
hoac ban trich luc).
Tiép nhan | Can bo, cdng chirc Trung tdm Phuc | Trung tam 05 ‘
vaban | vu hanh chinh cong tiep nhén h6 so | PV HCC 0 ’a Ho so theo quy dinh.
giao | theo quy dinh Thanh phé | "9
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem Xét, tham dinh ho so, trinh | Cang chuc
LﬁnP dao Phong chuyén mon phé | phong 09 Hd so theo quy dinh;
Thuly | duyét chuyén | "9 | Dy thio phiéu  bso
Truong hop hé so cdn bé sung hoge | MON S6 vise | Noac thong béo
khong dii diéu kién gidgi quyét phai | NoTvu :
co van ban théng bao cu the.
Lanh dao N . i A | Léanhdao
phong LanP dgo phong chuyén moén phé |  phong oL 12 Hd so theo quy dinh;
chuyén | duyét ho so chuyén @M ' by thio phidu bao
mon phé mon S¢ VISC | hosc thong bao
duyét Noi vu
Lﬁnh_daoA Lanh dao So phé duyét hd so Linh dao | 01 Iam H(A’_ASO t%leo quy diAnh;
don vi phé . NAG o phiéu bao hoac thong
A So NoIvu | viéc )
duyét " | b4o
Vin thu phat hanh vin ban tra két | Vian thu S&
.. | qua chi nhanh trung tdm Phuc vu Cong chirc 0’?’ o R
hoaq thién | hanh chinh cong Thanh phé han ngay | Kétqua TTHC; Ho so
ho so L . R . . phong lam | theo quy dinh
Can bo chuyén moén hoan thién luu | chuyén viec
ho so mon i
Trakét | Trakét qua cho UBND cap xdnoi | Chinhéanh
qua nguoi co cong cu tra, cong dan 02 Trung Gis
tam Phuc | ok | Két qua TTHC
vu Hanh .
S chinh
chinh cong
Thanh pho
Quy trinh gidi quyét ddi véi trwomng
4.7.3 hep di chuyén hé se giira cac xa,
phwong thugc thanh pho Ha Ngi
TT Trinh tu Trach | Thoi | poe mAwKét qua
nhi¢m glan
Ca nhan ¢ nhu cau chuan bj va nop Gio ‘ ‘
Congdan |day da ho so theo quy dinh tai A X Thanh phan ho so
N U 2 X . R ) Canhéan hanh .
ndp ho so | Biém Phuc vu hanh chinh céng cap chinh theo quy dinh.
xa
Tiép nhan | Cong chac Diém Phuc vy hanh | Biém Phyc | 0,5 | Thanh phan hd so
vaban |chinh cong cap xdkiém tra, tiép| wvu hanh ngay | theo quy dinh;
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giao nhan ho so dam bao day du, hop 1é | chinhcong | 1am | Gidy tiép nhan hd so
theo quy dinh va chuyén dén Bo| capxa VIEC | va hen tra két qua.
phan chuyén mon.
Truong hop hé so can bé sung hogc
khong du dieu kién tiep nhgn giai
quyet phai c¢é van ban thdng bao cu
the.
Cong chac chuyén mon xem Xét, | ) ‘ ‘
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Cong CAhuC 09 | Thanh phan ho so
UBND cAp x4 phé duyat. chuyén | | ay | theo quy dinh;

Thu Iy C mon : :
Trirong hop ho so cdn bé sung hoac | ygND cip | /@M | Dy thio danh séch dé
khong du dieu kién giai quyet phai XA VIeC | nghi.
co van ban théng bao cu the.

Lanh dao . .

ph(‘)ng 01 Thanh phé.n hdo so

Lanh daO ~ N A A X A N th dinh:

. . | Lanh dao phong chuyén mon tham | chuyén ngay co quy dinn;
don viphé | _. s X s A I3 ) ) N
duyét dinh trinh 1anh dao UBND cap xa mon am | Dy thao danh sach dé

i UBNDcap | ViéC | nghi.
xa
~ ~ 01 .
Lanh dao -y . dao UBND cap x4 kiém tra va Lanh dao ngay | HO so theo quy dinh;
don vi phé A N UBND cap N ) . _
duyét phé duyét ket qua. XA lam | Danh sach dé ngh.
: vige
Van thu phat hanh chuyén tra ho so
Chuyén h6 diém tlep nhan TTHC ’ C(’jng C}\hﬁc 0.5

solien | Cong chirc chuyén mon UBND cép chuyén ngdy . _

thong | X& hoan thi¢n chuyén hé so @én| mon | 5 | HO sotheo quy dinh.
UBND cdp xa noi NCC cu tra, | UBNDcap | ..
chuyen 01 Phicu bao di ban gui S¢ Xa '

Noi vu (dé Iuu ho so).
5 Biéu mau

- Pon d nghi (Mau s6 27) Nghi dinh
131/2021/ND-CP;

- Phiéu bao di chuyén (Mau sb 93)
Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MAu sb 27
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Di chuyén hd so'................. 06
Kinh gui: 27.............
HO VA T8N i
Ngay thang nam sinh: .......ccccooeviiviiininiieeee, Nam/NT: e
CCCD/CMND S5 ............ Ngay cap............ NOTCAP oo
L@ 1= o[-V TP OPR PP
NOT hUONG T . e e e nree s
SO GHBIL ORI vvvvevevee ettt et et ettt et ettt et e e et et ee et ee et ettt es e e et et e ee et et ee e e et esen e eaeeeens
Thudc dién nguoi €6 cONE 1%8: ..o

T6i dé nghi di chuyén hd so huong ché d6 uu dai dén noi t6i dang thudng tri hién
nay./.
... ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi cha:

106Ghi 15 tén hd so ngudi co cong (vi du: thuong binh, bénh binh...).

10784 Noi vu noi quan 1y hd so.

108 Tryong hop khong phai 1a ngudi c6 cong phai ghi rd mbi quan hé véi ngudi co cong va s6 ho so
nguoi co cong.
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Maiu s6 93
................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...../PB-... .., NAY ... thang ... nam ...
PHIEU BAO DI CHUYEN HO SO.........cccu..... 109 s
Kinh gui: ..............

................ B0 veveedi chuy@n ho 80 cta™Y: oo
1. Théng tin vé ngudi c6 cong
Ngay thang NAm SINN: .....ccociveiiiiiiicc e
(@ 1= o[- T OSSPSR
CCCD/CMND 56 (néu €0) .....co....... Ngay cap............. NOI CAD vvvvvveereeeeeee
T YOI
Cac Ay tO trong h0 SO 1121,
2. Thong tin vé than nhan liét si
(@] 4T 7] - TSP

Ngay thang ndm sinh:

Ghi chu:

109 Ghj 3 loai ho so.

110T¢n ¢co quan, don vi chuyén ho so.

111 Néu di chuyén ho so liét si thi ghi tén liét si, néu di chuyén hd so nguoi c6 cong thi ghi tén nguoi c6 cong.
1121 jgt ké cac loai gidy to c6 trong ho so.
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25. Quy trinh: Cép trich luc hoiic sao hd so' nguoi cé cong v6i cach mang (QT-38)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thic tham dinh ho so dé nghi cap trich luc hoic sao ho so
ngudi c6 cong véi cdch mang.

2 Pham vi
- Ap dung dbi voi nguoi c6 c¢éng hodc than nhan; co quan, t6 chic ¢6 nhu cau thuc
hién thu tuc dé nghi cap trich luc hoic sao hd so ngudi ¢ cdng vai cach mang.
- Can b9, céng chac: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, S& N6i vu chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Péi twong
d6i v&i ngudi ¢o cong hoic than nhan; co quan, to chirc ¢ nhu cau thuc hién thi tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co s phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cdch mang nam 2020;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép
td chure bod may nha nudc;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cia Chinh pha quy dinh chtc ning,
nhiém vu va co cdu to chirc ctia B6 Noi vu;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phi quy dinh vé phéan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong b tha
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh vuc ngudi c6 cdng thugc pham vi chiic ning
quan ly nha nuéc caa Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam dbc Trung tim phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, duoc stra doi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi cé cong; Lao dong, tién
lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc [am; An toan vé€ sinh
lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi
vu thanh phé Ha Noi.

4.2 Thanh phan hé so Ban | pan sao
chinh
Pon d& nghi (mau S& Noi vu) X
4.3 S6 lwong: 01 bd
4.4 Thai gian xwe ly
12 ngay
4.5 Lé phi
Khong
4.6 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén budc Chi tiét Trach nhiém rgll;: Biéu miu
Nop hd Ca nhan c6 dcml/ ((;0 qyan Eé chirc Cﬁ Ca nhan, co hqi(‘;] Thanh phan hd so
o ;/an ban néu rd ly do dé ‘nghi cap tric quan, té chic an theo quy dinh.
uc hoic sao mot sb gidy to trong hd chinh
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so ngudi €O cong.

Tiéo nhaq | CONY chic Chi nhanh 02 Trung tam | Chi nhanh Thanh phan ho so
Vérl) ban Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé6 | 02Trung tam theo quy dinh;
) x| Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day | Phuc vu hanh | 0,5 ngay | Giay tiép nhan ho
giao ho \ A . \ 2 PR \ . LA
o du, hop 1¢ theo quy dinh va chuyén |  chinh cong so va hen tra ket
den Phong chuyén mon. Thanh pho qua.
Thanh phan ho so
A n \ A A theo quy dinh;
Thim | Chuyen vién Phong chuyén mon xem | -~y e, vian Trich luc hd so
. » | xét, tham dinh ho so va lap phiéu theo X . s . A
dinh ho S N \ ~_~_ | Phong chuyén | 08 ngay | hoac ban sao mot
ddi trinh Lanh dao Phong chuyén mén | .~ 2.7 o AT
SO A n mon So Noi vu SO glay to trong
phé duyét. ho iz
0 sO nguol CO
cong.
Lanh dao 7 HO so theo quy
Phong | Lanh dao Phong chuyén mén, kiém N dinh;
R \ A R Lanh dao . A
chuyén | tra va phé duyét van ban. A A Trich luc ho so
I . 2 . A N Phong chuyén . . L A
mon, Truong hop cap Trich luc hd so, Lanh | . "7 0 03 ngay | hoac ban sao mot
N < n a s x mon, Lanh dao ST
Lanh dao | dao phong chuyén mon trinh L&nh dao Y N[A SO giay to trong
. A A A S& Noi vu. A Y
So phé | So phé duyét ho so nguoi €O
duyét cong.
Van thu dong dau va tra ket qua Chi Vin thu S&
Van thu | nhanh 02 Trung tdm Phuc vu hanh N 0,5 ngay | Van ban.
, n \ Z NoOI vu
chinh cong Thanh pho
4 Biéu mau

- Pon dé nghi theo mau caa S& Noi vu
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI SAO HO SO
Kinh giri: S& N6i vu thanh phd Ha Noi
HOQ va t€n NGUOT CO CONE: ..ottt ettt tee e sre e e saee e eeree e

NGUYEN QUANT .
ThUuQC AOT TONE: .ttt e erae e e st e e srbee e

Xac nhin ciia UBND cép xi crreveeeen, NEAY thang... ... ... nam 20....
Ngwoi de nghi

Ghi cha:

- Ngwoi dé nghi sao luc ho so gom: nguoi cé cong, than nhdn nguoi c6 cong hwong tro
cdp wu ddi hang thang, nguwoi tho ciing liét si.

- Riéng doi voi nhitng truong hop sao luc ho so liét si- sao luc ho so dé phuc vu cho viéc
tim kiém, quy tdp va di chuyén phan mé liét si; ldp ho so dé nghi ¢ong nhdn la Lo thanh
cach mang, Tién khoi nghia.
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26. Quy trinh: Pwa nguoi c6 cong ddi véi truong hop dang dwge nudi dudng

tai co s& nudi dwdng, diéu dudng ngudi cé6 cong do Thanh phd quan 1y vé nudi
dwdng tai gia dinh (QT-39)

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh hd so dwa ngudi c6 cong dang dugc
nudi dudng tai co s¢ nuodi dudng, di€u dudng nguoi cd cong do Tinh quan 1y vé
nuoi dudng tai gia dinh.

Pham vi

- Ap dung dbi voi ca nhan co dang dugc nudi dudng tai co s¢ nudi dudng, diéu
dudng ngudi cd cong do Thanh pho quan 1y c6 nguyén vong vé gia dinh.

- Can bo, cong chac B phan TN&TKQ giai ‘quyét TTHC, B6 phan chuyén mén
UBND cap xa; Trung tdm Nuoi dudng va Diéu dudng nguoi cd cong truc thudc
S& Noi vu chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

Cé nhan c6 dang duoc nudi dudng tai co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi co
cong

Noi dung quy trinh

4.1

Co so phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot 6 van dé lién quan dén
sap xep to chirc b may nha nudc;

- Nghj dinh sb 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi cd cong véi cach mang;

- Nghi dinh sé 25/2025/Nb-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu va co cau to chirc cia B6 Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh to chic
cac co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge trung
uong va Uy ban nhan dan x&, phuong, dac khu thugc tinh, thanh pho truc thudc
trung uong;

- Nghi dinh sb 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc cua
BO Noi vu;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truéng Bo Noi vu vé viéc cong




287

bd tha tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vuc ngudi ¢ cdng thuéc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bii bo linh vuc Ngudi cd
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quéan 1y cta S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2221/QD-SNV ngay 11/3/2025 cua S¢ Nbi vu vé viée uy quyén
cho cac Trung tim nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong giai quyét TTHC.

42 | Thanh phin hé so Cﬁ?n”h 1:;‘3‘
Pon dé nghi (Mau s6 23) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

4.3 S6 lwong ho so
01 bd

4.4 Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tim Nudi dudng, diéu dudng ngudi cd cong truc thude So.

4.6 Lé phi
Khéng

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Il:f‘eclﬂ Théi gian mau?léee‘: qui

congin | 0000 ST coman | G |0, 0

chinh céng quy dinh.
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Tiép nhdn | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh  phén
va ban giao | du, hop 1€ theo quy dinh, chuyén Bo | piém ho so theo
phan chuyén mon. Phuc vu . quy dinh;
N | | 0sngay | o T
Truong hop ho so' can bé sung hoge | hanh lam visc | Gidy  tiép
khong i diéu kign tiép nhgn gigi | chinh ' nhan hé so va
quyét phai c¢é van ban thong bao cu cong hen tra Kkét
the. qua.
Trung tam Nudi dudng va I—?iéu dudng
nguoi co6 cong ki€ém tra, tiép nhan ho
so lién thong dam bao day du, hop I¢
theo quy dinh. Trung
. .~ | Hoan thién ho so; Tréa két qua cho: tam Nudi )
Th}l ly \{a L ‘ ’ q ) dudng va . H6 so theo
p\tllae Sggrf]:t - biém Phl:le vu hanh,chmh corTg Didy ?‘,5 ng;ily quy dinh.
hien - UBND cap x4 noi déi‘tuc.mg vécutrl: | dudng am vige Quyét dinh
§ Phiéu bao di chuyén va ban sao Quyet | ngudi c6
dinh dua doi tugng vé gia dinh. cong
- 8¢ Noi vu: Danh séch di chuyén di
trong Thanh ph6 kem Quy¢t dinh dua
doi tuong vé gia dinh.
. Tra két qua cho cong dan Diémtiep | ~.oqe b | gé qua
Tra két qua nhén chinh TTHC
TTHC
5 Biéu miu

- Ban khai (Mau s6 23) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MaAu s6 23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Chuyeén tir co’ so nudi duwdng nguoi co cong veé gia dinh

Kinh giri: GiAm déc Trung tam......
1. Thong tin vé nguoi dé nghil
Ho va

2. Thong tin vé ngudi co cong
Ho va

Lacornnnee. 3 e, c6 ty 18 ton thuong co thé..................... ST
bé nghi duoc vé séng tai gia dinh, dia

.. ngay... thang... nam ...
Nguwoi khai

(Ky, ghi ro ho va tén)
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Ghi cha:

1 Ap dung d6i véi truong hop nguoi co cong khong du ning luc hanh vi dan sy thi ngudi
dé nghi khai muc nay.

2 Ghi rd tén, dia chi (x4, tinh) clia co s& nudi dudng.

3 Ghi 13 dién nguoi co cong (thwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chit doc hoa hoc....).

4 Ghi 0 c6 thuong tat, bénh tat dac biét ndng khong.

5 Ghi r0 thon, x4, tinh.



TEN CO QUAN, PON VI
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MaAu sb 71

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

Sb: ..../QP-...
S6 ho so: . /...
QUYET PINH
Vé viéc tiép nhan ngudi cé cong vao co sé nudi dwdng nguoi co cong hodc dwa vé gia
dinh
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cu Nghi dinh SOy
Can cu..............
Theo dé nghi cua ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co sé nudi dudng tai dinh.... .../ dua vé gia dinh ....2.... ddi
voi:
ONG (D).t e
Ngay thang nam SINh:......cciiiiiiiiiiiiec e
(@ L= o[V T USSR
NOTthUONG Tl s
LA, ettt ettt n ettt
Ty 1& ton thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Truéng phong......, va ong (ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
Noi nhgn THU TRUONG CO QUAN, PON V]
- Nhu diéu 2;
= e (Chit ky, dau/chi ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
- Luu: VT,

Ho va tén

Ghi chu:
1Ghi tén, dja chi (x4, tinh) cta Trung tim nudi dudng/diéu dudng ngudi co cong.
2Ghi dia chi cua gia dinh noi ngudi ¢6 cong vé nudi dudng (thon, xa, tinh).
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D. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN
THANH PHO HA NOI (12 quy trinh)

1. Quy trinh: Thim viéng mé liét si (QT-40)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi tham viéng mo liét si

Pham vi

- Ap dung ddi véi nguoi di thaim viéng mé 1iét si c6 nhu cau thuc hién thim viéng mo
ligt si.

+ Liét si cO tén trong danh s&ch liét si cua nghia trang liét si trong nudc.

+ Liét sT c6 thong tin dia danh noi hy sinh trong nuéc cin cir mot trong cac gidy to
sau: ban trich luc hd so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a So
Noi vu) noi quan 1y ho so gdc cap; ban sao dugc ching thuc tir gidy xac nhan thong
tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Can bg, cong chuc: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng, S& Noi vu chiu trach
nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Pdi twong

Than nhan liét si (toi da 03 ngudi, ké ca truong hop dang hudng trg cap tho cling liét
si) hoac nguoi hudng trg cap tho cung liét si dugce ho trg tham viéng mo liét si ¢O nhu
cau thuc hién thu tuc

N@i dung quy trinh

4.1

Co 56 phap Iy

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chic cac
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truyc thudc trung
uong,

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cp trong quan 1y nha nudc cia Bo
Noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truong Bo Noi vu vé viée cong
b6 thil tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira doi, bo sung va bi bii bo linh vuc
nguoi co cong thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B§ Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc stra ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong,
tién lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly
cua S& NO1 vu thanh phé Ha Noi.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao
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dwgc
ching
thuc

Pon dé nghi theo Mau s6 31

Mot trong cac gidy to sau: gidy ching nhan gia dinh hodc than
nhan liét si; quyét dinh trg cap tho cling liét si.

Mot trong céc gidy to sau:

- D6i voi truong hop mo liét si co ddy du thong tin:

Gifiy bao tin md liét si cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(nay 1a S& N1 vu) noi quan 1y mg

- Pbi véi truong hop chua xac dinh duge mo cu thé trong nghia trang
ligt st

+ Gidy x4c nhan do S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay la
S& Noi vu) noi quan 1y mo vé viée ¢b tén trong danh sach quan 1y
cua nghia trang.

+ Ban trich luc ho so liét si do Sé Lao dong - Thuong binh va Xa

hoi (nay 1a S6 Noi vu) noi quan ly hé so gbe cap.
+ G1ay xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinhtheo Mau s6 44

4.3 S6 lhrong: 01 b
4.4 Thai gian xir ly
UBND cap xa noi quan ly ho so goc: 05 ngay lam viéc
45 Lé phi
Khong
4.6 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén buére Chi tiét Tréich nhi¢m g;‘: Biéu miu
Ngudi di thdm viéng m¢ liét s chuan bi Gio | Thanh phan ho
Canhan | va nop day du ho so theo quy dinh tai Ca nhén hanh so theo quy
biém Phuc vu hanh chinh cong cap xa chinh dinh.
Diem : Thanh phn h
Phucvu | Cong  chuc biém  Phuc wvu 7 o thepo °
hanh hanh chinh cong cap xa kiém tra, ticp | Piém Phuc vu 0,5 ) -quy
. A LA X . X - o A . L dinh,;
chinh | nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo |  hanh chinh ngaylam Ay tido nha
cdng cac | quy dinh va chuyén dén Phong chuyén | cbng cap xa vigc | Clay tip nhan
. J i ho so va hen
X4, mon. LA i
\ tra ket qua.
phuong
Cong Thanh phan ho
chuc Cong chuirc Phong chuyén mon xem xet, Cong chuc 01 naa so theo quy
Phong | tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong | Phong chuyén I3 9 Ay dinh,;
A A A A A A am viéc R
chuyén | chuyén mon phé duyét. mon cap xa Dy thao Van
mon ban
Lanh dao 9 ‘
Phong | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Lanh dao 0.5 nai Ho so theo quy
chuyén | phé duyét két qua va trinh Lanh dao | Phong chuyén I‘. g_Ay dinh;
A z z ~ A z ~ am viec - )
mon cap | UBND cap xa. mOn cap xa Vian ban
Xa
Lanh dao | Lanh dao UBND cap x& phé duyét Lanh dao 0,5 ngay | Ho so theo quy
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UBND UBND cap xa | lam viéc dinh:
cap x4 Vin ban
Vin thu Vin thu dong diu va tra két qua Piém Van thu ) ngg),/?ém Vin ban
Phuc vy hanh chinh cong cap xa UBND cap xa viee
Sau khi nguoi di thim viéng mo liét si
giri gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét si Gid Thanh phan ho
LA déd dugc xac nhan cua Uy ban nhan dan LA X so, chig tu
Ca nhan Cé nhéan hanh XL
cap xd noi quan ly mo dén Uy ban nhan chinh day du theo
dan cap xd noi quan ly hd so gbc cua quy dinh.
liét si dé nhan h tro theo quy dinh
Uy ban nhéan dan cap xa tai dia phuong
UBND | noi quan 1y hd so gbc cua liét si thuc + _~ | 02ngay | Ho so theo quy
Lo ox A o x b £ ~ 1~ ~| UBNDcapxa | o > .
cap xa | hién chi ho trg tham viéng mo liét si lam viéc dinh
theo quy dinh
4 Biéu mau

Mau s0 31 - Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
Mau s0 42 - Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Mau s6 44 - Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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MAiu s6 31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tham viéng mo liét si

Kinh gti: ...,

1. Thong tin vé nguoi dé nghi

Ho vatén: ...,
Ngay thang nam sinh: ........ccccoovviiiiiiniiinnns

CCCD/CMND sb Ngay cip

Not thuong trii: .....ooocvveiii,
SO dién thoai ién hé: ...,

Quan h¢ véi liét S

2. Thong tin vé liét si:

| (O T 1< o PP

Co quan, don vi khi hy sinh: ...
Cép béc, chtc vy khi hy sinh:......c..co.ccoeeeeee.

Ngay thang nam hy sinh....................
3. Théng tin vé nguwoi di cing!!®

Ho tén nguoi thir nhat
CCCD/CMND s6
Quan hé voi liét sitt
Ho tén nguoi thu hai
CCCD/CMND s6
Quan hé voi liét s1

bé nghi UBND cap xa xem x¢&t, giai quyet./ .

., hgay... thang... nam...
Xac nhan cuia UBND cép x4
Théng tin vé nguoi dé nghi va chit ky
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

113

................. Nam/Nir:
Noi cap

Noi cap

.. ngay ... thang ... nam
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)

BTruomg hop than nhén liét s ¢ cung dia ban (cAp x3) thi lam 01 don va khai n6i dung nay.
'14Ghi 15 moi quan h¢ vai li¢t sT (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cung).
115Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi hudng trg cap tho cing).

Ghi chu:

116 UBND cép x4 tai dia phuong quan 1y hd so liét si. )
17 Truong hop than nhan 1iét sT & cung dia ban (cap x3) thi lam 01 giay gidi thiéu va ghi ndi dung nay.
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MAiu s6 42

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, BON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../GGT-.... ., NGAY ... thdng ... ndm ...

GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MQ LIET SI
UBND x3, phuong... 18, ... .trAn trong giGi thiéu:

ONG (DA): 1ottt ne ettt
Hién dang thuong trll taii.......cocviiiiiiii
CCCD/CMND $6............. Ngay CAp.....ccocu.... NOTCAD oo,
Mbi qUAaN K€ VOT LI ST: .vvvviiiiii it
D11 TR
Cung di c0.... ngudi:tt

Ho tén ngudi thit nhat .......ccccovvvvvereereeene, Ngay thang nam sinh ...........c.ccueee
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cip.......... NOTCAP o,
Hién dang thuong trll tai:.......cccviiiiiiii e
Mbi qUAn hE VOT LI ST: ..vvveiiiiii i
Ho tén nguoi thir hai .....ccoocvevveieciecee, Ngay thang nam sinh ......................
CCCD/CMND $6 .......... Ngay cip.......... NOLCAP oo,
Hién dang thuong trll tai:.......cocviiiiiiiii s
Mbi qUAN hE VOT LI ST: 1vvvviiiiie it
Dé nghi Quy co quan tao dicu kién cho ong (DA):......oceveverererreerersresresernean,
Gidy ndy co gid tri d&n ht NGAY ....o.vvvvveevereeeeeeeeee e

vy NGAY ... thang ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
UBND cap x4 xac nhan (Chir ky, dau/chit ky so cua co quan, to chirc)
120 .. nguoi dén thim vieng mo Ho va tén

(Ky, déng diu)
Ho va tén

118 Ghi rd s6 lwong ngudi dén tham viéng thuc té theo gidy giGi thidu: Than nhan liét si (t6i da 03 ngudi, ké
cd truong hop dang hudng trg cap thd cung li€t si) hodc ngudi hudng trg cap thd cung liét s dugc ho trg tham
viéng md liét si.

Ghi chu:
119 Ghi cuy thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh cia liét si.
120 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (néu cd thong tin).
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Mau s6 44
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /GXN-.... .., NQAY ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET S HY SINH
CaN CT 22 e ettt et e et et ettt e e et et e et et e e
Xac nhan liét si c0 thong tin nhu sau:

| (O J 72 1 1< USSP

(@ 1= o[- T USSR
Noi thuong trt trude khi nhap ngii hodc tham gia cach mang .........ccoccveevinens
Ngay thang ndm nhép ngii, tham gia cach mang...........ccoceviiiiiiiiiics
Cép DAC: s Chirc VU: v,
Don vi khi hy SInh: ..o
Ngay thang ndm hy SInh: ...
Truong hop Y SINN: o

NoO1 an tang ban AU ........ceeiiiiiice e
Liét sT c6 nhitng thAn nhan saul?: ............cccoviviiiiiiee e,

.., NQY ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:
Z'UBND x4, phudng noi thuong tri theo quy dinh. )
122Ghi r5 moi quan hé véi liét s (1a than nhan hay ngudi hudng trg cap tho cang).
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2. Quy trinh: Giai quyét ché dd mai tang phi ddi v6i curu chién binh (QT-41)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do mai
tang phi doi voi cuyu chién binh.

Pham vi

- Ap dung dbi v6i ca nhan ¢6 nhu cau thyuc hién thi tuc giai quyét ché do mai
tang phi doi v&i Cuu chién binh.

- Can bg, cong chuc trung tam phuc vy hanh chinh cong, bd phén chuyén mén
UBND cap xa chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cyu chién binh;

- Nghi dinh s0 157/2006/ND-CP ngay 24/11/2016 cua Chinh phi stra doi bo
sung Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi ti€t va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cuu chién binh;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phép Iénh vu dai ngudi ¢ cong véi cdch mang;

- Thong tu lién tich s 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thyc hién ché do chinh sach ddi véi
Cuu chién binh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 157/2016/ND-CP ngay
24/11/2016 ctia Chinh phu sira doi bd sung Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu Phap 1énh Cuu
chién binh;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 ctia Bo trudng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi,

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 caa Bo truong Bo Noi vu Vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh dugc sira doi, b6 sung linh vuc ngudi ¢6 ¢ong thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh sb6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bii bo linh vyc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc
thugc pham vi chirc nang quan ly cua S& N6i vu thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QB-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc iy quyén cho cho Uy
ban nhan dan cic xa, phuong trén dia ban thanh pho Ha Noi giai quyét mot sb
tha tuc hanh chinh linh vuc Noi vu thudc tham quyén cua S¢ Nbi vu.

4.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
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chinh dwoc
ching
thuc
Bén khai (MAu sé 12) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP. X
Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir. X
Gidy to thé hién tham gia khang chién trudc 30/4/1975
trong truong hop chua dugc huéng ché do BHYT theo X
Nghi dinh 150/2006/ND-CP.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cap xa: 15 ngay lam viéc;
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém Phuc vu hanh chinh cong cap xa
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi x Ble;u -
gian | mau/Keét qua
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuan bj va Giv | Thanh  phin
nop hé so | nop day da ho so theo quy dinh tai | L oo ot | ha s o
biém Phuc vy hanh chinh cong cap . :
3 chinh | quy dinh.
Tiép nhan | Can bo diém tiép nhan thu tuc hanh ‘
va ban giao | chinh kiém tra, tiep nhan ho so dam Thanh  phén
bao day du, hop 1€ theo quy dinh, ho so theo
chuyén Bo phan chuyén mon cap | piém Phuc vu 01? quy dinh;
X, | o hanh chinh cong | 0¥ | Gidy tiép
Truong hop ho so can bo sung cap xa viec | nhan ho so va
hoac khong du dieu kien tiep nhgn ’ hen tra ket
giai quyet phai ¢ van ban thong qua.
bao cu thé.
Thu ly hd Cong chuac chuyén mon xem xet, Hd so theo
SO tham dinh ho so vé ndi dung trong quy dinh c6
ban khai ca nhén; cac ché do cua cona chi 12 x4c nhan cua
dbi tugng dang huong, tranh giai g chuc : 4
uong g g, g huvé A ngay | UBND cap
quyét trung lap, trinh Léanh dao Lj:BllJ\Iylgn mon lam | x3d v& noi
phc‘mg Chuyén mon Cﬁp xa phé Cap xa Viéc dung trong

duyét.

Trwong hop ho so can bé sung

ban khai ca
nhan; cac ché
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hodc khdng du diéu kién gidi quyet
phdai c¢6 van ban thdng bao cu the.

do cua doi
tuong dang
huong, tranh
giai quyét
trung lap; Du
thao  Quyét
dinh

Lanh dao
don vi phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mén cap
Xa tham dinh chuyén lanh dao
UBND cap xa phé duyét

Lanh dao phong
chuyén mon cap
xa

01
ngay
lam
Viéc

H6 so theo
quy dinh co
xac nhan cua
UBND  cap
Xd vé ndi
dung trong
ban khai ca
nhén; cac ché
do cta déi
tuong  dang
huoéng, tranh
giai quyét
trung lap; Du
thao  Quyét
dinh

Lanh dao
don vi phé
duyét

Lanh dao UBND cap xa kiém tra,
phé duyét két qua.

Lanh d,ao
UBND cap xa

01
ngay
lam
Viéc

X&c nhan ban
khai, danh
sach, Quyét
dinh.

Hoan thién
ho so

Van thu pht hanh tré két qua diem
tiep nhan tha tuc hanh chinh

Cong chirc chuyén mon hoan thién
luu ho so

Vin thu; Cong
chirc chuyén
mon UBND cap
xa

0,5
ngay
lam
Viéc

HO so thao
quy  dinh;
Quyet dinh

Tra két qua
cho cong
dan

Tra két qua

Diém Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Két qua
TTHC

5

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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‘ ] Miu s6 12
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI
beé gidi quyét che d§ wu dai khi cyru chién binh tir tran

1. Ho va tén nguoi cé cong tir tran:

Ngay thang nam sinh:...........cccceeeeiiiinieeenne. Nam/NT: e

(@ TN o U 1o SR SRRPR
NOThUONG T

Thudc d6i twong ngudi co cong Cuyu chién binh

Quyét dinh huong tro cap SO v ngay... thang ... ndm... cua..............

Ty 18 t6n thuong co the (18U CO):...nvimeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tt tran ngay ... thang ... nam . ..Giay bao tur sO... ngdy ... thang ... nim ... cla....
Murc tro cap, phu cap hang thang/tro cap MOt 1AN: ..o

Tro cap, phu cap hing thang d4 nhan dén hét thang..............ccccocco....... nam.............

2. Nguwoi hoac to chirc nhan mai tang phi:
a) Ca nhan

HO VA NI
Ngay thang nam sinh:...........i, Nam/Ni: e
CCCD/CMND S80......coovvveeeann.. NEAY CAP....vevreeeeran, NOT CAP.erveeeeeeeeean.
QUE QUAN:....eeieeiee ettt
NOTthUONE T e
S8 QBN THOGL ..o
Quan hé véi nguoi co cong voi cach mang tir tran:
b) T6 chirc
TN 10 CRTC: ...t
DA Chiieee e
Nguoi dai dién theo phap ludt:.........ccocociiis Churc... VUi,
S8 QBN thOGL ..o
.. ngay... thang... nam... ..., NEAY... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai la (Ky, ghi ro ho va tén)
dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY

(Chit k¥, dau)
Ho va tén

Ghi ch(:*Ghi rd dbi twong: Cyu chién binh
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Mau cap xa

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ DANHSACHDENGHI ‘
Giai quyeét che do trg mai tang phi khi cyu chién binh tir tran
Thong tin vé nguoi tir tran Théong tin vé nguwoi hudng tro cfip
n Cac cheé do uu Quan | Murc
Thudc ~r AX Bz . A e
TT s Nim | @b | Ngay | daLAahwong o o Nam | Nguye | N0 | RevOT | tre
So ho so Ho va tén sinh | twon mAt khi con song ten sinh | N quan dang ky | NCC cap
ong ) g HKTT | tir
(1) A
tran
1
2
Negwoi lap danh sach rrrrirresaeees FRTT
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

(1): ghi rd d6i twong cuu chién binh

(2): ghi 3 cac ché d6 d3 huong khi con séng: ché d6 trg cip mot 1an, ché do bao hiém y té, ché d6 khac (néu co), tranh giai quyét trung lap
d6i tuong.
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3. Quy trinh: Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung

phong thoi ky chong Phap (QT-42)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thire tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do mai
tang phi doi voi thanh nién xung phong thoi ky chong Phap.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché d6 mai tang
phi do61 v61 thanh nién xung phong thoi ky chong Phap.

- Piém Phuc vu hanh chinh cong cap xd, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho, UBND cap xa, S& No6i vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phép Iy

Quyet dinh 170/2008/Qb-TTg ngay 18/12/2008 nam 2008 cua Thu tudng chinh
phu vé ché do bao hiém y té va tro cAp mai tang ddi voi thanh nién xung phong
thoi ky khang chién chong Phap;

- Thong tu sd 24/2009/TT- BLDTBXH ngay 10/7/2009 cua B6 Lao dong Thuong
binh va X3 hoi vé Hudng dan thuc hién Quyet dinh s6 170/2008/Qb-TTg ngay
18/12/2008 ciia Thu tuéng Chinh pha vé ché d6 bao hiém y té va trg cAp mai tang
d6i voi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phap;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia B truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung linh vuc nguoi c6 cong thude
pham vi chlrc nang quéan ly nha nudc ctia BO Noi vy;
- Quyét dinh sb 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bii bo linh vuc Ngudi co
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nuédc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Vi¢c lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chirc ndng quén 1y cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc uy quyen cho cho Uy ban
nhan dan céc xa, phuong trén dia ban thanh pho Ha Noi giai quyét mot s6 thii tuc
hanh chinh linh vuc Ni vu thudc thim quyen cua S& Noi vu

4.2

Ban sao
Ban dwgc

chinh | ching

thuc

Thanh phan hé so

Déi véi trwong hop: Thanh nién xung phong dang huong bao hiém y té theo
Quy¢ét dinh s6 170/2008/QD-Tg
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Déi voi truong hop: Thanh nién xung phong dang hudéng bao

3) hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg
Ban khai (MAu s6 04-A)
Gidy chung tir/trich luc khai tir
Déi voi truong hop: Thanh nién xung phong chét tir ngay

b) Quyet dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu co hi¢u
lyc thi hanh va thanh nién xung phong khong hudng bao hi€ém
y t€ theo Quyét dinh s6 170/2008/Qb-TTg
Ban khai (Mau s6 04-B)Ban khai (MAau sé 04-B)
Gidy chung tir/trich luc khai tir
Ban sao chung thyc mot trong nhiing gidy tO xac nhan la
TNXP: thé do1 vién; gidy chung nhan hoan thanh nhiém vu &
TNXP; giay khen trong thoi ky tham gia TNXP; 1y lich can b9,
dang vién c6 ghi la TNXP.
Hoic Gidy ching nhan (ban chinh) 12 TNXP hoan thanh nhiém
vu trong khang chién chong Phap do tinh, thanh doan noi doi
tuong thuong tru cap, dua trén xac nhan cua Hoi Cuyu TNXP
tinh, thanh pho truc thudc Trung wvong (Mau s6 02 Thong tu s6
24/2009/TT- BLDTBXH).
Ban khai (MAu sé 04-B)
Gidy chimg tir/trich luc khai tir
Déi véi trudng hop Ban sao chiing thuc mot trong nhiing gidy
to xac nhan la TNXP: th¢ doi vién; gidy chung nhan hoan
thanh nhiém vu & TNXP; gidy khen trong thoi ky tham gia
TNXP; 1y lich can bd, dang vién c6 ghi la TNXP.
Hoic Gidy ching nhan (ban chinh) 12 TNXP hoan thanh nhiém
vu trong khang chién chong Phap do tinh, thanh doan noi doi
tuong thuong tri cap, dua trén xac nhan cua Hoi Cyu TNXP
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (Mau s6 02 Thong tu s6
24/2009/TT- BLDTBXH).

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thaoi gian xi ly
- UBND cap xa: 15 ngay lam viéc;

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém Phuc vu hanh chinh céng cp xa

4.6 Lé phi

Khong
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4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket
gian )
qua
Cong dan | C4 nhan cé nhu cau chuan bi va nop day Gid | Thanh phan
nép ho so | di hd so theo quy dinh tai Piém Phuc vu Canhan hanh | hd so theo
hanh chinh céng cp xa chinh | quy dinh.
Tiép nhan | Can bo diém tiép nhan tha tuc hanh chinh Thanh phan
va ban giao | kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day » hé so theo
du, hop 18 theo quy dinh, chuyén B phan Dlerrlll})h;l-lc n%'sy quy dinh;
A AN CAN Y3 vu han , .,
chuyén mon cap‘xa. o chinh cong Bm | Gidy tiép
Trwong hop ho so can bo sung hodc chp xa viec |nhan ho so
khong du dieu kién tiep nhan gidi quyét va hen tra
phdi ¢é vian ban théng bao cu thé. két qua.
HO so theo
quy dinh c6
. xac nhan cua
Cong chic chuyén mon xem Xeét, tham UBND cép
dinh ho so v€ ndi dung trong ban khai ca xd vé ndi
o nhan; cic ché do cua doi tuong dang ) ) dung tron
Thu ly ho so huong, tranh giai quyét trung }aip, trinh C°“9 Chu’AC 1? béngkhai Cg
Lanh dao phong chuyén mon cAp xa phé | Chuyenmon | ngay | oo o
duyét. UBN[N) cap Igm ché ’dé cua
. . , xa viéc O
Truong hop ho so can bé sung hodgc doi  tugng
khdng dui diéu kién gidi quyét phai cé vin dang hudng,
ban théng bao cu thé. tranh  giai
quyet trung
1ap; Du thao
Quyét dinh
Hd so theo
quy dinh c6
xac nhan cua
UBND cip
xd vé noi
~ dung trong
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mén cap xa tham Larﬁ}} dao 0L |yin Khai ca
don vi phé | dinh chuyén lanh dao UBND cap xa phé prong 1 N9&Y | hpan; cac
duyet | duyet chuyen mon | 1am | <V cia
Y¢ Y¢ 2 . :
cap xa vide | 44 twong
dang hudng,
tranh giai
quyét trung
lap; Du thao
Quyét dinh
Lanh dao | Lanh dao UBND cép x& kiém tra, phé | Lanh dao 01 |Xa  nhan
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don vi phé | duyét két qua. UBNDcap | ngay |ban  khai,
duyét xa lam | danh  sach,
viéc | Quyet dinh.
. ... | Van thu phat hanh tra két qua diém tiép Cong chirc 0,5 P
Hosg ';f;lc;n nhE_’in tha tuc hanh chinh Chuyén mpn ngay I?Igyesto’ dtl}?eh(;
Cong chic chuyén mon hoan thién lyu | UBNDcap | lam quy dinh
hé so X& viéc
Tra két qua biém Phrl].lc ,
cho céng . 1A . vu han Két qua
dan Tra ket qua chinh cong TTHC
cap xa
5 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo miu).
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4. Quy trinh: Giai quyét phu cip dic biét hing thang ddi véi thwong
binh c6 ty 1¢ ton thuwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé ty 1€ ton thuwong
co thé tir 81% tré 1én (QT-43)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh hé so giai quyét phu cip dac biét hang
thang doi voi thuong binh ¢6 ty 1€ ton thuong co the tir 81% trg 1én, bénh binh c6
ty ¢ ton thuong co thé tir 81% tro 1én.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét phu cip dic
biét hang thang do6i v&i thuong binh c6 ty 1€ ton thuong co thé tir 81% tro lén,
bénh binh c0 ty I€ ton thuong co thé tir 81% tro Ién.

- Can b, cong chic TTPVHC, Biém Phuc vy hanh chinh cong cap xa, UBND cap
xa chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap I¢nh uu dai Nguoi ¢ cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vaéi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo trudng B Noi vu vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vue ngudi ¢6 cong thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh sb 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tim
phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sta d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Ngudi cod
cong; Lao dong, tién lvong; Quan Iy nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chirc néng quan 1y cua S6 No1 vy thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc uy quyen cho cho Uy ban
nhan dan céac xa, phuong trén dia ban thanh pho Ha Noi giai quyét mot s6 thi tuc
hanh chinh linh vuc Ni vu thudc thim quyen cua S& Noi vu.

Ban Ban

4.2 Thanh phan ho so chinh sa0
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Pon dé nghi X
Ban Tém tit bénh an diéu tri thé hién cut hodc 1iét hoan toan
hai chi tré lén; mu hoan toan hai mat; tdim than ndng dan dén X

khong tu luc duogc trong sinh hoat cia bénh vién hodc trung

tam y t€ khu vyc (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an).

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thoi gian xir ly
- UBND cap x: 12 ngay ( trong d6: 02 ngay sao chup hd so tir S& Noi vu)

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém Phuc vy hanh chinh cong cap x4

4.6 Lé phi
Khong

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Bi¢u ma?u/Ket

gian qua
Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bi Thanh ohan ho
Cong dan | va nop day du ho so theo quy Ca nhan Gio hanh o thepo u
nop hd so | dinh tai Diém Phyc vy hanh chinh | & awy
chinh cong cap xa T
coéng chac Piém Phyc vu
hanh chinh céng cip xa kiém . A A
tra, tiep nhan ho so dam bao :':anrlhepohan EO
day du, hop 1€ theo quy dinh, 2 . quy
Tiép nhan | chuyén Bd phan chuyén mon bifm Phyc vu _ | dinh;
v ban giao L " | hanhchinhcong | 0.5 ngay ) )

g . A AR cap xa Giay tiep nhan
Truong hop ho so  can bo sung hd so va hen tra
hodc khong du dieu ki¢n tiep Kitqua.
nhan giai quyet phai cé van qua.
ban théng bao cu the.

Cong chic chuyén mon Cong chuc 09 noay | Cup don g
Thuly |UBND cap xa chuyén mon | chyyen mén 298 1 qua mail  cong

xem xét, tham dinh ho so, trao | YBND c4p xa lam viée | =

doi thong tin can bo quan ly '
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ho so tai S6.

Tham dinh h?) so, trinh Lanh
dao UBND cap xa phé duyét

Truong hop ho so can bé sung
hodc khéng i diéu kién tiép
nhdn gigi quyét phdi co vin
ban thdng béo cu thé.

Ban chup PDF
guri qua hé théng
Email mai cong
vu

Dy thao quyét
dinh hoac théng
bao

Dy thio Quyét

Lanh dao xem Xét, thAim dinh hé} so, | Lanh dao Phong dinh:
~ 1.~ | trinh Lanh dao UBND cap xa chuyén mon 01 ngay it
phé duyet | s quyet UBND cép xi
phe duye cap xa Thong bao.
Lanh dao Phong chuyén mén Dy thio Quyét
Lanh dao | kiém tra, phé duyét két qua, | Lanh dao UBND 01 naa dinh;
phé duyét | trinh Lanh dao UBND cap xa cap xa gay
phé duyét. Thdng bao.
Van thu phat hanh tra két qua
biém Phuc wvu hanh chinh 51 thu: ¢6
Hoan thién | cong cap xa Van thu; cong . .
o so chac chuyénmon | 0,5ngay | Két qua TTHC
Cong chuc cap x& hoan thign cap xa
luu ho so
Tra két qua , Diem Phye vu | s |
cho cong | Tra két qua cho ca nhan hanh chinh cong chinh Kétqua TTHC
dan cap xa
4 Biéu mau

Quyét dinh (Mau s6 60) Nghi dinh 131/2021/NP-CP
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MAiu s6 60

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... /Qb-... ey NGAY ... thang ... nam
) SO ho so: ........ [oeiviinn.
QUYET DINH

Ve viéc di€u chinh tr¢ cap, phu cap wu dai

THU TRUONG CO QUAN, DON VI

CAN CU NGHT TI SO .ot ;
(@777 PRSP PRTTPPPRP ;
Can cit Bién ban gidm dinh y khoa s6... .. ngay ... thang ... ndam ...cuia Hoi dong
giam dinh y khoa ... ... ;
THEO A6 NGRE CU .ottt ns evneens
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh trg cip, phu cap wu dai d6i voi:
ONG (DA): ..o S6ho so: .../ ...
Ngay thANg NAM SINN: ....voviiiiicccc e e
(@ TN o U 1o SRS
NOT thUONG T .o
LY do didU ChINN .voevececececeeeeee ettt st
Ty 1& t6n thuong co thé: ..........ocooveeiiieei. . %(Bang chit:............)
Céc ché do duoc diéu chinh:
1. Trg cap, phu cép hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cap thuong tat/bénh tat: ........................... dong/thang
- Phu cép thuong tat/bénh tat (néu cd).................. d6ng/thang
- Phu cap G4 biet (U CO) wovvvee e ddng/thang
- Tro cap ngudi phuc vu (MEUCO) oo dong/thang
- Phu cap khu vue (néu ¢0)...ooovvneieeiie e, ddng/thang
Cong: ...... dong/thang
(Bangchw R PR |
2. Trg cap, phu cap du:orc truy linh (ncu co) ....... 123 ...
Diéu 2. Trudng phong ..........ccoeeveeeeen.... vaong (bd) ................... chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Piéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- B6 Noi vu (Cuc NCC)'%; Ho va tén

-Luu: VT, .....

Ghi chu:

123 Ghi 15 céc loai trg cap, phu cap hang thang dugc truy linh, thoi gian, mic trg cap theo quy
dinh tai timg thoi diém, tong sd tién.

124Ap dung déi vai truong hop S& Noi vu ra quyét dinh.
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5. Quy trinh: Cép tién mua phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién,

thiét bi phuc hdi chire niing ddi véi truomg hop dang song tai gia dinh hoic dang dwogc nudi
dudng tap trung tai cac co s6' nudi dudng, dieu duong do dia phuwong quan ly (QT-44)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hé so dé nghi lap sb theo dbi, Cap phuong tign
tro giup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi, phuc hdi chirc ning ddi voi trudng
hop dang‘song tai gia dinh hodc dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co s¢ nudi
duong, dicu dudng do Thanh pho quan ly.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc lap sb theo dai, Cap phuong tién
tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi, phuc hdi chtrc ning ddi véi trudng
hop dang‘song tai gia dinh hodc dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co so nudi
dudng, dieu dudng do Thanh pho quan ly.
- Can bg, ¢dng chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng, Biém Phuc vy hanh chinh
cong cap xa, UBND cap x&, So No6i vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 Pdi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cbng véi cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mét s van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cdch mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cu to chtrc ctia B6 Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh to chiic cac
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong,

- Nghi dinh s6 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cip trong quan 1y nha nuéc caa Bo
Noi1 vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu Vé viée cong b thil tuc
hanh chinh m&i ban hanh, dugc stra ddi, bd sung va bi bai bé linh vuc nguoi c6 cong
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sitra ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong,
tién lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chuc nang quan ly
ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc uy quyen cho cho Uy ban
nhén dan cac xd, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai quyét mot sé thu tuc
hanh chinh linh vuc Noi vu thudc thAm quyen cua SO NoOi vu.

4.2 Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi (Mau sb 21) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Gidy kham va chi dinh st dung phuong tién trg gilp, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thict bi chinh hinh phuc hoi chirc nang X
(Mau so 40) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
a) Trirong hop dé nghi cdp sé lan dau:
* Péi Véi cdc trwong hop dang séng tai gia dinh
- UBND cap xa: 25 ngay tham dinh ban hanh quyét dinh (trong do: 05 ngay dé sao
luc h6 so tir S& Noi vu); 05 ngay dé chi cho ngudi duoc cap phuong tién tro giup,
dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chirc nang. Bong thoi cap nhat
danh sach quan ly ngudi dugc cap phuong tién trg gidp, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiet bi phuc hoi chic nang.
* Péi Vdi trwong hop dang dwee nudi dwong tgp trung tai co sé nuéi dwong, diéu
dwdng ngwoi c6 cong
- Co s6 nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong 10 ngay lam viéc; 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc quyet dinh cia UBND cap xa vé viéc cap tién, co trach nhiém
chi cho nguoi dugc cap phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thlet
bi phuc hdi chtc ning. Pong thoi cap nhat danh séach quan 1y ngudi dugc cap
phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning.
- UBND cap x4: 20 ngay (trong d6: 05 ngay dé sao luc hd so tir S& Noi vy)
b) Trwong hgp dén nién han theo quy dinh:
UBND cap x&: 07 ngay lam viéc phé duyét danh sach.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Diém Phyc vy hanh chinh cong cap xa (di véi truong hop dang song tai gia dinh)
hoac Cac co s6 nudi dudng, di€u dudng tap trung truc thuoc S6 Noi vu Thanh pho Ha
Noi (doi voi cac treong hop dang dugc nudi dudng tap trung).
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén bwoc Trinh ty Trach nhiém T.h ol x Ble;u .
: : glan | mau/Két qua
471 Truwong hop dé nghj cdp sé lan ddu déi véi ca nhan sinh séng tai gia dinh
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C4 nhan c6 nhu cau chuan bi va

Cong dan | nop day du ho so theo quy dinh tai A C?Io T!janh phan
o\ X . RSNy Ca nhan hanh | ho so theo
nop ho so | Biém Phuc vy hanh chinh cong cap . )
X3 chinh | quy dinh.
Cong chuc Qiém Phuc vu hanh ‘
chinh cong cép xa kiem tra, ticp Thanh  phan
nhan ho so dam bao day du, hop 1€ ho so theo
Tiépnhan | theo quy dinh, chuyén Bo phan| 0.5 | quy dinh;
Vi bér{ chuyén mén. biém Phuc vu hanh ngay - -;
: . N 5 chinh cong cap xa lam | Glay  tiep
glao Truong hop ho so can bé sung hogc viac | nhan ho so va
khong du dieu kien tiep nhan gidi ' hen tra ket
quyet phdi cé van ban thong bao cu qua.
the.
Chup don gui
Can bo chuyén mon cap xa xem qua  Email
xét, tham dinh ho 50, trao doi théng cong vu
tin can bo quan ly ho so tai So. Céan bo chuy&n mon 18;5 Thanh  phan
, A 3 nga X
Thuly | Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa Igmy ho so theo
S& Noi vu cung cép hd so theo dé | Chuyén vién So Noi vu | s | Quy dinh
nghi cua can b Can bo chuyén " | Du thao
mon cap xa Quyét  dinh;
S6 theo doi
Thanh  phan
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mon thi 05 Mo So theo
anh dao | Lanh dao phong chuyén mon tham | - . \ A . uv dinh
don vi phé | dinh trinh linh dao UBND cp xa | “2"0 drﬁgrﬁ’zg”igh”ye” r}gfny e
duyét | phé duyét P . |De  thio
viec Quyet dinh;
So6 theo doi
Lanh dao : q : % | Quyét  dinh
. -~ | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, | Lanh dao UBND cap | ngay | % y 2.
don vi phé A e LA 2 « X va So theo
o phé duyét ket qua. xa lam x
duyét .| doi
viéc
Van thu phat hanh tra két qua cho 0,5 & dinh
Hoan thign | Diém Phuc vu hanh chinh cong ¢dp | Van thu: Canbo | ngay | SWYet,  din
A NG A A A X va SO theo
ho so chuyén mon cap xa lam 46
Hoan thién hé so luu theo quy dinh viéc
Traketqua) Piém Phuc vuhanh | O | K&  qua
cho cong | Tra ket qua cho ca nhan A o~ hanh
A chinh cong cap xa . TTHC
dan chinh
179 Trwong hgp dé nghi cdp sé lan dau déi Véi cd nhin dang dwoc nuéi dwong tap

trung tai co sé nuéi dwong, diéu dwong ngwoi co cong
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C4 nhan c6 nhu cau chuan bi va

Gio

Thanh  phan

Cong dan | ngp day di ho so theo quy dinh tai Ca nhan hanh | hé so  theo
nop ho so | co s& nudi dudng, dieu dudng . )
NP chinh | quy dinh.
ngudi ¢6 cong
Trung tam Nudi dudng va Diéu
dudng nguoi co cong trach nhiém
| kiém tra, giri hd so dén Dlem Phuc
Tiép r}hafl vu hanh chinh cong cip xi cia i o 10 N\
Th}l ly Va | UBND cap x4 noi Trung tam thudc Tr}mg. tam I\IUOI duo‘n.g ngay Ho ds'oh theo
pl‘le dquy?t dia ban x4, va Diéu ,duzfmg nguoi Im quy dinh.
va tra ket . [ co cong A
qui Truong hop ho so can bo sung viee
hoac khong du diéu kién tiép nhdn
gidi quyét phdi ¢é van ban thong
bdo cu thé
cong chuc Piém Phuc vu hanh
chinh coéng cip xa kiém tra, tiép Thanh phan
nhan hod so dam bao d?}y dua, hop 1€ hé so theo
T'ef’g‘\ha” f;i"yéﬂ“ny]@ﬁ?“h’ chuyen Bo phan | e Phucvuhanh | 05 | = aink; y
ve.ban . C s chinh cong cap xa ngay | Glay  tiép
glao Trurong hop ho so can bé sung hogc nhan ho so va
khéng dii diéu kién tiép nhdn gidi hen tra két
quyét phdi ¢é van ban théng béo cu qua.
the.
Chyp don gtri
Céan bo chuyén mon cip xa xem qua  Email
xét, tham dinh h so, trao doi théng cong vu
tin can bo quan 1y ho so tai So. Can b chuyén mén 09 Thanh phan
Thuly | Chuyén vién Phong chuyén mon cap xa ngay ho so  theo
So Noi vu cung cap ho so theo d& | Chuyén vién S& Noi vu quy dinh;
nghi cua can by Can bo chuyén Du thao
mon cap xa Quyét dinh;
S6 theo doi;
Lanhdao |, - dao UBND cap xa kiém tra, | Lanh dao UBND cép 10 | Quyet dinh
don vi phe phé duyét két qua xa ngay va S0 theo
duyét i ' doi
Van thu phat hanh tra két qua cho
Hoan thi¢n | Piém Phuc vu hanh chinh cong cap Vin thu; Can b 05 |Két qua
hoso | Xa chuyén ménciapxd | ngay | TTHC
Hoan thién luu hd so
Tra két qua Tra két qua cho trung tam nudi Diém Phuc vy hanh Gio | Két qua
dudng, diéu duong NCC chinh cong cap xa hanh | TTHC
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chinh
4.7.3 Trwong hgp dén nién han theo quy dinh
Cén bo chuyén mon cép xa can ct
So6 quan Iy 1ap danh sach nguoi dén 05
nién han duoc cap phuong tién tro A N N ,
. - y A Céan bo chuy&n moén ngay | Du thao
Thuly | giGp, dung cu chinh hinh, phuong JEN : .
" e X o cap xa lam | Danh séach
tién, thiet bi phuc hoi Chu:c nang vic
trinh Lanh dao UBND cap x& phé :
duyét
Lanh dao ; : ; 02
. - | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, | Lanh dao UBND cap | ngay .
don vi phé n e L Ap - N Danh sach
A phé duyét ket qua. xa lam
duyét "
viéc
4 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau sb 21) Nghi dinh

$6 131/2021/ND-CP;

Danh s&ch cap s6 (Mau sé 87) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

S6 theo ddi (MAu s6 88) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

S6 quan ly (Mau sb 89) Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.
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MAiu s6 21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép phwong tién tro gitup, dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiét bi phuc hdi chirc ning

Kinh guri:......... 125
| (0 J72 1 1< PSSR
Ngay thang ndm sinh: ........ccccoeiiiiiinin, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ........ NEAY CAP..vvvvereerrerrreererinen, NOT CAD covveeeeeeeereeins
SO GEBIL HOGL: vttt e et et ettt et ettt ee et et et eees e e et et e e es et et et e ee et et et e e et et eeeeeaeeeens
DANg NUONG trQ CAP: w.vvvvvcvreereereeseessieeeesieseesess s esssssssesses st essssssnsasessses s seneans
Noi quan 1§ ho SO VA Chi tra trg CAP: ov.vveeeeeeeeeeee e
YO LTI T
Ty 18 ton thuong co the (NEU CO): ..vrvvreeveereererreeieeeeeesee et esseeses s

Pé nghi co quan c6 tham quyéncép tién dé mua phuong tién trg gitp, dung cu
chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi phuc hoi chirc nang nhu sau:

Loai phuwong tién trg gitip, dung cu chinh hinh, phwong tién,
SOTT thiét bi phuc hdi chirc ning

1

2

..., NQAY... thang... nam... ... Ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhén cua co quan, don vi c6 tham Nguwoi khai

quyén'?® (Ky, ghi 16 ho va tén)

va ¢ chir ky trén ban khai 1a diing.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:
125 UBND cép xa hodc co s& nudi dudng, didu dudng ngudi co cong.

126YBND cép xa x4c nhan dbi v6i ngudi dang thuong tri trén dia ban; co sé nudi dudng, diéu dudng
nguoi cd cong voi cach mang xac nhan doi vai nguoi dang duoc nudi dudng tai Trung tam;co quan, don vi theo
tham quyén thudc B Quoc phong, Bd COng an xac nhan doi vai nguoi dang cong tac trong quan doi, cong an.



317

MAiu s6 87

DANH SACH CAP SO THEO DOI PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI CHINH HINH PHUC HOI CHUC
NANG

Loai phuwong tién
tro giup va dung | Nién
cu chinh hinh, vat | han sit | So tién
phim phu dwoc dung

hudng

Noi dang ky
thwong tri/Co | S6 hd

quan, don vi [so NCC

cong tac

TT | Ho va tén

..... , hgay...thdng...nam...
NGUOI LAP THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)




MAiu s6 88

LUUY
1. Khéng cho ngueoi khdc muwon sé
theo dbi cdp phwong tién tro gitip,
dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiét bi phuc hoi chire nang (goi tat
la S6 theo doi).
2. 86 theo déi ghi theo s6 quan Iy
ciia UBND cdp xd hodc Trung tam
nuéi dwong, diéu dudng thwong binh
hoac co quan, don vi cua quan doi,
cong an.
3. Khi dén han cdp lai phirong tién
tro giup, dung cu chinh hinh,
phwong tién, thiét bi phuc héi chirc
nangedn mang theo:
- 86 theo doi.
- Gidy chitng nhdn ngueoi cé cong
(néu chua dwoc cap GCN thi ¢é can
cuoc cong ddn)
4. Can giir gin s6 sach sé, khéong dé
nhau nat. Trwong hop bi that lac S6
theo doi phai bao ngay cho UBND
cdp xd hodc Trung tam nudi dwéng,
diéu dwong thwong binh noi dang cur
tru hodc co quan, don vi truc tié’p
quan ly.
5. Khi sir dung hét sé hodc thay déi
ché & lién hé véi UBND ccfp xd hodc
co quan, don vi triec tiép qudn 1y dé
doi s6 mai.

(Mat trong)

CONG HOA XA HQI CHU
NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI
CAP PHUONG TIEN TRO GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI
PHUC HOI CHUC NANG
Ho va tén:

Noi dang ky thuong tri/co quan, don vi cong
TG, Lo

,S(‘) dangky: ................... I
(S0 dang ky la s6 ho so/CSSK - S6 bia cung,
kich co theo mdu nay)

(Mét ngoai)




(Trang 2)
Anh Hovatén:...........................
3X4(don | Ngay, thang, nam sinh: ........... Phuwong
gdau | Noidang ky thuong tr: .......... tién tro
néi cua | Thudc dién nguoi cod cong: ...... giup, . \
So Ty 16 tén thuong co thé: .......... T DCCH, | So6 Nga NgF o
: AT oA ‘A y icap
Tinh trang thuong tat/bénh tat: .. phwong | tién % .
o cap ky
tien,
thiét bj
Loai trang cip, nién han sir dung PHCN
Phuwong tién tr¢
giup, DCCH, A Thoi gian
oA Nien FERN
ph,u’O'ng tién, han cap ky lién
thieét bi PHCN : ke
dugc céip
Xac nhén cua co | Ky,
quany té vé lam | déng
dung cu chinh diu
hinh, phuc hoi
chirc nang
Thoi Tu ngay ......
..... , ngay....thang....nam... gian thang... ndm.....
THU TRUONG CO QUAN, dén ngay ....
DPON VI thadng... nam....
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau) Noi Dung cu chinh
dung hinh da lam
cin xac
nhan
Ngay, thang, nam
nhan:
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(Trang 3)
Phwong Phwong
tién trg tién tro
giup, ‘. gitp, ‘e
DCCH, | Sé |Ngay | Newoi DCCH, | s6 |Ngay | \gwol
TT Y X cap STT Y A cap
phwong | tién | cap kY phuwong | tién | cap ,
o y on ky
tién, tien,
thiét bi thiét bi
PHCN PHCN
Xac nhin caa co Ky, Xac nhin cua co
quany té vé lam | déng quan y té vé lam Ky,
dung cu chinh hinh, | déu dung cu chinh dong
phuc hdi chirc niing hinh, phuc héi diu
Thoi | Tu chirc nang
gian | ngay...thang...nam Thoi | Tu ngay...
dén gian | thang... nam....
ngay...thang...ndm dén ngay. .. thang
Noi | Dung cu chinh hinh .. nam...
dung | dalam Noi Dung cu chinh
can dung | hinh da lam
Xac cin xac
nhan nhan
Ngay, thang, ndm
nhén: Ngay, thang, nam
nhan:




Ponvi: ...l
SO QUAN LY NGUGI PUGC CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI PHUC HOI CHUC NANG
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MAiu s6 89

.| Loai phwong
Noi dang S0 S0 | tién tro giup,
sé |Hova ky t!lu’o’ng So ho thgo dl:lng cu chinh Nleno Sé _y
7 | tn tra/Co SO doi hinh, phuong |han sir tidn Ngay cap
quan, don | NCC | trang | tién, thiétbi | dung
vi cong tac cap phuc hoi
chirc nang
o, ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP SO THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, ddu)
Ho va tén
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6. Quy trinh: Giai quyé't ché d6 h tro (,ié theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac
co s6' giao duc thudc hé thong giao duc quoc dan (QT-45)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do hd tro dé theo hoc
dén trinh do dai hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thdng gido duc québc dan.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do hd tro dé theo hoc
dén trinh do dai hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan.

- Can bo, cong chire Piém phuc vu hanh chinh cong cap xa, UBND cap xi, Co quan, don vi
quan 1y nguoi c6 cong thudc Bo Québc phong, Bo Cong an, co so nudi dudng, diéu dudng
ngudi c6 cong thudc nganh Noi vu quan ly chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

Poi twong

Ca nhan ¢ nhu cau thyuc hién thu tuc giai quyét ché do hd tro dé theo hoc den trinh o dai
hoc tai cac co so giao duc thuoc hé thong gido duc quoc dan.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phép Iy

- Phép lénh vu dai Nguoi ¢ cong véi cach mang so 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020
cta Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xi ly mot sé van dé lién quan dén sap xép to
churc b6 may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phia quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh pha quy dinh to chitic cac co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan
dan x3, phudng, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phua quy dinh vé phan dinh tham
quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha nuéc cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctuia B Noi vu Vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, duoc stra doi, bo sung va bi bai bd linh vuc nguoi c6 cong thude pham
vi chirc nang qua’m 1y cia BO Noi vy,

- Quyét dinh sb 963/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vuc Ngudi ¢ cong; Lao dong, tién luong; Quan ly
nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc [am; An toan v¢€ sinh lao dong va Quan 1y
lao d6ng ngoai nudce thudc pham vi chire ning quan 1y ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc iy quyén cho cho Uy ban nhan dan
cac xa, phuong trén dia ban thanh phé Ha Noi giai quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vire
Noi vu thudc thAm quyén cua S& NoO1 vu.

4.2

Ban Ban sao dwgc

Thanh phan ho so chinh chieng thuc
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Don dé nghi (Mau sb 20) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Gidy xac nhan (Mau s 41) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Péi voi hd so nguoi co cong do quan doi, cong an quan 1y dé
nghi b6 sung ban sao ho so ngudi ¢ cong.

4.3 | S6lwong ho so
01 b
4.4 Thaoi gian xi ly
a) Truwong hop hé so nguwoi cé cong dang do quén déi, cong an qudn Iy:
- Co quan, don vi quan 1y ngudoi ¢6 cong thuoc Bd Qudc phong, Bé Cong an: khong qua 12
ngay;
- UBND cap xa: 12 ngay lam viéc.
b) Truwong hop hé so nguwoi cé cong khong do quin déi, cong an qudn 1y:
- UBND cép xa: 12 ngay lam viéc;
¢) Trwong hop ngwoi cé cong dang hwong tro Cdp wu dii hang thdng thugc co sé nudi
dwong, dieu duwing nguwoi cd cong thugc nganh Ngi vu qudn ly:
- Co s6 nudi dudng, diéu dudng ma ngudi co cong dang huong trg cip wu dii hang thang
thuoc nganh Noi vu quan ly: 03 ngay lam viéc;
- UBND cép xa: 12 ngay lam viéc.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
- Co quan quan 1y ngudi ¢6 ¢ong thuéc Bé Québc phong, Bé Cong an: B4i véi hd so dang hd
so nguoi co cong dang do quan doi, cong an quan ly.
- Piém phuc vu hanh chinh coéng cap xa: Ddi voi ho so nguoi c6 cong khong do quan ddi,
cbng an quan ly.
- Co 56 nudi dudng, diéu dudng thuoc nganh Noi vu quan ly: DGi voi truong hop nguoi ¢6
cbng vai cdch mang dang huwong tro cap wu dai hang thang.
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trgch T_ho’l Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m glan qua
4.7.1 | Trwong hop hé so ngwoi cé cong dang do quén dji, cong an qudn ly
N6p ha | C4 nhan co nhu cau chuan bi, ngp day du ho so Gio | Thanh phan ho
'SF; theo quy dinh dén co quan, don vi quan ly nguoi | Ca nhan hanh | so theo quy
c6 cong. chinh | dinh.
x| Co quan, don vi quan 1y ngudi c6 cong thuoc B | BO Quéc Khéng | Thanh phan hé
Chuyén p X L o 9 : 1 he R )
hdso | Quoc phong, Bo Cong an, co trach nhiém dé nghi | phong, B6O | qual2 |so theo quy

co quan quan ly ho so xac nhan va guai dén| Congan | ngayty |dinh;
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UBND cap x3 noi ngudi hoc thuong tri kém Nngdy | Ban sao hd so
theo ban sao ho so nguoi co cong. nhan | neuoi cé cong.
du’c_yc‘
don dé
nghi
Ho so theo quy
dinh cd xéac
q ? nhan cua co
Cong chie Bi€ém phuc vu hanh chinh cong kiém quan, don vi V¢
. tra, tiep nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo | piém phuc noi dung trong
Tlép . X N A A < 4 N 2 1 A
.| quy dinh, chuyén Phong chuyén mén. vuhanh | 0,5ngay | ban khai ca
nhan va Sz ; inh cb am viec | nhan kém ban
ban giao | T7wong hop hé so cdn bé sung hodc khdng dii diéu | chinhcong | lam vice i
kién tiep nhan giai quyet phdi c¢o van ban thong cap xa 540 Lo Sfy
bao cu thé. ngudi ¢6 cong;
Gidy tiép nhan
ho so va hen
tra ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mdn xem xet, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mon Chuvén via H3 "
, hé duvét ho so. uyen vien N 0 so theo quy
Thply | PECBE 0SS | phong | 2198 ginh; Dy thao
0 SO Trgmng hap ho so’ can bo sung hoac k{zong du chuyén mén am viec Quyét dinh
dieu ki¢n giai quyet phai cé van ban thong bao
cu the.
Lanh Ho so theo quy
~ . A A LA ~ 1. | Lanhdao sv | dinh:
dao don | Lanh dao Phong chuyén mon ki€m tra, phé duyét Phong 01 ngay | dinm;
vi pl}e ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét. chuyén mon lam viéc Du’ thao Quyét
duyét dinh
Lanh , » .| Lanh dao
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét ho UBND c4 01 ngay Quyét dinh
vi phé | so chuyén Van thu phat hanh. X3 P 1 am Viéc yetdi
duyét
Ho Vin thu phat hanh tra két qua Piém phuc vu Chuven via
thié?la?lé hanh chinh cong. l;));%nnglen 1,5 ngdy | Quyét dinh; So
so | Chuyén vién Phong chuyén mdn UBND cp X& | chyyén mon lam viéc | theo doi ho so.
hoan thién Iuu ho so.
’ Diém phuc Gis ,
Tra két Y fe vu hanh N Két qua tha tuc
\ Tra ket qua AR hanh X .
qua chinh cong . hanh chinh.
o~ chinh
cap xa
4.7.2 | Trwong hop hé so ngwoi cé cong khong do quin déi, cong an qudn Iy
Nop hd | Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bi, nop day du hd so a Gio | Thanh phan ho
) T . A Canhan hanh | so theo quy
SO theo quy dinh tai Biém phuc vu hanh chinh cong. chinh | dinh
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Cong chirc Diém phuc vu hanh chinh cong kiém
tra, tiép nhan ho so lién thong dam bao day du,

Ho so theo quy

Tiép 1 d Piém phuyc dinh:
nhanva | hop I theo quy dinh, chuyén Phong chuyén man. vuhanh | 05ngay | ., .
ban giao | 7y0ng hop hé so cdn bé sung hode khong dii dgiéu | chinh cdng | lam viéc G;ay tlep‘ nhan
hd so X PR ; e e e oA cip xi ho so va hen
kién tiep nhdn giai quyet phdi co van ban thong p s LA s
; 2 tra két qua.
bao cu the.
Chuyeén vién Phong chuy@n mén xem xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mon Chuvan via H3 so th
, hé duvét hd so. uyen vien N 0 so theo quy
]}“lhu y | P ¥t Phong IQS ng.aAy dinh; Du thao
080 | Truong hop ho so can bé sung hodc khéng di chuyén mén am viec Quyét dinh
dieu kién gidgi quyét phdi ¢6 van ban thdng béo
cu thé.
Lanh Ho so theo quy
~ \ A A 1R . A Lanh dao s | dinh:
dao don | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé duyét Phong 01 ngay | dinn,
vi pI}e ho so, trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét. chuyén mon lam vigc Du thao Quyét
duyét dinh
Lann : : .| Lanh dao
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét ho UBND ci 01 ngay Quyét dinh
viphé | so chuyén Vian thu phat hanh. 5 P | 1am viéc yetd
duyét
Hos Vin thu phat hanh tra két qua Piém phuc vu Chuvén vi
thié?qagé hanh chinh cong. ‘;ﬁ‘n;'e” 1,5 ngay | Quyét dinh; So
o Chuyén vién Phong chuyén mén UBND cap xa chuyén mon lam viéc | theo di ho so.
hoan thién Iuu ho so.
’ Piém phuc Gis ,
Tra Ifet Tra két qua cho Diém phuc vu hanh chinh cong b haI}h hanh Ket qua’thu tuc
qua chinh cong chinh hanh chinh.
cap xa
473 Truong hgp nguwoi cé cong dang hwong tro Cdp wu dai hang thing thuéc co sé nudi
o dwong, dieu duwong nguoi cd cong thugc nganh Ngi v qudan ly
o Ca nhan co nhuACau Chquan Ab.1, nop day fiu ho~ SO Gis | Thanh phan hé
Nop ho | theo quy dinh dén co s& nudi dudng, diéu dudng s .
. o , X ~ Ca nhan hanh |so theo quy
SO ma nguodi c6 cong dang hudng tro cap uu dai . .
X , R N n Y chinh | dinh.
hang thang thuoc nganh Noi vu quan ly
Co s nudi
. dudng, dieu
Co sO nuodi du’()'nf_;Z dieu dudng nguoi c6 cong | dudng nguoi ‘ ‘
Chuyén dar‘lg hu’?_ng trq7Cap’ uu dall hang_Athang, thu?c co cong 03 ngay Thanh phan ho
X nganh Noi vu quan ly chiu trach nhiém xac nhan | dang huong | 30, cia | SO theo quy
ho so Y YO .- . p lamviéc | . .
va gui den UBND cap xa noi nguoi hoc thuong | tro cap uu dinh;
tra. dai hang
thang thuoc

nganh Noi
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vu quan ly
Ho so theo quy
dinh c6 Xxac
nhan cua co so
nuoéi  dudng,
q q diéu dudong ma
Cong chac Diém phuc vu hanh chinh cong kiém ngudi cO cong
. tra, tiép nhan ho so lién thong dam bao day du, " dang huong tro
TIEp I hgp 16 theo quy dinh, chuyén Phong chuyén | Diém phuc _|cap uwu dai
Qha” Va | man. hV}lrfllaf}h ?35 g8y | hang  thang
an giao . < . | chinhcon am viéc A >
2 90 | 1 eong hop hd sor cdn bé sung hode khong dii didu | © ok a0 thugc  nganh
ho so FUoty . ) e . cap Xa NoOi vu quan ly
kién tiep nhan gidi quyét phai cé van ban thong N
béo cu thé. ve noi dung
' trong ban khai
ca nhan;
Gidy tiép nhan
ho SO va hen
tra két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet, tham
dinh ho6 so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén Chuvan vig H3 N
, hé duvét ho so. uyen vien N 0 so theo quy
Tfiu 1y | Pre Giye Phong IQS N93Y | dinh: Du thao
080 | Truong hop hé so can bé sung hodc khéng di chuyén mon am viec Quyét dinh
dieu kién giai quyét phdi ¢é van ban théng bao
cu thé.
Lanh Ho so theo quy
~ \ N ~ <X A ~ Lanh daO N dinh:
dao don | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé duyét Phong 01 ngay | dinm;
vi pl}e ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét. chuyén mon lam viéc Du thao Quyét
duyét dinh
Lanh ; : ) Lanh dao
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét ho UBND c4 01 ngay Quyét dinh
viphé | so chuyén Vian thu phat hanh. 5 P am viéc yetd
duyét
Ho? Van thu phat hanh tra két qua Piém phuc vu Chuvén via
thié??l@) hanh chinh cong. l;){]%nn;'en 1,5 ngay | Quyét dinh; 3d
so | Chuyén vién Phong chuyén mon UBND cip X& | chyyen mon | 'aM Viee | theo doi ho so
hoan thién Iuu ho so.
’ Diém phuc Gis ’
Tra Ifet Tra két qua cho Piém phuc vu hanh chinh cong VY harih hanh K‘et qua,thu tuc
qua chinh cong chinh hanh chinh.
cap xa
5 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau s6 20) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
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Gidy xac nhan (Mau s 41) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

Danh sach dé nghi (theo mau):;
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Mau s6 20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi gidi quyét ché dp wu dai trong gido duc dio tao

1. Thong tin vé ngwdi cé cong

HOQ VA T8N L.
Ngay thang nam smh ........................................... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND SO .o Ngay cap.............. NOTCAP oo

Ty 18 ton thuong co the (NEU CO): ..vvrvvereveereererreeeseeseses et s s
S6 ho so ngudi co c()ng' ......................................................................................
Noi dang quan ly 0 SO, Chi trA QG CAP:.v.verveeericeeeeeceeseieresseeess et eneeneeseneesenes
Dé nghi giai quyét ché d6 wu dai trong gido duc dao tao d6i véi:
Ho va | Ngay, thang, | CCCD/CMND | Noi ding ky | Quan hé voi
STT A <. \ . A
tén nam sinh /IGKS thwong tria | ngudi cé cong

Théng tin vé ngudi dé nghi'?

HOQ VA T8N e
Ngay thang ndm smh ........................................... Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ............ Ngaycap............... NOi CAP..ceveeeen

(@ 1= o[- USSR
NOTthUONE Tl oo

SO GBI tROAL: vveveeeeeeeeeeeeee e e e e et e et e e e et et et et et et et et et ee et et et et et ee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneenaeens

Quan h¢ v6i nguoi co cong .................................................................................
2. Hinh thirc nhén tro cip wu dail2
Truc tiép tai co quan chi tra.
Qua Tai khoan ca nhan.Sé tai khoan............ tai Ngan hang......................
T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhi¢m trudce phap luat.

., ngay... thang... nam... ... NQay ... thang ... nam
X4c nhan cua co quan, don vi ¢6 thim quyén'® Nguoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a diing. (Ky, ghi r6 ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Ghi cha:

127Ghi 15 loai dbi trong ngudi co cong véi cach mang, ghi thém ty 18 ton thuong co thé dbi véi thwong
binh, bénh binh, nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc.

128Tryomg hop ngudi ¢ cong da hy sinh hodc tir tran thi ngudi d& nghi huong ché d6 wu déi khai thém ni dung nay.

12994nh dau “X” vao 6 lya chon hinh thuc chi tra.

130p§i voi ho so do nganh Noi vu quan 1y thi UBND cép xa noi nguoi dé nghi thuong trii x4c nhan. Doi
v6i ho so do quan ddi, cong an dang quan 1y thi giri co quan, don vi quan 1y truc tiép xac nhan.



329

MAiu s6 41

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé giao duc

Phén I: Dung cho co sé gido duc mam non, phé thong
B (0, 0T T TP PT U PPPPRPPTRPPRP

SO BN th0AT TN NE: ..ottt ettt ettt en ettt en e en e
XAc NhaAn hQc SINN:...ceciiii e
Hi¢n dang hoc tai 16p......ccceevvvennnee Hoc ky: oo, Nam hoc: ......
Phan I1: Dung cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc

TIUOMNE: .ttt

SO dien thoai TIEN NE: cvvvvvurvrieeieee s
Xac nhan hoc SINh/SINh VIEN: .......cvviiiiiiiiii e
CCCD/CMND $6: ..voovans NEAY CAP ..vovvererereerenes NOi CAD cvovvreeeereererenieae
Hién dang hoc KNoa: .......eoiiiiiiiiii e
Nam thir .........ccooveeiiii e, Hocky: .............. Nam hoc..coovvvvveeeeiiiiinns

Pé nghi Phong Noi vu xem xét, giai quyét theo quy dinh./.
.., NAY... thang... nam...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, dau)
Ho va tén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI , o
HOQC SINH, SINH VIEN PUQC HUONG UU PAI TRONG GIAO DUC VA PAO TAO
THEO NGHI PINH 131/2021/ND-CP

Xa/phwong:....

] Ngay Noi dang Murc trg”c:"ip, phu -
T Ho va s0 HS M Ho va thang ky Noi dang Ten | Khoa cap Hé Gh,l
T tén (so thé) DT tén nam thwong ky thwong truong | hoc (PVT: dong) (lop | cha

NCC NCC HS,SV . trua cia tra cia hs, : Hang Hang )
sinh 9 .
NCC sV nim thang
Tong sb:...hoc sinh, sinh vién
................. ngay  thang  nam

NGUOI LAP BIEU

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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7. Quy trinh: Hwéng tro cip khi ngudi c6 cong dang hudng tro cAp wu dii tir
tran (QT-48)

1. | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh ho so dé nghi giai quyét tro cap khi ngudi
c6 cong, dang hudng tro cap uvu dai tir tran.

2 Pham vi

- Ap dung ddi v6i €4 nhan hodc t6 chtrc c6 nhu cau thyc hién thi tuc giai quyet mai
tang phi, tro cdp mot 1an khi ngudi c6 cong hodc ngudi dang hudng trg cap wu dii
hang thang la than nhan 1iét si, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc hoa hoc tir tran; Dbi voi ngudi ¢ cong dang duoc nudi dudng tai trung tam
nudi dudng va diéu dudng nguoi c6 cong, trung tadm thyc hién ke khai ho so giai quyet
mai tang phi, trg' cap mot 1an khi nguoi c6 cong hodc nguoi dang huong tro cap uu
d3i hang thang 13 than nhéan liét si, con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chét doc hoa hoc tir tran.

- Ap dung d01 v6i ¢4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc giai quyet trg cap tudt hang
théang, tro cap tudt nudi dudng hang thang khi ngudi co cong tir tran;

- Diépl Phuc vu hanh chinh cong cép xa, UBND cép xa chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | Poi twong

Ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 N@i dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly

- Phéap 1énh Uu dai nguoi c6 cong v6i cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
xép t6 chtrc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu va co cau to chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phii quy dinh t6 chiic cac
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh ph6 truc thudc trung
uong trung uong,

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phéan
dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha nudc cua
Bo Noi vy,
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- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia B6 Noi vu V& viéc cong bd thu
tuc hanh chinh mé&i ban hanh, duoc stra d6i, bod sung va bi bai bo linh vuc ngudi c6
cong thugc pham vi chirc ndng quan 1y ciia B Noi vy,
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tAm phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thii tuc hanh chinh
méi ban hanh, dugc sira ddi, bd sung va bi bai bo linh vuc Ngudi ¢ cong; Lao
dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam;
An toan v¢ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chlrc nang
quan 1y caa S Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc ty quyen cho cho Uy ban
nhan dan cac xd, phuong trén dia ban thanh ph6 Ha Noi giai quyét mot sé thi tuc
hanh chinh linh vuc Ndi vu thudc thim quyen cua SO No1 vu.

. A LA Ban Ban sao duoc
4.2 Thanh phan ho so chinh chitng thur

4.2.1 | Hé so trg cdp mét ldn va mai tang phi

Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/NP- «

CP

Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir X

Gidy to dugc co quan c6 tham quyén ching thuc

(hogc cong chung) chung minh Ia dai dién than "

nhan dugc uy quyén nhan cac ché do tro cip khi

nguoi co cong tur tran
4.2.2 | Ho so tro cdp tuit hang thdng, tro cip tudt nuéi duwéng hang thing

Ban khai (Miu s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND- «

CP

Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir X

* Céc giay to cua than nhan theo yéu cau:

- Ban sao Giéy khai sinh hodc trich luc khai sinh
doi véi truong hop than nhan 1a con chua da 18
tuoi.

- Ban chinh gidy xac nhan ciia co so gido duc noi
dang theo hoc ddi voi con tir du 18 tudi tré 1én dang X
theo hoc. Néu dang theo hoc tai co s¢ gido duc nghé
nghi¢p hodc giao duc dai hoc thi phai c6 thém ban
sao dugc ching thyc tir Bang t6t nghiép THPT hoac
glay xac nhan cia co s gido duc THPT vé thoi
diém két thic hoc.
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* UBND cap xa cung cap gidy to sau:

- Gidy xac nhan d6i vé6i truong hop sdng doc than X
va khong con than nhin; mo cbi ca cha ldn me
(Piém b,  Khodn 2, Piéu 124, Nghi dinh
131/2021/ND-CP)

- Gidy x4c nhén thu nhap (MAu sb 47) va gidy xac
nhan tinh trang khuyét tat d6i voi than nhan 1a con
tir da 18 tudi trd 1én bi khuyét tat nang hodc dic biét
ning sau khi du 18 tudi ma khong cé thu nhap hing
thang hodc c6 thu nhap hing thang nhung thip hon
0,6 lan mirc chuan (Piém ¢, Khodn 2, Piéu 124,
Nghi dinh 131/2021/ND-CP)

4.3 | S6 lweng ho so
01 b
4.4 | Thoi gian xi ly

a) Trg cdap mét lan:

- UBND cép xa: 19 ngay

b) Tre cdp mai tang:

- UBND cép xa: 19 ngay

¢) Tre cdp tudt hang thang, tre' cdp tudt nuéi dwong hang thang:

- UBND cap xa:

* Trong thoi gian 12 ngay:

+ Ban hanh Quyét dinh cham dut ché do wu dai doi voi ngudi c6 cdng hoac than
nhén (Mau so 72), quyet dinh trg cap khi nguoi c6 cong tir tran (Mau so 74) doi vai
treong hop ho so hop 1€ theo quy dinh.

+ Cap gidy gioi thisu (Mau s6 38) dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh noi con
ngudi c6 cong thuong tri kem giay xac nhan tinh trang khuyet tat doi voi truong
hop con tir du 18 tuoi tré 1én bi Khuyeét tat nang, khuyét tat dac biét nang;

* Trong thoi gian 12 ngay:

+ K¢ tir ngdy nhén dugc bién ban gidm dinh y khoa doi véi truong hop con tir di 18
tuoi trd 1én bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang, ban hanh quyét dinh tro cap

tuat hang thang (mau s6 74); luu hd so.

+ Truong hop than nhan & dia phuong khac thi giri ban trich luc cua ting dién doi
tugng nguoi €O cong va quyét dinh trg cap khi nguoi ¢6 cong tr tran (Mau s6 74)
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dén Sé Noi vu noi than nhan thuong tra dé thuc hién ché do.

* Trudc ngay 20 hang thang, guri danh sach ting, giam dbi tuong huong tro cap tuét
hang thang kém quyét dinh trg cap khi ngudi ¢6 cdng tir tran dén Sé Noi vu.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Diém Phuc vu hanh chinh cong cap xa
46 | Léphi
Khdng
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
4.7.1 | Poi vdi thii tuc hwéng mai ting phi va tre cip 1 lan
TT Trinh tu TriCh T.h ol Biéu miu/Két qua
nhiém glan
Cong |- Ca nhan nhan tro cap mot lan,
dan | mai tang phi hodc t6 chuac nhén
ndp ho | mai tang phi chuan bi va nop day
so | du ho so theo quy dinh tai biém
Phuc vu hanh chinh cbng cap xa
- P6i voi nguoi co cong, than nhan Gid . o
nguoi 6 cong duge nudi dudng tai C4 nhan hanh Thanh phan ho so theo
trung tdm nudi dudng va dicu chinh | 9% dinh.
dudng nguodi cO cong, trung tam
thuc hién ké khai ho so giai quyét
mai tang phi khi nguoi c6 cong
dang huong tro cap wu dai tir tran
nop tai diém tiép nhan TTHC cap
xa ndi trung tdm thudc dia ban.
Tiép | Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao
nhan | ddy du, hop ¢ theo quy dinh, , ; 30 h
Lhat y du, hop. 0 quy piém Phuc | 05 | Thanh phan ho so theo
va ban | chuyén Bo phan chuyén mon. ' uv dinh:
9ia0 | 7v5nd hoo hd i bd vu hanh ngay | AU L
ruong Nop ho SO can Y SUng | chinh cén lam L g . N
hoge khang di didu ki¢n tiép nhan | oxoa | viee | CAY fiép nhan hd so
gidi quyét phdi c6 vin ban thong © | vahen tra két qua.
bao cu thé.
Thuly | Cong chuc chuyén mén xem xét, Thanh phan hd so theo
hos0 | thdm dinh hd so, trinh Lanh dao Cong chuc 12 | quy dinh.
UBND cap xa phé duyét. chuyénmon | ngay | . dinh o4
\ \ , A > O SO theo qu mn co
Trwong hop hé so can bo sung | UBNDcap | lam <ie nhan Vcél géi' dung
hodc khong du diéu kién giai quyeét Xa viee ' '

phdi c6 vén ban théng béao cu thé.

trong ban khai ca nhan
va cac ché do cua doi
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twong dang huong,
tranh gidi quyét trung
1ap.

Du thao Danh sach dé
nghi

Hb so theo quy dinh c6
xac nhan cua UBND
cap xa vé n01 dung

Lanh ~
donvi | x& tham dinh trinh 1anh dao hUVen mé I3 g .
phé | UBND phé duyét chuyen mon | 1am | tuong  dang hudng,
duyét ’ cap xa Vi€ | tranh giai quy€t_trung
i 1ap; Danh sach dé nghi
Quyét dinh
Hb so theo quy dinh c6
Xxdc nhan cua UBND
Lanh cadp xd vé noi dung
< 02 | trong ban khai c4 nhan
dao ~ L iR Lanh dao e PR
don vi Lanh dao U’BND cap xa kieém tra, UBND Cﬁp ngay | va cac ché do cua doi
phé " | phé duyét ket qua. x4 lam tuong dang ’hué'ng,
duyét viéc | tranh giai quyet trung
i l1ap; Danh sach dé nghi
Quyét dinh
Hoan | Van thu phat hanh tra két qua | .. ,
thien | Piem Phuc vu hanh chinh céng Cﬁﬁngncrr]n%cn nO,éS ’
hd so | Cap x& Cong chuc chuyén mon UB)II\ID ch Igmy Két qua TTHC
UBND cép x4 hoan thién hd so . P vioe
luu theo quy dinh i
Traulget piém Phuc | ..
q e vu hanh \ .
cho | Trakétqua chinh con hanh | Kétqua TTHC
cbng CAD XA 9 | chinh
dan P
4.7.2 Déi vdi thii tuc hwéng tro cdp tudt hang thing, tro' cap tudt nuéi dwong hang thang
4.7.2.1 Ho so Giai doan 1
TT Trinh tw Il:?g:: gll;(: Biéu miu/Két qua
Cong | Ca nhan cé nhu ciu chuan bi, ndp | ¢4 nhan Gig | Thanh phan ho so theo
dan | day dd ho so theo quy dinh tai hanh | quy dinh.
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ndp ho | Biém tiép nhan TTHC chinh
SO
Tiép | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao
i ban | chuyén Bo pran chuyen mon. | Biém Phuc Thanh phan 16 sa theo
: ° ' ) quy dinh;

91801 Tywong hop hé so cdn bé sung Cr\]/llrl];] i%?]g n%’sy o
hode khong d dicu kién tiép nhan |~ cap Giay tiep nhan ho so
gidi quyét phdi ¢é van ban thong va hen tra két qua.
bao cu thé.

Thl.l ly - Kiém tra, du thao xac
ho so nhin cia UBND cép
xd vé nodi dung trong
ban khai ca nhan; cac
ché d6 cua dbi tuong
dang hudng, tranh giai
quyét trung lip;
Tham muu Gidy xéc
nhan d6i véi trudong
hop sdng doc than va
khong con than nhan;
. R . i md coi ca cha 1an me.

CoOng chuac chuyén mon xem xét,

tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Congchac | 09 |Tham muu Gidy xéc

UBND cap xa phé duyét. chuyén mon | ngay | nhén thu nhap;

Truwong hop hé so can bé sung | UBNDcap | lam P

hodc khéng di diéu kién gidi quyet X& vigc | Tham muu Gidy xac

phdi ¢6 vén ban thong bao cu thé. nhan tinh trang khuyeét
tat doi voi truong hop
than nhan la con tir du
18 tudi tré lén bi
khuyét tat ndng hodc
dac bi¢t nang sau khi
da 18 tudi ma khong
c6 thu nhap hang thang
hodc ¢6 thu nhap hing
thang nhung thap hon
0,6 1an muc chuan;
- Du thao Quyét dinh
hoic Gidy gidi thiéu.

Lanh | \ | Lanhdao | o1 |DPv thio Quyet dinh

dao | Lanh dao phong chuyén mon cap phong nga hoac Giay gioi

donvi |x& thim dinh trinh lanh dao | A |amy thiéuDy thio Quyét
phé | UBND phé duyét Cép s | v | dinh hodc Gidy gioi

duyét

thi¢u.
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Xéac nhan vé nodi dung
trong ban khai ca nhan;

Lanh cac ché do cua dbi
dao % ; Lanh dao 0L d hud
don vi | Lanh dao UBND cdp x& kiém tra, | o\ ~'% | ngay mf-“;lg (dang - wong,
. | phé duyét két qua. 0 CaP | ym | tranh giai quyet trung
phe xa viee | 18p;
duyét ' ) )
- Quyeét dinh hoac Giay
gi6i thidu.
.| Van thu phat hanh tra két qua| Céngchuc | 0,5
Hoan | 4iam tiép nhan TTHC chuyén mén | ngay | _ «
lil)l?; Hodn thién ho so lwu hodic giri Hoi | UBND cap | lam | -t du TTHC
dong gidm dinh y khoa Thanh pho xa viéc
T?ul;et Diém Phuc Gid ’ ,
cho | Trakét qua vu harlh hanh QLert .Ehnh hodc Giay
A chinh cong . gidi thiéu.
cong L ox chinh
A cap xa
dan
4.7.2.2 | Hb so giai doan 2
| Cong chirc diem tiép nhan TTHC 7 ‘ o
Tiép | kiém tra, tiép nhan van ban cua | Diém Phuc Thanh phan h6 so theo
nhan | cac don vi phuc dap vé noi dung vu hanh 0,5 | quydinh;
va ban | diéu chinh b6 sung thong tin trong | chinhcong | ngay | Gidy tiép nhan hd so
giao | ho so nguoi c6 cdng chuyeén cap xa va hen tra két qua.
Phong chuyén mon.
Cong chuc chuyén modn cap xa
tiep nhan Bién ban giam dinh cua
Ho6i dong Giam dinh Y khoa Ha
Noi, xem xét, tham dinh hd so, | :
Jhy ’ R : R A s C h , ,( .
trinh Lanh dao phong chuyén mon Oslszguc o9 | Dy thio Quyét dinh
Thu ly | cap xa phé duyét. chuyén mén | ngay hoac:: T}long bdo giai
. . X~ quyet ho so
Truong hop ho so can bo sung cap xa
hodac  khong du diéu kién giai
quyeét phai co van ban thong bdo
cu the.
x Lanh dao
Lénh q ‘ Phon hi & dinh:
dao | xem xét, tham dinh hd so, trinh chuyén r?u“)n 01 Du thao Quyet dinh;
phe: Lanh dao UBND cap xa phé duyét UBND chp ngay Théng béo.
duyét ~
X&
Lanh | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 0‘1 Du thao Quyét dinh:;
dao | tra, phé duyét két qua, trinh Lanh | UBND cap | Ngay
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N

d?lf;eé t dao UBND cap xa phé duyét. xa Théng béo.
Van thu phat hanh van ban tra két
qua cho Biém Phuc vu hanh chinh Céne chiic
Hoan | cong cap x4; beng 05 ,
thién A T '~ | Két qua TTHC
hd so | Cong chirc Cong chic Phong chu;ien TO“ ngay
chuyén mén cép xa hoan thi¢n lyu |~ “%P X4
ho so theo quy dinh
Tra ket Piém Phuc | ..
qua , vahanh | 819 |
cho | Tra két qua cho cong dén RN hanh | Két qua TTHC
o chinh cong .
cong L x chinh
4an cap xa
4 | Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s 72, 74) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Gidy x4c nhan thu nhap (MAiu sé 47) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

- Gidy gi6i thiéu (Mau s 38) Nghj dinh s 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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MAiu s6 12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI
Dé gidi quyét ché d§ wu dai khi nguwoi cé cong tir tran

1. Ho va tén ngudi c6 cong tir tran:
Ngay thang NAM SINh: ..o, Nam/NT: e

NOThUONG T,
Thudc ddi twong ngudi co cong ...........................................................................
Quyét dinh huong tro cap SO veeeeeeieens ngay... thang ... ndm... cla..........ccceeueeee
Ty 18 ton thuong co the (MU CO):.vuerveverereeereseeeeeeieeeesese oo,

T tran ngay ...thang .. nam . .Giay bao tur sO... ngdy ... thang ... nim ... cia........
Mire tro cap, phu cap hang thang/trg cap MOt TAN ..o
Tro cép, phu cap hang thang da nhan dén hét thang.................occ.c...... nam.............
2. Ngudi hoac to chirc nhan mai tang phi:

a) Ca nhan

HO VA TN e s

Ngay thang nam sinh:..........ooo, Nam/NT: e
CCCD/CMND S8.....cvverrerrrrennn, NEAY CAP....vevreeerean, NOT CAP. v

NOT thUONE T

S8 GIEN 0L .-ttt
Quan hé véi ngudi c6 cong voi cach mang tir tran:

b) T6 chic

TN 0 CHTEC ettt n et eeeneees

5 1T 1ol 1) PP PP TP
Nguoi dai dién theo phap [ut:.........coooiiiii, Chtrc... VUi,
S8 GIEN 0L ..ottt

3. Ho va tén ngwdi nhan trg cap mot JAD S cverecersencsenneseneesensenssensenesnsesensnes
Ngay thang nam sinh:........cccocooenine, Nam/Ni:ieeceeeeee e,
CCCD/CMND 80.....oocecua NQAYy... CAP...ecvveeeenene.. NOi  CAP. ceoveeeeeeeeeean
QUE QUAN: ...ttt et sb e et e e e e
NOTthUONG Tz

SO QBN NOGI ..ottt sttt
Quan hé véi ngudi cd cong voi cach mang tlr tran..........c.oveeevveeeeeeeeeeeeeeeeans

4. Than nhan ngudi c6 cong

a) Danh sach than nhan 2

Quan hé A Hoan
vOi nguoi R canh hién
c6 cong : tai’

Nam Noi

STT | Hevaten sinh thwong tra
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b) Phan khai chi tiét vé con nguoi c6 cong tir du 18 tudi tré 1én dang tiép tuc di hoc tai

co so dao tao hoac bi khuyét tat nang, khuyét tat dac bi€t nang.

L Théi didm Co sé giao duc dang
Ho va Thoi diém Két thitc theo hoc
STT A Nam sinh | bi khuyét R Thoi gian
téen n bac hoc n . L. aA
tat h (i) th én Tén co s& bat dau
P g di hoc
1
2

..., NEAY... thang... nam...
Nguoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)

.... ngay... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cép x4
Noi1 dung khai va chit ky trén ban khai 1a diing.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi 5 dbi tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan li¢t si, nguoil hoat dong khang
chién giai phong dan toc...

2 LLap danh sach than nhan du diéu kién hudng tro cap tuat.

3 Ghi 16 song c6 don, khong noi nuong tua hodc con mé cdi ca cha me.

4 Ghi rd thoi diém bi khuyét tat: chua du 18 tudi hodc tir du 18 tudi trd 1én (truong hop
khong c6 con bi khuyét tat thi bo cot nay).
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Mau sb 72
UBND....ccoovvvvriennnnn. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

S6 ho so:.../....
QUYET PINH
Vé viéc tam dirng/tam dinh chi/chdm dirt ché d6 wu dai déi véi nguoi cé cong
hoic than nhan

UY BAN NHAN DAN ..............
Can cuw Nghi dinh SO......;
Cancu......;
THEO A8 NGRE CUl........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
QUYET PINH:

piéu 1. Tam ding/tam dinh chi/chdm dirt ché d6 wu dai ddi véi ngudi co cong va
than nhan:

2. Ong (ba) 13 than nhan ngudi c6 cong gdm:

STT|Ho tén[Ngay thang nim sinh|Qué quan|Noi thwong tra[Méi quan hé véi NCC

TR IV o [o SR



2.LY O

Dieu 3. Truong phong........ccoocvvvvveeeeiiinnereerreeins va ong (ba)......... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 3; (Chir ky, dau/chit ky so cua co quan, to chirc)
- Ho va tén
- Luu: VT,
Ghi chu:

'Ap dung d6i v6i truong hop ngudi ¢ cong bi tam dinh chi/cham dirt ché do wu
dai.

2Ghi rd dién d6i twong nguoi co cong (vi du: thuong binh, nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém (chat doc hoa hoc..).

SAp dung d6i véi truong hop than nhan ngudi c6 cong bi dinh chi/cham dut ché do
uu dai.

4Ghi r6 mbi quan hé v&i ngudi co cong.

5Ghi r6 dang hudng ché do dbi voi than nhan Liét si hodc than nhan nguoi c6 cong
(ghi cu thé dién nguodi c6 cong).
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] ] MAu s6 74
UBND.....ccccovvneennne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

So: ..../Qb-
..., ngay ... thang ... nam ...
) S6 ho so:.../
. QUYET DINH .
Ve viéc trg cap khi nguwoi ¢6 cong tir tran
UY BAN NHAN DAN ..............
Can cu Nghi dinh S0, X
(00777 e Y TS ;
TREO @6 MG
QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap mai tang phi doi v6i ngudi hoidc t6 chirc thyc hién mai tang:
1. Canhén

2. T chirc

Tén to chuc:

Piéu 3. Tro cip tuat hang thang d6i v6i nhitng than nhan sau:

Ho | Nam |Méi quan hé Mikc tro cap Thoi diém| Tro cip dwoc
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tén | sinh | véi NCC T:lat Tuét nuéi| Téng hwéng | truy lll}h (néu
hang dudn con c0)
thang £ | cong
1
2
Dicu 4. Truong phong .........ccceveeiieieeieeieeeeeeeeeee e va 6ng
[(oF:) I chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: UY BAN NHAN DAN .......... 9
- Nhu biéu 4; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, to chirc)

- Ho va tén
- Luu: VT,...
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8. Quy trinh: Di chuyén hai ct liét si dang an ting tai nghia trang liét si di noi

khac theo nguyén vong ciia dai dién thin nhan hoic nguoi huéng tro cip thé cing
liét si (QT-47)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thic di chuyén hai cdt liét si dang an tang tai nghia trang
liét si di noi khac theo nguyén vong ctia dai dién than nhan hodc nguoi hudng trg cép
tho cling i€t s1

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi dai dién than nhan liét si hodc ngudi huong tro cap thd cing liét si
c6 nhu cau di chuyén hai cét liét s dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo
nguyén vong cta dai dién than nhin hodc ngudi hudng trg cp tho cang liét si;
- Chi 4p dung viéc di chuyén hai cbt liét si d6i v6i trudong hop mé liét si co day du thong
tin dang an tang trong nghia trang liét si.
- Can bd, cdng chac: Piém Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong, S& Noi vu chiu
trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Pdi twong
Dai dién than nhan liét si hodc nguoi huong tro cap tho clng liét si c6 nhu cau thuc
hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cdch mang nam 2020;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctua Chinh pht quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;
- Nghi dinh 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh to chire cac co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung uong;
- Nghi dinh so 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong quan 1y nha nudc cua Bo
No1 vu;

Quyet dinh sé 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cta Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh
vuc ngudi cd cong thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tim phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, dugc sira doi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong,
tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viée lam; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia S Noi vu thanh ph Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/QD-SNV ngay 20/6/2025 cua S& Noi vu vé viéc uy quyén cho
UBND céc xa, phudng trén dia ban thanh phd Ha Noi giai quyét mot sé thu tuc hanh
chinh linh vuc nodi vu thudc tham quyén cua SO Noi vu

4.2 Thanh phan hé so Ban | Ban

chinh sao




347

dwgc
ching
thuc
- Déi véi trwong hop chwa dwoc hé tro:
+ Pon d& nghi di chuyén hai cdt liét si theo Mau s6 32 Phu lyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. y
+ Giay bao tin mo liét si.
+ Vin ban Uy quyén ddi voi trudng hop than nhan liét si uy
quyén di chuyén hai cot liét si.
Doi véi trwong hop di dwoc hé tro:
+ Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si theo Mau s 32 Phu lyc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
+ Ban sao dugc ching thue tir gidy ching nhan gia dinh hodc than « «
nhan li€t s hodc ban sao dugc chirng thuc tir quyét dinh trg cap tho
cung liét si.
+ Gidy b&o tin mo liét si.+ Vian ban uy quyén d6i véi trudng hop
than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cot liét si.
4.3 | So lwong: 01 bd
4.4 Thai gian xir ly
a) Truwong hop chwa dwgc nhn ho tro:
- UBND cép xa noi quan ly hé so gbe: 03 ngay lam viéc
- UBND cap xa noi quan 1y md li¢t si: 02 ngay lam vi¢c
- UBND cép x4 noi d6n nhan hai ¢t liét si: 02 ngay lam viéc
b) Truwong hop da dwoc hé tro:
- UBND cép x4 noi thudng tri: 03 ngay lam viéc
- UBND cép x4 noi quan Iy md liét si: 02 ngay lam viéc
- UBND cép x4 noi don nhan hai c6t liét si: 03 ngay lam viéc
4.5 Lé phi
Khéng
4.6 Quy trinh xir ly cong viéc
4.6.1 | Trwong hop chwa dwoc hé tro
Ten Chi tiét Trachnhiém | ' | Bidu miu
bwdc ) gian
a) Trwong hop UBND cép xi la noi quan ly hé so ligt si
Dai dién th@n nhénlliét :sT hoac ngud? Gis Thanh phan hé
. | hudng tro cap tho cdng liét si chuan bi L .
Céa nhan Céa nhan hanh | so theo quy
va nop day du hd so theo quy dinh tai chinh | dinh
Diém Phuc vu hanh chinh cong cip xA. o
Pll?l;.irillu Cong chic Biém Phyc vu hanh chinh Thanh phan hé
hanh cong cap xa kiém tra, tiep nhan ho so .2 so theo quy
anh . L5 s . : biém Phuc vu . .
. dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh . . 0,5 ngay | dinh;
chinh \ 2 X A n hanh chinh N RNy A
N .| va chuyén Phong chuyén mon UBND n .~ | lamviéc | Giay tiep nhan
congcac | z cong cap xa X .
9 cap xa. ho so va hen
xa, 2 két qua.
phudng trakét q
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén mén xem | Chuyénvién | 01 ngay | Thanh phan ho
vién | xét, thim dinh hd so, trinh Lanh dao | Phong chuy@n | lamviéc | so theo quy
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Phong | Phong chuyén mdn UBND cap xa mon UBND dinh;
chuyén cap xa Du thao van
mon ban
Lanh ~ X
da0 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Lanh dao _ | Ho sotheo quy
R A At LA A < Phong chuyén | 0,5 ngay | dinh;
Phong | phé duyét két qua, trinh Lanh dao A NI \ <
A Lo mon UBND | lamviéc | Du thao Van
chuyén | UBND cap xa SO ,
2 cap xa ban
mon
Lanh ; : H6 so theo qu
dao | Lanh dao UBND cép X kiém tra, phé |  Lanhdao | 05ngay | (. quy
UBND | duyét két qua. UBND cap x& | lamviéc | ;. " .
Lo Van ban
cap xa
_ Vin thu déng dau va tra két qua Piém Vin thu 05n0ay | «,. ..
Van thu Phyc vu hanh chinh cong cap x4 UBND cap xa | lam viéc Vén ban
b) Trirong hop UBND cdp X4 la noi quan Iy mé liét si
Dal dign than nhan iét st hodc ngudi Gi> | Thanh phin hd
. o~ | hudong tro cap tho cing liét si ho so L .
Ca nhan ) S . Ca nhan hanh | so theo quy
theo quy dinh tai DPiém Phuc vu hanh . )
. ; L s . chinh | dinh
chinh cong céc xa, phuong.
Piém N Ao A
Phuc vu | Cong  chuc Diém Phuc  vu 7 'SI':antflllepOhan ho
hanh | hanh chinh cong cép xa kiém tra, tiép | Diém Phuc vu e quy
, N X , , X ) n \ , 02 glo dlnh,
chinh | nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo hanh chinh N S .
N . ) PO, \ A A .~ | lamviéc | Giay tiep nhan
cong cac | quy dinh, chuyén dén Phong chuyén | cong cap xa A \
. I S ho so va hen
X4, mon UBND cap xa Lz .
\ tra két qua.
phuong
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén moén xem A Thanh phan ho
- . 2 . A 4 N Chuyén vién
Vién xet, tham dinh ho so, trinh Lanh dao \ . . | so theo quy
. X A . _x | Phongchuyén | Olngay | . ..
Phong | Phong chuyén mon UBND cap x& phé A 207 | dinh;
o n mén UBND | lam viéc \ 8
chuyén | duyét. SO Du thao van
2 cap xa \
mon ban
Lanh ~ X
da0 By Lanh dao - Ho so theo quy
Phon Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra | Phong chuyén | 02gio | dinh;
chu égn trinh Lanh dao UBND cap xa mén’UBND lam viéc | Du thao Van
Y cap xa ban
moén
Lanh ; : Ho so theo qu
dao Lanh dao UBND cap xa kiém tra phé Lanh dao 02 gio dinh: quy
UBND | duyét ket qua UBND cap x& | lamviéc | ;. " .
Lo Van ban
cap xa
] Van thu dor‘lg dau,’ tra k?t qUa’ D1er~n Vin thu 02 givr o
Van thu | Phuc vu hanh chinh céng céc xa, O X .. | Van ban
X UBND cap x& | lam viéc
phuong
c) Truwong hop UBND cap X la noi don nhdn hai cot ligt si .
Ca Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan Cé nhan/Bon Gio Thanh phan ho
nhan/Do | hai cot liét si tiep nhan Bién ban ban vi hanh | so theo quy
nvi giao va Giay giéi thiéu tai Biém Phuc : chinh | dinh
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vu hanh chinh cong cac xa, phuong

biém N A A
Phuc vu | Cong chac Diém Phuc  vu 7 'Sl':antf;‘epohan EO
hanh | hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép | Diém Phuc vu |50 quy
. NS , NS N A p 02 gio | dinh;
chinh | nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo hanh chinh IAm via iAv tiéo nha
cdng c4c | quy dinh va chuyén dén can bo chuyén | cong cip x4 amvige | Glay tiep nhan
4 J ¥ ho so va hen
X4, mon. s LA i
\ tra két qua.
phuong
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén moén xem A Thanh phan ho
- . 2 : \ 4 ~ Chuyén vién
viéen | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao X . ... | so theo quy
A N A A x _x 1| Phongchuyén | 0,5ngay | . .
Phong | Phong chuyén mon UBND cap x& phé A =7 | dinh;
n . moén UBND lam viéc \ 9
chuyén | duyét. L ox Dy thao van
2 cap xa ,
mon ban
Lanh ~ X
dao | Lanh dao Phong chuy@n mén kiém tra, Lanh dao | Mo S0 theo quy
Phong | trinh Lanh dao UBND cép x& phé duyet | " nond chuyen | 02gio | dinh;
| o Lanh & pXaphe diyet! mon UBND | lamviéc | Dy thio Van
chuyén | két qua X ,
2 cap xa ban
moén
Lanh 1} 2nh dao UBND cAp xa kiém tra, phé Hb so theo qu
dao duyét két ua P P Lanh d’ao 02 gio dinh; "
uBND | dUyetKetqua. UBND cép xa | lam viec | 0"
Lo Van ban
cap xa
Lanh
dao
finh oo Lanh dao oo i b
hc‘)n- : . UBND, lanh Igiét si, van ban
PRONg | 5 chac an tdng hai cot li¢t si vao| daophongva | 05ngay |, ; " . \
va can - s A A . S |bao cédo So
R Nghia trang liét si. can bo chuyén | lam viéc n: an
bo R Noi vu noi don
A mon UBND n N
chuyén Lo nhan hai cot
2 cap xa Al o
mon liét si.
UBND
cap xa
UBND UI\BNDICap_Axa gm van qbanﬂbao cao .| 02gis V,an bgn ba}o
: _~ | (kem céc giay to) den S& NOi vu noi | UBNDcapxd | ,, 2. |cao (kem cac
cap xa , NSNS lamviéc | 7.2 N
don nhan hai cot liét si. giay to).
4.6.2 | Trwong hop da dwoc ho tro
Te’n Chi tiét Trach nhiém T.h Ol | Biéu miu
budc ) glan
a) Truwong hop UBND cap xd la noi thwong tri Cia ngwoi dé nghi
bai dién thé}n nhan liét si hoac ngudi o
huong trg cap tho cang liét st chuan bi Gio Thanh phan ho
Céanhan |va Nop day du ho so theo quy dinh tai Canhan hanh | so theo quy
biém Phuc vu hanh chinh cong cac x4, chinh | dinh.
phuong noi thuong tri
Piem [Cong chac  Piém  Phuc  vu| Piém Phuc vu | 0,5 ngay | Thanh phan ho
Phuc vu | hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiep hanh chinh lam viéc | so theo quy
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hanh | nhan ho so dam bé}o dﬁry du, hop Ié theo | cong cap xa din,h; ,
chinh | quy dinh va chuyén den Phong chuyén Giay tiep nhéan
céng cac | mén UBND cap xa. ho so va hen
X4, tra ket qua.
phuong
CIUYSN | Chuyén vien Phong chuyén mon xem | Chuyén vién Thanh phan ho
A xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | Ol ngay | .. .. quy
Phong X N N 2 N R A .2 | dinh;
~ | Phong chuyén mon phé duyét. mon UBND | lam viéc , <
chuyén SO Du thao vén
2 cap xa \
mon ban
Lanh ~ X
da0 | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, |  La0hdao _ | Ho so theo quy
: . . A ox i n ~. | Phong chuyén | 0,5ngay | dinh;
Phong | trinh Lanh dao UBND cap x& phé duyét o N , <
o Lo mon UBND | lamviéc | Dy thao van
chuyén | két qua. X ,
2 cap xa ban
mon
':iaar:)h Lanh dgo UBND cép xa kiém tra, phé | Lanhdao | 0,5 ngay g'i‘r’];f’ theo quy
UBND duyét ket qua UBND cap x& | lam viéc Viin ban
y Vin thu dong dau, tra két qua Piém Van thu 0,5N0ay |, ..
Vanthe | ) ¢ vy hanh chinh cong cp xa UBND cép x& | lam viec | ¥an ban
b) | Truweng hop UBND cdp xd la noi quan 1y mé lige si
bai dién thf}ln nhan liét si hoac ngu’&ri
huong tro cap tho clng ligt st nop Giay Gio | Thanh phin hd
.~ | gidi thiéu di chuyen hai cot liét si (kém L .
Céanhan A : . .2 Ca nhan hanh |so theo quy
Pon d¢ nghi) theo quy dinh tai Biém ) )
. , N , ~ chinh | dinh.
Phuc vu hanh chinh cong cac xa,
phuong
Piém \ A WA
Phucvu |Cong chic  Diém  Phuc wvu 2 Thanh phan ho
; . , A L . .2 biém Phuc vu so theo quy
hanh | hanh chinh cong cac xa, phuong kiém X . . -
¢ £ A A \ s S hanh chinh 02 gio | dinh;
chinh | tra, tiép nhan ho so dam bao day du, " . . - Y .
N . ~ ) \ APV cong cac xa, | lamviéc | Giay tiép nhan
cong cac | hop I¢ theo quy dinh va chuyén dén N A .
9 X A D phuong ho so va hen
Xa, Phong chuyén mon UBND cap xa 2 LA s
\ tra ket qua.
phuong .
CC;Jg;en Chuyén vién Phong chuyén mon xem | Chuyén vién 'SI':antrllepohan 20
\ xét, thdm dinh hd so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | 01 ngay | >0 | quy
Phong N N N A N R . .2 | dinh;
~ | Phong chuy&n mén phé duyét. mon UBND | lam viéc . <
chuyén X x Du thao van
2 cap xa \
mon ban
Lanh ~ A
da0 Lanh dao _ Ho so theo quy
: Lanh dao Phong chuyén mén UBND | Phong chuyén | 02 gio | dinh;
Phong Ao UR LA A Ar LA ) A N ‘n ) <
chuy@n cap x& kiem tra, phé duyét két qua. mon UBND | lamviéc | Dy thao vén
2 cap xa ban
mon
Lanh 1y ok dao UBND cap x& kiém tra, phé |  Lanh dao 02 gio Ho S0 theo quy
dao | 4 \vet két qua UBND cap xa | lam viec | 400
UBND | “WYetRetd P *“ | Van ban
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Vin fhy | Yan thu dong dau, tra ket qua Piém Van thu 029i0 | (s pan
Phuc vu hanh chinh cong cap xa UBND cap x&8 | lam viéc
C) Truong hop UBND cdp xd la noi dén nhdn hai cot ligr si
ca | Uybannhandan cap xd noi don nhan| - Gic | Bién ban ban
. hai cot liét si tiep nhan ho so theo quy | Ca nhan/Pon N ST A
nhan/Do | . LT . , . : hanh | giao; Giay gidi
: dinh tai Biém Phuc vu hanh chinh cong Vi . .
n vi A . chinh | thiéu.
cac xa, phuong
biem cong chec Diém  Phuc wvu
Phuc vu |, , R L~ LR Ny .2
\ hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép | Piém Phuc vu Y S
hanh A LA \ , aA 4. A . ; .| Giay gidi thiéu
. nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo hanh chinh 02 gio i 2 N
chinh . s Y 5 N . Cx 2. | di chuyén hai
N .| quy dinh va chuyén dén Phong chuyén | congcac xa, | lamviéc | z, /...~
congcac | - L ) cot liét si.
3 mon UBND cap xa phuong
phuong
Lap Bién ban
Chuvén ban giao hai
vié); Chuyén vién Phong chuyén mén xem | Chuyén vién cot liét si, du
Phon xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | Ol ngay |thao van ban
chu é% Phong chuyén mén UBND cap xa mon UBND | lamviéc | bao cao So
y cap xa NI vu noi don
mon A N
nhan hai cot
liét si.
Lap Bién ban
Lanh ) bzzm _glaON hai
~ . N R . Lanh dao cot liét si, du
dao Lanh dao Phong chuyén mdn xem Xxet, hona chuvén | 0.5 naav | thio van  ban
Phong | thdm dinh trinh Lanh dao UBND cdp | PhONd CUYEN 1,0 NGaY | INao van bar
n X 1A A e 1 mén UBND | lamviéc | bao cao So
chuyén | xa phé duyét van ban Lo At 4
2 cap xa NoOi vu noi don
mon A N
nhan hai cot
liét si.
Lanh ~ £ X 1,i A A ~ N A
Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé Lanh dao 0,5 ngay | Ho so theo quy
dao duyét vin ban UBND cap xa | lam viéc | dinh
UBND ' ' ' '
Bién ban ban
| | TR
UBND | To chic an tang hai cot liét si vao | UBND cap xa, | 0,5 ngay bao ,céo S5
cap X8 | Nghia trang liét si can bo chuyén | lamviéc | .. i
A NOI Vu noi don
mon A N
nhan hai cot
liét si.
~. | Chuyén vién Phong chuyén mon
Chuyén P S A
- UBND cap xa gui van ban bao cdo | Chuyén vién < . .
Vién . Y A : . o .. | Van ban béo
Phong (kem céc giay :[0)_ den S¢ Nol_ vu noi | Phong chuyén | 02 910 | 4o (kem cac
~ | don nhan hai cot liét si; S& N6i vu noi | mén UBND | lamviéc | ~.7 .\
chuyén A Lo DTy <o giay to).
A quan ly ho so, tra két qua biém Phuc cap xa
mon . 1A o X
vu hanh chinh cong cac xa, phuong
4 Biéu miu
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- Bon dé nghi (Mau so 32) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Giay gioi thiéu (Mau s6 43) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Phiéu bao di chuyen (Mau s6 94) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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‘ ] ) Méu sb 32
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Di chuyén hai cot liét si

1. Thong tin vé ngwoi dé nghi

HO VA TGN e e
Ngay thang ndm sinh: .........cccoeiiiiii, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND 86 ................ NEAY CAP v, NOTCAP v
NOT thUONG T .
SO BN th0AT TN NE: ..ottt ettt ettt ee et en e en e
Quan he voi et ST 1320

2. Thong tin vé li¢t si:

| (0 J72 1E 1< PSP
(@ TN o U 1o SRS

Cép bac, chirc vu khi hy SInh: ...
Ngay thang nam hy sinh.................... AT e
3. Néi dung dé nghi
Cin ctr vao thong tin phan mo 1iét sTdo: 133 ..o,
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cot liét sitir............ vé an tang tai 134.......
Dé nghi UBND x4, phuong..... xem xét, giai quyét../.
v, NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Théng tin vé nguoi dé nghi va chit ky (Ky, ghi ré ho va tén)
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

131 Tyy tirng truong hop di chuyén thikhai thém théng tin trong Gmg:

- Gidy bé4o tin mo liét si sb.... ngdy..... thang....ndm....cla ....................

- Bién ban ban giao hai ct liét si.
132Ghi 1 tén, dia chi nghia trang liét s hodc dia chi noi an tang ngoai nghia trang liét si.
Ghi chu:
133 UBND x4, phuong noi ngudi dé nghi thuong tra cap ddi véi truong hop da duge hd tro.
134Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi hudng trg cap tho cing).
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M3u so 43
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ..../GGT-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............. 185 ...........trAn trong gi6i thiéu:
(0] 1o I (01 ST
Hién dang thurOng trll ta5:......coueeiiiieeiieie e
CCCD/CMND S8....oovceriereenn, Ngay CAp.....ccocu.... NOTCAP oo,
SO BN th0AT TN NE: ..ottt ettt ettt e et ee et ee e eeenens
La......... 186 CUA LB ST 1ottt sttt st s rn e
L@ L= o[- PSSR
Co quan, don vi KNl Ny SINN: Lo
Cap bac, chirc Vi Khi Ry SINN: ..ot
Ngay thang nam hy sinh.................... 12 ) PRSP TRRTRI
Dang an tang tai NZhTa trang@..........ccccoviiiiiiiii i
5 1 RS T T TS R R
Dé nghi Quy co quan tao didu Kién cho Ong (DA):.......coveeveeverreererririsresesesesessessensnes
Gidy nay cO @id tri 8N DAt NEAY ...cvvveveeerceeeeeee ettt
..., Ngay ... thdng ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Xac nhan cuia UBND cép x4 noi (Chir ky, dau)

‘ duoc gi6i thiéu dén*®
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ho va tén

135X ac nhan dbi véi trudng hop do UBND x4, phuong cap gidi thiéu.

Ghi chu:

136 Noi quan 1y hd so liét s hodc (va) noi dén nhan mo liét si

1373 Noi an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, xa, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 m¢, hang, 16,
khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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Miu s6 94
UBND XA, PHUONG......,.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

-

Sb: ... /PB-..... coenenn, NEAY ... thang ... nam ...
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET SiI
Kinh giri: S Noi vu® ... ...
UBND xa, phuong ............... da giai quyét viée di chuyén hai cot liét si:
| QI IR 13 1 0 TS A OO OOP PR
Ngay thang nam SINN: ..o
L@ TN o U 1o S P PSSO
Ngay thang nam hy SINN: ....ooiiiiii e
AN AN 1213139 ettt reas
Theo dé nghi cta ong/ba:
| oIV T 1< o
NOT hUONE T .t e e e
CCCD/CMND 86 ..... NQAY CAP.....cvvvervrrrenn. NOTCAP. e
QUAN NE VOT 11T ST: .uuviiiiiiiiiii sttt e e s e e e e e bba e e e e e nees

Hai cot liét sT dugc cat boc va di chuyén veéX0. . ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky tén, dau)
- Ho va tén

Ghi chu:
“UBND x4, phudng noi thuong tri theo quy dinh. )
1%0Ghi rd moi quan hé véi liét s (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cang).
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9. Quy trinh: Di chuyén hai c6t liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé
an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cia dai dién than nhan hoic nguoi
hwéng trg cap tho cung liét s (QT-48)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céach thic di chuyén hai cdt liét si dang an ting ngoai nghia
trang 1i€t s7 v€ an tang tai nghia trang li€t si theo nguyén vong cua dai dién than
nhan hodc nguoi1 huong trg cap tho cung liét si

2 Pham vi

- Ap dung d6i voi dai dién than nhan liét si hodc nguoi huong tro cap tho cung liét
si di chuyén hai cot liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia
trang liét si theo nguyén vong cua dai dién than nhin hodc ngudi hudng tro cip tho
cung li¢t si;

- Chi 4p dung viéc di chuyén hai ct liét s d6i voi cac truong hop mo liét si sau:

+ Mo liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si nhung c6 bi€n ban ban giao hai
cot liét si cia co quan ¢ thim quyén, nay dua vio an tang trong nghia trang liét
si.

+ M6 cua thuong binh chét do vét thuong tai phat dwoc cong nhan 1a liét si nay
dua vao an tang trong nghia trang li¢t si.

- Céan bo, cdng chirc: Piém Phuc vu hanh chinh cong cap xa, S Noi vu chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

Dai dién than nhan liét si hodc nguodi huang tro cap tho cing liét si co nhu cau thuc
hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cu to chire ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh to chirc céc
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong trung uwong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 cia Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh virc
quan 1y nha nudce ciia BO Noi vuy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh
vuc ngudi cé cong thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Noi vuy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muyc thu tyc hanh
chinh m&i ban hanh, dugc stra ddi, bo sung va bi bai bd linh vuc Ngudi cd cong;
Lao dong, tién lvong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc
lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc
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nang quan ly cia S6 Noi vy thanh pho Ha Noi.

- Quyét dinh s6 3176/QD-SNV ngay 20/6/2025 ctua S& Noi vu vé viéc uy quyén
cho UBND cac x4, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai quyét mot sé tha
tuc hanh chinh linh vuc ndi vu thudc thim quyen cua SO Noi1 vu.

Ban
Sao
dug
N A A Ban c
4.2 Thanh phan ho so chinh | chi
ng
thw
C
Pon dé nghj’ di chuyén hai cot li¢t si theo Mau s6 32 Phu luc | X
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu.
Bién ban ban giao hai cot liét si doi vai truong hop mo liét si «
dugc co quan chirc ndng ban giao cho gia dinh quan 1y.
Van ban uy quyén do6i véi truong hop thadn nhan liét si uy «
quyén di chuyén hai cot liét si.
4.3 S6 lhrong: 01 b
4.4 Thai gian xir ly
* Truwong hop chwa dugc ho tro
- UBND cap xa noi quan ly h6 so goc: 03 ngay lam viéc
- UBND cap xa noi quan ly md liét si: 01 ngay lam vi¢c
- UBND cép xé noi don nhén hai cot liét si: 01 ngay lam viéc
* Truwong hop da dwgc ho trg ’
- UBND cép xé noi quan Iy ho so goc: 03 ngay lam viée
- UBND cap xa noi quan ly md li¢t si: 01 ngay lam viéc
- UBND cap xa noi don nhan hai cot li¢t si: 02 ngay lam viéc
4.5 Lé phi
Khéng
4.6 Quy trinh xir ly cong viéc
4.6.1 Trwong hop chwa dwoc ho tro
Tén buéc Chi tiét Trach nhiém gg‘: Biéu miu
a) Trwong hep UBND cdp xi la noi qudn 1y hé so ligt st
Da! dién thz?n nr}anlllet ST h9ac nguo! Gis Thanh phan
LA hudng tro cap tho cing liét si chuan bi LA N A
Canhan | " ° "5 "3 . ; Céa nhéan hanh | ho so theo
va nop day du ho so theo quy dinh tai chinh av dinh
Diém Phuc vu hanh chinh cong cép xa. quy dinn.
Diem Cong chic Piém Phuc vy hanh chinh Tb anh-phan
Phuc vu R L 1R £ A A ho so theo
. cong cap xa kiem tra, tiep nhan ho so .2 N
hanh . s A e A . biém Phyc vu <. | quy dinh;

] dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh . ; 0,5ngay | ~.x y
chinh X 2 . A o hanh chinh . S0 | Glay  tiep
o .| va chuyén Phong chuyén mon UBND A .~ | lamviéc Ar A

congcac | . cong cap xa nhan ho so

- cap xa. . ,

X4, va hen tra
phuong. ket qua.
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén mon xem | Chuyénvién | 01 ngay | Thanh phan
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vién | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong chuyén | lamviéc | ho so theo
Phong | Phong chuyén mon UBND cap xa phé | mon UBND quy dinh;
chuyén | duyét. cap xa Du thao
mon Giay  gidi
thiéuq di
chuyén hai
cot liét si.
HO6 so theo
~ q ~ quy dinh;
Lan}} dao Lanh dao Phong chuyé&n mon kiém tra, Panh daOA .. | Du thao
Phong A . \ . N Phong chuyén | 0.5ngay | ~.x
A phé duyét van ban, trinh Lanh dao A 27 | Giay  gidi
chuyén Lo moén UBND | lamviéc | .. .
2 UBND cap xa L ox thiéu di
mon cap xa 2 <
chuyén hai
cot liét si.
HO6 so theo
, 7 quy dinh;
Lanh dao | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao 0,5ngay | Giay gioi
UBND | duyét van ban. UBND cap x@ | lam viéc thieu. di
chuyén hai
cot liét si.
, ’ q Giay  gidi
Vin thy Van thu dong dau, tra két qua Diém Van thu 0,5 ngay | thiéu di
Phuc vu hanh chinh céng cap xa UBND cap xa | lamviéc | chuyén hai
cot liét si.
b) Trirong hop UBND cdp xd la noi quan Iy mé liét si ,
bai dién thfin nhan liét si hodc nguoi Giay gioi
hudng tro cap tho cung liét s nop Giay . thiéu di
. P n . 2 e Lt~ . Gio X N
. va- | QI61 thi¢u di chuyén hai cot ligt s (kem A X chuyén hai
Canhan )\ : s 2 Ca nhan hanh 2 Vine  m
bon dé nghi) theo quy dinh tai Diém chinh cot ligt si;
Phuc vu hanh chinh céng cap xa noi bon de
quan ly mo. nghi.
Diem v Gidy  gi6i
Phyc vu | Cong chic Piém Phyc vy hanh chinh ay- giol
\ A A~ LA - £ A A .2 thiéu di
hanh cong cap xa kiem tra, ticp nhan ho so | Diém Phuc vu 0Lais | chuvén hai
chinh | dam bao ddy da, hop I& theo quy dinh | hanh chinh | - 919 | chtyen hal
N ] N 2 2% X A n ISR lam viéc | cot liét si;
cong cac | va chuyén dén Phong chuyén mon. cong cap xa 2
4 bon de
xa, nghi
phudng gnt.
Chl_JAyen C,huyerl vien Phopg chuyen mon xem Chuyén vién Du thao
Vién xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao R o . N
A ! A + _x 1| Phongchuyén | 02gio | Phicu bao di
Phong | Phong chuyén mon UBND cap xa phé A N 2 <
o n mon UBND | lam viéc | chuyén hai
chuyén | duyét. Lo~ Lo Vin, o~
2 cap xa cot liét si.
mon
Lanh dao Lanh dao Phidu béo di
Phong | Lanh dao Phong chuyén mén UBND | Phong chuyén | 02 gio 2 <
A Z ~op R Z ; ~ R R Chuyen hai
chuyén | cap xa kiém tra ket qua. mon UBND | lamviéc | < 7.~ -
A Lo cot liét si.
mon cap xa
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Lanh dao | Lanh dao UBND cép xa kiem tra, phé |  Lanh dao 02 gio Eme%r?aohg:
UBND | duyat két qua UBND cép xd | lam viec | ooy
cot liét si.
_ Van thu dong dau, tra két qua Diém Vin thu 01gio | . ..
Vanthe | o ¢ vu hanh chinh cong cp i, UBND cép xa | lam viec | ¥an ban
C) Truong hop UBND cdp xd la noi dén nhdn hai cot ligr si
, Uy ban nhan dan cap xa noi dén nhan . Bién ban
Ca N z o ~ L A CA R N , N GlO’ N . .
. hai cot liét si tiép nhan Bién ban ban | Canhan/PBon . ban  giao;
nhan/Pon | _. A : hanh £
. giao va Giay gid6i thiéu tai Biém Phuc Vi . Giay  gioi
Vi \ , o P chinh .
vu hanh chinh cong cap xa thiéu.
biém
Phuc vu | Cong th'J:C biém Phuc vu hanh chinh 7 Gii i
hanh cong cap xa kiém tra, tiep nhan ho so | Diém Phuc vu . ay- glal
. . s A . A . X ] 01 gio | thigu di
chinh | dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh | hanh chinh N 2 <
N ] N LSy SR A o Lo~ lam viéc | chuyén hai
cong cac | va chuyén dén can bo chuyén mon. cong cap xa Ly Tin, ~
5 cot liét si.
phuong
Lap  Bién
Chuyén b?n . baA’n
2 A . A A giao hai cot
Vién Chuyén vién Phong chuyén mon xem A SV
N . 2 : A 4 N Chuyén vién liét si, du
Phong | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao . . . \ <
chuyén | Phong chuyén mén UBND cap xa phé Phong chuyeén | 01 gio | thio ~van
2 n moén UBND | lam viéc | ban bao So
mon duyét. Lo a s
cap xa NOI vu noi
UBND . A
CAD XA don  nhan
P hai cét liét
si.
Bién  ban
ban giao hai
~ Aooox iR A cot liét si,
Lanh dao gjnlélt 32?1 ];END cap xa kiem tra, phe |y . dao 01gio | van ban béo
UBND ye ' UBND cap xd8 | lamviéc | cao So Noi
vu noi don
nhan hai cot
liét si.
Bién  ban
ban giao hai
9 ’ Lanh dao cot liét si
UBND | To chuac an tang hai cot liét si vao | UBND cap x&, | 0,5 ngay | van ban bao
cap Xd | Nghia trang liét si can bo chuyén | lamviéc | cao S Noi
mon vu noi don
nhan hai cot
liét si.
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén mon | Chuyén vién Vian ban
Vvién UBND cap x& gui van ban b&o cdo | Phong chuyén | 01 gio | bédo cao
Phong | (kem cac gidy to) dén S¢ Noi vu noi mon lamviéc | (kem  cac
chuyén | don nhan hai cot liét si va noi quan ly | UBND cap xa giay to).
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mon mo liét si |
3.7.2 | Trwong hop di dwoc hé tro
Thoi Bieu
TT Trinh tuw Trach nhiém . mau/Két
: : gian .
qua
a) Truwong hop UBND cap xd la noi quan ly hé so cua liét si
bai di¢n than nhan liét si hoac nguoi . . A
. A sl Gio Thanh phan
L huong tro cap tho cang liét si chuan bi LA . A
Canhan A S : ; Ca nhén hanh | ho so theo
va nop day du ho so theo quy dinh tai chinh av dinh
biém Phuyc vu hanh chinh cong cap xa quy ¢t
Piém ” Thanh phan
Phuc vu | Cong th'J:C biém Phuc vu hanh chinh 7 ho so theo
hanh cong cap xa kiém tra, tiep nhan h6 so | Diém Phyc vu 0.5 naay | 44 dinh;
chinh | dam bao day di, hop I¢ theo quy dinh | hanhchinh | - 981 Gidy  tiép
A p N 2 N A ~ ~ £ ~ am viec A A
cong cac | va chuyén Phong chuyén mon UBND | cong cap xa nhan ho so
Xa, cap xa. vé} hen tra
phuong. ket qua.
Thanh phan
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén moén xem A o so t.he(?
2 ) 2 . A 4 ~ Chuyén vién quy  dinh;
VIEn xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao \ N . \
. N A . _x | Phongchuyén | 01 ngay | Du thao
Phong | Phong chuyén mén UBND cap x& phé A 2 Tz
A . mon UBND | lamviéc | Giay  gidi
chuyén | duyét. L i~ .
2 cap xa thiéu di
mon 2 -
chuyén hai
cot liét si.

o ~ Ho so theo
Lan}} dao Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Ifanh daoA < | quy dinh;
Phong A A s , ) N Phong chuyén | 0,5 ngay ,

n phé duyét van ban, trinh Lanh dao R v =7 | Du thao
chuyén L ox mon UBND | lamviéc | <.
A UBND cap xa X x Giay  gioi
mon cap xa o
thiéu.
Lanh dao | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lénh dao 0,5ngay | Giay  gioi
UBND | duyét két qua. UBND cap x& | lam viéc | thiéu.
y Vin thu dong dau, tra két qua Piém Van thu 05n0ay | «,- ..
Van thu Phuc vu hanh chinh cong cap xa UBND cap x4 | lam viéc Van ban
b) Trwong hop UBND cdp xii la noi quan ly mé cia liét si
bai dién th@n nhan liét si hoac ngu’f)ri
h}r’qng_tArg cap thorxcun\g_ I'Et S}AI’IQE) G[ay Gid Gify gi6i
. | 0161 thigéu di chuyen hai cot liét sT (kém A X A
Canhan A : ! . L x Ca nhan hanh | thi¢u; Pon
Pon d¢ nghi) theo quy dinh tai Biém chinh | d2 nahi
Phuc vu hanh chinh cbng cac x4, ght.
phuong noi quan ly md.
Diém q
Phuc vu | Cong chiac Diém Phuc vu hanh chinh 2 .z
\ A 2~ Lid £ A LA Diém Phuc vu .. | Glay  gidi
hanh cong cap xa kiém tra, tiep nhan ho so X . 01 gio A
. . s X s n : hanh chinh L2 | thiéu; Don
chinh dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh o o~ lam viéc | . .
N . s 2 2% \ A cong cap xa de nghi.
cong cac | va chuyén dén Phong chuyén mon.

X4,
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phuong
Chuyén A . A A
vien | Chuyén vién Phong chuyen mon xem | o e, \ia, Dy thao
X xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao \ ~ | 0,5ngay g
Phong N A A . _~ 1~ | Phongchuyén | = =7 | Phiéu bao di
o Phong chuyén mon UBND cap xa phé A A lam viéc 2
chuyén duve mon cap xa chuyeén.
A uyet.
mon
Lanh dao , Lanh dao ,
Phong | Lanh dao Phong chuyén mon cap xa Phong chuyén | 01 gio | Phicu bao di
chuyén | kiém tra, phé duyét két qua. mon UBND lam viéc | chuyén.
mon cap xa
Lanh dao | Lanh dao UBND cap x&@ phé duyét van Lanh dao 01 gio Vin ban
UBND | ban UBND cap xa | lam viéc
_ Vin thu déng dau, tra két qua Piém Vin thu 01 Qi |<r ..
Van thu Phyc vu hanh chinh cong cap x4 UBND cap xa | lam viéc Vén ban
c) Truwong hop UBND cap xd la noi don nhdn hai cot ligt si
, Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan . Bién  ban
Ca Cr K LA o~ ok ~ <A , N . ~ Gio N .
A hai cot ligt si tiep nhan Bién ban ban | Canhan/Pon X ban  giao;
nhan/Pon | . Y R : hanh "
. giao va Giay gidi thiéu tai Diém Phuc Vi ] Giay gioi
Vi . , n L . chinh .
vu hanh chinh cong cap xa thiéu.
biém
Phuc Vi o504 chic Diém Phuc vu hanh chinh | .. Bién  ban
hanh . IS 2 A LA biém Phuc vu . \ o
] cong cap xa kiém tra, tiep nhan ho so X . 02gio |ban  giao;
chinh X s A, n . hanh chinh N £
o .. | dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh o .~ | lamviéc | Giay gioi
cong cac \ FOY SRS R A cong cap xa .
5 va chuyén den can bo chuyén mon. thiéu.
phuong
Lap  Bién
ban ban
Chuyén | Chuyén vién Phong chuyén modn xem A giao hai cot,
- , 2 . \ 4 < Chuyén vién .
vién Xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phona chuvén | 0.5 naa du thao van
Phong | Phong chuyén mén UBND cap x&@ phé ong chly 2 N98Y 1 han bao cao
A R mon UBND | lamViéC | o, 1A
chuyén | duyét. SO So NoOI vu
2 cap xa . .
mon noi dqn
nhan hai cot
liét si.
Lap  Bién
ban ban
o 7 ~ giao hai cot,
Lan}} dao Lanh dao Phongchuy&n moén kiém tra, Ifanh daoA .. | du thao van
Phong 2 . A e x 1 N Phong chuyén | 02 gio RS
chuyén tham dinh, phé duyét van ban trinh mén UBND | 1am viec ban bao_ cao
2 Lanh dao UBND cap x& L "1 S& NoOI vu
mon cap xa : .
noi dop
nhan hai cot
liét si.
Lanh dao (I{Sn; ii? LdéBND cap xa kiem tra, phe |y o) dao | 02gio E’;” o t;]aar;
ugNDp | duystketqua. UBND cép x& | lam viéc g

cdt, van ban
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bdo cdo So
NOi vu noi
don  nhan
hai cdt liet
si.
Bién  ban
ban giao hai
Lanh dao cdt, van ban
UBND | Td chicc an tang hai cbt liét si vao | UBND cap x4, | 0,5 ngay | bdo cdo So
cAp xd | Nghia trang liét si. can bo chuyén | lamviéc | Noi vu noi
mon don  nhan
hai cdt liet
si.
Chuyén Chuyén ’viénN Phpng chuyén, m(?n o
- UBND cap xa gui van ban b&o cao| Chuyén vién Vian ban
vién N S A : N . C . 3
Phong (kpm cac giay ;to). fien~ Soq N()AI- vu noi Phqng chuyén 92 gio bap cao
o dén nhan hai cot liét si; S6 Noi vu noi | mon UBND | lamviéc | (kem  cac
chuyén f 1 A . LA » Ty: A Ao o s
mon quan ly ho so, tra két qua Diém Phuc cap xa giay to).
vu hanh chinh cong cac xa, phuong
4 Biéu mau

- Pon dé nghi (MAau s6 32) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Giay gioi thiéu (Mau s6 43) Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Phiéu bao di chuyén (MAau s6 94) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Miu s6 32
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Di chuyén hai cot liét si

Kinh gul ........................................
1. Thong tin vé nguoi dé nghi
HO VA LN oo
Ngay thang ndm sinh: ........ccccoeiiiiiiiii, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND 86 ...covunnn. NEAY CAP cvovvervrrereien, NOi CAP coovveveereerererieias
NOT thUONZ T 1o
SO dien thoai N NE: evvuuvveeirciieeicie
Quan hé VBT L8t ST 142
2. Thong tin vé li¢t si:
HO VAN oo
(@ TN o U 1o TSP RUSS
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
Cap bac, chirc vu khi hy SInh: ...
Ngay thang nam hy sinh.................... 1 ) PRSP
3. Noi dung dé nghi
Cin ctr vao thong tin phan mo 1iét sTdo: 3 ..o,
Tbi dé nghi duoc di chuyén hai cdt liét situr............ vé an tang tai 14.......
Dé nghi UBND x4, phuong..... xem xét, giai quyét./.
., hgay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chir ky (Ky, ghi 6 ho va tén)
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

' Tuy timg truong hop di chuyén thikhai thém thdng tin tuong tmg:

- Gidy béo tin m6 liét si so ..ngay..... thang....ndm....cla ....................

- Bién ban ban giao hai c6t llet si.
192Ghi rd tén, dia chi nghia trang liét sT hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang 1iét si.
Ghi chu:
143 UBND x4, phuong noi ngudi dé nghi thuong tra cap ddi véi truong hop da duge hd tro.
14Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cap thd cing).
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M3u so 43
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ..../GGT-.... ..., NGQY ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............. 145 . ..........trAn trong gi6i thiéu:
(0] 1o I (o1 ST
Hién dang thurOng trll ta5:......coueeiiiieeiieie e
CCCD/CMND S8....oovceriereenn, Ngay CAp.....ccocu.... NOTCAD oo,
SO BN th0AT TN NE: ..ottt ettt ettt ettt en e et e eeenens
La......... ¥6 CUA LB ST 1ottt sttt st s rn e
L@ L= o[- PSSR
Co quan, don vi KNl Ny SINN: Lo
Cap bac, chirc Vi Khi Ry SINN: ..ot
Ngay thang nam hy sinh.................... 12 ) PRSP TRRTRI
Dang an tang tai NZhTa trang@..........ccccoviiiiiiiii i
5 1 RS T T TS R R
Dé nghi Quy co quan tao didu Kién cho Ong (DA):.......coveeveeverreererririsresesesesessessensnes
Gidy nay ¢ gia tri 8N DAt NOAY .....veeveeerceereieeee ettt
..., Ngay ... thdng ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Xac nhan cua UBND cép x4 noi (Chir ky, diu)

‘ duoc gi6i thiéu dén*
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ho va tén

15X ac nhan dbi véi trudng hop do UBND x4, phuong cap gidi thiéu.

Ghi chu:

146 Noi quan 1y hd so liét si hodc (va) noi don nhan mo liét si

1473 Noi an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, xa, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 m¢, hang, 16,
khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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Miu s6 94
UBND XA, PHUONG......,.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

-

Sb: ... /PB-..... coenenn, NEAY ... thang ... nam ...
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET SiI
Kinh gtri: SO Noi vu#® ... ...
UBND xa, phuong ............... da giai quyét viée di chuyén hai cdt liét si:
| QI IR 13 1 0 TS A OO OOP PR
Ngay thang nam SINN: ..o
L@ TN o U 1o S P PSSO
Ngay thang nam hy SINN: ..o
AN AN 12119 ettt reas
Theo dé nghi cta ong/ba:
| oIV T 1< o
NOT hUONG T .t b e b e
CCCD/CMND 86 ..... NAY CAP.....ovrvrvrerena. NOTCAP. e
QUAN NE VOT 11T ST: .uuviiiiiiiiiii sttt e e s e e e e e bba e e e e e nees

Hai cot liét sT dugc cat boc va di chuyén veé™. ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky tén, dau)
- Ho va tén

Ghi chi: * Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chig nhan hy sinh
Ghi ch: ° Giay to quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.
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10. Quy trinh: Giai quyét ché dé wu dai dbi véi treong hop ting hodc truy
tang danh hiéu vinh dw nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung” (QT-49)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do wu dai dbi voi
treong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh du nha nudc “Ba me Viét Nam anh
hung”.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan hoic dai dién than nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc giai
quyet ché ché do wu dai doi véi truong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh dyu nha
nude “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Can bo, CﬁnquhI’l’C Diém phuc vu hanh chinh cong, UBND cép xa chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Pdi twong

Cé nhan hodc dai dién than nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét ché ché do uu
dai doi voi trueong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh du nha nudce “Ba me Viét
Nam anh hung”

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phap Iy

- Phap Iénh wu dai Ngudi c6 cdng véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép
to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh t chirc cac co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dic khu thugc tinh, thanh phé tryc thuge trung wong;
- Nghi dinh s6 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé phéan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc cia Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctiia B6 Noi vu Vé viée cong bd thit tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc stra doi, b sung va bi bai bo linh vuc ngudi cé cong
thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tim phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh moi
ban hanh, duoc stra ddi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi co6 cong; Lao dong, tién
lwong; Quén 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Viéc lam; An toan vé sinh
lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thude pham vi chirc nang quan 1y cia S¢ N1
vu thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc iy quyen cho cho Uy ban nhan
dan cac xd, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai quyét mot s6 tha tuc hanh chinh
linh vuc Noi vu thude thAm quyen cua S& NoO1 vu.
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4.2

Thanh phan hé so

chinh

Ban sao
duogcC
chirng
thwc

Ban

421

Déi véi trwong hop Ba me Vigt Nam anh hiing dwot phong tgng dan

h higu

Ban khai (Mau sb 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP

X

Quyét dinh tang danh hiéu vinh dy Nha nude “Ba me Viét Nam anh

hing” hoic Bang Ba me Viét Nam anh hing

4.2.2

Déi Vi trrong hop Ba me Viét Nam anh hiing dwoc truy ting danh hiéu

Ban khai (Mau sb 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP

Vin ban uy quyén ddi véi truong hop dai dién than nhan ké khai

giai quyét ché do theo quy dinh cua phép luat dan sy

Quyét dinh truy ting danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me Viét

Nam anh hung” hoic Biang Ba me Viét Nam anh hung.

X

4.2.3

Déi véi trwong hep Ba me Viét Nam anh hlng dwoc tang danh higu nhuwng chét ma

chwa dwoc hwong ché dp wu dai

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP

Quyét dinh tang danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam

anh hung” hoac Bang Ba me Viét Nam anh hiing

Gidy béo tur hoic trich luc khai tu

Vin ban uy quyén ddi véi truong hop dai dién than nhan ké khai

giai quyét ché do theo quy dinh cua phép luat dan sy

4.3

S6 lwong ho so

01 bd

4.4

Thaoi gian xi ly

UBND cap x&: 17 ngay.

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cong cap xa

4.6

Lé phi

Khong

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Nop hd
SO

C4 nhan hoic dai dién than nhan co nhu cau
chuan bi va nop day du ho so theo quy dinh tai
biém phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Ca nhan

Gio
hanh
chinh

Thanh  phan
ho so theo
quy dinh.

Tiép

Cong chirc Piém phuc vu hanh chinh cong

Piém phuyc

0,5

Thanh  phan
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nhan va | kiém tra, tiep nhan ho so dam bao day du, hop | vuhanh | ngay |ho so  theo
ban giao | I¢ theo quy dinh, chuyeén Phong chuyén mon. chinh cong quy dinh;
ho so Truong hop ho so can béo sung hodc khong di cap xa Gidy ‘ tiép
diéu kién tiep nhdn gidai quyét phdi ¢6 vin ban nhhan ho so va
théng béo cu thé. hen tra ket
qua.
Chuyén vién Phong chuyén mdn xem xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mon Chuven via HO so theo
Thy Iy phé duyét ho so. l;);]%nnglen 12,5 | quy dinh; Du
ho so Truong hop ho so can bé sung hodc khéng i chuyén mon ngay théo Quyet
diéu kién gidi quyét phdi ¢é van ban théng béo dinh
cu thé.
L3anh sch d e - an kid ha snh d HO6 so theo
dao don LanA %O P qng c~uyen mon 1emA tra,~ p ? Lan\ ao 01 | quy dinh;
. . ~ | duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé Phong .
vi phé - An A ngay | Dy thao
~, | duyét. chuy&n mon .
duyét Quyét dinh
Lanh ; : ) Lanh dao
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét ho UBND c4 01 Quyét dinh
vi phé | so chuyén Van thu phat hanh. 5 P ngay yetdi
duyét
. Vin thu phat hanh tra két qua Piém phuc vu o . e
ITIAoanA hanh chinh cong. Chuygn vien |, nyet d;ntlZ
thién ho L . o o Phong naa S6 theo ddi
SO Ch\uyen. vién Phong chuyén mon UBND cap xa chuyén mén 9y | hd so
hoan thién Iuu ho so.
Diém phuc . 2 . s
LA . Gio | Két qua thu
Tra ket 2 L Ae A A vu hanh . .
ua Tra két qua cho cong dan chinh con hanh | tuc hanh
f 1 C9N | chinh | chinh.
cap xa
5 Biéu mau

Ban khai (Mau sb 03) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP

Danh sach dé nghi (theo mau)
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‘ ] Miu s 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAT !
Dé giai quyét che do Ba me Viét Nam anh hung

1. Phin khai vé Ba me Viét Nam anh hiing 152

HOQ VA T8N i
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NT: v
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap.............. NOT CAP.vvoveeveeeeeee e
L@ TN o 1T 1o OSSR
NOT HRUIONE T oot e st e e st e e e s ba e e s nnb e e e nnres

Quyét dinh phong tang/truy ting s6 ....ngay ... thang ... nim ... cia Chu tich nude.

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hwéng tro cap 1%

HOQ VA T8N e
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NT: oo
CCCD/CMND S ............ Ngay cap............ NOT CAP e
NOTthUONE T .o
SO GHBIL 0L 1+ vvveeeeeeeeeeeeee e e et et ee et e e et etee e et et eeen e e e e et et es e e e es et ee e eee et eeen e eee et eeee s e enenenen,
MO6i quan hé VO BMVNAH: ......ccooiiieiieeiecieseeesseetsse s tes s sessssestssss s senssssss s ssnessnes
BMVNAH di chét ngay ... thang ... nam ...154/.

., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cua UBND cép x4 Nguwoi khai
Ong (ba).....ocvveieiieiii, hién thuong tra (Ky, ghi ré ho va tén)
tai.......... va c6 chir ky trén ban khai la dung
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit k¥, dau)
Ho va tén

Ghi cha:
151 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ba me Viét Nam anh hing con sdng hodc di chét.
152 N6i dung bat bude ké khai trong ca 2 truong hop BMVNAH con séng hoidc da chét.
153 Néu BMVNAH con sng lap ban khai thi khong ghi muyc nay.
154 BMVNAH con song thi khong khai myc nay.
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UBND XA/PHUONG................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

o ) DANH SACH PE NGHI
Giai quyet che do phu cap hang thang va trg cap ngudi phuc vu doi véi Ba me Viét Nam anh hiing dwgc phong ting

Thong tin vé Ba me Viét Nam anh hiing Quyet d!:l h, cua Mire phy cap, tre' cap nguoi
CTN vé viéc huc vu
phong tang
TT Nim | Nauven danh hi¢u Trog cap Tén
Ho va tén . guy Trid quan (Thong tin so Mirc TC | nguwoi phuc | g
sinh quan o s *" | cOng
QD, ngay thang vu
nam ban hanh)
1
2
Nguwai 1ap danh sach Thu truwéng don vi

(Ky tén, déng dau)
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11. Quy trinh: Giai quyét ché dd wu dii d6i véi Anh hung lwc lwong vii trang

nhan din, Anh hiung lao dong trong thoi ky khang chién hién khéng cong tac
trong quan ddi, cong an (QT-50)

1. | Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thic tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do déi véi Anh
hing lee luong vii trang nhan dan, Anh hung lao déng trong thoi ky khang chién hién
khong cong tac trong quan doi, cong an.

2 Pham vi
- Ap dung di véi ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do déi véi Anh
hing lec lwong vii trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién hién
khong cong tac trong quan doi, cong an.
- Can b, coéng chirc Piém phuc vu hanh chinh céng, UBND cép x4 chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
Ca nhan hogc dai dién than nhan co nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét ché ché do uu
dai doi véi Anh hing lyc luong vii trang nhan dén, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién hién khong cbng tac trong quan doi, cong an.

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi cd cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé& xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép
to6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi cé cong véi cach mang;

- Nghi dinh 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh t6 chirc cac co
quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong va Uy
ban nhan dan x3, phuong, dic khu thuoc tinh, thanh phé truc thudc trung wong trung
uong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha nudc cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu Vé viée cong bd thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bd sung va bi bii bo linh vuc nguoi c6 cong
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B Noéi vuy;

- Quyét dinh sé 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, duoc stra doi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi c6 cong; Lao dong, tién
lvong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudong; Viéc lam; An toan v¢ sinh
lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chltc nang quan 1y ctia S¢ Noi
vu thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sé 3176/ QD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc uy quyén cho cho Uy ban nhan
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dan cac x3, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai quyét mot sd thi tuc hanh chinh
linh vue Noi vu thude thim quyén cua SO NO1 vu.
Ban sao
X A LA Ban dwgc
4.2 Thanh phan ho so chinh chitng
thuc
Ban khai (Mau s 04) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. X
M6t trong cac gidy to sau:
- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung
lao dong trong thoi ky khéng chién con séng: Quyét dinh phong
ting hoic Bang anh hung.
- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung
lao dong trong thoi ky khang chién duoc truy ting:
+ Quyét dinh truy tang danh hiéu anh hung;
+ Vin ban iy quyén cia dai dién than nhan theo quy dinh cua phép «
luat dan su (Ban chinh).
- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung
lao dong trong thoi ky khang chién duoc ting danh hiéu nhung
chét ma chua duoc huong ché do wu dai:
+ Quyét dinh phong tiang hoic Bang anh hing va giay béo tir hoic
trich luc khai tur,
+ Vin ban iy quyén cia dai dién than nhan theo quy dinh cua phép
luat dan su (Ban chinh).
4.3 | S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xir ly
UBND cap x&: 17 ngay.
45 | Noi tiép nhén va tra két qua
Diém phuc vu hanh chinh cong cip xa.
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. . . Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . x £ .
gian | mau/Keét qua
Nop hé Ca nhan c6 nhu cau chuﬁén bi va nop day du hod Gio | Thanh phan
<o so theo quy dinh tai Biém phuc vu hanh chinh Ca nhan hanh | ho so theo
cong. chinh | quy dinh.
Tiép C_Qng Chl’IF:, biém p}‘luc vu hanh chinh céng Bidm shuc vy Thénh phan
nhan va | kiém tra, tlép. nhan ho SO dém bao da}/ dﬁ,Ahqp hanhpchl'nh y 0,5 ho S0 theo
ban giao Ié theo quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. cng cAp X ngay | quy dinh;
ho 50 | 734:6ng hop hé so can bé sung hode khéng dii Gidy  tiép
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dieu ki¢n tiep nhan giai quyet phai cé van ban
thong bao cu thé.

nhan ho so va
hen tra ket
qua.

Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xxet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén

Hd so theo

Thuly | MBn phe duyét ho so: Pﬂ(‘%egh‘a';:n 125 | quy dinh; Dy
ho so Truong hop ho so cgi‘n bé sung hodc khéng dii mén ngay théo Quyet
dieu ki¢n giai quyét phai cé van ban thong dinh
bao cu thé.
LaN 1} 2nh dao Phong chuyén moén kid hé | Lanhd Ho so theo
dao don anA (;;10 qng c~uyen mon 1emA’ tra,~ p ? Lanh dao 01 quy dinh;
. 1~ | duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé | Phong chuyén .
viphe |, Ca A ngay | py thao
A yet. mon L.
duyét Quyét dinh
Lanh , 7
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét Lanh dao 01 Quyét dinh
viphé | hd so chuyén Van thu phat hanh. UBND cap xd | ngay | < Vo<
duyét
. Vian thu phat hanh tra két qua Piém phuc vu L . -
ITIAoan‘A hanh chinh cong. Cr]uyen vién 02 nyet d;nrjZ
thién ho L . . ) .| Phong chuyén naa S6 theo doi
SO Cpuygn vién Phong chuyén mon UBND cap mén 9Y | hd so
xa hoan thién luu ho so.
-y LA 2 : .. | Piémphucvu | Gio |Két qua tha
Traulé(let 'Cl'éﬁ két qua cho Diém phuc vu hanh chinh hanh chl’nh hanh | tuc hanh
g g cbng cap xa | chinh | chinh.
5 Biéu mau

Ban khai (Mau s 04) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Danh sach dé nghi (Theo mau).
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‘ ] Mau 56 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI %
beé gidi quyet che d) Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC

1. Phan khai vé Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC 15°

HO VA TEM: .
Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap.............. NOT CAD v,
QUE QUAN: .eeeiie ettt e te et et e e e et e et e e se e e se e e seesae e aaeesreesreenneesneenneenreereas
NO1 thudng trl: .o
Quyet dinh phong tang/truy ting s6 ....... ngay . thang LNAM ... CUA ceeveieeeeiienens
2. Phén Kkhai di véi dai dién than nhan hu’O'ng tro cap 157
HO VA TEI1: e
Ngay thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap.............. NOT CAD v,
NOThUONG T oo r e snr e nree s
SO GEBIL ORI vvvevvereeee ettt ee et et ettt et ettt ee e s ettt et e e et ettt es et et en e ee et et ee e e et et ee e eeseeeens
Moi quan hé v&i Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC: ....c.coovvevevevienseeeeeeeesenne
Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC da chét ngay ... thang ... nam ...1%8./,
., hgay... thang... nam... ... NQAY ... thang ... nam
Xéc nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Ong (bA)......oooveiieiieeii, (Ky, ghi ro ho va tén)
hién thuong tratai...................

va c6 chit ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit kY, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

155 Ap dung cho ¢ 2 truong hop: Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song hodc da chét.

156 Noi dung bat budc ké khai trong ca 2 truong hop Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song
hodc da chét.

157 Néu Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC con séng 1ap ban khai thi khong ghi muc nay

158 Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKCcon song thi khéng khai muc nay.
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UBND XA.....cecvvuneeee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

o ] ‘ DANH SACH PE NGHI
Gidi quyét ché df trg cap mot lan doi voi than nhin Anh hung e lwgng vii trang nhan dén, Anh hung lao djng trong thoi ky
khang chién dwgc truy ting

Quyét dinh ciia CTN veé viéc truy ting danh hiéu Ngudi hwéng tro cip mot lan
) Moi quan
Ho va tén Anh SO Ngay | Thang | Nim Nim | Nauvén Noi hé voi Anh Mire
hung LLVTND, Quyét | Quyet | Quyet | Quyet | Ho va tén sinh gugn thwong hung TC
AHLD dinh dinh dinh dinh g tra LLVTND,
AHLD
Cong
Ngwoi lap danhsach L , ngay thang  nam
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng dau)
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12. Quy trinh: Cép gidy xac nhén thin nhén cia ngudi cé cong (QT-51)

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cé&ch thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét cip gidy xac
nhan than nhan caa nguoi co cong.

Pham vi

- Ap dung ddi véi nguoi c6 cdng hozc than nhan ngudi c6 cdng c6 nhu cau cap
giay xac nhan than nhan caa nguoi co cong.

- Can bo Piém phuc vy hanh chinh cdng cip x3, bo phan chuyén mén UBND
cap xa noi thuong tru chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phap Iy

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cdch mang nam 2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén
sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phi quy dinh chuc
nang, nhiém vu va co cau to chtrc cua BO Noi vy;

- Nghi dinh s6 128/2025/NP-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cta Chinh phil quy
dinh vé phan cép, phan quyén trong quan Iy nha nuéc linh vuc ndi vy;

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 cia Bo truong Bo Noi vu vé
vig¢c cong bd tht tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung va bi bai
bo linh vuc nguoi c6 cong thudc pham vi chiic ndng quén ly cua B§ N§i vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc stra doi, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia S& N6i vu thanh phé Ha Noi.

4.2

Ban sao
Ban dugc

chinh | ching

thuc

Thanh phan hé so
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Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cua ngudi ¢6 cong

Mot trong céc gidy td sau:

- Gidy chtng nhan nguoi c¢6 cong hodc Ky niém chuong
nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T qubc,
1am nghia vu qudc té bi dich bét ti, day; Huan chuong, Huy
chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién
thing; ky niém chwong “Td qudc ghi céng”; bang “Co cong
v61 nudc”.

- Gidy to do co quan ¢6 thim quyén ban hanh, xac nhan mdi
quan hé v6i ngudi ¢ cong gdm: cin cudce cong dan .

4.3 S6 lwong ho so
01 bd
4.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Piém phuc vu hanh chinh céng cap x4
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Fgll:: Bicu :;f;u/Két
‘ Ca nhan c6 nhu cau ndp hd so tai Gio | Thanh phan hd
Nop ho so | Piém phuc vu hanh chinh cong Ca nhén hanh |so theo quy
cap xa chinh | dinh.

Tiép nhén va

Cong chtic Piém phuc vu hanh
chinh céng kiém tra, tiép nhan ho
so cua cong dan dam bao day du,
hop 1é theo quy dinh, chuyén dén
B0 phan chuyén mon.

Diém phuc vu 0,5
hanh chinh cong | npgay

Thanh phan ho
so theo quy
dinh,;

ban giao : 5 s cap xa lam | Gidy tiép nhan
Truong hop ho so can b6 sung viéc A \
. . A . € ho so va hen
hoac khong du diéu kién tiép nhdan tra Két qua
gidi quyét phai co van ban thong '
bao cu the.
Cong chuc chuyén mon cé trach
nhiém kiém tra, thAm dinh hd so, s
X X 03 | Thanh phan ho

Thu 1y ho so

trinh Lanh dao UBND cép xa phé Cong chirc N
duyét, xdc nhan ban khai va lap chuyén mon r;‘%]ay
danh sach theo quy dinh. UBND cap x4 V?Er;
\ X . ¢

Truwong hop hé so can bo sung
hoac khong du diéu kién giai

so theo quy
dinh; Du thao
Giay xac nhan.
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QUyét phai cd van ban thong béo
cu the.
Lanh dao 0.5
.~ | Lanh dao UBND cap xa kiém tra | Lanh dao UBND | ngay o A
don vi phé A e 1A SO X Giay xac nhan.
A va phé duyét ho so. cap xa lam
duyét .
viéc
Cong chic chuyén mon UBND A . 01
NP A 1 s A 1A . LA Cong chirc \
Hoan thién | cap xa hoan thién ho so, tra ket A ngay L A
A e A X , chuyén mon N Giay xac nhan.
ho so qua Dbiém phuc vy hanh chinh Lo x lam
A o~ UBND cap xa .
cong cap xa viéc
, ’ Diém phuc vu Gio ,
Tra két qua | Tra ket qua ca nhan. hanh chinh cong | hanh | Giay xac nhan.
cap xa chinh
4 Biéu mau
Gidy xac nhan than nhan Nguoi c6 cong (Mau sé 45) Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.
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MAiu s6 45

R TTPIPRPR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../GXN-.... .., NAY ... thang ... nam ...

GIAY XAC NHAN THAN NHAN NGUOI CO CONG

Uy ban nhan dan X&/PAUONG/ .......c.eeverevrereerrsreesessensenseresreenens X4c
O To T (< TR
Ngay thang nam sinh:................... NaAM/NTE: e
CCCD/CMND $§............. NgAY CAP...ovrrrrenes NOT CAD v,
QUE QUAN: .eeeeie ittt ettt ettt e et e e et e e st e e ae e s se e e reesaeesaeesseesreeateeaneesteenreereenreas
B0 0410 (o T 11 SRR
LA™ i clia Ong (ba) 1001 ... i,
ONG (DA) 182 ... 18102, theo Quyét dinh
$O:...... ngay......thang......nam......... (411 F: PR
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

161 Ap dung ddi véi truong hop dai dién than nhan liét si hodc nguoi hudng trg cép thd cing liét si.
162 Noi quan 1y ho so liét si.
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