UBND THANH PHO HA NOI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
Sb: 1064 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay /4 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Viéc 1am, Quén ly lao dong ngoai nwéc thugc tham quyén gidi
quyét cia UBND cap xa trén dja ban thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, bo sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hc}nh chinh theo co c%zé mot cua, mot cwa lién thong tai Bo
phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong
Chinh phit hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 636/0P-BNV ngay 20/6/2025 ciia B6 Nji vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi béi bé linh viee viée lam; an
toan, vé sinh lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Noi vu;

Quyét dinh s6 640/0D-BNV ngay 20/06/2025 ciia B Ni vu vé viée cong
bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bdi bé linh vue quan Iy lao déng
ngoai nuoc thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh sé6 63/20240D-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh phé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho;

Can cir Quyét dinh s6 963/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tam phuc vy hanh chinh c¢éng thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bo danh
muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung va bi bai bo linh
viee Nguwoi ¢é cong; Lao dong, tién lwong; Quan Iy nha nuwde vé héi, qup; Thi
dua, khen thuong, Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong
ngodi nudc thuéc pham vi chire ning quan Iy ciia S6 Néi vu thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 cia Chii tich
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UBND Thanh phé vé ity quyén cho Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phé thuc hién Phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién t gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyét
phwong dn tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy
trinh dién tw thyc hién thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi quan ly cua
UBND Thanh pho;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu thanh phd Ha Noi tai Cong van s6
3833/SNV-VP ngay 04/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam, Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc
tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dn cap xa trén dia ban thanh phd Ha Noi

(Chi tiét tai Phu Iuc 1, 11 kém theo)

Piéu 2. S& Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan can
ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir d& phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh trén hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phd theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S¢ Noi vu, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac
S, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phé va cac tb chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- B6 Noi vu; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, cac CN;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

—u Ngoc Trang
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Phu luc |

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEC LAM, QUANLY
LAO DPONG NGOAI NUOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN THANHPHO HA NOI

(Kem theo Quyét dinh s6 [064/QOD-TTPVHCC ngay /4 thang 7 ndam 2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A, DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH (03 quy trinh)

STT Tén quy trinh ni b Ky hi¢u

| | LINH VUC VIEC LAM
Vay von hd trg tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc

1 A S P T o . QT-01
gia vé viéc lam doi véi nguoi lao dong

) Vay yén hd tro tao viéc lam, duy tri yél mo rong viée lam tr Quy quéc QT-02
gia vé viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh

I1 | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

QT-03

1 Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
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Phu luc 11

NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEC LAM, QUANLY
LAO PONG NGOAI NUOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN THANHPHO HA NOI

(Kem theo Quyét dinh s6 7064/0OD-TTPVHCC ngay /4thiang 7 nam 2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd)

I. Linh vue viéc lam
1. Quy trinh: Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam
tir Quy quéc gia vé viéc 1am ddi véi nguoi lao dong (QT-01)

1. Muc dich: Vay von hd trg tao viéc lam, duy tri va mo rong viéc 1am cho ngudi lao
dong
2. Pham vi: Noi thuc hién du an ctia nguoi lao dong trén dia ban Ha Noi
3. Poi twong: Ngudi lao dong tai c6 nhu cau vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
mo rong vi¢c lam noi thyc hién dy an
4, Noi dung quy trinh:
4.1. Co s¢ phap ly

- Luat Viéc 1am s0 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh
vé chinh sach ho trg tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mot s didu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phil quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cta Chinh phu sira
d61, bod sung mdt sb diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau, sb tam tra giéy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong quan 1y nha nuéc cua
Bo No1 vy,

- Quyét dinh sb 636/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia B6 Noi vu vé viée cong bd th
tuc hanh chinh mdéi1 ban hanh va bi bai bo linh vuc viéc lam; an toan, vé sinh lao
dong thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QDP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam déc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh m&i ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguodi ¢ cong;
Lao dong, tién lvong; Quan ly nha nudce vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng; Vigc
lam; An toan v¢€ sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chuire
ning quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2. Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

+ Gidy dé nghi vay von c6 xac nhan cia Uy ban X
nhan dén cap xa v€ noi thyc hién dy an theo Mau
s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh )
104/2022/ND-CP;
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+ Béan sao cia mot trong cac loai glay to: Glay
xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong béo sd
dinh danh ca nhén va thong tin cong dan trong Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu trong truong hop
Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac
duogc thong tin cu tri ctia cong dan trong Co so

dir liéu quoc gia vé dan cu.

4.3. S6 lwong: 01 bd
4.4, Thoi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& theo quy dinh.
4.5. Phi/l€ phi: Khong.
4.6. Quy trinh xir ly cong viéc
Tén budc Chi tiét Trach nhiém Thoi gian Bi¢u miu
B1: Tiep |Nguoi lao dong c6 nhu cau | Ngan hang Chinh |  Gio hanh
nhan ho so | vay Von tr Quy 1ap hd so |sach x3 hoi dia chinh
vay von gui tryc tiép dén | phuong
Ngan hang Chinh sach xa
hoi dia phuong noi thyc hién
du an.
Ngan hang Chinh sach xa
ho1 tiép nhan hd so, xem xét
kiém tra tinh chinh xé4c, day
du cia ho so.
B2: Tham | Ngan hang Chinh sach x& | Ngan hang Chinh | Trong  thoi
dinh h6 so | hoi dia phuong to chirc tham | sach xd hoi dia | han 9,5 ngay
dinh hd so cia nguoi lao | phuong lam viéc, ké
dong, trinh Chu tich Uy ban tir ngay nhan
nhan dan cép xa noi thuc dugc hd so
hién du an phé duyét. vay von
B%: . | Sau khi tham dinh xong hd Ngan Nha?g Ch”)h
Chuyelg ho s0, Ngan hang Chinh sach se;ch xa hcgl chu};en 5
sodenA xa hoi giri hd so vay vén dén hdé so dén Dl‘em Trong th‘0’1
UBNI? cap Uy ban nhan dan cép xa qua Ph}lc v A’han~h h‘an O’,SA nga;xl
Xa Piém phuc vu hanh chinh Ch,IPh cong cap xa; le‘lm vige, Zke
cong cAp xa D‘lem Ijhuc vu tu; ngay thang
hanh chinh cbng | dinh xong ho
cdp xd tiép nhan | so
hd so, gui vé
UBND cap xa
BA:: Xerp Cha tich Uy ban nhan dén Ch’\fl tic}1 U}; bar~1 Trong th‘(‘)’i
Xét, pAhe chp xd noi thuc hién dy &n nhan fian cap xa h‘an 0\'1 ngay
duyét xem xét, phé duyét | lam viéc, ké

xem xét, phé duyét. Néu
khong ra quyét dinh phé
duyét thi tra 10i bang vin
ban va néu rd 1y do dé Ngan
hang Chinh sach xa hdi dia
phuong noi thyc hién du an
thong bao cho nguoi vay.

hodc khoéng phé
duyét

tir ngay nhén
duoc ho so
trinh duyét




B5: Tra két | Tra két qua tra 101 cho Ngan biém phuc vu Gio hanh
qua hang Chinh sach xa héi dia | hanh chinh cong chinh
phuong cap xa

2. Quy trinh Vay vén hd tre tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tw
Quy¥ quéc gia vé viéc 1am dbi véi co sé san xuat, kinh doanh (QT-02)

Muc dich: Vay von ho tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam cho co sé san
xuat, kinh doanh

Pham vi: noi thuc hién du an cta co s& san xuat, kinh doanh trén dia ban Ha Noi

Poi twong: co so san xuit, kinh doanh c¢6 nhu cau vay vén hd tro tao viée 1am,
duy tri va m¢ rong viéc lam noi thyc hién dy an

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nim 2013 cta Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 ciia Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd trg tao viéc lam va Quy qué)c gia vé viéc 1am;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 ndm 2019 cua Chinh phu vé sua
d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh v€ chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia
vé viée lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phu sira
ddi, bod sung mot s6 diéu cua céac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6
h6 khau, s6 tam tra giéy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thim quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cap trong quan 1y nha nudc cia
BO Noi1 vu;

- Quyét dinh s 636/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia Bo Noi vu vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh mo1 ban hanh va bi bai bd linh vuc viéc lam; an toan, vé€ sinh lao
dong thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh ph6 Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bo sung va bi bii bo linh vuc Nguoi cd
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan vé€ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chtrc nang quan 1y cia S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Du an vay von ¢ xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 X
vé noi thuc hién du an theo Mau s6 2 ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 74/2019/ND-CP,




Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chting nhan ding
ky doanh nghiép; glay ching nhan dang ky hgp tac xa;
hop dong hop tic; gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh.

Gifiy t& chimg minh co s& san xut, kinh doanh st
dung nhleu lao dong 1a nguoi khuyét tat, nguoi dan toc
thiéu sd, bao gom:

- Dbi v6i co so san xuét, kinh doanh st dung tir
30% tong sb lao dong trd 1én 13 nguoi khuyét tat: Ban sao
Quyét dinh vé& viéc cong nhan co sO san xuét, kinh doanh
sir dung tir 30% tong s lao dong tro 1én 13 ngudi khuyét
tat do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép;

- P6i voi co sé san xuét, kinh doanh st dung tir 30%
tong s6 lao dong trd 1én 14 nguoi dan toc thiéu sb:

+ Danh sach lao dong 14 ngudi dan toc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén
dung ctia nhirng nguoi lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chung minh nhan dan hodc thé¢ Can cudc
cong dan hodc gidy khai sinh. Truong hop co s san xuét
kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cuia nguoi
lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang
Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu
tra cta cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu
thi yéu cau co S0 san xuat kinh doanh ndp ban sao mot
trong cac loai glay to' sau cua nhirng nguoi lao dong la
nguoi dan toc thleu s6: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru,
Gidy thong bao s dinh danh c4 nhan va thong tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan cu;

- Pbi véi co so san xuat, kinh doanh su dung tur
30% tong sb lao dong trd 1én 14 ngudi khuyét tat va ngudi
dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va ngudi
dan toc thiéu sd,

+ Ban sao gidy x4c nhan khuyet tat cua nhimg nguoi
lao dong 1a ngudi khuyét tat do Uy ban nhan dan cdp xa
cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén
dung cta nhitng nguoi lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chimg minh nhan déan hodc the Can cudc
cong dén hodc giay khai sinh cta nhimg nguoi lao dong
1a ngudi dan toc thicu s6. Truong hop co sé san xuat kinh
doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cua nguoi lao
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dong 14 nguoi dan toc thiéu so nhung Ngan hang Chinh
sach x3 hoi khong thé khai thac duogc thong tin cu tri cua
cong dan trong Co s¢ dir licu qudc gia vé dan cu thi yéu
cau co so san xuét kinh doanh ndp ban sao mét trong cac
loai gidy to sau cua nhitng nguoi lao dong 1a ngudi dan
toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy
thong bao sé dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan
trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu.

4.3. S6 lwong: 01 bo
4.4. Thoi gian xir ly: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh.
4.5. Phi/l¢ phi: Khong.
4.6. Quy trinh xir ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trach nhiém Thoi gian E:g :
B1l: Tiép | Co s& san xuat, kinh doanh c6 | Ngdn hang Chinh | Gio hanh
nhén h6 so | nhu cau vay von lap hd so vay | sach xa hoi chinh
von guiri Ngan hang Chinh sach
xa hoi dia phuong noi thuc hién
du an;
Ngan hang Chinh sach x& hoi
tiép nhan ho so, xem xét kiépl tra
tinh chinh xac, day du cua ho so.
B2: Thdm | Ngan hang Chinh sach xa hoi dia | Ngan  hang  Chinh | Trong thoi
dinh h6 so | phuong t6 chirc tham dinh ho so, | sich  xa hdéi  dia | han 9,5
trinh Chu tich Uy ban nhan dan | phuong hgay lam
cap xa noi thuc hién du an phé viéc, ke tiur
duyét ngay nhan
duoc }16 SO
vay von
B3: Chuyén | Sau khi tham dinh xong ho so, | Ngan hang chinh sach .
X y A1 , , P BN 21X Trong thoi
h6 sodén | Ngan hang Chinh sach xa hoi gui | xd hoi chuyén ho so han 0.5
UBND cap | ho so vay von dén Uy ban nhan | dén Diém Phuc vu| °, .
x TSN X N . N <~ | ngay lam
Xa dan cap xa qua Piém phuc vu | hanh chinh cong cap | 7 2
\ . N Lo ~ X viée, ke tur
hanh chinh cong cap xa xda; Diém Phuc wvu \ 2
X . R z- | ngay tham
hanh chinh cong cap | .
~ LA A A dmh xong
xd tiép nhan ho so, o so
gui vé UBND cap xa
B4: Xem | Chu tich Uy ban nhan déan cap xa | Chu tich Uy ban nhan | Trong thoi
xet, phé noi thuc hién du an xem xét, phé | dan cap xa xem xét, | han 05
duyét duyét. Neu khong ra_quyet dinh | phé duyét hodc khong | ngay  lam
phé duyét thi tra 101 péng van ban | phé duyét viéc, ké tur
va néu r0 ly do dé Ngan hang ngay nhan
Chinh sach xa h¢i dia phuong dugc ho so

noi thuc hién du an thong bao
cho nguoi vay.

trinh duyét
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B5: Tra két
qua

Tra két qua tra 10i cho Ngan
hang Chinh sidch x3a hoi dia
phuong

biém phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Gid hanh
chinh
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I1. Linh vire Quan ly lao dfng ngoai nudc ) )
1. Quy trinh: Pang ky hop dong lao dong truc tiep giao ket (QT-03)

Muc dich: X4c nhan viéc ding ky hop dong lao dong truc tiép giao két giita
ngudi lao dong Viét Nam véi nguoi str dung lao dong & nudc ngoai vé viée 1am
c6 tra cong, tién luong, diéu kién lao dong, quyén, nghia vu ctia mdi bén trong
quan h¢ lao dong

Pham vi: Ap dung ddi vdi to chirc, ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc ding
ky hop dong lao dong truc tiép giao két gitra nguoi lao dong Viét Nam voi
nguoi st dung lao dong & nudc ngoai.

Can bo, cdng chic phong chuyén mon cip xd duoc giao tiép nhan va xt 1y hd
so TTHC lién quan dén thu tuc ndy; Piém Phuc vu hanh chinh cong cap xi;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phd va cac chi nhanh cua Trung tim
trén dia ban Thanh phd chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong: Ngudi lao dong Viét Nam truc tiép giao két hop dong.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xur
1y mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc nodi vu;

- Thong tu sb 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop déng;

- Théng tu sd 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2021 ctua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dit
liéu nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa héi sura d6i, bo sung, bii boé mot sd
dleu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop,
xudt trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trG gidy hodc gidy to c6 x4c nhin noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 640/QD-BNV ngay 20/06/2025 ctia B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh vuc quéan 1y lao dong ngoai
nudc thugc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo Noi vuy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh mdi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bii bo linh vuc Nguoi co
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cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phé Ha Ni.

4.2. Thanh ph?ln hé so Ban chirng thuc dién
tir
1 Vin ban ding ky theo Mau sb 39 Théng tu sd X
08/2023/TT-BLDTBXH
2 Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng X
Viét dugc chung thuc
4.3. S6 lwong: 01 bo
4.4, Thaoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc (ké tr ngay nhan dugc dﬁy du hd so hop 1¢).
4.5. Phi/l¢ phi: Khong
4.6. Quy trinh xi ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trich nhigm | Lhol Biéu méu
; gian
B1: Cong T chﬁ:c, ca phén I}C)p 01 (mot) T6 chie, ca
danndp | bo ho so dén Diém Phyc vu nhan
ho so hanh chinh céng cap xa bang
hinh thirc tryc ti€p, qua dudng
buq'u chinh hoac truc tgyén tai
Cong dich vu cong Quoc gia.
B2: Tiép Can bg, cong chuc Diém Piém Phuc wvu - Tiép 1.~ Phiéu hudng
nhan va | Phuc vu hanh chinh cong cap | hanh chinh ¢dng | nhéan gio | dan hoan thién
bangiao | X3 ti€p nhan hd so cta t0 | cap xa chuyén hanh ho so (Mau so
ho so chire, ca nhén co6 trach nhi€ém | ho so cua cong chinh 01 ban hanh kém
xem xét, kiém tra tinh chinh dan da nop va - Ban theo Coéng van
xac, day du cua ho so. chuyén giao cho giao vé sO
. Truong hop hd so chua gr‘]‘{ye” | phong %GFTPVHCC?'
day du, chua chinh xac theo AongA C~ uyen chuyén 9773/2005 ngfily
quy dinh, can bg, cong chirc mon cap xa moén: 1/2 TTPVHC CTPcua
tiép nhan ho so phai hudng ngay lam )-
dan dai dién t06 chuc, cd nhan viéc 2. Giay ti€p nhan

bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu huéng din
hoan thién ho so (theo MAu)

2. Trudng hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bo, cong chirc tiép nhéan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua (theo
Mau).

hd so va hen
ngay tra két qua
(Mau s6 02 ban
hanh kem theo
Cong van sb
376/TTPVHCC-
TCT ngay
27/3/2025  cua
TTPVHCCTP).
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Viéc tiép nhan ho so va phan
hdi t6i t6 chtc, ca nhan theo
cac hinh thuc twong Gng quy
dinh tai Bué6c 1

Piém Phuc vu hanh chinh
cong chuyén giao hd so vé
phong chuyén mén cip xi
thuc hién xtr Iy

B3: Phong | Phong chuyén mén tiép nhan |  Chuyén vién 02 ngay |Thong bao vé
chuyén | hd so phong chuyén | lam viéc | viéc hd so khong
mon tiép Kiém tra hd so- mon cap xa tiép du djéu kién giai
nhan va ) nhan va xt 1y ho quyét (Mau so
thuly |- NOi dung kiém tra: Can cu SO 05 ban hanh kém
kiém tra: Theo muc 4.2 theo Coéng van
- Truong hop ho so chua day 50
du, chua dung thanh phan, 376/TTPVHCC-
noi dung, sé luong theo quy TCT ngay
dinh thi soan thao ndi dung 27/3/2025  cua
yéu cau hoan thién ho so va TTPVHCCTP).
chuyén Lanh dao phong phu
trach ky van ban tra ho 80 vOi
truong hop ndp truc tiép va
chuyen tra hd so trén hé
thdng v6i truong hop ndp
truc tuyén.
- Trudng hop kiém tra ho so
day du dung thanh phan, sb
lugng, nd1 dung thi trinh
Léanh dao phong chuyén mén
ky phiéu trinh chuyen trén h¢
thdng phan mém dich wvu
cong Qudc gia
B4: Lanh | Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao phong | 1/2 ngay
dao Phong | trinh ldnh dao UBND cip xd | chuy&n mon lam viéc
trinh Lanh | xem xét, phé duyét phiéu
dao trinh chuyén trén hé thdng
UBND | phian mém dich vy cong
cap xi phé
duyét
B4: Lanh | Lanh dao UBND cép Xa Xem Lanh dao 1/2 ngay
dao xét hd so va co ¥ kién dong Y| UBNDcapxd | lam viéc
UBND | hay khong dong y tai phleu
cap x4 phé | trinh chuyén trén hé thdng
duyét dich vu cong
B5: Trinh |+ Truong hop lanh dao | Chuyén vién 1/2 ngay | Du thao Van ban
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ky Van | UBND cap xd dong y, cong | phong chuyén | lam viéc | tra 1oi nguoi lao
ban tra 101 | chire du thao Van ban tra 161 mon dong giao két
cho ngudi | cho c4 nhin giao két hop hop déng truc
lao dong déng truc tiép, trinh Lanh dao tiép du diéu
néudu | Phong, sau d6 trinh Lanh dao kién/Thdng bao
diéu kién / | UBND cép x3 ky sb vé viéc ho so
vanban | Truong hop Lanh dao khong du dié}l
trAa 101 | UBND cép xa khong déng ¥, kién giai quyet
khf) ng.(Aiu cong chuc du thao van ban
di€ukién | {2 157 hd so khong du didu
kién, trinh Lanh dao phong
ky s6
B6: Ky |Lanh dao UBND cip xi ky Lanh dao 1/2ngay | Vin ban tra 101
Vian tra 161 | Van ban tra 10i cho ngudi lao | UBND cap xa | lamviéc | nguoi lao dong
cholao | dong giao két hop dong truc giao két hop
dong néu | tiép néu du diéu kién / van dong truc tiép du
dadiéu | ban tra 10i khong du diéu diéu kién/Thong
kién / vin | kién bio vé viéc hd
ban tra 1oi so khong du diéu
khong du kién giai quyét
diéu kién
B7: Cong chac phong chuyén | Chuyén vién 1/2 ngay
Chuyén | mén chuyén tra két qua cho | phong chuyén | lam viéc
két qua |Piém Phyc vy hanh chinh mén
cong cap x4
B8: Tra |Diém Phuc vu hanh chinh | Diém Phuc vu Chuyén Van ban tra 161
KQcho |cong cap xd chuyén tra két | hanh chinh cong | kétqua | nguoilao dong
cong dan | qua da ky sb6 cho cong dan cap x4 trén hé giao két hop
trén phan mém dich vu cong théng | dong truc tiép du
Thanh phé phan | diéu kién/Théng
mém dich | bao vé viéc hd
vu cong | so khong du diéu

quoc gia

kién giai quyét.
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