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Phu luc 11

NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN VE SINH LAO PONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyer dinh s6 1066/0D-TTPVHCC ngay 15 thang 7 nam 2025
cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho)

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Quy trinh X&c nhan ngudi lao dong nwéc ngoai khong thudc dién cap giay
phép lao dong (QT-01)

1. Muc dich:
Quy dinh ve trinh tu va cach thurc thuc hién tha tuc hgémh chinh cua tha tuc Xac nhan
nguoi lao dong nudc ngoai khdng thudc dién cap giay phép lao dong.

2. Pham vi:

- Ap dung d6i véi t6 chiic, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Xac nhan
nguoi lao dong khdng thudc dién cap giay phép lao dong thudc tham quyen
cap phép cua So Nbi vu.

- Can bg, cong chitrc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD),
cac phong co6 lién quan thudc S Noi vu va can bg, cong chirc, nguoi lao dong
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé (TTPVHCC TP) chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twrong: Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, nguoi
st dung nguoi lao dong nudc ngoai
4, Noi dung quy trinh:

4.1, Co sé phép ly

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 caia Qudc hoi quy dinh vé
xu ly mot so Vén dé lién quan dén sap xép t6 chuc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc néng, nhiém vy, quyén han va co cau to chac caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi
quy dinh vé nguoi lao ddng nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai
tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2020 cta Chinh phi quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6
chuc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 315/QD-BNV ngay 04/04/2025 cua B Noi vu vé viéc cong
bé thu tuc hanh chinh sta d6i, bd sung linh vyc viéc 1am thugc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Noi vy;
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- Quyét dinh s6 18/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
quy dinh chtic ning nhiém vy quyén han va co cau to chac caa So Noi vu
thanh phé Ha Nbi:

- Quyét dinh sé 3056/QD-SNV ngay 10/6/2025 cua S& Noi vu thanh phé Ha
Noi V& viéc cham dat ay quyén cho UBND cac quan, huyén, thi xa giai quyét
th tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc viéc 1am va an toan lao dong thudc
tham quyén cua S Noi vu.

4.2. Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
(1) Vin ban dé nghi x4c nhan nguoi lao dong nudce X
ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong
theo MAau s6 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
(2) Giay chung nhan stc khoe hoic gidy kham stc X X
khoe do co quan, to chuc y té ¢ tham quyén cap
ctia nudc ngoai hoac caa Viét Nam cap co gia tri
trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan
sac khoe dén ngay nop hd so hoic gidy ching
nhan co da suc khoe theo quy dinh cia B trudng
Bo Y té.
(3) Vin ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao X X
dong nudc ngoai trir truong hop khdng phai xac
dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc Ngoai.
(4) Ban sao ¢d chang thuc ho chiéu hoic ban sao hd X
chiéu €6 xac nhan cua ngudi si dung lao dong
(5) Céc giay to dé chung minh nguoi lao dong nudc X X
ngoai khong thuoc dién cap giay phép lao dong.
b Cac giay to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) l1a 01 ban goc hoic ban sao c6
chung thuc, néu cua nude ngoai thi phai hop phap hoa 1anh su, dich ra tiéng
Viét va cong chung hoic chang thuc trir trudng hop duoc mién hop phap hda
1anh sy theo diéu uéc qudc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
va nudc ngoai lién quan déu |a thanh vién hoic theo nguyén tac co di c6 lai
hodc theo quy dinh cta phap luat.
4.3, S6 lwong: 01 bo
4.4, Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
4.5. Phi/l¢ phi: Khong
4.6. Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén budc Chi tiét Trach nhiém | Theoigian | Biéu miu
B1: Cong | T6 chuc, c4 nhin c6 nhu cau Cong dan
dan nop hd | chuan bi va ndép day da hd so
SO theo quy dinh tai muc 4.2 theo

mdt trong cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
Thanh phd.




2. Gui qua dich vu chuyén phat
dén TTPVHCC TP,
3. Nop ho so truc tuyén qua Hé
théng Dich vu cong.

B2: Tiép
nhan va
ban giao

Céan bo, cbng chac TTPVHCC
TP tiép nhan hd so cua to chuec,
ca nhan cé trach nhiém xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hod so:

1. Trudng hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can b, cong chac tiép
nhan hd so phai hudng dan dai
dién to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phiéu
huéng dan hoan thién ho so
(theo Mau)

2. Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong chuc tiép nhan ho so
va 1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan
hoi téi to chire, ca nhan theo cac
hinh thic teong tmg quy dinh
tai Budc 1.

TTPVHCC TP chuyén giao hd
so vé phong chuyén mén thuc
hién xt ly qua phan mém dich
vy cdng hoac chuyén hé so truc
tiép néu nhan hd so truc tiép tir
cong dan.

TTPVHCC

ban

giao hd so cua cong
dan cho chuyén

Vién
VL&ATLD

Phong

1/2 ngay lam
Viéc

1.  Phiéu
huéng dan
hoan thién
ho so

2. Giay tiép
nhan hd so
va hen ngay
tra két qua
3. Phiéu
kiém soat
qua trinh
giai quyét
hé so.

B3: Phong
tiep nhan
va thu ly

Kiém tra hd so:

- Noi dung kiém tra: Can cur
kiém tra: Theo muc 4.2

- Truong hop hd so chua day
du, chua ding thanh phan, noi
dung, s6 luong theo quy dinh
thi soan thao noi dung yéu cau
hoan thién hd so va chuyén
Lanh dao phong phu trach ky
van ban tra hd so véi truong
hop nop truc tiép va chuyén tra

Chuyén vién phong
VL&ATLD

02 ngay
lam viéc




hd so trén hé théng véi truong
hop nop truc tuyén.

- Trudng hop kiém tra hd so day
du dang thanh phan, sb lwong
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mén ky phiéu
trinh (hoac chuyén trén hé
théng véi truong hop nop truc
tuyén)

B4: phé | Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao phong 1/2 ngay
duyét trinh 1anh dao S& xem xét, phé | chuyén mén lam viéc
duyét phiéu trinh (hoic chuyén
trén hé thdng véi truong hop
online)
B5: xem xét ho so va co y kién dong | Lanh dao S§ Noivu | 1/2 ngay
phé duyét | ¥ hay khong ddng y cap phép tai lam viéc
phiéu trinh (hoic chuyén trén
hé thong véi truong hop online)
B6: Trinh | 4+ Truong hop lanh dao So ddng | Chuyén vién phong | 1/2ngdy | Giay xac
ky G'%y y, cdng chirc in Gidy xé&c nhan, | YL&ATLD du lam vigc nhéf‘ kh_C;Jng
Xi‘;}[‘h‘?‘n trinh lanh dao S¢ Kky. (trinh ban It<hhap G'?}’ Xac ”dh?” tfluogﬂ‘jfg /
6ng o 6ng thudc dién cap
thuoc dign | 9V 1O3C Y 0 _ | cAp GPLB/ van ban van ban tra
z ruong hop lanh dao So | °F - . y oo
cap GPLb khong ddng y, cong chic du tra, loi khéng cap |(II khopg
thao vin ban tra 15i khong cép | PNEP cap phep
phép, trinh lanh dao phong ky.
(trinh ban giay hoic ky s6)
B7: Ky | Lanh dao So ky Giay phép (ky Lanh dao 1/2 ngay
Gidy xac truc tiép hoic ky s6) So Noi vu lam viéc
nhan
khong
thuoc dién
cap GPLD
/ van ban
tra loi
khéng cap
phép
BS: chuyén tra két qua cho Chuyén vién phong | 1/2 ngay
Chuyén két TTPVHCC TP VL&ATLD lam viéc
qua chuyén két qua
B9: tra KQ | chuyén tra két qua cho cong TTPVHCC Gio hanh
cho cong dan chinh

dan
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2. Quy trinh cip lai Gidy phép lao déng cho nguoi lao ddng nuwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (QT-02)

1. Muc dich: ) ) , ’
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét tha tuc cap lai Giay phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

2. Pham vi:

- Ap dung d6i véi t6 chiic, ca nhan cé nhu cau thuc hién thu tuc cap lai Gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Can b, cong churc thudc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac
phong co lién quan thuoc S& Noi vu va can b, céng chirc, nguoi lao dong Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh ph (TTPVHCC TP) chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twong: Lao dong 13 cong dan nudc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, Ngudi st
dung nguoi lao ddong nudc ngoai
4. Noi dung quy trinh:

4.1. Co sé phap ly

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xt ly
mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s& 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:;
- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 naim 2023 cta Chinh phu sira doi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 cua Chinh phii quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04/04/2025 caa Bo Noi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh sira d6i, bo sung linh vyc viéc lam thugc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 18/2025/QP- UBND ngay 28/02/2025 cua UBND Thanh phé quy
dinh chtrc nang nhiém vu quyén han va co cau té chirc ciia S& Noi vy thanh phd Ha
NOoi;

Quyét dinh s6 3056/QD-SNV ngay 10/6/2025 cua So Noi vy thanh pho Ha Noi
vé viéc cham dut ay quyen cho UBND céc quan, huyén, thi xa giai quyet thu tuc
hanh chinh lién quan dén linh vyuc viéc lam va an toan lao dong thudc tham quyén
cua S& Noi vu.

4.2. Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

4.2.1 Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo |  x
mau sé 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP, sira dbi bai Nghi dinh sé
70/2023/ND-CP
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4.2.2 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phdng nén | x
trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh
mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so.
4.2.3 Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap: X X
+ Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi
mat thi phai c6 xac nhin cta co quan cong an cip
x4 noi1 nguoi nudc ngoai cu trd hodc co quan cod
thAm quyén ctia nudc ngoai theo quy dinh cua
phap luat.
+ Truong hop thay ddi noi dung ghi trén gidy phép
lao dong thi phai cd cac gidy to chirng minh.
4.2.4 Vin ban chip thuin nhu ciu st dung nguoi lao X X
dong nudc ngoai trir nhiing truong hop khong
phai x4c dinh nhu cau s dung nguoi lao dong
nuGc ngoai.
4.3, S6 lwong: 01 b
4.4, Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é
4.5. Phi/Ié phi: 300.000 dong/1 gidy phép.
(Trudng hop ndp hd so dich vu cdng truc tuyén: bang khéng (khdng thu). (ap dung
dén 31/12/2025)
4.6. Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén buéc Chi tiét Trach nhiém | Thei gian Biéu mau
B1:Cong | T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau| Cong dan
dan nop hd | chuan bi va ndp day du hd so
SO theo quy dinh tai muc 4.2 theo
mot trong cac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng Thanh
phé.
2. Giri qua dich vu chuyén phat
dén TTPVHCC TP.
3. Nop hd so truc tuyén qua Hé
thong Dich vy cong.
B2: Tiép | Xem xét, kiém tra tinh chinh xac, | TTPVHCC 1/2 ngay | 1. Phiéu
nhanva | day dua cua ho so: ban giao hd lamviec | huéng  dan
ban giao | 1. Truong hop hd so chua diy du, | so cho chuyén hoan thién ho
chua chinh xac theo quy dinh, | vién Phong SO
can bo, cdng chic tiép nhan hd | VL&ATLD 2. Gidy tiép
so phai huéng dan dai dién t6 nhan ho so va
chtic, c& nhan bod sung, hoan hen ngay tra
thién hd so theo quy dinh va néu két qua
rd ly do theo mau Phiéu huéng 3. Phiéu kiém
dan hoan thién hd so (theo MAu) soat qua trinh
2. Trudong hop hd so day du, giai quyét ho
chinh xac theo quy dinh, Can bg, SO.




cdng chuc tiép nhan ho so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua (theo MAu).

Viéc tiép nhan hd so va phan hoi
tGi to chue, ca nhan theo cac hinh
thic tuong wng quy dinh tai
Budc 1.

TTPVHCC TP chuyén giao hd
so vé phong chuyén mén thuc
hién xt ly qua phan mém dich vu
cdng hoic chuyén hd so truc tiép
néu nhan hd so truc tiép tir cong
dan.

B3: Phong | Kiém tra hd so: Chuyén vién 01 ngay
chuyén | \ja: 2 e L A phong lam viéc
mén tiép tr';'_°+ﬁ:g?ﬂ‘;'§f tzra' Cancirkiem |\ e ATLD
nhan va L T L
thy Iy - Truong hop ho so f:hua day du,
chua dang thanh phan, néi dung,
s6 luong theo quy dinh thi trinh
Lanh dao phong phu trach phiéu
trinh vé noi dung yéu cau hoan
thién ho so.
- Truong hop kiém tra hd so day
du dung thanh phan, sé luong,
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mén ky phiéu
trinh (hodc chuyén trén hé théng
véi truong hop nop truc tuyén)
B4: La&nh | Lanh dao phong chuyén mén Lanh dao 1/2 ngay
dao Phong | trinh 1anh dao S& xem xét, phé phong lam viéc
phé duyét | duyét phiéu trinh (hoic chuyén | VL&ATLD
trén hé thong véi truong hop nop
truc tuyén)
B5: Ldnh | Lanh dao S& xem xét ho so vacoé | Lanh dao S¢ | 1/2 ngay lam
dao So phé |y kién dong ¥ hay khong dong y viéc
duyst | cap phép tai phiéu trinh (hoic
chuyén trén hé thdng véi truong
hop nop truc tuyén)
B6: Trinh | + Truong hop 1anh dao S& dong | Chuyén vién 1/4 ngay Du thao Giay
ky Giay y, cong chic in gidy phép, trinh phong lam viéc phép lao dong/
Phep1ao 17 30 dao Phong VL&ATLD, sau | Y L&ATLD Thong bao ve
dong/ van do trinh Lanh dao So& ky. (trinh dy thao Giay viéc  ho N
ban tra loi ban g . L A phep lao khong du dicu
Y an giay hoac ky so) . -
khong cap © Trwong hop Linh dao So dong/ van ban
phép P ; tra o khong

khong dong y, cong chuc dy thao

cap phép




van ban tra 16i ho so khong du kién giai
diéu kién cap phép, trinh Lanh quyét?

dao phong ky. (trinh ban gidy

hoic ky s6)

B7: Ky | Lanh dao S ky Giay phép/ Van | Lanh dao 1/4ngay | Giay phép lao
Gidy phép | ban tra 1i ho so khong du diéu So lam viec | dong/ Thong
lao dong/ | kién cap phép (ky truc tiép hoic bao vé viéc ho
van ban tra | ky sd) so khong du
loi khong diéu kién giai
cap phép quyét

B8: Cong chuc phong chuyén mén | Chuyén vién 1/4 ngay
Chuyén két | chuyén tra két qua cho phong lam viéc
qua TTPVHCC TP VL&ATLD
B9: tra KQ | chuyén tra két qua cho cong dan | TTPVHCC Gig hanh | Gidy phép lao
cho cong chinh dong theo Mau
dan so 12/PLI Phu

luc | ban hanh
kem theo Nghi
dinh $6
152/2020/NDb-
CP ngay
30/12/2020 cua
Chinh phu.

1 MAu s6 05 ban hanh kém theo Cong van sé 376/TTPVHCC-TCT ngay 27/3/2025 caa TTPVHCCTP.
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3. Quy trinh Gia han Gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nuwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (QT-03)

1. Muc dich: ) ) ,
Quy dinh chi tiét trinh ty giai quyét tha tuc gia han Giay phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

2. Pham vi:

- Ap dung dbi vai to chie, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién tha tuc gia han
Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viet Nam.
- Can bg, cong churc thuge Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac
phong c¢o lién quan thuoc S¢ Noi vu va can bo, cdng chirc, nguoi lao dong Trung
tam Phuc vu hanh chinh c¢éng Thanh phé (TTPVHCC TP) chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twong: Lao dong 1 cong dan nudc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, Nguoi
su dung nguoi lao dong nudc ngoai

4. Noi dung quy trinh:

4.1. Co sé phap ly

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Québc hoi quy dinh vé xir
ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé& ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan nude ngoai tai Vit Nam;
- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 caa Chinh phu sta
d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chic, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 315/QD-BNV ngay 04/04/2025 cua B6 Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh stra doi, bd sung linh vuc viéc 1am thudc pham vi chic ning
quan ly cua B Noi vu;

- Quyét dinh s6 18/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 caa UBND Thanh phé quy
dinh chire nang nhiém vu quyén han va co cu té chirc cua S¢ Noi vu thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3056/QD-SNV ngay 10/6/2025 cua S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi
vé viéc chim dat ay quyen cho UBND cac quan, huyén, thi xa giai quyet thu tuc
hanh chinh lién quan dén linh vuc viéc 1am va an toan lao dong thudc tham quyén
cua S& Noi vu.

4.2. | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

4.2.1 | Vinbandé nghi gia han giay phép lao dong theo X
mau s6 11/PLIPhuy luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 152/2020/ND-CP

4.2.2 02 anh mau (kich thugc 4 cm x 6 cm, phong nén X X
trang, mat nhin thang, dau d¢ tran, khong deo kinh
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mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so.

4.2.3

Giay phép lao dong con thoi han da duoc cp

424

Vin ban chap thuan nhu ciu st dung ngudi lao
dong nudc ngoai trir nhirng treong hop khéng
phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai.

4.2.5

Ban sao ¢6 ching thuc ho chiéu hoic ban sao ho
chiéu c6 x&c nhan cua ngudi sir dung lao dong con
gié tri theo quy dinh cta phéap luat.

4.2.6

Giay chang nhan suc khoe hoac glay kham suc
khoe do co quan, t6 chuc y té CO tham quyén cua
nudc ngoai hoic cua Viét Nam cap c6 gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe
dén ngay nop hd so hoic gidy chirng nhan c6 du
stc khoe theo quy dinh caa Bo truong Bo Y té.

4.2.7

Mot trong cac gidy to chig minh nguoi lao dong
nude ngoai tiép tuc lam viéc cho ngudi sir dung
lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da
duogc cap nhu sau:

- Pbi voi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén
trong ndi bd doanh nghiép phai c6 van ban cta
doanh nghi€p nudc ngoai cir sang lam viéc tai
hién dién thuong mai ctia doanh nghiép nudc
ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam va van ban ching
minh nguoi lao dong nude ngoai da dugc doanh
nghiép nudc ngoai dé tuyén dung trude khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

-Dbi véi nguoi lao dong nude ngoai thue hién cac
loai hop ddong hodc thoa thuan vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥
thuét, van hoa, thé thao, giao duc, giao dyc nghé
nghiép va'y té phai c6 hop dong hoic thoa thuan
ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai, trong d6 phai co thoéa thuan vé viéc ngudi
lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha cung
cap dich vu theo hop dong phai c¢6 hop dong cung
cap dich vu ky két gita dbi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao
dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khong cd hién dién thuong mai tai
Viét Nam dugec it nhat 02 nam.

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai chao ban
dich vu phai ¢6 van ban cia nha cung cap dich vu
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ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé
dam phan cung cap dich vu.

- Dbi voi ngudi lao dong nude ngoai 1am viée cho
t6 chirc phi chinh phu nudce ngoai, to chirc quc
té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam phai c6 van ban cua
co quan, to chirc cir ngudi lao dong nude ngoai
dén 1am viéc cho to chirc phi chinh phu nudc
ngoai, td chirc quéc té tai Viét Nam trur truong
hop lam viéc theo hop ddng lao dong va gidy phép
hoat dong cua t6 chire phi chinh pha nuéce ngoai,
t6 chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cta
phép luat.

- B6i voi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan
ly, giam ddc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥
thuat thi phai c6 van ban cta doanh nghiép, co
quan, t6 chirc nudc ngoai ctr nguoi lao dong nude
ngoai sang lam vi¢c tai Viét Nam va phu hop véi
vi tri du kién lam viéc.

Gidy t0 quy dinh tai cic khoan 4.2.3, 4.2.4,
4.2.6 va4.2.7 Biéu nay 1a 01 ban gdc hoic ban
sao co chimg thuc, néu ciia nuwdc ngoai thi phai
hop phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng Viét
va cong ching hodc ching thuc trir trudong hop
dugc mién hop phap hoa lanh su theo dicu wéc
qudc té ma nudc Cong hoa xi hoi cha nghia Viét
Nam va nudc ngoai lién quan déu 14 thanh vién
hoic theo nguyén tic ¢ di c6 lai hodc theo quy
dinh cua phéap luat.

4.3. | S6hrong: 01 bd

4.4. | Thai gian xir ly: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18

4.5. Phi/lg phi: 300.000 dong/1 gidy phép. o
(Truong hop nop ho so dich vu cong truc tuyen: bang khong (khong thu). (ap
dung dén ngay 31/12/2025)

4.6. Quy trinh xir ly cdng viéc
Tréch Thoi Lz x

en Chi tiét O : Biéu mau
buwéc nhiém gian

B1: Cong | T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau chuan | Cong dan

dan nop | bi va ndp day du hd so theo quy
ho so | dinh tai muc 4.2 theo mot trong cac

hinh thure sau:

1. Nop truc tiép tai Trung tam Phyc

vu Hanh chinh céng Thanh phd.

2. Gui qua dich vu chuyén phat dén

TTPVHCC TP.

3. Nop hd so truc tuyén qua Hé

thng Dich vu cong.
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B2: Tiép
nhan va
ban giao

Xem xét, kiem tra tinh chinh xac,
day du cua ho so:

1. Truong hop hd so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
b6, cdng chuc tiép nhan ho so phai
huéng dan dai dién to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu huéng dan hoan thién
hé so (theo MAu)

2. Trudng hop hé so day da, chinh
xac theo quy dinh, Céan bg, cong
chuc tiép nhan hd so va 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua (theo Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan hoi
t4i to chuc, ca nhan theo cac hinh
thic tuong tng quy dinh tai Buéc
1.

TTPVHCC TP chuyén giao hé so
vé phong chuyén mén thyc hién xir
ly qua phan mém dich vu cong
hoiac chuyén hé so truc tiép néu
nhan ho so truc tiép tir cong dan.

TTPVHCC
ban giao hd
so cua cbng
dan cho
chuyén vién
Phong

VL&ATLD

1/2
ngay
lam viéc

1. Phiéu huéng dan
hoan thién hé so
2. Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay
tra két qua

3. Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.

B3: tiép
nhan va
thu ly

Kiém tra ho so:

- N6i dung kiém tra: Cin ctr kiém
tra: Theo myc 4.2

- Truong hop hd so chua day du,
chua ding thanh phan, noi dung,
s6 luong theo quy dinh thi soan
thao ndi dung yéu cau hoan thién
hd so va chuyén Lanh dao phong
phu trach ky van ban tra hd so v6i
truong hop nop truc tiép va chuyén
tra hd so trén hé thong véi truong
hop nop truc tuyén.

- Truong hop kiém tra hd so day du
dung thanh phan, sé luong, noi
dung thi trinh Lanh dao phong
chuyén mén ky phiéu trinh (hoic
chuyén trén hé thdng voi truong
hop nop truc tuyén)

Chuyén
vién Phong
VL&ATLD

02 ngay
lam viéc

Théng béo vé viéc
hd so khong du
diéu kién giai
quyét

B4: phé
duyét

Xem xét, phé duyét phicu trinh
(hoac chuyeén trén hé thong vai
trrong hop online)

Lanh dao
phong
chuyén mon

1/2
ngay
lam viéc
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B5: phé | xem xét ho so va co y kién dongy | Lanh dao 1/2
duyét | hay khong dong y cap phép tai So ngay
phiéu trinh (hodc chuyén trén hé lam viéc
thdng véi truong hop online)

B6: Trinh | + Tryong hop Lanh dao Soddngy, |  Chuyén 1/2 | Du thao Giay phép
ky Gidy | cang chirc in gidy phép, trinh Lanh | ViEnPhong | ngay | lao dong/ Thdng
phép lao dao Phbng, sau d6 Lanh dao S& ky VL&ATLD | lam ViéC bao vé ViéC‘ ho so

dong/ | rinh ban gidy hoic ky s6) khéng di dicu kign
vanban | 1 ong hop Lanh dao So khong glal quyet

ralol | 4anqy, cong chic du thao van ban

khong | s 157 hé so khong du diéu kién
cap phep cap phép, trinh Lanh dao phong ky.

(trinh ban gidy hoac ky sd)

B7: Ky | ky truc tiép hoic ky so Lanh dao 1/2 | Gidy phép lao

Giay S¢ Noi vu ngay |dong/ Thong béo
phép lao lam viéc | vé viéc hd so

dong/ khong du diéu kién
van ban giai quyét

tra loi

khéng
cap phép

BS: chuyeén tra két qua cho TTPVHCC |  Chuyén 1/2

Chuyén | TP vién Phong | ngay

két qua VL&ATLD | lam viéc

BO: tra | tra két qua cho cong dan TTPVHCC | Gio | Giay phép lao dong
KQ cho hanh |theo MAau  sb
céng dan chinh | 12/PLI Phu luc |

ban hanh kém theo
Nghi dinh s
152/2020/Nb-CP
ngay 30/12/2020
cua Chinh phu.
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I1. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
4. Quy trinh Khai bao dwa vao sir dung cac loai may, thiet bi, vat tw cé yéu

cau nghiém ngat vé An toan lao dong (QT-04)

1.

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thi tuc Khai bao dua vao st dung cac
loai may, thiét bi ,vat tu co yéu cau nghiém ngat vé An toan lao dong

Pham vi:

- Ap dung d6i v6i Doanh nghiép sir dung cac loai may thiét bj vat tu co yéu cau
nghiém ngat vé An toan lao dong.

- Can bg, cdng chuic thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD), cac
phong co lién quan thuoc S Noi vu va can bg, cong chire, nguoi lao dong Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé (TTPVHCC TP) chiju trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twrong: ’ ‘
Doanh nghiép, c& nh&n su dung cac loai may, thict bi, vat tu c6 yéu cau nghiém
ngat vé an toan vé sinh lao dong

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly
- Luat An toan V¢ sinh lao dong nam 2015;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh vé xir ly
mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chixc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cuaa Chinh pha quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh 44/2016/NB-CP ngay 15/5/2016 quy dinh chi tiét mot s diéu Luat an
toan, vé sinh lao dong vé hoat dong kiém dinh k§ thuat an toan lao dong, huan luyén
an toan, vé sinh lao dong va quan tric moi truong lao dong;

- Nghi dinh 04/2023/ND-CP ngay 13/2/2023 sira doi, b6 sung mot sé diéu cua cac
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thugc
pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Théong tu 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 8/6/2017 quy dinh chi tiét mot sé noi
dung vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong dbi voi may, thiét bi, vat
tur, ¢6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong;

- Quyét dinh s6 323/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh duoc sira d6i, b6 sung va bai bo linh vuc an toan, vé sinh lao dong
thudc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 18/2025/QB-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phé quy
dinh chirc nang nhiém vu quyén han va co cau to chirc cia Sé Noi vu thanh phé Ha
NoOI;

- Quyét dinh s6 3056/QD-SNV ngay 10/6/2025 cia S Noi vu thanh phd Ha Noi
vé viéc cham dut ay quyén cho UBND céc quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc
hanh chinh lién quan dén linh vuc viéc 1am va an toan lao dong thudc tham quyén
cua So Noi vu.

4.2.

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
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421 Phiéu khai bao st dung d6i twong kiém dinh (
Mau 04 Phy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh X
04/2023/ND-CP)
4.2.2 Ban photo Gidy ching nhan két qua kiém dinh
cua cac loai may, thiét bi va vat tu do t6 chuc X
Kiém dinh cap
4.3. S6 lwong: 01 bo
44, Thoi gian xir ly: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 18
45, Phi/lé phi: Khong
4.6. Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén bwéc Chi tiét Tréach nhiém Thai gian Biéu mau
B1: Cong | To chirc, ca nhan c6 nhu -Cong dan
dan nop hd | cau chuén bi va nop day du
SO h6 so theo quy dinh tai
muc 4.2 theo mot trong
cac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong Thanh phd.
2. Guri qua dich vu chuyén
phat dén TTPVHCC TP.
3. Nop hd so truc tuyén
qua Hé thong Dich vu
cong.
B2: Tiép | Xem xét, kiém tra tinh | TT PVHCC ban 1/2 ngay 1. Phiéu hudng
nhan va ban | chinh xac, ddy da caa hd | giao hd so cua lam viéc dan hoan thién
giao 50 cong dan cho ho so

1. Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, can bg,
cong chic tiép nhan ho so
phai huéng dan dai dién to
chtic, ¢4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu huong dan
hoan thién hd so (theo
Mau)

2. Truong hop hd so day
da, chinh xac theo quy
dinh, Can bo, cong chuc
tiép nhan ho so va lap Gidy
tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan ho so va
phan hoi téi t6 chac, ca
nhan theo cac hinh thac

chuyén vién
Phong
VL&ATLD

2. Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra két
qua.

3. Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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tuong utng quy dinh tai
Budc 1.

TTPVHCC TP chuyén
giao hd so vé phong
chuyén mon thuc hién xur
ly qua phan mém dich vu
cdng hoic chuyén hd so
tryc tiép néu nhan héd so
tryc tiép tir cong dan.

Phan cong va giao Cong - Phiéu kiém
B3: Lanh | chirc thu ly ho so N . . soat qua trinh
dao Phong Lénh dao phong 1 ngay giai quyét hd
A A chuy&n mon lam viéc
phan céng SO.
- Hb so
cong chuc thu Iy ho so
Khai bao st dung doi| Chuyén vién phu 1 ngay - Dy thao vin
B4: Thuly |twong kiém dinh cho trach - phong IAm viac ban va ho so
doanh nghiép, trinh Lanh chuyén mén i kém theo
dao phong
Lanh dao phong chuyén
BS:Lanh | mon kiem tra ket qua giai | . 4. bhong 1 ngay Hb so trinh
dao phong | quyét ho so cua chuyen chuy&n mon lam viéc lanh dao phong
chuyén mon | vién va trinh Lanh dao So i :
phé duyét
B6: donvi | Xem xét ky phé duyét két N , 1 ngay Két qua giai
phé duyét qua giai quyét TTHC Léanh dao So lam viéc quyét TTHC
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- Cong chuc phong chuyén
mon tiép nhan két qua, vao
s6 van ban, phat hanh vin
ban gui Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng.

Chuyén vién phu

Phiéu kiém

B7:;Chu¥en - Thuc hién luu hd so theo trach -phong 1{2 “gﬁy SOat q“a}“”f‘
két qua . 2 s LA Ar A lam viéc giai quyét ho
quy dinh, chuyén tra ket chuyén mon o
qua cho’Bé phan tiép nhan
va tra két qua ho so TTHC
cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
B8: tra KQ | Trakét qua cho Doanh 2 1
cho doanh nghiép TT PVHCC Gio hanh chinh 56 theo doi ho

nghiép

SO




		2025-07-15T09:37:42+0700




