UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 1159 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay // thiang 8§ nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét
thii tuc hanh chinh linh viee Quén 1y ddu thiu thudc pham vi,

chirc niing quén Iy ciia S& Tai chinh thanh phd Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG
THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sita d6i, b6 sung mdt sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 63/2024/0P-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh phé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé;

Can cir Quyét dinh sé 1716/OD-UBND ngdy 25/3/2025 ciia Chu tich
UBND Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm déc
Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh pho”' thuc hién phé duyét quy trinh ngi
bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyét phwong an tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién tur thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo thuéc pham
vi quan Iy ciia UBND Thanh pho,

Can cir Quyét dinh s6 897/0P-TTPVHCC ngay 24/06/2025 ciia Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh (ITHC) Linh
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viee Tai chinh (bao gom cdc TTHC thuwc hién theo Nghi quyét sé 66/NO-CP ngdy
26/3/2025 va TTHC phdn luong “Lan xanh”) thudc pham vi chirc ndng quan Iy ciia
UBND thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi cua So Tai chinh thanh phé Ha Néi tai Van bdan sé
8978 /STC-TTMS ngay 28/7/20235.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd, quy trinh dién
tlr giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Quan 1y dau thau thuéc pham vi, chirc
nang quan 1y ctia S¢ Tai chinh thanh phd Ha Noi. (Chi tiét tai phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. SO Tai chinh Thanh phd, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Thanh phd, va céc to chirc, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: # GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; -

- Cuc KSTTHC — Vian phong Chinh phu; (@ b/c)

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD, cac phong HCQT,
TCT, KSTTHC;

- Luu: VT, S6 TC, TTPVHCC.

“u Ngoc Trang
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LiNH VU'C QUAN LY PAU THAU THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6: 115Y0P-TTPVHCC ngay /7 thing 8 ndm 2025

ciia Gidm déc Trung tam phuc vu hanh chinh céng)

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY PAU THAU

STT | Tén Quy trinh Ky hi¢u

Quy trinh ndi bd, Quy trinh dién tir thudc thim quyén gidi quyét ciia
Sé¢ Tai chinh thanh phé Ha Noi

1 Cap chtmg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau 1.012507
2 Cap lai ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau 1.012508
3 Gia han chung chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau 1.012509
4 Thu hoi chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau 1.012510

B.QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU POI VOI VIEC GIAI
QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Quy trinh cip chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thau
(1.012507)

1. Co sé phap ly

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat s6 57/2024/QH15
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu theo phuong thure ddi
tac cong tu va Luat PAu thau; Luat sb 90/2025/QH15 stra doi, bd sung mot s6 diéu
ciia Luat P4u thau, Luat Pau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Hai quan,
Luat Thué gié tri gia ting, Luat Thué xuat khau, Thué nhap khau, Luat Dau tu, Luat
Pau tu cong, Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Du thau vé lya chon nha thau; Nghi dinh
s6 17/2025/ND-CP ngay 06/02/2025 ctia Chinh phu stra doi, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pht vé thyc hién

co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;



4

- Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/03/2025 ctia Chinh phu vé chuong trinh
cat giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh
doanh nam 2025 va 2026;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024 cua B Ké hoach va Pau
tu (nay la B Tai chinh) quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kién thirc va thi, cép,
thu hoi chimng chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau (sau ddy goi tat 1a Thong tu s6
02);

- Théng tu s6 15/2025/TT/BKHDPT ngay 30/9/2024 ctua Bo Ké hoach va Pau
tu (nay la Bo Tai chinh) quy dinh mau hd so dau thau lua chon nha dau tu thuc hién
dy an dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, du 4n dau tu kinh doanh; cung cap,
dang tai thong tin vé dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, ddu thau lya chon nha
dau tu trén Hé thong mang dau thau qudc gia;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sd quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cua B6 Tai chinh vé viéc cong
b6 danh muc tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan 1y ctia B Tai chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd
vé viéc ban hanh quy dinh thyc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-
UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND Thanh phd vé stra doi, bd sung mét s6 diéu ciia
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 cta Cha tich UBND Thanh
phd vé viéc uy quyén cong bd danh myc thu tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén ctia Cha tich UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/06/2025 ctia Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bo danh myc tha tuc hanh chinh (TTHC) Linh vuc Tai
chinh (bao gom cac TTHC thyc hién theo Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/3/2025
va TTHC phén ludng “Lan xanh”) thuéc pham vi chitc nang quan 1y ctia UBND
thanh phd Ha Noi.



2. Thanh phan h so:

STT

Tén ho so

Ban sao
/Ban chinh

So
lugng

)

Poi véi ca nhan c¢6 nhu ciu cip lan diu ching
chi nghiép vu chuyén mén vé ddu thau, hd so
ding ky quy dinh tai Piéu 17 ciia Thong tu sb
02/2024/TT-BKHPT, gom:

- Mau sb 03 Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 02 (webform trén Hé thong).

webform

- 01 anh mau moi chup khong qua 06 thang, ¢d 3cm
X 4cm, mat nhin théng, dau dé tran, rd mat, rd hai
tai, khong deo kinh, trang phuc lich sy (dinh kém
tép tin 1én hd so ding ky thi trén Hé thong quan 1y
cap chimg chi nghiép vu chuyén moén vé du thau,

sau day goi 1a Hé thong).

Qua mang

2)

Pdi véi co quan, don vi té chire thi cAp 1an déu
ching chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu,
hd so ding ky to chirc thi nghiép vu chuyén mén
vé dau thau (Trung tim Mua sim tai san cong

va thong tin, tw van tai chinh)

- Pang ky tai khoan tham gia Hé thong (d6i véi
don vi to chuc thi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau) — Mau s6 02 Phu luc 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 02 (webform trén Hé thng).

webform

3)

Poi véi co quan cip chirng chi nghiép vu chuyén
mén vé ddu thau (S6 Tai chinh thanh phé Ha Noi)

- Pang ky tai khoan tham gia Hé thong (doi véi co
quan cap, thu hoi chung chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau) — Mau s6 1 Phy luc 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 02 (webform trén Hé thong).

webform

- Quyét dinh cong nhan két qua thi

Ban chinh

- Quyét dinh cap lan dau chimg chi nghiép vu

chuyén mon vé dau thau

Ban chinh
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4)

Théng tu s6 02

B0 dé thi kém dap 4an, bai thi ciia timg ky thi duoc luu
trir trén HE théng: dugc quy dinh tai Khoan 4, diéu 23

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhian két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Nop truc tuyén trén Hé thong quan 1y cap

chung chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau

Website:
https://chungchidauthau.mpi.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc

tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu cong

truc tuyén

Ngay lam viéc

Gio lam viéc Phi

L¢ phi

11 ngay 0

0 Mot phan

- Chi phi thi, c4p chimg chi nghiép vu chuyén mon vé du thau 1a 800.000 dong/thi
sinh/ky thi.
(chwa bao gom thué gia tri gia tang phai nop theo quy dinh cua Ludt Thué gia tri gia

tang va cac van ban huong dan thue hién Ludt Pau thdu)

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co so phap ly

Mau Chimg chi nghiép vu chuyén mon

vé dau thau

Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu
s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024
ctia Bo Ké hoach va Pau tu (nay 1a Bo
Tai chinh)

Mau s6 01: Pang ky tai khoan tham gia
hé thong (Péi véi co quan cdp, thu hoi
chitng chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau)

Mau s6 01 Phu luc 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT
ngay 06/3/2024 cua Bo Ké hoach va
Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh)

Mau sb 02: Pang ky tai khoan tham gia
hé thong (Poi véi don vi té6 churc thi
nghiép vu chuyén mon vé dau thau)

Mau s6 02 Phu luc 03 ban hanh kém
theo Thong tu sd 02/2024/TT-BKHPT
ngay 06/3/2024 ciua Bo Ké hoach va
Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh)



https://chungchidauthau.mpi.gov.vn/
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Mau s6 03: Piang ky thi ching chi

nghi¢p vu chuyén mon vé dau thau

Mau s6 03 Phu luc 03 ban hanh kém
theo Théng tu s6 02/2024/TT-BKHDT
ngay 06/3/2024 ciua Bo Ké hoach va

Pau tu (nay 1a B Tai chinh)

6. Quy trinh giii quyét:

Tén buéc Don V;/N‘gu’o’l thuc Noi dung cong viéc o
hién Thoi gian
Budce 1: Cénhan cénhucau | C4 nhan ndp ho so dang ky thi cap
Ti€p nhan | cap chung chi chimg chi nghiép vu chuyén mon vé dau
thau

Budce 2: Lanh dao S¢& Trung tdm (don vi t0 chuc thi) trinh oo

Cong nhén Lanh dao S¢ (co quan cap) cong nhéan O.2Angay lam

két qua thi két qua thi viec

Budce 3: S¢ Tai chinh Cong khai quyét dinh cong nhan két qua | 03 ngay lam

Cong khai thi :l;@;ylfa;“

két qua thi hanh Quy&t
dinh

Budc 4: Lanh dao Trung tam trinh Lanh dao S¢ ban hanh

Trinh b,an Trung tam quyét dinh cap chu‘ng chi nghiép vu | o ngay lam

hanh cap chuyén mon vé dau thau; in chirng chi viée

ching chi

Budc 5: Lanh dao S¢& Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh cap

Ban hanh ching chi, ky ching chi nghi¢p vu o

Quyét dinh, chuyén mon vé dau thau O%ngay lam

cap chung viec

chi

Buéc 6: S& Tai chinh Cong khai quyét dinh cap chtng chi trén | 03 ngay lam

Cong khai Hé thong viéc ke tu

Quyét dinh ngay ban
hanh

Budc 7: Tra | Trung tam C4 nhan dugc cap chung chi nghiép vu

két qua chuyén mon vé dau thau

Budce 8: Trung tam Luu trir ho so: P

Luu trir ho Danh muc ho so ctia don vi to chuc thi Tf’l thicu 5

SO va co quan cap chimg chi nam

Budce 9: Hoi dong thi Trong qua trinh tham du thi, truong hop

Giai quyeét ca nhan tham dy thi thay quyén va lgi
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kién nghi ich hgp phap cua minh bi anh hudng thi
(néu co) gii don kién nghi, phan anh dén Hoi
dong thi
Tiép nhan | Uy vién Hoi dong | Thu Iy ho so: Hoi dong thi kiém tra va | Trong thoi
hé so thi dugc phan cong | xem xét, giai quyét don kién nghi. han t6i da
Phan cong | Chu tich Hoi dong | Phé duyét: Uy vién Hoi dong thi duoc | 11 ngay lam
thu ly, giai | thi phan cong dyu thao van ban tra 101 kién | viéc ké tir
quyét kién nghi trinh Chu tich Hoi dong thi ngay nhan
nghi duoc don
kién nghi,
phan éanh
Tra két qua | Hoi dong thi Tra két qua: Sau khi c¢6 vin ban tra 1oi
kién nghi do Chu tich Hoi dong thi da | Gio hanh
ky s& dugc tra truc tiép cho ngudi kién | chinh
nghi.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tim Mua sam Tai san cong

va thong tin, tw van tai chinh

Sé Tai chinh thanh phd
Ha Noi

Tra ho so, két qua

- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC
ban gidy

- Chuyén hd so, két qua
giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tdm Mua sim Tai
san cong va thong tin, tu

van tai chinh

Luu trtr

Ding ky tai khoan tham gia Hé thong
(d6i v6i co quan cap, thu hoi ching
chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau)

Quyét dinh cong nhan két qua thi

Quyét dinh cap lan dau chung chi

nghiép vu chuyén moén vé dau thau

B0 dé thi kém dép an, bai thi cua timg ky
thi dwoc luu trix trén Hé théng: dugc quy
dinh tai Khoan 4, diéu 23 Thong tu s6 02




II. Quy trinh cip lai chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
(1.012508)

1. Co sé phap ly

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat sé 57/2024/QH15
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu theo phuong thurc déi
tac cong tu va Luat Pau thau; Luét s6 90/2025/QH15 sira d6i, bd sung mét sb diéu
ctia Lut PAu thau, Luat Pau tu theo phuong thurc ddi tac cong tu, Luat Hai quan,
Luat Thué gia tri gia tang, Luat Thué xuét khau, Thué nhap khau, Luat Pau tu, Luat
Pau tu cong, Luat quan 1y, s dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat PAu thau vé lua chon nha thau; Nghi dinh
s6 17/2025/ND-CP ngay 06/02/2025 ciia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb diéu cta
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Dau thau;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/03/2025 cua Chinh phu vé chuong trinh
cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh
doanh nam 2025 va 2026;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BKHPT ngay 06/3/2024 ctua B Ké hoach va Pau
tu (nay 1a Bo Tai chinh) quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kién thirc va thi, cip,
thu hoi chimg chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau (sau day goi tat 1a Thong tu sd
02);

- Thong tu s6 15/2025/TT/BKHDT ngay 30/9/2024 ctia B6 Ké hoach va Pau
tu (nay 12 Bo Tai chinh) quy dinh miu ho so dau thau Iya chon nha dau tu thuc hién
dy 4n dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, du an dau tu kinh doanh; cung cép,
dang tai thong tin vé dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, dau thau lya chon nha
dau tu trén Hé thong mang déu thau quéc gia;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 ctia B6 Tai chinh vé viéc cong
bd danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B Tai chinh;
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- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd
vé viéc ban hanh quy dinh thyc hi¢n co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-
UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND Thanh phd vé stra doi, bd sung mot s6 diéu ciia
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 ctia Chu tich UBND Thanh
phé vé viéc uy quyén cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén ctia Cha tich UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/06/2025 ctia Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bd danh myc tha tuc hanh chinh (TTHC) Linh vuc Tai
chinh (bao gdm cac TTHC thyc hién theo Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/3/2025
va TTHC phén ludng “Lan xanh”) thuéc pham vi chitc niang quan 1y ctia UBND
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so:

STT Tén ho so Bén sao SO

/Ban chinh | luwgng

1)

Poi voi ca nhan c6 nhu ciu cip lai ching chi
nghiép vu chuyén mén vé ddu thiu, hd so ding ky
quy dinh tai Piéu 17 ciia Thong tw s6 02/2024/TT-
BKHPT, gom:

- Mau sb 04 Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu

p g webform 1
s0 02 (webform trén HE thong).

- 01 anh mau mdi chyp khong qué 06 thang, cd 3cm x
4cm, mat nhin théng, dau dé tr:?m, ro mat, ro hai tai,
khong deo kinh, trang phuc lich sy (dinh kém tép tin
Qua mang 1
1€n ho so dang ky thi trén HE thong quan 1y cap chung
chi nghiép vu chuyén mén vé du thau sau day goi 1a
Hé thdng).

- Trudng hop ban goc chung chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau con hiéu lyc nhung bi hu hong hoic
bi ghi sai thong tin.

- Trudng hop bi mét chimg chi nghiép vu chuyén mon | Qua mang 1

vé dau thau thi phai c6 cam két cia nguoi dé nghi cap

lai (dinh kem t&p tin &nh mau chuyp tir ban chinh chimg
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chi nghi¢p vu chuyén mon vé dau thau hoac ban cam

két vao ho so dé nghi cap lai trén Hé thong).

Poi véi co quan cap lai ching chi nghiép vu chuyén

2 Aoz .
) mon vé dau thau (S¢ Tai chinh thanh pho Ha N¢i)

- Pang ky tai khoan tham gia Hé thong (d6i véi co

quan cip, thu hoi ching chi nghiép vu chuyén mén

\ ) x webform 1
vé dau thau) — Mau s6 01 Phu luc 03 ban hanh kem
theo Thong tu s6 02 (webform trén Hé thong).
- Quyét dinh phé duyét danh sach ca nhan du diéu kién o

. Ban chinh 1
cap lai ching chi.
- Quyét dinh cap lai chung chi. Ban chinh 1
- Céc tai liéu lién quan khac dén viéc cap lai ching ,

Bén chinh 1

chi

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 Nop truc tuyén trén Hé thong quan 1y cap | Website:

chung chi nghiép vu chuyén mén vé ddu thau | https://chungchidauthau.mpi.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc dd cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cap dich vu cong
(PVT: Viét Nam dong) trure tuyén
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi
4,5 ngay 0 0

- Chi phi cép lai chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau: 100.000
dong/lan.
(chira bao gom thué gid tri gia tang phdi ndp theo quy dinh ciia Ludt Thué gid tri gia
tang va cdc van ban huong dan thue hién Ludt Péu z‘hdu)
(Khéng thu chi phi cdp lai chirng chi déi véi truong hop co quan cdp chitng chi

chuyén mén nghiép vu vé dau thau ghi sai théng tin trén chiing chi)

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co sé phap ly



https://chungchidauthau.mpi.gov.vn/
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1 Mau Chimg chi nghiép vu chuyén

mon vé dau thau

Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong
tr sd 02/2024/TT-BKHPT ngay
06/3/2024 ctia B Ké hoach va Dau tu
(nay 1a B Tai chinh)

2 Mau s6 01: Pang ky tai khoan tham
gia hé thdng (Péi vdi co quan cdp,
thu hoi chirng chi nghiép vu chuyén

mon vé dau thau)

Mau sb 01 Phy luc 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT
ngay 06/3/2024 ctua Bo Ké hoach va
Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh)

4 Mau s6 04: Bé nghi cap lai chimng chi

nghiép vu chuyén moén vé dau thau

Mau s6 04 Phu luc 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT
ngay 06/3/2024 ctua Bo Ké hoach va
Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh)

6. Quy trinh giii quyét:
n , Pon vi/Nguoi Noi dung cong viéc
Ten bude thuc hi%n : : Thoi gian
Budc 1: Thy 1y | Phong chuyén | Thu Iy ho so: Can bo thy 1y, kiém tra tinh hop
ho so mon thudc | 1& cua ho so dé nghi cép lai.
Trung tdm Truong hop ho so khong di diéu kién: Thong bao | 01 ngay
cho thi sinh qua Hé théng. lam viéc
Truong hop ho so hop 1&: Pua vao danh sach dé
nghi cap lai chtng chi.
Budc 2: Trinh | Lanh dao | Trinh két qua kiém tra ho so, danh sach c4 nhan | 0,5 ngay
Quyét dinh cép Trung tam du diéu kién duoc cép lai chiing chi, in chiing chi | [am viéc
lai ching chi va du thao Quyét dinh cap lai chimg chi.
Budc 3: Ban Lanh dao So - Phé duyét danh sach ca nhan du diéu kién
hanh Quyét duoc cap lai ching chi. 01 ngay
dinh cap lai - Ban hanh Quy¢ét dinh cap lai chung chi. 1am viée
chimg chi '
Budc 4: Cong | So Tai chinh | Pang tai Quyét dinh cap lai chimg chi 1én Hé | 02 ngay
khai Quyét thong. lam viéc
dinh ké tir ngay
ban hanh
Budc 5: Tra Trung tam C4 nhan dugc cap lai ching chi nghiép vu
két qua chuyén moén vé déu thau
Budce 6: Luu | Trung tdm Luu trit ho so: Téi thiéu 5
trir ho so nim
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Danh muc hé so cia don vi té chure thi va co
quan cap

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach Trung tim Mua sim Tai sin cong va S& Tai chinh thanh pho

nhiém thong tin, tw vén tai chinh Ha Noi

Tra ho so, | - Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy | - Chuyén ho so, két qua giai
két qua quyét TTHC ban gidy vé
Trung tim Mua sam Tai san
cong va thong tin, tu van tai
chinh

Luu trix - Piang ky tai khoan tham gia Hé thong (d6i véi
co quan cip, thu hdi chimg chi nghiép vu

chuyén mon vé dau thau)

- Quyét dinh phé duyét danh sach ca nhan du

dieu kién cap lai chung chi.

- Quyét dinh cép lai chimg chi.

- Cac tai liéu lién quan khéac dén viéc cap lai

chimg chi

III. Quy trinh gia han ching chi nghiép vu chuyén mén vé diu thau
(1.012508)

1. Co s6é phap ly

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat sé 57/2024/QH15
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu theo phuong thure ddi
tac cong tu va Luat P4u thau; Luat sb 90/2025/QH15 stra doi, bd sung mot s6 diéu
cia Luat P4u thau, Luat Pau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Hai quan,
Luét Thué gia tri gia tang, Luat Thué xuét khau, Thué nhap khau, Luat Pau tu, Luat
Pau tu cong, Luat quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lua chon nha thau; Nghi dinh
s6 17/2025/ND-CP ngay 06/02/2025 ctia Chinh phu stra doi, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi quyét sé6 66/NQ-CP ngay 26/03/2025 ctia Chinh phu vé chuong trinh
cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh
doanh nam 2025 va 2026;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024 cua B Ké hoach va Pau
tu (nay la B Tai chinh) quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kién thirc va thi, cép,
thu hoi chimg chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau (sau ddy goi tat 1a Thong tu s6
02);

- Thong tu s6 15/2025/TT/BKHDT ngay 30/9/2024 ctua Bé Ké hoach va Dau
tu (nay 12 Bo Tai chinh) quy dinh miu ho so dau thau lya chon nha dau tu thuc hién
dy an dau tu theo phuong thtrc dbi tac cong tu, du 4n dau tu kinh doanh; cung cap,
dang tai thong tin vé dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, ddu thau lya chon nha
dau tu trén Hé thong mang dau thau qudc gia;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cua B6 Tai chinh vé viéc cong
b6 danh muc tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc ning quan 1y cia Bo Tai chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd
vé viéc ban hanh quy dinh thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/Qb-
UBND ngay 22/11/2023 cia UBND Thanh phé vé stra doi, bo sung mét sé diéu cua
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 cua Cha tich UBND Thanh
phd vé viéc uy quyén cong bd danh myc thu tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén ctia Cha tich UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/06/2025 ctia Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong vé viée cong b danh muc th tuc hanh chinh (TTHC) Linh vuc Tai
chinh (bao gdm cac TTHC thuc hién theo Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025
va TTHC phén ludng “Lan xanh”) thuéc pham vi chitc ning quan 1y cia UBND
thanh phd Ha Noi.
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2. Thanh phéan ho so:

STT Tén ho so Bansao | SO hrong
/Ban chinh
1) | Ddi véi ca nhin cé nhu ciu gia han chirng chi nghiép
vu chuyén mén vé diu thau, ho so ding ky quy dinh tai
Piéu 17 ciia Thong tw s6 02/2024/TT-BKHPT, gom:
- Mau s6 05 Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 02
(webform trén Hé thong). webform 1
- 01 anh mau mai chyp khong qua 06 thang, ¢& 3cm x 4cm,
mat nhin théng, dau dé tran, rd mit, 1o hai tai, khong deo
kinh, trang phuc lich sy (dinh kém tép tin 1én ho so dang ky | Qua mang 1
thi trén Hé théng quan 1y cdp ching chi nghiép vu chuyén
mon vé ddu thau sau day goi 1a Hé thong).
2) D‘éi VO’l co" quan gia han ching chi ng’hiép vu chuyén mén
veé dau thau (Sé Tai chinh thanh pho Ha N6i)
- Ping ky tai khoan tham gia Hé thong (d6i v6i co quan
cap, thu hdi ching chi nghiép vu chuyén mon vé dau
thau) — Mau s6 01 Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu webform :
s6 02 (webform trén Hé thong).
- Quyét dinh phé duyét danh sach ca nhan du diéu kién gia , ,
han chimg chi Bén chinh 1
- Quyét dinh gia han chtng chi Ban chinh 1
- Céc tai liéu lién quan khac dén viéc gia han chtng chi Ban chinh 1
3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT | Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 Nop truc tuyén trén Hé thong quan ly cap | Website:

chtng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau | https://chungchidauthau.mpi.gov.vn



https://chungchidauthau.mpi.gov.vn/
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @6 cung cap dich vu cong truc

tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu
PVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich vu cong

truc tuyén

Ngay lam viéc

Gio 1am viée Phi

Lé¢ phi

4,5 ngay 0

0 Mot phan

- Chi phi gia han chung chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau: 100.000
ddng/lan.
(chwa bao gom thué gid tri gia tang phdi nép theo quy dinh ciia Ludt Thué gid tri gia
ting va cdac van ban hudng dan thiee hién Ludt Pdu thau)

5. Cac biéu miu trong gidi quyét TTHC

STT Tén bi¢u mau Co sé phap ly

1 Mau Chumng chi nghiép vu chuyén mén | Phy lyc 02 ban hanh kém theo Thong tu
vé dau thau 56 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024

ciia BO Ké hoach va Pau tu (nay 1a BO
Tai chinh)

2 Mau s6 01: Pang ky tai khoan tham gia | Mau s6 01 Phy luc 03 ban hanh kém
hé thong (Péi véi co quan cdp, thu hoi | theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT
chitng chi nghiép vu chuyén mén vé dau | ngay 06/3/2024 cta Bo Ké hoach va
thau) Pau tu (nay 12 Bo Tai chinh)

4 Mau sb 05: bé nghi gia han chimg chi | Mau s6 05 Phu luc 03 ban hanh kém
nghiép vu chuyén mén vé dau thau theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT

ngdy 06/3/2024 ciua Bo Ké hoach va
Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh)
6. Quy trinh giii quyét:
Tén bude D(:llll l:cl/ijé:m Noi dung cong viéc 2::
B}ré’c 1: Thu ly | Phong chuyén | Thu 1y ho so: Can bo thu 1y, kiém tra ho so dé
ho so mon thudc | nghi gia han ‘ ‘
Trung tam Truong hgp ho so khong du di€u kién: Thong | 01 ngay
bao cho thi sinh qua H¢ thong. lam vi¢c
Truong hop ho so hop 1€: Pua vao danh sach
deé nghi gia han ching chi.
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Budc 2: Trinh | Trung tdm Trinh két qua kiém tra ho so, danh sach ca nhan | 0,5 ngay

Quyét dinh gia du diéu kién dugc gia han chimg chi, in ching | lam viéc

han chimg chi chi va dy thao Quyét dinh gia han chtng chi.

Budc 3: Ban Lanh dao So - Phé duyét danh sach cé nhan du diéu kién

hanh Quyét dugc gia han ch}'mg chi. 01 ngay

dinh gia han - Ban hanh Quyét dinh gia han hi¢u lyc chung | 13m viéc

ching chi chi. '

Budgc 4: Cong | SO Tai chinh | Pang tai Quyét dinh gia han chtng chi 1én Hé | 2 ngay

khai Quyét thong. lam viéc

dinh ke tir
ngay ban
hanh

Budce 5: Tra Trung tam C4 nhan dugc gia han chung chi nghi¢p vu

két qua chuyén mén vé dau thau

Bu’é’q 6: Luu Trung tam Luu trit ho 50 v Téi thidy

trir ho so Danh muc ho so cua don vi to chire thi va co 5 nAm

quan cap ching chi

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC

Trach Trung tim Mua sim Tai san cong va | S¢ Tai chinh thanh phé Ha Ngi

nhiém thong tin, tw van tai chinh

Tra ho so, | - Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban | - Chuyén ho so, két qua giai quyét

két qua gidy TTHC ban gidy vé Trung tdm
Mua sim Tai san cong va thong
tin, tu van tai chinh

Luu trv - Pang ky tai khoan tham gia Hé thong

(do1 véi co quan cap, thu hoi ching chi

nghiép vu chuyén mon vé dau thau)

- Quyét dinh phé duyét danh sach ca

nhan di diéu kién gia han chtng chi

- Quyét dinh gia han chimg chi

- Céc tai li€u lién quan khac dén viéc

gia han chung chi

IV. Quy trinh thu hoi chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu
(1.012508)
1. Co sé phap ly
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- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat sé 57/2024/QH15
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu theo phuong thurc déi
tac cong tu va Luat Pau thau; Luét s6 90/2025/QH15 sira d6i, bd sung mét sb diéu
cta Luét PAu thau, Luat Pau tu theo phuong thurc ddi tac cong tu, Luat Hai quan,
Luét Thué gia tri gia tang, Luat Thué xuét khau, Thué nhap khau, Luat Pau tu, Luat
Pau tu cong, Luat quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghj dinh sb 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat PAu thau vé Iya chon nha thiu; Nghi dinh
s6 17/2025/ND-CP ngay 06/02/2025 ciia Chinh phi stra d6i, bd sung mét sb diéu cta
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi vé thyc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/03/2025 ctia Chinh phu vé chuong trinh
cat giam, don gian héa thil tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh
doanh nam 2025 va 2026;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau
tu (nay 1a Bo Tai chinh) quy dinh hoat dong ddo tao, bdi dudng kién thirc va thi, cap,
thu hoi chimg chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau (sau day goi tat 1a Thong tu sd
02);

- Thong tu s6 15/2025/TT/BKHDT ngay 30/9/2024 ctia B6 Ké hoach va Pau
tu (nay la Bo Tai chinh) quy dinh mau hd so dau thau lva chon nha dau tu thuc hién
du an dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, du an dau tu kinh doanh; cung cép,
dang tai thong tin vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, dau thau lya chon nha
dau tu trén Hé thong mang déu thau quéc gia;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24/4/2025 cta Bo Tai chinh vé viéc cong
bb danh myc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc nang quéan 1y ciia B Tai chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh pho
vé viéc ban hanh quy dinh thyc hi¢n co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/Qb-
UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND Thanh phé vé stra doi, b sung mét sé diéu cua
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia
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UBND Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh thyuc hi¢n co ché mot ctra, mot cira lién

thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 cua Cha tich UBND Thanh
phé vé viée uy quyén cong bd danh muc tha tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh thudc
thim quyén ctia Cha tich UBND Thanh phé;
- Quyét dinh s6 897/QD-TTPVHCC ngay 24/06/2025 ctia Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong vé viée cong bd danh muc tht tuc hanh chinh (TTHC) Linh vuc Tai
chinh (bao gdm cac TTHC thuc hién theo Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025
va TTHC phan ludng “Lan xanh”) thudc pham vi chirc niang quan 1y cia UBND
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so:

STT Tén ho so Ban sao S6
/Ban chinh | lwgng
1) | Poi v6i ca nhan bj thu hdi chitng chi nghiép vu
chuyén mén vé diu thiau: Ho so theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 10 ciia Thong tw s6 02:
- Nop ban gdc chirng chi cho co quan quyét dinh thu hoi
trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc Ban chinh 1
quyét dinh thu hoi
’) Poi VO’l c?’ qua‘n thu héi chig chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau:
Quyét dinh thu hoi ching chi nghiép vu chuyén mén vé o
dhu thin Ban chinh 1
Quyét dinh huy chting chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau (trong truong hop c4 nhan bi thu hdi chimg chi , )
nghiép vu chuyén mén vé dau thau khong ndp lai ching Ban chinh 1
chi)
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT | Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 Nop ho so tai Trung tAm Mua sam tai san cong va | Lién co Van Ho, s6 52 phd Lé

thong tin, tu van tai chinh — S Tai chinh thanh phé | Pai Hanh, phuong Hai Ba

Ha No1 Trung, thanh phé Ha No1
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @9 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian gidi quyét Mirc thu Cung cap dich vu cong
PVT: Viét Nam dong) truee tuyén
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé¢ phi
3,5 ngay 0 0 Mot phan
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT | Tén biéu miu Co s& phap ly
1 Quyét dinh thu hoi chtng chi nghiép vu
chuyén mén vé dau thau
2 Quyét dinh huy chimg chi nghiép vu
chuyén mon vé dau thau (trong trudng
hop c4 nhan bi thu hdi chimg chi nghiép
vu chuyén mén vé dau thau khong nop lai
chung chi)
6. Quy trinh giii quyét:
" , Pon vi/Nguoi Noi dung cong viéc
Ten buge thuc hién Thoi gian
Bude 1: Tiép | Trung tam Ti€p nhan ho so cua cac co quan chirc | Khong quy dinh
nhan ho so nang lién quan dén sai pham cua ca
nhan da dugc cap chung chi nghiép vu
chuyén moén vé dau thau.
Bude 2: Thu 1y | Trung tAm Du thao Quyét dinh thu héi chimg chi | 2 ngay lam viéc
ho so ké tir ngdy nhan
— — dugc Van ban ct
Budc3:Phé | Lanhdao S | Ban hanh Quyét dinh thu hdi ching chi |~ 7 2 &
duyét két qua co quan chre
e nang xac dinh sai
pham.
Budc 4: Cong | S Tai chinh Ding tai Quyét dinh thu hoi ching chi | 0,5 ngay lam viéc
khai két qua 1én HE thong ké tir ngay ban
hanh Quyét dinh
Budc 5: Tra két | Trung tim Guri Quyét dinh thu hoi chimg chi cho o .
qua c4 nhén bj thu hdi 1 ngay lam viéc
B}I('rc 6: Thu C?i nhan bi thu | Nop lai ban géc ’chl'm‘g chi nghiép vu Trong thoi han 05
héi ching chi | hoi ching chi | chuyén mon vé dau thau ngay ké tir ngay
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nhan dugc quyét
dinh thu hdi

Budc 7: Luu
trtt ho so

Trung tdm

Luu trit ho so:
Danh muc ho so ctia co quan thu hoi
chung chi

To61 thi€u 5 nam

Truong hop ca nhén bi thu hdi chieng chi khong nép lai ban géc chirng

chi:
Budc 1: Thy 1y | Trung tdm Dy thao Quyét dinh hily chung chi o
ho so nghiép vu chuyén mén vé déu thau | | ngay lam viee
Budc 2: Phé Lanh dao S¢ | Ban hanh Quyét dinh hiy chtng chi | 2 ngay lam viéc
duyét két qua
Budc 3: Cong | S¢ Tai chinh | Pang tai thong tin hiy chung chi Ién | Trong thoi han
khai két qua H¢ thong, HE thong mang dau thau | 03 ngay ké tur
quoc gia va gui thong tin dén Cuc | ngay nhan duoc
Quan ly dau thau quyét dinh thu
hoi
Budce 4: Tra Trung tam Tra két qua tryc tiép cho ca nhan bi '
két qua thu hoi chung chi Gio hanh chinh
Budce 5: Luu Trung tam Luu trit ho so:
trir ho so

Danh muc ho so cuia don vi td chirc
thi va co quan cap theo muc 3.2

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam Mua sam Tai sdn cong

Sé Tai chinh thanh phd

va thong tin, tw vén tai chinh

Ha Noi

Tra ho so, két qua

- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC
ban gidy

- Chuyén ho so, két qua
giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tim Mua sam Tai

san cong va thong tin, tu

van tai chinh

Luu trtr

Quyét dinh thu hoi ching chi nghiép vu

chuyén moén vé dau thau

Quyét dinh huy chung chi nghiép vu
chuyén mon vé dau thau (trong trudng
hop c4 nhan bi thu hoi chimg chi
nghiép vu chuyén moén vé ddu thau

khong ndp lai chung chi)
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