UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

Sb: 1227 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 28 thang & nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh
chinh linh vurec An toan vé sinh lao dong; Quan ly lao dong ngoai nwoéc
thudc pham vi chirc niing quan ly ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cuia va C(fng
Dich vu ¢éng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 322/0D-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bé trucéng Bé Nji
vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung va bai bo linh vuc
quan [y lao dong ngoai nudc thuoc pham vi chirc nang quan ly ciua Bé Noi vu;

Can cir Quyét dinh sé 636/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia BY truéng BS Noi
Vi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bdi bé linh vuc viéc lam;
an toan, vé sinh lao dong thuoc pham vi chieec nang quan ly cua Bo Noi vu;

Quyét dinh sé 640/Q0D-BNV ngdy 20/06/2025 ciia Bo trucéng Bé Noi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh vuc quan ly lao
dong ngoai nudc thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cit Quyét dinh s6 63/20240P-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh phé quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé;

Can cir Quyét dinh s6 1031/0P-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cia Gidm doc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ngi vé viéc cong bo danh muc
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thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam; Quan ly lao dong ngoai nudc thuéc pham vi
chire nang quan 1y ciia S6 Néi vu thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé ity quyén cho Giam déc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh
phé thuce hién Phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét
quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét phirong én tdi cdu triic
quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir thiee hién thi
tuc hanh chinh noi bo thuéc pham vi quan ly cua UBND Thanh phé,'

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi tai Cong van s
4646/SNV-VP ngay 14/8/2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vire An toan vé sinh lao déng; Quan
Iy lao dong ngoai nudec thudc pham vi chirc niang quan 1y cia S& Noi vy thanh phd
Ha Noi. Trong d6: 08 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cua So Noi vu; 02
quy trinh thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cip xi trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu Iuc 1, 11 kém theo)

Picu 2. S& Noi vu chil tri, phdi hop v6i Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay thiét lap quy trinh
dién ti dé phuc vu vi¢c tiép nhan, giai quyét tht tuc hanh chinh trén hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta Thanh ph theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va béi bo cac quy trinh s6 1
(ma QT-26), s6 2 (md QT-27), Linh vuc Quan 1y lao dong ngoai nudc, myc B tai
Phu lyc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 964/QD-TTPVHCC ngay 28/6/2025
ctia Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé.

Piéu 4. S6 Noi vu, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, cac So,
ban, nganh; UBND céc x3, phuong trén dia ban Thanh phd va céc t6 chtc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- B6 Noi vu; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, céc CN; -
- Luu: VT, SNV, TTPVHCC. Cu Ngoc Trang
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Phu luc |

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC AN TOAN VE SINH LAO PONG; QUAN LY
LAO PONG NGOAI NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI

ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd)

(Kém theo Quyét dinh s6 1227/OD-TTPVHCC ngay 28thing 8 ndam 2025

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH
PHO HA NOI (08 quy trinh)

STT Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u

I LINH VU'C AN TOAN, VE SINH LAO PONG

1 Kiém tra nha nudc vé chat luong san pham, hang hoa nhom 2 nhap khau QT-01

Il | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1 Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap tir 90 ngay trd 1én QT-02
Béo cdo dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai cua to

2 | a0 ca0 s ngusl a0 b e QT-03
chure, cd nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai
Bao cao dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai cia

3 QT-04
doanh nghiép tring thau, nhan thau cong trinh, dy 4n & nudc ngoai

4 Nhan lai tién ky quy cta doanh nghiép dua nguoi lao dong di dio tao, nang QT-05
cao trinh do, k¥ ning nghé & nudc ngoai (hop dong tir 90 ngdy trd 1én)

5 bang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp QT-06
viéc gia dinh & nude ngoai

5 Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh QT-07
¢ nudc ngoai

- Chuan bi nguén lao dong cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu dua QT-08

ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong
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B. DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (02 quy trinh)

STT Tén quy trinh ni b Ky hi¢u
| | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
QT-09
1 Ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay
5 Nhén lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, QT-10

nang cao trinh d6, k¥ ning nghé ¢ nude ngoai (hop déng dudi 90 ngay)
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Phu luc |1

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC AN TOAN VE SINH LAO PONG; QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 1227/0D-TTPVHCC ngay 28thing & ndm 2025

ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH
PHO HA NOI (08 quy trinh)

I. Linh vire An toan, v¢ sinh lao dong
1. Quy trinh: Kiém tra nha nwéc vé chit lwong d6i véi san pham, hang hda

nhém 2 nhip khau (QT-01)

1.

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va céach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh: Kiém tra nha
nudc vé chat luong ddi v6i san pham, hang hoa nhom 2 nhéap khau thudc thim
quyén quan Iy nha nude ctia Bo Noi vu (trude day 1a Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi)

Pham vi:

- Ap dung d6i v6i Doanh nghiép nhap khau san pham, hang héa nhém 2 duogc
quy dinh tai Muc I, Danh muc san phém, hang hoa nhom 2 thudc trach nhi€ém
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu (trude day la Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi) ban hanh kém theo Thong tu 01/2021/TT-BLDTBXH ngay 03/6/2021
cua Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hdi.

- Can bg, cdng chuc thugc Phong Viéc lam va An toan lao dong- S& Noi vu va
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh phé (TTPVHCCTP) chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Doi tuong: To chirc, ca nhan nhap khau san pham, hang héa nhém 2 c6 kha
nang gy mat an toan thudc tham quyén quan 1y nha nudc ciia Bo Noi vu (trudce
day la Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi).

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co s6 phap ly

- Luét Chét luong san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;

- Nghi dinh sO 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chat lugng san pham, hang hoa;

- Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ciia Chinh phu vé viéc stra doi,
bo sung Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Chat lugng sdn pham hang hoa;

- Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 9/11/2018 vé viéc stra d6i bo sung, bai bo
mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh trong linh vuc quan ly nha nudce
ctia B4 Khoa hoc va Cong nghé va mot sé quy dinh vé kiém tra chuyén nganh;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua B truong Bo Noi vu quy
dinh v€ phéan dinh tham quyén va phan cap thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc




trong linh vyc noi vy,

- Quyét dinh s6 636/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B truong Bé Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh vyc viéc lam; an
toan, v¢ sinh lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Noi vu;

Quyet dinh so 3877/Qb-UBND ngay 22/7/2025 cia UBND thanh pho Ha Noi

vé viéc iy quyén Giam ddc S Noi vu thyc hién nhiém vu quan ly chat luong
san pham, hang hoa c6 kha ning gdy mat an toan khi nhap khau thudc trach
nhiém quan 1y nha nudc ctia BO No1 vu (trude day 1a B Lao dong - Thuong
binh va X& hoi) sau khi dwgc phan cdp tai Thong tu 09/2025/TT-BNV ngay
18/6/2025 cuia Bo Noi vy,
- Quyét dinh s6 1146/QD-TTPVHCC ngay 06/8/2025 cta Giam dbc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh linh vuc An toan, vé sinh lao dong thudc tham quyén giai quyét cua SO
Noi vu thanh phd Ha Noi;

4.2. | Thanh phan hé so Ban chinh | Bin sao

4.2.1 |Vin ban ding ky kiém tra nha nudc vé chat luong
hang héa nhap khau va cam két chat lugng hang hoa X
phu hop véi quy chudn k¥ thuat, tiéu chuan cong bé ap
dung theo quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s 154/2018/NP-CP ngay
09/11/2018 cua Chinh phu (c6 chir ky cua nguoi dai
dién theo phap luat hodc ngudi dugc Gy quyén theo
quy dinh phép luét cua don vi)

4.2.2 | Ban sao Hop dong, Danh muyc hang héa X

42.3 | Ban sao (c6 xac nhan cua ngudi nhap khéu) van don, X
hoa don, to khai hang hoa nhip khau (néu co);

4.2.4 | Ching chi chat lugng ciia nudc xuat khau (gidy ching X
nhan chit lugng, két qua thtr nghiém) (néu co);

4.2.5 | Gidy ching nhan xuat x(r (néu o), anh hodc ban mo ta
hang hoa c6 cac ndi dung bét budc phai thé hién trén
nhan hang hoa va nhin phy (néu nhan chinh chua du
ndi dung theo quy dinh) (néu co); X

4.2.6 | Chang nhan luu hanh tu do CFS (néu co) X

4.3. | Solwong: 01 bd

4.4. | Thoi gian xir y: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18

4.5. Phi/l¢ phi: Khong

4.6. | Céch thire, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Thanh pho - Chi nhanh s6
02, dia chi: s6 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thong qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Tryuc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia.

4.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Te,n Chi tiét Trach nhiém T.h ol Biéu miu

buwdc : glan




B1: ‘
Nop ho
SO

T6 chirc, c4 nhan nhap khau san
pham, hang hoéa nhém 2 chuan
bi va ndp day du ho so theo quy
dinh tai muc 4.2

To chirc, ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau phiéu
hen

B2:
Tiép
nhén va
ban
giao hd
SO

Can bo, cong chure
TTPVHCCTP tiép nhén hd so
cta td churc, cad nhan co trach
nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta ho so:

1. Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can bd, coéng chic tiép
nhan hd so phai hudng dan t6
chtic, ca nhan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo miu Phiéu
huéng dan hoan thién ho so
(theo Mau)

2. Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc tiép nhan hd so va
1ap Giay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua (theo Mau).

Viéc tiép nhan ho so va phan
hi t&i t6 chire, c4 nhan theo céc
hinh thtrc twvong Gng quy dinh
tai Budc 1

TTPVHCCTP chuyén giao ho
so vé phong chuyén mén xu 1y
qua phan mém dich vu cong
Québc gia hodc chuyén hd so
truc tiép néu nhan hd so truc
tiép tir cong dan

TTPVHCCTP

1/8 ngay

lam viéc

1. Phiéu
huéng dan
hoan thién
hd so

2. Giay
tiép nhan
hé so va
hen ngay
tra két qua

B3:
Phong
chuyén

mon

tiép
nhan va
thu ly
hd so

Phong chuyén mon tiép nhan ho
so va kiém tra ho so:

- No6i dung kiém tra: Can ct
kiém tra: Theo muc 4.2

- Trudng hop hd so chua day
da, chua dang thanh phﬁn, noi
dung, sé luong theo quy dinh
thi soan thao ndi dung yéu cau
hoan thién hd so va chuyén
Lanh dao phong chuyén mon
phu trach ky thong bao ho S0
khong diu diéu kién giai quyet
hodc chuyén tra hd so trén phan

Chuyén vién phong
Viéc lam va An
toan lao dong-S&
Noi vu tiép nhan va
xur 1y ho so

1/4 ngay
lam viéc

Thong béo
hd Ny
khong du
diéu kién
giai quyét




mém dich vu cong Qudc gia néu
nop truc tuyen

- Truong hop kiém tra hd so
ddy du dang thanh phan, sb
luong, ndi dung thi trinh L&nh
dao phong chuyén mon ky
phiéu trinh (hoac chuyén hd so
trén phan mém dich vu cong
Quéc gia

B4: |Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao phong | 1/8 ngay
Lanh | xem xét phé duyét hd so va|Viéc lam va An| lam viée

dao trinh lanh dao S& phé duyét | toan lao dong -So
phong | phiéu trinh (hogc chuyén trinh | NO1 vu xem xét, phé
chuyén | trén h¢ thong phan mém dich vu | duyét ho so
mon | cong Quéc gia néu ndp truc

phé | tuyén)
duyét

B5: Lanh dao SO xem xét hd so va | Lanh dao S¢ Noi vu | 1/8 ngay
Lanh |c6 y kién déng v hay khong | xem xét, phé duyét | lam vigc
dao S& dong y tai phleu trinh (hodc

phé | chuyén trén phan mem dich vu
duyét |Cong qudc gia néu ndp truc

tuyén)

B6: |- Truong hop lanh dao S& dong | Chuyén vién phong | 1/8 ngay | Théng bao
Trinh |y, cong chitc ky nhay trén ban | Viec 1am va An | lamviéc |vé viéc hd
ky van | dang ky cua t6 chuc, c nhén, |toan lao dong ky so  khoéng

ban trinh Lanh dao phong chuyén | nhdy van ban dang du diéu
diang | mon ky nhdy, sau d6 trinh Lanh | ky kiém tra/ Thong kién  giai
ky/thon | dao S ky (trinh ban gidy hodc | bao hd so khong du quyét
gbdo | ky sd) diéu kién giai quyét
hOASO - Truong hgp Lanh dao S¢&
kqhonkg khong déng ¥, cong chirc du
dudiCu | 4,55 thong bao hd so khong du

klen didu kién giai quyét, trinh Lanh

glal | dao phong ky
quyet
B7: Ky | Lanh dao So ky xac nhan trén | Lanh dao S6 Noi vu | 1/8 ngay | Van ban
van ban | van ban dang ky kiém tra cua t6 | xtr Iy lam viéc | dang ky da
dang ky | chirc, ca nhan/ thong bao hd so duoc Lanh
/thong | khong du diéu kién giai quyét dao So ky/
bao hd | (k¥ sd) Théng béo

SO vé viéc hd
khong so khong
du diéu du diéu
kién kién giai

gial quyét

quyét




B8: |Poéng diu phat hanh vin ban; Vin thu S6; 1/8 ngay
Phat |chuyén tra ké qua cho | Chuyén vién phong | lam viéc
hanh va | TTPVHCCTP, dong thoi céng | Viée 1am va An
chuyén | chic phong chuyén moén thao | toan lao dong- S&
két qua |tdc hoan thién hd so trén hé Noi vu
TTPVH | théng phin mém Dich vu cong
CCTP | Quéc gia
B9: | TTPVHCCTP chuyén trd két| TTPVHCCTP | Gidhanh | Vin  ban
TTPVH | qua cho to chirc, ca nhan chinh | xdc nhan
CCTP viéc don vi
tra két da dang ky
qua cho kiém  tra
t6 chuc, chat luong
ca nhan hang hoa
sau  nhap
khau
S. Biéu miu
Ding ky kiém tra nha nudc vé chit luong hang hoa nhap khau (Mau s6 01 Phu
luc III ban hanh kem theo Nghi dinh ) 154/2018/ND-CP).
6. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
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MAu s6 01 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PANG KY KIEM TRA
NHA NUOC VE CHAT LUQONG HANG HOA NHAP KHAU

Kinh Ui © oo, (Tén Co GUAN KiM 1 @).........c.oveeeevrrereereeresresserienenan,
NGUOT NAP KNAU .ot seeeaes
DA Chi oo e
Dién thoai ..o, Fax: oo,
Ping ky kiém tra chat lugng hang hoa sau:

. | Tén hang hé Xuat X0 ‘. : .

So eN a. Ag O.a;’ Dac tinh ua‘lt )fu’ Khoi Iwgng/ | Clra khau | Thoi gian
nhan hiéu, kiéu N R Nha san B R N R

T loi k¥ thuat Ut sO lugng nhap nhap khau

bia chi tap két hang hoa:

Hb so nhap khau gom:

HOP AONZ (CONITACE) SO fu.evvoeveeeeceeeeeeeeeetseees e see e ees s ess s s st s st eneesneeseesane e

- Danh muc hang hoa (Packing liSt): .....ccccccviiiiiiiiiiiece e

- Giay chitng nhan hop quy hoic Gidy chiing nhan chat lugng 16 hang hoa nhap khau
hogc Ching thu giam dinh chat lugng 16 hang hoa nhap khau:.......... do T6 chuc
....... CAP NEAY: oo/ ] L

- Gidy chimg nhan Hé thdng quan 1y (neu CO) SO & e, do T6
chitc chingnhan :...................... cap ngay:......... [oc.... [ i tai: .........

= HOA AON (INVOICE) SO: w.eovevveeveereeeesteeieseseeses vt eees st ene sttt enen s s s

- VAN don (Bill Of LAAING) SO: «.v.eeveeeeeeeeeeeeee oottt
- T khai hang hoa NhaAP KNAU SO & ...vevvvevereeieeeseeeeeeeeeeessee et eeess st nes s

- Giéy chirng nhan Xuat X C/O (18U €O) 807 vvvveveeeeeeeeeeeeeeee e,

- Glay Chtrng nhén luu hanh ty do CFS (NEU COY: e,

- Anh hoic ban md ta hang héa, mau nhin hang nhap khau, nhian phy (néu nhan chinh
chua du ndi dung theo quy dinh).

Chung t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh hop 1€, hop phap cua cac ndi dung da
khai bao néu trén vé ho so ctia 16 hang hoa nhap khau, déng thoi cam két chatluong 16

hang hoéa nhap khau ph hop véi quy chuan k§ thudt ................oooooiiiiiii, va tiéu
chudn cong b6 4p dung..........ooveeveeveeerrrreieeenns
....ngay.....thang......... nam 20...
(TEN CO QUAN KIEM TRA) (NGUOI NHAP KHAU)
Vao s6 dang ky: s6 .../(Tén viét tit ciia COKT) (ky tén, dong dau)
Ngay.......... thang...... nam 20....

(Pai dién Co quan kiém tra ky tén déng dau)
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I1. Linh vuc Quén ly lao dgng ngoai nwéc
1. Quy trinh: Piing ky hop dong nhén lao dong thuc tip tir90 ngay tré'lén (QT-02)

Muc dich: nhan bao cao va tra 161 béng van ban cho doanh nghiép thuc hién
dang ky dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang
nghé ¢ nudc ngoai c6 thoi gian tir 90 ngdy trd 1én

Pham vi: Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé.

Can b, cdng chirc phong chuyén mén S¢ Noi vu (dwgec UBND uy quyén giai
quyét TTHC) duoc giao tiép nhan va xtr Iy hd so TTHC lién quan dén thu tuc
nady va Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé chiu trach nhiém thic
hién va kiém soat quy trinh nay

Poi twong: Doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nude
ngoai theo hinh thirc dio tao, ning cao trinh d9, k¥ ning nghé.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet so 190/2025/QHI15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chiic bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh 112/2021/Nb-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoéi theo hop dong;

- Nghi dinh so 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc ndi vy;

- Thong tu sé 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théong tu sb 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia B truéng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé& Hé thdng co so dit lidu guoi
lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh 640/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh vuc quan ly lao
dong ngoai nudc thuoc pham vi chire nang quan ly caa Bé Noi vy,

- Quyét dinh sé 3525/QDB-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND Thanh phé vé
viéc uy quyén Giam dbc Sé Noi vu thuc hién nhiém vy, quyén han quan ly
nha nude ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
trén dia ban thanh phé Ha Noi sau khi dugc phan cip, phan quyén tai Nghi
dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phi;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cua Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh linh vuc Vi¢c lam; Quan ly lao dong ngoai nudc thude
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

Thanh phan hé so ’ Ban chinh Ban sao
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1) - 01 ban chinh vin ban diang ky hop dong nhan X
lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu sd 21/2021/TT-
BLDTBXH).

2 01 ban sao hop dong nhan lao dong thuc tip kém
theo ban dich tiéng Viét duge ching thyec.

3 - Tai liéu chung minh viéc dua ngudi lao dong
Viét Nam di dao tao, nang cao trinh d9, ky nang
nghé & nudc ngoai phu hop voi phap ludt cua
nuéc tiép nhan lao dong: P6i voi nudce, ving
lanh thd quy dinh viéc tiép nhan lao dong nudc
ngoai dén dao tao, nang cao trinh do k¥ ning
nghé phai duogc sy chip thuan cua co quan c6
thim quyén thi tai liéu ching minh & mét trong
cac gidy td sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co so tiép
nhan lao dong thuc tap duoc tiép nhan lao dong
nudc ngoai do co quan ¢ thim quyén ciia nudc
s tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co s¢ tiép nhan lao
dong thuc tap duoc phép tiép nhan ngudi lao
dong theo quy dinh cta nudc so tai.

4) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép. X

5) Gidy t0 chung minh viéc ky quy cua doanh X
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hgp dong nam 2020.

4.3. S6 lrong: 01 b

4.4, Thai gian xir Iy: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16

4.5. Phi, 1€ phi: Khéng

4.6. Céch thike, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh pho - Chi nhanh s6
02, dia chi: so6 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.

- Thong qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia.

4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trich nhigm | 101 | Bicumau
gian
B1: Nop | To chirc, ca nhan co nhu cau Cong dan
hé so | chuan bi va ndp day du hd so Gid hanh
theo quy dinh tai muyc 4.2. chinh
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B2: Tiép

nhan va

ban giao
HS

Cén bd, cong chirc Chi nhanh
s6 2 Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd tiép
nhan hd so cua td chirc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so:

1. Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, can bg, cong chuc
tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién t6 chirc, c4 nhan
bo sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu ro 1y do
theo mau Phiéu huéng dan
hoan thién ho so (theo Mau)
2. Trudng hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong churc tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan
hoi toi to chac, ca nhan theo
cac hinh thte twong Gng quy
dinh tai Buéc 1. Chi nhéanh sb
2 Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd
chuyén giao ho so vé phong
chuyén mon cua S& Noi vu
qua phan mém dich vu cong
Quéc gia

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong Thanh phd

1/2 ngay
lam viéc

B3: Phong
chuyén
mon tiép
nhan va
Thu ly

Phong chuyén mon tiép nhin
ho so

Kiém tra ho so:

- N6i dung kiém tra: Cin ctr
kiém tra: Theo muc 4.2

- Truong hop hd so chua day
du, chua ding thanh phan,
n6i dung, sd lugng theo quy
dinh thi soan thao ndi dung
yéu cau hoan thién hd so va
chuyén Lanh dao phong phu
trach ky vin ban tra hd so véi
truong hop ndp truc tiép va

Chuyén vién
phong chuyén
mon S& Noi vu
tiép nhan va xur
Iy ho so

02 ngay
lam viéc
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chuyén tra ho so trén h¢
théng voi trudng hop ndp
truc tuyén.

- Trudng hop kiém tra hd so
day du dung thanh phén, sb
luong, ndi dung thi trinh
Lanh dao phong chuyén moén
ky phiéu trinh chuyén trén hé
thdng phin mém dich vu
cong Qudc gia

B4: Lanh | Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao S6 Noi | 1/2 ngay
dao Phong | trinh 1anh dao S& Noi vu Xem | vu Xem xét, phé lam viéc
phé duyét | xét, phé duyét phiéu trinh | duyét
chuyén trén hé thong phéan
mém dich vu cong
B5: Lanh | Lanh dao S& N§i vu xem xét | Lanh dao S No6i | 1/2 ngay
dao SO | ho so va co ¥ kién dong ¥ hay | vu xem xét, phé | lam viéc
Noivu | khong dong ¥ tai phiéu trinh | duyét
phé duyét | chuyén trén hé théng dich vu
cong
B6: Trinh | + Truong hop lanh dao S¢& | Chuyén vién | 1/2 ngay
ky Van | Noi vu dong ¥, cong chire du | phong  chuyén | 1am viéc
ban tra 161 | thao Van ban tra 1061 cho | mon du thao Van
doanh | doanh nghiép, trinh Lanh dao | ban tra 101 doanh
nghi€p | Phong, sau do trinh Lanh dao | nghi€p/van  ban
néudu | S& Nbi vu ky sd tra 101 khong du
diéukién/ | + Truong hop Lanh dao S¢ | diéu kién
vanban | Noi vy khong dong y, cong
tra 101 chirc du thao van ban tra 101
khong di | hd so khong du didu kién,
diéu kién | trinh Lanh dao phong ky s6
B7: Ky |Lanh dao S& Noi vu ky Van | Lanh dao S6 N6i | 1/2 ngay
Vantra | ban tra 101 cho doanh nghiép | vu xu ly lam viéc
16i cho | néu du diéu kién / vin ban tra
doanh | 10i khong du diéu kién
nghiép
néu du
diéu kién /
van ban
tra 101
khong du
dicu kién
B8: Phat | Pong dau, phat hanh van ban; | Van  thu  So; | 1/2 ngay
hanhva |chuyén tra két qua cho | Chuyén vién | lam viéc

Chuyén

TTPVHCCTP, dbng thoi

phong Viéc lam
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két qua | cong chirc phong chuyén mén | va An toan lao
thao tac hoan thién hd so trén dong- S6 Noi vy
hé théng phan mém Dich vu
cong Qudc gia
B9: Trung | Trung tam phuc vu hanh chinh | Trung tdm phuc | Gio hanh
tam tra | cong Thanh phd chuyén tra |vu hanh chinh| chinh
KQcho |két qua da ky s6 cho doanh | cong Thanh phd
cong dan | nghiép trén phan mém dich
vu cong Qudc gia
o. Biéu miu
- Pang ky hop dong nhan lao dong thyc tap (theo Mau s6 04 Phu lyc I ban hanh
kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);
- Gidy x4c nhan ndp tién ky quy thuc hién hop ddng nhin lao dong thuc tip
(theo Mau s6 11 Phy Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).
6. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hinh
thirc ddo tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé dap ung diéu kién:

a) Co6 hop déng nhan lao dong thuc tap voi co so tiép nhan thyc tdp ¢ nude
ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hinh thirc
dao tao, ning cao trinh d6, k§ nang nghé phu hop véi quy dinh tai Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong di duoc dang ky voéi
co quan nha nudc c¢6 tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop déng nhan lao dong thuc tap bang 10% mot
luot vé may bay hang pho thong tir noi 1am viéc vé Viét Nam tinh theo s6 luong
ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai trong Hop dong nhan lao dong thuc
tap.

¢) Chi duoc dua nguoi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao tao nghé
& nudc ngoai di thuc tip nang cao tay nghé tai co s tiép nhan thuc tap ¢ nude
ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée ¢ nudc
ngoai theo hinh thitc dao tao, nang cao trinh do, k§ ning nghé phai pht hop véi
linh vyc hoat dong ctia doanh nghiép.
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MAu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2021/TT-BLPTBXH

M3 ho SO oee...
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: wuunenne. /MBKHDb , gay ..... thang.... nam 20.....

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gri: Uy ban nhan dan cép tinh/S& Noi vy tinh (thanh phd)

- Ngu’(n dal dién theo phap luat:..
2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap ta1 ...................
da ky ngay...... [...... /...... v6i co s tiép nhan thuc tip & nudc ngoai:

3. Nhitng n6i dung chinh trong Hop dong nhan lao dong thuc tap:
- Thot han thire tAP .. .o
-Sb luong: ... ,rONZ O NT:.eeieiiiccce e
SNGANK, NENG: ..o,
- Nudc tiép nhan thuc tAp: ..o
- Pia diém thuc 110 OO USSP PR UTPUUUUPPRURPPRRRNt
- Thoi gio thuc tap, thoi gio nghi NGOT: ...
- Luong thue tAp:. ... oo,
- Cac phuy cap khac (néu co) et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeaabeeeabaeeeabeeeennbeeenreeaans
- biéu kién an, &:.
- Cac ché do bao h1em ..................................................................
- An toan, v¢ SINh 120 AONE:......eoiiiiiiiiiiieece e
-Cécchiphido................ chi tra:
+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai
+ Phi cép thij thuc (visa)
+ Chi phi khac (neu co)
- HO tro khéc (néu CO)T ittt
4. Céc khoan thu tir tién luong ctia nguoi lao dong trong thdi gian thyc tap:
5. Dy kién thoi gian XUt CANN: .......o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo diing quy

dinh cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong./.



17

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)

MAu s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY
THUC HIEN HQP PONG NHAN LAO PONG THU'C TAP

Cin ct Nghi dinh s.../2021/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai theo hop doéng va Hop dong ky quy sb ... ngdy ... thang ... ndm ... da ky
két giira doanh nghiép va ngan hang.

NgAN haNg......ooi e

DA Chiiecci e ———————————

bién thoai lien he:................. Fax:.ooiiie

XAC NHAN

Tén doanh nghiép viét bang NG VIBE ..o,
Tén doanh NEHIBP VIEE AL ... ...\ oo

M3 56 doanh NERIEP: ... ....u et

Dia chi try s6 chinhi......ccoooiiiii e

Dién thoai:.....ccccccvviiiviiiiii, FaX:

Chu tai khoan .................................. Chtrc danh:.......cccoveiiiiiiieieee

Di nop sb tién ky qui thue hién hop dong nhan lao dong thuc tap ............ (Bang
chit: ........... ) vio tai khoan 86 ............ tai Ngan hang.

Tai khoan ky quy néu trén dugc phong toa ké i NGAY.....c.cvveeveeeeeeeeeeeennes

Nganhang ..., chiu trach nhiém quan ly tai khoan ky

quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh sb..../2021/ND-CP.
Gidy xdc nhdn dwoc ldp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 bdn giki
va 01 ban lvu tai ngén hang.

., ngay ... thang ... nam
NGUOI PAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va déng déu)

! Uy ban nhan dén cép tinh (d6i v6i Hop dong dao tao nghé c6 thdi gian dao tao, nang cao
trinh d9, ky nang nghé & nudc ngoai tir 90 ngay tré 1én) hodc co quan chuyén mén vé lao dong
thuoc UBND cép tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh (dbi v6i Hop dong dao tao nghé co thoi
gian dao tao, nang cao trinh d¢, k§ ning nghé & nudc ngoai dudi 90 ngay).
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2. Quy trinh: Bao cao dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nwéc ngoai
ciia to chirc, ¢4 nhin Viét Nam dau tw ra nwéc ngoai (QT-03)

1. Muc dich: Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh nhan
bao cao va tra 1o1 b.;ing van ban cho to chirc, c4 nhan Viét Nam dau tu ra nude
ngoai

2. Pham vi: To chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai dua ngudi lao

dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai khi dap tmg cac diéu kién sau:

a) Co Gidy ching nhan diang ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai phu
hop véi quy dinh cua phap luat Viét Nam, phap ludt cua nuéc ma nguoi lao dong
dén 1am viéc.

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢e tai co s& san xuét, kinh
doanh, cong trinh do t6 chirc, ca nhan dau tu thanh 1ap & nude ngoai.

- Can bo, cdng chirc phong chuyén moén S Noi vu (duoc UBND uy quyén
giai quyét TTHC) duoc giao tiép nhan va xtr Iy hé so TTHC lién quan dén thii tuc
nady va Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé chiu trach nhiém thyc hién
va kiém soat quy trinh nay

3. Poi twong: To chire, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai
4. Noi dung quy trinh:
4.1. Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xir ly
mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chic ciia Bo Noi vy;

- Nghi dinh so 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nuéc linh vuce nodi vu;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B9 truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé H¢ thong co s¢ dir 1iéu guoi lao dong
Vi¢t Nam di [am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh 640/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi béi bo linh vuc quan 1y lao dong ngoai
nudc thuoc pham vi chire nang quan ly cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 3525/QB-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND Thanh phé vé viéc
uy quyén Giam déc S& Noi vu thuc hién nhiém vy, quyén han quan 1y nha nudc
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong trén dia ban
thanh phé Ha Noi sau khi dwoc phan cip, phan quyén tai Nghi dinh s
128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu;
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- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 ciia Gidm doc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 Ha N§1 vé viéc cong bo danh myc thu tuc
hanh chinh linh vuc Vi¢c lam; Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chire

ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phéan ho so

Ban chinh

Ban sao

- 01 ban sao Gidy ching nhan diang ky dau
tu ra nudc ngoai

X

- Phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc ¢ nu6c ngodi bao gdm cac ndi
dung sau: viéc quan ly, st dung nguoi lao
dong & nudc ngoai, trong d6 néu rd sb
luong nguoi lao dong dua di, gidi tinh,
nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi han
lam viéc, thoi gio lam viée, thoi gio nghi
ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu kién
lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham
bénh, chira bénh; xir 1y rai ro, giai quyét
quyén loi, ché do dbi v6i nguoi lao dong
trong truong hop bi tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép va ché do khac c6 lién quan
dén nguoi lao dong; viéc dua nguoi lao
dong vé nudc trong trudng hop thién tai,
dich bénh, chién tranh, bat 6n chinh tri,
suy thoai kinh té, tinh trang khan cap hoic
vi Iy do bat kha khang khac.

4.3.

S6 lrgng: 01 bo

4.4.

Thai gian xir Iy: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhan dugc ddy du ho so hop 18).

4.5.

Phi/l¢ phi: Khong

4.6.

Céch thire, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang Thanh phd - Chi nhanh s6 02,
dia chi: s6 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.

- Thdng qua dich vu Buu chinh c6ng ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng qudc gia.

4.7.

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén budc

Chi tiét

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

B1:

Nop ho
SO

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau | Cong dan
chuan bi va nop day du ho so

theo quy dinh tai muc 4.2

Gio hanh
chinh

B2: Tiép
nhan va ban
giao (Trung
tam chuyén

HS vé S&)

Cén b9, cong chirc Chi nhanh
s6 2 Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng Thanh phé tiép
nhan hd so cia to chic, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,

vu hanh

Trung tdm Phuc
chinh
cong Thanh pho

1/2 ngay
lam viéc

1. Phiéu huéng
dan hoan thién
ho so

2. Gidy tiép
nhan ho so va




20

ki€ém tra tinh chinh xéc, day
du cua ho so:

1. Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bo, cong chuc tiép
nhan ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh
va néu 1o ly do theo mau
Phiéu huéng din hoan thién
hd so (theo Mau)

2. Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
bo, cong churc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan
hoi t6i to chic, ca nhan theo
cac hinh thtrc twong wng quy
dinh tai Bugcl. Chi nhanh s6 2
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd chuyén giao
ho so vé phong chuyén mén
cua S6 NoOi vu qua phan mém
dich vu cong Qudc gia

hen ngay tra két
qua

B3: Phong
chuyén
mon tiép
nhan va
Thu ly

Phong chuyén mén tiép nhan
ho so

Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Can cu
kiém tra: Theo muc 4.2

- Truong hop ho so chua day
du, chua dung thanh phan, noi
dung, sé luong theo quy dinh
thi soan thao ndi dung yéu cau
hoan thién hd so va chuyén
Léanh dao phong phu trach ky
van ban tra ho 80 VOl truong
hop nép truc tiép va chuyen
tra hd so trén hé thong voi
truong hop ndp truc tuyén.

- Truong hop kiém tra hd so
day di dang thanh phan, sb
lugng, ndi dung thi trinh L&nh
dao phong chuyén moén ky
phleu trinh chuyen trén hé
thong phan mém dich vy cong

Chuyén vién
phong  chuyén
mon SOo NO1 vu
tiép nhan va xir
Iy ho so

02 ngay
lam viéc

Thong bao vé
viec hd  so
khong du diéu
kién giai quyét
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Quoc gia
B4: Lanh | Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao S6 Noi | 1/2 ngay
dao Phong | trinh 1anh dao S& No§i vu xem | vu xem xét, phé lam viéc
phé duyét | xet, phé duyét phleu trinh | duyét
chuyen trén hé théng phan
mém dich vu cong
B5: Lanh | Lanh dao S& NOi vu xem Xét | Lanh dao S& N6i | 1/2 ngay
dao SO N6i | hod so va co v kién dong y hay | vu xem xét, phé | lam viéc
vu phé khong dong y tai phleu trinh | duyét
duyét chuyén trén hé thong dich vu
cong
B6: Trinh | + Truong hop 1anh dao So Noi | Chuyén vién 1/2ngay |Du thao Van
ky Van ban | vu dong y, cong chirc du thao | phong chuyén lam viéc | ban tra 101 cong
trég 161 cho Vin ban tra 101 cho cong dan, | mén du thao Van dan néu du diéu
to chirc, |t0 chuc, trinh Lanh dao | ban trg"l 101 cong kién/Thong béao
g@ng délj Phong, sau do6 trinh Lanh dao | dan, t0 chirc/van vé viéc ho so
néu du di€u | S& No1 vu ky s ban tra 101 khong khong du diéu
Eién/ qvl?a‘n. + Trudng hop Lanh dao S& dua di€u kién kién gidi quyeét
k?:});rg d?"ll No6i vu khong dong y, cong

diéu kién

chuc du thao van ban tra 101
hoé so khong du diéu kién,
trinh Lanh dao phong ky so6

B7: Ky Van | Lanh dao S& No6i vu ky Van | Lanh dao So Noi 1/2 ngay | Van ban tra 101
trd 101 cho | ban trad 161 cho cong dan, t6 | vu xu ly lam viéc | cong dan, to
cong dan, | chirc néu du diéu kién / van chic néu du
t6 chire néu | ban tra 101 khong du diéu kién diéu kién/Thong
du diéu bao vé viéc hod
kién / van so khong du
ban tra 101 dieu kién giai
khong du quyét
dieu kién
B8: Chuyén | Pong dau, phat hanh van ban; | Van  thu  S&; | 1/2 ngay
kétqua |chuyén tra két qua cho | Chuyén vién | lam viéc
TTPVHCCTP, dong thoi cong | phong Viéc lam
chitc phong chuyén mén thao | va An toan lao
tac hoan thién hd so trén hé dong- S6 Noi vu
théng phan mém Dich vu cong
Quéc gia
B9: Trung | Trung tdm phyc vu hanh chinh | Trung tdm phyc | Chuyén két | Vin ban tra 10i
tam tra KQ | c6ng Thanh phd chuyén tra két | va  hanh chinh | qua trén hé | t6 chirc, c4 nhan
chocéng | qua da ky sé cho cong dan, t6 | cong Thanh phé | thong phan |néu di  diéu
dan chtrc trén phan mém dich vu mém dich | kién/Thong bao
cong Qudc gia vucong |vé viéc hd so
Quéc gia | khong du diéu
kién giai quyét
5. Biéu mau: Khong
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Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC

T6 chtic, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai dua ngudi lao dong Viét Nam di
1am viéc & nudc ngoai khi dap tng cac didu kién sau:

a) Co Gidy chimg nhan ding ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai phu hop voi
quy dinh cta phap luat Viét Nam, phap lut cia nudc ma ngudi lao dong dén lam
vi€c.

¢) Chi dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée tai co so san xuét, kinh doanh, céng
trinh do 6 chtrc, ca nhan dau tu thanh lap ¢ nudc ngoai.
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3. Quy trinh “Bao cdo dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwdc ngoai cia
doanh nghiép Viét Nam triing thiu, nhin thau cong trinh, du 4n é nuéc ngoai” (QT-04)

1. Muc dich:

Quy dinh V& trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh: Bao céo dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai cua doanh nghiép Viét
Nam triing thau, nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai

2. Pham vi:

- Ap dung di véi Doanh nghiép Viét Nam trdng thau, nhan thau céng trinh,
du 4n dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai dap ung cac
diéu kién sau:

a) C6 hop ddng tring thau, nhan thau cong trinh, du an & nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai phu
hop voi quy dinh cua phép luat Viét Nam, phap luat cua nudc ma nguoi lao
dong dén 1am viéc va béo cao So Noi vu thanh phd Ha Noi;

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh nghiép
trang thau, nhan thau di lam viéc tai céng trinh, du an & nude ngodi theo hop
dong tring thau, nhan thau.

- Can bg, cdng chuc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD)
va Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twong: Doanh nghiép Viét Nam trdng thau, nhan thau cong trinh, du an ¢
nuGc ngoai
4. N@i dung quy trinh:
4.1. Co sé phap ly
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qubc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ctia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nude linh vuc ndi vy;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bd trudng BoO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co so dit lidu guoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh 640/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo trusng Bo Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vuc quan ly lao
dong ngoai nudc thuoc pham vi chire nang quan ly cua Bo Noi vu;

- Quyet dinh s6 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 ciia UBND Thanh pho vé
viéc uy quyeén Giam doc So Noi vu thuc hién nhiém vy, quyen han quan ly
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nha nudc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong
trén dia ban thanh pho Ha Noi sau khi dugc phéan cap, phan quyén tai Nghi
dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cua Giam ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha
tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam; Quan 1y lao dong ngoai nude thudc pham vi
chtre ning quéan 1y cua S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2. Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
4.2.1 - Phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nude ngoai, ndi dung bao gom:
+ Viéc st dung, quan 1y nguoi lao dong & nudc
ngoai, trong d6 néu rd sd lwong ngudi lao dong
dua di, gi6i tinh, nganh, nghé, céng viéc cu thé,
thoi han lam viéc, thoi gio lam viéc, thoi gio
nghi ngoi, lam thém gio, tién luong, diéu kién
lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, X
chira bénh; xir ly rui ro, giai quyét ché do ddi voi
nguoi lao dong trong truong hop gap tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va ché do khac co lién
quan dén ngudi lao dong;
+ Viéc dua ngudi lao dong vé nudc trong truong
hop thién tai, dich bénh, chién tranh, bat 6n chinh
tri, suy thodi kinh té, tinh trang khan cap hoac vi
ly do bat kha khang khéc.
4.2.2 - Ban sao hop ddng tring thau, nhan thau céng X
trinh, du an ¢ nudc ngoai.
4.3. S6 lwong: 01 b
4.4, Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dia ho so hop 1é
4.5. Phi/l¢ phi: Khéng
4.6. Cach thire, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé - Chi nhanh s6
02, dia chi: s6 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thdng qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia.
4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Tén buéc Chi tiét Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu
B1: Cong dan | To chuc, ca nhan c¢6 nhu cau | Coéng dan
nop HS tai | chuan bi va nop day du hd so Gid hanh
Trung tdm | theo quy dinh tai muc 4.2 chinh
B2: Tiép | Céan bg, cong chicc Chi nhanh s6 | TTPVHCCTP 1. Phiéu
nhanvaban |02 TTPVHCC tiép nhan hd so 1/2ngay |huéng dan
giao (Trung |cua toé chic, c& nhan co trach lamviéc | hoan  thién
tam chuyén | nhiém xem xét, kiém tra tinh hd so
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HS vé So)

chinh xéac, day du cua ho so:

1. Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bo, cbng chuc tiép
nhan ho so phai huéng dan dai
dién t6 chic, c& nhan bd sung,
hoan thién h6 so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phiéu
huéng dan hoan thién hd so
(theo Mau)

2. Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Céan
bo, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (theo Mau).
Viéc tiép nhan hod so va phan hoi
t6i to chire, ca nhan theo cac hinh
thire twong g quy dinh tai Budc
1

TTPVHCC chuyén giao hd so
vé phong chuy&n mén thuc hién
xt Iy qua phan mém dich vu
cong hodc chuyén hd so truc
tiép néu nhan ho so tryc tiép tur
cong dan.

2. Giay tiép
nhan hd so
va hen ngay
tra két qua

B3: Phong
Tiép nhan va
Thu ly

Phong chuyén mén tiép nhan ho
SO

Kiém tra ho so:

- Noi dung Kkiém tra: Cin cur
kiém tra; Theo muc 4.2

- Truong hop hd so chua day
du, chua ding thanh phan, noi
dung, s6 lugng theo quy dinh thi
soan thao noi dung yéu cau hoan
thién hd so va chuyén Lanh dao
phong chuyén moén ky van ban
tra hd so véi truong hop nop
truc tiép va chuyén tra hd so
trén hé théng véi truong hop
nop truc tuyén.

- Truong hop kiém tra ho so day
da dtng thanh phan, sé luong,
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mén ky phiéu

Chuyén vién
phong
VL&ATLD
tiép nhan va
xir ly ho so

02 ngay
lam viéc

Théong béo
vé viéc hd so
khong du
dieu  kién
giai quyét
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trinh (hoic chuyén trén hé thong
Vvéi trudong hop nop truc tuyén)

B4: Lanh dao | Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao So¢ | 1/2 ngay
Phong chuyén | xem xét, phé duyét phiéu trinh | xem xét, phé | lam viéc
moén phé | (hodc chuyén trén hé thdng voéi | duyét
duyét treong hop online)
B5: Lanh dao | Lanh dao S& xem xét ho so va | Lanh dao S& | 1/2 ngay
UBND S¢ |c6 y kién dong y hay khéng | xem xét, phé | lam viéc
phé duyét |dong y chap thuan tai phiéu | duyét
trinh (hoic chuyén trén hé théng
véi truong hop online)
B6: Trinh ky | + Truong hop lanh dao S¢ dong | Chuyén  vién | 1/2ngay | Du thao vin
y, cdng chic in vin ban, trinh | phong lam viéc | ban chap
Lanh dao Phong, sau d6 trinh | VL&ATLD thuan/ Thong
Lanh dao So ky (trinh ban gidy | du thao vén bdo vé viéc
hoac ky s) ban xin vy ho so khong
+ Truong hop Lianh dao So | kién/ van ban da diéu kién
khong dong y, cong chac du | tra 10i khong giai quyét
thao van ban tra 10i hd so khong | du diéu kién
du diéu kién chap thuan trinh
Lanh dao phong ky (trinh ban
gidy hoic ky s6)
B7:Kyvan |Lanh dao S¢ ky van ban chap | Lanh dao S& | 1/2ngdy | Vin ban
banchap | thuan/ Vin ban tra 10i hd so | xi ly lamviéc | chap thuan/
thuan/ van | khong du diéu kién giai quyét Thong  bao
bantraloi | (Ky truc tiép hoic ky sd) vé viéc ho so
khong du khong da
diéu kién giai diéu  kién
quyét giai quyét
B8: Chuyén | Pong dau, phat hanh vin ban; | Van thu So; | 1/2 ngay
két qua chuyén tra két qua cho | Chuyén vién | lam viéc
TTPVHCCTP, dong thoi cong | phong  Viée
chirc phong chuyén mon thao [ lam va An
tac hoan thién hd so trén hé | toan lao dong-
théng phﬁn mém Dich vu cong | S6 Noi vu
Quéc gia
B9: Trung | TTPVHCC chuyén tra kétqua | TTPVHCC Gio hanh | Van ban
tdm tra KQ | cho cbng dan thuc hién chinh chap thuan
cho cong dén
5. Biéu mau: khong
6. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC

Doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau céng trinh, du an dwa nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai dap tmg cac diéu kién sau:

a) CO hop dong trdng thau, nhan thau céng trinh, du &n & nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai phu
hop véi quy dinh cua phép luat Viét Nam, phap luat cua nudc ma nguoi lao
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dong dén l1am viéc va bao cao Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat
tru s chinh

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh nghiép
trdng thau, nhan thau di lam viéc tai ¢éng trinh, du an & nude ngoai theo hop
ddng tring thau, nhan thau.

Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngdy dua ngudi lao dong di lam
viéc & nudc ngoai, doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh,
du an phai bao cao vai S6 Noi vu;
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4. Quy trinh: “Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguwoi lao dong di
dio tao, niang cao trinh dd, k¥ ning nghé & nwéc ngoai (hop dong tir 90 ngay tré
1én)” (QT-05).

1. Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét tha tuc Nhan lai tién ky quy cua doanh
nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé & nude
ngoai (hop dong tir 90 ngay trd 1én)”

2. Pham vi:

Ap dung dbi vai t6 chuc, ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc Nhan lai tién ky
quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di lam viéc & nudc
ngoai

Can b, cong chuc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD),
cac phong co lién quan thuéc S& No6i vu va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Doi twong:
Doanh nghiép da nop lai Gidy phép hoic bi thu hdi Giay phép hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

4. Noi dung quy trinh:

4.1, Co so phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc hoi quy dinh vé xir
ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 caa Chinh phu quy
dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chac cua Bo Noi vuy;

- Nghi dinh s 112/2021/NB-CP ngay 10/12/2021 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11 thang 6 naim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;

- Quyég dinh 640/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh vuc quan 1y lao dong
ngoai nudc thugc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND Thanh phd vé
viéc uy quyén Giam doc S& Noi vu thuc hién nhiém vy, quyen han quan Iy nha
nude nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuéc ngoai theo hop dong trén dia
ban thanh pho Ha Noi sau khi dugc phén cap, phan quyen tai Nghi dinh so6
128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 ctiia Giam déc Trung tm
Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong b6 danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc Viéc lam; Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cia S Noi vu thanh phd Ha Noi.
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4.2. Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Bao cio vé viéc da thanh Iy Hop dong dao tao X
nghé & nudc ngoai véi ngudi lao dong kém theo
tai liéu ching minh..
4.3. S6 lwong: 01 bo
4.4. Thai gian xir ly: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢
4.5. Phi/l¢ phi: Khéng
4.6. Céch thike, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé - Chi nhanh s6
02, dia chi: so 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thong qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia.
4.7. Quy trinh xi ly cdng viéc
Ten buoc Chi tiét Trach nhiém ;2;' Biéu mau
B1: Cong | T6 chuc, cad nhan c6 nhu cau| Coéng dan
dan nop HS | chuan bi va nop day dua ho so Gio hanh
tai Trung | theo quy dinh tai muc 4.2 chinh
tam
B2: Tiép | Can bo, céng chicc Chi nhanh | TTPVHCC | 1/2ngay | 1. Phiéu huéng
nhanva |sé 02 TTPVHCC tiép nhan hd | Thanh phé lam viéc | dAn hoan thién
ban giao |so cua t6 chac, c& nhan cd hé so
(Trung tam | trach nhiém xem xét, kiém tra 2. Giay tiép
chuyén HS | tinh chinh xac, ddy du cua ho nhan hd so va
vé S6) SO hen ngay tra két

1. Truong hop hé so chua day
dua, chua chinh xac theo quy
dinh, can bo, céng chuc tiép
nhan hd so phai huéng dan dai
dién t6 chuc, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phiéu
huéng dan hoan thién hd so
(theo Mau)

2. Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Cén
bo, cdng chic tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan hoi
t6i to chic, ca nhan theo cac
hinh thirc twong Gng quy dinh tai
Budéc 1

qua
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TTPVHCC chuyén giao ho so
vé phong chuyén mén thuc
hién xt ly qua phan mém dich
vu cbng hoic chuyén hd so
truc tiép néu nhan hd so truc
tiép tir cong dan.

B3: Phong | Phong chuyén mén tiép nhan| Chuyénvién | 02 ngay
chuyén | ho so phong lam viéc
mon tiép | Kiém tra ho so: VL&ATLD
nhanva |- Noi dung kiém tra: Can ci | tiép nhan va xir
Thuly | kiém tra: Theo muc 4.2 ly hd so
- Trudong hop hd so chua day
du, chua dung thanh phan, noi
dung, s6 luong theo quy dinh
thi soan thao noi dung yéu cau
hoan thién hd so va chuyén
Lanh dao phong phu trach ky
van ban tra hd so véi truong
hop nop truc tiép va chuyén tra
ho so trén hé thdng véi truong
hop nop truc tuyén.
- Truong hop kiém tra ho so
day du dang thanh phan, sb Thong béo vé
luong, noi dung thi trinh Léanh vicc hd so
dao phong chuyén mén ky khong du diéu
phiéu trinh (hodc chuyén trén kién giai quyét
hé théng véi truong hop nop
truc tuyén)
B4: Lanh | Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao So¢ | 1/2 ngay
dao Phong | trinh 1anh dao S& xem xét, phé | N6i vu xem | lam viéc
phé duyét | duyét phiéu trinh (hoic chuyén | xét, phé duyét
trén hé thong véi truong hop
nop truc tuyén)
B5: Ldnh | Lanh dao So xem xét ho so va | Lanh dao S& | 1/2 ngay
dao So phé | c6 y kién dong y hay khong | Noi vu xem | lam viéc
duyét | dong y tai phiéu trinh (hoic | xét, phé duyét
chuyén trén hé théng voi
truong hop nop truc tuyén)
B6: Trinh |+ Truong hop lanh dao S¢ | Chuyén vién | 1/2ngay | Dy thao Vin
ky Vin ban | ddng y, céng chtc du thao Vin | phong lamviéc |ban d& nghi
dénghi | ban dé nghi ngan hang nhan ky | VL&ATLD du ngan hang nhan
ngan hang | quy tra lai tién ky quy cho |thao Vin ban ky quy tra lai
nhanky | doanh nghiép, trinh Lanh dao | dé nghi ngan tién ky quy cho

quy tra lai

Phong, sau d¢ trinh Lanh dao

hang nhan ky

doanh nghiép /
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tien ky quy | S& ky (trinh ban giay hoac ky | quy tra lai tién Thong béo vé
cho doanh | sd) ky quy cho viecc hé  so
nghiép/ |+ Truong hop Lanh dao So& | doanh nghiép / khong du diéu
van ban tra | khéng déng y, cdng chac du | vin ban tra loi kién giai quyét
loi khéng | thao van ban tra 1oi hd so | khong du diéu
da didu | khong du diéu kién, trinh Lanh | kién
kién dao phong ky (trinh ban giy
hoic ky s6)
B7: Ky |Lanh dao S¢ ky Vian ban dé|Lanh dao Sé¢ | 1/2ngdy | Van ban dé nghi
Vin ban d& | nghi ngan hang nhan ky quy tra | Noi vu xa ly lam viéc | ngan hang nhan
nghingan |lai tién ky quy cho doanh Ky quy tra lai
hang nhan | nghiép / Vin ban tra 15i hd so tién ky quy cho
ky quy tra | khong du diéu kien (ky truc doanh  nghiép/
lai tién ky | tiép hoic ky s6) Théng bao vé
quy cho viec hd so
doanh khong du diéu
nghiép / kién giai quyét
van ban tra
loi khdng
du diéu
Kién
B8: Pong dau, phat hanh van ban; | Van thu Sé; | 1/2 ngay
Chuyén két | chuyén tra két qua cho | Chuyén vién | lam viéc
qua TTPVHCCTP, dong thoi cong | phong Viéc
chirc phong chuyén moén thao | lam va An toan
tac hoan thién hd so trén hé | lao dong- So
théng phan mém Dich vy cong | Noi vu
Quéc gia
B9: Trung | TTPVHCC TP chuyén tra két | TTPVHCC TP | Gio hanh | Vin ban dé nghi
tam tra KQ | qua cho cdng dan thuc hién chinh | ngan hang nhan
cho cong ky quy tra lai
dan tién ky quy cho
doanh  nghiép/
Thong bao vé
vicc hd so
khong du diéu
kién giai quyét
5. Biéu mau: khong
6. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong ddo tao nghé ¢ nudc ngoai véi ngudi lao

dong.
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5. Quy trinh Pang ky hoat djong dich vu dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam
gitap viéc gia dinh ¢ nwéc ngoai (QT-06)

1. Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh ty giai quyét tha tuc Pang ky hoat dong dich vu dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh ¢ nudc ngoai.

2. Pham vi:

Ap dung d6i véi td chic, ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc Pang ky hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viée gia dinh ¢ nudc
ngoai.

Can bg, cong chuc thugc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD),
cac phong co lién quan thuéc S6 Noi vu va Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng Thanh phé chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twong: Doanh nghiép dich vu.

4. Noi dung quy trinh:

4.1. Co sé phap ly

- Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cia Chinh phu
quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc ctia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuce ndi vu;

- Quyét dinh s6 640/QD-BNV ngay 20/06/2025 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vyc quan ly lao dong ngoai
nudc thudc pham vi chitc nang quan 1y cia Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 3525/QB-UBND ngay 30/6/2025 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc ty quyén Giam dbc S& Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén han
quan ly nha nudc nguodi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong trén dia ban thanh phd Ha Noi sau khi dugc phan cip, phan quyén tai
Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cua Giam dbc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha
tuc hanh chinh linh vyc Viéc 1am; Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi
chirc nang quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2. Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

4.2.1 | Van ban dé nghi (theo Mau s6 10 Phuy lyc | ban X
hanh kém theo Nghi dinh sé 112/2021/NB-CP);

4.2.2 | Van bang, ching chi ngoai ngi X
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4.2.3 Giay to chirng minh kinh nghiém 1am viéc (hop X
ddng lao dong, van ban cham dut hop dong lao
dong hoic qua trinh tham gia bao hiém x& hoi
hodc gidy xac nhan kinh nghiém cua noi da lam
viéc) cua nhan vién nghiép vu
4.3, So hrgng: 01 bo
4.4. Thai gian xir ly: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 16
4.5. Phi/l§ phi: Khong
4.6. Cé4ch thire, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh ph6 - Chi nhanh sb
02, dia chi: so0 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thong qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu cbng qudc gia.
4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trach Tho Bidu miu
nhiém gian
B1:Cong | To chic, ca nhan c6 nhu cau | Coéng dan N
A A 2 c oy A X 0 a A Gio
dan nop | chuan bi va nop day da ho so theo .
HS tai quy dinh tai muc 4.2 ha,nh
A chinh
Trung tam
B2: Tiép | Can bo, cong chirc Chi nhanh s6 | TTPVHCC | 1/2 ngay | 1. Phiéu huéng
nhanva |02 TTPVHCC tiép nhan hd so cia | Thanh phd | lam viéc | din hoan thién
ban giao | to chiic, c& nhan cd trach nhiém hd so
(Trung | xem xét, kiém tra tinh chinh xac, 2. Giay tiép
tam day du caa ho so: nhan ho so va
chuyén | 1. Truong hop hd so chua day du, hen ngay tra két
HS vé S&) | chua chinh xéc theo quy dinh, can qua

bo, cong chuc tiép nhan hod so
phai huéng dan dai dién to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu ré ly do theo
mau Phiéu huéng dan hoan thién
hd so (theo MAu)

2. Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bg,
cong chuc tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua (theo Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan hoi
t4i to chuc, ca nhan theo cac hinh
thire tuong g quy dinh tai Budc
1

TTPVHCC chuyén giao hd so vé
phong chuyén mon thuc hién xu
ly qua phan mém dich vu cong
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hoic chuyén hé so truc tiép néu
nhan ho so truc tiép tir cong dan.

B3: Phong | Phong chuy@n mén tiép nhan ho | Chuyén 02 ngay
chuyén | so vién phong | lam viéc
mon tiép | Kiém tra hd so: VL&ATLD
nhanva |- Noi dung kiém tra: Can ct kiém | tiép nhan va
Thuly | tra: Theo muc 4.2 xt ly hd so
- Trudong hop hd so chua day du,
chua dung thanh phan, noi dung,
s6 luong theo quy dinh thi soan
thao noi dung yéu cau hoan thién
hd so va chuyén Lanh dao phong
phu trach ky van ban tra hd so voi
truong hop nop truc tiép va
chuyén tra ho so trén hé théng Voi
trudong hop nop truc tuyén.
- Trudng hop kiém tra hd so day
du dung thanh phan, sé lugng, noi
dung thi trinh Lanh dao phong Thong béo vé
chuyén mén ky phiéu trinh (hoic viecc hd so
chuyén trén hé thdng véi truong khong du diéu
hop nop truc tuyén) kién giai quyét
B4: Lanh | Lanh dao phong chuyén mén trinh | Lanh  dao | 1/2 ngay
dao Phong | lanh dao S& xem xét, phé duyét | S6 NOi vu | lam viéc
phé duyét | phiéu trinh (hoic chuyén trén hé | xem  xét,
thong voi truong hop nop truc | phé duyét
tuyén)
B5: Ldnh | Lanh dao S& xem xét ho so va ¢6 | Lanh  dao | 1/2 ngay
da0 S0 |y kién dong ¥ hay khong dong y | S& Noi vu | lam viéc
phé duyét | cip phép tai phiéu trinh (hoic | xem  xét,
chuyén trén hé thdng véi truong | phé duyét
hop nop truc tuyén)
B6: Trinh | + Truong hop lanh dao S¢ dong v, | Chuyén 1/2 ngay | Dy thao Vin
ky Van | cong chuc du thao Vian ban chap | vien phong | lam viéc | ban chap thuan
ban chap | thuan dé doanh nghiép tham gia | VL& ATLD dé doanh nghiép
thuan d&é¢ | hoat dong dich vu dua ngudi lao | du thao Vin tham gia hoat
doanh dong Viét Nam di lam giap viéc | ban chap dong dich wvu
nghiép | gia dinh & nuéc ngoai, trinh Lanh | thuan  dé dua nguoi lao
tham gia | dao Phong, sau d6 trinh Lanh dao | doanh dong Viét Nam
hoat dong | S& ky (trinh ban gidy hodc ky s6) | nghiép tham di lam giup viéc
dich vy |+ Truong hop Lanh dao S¢ khéng | gia hoat gia dinh & nudc
dua nguoi | ddng y, cdng chic du thao vin | dong  dich ngoai / Théng
lao dong | ban tra 1oi hd so khong du diéu | vu dua b4o vé viéc hd
Viét Nam | kién, trinh Lanh dao phong ky | nguoi  lao so  khong du
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dilam | (trinh ban gidy hoic ky s6) dong  Viét diéu kién giai
gilp viéc Nam di 1am quyét
gia dinh ¢ giup  Vviéc
nuoc gia dinh ¢
ngoai / nudc ngoai /
van ban van ban tra
tra 1oi 6 khdng
khong du du diéu kién
diéu kién
B7: Ky |Lanh dao S¢ ky Vian ban chip |Lanh  dao | 1/2ngdy | Van ban chip
Gidy phép | thuan dé doanh nghiép tham gia | S No6i vu | lam viéc | thuan dé doanh
lao dong/ | hoat dong dich vu dua nguoi lao | xir ly nghiép tham gia
van ban | dong Viét Nam di lam giup viéc hoat dong dich
tra 1oi gia dinh ¢ nudc ngoai / Van ban vu dua nguoi
khong @i | tra 1oi hdo so khong du diéu lao dong Viét
diéu kien | kién(ky truc tiép hoac ky sd) Nam di lam gitp
viéc gia dinh &
nuéc ngoai /
Théng bao vé
vicc hd  so
khong du  diéu
kién giai quyét
B8: Pong dau, phat hanh vin ban; | Van thu Sé; | 1/2 ngay
Chuyén |chuyén tra két qua cho | Chuyén lam viéc
kétqua | TTPVHCCTP, dong thoi cong | vién phong
chirc phong chuyén mén thao tac | Viéc lam va
hoan thién hd so trén hé théng | An toan lao
phan mém Dich vu cong Quéc gia | dong-  So
Noi vu
B9: Trung | TTPVHCC TP chuyén tra két qua | TTPVHCC Gid | Van ban chap
tamtra | cho cong déan TP thuc | hanh |thuan dé doanh
KQ cho hién chinh | nghiép tham gia
cdng dan hoat dong dich
vy dua nguoi
lao dong Viét
Nam di lam gitp
viéc gia dinh &
nudéc ngoai [/
Thong béo vé
vicc hd  so
khong du  diéu
kién giai quyét
5. Biéu mau

Van ban dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp
viéc gia dinh ¢ nudc ngoai (Mau s6 10 Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh
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s6 112/2021/ND-CP).

Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Biéu 10 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong va dap tng
cac diéu kién:

- Pang thuc hién hop dong cung tng lao dong Viét Nam di lam viéc tai nuéc
tiép nhan.

- C6 du s6 lugng nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va dap
{rng tiéu chuan sau:

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phét trién
thi truong lao dong ngoai nudc cd niang luc ngoai ngit phi hop voi nuéc tiép
nhan lao d6ng va it nhat 01 nim kinh nghiém vé dua ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc tai nuéc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuong truc & nudc ngoai dé thuc hién
hoat dong quan ly nguoi lao dong, cé nang luc ngoai nglr phu hop véi nude
tiép nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc tai nuéc tiép nhan;

+ CO6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong gido duc dinh huéng
c6 it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc tai
nudéc tiép nhan.

Phai bao dam nguoi lao dong da cé kinh nghiém lam gilp viéc gia dinh ¢ nudc
ngoai hoic c6 kién thirc 1am gilp viéc gia dinh va trinh d6 ngoai ngit dap wng
yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong theo huéng dan cua Bo truong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay l1a Bo Noi vu).




TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ST Poc lap - Tw do - Hanh phac
V/v dang ky hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam giagp ... ngay ... thang ... nam

viéc gia dinh ¢ nudc ngoai
Kinh gui: So Noi vu thanh phd Ha Noi

1. Tén doanh nghiép viét bang NG ViIBtL ..o

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc NEOAL:..........eveveeeeeeeeeeeeeea.

Tén doanh NGRIEP VIEL tAt:. ... .ooue et

Dia Chi tru SG ChiNN.....c e
biénthoai:.................... Emaili....coooviiiiiieieeeeee

Trang thong tin dién tu...

Giay phép hoat dong dlCh vu dua ngucn lao dong Vlet Nam dl lam viéc & nudc ngoai
theo hop dong: So......... [eeiei... -GP) cép ngay ... thang ...

2. Nhan vién nghiép vu:

STT Hova Ngay Giéi  Sé Vitri Trinh Ning Kinh
tén thang tinh CCCD nghigp do luc nghié
nam [CMT wvu chuyé ngoai mlam
sinh nmoén ngir viéc

3. Tai liéu giri kém theo:
- Ban sao vin bang/chtng chi ngoai NG ........ocvvve vevneeeeennn... ban
- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém lam viéc: ... .............. ... ban
Doanh nghiép cam két cac thong tin da khai va gidy to kém theo 1a chinh xéc.
Dé nghi S& Noi vu thanh phd Ha Noi dong y dé doanh nghiép tham gia dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viée gia dinh tai

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT (Ky
tén, déng dau, ghi rd ho tén va chizc danh)

1 Ghi bang chir in hoa.
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6. Quy trinh X4ac nhian danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia
dinh ¢ nwoc ngoai (QT-07)

1.

Muc dich: Xac nhan danh sach nguodi lao dong Viét Nam di [am gitp viée gia
dinh ¢ nudc ngoai

Pham vi: Ap dung ddi v6i Doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao
dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh & nudce ngoai.

Can bg, céng chtrc thugc Phong Viéc lam va An toan lao dong va Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

Poi twong: Doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di
lam giap viéc gia dinh & nudc ngoai cd tru s¢ chinh tai Ha Noi

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nuéc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vue ndi vy;

- Quyét dinh s6 640/QD-BNV ngay 20/06/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vyc quan ly lao dong ngoai nudc thude
pham vi chttc ndng quan 1y cua B Noi vuy;

- Quyét dinh s6 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 ctia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc uy quyén Giam d6c S¢ Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén
han quéan ly nha nudc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong trén dia ban thanh phé Ha Noi sau khi duoc phéan cap, phan quyén
tai Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cia Giam doc Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu
tuc hanh chinh Iinh vyc Viéc lam; Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi
chtre ndng quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phén ho so Ban chinh

(c6 Ky s0)

hoac ban
dién t

01 ban chinh danh sach ngudi lao dong (bao gom ho tén, ngay X
thang nam sinh, gi6i tinh, sé ho chiéu/can cudc cong dan, thoi
gian d3 dugc bdi dudng k¥ niang nghé gitp viéc gia dinh va
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ngoai nglt hodc kinh nghiém lam viéc phu hop, s6 dién thoai
cua nguoi lao dong, ngay du kién xuét canh, tén, dja chi cua
bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao dong va ngudi st dung lao
dong) theo hop dong cung tng lao dong di dugc chap thuin

4.3. S6 lwong: 01 bo
4.4, Thoi gian xir 1y: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc day da ho so hop
18).
4.5. Phi/l¢ phi: Khéng
4.6. Cé4ch thire, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang Thanh pho - Chi nhanh so
02, dia chi: so 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thdng qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Tryuc tuyén tai Cong dich vu cbng quoc gia.
4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trach | Thoi | g mau
nhi¢m glan
B1:Nop | Doanh nghiép nop truc tuyén 01 bo ho Doanh . Mau phiéu
A A LA : ) Cn Gio
ho so so day duv ho sq theo quy dinh tai muc nghi¢p hanh hen
4.2 trén cong dich vu cong Quoc gia chinh
B2: Tiép | Can bo, cong chac TTPVHCC | TTPVHCC 1. Phiéu
nhanva | TP/Diém Phyc vu hanh chinh cong TP huéng  dan
chuyén ho | tiép nhan ho so cua doanh nghiép co hoan thién ho
so (Trung | trach nhiém xem xét, kiém tra tinh SO
tam ban | chinh x4c, ddy du cta hd so: 2. Gidy tiép
giao ho so | 1. Truong hop hd so chua day du, nhian hd so
cho S& Noi | chua chinh x4c theo quy dinh, can b0, va hen ngay
vu) cong chirc tiép nhan ho so phai huéng tra két qua
diln Doanh nghlep. bd SL‘lngi hoain t’hlen 1/2 ngay
ho so t~he0 quy dinh va néu 16 Iy do lam vide
theo mau Phi€u hudng dan hoan thi¢n '
hd so (theo Mau)
2. Trudng hop ho so day di, chinh xac
theo quy dinh, Can bo, cong chuc tiép
nhan hé so va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua (theo Mau).
TTPVHCC TP/Piém Phuc vu hanh
chinh cong chuyén hd so vé phong
chuyén mon xu ly
B3: Phong | Phong chuyén mén tiép nhan ho so. Chuyén | 02 ngay
chuyén | Kiém tra hd so: vién phong | lam viéc
mon tiép | - Noi dung kiém tra: Can c@r kiém tra: | Viéc lam
nhanva | Theo muc 4.2 va An toan
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thu ly - Trudng hop ho so chua day du, chwa | lao dong-
dung thanh phan, ndi dung, s6 luong | So Noi vu
theo quy dinh thi néu néu rd Iy do hd | tiép nhan Thong béo vé
so khong du diéu kién giai quyét (kém | va xir 1y hd viec ho so
theo hd so) chuyén trinh Linh dao SO khong du
phong chuyén mon phu trach xem xét, diéu kién giai
phé duyét. quyét
- Truong hop hd so day du, dung
thanh phén, sé luong, ndi dung theo
quy dinh thi chuyén hd so trinh L&nh
dao phong chuyén mon phu trach
B4: La&nh | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, | Lanh dao | 1/2ngay | Thong  béo
dao phong | phé duyét hé so: phong Viéc | 1am viéc | hd so khong
chuyén | -Truong hop hd so hod so chua day du, | 1am va An du diéu kién
moén phé | chuwa dung thanh phan, ndi dung, s6 | toan lao giai quyét
duyét lugng theo quy dinh, chuyén vién | dong- S&
phong chuyén mon dy thdo thong bdo | N1 vu
h6 so khong du diéu kién giai quyét | xem xét
trinh Lanh dao phong chuyén moén ky | phé duyét
va chuyén tra cho Doanh nghiép; ho so
-Truong hop hd so diy du, dung thanh
phan, s6 luong, ndi dung theo quy
dinh thi chuyén hd so trinh lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét
B5: Ldnh | Lanh dao S¢ xem xét ho so va c¢6 y | Lanhdao | 1/2 ngay
dao So phé | kién dong ¥ hay khong dong ¥ chap | So Noi vu | 1am viée
duyét thuan Xem Xét,
phé duyét
B6: Trinh |+ Truong hop lanh dao S& dong ¥, | Chuyén | 1/2 ngay | Thong bao vé
ky van ban | cong chirc phong chuyén mén du thao | vién phong | lam viéc | viec hd  so
tra van ban tra 101 trinh Lanh dao phong | Viéc lam khong da
10i/théng | chuyén mon, sau do trinh Lanh dao S¢ | va An toan diéu kién giai
bao ho so | ky sd. lao dong- quyét / Van
khong du | + Truong hop Lanh dao S& khong | S& Noi vu ban tra 101
diéu kién | dong ¥, cong chirc du thao thong bao | du thao
giai quyét | ho so khong du didu kién giai quyét | van ban tra
trinh Lanh dao phong chuyén mén ky | 10i/ thong
s6 chuyén tra cho Doanh nghiép bao hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
B7: Ky van | Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 Lanh dao | 1/2ngay | Van ban tra
ban tra 101 S& Noi vu | lam viéc 161
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xu ly
BS: DPoéng dau, phat hanh van ban; chuyén | Vanthu | 1/2 ngay
Chuyén két | tra két qua cho TTPVHCCTP, ddng S, lam viéc
qua cho |thoi cong chitc phong chuyén moén | Chuyén
TTDVHC | thao tac hoan thién hd so trén hé thong | vién phong
CTP/Piém | phan mém Dich vy cong Qudc gia Viéc lam
phuc vu va An toan
hanh chinh lao dong-
cong S No6i vu
BO: TTPVHCC TP chuyén tra két qua cho | TTPVHCC |  Gio Vin ban tra
TTPVHCC | doanh nghiép TP thuc hanh loi
TP tra KQ hién chinh
cho Doanh
nghiép
5. Biéu mau: Khong
6. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguodi lao dong di lam giap viéc gia
dinh ¢ nudc ngoai theo dang ky hop dong cung tmg di dugc chap thuan.

- Doanh nghiép phai ndp danh sach nguoi lao dong dén Uy ban nhan dan cap
tinh no1 doanh nghi¢p dat tru s chinh dé xac nhén trudc khi dua nguoi lao
dong di lam gitip viéc gia dinh & nudc ngoai.
- Cham nhét 05 ngay lam vi¢c trude khi nop hd so cép thi thuc cho nguoi lao
dong, doanh nghi¢p dich vu gui truc tiép hoac qua dich vu buu chinh toi1 Uy
ban nhan déan cap tinh danh sach nguoi lao dong.
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7. Quy trinh: "Chuin bi nguon lao déng ciia doanh nghiép hoat dong dich
vu dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong" (QT-08)

1. Muc dich:

Quy dinh V& trinh ty va céach thicc thyc hién tha tuc hanh chinh: Chuan bi
ngudn lao déng cua doanh nghiép hoat déng dich vu dua nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong

2. Pham vi:

- Ap dung d6i voi Doanh nghiép dich vy chuan bi nguén lao dong truéc khi
dang ky hop dong cung tng lao dong khi c6 yéu cau cua bén nudc ngoai tiép
nhan lao dong hoic theo thoa thuan hop tac véi bén nudc ngoai tiép nhan lao
dong va chi dugc thyc hién sau khi S¢ Noi vu ¢6 vin ban chap thuan.

- Can b9, céng chuc thuoc Phong Viéc lam va An toan lao dong (VL&ATLD)
va Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3. Poi twong: Doanh nghiép Viét Nam hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
4. Noi dung quy trinh:

4.1. Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé Xt
ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chic b may nha nuéc;

- Nghi dinh 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc noi vy;

-Théng tw 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cia Bo Noi vu quy dinh vé phan
dinh tham quyén va phan cap thyc hién nhiém vy quan 1y nha nuéc trong linh
vuc noi vu;

- Quyét dinh sd 640/QD-BNV ngay 20/06/2025 vé viéc cong bd tha tuc hanh
chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vyc quan 1y lao dong ngoai nudc thude
pham vi chlrc nang quéan ly ctia Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 ctua Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc uy quyén Giam ddc S& Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén
han quan ly nha nudc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo
hop ddng trén dia ban thanh phd Ha Noi sau khi dwoc phan cap, phin quyeén tai
Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cua Giam déc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc
hanh chinh linh vuc Viéc lam; Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi
chtrc nang quéan 1y ctia SO Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2. Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

4.2.1 Vin ban chuan bi nguon lao dong theo Mau s6
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17 Phy lyc I ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo Noi
vy,

4.2.2

Ban sao vin ban dé nghi cua bén nuéc ngoai
tiép nhan lao dong hoic thoa thuan hop tac gitra
doanh nghiép Viét Nam véi bén nudc ngoai
tiép nhan lao do6ng kém theo ban dich tiéng
Viét; gom nhitng ndi dung sau:

a) S6 luong lao dong ma doanh nghiép Viét
Nam can chuan bi, nganh nghé, giéi tinh nguoi
lao dong;

b) Yéu cau vé trinh do, ky ning nghé, ngoai
nglr cua nguoi lao dong;

¢) Thong tin co ban vé viéc 1am & nudc ngoai
(noi 1am viéc, mic luong, thoi han hop dong
lao dong);

d) Thoi gian du kién tuyén chon.

4.2.3

Tai liéu chung minh dugc co quan chirc nang
nuéc cho phép tuyén dung lao dong nudc ngoai
dbi voi bén nudc ngoai lan dau hop tac voi
doanh nghiép dich vu Viét Nam:

a) Truong hop bén nudce ngoai 1a nguoi st dung
lao dong, tai liéu chitng minh bao gom:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic giay to
khac twong duwong do co quan chirc ning cip
cho ngudi st dung lao dong thé hién linh vuc
kinh doanh phu hop vai nganh, nghé cong viéc
tuyén dung lao dong nudc ngodi, kém ban dich
tiéng Vieét;

Dé6i voi nudc cd quy dinh vé didu kién tiép
nhan lao dong nudc ngoai thi cung cap 01 ban
sao tai liéu thé hién ngudi sir dung lao dong dap
mg quy dinh nay, kém ban dich tiéng Viét.

b) Trudng hop bén nudc ngoai 1a to chic dich
vu viéc 1am, tai liéu chizng minh bao gom:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to
khac tuong duong do co quan chirc ning cap
hozc xac nhan cho to chic dich vu viéc lam thé
hién nganh, nghé kinh doanh bao gdom dich vu
viéc 1am, kém ban dich tiéng Viét;

01 ban sao thoa thuan hop tac giira to chic dich
vu Voi ngudi st dung lao dong vé viéc tuyén
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dung lao dong Viét Nam hoac van ban cua
ngudi sir dung lao dong dé nghi t6 chuc dich vu
viéc 1am chuan bi ngudn hoic tuyén dung lao
dong Viét Nam, kém ban dich tiéng Viét;

Tai lidu chtirg minh ddi véi nguoi sir dung lao
dong quy dinh tai diém a khoan nay.

4.2.4 Phuong 4an chuan bi nguon lao dong bao gom
cac noi dung sau:
a) SO luong lao dong du kién (t6i da bang s
lwong néu tai diém a khoan 4.2.2 Biéu nay);
nganh nghé; gidi tinh; trinh d6, k§ ning nghé
va ngoai ngit ctia nguoi lao dong;
b) Phuong thirc chuan bi nguon: X
So tuyén (néu c6): Thoi gian bat dau so tuyén,
dia diém so tuyén;
Du kién bdi dudng k¥ nang nghé (néu co): Thoi
gian (thoi diém bét dau, thoi diém két thic), dia
diém, hinh thie boi dudng (truc tiép/lién két);
Du kién boi dudng ngoai ngit (néu cd): Thoi
gian (thoi diém bét dau, thoi diém két thic), dia
diém, hinh thac boi dudng (truc tiép/lién két).
425 Vin ban cam két cua doanh nghiép dich vu vé
viéc uu tién tuyén chon ngudi lao dong di tham
gia hoat dong chuan bi nguén lao dong.
X
4.3. S6 lwong: 01 b
4.4, Thoi gian xir ly: 05 ngay l1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1é
4.5. Phi/l§ phi: Khéng
4.6. Cé4ch thike, dia chi nhan hd so, tra két qua giai quyét TTHC
- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho - Chi nhanh so
02, dia chi: s6 85 Dich Vong Hau, phuong Cau Giay, TP. Ha Noi.
- Thong qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia.
4.7. Quy trinh xw ly cong viéc
Ten bude Chi tiét Trach | ppgigian | Biéu mau
nhi¢m
B1:Cong | To chuc, ca nhan c6 nhu cau | Cong dan Mau phiéu hen
dannop | chuan bi va nop day da ho so Gio hanh
HS tai theo quy dinh tai muc 4.2 chinh
Trung tam
B2: Tiép | Can bo, cong chic Chi nhanh so [ Chi  nhanh 1/2 ngay 1. Phiéu huéng
n‘hém _va 02 TTPVHCC Flép nhan, hélsor SO 02 1AM Viee defm hoan thién
bangiao |cua to chuc, ca nhan co trach | TTPVHCC i ho so
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(Trung tam
chuyén HS
Ve S0)

nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua hd so:

1. Truong hop hd so chwa day
du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bo, cong chuac tiép
nhan hd so phai huéng dan dai
dién t6 chtc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phiéu
huéng dan hoan thién hd so
(theo Mau)

2. Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh, Can bg,
cdng chirc tiép nhan hd so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua (theo Mau).
Viéc tiép nhan hd so va phan hoi
t6i to chirc, ca nhan theo cac hinh
thuc twong tng quy dinh tai Budc
1

TTPVHCC chuyén giao ho so vé
phong chuyén mon thuc hién xu
ly qua phan mém dich vu cong
hoac chuyen ho so truc tiép néu
nhan hd so truc tiép tir cong dan.

2. Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra két
qua

B3: Phong
Tiep nhan
va Thu ly

Phong chuyén mén tiép nhan ho
SO

Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Cin cu
kiém tra; Theo muc 4.2

- Truong hop hé so chua day do,
chua dung thanh phan, noi dung,
s6 luong theo quy dinh thi soan
thao noi dung yéu cau hoan thién
hd so va chuyén Lanh dao phong
chuyén mon phu trach ky van
ban tra hd so véi trudng hop nop
truc tlep va chuyén tra hd so trén
hé théng véi truong hop nop
truc tuyén.

- Truong hop kiém tra hd so day
da dang thanh phan, sé luong,
noi dung thi trinh Lanh dao
phong chuyén mén ky phiéu
trinh (hoic chuyén trén hé thong
Vvé6i truong hop nop truc tuyén)

Chuyén vién
phong
VL&ATLD
tiép nhan va
xir 1y ho so

02 ngay
lam viéc

Thong béo vé
vicc hd so
khong du diéu
kién giai quyét

B4: Lanh

Lanh dao phong chuyén mon

Lanh dao S¢

1/2 ngay
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dao phong | trinh 1anh dao S& xem xét, phé | N6i vu xem | lam viéc
chuyén | duyét phiéu trinh (hoic chuyén | xét, phé
mon phé |trén hé théng voi truong hop | duyét
duyét online)
B5: Ldnh | Lanh dao S& xem xét ho so va | Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
dao Sophé | co ¥ kién dong y hay khong | Noi vu xem | lam viéc
duyét ddng y cap phép tai phleu trinh | xét, phé
(hoac chuyén trén hé théng véi | duyét
trrong hop online)
B6: Trinh | + Truong hop lanh dao S¢ dong | Chuyén vién | 1/2ngay | Thong bao vé
Ky y, ¢dng chac in van ban, trinh | phong lamviéc |[viec hd  so
Lanh dao phong chuyén mén, | VL&ATLD khong du diéu
sau d6 trinh Lanh dao S¢ ky | dy thao van kién giai quyét
(trinh ban gidy hoac ky sb). ban xin y
+ Truong hop Lanh dao So | kién/  vin
khong dong y, cong chac du | ban tra 10
thao vian ban tra 10i ho so khong | khong  du
du diéu kién chap thuan, trinh | diéu kién
Lanh dao phong ky (trinh ban
gidy hoic ky s6)
B7: Ky van | Lanh dao S& ky van ban chap | Lanh dao S¢ | 1/2 ngdy | Dy thao vin ban
ban chdp |thuan/ Vin ban tra 16i hd so | Noi vuxa ly | lamviéc | chap thuan/
thuan / van | khéng du diéu kién (ky truc tiép Thong bao vé
ban tra 1oi | hoic ky s6) viec hdo  so
khong du khong du diéu
diéu kién kién giai quyét
B8: Pong dau, phat hanh vin ban; | Van thu So; | 1/2 ngay
Chuyén két | chuyén tra két qua cho | Chuyén vién | lam viéc
qua TTPVHCCTP, dong thoi cong | phong Viée
chire phong chuyén mén thao tac lam va An
hoan thién hd so trén hé thong toan lao
phan mém Dich vu céng Quéc | dong- So
gia Noi vu
B9: Trung | TTPVHCC chuyéntrakétqua | TTPVHCC | Gidhanh | Vin ban chap
tam tra KQ | cho cbng dan thuc hién chinh thuan
cho cong
dan
5. Biéu miu: Vin ban chuin bi nguff)n lao dong (theo Mau s6 17 Phu lyc I ban
hanh kém theo Thong tu sO 09/2025/TT-BNV).
6. Yéu cu, diéu kién thuc hién TTHC

Doanh nghiép dich vu chuan bi nguon lao dong trude khi dang ky hop dong
cung ung lao dong khi cé yéu cau cua bén nude ‘ngoai tiép nhan lao dong hoic
theo thoa thuén hop tac véi bén nudc ngoai tlep nhéan lao dong va chi dugc
thuc hién sau khi Uy ban nhan din cip tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh

c6 van ban chap thuan.
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Mau s6 17 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO, Poc lap - Tw do - Hanh phac
Ha N¢i, ngay ...... thang ...... nam 20......

VAN BAN CHUAN BI NGUON LAO PONG

Kinh gui: So Nbi vu thanh phd Ha Noi
1. TEN doanh NQNIEP: ...ccvvieece e
e I T =T o (o) USSP
- Dia Chi tru SO ChiNN: v e
- bién thoai: .............. ; Email: ............... ; Dia chi trang thong tin dién tu: .............
- Giay phép hoat dong dich vy dua ngudi lao dong di 1am viéc & nuéc ngoai theo
NOP AONY SO w.vovevveveeeeeeeen, NOAY ©.vovereer et eees ettt
- Ngudi dai dién theo phap TUAL: ......cooveii e
2. Doanh nghiép dé nghi chuan bi nguén lao dong theo yéu cau/thoa thuan vai bén
nudc ngoai tiép nhan lao dong (t6 chuc dich vu viéc lam/ngudi sir dung lao dong
Lo 118 (0o 1T o B ) USRS
- Dia Chi tru SO ChiINN: v
- Dién thoai: ...cvvveeeeeeenee, website (néu cO)................. Emaili....ccccoveveiinnnnn,
- Ngu:(‘yi dai (01 1S] o LTRSS PSR TURURRTRTRS
3. Viéc Iam du klen o nudc ngoal
- Noi lam viéc: (tén nha may, cong trudng, ... tai NUGC......) woovevieriiieieceeeeee
- Nganh, nghé, CONG VICC! oot
= THEN TUONE, tHEN CONG: w.vvvvoveeeeeseee ettt s s ntaneees
- Thoi han hop AONZ 120 AONG: .v.vevevecereeeeere e enees st
4. Noi dung chuan bi ngudn lao dong
- S6 luong lao dONgE: ... Trong do ...... nam va ...... nit
- Phuong thtrc chuan bi ngudn (so tuyén, truc tiép/lién két boi dudng ki nang nghé,
00T T I 00 |V R o PRSP UPTOPROPPTPRIR
- Pia diém chuan bi nguon (tén cac tinh/thanh PhS): ........cevveveeveeveeeeeee e,
- Thi gian ChUAN DI NQUON: .........vvveeeveeeeecee et
- Phi boi dudng k§ nang nghé, ngoai NGt (NEU CO): ...v.vevevervevereeereeeeeeeeeee e,
5. Thoi gian dur Kién tuyén chon 120 GONG: ....c.cveeeceeveeeeeeee e
6. Ho so gui kém theo:
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cua phép
luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong./.
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B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (02 quy trinh)

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1. Quy trinh: Ping ky Hop dong nhan lao ddng thue tp duéi 90 ngay (QT-09)

1.

Muc dich:
Quy dinh v& trinh tu va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh: Pang ky
Hop ddng nhén lao dong thuc tap dudi 90 ngay

Pham vi:

- Ap dung ddi v6i Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang
nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop ddng nhan lao dong thuc tap Véi co s tiép nhan thyuc tap ¢
nudc ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thtrc dao tao, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé ph hop véi quy
dinh tai Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong da duoc ding ky V6i co quan nha nude ¢ tham quyeén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop déng nhan lao dong thuc tap theo quy
dinh cta Chinh phu.

¢) Chi dugc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé ¢ nudc ngoai di thyuc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan
thuc tap & nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d6, k¥ nang nghé phai
phu hop vai linh vuc hoat dong caa doanh nghiép.

- Can b9, céng chuc thuoc Phong chuyén mon cac xa, phuong va Trung
tam Phyc vy Hanh chinh cong Thanh phd/Piém phuc vy hanh chinh
cong chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong: Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nudce ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k§ ning nghé

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 112/2021/NB-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh s6 322/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia B6 Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung va bai bo linh vuc
quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Noi vy,

- Quyét dinh s6 3176/QD-SNV ngay 20/6/2025 cia S& Noi vu vé viée
iy quyén cho UBND céc x4, phudng trén dia ban Thanh phd giai quyét
mét s tha tuc hanh chinh linh vuc Noi vu thudc thim quyén cua S& Noi
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vu,

- Quyét dinh sé 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 ctua Giam dbc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc Viéc lam; Quén ly lao dong ngoai
nuéc thudc pham vi chirc ning quan 1y cta S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so

Ban

chinh

Ban sao

421

Vin ban ding ky hop dong nhan lao dong
thue tip (theo Mau sé 04 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH);

X

4.2.2

Ban sao hop dong nhén lao dong thuc tip
kém theo ban dich tiéng Vi¢t dugc ching
thuc;

4.2.3

Tai liéu chung minh viéc dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh dg,
k¥ niang nghé phu hop v&i phap ludt cua
nuéc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai
Piéu 6 Thong tu sd21/2021/TT-
BLDTBXH , cu thé gdm mot trong cac gidy
t sau:

4231

01 ban sao van ban cho phép co sd tiép
nhan lao dong thuc tap duoc tiép nhan lao
dong nude ngoai do co quan c6 tham quyén
clia nudc so tai cap.

4.2.3.2

Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao
dong thuc tdp dugc phép tiép nhan nguoi
lao dong theo quy dinh ctua nudc so tai.

4.2.4

Ban sao Gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép

4.2.5

Giay to chiing ‘minh viéc ky quy cua doanh
nghiép theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP

4.3.

S6 lwong: 01 bo

4.4.

Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du

hd so hop 18

4.5.

Phi/l¢ phi: Khong

4.6.

Céch thike, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC

- Tryc tiép tai Biém Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

- Thong qua dich vy Buu chinh cong ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia.

4.7.

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén buodc

Chi tiét Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2020-nd-cp-xu-ly-ky-luat-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-453227.aspx
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B1: nop ho
SO

To6 chtre, c4 nhan c6 nhu
cau chuan bi va nop day du
ho so theo quy dinh tai muc
4.2

Cong dan

Gi0o
hanh
chinh

B2: Tiép
nhén va ban
giao

Can bg, cong chirc Diém
Phuc vu hanh chinh cong
tiép nhan ho so ctia to chiic,
ca nhan co trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c,
day du cia ho so:

1. Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xéc theo
quy dinh, can bd, cong churc
tiép nhan ho so phai hudéng
dan dai dién to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd
1y do theo mau Phiéu hudng
dan hoan thién ho so (theo
Mau)

2. Trudong hop hd so diy
du, chinh xac theo quy dinh,
Can bd, cong chic tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra
két qua (theo Mau).

Viéc tlep nhan hd so va
phan hoi t6i to chac, ca
nhén theo cac hinh thuc
twuong Ung quy dinh tai
Buéce 1

Diém Phuc vu hanh chinh
cong chuyén giao hd so vé
phong chuyén mon x4,
phuong thyuc hién xtr 1y qua
phin mém dich vu cong
hoac chuyen hd so truc tiép
néu nhan hd so truc tiép tir
cong dan

biém  Phuc
vu hanh
chinh cap xa

1/2 ngay
lam viéc

1. Phiéu huéng
dan hoan thién
hé so

2. Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua

B3: Phong
chuyén
mon tiép
nhan va thu

ly

Phong chuyén mén tiép
nhén hd so.

Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Can cr
kiém tra: Theo muc 4.2

- Trudng hop hd so chua
day du, chua dung thanh
phan, noi dung, s6 luong

Chuyén vién
phong chuyén
mon Xa,
phuong  tiép
nhén va xu ly
hd so

02 ngay
lam viéc
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theo quy dinh thi néu néu 1o
1y do hd so khong du diéu
kién gidi quyet (kém theo
hd so) chuyén trinh Lanh
dao phong chuyén moén phu
trach xem x¢ét, phé duyét.

- Truong hop hd so day dua,
dung thanh phan, sd luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hd so trinh Lénh
dao phong chuyén moén phu
trach

Thong bao vé
viec hd so
khong du diéu
kién giai quyét

B4: Lanh |Lanh dao phong chuyén | Lanh dao | 1/2 ngay | Thong bao ho
dao Phong | mén xem xét, phé duyét hd | phong chuyén | lam viéc | so khong du
chuyén | so: moén xem diéu kién giai
moén phé | -Truong hop hd so hd so | xét, phé duyét quyét
duyét chua day do, chua ding
thanh phén, ndi dung, )
luong theo quy dinh,
chuyén vién phong chuyén
mon dy thao thong bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao phong
chuyén mén ky va chuyén
trd cho Doanh nghiép;
-Truong hop hd so day du,
dung thanh phan, sd luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hé so trinh 1anh dao
UBND x3a, phuong xem xét,
phé duyét
B5: Ldnh |Lanh dao UBND xa, | Lanh dao | 1/2 ngay
dao UBND | phuong xem xét hd so va co | UBND x4, | 1am viéc
x3, phuong |y kién dong y hay khong | phuong xem
phé duyét | dong ¥ chap thuin x¢ét, phé duyét
B6: Trinh |+ Trudng hop Lanh dao | Chuyén vién | 1/2 ngay | Thong béo vé
ky van ban | UBND xa, phuong dong y, | phong chuyén | 1am viéc | visc ho  so
chap cong chiic phong chuyén | mén du thao khong du diéu
thuan/thong | mon du thao van ban chip | van ban chip kién giai
bao ho so | thuan trinh Linh dao phong | thudn/ Thong quyét/Van ban
khong @i | chuyén mén ky, sau d6 |bio hd so chap thuan.
diéukién | trinh Lanh dao UBND ky | khong  du
giai quyét | so. dicu kién giai

+ Truong hop Lanh dao
UBND xa, phuong khong
déng y, cong chic du thao
thong bao ho so khong du
didu kién giai quyét trinh

quyét
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Lanh dao phong chuyén
mon phu trach ky s6 chuyén
tra cho Doanh nghiép

B7: Ky van
ban chap

Lanh dao UBND x4, | Lanh dao | 1/2 ngay | Van ban chap
phuong ky vin ban chip [UBND x4, | lam viéc | thuan

thuan thuan phuong xtr 1y
B8: Chuyén | Pong dau phat hanh; | Vin thu | 1/2 ngay
két qua cho | chuyén tra két qua cho | UBND  cép | lam viéc
Diém Phyuc | Biém Phuc vu hanh chinh | x4, Chuyén
vu hanh | céng vién  phong
chinh céng chuyén mon
UBND  cép
Xa
B9: Piém | Piém Phyc vy hanh chinh | Piém Phuc| Gid | Vin ban chip
Phuc vu | cong chuyén tra két qua cho | vu hanh | hanh | thuan
hanh chinh | doanh nghiép chinh  cbéng | chinh
cong tra két thuc hién
qua cho
Doanh
nghiép
S. Biéu miu:
- bang ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo M3au s6 04 Phy luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);
- Gidy x4c nhan ndp tién ky qui thuc hién hop déng nhan lao dong thuc
tap (theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
112/2020/ND-CP).
6. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thtrc dio tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé dap ung diéu
kién:

a) CO hop dong nhan lao dong thuc tip vé6i co sd tiép nhan thyc tip &
nudc ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hinh thtrc dao tao, nang cao trinh d6, k¥ nang nghé phu hop véi quy
dinh tai Ludt Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop ddng di dugc diang ky voi co quan nha nudce cd tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap theo quy
dinh cua Chinh phu.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé ¢ nudc ngoai di thuc tdp ning cao tay nghé tai co so tiép nhan
thuc tap ¢ nude ngoai theo hop d@)ng nhén lao dong thyuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nude ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, ky niang nghé phai
phu hgp véi linh vuc hoat dong ctia doanh nghiép.

Mau sé 04 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw sé 21/2021/TT-BLDTBXH
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MG h6 50 .........
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ....../DKHP ... , ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh guri: ..o
1. TEn doanh NGhigP:......ccuiiiiiiiiiee e e e
= TEN @IA0 AICK: .. .iiiiiiiieee s
e 5 1T 1 o1 1§ S EEERRO
-Piénthoai:..................... s Fax: oo ; Email

- Nguoi dai dién theo phap [udt:........ooooi i e
2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap tai ...................
da ky ngay...... [oci... [oeiin. v6i co s tiép nhan thyc tip & nudc ngoai:

- ThOtm han thrC tAD .. ..o
- SO lwong: ... ,ONE AO NI
SNGANh, NENG: ..,

- Nudc tiép Nhan thuc tAp: ..o

- Pja diém thuc 171 0 SRS URRUSRRRI

- Thot gio thuc tap, thot gio nghi nO1: ...ooviiiii e,



S DICU KIEN AN, Ot et e

-Cacche @0 bA0 hi€m: ...,

-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tr Vi¢t Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cép thi thyc (visa)

+ Chi phi khéc (néu co)

= HO tro KhAC (18U CO): .o,

4. Céic khoan thu tir tién lwong cua ngudi lao dong trong thoi gian thuc tap:

5. Dy kién thoi gian Xudt CANN: ........cooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh ctua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng dau va ghi ré ho tén)
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Mau sé 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY
THU'C HIEN HQOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Can cir Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nude ngodi theo hop dong va Hop dong ky quy so ... ngay ... thang ... ndm
... da ky két giira doanh nghiép va ngan hang.

NGAN RANG... ... oo ov ot e e e e et et e e e e e
DUG CRI: oo
Dién thoai lién hé: ...... Fax:.ooooo.............
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viét bang ting ViBt:.........cooceeueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
Tén doanh NGhiBp VIEt tAt ... ... et
M3 56 doanh NERIEP: ... ....neee e
Dia chi tru s chinhi....oooooivieii e
Dién thoai:........cccovvvviiiiiiiiiiiiii, FaX: oo
Chu tai khodn:.......ccceeveveeieenenee, Chtrc danh:.......ccooeeviiieiee e,
Di ndp s6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap ............
(Bang chif: ........... ) vao tai khoan so ............ tai Ngan hang.
Tai khoan ky qu¥ néu trén dugc phong toa ké tlr NgAY......cvvveveeeeeeeeeeaenen.
Ngan hang ..., chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ky quy

néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh $6..../2021/ND-CP.
Gidy x4c nhan dugc 1ap thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban gui
............................................... 2 va 01 ban luu tai ngan hang.

..., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va déng déu)

2 B6 Noi vu (d6i v6i Hop ddng dao tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d6, k§ ning nghé & nude
ngoai tr 90 ngay trd 1€n) hodc co quan chuyén mon vé lao dong thuéc UBND cép tinh noi doanh nghiép dat tru
s& chinh (déi voi Hop déng dao tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé & nudc ngoai
dudi 90 ngay).
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2. Quy trinh Nhin lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di
dao tao, nang cao trinh d, k§ ning nghé & nuéc ngoai (hop dong duéi 90 ngay) (QT-10)

1. Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién thi tuc hanh chinh cta tha tuc
Nhén lai tién ky quy ctia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, ning
cao trinh d6, k¥ ning nghé & nudc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)

2. Pham vi:

Ap dung d6i v6i Doanh nghiép di thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc
ngoai voi nguoi lao dong.

Can b, céng churc thuoc Phong chuyén moén xa, phuong va Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng Thanh phd/Piém Phuc vu hanh chinh cong chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Poi twong: doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh do,
k¥ niang nghé & nudc ngoai, ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao
trinh d¢, k¥ ning nghé & nuéc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)

4, Noi dung quy trinh:

4.1. Co s¢ phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop d@)ng
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ngudi lao dong Viét Nam di
1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B truong
B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B truong
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thdng co so dit liéu
guoi lao d()ng Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

Quyet dinh s6 322/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B Noi vu vé viée
cong bé thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung va bii bé linh vuc quan 1y
lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly ctia BO Noi vy;

- Quyét dinh sb 3176/QD-SNV ngay 20/6/2025 cua S& Noi vu vé viée uy
quyén cho UBND céc x4, phudng trén dia ban Thanh phd giai quyét mot s6
thu tuc hanh chinh linh vuc Noi vu thudc thAm quyén cua S& Noi vu;

- Quyét dinh s6 1031/QD-TTPVHCC ngay 04/7/2025 cua Giam ddc
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd
danh muyc thu tuc hanh chinh linh vyc Viéc lam; Quan 1y lao dong ngoai
nuéc thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2. Thanh phan ho so Ban dién tir
ky sé/chirng
thue dién tir

(1) Béo cio vé viéc di thanh ly Hop dong dao tao nghé &
nudc ngoai voi nguodi lao dong kém theo tai liéu ching X
minh.
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4.3. S6 lwong: 01 bd
4.4, Thoi gian xir 1y: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
4.5. Phi/l€ phi: Khong
4.6. Céch thike, dia chi nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC
- Tryc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh céng cap x4.
- Thdng qua dich vu Buu chinh cong ich.
- Tryuc tuyen tai Cong dich vu cbng quoc gia.
4.6. Quy trinh xir ly cong viéc
Ten buge Chi tiét Trach | Thoi | g miu
nhi¢m glan
B1: Cong | T6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau | Cong dan Gio
danndp | chuan bi va ndp day du ho so hanh
HS theo quy dinh tai muc 4.2 chinh
B2: Tiép Céan b9, cong chuc Piém Phuc | Piém Phuc 1. Phiéu huong
nhanva | vu hanh chinh coéng tiép nhan | vu hanh dan hoan thién
ban giao | hod so cua td chuc, c4 nhan c6 | chinh cdng hd so
trach nhiém xem xét, kiém tra | xa, phuong 2. Giay tiép
tinh chinh xé4c, day du cta hd nhan hd so va
SO hen ngay tra két
1. Truong hop hd so chua diy qua
da, chua chinh xé4c theo quy
dinh, can bd, coéng chic tiép
nhan hd so phai hudng dan dai
dién t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh
va néu 1 1y do theo mau Phiéu
huéng din hoan thién hd so
(theo Mau) 1/2 ngay
2. Truong hop hd so day du, lam viéc

chinh xéac theo quy dinh, Cén
bo, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiép nhan hd so va phan
hdi téi t6 chirc, ca nhan theo cac
hinh thiac tuwong ung quy dinh
tai Budc 1.

Piém Phuc vu hanh chinh cong
chuyén giao hd so vé phong
chuyén moén xa, phuong thuc
hién xtr Iy qua phan mém dich
vu cong hoac chuyén hd so truc
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tiép néu nhan ho so truc tiép tur
cong dan

B3: Phong | Phong chuyén mén tiép nhan hé | Chuyén 02 ngay | Thong bao vé
chuyén | so. vién phong | lam viéc | viec  hd  so
mon tiép | Kiém tra hd so: chuyén mon khong du diéu
nhanva |- Noi dung kiém tra: Cin c& | x3, phudng kién giai quyét
thu ly kiém tra: Theo muc 4.2 tiép nhan va
- Trudng hop hd so chwa dy | xir 1y ho so
du, chua dung thanh phan, noi
dung, sé luong theo quy dinh
thi néu néu 1 1y do hd so khong
da diéu kién giai quyét (kém
theo hd so) chuyén trinh Lanh
dao phong chuyén moén phu
trach xem xét, phé duyét.
- Truong hop hod so day du,
dang thanh phén, ) luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hé so trinh Lanh dao phong
chuyén moén phu trach
B4: Lanh |Lianh dao phong chuyén mén | Linh  dao | 1/2 ngdy | Thong bio ho
dao Phong | xem xét, phé duyét ho so: phong lam viéc | so khong du
chuyén | -Truong hop hd so hd so chua | chuy@n mén diéu kién giai
moén phé | day du, chua dang thanh phan, | xem  Xét, quyét
duyét noéi dung, sé luong theo quy | phé duyét
dinh, chuyén vién phong chuyén
moén dy thao thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét
trinh Lanh dao phong chuyén
mén ky va chuyén tra cho
Doanh nghiép;
-Truong hop hd so day du, ding
thanh phﬁn, ) luong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén ho so
trinh 1anh dao UBND xa,
phuong xem xét, phé duyét
B5: Ldnh | Lanh dao UBND xa, phuong | Lanh  dao | 1/2 ngay
dao UBND | xem xét ho so va c6 ¥ kién déng | UBND x4, | lam viéc
xa, phuong | y hay khong dong y chap thuan | phuong
phé duyét Xem  xet,
phé duyét
B6: Trinh | + Truong hop lanh dao UBND | Chuyén 1/2 ngay | Thong bao vé
Ky van ban | xa, phuong dong y, cong chirc | vien Phong | lam viéc | viec  hd  so
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guri Ngan
hang nhan
ky quy dé
nghi tra
tién ky quy
cho doanh
nghi¢p/
Thoéng bao
ho so
khong du
diéu kién
giai quyét

soan van ban g1 Ngan hang
nhan ky quy dé nghi tra tién ky
quy cho doanh nghiép, trinh
lanh dao UBND kY sb.

+ Truong hop lanh dao UBND
x4, phuong khong dong ¥, cong
chirc dy thao van ban tra 1oi hd
so khong di didu kién giai
quyét, trinh 1anh dao phong ky
s6 chuyén tra cho Doanh nghiép

chuyén mon
du thao van
ban / Thong
bdo hd so
khong du
diéu  kién
giai quyét

khong du diéu
kién giai quyét/
Van ban gui
Ngéan hang nhan
ky quy dé nghi
tra tién ky quy
cho doanh
nghiép

B7: Ky van | Lanh dao UBND xa, phuong Ky | Lanh  dao | 1/2ngay | Van ban gui
ban gri | sO van ban giri Ngan hang nhan | UBND x&, | 1am viéc | Ngan hang nhan
Ngan hang | ky quy dé nghi tra tién ky quy | phuong  xir ky quy dé nghi
nhan ky | cho doanh nghiép ly tra tién ky quy
quy dé cho doanh
nghi tra nghiép
tién ky quy
cho doanh
nghiép
B8: Pong dau phat hanh; chuyén tra | Van thu | 1/2 ngay
Chuyén két | két qua cho Diém Phuc vy hanh | UBND cép | lam viéc
qua cho | chinh cong xa; Chuyén
Piém Phyc vién phong
vu hanh chuyén mén
chinh céng UBND cép
Xa
B9: Piém | Diém Phuc vy hanh chinh céng | Piém Phuc | Gio
Phuc vu | chuyén tra két qua cho doanh vu hanh hanh
hanh chinh | nghiép chinh cong | chinh
cong tra thuc hién
két qua cho
Doanh
nghiép
5. Biéu mau: Khong
6. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngodi voi ngudi

lao dong.
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