UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 5633/QP-UBND Ha Néi, ngay 29thang 10 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd trong gii quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quén 1y nha nuéc
ciia S& Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyvé‘n dia phuwong ngay 1916/12015; Ludt sira
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chiec chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mot ciea, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-NPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh so 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé Ha Ngi ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, mot
cwa lien thong trong tham quyén thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha
Noi; Quyet dinh so 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé sua doi, bo sung mét sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh
6 18/2020/0D-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND thanh phé Ha Néi ban hanh
quy dinh thuwc hién co ché mét civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyet dinh s6 3910/0P-UBND ngay 29/7/2024 ciia Chii tich
UBND thanh pho Ha No¢i vé cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh lhbgéc pham
vi chikc nang quan ly nha nuoc cua So Quy hoach - Kién truc thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Quy hoach - Kién tric tai To trinh sé
4167/TTr-QHKT ngay 18/9/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 24 quy trinh noi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cua So Quy
hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi (gom: 21 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh cdp Thanh phd; 03 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh cap
huyén) (chi tiét tai CAC Phu luc kém theo).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-18-2020-qd-ubnd-thuc-hien-co-che-mot-cua-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-ha-noi-451900.aspx
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Piéu 2. S¢ Quy hoach - Kién trac ¢o trach nhiém chi tri, phdi hop véi co
quan, don vi lién quan can cr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé€ phuc
vu viéc cung cap dich vu cong truc tuyen theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh s6 5649/QB-UBND ngay 24/12/2020 cta Cha tich UBND Thanh phd vé phé
duyét cac quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
nang quan Iy nha nudc cia S& Quy hoach - Kién trac thanh ph Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND Thanh phé; Giam déc cac so; Tha trudng
C§1C ban, nganh thuéc Thanh pho; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa va cac
t6 chtrc, cd nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. /

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; e PHO CHU TICH
- Bi thu Thanh uy, cac PBT Thanh uy; \
- Chu tich, cac PCT HDND Thanh phé;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- VPUBTP: CVP, cac PCVP: V.T.Anh,
C.N.Trang; cac phong: KSTTHC, BT, TH;
TTTTDT;

- Luu: VT, KSTTHC.

S

Nguyén Manh Quyén



HANH CHINH THUQC ¥

WQ1 BO GIAI QUYET THU TUC
CHIN {HI{'C NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO QUY HOMG ) 3

35%
& mans
b s

A. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO
1. Quy trinh: Cap chitng chi hanh nghé kién trac (QT-01)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc

1 cap chiing chi hanh nghé kién tric theo quy dinh thudc tham quyén giai quyét caa

S¢ Quy hoach - Kién triic Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc cap ching chi hanh nghé kién trac va dang tai cong khai thong
tin ca nhan hanh nghé Kién trac theo quy dinh.

) Can bg, cong chirc thuge Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau
day viét tat 1a Bo phan TN&TKQ), cac Phong, Ban lién quan thuoc S& Quy hoach
- Kién trac Ha Nai, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh pha quy dinh mét sb diéu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ciia Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién tric va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QB-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh virc quy hoach kién trdc thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phd Ha Noi
vé Viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mt cira, co ché mot cira mot cia lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phd Ha Noi sira d6i, bo
sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QB-UBND ngay
04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quan
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Iy nha nudc cua S& Quy hoach - Kién trdc thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 caa S& Quy hoach - Kién tric vé
viéc kién toan Hoi dong xét cap, gia han chuing chi hanh nghé kién trac déi véi ca
nhan hanh nghé kién triic su cua S& Quy hoach - Kién tric Ha Noi (kém theo quy ché
hoat dong cuia Hoi dong xét cap, gia han chang chi hanh nghé kién trdc);

- C4c quy dinh, huéng din khac caa Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

Quy céch
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ghi chu
] Ban sao
chinh

- Pon d& nghi cap chiing chi hanh nghé theo
mau s6 02 Phu luc 11l cua Nghi dinh s6
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh X
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Kién tric.
- 02 anh mau nén tring ¢& 4x 6 cm duoc y
chup khéng qua 06 thang. Ngoai trir don
- Bang dai hoc phu hop véi néi dung ching d& nghi, cac
chi dé& nghi cip; dbi voi vin bang do co sé van bang, tai
dao tao nudc ngodi cap, phai cd ban dich X licu khac phai
sang tiéng Viét, dugc coéng ching, chung la ban sao co
thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. chung  thuc
- Cé4c quyét dinh phan cong cong viéc (giao hoac tép tin
nhiém vu) cua té chiic cho ca nhan hoic van chtra anh mau
ban duoc xac nhan cua dai dién theo phap X chup tr ban
luat cua chi dau tu vé cac cdng viéc ca nhan chinh  hoac
d hoan thanh theo ndi dung k& khai. ban sao, xuat
- Hop ddng va bién ban nghiém thu cac cong trinh  ban
viéc theo ké khai (trudng hop ca nhan hanh X chinh dé doi
nghé doc 1ap). chicu.
- Giay to hop phap vé cu tra hoic gidy phép
lao d(f)r}g d(? co quan c6 tham quyén cua Viét «
Nam cap doi véi truong hop ca nhan 1a nguoi
nudc ngoai.
- Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu luc. X

3.3 | So lwgng ho so
01 bo.

3.4 | Theoi gian xir ly
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15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 6.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa S¢ Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
T Trinh ty Trf“fh T_hm Bieu maou/Ket
nhiém gian qua
Ngphoso : Gi hanh
- Ca4 nhan nop ho so truc tiep tai Bo chinh/hoic
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu 24h/24r?
buu chinh cong ich cong ich hoac truc | CAnhandé | 7 .
Bl 2 : . ISR : neu gui ho
tuyén (Dich vu cdng quéc gia tai dia nghi in
chi: dichvucong.gov.vn, hoac Cong Sg%uca fro cg
Dich vu cong thanh phé Ha Noi tai N o
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). ye
Tiép nhan, kiém tra hd so. ‘ - Phiéu huéng
- B0 phan TN&TKQ ti€p nhan ho so, dan, hoan thién
kién;] ‘Atra tti}r:h hop :ie ﬁéc thanh phan hd so
cua ho so theo quy dinh: iRy gk A
+ Truong hop hd so chua diy di theo hf; 14y tfeﬁ nhan
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng 0 so va hen fra
dan cu thé, day du, mot 1an, neurs Iy | oo oo Gis hanh ket qua (ban
B2 do (hodc thong bdo trong truong hop TN.8E)TI.<Q I(;, in giay hoac di¢n
gui ho so qua cong Dich vu cong truc chinn. tir).
tuyen). L - Phiéu kiém soat
+ Truong hc:yE) ho S0 da;/ da, Bo phan qua trinh giai
TN&TKQ tiep nhan ho so theo quy et ha
dinh, ghi giay ticp nhan, hen ngay . Lye 70 _fo
(hogc thong bao trong truong hop gui (bavng 'E)anq glay
ho so qua cong Dich vy cong tryc hogc dién tir).
tuyen).
Chuyén ho so: - £ -2
53 |~ BO phan TN&TKQ chuyén hd so| B phan ,tph'e“, '::Fnrﬂ
dén Phong chuyén mon dé phan céng | TN&TKQ | 0,5 ngay S(.)?. qu;a X !
L giai quyét ho so.
giao Viéc.
Pha? cgng bé phan thu ly giai Truéng C phicy Kidm
quyet ho so: Phong . . R
B4 | Trueng Phong chuyén mon phan | cpyyan | 02 N9ay | soat qua trinh
cong bo phan thu 1y (Thu ky Hoi mén gidi quyet ho so.

ddng) giai quyét ho so.

I
Y




Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu 1y (Thu ky HOi dong)
tlep nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd so, du thao vin

bao théng bao bo sung, hoan thién hd | Bo phan | 05 ngay
so kém theo hd so chuyén sang Bugc |  thu ly
8 béo cao Uy vién Thuong truc chip | (Thu ky
B5 |thuan dé trinh PGP phu trach/PCT | Hoi dong)
Hoi dong chap thuan ky van ban tra | - Uy vién
loi céng dan, tra lai hd so qua Bo | thuong
phan TN&TKQ (Thoi han gidi quyét truc
dwoc tinh lgi tir dau sau khi nhdn di
ho 50)
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet B6 phan thu 1y (Thu ky HOi
dong) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyet ho so va tong hop trinh Hoi
dong xét duyét.
binh ky
Hoi dong té chirc xét duyét: B oha hang thang
Hoi ddng té chirc xét duyét theo Quy | ¢ PN 1 pose dot
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky | thuly (Thu | oo
g | hang thang hodc dot xuat), lay y kién | Ky Hoi 2 khon
theo ting linh vuc dé nghi cua ho so, |  dong) - g . g
két qua xét duyét duoc Uy vién Hoi | UV Hoi “nh_ Vao_tvho'
dong chap thuan va ky bién ban hoac | ¢3ng gian giai
phiéu nhan xét. quyet Ho so
TTHC
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Truong hop hod so dugc duyét: 1ap
bao céo kém danh séch trinh Uy vién
thuong truc, Phé Chu tich Hoi dong
xem xét, chap thuan; du thao Quyet| Bg phan
dinh cap ching chi hanh nghé; in , .
B7 | phoi, dan anh ghl’rng chi hanh nghé |y I¥ (Thr| 05 ngay
2 2 . ky Hoi
deé chuyén sang Budc 8. N
dong)

+ Truong hop khong dugc duyét: 1ap
bao cao kém danh sach, du thao van
ban thong bao cdng dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Phé Chu tich Hoi dong
xem xét, chap thuan dé chuyén sang
Budc 8.
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Phé duyét ciia Uy vién thuong truc.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyet;

+ Truong hop hd so duoc duyét: Ky
béo cdo Lanh dao S¢ vé két qua xét
duyét caa Hoi dong va trinh du thao
Quyét dinh, Chting chi hanh nghé.

+ Truong hop khong du diéu kién: ky
bdo cdo kém cac van ban du thao
trinh PGP phu trach/PCT Hoi dong
chap thuan ky vin ban tra 1oi céng
dan, va tra lai hd so qua Bo phan
TN&TKOQ.

Uy vién
thuong
truc

0,5 ngay

B9

Xem xét cia Phé Giam déc phu
trach - Phé cha tich Hai dong.

- Chap thuan céc truong hop hd so du
diéu kién tai Budc 8 dé chuyén sang
Budge 10 trinh Chu tich Hoi dong ky
chinh thuc;

- Chap thuan/khéng chip thuan céac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Bugc 5 va Buéc 8 dé ky
ban hanh van ban tra loi cong dan va
chuyén budc 11.

Pho Giam
dbc phu
trach/Phé
chu tich
Hoi dong

01 ngay

B10

Phé duyét cua Lanh dao Sé
Xem xét, ky Quyét dinh cap chang chi
hanh nghé va ky Ching chi hanh nghé.

Giam déc -
Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B1ll

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban thdng béo cé
nhan khong du diéu kién cip Chuing
chi, Quyét dinh cap Chuang chi hanh
nghé, Chtng chi hanh nghé, chuyén
Bo phan Van thu dé dong dau, phét
hanh, scan va dwa két qua lén Cong
Dich vu cdng; chuyén kém hd so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thic qua
trinh giai quyét TTHC; giri bo phan
CNTT dang tai theo quy dinh cho céac
c& nhan co lién quan dugc biét va gui
thong tin dén Bo Xay dung dé dang
tai thong tin theo quy dinh.

Bo phan
thu Iy (Thu
ky Hoi
ddng)

1,5 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua ,
Tiep nhan ho so, két qua giai quyeét

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
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TTHC va thong béo cho c4 nhan tai giai quyét ho so;
Bo phan TN&TKQ hoic gui két qua -S4 theo dbi
qua Dich vu buu chinh coéng ich
(truong hop cé dang ky dich vu hoac
DVC tryc tuyén).

tiép nhan hd so,
tra két qua.

Biéu mau.

- Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan hé so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cta lién thong dwgc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tdng hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hé so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
licu phét sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan c6 tham quyén)

1L HO VA BNt
2. Ngay, thang, naAm SINN: .......cccoeiiiiiiiiiecce e aee e
B QUOC LHCN: oottt ettt ettt ettt ettt ee ettt
4, So Chirng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cuéc cong dan

5. D18 Chi thONQ trU: ..o e
6. SO dién thoais ....ovvveeeeein, Dia Chi EMAIL: oot
7. DON VI CONG TAC: ..eiviiiiiieiie sttt sttt s re e besreesbeeneesreenbenneas
8. Trinh d§ chuy&n mén (ghi rd chuyén nganh): ...
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han ching chi hanh
nghé: .......ccceevvenn. nam.

10. Sb chung chi hanh nghé da du:oc cap (néu co):

S6 Ching chi: . LNGAY CAP ... NOT CAP: cvvvverveeeeeeeeeee et
Linh vuc hoat d()ng. .........................................................................................................
11. Qué trinh hoat dong chuy&n mén kién truc:

Thoi gian cong Pon vi cong tac/
tac Hoat dong doc lap

(Tir thang, nam | (Ghi ré tén don vi, 6

dén thang, nam) |  dién thogi lién hé)

Ké khai kinh nghiém
thwc hién cong viéc tiéu | Ghi chu
biéu

STT

1. Tén Dy 4n / do 4n:...

Nhomdu an/:............

1 Loai cOng trinh: .........
Chuac danh/Noi  dung

cong viéc thuc hién:.......
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12. Qua trinh phét trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

e Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién piém Ghi

STT | Thei gian tuc CPD chi
1 Nam..... | Viét bai trén tap chi kién tric sb..... 01
2 Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liiy 20

Pé nghi cap / gia han chirng chi hanh nghé kién trac véi ndi dung nhu sau:

Linh viue hANN NGNE: ..o
T6i xin chiu trach nhiém vé toan b noi dung don nay va cam két hanh kién tric theo
dung ndi dung ghi trong chiing chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap luat co

lién quan./.

Xac nhan cia co quan,
to chire, dom vi cong tac @
(Ky, déng dau)

Tinh/thanh phé, ngay....../.../......
NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi rd ho, tén)

I
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2. Quy trinh: Cap lai chitng chi hanh nghé kién truac (do chieng chi hanh nghé bi
mat, huw héng hodc thay d6i thong tin ca nhan dwoc ghi trong ching chi hanh
nghé kién truc) (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cép lai chiing chi hanh nghé kién tric (do chiing chi hanh nghé bi mat, hu hong
hoic thay dbi thong tin ca nhan dwoc ghi trong ching chi hanh nghé kién tric)
theo quy dinh thudc thim quyén giai quyét cua S¢ Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai chiing chi hanh nghé kién trdc (do ching chi hanh nghé
bi mit, hu hong hoic thay ddi thong tin ca nhan dugc ghi trong ching chi hanh
nghé kién trdc) va dang tai cong khai théng tin ¢ nhan hanh nghé kién tric theo
quy dinh.

Can bo, cdng chirc thuoc Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S¢ Quy hoach
— Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh mét sé diéu
ctia Luat Kién tric;

- Thong tu sb 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ciia Bo Xay dung quy dinh vé hd
so thiét ké kién triic va mau ching chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QB-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc quy hoach kién triic
thugc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QB-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cua lign
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi sira ddi, bd
sung mot sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ciia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning
quan 1y nha nuéc caa S& Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 cua S& Quy hoach — Kién triic vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chang chi hanh nghé kién trac di véi ca
nhan hanh nghé kién tric su cua S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi (kém theo quy
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ché hoat dong cua Hoi dong xét cap, gia han chimng chi hanh nghé kién tric);
- Céc quy dinh, huéng dan khac caa B Xay dung va caa UBND Thanh phd.

3.2

Quy cach

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban
sao

Ghi cha

- Pon dé nghi cap lai chung chi hanh nghé
theo mau s6 03 Phu luc 111 cua Nghi dinh sb
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 caa Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién truc;

- 02 anh mau nén trang c& 4x6 cm chan
dung cua ngudi dé nghi duoc chup khong qué
06 thang;

- Ban sao ¢6 chirng thuc hoac tép tin chira anh
mau chup tir ban chinh hoic ban sao, xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu chang chi hanh
nghé da duoc cap.

- Giay to chang minh thong tin can thay doi
(truong hop thay doi thong tin ca nhan duogc
ghi trén chang chi hanh nghé).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xi ly

05 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién tric.

3.6

Phi/Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo trudong Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trach

Trinh tw o
: nhiém

Thot gian

Biéu
mau/Két
qua

I
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Ngphoso , Gié hanh
- Ca nhan nop ho so truc tiep tai Bo chinh/hoac
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu ‘ 2ah/24h
B1 buu chinh cong ich hoac tryc tuyén | Canhande | = . ho
(Dich vu cbng quoc gia tai dia chi: nghi netl gui ho
dichvucong.gov.vn hoic Céng Dich S0 qua cong
vu cOng thanh phé Ha Nai tai dia chi: DVC }ruc
dichvucong.hanoi.gov.vn). tuyen
. . ; - Phiéu
Tiép nhan, kiém tra ho so. ‘ huéng  dan
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho so, . oy
kiém tra tinh hop Ié, cac thanh phan hoan thién ho
cua hd so theo quy dinh: SO
+ Truong hop hd so chua day du - Gidy tiép
theo quy dinh, B§ phan TN&TKQ nhan hd so va
huéng dan cu the, day du, mot lan, hen tra  Kkét
néu rd ly do (hoac thong bao trong | BG phan Gio hanh e g
B2 | irwong hop giti hd so qua céng dich va | TN&TKQ | chinh | ua (ban giay
cong truc tuyén) hozic _C}wn tu)
+ Truong hop hd so day du, Bo phan - Phicu kiém
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy soat qua trinh
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay giai quyét hod
(hodc thong bao trong trudng hop gur so (bing ban
ho so qua cong Dich vu cong truc gidy hodc dién
tuyén). tir) o
Cgl{yér;]Ahﬁ_T_ol\';&TKQ e 8o phan - Phiéu kiém
- Bo phan chuyen ho so o X soat qué trinh
B3 | dén Phong chuyén mén dé phan cong TN&TKQ | 0,5 ngay giai guyét ho
giao viéc. SO.
a4 quy g o ) Phong 05 nqay | S04t aud trinh
Truong Phong chuyén mon phan| chuyén 2 N88Y 1 giai quyédt hd
cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi mon SO
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat, | Bo phan
kiém tra ho so: thu ly
- Truong hop hd so chua du didu| (Thuky
B5 | kién giai quyét: trong thoi gian 2,5 | Hoidong) | 2,5 ngay
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du | - Uy vién
thao vin bao théng bao bd sung, | thuong
hoan thién hd so kém theo hd so truc

chuyén sang Budc 6 bao cao Uy vién
Thuong truc chap thuan dé trinh

I
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PGP phu trach/PCT Hoi dong chap
thuan ky van ban tra loi cbng dén, va
tra lai hd so qua Bo phan TN&TKQ
(Thoi han gidi quyér dieoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn dii hé so)

- Truong hop ho so dat yéu cau, tién
hanh tong hop hd so, 1ap béo céo thu
ly giai quyet hd so trinh Lanh dao
xem xét cap lai chiing chi hanh nghé;
in phdi, dan anh chang chi hanh
nghé.

B6

Phé duyét cia Uy vién thwong
truc, chi tich Hoi dong

Xem xét ndi dung d& xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop khong du diéu kién
giai quyét: ky bao cao kém cac vin
ban dy thao trinh PGP phu
trach/PCT Hoi dong chap thuan ky
van ban tra o1 ¢ong dan, va tra lai ho
so qua B phan TN&TKQ.

- Truong hop du diéu kién: Ky bao
cio Lanh dao So vé két qua giai
quyét va trinh dyu thao Quyét dinh,
Chung chi hanh nghé.

Uy vién
thuong
truc, Chu
tich Hoi
ddng

0,5 ngay

B7

Phé duyét cua Lanh dao S¢

Xem xét, ky Quyét dinh cap chung
chi hanh nghé va ky Chutng chi hanh
nghé.

Lanh dao
S&

0,5 ngay

B8

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban théng bao
cid nhan khong du diéu kieén cép
Chung chi, Quyét dinh cdp Chiing
chi hanh nghé, Chung chi hanh nghé,
phol hop B phan Van thu dé dong
dau; chuyén kém hd so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; gui bo phan CNTT
dang tai theo quy dinh cho cac ca
nhan c6 lién quan duoc biét va gui
thong tin dén Bo Xay dung dé diang
tai thong tin theo quy dinh.

Bo phan
thu Iy (Thu
ky Hoi
dong)

0,5 ngay

I
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Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho ca nhan tai
Bo phan TN&TKQ hoic giri két qua

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

B9 |qua Dich vu buu chinh coéng ich Bo phan Glo,hanh SO;; .-
(truong hop c6 dang ky dich vu) TN&TKQ chinh - §o theo dO‘I
tiep nhan ho
so, tra két
qua.
4 | Biéu mau.

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop théng tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai

liéu phét sinh khéc trong qua trinh giai quyét hd so.

I
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Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gri: (Tén co quan c6 tham quyén)

R o oIV I 21 SRR URRORROTSRRPRRRON
2. Ngay, thdng, nam SINN: .......cccoiiiiiii et
3. QUOC TICN: oottt ettt sttt en st en e
4. S Chirng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cdng dan:

SO NEAY CAP:...eeeveieee e, NOT CAP. ..o,
5. D18 Chi thONG trU: .o e sre e
6. S6 dién thoai: ....vveveeveeeeeeieei, Dia Chi EMAIL oot
7. DON VI CONG TAC: .oiviiiiiiiecie sttt e et et e e e seesneesbeaneas
8. Trinh do chuy&n mdén (ghi rd chuyén nganh): ...
10. S6 chiing chi hanh nghé da duoc cap (néu cd):

S6 Ching chi: .....oo.eeeenn... NEAY CAP «..eveeeeeeeee e NOT AP e
Linh vIrC NOAt AONQ: ..o et
Pé nghi cap lai chieng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Ly do d& nghi CAP 1ai ChUNG CRI: co.oveeeecececee et

0 Ching chi bi mat, hong, réch
0 Sai thong tin trén chirng chi:
m TP PR

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh nghé kién tric
theo dung noi dung ghi trong chung chi duoc cdp va tuan thii cac quy dinh cia phap
luat co lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi rd ho, tén)

I
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3. Quy trinh: Cap lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 15i ciia co quan
cap (QT-03)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé viéc

L Cép lai chting chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do I8i caa co quan cap theo quy

dinh thudc tham quyén giai quyét caa S Quy hoach — Kién triic Ha Noi.
Pham vi:
Ap dung cho viéc Cap lai chitng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 13i caa co
quan cap va diang tai cong khai thdng tin ca nhan hanh nghé kién trdc theo quy

) dinh.
Can bo, cong chuc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach
— Kién tric Ha Nai, cac thanh vién Hoi ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh.

3.1 |Cosé phap ly

- Luat Kién tr(ic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh mot sé diéu
caa Luat Kién tric;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién triic va mau chiing chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc quy hoach kién tric
thugc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién
thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi sira doi, bo
sung mot sé diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QB-UBND ngay
04/9/2020 ciia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viec cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc nang quan
Iy nha nuéc ciia S& Quy hoach - Kién trdc thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 cuia S& Quy hoach — Kién trlic vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac ddi véi ca
nhan hanh nghé kién trac su ctia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong caa Hoi dong xét cap, gia han chiing chi hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, huéng dan khéc cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.
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Quy céch
3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban Ghi chu
chinh | sao

- Pon d& nghi cip lai chang chi hanh nghé

theo mau sé 03 Phu luc 111 caa Nghi dinh sb

85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh|  x

phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat

Kién tric;

- Ban géc chting chi hanh nghé kién trac da X

dugc cap.

3.3

S6 hrgng ho so

01 bg.

3.4

Thot gian xi ly

10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién truc.

3.6 | Phi/L¢& phi
Khéng co.
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thai gian Bieu maou/Ket
nhiém qua
Nép ho so s
- Cé& nhan nop hd so truc tiép tai Bo cﬁilr?hr/]sggc
phan TN&TKQ hoic qua Dich Vu 24h/24h
buu chinh céng ich hoac truc tuyén | Canhéan PO
Bl ) ~ SR , X . | neuguiho
(Dich vy cdng quoc gia tai dia chi: | dénghi so qua odn
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich D\q/C tru:cg
vu cong thanh pho Ha Nai tai dia chi: tuvén.
dichvucong.hanoi.gov.vn). y ,
Tiép nhan, kiém tra ho so. ‘ Bophan | Giohanh |- Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho so, | TN&TKQ chinh dan, hoan thién

B2

kiém tra tinh hop ¢, cac thanh phan
cta ho so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua ddy du theo
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng
dan cu thé, day du, mot lan, néu rd ly do
(hoac thong béo trong truong hop gu
hd so qua cong dich vu cdng tryc tuyén)

hd so

- Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (ban
gidy hodc dién
tir).

I
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+ Trudng hop ho so day da, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong bao trong truong hop gui
hd so qua céng Dich vu cong truc
tuyén).

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(bang ban gidy
hoac dién ti).

Chuyén ho so: o - Phiéu kiém

- B phan TN&TKQ chuyén hd so | BO phan | soat qua trinh
B3 | 4én Phong chuyén mon dé phan cong | T V&TKQ | 0.5ngay | giai quyét ho

giao viéc. $O.

Pha? cgng bo phan thu ly giai Truong _ Phiéu kiém

quyet ho so: Phong | so&t quéa trinh
B4 : \ A A A A 0,5 ngay Lo WA

Truong Phong chuyén mon phan | chuyén giai quyét hod

cong bo phan thy ly (Thu ky HOi mon SO,

dong) giai quyét ho so.

Kiém tra, ra soat hé so:

Bo phén thu Iy (Thu ky Hoi d6ng)

tlep nhan hd so, tién hanh ra soét,

kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién

giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké

tir ngay tiép nhan hd so, du thao vin

bao théng bao bd sung, hoan thién hd | Bo phan

so kém theo ho so chuyén sang Buéc |  thu ly

6 bao cao Uy vién Thuong truc chip | (Thu ky
g5 |thuan dé trinh PGD phy trach/PCT |  Hoi 05 ngay

Ho6i dong chap thuan dé chuyén Van | dong)-

phong S& ky van ban tra 1oi cong dan, | Uy vién

va tra lai ho so qua Bo phan| thuong

TN&TKQ (Thoi han gidi quyét dwoc | truc

tinh lai tir dau sau khi nhédn dii ho so)

- Truong hop ho so dat yéu cau, tién

hanh tong hop hd so, 1ap bao céo thy

ly giai quyet hd so trinh Lanh dao

xem xét cap lai chiing chi hanh nghé;

in phoi, dan anh vao Chang chi hanh

nghé.

Phé duyét ciia Uy vién thudng truc,

Chua tich Hoi don o

Xem xét noi dungg a3 xust két qua| DY Vien

. thuong

B6 | giai quyét: truc. Chi | 02 nas

- Truong hop khong di didu kién giai Ef:% ot ngay

quyét: ky bao cdo kém cac van ban | déng'

dy thao trinh PGD phy trach/PCT Hi
dong chap thuan dé chuyén Van

I
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phong S¢ ky van ban tra loi cdng dan,
va tra lai ho so.

- Truong hop du diéu kién: Ky bao
cdo Lanh dao S¢ vé két qua giai
quyét va trinh dy thao Quyét dinh,
Chting chi hanh nghé.

B7

Phé duyét cua Lanh dao S&
Xem xét, ky Quyét dinh cap ching chi
hanh nghé va ky Chting chi hanh nghé.

Lanh dao
So

01 ngay

B8

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va
ding tai thong tin

Thu ky Hoi déng téng hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban théng bao
cid nhan khong du diéu kién cap
Chung chi, Quyét dinh cp Chung chi
hanh nghé, Chung chi hanh nghé,
phdi hop Bo phan Vin thu dé dong
dau; chuyén kém hd so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; gui bo phan CNTT
dang tai theo quy dinh cho céc ca
nhan c¢6 lién quan duoc biét va gui
thong tin dén By Xay dung dé ding
tai thong tin theo quy dinh.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B9

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va théng bédo cho ca nhan tai
B6 phan TN&TKQ hoic guri két qua
qua Dich vu buu chinh coéng ich
(truong hop cé dang ky dich vu)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO;

- S6 theo doi
tiép nhan ho
so, tra két qua.

Biéu mau.

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan hé so theo muc 3.2;

- Heé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac
tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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MAu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

2. Ngay, thang, nam SINN: .......cccooiiiiiiiiic e
3. QUOC TICN: oottt ettt en et ee ettt et en e en et

4. S Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan:

5. D18 Chi thuONQ trU: ..o
6. SO dién thoais ....ovveeeeeeein, Dia Chi EMAIL: oot
7. DON VI CONG TAC: ..ooviiiiiiiecie ettt e e be s e e esaesneesbeaneas
8. Trinh do chuyén mon (ghi rd chuyén nganh): ........cccceeieiiienc e
10. S6 chiing chi hanh nghé da duoc cap (néu cd):

S6 Ching chi: ....ooovveeeenn... NEAY CAP «.evvveeeeeeeee oo D101 CAPY e
9570 o R Ta T (ol o102 X e (o] oo A SRS
Pé nghi cap lai chieng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Ly do d& nghi Cap 1ai CATING Chi: w.voveeececeeceeeee s
o Chuang chi bi mat, hong, rach

0 Sai thong tin trén chirng chi:

m T TR OO POEP SRR

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh nghé kién trdc
theo dting ndi dung ghi trong ching chi duoc cip va tuan tha cac quy dinh caa phép
luat co lién quan./.
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)

/
I
/



20

4. Quy trinh: Gia han chieng chi hanh nghé kién tric (QT-04)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc
gia han chiing chi hanh nghé kién tric theo quy dinh thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Quy hoach - Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc gia han ching chi hanh nghé kién trac va dang tai cong khai
thdng tin c& nhan hanh nghé kién trac theo quy dinh.

Can bo, cdng chirc thuoc Phong chuyén mon duogc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S¢ Quy hoach
— Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co so phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh mét sé diéu
cua Luat Kién tric;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé ho
so thiét ké kién triic va mau ching chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh sb 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd thu tyc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc quy hoach kién triic
thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QB-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mot cua lién
thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phb Ha Ni sira ddi, bo
sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cua UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Cha tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning
quéan 1y nha nuéc caa S¢ Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ciia S¢ Quy hoach — Kién trdc vé
viéc thanh lap Hoi dong xét cap, gia han chang chi hanh nghé kién trac ddi véi ca
nhan hanh nghé kién triic su caa S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong caa Hoi dong xét cap, gia han chang chi hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, huéng din khac caa Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Quy céch

Thanh phan hé so Ghi chu

Ban Ban
chinh sao
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- Pon dé nghi gia han chiing chi hanh nghé theo
mau s6 02 Phu luc Il caa Nghi dinh sb

85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh pha|
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kién tric;
- 02 anh mau nén tring c& 4 x 6¢cm chan dung cua y

nguoi dé nghi duoc chup khéng qua 06 thang;

- Chang chi (hoac chirng nhan) tham gia hoat dong
phat trién nghé nghiép lién tuc linh vuc kién tric do
t6 chuc x& hoi nghé nghiép vé hanh nghé kién tric,
co s nghién ciru dao tao vé kién trdc cap. Truong
hop tham gia cac hoat dong phat trién nghé nghiép
lién tuc tai nudc ngoai thi can co van ban, ching chi
hodc tai liéu chitng minh viéc da tham gia do, duoc
dich ra tiéng Viét va cong chang, ching thuc theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chira anh mau
chup tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban chinh
dé d6i chiéu chang chi hanh nghé da duoc cap.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhan dua héd so hop 6.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa Sé Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. .. Biéu
T Trinh ty Trach | Thot 1 skt
nhiém gian i}
qua
Nop ho so ‘ o Gid hanh
- C& nhén nop ho so tryc tiep tai Bo chinh/hoz
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu ¢ 24h/24h
chinh cong ich hoac tryc tuyen (Dich | c4 nhan dé | néu gui
Bl vu cdng quoc gia tai dia chi: nghi hd so qua
dichvucong.gov.vn hogc Cong Dich vy cdng
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: DVC truc

dichvucong.hanoi.gov.vn).

tuyén

I
Vs




22

Tiép nhan, kiém tra hd so.

- B phan TN&TKQ tiép nhan ho so,
kiém tra tinh hop 1&, cac thanh phan
cua hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua day du theo
quy dinh, Bo phan TN&TKQ hudng

- Phiéu huéng
dan, hoan
thién hd so

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua

dan cu thé, day da, mot lan, néu rd Iy | Bo phan | Gio hanh (bin gidy hoc
B2 | do (hodc thong béo trong truong hop gui | TN&TKQ chinh dien t?I )y '
hd so qua cong dich vu cong truc tuyén); i .Phiéu. Kiém
+ Truong ho’p hd so da‘y da, Bo phan sodt quA trinh
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy " qu P
dinh, ghi giay tiep nhan, hen ngay 20 (t?ér?/ ban
(hodc thong bao trong trudng hop gui i hoé% dien
ho $0 qua cong Dich vu cong truc ?&)y T
tuyen). '
Chuyén ho so: o , - |- Phiéu kiém
5q | - BO phan TN&TKQ chuyén hé so dén BOphan | 0,5 ngay | 504t qué trinh
Phong chuyén mén dé phan cong giao | | V& TKQ giai quyét ho
Viéc. SO.
Phan cong bd phan thu Iy giai quyét C
h so: J Do Phal i by glal Gty Truong - Phiéu kiém
84 | True | Shong chuvén man bhan o6 Phong P soat quéa trinh
bfw::q honlq chuyén ’mo?.pkan co.n;q_ chuyén ,5 ngay giai quyét hd
op an\t u ly (Thu ky Hoi dong) giai mén <.
quyet ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B¢ phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan hd so, tién hanh ra soat, kiém tra
hd so: . ‘
- Truong hop ho so chua du di€u kign
gidi quyet: trong thoi gian 03 ngay ke
tr ngay tiep nhan ho so, dy thao van B phan
bao théng bao bo sung, hoan thién ho > Pha
\ A 2 . thu ly
so kém theo ho so chuyén sang Budc 8 ,
. . ’ ‘ n \ A (Thu: ky
B5 bao cao Uy vién Thuong truc Chap Hoi dong) | 03 ngay
thuan d¢é trinh PGP phu trach/PCT Hoi R,
A A A 1 s 1s . 1w | - Uyviéen
dong chap thuan ky van ban tra loi .
N N S DA iy thuong
cong dén, va tra lai ho so (Thoi hgn fruc

gidi quyét dwoc tinh lgi tir dau sau khi
nhén dii ho so)

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky HOi
dong) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xet duyét.
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B6

Hoi dong té chirc xét duyét:

Hoi ddng to chirc xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky
hang thang hoic dot xuat), lay y kién
theo tirng linh vuc d& nghi cua hd so,
két qua xét duyét duoc Uy vién Hoi
ddng chap thuan va ky bién ban hoic
phiéu nhan xét.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)
- UV Hoi
ddng

binh ky
hang
thang
hoac dot
XUAt -
Thoi gian
khéng
tinh vao
thoi gian
giai quyét
Ho so
TTHC

B7

Tong hop y kién Hoi dong:

Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Trudng hop héd so duge duyét: 1ap bao
céo kém danh séch trinh Uy vién thuong
truc, Pho Chu tich Hoi dong xem xét,
chip thuan; duy thao Quyét dinh cip
chiing chi hanh nghé; in phdi, dan anh
chiing chi hanh nghé dé chuyén sang
Budc 8.

+ Truong hop khong duoc duyét: lap
bao cao kém danh sach, du thao van ban
théng bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Phd Cha tich Hoi ddng
xem xét, chip thuan dé chuyén sang
Budc 8.

Bo phan
thy Iy
(Thu ky
Hoi ddng)

02 ngay

B8

Phé duyét ciia Uy vién thwong truc.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét;

+ Truong hop hé so dugc duyét: Ky
béo cao Lanh dao S¢ vé két qua xét
duyét cua Hoi dong va trinh du thao
Quyét dinh, Chiing chi hanh nghé.

+ Truong hop khong du diéu kién: ky
bao cdo kém cac van ban dy thao trinh
PGD phy trach/PCT Hoi dong chap
thuan ky van ban tra loi cong dan, va
tra lai ho so qua Bo phan TN&TKQ.

Uy vién
thuong
truc

01 ngay

B9

Xem xét ciia Phé Giam déc phu trach
- Pho cha tich Hdi dong.

- Chap thuan cac trudng hop hd so du
diéu kién tai Budc 8 dé chuyén sang
Budc 10 trinh Chu tich Hoi dong ky
chinh thuec;

Phé Giam
dbc phu
trach / Phé
cha tich
Hoi dong

01 ngay
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- Chap thuan/ khéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Buéc 5 va Budc 8 dé ban
hanh van ban tra loi cong dan va
chuyén sang Buéc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao S&
Xem xét, ky Quyét dinh cap chung chi
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé.

Giam déc -
Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B1ll

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong téng hop danh séach
hoan thién hd so/van ban thdng béo ca
nhan khong du diéu kién cap Chung
chi, Quyét dinh cip Chung chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé, phdi hop
B6 phan Van thu d¢é dong dau, scan va
dua két qua lén Cong Dich vu cong;
chuyén kém hdé so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thuc quéa trinh giai
quyét TTHC; guri bo phan CNTT ding
tai theo quy dinh cho cac ca nhan co
lién quan duoc biét va gui théng tin
dén Bo Xay dyng dé dang tai thong tin
theo quy dinh.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thdng bao cho ca nhan tai B
phan TN&TKQ hoic gui két qua qua
Dich vu buu chinh cong ich (truong
hop c6 dang ky dich vy)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0O;

- S6 theo ddi
tiép nhan hd
so, tra két
qua.

Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soét ho so va cac tai
licu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh gri: (Tén co quan c6 tham quyén)

I o TO R U (= o SRR
2. Ngay, thang, NAM SINN: .....ccooiiiiiiiiiie e e
3. QUOC ORI oottt ettt ettt ettt ettt en et ee et
4. So Chtng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cuéc Cong dan

5. D18 Chi thuONG UL ..o e
6. S6 dién thoai: ....vvevveeeeieeieei, Dia Chi EMAIL oot
7. DON VI CONG TAC: ..eiviiiiiiieiie ittt sttt sttt re et be e be st e sbeenbenneas
8. Trinh d§ chuy&n moén (ghi rd chuyén nganh): ...
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cip / gia han ching chi hanh
nghé: .......ceeevnnn... nam.

10. Sb chung chi hanh nghé da du:oc cap (néu co):

S6 Chung chi: . .NGAY CAP ............. NOT CAP: v
Linh vuc hoat dQng. .........................................................................................................
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Thoi gian cong Pon vi cong tac/
tac Hoat dong doc lap

(Tir thang, nam | (Ghi ré tén don vi, 6

dén thang, nam) |  dién thogi lién hé)

Ké khai kinh nghiém
thuc hién cong viéc tiéu | Ghi chu
biéu

STT

1. Tén Dy 4n/ d6 4n:...
Nhomdu an/............
1 Loai cong trinh: .........
Chac danh/N6i  dung
cong viéc thuc hién:.......
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12. Qua trinh phét trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

o A L2 o Piém Ghi

STT | Theai gian | Hoat dgng Phat trien nghé nghiép lién tuc CPD chi
1 Nam..... | Viét bai trén tap chi kién tric sb..... 01
2 Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liiy 20

Pé nghi cap / gia han chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Linh viue hANN NGNE: ..o

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b noi dung don nay va cam két hanh kién tric theo
dung ndi dung ghi trong chiing chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap luat co
lién quan./.

Xac nhan cia co quan,
to chire, dom vi cong tac @
(Ky, déng dau)

Tinh/thanh phé, ngay....../.../......
NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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5. Quy trinh: Céng nhan ching chi hanh nghé kién tric cia nguoi nwéc ngoai &
Viét Nam (QT-05)

Muc dich:

L | Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc
Cong nhan ching chi hanh nghé kién trdc cua ngudi nudc ngoai ¢ Viét Nam theo
quy dinh thudc tham quyén giai quyét caa S¢ Quy hoach — Kién truc.

Pham vi:
Ap dung cho viéc Cong nhan ching chi hanh nghé kién tric caa nguoi nuwdc ngodi &
Viét Nam va dang tai cong khai théng tin ca nhan hanh nghé kién tric theo quy

5 dinh. o
Cén b9, céng chic thugc Phong chuyén mon duogc giao giai quyéet ho so (Phong
chuyén mén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S¢ Quy hoach —
Kién trdc Ha Noi, cac thanh vién Hoi ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh.

3.1 |Cosophaply

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phi quy dinh mét s6 diéu
cua Luat Kién tric;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hé so
thiét ké kién triic va mau chimng chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh sb 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién triic
thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mot cira lién
thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phb Ha Noi stra doi, bo
sung mot sé diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chic nang quan
Iy nha nudc cia S& Quy hoach - Kién trdc thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ciia Sé Quy hoach — Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac dbi véi ca
nhan hanh nghé kién trac su cia S& Quy hoach — Kién tric Ha Nbi (kém theo quy
ché hoat dong caa Hoi dong xét cap, gia han chang chi hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, huéng din khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.
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Quy cach
3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban | Ghichu
chinh sao
- Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé theo mau
s6 04 Phu luc 111 caa Nghi dinh s6 85/2020/ND- y
CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Kién trac;
- 02 anh mau nén trang c¢& 4 x 6cm chan dung
cia nguoi d& nghi dugc chup khéng qua 06| X
thang;
- Ban sao van bang duoc dao tao, ching chi hanh
nghé do co quan, t6 chic nudc ngoai cap, dich ra y
tiéng Viét va duoc cong chang, chuang thuc theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao c¢6 ching thuc hoac tép tin chira anh mau
chup tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban
chinh dé déi chiéu gidy t& hop phap vé cu tra hoic X
gidy phép lao dong do co quan c6 tham quyén cia
Viét Nam cap theo quy dinh.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd.
3.4 | Thoi gian xw ly
10 ngay Kké tir ngay nhan du hd so hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truang Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch Theai gian Biéu maou/Ket
nhiém qua
Nép ho so s
- C4 nhan nop ho so tryc tiép tai Bo cﬁilr?hr/]r?ggc
phan TN&TKQ hoac qua Dich vy buu 24h/24h
chinh cdng ich hoac truc tuyén (Dich | C& nhéan LA
Bl A x . S0 .. A .| néu gui ho
vu cbng quoc gia tai dia chi:| d¢nghi
. < (A . SO qua
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich vu 2
~ \ ) \ - . . cong DVC
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: frue tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). uc iy
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Tiép nhan, kiém tra ho so.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh phan
cua hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua day du theo
quy dinh, B6 phan TN&TKQ hudng

- Phiéu hudng
dan, hoan
thién ho so

- Giay tiép
nhan hd so va

dan cu thé, day du, mot 1an, néu rd Iy | Bophan | Gighanh | hen tra két qua
B2 | do (hoac thong bdo trong truong hop gui | TN&TKQ chinh (ban gidy hoic

hd so qua cong dich vu cong truc tuyén) dién tir).

+ Truong hop hd so day da, Bo phan _ Phidu kidm

TN&TKQ tiep nhan ho so theo quy . L oen

dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay S(_)?_t qua t[mh

(hodc thong bao trong truong hop gui gal quyet ho SO

hd so qua cbng Dich vu cong truc (bang ban giay

tuyén). hozc dién tu).

Chuyén ho so: v o - Phiéu kiém

- Bo phan TN&TKQ chuyén hd so dén | BOPNAN | 0.5 ngay | o4t qua trinh
B3 Phong chuyén mén dé phan cong giao | | & TKQ giai quyét ho

Viéc. SO.

Ega;z:cong b§ phan thu ly giii quyet Trusng _ Phidy kidm

i . o o Phong . soat qua trinh

B4 Tfu’on;q Phonq chuyén ,mo?'prlan co_ng chuyén 0,5 ngay giai quyét hd

bo p,han‘ thu ly (Thu ky Hoi dong) giai mén S0,

quyét ho so.

Kiém tra, ra soat ho so:

B¢ phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) tiép

nhan hd so, tién hanh ra soat, kiém tra

hd so:

- Truong hop hé so chwa du diéu kién

giai quyét: trong thoi gian 03 ngay ké

tir ngay tiép nhan hd so, du thao van | Bo phan

bao théng béo b sung, hoan thién hd | thu ly 03 ngay

so kém theo hd so chuyén sang Budc 8 | (Thu ky
g5 | bdo céo Uy vién Thuong tryc chap |  Hoi

thuan dé trinh PGP phu trach/PCT Hoi |  dong)-

dong chap thuan ky van ban tra loi | Uy vién

cong dan, va tra lai ho so (Thoi hgn| thuong

gidi quyét dwoc tinh lgi tir dau sau khi | truc

nhdn di hé so)

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thu 1y (Thu ky HO
dong) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xet duyét.
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binh ky
Héi dong to chic xét duyét: B oha hang thang
Hoi ddng té chirc xét duyét theo quy | —° P&l hoic dot
ché hoat dong ciia Hoi dong (dinh ky | thwly | o T
gg | hang thang hozc dot xuat), lay y kién | (Thuky | . A
N P\ T T o ad gian khong
theo tung linh vuc dé nghi cua ho so, | Hoidong) |, . . ©.
két qua xét duyét duoc Uy vién Hoi | - UV Hoi “nh_ vao_tqh_ol
dong chap thugn va ky bién ban hoic | 43ng gian gial
phiéu nhan xét. quyst Ho so
TTHC
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Truong hop hd so dugc duyét: lap
bao c4o kém danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Phé Chu tich Hoi ddng
xem xét, chip thuan; du thio Quyeét| Bg phan
dinh cap chung chi hanh nghé; in phoi, | 4, Iy .
B7 |dén anh chang chi hanh nghé dé&| .- > | 03ngay
2 . (Thu ky
chuyén sang Buéc 8. o
+ Truong hop khong dugc duyét: lap | 101 dong)
bao cado kem danh sach, du thao van
ban théng bao cdng dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Phé Cha tich Hoi dong
xem xét, chap thuan dé chuyén sang
Buac 8.
Phé duyét cia Uy vién thwong truc.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét;
+ Truong hop hd so dugc duyét: Ky
béo cdo Lanh dao So vé két qua xét Ov vié
B8 | duyét cua Hoi ddéng va trinh du thao thy vIen 0.5 nas
Quyét dinh, Chiing chi hanh nghé. tlrI ggg 0 NGy
+ Truong hop khong du dieu kién: ky '
bao cdo kém cac van ban du thao trinh
PGP phuy trach/ PCT Hoi dong chap
thuan ky van ban tra loi cong dan, va
tra lai ho so qua Bo phan TN&TKQ.
Xem xét ciia Phé Giam déc phu trach
- Ph6 cha tich Héi dong.
- Chép thuan cac truong hop hd so da | Phé Giam
Bg | diéu kién tai Budc 8 dé chuyén sang | ddc phy \
Buéc 10 trinh Chu tich HD ky chinh | trach /Pho | 0,5 ngay
thuec; chu tich
- Chap thuan/ khdng chip thuan cac | Hoi dong

truong hop hd so chua du diéuvkién
giai quyét tai Bugc 5 va Budc 8 dé ban
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hanh van ban tra 16i cong dan va chuyén
sang Buoc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao S¢
Xem xét, ky Quyet dinh cap ching chi
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé.

Giam doc
- Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B1l1l

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phin TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong téng hop danh séch
hoan thién h6 so/vin ban théng bao ca
nhan khong du diéu kién cdp Chung
chi, Quyét dinh cidp Chung chi hanh
nghé, Chiang chi hanh nghé, phdi hop
B6 phan Van thu dé dong dau, scan va
dua két qua Ién Cong Dich vu cong;
chuyén kém hdé so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; guri bo phan CNTT ding
tai theo quy dinh cho cac cd nhan cé
lién quan duoc biét va gui théng tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin
theo quy dinh.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
TTHC va thdong bao cho ca nhan tai B
phan TN&TKQ hoac gui két qua qua
Dich vu buu chinh cong ich (truong
hop co dang ky dich vu hoac DVC truc
tuyén)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.

- S6 theo ddi
tiép nhan ho
50, tra két qua.

Biéu mau.

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan hé so theo myc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop théng tin ho so, phiéu thu Iy h so, phiéu kiém soat ho so va céc tai
licu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CONG NHAN, CHUYEN POl CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, nam SInN: ...
IO 1V 1ol 1101 2 OO
4. HO chiéu sb:........covvveeeinn, NGAY CAP: ... NOT CAP...eeev e,
5. S6 dién thoai: ....vveveveeeeeeeeei, Dia Chi EMAIL oot
0. DON VI CONQG TAC: .ottt b et e reesbeenee s
7. Trinh @6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh): ..o
8. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi chung chi hanh
NGNE (NAM, ThANE): ..ottt ettt s st
9. Chting chi hanh nghé sé:............... ngay Cap:............. NOT CAP: woveverrereriereeenean,

9570 o R Ta T (ol oo 2 R e {0 oo A SRS

10. Thoi han:...............
11. Qué trinh hoat dong ¢

huyén mén kién trdc:

STT

Thoi gian cong tac
(Tir thang, nam dén
thang, nam)

Pon vi cOng tac/
Hoat dong doc lap
(Ghi ro tén don vi,
sé dién thogi lién
hé)

Ké khai kinh nghiém
thuc hién cong viéc tiéu biéu

Ghi chu

P& nghi cong nhin, chuyén doi chirng chi hanh nghé Kién triic v6i cic ndi dung sau:
Linh virC N0At AONE: ...
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T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa cac noi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién tric theo ding noi dung ghi trong ching chi duoc cp va tuan thu
cac quy dinh cua phéap luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi rd ho, tén

I
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6. Quy trinh: Chuyén déi chirng chi hanh nghé kién trdc cia ngudi nwéc ngoai &
Viét Nam (QT-06)

Muc dich:

L |Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
Chuyén dbi chiing chi hanh nghé kién tric ctia ngudi nuéc ngodi ¢ Viét Nam theo
quy thudc tham quyén giai quyét caa Sé Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:
Ap dung cho viéc Chuyén d6i chiing chi hanh nghé kién tric cua ngudi nudc ngoai &
Viét Nam va dang tai cong khai théng tin ca nhan hanh nghé kién trac theo quy

p | dinh. -

Can b, cong chirc thugc Phong chuyén mon dugc giao giai quyet ho so (Phong
chuyén mén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S¢ Quy hoach —
Kién tric Ha Nai, cac thanh vién Hoi déng cd lién quan chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh.

3.1 |Cosé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 caa Chinh phii quy dinh mot sé diéu
ctia Luat Kién tric;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QB-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
céng bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thuoc
pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira mot cira lién
théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh ph Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phd Ha Nai stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QDB-UBND ngay 29/7/2023 cia Chu tich UBND thanh ph
Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chite ning quan
Iy nha nuéc ciia S& Quy hoach - Kién trdc thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 cua S& Quy hoach — Kién tric vé
viéc thanh lap Hoi dong xét cap, gia han chiing chi hanh nghé kién trac ddi voi ca
nhan hanh nghé kién trac su ctia So Quy hoach — Kién triic Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong xét cp, gia han chiing chi hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, huéng dan khéc cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

I
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o Quy céch Ghi
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban .
. chu
chinh sao
- Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé theo mau sé
04 Phu luc 11l cua Nghi dinh sé 85/2020/ND-CP «
ngdy 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Kién tric;
- 02 anh mau nén trang c& 4 x 6cm chan dung cua y
nguoi dé nghi, duogc chup khéng qua 06 thang;
- Ban sao van bang dugc dao tao, ching chi hanh
nghé do co quan, t6 chirc nudc ngodi cap, dich ra y
tiéng Viét va dugc céng chang, ching thuc theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chira anh mau
chup tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban
chinh dé d6i chiéu gidy to hop phap vé cu tra hoic X
gidy phép lao dong do co quan c6 tham quyén caa
Viét Nam cap theo quy dinh.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo.
3.4 | Thai gian xir ly
10 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/L¢& phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truedng B Tai chinh.,
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
. Biéu
TT Trinh tu Trach |y aigian | mau/két
nhiém .
qua
Nép ho so ‘ )
- C4 nhan nop ho so truc tiep tai Bo Gio hanh
phan TN&TKQ hoac qua D;ch vu buu chl’nh/hoap
B1 chinh cong ich hoac truc tuyén (Dich vu | Canhan | 24h/24h néu

cong quéc gia tai  dia chi:| d&nghi
dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich vu
cong thanh phd Ha Noi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

gui hd so qua
cong DVC
truc tuyén

I
Va




36

Tiép nhan, kiém tra ho so. - Phiéu hudng
- BO phan TN&TKQ tiép nhan ho so, din,  hoan
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan cua thien ho so
ho so theo quy dinh: P
+ Trudng hop hd so chua day du theo ] AGIaX tle?
quy dinh, B phan TN&TKQ huong nhan ho so va
dan cu thé, ddy da, mot 1an, néu rd Iy do | Bo phan Gis hanh hen tra |_<Ft
B2 (hoac thong béo trong truong hop gui ho | TN&TK chinh qua (ban giay
so qua cong dich vu cong truc tuyén) Q hoac dién ti).
+ Truong hop hd so day du, Bo phan - Phiéu kiém
TN&TKQ tlep ‘nhan hd so theo quy soét qué trinh
dinh, ghi giay tiep nhan, hen ngay (hoéc & hod
thong bao trong trudng hop gui hd so glal qLuye 70
qua cong Dich vu cong truc tuyén). SO (ba”ghbi‘n
giay 04c
dién tw).
Chuyén hd so: o | Bo phan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&TK . soat qué trinh
B3 Phong chuyén mdn dé phan cong giao Q 0.5 ngay giai quyét hod
Viéc. SO.
Egizzcong bo phan thu ly giai quyet Trusng - Phiu kidm
. L o Phong . soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén mén phan cong chuyén 0,5 ngay giai quyét hd
bo phan thu ly (Thu ky Hoi dong) giai o o
quyét hd so. '
Kiém tra, ra soat hé so:
B phan thu ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tién hanh ra soat, kiém tra
hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: trong thoi gian 03 ngay ke tir B4 phn
ngay tiep nhan ho so, du thao van bao thu IV
thdng bao bo sung, hoan thién ho so kem e 03 ngay
(Thu ky
theo hd so chuyén sang Budc 8 bao céo Hoi
B5 | Uy vién Thuong truc Chap thuan dé trinh a3 )-
PGD phy trach/PCT Hoi dong chap thuan | - 9)
ky van ban tra 1oi cdng dan, va tra lai ho Uy vien
- - % . ... | thuong
so (Thoi han gidi quyér duoc tinh lai tir fruc

dau sau khi nhdn @i hé so)

- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thy ly (Thu ky HOi
dong) tong hop hd so, 14p b&o céo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xet duyét.
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binh ky
Hoi dong to chirc xét duyét: Bo phan | hang thang
Hoi dong to chuc xét duyét theo quy | thy ly hoic dot
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky (Thuky | xuit- Thoi
B6 hang thang hoac dot XUat) lay y kién Hoi gian khong
theo timg linh vuc dé nghi cua hd so, 3 R
két qua xét duyét dugc Uy vién Hoi dong)A-_ t'nh_ vao_tqhm
ddng chip thuan va ky bién ban hogc | YV HOI | giangidi
phiéu nhan xét. dong | quyét Ho so
TTHC
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Truong hop hd so dugc duyét: lap
danh sach trinh Uy vién thuong truc, | Bo phan
(e hien 5 bude 8w o Quyet| Y| ognge
uc hién & budc 8); du thao Quyeé , naa
B dinh cap chang chi hanh nghé; in phdi, (Thuf.ky =
dan anh chang chi hanh nghé. I:k-"
+ Truong hop khong duoc duyét: Bo| dong)
phan thy 1y (Thu ky Hoi déng) tra lai hd
so qua Bo phan TN&TKQ kem thdng
bao bang vin ban néu rd 1y do.
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Truong hop ho so duoc duyét: lap
bdo céo kém danh séch trinh Uy vién
thuong tryc, Phd Chua tich Hoi dong
xem xét, chap thuan; dy thao Quyét v vig
B8 | dinh cip chang chi hanh nghé; in phdi, hy vien 0.5 g
dan anh ching chi hanh nghé dé thuong 0 Ngay
2 . truc
chuyén sang Budc 9.
+ Truong hop khong duoc duyét: 1ap bao
cao kém danh sach, du thao van ban
thong bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Pho Cha tich Hoi dong xem
xét, chap thuan dé chuyén sang Budc 9.
Xem xét ciia Phé Giam déc phu tréch -
Pho cha tich Hdi dong.
- Chip thuan cac truong hop hd so du|  Phé
diéu kién Budc 8 dé chuyén sang Buéc | Giam ddc
B9 |10 trinh Chu tich Hoi dong ky chinh thirc; | phy trach 0,5 ngay
- Chap thuan/khdng chap thuan cac | /Phd chu ’
truong hop ho so chua du diéu kién giai | tich Hoi
quyét tai Bude 5 va Budc 8 dé ban hanh dong

van ban tra 10i cong dan va chuyén sang
Buaoc 11.
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B10

Phé duyét cua Lanh dao S&
Xem xét, ky Quyeét dinh cap chung chi
hanh nghé va ky Chang chi hanh nghé.

Giam
dbe -
Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B1ll

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bo phian TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh séach
hoan thién hd so/van ban théng béo cé
nhan khong du diéu kién cap Chimng chi,
Quyét dinh cap Chang chi hanh nghé,
Chung chi hanh nghé, phdi hop Bo
phan Vin thu d¢é dong dau, scan va dua
két qua 18n Cong Dich vu cong; chuyén
kém hd so cho Bo phan TN&TKQ dé
két thuc qua trinh giai quyét TTHC; guri
bo phan CNTT dang tai theo quy dinh
cho cac ¢4 nhan c6 lién quan duoc biét
va gui thong tin dén Bo Xay dung dé
dang tai thong tin theo quy dinh.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
ddng)

01 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thdng bao cho ca nhén tai B
phan TN&TKQ hoic giri két qua qua
Dich vu buu chinh cong ich (truong hop
c6 dang ky dich vu hoiac DVC truc
tuyén)

Bo phan
TN&TK

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hod
SO.

- Sb theo ddi
tiép nhan ho
so, tra két
qua.

Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duwoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phé”m hé so theo muc 3.2;

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu téng hop thdng tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
licu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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MAu s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

.......... , ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

IO = (e IRV (=] o TR
2. Ngay, thang, NAM SINN: ......cooiiiiiiiie e sre e
IO 1V 1ol 110} 2 OO
4. Hochiéusd:............cooeei. NEAY CAP:....eeeeeeerene.. NOT CAP...ovvveeerieeeen,
5. Sd dién thoais ....ovvveeeeein, Dia Chi EMAIL: cooeveeeeeeeeeeeeeeeeee e
0. DON VI CONQG TAC: ..ooviiiiiieiie sttt sttt st ne e sreenbenneas
7. Trinh @6 chuy&n mon (ghi rd chuyén nganh): ...
8. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chung chi hanh
NGNE (MM, ThANE): et e e eee e e s e
9. Chang chi hanh nghé sé:............... NEAY CAP:..evvnnen.. N0 CAP: e
9570 o R Ta T (ol oo T2 X e {01 oo oSS

10. Thothan:........ooooi
11. Qué trinh hoat dong chuy@n mén kién truc:

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap Keé khai kinh nghiém
(Ghi ré tén don vi, 6 |thuc hién cong viéc tiéu biéu

dién thogi lién h¢)

Thoi gian cong tac
STT |(Tir thang, nam dén
thang, nam)

Ghi chu

Loai cong trinh :.................
Chuc danh/Noi dung cong viéc

Pé nghi cong nhian, chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién tric véi cac ndi dung sau:
Linh virC N0At QONE: ... .o
T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa cac noi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trtc theo dung nodi dung ghi trong chting chi duoc cap va tuan thi
cac quy dinh cua phéap luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi rd ho, tén
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07. Quy trinh: Cap chieng chi hanh nghé hoat déng xay dung lan dau hang 11, hang

I1: QT- 07
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viéc
Cép chting chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang Il, hang III (linh vyc
thiét ké quy hoach xay dung) cho c& nhan hoat dong xay dung thudc tham quyén
giai quyét cua S& Quy hoach — Kién tric Ha Nai.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cap chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung lan dau hang II,
hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai thong tin ning
luc cia cd nhan hoat dong xay dung trén trang thong tin nang lyc hoat dong xay
dung.
Céan b, cong chirc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B4 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 didu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phii vé viéc bo sung mot
s0 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

- Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cﬁa,Chl'nh pha vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thdng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung husng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan chuyén mén vé xay dung thuoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thuodc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia By Xay dung vé viéc Cong
bo thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cua
lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyetw dinh s6 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi
swra doi, bo sung mot so dieu cua Quy dinh kém theo Quyet dinh s6 18/2020/Qb-
UBND ngay 04/9/2020 caia UBND Thanh pho;
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- Quyét dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc caa S& Quy hoach - Kién trdc thanh phd Ha Nai.

- Cac quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phan hé so

Quy cach

Ban
chinh

Ban
sao

Ghi chu

DPon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo Mau s6 01
Phu luc IV Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP duoc sta
d6i, bd sung tai Phu luc VIl Nghi dinh sé
35/2023/ND-CP;

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va t¢p tin anh co nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong
thoi gian khéng qua 06 thang;

Vin bang do co sé dao tao hop phap cap pht hop voi
loai, hang chang chi dé nghi cap; trong hep trén vén
bang khéng ghi chuyén nganh dao tao thi phdi nép
kém bang diém dé lam co so Kiém tra, danh gid. Poi Voi
bang do co s dao tao medc ngoai cap, phdi 1a ban dwoc
hop phép hda 1anh si theo quy dinh va phdi cé ban dich
tiéng Viér duroc cdng ching, ching thiee theo quy dinh
cua phap lugt Viét Nam;

Cac quyét dinh phan céng cong viéc (giao nhiém vu)
cua to chirc cho ca nhan hoic van ban xac nhan cua
dai dién theo phéap luat cua chu dau tu vé cac cong
viéc tiéu biéu ma ca nhan da hoan thanh theo noi dung
ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc cua ndi dung xac nhan. Truong hop ca
nhan hanh nghé doc lap thi phai co hop dong va bién
ban nghiém thu céc cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké
khai;

Giay to hop phap Vé cu tra hoac gidy phép lao dong
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cip ddi véi
trrong hop ca nhan 1a nguoi nudc ngoai;

Ban sao ket qua sat hach dat yéu cau trong truong hop
da sat hach trudc ngay nop ho so dé nghi cap chirng
chi hanh nghe.

Ban Sao
c6 chiing
thuc hoac
tép tin chta
anh  mau
chup tur ban
chinh hoac
ban Sao;
Xuat  trinh
ban chinh
dé dbi
chiéu.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo ho so

3.4

Thoi gian xir ly

Thoi gian giai quyét xét cap chang chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan da ho
so hop 1& ddi voi truong hop cap ching chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay co két

qua sét hach dat yéu cau
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3.5 | Noinhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Léphi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
1T Trinh tu Tr_af: h Thoi gian Bieu m%U/ket
nhiém qua
Nép ho so s
- Ca nhan nop hd so tryc tiép tai Bo phan cﬁl’lr?hr/]r?ggc
TN&TKQ hoic qua Dich vu buu chinh L
N b X : " .~ 4h/24h néu
By | €Ong |c-h hoac truc tuyen (Dich vy cong | Canhan gtti hé so
quoc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | dé nghi ua con
hoac Cong Dich vu cong thanh pho Ha a g
A\ . ) . DVC truc
Noi tai dia chi: tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). y
Tiép nhan, kiém tra hé so. ‘ Bo phan | Gio hanh |- Phiéu hudng
- I;Sé phan TN&TKQ tiép nhan hc‘) so, | TN&TK chinh dan, hoan thién
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan cua Q hd so.
hd so theo quy dinh: i y £
+ Truong hop hd so chwa day du theo hAG'si’ tle?
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng dan nnan o 8o va
cu thé, day du, mot Ian, néu rd ly do (hozc hen tra ket qua
thong bao trong truong hop g ho so qua (ban giay hoac
B2 | . 2 % o
cong Dich vu cong truc tuyen) dién tu).
+ Truong hop ho so day du, Bo phan - Phiu kiém
TS&IK? Atléphrlhénhhé so\the(l)q q}lytﬁ{nh, sodt qua trinh
gni glay fiep hha, hieh ngay (hoac ong giai quyét hod
béo trong truong hop giri ho so qua cong 8 )
Dich vu cong truc tuyén). o (bang  ban
giay hodc dién
t).
Chuyén hd so: o | Bophan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&TK X soat qua trinh
B3 A n A Cx P . 0,5ngay Lo A
Phong chuyén mén dé phan cbng giao Q giai quyet ho
Viéc. SO.
Phan cong b phan thu ly gidi quyét | Truong - Phiéu kiém
ho so: Phon soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén mon phan cong bo chu ég:] 05ngay i qu A ho
phan thu Iy (Thu ky Hoi ddng) giai quyét y glai quy
hd so. mén SO.
Kiém tra, ra soat ho so: ‘ | Bophan
B¢ phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) tiép | thu ly \
55| nhan ho so, tién hanh ra sodt, kiém tra va | (Thuky | 00 "9
lap Phiéu tong hop thong tin ho so: Hoi
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- Truong hop ho so chwa du diéu kién giai
quyét: trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, du thao van bao théng
bao b6 sung, hoan thién hd so kém theo hd
so bao cao Uy vién Thuong truc béo céo
Lanh dao S chap thuan ky van ban tra loi
cdng dan, chuyén dén Budge 11, tra lai hd
so qua B phan TN&TKQ (Thot han gidi
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhdn du
ho s0)

- Truong hop ho so di diéu kién giai
quyet B phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
téng hop hd so, 1ap béo céo giai quyét ho
s0 VA tong hop trinh Hoi ddng xét duyét.

dong)-

Uy vién

thuong
truc

B6

Hoi dong té chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo quy ché
hoat dong cua Hoi déng (dinh ky hang
thang hoic dot xuat), két qua xét duyet
dugc Uy vién Hoi ddng xem xét cho y
kién va ky bién ban hoic phiéu nhan xét.
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:

- Truong hop hd so dugc cac UV HD
chap thuan va da c6 két qua sat hach dat
yéu cau: T6 Thu ky tong hop danh sach,
du thao béo cao va chuyén sang Buéc 10.
- Truong hop hd so duoc cac UV HD
chap thuan nhung chwa c6 két qua sat
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach, dy
thao van ban trinh Uy vién Thuong truc
Hoi dong ky van ban tra 101, d& nghi cong
dan thuc hién Budc 7.

- Truong hop khong dugc cac UV HD
chap thuan: T6 Thu ky tong hop danh
sach, dy thao vin ban trinh Uy vién
Thuodng trec Hoi dong ky van ban tra 10i
néu rd ly do va chuyén sang Budéc 10.

UV Hoi
ddng -
Bo phan
thu Iy
(Thu ky
Hoi
ddng)

- binh ky
hang
thang

hoac dot
XUt
- Thoi
gian
khong

tinh vao

thoi gian

giai quyét
Ho so
TTHC

B7

Thuec hién sat hach:
Cong dan chua dong lién hé don vi sat
hach.

Cong dan
va don vi
sat hach

Thoi  gian
t6 chuc sét
hach khong
tinh  vao
thoi  gian
giai  quyét
Ho SO
TTHC
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B8

Tiép nhan két qua sat hach

- Cé& nhan nop két qua sat hach tai Bo
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoic truc tuyén.

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan két qua sat
hach va chuyén cho T4 thu ky.

Bo phan
TN&TK

Gio hanh
chinh

B9

Tong hep két qua sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop ket qua sat
hach va chuyén sang Buac 10.

T6 thu
Ky

07 ngay

B10

Uy vién thwong truc Héi dong tong
hop bao céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét:

- Trudong hop dat yéu cau: ky bao céo
tong hop trinh Lanh dao So/Chu tich Hoi
dong vé két qua xét duyét cia Hoi dong
va du thao Quyét dinh, Chiing chi hanh
nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky béo
céo tong hop cac van ban théng bao bd
sung, hoan thién ho so/Vin ban théng bao
c4 nhan khong du diéu kién cap chung
chi va chuyén dén Buac 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11

Xem xét cia Phé Giam doc phu tréch -
Pho chi tich Hoi dong.

- Chép thuan cac trudng hop hd so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HP ky chinh
thuc;

- Chap thuan/khéng chap thuan céc
truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyét tai Bugc 5 va Buéc 10 dé ban hanh
van ban tra 10i cong dan va chuyén sang
Buoc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu tich
Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cip chang chi
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
S6/Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Théng béo ca nhan khong du diéu kién
cap chiing chi;

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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- Quyét dinh cap Chting chi hanh nghé,
Chung chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi c4 nhan du diéu kién
Xét cip nhung phai hoan thanh két qua sat
hach (tai Budc B6 - khong phai bao céo
Lanh dao S&, Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Vin thu dé dong dau,
scan va dua két qua 1én Coéng Dich vu
cong; chuyén kém hd so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai quyét
TTHC; gui B6 phan CNTT Dang tai theo
quy dinh thong tin nang lyc cua cd nhan
dugc cip chung chi trén trang thdng tin
dién tir tai dia chi nangluchdxd.gov.vn

Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyet S04t qué trinh
TTHC va thdng bao cho ca nhan nhan ket | gq phan L gidi quyét hd
qua tai B phan TN&TKQ hodc gui két | TngTK | C1O hanh

B14 . , S0,
qua qua Dich vu buu chinh cong ich Q chinh S5 theo dbi
(truong hop co dang ky dich vu). tiép nhan hd
s0, tra két qua.
4 Biéu mau
- Heé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Pon theo Quy dinh tai Mau sé 01 Phu lyc IV Nghi dinh s 15/2021/ND-CP
dugc sira d6i, b6 sung tai Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.
5 | Hoso luu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

- Heé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duwoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop thdng tin hd so, phiéu thu Iy ho so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
liéu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM 1Lt
Ngay, thang, n8m SIN: ..o
L QUOC HCN: oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o e
SO dien thoai: «.ovoveeeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ottt ettt e e beere e nns
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, hé dao tao): .......ccccovvviiiviiiieiieeiee
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vyuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chiz ..........ccoeeeenn.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiee ettt e e enes
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap |KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiiiii, HaNG: oo,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi Cap 12l CNING CNT: Lo
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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08. Quy trinh: Cap diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat déng xay dwng hang
11, hang I11: QT-08

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cép diéu chinh hang chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang 111 (Iinh
vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat dong xay dung thudc tham quyén
giai quyét ciia S¢ Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang 11, hang III (linh vyec thiét ké quy hoach xdy dung) va dang tai cong khai thong
tin nang lyc cua ca nhan hoat dong xay dung.

Can bg, cong chic thudc Phong chuyén mén duogc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuéc S6 Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan chiu trach nhiém thyuc hi¢n
va kiém soat quy trinh nay.

3 N§i dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, bo sung mot sb didu cua Luat Xay dyung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pha vé viéc bd sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh thude linh vyc quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;

- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctua Vin phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot caa lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cia Bo Xay dung huéng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén moén vé xay dung thuoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé viéc Cong
bé tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thugc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cia, co ché mot cira mot
cua lién thdng trong giai quyét th tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh sb 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha
NoOi sura d6i, bo sung mot s diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phé;
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- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ciia Chu tich UBND thanh pho
Ha Noi ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chic nang
quan ly nha nudc cia So Quy hoach - Kién truc thanh pho Ha Noi.
- Cac quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phan hé so

Quy céach

Ban
sao

Ban
chinh

Ghi cha

Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé theo Mau s6 01
Phu luc IV Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP duogc sta
d6i,bdsung tai Phu luc VIINghi dinh sé
35/2023/ND-CP.

02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cta nguoi dé nghi dugc chup trong
thoi gian khdng quéa 06 thang.

Vin bang do co so ddo tao hop phap cap phu hop voi
loai, hang chitng chi dé nghi cap: truong hop trén van
bang khong ghi chuyén nganh dao tao thi phai nop
kém bang diém dé 1am co s& kiém tra, danh gia.

Pbi v6i vin bang do co so dao tao nuwdc ngoai cap,
phai la ban dugc hop phédp hoa 1anh su theo quy dinh
va phai cé ban dich sang tiéng Viét dugc cdng chung,
ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

Chung chi hanh nghe da dugc co quan co tham quyen
cap ma s6 chung chi hanh nghé

Céc quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu)
ctia to chirc cho c& nhan hodc vin ban xac nhan cua dai
dién theo phép luat cua chu dau tur vé cac cong viéc tiéu
biéu ma c4 nhan di hoan thanh theo noi dung ké khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung
thuc cta noi dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh
nghé doc 1ap thi phai ¢ hop dong va bién ban nghiém
thu cc cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

Giay to hgp phép vé cu tra hodc gidy phép lao dong
do co quan c6 tham quyen cua Viét Nam cap doi vai
trudng hop ca nhan 1a ngudi nuée ngoéi

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop
da sat hach truéc ngay nop hd so dé nghi cap chiing
chi hanh nghé.

Ban sao
c6 ching th
uc hoac tép
tin chtra
anh  mau
chup tur ban
chinh hoac
ban Sao;
Xuat  trinh
ban  chinh
dé ddi
chiéu.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so

3.4

Thaoi gian xir ly

Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhan da
hd so hop 18 di véi truang hop cap ching chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay co

két qua sét hach dat yéu cau
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3.5 | Noinhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa Sé Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Léphi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh va B Xay dung.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoigian | Dieu mau/ket
nhiém qua
Nép ho so ‘ ,
- Ca nhan nop ho so truc tiep tai B Gio hanh
phan TN&TKQ hoic qua Dich vu chinh/hoap
buu chinh cong ich hoac truc tuyén | Canhan | 24h/24h néu
Bl ) - Lo X AN
(Dich vu cdng quoc gia tai dia chi: | dénghi | gui ho so qua
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich cong DVC
vu cbng thanh pho Ha Noi tai dia truc tuyen
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra hd so. ‘ - Phiéu huéng
- Bo phan TN&TKQ tiep nhan ho dan, hoan
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh thien hd so
phan cua ho so theo quy dinh: Cmiky hiA
T Truong hop hd so chua diy di hAG';‘E’ ticp
theo quy dinh, B¢ phan TN&TKQ nnan no so va
huong din cu thé, dy da, mot Ian, | o | hen ta ket
5o |Neu 10 1y do (hodc thong béo trong TNQ8PTI@2 Ic(:u'nh qua (ban giay
truong hop gii ho so qua céng dich Q hoc dién ti).
vu cOng truc tuyen) ‘ - Phiéu kiém
+ Truong hop ho so day du, Bo soat qué trinh
phan TN&TKQ tiép nhan ho so theo i3 quvét hd
quy dinh, ghi giay tiép nhan, hen g qu :
ngay (hodc thong bao trong truong S(_); (banvg k??n
hop gui hd so qua cong Dich vu giay hodc dién
cong truc tuyen). tr).
Cguyéﬂ hﬁ'FKI.:&TKQ . 8o phan - Phiéu kiém
- B phan chuyén ho so P X soat qué trinh
B3 | 4én Phong chuyen moén dé phan | TN&TKQ 05ngey giai quyét hd
cong giao Vviéc. SO.
Phan cong bo phan thu ly giai ) , 7
quyét hd so: {j;;}”gg - Phiéu kiém
\ \ A o A 5 soat qua trin
B4 Tfu:ongA PhoAng chuy,en mon ’phaArT chuyén 0,5 ngay giai quyét hd
cong b(:) _phan’thu‘ ly (Thu ky Hoi mén SO
dong) giai quyét ho so.
85 Kiém tra, ra soat ho so: ‘ Bo phan
B6 phan thy 1y (Thu ky Hoi dong) |  thu ly
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tiép nhan ho so, tién hanh ra soét,
kiém tra va lap Phiéu tong hop
théng tin hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, du
thao van bao théng béo bd sung,
hoan thién hd so kém theo hd so bao
cao Uy vién Thuong truc béo céo
Lanh dao S& chap thuan va chuyén
Vin phong So dé ky van ban tra loi
cong dan, chuyén dén budéc 11, tra lai
hod so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gigi quyét duwoc tinh lgi tir dau
sau khi nhdn du hé so)

- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyet Bo phan thu 1y (Thu ky
Hoi dong) tong hop hé so, 1ap béo
cao giai quyet hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.

(Thu ky
Hoi
ddng)-
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Hoi dong té chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chtc xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh
ky hang thang hoac dot xuat), két
qua xét duyét dugc Uy vién Hoi
dong xem xét cho y kién va ky bién
ban hoic phiéu nhan xét. Thu ky
Hoi dong tong hop, phan loai:

- Trudng hop hd so duoc cac UV
HP chép thuan va da co két qua sat
hach dat yéu cau: T6 Thu ky tong
hop danh sé&ch, du thao bao cdo va
chuyén sang Buéc 10.

- Trudng hop hd so duoc cac UV
HD chip thuan nhung chua co két
qua sat hach: T6 Thu ky tong hop
danh séach, dy thao vin ban trinh Uy
vién Thuong truc Hoi dong ky vian
ban tra loi, d&& nghi céng dan thuc
hién Budc 7.

- Truong hop khong dugc cac UV
HPD chap thuan: T6 Thu ky tong hop
danh séach, dy thao vin ban trinh Uy
vién Thuong truc Hoi dong ky vian
ban tra loi néu rd ly do va chuyén
sang Budc 10.

UV Hoi
ddng - Bo
phan thu
Iy (Thu
ky Hoi
dong)

- binh ky
hang thang
hoic dot xuét
- Thoi gian
Hoi dong xét
cap to chuc
xet duyét
khong tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC
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B7

Thuc hién sat hach:
Cong dan cha dong lién hé don vi
sat hach.

Cong dan
va don vi
sat hach

Thai gian to
chure sat hach
khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC

B8

Tiép nhan két qua sat hach

- Ca nhan nop két qua sat hach tai
B6 phan TN&TKQ hoac qua Dich
vu buu chinh cong ich hoac truc
tuyén.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sét hach va chuyén cho T thu ky.

Bo phan
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

B9

Tong hop két qua sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop ket qua
sat hach va chuyén sang Buac 10.

T6 thu ky

07 ngay

B10

Uy vién thwong truc Héi dong
tong hop bao céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao
c&o tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
cuia Hoi dong va du thao Quyét dinh,
Chung chi hanh nghé.

- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
b&o céo téng hop cac vin ban thdng
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao ca nhan khong du
diéu kién cap chang chi va chuyén
dén budc 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11l

Xem xét caa Phé Giam déc phu
trach - Pho cha tich Hi dong.

- Chap thuan céc truong hop hd so
du diéu kién tai Budc 10 dé chuyén
sang Budc 12 trinh Chu tich HD ky
chinh thuc;

- Chap thuan/khdng chap thuan cac
truong hop hd so chua da diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé
ban hanh van ban tra loi cdng dan va
chuyén sang Buéc 13.

Pho6 chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chi
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap chang chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.

Lanh dao

So/ Chu

tich Hoi
ddng

01 ngay
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Chuyén sang budc 13.

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé B phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Ho6i dong téng hop danh
sach hoan thién hd so/van ban;

- Thong bao ca nhan khéng du diéu
kién cap chang chi;

- Quyét dinh cdp Chuang chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé;

- Vian ban dé nghi c4 nhan du diéu
kién xét cAp nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Buéc B6 -
khong phai bao cao Lanh dao So,
Hoi ddng);

Phéi hop Bo phan Vian thu dé
dong dau, scan va dua két qua lén
Cong Dich vu cong; chuyén kém ho
so cho Bo phan TN&TKQ dé két
thic qué trinh giai quyét TTHC; gui
Bo phan CNTT bDang tai theo quy
dinh thoéng tin nang lyc cua c& nhan
dugc cp chiing chi trén trang thong
tin dién to¢ tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn

Thu ky
Hoi dong

03 ngay

B14

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
TTHC va thdng bao cho c& nhan nhan
két qua tai Bo phan TN&TKQ hoic
giri két qua qua Dich vy buu chinh
cong ich (truong hop c6 dang ky dich
vu).

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
- S5 theo di
tiep nhan ho
so, tra két qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duwoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duwoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu tong hop théng tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va céc tai
licu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM 1L
Ngay, thang, n8m SIN: ..o
L QUOC HCR: oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o
SO dien thoai: «.ovoveeeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ottt ettt e e beere e nns
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, hé dao tao): .......cccccvvvviiiiiiniiniiesee
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vyuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chiz ..........ccoeeeenn.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiee ettt e e enes
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap |KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiiiii, HaNG: oo,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi CAP 12l CATENG Ch: ...voveveeceee et
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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09. Quy trinh: C4p lai chiing chi hanh nghé hoat dong xay dwng hang 11, hang I11
(trwong hep chieng chi con thai han nhwng mat, hw hong): QT-09

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc Cap
lai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, hang III (trwong hop chang chi
mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho c& nhan hoat dong xay
dung thudc tham quyén giai quyét cia Sé Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(truong hop chimg chi mét, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding
tai cong khai thong tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung

Céan b, cong chirc thudc Phong chuyén mon duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mdn); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dyung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh ) 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung veé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bo sung
mot so dieu cua cac Nghi dinh thudce linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Xay dung;
- Théng tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung hudng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dyng thuoc Uy ban
nhhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc Cong
bo tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudce cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot cira
lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh ph Ha
Noi stra ddi, bé sung mot sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh
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s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh ph
Ha Noi veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chtrc nang
quan ly nha nudc caa S¢ Quy hoach - Kién truc thanh pho Ha Noi.
- Céc quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phan hé so Quy céch

Ban
chinh

Ban
sao

Ghi chua

Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé theo Mau

s6 01 Phu luc 1V Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP X

02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép t‘in anh c6 nén mau
trang chan dung cta nguoi dé nghi duoc chup X
trong thoi gian khong qua 06 thang.

Ban goc chung chi hanh nghé con thoi han
nhung bi hu hong. Trudng hop bi mét ching chi
hanh nghé thi phai c6 cam két cua nguoi dé nghi
cap lai;

Trong truong hop cap lai chang chi nhung linh
vuc cap co thay doi noi dung thi b sung cac tai
li¢u sau:

+ Vin bang do co sé dao tao hop phap Cap phu
hop véi loai, hang chiing chi dé nghi Cap Déi voi
van bang do co s ddo tao nuwdc ngoai cap, phai la
ban dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh va
phai c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong chang,
chirng thyuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.
+ C4c quyét dinh phan cbéng cong viéc (giao
nhiém vu) caa t6 chic cho ca nhan hoic van ban
x4c nhan cua dai dién theo phap luat cua chu dau
tu vé cac cong viéc tieu biéu ma ca nhan da hoan
thanh theo ndi dung ké khai. Nguoi Ky xac nhan
phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cua noi
dung x&c nhan. Truong hop c& nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thu:c hién tiéu biéu da ké khai.

Giay to hop phap vé cu tri hoac giay phép lao
dong do co quan co tham quyén cua Viét Nam cap
d6i vé6i truong hop ca nhan 13 ngudi nudc ngoai;

Ban sao co6
chung thuc
hoac tép tin
chtra anh
mau chup tu
ban chinh
hoac ban
sS40, XUét
trinh ban
chinh dé ddi
chiéu.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so

3.4

Thai gian xi ly

10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

3.5

Noi nhén va tra két qua

I
Vs



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-18-2020-qd-ubnd-thuc-hien-co-che-mot-cua-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-ha-noi-451900.aspx

56

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién trdc.

Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw ;]rr:%cr?] Thot gian Biéu CrLZU/ket
Nép ho so . s
- Ca nhan nop hd so truc tiép tai Bo cﬁilr?hr/]r?(r)lgc
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu ‘2
; ~ . o Je . , A » 124h/24h néu
chinh cong ich hoac truc tuyen (Dich | Canhande [~ ..
Bl . 2 : R ) ) gui ho so
vu cdng quoc gia tai dia chi: nghi ua cadn
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich a g
A . 2 oUas NiA e .. DVC truc
vu cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). y
Tiép nhan, kiém tra ho so. ‘ y )
- B phan TN&TKQ tiép nhan hs so, - Phicu huong
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan dan, hoan thién
cua ho so theo quy dinh: ho so
+ Truong hop ho so chua day du theo - Gidy tiép
élgy dmt?]" B(g)k pt‘ﬁ“ TlftgiTKQ hu’?r}g nhan hd so va
an cu thé, day dua, mét lan, néu rd ly o . LA iz
85 do (hogc thong bao trong truong hop Bo phan | Gio hanh hs n tra_ ;kethq?a
giri hd so qua céng dich vu cong trgc | TN&TKQ | chinh (‘an glay noac
+ Truong hop ho so day du, Bo phan - Phiéu kiém
TN&TKQ tiep nhén ho so theo quy soat qua trinh
dinh, ghi giay tiép nhan, hen ngay giai quyét hd so
(hPr;ic thong bflo tror}g tru’(‘)’ngAhQ’p gui (bing ban gidy
ho so qua cong Dich vu cong truc hoic dien i
tuyén). oac dién tu).
C%uyér;] hd §I'GI\:I&TKQ s B5 phan - Phiéu kiém
- Bo phan chuyén ho so L .| so&t qua trinh
B3 | 4én Phong chuyén mén dé phan cong TN&TKQ | 0.5 ngay giai quyét hd
giao viéc. SO.
Phan cong by phan thu ly giai ) , ?
quyét hd so: irr?;nngg - Phieu kiémh
\ \ A . A .. | soat qua trin
B4 Tfu:cyng Phong chuy,en mon phar! chuyén 0,5 ngay giai quyét héd
cong bo phan thu ly (Thu ky HOoi mén SO
ddng) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so: Bo phan
BS5 | Bo phan thu 1y (Thu ky Hoéi dong) thu ly 03 ngay
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat, | (Thu ky
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kiém tra va lap Phiéu tong hop thong
tin hé so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: trong thoi gian 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan hé so, du thao vin
bao théng bao bo sung, hoan thién hd
so kém theo hd so bao céo Uy vién
Thuong truc bao cdo Lanh dao So&
chap thuan va ky van ban tra 16i cong
dan, Chuyén dén budc 7, tra lai hd so
qua Bo phan TN&TKQ (Thoi han
gidai quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn di hé so)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
d6ng) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi
ddng xét duyét.

Hoi dong)-
Uy vién
thuong

truc

B6

Uy vién thwong truc Hoi dong tong
hop bao céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo céo
tong hop trinh Lanh dao So/Chu tich
Hoi dong vé két qua xét duyét caa Hoi
dong va du thao Quyét dinh, Chung
chi hanh nghé.

- Trudong hop khong dat yéu cau: ky
bdo céo tong hop cac van ban thong
b4o bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao c4 nhan khong du diéu
kién cip ching chi va chuyén dén
budc 7.

Uy vién
thuong
truc

03 ngay

B7

Xem xét cia Pho Giam ddéc phu
trach - Pho cha tich Hoi dong.

- Chép thuén cac truong hop ho so du
diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang
Budc 8 trinh Cha tich HP ky chinh
thuc;

- Chap thuan/khéng chap thuan cac
truong hop hd so du diéu kién giai
quyét tai Buéc 5 dé ban hanh vin ban
tra 10i cong dan va chuyén sang Budc
9

Phé Giam
dbc phu
trach - Pho
chu tich
Hoi dong

01 ngay

B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Héi dong.

Lanh dao
So/ Chu

01 ngay
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- Xem xét, ky Quyét dinh cap ching | tich Hoi
chi hanh nghé va ky Chiing chi hanh | déng
nghé.

Chuyén sang budc 9.

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh séch
hoan thién hé so/van ban:

- Thong bao c4 nhan chua du diéu
kién cap lai chung chi;

- Quyét dinh cap Chung chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé; Thu ky
- Phéi hop Bo phan Van thu dé d{)ng Hoi dong
dau; scan va dua két qua lén Cong
Dich vu c6ng chuyén kém hd so cho
B6 phan TN&TKQ dé két thic qua
trinh giai quyét TTHC; gui Bo phan
CNTT bang tai theo quy dinh thong
tin ndng lyc cia cd nhan duoc Cép
chung chi trén trang thong tin dién tu
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

B9 01 ngay

Tiép nhan va Tra két qua , - Phiéu kiém
Tiep nhan ho so, két qua giai quyét soat qué trinh
TTHC va thdng bao cho ca nhan nhan o o giai quyét hd
B10 | Két qua tai Bo phan TN&TKQ hogc| Bophan | Gio hanh

. K . 1 SO.
giri két qua qua Dich vu buu chinh | TN&TKQ | chinh S8 theo dbi
cong ich (truong hop c6 ding ky dich - 20 [neo doi

vu hoic DVC truc tuyén). Ilrepknlggrd !16 S0,
a Ke a.

4 Biéu miu

- Hé thng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 Hé so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop théng tin hd so, phiéu thy Iy hd so, phiéu kiém soét hd so va cac tai
liéu phéat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM 1Lttt
Ngay, thang, n8m SIN: ..o
L QUOC HCN: oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o
SO dien thoai: «.ovoveeeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ottt ettt e e beere e nns
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, hé dao tao): .......cccccvvvviiiiiiniiniiesee
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vyuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chi: ..........ccoeeeene.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiee ettt e e enes
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap |KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiiiii, HaNG: cvoovvceeeceeeeeeee e,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi CAP 12l CATENG Ch: ...voveveeceee et
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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10. Quy trinh: Cép lai chieng chi hanh nghé hoat déng xay dwng hang 11, hang 111
(bi ghi sai thong tin): QT-10

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc Cap
lai chting chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang 111 (bi ghi sai théng tin)
(linh vyc thiét ké quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat dong xay dung thuoc tham
quyén giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cép lai chimg chi hanh nghé hoat déng xay dung hang II, hang III
(do 16i ciia co quan cdp) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai
théng tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung;
Céan b, cong chirc thuoc Phong chuyén mon duogc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mdn); B phan TN&TKQ, cac Phong Ban lién quan thudc S& Quy hoach
— Kién trac Ha Nbi, cac thanh vién Hoi ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra d6i, b sung mot s6 didu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé viéc thyc hién
co ché mét ctra, mot cuira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung ve quan ly du an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi vé viéc bo sung
mot so dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Xay dung;
- Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phu
husng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cﬁa,Chl’nh pha vé viéc thuc hién co ché mot cua, mot cira lién thdng
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dyng husng dan chuc
nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén vé xay dung thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia By Xay dung ve viéc Cong
bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thugc pham vi chitrc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh pho Ha
NOi vé viéc ban hanh Quy ’dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cura mot cua
lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi;
Quyét dinh s 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha
NOi stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
SO 18/2020/QD UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/07/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thugc pham vi chiic ning
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quan Iy nha nudc caa Sé Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Noi;
- Cac quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phan hé so

Quy cach
Ban Ban Ghi cha
‘ ’ ‘ , chinh sao
Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo Mau s6
01 Ph}; Iug IV Nghi dinh ) 15/2021/ND-CP,CTU.’()’C X
stra doi, bo sung tai Phu luc VII Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP.
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cta nguoi dé nghi dugc chup trong X
thoi gian khong qua 06 thang;
Ban goc ching chi hanh nghé con thai han nhung bi «
ghi sai thong tin
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b ho so.
3.4 | Theoi gian xir ly
05 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noi nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa Sé Quy hoach - Kién truc.
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_h(rl Bieu mztu/ket
nhiém gian qua
Nop ho so ‘ , Gio hanh
- Ca nhan nop ho so truc tiep tai Bo phan chinh/ho
TN&TKQ hoac qua Di,ch vu buu chinh ac
cong ich hoac truc tuyen (Dich vu cong 24h/24h
g1 | guoc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | Canhan | neu gui
hodc Cong Dich vu cong thanh pho Ha | dé nghi | ho so qua
NOI tai dia chi: cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). DVC
trup
tuyén
Tiép nhan, kiém tra hd so. ‘ - Phiéu hudng
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho so, | 5. ohan | . dan, hoan thién
kiem tra tinh hop 1€, cac thanh phan cua | -+ o+, | Gio hanh | 2
A S TN&TK 5 0 so
B2 | ho so theo quy dinh: ‘ Q chinh | Gidv tiéo nhan
+ Truong hop ho so chua day du theo quy \ y . P nhe }
dinh, Bo phan TN&TKQ huéng dan cu h6 so va hen tr
thé, ddy du, mot lan, néu rd ly do (hoic két qua (ban
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thong bao trong trudng hop gui ho so qua
cong dich vu cong truc tuyén)

+ Truong hop hé so day da, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy dinh,
ghi gidy tiép nhan, hen ngay (hoic thong
bdo trong trudng hop gui ho so qua cong
Dich vu cong truc tuyén)

giay hoic dién
tir).

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(bang ban gidy
hoac dién tw).

Chuyén hd so: o | Bo phan - Phiéu kiém

- Bo phan TN&TKQ chuyéen ho so den | TN&TK . |soat quéa trinh
B3 Phong chuyén mén dé phan cong giao Q 0.5 ngay giai quyét hd so.

Viéc.

Ega;r;:cong bo phan thu ly giai quyet Tru\c”yng . phidu Kiém
B4 | Truong Phong chuyén moén phan céng cihuilr:é% 0,5 ngay S?éa;[ quuéa}[ h}sns?yh

b phan thy Iy (Thu ky Hoi dong) giai | 2 Jal 4ey |

quyét ho so.

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo6 phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) tiép

nhan ho so, tién hanh ra soat, kiém tra va

lap Phiéu tong hop thong tin hd so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai

quyet trong thoi gian 02 ngay ké tir ngay | Bo phan

tiép nhan hd so, dy thao van bao thong | thu ly

bao b sung, hoan thién hd so kém theo hd | (Thu ky
B5 | S0 bao céo Uy vién Thuong truc bao cao | Hoi 02 ngay

Lanh dao S¢ chap thuan va ky van ban tra | dong)-

l5i cdng dan, chuyén dén budc 7, tra lai hd | Uy vién

so qua Bo phan TN&TKQ (Thot hgn gidi | thuong

quyét duroc tinh lai tir dau sau khi nhdn dii | truc

ho so)

- Truong hop hd so du diéu kién gial

quyet B¢ phén thu ly (Thu ky Hoi dong)

téng hop hé so, 1ap béo céo giai quyét ho

so va tong hop trinh Hoi dong xét duyet

Uy vién thwong truc Héi dong tong

hop béo cao.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai

quyét: Uy vién
B6 |- Truong hop dat yéu cau: ky bao céo | thuong | 0,5 ngay

tong hop trinh Lanh dao So/Chi tich Hoi | truc

dong ve két qua xét duyét cia Hoi dong
va du thao Quyet dinh, Chung chi hanh
ngheé.

I
Vs




63

- Truong hop khong dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop cac van ban théng bao bd
sung, hoan thién hd so/ Vin ban théng
b4o ca nhan khong du diéu kién cap
chtng chi va chuyén dén buéc 7.

Xem xét ciia Phé giam ddc phu tréach -

Pho cha tich Hoi dong. Pho
- Chap thuan cac truong hop hd so du| giam
57 diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang | déc phu
Budc 8 trinh Chu tich HP ky chinh thac; | trach - | 0,5 ngay
- Chap thuan/khéng chap thuan cac | Phé chu
truong hop hoé so chua du diéu kién giai | tich Hoi
quyét tai Buéc 5 dé ban hanh van ban tra | dong
loi cdng dan va chuyén sang Budc 9.
Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu tich | Lanh
Hoi dong. dao So/
B8 | Xem xét, ky Quyét dinh cip ching chi | Chu tich | 0,5 ngay
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé. Hoi
Chuyén sang budc 9. ddng
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B§ phan TN&TKQ va ding tai
thong tin
Thu ky Hoi ddng tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:
- Thong bao ca nhan chua du diéu kién
cap lai chang chi; ‘
- Quyét dinh cap Chang chi hanh nghe, ,
gg | Ching chi hanh nghé; 7 Tlll_luéliiy 0.5 ngay
- Phoi hop B phén Van thu dé dong déhg ’
dau; scan va dua ket qua 1én Cong Dich
vu cdng chuyén kém hd so cho B phén
TN&TKQ dé két thic qué trinh giai
quyét TTHC; guri Bo phan CNTT Ping
tai theo quy dinh thong tin nang lyc cua
ca nhan dugc cip chuang chi trén trang
thong tin dién tor tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhanva Tra ké’trqué ’ - Phidu Kkidm
Tiep nhan ho so, két qua giai quyet . N
TTHC va théng bao cho ca nhan nhan | Bo phan Gis hanh S??it fuf}[ hErmh
B10 | két qua tai B phan TN&TKQ hoge gui | TN&TK |~ Lo glal guyet ho so.
két qua qua Dich vu buu chinh céng ich Q - S6 theo dbi ticp

(truong hop c6 dang ky dich vu hodc
DVC truc tuyen)

nhan hé so, tra
két qua.

Biéu mau
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- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duwgc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so lwu

- Thanh phan ho so theo muyc 3.2;

- Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duwgc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop théng tin hd so, phiéu thy Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
licu phét sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh guri: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM e
Ngay, thang, na8m SINh: ..o
L QUOC HCR oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o
SO dien thoai: «.ovoveeeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ottt sttt neenns
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, hé dao tao): .......cccccvvvviiiiiiniiniiesee
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chirng chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chiz ..........ccoeeeenn.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiieciie et e b e e sree e snee e
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap | KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiiiii, HaNG: oo,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi CAP 1ai CATNG CR: w...vocveveeeececceeee et
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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11. Quy trinh: Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chieng chi hanh nghé hoat ddng
xay dwng hang I, hang I11: QT-11

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cép diéu chinh, bd sung néi dung ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I1,
hang 111 (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho c& nhan hoat dong xay dung
thuoc tham quyén giai quyét cua S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap diéu chinh, bo sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat dong
xdy dung hang II, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xdy dung) va ding tai cong
khai théng tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung;

Can b, cong chirc thuoc Phong chuyén mon duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap Iy

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira doi, bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bb sung mot
s6 diéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuée cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 ciua Bo Xay dung huéng dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén moén vé xay dung thuoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh sb 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc Cong bd
tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé Viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyet
dinh s6 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha Noi sta
d6i, bo sung mot s6 diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-
UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phé;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich UBND thanh phé
Ha Nbi vé viéc cong bdé Danh muc tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
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quan Iy nha nudc cia S¢ Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Noi;
- Céc quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phan hé so

Quy céch
chinh sao
Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong
xay dung theo Mau s6 01 Phu luc 1V Nghi dinh so X
15/2021/ND-CP
02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi d¢ nghi dugc chup trong X
thoi gian khéng quéa 06 thang.
Cac tai !iéu lién quan deén noi dung dé nghi‘ dieu
chinh, b6 sung theo quy dinh tai Khoan 1 bicu 87
Nghi dinh s 15/2021/ND-CP duoc sira ddi, bd X
sung tai diém a khoan 29 Diéu 12 Nghi dinh so
35/NDb-CP.
Ban sao két qua sét hach noi dung bo sung dat yéu
cau trong truong hop da sat hach truge ngay nop ho X
so dé nghi cap ching chi hanh nghé.
3.3 | S lwgng hd so
01 bo ho so.
3.4 | Theoi gian xir ly
Thoi gian giai quyét xét cap diéu chinh, bd sung noi dung ching chi hanh nghé
duoc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1é doi véi truong hop cap chang chi lan
dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau
3.5 | Noi nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién tric.
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo trudng Bo Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot gian Bieu m%U/ket
nhiém qua
Nop ho so ‘ ’
- Ca nhan nop ho so truc tiep tai Bo phan Gio hanh
TN&TKQ hoac qua Dj’ch vu buu chinh chinh/hoap
B1 cong ich hogc tryc tuyen (Dich vy cong | Cénhan | 24h/24h neu

qudc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | dénghi |giri hd so qua
hoac Cong Dich vu cong thanh phé Ha cong DVC
NOi tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhan, kiém tra ho so.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 18, cac thanh phan cua
hd so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua diy du theo
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng dan
cu thé, day da, mot lan, néu rd ly do

- Phiéu huéng
dan, hoan
thién ho so

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két

B2 (hoac thong béo trong truong hop gui hd ?ﬁg}ﬁg 0 G::(‘:”,f:]ahnh qua (ban gidy
so qua cong dich vu cong truc tuyen) hoac dién tu).
+ Truong hop ho so day du, Bo phan - Phiéu Kkiém
TN&TKQ tiep nhan ho so theo quy dinh, soét qua trinh
ghi giay tieép nhan, hen ngay (hoac thong £ hA
, \ A 2 giai quyet ho
béo trong trudng hop gui ho so qua cong S i
Dich vu cong truc tuyén). so (bang ban
giay hoac
dién tw).
Chuyéﬂ ho so: O chuyén hé so dén| B0 phin - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so dén ) Plid At Qua tri
B3 | o Pnan TR SRR 0 SO OO | o @TKG | osngy | SO4t qua trinh
Phong chuyén moén dé phén cong giao giai quyet ho
Viéc. SO.
Phan céng b phan thu Iy giai quyét 7 o
hd so: Truong - Phidu kiém
7 . A Phong X soat qua trinh
B4 gruo'gg Pr;]on?, chuyén ,mOIj'phkan co_nqg_ chuyén 0,5 ngay giai quyét ho
0 p an thu ly (Thu ky Hoi dong) gial mén SO
quyeét ho so.
Kiém tra, ra soat hé so:
B phén thy ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tién hanh ra soét, kiém tra va 05 ngay
lap Phiéu tong hop thong tin hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
giai quyet trong thoi gian 05 ngay ké tur B4 phan
ngay tiép nhan hd so, du thao vin bao > Pha
thu ly
thdng bao bé sung, hoan thién hd so kém (Thu k§
theo h so béo cao Uy vien Thuong truc | Y
B5 | bao cao Lanh dao So chap thuan ky van A
) 2 Lui A A X 2k X dong)-
ban tra 161 cdng dan, chuyén dén budc 11, Uv vién
tra lai hd so qua B phan TN&TKQ th{mn
(Théi han gidi quyét duoc tinh lgi tir ddu tru,cg

sau khi nhén dii ho so)

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyet B¢ phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tong hop hé so, 1ap b&o cao giai quyét ho
s0 VA tong hop trinh Hoi ddng xét duyét.
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Hoi dong té chirc xét duyét:

Hoi dong to chirc xét duyét theo quy ché
hoat dong cua Hoi dong (dinh ky hang
thang hodc dot xuat), két qua xét duyét
duoc Uy vién Hoi dong xem xét cho y
kién va ky bién ban hozc phiéu nhan xét.

Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai: - Pinh ky
- Truong hop hd so dugc cac UV HP hang thang
chap thuan va di co két qua sat hach dat UV Hai | Node  dot
A PU , LR p ol X
yéu cau: To Thu ky tong hop danh séach, | .x ~ | Xuat
du thao bao céo va chuyén sang Buéc 10. dong - Bo | Thoi gian
- a chilyen sang hanthy |, .o 9!
B6 |- Truong hop ho so dugc cac UV HD F; * | khong tinh
X A L 1A . v (Thu N .
chap thuén nhung chua c6 ket qua sat K Hai | Va0 thoi
hach: To Thu ky tong hop danh sach, du d{%n ) gian  giai
thao van ban trinh Uy vién Thuong truc g quyét Ho so
Hoi dong ky van ban tra 1oi, d& nghi TTHC
cong dan thuc hién Budc 7.
- Truong hop khong duoc cac UV HD
chap thuan: Té Thu ky tong hop danh
sach, du thao van ban trinh Uy vién
Thuong truc Hoi ddng xem xét, bao céo
Lanh dao S¢ ¢6 van ban tra loi néu ro ly
do va chuyén sang Budc 10.
Thoi gian to
Thuc hién sét hach: Cong dan | ohuc sat hach
B7 | Cong dan cha dong lién he don visat | vadonvj | <hongtinh
, vao thoi gian
hach. sat hach gidi quyét Ho
so TTHC
Tiép nhan két qua sat hach
- C4 nhan nop két qua sat hach tai Bo
BS phan TN&TKQ hoac qua chh vu buu | B0 phan Gio hanh
chinh cong ich hoac truc tuyen. TN&TKQ chinh
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.
Tong hop két qua sat hach
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua sat | To thuky | 07 ngay
hach va chuyén sang Buéc 10.
Uy vién thwong truc Héi dong tong
hop bao céo. o
C){E(;rgtxet noi dung de xuat két qua giai Uy Yién |
BIO | Truong hop dat yéu ciu: ky béo céo thtfggg 02 ngay

tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu tich Hoi
dong ve ket qua xét duyet ciia Hoi dong va
du thao Quyet dinh, Ching chi hanh nghe.
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- Truong hop khong dat yéu cau: ky bao
cao tong hop cac van ban théng bao b
sung, hoan thién hd so/Van ban thdng
bao ca nhan khong du diéu Kkién cap
chang chi va chuyén dén buéc 11.

B11l

Xem xét ciia Pho Giam ddc phu trach
- Ph6 chi tich Hi dong.

- Chap thuan cac trudng hop hd so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HDP ky chinh
thuc;

- Chap thuan/khéng chap thuan céac
truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyét tai Bugc 5 va Bugc 10 dé ban hanh
van ban tra loi cdng dan va chuyén sang
Buoc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu tich
Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap chang chi
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
S6/Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bo phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Thong bao ca nhan khong du diéu kién
cap chang chi;

- Quyét dinh cap Chiing chi hanh nghé,
Chung chi hanh nghé;

- Vian ban d& nghi c4 nhan du diéu kién
xét cip nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Budc B6 - khong phai bao
cdo Lanh dao S&, Hoi dong);

Phdi hop Bo phan Van thu dé dong
dau, scan va dua két qua lén Cong Dich
vu cong; chuyén kém hé so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; gtri B6 phan CNTT Ping
tai theo quy dinh thong tin nang luc cua
ca nhan dugc cip chuang chi trén trang
thong tin  dién tor tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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Tiép nhan va Tra két qua ’ - Phiéu kiém
Tiep nhan ho so, két qua giai quyet Soat quéa trinh
TTHC va théng bao cho ca nhan nhan giai quyét hd

B14 | Két qua tai Bo phan TN&TKQ hogc gui | BOphan | Gio hanh
z ) 7 SO.
két qua qua Dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ | chinh

\ r w , . = Sé theo d(ji
truong h dang ky dich vu). 3 .
(trudng hop c6 dang ky dich vu) tiép nhan hd

s0, tra két qua.

4 Biéu miu

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 Ho so lwu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy ho so, phiéu kiém soét hd so va cac
tai liéu phat sinh khac trong qué trinh giai quyét ho so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM Lo
Ngay, thang, n8m SIN: ..o
L QUOC HCR: oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o e
SO dien thoais «oovoveeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ottt ettt e e beere e nns
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, Né dao tao): .......cccccvvvviiiiiiniieiieiese e
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vyuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chiz ..........ccoeeeenn.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiee ettt e e enes
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap |KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thdng, ndam |(Ghi 16 tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................l
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiiiii, HaNG: oo,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi CAP 12l CATENG Ch: ...voveveeceee et
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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12. Quy trinh: Cép chuyén ddi chieng chi hanh nghé hoat déng xay dung hang 11,
hang 111 cia ca nhan ngwoi nwéc ngoai: QT-12

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cép chuyén dbi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang 111 cua cé&
nhan nguoi nudc ngoai (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) hoat dong xay dung
tai Viét Nam thuoc tham quyén giai quyét caa So Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép chuyén ddi ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang 11,
hang III cta ca nhan ngudi nudce ngoai (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) hoat
dong xay dung va dang tai cong khai thong tin nang luc cia ca nhan hoat dong xay
dung.

Can b, cong chirc thugc Phong chuyén mon duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyé&n mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S& Quy hoach —
Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan chiu trach nhiém thyc hi¢n
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé viéc thyc hién co
ché mot ctra, mot cua lién thdong trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO ndi dung ve quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bo sung mot
s0 dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phua vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B$ Xay dung huéng dép chuc
ndng, nhiém vy, quyen han cia co quan chuyén mon ve xay dung thuoc Uy ban
nhhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cuia Bo Xay dung ve viéc Cong bd
tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay
dung thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyet dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh pho Ha Noi
V€ Viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mot ctra, co ché mot cura mot cua Iiép
thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét
dinh sb 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha Noi sua
d6i, bd sung mot sé diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/Qb-
UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QB-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
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Ha Noi ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc caa So Quy hoach - Kién trdc thanh pho Ha Noi.
- Cac quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phé.

3.2 | Thanh phan hé so Quy cach
chinh sao
Don dé nghi cap chuyén doi ching chi hanh nghe
theo Mau s6 03 Phu luc S0 IV Nghi dinh so X
15/2021/ND-CP dugc stra doi, bd sung tai Phu luc
VI Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
02 anh mau cd 4 x 6 cm va tep tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong X
thoi gian khdong qué 06 thang.
Ban sao van ‘pﬁng duoc dao tao, chiing chi hanh nghé
do co quan, t6 chirc nudc ngoai cap da dugc hop phap X
hoa 1&nh su, dich ra tieng Viét va dugc cdng ching,
chang thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam.
Ban sao c¢6 chang thuc hoac tép tin ch}’xa anh mau
chup tir ban chinh h0ac ban sao, Xuat trinh ban
chlnh dé d6i chiéu giay to hop phap vé cu tra hoac X
glay phép lao dong do co quan co tham quyen cua
Viét Nam Cap theo quy dinh.
3.3 | S lwgng hd so
01 bo hd so.
3.4 | Thoi gian xir ly
Thoi gian giai quyét xét cip chiing chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhan da hd so
hop 1é d6i voi truong hop cap ching chi lan dau: 25 ngay
3.5 | Noi nhan va tra két qua
B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC ctia S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 L& phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo trudng Bo Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trgf: n Thoi gian Bieu me}u/ket
nhiém qua
Nép ho so Ly
- Ca nhan nép hé so truc tiép tai B oo fanh
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu 7
; N : z : . A |24h/24h néu
chinh cong ich hoac truc tuyén (Dich | Ca nhéan Y
Bl n 2 : S .. x . | guihoso
vu cOng quoc gia tai dia chi:| dénghi 2
; . 2 ) qua cong
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich vu
R N Loaes nl 2 N DVC truc
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: tuyén

dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhan, kiém tra ho so.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hé so,
kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh phan
cua hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua day da theo
quy dinh, B6 phan TN&TKQ hudng

- Phiéu huéng
dan, hoan
thién ho so

- Giay tiép
nhan ho so va

dan cu thé, day da, mot lan, néu 6 Iy | BOPRAN | g papp | Nen tra - Kt
TN&TK ; qua (ban giay
B2 | do (hodc thong bdo trong trudng hop gui Q chinh hodc dién ti)
hd so qua cong dich vu cong truc tuyén) . Phiéu kiéfn
+ Truong ho’p hd so day da, Bo phan so4t qua trinh
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy i uvét ha
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay gual k?;uye bqo
(hodc thong bao trong truong hop gui 59 (harlg d.?n
ho so qua cong Dich vu cdng tryuc ?i;z)iy Odc dieh
tuyen). '
Chuyén ho so: o .| Bo phan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so déen L . soat quéa trinh
B3 Phe huven moén dé phan co . TN&TK 0,5ngay L WA
ong chuyén mon dé phan cong giao giai quyet ho
Viéc. Q SO.
Phan cong b phan thu ly giai quyét Truong _ phiky Kidm
B4 ho so: \ S Phong 05ngay | S04t qua trinh
Truong Phong chuyén mon phan ¢ong | chuyén P9Y 1 giai quyét hd
b phan thy Iy (Thu ky Hoi dong) giai mon S0.
quyet ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B¢ phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan hd so, t1en hanh ra soat, kiém tra 05 ngay
va lap Phiéu tong hop théng tin ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho so, du thao van | Bo phan
bao théng bao bd sung, hoan thién hd | thu ly
so kém theo hd so bdo céo Uy vién | (Thu ky
B5 Thuong truc bao cdo Lanh dao So Qhép ‘ Hoi ?
thuan va chuyén Van phong So dé ky |dong)- Uy
van ban tra 1oi cdng dan, chuyén dén|  vién
buéc 11, tra lai ho so qua Bo phan| thuong
TN&TKQ (Thoi han gidi quyér dwoc |  truc
tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so)
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyet Bo phéan thy Iy (Thu ky HOi
dong) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyét ho so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyeét.
g | Hoi dong to chic xét duyét: UV Hoi |- Binh ky
Ho6i dong to chac xét duyét theo quy | dong - Bo | hang
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ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky | phan thu | thang hoac
hang thang hodc dot xuat), két qua xét | 1y (Thu | dot xuat
duyét dugc Uy vién Hoi ddng xem xét | ky Hoi |- Thoi
cho y kién va ky bién ban hoic phiéu | ddng) | gian
nhan xét. Thu ky Hoi dong tong hop, khong tinh
phan loai: vao thoi
- Truong hop hé so dugc cac UV HD gian  giai
chap thuan va da co két qua sat hach dat quyét Ho
yéu cau: To Thu ky tong hop danh sach, so TTHC
du thao b&o cdo va chuyén sang Budc
10.
- Truong hop hd so dugce cac UV HD
chap thuan nhung chwa c6 két qua sat
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach,
du thao van ban trinh Uy vién Thuong
truc Hoi dong ky van ban tra loi, dé
nghi cong dén thyc hién Budc 7.
- Truong hop khong duoc cac UV HD
chap thuan: T6 Thu ky tong hop danh
sach, du thao van ban trinh Uy vién
Thuong truc HOi déng xem xét, bao
cdo Lanh dao So ¢6 van ban tra loi néu
rd ly do va chuyén sang Budéc 10.
Thoi gian to
chtrc sat
Thuc hién sat hach: Cong dan haghhkhpng
B7 | Cong dan chu dong lién hé don vi sat | va don vi ttt']gi gi?;]
hach. sat hach gidi quyét
Ho so
TTHC
Tiép nhan két qua sat hach
- C& nhan nop két qua sét hach tai Bo B4 phin
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu o Gio hanh
B8 ; A N % TN&TK .
chinh cdng ich hoac truc tuyen. chinh
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua Q
sat hach va chuyén cho To thu ky.
Tong hep két qua sat hach
B9 | Thu ky Hoi ddng tong hop két qua sat | To thuky | 10 ngay
hach va chuyén sang Budc 10.
Uy vién thwong truc Hoi dong tong
hop béo cao.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai | Uy vién
B10 | quyét: thuong | 03 ngay
- Trudng hop dat yéu cau: ky bdo cdo |  truc

tong hop trinh Lanh dao So/Chu tich
Hoi dong vé ket qua xét duyét cua Hoi
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dong va du thao Quyét dinh, Chirng chi
hanh nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
b4o cdo téng hop cac van ban thong
bao bo sung, hoan thién hd so/Van ban
thong bao ca nhan khong du diéu kién
cap chang chi va chuyén dén budce 11.

B11l

Xem xét caa Pho Giam déc phu
trach - Pho cha tich Hoi dong.

- Chap thuan céc truong hop hd so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HP ky chinh
thuec;

- Chép thuan/khong chap thuan céc
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Buéc 10 dé
ban hanh van ban tra loi cong dan va
chuyén sang Buégc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

02 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu tich
Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cip ching chi
hanh nghé va ky Chuang chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
So/Chu
tich Hoi
ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bd phan TN&TKQ va ding ta
thdng tin

Thu ky Hoéi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Théng bio ca nhan khéng du diéu
kién cap chiing chi;

- Quyét dinh cp Chuang chi hanh nghé,
Chung chi hanh nghé;

- Vian ban dé nghi ca nhan du diéu kién
Xét cap nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Budc B6 - khong phai bao
cdo Lanh dao S&, Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua Ién Cong Dich
vu cong; chuyén kém ho so cho Bo
phan TN&TKQ dé két thic qua trinh
giai quyét TTHC; giri Bo phan CNTT
Dang tai theo quy dinh théng tin nang
luc cia ca nhan dwoc cip chung chi
trén trang thong tin dién tr tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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Tiép nhan va Tra két qua , - Phiéu  kiém
Tiep nhan ho so, két qua giai quyet o soat qua trinh
TTHC va thong bao cho ca nhan nhan | BO phan Giy hanh | giai quyét hd so.
B14 | két qua tai Bo phan TN&TKQ hoge guri | TN&TK | “opin™ 1788 theo doi
két qua qua Dich vu buu chinh cong Q tip nhan hd
ich (trwong hop c6 dang ky dich vu). s, tra két qua.

4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Hé so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.2;

- Heé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hé so, phiéu kiém soét hd so va
c4c tai lidu phét sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o PON PE NGHI A
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

L. Hovaten®i e 2. Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccceevevevvvirereennnn,s
B QUOC TICR: oottt ettt n et en ettt
4. Ho chiéu S&: ..o Ngay Cap:.............. NOT CAP...coovvrerirrins .

5.6 dign thoai: ................oovvvvvininn, 6. Dia chi EMail: ...c.ovoiiieieeeeens
A 51023 T o] 1 o I - (oSSR S PSPPI
8. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh, hé dao tao0): .......c.ccccooveveviiiiveiciicieie e,
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén do6i ching chi hanh nghé
(NAm, thang): .....ccocevvei i

10. Ching chi hanh nghé& sé:.................... NQAY CAP ....v.eo.... N0 CAP: v,
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiec ettt ae e s re e ne e

11. Qua trinh hoat dong chuyén moén trong xay dung:

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/

STT tac Hoat dong dgc lap |Ke khai kinh nghiém thwc hién cong |Ghi
(Ter thang, nam |(Ghi ré tén don vi, SO viéc tiéu bieu cha
dén thang, nam)| dién thogi lién hé)

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong
trinh:..............
Loaicongtrinh :.......................
Chuac danh/N6i dung cbng viéc thuc
hién:........
2.

2

Pé nghi chuyén @6i chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi cac ndi dung sau:
Linh vuc hoat d0Ng: .........cooiviiiiiiiiien . Hang: oo
T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua céc noi dung ké khai néu trén va cam két
hanh nghé hoat dong xa&y dung theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan
tha cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)

I
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13. Quy trinh: Cip gia han chiéng chi hanh nghé hoat déng xay dwng ching chi
hang II, hang 111: QT-13

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé viéc Cap
gia han chting chi hanh nghé hoat dong xay dung chang chi hang 11, hang 111 (Iinh vuc
thiét ké quy hoach xay dung) cho c& nhan hoat dong xay dung thugc tham quyén giai
quyét cua S¢ Quy hoach — Kién tric Ha Nai.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung chtng chi
hang II, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xdy dung) va dang tai cong khai thong
tin nang luc cua ca nhan hoat dong xay dung;

Céan bd, cong chire thuéc Phong chuyén mén duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co so phap ly

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mot so diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/NB-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phi vé viéc bo sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot caa lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cta Bo Xay dung huéng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan chuyén mén vé xay dung thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé viéc Cong bd
thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QB-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cra mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét dinh sb
27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha Noi sira d6i, bo sung
mot sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ciia Chu tich UBND thanh pho Ha
Noi ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cuaa S& Quy hoach - Kién trac thanh pho Ha Noi;
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- Cac quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phan hd so

Quy céach

Ban Ban
chinh sao

Ghi chu

Don dé nghi cap ching chi hanh nghé theo Mau sb
01 Phy lyc s6 IV Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP
duoc sira doi, b6 sung tai Phu luc VII Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

02 anh mau cd 4 X 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi duogc chup trong
thoi gian khong qua 06 thang.

M4 s6 ching chi hanh nghé.

Vin bang do co s& dao tao hop phap cap phu hop
v6i loai, hang ching chi dé nghi cap; rrong hop
trén van bang khoéng ghi chuyén nganh dao tao thi
phdi ngp kém bdang diém délam co sé kiém tra,
danh gia.

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém
vu) cua to chirc cho ca nhan hodc van ban xac
nhan cua dai dién theo phéap luat cua chu dau
tu Vé& cac cong Viéc tiéu biéu ma ca nhan da hoan
thanh theo noi dung ké khai. Nguoi ky Xac nhan
phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cua noi
dung xac nhan. Trudng hop ca nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém
thu céc cdng viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

Giay to hop phép vé cu tra hoac gidy phép lao
dong do co quan c6 tham quyén cia Viét Nam
cap dbi voi truong hop ca nhan 13 ngudi nudc
ngoai.

Ban sao ¢0
chung thuc
hoac tép tin
chda anh mau
chup tr ban
chinh hoac ban
sao, xuét trinh
ban chinh dé dbi
chiéu.

Ban sao ket qua sat hach dat yéu cau trong truong
hop da sat hach truge ngay nop ho so de nghi cap
chiing chi hanh nghé.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so.

3.4

Thai gian xi ly

Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhan da ho
so hop 18 dbi véi truong hop cip ching chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay co két

qua sét hach dat yéu cau

3.5

Noi nhén va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién trdc.

3.6

Lé phi
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Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo trudng Bo Tai chinh va Bo Xay dung.

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach | i gian | Bieu mau/ket
nhiém qua
Nép ho so
- C4 nhan nop hd so truc tiép tai Bo Gio hanh
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu chinh/hoac
g1 | chinh cong ich hoac truc tuyén (Dich | Canhan | 24h/24h néu
vu cOng quoc gia tai dia chi:| dénghi | guiho so qua
dichvucong.gov.vn hoiac Cong Dich vu cong DVC
cong thanh phd Ha Noi tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra ho so. -Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd so, din.  hoan
kiqén;]ktra ?}?h hop dl'é’hCéC thanh phan thien hd so
cua ho so theo quy dinh: Y
+ Truong hop hd so chua day da theo ] AGIay N tep
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng nhan ho so
dan cu thé, day da, mot lan, néu rd Iy | Bo phan Gio hanh va hen tra ket
B2 do (hodc thong bao trong truong hop gui | TN&TK chinh qua (ban giay
hd so qua cong dich vu cong truc tuyén) Q hoac dién tir)
+ Truong hop hd so day du, Bo phan - Phiéu kiém
T'N&TKQ tiép nhffm hé)A so theo quy soét qua trinh
dinh, ghi giay tiép nhan, hen ngay 4 RA
< A . \ Iy giai quyet ho
(hodc thong bao trong truong hop gui 8 i
hd so qua cong Dich vu cong truc so (bang ban
tuyén). giay  hoac
dién tw).
Chuyén ho so: o | Bophan - Phiéu kiém
- 86 phén TN&TKQ Chuyén ho so den TN&TK . soat qué trinh
B3 | Phong chuyén mon dé phan cong giao Q 05ngay giai quyét ho
Viéc. SO.
Phan cong b phan thu ly giai quyét 7
hd so: Truong - Phiéu kiém
B4 Tfufc”ynAg Ph(‘)ng' chuyén ’m()[l'prlén cc‘)_ng :hhu(;rg 05ngay Z?:it 33;;{ '22
bo p’han‘ thu ly (Thu ky Hoi dong) giai mén .
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat hé so: Bo phan
B¢ phan thu ly (Thu ky Hoi dong) tiép | thuly
nhan hd so, tién hanh ra soat, kiém tra | (Thu ky 05 ngay
B5 | va lap Phiéu tong hop thdng tin ho so: Hoi
- Truong hop ho so chua du diéu kién | dong)-
giai quyet trong thoi gian 05 ngay ké | Uy vién
tir ngay tiép nhan hd so, dy thao vin | thuong

I
Va




83

bao théng bao bo sung, hoan thién ho
so kém theo hd so bao cao Uy vién
Thuong truc béo cao Lanh dao S& chap
thuan va chuyén Vian phong S¢ dé ky
van ban tra loi cdng dan, chuyén dén
buéc 11, tra lai hd so qua Bo phan
TN&TKQ (Thoi han gidi quyér dwoc
tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so)

- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho so, 1ap béo céo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.

truc

B6

Hoi dong td chirc xét duyét:

Hoi dong to chic xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky
hang thang hoac dot xuat), két qua xét
duyét duoc Uy vién Hoi ddong xem xét
cho y kién va ky bién ban hoic phiéu
nhan xét. Thu ky Hoi dong tong hop,
phan loai:

- Truong hop hd so duoc da sé UV HD
chap thuan va di co két qua sat hach
dat yéu cau: T6 Thu ky tong hop danh
sach, dy thao béo céo va chuyén sang
Buac 10.

- Truong hop hd so duoc da sé UV HD
chap thuan nhung chua c6 két qua sat
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach,
du thao van ban trinh Uy vién Thuong
truc Hoi ddng ky van ban tra loi, dé
nghi cong dan thyuc hién Budc 7.

- Truong hop khong duge da s6 UV
HD chap thuan: T6 Thu ky tong hop
danh séch, dy thao van ban trinh Uy
vién Thuong truc Hoi dong xem xét,
bado cdo Lanh dao S& ¢6 van ban tra oi
néu rd ly do va chuyén sang Budc 10.

UV Hoi
ddng -
Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
d6ng)

- binh  ky
hang  thang
hoic dot xuét
- Thoi gian
khéng  tinh
vao thoi gian
giai quyét Hb
so TTHC

B7

Thuc hién sat hach:
Cong dan chu dong lién hé don vi sat
hach.

Cong dan
va don vi
sat hach

Thoi gian to
chuc sat hach
khong tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC
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B8

Tiép nhan két qua sat hach

- C& nhan nop két qua sét hach tai Bo
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoc truc tuyén.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.

Bo phan
TN&TK

Gio hanh
chinh

B9

Tong hep két qua sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop ket qua sat
hach va chuyén sang Budc 10.

T4 thu

07 ngay

B10

Uy vién thwong truc Hdi dong tong
hop bao céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao céo
tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu tich
Hoi dong vé két qua xét duyét caa Hoi
ddng va dy thao Quyét dinh, Ching chi
hanh nghé.

- Truong hop khdng dat yéu cau: ky
b4o cdo tong hop cac van ban thong
bao bd sung, hoan thién ho so/ Van ban
thong bao ca nhan khong du diéu kién
cap chirng chi va chuyén dén budc 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11l

Xem xét caa Pho Giam déc phu
trach - Pho cha tich Hoi dong.

- Chép thuan céc truong hop hé so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HP ky chinh
thuc;

- Chép thuan/khong chap thuan céc
truong hop hd so chua du didu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé
ban hanh van ban tra loi cong dan va
chuyén sang Buéc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu tich
Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap chung chi
hanh nghé va ky Chung chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao

Sa/ Chu

tich Hoi
ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bé phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh séch
hoan thién héd so/van ban:

- Théng bio c4 nhan khéng du diéu
Kién cap chtng chi;

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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- Quyét dinh cap Chung chi hanh nghé,
Chung chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi ca nhan du diéu kién
Xét cap nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Buéc B6 - khéng phai bao
cdo Lanh dao S&, Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Van thu dé dong
dau, scan va dua két qua Ién Cong Dich
vu cong; chuyén kém ho so cho Bo
phan TN&TKQ dé két thic qua trinh
giai quyét TTHC; giri Bo phan CNTT
Dang tai theo quy dinh thdng tin nang
luc cia ca nhan dwoc cdp chung chi
trén trang thong tin dién tir tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn

Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan hd so, két qua giai quyét soat qué trinh
TTHC va thong béo cho ca nhan nhan | Bg phan o giai quyét hd
B14 | két qua tai Bo phan TN&TKQ hodc giri | TneTK | Clohanh oo
két qua qua Dich vu buu chinh cong Q chinh - S8 theo dGi
ich (truong hop cé dang ky dich vu). tiép nhan hd
50, tra két qua.
4 | Biéu miu
- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soat ho so va cac
tai liéu phat sinh khéc trong qua trinh giai quyét ho so.
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M3u s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
........... ngay .....thang ..... nam .....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)
CHO VATENM s
Ngay, thang, n8m SIN: ..o
L QUOC HCN: oo
. S6 Chang minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay Cap:........... noi cap......
. DIA Chi thrONG TrU: .o
SO dien thoai: «.ovoveeeee e Dia chi EMAIL: oo
DON VI CONG TAC: .ot ettt neenreenes
. Trinh d6 chuy&n mén (ghi rd chuyen nganh, hé dao tao): .......cccccvvvviiiiiiniiniiesee
. Thai gian kinh nghiém lién quan dén linh vyuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh
Nghé: ....coevveeennne, nam.
10. S6 chitng chi hanh nghé da dugc cap (neu co):
S6 Ching chiz ..........ccoeeeenn.., Ngay Cap ............. NOT CAP: vt
Linh vurc hoat @0NQ XAY QUNG: ..c.vviiiee ettt e e enes
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

PN LA WN R

©

Thoi gian cong| Pon vi cbng tac/

tac Hoat dong doc l1ap |KEé khai kinh nghiém thuc hién céng [Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu cha
dén thang, nam)| dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy &4n/Cép cong

Loaicongtrinh :.......................
Chuae danh/N6i dung cbng viéc thuc

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng véi ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ooooiiiiiniii i, HaNG: oo,
0 Cép lan dau, nang hang

0 Cap lai

Ly do d& nghi CAP 12l CATENG Ch: ...voveveeceee et
o Diéu chinh, bd sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo dung ndi dung ghi trong chang chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh caa
phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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14. Quy trinh: Cép ching chi niing lwc hoat déng xay dwng lan dau hang 11, hang

I: QT-14
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viéc
Cép chang chi ning lec hoat dong xay dung lan dau hang I1, hang 11l (linh vuc
thiét ké quy hoach xay dung) thuoc tham quyén giai quyét cua S Quy hoach —
Kién trdc Ha Nai.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cép chimg chi ning luc hoat dong xay dung lan dau hang II,
hang III (linh vyc thiét ké quy hoach xay dung) va dang tai cong khai thong tin ctia
cac t6 chuc tham gia hoat dong x4y dung;
Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy
hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hbi déng co lién quan chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 noi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bo sung
mot so dieu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua ‘Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot SO quy dinh cua Nghi gﬁnh s6 61/2018/NDb-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, méot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Thong tur 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 ciia B Xay dung hwdéng dan chic
nang, nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén mon ve xay dung thuc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc
Cong bo thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung; thay the trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc caa Bo Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh pho Ha
NOI vé viéc ban hanh Quy,dinh thuc hién co ché mot cura, co ché mot cira mot cua
lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi;
Quyet dinh so 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha Noi
sura doi, bo sung mot so dieu cua Quy dinh Kém theo Quyeét dinh so 18/2020/Qb-
UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc tha tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
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quan Iy nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;
- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va caa UBND thanh
pho.

3.2

Quy céch
Thanh phin ho so Ghi cha

Bin Ban sao
chinh

Pon dé nghi cap ching chi ning luc hoat
dong xay dung theo Mau s6 04 Phu luc s6
IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dugc sta X
d6i, bd sung tai Phu luc VII Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

Quyét dinh thanh 1ap t6 chue trong truong
hop cé quyét dinh thanh 1ap.

Ké khai mi s6 chung chi hanh nghé trong
don dé nghi cip ching chi nang luc d6i véi
c4 nhan da duoc cép ching chi hanh nghé
ctia cac chic danh yéu cau phai cé chimg X
chi hanh nghg; ban sao dién tir co gia tri dien i cb
phap ly van bang dugc dao tao cia céac ca giéi tri phap
nhan tham gia thyc hién cong viéc ly

Ban sao co
ching thuc
hoac ban sao

Hop dong va Bién ban nghiém thu cong
viéc da thyc hién theo ndi dung ké khai (d6i
v6i to chirc 1ap thiét ké quy hoach xay dung
hang II, hang III).

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

3.4

Thai gian xi ly

Thoi gian giai quyét xét cap ching chi nang lyc dugc tinh tir ngay nhan du hd
so hop 18 ddi vai truong hop cap chang chi nang luc lan dau: 20 ngay.

3.5

Noi nhan va tra két qua

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.

3.6

Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Tr_af: h Thoi gian Bicu me}u/ket
nhiém qua

Bl

Nép ho so Gid hanh
- Pai dién t6 chic nép hd so truc chinh/
tiép tai Bo phan TN&TKQ hoac qua | Pai diénté |  hoac
Dich vu buu chinh cong ich hoac chuac 24h/24h
truc tuyén (Dich vu cbng quéc gia néu g hd
tai dia chi: dichvucong.gov.vn hoac SO qua
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Ccong Dich vu cong thanh pho Ha cong DVC
NOi tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra ho so: DRi& T
_ Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd df hieu h‘:’r\'g
so, kiém tra tinh hop 1, cac thanh arl . oan
phan ciia ho so theo quy dinh: thlen_ho S0
+ Truong hop hd so chua day du - Giay tiep
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ nhan ho so va
huéng dan cy the, day du, mot lan, |- g s | Gigpann | hen tra ket
gp |NeU 10 1y do (hoge thong bao trong TN°8?TKQ chinh | Qua (ban giay
trudng hop guri ho so qua cong dich hodc dien ti)
vu cOng truc tuyen). Lz
+ Trudng hop hd so ddy du, B phan - Phieu kiem
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy sodt qua trinh
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay gial quyet ho
(hodac thong bao trong truong hop SO (barlg b;}ﬂ
gui hd so qua cong Dich vu céng giay hodc dién
truc tuyén). ).
cgqyéEAha%:&TKQ e b 8o phan - Phiéu kiém
- BO phan chuyen ho so oL \ soat qua trinh
B3 dén Phong chuyén mén dé phan TN&TKQ | 05ngey giai guyét ho
cong giao Viéc. SO.
Phéan cbng bd phan thu ly giai i , 7
quyét hé so: TP?;?Q - Phiéu kiém
B4 TfuzérngA Ph(‘)Ang chuy,én mon ,phéArT chuyé% 05ngay Z?é?it gﬂséttnﬂg
cong b(:) _phan’thu‘ ly (Thu ky HOoi mén .
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
Bo phan thy ly (Thu ky Hoi dong)
tlep nhan hd so, tién hanh ra soét, 05 ngay
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop thdng
tin ho so: Bo phan
- Truong hop hd so chua du diéu thu ly
kién giai quyét: trong thoi gian 05 | (Thu ky
BS ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du _Hoi
thao vian bao théng bao bd sung, | dong)- Uy
hoan thién ho so kém theo hd so bao Vién
cdo Uy vién Thuong truc béo cao | thuong
Lanh dao S¢ chap thuan va chuyén truc

Vin phong So dé ky van ban tra 10
t6 chuc, chuyén dén budc 10, tra lai
hd so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gidgi quyét dwoc tinh lai tir dau
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sau khi nhdn dii ho so)

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét Bo phan thu Iy (Thu ky Hoi
ddng) tong hop hd so, 1ap bao cao
giai quyet hd so va tong hop trinh
Hoi ddng xét duyét.

B6

Hoi dong té chirc xét duysét.

Hoi dong to chic xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dlnh Ky
hang thang hoic dot xuat), Iay y kién
theo noi dung dé nghi tai hd so, Hoi
ddéng danh gia nang lyc hoat dong
xay dung cua t6 chic theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP;
két qua xét duyét duge Uy vién Hoi
ddng chap thuan va ky bién ban hozc
phiéu nhan xét.

Hoi dong

- binh ky
hang thang
hoac  dot
Xuat

- Thoi gian
khong tinh
vao  thoi
gian  giai
quyét Ho
so TTHC

B7

Tong hop két qua danh gia ning luc
hoat dong xay dung

Du thao quyét dinh cap chung chi
nang luc hoat dong xay dung.

Truong hop t6 chic chua du diéu kién
cip, Thu ky HP du thio vin ban
thong bao t6 chirc chua du diéu kién
cap chang chi kém theo ho so dé tra
lai qua B6 phan TN&TKQ.

Thu ky
Hoi dong

07 ngay

B8

Uy vién thwong truc Héi dong
tong hep béo céo.

Xem xét noi dung d& xuat két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Lanh dao So/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyet
cuia Hoi ddng va du thao Quyét dinh,
Chung chi nang luc.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
bao céo tong hop cac vin ban thong
b4o bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong béo t6 chirc khong du diéu
kién cap chang chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ciia Phé giam doc phu
trach - Pho chi tich Hgi dong.

- Chép thuan cac truong hop ho so
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén
sang Budc 10 trinh Chu tich HP ky
chinh thuec;

- Chép thuan/khéng chap thuan cac

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay
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truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét tai Bugc 5 va Budc 8 dé
ban hanh vin ban tra 1oi t6 chuc va
chuyén sang Buéc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Cha
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cip chung
chi nang luc va ky Chung chi nang
luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
Sa/Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

- Thu ky Hoi dong téng hop danh
sach hoan thién hd so/van ban théng
bao to chirc khong du diéu kién cap
Chuang chi, Quyét dinh cip Chiting
chi nang luc, Ching chi néng luc;
phol hop Bo phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong
D;ch vu cong; chuyén kém hé so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thic qua
trinh giai quyét TTHC; giri B6 phan
CNTT Dang tai theo quy dinh thong
tin nang lyc cua t6 chic dugc cap
chung chi trén trang thong tin dién ti
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky hoi
d6ng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thoéng béo cho t6 chuc
nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ
hodc gui két qua qua Dich vu buu
chinh cong ich (truong hop c6 dang
Ky dich vu).

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
- S6 theo dbi
tiep nhan ho
so, tra ket qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Pon theo MAau s6 4 Phy luc s6 1V Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so luw:
- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho 80, phleu kiém soat ho so va
céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.

I
Y




92

Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
- , hgay ..... thang ..... nam .....

PON DE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui:(Tén co quan cé tham quyén)
L. TN O CRUIC: .ottt ettt ettt et ettt eeee et et et en e es e e e eeeeenes
2. D1a Chi tru SO ChINN: oo e
3. SO dien thOai: c..cvevereeeeveree e SR £ U

5. Ngudi dai dién theo phap luat @:

Ho VA tBN: o, ChiC VU: .o,

6. M4 s6 doanh nghlep/Quyet dinh thanh 18P S8: ..o,
NOT CAP: v, NGAY CAP: vttt

7. Nganh nghé kinh doanh Chinh: ............ccoveieeieseeee e,

8. M4 s6 chiing chi nang IuC (NEU CO): .....vveeeeeeieeee e

S6 Chang chi: ....veveeeneee, NGaY CAp ..oeoveeeneen. NOi CAP: v,

Linh vuc hoat dONg XAY AUNG: .....oooveeiiiiee e,

9. Danh sach c& nhan cha nhiém, cha tri, c& nhan cd yéu cau vé chiing chi
hanh nghé va ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu cd) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach c& nhan cha nhiém, chu tri, c& nhan ¢ yéu cau vé chiing chi
hanh nghé:

STT Hovatén  |Vi tri/Chirc danh|So chitng chi hanh nghé|bién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach c& nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap

chung chi:

STT Ho va tén Vi tri/chwc danh | Trinh d chuyén mon [Pién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc dé nghi cap
chung chi:

Néi dung hoat dong xay dwng| Théng tin dw an/céng | Chi dau tw | Ghi

TT . . n L o ,
S (Ghi ré6 linh vuc hoat dong va trinh (Tén chu dau | chu
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vai trd: nha thau chinh, nha | (Ghi rd tén du dn/cong | e, s6 dién
thau phu, tong thau; Néi dung | trinh; nhém dir &n; logi, |thogi lién hé)
cong viéc thuc hién; ky hiéu, |cdp cong trinh; quy mé két
ngay, thang, nam cua hop dong| cdu, cdng sudt, vi tri xay
thuc hién cong viéc) dung)

Pé nghi cap chang chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat dONg: .....cooovvevievieee e Hang: ......ccooevevneenn,

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang chting chi ning luc

o Piéu chinh, b6 sung ndi dung chang chi nang luc

o Cép lai chang chi nang luc

Ly do d& nghi cAp lai ChTNG Chi: .....veveeeeeecceceeee s

0 Gia han ching chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phap cua hd so va céac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dting ndi dung ghi
trong chung chi duoc cap va tuan thi cac quy dinh cia phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUTC
(KY, ho va tén, @ddng ddu)

Ghi cha:

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chirc vy),
dia chi tru s chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma sé doanh nghiép dbi
Véi t6 chirc da duoc cap ma sé doanh nghiép.
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15. Quy trinh: Cép lai ching chi ning luc hoat déng xay dwng hang 11, hang 111 (do
mat, hw hong): QT-15

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh hanh chinh vé
viéc Cap lai chung chi nang luc hoat dong xay dung hang I1, hang 11 (do mét, hu
hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc tham quyén giai quyét caa So
Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip lai chirng chi ning luc hoat dong xiy dung hang II, hang III
(do mat, hu hong) (linh vyc thiét ké quy hoach xay dung) va dang tai cong khai
thong tin cua cac td chirc tham gia hoat dong xay dung;

Cén bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy
hoach - Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng cO lién quan chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

3.1

Co 56 phap Iy

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so ndi dung ve quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi vé viéc bo sung
mot so dieu caa cac Nghi dinh thudce linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Xay dung;

- Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
husng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh so 61/2018/NB-CP ngay
23/4/2018 cﬁa,Chl’nh phua vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cia Bo Xay dung huéng dan
chire nang, nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén mon vé xay dung thuoc
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung veé viée
CoOng bo tha tuc hanh chinh duwoc sura doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc caa Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh pho Ha
NGi vé viéc ban hanh Quy din’h thuc hién co ché mot ctra, co ché mot Cfra’mét
cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha
Noi; Quyét dinh sb 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh phd
Ha Noi sua d6i, bd sung mot sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh thuoc pham vi chic
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ning quan 1y nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Noi;
- Céc van ban quy dinh, huéng dan khéac cua Bo Xay dung va caa UBND thanh
pho.

3.2 o Quy céach
Thanh phan ho so Ban Ban | Ghicha
‘ , chinh sao
Don dé nghi cap chimg chi nang luc hoat dong xay
dung theo Mau s6 04 Phu 11_}0 SQ IV Nghi dinh so X
15/2021/ND-CP dugc stra doi, bd sung tai Phu luc
VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
Cam két cta t6 chire dé nghi cap lai. X
3.3 | Sb lweng hé so: 01 b hd so.
3.4 | Thoi gian xi Iy:
10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
3.5 | Noi nhén va tra két qua:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién trdc.
3.6 | Léphi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo trudng B Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach | i gian | Biéu mau/ket
: nhiém qua
Nép ho so -
- Pai dién t6 chuc nop hd so truc tiép chﬁﬁ?ﬁggc
tai Bo phan TN&TKQ hoac qua Dich . :
AN g y Dai 24h/24h
vu buu chinh cong ich hodc truc tuyen | . ° . LA
Bl ) R . o .. | diéntdo | néu gui ho
(Dich vu cdng quoc gia tai dia chi: .
: Tz ) chuc SO qua
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich vu 2
A X s e 2 . cong DVC
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: £
) . truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiem tra ho so. , B6 phan | Gio hanh | - Phiéu hudng
- To chac nop ho so truc tiep tai Bo | TN&T chinh dan, hoan
phan TN&TKQ hoéc qua Dich vu buu KQ thien hd so
chinh cong |chA hoac_ truc Fuyen (D;cp. . Giky tiép
vu cong qudoc gia tai dia chi: han ha .
dichvucong.gov.vn hogc Céng Dich vy fihan No so va
B2 |cong thanh phé Ha Noi tai dia chi: hen tra ket

dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh phan
cta hd so theo quy dinh:

+ Trudng hop hd so chua day da theo
quy dinh, B6 phan TN&TKQ hudng

qua (ban gidy
hoic dién ti).
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
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dan cu thé, day da, mot lan, néu rd ly
do (hodc thong bdo trong trudng hop gui
hd so qua cong dich vu cong truc tuyén)
+ Truong hop hd so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong béo trong trudng hop gui
hd so qua cong Dich vu cbng truc
tuyén).

so (bang ban
gidy hodc dién
tir).

Chuyén ho so: | Bophan - Phiéu kiém
g3 |- BOPhan TN&TKQ chuyén ho so den | TN&T .| soat qua trinh
Phong chuyén mén dé phan cong giao | KQ 0.5ngay giai quyét ho
Viéc. SO.
Phan cong b phan thu ly giai quyét L
e 9 Do phan w1y 9l QUYeH - reng _ Phiéu kiém
84 | True ) ohona chuvén mén bhan o6 Phong 05 soat qua trinh
bl:m:? honlg, chuyén ,motl.pkan COQQ chuyén 5ngay giai quyét hd
0 p’ an‘t u ly (Thu ky Hoi dong) giai mén SO,
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat hé so:
Bo phan thu 1y (Thu ky Ho1 dong) tiép
nhan hd so, t1en hanh ra soat, kiém tra
va lap Phiéu tong hop thdng tin ho SO
- Truong hop ho so chua du dicu kien
giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké B
tr ngay tiép nhan hd so, du thao van N
phan
bao théng bao bd sung, hoan thién hd .
\ A . T A thu ly .
so kém theo hd so bdo cdo Uy vién . | 05 ngay
\ . : ~ ) e (ThlI ky
Thuong truc bao cao Lanh dao Sé chap .
B5 ~ N 2 < \ o 2R 1 H()I
thuan va chuyén Van phong So d¢ ky | .
L, A S 2 .4 | dong)-
van ban tra loi to chuc, chuyéen dén | - =7
. 2 L A ~ 1.~ | Uyvien
busc 10, tra lai ho so qua Bo phan huon
TN&TKQ (Théi han gidi quyér duoc trucg
tinh lai tor dau sau khi nhdn‘chl ho so) :
- Truong hop ho so du dicu ki¢n giai
quyet: Bo phéan thu ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop hd so, 1ap béo céo giai
quyét ho so va tong hop trinh Hoi dong
xet duyét.
Uy vién thwong truc Hdi dong tong
hop bao céo. S
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai Uy vien .
B6 Ze. thuong 01 ngay
quyét: truc

- Truong hop dat yéu cau: ky bao cao
tong hop trinh Lanh dao So/Chu tich
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Hoi dong vé két qua xét duyét caa Hoi
ddng va dy thao Quyét dinh, Ching chi
nang lyc.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
b4o cdo tong hop cac van ban thong
b&o bo sung, hoan thién hd so/Vin ban
thong béo to chirc khong du diéu kién
cap chirng chi.

Xem xét caa Pho Giam déc phu
trach - Pho chi tich Hoi dong.

- Chap thuan céc truong hop ho so du
diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang

. X y e s Pho chu
B7 E]L;(():'C 8 trinh Chu tich HD ky chinh tich Hoi | 01 ngay
- Chap thuan/khéng chap thuan cac dong
truong hop hd so chua du diédu kién giai
quyét tai Budc 5 dé ban hanh van ban tra
loi t6 chtrc va chuyén sang Budc 9.
Phé duyét cua Lanh dao Sé¢/Chu tich | Lanh
gg | Hoi dong. , , dao
Xem xét, ky Quyeét dinh cap ching chi | S¢/Cha | 01 ngay
nang luc va ky Chirng chi nang luc; tich Hoi
Chuyén sang budc 9. ddng
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bd phan TN&TKQ va ding ta
thdng tin
Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban thong bao to
chirc khong du diéu kién cip ching B4 phin
chi; Quyét dinh cap Chung chi nang | —; "’
gg | luc, Ching chi nang luc, phdi hop Bo ;1“ |1></' o1 g
phén Vin thuqdé dong dau, scan va dua ( Hchi Y ngay
két qua lén Cong Dich vu cong; chuyén » rig)
kém ho so cho B phan TN&TKQ dé
két thic qua trinh giai quyét TTHC;
gui Bo phan CNTT Dang tai theo quy
dinh théng tin ning luc cua to chuc
dugc cap ching chi trén trang thdng tin
dién tir tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhan va Tra két qua B6 phan - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyet | TN&TK so&t qua trinh
TTHC va thong béao cho to chiic nhan | Q o giai quyét hd
B10 | Ketqua tai Bo phan TN&TKQ hoac gt Gio ,hanh o
két qua qua Dich vu buu chinh cong chinh '

ich (truong hop c¢6 dang ky dich vuy)

- S0 theo dbi
ti€p nhan ho
so, tra két qua.
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Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Bon theo Mau so 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phleu kiém soat hd so va
cac tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
- , hgay ..... thang ..... nam .....

PON DE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui:(Tén co quan cé tham quyén)
L. TN T8 CRUIC: .ottt ettt et et et e e e et ee s et e e e e eenens
2. D1a Chi tru SO ChINN: oo e
3. SO dien thOai: c..cvevereeeeveree e SR £ U

5. Nguoi dai dién theo phap luat @:

Ho VA tBN: o, ChiC VU: .o,

6. M4 s6 doanh nghlep/Quyet dinh thanh 18P S8: ..o,
NOT CAP: v NGAY CAP: vttt

7. Nganh nghé Kinh doanh Chinh: ..........ccccveieeeeeeeeeeeeee e

8. M4 s6 chiing chi nang IuC (NEU CO): ....veveeeceeeeeee e,

S6 Chang chi: ....veveeeneee, NGaY CAp ..oeoveeeneen. NOi CAP: v,

Linh vuc hoat dONg XAY AUNG: .....oooveeiieie e,

9. Danh sach c& nhan chua nhiém, cha tri, c& nhan cd yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu cd) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach c& nhan cha nhiém, chu tri, c& nhan ¢ yéu cau vé ching chi
hanh nghé:

STT Hovatén  |Vi tri/Chirc danh|So chitng chi hanh nghé|bién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach c& nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap

chung chi:

STT Ho va tén Vi tri/chwc danh | Trinh d chuyén mon [Pién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
chung chi:
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NGi dung hoat dong xay dung
(Ghi ré linh vuc hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thdu phy, tong thau; Néi dung
cdng viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, nam cua hop dong
thuc hién cong viéc)

Thong tin du &n/cdng trinh
(Ghi rd tén dw an/céng
trinh; nhom du an; loai,
cap cong trinh; quy mo két
cau, cdng sudt, vi tri xay
dung)

Chu dau tu
(Tén chu dau
tw, s6 diéen
thogi lién hé)

Ghi
chu

Pé nghi cap chung chi nang luc hoat dong xay dung voi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dONg: .....cocooveevieieecee e Hang: ......ccocoevvevenenen,

o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
o Piéu chinh, bé sung ndi dung chang chi nang luc
o Cép lai chang chi nang luc

Ly do d& nghi cAp lai ChtNG Chi: ....oveveeeeeecceceeee s

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phép caa ho so va céac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dting ndi dung ghi
trong chung chi duoc cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUTC

(Ky, ho va tén,

Ghi chu:

dong ddu)

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chirc vy),
dia chi try s¢ chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma sé doanh nghiép dbi

Vi t6 chirc da duoc cap ma sé doanh nghiép.
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16. Quy trinh: C4p lai chieng chi ning luc hoat ddng xay dung hang 11, hang 111 (bi
ghi sai théng tin): QT-16

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh hanh chinh vé
viéc Cap lai chang chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang Il (bi ghi sai
thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Phamvi:
Ap dung cho viéc Cip lai ching chi ning luc hoat dong xdy dung hang II, hang III
(bi ghi sai thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va dang tai cong khai
thong tin cua cac td chirc tham gia hoat dong xay dung;
Céan bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy
hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi d(‘A)ng co lién quan chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, b sung mot sb didu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh pha V& viéc bd sung mot
s6 diéu caia cac Nghj dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé viéc thuc hién co ché mot ctira, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cia Bo Xay dung huéng dan chuc
ning, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén mén vé xay dung thuoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thugc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QB-BXD ngay 26/10/2023 ciia By Xay dung vé viéc Cong
b thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha
Noi Vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot
ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh ph6 Ha Noi;

Quyét dinh s6 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha
Noi stra ddi, bé sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé;

Quyet dinh sé 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc niang quan ly
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nha nudc cia S¢ Quy hoach - Kién trdc thanh pho Ha Noi:
- Cac van ban quy dinh, hudng din khac cia Bo Xay dung va cia UBND thanh phé.

3.2 | Thanh phan hd so Quy céach
Ban Ban Ghi chu
‘ ’ chinh | sao
Pon d¢ nghi cap ch(xng chi nang luc hoat dong
x@y dung theo Mau so 04 Phu Igc so IV Nghi dinh «
S0 15/2021/ND-CP duoc sua doi, bo sung tai Phu
luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP
Ban gdc chtng chi nang luc di dugc cap X
3.3 | S6 lwgng hd so: 01 b hd so
3.4 | Thai gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
3.5 | Noi nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua So Quy hoach - Kién trdc.
3.6 | Léphi:
Theo quy dinh tai Thong tu cia Bo truong Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
1T Trinh tu Trgf: h Thoi gian Bieu ma}u/ket
nhiém qua
Nop hd so s
- Dai dién t6 chic nop hd so tryc Géﬁiﬂir;h
tiep tai Bo phan TN&TKQ hoac qua hodc
Dich vu buu chinh céng ich hoac e L2 :
£ . . .- | Daidiénto | 24h/24h
B1 | truc tuyén (Dich vu cbng quéc gia , Lo a1 A
. LSy g chuc néu gui ho
tai dia chi: dichvucong.gov.vn ’hoac SO qua
Cong Dich vu cbng thanh pho Ha con qDVC
Noi tai dia chi: o v
dichvucong.hanoi.gov.vn). uc iy
Tiép nhan, kiém tra hé so. | Bophan | Givhanh |- Phiéu huong
- Bo phan TN&TKQ tiep nhan ho | TN&TKQ chinh dan, hoan
scry\’* kiém gga tinh hop Ié,.cﬁf: thanh thieén hd so
phan cua ho so thio quy dinh: . - Giay tiép
+ Truong hop ho so chua day du han ha .
theo quy dinh, Bd phan TN&TKQ nhan No so va
g, |huong dan cu thé, diy da, mot lan, hen tra ket

néu rd ly do (hoac thdng bao trong
truong hop gui ho so qua cong dich
vu cong truc tuyén)

+ Truong hop ho so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hoac thong bao trong truong hop

qua (ban gidy
hoac dién tw).
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so (bang ban
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gui ho so qua cong Dich vy cong
truc tuyen).

giay hoic dién
tir).

B3

Chuyén ho so: o

- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so
dén Phong chuyén mén dé phan
cdng giao Viéc.

Bo phan
TN&TKQ

05ngay

- Phiéu kiém
soat quéa trinh
giai quyét ho
SO.

B4

Phan céng by phan thu ly giai
quyét ho so:

Truong Phong chuyén mon phén
cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi
ddng) giai quyét ho so.

Truong

Phong

chuyén
mon

05 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet ho

SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo6 phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop thong
tin ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, du
thao vin bao thdng bao bd sung,
hoan thién hé so kém theo hd so bao
c4o Uy vién Thuong truc béo céo
Lanh dao S& chap thuan va chuyén
Vin phong S¢ dé ky van ban tra 10
t6 chirc, chuyén dén budc 10, tra lai
hd so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhdn dui hé so)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
déng) tong hop ho so, 1ap bao cao
giai quyet hd so va téng hop trinh
Hoi ddng xét duyét.

Bo phan
thu Iy (Thu
Ky Hoi
ddng)- Uy
Vién
thuong truc

05 ngay

B6

Uy vién thwong truc Hoi dong
téng hep béo céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo
c&o tong hop trinh Lanh dao S&/Cha
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va dy thao Quyét dinh,
Chung chi nang lyc.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky

bé&o cdo tong hop cac van ban thong

Uy vién
thuong truc

01 ngay
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bao bo sung, hoan thign ho so/Vin
ban thong bao to chuc khong du dieu
kién cap ching chi.

B7

Xem xét ciia Pho Giam doc phu
trach - Pho chi tich Hgi dong.

- Chép thuan céc truong hop hd so
du diéu kién tai Budc 6 dé chuyén
sang Budc 8 trinh Chu tich HP ky
chinh thuec;

- Chap thuan/ khéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 dé ban hanh
van ban tra 16i t6 chuac va chuyén
sang Budc 9.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap ching
chi nang lyc va ky Chung chi nang
luc;

Chuyén sang budc 9.

Lanh dao

Sa/ Chu

tich Hoi
ddng

01 ngay

B9

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban thong
bao t6 chuc khong du diéu kién cap
chung chi; Quyét dinh cap Chung
chi nang lyc, Chung chi nang luc,
phol hop B6 phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua Ién Cong
Dich vy cbng; chuyén kém hd so
cho Bo phan TN&TKQ dé két thic
qué trinh giai quyét TTHC; guri Bo
phan CNTT Dang tai theo quy dinh
thong tin nang lyc cia t6 chirc duoc
cap chang chi trén trang thdng tin
dién tur tai dia chi
nangluchdxd gov.vn.

Bo phan
thu 1y (Thu
ky Hoi
dong)

01 ngay

B10

Tlep nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va théng bao cho t6 chuc
nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ
hoac gui két qua qua Dich vu buu
chinh céng ich (truong hop co6 dang
ky dich vu)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.
- S6 theo dbi
ti€p nhan ho
so, tra két qua.
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Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong duoc ban hanh
kém theo th6n~g tLr,01/2018/TT:VPCP ngay 23/];1/2018;
- Bon theo Mau s6 4 Phu luc so 1V Nghi dinh so 15/2021/ND-CP

Ho so luu:

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat ho so va
cac tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.

I
Vs




106

Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
- , hgay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui:(Tén co quan cé tham quyén)

L. TN O CRTIC: e,

2.Dia chi tru SO ChINN: .o

3. SO diéN thOai: oveveveeeeeeeeeeeee e, SO FAX: v,

4. Email ..o Website: ..o

5. Ngudi dai dién theo phap luat @:

HO VA TEN: i, ChUC VU .o

6. M4 s6 doanh nghlep/Quyet dinh thanh 18P S8 ...,
NOT CAP e, NGAY CAP: vttt et

7. Nganh nghé kinh doanh Chinh: ..........cc.coeveeiiieeeeeeee e,

8. M4 s6 chiing chi nang e (NEU CO): .v.vvveveieeeeeeeeeeeee e,

S6 Chang chi: ..., NGAY CAP ..veveeennee. NOT CAP: v,

Linh vuc hoat dONg XAY AUNG: .....ooovveiiiiee e

9. Danh sach c& nhan chua nhiém, cha tri, c& nhan ¢ yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu cd) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach c& nhan cha nhiém, chu tri, c& nhan ¢ yéu cau vé chiing chi
hanh nghé:

STT Hovatén Vi tri/Chirc danh|So chirng chi hanh nghé|/Pién thoai lién hé

1

2

b) Danh sach c& nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
chung chi:

STT Ho va tén Vi tri/chic danh | Trinh d chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
chung chi:

STT | Noi dung hoat dong xay dung [Théng tin du an/cdng trinh| Chu dau tu | Ghi

I
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(Ghi ré linh vuc hoat dong va | (Ghi rd tén du &n/cong
vai tro: nha thau chinh, nha | trinh; nhém dw &n; logi,
thau phy, téng thau; Ngi dung |cdp cong trinh; quy mé két
cdng viéc thuc hién; ky hiéu, | cdu, cong sudt, vi tri xay

ngay, thang, nam cua hop dong dung)
thuc hién cong viéc)

(Tén chu dau
tw, s6 diéen
thogi lién h¢)

chu

Pé nghi cap chang chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat d0Ng: ......coovvveeiieeie e, Hang: ....ccooeeviveenee,

o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chang chi nang luc
0 Cép lai chung chi nang luc

Ly do d& nghi CAp 12l ChBNG CR: ..o

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chic) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phéap cua hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi
trong chung chi duoc cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC

(Ky, ho va ten,

Ghi chu:

dong dau)

(1) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phéap luat (ho va tén, chirc vy),
dia chi tru s chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma sé doanh nghiép dbi

Vi t6 chtic da duoc cap ma sé doanh nghiép.
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17. Quy trinh: Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chieng chi ning luc hoat déng xay
dwng hang Il, hang I11: QT-17

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc Cap
diéu chinh, b4 sung néi dung chieng chi nang lwc hang 11, hang 111 (Iinh vuc thiét ké quy
hoach xay dung) thuoc tham quyén giai quyét caa S Quy hoach — Kién trdc Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc cap chiing chi nang luc hoat dong xay dung diéu chinh, b6 sung noi
dung chang chi nang luc hang 11, hang Il (Iinh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va
dang tai cong khai théng tin cua cac té chic tham gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chic thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cic thanh vién Hoi déng c6 lién quan chiu trach nhi€ém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co 56 phap Iy

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh pha vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;
- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd sung mot
sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vic quan Iy nha nuéce cua Bé Xay dung;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh pha huéng
dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;
- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua By Xay dung huéng dan chic
nang, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon vé xay dung thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh ph Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cia, co ché mot cira mot cira lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi stra doi, bo
sung mét s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cua UBND Thanh phé;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé viéc Cong bd
thu tuc hanh chinh duogc sira doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham Vi chtic nang quan 1y nha nudce cua B Xay dung;

Quyet dinh sb 3910/QD UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé Ha
Ni vé viéc cong bé Danh myc thi tuc hanh chinh thuoc pham vi chiic nang quan ly

I
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nha nudc cua S¢ Quy hoach - Kién trdc thanh phé Ha Noi;
- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND thanh phé.

3.2 | Thanh phén ho so Ghi chu
Quy céch
Ban Ban
chinh | sao
Pon dé nghi cip ching chi nang lyc hoat dong xay
dyng theo Mau so6 04 Phu luc so IV Nghi dinh so «
15/2021/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Phu luc VII
Nghi dinh 35/2023/ND-CP
Cac tai liéu lién quan dén noi dung de nghi di€u chinh,
bo sung theo quy dinh tai Khoan 1 bi¢u 87 Nghi dinh
s6 15/2021/ND-CP duoc sira doi, b sung tai diém a X
khoan 29 Bicu 12 Nghi dinh s6 35/ND-CP.
3.3 | S6 lwgng hd so:
01 bo hd so.
3.4 | Thei gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
3.5 | Noi nhan va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa So Quy hoach - Kién tric.
3.6 | L¢gphi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TrfaAch Thot gian Bieu m%U/ket
nhiém qua
Nop ho so ‘
- Dai dién to chuc nop ho so truc s
tiép tai Bo phan TN&TKQ hoic Gig hanh
. , ~ chinh/ hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich z
g £ : R . a2 | 24h/24h néu
hoac truc tuyen (Dich vu cong | Pai dién to A
Bl % : ) : > , gui ho so qua
quoc gia tai dia  chi: chuc

dichvucong.gov.vn hoic Céng
Dich vu cong thanh phé Ha Noi
tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

cong DVC
truc tuyén

I
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Tiép nhan, kiém tra ho so. Bo6 phan Giohanh |- Phiéu huéng
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd | TN&TKQ chinh din, hoan thién
s0, kiém tra tinh hop 18, cac thanh hd so

phan cta ho so theo quy dinh: TNRT A
+ Truong hop ho so chua day du ] AGlay t‘lep nharj
theo quy dinh, B phan TN&TKQ N6 so va hen tra
huéng dan cu thé, diy du, mot ket qua (ban giay
lan, néu rd 1y do (hoac thdng béo hodc dién tu).

B2 trong truong hop gui hd so qua - Phiéu kiém soat
cong dich vu cdng tryc tuyen) qua trinh  giai
+ Tru:ong hop ho_ S0 da}l c’[uA Bo quyét hd so (bing
phan TN&TKQ tiép nhan ho so ban oAy hosic dié

; s A an giay hoac dién

theo quy dinh, ghi giay tiép nhan, i

hen ngay (hoac théng béo trong tw).

truong hop giri hd so qua cong

Dich vu cdng truc tuyén).

Chuyén ho so o o

- B phan TN&TKQ chuyén ho | BO phan \ - Phieu kiem soat
B3 so dén Phong chuyén mon dé TN&TKQ 05ngay qua “&'”h glal

N L quyét ho so.
phan cong giao viéc.
Phén cong bd phan thu ly giai
Ke 1A Truong B )

quyet ho so: Phong - Phiéu kiém soét

B4 | Truong Phong chuyén mon phan chuyén 05ngay qua trinh  giai
cong b phan thu Iy (Thu ky Hoi |~ 2 quyet ho so.
ddng) giai quyét ho so.

Kiém tra, ra soat ho so:

B6 phan thu Iy (Thu ky Hoi dong)

tiép nhan ho so, tién hanh ra soét, 05 ngay
kiém tra va lap Phiéu tong hop

thong tin ho so: ‘

- Truong hop ho so chua du dicu A A

ki¢n giai quyét: trong thoi gian 05 B&ET?”

ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, (Thﬁ:lZ’

du thdo vin bao thdng bao bo Hoi y

B5 sung, hoan thiénqh() so kém theo asn )'_ U
ho so bio cao Uy vién Thuong | “*'53 =Y
truc bao cao Lanh dao S¢& chap N

A A < \ 2 4R thuong
thuan va chuyén Van phong S¢ dé fruc

ky van ban tra 1oi t6 chirc, chuyén
dén budc 10, tra lai hd so qua Bo
phan TN&TKQ (Thoi han gidi
quyét duwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn dii hé so).
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- Trudng hop ho so du diéu kién
giai quyét: Bo phan thu 1y (Thu
ky Hoi ddng) téng hop hod so, 1ap
bao cdo giai quyét ho so va tong
hop trinh Hoi dong xét duyét.

B6

Hoi dong té chirc xét duyét.

Hoi dong to chic xét duyét theo
quy ché hoat dong cua Hoi dong
(dinh ky hang thang hoac dot
xuat), 1y y kién theo noi dung dé
nghi tai hd so, Hoi dong danh gia
nang luc hoat dong xay dung cua to
chtc theo quy dinh tai Nghi dinh s6
15/2021/NDB-CP; két qua xét duyét
dugc Uy vién Hoi dong chap
thuan va ky bién ban hoic phiéu
nhan xet.

Hoi dong

- binh  ky
hang  thang
hoic dot xuét
- Thoi gian
khong  tinh
vao thoi gian
giai quyét Hb
so TTHC

B7

Tong hop két qua danh gia ning
lwc hoat dong xay dwng

Du thao quyét dinh cap ching chi
nang luc hoat dong xay dung.
Truong hop to chic chua du diéu
kién cap, Thu ky HP du thao vin
ban théng béo t6 chtrc chwa du diéu
kién cap chang chi kém theo ho so
dé tra lai qua Bo phan TN&TKQ.

Thu ky Hoi
dong

07 ngay

B8

Uy vién thwong truc Hoi dong
tong hep béo céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo
cdo tong hop trinh Lanh dao
So/Chu tich Hoi ddng vé két qua
xét duyét cua Hoi dong va du thao
Quyét dinh, Chting chi nang luc.

- Truong hop khong dat yéu cau:
ky b&o céo tong hop cac van ban
théng bao bo sung, hoan thién hod
so/ Van ban théng bao to chirc
khong du diéu kién cap ching chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét cia Phé Giam doc phu
trach - Pho chi tich Hdi dong.

- Chiap thuan cac truong hop hd
so du diéu kién tai Buéc 6 dé trinh
Chu tich HD ky chinh thuc tai
Budc 10;

- Chap thuan/khéng chip thuan

Phé chu
tich Hoi
dong

01 ngay
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céc truong hop ho so chua du diéu
kién giai quyét tai Busc 5 va
Budc 8 dé ban hanh vin ban tra 161
t6 chirc va chuyén sang Buéc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao
Sé¢/Chu tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap
ching chi nang lyc va ky Chung
chi nang luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
Sa/Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

Bl1

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé B phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

- Thu ky Hoi ddng tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban
thong bao to chic khong du diéu
kién cap Chang chi, Quyét dinh
cap Chung chi ning lyc, Chiing
chi ning luc; phdi hop Bo phan
Vin thu dé dong dau, scan va dua
két qua 1én Cong Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho Bo phén
TN&TKQ dé két thic qua trinh
giai quyét TTHC; guti Bo phan
CNTT bDang tai theo quy dinh
thong tin ning luc cua to chic
duoc cap chéng chi trén trang
thong tin dién to tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky hoi
ddéng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét TTHC va thdng bao cho t6
chic nhan két qua tai Bo phan
TN&TKQ hoic gui két qua qua
Dich vu buu chinh cong ich
(truong. hop c6 dang ky dich vu).

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.

- S6 theo ddi ticp
nhan ho so, tra két
qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau s6 4 Phu luc so6 1V Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Hé so lu’u:‘ .
- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy ly ho so, phiéu kiém soat hd so va céc tai

lidu phat sinh khéc trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
- , hgay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

L. TN O CRTIC: e,

2. Dia chi tru SO ChINN: .o

3. SO diéN thOai: oveveveeeeeeeeeeeee e, SO FAX: v,

4. Email ..o, Website: ..o

5. Ngudi dai dién theo phap luat @:

HO VA TEN: i, ChUC VU .o

6. M4 s6 doanh nghlep/Quyet dinh thanh 18P S8 .....veveeeeeeeeeeeeeeae,
NOT CAP e, NGAY CAP: vttt et

7. Nganh nghé Kinh doanh chinh: ..........ccooeviiiiiieeieeeeeeee s

8. M4 s6 chirng chi nang e (NEU CO): ov.vvveveeeeeeeeeeeee e,

S6 Chang chi: ..., NGAY CAP ..veveeennee. NOT CAP: v,

Linh vuc hoat dONg XAY AUNG: .....ooviiiiiie e

9. Danh sach c& nhan chua nhiém, cha tri, c& nhan ¢ yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu cd) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach c& nhan cha nhiém, chu tri, c& nhan cé yéu cau vé chiing chi
hanh nghé:

STT Hovatén Vi tri/Chirc danh|So chirng chi hanh nghé|/Pién thoai lién hé

1

2

b) Danh sach c& nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
chung chi:

STT Ho va tén Vi tri/chic danh | Trinh d9 chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
chung chi:

STT | Noi dung hoat dong xay dung [Théng tin du an/cdng trinh| Chu dau tu | Ghi

I
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(Ghi ré linh vuc hoat dong va | (Ghi rd tén du &n/cong
vai tro: nha thau chinh, nha | trinh; nhém dw &n; logi,
thau phy, téng thau; Ngi dung |cdp cong trinh; quy mé két
cdng viéc thuc hién; ky hiéu, | cdu, cong sudt, vi tri xay

ngay, thang, nam cua hop dong dung)
thuc hién cong viéc)

(Tén chu dau
tw, s6 diéen
thogi lién h¢)

chu

Pé nghi cap chang chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat d0Ng: ......coovvveeiieeie e, Hang: ....ccooeeviveenee,

o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chang chi nang luc
0 Cép lai chung chi nang luc

Ly do d& nghi CAp 12l ChBNG CR: ..o

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phép caa ho so va céac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi
trong chung chi duoc cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC

(K, ho va tén,

Ghi chu:

dong dau)

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chirc vy),
dia chi tru s chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma sé doanh nghiép dbi

Véi t6 chirc da duoc cap ma sé doanh nghiép.
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18. Quy trinh: Cap gia han ching chi niing luc hoat ddng xay dwng chirng chi hang

I, hang I11: QT-18
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, ngi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé viéc Cap
gia han chung chi nang luc hoat dong xay dung hang 11, hang Il (Iinh vuc thiét ké
quy hoach xay dung) thudc tham quyén giai quyét caa S& Quy hoach — Kién tric Ha
NOi.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cap gia han ching chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang
I1 (Iinh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai thong tin cia cac to
chtrc tham gia hoat dong xay dung;
Can b, cong chirc thudc Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phén TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc S¢ Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sé didu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot ctra, mét cra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s0 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiet mot
s0 noi dung vé quén ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctua Chinh phii V& viéc bd sung
mot sé diéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phii huéng
dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Thong tr 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cia Bo Xay dung huong dan chic
nang, nhiém vuy, quyen han ciia co quan chuy@n mén vé xay dung thuoc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc Cong b
thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua B Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QB-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cra mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
sb6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi sira doi, b
sung mot sé diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

Quyet dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh chinh thuoc pham vi chiic niang quan ly
nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi:
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- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND thanh pho.

3.2

Thanh phan hd so

Quy cach

Ban
chinh

Ban
sao

Ghi chu

Pon dé nghi cap ching chi nang luc hoat dong xay
dung theo Mau so6 04 Phu Igc so IV Nghi dinh so6
15/2021/ND-CP duoc sura doi, bo sung tai Phu luc

V11 Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

Ban sao c6 chung thuc hoac,bén sao dién tur coO gia
tri phap ly hoac ké khai mé s6 chirng chi nang luc da

duoc cap trong don dé nghi cap chitng chi nang luc

XUAt trinh ban
chinh dé doi
chiéu.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hé so

3.4

Thaoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

3.5

Noi nhan va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa Sé Quy hoach - Kién truc.

3.6

Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xw ly cdng viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thaoi gian

Biéu mau/keét
qua

Bl

Nop ho so

- Dai dién t6 chuc nop hd so truc
tiép tai Bo phan TN&TKQ hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac
truc tuyén (Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: dichvucong.gov.vn hoac
Cong Dich vy cong thanh phé Ha
NOI tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

Dai dién to
chtrc

Gio hanh
chinh/ hoac
24h/24h néu

guri ho so

qua cong

DVC truc

tuyén

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so.

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 18, cac thanh
phan ciia ho so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua day du
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ
huéng din cy thé, day da, mot lan,
néu rd ly do (hoac théng béo trong
truong hop gai hd so qua cong dich
vu c6ng truc tuyén)

+ Truong hop ho so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh

chinh

- Phiéu huéng
dan, hoan thién
hd so

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua
(ban gidy hoic
dién tu).

- Phiéu kiém
soat qua trinh
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dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong bao trong truong hop
gui hd so qua cong Dich vu cong
truc tuyén).

giai quyét ho so
(bang ban gidy
hoac dién ti).

B3

Chuyén ho so: L

- Bo phan TN&TKQ chuyén ho so
dén Phong chuyén mon dé phan
cdng giao Viéc.

Bo phan
TN&TKQ

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO.

B4

Phan céng by phan thu ly giai
quyét ho so:

Truong Phong chuyén moén phén
cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi
ddng) giai quyét ho so.

Truong

Phong

chuyén
mon

05 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

B6 phan thy Iy (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soét,
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop théng
tin ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, du
thao vin bao théng bao bd sung,
hoan thién ho so kém theo hd so bao
c4o Uy vién Thuong truc béo céo
Lanh dao S¢ chap thuan va chuyén
Vin phong So dé ky van ban tra loi
té chuc, chuyén dén budc 10, tra lai
hd so qua B phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét duwoc tinh lgi tir dau
sau khi nhdn @i hé so)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi
déng) tong hop ho so, lap bao cao
giai quyet hd so va tong hop trinh
Hoi ddng xét duyét.

Bo phan
thu ly
(Thu ky

Hoi dong)-

Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Hoi dong té chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky
hang thang hoic dot xuat), lay y kién
theo ndi dung dé nghi tai hd so, Hoi
ddng danh gia ning luc hoat dong xay
dung coa t6 chuc theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP; két
qua xét duyét duoc Uy vién Hoi
ddng chap thuan va ky bién ban hoic

Hoi déng

- binh ky
hang thang
hoac dot
Xuat

- Thoi gian
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét Ho so
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phiéu nhan xét.

TTHC

B7

Toéng hop két qua danh gia niing luc
hoat dong xay dung

Du thao quyét dinh cip chang chi
nang luc hoat dong xay dung.

Trudng hop t6 chirc chua du diéu kién
cip, Thu ky HP du thdo vin ban
théng béo to chuc chua du diéu kién
cap chiing chi kém theo hd so dé tra
lai qua B6 phan TN&TKQ.

Thu ky Hoi
dong

07 ngay

B8

Uy vién thwong truc Héi dong
tong hop béo céo.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu
tich Hoi doéng vé két qua xét duyét
cua Hoi dong va du thao Quyét dinh,
Chung chi nang luc.

- Truong hop khéng dat yéu cau: ky
bao c4o tong hop cac van ban thong
bao b6 sung, hoan thién hd so/ Vin
ban théng bao t6 chirc khong du diéu
kién cp chung chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét cia Pho Giam ddc phu
trach - Pho cha tich Hi dong.

- Chép thuan céac truong hop hd so
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén
sang Budc 8 trinh Chu tich HD ky
chinh thic tai Buéce 10;

- Chép thuan/ khdng chap thuéan céac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 8 dé
ban hanh van ban tra 15i to chuc va
chuyén sang Buéc 11.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B10

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chi
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap chang
chi nang lyc va ky Chang chi nang
luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao

S¢/ Chu

tich Hoi
dong

01 ngay

Bl1

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

- Thu ky Hoéi dong téng hop danh
sach hoan thién ho so/van ban théng
bao to chirc khong du diéu kién cap

Thu ky hoi
do6ng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay
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Chtng chi, Quyét dinh cap Chung
chi nang lyc, Ching chi nang luc;
phdi hop B phan Van thu dé déng
dau, scan va dua két qua 1én Cong
Dich vu cdng; chuyén kém hé so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thic qué
trinh giai quyét TTHC; gui Bo phan
CNTT Dang tai theo quy dinh thong
tin ning luc cua té chic duoc cap
chung chi trén trang thong tin dién
tir tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

Tiép nhan va Tra két qua ,
Tiép nhan ho so, ket qua giai quyet
TTHC va thdng b&o cho t6 chuc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

B12 | Nhan két qua tai B phan TN&TKQ | B0 phan Gior hanh .
hodc gui két qua qua Dich vu buu | TN&TKQ chinh . .
chinh cong ich (trwong hop c6 dang - S0 theo doi
ky dlCh Vu) t|€7p I’A’lhan th SO,
tra ket qua.

4 | Biéu miu
- Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | Ho so lwu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu t6ng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phét sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
- , hgay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui:(Tén co quan cé tham quyén)

L. TN O CRTIC: et

2. Dia chi tru SO ChINN: .o

3. SO diéN thOai: oveveveeeeeeeeeeeee e, SO FAX: v,

4. Email ..o, Website: ...,

5. Ngudi dai dién theo phap luat @:

HO VA TEN: i, ChUC VU .o

6. M4 s6 doanh nghlep/Quyet dinh thanh 18P S8 ...,
NOT CAP e, NGAY CAP: vttt et

7. Nganh nghé Kinh doanh chinh: ........c.ccooeviiiiiieeieeee s

8. M4 s6 chirng chi nang e (NEU CO): ov.vvveveeeeeeeeeeeee e,

S6 Chang chi: ..., NGAY CAP ..veveeennee. NOT CAP: v,

Linh vuc hoat dONg XAY AUNG: .....ooveeiiie e

9. Danh sach c& nhan chua nhiém, cha tri, c& nhan ¢ yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu cd) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach c& nhan cha nhiém, chu tri, c& nhan ¢ yéu cau vé chiing chi
hanh nghé:

STT Hovatén Vi tri/Chirc danh|So chirng chi hanh nghé|/Pién thoai lién hé

1

2

b) Danh sach c& nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
chung chi:

STT Ho va tén Vi tri/chic danh | Trinh d chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
chung chi:
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Noi dung hoat dgng xay dwng
(Ghi ré linh vuc hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thdu phy, tong thau; Néi dung
cdng viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, nam cua hop dong
thuc hign cong vigc)

Thong tin dw an/céng
trinh
(Ghi rd tén du an/cong
trinh; nhom du an; loai,
cap cong trinh; quy mo két
cau, cong sudt, vi tri xay
dung)

Cha dau tw
(Tén chu dau
tw, s6 diéen
thoai lién h¢)

Ghi
chu

Pé nghi cap chung chi nang luc hoat dong xay dung voi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dONg: .....cocooveevieieecee e Hang: ......ccocoevveveeinen,
o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
o Piéu chinh, bé sung ndi dung chang chi nang luc

o Cép lai chang chi nang luc

Ly do d& nghi cAp lai ChtNG Chi: ....oveveeeeeecceceeee s

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 churc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phép caa ho so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dting ndi dung ghi
trong chung chi duoc cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luat c6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUTC

Ghi chua:

(Ky, ho va tén,

dong ddu)

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chic vy),
dia chi tru s chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma sé doanh nghiép dbi
Véi t6 chirc da duoc cap ma sé doanh nghiép.
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19. Quy trinh: Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét caa
dw an dau tw xay duwng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyen
phé duyét caa UBND cap tinh (QT-19)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh nhiém vy, nhiém vy diéu chinh quy hoach chi tiét cua du an
dau tu xay dyng céng trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyén phé
duyét cia UBND Thanh phé, thudc tham quyén giai quyét caa S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi.

Pham vi

Ap dung thuc hién tha tuc Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét cua du an dau tu xay dung cdng trinh theo hinh thtc kinh doanh
thuoc tham quyén phé duyét cia UBND Thanh phé. Can bo, cong chuc phong
chuyén mon, bo phan Mét ctra va cac Phong cé lién quan thugc Sé Quy hoach
- Kién trac chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co so phap Iy

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, b sung mét sé didu caa 37 luat c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh cua Chinh phi: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mét sb diéu cua Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, thaim dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi va Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc b sung
mét sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuée cia Bo Xay dung;
- Cac Thong tu caa Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viéc
quy dinh vé noi dung hd so cua nhiém vu va d6 an quy hoach xay dung ving lién
huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung
khu chirc ning va quy hoach nong thon; s6 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013
huéng dan vé noi dung thiét ké d6 thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013
ciia Bo Xay dung: s 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng din xac dinh,
quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy hoach do thi;
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- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi thim dinh cac dd an quy
hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cdng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh duoc chuan héa; thu
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé; tha tuc hanh chinh bi huy bo
hoac béi bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trac thuoc pham vi chire nang quan
1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phd Ha Nbi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién
thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phd Ha Noi sira doi, bo
sung mot sé diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc caa S& Quy hoach - Kién trdc thanh phé Ha Noi;

- Cac vin ban quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dung va caa UBND thanh
phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phin hb so Ban | Ban | B3N | Ghicha
. danh
chinh | sao ,
may

- To trinh @& nghi tham dinh X

Kém cac van
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép thu ban cd lién
y kién cua cac co quan, t6 chac, ca quan viéc lay
nhan va cong ddng dan cu c6 lién quan « y kién co
vé noi dung nhiém vy quy hoach cua quan, to chic,
Chu dau tu du an dau tu xdy dung cong cd nhan va
trinh. cong dong dan

CU.
- Ban vé in mau theo quy dinh. X
- Thuyét minh noi dung nhiém vuy theo <
quy dinh.
- Du thao To trinh va Quyét dinh phé y
duyét nhiém vu quy hoach;
- C&c van ban phép ly co lién quan «
(kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban
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sao c6 chuang thuc hop I€ theo quy
dinh); hd so phap nhan, ning lyc cua to
chac tu van thiét ké, chung chi hanh
nghé cua cac ca nhan dam nhan chic
danh cha nhiém do an quy hoach, chi
tri thiét ké.

3.3

S6 lwong ho so

02 bo hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hodc USB) c6 luu cac
file ban vé& theo dinh dang AutoCad; céc tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg,
doc, xls...).

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.

3.6

Phi/Lé phi

Thuc hién theo hudng dan tai Thong tu sé 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
cia Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va
quy hoach do thi, Thong tu sé 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi tham dinh céac
dd an quy hoach.

3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh Thai gian Bieu ma?u/Ket
nhiém qua
Nép ho so Gio hanh
- Pai dién to chac, doanh nghiép chinh/
nop hd so truc tiép tai B phan Bai dién hozc
TN&TKQ hoac qua Dich vu buu| :*,.° 24h/24h
BL |chinh cong ich hoic truc tuyén| ©CNUC | &y guih
) 9 10dc truc y doanh g
(Dich vy cdng quoc gia tai dia chi: nahia 0 qua
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich ghiep cong DVC
vu cdng thanh phd Ha Noi tai dia truc tuyén
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
B2 | Tiép nhan, kiém tra hd so: Theo muc 3.2

I
Vs




125

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 18, céc thanh
phan caa hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chwa diy du
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ
huéng dan cu thé, day da, mot lan,
néu rd ly do (hoac thdng béo trong

truong hop gui hé so qua cong dich | Bo phan Gio hanh |- ‘Giéy tiép nhan
Vu cdng truc tuyen) . TN&TK c(lyq’nil ho so va hen tra
+ Truong hop hd so ddy du, Bo| Q ! két qua.
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan,
hen ngay (hoac théng bao trong
truong hop gui hd so qua cong Dich
vu ¢6ng truc tuyén); chuyén hd so
dén Lanh dao S¢ phan cong, giao
viéc. (chuyén sang B3)
Chuyén hd so: R
A LA 2 A Bo phan
Bo phan TN&TKQ chuyén ho so P .
B3 | 4&n Lanh dao S¢ dé phan céng giao TN&TK | 0,5 ngay
Viéc. Q
Phan cong phong chuyén moén
thu ly ho so: Lanh dao - Phiéu kiém soat
B4 | Lanh dao So phan cong, giao viéc L 0l ngay |qua trinh gial
. A A ) So s
cho cho Phong chuyén mén chu quyet ho so.
tri, Phong phdi hop (néu co).
Phan cdng can b thu Iy ho so: ,
Truong phong chuyén mén tiép Truong, o
SO . A A ) Pho - Phiéu kiém soat
nhan ho so va phan cong Phé \ . . -
B5 \ . . A phong 0,5ngay |qua trinh giai
truong phong phu trach chuyén A L)
o N n . . chuyén quyét ho so.
mon va Chuyén vién phong mon
chuyén mon.
B6 | Chuyén vién thu ly ho so: Chuyén | 11 ngay
. X A T vién
Tr}ron% horp ho so khong du d¥eu \ - Dy théo Vin
kién dé giai quyét: trong thoi gian | Phong . A LA
S LA e ox ek A 1A A ban thong bao ve
05 ngay ke tir ngay tiép nhan ho so, | chuyén A 1A -
A A f X - viéc ho so khong
chuyén vién bdo cdo Lanh dao moén

Phong va du thao van ban thong
bao cho Chu dau tu (chuyén sang
Budc 7).

Truong hop ho so can ldy y kién
Hoi dong tham dinh Quy hoach xay

da diéu kién giai
quyeét

- Du thao Van
ban ldy y Kkién
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dung Thanh phé theo quy dinh, Hoi
dong kién trtic quy hoach thanh phé
(néu c6) hodc ldy v kién cua cac co
quan lién quan: chuyén vién bao céo
Léanh dao Phong va du thao van ban
(chuyén sang Budc 7).

Trudng hop hd so du co so dé giai
quyét, can ctr cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc va Thanh phd, Chuyén
vién du thao Van ban tra 101 hoac Bao
céo thdm dinh kém Vin ban dé nghi
phé duyét, trinh lanh dao Phong
(chuyén sang Budc 7).

(Triweong hop ho
lay y

so  can

kién).

- Du thao Van
ban tra loi hoac
Bdo cdo tham
dinh  kém Van
ban dé& nghi phé
duyét.

Duyét dw thao: Kiém tra va ky xac | Truong, - Van ban thdng
nhan két qua do Pho truong phong, |  Pho bdo V&  viéc

B7 | chuyén vién thyc hién (chuyén sang | phong 03 ngay |hosokhéng  du

Budc 8). chuyén diéu’ kien  gia
mon quyet (doi voi ho

Ky ban hanh vin ban: Kiém tra | Lanh dao so chwa du dieu
va ky duyét két qua do Phong So kién giai quyet). ]
chuyén mén trinh (chuyén sang - Vén ban lay 'y
Budc 9). kl‘én (Tm“‘o"ng ’ho’p
ho so can lay vy

| kién).

B8 35Ny | van ban tra o
hoac Béo c4o tham
dinh kém Van ban
dé nghi phé duyét
(@oi Véi ho so di
diéu kién gidi quyeét).

Hoan thi¢n ho so: Chuyén vién lay
$0, dpng,déu phat hanh vén ban, Chuyén
B9 | chuyen két qua giai quyét va ho so | vién Van | 0,5 ngay
cho b6 phan Mot cuira (chuyén sang | phong
Budc 10)
- Phiéu kiém soat
Tra két qua gidi quyét: Chuyén o qué, tf"nh giai
510 | Vién bo phan Mot cua trd két qua | Bophan | Giohanh | quycthoso.
cho Chu dau tu. Ban giao ho so luu | Mot ctra chinh - SO theo ddi tiep
trir theo quy dinh. nhan hd so, tra két
qua.
4 | Biéu mau.

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
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theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 |H6 so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi chl: Truong hop ho so can ldy y kién Héi dong tham dinh Quy hoach xay
ding Thanh phé theo quy dinh, Héi dong kién tric quy hoach thanh phé (néu co)
hogc ldy Y kién cia cac co quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so TTHC,

I
Vs




128

20. Quy trinh: Tham dinh @b an, @6 an diéu chinh quy hoach chi tiét caa dy &n
dau tw xdy dwng cong trinh theo hinh thac kinh doanh thugc tham quyen phé
duyét cia UBND cap tinh (QT-20)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tlep nhan, ndi dung gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh dd an, do an diéu chinh quy hoach chi tiét cta du an dau tu
xay dung cong trinh theo hinh thtc kinh doanh thugc tham quyen cua So Quy
hoach - Kién trac dam bao cac can b, cong chirc giai quyet cac cong vigc
thudc chitrc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh caa phap luat.

Pham vi

Ap dung thuc hién thu tuc Tham dinh dd an, do 4n diéu chinh quy hoach chi
tiét cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thudc
tham quyén giai quyét cua S& Quy hoach - Kién tric. Can b9, cdng chuc phong
chuyén mén duoc phan cap quan ly, b phan Mot ctra va cac Phong co lién
quan thudc S& Quy hoach - Kién trdc chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét
quy trinh nay.

No6i dung quy trinh.

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat sira doi, bd sung mét s6 diéu cua 37 luat cé lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh caia Chinh phi: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham
dinh, phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh sé 44/2015/NB-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 72/2019/NB-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu sta d6i, b
sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 37/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
tham dinh, phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi va Nghi dinh s
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu vé viéc bo sung
mot so dieu cua cac Nghi dinh thude linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay
dung;

- Cé?c Thong tu cua Bo Xay dung: sé 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé
viéc quy dinh vé noi dung hd so ctiia nhiém vu va d6 an quy hoach xay dung
vung lién huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach
xay dung khu chtic ning va quy hoach ndng thén; s6 06/2013/TTBXD ngay
13/5/2013 hudng dan vé noi dung thiét ké d6 thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay
16/10/2013 vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 06/2013/TT-BXD
ngay 13/5/2013 cua Bo Xay dung; sé 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
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huéng dan xac dinh, quan Iy chi phi quy hoach xay dung va quy hoach dé thi;

- Théng tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi thAm dinh cac do an quy
hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh dugc chuan
hoa; thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung hoic thay thé; thi tuc hanh chinh bi
hiy bo hoic bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trdc thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phé Ha
Noi V& viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mét ctira mét cira
lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phb Ha
Noi stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cuia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 caa Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning
quan 1y nha nudc caa Sé Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;

- C4c vin ban quy dinh, huéng dan khéac cia Bo Xay dung va cia UBND thanh
phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phan hé so ) .| Ban Ghi chu
Ban Ban .
chinh | sao dal,lh
may
- To trinh @& nghi tham dinh X
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép . L
thu y kién cta cac co quan, to chuc Kém cac van
U Y KICN Cua cac ¢’ quan, 1o Chuc, ban c6 lién
ca nhan‘ va cong dong dan cu c6 lién quan viéc ldy y
quan vé ndi dung d6 an quy hoach | x Kién co quan,
cia Chi dau tu du 4n dau tw xay t6 chuc, ca
dung cong trinh va cta T6 chuc tu nhan va cong

van lap quy hoach. dong dan cu.

- Ban v¢€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh noi dung do &n; Phu
luc kém theo Thuyét minh; Phy luc | x
dinh kém van ban phap ly lién quan.

- Quy dinh quan 1y theo d6 an quy
hoach.
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- Du thao To trinh va Quyét dinh phé
duyét d6 an quy hoach.

- Céac van ban phap ly c6 lién quan
(kém ban chinh dé d6i chiéu hozc ban
sa0 c6 chung thuc hop I€ theo quy
dinh); hd so phap nhén, ning lyc cua
t6 chirc tu van thiét ké, chiing chi hanh
nghé cua cac ca nhan dam nhan chic
danh chi nhiém d6 an quy hoach, cha
tri thiét ké;

- Ban d6 dia hinh hodc ban d6 hién
trang ty I¢ 1/500 (ban chinh hoac ban
sao c6 chung thuc hop 1€ theo quy C6 xac nhan
dinh) §10 co quan quan ly nha nuéc vé cuia S& Tai
ban d6 cap hoac do co quan chuyén X nguyén va Moi
mon khao sat, do dac lap, dam bao truong theo
yéu cau vé chat luong va ky thuat quy dinh.

theo quy dinh vé hoat dong do dac va
ban d6.

3.3

S6 lwong hé so

02 bo hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu cac
file ban vé theo dinh dang AutoCad; céc tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg,
doc, xls...).

3.4

Thai gian xi ly

25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S¢ Quy hoach - Kién truc.

3.6

Phi/Lé phi

Thuc hién theo huéng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
cia Bo Xay dung hudng dan xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va
quy hoach d6 thi. Thong tu sé 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh
cac d6 an quy hoach.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach .. " -
n Thoi gian Biéu ma
nhigm ol gia éu mau

Trinh tw
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Nop ho so Gio hanh
- bai dién t6 chuc, doanh nghiép chinh/
nop ho so truc tiep tai Bo phan Daiq hoac
TN&TKQ hoac qua Dich vu bqu dién to 24h/24h
B1 |chinh cong ich hodc tryc tuyen | chuc, neu gui
(Dich vu cdng quoc gia tai dia chi: | doanh | ho so qua
dichvucong.gov.vn  hoac  Cong | nghiép cong
Dich vu céng thanh pho Ha Noi tai DVC tryc
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). tuyen
Tiép nhan, kiém tra ho so: Theo muyc 3.2
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 18, cac thanh
phan ciia hd so theo quy dinh:
+ Trudng hop hd so chua day du
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ
huéng dan cu thé, day du, mot lan,
néu ré ly do (hoac théng bao trong B
B2 |truong hop gii ho so qua cong | phan | Giohanh |- Gidy tiép nhan h§
dich vu cong truc tuyen); TN&T chinh  |so va hen tra ket
+ Truong hop hd so day du, Bo| KQ qua.
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi giay tiép nhan,
hen ngay (hoiac thdong bao trong
truong hop gui hd so qua cong
Dich vu cdng truc tuyén); chuyén
ho so dén Lanh dao S¢ phan céng,
giao viéc. (chuyén sang B3).
gf‘ufﬁ hﬁl\(fg:TKQ huyén hd pﬁg”
0 an chuyen no so p \
B3 déanénh dao S dé %én cong TEST 0,5 ngay
glao VIEC.
Phan cong phong chuyén mén
thu Iy ho so: L5 - Phiéu kiém soét
anh . s ’
B4 | Lanh dao S¢ phan cong, giao viéc | gu0 go | 01 M98y | quatrinh giai quyet
cho cho Phong chuyén mén cha | hé so.
tri, Phong phoi hop (néu co).
Phan cong can b thu Iy hd se: | Truong, o
Truong phong chuyén mén tiép | Pho - Phicu kiém soat
BS |nhan hd so va phan cong Pho| phong | 0,5ngay | qua trinh gidi quyet
trudng phong phu trach chuyén Cfxgsn ho so.

mon va Chuyén vién phong
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chuyén mon.
Chuyeén vién thu 1y ho so: 13 ngay
Truong hop ho so khong du diéu - Du thio Vin ban
kién dé giai quyet: trong thoi gian th 6ﬁg bao V& viac
05 ngay ké tir ngay ti€ép nhan ho hd so khong i
B6 | SO, chuyén vién bao cao Lanh dao didu  kien  giai
Phong va du thao vin ban thong quyét. ‘
b&o cho Chu dau tu (chuyén sang
Budc 7).
Truong hop hd so can lay y kién
Ho6i dong tham dinh Quy hoach Chuyén
xdy dung Thanh pho theo quy | yidn  Du thao Vin ban
dinh, Hoi dong kién trac quy phong ly ¥ Kién (Trueon
hoaqhthmﬂlpho(nmlco)hoaclay chuyén h3;¥k)&7canlay3
y kién cua cac co quan li€n quan: |  man Kién).
chuyén vién bao cdo Lanh dao
Phong va dy thao vin ban (chuyén
sang Buac 7).
Truong hop ho so du co s¢ dé giai
quyét, can cu cac quy dinh hién , o,
hanh ctia Nha nuéc va Thanh phd, ';ra!?ui ;?azo\;gn ggg
Chuyén vién du thao Van ban tra céo tham dinh kem
161 hoac Bg’lo cao tham dinh kém Vin ban dé nghi
Van ban d€ nghi phé duyét, trinh ohé duyet ‘
lanh dao Phong (chuyén sang o
Budc 7).
Duyét dw thao: Kiém tra va ky Trggpg, [),Van ban thong
g7 | X nhan két qua do Pho truong ph(‘)gg 04 ngay h?)oso kh\cf)i V'gg
phong, chuyén vién thyc hién chuyén i kiéﬁ i
(chuyén sang Budc 8). mon quyét (@i véi ho
so chwa di diéu
kién giai quyét).
- Van ban lay y
kién (Truong hop
Ky ban hanh vin ban: Kiém tra ho so can lay
gg | V& ky duyet két qua do Phong | Lanh 05 nad kien).
chuyén mon trinh (chuyén sang | dao So 98 1. van ban tra loi

Budc 9).

hoic Béo cdo tham
dinh kem Van ban
dé nghi phé duyét
(@i Véi hé so di
diéu kién gidi quyét).
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Hoan thién hd so: Chuyén vién

ldy s, déong déu phat hanh vin Ch{y e
; 2 J Y Ao vien \
B9 | ban, chuyén két qua gidi quyét va Vi 01 ngay
A A A A ) an
hd so cho by phin Mot cua hon
(chuyén sang Budc 10) phong
- Phiéu kiém soét
Tra két qua gidi quyét: Chuyeén B5 qua trinh giai quyét
10 | vién bo phan Mot cira tra ket qua han Gio hanh | ho so;
cho Chu dau tu. Ban giao ho so M%t'cfra chinh - S6 theo dbi tiép
luu trit theo quy dinh. ' nhan ho so, tra két
qua.
4 | Biéu mau.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
5 | Ho so lwu

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi cha: Trwong hop ho so can lay y kién Hgi dong tham dinh Quy hoach xay
dung Thanh pho theo quy dinh, Héi dong kién truc quy hogch thanh pho (néu co)
hogc ldy Y kién cia cac co quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khong tinh vao thoi
gian gidgi quyét hé so TTHC.
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21. Quy trinh: Cung céap théng tin vé quy hoach xay dwng thugc tham quyén ciaa
UBND cép tinh (QT-21)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viéc Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham quyén cia UBND
cap tinh thugc tham quyén cia UBND cap tinh ¢am bao cac can b, cong chirc
giai quyét cac cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua
phap luat.

Pham vi

Ap dung thuc hién tha tuc Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thudc
tham quyén caa UBND cap tinh thudc tham quyén caa UBND cép tinh. Cén bo,
cong chic phong chuyén mon duoc phan cap quan ly, bo phan Mét ctra va cac
Phong cd lién quan thuoc S& Quy hoach - Kién trdc chiu trach nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

No6i dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, b6 sung mot sé didu cua 37 luat co lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Quyét dinh s6 808/QDb-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd TTHC “Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung” thuéc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc caa Bo Xay dyng;

- Quyét dinh s6 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 cia UBND thanh phé Ha
Noi V& viéc ban hanh Quy dinh mot s6 noi dung vé quan 1y dau tu va xay dung
dbi voi cac dy an dau tu trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sé 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 cua UBND thanh phé Ha
Noi Vé viéc ban hanh Quy dinh mot s6 noi dung vé quan 1y dau tu cac du an dau
tur cong trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND thanh phé Ha
Noi ban hanh Quy dinh mét s6 noi dung vé quan Iy quy hoach db thi, quy hoach
xay dung va kién truc trén dia ban Thanh phdé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 18/2024/QD-UBND ngay 21/02/2024 cia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cua So
Quy hoach - Kién truc thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh phé Ha
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Noi Vvé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot
ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh s6 27/2023/QP-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phé Ha
Noi sira d6i, bd sung mot sé diéu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé:

- Quyét dinh s6 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi Théng qua phuong an don gian hda thu tuc hanh chinh thuoc pham vi
chtrc nang quan ly caa Sé Quy hoach - Kién tric Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién trlc thanh phd Ha Noi:

- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac cia Bo Xay dung va cia UBND thanh phé.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh| Ban sao
- Pon d& nghi cung cdp TTQH (trong d6 ghi 1 thong tin «
vé vi tri, dia diém 16 dat can cung cap thdng tin)
3.3 | So lwong hd so
01 bo.
3.4 | Thai gian xi ly
14 ngay keé tir ngay nhan da hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S¢ Quy hoach - Kién truc.
3.6 | Phi/Lé phi
- L¢ phi va phi: Khéng quy dinh.
- Chi phi thyc té (tai liéu, in an, trich lyc...).
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trich Thoti gian Bieu maqu/Ket
nhiém qua
Nép ho so s
- Pai dién té chuc, doanh nghiép Gid hanh
N A . X - A chinh/
nop ho so truc tiép tai B6 phan A WA <
g ) Dai dién to hoac
TN&TKQ hoac qua Dich vu buu ,
. A - X chue, 24h/24h
B1 | chinh cbng ich hoac truc tuyén Y
) 2 O . doanh neu gui ho
(Dich vu cdng quoc gia tai dia chi: nahié <o qua
dichvucong.gov.vn hoac Cong ghicp S0 du
. A \ L LaA NAG b cong DVC
Dich vu c6ng thanh pho Ha Noi tai fruc tuvén
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). uc iy
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Tiép nhan, kiém tra ho so:

Theo muc 3.2

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 18, cac thanh
phan cta hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua dy du
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ
huéng dan cu thé, day du, mot lan,

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra

néu rod Ly do (hc;]af}c thdng bao t:jona két qua.
truong hop gui ho so qua cong dic A  PhiAn LA .
. p B6 phan . Phieu kiém soat
i Vu cong tryc tuyen) 5 TN&PTKQ Gio hanh qua trinh giai
+ Truong hop ho so day du, Bo chinh £ ha
phan TN&TKQ tiép nhan hd so q”S{ethOSg;_ y
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, 'hAO t r?f’ Ol tiep
hen ngay (hoac théng bao trong E‘?n 70 S0, tra
truong hop gui hdé so qua cong ctqua.
Dich vu ¢6ng truc tuyén): chuyén
hd so dén Lanh dao So phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)
Chuyén ho so: o
Bo phan TN&TKQ chuyén ho so| Bo phan X
B3 | 4én Lanh dao So dé phan cong | TN&TKQ | 0° N9y
giao viéc.
Phan céng phong chuyén mon
thu Iy ho so: - Phiéu kié :
'y | Lanhdao _ | 7 Phieu kiem soat
B4 | Lanh dao S¢ phéan cong, giao viéc o Olngay |qua trinh giai
cho cho Phong chuyén moén chu quyet ho so.
tri, Phong phéi hop (néu co).
Phan cng can bé thu ly hd so: q
Trud hong chuyén mén tié Truong, - Phiéu kiém soéat
rLArongkp g‘ yen e? Pho phong . L
B5 |nhian ho so va phan cong Pho chuyén 0,5ngay |qua trinh giai
trudng phong phu trach va Chuyén mon quyet ho so.
vién phong chuyén mon.
Be | Chuyén vién thu Iy ho so: 09 ngay
Truong hop ho so khéng du dicu Chuyén
kién dé giai quyet: trong thoi gian | .. he - Du thao Van
05 ngay ké tir ngay tiép nhan hd V'eE phong ban thong bao vé
so, chuyén vién bao cdo Lanh dao | © uyen viéc ho so khdng
Phong va du thao van ban thong mon

bao cho Chu dau tu (chuyén sang
Budc 7).

da diéu kién giai
quyeét.
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Truong hop hd so can lay y kién
cua cac co quan lién quan: chuyén
vién bao cao Lanh dao Phong va
du thao vin ban (chuyén sang
Budc 7).

Truong hop ho so da co so dé giai
quyét, can ctr cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc va Thanh phd
va Thanh phan hé so do t6 chiec,
ca nhan gui vao So, Chuyén vién
du thao Vin ban cung cap thong
tin quy hoach, trinh l&nh dao
Phong (chuyén sang Budc 7).

- Dy thao Van
ban phdi  hop
(Truong hop ho
so can lay y
kién).

- Du thao Van
ban cung cip vé
théng tin  quy
hoach, kém theo
ban v& (néu co)

Duyét dw thao: Kiém tra va ky | Truéng, - Van ban thong
g7 | X4 nhan két qua do Phé truong | Pho phong 02 ngy bao  vé  viéc
phong, chuyén vién thuc hién| chuyén hosokhong  du
(chuyén sang budc 6). mon diéU, ki‘?n giéi
quyet (doi voi ho
so chua du diéu
kién giai quyét).
- Vian ban phdi
hop (Truwong hop
KY ban hanh viin ban: Kiém tra ho so can lay §
va ky duyét két qua do Phong| Lénh dao _ | Kien).
B8 chuyén mén trinh (chuyén sang So 1,5 ngay - Van ban cung
Budc 9). cap ve thong tin
quy hoach, kém
theo ban vé (néu
c8) (doi Véi ho so
di diéu kién gidi
quyét).
Hoan thién hd so: Chuyén vién
lay s6, dong dau phat hanh van | Chuyén
B9 | ban, chuyén két qua giai quyet va | viénVan | 0,5 ngay
ho so cho bd phan Mot clra phong
(chuyén sang Budc 10)
) ] - Phiéu kiém soat
Tra ket qua gidi quyet: Chuyéen - L qua trinh  giai
510 | Vién bo phan Mot cira tra két qua | Bophan | Giohanh quyét hd so.
cho Chu dau tu. Ban giao ho so | Mot cia chinh

luu trit theo quy dinh.

- S6 theo doi tiép
nhan hd so, tra

I
a




138

két qua.

Biéu mau.

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN
1. Quy trinh: Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cia

dw 4n dau tw xay dwng cong trinh theo hinh thic kinh doanh thudc tham quyén
phé duyét cia UBND cap huyén (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cua dy an dau
tu xdy dung cbng trinh theo hinh thic kinh doanh thudc tham quyén phé duyét
UBND cap Huyén, thudc tham quyén giai quyét caa Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi

Ap dung thuc hién thu tuc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thudc
tham quyén phé duyét UBND cap Huyén. Can bg, cdng chirc phong chuyén mon
duoc phan cap quan ly, bo phan Mot ctra va cac Phong c6 lién quan thugc UBND
cap Huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

No6i dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua 37 luat c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach do6 thi;

- Nghi dinh s 44/2015/NB-CP ngay 06/5/2015 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu stra doi, b6 sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi va Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dyng;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd sung

mot sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;
- Cac Thong tu cua Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viéc

quy dinh vé& noi dung hd so ctia nhiém vu va d6 n quy hoach xay dung ving lién
huyén, quy hoach x@y dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung
khu chac nang va quy hoach néng thon; sé 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013
huéng dan vé noi dung thiét ké do thi; s 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013
cia Bo Xay dung; sé 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh,
quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;
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_ Thong tw s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi thiam dinh cac do an quy hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong B Xay dung Ve viéc
cdng b tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuan hda; tha
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung hoic thay thé; tha tuc hanh chinh bi hay bo
hozc bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién triic thuéc pham vi chiic nang quan ly
nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s 18/2020/QB-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha Noi
Vvé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cua lién
thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi sira doi, bo
sung mét sb diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QB-UBND ngay
04/9/2020 ciia UBND Thanh ph;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 caa Chu tich UBND thanh phb Ha
Noi V& viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly
nha nude cua S& Quy hoach - Kién trdc thanh phd Ha Noi;

- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dung va cia UBND Thanh
phd.

3.2

Quy céch
Thanh phan hd so Ban | Ban | BN Ghi cha
chinh | sao da',lh
may

- To trinh @& nghi tham dinh X

- Vian ban tong hop, giai trinh, tiép
thu y kién cua cac co quan, to chuec, Kem cac van ban
ca nhan va cong dong dan cu co lién CO |,'en_;quan viee
uan vé ndi dung nhiém vu qu X lay y kien co quan,
a L kg T _qu to chuc, ca nhan va
hoach cia Chu dau tu du an dau tu cong ddng dan cu.
xay dung cong trinh.

- Ban v¢€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh ndi dung nhiém vu. X

- Du thao To trinh va Quyét dinh
phé duyét nhiém vu quy hoach;

- Céc van ban phap ly c6 lién quan
(kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao c6 chuang thuc hop 1€ theo X
quy dinh); hd so phap nhan, ning lyc
cua to chire tu van thiét ké, chung chi
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hanh nghé cta cac ca nhan dam nhan
chuc danh chu nhiém dd an quy
hoach, chu tri thiét ké;

3.3 | So lwong hd so
02 bd hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu cac file
ban vé theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc,
xls...).
3.4 | Thai gian xi ly
- DBdi voi tham dinh nhigm vy, nhigm vu diéu chinh quy hoach chi tiét: 20 ngay ké
tir ngay nhan dua ho so hop 1€.
- P6i vai tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét xay dung
khu chirc nang dic thu, diém dan cu ndéng thon: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so
hop I¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cap huyén
3.6 | Phi/L¢ phi
Thuc hién theo hudng o~l§1n tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 caa
Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan Iy chi phi quy hoach xay dung va quy
hoach d6 thi. Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua B¢ Tai chinh
quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh cac do an
quy hoach.
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu miau/Két qua
: nhiém
Nop hoso
- bai dién 0 chuc, O!oanh
nghiép nop ho so truc tiep tai s
Bo phan TN&TKQ hodc qua | .. . .. .. | Mo hanh
; . S bai diénto | chinh/ hoac
Dich vu buu chinh cong ich . X
< X : A chue, 24h/24h néu
B1 | hoac truc tuyén (Dich vu cong A
Y ) \ ) > doanh gui ho so qua
quoc gia tai dia chi . 2
: s A nghiép cong DVC
dichvucong.gov.vn hoac Cong truc tuvén
Dich vy cbong thanh pho Ha e tye
NOI tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
B2 | Tiép nhan, kiém tra ho so: Theo muc 3.2
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- Bo phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 18, céc
thanh phan caa hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop hd so chua day
da theo quy dinh, B phan
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mét lan, néu rd ly do
(hodc théng bdo trong truong

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

hop gii ho so qua cong dich vu | B phan Gishanh |- Phiéu kiém soét
cong truc tuyen) ‘ TN&TKQ chinh qua trinh giai quyét
+ Truong hop ho so day du, hd so.
Bo phan TN&TKQ tiép nhan - Sb theo ddi tiép
ho so theo quy dinh, ghi giay nhan hé so, tra két
tiecp nhan, hen ngay (hoac qua.
thong bao trong trueong hop gui
hd so qua cong Dich vy cong
truc tuyén); chuyén hd so dén
Lanh dao Phong phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)
Chuyén ho so: o
Bo phan TN&TKQ chuyén ho | Bo phan .
B3 | o gén Lanh daoney " ohan TN’@E)TKQ 0.5 ngay
cOng giao Vviéc.
Phan cdng can bé thu ly hd
So’:
Truéng phong Quan ly d6 thi| Trudng, - Phiéu kiém soét
B4 | tiép nhan hd so va phan céng | Phé phong 0,5 ngay qua trinh giai quyet
Phé truong phong QLPT,| QLDT ho so.
Chuyén vién phong chuyén
mon (chuyeén sang Buac 5).
B5 | Chuyén vién thu ly ho so: Chuyén 12 ngay
Truong hop hd so khong du Vliﬂuphéonng
didu kién dé giai quyét: trong m%’n - Dy thio Vin ban

thot gian 05 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, chuyén vién
bao cao Lanh dao Phong va du
thao van ban théng béo cho
Chu dau tu (chuyén sang Budc
6).

thong bao vé viéc
hé so khong da
diéu  kién  giai
quyét
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Truong hop hd so can liy ¥
kién Hoi dong tham dinh Quy
hoach xay dung theo quy dinh,
Hoi dong kién trac quy hoach
(néu co) hoic lay y kién cua
cac co quan lién quan: chuyén
vién bao cdao Lanh dao Phong
va dy thao vin ban (chuyén
sang Budc 6).

Truong hop ho so du co so dé
giai quyét, can ctr cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du
thao Van ban tra 161 hoac Bao
cdo tham dinh kém Van ban dé
nghi phé duyét, trinh lanh dao
Phong (chuyén sang Budc 6).

- Du thao Van ban
phoi hop (Tmong

hop ho sor can lay y
kiéen).

- Du thao Van ban
tra loi hodac Bao
cdo tham dinh kém
Vian ban dé& nghi
phé duyét.

Duyét dw thao: Kiém tra va | Pho phong - Van ban thong
ky xé&c nhan két qua do chuyén | QLDT . bdo  vé  viéc

B6 | vien thuc hien (chuyén sang 03ngay | hdsokhong  d

Budc 7). dieu  kien  gidi
- quyet (doi voi ho
Ky ban hanh van ban: Kiém | Truéng so chwa du diéu
tra va ky duyét két qua do Pho |  phong Kién gidi quyét).
truong Phong QLDT trinh |  QLDT - Vin ban phéi hop
(chuyén sang Budc 8). (Trueong hop hé so
) can ldy y kién).

B7 3,5 ngay - Van ban tra loi
hoic Bao c4o tham
dinh kém Van ban
dé nghi phé duyét
(doi Véi ho so di
diéu kién gidi quyét).

Hoan thién hd so: Chuyén

Eleril lay so d(})lng daEtphat Chuyén
pg | han van ban, chuyén két qua vién phong 0,5 ngay

giai quyét va hd so cho b QLDT

phan Mot cua (chuyén sang

Budc 9)

Tra két qua giai quyét: - Phicu kiem Soét

Chuyén vién b phan Mot cura A LA s dua trinh giai quyet
B9 |tra két qua cho Chu dau tu. B phan Giohanh | ho o :

Mot cura chinh - SO theo ddi tiép

Ban giao hd so luu trit theo
quy dinh.

nhan ho so, tra két
qua.
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4 | Biéu mau.

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 | HO so luu

- Thanh phan hé so theo muc 3.3;

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi chu: Trwong hop ho so can lay y kién Hgi dong tham dinh Quy hoach xéy
dung theo quy dinh, Hoi dong kiénltmc quy hoach (néu co) hoac lay y kien cua cac co
quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khéng tinh vao thoi gian gidgi quyét ho so TTHC.

I
Vs




145

2. Quy trinh: Tham dinh d6 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cia dw &n
dau tw xdy dwng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyén phé
duyét cia UBND cip huyén (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé viéc
Tham dinh do an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cia dy an dau tu xay dung
cdng trinh theo hinh thire kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cap
Huyén, thudc trach nhiém giai quyét cua Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi

Ap dung thyuc hién thu tuc Cha dau tu du 4n dau tu xay dung cdng trinh ¢6 nhu cau
thuc hién tha tuc Tham dinh dd an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cua du an
dau tu xay dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thudc tham quyén phé duyét
cia UBND cap Huyén. Cén bo, cong chirc phong chuyén mon dugc phan cap quan
ly, bo phan Mot cira va cac Phong c6 lién quan UBND cap Huyén chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

No6i dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua 37 luat co lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh ctia Chinh phii: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach do thi;

- Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh sé 37/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh, phé
duyét va quan ly quy hoach d6 thi va Nghi dinh sb 44/2015/NB-CP ngay 06/5/2015
quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu vé viéc bo sung mot
so dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quéan ly nha nuée cua Bo Xay dung;

- Cac Thong tu cua Bo Xay dung: so 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viéc
quy dinh vé noi dung hd so cua nhiém vy va d6 an quy hoach xay dyng ving lién
huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung khu
chtrc nang va quy hoach néng thon; sé 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan
vé noi dung thiét ké do thi; s6 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé stra d6i, bo
sung mot sé diéu cua Thong tu sé 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cua Bo Xay
dung; s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh, quan ly chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi;

I
Y




146

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi tham dinh cac dd an quy hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bé Xay dung vé viéc
cdng b tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuan héa; tha
tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung hoic thay thé; tha tuc hanh chinh bi huy bo
hoic bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién triic thudc pham vi chic nang quan ly
nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé Viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cia, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét
dinh s 27/2023/QDB-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phé Ha Noi stra
d6i, bé sung mot s didu caa Quy dinh kém theo Quyét dinh s 18/2020/QD-
UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién trdc thanh phd Ha Noi:

- Céc vin ban quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dung va caa UBND thanh
phd.

Quy cach
; An ho Ban i chu
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban ’ Ghi chu
. danh
chinh | sao ,
may
- To trinh @& nghi tham dinh X
- Van ban tong hop, giai trinh, tiép
thu ¥ kién cua cic co quan, to Kém cac van ban co
chtc, ca nhan va cong dong dan cu lien quan viéc lay y
c6 lién quan vé noi dung nhiémva | x kién co quan, to chic,
quy hoach cua Chu dau tu dy an ca nhan va cong dong
dau tu xay dung cong trinh va cua dan cu.

T6 churc tu van 1ap quy hoach.

- Ban v¢€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh noi dung d6 an; Phu
luc kém theo Thuyét minh; Phu luc
dinh kém van ban phéap ly lién
quan.

- Quy dinh quan 1y theo d6 an quy
hoach. X

I
Y



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-18-2020-qd-ubnd-thuc-hien-co-che-mot-cua-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-ha-noi-451900.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-18-2020-qd-ubnd-thuc-hien-co-che-mot-cua-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-ha-noi-451900.aspx

147

- Du thao To trinh va Quyét dinh
phé duyét d6 an quy hoach.

- Cac van ban phép ly c6 lién quan
(kém ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao co ching thuc hop 1€ theo
quy dinh); hd so phap nhan, ning
luc cua t6 chic tu van thiét ké, X
chang chi hanh nghé coa cac ca
nhan dam nhan chac danh cha
nhiém d6 an quy hoach, cha tri
thiét ké;

- Ban dd dia hinh hodc ban d6 hién
trang ty 1€ 1/500 (ban chinh hoac
ban sao c6 ching thuc hop 1€ theo
quy dinh) do co quan quan ly nha CO xac nhan cua So
nuéc vé ban dd cdp hodc do co X Tai nguyén va MOi
quan chuyé&n moén khao sat, do dac trrong theo quy dinh.
lap, dam bao yéu cau vé chat
luong va k¥ thuat theo quy dinh vé
hoat dong do dac va ban db.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo hd so (kém file mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu cac file ban vé theo
dinh dang AutoCad; céc tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc, xIs...).

3.4 | Thoi gian xi ly
25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cép huyén

3.6 | Phi/Lé phi
Thuc hién theo huéng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cua
Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy
hoach do thi. Thong tu sb 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh cac d6 an
quy hoach.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu TriCh T.hm Biéu mau/Két qua

nhiém gian
B1 | NOp ho so Pai dién | Gio hanh
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- Pai dién to chac, doanh
nghiép nop hod so truc tiép tai
Bo phan TN&TKQ hoac qua
Dich vu buu chinh coéng ich
hoac truc tuyén (Dich vu cong
quéc gia tai dia chi
dichvucong.gov.vn hoic Cong
Dich vu cbng thanh phé Ha
NOi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

to chirc,
doanh
nghiép

chinh/
hoac
24h/24h
néu gui
ho so
qua cong
DVC
truc
tuyén

B2

Tiép nhan, xir Iy hd so:

Theo muc 3.2

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 18, céc
thanh phan caa hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop hd so chua day
da theo quy dinh, B phan
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mét lan, néu rd ly do
(hoac thong bao trong truong
hop gtri hd so qua cdng dich vy
cong truc tuyén)

+ Truong hop hd so diy du,
Bo phan TN&TKQ tiép nhan
ho so theo quy dinh, ghi gidy
tiép nhan, hen ngay (hoic
thong bao trong truong hop gui
hd so qua cong Dich vy cong
truc tuyén); chuyén hd so dén
Lanh dao Phong phén cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)

Bo phan
TN&TK

Gio hanh
chinh

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- S6 theo d@i tiép nhan hd
50, tra két qua.

B3

Chuyén hé so:
Bo phan TN&TKQ chuyén hd
so dén Lanh dao So dé phan
cOng giao Vviéc.

Bo phan
TN&TK

0,5 ngay

B4

Phan cdng can bé thu ly hé
SO’

Truong phong Quan ly d6 thi
tiép nhan ho so va phan cong
Ph6 Truong phong, Chuyén
vién Phong QLBT (chuyén
sang Budc 5).

Truong,
Phd
phong
QLDT

0,5 ngay

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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BS

Chuyeén vién thu 1y ho so:

Truong hop ho so khong du
diéu kién dé giai quyet trong
thoi gian 05 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, chuyén vién
bao cao Lanh dao Phong va du
thao van ban théng béo cho
Chu dau tu (chuyén sang Budc
6).

Truong hop hd so can lay ¥
kién Hoi dong tham dinh Quy
hoach xay dung theo quy dinh,
Hoi dong kién trac quy hoach
(néu c6) hodc lay v kién cia
cac co quan lién quan: chuyén
vién bao cdo Lanh dao Phong
va dy thao vian ban (chuyén
sang Budc 6).

Truong hop ho so du co so dé
giai quyét, can ctr cac quy dinh
hién hanh cia Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du
thao Van ban tra 161 hoac Bao
cdo tham dinh kém Van ban dé
nghi phé duyét, trinh 1anh dao
Phong (chuyén sang Budc 6).

Chuyén
Vvién

14 ngay

- Du thao Van ban théng
b4do vé viéc hd so khong
du diéu kién giai quyét.

- Du thao Van ban liy y
Kién (Trwong hop ho so
can ldy y kién).

- Du thao Van ban tra loi
hoic Bdo cdo thim dinh
kém Van ban dé nghi phé
duyét.

B6

Duyét dw thao: Kiém tra va
ky xé&c nhan két qua do chuyén
vién thyc hién (chuyén sang
Budc 7).

Phé
phong
QLPT

04 ngay

B7

Ky ban hanh vin ban: Kiém
tra va ky duyét két qua do Pho
truong Phong QLDT trinh
(chuyén sang Budc 8).

Truong
phong
QLPT

05 ngay

- Vin ban théng béo veé
viéc ho so khong du diéu
kién giai quyét (d@di véi ho
so chua di diéu kién gidi
quyét).

- Van ban lay y Kkién
(Truong hop hé so can lay
y kién).

- Vian ban tra loi hoac Bao
cdo thim dinh kém Vin
ban dé nghi phé duyét (doi
V6i hé so dii diéu kién gidi
quyét).

B8

Hoan thién ho so: Chuyén
vién lay sb, dong dau phat
hanh van ban, chuyen két qua
gidi quyét va hd so cho bd

Chuyén
vién
Phong

01 ngay
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phan Mot cira (chuyén sang| QLDT
Budc 9).

Tra két qui gidi quyét: - Phiéu kiém soat qua trinh
Chuyén vién bo phan Mot ctra | g5 phan | Gie hanh | giai quyét hd so;

B 5 A ” ” A . i o0 .
3 m} ket. qua;ChO Chu dNau tu- Mot ctra chinh | - S6 theo ddi tiep nhan ho
Ban giao ho so luu trit theo L
so, tra ket qua.

quy dinh.

4 | Biéu mau.

- Hé thng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duwgc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:

5 | H6 so luu

- Thanh phan hé so theo muc 3.3;

- Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi cha: Truong hop ho so can ldy y kien Hgi dong tham dinh Quy hoach xéy
dung theo quy dinh, Hgi dong kien trac quy hoach (néu cd) hogc lay y kien cua cac co
quan lién quan: Thoi gian lay y kien khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho so TTHC.
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3. Quy trinh: Cung cip thong tin vé quy hoach xay dung thugc tham quyén ciaa
UBND cép huyén (QT-03)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viéc
Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thudc tham quyén cia UBND cap huyén,
thugc trach nhiém giai quyét caa Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi:

Ap dung thuc hién tha tuc Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thuoc tham
quyén caa UBND céap huyén. Can b, cong chac phong chuyén mon dugc phan cap
quan ly, B6 phan Mot cira va cac Phong c6 lién quan thuoc UBND cip huyén,
UBND cép x4 chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat sira ddi, bo sung mot sé diéu cua 37 luat co lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Quyét dinh sé 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cdng bé TTHC “Cung céap thdng tin vé quy hoach xay dung” thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cta Bo Xay dung;

- Quyét dinh s 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 cia UBND thanh ph Ha Nai
vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 noi dung vé quan 1y dau tu va xay dung di Voi
cac du an dau tu trén dja ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 caa UBND Thanh phd vé viéc ban
hanh Quy dinh mot s6 ndi dung vé quan 1y dau tu cac dy an dau tu cong ctia thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi
ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan ly quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung
va kién truc trén dia ban Thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh sb 5383/QD-UBND ngay 30/12/2022 cia UBND Thanh phb ban hanh
mau Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chiic co quan
chuyén mén: Phong Noi vu, Phong Tai chinh - Ké hoach, Phong Tai nguyén va Moi
truong, Phong Quan 1y do thi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Phong Van
hoa va Thong tin, Phong Gio duc va Pao tao, Phong Y té, Phong Tu phap, Phong Dan
toc thuoc UBND quan, huyén, thi xa trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
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viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét ctra, co ché mot cira mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sb
27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha Nbi stra ddi, b sung
mot sb diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020
cua UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 ciia Chu tich UBND thanh phé Ha
Noi Thong qua phuong an don gian hda thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang
quan ly cua S& Quy hoach - Kién tric Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly nha
nuéc cua S& Quy hoach - Kién tric thanh phé Ha Nbi;

- Céc quy dinh, huéng dan khéc cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh pha.

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh| Ban sao
- Pon d& nghi cung cap TTQH (trong d6 ghi rd thong tin vé «
vi tri, dia diém 16 dat can cung cap théng tin)
3.3 | S6 lweng hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay keé tir ngay nhan da hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cép huyén, UBND cap x4
3.6 | Phi/L¢ phi
- L¢ phi va phi: Khéng quy dinh.
- Chi phi thyc té (tai liéu, in an, trich lyc...).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
X Trach o A x A
TT Trinh tw o Thoi gian | Bieéu mau/Ket qua
nhiém
Nop hoso
- Pai dién to6 chuc, dganh Gio hanh
nghiép, cong dan nop ho so . .~ .z | chinh/ hoac
truc tiép tai Bo phan TN&TKQ | DA dient© | %oy i
b : , chuc, doanh A oA
Bl | hoiac qua Dich vu buu chinh N néu giri ho
A 9 X ) nghiép; céng 2
cong ich hodc truc tuyen (Dich dan SO qua cong
vu cdng quoc gia tai dia chi: DVC truc
dichvucong.gov.vn hoac Cong tuyén
Dich vu cbéng thanh pho Ha
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Noi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

B2

Tiép nhan ho so:

Theo muc 3.2

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 16, cac
thanh phan cua hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop hd so chua day
da theo quy dinh, Bo phan
TN&TKQ huéng din cu thé,
day du, mét lan, néu rd ly do
(hoac thong bao trong truong
hop giri hd so qua cong dich vu
cong truc tuyén)

+ Truong hop ho so day da, Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd
so theo quy dinh, ghi gidy tiép
nhan, hen ngay (hoac thong
béo trong truong hop gui hd so
qua cong Dich vu cong truc
tuyén); chuyén hd so dén Lanh
dao Phong phén cong, giao
viéc. (chuyén sang B3)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Giy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
SO.

- S6 theo dbi tiép
nhan hd so, tra két
qua.

B3

Chuyén hd so:
B6 phan TN&TKQ chuyén hd
so dén Lanh dao So dé phan
cdng giao Vviéc.

Bo phan
TN&TKQ

0,5 ngay

B4

Phan cong can bd thu Iy hd
So’:

Truong phong Quan 1y do thi
tiép nhan hd so va phan cong
Pho truong phong, Chuyén
vien phong chuyén mon
(chuyén sang Buéc 5)

Truong, Pho
phong QLDT

01 ngay

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho
SO.

BS

Chuyeén vién thu 1y hé so:

Truong hop hd so khong du
diéu kién dé giai quyét: trong
thoi gian 05 ngay, chuyén vién
bao cao Lanh dao Phong va du
thao vin ban thdng bao cho t6
chire, cong dan (chuyén sang

Chuyén vién

09 ngay

- Du thao Van ban
thong béo vé viéc
hd so khong du diéu
kién giai quyét
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Budc 6).

Truong hop hd so can liy y
kién cua cac phong ban, co
qguan lién quan: chuyén vién
bao cao Lanh dao Phong va du
thao van ban (chuyén sang
Budc 6).

Truong hop hd so du co s¢ dé
giai quyét, cin clr cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va
Thanh phd va Thanh phan ho
s0 do t6 chtrc, c4 nhan, Chuyén
vién dy thao Vin ban cung cip
thong tin quy hoach, trinh l&nh
dao Phong (chuyén sang Budc
6).

- Du thao Van ban
lay y Kién (Truong
hop hé so can lay y
Kién).

- Du thao Van ban
tra loi vé théng tin
quy hoach, kém theo
ban v& (néu co)

Duyét dw thao: Kiém tra va ky

- Van ban thong béo

86 xac nhan két qua do Chuyén | Ph6 truong 02 ngay vé viéc hé so khong
vién thyc hién (chuyén sang | Phong QLDT da dieu kién giai
Budc 7). quyét (doi véi hé so

chuwa du diéu kién
gidi quyét).
- Vin ban lay y kién
Ky ban hanh viin ban: Kiém (Treong hop ho so
g7 |t vaky duyet két qua do Ph6 |  Truodng 02 gy can lay y kien). ‘
truong phong QLDT trinh | Phong QLDT - Vian ban tra loi vé
(chuyén sang Budc 8). thong tin quy hoach,
kém theo ban vé& (néu
c0) (doi véi hé so du
diéu kién giai quyét).
Hoan thién hé so: Chuyén
vién lay so, dong dau phat o

B8 htc‘lvn.h VﬁIlA’ bén‘, chkuyén két qua} Chuyen vien 0,5 ngay
giai quyet va ho so cho bd | phong QLDT
phan Mot cua (chuyén sang
Budc 9)

Bo |Tra ket qui gidi quyét:| pBaphan | Giyhanh |- Phiu kidm soat qua

Chuyén vién bd phan Mot cua
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tra két qua cho Chu dau tw.| MOotcia chinh [ trinh giai quyét ho
Ban giao h6 so luu triv theo S0.
quy dinh.

- S6 theo dbi tiép
nhan hd so, tra két
qua.

Biéu mau.

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Ho so luu

- Thanh phan hé so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.
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