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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: 5 g /2025/QD-UBND Ha Noi, ngav 30 théang 6 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dan thanh pho Ha Nai

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngayv 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt s6 64/2025/QH15 ngay
19/02/2025; Ludt sira déi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt ngay 25/6/2025,

Can cir Nghi dinh 50 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022 ciia Chinh phii vé ban
hanh Quy ché lam viéc ciia Chinh phii;

Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
50 diéu va bién php dé 16 chirc, hidng dén thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt; p

Theo dé nghi ciia Chanh Vein phong UBND Thanh phd tai T trinh s6 35/TTr-VP VS
ngay 27/6/2025 vé viéc sira doi, bo sung va ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND £, /7",

Thénh phd; FRikd, ¢
Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban \ :
nhan ddn thanh pho Ha Néi "\ 3
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cia Uy ban nhan e

dan thanh pho Ha Néi.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu luc tir ngay 01/7/2025, thay thé Quyét dinh sb
51/2024/QD-UBND ngay 01/8/2024 cua UBND Thanh pho vé viéc ban hanh Quy
che lam viéc cua UBND thanh phé Ha No1. Ciac co quan thude UBND Thanh phd.
UBND cac xa, phuong ban hanh Quy ché lam viéc phu hop vé1 Quy ché nay.

Piéu 3. Vin phong UBND Thanh phé chiu trach nhiém don dc, kiém tra viée
thue hién Quy ché 1am viéc ciia UBND Thanh phd. Cac thanh vién UBND Thanh
pho, Thu truong co quan thudée UBND Thanh pho. Chu tich UBND céc x3, phuong
va cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. g
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QUY CHE LAM VIEC

Y BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Ouvét dinh so 2025/0D-UBND

ngay  thang  nam 2025 cua UBND thanh /r/nf Ha Noi)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi, déi twong di¢u chinh

l. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, pham vi, trach nhi¢m, cach thue,
quy trinh giai quyét cong viée va quan hé cong tic cua UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh pho.

2. Cha tich UBND Thanh phd, cac Pho Chu tich UBND Thanh phé, céc ty
viéen UBND Thanh phoé (cdac thanh vién UBND Thanh pho); Thu truong céc so,
nganh, co quan tuong duong so. co quan thuge UBND Thanh pho. Chu tich
UBND cac xa, phuong (sau day goi tat la: so, nganh., co quan, dia phuong) va cac
co quan, to chire, ‘ca nhan co quan hé cong tic vai UBND Thanh pho, Chu tich
UBND Thanh p"6 chiu su diéu chinh cua Quy ch¢ nay.

Piéu 2. Nguyén tac lam viée cua UBND Thanh phf)

. UBND Thanh pho lam viée theo ché do tap thé, quvét dinh theo da so:
dong thm dé cao tham quyén va trach nhicm cua Chu tich UBND Thanh phé. Moi
hoat dong cua UBND Thanh phd. thanh vien UBND Thanh pho phai bao dam sur
lanh dao cua Dang, tudn thu quy dinh cua Hién ph ip va phap luat, su chi dao, diéu
hanh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, sy giam sat cua HDND Thanh pho.

2. Dé cao trach nhiem ca nhan va néu guong cua thanh vién UBND Thanh
pho., ngmn dimg dau cac so, nganh, co quan, UBND cac xi, phuong. Moi nhiém vu
chi giao cho mot nguoi chu tri, chiu trach nhiém. Truong hop nhiém vu giao cho so,
nganh, co quan, UBND cic xa, phuong thi ngudi dimg dau So. nganh, co quan, Chu
tich UBND xa, phuong chiu trach nhiém.

Chu dong giai quyét cong viée dang pham vi tham quy ¢én duge phan cong,
dung trinh tu, thu tue, thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh cua phap luat
va Quy ché lam viée cua UBND Thanh phn Bao dam ye¢u cau phoi hop cong tac,
trao doi thong tin trong giai quw[ va dé cao sur thong nhat trong moi hoat dong

theo chire nang, nhiém vu, quyén han duoc phap luat quy dinh.

3. T6 chiic hoat dong cua UBND Thanh phd dam bao tinh gon, hiéu nang, hicu
[uc, hieu qua dap tng yéu cau quan trj chuyen nghiep, hien dai. thue hién hiéu qua
tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi m trong (6 chire va hoat dong cua UBND
Thanh pho, bao dam trach nhiém giai trinh gan véi co ché kiém soat quy &n luc.

RS R p—— | }



o

4. Bao dam quyén con nguoi. qmm cong dan: xay dung chinh quyén dia
phuong gan Nhan dan, phéat huy quyén lam chi cua Nhan dan., phuc vy Nhan dan,
chiu su kiém tra, giam sat cua Nhan dan: thue hién day du co ché phan bién xa hoi
ctia Uy ban Mat tran T4 qude Viét Nam va cac 1o chire chinh tr - xa hoi o dia phuong.

5. Bao dam nén hanh chinh minh bach. thong nhat. thong sudt. lién tuc.

6. Thue hién phan cong, phan cap, uy quyen theo quy dinh cua phap luat,
phan cong trach nhiém cu thé cua ca nhan gan vai tang cuong giam sat, kiém tra,
bao dam su quan 1y thong nhat cua UBND Thanh pho: dong thoi, phat huy tinh
chu dong, trach nhiém, sang tao cua so, nganh. co quan. dm phuong trong viée
thuc hién cac nh]un vu duge giao. Phan dinh ro tham quyen cita UBND Thanh
phd va UBND cap xa, dam bao khong trung lap, chong cheo Ve nhiem vu, quy Ln
han; nhimg cong viée thude tham quyén cua cap nao phai do cip do quyét dinh va to
chare thue hién; phat huy vai tro tu chu va tu chiu trach nhi¢m cua UBND cap xa.

7. Thuc hién nghiém ky ludt, ky cuong hanh chinh; cap dudi tuan thu
nghiém su lanh dao, chi dao, phan cong cua cap trén.

Chuong 11
PHAM VI, TRACH NHIEM, CACH THUC GIAI QU YET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Dicu 3 . Pham vi, trach nhi¢m va cach thie giai quwt cong viée cua
UBND Thanh phd

[. UBND Thanh phé la co quan chip hanh cua HDND Thanh phd. co quan
hanh chinh Nha nudc o dia phuong, chiu trach nhi¢m trudge Chinh phu va Thu
tuong Chinh phu, Thanh uy, HDND Thanh phd. Nhan dan Thanh phd vé viée thue
hién day du chtre nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Luit To chirc
chinh quyén dia phuong va cac quy dinh lién quan. UBND Thanh pho thue hién
chtrc nang quan ly Nha nudce o dia phuong. gop phan bao dam su chi dao, quan
ly t|10115 nhat troag bo may hanh chinh Nha nudce tir Trung uvong dén co so.

2. Cach thuce giai quyet cong viée cua UBND Thanh pho

a) Thao luan va bicu quvc.t tai plmn hop UBND Thanh pho

b) Gui phleu ghi y kién cac thanh v ien UBND Thanh pho.

3. Quyét dinh cua UBND Thanh pho phai duge qua nua tong 50 thanh vién
UBND Thanh pho biéu quwl tan thanh khi bicu quyét tai phién Imp UBND Thanh
pho hodc khi su dung ph}eu ohi y kién cua cac thanh vicn UBND Thanh pho Néu
SO ph!cu tan thanh va khong tan thanh bang nhau thi quyét dinh theo v kién biéu
quyét cua Chu tich UBND Thanh pho.

4. UBND Thanh phé phan cong Chu tich UBND Thanh pho thay mat
UBND Thanh phd xem xet, quyet dinh nhimg van dé dot xuat, cap bach can phai
xu ly gap thudc l]mm quycn cua UBND Thanh phd hode nhimg van dé da dugc
UBND Thanh phé thong nhat vé nguyen L u, Chu tich UBND Thanh pho bao cao
tai phién hop UBND Thanh phé gan nhat vé nhimg van dé da quyét dinh.



5. Can cu vao yéu cau cong tac, kha nang thire hi¢n va dicu kién, tinh hinh cu
thé, UBND Thanh pho ting cuong phan cap cho co quan chuyen mon thuoe UBND
Thanh pho, UBND cac xa, phun'w thue hien lién tuc. thuong xuyén mot hodc mot
s0 nhiém vu, quyén han thude tham quyen cua UBND Thanh pho phi hop quy dinh
phap luat. Trong truong hop can thiét, UBND Thanh phé ¢ the uy guyen cho co
quan chuyén mon, don vi sy nghi¢p cong lap thuoe UBND Thanh pho, UBND cac
xd, phuong truc tiép thuc hién mot hoiic mot s6 nhi¢m vu, quyen han cua UBND
Thanh pho trong khoang thoi gian xdc dinh kém theo cac dicu kién cu the,

6. Trong truong hop Can thiét, UBND Thanh phn true tiép chi dao, diéu
hanh viée giai quyét nhunU van dé thuge nhi¢m vu, quycn han cua So, nganh, co
quan thuoc UBND Thanh phé, UBND cic xa, phuong., khong dé viée giai quyu
cong viéc, thu tue hanh chinh doi voi ngudi dan. doanh n”hle bt dinh tr¢, un tac,
kém hiéu qua.

Di¢u 4. Nhitng van de UBND Thanh pho thao ludn tip thé va quyét nghi

I. Dy thao nghi quyét cua HDND Thanl pho. du thao quyét dinh cua
UBND Thanh phé theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat.

2. K¢é hoach phat trién kinh t¢ - xa hoi 05 nam va hing nam: ké hoach dau
tu cong; du toan ngan sach nha nudce va phuong an phan bo ngan sach dia phuong;
diéu chinh du toan ngan séch dia phuong; quyet toan ngan siach nha nude dé bao
cdo cap co tham quyén theo quy dinh.

UBND Thanh phé thao ludn va quyét dinh vé chién luoc, co ché, chinh
sach, cac loai quy hoach, ké hoach tai chinh 05 nam va k¢ hoach tai chinh - ngan
sach nha nudc 63 nam cta Thanh phd dé bio cio cap co tham qmm theo quy
dinh; ché d¢, tiéu chuan, dinh murc chi ngan sach do HDND Thanh phé giao.

3. Bao cao tinh hinh kinh té - xa hoi hi ing thang, hang quy. 06 thang, ca
ndm hodc nhiing van dé quan trong, dot \Lmt va nhang nhi¢m vu, giai phap chi
dao, diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh (¢ - xa hoi.

4. Co cau t6 chie cua Uy ban nhan dan Thanh pho; vice thanh [ap, bai bo
co quan chuyén mon va t chirc hanh chinh khic thu¢e Uy ban nhan dan Thanh
pho; thanh lap. giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, dILLI chinh dia gidi va doi
tén don vi hanh chinh cic cap dé bao cdo cap ¢o tham quyén theo quy dinh.

5. Chuong trinh cong tac hang nam cua Uy ban nhan dan Thanh pho; kiém
diém cong tac chi dgo, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho va viée thuc hién Quy ché lam viée cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

0. Nhung Van dé khac theo yeu cau cua Chu tich UBND Thanh phé hodc it
nhat mot phan ba tong s6 thanh vién cua UBND Thanh pho.

Piéu 5 . Pham vi, trach nhiém va cach thire giai quyét cong vice cua Chu
tich UBND Thanh pho

I. Pham vi. trach nhiém giai quycl cong viée cua Chu tich UBND Thanh pho
thuc hién theo quy dinh tai Luat T6 chice chinh quyen dia phuong va cac quy dinh
phap luat lién quan. Chu tich UBND Thanh pho chiu trach nhiém ca nhan vé viéc



thue hién nhi¢m vu, quyen han duoc giao theo quy dinh: cing cic thanh vién khac
ctia UBND Thanh pho, chiu trach nhi¢m tap thé ve hoat dong cua UBND Thanh pho
trude HDND Th#nh pho, trude Chinh phu. Thu twong € hinh phu va trude phap luat.

Chu tich UBND Thanh pho phan cong. phan cap, uy quyén giai quyét cong
viéc cho Pho Chu tich UBND Thanh phé, Thu truong so, nganh. co quan, Chu tich
UBND cac xa, phuong theo quy dinh phap luat.

2. Cach thire giai quyét cong viée cua Chu tich UBND Thanh pho:

a) Lanh dao toan dién va diéu hanh cong e cua UBND Thanh pho, céc
Pho Chu tich UBND Thanh phé, cac ty vién UBND Thanh pho. Thu truang so,
nscanh co quan, Chu tich UBND cac xa, phuong: true tiép chi dao, dicu hanh cac

cong viéc 1on, quan trong, co tinh chién luge trén it ca cic linh vuce cong tac
thudc nhiém vu, quyén han wa UBND Thanh pho.

b) Phan cong. ty quyén Pho Chu tich UBND Thanh phd mup Chu tich
UBND Thanh phd theo doi, chi dao, xu ly, giai quyét va quyét dinh cic cong viéc
thuong xuyén trong tirng linh vuc cong tac cua UBND Thanh pho theo quy dinh
phap luat va Quy ché nay.

C) llong truong hop XEt lhay can th]ul do y¢u cau cong viec, Chu tich UBND
Thanh pho ¢6 thé truc tiep chi dao giai quy ét cong vice da phan cong, phan ¢ cap, ty
quyén cho Phé Chu tich UBND Thanh phd hodc thude tham quyén cua Thu truong
s0, nganh, co quan, Chu tich UBND cic xa, phuong.

d) Chu tich UBND Thanh pho truc tiép eiai quyét cong viée trén co so ho
50 trinh cua so, nganh, co quan, Chu tich UBND cac xa, phuong, to chire, ca nhan
va dugc tOIlL hop trong Phiéu trinh giai quy &t cong vice cua Van phong UBND
Thanh phé duoc quy dinh tai Chuong 111 cua Quy ché nay. Noi dung chi dao, xur
ly cong viée thé hién rd quan diem dong v hoic khong dong v, y kién khac doi voi
kién nghi, dé xuat cua co quan trinh. Truomg hop cin thiét can phai xu ly gap.
Chu tich UBND Thanh pho truc tiép cho v kién chi dao eiai quyét cong viée trén
ho so trinh cua so, nganh, co quan, dia phuong. 16 chire, ca nhan: trén co so do.
Van phong UBND Thanh phé xu v theo quy dinh.

d) Chu tich UBND Thanh pho truc tiép hodc phan cong, uy quyén Phé Cha
tich UBND Thanh phoé chu tri hop. lam viee voi Thu truong so. nganh, co quan,
dia phuong, t6 chire, ¢4 nhén ¢o lién quan d¢ xem xét, truae khi quyét dinh. Giao
Chanh Van phong UBND Thanh pho chu tri hop. lam viée véi lanh dao céc so,
nganh, co quan, to chue, c¢a nhan c6 lién quan dé tong hop, bao cao trude khi trinh
UBND Thanh pho. Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh.

¢) Trong truong hop can thiét hodc phap iudt quy dinh, Chu tich UBND
Thanh pho quycl dinh viéc thanh lap cdc to chire phoi hop lién nganh, to cong tac
dé chi dao déi vai mot so van dé phtre tap, quan trong lién quan ({LH nhi¢u nganh,
linh vue, nhiéu xa, phuong va phai xu ly trong thoi gian dai; quyct dinh dat bo
phan thuong truc, gitip viée cua to chirc phdi hop lién nganh tai Van phong UBND
Thanh pho hodc so, nganh, co quan lien quan.

g) Triéu tap, chu tri va quyet dinh cdc van dé dua ra thao ludn, quyét dinh
tai phién hop UBND Thanh pho.
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h) Ky cac van ban quy pham phap lugt thuge tham quy ¢n cua UBND Thanh
pho thay mdt UBND Thanh pho ky cac van ban cua UBND Thanh pho hoic uy
quyén Pho Chu tich UBND Thinh phéd ky cac van ban cua UBND Thanh pho
Chu tich UBND Thanh pho trong pham vi linh vure, cong vice da phan cong cho
Pho Chu tich UBND Thanh phé; ban hanh cac vin ban chi dao. di¢u hanh dé thure
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

i) Uy quyén cho mot thanh vién UBND Thanh phd thay mat UBND Thanh
pho trinh dé an, du an, du thao bio cdo cua UBND Thanh phd trude HHOND T hanh
pho, Thudng truc HDND Thanh pho va cac co quan khac theo quy dinh. Uy quyén
cho Thu truong co quan chuyén mon ‘thude UBND Thanh pho, Chu tich UBND
xa, phuong thyuc hi¢gn mot hode mot 50 nhiém vu, quycn han cua Chu tich UBND
Thanh pho trong khoang thoi gian xac dinh kem theo cac dicu kién cu thé.

k) Khi Chu tich UBND Thanh phd ving mat va xét tha iy can thiét, Chu tich
UBND Thanh ph4 ty nhiém Phé Chu tich Thuong trie hodae mot Pho Chu tich UBND
Thanh pho thay mét Chu tich UBND Thanh phé lanh dao cong tac cua UBND Thanh
phé va giai quyét cong viée do Chu tich UBND Thanh pho phu trach theo quy dinh.

) Khi Pho Chu tich UBND Thanh phd vang mat, Chu tich UBND Thanh
pho truc tiép chi dao giai quyét cong vice hoac phan cong mot Pho Cha tich

UBND Thanh }:ho khac giai quyét cong viee da phan cong cho Phé Chu tich
UBND Thanh pho ving mit.

m) Ngoai cac cach thie trén, Chu tich UBND Thanh plm giai quyét cong
vigc thong qua cac hinh thire: di cong tac; kiém tra, don dm to chue thuc hién co
ché, chinh sach, phap ludt tai co so: giai trinh, tra 10 chat van cua dai bieu HDND
Thanh pho: tra loi kién nghi cua cur tri; hop bao va chi dao xu ly thong tin bao chi;
tiép cong dan; tiép khach trong nudce va nudce ngoai; cac cach thire khac theo quy
dinh phap luat.

Piéu 6. Pham vi, trach nhi¢m va ciach thire giai quyct cong viée ciia Pho
Chu tich UBND Thanh phd

. Pham vi, trach nhié¢m giai quyét cong viée cua Pho Chu tich UBND

Thanh pho thuc hi¢n theo quy dinh tai Ludt To chire chinh quyén dia phuong va
cac quy dinh phap luat lién quan. Pho Chu tich UBND Thanh pho thue hién cac
nhi¢ém vu theo sy phan cong cua Chu tich UBND Thanh phd. chiu trach nhiém
truc tiép, toan dién trudce phap luat va truoe Chu tich UBND Thanh plm UBND
Thanh phd, HDND Thanh phé, Chinh phu, Thu tuong Chinh phu vé viée thuc
hi¢n nhiém vu duoc giao, cung cac thanh vién khac cua UBND Thanh phé chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND Thanh pho.

2. Nguyén lac Chu tich UBND Thanh phé phan cong Pho Chu tich UBND
Thanh phé giai quyét cong viée

a) Pho Chu tich UBND Thanh pho gitip Chu tich UBND Thanh pho thuc
hién nhiém vu, quyLn han cua Chu tich UBND Thanh phd trong timg linh vure
cong tac va pham vi quyén han duoc Chu tich UBND Thanh pho phan cong.



b) TlonL pham vi linh vue cong vige duge phan cong, Pho Chu tich UBND
Thanh phé duoc st dung quyén han cua Chu tich UBND Thanh plm nhan danh
Chu tich UBND Thanh phd dé lanh dao. chi dao, di¢u hanh, giai quyét cong viée
thugc linh vire phu trach va chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh cua minh.

¢) Pho Chu tich UBND Thanh pho chiu trich nhicm chu dong giai quy &t va
quyet dinh cac cong viée da duge phan cong, uy quyen. Néu ¢ van dé lién quan
dén linh vuc cua Pho Chu tich U BND Thanh p]m khae thi truc IILP trao doi, thong
nhat véi Pho Chu tich do dé giai quyét hodc phoi hop giai quyet thong qua Phiéu
trinh giai quyét cong viée cua Vin phong UBND Thanh phé. Truong hop co y
kién khac nhau thi Phé Chu tich UBND Thanh pho chu tri xem xét. quyét dinh:
bao cao Chu tich UBND Thanh phé khi can thiét.

3. Céch thirc gidi quyét cong viée cua Pho Chu tich UBND Thanh pho

a) Pho Chu tich UBND Thanh phd truc tiép giai quyét cong viée trén co so
ho so trinh cua 50, nganh, co quan, Chu tich UBND cic xa, phuong, 6 chie, ca
nhan va dugc tong hop trong Phiéu trinh giai quyét cong viée cua Van phong
UBND Thanh phé dugc quy dinh tai C huong 11 cua Quy ché nay. Noi dung chi
dao, xur ly cong viée thé hi¢n ro quan diem dong v hodc khong dong v, y kién khac
déi vai kién nghi, dé xuat cua so. nganh. co quan trinh. Truong hop can thiét can
phai xu ly gap, Phé Chu tich UBND Thanh pho truc tiép cho v kién chi dao giai
quyét cong viée trén ho so trinh cua so. nganh, co quan, dia phuong, to chire, ca
nhan; trén co so dd, Van phong UBND Thanh pho xu 1y theo quy dinh.

b) Lanh dao, chi dao, kiém tra, giam sat vice thue hign cae nhiém vu thi hanh
phap ludt, cac van ban cia co quan nha nude cap trén, cua Thanh uy, HDND Thanh
phd, UBND Thanh phd trong nganh, linh vue, co quan duogc phan cong phu trach.

¢) Chi dao, don ddc Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND cac
xa, phuong trinh UBND Thanh phd b ban hanh hoac tham muu UBND Thanh pho
trinh cap co tham quyén ban hanh va 6 chie thure hién cac chién luge, quy hoach,
co ché, chinh sach, quy pham phap ludt, d¢ an, k¢ hoach phat trién nganh, linh
vue, dia phuong theo ding duong 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nuadc, phu hop vai cac van ban chi dao cua cap trén, cu: t Thanh uy, HDND Thanh
phd, Thuong true HDND Thanh phd va tinh hinh thuc té cua dja phuong, bao dam
tinh kha thi, hiéu qua cao.

d) Chu tri giai quyét nhiing van dé can phoi hop lién nganh va xem xét, giai
quyét nhing kién nghi cua cac so, nganh, co quan, dia phuong thuge tham quyén
cua Chu tich UBND Thanh phé trong pham vi duoc phan cong.

d) Chu tri hop lam viée voi Thu truong so, nganh, co quan, dia phuong, co
quan, t6 chirc, ¢4 nhan co lién quan dé xem x¢ét trude khi quyét dinh.

¢) Giao lanh dao Van phong UBND Thanh pho chu tri hop, lam vige voi
lanh dao so, nganh, co quan, to chue, ca nhan ¢o lién quan dé tong hop, ra soat,
bao cdo trude khi quyét dinh.

g) Dinh ky hang quy hoac dot xuat, Pho Chu tich UBND Thanh pho kiém
tra cac mat cong tac thuoc chire nang, nhiém vu duoc giao cua cae so, nganh, co



quan, dia phuong va cac van d¢ quan ly khac duge Chu tich UBND Thanh pho
phan cong.

h) Trong qua trinh Idm viéc, ]\ICIH tra cong tac, chi dao giai quy &t cong viéc
duoc phan cong phu trach, néu co van dé cap bach khong thuoc linh vure phu trach
nhung can giai quyet ngay thi Pho Chu tich UBND Thanh phd ¢o thé xem xét chi
dao giai quyét theo quy dinh cua phap luat, quan di¢m chi dao cua Thanh uy,
UBND Thanh phd. Cha tich UBND Thanh pho. sau do trao doi lai dé Pho Chu
tich UBND Thanh phéd phu trach linh vue bict va tiép tue chi dao: néu co y kién
giai quvct khac nhau thi Pho Chu tich phu trach linh vye bao ¢ido Chu tich UBND
Thanh phé quyét dinh. Truong hop van dé don vi xin v kién khong thuoc linh vurce
phu trach, khong cap bach, yéu cau don vi gt van ban hogc truc lle bao cao Pho
Chu tich UBND Thanh phé phu trach linh vue do chi dao giai quyet.

i) To chic viée phoi hop véi co quan cua Trung vong dong trén dia ban
Thanh phé dé thuc hién cac nhiém vu, quyen han theo quy dinh cua phap luat.

k) Ky thay Chu tich UBND Thanh phé cdc van ban thuoce tham quyén cua
Chu tich UBND Thanh phé hodc van ban thuge tham quyén cua UBND Thanh
pho trong pham vi linh vuc, cong vi¢e duge phan cong (trir cac van ban quy pham
phap luat) va hudng dan, kiém tra viée thi hanh cic vin ban do.

[) Ngoai cac cach thire trén, Pho Chu tich UBND Thanh pho giai quyét cong
viée nhu quy dinh tai diém m khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay.

Pié¢u 7. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée ciia Uy
vién UBND Thanh phd

I. Uy viér UBND Thanh phé thuce hicn day du cac nhiém vu, quyén han
theo quy dinh phap luat va phan cong cong tac cua Chu tich UBND Thanh pho;
co trach nhi¢m tham gia giai quyét cac cong vi¢e chung cua tap the UBND Thanh
pho: cung tap thé UBND Thanh plm quyét dinh va lién doi chiu trach nhiém déi
voi cac van dé thude nhiém vu, quyén han ctua UBND Thanh pho.

2. Thue hi¢n nghiém tic, cic quyét dinh cua UBND Thanh pho Chu tich
UBND Thanh pho khong duoc phat ngon va lam wrai voi cac quyet dinh cua
UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho. Truong hop ¢o v kién khéc voi
cac quyét dinh do thi van phai chap hanh nhung dugc trinh bay y kién vdi tap thé
UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho vé van dé do va duge bao luu y
kién. Néu vi pham tly theo tinh chat, mace do s¢ kicm diem lam ro trach nhiém
truée tap thé UBND Thanh pho.

3. Cach thire giai quyét cong viée cua Uy vién UBND Thanh phd

a) Chu déng, kip thoi nghién ctru, dé xuat voi UBND Thanh phé, Chu tich
UBND Thanh phé céc chu truong, co ché chinh sach, van ban quy pham phap
ludt, cac giai phap, bién phap. chi dao can thiét thuoc tham quyen cua UBND
Thanh pho trong va ngoai Iinh vuc minh phu trach.

e e
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b) Chu dong dé wat lam vice voi Chu tich UBND Thanh phn Pho Chu
tich UBND Thanh pho vé cac cong viée ctia UBND Thanh pho va cac cong
vi¢e ¢o lién quan.

¢) Chi dao, theo doi, huéng dan, kiém tra vice thi hanh chinh sach, phap
ludt, viéc thuc hién chuong trinh, l\L hoach va cac quyct dinh cua UBND Thanh
pho Chu tich UBND Thanh pho vé nganh, linh vie duge phan cong hoac uy
quyén cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho.

d) Tham du day du cac phi¢n hop UBND Thanh plm thao Tuan, biéu quyét
tai phién hop UBND Thanh phd: tra o1 ding thoi han, day du va néu 1o y kién
trong Phiéu ghi y kién thanh vién UBND Thanh pho.

d) Chu tri hop v6i cdc so, nganh, co quan. dia phuong, to chire, ca nhan ¢
lien quan dé giai quLl cong viée duge phan cong theo tham quyén hodc thao ludn,
thong nhat nhimg van dé con cé y kién khac nhau gitra cac co quan trude khi trinh
UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho.

¢) Ngoai cdc cach thue trén, Uy vién UBND Thanh phd giai quyét cong
viéc nhu quy dinh tai diém m khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay.

g) Moi Uy vién UBND Thanh phd duge cap va su dung tai khoan, chir ky
50, hop thu dién tu cong vu trén cic hé thong thong tin di¢n tr cua Thanh pho.
trang bi cac phuong tién cong nghé thong tin, dé nhan. gui thong tin, tai ligu, Phiéu
ghi y kién thanh vién UBND Thanh phé, trao doi v kién, giai quyét cong viée hoac
khai thac thong tin, dir liéu phuc vu cong tac chi dao, di¢u hanh theo tham quyén.

Dicu 8. Trach nhi¢m, pham vi, cach thire giai quyét cong viée caa Thi
truf)'ng s0, nganh, co quan thuoc UBND Thanh pho

- Thu truong so, nganh, co quan dé cao trach nhiém nguoi dimg dau,
guong mau, chi dong, tich cuc thuce hién day du nhicm vu, quyen han theo quy
dinh cua phap luat va nhtmg cong vi¢e thude tham quy én dugce quy dinh; chiu
trach nhiém ca nhan, truc tiép va toan dién trude U BND Thanh pho Chu tich
UBND Thanh phd va trudc phap ludt trong xem xét, quyct dinh cac van dé thudce
tham quyén hoac khi dugec UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd phén
cong, iy quyén, ciao nhi¢m vy, bao g gom ca cong v iec da phan cong hodic uy quyén,
giao nhiém vu cho (.ap pho: uu tién thoi gian, nguon lue va chiu trach nhiém vé
cong tac xay dung thé ché, co ché, chinh sach. chién luge, quy hoach. ké hoach,
cai cach hanh chinh, Lhuyen doi sO va nhimg noi dung quan 1y nha nudc khac.
Khi tham muu, dé xuat UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh pho giai quyét
cong viée phai néu ro co so phap ly, tham quy cn quan diém, kién nghi rd phuong
an giai quyét cong viée va chiu trach nhiém vé noi dung tham muu, dé xuét.

2. Thuye hién nghiém tuc, day du. kip thot ky luat, ky cuong hanh chinh, cac
quyét dmh chi dao cua UBND Thanh phé. Chu tich UBND Thanh pho Pho Chu tich
UBND Thanh ph() khong duge phép phat ngon va lam trai voi cac quyet dinh, chi dao
cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé. Pho Chu tich UBND Thanh phd
theo nguyén tac tap trung dan ¢

. Truong hop ¢o v kicn khac voi quyét dinh, két luan,
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chi dao cua cap trén thi van phai chdp hanh nhung duge trinh b 1y voi UBND Thanh
pho Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh phd va duoc bao luu y
kién. Truong hop cham hoac khong thuc hién duge. phai kip thoi bio cio ro nguyén
nhan va tham muu, dé xut phuong an giai quyet, thao 2o vurdng mac, xdc dinh thoi
gian du kién hoan thanh. Khi ¢6 can cu la quyet dinh do trai phap luat, thi phai bao
4o ngay voi nguoi ra quyét dinh bang van ban. Trong truong hop vi pham quy dinh
nay. tiy theo tinh chat, mire do, hau qua s& kiém diém lam ro trach nhiém trude UBND
Thanh phé, trude Chu tich UBND Thanh phd va xur Iy theo quy dinh.

3. Cach thuce giai quyét cong viée cua Thu truong so, nganh, co quan

a) Truc tiép giai quyét cong viée hode phan cong. uy quye én Pho Thu truong
co quan theo doi, chi dao, thue hi¢n mot hodc mot so nhi¢m vu cu lhc thuge pham
Vi lham quyen cua co quan hodc dugc giao chu tri thyuc hién. Khi ving mit vaneu
thay can thiét, uy nhiém mot Pho Thu truong co quan dicu hanh, giai quyét cong
vi¢c cua co quan.

b) Thuc hién, chi dao xu Iy cong viée trén moi truong dién tu, bao dam rit
ngan thoi gian xu 1y, cong khai, minh bach gan voi trach nhiém giai trinh; chiu
trach nhiém truéec UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phd vé day manh
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so trong cong tic diéu hanh, giai quyét
thu tuc hanh chinh.

¢) Quy¢t dinh cac cong viée theo tham quyén va khong trinh UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phd nhimg cong viée
thuoc tham quyén cua co quan, don vi, trtr truomg hop luat chuyén nganh ¢o quy
dinh khac, hoac ¢o6 vuéng mic do cac quy dinh cua luat lién quan thay doi; khong
chuyén cong viée thude tham quyén cta co quan minh s sang cac co quan, don vi khac
hodc xin y kién co quan, don vi khac déi voi nhimg van dé thuge trach nhiém, tham
quyén ctia co quan minh, lam kéo dai thoi gian xu Iy (trtr truong hop phap luat quy dinh
trong quy trinh, thu tuc phai co viéc lav v kién co quan chie nang cu thé) va khong giai
quyét cac cong viée thuge tham quyén cua co quan khac (trir truong hop theo chi dao,
uy quyen ctia Chu tich UBND Thanh pho).

d) Truc tiép chi dao xdy dung va ban hanh Quy ché lam viée cua so, nganh,
co quan, trong do phai ca thé hoa trach nhiém ca nhan trong timg khau cua qua
trinh xu ly edng vi¢e, quy dinh cu thé thoi han xu 1y cong vice va trach nhiém
kiém tra, don doc, giam sat viee thue hién dén két qua cudi cting. Chi dao ra soat
loai bo nhiing viée phai phoi hop lien nganh trén tinh than co quan nao duoc giao
chu tri thi chiu trach nhiém dén cung.

d) Tham gia y kién tai cac cuoc hop, lam vige hodc tra loi day du, ro rang,
dung thoi han bang van ban vé cac noi dung thudc chire nang, nhiém vu, quyén
han trong pham vi nganh, linh vuc quan ly theo dé nghi cua cac so, nganh, co
quan, UBND Ldp x4, 0 chtre, ca nhan lién quan. D6i voi nhiig van dé thude tham
quyén nhung néi dung phtre tap, ¢6 tinh lién nganh, con y kicn khac nhau, da phm
hop xu Iy nhung khong thong nhat thi Thu tr uong co quan chu tri phai tryc tiép
lam vi¢e voi Thu truong so, nganh, co quan lién quan dé xem xét, quyét dinh.

S
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¢) Doi vai nhiing ngi dung trinh UBND Thanh pho. Chu tich UBND Thanh
phd, Pho Chu tich UBND Thanh phd con co y kién khac nhau gitta cac co quan,
don vi (theo quy dinh cua phdp luat. cac co quan, don vi nay co trach nhi¢m, tham
quycn tham muu, dé xuét trong quy trinh thu tuc thue hién) vé nhimg van dé chu
véu cua van ban thi Thu truong co quan chu tri phai truc lle lam vi¢e voi Thu
truong so, nganh, co quan (khong uy quy én cap Pho) co v kien khae dé trao doi,
thong nhat hoac lam ro y kién mdi bén trude khi trinh UBND Thanh pho, Chu
tich UBND Thanh phd. Phé Chu tich UBND Thinh pho.

g) Ban hanh cac van ban hanh chinh theo tham quun va theo quy dinh cua
phap luat dé thuc hién chue nang quan Iy nha nude doi vai nganh, linh vue duoc
phan cong.

h) To chire kiém tra, huong dan ns,hn.p vil, chuyén mon doi voi don Vi Lap
dudi theo nganh doc va don vi thugc quyén quan 1v.

1) Thu truong so, nganh, co quan duoc cap va su dung tai khoan, chir ky sd,
hép thu dién tr cong vu trén cie hé thong thong tin dién wr cua T hanh phé; trang bi
cac phuong tién cong nghé thong tin dé trao doi y kién, gidi quyét cong viéc hoac
khai thac thong tin, dir liéu phuc vu cong tac chi dao, dicu hanh theo tham quyen.

k) Cach thirc giai quyét cong viée khac nhu quy dinh tai diem m khoan 2
Diéu 5 Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhlcm, pham vi gidi quyét cong viée cia Chanh Vin
phong UBND Thanh pho

I. Chanh Van phong UBND Thanh phé chi dao co quan Van phong UBND
Thanh pho thuce hién day du chirc nang. nhiem vu, quyén han cua Van phong
UBND Thanh pho trong tham muu, gitip viée, phuc vu UBND Thanh phé, Chu tich
UBND Thanh phé, cac Pho Chu tich UBND Thanh pho theo quy dinh phap luat.

2. Gitp Chu tich UBND Thanh pho Pho Chu tich UBND Thanh pho nam
tinh hinh hoat dong cua UBND Thanh pho. cac so. nganh, co quan, dia phuong;
tong hop tinh hinh hoat dong cua UBND Thanh plm dé xuat vai Chu tich
UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh pho vice phin cong céc so,
nganh, co quan nghién ciu, tham muu, dé xuat nhimng van dé vé chu truong,
chinh sach, co ché quan 1y, quyét dinh xu 1y cong viée cu thé thude chire nang,
nhiém vu quan ly nha nudc.

3. La nguoi phat ngon cua UBND Thanh phéd. Gitp Chu tich UBND Thanh
pho, Pho Chu tich UBND Thanh phé ULP nhan, xu ly thong tin bao chi phan anh
lién quan dén céc linh vuc chi dao, diéu hanh cua UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh pho. To chire, quan ly cung cap kip thoi, chinh xac thong tin phuc

vu chi dao, diéu hanh cua UBND Thanh pho G hu tich, cac Pho Chu ll(.|'| UBND
Thanh phé.

4. Thong nhat quan ly va str dung cac hé thong thong tin dién tr cua UBND
Thanh phé, day manh ung dung cong ngh¢ thong tin, c.huun doi so dé nang cao hiéu
qua cong tac chi dao, dicu hanh, trao doi thong tin, phoi hop cong tac gilia cac so,
nganh, co quan, dia phuong.
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5. Ra sodt, tham tra ho so, vin ban do co quan, don vi trinh UBND Thanh pho,
Chu tich UBND Thanh phé theo chire nang, nhiem vu quy dinh. Chanh Van phong
hodc Pho Chanh Van phong UBND Thanh ]vho chiu trach nhiém ky tat vao du thao
van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh cua UBND Thanh pho.

6. Khi trinh Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh phé
ban hanh van ban giao nhiém vu cu thé cho so, nganh, co quan, dja phuong can
tham muu, ghi ré thoi han thye hié¢n, thoi han hoan thanh, thai han bao cdo va
g1ao nguoi dimg dau mot co quan, dia phuong chu tri thuce hién. Thuong xuyén
theo ddi, don ddc, kiém tra viée thuce hién cic quyct dinh, chi thi. vin ban chi
dao cua UBND Thanh phé. Chu tich UBND Thanh phn I ho Chu tich UBND
Thanh phd; kién nghi voi Chu tich UBND Thanh pho vé cac bi¢n phap nang

cao hi¢u luc, hi¢u qua cong tac theo doi, don doe, kiém tra viée thue hién nhi¢m
vu cua UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho giao.

7. Xay dung, trinh UBND Thanh pho thong qua Quy ché lam viée cua
UBND Thanh pho va giip UBND Thanh phd theo doi. kiém diém viée thue hién
Quy ché lam viée. Giup Chu tich UBND Thanh phé phoi hop xdy dung Quy ché
phoi hop cong téc gitta UBND Thanh phd voi Thuong true HDND Thanh pho,
Toa an nhan dan Thanh phd, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phd, Uy ban Mat tran
T6 qude Viét Nam Thanh pho va cdc to chie chinh trj - xa hoi Thanh pho.

8. Chiu trach nhiém vé cong tic bao mat cua UBND Thanh pho theo quy
dinh phap luat.

Diéu 10. Quan h¢ cong tac g gita Thu truong so, nganh, co quan véi co
quan, don vi khac thude Thanh phd

I. Hudng dan, kiém tra cic so, nganh, co quan thuce hién cac nhiém vu cong
tac thugc nganh. linh vue dugc phéan cong.

2. Kién nghi véi Thu truong so, nganh, co quan dinh chi viée thi hanh hoac
bai bo nhiing van ban do so, nganh, co quan do ban hanh trai voi phap luat, van
ban chi dao cua UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh pho thuoce nganh, linh
vue quan ly. Trong truong hop kién nghi khong duge chap thuan thi bao cao Chu
tich UBND Thanh pho xem xét. quyét dinh.

3. Thu trudng so, nganh, co quan khi giai quyét cong vice thude tham quyen
ma theo quy dinh cua phép luat phai ¢ v kién, tham gia cua co quan khac thi phai
phéi hop véi co quan do:

a) Truong hop trude do da cd v kicn cua co quan theo noi dung dang giai
quyét thi duoc phép str dung v kién nay thay cho viée lay v kién lai.

b) Uu tién ap dung hinh thirc to chirc hop d¢ ]d) y ]\|u1 Thu truong co quan
c6 trach nhiém phai truc tiép hodc cu nguoi co du tham quyén du hop. Y kién cua
nguoi du hop la y kién chinh thic cua co quan va dugc lap thanh bién ban theo
quyet dinh cua nguoi chu tri cude hop.

¢) Truong hop lay v kién bing van ban. néu phap luat chua quy dinh thoi
han thi so, nganh, co quan lay y kién ghi ro thoi han tra 101 nhung khong qua 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban. khong qua 15 ngay lam viée néu



phai lay y kién cua cic co quan khac vé noi dung cac cong vice phire tap co lién
quan, trir trudng hop xu ¥ gap nhimg van dé dot xuat. cap bach (hi phai tra loi
theo thoi han dé nghi cta co quan xin v kicn.

d) Thu truong hoac Phé Thu truong So, nganh, co quan dugc lay y kién co
trach nhiém tra l¢i day du, ré rang, diing han bang vin ban vé nhtng noi dung thuoc
pham vi, linh vue quan ly cua co quan minh. Néu qua thot han ma khong tra loi
hoac cham tra 101 thi duge xac dinh 1a dong v vai y kién va dé xuit cua co quan lay
y kién va phai chiu trach nhiém ca nhan trude UBND Thanh pho. Chu tich UBND
Thanh pho, trude phap luat.

Truong hop so, nganh, co quan dugc lay v kién (theo quy dinh cua phap
luat phai ¢o v kién tham gia) cham tra 101 hodc khong tra 161 anh huong dén tién
do cong viée cua Thanh phd hodc dé xay ra hau qua thi phai chiu trach nhiém theo
quy dinh cua phdp luat. So, nganh, co quan chu tri tong hop, bao cio Chu tich
UBND Thanh phé (dong thoi Ui vé Sa Noi vu, Vin phong UBND Thanh phd)
trong do néu rd trich nhiém co quan khong tra 101 hodc cham phoi hop tham gia
y kién xu ly cong viéce

4. Van phong UBND Thanh pho giup Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu
tich UBND Thanh pho quan Iy, kiém soat, don doc ticn do nhung noi dung cong
viéc ¢6 tinh chat phoi hop, lién nganh.

Picu 11. Quan h¢ cong tac gitra Thu truong so, nganh, co quan va Chi
tich UBND xa, phuong

I. Thu truong so, nganh, co quan ¢o trach nhiém giai quyct cac dé nghi cua
HDND, UBND xa, phuong doi vai noi dung, cong viée thude tham quyén ctiia minh
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam vi¢e ké tr ngay nhan duoe vin ban hoic
khong qua 15 ngay lam viée néu phai lay y kién cua cac co quan khac, trur truong
hop phap luét quy dinh thoi han hoac xu ly gap. nhimg van dé dot xut, cap bach thi
phai tra 161 theo dé nghi cua don vi xin y kien. Néu so, nganh, co quan duoc dé nghi
ma khong giai quyét dung thoi han anh Ium'nn dén cong viée cua Thanh phd hodc dé
xay ra hau qua thi phai chiu trach nhi¢m vé hju qua do; Chu tich HDND, Chu tich
UBND xa, phuong bao cao Chu tich UBND Thanh phé (dong thoi gui S¢ Néi v,
Van phong UBND Thanh phd), trong do néu ro trach nhicm cua don vi khong tra loi
hodc cham phoi hop trong tham gia y kién xur Iy cong vice.

2. Thu truong so, nganh, co quan co trach nhi¢m chi dao, hudng dan, kiém
tra UBND cdc xa, phuong thuc hién cac nhiém vu cong tac thuoe nganh, linh vuce
minh phu trach hoac duoc UBND Thanh ph(’n Chu tich UBND Thanh phé giao; dé
nghi UBND céc xa, phuong, Chu tich UBND céc xa, phuong dinh chi viée thi hanh
hodc bai bo nhiing van ban cua UBND cac xa. phuong, Chu tich UBND cac xa,
phuong tréi voi van ban thuge linh vire quan Iy cua cua so, nganh, co quan phu
trach. Néu UBND xa, phuong, Chu tich UBND xa, phuong khong chap hanh thi
bao cao Chu tich UBND Thanh pho xem xét, quyet dinh.
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3. Khi Chu tich UBND xa, phuong de nehi truce 1iép lam viec voi Thu
truong so, nganh, co quan vé cac cong viée can thiét lien quan dén linh vuc thude
tham quyén quan ly, can chuan bj k¥ vé ndi dung va gui tai licu trude it nhat 03
ngay lam viéc. Thu truong so, nganh, co quan phai trie tiép hodae phan cong Pho
Thu truong co quan lam viéc vai Chu tich UBND xa. phuong.

4. Chu tich UBND xa, phuong ¢o trach nhiém thue hién che do bao céo,
chuan bi ngi dung, bo tri lich lam viée, du hop vai Thu truong so, nganh, co quan
khi duoc yéu cau.

5. Truong hop Thu truong so, nganh, co quan o chie lay v kién cua Chu
tich UBND xa, phuong va nguoc lai, thoi han hoi va tra 161 phai thue hién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trong trudng hop co quan, o chirc khong phai 1a cic so, nganh, co quan
thuoc UBND Thanh phd, UBND xa, phuong nhung duge UBND Thanh pho, Chu
tich UBND Thanh phé giao lam chu dé an. thi viée lay v kién cua chu dé én va
viée tra loi cua céc co quan duoce hoi y kién thue hién theo quy dinh tai khoan |
Piéu nay.

Piéu 12. Quan h¢ cong tic cia UBND Thanh phé véi cice co quan, to
chire trong hé thon;_, chinh tri cua Trung wong va Thanh plm

I. UBND Thanh phé gitr méi quan he thuong xuyén vai Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu, Van phong Chinh phu, cac Bo. ban, nganh, cac co quan ¢ lién
quan cua Trung uong, Thanh uy, HDND Thanh pho, Vién Kiém sat nhan dan
Thanh pho Toa an nhan dan Thanh pho, Uy ban Mt tran 16 quoc Viét Nam
Thanh phé va cac o chie chinh tri - xa hoi Thanh pho.

2. UBND Thanh pho gitrmoi lién hé thuong xuyen voi Doan Dai bic¢u Quoc
hoi Thanh phé; giai quyet hodc chi dao, don ddc vice giai quyét khiéu nai, td cdo
va kién nghi cua cong dan ma Dai bicu Quoc hoi. Doan Dai bicu Qude hoi da
chuyén dén; khi ¢6 yéu cau. Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND
Thanh pho tham dy va chi dao Thu truong so, nganh, co quan cung tham du cac
buoi tiep xuc cu tri, khao sat tinh hinh thyc (¢ o dia phuong cua Dai biéu Quoc
hoi dé tiép thu xu ly nhimng van dé lién quan.

3. UBND Thanh phd phdi hop chit che vai Thuong true HDND Thanh pho
t|0nL viéc chuan bi chuong trinh, noi dung lam vice cua ky hop HDND Thanh
phd, cac bao cdo. dé an trinh HDND Thanh phd: giai quyét cac van dé nay sinh
trong qud trinh thue hién nghi quyét cua HDND Thanh pho v ¢ nhiém vu kinh té -
xa hoi cua Thanh pho nghién clru giai quyét theo tham quy ¢n hodc chi dao, dén
doc giai quvet cac kién nghi cua cu tri, cua HDND Thanh phn cac Ban cua HHDND
Thanh phé; tra 1o chat van cua dai biéu HDND Thanh pho.

4. UBND Thanh pho 1.10 diéu kién thuan loi dé Uy ban Mat tran To quoc
Viét Nam Thanh pho va cac to chire chinh tri - xa hoi Thanh phé dong vién Nhén
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dan tham gia xay dung va cung ¢6 chinh quyén nhan dan, 16 chire thue hién chinh
sach, phap luat cua Nha nude, giam sat, phan bién xa hoi doi vai hoat dong cua
UBND Thanh phd.

UBND Thanh pho va cac thanh vién UBND Thanh phn co trach nhie¢m giai
quyét va tra loi cac kién nghi cua Uy ban Mat tran T6 quoc Viet Nam Thanh ph()
va cac to chire chinh trj - xa hoi Thanh phd vé xdy dung chinh quy &n va phat trién
kinh té - xa hoi cua Thanh phé. Chu tich Uy ban Mt tran T quoc Viet Nam Thanh
phd va nguoi dimg dau to chire chinh tri - xa hot o Thanh pho duoe mai tham du
cac phién hop UBND Thanh phé khi ban vé cdc van dé ¢o lién quan. Dinh ky 06
thang va hané nam, UBND Thanh pho thong bao tinh hinh kinh (¢, xa hdi cua
Thanh phé voi Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam Thanh pho.

5. UBND Thanh pho phm hop vai Vien Kiem sat nhin dan Thanh pho, Toa
an nhan dan Thanh pho trong viéc dau tranh phong. chong 61 pham, cdc hanh vi
vi pham phap luat, gitr vimg ky luat, ky cuong hanh chinh, tuycn truyen gido duc
phap luat; thue hién cac muc tiéu kinh té - xa hoi va cac chu truong, chinh sach
cua Pang, Nha nude. Chanh an Toa an nhan dan Thanh pho. Vién truong Vien
kiém sat nhan dan Thanh phé duge moi tham du phi¢n hop UBND Thanh phd khi
ban vé cac van dé ¢ lién quan.

Chuong 111
TRACH NH[EM QUY TRINH GIAI QUY ET CONG VIF(

Diéu 13. Cac loai cong viée trinh UBND Thanh phé, Cha tich UBND

r

Thanh pho

I. Cac du thao to trinh, bao cao, van ban khac dé trinh, bio cao céc cap ¢o
tham quyeén.

(§]

. Cac du thao van ban quy pham phap lua.

- Céc ho so thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra va mot cua lién thong.

[9'5]

4. Cac du thao quvét dinh, chi thi, vin ban khac thuge tham quyén ban hanh
ctia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho.

5. Céc cong viée do Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND
Thanh phé chi dao truc tiép hodc do Vin phong UBND Thanh pho dé xuat.

Picu 14. Yéu cau ddi véi ho so, vin ban trinh UBND Thanh pho, Chi
tich UBND Thanh phd

1. S0, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong phai lip ho so cong viée
trinh UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phé theo cac quy dinh phap luat
va quy dinh tai Quy ché nay.
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Dai vai cac ho so trinh UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho ma
theo quy dinh cua phap luat yéu cau phai c¢o tai li¢u keém theo thi phai tuan theo
quy dinh phap luat do.

2. H6 so trinh UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho bao gom:
a) To trinh hodc van ban, bao cao cua co quan chu tri trinh.

Di voi hd s0 ¢o kém theo du thao vin ban trinh UBND Thanh pho ban
hanh theo tham quyén (bao gom: du thao cdc van ban quy pham phap luat, quyét
dinh, chi thi, dé an, du an, do an, chuong trinh, k¢ hoach) hodc du thao van ban
trinh UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phn cho v ki¢n trude khi g,
trinh cap cé tham quyén thi phai co To trinh (theo mau thong nhat). Doi véi cac
noi dung cong viée ¢o tinh chat lién nganh, Thu truong So, nganh, ¢o quan duoc
giao chu tri (theo chie nang, nhiém vu hodc theo phan cong cua UBND Thanh
phd. Chu tich UBND Thanh phd) co trach nhiem ky To trinh, khong trinh To trinh
lién nganh.

Noi dung to trinh dam bao ngan, gon, dé hicu va lhuVCl minh ro nhimg noi
dung sau: co so chinh tri, co so phap 1y, co so thuce ticn cua van dé trinh; tham
quyen chap thuan, phé duyét; lich st van dé trinh (néu ro trinh tu thu tuc, qué trinh
chudn bi, viée thuc hién cac ket ludn chi dao da co. cic budc ticp theo can phai
thuc hién); thoi han giai quyét theo quy dinh cua phap luat, thoi han yéu cau cua

cac co quan, to chiic (co quan trung uong, thanh tra, kicm todn, thu tuc hanh
chinh..., giai trinh 1y do cham muon néu ¢o); tom it noi dung trinh; y kién cua

cac co quan lién quan va vige tiép thu, giai trinh cua co quan chu tri, nhing van
dé ¢ y kién khac nhau (néu ¢o): nhting van dé ¢an xin v kién cua UBND Ihdnh
phd, Chu tich UBND Thanh pho (néu co):; quan diém va kién nghi, dé xuat rd
phuong an giai quyét, trong do, phai the hién ro quan diem ding hay khong ding
quy dinh phap luat; kién nghi, dé xuat dong v hay khong dong v thong qua.

b) Du thao van ban trinh UBND Thanh pho. Chu tich UBND Thanh pho,
Pho Chu tich UBND Thanh phd ky, ban hanh. ¢o chir kv tat cua Thu truong co
quan chu tri trinh.

¢) Bdo cdo tham dinh (mfn o).

d) Y kién cua cic co quan lién quan dén van d¢ trinh (néu ¢o).

d) Ban tong hop v kién va giai trinh vé noi dung du thao van ban (néu cé).
e) Cac du thao van ban hudng dan thi hanh (ncu co).

g) Cac tai licu khac co lién quan theo quy dinh phap lugt (ban do, ban vé
bicu do, hinh anh néu c6); Phiéu kiem soat thoi gian giai quyét thu tue hanh thnh
theo quy dinh ctia Thanh phé doi vai Ho so thu tue hanh chinh mot cua.

Ho so trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho phai diang
tham quyén giai f|uvcl cua UBND Thanh phd. Chu tich UBND Thanh pho va phai
duge nguoi ¢6 tham quyén ky, dong dau dung quy dinh.

4. Ho so trinh UBND Thanh phé. Chu tich UBND Thanh pho cua cac co
quan trong hé¢ thong hanh chinh Nha nudc phai duge gui dudi dang van ban dién
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twr, ¢6 ky so ding tham quyen (kem theo file dudi dang MS Word) va duge gun,
nhan qua moi truong mang hoac Hé thong quan ly van ban va dicu hanh do Van
phong UBND Thanh phd quan Iy, trir truomg hop ¢co veu mu khac. Truong hop
chua ap dung ky s phai duge gui dong thoi ca van ban giay va van ban dién tu.
Riéng van ban mat, thuc hi¢n theo C]LI\ dinh vé bao vé bi mat Nha nude. Vin phong
UBND Thanh phd tlcp nhan, xu ly, 1dp danh muc theo doi qua trinh xur 1y céc ho
so trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phd va luu trar theo quy dinh.

5. Van phong UBND Thanh pho xur Iy ho so trinh UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thanh phd khi nhan duge ho so giay hodc ho so dién tr cua so, nganh,
co quan, dia phuong.

0. Truong hop cac co quan trong hé thong hanh chinh Nha nude Thanh pho
chua duge két noi lién thong vai Hé thong quan Iy vin ban va dicu hanh Thanh
pho va cac ho so, vin ban trinh cua cic co quan, 1o chure, ca nhan khong thude hé
thong hanh chinh Nha nuéce gui theo quy dinh vé cong tac van thu.

7. Trach nhiém cua Van phong UBND Thanh pho

a) Ho so, vidn ban do cic co quan gui, trinh UBND Thanh pho, Chu tich
UBND Thanh phé phai dugc Chanh Van phong UBND Thanh pho xu ly, chuyén
oiao cho don vi hodc ca nhan dugc glao xu ly trong ngay, cham nhat 1a trong ngay
lam viéc tiép theo. Vin ban dén ¢ dau chi cic muc do khan phai dugc trinh va
chuyén giao ngay sau khi nhan dugc. Viée chuyen giao van ban phai bao dam
chinh xac va gitr bi mét ngi dung van ban. Tat ca hd so. vian ban phai dugc theo
doi, cap nhat trang thai gui, nhan, xu 1y trén moi truong dién t, teir viin ban mat.

b) Van phong UBND Thanh pho chi trinh UBND Thanh pho Chu tich
UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho nhimg noi dung cong viée, van
dé thude nhiém vu, tham quyen xu ly, giai quyct cua UBND Thanh phn Chu tich
UBND Thanh phé theo quy dinh tai Dicu 13 Quy ché nay va co du hd so, thu tuc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

c) Viéc xu Iy [ap danh muc ho so. van ban, 1o trinh theo van dé. noi dung

cac co quan, don vi trinh dé theo doi, don doc qua trinh xur ly cac ho so trinh, dum

luu trir ¢o hé thong biang ca hd so gidy va ho so dién G, Gén tai chi luu triv dién
tu, trir van ban mat duogc xu ly, luu trir theo quy dinh riéng,

Dic¢u 15. Trach nhi¢m cua Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich
UBND xa, phuong trong tham muu, bio cio (lc xuit giai quyét cong viée cua
UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh phé

1. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong chiu trach
nhi¢ém toan bo vé tinh hop phap cua tat ca noi dung. ho so bao cdo, trinh UBND
Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé. ké ca khi da uy nhiém cho cap pho ky trinh.

2. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong chiu trach
nhiém truc tiép ky cdc vin ban dé xuat kem theo du thao van ban cua UBND Thanh
pho Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh, chi dao nhimg noi dung thude tham
quyén va cac du thao vin ban trinh Chinh phu, Thu tuong Chinh phu Thanh uy,
Bang uy UBND Thanh pho HDND Thanh pho, Thuong trie HDND Thanh phé do
co quan minh trinh. Poi vai cac vin ban khac co the uy nhiém cap pho ky theo linh
vuc duge phan cong.
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3. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa. phuang phoi hop ¢o
trach nhiém cu nguoi du tham quyén, du nang lue tham gia trong qua trinh soan
thao van ban quy pham phap luat, chuan bi cac dé an. du an. cong vige trinh
UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho theo dé nghi cua co quan cha tri;
thue hi¢n cong vige duge giao, bao dam chat lugng, dung thoi han quy dinh, chiu
trach nhiém vé tinh chinh xédc, hop phap cua cic noi dung phoi hop.

4. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND cdc xa, phuong co trach
nhiém phoi hop trong qua trinh tham muu, xu Iy ho so trinh UBND Thanh pho Chu
tich UBND Thanh phé theo quy dinh phap ludt, cac quy dinh cua Quy ché nay va
theo yéu cau cua Chu tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh pho.

Dic¢u 16. Ping ky xay dung vin ban quy pham phap luat caa HDND
Thanh phé, UBND Thanh ph6, Chi tich UBND Thanh pho

I. Truoce khi xay dung du thao nghi quy &t cua HDND Thanh p]m quyét
dinh cua UBND Thanh pho quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phd, can cur
Chuong trinh cong tac ham, nam cua UBND Thanh p]m Danh muc ban hanh van
ban quy pham phap luat hang nam cua HDND Thanh pho. UBND Thanh phd hoic
phat sinh yéu cau can ban hanh van ban quy pham phap luat. co quan chuyén mon,
co quan, don vi thuoc UBND Thanh phé co trach nhi¢m phoi hop vai cac don vi
c6 lién quan tham muu, trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho ve
viéc dang ky xay dung van ban (truong hop dang ky xay dung nghi quyét cua

HDND Thanh pho p]‘ld] co To trinh cua UBND Thanh pho trinh Thuong truc
HDND Thanh phé vé viée dang ky xay dung nghi quyct)

2. To trinh dang ky xay dung vian ban phai néu ro su can thiét ban hanh,
pham vi dieu chinh, doi tugng ap dung va cac ndi dung can thiét khéc; du kién
thoi gian trinh thong qua hoac ban hanh.

. Chém nhat 03 ngay lam viée ké ngay ticp nhan ho so, Van phong
UBND Thanh pho 1ap Phiéu trinh giai quyct cong viée va hd so kém theo trinh
Chu tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh
vige trinh Thuong true HDND Thanh pho vé dang ky xay dung nghi quyét cua
HDND Thanh pl‘.("') hoac chép thuan viée dang ky xay dung qu_\'él dinh cua UBND
Thanh phé, quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh pho.

Trong trudng hop can thiét, Van phong UBND Thanh pho ¢o thé lay v kién
cua cac co ‘quan, don vico lién quan v ¢ ndi dung dang ky xéay dung van ban. T rong
thoi han t6i da 05 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoe van ban dé nghj cua Vin
phong UBND Thanh phé, co quan, don vi duge lay v kién o trach nhiém tra 1o
vé viéc thonp: nhat hodc khong lhons_ nhat va y kién khac (néu co) doi vai VIiEC
dang ky xay dung van ban. Néu qud thoi han ma cdc co quan, don vi khong tra
lo hoac chdm tra 16 thi dugc hiéu la dong y vai noi dung xin y kién va chiu trach
nhiém vé sur dong v do.

4. Cham nhat 02 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhin duoc v kién cua Thuong
truc HDND Thanh pho vé dang ky xay dung nghi quyét hoic v kién cua Chu tich
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UBND Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phd vice dang ky xay dung quyét
dinh cua UBND Thanh pho, quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh pho, Van
phong c¢o trach nhiém ban hanh vin ban thong bao v kién veé viée chap thuan hodc
khong chap thuén xdy dung van ban, y ki¢n chi dao cua linh dao UBND Thanh
phd (néu co).

Bleu 17. Quy trinh xw ly du thao van ban quy pham phap luat thuge
tham quven ban hanh cia HDND Thanh phn, IBND Thanh pho

Vi¢e xem xét trinh du thao Nghi quy &t cua HIDND Thanh pho, xem xét ban
hanh quyét dinh cia UBND Thanh phd, thue hién theo quy dinh cua phap luat vé
ban hanh van ban quy pham phdp luit va cic quy dinh sau day:

1. Di v6i du thao van ban chua du ho so, thu tue va dicu ki¢n trinh, cham
nhét 03 ngay lam viée ké tir ngay ticp nhan ho so, Vin phong UBND Thanh pho
Ui van ban dé nghj co quan chu tri soan thao hoan thi¢n theo quy dinh.

2. Doi vai ho so trinh day du, dung thu tue, du diéu kien trinh, khong con y
kién khac nhau, chdm nhat 05 ngay lam viée ké tr ngay ticp nhan hé so, Van
phong UBND Thanh phé lap Phiéu trinh giai quy &t cong vice trinh Chu tich
UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh.

. Doi voi ho so trinh day du. dung thu tuc nhung du thao van ban quy
pham phap luat con y kién khac nhau gitra cac co quan lién quan vé nhimg van deé
lon thude ndi dung cua du thao:

a) Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so. Vin phong UBND
Thanh phé tham muu Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu tich UBND Thanh
phd phu trach linh vue chu tri cuoc hop voi dai dién lanh dao co quan chu tri soan

thao, So Tu phap va cac co quan lién quan dé ra soat, lam ro cic van dé trude khi
trinh UBND Thanh pho.

b) Cham nhat 03 ngay lam vigc ké tr ngay (6 chirc cude hop. co quan chu
tri soan thao ¢ trach nhi¢m chu tri, phoi hop voi Vin phong UBND Thanh phé
va cac co quan lién quan tiép tuc hoan thién. Vin phong UBND Thanh phé lap
Phiéu trinh giai quyét cong viée trinh Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu tich
UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

4. Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu tich UBND Thanh pho co ¥ kién
vao Phiéu trinh giai quyét cong viée trong thai han 03 ngay lam viée ke tir ngay
nhan duge phiéu trinh cua Van phong UBND Thanh pho. trir trudong hop dic biét.

5. Tuy thudc vao néi dung va tinh chat cua tung du thao van ban quy pham
phap ]uat Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho xem xét,
quyet dinh theo ingt trong cac phuong an sau:

)De nsohl co quan chu tri soan thao lwp tue nwlmn ctru, hoan thién du thao van
ban néu xét thay néi dung du thao chua dat yéu cau va an dinh thoi gian trinh lai.

b) T6 chite cude hop cua Chu tich UBND Thanh plm Pho Chu tich UBND
Thanh pho dé xem xét trude khi trinh UBND Thanh pho.
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¢) Gui Phicu ghi y kien thanh vién UBND Thanh pho.
d) Dua ra thao luan va biéu quyét thong qua tai phién hop UBND Thanh pho.

d) Céc phuong an khac theo quyet dinh cua Chu tich UBND Thanh ph,
Pho Chu tich UBND Thanh pho.

6. Truong hop gui phicu ghi y kién thanh vién UBND Thanh pho:

a) Van phong UBND Thanh pho phéi hop vai co quan chu tri soan thao xac
dinh nhimng noi dung can xin v kién thanh vién UBND Thanh phé: eui Phiéu ghi
y kién thanh vién UBND Thanh phd va kém theo toan bo ho so dur thao van ban
qua moi truong dién tur dé cac thanh vién UBND Thanh pho biéu quyct, trir ho so
mat va mot so truong hop khac theo chi dao cua lanh dao UBND Thanh pho.

b) Thanh vién UBND Thanh pho tra 1oi phiéu ghi v kién trong thoi han
cham nhat 05 ngay lam vice ké tir ngay nhan duoc phicu, trir trudng hop cap bach,
thoi han tra 11 ¢6 thé sém hon theo dé nghi cua Van phong UBND Thanh pho.
Néu qué thoi han ma cac thanh vién UBND Thanh plm khong tra 101 hodc cham
tra 101 thi dugce hiéu la dong v voi noi dung xin v kicén va chiu trich nhiém vé su
don; y do.

¢) Truong hop da 50 thanh vién UBND Thanh pho bicu quul thong qua va
khong con y kién khéc nhau, Vin phong UBND Thanh phd phm hop voi co quan
chu tri hoan chinh van ban, trinh Chu tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

d) Truong hop chua duoc da s6 thanh vien UBND Thanh pho bieu quvcl
thong qua hoac da so thong qua nhung con ¢o ¥ kién khac, Van phong UBND
Thanh phé chuyen ngay cac y kién thanh vién UBND Thanh phd dén co quan chu
tri soan thao tiep thu, giai trinh. Cham nhat 05 ngay lam viée ke tir ngay nhan
dugc ¥ kién cac thanh vién UBND Thanh phn co quan chu tri sogn thao hoan
thién ho so, bao cao Chu tich UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh.

Truong hop co quan chu tri soan thao da hoan thi¢n ho s0. bao ciao Chu tich
UBND Thanh phé nhung khong tiép thu ¥ kién tham gia cua thanh vién UBND
Thanh phé, sau khi nhan duoc ho so, lanh dao Van phong UBND Thanh phé chu
tri to chirc ngay cude hop véi co quan chu tri soan thao. So Tu phap va so, nganh,
co quan lién quan dé trao doi thong nhét v kién.

Truong hop thong nhét y kién, trong thot han 03 ngay lam viée sau cude
hop, co quan chu tri soan thao co trach nhi¢m chu tri. phm hop voi Van phong
UBND Thanh phé tiép thu, giai trinh, hoan thién va Ky tat vao dy thao van ban;
Vian phong UBND Thanh pho lap Phiéu trinh giai quyct cong vice trinh Chu tich
UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh.

Truong hop khong thong nhat duoc y ki¢n, cham nhat 03 ngay lam viée ké
tr ngay to chirc cude hop. Van phong UBND Thanh phé bao cao Chu tich UBND
Thanh pho xem xét, quyet dinh.

d) Truong hop sau khi tiép thu y kien thanh vién UBND Thanh pho, du
thao van ban quy pham phap luat ¢o phat sinh noi dung mai so vai noi dung da
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ay v kién thanh vién UBND Thanh pho hogc phuong an ticp thu khong dugc da
s0 thanh vien UBND Thanh phd biéu quyét tan thanh: Vin phong UBND Thanh
pho tong hop, bao cao Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh viée lay lai v kién thanh vién UBND Thanh phé dbi vai
noi dung trén.

e) Truong hop lay y kién thanh vién UBND Thanh pho dé tong hop, béo cdo
UBND Thanh pho tai phién hop, Van phong UBND Thanh pho tong hop y kién
thanh vién UBND Thanh pho va néu ro nhimg \dl] d¢ da thong nhat va chua thong
nhat, kién nghi nhimg van dé UBND Thanh phd can thao luan tai phién hop.

7. Doi véi nhimg du thao dua ra thao luin va biéu quyct tai phién hop
UBND Thanh phé, ngay sau khi két thuc phicn hop, can cr két qua thao ludn, biéu
quvet cua cac thanh vién UBND Thanh pho co quan chu tri soan thao chu tri,
phdi hop véi Van phong UBND Thanh pho tiép thu v kién thanh vién UBND
Thanh phé, chinh 1y, hoan thién ho so, trinh Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu
tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

8. Poi vai ho so trinh nghi quyét cua HDOND Thanh pho. trong thoi han tHi
da 03 ngay lam viéc ké tir ngay o chirc hop hodc két thie viée Ln y kién, Van
phong UBND Thanh pho phdi hop vai co quan chu tri soan thao tiép thu y kién.
chinh ly, hoan thién ho so trinh Chu tich UBND T hanh pho. Pho Chu tich UBND
Thanh pho xem xét, ky To trinh dy thao nghi quyét trinh HDND Thanh pho.

9. Déi vai du thao quyut dinh cua UBND Thanh pho. trong thoi han téi da
03 ngay lam viée ké tir ngay to chire hop hodc két thuc vice la\ y kién. Van phong
UBND Thanh phé phoi hoy p voi co quan chu tri soan thao tiep thu y kién, chinh
ly, hoan thién dy thao quyét dinh trinh Chu tich UBND Thanh pho xem xét, ky
ban hanh vin ban va thuc hién viée phat hanh va cong khai theo quy dinh ctia Ludt
Ban hanh van ban quy pham phép luat, cac quy dinh phap luat lién quan.

Picu 18. Quy trinh xu ly van ban quy pham phap luat thuje tham
quyén ban hanh cia Chii tich UBND Thanh phé

[. Co quan dugc giao chu tri soan thao co trach nhi¢m lap ho so xdy dung
du thao quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh pho. to chire lay v kién gop v cuia
cac co quan, don vi, ca nhin co lién quan, lay y kién tham dinh cua So Tu phap
theo quy dinh cta phap luat; tong hop. tiép thu v kién 2opy, y kién ‘tham dinh va
hoan thién hé so trinh, gui Van phong UBND Thanh pho. Thanh phan ho so duoc
thuc hién theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac
vin ban hudng dan.

2. Ti da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 1é, Vin
phong UBND Thanh phd cé trach nhi¢m: Ra soat, tham tra theo chire nang nhi¢m
vu; Lap Phlcu trinh giai quyét cong viée trinh Chu tich. Phd Chu tich UBND
Thanh phé xem xét, phé duyét.

Truong hop can thiét phai lay y kién cua cac co quan, don vi co lién quan,
trong thoi han toi da 05 ngay lam viée ké tr ngay nhan duge van ban dé nghi cua
Vian phong UBND Thanh phé, co quan, don vi duoc Iy v kién ¢6 trach nhiém tra
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loi. Néu qua thot han ma cic co quan, don vi khong tra 101 hodc cham tra 1oi thi
duoc hicu 1a dong y voi ndi dung xin 'y kién va chiu trach nhiém Ve sur clonL y do.

3. Trong thoi han tdi da 03 ngay lam viée ké trngay nhan P hiéu trinh giai
quwt cong viée, v kién cua cdc co quan, don vi lién quan (néu o), Phd Chu tich
UBND Thanh pho phu trach linh vire xem xét, phé duyét vice trinh Chu tich
UBND Thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh.

4. Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viée ke tir ngay nhan duoc hé so trinh,
Chu tich UBND Thanh phé xem xét. ky ban hanh quyct dinh. Van phong UBND
Thanh phé thuc hién viéc phat hanh va cong khai theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phép luat, cac quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 19. Quy trinh xir ly cac dé 4n, du an, do an, bao cio, viin ban dé xuét,
ho so cong viée khac trinh UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho

. Khi nhan duogc ho so cua cic co quan trinh UBND Thanh pho, Chu tich
UBND Thanh pho. Van phong UBND Thanh pho co nhicm vu ra soat, tham tra
theo chure nang, nhiém vu quy dinh va lp Phicu trinh giai quyét cong viée ¢ (theo
mau thong nhat) kém véi hd so cuia co quan trinh, trinh Chu tich UBND Thanh p]m
hodac Pho Chu tich UBND Thanh phd phu trich linh vue, 1a ngudi co tham quyen
giai quyét cong viée (mdi Phiéu trinh chi trinh mot linh dao UBND Thanh pho).

2. Doi véi ho so trinh chua day du, khong ding thu tue theo quy dinh phap
ludt, quy dinh tai Quy ché nay hoic khong diing tham quun cial quyet cua UBND
Thanh pho. Chu tich UBND Thanh pho hoac khong kicn nghi ro phuong an giai
quyét, thi cham nhét 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so. Vin phong UBND
Thanh pho €O van ban tra lai co quan gui, trinh va néu ro Iy do hoac thong bao
vigce chuyen ho so dén co quan chuyén mon, co quan ¢o tham quyén giai quyét
hodc ticp nhan thu ly ho so theo quy dinh phap luat. Néu hinh thie, thé thire, ky
thuat trinh bay du thao van ban khong phu hop. chua dang quy dinh phap luat, Van
phong UBND Thanh phé phdi hop cung co quan chu tri soan thao hoan chinh lai.

3. D6i voi hd so trinh day du, ding thu tue, dung tham quy ¢n, dam bao
su dong bo trong chi dao, di¢u hanh, khong can lay thém v kién cua co quan
lien ‘quan thi cham nhat 03 ngay lam viée doi voi cic cong viée thude tham
quyén cta Chu tich UBND Thanh phd, 05 ngay lam vice doi voi cic cong vigc
thudc tham quyén cua UBND Thanh pho. Van phong UBND Thanh phé lap
Phiéu trinh giai quvct cong viec trinh Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich
UBND Thanh phé xem xét, quyct dinh.

4. Doi v6i hd so trinh can giai trinh, lam ro cdc ndi dung hoac lay thém vy
kién co quan lién quan, cham nhat 03 ngay lam vice doi véi cac noi dung cong
viée thude tham quyén ctia Chu tich UBND Thanh phd, 05 ngay lam viée déi voi
cac ndi dung cong viée thude tham quy én cua UBND Thanh pho ke tirngay nhén
ho so, Vian phong UBND Thanh pho xur IV nhur sau:

a) Tham muu Chu tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh phd
giao co quan chu tri hodc co quan ¢o chie ndng quan 1y nha nudce true tiép giai
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trinh, lam ro, ¢o y kién, trong do an dinh thoi han bio cao khong qua 07 ngay lam
viée keé tir ngay gui van ban hoic khon; qua 15 ngay lam viée néu phai phéi hop,
]ay y kién cua cac co quan khac vé noi dung ¢o licn quan. trur truong hop xur ly

gap nhimg van dé dot xuat, cap bach thi phai tra 161 sém theo thoi han dé nghi du
Viéc g gjlao nhiém vu, lay y kién phai ¢o trong tam, trong diem, chi lay y kién vé
van deé phure tap, con co y kién khac nhau.

Cham nhat 03 ngay lam viée ké khi hét thai han lay v kién, Van phong
UBND Thanh pho lap Phiéu trinh giai quyct cong viée va du thao van ban (néu
¢d), trinh Chu tich UBND Thanh phé, Pho Cha tich UBND Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

b) Truong hop can thiét, Chanh Van phong UBND Thanh phﬁ chu tri hodac
bao cao Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh pho giao co quan
chuyén mon chu tri to chire hop, lam viée vai cic co quan lien quan de tong hop
cac ndi dung trude khi trinh Chua tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND
Thanh phé. Chiam nhat 03 ngay lam vi¢e ké tir khi két thic cude hop, co quan chu
tri ¢o trach nhiém phéi hop véi Vin phong UBND Thanh phé dé hoan chinh hd
50 trinh Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh pho xem xét,
quyét dinh.

5. Chu tich UBND Thanh pho. Pho( hu tich UBND Thanh pho xu 1y ho so
trinh va ¢6 y kién chi dao, xu ly giai quyét cong vice thé hién ro dong v, khong
dong y hodc y kién khac vao Phiéu trinh giai quyét cong viée cua Vin phong

UBND Thdnh pho trong thoi han 03 ngay lam vi¢e, k¢ tir ngay nhan duoc phiéu
trinh, trur truong hop dic biét.

6. Quy trinh giai quyét tiép theo ddi vai cic van dé thugce thaim quyén cua
UBND Thanh pho quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy ché nay. thue hicén theo quy
dinh tai cac khoan 5, 6 va 7 Dicu 17 Quy ché n: 1y,

7. D61 vai van dé thuoce tham quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND Thanh pho:

a) Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND T hanh pho cho v kién
vao Phiéu trinh giai quyét cong viée va ky du thao van ban néu dong v.

b) Truong hop Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh
phd co v kién [\hdL co quan chu tri soan thao chu tri, phoi hop véi Vin phong
UBND Thanh phé tiép thu, hoan chinh du thao van ban. trinh Chu tich UBND
Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh phd xem xét, ky ban hanh.

¢) Truong hop Chu tich UBND Thanh phé, Pho Cha tich UBND Thanh pho
giao Van phong UBND Thanh pho co van ban thong bao thi thue hién theo chi
dao cua Chu tich UBND Thanh phn, Pho Chu tich UBND Thanh plm.

d) Trong truong hop dic biét, Chu tich UBND Thanh phé co the uy quyén
cho Chanh Vin phong UBND Thanh pho Thu trurong so, nganh, co quan ky thira
ay quyén mot so van ban thuge tham quyén ban hanh cua Chu tich UBND Thanh
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phé. Viée giao ky thura uy quvcn dhai duoc thue hién bing van ban, gioi han thoi
gian va noi dung dugc uy quyen. Ngudi duoc ky thua uy quyén khong duoce uy
quyén lai cho ngudi khac ky. Vén ban ky thira uy quun dugc thuce hién theo thé
thire va dong dau hodc ky s6 cua UBND Thanh pho.

8. Van ban sau khi dugc Chu tich UBND Thanh pho. Phé Chu tich
UBND Thanh phé ky hodc cho y kién gial quyct cong viee phai duge phat
hanh trong ngay van ban do dugc ky, cham nhat la trong ngay lam viée tiep
theo va cong khai van ban theo quy dinh. Van ban khan phai duoc phat hanh
va gui ngay sau khi ky van ban.

9. Van phong UBND Thanh pho theo doi, don doc, kiém tra viée thuc hién
cac nhiém vu giao cdc so, nganh, co quan, dia phuong trong van ban chi dao, diéu
hanh cua UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho theo quy dinh tai
Chuong VI cua Quy ché nay.

10. Doi vai cac cong vige cu thé, can xur 1y géap hoiic nhtimg cong viée Chu
tich UBND Thanh phé. Pho Chu tich UBND Thanh phd truc ticp chi dao, Vin
phong UBND Thanh phé thuc hién trong thoi gian nhanh nhat, khong nhét thiét
phai tuan theo quy trinh trén day.

Diéu 20. Quy trinh xur ly doi voi cac cong vice do Chu tich UBND Thanh
pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho true ticp chi dao hoac do Van phong
UBND Thanh ph dé xuét

I. Truong hgp khong ¢6 hd so trinh cua so, nganh, co quan, co quan, to
chuc, ca nhan nhung Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh phn
6y kién chi dao truc mp Van phong UBND Thanh pho ¢o trach nhiém lap Phicu
trinh giai quyct cong viée, trong do dé xuat xu ly theo trinh tu, thu tuc quy dinh
tai Quy ché nay va dung voi chie ning, nhiém vu, quyén han cua Vin phong
UBND Thanh pho. Van phong UBND Thanh pho khong lam thay chire nang tham
muru, glup viée cua co quan chuyén mon ¢ chirc nang quan 1y nha nude truc tiép
doi véi Iinh vuc, cong viéc.

2. Khi phat hién nhimg van dé dot xuét, phat sinh cin co y ki¢n chi dao cua
Chu tich UBND Thanh pho, Phd Chu tich UBND Thanh pho nhung co quan
chuyén mon thudc UBND Thanh phd chua co bao cao, d¢ xuat, Vin phong UBND
Thanh phé chu dong nédm tinh hinh, dé xuat Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu
tich UBND Thanh phd xem xét, ¢o y kién chi dao giao cac co quan chuyén mon
tham muu, bao cao theo dung chirc nang, nhiém vu.

3. D6i voi céic van dé thuge tham quyén tham muu, aiai quvél cua Thu truong

so, nganh, co quan, Chu tich UBND x&, phuong, nhung xét thiy can thiét phai ¢o

y kién chi dao cua Chu tich UBND Thanh phd. Pho Chu tich UBND Thanh pho.

Van phong UBND Thanh phé tham muu, trinh Chu tich UBND Thanh phd, Pho

Chu tich UBND Thanh pho xem xét. quyét dinh viée ban hanh vin ban chi dao,
dic¢u hanh dé giat quyét kip thoi.
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Chuong IV '
XAY DUNC VA THU C HILN CHUONG TRINH CONG I'A_('
CUA UBND THANH PHO, CHUT ICH UBND THANH PHO

Piéu 21. Chuong trinh cong tac va lich cong tac tuan ca Chu tich
UBND Thanh phd, Pho Chi tich UBND Thanh ph

. Chuong trinh cong tic 1a danh muc cac du an, do an. du thao Lo lrinh
van ban quy pham phap luat, chién luge, quy hoach. k¢ hoach, nghi qmu quyét
dinh, chi thi, ké hoach, bao cdo va cic dé an khic (sau day goi la dé an) thudce
tham quyén quyét dinh ctia UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho hodc
trinh UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh pho cho v kién trude khi trinh
cap c¢6 tham quyen quyét dinh; cac hoat dong va cong viée can thiét thuce hién cua
UBND Thanh phé. Chu tich UBND Thanh phd. Pho Chu tich UBND Thanh pho
theo nam, quy, thang, tuan.

2. Chuong trinh cong tac bao gom chuong trinh cong tic nam, quy va thang
cuia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho.

3. Noi dung chuong trinh cong tac

a) Chuong trinh cong tac nam la danh muc cac dé an trinh UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh plm trong nam. Cac d¢ an ghi trong chuong trinh
cong tac nam phai xac dinh ro cap co tham qu\mn xem Xét, quyet dinh, phan cong
lanh dao UBND Thanh phé phu trach timg dé an, co quan chu tri chuan bi, lanh
dao Van phong UBND Thanh phd, phong. ban chuyén mon thuoe Van phong theo
doi, don doc vai thai han trinh theo ting thang.

b) Chuong trinh céng tac quy la danh muc cic dé an trinh UBND Thanh pho,
Chu tich UBND Thanh pho, cac Pho Chu tich UBND Thanh phd va noi dung phién
hop UBND Thanh phé céc thang trong quy. Chuong trinh ¢ong tac quy duoge phéan
chia thanh cac danh muc dé an trinh Chu tich UBND Thanh pho. ciac Pho Chu tich
UBND Thanh phd theo linh vue duoc phan cong phu trach. Thoi han trinh cac dé
an trong chuong trinh cong tac quy duoc xic dinh theo timg thang.

¢) Chuong trinh cong tac thang la danh muc cic d¢ an trinh UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh pho cac Pho Chu tich UBND Thanh phé va néi dung
phi¢n hop UBND Thanh pho trong thang. Chuong trinh cong tac thang dugce phan
chia thanh cac danh muc dé an trinh Chu tich UBND Thanh pho. cac Phé Chu
tich UBND Thanh pho theo linh vuce duoc phan cong phu trach.

4. Lich cong tac tuan 1a lich hoat dong cua Chu tich UBND Th nh phd va céac
Pho Chu tich UBND Thanh pho duoce xac dinh theo (g ngay trong tuan.

Dicu 22. irach nhi¢m cua cac thanh vién UBND Thanh pho trong xay
dung, thue hién va danh gia két qua thue hien chwong trinh cong tic cua
UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh pho
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I. Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh phé chi dao viée
xdy dung va trién khai, kiém tra, don doc v i¢e thue hien chuong trinh cong tac
thuoc pham vi, linh vure duge phan cong phu trach.

- Thu truong s, nganh, co quan truce tiép chi dao viée xiy dung, 1o chie thuce
hién c.huons_ trinh cong tac doi vai cac dé an do co quan, dia phuong duoe giao chu
tri thue hién; phai chiu trach nhi¢ém ca nhan trude UBND Thanh pho. Chu tich
UBND Thanh phé vé viée trién khai thue hién chuong trinh cong tac da duge UBND
Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé giao. bao dam chit luong, ding tién do va
pht hop voi yéu cau chi dao, diéu hanh cua UBND Thanh plm Chu tich UBND
Thanh phé; ¢o trach nhiém bao cio UBND Thanh phd vé tinh hinh thue hién
chuong trinh ComD tac trude ngay 25 hang thang va eiai trinh ro ly do khong hoan
thanh di vai cac dé an cua don vi minh phu trach (néu ¢o).

Cac so, nganh, co quan don vi ¢a lién quan thue hien trach nhi¢m phoi hop
xdy dung dé an theo quy dinh; tham gia v !\un dunu tho h n doi vai cac de an
khi duoc co quan, don vi chu tri chua
ché lam viéc cia UBND Thanh pho.

3. Van phong UBND Thanh phd la co quan quan ly chuong trinh cong tac cua
UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phé; ¢o trach nhiém tong hop, tham muu
UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho trong viée xay dung, diéu chinh va
to chic thyue hién chuong trinh cong tac, bao dam kha thi. phu hop vai yéu cau chi
dao, diéu hanh cia UBND Thanh phé. Chu tich UBND Thanh pho; ting cuong g
dung cong nghé thong tin trong quan ly, ra soat; cap nhat nhiém vu 1én hé lhom,
theo doi, don doc; danh gia tinh hinh thuce hién chuong trinh cong tic va bio cao két
qua tai phién hop UBND Thanh phé thuong ky hang thang va cudi nam.

Piéu 23. Ciin cr xay dung chwong trinh cong tic cua UBND Thanh
phd, Chii tich UBND Thanh pho

I. Chuong trinh cong tac nam, quy, thang dugc xay dung trén co so:

a) Van ban quy pham phap ludt cua co quan ¢o tham qmm cua Trung uong
(Luat, Phap lénh, Nghj quyét va cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh céc I uat,
Phap Iénh,...) va cua Thanh pho.

b) Nghi quyét, Ké hoach, Chuong trinh, Két luan, chi dao cua Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu, Thanh ay, HDND Thanh pho, Thuong true HDND Thanh ph() UBND
Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho., cac Phéd Chu tich UBND Thanh pho.

¢) Bé xuat cu thé hans_ van ban cua cac so, nganh, co quan, Chu tich UBND
xd, phuong va duge Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh phé
chap thuan.

2. Lich cong tac tuan duoc xay dung cin ctr vao chuong trinh cong tac
thang va yéu cau thuc tién chi dao. diéu hanh, cic hoat dong doi noi, doi ngoai
cua Chu tich UBND Thanh phé va cic Pho Chu tich UBND Thanh pho.

DPicu 24. Trinh tu xay dung chuong trinh ¢ong tac cua UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phd



I. Chuong trinh cong tac nam

a) Trude ngay 30 thang 9 hing nam, Van phong UBND Thanh phé gui cong
van dé nghi Thu tr uong so, nganh. co quan, Chu tich UBND xa, phudng dang ky cac
dé an vao chuong trinh cong tac nam sau.

b) Trude ngay 15 thang 11, cac so, nganh, co quan, dia phuong dang ky dé an
voi Van phong UBND Thanh pho, gom nhimg ndi dung sau: 1én £oiz can cu xay dyung;
su can thiét; dinh hudng ndi dung; pham vi dicu chinh: co quan tham dinh (néu co):

cap trinh; thoi han trinh xéac dinh theo thang: san pham cuoi ciing cua dé an. Thu
truong so, nganh. co quan, dia phuong chiu trach nhi¢m ¢i nhan trude UBND
Thanh phé, Cha tich UBND Thanh pho trong vice dang ky chuong trinh cong tac
thuoc nganh, linh vure, dia phuong. néu qua thoi han khong gui van ban dang ky

dugc xac dinh khong dang ky chuong trinh cong tic nam va chiu trach nhiém trudce
UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho.

¢) Van phong UBND Thanh phd chu tri. phdi hop vai cic co quan lién quan
ra soat, tham tra dé xut dang ky cua cic don vi theo chie nang nhiém vu quy
dinh; cap nhat bo sung cac dé an khac can ctr chi dao cua UBND Thanh phd, C hu
tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh phd hodc cip o tham quyén;
xac dinh cac dé an dua vao chuong trinh cong tac: tong hop. du thao chuong trinh
cong tac nam sau trinh UBND Thanh pho. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay UBND
Thanh phé thong qua, Vin phong UBND Thanh phd trinh Chu tich UBND Thanh
phd xem xét, ban hanh.

2. Chuong trinh cong tac quy dugce ban hanh cham nhat vao ngay lam viée
dau tién cua thang dau quy.

3. Chuong trinh cong tac thang dugc ban hanh cham nhat vao ngay lam vige
dau tién cua thang.

4. Chuong trinh cong tac tuan duoc phat hanh cham nhat vao thir Sau cua
tudn trudgc.

. Trinh tu lap, du kién chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat
cua UBND Thanh phé thuc hié¢n theo quy dinh cua phap lugt vé ban hanh van ban
quy pham phap ludt. Chuong trinh xay dung quy &t dinh quy pham phap luat cua
UBND Thanh phi6 duge tong hop vao chuong trinh cong tic cua UBND Thanh pho.

Dicu 25. Thue hién chuwong trinh cong tac cua UBND Thanh pho. Chu
tich UBND Thanh pho

I. Céan cu thoi han quy dinh tai chuong trinh cong tic, cic so, nganh, co
quan, dia phuong chu tri d¢ an phai trinh UBND Thanh pho trude ngay 20 cua
thang, trir truong hop 6 chi dao khic cua Chu tich UBND Thanh pho.

2. Viée bo sung dé an, diéu chinh thoi han trinh dé an trong chuong trinh

cong tac dugce thue hién trén co so chi dao cua Chu tich UBND Thanh pho.
3. Truong hop dimg xay dung dé an, thay doi (én goi, pham vi di¢u chinh,
thoi han trinh dé an trong chuong trinh cong tic cua UBND Thanh phd, Chu tich

UBND Thanh phd thi co quan chu tri dé an trinh Cha tich UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
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4. Cic dé an khong tr ong chuong trinh cong tac va khong duoce UBND Thanh
pho, Chu tich UBND Thanh pho giao nhiém vu thi khong du dicu kién trinh.

5. Déi voi cae du an, du thao van ban quy pham phap luit, viée [ap ké hoach
thue hién theo cac quy dinh vé ban hanh van ban quy pham phap luat.

Dic¢u 26. Theo doi, danh gia két qua thue hi¢n chuong trinh cong tac
cua UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé

I. Dinh ky trude ngay 25 hang thang. cic so. nganh, co quan, dia
phuong bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hicén chuong trinh cong tac, giai trinh,

kiém diem trach nhiém ddi voi nhong cong viée cham mudn (néu ¢o) gui Van
phong UBND Thanh phé.

2. Van phong UBND Thanh pho gitp Chu tich UBND Thanh phé theo doi,
don doc, kiém tra, danh gia viée thuc hién chuong trinh cong tic; tong hop, bao
cdo UBND Thanh pho dinh ky hang thang.

. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac cua UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thénh phé 1a mot tiéu chi danh gia mire do hoan thanh nhiém vu
cua thanh vién UBND Thanh phé. Thu truong so, neganh, co quan, Chu tich
UBND cac xa, phuong.

Chuong V
PHIEN HOP UY BAN NHAN DAN THANH PHO VA CAC CU OC HOP
CUA UBND THANH PHO CHU TICH UBND THANH PHO

Diéu 27. Nouyen tic to chiic cudce hop cua UBND Thanh phd, Cha tich
UBND Thanh phd

. To chiic cude hop theo chuong trinh cong tac hode khi thue su can thlLl
phu hop voéi tinh chat, yéu cau va 1101 dung cua van de, cong viée can giai quyét;
Khong lam anh huong dén viée tiép nhan va giai quyét thu tue hanh chinh cho
cong dan va to chire theo quy dinh cua phap luat.

2. Xac dinh rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phan tham du cac cude

hop; dé cao va thue hién nghiém tic trach nhiém c¢a nhan trong chi dao, chu tri,
tham du cudce hop, t1ad1 nhi¢m cua cac co quan bao dam, phuc vu cuge hop; két
luan ro [ang cu thé vé noj dLII]L hop. Giai quy¢t cong viée tai cuoce hop dam bao
nguyén tic dung tham quyén, tu chu, tu chiu trach nhiem trong viéc thue hién
nhiém vu, quyén han.

3. Long ghép, két hop cac loai cuoc hop ¢6 noi dung licn quan voi nhau hop
ly. MOI cude hop co thé két hop giai quyét nhiéu noi dung, sur dung nhiéu hinh
thire va céch thirc tién hanh; cai tién, don gian hoa thu tue trong 10 chure cude hop
bao dam chat luong, hiéu qua giai quyét cong vice. thiét thue, tiét kiém thoi gian,
khong phé truong, hinh thie. Day manh (ng dung cong nghé thong tin, chuyén
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doi so trong vi¢e to chtre hop: Hinh thire 16 chure hop: true tuyén, true tiép két hop
truc tuyén hodc truc tiép (theo yéu ciu, chi dao cua neuoi chu tri cude hop).

4. Cac truong hop khong to chirc cuge hop: Hop giai quyét cdc cong viee
thuong xuyén trong tinh hinh co thién tai hodc tinh trang Khan cap: Hop giai
quyét cong viée da duoc phan quyén, phan cap. uy quyén cho Thu truong co
quan chuyén mén thugoe UBND Thanh pho, Chu tich UBND xa. plumlm giai
quyét; Hop giai quyét cong viée da duoc phap ludt quy dinh giai quyét Imnu cac

cach thire khac khong phai thong qua cuoc hop: Hop nghe bao cio tinh hinh thyc
hi¢n nhiém vu cong tac cua cap dudi thay thé cho viée kiém tra truc tiép dbi voi
cdc co quan, don vi cap dudi va co so.

5. Cac phién hop, hoi n"hl cugc hop, lam viée ¢o noi dung bi mat Nha nudc
phai bao dam cac yéu cau vé nodi dung, thanh phan, dia diém, phuong ti¢n, thiét bi,
phuong an bao ve va cac quy dinh ¢o lién quan ]\hac cua phap lTuat vé bao vé bi mat
nha nudc. Nguoi tham du ¢ trach nhiém bao vé va sur dung bi mdt Nha nudce theo
quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi mat nha nude va yéu cau cua nguoi chu tri.

Déi voi phién hop, hoi nth cudc hop. lam viée bang hmh thire truc tuyén
phai thuc hi¢n bao v¢ duong truyen theo quy dinh cua phdp lugt vé co yéu.

6. Cac t chire, cé nhan co lien quan dén phién hop, hoi nghi, cuoc hop, lam
viée khong duoge dua tin, truyén thong vé cic noi dung dang trong qua trinh trao

doi, thao luan, trir truong hop thuc hién theo chi dao cua Chu tich UBND Thanh
pho hodc nguoi chu tri.

Diéu 28. Phién hop UBND Thanh phé

[. UBND Thanh phd hop thuong ky moi thang mot lan, truong hop dac biét
do Chu tich UBND Thanh pho quyét dinh.

2. UBND Thanh pho hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viée phat
sinh dot xuat trong cac truong hop sau day:

a) Do Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh.

b) Theo yéu cau cua Thu tuong Chinh phu,

¢) Theo yéu cau cua it nhat mot phan ba tong so thanh vién UBND Thanh pho.
Diéu 29. Chuin bi phién hop UBND Thanh pho

I. Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh noi dung, hinh thure (truce tiép hoc
truc tuyén), thoi gian, chuong trinh phién hop. thanh phan khach moi.

2. Van phong UBND Thanh phd ¢6 nhiém vu:

a) Du kién néi dung, hinh thic, chuong trinh, thoi gian, trinh Chu tich
UBND Thanh pho quyét dinh;

b) Bon doc cdc co quan ¢d lién quan gui tai liéu phuce vu hop;

¢) Moi hop, gui tai li¢u hop dén dai bicu, khach mai cham nhat 1a 03 ngay
trude khi hop, trir truong hop dac biét; phoi hop vai co quan chu tri dé an thu héi
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tai licu mat thudce dién phai thu hoi sau khi két thae phién hop:
d) Bao cdo ra soat vé ndi dung de an trinh ra phién hop.
3. Cac co quan chu tri dé an c¢o nhiém vu:

a) D¢ xudt noi dung dua vao Phién hop UBND Thanh pho thuong ky, gui
Van phong UBND Thanh pho trude ngay 20 hing thang dé tong hop. bio cdo Chu
tich UBND Thanh pho;

b) Gui ho so, tai licu hop cho cac thanh vién UBND Thanh pho qua moi
truong dlen tu (Uu tai liéu mat) cham nhat 05 ngay truoc I\In hop: dnnu thot, gui
van ban gidy dén Vin phong UBND Thanh pho theo yéu cau:

¢) Chu tri, phoi hop vai Van phong UBND Thanh pho thu hoi tai liéu mat
thuge dién phai thu hoi sau khi ket thuc phién hop.

Dic¢u 30. Thanh phan du phién hop UBND Thanh pho

1. Cac thanh vién UBND Thanh pho phai tham du day du cac phién hop
UBND Thanh phé; truong hop ving mat trong phién hop hodc vang mat mot sé thoi
gian cua phren hop thi phai bao cdo va duge Chu tich UBND Thanh pho dong v.

. Thanh vién UBND Thanh pho dong thoi la Thy truong co quan chuyen
mon vi Iy do bat kha khang khong thé du hop ¢ thé uy nhiém cip phd ctia minh
du hop thay néu duge Chu tich UBND Thanh phd dong v va phai chiu trach nhiém
vé y kién cua nguot minh uy nhiém phat bicu trong phien hop. Neuoi durhop thay
duoc phat bicu v kién, nhung khong ¢o quyén biéu quyét.

- Phién hop UBND Thanh phd chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat hai phan
ba tong s6 thanh vién UBND Thanh phd tham du.

4. Khach moi tham du phien hop UBND Thanh phd bao com: Dai dién
TeronL truc HDND Thanh phd, lanh dao Doan dai bicu Quoc hoi thanh phd Ha

: Chu tich Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam thanh pho Ha Noi, nguoi dimg
dau to chirc chinh trj - xa héi cia Thanh phé. dai dién cac Ban cua HDND Thanh
phd, Chanh dn Toa an nhan dan, Vién truong Vién kiém sat nhan dan Thanh phd
duoc moi tham dy phién hop UBND Thanh phd khi ban vé cic van dé ¢ lién
quan; Chu tich HDND xa. phu‘dnu, Chu tich UBND xa, phuong va cac dai bicu
khac duge mai tham du khi ban vé cac véan dé co lién quan.

Diéu 31. Trinh tw phién hop UBND Thanh phé

I. Chanh Van phong UBND Thanh pho bio cao noi dung. chuong trinh,
thanh phan du hop.

2. Chu tich UBND Thanh pho chu tri phién hop.
3. UBND Thanh phé thao luan tung noi dung theo chuong trinh

a) Thu truong so, nganh, co quan chu dé an trinh bay tom tat dé an va nhi ng
van-dé can xin y kién cia UBND Thanh phd, thoi gian trinh bay khong qua 10
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phut, doi voi mot so truong hop dac biét duge surcho phép cua chu toa phién hop,
thot gian trinh bay co thé kéo dai hon,

b) Chanh Vin phong UBND Thanh pho trinh bay bao cao tong hop v kién
cua thanh vién UBND Thanh pho (nCu co), trong do ncuro y kién cua tung thanh
vién UBND Thanh phd, nhtmg vin d¢ da thong nhat, nhimg van dé chua théng
nhat va kién nghi nhimg van dé UBND Thanh phé can thao luin va thong qua;
bao cdo kiém tra ra soat cua Vin phong UBND Thanh pho.

¢) Chu tich UBND Thanh ph() hoac Pho Chu tich UBND Thanh phé chu tri
viéc thao luan va bicu quyét cua UBND Thanh pho.

d) Cac thanh vién UBND Thanh pho phat bicu v kiCn noi ro tan thanh hay
lthﬂ;D tan thanh déi véi ting noi dung, khong phat bicu veé cic van dé da thong
nhat trong pham vi dé an. Thoi gian mot lan phat bicu khong qua 07 phut.

d) Chu tich UBND Thanh pho két Tuan va cac thanh vién UBND Thanh
pho bi¢u quyét. Néu thay van dé thao luan chua du ro, Chu tich UBND Thanh
pho dé nghi cac thanh vién UBND Thanh phd chua biéu quyét va yéu cau chu
dé an chuan bj thém.

4. Doi voi nhimg vén dé ro rang, khong co y kién khac nhau gitra cac s,
nganh, co quan, thuoc tham quyén quyét dinh cua UBND Thanh pho. trén co so
dong y cua Chu tich UBND Thanh pho. Chanh Van phong UBND Thanh phd
trinh bay bao cdo tong hop noi dung cac van dé trinh UBND Thanh phd xem xét,
biéu quyét thong qua.

5. Truong hop can thiét, Chu tich UBND Thanh pho véu cau thanh vién
UBND Thanh phd hoac Thu tr uong so, nganh, co quan khac biao cdao vé mot sb
van dé lién quan, ngoai cac noi dung trong chuong trinh phién hop.

6. Biéu quyét tai phién hop UBND Thanh pho

a) UBND Thanh phd quyét dinh cac van (.[L. tai phicn hop bang hinh thirc
biéu quyét. Thanh viéen UBND Thanh pho ¢o quyen bicu quyét tan thanh, khong
tan thanh hodac khong biéu quyét.

b) UBND Thanh pho quyét dinh ap dung mot trong cac hinh thire biéu quyc
sau day: Biéu quyet cong khai hodc bo phic¢u kin tai hoi nghi: tham gia v kién tai
phiéu ghi v kién; biéu quyét truc tuyén thong qua tmg dung hé thong thong tin dién
ttr Thanh pho.

7. Biéu quyét bang hinh thrc gl phiéu ghi v kien
a) D6i vai mot s6 Van de do yéu cau cap bach hodc khong nhat thiét phai to

chire thao luan, biéu quyét tai phién hop. Chu tich UBND Thanh pho quyét dinh
~ viée biéu quyét cua thanh vién UBND thanh phd bang hinh thire gui phiéu ghi v kién

b) Van phong UBND Thanh pho phai thong bao l\ct qua bi¢u quyét bing
hinh thire gui phiéu ghi y kién tai phién hop UBND gan nhat.

oy e w
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8. Ddi vai cac du thao vin ban quy pham phap luat dugce dua vao chuong trinh
phién hop UBND Thanh pho, ngoai thue hién cic quy dinh tai Diéu nay, trinh tu hop
thuc hi¢n theo quy dinh tai Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

Dic¢u 32. Bién ban va thong tin ve két qua phién hop UBND Thanh pho

[. Van phong UBND Thanh phé to chire viée ghi bién ban, ghi am, ky bién
ban va quan ly, st dung bién ban phién hop UBND Thanh ph.

2. Thong tin vé két qua phién hop UBND Thanh pho

a) Két qua phién hop UBND Thanh pho phai duoc thong bao kip thoi dén
cac co quan, to chire, don vi, ¢a nhan sau day: Thu tuong C hinh phu: Thuong truc
Thanh uy; Thuong trye HDND Thanh pho Ban Thuong true Uy ban Mat tran To
quoc Viét Nam Thanh phd; nguoi dimg dau cac (6 chire chinh tri - xa hoi Thanh
pho; cac thanh vién UBND Thanh phd: Chu tich UBND cdc xa, phuong; cac co
quan, to chire, don vi ¢6 lién quan.

b) Déi voi két qua phién hop UBND lién quan dén ké hoach phat tr ien kinh

IL xa hoi, quy hoach, ké hoach su dung dat, dén bu, giai phong mat bing va céc

an dé lién quan dén quyén va nghia vu cua cong dan o dia phuong thi ngay sau

moi phién hop, UBND Thanh phd ¢o trach nhicm thong tin cho cac co quan bao
chi theo quy dinh phap luat.

Dic¢u 33. Cac hoi nghi cia UBND Thanh pho, Chi tich UBND Thanh pho
I. Hang nam, UBND Thanh phd 10 chire hoi nghi voi cac, so, nganh, co quan,

dia phuong dé trién khai va ban bién phap thue hién Ké hoach phat tricn kinh t¢, xa
hoi, du toan ngan sach nha nude va nhing noi dung, nhiém vu can thiét khac.

2. Ho1 nghi chuyén dé duoc 16 chue trién khai hoidc so két, tong két viéc
thuc hrcn cac Nghi quyét cua Trung uong. Chinh phu, cua Thanh uy, cua HDND
Thanh phd, cdc van ban, co ché. chinh sach lon hodc cac cong viée quan trong
trong chi dao diéu hanh cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho.

3. Van phong UBND Thanh phé trinh Chu tich UBND Thanh pho quyét dinh
ndi dung, hinh thire, thanh phan, thoi gian, dia diém t6 chire hoi nghi.

4. Cac co quan lién quan chuan bi noi dung, bao cdo tai hdi nghi theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 29 Quy ché nay va phan cong cua Chu tich UBND Thanh phé.

bi¢u 34. Cude hop cua Chu tich UBND Thanh phn, Pho Chu tich
UBND Thanh pho dé giai quyét cac cong v i¢e thuge tham quyen cua Chi tich
UBND Thanh phé

I. Trong trudng hop xét thay can thict, Chu tich UBND Thanh pho. Pho
Chu tich UBND Thanh pho phu trach linh vuce chu tri cude hop vai Thu truong
50, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong lien quan dé xem xét, chi dao
giai quyét cong viée thuge tham quyén cua Chu tich UBND Thanh pho.

2. Trach nhiém cta Van phong UBND Thanh pho

a) Xay dung !icl? hop theo chi dao cua Chu tich UBND Thanh th, Pho Chu
tich UBND Thanh pho.
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b) Bon ddc co quan chu tri chuan bi di ay du tai licu hop, guri oidy moi va tai
liéu hop (néu o) dén cac thanh phin duge moi cham nhat 03 ngay ruoc ngay
hop, trir truong hop dac biét.

¢) Chuan bi bdo cdo tong hop. kién nghi va dé xuat doi voi nhimg noi dung
lién quan, bao cao Chu tich UBND Thanh phd. Pho Chu tich UBND Thanh pho
chu tri hop cham nhat 01 ngay trude ngay hop, lam viée, trir truomg hop dac biét.

d) Chuan bj dia diém, co S0'vat chat va cac dicu kién phue vu hop, bao dam
an ninh, an toan cho cudc hop néu cudce hop duroe 16 chire tai tru so UBND Thanh
pho phm hop voi cdc co quan lién quan dé thuce hién cie nhiém vu nay néu cudc
hop 6 chirc ngoai tru s UBND Thanh pho.

d) Ghi bién ban, khi can thiét co thé ghi am theo chi dao cua nguoi chu tri
cuoc hop.
e) Trong thoi han 05 ngay ke tr ngay hop. lam vi¢e. Van phong UBND

Thanh phd ban hanh thong bao két luan, trir truomg hop ¢o v kién-chi dao khac
cua Chu tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh phé.

3. Trach nhiém cua so, nganh, co quan. UBND xa. phuong chu tri trinh
bdo cao:

"

a) Du hop dung thanh phan. chuan bi day du tai licu hop theo thong bao cua
Van phong UBND Thanh pho phdi hop gui tai licu dén cac dai biéu, don vi du
hop va trinh bay bao cdo tom tat tai cudc hop.

b) Chudn bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiet lién quan dén noi dung hop.

¢) Sau cugc hop, hoan chinh dé an hoac du thao van ban trinh theo két luan
cua Chu tich UBND Thanh pho hoac Pho Chu tich UBND Thanh pho.

4. Trach nhi¢m cua Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa,
phuong lién quan: Dy hop dung thanh phan dugce moi va co trach nhiém phat biéu
y kién vé nhing van dé lién quan. Truong hop dac bict. khi Thu truong co quan
khéong thé du hop thi phai bdo cdo nguoi chu tri hop va cu cap pho du hop thay
nhung nguoi du thay phai dugc giao du tham quyen vé mat chuyén mon dc thay
mit lanh dao co quan phat bicéu vy kién vé nhimg ndi dung co lién quan. Cap pho
duge cur di hop thay phai bao cao két qua cude hop cho Thu truong co quan et
minh di hop.

5. Chu tich UBND Thanh pho Pho Chu tich UBND Thanh phé diéu hanh
cude hop thao luan, xu ly, giai quyét dut diém timg van dé. cong viée.

Picu 35. Cude hop giao ban ciia Chu tich UBND Thanh pho va cac Pho
Chu tich UBND Thanh pho

I. Cugc hop giao ban cua Chu tich UBND Thanh phd va cice Pho Chu tich
UBND Thanh pho dé xu ly mot s6 cong viee chuyen mon va giao ban cong tac cua
Chu tich UBND Thanh phé. cac Pho Chu tich UBND Thanh pho. trtr khi ¢ quyét
dinh khac cua Chu tich UBND Thanh pho.



2. Noi dung cong viée chuyén mon tai cuoc hop giao ban cua Chu tich
UBND Thanh phé va cac Pho Chu tich UBND Thanh pho do Chu tich UBND
Thanh p]16 quyét dinh khi thay can trao doi tap thé lanh dao UBND Thanh phé.

3. Noi dung bio cao Chu tich UBND Thanh pho va cac Pho Chu tich UBND
Ihanh phé phai duge chuan bi k¥, da ¢o v kién tham gia day du cua cace co quan
lién quan, c6 su dong thudn cao va da duoc lanh dao UBND Thanh pho phu trach
hop. cho v kién chi dao.

4. Chanh Van phong UBND Thanh pho. cac Pho Chanh Van phong UBND
Thanh phé du hop giao ban de truc ticp bdo cao vé ndi dung cong viée duoe phan
cong theo doi. Truong hop can thiét, theo chi dao cua Chu tich UBND Thanh pho.
Pho Cha tich UBND Thanh phd, Van phong UBND Thanh pho mai thém don vi
chu tri dé an hodc thanh phan co lién quan du hop.

5. Tai cugc hop giao ban, Chanh Van phong UBND Thanh phd hodc
Pho Chanh Van phong UBND Thanh pho true ticp theo doi cong viec bao cao
céc van de can xin y kién; trudng hop co quan chu tri dé an du hop thi chu dé
an truc tiép bao cao.

6. Chu tich UBND Thanh pho va cac Pho Chu tich UBND Thanh pho trao doi
y kién, Chu tich UBND Thanh phd két luan dé xur ly dut diém (img van d¢, cong viée,

7. Van phong UBND Thanh phd ¢o trach nhiém thue hién cac cong viée
theo quy dinh tai khoan 2 Di¢u 34 cua Quy ché nay.

Diéu 36. Cic cude lam viée cua Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu
tich UBND Thanh phé véi lanh dao xa, phuong tai try s6 UBND Thanh pho
hoac tai dia phuong

. Khi can thiét hodc theo dé nghi cua xa, phuong. Chu tich UBND Thanh
)ho Pho Chu tich UBND Thanh pho lam viee voi lanh dao cac xa, phuong hoac mot
s0 xa, phuong dé ban giai quyét cac van dé lién quan.

2. Cac xa, phuong chuan bi bao cao ve cac noi dung lién quan va kién nghi
(m.u co) gul Van phono_ UBND Thanh phn cham nhat 10 ng gay truoc ns,a\ Chu
tich UBND Thanh phé. Pho Chu tich UBND Thanh phd dén lam vice theo dé nghi
cua lanh dao xa. phuong, trir truong hop Chu tich UBND Thanh pho. Pho Chu
tich UBND Thanh pho dén lam viée dot xuit.

3. Van phong UBND Thanh phd phéi hop vai cac so. nganh, co quan
tham muu, dé xuat xu Iy kién nghi cua xa, phuong, bao cio Chu tich UBND
Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho.

4. Dai bu.u tham du hop dung thanh phin va co trach nhiém phat biéu y
kién vé nhiing van dé lién quan.

5. Sau cudc lam vige, trong thoi han cham nhat 03 ngay lam viée, Van
phong UBND Thanh phé trinh Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND
Thanh pho duyét dy thao thong bao két luan cudc hop trude khi phat hanh; theo
doi, don doc viée thue hién thong bao két luan do.

6. Sau cugc lam vige, Chu tich UBND cac xa, phuong va cic co quan lién
quan t6 chire trién khai thuc hién cac cong vice lién quan theo van ban thong bao
két luan cua Chu tich UBND Thanh phé. Pho Chu tich UBND Thanh pho.
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Dic¢u 37. T6 chie hop cua cac so, nganh, co quan, UBND xi, phuwong
moi Chi tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh pho du hop va
chii tri buéi lam viée

I. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong ¢o qmcn
quyét dinh to chtre cac cude hop, hoi nghi trong pham vi quan Iy cua cap minh dé
thao luan veé chirc nang, nhi¢m vy, cong tac chuyén mon hodc tap huan nthcp vu.
Tat ca cac cude hop, hoi nghi phai thiét thue va duoe 10 chire nein gon, tiét kiém
theo dung quy dinh cua Chinh phi, UBND Thanh pho.

2. Cac cac so, nganh, co quan. UBND xa. phuong khi to chire hoi nghi ¢6 nhu
cau moi lanh dao cua nhiéu co quan chuyén mon, don vi thuoe UBND Thanh pho,
UBND x&, phuong phai bao cdo xin y kicn va duoc su dong v cua Chu tich UBND
Thanh phé vé ngi dung. thanh phan, thoi gian va dia diém 1o chire hoi nghi.

3. Cac co quan chuyén mon, co quan, don vi thuoec UBND Thanh pho.
UBND xa, phuong khi ¢6 nhu cau moi Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich
UBND Thanh pho du hop hodc lam vi¢c phai co van ban dang ky trude vai Van
phong UBND Thanh pho dé phoi hop chuan bi noi dung, Im tri lich lam viéc va
phan cong chuyén vien theo doi, phuc vu. Doi voi nhun‘1 van dé cap bach, Chanh
Vin phong UBND Thanh pho truc ticp bao cao Chu tich UBND Thanh phd, Pho
Chu tich UBND Thanh pho dé chu dong bo tri thoi gian lam viée voi co quan,
don vi, xur Iy kip thoi van dé phat sinh.

Dicu 38. Cuoc hop cua cac uy vicn UBND Thanh pho xi Iy cong vice
cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND
Thanh pho

. Khi can thiét, Chu tich UBND Thanh plm uy quy ¢n cho mot uy vién
UBND Th’mh phd chu tri cude hop ban xu Iy cong viée, dé an trinh UBND Thanh
pho, Chu tich UBND Thanh pho Cac cuge hop nay ¢o the to chie tai Tru so
UBND Thanh pho hodc tru so cac co quan, don vi cua Thanh plm.

2. Trach nhiém to chire cude hop theo quy dinh cua Quy ché nay.

Chuong VI
THEO DOI, PON DOC, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY
NHA NUOC VA THUC HIEN NHIEM VU DO UBND THANH PHO,
CHU TICH UBND THANH PHO GIAO

bic¢u 39. Pham vi va doi tugng theo doi, don doc, kicm tra
1. Pham vi, doi tuong theo doi, don doc, kiém tra
a) Viec thi hanh cac van ban quy pham phap luat.

b) Viéc thuc hién cac nhiém vu UBND Thanh pho. Chu tich UBND Thanh
phd giao tai cic van ban quy pham phap luat, cic van ban chi dao, diéu hanh, xu
ly giai quyét cong viée (sau day goi la nhiém vu do UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh phé giao).
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2. UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phd, cic co quan thude
UBND Thanh phé., Chu tich UBND cic xa. phuong va cac to chire, ca nhan lién
quan co trach nhi¢m theo doi, don doc. kicm tra viée thi hanh cac van ban quy
pham phap luat. vin ban quan 1y nha nude va viée thue hién nhiém vu do UBND
Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho giao.

Picu 40. Nguyén tic theo dai, don doc, kiém tra

. Theo doi, don doc, kiém tra la cong vice duge tién hanh thuong xuyén
va theo ké hoach, dong thoi phdi co sy phoi hop dé tranh chong chéo, tring lap.

2. Thyc hién dang tham quyén, trinh tu, thu tue va trén co so quy dinh cue
phap luat; bao dam cong khai, minh bach, khach quan. chinh xac va khong tt”n
can tro dén hoat dong binh thuong cua cac co quan, 16 chire duoc kiém tra.

3. Bao dam hi¢u qua, nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, dem lai tac
dong tich cuc trong chi dao, diéu hanh cua cic co quan thuoe Thanh pho, cac xa,
phuong va cua cac co quan quan ly nha nude.

4. Gan vai viée ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly van
ban, ho so cong viée va chi dao, dicu hanh cua cic co quan, UBND cac xa, phuong;
thue hién lién thong tir Van phong UBND Thanh phé dén cic co quan thude Thanh
phé, cac xa, phuong va céac to chiie, ca nhan lién quan,

Diéu 41. Tham quyén theo dai, don dbe, kiém tra

[. UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho kiém tra toan dién viée
thi hanh cac van ban quy pham phap ludt cua co quan Nha nude, cac nghi quyét

cua HDND Thanh pho va viée thue hién cac nhi¢m vy do UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh pho giao.

2. Céc Pho Chu tich UBND Thanh pho kiém tra viée thi hanh cac vin ban quy
pham phap luat, van ban quan Iy nha nudc va cong viée theo pham vi, linh vue, co
quan, dia phuong duoc Cha tich UBND Thanh phd phan cong; cac uy vien UBND
Thanh pl16 khac kiém tra viée thuc hi¢n cac nhiém vu do UBND Thanh ph(:), Chu
tich UBND Thanh pho giao theo phan cong cua Chu tich UBND Thanh phé.

3. Chanh Van phong UBND Thanh pho chiu trach nhi¢m theo déi, don déc.
kiém tra viée thuc hién cac nhiém vu do UBND Thanh pho. Chu tich UBND
Thanh pho giao, bao cdo két qua thuce hién nhiém vu tai phi¢n hop giao ban UBND
Thanh pho thuong ky.

4. Giam doc So Noi vu chiu trach nhiém to chie thanh tra, kicm tra cong
vu viéc thue hién cac nhiém vu do UBND Thanh ph(') Chu tich UBND Thanh phd
giao theo chi dao cua Chu tich UBND Thanh pho, Phd Chu tich UBND Thanh
phd, bao cao UBND Thanh pho.

. Giam doc So Tu phap chu tri, phdi hop vai cic co quan chuyeén mon
thudc UBND Thanh pho ¢é trach nhiém giap Chu tich UBND Thanh phd, Pho
Chu tich UBND Thanh pho theo doi, don dac, kiem tra viée thi hanh cac vin ban



quy pham phap luat trong pham vi quan ly tai cac co quan thuée UBND Thanh
pho, UBND cac xa, phuong va cdc 6 chirc, ¢a nhan ¢o lién quan, bao cao UBND
Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho.

6. Nguoi diang dau cac cac so, nganh, co quan, Chu tich UBND cac xa,
phuong co trach nhiém theo doi, don doc, tu kiém tra vice thi hanh cac van ban quy
pham phép ludt, vian ban quan ly nha nudce va vige thuce hién cac nhiém vu UBND
Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd giao cua co quan, dia phuong minh. Dinh
ky truée ngay 25 hing thang, co trach nhi¢m bao cio Chu tich UBND Thanh phé
két qua thue hién nhiém vu UBND Thanh phd gino thude linh vue, dia ban quan ly

va giai trinh, klem diém trach nhiém doi voi nhang cong viee, nhiem vu thue hién
cham, mudn (néu co) trong thuc hién cac nhi¢m vu UBND Thanh plm oiao. Dinh
ky hang nam bao cao UBND Thanh pho. Chu tich UBND thanh phé tinh hinh theo
doi viéc thi hanh cac van ban quy pham phap ludt thude linh vire quan ly (qua So
Tu phap).

Dicu 42. Noi dung, hinh thire theo doi, don doc, kicm tra
I. Noi dung theo doi, don doc, ki¢m tra

a) Viee to chie thi hanh cac van ban quy pham phdp lugt; van ban quan ly nha
nudc; vige to chire, trién khai va tién do, két qua thuce hién nhicm vu do Thanh phé giao.

b) Viéc thuc hién ché do thong tin, bao cdao ve > tinh hinh thi hanh cac van
ban quy pham phap luat, vin ban quan Iy nha nude va két qua thue hién nhiém vu
do UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phd giao cua cac co quan, dia
phuong theo Quy ché lam viée cua UBND Thanh phd va cac quy dinh ¢o lién
quan. Thu truong cac co quan, Chu tich UBND cic xa. phuong va nguoi ¢o tham
quyén trong viée thi hanh cac vin ban quy pham phap luat, van ban quan Iy nha
nuoc va cac nhiém vu do Thanh phé g1ao.

2. Hinh thure theo doéi, don doc, kiém tra
a) Qua he thong thong tin di¢n tu va theo doi nhiém vu cua Thanh pho.
b) Qua bao cao dinh ky hoac dot xuat.

¢) Qua lam viée truc tiép theo ké hoach duoc duyét hodc dot xuat theo yeu
cau quan ly nha nudc.

d) Qua viéc thanh lap doan kiém tra va To cong tic theo doi. don dac.
d) Qua cac hinh thire khac.

3. Cong tac theo doi, don dbe, kiem tra viée thuc hien cac nhiém vu do
UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho. cac Pho Chu tich UBND Thanh
pho giao

a) Dinh ky ngay 20 hang thang, Van phong UBND Thanh pho tong hop tinh
hinh va két qua thuc hién nhiém vu do UBND T hanh p]m Chu tich UBND Thanh
phd, cac Pho Chu tich UBND Thanh phé giao trén hé thong theo doi nhi¢m vu cua
Thanh pho.



b) Dinh k¥ trude ngay 25 hing thang. cac so. nganh, co quan, dia phuong
bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién chuong trinh cong tiac va cac nhiém vu duge
giao, giai trinh, kiém diém trach nhiem cdac cong vige cham, muon gui Vian phong
UBND Thanh phé dé tong hop, bao ciao UBND The

¢) Két qua thuce hién cac nhicm vu cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND
Thanh pho. cac Pho Chu tich UBND Thanh phd giao la mot tiéu chi danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu cua thanh vién UBND Thanh phd, Thu truong so, nganh,
co quan, Chu tich UBND cac xa, phuong.

Dicu 43. Két qua kiém tra

. Khi két thice kiém tra, co quan, ngudi chu tri phai biao cao két qua kiém tra.

2. Noi dung bao cao két qua kiém tra

a) Danh gid viée trién khai, to chie thi hanh cac van ban quy pham phap
ludt, van ban quan ly nha nuoc va thuc hién nhiém vu do UBND Thanh pho Chu

tich UBND Thanh pho giao; danh gia két qua dat duoc, nhimg han ché. yéu kém
va nguyen nhan trong qua trinh thuc hién.

b) Ket luan xur ly hodc dé xuét xu ly theo tham quyén dé khac phuc nhtring
han ché, yéu kém hogc kién nghi diéu chinh nhi¢m vu, stra doi bo sung cac quy
dinh lién quan néu can.

A Chwong VII
TIEP KHACH, DI CONG TAC

Dié¢u 44. Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho
tiep khach trong nuoc

I. Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho tiép xa giao,
gap mat cac doan dai biéu, khach dén tham, lam vic¢e tai Thanh pho theo quy dinh.

2. Thu truong so, nganh co quan, Chu tich U BND x: a, phuong, nguoi dimg
dau cac co quan, doan thé cap Thanh phé khi co nhu cau dé nghi Chu tich UBND
Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phd ticp khich phai co cong van dé nghi
gui Chu tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho it nhat 03 ngay
lam vige, trude ngay du kien tiép; cong van néu ro ndi dung, hinh thirc cude tiép,
s0 luong khach, thot gian va dia diém ticp va kém theo ciac ho so can thiét vé: noi
dung, thoi gian, thanh phan, hoat dong cua khach tai dia ban Thanh pho va céac dé
xuat, kien nghi. Co quan chu tri moi phai phoi hop vai Van phong UBND Thanh
pho chuan bi ndi dung va té chire budi tiep dat ket qua ot

3. Nhiém vu cua Van phong UBND Thanh pho

a) Bao cao Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho vé
dé nghi tiép khach cua cac co quan, don vi; thong bao kip thoi v kién cua Chu tich
UBND Thanh pho hodc Pho Chu tich UBND Thanh pho cho cac co quan lién
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quan biét, dong thoi dua vao lich cong tac tuan cua Chu tich UBND Thanh pho,
Pho Chu tich UBND Thanh pho, khi duoe Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu
tich UBND Thanh pho dong y.

b) Phoi hop véi cac co quan lién quan chuan bi noi dung cudc ticp. Truong hop
can thiét, theo chi dao cua Chu tich UBND Th: nh pho. Pho Chu tich UBND Thanh
pho, dé nghi cac co quan lién quan chuan bi mot s6 noi dung cu thé cua cuodc llep.

¢) Moi céac co quan truyén hinh, bao chi du dé dua tin ve cudc ticp néu can thiét.

d) Phot hop vaoi co quan lién quan t6 chire phuc vu va bao dam an toan cho
cuQc ticp; to chure trién khai thuc hién cdc cong viée can thict sau cude tiep.

d) Ban hanh vin ban thong bao két qua ticp khiach va phoi hop voi cac co
quan lién quan to chtre trién khai thuc hién cac cong viée duoc giao.

Diéu 45. Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho
tiep khach nudc ngoai

I. Chu tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho tiép khach
nuoc ngoal, gom cac hinh thire ticp xa giao, ticp lam vige (chinh thire hoac khong
chinh thire) theo gidi thidu cua cic co quan Trung uvong. dé nghi cua cic co quan,
to chire trong Thanh phé va cac dé nghi truc tiép cua khach véi Chu tich UBND
Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh phé.

2. Cac co quan, to chue thuge UBND Thanh pho khi co nhu cau dé nghi Chu
tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho ticp cac doi tac nude ngoai
cua co quan, to chtre minh, phai o van ban dé nghi néu ro nor dung va hinh thire cude
ticp, thanh phan va tiéu sur tom tat thanh vién trong doan, chuong trinh hoat dong cuia
khach tai Thanh pho va céc van dé lién quan khdc, cac de xuat va kien nghi, gui Chu
tich UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho it nhat 05 ngay lam viée
trude ngay du kién tiep (dong thoi gui Van phong UBND Thanh pho dé tong hop
va tham muu).

3. Van phong UBND Thanh pho la dau mai ticp nhan va trinh duyét cac deé
nghi cua cac co quan, don vi ve viée lanh dao UBND Thanh pho tiep khach nude
ngoal. Chu tri, phoi hop vai Vin phong UBND Thanh pho chuan bi cic ndi dung
licn quan; cac diéu ki¢n bo tri phuong tién di lai. noi an, nghi, ting pham theo quy
dinh hién hanh.

4. Thu truong so, nganh, co quan tiép Khach nude ngoai theo yeéu cau nhiém vu
khi duge Chu tich UBND Thanh pho uy quyén, truang hop co yéu to phrc tap, nhay
cam thi bdo cdo xin y kién bang van ban gui Chu tich UBND Thanh pho (qua Vian
phong UBND Thanh phd) theo quy dinh hién hanh.

5. Van phong UBND Thanh pho co triach nhiém hudng dan cac co quan, to
chire thuoe UBND Thanh pho thue hién dung duong 16i dbi ngoai ctia Pang, Nha
nude, dam bao yéu cau vé chinh tri, doi ngoai, nghi thire va tap quan. phong tuc
cua Viét Nam.
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Dic¢u 46. Che dj di cong tac

l. Chu tich UBND Thanh phd. Pho Chu tich UBND Thanh pho. Uy vién
UBND Thanh phd phai danh thoi gian it nhat moi thang 01 lan di co so dé kiém
tra, nam tinh hinh trién khai thuc hi¢n cac chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
cac quyét dinh, chi thi, noi dung tai cac van ban chi dao cua UBND Thanh pho.
Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh pho: gip oo tiép xie,
Iang nghe y klen nguyén vong cua nhan dan: nam tinh hinh o co so deé Kip thoi
chi dao va dé xudt nhimng giai phap gitp co so khic phue kho khan. Tt uy noi dung
dé to chure hinh thire di cong tac cho pht hop. bao dam thiét thue va tiét kiém, co
thé bao trudce hoic khong bao trude cho co so.

2. Uy vién UBND Thanh pho di cong tac co so phai co ke hoach trude.
Truong hop di cong tac, lam viée tai cac tinh, thanh phd khac phai bao cao Chu
tich UBND Thanh pho.

3. Trong thoi gian HDND Thanh phé va UBND Thanh pho hop, cac uy vién

UBND Thanh pho l\hons, bo tri di cong tac, trir truong hop dac biét duge Chu tich
UBND Thanh pho dong v.

4. Cac uy vien UBND Thanh phd, Thu truong so, Hlel]h co quan, Chu tich
UBND xa, phuong néu di cong tac trong nuoc tu 05 ngay ac nuoc ngoai
phai bao cao xin phép Chu tich UBND Thanh phd, Pho € hu lth UBND Thanh
phd phu trach va co nguoi uy quyén giai quyct cong viée tai co quan. Vide di cong
tac nuoc ngoai thuce hién theo cac quy dinh hién hanh cua Trung uong va Thanh
pho. Trong thoi gian cham nhat sau 10 ngay lam viée ké tir khi vé > phai kip thoi
bdo cdo bang van ban két qua di cong tac voi Chu tich UBND Thanh phé hodc
Pho Chu tich UBND Thanh phé phu tréch linh vire. Néu di cong tac theo su chi
dao hoac uy quyen cua Chu tich UBND Thanh pho, trong thoi gian khong qua 05
ngay lam viée ké tir khi vé phai kip thoi bao cdo bang van ban két qua lam viée
voi Chu tich UBND Thanh phd hoac Pho Chu tich UBND Thanh pho phu trach
[inh vuec.

5. Nhié¢m vu cua Vin phong UBND Thanh phd

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach di tham va lam viée tai cic don Vi, CO
s0 trong Thanh pho cua Chu tich UBND Thanh phé. Pho Chu tich UBND Thanh
phd; thong béo cho cac don vi, co so v co quan chuyén mon lién quan biét két
qua cac cude tham va lam viée chinh thire cua Chu tich UBND Thanh phé hodc
Pho Chu tich UBND Thanh phé.

b) Giap Chu tich UBND Thanh pho tong hop. can doi chuong trinh di ¢ong
tac cua cac uy vien UBND Thanh pho dé bao dam hi¢u qua.

¢) Theo doi tinh hinh di cong tac cua cac uy vién UBND Thanh pho, bao cao
UBND Thanh pho trong phién hop UBND Thanh pho vao thang 6 va cuoi thang 12.

i~u
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Chuong VI
CHE DO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 47. Ché do bao cao cia UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh
pho va cac thanh viéen UBND Thanh pho

. UBND Thanh phé bao cdo cong tac cua UBND Thanh pho voi Chinh
phu, Thu tuong Chinh phu, HDND Thanh pho mot nam 02 1an: bio cao cong tac
dot xuat, bao cio chuyén dé theo yéu cau cua Chinh phu, Thu trong Chinh phu,

cac co quan cua Trung vong, cua Thanh uy, HDND Thanh phd, Doan Dai bicu
Qude hoi thanh pho Ha Noi.

a) Theo yéu cau cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac co quan cua
Trung uong, cua Thanh uy, HDND Thanh phé, Doan Dai bicu Quée hoi thanh
phé Ha Noi, Chu tich UBND Thanh phd giao mot so, nganh, co quan chu tri xay
dung bao cdo.

b) Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phudng lién quan
¢6 trach nhiém phoi hop theo dé nghi cua so. nganh, co quan chu tri.

¢) Van phong UBND Thanh phé phéi hop vai Tha truong so, nganh, co
quan chu tri xay dung bdo cao, hoan chinh bao cao trinh Chu tich UBND Thanh
phd, Pho Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh viée ban hanh bio cio.

d) Do vai bao cao cong tac dot xuat, bao bao chuyén dé theo yéu cau clia
co quan nha nuace cap trén, cua HDND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phd
c6 thé ty quyén cho mdt Pho Chu tich UBND Thanh phé. uy vién UBND Thanh
phéd ky thay Chu tich UBND Thanh phé chiu trach nhiém trude UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phd vé nodi dung bao cio.

2. Chu tich UBND Thanh pho truc ticp hodc uy quyén cho mot Pho Chu
tich UBND Thanh pho uy vién UBND Thanh phd bio cio cong tac, bao cao giai
trinh, tra 161 chat van trude HDND Thanh pho. Thuong true HDND Thanh pho.

a) Chu tich UBND Thanh pho giao cdc so, nganh, co quan chu tri, phdi hop
Van phong UBND Thanh phé xdy dung. hoan chinh bao cdo, trinh Chu tich
UBND Thanh phé quyét dinh viée ban hanh.

b) So, nganh, co quan, Chu tich UBND xa. phuong lién quan ¢o trach nhiém
phoi hop theo dé nghi cua so, nganh, co quan chu tri.

3. Chu tich UBND Thanh phé thuc h|u1 ché do biao cdo trude Nhan dan
lhonL qua phuong tién théng tin dai ching v nhimg van dé quan trong thuoc
tham quyén ctiia UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho.

a) Chu tich UBND Thanh pho giao mot so. nganh, co quan chu tri xay dung
bao cdo, trinh Chu tich UBND Thanh pho.
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b) Cac co quan lién quan c¢o trach nhi¢m phoi hop theo dé nghi cua so,
nganh, co quan chu tri xday dung bao cdo.

¢) Van phong UBND Thanh pho chiu trich nhiém ra sodt, phoi hop vai co
quan chu tri xdy dung hoan chinh bao cdo, trinh Chu tich UBND Thanh phéd quyét
dinh viéc ban hanh bdo cdo.

4. Uy vién UBND Thanh phé thuc hién bdo cio cong tic trude UBND
Thanh pho Chu tich UBND Thanh pho; giai trinh, tra 161 chat van truée HDND
Thanh pho, Thuong true HDND Thanh phé; thue hién ché do bio cdo trude Nhan
dan vé nhimg van dé quan trong thuoc trach nhicm quan Iy.

Dicu 48. Thong tin, bao cao phuc vu su chi dao, di¢u hanh cia UBND
Thanh pho, Cha tich UBND Thanh phd

I. Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND xa, phuong gui UBND
Thanh pho, Chu tich UBND Thanh phé cac loai bao cdo sau day:

a) Bao cao dinh ky thang, quy, 06 thing. nam (theo de cuong bao cdo
thong nhat) tong hop, danh gid ve tinh hinh két qua cong tac cua nganh, linh
vue, co quan, dia phuong, két qua thyuce hién chuong trinh cong tiac cua UBND
Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho va cac nhiem vy UBND Thanh pho
Chu tich UBND Thanh pho giao; cdc dé xuat, kién nghi voi UBND Thanh pho,
Chu tich UBND Thanh pho.

Bao cdo thang gui UBND Thanh phé. dong gui So Tai chinh va cac co quan
lién quan cham nhat vao ngay 25 hang thang. Thoi gian chdt s6 liéu tinh tir ngay
20 thang trude dén ngay 19 cua thang bao cao.

Bdao cao quy gui UBND Thanh plm donU gui So Tai chinh va cac co quan
lién quan cham nhat vao ngay 20 cua thang cudi quy. Thoi gian chdt s6 lieu bao
cdo tinh tir ngay 15 cua thang trude ky bdo cio dén ngay 19 cua thang cudi quy
thugc ky bao cdo.

Bao cao 06 thang gui UBND Thanh phd. dong oui So Tai chinh va cdc co
quan lién quan cham nhat vao ngay 20 thang 6 hang nam. Thoi gian chot so liéu 6
thang dau nam duoc tinh tir ng gay 15 thang 12 ndm trude ky bio cdo dén ngay 15

thang 6 cua ky bao cao. Thoi gian chot s6 liéu 6 thang cuoi nam duoce tinh tir ngay
15 thang 6 dén ngay 14 thang 12 cua ky bao cao.

Béo cao nam gui UBND Thanh pho, (Inng gut So Tai chinh va cic co quan
lién quan cham nhat vao ngay 20 thang 12 hang nam. Thoi gian chdt s liéu tinh
tir ngay 15 thang 12 ndm trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cua ky bao céo.

b) Céac bao cao chuyén deé, bao cdao dot xuat theo yéu cau cua Chu tich
UBND Thanh pho, Pho Chu tich UBND Thanh pho.

¢) Du thao cac bao cao cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho
trinh BO Chinh tri, Ban Bi thu, Quoc hoi, Chu tich nude, Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, cac ban, bo, nganh cua Trung vong, Thanh uy, HDND Thanh pho, Uy ban
MTTQ Viet Nam Thanh pho theo sy phan cong cua Chu tich UBND Thanh pho.



2. Van phong UBND Thanh pho diém tin doi ngoai hang tuan lién quan dén
cac hoat dong ctia Thanh phé va cung cip thong tin doi ngoai gut Chu tich UBND
Thanh phd, cac Pho Cha tich UBND Thanh pho va cac thanh vién khic cua UBND
Thanh phé.

3.S¢ Vian hoa va Thé thao tong hop toan bo cic noi dung tin tie phan anh cua
bao chi, mang xa hoi. du luan vé tinh hinh ¢6 lién quan dén cac linh vue chi dao, diéu
hanh cta Thanh pho va céc thong tin quan trong khac, bao cao Chu tich UBND
Thanh phé, dong thoi, gui Van phong UBND Thanh pho qua hé thong thu dién wr
cong vu vao 16h hing ngay dé bio cao Chu tich UBND Thanh phé. cic Pho Chu
tich UBND Thanh }7[16 choy kién chi dao, xu ly.

4. Bo Tu 1énh Thu do, Cong an Thanh pho. S0 Xay dung, So'Y t¢, So Nong
nghi¢p va Moi truong hang ngay (ké ca dip nghi L&, Tét) bao cdo Chu tich UBND
Thanh pho (dons_ thoi gui cac Pho Chu tich UBND Thanh phé phu trach linh vuc)
ve tinh hinh quoc phong, an ninh, trat tu an toan xa hoi, phong chay chira chay, an
toan giao thong, dich bénh, thién tai ding chu v trén dia ban Thanh pho.

5. Ngoai nhiém vu nhu cac so, nganh, co quan khac, Chanh Vian phong
UBND Thanh pho con thuc hi¢n cac nhiém vu sau day:

a) Cung cfip thong tin kip thoi, chinh xac phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phn va cac Pho Chu tich UBND Thanh
phé, tong hop béo cao hang tuan vé cac van dé can quan tam.

b) Tong hop va dé xuat Chu tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND
Thanh phé chi dao kiém tra, xu ly théng tin bdo chi phan danh nhiing van dé du
ludn quan tdm cta Thanh pho; chu dong phoi hop voi cac so, nganh, co quan, dia
phuong bao céo, tham muu dé xuat UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh
pho chi dao xu 1y kip thoi nhimg van dé nhay cam, du luan xa hoi quan tam.

¢) Bao cdo tong hop cong tac chi dao, diéu hanh cua UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thanh pho, tinh hinh thue hién chuong trinh cong tac va cac nhiém vu
UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd giao dinh ky hang thang. quy, 06
thang, ndm; cac bao cao khac theo yéu cau cua Chu tich UBND Thanh pho; tong
hop tinh hinh giai quyét cong viée, thue hién cac nhiém vu UBND Thanh phé giao
cham muon, khong chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, hoi hop cua cac So,
nganh UBND cac xa, phuong.

d) Hudéng dan, kiém tra, don doc cic co quan trong hé thong hanh chinh
thuge Thanh phé thuc hién nghiém tic ché do thong tin bao cao.

d) Xay dung co so ha tang thong tin tai Van phong UBND Thanh phéd phuc
vu chi dao, diéu hanh cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé va cic
Thanh vién khac cua UBND Thanh pho.

¢) Quan ly, giam sat, ho trg theo doi tinh hinh thuc hién chi dao, diéu hanh
cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho. tinh hinh thue hién nhiém vu
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do UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho giao: theo doi. diéu phoi cac
hé thong thong tin, co sg dur licu phuc vu chi dao. dicu hanh cua UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh pho Trién khai tmg dung cong nghé thong tin, tiép
nhan cac y kién g 26p v phan hoi cua nguoi dan, to chae phue vy tham muu cong
tac chi dao, di¢u hanh cua UBND Thanh phd, Cha tich UBND Thanh phé.

g) Huong ddn caL 50, nganh dia phuonn L]]ll'l]1 hm dun tur hoa céce ché do bao
LdO UBND Thanh 1a se dur liéu
& két qua chi dao diéu hanh cua UBNI) Thanh pho Chu Ith ( IH\JI) Mhanh phé.

Dic¢u 49. Bio cio tai phi¢n hop UBND Thanh pho

I. Hang thang, Giam doc So Tai chinh bao cdo vé tinh hinh kinh té - xa hoi
va kién nghi cac nhiém vu, giai phap thyuc hién ké hoach phat trién kinh té xa hoi:
Chanh Van phong UBND Thanh phé béo cdo cong tac chi dao. diéu hanh, tinh

hinh thuc hién chuong trinh ¢ong tac va cic nhiém vu UBND Thanh pho, Chu
tich UBND Thanh pho giao.

2. Hang quy, Chanh Thanh tra Thanh phu bdo cdo vé cong tac phong, c,hfm;__)
tham nhing, tiéu cuc, cong tac thanh tra, ticp cong dan. giai quy &t khiéu nai, t6
cdo; Giam doc So Noi vu bao céo veé cong tac cai cach hanh chinh, cong tac thanh
tra, kiém tra cong vu.

3. Tai phién hop UBND Thanh pho thuong ky thang 06 va thang 12, Chanh
Van phong UBND Thanh phd bao cdo kiém dicm cong tac chi dao, diéu hanh cua
UBND Thanh pho va viée thyuc hién Quy ché lam viée cua UBND Thanh pho.

4. Cac bao cao chuyén dé, dot xuét khac theo chi dao cua Chu tich UBND
Thanh phé.

Diéu 50. Thong tin vé hoat dong ctia UBND Thanh phd téi Nhan dan

. Chanh Van phong UBND Thanh pho la nguot phat ngon cua UBND
Thanh pho co trach nhi¢m chu dong cung cap thong tin vé chu truong. chinh sach
cua Dang va phdp luat Nha nudce va tinh hinh kinh (¢ - xa hoi noi bat: thuc hién
nhiém vu phat ngén cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé, t6 chirc
hop bao dinh ky dé thong bao I\ct qua phién hop UBND Thanh pho: 16 chire hop
bao khi can thiét dé thong tin vé cac chinh sach, quyét dinh quan trong trong chi
dao, diéu hanh cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho; tra 1oi nhiing
van dc du luan xa hoi va bao chi quan tam: thuc hién thong cio bao chi. Khi dugc
yéu cau, cdc so, nganh, co quan lién quan tham dy hop bao, tryce liép cung cap thong
tin va chju trach nhiém vé cac noi dung thude pham vi chuyén nganh cua minh.

2. Nhiém vu cua Thu truong so, nganh, co quan, Chu tich UBND céac xa,
phuong

a) Thuc hién tot quy dinh vé ché do phat ngon va cung cap thong tin cho
bao chi, tao diéu kién thuan loi cho cac co quan thong tin dai chiing trong viéc
tiép can cac thong tin chinh xac, kip thoi vé cac su kién xay ra trong nganh, linh
vuce, dia phuong minh.
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b) To chuc doi thoai truc tiep voi Nhan dan bang cice hinh thie thich hop;
hop bao dinh ky, hop bao khi ban hanh cac van ban quan trong, khi trién khai cac
chinh sach lon cua Bang va Nha nudc, khi co cac sy kién dang cha v khac.

¢) Thuong xuyén diém bao va thuc hi¢n vige tra o1 bao chi theo quy dinh
cua phap luat.

3. Nhiém vu cua Giam doc So Van hoa va Thé thao

a) Thue hien nhiém vu quan Iy Nha nude ve thong tin bao chi theo quy dinh
cua phap luat.

b) Phoi hop véi Van phong UBND Thanh phd tham muu, dé xuat Chu tich
UBND Thanh pho doi méi cach thie, noi dung. thanh phan tham gia dua tin hoat
dong cua UBND Thanh pho. Chu tich UBND Thanh phd va (6 chiie hop bao
UBND Thanh pho phu hop vai tinh hinh thue té. nang cao hiéu qua théng tin
truyén thong vé hoat dong cua UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho,
cac Pho Chu tich UBND Thanh phé va cac Uy vién UBND Thanh pho téi Nhan
dan Thu do.

)

¢) Chu tri, phoi hop v6i Thu truong so. nganh, co quan, Chu ti(_l'l UBND
cac xa, phuong xay dung co ché, quy trinh phoi hop trong cong tac truy én thong,
bao dam kip thoi, dong bo va nhit quan trong hé théng hanh chinh va xu ly khung
hoang truyén thons, nhanh chong. hi¢u qua; day manh viéc (mg dung cons, ngh¢
thong tin, cung cap thong tin to1 Nhan dan bang cac hinh thirc thich hop vé tinh
hinh ctia Thanh phé./.
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