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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2356/QD-UBND Ha Néi, ngay 05 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Viéc lam thudc thim quyén giai quyét cia S¢' Lao dong-Thwong binh
va Xa h¢i thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé
thwe hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 1207/TTr-SLPTBXH ngay 08/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bd giai quyét
thil tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi.
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Bii bo 09 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc
lam (Bao hiém that nghiép) thudc thim quyén giai quyét cia S& Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi chu tri, phdi hop véi cc co
quan, don vi lién quan, cin ct Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé
phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh ciia thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 93 (md QT-01/BHTN), s6 94 (md QT-02/BHTN), s6 95 (mid QT-
03/BHTN), s6 96 (md QT-04/BHTN), s6 97 (mi QT-05/BHTN), s6 98 (mi QT-
06/BHTN), s6 99 (ma QT-07/BHTN), s6 101 (md QT-09/BHTN) Phan 10 linh
vuc Béo hiém thét nghiép tai Phu luc I, II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QD- UBND ngay 19/8/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

S6 11 (mi QT-16) Phan IV.C linh vyc Viéc 1am tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 6011/QD-UBND ngay 23/11/2023 ctia Chu tich UBND
Thanh phd.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dian Thanh phd, Giam déc cac So,
Thu trudong cac Ban, nganh thudc thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc
quan, huyén, thi xa; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to
chtrc, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQOI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 2356/0D-UBND ngady 05 thang 5 ndm 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

STT Tén quy trinh ni b Ky hi¢u
1 |Giai quyét huong tro cap that nghiép QT-01
2 |Tam ding hudng tro cip that nghiép QT-02
3 | Tiép tuc hudng tro cap that nghiép QT-03
4 |Cham dut huong tro cap that nghiép QT-04
5 |Chuyén noi huong trg cip that nghiép (chuyén di) QT-05
6 |Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén dén) QT-06
7 |Giai quyét hd tro hoc nghé QT-07
8 |Hd tro tu van, gi6i thiéu viéc lam QT-08
9 |Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang QT-09
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Phu luc 2

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 2356/0D-UBND ngady 05 thang 5 ndm 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

1. Quy trinh: Giai quyét hwéng tro cip that nghiép (QT-01)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, thu tuc thuc hién viéc huong tro cép that nghi¢p véi
ngudi lao dong quy dinh khoan 1 Diéu 43 cta Luat viéc 1am, dang dong
béo hiém that nghiép duoc hudng trg cip that nghiép khi c6 du cac diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 49 cta Luat Viéc lam.

Pham vi

Ap dung v6i nguoi lao dong du cac diéu kién huong trg cap that nghiép
theo quy dinh tai Diéu 49 ciia Luat Viéc lam.

Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy chdm dit hop dong lao dong hoic
hop ddng lam viéc, ngudi lao dong phai truc tiép ndp 01 bd hd so dé nghi
hudng tro cip that nghiép cho Trung tdm dich vu viéc lam tai dia phuong
noi ngudi lao dong mudn nhan trg cp that nghiép.

Nguoi lao dong dugc ty quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc gui hd so
theo dudng buu dién néu thudc mot trong cac truong hop theo quy dinh
tai khoan 2, Piéu 17 Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu.

Can b, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (B§ phan Mot cura) va cac phong chuyén mon nghiép vu cia
Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu;
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- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo trudong Bo

Lao dong-Thuong binh va Xa hdi;

_ Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo trudng

B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo

Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.2 Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
- |Pé nghi hudng tro cap that nghiép X
Ban chinh hodc ban sao cé ching thuc hodc ban sao
kém theo ban chinh dé do6i chiéu cia mdt trong cac giay
to sau day xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao
dong hoac hop dong lam viéc:
- Hop ddng lao dong hoic hop déng 1am viéc di hét han
hodc da hoan thanh cong viéc theo hgp dong lao dong;
- Quyét dinh thoi viéc;
- Quyét dinh sa thai;
- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;
- Thong bao hodc théa thuin cham dit hop dong lao
_|dong hodc hop dong lam viéc; X

- Xéc nhan cta nguoi st dung lao dong trong do c6 nodi
dung cu thé vé thong tin ctia ngudi lao dong; loai hop
dong lao dong di ky; 1y do, thoi diém cham dut hop
ddng lao dong ddi voi nguoi lao dong;

- Xac nhan cua co quan nha nuéc co thim quyén vé
vi¢c doanh nghiép hoac hop tdc xa giai thé, pha san
hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc ddi
v6i cac chitc danh duwoc bd nhiém trong trudng hop
nguoi lao dong 1a nguoi quan 1y doanh nghiép, quan
1y hop tac xa;

- Truong hop ngudi lao dong khong cé cac gidy to xac




26 CONG BAO HA NOI/Sb 142+143/Ngay 17-5-2024

nhén vé viéc cham dut hop dong lao dong do don vi str
dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phéap luat
va ngudi dugc ngudi dai dién theo phap ludt iy quyén
thi thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong cod
nguoi dai dién theo phap luat va nguoi dugc nguoi dai
dién theo phap luat iy quyén c6 nhu cau cham dut hop
dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that
nghiép thi ngudi lao dong dé nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xi hoi cap tinh
thuc hién cac thu tuc dé xac nhan viéc cham dat hop
ddng lao dong hodc hop dong lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém
x3 hoi cap tinh giri vin ban yéu cau S Ké hoach va
Pau tu x4c nhan don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phép luat hoac khong cé nguoi dugc
ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém phdi hop voi co
quan thué, co quan cong an, chinh quyén dja phuong
noi don vi st dung lao dong dat tru s& chinh thuc hi¢n
xac minh ndi dung don vi st dung lao dong khong cod
nguoi dai dién theo phép luat hoac khong c6 ngudi dugc
nguoi dai dién theo phéap ludt y quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu gii vin ban tra 16i cho S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Bao hiém xa hoi cip
tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phép luat hoac khong c6 ngudi dugc
nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén trong thoi han
10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban yéu cau
xac nhan cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
hodc Bao hiém x4 hoi cip tinh.

- Gidy to xac nhan vé viéc chdm dit hop dong lao dong
theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir dt 03 thang dén du6i 12 thang 13 ban chinh hoic
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ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh
dé ddi chiéu ciia hop dong d6 ddi véi truong hop ngudi
lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi 1am viéc
theo hop dong lao dong theo mua vu hoic theo mot
cong viéc nhét dinh c6 thoi han tir di 03 thang dén dudi
12 thang

S6 bao hiém xa hoi X

3.3

S6 lwong ho so

01 (mot) bd

3.4

Thoi gian xir ly

- 17 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1& ddi voi hd so nop
truc tiép;

- 18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ dbi véi hod so ndp
truc tuyén.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi:
+ 86 215 Trung Kinh, Cau Gidy, Ha Noi;
+ 86 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

a |Do6i voi ho so tiép nhan truwe tiép
Trach o Biéu mau/
TT Trinh tu o Thoi gian ,
nhiém Két qua
Trong thdi han 03 thang ké tir pé nghi
ngay chim dat hop dong lao| BO phan Trong hudng tro cap
N o A N N t'/( nha 4 “n
B1 dong hoac hop dong lam viéc,| tep nhan gi6s hanh that  nghiép

nguoi lao dong chua cé viée lam| va tra két chinh (Mau s 03 —
ma c¢6 nhu cau hudng trg cap that qua Thong tu sb

nghiép ndp hd so dé nghi hudng 28/2015/TT-
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trg cap that nghiép cho Trung BLDTBXH).
tam dich vu viéc lam tai dia Thuc hién
phuong noi nguoi lao dong theo quy dinh
mudn nhén trg cip that nghiép. tai Muc 3.2.
Gidy tiép nha
Trung tam dich vu viéc lam cé :ay 1ep‘n an
, Y . 2 ho so va hen
trach nhi¢m ti€p nhén, kiém tra A . Lz
N s oz .| B0 phan ngay tra ket
ho so, ghi phiéu hen tra két qua| . . . x
. .; .. . .| tiepnhan | 01 ngay |qud’; mau sob
B2 |va trao phi€u cho nguoi ndp ho| . | .7, A
. \ R .| vatrakét | lamviéc [01/TT01/2018
so; truong hop hd so khong du , x oz
theo dinh thi tra lai cho| /VPCP; Mau 0
u
n u(‘)’iciléy e"lné 0 1y do. 01 Nehi dinh
va néu
SUOLTOP Y 61/2020/ND-CP
Trung tdm dich vu viéc lam co
trach nhiém xem xét, trinh Giam Quyét dinh
déc So Lao dong - Thuong binh| . huong trg cap
s wa A X 1 ~ .. | Cac Phong . -
va Xa hoi quyét dinh vé viéc ) . |that  nghiép
. z £ A Chuyén | 15ngay O
B3 |hudéng tro cap that nghi¢p cua T . .. |(Mau so 05 —
.. ) . ) mon tai | lam viéc A B
nguoi lao dong; truong hop khong - " Thong tu so
\ : . . | Trung tim
dit didu kién dé huong tro cdp thit| 2 15/2023/TT-
nghiép thi phai tra 10i bang vin BLDTBXH).
ban cho nguoi lao dong.
Quyét  dinh
Trong thot han 02 ngay lam viéc A 1A hudng trg cap
A . ) 2 B6 phan J -
ké tor ngay ghi trong phiéu hen| .« A . |that  nghi¢p
. ’ .. R ,.| tipnhan | Ol ngay X Z
B4 |trd két qud nguodi lao dong phai| ~.° . 'z . =7 [(Mau so 05 —
7 K P £ 5. | vatrakét | lam viéc n £
dén nhan quyet dinh vé viéc ua Thong tu so
huéng tro cip that nghiép. d 15/2023/TT-
BLDTBXH).
b |Poi véi ho so truc tuyén
Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty . . ,
nhiém gian Keét qua
Trong thdi han 03 thang ké tr| Bo phan Khéng bé nghi
Bl \ A r A <A A 5 A
ngay cham dut hop dong lao| tiép nhan quy dinh huong tro cap

dong hoac hop d@)ng lam viéc,

va tra két

thit  nghiép
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nguoi lao dong chua c6 viéc lam qua (Mau s6 01 —
ma c6 nhu cau hudng tro cap that Cong van sb
nghiép ndp hd so dé nghi hudng 1399/BLDTB
trg cap that nghiép cho Trung XH-CVL
tam dich vu viéc lam truc tuyén ngay
trén Coéng Dich vu céng Qudc 05/4/2022).
gia dén dia phuong noi nguoi lao
dong mudén nhan tro cép that
nghiép.
Trung tam dich vy viéc lam cé
trach nhiém tiép nhén, kiém tra,
tham dinh ho so theo quy dinh;| BO phan Phiéu tir chdi
B2 truong hop hod so khong du theo| tiép nhan | 02 ngdy |theo mau cua
quy dinh thi 14p Phiéu tir chéi| vatra két | lam viéc |Trung tAm ban
giri cho ngudi ndp trén Cong qua hanh.
Dich vu cong Quéc gia va néu rd
1y do.
Trung tam dich vu viéc lam cé
trach nhiém xem xét, trinh Giam P )
L as R : Quyéet  dinh
doc S¢ Lao dong - Thuong binh ; .
v v LA: L 4 A L a , \ huong tro cap
va X3 hdi quyét dinh vé viéc| Cac Phong it nehie
B3 huong trg cdp thit nghiép cia| Chuyén 14 ngay (Miu sé gOS.p
) . ; au so —
nguoi lao dong; truong hop| mon tai lam viéc R B
A s atA 1A 2R . N Thong tu sO
khong du diéu kién dé hudng trg| Trung tam 15/2023/TT
ip thét nghigp thi phai tra 1o )
c?p av e {@p P ‘r.a o BLDTBXH).
bang vdn ban cho nguoi lao
dong.
ét  dinh
S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa Qu?] "
e e s L, . o huong tro cap
hoi Ha Noi xem xét, ky duyét va| BoO phan

B4

thuc hién tra Quyét dinh hudng
trg cap that nghiép cho NLD trén
Cong Dich vu cong Qudc gia
theo quy dinh.

tiép nhan
va tra két
qua

02 ngay
lam viéc

thit  nghiép
(Mau sé 05 —
Thong tu s
15/2023/TT-
BLDTBXH).
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Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duogc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pé nghi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong theo Mau s 03-
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Mau s6 01-Pé& nghi huong trg cap that nghiép truc tuyén (theo Cong van
s6 1399/BLDTBXH-CVL ngay 05/4/2022 ctia B LD-TB&XH).

Phiéu hen tra két qua cua Trung tdm dich vu viéc 1am khi ngudi lao dong
nop ho so dé nghi hudéng trg cép that nghi¢p duoc thuc hién theo MaAu sb
01 Nghi dinh 61/2020/ND-CP.

Quyét dinh huéng tro cap thit nghiép (Mau sé 05 — Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau 56 01: Ban hanh kém theo Nghi dinh so 61/2020/ND-CP
SOLAOPONG-  CONG HOAXAHQICHU| SOLAOBONG- CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM THUONG BINH NGHIA VIET NAM
VA XAHOI boclap-Tudo-Hanhphic| VA XAHOI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TINH/THANH PHO. ... E— TINH/THANH PHO........ —_—
TRUNG TAM DICH TRUNG TAM DICH
VU VIEC LAM VU VIEC LAM
Sbii ., ngay...thang...nam.... S8t ngay...... thang......nam
PHIEU HEN TRA KET QUA PHIEU HEN TRA KET QUA

(ban luu)
Trung tdm Dich vu viéc lam ......................ooeee
...................................... da nhan hd so &
nghi huéng tro cip thit nghiép/hd so d& nghi hd tro
hoc nghé cua:
o Sinh ngay ...... Y
S6 CMND/Thé cin cu6c cong dan: ..................
Ngay cp: ........ [ociian [ociiiin Noi Cap: ...
Ngay hen tra két qua giai quyét hd so d& nghi huong
trg cAp that nghiép/hd trg hoc nghé la ngay
S Loveiiiinin.
Moi chi tiét xin lién hé voi Trung tam theo sb dién
thoai ................ /.

Ngudi tiép nhin hd so
(Ky va ghi ro ho tén)

Nguoi ndp hd so
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia ngwoi lao dong:
-Ngay .../.../...... t6i dd nhan quyét dinh huéng trg
cAp that nghiép hodc hd tro hoc nghé kém theo sb
bao hiém xa hoi (Ddi véi truong hop duge hudng trg
cép that nghiép hodc hd tro hoc nghé).
- Ngay .../..../.... t0i dd nhan diy da hd so d& nghi
huong trg cép that nghiép vi t6i khéng c6 nhu cau
huong trg clp, thit nghiép (Dm voi truong hop
khéng c6 nhu ciu hudng trg cip thit nghlep)
Nguoi nhian két qua
(Ky va ghi ro ho tén)

Trung tam Dic‘h vu viéc lam ........ e SRR
da nhan ho so de nghi hudng tro cap that nghiép/ho so dé nghi

hd trg hoc nghé cua:

Ong/ba.......ccoooeeenn Sinh ngay ...... O
So CMND/The can cudc cong dan: ... sevesssnnneeanissens
Ngay cap: ...... foiiecen: A L. Nojeap: .
Ngay hen tra ket qua giai quy€t ho so d€ nghi huong trg
cap that nghlep/ho tro hoc nghé¢ 1a ngay
S Y A
Moi chi tiét xin llen hé véi Trung tam theo sb dién thoai
....... /.

Ngudi tiép nhan hd so

(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nop hd so
dé nghi huong trg cép that nghiép, néu 6ng/ba tim dugc
viéc lam hodc khong c6 nhu cdu huéng tro cip that
nghié¢p thi phai thong bao ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua
néu ong/ba khong dén nhan quyét dinh vé viée hudng trg
chp that nghiép/quyét dinh v& viéc hd tro hoc nghé va
khong thong bao cho Trung tim vé 1y do khéng thé dén
nhan quyét dinh thi Trung tim s& trinh Giam déc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh Quyét dinh vé
viéc huy quyét dinh huong tro cAp thit nghiép/quyét dinh
vé viée huy quyét dinh hd tro hoc nghé ciia ng/ba.

3. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhimg gidy
td sau: Gidy ching minh nhan dan/Thé cin cudc cong
dan/Ho chiéu, phiéu hen tra két qua.
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Méu sé 03: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tdm Dich vu vi¢c lam

Téntoila:.......ooeiiiii. SINhN@Ay ... /oo,
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .............ccooeiieineieeinn, cap
ngay.......... thang .nam.......... NOTCAP: . e
SO SO BHXH: ...ttt
S dién thoais.....oevneeeeeeeeeenn, Dia chi email (16U €6) ...l
S6 tai khoan (ATM néu c6)................. taingan hang:......................ooee
Trinh A0 A0 120 . ..o e
Nanh NEHE A0 1A0:. ... ...vn et
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1):........cccoeeennnn.
Ngay ...../ ...... [oci... , t0i dd cham dut hop dong lao dong/hop dong 1am viée voi

(tén don vi)

Keém theo D& nghi Ny 13 (2) «.evneeeneeee e
va SO bao hiém x4 hoi cia t6i. D& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét
huong tro cap that nghiép cho t6i theo dung quy dinh.
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T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dang sy that, néu sai toi sé chiu
trach nhiém trude phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ... .....
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro 56 nha, duong phé, 16, thén, xém, lang, ci'p, ban, buon, phum, soc.

(2) Ban chinh hodc ban sao co chung thuc hodc ban sao kem theo ban
chinh dé doi chiéu cia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop
dong lao déng hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Diéu I Nghi
dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii.
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Mau s6 05: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TINH/THANH PHO... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI
SO eiiiiieeeee i, , ngay ... thang .... nam .......

‘ QUYET PINH
Ve viéc huéng trg cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH, THANH PHO .......cucuuue....

Can cu Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can ctr Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira
ddi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ct Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thue hién Diéu 52 cia
Luat Viéc lam va mot sb diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cr Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra doi, bo sung mot sb diéu cia
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Can Cl...oovviiii i, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Lao dong - Thirong binh va Xa héi);

Can ctr HO so d& nghi hudng trg cip that nghiép cua éng/ba................. ;

Theo dé nghi cua Gidm dde Trung tam Dich vu viéc lam................... ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cip that nghiép dbi véi:
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S6 tai khoan ATM (néu ¢6)................. taingdn hang:.....................

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét hudng tro cap that
nghiép: ........... thang.

Mirc tro cap that nghiép hing thang:......................... dong

(SO 1ien BANG CRIE: ..., dong)

S6 thang duoc hudng tro cap that nghiép:............ccooeeeeeinn.... . thang.

Noi nhan trg cAp that nghIEP (2): «..vveeeee el

Thoi gian huong tro cip that nghiép tr ngay.../[ .../ ... dén
ngay..../.../.....

S6 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét huong tro cip that
nghi¢p dugc bao luu (n€u co): ................... thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép, ong/ba c6 trach nhiém
tich cuc tim ki€m viéc lam va thuc hién viéc thong bao hang thang voi Trung tam
Dich vu viéc lam vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bao vé viéc
tim ki€m viéc 1am thuc hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam doc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé .............c.c........... : Giam

dde Trung tdm Dich vy viéc lam...........cccoevvevieeennnnne. va ong/ba co tén trén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhﬁfc: GIAM POC
- Nhu bicu 4; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
Luu: VT,.....
Ghi chu:

(1) Ghiro s6 nha, duong pho‘, 16, thén, xoém, lang, d'p, ban, buén, phum, soc.
(2) Ghi ro noi nhan tro cap thdat nghiép la bao hiéem xa hoi cap huyén.
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PHU LUC
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM
HANG THANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 .............ocoouee...... ngay....../....../.......)
Trung tam Dich vu viéc lam...................... thong bao cho 6ng/ba ngay
thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am trong thoi gian hudng trg cip
that nghiép, cu thé nhu sau:

Xac nhan
cia TT
Thong tin vé viéc GTVL

thong bao tim kiém (Chir ky

STT| Ngay, thang thong bao | Viéc lam hang thang | cia can bd

tiép nhan

Ghi
chu

thong bao)
ba thong |Chua thong
bao bao
| [uvinin. [ie...
5 // .. dén
ngay..../...../ ...
e, dén
3 ‘
ngay..../...../ ...
A // .. dén
ngay..../...../ ...
5 v ... dén
ngay..../...../ ...
‘ // .. dén
ngay..../...../ ...
o] ... dén
7 .
ngay..../..../ ...
. Svend ... dén
ngay..../...../ ...
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o ecenend ... dén
9 ‘
ngay..../..../ ...
10 .“(". /.... dén
ngay..../...../ ...
Soveornd ... dén
11 .
ngay..../...../ ...
12 .“(". /.... dén
ngay..../...../ ...
Ghi chu:

Khi dén T rung tam Dich vu viéc lam de thong bao tim kiém viéc lam ong
(ba) phdi mang theo cin cude cong dan/chitng minh nhéan ddn hodc gidy to tity
thén khéc cé dan anh (gidy phép ldi xe, thé dang vién, hg chiéu,...) va ban théng
tin nay dé can bo T rung tam xdc nhan vé viéc thong bao tim kiém viéc lam cua
ong/ba.
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MAu s6 01: Ban hanh kém theo Cong van s6 1399/BLDTBXH-CVL ngay
05 thang 4 nam 2022 cua B¢ trudéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dichvuviéclam .............................

Téntoila:.....oooooeiiiiii . sinh ngay ....../......./...... Nam , N@r
S6 chirng minh nhan dan/CCCD/HO chiéu: ........ooovvveeiieeiieeeeee .
Ngay cap: ...... [eviinnn [eviannn NOT CAP: e
SO SO BHXH: ..ttt e
S6 dién thoai:.......ouvvveennn.. Dia chi email (161 ).
Dantoc:.....ovviiii i TON @lA0:. ..o
S6 tai khoan (ATM néu cé)................. tai ngan hang:.....................
Trinh dO A0 ta0:. ...
Nganh nghE G0 10%. .. ....uueeee et
NOTthuong trl (1) .o e e
ChO G hieN NAY (2).. e e e,
Ngay ..... /..., [oiiin. , t01 dd cham dit hop dong lao dong/hop ddng lam

VIEC VOT (161 QOM V1) tveieiieiieiie ettt ettt ettt e st e sebeessaeeseennaeans

1210 e HE: o] 1 AR
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong 1am viee:.......................
Loai hop dong lao dong/hop dong 1am viee:..........oovveeiiieiiie i
S6 thang dong bao hiém that nghiep.........coeeeeeuveeeune.. thang.

Noi dé& nghi nhan tro cip that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
A M) o e

Dia chi ding ky nhan thé bao hiem y t& (3): ..evvuivnieieiieeie e,
............................................................................................................................... )

Kem theo D& Nhi DAY 18 (4).e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
cta t0i. D& nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét huong tro cap that nghiép
cho t6i theo ding quy dinh.
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T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan dang sy that, néu sai t6i s&
chiu trach nhiém trudce phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ... .....
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

1. (1, 2,3) Ghi ro s6 nha, duong phé, 16, thén, xém, lang, d}?, ban, buon,
phum, séc; (4) Ban chup hodc ban scan gidy to chitng minh cham ditt hop dong
lao ddng/ hop dong lam viéc theo quy dinh

2. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp ho so dé nghi huong tro
cap that nghiép, néu éng/ba tim dwoc viéc lam hodc khéng cé nhu cau hirong tro
cdp thdt nghiép thi phai théng bdo ngay cho Trung tam Dich vu viéc lam.
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2. Quy trinh: Tam dirng huwéng tro cap that nghiép (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, thu tuc thyc hién viéc tam dung hudng trg cép that
nghiép véi ngudi lao dong khi khong thyc hién thong bao tim kiém viée
lam hang thang theo quy dinh tai Diéu 52 ctia Luat Viéc lam.

Pham vi

Ap dung véi ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép khong thuc
hién thong bao tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh tai Piéu 52
cua Luat viéc lam.

Can bo, vién chirc Bo phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (B phan Mot cua), céac diém san giao dich viéc lam v¢ tinh
va cac phong chuyén mon nghiép vu cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
No6i chiju trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phi;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 ctua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh| Ban sao

Gidy t0 chimg minh vé viéc khong thong béo
tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh cta X
ngudi lao dong dang hudng trg cp that nghiép.

3.3

S6 lwong ho so

01bo
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3.4 |Thoi gian xwr ly
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong khong dén
thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.
3.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
+ B0 phan Mot cura Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, MJ Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi . x X .
TT Trinh tyw n ] Biéu mau/Keét qua
nhiém | gian
Trong thot han 02 ngay lam
viec ké tr ngdy nguoi lao
dong khong dén thong bao vé
viéc tim kiém viéc lam hang B Gidy to ching minh vé
. . 0 .
thang theo quy dinh, Trung h; viéc khong thong bao
tam dich vu viéc lam noi p'fm _ |tim kiém viéc lam
.. N , ticp | Ol ngay | . ) i
B1 |nguoi lao dong dang huong| | .~ |hang thang theo quy
p p . . | nhan va| lam viéc| . , ..
trg cap that nghi¢p trinh ra két dinh cua nguoi lao
Giam déc S6 Lao dong - qui dong dang hudng trg
Thuong binh va X hoi quyét cap that nghiép.
dinh vé viéc tam ding hudng
tro cap that nghiép ctia nguoi
lao dong.
Giam déc S¢ Lao dong —| S¢ Lao Quyét dinh tam duing
Thuong binh va Xa hoi ban| dong — 01 ned huong tro cdp thit
4 . A “A nga A ~ X
B2 |hanh Quyét dinh vé viéc tam| Thuong 1 g. Ay nghi¢p (Mau s6 06 —
. o am vi¢c .
dung huong trg cap that| binh va " | Thong tu s6 15/2023/TT-
nghiép. Xa hoi BLDTBXH).
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Quyét dinh vé viéc tam dung
huong tro cip that nghiép
dugc Trung tdm dich vu viéc| BO
lam gui: 01 ban dén Bao| phan
hiém xa hoi Thanh phé dé| tiép |Gio hanh
B3 A . L A ,
thuc hié€n tam dung chi trd trg | nhan va| chinh
cap that nghiép ddi voi ngudi| tra két
lao dong; 01 ban dén gi| qua
nguodi lao dong dé biét va
thuc hién.

4 |Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Quyét dinh tam dimg hudng tro cp that nghiép (Mau sé 06 — Thong tu
s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau s6 06: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO...... Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
SO e e, ngay ...... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng hwéng trg cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ........coueenne..

Can cu Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di¢u cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can ctir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sta
do6i, bd sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ct Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bb
truong BO Lao dong - Thuong binh va X3a hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cr Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi stra doi, bé sung mot s di€u cua
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Can Cl...ovviiiiiiiiic e, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi);

Can cr Quyét dinh 86 .........ooeeen.... ngay ..../..../..... cia Giam dbc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vé viéc huong trg cap that nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm dde Trung tdm Dich viéc lam..........................,

QUYET PINH:
Piéu 1. Tam dimg hudng tro cp that nghiép ké tir ngay.../.../....(1) d6i véi:
ONG/DA e sinh ngay ......... A ST
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S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...................ccceen.... cap
ngay...... thang....... nam....... NOT CAP: ettt e e
SO SO BHXH. .....eiiiiiiiieeeee ettt
Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tri):...................
Tong s6 thang huong trg cap that NEHIBP: ....v.vveceeeeeeeeeeeeeeeeeeeene. thang.
Tong s6 thang d hudng trg cap that nghipP:.........coevvveeveeeeeeereeans thang

Ly do tam dimg hudng tro cdp that nghiép: 6ng/ba khong thuc hién thong
bao vé viéc tim kiém viéc lam thang .................... theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd.................... ; Giam
dbc Trung tam Dich viée lam...................... va ong/ba co tén trén chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
-Luu: VT,.....

Ghi chu:

(1) Ngay tam dirng huéng tro cdp that nghiép la ngay dau tién ciia thang
bi tam dirng hiedng tro cap that nghiép
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3. Quy trinh: Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép (QT-03)

1 |Muc dich
Quy dinh trinh ty, thu tuc thuc hién viéc tiép tuc hudng tro ca”ip that nghi¢p
voi nguoi lao dong theo quy dinh.
2 |Pham vi
Ap dung v6i ngudi lao dong tiép tuc thyc hién thong bao vé viée tim kiém
viéc 1am hang thang theo quy dinh khi bi tam dimg hudng trg cip thit
nghiép néu van con thoi gian hudng tro cap that nghiép theo Quyét dinh
ctia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Can bo, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (B6 phan Mdt ctra), cac diém san giao dich viéc lam v¢ tinh va cac
phong chuyén moén nghi€p vu cia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi
chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 |NOi dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu;
- Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
3.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sb
- |16 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT- X
BLDTBXH.
3.3 |S6 lwong ho so

01bo
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3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
Theo thuc té, dé xuat thoi gian: Trong thoi gian khong qua 12 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc hod so dé nghi ctia ngudi lao dong bi tam dimg
huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian hudong trg cap thit nghiép
theo quyét dinh cua Giam dc S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
3.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
+ B0 phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi: S 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pha, M0 Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach |Thoi . x X .
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Keét qua
nhiém | gian
Trong thoi han 02 ngay lam vi¢e
ké tir ngdy nguoi lao dong tiép
tuc thuc hi¢n thong bao vé viée
tim kiém viéc lam hing thang
theo quy dinh dbi v6i nguoi lao
dong bi tam dimg huong tro cap
that nghiép néu van con thoi| Bo phan | 08 |Vin ban thong béo vé
B1 gian huong tro cdp that nghiép | tiép nhan | ngay | tim kiém viéc 1am
theo quyét dinh ciia Giam ddc| va tra két | lam |(Mau sd 16 - Thong tu s6
So Lao dong - Thuong binh va qua viéc | 15/2023/TT-BLDTBXH)

Xa hoi thi Trung tam Dich vu
viéc lam trinh Giam déc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé& viéc tiép tuc
huéng tro cdp that nghiép cho
nguoi lao dong.
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So Lao

Quyét dinh vé viéc tiép

Giam dbéc S¢ Lao dong - R 02 ) PR
, o dong - . |tuc hudng trg cap that
Thuong binh va X3 hoi ban ngay e x 2
B2 | anh Quyét dinh vé viée tidp tuc| TUOME | 13 |PEIEP (Mau s0 07-
u Ve v .
T uyet G Ve VIEC HEP UCT i hva | ™ | Thong tu 6 15/2023/TT-
hudng trg cap that nghiép. V.. | VIEC
Xa hoi BLDTBXH)
Quyét dinh vé viéc tiép tuc
hudng tro cap that nghiép dugc
trung tam dich vu viéc lam gui:| Bo phan | 02
01 ban dén Bao hiém xd hoi| tiép nhan |ngay
B3 \ A 2R ia A \ o 1A \
Thanh pho dé thuc hién tiép tuc| va tra két | lam
chi trd trg cép that nghiép cho| qua viéc

nguoi lao déng; 01 ban dén ngudi
lao dong dé biét va thuc hién.

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban thong bao vé tim kiém viéc lam (Mau sé 16 - Thong tu sb

15/2023/TT-BLDTBXH).

Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cip that nghiép (Mau s6 07 - Thong

tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau s6 07: Ban hanh kém theo Théong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TINH, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO... Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
SO i, ngay ...... thang .... nam.......
QUYET PINH

Veé viéc tiép tuc huéng tro cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .......cccceevvuenee

Can cu Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Vi¢c lam vé bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sta
do6i, bd sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia
Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ct Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi stra doi, bo sung mot s6 dicéu cua
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Canclle.oovviiiiii e, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Can cr Quyét dinh 86 .........c.cc...... ngay ..../..../ ..... ciia Giam doc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vé€ vi¢c huong trg cap that nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm dde Trung tdm Dich vu viéc lam..................... ,

QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép tuc hudng trg cap thit nghiép ddi voi:
ONG/DA e, sinh ngay ......... S ST
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S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...................ccceen.... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. ..o

Tam dirng hudng tro cap that nghiép tir ngay........ [eviiinn.. [oviiiiiiiiiiann,

Puoc tiép tuc huong trg cip that nghiép tir ngay (1) ......... [eeein.. [eiiiennn

Ly do: dng/ba d tiép tuc thyuc hién théng bao vé viée tim kiém viéc 1am thang
............ theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé.................. ; Giam
dbc Trung tam Dich vu viée lam................ va ong/ba cd tén trén chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé{c: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
-Luu: VT,.....

Ghi chu:

(1) Ngay tiép tuc huong tro cdp that nghiép la ngay dau tién cia thing
hwéng tro cdp that nghiép tiép theo.
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Mau s6 16: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM

Thang hwéng tro cip that nghiép thi:.......
Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam ...............

Ten to1 1a: .oovveeiiiiee e, sinh ngay ............. STy S

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .....................cccen.... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP ...ttt e

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):...................

SO GIEN thOGL: vvv e,

Theo Quyét dinh s0............. ngdy......... A A to1 dugc hudng trg
cap that nghi¢p.................. thang, ké tu ngay......./ ....../..... den ngay....../........ [oue.
tai tinh/thanh Pho.........oooviieie e

T61 thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lien hé, vi tri
céng viéc du tuyén, két qua).

(2) Pon vi thit hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truec tiép lién hé, vi tri cong
viée dir tuyén, két qua).

(...) Tén don vi thu (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lien he, vi
tri ¢éng viéc duw tuyén, két qua).
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Tinh trang viéc lam hi¢n nay:
0 Khong c6 viéc lam
0 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HBLYV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, cONG VIiec dang lam) ..............cuueiuii it e e
Tinh trang Khac (0m dau, thai SAN, .....).......c.ooieeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeen
T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 dung su that, néu sai t6i chiu moi trach
nhi¢m trudc phap luat./.
., NEAY..... thang.... nam......
Ngwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



52

CONG BAO HA NOI/Sb 142+143/Ngay 17-5-2024

4. Quy trinh: Cham dirt huéng tre cip that nghiép (QT-04)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho nguoi lao dong
chdm dut huong tro cp that nghiép theo quy dinh.

Pham vi

Ap dung véi ngudi lao dong bi chdm dirt hudng tro cap that nghiép.

Cén b, vién chic Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (B phan Mot ctra), cac diém san giao dich viéc 1am vé tinh va cac
phong chuyén mon nghiép vu ciia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cta Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hai.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Déi véi truong hop ngudi lao dong phai thong bao
voi trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng tro
cap that nghiép theo quy dinh:

* Thong bao cua ngudi lao dong vé viée cham dut
huong trg cap that nghiép theo Mau s6 23 ban hanh X
kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to ching minh ngudi lao dong thudc ddi
tuong cham dut huong trg cap thit nghiép. Bao gdm

mot trong cac giay to sau:
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- Quyét dinh huong tro cap that nghiép (dé tinh thoi
gian cham dit huong).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hodc hop
dong lao dong hoic hop ddéng lam viéc hodc gidy
ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép di véi truong hop chua
hét thoi han hudong nhung da tim duoc viéc lam.

- Giéy tri¢u tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vy
cong an d6i v6i ngudi thuc hién nghia vu quén su,
nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong lwong huu.

- Gidy to chimg minh vé viéc 02 1an tir chéi nhan
viéc lam do trung tdm dich vu viéc lam gioi thiéu ma
khong c6 1y do chinh déng.

- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao vé
viéc tim kiém viéc 1am trong 03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong dinh cu ¢ nude
ngoai (xac minh ctia X3, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc ddi véi hoc tap trong nudc.
Truong hop hoc tip ¢ nudc ngoai thi phai c¢6 gidy to
chtrng minh vé viéc xuét canh.

- Quyét dinh xtt phat vi pham hanh chinh vé hanh vi
vi pham phap luat bao hiém that nghiép cta co quan
c6 tham quyén.

- Gidy ching minh nguoi lao dong dang huodng trg
cap that nghiép bi chét (Gidy chung tir, x4c minh cta
Xa, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh tai
truong gido dudng, co s¢ gido duc, co sé cai nghi¢n
bat budc cta co quan co thim quyeén.

- Quyét dinh cta toa 4n tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cua
co quan c6 thim quyén.
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3.3 [S6 lugng hd so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
Theo thuc té, dé xuat thoi gian: Khong qua 12 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
+ B6 phan Mot cira Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Phii, M4 Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam v¢ tinh trén dia ban Thanh phé.

3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.

3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach | Thoi 2z x X i
TT Trinh tw T ) Biéu mau/Két qua
nhiém | gian

+ DP6i voi nguodi lao dong bi Cac gidy to chung
chaim dat hudng tro cdp that minh nguoi lao dong
nghi¢p trong cac truong hop: Co thuéc doi  tuong
viéc lam; thuyc hién nghia wvu cham dut huong trg
quan su, nghia vu cbéng an; cap that nghiép theo
huong lwong huu hiang thang; ra quy dinh tai Muc 3.2
nuéc ngoai dé dinh cu, di lam 08 cua quy trinh nay.

B1 viéc cO thoi han ¢ nudc ngoai Neuoi lao| ngdy |~ Thong bdo cua

theo hop dong; di hoc tap co thoi
han tor du 12 thang tr¢ 1é€n thi

déng lam nguoi lao dong véi

Trung tdm dich vu

trong thoi han 03 ngay lam viéc vise viéc lam khi thudc
ké tir ngay bi chim dit hudng trg mot trong céac trudng
cap that nghiép ngudi lao dong hop chim dut huong
phai thong bao voi Trung tam trg cép that nghiép
dich vu vi¢c lam noi dang hudng theo quy dinh thuc
trg cap that nghiép theo quy dinh hién theo Mau sb 24

va kem theo giay to co lién quan cia Thong tu sd
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dén viéc cham dat huong tro cap
that nghiép (ban chup). Trung
tam dich vu viéc lam noi nguoi
lao dong dang hudng tro cip that
nghiép trinh Giam déc S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi
quyét dinh vé viéc chidm dut
huong trg cip that nghiép cia
nguoi lao dong.

+ Pbi vai nguoi lao dong bi
chdm dat huong trg cdp that
nghiép trong cac truong hop: Sau
2 lan tir chdi nhan viée lam do
Trung tdm dich vu viéc lam noi
dang huong tro cap that nghiép
gidi thiéu ma khong co6 1y do
chinh dang; trong thoi gian
huong tro cdp that nghiép, 03
thang lién tuc khong thuc hién
thong bao hang thang vé viéc tim
kiém viéc lam voi Trung tdm
dich viéc lam theo quy dinh; bi
xtr phat vi pham hanh chinh vé
hanh vi vi pham phap luat bao
hiém that nghiép; chét; chap
hanh quyét dinh 4p dung bién
phap dua vao truong gido dudng,
co sO gido duc bit budc, co s
cai nghién bat budc; bi toa an
tuyén bd mat tich; bi tam giam,
chip hanh hinh phat tu thi Trung
tam dich vu viéc lam noi nguoi
lao dong dang hudng trg cap that
nghiép trinh Gidm déc S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi

15/2023/TT-
BLDTBXH
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quyét dinh vé viéc cham dut
hudng trg cip that nghiép cua
nguoi lao dong.
o1 Quyét dinh chdm dut
. ao . .
Giam doc Sé lao dong — Thuong 46 02 |huong trg cap that
. ong — x 2
binh v Xa hoi ban hanh quyét| 2 | ngiy |nghiép (theo Miu sb
B2 .. N ) Thuong - i \ <
dinh vé viéc cham dut hudng tro binh v2 lam |24 cta Thong tu so
A inh va
cap that nghiép. o al viéc |15/2023/TT-
Xa hoi
BLDTBXH)
Quyét dinh chdm dut hudng tro
cap that nghiép duoc Trung tdm
dich vu viéc lam gui: 01 ban dén| B phan | 02
Bao hiém xi hoi Thanh phd dé| tiép nhan | ngay
B3 cnn X , \ N \
thuc hién viéc cham dut hudéng| vatra két | lam
tro cap that nghiép d6i v6i nguoi qua viéc
lao dong; 01 ban dén ngudi lao
dong.
4 |Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Thong bdo cua nguodi lao dong vo1 Trung tam dich vy viéc lam khi thudc
mot trong cac truong hop chdm dut hudng tro cip that nghiép theo quy
dinh, thuc hién theo Mau sb 23 cla Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH.

Quyét dinh cham dit hudng tro cép that nghiép cta ngudi lao dong (theo
Mau sb 24 cua Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau s6 23: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
V@ VIBC vevvvenierrneerrneerneerreneeennnnes 1)

Kinh gui: Trung tAm Dichvuviéclam ...,

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: .................cccoooee.. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. e,

Hién nay, toi dang hudng tro cdp thit nghiép theo Quyét dinh

SO.veeeeereean. ngay ........ [ovooiid e, ciia Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi tinh/thanh pho .........cccooeoiiiviiiiee

Téng s6 thang t6i dd hudng tro cap that nghidp: ...ococoeecoeeeeeeeeeeeeans
thang

NRUNG Vi 17 O (1)eiieeeiieeiieeeee et et e

nén t6i giri thong bao nay (kém theo bdn sao gidy to ¢6 lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chua co ban sao hop dong lao dong hodc hop
dong lam viée (2).

Dé nghi quy Trung tim xem xét, thyc hién cac thi tuc vé cham dit hudng
trg cap that nghiép dé bao luu thdi gian dong bao hiém that nghiép twong tng
v6i sb thang huong tro cap that nghiép ma t6i chua nhan tién tai co quan bao
hiém xa hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ......
Ngwoi thong bao
(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chu :

(1) Co viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an; huong
lirong huwru hang thang; di hoc tdp cé thoi han tir di 12 thang tré lén.

(2) Nguwoi lao dong phdi cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc
hop dong lam viéc, Iy do chira c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va
sé ngp bé sung trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoce hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc.
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Mau sé 24: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO... Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
SO: oo, ngay ...... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc cham dit hwéng tre cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cu Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Cian ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Vi¢c 1am vé bao hiém that nghiép;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira
do6i, bd sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ct Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3a hoi1 hudéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi stra doi, bé sung mot s di€u cua
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Can Cl.oovveeii i, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cua S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Can ctt Quyét dinh sb........... ngay ...... /.../.... cia S¢& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé viéc hudng trg cap that nghi¢p cua 6ng/ba............. ;

Theo dé nghi cua Gidm dde Trung tdm Dich vu viéc lam.......................

QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dut hudng tro cip that nghiép ké tir ngdy ..../..../.... dbi voi:

ONE/DA ..o sinh ngay .......... [ e [oieeeeeaannn.
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ....................cce . cap
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SO SO BHXH. ...ttt
Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):.....................
Ly do cham dirt hudng tro cap that nghiep: ...........oovueeeiiiieeiiieeeiii
Téng s6 thang huong tro cip that nghiép la:..................... thang
S6 thang d3 huong tro cip that nghiép:............. thang
Thoi gian dong bao hiém that nghiép duoc bao luu (néu cé): ......... thang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd.................cooeiiiiil ,
Giam ddc Trung tdm Dich vu viée 1am ................ va ong/ba co tén trén chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhan: y 2 £ \ .~ 3
¢ Ky, dong dau va ghi ro ho tén
- Nhu Diéu 3; (K J J 0 tén)
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5. Quy trinh: Chuyén noi hwéng tre cap that nghiép (chuyén di) (QT-05)

1 (Muc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho nguoi lao dong
c¢6 nhu cau chuyén noi hudng trg cp that nghiép (chuyén di) dén cac tinh,
thanh phé khac dé hudng tiép theo quy dinh.
2 (Pham vi
Ap dung véi ngudi lao dong c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cap that
nghiép (chuyén di).
Cén b, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (B phan Mot cura) va cac phong chuyén mon nghi€p vu cua Trung
tam Dich vu viéc lam Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.
3 |NOi dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo trudong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua B truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hdi.
3.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
Pon d& nghi chuyén noi hudng trg cap thét
- X
nghi¢p cuia nguoi lao dong.
3.3 |S6 lwong ho so
01 bo
3.4 |Thoi gian xir ly
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Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
3.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
B phan Mot cira Trung tdm Dich vu viée 1am Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Giay, Ha Nbi.
3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 |Quy trinh xi ly cong viéc
. Trach | Thoi .z x ,\ a
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Két qua
nhiém | gian
+ Pon dé nghi chuyén noi
huéng (Mau s6 10 —
Thong tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH).
+ Gidy gioi thiéu chuyén
B X o noi huéng trg cap that
Ng}l’O’l lao dong da hlrro’ng }t nghiép (néu cb);
nhat 01 thang tro cap that . o
o . L + Ban chup quyét dinh
nghi¢p theo quy dinh ma cé huone tro cin thit nehia
\ . ng tro cap that nghiép;
nhu cau chuyén noi hudng Newds Gio s Hecap g P>
I4 4 , 1 2 J4 A .
Bl |tro cap that nghi¢p dén | 8 45 hanh +~B an chyp cac quye’t dinh
. ao don 5 A &t di
tinh, thanh pho truc thudc e chinh ho tro }‘IQC ngh?, quyet du:h
Trung wong khac thi phai tm}l du’nig hlronﬂg t'rq c.e:p
lam dé& nghi chuyén noi that ngh;gep, quyet dAmh tleP
huong trg cap that nghiép. e hu@g trg cap that
nghi¢p (néu co);
+ Ban chup théng bao vé
viéc tim kiém viéc 1am hang
thang (néu c6), cac gidy to
khac co trong hd so hudng
trg cap that nghiép.
B2 Trong thoi han 01 ngay lam | B phan 0} - Gidy tiép nhan ho so va
viéc ké tir ngay nhan duoc| tiép neay hen ngay tra két qua - mau

lam
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dé nghi cua nguoi lao dong,
Trung tdm dich vu viéc lam
c6 trach nhiém cung cap hd
so chuyén noi hudng trg
cap that nghiép cho nguoi
lao dong va gui gidy gibi
thiéu chuyén noi huong trg
cap that nghiép cho Trung
tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong chuyén dén.
Khi nhan dugc hd so
chuyén noi huéng trg cap
that nghiép, ngudi lao dong
tra lai thé bao hiém y té cho
to chirc bao hiém xa h¢i noi
dang chi tra trg cdp thét
nghiép cho nguoi lao dong.

nhan va
tra két
qua

viéc

s6 01/TT01/2018/VPCP

B3

Trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tr ngay cung
cip hd so chuyén noi
huong tro cip that nghiép
cho nguoi lao dong, Trung
tam Dich vu viéc lam noi
ngudi lao dong chuyén di
gui thong bao vé viée
chuyén noi hudng tro cap
that nghiép cho Bao hiém
xd hoi cdp tinh dé dung
viéc chi tra trg cap that
nghiép theo miu do BH
truésng BO Lao ding-
Thuong binh va Xa hoi quy
dinh.

B6 phan
tiép
nhan va
tra két
qua

02
ngay
lam
viéc

- Thong bao vé viéc chuyén
noi hudng trg cip that
nghi¢p cua nguoi lao dong
gtri Bao hiém x4 hoi Thanh
phd.

Biéu mau
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Hé théng biéu maiu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pon dé nghi chuyén noi huéng (Mau sd 10 - Théng tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH).

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi huong bao hiém that nghiép theo miu
s6 Méu s6 11 — Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH

Vin ban vé viéc chdm dat chi tra trg cap that nghiép Mau s6 12 — Thong
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
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Mau s6 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tam Dichvuviéclam .....................cooin

TEN tO11a: oo, sinh ngay.......... [evean. [oviiiiiiinnn,

S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ...................c.ccen.... cap
ngay...... thang ....... NAM. ... NOT CAD. ..ot

Hién nay, t6i dang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ............
ngay ....... oveiid o cia Giam doc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi
tinh/thanh pho.........covvveeeeverean,

D3 huong trg cap that nghiép: ............... thang
Nhung vi ly do:

T6i dé& nghi quy Trung tdm chuyén noi huong trg cip thit nghiép dén
tinh/thanh phé ........ocovevveneeeenns dé toi duoc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém
that nghiép theo quy dinh./.

........... ngay ....... thang ..... nam ... .....
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi vo ho tén)
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Mau s6 11: Ban hanh kém theo Théng tir s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay
31 thang 7 nam 2015 cua B¢ truong Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi
SO LAO BPONG-THUONG BINH VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH/THANH PHO.... Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

SO v, , ngay ... thang .... nam .......

GIAY GIOI THIEU

Vé viéc chuyén noi hudng tro cap that nghiép

Kinh gui: Trung tam Dichvaviéclam ......................co.

Theo dé nghi ctia 6ng/ba.........cccccceoeue............ tai D& nghi chuyén noi
huong trg cap that nghié¢p ngay......... [oiinnn [eviininnnn.

Trung tam Dich vu viéc lam ......................... gioi thiéu:

ONE/DAL e,

Pang hudng trg cip that nghiép theo Quyét dinh 86 ................cc.cceeeie.
ngay......../......./....caa Giam déc S¢ Lao dong-Thwong binh va X3i hoi
tinh/thanh pho ......ovevveeeeee

S6 thang d3 huong tro cip thit nghiép:.............. thang, tinh tr
ngay...... /...[/... dén ngay...... /S [eviinnn. véi mirc huong trg cip thét
nghiép hang thang 14 .................... dong.

DPén quy Trung tim dé tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép
theo quy dinh hién hanh.

Hb so chuyén noi hudng tro cap that nghiép ciia 6ng/ba gom:

o Dé nghi chuyén noi hudng tro cap thit nghiép ctia nguoi lao dong;

o Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép;

o Ban chup quyét dinh huong trg cap that nghiép;

o Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam ding huong

tro cap that nghi€p, quyét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghiép;

o Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang;
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Tran trong cam on su hop tac cia quy Trung tam./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

-Ong/ba.............. (dé thuc hién);
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Mau s6 12: Ban hanh kém theo Théong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SO LAO BPONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH/THANH PHO.....
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

SO v, ngay ...... thang .... nam........
Vé viéc chdm dut chi tra TCTN
d6i voi ong/ba............

Kinh giri: BHXH tinh/thanh pho .........ooovviiieiieeiee
Theo Pé nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép ngay..... /.../ ... cia
ONg/ba.........ooeei, , Trung tdm Dich vu viéc lam d& nghi Bao hiém xa hoi

ONE/DA: .o, sinh ngay................ [oviiiiiiinnns [ovveannnn,

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan: ..................cccceen.... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. ..ot

SO SO BHXH . ..o

Puoc huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh $6..........cooco......... ngay
...... ...../..... cia Gidam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xi hoi tinh/thanh
Ph..ooee. va hién nay da thuc hién chuyén noi hudng trg cap that
nghiép dén tinh/thanh Pho. .....o.veoeeeeceeee e,

S6 thang con lai chua nhan trg cip that nghiép 1a:............ thang voi

Cam on sy hop tac cua quy Co quan./.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu trén;

(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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6. Quy trinh: Chuyén noi hwéng trg' cip that nghiép (chuyén dén)

(QT-06)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ti tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cho ngudi lao dong
c¢6 nhu cau chuyén noi hudng tro cap that nghiép (chuyén dén) dén cac
tinh, thanh phd khac dé hudng tiép theo quy dinh.

2 |Pham vi
Ap dung véi nguoi lao dong c6 nhu cau chuyén noi huéng tro cap that
nghiép (chuyén dén).
Can b, vién chitc B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét th tuc
hanh chinh (B phan M{t cura) va cac phong chuyén mon nghi¢p vu cua
Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Néi chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.
3 |Noi dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctuia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Bo trudng
B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hdi.

. A LA Bin -
3.2 Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

- Bé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong theo Mau s6 10 ban hanh kém theo
Thf)n,g tu so 15/2023/TT:BLDTBXH; ’ ’ <
- Gidy gioi thi€u chuyén noi huong tro cép that
nghi¢p theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu
s0 28/2015/TT- BLDTBXH;
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- Ban chup quyét dinh huong tro cap that nghiép;
- Ban chup céc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét
dinh tam ding huong tro cip that nghiép, quyét
dinh tiép tuc hudng trg cip thit nghiép (néu co);
- Ban chyp thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am
hing thang (néu cd), cac gidy to khac c6 trong hd so
huong tro cip that nghiép.
3.3 |S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xi ly
Khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.
3.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
+ B0 phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viée 1am Ha Noi: S 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Hi Noi; 144 Tran Phu, Md Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam v¢ tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi 2 x X i
TT Trinh tw T ] Biéu mau/Két qua
nhiém | gian
Trong thoi han 03 ngay lam viéc + Pon d& nghi
ké tu n‘géy ngu:c‘rqi lao .dcf)ng nhén chuyén noi huéng
dugc ho so chuyén noi huong trg (Mau s6 10 — Thong
cap that nghiép, ngudi lao dong tr sé 15/2023/TT-
phai ricf)p hé; SO Chl.J.Ayél’l noi huéng | Nguoi 02 ngay | BLDTBXH);
Bl |trg cap that nghiép cho Trung| lao

lam viéc |+ Gidy giéi thiéu

tdm dich vu viéc lam noi chuyén| dong . o
chuyén noi hudng

dén trir truong hop theo quy dinh
tai Khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh !
s 28/ND-CP ngiy 12/3/2015 * Ban chup quyet
cia Chinh Pha quy dinh chi tiét dimh huong trg cép

tro c?ip that nghiép;
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thi hanh mét s6 diéu cta Luat
viec lam vé& bao hiém thét
nghiép.

that nghiép;

+ Ban chup cac
quyét dinh hd tro
hoc quyét
dinh dung
huong trg cip thét

nghé,
tam

nghiép, quyét dinh
tiép tuc hudng trg
cap that nghiép (néu
cd);

+ Ban chup thong
bdo vé viéc tim
kiém viéc 1am hang
thang (néu co), cac
gidy to khac c¢o
trong hd so hudng
trg cAp that nghiép.

B2

Trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan dugc hd so
chuyén noi huéng tro cip that
nghiép do nguoi lao dong chuyén
dén, Trung tam dich vu viéc lam
giri van ban dé nghi Bao hiém xa
hoéi cép tinh noi chuyén dén dé
tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg
cap that nghiép va cap thé bao
hiém y té cho ngudi lao dong
kém theo ban chup quyét dinh
huong tro cip that nghiép cua
nguoi lao dong.

Bo
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

01 ngay
lam viéc

- Van ban gui bao
hiém xd hoi Thanh
phd dé nghi tiép tuc
thuc hién viéc chi
tra tro cap that
nghiép va cép thé
bao hiém y té cho
nguoi lao dong.

Biéu mau

H¢ thong biéu mau theo co ché mét ctra, mot ctira li€n thong dugc ban
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hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pon dé nghi chuyén noi huéng (Mau sé 10 — Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH)

Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén dén).

Vin ban giri bao hiém xa hoi Thanh phd dé nghi tiép tuc thuc hién viéc
chi tra trg cép that nghiép (MAu sd 13 — Thong tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH).
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Mau s6 10: Ban hanh kém theo Thong tw sé6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tAm Dich vu viéc lam ..............................

Téntoila: ..o sinh ngay......../......../c....o..l.

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan: ................ccceeven.... cap
ngay...... thang ....... NAM. ... NOT CAP. ..ot

SO SO BHXH: oo

Hién nay, t6i dang huong tro cip that nghiép theo Quyét dinh s6 .............
ngay .......... [oveeran veeeenaans ctia Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tinh/thanh pho........ooovoevveeeeeeeeeeeeens

D3 hudng trg cap that nghiép: ............... thang
Nhung vi ly do:

T6i dé& nghi quy Trung tdm chuyén noi huong trg cip thit nghiép dén
tinh/thanh phé ..........coveeeeeveeeenns dé toi duoc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém
that nghiép theo quy dinh./.

........... ngay ....... thang ..... nam ... .....
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi vo ho tén)
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Mau s6 13: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
TINH/THANH PHO.......
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

] , ngay ... thang .... nam........
Vé viée tiép tuc thuc hién chi tra
TCTN dbi véi

Kinh giri: BHXH tinh/thanh phd (1)..........cocooeeeiieeeinn....

Theo Gidy gidi thiéu vé viéc chuyén noi huong trg cip that nghiép cta
Trung tam Dich vu viéc lam ........................... ngay........ [evoeeiid il
Pé nghi Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd thuc hién viéc chi tra tro cip that
nghiép va cap thé bao hiém y té theo quy dinh hién hanh cho:

ONG/DA ..o sinh ngay........... [eviiinn. [eviiinn...

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan: ................ccceeven.... cap
ngay... thang.... nam..... NOT CAP.....oviiniiiiiiiieee e e e

SO SO BHXH.......oiiii ittt

Pang dugc hudng tro cép that nghiép theo Quyét dinh SO........oeveeeeee.....
ngay....../...../..... cia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh
PhO.coiiiiieeeeee (c6 ban chup quyét dinh kém theo).

S6 thang con lai chwa nhan trg cap that nghiép:............ thang v&i mure
huong trg cap that nghiép hang thang la:.............. dong.

Cam on su hop tac cua quy Co quan./.
Noi nhn: GIAM POC
gg;(tlr{e?l) o...(dé biéy); (K. déng dau va ghi r5 ho tén)
~Luw: VT,

Ghi chu:

(1) Ghi r6 bao hiém xd héi tinh/thanh pho... ........... .. (noi nguoi lao dong chuyén dén)
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7. Quy trinh: Giai quyét hd tro hoc nghé (QT-07)

1 [Muc dich
Quy dinh trinh ty, thu tuc giai quyét hd tro hoc nghé cho ngudi lao dong
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 ctia Luat Viéc 1am dang dong bao
hiém that nghiép, chim dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée
trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 49 Luat viéc lam.

2 |(Pham vi
- Ap dung v&i nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 Luat viéc
lam dang déng bao hiém that nghiép; Cham dut hop dong lao dong hoic
hop ddng 1am viéc trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 49 Luat
viéc lam; Pa dong bao hiém that nghiép tir du 9 thang trd 1én trong thoi
gian 24 thang trudc khi chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc.
- Can bd, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh (Bo phian Mot ctra), cac diém san giao dich viéc 1am vé tinh
va cac phong chuyén mon nghiép vu cia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 |N¢i dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo trudng Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Bo truong
B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua B truong BoO
Lao dong-Thuong binh va Xa hai.
X A 1A Ban )
3.2 Thanh phan ho so Ban sao

chinh
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- Pi voi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét| x
hudng tro cap thit nghiép hodc dang hudng trg cap
that nghiép ma c6 nhu ciu hoc nghé tai dia phuong
noi dang chd két qua hodc dang hudng trg cp that
nghiép phai nop dé nghi hd tro hoc nghé theo Mau
s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP.

- Péi véi nguoi lao dong dang hudng trg cap that
nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong
khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép nop
dé nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND- CP va quyét
dinh vé viéc huong trg cap that nghiép (ban chinh
hodc ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém theo
ban chinh dé d6i chiéu).

- P6i v6i nguoi lao dong khéng thude cic truong
hop néu trén nop:

+ P& nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03| X
ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH; X
+bé nghi hd tro hoc nghé theo Mau s 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc hodc ban
sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu ciia mot trong
cac gidy to xac nhan vé viéc chAm dut hop dong lao
dong hoac hop d@)ng lam viéc;

+ S6 bao hiém xa hoi.

3.3 |S6 lwong ho so

01bo

3.4 | Thoi gian xir ly

Khoéng qua 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hd tro hoc nghé
hop I¢.
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3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

+ B0 phan Mot ctra Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.

+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban Thanh phé.

3.6 |L¢ phi
Khong quy dinh.
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi 2 x B )
TT Trinh tyw n ] Biéu mau/Két qua
nhiém | gian
a |Doi voi ngudi lao dong dang huwong tro cip that nghiép.

Nguoi lao dong dang huong trg
cAp that nghiép c6 nhu cau hoc

Pon d& nghi hd tro

‘ ‘ ‘ ~ | Nguoi | Gio  |h hé (Mau s6
nghé thi ndp hd so dé nghi ho trg suot ‘10 e ne eA (Mau S(:
Bl h ha etii cho T am dich lao hanh |18 — Thoéng tu so
oc ngh¢ gui cho Trung tam dic
7 NEAC Bul CR0 TIUNG M AT 500 | chinh |15/2023/TT-
vu viéc lam noi nguoi lao dong
. LA n BLDTBXH).
dang huong tro cap that nghiép.
B - Gidy tiép nhan hd
0
Trung tdm dich vu viéc lam co K so va hen ngay tra
. A £ LA 1| phén X . x £
trdch nhiém xem xét ho so dé i 01 ned két qua - mau so
B2 |nghi hd trg hoc nghé va trao cho ha P 31z g' Ay 01/TT01/2018/VPC
) . |nhan va|lam viéc x oz
nguoi lao dong phi€u hen tra két ) ; Kt " |P; Mau so6 01 Nghi
- ra ke
qua theo mau quy dinh. , dinh 61/2020/ND-
qua
CP.
Trong thoi han 17 ngay lam viéc,
ké tlr ngdy nhan da ho so dé nghi ) <
c: U ngay n ari u ho sorA eng i Quyét dinh hd tr
ho trg hoc nghé, Trung tam dich . \ =
o o, N Phong . |hoc nghé cho nguoi
vu viéc lam c6 trach nhiém xem | 17 ngay \ x
B3| & . o ) chuyén | .~ 7 |lao dong (theo Mau
xét, trinh Giam doc S¢ Lao dong- i lam viéc | , .. e
mon s0 04 Nghi dinh s6

Thuong binh va Xi hoi quyét
dinh vé viéc hd trg hoc nghé cho
nguoi lao dong.

61/2020/ND-CP).
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Trong thot han 02 ngay lam viéc B&
, . 0
ké tir ngay ghi trong phi€u hen tra \
X , . . . .z | phan
két qua nguoi lao dong phai dén| ., .
A X, 2 A Al LX tiép | 02 ngay
B4 |nhan quyét dinh vé viéc ho tro| .~ |, .;
'R . . |nhan va|lam viéc
hoc nghe trir truong hop quy dinh| |,
) , A . .| tra ket
tai khoan 3 Di€u 12 Thong tu so ,
ud
28/2015/TT- BLDTBXH a
Po6i véi nguoi that nghiép c6 thoi gian déng bao hiém thit nghiép tir
b dii 09 thang tré 1én trong thoi gian 24 thang truée khi cham dirt hop
dong lao dong hodic hop dong lam viéc nhuwng khong thudc dién
hwong bao hiém that nghiép.
Nguoi lao dong c6 nhu cau hoc
hé nop hd so dé nghi hd t : <
nghe nQF ‘O s0’”e ‘Ang ! ‘AO r('),r . . Pon dé nghi ho tro
hoc nghé cung véi ho so dé nghi| Nguoi Gio \ x oz
\ z i o . . hoc nghé¢ (Mau so
B1 |huong tr¢g cap that nghi¢p tai| lao hanh .. z
A . A 1y A ea , 03 Nghi dinh s6
Trung tam dich vu viéc lam noi| dong | chinh
N . , N 61/2020/ND-CP).
nguoi lao dong c6 nhu cau hoc
nghé
B - Gidy tiép nhan ho
0
Trung tdm dich vu viéc lam co K so va hen ngay tra
, - re 1A 1| phan £ , Xz
trach nhiém xem xét ho so dé i 01 nod két qua - mau s6 01
X . i€ nga
B2 |nghi ho tro hoc nghé va trao cho| . | P i g. Ay /TT01/2018/VPCP;
.. . " . .z |nhanva|lamviéc | . _
nguoi lao dong phi€u hen tra két| Mau s6 01 Nghi
) < . tra ket . %
qua theo mau quy dinh , dinh SO
ua
a 61/2020/ND- CP.
Trong thoi han 17 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hd so dé nghi
ho tr.(_)r hoc nghé, trung t.am dich Phong | Quyét dinh b3 tro
vu viéc lam c¢6 trach nhiém xem .| 17 ngay X ..
B3| " °° L A chuyén | =~ = ° |hoc nghé cho nguoi
x¢ét, trinh Giam doc S¢ Lao dong- . lam viéc n
mon lao dong.

Thuong binh va X& héi quyét
dinh vé viéc hd tro hoc nghé cho
nguoi lao dong. Truong hop
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ngudi lao dong khong duoc hd
trg hoc nghé thi trung tdm dich
vu viéc 1am phai tra 161 bang vin
ban va néu 10 ly do.

B4

Trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay ghi trong phiéu hen tra
két qua nguoi lao dong phai dén
nhan quyét dinh vé viéc hd trg
hoc nghé trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Piéu 12 Thong tu s6
28/2015/TT- BLDTBXH

Bo
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

02 ngay
lam viéc

Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu hen tra két qua giai quyét hd so hd trg hoc nghé (Mau sd 01 Nghi

dinh 61/2020/ND-CP).

Pon dé nghi hd tro hoc nghé (MAiu sb 03 Nghi dinh s 61/2020/ND-CP).

Quyét dinh cua Giam dbc S¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hoi vé viéc hd
tro hoc nghé ddi véi nguoi lao dong thuc hién theo Mau sb 04 Nghi dinh

$6 61/2020/ND-CP.
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Mau s6 01: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP

SO LAO DPONG - CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

TINH/THANH

PHO......
TRUNG TAM
DICH VU VIEC
LAM
S&:ivveee ,
ngay......thang......nam
PHIEU HEN TRA KET QUA

(ban luu)
Trung tdm  Dich  vu  viéc lam
....................... dd nhan hd so d& nghi
hudng tro cap that nghiép/hd so dé nghi hd
trg hoc nghé cua:

S5 CMND/Thé cin cudc cong dan:

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi
huéng tro cap that nghiép/hd tro hoc nghé 1a

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tam theo )
diénthoai ................ /.
Nguoindp ho s Nguoi tiép nhan hd so
(Ky va ghivo ho tén)  (Ky va ghi ro ho tén)

X4c nhan cia nguwoi lao dong:

-Ngay .../.../...... t6i dd nhan quyét dinh
hudng tro cép that nghiép hodc hd tro hoc
nghé kém theo s6 bao hiém xa hoi (D6i véi
truong hop duge huong trg cip that nghiép

SO LAODONG - CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TINH/THANH

PHO......
TRUNG TAM
DICH VU VIEC
LAM
SOtveee ,
ngay......thang......nam
PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vy viéc lam .......................
d3 nhan ho so d& nghi hudng tro cap thit
nghiép/hd so dé nghi hd trg hoc nghé cia:

Sinh ngay ...... Y
S5 CMND/Thé cin cudc cong dan:

7
A

Ngay cép: ....... [oviinin, [ovieninnn, Noi céap:

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi
huong trg cép thit nghiép/hd tro hoc nghé la

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tam theo )
diénthoai ................ /.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi v ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nop ho so dé nghi huong tro cap that nghiép,
néu ong/ba tim dugc viéc 1am hoac khong co
nhu cau hudng tro cap that nghiép thi phai
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hodc hd tro hoc nghé).

.../..../.... toi d3 nhan day du ho so dé
nghi hudng tro cap that nghiép vi toi khong
¢6 nhu cau huong trg cap that nghiép (Doi voi
treong hop khong c6 nhu cau huong trg cép
that nghiép).

Nguwoi nhan két qua
(Ky va ghi ro ho tén)

thong bao ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen
tra két qua néu 6ng/ba khong dén nhan quyét
dinh vé viéc hudng trg cp that nghiép/quyét
dinh vé viéc hd trg hoc nghé va khong théng
bao cho Trung tdm vé 1y do khong thé dén nhan
quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giam déc S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh
Quyét dinh vé viéc hay quyét dinh hudng tro
cap that nghiép/quyét dinh vé viéc hiry quyét
dinh hé trg hoc nghé ciia dng/ba.

3. Khi d&én nhan quyét dinh ong/ba mang theo
nhitng gidy to sau: Gidy chimg minh nhan
dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu, phiéu
hen tra két qua.
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Mau s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trung tdim Dich vu viéc lam ..................

Téntéila: ....oooeiiiii . Sinh ngay ...... [uco... o,

S6 ching minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan: .......................
Ngay cap: .../..../....

INOT CAP: oo ees e

SO SO BHXH ..ottt st

NOTthUONZ tT (1) 1 e e

ChO & NIEN NAY (2)7 cveveeeeeeeeeee ettt et

S6 dién thoai d& 1ien hé (NEU CO): wevvaeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Pang huong tro cip that nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ......
thang.....nam....... cua Gidm doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh pho ............. ; thot gian hudng trg cap that nghiép la .............
thang (tur ngay........ thang........ndm......... dén
ngay........thang....... nam........... ) (d0i véi truong hop dang huong tro cap that
nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. D3 nop ho so dé

nghi huong trg cp that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc
ghi trén phiéu hen tra két qua 1 ngay.....thang...ndm....theo phiéu hen tra két qua
sO ngay ...thang...nam.... (d6i v6i trudng hop dang chd két qua giai quyét
huong tro cap that nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (di véi truong hop
ngudi lao dong c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tré 1én
nhung khéng thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé ...................cc...
voi thoi gian ........ thang, tai (tén co so dao tao nghé nghiép, dia chi)
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Dé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

......... , ngay .......thang ....nam......
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi 16 s6 nha, dudng phd, to, thén, xom, lang, ap, ban,
budn, phum, soc.
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Mau s6 04: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Doc 1ap - Tw do - Hanh phac
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
S&: e ngay ..... thang ..... nam....
QUYET PINH

Vé viéc hd tro hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .................

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng 3 nam 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém
thét nghiép;

Can cit Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29 thing 05 nam 2020 cia
Chinh phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cit Quyét dinh s6 77/2014/0P-TTg ngay 24 thang 12 nam 2014 cia
Thi tuwéng Chinh phii quy dinh mirc hé tro- hoc nghé doi véi nguoi lao dong
tham gia bdo hiém thit nghiép va vin bdn sira doi, bé sung (néu co);

Cn €k w..coeevev e eeenn . (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chike ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);

Can cit Quyét dinh sé ... ngay ...... thang ..... nam....... ciia Gidm doc
S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi vé viéc huong tro cap thdt nghiép (néu co);

Can cir Pé nghi hé tro hoc nghé ciia Ong/ba... ... ....c..ocoeeveeeeoeeeeeee e

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tdm Dich vu viéc lam... ....................

QUYET PINH:
Piéu 1. HO tro hoc nghé (ten nghé).........coooveveeiieeieeiann.... dbi véi:
Ong/ba ....ooveeeiieiiei, Sinh ngdy ....... [ooun.. [,

S6 chirmg minh nhan dan/Thé can cudc cong dan: .........cccvveevvreeeieeiienee,
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Ngay cap: ....... [uci... [viiinnnn, NOT CAP: e
SO SO BHXH : w..ooovieeiiiiieiiteieeieeiseseis sttt
S6 thang duoc hd trg hoc NENE: ..o, thang.
Mirc hd trg hoc nghé: .............. dong/thang (bang chif ..............ccoue....... )
Tai (tén co sé dao tao nghé nghi¢p, dia chi): .c.coovveeciiiii e,
Khoa dao tao nghé to chuc tir ngdy ........... thang...... nam..............
dén ngay........ thang.....nam.........
Thoi gian nguoi lao dong dugc hd tro hoc nghé tir ngdy ... thang ...
nam....... dén ngay...... thang....... nam.........
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd........................... :
Gidm doc Trung tdm Dich vu viéc lam ............... , Thu truéng (tén co s¢ dao
tao nghé nghi€p)................. va 6ng/ba co6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
Noi nhé{c: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

Ky, dong dau va ehi 1o ho tén
- Luu: VT,..... (Ky g g 0 ten)
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8. Quy trinh: HJ tro tw vén, giéi thiéu viéc 1am (QT-08)
1 |Muc dich
Quy dinh trinh ty, thu tuc ho tro nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 43 cta Luét dang dong bao hiém that nghiép bi cham dit hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam duoc
tu van, gi6i thi€u viéc lam.
2 |Pham vi
Ap dung véi ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 cta Luat
Viéc 1am dong bao hiém that nghiép bi chAm dut hop dong lao dong hoic
hop dong 1am viéc ma c¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am dugc tu van, gidi
thiéu viéc lam.
Can b, vién chtrc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh (B phan Mot ctra), cac diém san giao dich viéc 1am vé tinh va cac
phong chuyén mon nghié€p vu cua Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 |N§i dung quy trinh
3.1|Co s6 phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hdi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta B trudong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hdi;
- Quyét dinh sb 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 ctia Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan
Thanh phé.
X A A Ban i
3.2 Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
i Phiéu tu van, giéi thiéu viéc lam theo Mau s 01 «
ban hanh kém theo Thong tu s& 15/2023/TT-
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BLDTBXH.

33

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
Theo thuc té, dé xuét thoi gian: Khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du ho so hd tro tu Véin, gidi thiéu viée lam.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

+ B0 phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pha, M0 Lao, Ha Pong, Ha Noi.

+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban Thanh phé.

3.6

L¢ phi

Khong quy dinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi

TT Trinh tu N , Biéu miu/Két qua
nhiém gian

Nguoi lao dong quy dinh tai
khoan 1 Piéu 43 cua Luat viéc
lam dang déng bao hiém thét - Phiéu tu vin, gidi
nghiép bi cham dut hop dong thiéu viéc lam cua
lao- dong 1;an hop d?ngk%m ngudi lao dong (Miu
viee mi 6 nhu e fm KM g gy | o156 01 — Thang t 56
V%e_:c am u’qs tu van, gi101 thieu tiép nhan | ngiy 15/2023/TT-

Bl |viéc lam mién phi thong qua

vatrakét| lam |BLDTBXH).
qua viéc |- Gidy tiép nhan hod

so va hen ngay tra két

Trung tam dich vu viéc lam,
ghi day du cac thong tin ca

nhéan, nhu cau tu van, nhu cau , x p
qua - mau SO

gidi thiéu viéc l1am vao phicu tu 01/TT01/2018/VPCP.

van, gioi thi€u viéc lam theo
mau quy dinh va ndp truc tiép

cho Trung tdm dich vu viéc
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lam.
Trung tdm dich vu viéc lam ¢o
trach nhiém tiép nhan phiéu tu
Vén, gi61 thi€u viéc 1am va can| B phan 4,5 |- Giéy tiép nhan hd
B2 ctr vao nhu cau, kha ning cua| tiép nhan | ngdy |[so va hen ngay tra két
nguoi lao dong, nhu cau tuyén|vatrakét | lam |qua - mau s
lao dong ctia nguoi st dung lao qua viéc [01/TTO01/2018/VPCP.
dong dé két ndi viéc lam phu
hop v6i nguoi lao dong.
Phiéu gioi thiéu vié
Trung tam dich vu viéc lam gui | B phan 01 . e gl} ' ieu viee
.. ' R R . |[lam (Mau s6 02 —
B3 cho nguoi lao dong Phiéu gioi| ti€p nhan | ngay Th r P
A a1y x s LA \ ong SO
th lam th traket | 1
d-lil viéc lam theo mau quy| va ra? e arAn 15/2023/TT.-
inh. ua viéc
' q * |BLDTBXH).
T tam dich iéc 1a )
I:ung arAn ic Vujlcf aH} co Phong Gio
trach nhiém theo doi két qua du . . 2 .1
B4 R R . .. . x| chuyén | hanh [S6 theo doiho so
tuyén lao dong dé kip thoi ho X )
.. " mon chinh
tro nguoi lao dong.
4 |Biéu miu

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu tu van, gidi thiéu viéc 1am (MAu s6 01 — Thong tu s6 15/2023/TT-

BLDTBXH).

Phiéu gi6i thiéu viéc lam (Mau s6 02 — Théng tu sé 15/2023/TT-

BLDTBXH).
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Mau sé 01: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ................. sinh ngay ...... [eei... L
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...................cccooooeee.
Cip ngay.... thang.... nam...... NOT CAP oo
SO SO BHXH: ...ttt
SO dién thoais.....ooeveeeeeee e Dia chi email (néu c6)...................
Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra) (1): ..............
Tinh trang SGC KO @......oiii s
Chiéu cao (Cm): .....oveveveennennn, Can ndng (kg): .vvvvvieiii e,
Trinh d6 gido duc phd thONG: ..o.ovvvn et
Ngoainglr:.........c.e.vee.. Trinh dO:.....ooi
Tinhoc: ..o, Trinh d0:.....cccooi e,

Trinh d dao tao:

S6
T Chuyén nganh dao tao Trinh do dao tao (2)
1
2
Trinh d0 k§ nang ngh& (MU €6).......coeeee e,
Kha ning ndi troi ctia ban thAn:. ...........oooveeiieeeiie e,

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

Thaoi gian lam viée Vi tri cong viéc

S6 TT|Tén don vi dd lam viee| M “ s
(Twr ngay.../.../....dén ngay. da lam
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SodL)
1
2
Mirc lwong (trude 1an that nghiép gAn nhat):...........coooueeiueeeiieieee,
Ly do that nghiép gAn NhAt:...........ooouueeii e
II. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
P lién hé tim viéc 1am & don vi nao (tr 1an that nghiép gan nhat dén
02 )

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vin

Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc 1am o

Bao hiém thét nghiép o Khac o

2. Gi6i thiéu viéc 1am

VI T CONE VIEC .uuiiiniiieetie ettt ettt et e e e et e e e e eaeeae e nenenes

MUC TEONE thAP NDAL: ..o e e

P T
Loai hinh don vi: Nha nudc o Ngoai nha nudc o; C6 vbn dau tu nude ngodi o
......... , ngay...... thang...... nam ...........
Nguwoi de nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Ghiro s6 nha, dwong phé, 16, thon, xém, lang, d}?, ban, buén, phum, soc.

(2) Céng nhén kj thudt khéng cé chitg chi nghé, chitng chi nghé ngdn

han dudi 03 thang, so cdp tir 03 thang dén duwdi 12 thang, trung cdp, cao dang,

dai hoc tro lén.
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Mau sé 02: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SO LAO DPONG - CONG HOA XA HOI
THUONG BINH CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh

TINH/THANH phiic

PHO......
TRUNG TAM
DICH VU VIEC
LAM

(Péng dau treo) ... ,

ngay... ... thang......nam
PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Bdn luvu)

Kinh gli (1): cvveeievieeeeeeeeeeeee e
Trung tam Dich vu VI€C ....oooiiiiiiiiiiee
lam tran trong gidi thi¢u:

ONG/DA: oo, sinh ngay
...... VT

S6 dinh danh c4

Nhan/CMND: ...,
cép ngdy ... thang ... nam ...... Noi

CAP vt eeeneeeneenteeie et ettt ettt neens

S6 s6 BHXH:

Dién thoais...........ccoeveevnnn... email (néu co)

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky
thuong tr): ..ooeveeevevieeeieeenenne,

SO LAO PONG - CONG HOA XA HOI
THUONG BINH CHUNGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh
TINH/THANH phc
PHO......
TRUNG TAM
DICH VU VIEC
LAM
(Pong ddu treo) ... ,
ngay...... thang......nam
PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gl (1): coveeeieeeieeeeeeeeeeeeeee s
Trung tam Dich vu VIEC ..oovviiiiiiiiiieic,
lam tran trong gioi thidu:
ONG/DA: oo, sinh ngay ...... /
...... [oveinann.
S6 dinh danh c4
Nhan/CMND:.......cooiiiieieeeeeeee
Cap ngdy ... thang ... nam ...... Noi
CAD. ..o+ veeeeeeeeeee e
S6 s6 BHXH:
Dién thoai:....................e. email (néu co)

thuong tri): ....ccoeevveevvecieeeeeen.
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bén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.
Phiéu gi6i thidu viéc lam c6 gia tri hét ngay
...... [ovoiid oo,

Nguwoi lao dong dwoc
gidi thiéu viéc lam
(Ky, va ghi ré ho tén)

Nguwoi gidi thi¢u
(Ky, va ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc lam
gidi thi¢u cho nguoi lao dong

bén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.
Phiéu giéi thiéu viéc 1am co gia tri hét ngay
...... loiiid i,

Nguwoi lao dong dwge  Ngwoi gidi thiéu
gioi thi¢u viéc lam  (Ky, va ghi ro ho tén)

(Ky, va ghi ré ho tén)

Ghi chu:
1) Tén don vi ma Trung tam Dich vu viéc lam
oi6i thi€u cho nguoi lao dong
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9. Quy trinh: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (QT-09)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, thu tuc thuc hién viéc théng bao tim kiém viéc lam
hang thang v&i Trung tdm Dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang
hudng tro cip that nghiép theo quy dinh trir cac truong hop quy dinh tai
Khoan 5, Biéu 1 Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023.

Pham vi

Ap dung véi nguoi lao dong trong thoi gian hudng tro cip thit nghiép,
hing thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao vé viée tim kiém viéc
lam vé&i Trung tam dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cip thét nghiép
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 10 cua Thong tu sé 28/2015/TT-
BBLTBXH; trir cac trudng hop quy dinh tai Khoan 5, Didu 1 Thong tu sd
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023.

Cén b, vién chtic BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (B6 phan Mot cira), cac diém san giao dich viéc 1am vé tinh va céc
phong chuyén mén nghi¢p vu ciia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo trudng Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua B truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hai.

3.2

\ A 1A Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am theo MAu sb
16 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-| x
BLDTBXH.
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3.3 [S6 luong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Ngay sau khi nop hd so thong bao tim kiém viéc 1am (d6i véi truong hop
thong bao tim kiém viéc 1am hang thang).
3.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
+ B0 phian Mot ctra Trung tAm Dich vu viéc 1am Ha Noi: S6 215 Trung
Kinh, Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 |Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi 2 x A .
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Két qua
nhiém | gian
Trong thdi gian hudng tro cip
that nghiép, hang thang nguoi
lao dong phai tryc tiép thong bao| Bo :
o0 Conie phar e TIEP Tong bEh) - =9 Vin ban thong béo vé
vé vige tim kiém viéc lam vdi| phan . . . o .
) i . o Gio [tim kiém viéc lam
Trung tam Dich vu viéc lam noi| ti€p . s )
Bl d huone fro cp thit nehia ha hanh |[(Mau s6 16 — Thong
an ro cap that nghi¢p| nhan .
§ Muog T cap Tl NEMEP) AN 1 b w86 15/2023/TT-
theo quy dinh trir cac truong hop| va tra
. . \ A X, . BLDTBXH).
quy dinh tai Khoan 5, Diéu 1|kétqua
Thong tu s6  15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023.
Nguoi lao dong nhan két qua da Bs
d\u:c;c iac nh.z_in Vc? V1¢c.th0f1g bilo phin - Giéy ’ ép nhan hé
tim kiém viéc lam tai Bo phan| ./ Gio . a1k
2 . tiep . so va hen ngay tra két
B2 |ticp nhan va tra két qua cua| . hanh \ X 2
T tam Dich vu viéc lam Ha nhn chinh |0 - AR 80
NrH“gT | VAt 01/TT01/2018/VPCP.
01 (Truong hop ngay thong bao két qua

hang thang vé viéc tim kiém viéc
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lam cua ngudi lao dong nim
trong khodng thoi gian lam thu
tuc chuyén noi hudng trg cap
that nghiép theo quy dinh tai
Pidu 22 Nghi dinh s
28/2015/ND-CP thi nguoi lao
dong khong phai thuc hién viéc
thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam véi Trung tam dich vu viée
lam).

B3

- Truong hop nguodi lao dong
khong truc tiép thong bao tim
kiém viéc lam hang thang ma
gui cac loai gidy to theo quy
dinh qua duong buu di¢n, sau 5
ngay lam viéc ké tir ngay gui
hd so theo duong buu dién,
nguoi lao dong cd trach nhiém
lién h¢ véi B§ phan tiép nhan
va tra két qua ctia Trung tAm
Dich vu viéc lam Ha N¢i dé xac
nhan thong tin vé ho so da gui
theo sb dién thoai di dugc cong
bd.

- Khi dén thong béo tim kiém
viéc 1am thang tiép theo ké tir
ngdy gui cac gidy to theo quy
dinh tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Dich vu
viéc lam Ha N1, nguoi lao dong
phai xuat trinh Gidy bién nhan
x4c nhan viéc giri hd so cua buu
dién.

- Nguoi lao dong ndp thong bao

Bo
phan
tiép
nhan
va tra
két qua

- Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két
qua - miu sb
01/TT01/2018/VPCP.
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vé cac truong hop cham dut
hudng tro cip that nghiép (theo
mau):

+ Nguoi lao dong nhan phiéu
hen tra két qua ngay sau khi
nguoi lao dong ndp ddy du ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua Trung tam dich vu viéc
lam Ha Noi

+ Nguoi lao dong nhan két qua
tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua Trung tdm dich vu viéc
lam Ha No1 theo lich hen.

4 |Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mot ctra, mot ctra lién théng duoc ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban théng bao vé tim kiém viéc lam (Mau s6 16 - Thong tu sb
15/2023/TT- BLDTBXH)
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Mau s6 16: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Ten tO1 1a: oovveeieiie e, sinh ngay ............. [ oo Lo

S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ................cccoeenn.... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. .ot

Theo Quyét dinh so............. ngay......... [eveane. I toi dugc huong tro
cip  that  nghiép......ccoo....... thang, ké tr ngay...../../..... dén
NEAY. ... oooeeed...... tai tinh/thanh pho........co.oveevevveeeeeeeane,

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi thtt nhit (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc du tuyén, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tryee tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi triee tiép lién hé, vi
tri ¢éng viéc duw tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hi¢n nay:
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0 Khong c6 viéc lam
o C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi 16 tén don vi, dia
Chi, cONG VIEc dang lAM) ...............ccoooieoieeiiee et eees

Tinh trang khac (6m dau, thai SAN, .....).......cc..ieeeeeeeeiceeeieeeee,
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a ding sy that, néu sai t6i chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

., NEAY..... thang.... nam......
Ngwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 3

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C VIEC LAM (BAO HIEM THAT
NGHIEP) THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 2356/0P-UBND ngady 05 thang 5 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

STT

Thir tw tai Quyét dinh phé duyét

quy trinh ngi bo

Tén quy trinh ni bg

S6 93 (md QT-01/BHTN) Phan 10 linh
vue Béo hiém that nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QD- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Giai quyét huong trg cip that
nghiép

S6 94 (md QT-02/BHTN) Phan 10 linh
vuce Béo hiém that nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/Qb- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Tam dimg huong tro cip that
nghiép

S6 95 (md QT-03/BHTN) Phan 10 linh
vuc Bao hiém thét nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh s
4396/Qb- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Tiép tuc huong trg cp that
nghiép

S6 96 (md QT-04/BHTN) Phan 10 linh
vue Béo hiém that nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QD- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cham dut huong tro cip that
nghiép

S6 97 (md QT-05/BHTN) Phan 10 linh
vuc Bao hiém tht nghiép tai Phu luc I,

Chuyén noi huong tro cap that
nghiép (chuyén di)
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II ban hanh kém theo Quyét dinh so6
4396/QD- UBND ngay 19/8/2019 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

S6 98 (md QT-06/BHTN) Phan 10 linh
vuc Béo hiém that nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QDb-UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Chuyén noi hudng tro cip that
nghiép (chuyén dén)

S6 99 (md QT-07/BHTN) Phan 10 linh
vuc Bao hiém that nghié¢p tai Phu luc 1,
II ban hanh kém theo Quyét dinh s
4396/Qb- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Giai quyét hd trg hoc nghé

S6 101 (ma QT-09/BHTN) Phan 10 linh
vuc Bao hiém thét nghié¢p tai Phu luc 1,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QD- UBND ngay 19/8/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam hang thang

S6 11 (md QT-16) Phan IV.C linh vuc
Viéc lam tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé6 6011/QD-UBND
ngdy 23/11/2023 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

Ho tro tu van, gidi thi¢u viéc
lam
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