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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3547/QD-UBND Ha Néi, ngay 08 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh "Gia han thoi
han s& hiru nha & tai Viét Nam cua to chirc, ca nhan nwéc ngoai" thugc
tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va Méi trwong thanh pho Ha No¢i

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 vé thire hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 705/0D-BXD ngay 11/6/2021 ciia Bé Xay dung vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh maoi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé, sira doi,
bo sung va thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc nha o, kinh doanh bat dong
san thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Xdy dung;

Can cit Quyét dinh so 6312/0D-UBND ngay 11/12/2023 ciia UBND
Thanh phé vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ban hanh méi; siva doi, bé sung;
thay thé trong linh vic nha o, linh viec hoat dong xdy dung thuoc pham vi chirc
nang quan ly nha nuoc cua So Xdy dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so
5042/TTr-STNMT-VP-VPDKPD ngay 26/6/2024.

h 4
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QUYET DINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh “Gia han thdi han so hiru nha & tai Viét Nam cta t6 chiec, ca
nhan nudc ngoai” thudc thim quyén giai quyét cia S& Tai nguyén va Moi
truong thanh phd Ha Noi (Chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha Noi chu tri, phdi hop voi
cac co quan, don vi 6 lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh pho theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc cac So;
Thu truong cac ban, nganh thudc Thanh phé; Chu tich UBND cac quéan, huyén,
thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va céc to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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PHU LUC 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 3547/QD-UBND ngay 08 thing 7 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Ngi)

STT Tén Quy trinh noi b Ky hi¢u

Gia han thoi han s& hiru nha & tai Viét Nam cua t6 chuc, ca

nhan nudc ngoai QT-01
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PHU LUC 2

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOQI
(Kem theo Quyeét dinh s6 3547/QP-UBND ngay 08 thang 7 nam 2024

ciia Chit tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Ngi)

1. Quy trinh Gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam ciia to chikc, ca
nhan nuwdéc ngoai (QT-01)

1 |Muc dich:
Quy dinh phuong phép to chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
cta to chirc, c4 nhan trong thuc hién tha tuc hanh chinh “Gia han thoi
han s& hitu nha & tai Viét Nam cua t6 chie, ca nhan nudce ngoai”.

2 |Pham vi:
Ap dung d6i v6i cac to chiic, ca nhan nudc ngoai c6 nhu cau Gia han
thot han s& hiru nha & tai Viét Nam.
Can b9, cong chuc, vién chic thuoc S¢ Tai nguyén va Mai truong va
Vin phong Diang ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 |N§i dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly

- Luat Nha 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia Luat Nha & va Nghi
dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 30/2021/NB-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu stra d6i,
bo sung mat s6 diéu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha 6&;

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia Bo Xay dung vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh duoc
thay thé, stra ddi, bd sung va thu tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc
nha &, kinh doanh bat dong san thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sb6 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 ciia UBND Thanh
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phé vé viée cong bd tht tuc hanh chinh ban hanh méi; sta ddi, bd sung;
thay thé trong linh vuc nha &, linh vuc hoat dong xay dung thuéc pham
vi chtrc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi;
- Céac Van ban phap luat khac co lién quan.
Truede khi hét thoi han sé hitu nha ¢ 03 thang, .
Lo o P C Ban .
3.2 |néu chu so hiru nha ¢ c¢6 nhu cau gia han thi nop , Ban sao
A7 A A chinh
01 bo ho so gom:
* Poi véi ca nhan:
-Pon dé nghi gia han thoi han s& hitu nha &; X
- Gidy chirg nhan d6i voi nha 6. X
* Poi véi to chire:
-Pon dé nghi gia han thoi han s¢ hitu nha 6; X
- Giay chirg nhan d6i véi nha o; X
- Giay chirg nhan dang ky dau tu. X
3.3 [S6 lugng hd so
01 bo
3.4 |Thoi gian xiwr ly:
30 ngay
3.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép: Bo phan Mot ctra cia S& Tai nguyén va Méi truong;
- Dich vu buu chinh: gui dén Bo phan Mot ctra cia S& Tai nguyén va
MGéi truong - s6 18 Huynh Thuc Khang, Lang Ha, DPong Da, Ha Noi;
- Tryc tuyén: Cong Dich vu cong quéc gia, Cong Dich vu cong Thanh
pho;
3.6 |Lé phi:
Khong quy dinh
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian | Biéu mau/
TT ] 5 i .
Trinh tw Trach nhi¢m (Nedy) Két qua
B1 Tiép nhan hd so: B0 phan Mot cira | 0,5 ngay S6 theo doi
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+ Tiép nhan, kiém tra tinh| S& Tai nguyén va ho so;
day du cta hdé so theo Moi truong Gidy tiép

quy dinh; Kiém tra noi
dung Gy quyén theo quy
dinh. Phat phiéu huéng
dan ho so (dbi v6i hd so
chua hop 1¢, chua day
du);

+ Vao sb theo dbi ho so,
Lap gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Lap “Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét hd
s0” cho timg hd so cu
thé;

+ Chuyén hé so d3 nhan
cho Lanh dao S& giao
viéc.

nhan hd so
va hen tra
két qua

Phiéu kiém
soat qua
trinh  gidi
quyét ho so

Phiéu kiém

Giao Van phong Pang ky| Lanh dao Sé Tai “oat qué
B2 A . \ A ’ A A \ A \
dat dai Ha Noi thu 1y ho nguyen‘va Moi 1,0 ngay trinh  giai
SO truong £, 1A
quyét ho so
Giao phong chuyén mén| Lanh dao Vin Phiéu kiém
B3 th’u()(i Vap QhonAg' Dang p}iong 'Daflg lfy 1.0 ngay s?at q}lf
ky dat dai Ha Noi thu ly| dat dai Ha No1 trinh  giai
hd so (VPDK) quyét ho so
Phicu kié
: A en ,| Lanh dao phong ,1eu 1en’1
Giao chuyén vién thu ly N A . |soat  qua
B4 ha chuyén mon thude | 0,5 ngay trinh i
VPDK £ ;g
quyét ho so
Kiém tra, thAm tra hd so: Bao  cao,
- Hb so du diéu kién giai T& trinh, du
B5 quyét Lé,p bao cao, to Chuyén VléIl thu 14.0 ngéy thao Vi}n
trinh, du thao van ban ly ho so ’ ban  chap
déng y gia han cula thuan,
UBND Thanh pho; Thong bao
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- HoO so khéng du diéu
kién hoic phai bd sung
hd so: thong bao néu rd
Iy do giri ngudi dé nghi.
the duyf;t tfr trmﬂh va cAlu’ Lanh dao phong ch trinh, (iu’
B6 thao Van ban chap thuan chuvén mon thuse | 0.5 nea thao  Van
cia UBND Thanh phd, y VPDK i > B8 pan chap
trinh Lanh dao VPBK thuan
Phé duy¢t to trinh va du To trinh, du
thao Van ban chép thuan| _ _ . thao Van
B7 cia UBND Thanh phd, Lanh dao VPDK | 0,5 ngay ban  chap
trinh Lanh dao So thuan
Phé duyét t& trinh va du| Lanh dao Sé Tai ;‘;;rmh;/g‘i
B8 |[thao Vin ban chap thuan,| nguyén va Moi 2,0 ngay ban  chi
trinh UBND Thanh phé truong . P
thuan
To trinh, du
thdo  Van
ban  chap
thuan duoc
\ A 1A \ ban  giao
B9 HlZin cggelll_%aho bhan 131111 Chuyénviénthu | o5y (b0 BO
g, > Pl ' 1y ho so o7 1edy phan Mot
cua , e
cua Phiéu
kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
hd so
Nop ho so tai bd phan| Bo phan mdt ctra Phiéu tiép
B10 |mdt cta Van phong| So Tainguyénva | 1,0 ngay |nhan - giao
UBND Thanh phd Moi truong viéc, ho so.
) Van  ban
UBND Thanh phd xem chap thuan
B11 |xét, phé duyét Van ban| UBND Thanhphd| 7,0 ngdy |gia
chép thuan gia han han/Van

ban khong
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dong v
hoac yéu
cau bo sung
hé so
Vian  ban
chip thuan
gia han/
Van  ban
Nh:'gln két Aqua :cu UBNP B6 phan Mot cira 1’<h0ngv; dorAlg
Thanh phd, luan chuyén| |~ ., .. n .|y hodc yéu
B12 | . . .. ~ ... cuaSoTainguyén| 1,0ngay |"x .7
vé S¢ Tai nguyén va Moi N rAc s cau bo sung
. va Mo1 truong A
truong h6é so duogc
ban giao vé
S& Tai
nguyén va
MGoi trudong
Két ;
.| Bophan Mot cira N e
B13 Tra két qua giai quyét thu ciia S& TAi neuvén Trong gio |duoc  tra
tuc hanh chinh SO A NBUYER panh chinh [cho  khach
va Mo1 truong .
hang
B6 phan mdt cura
S Tai A s ‘
?.Tal flguyen ve HO6 so, Ban
Mor truong; Trung Trong gio |luu két qua
B14 |Vao so, luu theo doi tatngéiorfnrﬁ}ile hanh chinh |tra cho
&t khéch hang
nguyén moi
truong Ha No1

4 |BIEU MAU

Céac biéu miu theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.
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