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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 5633/QD-UBND Ha Néi, ngay 29 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh thuc pham vi chirc ning quan ly nha nudc
ciia S¢ Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 18/2020/QP-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé Ha No¢i ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong tham quyén thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Néi; Quyét
dinh so 27/2023/0D-UBND ngay 22/11/2023 ciia Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha
Noi vé sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh kem theo Quyét dinh
6 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhin déan thanh phé Ha Néi
ban hanh quy dinh thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cit Quyét dinh sé 3910/0D-UBND ngay 29/7/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Néi vé cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chire nang quan Iy nha nuée ciia S6 Quy hoach - Kién triic thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Quy hoach - Kién tric tai To trinh so
4167/TTr-QHKT ngay 18/9/2024.
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QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nidy 24 quy trinh ndi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cua SO Quy
hoach - Kién tric thanh phé Ha Noi (gom: 21 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh cap Thanh phd; 03 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh cap
huyén) (chi tiét tai cic Phy luc kém theo).

Piéu 2. S& Quy hoach - Kién trac co trach nhiém chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr dé phuc
vu viéc cung cép dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky; thay thé Quyét
dinh s6 5649/QD-UBND ngay 24/12/2020 ctua Uy ban nhan danThanh phd vé phé
duyét cac quy trinh noi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan danThanh phd; Giam déc cac so;
Thi truong cac ban, nganh thudc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac qun,
huyén, thi X3 va cac to chiic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Quyén
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Phu luc I
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOCCUA
SO QUY HOACH - KIEN TRUC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 5633/0D-UBND
ngay 29/10/2024 cia Chii tich Uy ban nhén dén thanh pho Ha NGi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP THANH PHO

STT Tén quy trinh ngi bo Ky hiéu
I | Linh vyec kién tric
1. | Cip chung chi hanh nghé kién trac QT-01
Cép lai ching chi hanh nghé kién tric (do chung chi
2. | hanh nghé bj mét, hu hong hoic thay dbi thong tin ca QT-02
nhan duoc ghi trong chimg chi hanh nghé kién trtc)
; Cép lai chirg chi hanh nghé kién trtc bi ghi sai do 15i OT-03
" | chia co quan cap
4. | Gia han ching chi hanh nghé kién tric QT-04
Cong nhan ching chi hanh nghé kién tric ciia ngudi
5. , via QT-05
nudc ngoai 0 Viét Nam
Chuyén doi ching chi hanh nghé kién tric ciia nguoi
6. . N, QT-06
nudc ngoai 0 Viét Nam
IT | Linh vuc Hoat dong xay dung
7 CAp chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung lan dau QT-07
" | hang II, hang III.
Céap diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong
8. . QT-08
xay dung hang II, hang III.
9 Cép lai chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang QT-09
" |11, hang III (truong hop chimg chi mat, hu hong).
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STT Tén quy trinh noi b Ky hi¢u
Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
10. N QT-10
I, hang III (bi ghi sai thong tin).
CAp diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi hanh
11. A . . QT-11
nghé hoat dong xay dung hang II, hang III.
Cap chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xay
12. S o N QT-12
dung hang II, hang III ctia c4 nhan ngudi nudc ngoai.
CAp gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
13. , , QT-13
ching chi hang II, hang III.
n Cap chung chi nang luc hoat dong xay dung lan dau QT-14
hang 11, hang III.
15 Cép lai chimg chi ning luc hoat dong xdy dung hang QT-15
" | IL, hang I1I (do mét, hu hong).
Cép lai chimg chi ning luc hoat dong xay dung hang
16. A QT-16
I, hang III (bi ghi sai thong tin).
Cép diéu chinh, b sung ndi dung chimg chi ning luc
17. . . QT-17
hoat dong xay dung hang II, hang III.
13 Cap gia han chimg chi niang luc hoat dong xay dung QT-18
" | ching chi hang II, hang III.
III | Linh vuc quy hoach — kién tric
Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach
19 chi tiét ciia du 4n dau tu xay dung cong trinh theo hinh QT-19
" | thac kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cua Uy
ban nhén dan cép tinh.
Tham dinh d6 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét
cia du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc
20. . N A . N QT-20
kinh doanh thudc tham quyén phé duyét cua Uy ban
nhan dan cép tinh.
o1 Cung cip thong tin vé quy hoach x4y dung thudc thim QT-21
" | quyén cta Uy ban nhan dan cép tinh.




6 CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP HUYEN

STT Tén quy trinh noi b Ky hi¢u

Linh vue quy hoach — kién triic

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét ciia du 4n dau tu xay dung cong trinh theo hinh
thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cua Uy
ban nhan dan cép huyén

QT-01

Tham dinh d6 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét
cia du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc
kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cua Uy ban
nhan dan cap huyén

QT-02

Cung cip thong tin vé quy hoach xay dung thudc thdm

\ 2 /4 T'
quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén QT-03
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Phu luc II
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 5633/0P-UBND ngay 29 thang 10 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh pho Ha Néi)

A. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP THANH PHO

1. Quy trinh: Cép chirng chi hanh nghé kién tric (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh trinh t tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc cap chimg chi hanh nghé kién trac theo quy dinh thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Quy hoach - Kién triic Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc cap chimg chi hanh nghé kién tric va dang tai cong khai
thong tin c4 nhan hanh nghé kién tric theo quy dinh.

Can bo, cong chirc thuéc Phong chuyén mén duge giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mén); B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh (sau day viét tat 1a Bo phan TN&TKQ), cac Phong, Ban lién
quan thudc S Quy hoach - Kién trac Ha Nbi, cac thanh vién Hoi déng co
lién quan chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh.

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phil quy dinh mot
s6 diéu cta Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctua Bé Xay dung quy dinh
vé ho so thiét ké kién trac va mAu chtng chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc quy hoach
kién trac thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cura, co
ché mot clra mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan déan thanh phd Ha Noi stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy
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dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy
ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thii tuc hanh chinh thudc
pham vi chiic ndng quan 1y nha nudc cia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ctia S& Quy hoach - Kién
triic vé viéc kién toan Hoi dong xét cap, gia han chung chi hanh nghé kién
trac d6i v6i ca nhan hanh nghé kién trac su ciia S& Quy hoach - Kién trac Ha
Noi (kém theo quy ché hoat dong cua Hoi dong xét cdp, gia han ching chi
hanh nghé kién trac);

- Céc quy dinh, huéng din khac cua B Xay dung va caa Uy ban nhin dan
Thanh phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban Ghi cha
chinh | sao
- Pon d& nghi cip ching chi hanh nghé
theo mau s6 02 Phu lyc III cia Nghi dinh
s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua X
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu
cta Luat Kién tl:l'lc. , Ngoai trir don
- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm duogc dé nghi, cac
chup khong qua 06 thang. * vin bang, tai
- Bang dai hoc phu hop véi nodi dung li¢u khac phai
ching chi dé nghi cap; doi véi van bang la ban sao co
do co so ddo tao nudc ngoai cap, phai co chung  thuc
ban dich sang tiéng Viét, duoc cong x hoac t&p tin
chimg, chimg thuc theo quy dinh cua chtra &nh mau
phap luat Viét Nam. chup tr ban
- Cac quyét dinh phan cong cong viéc chinh hOEfi,C
(giao nhiém vu) cua t6 chirc cho c4 nhéan ban sao, xuat
hodc van ban dugc xac nhan cia dai dién trinh  ban
theo phap ludt cua chii dau tu vé cac cong X Chif}h dé doi
viéc c4 nhan di hoan thanh theo ndi dung chiéu.
ké khai.
- Hop ddng va bién ban nghiém thu cac
cong viéc theo ké khai (truong hop ca X
nhan hanh nghé doc lap).




CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024

- Gidy to hop phap vé cu tra hodc glay
phép lao dong do co' quan c¢6 thAm quyén

ciia Viét Nam cép dbi voi truong hop ca X
nhan 1a ngudi nudce ngoai.
- Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu «
luc.
3.3 |So lwgng ho so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thua tuc hanh chinh cia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Phi/Lé¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng BS Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thei - Biew
: nhiém gian mau/Keét qua
Nop hd
ephoser | L Gior hanh
- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai chinh/hoic
B6 phan TN&TKQ hoac qua Dich :
, N A 24h/24h
vu buu chinh cong ich cong ich . 1A P
< £ : A 2 | Cénhan [néu gui ho
B1 | hoac tryc tuyén (Dich vu cong quoc A ;
DS g de nghi SO qua
gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn cdne dich
hoac Coéng Dich vu cong thanh Vugcél'l
phé Ha Noi tai dia chi: 4 Cong
. . truc tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra hd so. - Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd dan, hoan thién
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh ho so.
phan cua ho so theo quy dinh: A Gio - Gidy tiép nhan
\ A s .. | BoOphan \ A \
+ Truong hop ho so chua day du hanh | h6 so va hen
B2 . A TN&TKQ , \ X ,
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ chinh. |tra két qua
huéng dan cu thé, day du, mot lan, (ban giay hoac
néu ro 1y do (hoac thong bao trong dién t).

trudng hop giri hd so qua cong Dich
vu cong tryc tuyén).

- Phiéu kiém
soat qua trinh
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+ Truong hop hod so day du, Bo gidi quyét hod
phan TN&TKQ tiép nhan ho so so (bang ban
theo quy dinh, ghi giay tiép nhan, gidy hodc dién
hen ngay (hoac thong bao trong tw).
truong hop gui hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: - Phiéu kiém
B3 |- B6 phan TN&TKQ chuyén hd so | Bo phan soat qua trinh
dén Phong chuyén moén d€ phan | TN&TKQ | 0,5 ngay | gidi quyét ho
cong giao viéc. SO.
Phan cong bo phan thu ly gial | oo - Phiéu kidm
quyet ho so Phon soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén mon phéan chu égn 0,5 ngay i qu & hod
cong bo phan thu 1y (Thu ky Hoi Y shal quy
X A, 1A mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
ti€p nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tur ngay tiép nhan ho so,
du thao ‘Van .‘E)ao ;[hong ‘bao bo B phan | 05 ngay
sung, hoan thién ho so kém theo ;
A x . . thu ly
hé so chuyén sang Budc 8 bdo cao ,
N . < .| (Thu ky
Uy vién Thuong truc chap thudn Hbi
B5 |dé trinh Phé giam dbc phu ddns ) -
trach/Phé chii tich Hoi ddng chip | oo &
A L s 1z ez 1as A n Uy vién
thuan ky van ban tra 161 cong dan, \
s 1 A . n thuong
tra lai hdo so qua B§ phan truc

TN&TKQ (Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
i hé so)

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét: Bo phan thu Iy (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, 1ap béo
céo giai quyét hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.
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Dinh ky
hang
H¢i dong to chirc xét duyét: thang
Ho1 déng td chirc xét duyét theo N hoac dot
£ . T aA B phéan 2
Quy ché hoat dong cta Hi dong thu KK xuat -
(dinh ky hang thang hodc dot| .- >, |Thoigian
A AL s 1A | ~ (Thu ky A
B6 | xuat), lay y kién theo tung linh vuc | ;.. x khong
X AU £ . . |Hoidong) | , 3
dé nghi cia ho so, két qua xét A tinh vao
n A Ta. 2X ;| -Uyvién N
duyét dugc Uy vién Hoi dong chap 161 ddn thot gian
thuan va ky bién ban hodc phiéu ' & giai quyét
nhan xét. Ho6 so thu
tuc hanh
chinh
Téng hop ¥ kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phan
loai:
+ Truong hop hd so duoc duyét:
1ap bao cdo kém danh sach trinh
Uy vién thuong truc, Phé Chu tich
H?l dong i(em'xet, c}lap th,uan; du: B6 phan
thdo Quyét dinh cdp chung chi thu 1K
B7 | hanh ngh; in phéi, d4n anh chimg Y 105 ngay
s 1a Py 2 (Thu ky
chi hanh nghé dé chuyén sang | . .. .x
, Ho1 dong)
Budc 8.
+ Truong hop khong duoc duyét:
1ap bdo cdo kém danh sach, du
thdo van ban thong bdo cong dan,
trinh Uy vién Thuong truc, Pho
Chu tich Ho1 dong xem xét, chap
thuan dé chuyén sang Budc 8.
Phé duyét ciia Uy vién thuong truc.
Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyet;
B | T Truong hop hd so duge duyét: | Uy vién
Ky bdo cao Lanh dao S& vé két| thuong | 0,5 ngay
qua xét duyét cia HO1 dong va truc

trinh du thao Quyét dinh, Chung
chi hanh nghé.
+ Truong hop khong du diéu kién:
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ky bao cao kém céc van ban du
thao trinh Phé giam dbc phu
trach/Phé chu tich Hoi dong chip
thuan ky van ban tra 161 cong dan,
va tra lai hd so qua B phan
TN&TKQ.

B9

Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chap thuan cac truong hop hd so
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén
sang Bude 10 trinh Chu tich Hoi
dong ky chinh thuc;

- Chép thuan/khong chép thuin
cac trudng hop hd so chua du didu
kién giai quyét tai Budc 5 va Budc
8 dé ky ban hanh van ban tra 10i
cong dan va chuyén budc 11.

Pho Giam
dbc phu
trach/Pho
chu tich
Hoi dong

01 ngay

B10

Phé duyét cua Lanh dao S&

Xem xét, ky Quyét dinh cap
chtmg chi hanh nghé va ky Chung
chi hanh nghé.

Giam dbc
- Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
saich hoan thién hd so/vin ban
thong béo ca nhan khong du diéu
kién cap Ching chi, Quyét dinh
cdp Chimg chi hanh nghé, Chung
chi hanh nghé, chuyén B phan
Vin thu dé dong dau, phat hanh,
scan va dua két qua 1én Cong Dich
vu ¢ong; chuyén kém hé so cho Bo
phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
gtri bd phan cong nghé¢ thong tin
dang tai theo quy dinh cho cac ca
nhan c6 lién quan dugc biét va gii
thong tin dén Bo Xay dung dé

B6 phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

1,5 ngay
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dang tai thong tin theo quy dinh.

Tiép nhén va Tra két qua
Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va

- Phiéu kiém
soat qua trinh

[ s 9. /(t h)\
B12 thong bao cho ca nhan tai Bo | B§ phan hGa‘1 L(L f(lfl quyet 1o
phan TN&TKQ hodc guri két qua | TN&TKQ . A ..
. , N chinh |- SO theo doi
qua Dich vu buu chinh cong ich £ . A
\ . ax o ticp nhan ho
(truong hop co6 dang ky dich vu so. trd két qua
hoac dich vu cong truc tuyén). ’ qua.

4 | Biéu miu.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong dugc ban
hanh keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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~

) ] ) Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v eee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

2. Ngay, thang, nam SINh: ........cooveiiiiiiiiieee e e
3. QUOC LICK: oo e
4. SO Chtirng minh thu nhan dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan:

SO, NZAY CAP:.evvveeerieennnennn NOTCAP..eevieeieeeniaennnn,
5. Di1a chi thuOng trl: c...oooieie e e e
6. S0 dién thoai: .................... Piachi Email: ........ooooeiii,

7. DON VI CONEZ TAC: .eviieeieiiieeeiiieeeie e eete e e seteeeestaeeetaeeeestreeessssaeeessssseeesnseeesannns
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi 6 chuyén nganh): .............ccceeevveeeveeeceeenienennnnnns

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han ching
chi hanhnghé: ................... nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da dugc cap (néu co):
S6 Chung chi: ..........ngay cap: ............. 10701 I 2:1 o H RSP
Linh vrc hoat QONE: ....ooooeeiiieeeee et e

11. Qua trinh hoat déng chuyén mon kién trac:

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc 1ap |Ké khai kinh nghi¢m thuc
(Ghi ré tén don vi, s6 | hién cong viéc tiéu biéu

dién thoqi lién he)

Thoi gian cong tac
STT |(Twr thang, nam dén
thang, nam)

Ghi chu

1. Tén Dy 4n / do 4n:...

1 Loai cong trinh: .........
Chuc danh/Noi dung cong
viéc thuc hién:.......
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

o

] . Pié

STT | Thoi gian | Hoat dong Phat trién nghe nghiép lién tuc Cl;;;l Ghi chu
1 Nam..... | Viét bai trén tap chi kién tric so..... 01
2 Nam..... | Tham gia hoc cao hoc 01
Tong so diém CPD tich lity 20

Pé nghi cAp / gia han chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Linh viuc hanh ngheé: ..ot

T6i xin chju trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh kién
tric theo diing ndi dung ghi trong chtng chi duoc cip va tuan tha cac quy dinh cia
phép luat c6 lién quan./.

Xac nhan ciia co quan, Tinh/thanh pho, ngay....../..../.....
to chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM DON

(Ky, déng dau) (Ky va ghi ré ho, tén)
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2. Quy trinh: Cip lai chitng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh
nghe bi mat, hw hong hoac thay doi thong tin ca nhan dwgc ghi trong chirng
chi hanh nghe kién trac) (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viéc Cap lai chimg chi hanh nghé kién tric (do ching chi hanh nghé bi mat,
hu hong hogc thay d6i thong tin ca nhan duoc ghi trong chimg chi hanh nghé
kién trac) theo quy dinh thudc thidm quyén giai quyét cia S& Quy hoach —
Kién triic Ha Ni.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép lai ching chi hanh nghé kién tric (do ching chi hanh
nghé bi mat, hu hong hodc thay doi théng tin ¢ nhan duoc ghi trong chimg
chi hanh nghé kién trc) va ding tai cong khai thong tin c4 nhan hanh nghé
2 | kién trtc theo quy dinh.

Can b, cong chirc thuoc Phong chuyén mon dugce giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong cé lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phu quy dinh mot
s6 diéu cta Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bé Xay dung quy dinh vé
hé so thiét ké kién trac va miu chtng chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trudong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach
kién trac thudc pham vi chiic ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan din
Thanh phé Ha Noi vé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét ctra, co
ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc
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pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién triic thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ctia S¢ Quy hoach — Kién
trac vé viée thanh 1ap Hoi dong xét cip, gia han chimg chi hanh nghé kién
tric d6i véi ca nhan hanh nghé kién trac su caa S Quy hoach — Kién tric
Ha Noi (kém theo quy ché hoat dong ctia Hoi dong xét cap, gia han ching
chi hanh nghé kién trac);

- Céc quy dinh, huéng din khac ciia B Xay dung va cua Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Quy cach

Thanh phin ho so . Ghi chu
Ban chinh Ban

sao

- Pon d& nghi cip lai chung chi hanh
nghé theo mau sd 03 Phu luc III caa Nghi
dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 X
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat Kién trac;

- 02 anh mau nén tring ¢& 4 x 6 cm chéan
dung ctia ngudi dé nghi duoc chup khong X
qué 06 thang;

- Ban sao c6 ching thuc hodc tép tin chtra
anh mau chyp tr ban chinh hodc ban sao,
xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu ching
chi hanh nghé da duoc cip;

- Gidy to ching minh thong tin can thay doi
(truong hop thay doi thong tin ca nhan X
duoc ghi trén ching chi hanh nghg).

3.3

S6 lwgng hd so

01 bo.

3.4

Thoi gian xur ly

05 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctia S¢ Quy hoach -
Kién truc.
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3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu ctia B trudng Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Bi¢u mau/
TT Trinh tw ric Thoi gian ! :l ma:n
nhiém Két qua
Nop ho so
.p, A A X XL . GIG héll’lh
- C4 nhan ndp ho so truc ti€p tai , y
A . ) chinh/hoac
B6 phan TN&TKQ hoac qua Dich
, ., 5 24h/24h
vu buu chinh cong ich hodc truc o L
p , A . . .| Cénhan | néu guiho
B1 | tuyén (Dich vu cong quoc gia tai \ :
_ . 5 de nghi SO qua
dia chi: dichvucong.gov.vn hoac 2 .
2 5 ‘ £ 1rs cong dich
Cong Dich vu cong thanh phd Ha .
N . . , vu cong
Noi1 tai dia chi: e tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). el
Tiép nhén, kiém tra ho so.
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho - Phiéu huéng
50, kiém tra tinh hop 1¢&, cac thanh dan, hoan
phan ciia hd so theo quy dinh: thién ho so
+ Truong hop hd so chua day du - Gidy tiép
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ nhan hod so va
huong dan cu thé, dﬁy du, mot 1an, hen tra két
B2 néu 10 ly do (hoac thong bao trong | BO phan | Gio hanh | qua (ban gidy
trudng hop gui hd so qua cong dich | TN&TKQ | chinh | hodc dién tir).
vu cong truc tuyén) - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so day du, Bo sodt qua trinh
phin TN&TKQ tiép nhin hd so giai quyét hd
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, so (bang ban
hen ngay (hoac thong bao trong gidy hodc dién
trudng hop gui hd so qua cong tu).
Dich vu cong tryc tuyén).
Chuyén hd so: o - Phiéu kiém
_B6 phin TN&TKQ chuyén hd so | o0 PHan sodt qua trinh
B3 | P y TN&TKQ | 0,5 ngay ;

dén Phong chuyén mén dé phan
cong giao vigc.

giai quyét ho
S0.
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Phan cong by phan thu ly giai

2, v A Trudng - Phiéu kiém
quyet ho so: Phong soat qua trinh
B4 | Truéng Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay gidi quyét ho
cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi X
A ey £ A mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du didu
kién giai quyét: trong thoi gian 2.5
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so,
du thdo vin bao thong bao bd
sung, hoan thi¢n hod so kém theo | Bo phan
ho so chuyén sang Budc 6 bao cao | thu ly
Uy vién Thuong truc chép thuan | (Thu ky
dé trinh Ph6 gidm dbéc phu Ho1 .
BS trach/Phé chu tich Hoi dong chap ddng) - 2,5 ngay
thuan ky van ban tra 161 cong dan, Uy vién
va tra lai hd so qua BO phan| thuong
TN&TKQ (Thoi han gidi quyét truc
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhéan
i hé s0)
- Truong hop hd so dat yéu cau,
tién hanh tong hop ho so, 1ap bao
céo thu ly giai quyét hd so trinh
Lanh dao xem xét cdp lai chung
chi hanh nghé; in phéi, dan anh
chtng chi hanh nghé.
Phé duyét cia Uy vién thuong
trwe, chi tich Hoi dong
Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét: Uy vién
B | - Truong hop khong du dieu kién | thuong
giai quyét: ky bao cao kém cac | truc, Chu | 0,5 ngay
van ban dy thao trinh Pho giam | tich Ho1
dde phu trach/Ph6 chu tich Hoi déng

ddng chap thuan ky van ban tra 1oi
cong dan, va trd lai ho so qua B0
phan TN&TKQ.
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- Truong hop du diéu kién: Ky
béo cdo Lanh dao S¢ vé két qua
giai quyét va trinh du thao Quyét
dinh, Ching chi hanh nghé.

B7

Phé duyét cua Lanh dao Sé&
Xem xét, ky Quyét dinh cap
chtng chi hanh nghé va ky Ching
chi hanh nghé.

Lanh dao
So

0,5 ngay

B8

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé B$ phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
saich hoan thién hd so/van ban
thong bao c4 nhan khong du diéu
kién cap Chung chi, Quyét dinh
cap Chung chi hanh nghé, Chung
chi hanh nghé, phdi hop Bo phan
Vian thu dé dong dau; chuyén kém
h6 so cho Bo phan TN&TKQ dé
két thic qua trinh giai quyét tha
tuc hanh chinh; gtri bd phan cong
ngh¢ thong tin dang tai theo quy
dinh cho céac ca nhan c6 lién quan
duoc biét va gui thong tin dén B
Xay dung dé ding tai thong tin
theo quy dinh.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

0,5 ngay

B9

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét tht tyc hanh chinh va thong
bdo cho c4 nhan tai BO phén
TN&TKQ hodc giri két qua qua
Dich vu buu chinh coéng ich
(truong hop co6 dang ky dich vu)

Bo phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO;

- S6 theo dai
tiép nhan ho
S0, két
qua.

tra

Biéu mau.

- H¢ thong bi€u mau theo co ché mdt cira, mdt cura lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Ho so luvu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu t6ng hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

.......... , ngay..... thang.....nam.....
PON PE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

2. Ngay, thang, na@m SINh: .......cccoooviiiiiiiieeee e
3 QUOBC HICI ettt ettt ee et ettt e et e et ee et e et ereeee.
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/Cin cude cong dan:

SO: v, NEAY CAP:...eeeeeiieeeeeannen, NOT CAP: .« eoeeeeeeeeeeeeeen.
5. D1a chi thuong trll: ....coooiiiieee e e
6. SO dién thoai: .......ovvvvieeeiin, Piachi Email: .........cccooviii,
7. DON VI CONEZ TACT .eriieiiiieieiieieeciee e e eiee e ete e e e tte e e e staeeeesaeeeeessssbesessseeeesnseseennns
8. Trinh d0 chuyén mon (ghi 70 chuyén nganh): .............cccueeeeeeceeeecveeeeecieaenns
10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimg chi: .........ccouee, NEAY CAP: .vveeeeeee e NOT CADP? e,
Linh virc hoat AONE: ...cc.oeeeiieeieeeeee e e e
Pé nghi cip lai chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Ly do dé nghi cap 1ai ching Chi: .......o..ovveeeeeeeeeeeeeee e
0 Ching chi bi mét, hong, rach

O Sai thong tin trén chig chi

O KRAC: <ttt e

Tdi xin chiju trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé
kién trac theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tudn thu cac quy
dinh cua phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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3. Quy trinh: Cap lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 1i ciia

co quan cip (QT-03)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do 15i cua co
quan cip theo quy dinh thudc tham quyén giai quyét caa S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho Vlec Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do 15i
clia co quan cip va ding tai cong khai thong tin c4 nhan hanh nghé kién
tric theo quy dinh.

Can b, cong chirc thuoc Phong chuyén mon duge giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B§ phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong cé lién quan
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phu quy dinh mot
s6 diéu cta Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cuia Bd Xay dung quy dinh vé
hé so thiét ké kién trac va miu chtng chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trudong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach
kién trac thudc pham vi chiic ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhan din
Thanh phé Ha Noi vé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét ctra, co
ché mot ctra mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi stra d6i, bo sung mét sd diéu ctia Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhin
dan thanh phé Ha Nbi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chtic ning quan 1y nha nude ciia S& Quy hoach - Kién trac thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ctia S& Quy hoach — Kién
trac vé viée thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién tric
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d6i voi ca nhan hanh nghé kién trac su ctia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi
(kém theo quy ché hoat dong cua Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh
nghe kién trac);
- Cac quy dinh, huéng dan khac ctia B6 Xdy dung va ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd.
uy cach
NP Quy Ghi
3.2 | Thanh phan ho so Ban \
Bin chinh chu
sao
- Pon d& nghi cap lai chimg chi hanh nghé
theo mau s6 03 Phu lyc III cia Nghi dinh
s0 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua X
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat Kién trac;
- Ban gbc chimg chi hanh nghé kién tric .
da duoc cap.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua S& Quy hoach -
Kién truc.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong cé.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Ble:l ma}1 /
: nhiém Két qua
Nop ho so Gid hanh
- C4 nhan nop ho so tryc tiép tai chinh/hoac
Bo phan TN&TKQ hodc qua Dich . 1A 24h/24h
; o< . Canhan L a.1x
B1 | vu buu chinh c6ng ich hodc truc 48 nehi | EU 8l ho
tuyén (Dich vu cong qudc gia tai St SO qua
dia chi: dichvucong.gov.vn hodc cong dich
Cong Dich vu cong thanh pho Ha vu cong
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Noi1 tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra ho so. B6 phan | Gio hanh |- Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd | TN&TKQ | chinh | dan, hoan thién
so, kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh hd so
phan ctia hd so theo quy dinh: - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa diy du h6 so va hen
theo quy dinh, B0 phan TN&TKQ tra  két qua
hudng dan cu thé, day du, mot lan, (ban gidy hodc
B2 néu 10 Iy do (hoaf}c thong bg’lo trong dién tu’) q
truong hop giri ho so qua cong dich - Phiéu ki€m
vu cong truc tuyén) soat qua trinh
+ Truong hop hd so diy du, Bo giai quyét ho
phan TN&TKQ tiép nhan hd so so (bang ban
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, gidy hodc dién
hen ngay (hodc thong bédo trong tu).
truong hop gui hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: o B6 phan - Phiéu kiérﬁ
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so o . soat qua trin
B3 dén Phong chuyén mon dé phan IN&TKQ | 0.5 ngay giai quyét hd
cong giao viéc. SO.
E::;gt ;%nsgo’ :bg phan thu ly giai Tm@g ] l?hi éu, i ‘ém
B4 | Truong Phong chuyén mén phan (51}111(;12%1 0,5 ngay ;(i)zit gﬁiétflﬁg
ccjmg bd phéan :[hu ‘1}'1 (Thu ky Ho1 mon o
dong) giai quyét ho so. '
Kiém tra, ra soat ho so:
]'3’((.) phaP '[hl.i Iy (Th:r kY Hol‘don,g) B6 phén
t1ep nhan %10 so, tién hanh ra soat, thy 1§
kiém tra ho so: ‘ ‘ (Thﬁ’ ky
BS | - 11Mong hop hO 50 chua du AU 14 gong) | 05 ngay
kién giai quyét: trong thoi gian 05| Uy vién
ngay ké tur ngay ti€ép nhan ho 50, thuong
du thdo van bao thong bao bo truc

sung, hoan thién hd so keém theo
h6 so chuyén sang Budc 6 bdo cdo
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Uy vién Thuong truc chip thuin
dé trinh Pho giam dbc phu
trach/Phé chu tich Hoi dong chip
thuan dé chuyén Vin phong S¢ ky
van ban trd 101 cong dan, va tra lai
hé so qua B phin TN&TKQ
(Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai
tr dau sau khi nhdn dit ho so)

- Trudng hop hd so dat yéu cau,
tién hanh téng hop hd so, lap bao
cédo thu 1y giai quyét hd so trinh
Lanh dao xem xét cap lai chung
chi hanh nghé; in phoi, dan anh
vao Chimg chi hanh nghé.

B6

Phé duyét cia Uy vién thuong
trwee, Chi tich Hi dong

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Trudng hop khéng du didu kién
giai quyét: ky bao cao kém cac van
ban du thao trinh Phd giam déc
phu trach/Phé chu tich Hoi dong
chép thuan dé chuyén Van phong
S¢ ky van ban tra 161 cong dan, va
tra lai hd so.

- Trudng hop du diéu kién: Ky bao
c4o Lanh dao S& vé két qua giai
quyét va trinh du thao Quyét dinh,
Chung chi hanh nghé.

Uy vién
thuong
truc, Chu
tich Hoi
dong

02 ngay

B7

Phé duyét cua Lanh dao S&

Xem xét, ky Quyét dinh cap ching
chi hanh nghé va ky Ching chi
hanh nghé.

Lanh dao
So

01 ngay

B8

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vin ban
thong béo ca nhan khong du diéu

B6 phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay
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kién cap Chung chi, Quyét dinh
cdp Chimg chi hanh nghé, Chung
chi hanh nghé, phdi hop B phan
Vin thu dé dong dau; chuyén kém
hd so cho B phan TN&TKQ dé
két thuc qua trinh giai quyét thi
tuc hanh chinh; gui by phan cong
ngh¢ thong tin dang tai theo quy
dinh cho cac c& nhan co6 lién quan
duoc biét va guri thong tin dén BoO
Xay dung dé ding tai thong tin
theo quy dinh.

Tiép nhén va Tra két qua
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bdo

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyéet ho

B9 | cho ca nhan tai Bo phan TN&TKQ T]f\l"’gf;‘gé Ggfﬁ‘h s0;.
hoac gui két qua qua Dich vu buu - SO theo doi
chinh cong ich (truong hop co tiép nhan ho
dang ky dich vu) s0, tra két qua.
4 | Biéu miu.
- Hé thé)ng biéu miu theo co ché mét ctra, mdt cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phan h so theo muc 3.2;

- H¢ thong bi€u mau theo co ché mdt cira, mdt cura lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so

va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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) ] ) Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

vevvee s, NEAY.....thang....nam.....
PON PE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

| 5 (o I TR 1< o TR
2. Ngay, thang, nam SINh:.........cccoeiiiiiiiiiiecce e
3 QUOC IO ettt ettt ettt ee et ee e
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Hé chiéu/Cin cude cong dan:

SO: i, NEAY CAP:..veeeeeeeeennn. 00T CAP: v
5. D1a chi thuONg trll: ...ooooeiieeice e
6. SO dién thoai: .......vvvveieieiin, Piachi Email: .........cooovviii,
7. DON VI CONEZ TACT .eeiieiiiiieeiiieeeeieeeiee e e e et e e ertte e e steeeestbeeesesssaeeessaeeeessssesennsens
8. Trinh d0 chuyén mon (ghi 70 chuyén nganh): ..........c.cccceeeeeeeceeeeeccrvieeeneeeenns
10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

S6 Chimg chi: .............. NEAY CAP: «.evveeveeere e NOT CAP? oo,
Linh virc hoat GONE: ....ooeeieieieeee et et

Pé nghi cap lai chirng chi hanh nghé kién triic v6i ni dung nhwr sau:

Ly do d& nghi cAp 1ai chimng Chi: .....c.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
0 Chung chi bi mat, hong, rach

O Sai thong tin trén chig chi:

O KRAC: ettt st

Tdi xin chiju trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé
kién trac theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tudn thu cac quy
dinh cua phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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4. Quy trinh: Gia han chirng chi hanh nghé kién tric (QT-04)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh

1 vé viéc gia han ching chi hanh nghé kién trac theo quy dinh thudc thim
quyén giai quyét ciia S& Quy hoach - Kién trac Ha Noi.
Pham vi:
Ap dung cho viéc gia han chtng chi hanh nghé kién trac va dang tai cong
khai thong tin c4 nhan hanh nghé kién tric theo quy dinh.

2 | Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hod so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh mot
s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctua Bé Xay dung quy dinh
vé ho so thiét ké kién trac va mau chimg chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach
kién trac thudc pham vi chiic ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctua Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cura, co
ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sd 27/2023/QDP-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ni stra d6i, b sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chiic ndng quan 1y nha nudc cia S& Quy hoach - Kién trac thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ctia Sé Quy hoach — Kién
triic vé viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién trac
d6i v6i ca nhan hanh nghé kién trac su cua S Quy hoach — Kién tric Ha Noi
(kém theo quy ché hoat dong ctia Hoi dong xét cip, gia han ching chi hanh
nghé kién tric);




30

CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024

- Céc quy dinh, huéng din khac cua Bo Xdy dung va caa Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

cach
Quy Ghi

Ban Ban | chua
chinh sao

Thanh phan hd so

- Pon d& nghi gia han chung chi hanh nghé
theo mau sd 02 Phu lyuc III ctia Nghi dinh s6
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh X
phu quy dinh chi tiét mot s diéu cia Luat
Kién trac;

- 02 anh mau nén trang c& 4 x 6cm chan dung
cua ngudi dé nghi dugc chup khong qua 06 X
thang;

- Chtng chi (hodc ching nhan) tham gia hoat
dong phat trién nghé nghiép lién tuc linh vuc
kién trac do to chirc x3 hoi nghé nghiép vé hanh
nghé kién tric, co s& nghién ctru dao tao vé
kién trac cép. Truong hop tham gia cac hoat
dong phat trién nghé nghiép lién tuc tai nudc
ngoai thi can ¢ van ban, chung chi hoac tai liéu
chung minh viéc da tham gia do, dugc dich ra
tiéng Viét va cong chimg, ching thuc theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 chung thyc hodc tép tin chira anh
mau chuyp tur ban chinh hodc ban sao, xuét trinh
ban chinh dé ddi chiéu chimg chi hanh nghé da
duoc cép.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo.

3.4

Thoi gian xur ly

10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh chinh cta S& Quy hoach - Kién
trac.

3.6

Phi/Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua B§ trudng Bo Tai chinh.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T.h(n Ble:l ma}l/
: nhi¢ém gian Két qua
Nop ho so ,
opaAnsy G Gid hanh
- Ca nhan nop ho so truc ti€p tai chinh/hodic
B6 phan TN&TKQ hoac qua Dich .
P A < 24h/24h
vu buu chinh c¢ong ich hoac truc . 1A L a1 A
A . . L. Céanhan |néu guri ho
B1 | tuyén (Dich vu cong quoc gia tai A .
AR s de nghi SO qua
dia chi: dichvucong.gov.vn hoac cdne dich
Cong Dich vu cong thanh ph Ha g .
Ar a1 vu cong
Noi tai dia chi: frue tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). He Y
Tiép nhan, kiém tra hd so.
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd - Phiéu huéng
s0, kiém tra tinh hop 18, cac thanh dan, hoan thién
phan ctia ho so theo quy dinh: ho so
+ Trudng hop hd so chua day du - Gidy tiép nhan
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ ho so va hen
?PongA dafl lc’ud theﬁ (Etaythqu, I];l?t B phan | Gio hanh t{)aq kit hq1g1a
gy |1an, néu r‘o v do ( 072.1.0 ‘Aong a0 | &TKQ | chinh (.ill’l Z<%121y 0dac
trong truong hop gui hd so qua dién tir).
cong dich vu cong tryc tuyén); - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so day du, Bo sodt qué trinh
phan TN&TKQ tiép nhan hd so theo giai quyet ho
quy dinh, ghi gidy tiép nhan, hen so (bang ban
ngay (hodc thong bdo trong truong giay hoac dién
hop giri hd so qua coéng Dich vu t).
cong truc tuyén).
Chuyén ho so: o - Phiéu kiém
o XA B phan ‘ R
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so 0,5 ngay | soat qua trinh
B3 | .. : . . | TN&TKQ L1
dén Phong chuyén moén dé phan gidl quyéet ho
cong giao viéc. SO.
Phian cong by phan thu ly gidi N
p cons be phalt Tty 81 rrueng - Phiéu kiém
quyeét ho so: . , .
\ . . . . Phong .| soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén mon phan chuvén 0,5 ngay A quvét ho
cong bo phan thu 1y (Thu ky Hoi mgn fo wy

ddng) giai quyét ho so.
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Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phan thy ly (Thu ky Hoi ddng)
t1ep nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua di diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 03
ngdy ké tir ngay tiép nhan hd so,
du thao vin bao thong bao bo | Bo phan
sung, hoan thién hd so kém theo thu 1y
hd so chuyén sang Buéc 8 bao cao | (Thu ky
Uy vién Thuong truc chap thuan Hoi \
BS dé trinh Pho giam dbc phu| dong) - 03 ngay
trach/Ph6 chu tich Hoi ddng chép | Uy vién
thuan ky van ban tra 101 cong dan, | thuong
va tra lai hd so (Thoi han gidi|  truc
quyét duwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn i hé so)
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét: B phén thy Iy (Thu ky
Hoi dong) tong hop ho so, 1ap bao
céo giai quyét hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.
Dinh ky
hang
H¢i dong to chirc xét duyét: thang
Ho1 déng td chirc xét duyét theo A 1A hoac dot
X ]\ \ A 1A B6 phéan J
quy ché hoat dong cua Hoi dong thu Iy xuat -
(dinh ky hang thang hodc dot (Thﬁ: ky Thoi gian
B6 Xuat) lay y kién theo timg linh vue | - P khong tinh
dé nghi cua hd so, két qua xét qu OPAg) vao thoi
N A < | - Uy vién
duyét duoc Uy vién Hoi dong chap Hoi dong gian giai
thuan va ky bién ban hodc phiéu : quyét HO
nhan xét. so thu tuc
hanh
chinh
Tong hO’p Ay mSn H(_;l dong: A B¢ phan
Thu ky Ho1 dong tong hop, phan thu Iy
B7 | loai: Y, | 02ngay
+ Trudng hop h so duge duyét: 1ap | s
g hop ho so dugc duyet: lap Hoi dong)

bdo cio kém danh sach trinh Uy
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vién thuong tryc, Pho Chu tich Hoi
dong xem xét, chp thuan; du thao
Quyét dinh cip chimg chi hanh
nghé; in phdi, dan anh chimg chi
hanh nghé dé chuyén sang Budc 8.

+ Truong hop khong dugc duyét:
1ap bao c4do kém danh sach, du thao
van ban thong bao cong dan, trinh
Uy vién Thuong truc, Pho Chu tich
Hoi dong xem xét, chap thuan dé
chuyén sang Budc 8.

Phé duyét ctia Uy vién thuong truc.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét;

+ Trudng hop hd so dugc duyét:
Ky béo cao Lanh dao S¢ vé két
qua xét duyét cia HoOi dong va

gg | trinh du thao Quyét dinh, Ching | Uy vién
chi hanh nghe. thuong 01 ngay
+ Truong hop khong du dicu kién: truc
ky bao cao kém cac van ban du
thao trinh Pho giam doc phu
trach/Phé chu tich Hoi dong chap
thuan ky van ban tra 161 cong dan,
va tra lai h6 so qua B0 phan
TN&TKQ.
Xem xét cua Pho Giam déc phu
trach - Pho chu tich Hoi dong.
- Chap thuan cac trudng hop ho S0 4 o)
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén dbe ohu
sang Buéc 10 trinh Chi tich Hoi trécll’l )
B9 | dong ky chinh thuc; . 1. | Olngay
e A ~ e ~ Phé chu
- Chap thuan/ khong chap thuan | .. A
. \ A ) el tich Ho1
cac truong hgp ho so chua du diéu don
kién giai quyet tai Budc 5 va Bude &
8 d€ ban hanh van ban tra 101 cong
dan va chuyén sang Buoc 11.
Phé duyét cua Lanh dao S& Gidm dbe
B10 | Xem xét, ky Quyét dinh cap chung _ .
s SN , > | - Chu tich | 01 ngay
chi hanh nghé va ky Chung chi A 2 A
Hoi dong

hanh nghé.
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B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Ho6i dong téng hop danh
sach hoan thién hd so/van ban
thong bao c4 nhan khong du diéu
kién cap Chimg chi, Quyét dinh
cap Chung chi hanh nghé, Ching
chi hanh nghé, phdi hop Bo phan
Vin thu dé dong diu, scan va dua
két qua 1én Coéng Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho BO phan
TN&TKQ dé két thuc qua trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh; giri
bd phén cong ngh¢ thong tin dang
tai theo quy dinh cho cac c4 nhan
c6 lién quan dugc biét va gii
thong tin dén B Xay dung dé
dang tai thong tin theo quy dinh.

B6 phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B12

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bao
cho ca nhan tai B phan TN&TKQ
hodc giri két qua qua Dich vu buu
chinh cong ich (truong hop co
dang ky dich vu)

B6 phan
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO;

- S6 theo doi
tiép nhan hd so,
tra két qua.

Bi€éu mau.

- H¢é théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho6 so lwu

- Thanh phan h so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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) ] ) Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v ee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

3 QUOBEC HICI ettt et e ettt e et eneeens
4. S6 Chung minh thu nhan dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan:
SO, NEAY CAP:..veeeeeeeieeeennn NOLCAP. e,
5. Di1a chi thuOng trl: c...oooeieeeee e e
6. SO dién thoai: ......ovovvveeieiin, Piachi Email: .........oooooiii,
7. DON VI CONGZ TAC: .evriieiiiieeeeiiieeeiiieeeeitteeeesteeesireaeeesteeeeesssseeesssaeeesssseeeensessennnns
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi 6 chuyén nganh). ..........cccccceevveveeeieeecneencvennnnn.

9. Thot gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cAp/gia han ching chi
hanh nghé: ................... nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

S6 Chung chi:...........ngay cap: .......... 11101 I 021 o SRR
Linh vrc hoat QONE: ....ooeeiieeeeeeeee e e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon kién trac:

Thoi gian cong tac bon V} cﬁng téS/ R R ‘n
STT | (Tir thng, nam aén | o3t dong doclap | Ke khai kinh nghiem thue |, 0 o
thang, néim) (G}.zzA 70 tén .d@ Vi, S0 hi€én cong vié€c tiéu bieu
dién thoai lién hé)
1. Tén Du 4n/ d6 an:...
Nhom du an/:............

1 Loai cong trinh: .........
Chtrc danh/Noi dung cong
viéc thuc hién:....
2o

2
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT | Thoi gian | Hoat ddng Phat trién nghé nghiép lién tuc }él;g o

chu
1 |Nim..... | Viétbaitrén tap chi kién tric so..... 01
2 | Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong sé diém CPD tich liy 20

P& nghi cap / gia han chitg chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhwr sau:

Linh viee hanh nghe: ...t

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh kién
truc theo dung nd1 dung ghi trong chiimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua
phap luat c6 lién quan./.

Xac nhan ciia co quan, Tinh/thanh phé, ngay....../..../......
to chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM bON

(Ky, déng dau) (Ky va ghi ré ho, tén)
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5. Quy trinh: Céng nhéin ching chi hanh nghé kién tric ciia nguoi nuée
ngoai ¢ Viét Nam (QT-05)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viée Cong nhan chimg chi hanh nghé kién tric cia ngudi nude ngoai & Viét
Nam theo quy dinh thudc thim quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién tric.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cong nhan chimg chi hanh nghé kién tric ctia ngudi nude
ngoai ¢ Viét Nam va ding tai cong khai thong tin ca nhan hanh nghé kién
truc theo quy dinh.

Can bo, cong chirc thuéc Phong chuyén mén dugce giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S Quy hoach — Kién trac Ha Ndi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh mot
s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia B6 Xay dung quy dinh
vé ho so thiét ké kién trac va mau chtng chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach
kién trac thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co
ché mot ctra mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan déan thanh phd Ha Noi stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién trac thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ciia S& Quy hoach — Kién
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triic vé viéc thanh lap Hoi dong xét cap, gia han chung chi hanh nghé kién
trac d6i v6i ca nhan hanh nghé kién trac su ciia S& Quy hoach — Kién trac Ha
Noi (kém theo quy ché hoat dong cua Hoi dong xét cdp, gia han ching chi
hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, huéng din khac cua B Xdy dung va caa Uy ban nhin dan
Thanh phd.

3.2

Quy cach

Thanh phan ho so Ban chinh Ban Gh’1
sao chu

- Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé theo
mau sd 04 Phu luc III cua Nghi dinh $6
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh X
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién trac;

- 02 anh mau nén tring ¢& 4 x 6cm chan dung
cia nguoi dé nghi duoc chyp khong qua 06 X
thang;

- Ban sao van béng duoc dao tao, ching chi
hanh nghé do co quan, t6 chiic nudc ngoai cap,
dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, chimg
thuc theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam;

- Ban sao c6 ching thuc hodc t€p tin chira anh
mau chup tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh
ban chinh dé déi chiéu gidy to hop phéap vé cu X
tra hodc gidy phép lao dong do co quan c6 thim
quyén cta Viét Nam cap theo quy dinh.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh chinh cua S& Quy hoach
- Kién truc.

3.6

Phi/Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh.
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3.7 | Quy trinh xtr ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T}lm B1e:1 ma:x/
’ nhi¢ém gian Két qua
N('(’jp, h‘;f“ - . Gior hanh
]-BA ahnA arr} ;;((_;fTKo s}clr Eruc tlef) .te,ﬁ chinh/hodc
0 phan TT AQ oac qua Dic 24h/24h
vu buu chinh cong ich hodc truc . 1A L a1 A
£ : n : . .| Canhan |néu gur ho
B1 | tuyén (Dich vu cong qudc gia tai A .
: . . | dénghi SO qua
dia chi: dichvucong.gov.vn hoac dno dich
Céng Dich vu cong thanh phé Ha cong N e
Noi tai dia chi: tVl.l izn%
dichvucong.hanoi.gov.vn). fue tuyen
Tiép nhan, kiém tra hd so.
- B phian TN&TKQ tiép nhan hd - Phiéu huéng
50, kiém tra tinh hop 18, cac thanh dan, hoan thién
phan ctia hd so theo quy dinh: hd so
+ Truong hop hd so chua dy du - Gidy tiép nhan
theo quy dinh, B phan TN&TKQ ho so va hen
hlj:on%’ flarcl1 cu }‘:h?, (E}: du],:)I’nQ;[ lan, B6 phan | Gid hanh ti)a? két qua
B2 neu‘ r0 ly do ( 7().ac { ong bao r?ng TN&TKQ| chinh ( avn - g{ay
truong hop guii hd so qua cong hodc dién tir).
dich vu cong truc tuyén) - Phiéu kiém
+ Trudng hop hd so diy du, Bo soat qua trinh
phan TN&TKQ tiép nhan hd so giai quyét ho
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, so (bang ban
hen ngay (hodc thong bio trong gidy hodc dién
truong hop gui hd so qua cong tu).
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: A - Phiéu kiém
R x x| Bophéan ‘ s
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so 0,5 ngay |soat qua trinh
B3 | . . aon 2 o | IN&TKQ oz
dén Phong chuyén mén dé phan gidi quyét ho
cong giao vigc. SO.
Phan cong by phan thu ly giai . .
A% cong b phan T Ty 81| T rrong _ Phiu kiém
quyét ho so: . , .
\ . . . . Phong .| soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chuvén 0,5 ngay A quvét hd
cong b phan thu 1y (Thu ky Hoi mgn fo mwy

dong) giai quyét ho so.
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Kiém tra, ra soat ho so:
Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soét,
kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so,
dy thao van bao thong bio bo| BOphan | g3y
sung, hoan thi¢én ho so kém theo | thuly
hd so chuyén sang Budc 8 bao céo | (Thu ky
B5 U}/ vién Thuong truc chép thuan ‘Hcf)i
dé trinh Pho giam doc phu| dong) -
trach/Pho chu tich Hoi ddng chdp | Uy vién
thuan ky van ban tra 161 cong dan, | thuong
va tra lai hd so (Thoi hgn giai truc
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn dit ho so)
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét B6 phéan thu 1y (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, lap bao
cao giai quyet hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.
Dinh ky
Héi dong to6 chirc xét duyét: hang thang
Hoi déng td chirc xét duyét theo | BO phan | hodc dot
quy ché hoat dong ctia Hoi ddng | thuly |xuat - Thoi
(dinh ky hang thang hodc dot| (Thuky |gian khong
B6 | xuat), liy y kién theo tung linh | Hoi tinh vao
vuc dé nghi ctia hd so, két qua xét | dong) - | thoi gian
duyét duoc Uy vién Hoi dong chap Uy vién | giai quyét
thuan va ky bién ban hodc phiéu | Hoi dong | HO so thu
nhan xét. tuc hanh
chinh
Tong h013y £<1en ;H(.)l dong:A .| Bo phan
Thu ky Ho1 dong tong hop, phan loai: ,
\ A A thy Iy
B7 J: Tru’:O'ng’th‘ ho so du’c,fc du3‘/¢t: (Thuky | 03 ngay
I?p bdo cédo kém danh sach trinh Hoi
Uy vién thuong truc, Pho Chu tich déri
g

Hoi déng xem Xét, chép thuan; du
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thao Quyét dinh cap ching chi
hanh nghé; in phoi, dan anh ching
chi hanh nghé dé chuyén sang
Budc 8.

+ Truong hop khong duoc duyét:
1ap béo cao kém danh sach, du thao
van ban thong bdo cong dan, trinh
Uy vién Thudng truc, Pho Chu tich
Ho1 déng xem Xét, chép thuan dé
chuyén sang Budc 8.

Phé duyét cita Uy vién thuong truc.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét;

+ Truong hop hd so duge duyét:
Ky bado cdo Linh dao S& vé két
qua xét duyét cia Hoi doéng va

pg | trinh du thao Quyét dinh, Chung | Uy vién
chi hanh nghé. thuong | 0,5 ngay
+ Trudng hop khong du diéu kién: | truc
ky bdo cao kém cac van ban du
thao trinh Phé giam ddc phu
trach/Phé chu tich Hoi dong chap
thuan ky van ban tra 101 cong dan,
va tra lai hd so qua BO phan
TN&TKQ.
Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.
- Chép thuan cac truong hop ho so ,
) <A C A . , 2 2 PhO
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén Gidm dée
sang Budc 10 trinh Chu tich Hoi ,
B9 | .. L, , phu trach .
dong ky chinh thtc; , / Phé chi 0,5 ngay
- Chap thuan/ k‘héng chap thurgln tich Hbi
cac truong hQ:p hé so chua du diéu | d ckmg'
kién giai quyét tai Budc 5 va Bude
8 dé ban hanh van ban tra 16i cong
dan va chuyén sang Budc 11.
B10 | Phé duyét cui Lanh dao S& Giam déc | 01 ngay
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Xem xét, ky Quyét dinh cap
chirmg chi hanh nghé va ky Chimg
chi hanh nghé.

- Chu
tich Hoi
dong

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bé phan TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sich hoan thién hd so/vdn ban
thong bao ca nhan khong du diéu
kién cAp Chung chi, Quyét dinh
cap Chimng chi hanh nghé, Chung
chi hanh nghé, phdi hop B phéan
Vin thu dé dong dau, scan va dua
két qua l1én Coéng Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho B phan
TN&TKQ dé két thuc qua trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh; gui
bd phan cong nghé thong tin dang
tai theo quy dinh cho cac c4 nhéan
c6 lién quan dugc biét va giri thong
tin dén B6 Xay dung dé dang tai
thong tin theo quy dinh.

B6 phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
ddng)

01 ngay

B12

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bao
cho ca nhan tai Bo phan TN&TKQ
hoic giri két qua qua Dich vu buu
chinh céng ich (truong hop co
dang ky dich vu hoac dich vu cong
tryc tuyén)

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

- So theo ddi
tiép nhan ho
s0, tra két qua.

Biéu mau.

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho6 so lwu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- H¢ thong bi€u mau theo co ché mot ctra, mot cua lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thu Iy ho so, phiéu kiém soat ho so

va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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~

) ] ) Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v eee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

1

2. Ngay, thang, nam SINN: ......cociiiiiiiiiiceeee e
3 QUOC TICR ettt ettt ettt eeae e
4. Ho chiéusé:................. NEAY CAP:...neeerene. NO1 CAP:..evneeeeeiiel
5. S0 dién thoai: ...oovvvveeneenein, Piachi Email: ...,
6. PON VI CONEZ tAC: .nviiiiiiiiiie ettt et et e s e e saee s reeeenaenns
7. Trinh d§ chuyén mon (ghi ¥0 chuyén nganh): ............ccoeeeeeveeeeeceveeeecieeeeennenn

8. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi chung chi
hanh NEhE (NAM, thANE): ....veeeeeeeeeeeeee et e e e ee s eree e,

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon kién trac:

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap Keé khai kinh nghiém Ghi
(Ghi 16 tén don vi, s6| thwe hién cong viée tiéu biéu | chu
dién thoai lién hé)

Thoi gian cong tac
STT | (Tir thang, nam dén
thang, nam)
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Dé nghi cong nhin, chuyén doi chirng chi hanh nghé kién truc véi cac ngi
dung sau:

Linh hoat d¢
Tnh VIC hoat AONE: ... e

T6i xin chju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia cac ndi dung ké khai néu trén va
cam két hanh nghé kién truc theo ding ndi dung ghi trong chtng chi duoc cap va
tuan thu cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ro ho, tén
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6. Quy trinh: Chuyén ddi chitng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nuée
ngoai ¢ Viét Nam (QT-06)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé
viéc Chuyén d6i chimg chi hanh nghé kién tric ctia nguoi nude ngoai ¢ Viét
Nam theo quy thudc thim quyén giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién trtic
Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Chuyén do6i chiig chi hanh nghé kién triic ciia ngudi nude
ngoai ¢ Viét Nam va ding tai cong khai thong tin ca nhan hanh nghé kién
truc theo quy dinh.

Can bo, cong chirc thuoc Phong chuyén mén dugce giao giai quyét hd so
(Phong chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cdc Phong, Ban lién quan thude
S Quy hoach — Kién trac Ha Ndi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phii quy dinh mot
s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctua Bé Xay dung quy dinh
vé ho so thiét ké kién trac va mau chtng chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong B Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach
kién trac thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cua, co
ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan déan thanh phd Ha Noi stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctiia Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2023 cua Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cua Sé Quy hoach - Kién trac thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ciia S& Quy hoach — Kién
triic vé viéc thanh lap Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién
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triic di voi ca nhan hanh nghé kién trac su cia S& Quy hoach — Kién trac Ha
Noi (kém theo quy ché hoat dong cua Hoi dong xét cdp, gia han chung chi
hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, hudng dan khac caa B6 Xdy dung va caa Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Quy cach
Thanh phan ho so Bin | Ban

Ghi

’ chu
chinh sao

- Pon d& nghi cdp chimg chi hanh nghé theo
mau sd 04 Phy luc III cua Nghi dinh s
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh X
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Kién trac;

- 02 anh mau nén tring c& 4 x 6cm chan dung
ciia nguoi dé nghi, duge chup khong qua 06 X
thang;

- Ban sao van béng dugc dao tao, chung chi
hanh nghé do co quan, t6 chtrc nudc ngoai cap,
dich ra tiéng Viét va duoc cong ching, ching
thuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam;

- Ban sao c¢6 chung thuc hodc tép tin chira anh
mau chup tir ban chinh hodc ban sao, xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu gidy to hop phap
vé cu tra hodc gidy phép lao dong do co quan
c6 thim quyén cua Viét Nam céap theo quy
dinh.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thua tuc hanh chinh cta S& Quy hoach - Kién
truc.

3.6

Phi/Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu ctia B trudng Bo Tai chinh.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich | Thoi Bié:n ma:l/
’ nhiém gian Két qua
Nop ho so Gio hanh
- Ca nhan nop hd so true tiép tal BO chinh/hoac
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu 24h/24h
Bl buu chinh cong icp hodc truc tuyén Ca‘i nhan néu gti ho
(Dich vu cong quoc gia tai dia chi: | dé nghi | so qua
dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich cong dich
vu cong thanh phé Ha Noi tai dia vu cong
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). tryc tuyén
Tiép nhén, kiém tra ho so.
- B phan TN&TKQ tiép nhan ho - Phiéu hudng
so, kiém tra tinh hop I¢, cac thanh dan, hoan thién
phan ctia ho so theo quy dinh: ho so.
+ Trudng hop hd so chua day du - Gidy tiép
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ nhan hd so va
htmn{; d:?m cu thef:, dé}: du, r’n(f)t lan, B phan | Gid hanh he;? trd Akét qué
B2 neu‘ ro 1y do (hvo.ac ghong béo tr(;)ng TN&TKQ|  chinh (‘t')'im ng3}7 hodc
truong hop gui hd so qua cong dién tr).
dich vu cong truc tuyén) - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so day du, Bo soat qua trinh
phan TN&TKQ tiép nhan hd so giai quyét ho
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, so (bang ban
hen ngay (hodc thong béao trong gidy hoic dién
truong hop giri hd so qua cong tu).
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: A - Phiéu kiém
A 1A 2 1A B0 phén , L en
B3 |~ 33() ph:g\n TN&TFQ cIAluyeri ho ?O TN&TKQ) 0.5 ngay S(??j[ quaAtrmI:
dén Phong chuyén mon dé phan gidi quyéet ho
cong giao vigce. SO.
Pha,l(l cgng b0 phan thu ly giai Truong . Phidu kidm
quyet ho so: Phong soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay giai quyét hd
cong bd phan thu 1y (Thu ky Hoi e <.

dong) giai quyét ho so.
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Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phan thu ly (Thu ky Hoi dong)
tlep nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du di€u kién
giai quyet: trong thoi gian 03 ngay ke
tir ngay tiep nhan ho so, du thao van Bo
bao thong bdo bo sung, hoan thién ho | phan | (3 ngay
s0 kém theo ho so chuyén sang Budc thu 1y
8 bdo cdo Uy vién Thuong truc chép | (Thu ky
BS | thuan d€ trinh Pho gidm doc phu| Hoi
trach/Ph6 chu tich Hoi dong chap | dong)-
thuén ky van ban tra 161 cong dan, va | Uy vién
tra lai hd so (Thoi han gidi quyét | thuong
dtfac tinh lgi tir dau sau khi nhan di | truc
ho so)
- Tru’O’ng hop ho so du diéu kién
giai quyet B¢ phan thu ly (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, lap bao
cao giai quyet hdé so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.
Dinh ky
hang
Hoi dong t6 chirc xét duyét: B? ttiangA
N P n phan | hodc dot
Hoi dong t6 chuc xét duyét theo quy , z
. X thu ly xuat -
ché hoat dong cua Ho1 dong (dinh , N
(Thu ky | Thot gian
ky hang thang hodc dot Xuat) lay y . A
B6 Hoi khong
kién theo tung linh vue dé nghi cua dx , N
ong) - | tinh vao
hd so, két qua xét duyét duge Uy N
n e A p v R =9 | Uy vién | thoi gian
vién Ho1 dong chap thuan va ky bién Ho . %
ban hodc phiéu nhan xét oI | gidi quyet
: : ’ dong Ho so thu
tuc hanh
chinh
Tong hop y kién Hoi dong: B6
Thu ky Hi dong tong hop, phan han
loai: t]i)lu'l'
B7 | + Trudng hop ho so duoc duydt: 14p | (rp, Ey 03 ngay
danh sach trinh Uy vién thuong truc, Hoi
Cha tich Hoi dong xem xét, phé ddn 2)

duyét (thyc hién & budc 8); du thdo
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Quyét dinh cip chung chi hanh
nghé; in phoi, dan anh chimg chi
hanh nghé.

+ Trudong hop khong dugc duyét:
B6 phan thu Iy (Thu ky Hoi dong)
tra lai ho so qua B phan TN&TKQ
kém thong bao bang van ban néu 16
1y do.

Tong hop y kién Hoi dong:

Thu ky Hoi dong tong hop, phan
loai:

+ Trudng hop hd so duge duyét: 1ap
bédo cdo kém danh sach trinh Uy
vién thuong truc, Ph6 Chu tich Hoi
déng xem xét, chap thuan; du thao

B8 |Quyét dinh cip chimg chi hanh [Ly vien ‘
nghé; in phoi, dan anh chimg chi thuong | 0,5 ngay
. A 24 2 , truc
hanh nghé dé chuyén sang Budc 9.
+ Truong hop khong duoc duyét: 1ap
bao cao kém danh sach, du thao van
ban thong bao coéng dan, trinh Uy
vién Thuong truc, Phdé Chu tich Ho1
ddng xem xét, chap thuan dé chuyén
sang Buoc 9.
Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.
- Chap thuan cac truong hop hd so| Pho
du diéu kién Budc 8 dé chuyén sang | Giam
Budc 10 trinh Chu tich Hoi déng ky | dé¢ phu
B9 . . , .
chinh thtc; trach / | 0,5 ngay
- Chap thuan/khong chap thuan cac | Pho chu
truong hop hd so chua du diéu kién | tich Hoi
giai quyét tai Buc 5 va Budc 8 dé dong
ban hanh van ban trd 161 cong dan va
chuyén sang Budc 11.
Phé duyét cua Lanh dao S& Gidm
B10 | Xem xét, ky Quyét dinh cdp chimg| ddc - 01 nea
chi hanh nghé va ky Chimg chi hanh | Chu tich gay
nghé. Hoi dong
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B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban thong
béo c4 nhan khéng du diéu kién cap
Chtng chi, Quyét dinh cip Chung
chi hanh nghé, Chung chi hanh
nghé, phdi hop Bo phan Van thu dé
dong dau, scan va dua két qua 1én
Cong Dich vu cong; chuyén kém hd
so cho Bo phan TN&TKQ dé két
thiic qua trinh gidi quyét thu tuc
hanh chinh; gtri bd phén cong nghé
thong tin dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhan co lién quan duogc biét
va gui thong tin dén BO Xay dung
dé dang tai thong tin theo quy dinh.

Bo
phan
thu 1y
(Thu ky
Hoi
ddng)

01 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bao
cho ca nhan tai B phan TN&TKQ
hodc giri két qua qua Dich vu buu
chinh cong ich (truong hop coé
dang ky dich vu hoac dich vu cong
tryc tuyén)

B6 phan
IN&TKQ

Gio
hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

- S6 theo dai
tiép nhan ho
50, tra két qua.

Bi€éu mau

- H¢é théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho6 so lwu

- Thanh phan h so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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) ] ) Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v eee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

. Ngay, thdng, ndm SINh: ......cccoiiiiiiiiec e
cQUOC LICH: Lot a e e

b Vi O ta
B 00 3 B A B 0 0 2 L

1
2
3
4
5. S0 dién thoai: ....ovvvveeneeeinn, Piachi Email: ........ooovvviiiiiiiiii,
6
7. Trinh d§ chuyén mon (ghi r6 chuyén nganh): ............cccoeeeevvveeeeceeeeecceeeeennnnen.
8

. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chung chi

11. Qua trinh hoat déng chuyén mon kién trac:

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap Ké khai kinh nghi¢ém
(Ghi ré tén don vi, s6 |thwe hién cong viée tiéu biéu

dién thoai lién hé)

Thoi gian cong tac
STT | (Tt thang, ndm dén
thang, nam)

Ghi chu
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Pé nghi cong nhin, chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién triic véi cac ndi
dung sau:

Linh vrc hoat QONg: ......ooiiii e e

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cac noi dung ké khai néu trén
va cam két hanh nghé kién trauc theo ding ndi dung ghi trong chimg chi duogc cap
va tuan thu cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén



CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024 53

07. Quy trinh: Cap ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung lin dau
hang II, hang III: QT- 07

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thii tuc hanh chinh
vé viéc Cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang II,
hang III (linh vuc thiét ké quy hoach x4y dung) cho ca nhan hoat dong xay
dung thudc tham quyén giai quyét ctia S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung 1an dau hang
11, hang III (Iinh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai
thong tin ndng luc cia cd nhan hoat dong xay dung trén trang thong tin nang
luc hoat dong xay dung.

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh sd 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mat s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay du’ng hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén méon vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc
Cong bd tha tuc hanh chinh duoc sta doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sd 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan din thanh phd Ha Nbi stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phb Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chtrc nang quan 1y nha nuéc ctia S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Noi;

- Céc quy dinh, hudng dan khac ciia B Xay dyng va cua Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Quy cach

Thanh phén hb so Bin | oo | Ghichi
chin

sao
h

Pon dé nghi cdp ching chi hanh nghé theo
Mau s6 01 Phu Iyc IV Nghi dinh s
15/2021/ND-CP duoc sira d6i, bod sung tai
Phy lyc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP;

02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin anh co
nén mau trang chan dung cua ngudi dé nghi
dugc chuyp trong thoi gian khong quéa 06

thang;

Vin bang do co s¢ dio tao hop phap cip phu B

hop voi loai, hang chimg chi dé nghi an sao
v op ' co chimng

cAp; truong hop trén van bang khéng ghi
chuyén nganh dao tao thi phai nop
kém bang diém dé lam co sé kiém tra, danh X
gid. Poi véi bang do co sé ddo tao nudc
ngodi cap, phdi la ban dwoc hop phdp héa
lanh sy theo quy dinh va phai coé ban dich
tieng Viét dwoc cong chitng, chirng thuc

thuc hoac
tép tin chua
anh mau
chup tor ban
chinh  hoac
ban sao; xuét
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theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam,

Cac quyét dinh phan coéng cong viée (giao
nhiém vu) cta t6 chirc cho ¢4 nhan hodc vin
ban xac nhan cua dai dién theo phap luat ciia
chu dau tu vé cac cong viée tiéu biéu ma ca
nhan da hoan thanh theo ndi1 dung ké khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc cua ndi dung xic nhan.
Truong hop c4 nhan hanh nghé doc lap thi
phai c6 hop dong va bién ban nghiém thu
cac cong viée thuc hién tiéu biéu da ké khai;

Gidy to hop phéap vé cu tra hoac gidy phép
lao dong do co quan c6 thim quyén cua Viét
Nam cip ddi v6i trudng hop ca nhan 1a
ngudi nudc ngoai;

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong
truong hop da sat hach trudc ngay ndp ho so
de nghi cap ching chi hanh nghé.

trinh ban
chinh dé doi
chiéu.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xur ly
Thbi‘gian giai quy,é't xét cap ching chj hanh nghé dI:I'Q’C ‘Einh tor ngay n%lén
da ho so h0'p 1¢ doi voi truong hgp cap chung chi lan dau: 20 ngay ké tur
ngay co két qua sat hach dat yéu cau
3.5 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bg trudng B Tai chinh va BO Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfiAch Th0’1 Biéﬂu m?iqu/
: nhi¢m gian két qua
Nop ho so Gid hanh
- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Bo CAnhan [chinh/hodc
B1 | phan TN&TKQ hodc qua Dich VU | 43 nohi 24,h/24}}
buu chinh cong ich hodc tryc tuyén . r‘léu guri
(Dich vy cong quoc gia tai dia chi: ho so qua
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dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich cong dich
vu cong thanh phé Ha No1 tai dia vu cong
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). truc tuyén
Tiép nhén, kiém tra ho so. B phan | Gid hanh | - Phiéu
- BO phan TN&TKQ tiép nhén hd so, | TN&TKQ| chinh | huéng  dan,
kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh phan hoan thién ho
ctia ho so theo quy dinh: SO.
+ Trudong hop hd so chua diy du - Gidy tiép
theo quy dinh, B phan TN&TKQ nhan hd so va
huéng dan cu thé, déy dt, mot 1an, hen tra két
néu 10 ly do (hodc thong bao trong qua (ban gidy
B2 . A 2 : < aa o,
truong hop gui ho so qua cong Dich hodc dién tr).
vu cong truc tuyén) - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so déy du, BO phan soat qua trinh
TN&TKQ tiép nhén hd so theo quy giai quyét hod
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay so (bang ban
(hoac thong bao trong truong hop gidy hoic dién
giri hd so qua cong Dich vu cong tr).
truc tuyén).
Chuyén ho so: A - Phiéu kiém
B3 |~ B6 phan TN&TKQ chuyén hé so T?\}ng]tl;n 05 nos soat qua
dén Phong chuyén moén dé phén Q 05ngty trinh giai
cong giao viéc. quyét ho so.
Pha? cgng b0 phan thu ly giai Truéng _ Phidu kidm
quy€tho so: Phong soat qua
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan o 05ngay |, .
cong bo phan thy 1y (Thu ky Hoi | TN trinh - gial
X Y mon quyét ho so.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) | BO phan
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat, | thuly
kiém tra va l1ap Phiéu tong hop thong | (Thu ky
tin ho so: Hoi .
B3 Truong hop hd so chua da didu| déng)- | O "€
kién giai quyét: trong thoi gian 05| Uy vién
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du | thudng
thao van bao thong bao bo sung, hoan |  truc

thién ho so kém theo hd so bao cao
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Uy vién Thuong truc bao cdo Lanh
dao S& chap thuan ky van ban tra 1o
cong dan, chuyén dén Bué6e 11, tra lai
hd so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tiv dau
sau khi nhdn dit hé so)

- Trudng hop hd so di didu kién giai
quyét: Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi
ddng) tong hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

Héi dong t6 chirc xét duyét:

Hoi dong to chire xét duyét theo quy
ché hoat dong ciia Hoi dong (dinh ky
hang thang hodc dot xuat), két qua
xét duyét dugc Uy vién Hoi dong
xem xét cho ¥ kién va ky bién ban

hoac phiéu nhan xét. Thu ky Hoi _?11;? ky
dong tong hop, phan loai: théng
- Truong hop hd so duge cac Uy < gA
‘n As 2 £ A v ax 7 hodc dot
vién Hoi dong chép thuén va da c6| - ., £
L, 2 A A 2 Uy vién xuat
két qua sat hach dat yéu cau: T6 Thu | 7. s ..
A ; , ., | Hoidong | - Thoi
ky tong hop danh sach, du thdo bdo B5 an
céo va chuyén sang Budc 10. N & .
B6 . \ ., - | phanthu | khong
- Truong hop ho so dugc cac Uy | ., . \
. NGRS J N Iy (Thu | tinh vao
vién HQi dong chap thuan nhung 10 Hoi o
L 1A . 2 , Yy HO1 | thoi gian
chua co6 két qua sat hach: T6 Thu ky dong) 41 quvét
tong hop danh sach, dy thao van ban 8 gH6 S((ly t};ni
trinh Uy vién Thuong truc Hoi dong tuc hanh
ky vin ban tra 101, d& nghi cong dan S
N ) chinh
thuc hién Budce 7.
- Truong hop khong duoc cac Uy
vién Hoi dong chap thuan: T6 Thu
ky tong hop danh sach, du thao vin
ban trinh Uy vién Thuong truc Hoi
d6ng ky van ban tra 10i néu 1 1y do
va chuyén sang Budc 10.
B7 | Thuc hién sat hach: Cong | Thoit gian
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Cong dan chu dong lién hé don vi dan va td chirc
sat hach. donvi | sat hach

sathach | khong
tinh vao
thoi gian
giai quyét
HO so thit
tuc hanh
chinh
Tiép nhan két qua sat hach
- Ca nhan nop két qua sat hach tai B
BS phan TN&TKQ hodc qua Dich, vu | BO phan | Gio hanh
buu chinh cong ich hoac truc tuyén. [TN&TKQ | chinh
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho Té thu ky.
Tong hop két guéi Sfit hach , T4 th
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua 1< 07 ngay
sat hach va chuyén sang Budc 10. Y
Uy vién thwong truc Hoi dong
tong hop bao cdo.
Xem xét ndi dung d& xuat két qua
giai quyét:
- Trudong hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong vé& két qua xét duyét | Uy vién
B10 | cua Hoi dong va dy thao Quyét dinh, | thuong | 02 ngay
Chung chi hanh nghé. truc
- Truong hop khong dat yéu cau: ky
bao céo tong hop cac vian ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao ca nhan khong du diéu
kién cdp chimg chi va chuyén dén
Budc 11.
Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chii tich Hoi dong. Phé chu
B11 | - Chép thuén céc trudng hop hd so | tich Hoi | 01 ngay
du diéu kién tai Budc 10 dé chuyén | dong

sang Budc 12 trinh Cha tich Hoi
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d6ng ky chinh thuc;

- Chép thuan/khong chap thuan céc
truong hop hd so chwa du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Bude 10 dé
ban hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén sang Budc 13.

B12

Phé duyét cua Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cép
chtmg chi hanh nghé va ky Chung
chi hanh nghé.

Chuyén sang buéc 13.

Lanh dao
So/Chu
tich Ho1

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Thong bao ca nhan khong du diéu
kién cap chimng chi;

- Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé;

- Van ban dé nghi ca nhan du diéu
kién xét cap nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Budc B6 -
khong phai bdo cdo Lanh dao S&,
Hoi dong);

Phdi hop Bo phan Vian thu dé
dong dau, scan va dua két qua lén
Cong Dich vu cong; chuyén kém ho
so cho Bo phan TN&TKQ dé két
thuc qua trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh; gui B6 phan cong nghé thong
tin Pang tai theo quy dinh thong tin
nang lyc cia c4 nhan duoc cép
ching chi trén trang thong tin dién tur
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay
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Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét soat qua
thil tuc hanh chinh va thong bao cho trinh  giai
B14 c4 nhan nhan két qu,é tai BO phan | B§ phan | Gio hanh qu}:é't hd so.
TN&TKQ hodc gt két qua qua Dich [TN&TKQ | chinh | - S6 theo doi
vu buu chinh cong ich (trudng hop tiép nhan hd
c6 dang ky dich vu). 50, tra két
qua.
4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cura lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Pon theo Quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP duoc sira doi, bé sung tai Phu luc VII Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP.
5 | Ho so luu

- Thanh phan h so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cura lién thong dugc ban
hanh kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat ho so
va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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) ] ) Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v eee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

1 HO VAN .ottt
2. Ngay, thang, nam SINN: .......cccoeviiiiiiiieiee e e
3 QUOC TICR oottt ettt ettt
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ....ngdy cap:.. noi cép......

5. D1a chi thuong trll: ...ooeeie e e e
6. SO dién thoai: .......vvvveeeieiin, Piachi Email: ..o,
7. DON VI CONGZ TAC: .eeiiiiriieeeeiiiieeeeiieeeesteeeeeetteeesarteeeesreeeesstreeeesssaesesssseesenssseesannns
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ................ccou......

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chimg chi
hanh nghé: ................ nam.

10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

Linh vuc hoat dOng XAy dUNE: .....coovviiiieiiiie e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

Pon vi cong tac/

Th\ . . A t z
01 81an CONZ Y9¢1 Hoat dong doc 1ap | Ké khai kinh nghiém thwc hién | Ghi

STT | (Tir thang, nam dén

thing, néim) (Gl'zz; ré tén .qun v_i,Aso”’ cong viéc tiéu biéu chu
dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:......

Nhém du 4n/Cap cong trinh:. ..
Loaicong trinh :..................

Churc danh/N6i dung cong viéc

thuc hi¢n:........

2,
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Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw
sau:

Linh vuc hanhnghé: ............................ Hang: .....ooovveiiie e,

0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp 1ai ching Chi: .......oo.oveveeeeeieeeeeeeeeee e

0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chju trach nhi¢m vé toan by ndi dung don nay va cam két hanh nghe
hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu
cac quy dinh cua phép luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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08. Quy trinh: Cip diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III: QT-08

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cap diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang II, hang III (Iinh vyc thiét ké quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat
dong xay dung thudc tham quyén giai quyét caa S& Quy hoach — Kién trac
Ha Ni.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai
cong khai thong tin nang lyc cua ca nhan hoat dong xay dung.

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pht vé viéc
bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mdt cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cia B6 Xay dung vé
vigc Cong bd thu tuc hanh chinh duogc stra ddi, bd sung; thay thé trong
linh vuc hoat dong xay dung thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
cua B¢ Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctiia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot
sd diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chtc niang quan 1y nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Nbi;

- Céc quy dinh, huéng dan khéac ctia Bo Xay dung va ciia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phin hé so Quy cich
Ban | Ban | Ghichu
chinh sao

Pon dé nghi cip chimg chi hanh nghé theo
Mau s 01 Phu luc IV Nghi dinh s
15/2021/ND-CP duoc sta d6i, bd sung tai
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

02 anh mau c¢& 4 x 6 cm va tép tin anh cé nén
mau tring chan dung cta ngudi dé nghi duogc X
chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

Vin biang do co sé dao tao hop phap cap phu Ban  sao
hop vo1 loai, hang ch}i:ng chi dé nghi cap: ¢6 ching
truong hop trén van bang khong ghi chuyén thue hoic
nganh dao tao thi phai nop kém bang diém dé ©p  tin
lam co sé kiém tra, danh gia. chita anh
Pbi v6i van bang do co sé ddo tao nudc ngoai * Imau chup
cap, phai 1a ban dugc hop phap héa lanh su tr  ban
theo quy dinh va phai ¢6 ban dich sang tiéng chinh

Viét dugc cong chung, ching thuc theo quy hodc ban

dinh cta phap luat Viét Nam; sao; xuat
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Ching chi hanh nghé da dugc co quan cé trinh béu}
thAm quyén cap mi s chimg chi hanh nghé chinh dé

Cac quyét dinh phan coéng cong viéc (giao
nhiém vu) cta to chirc cho c4 nhan hodc van
ban x4c nhan cua dai di¢n theo phap luat cua
chu dau tu vé cac cong viée tiéu biéu ma ca
nhan da hoan thanh theo nd1 dung ké khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc cia ndi dung xac nhan. Truong
hop ca nhan hanh nghé doc lap thi phai co
hop ddng va bién ban nghiém thu cac cong
viéc thyc hién tiéu bicu da ké khai.

doi chiéu.

Gidy to hop phap vé cu tra hoic glay phép lao
dong do co quan c6 thAm quyén cua Viét
Nam cép d6i véi trudng hop ca nhan 13 ngudi
nudc ngoai.

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong
truong hop da sat hach trude ngay nop ho so
dé nghi cap chirng chi hanh nghé.

3.3 | SO lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xwr ly
Th(‘yi‘ gian giai quy,ét xét cap ching ch,i hanh nghé dl:ITQ’C ‘Einh tor ngay npém
dua ho so hop 1€ doi voi truong hqp cap chung chi 1an dau: 20 ngay ké tu
ngay co két qua sat hach dat yéu cau
3.5 | Noi nhin va tra két qua
Bo Rhefm Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu ctia Bg trudng B Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrfiAch Thoi gian Bl(’iu mﬁ}l/
nhi¢m ket qua
Nop ho so Gio hanh
Bl |- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai Ca} nhﬁp chinh/hoac
B6 phan TN&TKQ hodc qua Dich | dé nghi | 24h/24h

vu buu chinh cong ich hodc truc

néu gui ho
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tuyén (Dich vu cong qudc gia tai SO qua
dia chi: dichvucong.gov.vn hodc cong dich
Cong Dich vu cong thanh phd Ha vu cong
No1 tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra hd so.
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd - Phiéu hudng
50, kiém tra tinh hop 18, cac thanh dan, hoan thién
phan ctia hd so theo quy dinh: hé so
+ Truong hop hd so chua day du - Gidy tiép nhan
theo quy dinh, B phan TN&TKQ hd so ’Vé‘l hen
?PongA da£1 1c’udthe},1 (?ayt hc}u, r}il?t B phan | Gid hanh t;av kit hqua
g2 |lan, néurd ly do ( oge thong bao | 1 &TKQ|  chinh (.'im gidy hogc
trong truong hop guii ho so qua dién tr).
céng dich vu cong truc tuyén); - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so day du, Bo sodt qué trinh
phan TN&TKQ tiép nhan hd so giai quyét ho
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, so (bang ban
hen ngay (hodac thong bao trong gidy hodc dién
truong hop gui hd so qua cong tu).
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: A 1A - Phiéu kiém
B3 |- B6 phan TN&TKQ chuyén ho T?\?Sf’i’llin 05 1t soat qua trinh
so dén Phong chuyén mon dé Q > gAY giai quyét hod
phan cong giao viéc. SO.
Phan cOng bo phan thy ly gial| . oo - Phiéu kiém
quyet ho so: Phong soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay gidi quyét hd
cong bd phan thu ly (Thu ky Hoi x
A 21 mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat hd so: ‘ Bo phan
B§ phan thg ly (Th}J: ky HO1 dong) | thy ly
tiép nhan ho so, tién Irlémhq ra soat, | (Thu ky | 05 ngay
kiém tra va 13p Phi€u tong hop Hoi
BS thong tin ho so: déné) ;
- Trudng hop ho so chua du diéu | Uy vién
kién gié}i quyét: trong thoi giap 05| thuong
ngay ké tuor ngay ti€p nhéan hod so, truc
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du thao vian bao thong bao bod
sung, hoan thién hd so kém theo
hdé so bao cdo Uy vién Thuong
truc bao cao Lanh dao S¢& chép
thuan va chuyén Van phong So¢ dé
ky van ban trd 101 cong dan,
chuyén dén budc 11, tra lai hd so
qua B phan TN&TKQ (Thoi han
gidi quyét duwoc tinh lai tir dau sau
khi nhdn dii ho so)

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét: BO phan thu 1y (Thu
ky Hoi dong) tong hop ho so, 1ap
bao cdo giai quyét ho so va tong
hop trinh Hoi dong xét duyét.

B6

Héi dong to chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo
quy ché hoat dong cua Hoi dong
(dinh ky hang thang hodc dot
xuét), két qua xét duyét dugc Uy
vién Hoi dong xem xét cho ¥ kién
va ky bién ban hodc phiéu nhén
xét. Thu ky Hoi dong tong hop,
phan loai:

- Trudng hop ho so duoc cac Uy
vién Hoi dong chap thuan va da co
Kkét qua sat hach dat yéu cau: To
Thu ky téng hop danh sach, dy thao
béo cao va chuyén sang Budc 10.

- Trudng hop hd so duoc cac Uy
vién Hoi dong chdp thuin nhung
chua c6 két qua sat hach: T6 Thu
ky tong hop danh sach, du thao
van ban trinh Uy vién Thudng truc
Ho6i dong ky vin ban tra 101, dé
nghi cong dan thyuc hién Bude 7.

- Truong hop khéng duge cac Uy
vién Hoi dong chip thuan: T6 Thu
ky tong hop danh sich, du thao

Uy vién
Hoi dong
-Bo
phén thu
ly (Thu
ky Hoi
dong)

- Binh ky
hang thang
hoac dot
xuat
- Thot gian
Hoi dong
xét cap to
chtrc xét
duyét
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét HO
so thu tuc
hanh chinh
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van ban trinh Uy vién Thudng truc
Hoi ddng ky van ban tra 11 néu 1d
Iy do va chuyén sang Budc 10.

Thoi gian
t6 chuc sat
hach khong

Thuwc hién sat hach: Cong dan | tinh vao
B7 | Cong dan chu dong lién hé don vi | va don vi | thoi gian
sat hach. sathach | giai quyét

HO6 so thi

tuc hanh

chinh
Tiép nhan két qua sat hach
- C4 nhan nodp két qua sat hach
tai B0 phan TN&TKQ hoac qua
BS Dich vu bu’l} chinh cong ich | B§ phan | Gio hanh
hodc tryuc tuyén. TN&TKQ chinh
- B0 phan TN&TKQ tiép nhan
két qua sat hach va chuyén cho
T thu ky.
Tong hop két‘ quﬁqsét hach , Té thu
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua 1< 07 ngay
sat hach va chuyén sang Budc 10. Y
Uy vién thwong true Hoi dong
tong hop bio cio.
Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:
- Truong hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Lanh dao
S&/Chu tich Hoi ddng vé két qua | Uy vién
B10 | xét duyét cia Hoi dong va du thao | thuong | 02 ngay
Quyét dinh, Chtig chi hanh nghé. truc

- Trudong hop khong dat yéu cau:
ky bao cdo téng hop cac vin ban
thong bao bod sung, hoan thién hd
so/Van ban thong bdo ca nhan
khong di diéu kién cap ching chi
va chuyén dén buéce 11.
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B11

Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chéap thuan céc truong hop hod
so di diéu kién tai Bude 10 dé
chuyén sang Buéc 12 trinh Chu
tich Hoi dong ky chinh thic;

- Chép thuan/khong chép thuan
cac truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét tai Budc 5
va Budc 10 dé ban hanh vin ban
tra 101 cong dan va chuyén sang
Budce 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé7/
Chii tich Hji dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap
chtng chi hanh nghé va ky Chimg
chi hanh nghé.

Chuyén sang buéc 13.

Lanh dao
So/ Chu
tich Hoi

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban:

- Thong bao c4 nhan khong du
diéu kién cap chung chi;

- Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi c4 nhan du diéu
kién xét cdp nhung phai hoan
thanh két qua sat hach (tai Budc
B6 - khong phai bao cdo Lanh dao
S&, Hoi déng);

Phdi hop Bo phan Vin thu dé
dong dau, scan va dua két qua 1én
Cong Dich vu cong; chuyén kém
h6 so cho B phan TN&TKQ dé
két thiic qua trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh; gtri B6 phan cong
ngh¢ thong tin Pang tai theo quy

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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dinh thong tin nang luc cua cé
nhan dugc cdp ching chi trén
trang thong tin dién tu tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn

B14

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh va thong bdo
cho ca nhan nhan két qua tai Bo
phan TN&TKQ hoidc giri két qua
qua Dich vy buu chinh cong ich
(truong hop cé dang ky dich vu).

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

- S6 theo dai
tiép nhan ho
50, tra két qua

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cta lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luvu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy Iy hd so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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) ] ) Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

. Ngay, thdng, ndm SINh: .......ccoviiiiiiiiiie e
QUOC HICI ettt ee ettt ettt ereeae e
. S6 Chtrng minh thu nhan dan/H6 chiéu/CCCD:.....ngdy cép:..... noi cap:...
.Dia chi thuOng trll: c..ooee e e e e
SO dién thoai: «..ovvvveeeeieeiii, Piachi Email: .......cocooov,

DON VI CONG LAC: i e

© 9 N U AW~

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): .................ccuueen....

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh virc dé nghi chuyén ddi chimg chi
hanh nghé: ................... nam.

10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

S6 Chimg chi:................. ngay cap:............. NOT CAP: e,
Linh vuc hoat dOng XAy dUNE: .....coovviiiieiiiie e
11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian Don vi cong tac/
STT cong tac Hoat dong doc 1ap | Ke khai kinh nghiém thwc hién | Ghi
(Tir thang, nam | (Ghi ré tén don vi, 50 cong viéc tiéu bieu chu
den thang, nam) dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:.........

Nhom dy an/Cép cong trinh:...
Loaicong trinh :..................

Chtrc danh/Ngi dung cong viéc
thuc hién:........
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Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat ddng xiy dung véi ndi dung
nhw sau:

Linh vuc hanhnghé: ........................... Hang: ...ccooooiie e,

0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp 1ai ching Chi: .......oo.oveveeieeeeeee e

0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chiju trach nhi¢m vé toan by ndi dung don nay va cam két hanh nghe
hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimmg chi dugc cap va tuan tha
cac quy dinh cua phép luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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09. Quy trinh: Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III (trwomg hop chirng chi con thoi han nhung mat, hu héng): QT-09

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thii tuc hanh chinh
vé viéc Cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang III
(trwong hop chimg chi mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay
dung) cho c4 nhan hoat dong xdy dung thudc tham quyén giai quyét cua
S6 Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang
I1, hang III (trudng hop chimg chi mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy
hoach xay dung) va dang tai cong khai thong tin nang luc cia c4 nhan hoat
dong xay dung.

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duge giao giai quyét hd so
(Phong chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S6& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pha vé viéc bd
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua
B6 Xay dung;

- Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
pht hudéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 ctia B Xay dung hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xdy dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
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nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh phé truc thudc
Trung uwong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia B Xay dung vé viéc
Cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo
Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi veé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chic ning quan 1y nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién tric
thanh phd Ha Noi;

- Céc quy dinh, huéng dan khac cia B6 Xay dung va ciia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phan hd so Quy cich

Ban Ban Ghi chu
chinh $a0

Pon d& nghi cap ching chi hanh nghé theo
Mau s6 01 Phy lyc IV Nghi dinh s6 X
15/2021/Nb-CP

02 anh mau cd4 x 6 cm va tép tin anh co
nén mau trang chan dung cua nguoi dé nghi
dugc chup trong thoi gian khong qua 06
thang.

Ban gbc chung chi hanh nghé con thdi han
nhung bi hu hong. Trudng hop bi mit chimg
chi hanh nghé thiphai c6 cam két cua
ngudi dé nghi cap lai;

Trong trudng hop cap lai ching chi nhung Ban sao co
linh vuc cip c6 thay ddi ndi dung thi bd sung ching

cac tai liéu sau: thuc hoac
+ Vin bang do co s dao tao hop phap cap tep tin
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phu hO’p v6i loai, hang chimg chi dé nghi chtta anh
cap. £)01 v6i van bang do co s¢ ddo tao nudc mau chup
ngoai cap, phai 1a ban duoc hop phap hoa tur ban
lanh su theo quy dinh va phai ¢6 ban dich chinh hoac
sang tiéng Viét duoc cong chung, ching ban  sao,
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. xuat trinh
+ Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao ban chinh
nhiém vu) cta to chtrc cho ¢4 nhan hodc van dé d6i
ban xac nhan cua dai dién theo phap luat cua chiéu.

chu dau tu vé cac cong viée tiéu biéu ma ca
nhan da hoan thanh theo ndi dung k¢ khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc ctia nd1 dung xac nhéan. Truong
hop c4 nhan hanh nghé doc 1ap thi phai c6
hop ddng va bién ban nghiém thu cic cong
viéc thyc hién tiéu bicu da ké khai.

Gidy to hop phéap vé cu tra hoic glay phép
lao dong do co quan c6 thAm quyén cua
Viét Nam cip ddi voi truong hop ca nhén 1a
nguoi nudc ngoai;

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi nhén va tra két qua
Bo p,hém Tiép nhan va Tra két qua thua tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu ctia BJ trudng B Tai chinh va B Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trich Thoi Bié;u mfl}l/
‘ nhi¢m gian két qua
Nop ho so Gio hanh
- Céa nhéan ndp ho so truc tiép tai BO chinh/hoac
g1 | Phan TN&TKQ hogc qua Dich vu Ca nhér} 24h/24h
buu chinh cong ich hodc tryc tuyén dé nghi |n€u gtri ho
(Dich vy cong quoc gia tai dia chi: S0 qua
cong dich
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dichvucong.gov.vn  hodc  Cong vu cong
Dich vu cong thanh phd Ha Noi tai truc tuyén
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra ho so.
- B phan TN&TKQ tiép nhan hd - Phiéu huéng
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh dan, hoan thién
phan cua ho so theo quy dinh: ho so
+ Truong hop hd so chua diy du - Gidy tiép
theo quy dinh, B§ phan TN&TKQ nhan ho so
hlAIGIl% d,an cu th?, da}: du, I’Il(.)'[ lan, B phan | Gio hanh va thnvtra Eet
néu 10 ly do (hodc thong bao trong . qua (ban gidy
B2 . e 1A 2 i TN&TKQ | chinh RPN
truong hop guri hod so qua cong dich hodc dién tir)
vu cong tryc tuyen); - Phiéu kiém
+ Truong hop hd so diy du, Bo soat qua trinh
phan TN&TKQ tiép nhin hd so giai quyét ho
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhén, so (bang ban
hen ngay (hoac thong bao trong giay hodc
truong hop gi hd so qua cong dién tir).
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: A A - Phiéu kiém
_B6 phan TN&TKQ chuyén hd so | o Phan sodt qua trinh
B3 P, . TN&TK : " A
dén Phong chuyén mon dé phan Q] 0,5 ngay gial quyét ho
cong giao viéc. SO.
Phan cong by phan thu ly giai N
Phin cdng b phin the 1§ gl | ., - Phiéu kiém
B4 | Truong Phong chuyén mén phén clilllllonéi 0,5 ngay sci)zit qﬁaét 1
cong b6 phan thu 1y (Thu ky Hoi 4 stat quy
X I mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
].3;(.) phaP thl_i ly (TEIJ: k}f HQl‘dOIl,g) B6 phan
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat, ;
- R 1A . X 2 thu ly
kiém tra va 1ap Phi€u tong hop (Thu k§
thong tin ho so: T \
BS . \ . ... | HOo1dong) | 03 ngay
- Truong hop ho so chua du diéu | Uy vién
kién gidi quyét: trong thoi gian 03 thuong
ngay ké tir ngady ti€p nhan ho so, du true

thio van bao thong bao bo sung,
hoan thién ho so kém theo ho so
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bao cédo Uy vién Thudng tryc béo
c4o Lanh dao S& chap thun va ky
van ban tra 10i céng dan, chuyén
dén budc 7, tra lai hd so qua Bo
phan TN&TKQ (Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tiv dau sau khi
nhén di hé so)

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét B6 phan thu ly (Thu ky
Hoi dong) tong hO‘p hd so, 1ap bao
cdo giai quyet hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.

Uy vién thwong trwc Hoi dong
tong hop bio cdo.

Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
cho tong hop trinh Lanh dao

S6¢/Chu tich Hoi dong vé két qua| Uy vién
B6 | xét duyét cua Hoi déng va du thao | thuong 03 ngay
Quyét dinh, Chimg chi hanh nghé. truc
- Truong hop khong dat yéu cau:
ky bao cdo tong hop cac van ban
thong bao bo sung, hoan thi¢n hd
so/Van ban thong bio cd nhén
khong du diéu kién cap chung chi
va chuyén dén budc 7.
Xem xét ciia Phé Giam dbc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.
- WChip th}JAe_m céc tru,:orng h?’p ho §0f Phé Gidm
da diéu kién tai Bude 6 dé chuyén dbe phu
sang Budc 8 trinh Cha tich Hoi| ©o. P
B7 \ A ) trach - .
dong ky chinh thuc; , .. | 0l ngay
. ) N A o Pho6 chu
- Chap thuan/khong chap thuan cac tich Hoi
truong hop ho so du diéu kién giai | déng'

quyét tai Budc 5 dé ban hanh vin
ban trd 101 cong dan va chuyén
sang Budc 9.
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B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cip
chtmg chi hanh nghé va ky Chung
chi hanh nghé.

Chuyén sang budc 9.

Lanh dao
So/ Chu
tich HoO1

dong

01 ngay

B9

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Ho6i ddéng tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban:

- Thoéng bao c4 nhan chua du diéu
kién cép lai chung chi;

- Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé;

Phéi hop Bo phan Vin thu dé
dong dau; scan va dua két qua lén
Cong Dich vu cong chuyén kém hd
so cho BO phan TN&TKQ dé két
thic qué trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh; gui B phan cong nghé
thong tin Pang tai theo quy dinh
thong tin nang luc cua ca nhan
dugc cdp chung chi trén trang
thong tin dién ta tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Hoi dong

01 ngay

B10

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va théng béo
cho c4 nhan nhan két qua tai Bo
phan TN&TKQ hodc gui két qua
qua Dich vy buu chinh cong ich
(truong hop c6 dang ky dich vu
hoac dich vu cong truc tuyén).

B6 phéan
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

- Phicu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
SO.

- S6 theo dai
tiép nhan hd
so, tra két
qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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H6 so luu

- Thanh phan hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat ho so
va cac tai liu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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O 0 NN LR W N =

Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v ee e, NQAY.....thdng.....nam.....

' , ~_DONDPE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PQNG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

. Ngay, thang, nam SINN: ........cccciiiiiiiieiciiee e e
cQUOC LICH: e
. S6 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD......ngay cap:.... noi cap:.....

DON VI CONG LAC: i et
. Trinh d§ chuyén mon (ghi r6 chuyén nganh, hé dao tao): ..............ccueueeun.....

. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi chuyén ddi chimg chi

hanhnghé: ................... nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

S6 Chung chi: ............... ngay cap: ............. 1101 17 | o LSS

Linh vyc hoat dOng XAy dUNG: .....cccvviiiiiiiiiiecee e e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

STT

Thoi gian cong Pon vi cong tac/

tac Hoat dong doc 1ap | K& khai kinh nghi¢m thyc hién  |Ghi
(Tir thang, nam | (Ghi ré tén don vi, 50 cong viéc tiéu bieu chu
den thang, nam) dién thoai lién hé)
1. Tén Dy an/cong trinh:.........
Nhom dy an/Cép cong trinh:......
Loaicong trinh :..................
Chtrc danh/N6i dung cong vi¢e thuc
hién:........
2,
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Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat ddng xiy dung véi ndi dung
nhw sau:

Linh vuc hanhnghé: ........................ Hang: .....ooovveeieeiee e,

0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp 1ai ching Chi: .......oovvevieeeeeeeeeeeee e

0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chju trach nhi¢m vé toan by ndi dung don nay va cam két hanh nghe
hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)



82

CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024

10. Quy trinh: Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II,
hang III (bi ghi sai thong tin): QT-10

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
vé viéc Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(bi ghi sai thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho c4 nhan
hoat dong xay dung thudc tham quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién
tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang
I1, hang I1I (do 13i ctia co quan cép) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung)
va dang tai cong khai thong tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung;
Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong cé lién quan
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung $6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd
sung mat s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay du’ng hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mon vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc
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Trung vong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B Xay dung vé viéc
Cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cura,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/07/2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chtc ning quan 1y nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién trtic
thanh phé Ha Noi;

- Céc quy dinh, huéng dan khac cuia B6 Xay dung va ciia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phan hé so Quy cach

Ban Ban Ghi chu

chinh | sao

Pon dé nghi cap chtng chi hanh nghé theo
Mau s6 01 Phuy luc IV Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP duoc sira dbi, bd sung tai Phu
luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP;

02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén
mau trang chan dung cua nguoi dé nghi duoc X
chup trong tho1 gian khong qua 06 thang;

Ban gbc chimg chi hanh nghé con thoi han
nhung bi ghi sai thong tin

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so.

3.4

Thoi gian xur ly

05 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢é.

3.5

Noi nhin va tra két qua

B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& Quy hoach
- Kién tric.
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thot | Bicu mau/
nhi¢m gian ket qua
Nop ho so Gio
- Cé4 nhan ndp ho so tryc ti€p tai B hanh
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu chinh/
buu chinh cong ich hodc truc tuyén hoac
Bl (Dich vu cong quoc gia tai dia chi: | Canhan | 24h/24h
dichvucong.gov.vn hodc Coéng Dich de nghi néu gui
vu cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: h{) SO qua
dichvucong.hanoi.gov.vn). cong dich
vu cong
truc tuyén
Tiép nhan, kiém tra hd so. iy .
- Bcf) phan TN&TKQ tiép nhéan hd 50, é;ffgaﬁﬁnérgl
ki€m tra tinh hop 1€, cac thanh phan hd so i
cua ho so theo quy dinh: _ Gihv (i
+ Truong hop ho6 so chua day du nhan }}]16 Sg
theo quy dinh, BO phan TN&TKQ L ,
. x 2T AA an Al 1A .‘ va hen tra
hudng dan cu the, day dua, mdt lan, A 1A Gio £, s aa
B4 phan . két qua (ban
néu 16 ly do (hogc thong béo trong hanh % y
B2 TN&TKQ , gidy  hodc
trudng hop giri hd so qua cong dich chinh dién ti)
vu cong truc tuyén) _ Phidu .kiém
+ Truong hoqg ho so déy dua, B phan SoAt qud trinh
TN&TKQ tiép nhan hod so theo quy at qua A
) N S A . gidi quyéet ho
dinh, ghi giay ti€p nhan, hen ngay so (bing bin
(hodc théng bao trong truong hop 4 hoé% dien
gui ho so qua cong Dich vu cong i)y o
truc tuyen) '
Chuyén ho so: B6 ohan - Phiéu kiém
- Bo phan TN&TKQ chuyén hd so e ob 0,5 | soit qui tinh
B3 e . . n 2 . [IN&TKQ . LA
én Phong chuyén moén dé phan ngay | gidi quyét ho
cong giao viéc. SO.
Phan céng by phan thu ly giai q - Phiéu kiém
quyét ho so: Tm‘(m & soat qua trinh
) . n n . Phong 0,5 £ 1A
B4 | Truéng Phong chuyén moén phéan chuven nod gial quyet ho
cong b phan thy ly (Thu ky Hoi mgn 8 so.

ddng) giai quyét ho so.
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Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap Phiéu téng hop thong
tin ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién

giai quyét: trong thoi gian 02 ngay ké | Bo phan
tir ngdy tiép nhan hod so, du thao vin| thuly
bao thong bao bd sung, hoan thién hd | (Thu ky
Bs | kém theo hd so bao cio Uy Vié’n ‘Hc}i 02 ngay
Thuong truc bao cao Lanh dao So chap | dong) -
thuan va ky van ban tra 161 cong dan, Uy vién
chuyén dén budc 7, tra lai hd so qua Bo | thuong
phan TN&TKQ (Thoi han gidgi quyét| truc
duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di ho so)
- Truong hop ho so du didu kién giai
quyét: Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao cdo giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi
dong xét duyét.
Uy vién thuong trwee Hoi dong tong
hop bao cao.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét:
- Truong hop dat yéu cau: ky béo céo
tong hop trinh Lanh dao S6/Chu tich
Hoi déng vé két qua xét du’yét cia | Uy vién 0.5
B6 |Ho6i dong va du thao Quyét dinh, | thuong N ’é
Chung chi hanh nghé. truc 5y
- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
bao céo tong hop cic vin ban thong
béo bd sung, hoan thién hd so/ Vin
ban thong bao ca nhan khong du diéu
kién cip chimg chi va chuyén dén
budc 7.
Xem xét ciia Phé giam doc phu | Pho giam
B7 | trach - Phé cha tich Hoi dong. décphu | 0,5
- Chdp thuén céc trudng hop hd so di | trach - ngay
diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang | Pho chu




86

CONG BAO HA NOI/S6 303+304/Ngay 06-11-2024

Budc 8 trinh Chu tich Hoi dong ky
chinh thc;

- Chap thuan/khéng chép thuin cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 dé ban hanh vin
ban tra 15i cong dan va chuyén sang
Budc 9.

tich Hoi
dong

B8

Phé duyét cuia Lanh dao Sé/Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cip ching
chi hanh nghé va ky Chung chi hanh
nghé.

Chuyén sang Buéc 9.

Lanh dao
S¢/Chu
tich Hoi

dong

0,5
ngay

B9

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong téng hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Thong bado ca nhan chua du diéu
kién cép lai chiig chi;

- Quyét dinh cap Chung chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé;

Phéi hop Bo phan Van thu dé dong
dau; scan va dua két qua lén Cong
Dich vu cong chuyén kém hd so cho
Bo6 phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
gt BO phan cong nghé thong tin
Dang tai theo quy dinh thong tin nang
luc cua ca nhan dugc cap ching chi
trén trang thong tin dién tir tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Hoi dong

0,5
ngay

B10

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh va thong bao cho
c4d nhan nhan két qua tai BO phan
TN&TKQ hoic gti két qua qua Dich
vu buu chinh cong ich (truong hop co
dang ky dich vu hodc dich vu cong
truc tuyén)

B6 phan
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.

- S6 theo doi
tiép nhan hd
so, tra két
qua.
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Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

H6 so luu

- Thanh phan hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop théng tin ho so, phicu thu 1y ho so, phicu kiém soat ho so
va cac tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

1 HO VAN .ottt
2. Ngay, thang, nam SINh: ......ccccoeviiiiiiiieieee e
3 QUOC IO oottt ettt ettt e et ettt et ee et nnene
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD:.....ngay cap:... noi cap:. ..
5. D1a chi thuOng trll: ...oooeeiie e e
6. SO dién thoai: .....oovvveeeeeeinin, Piachi Email: ..o,
7. DON VI CONEZ TACT wveriiiiiieeeiieieeiiiee e eeiie e eerte e e ete e e e aesesaaeaeessseeesssaeeeessseesennsens
8. Trinh d chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ..............cceuuveeunen..
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chimg chi
hanh nghé: ................... nam.

10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

S6 Chung chi: ................. ngay cap: ............. NOT CAP: e
Linh vuc hoat dOng XAy dUNG: .....ooovviiiieiiiie et

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian

Pon vi cong tac/

STT cong tac ] Hoat dong doc 1ap | K& khai kinh nghiém thyc hién |Ghi
(Tir thang, nam | (Ghi ro tén don vi, s0 cong viéc tiéu bieu chu
den thang, nam) dién thoai lién hé)

1 1. Tén Dy an/cong trinh:.........
Nhom du an/Cip cong trinh:. ..
Loaicong trinh :..................
Chtrc danh/Ngi dung cong viéc thuc
hién:........
2,
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Pé nghi cip ching chi hanh nghé hoat ddng xiy dung véi ndi dung
nhu sau:

Linh vuc hanhnghé: ........................... Hang: ...c.oooiiee e,

0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai Ching Chi: .......ooevvevieeieeeeeeeeeeee e

0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chju trach nhi¢m vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghe
hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu
cac quy dinh cua phép luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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11. Quy trinh: Céap diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi hanh nghé
hoat dong xay dung hang 11, hang II1: QT-11

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cép diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho c4
nhan hoat déng xay dung thudc thim quyén giai quyét ciia S& Quy hoach —
Kién triic Ha N§i.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung hang II, hang III (linh vyc thiét ké quy hoach xiy dung)
va dang tai cong khai thong tin nang luc cua ca nhan hoat dong xay dung;
Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé
viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thua tuc
hanh chinh,;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cia Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thuoc tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctua Bo Xay dung vé viée
Cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia B
Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ngi sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chic ning quan 1y nha nuée cua S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Noi;

- Céc quy dinh, huéng dan khéac cia Bo Xay dung va cia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phan hd so Quy céch

Ban Ban Ghi chu

chinh | sao

Pon d¢ nghi cdp ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung theo Mau s6 01 Phu luc IV X
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

02 anh mau c¢d 4 x 6 cm va tép tin anh cd nén
mau trang chin dung cua nguoi dé nghi duogc X
chup trong thot gian khong qué 06 thang.

Céc tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi diéu
chinh, bd sung theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
87 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP duoc stra doi, X
bd sung tai diém a khoan 29 Piéu 12 Nghi dinh
s6 35/ND-CP.

Ban sao két qua sat hach nodi dung bd sung
dat yéu cdu trong truong hop di sat hach
trudc ngay ndp hd so dé nghi cap chung chi
hanh nghé.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so.
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3.4 | Thoi gian xir ly
Thoi gian giai quyét x¢t cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chung chi hanh
nghé duoc tinh tir ngdy nhan da hd so hop 1é d6i voi truong hop cap ching
chi 1an dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau
3.5 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truéng Bo Tai chinh va B Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
y e B-R X
TT Trinh tu Trich T.hO’l 1e;u ma}1/
’ nhi¢m gian két qua
Nop ho so Gid hanh
- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO chinh/hoac
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu 24h/24h
Bl buu chinh cong ich hoidc tryc tuyén | Canhan |néu guri ho
(Dich vu cong qubc gia tai dia chi:| dénghi | soqua
dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich cong dich
vu cong thanh phé Ha No1 ta1 dia chi: vu cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). truc tuyén
Tiép nhan, kiém tra ho so. ,
1eP n Az.ln, ém tra .? S . _ Phiéu hutng
- BO phan TN&TKQ tiép nhan ho so, x \
2 , N A N dan,  hoan
kiém tra tinh hop I¢, cac thanh phan A 1A
. 1A i thién ho so
ctua ho so theo quy dinh: 2
. A A 4 - Giay tiép
+ Truong hop hd so chua day du dhdn B so
theo quy dinh, B phan TN&TKQ . .
) : [ o . va hen tra két
huong dan cu thé, day du, mdét 1an, N Gi10o o .k
e o ) B0 phan . qua (ban gidy
néu 10 1y do (hodc thong bao trong hanh 3 A
B2 . N . . TN&TKQ ;i hoac dién
truong hop gui hd so qua cong dich vu chinh fi)
dng truc tuyé S
i(’?g e hyen})ﬁ o i B oha - Phiéu kiém
ruong hop ho so day du, Bo phan sodit qua trinh

TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong béo trong truong hop giri
hd so qua cong Dich vu cong truc
tuyén).

giai quyét hd
so (bang ban
gidy  hodc
dién tr).
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Chuyén ho so:

- Phiéu kiém

n n A 1A B0 phéan , s
B3 |- PQ phfgln TN&T}(Q C}Aluyen; ho §0 TN&TKQ | 05 ngiy sc')?.t qua :mn{l
dén Phong chuyén moén dé phéan giai quyét ho
cong giao viéc. SO.
Phan c¢6 0 phan thu ly giai A1z
a,lzl cgng bo phin thy ly giai Truong - Phiéu ki€ém
quyet ho so: Phon soft qud trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chu éi 0,5 ngay A qu & hd
cong bo phan thu Iy (Thu ky Hoi Y slat auy
X A, 1A mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi ddng)
ti€p nhan ho so, tién hanh ra soat, 05 ngay
kiém tra va lap Phiéu tong hop thong
tin ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kle‘n glfll ‘quy?t: '[.I'AOIlg tAhO’1 :glan 05 B6 phan
ngay ké tir ngady ti€p nhan ho so, du thu I3
thao van bdo thong bao bo sung, (Thﬁli]'
hoan thién hd so kém theo hd so bao N
LT o n . , ) Ho1
BS |cdo Uy vién Thuong truc bao céo ddng) -
Lanh dao S& chap thuan ky van ban | g.A
A ~ PPV . | Uyvién
tra 101 cong dan, chuyén dén budc \
s 1ar 1A . . thuong
11, trda lai hd so qua BO phan truc
TN&TKQ (Thoi han giai quyet diroc ‘
tinh lai tir dau sau khi nhén di ho 50)
- Truong hop ho so du diu kién giai
quyét: BO phan thu 1y (Thu ky Ho1
dong) tong hop ho so, 1ap bao cao
giai quyét ho so va tong hop trinh Ho1
dong xét duyét.
H¢i dong to chirc xét duyét: -Pinh ky
Hoi dong to chirc xét duyét theo quy | Uy vién hang
ché hoat dong cuia Hoi dong (dinh ky | Ho1 dong |  thang
hang thang hoac dot xuat), két qua | - Bo phan | hodc dot
B6 |xét duyét dwoc Uy vién Hoi dong| thuly xuat
xem xét cho y kién va ky bién ban | (Thuky | - Thoi
hodac phiéu nhan xét. Thu ky Hoi Ho1 gian
dong tong hop, phan loai: dong) khong
- Trudng hop hd so duoc cac Uy vién tinh vao
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Hoi dong chap thuan va da co két qua thoi gian
sat hach dat yéu cau: T6 Thu ky tong giai quyét
hop danh sach, du thdo bao cdo va Ho so thu
chuyén sang Budc 10. tuc hanh
- Trudng hop hd so duge cac Uy vién chinh
Hoi dong chap thuan nhung chua c6
két qua sat hach: T6 Thu ky téng hop
danh sach, du thao van ban trinh Uy
vién Thuong truc Hoi dong ky vin
ban tra 10i, dé nghi cong dan thuc
hién Buoc 7.
- Truong hop khéng duge cac Uy
vién Hoi dong chap thuan: To Thu
ky tong hop danh sach, dy thao vin
ban trinh ij vién Thuong trugc HoOi
déng xem xét, bao cao Lanh dao S&
co6 van ban tra 161 néu ro ly do va
chuyén sang Budc 10.

Thot gian
t6 chirc
sat hach

A s A . khong
Thuwe hién sat hach: Cong dan tinh vao
B7 | Cong dan chu dong lién hé don vi sat | va don vi e
hach. sat hach ﬂ.l? ! glal;l
gla1 quyct

Ho so thu

tuc hanh
chinh

Tiép nhan két qua sat hach

- C4 nhan nop két qua sat hach tai Bo

phan TN&TKQ hoac qua Dich VUl Bs phan Gio
B8 | buu chinh cong ich hodc tryc tuyén. , TN- &TK Q hanh

- B phan TN&TKQ tiép nhan két chinh

qua sat hach va chuyén cho T6 thu

ky.

Tong hop két qua sat hach
B9 | Thu ky Hoi ddng tdng hop két qua | T6 thuky | 07 ngay

sat hach va chuyén sang Budc 10.
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B10

Uy vién thuong truc Hoi dong tong
hop bao cao.

Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va du thao Quyét dinh,
Chtng chi hanh nghé.

- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
béo cdo tong hop cac van ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao ca nhan khong du diéu
kién cap chung chi va chuyén dén
Budce 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuén cac truong hop hd so da
diéu kién tai Bude 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich Hoi dong ky
chinh thic;

- Chap thuan/khéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Bude 10 dé
ban hanh van ban tra 101 cong dan va
chuyén sang Budc 13.

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cuia Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé va ky Chtmg chi hanh nghé.
Chuyén sang Buéc 13.

Lanh dao
S6/Chu
tich Hoi

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Thong bao c4 nhan khéng du diéu
kién cép chimg chi;

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay
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- Quyét dinh cdp Chung chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi c4 nhan du diéu
kién xét cdp nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Buéc B6 -
khong phai bao cdo Lanh dao So,
Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua lén Cong
Dich vu cong; chuyén kém hd so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét tht tuc hanh chinh;
gui B0 phan cong nghé thong tin
Dang tai theo quy dinh thong tin
nang luc cta ca nhan dugc cap chimg
chi trén trang thong tin dién tu tai dia
chi nangluchdxd.gov.vn.

B14

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bao cho
ca nhan nhan két qua tai By phan
TN&TKQ hoic gti két qua qua Dich
vu buu chinh cong ich (truong hop
c6 dang ky dich vu).

B6 phan
TN&TKQ

Gi0o
hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai  quyét
hd so.

- S6 theo doi
tiép nhan hd
s0, tra két qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

HO so luvu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat ho so

va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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~

) ] ) Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

v eee e, NEAY.....thdng....nam.....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

L HO VAN .ttt
2. Ngay, thang, nam SINh: ........ccoeviiiiiiiee e
3 QUOC TICR oottt e ettt ettt s e
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: .....ngay cap:... noi cap......
5. D1a chi thuOng trll: ...oooeeiee e e e
6. SO dién thoai: .......vvvveeeieiin, Piachi Email: .......ccoooovoi,
7. DON VI COMNEZ LAC . e ueiiiiiiieeiiiieeiieeeettiee e ettteestteeeestteeeesasaeeaesasaeaessssaesessseeesnnses
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ................ccuuuun......

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i ching chi

S6 Chung chi:................. NgAY CaP ...eevvvnnnns 10701 121 o HO U
Linh vuc hoat dOng XAy dUNE: .....ooovviiiieiiiie e e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian Pon vi cong tac/
STT cong tac Hoat dgng doc 1ap | Ke khai kinh nghiém thuc hién |Ghi
(Tir thang, nam | (Ghi ré tén don vi, 50 cong viéc tiéu bieu chu
den thang, nam) dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:.........
Nhom dy an/Cép cong trinh:...
Loaicong trinh :..................
Chtrc danh/Ngi dung cong vi¢e thuc
hién:........
2,
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Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat ddng xiy dung véi ndi dung
nhw sau:

0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp 1ai ching Chi: .......ooeovevieeieeeeeeeeeeeee e

0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nidy va cam lgé't hanh nghé
hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu
cac quy dinh cua phép luat cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

(Xem tiép Cong bao sb 305+306)
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