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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 5633/QD-UBND ngay 29 thang 10 nim 2024
veé viéc phé duyét cac quy trinh ngi bg trong giai quyeét thu tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nwéc cia
Sé Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sb 303+304)

Phu luc II
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5633/0P-UBND ngay 29 thing 10 nam 2024
ciia Chui tich Uy ban nhén ddan Thanh pho Ha Néi)

h 4
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12. Quy trinh: Cip chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
hang II, hang III cia ca nhan ngwoi nwéc ngoai: QT-12

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hod so thi tuc hanh chinh
vé viéc Cap chuyén ddi ching chi hanh nghé hoat dong Xay dung hang II,
hang III ctia c4 nhan ngudi nude ngoai (linh vuc thiét ke quy hoach xay
dung) hoat dong xay dung tai Viét Nam thudc tham quyén giai quyét cta
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap chuyén d6i chung chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang 11, hang I1I cta c4 nhan ngudi nudce ngoai (linh vuc thiét ké quy
hoach xay dung) hoat dong xay dung va dang tai cong khai thong tin nang
luc ctia ¢4 nhan hoat dong xay dung.

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon dugc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S¢ Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 [Coso phaply

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung $6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pha vé viéc bd
sung mat sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia
B¢ Xay dung;

- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Vin phong Chinh
pht huéng din thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua B9 Xay du’ng hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén méon vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc
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Trung vong;

- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé
vigc Cong bd thu tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung; thay thé trong
linh vuc hoat dong xay dung thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc
cua B¢ Xay dung;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QDP-UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chtc ning quan 1y nha nude ciia S& Quy hoach - Kién triic
thanh phd Ha Noi.

- Céc quy dinh, huéng dan khac ciia B6 Xay dung va ciia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phan hd so Quy cach

Ban Ban Ghi chu
chinh | sao

Pon dé nghi cip chuyén d6i chimg chi hanh
nghé theo Mau s 03 Phu luc s IV Nghi dinh
s6 15/2021/ND-CP duoc stra d6i, bod sung tai
Phu luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén
mau trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc | x
chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

Ban sao van bﬁng dugc dao tao, chimg chi hanh
nghé do co quan, t6 chitc nudc ngoai cap di duoc
hop phap hoéa lanh sy, dich ra tiéng Viét va duoc X
cong chung, ching thuc theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam.

Béan sao c6 chung thuc hodc t&p tin chira anh
mau chuyp tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh
ban chinh dé d6i chiéu gidy to hop phap vé cu X
tra hoac gidy phép lao dong do co quan c6 thim
quyén cta Viét Nam cap theo quy dinh.
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3.3 |S6 lwgng hé so
01 bo hd so.
3.4 | Thoi gian xur ly
Thoi gian giai quyét xét cAp chimg chi hanh nghé duogc tinh tir ngay nhan
da ho so hop 1€ doi voi truong hop cap chung chi lan dau: 25 ngay
3.5 | Noinhin va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach
- Kién trtc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T'h()’l BleAu ma}1/
: nhi¢m gian két qua
Nop hd so Gid hanh
- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Bo chinh/hoac
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu 24h/24h
buu chinh céng ich hodc truc tuyén | CAnhan | néu giri hd
B1 ) - ' N , A .
(Dich vu cong quoc gia tai dia chi: | dé nghi SO qua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich cong dich
vu cong thanh phd Ha Noi tai dia vu cong
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). truc tuyén
Tiép nhan, kiém tra ho so. £
. p . - Phiéu hué
- B phan TN&TKQ tiép nhan hd so, 5 eH e
2 , N A A dan, hoan
kiém tra tinh hop 1€, cadc thanh phan A 1A
1A . thién ho so
cua ho so theo quy dinh: X
. A A an - Giay tiep
+ Truong hop hd so chua day du nhin hd so
theo quy dinh, B phan TN&TKQ \ .
, x 2 aA . 1) va hen tra
huong dan cu the, day du, mot lan, | .~ s ) . 1
20 15 1V do (hoiie thone bao ¢ B§ phan | Gi6 hanh | két qua (ban
g2 |"¢u 01y do (hodc thong bio trong \pye Ty | chinh | gidy  hodc

truong hop gti hd so qua cong dich
vu cong truc tuyén)

+ Truong hop hd so day du, Bo
phian TN&TKQ tiép nhan hd so theo
quy dinh, ghi gidy tiép nhan, hen
ngay (hodc thong bdo trong truong
hop gui hd so qua cong Dich vu
cong truc tuyén).

dién tur).

- Phicu kiem
sodt qua trinh
giai quyét hd
so (bang ban
gidy  hoic
dién tir).
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Chuyén ho so: - Phiéu kiém
g3 |- BO phan TN&TKQ chuyén hd so | Bo phan 05 gy | SO qua trinh
dén Phong chuyén mon dé phan [IN&TKQ | =" | gidi quyét hd
cong giao viéc. SO.
Phéan co 0 phan thu ly giai A
an cong bo phan thy ly giai| . o - Phiéu kiém
quyet ho so: Phon 504t qué trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chu éi 0,5 ngay e d i hd
cong bo phan thu 1y (Thw ky Hoei| C St qy
X IR mon SO.
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
Bo phan thy Iy (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat, 05 ngay
kiém tra va lap Phiéu tong hop thong
tin ho so:
- Trudong hop hd so chua di diéu
kién gidi quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay ti€p nhan ho so, du B6 phan
thao van bao thong bao bo sung, tiuljl;
hoan thién hé so kém theo hé so béo | .o 7
R . ., | (Thuky
cdo Uy vién Thuong truc bado ca0 |, .. <
B5 N . A T . |HO1 dong)
Lanh dao S¢ chap thuan va chuyén | Uv vien
Van phong So d¢ ky van ban tra 161 Y
A A X 2k . , | thuong
cong dan, chuyén dén buodc 11, tra truc
lai h6 so qua B§ phan TN&TKQ ‘
(Thoi han giai quyeét duoc tinh lgi tie
dau sau khi nhan du ho so)
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo6 phan thu 1y (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho so, 1ap bdo céo
gidi quyét hd so va tong hop trinh
Ho1 dong xét duyét.
Hoi dong to chirc xét duyét: o .. | -Dinhky
Y S n Uy vién .
Ho1 dong t6 chire xét duyét theo quy Hoi ddn hang
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky |~ B5 & thang hoac
hang thang hodc dot xuat), két qua AL dot xuat
B6 ] . , o ae 2 phan thu .
xét duyét dugc Uy vién Hoi dong Iy (The |- Thoi gian
xem xét cho ¥ kién va ky bién ban IZ i | Khong tinh
hoac phiéu nhan xét. Thu ky Hoi d}é)n ') vao thoi
dong tong hop, phan loai: 8 gian giai
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- Truong hop ho so duoc cac Uy vién quyét Ho
Hoi ddéng chap thuan va di c6 két qua so thu tuc
sat hach dat yéu cau: T6 Thu ky tong hanh chinh
hop danh sach, du thdo bdo cao va

chuyén sang Budc 10.

- Truong hop hd so duge cac Uy

vién Hoi dong chép thuan nhung

chua c6 két qua sat hach: To Thu ky

tong hop danh sach, dy thao vin ban

trinh Uy vién Thuong truc Hoi dong

ky vin ban tra 101, && nghi cong dan

thuc hién Buoc 7.

- Trudong hop khong dugc cac Uy

vién Hoi dong chap thuan: To Thu

ky tong hop danh sach, du thao vin

ban trinh Uy vién Thuong truc Hoi

déng xem xé&t, bao cao Lanh dao So

cO6 van ban tra 161 néu r6 ly do va

chuyén sang Budc 10.

Thot gian
t6 churc
sat hach

A s n A khong
Thuc hién sat hach: Cong dan tinh vao
B7 | Cong dan chi dong lién hé don vi | va don vi e
sat hach. sat hach ﬂ.l,o.’l g1a13
gial quyet

HO6 so thi

tuc hanh
chinh
Tiép nhan két qua sat hach
- C4a nhan nop két qua sat hach tai B
BS phan TN&TKQ hodc qua Dich, vu | Bo phan | Gio hanh
buu chinh cong ich hodc truc tuyén. [TN&TKQ | chinh
- B phan TN&TKQ tiép nhan két
qua sat hach va chuyén cho T4 thu ky.
Tong hop két guﬁ Sf’lt hach ’ Té thu
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua Ky 10 ngay

sat hach va chuyén sang Budc 10.
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B10

Uy vién thuwong truc Hoi dong tong
hop bao cao.

Xem xét ndi dung dé xudt két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va dy thao Quyét dinh,
Chung chi hanh nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
bao cdo tong hop cac vin ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao ca nhan khong du diéu
kién cdp chimg chi va chuyén dén
Budc 11.

Uy vién
thuong
truc

03 ngay

B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chap thuén céac trudong hop hd so
da diéu kién tai Budc 10 dé chuyén
sang Budc 12 trinh Chu tich Hoi
d6ng ky chinh thuc;

- Chép thuan/khong chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé
ban hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén sang Buéc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

02 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap ching
chi hanh nghé va ky Chung chi
hanh nghé.

Chuyén sang Buéc 13.

Lanh dao
S6/Chu
tich Hoi

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi déng tong hop danh sach
hoan thién hd so/vin bén:

- Thong bao ca nhan khéng du diéu
kién cip chung chi;

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay
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- Quyét dinh cdp Chung chi hanh
nghé, Ching chi hanh nghé;

- Vin ban d& nghi ca nhan du diéu
kién xét cap nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Buéc B6 -
khong phai bdo cdo Lanh dao So,
Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Vian thu dé dong
dau, scan va dua két qua lén Cong
Dich vu cong; chuyén kém hd so cho
B6 phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
gt B0 phan cong nghé thong tin
bang tai theo quy dinh thong tin
nang luc cta cd nhan dugc cép
ching chi trén trang thong tin dién tir
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét soat qua trinh

9 \ ’ \ A ’ . co A h;\
thu tuc hanh chinh va thong bdo cho B phan | Gior hanh giai quyét ho

B14 | ca nhan nhan két qua tai BO phan , SO.
TN&TKQ h;)éc gfri?(é't qﬁé qlia PI))i(‘:h TN&TKQ | chinh - Sé theo in
vu buu chinh cong ich (truong hop tiép nhe:m ho
co dang ky dich vu). so, tra két qua.

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Ho so hru

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat ho so
va cac tai liéu phat sinh khéc trong qua trinh giai quyét ho so.
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~

M4u s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

vevveeennn, NEAY.....thang....nam.....
PON PE NGHI

CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

1.HovaténM:. ..o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ..............cococenee..
3 QUOC HICR ettt ettt ettt ettt ettt et eeeseeenene
4. HO chibu sb:....ooeeeeeeeeeee . NAY CAP:.. oo NOT CAP: .
5.S6 dién thoais. ......veveeeeeenn, 6. Piachi Email:......c..ccoooooiiiiiiiiine.
7. DON VI CONE LAC: wveiiieeiiieeeiiiie ettt e e etteeeeeetaeestreeeesstaee s etteeesesssseeesssseeeeseseennnns
8. Trinh d0 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao to): .......................u.......

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chimg chi
hanh ngh€ (nadm, thang): ..........ccoceeeeeieeieiciie e,

10. Ching chi hanh nghé sé:.............. NgAY CAp ............. N0i CAP: oo

Linh vuc hoat dOng XAy dUNE: ...cccveeiieiieeeeeee e

11. Quaé trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian Pon vi cong tac/
STT cong tac Hoat dong doc lap ’ Keé khai kinh nghiém t{llyc hién |Ghi
(Tw thang, nam | (Ghi ro tén don vi, so cong vi¢c tiéu bieu chu
dén thang, nam) |  dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:............
Nhom dy an/Cap cong trinh:......
Loaicong trinh :.....................
Chure danh/N6i dung cong viéc thuc
hién:......
2,
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Pé nghi chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung véi cic ndi
dung sau:

Linh vyc hoatdong: ..., Hang: ....cooovviiiieeeeee e,

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cic ndi dung ké khai néu trén
va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi
duoc cap va tuan tha cac quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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13. Quy trinh: Cép gia han ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung
ching chi hang I1, hang III: QT-13

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cap gia han ching chi hanh nghé hoat dong xay dung chimg chi
hang II, hang III (linh vyc thiét ké quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat
dong xay dung thudc tham quyén giai quyét cua S& Quy hoach — Kién tric
Ha Ni.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap gia han ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
chung chi hang 11, hang IIT (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va dang
tai cong khai thong tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén moén duoc giao giai quyét ho so
(Phong chuyén mon); Bo6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosophaply

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung $6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pht vé viéc
bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quan 1y nha nudce
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dung hudng
dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
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nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé) truc thuoc
Trung vong;

- Quyét dinh s 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc
Cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia B
Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan din
Thanh phd Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chic ning quan 1y nha nuéce cua S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Noi;

- Céc quy dinh, huéng dan khéac cia Bo Xay dung va caa Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phin hd so Quy cach
Ban | Ban Ghi chu
chinh | sao

Dcz’n dé, nghi cip chl'mg,chi hanh nghé theg

Mau s6 01 Phu luc s6 IV Nghi dinh s N

15/2021/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Phu luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén
mau trang chan dung cua nguoi dé€ nghi dugc |  x
chup trong thoi gian khong qué 06 thang.

M:a s6 chimg chi hanh nghé.

Van béng do co sé dao tao hop phap cép phu Ban sao co
hop véi loai, hang chimg chi dé nghi chung thuc
cap; trieong hop trén vin bang khong ghi X | hodc tép tin
chuyén nganh dao tao thi phai nop kem chira anh
bang diém dé lam co so kiém tra, ddnh gia. mau chup tur
Céc quyét dinh phan cong cong viéc (giao ban  chinh

nhiém vu) cua t0 chirc cho cd nhan hoac hoac ban sao,
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van ban x4c nhan cua dai dién theo phap xuét trinh ban
luat cta chi dau tu vé cac cong vige tiéu chinh dé dbi
biéu ma cd nhan da hoan thanh theo noi chiéu.
dung ké khai. Ngudi ky xac nhan phai chiu
trach nhiém vé su trung thuc cta ndi dung
xac nhan. Trudng hop c4 nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hop dong va bién
ban nghiém thu cac cong viéc thuc hién ti€u
biéu da ké khai.
Gidy to hop phap vé cu tri hodc gidy phép
lao déng do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cip dbi voi truong hop ca nhan x
1a ngudi nude ngoai.
Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong
truong hop da sat hach trude ngay ndp hd X
so dé nghi cip ching chi hanh nghé.

3.3 | SO lwgng ho so
01 bd ho so.

3.4 | Thoi gian xw ly
Thot gian giai quyet xét cap ching ch1 hanh nghé duoc tinh tir ngay nhan
da ho so hop 1€ d6i véi truong hop cap chimg chi 1an dau: 20 ngay ké tur
ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau

3.5 | Noi nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh ctua S Quy hoach
- Kién truc.

3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truéng Bo Tai chinh va Bo Xay dung.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach | 1 5 gian | Dicu maw

nhi¢m két qua
Nop ho so Gio hanh
- Ca nhan nop ho so truc tiép tai BO chinh/hoac
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu 24h/24h
Bl buu chinh cong ich hodc tryc tuyén Ca nhan | néu gui ho

(Dich vu cong quoc gia tai dia chi: | dé nghi SO qua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich cong dich
vu cong thanh phé) Ha NOo1 tai dia vu cong
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). tryc tuyén
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Tiép nhén, kiém tra ho so.
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hod - Phiéu hudng
s0, kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh dan, hoan thién

phan ctia hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua diy du
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ
hudng dan cu thé, dﬁy du, mot 1an,

hd so

- Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra két

B2 néu o 1y do (hoaf}c thong b?lO trong 1"113\108?;“11212) Ggﬁlzlnh qua (ban gidy
truong hop gui ho so qua cong dich hodc dién tir)
vu cong truc tuyén); - Phiéu kiém
+ Truong hop hod so diy du, Bo sodt qua trinh
phan TN&TKQ tiép nhan hd so giai quyét hod
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, so (bang ban
hen ngay (hoac thong bdo trong gidy hoic dién
truong hop gii hd so qua cong tu).

Dich vu cong tryc tuyén).
Chuyén ho so: o B6 phan - Phiéu kiém

B3 |- ]36 phan TN&TKQ chuyéq hé so TN. &TKQ 05 ngy soat qua :[rinl}
dén Phong chuyén moén d€ phan ’ giai quyet ho
cong giao vigc. SO.

Phan cong bo phan thy 1y gidi) . o _ Phiu kiém
quy7e tho SO:: . . . Phong . soat qua trinh

B4 | Truong Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay gidi quyét hd
cctmg bd phan ’thu‘ Iy (Thu ky Hoi o o
dong) giai quyet ho so. '

Kiém tra, ra soat ho so:

B phan thu ly (Thu ky Hoi dong) B6

tiép nhan hd so, tién Irlémhq ra soat, phém 05 ngay
kiém tra Yél lap Phiéu tong hop thu‘ly

thong tin ho so: ‘ ‘ (Thﬁ Ky

B5 —.Tru’(‘).’n.g hqp ho so chu’g dljl dieu Héi
kién g1:£11 quyét: trong thoi gian 05 ddng) -
ngay ké tir ngay ti€ép nhan hQ so, du Uy vién
thao van béo‘ thong bdo bod sung, thuong
hoan thién ho so kem theo ho so truc

bao cao Uy vién Thuong truc bao
cdo Lanh dao S& chap thuan va




16

CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024

chuyén Vian phong S& dé ky vin
ban tra 16i cong dan, chuyén dén
budc 11, tra lai ho so qua Bo phan
TN&TKQ (Thoi han gidgi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn du
hé so)

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét: Bo phan thu Iy (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, lap bao
cdo giai quyét hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.

B6

Hoi dong t6 chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chic xét duyét theo
quy ché hoat dong ctia Hoi dong
(dinh ky hang thang hodc dot xuat),
két qua xét duyét duge Uy vién Hoi
ddng xem xét cho v kién va ky bién
ban hodc phiéu nhan xét. Thu ky
Hoi dong tong hop, phan loai:

- Trudng hop hd so duogc da sé Uy
vién Hoi dong chap thuan va da co
két quad sat hach dat yéu cau: T
Thu ky téng hop danh sach, dy thao
béo cdo va chuyén sang Budc 10.

- Trudong hop hd so duoc da sé6 Uy
vién Hoi dong chip thuan nhung
chua c6 két qua sat hach: T6 Thu ky
tbng hop danh sach, du thao vin
ban trinh Uy vién Thuong truc Hoi
déng ky vin ban tra 1oi, d& nghi
cong dan thyuc hi¢n Budce 7.

- Truong hop khong duge da sé Uy
vién Hoi ddng chép thuan: T6 Thu
ky tong hop danh sach, du thdo vin
ban trinh Uy vién Thuong truc HoOi
déng xem xé&t, bao cao Lanh dao So
c6 van ban tra 161 néu 10 1y do va
chuyén sang Budc 10.

Uy vién
Hoi
déng -
Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
ddng)

- PBinh ky
hang thang
hoac dot
Xuat
- Thoi gian
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét HO
so thu tuc
hanh chinh
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Thot gian
td churc sat
hach
Thuc hién sat hach: Cong dan kh?ng t{gh
B7 | Cong dan chii dong lién hé donvi |va donvi| 20 o1
sat hach. sat hach glari g1ai
quyét HO
so thu tuc
hanh
chinh
Tiép nhin két qua sat hach
- Cé4 nhéan ndp két qua sat hach tai
|2 1 TR bk 92 D g |
vy ’ " IN&TKQ chinh
tuyen.
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két
qué sat hach va chuyén cho T6 thu ky.
Tong hop két ‘qué gét hach ’ Té thu
B9 | Thu ky Hoi d()ng tong hop két qua Ky 07 ngay
sat hach va chuyén sang Buéc 10.
Uy vién thwong trwec Hoi dong
tong hop bao cdo.
Xem xét ndi dung dé& xuat két qua
giai quyét:
- Truong hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Lanh dao
S&/Chu tich Hoi dong vé két qua xét | Uy vién
B10 | duyét cua Hoi dong va du thao | thuong | 02 ngay
Quyét dinh, Ching chi hanh nghé. truc

- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
béo céo tong hop cac vin ban thong
béo bd sung, hoan thién hd so/ Van
ban thong bao cd nhadn khong du
diéu kién cdp chimg chi va chuyén
dén Budc 11.
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B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuén cac trudng hop hd so
da diéu kién tai Budc 10 dé chuyén
sang Budc 12 trinh Chu tich Hoi
ddng ky chinh thuc;

- Chap thuén/khong chép thuan cac
tru:orng hop ho so chua du diéu kién
giai quyét tai Bude 5 va Bude 10 dé
ban hanh van ban tra 161 cong dan
va chuyén sang Budc 13.

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cuda Lanh dao S6/Chu tich
Héi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cp ching
chi hanh nghé va ky Chung chi
hanh nghé.

Chuyén sang buégc 13.

Lanh dao
So/ Chu
tich Ho1

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B§ phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi déng tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban:

- Thong bao c4 nhan khong du diéu
kién cip ching chi;

- Quyét dinh cAp Chung chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé;

- Vian ban dé nghi ¢4 nhan du diéu
kién xét cip nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Buéc B6 -
khong phai bdo cédo Lanh dao So,
Hoi dong);

Phdi hop B6 phan Vin thu dé déng
dau, scan va dua két qua lén Cong
Dich vu cong; chuyén kém ho so
cho B6 phan TN&TKQ dé két thic
qua trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh; g1 B phan cong ngh¢ thong
tin Pang tai theo quy dinh thong tin
nang lyc cua ca nhan dugc cip
chung chi trén trang thong tin dién
tu tai dia chi nangluchdxd.gov.vn

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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Tiép nhén va Tra két qua
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong béo cho

- Phiéu kiém
soat qud trinh
gidl quyét ho

B14 | c4 nhan nhan két qua tgi Bo phan T]?\IQSE)”I}“II?& Ggﬂ};;nh S0.

TN&TKQ hodc gui két qua qua - SO theo doi
Dich vu buu chinh c¢ong ich (truong tiép nhan hd
hop c6 dang ky dich vu). s0, tra két qua.

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cia lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Ho so luu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat ho so

va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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© 9 N LA W~

MAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

.......... , ngay ..... thang ..... nam .....

’ DPON DE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

. Ngay, thdng, ndm SINh: ......ccoooiiiiiiiiii e
QU HICI ettt ettt ettt en ettt ne et neeeees
. S6 Chtrng minh thu nhan dan/H6 chiéu/CCCD:.....ngdy cp:.... noi cap...

.Dia chi thuong trll: c..eeeeeee e e e
. SO dién thoai: ...ovvvvveieieeiii, Piachi Email: ........coooovii,
DON VI CONG LAC: i e
. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ..................cuuvn....
9.

Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén ddi chtng chi
hanh nghé: ................... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cép (néu co):

SO Chung chi: ..........oooeell. NgAY CaP ...evvnnnnns 170 I7:1 o TR

Linh vyc hoat dOng XAy dUNG: .....ooovviiiieiiiiee et e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian

Pon vi cong tac/

STT cong tac Hoat dong doc lap ’ Keé khai kinh nghiém thu.rc hién |Ghi
(Tw thang, nam | (Ghi ro tén don vi, so cong vi¢c tiéu bicu chu
dén thang, nam) |  dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:.........
Nhom dy an/Cép cong trinh:...
Loaicong trinh :..................
Chtrc danh/Ngi dung cong vi¢e thuc
hién:........
2,
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Peé nghi cip chimg chi hanh nghé hoat ddng xay dung véi ndi dung nhuw sau:
Linh vuc hanhnghé: ..................c........ Hang: ...cc.ooviiiee e,
0 Cép lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp 1ai ChinE Chi: .......oveiveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, b6 sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh nghé

hoat dong x4y dung theo diing ndi dung ghi trong ching chi duoc cip va tuan thi
cac quy dinh cta phap luét c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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14. Quy trinh: Cép chiing chi ning lrc hoat dong xiy dung lin diu hang II,
hang II1: QT-14

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cap chimg chi ning luc hoat dong x4y dung lan dau hang II, hang
III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc thim quyén giai quyét cia
S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip chtng chi ning lyc hoat dong xay dung lan dau
hang 11, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va diang tai cong
khai thong tin cta cac to chirc tham gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén moén duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc
S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, b sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dyng;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B§ Xay dung hudng
dan chiic nang, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong;
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- Quyét dinh s 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viée
Cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia B
Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha N@i vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ngi sira d6i, bo sung mot
sd diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sd 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Noi;

- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac caa Bo Xay dung va cua Uy ban
nhan dan thanh phd.

3.2

Quy cach
Ban
chinh

Thanh phan hd so Ghi cha

Ban sao

Pon dé nghi cap chung chi nang luc hoat
dong xay dung theo M3Au s 04 Phu luc sb
IV Nghi dinh s 15/2021/NB-CP dugc |  x
stra d6i, bo sung tai Phu luc VII Nghi
dinh 35/2023/ND-CP.

Quyét dinh thanh 1ap t6 chtc trong trudng
hop c6 quyét dinh thanh lap.

K& khai mi s chung chi hanh nghé trong

don dé nghi cdp ching chi nang lyc dbi Ban sao

v6i ca nhan da duoc cap chimg chi hanh
nghé ctia cac chirc danh yéu cau phai co
chtng chi hanh nghé; ban sao dién tir co
gia tri phap 1y van bang duoc dio tao cua
cac ca nhan tham gia thuc hién cong viéc.

Hop dong va Bién ban nghiém thu cong
viéc da thuc hién theo ndi dung ké khai
(d6i véi to chuc lap thiét ké quy hoach
xay dung hang II, hang III).

c6 chung
thuc hoac
ban  sao
dién tur co
gia tri
phap ly
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3.3 | S6 hrong hd so: 01 bo hd so.
3.4 | Thoi gian xur ly
Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi ning luc dugc tinh tir ngay nhan du
h6 so hop 1¢ do61 voi truong hop cap chung chi nang lyc lan dau: 20 ngay.
3.5 | Noi nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cia S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T'hO’l Ble;u ma}l/
: nhi¢m gian ket qua
Nop ho so Gio hanh
- Pai dién to chuc nop hd so truc chinh/
tiép tai BO phan TN&TKQ hodc hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich i 24h/24h
bai dién L .
B1 hoac truc tuyén (Dich vu cong| .1 ., néu gui
> | to chirc A
qudc gia tai dia chi: hoé so qua
dichvucong.gov.vn  hodc Cong cong dich
Dich vu cong thanh phé Ha Noéi tai vu cong
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). truc tuyén
Tiép nhén, kiém tra ho so: 4 ,
- B phan TN&TKQ tiép nhan hd ) :P hicu hu’m‘lg
2 , A \ dan, hoan
so, ki€m tra tinh hop 1€, cac thanh A
X . 1A ) thién ho so
phan cua ho so theo quy dinh: X LA
\ A Ao - Gilay tiép
+ Truong hop hd so chua day du nhan hd so
theo quy dinh, B§ phan TN&TKQ L ,
, X LR , Ap 1A va hen tra
hudéng dan cu thé, day du, mot 1an, A 1A 1 Z . s
2y 18 19 do (hodie thone bio ¢ B0 phan | Gio hanh | két qua (ban
2 | v 10 1y do (hodc thong bao trong | rye Ty | chinh | gidy hoic dién
truong hop gui ho so qua cong dich tir)
e tm‘l’lmye;?‘ S di B - Phiéu kiém
ruong hop ho so day du, Bo sodt qua trinh

phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhén,
hen ngay (hoac thong béo trong
truong hop giri hd so qua cong
Dich vu cong tryc tuyén).

giai quyét hd
so (bang ban
gidy hodc dién
tr).
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B3

Chuyén ho so:
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so
dén Phong chuyén mon dé phéan
cong giao viéc.

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd
SO.

B4

Phin cong by phin thu ly giai
quyét ho so:

Truong Phong chuyén moén phan
cong bo phan thu Iy (Thu ky Ho1
dong) giai quyét ho so.

Truong

Phong

chuyén
mon

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

B6 phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra va lap Phiéu téng hop
thong tin hd so:

- Trudng hop hod so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du
thao van bao thong bao bd sung,
hoan thién hd so kém theo hd so
béo céo Uy vién Thuong truc bao
cao Lanh dao S¢& chép thuan va
chuyén Vian phong S¢ dé ky vin
ban tra 16i t6 chtc, chuyén dén
budc 10, tra lai hd so qua Bo phan
TN&TKQ (Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén
i hé so)

- Trudng hop hd so du didu kién
giai quyét: BO phén thyu 1y (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, 1ap bao
cdo giai quyét hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
dong) -
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Hoi dong t6 chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chic xét duyét theo
quy ché hoat dong ctia Hoi dong
(dinh ky hang thang hoac dot
xuat), 1ay ¥ kién theo noi dung dé
nghi tai hd so, Hoi dong danh gia
nang luc hoat dong xay dung cua

Hoi dong

- Pinh ky
hang thang
hoac dot
Xuét
- Thoi gian
khong tinh
vao thoi
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t6 chic theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP; két qua
xét duyét duge Uy vién Hoi dong
chip thuan va ky bién ban hoic
phiéu nhan xét.

gian giai
quyét Ho
so thu tuc
hanh chinh

B7

Tong hop két qua danh gia ning
Iwc hoat dong xay dung

Dy thao quyét dinh cdp chimg chi
nang luc hoat dong xay dung.
Truong hop t6 chirc chua du diéu
kién cp, Thu ky Hoi dong du thao
van ban théng béo to chirc chwa du
diéu kién cap chung chi kém theo
hé so dé tra lai qua BO phan
TN&TKQ.

Thu ky
Hoi dong

07 ngay

B8

Uy vién thuwong true Hi dong tong
hop bao cao.

Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Lanh dao
S¢/Chu tich Hoi dong vé két qua
xét duy¢t cua Hoi déng va du thao
Quyét dinh, Chtng chi nang lyc.

- Truong hop khong dat yéu cau:
ky bao cao téng hop cac van ban
thong bao bo sung, hoan thién hd
so/Van ban thong bao t6 chuc
khong du diéu kién cap ching chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ciia Phé giam ddc phu
trach - Phé chii tich Hoi dong.

- Chép thuan cac trudng hop ho so
du diéu kién tai Bude 8 dé chuyén
sang Budc 10 trinh Chu tich Hoi
d6ng ky chinh thuc;

- Chap thuan/khéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 8 dé
ban hanh vin ban trd 10i to chiic va
chuyén sang Budc 11.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay
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B10

Phé duyét cua Lanh dao S6/Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap
ching chi nang luc va ky Ching
chi nang lyc;

Chuyén sang Budc 11.

Lanh dao
S¢/Chu
tich Hoi

dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bé phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

- Thu ky Hoi ddng tong hop danh
saich hoan thién hd so/vdan ban
thong bao td chirc khong du diéu
kién cip Chung chi, Quyét dinh
cap Chung chi nang luc, Ching chi
nang luc; phdi hop Bo phan Vin
thu dé dong dau, scan va dua két
qua lén Cong Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho Bo phéan
TN&TKQ dé két thuc qué trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh; gui
B phén cong nghé thong tin Pang
tai theo quy dinh thong tin nang luc
cia t6 chuc duoc cap chung chi
trén trang thong tin dién tu tai dia
chi nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky hoi
doéng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bdo
cho t6 chirc nhan két qua tai Bo
phan TN&TKQ hodc giri két qua
qua Dich vu buu chinh cong ich
(truong hop c6 dang ky dich vu).

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyét hd so.

- 86 theo ddi

tiép nhan ho
s0, tra két
qua.

Bi€éu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Pon theo Miu s6 4 Phu luc s6 IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP.




28

CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024

Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soét ho so
va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI NANG LUC Doc lap - Tw do - Hanh phic
......... , ngay ..... thang ..... nam .....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

1. TN 0 CIUIC: oo ee e
2.D1a chi tru s Chinh: ..o

3. SO dien thoai: «oevveeeeeeeeeeeeeeeeeeerann, SO TAX oo,

4. Email: oo, WEDSIte: ...ovveeieeieieiee e

5. Nguoi dai dién theo phap luat 1

HO VAeN: oo Chirc VU: v
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P $86: .......o.ovvveeeeeeieeeeeeeeeeeeens

NOT CAP: v NGAY CAP: v
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........o.cooveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
8. M3 86 chimg chi nAng IWc (U CO): w.vevvreeeeeeeeeeeee e,
S6 Chimg chi: .................... NEay CAP: oo, NOT CAP: e
Linh vuc hoat dOng XAy dUNG: .....ccccvvviieiiieicee e

9. Danh sach ¢4 nhan chi nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé ching chi hanh
nghé v ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) c6 lién quan | clia t6 chirc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhén c6 yéu cau vé chung chi
hanh nghé:

STT | Ho va tén |Vi tri/Chirc danh|S6 ching chi hanh nghé |Pién thoai lién hé

1

2

b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cp
ching chi:

STT | Ho va tén |Vi tri/chirc danh |Trinh d¢ chuyén moén | Pién thoai lién hé

1

2




30 CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vic dé nghi cip
chuing chi:

No¢i dung hoat dong xay dung Thong tin du an/

Ghi ro linh hoat do 1 vai ong trinh 5

( z‘ ro l{’l v}u*c (fa on(‘g va}val | c~0nAg I‘ll‘l, A Chii diu tu
tro: nha thau chinh, nha thau (Ghi ro tén du an/cong

(Tén chi dau | Ghi
tw, 56 dién cha
thoai lién hé¢)

STT | phu, téng thau; Néi dung cong | trinh; nhém du dn; logi,

viéc thiee hién; ky hiéu, ngay, |cdp céng trinh; quy mé két

thang, ndm ciia hop dong thuec cdu, cong sudt, vi tri
hién cong viéc ) xay dung)

Pé nghi cap ching chi nang lyc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat dONng: .......ccooviiieciiiieiieeee e Hang: ...ccooovnviiene

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi nang luc

0 Piéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai ching chi ning luc

Ly do dé nghi cap lai chimng Chi .......ocoeveevieieeeeeeeeeeeeeee e

0 Gia han chimg chi nang luc

(Tén té chirc) chiu trach nhiém \{é tinh chinh xac, hop phap cta hd so va cac
ndi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi
trong chung chi dugc cap va tuan tha cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chic vu),
dia chi tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghié¢p doi
vo1 to chire da dugc cap ma s6 doanh nghiép.
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15. Quy trinh: Cép lai chirng chi niing luc hoat dong xiy dung hang II,
hang III (do mat, hu héng): QT-15

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh hanh
chinh vé viée Cép lai ching chi nang luc hoat dong xay dung hang II,
hang III (do mét, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc
thAm quyén giai quyét ciia S Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai chung chi ning luc hoat dong xdy dung hang II,
hang IIT (do mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va dang
tai cong khai thong tin cua cac to chirc tham gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thude
S& Quy hoach - Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mdt sd diéu ctia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y dyu 4n dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vue quan 1y nha nudc cia
B¢ Xay dung;
- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ciaa Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cta Bo Xay dung hudng
dan chtc ning, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén moén vé xay
dung thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cia B6 Xay dung vé
viéc Cong bd thu tuc hanh chinh duge stra doi, bo sung; thay thé trong
linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc
cua B¢ Xay dung;
- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cura,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét dinh s 27/2023/Qb-UBND ngay
22/11/2023 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu ctia Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;
- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién tric
thanh phd Ha Nbi;
- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va caa Uy ban
nhan dan thanh phd.

3.2 Quy cach Ghi
Thanh phin hd so Béan Ban y

i chu
chinh sao

Pon dé nghi cip chimg chi ning lyc hoat dong
xay dung theo Mau s6 04 Phu luc s6 IV Nghi dinh
s6 15/2021/ND-CP dugc stra doi, bd sung tai Phu X
luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
Cam két cua t6 chirc dé nghi cap lai. X

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

3.4 | Thoi gian xir ly:
10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5 | Noi nhin va tra két qua:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua S& Quy hoach
- Kién tric.

3.6 | L¢ phi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bg trudng Bo Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Ble;u maP /

nhi¢m két qua

Nop ho so ‘ | Pai diay | Gi0 hanh

B1 | - Dai dién t6 chirc ndp ho so truc tiép & chire chinh/
tai BO phan TN&TKQ hodc qua hoac
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Dich vu buu chinh cong ich hoac 24h/24h
trye tuyén (Dich vu cong qudc gia tai néu giri hd
dia chi: dichvucong.gov.vn hoac SO qua
Cong Dich vu cong thanh phé Ha cong dich
Noi tai dia chi: vu cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). tryc tuyén
Tiép nhan, kiém tra hd so. B6 phan | Gio hanh - Phiéu
- T chirc ndp hd so truc tiép tai Bo |TN&TKQ| chinh | huéng dan,
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu hoan thién
buu chinh cong ich hodc tryc tuyén hé so
(Dich vu cong qudc gia tai dia chi: - Giay tiép
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich nhan hd so
vu cong thanh phé Ha No1 tai dia va hen tra
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). két qua (ban
- B6 phan TN&TKQ tiép nhéan ho so, gidy hoic
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan dién ).
cta ho so theo quy dinh: - Phiéu kiém
B2 |+ Trudong hop hd so chua diy du soat qua
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ trinh gidi
hudng dan cu thé, dﬁy du, mot 1an, quyét ho so
néu 10 ly do (hodc thong bao trong (bang ban
truong hop gui hd so qua cong dich gidy hodc
vu cong truc tuyén) dién t).
+ Truong hop hd so day du, BO phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hoac thong bao trong truong hop
giri hd so qua cong Dich vu cong
tryc tuyén).
Chuyén ho so: . | Bophan kiéll)flnse(;lét
3 |- B0 phan TN&TKQ chuyén ho so'| e Tl 05ngay | qué trinh
dén Phong chuyén moén dé phan gidi quyét
cong giao viéc. 13 so.
P!Alan cong b phan thu ly giai quyeét Truéng ijh1eu,
ho so: Phong kiém soat
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan A 0,5 ngay qua trinh
n A , ... | chuyén £
cong bd phan,thu‘ Iy (Thu ky Ho1 mon giai quyét
dong) giai quyét ho so. ho so.
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BS

Kiém tra, ra soat ho so:

B6 phén thy ly (Thu ky Ho1 dong)
tlep nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra va lap Phiéu tong hop thong
tin ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so, du
thao vin bao thong bao bd sung,
hoan thién hd so kém theo hd so bao
cdo Uy vién Thuong tryc bio cio
Lanh dao So chép thuan va chuyén
Van phong So dé ky van ban tra 161
t6 chtrc, chuyén dén bude 10, tra lai
hd so qua Bo _phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhédn dit ho so)

- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyet B6 phén thu ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, lap bao cao
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

Bo phan
thu ly
(Thu ky
Ho1
ddng) -
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Uy vién thuong truc Hoi dong tong
hop bao cao.

Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao S&/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va dy thao Quyét dinh,
Churng chi nang luc.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
béo cao tong hop cac vin ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao t6 chie khong du diéu
kién cép chimg chi.

Uy vién
thuong
truc

01 ngay

B7

Xem xét ciia Phé Giam ddéc phu
trach - Phé chii tich Hoi dong.

- Chép thuén cac trudng hop hd so
du diéu kién tai Budc 6 dé chuyén

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay
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sang Budc 8 trinh Chu tich HD ky
chinh thurc;

- Chip thuan/khong chap thuin cac
truong hop hd so chwa du diéu kién
giai quyét tai Bu6c 5 dé ban hanh vin

ban tra 15i to chiic va chuyén sang
Budc 9.

B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh céap
ching chi ndng lyc va ky Chung
chi nang luc;

Chuyén sang budc 9.

Lanh dao
So/Chu
tich Ho1

dong

01 ngay

B9

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va ding
tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban théng bao
t6 chuc khong du diéu kién cép
ching chi; Quyét dinh cdp Ching
chi nang lyc, Ching chi nang luc,
phéi hop B phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong
Dich vu cong; chuyén kém hd so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thiic qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
giri BO phan cong nghé thong tin
Pang tdi theo quy dinh thong tin
nang lyc cta to chire duoc cap ching
chi trén trang thong tin dién ti tai dia
chi nangluchdxd.gov.vn.

B6 phan
thu ly
(Thu ky
Hoi
dong)

01 ngay

B10

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thong bao cho
td chirc nhan két qua tai B§ phan
TN&TKQ hoic giri két qua qua Dich
vu buu chinh cong ich (truong hop
c6 dang ky dich vu)

Bo phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyét ho so.
- S6 theo
ddi tiép

nhan ho so,
tra két qua.
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Bi€éu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cta lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Méu s6 4 Phu luc s6 IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP.

Ho so luu:

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat ho so
va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.




CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024 37

MAiu s6 04

TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... , ngay ..... thang ..... nam .....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

1. TEN 0 CRTCT oottt ee e
2.D1a chi tru s Chinh: ...
3. SO dien thoai: voeveeeeeeeeeeeeeeeeeeernnn, SO FAX: woveeeeeeeee oo
4. Email: coooovveiiiiiie e, WeDbSIte: ...vvviiieiieieeeeee e

5. Nguoi dai dién theo phap luat 1

HoO VAteN: ..o Chlrc VUi,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P S8 .......c.eveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

NOT CAP: v, NGAY CAP: v,
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ..........c.ooovoiuiveieeeieeeeeeee et
8. M3 86 chimg chi nAng IWC (EU CO): w.vevreeeeeeeeeeeeee e

S6 Chimg chi: .................... NEAY CAP: v, NOT CAP: e,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNg: ......cccvvveiiiiiiiiiee e e

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhi¢m, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chiing chi hanh
nghé va ¢4 nhan tham gia, cong nhan ky thuat (néu c6) c6 li€én quan cua té chirc

a) Danh sdch c4 nhan chu nhi¢m, chu tri, cd nhan c¢6 yéu cau vé ching chi
hanh nghé:

STT | Ho vatén |Vi tri/Chirc danh|S6 chirng chi hanh nghé Dién thoai lién hé
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k§ thuat lién quan dén linh vuc cap
chuing chi:

STT| Hovatén |Vitri/chirc danh|Trinh d¢ chuyén mon [Pién thoai lién hé

10. Kinh nghiém hoat déng x4y dung lién quan dén linh vyuc dé nghi cap ching chi:

Noi dung hoat dong xay dung Thong tin du an/
(Ghi ro linh vuc hoat dong va vai cong trinh
tro: nha thau chinh, nha thau phu,| (Ghi ré tén dw dn/céng
STT téng thau; Noi dung cong viéc | trinh;, nhom dy an, logi,
thuwee hién; ky hiéu, ngay, thang, |cdp cong trinh; quy mé két
nam cua hop déng thuc hién cdu, cong suat, vi tri
cong viéc) xdy dung)

Cha dau tw
(Tén chii dau | Ghi

tu, 56 dien chu
thoai lién h¢)

Pé nghi cap ching chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat dONng: .......ccooviieciiiiiiieeee e Hang: ...ccovveieii

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc

0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chung chi ning luc

Ly do d& nghi cAp lai chimg Chi: .......vcovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén té chirc) chiu trach nhiém \{é tinh chinh xac, hop phép ctia hd so va cac
ndi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi
trong ching chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K, ho va tén, déng daiu)
Ghi chu:
(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc
vu), dia chi tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s6 doanh nghiép
d6i voi to chire dd duge cap mi sb doanh nghiép.
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16. Quy trinh: Cép lai chirng chi niing luc hoat dong xiy dung hang II,
hang III (bi ghi sai thong tin): QT-16

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ti tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh hanh
chinh vé viéc Cép lai ching chi nang luc hoat dong xay dung hang I, hang
I (b1 ghi sai thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc thim
quyén giai quyét ctia SO Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép lai chimg chi nang lyc hoat dong xay dung hang II,
hang III (bi ghi sai thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xdy dung) va
dang tai cong khai thong tin cta cdc to chirc tham gia hoat dong xay dung;
Céan bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so
(Phong chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thude
S6& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh

3.1 | Co so phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Luat Xay dung sé 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mat s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia
B¢ Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
phu huéng din thi hanh mot sé quy dinh ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viée thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dung hudng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc
Trung uwong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B Xdy dung vé
vigc Cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung; thay thé trong
linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
cua B9 Xay dung;
- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;
- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc caa S¢ Quy hoach - Kién tric
thanh phd Ha Noi;
- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va ctua Uy ban
nhan dan thanh phé.

3.2 | Thanh phin hd so Quy cach Ghi

i
Ban Ban .
, chu
chinh | sao

Pon dé nghi cip chimg chi ning lyc hoat dong
xay dung theo Mau sb 04 Phu luc s6 IV Nghi «
dinh sd 15/2021/ND-CP duogc stra d6i, bd sung
tai Phu luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP
Ban gbc chimg chi ning lyc da duoc cap X

3.3 | S6 lwgng hd so: 01 bo hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

3.5 | Noi nhéan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cia S& Quy hoach
- Kién trc.

3.6 | Lé phi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truéng Bo Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
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TT Trinh tu Trich Thei gian Ble;u ma}l/
nhi¢m két qua
Nop ho so
- Pai dién t6 chtrc ndp ho so truc Gio hanh
tiép tai BO phan TN&TKQ hoic chinh/ hoac
qua Dich vu bu’u chinh cong ich 24h/24h
Bl hoac tryc tuyén (Dich vu cong | Dai dién t6 | néu gui hd
qubc gia tai dja  chi chuc SO qua
dichvucong.gov.vn hoic Cong cong Dich
Dich vy cong thanh pho Ha Noi vu cong
tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra hd so. Bo phan | Gid hanh |- Phiéu hudng
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd | TN&TKQ |  chinh dan, hoan
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh thién ho so
phan ctia hd so theo quy dinh: - Giay tiép
+ Truong hop ho so chua day du nhan ho so va
theo quy dinh, B0 phéan hen tra két
TN&TKQ hudng din cu thé, day qua (ban gidy
du, mot 1an, néu rd ly do (hoac hoac dién tir).
B2 | thong bao trong trudong hop gui - Phiéu kiém
hd so qua cong dich vu cong soat qua trinh
tryc tuyén) giai quyét hd
+ Trudong hop hd so diy du, BO so (bang ban
phan TN&TKQ tiép nhan hd so gidy hoic
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, dién tir).
hen ngay (hoac thong bao trong
truong hop giri hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén).
Chuyén ho so: o - Phiéu kiém
B3 |~ B6 phan TN&TKQ chuyén ho T]I?:? gfj},lla(n . soat qua trinh
so dén Phong chuyén mon dé Q| 05ngy giai quyét
phan cong giao viéc. hd so.
Phan cong b phan thy ly gial | . 5o - Phidu kiém
quyét ho so: \ , C
\ . o . Phong . soat qua trinh
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan chuyén 0,5 ngay gidi quyét
cong by phan thuy 1y (Thu ky Hoi X A
mon ho so.

ddng) giai quyét ho so.
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BS

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu ly (Thu ky Hoi
dong) tiép nhan ho so, tién hanh
ra soat, kiém tra va 1ap Phiéu tong
hop thong tin hd so:

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so,
du thao vin bao thong bio bod
sung, hoan thién hd so kém theo
hd so bao cdo Uy vién Thudng
truc bao cao Lanh dao So chép
thuan va chuyén Vin phong S&
dé ky van ban tra 10i to chic,
chuyén dén budc 10, tra lai hd so
qua B6 phan TN&TKQ (Thoi han
gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhéan dit ho so)

- Trudong hop hd so du diéu kién
giai quyét: B6 phan thy 1y (Thu
ky Hoi dong) tong hop hd so, 1ap
bao cdo giai quyét hd so va tong
hop trinh Hoi dong xét duyét.

Bo phan thu
1y (Thu ky
Hoi dong) -
Uy vién
thuong truc

05 ngay

B6

Uy vién thuong truc Hoi dong
tong hop bio cio.

Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky
béo cao tong hop trinh Lanh dao
S6¢/Chu tich Hoi dong vé két qua
x¢ét duyét cua Hoi déng va du
thao Quyét dinh, Chung chi
nang luc.

- Truong hop khong dat yéu
cau: ky bao cao tong hop cac
van ban thong bao bd sung, hoan
thién hd so/Vin ban théng bdo
t6 chic khong du diéu kién cip
ching chi.

Uy vién
thuong
truc

01 ngay
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Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuan cac truong hop hd
so du diéu kién tai Budc 6 dé

B7 chuyén sang Budc 8 trinh Chu| Pho cha
tich H1 dong ky chinh thtc; tich HoO1 01 ngay
- Chap thuan/ khong chap thuan dong
cac truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét tai Bude 5 dé
ban hanh vin ban tra 1oi to chirc
va chuyén sang Budc 9.
Phé duyét cuia Lanh dao Sé/
Chi tich Hji dong. Lénh dao
BS |~ ?(em x?ét,vk}'/ Quyé:t d’jnh ?ép SG/ ChAu 01 ngay
chimg chi nang luc va ky Chimg | tich H61
chi nang luc; dong
Chuyén sang budc 9.
Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va
dang tai thong tin
Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vin ban
thong béo t6 chirc khong du diéu
kién cip chimg chi; Quyét dinh
cdp Chung chi ning luc, Ching
chi ning luc, phdi hop B phan| B¢ phan
B9 me thlqr dAé d(’)r;g déui scan VéAdu’a thu !}’/ (:F.hu’ 01 ngay
két qua lén Cong Dich vu cong; | ky Hoi
chuyén kém ho so cho Bd phan dong)

TN&TKQ dé két thuc qua trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh; gui
Bd phan cong nghé thong tin
Pang tai theo quy dinh thong tin
ning lyc cua to chic dugc cap
chimg chi trén trang thong tin
dién tur tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.
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Tiép nhén va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai soat qua
quyét thi tuc hanh chinh va thong trinh giai
B10 bao cho td chirc nhan két qua tg}i B6 phan | Gio hanh qu}jé't ho so.
B6 phan TN&TKQ hoac gui két | TN&TKQ chinh - S6 theo do1
qua qua Dich vu buu chinh cong tiép nhan hd
ich (truong hop co ding ky dich 50, tra két
vu) qua.
4 | Biéu miu
- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP.
5 | Ho so hru:

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat hd so
va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... , ngay ..... thang ..... nam .....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

L. TEN 0 CTC: oottt ee e er e,
2.P1a chi tru s& Chinh: ...
3. SO dien thoai: «oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, SO TAX v,
4. Email: oo WEDSItE: ...oviiciiiiecie e,
5. Nguoi dai dién theo phap luat 1

HoO VALEN: .o ChUrC VU: oo
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18D S8 .......c.eveeeeeeeeeeeeeeeeee e
NOT CAP: v, NGAY CAP oot eesea e,
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........c.ooooieeeeieeieeeeeeee e,
8. Ma 86 chimg chi nAng IWC (NEU CO): w.vuvrveeeeeeeeeeeeeeeee e
S6 Chimg chi: ......ocun...... NEAY CAP: v, NOT CAP: e
Linh vuc hoat dOng XAy dUNE: ....c.oovviiiiiiieeie e

9. Danh sach cé nhan chu nhi¢m, chu tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chimg chi hanh
nghé va cd nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu co) c6 lién quan cua t6 chirc

a) Danh sdch c4 nhan chu nhi¢m, chu tri, cd nhan c¢6 yéu cau vé ching chi
hanh nghé:

STT | Ho vatén |Vi tri/Chirc danh S6 chirng chi hanh nghé{Pién thoai lién hé
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k§ thuat lién quan dén linh vuc cap
chuing chi:

STT| Hovatén |Vitri/chirc danh|Trinh d¢ chuyén mén [Pién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc dé nghi cip
ching chi:

NOi dung hoat dong xay dung| Thong tin du an/
(Ghi ro linh vuc hoat dong va cong trinh
vai tro: nha thau chinh, nha |(Ghi ré tén dir dn/cong
STT |thau phu, téng thau; Noi dung | trinh; nhom dy an;
cong viéc thuc hién,; ky hiéu, | loqi, cdp cong trinh;
ngay, thang, nam ciia hop | quy mé két cdu, cong
do”‘ng thuc hién cong viéc) sudt, vi tri xdy dung)

Chi dau tw
(Tén chii dau| Ghi

tw, s6 dién | cha
thoai lién hé)

Pé nghi cap chimg chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat dOng: .......ccovveviiiiiiiiieeie e Hang: ...cccoovviiiien

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang ching chi nang luc

0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cAp 1ai Ching Chi: c.....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

0 Gia han ching chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi
trong chtng chi duoc cip va tuan thi cac quy dinh ctia phap luét co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K, ho va tén, déng daiu)
Ghi chu:
(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu),
dia chi tru so chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi sé doanh nghiép ddi
v6i t6 chirc d3 duoc cAp mé s6 doanh nghiép.
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17. Quy trinh: Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chitng chi ning lwc hoat
dong xay dung hang II, hang III: QT-17

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi nang luc hang II, hang
I1I (linh vuc thiét ké quy hoach x4y dung) thudc thim quyén giai quyét cua
S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc cip chimg chi niang luc hoat dong xdy dung diéu chinh,
bd sung ndi dung ching chi ning lyc hang II, hang III (linh vuc thiét ké
quy hoach xay dung) va dang tai cong khai thong tin cua cac to chtrc tham
gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén moén duoc giao giai quyét ho so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thude
S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung $6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NP-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc Iinh vyc quan 1y nha nude cua Bo
Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT- BXD Ngay 27/9/2022 cua B9 Xay du’ng hudng
dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thuoc
Trung uong;
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- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot ctra,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi stra ddi, b sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngaiy
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc
Cong bd tha tuc hanh chinh duoc sta doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;
- Quyét dinh sb 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chtc niang quan 1y nha nuéc cta S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Nbi;
- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac caa Bo Xay dung va ctua Uy ban
nhan dan thanh phd.
3.2 | Thanh phan hé so Quy céch
- —1 Ghi
Ban | Ban chii
chinh | sao
Pon d& nghi cap ching chi ning luc hoat dong xay
dung theo Mau s6 04 Phu luc sb IV Nghi dinh )
15/2021/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai Phu luc|
VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP;
Cac tai liéu lién quan dén nodi dung d& nghi diéu
chinh, b6 sung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 87
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP duoc sira ddi, bd sung X
tai diém a khoan 29 Piéu 12 Nghi dinh sb 35/ND-CP.
3.3 | SO lwgng ho so:
01 bd ho so.
3.4 | Thoi gian xur ly
20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua S& Quy hoach
- Kién truc.
3.6 | L¢ phi:

Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng BS Tai chinh.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Ble;u ma,,u /
nhi¢m két qua
Nop hoso ‘ Gid hanh
- Pai dién t6 chuc nop ho so , -
By : N . chinh/ hoac
truc  tiép Eal Bo . phan 24h/24h néu
TN&TKQ hodac qua Dich vu S so
buu chinh cong ich hodc truc | Dai dién st 2
B1 J ) N PO L, qua cong
tuyén (Dich vu cong quoc gia | t6 chuc Dich vu
tai dia chi: dichvucong.gov.vn N i
< AR . . . cong truc
hog}c Cong Dich vu cong thanh tuyén
phd Ha Noi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, kiém tra hd so. B6 phéan Gio hanh | - Phiéu hudng
- BO phan TN&TKQ tiép | TN&TKQ chinh dan, hoan thién
nhan ho so, kiém tra tinh hop ho so
1¢, cac thanh phan cta hd so - Gidy tiép nhan
theo quy dinh: hé so va hen
+ Trudng hop hd so chua day tra  két qua
da theo quy dinh, B phan (ban gidy hoic
TN&TKQ huéng dan cuy thé, dién tu).
day du, mot 1an, néu 16 1y do - Phiéu kiém
B2 | (hodc thong bédo trong trudng sodt qua trinh
hop guri hd so qua cong dich giai quyét ho so
vu cong truc tuyén) (bang ban gidy
+ Truong hop ho so day du, hodc dién tir).
B6 phan TN&TKQ tiép nhan
hé so theo quy dinh, ghi gidy
tiép nhan, hen ngdy (hoic
thong bdo trong truong hop
giri hd so qua cong Dich vu
cong truc tuyén).
Chuyén ho so: A - Phiéu kiém
N x| BOphan R
B3 | Bo phan TN&TKQ chuyén TN&TKQ 05 ngy soat qua trinh

h6 so dén Phong chuyén mon
dé phan cong giao viéc.

giai quyét hod
SO.
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B4

Phan cong bo phan thu ly giai
quyét ho so:

Trudéng Phong chuyén mon
phan cong bd phan thu ly
(Thu ky Hoi dong) giai quyét
hé so.

Truong

Phong

chuyén
mon

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

B phéan thy ly (Thu ky Hoi
ddéng) tiép nhan hd so, tién
hanh ra soat, kiém tra va lap
Phiéu tong hop thong tin hd so:
- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: trong thoi
gian 05 ngay ké tir ngay tiép
nhan hd so, du thao vin bao
thong bao bd sung, hoan thién
h6 so kém theo hd so bao céo
Uy vién Thuong truc bao cao
Lanh dao S¢ chap thuan va
chuyén Vin phong S¢ dé ky
van ban tra 16i to chirc, chuyén
dén budc 10, tra lai hd so qua
Bo6 phan TN&TKQ (Thoi han
gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhéan dit ho so).

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét: Bo phan thy 1y
(Thu ky Hoi ddng) tong hop
hé so, 1ap bao cdo giai quyét ho
s0 va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.

Bo phan
thu 1y
(Thu ky
Hoi
dong) -
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Héi dong t6 chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chic xét duyét
theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong (dinh ky hang thang
hozc dot xuat), 1dy y kién theo
ndi dung dé nghi tai hd so, Hoi
déng danh gia nang luc hoat
dong xay dung cua to chiic

Hoi dong

- Pinh ky
hang thang
hodc dot xuét
- Thoi gian
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét Ho so
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theo quy dinh tai Nghi dinh s
15/2021/ND-CP; két qua xét
duyét dugc Uy vién Hoi dong
chdp thuan va ky bién ban
hoac phiéu nhan xét.

tha tuc hanh
chinh

B7

Tong hop két qua danh gia
nang lwec hoat dong xay dung
Dy thao quyét dinh cip ching
chi nang lyc hoat dong xay
dung.

Truong hop t6 chuc chua du
diéu kién cip, Thu ky Hoi
déng dy thao van ban thong
b4o to chirc chua du diéu kién
cap chung chi kém theo hd so
dé tra lai qua BO phan
TN&TKQ.

Thu ky
Hoi dong

07 ngay

B8

Uy vién thuwong truwc Hoi
dong tong hop bio cao.

Xem xét ndi dung dé xuat két
qua giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky
béo céo tong hop trinh Lanh dao
So6/Chu tich Hoi dong vé két
qua xét duyét cua Hoi dong va
du thdao Quyét dinh, Chimg chi
nang luc.

- Truong hop khong dat yéu
cau: ky béo cdo tong hop cac
van ban thong bédo bod sung,
hoén thién ho so/ Vin ban thong
béo to chirc khong du diéu kién
cap chung chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ciia Phé Giam doc
phu trach - Phé chu tich
Hoi dong.

- Chip thuin céc trudng hop
hé so du diéu kién tai Budc 6
dé trinh Chu tich Hoi dong ky

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay
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chinh thurc tai Budc 10;

- Chip thuan/khéng chap
thuan cac truong hop hd so
chua du diéu kién giai quyét
tai Budc 5 va Bude 8 dé ban
hanh vén ban tra 16i to chirc va
chuyén sang Budc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao
S6/Chu tich Hji dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap
chung chi nang luc va ky
Chtng chi ndng lyc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
So/Chu
tich Ho1

dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ
va dang tai thong tin

- Thu ky Ho6i dong téng hop
danh sach hoan thién hd so/vin
ban théng bao td chic khong
da diéu kién cap Chung chi,
Quyét dinh cdp Chung chi
nang luc, Ching chi nang luc;
phéi hop Bo phan Vin thu dé
dong dau, scan va dua két qua
lén Céng Dich vu cong;
chuyén kém hé so cho BO phan
TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui B phén cong nghé
thong tin Pang tai theo quy
dinh thong tin ning lyc cua to
chtrc duoc cdp ching chi trén
trang thong tin dién tr tai dia
chi nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
hoéi
d6ng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va
thong béo cho t6 chtrc nhan két
qua tai B0 phan TN&TKQ

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

- SO theo ddi
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hodc giri két qua qua Dich vu tiép nhan ho
buu chinh cong ich (truong so, tra két qua.
hop co6 dang ky dich vu).

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau sb 4 Phy luc sb6 IV Nghi dinh b6 15/2021/ND-CP.

Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat ho so
va céc tai liéu phat sinh khéac trong qua trinh giai quyét ho so.
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... , ngay ..... thang ..... nam .....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

1. TN O CRTIC: et ettt eee e seeens
2.Di1a chi tru s& Chinh: ..o
3. SO dien thOaL: «oveeeeeeeeeeeeeeeeeeernnn, SO FAX: v
4. Email: coovvveeeiiiiiiii WebSIte: ..oooviiiieee e
5. Nguoi dai dién theo phap luat 1

HO VA teN: ..oeeveiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee Chltc VU: v

6. Ma s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 14p SO: ......ocvveeveeeveeeeeeeeeee e,

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........c.ooovoieeviieeeiee oo

8. M s6 chimg chi nANg IWC (NEU CO): vuvrveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 Chimg chi: .................... NgAY CAP: coveevreen. NOL CAP: v,

Linh vuc hoat AOng XAy dUNG: .....ccooviieiiiiiiecee et e

9. Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé ching chi hanh
nghé va ca nhan tham gia, cong nhan k§ thuat (néu c6) c6 lién quan cua to chirc

a) Danh sach ca nhan chl nhiém, cht tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chimg chi
hanh nghé:

STT | Ho vatén |Vi tri/Chirc danh|S6 chirng chi hanh nghé Dién thoai lién hé
1
2
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b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cp
chuing chi:

STT| Hovatén |Vitri/chitc danh|Trinh d¢ chuyén mon [Pi¢n thoai lién h¢
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vyc dé nghi cap ching chi:

NOi dung hoat dong xay dung| Thong tin du 4n/cong
(Ghi ro linh vuc hoat dong va trinh
vai tro: nha thau chinh, nha |(Ghi ré tén dir dn/cong
STT |thau phu, téng thau; Noi dung | trinh; nhom dy an;
cong viéc thuc hién,; ky hiéu, | loqi, cdp cong trinh;
ngay, thang, nam ciia hop | quy mé két cdu, cong
do”‘ng thuc hién cong viéc) sudt, vi tri xdy dung)

Cha dau tw
(Tén chi dau| Ghi

tw, s6 dién | cha
thoai lién hé)

Dé nghi cap chimg chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat dOng: .......cccoveiiviiiieeieeeeeeeee Hang: ....ccoovvvvvenn.

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang ching chi nang luc

0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do dé nghi cip lai ching Chi: .......o.oveveeveieieeeeeeeeeeeeeeeee e

0 Gia han ching chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phap cta hd so va cac
ndi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi
trong chtng chi duoc cip va tuan thi cac quy dinh ctia phap luét co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K, ho va tén, dong ddu)
Ghi chu:
(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chic
vu), dia chi tru s¢ chinh; nganh nghé kinh doanh chinh béng mi s6 doanh nghi¢p
d6i voi to chire da dugc cap mi sb doanh nghiép.
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18. Quy trinh: Cap gia han chitng chi niing lwc hoat dong xdy dung chirng
chi hang II, hang III: QT-18

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
vé viéc Cép gia han chimg chi ning lyc hoat dong Xay du’ng hang II, hang
III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc thim quyén giai quyét cia
S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip gia han chtng chi ning luc hoat dong xdy dung
hang 11, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong
khai thong tin cta cac to chirc tham gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén moén duoc giao giai quyét ho so
(Phong chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thude
S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co li€én quan
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, b sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phil vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xdy dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dyng;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cta Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B§ Xay dung huodng
dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mén vé xiy dung
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé) thudc tinh, thanh phé) truc thuoc
Trung vong;
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- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciua B Xay dung vé viéc
Cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia B
Xay dung;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctiia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chic nang quan 1y nha nuéc cia S& Quy hoach - Kién tric
thanh phd Ha Nbi;

- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac caa Bo Xay dung va cua Uy ban
nhan dan thanh phd.

3.2

Quy cach
Thanh phin hé so Ban | Ban | Ghichu
chinh | sao

Pon dé nghi cap chimg chi nang luc hoat dong
xdy dung theo Mau s6 04 Phu luc sb IV Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP duoc sira d6i, bo sung
tai Phu luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién tir c6 xuét trinh
gia tri phap 1y hodc ké khai mi s6 chung chi ban chinh
ning lyc di duoc cap trong don dé nghi cap dé doi
chimg chi nang luc chiéu.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo hd so

3.4

Thaoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5

Noi nhin va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh cua S¢ Quy hoach
- Kién truc.

3.6

Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua B§ truédng B Tai chinh.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | 5 gian | Blou maw/
nhi¢m ket qua
Nop ho so
- Pai dién td chuc nop ho so truc G106 hanh
tiép tai BO phan TN&TKQ hoac chinh/ hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich 24h/24h
B1 hodc tryc tuyén (Dich vu cong Dai dién néu gtri ho
quéc gia tai dia  chi:| to chirc SO qua
dichvucong.gov.vn hoic Cong cong Dich
Dich vy cong thanh phé Ha No1 vu cong
tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra h(f) SO ‘ _ Phidu
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho . x
s0, kidm tra tinh hop 1¢, cac thanh huong dan,
X . 1A i hoan thién
phan cia ho so ﬂ’\lCO quy dm}{: hd so
+ Truong hop ho so chua day du - Giy tiép
theo quy dinh,~ B6 ph@n nhan hd so
TN&TKQ huong dan cu thé, day 3 hen trd
dt,, mot 1an, néu rd 1y do (hodc | Bophan | Gio hanh kYt e
B2 thong bao trong truong hop gui TN&TKQ chinh emgua}ll(van
hd so qua cong dich vu cong gdlidé}; tzéjw
tryc tuyén) - Phiéu kiém
+ Truong hop ho 50 day dﬁ,‘ Bo SoAt qua trinh
phan TN&TKQ tiép’nhérrl ho so 21 quvét hod
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, fo (glény e
hen ngay (hodc thong bao trong X hgv
truong hop giri hod 50 qua cong g(;iegl t(”)u;lc
Dich vu c¢ong truc tuyén). ‘ '
Chuyén ho so: .| Bophan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho g . soat qua trinh
B3 so dén Phong chuyén mon dé IN&TKQ | 05ngty giai quyét ho
phan cong giao vigc. SO.
Pha? coAng b0 phan thu ly giai Truéng - Phidu kidm
quyet ho so: Phong soat qua trinh
B4 | Truong Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay idi quyéthd
cong bd phan thu ly (Thu ky Ho1 mon <.

dong) giai quyét ho so.
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BS

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu ly (Thu ky Hoi
dong) tiép nhan ho so, tién hanh
ra soat, kiém tra va lap Phiéu téng
hop thong tin hd so:

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so,
du thao vin bao thong bio bd
sung, hoan thién hd so kém theo
hd so bao cdo Uy vién Thuong
truc bao cdo Lanh dao S¢& chép
thuan va chuyén Vin phong S& dé
ky van ban tra 10i to chtic, chuyén
dén budc 10, tra lai hd so qua Bo
phan TN&TKQ (Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn i hé so)

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét: Bo phan thy 1y (Thu
ky Hoi ddng) tong hop hd so, 1ap
bao cao giai quyét hd so va téng
hop trinh Hoi dong xét duyét.

B6 phan
thu 1y
(Thu ky
Hoi
dong) -
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Héi dong t6 chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chuc xét duyét theo
quy ché hoat dong cta Hoi dong
(dinh ky hang thang hodc dot
xuat), lay y kién theo noi dung dé
nghi tai hd so, Hoi dong danh gia
nang luc hoat dong xay dung cua
t6 chirc theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP; két qua
xét duyét duge Uy vién Hoi dong
chap thuan va ky bién ban hodc
phiéu nhén xét.

Hoi dong

- Dinh ky
hang thang
hoac dot
Xudt
- Thot gian
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét HO
so thu tuc
hanh chinh

B7

Tong hop két qua danh gia ning
Iwc hoat dong xay dung

Du thao quyét dinh cap chimg chi
nang luc hoat dong xay dung.

Thu ky
Ho1 dong

07 ngay
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Trudng hop to chic chua du diéu
kién cép, Thu ky Hoi dong du
thao vin ban thong bao to chirc
chua du diéu kién cip chung chi
kém theo ho so dé tra lai qua Bo
phan TN&TKQ.

B8

Uy vién thwong truc Hi dong
tong hop bio cio.

Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao
cdo tong hop trinh Linh dao
S6/Chu tich Hoi dong vé két qua
xeét duyét cuia Hoi déng va du thao
Quyét dinh, Chung chi ning luc.

- Truong hop khong dat yéu cau:
ky bao cao tong hop cac van ban
thong béo bod sung, hoan thi¢n hd
so/ Vin ban théng bao to chirc
khong du diéu kién cap chimg chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuan cac truong hop hd
so du diéu kién tai Budc 8 dé
chuyén sang Budc 8 trinh Chu
tich Hoi dong ky chinh thic tai
Budce 10;

- Chép thuan/ khong chép thuan
cac truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét tai Budc 5 va
Budc 8 dé ban hanh van ban tra
101 t6 chirc va chuyén sang Budc 11.

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay

B10

Phé duyét cui Lanh dao Sé6/
Chii tich Hji dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap
chimg chi nang luc va ky Chung
chi nang luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
So/ Chu
tich Hoi

dong

01 ngay
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B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

- Thu ky Hoi déng tong hop danh
sach hoan thién hd so/vin ban
thong bao to chirc khong du diéu
kién cap Chimg chi, Quyét dinh
cdp Chung chi ning luc, Ching
chi nang lyc; phdi hop Bo phan
Vin thu dé dong dau, scan va dua
két qua 1én Cdng Dich vu cong;
chuyén kém ho so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thuc qua trinh
giai quyét thu tyc hanh chinh; giri
BO phan cong nghé thong tin
Pang tai theo quy dinh thong tin
ning lyc cua to chirc dugc cap
chimg chi trén trang thong tin
dién to tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
hoi
d6ng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh va thong
bao cho to chirc nhan két qua tai
Bo phan TN&TKQ hoidc giri két
qua qua Dich vu buu chinh cong
ich (truong hop c6 dang ky dich
vu).

Bo phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0O.

- 86 theo doi
tiép nhan ho
so, tra két
qua.

Bi€éu mau

- H¢ thong bi€u mau theo co ché mdt ctra, mot cura lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Pon theo Méu s6 4 Phu luc s6 IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP.

Ho so luu:
- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- H¢ thong bi€u mau theo co ché mdt ctra, mot cura lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat ho so

va céc tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI NANG LUC

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay ..... thang ..... nam .....

' PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

1. T8N 10 CHTIC: oottt ettt
2.Di1a chi tru s& Chinh: ...

3. SO dien thoai: «oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, SO TAX v,

4. Email: ooooovveiiiiiieeee WeDbSIte: .oeveeeieeiiiieeee e,

5. Nguoi dai dién theo phap luat 1:

HoO VA ten: ...oooooiiiiiiiieeee (511 (I V4 ) H SRR
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18D S6: .......c.eveeeeeeeeeeeeeeeeee e

NOT CAP: v, NGAY CAP: vt ee e eree e
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ..........ccoooveieeveieeeieeeeeeeeeeeeee e,
8. Mi 86 chimg chi nAng IWC (18U CO): w.veerveeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 Chimg chi: .................... NEay CAP: oo, NOT CAP: e
Linh vuc hoat dOng XAy dUNG: .....cccvvviiiiiieieiee e

9. Danh sach c& nhan chu nhi¢m, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chiing chi hanh

nghé va ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) c6 li€én quan cua t6 chirc

a) Danh sich cd nhan chd nhiém, chu tri, ¢4 nhan cé yéu cau vé ching chi

hanh nghé:
STT | Ho vatén |Vi tri/Chirc danh S6 chirng chi hanh nghé Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cp
chuing chi:

STT| Hovatén |Vitri/chirc danh|Trinh d¢ chuyén mon [Pi¢n thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén linh vuc dé nghi cap ching chi:

NOi dung hoat dong xay dung| Thong tin du 4n/cong

(Ghi ro linh vuc hoat dong va trinh

vai tro: nha thau chinh, nha |(Ghi ré tén dir dn/cong

STT |thau phu, téng thau; Noi dung | trinh; nhom dy an;

cong viéc thuc hién,; ky hiéu, | loqi, cdp cong trinh;
ngay, thang, nam ciia hop | quy mé két cdu, cong
do”‘ng thuc hién cong viéc) sudt, vi tri xdy dung)

Cha dau tw
(Tén chi dau| Ghi

tw, s6 dién | cha
thoai lién hé)

Dé nghi cip ching chi ning luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh viuc hoat dOng: .......ccovveviieiiiiiieecie e, Hang: ....ccoovvviie.

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang ching chi nang luc

0 Piéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cép lai chimg chi ning luc

Ly do dé nghi cAp lai ching Chi .....c.oveeveveeeeeeieeeeeeeeeeeeeee e

0 Gia han chimg chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phéap ctia hd so va céc
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi
trong chtng chi duoc cip va tuan thi cac quy dinh ctia phap luét co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K, ho va tén, déng daiu)
Ghi chu:
(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phéap luat (ho va tén, chirc
vu), dia chi tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s6 doanh nghiép
d6i voi to chire dd duge cap mi sb doanh nghiép.
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19. Quy trinh: Thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét
cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thu¢c tham
quyén phé duyét cia Uy ban nhan dan cap tinh (QT-19)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cua
dy an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thitc kinh doanh thudc tham
quyén phé duyét ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, thudc thim quyén giai
quyét cua S¢ Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

Pham vi

Ap dung thuc hién théi tuc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét ciia du 4n dau tu xay dung cong trinh theo hinh thtrc kinh
2 | doanh thudc thAm quyén phé duyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd. Can
b0, cong chirc phong chuyén mon, bd phan Mgt ctra va cac Phong c6 lién
quan thudc S& Quy hoach - Kién tric chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta 37 luat ¢o lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghj dinh cua Chinh phu: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, thAm
dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do6 thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi va Nghi dinh s
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s ndi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
B0 Xéy dung;

- Cac Thong tu ctia Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé
viéc quy dinh vé ndi dung hd so ctia nhiém vu va d6 an quy hoach xay dung
vung lién huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy
hoach xiy dung khu chiic ning va quy hoach nong thon; sb
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06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan vé ndi dung thiét ké do thi; sd
16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Thong tu sd 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cua Bo Xay dung; sd
20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi;

- Théng tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh cac db
an quy hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ctia B truong Bo Xay dung vé
viéc cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh duge chuin
hoa; tha tuc hanh chinh duogc sira d6i, bo sung hodc thay thé; thu tuc hanh
chinh bi huy bdé hoac bai bé trong linh vuc Quy hoach - Kién tric thudc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co
ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nh
dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thu
pham vi chirc ning quan Iy nha nudc caa S& Quy hoach - Kién tric thanh p
Ha Noi;

- Céc vin ban quy dinh, huéng din khac ctia B Xay dung va ctua Uy ban nh
dan thanh phd.

Quy cach
. A LA . . Ban . .
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban | _, Ghi chu
, danh
chinh | sao .
may
- To trinh dé nghj tham dinh; X

Keém cac van
ban c¢6 lién
quan viéc lay y
X kién co quan,
td6 chac, ca
nhan va cong
ddng dan cu.

- Vian ban tong hop, giai trinh, tiép
thu y kién ciia cac co quan, to
chtic, c4 nhan va cong dong dan
cu c6 lién quan vé ndi dung nhiém
vu quy hoach cua Chu dau tu du
an dau tu xay dung cong trinh;
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- Ban v€ in mau theo quy dinh; X

- Thuyét minh nd1 dung nhiém vu
theo quy dinh;

- Du thao To¢ trinh va Quyét dinh
phé duyét nhiém vu quy hoach;

- C4c van ban phap ly ¢6 lién quan
(kém ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao c6 chung thuc hop 1€ theo
quy dinh); hd so phép nhén, ning
luc cta to chic tu van thiét ké, X
chtmg chi hanh nghé cia céc ca
nhan dam nhan chic danh chu
nhiém d6 an quy hoach, chu tri
thiét ké.

3.3

S6 lwong hd so

02 bd hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu
cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; céc tai li¢u khac theo dinh dang
pdf, jpg, doc, xls...).

3.4

Thoi gian xur ly

20 ngay ké tir ngay nhin du ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctua S¢ Quy hoach -
Kién truc.

3.6

Phi/Lé phi

Thyc hién theo huéng din tai Thong tu sé 20/2019/TT-BXD ngay
31/12/2019 ctia Bo Xay dung hudng dan xac dinh, quan 1y chi phi quy
hoach xay dung va quy hoach d6 thi, Thong tu sb 35/2023/TT-BTC ngay
31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi tham dinh cac do an quy hoach.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Biéu mau/

Trinh tw nhi¢m Thoi gian Kbt qui

B1

Nop ho so Pai digq | Ci9 hanh
- Pai dién t6 chic, doanh| . .° chinh/
SR .2 .| to chuc, _
nghiép ndp ho so truc tip tai doanh hodc
Bo phan TN&TKQ hoac qua nohié 24h/24h
Dich vu buu chinh cbéng ich shep néu gui ho
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hodc truc tuyén (Dich vu cong
quéc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn hodc Céng
Dich vu cong thanh phé Ha
Noi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

SO qua
cong Dich
vu cong
truc tuyén

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

Theo muc 3.2

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 1€, céc
thanh phan ctia hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop ho so chua day
da theo quy dinh, B§ phéan
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day da, mot 1an, néu o 1y do
(hoac thong béao trong truong
hop gti hd so qua cong dich vu
cong truc tuyén)

+ Truong hop hd so day du, Bo
phan TN&TKQ tiép nhan ho
so theo quy dinh, ghi gidy tiép
nhén, hen ngay (hodc thong
béo trong trudng hop gui hd so
qua cong Dich vu cong truc
tuyén); chuyén ho so dén Lanh
dao S& phan cong, giao viéc.
(chuyén sang B3)

Bo phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua.

B3

Chuyén hd so:
B6 phan TN&TKQ chuyén hd
so dén Lanh dao S¢ dé phéan
cong giao viéc.

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

B4

Phén cong phong chuyén mon
thu 1y hd so:

Lanh dao S& phan cong, giao
vigc cho cho Phong chuyén
mén chu tri, Phong phdi hop
(néu co).

Lanh dao
So

01 ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
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Phén cong can bd thu 1y ho so: \
Truong phong chuyén moén Truong, L yl2
SUONE Puong  cauyen m Phoé - Phiu kiém sodt
BS tiép nhan ho so va phan cong hon 0,5 nga ua trinh gidi
Phé trudng phong phu trach prong > ngay qua H 8
n ~ X n chuyén quyét ho so.
chuyén mon va Chuyén vién mon
phong chuyén mon.
Chuyén vién thu 1y ho so: Chuyén | 11 ngay

. X A Y vién
T}’irongxhopq ho SO Akhong du dl?l,.l hon _ Dy thao Van
kién dé giai quyét: trong thoi| PRONE : R .

. « 1R e a4 | chuvén ban thong bao
gian 05 ngay k& tir ngay ti€p y A \

R X N > . moén vé viéc ho so
nhan ho so, chuyén vién bdo khone di didu
cao Lanh dao Phong va du thao Kién giéi uvét
van ban thong bido cho Chu 1 glat quy

B6 | tiu tu (chuyén sang Budc 7).
Truong hop hd so can liy y
kién Hoi dong tham dinh Quy
hoach xay dl,rngNThakmh p.}Alo _ Du thio Vin
theo quy dinh, Hoi dong kién Y S

, . X . A ban lay y kién

truc quy hoach thanh pho (néu . 2
. S 1A s 124 ) . (Tm’ong h_Op ho
c0) hodc lay y kién cua cac co A YR
. A e so can lay y
quan lién quan: chuyén vién kién)
bao cdo Lanh dao Phong va du '
thdo van ban (chuyén sang
Budce 7).
Truong hop hd so du co so dé
gidi quyéet, can ctr cac quy dinh - Du thdo Van
hién hanh cua Nha nudc va ban tra 161 hoac
Thanh pho, Chuyén vién du Bao c4o tham
thao Van ban tra 161 hoac Bao dinh kém Van
cdo tham dinh kém Van ban dé ban dé nghi phé
nghi phé duyét, trinh 1anh dao duyét.
Phong (chuyén sang Budc 7).
Duyét du thio: Kiém tra va ky | Truong, - Van ban thong
xac nhan két qua do Pho truong |  Pho bdo vé  viéc
B7 | phong, chuyén vién thuc hién | phong 03 ngay |hd sokhong du
(chuyén sang Budc 8). chuyén diéu kién giai
mon quyét (doi véi ho




CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024 69

Ky ban hanh vin ban: Kiém | Lanh dao so chiea di diéu

tra va ky duyét két qua do S& kién gidi quyét).

Phong chuyén moén trinh - Vian ban lay y

(chuyén sang Budc 9). kién (Truong hop
hé so can ldy y
kién).

B8 3,5 ngay |- Van ban tra 101
hoac Bao cao
thim dinh kém
Vin ban dé& nghi
phé duyét (doi
v6i hé so dii diéu
kién gidi quyét).

Hoan thién hé so: Chuyén vién
liy s6, dong dau phat hanh van | Chuyén
B9 | ban, chuyén két qua giai quyét | vién Van | 0,5 ngay
va hd so cho bo phan Mot ctra | phong
(chuyén sang Budc 10)
- Phiéu kiém soat
Tra két qua giai quyét: Chuyén qua trinh gidi
B1 | vién bo phan Mot cua tra két| B phan | Gid hanh quyét hd so.
0 | qua cho Chu dau tu. Ban giao | Mot cira chinh |- S6 theo déi tiép
hd so luu trit theo quy dinh. nhan hd so, tra
két qua.
4 | Biéu miu.
- Hé théng biéu maiu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
5 HOo so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Ghi chii: Truong hop hé so can ldy y kién Hoi dong tham dinh Quy hoach

xdy dung Thanh phé theo quy dinh, Hji dong kién tric quy hoach thanh phé (néu
co0) hoac lay y kién cua cdc co quan lién quan: Thoi gian lay y kién khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.
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20. Quy trinh: Thim dinh dd an, do an diéu chinh quy hoach chi tiét cia
du an dau tw xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham
quyéen phé duyét cia Uy ban nhan dan cap tinh (QT-20)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh vé viéc Tham dinh d6 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cua dy
1 | an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thtrc kinh doanh thudc thim quyén
ciia S& Quy hoach - Kién tric dam bao cic can bo, cong chuc giai quyét
cac cong viéc thudc churc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua
phap luat.

Pham vi

Ap dung thuc hién thu tuc Tham dinh dd 4n, d6 an diéu chinh quy hoach
chi tiét cua dyu an dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh
2 | thuc tham quyén giai quyét ciia S& Quy hoach - Kién tric. Can bo, cong
chtic phong chuyén mén duoc phan cip quan 1y, bd phan Mot cira va cac
Phong c6 lién quan thudc S& Quy hoach - Kién tric chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Coso phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Lut stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua 37 luét co lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh ctia Chinh phu: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
thAm dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé 1ap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi va Nghi dinh s6
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
B¢ Xay dung;

- Cac Théong tu cua Bo Xay dung: sé 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022
vé viéc quy dinh vé nodi dung hd so ctia nhiém vu va dd an quy hoach xay
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dung vung lién huyén, quy hoach xay dung vung huyé¢n, quy hoach do6 thi,
quy hoach xdy dung khu chic ning va quy hoach nong thon; s
06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan vé ndi dung thiét ké do thi; sd
16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Thong tu sé 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cia Bo Xay dung; s
20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi;

- Théng tu sb 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cia Bo Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi thAm dinh céc dd
an quy hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia B6 truong Bo Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh mdi ban hanh; thi tuc hanh chinh duoc
chuan hoa; thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung hodc thay thé; thu tuc
hanh chinh bi huy bé hodc bai bd trong linh vuc Quy hoach - Kién tric
thudc pham vi chttc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay dung;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cura, co
ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Quy
dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudd
pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd
Ha Noi;

- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac ctia B6 Xay dung va ciua Uy barn
nhan dén thanh phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phén hd so Bin | Ban | 22" |  Ghichi
, danh
chinh| sao .
may
- To trinh d& nghi thAm dinh X
- Vian ban tong hop, giai trinh, tiép Keém céc van ban
thu v kién cia cac co quan, to chuec, c6 lién quan
ca nhan va cong dong dan cu c6 lien | X viéc lay y kién
quan v€ ndi dung d6 an quy hoach co quan, to
cua Chu dau tu dy an dau tu xay chirc, ca nhan
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dung cong trinh va caa T chuc tu
van 1ap quy hoach.

va cong dong
dan cu.

- Ban v€ in mau theo quy dinh.

- Thuyét minh noi dung do 4n; Phuy
luc kém theo Thuyét minh; Phu luc
dinh kém van ban phap ly lién quan.

- Quy dinh quan 1y theo do an quy
hoach.

- Dy thao T trinh va Quyét dinh
phé duyét do an quy hoach.

- Cac van ban phép ly co lién quan
(kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban
sao co ching thyc hop ¢ theo quy
dmh) hd so phap nhan, nang luc cua
t6 chic tu van thiét ké, chimg chi
hanh nghé ctia cac c4 nhan dam nhan
chic danh cha nhiém d6 an quy
hoach, chit tri thiét ke;

- Ban d6 dia hinh hodc ban db hién
trang ty 1€ 1/500 (ban chinh hodc
ban sao c¢6 chung thuc hop 1€ theo
quy dinh) do co quan quan 1y nha
nudc vé ban d6 cp hoic do co quan
chuyén mon khao sat, do dac lap,
dam bao yéu cau vé chat luong va
k¥ thuat theo quy dinh vé hoat dong
do dac va ban d.

Co xac nhan cua
S¢ Tai nguyén
va Moi truong
theo quy dinh.

3.3

S6 lwong ho so

02 bd hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hodc USB) ¢6 luu
cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; céc tai liéu khac theo dinh dang

pdf, jpg, doc, xIs...).

3.4

Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach -

Kién truc.
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3.6 | Phi/Lé¢ phi
Thuc hién theo hudéng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay
31/12/2019 cia Bo Xay dung hudng dan xac dinh, quan Iy chi phi quy
hoach xay dung va quy hoach d6 thi. Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay
31/5/2023 cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi tham dinh cac d6 4n quy hoach.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thoi gian |  Biéu miu
nhi¢m
Nop ho so
- Pai dién t6 chtrc, doanh nghiép G106 hanh
ndp ho so truc tiép tai BO phan chinh/ hoac
TN&TKQ hoac qua Dich vu buu | Pai dién | 24h/24h
Bl chinh cong ich hodc tryc tuyén | t6 chuc, | néu gui ho
(Dich vy cong quoc gia tai dia| doanh SO qua
chi: dichvucong.gov.vn  hodc | nghi€p | cong Dich
Cong Dich vu cong thanh pho Ha vu cong
No1 tai dia chi: tryc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra hd so: Theo muc 3.2
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hod
s0, ki€m tra tinh hop 1€, cac thanh
phan cua ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so chua day du
theo quy dinh, B§ phan
TN&TKQ huéng dan cu the, day
da, mot lan, néu ro 1y do (hoac
B2 | 15 5o qua con dich va cong e | B9 P1AN | Giovhanh |- Gidy ép nhin
d & ' & TN&TKQ chinh h6 so va hen

tuyén);

+ Truong hop hd so day du, Bo
phin TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan,
hen ngay (hodc thong bao trong
trudng hop giri hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén); chuyén
hd so dén Lanh dao S phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3).

tra két qua.
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Chuyén ho so: B phan
B3 | BO phan TN&TKQ cxhuyéAn ho so |[IN&TKQ 0.5 ngiy
dén Lanh dao S¢& dé phan cong
giao vigc.
Phan cong phong chuyén mon z 2
thu 1y hé so: N ) ’Ph1eu’ k1‘em
R , . , Lanh dao . soat qua trinh
B4 |Linh dao SO phan cong, giao 3 01 ngay & ho
. . > S giai quyet hod
viéc cho cho Pho,ng chuye,n mon <o,
chu tri, Phong phoi hop (néu co).
Phan cong can bd thu 1y hd so: True
Truéng phong chuyén mon tiép rg}(:: & - Phiéu kiém
gs |nhén ho so va phan cong Phé phong 0.5 ngay soat quéﬁtrinlkl
truéng phong phu trach chuyén chuyén ’ giai quyét ho
mon va Chuyén vién phong mon SO.
chuyén mon.
Chuyén vién thu 1y hd so: 13 ngay
Truong hop ho so khong du dicu - Du thio Vin
kién dé giai guyét: trong thoi bén' thong bao
gi‘an 05 ngay ké tr ngay ti€p nhan Ve viee hod so
ho so, chuyén vién bao cdo Lanh khéné du didu
dao Phong va du thao Vép ban kién giai quyét.
thong bado cho Chu dau tu '
(chuyén sang Budc 7).
: — —— Chuyén
Truong hop ho so can lay y kién vién
B6 | Hoi dong thdm dinh Quy hoach | oo
xdy dung T}‘la‘mh pl}é theo quy chuyén - Du ,théo V.'Z}n
dinh, Ho1 df)ngr kiép truc quy mon ban lay y kién
hoach thanh pho (néu c6) hoac (Truong  hop

lay y kién ctia cac co quan lién
quan: chuyén vién bdo cdo Lanh
dao Phong va dy thdo van ban
(chuyén sang Budc 7).

Truong hop hod so du co so dé
giai quyét, cin ctr cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du thao

ho so can lay y
kién).

- Du thao Van
ban tra 101
hoac Bao cao
tham dinh kém
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Van ban tra 101 hoiac Bao cao Vian ban dé

thAm dinh kém Vian ban dé nghi nghi phé duyét.

phé duyét, trinh lanh dao Phong

(chuyén sang Budc 7).

Duyét du thao: Kiém tra va ky Tru’oTlg, . ,Van bein th913g
, N , , , Pho bao vé viéc

xac nhan két qua do Phé trudong . . A n

B7 . N o phong 04 ngay | ho so khong
phong, chuyén vién thuc hi¢én n . aeh =
(chuyén sang Budc 8). Ch“Ye“ du dleu; kl@?.

mon gidl quyét (doi
Vv6i hé so chuea
dii diéu kién
gidi quyét).
- Vian ban lay
v kién (Truong
B hop hé so can
K‘y b?n hi‘l{lh Vflll bz’in: Klém‘tra ) 1y ¥ kién).
Bs | V@ k}/ du}i¢t k?t qua doK Phong Lanhqdao 05ngdy |- Van ban tra
chuyén moén trinh (chuyén sang So . 5 ,
Budc 9). loi hoge - Bao
cao tham dinh
kem Van ban
d¢ nghi phe
duyét (doi voi
ho so di diéu
kién gidi quyét).

Hoan thién hd so: Chuyén vién

ldy s6, dong dau phat hanh vin| Chuyén

B9 | ban, chuyén két qua giai quyét va | vién Van | 01 ngay
hé so cho bd phan Mot cira| phong
(chuyén sang Budc 10)

- Phiéu kiém
Tra két qua giai quyét: Chuyén soat qua t}'inh

B10 vién bd phén Mot cira tra két‘qué Bo phan | Gio hanh | gidi guyét ho so;
cho Chu dau tu. Ban giao ho so | Mot cua chinh - SO theo doi
luu trir theo quy dinh. tiép nhan hd

s0, tra két qua.

4 | Biéu mAu.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
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5 | Ho so lru

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Ghi chii: Trwong hop hé so can ldy y kién Hoi dong tham dinh Quy hoach
xdy dung Thanh phé theo quy dinh, Hi dong kién triic quy hoach thanh phé (néu
c6) hodc ldy y kién cia cdc co quan lién quan: Thoi gian ldy ¥ kién khéng tinh vao
thoi gian gidi quyét hé so thi tuc hanh chinh.
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21. Quy trinh: Cung cép thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén
cia Uy ban nhan dan cap tinh (QT-21)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh
1 chiqh vé ViqéC Cung cip théng tin vé& quy hgach xr?l‘y du’ng"thucf)c tham
quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh thugc tham quyén ctia Uy ban nhan
dan cép tinh dam bao cac can b, cong chirc giai quyét cic cong viée thude
chtrc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

Pham vi

Ap dung thuc hlen tha tuc Cung cap thong tin vé quy hoach Xay du’ng
thudc tham quyen ciia Uy ban nhan dan cap tinh thudc thim quyén caa Uy
ban nhan dan cap tinh. Can bg, cong chitc phong chuyén mon dugc phan
cap quan 1y, bd phan Mot cira va cac Phong co lién quan thudc S¢ Quy
hoach - Kién tric chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua 37 luét c6 lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Quyét dinh sd 808/QP-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo truong Bo Xay
dung vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh “Cung cap thong tin vé quy hoach
xay dung” thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé) Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh mdt s noi dung vé quan
1y dau tu va xay dung ddi voi cac du an dau tu trén dia ban thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 ctiia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé ndi dung vé quan ly
dau tu cac du an du tu cong trén dia ban thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cta Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan 1y quy hoach
d6 thi, quy hoach x4y dung va kién triic trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 18/2024/QD-UBND ngay 21/02/2024 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viée quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chirc ctia S Quy hoach - Kién trtic thanh phé Ha Noi;




78 CONG BAO HA NOI/S6 305+306/Ngay 06-11-2024
- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctiia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot ctra,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 cua UBND thanh phé) Ha Noi stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua
Uy ban nhan dan Thanh ph;
- Quyét dinh sb 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Cha tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha No6i Thong qua phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y ctia S& Quy hoach - Kién trac
Ha Noi;
- Quyét dinh sd 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chic ning quan 1y nha nuéc cta S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Nbi;
- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac caa Bo Xay dung va cua Uy ban
nhan dan thanh phd.
) A 4 Ban Ban

3.2 Thanh phan ho so chinh <20
- Pon dé nghi cung cap thong tin quy hoach (trong d6
ghi rd thong tin vé vi tri, dia diém 16 dat can cung cép X
thong tin)

3.3 | SO lwong ho so
01 bo.

3.4 | Thoi gian xur ly
14 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop I¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh ctia S& Quy hoach -
Kién truc.

3.6 | Phi/L¢ phi
- L¢ phi va phi: Khong quy dinh.
- Chi phi thyc té (tai liéu, in an, trich luc...).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

B1

Nop ho so

- Pai dién to chtic, doanh nghiép
ndp hd so tryc tiép tai Bo phan
TN&TKQ hodac qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc truc
tuyén (Dich vu cong quéc gia tai
dia chi: dichvucong.gov.vn hodc
Cong Dich vu cong thanh pho
Ha NO&6i  tai  dia  chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

Pai dién
t churc,
doanh
nghiép

Gi0 hanh
chinh/ hoac
24h/24h
néu giri hd
SO qua cong
Dich vu
cong truc
tuyén

B2

Tiép nhén, kiém tra ho so:

Theo muc 3.2

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 1¢, cac
thanh phan cua hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop hd so chua diy
da theo quy dinh, B0 phan
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day dt, mot lan, néu rd 1y do
(hoac thong bdo trong truong
hop giri h6 so qua cong dich vu
cong truc tuyén)

+ Trudng hop hd so dy du, Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép
nhan, hen ngay (hodc thong bao
trong trudng hop giri hd so qua
céng Dich vu cong truc tuyén);
chuyén ho so dén Lanh dao So
phan cong, giao viéc. (chuyén
sang B3)

B6 phan
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

- Gidy tiép nhan
hd so va hen
tra két qua.

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so.

- SO theo ddi
tiép nhan hod
s0, tra két qua.

B3

Chuyén hd so:
B6 phian TN&TKQ chuyén hd
so dén Lanh dao S¢ dé phan
cong giao viéc.

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay
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Phan cong phong chuyén mon
thu Iy ho so: - Phiéu kiém
B4 Lanh dao S¢ phan cong, giao | Lanh dao 01 ned soat qua trinh
vigc cho cho Phong chuyén So 83y gidi quyét ho
moén chu tri, Phong phdi hop SO.
(néu co).
Phén cong can bd thu 1y hd so: Trudng, Phidu  kidm
.z . - u
Truéng phong chuyén mon tiép Pho <odt qui trinh
BS | nhian ho so va phan céng Phé | phong 0,5ngay | ... qua
e . , . huva gidli quyét hod
ruéng phong phu trdéch va| chuyen .
Chuyén vién phong chuyén mon. mon '
Chuyén vién thu ly ho so: 09 ngay
Truong hop hd so khong du , <
diéu kién dé giai quyét: trong . qDl‘I t}}ao Ve}n
o N A \ ban thong bdao
tho1 gian 05 ngay ké tu ngay v vide
tiép nhan hd so, chuyén vién X N
Bé6 | . . . ho so khong du
bdo c4do Lanh dao Phong va du didu kien eidi
thdo van ban thong bao cho Chu avét &
dau tu (chuyén sang Budc 7). quyet-
Truong hop ho so can lay y kién Chuyén - Du thdo Van
cila cac co quan lién quan: vién ban phdi hop
chuyén vién bao cédo Lanh dao phong (7? ru’o‘*ng‘ hop
Phong va dy thao van ban chuyén ho so can ldy y
chuyén sang Budc 7). A kién).
(chuy g mén
Truong hop hd so du co so dé
gidi quyét, can cu cac quy dinh - Du thio Vin
hién hanh cta Nha nudc va bém. cune ok
Thanh phd va Thanh phin hd so o th@ng ﬁi
do t6 churc, ¢4 nhan giri vao S&, u l%oach
Chuyén vién du thao Van ban q‘y s
< n . kém theo ban
cung cap thong tin quy hoach, vé (néu co)
trinh 1anh dao Phong (chuyén
sang Budc 7).
Duyét du t}lﬁoz Kiém tra va ky | Truong, - Van ban thong
B7 xac nhan két qua do Phé truong | Pho phong 02 ned bao vé viéc hod
ph(‘)ngo, chuyén vién thuyc hién | chuyén | so khong du
(chuyén sang Budc 6). mon diéu kién giai
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quyét (doi voi
hé so chwa di
dieu kién gidi
quyét).

- Van ban phdi

hop  (Truong
Ky ban hanh vin béan: Kiém hop ho so can
pg | travaky duyét két qua do Phong | Lanh dao 15 ngdy ldy y kién).
chuyén moén trinh (chuyén sang Sé ’ - Van ban cung
Budc 9). cip vé thong
tin quy hoach,
kém theo ban
vé (néu co)
(doi véi ho so
di diéu kién
gidi quyét).
Hoan thién hé so: Chuyén vién
liy sb, dong dau phat hanh van | Chuyén
B9 | ban, chuyén két qua giai quyét | vién Van | 0,5 ngay
va hd so cho bd phan Mét ctra| phong
(chuyén sang Budc 10)
- Phiéu kiém
. X . X soat qua trinh
Tra ket. qua giai quyét: gidi quyé ¢ ho
B10 Chuyén vién bd phéq Mot cua | B phan | Gio hanh SO,
trd két qua cho Chu dau tu. Ban | Mot ctra chinh . .
: A - . - SO theo doi
giao ho so luu trir theo quy dinh. % N \
ti¢p nhan ho
s0, tra két qua.
4 | Biéu mAu.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
5 | Ho so luu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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B. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP HUYEN

1. Quy trinh: Thim dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét ciia dw an dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc
tham quyén phé duyét ciia Uy ban nhan déan cip huyén (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh
1 cl}inh vé viéc Thém dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc
tham quyén phé duyét Uy ban nhan dan cip Huyén, thudc tham quyén
giai quyét ciia Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi

Ap dung thuc hién tha tuc Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét ciia du 4n dau tu xay dung cong trinh theo hinh thuc kinh
2 | doanh thudc thAm quyén phé duyét Uy ban nhan dan cAp Huyén. Can bo,
cong chirc phong chuyén mon duogc phan cap quan 1y, bd phan Mot cira va
cac Phong c6 lién quan thuéc Uy ban nhan dan cip Huyén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Quy hoach do6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sd didu cua 37 luat cé lién quan dén quy
hoach ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh cua Chinh phu: sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quy hoach xdy dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé
lap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach doé thi va Nghi dinh )
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo
Xay dyng;
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- Céc Thong tu cua Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022
vé viéc quy dinh vé ndi dung hd so ctia nhiém vu va d6 an quy hoach xay
dung vung lién huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach dé thi,
quy hoach xay dung khu chirc ning va quy hoach nong thon; sb
06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan vé ndi dung thiét ké do thi;
s 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé sira d6i, bd sung mot sd diéu
ctia Thong tu sb 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 ctua Bo Xay dung; sd
20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xéac dinh, quan 1y chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cac do
an quy hoach.

- Quyét dinh sd 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo trudong Bo Xay
dung vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh m&i ban hanh; tha tuc hanh
chinh dwoc chuin héa; thi tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung hodc
thay thé; thi tuc hanh chinh bi hay bo hodc bai bo trong linh vuc Quy
hoach - Kién trac thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Ndi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cua,
co ché mot cira mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
trén dia ban thanh phd Ha Nbi; Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 caa Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi sira d6i, bd sung mot
sd diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Nbi;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khac cua Bo Xay dung va cia Uy ban
nhan dan Thanh phé.

Quy cach
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban | B4" Ghi chu
, danh
chinh | sao .
may
- To trinh dé nghi tham dinh; X
- Vian ban tong hop, giai trinh, . Kém céc van ban
tiép thu y kién cua cac co quan, to c6 lién quan
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chirc, c4 nhan va cong dong dan cu viée lay y kién
c6 lién quan vé 1noi dung nhiém vu CO quan, t6 che,
quy hoach cua Chu dau tu du 4n ca nhan va
dau tu xay dyng cong trinh. cong dong dan
cu.

- Ban v€ in mau theo quy dinh; X

- Thuyét minh ndi dung nhiém vy; X

- Du thao To trinh va Quyét dinh
phé duyét nhiém vu quy hoach;

- Cac van ban phap ly co lién
quan (kém ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao c6 ching thuc hop
1¢ theo quy dinh); hd so phap
nhan, nang lyc cua td chirc tu vin X
thiét ké, chung chi hanh nghé cia
cac ca nhan dam nhan chirc danh
cha nhiém d6 4n quy hoach, chi
tri thiét ké;

3.3

S6 lwong ho so

02 bo hd so theo muc 3.2 (kem file mém (dia CD, DVD hoac USB) c6 luu
cac file ban v€ theo dinh dang AutoCad; cac tai li¢u khéac theo dinh dang
pdf, jpg, doc, xIs...).

3.4

Thoi gian xir ly

- Péi véi thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét:
20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Pdi v6i thAm dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét xay
dung khu chtrc ning dic thu, diém dan cu noéng thon: 15 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua th tuc hanh chinh — Uy ban nhan dan cép
huyén

3.6

Phi/Lé phi

Thuc hién theo huéng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay
31/12/2019 cia Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi quy
hoach x4y dung va quy hoach d6 thi. Thong tu sé 35/2023/TT-BTC ngay
31/5/2023 ctia B9 Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
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va st dung phi tham dinh cac d6 an quy hoach.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach . Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qué
Nop ho so
- Pai dién t6 chuc, doanh
nghi¢p ndp hd so truc tiép Gi0 hanh
tai BO phan TN&TKQ hoac Dai didn t chinh/ hoac
qua Dich vu buu chinh cong |~  ° 24h/24h néu
, _ Z ) chue, V.1 X
B1 |ich hodc tryc tuyén (Dich vu doanh guri ho so
cong qudc gia tai dia chi: nohia qua cong
dichvucong.gov.vn hoac ghiep Dich vu cong
Cong Dich vu cong thanh truc tuyén
phé Ha Noi1 tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra ho so: Theo muc 3.2
- B6 phan TN&TKQ tiép
nhan hd so, kiém tra tinh
hop 18, cac thanh phan cua
ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so chua
day du theo quy dinh, B .
g 9 ~. _ t nh
phan TN&TKQ huéng din Gidy tep nhan
2 A an A, 1A . h6 so va hen
cu thé, day du, moét lan, néu X ,
~ s < A , tra két qua.
10 Iy do (hodc thong bao k .2
. 1A s - Phiéu kiém
B2 |trong truong hop gui ho so A G106 hanh , .
ua cong dich vu cong truc B0 phan chinh sodt qua_trinh
q & ¢ ' &t TN&TKQ giai quyét hod

tuyén)

+ Trudng hop hd so day du,
Bo phan TN&TKQ tiép nhan
hé so theo quy dinh, ghi gidy
tiép nhan, hen ngay (hodc
thong bao trong truong hop
giri hd so qua cong Dich vu
cong truc tuyén); chuyén hd
so dén Lanh dao Phong phan
cong, giao viéc. (chuyén sang

SO.
- SO theo doi
tiép nhan ho
s0, tra két qua.
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B3)
Chuyén hd so:
B6 phan TN&TKQ chuyén | B6 phan ‘
B3 |18 so dén Lanh dao S¢ dé | TN&TKQ | 0 P&y
phan cong giao viéc.
Phén cong cin b thu Iy hd
S0
Truéng phong Quan 1y 46 Truong, _ Phiéu kiém
thi tiép nhan ho so va phan | Pho phong . , A
B4 | , \ . 1e An 0,5ngay |soat qué trinh
cong Pho truong phong | Quan ly d6 gidi quyét hé so
Quan ly d6 thi, Chuyén vién thi '
phong chuyén mon (chuyén
sang Budc 5).
Chuyén vién thu 1y h so: Chuyén 12 ngay
Truong hop ho so khong da | V' phong
dieu kién dé giai quyet: chuyen - Du thdo Van
trong thoi gian 05 ngay ké mon ban thong bao
tir ngay tiép nhan hod so, vé viéc hd so
BS chuyén vién bao cdo Lanh khong du diéu

dao Phong va du thdo van
ban théng bao cho Chu dau
tu (chuyén sang Budc 6).

Truong hop hd so can lay y
kién Hoi dong tham dinh
Quy hoach xay dung theo
quy dinh, Hoi dong kién trac
quy hoach (néu co) hoic lay
¥ kién ctia cac co quan lién
quan: chuyén vién bao cdo
Lanh dao Phong va du thao
van ban (chuyén sang Budc 6).

Truong hop hd so du co so
dé giai quyét, cin ct cac
quy dinh hién hanh cua Nha
nuée va Thanh phd, Chuyén
vién du thao Van ban tra 101
hogc Béo cdo tham dinh
kém Vian ban dé nghi phé

kién giai quyét

- Du thao Van
ban phdi hop
(Truong  hop
hé so can ldy y
kién).

- Du thao Van
ban tra 161 hoac
Bio cdo thim
dinh kém Van
ban d& nghi
phé duyét.
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duyét, trinh lanh dao Phong

(chuyén sang Budc 6).
Duyét du thao: Kiém tra va | Pho phong - Van ban thong
kr r h/\ k/\t 5 5 lr A ’ A [N
Be | &Y anc n.a_Am ¢t qua .cAio Quan y do 03 ngay ba:o VeA VIC?
chuyén vién thyc hién thi h6 so khong du
(chuyén sang Budc 7). diéu kién giai
Ky ban hanh van ban: | Trudéng qliyet (doi VO’{
Kiém tra va ky duyét két phong h ?A 5o ?fzu’a du
qua do Phé truong Phong | Quan ly do6 dzeux kién gidi
Quan Iy d6 thi trinh|  thi quyet). ,
(chuyén sang Budc 8). - Vén ban phoi
hop ( T ru“o"n‘g
hop ho so can
ldy y kién).

B7 33088 | an ban tr 16i
hoac Bao cao
tham dinh kém
Vin ban dé nghi
phé duyét (doi
v6i ho so di
diéu kién gidi
quyét).

Hoan thién ho so: Chuyén
*A 1/\ A r A hrt
V1‘en a§i sO, 7dong da? p e: Chuyén
hanh van ban, chuyén két| .. . .
B8 . e IO vién phong 0,5 ngay
qua gidi quyéet va ho so cho QLT
bd phan Mot cua (chuyén
sang Budc 9)
- Phiéu kiém
Tra két qua giai quyét: soat qua trinh
huyén vién bd phan Mot , iai quyét ho
Chuyén vien bo phan Mot | g0 | Giohann |50 9
B9 | cua tra két qua cho Chu dau o ) SO.
Mot ctra chinh

tu. Ban giao hd so luu trit
theo quy dinh.

- S6 theo dbi
tiép nhan hd
s0, tra két qua.

Biéu mau.
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- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | HO so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh.

* Ghi chii: Truong hop hé so can ldy y kién Hoi déng tham dinh Quy hoach
xdy dung theo quy dinh, Hoi dong kién triic quy hoach (néu c¢é) hodc ldy y kién ciia
cdc co quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh.
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2. Quy trinh: Tham dinh d6 an, d 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cia dw
an dau tuw xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham quyén
phé duyét cia Uy ban nhan dan cap huyén (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc Tham dinh dd an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cua du 4n dau
tu xdy dyng cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thudc thim quyén phé
duyét ciia Uy ban nhan dan cdp Huyén, thudc trach nhiém giai quyét cia
Phong Quéan 1y D6 thi.

Pham vi

Ap dung thuc hi¢n thu tuc Chu dau tu dv 4n dau tu xay dung cong trinh c6
nhu cau thuc hién thu tuc Tham dinh d6 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi
tiét ciia dy 4n dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc
tham quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan cap Huyén. Céan bg, cong chirc
phong chuyén mon dugc phan cép quan 1y, bd phan Mot cira va cac Phong
c¢6 lién quan Uy ban nhan dan cap Huyén chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh.

3.1 | Co s¢ phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta 37 luat co lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, thAm
dinh, phé duyét va quan ly quy hoach do6 thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do thi va Nghi dinh s
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghi dinh sd 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phil vé viéc bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc Iinh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Xay dung;
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- Céc Théng tu ctia B Xay dung: sb 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé
viéc quy dinh vé ndi dung hd so ctiia nhiém vu va do an quy hoach xay dung
vung lién huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach dé thi, quy
hoach xiy dung khu chic ning va quy hoach néng thon; sd
06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan vé ndi dung thiét ké do thi; sb
16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé sira do6i, bd sung mot sd diéu cia
Thong tur s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cua Bo Xay dung; sb
20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi quy
hoach xay dung va quy hoach do thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, nodp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cac do6
an quy hoach;

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc
chuan hoéa; thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung hoac thay thé; thu tuc
hanh chinh bi hiy bé hodc bai bd trong linh vuc Quy hoach - Kién trac
thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cura, co
ché mot ctra mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023
ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi stra d6i, bo sung mot s diéu cia
Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia
Uy ban nhan dan Thanh ph;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia S& Quy hoach - Kién tric
thanh phd Ha Noi;

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cua Uy ban
nhan dan thanh phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban | Ban danh Ghi chu
chinh | sao may
- T& trinh d& nghj thim dinh X
- Van ban tong hop, giai X Kém cac van ban
trinh, ti€p thu y kién cua cac c6 lién quan viéc
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co quan, to chtic, c4 nhan va
cong dong dan cu c6 lién
quan vé nodi dung nhi¢ém vu
quy hoach ctia Chu dau tu dy
an dau tu Xay dung cong
trinh va cta T chtc tu van
1ap quy hoach.

liy y kién co
quan, td chire, ca
nhan va cong
déng dan cu.

- Ban v€ in mau theo quy
dinh.

- Thuyét minh ndi dung dd
an; Phu luc kém theo Thuyét
minh; Phu luc dinh kém van
ban phap ly lién quan.

- Quy dinh quéan 1y theo db
an quy hoach.

- Dy thao TO trinh va Quyét
dinh phé duyét do an quy
hoach.

- Cac van ban phap ly c6 lién
quan (kém ban chinh dé dbi
chiéu hodc ban sao c6 chung
thuc hop 1€ theo quy dinh);
hdé so phap nhan, ning luc
cta td chirc tu van thiét ké,
ching chi hanh nghé cia cac
ca nhan dam nhan chirc danh
cha nhiém d6 an quy hoach,
chu tri thiét ké;

- Bin d6 dia hinh hogc ban
d6 hién trang ty 1& 1/500
(ban chinh hodc ban sao co
ching thuc hop 1€ theo quy
dinh) do co quan quan ly nha
nuédc vé ban dd cap hodc do
co quan chuyén moén khao
sat, do dac lap, dam bao yéu
cau vé chat luong va k¥ thuat
theo quy dinh vé hoat dong
do dac va ban d.

Co6 xac nhan cua
S¢ Tai nguyén
va Moi truong
theo quy dinh.
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3.3 | S6 lwong hd so
01 bd ho so (kém file mém (dia CD, DVD hoidc USB) ¢6 luu cac file ban v&
theo dinh dang AutoCad; céac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc,
xls...).
3.4 | Thoi gian xur ly
25 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh - Uy ban nhan dan cap
huyén
3.6 | Phi/L¢ phi
Thuc hién theo huéng dian tai théng tu sb 20/2019/TT-BXD ngay
31/12/2019 cua Bo Xay dung hudng dan xic dinh, quan ly chi phi quy
hoach xay dung va quy hoach dé thi. Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay
31/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nép, quan 1y
va sur dung phi tham dinh cac d6 an quy hoach.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Bicu mavu/Ket
nhi¢m qua
Nop ho so
I 3 Gid hanh
- Pai di¢n t6 chuc, doanh nghi¢p chinh/
ndp hd so truc ti€p tai B phan hodc
TN&TKQ hodc qua Dich vu buu Qai dién o /'2 Ah
chinh coéng ich hodc truc tuyén | to chic, X a1 A
B1 ) . AN néu gui ho
(Dich vu cong qudc gia tai dia| doanh
, . b n SO qua
chi: dichvucong.gov.vn hodc| nghi€p 2 :
2 ) A . M cong Dich
Cong Dich vu cong thanh pho A
. .- : : , vu cong
Ha No1 tai dia chi: X
. . truc tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhan, xir Iy ho so: Theo muc 3.2
- BoO Ehan TN&TKQ tiep ,nhan‘ ho i Giéy " ép nhan
s0, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh ho \ ,
X o 1A ) A 1 1 0 so va hen tra
B2 | phan cua ho so theo quy dinh: B¢ phan | Gio hanh 1t qus
: 5 by da | TN&TKQ | chinh | oo 2%
+ Truong hop ho so chua day du  Phidu kidm sodt

theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ
hudéng dan cu thé, day da, mot
lan, néu ro ly do (hodc thong bao

qua trinh giai
quyét ho so.
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trong truong hop gui hd so qua
cong dich vu cong truc tuyén)

+ Truong hop hd so day du, Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép
nhan, hen ngay (hoac thong béo
trong truong hop gui hd so qua
cong Dich vu cong truc tuyen)
chuyén hé so dén Lanh dao
Phong phan cong, giao viéc.

- SO theo dai
ti€ép nhan ho so,
tra két qua.

(chuyén sang B3)
Chuyén hd so:
B6 phan TN&TKQ chuyén hd so | Bo phén .
B3| ;"™ . 0.5
dén Lanh dao S¢ dé phan cong | TN&TKQ > N8ay
giao viéc.
Phén cong can b thu Iy ho so: ,
Truong phong Quan Iy do thi| —Won& o
oone PRolg uan 1y o Ml ppg - Phiéu kiém soat
B4 | U°P nhan ho so va phan cong phong 0,5ngay |qua trinh gi&
Pho Truéng phong, Chuyén vién T ’ L1 A
. o e = 2 Quan ly quyét ho so.
Phong Quéan ly do thi (chuyén 6 thi
sang Budc 5). '
Chuyén vién thu 1y ho so: 14 ngay
BS Truong hop hd so khong du diéu _ Du thio Vin
kién dé giai quyet trong thoi bén-thf)ng bio
gian 05 ngay ké tir ngdy tiép v vide hd so
nhan hd so, chuyén vién bao cdo khén i du didu
Lanh dao Phong va du thdo van Kien giéi uvét
ban thong bdo cho Chu dau tu A 1 BT Qe
2 . Chuyén
(chuyén sang Budc 6). én
v

Truong hop hd so can lay y kién
Ho1 dé)ng tham dinh Quy hoach
xdy dung theo quy dinh, HO1
dong kién trac quy hoach (néu
c6) hodc ldy y kién cua cac co
quan lién quan: chuyén vién bdo
cdo Lanh dao Phong va du théo
van ban (chuyén sang Budc 6).

- Du thao Van
ban lay y kién
(T ru’ong hop ho
so can ldy y
kién).
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Truong hop hd so du co s¢ dé
giai quyét, can cir cac quy dinh - Du thao Vian
hién hanh cta Nha nudc va ban tra 101 hoac
Thanh phd, Chuyén vién dy thao Bio cdo thim
Van ban tra 101 hodc Bao cao dinh kém Van
tham dinh kém Vin ban dé nghi ban dé nghi phé
phé duyét, trinh lanh dao Phong duyg¢t.
(chuyén sang Budc 6).
Duyét duw thio: Kiém tra va ky PPO ) V an be}n th(?r}g
, A A, o n phong . bao v€ viéc
B6 | xac nhan két qua do chuyén vién Quan I 04 ngay |3 so khong du
thuc hién (chuyén sang Bude 7). 46 thi didu kién giai
' quyét (doi véi
hé so chuwa di
dieu kién gidi
quyét).
- Van ban lay ¥
kién (Truong
Ky ban hanh vin ban: Kiém tra| Trudng hop ho so can
g7 | VA ky duyét két qua do Phé | phong 05 nod lay )i kién)7. 7
truong Phong QLDT trinh (chuyén | Quén ly 84 |- Van ban tra
sang Budc 8). do thi loi hogc Bao
cao tham dinh
kem Vian ban
dé nghi phé
duyét (doi véi
ho so di diéu
kién gidi quyét).
Hoan thién hd so: Chuyén vién | Chuyén
lay s6, dong ddu phat hanh vin vién
B8 | ban, chuyén két qua giai quyét va | Phong 01 ngay
hd so cho bd phan Mgt cua| Quanly
(chuyén sang Budc 9). do thi
- Phiéu kiém soét
Tra két qua giai quyét: Chuyén qua trinh giai
Bo | vién bo phan Mot ctra tra két qua | Bophan | Gio hanh quyé:t hd so;
cho Chu dau tu. Ban giao ho so | Mot cua chinh - SO theo doi

luu trit theo quy dinh.

ti€p nhan ho so,
tra ket qua.
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4 | Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mét cura lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 | H6 so' luu

- Thanh phan ho so theo muyc 3.3;

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mét cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

* Ghi chii: Trwong hop hé so can ldy y kién Hoi déng tham dinh Quy hoach
xdy dung theo quy dinh, Hoi dong kién triic quy hoach (néu c6) hodc ldy y kién ciia
cdc co quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh.
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3. Quy trinh: Cung cép thong tin vé quy hoach xiy dung thudc thim quyén
cia Uy ban nhan dan cap huyén (QT-03)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh
1 | vé viéc Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham quyén cua

Uy ban nhan dan cdp huyén, thudc trach nhiém giai quyét ctia Phong
Quan 1y D6 thi.

Pham vi:

Ap dung thuc hién thi tuc Cung cip thong tin vé quy hoach xay dung
thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan cip huyén. Can bo, cong chirc
phong chuyén mén dugc phan cap quan 1y, Bo phan Mot cira va cac Phong
c¢6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cép xa
chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Co so phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu caa 37 luat ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh “Cung cép thong tin vé quy hoach xay
dung” thuoc pham vi chirc ndng quan Iy nha nudc cia B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 cta Uy ban nhin dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé ndi dung vé quan 1y
dau tu va xay dung ddi véi cac du an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé ndi dung vé quan 1y dau tu cac
dy 4n dau tu cong cua thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh mot sb ndi dung vé quan 1y quy hoach
d6 thi, quy hoach x4y dung va kién tréic trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5383/QD-UBND ngay 30/12/2022 ctia Uy ban nhén déan
Thanh phd ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu t chic co quan chuyén mon: Phong Noi vy, Phong Tai chinh -
K¢é hoach, Phong Tai nguyén va Moi truong, Phong Quan 1y d6 thi, Phong
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Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Van héa va Thong tin, Phong Gido
duc va Pao tao, Phong Y té, Phong Tu phap, Phong Dan toc thudc ny ban
nhan dan quan, huyén, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cua,
co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sd 27/2023/QD-UBND ngay
22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha Noi sta d6i, bd sung mot sd diéu
cia Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ciia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 cta Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi Thong qua phuong 4n don gian hoa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chtrc ning quan 1y caa S& Quy hoach - Kién tric Ha Noi;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Ndi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia S& Quy hoach - Kién trac
thanh phd Ha Noi;

- Céc quy dinh, hudng dan khéac cia Bo Xay dung va cua Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3.2

Thanh phin hd so Ban chinh| Ban sao

- Pon dé nghi cung cip théng tin quy hoach (trong do
ghi 15 thong tin vé vi tri, dia diém 16 dét can cung cap X
thong tin)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo.

34

Thoi gian xir ly

14 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh chinh - Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan déan cap xa

3.6

Phi/Lé phi

- L¢ phi va phi: Khong quy dinh.
- Chi phi thuc té (tai liéu, in 4n, trich luc...).

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tuw TriCh Thoi gian | Biéu miu/Két qua
nhi¢m
Nop ho so
- Pai dién to chtrc, doanh
nghiép, cong dan ndp hd Gio hanh
so tryc tiép tai BO phéan chinh/ hoac
TN&TKQ hodc qua Dich | Dai diéntd | 24h/24h
Bl | ¥ buu chinl} cong ich | chirc, doanh | néu giri ho
hodc truc tuyén (Dich vu | nghiép; SO qua
cong qudc gia tai dia chi:| cong dan cong Dich
dichvucong.gov.vn  hoac vu cOng
Céng Dich vu cong thanh truc tuyén
phd Ha Noi tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén ho so: Theo muc 3.2
- B6 phan TN&TKQ tiép
nhan hd so, kiém tra tinh
hop 18, cac thanh phan cia
hé so theo quy dinh:
+ Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh, Bo
phin TN&TKQ huéng dén - Gidy tiép nhan hd
cu thé, day du, moét lan, so va hen tra két
néu 10 1y do (hodc théng qué.
- Z’g"qi‘;“f g;‘;"gi ;‘qug‘;ﬂg Bophan | Giohanh |- Phiéu kiém sodt
. ' ' TN&TKQ chinh qua trinh giai quyét
tryc tuyen) h6 so.

+ Trudng hop ho so day du,
Bo phan TN&TKQ tiép
nhan hd so theo quy dinh,
ghi gidy tiép nhén, hen ngay
(hoac thong bio trong
trudng hop gui hd so qua
céng Dich vu cong truc
tuyén); chuyén hd so dén
Lanh dao Phong phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)

- S6 theo ddi tiép
nhan ho so, tra két
qua.
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Chuyén ho so:

B6 phan TN&TKQ chuyén B6 phan \
B3 hd so dén Lanh dao S¢ dé | TN&TKQ 0,5 ngay

phan cong giao viéc.

Phén cong can bd thu Iy hd

S0 True

Truong phong Quan ly do Phgu;l?(‘;gr;g - Phiéu kiérp soat
B4 | thi tiép nhan ho so va phan Quén Iy 01 ngay ql‘,lé trinh giai quyét

cong Pho truong phong, 46 thi ho so.

Chuyén vién phong chuyén '

mon (chuyén sang Budc 5)

Chuyén vién thu 1y hd so: 09 ngay

Truong hop hd so khéng

du didu kién dé giai quyét: _ Du thio Vin ban

trong thoi gian 05 ngay, thérig bio v viec

chuyén vién bdo cdo Lanh hd so khong di diéu
BS dao Phong va du thflo van kién giai quyé ¢

ban thong bao cho t6 chuc, '

cong dan (chuyén sang

Budc 6).

Truong hop hd so can lay

¥ kién cua cac phong ban, - Du thdo Van ban

co quan lién quan: chuyén | Chuyén lay vy kién (Truong

vién bao cdo Lanh dao vién hop hé so can ldy y

Phong va du thao van ban kién).

(chuyén sang Budc 6).

Truong hop hd so di co sd
dé giai quyét, cin clr cac
quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc va Thanh phd va
Thanh phan hd so do td
chttc, cé& nhan, Chuyén
vién du thdo Van ban cung
cap thong tin quy hoach,
trinh 1anh dao Phong
(chuyén sang Budc 6).

- Dy thao Van ban
tra 101 vé thong tin
quy hoach, kem theo
ban vé& (néu co)
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Duyét du thio: Kiém tra | Pho trudong - Van ban thong
B6 va ky xac nhan két qua do Phong 02 nod bao v€ viéc ho so
Chuyén vién thuc hién| Quan 1y do 84 | khong du didu kién
(chuyén sang Budc 7). thi gidl quyét (doi voi
hé so chwa di diéu
kién giai quyét).
- Vian ban lay ¥
kién (Truong hop
Ky ban hanh vian ban: Trusn hOA, so can lay y
Kiém tra va ky duyét két Ph(‘)ng kién).
B7 | qui do Phé truong phong oM | 02 ngay |- Vin ban tra 1oi vé
, , A S Quan ly n .
Quan ly do6 thi trinh 46 thi thong tin  quy
(chuyén sang Buéc 8). ‘ hoach, kem theo
ban v€ (néu cod)
(doi voi ho so du
dieu kién  gidi
quyét).
Hoan thién ho so: Chuyén
vién lay s0, dong dau phat | Chuyén
hanh vin ban, chuyén két| vién phong .
B3 qua giai quyét va hd so cho | Quan ly d6 0.5 ngdy
bod phan Mot ctra (chuyén thi
sang Budc 9)
LA o ere X - Phiéu kiém soat
Tra két qua giai quyet: UA trinh eidi quvét
Chuyén vién bd phan Mot A 1A e qx glal quy
, . 1A \ . | B0 phin Gio hanh | ho so.
B9 |cua tra két qua cho Chu o , R o
A N Mot cira chinh |- S6 theo ddi tiép
dau tu. Ban giao ho so luu s .
~ ) nhan ho so, tra két
trit theo quy dinh. )
qua.
4 |Biéu miu.
- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;
- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
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