CONG BAO HA NOI/Sb 123+124/Ngay 09-5-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 2250/QD-UBND ngay 27 thang 4 nim 2024
vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cia Ban quén ly cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi

(Tiép theo Cong bao s6 121+122)
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21. Thii tuc thwe hién hoat dong diu tw theo hinh thirc gép von, mua cod

phin, mua phin von gép dbi véi nha dau tu nwée ngoai (QT-21)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién thu tuc thuc hién hoat dong
dau tu theo hinh thtrc gop von, mua cd phan, mua phan von gop dbi véi
nha dau tu nudc ngoai.

Pham vi:

Ap dung ddi voi céc to chirc, ca nhan thuc hién thua tuc thuc hién hoat
dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua cb phan, mua phan vén gop
d6i v6i nha dau tu nudc ngoai.

Can bo, cong chuc thudc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché
xuat Ha Nai.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co c6 phap ly

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh sé 31/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dau tu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky
va chung thue hop dong giao dich;

- Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu vé
chirng nhén 1anh sy, hop phap hoéa lanh suy;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/04/2021 ctia B truong Bo
Ké hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao céo lién quan dén hoat
dong dau tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai va xic
tién dau tu;

- Thong tu s6 25/2023/TT-BKHDT ngay 31/12/2023 ciia Bo trudong Bo
Ké hoach va Pau tu vé viéc stra doi, bo sung mot s6 Diéu ciia Thong tu
s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/4/2021 cta Bo truong Bo Ké hoach
va Pau tu quy dinh mau vin ban, béo céo lién quan dén hoat dong dau
tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai va xtc tién dau tu;

- Quyét dinh s6 701/QD-BKHDT ngay 02/06/2021 cia Bo Ké hoach
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va Pau tu cong b thi tuc hanh chinh méi, bii bo trong linh vuc dau tu
tai Viét Nam thudoc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Ké& hoach va
Pau tu;

3.2

Thanh phin hd so Ban Ban
an an no s
P chinh sao0

1. Van ban ding ky gop vén, mua cd phan, mua
phan voén gop gdm nhitng ndi dung: théng tin vé
dang ky doanh nghiép cta to chirc kinh té ma nha
dau tu nudc ngoai du kién gbp von, mua cd phan,
mua phan von gop; nganh, nghé kinh doanh;
danh sach chua so hiru, thanh vién, c6 dong sang
lap, danh sach chu s¢ hiru, thanh vién, ) dong 1a
nha dau tu nude ngoai (néu cb); ty 1& so hitu von
diéu 1& cua nha dau tu nudc ngoai trude va sau
khi gop von, mua c6 phan, mua phan von gop
vao t6 chire kinh té; gid tri giao dich du kién cta
hop ddng gép vén, mua cb phan, mua phan von
g6p; thong tin vé du an dau tu cia td chirc kinh té
(néu cd);

2. Ban sao gidy tO phap 1y cta ci nhén, to chuc
g6p von, mua cd phin, mua phan von gop va to
chte kinh té ¢6 nha dau tu nude ngoai gop von,
mua cb phan, mua phan vén gop;

3. Vian ban thoa thuin nguyén tic vé viéc gop
von, mua cd phan, mua phan von gop giita nha
dau tu nudc ngoai va to chirc kinh té c6 nha dau
tu nude ngoai gop von, mua cd phan, mua phan
vbn gop hodc giita nha dau tu nude ngoai voi cd
dong hodc thanh vién cua t6 chic kinh té do;

4. Ban sao Gidy chung nhén quyén su dung dat
cua to chure kinh t€ c6 nha dau tu nudc ngoai gop
von, mua cO phan, mua phan von gop (doi voi

truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu
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65 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so:
01 (mot) bo

3.4 | Thoi gian xur ly:
12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
Tb chirc, ca nhan ndp ho so:
- Truc tiép tai bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Ban Quan 1y céc
khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong hoic Hé thdng thong tin quéc gia
vé dau tu tai dia chi fdi.gov.vn;
- Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:

. Trach Thoi .z x P 7
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so du - Gidy tiép nhan ho
dicu kién: Thyc hién so'va hen tra ket qua
tiép nhan hd so va (Mau s6 01 Thong
thuc hién chuyén cho| Céng chirc tw so 01/2018/TT-
Phong chuyén moén. | tiép nhan hd VPCP)
Budc 1 Chuyén hd so dén so tai bo 02 gio | - Phiéu kiém soat

Phong chuyén moén | phan Mot qua trinh giai quyét
(chuyén sang Budc 2). cua

- Trudng hop hd so
khong du diéu kién:
Gui thong bao hudng
dan dén Nha dau tu.

hdé so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)

- HO so
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Budc 2

Lanh dao Phong Quan
1y dau tu chuyén ho so
cho Chuyén vién.
Chuyén vién Phong
Quan ly dau tu kiém
tra tinh day du, tinh
hop 1y va hop phap
cta hd so:

+ Néu hd so hop 1&
soan thao Van ban
trinh Lanh dao Phong
xem Xxét trinh Lanh
dao Ban ky;

+ Néu hd so khong
dam bao yéu cau,
chuyén hd so Bo phan
Mot cura (c6 thong bao
1y do bang vin ban do
Lanh dao Ban ky); B0
phan Mdt cua lién hé
tra ho so cho to churc,
cong dan.

Chuyén vién
Phong Quan
ly dau tu

45
ngay

- Van ban gui lay y
kién cac S¢, Nganh.

- Thong bao tra ho
SO.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)

Budc 3

Chuyén vién Phong
Quan 1y dau tu lap bao
cdo tong hop, Thong
bao vé viéc dap ung
diéu kién gop vén,
mua cd phén, mua lai
phan vbn gop cua nha
ddu tu nudc ngoai
trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién
Phong Quan
ly dau tu

04 ngay

- B4o céo tong hop:;
- Théng bao vé viée
dap tng didu kién
gop von, mua cb
phén, mua lai phﬁn
von goép cua nha dau
tu nudc ngoai.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)
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Lanh dao Phong Quan | Lanhdao | 02 ngay

Buée 4 1}'; Deilu tu trinh ho so Ph’(‘)nnguén
dé Lanh dao Ban xem | 1y Pau tu
x€Et.
Phé duyét Lanh dao 02 gio |- Thong bao vé viée
Lanh dao Ban xem Ban dép tmg diu kién
xét, theo thdm quyén géP von, mua ?6
giai quyét. phan, mua lai phan
. Néu dong ¥ Ky vOn gop cua nha dau
duyét Quyét dinh chap tu nude ngoai.
thuan didu chinh chu - Van ban ¥ kien chi

Budc 5 | truong dau tu va tra dao.
két qua cho Phong - Phiéu kiém soat
Quan 1y dau tu. qua trinh giai quyét
- Néu khong dong y: hoé so (Mau sé 05
Phé ¥ kién va chi dao Thong w0
huéng giai quyét. 01/2018/TT-VPCP)
Phong Quan 1y Pau tu | Chuyén vién | 01 ngay | - Théng bao vé viée
tiép nhan két qua, 1y | Phong Quan dap tng didu kién
dau, vao sd theo doi, | ly Pautu gop von, mua cb
ban giao két qua cho phan, mua lai phan
bd phan Mot cua va von gop cua nha dau
luru trix ho so tu nudc ngoai.

- Vin ban ¥ kién chi
dao.
Budc 6

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP).
- SO theo ddi ho so
(Mdu s6 06 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)
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4 Biéu mau

1. Biéu mau:

- Vian ban ding ky gbp von/mua c6 phan/mua phan von gép ciia nha
dau tu nudc ngoai theo Mau A.L7 ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2021/TT-BKHDT, Thong tu s6 25/2023/TT-BKHDT.

- Thong béo vé viéc dap ung diéu kién gop von, mua cd phan, mua lai
phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai theo Mau A.IL20 ban hanh
kém theo Théng tu s6 03/2021/TT-BKHDT.

2. Biéu méq theo ddi, giai quyét tht tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01 Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 21/11/2018 cia Bo
truong, Cha nhiém Van phong Chinh pha (Mau 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (MAiu s 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05);

- S6 theo ddi ho so (Mau sb 06).

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc:

- Viée gop von, mua cb phan, mua phan vén gbp 1am ting ty 16 s¢ hitu cia cac
nha dau tu nudc ngodi tai to chirc kinh té kinh doanh nganh, nghé tiép can thi
truong co diéu kién ddi voi nha dau tu nude ngoai;

- Viéc gop von, mua cd phan, mua phan vén gop dan dén viéc nha dau tu nude
ngoai, td chirc kinh té quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu 23 cua Luét
Pau tu ndm gitt trén 50% von diéu 1& cua td chire kinh té trong cac trudng hop:
tang ty 1& s& hitu von diéu 1¢ cua nha dau tu nudc ngoai tir dudi hodc bang 50%
1én trén 50%; tang ty 1& s& hitu von diéu 1é cua nha du tu nudc ngoai khi nha
dau tu nudc ngoai da s¢ hitu trén 50% von diéu 16 trong to chirc kinh té;

- Nha dau tu nudc ngoai gop vén, mua cd phan, mua phan von gop cia td chic
kinh té c6 Gidy chimg nhan quyén str dung dat tai ddo va xa, phuong, thi tran
bién gidi; x4, phuong, thi trAn ven bién; khu vuc khac c6 anh hudong dén qudc
phong, an ninh.
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Méu A.L7
Viin ban ding ky gép von/mua c6 phan/mua phin von gop ciia nha dau tw
nuwéc ngoai
(Khodn 2 Diéu 26 Ludt Pdu tu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN DANG KY GOP VON/MUA CO PHAN/MUA PHAN VON GOP

Kinh gui: .................. (Tén co quan dang ky ddu tu)
Nha dau tu ding ky gop von/mua c6 phan/mua phan vén gop vao ......... (tén t6
chiee kinh té)....voi cac ndi dung nhu sau:
I. NHA PAU TU
1. P6i véi nha dau tu 13 ca nhan:
Hotén: ..o Giditinh: ...
Ngaysinh: .........coooiiiiiiii.. QubC tich: «ovvei i,
(Tai liéu vé tw cich phép 1y ciia cd nhdn)" s6:....; ngay cap ...; Noi cap: .......
Dia chi thuong tr: ...
ChO G iGN tAT: e,
M3 86 thué (tai Vet Nam - 78U CO): «.nvvveeeeeee e
bién thoai: ..................... Fax: ...l Email: .......................

2. P6i v6i nha dau tw 13 doanh nghiép/to chic:

Tén doanh nghidp/td ChTIC: ... .ooueeeee et
....... (Tai liéu vé tw cach phdp 1y ciia té chirc)? sb:....; ngdy cap ...; Co quan cap:
Pia chitru sO: ..o

Ma 6 thué (tai Viet Nam - 781 CO): ...ovvneeeeeee e
bién thoai: .................. Fax: ...l Email: ............... Website
(néu co): .. .....

Théng tin vé ngwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia doanh nghiép/té chive ding ky
diu tw, gom:
Hotén: ..o Gioitinh: ...
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Ngay sinh: ................... Quéc tich: ..o Chtrc danh:..........
(Tai liéu vé tw cich phdp 1y ciia cd nhén) s6:....; ngay cap ...; Noi cap: .......
Dia chi thuong trl: ...

ChO G iGN AT e,

bién thoai: .................. Fax: ..ooooviiiin, Email: .....................l

Nha diu tu tiép theo (néu cd): thong tin ké khai twong tu nhu ndi dung tai muc
1 va2 o trén.

II. THONG TIN VE TO CHUC KINH TE NHAN GOP VON/CO
PHAN/PHAN VON GOP:

1. Tén t6 chirc kinh té:

= TN DANG HENE VI,
- Tén bang tiéng NUGC NEOAL (U CO): ..o s
= TN VB TR (MOU CO) e
2. M3 s6 doanh nghiép: ........................ Ngay cap lan dau:.............. Ngay
diéu chinh gan nhét (néu cé): ......

B MIA SO ThUE: ..o
4. Loai hinh doanh nghi€p:..............cccoooiiiii e,

5. Pia chi tru sé chinh: (Péi véi dir dn ngoai KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi s6
nha, dwong phé/xém, phwong/xd, qudan/huyén, tinh/thanh phé. Déi véi dw dn
trong KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi s0, dwong hodc [6..., tén khu, quan/huyén,
tinh/thanh phé).

6. Nganh, nghé kinh doanh:

Ma nganh th
o a “‘g];‘c €0 Mi nginh CPC (*
STT Tén nganh . L. ¢ | (doi voi nganh nghé co
(Lay ma nganh cap -
2 ma CPC)

7.Von dieu 18: ....ooooven. (bang chit) dong.
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8. Ty 1€ hién hiru vé s¢ hitu von dié€u 1€ ctia nha dau tu nudc ngoai trong td chirc
kinh té (néu co):

\ S6 von gop

Tén nha dau tw o

STT . .. Twong dwong| TV 1€ (%)
nuwéc ngoai VND ;

USD (néu co)

9. Danh sach chi sé hiru, thanh vién, c6 dong sang lap, danh sach chi sé
hiru, thanh vién, c6 dong la nha dau tw nwéc ngoai (néu co)

10. K& khai Gidy chirng nhin quyén sir dung dit tai dio, xa, phwong, thi
tran bién gidi; xa, phuwong, thi tran ven bién; khu vue khac c6 danh huéng
dén quoc phong, an ninh (néu co).

Ghi ré Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat sé.... tai... ... i tri khu ddt)

III. THONG TIN VE GIAO DICH GOP VON, MUA CO PHAN, MUA
PHAN VON GOP

(chi ligt ké giao dich phat sinh)

e A, « | Gia tri giao dich thuc té
Gia tri von gop theo von

Tén nha diéu I¢

dau tw Quéc

ciia hop dong gép von/mua
¢6 phin/mua phan von gép

STT

nudc tich Twong L
ngoai VND dll’o’ng; Ty 1€ VND Twong ({u’m{g
USD (neu | (%) USD (néu co)
co)

IV. THONG TIN VE TO CHUC KINH TE SAU KHI NHAN VON
GOP/CO PHAN/ PHAN VON GOP:

1. Tén to chirc kinh té:
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2.Von diéulé: ............. (bdng chir) dong.
3. Ty I€ s hiru:

STT | Tén nha diu tw | Quoc tich Gia tri von gép theo von diéu 1¢

nwoc ngoai VND Tuong Ty 1€ (%)
dwong USD

4. Nganh nghé kinh doanh:

Ma nganh CPC (*
L Mi nganh theo VSIC| "o )
STT Tén nganh P i (d6i v6i nganh nghé ¢6 ma
(Lay ma nganh cap 4) CPO)

(*) Chi ghi md nganh CPC déi véi cdc muc tiéu hoat dong thudc nganh nghé
dau tw c6 diéu kién ap dung doi véi nha DTNN.

V. THONG TIN VE DU AN PAU TU CUA TO CHUC KINH TE (néu cd)
VI. GIAI TRINH VIEC PAP UNG PIEU KIEN TIEP CAN THI TRUONG
POI VOI NHA PAU TU NUOC NGOALI (néu cé).

(Gidi trinh vé viéc dap iing diéu kién vé ty 1é s¢ hitu von diéu 1é; Hinh thire dau
tw, pham vi hoat dong, nang luc cua nha dau tu, doi tac Viét Nam tham gia thuc
hién hoat dong dau tw va diéu kién khdc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam
va cdc diéu wée quoc té)

VII. NHA PAU TU VA TO CHUC KINH TE CO NHA PAU TU NUOC
NGOAI GOP VON, MUA CO PHAN, MUA PHAN VON GOP CAM KET:
1. Chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc cua
ho so va cac van ban giri co quan nha nudc cd thim quyén.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy chung nhan ding ky dau tu.

3. Cam két chiu moi chi phi, rii ro néu viéc gbp von, mua cd phan, phan von

g6p khong dugc chap thuan.
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VIIL. HO SO KEM THEO

1. Cac van ban keéem theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 66 Nghi dinh sb
31/2021/ND-CP.

2. Cac tai li¢u khac co6 lién quan (néu co).

T6 chirc kinh té nhan gép vén,
mua co phan, mua phin von gop
Nguoi dai dién theo phap luat cua
T6 chirc kinh té ky, ghi 16 ho tén,
chtrc danh va dong dau (néu co).

Nha dau tu
Ting nha dau tu ky, ghi r0 ho tén, chirc

danh va dong dau (néu cé)
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Miu A.I1.20
Théng bao vé viéc dap wng diéu Kién gép von, mua cé phan, mua lai phan
von gép ciia nha diu tw nwéc ngoai
(Piéu 26 Ludt Pau tw, Piéu 66 Nghi dinh sé 31/2021/NP-CP)

UY BAN NHAN DAN TINH/  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO........ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CO QUAN PANG KY PAU TU
SO: e, ngay ...... thang ..... nam ......
THONG BAO

Ve viéc dap ung diéu kién gop von, mua co phan, mua lai phan von gop caa

nha dau tu nwéc ngoai
Kinh gui: Tén nha dau tu

Can cit Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Can cit Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thing 3 nam 21 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Dau tie;

Can cit Théng tw s6 03/2021/TT-BKHPT ngay 09 ngay 4 thing 2021 ciia B
triwéng Bé Ké hoach va Pdau tw quy dinh mau van ban, bdo cdo lién quan dén
hoat dong dau tw tai Viét Nam, dau tw cua Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién
dau tu;

Can cir ... quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chire b6 may cua ... ;

Xét van ban dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop do nha dau tuw

(tén nha dau tw)....... nép ngay .....va ho so bé sung ndp ngdy.... (néu cé),
Co quan ding ky diu tw tinh/thanh phé............. thong bao:

1. Nha dau tu/Cac nha dau tu sau day dap Gmg/khong dap tng diéu kién gop
vén/mua c6 phan/mua phan vén gop vao cong ty...... (tén cong ty nha dau tw dy
kién g6p vén, mua c6 phdn, mua phdn vén gép) hoat dong theo Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép/ Quyét dinh thanh 1ap sé....ngay.... do... ... (tén co quan)
cap lan dau ngay ...... va diéu chinh ngay..........
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Nha diu tw thir nhit

a) Doi voi nha dau tu la ca nhan:

Hotén: ...........oooevil GIOT NN e
Ngay sinh: ......cccooeeviininnn. . QUOC HCR: eeoeeeeeeeeee e
...... (Tai liéu vé tw cdach phdp 1y ciia cd nhan)' s6-.......; ngay cap.......; Noi cip
M3 86 thué (tai Vet NAM — U CO): ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
Dia chi thuOng trl: ...cc.eeeeiiee e e et eee e
CIO G NEGI TALT ettt et e e e e e et et et eaea et eeeeaeene et eaeseeeeeeeeeenn .
bién thoai: ................ Fax: ........coooni. Email: ..o

b) Déi véi nha dau tw la doanh nghiép/té chire:

Tén doanh NMIEP/O CRTC: ......vveeeeeeeeeeeeee et oo
(Tai liéu vé tw cach phdp Iy cia t6 chirc)® so: .....; ngdy cap: ....; Co quan
cap:.....

M3 86 thué (tal VBt NAI — 78U CO): cvveeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeee e eeeeeereeeeeeeeeseeeeeeen
DA ChI trU SOt e e ee e e e e e e e e e e e e aaaaaee o
bién thoai: ............... Fax: .................. Email: ......... Website (néu co):

Théng tin vé ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghigp/té chivc:

Hotén: ..oooooii G101 tINh: oo e
Chucdanh: ..................... Ngay sinh: ......ccccoeeevevveeeennn.... Qudc tich: ...

...... (Tai liéu vé tie cdch phdp 1y ciia cd nhdn) s6-.......; ngay cap.......; Noi cap

Dia chi thuOng trl: ..ooc.oiiieie e et o
CIO G DEBI LRI oot ee e ee e e e e e e s e e eeeeeses e e eneneee .
bién thoai: ................ Fax: ..., Email: ....oooooiiin

Nha déu tw tiép theo (néu c6): ghi twong ty nhu nha dau tu thir nhat.

2. Gia tri va ty 1¢ gép von, mua cO phan, mua phan von gop cua cac nha dau tu

nhu sau:
Gia tri von gép theo Gia tri giao dich du kién
Tén nha von dié€u I¢ cua hgp dong goép

! La mét trong céc loai gidy to sau: Pinh danh c4 nhén, thé Can cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho
chiéu, gidy to chung thue ca nhan hop phéap khéc.

2 La mot trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, tai liéu twong
duong khac.
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STT | diutw | Qudc von/mua co6 phin/mua
nuoéc tich phan von gép
ngoai VND | Twong Ty Twong duwong
dwong | 18 VND | USD (néu cé)
USD (%)
(néu co)

3. Thong tin vé to chire kinh té sau khi nhan gép vén/mua c6 phan/mua phan

von gop (truong hop dap iing diéu kién) nhu sau:
3.1, TN 10 ChUC KINN tE: oo ee e

3.2. Mi sd doanh nghiép/Gidy phép dau tu/Gidy phép kinh doanh/Gidy chung

nhén dau tu/ Quyét dinh thanh lap sb: ......... do ........ (tén co quan cdp) cap
1an dau ngay: ......... , 1an diéu chinh gan nhat (néu cé) ngay:..........

3.3. Vbn diéu 1& (bang s6): ...VND.

3.4. Ty 1€ s& hitu von diéu 1€ ciia nha dau tu nudc ngoai:

Tén nha dau tw

Gia tri von gop theo von dieu 1€

STT y \e QU6C tich Tu’o'ng du’o’ng
nwéc ngoai : A 218 (0
. VND USD (néu co) Ty 1€ (%)
3.5. Nganh nghé kinh doanh:
. . Ma nganh theo VSIC 13,/13 flganl‘l CPC A
STT Tén nganh L £ (doi voi nganh nghe
(Ldy md nganh cdp 4) c6 mi CPC)
3.6. Mot sb diéu kién (néu cé):
4. Ly do (d6i vé6i truong hop khong dap ting diéu kién):
Noi nhén: THU TRU@NG )
- Nhu trén; CO QUAN DANG KY PAU TU

- Tén t6 chtrc kinh t& nhan goép von, mua ¢
phan, mua phan von gop;

- Phong dang ky kinh doanh
(noi to chirc kinh té dt tru so);

- Luu: VT,

(ky, ghi r6 ho tén, chirc danh

va déng déu)
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22. Thi tuc thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai
trong hop dong BCC (QT-22)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hi¢én thua tuc tha tuc thanh 14p van
phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop déng BCC.

Pham vi:

Ap dung @i voi céc to chire, c4 nhan thyc hién thi tyc thu tuc thanh 1ap
van phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop déng BCC.
Can b, cong chic thuoc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché
xuat Ha Noi.

NOi dung quy trinh:

3.1

Co c6 phap ly

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghj dinh sé 31/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 caa Chinh pha quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dau tu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 gdc, ching thue ban sao tir ban chinh, ching thuce chir ky
va chung thue hop dong giao dich;

- Nghij dinh sé 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pha vé
chtrng nhan lanh sy, hop phap héa lanh su;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/04/2021 ctia B truong Bo
K& hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao céo lién quan dén hoat
dong dau tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nudce ngoai va xuc
tién dau tu;

- Théng tu s6 25/2023/TT-BKHDT ngay 31/12/2023 ciia Bo trudong Bo
Ké hoach va Pau tu vé viéc stra doi, bo sung mot s6 Diéu ciia Thong tu
s6 03/2021/TT-BKHDPT ngay 09/4/2021 cta Bo truong Bo Ké hoach
va Pau tu quy dinh mau vin ban, béo céo lién quan dén hoat dong dau
tu tai Viét Nam, dau tu tr Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu;

- Quyét dinh s6 701/QD-BKHDT ngay 02/6/2021 ctua Bo Ké hoach




18

CONG BAO HA NOI/Sb 123+124/Ngay 09-5-2024

va Pau tu cong bd tha tuc hanh chinh méi, bdi bo trong linh vuc
dau tu tai Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan ly cta Bo Ké
hoach va Pau tu;

- Quyét dinh s 3100/QD-UBND ngay 14/7/2020 cua Cha tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Ban Quan 1y cac khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phin ho so )
chinh sao

1. Van ban dang ky thanh 1ap van phong diéu
hanh gdm: tén va dia chi van phong dai dién tai
Viét Nam (néu c6) cta nha dau tu nudc ngoai
trong hop dong BCC; tén, dia chi van phong diéu
hanh; ndi dung, thoi han, pham vi hoat dong cua X
van phong diéu hanh; ho, tén, noi cu trd, sb Gia”iy
chiing minh nhan dan, thé Can cudc cong dan
hoic Ho chiéu cia nguodi ding dau vin phong
diéu hanh;

2.Quyét dinh cta nha dau tu nudc ngoai trong
hop déng BCC vé viéc thanh 1ap vin phong diéu X
hanh;

3. Ban sao quyét dinh bd nhiém ngudi ding dau
van phong diéu hanh;

4. Ban sao hop dong BCC. X

3.3

S6 lwong ho so:

01 (mot) bd

3.4

Thoi gian xir ly:

02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

T6 chire, cd nhan ndp ho so:

- Tryc tiép tai bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Ban Quan 1y cac
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khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong hodc Hé thong thong tin qudc gia

vé dau tu tai dja chi fdi. gov.vn;

- Dich vu buu chinh.
3.6 |Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi .2 x P a
TT Trinh tw T ) Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so du - Gidy tiép nhén ho
diéu kién: Thuc hién s0'va hen tra ket qua
tiép nhan hd so va (Mau s6 01 Thong
thuc hién chuyén cho| Céng chirc tw so 01/2018/TT-
Phong chuyén moén. | tiép nhan hd VPCP)

Budc 1 [ Chuyén hd so dén| sotaibd 01 gid |- Phiéu kiém soat
Phong chuyén moén | phan Mot qué trinh giai quyét
(chuyén sang Budc 2). ctra hé so (Mdu sé 05
khong du diéu kién: 01/2018/TT-VPCP)
Gui thong bao hudng -Hb so
dan dén Nha dau tu.

Lanh dao Phong Quan | Chuyén vién | 01 ngay | -Van ban gui lay v
1y dau tu chuyén ho so | Phong Quan kién céc S¢, Nge‘mh.‘
cho Chuyén vién. ly dau tu -Théng bao tra ho
SO.
Chuyé ién Ph¢ . .
: e ven Thone _ Phiéu kiém soat
Budc 2 | Quan 1y dau tu kiém

tra tinh ddy dua, tinh

hop ly va hop phép
cua ho so:

+ Néu ho so hop 1¢

qué trinh giai quyét
hd so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)
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soan thao Van ban
trinh Lanh dao Phong
xem x¢ét trinh Lanh
dao Ban ky;
+ Néu ho so khong
dam bao yéu cau,
chuyén ho so Bo phan
Mot cura (c6 thong bao
1y do bang vin ban do
Lanh dao Ban ky); Bo
phan Mot cua lién hé
tra ho so cho to chire,
cong dan.
Chuyén vién Phong | Chuyén vién | 04 gid |- Bao cdo tong hop;
Quan 1y dau tu lap bao | Phong Quan - Thong bao vé viée
cao tépg hop, Théng | 1y dau tu dap ung didu kién
bao vé viéc dap Ung gop von, mua co
diéu kién gop vén, phin, mua lai phan
, mua ¢ phan, mua lai von gbp cua nha dau
Buoc 3 phan vén gop cua nha tu nudc ngoai.
dau tr nudc ngodi _ Phiéu kiém soat
trinh Lanh dao Phong. qua trinh giai quyét
hé so (Méiu sb6 05
Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Phong Quan | Lanh dao 01 gio
Budc 4 | 1y Pau tur trinh ho so dé | Phong Quan
Lanh dao Ban xem xét. 1y Pau tu
Phé duyét Lanh dao 01 gid |- Thong bao vé viéc
Lanh dao Ban xem Ban dép tmg diu kién
Bude 5 | Xét, theo tham quyén gop von, mua c6

giai quyét.
- Néu dong y: Ky

phan, mua lai phan
von gop cua nha dau
tu nudc ngoai.
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duyét Quyét dinh chap - Vin ban ¥ kién chi
thuan diéu chinh chu dao.

truong dau to va tra - Phiéu kiém soat
két qua cho Phong qua trinh giai quyét
Quan 1y dau tu. hoé so (Mau sé 05
- Néu khéng déng ¥: Thong twr 50
Phé ¥ kién va chi dao 01/2018/TT-VPCP)

huéng giai quyét.

Budc 6

Phong Quéan 1y Pau | Chuyén vién | 01 gio |- Thong bao vé viéc

tu tiép nhan két qua, | Phong Quan dap ung didu kién
vao sO theo ddi, ban | 1y Pautu gop von, mua co
giao két qua cho bo phan, mua lai phan

von gop cua nha dau

phan Mot ctra va luu , N
tu nuwoc ngoai.

trir ho so .
- Véan ban y kién chi
dao.

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hdé so (Mdu s 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)

- S6 theo ddi hd so
(Mdu s6 06 Théng tw
012018/TT-VPCP).

Biéu mau

1. Biéu mau:

- Vin ban dang ky thanh 1ap vin phong diéu hanh cia nha dau tu
nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh theo Mau A.L.8 ban
hanh kém theo Thong tu sé 03/2021/TT-BKHDT, Thong tu sb
25/2023/TT-BKHDT.

- Gidy chtmg nhan ding ky hoat dong vin phong diéu hanh theo Mau
A.I1.12 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01 Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 21/11/2018 cua B
truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu (Mau 01-06):
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- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau so 01);

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (MAu sé 02);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (MAu s 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05);
- S theo di hd so (Mau sb 06).

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc:

Hop dong BCC duoc ky két gitra nha dau tu trong nuwéc voi nha dau tu
nudc ngoai hodc gilta cac nha dau tu nudc ngoai thuc hién thi tuc cap Gidy
chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai Piéu 38 cta Luat Pau tu.
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Miu A.L8
Vin ban ding ky thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha dau tw
nwéc ngoai trong hop dong Hop tac kinh doanh
(Piéu 49 Ludt Pau tw)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PANG KY
THANH LAP VAN PHONG DPIEU HANH CUA NHA PAU TU NUOGC
NGOAI TRONG HQP PONG HQP TAC KINH DOANH
Kinh gui: ................. (Tén co quan dang ky dau tw)

Nha dau tu diang ky thanh 1ap Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai
trong hop dong hop tac kinh doanh véi cac ndi dung nhu sau:

I. NHA PAU TU

1. P6i véi nha dau tu 1a ca nhéin:

Hotén: ..o Gioitinh: ...
Ngaysinh: ..., QUOC HCh: oot
(Tai liéu vé tw cich phép Iy ciia cd nhdn)' s6:....; ngay cap ...; Noi cap: .......
Diachithuong tri: ...

ChO G i8N tA1: e

M3 86 thué (tai VIet Nam - 78U CO): «.vvvveeeee e
biénthoai: ..................... Fax: ....ooooviiiinnnl. Email: ..........................
2. P6i v6i nha diu tuw 13 doanh nghiép/to chirc:

Tén doanh nghidp/td ChlIC: ... ...uiee el
(Tai liéu vé tw cich phép Iy ciia t6 chivc)? sb:....; ngay cap ...; Co quan cip:

Pia chi tru SO .

M3 $6 thué (tai Viet Nam - 781 CO): «.vvveeeee e

bién thoai: .................. Fax: ... Email: ............... Website
(néu cé): ... .....

Dja chi van phong dai dién Viét Nam (néu cd):
II. THONG TIN VE DU AN PAU TU
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2. Mi s6 du an/sé Gidy chimg nhan ding ky dau tw/Gidy chung nhan dau
tw/Gidy phép dau tu/Giay phép kinh doanh:
3 INGAY CAP: oo eeeee e ee et eeee e eeeees e ee s ee e en e e

I11. NOI DUNG PANG KY VAN PHONG PIEU HANH DU AN PAU TU

1. Tén vin phong diéu hanh:

TEN BANG tIENG VICL: .. .iiiiiiiiiii ittt e n e e rnaeeaae e e
Tén bang tieng NUGC NZOAL (FEU CO): ...ccvvveeveeeeeeeieeeee et
TEN VICL tAL (TICU CO): ..o

3. Noi dung, pham vi hoat dong ciia viin phong diéu hanh (ghi cu thé theo
tung ngi dung va pham vi hoat dong cua Van phong diéu hanh):
4. Thoi han hoat ddng (ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhéan dang ky hoat
dong van phong diéu hanh):

5. Thong tin ngudi dirng dau vin phong di¢u hanh:

Hotén: ..o Gioitinh: ...
Ngaysinh: ........ooooiiiiiiii, QUOC HCh: oo,
Tai lidu vé tu cach phap 1y ctia ¢4 nhaAn SO: ..veveeeeeeeeeeeeen.

NEAY CAP: el NOT CAP: oo
Diachithuong tri: ...

ChO G i8N AT e

bién thoai: .................. Fax: .ooooviiiiiiii Email: .......................
IV. NHA DAU TU CAM KET:

1. Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thyuc ctia
ho so va céc van ban gui co quan nha nudc c6 tham quyen.
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2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phéap luat Viét Nam va céc quy
dinh cua Giay chimg nhan dang ky hoat dong Van phong di€u hanh.

V. HO SO KEM THEO

1. Cac van ban quy dinh tai khoan 4 Diéu 49 Luat Pau tu

2. Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

Nha diu tu
Ky, ghi 13 ho tén, chitc danh va déng déu
(néu co)
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MAu A.IL.12
Gidy chirng nhan ding ky hoat dong viin phong diéu hanh
(Khodn 5 Piéu 49 Ludt Pau tu)

CO QUAN PANG KY PAUTU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO: e

GIAY CHUNG NHAN ] ‘
DANG KY HOAT PONG VAN PHONG PIEU HANH CUA NHA PAU
TU NUGC NGOAI TRONG HQP PONG HQP TAC KINH DOANH

(chimg nhén lan dau: ngay..... thang.... nim)
(chtmg nhén thay d6i 1an tht. ..: ngdy.... thang. ... nim)

Can cit Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Can cir Nghi dinh s6 31/2021/NP-CP ngady 26 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Pau tu;

Can cit Théng tw s6 03/2021/TT-BKHPT ngay 09 ngay 4 thing 2021 ciia B
truong Bo Ké hoach va Padu tw quy dinh mau van ban, bdo cado lién quan den
hoat dong dau tuw tai Viét Nam, dau tw cua Viét Nam ra nwdc ngoai va xuc tién
dau tu;

Can cir Gidy chitng nhdn dang ky dau tw s6 .....do ... CAP NGAY .. oo,

G CUE.. .ottt ettt ettt ettt ettt ettt

Can cir .... quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chire b6 may cua ... ;

Xét van ban dé nghi thanh 1dp van phong diéu hanh va hé so kém theo do.......
(tén nha dau tu) nop ngay ..... va ho so bo sung nop ngay .... (néu co),

TEN CO QUAN PANG KY PAU TU

Chirmg nhin nha dau tu:

1. Nha dau tu:

a) Doi véi nha dau tur la cd nhan:

Hotén: ............coeeil GIOT NN oo

Ngay sinh: ..o, QUOAC HCR: e
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(Tai liéu vé ti cich phdp 1y ciia cd nhédn)? s6:.......; ngay cap.......; Noi cap: .......
M3 86 thué (tai Viet NAM — U CO): oot
Dia chi thurOng trll: ..oo.oeeeeee e e e
CIO G DEBI TAIT oot e e e e et et ee e e e e e ee e e e eeseeeeeenn
bién thoai: ................ Fax: ........c.oooii. Email: ....cooooiie,

b) Poi véi nha dau tw la doanh nghiép/té chirc:

Tén doanh NERIEP/O CHTIC: ........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
(Tai liéu vé tr cdch phdp Iy cia té chirc)® so: ...; ngdy cap: ....... : Co quan cap:
M3 86 thué (tai Viet NAM — U CO): oo
DA CHI U SOT oo et e e ee e e
bién thoai: ............... Fax: ..ol Email: ......... Website (néu cd):

Théng tin vé ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghigp/té chivc:

Hotén: .....oooiiiiiiiiii GIO1tinh: ..o,
Chucdanh: ..................... Ngay sinh: ......ccccooevvevveeeeenn.... Qudc tich: ...
...... (Tai lidu vé tw cdach phdp 1y ciia cd nhdn) s6:.......; ngay cap.......; Noi cap
Dia chi thuONg trl: ..o e e e e eree e
CIO G RGN TAIT ettt et et e e e et et eeeeee et eee e eeeeeeeseneeeeeeeenn
bién thoai: ................ Fax: ..., Email: ....ooooiiiii,

2. Nha dau tw tiép theo (néu c): ghi twong ty nhu nha dau tu thir nhat.

Ping ky thanh 1ap Vian phong diéu hanh du an dau tu ................ (tén dy dn), ma
sd du an/sd Gidy chimg nhan diang ky dau tw/Gidy chimg nhan dau tu/Gidy phép
dau tu/Gidy phép kinh doanh .............. do oo (tén co quan cdp) cap
ngay....... thang ...... nam ........ v6i1 cac ndi dung sau:

Piéu 1: Noi dung ding ky Vin phong diéu hanh du 4n dau tu.
1. Tén van phong G180 NANN: .........o.eveiueieeeeeeeeeeee e

2.Dia chi VAN PRONE: .oooiiiiiiiieeee et e

3 La mot trong cac loai gidy to sau: Dinh danh ca nhan, thé Cin cudc cong dan, Gidy ching minh nhin dan, Ho
chiéu, gidy t& chtng thue ca nhan hop phéap khéc.

2 La mot trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, tai liéu twong
duong khac.
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(Poi véi dy dn ngoai KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi sé nhd, dwong pho/xém,
phwong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh pho. Doi voi dy an trong KCN, KCX,
KCNC, KKT: ghi so dwong hodc [6..., tén khu, quan/huyén, tinh/thanh pho).

3. Noi dung, pham vi hoat dong ctia vin phong diéu hanh: ...........cccooeeveeeevveeeenne,
4. Thoi han hoat GONE: ......oocviiiiiiee e ees
5. Thong tin ngudi dimg dau vin phong diéu hanh:

Ho tén (ghi ho tén bAng Chik il HOQ): ......o..ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gio1 tinh: ..., Ngay sinh: ....................., Quéc tICh: oo
Tai liéu vé tu cach phap 1§ cUA CA NHAN SO.......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
NEAY CAP: e oo NOT CAP: oot eeee s
Dia chi thuOng trll: ...o.eeeeiee e e e
CIO G DEBI TAIT oot e e e e e et et ee e e see e e ee e e e eeeeeeeeeean
bién thoai: ................ Fax: ......ooooinninn. Email: ...cooooiiiiiiee,
(Trong trudng hop diéu chinh) Gidy chimg nhan dang ky hoat dong van phong
di€u hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hgp dong hop tac kinh doanh nay co
hi€u luc ké tr ngay ky va thay thé Giay chimg nhin dang ky (diéu chinh) hoat
dong van phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac

kinh doanh s6 ................. do ....... (tén co quan cdp) cip ngdy ......

Piéu 2: Gidy ching nhan thanh 13p vin phong diéu hanh nay dugc lap thanh
...... (bang chit) ban gbc; mdi nha dau tu duge cdp 01 ban va 01 ban luu tai Co
quan ding ky dau tu.

Noi nhén: THU TRUONG

- Nhu Pidu 2; CO QUAN PANG KY PAU TU

- Luu: VT,... (ky, ghi vo ho tén, chuirc danh

va déng ddau)
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23. Thii tuc cham dit hoat déng viin phong diéu hanh ciia nha diu tuw nwéc
ngoai trong hop dong BCC (QT-23)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc chdm dit hoat dong
van phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC.
Pham vi:
Ap dung dbi véi cac to chiic, ca nhan thuc hién tha tuc chidm dut hoat dong

2 van phong diéu hanh ciia nha dau tu nude ngoai trong hop dong BCC.
Can b, cong chic thudoc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché
xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 |Cocophaply

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ctua Luat Pau tu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 gbc, chig thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky
va ching thue hop dong giao dich;

- Nghij dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pha vé
chtirng nhén lanh sy, hop phap hoa lanh sy;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/04/2021 cta Bo truong Bo
K& hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao céo lién quan dén hoat
dong dau tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nudce ngoai va xuc
tién dau tu;

- Thong tu 86 25/2023/TT-BKHDT ngay 31/12/2023 ctia Bo trudng Bo
Ké hoach va Pau tu vé viéc stra doi, bo sung mot s6 Diéu ciia Thong tu
s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/4/2021 cua Bo truong Bo Ké hoach
va Pau tu quy dinh mau vin ban, béo céo lién quan dén hoat dong dau
tu tai Viét Nam, dau tu tr Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu;

- Quyét dinh s6 701/QD-BKHDPT ngay 02/6/2021 cta B6 Ké hoach
va Pau tu cong bd tha tuc hanh chinh mdi, bai bo trong linh vuc dau
tu tai Viét Nam thudc pham vi churc ndng quan 1y ctia B K& hoach
va Pau tu;
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- Quyét dinh s6 3100/QD-UBND ngay 14/7/2020 cua Cha tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Ban Quan 1y cac khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi.
. A Ban Ban
3.2 Thanh phan ho so ,
chinh sao
1. Quyét dinh chdm dit hoat dong ctia van phong
diéu hanh trong trudng hop van phong diéu hanh X
chdm dut hoat dong trudce thoi han;
2. Danh sach chii ng va s6 ng da thanh toan; X X
3. Danh sach nguoi lao dong, quyén va loi ich X X
ctia nguoi lao dong da duoc giai quyét;
4. Xac nhan cua co quan thué vé viéc di hoan
‘ - A o & X X
thanh nghia vu vé thug;
5. Xac nhan cta co quan bao hiém x3 hoi vé viéc X X
d4 hoan thanh nghia vu vé bao hiém xa hoi;
6. Gidy chting nhan ding ky hoat dong vin X
phong diéu hanh;
7. Ban sao Gidy chtng nhan dang ky dau tu; X
8. Ban sao hop dong BCC. X
3.3 | SO lwong ho so:
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly:
02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:

Tb chirc, ca nhan ndp ho so:

- Truc tiép tai bo phan ’Tiér’) nhén ho so va tra két qua Ban Quan 1y cac
khu cong nghié€p va ché xuat Ha Noi.

- Trlrc tuyén tai Cong Dich vu cong hoic Hé thong thong tin qubc gia
vé dau tu tai dia chi fdi.gov.vn;
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- Dich vu buu chinh.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi .2 x P a
TT Trinh tw T ) Biéu mau/Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop h6 so du - Gidy tiép nhan hd
d1§u kién: T}‘u_rc hién so va hen tra két qua
tiep nhan ho so va (Mdu sé 01 Théng
thue hién chuyén cho | Cgng chirc e s6 01/2018/TT-
Phong chuyén moén. | tiép nhan hd VPCP)

Budc 1 |Chuyén hd so dén| sotaibd | 01gid |- Phiéu kiém soat
Phong chuyén moén| phan Mot qué trinh giai quyét
(chuyén sang Budc 2). cua hd so (Mau so 05
- Trudmg hop ho so OT?/OZHES/TTtL;PCPSO
khong du didu kién: N ] )
Gtri théong bao huéng - Hoso
dan dén Nha dau tu.

Lanh dao Phong Quan | Chuyén vién | 01 ngay |-Vin ban gui lay ¥
1y dau tu chuyén ho so | Phong Quan kién cac S&, Nganh.
cho Chuyén vién. 1}" dau tu —Th@l’lg bao tra hé\)
Chuyén vién Phong 50- g .

Quan 1y dAu tu kiém - P i‘?“h kiém Soﬁ}i
tra tinh day du, tinh gl:a o Mg;a1 (]A}lyoe

Budc 2 0 so (Mdu so 05

hop 1y va hop phap
ctia hd so:

+ Néu ho so hop 1é
soan thao Van ban
trinh Lanh dao Phong
xem xét trinh Lanh
dao Ban ky;

Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)
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+ Néu ho so khong
dam bao yéu cau,
chuyén hd so Bo phan
Mot cura (c6 thong bao
1y do bang vin ban do
Lanh dao Ban ky); Bo
phan Mot cua lién hé
tra ho so cho to chire,
cong dan.
Chuyén vién Phong | Chuyén vién 0,5 - Bo c4o tong hop;
Quan 1y dau tu lap bao | Phong Quan | ngay |- Thong bao vé viée
cao tépg hop, Thong | 1y dau tu dap tng didu kién
bao vé ViéC dép li’ng gép Vén’ mua Cé
dieu kién gop von, phan, mua lai phan
, mua ¢6 phén, mua lai vbn gop clia nha dau
Budc 3 A A , , \ i ..
phan von gop cua nha tu nudce ngoai.
dau r nudc ngodi _ Phiéu kidm soat
trinh Lanh dao Phong. qué trinh giai quyét
hé so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Phong Quan | Lanh dao 01 gio
Budc 4 | 1y Pau tu trinh ho so dé | Phong Quan
Lanh dao Ban xem xét. 1y Pau tu
Phé duyét Lanh dao 01 gid |- Thong bao vé viée
Lanh dao Ban xem Ban dap tng di€u kién
xét, theo thAm quyén géP von, mua ?6
giai quyét. phan, mua lai phan
z N , , A J 5 h\ d)\
Buge s |- Néu dong i Ky von gop cua nha dau

duyét Quyét dinh chap
thuan diéu chinh chu
truong dau to va tra
két qua cho Phong
Quan 1y dau tu.

tu nudc ngoai.

- Vin ban y kién chi
dao.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
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- Néu khéng dong ¥: hé so (Mdu sé 05
Phé y kién va chi dao Thong tu s6
hudng giai quyét. 01/2018/TT-VPCP)
Phong Quan 1y Pau tu | Chuyén vién | 01 gid | - Thong bao vé viéc
tiép nhan két qua, lay | Phong Quan dap tng diéu kién
dau, vao sb theo ddi,| lyPautu gép von, mua cb
ban giao két qua cho pl}ﬁn, mua lai Ph'%ln
bd phan Mot clra va von gop cua nha dau
lwu trit ho so tu nudc ngoai.
- Vin ban y kién chi
dao.
Budc 6 . .
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hdé so (Mdu sé 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP)
- SO theo ddi ho so
(Mdu s6 06 Théng tw
01/2018/TT-VPCP).
4 Biéu miu

1. Biéu mau:

- Vin ban thong bao chdm dit vin phong diéu hanh cta nha dau tu
nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh theo Mau A.I.10 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT.

- Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan diang ky hoat dong cua vin
phong diéu hanh theo Mau A.II.13 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2021/TT-BKHDT.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thil tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01 Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 21/11/2018 cua Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha (Mau 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);
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- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);
- Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so (Mau sé 05);
- S6 theo ddi ho so (Mau sb 06).
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MAu A.L.10
Viin ban thong bao cham dirt hoat dong van phong diéu hanh ciia nha dau
tw nwéc ngoai trong hgp dong HOP TAC KINH DOANH
(Piéu 50 Ludt Pau ti)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG VAN PHONG PIEU HANH CUA NHA
PAU TU NUOC NGOAI TRONG HQOP PONG HOP TAC KINH DOANH
Kinh gui: ........... (Tén co quan dang ky dau tu)

Nha dau tu ding ky théng bao chdm dirt vin phong diéu hanh cia nha dau tu
nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh véi cac ndi dung nhu sau:
I. NHA PAU TU

1. Doi véi nha dau tw 1a ca nhan:

Hotén: ..................... GIOT NN oo
NEAY SINA: oo dQUOC HCRE oo .
...... (Tai liéu vé t cach phdp Iy ciia cd nhdn)* s6:.......; NGAY CAP.......oa....;
INOT CAP? oottt ee e s s et s e eee e eee e eeeee s eeeeeseeeene .
Dia chi thuOng trll: .....oeoiee e e s
CO G BT LRI vttt ettt s e e eee e e e e e e s eeeseesenen e
M3 8O thué (tai VISt NAIL = 718U COY:neeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeereseseeseee oend
bién thoai: ................ Fax: .......ccooooii. Email: ..o

2. P6i véi nha diu tw 13 doanh nghiép/to chirc:
Tén doanh NZMIEP/O CRTC: ... oo,

..(Tai lidu vé tw cdach phdp 1y ciia té chirc)® $6: ... : NGAY CAP: v :

D1 ChI tTU SOT et e et e et e e e e ean e

4 La mét trong cac loai gidy t& sau: Dinh danh c4 nhén, thé Can cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho
chiCu, gidy to chung thue ca nhan hop phap khac. )

> La mot trong céc loai gidy to sau: Quyet dinh thanh lap, Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, tai liéu tuong
duong khac.
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bién thoai: ............... Fax: ............... Emalil: ......... Website (néu cd):
bia chi van phong dai dién tai Viét Nam (néu co):
ILTHONG TIN VE DU AN PAU TU
| S 4 I L0 1 o PR
2. M s6 dy an/sé Gidy chung nhan diang ky dau tu/Gidy ching nhan dau
tu/Giay phép dau tu/Giay phép kinh doanh: ............ccooeviiiiiiiiiiie e,
3. INAY CAP: oo eeeeeee e eeeee e eeee e ee e ees s eea s
4. CO QUAN CAP: oo ee oo ee e eee e s s
5. Dia diém thue TN dU AN: oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
6. MUC tIEU AU AN oo e e e e eaaae e e e enaes
7 THEIL Q0% oottt ettt e e e e neneeee
III. NOI DUNG VAN PHONG PIEU HANH DU AN PAU TU PA PANG KY

1. Tén vin phong diéu hanh:

TEN bANG tIENG VL. ..ooeiiiiiie ettt e .
Tén bang tieng NUGC NZOAL (FEU CO): .vvveeeeeeeeeieeeieeee et .
TEN VICL AL (TIEU CO): .. oo e e et e et et et et et et ee e ees

2. Pia chi van phong (ghi s6 nha, dwong phé/xom, phieong/xd, qudn/huyén,
tinh/thanh pho):
3. Noi dung, pham vi hoat dong ciia viin phong diéu hanh (ghi cu thé
theo tung noi dung va pham vi hoat dong cua Van phong diéu hanh). .................
4. Thoi han hoat ddng (ghi s6 nam ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhén
dang ky hoat dong van phong diéu hanh): ...............cccccceevivieeinieeiiieeeiiiieie e
5. Thong tin ngudi dirng diu vin phong diéu hanh:
Hotén: ................. GIOT NN oo
Ngay $inh: .....oveeeeeiieeeee e dQUOC HOR: e
Tai liéu vé tu cach phap 1y clia A NhAN S8 1 .o,
Ngay Cap: w..co.... ... NOT CAP: coeeeeeeee et
Dia chi thuong trll: .....oocceeiieee e
CHO G BN LRI ettt ee et e e e s e e e ee e e eeeen.

bién thoai: ................ Fax:................... Email: .....coooooiii.
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IV. NOI DUNG CHAM DUT VAN PHONG PIEU HANH DU’ AN PAU TU

Thong bao cham dut vin phong diéu hanh dy 4n dau tu (tén van phong diéu
hanh) .......cccceviiieinnns , da dugc cap Giay ching nhan dang ky hoat dong van
phong diéu hanh cho nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
o S ngay......... v6i1 ndi dung nhu sau:

1. Thoi diém chidm dat van phong diéu hanh dy an dau tu: tir ngay.... ........

2. Giai trinh 1y do chAm dirt hoat dONE: ....veveveeeeeeeeee e,

V.NHA PAU TU CAM KET:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua ho so va cac van ban gui co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan.

VI. HO SO KEM THEO

1. Céac van ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 50 Luat Pau tu.

2. Cac van ban khac ¢6 lién quan.

e eeeee, ngay ... thang ...... nam ...
Nha diu tu

Ky, ghi 18 ho tén, chitc danh va déng dau (néu co)
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Méu A.IL.13
Vin ban quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia
vin phong diéu hanh
(Khodn 3 Piéu 50 Ludt Pau tw)

CO QUAN PANG KY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TEN CO QUAN PANG KY PAU TU

Can cir Ludt Pau tw s6 61/2020/0H14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thdng 3 nam 2021 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét va hedng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pau tu;

Can cir Gidy chitng nhdn dang ky dau tw/Gidy chimg nhdn dau tu/Gidy
phép dau te/Gidy phép kinh doanh/Quyét dinh chii trwvong dau tie s6 .....do ...
cdp ngay ..., :

Can cir ...... (van ban, tai liéu la can cw tric tié'p dé cham dit hoat dong cua
dw an dau tw);

Can cir ... quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc b mdy
cua ..... (ghi tén co quan dang ky dau tw);

Xét van ban cua ........ (co quan c6 tham quyén, néu co),
QUYET PINH:

Piéu 1: Thu hoi Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua van phong diéu
hanh ctia nha dau tu nude ngoai trong hop ddng hop tac kinh doanh:
- Tén van phong AU NANN: ...

- Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia vin phong diéu hanh cta nha

dau tu nudc ngoai trong hop ddng hop tac kinh doanh s6 ................ , dO e
(tén co quan cdp) cap lan dau ngay ...... thang ..... nam ........ va diéu chinh
ngay...... thang ....... 10F:1 00 PSR

-Ly do chim dut hoat AONE: e
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Piéu 2: Nha dau tu co trich nhiém hoan thanh céc tha tuc thanh 1y theo
quy dinh cta phép luat.

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay...... Quyét dinh nay duoc
1ap thanh .......(bang chit) ban gbc; mdi nha dau tu duoc cip 01 ban; va 01 ban
lru tai Co quan ding ky dau tu.

Noi nhén: THU TRUGNG )
- Nhu biéu 3; CO QUAN PANG KY PAU TU
- Luu: VT,... (ky, ghi vo ho tén, chirc danh

va déng déu)
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II- LINH VUC CONG THUONG
24. Thii tuc Cap Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ciia thwong nhan
nuwdc ngoai tai Vit Nam (QT-24)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh Cip Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hoat dong trong cac khu cong nghiép Ha Noi.

Pham vi: Ap dung dbi v6i cacthuong nhan nudc ngoai. Can b, cong
chirc thudc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai ngdy 14/6/2005 vé vin phong dai dién,
chi nhénh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sd 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia B Cong Thuong
quy dinh biéu mAu thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin
phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién cta to chirc xtc tién thwong mai nudc ngoai, thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ciia B Cong thuong
vé viéc phé duyét danh myc thi tuc hanh chinh thudc chtrc ning quan

Iy cia B Cong thuong nam 2020.

3.2

Thanh phén hé so Ban Ban
an an no so’:
P chinh sa0

1. Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién theo mau MP-1 Thong tu sb
11/2016/TT-BCT do dai dién c6 thim quyén caa
thuong nhan nudc ngoai ky.
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2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to
c6 gia tri twong duong cia thuong nhan nudc
ngoai dugc co quan co thdm quyén noi thuong
nhan nudc ngoai thanh 13p xac nhan. Trong
truong hop Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to
c6 gia tri twong duong cuia thuong nhan nudc
ngoai c6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han
d6 phai con it nhat 1 01 nam tinh tir ngay ndp hd so

3. Véan ban cua thuong nhan nudc ngoai cir/bd
nhiém ngudi ding dau Van phong dai dién

4. Ban sao bdo c4o tai chinh ¢6 kiém toan hodc
van ban xac nhan tinh hinh thyc hién nghia vu
thué hodc tai chinh trong ndm tai chinh gan nhat
hodc gidy to co gia tri twong duwong do co quan,
t6 chic c¢6 tham quyén noi thuong nhan nudc
ngoai thanh 1ap cip hodc xac nhan, chimg minh
su ton tai va hoat dong cua thuong nhan nudc
ngoai trong nam tai chinh gin nhat

5. Ban sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan dan
hodc thé cin cudc cong dan (néu 1a nguoi Viét
Nam); hoac ban sao ho chiéu (néu 1a nguoi nuoc
ngoai) ctia nguoi dimg dau Vin phong dai dién

6. Tai ligu vé dia diém du kién dit try s& Van
phong dai dién bao gdm:

- Ban sao bién ban ghi nhé hoac thoéa thuan thué
dia diém hodc ban sao tai liéu chirng minh
thuong nhan c6 quyén khai thac, su dung dia
diém dé dat tru s& Van phong dai dién;

- Bén sao tai liéu vé dia diém du kién dat tru sé
Vin phong dai dién theo quy dinh tai Piéu 28
Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan.

33

S6 lwgng hd so:
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01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly:
- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc bo ho so day du hop 16.
- 13 ngay lam viéc trong truong hop viéc thanh 1ap Van phong dai
dién chua dugc quy dinh tai van ban quy pham phdp luat chuyén
nganh (bao gom thdi gian 1ay ¥ kién cua BO quan 1y chuyén nganh).
3.5 | Noi tiép nhén:
- Truc tiép tai B phan Mot cura; hodc
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng; hodc
- Dich vu buu chinh.
3.6 | Lé phi: 3.000.000 Pong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. R n Trach Thoi £ Y 2
TT Noi dung cong viéc n ] Két qua/San pham
nhiém gian
Doanh nghiép dén ndp
hd so tai B6 phan Mot - Giay tiép nhan ho
cua - Ban quan ly: so va hen tra két
- Néu hd so chua hop qua (Mau so 01
1€, can bd Mot cira s€ | Cong chirc Thong w
huéng dan lai tht tuc hd | tiép nhan 01/2018/TT-VPCP)
Budce 1 | so theo quy dinh. hd so tai 2gid |- Phiéu kiém soat
- Néu hd so hop 18 (dau | BO phén qua trinh giai quyet
muc hd so day du, ké| Mot cua hé so (Mdu so 05
khai theo qui dinh): Tiép Thong — tw 50
dinh va chuyén ho so - Ho so
dén phong chuyén mon.
Phong chuyén mén tiép | Chuyén |- 1 ngay, |- Phiéu tir chéi tiép
Bude 2 nhan, giao ho so dén | vién phong | 2 gio (10 | nhan giai quyét ho
Chuyén vién thu ly: Quan ly gio) so (Mdau sé6 03
Néu hd so dam bao cac | doanh (v6ihd | Théong te
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yéu cau quy dinh,| nghiép |sohoplé |01/2018/TT-VPCP)

chuyén vién thy 1y ho so theo quy | - Phiéu xin 18i va

du thdo cac van ban lién dinh) | hen lai ngay tra két

quan, ky tit, bdo cdo 11 |qua (Mdu s6 04

trudng phong xem xét, ngay, 2 | Théng tr

ky nhay trinh Lanh dao gid | 01/2018/TT-VPCP)

Ban ky duy¢t. (90 gid) |- Gihy phép kem hd

- Trudng hop ho so can (voihd | so dd ké khai hoan

phai xac minh, tham tra so chua | chinh

thuc té‘ thi can bff) pl}u dugc quy | -pon dé nghi cdp

trach ho S0 truc ti€p tién dinhtai | Gidy phép Thanh

hanh tham tra, xéac Vanban | 1gp Vin phong dai

minh, 14p bién ban va quy dién theo Mau MP-

cdn b thy 1y ho so du pham | 7 kem theo T hong

thao cac van ban lien phap Wt | 4 56 11/2016/TT-

quan, ky tit, Trudng chuyén | gcrT

phong ky nhay. nganh —

- Truong hop ho so can bao gdm

thiét phai thong qua ¥ ca thoi

kién cua cac So, ban gian 13y

nganh lién quan thi y kién

chuyén vién thu ly soan cua Bo

céng vin xin y kién dén quan 1y)

Céc S¢, nganh lién quan.

Cong van xin y kién

chuyén vién thu ly cling

ky nhay két thac vin ban,

Truéng phong ky nhay

trinh Lanh dao Ban.

Lanh da? PEbng kiém Lanh dao - Ho so kém Giay

tra, duyét ho so trinh Phong phép Vin phong
Budce 3 | Lanh dao Ban: doanh 4 gid | dai dién da ké khai

- Néu dong y: Ky nhay N hoan chinh theo

nghi¢p muc 3.2

Gidy phép va trinh
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Lanh dao Ban. - Phiéu tir chdi tiép
- Néu khong dong y: nhan giai quyét ho
Phé ¢ kién va dé& nghi so (Mau s6 03
cac huéng giai quyét Thong fu
(quay lai budc 3). 01/20{8/TT- VPCP)
- Phi€u xin 101 va
hen lai ngay tra két
qua (Mdu sé 04
Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
- To trinh, HO so
kém Giay phép
Vian phong dai dién
Lanh dao Ban xem xét, d3 ké khai hoan
theo thdm quyén giai chinh
quyet. - Phiéu tir chi tiép
- Neu dc*,)ng §: Ky duylt| | e | nhan giai quyét ho
Budc 4 | Giay phép. Ban 4¢i0 |so (Mau so 03
- Néu khong dong y: Phé Thong tw
y kién va dé& nghi cac 01/2018/TT-VPCP)
huéng giai quyét (quay - Phiéu xin 15i va
lai budc 4). hen lai ngay tra ket
qua (Mau so 04
Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy phép Van
phong dai dién
Tiép nhan két qua, vao Chliyén i PAhié'u. tu Chéi tié}:
s6 theo d(),i, doéng dAu, P\llllc‘irllg zgan(f/;;; qi}:t 2;)
Budc 5 | ban giao két qua cho Bo L 04 gio )
phan Mot cura va luu tri Quan 1 Thang e
13 so doanh 01/2018/TT-VPCP)
nghiép - Phiéu xin 18i va

hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04
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Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP).

- S6 theo ddi hd so
(Mdu sé 06 Théng
e s6 01/2018/TT-
VPCP).

Biéu mau

1. M4u Pon dé nghi cip Gidp phép thanh 14p Van phong dai dién;

- Pon dé nghi cap Giap phép thanh 14p Van phong dai ,dién duoc ké
khai hoan chinh va hgp 1€ theo Mau MD-1 Thong tu s6 11/2016TT-
BCT do dai dién c6 tham quyén cua thuwong nhan nudc ngoai ky;

- Hé thdng biéu mau trong quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu mﬁg theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngéyr 23/11/2018 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sd 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (MAu s 02);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so (MAu s6 05);

- S6 theo ddi ho so (Mau sb 06).
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MAau MP-1 (Ban hanh kém theo Théng tw sé6 11/2016/TT-BCT)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pia diém, ngay... thang... nam...
PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) .............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........cocevvveeveevceeeennne.
Teén thuong NHAN VIEE AL ........c.vieeeieeeeeeeee oo ee e,
Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép/M3 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
e i GO QUAIN CAP: ittt ettt sttt et et sae e

Vin phong dai dién d3 dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong
(néu co):

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: .......cc.coeoiiieiiieiee e
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sb:... Ngay cép.../.../... Co quan cap:
M SO THUE: ... e
bién thoai: ................ Fax: .o Email: ........ Website: (néu c0) ................
No6i dung hoat dong cua Van phong dai di€n: .........ccceeeeiiieiiiieciieeeceeeeeeee,

Vin phong dai dién 6 ...:

................................................................ (khai bao tuong tu nhu trén)
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Vin phong dai dién da duoc cAp phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dat
hoat dong, bao gém ca chdm dut hoat dong theo Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP (néu cb):

Vin phong dai dién 0 ...:

Tén Van phong dai di€n: ..........cooviiiiiiiiiiiie e
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sd:... Ngay cap.../.../... Co quan cip:
No6i dung hoat dong cua Van phong dai di€n: ...........ccoeeeeiiieiiiiiiiceeeeeee e,
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong b viéc cham dit hoat dong: ................

Vin phong dai dién s6 ...:

............................................................. (khai bao tuong tu nhu trén)
Pé nghi cap (cap lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... 2 nhwr sau:
Tén Van phong dai di€n: ..........oooiiieiiieiie et
Tén giao dich bANgG NG ANN: ......veeeeeeeeeeeeee e,
TEN VIEE AL (NEU CO): oot ee e eeees

Dja diém dat try s¢ Vian phong dai dién: (ghi sb nha, dudng/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thANh PHO)Y........ov. e
N1 dung hoat dong cuia Van phong dai dién: (néu linh vyc hoat dong, cong viéc
thuc hién)

Thoi han cta Gidy phép thanh 18DP: .........oveei e
Ngudi dimg dau Vin phong dai dién’:

HoO VA ten:...ccooveveeeieiiiieiiiiieee, GI1O1 tINN: v,

QUOEC HICIE ettt ettt et ee st et ee e eeee et ee e e eeeeenenene
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HO chiéu: ........ocoeveieeeeeereeeeenn.
NEAY CAP .../ oo/ e oe NOT CAP? e
Noi dang ky luu tri (d6i véi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi
NGUOT VIEE NAIM): Loiiiiiiiiiiieiiiece ettt et etae e eaa e ertbeesne s e e eeenns

Chiing t6i cam két:
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1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c cta ndi dung Pon dé nghi va
hé so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap
luat Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cia thuwong nhan
nudc ngoai

Ky, ghi 16 ho tén va déng dau (néu cd)

' Thuong nhan lua chon cap hodc cap lai (viéc cap lai 4p dung cho trudng hop
cap lai theo Khoan 1 Diéu 18 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP).

2 Thwong nhan tu khai béo trén co so tht tu cac Van phong dai dién da duoc cap
phép trudce do.

3 Truong hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 13 ngudi Viét Nam da duoc
cap s6 dinh danh ca nhén, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh ¢4 nhén.
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25. Thi tuc Piéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia
thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-25)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtrc tham dinh Cap Gidy phép
diéu chinh Vin phong dai dién cta thwong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hoat dong trong cac khu cong nghiép Ha Noi.

Pham vi: Ap dung dbi véi Vin phong dai dién trong cac khu cong
nghié¢p. Can bd, cong chirc thudc Ban Quan ly cac Khu cong nghiép va
ché xuit Ha Nai.

NoOi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai ngay 14/6/2005 vé van phong dai dién,
chi nhanh ctia thuvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bd Cong Thuong
quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sé 07/2016/NP-CP ngay
25/01/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian
phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sb 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 1& phi cap gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién cua t6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai, thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ctia Bo Cong thuong
vé viéc phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thudc chic nang quan
ly cia B§ Cong thuong nam 2020.

3.2

Ban Ban

Thanh phén hd so: )
chinh sao

1. Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap
Vin phong dai dién (theo mau MP-3 Théng tu s6
11/2016/TT-BCT) do dai dién c6 thim quyén cta
thuong nhan nudce ngoai ky

2. Ban chinh Gidy phép thanh 1ap van phong dai X
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dién da duoc cap

3. Trudong hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP: Ban
sao tai liéu phap 1y do co quan c6 thim quyén cip
ching minh sy thay doi tén goi hodc dia chi dit
tru s& ciia thuong nhan nude ngoai.

4. Trudng hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP : Ban
sao tai liéu phap 1y do co quan c6 tham quyén cap
ching minh sy thay ddi noi dung hoat dong cua
thuong nhan nudc ngoai

5. Trudng hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay
25/1/2016: Van ban cua thuwong nhan nudc ngoai
ctir/bd nhiém nguoi dimg dau méi ctia Vin phong
dai dién, Chi nhanh; ban sao ho chiéu hoic gidy
chiing minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan
(néu 1a nguoi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu
(néu 1a nguoi nudc ngoai) cta ngudi dimg dau
moéi ctia Van phong dai dién/Chi nhéanh; gidy to
chting minh ngudi dimg dau cii cua Vin phong dai
dién, Chi nhanh da thuc hién nghia vu thué thu
nhap ca nhan dén thoi diém thay doi.

6. Truong hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh
07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016: Ban sao bién
ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém hoic
ban sao tai liéu chirng minh thuwong nhan c6 quyén
khai thac, st dung dia diém dé dat tru sé Van
phong dai dién, Chi nhanh; ban sao tai liéu vé dia
diém dy kién dat tru s& Van phong dai dién, Chi
nhanh theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh nay va
quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

33 S6 lwgng ho so:

01 (mot) bo
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3.4 | Thoi gian xir ly:
- 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, Ban quan 1y diéu
chinh hoidc khéng diéu chinh Gidy phép thanh 1apVin phong dai dién.
Truong hop khong diéu chinh ¢ van ban néu rd 1y do.
- 13 ngay lam viéc trong truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat
dong cua Van phong dai dién chua dugc quy dinh tai van ban quy
pham phap luat chuyén nganh (bao gém thoi gian 1ay y kién cua Bo
quan ly chuyén nganh).
3.5 | Noi tiép nhan:
- Truc tiép tai BO phan Mot ctra; hodc
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hoac
- Dich vu buu chinh.
3.6 | Lé phi: 1.500.000 Pong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
A N Trach Thoi Két qua/
TT Noi dung cong viéc N ]
nhiém gian San pham
Doanh nghiép dén nop A LA A 1A
hd so tai Bo phan Mot i Gla?’ tep nhe;1n h:)
, . so va hen tra két
cua - Ban quan ly: W
- Néu ho so chua hop 1é, quaA (Mau 56
can b Mot cira s& | COong chic Thong fu
huéng dan lai thi tuc hd | ti€p nhan 01/2018/TT-VPCP)
Budc 1 | so theo quy dinh. hd so tai 2 gid |- Phiéu kiém soat
- Néu hd so hop 18 (d4u | Bo phan qua trinh giai quyet
muc hd so diy du, ké| Mot cta hd so (Mau sé 05
khai theo qui dinh): Tiép Thong tw  so
nhan ho so theo quy 01/2018/TT-VPCP)
dinh va chuyén ho so Ha
% A A - HO so
dén phong chuyén mon.
Phong chuyén mon ti€p| Chuyén |- 1 ngay, |- Phiéu tir chéi tiép
Budc 2 | nhan, giao hd so dén vién 2 gio (10 | nhan giai quyét hd

Chuyén vién thu 1y: phong gio) so (Mau sé 03
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Néu ho so dam bao cac| doanh (v6ihd | Théng tw
yéu ciu quy dinh,| nghiép |sohoplé |01/2018/TT-VPCP)
chuyén vién thy 1y ho so theo quy |- Phiéu xin 16i va
du thao cac van ban lién dinh) | hen lai ngay tra két
quan, ky tit, bao céo -11 qua (Mau s6 04
truong phong xem xét, ngay, 2 | Thong tr
ky nhay trinh Lanh dao gio | 01/2018/TT-VPCP)
Banky duyet. (90 gid) |- Giby phép kem
- Truong hop ho so can (v6ihd |hd so di ké khai
phai xac minh, tham tra so chua | hoan chinh
thuc té" thi can b,cf) pl}u duoc quy | -pon dé nghi cdp
trach h@q SO truc tiép Fién dinh tai | Gidy phép Thanh
hanh tham tra, xac minh, Vanban | /gy Van phong dai
1ap bién ban va can bd quy dién  theo Mdu
thu 1y ho so du thao cac pham | D3 kem  theo
van ban lién quan, ky tat, phap It | Théng w56
Trudng phong ky nhdy. chuyén | 77/2016/TT-BCT
- Truong hop hd so can nganh — | Phidu kidm soét
thi’ét phai thong qua y bao gém qua trinh giai quyét
kién cua cac SO, ban ca th(‘fi hd so (Md~u & 05
nganh lién quan thi gian lréy Théng w  s6
chuyén vién thu 13:7 soan ykién | g10018/TT- VPCP)
cong van xin y kién dén cua Bo
Céc S¢&, nganh lién quan. quan ly)
Cong vin xin y kién
chuyén vién thu ly cling
ky nhay két thiic van ban,
Truong phong ky nhay
trinh Lanh dao Ban.
Lanh dao Phong kiém | Lanh dao - H6 so kém Giéy
tra, duyét hd so trinh | Phong phép Van phong

Buédce 3 | Lanh dao Ban: Quén ly 4 gio | dai dién da ké khai
- Néu dong y: Ky nhay | doanh hoan chinh theo
Gidy phép va trinh Lanh | nghiép muc 3.2
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dao Ban.

- Néu khong dong ¥:
Phé y kién va dé nghi
cac huéng giai quyét
(quay lai budce 3).

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so (Mau sé 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phicu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Mdu sé 05
Thong tw  sé
01/2018/TT-VPCP)

Budc 4

Lanh dao Ban xem xét,
theo thdm quyén giai
quyét:

- Néu dong y: Ky duyét
Gidy phép.

- Néu khong dong y: Phé
v kién va dé nghi cac
huéng giai quyét (quay
lai budc 4).

Lanh dao
Ban

4 gi0

- T trinh, HO so
kém Gidy phép

Van phong dai dién
did ké khai hoan
chinh

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so (Mau sé 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hd so (Mau sé 05
Théng tw  sO
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01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

Tiép nhan két qua, vao
s6 theo ddi, dong dau,
ban giao két qua cho B
phan Mot ctra va luu trir
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
doanh
nghiép

04 gioy

- Gidy phép diéu
chinh Van phong
dai dién

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so  (Mau sé 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hd so (Mau sé 05
Thong tw  sé
01/2018/TT-VPCP).
- 86 theo ddi hd so
(Mdu s6 06 Théng
e s6 01/2018/TT-
VPCP).

Biéu mau

1. Mau Pon dé nghi cap Giap phép thanh l1ap Vin phong dai dién;

- Pon dé nghi cip Giap phép thanh 1ap Vian phong dai dién duoc ké
khai hoan chinh va hop 1é theo Mau MP-3 Théng tu s6 11/2016TT-
BCT do dai dién c6 tham quyén ciia thuong nhan nude ngoai ky;

- Hé thdng biéu mAu trong quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B truong, Chu
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nhiém Vin phong Chinh phi (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngy tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (Mau s6 05);
- S6 theo ddi h6 so (Mau sb 06).
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Mau MP-3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thang... ndm...

DPON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)

bién thoai............... Fax:.oooeennens Email:................ Website: (néu co)..............
Pé nghi Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhuw sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1p) .......cooveveeveceeeeeeeeenee.
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sé: ....... Ngay cap .../e/ oo,
SThir tu ciia Van phong dai di€N: ........ocooveeveviieeeieeeeceeceeeeeeee et
bién thoai............... FaXi.ooooooneen. Email.................. Website: (néu co) ..............
ME SO THUE: ...
NOT dung DU CHINN: ... et
LY do DIEU CRINN: .ot ee e

Chiing t6i cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xé4c ctia ndi dung Pon dé nghi va
ho so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap
luat Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

DPai dién c6 tham quyén ctua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

® Chi 4p dung ddi véi thuong nhan nudc ngoai c6 nhidu hon mot Vin phong dai dién
tai Viét Nam va da duoc cap phép trudc ngay Thong tu nay cé hiéu luc. Thuong nhan
nudc ngoai tu xac dinh thlr ty ciia Van phong dai dién theo thoi gian thanh lap.
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26. Thii tuc Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong
nhin nuwdc ngoai tai Viét Nam (QT-26)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtc tham dinh Cap lai Gidy
1 phép thanh 13p Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam hoat dong trong cac khu cong nghiép Ha Noi.

Pham vi: Ap dung ddi voi Vin phong dai dién cta thuong nhan nudce
2 ngoai tai cac khu cong nghi¢p. Can bg, cong chirc thuoc Ban Quan 1y
cac Khu coéng nghiép va ché xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co so phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai ngay 14/6/2005 vé& van phong dai dién,
chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 caa B4 Cong Thuong
quy dinh biéu miu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin
phong dai di€n, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
- Thong tu sd 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia BO Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cip gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nude ngoai, thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ciua B6 Cong thuong
vé viéc phé duyét danh muc thua tuc hanh chinh thudc chirc ndng quan
Iy ciia B Cong thuong nam 2020.

3.2 Thanh phin hé so Ban | o
. an an ho so: an sao
P chinh
1. Pon dé nghi cip lai Gidy phép thanh ldp Vin
phong dai dién theo MAu MP-2 Théng tu sb
X

11/2016/TT-BCT do dai dién ¢6 thim quyén cta
thuong nhan nudce ngoai ky;

DPbi voi truong hop cip lai theo quy dinh tai X
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Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 07/2016/ND-CP bd
sung thém gidy to sau: Thong béo vé viéc cham dirt
hoat déng Vian phong dai dién giri Co quan cép Gidy
phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a Khoan
1 Biéu 36 Nghi dinh 07/2016/ND-CP

2. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién d3 dugc cap

3. Ban sao bién ban ghi nhd hodc théa thuan thué
dia diém hodc ban sao tai liéu chimg minh thuong
nhan c6 quyén khai thac, st dung dia diém dé dat
tru s& Van phong dai dién

4. Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dt try s¢
Vin phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28
Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap luat
c6 lién quan

3.3

S6 lrgng hd so: 01 (mot) bd

3.4

Thoi gian xir ly:

05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhén:

- Truc tiép tai B phan Mot cura; hodc
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hoac

- Dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi: 1.500.000 Dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi

Noi dung cong viéc o .
nhiém gian

Két qua/

San pham

Budc 1

Doanh nghiép dén nop ho Cong
so tai BO phan Mot ctra - | churc tiép
Ban quan ly: nhéan ho

- Néu hd so chua hop 1¢, | so tai Bo

02 gid

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua (Mau sé 01
Thong tw
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can bd Mot ctra s€ hudng
dan lai thu tuc hd so theo
quy dinh.

- Néu hod so hop 18 (dau
muc hd so déy du, ké khai
theo qui dinh): Tiép nhan
hd so theo quy dinh va
chuyén hd so dén phong
chuyén mon.

phan Mot
cua

01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Mau sé6 05
Thong e s6
01/2018/TT-VPCP)

- HO so

Budc 2

Phong chuyén mén tiép
nhan, giao hd so dén
Chuyén vién thu ly:

Néu hd so dam bao cac
yéu cau quy dinh, chuyén
vién thu Iy hd so dy thao
cac van ban lién quan, ky
tat, bao cao truong phong
xem xét, ky nhay trinh
Lanh dao Ban ky duyé¢t.

Chuyén
vién
phong
Quan ly
doanh
nghiép

ngay,
2 gio
(26

gio)

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so (Mau sé6 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (Mdau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy phép dé
nghi cp lai kém ho
so da ké khai hoan
chinh

- Don dé nghi cdp
lai  Gidy phép
thanh
phong dai dién
theo Mau MD-2
Thong tw  so
1172016/TT-BCT

- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong e s6
01/2018/TT-VPCP)

lap  Van
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- HO so kém dé
nghi cap lai Gidy
phép Van phong
dai dién da ké khai
hoan chinh theo
Lanh dao Phong kiém tra, muc 3 2 o
duyét hd so trinh Lanh dao - Phiéu tir choi ticp
Ban: nhan giai quyét ho
- Néu dong y: Ky nhay Lan}‘l dao 50 3 (Mau 5o 03
Gidy phép va trinh Lanh Phong Thong e
Budc 3 Quanly | 4gio | 01/2018/TT-VPCP)
dao Ban. .
. .. .+ | doanh - Phicu xin 10i va
i N?P khong qong Y: Phe nghiép hen lai ngay tra két
v kién va dé’ nghi céc qui (Méu sé 04
hudng giai quyét (quay lai Théng fr
bude 3). 01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong e so
01/2018/TT-VPCP)
- T& trinh, HO so
kém P& nghi cip
Lanh dao Ban xem xét, 12;11 G1ezy P heP thanh
N N lap Van phong dai
theo, tham quyén gidi dién di ké khai
quyé’t. ‘ hoan chinh
- Néu dong y: Ky duyét| , . .~ - Phiéu tir chdi tiép
Budc 4 | Giday phép. Ban' 04 i | nhan giai quyét hod

- Néu khong dong y: Phé
v kién va dé nghi cac
hudng giai quyét (quay lai
budc 4).

so (Mau sé 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (Mdau sé 04
Thong tu
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01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong e s6
01/2018/TT-VPCP)

- Gidy phép cép lai
Van phong dai dién
- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
so (Mau sé 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 101 va

Chuyén PR
X a1 A . .2 o hen lai ngay tra két
Ti€p nhan két qud, vao so vién ] 5 P
~ as X \ . qua (Mau so 04
, theo doi, dong dau, ban| Phong . A
Buée 5 | . 1&t aud cho BS vha Quan I 04 gio | Thong tw
iao két qua cho B phan uan
S0 T A B B e Y 01/2018/TT-VPCP)
Mot ctra va luu trir ho so doanh . ,
A - Phiéu kiém soat
nghiép )
qua trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong e s6
01/2018/TT-VPCP).
- S6 theo ddi ho so
(Mdu sé6 06 Théng
te s6 01/2018/TT-
VPCP).
4 Biéu miu

1. Mau Pon dé nghi cap lai Gidp phép thanh 14p Van phong dai dién;

- Pon dé nghi cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién duoc
ké khai hoan chinh va hop 1& theo Miu MP-2 Thong tu sd
11/2016TT-BCT do dai dién c6 thim quyén cua thuong nhan nudc

ngoai ky;
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- Hé thong biéu mau trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (MAu s 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi ho so (Mau sb 06).
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Maéu MP-2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thang... ndm...

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Ping ky doanh nghiép) .............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .......cccoveeveeveueeeeeeeeeeeennen.
Ten thuong NhAN VIEE tAE .........o.oveieeeeeeeeee e

Gidy phép thanh l1ap/Ding ky doanh nghiép/Ma sd doanh nghiép: ... Ngay cap:

bién thoai................. Fax:...coooooeen. Email:........... Website: (néu ¢0) .......co.........
Pé nghi cap lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 18p) .......ccooevveeeeeeeeeeeeeenne.
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../ .../ v,
SThir ty chia Van phong dai di€n: .........cocooeeveieveeeeeeeeeeee et
bién thoai................... Fax:...coooovueenen. Email............ Website: (néu co) .............
ME SO HHUE: ...t

LY dO CADP L8 oot eee e

Chiing t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c cta ndi dung Pon dé nghi va
ho so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghij dinh s6 07/2016/ND-CP, phap
luat Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va cac quy dinh cua Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén ctuia thuong nhan nude ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng ddau (néu cd)

*Ap dung cho truong hop cdp lai theo Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s
07/2016/ND-CP.
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27. Thi tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia thwong
nhin nuwdc ngoai tai Viét Nam (QT-27)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtrc thAm dinh Cép gia han Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam hoat dong trong cac khu cong nghiép Ha Noi.

Pham vi: Ap dung ddi voi cac Vin phong dai dién thwong nhan nudc
ngoai trong khu cong nghi¢p. Can bd, cong chirc thudc Ban Quan ly
cac Khu coéng nghiép va ché xuat Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai ngay 14/6/2005 vé van phong dai dién,
chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ctia B6 Cong Thuong
quy dinh biéu miu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin
phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu 143/2016/TT-BCT ngay 26/9/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi cap gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cua t6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai, thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ciia B6 Cong thuong
vé viéc phé duyét danh muyc tha tuc hanh chinh thudc chirc nang quan
Iy ciia B Cong thuong nam 2020.

3.2

Ban Ban

Thanh phén ho so: )
chinh sao

1. Pon d& nghi gia han Gidy phép thanh
1ap Vin phong dai dién theo mau MP-4 Thong tu
s0 11/2016/TT-BCT do dai dién c6 tham quyén cta
thuong nhan nudc ngoai ky;
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2. Gidy ding ky kinh doanh hoic gidy td c6 gia

tri tuong duong cia thuong nhan nudc ngoai X
3. B4o cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban
x4ac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué hoac
tai chinh trong nam tai chinh gan nhat hoic gidy
t ¢6 gid tri twong duong do co quan, to chirc co .

tham quyén noi thuong nhan nudc ngoai thanh
lap cép hodc x&c nhén, ching minh sy tdn tai va
hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai trong ndm
tai chinh gan nhét

4. Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da

duogc cap. .

3.3 | S0 lwong hd so: 01 (mot) bo

3.4 | Thoi gian xu ly:
- 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Ban quan 1y gia
han hodc khong gia han Gidy phép thanh 1apVin phong dai dién.
Trudng hop khong diéu chinh ¢ van ban néu rd 1y do.
- 13 ngay lam viéc trong truong hop viéc thanh 13p Van phong dai dién
chua duoc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén nganh
(bao gdm thoi gian lay ¥ kién ctia Bo quan 1y chuyén nganh).

3.5 | Noi tiép nhén:
- Truec tiép tai B6 phan Mot ctra; hoic
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hoac
- Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé¢ phi:
1.500.000 Dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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. R n Trach Thoi £ Y R
TT Noi dung cong viéc n ] Két qua/San pham
nhiém gian
Doanh nghiép dén nop
h6 so tai Bo phan Mot e ‘
cicl):aS—GB:rll qféf lyan © - Gidy tiép nhan hd
- h. . so va hen tra két
- Néu ho so chua hop . % J
: qua (Mdau so 01
1€, can bd Mot cira s€ .
f’ ’cand:c,)l . thcu’a ;? Cong chirc Thong w
“"’Eg an Zl_:]h“ MeRO | ¢ nhan 01/2018/TT-VPCP)
Buéce 1 50 Aeo ?uy ' R ho so tai 2 gi0 |- Phiéu kiém soat
- New }io SO h?p 1¢q(dalf B0 phan qua trinh giai quyét
myc hd so day du, ké Mot cura hd so (Mau s6 05
khai theo quy dinh): Théng fr o
Tiép nhén hd so theo 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh va chuyén ho H3 so
. -Ho's
so dén phong chuyén
mon.
iﬁgg Ci‘i)yeﬁém:;’ gzi - 1ngay, |- Phiéu tir chdi tiép
an, g . 2 gio (10 | nhan giai quyét ho
Chuyén vién thu ly 0id) so (Méu sé 03
NAeu ho ;SO dam ba<:i .ce;lc (véihd | Thong far
YEU Acauw qu}i’ 1'11‘: so hop 18 | 01/2018/TT-VPCP)
chuyen vien thy ly ho . theo quy |- Phiéu xin 18i va
so du thao cac van ban| Chuyén . I
lien quan, ky tit, bdo vien dinh) | hen lai ngay tra keét
’ ’ . - ua (Mdau sé 04
. c4o trudng phong xem | phong 14 . (
Budc 2 kv nhay trinh Lanh | Quan I ngay, 2 Thong tw
xet, Ky nhay trinh La uan ly o’
dao Ban ky duyét. doanh glo.' OI/iOI 8/T, 1- V[:’CP).
- Truong hop hd so can | nghiép (00 glq) ) 'Glay phe‘p ac ?ghl
phai xac minh, thim tra (voiho |gia han kem. ho so
thuc té thi Cé;l bo phu sochua | da k& khai “hoan
i X AR chinh
trach ho so truc tiép tién du’.oc qu.y | o
hanh tham tra, xac dinh tai | - Don ,de nghi gia
minh, Iap bién ban va Van ban | han Giay phép thanh
. quy lap Van phong  dai

can bo thu 1y hd so du
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thao cac van ban lién pham |dién theo mau MP-
quan, ky tit, Truong phap luat | 4 Théng te s6
phong ky nhay. chuyén | 11/2016/TT-BCT
- Trudng hop hd so can ngémh‘ — | - Phiéu kiém soat
thiét phai thong qua ¥ bao g0m | qu4 trinh giai quyét
kién cta cic S&, ban ca th(‘?i hd so (Mdu so 05
nganh lién quan thi gian lay | Théng tw s6
chuyén vién thu ly soan ykien | 07/2018/1T- VPCP)
cong van xin y kién dén cua Bo
Céc S&, nganh lién quan. quan ly)
Cong van xin y kién
chuyén vién thu ly cling
ky nhay két thac vin ban,
Truéng phong ky nhay
trinh Lanh dao Ban.
- H6 so kém dé nghi
gia han Gidy phép
thanh lap Van
phong dai dién da
ké khai hoan chinh
Lanh dao Phong kiém tra, theo muc 3.2
duyét hd so trinh Lanh - Phiéu tir chéi’ tiép
dao Ban: nhan giai quyét ho
- .Néu dong y: Ky nhay Lént‘l dao 50 ) (Mau 56 03
Gidy phép va trinh| L 1O8 | Thong fur
Budc 3 | | Quan ly 4 gio | 01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Ban. L R
. . doanh - Phiéu xin 161 va
- Néu khong dong ¥: nghiép hen lai ngay tra két

Phé ¥ kién va dé nghi
cac hudng giai quyét
(quay lai budce 3).

qua (Mau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so (Mdu so 05
Thong tw 50
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 4

Lanh dao Ban xem xét,
theo thdm quyén giai
quyét.

- Néu dong : Ky duyét
Gidy phép.

- Néu khong dong ¥:
Phé ¥ kién va dé nghi
cac hudng giai quyét
(quay lai budc 4).

Lanh dao
Ban

4 gio

- T& trinh, HO so
kém Dé nghi gia
han  Gidy phép
thanh lap Van
phong dai dién da
ké khai hoan chinh

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so  (Mau sé6 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hd so (Mdu so6 05
Thong tw 50
01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

Tiép nhan két qua, vao
s6 theo ddi, dong dau,
ban giao két qua cho Bo
phan Mot cura va luu tri
hé so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
doanh
nghiép

4 gio

- Pé nghi gia han
Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so  (Mau sé6 03
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (Mau sé6 04
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat
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qua trinh giai quyét
hd so (Mdu so 05
Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP).
- S6 theo ddi hd so
(Mdu s6 06 Théng
te s6 01/2018/TT-
VPCP).

Biéu mau

1. Mau Pon dé nghi cap gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién;
- Pon dé nghi cip Gidp phép thanh 1ap Vian phong dai dién duoc ké
khai hoan chinh va hop 1€ theo Mau MP-4 Thong tu s6 11/2016TT-
BCT do dai dién c6 tham quyén ctua thuong nhan nude ngoai ky;

- Hé thdng biéu miu trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s 02);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (MAu sé 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo dbi hd so (Mau s6 06).
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Mau MP-4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thang... ndm...

DPON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép) .............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa).........ocooeveeeeeeeeeeereeeennee.
TN thuong NNAN VIEE TAE .......c.eeeeeeieeeeeeeeee et eeeeeees
Gidy phép thanh l1ap/Ding ky kinh doanh/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cap:

Pé nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 13p) .......oeeveveeuveeeeeeeeeeeenne.
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../ .../ v,
"Thir tu ciia Van phong dai di€N: ........ocooveviieeeeeeeeeeeee et
ME SO THUE: ...t
S6 lao dong lam viée tai Van phong dai dién tai thoi Diém gia han:... nguoi;
trong do:

- S6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

-Sd lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chiing t6i cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xé4c ctia ndi dung Pon dé nghi va
h6 so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap
luat Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén ctuia thuong nhan nude ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)
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7 Chi 4p dung di véi thwong nhin nude ngoai c6 nhiéu hon mdt Vin phong dai
dién tai Viét Nam va da duoc cp phép trudc ngdy Thong tu ndy co hiéu luc.
Thuong nhan nudc ngoai tu xac dinh thir tu cia Van phong dai dién theo thoi
gian thanh lap.
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28. Thii tuc cham dirt hoat dong viin phong dai dién ciia thwong nhin nuéc
ngoai tai Viét Nam (QT-28)

Muc dich: Quy dinh trinh ti va cach thirc thim dinh chim dut hoat
dong cua Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hoat dong trong cac khu cong nghi¢p Ha Noi.

Pham vi: Ap dung ddi v6i cacVin phong dai dién cta thuong nhan
nudc ngoai trong cac khu cong nghi¢p. Can b, cong churc thude Ban
Quan Iy cac Khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé van phong dai dién, chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

-Théng tu s6 11/2016/TT-BTM ngay 05/7/2016 ctua B Cong Thuong
hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP;

- Quyét dinh 3500/QDb-BCT phé duy¢t danh muyc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B Cong Thuong nam 2020

3.2

\ A LA Ban -
Thanh phan ho so: i Béan sao
chinh

1. Thong bao vé viéc chadm dit hoat dong Vin
phong dai dién theo Mau thong bao Thong tur sd
11/2016/TT-BCT do dai dién c6 thim quyén cia
thuong nhan nudc ngoai ky, trur trudng hop
quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh
07/2016/ND-CP;

2. Vin ban cua Co quan cap Gidy phép khong
gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
(d6i v6i truong hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu
35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP) hoac ban sao
Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cua Co quan cip Gidy phép (d6i
v6i truong hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP)
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3. Danh sach cht ng va sb no chua thanh toan,
5 . . . X
gom ca ng thué va no tién dong bao hiém xa hdi
4. Danh sach nguoi lao dong va quyén loi tuong
X
ung hién hanh ctia ngudi lao dong
5. Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
3.3 | SO lwong hd so: 01 (mdt) bd
34 Thoi gian xir ly:
03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin:
- Truc tiép tai BO phan Mot ctra; hodc
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hodc
- Dich vu buu chinh.
3.6 | L¢ phi: Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc:
.. R n Trach Thoi A o R
TT Noi dung cong viéc n ] Két qua/San pham
nhiém gian
Doanh nghiép dén nop
hd so tai B phan Mot
ra - B an ly: P .
cud . ar; auan’y - Giay tiép nhan ho
:Nel,l hOA 50 fhw‘t h(.le so va hen tra két qua
Ié, ,Can b:') M?t 0171’a > Cong chuc (Mcfu 56 01 Thong tw
hucng dan lai thi twe | e 01/2018/TT-VPCP)
) ho so theo quy dinh. N . A 1R (s
Budce 1 N R hoésotai | 04 gido |- Phi€u kiém soat qua
- Neu }io 50 h?p 167(6313 B9 phan trinh giai quyét ho so
muc. ho so da}'] du., ke Mot clra (Mdu s6 05 Thong tw
khai theo qui dinh): 56 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhan ho so theo N
- Ho so

quy dinh va chuyén hd
so dén phong chuyén

oy

mon.
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- Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so
(Mdu sé 03 Théng twr
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mdu so 04 Thong tw
. N 01/2018/TT-VPCP)
Phong chuyén mén tiép i L
nhan, giao hd so dén ) ];hong, bdo ve VAlcc
Chuyén vién thy 1§ cham fl“t h‘gﬁ d(;—’“g
oy R Va . 1 dié
Néu ho so dam bao cac | Chuyén P :) ne o Alcn
) \ , A \ theo Mau TB Thong
yéu cau quy dinh, | vién phong B
. A A v . |tu s6 11/2016/TT-
Bué6c 2 | chuyén vién thy Iy ho| Quanly | 8gio A
s e BCT do dai dién co
so du thao cdc van ban | doanh X N ]
o o ] n thAm quyén cua
lién quan, ky tit, bdo | nghiép A .
. , . thuong nhan nudc
cdo truong phong xem .. o il
ngoai
x€t, ky nhdy trinh Lanh tg “no h ¥ dinh
ruon, uy di
dao Ban ky duyé¢t. ] g 7(,)”p 1 yA ’
tai Khoan 5 Diéu 35
Nghi dinh
07/2016/NDb-CP;
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sé6 05 Théng tu
56 01/2018/TT-
VPCP)
Lanh dao Phong kiém tra, - To trinh, van ban
duyét hd so trinh Lanh| thong bao Thong tin
dao Ban: Lanh dao cong bd trén trang
A Ak T s Phong thong tin dién tir ciia
Budc3 | .I:Ieu dorng Y K‘y nl‘lay Quan ly 4 gi¢ | Ban Quan ly cic khu
Giay phép va trinh o Ay X
N doanh cong nghi¢p va che
Lanh dao Ban. nghiép xuat Ha Noi kém ho

- Néu khong dong ¥:
Phé v kién va dé& nghi

so da ké khai hoan
chinh theo muc 3.2




CONG BAO HA NOI/Sb 123+124/Ngay 09-5-2024 75

cac hudng giai quyét
(quay lai buéce 3).

- Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so
(Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so
(Mau 56 05 Théng tw
s6 01/2018/TT-VPCP)

Lanh dao Ban xem xét,
theo tham quyén giai
quyét.

- Néu déng y: Pheé
duyét thong tin cong bd

- To trinh, van ban
thong bao Thong tin
cong bd trén trang
thong tin dién t cia
Ban Quan ly cac khu
cong nghiép va ché
xuat Ha Noi kém ho
so da ké khai hoan
chinh

- Phiéu tir chdi tiép

Lanh d s 1A

Budc 4 | trén trang thong tin dién ar]; %0 4 ¢i¢ | nhan giadi quyét ho so
an X A A

tir cua Ban Quan ly. (Mau s6 03 Thong tu

- Néu khong dong ¥: 0]/2_0,18/?711/_ PCP)
N 1AL A . - Phiéu xin 101 va hen
Phé v kién va d€ nghi L . 1k ,
o hud J lai ngay tra két qua
cac huong glal quyct (Méu s6 04 Théng tw

(quay lai budc 4). 01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
(Mau so 05 Thong tu
50 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhan két qud,| Chuyén - Théng tin cong bd
Budce 5 V?lO sortheo doi, ban | vién Phong 04 gid uin tra?g tl}ong tin
giao két qua cho B | Quanly dién tor cua Ban

phan Mot cira va luu doanh Quan ly
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trit ho so nghiép - Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mdu sé 03 Théong twr
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sé6 05 Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP).
- S6 theo ddi ho so
(Mau s6 06 Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP).

Biéu mau

+ Th(‘)ng bao vé viéc ,chém dirt hoat dong Van phong daiodién theo
Mau TB Thong tu so 11/2016/TT-BCT do dai dién ¢6 tham quyén
cua thwong nhan nudc ngoai ky;

1. Thong bao vé viéc chAm dut hoat dong Van phong dai dién

- Thong bao veé \{iéc chidm dt hoat dong Van phong dai qdién the‘o Mau
TB Thong tu so 11/2016/TT-BCT do dai dién c6 tham quyén cua
thuong nhan nudc ngoai ky;

- Hé thdng biéu miu trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuia
B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu me:u,l theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Miu sé 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05);

- S6 theo ddi ho so (Mau sb 06).
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Maéu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia Diém, ngay... thing... nam...
__ THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh giri: ... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)............
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin
phong dai dién/Chi nhanh trong Giay phép thanh 1ap): .....cccvveeeieieciei,
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién/Chi nhanh sé......Ngay cap: ... /.../........
Dia chi try s& Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia Piém dit tru sé Van
phong dai dién/Chi nhanh theo Giay phép thanh 18p) ........ccoeeveriiieiniciee,

bién thoai............... Fax:....ooouen. Email:............... Website: (néu o) .................
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... ndm.... &n ngdy... thang... ndm...............

""Thong bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac Khoan ng va thuc hién
cac nghia vu khac c6 lién quan dén viéc cham dut hoat dong ctia Vin phong dai
dién.../Chi nhanh...:

1 TRUG: oo

4. Cac nghia VU KNAC (18U CO): woerveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
Pé nghi chim diit hoat ddng Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:

Tur ngdy...thang...nam...

LY do chAm dirt oAt ONE: ..o s
Chiing t6i cam két:

1. Chiju trach nhiém vé sy trung thyuc va chinh x4c ctia néi dung Thong bao nay.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép
luat Viét Nam lién quan dén cham dut hoat dong cia Van phong dai dién/Chi
nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam./.

Dai dién c6 tham quyén ctuia thuong nhan nude ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

1 Trong trudng hop cham dut hoat dong do chuyén dia Diém dat tru s6 Van phong dai
dién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai
ké khai ndi dung nay.
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III- LINH VUC QUAN LY LAO PONG
29. Thu tuc dang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép (QT-29)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc hanh chinh Thira nhan Noi quy lao
dong cho cac doanh nghiép trong Khu cong nghiép va cach thirc phdi

1
hop gilta cadc by phan vdi by phan mot ctra cia Ban Quan 1y cac khu
cong nghiép va ché xuat Ha Noi dam bao tuan thu day dua cac qui dinh
ctia nha nudc va dap tng nhanh nhat yéu cau cua cong dan.
) Pham vi:
Ap dung d6i véi cac doanh nghiép trong cac Khu cong nghiép ciia Ha Noi
3 Noi dung quy trinh:
3.1 Co c6 phap ly
- Luat Lao dong nam 2019;
- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ciia B6 Luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;
- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17 thang 3 nam 2021 cta Bo
truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd bo thu
tuc hanh chinh;
3.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Van ban dé nghi ding ky Noi quy Lao
X
dong;
2. Noi quy lao dong: 02 quyén ndi quy
No6i dung cua ban Noi quy lao dong bao
gdm nhimg ndi dung chu yéu duoc quy dinh X
trong Khoan 2 Piéu 118 cua Bo luat Lao
dong nam 2019;
3. Van ban gop ¥ cua t6 chtrc dai dién ngudi
lao dong tai co s& di voi boi co to chirc dai X
dién nguoi lao dong tai co so




CONG BAO HA NOI/Sb 123+124/Ngay 09-5-2024 79

4. Céc van ban cua nguoi sir dung lao dong
c6 qui dinh lién quan dén ky luat lao dong X
va trach nhiém vt chét (néu cd).

3.3 S6 lwong ho so:
01 bd hd so (trong d6 ¢ 02 quyén ndi quy lao dong)

3.4 | Thoi gian xir ly:
- 6 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban ctng day da, hop 18
- 6 ngay lam viéc ké tir khi hd so ndp trén hé thong + 08 tiéng lam viéc

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- Cong dich vu cong truc tuyén dvc.vieclamvietnam.gov.vn ctia BO
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi; hoic ndp qua Cong dich vu cong
qudc gia; hodc ndp hd so qua Dich vy buu chinh;
- Truc tiép tai Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi-
Toa nha CC02, Khu d6 thi Md Lao, phuong Mé Lao, quan Ha Pong,
thanh ph6 Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc:

. Trach Thoi 2 x ; a
TT Trinh tw T ) Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Bo phan “Mot cira” | Cong chtc | 02 gio | - Phiéu tir chdi tiép
Ban Quan 1y kiém tra | tiép nhan nhan giai quyét ho so
ddu muc hd so.| tai Bo phan (Md~u s6 03 T hong tuw
Truong hop HO so| Motcua 01/2018/TT-VPCP)
. chua hop 18, hudng - Gidy tiép nhan ho so
Buée 1 | A .

dan doanh nghiép va hen tra két qua
chinh sua, b‘@ sung. (Mdu sé 01 Théng tw
Truong hop ho so hop s6 01/2018/TT-VPCP)

1€, chuyén ho so dén Phiéu kiém sodt qua
phong chuyén mon dé trinh giai quyét hd so
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tham dinh. (Mau sé 05 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP)
Truong phong quan Iy | Lanh dao
doanh nghiép tiép Phong
nhan ho so tir bd phan | Quan ly
Budc 2 | 1 clra chuyén chuyén doanh
vién phong tham dinh: nghié¢p
Ho so ndp truec tiép 2 gio
Ho so’ ndp online 2 gio
Chuyén vién (phong
Quian ly doanh
nghiép) tiép nhan,
tham dinh ho so:
B3.1: Trwong hop N N
Hb Kkhéng dap img Y:eu cau c}oanh nghiép
quy dinh phap luat: 42 gi¢y | bo sung ho so.
- Chuyén vién thu ly
hdé so tham dinh ghi
Budc3 |5 1y do yéu cau bo | - Chuyén
sung, chuyén  dén | vién, Lanh Phibu kidm sodt qué
Lanh dao Phong dé| dao phong . L LA
o idn: n 14 trinh gidi quyét ho so
xm}: i . %ualrl]hy (Mau so6 05 Thong tu
- Lanh dao phong| doan 56 01/2018/TT-VPCP)
chap thuan y kién| nghiép
tham dinh ho so, trinh | - Lanh dao
Lanh dao Ban; Ban
- Lanh dao Ban duy¢t
trd 101 doanh nghiép.
B3.2: Trwong hop| - Chuyén
Ho so dap ung quy | vién, Lanh Duyét hd so hop 18
dinh phap luit: dao phong | 42 gio
- Chuyén vién thy ly| Quanly
3 i 5 i doanh , ,
tham dinh ho so, ghi " Phiéu kiém soit qua
r0 y kién tham dinh nghiép
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Budc 4

hoé so hop 1& chuyén | - Lanh dao trinh giai quyét ho so
dén lanh dao phong Ban (Mdu s6 05 Théng tw
xin ¥ kién; s6 01/2018/TT-VPCP)
- Lanh dao phong
chap thuan ¥ kién
tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Ban;
- Lanh dao Ban duyét
hd so.
Tra két qua hd so hop
Hoan thién ho so: 1€ duge duyét
- Lay so0, dong dau Chuyén

ban hanh van ban

- Chuyén két qua xu ly
t61 bo phan Tiép nhan
va Tra két qua dé tra
cho doanh nghiép
Thuc hién luu trir theo
quy dinh

vién phong
Quan ly
doanh
nghiép

2 gio

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau so6 05 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

Nop hd so goc: (Ddi
véi  doanh nghiép
nop hé so trén mang
dién tr)

Sau khi HO so trén
mang dién tur da dugc
duyét, doanh nghi¢p
nop hd so ban giéy tai
bd phan Mdt cira — Ban
Quan ly.

B6 phan mot cua
chuyén ho so ban gidy
dén phong chuyén

B6 phan
Mot cira

1 gio

Ti€p nhan ho so goc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 05 Théng tie
s6 01/2018/TT-VPCP)
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moén dé doi chieu,
trinh ky va luu theo
quy dinh.
Ddi chiéu hd so goe Vi 1. Vian ban tra hd so,
ho so da dugc duyét Néu 10 1y do;
trén mang dién tu. - Phiéu kiém soat qua
B6.1. Trwong hop trinh giai quyét hd so
khong trung Kkhop: (Mdu sé 05 Thong tw
Chuyén vién thy 1y, s6 01/2018/TT-VPCP)
tham dinh hd so, soan
van ban tra hd so néu
10 1y do, bdo cdo lanh .
Budce 6 dao phong dé trinh Vi(é:l:)ﬁ)rtllg
lanh dao Ban ky tra )
o so. Quanly | 380 |2 Ty trinh, van ban
B6.2. Trubng hop doa.nAh thira nhan ndi quy lao
. , A nghiép dong.
trung khép: Chuyén ) i
vién thu 1y hd so - Phiéu kiém soat qua
soan vin ban thira trinh giai quyét hd so
nhdn no6i quy lao (]\f[c?u s6 05 Théong tir
dong, chuyén dén 50 01/2018/TT-VPCP)
Linh dao phong dé
kiém tra, ky tat, trinh
Lanh dao Ban ky.
- Dy thao Van ban thira
Lanh dao nhan noi quy lao dong
Linh dao phong kiém |  phong hoc van ban tra hd so
Budc 7 | tra hd so, k¥ nhay va| Quanly | 02 gid | - Phiéu kiém soat qua
trinh 1anh dao Ban ky doanh trinh giai quyét hd so
nghi¢p (Mau so6 05 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
Budéc 8 | Lanh dao Ban ky| Lanh dao Igid |- Van ban thura nhan
Gidy x4c nhan hoic Ban ndi quy lao dong hoac
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vin ban tra ho so dé
doanh nghi¢p hoan
chinh

van ban tra ho so

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mdu sé 05 Théng tw
s6 01/2018/TT-VPCP)

Hoan thién ho so: Chuyén 01 gio' | - Van ban thtra nhan
- Liy sb, dong déu | vién phong ndi quy lao dong hodc
ban hanh vin ban Quan ly van ban tra ho so
- Chuyén két qua xi| doanh - Phibu kiém soat qua

Budce 9 ly t6i bd phan tiép nghiép trinP gié}i quyét ho so
nhan va tra két qua dé (Mau so6 05 Thong tu
tra cho doanh nghiép 56 01/2018/TT-VPCP)
- Thyc hién luu trix
theo quy dinh

4 Biéu miu

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hdé so (Mdu s6 03 Théng te

01/2018/TT-VPCP)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu so6 01 Théng tw so

01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 05 Théng tir s6

01/2018/TT-VPCP)
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30. Thii tuc diing ky ké hoach dwa nguoi lao dong thue tip thoi han dwéi 90
ngay (QT-30)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu giai quyét tht tuc hanh chinh Pang ky ké hoach dua
nguoi lao dong di thuc tp & nude ngoai dudi 90 ngdy va cach thirc phodi
hop gilta cac by phan vadi bd phan mot cra cia Ban Quan 1y céc khu
cong nghiép va ché xuat Ha Noi dam bao tuan thu day du cac qui dinh

cua nha nudc va dap irng nhanh nhat yéu cau cia cong dan.

Pham vi: Ap dung ddi véi cac t6 chtic trong va ngoai nude trong Khu

cong nghiép

Noi dung quy trinh:

3.1

Co cé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai 2006;

- Nghi dinh sé 126/2007/NB-CP ngay 01/8/2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan chi tiét mot sd diéu cia Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nudc ngoai theo hop dong va
Nghi dinh s6 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu lién tich sé 17/2007/TTLT-BLDTBXH-NHNN ngay
04/9/2007 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Ngan hang
Nha nuéc quy dinh viéc quan 1y va sir dung tién ky quy cta doanh
nghiép va tién ky quy ctia ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop dong.

- Quyét dinh s6 1632/QD-LDTBXH ngay 06/11/2015 cia B LBTBXH
vé cong bd thu tuc hanh chinh ctia bd trudong Bé Lao dong Thuong binh

va Xa hoi;
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3.2

\ A LA Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

1. Van ban Piang ky hop doéng nhan lao
dong thuc tap (ban chinh, theo mau sb 06,
Ban hanh kém theo Théng tu sb
21/2007/TT-BLDTBXH).

2. Hop déng nhan lao dong thuc tap, co
ban dich bang tiéng Viét.

3. Tai liéu chimg minh vi¢c dua lao dong
di lam viéc & nudc ngoai phu hop véi phap
luat coa nudc tiép nhan lao dong (ho
chiéu).

4. Giay chtng nhan dang ky kinh doanh X

5. Gidy xac nhan ky quy cta doanh nghiép
do ngan hang thuvong mai noi doanh nghiép X
ky quy cap

33

S6 lwgng ho so:

02 (hai) bd

3.4

Thoi gian xir ly:

0.5 ngay lam viéc, ké tir nhan day da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Cong dich vu cong qubc gia; hodc cong dich vu cong thanh phd Ha
No1; hoac nop hd so qua Dich vu buu chinh;

- Tryc tiép tai Ban Quén 1y cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi-
Toa nha CC02, Khu d6 thi Md Lao, phudng Mo Lao, quan Ha Péng,
thanh phd Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:
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Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh ty oA . £
nhiém gian Keét qua
Doanh nghiép dén ndp | Cong chuc | 2gio |- Phiéu tir chdi
ho so tai B) phan Mot | tiép nhan tiép nhan giai
cura - BQL: tai BO quyét hd so (Mdu
Can bd mot ctra kiém tra | phan mot s6 03 Thong tu
déu muc h6 SO Vva tlép cua OI/ZOISET-VPCP)
nhan néu hd so chua hop - Gidy tiép nhan
1¢ thi huéng dan doanh hd so va hen tra
Budc 1 | nghiép chinh sira, bo sung két qua (Mdu so6
theo quy dinh; trudong hop 0] Théng tw s
hd so hop 1é (da dau muyc 01/2018/TT-VPCP)
hoé so duoc ké khai theo - Phiéu kiém soat
qui dinh) thi lam tha tuc qua trinh  giai
tiép nhan hd so, chuyén quyét hd so (Mdu
dén phong chuyén moén. s6 05 Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP)
Truéng phong quan ly
in ik .. x| Lanh dao
doanh nghiép ti€p nhan ho
N A , Phong
so tr bd phan 1 cua 2 i
Budce 2 2 a1 Quan Iy glo
chuyén chuyén vién phong Yoagh
thdm dinh: oan
N . nghiép
Ho6 so ndp truec tieép
Chuyén vién thu Iy ho so: 28 gid Van ban phé
- Truong hop ho so phu duyét hoac van
hop véi quy dinh cta phép ban yéu cau
Bude 3 | ludt, di didu kién cap doanh  nghiép
phép, can bd thu ly soan chinh sua, bd
thio vén bin phé duyét, Chuyén sung hodc vin
b?‘f) cao Trgong phong | vién, Lanh ban tir chéi phé
kiém tra, ky tat, trinh Lanh | dao phong

dao Ban ky.

Quan Iy

duyét
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- Truong hop hod so chua| doanh Phiéu kiém soat
phu hop vé1 quy dinh cia| nghiép qua trinh  giai
phap luat, can by thu ly quyét ho so (Mdu
soan thao vin ban dé nghi s6 05 Thong tw s6
doanh nghiép bd sung hd | 01/2018/TT-
so hodc tir chdi cip phép, 28 gio VPCP
bao cdo Trudéng phong
kiém tra va ky tit, trinh
lanh dao Ban ky.
Lanh dao phong tién hanh Van ban phé
xem xét, theo tham quyén 4 giy |duyét hodc van
giai quyét. ban yéu cau
- Trudng hop hd so hop doanh  nghiép
1é: TP ky tit vin ban, trinh Lanh dao chinh sffa, ?6
Lanh dao Ban ky duyét. phong St}ng ‘ hoacb VarAl
- Truong hop khong hop Ouin 1§ ‘ZanAtu choi phé
1¢: ghi 6 y kién va d& nghi | oo uyet
cac hudong giai quyét ho nghiép ’ 7
so(quay lai budc 3). Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Ban Kky vian Van ban phé
ban phé duyét hodc vin duyét hodc van
ban tra hd so dé doanh ban yéu cau
, n§hiép ohoﬁn‘ chin:l. hozjf Lanh dao ) do:cmh 7 nghiélz
Buéc 4 | vin ban tir choi phé Ban 2 gi0 |chinh sdta, bo
duyét. sung hodc van

ban tr chdi phé
duyét

Phiéu kiém soat
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qua trinh giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP)
Van ban phé
) duyét hodc van
Hoan thién ho so: ban yéu ciu
-Liy s, déong dau ban| Chuyén doanh nghi¢p
hanh van ban vién chinh sua, bd
- Chuyén két qua xu Iy tgi | phong sung hodc van
Budc 5 | bo phan Tiép nhan va Tra| Quanly 2 gid | ban tu chbi phé

két qua dé tra cho doanh| doanh duyét
nghiép nghiép Phiéu kiém soét
Thuc hién luu trit theo qua , tr‘inh gif‘i
quy dinh quyét hé so (Mau
50 05 Thong tw so
01/2018/TT-VPCP)

4 Biéu miu

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé6 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu s6 01 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Théng tir s6
01/2018/TT-VPCP)

- Vin ban Dang ky hop dong nhéan lao dong thuc tap (Mdu sé 06, Ban
hanh kém theo Théng twr s6 21/2007/TT-BLDOTBXH).
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Phu luc s6 06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2007/TT-BLDTBXH
ngay 08 thang 10 nam 2007 cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i
...... , ngay ... thang ... nam ...

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat (thanh phd).....

1. Ten doanh NERIEP: ...cocveeieieieeeeeee e e e
= TEN @IA0 ICK: woiineiie e e e
-Dia chi tru G Chinh: ..o
-Diénthoai: ...cooovviviiiii, s Fax: o ; E-mail: oo
- Ho va tén nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép: ......... ..ol

2. Doanh nghiép ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tip lam viéc tai

..................... da ky ngdy ......... thang .........nam ......... Vi d6i tAC c.evveveern.
- Pia chi ctia t6 chtrc tiép nhan 120 AONE thUC tAP: «...veveveeeeeeeeeeeee e
-Diénthoai: ..ccooeeiiiiii S FaX: e
= NEUOT QA1 AIEN: ..t ee et et e e s eae e s ente e e e eeennes

O 511 (oY | R

3. Nhitng ndi dung chinh trong Hop dong nhan lao dong thuc tap:

= SO THONE: oo, ,trong O N .
- Nganh nghé: ............... , trong do: s6 co nghé: ............... , s khong nghé: ...........
- Noi thuc tap (Tén nha mdy, cong truong, vién diéu dudng, truong hoc, tau vin
tai, tau ca, ...... e e e e e e ee e e ——e e e e—eeeeet—aeeea e e e eeabaeeeeaataeeeeentaeeaeennaes
- Dia chi no1 thuc tAP:. .. coveeeeieeeeee e

= ThOT Ban NP GONE: ..ottt
- Thoi gian thuc tap (gio/ngay); ............. : s6 ngay thuc tip trong tuan: ...............
= MUC THONE CODAN: ..ot eeaees

= CAC PIU CAP KNAC (MU CO): oo,
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- Ché d6 1am thém gid, lam thém vao ngdy nghi, ngay 1&: .......coeveveeeeeeerenen.
AU KIBIL 1L, O% vttt et e e e e e e e ee e e e e eeee e

- Céc ché dd bao hiém nguoi lao dong dugc huong tai nudc dén thuc tap:
- Bdo hQ 1ao dong tai noi thure tAP: .....ooviiiiieeeeeeee e
- C4c chi phi do d81 tAC AT thO: ....veeeeeeeeeee e
= VE MAY DAY: ..ot ettt e
4. Chi phi nguoi lao dong phai tra trude khi di (néu cé):

e S 10 A o TSRS
- Hoc phi boi dudng kién thirc cAn thibt: ..........o.oevveeeeeeeeeeeeee oo oo
- Bao hiém x4 hoi (Pong cho co quan BHXH Viét Nam): .......ooceeeeeeveevreeerenns
- VEMAY DAy TUOt it oo e e
7 1T SRR
- Thu khac (néu c6, ghi cu thé A kROGAN): .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Cac khoan thu tir tién lwong cua ngudi lao dong trong thoi gian thuc tap &
nudc ngoai (thué hodc cac logi phi theo quy dinh cua nudc den thuc tap, ...):
6. Dy kién thoi gian XUAL CANN: ........ovveeeeeeeeeeeeee oo,
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé dua nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai./.

TONG GIAM POC
HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ré ho tén)
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