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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 4757/QD-UBND Ha Noi, ngay 12 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh 04 quy trinh ndi bg giai quyét
thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyet cia S¢ Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Ludt To chike Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy
23/4/2015 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhén
dan Thanh phé ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot cva lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phoé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 3204/QOD-UBND ngdy 21/6/2024 cua Uy ban nhén dén
thanh phé Ha Ngi vé viéc Phé duyét phirong dn méi, sika doi bo sung va thay thé
viée 1y quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi qudn Iy ciia Uy ban
nhdn dén thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh sé 3837/0D-UBND ngdy 24/7/2024 vé viéc ity quyén tham
quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh cho Uy ban nhén déan cdp huyén trong linh vuc
xdy dung thudc tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén dan thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh s6 3838/0P-UBND ngay 24/7/2024 ciia Uy ban nhdn dén
Thanh phé vé viéc 1y quyén tham quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh cho S¢ Xdy
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dung linh viee ha tang ky thudt thudc tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dén
thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 ciia Chu tich Uy ban
nhén dan Thanh pho vé viéc cong bé danh muc thii tu hanh chinh sira doi, boung
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuwéc cua So Xay dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Xay dung tai To trinh s6 203/TTr-SXD(VP)
ngay 23/8/2024.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc xay dyng, linh vuc ha téng k¥ thuat thude tham
quyén giai quyét cia S& Xay dung va Uy ban nhan dan cip huyén trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
can ¢t Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thil tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta
Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh s6 27 (QT-27), sb 38 (QT-38),
s6 41 (QT-41), s6 48 (QT-48) tai Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay 02/5/2024
ctia Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd hét liéu luc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc, Thu trudng
cac S¢, ban, nganh Thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, thi xa
va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son
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Phu luc 01

CUA SO XAY DUNG HA NOI

DANH MUC 04 QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

(Ban hanh kem theo Quy?é’t dinh s6 475 7/OD-UBND ngay 12 thang 9 nam 2024
cua Uy ban nhan danThanh pho Ha Noi)

STT

Tén Quy trinh

Ky hiéu
Quy

trinh

Trang

I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
HA NOI

Linh vue ha tang ky thuat

I.

Cép gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh

QT-01

02

II. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
DAN CAP HUYEN

Linh vue ha tang ky thuat

2.

Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh

QT-02

16

Linh vuc hoat dong xay dung

Cap gidy phép xay dung stra chita, cai tao d6i véi
cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) va
nha & riéng 1é.

QT-03

26

Cap diéu chinh gidy phép xdy dung dbi véi cong
trinh cap III, cdp IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, t6n
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va
nha & riéng lé.

QT-04

61
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Phu luc 02
NOI DUNG 04 QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4757/0D-UBND ngdy 12 thang 9 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ha Ngi)

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

QT-01: Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh.

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céach thuc thim dinh, cép giéy phép chdt ha, dich
chuyén cdy xanh va nang cao hiéu suét, ning luc 1am viéc cta cong chic
thudc So Xay dung ddi véi cac to chirc, ca nhan trén dia ban thanh phd
Ha Noi.

2 | Pham vi ap dung:

- Ap dung ddi véi cac td chire, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién chit ha, dich
chuyén cdy xanh ndm trén dia ban do Thanh phé quan 1y sau du tu.

- Can bo, cong chic, vién chire thude phong chuyén mon dugc phan cp
quan 1y, bo phan tiép nhan va tra két quagiai quyét tha tuc hanh chinhva
cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va
kiém so4t quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh:

3.1 | Coso phap ly

- Luat Xay dung sb6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 ctia Qudc hoi; Luat
stra d6i bo sung mot sb didu cua Luat Xay dung ngay 17/6/2020;

- Nghi quyét s6 26/2022/UBTVQHI15 ngay 21/9/2022 ciia Uy ban thudng
vu Qudc hoi vé stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi quyét sb
1210/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi
vé phan loai db thi;

- Nghj dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh pht vé quan 1y
cay xanh do thi;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/8/2022 Chinh phu vé phuong an
phén cap trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cta
cac bg, co quan ngang bg;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh
mot sd quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 caa Uy ban nhéan
danThanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y cay xanh d6 thi trén
dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 49/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 cua Uy ban nhén
dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh phin cip mét sd thim quyén
quan 1y nha nudc ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé ha tang k¥
thuat, du lich;

- Quyét dinh s6 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi thong qua phuong an don gian hoéa thi tuc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyét cua S& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 caa Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, stra d6i bd sung va
thay thé viéc Gy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3838/QD-UBND ngay 24/7/2024 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén thAm quyén giai quyét thu tuc hanh
chinhcho S& Xay dung linh vuc ha ting k¥ thuat thudc tham quyén quyét
dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thil tuc hanh chinh thuéc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 705/QD-SXD ngay 20/10/2023 ctia S Xay dung vé viéc
phé duyét danh muc ciy xanh do Thanh phd quan 1y sau dau tu theo
Nghi quyét 21/2022/NQ-HP ND ngay12/9/2022 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

- Quyét dinh s6 82/QP-SXD ngay 07/2/2023 ctia S¢ Xay dung vé viéc
phé duyét diéu chinh danh muc hé thong cdy xanh do Thanh phd quan 1y
sau dau tu theo Nghi quyét s6 21/2022/NQ-HPND ngay 12/9/2022 cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd.
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3.2

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban
$a0

1. Pon dé nghi cip gidy phép chat ha, dich chuyén
cay xanh do thi; (néu rd vj tri, dia diém, ching loai
cay, kich thudc va 1y do can chit ha, dich chuyén
cay xanh)

X

2. So dd, vi tri cdy xanh d6 thi can chit ha, dich
chuyén

3. Anh mau chup hién trang cdy xanh d6 thi can
chit ha, dich chuyén; (thé hién rd hinh déng toan
b cdy xanh va vi tri, tinh trang cdy xanh thé hién
su nguy hiém)

4. Cac hd so kém theo:

- Néu 1a dy an: Cac Quyét dinh phé duyét dy an
cua cép c6 tham quyén phé duyét; ban v€ mat b?mg
thiét ké dugc co quan cé tham quyén phé duyét
trong do thé hién vi tri cay xanh nam trong cong
trinh xay dung

- Néu 1a dau ndi duong giao thong: Vin ban chap
thuan d4u ndi giao thong cua cip c6 thim quyén
c}}o phép; ban vé& chip thuan Quy hoach tong mit
bang

33

S6 lwgng ho so

01bo

34

Thoi gian xur ly

- 6 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da hod so hop 1é ddi véi truong hop:
Chat ha dich chuyén d6i voi s6 lugng tir 10 cay trd xudng; chit ha cac ciy
bi chét gdm: cay quy hiém', cay di san, cdy duoc bao ton, cay cb thu?.

- 13 ngay lam viéc ké tir khi nhan day di hd so hop 1 d6i voi truong hop

bao cdo Uy ban nhan danThanh ph chap thuan:

+ Cay bi xam hai trong qua trinh diéu tra, x4c minh xur 1y vi pham.

' Cay co nguén gen dac biét va gia tri kinh té cao da dugc quy dinh Phén thuc vat rung theo Nghi dinh )

06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 va Nghi dinh s 84/2021/ND-CP ngiy 22/9/2021 ctia Chinh phi.

2 Cay ¢6 thu 1a duoc tréng hodc moc ty nhién thudc danh muyc cay d6 thi c6 do tudi tdi thiéu 50 nam
hodc cay c6 duong kinh than tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D, 3>50cm tuong ung vai do tudi cua cay.
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+ Chit ha, dich chuyén dbi voi sé lugng 16n hon 10 cay®; cay quy hiém,
cay di san, cay dugc bao ton, cay co thu.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mot ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Xdy dung
3.6 | Lé phi

Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

3.7.1 | 06 ngay lam vi¢c

T Trinh tu Trich Th0’1 Bié:l mfljl/
’ nhi¢m gian Keét qua
Bl | Nop ho so dé nghi cip gidy phép
chat ha, dich chuyén cay xanh: I Gio
A 4 ..o~ 1. | Tochtc, \
- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan 4 nhan hanh Theo muc 3.2
“M0ot ctra” cua S& Xay dung; ndp chinh

truc tuyén hodc qua buu dién.

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | Bophan | Gid | Gidy tiép nhan hd

nhan, hen ngay; trudc khi tiép | motcira- | hanh |so va hen ngay
nhén c6 trach nhiém xem xet,| S¢ Xay | chinh |tra két qua - miu
kiém tra tinh chinh xac, day du dung s6 01/TT01/2018/
cua ho so: VPCP

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh B$
phan mot cira phai hudng dan bod
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 16 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan h6
sophai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh; tiép nhan hod
so va ghi gidy tiép nhan, hen ngay:

3 Pbi voi cac cong trinh/dy an chu dau tu phai 1ap phuong an xir Iy cdy xanh hién hitu giri dén co
quan quan 1y nha nudc chuyén nganh theo phan cap quan ly dé xem xét, c¢6 ¥ kién trudc khi dé nghi cap
gidy phép va trién khai thyc hién.
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- Tiép nhan truc tiép;

- Hoic qua cong dich vu cong
truc tuyén (hodc thong bio qua
email).

Phiéu kiém soat

Chuyén ho so vé Phong Quan Iy B? pl}an O’%S qua trinh giai
A A, < A mot cua - | ngay £, 1A
B3 | cay Xanl}, chiu sang va cong S& Xay 1am quyet ho so -
trinh ngam dung vide mau s6 05/TT01/
' ' 2018/VPCP
Lanh dao
Phong
Quan ly 0,25
Phan cong xtr Iy hd so cho can cdy xanh, | ngay
B4 | . . \ e K )
b0, cong chirc phong xtr 1y. chiéu sdng | lam
va cong viéc
trinh
ngam
B5 | Céan bd, cong chuc dugc giao - Phiéu kiém soat
nhiém vu thu 1y, tham dinh hd so quéd trinh gidi
Vf‘t thong l?éo v6i to cong tact dé _Can bb quyé't , hé so -
t0 C}{I'IC kiém tra hién tru(‘n}g: cong Chl:l’,C mau so 05/TT01/
- Doi voi ho so qua tham tra, | g, 1y hd 20153/ VPCP
tham dinh chua du dicu kién giai so'phéng - Mau phi€u xin
quy,ét, phong Quan ly céy‘xanh, Quan Iy 161 va h@p lai
chiéu‘séng va cong trinh ngam tra ciy xanh, 4.0 ngéNy tr:él két qua
1@1‘1 hd so kem theo thong bao | .p:4, sang | ngay |- mau so 04/TT01/
bang van ban cua Léanh dao| ., cong lam 2018/TT-VPCP
Phbn% va néu 1o ly 510» n(f)i’ dung trinh viée |- Bién ban kiém
cajm b(? sung theo mau Phié‘u yéu ngﬁm ’ tra hién trudng,
cau bo sung, hoan thién ho so -| B6 phan Du thao Gidy phép

mau sd 02 dé gui cho t6 chirc, ca
nhan thong qua Bo phan mot cura.
Thoi gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh cé

tiép nhan
va tra két
qua

) 4 T6 cong tac kiém tra xdc dinh tinh trang chat lugng cdy xanh va dé xuat phuong an xur 1y dé cap
giay phép chat ha, dich chuyén cay xanh do S& Xay dung thanh lap.
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quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir
d4u sau khi nhan da hd so.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngdy trudc ngay hét han,
phong Quan 1y cdy xanh, chiéu
sang va cong trinh ngam phai
thong bao bang vin ban cho B
phan mot ctra va gui van ban xin
16i t6 chtrc, c4 nhan, trong d6 ghi
16 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mot lan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thio Gidy phép chit
ha, dich chuyén cay xanh (dy thao).

B6

Trinh dy thao Gidy phép chat ha,
dich chuyén cdy xanh cho Lanh
dao Phong xem xét:

- Néu dong y: Lanh dao Phong ky
nhdy vao gidy phépchit ha, dich
chuyén ciy xanh, trinh Linh dao
S¢ Xay dungphé duyét.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai
budc 5, néu ro 1y do.

- Céan bo,
cong chuc
thu Iy ho so
- Lanh dao

phong
Quan ly
cay xanh,
chiéu sang
va cong
trinh ngam

0,5
ngay
lam
Viéc

Gidy phép duoc
lanh dao phong
chép thuan

B7

Trinh Lanh dao S& Xay dung
xem xét, ky Gidy phép:

- Néu dong y: Ky vao gidy phép
chit ha, dich chuyén cdy xanh

- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Phong Quan 1y cdy xanh, chiéu
sang va cong trinh ngdm xir 1y,
néu 10 1y do.

Lanh dao
So Xay
dung

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy phép duoc
duyét
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B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan | - Can bd,
Gidy phép chit ha, dich chuyén | cong chirc £ . \
3 ] . . _ G h h
ciy xanh tir Lanh dao So Xay | thulyhd | 05 | 0% PP o0
dung, hoan thién két qua (dong | sova B§ | ngay Pl.l. £u theo d6i
dau vao gidy phép); Chuyén va | phanmot | lam | }[e‘u n ©0 1,01
ban giao két qua vé BO phan tiép cua Viéc q?a r11.1A Xy
nhan va tra két qua giai quyét thu cong viee
tuc hanh chinh.
B9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhin A Gio
X - B phan \ -4 .
theo gidy hen N hanh Giay phép
mot cua ,
chinh
B10 | Théng ké va theo ddi ho so: - So Xay )
- BOo phan Mot cira co trach | dung (B - P%né‘u the? d’(~)1
nhiém théng ké cac thi tuc hanh | phan mot q‘}a tm_lAh Xu -ly 7
chinhthuc hién tai don vi vao sd cua, cong viee (tai Sf’)
thdng ké két qua thyc hién thi tyc | phong Gio | - SO theo doi ket
hanh chinh. Quanly | hanh | quaxaly cong
- Phong Quan 1y cay xanh, chiéu Cf‘_}i Xarfh» chinh Vié?' ) )
sang va cong trinh ngdm - S& Chlf’u sang - SO thong ké ket
Xay dung luu hd so va théng k& | Va f:ong qua thyc hién thu
tht tuc hanh chinh thyc hién. trinh tuc hanh chinh
ngam)
3.7.2 | 13 ngay lam viéc
r e Boi’\ X /
TT Trinh tyr Irach ) Thot i
: nhi¢m gian Két qua
Bl | Nop ho so dé nghi cip gidy phép
chat ha, dich chuyén cay xanh: I Gio
N 4 .o~ . | Tochtc, \
- NOp ho so truc tiép tai Bo phan o4 nhan hanh | Theo muyc 3.2
“MOot clra” cua S¢ Xay dung; nop chinh
truc tuyén hodc qua buu dién.
B2 TleAp nhan ho §0 va g%n giay tfp Gidy tiép nhan
nhan, hen ngay; trudc khi tiép A A .
~ s A , B6 phan .. |hdo so va hen
nhan c6 trach nhiém xem xét, N Gio . - ,
X . , . X .. | mOtcua- . ngay tra két qua
kiém tra tinh chinh xac, day du e on hanh % 56 01/TTOL/
1a ho so: 56 Xdy chinh | - e 5o
cua o 50- dung 2018/VPCP

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh B$
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phan mot ctra phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 15 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bosung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd
sophai néu 16 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xé4c theo quy dinh; tiép nhan ho
so va ghi giéy tiép nhan, hen
ngay:

- Tiép nhan truc tiép;

- Hodc qua cong dich vu cong
tryc tuyén (hodc thong bao qua
email).

B3 o | Bophan | 025 |- Ppiéu giém sodt
Chuyén ho6 so vé Phong Quan 1y 5t ot A quéd trinh gidi
cay xanh, chiéu sang va cong n;% ;l;a i lﬁfg quyét hd so -
trinh ngam dungy vide mau so 05/TT01/

‘ ‘ 2018/VPCP

B4 Lanh dao

Phong
Quan ly 0,25
Phan cong xt Iy ho so cho can cay xanh, | ngay
b0, cong chirc phong xtr 1y. chiéu sang | lam
va cong viéc
trinh
ngam

B5 |Can bd, cong chuc dugc giao | - Can bo, - Phiéu kiém soét
nhiém vu thu 1y, tham dinh hd so cong chire quéd trinh gidi
va thong bao véi to cong tac dé to | thu 1y hd 55 |quyét ho so -
chte kiém tra hién truong: so phong | ngay | miu sb 05/TT01/
- Pbi voi hd so qua thdm tra,| Quanly lam | 2018/VPCP
tham dinh chua du diéu kién giai | cdy xanh, | Viéc |- Mau phiéu xin
quyét, phong Quan 1y cdy xanh, | chiéu sang 16i va hen lai
chiéu sang va cong trinh ngdmtra | va cong ngay tra két qua
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lai ho so kém theo thong bao
bing van ban cua Lanh dao
phong va néu ro 1y do, néi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so -
mau sd 02 dé gui cho t6 chirc, ca
nhan thong qua Bo phan mot cura.
Thoi gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc keé tir
ngay tiép nhan hd so, trr truong
hop phép luat chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir
dAu sau khi nhan da hd so.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngay hét han,
phong Quan 1y ciy xanh, chiéu
sang va cong trinh ngdm phai
thong bao bang vin ban cho B
phan mot ctra va gui van ban xin
16i to churc, c4 nhan, trong d6 ghi
td 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét lan.

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thao Van ban bao cao
Uy ban nhan dan Thanh phd vé
phuong an xtr Iy cdy bong mat va
Gidy phép chat ha, dich chuyén
cay xanh (du thao).

trinh ngdm
- BO phan
tiép nhan
va tra két
qua

- mau s6 04/TTO1/
2018/TT-VPCP

- Bién ban kiém
tra hién truong;
Du thao bao cao
Uy ban nhan dan
Thanh phd va du
thao Gidy phép

B6

DPbi v6i phuong an xir 1y ciy
bong mat: Trinh du thdo Béo céo
Uy ban nhan dan Thanh phd vé
phuong an xu ly cdy bong mat
cho Lanh dao Phong xem xét:

- Céan bg,
cong chuc
thu Iy ho so

- Lanh
dao phong

0,5
ngay
lam
Viéc

Bao cao Uy ban
nhan danThanh
phéduoc  lanh
dao phong chap
thuan
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- Néu ddng y: Lanh dao Phong ky | Quan ly
nhay vao bdo cao, trinh Lanh dao | cay xanh,
S¢ Xay dung phé duyét. chiéu sang
- Néu khong ddng y: Chuyén lai | va Céf{g
budc 5, néu ro 1y do. trinh ngdm
B7 | Trinh Lanh dao S¢ Xay dung
xem xét, ky Bao cdo Uy ban nhan
danThanh phoveé phuong an xtr 1y 0.5
céy’b()n‘g mat: Lanh dao ng’ay Bao cao Uy ban
- Néu dong y: Ky vao Bao céo So Xay 3 nhan dan duogc
- Néu khong ddng y: Chuyén lai dung V?rér; duyét
Phong Quan 1y cay xanh, chiéu i
sang va cong trinh ngam xir 1y,
néu ro 1y do.
BS Uy ban nhan dan Thanh phd chdp | Uy ban r:;;)y
thuan phuong an xtr Iy cay bong nhan dan 3
mat Thanh phé | 00
viéce
B9 | - Truong hop, Hb so duoc Uy ban | - Can bJ,
nhan dan Thanh phd chdp thuin, | cong chirc
yéu cau soan Gidy phép chit ha, | thu Iy ho so
dich chuyén cay xanh (dy thao); -Bophan | 0,5 |Duythao Gidy phép
- Trudng hop, Ho so khong duge | tiép nhan | ngdy | hodc Van ban tra
Uy ban nhan dan Thanh phd | vatrakét | lam |laiho so
chép thuan: Tra lai ho so vé B6 | qua giai viéc
phan mot ctra dé tra cho to chire, | quyét thu
ca nhan. tuc hanh
chinh
B10 | Di voi cap phép: Trinh du thao | - Cén bo,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cong chirc
cady xanh cho Lanh dao Phong | thy Iy ho so
xem Xét‘: - Lanh 0.5
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky | ¢, phong | ngay | Gidy phép duoc
nhay vao Giay phép chat ha, dich Quan Iy lam | chép thuan
chuyén cay xanh, trinh Lanh dao | . h vide
S6Xay dungphé duyét. coy xan '
P ) L . . .| chiéu sang
- Néu khong dong y: Chuyén lai va cong

budc 9, néu ro 1y do.

trinh ngam
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B11 | Trinh Lanh dao S¢& Xay dung
xem x¢ét, ky Gidy phép:
- Néu dong y: Ky vao Gidy phép Lanh dao 0,5 ’
Chéfl'[’ ha, dich ch}lyén cay Xanqh 34 Xﬁ'y ngay | Giay phép duogc
- Néu khong dong y: Chuyén lai i lé}{n duyét
Phong Quan ly cay xanh, chiéu i viee
sang va cong trinh ngam xu 1y,
néu 10 1y do.

B12 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan | - Can bd,
Gidy phép chit ha, dich chuyén | cong chirc iy . \
cady xanh tr Lanh dao S¢ Xay | thuly ho 0,5 ;h%iy phép hoan
dung, hoan thién két qua (dong| sovaBo | ngay | Phiéu theo dbi
dau vao glay phep); Chuyén va | phan mét | lam A 1
ban giao két qua vé Bo phan tiép cura viee |dU@ tm}h xu ly
nhan va tra két qua giai quyét thu cong viee
tuc hanh chinh.

B13 | Tra két, qua cho to chuc, ca nhan _Bb phan Gio ,
theo giay hen o Pk hanh Giay phép

mot cua .
i chinh

B14 | Théng ké va theo ddi ho so: - S& Xay _ Phiéu theo dbi
- Bo phan Mat ctra ¢6 trach nhiém | dung (Bo qué tinh xir 1y
thong k& cac thu tuc hanh| phan mot cong viée (tai SO)
chinhthyc hi¢n tai don vi vao sé | ctra, phong .\ Lo yme 1A

% A LA o Al s Gio | - SO theo doi ket
thong ké két qua thuc hién thu tuc | Quan ly hanh L xit 19 ch
hanh chinh. cay xanh, | oW qua X ly cong
. s e A 2 Y chinh | viéc.
- Phong Quan ly cay xanh, chiéu chi€u sang -S4 théne ké két
sing va cong trinh ngam - S¢| vacong 14 thue I%ién thil
Xay dyng luu hd so va thong ké |  trinh ?uc hanh chinh
tha tuc hanh chinh thuc hién. ngam '
4 | Biéu miu

1. Bon dé nghi cép giéy phép chat ha, dich chuyén cay xanh (theo Phu luc
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cta
Chinh phu)

2. Gidy phép (Theo Phy luc 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cta Chinh phu)

3. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gom:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (dugc luu tai phong Chuyén mon);

- S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc.
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Phuy luc 01: (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phic

, , PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh gui: S¢ Xay dung.

1. Tén t6 Chtrc/CA MNAN: .....eeee e,
-Nguoidaidién: .........ooeoviiiiiiiiii Chirc vu:....oooiiiii s
- DA G e
- PN (XA): o orii i ———
- Quan (huyén, thi X&) .......ooveiiei e, thanh phé Ha Noi.

- Dién thoai lién hé: ............ ...l Fax:..oooooviiiiii
diém c6 cay dé nghi duoc cap giay phép chat ha, dich chuyén:

- Vi tri, dia diém c6 cay xin cap phép (tén phd, s6 nha, phudong/xa, quan/huyén,

Chiing t6i xin cam doan thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé quan 1y cay
xanh do thi va cac quy dinh khéc c¢6 lién quan./.

- Cac tai liéu kém theo; Ha Noi, ngay....... thang.......... nam .............
- Bang thong ké cay xanh; T6 chirc/ca nhan lam don
- Anh chyp hién trang; (ky, ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

- So do vi tri cdy (néu co);
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BANG THONG KE CAY XANH CAN DICH CHUYEN, CHAT HA

co oA ‘s £ beé xuat
NS i T
: phap xur ly

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Tong cong

5 Cay bong mat do dudng kinh thén tai vi tri 1,3m (tinh tir mat dét 1én dén vi tri 1,3m cla cay)
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Phu Iuc 02: (Ban hanh kém theo Nghi dinh so 64/2010/NP-CP ngay 11/6/2010
cua Chinh phu)

UBND TINH/THANH PHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN CAP GIAY PHEP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH
S6: it /GPCX

Can ct Quyét dinh s6 ......... /..../QD-UBND ngay ... thang ... ndm .... cua
Uy ban nhan dantinh/thanh phd quy dinh vé quan 1y ciy xanh d6 thi trén dia ban
tinh/thanh pho.......................

Xét don dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh cua...............

L. CAP ChOT et

e 5 T 1 e) 11

-Piénthoai: ... FaX:.iiiiiieeeeeee

- Puoc phép chat ha, dich chyyén CAY . evrieieeenennn, tai duong................
xa (phuong): ....., huyén (thanh pho, thi Xa):.......ccccoviriiieeiee e

- Loai cay: ....... , chiéu cao (m): ........... duong kinh (m): ....cooeeviieiiiee,

= HO SO QUAN LY oot

- Ly do can chiit ha, dich ChUYEN: .. .....o.ovieeeeeeeeeeeeee e

2. Bon vi thuc hién viéc chit ha, dich Chuyen: ........o.ooeeeeeee e

3. Thoi gian c6 hiéu luc cta gidy phép 1a 30 ngay ké tir ngay duoc cap phép. Qua
thoi han nay ma chua thuc hién viéc chat ha, dich chuyén thi giay phép nay khong
con gia tri.

4. Bon vi thuc hién viéc chat ha, dich chuyén cay xanh c6 trach nhiém:

- Thuc hién viéc chat ha, dich chuyén dam bdo dung quy trinh ky thuat va
tuyét doi an toan.

- Thyuc hién ding thoi gian quy dinh.

- Thong béo cho chinh quyén dia phuong biét thoi gian thuc hién viéc chit ha,
dich chuyén cay xanh.

Noi nhgn: ngay... thang ... nam ........
- Nhu trén; (Ky tén dong dau)

- Co quan cép giéy phép;
- Luu.
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TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6:..../TTPVHCC ., , ngay ...... thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Trakét qua .........
Tiép NhAN DO SO CUA: ... eeen et
Piachi: ...l S6 dién thoai: ....ovvvvveen Email: ...............
NOi dung yu Cau GIAl QUYEE: ....uneeen et

Thanh phan hd so ndp gém:

L
e e
S6 lugng hd sOt....vneevnn..... (b0)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: ....gio.... phut, ngay ... thang ... ndm
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phit, ngdy ... .thang...nim....
Ding ky nhan két qua tai: ...........cooeveeeiieii,

Vao S6 theo ddi hd so, Quyén sb:............coeeevnn.... SHthirtr.....oeeeeen. .
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguroi tiép nhan hé so néu la
biéu mdu dién tir)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét lap duoc Hé théng théng tin mot ctra dién tir, Giéy tiép nhén va hen
tra két qua duoc 13p thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp ho so trong truong hop
ndp truc tlep, ndp qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyet dinh s6 45/2016/Qb-TTg ; mot
lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong/Bo phan Mot ctra;

- Té chirc, c4 nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai BO phan Mot cira hodc tai nha (try sé td
chure) qua dich vy buu chinh.
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TEN CAP TINH (hogc) B, CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
_ HANHCHINH
CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA
S6:....../TTPVHCC(BPTNTKQ) oo, ngay ... thang ... nam ...
SO THEO DOI HO SO
Tén | Dia Co Nhan va Tra két qua
2 ‘., | quan
gpp Ma | Ten | © | chi  [Phuong
hd so] TTHC |™V®| 50 | (i [Nhan|Hen tra|Tra két| thie |, ..
ca |dien| ... [a £ A - ~_|Ky nhan
ahan lthoail 2141 ho solkét qua| qua | nhan
“’|quyet két qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo ting linh vuc hodc nhom linh vyc tai
B6 phan Mot ctra.
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I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

QT-02: Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh.

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu, cach thirc trién khai thu tuc cip gidy phép chat ha, dich
chuyén cdy xanh va nang cao hiéu sut, ning luc lam viéc cta cong chirc
phu trach linh viuc Ha tang k¥ thuét thudc thAm quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dancap huyén d6i v6i cac to chirc, c4 nhan trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

2 | Pham vi ap dung:

- Ap dung ddi véi cic to chirc, cd nhan c6 nhu cau thyc hién chit ha, dich
chuyén cdy xanh nam trong cac cong vién, vuon hoa, cic khu vyc cong
cong, cac tuyén duong, ngd, ngach con lai trén dia ban thudc pham vi quan
1y ctia Uy ban nhan dan cip huyén (trir phan cdy xanh do Thanh phd cap
phép chit ha, dich chuyén tai khoan 1 Diéu 5, Quyét dinh sb 49/2022/QD-
UBND ngay 30/12/2022 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd).

- Can b, cong chuc, vién chic thudc phong chuyén mén duoc phan cap
quan 1y, bo phan tiép nhan va tra két quagiai quyét thu tuc hanh chinh va
cac phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cip huyén chiu trach nhiém
thie hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

- Luat X4y dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 ciua Qudc hoi; Luit stra
d6i bd sung mot s6 didu cua Luat Xay dung ngay 17/6/2020;
- Nghi quyét sb 26/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cta Uy ban thuong
vu Qudc hdi vé stra d6i, bd sung mot sd didu cia Nghi quyét sb
1210/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi
vé phan loai db thi;
- Nghi dinh sb 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phu vé quan Iy
cay xanh do thi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
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- Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/8/2022 Chinh phu vé phuong 4n
phan cép trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cua
cac bg, co quan ngang bg;

- Thong tu 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y cdy xanh d6 thi trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi;
- Quyét dinh s6 49/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 cta Uy ban nhan
danThanh phd vé viéc ban hanh quy dinh phan cdp mot s6 thim quyén
quan 1y nha nuéc cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé ha tang k¥
thuat, du lich;

- Quyét dinh s6 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 cua Uy ban nhan dan
thanh pho Ha N01 thong qua phuong an don gidn hoa thu tuc hanh chinh
thudc tham quyen gidi quyet cua S¢ Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ciua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an moi, stra doi bd sung va
thay thé viéc uy quyén trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y caa Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi;

- Quyét dinh sb 3838/Qb-UBND ngay 24/7/2024 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén thim quyén giai quyet thu tuc hanh
chinhcho S¢& Xay dung linh vuc ha tang k¥ thuat thudc thim quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 4190/Qb-UBND ngay 14/8/2024 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuoc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung.

3.2

Thanh phan ho so Ban | Ban sao
chinh

1. Pon dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay X
xanh d6 thi; (néu 1o vi tri, dia diém, chung loai cay,
kich thuéc va 1y do can chit ha, dich chuyén cay xanh)

2. So d, vi tri cAy xanh d6 thi can chit ha, dich chuyén X

3. Anh mau chup hién trang cdy xanh d6 thi can chit ha, X
dich chuyén; (thé hién rd hinh dang toan bd cay xanh
va vi tri, tinh trang cdy xanh thé hién sy nguy hiém)
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4. Céc ho so kém theo: X
- Néu 13 dy an: Cac Quyét dinh phé duyét du 4n cua
cp c6 thdm quyén phé duyét; ban v& mit bang thiét
ké dugc co quan c6 thim quyén phé duyét trong do thé
hién vi tri cay xanh nam trong cong trinh xay dung.

- Néu cong trinh xay dung nha & cua ho gia dinh, ca
nhan: Ban v& mit bang thiét ké duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri cay xanh nam
trong cong trinh xay dung; Gidy phép xay dung nha ¢
riéng 1€.

- Néu 1a dau ndi duong giao thong: Vin ban chip
thuan dau ndi giao thong ctia cip c6 tham quyén cho
phép; ban vé& chip thuan Quy hoach tong mit bang.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
- 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so hop 18 dbi véi truong hop:
Chat ha, dich chuyén dbi véi sb luong tir 10 cdy trd xudng; chit ha cac cay
bi chét gdm: cay quy hiém®, cdy di san, cay duogc bao ton, cdy cb thu’.
- 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan dy du ho so hop 1& d6i vai trudng hop
béo cao Uy ban nhan dan Thanh phé chap thuan:
+ Cay bi xam hai trong qua trinh diéu tra, xac minh xt 1y vi pham.
+ Chit ha, dich chuyén d6i voi sé luong 16n hon 10 cay®; cay quy hiém,
cay di san, cay duoc bao ton, cay co thu.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mot ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cta Uy ban nhan déan cap huyén.

6 Cay c6 ngudn gen dic biét va gia tri kinh té cao di dugc quy dinh Phan thuc vat rimg theo Nghi
dinh s6 06/2019/NB-CP ngay 22/01/2019 va Nghi dinh sb 84/2021/NB-CP ngay 22/9/2021 ctia Chinh phu.

"Cay cd thu 1a duogc tréng hodc moc ty nhién thugc danh myc cay doé thi c6 do tudi tbi thiéu 50 nam
hoic ciy c6 dudng kinh than tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D1 5>50cm twong ting v6i do tudi cia cay.

¥Ddi voi cac cong trinh/dy an chu dau tu phai lap phuong an xir Iy cdy xanh hién hitu giri dén co
quan quan 1y nha nudc chuyén nganh theo phan cap quan ly dé xem xét, c6 ¥ kién trude khi dé nghi cip
gidy phép va trién khai thyc hién.
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3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

3.7.1| 07 ngay lam viéc
Trach oi Biéu miu/

TT Trinh tw - Thot o

nhiém glan Keét qua

Bl | Nop ho so dé nghi cap gidy phép
chit ha, dich chuyén cay xanh:

- Nop ho so truc tiép tai B phan N

113 A o 99 ” 7 A A X , GIO’
Mot ctra” cia Uy ban nhan dan | To chirc, .

Ao huvén: o4 nhan hanh | Theo muc 3.2
P ALYEn, o . chinh

- Hoac dang ky gtri ho so dich vu

cong truc tuyén hodc qua qua dich

vu buu chinh c6ng ich.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Gidy tiép nhan
nhan, hen ngay; trude khi tiép nhan ho so va h¢’n
co trach nhiém xem xét, kiém tra ngay tré~1 két,
tinh chinh xac, ddy du cta hd so: qua - mau so
a) Truong hop ho so chua day du, B6 phén 01/TTO1/2018/

. . . N 0 phe VPCP
chua chinh xac theo quy dinh B0 tiép nhan
phan mot cira phai huéng dan bd | vy tra két
sung, hoan thién hd so theo quy qua giai .
. \ A ~ ’ X X N GI‘O’
dinh va néu 10 ly do theo mau | quyét thu
e ~ A 2 \ A . hanh
Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién | tuc hanh ;i
N ) , chinh
ho so; chinh cua
b) Truong hop tir chdi nhan hd | Uyban
nhan dan

sophai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh
xé4c theo quy dinh; tiép nhan ho so
va va ghi gidy tiép nhan, hen ngay

cap huyén
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- Tiép nhan truc tiép;
- Hodc qua cong dich vu cong truc
tuyén (hodc thong bao qua email).

B6 phan
tiép nhan

Phiéu kiém
soat qua trinh

va tra két giai quyét ho
qua giai 0,25 SO - mau sb
B3 Chuyén hé so cho phong chuyén quyét thi | ngay | 05/TT01/2018/
mon tuc hanh lam VPCP
chinh cia | viéc
Uy ban
nhan dan
cap huyén
Lanh dao
he
p Orig 0.5
chuyén nod
B4 | Phan cong xir 1y ho so mon cua g y
, lam
Uy ban vide
nhan dan i
cap huyén
B5 | Tham dinh ho so: Cong chiic dugc | - Chuyén A 1R
. LR A A : - Phiéu kiém
giao thu 1y ki€m tra ho so va thong | vién duoc , s
, ST , S : soat qua trinh
bao vé1 TO cong tic d€ to chirc | phan cong, L1 A
2 o N N giai quyét ho
kiém tra hién truong: Lanh dao 2
s . . L SO - mau so
- Boi voi ho so qua tham tra, tham | phong 05/TT01/2018/
dinh chua du diéu kién giai quyét, | chuyén VPCP
phong chuyén moén tra lai ho so| méncua | 4,75 ~ »
kém theo thong bdo bang van ban| Uyban | ngay | Me;u p ‘hleu
cua Lanh dao phong va néu r6 1y | nhandan | lam x?n 10‘1 va }1612
do, ndi dung can bd sung theo mau cép huyén | viéc lai r{gay t:a kft
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | _gg phan qua - mau so
hd so - miu s6 02 dé gui cho to tié'p; nhan 04/TT01/2018/
; 2 nha A 5 pha Y TT-VPCP
chue, ca nhap t.hong qua Bo phaq va tra két o
mot ctra. Thoi gian thong bao tra lai o - Bién ban
\ A . N A qua giai 2 A
ho so khong qua 03 ngay lam viée X, o ki€ém tra hi¢n
2, Y A A - | quyét thu
ké tor ngay ti€p nhén hd so, tru truong, Dy

tuc hanh
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truong hop phap luat chuyén nganh | chinh cua thao Gidy phép
c6 quy dinh cy thé vé thoi gian | Uy ban
(hodac thong bdo qua email trong | nhan dan
truong hop gui hd so qua cong dich cap huyén
vu cong tryc tuyén). Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhan du ho so.
- Pbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chim nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, phong chuyén
mon phai théng bao bang vin ban
cho B6 phan mdt ctra va gui van
ban xin 16i t0 chtrc, ca nhan (hoic
email), trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thyuc hién
khong qua mot lan
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thao Gidy phép chat ha,
dich chuyén cay xanh (du thao).
B6 | Trinh du thao Gidy phép chit ha, Chuvé
dich chuyén cy xanh cho Lanh dao | .~ <"
. A A » vién duogc
Phong chuyén mon xem xét: I 0.5 g
Lo, : , | phan cong; | ™ Gidy phép
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky N ngay -
o 4 , - : - Lanh dao N duoc lanh dao
nhay vao Giay phép chat ha, dich b : lam hone kv nha
chuyén céy xanh. P onAg viéc phong Xy nhay
X A A , 2 . chuyén
- Néu khong dong y: Chuyén lai mon
budc 5, néu ro 1y do.
B7 | Trinh Linh dao Uy ban nhan dan Chuyén
cép huyén xem xét, ky Gia”iy phép vién dugc
(co‘ thé uy qlAlyen Acho leAmh dailo ) phfm cong; | Giky phép
phong chuyén mon phé duyét trén Lanh dao \ A
N A A iR s, , : ngay duoc duyét
hé thong phan mém dé dam bao phong
tién do thoi gian): chuyén
- Néu ddng y: Ky vao Giay phép mon; Lanh
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chit ha, dich chuyén cdy xanh dao Uy
- Néu khong dong y: Chuyén lai | ban nh?m
Phong chuyén mén xu ly, néu r5 | dancap
ly do. huyén
B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan | - Chuyén
Gidy p}lépNChflt ha, wdich chuyAén ca:1y Vi?l’l dErqc _ Giky phép
xa}nh tr Lanh dao Uy ban nh,an dan | phan cong; | 0,5 hoan thién
cap huyén, hoan thién két qua | BO phédn | ngay .z ae
(d6ng dau vao gidy phép); Chuyén | tiépnhan | lam |~ P}}Iel‘l theci d(,)l
va ban giao két qua vé Bo phan tiép | vatrakét | viéc qua :[rmh ,XAII ly
nhan va tra két qua giai quyét thu qua cong viee
tuc hanh chinh.
B9 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan | - BO phan
theo gidy hen (Trudng hop thuc | tiép nhan
hién dich vu coéng truc tuyén Bo | va tra két
ph'c_ir} tiép nhan va tra két qué giai qué’ giai Gid
uy€t thu tuc hanh chinh ti€p nhan | quyét thu . . ,
461 chiéu ban chinh ho so true khi iluff hanh | Danh | Gidy phép”
s A , \ chinh
tra két qua) chinh cua
Uy ban
nhan dan
cap huyén
B10 | Théng ké va theo ddi ho so: - Uy ban - Phiéu theo ddi
- Chuyén vién B0 phén tiép nhan va |nhan dan cip qua trinh xr Iy
tra két qua giai quyét thu tuc hanh | huyén (Bo cong viéc.
chinhUy ban nhan dan cap huyén phan tiép Gis |- Sé theo doi
c6 trach nhi¢ém thong ké két qud | nhanvatra hanh két qua xu ly
thuc hién thu tuc hanh chinh; két qua giai hinh cong viéc.
- Phong chuyén mén luu ho so va | quyet thu tuc © - S6 théng ké
théng ké thu tuc hanh chinh thuc hanh chinh; két qua thuc
hién. - Phong hién thu tuc
chuyén mon hanh chinh

? Gidy phép sau khi duoc cdp guri S Xay dung 01 ban dé theo ddi, kiém tra, giam sat va tong hop
khéi lugng thuc hién. Truong hop cdy xanh do Thanh phd quéan 1y theo phan cdp UBND cép huyén co

trach nhiém huéng dan don vi xin Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanhchu dong lién hé voi

Trung tdm Quén 1y ha ting k¥ thuat thanh phé Ha Noi dé phdi hop thuc hién ban giao cong tic quan ly cay
bong mét va giam trir khdi lugng cdy xanh dang quan 1y, duy tri trudc khi t6 chire thyc hién theo quy dinh.
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3.7.2 | 14 ngay lam viéc
X Trach Thoi Biéu mau/

TT Trinh tw nhi¢m gian Két qui

Bl | Nop hod so dé nghi cip gidy phép
chit ha, dich chuyén cay xanh:

- Nop ho so tru:c? tiép tai BO phan 7 Gio
“Mot ctra” cua Uy ban nhan dan| To chuc, .
z N . hanh | Theo muc 3.2
cap huyén; ‘ ca nhan chinh
- Hoac dang ky gui ho so dich vu
cong truc tuyén hodc qua qua dich
vu buu chinh cong ich.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Gidy tiép nhan
nhan, hen ngay; trudc khi tiép nhan hd so va hen
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra ngay tra két
tinh chinh xéc, day di cua hd so: qué - mau sb
a) Truong hop ho so chua day du, o 01/TT01/2018/
chua chinh x4c theo quy dinh Bo ].3;0 phgin VPCP
phan mot cira phai huéng dan bd tl?p nha?
sung, hoan thién ho so theo quy dinh | ¥2 tfé Ee.t
va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu quaA’ g1a1q Gid
cau bo sung, hoan thién hd so; quyet‘thu hanh
b) Trudng hop tir chéi nhan hd so phai | ¢ 1P| pen
néu 151y do theo miu Phiéu tir chdi c}}mh cua
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh; E}I bgfl
¢) Truong hop ho so day du, chinh nA aﬁ aAn
xac theo quy dinh; tiép nhan ho so cap yen
va va ghi gidy tiép nhan, hen ngay
- Tiép nhan truc tiép;

- Hodc qua cong dich vu cong truc
tuyén (hodc thong bao qua email).

B3 B6 phan - Phiéu kiém

tiép nhan | 0,25 |so4t qua trinh
Chuyén hé so cho phong chuyén vatrakét | ngdy | giai quyét hd
mon qua giai | lam |so - miusb
quyét thu | viéc | 05/TT01/2018/
tuc hanh VPCP




vu cong truc tuyén). Thoi han giai
quyét duogc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so.

cap huyén
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chinh cua
Uy ban
nhan dan
cap huyén
B4 Lanh dao
phong |
chuyén .
A o 17 1A A ngay
Phan cong xur Iy ho so mon cua -
, lam
Uy ban viéc
nhan dan i
cap huyén
B5 | Tham dinh ho so: Cong chire duoc
giao thu y kiom tra W09 VA OE | Chuyen - Phiéu kiém
et hien tmgs | vien duoe Sodt qua rinh
Lo e g = 2 2 phén cong, giai qu}:ét h,6
- 'B01 Vol hoqso.ilua F}}am ‘twr'a, thaA’rn Linh dao SO - mau sb
dm‘h chua dlAl dleli klenw giai quet, phong 05/TT01/2018/
pl‘long chuyeﬁn moln tr;cl lai vho ?0 chuyén VPCP
k?m t}~1e0 thong b‘ao ba‘ng Yan ~barrl mon cla - Miu phiéu
cua LAa.mh dao kphorxlg va néu 1o :y Uy ban xin 13i va hen
do,. :’lQl (Aiung; can;bo sung th‘eo ngzu nhan dan 6.0 | lai ngay tra két
PEneu yéu Sau lzo sun%, hf)gn thl@l} cép huyén ngdy | qué- miu sb
ho so - mau s0 02 dé gurl cho (0] po e | jam | 04/TT01/2018/
chic, ca nhan thong qua B phan | ., A A TT-VPCP
ar e A ., .| tiépnhan ViEC -
mat cura. Thoi gian thong béo tra lai e Z A1
A A . N .. | vatrakét - Bién ban
h6 so khong qué 03 ngay lam viéc e 2 A
2 s Y A A .| qua giai kiém tra hién
ké tor ngay ti€p nhan ho so, tru I N
trudmg hop phép ludt chuyén nganh | A°¥St U truong; Du
ruong hop phip ludt chuyén ngdoh |y tho b cio
c6 quy dinh cu thé vé thoi gian , \ : A
< A , . chinh cua Uy ban nhan
(hoac thong bao qua email trong , dan Thanh phd
truong hop gui hd so qua cong dich Uy ban an Thanh pho
j i nhan dan

10 T$ cong tac kiém tra xac dinh tinh trang chat luong ciy xanh va dé xuat phuong an xir ly dé cp

gidy phép chit ha, dichchuyén cay xanh do UBND cép huyén thanh lap.
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- Pbi voi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhét 01 ngay
trudc ngay hét han, phong chuyén
mon phai théng bao bang vin ban
cho Bo phan mdt ctra va gui van
ban xin 16i tO chtrc, c4 nhan (hoic
email), trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thyc hién
khong qua mot lan.
- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thao Van ban bao cao
Uy ban nhan dan Thanh phd vé
phuong an xu Iy cay xanh

B6 | Ddi voi phuong an xir Iy ciy xanh:
Trinh dy thdo Trinh dy thdo Bdo | - Chuyén
cdo Uy ban nhan dan Thanh phd vé | vién thu ly .
phuong 4n xtr 1y cay xanh cho Lanh |  hd so O’? Bao €ao U?/
dao Phong xem xét: - Linh dao r;gay (;)an nlliir}ll (ciian
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky phong V?rér:: p}Llr(‘?rfg Ellq'/ nhzc})/
nhdy vao bdo c4do phuong an xtr ly. chuyén i
- Néu khong dong y: Chuyén lai mon
budc 5, néu ro 1y do.

B7 | Trinh Lanh dao Uy ban nhan dan A
cap huyén xem xét, ky Béo cao Uy gh“ye“
ban nhan dan Thanh phé  vé Vl?n dErQC
phuong an xir Iy cdy xanh (c6 thé p hfm cong,
Uy quyén cho lianh dao phong Lanl‘l dzo 0,5 .
chuyén moén phé duyét trén hé| P honAg ngay Bao C%O UAy
théng phan mém dé dam bao tién ?huye~n lam ban nhan dfm
d6 thoi gian): mon,; Lvanh vide dugc duyét
- Néu ddng y: Ky vao Bao cdo dao U}]

P N . . . .| bannhan

- Neu khonAg doPg y ?hu?’eﬂ~1'<1} dan cép
Phong chuyén mon xt 1y, néu o ly huyén

do.
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B8 | Uy ban nhan dan Thanh phé chap Uy ban 4,25
thuan phuong an xtr 1y cay xanh nhan dén, ngay
Thanh pho | lam
Viéc
B9 |- Truong hop, bao cdo duge Uy ban | - Chuyén
nhan dan Thanh phé chip thuan cho | vién duogc
phép thuc hién, yéu cdu soan Gidy | phan cong/
phép chit ha, dich chuyén, cdy xanh | B6 phan 0,5 Du thao Gidy
(du thao); tiép nhan | ngay | phép hodc Vin
- Trudng hop, béo cdo khong dugc | vatrakét | lam | ban tralai ho so
Uy ban nhan dan Thanh phd chip | quagiai | vie
thudn: Tra lai hd so vé B6 phan mot | quyét thi
ctra dé tra cho t6 chirc, ca nhan. tuc hanh
chinh
B10 | Pi véi cip phép: Trinh du thao
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay | - Chuyén
xanh cho Lanh dao Phong chuyén | vién duoc
mon xem xét: phan cong; O"S Gidy phép
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky | - Lanh dao n‘f”ay duoc chap
s Tz , . ) : lam N
nhaywvao Gidy phép chat ha, dich| phong vide thuan
chuyén cay xanh. chuyén |
- Néu khong dong y: Chuyén lai mon
budc 9, néu ro 1y do.
B11 | Trinh Lanh dao Uy ban nhén dan | Chuyén
cap huyén xem xét, ky Gidy phép | vién dugc
(co thé uy quyén cho lanh dao | phan cong;
phong chuyén mon phé duyét trén | Lanh dao
h¢ thong phan mém dé dim bao phong O"S " )
tién d6 thoi gian): chuyén ngay Giay p hef)
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép | mon; Lanh la.ern duge duyét
chat ha, dich Chuyén cay xanh dao Uy viee
- Néu khong dong y: Chuyén lai | bannhan
Phong chuyén mén xt 1y, néu r& | dan cép
ly do. huyén
B12 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhén | - Chuyén 0,5 |- Gidy phép
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay | vién duoc ngay | hoan thién
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xanh tir Lanh dao Uy ban nhin dan | phin céng; | 1am | - Phiéu theo ddi
cip huyén, hoan thién két qua | Bo phan viéc | quatrinh xtr Iy
(d6ng dau vao gidy phép); Chuyén | tiép nhan cong viéc
va ban giao két qua vé Bo phan tiép | va tra két
nhén va tra két qua giai quyét tha | qua
tuc hanh chinh.
B13 | Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan | - Bo phan
theo gidy hen (Trudong hop thuc | tiép nhan
hién dich vu cong truc tuyén Bo | va tra két
phér} tiép nhan va tra két qué gidi qué’ giai Gid
quyét thu tuc hanh chinh ti€ép nhan | quyét thu . iy ,
déi chiéu bin chinh hé so trucc khi | tuc hanh | fanh | Giay phép™
2 L Ae oo ) \ chinh
tra két qua) chinh cua
Uy ban
nhan dan
cap huyén
B14 | Théng ké va theo ddi hd so: - Uy ban
- Chuyén vién B9 phén tiép nhan va nA’hén déAn _ Phiéu theo dai
tra kéti qua giai quyet thu tuc hanh capAhuyAen qué trinh xtr Iy
chinhUy ban nhan dan cap huyén (B,Q phén cong viéc.
c6 trach nhiém thong ké két qua | tiep nhan _ S8 theo ddi
thuc hién thu tuc hanh hinh; vatraket | Gio 1t aud xit ¥
. Y . et qua xu ly
- Phong chuyén mén luu hd so | dquaglal | hanh oong viee
va théng ké thu tuc hanh chinh | quyetthi | chinh A e ka
thuc hién. tuc hanh —kAo ?ng ©
chinh; §t qua thuc
- Phong hién thu tuc
o hanh chinh
chuyén
mon
4 | Biéu miu: Nhu muc 4 QT-01: Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay
xanh.

' Gidy phép sau khi duoc cip giri So Xay dung 01 ban dé theo ddi, kiém tra, giam sat va tong hop
khéi lugng thuc hién. Trudng hop cay xanh do Thanh phd quan 1y theo phan cip UBND cép huyén co
trach nhiém huéng dan don vi xin Cap gidy phep chit ha, dich chuyén cay xanhchu dong lién hé véi
Trung tim Quan ly ha tang ky thuét thanh phé Ha Noi dé phdi hop thuc hién ban giao cong tac quan ly
ciy bong mat va giam trir khdi luong cdy xanh dang quan ly, duy tri trudc khi to chire thuc hién theo
quy dinh.



CONG BAO HA NOI/Sb 271/Ngay 19-9-2024 33

QT-03: Cap gidy phép xay dung sira chira, ci tao ddi véi cong trinh cép III,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin nguwdng, ton
gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dyw 4n) va nha &
riéng lé.

Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tu thu tuc cap gidy phep xay dung stra chira, cai tao
thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan cip huyén dam bao cac can bo,
cong chirc giai quyét cac cong viée thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cua phap luat.

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién thu tuc cap gidy
phép xay du’ng stra chita, cai tao cong trinh thudc tham quyén ctia Uy ban
nhan dan cap huyén. Can by, cong churc thugc phong chuyén mon duoc
phan cap quan ly, bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinhva cac phong, ban c6 lién quan chiu trach nhi¢m thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Xay dyng ngay 18/6/2014; Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020
ctia Qudc hoi su:a d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Xay dung;

2. Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

3. Nghi dinh sé 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phu quy dinh
cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh Phu vé thyuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé Sira d6i bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vgc quan 1y nha nudc cia
B¢ Xay dung;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;
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7. Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung; thay thé trong linh
vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chic ndng quan ly nha nudc cua
B¢ Xay dung;

8. Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cta Uy ban nhan
danThanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot sd nodi dung
vé cap phép xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

9. Quyét dinh s6 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi; stra
ddi, bod sung; thay thé trong linh vuc nha &, linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi;

10. Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 caa Uy ban nhan dan
thanh phdé Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, sira doi bo sung va
thay thé viéc uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan Iy caa Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

11. Quyet dinh s6 3837/QD UBND ngay 24/7/2024 cia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha N01 vé viéc y quyén giai quyét thu tuc hanh chmhcho Uy
ban nhan dan cip huyén trong linh vyc xay dung thudc tham quyen quyét
dinh cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi, trong d6 ty quyen thu tuc
hanh chinh: Cdp glay phép xdy dung cong trinh qudng cdo gan vao cong
trinh tai vi tri c6 chiéu cao nhé hon 28m;

12. Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngiy 14/8/2024 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh stra ddi, bo
sung thudc pham vi chiic ndng quan ly nha nudce ciia S& Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

01

Pon dé nghl cap gidy phép xdy dung theo mau; Tru:ong hop X
dé nghi cap gidy phép xay du:ngco th01 han thi tiéu dé cua
don duoc d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung
c6 thoi han”

02

Mot trong nhiing gidy to chimg minh vé quyén sé hiru, X
quan ly, st dung cong trinh, theo quy dinh cta phap luat.

03

Ban v& hién trang cua cac bd phin cong trinh dy kién sira X
chira, cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh cé ty I¢
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tuong tng vai ty 1& cac ban v& cua hd so dé nghi cap phép
stra chita, cai tao va anh chup (kich thuéc t6i thiéu 10 x 15
cm) hién trang cong trinh va cong trinh lan cén trude khi
stra chira, cai tao.

04

Ho so thiét ké stra chita, cai tao twong Gng v6i mdi loai X
cong trinh theo quy dinh tai Piéu 43 hodc Piéu 46 Nghj
dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu
xay dung.

05

Dbi voi cac cong trinh di tich lich st - van héa va danh lam, X
thang canh da duoc xép hang thi phai c¢6 van ban chip
thuan vé su can thiét xay dung va quy mé cong trinh cua co
quan quan 1y nha nudc vé vin hoa.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo (trudng hop ndp hd so ndp truc tiép can 02 bd ban vé dé nghi cap
phép xdy dung)

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi voi nha o riéng 1é 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh(ddi véi
truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh thanh phd Ha Noi (d6i véi truong hop ndp truc tuyén);
Dich vu buu chinh.

3.6

Phi/L¢ phi

Theo quy dinh Hoi ddng nhan danthanh phd Ha Noi
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h ol Biéu miu
) nhiém gian

B1 | Tiép nhan hd so: Bophin | 1ngdy |Gidy tiép nhdn
- Trudng hop hé so du diéu kién: Tiép h§ s0' va hen tra
Thyc hién ti€p nhan ho so va thyc | nhan va ket qua/ Phicu
hién chuyén cho Phong chuyén | Tra két yéu cdu bo sung
mon, Chuyén hd so dén phong| qud hoan thién ho so
chuyén mén (chuyén sang B2); hogc  Phicu tir
- Truong hop hd so khong du choi ti€p nhéan
diéu kién: giai quyét ho so
Gui thong bao huéng din dén
cong dan.

B2 | Phan cong can bo thu 1y: Trudng 1 ngay |- Phiéu kiém soat
Truéong Phong chuyén mén tiép | phong qua trinh  gidi
nhan ho sova phan cong Pho| chuyén quyét ho so.
truong phong phy trach chuyén | mon
mén va chuyén vién phong
chuyén mén. (chuyén sang B3)

B3 | Thu 1y ho so: Chuyén | 12ngdy |- Béo cao két qua
H6 so du diéu kién/ khong du | vién (7 ngay | kiém tra/ thu ly
diéu kién giai quyét: Hoan thién | Phong | déivéi |hd so kém theo
hd so; soan thao, in giéy phép | chuyén nha ¢ |du thio gidy
x4y dung hodc in thong béo. mon riéng 1¢) | phép xay dung,

hoac van ban.

B4 | Duyét du théo: Pho 01 ngay |- Béo cao két qua
H6 so du/ khong du diéu kién | trudng kiém tra/ thu ly
giai quyét. Kiém tra va ky xac| phong hd so kém theo
nhan két qua do chuyén vién| chuyén du thao gidy phép
phong chuyén mon thuc hién| mon xay dung, hoac
(chuyén sang B5). van ban

B5 | Duyét du théo: Truéng - Béo céo két
Hb so du/ khéng du diéu kién | phong | 02 ngdy | qua kiém tra/ thu
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giai quyét. Kiém tra va ky xac | chuyén 1y ho so kém
nhan két qua do Phé truong| mon theo du thao
phong, chuyén vién phong chuyén gidy phép xay
mon thuc hién. dung, hodc van
(chuyén sang B6) ban
B6 | Ky duyét van ban: Lanh dao | 02 ngay - Bao céo két
H6 so di/ khong du diéu kién giai | Uy ban qua kiém tra/ thu
quyét. Kiém tra va ky duyét két| nhén 1y ho so kém
qua do Phong chuyén mén trinh. dancip theo du thao
(chuyén sang B7) huyén gidy phép xdy
dung, hodc van
ban
B7 | Hoan thién ho so: - Chuyén | 01 ngay - Bao céo két
- Lay sd, dong ddu ban hanh van |  vién qua kiém tra/ thu
ban hodc gidy phép xdy dung. Phong 1y ho so kém
- Chuyén két qua xu 1y téi Bo | chuyén theo du thao
phan tiép nhin va tra két qua dé| mén. gidy phép xdy
tra két qua cho cong dan theo -Bo dung, hodc van
quy dinh. phan ban
- Thyc hién luu trit theo quy dinh. Tiép - Phiéu kiém soat
nhan va qua trinh giai
Tra két quyét ho so
qua. - S6 theo ddi ho
-Bo SO
phén luu
trir.
4 |Biéu miu

. S6 theo ddi hd so

O 00 39 N i A W N —

. Gidy phép xay dung

. Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

. Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

. Béo cao két qua kiém tra/ thy 1y hé so
. Pon d¢ nghi cap gidy phép xay dung
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Chir ky s6 ctia T6 chuc
(néu 14 biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

Biéu miu s6 1

TRA KET QUA
Sé:..../,TTPVHCC ... , ngay ...... thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so:......
Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Trakét qua .........
Tiép NhAN DO SO CUAL ..ot el
DA G
SO dién thoai: ....vvvveveeieeieeee Email: ..........ooooooii
NOi dung y8u AU GIAT QUYL ... ..eve et
Thanh phan hé so ndp gdm:
L e
e
S6 lwong hd SOt.....cevvee.. (b0)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: ............... ngay
Thoi gian nhan hd so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngdy ... .thang....nam....
Pang ky nhan két qua tais ..........coovveiiieeiinnn..,
Vao S6 theo ddi hd so, Quyén s6:........covueevneenn.... Sothortu......coeoeeein
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Kyvaghiro hotén) ’
(Chir ky so cua Nguoi tiép nhan hé so néu la
biéu mdu dién tir)
Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 1ap dugc HE théng thong tin mot ctra dién ti, Giéy tiép nhan va hen tra
két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho to chirc, c4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp
truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/Qb-TTg; mot lién
chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va duge luu tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng/Bo phan Mdt cira;

- T6 chire, ca nhan co thé dang ky nhan Kkét qua tai Bo phén Mot ctra hodc tai nha (try sé to chirc)
qua dich vu buu chinh.
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Chitr ky so cua To chuc

A 1x 1.0 A X A .o Biéum?nusf')z
(néu la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL « .ot
NOi dung y8u AU GIAT QUYL ... ...ve et
DA Chi:
SO dien tho@i. .. .oeveee e, Email:.....................ool.

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

L e e et e
e
ettt et st et ta e raenae e
| (o T
Trong qua trinh hoan thién hd so néu co6 vudng méac, Ong/Ba lién hé vai
.............. s dién thoai ......................... d& dugc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghiro ho tén)
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la
bieu mau dién tu)
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Chit ky s6 cua To chirc

A N TGA L X aes Biéu miu s6 3
(néu la biéu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC v e s, NEAY thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Mdtcua..................ooeene.ee.
Tiép NhAN DO SO CUA: ..ot
DA Chi: oo
SO dién thoai: ......covnveeeiiie i Email:...................... .
NOi dung yeu cau GIAl QUYL ......eeeee et

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay voi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bédo cho Ong/Bé dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi chu: Trudong hop chua thiét lap duoc Hé théng thong tin mot ctra dién tur, Phiéu
dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chtrc, c4 nhan nop hd so trong truong hop nop
truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD- -TTg; mot
lién dugc luu tai Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Chir ky s6 cua To chirc
(néu la biéu mau dién tir)

Biéu mau so 4

TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP HUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN PON VI/
CAP XA
So:....... /PXL- , ngay ...... thang ...... nam ... ...

Ngay.....thang....nam ....., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thii tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/T6 chuc);
ma sd: ...........

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién d&én nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so caa
Ong/Ba/T6 chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua/Bién nhéan hd so. Ly do:...

Su cham tré ndy d gy phién ha, ton kém chi phi, cong stic ctia Ong/Ba/T chirc.

(tén co quan, don vi) xin 161 Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét ho so
cho Ong/Ba/Tb chirc vao ngdy ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam ctiia Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chi ky 56 ciia Thii triedng co quan, don vi néu la biéu
madu dién tir)
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Chtr ky s6 cua To6 chuc A x £
AT A Bi€éu mau so 5
(néu la bi€éu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
Sb:...... /TTPVHCC e e s, REAY L thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO N0 SO ottt e e

Co quan (b phén) giai quy,ét h‘é S0 it e
Co quan pho1 hop gidi quyEt hO SO ..o

KET QUA GIAI

« THOI GIAN GIAO, QUYET HO SO | GHI
TEN CO QUAN NHAN HO SO (Trwéc han/ding |{CHU
han/qua han)
...gl0.. .phut, ngay ... thang ...

1. Giao: nam....
Trung tim Phuc vu Nguoi giao Nguoi nhan
hanh chinh c6ng/Bo
phén Ti€p nhan va
Tra két qua
2. Nhan: .....
1. Giao: ......... ...g10...phut, ngay... thang... ndm..
2. Nhan: ......... Nguoi giao Nguwoi nhan
1. Giao: .............. ...g10...phut, ngdy ... thang ...ndm..
2.Nhén: ............. Nguoi giao Nguwoi nhan
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1. Giao: ............... ...gi0...phut, ngay ... thang.. nam...

2. Nhan: Nguoi giao Nguoi nhan
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phén Ti€p nhan va
Tra két qua

Ghi chu:

- Trudng hop hé so duoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhin hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don
cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hod so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Trudng hop Hé théng thong tin mot ctra dién tr chua van hanh, ngudi giao va nguoi
nhan phai ky va ghi rd ho té€n. Khi H¢ théng thong tin mot ctra di€n tir da van hanh, viéc
luu vét dugc thuc hién tu dong va thé hién trén mau phiéu dién tur
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Biéu mau so 6

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...../TTPVHCC(BPTNTKQ) , ngay ... thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
. z|Pia| Co Nhin va Tri két qua
Tén to cl;i uan
Mi | Tén |chie, | % |9 Phuong

STT s0 (chi trilNhan|Hen tra|Tra két| thirc Ky
dién | giai ho solkét qua| qua [nhén két| nhén
thoai|quyeét qua

1| 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

hd so| TTHC | ca
nhan

Ghi chii: S6 theo ddi ho so duoc 1ap theo timng linh vuc hodc nhom linh vuc tai
B6 phan Mot ctra.
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TEN CAP TINH (hoic) BO,

NGANH/CAP HUYEN
BQ PHAN CHUYEN MON GIAI
QUYET HO SO

I. Thong tin vé hd so:

1.1. 6 ho so:

1.2. Chii ddu tu:
1.4. Pia diém xdy dung:

1.5. Ngi dung:
1.6. Ngay lap:

1.7. Ngay giao thu ly:

I1. Két qua kiém tra:

2.1. Hié¢n trang:

- Ngay kiém tra:

- Thanh phén kiém tra:

- Két qua kiém tra:
2.2. Thanh phén ho so:
(Ap dung véi timg logi hé so theo quy dinh muc 3.2 méi Quy trinh )
2.3 Quy mé céng trinh dé nghj cip GPXD:

Biéu mau so 7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ...... thang .....

BAO CAO
Keét qua kiém tra ho so/ thu ly ho so

nam 20..

Van ban Dién | Dién | Mat | Hésé | Tong dién tich | Chiéu| Sé
phap ly tich tich do su san, phan cao |tang
dat XD XD | dung ngam, ndi (m)
(m2) | (m2) | (%) | da (m2)
(1an)
Céc thanh phan
tai li€u co trong
ho so

Panh gia: (Vé diéu kién dé cap gidy phép xay dung theo quy dinh)
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Diéu kién Pap ung (X) | Khong dap
ung (X)

Panh gia cac diéu kién dé cap GPXD theo quy dinh

I11. Dé xuét:

D¢ xuat trén co s¢ danh gia: Ho so du diéu kién/ khong du diéu kién giai quyét.

Y kién Phong Chuyén mén Y kién Lanh dao co quan
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY

IV. Két qua thu IV hd so:

4.1. Tinh hop phdp, hop 1¢ ciia hé so:

a. VE ho so bd sung:

b. Vé v kién cac co quan co lién quan:

Bao cdo bo sung: (cac y kién cua ting bo phan giai quyét ho so- néu cd)

-LaAnh dao PhOng: ..cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniieineicisnnrcssnscossnnncons

- Lanh dao co quan/ huy€n: ....ccceiiiniiiniiiieiiiiiieienercnercsnaccnnse

4.2. Két lugn:

- Can ctr ndi dung ho so, két qua kiém tra hién trang va y kién cac co quan
lién quan, d6i chiéu véi cac quy dinh phap luat hién hanh, Phong, ban (B phan
chuyén mén giai quyét HS) du thao Gidy phép xdy dung/ Thong bao ho so khong
du diéu kién cap gidy phép xay dung.
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V. Y kién dé xuét:

Phong chuyén mén du thao Gidy phép xay dung/ Thong bao hd so khong du
diéu kién cap gidy phép xay dung(Kém theo du thao ).

Y kién Phong Chuyén mén Y kién Lanh dao co quan/huyén
(cacy kiél‘} cua tung bo phén giai
quyét ho so - néu ¢o)
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY
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Biéu mau so 8.a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngueong
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Swa chita, cai tao/Theo giai
doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén
trong do thi/Dw an/Di doi cong trinh)

Kinh gui: .......ooooiiiii.

1. Thong tin vé chu dau tu:

- Tén chit dAu tur (1610 chli DO): «...veie e

-Nguoidaidién: ..............ooeeiiiinnnn.. Chirc vu (néu cO): «..vovveeeenn...
-Piachiliénhé: sénha: ...........coooooeeienn.... duong/phd: .....oooiieiiii
phuong/xa:.................... quan/huyén:................... tinh/thanh phd: .........
2SO BN thOBL: e

2. Thong tin cong trinh:

- Dia diém xay dung:

LO AAt SO: ovveeeeee e Dién tich ........... m>.

Taisdnha: .....oooovveeiieeil Auong/phd .....oooveiei
Phuong/Xa: ..o, quan/huyén: ...
tinh, thAnh PO .. ooeee e

3. T6 chtrc/ca nhan 1ap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T6 chtrc/ca nhan 1ap thiét ké xay dung:

- Tén to chirc/ca nhan: M4 s chimg chi ning luc/hanh nghé:

- Tén va mi s6 chung chi hanh nghé cua cac cht nhiém, cha tri thiét ké:
3.2. T6 chtrc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén t6 chtrc/ca nhan: M3 sb chimg chi nang luc/hanh nghé:
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4. N6i dung dé nghi cap phép:

4.1. Dbi véi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton gido:

-Loaicongtrinh: ... Céap cong trinh: ...............
-Diéntichxay dung: .............ccooiiiiiiiinn, m?.
- COtXAY AUNG: v el m.

- Tong dién tich san (d6i voi cong trinh dian dung va cong trinh c6 két cau dang
nhd):............... m?(ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mat dat, tang ky
thuat, tdng lung, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ..................... m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang
ham, tang trén mdt dat, tang lirng, tum - néu cé).

- SO tANG: i, (ghi 16 s6 tang ham, ting trén mat ddat, tang ky
thudt, tang limg, tum - néu co).

4.2. Dbi v6i cong trinh theo tuyén trong do thi:

- Loai cong trinh: ........................... CAp cong trinh: ........oooovveiineiin

- Tong chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi ré chiéu dai qua timg khu vige
ddc thu, qua tung dia gioi hanh chinh xa, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- C6t ctia cong trinh: ....................... m (ghi ré cot qua timg khu vuc).

- Chiéu cao tinh khéng cua tuyén: ...... m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu vie).

- B0 sau cong trinh: ............... m (ghi ro do sau qua tung khu vuec).

4.3. Dbi v6i cong trinh tuong dai, tranh hoanh hang:

-Loai cong trinh: ... Cép cong trinh: ................
-Dién tich XAy dung: ........oooiiiiiiiiiiii m?.

S COt XAY dUNE: .« m.

- Chiéu cao cONg trinh: ..........oooouie i m.

4.4. B6i v6i cong trinh nha & riéng 1é:

- CAp cONG trinh: «...oeii e
- Dién tich x4y dung tAng 1 (tAng trét): .......oeeeeeeee e m?.
- Tong dién tich SAN: ........coooviiriiieiiieeieei e m?(trong dé ghi ro

dién tich san cdc tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang hing, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang ham,
tang trén mat dat, tang limg, tum).
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- SO tang:.....(trong dé ghi ré s6 tang hdam, tang trén mdt dat, tang ky thudt, ting
lung, tum).

4.5. Pbi v6i truong hop cai tao, stra chira:

-Loaicongtrinh: ... Cap cong trinh: ...............

- Céac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung vdi loai
cong trinh.

4.6. DBbi v6i truong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loaicong trinh: ... Cap cong trinh: ...............

+ Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung voi loai va
giai doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng voi loai va
giai doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Bbi v6i truong hop cap cho Du an:

ST AU An: ...,

ba duogc: ............. phé duyét, theo Quyét dinh sd: .............. ngay ............
- GOm: (n) cong trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén cong trinh)

* Loai cong trinh: ............cooiiiiiiiiiiiin, Cap cong trinh: ...............
* Céc thong tin chil yéu ctia cOng trinh: ...........oooeiueeiiiieiiie e

4.8. Bbi v6i truong hop di doi cong trinh:
- Cong trinh can di doi:

-Loaicongtrinh: ... Cap cong trinh: ...............
- Dién tich x4y dung tAng 1 (tAng trét): .......oeeeeeeee e m?.
- Tong dién tich SAN: ........eveeeeie el m?.

- Chiéu cao cONG trinh: ........coveeieiiie e m.

- Pia diém cong trinh di doi dén:

LO GAt SO vvveeeneeaeeeeaaene, Dien tHieh. . oue e m?.
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Tal: oo AUONG: oo
phuong (Xa) ..oooveieieiiiieieie e, quan (huyén) .............ccoeennn..
tinh, thanh PRO: ..o
£ S BN, e e
5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ..............cooeeeeieieeinn... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan lam theo diing gidy phép duogc cap, néu sai toi
xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xur Iy theo quy dinh ctia phép luat.

Guri kem theo Don nay cac tai liéu:
1-
2.

., ngay ..... thang .... nam.....
NGUO’I LAM DON/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu cd)
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Biéu mau so 8.b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho: Cong trinh/Nha o riéng lé)

Kinh gtri: ...,

1. Tén chit dau tr (Cht RO): ooveeee e
-Nguoidaidién: .........ooooviiiiiiiiiia, Chircvu: ...oooviiii,
- Dia chi lién hé:
Sénha: ................ duong (phd).................... phuong (x3) ...............
quan (huyén) .................. tinh, thanh pho: .....o.ooeveeeeeeeeeeeeee e
2SO QBN thOBE: v,
2. bia diém xay dung:
LOAAt S8: oo, Diéntich........ccoooviiiiiiii m-.
Tal: o QUONE: .o
phuong (Xa) ..oovvveeieiiiii e, quan (huyén) ......................L.
tinh, thanh PhO: ...
3. Gidy phép xay dung di duogc cap: (56, ngdy, co quan cdp)
Noi dung Gidy phép:

4. Noi dung dé nghi diéu chinh so v&i Gidy phép da dugc cép (hodc Iy do dé
nghi gia han/cap lai):

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo ding gidy phép diéu chinh duogc cép,
néu sai t61 xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xir ly theo quy dinh ctia phap luat.
Gui kem theo Don nay cdc tai liéu:
1-
2.

............. ngay ..... thang .... nam.....
NGUOI LAM bON/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))
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Biéu mau so0 9.a

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG.... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
........ , ngay ... thang ... nam .....
GIAY PHEP XAY DUNG

Sé: /GPXD
(Str dung cho cong trinh khong theo tuyén)

L CAP ChO e

Dia chi: sd r,1he‘1: .................. duong (phd) ....... phudng (x3): ....quan (huyén)
LHnh/thanh pho Lo
2. Bugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh) ..................ccooeinin...
= Theo thi€E KE: ....vvieieeee et
- Do: (180 t0 Chirc tw VAN) .o oo lap
- Chi nhiém, cht tri thi€t K&: ...t
- Pon vi thdm dinh, thAm tra (U €6): ... ovee e e
- Chutri tham tra thidt K&: ... . e
- GOm cac ndi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi 18 16 dt, dia chi): .......oeeieeeii e
+ Cot nén x4y dung cONg trinh: ..........ooieiii e
+Matdoxay dung: ...........oeenll hé sb st dung QAL oo
+ Chi gid1 duong do: ....oovvvvviiieinnn. , chi gidi xay dung: ................
+ Mau sac cOng trinh (U COY: «.vvneee et
+ Chiéu sau cong trinh (#inh tir cot 0,00 doi véi cong trinh cé tang ham):
Déi voi cong trinh dan dung va cong trinh ¢6 két cau dang nha, bé sung cdc noi
dung sau:

+ Dién tich xay dyung ting 1 (tAng trét): ....................... m?

+ Tong dién tich san (bao gom ca tang ham va tang limg): ..................... m?

+ Chiéu cao cOng trinh: ... ......ooveeiie e m;
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+ SO tAng (trong dé ghi ré s6 tang ham va tang Wng): ..............cc....c......

3. GIAY 1O V8 GA AALT ... et

4. Giay phép nay c6 hiéu lyc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xdm pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thu:c hién dang cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

‘ 4. Xuét trinh Gidy phép xdy dung choqco quan co thérvn quyén khi dugc yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat va treo bién bdo tai dia diém xay dung theo quy
dinh.

5. Khi Eiiéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac n(f)i‘dung quy dmh tai
khoan 1 Diéu 98 Luefi’t Xay dyng nam 20 1’4 thi, phai dé nghi diéu chinh gidy phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung diéu chinh/gia han: .............cooeiiiiieii e

2. Thoi gian 6 hidu luc clia giAy Phép: .....oeveee e

....... ngay ........thang ..... nam... ....
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Maiu s6 9.b
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG..... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
., hgay ... thang ... nam ......
GIAY PHEP XAY DUNG
So: /GPXD .
(Str dung cho cong trinh ngam)
L. CADP ChOT oo
Dia chi: s6 nha: ......... du:ong (phd)............. phuong (x3): ............ quan
(huyén)......cccveeeunennee. HNR/ANAND PRO:...cveeeeeeeeeeeee e,
2. Bugc phép xay dung cong trinh theo nhiing ndi dung sau: .....................
= Theo thi€t KE: .....oiiiiiiiiii et
- Do: (t8n to chirc tw van)...........coeeuen.... 1ap
- Chi nhiém, cht tri thi€t KE: ...ttt
- Pon vi thAm dinh, thAm tra (néu CO): o eeee et ette e e nees
- Chu tri tham tra thi€t KE: .........uvvvieiirieeie e,
- GOm cac ndi dung sau:
-Ten cONG trinh: ... e
- VIt XAY AUNE: o e
+ Piém dau cong trinh (Di véi cong trinh theo tuyén): .........................
+ Piém cudi cong trinh (Ddi v6i cong trinh theo tuyén): .........................
-Quy moO cONE triNh: ... e
- Tong chibu dai cONE trinh: ........oieeeii e m.
- Chiéu rong cong trinh: .......... 1) A m, dén:...........oo m.
- Chiéu sau cong trinh: .......... 111 A m, dén:.................... m.
- Khoang cach nho nhat dén cong trinh 1an can: ..................ccoooeeiiiii....
3. GIAY 10 V8 AAt AAIT ...t

4. Glay phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Chit déu tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

-Luu: VT, ..... (Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trégh nl}iém trude phap luat néu xam pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Phai théng bao bang van ban vé ngay khdi cong cho co quan cip phép xay
dung trudce khi khdi cong xay dung cong trinh.

‘ 4. Xuét trinh Gidy phép xay dung Fho CO quan C(:) thim quyén khi duoc yéu

cau theo quy dinh ctia phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac nodi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Luefi’t Xay dyng nam 20 1’4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: ..............ooieeeie e,

2. Thoi gian c6 hiéu luc ca Gy PhoP: «..oovnneeeeeee e

.............. ngay ...... thang ... nam .........
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s0 9.c

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG..... DPéoc 1ap - Tu do - Hanh phic
............... ngay ... thang ... nam ... ...
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD ,
(Sur dung cho cong trinh theo tuyén)

L CAP ChO e

Dija chi: s6 nha: ............dudng (phd.... phudng (XA):.......coveveevveeeennn...
quan (huyén)........tinh/thanh pho:...............

2. Bugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh) ...l
= Theo thIEEKE: ....oeeiiiiiiiii e
- Do: (tén t6 chtrc tw van)...................... lap
- Chtt nhiém, chu tri thi€t KE: ....ovvieiieeiiii e
- Pon vi thAm dinh, thim tra (néu CO): eeeereeeetee ettt ee e ens
- Chu tri tham tra thiét Ké: ... ...
- Gom céc ndi dung sau:
+ Vitri xay dung (ghi ro vi tri, dia chi): ...........ccooiiiiiiiiiiiiii e,
+ Hudng tuyen cOng trinh: ..........oooueie e
+ Cot nén xay dung cong trinh: ..........ooeiie e
+ Chiéu siu cong trinh (d6i vdi cong trinh ngam theo tuyén): ...................
3. GiAy tO V& GAt 11 .. eeeee e
4. Qiéy phép nay co6 hiéu luc khé% cong xay dung ‘frong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thot han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, .....
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trégh nl}iém trudc phap luat néu xdm pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

‘ 4. Xuét trinh Gidy phép xay dung choqco quan c6 thérvn quyén khi dugc yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat va treo bién bdo tai dia diém xdy dung theo quy
dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac nodi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Luefi’t Xay dyng nam 201’4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: ...........c..oooueeeie e,

2. Thoi gian ¢6 hiéu luc cla Gy Phép: . .o.oneeeeeee e

..., Ngay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong diu)
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Maiu s6 9.d

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
................ , ngay.....thang.... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG

, So: /GPXD ,
(Swr dung cap theo giai doan cua cong trinh khong theo tuyén)

Lo CAP RO e,
Dia chi: s6 nha:... duong... phuong (x4): quan (huyén) ... tinh/thanh pho: .....
2. PBugc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............

= Theo thi€t KE: .....iiiiiiiiiiiie e
- Do: (tén t6 chirc tw van) ......... 1ap

- Pon vi thAm dinh, thim tra (néu CO ) et
- Gom céc ndi dung sau:

+ Vi tri xay dung (ghi 16 16 dat, dia chi): .........c..oooeeiiie e
+ C6t nén xAy dung cONg triNN: .......o..ieiee et
+Matdo xay dung:................. hé s6 strdung dat: ......oooveiiiieiii e
+ Chi gidi duong do.............. chigidixadydung: ............oooiiiiiiin...
+ Dién tich xay dung: ...... m
* Giai doan 1:

+ Chiéu siu cong trinh (tinh tir ¢6t 0,00 d6i v6i cong trinh c6 ting ham):. . ;

+ Dién tich xay dung tang 1 (néu co): ............ m?

+ Mau sac cOng trinh (NEU CO): ..vvvnniiii e

* Giai doan 2:
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+ Chiéu cao cong trinh giai doan 2: .................ccouune.... m

+ S6 tang xdy dung giai doan 2 (ghi ré6 so tang hdam, tang hing 2 giai

+ Mau sac cONng trinh (MU COY: «.ovvneen et e,

* Giai c‘Z‘oan. Ty (gl}i tuong tu nhu cac ndi dung cia giai doan 2 twong tng vdi
giai doan dé nghi cap giay phép xay dung)

3. GlAy tO V& GAt A1t .. oeen et e

4. Qiéy phép nay cé hiéu luc kh(}i cong xay dung ‘frong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thot han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu tréc‘h n}}iém truée phap ludt néu xdm pham cic quyén
hop phap cua céc chu s& hiru lién keé.

2. Phai ,thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thim quyén khi duoc yéu cu
theo quy dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia di€ém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Lu@t Xay dung nam 20 1’4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung diéu chinh/gia han: .............ooooeiiiee i

2. Thoi gian c6 hiéu luc clia @AY PhEP: .. oovniee e

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Mau so0 9.e

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
, ngay.....thang.... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG

, 86: /GPXD ,
(Str dung cap theo giai doan cua cong trinh theo tuyén)

L CAP ChO: e
Dia chi: s6 nha: dudng... phudng (x4):... quan (huyén) ... tinh/thanh phd: ...
2. bugc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ...............
= THEO thi€t KE: ....vvereernrierree it ese st sttt s
- Do: (tén t6 chtrc tuw van)................. lap

- Chi nhiém, chu tri thiét ké: ..........

- Pon vi thim dinh, thAm tra (U €6): ... .ovvo e
- Chi tri tham tra thiét Ké: ... ...
- Gom céc ndi dung sau:

* Giai doan 1:

+ Hudng tuyén cONg trinh: ..........oeeeee e
+ C6t nén xAy dung cONg trNN: ........oevee e
+ Chiéu siu cong trinh (d6i véi cong trinh ngam theo tuyén):

* Giai doan 2:

+ Vi tri xay dung (ghi rd vitri, diachi): ...
+ Hudng tuyen cOng trinh: ..........coouiie et
+ C6t nén xAy dung cONg trNN: ......eieeeet e

+ Chiéu sau cong trinh (dbi véi cong trinh ngdm theo tuyén):
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* Giai doan...
3. GiAy tO V& GAt 11 ... oeeee e

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tur
ngay cip; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Chu dau tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT,... (K tén, dong ddu)
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thu:c hién dang cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khadi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

‘ 4. Xuét trinh Gidy phép xay dung choqco quan co thérvn quyén khi dugc yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat va treo bién bdo tai dia diém xay dung theo quy
dinh.

5. Khi Eiiéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac n(f)i‘ dung quy Eiinh tai
khoan 1 Diéu 98 Luefi’t Xay dyng nam 20 1’4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung diéu chinh/gia han: ..............coooiiiiiiiiie e

2. Thoi gian ¢6 hiéu luc clia gIAy Phép: «....ovveeei e

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong diu)
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MAu s6 9.g
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
................ ngay.....thang.... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD
(Str dung cap cho dy an)

L CAP ChO e

Dia chi: s6 nha:...dudng (phd)... phuong (x3):... quan (huyén)....tinh/thanh phd:

2. Bugc phép xay dung cac cong trinh thudc du an: ............................L.

- Tong sb cong trinh: (1) cong trinh

= CONG NN SO (1-7): oo,

(Gl{i theo n’,o”i dbfng tai ciac Mau sé 03, 04, 05 ... phit hop véi ting loai céng
trinh dé nghi cap gidy phép xdy dung)

4. Ghi nhan cac cong trinh da khaoi cong:

- CONE tINN: Lo e

- CONE tINN: Lo e

5. Gidy phép c6 hiéu luc khoi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Chu déu tu: CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT, ... (Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trégh nl}iém trudc phap luat néu xdm pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuét trinh Gidy phép xay du'ngv cho co quan cc')v tham quyén khi duoc yéu cau
theo quy dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia di€ém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac nodi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Lu%t Xay dung nam 201’4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: .............coooiiiiie e

2. Thoi gian ¢6 hiéu luc clia giAy Phép: «....oeveee e

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 9.h
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
.............. , ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP SUA CHU'A, CAI TAO CONG TRINH
S6:  /GPSC (GPTC)

L CAP ChO: e
- DA G L
-Nguoidaidién: ..........oooiiiiiiiiiinin... Chircvu: ...
-DP1achi I8N he: ...

S6 nhar.......... duong  (Phd).......ocoveiin..... phuong  (x3)
......................... quan (huyén) .......... tinh/thanh phd: ............................

2SO AN thOBL: e
2. Hién trang cOng trinh: ... ... .o

SO AAt SO ot Dién tich.............. m?.

phuong (x3)......... quan (huy¢n).......... tinh/thanh phd: .........................
- Loai cong trinh:........................ CAp cONG trinh: .......veveeiiieeeiiee e

- Tong dién tich san:......... m?(ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt
dat, tang ky thudt, tang limg, tum — doi véi cong trinh dan dung, cong trinh c6 két
cdau dang nha).

- Chiéu cao cong trinh: ....m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc ting ham, ting
trén mdt dat, tang himg, tum - doi voi cong trinh dan dung, cong trinh c6 két cau
dang nha).

- Sb tang: (ghi ré sé tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang lirng, tum
- déi véi cong trinh ddn dung, cong trinh c6 két cau dang nha).

- Céc thong tin vé chiéu dai cong trinh, cbt xay dung, chiéu cao tinh khong,
chiéu sau cong trinh,.............. tuong tng véi loai cong trinh stra chira cai tao.
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3. PBuoc phép stra chira, cai tao véi ndi dung sau:
- Loai cong trinh:.......................... Capcongtrinh: ............coceiiinial.

- Cic thong tin vé cong trinh tuong Gmg vai loai cong trinh sira chita cai tao
theo quy dinh tai Mau s 03, 04,.... twong Gmg v&i loai cong trinh.

4. Gidy to vé quyén str dung dat va sé hitu cong trinh: ............c.oooeeieeiiiii,

5. Giay phép nay co hiéu lyc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir
ngay cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Chu dau tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT.... (Ky tén, déng diu)
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién ke.

2. Phai ’thu:c hién dang cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuét trinh Gidy phép xay dl,rngv cho co quan C(')v thAm quyén khi duoc yéu cau
theo quy dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia di€ém xay dung theo quy dinh.

5. Khi qiéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cdc ndi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Luefi’t Xay dung nam 20 1,4 thi, phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: ..............oeienieieie e

2. Thoi gian c¢6 hidu luc clia giAy Phép: «....neiee e,

..., hgay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng diu)
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Mau s6 9.k
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tu do - Hanh phic
................... , ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
Sé: /GPDDCT

L CADP ChO: e
- Dia chi: Sénha: ...... Auong (PhO): ..oevve e
phuong (Xa):......ccoovvvvvennn.n quan (huy€n)...........coooiiiiiiiiiiii s
HNRAANN PRO: oot
2. Pugc phép di doi cong trinh:

- TeN CONG NN:....oiiiiiiiiiee e et

- Tur dia diém: ............. (ghi 16 16 dat, dia chi)

- Quy mo cong trinh: ...................... (dién tich mdt bang, chiéu cao cong trinh)
- Téi dia diém: .......... (ghi ré 16 ddt, dia chi)

- L6 dat di doi dén: (dién tich, ranh gici)

- COt nén cONg trinh di dOT BN ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Chi gidi duong do, chi gidi XAy dUNg: ....cceeeveevieeiiieeiieee e
3. Thoi gian di doi: T ..ooevvneeie e, dén

4. Néu qua thoi han quy dinh tai gidy phép nay phai dé nghi gia han gidy phép
xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Chit déu tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT.,... (Ky tén, déng dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trégh nl}iém trude phap luat néu xAm pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién ke.

2. Phai ’thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuét trinh Gidy phép xay dl,rngq cho co quan C(')q thim quyén khi dugc yéu cau
theo quy dinh ctia phap ludt va treo bién bdo tai dia di€ém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac nodi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Lu%t Xay dung nam 20 1’4 thi’ phai dé nghi diéu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh cua co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: .............oooueeeee i

2. Thoi gian ¢6 hiéu luc clia gIAy PhéP: «....ovveeeei e

.., NGAY... thang ...nam ...
THU TRUO’N, G CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
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Miu 56 9.1
(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

................. , hgay.....thang.... nam...

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
So:  /GPXD
(Str dung cho cong trinh, nha o riéng lé)

1. Noi dung twong tng v6i ndi dung cia gidy phép xay dung ddi véi cac loai
cong trinh va nha & riéng 18.

2. Cong trinh duge ton tai d8n: ..........ooiie i

3. Chu dau tu phai tu dd bo cong trinh, khong duoc doi hoi bdi thuong phan
cong trinh xay dung theo gidy phép xay dung c6 thoi han khi Nha nude thuc hién
quy hoach theo thdi han ghi trong gidy phép duoc cip.

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thdi han 12 thang ké tir
ngay cip; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Chu dau tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT.,... (Ky tén, déng dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trégh nl}iém trude phap luat néu xAm pham cac quyén
hop phap cua cac chu so hitu lién keé.

2. Phai ’thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay
dung va Giay phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuét trinh Gidy phép xay dl,rngv cho co quan cc')v thim quyén khi duoc yéu cau
theo quy dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia di€ém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac nodi dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 98 Lu%t Xay dung nam 20 1’4 thi, phai dé nghi di€éu chinh giay phép
xay dung va cho quyét dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N6i dung diéu chinh/gia han: ..............oeeuieiiee e

2. Thoi gian ¢6 hiéu luc clia gIAy Phép: «....ovveeee e

.o, NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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QT-04: Cap diéu chinh gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cap III,

cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng,
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) va
nha & riéng lé.

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc diéu chinh gidy phép xay dung ddi voi
cong trinh thudc thadm quyén cta Uy ban nhan dan cap huyén dam bao cic
can bo, cong chirc giai quyét cac cong viéc thudc chirc niang, nhiém vy,
quyén han theo quy dinh ctia phap lut.

Pham vi

Ap dung di véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc diéu chinh
gidy phép xay dung cong trinh khong theo tuyén thudc thim quyén cua Uy
ban nhan dan cdp huyén. Can b, cong chic thudc phong chuyén moén
duoc phan cip quan 1y, bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinhva cac phong, ban ¢o6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sé 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020
ctia Qudc hoi stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Xay dung;

2. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh
cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh Phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé Sira d6i bd
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia
B¢ Xay dung;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

7. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B6 Xay dung vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung; thay thé trong linh
vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua
B¢ Xay dung;

8. Quyét dinh sd 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cta Uy ban nhan
dan Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot s nodi dung
vé cap phép xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

9. Quyét dinh sé 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi; sira
d6i, bd sung; thay thé trong linh vyc nha ¢, linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua S¢ Xay dung Ha Noi;

10. Quyét dinh s 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an méi, sira d6i bd sung va
thay thé viéc uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cta Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

11. Quyét dinh s 3837/QD-UBND ngay 24/7/2024 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc oy quyén giai quyét tha tuc hanh chinhcho Uy
ban nhan dan cip huyén trong linh vuc xay dung thudc tham quyén quyét
dinh cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi, trong d6 uy quyén thu tuc
hanh chinh: Diéu chinh gidy phép xdy dwng céng trinh do Uy ban nhin
ddncdp huyén cip nhwng quy mé cong trinh sau diéu chinh thiét ké
hodic siva chita cdi tao l6n hon cép II;

12. Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 ciia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh sira doi, bd
sung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

01

Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cdp lai Gidy X
phép xay dung theo miu sé 02 Phy lyc II Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP.

02

Ban chinh gidy phép xay dung di duoc cp X

03

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh ban v¢ X
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thiét ké mat bang, mit dang, mit cat bo phan,
hang muc cong trinh dé nghi diéu chinh ty 18
1/50-1/200;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh van
ban phé duyét diéu chinh thiét ké cua ngudi co
tham quyén theo quy dinh kém theo Ban ké khai
diéu kién ning luc cta to chitc, c4 nhan thiét ké
dbi voi truong hop thiét ké khong do co quan
chuyén mon vé xady dung tham dinh hodc Béo
céo két qua tham dinh thiét ké diéu chinh cta co
quan chuyén moén vé xdy dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xdy dung. (trir nha & riéng 1&)

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (truong hop ndp hd so ndp truc tiép can 02 bo ban vé dé nghi cap
phep xay dung)

3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
D01 véi nha ¢ riéng 1€ 15 ngay ké tir ngay nhén da hé so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh(déi véi
truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh thanh pho Ha Noi (d61 véi truong hop ndp truc tuyén);
Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh cta Hoi d6ng nhan danthanh phé Ha Noi

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Tr?? h Thm Biéu miu

nhiém gian

Bl | Tiép nhédn ho so: B6 phan 1 ngay | Gidy tiép nhan ho
- Truong hop hd so du diéu| Tiép nhan so va hen tra két
kién: va Tra két qua/Phiéu yéu cau
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Thuc hién tiép nhan hd so va qua bd sung hoan thién
thuc hién chuyén cho Phong hd so hodc Phiéu
chuyén mén, Chuyén hd so tir chdi tiép nhéan
dén phong chuyén mon giai quyét ho so
(chuyén sang B2);
- Trudng hop ho so khong du
diéu kién:
Gui théng bao huéng dan dén
cong dan.

B2 | Phan cong can bo thu 1y: Trudng 1 ngay |- Phiéu kiém soat
Truéng Phong chuyén mon phong qua trinh  gidi
tiép nhan hd so va phan cong | chuyén quyét hd so.

Pho truéng phong phu trach mon
chuyén mén va chuyén vién

phong chuyén mén. (chuyén

sang B3)

B3 | Thu Iy hé so: Chuyén | 12 ngdy |- Bao céo két qua
Ho so du diéu kién/ khong du | vién Phong | (7 ngay | kiém tra/ thu ly
diéu kién giai quyét: Hoan | chuyén dbi voi | hd so kém theo
thién hd so; soan thao, in mon nha & |du thao gidy phép
gidy phép xay dung hoic in riéng 1¢) | xay dung, hoac
thong bao. van ban.

B4 Dlgyet d1;1 tha?: L Pho tf‘uong 01 ngay | Béo cdo két qua
Ho so du/ khong du diéu kién phong 2 ,

X, i v s A kiem tra/ thy ly
gidi quyet. Kiém tra va ky xac chuyén A .
nhan két qua do chuyén vién mon ho S(f k?in th?O
. N A A du thao giay phép
phong chuyén moén thuc hién - 5
(chuyén sang B5) xdy dung, hodc
’ van ban

B5 | Duyét du théo: Trudng - Bdo cao két qua
Hb so du/ khong du diéu kién phong 02 ngay | kiém tra/ thu ly
giai quyét. Kiém tra va ky xac | chuyén hé so kém theo
nhan két qua do Phd trudng mon du thao gidy phép

phong, chuyén vién phong
chuyén mon thyc hién.
(chuyén sang B6)

xdy dung, hoac
van ban
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B6 | Ky duyét van ban: Lanh dao |02 ngdy |- Bao cdo két qua
Hb so di/ khong du diéu kién Uy ban kiém tra/ thu ly
giai quyét. Kiém tra va ky nhan ho so
duyét két qua do Phong dancap kém theo du thao
chuyén mon trinh. huyén gidy phép xdy
(chuyén sang B7) dung, hodc van ban

B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén |01 ngay | - Bao céo két qua
- Lay s, dong dau ban hanh | vién Phong kiém tra/ thu Iy
vin ban hodc gidy phép xdy| chuyén hd so
dung. mon. kém theo du thao
- Chuyén két qua xtr 1y t6i BO | - B0 phan gidy phép xay
phan tiép nhén va tra két quadé | tiép nhan dung, hodc van ban
tra két qua cho cong déan theo va tra két - Phiéu kiém soat
quy dinh. qua. qua trinh  gidi
- Thuc hién luu trir theo quy - B6 phan quyét ho so
dinh. luu trit. - S6 theo ddi ho so

4 | Bitu miu

Nhu muc 4 (QT- 03): Cép gidy phép xay dung sira chita, cai tao d6i voi
cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1¢
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