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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 6367/QD-UBND Ha Néi, ngay 10 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh
méi, thit tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh vuc kinh doanh bat dong sén,
nha ¢ va cong sé thugc pham vi chirc ndng quéan ly nha nwéc
cua S& Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2015 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 18/2020/0D-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh
phé ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 907/0D-BXD ngay 04/10/2024 ciia B Xdy dung vé viéc
Cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh dwoc thay thé trong
linh viee kinh doanh bat déng san thuéc pham vi chike ndng quan 1y nha nwée cia
Bo Xay dung;,

Can cir Quyét dinh sé6 5690/Q0D-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh m&i, thii tuc hanh chinh
duroc thay thé trong linh viee kinh doanh bat déng san thudc pham vi chite ndng qudn 1y
nha nuwoc cua So Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xay dung tai To trinh sé 290/TTr-SXD(VP)
ngay 14/11/2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd giai quyét cac
thu tuc hanh chinh, trong dé: 04 thu tuc hanh chinh céng bd méi linh vuc kinh
doanh bat dong san; 03 thu tuc hanh chinh duoc thay thé (gdm 02 tha tyc linh vuc
kinh doanh bat dong san va 01 thi tuc linh vie nha & va cong sd) thudc chirc ning
quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir & phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh s 10 (QT-10), s6 11 (QT-11),
s6 23 (QT-23) tai Phu luc dinh kém Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay 02/5/2024
ctia Chu tich UBND Thanh phé hét liéu lyc.

Pidu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc, Thu
truong cac S&, ban, nganh Thanh phd; Chu tich UBND céc quén, huyén, thi x3 va
cac to chire, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 01
DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6367/0D-UBND ngay 10 thang 12 niam 2024
ciia UBND Thanh phé Ha Néi)

Ky hi¢u

STT Tén Quy trinh Quy trinh Trang
I. Linh vure Kinh doanh bat dong san

1. Chuyén nhuong toan bd hoac mot phén du 4n bt QT-01 02
dong san do Thu tudng Chinh phu quyét dinh
viéc dau tu

2. Chuyén nhuong toan by hoac mot phﬁn du 4n bat QT-02 13
dong san do UBND cap tinh quyét dinh viéc dau tu

3. |Cap Gidy phép hoat dong cua San giao dich bat| QT-03 24
dong san.

Cap lai Gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat
4. |dong san (trong truong hop Gidy pheép bi mat, bi| QT-04 29
rach, bi chay, bi ti€u huy, bi hong).

5. |Cap lai Giay phép hoat dong cta San giao dich| QT-05 34
bat dong san (trong truong hop thay doi thong tin
cua San).

Thong bao quyén st dung dat di co ha tang k¥
6. |thuat trong du an bat dong san du diéu kién QT-06 39
chuyén nhuong cho c4 nhan tu xay dung nha &.

I1. Linh vwe nha & va cong sé&

7. | Thu tuc thong bido nha & hinh thanh trong tuong| QT-07 43
lai du diéu kién duogc ban, cho thué mua
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Phu luc 02
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6367/0P-UBND ngay 10 thang 12 niam 2024
ciia Chii tich UBND Thanh phé Ha Néi)

QT-01: Chuyén nhuwong toan bd hoiic mét phan dw an bat dong san do Thi
twong Chinh phii quyét dinh viéc dau tu.

1 |Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh tyr, thanh phan hd so, cac budc tién hanh thim dinh ho so
Xin chuyén nhuong toan by hodac mot phﬁn du 4n bt dong san trén dia ban thanh
phé Ha Noi dbi véi cac du an do Thu tuéng Chinh phii quyét dinh viée dau tu theo
quy dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- Céac S0, nganh, UBND céc quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- Té chtrc ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc chuyén nhuong toan bd hodac mat phén
du 4n bat dong san trén dia ban thanh phd Ha Noi dbi voi cac du an do Thu
tuéng Chinh phu quyét dinh viéc dau tu.

- Can by, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mén duoc phéan cép quan
1y, bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac phong
¢6 lién quan thudc Sé& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 |Noi dung quy trinh

3.1 |[Coséphaply

1. Luat Kinh doanh bét dong san nam 2023;

2. Luat Dau tu ndm 2020;

3. Nghi dinh sé 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san;

4. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thii tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chirc ndng quan ly nha nudc ciia B xay dung;

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
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ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sb
quy dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché
mdt ctra, mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

7. Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 ctia Bo Xay dung vé viéc
cong bd thu hanh chinh ban hanh mdi, thi tuc hanh chinh dwgc thay thé trong
linh vuc kinh doanh bat dong san thudgc pham vi chirc ndng quan ly nha nuédc
cua B Xay dung;

8. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh ph Ha
Noi phé duyét phuong 4an uy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y cia UBND thanh ph6 Ha Noi;

9. Quyét dinh s6 611/QD-UBND ngay 31/01/2023 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc iy quyén cho S¢ Xay dung Ha Noi giai quyét mot sé tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh cia UBND Thanh pho;

10. Quyét dinh sé 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 ctia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dwoc thay thé trong
linh vic kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc
cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Khong

33

Thanh phén hé so Ban Ban sao co
chinh | chirng thuc

1. Ho so ciia chii diu tw chuyén nhwong bao gom:

- Vin ban cua cha dau tr du an dé& nghi cho phép X
chuyén nhuong toan bo hodc mot phﬁn du 4n bat dong
san theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

- Quyét dinh chii truong dau tu hodc chap thuan dau tu X
ctia du 4n bat dong san cua co quan nha nuée ¢ tham
quyén theo quy dinh cta phéap luat vé dau tu, vé xay
dung, vé nha &.

Vin ban ciia co quan nha nude ¢ thim quyén vé viée X
lua chon nha dau tu, lya chon chu diu tu theo quy
dinh cta phap luat vé dau tu, phap luat vé dau gia,
phap luat vé d4u thau, phap luit vé nha &, phap luat vé
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phat trién d6 thi; quyét dinh hodc van ban cong nhan
chu dau tu ddi v6i trudng hop du an phai thyc hién tha
tuc cong nhan chi dau tu theo quy dinh cta phap luat
vé xdy dyng, phap luat vé nha 6.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy
hoach tong mat bang cua dy 4n bat dong san cua co
quan nha nudc c6 thdm quyén theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, vé quy hoach do thi.

Céc gidy to vé dat gdm: Quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit thuc hién
du 4n cia co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai. Bién ban ban giao dat
thuc hién dy an trén thyc dia ciia co quan nha nudc cé
thAim quyén cho chu dau tu dy an theo quy dinh cua
phap luat vé dit dai.

Truong hop du 4n, phan du 4n bat dong san thé chip
thi phai co gidy to thé hién da giai chap theo quy dinh
cua phap luat.

Gidy to nghiém thu theo quy dinh cua phap luat xay
dung vé viéc di hoan thanh dau tu xdy dung cac cong
trinh ha ting k¥ thuat tuong tng theo tién do, thiét ké,
quy hoach chi tiét va ndi dung dyu 4n dugc phé duyét
dbi vé6i truong hop chuyén nhuong toan b du an dau
tu xay dung két ciu ha tang.

Xac nhan cia co quan thué vé viéc chu dau tu du an da
hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai cia dy an ddi
v6i Nha nudc va cac chimg tir thé hién chu dau tu da
nop phi, 1¢ phi lién quan dén dat dai (néu cd) quy dinh
tai khoan 3 Piéu 40 Luat Kinh doanh bét dong san.

Déi v6i doanh nghiép nha nude chuyén nhuong toan
bo hodc mot phan du 4n bat dong san thi phai co gidy to
chtrng minh viéc tudn thu quy dinh cua phap ludt vé
quan 1y, st dung vén nha nudc diu tu vao san xuit,
kinh doanh tai doanh nghiép.

Bao céo qua trinh thyc hién du an bat dong san tinh
dén thoi diém chuyén nhuong theo mau tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh sb 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat Kinh doanh bat dong san.

Théa thuan vé viéc chuyén nhugng toan by hodc mdt X
phan du an bat dong san gitta bén chuyén nhugong va
bén nhéan chuyén nhuong (néu co).

2. Ho so ciia chit dau tw nhin chuyén nhwong bao
gom:

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy X
chtng nhan ding ky dau tu hodc gidy t& ching minh
viéc thanh 14p to chirc theo quy dinh cua phéap luat vé
doanh nghiép, phap luét vé dau tu.

B4o cdo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Diéu 6 cia Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Kinh doanh bit dong san.

Vin ban cam két vé viéc tiép tuc trién khai dau tu xay X
dung, kinh doanh theo dung ndi dung du an da duoc
chép thuan.

Gidy to chimg minh dap tng diéu kién theo quy dinh X

ctia phap luat vé dau tu va phap luat co lién quan.

34

S6 lwong hod so

01 bo

3.5

Thaoi gian xur ly

Khong qué 45 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, trong do:

-Thoi han S¢ Xay dung tra 10 vé tinh hop 18 cia hd so (néu co): khong quéa 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.

-Thoi han dé cac co quan duoc xin y kién tra 10i: Khong quéa 15 ngay ké tir ngay
nhén duoc hd so va vin ban xin y kién.

-Thoi han @& UBND Thanh phd xem xét, ky vin ban bao cdo Thu tuéng Chinh
phu cho phép chuyén nhwong: khong qua 06 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so
va bao cdo thim dinh cta S& Xay dung.

-Thoi han dé Thu tuéng xem xét hd so, ky quyét dinh cho phép chuyén nhuong
du an, két qua duoc giri vé cac co quan lién quan: khong qua 10 ngay.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mdt ctra/Bg phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh -
S¢ Xay dung.

3.7

L¢ phi

Khong
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3.8 |Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/ Két qua

nhiém gian

Bl |T6 chirc ¢6 nhu cau chuin bi va| Tbchiccd | Gio Thanh phan ho so
nop day da ho so theo quy dinh tai| d&nghithyc | hanh theo muc 3.3
muc 3.3 vé bo phén tiép nhan va hién chinh
tra két qua (ndp truc tiép hoic
qua duong buu dién)

B2 |Can bd, cong chirc, vién chirc| Céanbo, - Phiéu yéu cau
Bo phan tiép nhan va trd két qud| cong chirc, bd sung, hoan thién
thuoe S¢ Xay dung Ha Noi tiép | vién chirc bo h so - mau sd
nhan ho so clia o chirc ¢6 trach|  phan tiép 02/TT01/2018/VPCP
nhi¢m xem . Xét, kiém‘ tra tinh nhén va tra - Phiéu tir chdi tiép
chinh x4ac, day du ?ﬁa ho so: ‘ két qua nhan giai quyét
- Truong hgp ho so chua day 13 so - miu sé
da, chua chinh x&c theo quy 03/TT01/2018/VPCP
dinh, ‘(;én bo, Féng chﬁc,~V1ér} i Giéy tiép nhan hd
chtrc tiép nhan ho so hudng dan bo ) N
sung, hoan thién hd so theo quy so;rva h?n ngf 4 tfa
dinh va néu 16 1y do theo mau ket qua - mau so
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 01/TT01/2018/VPCP

Y g,
thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, 01
can b(f),‘ cong chirc, vién chic tiép ngay
nhan ho so phai néu 1o 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh, can bJ,
cong chirc, vién chuc tiép nhan hd
so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.
B3 |- Ban giao hd so vé phong| -BO phin - Phiéu kiém soat

chuyén mon

- Can b9, cong chuc, vién chirc
tiép nhan hd so béo céo 1anh dao
phong phan cong thuc hién

tiép nhan va
tra két qua

chuyén truc
tiép trong
ngay lam

qua trinh giai quyét
hd so - mau sb
05/TT01/2018/VPCP
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viéc hoac
chuyén véo
dau gid ngay
lam viéc tiép
theo ddi véi
truong hop
tiép nhdn sau
15 gio hang
ngay
- Phong
Chuyén moén
B4 |Phén cong thy Iy ho so Lanh dao
Phong
B5 |Can bd, cong chic, vién chirc
dugc phan cong thu 1y ho so tién
hanh kiém tra, ndi dung hd so:
- DB6i v6i ho so qua kiém tra, chua
da diéu kién giai quyét, phong
chuyén mén tra lai ho so kém theo
thong bao bang vin ban va néu rd
1y do, ndi dung can bd sung theo| - Céanbo,
mAu Phiéu yéu cu bd sung, hoan| cong chue, - Phiéu yéu cau bo
thién hd so — mu sb 02 dé gii|vién chic thy sung, hoan thi¢n
cho t& chiic théng qua Bo phan| 1Y h‘@ SO ho so - mau s
tiép nhan va tra két qua. Thoi gian phAong R 03 | 02/TT01/2018/VPCP
thong bao tra lai ho so khong qua chuyén mon ngay
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, trir trudng hop phap| BO phan
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu TN&TKQ
thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhan du hd so.
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh du thao vin ban lay y kién
cua cac Bo; So nganh dé bao cho
Lanh dao S& xem xét.
B6 |- Lanh dao S& xem xét, ky duyét| LinhdaoS& | 02 | Vinbanliyy kién
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Van ban, kém theo du thao Van
ban ldy ¥ kién cac BO, nganh dé
giri UBND Thanh ph6 xem xét, ky
duyét Van ban dé nghi cac BJ,
nganh cho ¥ kién;

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét
Vin ban dé giri cac SO, nganh cho
¥ kién.

Xay dung

ngay

cac B9, S&, nganh.

B7

- UBND Thanh phé xem xét hd
so, ky, g van ban té1 cac BO,
nganh cho y kién va ban giao két
qua cua cac B vé S¢ Xay dung
téng hop.

S¢ Xay dung giri van ban téi
cac So, nganh dé iy y kién.
- Tong hop vin ban ¥ kién cac Bo,
S&, nganh.
(Trong thoi han 15 ngay, ké tur
ngay nhan dugc vian ban kém ho so
liy ¥ kién, co quan dugc ldy ¥
kién phai co vian ban tra 101 vé
nhiing ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nudc cua minh lién
quan dén ho so du 4n giri UBND
Thanh phd, Sé Xay dung)

Lanh dao
UBND
Théanh ph;
S¢ Xay
dung;
Phong
chuyén mon;

B6 phan
TN&TKQ

15
ngay

Vin ban lay y kién
cac Bo; Van ban lay
¥ kién cac SO, nganh,
kém theo hd so; Van
ban tham gia ¥ kién
cua cac B9, so,
nganh.

B8

Tong hop y kién tham dinh cta
cac B9, S¢, nganh.

- Trudong hop hod so dam bao cac
diéu kién theo quy dinh lap To
trinh bdo cdo Lanh dao phong
xem X€t;

- Truong hop khong dam bao, tra
lai ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro ly do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so —
mau s 02 dé gui cho t6 chuc
thong qua Bo phén tiép nhan va
tra két qua.

Cén b9, cong
chure, vién
chuc thu 1y

hd so

05
ngay

Dy thao To trinh (HO
s0, du thao Quyeét
dinh kém theo);

B9

Lanh dao phong xem xét to trinh
va ho so:
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- Truong hop hd so dam bao du| Lanh dao Duy théo Td trinh (H6
diéu kién theo quy dinh, ky tit to|  phong 01 s0, du thao Quyét
trinh bao céo lanh dao S¢ X4y dyng. | Chuyén moén | ngay dinh kém theo)
- Truong hop hd so khéng dam
bao dii diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can b, cong churc, vién
chirc thdm dinh, néu 5 1y do.
B10 [Lanh dao S¢ Xay dung xem xét to
trinh va hd so:
:i.;l“rulgrig Itl}(:p ho Sodfiéﬁn Eéo\ﬁﬁ Vian ban bdo céo; Dy
ieu kién theo quy dinh, an R 3
ban kém theo d;l (b0 t trinh cta thao To trinh (HO so,
UBND Thanh phé, béo cdo| LanhdaoSs | 02 | duthdo Quyctdinh
UBND Thanh phé trinh Tha| Xaydung | ngdy kém theo)
tudng phé duyét.
- Truong hop hd so khong dam
bao dii diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén mén,
néu 1o ly do.
Bl11 |UBND Thanh phd xem xét hd so To trinh
v o Teae g e UBND 06 N ] .
va ky van ban trinh Thu tudng Thanh ohéd | nea (HO so, du thao Quyet
phé duyét amipho | BEAY | 4inh kem theo)
B12 |Thi tuéng xem xét ho so, ky Quyét dinh cho
quyét dinh cho phép chuyen Thi tuéng 10 phép chuyén
nhuong du an; két qua duoc gui Chinh phi | ngy nhuong
vé cac co quan lién quan
B13 |Tiép nhan két qua tir co quan| - Cén b, Quyét dinh cho
lién quan (UBND Thanh phd; Cé_l}g Chl:’l’C, phép chuyén
Chinh phi) vién chire | .o nhuong
\ . £ . A 1A . |thulyhdso|
Ban giao két qua vé by phan \ hanh
o ia phong
tiep nh‘an va tra két qua Chuyén mon chinh
Luu ho so theo quy dinh - Vin thu
B14 |Trakét qua cho to chtic, canhan | - Bo phan | Thoi Quyét dinh cho
theo gidy hen (néu co) tiép nhan va | gian phép chuyén
tra két qua | theo nhuong
gidy
hen
B15 |Théng ké va theo ddi: Can bo, - Phiéu theo ddi
cong chirc, vién chitic thu 1y hd|  Céan b9, qua trinh xir 1y cong
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so phong Chuyén moén c¢o trach| cong chuc, viéc (tai S0).

nhiém thong ké cic thu tuc| viénchic | Gio |- S6 theo ddi két
hanh chinh thyc hién tai don vi| thu ly hd so | hanh qua xtur ly cong viéc

vao sb théng ké két qua thuc phong chinh | - S théng ké theo

hién thu tuc hanh chinh Chuyén mon ddi hd so - mau sd

06/TT01/2018/VPCP

Biéu mau.

1. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Biéu mau s6 01: Bon dé nghi chuyén nhuong toan bo hodc mdt phﬁn du
an bat dong san (theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh sb
96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).

3. Biéu mau s6 03: Béo c4o qué trinh thyc hién du an bét dong san (theo mau
tai Phy luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024).

HO SO LUU: Ho so lru bao gom cac thanh phén sau.

1. Thanh phéan ho so theo muyc 3.3

2. To trinh dé nghi

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Biéu miu sb 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ (HOAC MOT

PHAN) DU AN BAT PONG SAN
Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..............

1. Thong tin chii diu tw chuyén nhwong du 4n

-Teén doanh NERIEP: .....oovvieiieeieee e et
5 T I o] 1| SRR
-Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh
S
-Nguoi dai dién theo phap luat: ..................... ChUc VU oo,
-Piénthoai: .................... Fax: ..o, Email:.....cccooovviviniiinnn,
Hién dang 13 chil GAU T AU AN coeoeoeeeeeeeeee e e e
Thuoc dia ban phuong/xa...... quan/huyén/thi xa........... tinh/thanh phé .........
pé nghi dugc chuyén nhuong toan bd (hodac mat phén) du an....... vO1 cac noi

dung chinh nhu sau:

2. Nhirng ngi dung co ban cia du an

a) Noi dung chinh cta dy 4n (du an chuyén nhuong) da duoc phé duyét (ghi 16

néi dung ndy déi véi tat ca truong hop chuyén nhwong toan bé hodc mét phan duw

dan bat déng sdn):

g < e 1 0 o TR
SDA CHI e
SDHBI HICR GAL: oo eee et eee s ree e e eee e e e
-Thong tin vé quy hoach ST dung GAt: ..........ooeeeeeeeeeeeeee e e,
-Thong tin vé quy hoach XAY AUNE: «.......veeeeeeeeeeee oo eeeee e,
-Thong tin v& cONg trinh XAY dUNE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(D6i v6i dw dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung

dat thi khéng can mé ta théng tin nay)

- TONG MUC QAU U ..ottt re e e be s e ensae e s
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- S6 luong va co cau san pham bAt AONE SAN: .........eeeeeeeeee e

(D6i v6i dy dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)

= THEN A0 AU AN ceoeeeeee e ee e s ee e s eeese e eeenn

- CaAc 01 dUNZ KNAC: ...oeeieiee e

b)N6i dung chinh ctia phan du 4n chuyén nhuong di duoc phé duyét gom:

(Chi ghi ngi dung nay déi véi trieong hop chuyén nhirong mét phan dw dn bat
dong san)

= DB HCR GAL oot ee et e s e s ee s s e e e s eeeneees

- N6i dung vé quy hoach St dung GAt: ..........o..eveeeeeeeeeeeeeeeeee oo

- NOi dung vé quy hoach XAY dUNE: ......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

- NOi dung vé cOng trinh XAY AUNE: ........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e seese e eees s eesceseeseeeae

(Poi véi dw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)

= TONEG VOM QAU TU ettt et et eee e eea

- S6 luong va co ciu san pham bat AONE SAN: ........veeeeeeeeeeeeeeee e,

(Poi véi duw dn dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)

= THEN A0 thUC MBI ...

- CAc NO1 AUNG KNAC: ..oeviiiiiieeeeeee e et

3. Ly do dé nghi chuyén nhwong:

4. D¢ xuit bén nhan chuyén nhwong:

(Tén bén nhan chuyén nhuwong; dia chi; nguoi dai dién; nang lyc tai chinh;
kinh nghiém;

5. Phwong 4n giai quyét vé quyén loi va nghia vu d6i véi khach hang va cac
bén co lién quan:
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(Kem theo Bao cdo tinh hinh thyc hién du an, phdn du an chuyén nhwong).

Noinhgn: , ngay... thang... nam ...
- Nhu trén; CHU DPAU TU
- Luu: ...

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
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‘ Biéu mau s6 02
TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: ...

\

....... ngay .... Thang.... nam ....

BAO CAO ‘
QUA TRINH THYC HIEN TOAN BQ/ MQT PHAN DU’ AN
BAT PONG SAN CHUYEN NHUOQNG

Kinh giri: - Uy ban nhan dan tinh/thanh ph ...

LTén chi @Au tw: ...

- Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dau tu: ....................

o 5 I T <] 4§ ST

- NGUOT A1 AIN .oeeiieiee et e sne e seeeneas

= SO BN ThOGT wvvvvverveeraneeiernreee et eesse s eesss ettt

- ThONE tin KNAC: ...cvviieiiiieeeeeeee et s

2. Thong tin chung vé dw 4n

a) Noi dung, chinh f:ﬁa du an (du an chuyén nhuong) da dugc phé duyét (ghi ro
noi dyng nay doi voi tat ca truong hop chuyén nhuwong toan bg (hoac mot phan) du
an bat dong san:

1<) 4 e 11 0 o LSRR

B O J T 1] 1 PR

= DHBIHICH GAL: v e e e ee e s eeeere e

- Thong tin vé quy hoach ST dung GAt: ........o.ovveeeveeeeeeeee e ees e

- Thong tin v& quy hoach XAY dUNE: «.......vveveeeeeeeeeeeeeee e

- Thong tin v& cONG trinh XAY UNE: ..ot

’ (Doi véi du: dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung

dat thi khong can mo ta thong tin nay)

- Tong muc dau tu:

- S6 luong va co cau san pham bAt AONE SAN: .........vveeeeeeeeeeeee e

’ (Doi véi du: dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung

dat thi khong can mo ta thong tin nay)
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= THEN A0 AU AN oot e e sees s ee s e e s e s reseeeeen
- CAc NOT AUNG KNAC: ...ttt s st e
b)N6i dung chinh ctia phan dy an chuyén nhuong di dugc phé duyét gom:
(Chi ghi néi dung nay doi véi trieong hop chuyén nhirong mét phan dw dn bat
dong san)
= DHBI HCR AL vt e et e e eeeae
- Noi dung vé& quy hoach St dung Gat: ...........oooeveeeeeeeeeeeeeeseeee oo
- Noi dung v& quy hoach XAY AUNE: .......oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- NOi dung vé cOng trinh XAY AUNE: ......eveeeeeeeeeee e
’ (Doi véi dl(t: dan dau ti xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
ddat thi khong can mo ta thong tin nay)
= TONEG VOM QAU TU oo ee e ee et ee e eeeere e
- S6 luong va co cAu san pham bAt AONE SAN: .......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
’ (Doi véi dl(t: dan dau tie xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)
= THEN O tHUC EEIL: ettt ee e eee e ee e ee s res e
- CAc NOT AUNG KNAC: ...ttt e sre e
3. Cac vin ban ho so phap 1y ciia dw An @Om: ..........oooovveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeene.
= HO SO PhAP 1§ V& QAU T oo e
- HO 50 phap 1y v& quy hoach, XAY dUNE: «......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- HO SO PhAP 1§ V& At AL oveveeeee e
- Cac ho 50, gidy t, thONG 1 KNAC: w..v.veeeeeeeeeeeeee e
4. Qua trinh thyc hién dy an:
- Tinh hinh giadi Phong Mt DANE: ......eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tinh hinh dugc giao AAt, CHO thUS AL cvoeeeeee e
- Tinh hinh nop tién st dung dat, tién thué Gat: ..........oooeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tinh hinh x4y dung ha tang K§ thUAL: .....oveveeeeeeeeeeee el
- Tinh hinh xay dung nha &, cong trinh Xay dung: ..........c.ccceeeveeiieieeeeeee e,
- Tién d0 d3 thuc hien CUA AW AN ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e,
- Tinh hinh Uy GONE VON ..o
S6 lugng von vay tir cac to chirc tin dung (ghi rd thong tin t6 chire tin dung): .......

S6 luong von dd huy dong tir tO chirc, 4 NhAN: .......oeveeeeeeeeeeeeeane.
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- Tinh hinh ban, chuyén nhuong, cho thué, cho thué mua nha ¢, nha, cong trinh xay
dung (néu co):

- Tinh hinh chuyén nhugng dt cho cac nha dau tu cap 2 (néu ¢6): .....vvveeenn,

- Tinh hinh chuyén nhugng quyén st dung dat cho ca nhan, ho gia dinh dé tu
xay dung nha & (néu co):

- CAC NOT AUNG KNAC ...t
5. Qua trinh thue hién ciia phan dy 4n chuyén nhwong:

Ghi cac thong tin néu tai Muc 4 va céac thong tin khac cua phan dy an chuyén
nhuong.

6. Cac quyén va lgi ich cda cac to chirc, ca nhan c6 lién quan (néu co): ........

Noi nhén: CHU PAU TU

- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng dau)
- Luu:...
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QT-02: Chuyén nhuong toan b hodc mjt phian du 4n bat dong san do
UBND cap tinh quyét dinh viéc dau tu.

1 | Muc dich:

Quy dinh thong nhét trinh ty, thinh phan hd so, cac budc tién hanh thim dinh ho
SO Xin chuyén nhuong toan by hodc mdt phﬁn du 4n bat dong san trén dia ban
thanh phd Ha Noi d6i véi cac du an do UBND thanh phd Ha Noi quyét dinh viéc
dau tu theo quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- Céc S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T chirc ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc chuyén nhuong toan bd hodc mot phﬁn
du an bat dong san trén dia ban thanh phé Ha Noi ddi voi cac dy an do UBND
thanh phd Ha Noi quyét dinh viée dau tu.

- Can by, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén méon duoc phan cép quan
1y, bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh va cac phong
c6 lién quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

1. Luét Kinh doanh bAt dong san nam 2023;

2. Luat Pau tu nim 2020;

3. Nghi dinh s& 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bAt dong san;

4. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chiric nang quan 1y nha nudc cua Bo xay dung;

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché
mdt clra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

7. Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 ciia Bo Xay dung vé viéc cong
bd thit hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc
kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia Bo
Xay dung;

8. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ctia UBND thanh phd Ha
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Noi phé duyét phuong an Gy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y cia UBND thanh phb Ha Noi;

9. Quyét dinh sé 611/QD-UBND ngay 31/01/2023 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc uy quyén cho S¢ Xay dung Ha Noi giai quyét mot sb tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén quyét dinh cia UBND Thanh phd;

10. Quyét dinh sé 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 cia UBND Théanh phd vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong
linh vyc kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude
cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Yéu céu, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh
Khong
3.3 | Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao cé

chirng thuc

1. H6 so ciia chit ddu tw chuyén nhwong bao gom:

- Vin ban cua chu dau tu dy 4n dé nghi cho phép X
chuyén nhugng toan bd hodc mat phﬁn du an bat
dong san theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Kinh doanh
bat dong san.

- Quyét dinh chu truong dau tu hodc chip thuan X
dau tu cia dy an bat dong san cia co quan nha
nude c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu, vé xay dung, vé nha 6.

Vin ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén vé X
viéc lya chon nha dau tu, lua chon chu dau tu theo
quy dinh ciia phap luat vé dau tu, phap luat vé dau
gia, phap luat vé dau thau, phap luat vé nha &, phap
ludt vé& phat trién do thi; quyét dinh hodc vin ban
cong nhan chil dau tu déi v6i trudng hop du n phai
thuc hién thu tuc cong nhan chu dau tu theo quy
dinh cta phap luét vé xdy dung, phap luit vé nha 6.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy X
hoach tong mat bang cuia du 4n bat dong san ctia co
quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh cua

phap luat vé xay dung, vé quy hoach do thi.
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Céc gidy to vé dat gobm: Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat
thuc hién du 4n cua co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Bién
ban ban giao dét thuc hién du 4n trén thuc dia cta
co quan nha nudc ¢6 thaim quyén cho chu dau tu du
an theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai.

Trudng hop du 4n, phan du 4n bat dong san thé chap
thi phai c6 gidy to thé hién da giai chip theo quy
dinh cua phép luat.

Gidy to nghiém thu theo quy dinh cuia phéap luat xay
dung vé viéc di hoan thanh dau tu xay dung céc
cong trinh ha tang k¥ thuat twong tmg theo tién do,
thiét ké, quy hoach chi tiét va noi dung du an dugc
phé duyét d6i véi truong hop chuyén nhugng toan
b6 du 4n dau tu xay dung két cAu ha tﬁng.

Xéc nhan cua co quan thué vé viéc cha dau tu du
an da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai ciia
du 4n ddi voi Nha nudc va cac chimg tir thé hién
chu dau tu d3 ndp phi, 1& phi lién quan dén dat dai
(néu c6) quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Luat Kinh
doanh bat dong san.

DP6i v6i doanh nghiép nha nudc chuyén nhuong
toan by hoac mot phﬁn du 4n bét dong san thi phai
c6 gidy to chimg minh viéc tudn thu quy dinh coa
phap luat vé quan 1y, sir dung von nha nudc dau tu
véo san xuit, kinh doanh tai doanh nghiép.

Béo céo qua trinh thyc hién du an bét dong san tinh
dén thoi diém chuyén nhuong theo mau tai Phu luc
XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND- CP
ngdy 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luét Kinh doanh bét dong san.

Théa thudn vé viéc chuyén nhuong toan bo hodc
mot phan du an bat dong san gitta bén chuyén
nhugng va bén nhén chuyén nhuong (néu co).

Gidy t0 chung minh thong nhit viéc chuyén
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nhuong va thAim quyén ky vin ban dé nghi chuyén
nhuong (Bién ban, Nghi quyét cia Dai hoi dong co
dong/hodc Hoi dong thanh vién/ hodc Hoi dong
quan tri cua doanh nghiép thdng nhét chu truong
chuyén nhuong toan by hodc mot phﬁn du an;
Piéu 18, quy ché hoat dong cua doanh nghiép).

2. HO so cua cha dau tw nhan chuyén nhwong
bao gom:

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy X
ching nhan ding ky dau tu hoic gidy to ching
minh viéc thanh 1ap t6 chirc theo quy dinh cta phap
luat vé doanh nghiép, phap luat vé dau tu.

Béo céo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Diéu 6 cua Nghi dinh sé 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat
Kinh doanh bat dong san.

Vin ban cam két vé viéc tiép tuc trién khai dau tu X
xay dung, kinh doanh theo dting ndi dung du an da
duoc chép thuan.

Gidy to chimg minh dap tng diéu kién theo quy dinh X
ctia phap luat vé dau tu va phap luat cé lién quan.

3.4 | S6 lwong ho so
01 bd

3.5 | Thoi gian xwr ly
Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, trong do:
- Thoi han S& Xay dung tra 101 vé tinh hop 18 caa hd so (néu c6): khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.
- Thoi han dé cac co quan duge xin ¥ kién tra 10i: Khong qua 10 ngay ké tir
ngay nhan dugc hd so va vin ban xin ¥ kién.
- Thoi han d¢ UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh cho phép chuyén
nhuong: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so va bao cdo tham dinh
cua S¢ Xay dung

3.6 | Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan mét cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh|
- S¢ Xay dung.
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3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu maw/Két qua

nhi¢m gian

Bl | T6 chirc c6 nhu cau chudn biva | T4 chirc co Gio Thanh phan ho so
ndp day dua hd so theo quy dinh dé nghi hanh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé& bd phan tiép thuc hién chinh
nhan va tra két qua (ndp truc
tiép hodc qua duong buu dién)

B2 | Cén b0, cong chuc, vién chic Can b9, - Phiéu yéu cau bd
B0 phan tiép nhén va tra két qua | cong chirc, sung, hoan thi¢n
thudc S& Xay dung Ha Noi tiép | vién chuc hd so - mau sd
nhan hd so clia to chiic ¢6 trach | bd phan 02/TT01/2018/VPCP
nhiém xem xét, kiém tra tinh | tiép nhan - Phiéu tir chbi tiép
chinh xac, day du cta ho so: va tra ket nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chua dﬁy qua - mau sb
du, chua chinh xac theo quy 03/TT01/2018/VPCP
dinh, can bg, cong chirc, vién - Gidy tiép nhan hd so
chtre tiép nhan ho so hudéng dan va hen ngay tra két
bd sung, hoan thi¢n ho so theo qué - mau sd
quy dinh va néu 15 1y do theo 01/TT01/2018/VPCP
mau Phicu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

- Truong hop tir chdi nhan hd
so, can b9, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd so phai néu
16 1y do theo miu Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thi tuc 01 ngay
hanh chinh;
-Trudng hop hd so diy du,
chinh xéc theo quy dinh, can bg,
cong chirc, vién chtc tiép nhan
h so va lap Gidy tiép nhan hod
so va hen ngay tra két qua.
B3 |- Ban giao hd so vé phong| -Bophan - Phiéu kiém soat qua

chuyén moén

tiép nhan

trinh giai quyét ho so
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- Can bg, cong chuc, vién chuec | va tra két — mau sb
tiép nhan hd so bdo cao lanh | qua chuyén 05/TT01/2018/VPCP

dao phong phan cong thyc hién

truc tiép
trong ngay
lam viéc
hoac
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo déi voi
truong hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén
mon

B4

Phén cong thu 1y hd so

Lanh dao
Phong

B5

Can b, cong chuc, vién chiic
duoc phan cong thu 1y ho so tién
hanh kiém tra, ndi dung hd so:

- Déi véi hd so qua kiém tra,
chua du diéu kién giai quyét,
phong chuyén mén tra lai hd
so kém theo thong bao bang
van ban va néu 1o ly do, ndi
dung cin bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so — mau sb 02 dé giri
cho t6 chirc thong qua BO phan
tiép nhan va tra két qua. Thoi
gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phdp luat chuyén

- Cén b9,
cong chuec,
vién churc
thu 1y ho so

phong
chuyén mon

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua

03 ngay

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n
hd so — mau sb
02/TT01/2018/VPCP
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nganh c6 quy dinh cy thé vé

thoi gian. Thoi han giai quyét

duoc tinh lai tr dau sau khi

nhan du ho so.

- Truong hop, dat yéu cau tién

hanh dy thao van ban liy ¥

kién cua cic S& nganh dé béo

cao Lanh dao S& xem xét.

B6 |- Linh dao So& xem xét, ky | Lanhdao |02ngay| Dy thao Vin ban lay
duyét Van ban dé gui cac S, | So Xay y kién cac S&, nganh
nganh cho y kién. dung

B7 |- So Xay dung gui vin bantéi | S& Xdy | 10ngdy | Vin banlay y kién va
cac S, nganh kém ho so du 4n dung; Van ban tham gia y
dé lay y kién. Phong kién cua céac S,

- Téng hop van ban v kién cua chuyén nganh.
cac S&, nganh. mon; Bo

(Trong thoi han 10 ngay, ké tir |  phén ticp

ngdy nhan dugc van ban kem | nhénva tra

hd so lay ¥ kién, co quan dugc ket qua

ldy ¥ kién phai c6 van ban tra

16 vé nhitng nodi dung thudc

pham vi quan ly nha nudc cua

minh lién quan dén ho so du 4n

gui S¢ Xay dung)

B8 | Tong hop ¥ kién tham dinh cia

cac So, nganh.

- Trudng hop hd so dam bao

cac diéu kién theo quy dinh lap

To trinh bao cao Lanh dao

phong xem xét; Can b, Du thao To trinh (HO
- Truong hop khong dam bao, | cong chire, |06 ngdy | so, du thao Quyét
tra lai ho so kém theo thong bdo | vien chire dinh kém theo)
bang van ban va néu 1o ly d~0, thy 1y hd so

ndi dung can bo sung theo mau

Phiéu yéu cau bod sung, hoan

thién hd so — mau sb 02 dé gui

cho t6 chirc thong qua B phan

tiép nhan va tra két qua.

B9 | Lanh dao phong xem xét to| Lanhdao Duy thao T& trinh (H6
trinh va ho so: phong 01 ngay so, du thao Quyét
- Truong hop hd so dam bao| Chuyén dinh kém theo)
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du diéu kién theo quy dinh, ky moén
tit to trinh bao céo lanh dao S&
Xay dung.
- Truong hop hd so khong
dam bao du diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai can bo, cong
chtrc, vién chic tham dinh, néu
1y do.
B10 | Lanh dao S¢ Xay duyng xem | Lanhdao |02 ngay To trinh
xét to trinh va hd so: S& Xay (Hb so, dy thao Quyét
- Trudng hop hd so dam bao dung dinh kém theo)
du diéu kién theo quy dinh, ky
To trinh bao cdo UBND Thanh
phé phé duyét.
- Truong hop hd so khong
dam bao du diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai phong chuyén
mon, néu 1y do.
Bl1l | UBND thanh phd xem xét va UBND 05 ngay | Quyét dinh cho phép
ky quyét dinh; Thanh phd chuyén nhuong
Vin phong UBND thanh ph
tra két qua vé S¢ Xay dung.
B12 | Tiép nhan két qua va thuc hién | - Cén bo, Gio | Quyétdinh cho phép
nhan ban cong chure, | hanh chuyén nhuong
Ban giao két qua vé bo phan | vién chirc chinh
tiép nhan va tra két qua thu Iy ho so
Luu hd so theo quy dinh phong
Chuyén moén
-Van thu
B13 |Tra két qua cho té chirc, ca| -Bophan [Thoigian| Quyétdinh cho phép
nhan theo gidy hen tiép nhan |theo gidy chuyén nhuong
va tra két hen
qua
Bl14 Théng ké va theo doi: Can bg, Can b9, - Phiéu theo doi qua
cong chirc, vién chuc thu Iy hd | cong chuc, trinh x1r Iy cong viéc
so phong Chuyén mon ¢ trach vién Gid hanh (tai So).
nhiém théng ké cic thu tuc| chucthuly | chinh | - SO theo ddi két qua
hanh chinh thyc hién tai don vi ho so Xt Iy cong viée
vao so théng ké két qua thuc phong - S6 théng ké theo
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hién tha tuc hanh chinh Chuyén ddi hd so - mau sb
mon 06/TT01/2018/VPCP

Biéu miu.

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cra, mot cira lién duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Biéu mau sb 01: Pon dé nghi chuyén nhuong toan by hoac mot phﬁn du an
bat dong san (theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh )
96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).

3. Biéu mau s 03: Bdo cdo qué trinh thyc hién dy an bat dong san (theo mau tai
Phu luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).

HO SO LUU: Ho so lru bao gom céc thanh phan sau.

1. Thanh phan ho so theo muc 3.3.

2. To trinh d& nghi.

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ
(HOAC MOT PHAN) DU AN BAT PONG SAN

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..............

1. Thong tin chii ddu tu chuyén nhwong duy 4n

- Tén doanh NGHIEP: ..cvvieieeee et s
o O I T ] 1| SRR
- Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh
SO: ......

- Nguoi dai dién theo phép luét: ..................... Chirc VU:..ooooeeiieeieeeeeeee
-biénthoai: .................... Fax: . .oooooiiiiiiini.. Email:.....cc..oooovvviviiennn.
Hién dang 13 chil AU T AU AN coeoeoeeeeeee e
Thuoc dia ban phuong/xa...... quan/huyén/thi xa........... tinh/thanh pho .........
bé nghi duoc chuyén nhuong toan bg (hoac mot phén) duan................. Vo1

cac ndi dung chinh nhu sau:

2. Nhirng ngi dung co ban cia du an

a) Noi dung chinh cta du an (du an chuyén nhuong) di duoc phé duyét (ghi 1o

néi dung nay déi véi tdt ca truong hop chuyén nhwong toan bé hodc mot phan duw

dan bat déng san):

N < 1T L1 2§ LSRR
B O 1T I ¢] 1 P RRRRRRRRR
= DHBI HCR GAL oot eee s e e e e e st reseeraees
- Thong tin vé quy hoach ST dUng GAt: ........o.ovveeeeeeeeeeeee e eeeee e
- Thong tin v& quy hoach XAY AUNE: ........cveveeeeeeeeeee e eee e
- Thong tin v& cOng trinh XAY dUNE: ...c..oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo ene.

(Poi véi dw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung

dat thi khéng can mé ta théng tin nay)

- TONG MUC QAU U ..ottt ereesreesaeasae e

- SO lugng va co cau san pham bat ONg SAN: .........cceeeeevveiciieiee e
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(Poi véi duw dn dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)

= THEN A0 AU A1 oo e e e e e e e e e

- CAc NOT AUNG KNAC: ..ot st

b) N6i dung chinh ctia phan du 4n chuyén nhuong da dugc phé duyét gom:

(Chi ghi néi dung nay doi véi trieong hop chuyén nhirong mét phan dw dn bat
dong san)

= DHBI HICR GAL: et e et et e st ees e e eee e

- Noi dung vé quy hoach St dung GAt: ..........o..eweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Noi dung v& quy hoach XAY dUNE: .......oeeeveeeeeeeeeeeeeeeeee oo

- NOi dung vé cOng trinh XAY AUNE: ......vvveeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeee e

(Poi véi duw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
ddat thi khong can mo ta thong tin nay)

= TONG VON GAU U v eee e

- S6 luong va co cau san pham bAt AONE SAN: .........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Poi véi dir dn dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)

= THEN A0 THUC HIEIY: oot ee e e e e s e e eee e s eeen

- CAc 01 UNG KNAC: ..o

3. Ly do dé nghi chuyén nhuong:

4. P& xuét bén nhan chuyén nhuong:

(Tén bén nhan chuyén nhwong, dia chi; nguoi dai dién; nang luc tai chinh;
kinh nghiém; .............. )

5. Phwong 4n giai quyét vé quyén loi va nghia vu ddi véi khach hang va
ciac bén cé lién quan:
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6. Cam két:

(Kem theo Bao cdo tinh hinh thyc hién du an, phdn du an chuyén nhwong).

Noinhgn: ngay... thang... nam ...
- Nhu trén; CHUPDPAUTU
- Luu: ...

(Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va dong déu)
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‘ Biéu miu s6 02
TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../ ngay .... Thang...nam ....

BAO CAO ‘
QUA TRINH THUC HIEN TOAN BQ/ MQT PHAN DU’ AN
BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG

Kinh giti: - Uy ban nhan dan tinh/thanh phb ...

LTén chit dAutu: ...,

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chtimg nhan dau tu: ...................

B O 1T 1) 1 LR

- NGUOT AT AICN: .ottt e re e

= S8 GEBI TOGLL et e e e ee e e e e re s n e

- ThONg tin KNAC: ...cc.veieiieieeeee et

2. Thong tin chung vé du an

a) NO1 dung chinh ctia dy &n (dy an chuyén nhuong) da dugc phé duyét (ghi ro
noi dung nay doi voi tat ca truong hop chuyén nhwong toan bo (hodac mot phan) duw
an bat dong san:

1< 4 e 11 0 o LTSRS

B O ST 1] 1 LTS

= DHBI HCR GAL: ettt e e s e s e s e s eenen.

- Thong tin vé quy hoach ST dung GAt: ........o.ooeeeveeeeeeeeee e eeeee s s e

- Thong tin v& quy hoach XAY AUNE: ........oueveeeeeeeeeee e ee e ee e ee e

- Thong tin vé cONG trinh XAY AUNE: ...

(Doi véi duw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
ddat thi khong can mo ta thong tin nay)

- Téng muc dau tu:

- S6 luong va co cau san pham bAt GONE SAN: .........eeeeeeeeeeee oo

(Poi véi duw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
ddat thi khong can mo ta thong tin nay)
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= THEN GO AU AN oo eseee e rs e e s es e
- CAc 0T dUNZ KNAC: ...eviiiiieeeeeee ettt e
b)N6i dung chinh ctia phan du 4n chuyén nhuong da dugc phé duyét gdm:
(Chi ghi ngi dung nay déi véi trieong hop chuyén nhwong mét phan dw dn bdt
dong san)
= DHBI HCR GAL ettt e e e e ee e re e eneees
- N6i dung vé quy hoach St dung GAt: ..........o..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- NOi dung vé quy hoach XAY dUNE: ......ooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- NOi dung vé cOng trinh XAy AUNE: ......vveveeeeee e
(Poi véi dw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
ddat thi khong can mo ta thong tin nay)
= TONEG VOM QAU TU oo e ee e ee e e ee s eee e
- S6 luong va co cau san pham bAt AONE SAN: .........veeeeeeeeeee oo
(Poi véi dw an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung
dat thi khong can mo ta thong tin nay)
= THEN A0 THUC IEIY: et ee e e e ee e s s eee e ee e
- CAc 01 AUNG KNAC: ..o e
3. Cac vin ban ho so phap 1y ciia dw An G0m: ...........o.coovvvevvieeeeeeeeeeeene
= HO SO PhAP 1§ V& QAU UL .o e e
- HO 50 phap 1y v& quy hoach, XAY dUNE: .......ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- HO SO PhAP 1§ V& At AL oveoeeeeeeeeeeeee e,
- Cac ho 50, gidy to, thONE t KNAC: w....veeeeeeeeeeeeeee e
4. Qua trinh thyc hién du an:
- Tinh hinh giai phong Mt DANG: «.......c..oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeea.
- Tinh hinh dugc giao AAt, CHO thUS AL e
- Tinh hinh nop tién st dung dat, tién thué Gat: ..........oocoeveeeeeeeeeeeeeeee e
- Tinh hinh xay dung ha ting K§ thUAL: ........ooveeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tinh hinh xay dung nha &, cong trinh Xay dung: ..........ccccveeiieieeceeeeeee
- Tién d0 d3 thuc NN CUA AU AN: covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Tinh hinh huy AONE VON: .....coveeeeeeeeeeeee e
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S6 lugng von vay tir cac to chire tin dung (ghi 16 théng tin t6 chic tin dung): ..........

S6 lugng von da huy dong tir t6 chirc, c4 NhaN: .....ooevveeeeeeeeeeeeeeeenee.

- Tinh hinh ban, chuyén nhuong, cho thué, cho thué mua nha ¢, nha, cong trinh xay
dung (n€u co):

- Tinh hinh chuyén nhuong dét cho cac nha dau tu cap 2 (néu O): w..vuverennn....

- Tinh hinh chuyén nhugng quyén st dung dat cho ca nhan, ho gia dinh dé tu
xay dung nha & (n€u co):

- CAc 01 AUNZ KNAC ..o e

5. Qua trinh thue hién ciia phan dy 4n chuyén nhwong:

Ghi cac thong tin néu tai Muc 4 va céac thong tin khac ciia phan dy 4n chuyén
nhuong.

6. Cac quyeén va lgi ich cia cac to chirc, ca nhan c6 lién quan (néu co): ........

Noi nhén: CHU PAU TU ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)

- Luu:...
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QT- 03: Cap Gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san.

1 | MUCPICH
Quy dinh théng nhét trinh tu, thanh phﬁn hd so, cac budce tién hanh thAm dinh hd
so xin cAp Giay phép hoat dong clia San giao dich bat dong san theo quy dinh cua
Luét Kinh doanh bét dong san nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung dbi voi:
- T6 chirc ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc xin cap Gidy phép hoat dong ctia San giao
dich bat dong san theo quy dinh cta Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023.
- Cén b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mén duoc phan cép quan 1y,
b phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac phong c6 lién
quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOIDUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phaply
1. Luét Kinh doanh Bét dong san nam 2023;
2.Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san;
3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

32 Thanh phin hé so Ban Ban saoy

chinh ching thuc

1. Pon ding ky hoat déng cua san giao dich bt dong X
san (theo mau tai Phu luc XVII Nghi dinh )
96//2024/ND- CP ngay 24/7/2024 ctua Chinh phu);
2. Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép theo quy X
dinh tai khoan 5 Piéu 9 Luét Kinh doanh bat dong san;
3. Gidy to chimg minh quyén sir dung d6i véi tru s X
san giao dich bat dong san;
4. Ban sao gidy ching nhan hoan thanh khéa hoc X
quan 1y, diéu hanh san giao dich bat dong san cua
ngudi quan 1y diéu hanh san giao dich bt dong san;
5. Danh sach cac méi gidi bat dong san di duoc cp X
ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san.

3.3 | S6 lwong hd so
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01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan mdt cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
- S¢ Xay dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém [Thoi gian| Biéu miu/
Keét qua
B1 | Nop ho so: Cha dautu | Giohanh | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bo hd so tai Bo phan chinh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu muc 3.2
tuc hanh chinh - S& Xay dung
B2 | Hudng din va tiép nhan ho so: Bo phan | Gio hanh
- C4n bd "B phan tiép nhan va tra két | ti€p nhan va | chinh
qua" tiép nhan va huéng din chu ddu tu | trakétqua | (1 ngay)

vé ndi dung hd so:

+ Néu ho so chua day du, can bo tiép
nhén tra lai hd so va hudng dan chu dau
tw hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so dd diy du nodi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan ho so va hen ngay tra két qua hd so
(dugc thé hién trong Diéu 9 Thong tu
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra két qua
cho d6i tuong co thé thay ddi trong
truong hop, bd sung ndi dung ho so day
du theo quy dinh.

- Cudi budi nhan, can bd "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhan hd so hanh chinh. Truéng bo phan
tiép nhan ky giao nhan v&i phong chuyén
moén va chuyén hd so 1én Phong Quan ly
nha va Thi truong bat dong san dé Trudng
phong phéan cong can bd thu ly.

giai quyét
thua tuc hanh

chinh - S¢

Xay dung.
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B3 | Truéng phong phan cong can bd thu 1y Phong Gi0 hanh
hd so. Quan ly chinh
nhavaThi | (1 ngay)
truong bat
dong san
B4 | Thu Iy hd so: Phong | Giohanh | Thanh phan
Can b6 thy 1y xem xét ndi dung hd so; Quan ly chinh hd so theo
Tiép nhan hd so, vao so6 theo ddi va | nhavaThi |(11ngay)| muc3.2
tham dinh hd so: truong bat
- Truong hop hd so ddy du, du diéu kién | dong san
giai quyét theo quy dinh, can bo thy ly
hd so hoan thién van ban tra 10i trinh
Trudng phong xem xét;
- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu cdu can bd sung thém théng tin vao
hd so, can bo thu 1y bao cao Trudng
phong ky vin ban dé nghi bd sung hd
s0, sau d6 sé giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.
B5 | Truéng phong xem xét: Phong Gi0 hanh
-Truong hop hd so dang quy dinh,| Quanly chinh
Duyét, ky bao cao tham dinh ho so, trinh | nhava Thi |(01 ngay)
Pho Gidm déc S& xem xét, ky vin ban | truong bat
trd 101 theo quy dinh; dong san
- Truong hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra hd so, trinh lanh dao So ky;
can bd thu ly giao lai cho "B phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.
B6 | Pho Giam dbc S¢ xem xét: Ph6 Gidm | Gio
- Truong hop hd so dung quy dinh, duyét |  déc S& hanh
béo co tham dinh ho so va ky Gidy phép chinh
hoat dong ctia San theo quy dinh. (01 ngay)

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh, ky van ban tra 10i khong du diéu
kién, giao Phong Quan 1y nha va Thi
truong bat dong san giao lai "B phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hoic
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.
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Bo phan tiép nhan va tra két qua moi chit| Phong Quéan | Gid hanh
dau tu dén nhan két qua hodc giri qua|ly nhavaThi| chinh
duong buu dién. truong bat | (01 ngay)
dong san va
B0 phén tiép
nhan va tra
két qua

BIEU MAU

1. Biéu mau: Pon ding ky hoat dong ctia san giao dich bat dong san (theo mau tai
Phuy luc XVII Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu).

HO SO LUU

1. Thanh phan hd so theo muc 3.2.

2. Pon diang ky hoat dong ctia san giao dich bat dong san.

3. H¢ théng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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>

Biéu mau

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG CUA SAN GIAO DICH BAT PONG SAN

Kinh guri: S& Xay dung tinh (thanh phd) ............

1. Tén San giao dich bat dong san (ghi bang chit in hoa): ..........oooeeeeeeeeeeeveeeene.

2. D12 Ch U SO ..t eae e e (1

bién thoai:.......... Fax (€U €O, Email (néu O):..ecevveeeeerreeeenee

TWEDSIEE (T1EU CO): et e e

3. Giam dbc San giao dich bat dong san:

Hovatén:..................... Nam/Niw:................. Sinh ngay S S

CMND/CCCD/The can cudc theo quy dinh phap luat vé cin cudc hodc hod
chiéu s6: ..... Ngay cp: ...../.......... [iviiiinnnnn. NOTCAP: et

Noi dang ky ho Khau thuONE T ........ooveeeeeeeeee e

ChO G RN NAY: .o e

4. Danh sach nhan vién méi gioi:

TT Ho va tén Noi cw tra Chir ky

AW N |-

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... nam ...
Giam doc san
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Ghi cy thé s6 nha, du"dng/phé', phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé; truong hop khong
¢o 50 nha, dwong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat ciua try so (thon, ap, hu do thi...).
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QT- 04: Cip lai ('}iz"iy phép hoat dong cia San giao dich bat dong san
(trong trwomg hgp Giay phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hiy, bi héng).

1 | MUC PICH

Quy dinh théng nhét trinh tu, thanh phﬁn ho so, cac bude tién hanh thim dinh ho so
xin cap lai Gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san theo quy dinh cua
Luét Kinh doanh bét dong san nam 2023.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- T6 chirc c6 nhu cau thyc hién thu tyc xin cap lai Gidy phép hoat dong ctia San
giao dich bit dong san theo quy dinh ctia Luét Kinh doanh bt dong san nim 2023.
- Can b, cong chire, vién chirc thudc phong chuyén moén duoc phan cap quan 1y,
b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cic phong c6 lién
quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOIDUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phap ly

1. Luét Kinh doanh Bat dong san nam 2023;

2.Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bAt dong san;

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

32 Thanh phin hé so Ban Ban saoy
chinh | ching thue

1. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong cia san giao X
dich bat dong san ctua Doanh nghiép (theo mau tai Phu
luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024
cta Chinh phu).

2. Giay phép hoat dong cua San Giao dich (trong trudng X
hop Gidy phép bi hong).

3.3 | S6 lwong hd so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B6 phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- S¢ Xay dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/
nhiém Két qua
B1 | Nop ho so: Doanh | Giohanh | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bo hd so tai B phan| nghiép chinh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét tha muc 3.2
tuc hanh chinh - S¢ Xay dung
B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B,(f) phan | Gio hanh
- Cén bd "B phan tiép nhan va tra két | tiépnhan |  chinh
qua" tiép nhan va huéng din chu dau tu | vatra két 0,5
vé noi dung ho so: quéxgléuv ngay)
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép quyet‘thu
nhan tra lai hd so va huéng din chu dau tu,c hanh»
tu hoan thién, bd sung. ChAmh 150
. s . Xay dung.
+ Néu ho so da day du noi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua ho so
(dugc thé hién trong Diéu 9 Thong tu
09/2015/TT- BXD). Thoi han tra két qua
cho dbi tuong co thé thay ddi trong
truong hop, bd sung ndi dung hd so day
dua theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bd "B phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhan hd so hanh chinh. Truong b phan
tiép nhan ky giao nhin vé6i phong chuyén
mon va chuyén ho so 1én Phong Quén 1y
nha va Thi truong bit dong san dé
Trudng phong phan cong can b thu 1y.
B3 | Truong phong phéan cong can b thu ly Phong Gi0 hanh
hd so. Quan lynha| chinh
va Thi 0,5
truong bat ngay)

dong san
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B4

Thu 1y ho so:

Can bo thy ly xem xét ndi dung hd so;
Tiép nhan hd so, vao so theo ddi va
tham dinh ho so

- Trudng hop hd so day da, du diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bo thy ly
hd so hoan thién vidn ban tra 101 trinh
Trudng phong xem xét;

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
yéu cdu can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bo thu 1y bio cio Trudng
phong ky vin ban dé nghi bd sung hd
s0, sau do s€ giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Phong
Quan ly
nha va Thi
truong bat
dong san

Gio hanh
chinh
(3 ngay)

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

B5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so dung quy dinh,
Duyét, ky bao cdo tham dinh ho so, trinh
Ph6 Giam déc S¢ xem xét, ky van ban
tra 101 theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong dung quy dinh,
ky vin ban tra hd so, trinh lanh dao S¢ ky;
can bd thu ly giao lai cho "B phan tiép
nhén va tra két qua" dé tra lai hoac yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh.

Phong
Quan ly
nha va Thi
truong bat
dong san

Gid hanh
chinh
0,5
ngay)

B6

Ph6 Gidm doc S¢ xem xét:

- Trudng hop hé so dang quy dinh, duyét
béo cdo tham dinh hd so va ky Gidy phép
hoat dong cua San theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky vin ban tra 16i khong du diéu
kién, giao Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san giao lai "BO phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Pho Giam
ddc So

Gid hanh
chinh
0,5
ngay)

B7

B phan tiép nhan va tra két qua moi chii
dau tu dén nhan két qua hoic gui qua

Phong
Quan ly

Gio hanh
chinh
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duong buu dién. nha va Thi 0,5
truong bt | ngay)
dong san
vaBo
phan Tiép
nhan va
tra két qua

BIEU MAU

1. Biéu miu: Pon d& nghi cip lai Gidy phép hoat dong cua san giao dich bt
dong san (theo mau tai Phu luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay
24/7/2024 cua Chinh phu).

HO SO LUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2.

2. Pon diang dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cua san giao dich bit dong san.

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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. ) 3 Biéu miu
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: .. i, ngay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI
Cap lai Giay phép hoat dong ciia san giao dich bat dong san

Kinh guri: S& Xay dyng tinh, thanh phd ............

Tén doanh nghi8p (ghi BANG CHIF i1 HOA): ...
M s6 doanh NghiBP/MA SO tHUE: .........eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ees e
SO GIAY PHEP NOAL AONE: ...
Ngay cip: ......... [eeinn.. [eviiinn. NOT CAP: covoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dé nghi duogc cip lai Gidy phép hoat dong ciia san giao dich bat dong san.
Thong tin vé chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: .............coceveueeeeene...

- M3 s chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh: ..........ococevevevnn..
Ly do d& NZhi CAP 1211 .o

Doanh nghiép cam két hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thuc ctia ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP/NGUOI
PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)
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QT- 05: Cip lai Gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san
(trong truwdong hop thay ddi thong tin ciia San).

1

MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trinh tu, thanh phﬁn hd so, cac bude tién hanh thim dinh ho so
xin cap lai Gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san theo quy dinh cua
Luét Kinh doanh bat dong san nam 2023.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi:
- T6 chirc c6 nhu cau thyc hién thu tyc xin cap lai Gidy phép hoat dong ctia San
giao dich bat dong san theo quy dinh ctia Luat Kinh doanh bat dong san nim 2023,
- Can b, cong chire, vién chirc thudc phong chuyén mén duoc phan cap quan 1y,
b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac phong c6 lién
quan thugc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Kinh doanh Bat dong san nam 2023;
2.Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san;
3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
4. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

32 Thanh phén hé so Ban Bansaoy

chinh | chung thuc

1. Pon d& nghi cip lai Gidy phép hoat dong cua san X
giao dich bat dong san cua Doanh nghiép (theo mau tai
Phy lyc XIX Nghi dinh sd 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 cta Chinh phu).
2. Gidy phép hoat dong cua San Giao dich (trong trudong X
hop Gidy phép bi hong).

3.3 | S6 lwong hd so
01bo

3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B6 phin mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
- S¢ Xay dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi Biéu miu/
gian Két qua
Bl | Nop ho so: Doanh Gio | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bo phan nghiép hanh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu chinh muc 3.2
tuc hanh chinh - S¢& Xay dung
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: B6 phan | Gio hanh
- Cén bd "B phan tiép nhan va tra két | tiép nhan va | chinh
qua" tiép nhan va huéng din chu ddu tw | trakétqua | (0,5
vé noi dung ho so: gidi quyét | ngay)
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép | thi tuc hanh
nhan tra lai hd so va huéng dan chu dau | chinh- S&
tu hoan thién, bd sung. Xay dung
+ Néu ho so d3 diy du nodi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua ho so
(dugc thé hién trong Didu 9 Thong tu
09/2015/TT- BXD). Thoi han tra két qua
cho dbi tuong co thé thay ddi trong
truong hop, bd sung ndi dung hd so day
du theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bd "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhan hd so hanh chinh. Truong b phan
tiép nhan ky giao nhin vé6i phong chuyén
mon va chuyén ho so 1én Phong Quén 1y
nha va Thi truong bat dong san dé
Trudng phong phan cong can bd thu 1y.
B3 | Truéng phong phan cong can bg thu 1y Phong Gi0 hanh
hd so. Quan ly chinh
nha va Thi 0,5
tI'lIf)’Ilg bét ngﬁy)

dong san
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B4

Thu 1y ho so:

Can bo thy ly xem xét ndi dung hd so;
Tiép nhan hd so, vao sO theo ddi va
tham dinh ho so

- Trudng hop hd so day dua, du diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bo thy ly
hd so hoan thién vidn ban tra 101 trinh
Trudng phong xem xét;

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bo thu Iy bdo cdo Truodng
phong ky vin ban dé nghi bd sung hd
s0, sau do s€ giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Phong
Quan ly
nha va Thi
truong bat
dong san

Gio hanh
chinh
(3 ngay)

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

B5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so dung quy dinh,
Duyét, ky bao cao tham dinh hd so, trinh
Ph6 Giam déc S¢ xem xét, ky van ban
tra 101 theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh,
ky vin ban tra hd so, trinh lanh dao S ky;
can bd thu ly giao lai cho "B phan tiép
nhén va tra két qua" dé tra lai hoac yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh.

Phong
Quan ly
nha va Thi
truong bat
dong san

Gi6 hanh
chinh
0,5
ngay)

B6

Ph6 Gidm doc S¢ xem xét:

- Trudng hop ho so ding quy dinh, duyét
béo cdo tham dinh hd so va ky Gidy phép
hoat dong cua San theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky van ban tra 161 khong du diéu
kién, giao Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san giao lai "BO phan
tiép nhéan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cu hoan thién hd so theo quy dinh.

Pho Giam
ddc So

Gi0 hanh
chinh
0,5
ngay)

B7

Bo phan tiép nhan va tra két qua moi chii
dau tu dén nhan két qua hoic gui qua

Phong

Quan ly nha

Gio hanh
chinh
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duong buu dién. va Thi 0,5
truong bat | ngay)
dong san va
B6 phén tiép
nhan va tra
két qua
4 | BIEUMAU
1. Biéu mau: Pon dé nghi cép lai Gidy phép hoat dong clia san giao dich bat dong
san (theo mau tai Phy luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cual
Chinh phu).
5 |HOSO LUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2.

2. Pon ding dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cua san giao dich bit dong san.

3. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém|
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu mau

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ..., ngay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI
Cip lai Gidy phép hoat dong ciia san giao dich bt dong san

Kinh giri: S& Xy dung tinh, thanh phd ............

Tén doanh nghi8p (2hi BAng Chit i HOA): .....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e,
M s6 doanh nEhiBP/MA SO thUE: ..........veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S8 GiAy PhEP DOAE AONE: ...t e eeeeae
Ngay cap: ......... [eeinn.. [eviiinen. NOT CAP: covoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dé nghi duoc cip lai Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san.
Thong tin vé chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh: ...........cccccocoovevveennce.
- M3 s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ..........ccoeveeeenr.....
LY do @8 NENT CAP 1815 ..ottt e,

Doanh nghiép cam két hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thyc ctia ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP/NGUOI
PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)
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~ QT- 06: Thong bao quyén str dung dat da c6 ha tang ky thuit trong du 4n
bat dong san du dieu kién chuyén nhwgng cho ca nhan ty xay dung nha é.

1

MUC PiCH

Quy dinh thong nhat trinh ty, thanh phan ho so, cc budc tién hanh tham dinh ho
so du diéu kién duoc chuyén nhuwong quyén st dung dat di co ha tang k¥ thuat
trong du 4n bit dong san cho c4 nhan tu xay dung nha &theo quy dinh cia Luét
Kinh doanh bat dong san nam 2023.

Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- T chirc ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc xin chip thuan chuyén nhuong quyén st
dung dat di c6 ha ting k¥ thuat trong du 4n bat dong san cho c4 nhan ty xay
dung nha theo quy dinh cua Lu4t Kinh doanh bat dong san nim 2023.

- Cén b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mon duoc phan cap quan 1y,
b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cic phong c6 lién
quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Kinh doanh Bat dong san nam 2023;

2. Luat Nha ¢ 2023;

3. Luat Diu tu ndm 2020;

4. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phil quy dinh chi tiét

luat kinh doanh bét dong san;

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

6. Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét

va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau tu;

7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sb quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

32

Thanh phin hd so Béan Ban saoy
chinh | chung thuc

1.Vin ban thong bao gui co quan quan 1y nha nudc vé X
kinh doanh bat dong san cap tinh noi c¢6 du an vé viée
dat da co ha tang k¥ thuat trong dy 4n bat dong san di
diéu kién duoc chuyén nhuong quyén st dung dét cho ca
nhan ty xdy dung nha ¢ kém theo hd so theo quy dinh
cta Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023;
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2. Quyét dinh chu trrong dau tu hodc chap thuin chu
truong dau tu hodc chép thuan dau tu caa du an bat dong
san cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu, vé xay dung, vé nha &;

3. Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hoic quy
hoach téng mat béing cia du an bat dong san cua co
quan nha nudc c¢6 thim quyén theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung, vé quy hoach d6 thi;

4. Gidy phép xay dung ddi véi truong hop phai cap gidy
phép x4y dung cia co quan nha nuée cd tham quyén theo

quy dinh cua phap luat vé xay dung;

5. Thong bao két qua tham dinh bao cao nghién ctru kha
thi dau tu xay dung hodc Thong béo két qua tham dinh
thiét ké co so clia co quan nha nude c6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung;

6. Gidy to vé nghiém thu viéc da hoan thanh dau tu xay
dung cac cong trinh ha ting k¥ thuat theo quy dinh ciia
phap luat vé xay dung;

7. Hop dong cung cap céac dich vu cap dién, cap nudc,

thoat nudc, thu gom rac thai, xu 1y nudc thai;

8. Gidy chimg nhan quyén sir dung dat c6 dién tich dat
da c6 ha tAng k¥ thuét trong du 4n bat dong san chuyén
nhuong quyén sir dung dit cho c4 nhan tu xay dung nha
& theo quy dinh cua phép luat vé dét dai.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén mdt cira/B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
- S¢ Xay dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu mau/
gian Két qua
Bl |Nop ho so: Chu dau tu Gid | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bo hd so tai BO phan hanh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc chinh muc 3.2
hanh chinh - S¢ Xay dung
B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B0 phén tiép |Gid hanh
- Can bd "B phan tiép nhan va tra két| nhanvatra | chinh
qua" tiép nhan va hudéng din chu dau tu két qua giai (1 ngay)
vé ndi dung hd so: quyét thi tuc
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép| hanh chinh -
nhén tra lai hd so va hudng dan cha dau| S Xay dung.
tu hoan thién, bd sung.
+ Néu ho so da day du noi dung theo quy
dinh, can b tiép nhan viét phiéu nhan ho
so va hen ngay tra két qua hd so (dugc
thé hién trong Diéu 9 Thong tu
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra két qua
cho ddi tuong c6 thé thay dbi trong
truong hop, bd sung ndi dung hod so day
dua theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bd "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao nhan
hd so hanh chinh. Trudong bd phén tiép
nhan ky giao nhan vé1 phong chuyén mon
va chuyén ho so 1én Phong Quan 1y nha
va Thi truong bat dong san dé Truong
phong phan cong can bd thu ly.
B3 | Truéng phong phan cong can bd thu 1y Phong Quan |Gid hanh
hd so. lynhavaThi | chinh
truong bélt (1 ngay)
dong san
B4 | Thy ly hé so: Phong Quan |Gidhanh|  Thanh
Can bo thy 1y xem xét ndi dung hd so; | lynhavaThi | chinh phan hd
Tiép nhan hd so, vao sd theo ddi va| truongbat | (11 so theo
tham dinh ho so dong san ngay) muc 3.2
- Trudng hop hd so day dua, du diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bo thu 1y
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hd so hoan thién vidn ban tra 101 trinh
Trudng phong xem xét;

- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bd thu Iy bdo cédo Trudng
phong ky vin ban dé nghi bd sung hd
s0, sau do s€ giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Trudng phong xem xét: Phong Quan |Gio hanh
-Truong hop hd so ding quy dinh, | lynhavaThi | chinh
Duyét, ky bao cdo thim dinh ho so, trinh | truong bat (01
Pho Giam dbc S& xem xét, ky van ban | dongsan ngay)
tra 101 theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong dung quy dinh,

ky van ban tra hd so, trinh lanh dao S& ky;

can bd thu ly giao lai cho "B phan tiép

nhén va tra két qua" dé tra lai hoac yéu

cau hoan thién hd so theo quy dinh.

B6 | Pho Giam ddc Sé xem xét: Pho Giam Gio
- Truong hop hd so ding quy dinh, dbe So hanh
duyét bao céo tham dinh hd so va ky vin chinh
ban tra 161 theo quy dinh. (01
- Truong hop hd so khong dung quy ngay)
dinh, ky van ban tra 16i khong du diéu
kién, giao Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san giao lai "BJ phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cu hoan thién hd so theo quy dinh.

B7 | B phan tiép nhan va tra két qua moi cha | Phong Quan |  Gio
dau tu dén nhan két qua hodc giri qua lynhavaThi | hanh
duong buu dién. truong bat chinh

dong san va 01
B phan tiép ngay)

nhan va tra
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két qua

4 | BIEUMAU
1. Biéu mau: Van ban théng bdo givi co quan qudn Iy nha miede vé kinh doanh bat
dong san cdrp tinh noi cé du an vé viéc dat da cé ha tdng ky thuat trong dy an bat

ddéng san di diéu kién dwoc chuyén nhirong quyén sir dung dat cho cd nhan ti xdy

dung nha o.
5 | HOSOLUU
1. Thanh phan ho so theo muc 3.2.

2. Vin ban thong béo cua Chu dau tu.

3. H¢é théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duogc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-07: Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc
ban, cho thué mua.
1 | MUC PICH
Quy dinh thdng nhat trinh ty, thanh phan ho so, cic bude tién hanh tham dinh hd
so xin chip thuan nha ¢ hinh thanh trong tuwong lai dii diéu kién kinh doanh theo
quy dinh cta Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023.
2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- T6 chuc ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc xin chap thuan nha ¢ hinh thanh trong
tuong lai du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat Kinh doanh bat dong
san nam 2023.
- Can b, cong chirc, vién chic thude phong chuyén mén duge phéan cép quan 1y,
b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh va cac phong c6 lién
quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thwe hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | NOIDUNG QUY TRINH
3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Kinh doanh Bat dong san nam 2023;
2. Luat Nha ¢ 2023;
3. Lut Dau tu nim 2020;
4. Nghi dinh sb 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét luat kinh doanh bat dong san,;
5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
6. Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dau tu;
7. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

8.Can ctr cac Quy dinh phap ludt vé& quan 1y chat luong va bao tri cong trinh
xay dung.

32 Thanh phén hd so Béan Bansaoy
chinh | chirng thuc

1. Van ban dé nghi xin xac nhan nha ¢ du diéu kién dua X
vao kinh doanh theo quy dinh ciia Luat Kinh doanh bat
dong sdn nam 2023;

2. Gidy to vé quyén sir dung dat; X

3. Gidy phép xdy dung nha &, cong trinh x4y dung va hd X
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so dé nghi cp gidy phép xay dung ddi véi truong hop
phai c6 gidy phép xay dung theo quy dinh cta phéap luét
vé xay dung;

4. Thong bao khoi cong xay dung nha &, cong trinh xay
dung va ho so thiét ké xay dung nha &, cong trinh x4y dung
d61 vé6i truong hop khong phai co gidy phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung;

5. Gidy to vé nghiém thu viéc dd hoan thanh xay dung
co sO ha tang k¥ thuat theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung tuong tng theo tién d6 du 4n; trudng hop la
nha chung cu, toa nha hdn hop c6 nha & phai c6 gidy to
chitng minh da duoc nghiém thu hoan thanh xay dung
phan moéng theo quy dinh cia phap lut vé xiy dung;

6. Dap tng diéu kién quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan
1, diém a va diém c khoan 2 Diéu 14 cua Luat Kinh doanh

bat dong san;

7. Truong hop chi dau tu du 4n dau tu xay dung nha &
da thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai hodc mot
phﬁn du an hoac toan b du an thi viéc xac dinh nha &
da duoc giai chap thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 183 Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15.

33

S6 lwong hd so

01 bo

34

Thaoi gian xwr ly

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- S¢ Xay dung.

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua
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Bl | Nop hd so: Chu dau tu Gio Thanh phan
Nop truc tiép 01 bo hd so tai BO phan hanh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu chinh muc 3.2
tuc hanh chinh - S& Xay dung
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép Gio
- Can bo "B0 phan tiép nhan va tra két | nhanvatra | hanh
qua" tiép nhan va huéng din chi dau tu | két qua giai | chinh
vé ndi dung ho so: quyét thii tuc | (1 ngay)
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép | hanh chinh -
nhén tra lai hd so va huéng dan cha dau [SO Xay dung.
tu hoan thién, bd sung.
+ Néu hd so dd day du noi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua ho so
(dugc thé hién trong Didu 9 Thong tu
09/2015/TT- BXD). Thoi han tra két qua
cho dbi tuong co thé thay ddi trong
truong hop, bd sung ndi dung hd so day
dua theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bd "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhan hd so hanh chinh. Truong b phan
tiép nhan ky giao nhan vdi phong chuyén
mon va chuyén ho so 1én Phong Quén 1y
nha va Thi truong bit dong san dé
Trudng phong phan cong can b thu 1y.
B3 | Truéng phong phan cong can bd thu 1y Phong Gi0 hanh
hé so. Quan Iy chinh
nhavaThi | (1 ngay)
truong bét
dong san
B4 | Thu Iy ho so: Phong Quén | Gidhanh | Thanh phan
Can b6 thu 1y xem xét ndi dung ho so; | lynha vaThi | chinh hd so theo
Tiép nhan hd so, vao sb theo dbi va | truongbat |(11 ngay)| muc3.2
tham dinh ho so dong san

- Truong hop hd so day dua, du diéu kién
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gidi quyét theo quy dinh, can bo thy ly
hd so hoan thién van ban tra 10 trinh
Trudng phong xem xét;

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bo thu 1y bao cio Trudng
phong ky vin ban dé nghi b sung hd
s0, sau d6 s& giao lai cho "B¢ phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh.

BS5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so dung quy dinh,
Duyét, ky bao cao tham dinh ho so, trinh
Phé Giam dbc S& xem xét, ky vin ban
trd 101 theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra hd so, trinh lanh dao S& ky;
can bd thu ly giao lai cho "B phéan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bt
dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Phé Giam ddc S& xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh,
duyét bao céo tham dinh hd so va ky vin
ban tra 101 theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky vin ban tra 16i khong du diéu
kién, giao Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san giao lai "B phan
tiép nhéan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Pho6 Giam
ddc So

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B7

B phan tiép nhan va tra két qua moi chil
dau tu dén nhan két qua hodc giri qua
duong buu dién.

Phong
Quan ly nha
va Thi truong
bt dong san
va B0 phan
tiép nhan va
tra két qua

Gio hanh
chinh
(01 ngay)
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BIEU MAU

1. Biéu miu: Vin ban dé nghi xac nhan nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu
kién dé dua vao kinh doanh theo Phy luc XV Nghi dinh $6 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 cua Chinh phu.

HO SO LUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Van ban d& nghj ciia Cha dau tu

3. H¢ théng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Biéu mau

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

NOI DUNG CHINH CUA THONG BAO CUA CHU PAU TU DU AN
VE NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI PU PIEU KIEN
PUQC BAN, CHO THUE MUA

Vin ban Thong bio cta chi dau tu dy an giri co quan quan 1y nha nudc vé
kinh doanh bat dong san cap tinh do chu dau tu du an tu xac lap va phai cé cac ndi
dung chinh sau day:

I. Thong tin vé Dy 4n
1. Tén Du an: ......

2. Piachi: ...

3. Chu dau tu: ...

II. Phap ly cia Dy an:

1. Thong tin phép ly Vé’ hd so tha tuc qau tu caa dy an (vé quyét dinh, chap
thuan chu truong dau tu, giay ching nhan dau tu,.....cia Dy an): ......

2. Th(“)pg 'Ein phap 1y vé hd so quy hoe,}ch,’thiét ké, xay dung cta Dy an (quy
hoach, thiét ké dugc phé duyét, thong tin vé giay phép xay dung...): ....

3. Thong tin vé dat dai cia du an (quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dét, gidy ching nhan quyén st dung dat, ...): ...
4,

I1I. Thong tin vé nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwoc ban,
cho thué mua

(Ghi cu thé hodc 1ap bang biéu mo ta thong tin vé& nha & hinh thanh trong twong lai
du diéu kién dugc ban, cho thué mua: so luong, loai nha ¢, ky hi¢u, vi tri, dién tich,...... )

IV. Piéu kién ciia nha & hinh thanh trong twong lai tai dw an di dap Gng
dé dwoc ban cho thué mua

(Thong tin vé cac diéu kién ctia nha ¢ hinh thanh trong twong lai tai du 4n da
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dap tmg dé dugc ban cho thué mua theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Kinh doanh
bat dong san)

V. Cac cam két ciia chii ddu tu dy 4n

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin vé du an, chu dau tw, nha & hinh thanh
trong tuong lai tai dy an déy du, chinh x4c, trung thyec.

- Chiu trach nhiém vé bao dam nha & hinh thanh trong twong lai tai du 4n da
dap tmg du diéu kién dé dugc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cua
Luat Kinh doanh bat dong san.

- Ky hop déng mua ban, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai tuan
thi quy dinh va dap Gng cac diéu kién theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh
bt dong san.

VI. Pé nghi ciia chi diu tw

(Cac ndi dung dé nghi ciia chu dau tu vé viéc co quan quan 1y nha nudc vé
kinh doanh bat dong san cap tinh tra 15i vé viéc nha ¢ hinh thanh trong tuong lai
dap tmg cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san)

Noinhgn: ngay ....... thang ....... nam..........
- Nhu trén; CHU PAUTU
- Luu.nnnnn, S

(ky, ghi ré ho tén, chitc vu va déng ddu)
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