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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6716/QP-UBND Ha Noi, ngay 29 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc sira doi,
b6 sung trong linh vire Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Ning luong nguyén
tir, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuin do lwong chét lwong; S6 hiru tri tué
thudc thim quyén giai quyét ciia Sé' Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 6 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 5473/0P-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2024 ciia
UBND thanh pho”' Ha Néi Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
swra doi, bé sung trong linh viee Hoat déng khoa hoc va céng nghé; Néing lwong
nguyén tir, an toan birc xa va hat nhéan; Tiéu chudn do lwong chat lwong; S6 hitu
tri tué thudc tham quyén gidi quyét ciia S Khoa hoc va Céng nghé thanh phé
Ha Noi,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s0
2903 /TTr-SKH&CN ngay 22 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 20 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va
cong nghé; Nang luong nguyén tir, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuin do
ludng chét luong; S6 hiru tri tué thudc tham quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

(chi tiét tai cdc phy luc 01, 02 kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Khoa hoc va Céng nghé chu tri, phdi hop voi céc co
quan, don vi ¢6 lién quan can cr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir
phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi bd s6: QT.20,21,22 myc II phy luc 1 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2311/QD-UBND ngay 19/4/2023; QT.22 phu luc 1 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 4436/QD-UBND ngay 20/8/2019; QT.01,02,03 phu luc 1
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 518/QD-UBND ngay 25/01/2024; QT.01,
02,03,04,05,06,07 phu luc 1 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5902/QD-UBND
ngay 20/11/2023; QT 08,09,10 muc II, phu luc 1 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2311/QD-UBND ban hanh ngay 19/4/2023 cta Cha tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 Ha Noi hét hiéu luc.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé; Giam dbc So
Khoa hoc va Cong nghé; Giam ddc cac s, thu trudng cic ban, nganh Thanh
phé; Chu tich Uy ban nhan dan cic quén, huyén, thi xa va céc td chirc, ca4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUYC HANH CHINH
DPUQC SUA POI/BO SUNG LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA
CONG NGHE; NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT

NHAN; TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG; SO HU'U TRi TUE

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYF:T clA sc')’ KHOA HQC VA
CONG NGHE THANH PHO HA NOI
( Kém theo Quyét dinh s0;767] 6/Ob-UBND ngay 29 thang 12 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Ngi)

STT

Tén quy trinh Mai s6

LINH VUC: HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Quy trinh cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong lan dau cho

A T.01-11.2024
t0 chure khoa hoc va cong nghé QT.0 0

Quy trinh thay doi, bo sung nodi dung Gidy chimg nhan ding ky

2 . T.02 - 11.2024
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ QL0 0

3 Quy trml} cdp gidy c,hu'ngq nh?n }}oat dong lan‘ da}u cho van QT.03 - 11.2024
phong dai dién, chi nhanh cuta t6 chirc khoa hoc va cong nghé
Quy trinh thay do6i, bé sung ndi dung Gidy chiimg nhan hoat

4 | déng cho van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chic khoa hoc | QT.04 - 11.2024
va cong nghé
Quy trinh dang ky ket qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong
ngh¢ cap tinh, cap co sé st dung ngan sach nha nudc va nhiém

5 | vu khoa hoc va céng nghé do quy ciia Nha nude trong linh vue | QT.05 - 11.2024
khoa hoc va cong ngh¢ tai tro' thudc pham vi quan 1y cua tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong

6 QuyA trmP danfg ky ket una t},n,rc hn?n @1¢m vu khoa hoc va cong QT.06 - 11.2024
ngh¢ khong str dung ngan sach nha nudc
Quy trinh dang ky thong tin két‘qué nghién ctru khoa hoc va

7 | phat trién cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc thude QT.07 - 11.2024
pham vi quan ly cua tinh, thanh pho truc thudc Trung uong

II | LINH VU'C: NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN

8 | Quy trinh khai bo thiét bi X-quang chan doan trong y té QT.08 - 11.2024

9 Quy trinh cap gidy phep tién hanh cong viée buc xa - Sir dung QT.00 - 11.2024
thiét bi X-quang chan doan trong y té

10 Quy trinh gia han giay phép tién hanh cong viéc burc xa - St QT.10 - 112024
dung thiét bi X-quang chan doan trong y té

1 Quy trinh sira do6i gidy phép tién hanh cong viée buc xa - Su QT.11- 11.2024

dung thiét bi X-quang chan doan trong y té
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12 Quy trinh bd sung gidy phép tién hanh cong vige buc xa - St QT.12 - 11.2024
dung thiét bi X-quang chan doan trong y té ' '
13 Quy trinh cép lai gidy phep tién hanh c{)ng viéc buc xa - Su QT.13 - 11.2024
dung thict bi X-quang chan doan trong y t€ ' '
14 Quy trinh c4p chimg chi nhan vién birc xa (d01 v61 nguoi phu QT.14 - 11.2024
trach an toan co s& X-quang chan doan trong y té). ' '
I | LINH VUC: TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG
1 Quy trinh'chi dmh tQ phtrq danh gid su phu hop hoat dong thir T15-11.2024
> nghiém, gidm dinh, ki€m dinh, chiing nhan QT.15 0
1 Quy trinh thay.déi, bd sung pham vi, linh vuc danh gia sy phu T16-11.2024
6 hop dugc chi dinh QT.16 0
17 I?ﬁlght;glh cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su QT.17 - 11.2024
IV | LINH VU'C: SO HU'U TRi TUE
18 CQ@l;lyg t;igl;llilélc)ép gidy ching nhén t6 chitc giam dinh s& hitu QT.18 - 11.2024
19 CQélilyg t;ign}ﬁé;ép lai gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh so hitu QT.19 - 11.2024
5o | Quy trinh thu hoéi Gidy chtg nhan to chic gidam dinh s& hitu QT.20 - 112024

cong nghiép
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Phu luc 2

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI/BO SUNG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA

CONG NGHE; NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA
HAT NHAN; TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG; SO HU'U
TRi TUE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC

VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 6716/0P-UBND ngay 29 thing 12 ndam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

1. Quy trinh cip gidy chirg nhén ding ky hoat dong 1an dau cho t6 chirc

khoa hoc va cong nghé (QT.01 - 11.2024)

1

Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh t, thu tuc cac budce thuc hién viée cap Gidy ching
nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chire khoa hgc va cong nghé.

Pham vi, doi twong:

- Ap dung dbi v6i cac td chuc, ca nhan ¢ nhu cau cip gidy ching nhén ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé tai thanh ph Ha Noi.

- B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh (B6 phan Mot cira);
can bg, cong chirc phong Quan ly cong nghé va can bd, cong chirc phong ¢o6 lién quan
thudc S¢& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién kiém
soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phé Ha Noi va cac Buu cyc tryc thude co trach
nhiém phé hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ctia Quoc hoi. Luat
nay c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghg;

3. Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B6 Khoa hoc va Cong nghé
Hudng dan thanh lap va dang ky hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé, vin
phong dai dién, chi nhanh cua td chirc khoa hoc va cong nghg;

4. Quyét dinh sé 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Thu twéng Chinh phu vé viée
ban hanh danh muc céac linh vuc ¢4 nhan dugc thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong nghg;
5. Théng tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 cua Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong nghé;

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong an don gian
hoa th tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghg;

7. Thong tu sb 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua B6 Khoa hoc va Cong nghé
Stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sd 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu s6
03/2014/TT-BKHCN;
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8. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 ctia B4 Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong nghé thudc pham vi chirc ndng quéan ly cia B Khoa hoc va Cong ngh¢;

9. Quyét dinh sé 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia UBND thanh ph Ha Noi Vé
viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang lugng nguyén tir, an toan burc xa va hat nhan; Tiéu
chuan do luong chat lugng; S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phén ho so Ban chinh Bin sao
1. Bon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢. X
2. Quyét dinh thanh lap. X
3. DPiéu 1é td chirc va hoat dong cua t6 chure khoa hoc va X

cong nghé hodc Quy ché to chirc va hoat dong do co
quan nha nude c6 thdm quyén ban hanh (d6i vaéi t chire
khoa hoc va cong nghé cong lap).

4. H6 so ciia ngudi ding dau to chirc khoa hoc va cong
ngh¢ bao gom:
- Bon dé nghi dugc lam viéc chinh thic (461 voi to

chutrc khoa hoc va cong nghé¢ ngoai cong 1ap). X
- Quyét dinh b6 nhiém cua co quan, td chtrc ¢6 thAm
quyén (trir to chire do ¢4 nhan thanh 1ap). X
- Ly lich khoa hoc X
- Ban sao cac vin bang dio tao (c6 chimg thuc hop phép)
X
5. Ho so nhan lyc khoa hoc va cong nghé:
* Pbi véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap va
co s& giao duc dai hoc: Bang danh sach nhan lyc dugc
co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép X
xac nhan.
* Pbi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
- Bang danh sach nhan luc. X
- Pi v6i nhan lyc chinh thie:
+Pon dé nghi dugc lam vi¢e chinh thirc; X
+ Ban sao cac vin biang dao tao (c6 chung thyuc
hop phap) X
- P6i v6i nhan luc kiém nhiém:
+Pon dé nghi dugc lam vié¢c ki€ém nhiém; X
+ Ban sao cac vian bang dao tao (c6 chimg thuc
hop phap). X

6. HO so vé co s& vat chat - k¥ thuat cua to chic khoa
hoc va cong ngh¢:

* Pbi véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap:
Bang ké khai co sd vat chét - k§ thuat dugc co quan X
quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y tryc tiép xac nhan.

* Pbi véi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
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- Bang ké khai co s vat chat - k¥ thuat; X
- Bién ban hop cta nhiing nguoi sang lap/cac bén gop
Von hop tac ghi r6 nhiing ndi dung sau: ti 1& gop von; X

tong s6 Von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam),
trong d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi
hoat dong thuong xuyén it nhét trong 01 nam theo s6
luong nhan lyc va quy mé hoat dong cua t6 chtrc;

- Cam két gop von (bang tién va tai san) cua ting ca X
nhan/céac bén gép von hop tac (néu cb);
- Gidy to ching minh quyén sé hitu hodc quyén sir X

dung dbi v&i phan von dd cam két gop.

7. HO s0 vé tru s& chinh cua to chirc khoa hoc va cong
nghé: Phai c6 mot trong cac gidy td sau:

* Ban sao (c6 chung thyc hop phap) glay to chirmg minh X
quyén s& hiru nha, quyen sir dung dat cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé d6i véi dia diém noi dt tru so chinh;

* Ban sao (c6 ching thuc hOp phap) glay to ching X
minh quyén sé hiru nha, quyén stir dung dat hodc gidy
t& chirmg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho muon kém theo hop d@)ng thué,
muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong c6 ching thyc hop phap, to chic ¢o
thé xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so dbi
chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3.3 | S6 lwong hd so
02 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop ho so truce tiép tai : BO phan Mdt cira - S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha
Noi - Dia chi: Khu lién co s6 258 V4 Chi Cong, Xuan La, Tay Hb, Ha Noi.
- bBang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn),
hoic Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé théng buu chinh.
3.6 | Lé phi
Tham dinh dé cap lan dau: 3.000.000 VND
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Trach nhiém | Thoi  |Biéu miu/Két qua
gian
Bl | Tiép nhan ho so tir TTCN BO phén tiép | Trong
nhén va tra g10 hanh
két qua chinh
B2 | Chuyén ho so cho Phong Quan | Bo phdn tiép | 0,5 ngay | Quyét dinh sb
1y cong nghé nhan va tra lam viéc | 07/2016/QD-UBND-
két qua Phiéu kiém soét qua
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trinh xr 1y ho so
B3 | Vao s, giao viéc cho chuyén | Lanh dao 0,5 ngay
vién phu trach Phong Quan | lam viéc
1y cong nghé
B4 | Tham tra hd so: Phong Quan | 02 ngay
1y cong nghé | lam viéc
Néu ho so_khong dat yéu cau, | Chuyén vién Quyét dinh sb
tra hd so vé tiép nhan va tra két | Phong Quan 07/2016/Qb-UBND-
qua kém Van ban néu rd ly do 1y cong nghé Thong bao viv ho so khong
di didu kién g1a1 quyét
Néu hdé so can bd sung, | Chuyén vién Quyét dinh s6
thong bao cho to chuc cong | Phong Quan 07/2016/Qb-UBND-
nghé b sung 1y cong nghé Thong bao vé viéc bd
sung ho so
Néu ho so dat yéu cau, trién
khai B6
B5 | Hoan thién ho so T6 chirc cong | 05 ngay | Ho so da hoan thién
nghé lam viéc
B6 | Thanh 1ap Hoi dong 03 ngay
lam viéc
Dy thdao Quyét dinh thanh l4p | Chuyén vién Phiéu tham tra cta
hoi dong Phong Quan Phong chuyén moén
1y cong nghé
- Kiém tra ndi dung cua du thdo | Lanh dao
Quyét dinh va trinh ldnh dao S& | Phong Quan
1y cong nghé
- Ky Quyét dinh thanh lap | Lanh dao So
hoi dong
- Gri ho so Chuyén vién
Phong Quan
1y cong nghé
B7 | Hop hoi dong tham dinh ho so: | Thanh vién 01 ngay
Hoi déng lam viéc
Danh gia ho so Thanh vién
Hoi dong
Tong hop thanh bién ban Thu ky Ho1 Bién ban hop Hoi dong
dong
B8 | Dy thao Gidy chimg nhén trinh | Chuyén vién | 0,5 ngay | Gidy chung nhan ding
lanh dao Phong Phong Quan | lam viéc | ky hoat dong Khoa hoc
1y cong nghé va Cong nghé
B9 | Kiém tra ndi dung Du thao Gidy | Lanh dao 0,5 ngay | Gidy chtng nhan d3 ky
ching nhén: Phong Quéan | lam viéc | nhay
- Néu ddng y: in Gidy chung |1y cong nghé

nhan va ky nhay Du thao Gidy
ching nhin, trinh Lanh dao S¢
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tié’p’nhéln va tra két qua. i
- Néu khong dong y: Chuyén lai

BS.

B10 | Ky Gidy chig nhan Lanh dao S6 | 0,5 ngay | Gidy ching nhéan + Dy

lam viéc | thao da ky

B11 | Chuyén Glay ching nhén cho Chuyén vién | 0,5 ngay
B0 phén tlep nhén va tra két Phong Quan | lam viéc
qua, vao so theo doi Iy cong nghé

4 | BIEUMAU

1. Gidy ching nhan ding ky hoat dong Khoa hoc va Cong nghé
2. Don dang ky hoat dong Khoa hoc va Céng nghé
3. Dibu 18 t6 chirc va hoat dong cua td chirc Khoa hoc va Cong nghé do ca nhan thanh 1ap
4. Bang danh sach nhan luc
5. Pon xin lam viéc chinh nhiém
6. Don xin lam viéc kiém nhiém
7. Ly lich khoa hoc (ctia nguoi ding dau)
8. Bang ké khai co s¢ vat chat - k¥ thuét

9.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong

10. Bién ban hop Hoi dong

11. Phiéu kiém soat qua trinh xir 1y ho so

12. Thong bao vé viée bo sung ho so

13. Thong béo v/v hd so khong du diéu kién giai quyét
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Mau 5
15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gui: B6 Khoa hoc va Cong nghé¢/ S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...
1. Tén to6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tleng Viét:

Tén viét tat bang tleng Viét (néu c6):

Tén day du bang tleng nudc ngoai (neu co):

Tén viét tit bang tiéng nudc ngodi (néu co):
2. Tru s6 chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hoic “Bién ban ctia Hoi dong sang lap ngay.... 7, ddi véi to chuc do ca
nhan thanh 1ap).
4. Nguoi ding dau:
Ho va tén:
S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai: Email:
Trinh do dao tao: Chure danh khoa hoc (néu co)

5. Linh vuc hoat dgng khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (cdn cir vao quyét
dinh thanh lap va diéu 1¢ t6 chirc va hoat ddng cua t6 chirc).
6. Tgng s0 von:

So tién: triéu dong
7. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ctia ndi dung hd so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung Glay ching nhan dugc cap, dung quy dinh
ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cta to chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gui: .....o.oooeiniinnnn, @

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

f U1 Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
f ) Chicva | Linh vire chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 16 t6 chirc va hoat dong cia ...... @ t6i thay kha

nang, trinh dd va diéu kién ciia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thue.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viéc chinh thtrc va chi 1am viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu duge chép nhan, t61 xin hira s€ chép hanh nghiém chinh moi ni quy,
quy ché cua t6 chirc, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac
quy dinh cta phap luat cé lién quan.

...... ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

D Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cé nhan dé nghi lam viéc chinh
thire.
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Maiu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o @

Tén to1 1a:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi 6 hién tai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang l1am viéc theo ché do chinh thuc tai . . . . . @

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngan han cé lién quan):

To .ooovveen. Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
Tw.......... Chicva | Linh vie chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua . . . @, t6i thay kha
nang, trinh 6 va diéu kién ctia minh phi hop véi vi tri 1am viéc kiém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém tai . . .». Néu duoc
chap nhan, t6i xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chtrc, hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao va thuc hién dung cac quy dinh cta
phap luat c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEPLAM ..., ngdy  thing nam
VIEC KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau) (ky va ghi r6 ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhan dé nghi lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chitc noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. Ho va tén: ’ ’ ,
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H¢ chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Cho ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han ¢6 lién quan):

Tw ...oooovte Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ....oov.e Chirc vu | Linh vyc chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (loai tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh da cong bd:

(1 G}zi 7o cac céng trinh, bd’i bao, bdp cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi
cong bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

To61 cam doan va chiu tr:c'lch nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ctia ndi
dung ban 1y lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ....,ngay thing nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (ky va ghi ré ho tén)
(néu c¢6) VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH
KHOA HQC

(ky, ghi ré ho tén, chirc vy va déng dau)
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Maiu 7
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

...... ngay thang nam

] PIEU LE TO CHUC VA HOAT DPONG
CUA ... (ghi tén to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhdn thanh ldp)

- Can ctr Luat khoa hoc va cong nghé ngay 18/6/2013;

- Céan cu Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Can ct...(ghi ten van ban hién hanh cua Thu twong Chinh phu quy dinh
vé linh viee hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap);

- Can ctr Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN ngay 31/3/2014 cua B0 truong
Bo Khoa hoc va Cong nghe huéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong
cta t6 chic khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi nhanh cuta t6 chic
khoa hoc va cong nghé,

- biéu 18 nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Vién/Trung tany...

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Co sé phap Iy cho hoat dong ciia Vién/Trung tamy/...

Vién/Trung tany... 13 to chtrc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh lap,
hoat dong theo Luat khoa hoc va cong nghé ngay 18/6/20132 Nghi dinh §6
08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luét khoa hoc va cong ngh¢ va cac van ban li€n quan,
chiu sy quan Iy cua cac co quan Nha nude co thim quyén.

Muyc tiéu, phuong hudng hoat dong cta Vién/Trung tam/: ghi tdm tat, bao
dam khong vi pham cac quy dinh tai Bi€u 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 2. Tu cach phap nhan ciia Vién/Trung tam/...

1. Tén t6 chuc: (ghi tén day di bang tiéng Viét)

Tén viét tat bang tiéng Viét: (néu cd)

Tén day du va tén viét tat bang tiéng nudc ngodi: (néu cd)

2. Tru so chinh: ghi thong tin dia chi, dién thogi va email.

_ Vién/Trung tany/... co thé md vin phong dai dién, chi nhanh khi c6 nhu
cau. Viéc thanh 1ap va dang ky hoat dong van phong dai di¢n, chi nhanh tuan
theo quy dinh cua phap luat.
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3. Nguoi dai dién theo phap luat cua Vién/Trung tany...: ghi chirc danh va
tén ctia nguoi dung dau (vi du Vién truong, Giam doc).

4. Vén diéu 1¢é ctia Vién/Trung tAny...: ghi ré sé von diéu Ié ciia t6 chirc

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Vién/Trung tim/...

Vién/Trung tam/... 1a t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ co tu cach phap nhén
doc 1ap, c6 con dau riéng, cé tai khoan riéng bang tién Viét Nam va ngoai té
theo quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh hoat dong, Vién/Trung tanmy/... tuan thu cac quy dinh cua
phap luat va cua Diéu 1€ nay.

Pi¢u 4. Thanh vién sang lap ciia Vién/Trung tam/...

1. Danh sach thénh vién sang lap cua Vién/Trung tam/... duoc liét ké kém
theo Dicu I¢ nay (néu co).

2. Cac thanh vién sang lap co thé tao thanh Hoi QGng sang lap. Ngay khi di
vao hoat dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong Vién/Trung tamy/...

3. Vién/Trung tam/... ¢6 thé chap nhan cac thanh vién méi theo quyét dinh
cua Hoi dong Vién/Trung tamy/. . . Danh sach co6 thé dugc thay doi, b6 sung theo
cac quy dinh cua Di€u 1€ nay. Moi lan thay doi, bd sung, danh sach duge cép
nhat va 1a phan khong thé tach ro1 cua Diéu 1€ nay.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 5. Linh vuc hoat dong ciia Vién/Trung tam/...:

(Ghi diing theo linh viee hoat déng ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé do
cd nhan thanh ldp theo quy dinh cua Thu twéng Chinh phu).

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Vién/Trung tim/...:

1. Chttc nang: néu ro chicc nang gi (nghién cuu, ung dung, dich vu khoa
hoc va cong nghé trong linh viec dang ky).

2. Nhiém vu: néu cac noi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chirc nang
cua don vi. Vi du:

- Trién khai cdc hoat ddng nghién ciru, 1ing dung trong linh viece..

- Thuc hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé: (thong tin, tw van, chuyén
giao cong nghé... trong linh vyc....

3. Quyén han:

- Ty t6 chtrc bd may, str dung nhén lyc phu hop voi chire ning, nhiém vy.

- Ty chu xay dung ké hoach hoat dong.

- Ty chu ky két cac hop dong nghién ciru, dich vu khoa hoc va cong nghé.

- Ty chit vé tai chinh.

- Tu cht quyét dinh gia ca céac san pham nghién ctru, dich vu khoa hoc va
cong nghé theo thoa thuan qua hgp dong.
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- Chu dong trong ky két cac hop dong, cac thoa thuan hop tac vai to chire,
ca nhan trong va ngoai nudc trén co s¢ tuan thu phap luét.

- Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY

Piéu 7. Co céu to chirc ciia Vién/Trung tim/. . . gom:

Hoi dong Vién/Trung tny/... (néu cé)

1. Hoi dong khoa hoc (néu cd)

2. Ban diéu hanh (gdm Vién truong/Giam dbc/..., Phé Vién trudéng/Pho
Giam ddc/...) va Ké toan trudng

4.Van phong va cac Phong/Ban chirc nidng

5.Cac bo phan khac (néu cd)

6.Van phong dai dién, Chi nhanh (néu c6)

Diéu 8. Hi dong Vién/Trung tam/... (néu cd)

1. Hoi dong Vién/Trung tany ...

~a)Bao gdm cac thanh vién néu tai Diéu 4 va c6 quyén quyét dinh cao nhat
do6i voi to chire va hoat dong cua Vién/Trung tamy...

b) Trudng hop tO chirc khoa hoc va cong nghé _khéng c6 Hoi dong
Vién/Trung tany... thi cac thanh vién sang lap c6 cac quyén va trach nhiém nhu
cua Hoi dong Vién/Trung tam/...

2. Quyén cua Hoi dong Vién/Trung tamy/...

a) Quyét dinh cac van dé quan trong lién quan dén to chirc va hoat dong
ctia don vi nhu: chién luge phat trién va ké hoach hoat dong hang nam; bod _sung

cac thanh vién moéi cua Hoi dong Vién/Trung tam/...; stra doi, bo sung diéu 1é;
co cu to chirc; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng Vién/Trung tam/...

¢) Quyét dinh nhén sy Vién truong/Giam doc/. ..

d) B6 sung, mién nhiém cac thanh vién cua Hoi ddng khoa hoc theo dé
nghi cua Vién truong/Giam doc/. ..

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bao céo tai chinh hang nim cta don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

3. Trach nhiém cta Hoi ddng Vién/Trung tany/...

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phap va phu hop véi Diéu 1é nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh cta minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi dong Vién/Trung tamy/. ..
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Quy dinh cu thé cac truong hop hop thuong ky, bat thudng, tha tuc chuan
bi (moi hop, chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop), thanh phén tham du, co
ché biéu quyét, hinh thirc va ndi dung cta bién ban hop...

5. Quyén han va trach nhiém cuia Chu tich va cac thanh vién Hoi d@)ng
Vién/Trung tam/...

Quy dinh cu thé quyén han va trach nhiém ctia Chu tich Hoi dong trong
viée xay dung chuong trinh hoat dong cta Hoi dong, chu tri, diéu hanh cac cudc
hop ctuia Hoi dong, ky cac quyét dinh cua Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién Hoi déng trong viéc
tham gia hop, thao ludn, kién nghi va biéu quyét; quyén dugc thong tin va cac
quyén khac phu hop véi quy dinh ctia phap luat; tuin thu Diéu 1é cta don vi;
chap hanh quyét dinh ctia Hoi dong va cac nghia vu khac (néu cd).

Piéu 9. Hoi dong khoa hoc (néu co)

Quy dinh vé tiéu chuan, thanh phan, quyén va nghia vu cua Hoi dong va
cac thanh vién.

Diéu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, bd nhiém, mién nhiém va trach nhiém, quyen han cua
cac chuc danh: Vién truong/Giam ddc/..., Pho Vién truong/Giam doc/..., ké
toan trudng va cac trudng ban/ bo phan (neu co).

Riéng dbi voi Vién truong/Giam ddc/. .., phan trach nhiém phai ghi 13:

Vién truong/Giam doc/... 1a nguoi diéu hanh cao nhit ctua Vién/Trung
tam/..., chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua Vién/Trung tam/ ..., tuén
thu cac quy dinh cua Luat khoa hoc va cong nghé, Luat bao chi, Luat xuat ban
va cac phap luat c6 lién quan.

Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH

Pi¢u 11. Nguon thu tai chinh

1. Vién/Trung tAm/... c6 quyén tu chu vé tai chinh theo nguyén tic 1ay thu
bu chi trén co s tuan thu cac quy dinh vé tai chinh cua phap luat.

2. Cac ngudn tai chinh cta Vién/Trung tam/...:

a) Bong gop cua cac thanh vién;

b) Nguén thu tir hoat dong nghién ctru va phat trién;

¢) Nguén thu tir hoat dong dich vu;

d) Ngudn thu hop phap khac (ngudn tai tro ctia cac td chirc, c nhan trong
va ngoai nudc, ngudn vay tur cac ngan hang, t6 chirc tin dung...).

3. Von hoat dong, nguyén tic ting, giam von hoat dong
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Piéu 12. Cac nguyén tic tai chinh

1. Céac khoan thu cta Vién/Trung tam/. .. s€ dugc sir dung vao cac muc dich sau:

a) Tra luong, thu lao, dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té cho ngudi lam
viéc trong Vién/Trung tam/...

b) Mua sam, thué cic phuong tién vat chit - k§ thuat can thiét cho hoat
dong cua don vi.

c¢) Céc khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh cac nghia vu, phﬁn thu nhap con
lai s€ duoc st dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phuc loi,
Quy khen thudng, Quy du phong rui ro).

3. Nam tai chinh cua Vién/Trung tany/... bt dau tir ngay 01 thang 01 va két
thiic ngay 31 thang 12 hang nam.

Chuong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Pi¢u 13. Cac diéu kién sap nhap, chia tach, giai thé

Quy dinh cu thé cac trudng hop sap nhép, chia tach, giai thé.

Pi¢u 14. Trinh tw, thi tuc sap nhap, chia tich, giai thé

Diéu kién, trinh tu thu tuc sap nhap, chi t‘éch, giai thé t6 chirc khoa hoc V'c‘}
cong ngh¢ thuc hién theo quy dinh tai cac Biéu 13, 14, 15 va 16 Nghi dinh s6
08/2014/ND-CP.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwe cia Dicu 1¢

1. Piéu 18 nay c6 hiéu luc ké tir ngay Vién/Trung tany/... duoc co quan co
thAm quyén cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Vién/Trung tam/... cam két thuc hién dung nhitng quy dinh ctia ban
Piéu 16 nay, Luat khoa hoc va cong nghé va cac quy dinh phap lut khac c6
lién quan.

Diéu 16. Piéu kién sira ddi va bo sung Diéu 1¢

1. Khi can bo sung, stra d6i ndi dung Piéu 1¢ nay, nhiing nguoi sang lap

hodc Hoi dong Vién/Trung tamy/... s& hop dé thong qua quyét dinh ndi dung
thay d6i.

2. Thé thire hop, thong qua ndi dung bd sung, stra doi thuc hién theo quy
dinh cua Diéu 1€ nay va cac quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

CAC CA NHAN THANH LAP
(ky va ghi ro ho, tén)
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Maiu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:
Nim sinh Ché 9 1am vige | Noicong
. A tac cua
) Trinh d¢ .| Chinh | Kiém | oy
?,(;, Ho va tén l? a0 :;E‘Oah Chl}y;n thire | nhiém | 13 vige
Nam | Nit chirc dan ngan Kiém
khoa hoc oA
: nhi¢m
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC e ngdy thing nam
QUYET D!NH TI-[ANH,LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (ky va ghi ro ho, tén)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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Mau 12
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
S0 | Loaicosovatchat | S6 | Pon | Tri Nguon
TT - ky thuat hrong | vi | gid Trong nuéc Nuéc ngoai
tinh | (icu "Npa [ T6 | Ca | T6 | Ca
dong) | nuwée | chiee | nhan | chiwe | nhan
I | Tru sé, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai
san khac...
1
2
11 Vén bang tien®
1
2
TONG $0: ......oovveneen... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ,ngay thang nam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN,  NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) VE (ks va ghi 16 ho, tén)

NOQI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

DPoi voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap va co von nueéc
ngoai: ké khai 6 von bang tién bdo dam du kinh phi hoat dong thwong xuyén
(bao gom tién lwong, tién cong va tién chi hoat dong bo mdy...) cia t6 chirc it
nhat trong 01 nam.



CONG BAO HA NOI/S6 381+382/Ngay 30-12-2024 31

2. Quy trinh thay doi, bo sung ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hoat dong

ciia to chirc hoat dong khoa hoc va cong nghé (QT.02 - 11.2024)

Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, thu tuc cic bude thuc hién viée thay doi, bd
sung ndi dung Gidy chiig nhan hoat dong ctia t6 chiic khoa hoc va cong nghé.

Pham vi, d6i twong:

- Ap dung dbi véi cac td chire, ca nhan c6 nhu cau thay ddi, bd sung noi dung Gidy
ching nhéan hoat dong cua t6 chure khoa hoc va cong ngh¢ tai Thanh pho Ha Noi.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (B phan Mot
cua); can bd, cong chirc phong Quan 1y cong nghé va can bd, cong chirc phong co
lién quan thudoc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phé) Ha Noi va cac Buu cuc
true thudc co trach nhiém phé hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Coéng nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ctia Qubc hoi.
Luat nay co6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Khoa hoc va Cong nghg;

3. Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia B6 Khoa hoc va Cong
nghé Hudng dan thanh l4p va ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
nghé¢, van phong dai di¢n, chi nhanh cta td chure khoa hoc va cong nghg;

4. Quyét dinh sé 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 ctia Thii twéng Chinh pha vé
viéc ban hanh danh muc céc Iinh vuc ca nhan dugc thanh lap t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢;

5. Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 cua Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong ngh¢;

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong an don gian
hoa thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua S& Khoa hoc va Cong nghg;

7. Thong tu sd 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé Stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu sé 32/2011/TT-BKHCN va Thong
tw s6 03/2014/TT-BKHCN;

8. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 ctua Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung trong linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bd Khoa hoc
va Cong nghg;
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9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi Vé
vi¢c cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va cong nghé; Nang luong nguyén tir, An toan buc xa va hat nhan;
Tiéu chuan do luong chat lwong; S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét cua S&
Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bén chinh | Bain sao

Truong hop 1: Ping ky thay doi tén viin phong dai dién,
chi nhanh

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung gidy chimg nhan ding ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ban sao (co chtng thuc hop phap) quyét dinh ctia cap co X
thAm quyén hodc bién ban hop co chit ky cia nhiing nguoi
sang 1ap (d6i v6i to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan
thanh 1ap) vé viéc ddi tén cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

3. Ban gbc Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va X
cong nghé da dugc cap.

Trudong hop 2: Ping ky thay ddi tén co quan quyét dinh
thanh 1ap, co’ quan quén ly truc tiép ciia t6 chirc khoa hoc
va cong nghé

1. Pon dé nghi thay doi, bd sung gidy chirng nhin ding ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2 Ban sao (c6 ching thuc hop phap) quyét dinh doi tén co X
quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép hoic
thay d6i co quan quan 1y truc tiép cua t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢

3. Ban gbc Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va X
cong nghé da duoc cap

Trudng hop 3: Ping ky thay dia chi tru sé' chinh ciia to
chirc khoa hgc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay d6i, b6 sung gidy ching nhan ding ky X
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so vé try so chinh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Phéi c6 mdt trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chung thyc hop phap) gidy to ching minh X
quyén s& hiru nha, quyén sir dung dit cia to chirc khoa hoc

va cong ngh¢ doi voi dia diem noi dat tru so chinh;
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- Béan sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to ching minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dat hodc gidy to ching X

minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho mugn kém theo hgp déng thué, muon dia diém
lam tru s& chinh; trudng hop ban sao hop déng khong co
chimg thuc hop phép, t6 chirc ¢6 thé xuat trinh ban chinh dé
ngudi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3. Ban gbc Gidy chung nhan diang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé da duoc cip.

Trwong hop 4: Ping ky thay doi von cia té chire khoa
hoc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay d6i, bo sung giay chimg nhan ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau)

2. Ho so vé co so vat chit - ky thuat cua to chire khoa hoc va
cong nghé: Phai c6 cac gidy to sau:

- Déi voi o chire khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké
khai co s& vét chét - k§ thut duoc co quan quyét dinh thanh
lap hodc quan 1y truc tiép x4c nhan (theo mau).

- Di véi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va co
von nudc ngoai: Bang ké khai co s& vat chét - ky thuit (theo
mau); Bién ban hop cua nhiing ngudi sang lap/cac bén gop
v6n hop tac ghi rd nhitg ndi dung sau: ti 1& gop von; tong sb
von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 sd
von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong
xuyén it nhat trong 01 ndm theo sd lugng nhan lyc va quy mo
hoat dong ciia to chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san)
clia tirng ¢4 nhan/cac bén gop von hop tac (néu co); Gidy to
chimg minh quyén s& hitu hodc quyén sir dung ddi véi phan
von da cam két gop.

3. Ban goc Giay ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé di duoc cap.

Truong hop 5: Ping ky thay doi ngudi ditng diu ciia to
chirc khoa hgc va cong nghé

1. Pon dé nghi thay d6i, bo sung Gidy chimg nhan hoat dong
khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so ciia ngudi ding dau to chire khoa hoc va cong nghé:
- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc (theo miu) (ddi
v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).
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- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém
clia co quan, to chirc c6 thAm quyén (trir to chirc do ca nhan
thanh lap).

- Ly lich khoa hoc c6 xdc nhan cta cd quan, to chirc ¢6
tham quyén (theo mau) (trir td chirc do ca nhan thanh lap).

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac vin bang dao tao.

3. Ban goc Gidy chung nhan diang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da dugc cap.

Truong hop 6: Ping ky thay ddi, bo sung linh vure hoat
dong khoa hoc va cong nghé ciia té chicc khoa hoc va
cong nghé

1. Pon d¢ nghi thay doi, bo sung gidy ching nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) quyét dinh cta cap co
thAm quyén vé viéc thay doi, bd sung linh vuc hoat dong
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé.

3. Bang danh sach nhan luc (theo mau).

4. D6i voi nhan lyc chinh thire
-Pon dé nghi dugc 1am vi¢e chinh thirc (theo mau);
- Ban sao (c6 chimg thuc) cac vin bang dio tao.

5. P6i v6i nhan luc kiém nhiém
-Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo mau);
- Bén sao (c6 chimg thuc) cac van bang dao tao.

6. Ban gdc gidy chung nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé da duoc cip.

Trudng hop 7: Ping ky thay ddi dia chi tru sé' chinh (din
dén thay doi co quan cép gidy chirg nhén)

1. Pon dé nghi thay doi, bd sung gidy ching nhén ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

2. Ho so vé tru sd chinh cua to chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mét trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén
s& hitu nha, quyén st dung dét ciia to chire khoa hoc va cong
nghé déi véi dia diém noi dit tru so chinh;

- Ban sao (co6 ching thuc hop phap) gidy to ching minh
quyén s& hitu nha, quyén st dung dat hodc gidy to ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho mugn ciia bén cho thug,
cho muon kém theo hop déng thué, muon dia diém lam tru
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s& chinh; treong hop ban sao hop dong khong ¢ chimg thuc
hop phép, t6 chirc co thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép
nhan hd so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3. B4o c4o tinh hinh hoat dong theo mau. X

4. Vin ban xac nhan cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé da cap
Giéy chirng nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viéc
t6 chirc da c6 vin ban dé nghi thay doi tru sé chinh.

3.3 | S6 lwong ho so
02 bd
3.4 | Thoi gian xwr ly
9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B phan tiép nhén va tra két qua - S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Ha Noi, Khu lién co
s0 258 V5 Chi Cong, Xuan La, Tay Hb, Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic tai
Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé théng buu chinh.
3.6 | Lé phi
Doi véi cdc trwong hop 1, 3va 5:
- Lé phi: 1.000.000 dong.
D6 véi trieomg hop 3,4 va 7:
- Lé phi: 1.500.000 dong.
Doi véi truong hop 6:
- Lé phi: 2.000.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian |Biéu miw/Két
qua
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN Bo phantiép | Gidhanh | Gidy tiép nhan va
nhan va tra chinh hen tra két qua
két qua
B2 | Chuyén ho so cho Phong Quan 1y Bo phantiép |0,5ngdy | Ho so theo 3.2
cong nghé nhén va tra lam viéc Phiéu kiém soat
két qua qua trinh  giai
quyét hd so
B3 | Vao so, giao viéc cho chuyén vién Lanh dao Gi0 hanh
phu trach Phong Quan | chinh
Iy cong nghé
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B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién | 5 ngay
Phong Quan | lam viéc
1y cong nghé
- Néu hd so khong dat yéu cau, tra Thong bao vé
hd so vé bd phan tiép nhan va tra viée ho so
két qua kém Vin ban néu 13 Iy do khéng du diéu
kién giai quyét.
- Néu hd so cin bo sung, thong bao Théng bao vé viée
cho t6 churc cong nghé bd sung bd sung hd so
- Néu ho so dat yéu cAu, trién khai B3
B35 | Dy thao Gidy chirng nhan trinh Chuyén vién | 1 ngay Du thao Gidy
lanh dao Phong Phong Quan | lam viéc chimg nhan
1y cong nghé
B6 | Kiém tra noi dung Dy théo Gidy Lanh dao I ngay Gidy ching nhan
ching nhan: Phong Quan | lamviéc | da ky nhay
- Néu ddng y: in Gidy chimg nhan Iy cong nghé
va ky nhay Du thao Gidy chimg
nhan, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé.
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Ky Gidy ching nhin Lanhdao S¢ | 1 ngay Gidy chimg nhan
lam viéc + Du thao da ky
B8 | Chuyén Gidy ching nhan cho Bo Chuyén vién |0,5ngay | Gidy chimg nhan
phan tiép nhan va tra két qua Phong Quan | lam viéc | + Du thdo +
1y cong nghé Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
4 | BIEUMAU

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé (Mau s6 13 - Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)
2. Méu Gidy chtng nhan (Mau s 3 - Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN)

3. Bang danh sach nhan lyc (Mau s6 8 - Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN)

4. Pon dé nghi duoc 1am viée chinh thie (Mau sb 9 - Thong tu sb 15/2023/TT-

BKHCN)

5. Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (MAu s6 10 - Thong tu s& 15/2023/TT-

BKHCN)

6. Ly lich khoa hoc cta ngudi dimg dau to chirc (Mau s6 11 - Thong tu s6 15/2023/TT-

BKHCN)
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7. Bang ké khai co s vat chat - k§ thuat (Mau s6 12 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

8. Bao c4o tinh hinh hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap (Mau sd

18 - Thong tur s6 03/2014/TT-BKHCN)

9. B4o c4o tinh hinh hoat dong cua to chiic khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va
¢6 von nudc ngoai (Mau sd 19 - Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

10. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

11. Thong béo vé viéc bo sung ho so

12. Thong béo vé viéc hd so khong du didu kién giai quyét

13. Gidy tiép nhén va hen tra két qua
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MAiu 13
A S , 03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Péc lap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG DPAI DIEN/
CHI NHANH

...... ngay thang nam

~ PON DE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG?

Kinh guri: B6 Khoa hoc va Cong nghé/Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day dii bdfng tiéng Viét, tiéng murde ngodi; tén viét tdit bang tiéng Viét,

tieng nudc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhin/Gidy chirng nhan hoat dong®:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia té chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
bién thoai: Email:

4. D¢ nghi dwoc thay doi, bd sung, cip lai Gidy chimg nhin/Gidy chirng
nhén hoat dong™® :

(Tt 6 chire khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodic mét s6 néi dung d@é nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy
chimg nhdn/Gidy chitng nhdn hoat déng).

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi ndy va cac tai
li€u kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy ching nhan hoat dong®
duoc cap, ding quy dinh ctia phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

D Ghi “Gidy chirng nhdn”ddi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy
chitng nhan hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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Méu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:
Nim sinh Ché 9 1am vige | Noicong
« A tac cua
) _Trinh d .| Chinh | Kiém | oy
?,(;, Ho va tén dgo tzillol,dclhlrc Chl‘ly;n thire | nhiém | 13 vige
Nam | Nir anikhoa | ngan kiém
hoc oA
: nhi¢m
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thang ndm

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)
VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddau)

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gri: .....ooovviieine. @

Tén t6i la:

S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi 6 hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

f 1) S Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
f 1 SN Chircva | Linh vye chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 1é to chirc va hoat dong cua ...... @ 61 thay kha

ning, trinh d6 va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viéce chinh thc.

T6i 1am don nay dé nghi duoc 1am viéc chinh thire va chi lam viée chinh thirc
tai...... @ ké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua td chirc, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao va thyc hién dang cac quy dinh
cta phap luat co lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

D Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cé nhan dé nghi lam viéc chinh
thue.
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Maiu 10
L . 3 15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o @
Tén 161 la: , , )
S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:
Noi 6 hién tai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché do chinh thurc tai . . . ... @
Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan) :
Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
Tr.......... Chircvu | Linh vire chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua . . . @, toi thay kha

ning, trinh do va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc kiém nhiém.

To6i lam don nay dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém tai . . .. Néu duoc
chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chirc, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thuc hién dung cac quy dinh cua
phép luat c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ~ ..... ,ngay thang nam
KIEM NHIEM ’ NGUOI VIET bON
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau) (ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn dé nghi lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu c6).
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Mau 11
. . 3 15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén: ’ ’ ’
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H¢ chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Cho ¢ hién nay: 7 bién thoai: ’ Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngan han co lién quan):
Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
f ) Chirc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu cé)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh d cong bé:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bdo, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
céng bo, nam céng bo, nha xudt bdan (néu c6)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc cua ndi
dung ban 1y lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XACNHAN CUA COQUAN, TOCHUC ..., ngdy  thing nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi ré ho tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau)
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MAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
S6 Loai co s6' vat S6 |Pon| Tri Nguon
TT | chat-ky thuat |lwgng | vi | gia Trong nuéc Nuéc ngodi

tinh | (7riéu | Nha | T6 | Ca | T6 | Ca
dong) | nwée | chite | nhan | chirc | nhan

I | Tru s&, nha xudng,

phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2

Il | Von bang tién®

1
2
Tong sd: .................... dong
XACNHAN CUA COQUAN, TO CHUC ..., ,ngdy thang nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,  NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (ky va ghi 10 ho, tén)

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)

D Poi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va c6 vén nuée ngoai: ké
khai s6 vén bang tién bao dam di kinh phi hoat dong thirong xuyén (bao gom tién
lirong, tién cong va tién chi hoat dong bé may...) cia té chirc it nhat trong 01 nam.
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TEN TO CHUC KH&CN

MaAu 18

03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

...... ngay

BAO CAO

thang nam

Tinh hinh hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Kinh gui: B6 Khoa hoc va Cong nghé/Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh/Tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chimg nhén diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghi ré SOA,,‘ ngay cd}g cac Gidy chitng nhdn ding ky hoat déng KH&CN lan
dau, cac lan thay doi, bo sung, gia han)
3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Pia chi:

b) Gidy chtng nhan hoat dong: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién O
Khoa hoc Y duogc O
Khoa hoc Nhan van O

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Xa hoi
Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay déi trong Giay chirng nhén chwa ding ky:

Tén t6 chic KH&CN 0
Tru so chinh O
Tong sb von [
Quyét dinh thanh lap O

6. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

Co quan quyét dinh thanh 1ap
Co quan quan Iy truc tiép
Nguoi ding dau to chic
Linh vuc hoat dong

O O

(0 O N R

Don vi: nguoi

TT | Phinloai | Ché @) lam viée | Gi6i tinh Do tudi
nhinlyc | Chinh | Kiém | Nam | Nit | <45 | >45va | Trén 60
thirc | nhiém <60
1 | TS
2 | ThS
3 |BbH,Cb
Tong sb
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7. Co sé vat chit - ky thuit:

a) Tong sb von (triéu dong):

b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (¢riéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:

Pon vi: triéu don

TT Noi dung S tién

Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 | Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, du 4n cap qudc
gia, cap b, cap tinh va cap co s¢

3 | Tong kinh phi thu su nghiép

(théng qua cac hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két
qua nghién ciru, ban san phcfm, dao tao, dich vu khoa hoc va
cong nghé khdc va san xudt - kinh doanh cdc san phdam la két
qua nghién cuu)

4 | Tong doanh thu

5 | So tién nop thué

6 | Thu nhap binh quan thang cia can bg, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong
nam:

a) Bang tong hop: ]
TT | Noi dung So lugng
1 | Bé tai, du an thuc hién
2 | Hop d@)ng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hi¢n
3 | Céc hoat dong khac
4 Befmg sang ché doc quyén dugc g'flp ,
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén dugce cap
6 | Bai bao di dugc ding trén tap chi chuyén nganh qudc té
7 | Bai bdo da duogc dang trén tap chi chuyén nganh trong nude

b) Bang chi tiét:
Danh muc deé tai, du an KH&CN thuc hi€én trong nam

TT | Téndé Linh vuc Thoigian | Kinh phi | Nguon Két qua
tai,du an | nghién thwe hién | (.dong) | kinh phi | (cong nghé,
ciru (tir...dén ...) san
phém...)

[y

[\®]
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Danh muc hop dong dich va KH&CN thue hién trong nim

Loai hinh dich vu KH&CN Giatri| Thoi Pbi
TT | Ten Chuyén | Dich | Tu | Paotao | Khac Hb stan ta’c
Hop . X N (tr. thue ky
A giao vu van | chuyén p ‘A
dong A N ! dong) hién HD
cong ky mon, (tir
ngh¢ | thuat nghi€p dén )
1
2
3

Cac hoat dong khac cua don vi trong nam:
10. Danh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu)
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M4iu 19

03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

..... ,ngay thang nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat dong cia to chirc khoa hoc va cdng nghé ngoai cong lap,
¢6 von nwéc ngoai, nam...

Kinh guri: B6 Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chirng nhéin diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghiro S0, ngay cd}g cdc Gidy chimg nhén déing ky hoat déng KH&CN lan dau,
cdc lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu c6):

a) Pia chi:

b) Gidy chtng nhan hoat dong: (ghi ré s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vure hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién O Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé O
Khoa hoc Y duogc [ Khoa hoc Xa hoi [
Khoa hoc Nhén vin O Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhimg ndi dung thay doi trong Gidy chig nhin chwa diing ky:
Tén t6 chitc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh 1ap O
Tru so chinh O Co quan quan Iy truc tiép O
Tong s6 von O Ngudi dimg dau to chire O
Quyét dinh thanh lap 0 Linh vyc hoat dong 0
6. Nhan luc khoa hgc va cong nghé:
Don vi: nguoi
TT | Phanloai | Chéddlamviéc | Giéitinh Do tudi
nhanlye [ cpinh | Kiém | Nam | Nit | <45 | >45va | Trén
thire nhiém <60 60

1 |TS

2 | ThS

3 |bH,Cb
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Tong s

(D6i véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ¢é nguoi nuwée ngoai lam viéc chinh
nhiém hodc kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin cua tung nguoi: ho va tén, gioi
tinh, quoc tich, sé hé chiéu, ngay va noi cap, chire danh va ché dg lam viéc)

7. Co sé vat chat - ky thuat:
a) Tong sd von (triéu dong):
b) Téng s von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong nam:
Don vi: trieu déng

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 | Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dy an cap
quoc gia, cap bg, cap tinh va cap co s¢

3 | Tong kinh phi do tai tro cta to chirc, c4 nhan

4 | Tong kinh phi thu sy nghiép

(théng qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két
quad nghién cuu, ban san phcfm, dao tao, dich vu khoa hoc va
cong nghé khéc va san xudt - kinh doanh cdc san pham la két
qua nghién ciru)

Téng doanh thu

6 | S6 tién nop thué

7 | Thu nhép binh quan thang cia can by, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:
TT | Noi dung S6 lwong
1 | beé tai, du an thuc hién
2 | Hop dong dich vu khoa hoc va cong nghé thyc hién
3 | Cac hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén dugc gép
5 | Bang giai phap hiru ich ddc quyén duogc cap
6 | Bai bao di dugc dang trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 | Bai bdo da dugc ding trén tap chi chuyén nganh trong nudc
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b) Bang chi tiét:
Cic dé tai, dw an KH&CN thue hién trong nim
TT | Ténde | Linhvyc | Thoigian | Kinh phi | Nguon Keét qua
tai, du nghién thuc hién | (7r.dong) | kinh phi | (cong nghé,
an cuiru (ti...den ...) san
pham...)
1
2
3
Cic hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Giatri| Thoi | Ddi
TT | Tén HD gian tac
Hop [ Chuyén | Dich Tu | Paotao | Khac (1r. thye ky
dong | g0 vu | van | chuyén dong) hf‘?n HD
cong ky mon, (f,” =
nghé | thuat nghiép den ...)
vu
1
2
3

Cac hoat dong khac cia don vi trong nam:
10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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3. Quy trinh cép gidy chimg nhin hoat dong lin dau cho viin phong dai
dién, chi nhanh ciia td chirc khoa hoc va cong nghé (QT.03 - 11.2024)

1

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu, thi tuc cac bude thuc hién viéc cép Giéy
ching nhan hoat dong lan du cho van phong dai dién, chi nhanh cua td chuc
khoa hoc va cong nghé.

Pham vi, d6i twong

-Ap dung ‘déi v6i cac to chiic, ca nhan c6 nhu cau czip Gidy chimg nhan hoat
dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé tai Thér}h pho Ha Noi. ) ’

- B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (B6 phan Mot
ctra); can b, cong chirc phong Quén ly cong ngh¢ va can bd, cong churc phong
c6 lién quan thudc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phé) Ha Noi va cac
Buu cuc truc thudc co6 trach nhiém phé) hop, thuc hién quy trinh nay.

N6i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH 13 ngay 18/6/2013 cta Qudc hoi.
Luat nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh sé 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghg;

3. Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia B6 Khoa hoc va Cong
nghé Hudng dan thanh 1ap va ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
nghé, van phong dai di¢n, chi nhanh cia td chue khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cta Thu tudéng Chinh phu vé
viéc ban hanh danh muc céc linh vuc c4 nhan dugc thanh lap td chirc khoa hoc
va cong ngh¢;

5. Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 ctia B trudng Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong ngh¢;

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngiy 25/11/2022 théng qua phuong an don gian
hoa thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia S& Khoa hoc va Cong nghé;
7. Thong tu sb 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 ciia B Khoa hoc va Cong nghé
Stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctiia Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu sb
03/2014/TT-BKHCN;

8. Quyét dinh sé 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 ctia B6 Khoa hoc va Cong
nghé vé viée cong bd thi tuc hanh chinh duge sira doi, bo sung trong linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B Khoa
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hoc va Cong nghé;

9. Quyét dinh sb 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi
V& viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc

Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Nang lugng nguyén tir, an toan buc xa va hat

nhan; Tiéu chuan do ludong chat luong; S& hitu tri tu¢ thudc thim quyén giai quyét

ctia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

1. Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh
cta to chirc khoa hoc va cong nghé theo mau

X

2. Quyét dinh thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh

3. Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Gidy ching nhan va
Diéu 18 td chire va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢ chu quan

4. Ho so vé nhan lyc cua vin phong dai di€n, chi nhanh cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

- Péi véi van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chic khoa
hoc va cong ngh¢ cong 1ap va co s gido duc dai hoc: Bang
danh sach nhan lyc theo mau duge co quan quyét dinh
thanh 14p hodc quan 1y tryuc tiép x4c nhan.

- Pbi véi van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa
hoc va cong nghé ngoai cong l1ap: Bang danh sach nhan luc
theo mau.

* P6i v6i nhan lyc chinh thirc:

- Pon xin dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc theo mau;

- Ban sao cac vin bang dao tao (co ching thyuc hop phép).

* D6i v6i nhan lyc kiém nhiém:

- Pon dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém theo mau c6 xac
nhan cho phép lam viéc ki€ém nhiém cua co quan, t6 chirc
noi ca nhan dang 1am viéc chinh thirc;

- Béan sao cac van bang dao tao (co ching thyuc hop phép).

5. Ho so ciia nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh
cta to chirc khoa hoc va cong nghé:

- Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc theo mau.

- Quyét dinh bd nhiém cua co quan, t6 chirc c6 thdm quyeén.
- Ly lich khoa hoc theo mau c6 xac nhan cla co quan, td
chirc c6 thim quyén.

- Béan sao cac van bang dao tao (co ching thuc hop phép).

6. HO so vé tru s cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai
cd mot trong cic gidy to sau:
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- Ban sao (co chung thyuc hop phap) gidy to chimg minh X
quyén s¢ hitu nha, quyén sir dung dat cia to chirc khoa hoc
va cong nghé dbi voi dia diém noi dit tru s¢ chinh;

- Ban sao (c6 chung thyuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat hodc gidy to chimg
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cta bén cho X
thué, cho muon kém theo hop déng thué, muon dia diém
1am try so chinh; truong hop ban sao hop dong khong co
chimg the hop phép, t6 chire ¢6 thé xuat trinh ban chinh dé
ngudi tiép nhan ho so dbi chiéu va ky x4c nhan vao ban sao.

33

So Iwgng ho so: 02 bd

34

Thoi gian xir ly

14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- B6 phan tiép nhéan va tra két qua - S6 Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi, Khu
lién co S6 258 V5 Chi Cong, Xuan La, Tay HO, Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia (Dichvucong.gov.vn) hodc
tai Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua h¢ thdng buu chinh.

3.6

L¢ phi

Lé phi: 3.000.000 dong.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu maw/Két
qua

B1

Tiép nhan hd so tir TTCN Bo phan tiép | Trong gid
nhan va trd két | hanh chinh
qua

B2

Chuyén ho so cho Phong Quan 1y | Bo phantiép | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat
cong nghé nhén va tra két | viéc qué trinh xur Iy
qua ho so

B3

Vio s0, giao viéc cho chuyén vién | Lanh dao 0,5 ngay lam
phu trach Phong Quan | viéc
1y cong ngh¢

B4

Tham dinh ho so: Chuyén vién | 09 ngay lam
Phong Quan | viéc
Iy cong nghé

- Néu ho so khong dat yéu cau, tra Thong bao v/v

ho so vé tiép nhan va tra két qua ho so khong du
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kem Van ban néu 16 ly do

diéu kién giai
quyét

- Néu ho so can bo sung, thong
bao cho t0 chiic cong nghé bo
sung va ky xac nhan vao Mau so 4

Thong bao ve
viéc bo sung ho
SO

- Néu ho so dat yéu cau, trién khai
B5

B5 | Dy thao Gidy ching nhédn trinh | Chuyén vién | 01 ngiy lam | Dy thao Gidy
lanh dao Phong Phong Quan | viéc chiimg nhan
1y cong ngh¢
B6 | Kiém tra ndi dung Dy thao Gidy | Lanh dao | 01 ngay lam | Gidy chung
chimg nhan: Néu dong y: in Gidy | Phong Quaén | viéc nhan di ky nhay
chimg nhan va ky nhdy Dy thdo | Iy cong nghé
Giéy ching nhan, trinh Lanh dao
S& Khoa hoc va Céng nghé. Néu
khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Ky Gidy chimg nhan Linh dao S6 | 01 ngay lam | Gidy chung
viéc nhan + Du thao
daky
B8 | Chuyén Gidy chimg nhan cho Bo | Chuyén vién | 01 ngay lam | Gidy  ching
phan tiép nhén va tra két qua Phong Quan | viéc nhan + Du thao
1y cong nghé + Mau sb 04-
Phu luc 8
4 | BIEUMAU
1. Pon diang ky hoat dong van phong dai dién/chi nhanh cua t6 chirc Khoa hoc
va Cong nghé
2. Bang danh sach nhan luc
3. Don xin lam viéc chinh nhiém
4. Pon xin lam viéc ki€ém nhiém
5. Ly lich khoa hoc (ciia nguwoi dimg dau)
6. Gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh
7. Phiéu kiém soét qua trinh xir Iy ho so
8. Thoéng béo vé viéc bo sung hd so
9. Thong bao v/v ho so khong du diéu kién giai quyét
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Mau 14
15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (méu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay thang nam

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHU'C KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
2. Gidy chimg nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
S6: do: cap ngay:
3. Tru s¢ chinh:
Dia chi: (ghi theo thong tin trén Gidy chirng nhdn dang ky hoat déng khoa
hoc va cong nghé)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dgng khoa hgc va cong nghé:
5. Nguoi dirng du td chirc:
Ho va tén:
Chure vu:
6. Tom tit qua trinh thanh 1ap va hoat ddng ciia to chirc:
So lwge vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc
khoa hoc va cong nghé.
Dé nghi duoc ’cép Gidy chtng nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh
tai tinh/thanh pho..... véi ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén ddy du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu c6):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lp viin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/to chic:
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Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Nguoi dirng dau viin phong dai dién/chi nhanh:

Hp va tén: ’ ’ ’
S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chte danh khoa hoc (néu c6):

Linh vuc hoat ddng: ghi tom tit (can cir quyét dinh thanh ldp van phong
dai dién/chi nhanh).
Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hé so ding ky
hoat dong.

- Hoat dong theo ding noi dung Gidy ching nhan hoat dong duoc cap, dung
quy dinh cua phép luat va chiu trach nhi¢ém v€ moi hoat dong ctia van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Miu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Nam sinh Che d? lam N?1 cong
Trinh dé viec tac cua
% X X : ~ | Chinh | Kiém | nguoi
So | Hova dao tao, Chuyén i on A
" . R thirc | nhiém | lam viéc
TT tén ~ chirc danh nganh : ‘A
Nam | Nir kiem
khoa hoc ‘A
: nhiém

(néu co)

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c¢6) VE NQI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi 16 ho, tén va déng dau)

.., ngay thang

nam

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MaAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinhgui: ......ooooeveiiinnn. @

Tén to6i la:

S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

f ) SR Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truvong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
f U1 Chicva | Linh vie chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ciru Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua ...... @ 51 thdy kha

nang, trinh do va diéu kién cia minh phu hop vai vi tri 1am viéc chinh thuec.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viéc chinh thtrc va chi 1am viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua t6 chirc, hoan thanh tét nhiém vu duogc giao va thuc hién ding céac
quy dinh cta phap luat cé lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

@ Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi cda nhan de nghi lam viéc chinh thuc.
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MAiu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: .........coooiiiii @

Tén to1i la:

S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi 6 hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thtc tai . . . . . @
Qua trinh dao tao (ké ca cac khoa dao tao ngan han co lién quan):
f U1 Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
f ) S Chirc vu | Linh vie chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chtc va hoat dong cua . . . @, t6i thay kha

nang, trinh 6 va diéu kién ctia minh phi hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém tai . . .. Néu duoc
chap nhan, toi xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chtrc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua
phap luat c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ... ,ngdy thang  nam
KIEM NHIEM ’ NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau) (ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhan de nghi lam viéc kiém nhiém,
@ Ghi tén co quan, t6 chire noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén: ’ ’
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Cho 6 hi¢n nay: 7 Dién thoai: , Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cac khod dao tao ngan han co lién quan):
Tw.......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
f ) SN Chirc vu | Linh vie chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu cd)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh d cong bé:

(1 Gﬁi 7o cac céng trinh, bd’i bao, bdp cao khoa hoc tiéu biéu da cong bé, noi
cong bo, nam coéng bo, nha xuat ban (néu co)).

To6i cam doan va chiu :[réch nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta noi
dung ban 1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhi¢m trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ....,ngay thdng nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (kv va ghi 16 ho tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi ro ho tén, chuc vu va dong dau)
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4. Quy trinh thay d6i, b6 sung ndi dung Giiy chirng nhan hoat dong
cho viin phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé
(QT.04 - 11.2024)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu, tha tuc cac budc thuc hién viée thay doi,
b6 sung ndi dung Gidy ching nhan ding ky hoat dong cho vin phong dai dién,

chi nhanh cuia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

2 | Pham vi, doi twong:

- Ap dung d6i véi cac t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau thay ddi, bd sung ndi dung Gidy
chimg nhén ding ky hoat dong cua té chire khoa hoc va cong nghé tai Thanh phd
Ha Noi.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (B6 phan Mot
ctra); can b9, cong chirc phong Quan 1y cong nghé va can bg, cong chirc phong co
lién quan thugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha NOoi chiu trach nhiém
thyc hién kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phé Ha Noi va cc Buu cuc
true thude c6 trach nhiém phéi hop, thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ctia Quéc hi.
Luat nay c6 hi¢u lyc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luéat Khoa hoc va Cong nghgé;

3. Théng tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia B6 Khoa hoc va Cong
nghé Hudng dan thanh 14p va ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong

ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cta td chirc khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 ctia Tha tudéng Chinh phi vé
vi¢c ban hanh danh muyc cac linh vuc ¢4 nhan dugc thanh lap t6 chire khoa hoc va
cong ngh¢;

5. Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 ciia B truéng BO
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong ngh¢;

6. Thong tu sb 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 ctia B4 Khoa hoc va Cong
nghé Stra ddi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu sé 32/2011/TT-BKHCN va
Thoéng tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

7. Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngiy 18/9/2023 ctia B6 Khoa hoc va Cong
nghé ve viée cong b thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung trong linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B Khoa hoc
va Cong nghé;
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8. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh pho Ha Noi
V& viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung trong linh
vuc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang luong nguyén tir, An toan burc xa va

hat nhan; Tiéu chuén do luong chét luong; S& hiru tri tu¢ thudc tham quyén giai

quyét ctia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

Truong hop 1: Ping ky thay ddi tén Vin phong dai
dién, chi nhanh

1. Don dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay ching nhan
hoat dong (theo mau).

2. Ban sao (co ching thyc hop phéap) Gidy chimg nhan va
Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢ chu quan.

3. Ban goc Gidy chimg nhan hoat dong vin phong dai
dién/chi nhanh da duoc cap.

Truong hop 2: Ping ky thay doi dia chi tru sé vin
phong dai dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay doi, b sung, cap lai Gidy chimg nhan
hoat dong (theo mau).

2. HO so vé tru s& cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai
6 mot trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat cia t6 chic khoa
hoc va cong nghé dbi v6i dia diém noi dat tru s& van
phong dai di¢n, chi nhanh;

- Ban sao (c6 chung thyc hop phap) gidy t& chimg minh
quyén sé hitu nha, quyén str dung dat hodc gidy to ching
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cta bén cho
thué, cho mugn kem theo hop d@)ng thué, muon dia diém
lam try s& van phong dai dién, chi nhanh; truong hop ban
sao hop dong khong co ching thuc hop phép, t6 chirc co
thé xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so dbi
chiéu va ky x4c nhin vao ban sao.

3. Ban gbc Gidy chimg nhin dang ky hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh da duoc cap.

Truong hop 3: Ding ky thay déi ngudi ding diu viin
phong dai dién, chi nhanh
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1. Pon d& nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching
nhan hoat dong (theo mau).

2. Hd so cua ngudi dung dau van phong dai dién,
chi nhanh:

- Pon dé nghi dwoc 1am viéc chinh thirc (theo mau).

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém
ctia co quan, to chirc ¢6 thim quyén.

- Ly lich khoa hoc cé xac nhan cta co quan, t6 chirc ¢6
tham quyén (theo mAau).

- Ban sao (c6 chimg thue hop phép) cac vin bang dao tao.

3. Ban goc Gidy chimg nhan hoat dong vin phong dai
dién/chi nhanh d3 duoc cp.

Truong hop 4: Ping ky thay ddi thong tin ciia to chire
khoa hoc va cong nghé ghi trén gidy chirng nhan hoat
dong van phong dai dién, chi nhanh

1. Pon dé nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chimg nhan
hoat ddng khoa hoc va cong nghé

2. Giéy ching nhén cta td chirc khoa hoc va cong nghé
chu quan.

3. Ban goc Gidy chimg nhin hoat dong vin phong dai
dién/chi nhanh d3 duoc cip.

Truong hop 5: Ping ky thay doi, bd sung linh vuc
hoat dgng khoa hoc va cong nghé ciia van phong dai
dién, chi nhanh

1. Don dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan
hoat dong (theo mau).

2. Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Gidy chimg nhan va
Diéu 18 to chuc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va
cong ngh¢ chu quan.

3. Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

4. D6i voi nhan lyc chinh thi:
-Pon dé nghi dugc lam viée chinh thirc (theo mau);
- Ban sao cac vin bang dao tao (co chimg thuc hop phép).

5. Do6i v6i nhan lyc kiém nhiém:
-Pon & nghi dugc lam vi¢c ki€ém nhiém (theo méu);
- Ban sao céac vin bang dao tao (co chimg thuc hop phap).

6. Ban goc Gidy chimg nhin hoat dong vin phong dai
dién/chi nhanh d3 duoc cp.
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3.3 | SO lwong hé so
02 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hod so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Khoa hoc va Cong nghé Ha Ngi - dia
chi: Khu lién co S6 258 Vo Chi Cong, Xuan La, Tay HO, Ha Noi.
- bang ky truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia (Dichvucong.gov.vn)
hoic tai Céng Dich vu cong thanh phd Ha Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thdng buu chinh.
3.6 | Lé phi
D6i voi cac trudng hop 1, 3 va 4:
- Lé phi: 1.000.000 dong.
Déi voi truong hop 2:
- Lé phi: 1.500.000 dong.
D6i voi truong hop 5:
- Lé phi: 2.000.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém Thoi gian |Biéu maw/Két
qua
B1 | Tiép nhan ho so tir TTCN B0 phan tiép Gio hanh | Gidy tiép nhan va
nhén va tra két | chinh hen tra két qua
qua
B2 | Chuyén ho so cho Phong Quan | Bo phan tiép 0,5ngay | Ho so theo 3.2
1y cong nghé nhén va tra két |lamviéc | Phiéu kiém soat
qua qua trinh gidi
quyét ho so
B3 | Vio s6, giao viéc cho chuyén | Lanh dao Phong | Gio hanh
vién phu trach Quan ly cong chinh
7 i ngh¢
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 6 ngay
Phong Quan ly | lam viéc
cong nghé

- Néu ho so khéng dat yéu
cau, tra hd so vé tiép nhan va
tra két qua kém Vian ban néu
0 Iy do

Thong bao vé
viec hd  so
khong du didu
kién giai quyét.

- Néu hé so can bd sung,
thong bao cho t6 chic cong
ngh¢ bo sung

Thong bao ve viéc
bo sung ho so
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- Néu ho so dat yéu cau,
trién khai B5

B5 | Dy thiao Gidy ching nhédn | Chuyén vién 1 ngay Dur thao Gidy
trinh 1anh dao Phong Phong Quanly |lamviéc | ching nhan

cong ngh¢

B6 | Kiém tra ndi dung Du thao | Lanh dao Phong | 1 ngay Gidy chirng nhan
Gidy chimg nhan: Quanlycong |lamviéc | dd ky nhay
- Néu dbng y: in Gidy chimg | nghé
nhdn va ky nhay Dy thao Gidy
chiing nhan, trinh Lanh dao
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
- Néu khong dong y: Chuyén
lai BS.

B7 | Ky Giy chimg nhan Linh dao S¢ 1 ngay Giay ching nhan

lam viéc | + Du thao da ky

B8 | Chuyén Gidy ching nhén | Chuyén vién 0,5ngdy | Gidy ching nhan
cho Bo phan tiép nhan va tra | Phong Quanly |lamviéc |+ Du thao+
két qua cong nghé Phiéu kiém soat

qué trinh giai
quyét ho so
4 | BIEUMAU

1. Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé (Mau sb 13 - Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN)

2. Mau Gidy ching nh4n hoat dong (MAu sb 4 - Théng tuw sb 15/2023/TT-
BKHCN)

3. Bang danh sach nhan lyc (Mau s6 8 - Thong tur s6 15/2023/TT-BKHCN)

4. Pon d nghi dugc 1am viée chinh thire (Mau s6 9 - Thong tu s6 15/2023/TT-
BKHCN)

5. Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (Mau sb 10 - Thong tu sb 15/2023/TT-
BKHCN)

6. Ly lich khoa hoc (cta ngudi ding dau vin phong dai dién, chi nhanh) (4p dung
nhu d6i voi to chire khoa hoc va cong nghé) (Mau s 11 - Thong tw s6 15/2023/TT
-BKHCN)

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

8. Thong bao vé viéc bd sung hd so

9. Thong bao vé viéc hd so khong du didu kién giai quyét

10. Gidy tiép nhan va hen tra két qua
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/VAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

..... ,ngay thang nam

~ PON DPE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gui: B6 Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day dii bﬁng tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,

tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Giay chirng nhan hoat dong?:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi duoc thay doi, bo sung, cip lai Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhin
hoat dong™” :

(Tt 0 phbic khoa hgc va cong ngﬁé/vgin phong dai dién/qhi nhdn}g liet ke ngét hodac
mot 6 ngi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc Ii do dé nghi cap lai Gidy ching
nhan/Giay chung nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi ndy va cac tai
li€u kém theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhén hoat dong®
duoc cap, ding quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

@ Ghi “Gidy chimg nhdn"déi véi té chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chimg
nhan hoat dong” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.
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Maiu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:
Nim sinh Cheé d? lam N(’n cqng
Trinh dé viec tac cua
£ 5 : ~ | Chinh | Kiém nguoi
So < dao tao, Chuyén . oA A e
Ho va tén R X thirc | nhiém | lam viéc
TT . | chirc danh nganh : ‘A
Nam | Nir kiém
khoa hoc ‘A
: nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XACNHAN CUA COQUAN, TO CHUC ..., ngdy thing nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO NG}J’O’I DAI D’IEN
QUAN, TO CHUC QUANLY TRUC TIEP CUA TO CHUC

(néu c6) VE NQI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

(ky va ghi ro ho, tén)
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Miu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gri: .....ooovviieine. @

Tén t6i la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dbién thoai:

Noi 6 hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qué trinh ddo tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

T .ooovennn. Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truvong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
T coovvnnnn. Chirc vu | Linh vie chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ciru Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua ...... @ 61 thay kha

ning, trinh do va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thuc.

T6i 1am don nay dé nghi duoc 1am viéc chinh thire va chi lam viée chinh thirc
tai...... @ Kké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua td chirc, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao va thyc hién dang cac quy dinh
cta phap luat co lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn dé nghi lam viéc chinh thirc.
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Maiu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gui: ...ooooiviieiiiiieee @

Tén o1 la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngdy cap:
bién thoai:

Noi 6 hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thuc tai . . . . . @
Qué trinh ddo tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
f U1 Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén trueong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:
f 1 Chirc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu c6)

Sau khi nghién ctru Diéu 16 t6 chirc va hoat dong cua . . . @, i thiy kha ning,
trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viée kiém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém tai . . .. Néu duoc
chap nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6
chtrc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua
phap luat c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ... ,ngdy  thang  nam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau) (ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhan dé nghi lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(ctia nguoi dimg ddu 16 chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd ¢ hién nay: bién thoai: Email:
4. Qué trinh do tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):
To .oovvvenn. Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
f U1 Chirc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu c6)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
8. Nhiing cong trinh di cong bo:

(G}zi ro cac céng trinh, bd’i bao, bdp cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi
cong bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va ,chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta ndi dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thdng ndam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUANLY TRUC TIEP (néu c6) VE (kb va ghi 16 ho tén)

NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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5. Quy trinh diing ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh, cip
o’ s6 sir dung ngan sach nha nudéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy ctia Nha
nudc trong linh vue khoa hgc va cong nghé tai trg’ thugc pham vi quén ly cia Tinh,
Thanh pho truc thudc trung wong ( QT.05 - 11.2024)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu, thu tuc cac budce thuc hién viée dang ky két
qua thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé st dung ngan sach Nha nudc va
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé do quy ctia Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va
cong nghé tai trg thudc pham vi quan 1y ciia Thanh phd Ha Noi.

Pham vi, d6i twong:

- Ap dung ddi véi té chtrc chu tri, c4 nhan cha nhiém ding ky két qua thuc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé cép tinh, cAp co s& sit dung ngan sach nha nude va
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé do quy cta Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va
cong nghé tai trg thudc pham vi quan ly.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (B6 phan Mot cira);
can bg, cong chirc Van phong S& va can bg, cong chirc phong c6 1ién quan thudc S&
Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Ndi chju trach nhiém thuc hién kiém soat quy
trinh nay. Buu di¢n Thanh phé Ha n6i1 va cac Buu cuc truc thude ¢o trach nhiém phé
hop, thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/ 2013;

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong thong
tin khoa hoc va cong nghé;

3. Thong tu s 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia B Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong bd thong tin;

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sé 14/2014/TT-BKHCN ngay
11/6/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé¢ quy dinh vé viée thu thap, dang ky, luu
gilt va cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé va Thong tu sd
10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 ctia Bo truong Bo khoa hoc
va Cong nghé quy dinh vé xdy dung, quan ly, khai thac, sir dung, duy tri va phat
trién Co s& dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s6 1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cong b6 TTHC méi ban hanh/bi bai bo trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé thudc pham vi chitc nang qua ly ciia B6 Khoa hoc va Céng nghg;

6. Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc phé duyét phuong an méi, stra d6i bo sung va thay thé viéc tiy quyén trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thuc pham vi quan 1y cia UBND thanh phb Ha Noi;
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7. Quyét dinh s6 923/QD-SKHCN ngay 25/9/2024 cia Giam déc So Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi vé viée iy quyén cho Van phong Sé giai quyét 03 thii
tuc hanh chinh thudc linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

8. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi
Vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung trong linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong ngh€; Nang lugng nguyén tir, an toan birc xa va hat
nhan; Tiéu chuin do luong chat lwong; S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét
ctiia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban chinh, | Bin sao,
Thanh phan ho so hodc bieu | hodc ban
mau dién tir | sao dién tir

Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu lihoa hoc va 01
cong ngh¢ s dung ngén sach Nha nude (Mau 5 tai phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN)

Bao céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc 01
va cong nghé c6 xac nhan hop phap ciia to chice chi tri
nhiém vu vé viéc dd hoan thién ké hoach két qua thuc
hién nhi€ém vu sau khi nghiém thu chinh thuc

Bao cdo tom tat két qua thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va 01
cong nghé; ban dir liéu diéu tra, khao sat, ban dd, ban vé,
anh, tai liéu da phuong tién, phan mém (bao gdm ma
ngudn va dir lidu) va cac tai lidu khac (néu co)

Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh 01
thirc két qua thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé

Vian ban x4c nhan vé sy thoa thuin cua cac tac gia vé 01
su sap x€p thu ty t€n trong danh sach tac gia thuc hién
nhiém vu (néu co)

Pon ding ky bao ho quyén so hitu cong nghiép (néu co) 01

Phiéu mo ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh 01
kém theo thong tu sd 14/2014/TT-BKHCN d6i véi
nhiém vu khoa hoc va cong nghé ma san phim bao gom
quy trinh cong nghé.

- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc 01
cAp c6 thim quyén phé duyét.

- Céc vin ban bo sung trong qua trinh thyc hién nhiém
vu (néu co)

3.3

S6 lwong ho so:

01bo

3.4

Thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai: B phan Mot cua - S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phé
Ha Noi - Dia chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay Ho, Ha Noi
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- Ping ky truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia (Dichvucong.gov.vn) hoic tai
Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buru chinh.

3.6 | Lé phi
Khong cé

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Theoi Biéu maw/Két qua

gian

Bl |- Tiép nhan hd so: - Can bd, bod - Phiéu ding ky két
+ T chtrc, c4 nhan chu tri phan mét ctra. | 1/2 ngay |qua thuc hién nhiém
nhiém vu khoa hoc va cong | - Td chire, ca | lam viéc |vu khoa hoc va cong

nghé diang ky két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé khong st dung
ngan sach Nha nudc dang ky
tryc tiép hd so qua bd phan
mot cira; gui qua duong buu
dién dén S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ Ha No6i hoac dang
ky truc tuyén trén Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Qudc gia hoic
Thanh phd Ha Noi.

+ Hb so dang ky phai sir dung
dinh dang Portable Document
(.pdf), st dung phdéng chix
tiéng Viét Unicode (Time
new Roman) theo tiéu chuin
Viét Nam (TCVN 6909:2001),
duoc ky s6 hodc s6 hoa tir ban
gidy, bao dam tinh ddy du, ven
toan, chinh xac cac ndi dung
theo ban gidy.

- Trong thot han 30 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap tinh, cip
co sO cO sir dung ngan sach
nha nudc ding ky két qua thue
hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé str dung ngan sach
Nha nudc va nhiém vu khoa
hoc va cong nghé¢ do quy cua
Nha nudc trong linh vuc khoa
hoc va cong nghé tai trg thudc
pham vi quan ly cta Thanh

nhan cha tri
nhiém vu khoa
hoc va cong
nghé

nghé su dung ngan
sach Nha nudc.

- Phiéu mé ta cong
nghé.
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phé Ha Noéi dugc nghiém thu
chinh thirc phai dugc dang ky
va giao nop két qua thuc hién
nhiém vu.

(Truong hop két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé c6 dang ky bao ho quyén
s& hiru cong nghiép sau khi
nghiém thu chinh thuc thi
trong thoi gian 05 ngay lam
viéc ké tir khi nop don ding
ky bao ho, nhung khong mudn
hon 60 ngay ké tr ngay
nghiém thu chinh thtrc).

- Can b6 bd phan mot cta
nhan hd so

B2 |- Nhan ho so tr Bo phan tiép - Giéy tiép nhan ho so
nhan va tra két qua thu tuc | Vin phong Sé: | 1/2 ngay | va hen tra két qua;
hanh chinh. Chanh  Van | lam viéc | - Phiéu kiém soat qua
- Chanh Vian phong phan cong | phong trinh giai quyét ho so;
cho chuyén vién Van phong, - H6 so ding ky két
thu 1y giai quyét ho so. qua theo muc 5.2

B3 | Thu ly Ho so
Chuyén vién dugc phan cong
thu 1y giai quyét ho so kiém
tra tinh ddy da va hop 16 cia | - Chanh Vin - Phiéu kiém soat qua
ho so theo quy dinh. phong; 02 ngay | trinh giai quyét ho so;
- Trudong hop hod so di diéu | - Chuyén vién | lam viéc. | - Thong bao vé viée bd
kién: Chuyén vién duogc phan |thu Iy, giai sung, hd so (Néu c6)

cong kiém tra, thim dinh ho
so dang ky, soan thao Gidy
chiing nhan trinh Chanh Van
phong ky Gidy chirmg nhan.

- Trudng hep hé so khong
diy di, hop 1&: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so, Chuyén vién
phai thong bao yéu cau bo
sung hd so téi td chuc. Ca
nhan chu tri thuyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé.

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€, Van phong Sé cé trach
nhiém cip: Gidy ching nhan

quyét ho so.
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ding ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé st dung ngan sach Nha
nudc va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé¢ do quy cua Nha
nude trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé tai trg thudc
pham vi quan ly cua Thanh
ph6 Ha Noi.

B4

Trinh ky Gidy ching nhan:
Chuyén vién thu ly, giai quyet
ho so ra soat, kiém tra, tham
dinh trinh Chanh Van phong
ky: Gidy chung nhan diang ky
két qua thuyc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé su
dung ngan sach Nha nudc va
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé do quy cua Nha nudc
trong linh vuc khoa hoc va
cong ngh¢ tai trg thudc pham vi
quan ly cia Thanh phd Ha Noi.
- Néu dong y: Ky gidy
ching nhan.

- Néu khong dong ¥ chuyén lai
Chuyén vién

Chanh
phong S¢&

Van

01 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan

B6

Chuyén Gidy chimg nhan
ding ky két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé st dung ngan sach Nha
nudc va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do quy cua Nha
nudc trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé tai tro thudc
pham vi quan ly cta Thanh
phé Ha Nbi da ky hoic khong
ddng y ky

Chuyén
thu ) 1}'{

vién
giai

quyét ho so

2 gio

Gidy chung nhan

B7

Chuyén vién chuyén phiéu
ding ky két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé st dung ngan sach Nha
nudc va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do quy cua Nha
nude trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé tai trg thudc

Van thu S&

2 gio
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pham vi quan ly cua Thanh
pho Ha Noi dén Van thu So
dong dau

B8

Chuyén két qua, tra két qua va
Iru ho so:

- Chuyén vién thu 1y hd so |- Chuyén vién
chuyén gidy ching nhan dén |thy 1y giai| 1/2 ngay
bo phan mot cira (Chuyén | quyét ho so. lam viéc | S6 theo ddi
vien b0 phidn moét cua ky |- Chuyén vién
nhan vao phiéu kiém soat qua | lam viéc tai
trinh giai quyét). B§ phan “Mdt
- Vian phong luu 01 gidy | cira”
chtng nhan + hd so gdc cia to
chtrc cap nhéat vao s6 theo doi
cap Gidy chimg nhan.

- Sao y ban chinh Giiy
ching nhén.

- Tra don vi 01 ban chinh va
ban sao (néu c6 yéu cau).

BIEU MAU, TAI LIEU

1. Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngin
sach Nha nudc theo mau 5 tai phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2023/TT-
BKHCN.

2. Phiéu mb ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh kém theo Thong tu )
14/2014/TT-BKHCN cuia Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé viéc
thu thap, dang ky, luu git va cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va coéng nghé
va Thong tu sd 10/2017/TTBKHCN ngay 28/6/2017 B truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thac, str dung, duy tri va phat trién
Co so dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé.

3. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so.

4. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

5. Thong bao vé viéc bd sung ho so.

6. Giay chirng nhan dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

7. S6 theo ddi.
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Mau 5
11/2023/TT-BKHCN

CO QUAN CHU QUAN CUA TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU TRi NHIEM VU (1) Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TO CHUC CHU TRI NHIEM VU(2)
(D4 voi nhiém vu c6 mang nodi dung bi
mat nha nudc, dong dau xac dinh d6 mat
cua nhiém vu tai day)

........... ,ngay..... thang .... nam... .....

, ] PHIEU PANG KY ]
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

1. Tén nhiém vu(3)

2. Cép quan 1y nhiém vu: O Quéc gia O Bo6 O Tinh O Co so

3. Mirc do bao mat: O Binh thuong [0 Mat O Téimat O Tuyét mat
4. M s6 nhiém vu (néu c6):

5. Thudc chuong trinh/ dé tai/ du an (néu c6):

Mi s6 chuong trinh/ dé tai/ dy an (néu co):

o)

. Linh vuc nghién ctu:

T6 chire chu tri nhiém vuy:
bia chi:

bién thoai:

Website:

Email:

8

. Co quan cap trén truc tiép cua to churc chu tri:

9

. Co quan chu quan cua t6 chirc chu tri:

1

0. Co quan cap kinh phi:

() Ghi tén bd, nganh hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong 1a co
quan chu quan cua to chire chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

@) Ghi tén day du cua t6 chice chil tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé.

®) Ghi dung nhu tén nhiém vu dugc giao trong quyét dinh phé duyét hoic hop ddng
thuc hién nhiém vu.
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11. Chu nhiém nhiém vu:
Ho va tén: Gi6i tinh:
S6 can cude cong dan/ Ho chiéu(4):

Hoc ham, hoc vi (5): Churc danh nghé nghiép (6)
bién thoai: E-mail
12. Tong kinh phi (triéu dong)
Bang chir:
Trong d6, tir ngan sach Nha nudc (triéu dong):
13. Thoi gian thyc hién ............... hang (bt dau tir ngay/ thang/nim dén ngay/thang/ nim)

14. Danh sach ca nhan tham gia nhi€ém vu (ghi ho tén, chtrc danh khoa hoc va hoc vi)(7)

16. Hop nghiém thu chinh thic ngay....thang.....nam...... tai.......

17. Hd so giao ndp (ghi s luong cu thé)

17.1. Bao céao téng hop két qua thyc hién nhiém vu (ban giéy va ban dién tu):

17.2. Béo céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu (ban dién tir):

‘ 17.3. Dir lié}l diéu tra, khao sat, ban dd, ban vé, :élnh, tai liéu da phuong tién, phﬁn mém (bao

gom ca ma nguon va dir liéu) va céc tai liéu khac (n€u co).

17.4. Bién ban hop Hoi dépg danh gia, nghiém thu chinh thic két qua thyc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé (ban giay hodc ban di¢n tir).

17.5. Can ban xac nhn vé sy thoa thuan cuia céc tac gia vé viée xép thir ty tén trong danh
sach tac gia thuc hién nhiém vu (n€u co, ban giay hoac ban dién tur).

17.6. Tai liéu khac (néu c6):

18. Ngay ........ thang...... nam....... dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.

T61 cam doan nhitng thong tin trén la ding su that va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh x4c
thuc cua ho so.

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU NHIEM NHIEM VU
CHU TRI NHIEM VU ’ (Ky va ghi ré ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau)

@ S can cude cong dan hodc s6 ho chiéu ddi voi can bd khong phai cong dan Viét Nam.

) Hoc ham: Gido su, Pho Giao su. Hoc vi: Tién si, Thac si, K§ su, Cir nhan, Bac sy ...

© Chirc danh nghé nghiép bao gom: Chirc danh nghién ctru khoa hoc va chirc danh cong
nghé.
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Mau 8
7 7 7 ) 14/2014/T T-BKHCN
CO QUAN CHU QUANCUATO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU TRI NHIEM VU(9) Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO CHUC CHUTRINHIEM VU(10) ngay..... thang ....nam........

PHIEU MO TA CONG NGHE

1. Tén cong ngh¢:

2. Thudc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢:

3. T6 chte chu tri nhiém vu (néu cd):

4. Co quan cht quan cua to chirc chil tri nhiém vu (néu c6):

5. Pon vi quan ly nhi¢m vu:

6. Chu nhiém nhiém vu:

7. Tén san pham:

8 Mo ta (so luge quy trinh san xuét; san pham va dic tinh k¥ thuat; linh vuc ap dung;
yéu cau nguyén vat li¢u; yéu ciu nha xuong, nhién liéu...; yéu cau nhan lyc):

9. Cong suat, san luong:

10. Muc do trlén khai (néu co):

1. So liéu kinh te (don gia thanh pham, gia thlet bi, phi dao tao, phi van hanh, phi ban
quyén, phi bi quyét, ty 18 xuat khau san pham...néu co):

12. Hinh thtic chuyén giao (chia khoa trao tay, lién doanh, ban thiét bi, ban li-xang ...):
13. Dang tai liéu (cong nghé, du an, tién bo k¥ thuat...):

14. Dia chi lién hé:

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU  CHU NHIEM NHIEM VU
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau) (Ky va ghi 10 ho tén)
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TEN BO NGANH/TINH TRUNG

'TAM PHUC VU HANH CHINH_ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG (hogc) BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KETQUA ... ,ngay..... thang .... ndm...

Mau 9
TT 11/2023/TT-BKHCN

Sé:..../.TTPVHCC(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Trung tAim Phuc vy hanh chinh c6ng/ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

Ti€p NhAN hO SO CUA: ...ooiviiiiiecece e et

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DA Chi: oo e s
S6 dién thoai.........oveveeeeereereane. Email........ooooii
Noi dung yéu cau giai quyet ...............................................................
Thanh phan ho SO NOP COM: «....neveen et e,
1 | Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
2 | Bao céo téng hop két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé
3 | Bdo cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
4 | Dir liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phy luc (quyén + ban dién tir):
5 | Ban do; Ban v&; Anh; Tai liéu da phuong tién; Phan mém va dir lidu; Tai
liéu khac (néu ¢0)
6 | Phiéu mo6 ta cong nghé¢ (Mau 08)
7 | Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
8 | Xac nhan vé viéc sép Xép thur tu tén trong danh sach tac gia thuc hién
nhiém vu (néu co)
9 | Vin ban cta co quan c6 thim quyén xac nhan vé sy thay do6i ca nhin
tham gia nhiém vu (néu co)
10 | Vin ban xac nhan ndp don ding ky bao ho quyén s hitu tri tué (néu co)
11 | Vin ban xac nhan két qua thuc ‘hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

clua co quan quan 1y nha nude vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén
(461 v6i két qua thuc hién nhiém vu khong st dung ngan sach nha nuéc)
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SO lwong hd SOT ..oevveeieei e (bo)

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la:............ ngay

Thoi gian nhan hd so:....gio.....phdt, ngdy........ thang.....nam

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...... gio, phut, ngay....... thang...... nam
Dang ky nhan két qua taiz.................

Vao S6 theo doi hd so, Quyen SOt SOth tw. .o,
NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi 10 ho tén)

(Chir ky s6 cua Nguoi tiép nhan ho so néu 13 biéu mau dién tir)

Ghi chu: Truong hop chua thiét 1ap dugc H¢ théng thong tin mQt cua dién tu, Giéy
tiép nhan va gidy hen tra két qua ho so dugc lap thanh 2 ban; mdt ban giao cho ca nhan
nop hd so trong truong hop nop truc tiép, ngp qua dich vu BCCI theo QD s6
45/2016/QD-TTg; mot ban chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va dugc luu lai tai Trung tdm hanh chinh cong/ B phan Mot cira;

- T chic, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B phan Mot ctra hodc tai nha
(hodc tru sé cua to chtrc) qua dich vy buu chinh.
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Mau 10
14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN BANG KY(11) Poc 1ap — Ty do — Hanh phuc

TEN CO QUAN PANG KY(12)

, GIAY CHUNG NHAN ]
DPANG KY KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

S6 dang Ky......ooevvnn...

CAP NNICIM VUL oottt ettt tee e et e eaa e saeeesaseessaeaenbeeasseeeas o e ens
TO chirc chil trl NIIEM VU oo e

Chil nhi€m NHIEM VUL oiiiiiiieeeeeeeeee et e eeee e

Ho61 déng danh gid nghiém thu chinh thuc két qua thuc hién nhi¢m vy khoa hoc va
cong nghé duoc thanh lap theo Quyét dinh s6: ... ngdy ... thang ... nim .... cla .....

Hop ngay...... thang...... nam...... 171 da dang ky két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

Hésolwutai ... ., NEAY....... thang....... nam.....
Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
bia chi: (Ky va ghi ro ho tén va dong dau)

SO6 ho so luu: .....
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6. Quy trinh ding ky két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong st dung ngan sach nha nwéc (QT.06 - 11.2024)

1

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc dang ky két qua thyuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ (KH&CN) khong sir dung ngan sach nha nudc
(NSNN).

Pham vi:

- Ap dung cho to chire chu tri, cd nhan chu nhiém dang ky két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN khong stir dung NSNN.

- BO phan Mot cura thuéc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi. Can bg, cong
chtrc thude S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/ 2013;

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phu vé hoat dong thong
tin KH&CN;

3. Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé
quy dinh viéc thu thap, dang ky, lwu gii va cong bd thong tin;

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 ctiia B6 Khoa hoc va Cong nghé
stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sb 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014
ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong bd
thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé va Thong tu s6 10/2017/TT- BKHCN
ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cia Bo trudng Bo khoa hoc va Cong nghé quy dinh Ve
xay dung, quan 1y, khai thac, str dung, duy tri va phat trién Co s¢ dit liéu qubc gia vé
khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s6 1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 ctua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh mdi ban hanh/bi bai bo trong linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang qua Iy cua B§ Khoa hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc phé duyét phuong 4n méi, sira ddi bod sung va thay thé viée Gy quyén trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi;

7. Quyét dinh sb 923/QD-SKHCN ngay 25/9/2024 cua Giam déc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi vé viéc iy quyén cho Vin phong S& giai quyét 03 thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

8. Quyét dinh sb 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi Vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung trong linh vuc Hoat
dong khoa hoc va cong nghé; Nang lugng nguyén tur, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu
chuan do ludng chat luong; So hitu tri tué thudc thim quyén giai quyét cia S Khoa
hoc va Cong nghé thanh ph6 Ha Noi.

3.2

Ban chinh, hodc | Ban sao, hoiac ban
Thanh phan ho so biéu mau dién tir | sao dién tir
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Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN khong str dung ngan sach nha
nuéc theo Mau 6 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu sb 14/2014/TT-BKHCN;

01

Bao céo tong hop két qua thuc hién nhiém 01
vu KH&CN c6 xac nhan cua td chire, ca
nhan chu tri nhiém vu va cac bao cao, tai

lidu lién quan khac (Néu c6);

Vin ban xac nhan két qué thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé khong sur dung
ngan sach nha nudc cua co quan quan ly
nha nudc vé khoa hoc va cong nghé co
thAm quyén.

01

33

S6 lwong ho so

01 bd chinh

34

Thdoi gian xir ly

Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1& theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai: B phan Mot cura - S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé) Ha
Noi - Dia chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuan La, Tay HO, Ha Noi

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic
Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé thdng buru chinh

3.6

L¢ phi

Khong cé

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuw Trach nhiém | Thoigian  |Biéu mauw/Két qua

Bl

- Tiép nhan ho so:
+ To chirc, ca nhan chu tri

nhiém vu KH&CN ding ky Phiéu dang ky két qua

két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN  khong st dung
NSNN ding ky truc tiép hd so
qua b phan mot ctra; guri qua
duong buu dién dén S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Ha Noi
hodc dang ky truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh Qudc gia
hodc Thanh phé Ha Noi.

+ Ho so ding ky phai str dung
dinh dang Portable Document
(.pdf), st dung phong chir
tiéng Viét Unicode (Time new
Roman) theo tiéu chuan Viét

- Can by, bo
phan mot ctra.
- Té chire, ca
nhan chu tri
nhiém vu
KH&CN

12 ngay
lam viéc

thuc hién nhiém vu
KH&CN  khong = sur
dung NSNN theo mau
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Nam (TCVN 6909:2001),
dugc ky s6 hodc s hoa tir ban
gidy, bao dam tinh day du, ven
toan, chinh xac cac ndi dung
theo ban gidy.

- Can b bo phan mot ctra.

B2

- Nhan ho so tir Bd phan tiép
nhan va tra két qua tha tuc
hanh chinh.

- Chanh Van phong phan cong
cho chuyén vién phong thu 1y,
gidi quyét.

Van phong S&;
Chéanh Van
phong

1/2
lam

ngay
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
Ho6 so theo muc 5.2

B3

Thu 1y ho so: Chuyén vién
dugc phan cong kiém tra tinh
day du, hop 18 caa hd so, bao
cdo 1anh dao Van phong.

Truong hop ho so di diéu
kién: trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€, chuyén vién c6 trach
nhiém kiém tra, thdm dinh,
soan thao Gidy ching nhin

Truong hop ho so khong di
dicu kién: Ddi voi hd so
khong du diéu kién chuyén
vién phai thong bao bang vin
ban, huéng dan don vi hoan
thién lai hd so theo quy dinh
(trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan hd so).Sau khi
don vi hoan thién hd so nop
lai bd pham mét cura.

- Chanh Van
phong
- Chuyén vién

02 ngay lam

viéc

Thong bao vé viéc bd
sung, ho so

B4

Cap Gidy ching nhan dang ky
két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN khong thuc hién ngan
sach nha nudc: trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd so hop 18, chuyén
vién soan thdo Gidy chung
nhan dang ky két qua thuc hién
nhi¢ém vy KH&CN khong su
dung NSNN cho t6 chtrc chi
tri nhiém vu KH&CN trinh
Chéanh Van phong.

- Néu dong y Chanh Vin phong

Chéanh
phong

Van

I ngay lam

viéc

Gidy dang ky két qua
thuc hién nhiém vu
KH&CN khong st
dung NSNN
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ky nhay gidy chimg nhan.

- Néu khong dong y chuyén lai
chuyén vién xu ly

- Néu qua han giai quyet Hb
so phai gui phleu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua( Mau
04 Thong tu 01/2018/TT-
VPCP) néu 1y do qua han va
hen lai thoi han tra két qua lan
sau qua phan mém guri cho bd
phan mot cura.

B5

Chanh Vian phong chuyén gidy
ching nhan ding ky két qua
da ky hodc khong dong ¥ ky
cho chuyén vién,

Chuyén vién chuyén gidy dang
ky chtng nhan dén vin thu So
dong dau

Chanh Vian
phong; chuyén
vién thy 1y hd
so; van thu

0,5 ngay
lam viéc

B6

Chuyén két qua, tra két qua va
Iy ho so:

- Chuyén vién thu Iy hd so
chuyén gidy ching nhan dén bo
phan mét ctra (Chuyén vién bd
phan mét cira ky nhan vao phiéu
kiém soét qua trinh giai quyét)

- Van phong luu 01 glay
ching nhéan + hd so goc clia to
chtrc cap nhat vao so6 theo doi
cap Gidy chirng nhan.

- Sao y ban chinh Gidy chimg
nhan.

- Tra don vi 01 ban chinh va
ban sao (neu c6 yéu cau).

- Chuyén vién
Vin phong So.
- Chuyén vién
lam viéc tai BO
phan “Mot ctra”

0,5 ngay
lam viéc

Sé theo doi

BIEU MAU

- Phiéu ding ky két qua thyc hién nhiém vu KH&CN khéng st dung NSNN (Mau 06
tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu ) 14/2014/TT-BKHCN)
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so.

- Gidy chimg nhan dang ky két qua thuc hién nhiém vy KH&CN khong sir dung NSNN.,

- S6 theo dbi
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Mau 6
14/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(Néu nhiém vu c6 mang ndi dung
bi mat nha nudc, dong dau xéac dinh
do mat ciia nhiém vu tai day)

’ ] PHIEU PANG KY ]
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu(7):

2. Muc do bao mat: [0 Binh thuong 0 Mat O Téi mat
3. T6 chtc cha tri nhiém vu (néu co):
Ho va tén thu truéng:
Dia chi:

O Tuyét mat

Tinh/thanh phé:

bién thoai: Fax:

Website:

4. Co quan cp trén truc tiép cta to chire chu tri (néu co):
bia chi:
bién thoai: Website (néu c6):
5. Chu nhiém nhiém vu:

Ho va tén: Gi6i tinh:

Trinh d6 hoc vén: Chtrc danh khoa hoc:
Chtrc vu:
Dién thoai: Fax:
E-mail:

6. Tong kinh phi (triéu dong) :

( Ghi dang nhu tén nhiém vy dugc ghi trong quyét dinh phé duyét hoic hop ddng thire hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghe¢.
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7. Thoi gian thuc hién: thang, bat dau tir thang ... / ...
két thac: ... /...

8. Danh sach c4 nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chirc danh khoa hoc va hoc

vi):(8)

9. Vin ban chtng nhan két qua di duoc cong nhan clia .........coocueee....... SO e
ngay..... thang .... nam(9)

10. San pham giao ndp (ghi sb lugng cu thé):
10.1. Bao céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu (quyén + ban dién tir):
10.2. B4o cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu (ban dién ti):
10.3. Tai liéu khac:

11. Ngay ...... thang ....... nam ....... dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRl CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (néu ¢6)(10) , (Ky va ghi 10 ho tén)
(Thu truong ky, ghi rd ho tén va dong dau)

® Ghi dung theo thir ty trong vin ban x4c nhan vé su thoa thudn cua céc tac gia vé viée Sép
xép thtr ty tén trong danh sach tac gia thyc hién nhiém vu (néu co) hoic theo thir ty do chu
nhiém nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ quy dinh.

©) Ghi tén co quan nha nudc co thim quyén thim dinh va cong nhan két qua thyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé.

(19 Ghi tén day du cua t6 chirc chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
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Mau 9
TT 11/2023/TT-BKHCN
TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUC VU HANH CHINH CONG (hoic) BO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6:..../TTPVHCC(BPTNTKQ) ... ,ngay.....thang .... nam........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong/ B phén Tiép nhan va Tra két qua
TiE€Pp NhAN hO SO CUA: ...ooiviieiieeceee et es e eae
8D J -1 e] o) EA TR

Noi dung yéu 9§u giai ql‘lyét:
Thanh phan ho6 so ndp gom:
1 | Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

2 | Bao cao téng hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

3 | B4o cdo tom tat két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

4 | Dir liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phu lyc (quyén + ban dién tir):

5 | Ban d6 (néu co):

6 | Ban vé (néu co)

7 | Anh (néu co):

8 | Tai liéu da phuong tién (néu co)

9 | Phan mém va di liéu (néu co):

10 | Tai liéu khac (néu co)

11 | Phiéu mé ta cong nghé (Mau 08) (néu co)

12 | Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thirc két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

13 | X4c nhan vé viéc sép xép thur ty tén trong danh sach tac gia thyuc hién
nhiém vu (n€u co)
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14 | Van ban cuia co quan ¢6 tham quyén xac nhan vé su thay doi ca nhan
tham gia nhi€ém vu (n€u c0)

11 | Van ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén s hiru tri tué (néu co)

12 | Van ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cua co quan quan ly nha nude vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén
(doi véi ket qua thue hién nhiém vu khong str dung ngan sach nha nudc)

S6 lugng hd SO «.oevvveeieeii (bo)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la:............ ngay
Thoi gian nhan hd so:....gio.....phdt, ngdy........ thang.....nam
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...... gio, ....phut, ngay....thang...... nam
Ping ky nhan két qua tai:.................
Vao S6 theo doi hd so, Quyén SOt SOth tw. .o,
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so ctia Nguoi tiép nhan ho so néu la biéu mau dién tir)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 14p duoc Hé thdng thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan
va gidy he tra két qua hd so duoc 14p thanh 2 ban; mot ban giao cho ca nhan ndp ho so
trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sd
45/2016/QD-TTg; mot ban chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va dugc luu lai tai Trung tdm hanh chinh cdng/ B phan Mot cira;

- T chirc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B phan Mdt ctra hodc tai nha
(hodc tru sé cua to chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Mau 11
14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN BANG KY(5) Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TEN CO QUAN PANG KY(6)

) ~_ GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NU'GC

S6 dang ky......ooevvnn...

2. T6 chtrc chul tri NhIEM VU (NEU CO): v e eee e eeeseseee o e
3. Chil nhi€m Nhi€m VUL ..ot ee e e
4. CAnhan tham @1a: ......ccceveiiieie et e
5. SAN PRAM GANEG KV .ottt reeeenee e
Vin ban thim dinh s6........ Ngay....thang....nam....... cua......... () T

dd dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé...

Hosolwutai: L. .., Ngay....... thang....... nam ......
Tén co quan ding ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Dia chi: (Ky va ghi 16 ho tén va dong dau)

SO ho so luu: .....

(5) Ghi tén co quan nha nuée co thim quyén tham dinh va cong nhan két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghg.

(6) Ghi tén day du cta to chtic chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

(7) Chuc danh cua thir trudng co quan nha nudc quan 1y vé khoa hoc va cong
nghé c6 tham quyén.

(8) Ghi tén bo, nganh hoic Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong 14 co quan chu quan cia to chirc chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
(9) Ghi tén day du cia to chirc chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

(10) Chirc danh cua thir truong co quan nha nudc quan 1y vé khoa hoc va cong
nghé c6 thAm quyén.
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7. Quy trinh ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé dwoc mua bing ngin sich nha nwéc thudc pham vi quan Iy cia
tinh, thanh phé true thudc Trung wong (QT.07 - 11.2024)

Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac bude thuc hién viée dang ky két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé dugc mua bing ngan sach nha nudc

Pham vi:

- Ap dung cho t6 chirc chi tri, ¢4 nhan chu nhiém ding ky két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc.

- BO phan Mot cura thude S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi. Can bg,
cong chirc thude S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé) Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

No6i dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phu vé hoat dong thong
tin KH&CN;

3. Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé
quy dinh viéc thu thap, dang ky, luu giir va cong bd thong tin;

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé
sira d6i, bo sung mot s6 didu cia Thong tu sd 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014
ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong
bd thong tin vé& nhiém vu khoa hoc va céng nghé va Thong tu sb 10/2017/TT-
BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 ctia B truong Bo khoa hoc va Cong nghé
quy dinh vé xdy dung, quan 1y, khai thac, sir dung, duy tri va phat trién Co s& dit liéu
qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh sb 1564/QD-BKHCN ngay 21/7/2023 ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé
vi¢c cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh/ bi bii bo trong linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢ thudc pham vi chirc nang qua Iy ctia B Khoa hoc va Cong ngh¢;

6. Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ctia UBND thanh ph6 Ha Noi vé
viéc phé duyét phuwong an moi, sira doi bo sung va thay thé viéc ty quyén trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phb Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 923/QP-SKHCN ngay 25/9/2024 ciua Giam doc S& Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén cho Vin phong S& giai quyét 03 tha
tuc hanh chinh thudc linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

8. Quyét dinh sé 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi
Vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Nang luong nguyén tir, an toan buc xa va hat
nhan; Tiéu chudn do ludng chét lvgng; So hitu tri tué thudc thaim quyén giai quyét
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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o Ban chinh, hodc | Ban sao, hoac
3.2 | Thanh phan ho so biéu mau dién | ban sao dién tir

tir

Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ciru

1 khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua | 01
bang ngin sach nha nuéc theo Mau 7 tai phu
luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2014/TT-BKHCN
Céc gidy to, tai liéu, van ban lién quan t6i két

2 | qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong | 01
nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc.

3.3 | SO lwong ho so
01 b0 chinh

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop ho so truc tiép tai: BO phén Mot ctra - S¢ Khoa hoc va Céng ngh¢ thanh phé
Ha Noi - Dia chi: Khu lién co s0 258 VO Chj Cong, Xuan La, Tay HO, Ha No6i
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoac
Cong Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua h¢ thong buu chinh

3.6 | Lé phi
Khong co

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mauw/Két qua
+ T6 chic, ca nhan chu tri
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé ding ky két qua thuc
hién nhiél’P VuAkhoa qh(_)c va| - Gén bA(f), tch) Phidu dang ky 1t qua
cong nghé khong st dung | phan mét cua. N L a
ngin sach nha nmuoc dang 1/% ngay lam | két qua nghién C’l\l’u klAloa
ky truc tiép hd so qua bd | - T6 chuc, ca | VI€© hoc va phat tricn cong
phan mot cua; gii qua| nhan cha tr ngh¢ duoc mua bang
dudng buu dién dén S| phiem vu nghn sach nha nude
K}Alf)a thi va (;6ng nghé¢ Ha khoa hoc va

B1 | N0i hodc dang ky truc

tuyén trén Hé thong thong cong ngh¢

tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Qudc gia hodc Thanh
phé Ha Noi.

+ Hd so ding ky phai sir
dung dinh dang Portable
Document (.pdf), st dung
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phong chir tiéng Viét

Unicode (Time new
Roman) theo tiéu chuin
Viét Nam (TCVN
6909:2001), dugc ky s6
hodc s6 hoa tu ban gidy,
bdo dam tinh day du, ven
toan, chinh xac cac ndi
dung theo ban gidy.

Cu thé:

Trong thoi han 10 ngay lam
viec ké tir ngay két qua
nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé duoc
mua bang ngin sich nha
nuéde, to chirc mua két qua
phai thuc hién dang ky
thong tin két qua tai SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Can bo bo phan mot cira.

- Nhéan hd so tr B phan

- Gidy tiép nhan ho

B2 | tiép nhan va tra két qua thu Chanh 1/2 ngay 1am | so va tra két qua.
tuc hanh chinh. van phong S¢ | viéc - Hb so theo muc 5.2
- Chanh Vian phong phan '
cong cho chuyén vién phong
thu 1y, giai quyét hd so
Truong hop ho so du dicu
kién: trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho SO, h(_y'[?'lc, clxluye’n V}en _ Chénh
thu ly, gidi quyét co trach < \
i ~ van phong.
nhiém tham muu vén ban: | _ Chuyén vién
B3 | X4c nhéan ’ViéC dang ky thu 1y,
thong tin két qua nghién ctru | giai quyét

khoa hoc va phat trién cong
nghé dugc mua bang ngan
sach nha nudc.

Trudng hop hd so khéng du
diéu kién: Ddi véi hd so
khong du diéu kién chuyén
vién phai thong bio bang
vin ban, huéng dan don vi

Chuyén vién

02 ngay lam
viéc
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hoan thién lai ho so theo
quy dinh (trong thoi han 05
ngay ké tir ngdy tiép nhan
hd s0). Sau khi don vi hoan
thién ho so ndp lai bo pham
mot cura.

thu ly,
giai quyet

Thong bao vé viéc bo
sung, ho so

B4

Xéc nhan dang ky

- Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhéan
da hd so hop 16.

- Néu dong ¥ ‘Chanh Van
phong S¢ ky glay xac nhén.
- Néu khong dong y chuyén
lai chuyén vién xur ly )
- Néu qua han gidi quyét
H6 so phai giri phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua
(Mau 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) néu ly
do qua han va hen lai thoi
han tra két qua lan sau qua
phan mém giri cho bd phan
mot cura.

- Chanh
van phong.
- Chuyén vién
thu 1y,
giai quyét

01 ngay lam
viéc

B5

Chuyén vién thu 1y hd so
chuyén vian ban xic nhdn
dang ky thong tin két qua
nghién ctu khoa hoc va
cong nghé dugc mua bang
ngan sach nha nuéc dén
vin thu So dé déng dau

- Chuyén vién
thu 1y,
giai quyét;

- Van thu

0,5 ngay lam
viéc

B6

Chuyén két qua, tra két qua
va luu ho so:

- Chuyén vién thu ly, gidi
quyét hd so gui van ban
dén bod phin mot cura
(Chuyén vién bd phan mot
cra ky nhan vao phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét).

- Van phong Sé luu 01 ban
xac nhan.

- Chuyén vién
Van phong S6.
- Chuyén vién
lam viéc tai
B phéan
“Mot ctra”

0,5 ngay lam
viéc

S6 theo doi
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- Sao y ban chinh van ban
xac nhan.

- Tra don vi 01 ban chinh va
ban sao (néu c6 yéu cau).

BIEU MAU

1. Phiéu ding ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
dugc mua bang ngan sach nha nudce

2. Vin ban xac nhan viéc dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé

3. 86 theo ddi
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Maiu 7
14/2014/TT-BKHCN
PHIEU PANG KY THONG TIN KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
PUQC MUA BANG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

2. Mirc d9 bao mat: O Binh thuong OMat DOTéimat O Tuyét mat
3. Chu nhiém nhiém vy nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu co):

Ho va tén: ) Gi6i tinh:

Trinh d6 hoc van: Chtrc danh khoa hoc:

Chtre vu:

bién thoai: Fax:

E-mail:

4. T churc chu tri nhi€ém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (né€u co):
Ho va tén thua truong:

Dia chi: Tinh/thanh phd:
bién thoai: Fax:
Website:

5. T6 chirc mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:
Ho va tén thua truong:

Dia chi: Tinh/thanh phé:
bién thoai: Fax:
Website:

6. Tong kinh phi mua két qua nghién ctru khoa hoc va phit trién cong nghé (triéu dong) :
Trong do, tir ngdn sdch Nha nudc (triéu ddng):

7. Hinh thirc mua: ) i
O Quyén s& hiru két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
O Quyén str dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

8. Linh vuc nghién ctru:

9. Tom tat thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

10. Bia chi, pham vi img dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

11. Ngay ...... thang .....ndm ...... dang ky két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

THU TRUONG TO CHU'C MUA KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
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TT 11/2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUC VU HANH CHINH CONG (hoic) BO Poc lap - T do - Hanh phic
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6:..../TTPVHCC(BPTNTKQ) ... ,hgay.....thang .... nam........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/ B phan Tiép nhan va Tra két qua
THEP NNAN DO SO CUA ..o eeeeeeseeeesseseeseseseseeseses e seseseeesee o+ oo
3 ;e o | OO

Nbi dung yéu cau giai quyét:

Thanh phan hd so ndp gom:

1 | Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

2 | Bao cao téng hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

3 | B4o céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢

4 | Dit lidu diéu tra, khao sat (néu co) Phu luc (quyén + ban dién tir):

5 | Ban dd (néu co):

6 | Ban vé& (néu co)

7 | Anh (néu co):

8 | Tai liéu da phuong tién (néu co)

9 | Phan mém va dir li¢u (néu co):

10 | Tai liéu khéc (néu co)

11 | Phiéu mé ta cong nghé (Mau 08) (néu c6 )

12 | Bién ban hop Hoi dong dénh gia, nghiém thu chinh thiic két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
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13 | Xac nhén vé viéc sip xép thir tr tén trong danh sach tic gia thuc hién nhiém
vu (néu cd)

14 | Van ban cta co quan c6 tham quyén xac nhan vé sy thay doi ca nhan tham
gia nhi¢ém vu (n€u co)

11 | Vin ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén sé hiru tri tué (néu co)

12 | Van ban xac nhan két qud thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cta
co quan quan Iy nha nude veé khoa hoc va cong ngh¢ cé tham quyén (doi voi
két qua thuc hién nhiém vy khong str dung ngan sach nha nudce).

SO Iwong hd SO° ...veeveeeeeee, (bo)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la:............ ngay
Thoi gian nhan hd so:....gid. ....phat, ngdy. . ......thang. ....ndm
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ......... gio, phut, ngay....... thang...... nam
Dang Ky nhan K&t QUA TAT:. ... .... e eee e
Vao S6 theo ddi ho s0, Quyén sd..................... Sothortu....coovvveeieei

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky s6 ciia nguot tiép nhan ho so néu 1a biéu mau dién tir)

Ghi chu:

1. Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong théng tin mot cira dién tir, Gidy tiép
nhan va gidy he tra két qua hd so duoc 1ap thanh 2 ban; mdt ban giao cho ca nhan
ndp ho so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo
Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg; mot ban chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so va duogc luu lai tai Trung tim hanh chinh c6ng/ Bo phan Mot
cua;

2. T6 chirc, ca nhan c6 thé ding ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hodc tai nha
(‘hoic tru so cua to chirc) qua dich vu buu chinh.
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8. Quy trinh khai bao thiét bi X-quang chin doan y té (QT.08 - 11.2024)

Muc dich: Quy trinh nay qui dinh trinh ty va cach thire cho viée khai bao thiét bi

1 X- quang chan doan trong Y t€.
Pham vi:
2 | Ap dung dbi Vol t6 chure, cac nhan ¢ nhu cau khai bao thiét bi X - quang chan
doan trong y t€; cong chirc S& Khoa hoc va Cong nghé.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply

1. Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
viée tién hanh cong viéc burc xa va hoat dong dich vu hd tro ung dung ning
lugng nguyén tu;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc ning
lugng nguyén tu;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo truong, Cha nhiém
Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cta Bd Khoa hoc va Cong
nghé hudng din thi hanh mot sé diéu cuia Nghi dinh sé 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat
dong dich vu hd trg tmg dung niang luong nguyén ti;

6. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ctua Bo Khoa hoc va Cong
nghé bii bé mot sé vin ban quy pham phap luat do B truéng Bé Khoa hoc va
Cong ngh¢ ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP s6 6680/QD-UBND
ngdy 29/12/2023 ctia UBND Thanh phé Ha Nbi; Quyét dinh sé 3204/QD-
UBND ngay 21/6/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét phuong
an moi, stra d6i bo sung va thay thé viéc iy quyén trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi;

8. Quyét dinh sb 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ctia UBND thanh phd Ha
Noi vé viée tiép tuc uy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vyc nang lugng nguyén tir, an toan birc xa va hat nhan va Tiéu
chudn do ludong chat lwong thugc tham quyén giai quyét cia UBND thanh phd
Ha Noi.

9. Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd Ha
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Noi Vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong
linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé; Nang lugng nguyén tir, an toan buc
xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chat lugng; S¢ hitu tri tué¢ thudc tham
quyén giai quyét ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
. A i Ban Bén
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y té theo Miu sb X
07 Phy luc IIT Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so khai bao
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Ha Noi: S0 258 Vo6 Chi Cong - Xuan La - Tay HO - Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
hodc Cong Dich vu cong thanh phd Ha Néi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thng buu chinh.
3.6 | Phi, I¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém g:: Biéu miw/ Két qua
Tiép nhén hd so:
B phan Tiép nhan va tra két
qua giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€p nhan ho so theo . Phiéu kidm soat qué
. | quy trinh QT.QLVP.05 quy | Tiép nhan hd e aem  soat q
Buae trinh mot ctra so va tra két | 1/2 nga trinh gidi quyet ho so
1 oLeta. Y| (Méu s6 05 Thong tr

Chuyén hé so cho ’ph(‘)lllg qua 01,2018/ TT-VPCP)
chuyén mon va Phiéu kiém
sodt qud trinh gidi quyét ho
so (Mau s6 05 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

Phén cong xir 1y hd so: - Phiéu kiém soat qua
Sau khi Nhan hd so tir Bo | Lanh dao .| trinh gidi quyét ho so
¥ ) A 1/2 ngay > Sz .
phan Tiép nhan va tra két | phong (Mau so 05 Thong tu
qua giai quyet thu tuc hanh 01/2018/ TT-VPCP);
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chinh (TNHS&TKQ), Lanh
dao phong Phan cong cho
chuyén vién phong xtr ly.

- Ho so theo muc 3.2

Budc

Tham dinh h so:

Chuyén vién dugc giao thu
Iy kiém tra ho so, trinh ldnh
dao phong xem xét; cap nhat
théng tin vao HE théng
thong tin mot cura dién tur; tra
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Néu sau khi kiém tra, hd
so khong du diéu kién giai
quyét, chuyén vién duoc
giao thy 1y ho so bao cdo
lanh dao phong xem xét tra
lai hd so, thong bio bang
van ban néu rd 1y do tir chdi
giai quyét theo mau Phiéu
tir chéi tiép nhdn gidi quyét
ho so (Mau sé 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP) & giri
cho t6 churc, ca nhan thong
qua B0 phan TNHS&TKQ.
Thong bdo dugc nhdp vao
muc tra két qua cta Hé
théng thong tin mot cira
dién tr. Thoi han thong bao
phai trong thoi han gidi
quyét hd so theo quy dinh.

- Trong truong hop dé hd
so qua thoi han giai quyét
can by chuyén mon trong
thoi han cham nhat 02 ngay
tru6c ngay hét han phai
trinh lanh dao phong thong
b4o bang vin ban cho B
phan TNHS&TKQ va gui
vin ban xin 13i to chire/ ca
nhan, trong d6 ghi o ly do
quéa han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua (Mdu

Chuyén vién
Phong chuyén
mon (duoc
lanh dao
phong
phan cong)

01 ngay

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mau sé6 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau sé6 04 Théng tw
01/2018/TT-VPCP);

- BM-ATBX-01-01:
Bién ban thim dinh hd
SO,

- BM-ATBX-01-02: T
trinh;

- Mau s6 01, PLVI,
ND142/2020/ND-CP:
Gidy x4c nhan khai bao.
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6 04 Thong tw
01/2018/TT-VPCP).

- Trong truong hop hd so
dat yéu cau: 1ap dy thao To
trinh (BM-ATBX-01-02); du
thao Gidy xac nhan khai
bao (Mdu sé 01, PL VI
Nghi dinh 142/2020/ND-
CP), trinh 1anh dao phong.

Budc

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu dong y: ky to trinh, ky
nhay trén Gidy xac nhén
khai bao trudc khi Lanh dao
S& ky phé duyét.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét gui theu t
choi tlep nhdn giai quyét ho
so (Mau s6 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) néuré ly
do khong cép gidy xac nhan
khai bdo qua phan mém gui
cho Bo phan TNHS&TKQ
va tra lai ho so.

- Néu khong dong ¥: chuyén
lai chuyén vién xtr ly.

- Néu qué han giai quyet hd
so: Gui Phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua (Madu so
04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP) néu 1o ly do qua han
va hen lai thoi han trd két
qua lan sau qua phan mém
gui cho B0  phén
TNHS&TKQ.

Lanh

dao

Phong chuyén

mon

01 ngay

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyet ho so
(Mau so 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP);

- Phiu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau so 04 Thong tw
01/2018/TT-VPCP),

- BM-ATBX-01-01:
Bién ban tham dinh ho
SO;

- BM-ATBX-01-02: To
trinh ;

- Mau s 01, PLVIL
ND142/2020/ND-CP:
Gidy xac nhan khai bao.

Budc

Kiém tra ndi dung to trinh
va ho so:

- Néu dong y: ky Gidy xac
nhan khai bao.

- Néu khong ddng ¥: chuyén
lai Lanh dao Phong chuyén
mon xu ly.

Lanh dao So

01 ngay

HO so, to trinh, Gidy
xac nhan khai bao.

Budc

Chuyén két qua

Lanh

dao

Phong chuyén

01 ngay

- Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so
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5 | Phong chuyén mon chuyén | mén (Mau s6 03 Théong tu
ket qua giai quyet thu tuc 01/2018/TT-VPCP);
hanh chinh den BY phan - Phiéu xin 18i va hen
TNHS&TKQ va B({ phan lai ngay tra két qua
TNHS&TKQ ky nhan vao (Mau s6 04 Théng tw
Phiéu kiém soat qua trinh 01/2018/TT-VPCP);
gidf quyét ho so (Mau so 05 _ Phiéu kiém soat qua
Thong tw  01/2018/TT- trinh gidi quyét hd so
VPCP). (Mdu s6 05 Thong tw

01/2018/TT-VPCP);
- Méu s 01, PLVI,
ND142/2020/ND-CP:
Gidy xac nhan khai bao.
Théng ké va theo doi: Cong chie thy | .
Buéc | - Théng ké cac thu tuc hanh | Iy HO so/Bo | 5 ni1 )
' A hanh So theo doi h

6 | chinh thuc hién tai don vi phan TNHS & cﬁinh 0 fieo CoLA0 80
vao phan mém. TKQ

4 | Biéu miu

1. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau s6 07 Phu lyc III
Nghi dinh 142/2020/Nb-CP

2. Bi,éu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu (Mau so6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S theo ddi hd so (Mau sb 06).
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9. Quy trinh cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-

quan

o chan dodn y té (QT.09 - 11.2024)

1

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh cho viéc cép
Gidy phép tién hanh cong viée buc xa (sau day goi tat 1a G1ay phép) cho cac to
chure, ca nhan sir dung thiét bi X- quang chan doan trong y té.

Pham vi:

Ap dung ddi véi to chirc, cac nhan co nhu cau Cip gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa-sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té; cong chic S¢ Khoa
hoc va Cong nghé.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cta Chinh pha quy dinh vé
viéc tién hanh cong viéc burc xa va hoat dong dich vu hd trg ung dung ning
lugng nguyén tu;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang
luong nguyén tu;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chu nhiém
Vin phong Chinh phit huéng dan thi hanh mot sd didu cua Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Thong tu 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua B¢ Khoa hoc va Cong
nghé huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 ciia Chinh phil quy dinh v& viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat
dong dich vu hd tro tng dung ning luong nguyén ti;

6. Thong tu s6 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ciia Bo Khoa hoc va Cong
nghé bii bd mot sd vin ban quy pham phap luat do Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

7. Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022; QP s 6680/QD-UBND
ngdy 29/12/2023 cia UBND Thanh pho Ha N¢i; Quyét dinh s6 3204/QPb-
UBND ngay 21/6/2024 ctia UBND thanh phb Ha Noi vé viéc phé duyét phuong
an méi, stra doi bo sung va thay thé viéc uy quyen trong giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh ph Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 619/QD-UBND ngay 31/01/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viée tiép tuc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc nidng lugng nguyén tir, an toan burc xa va hat nhan va Tiéu
chuén do ludng chit luong thudc thim quyén giai quyét cua UBND thanh phd
Ha Noi.

9. Quyet dinh s 5473/QD UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phé Ha
No6i V& viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong
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linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang lugng nguyén tur, an toan birc
xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chat lugng; S& hitu tri tu¢ thuoc tham
quyén giadi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban sao

1. Bon dé nghi cap Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa
theo Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

X

2. Phiéu khai bao nhén vién birc xa va nguoi phy trach an
toan theo Mau so6 01 Phu luc I1I Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

3. Phiéu khai b4o thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau
s0 07 Phu luc III Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

4. Béo cdo danh gia an toan chung minh dap trng du céc
diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh
142/2020/ND-CP. Bdo cdo danh gia an toan thyc hién theo
Mau s6 05 Phu luc V Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

5. K& hoach ung pho su ¢6 thuc hién theo quy dinh tai Phu
luc II Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

6. Ban sao cua mot trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh
thanh 1ap t6 chirc; Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép;
Gidy chimg nhan dang ky dau tu; Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Cac loai glay to khac co
gia tri twong duong. Trudng hop gidy to bi that lac phai co
xé4c nhan cua co quan ban hanh hoic cip loai gidy t& do.

7. Ban sao Chung chi nhan vién burc xa ctia ngudi phu trach
an toan. Truong hop nguoi phu trdch an toan chua co
chung chi, phai ndp hd so dé nghi cap Ching chi nhan vién
btic xa theo quy dinh tai Piéu 35 Nghj dinh 142/2020/ND-
CP cung hd so d& nghi cap Gidy phép tién hanh cong viéc
burc xa.

8. Ban sao Giay chirng nhan dao tao an toan birc xa cua
nhan vién birc xa.

9. Ban sao tai liéu cua nha san xuét c6 thong tin vé thiét bi
X-quang chan doan y té nhu trong phiéu khai bao. Truong
hop khong co tai liéu cua nha san xuét vé cac thong tin nay,
t6 chuc, ca nhan dé nghi cap glay phép phai nop két qua
xéc dinh thong sb k§ thuat cua thiét bi.

10. Ban sao Giay ching nhan kiém dinh thiét bi X- quang
chan doan y te.

11. Ban sao Bién ban kiém xa.
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3.3 | S6 lwong hd so
01 bo

3.4 | Thoi gian xwr ly
24 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 18 phi

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S6 Khoa hoc
va Cong nghé Ha Noi: S6 258 V6 Chi Cong - Xuan La - Tay HO - Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qubc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
hoac Cong Dich vu cong thanh pho Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thdng buu chinh

3.6 | Phi, 1€ phi
Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh

3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thot Biéu miuw/ Két qua

: nhi¢m gian
Tiép nhén hd so:
Ef’ phan Tiép nhan hV?‘ tra - Gifly tiép nhan hd so va
h?t (e fluyiﬁ ¢ b tuc hen tra két qua (Mdu s6
ﬂf‘n ¢ “i . t;fp ;1 @‘EVS 32_” 01 Théng tw 01/2018/TT-
oo b OTOLVROS | g | 12| 7
thy in hd ' .h he TN&TKQ | ngdy |- Phiéu kiém 50t qua
uyAen ? sq cho phong trinh gidi quyét ho so
ch1/1yen mon va ﬁ’fzzeu {gzenz‘ (Mdu s6 05 Théng tw
Buéc | sodt qud trinh giai quyet ho 01/2018/TT-VPCP).
1 |so (Mau so 05 Thong tw
01/2018/TT-VPCP).
Phén cong xir 1y ho so: ) i
Sau khi Nhan ho so tir B - Phicu kiém soat qua
phan Tiép nhan va tra ket | [~ 4 1y |trinh gidi quyét hd so
N o A 5 \ ¢ MA 9) 05 Th ) t

qua gidi quyéet thu tuc hanh Phong ngay (Mau  so ong 1w

chinh (TNHS&TKQ), Lanh
dao phong Phan cong cho
chuyén vién phong xu ly.

01/2018/TT-VPCP).
- Hd so theo muc 3.2
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Budc

Tham dinh hd so:

Trong thoi han 7 ngay ké tir
ngiy nhian hd so, cdn bd
dugc phan cong tién hanh
xem xét, tham dinh tai ligu
ctia hd so:

- Trudng hop hd so chua
day du, hop 18, can bd
chuyén mon dugc giao thu
1y hd so bao cao lanh dao
phong xem xét thong bao
bang vin ban néu 13 1y do,
n6i dung can bo sung ho so
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién h6 so
(Mdu s6 02 Théng tw
01/2018/TT-VPCP) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan thong
qua BO phan TNHS&TKQ
va trén phan mém cho dén
khi t6 chic, ca nhan bd
sung hd so day da, hop 16 s&
tiép tuc xir 1y ho so.

- Truong hop hd so khong
du diéu kién giai quyét hoic
bd sung khong dung quy
dinh chuyén vién dugc giao
thu 1y hd so bao cdo lanh
dao phong xem xét tra lai
hd so, thong bao bang vin
ban néu 16 1y do tir chdi giai
quyét theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhdn gidi quyét ho
so (Mdau sé 03 Théong tu
01/2018/TT-VPCP) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan thong
qua B¢ phan TNHS&TKQ.
Thong bao dugc nhdp vao
muc tra két qua cua H¢
théng théng tin mot cira
dién tu. Thot han thong bao
phai trong thoi han gidi
quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop dé ho so qua

Chuyén
vién (duoc
lanh dao
phong
phan cong)

07
ngay

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so (Mdu so
02 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP),

- Phiéu tur chbi tiép nhén
giai quyét hd so (Mdu s6
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP);

- Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu sé6
04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP);

- BM-ATBX-02-01: Bién
ban tham dinh hd so.
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thoi han giai quyét, can bo
chuyén mon trong thoi han
cham nhét trude khi hét han
02 ngay, phai trinh 1anh dao
phong thong bao bing vin
ban cho Bo phan
TNHS&TKQ va gii van
béan xin 13i t6 chirc/ ca nhan,
trong d6 ghi 0 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mAiu
Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu sé 04
Thong tw  01/2018/TT-
VPCP).

- Truong hop ho so dat yéu
cau: Lap Bién bdan tham
dinh ho so (BM-ATBX-02-
01) va chuyén sang budc
thdm dinh diéu kién dam
bao an toan burc xa.

Budc

Thim dinh diéu kién dim
bdo an toan birc xa:

Trong thoi gian 09 ngay tur
khi hd so diy du va dat yéu
cau chuyén vién dugc phan
cong, tién hanh thdm dinh
diéu kién dam bao an toan
blric xa theo mau Bién bdn
tham dinh diéu kién an toan
birc xa (BM-ATBX-02-02).

- Néu té chtc, c4 nhan
khéng dam bao diéu kién an
toan buc xa: Bao cao lanh
dao phong xem xét tra lai
hé so, thong bao béng van
ban néu o ly do tir chdi giai
quyet theo mau theu tre
choi tlep nhdn giai quyét ho
so (Mau sé 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP) d& gui
cho t6 chirc, ca nhan thong
qua B0 phan TNHS&TKQ.

- Néu to chtrc, ca nhan dam

Chuyén
vién phong
chuyén
mon

09
ngay

- Phiéu tur chbi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu sé
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP);

- BM-ATBX-02-02: Bién
ban tham dinh diéu kién
an toan buc xa;

- BM-ATBX-02-03: To
trinh phé duyét Giay phép;
- Miu s6 02 PL VI, NP
142/2020/Nb-CP:  Giay
phép ti€n hanh cong viéc
burc xa
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bao diéu kién an toan buc
xa: Soan thao 7o trinh (BM-
ATBX-02-03), du thao Gidy
phép tién hanh céng viéc
birc xa theo (Mau sé6 02
Phy luc VI, Nghi dinh
142/2020/NP-CP) kém hd
so trinh 1anh dao Phong.

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu ddéng y: Ky To
trinh, ky nhay trén Gidy
phép truéc khi Lanh dao
ky phé duyeét.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét giri Phleu tur
choi tlep nhdn giai quyét ho
so (Mau sé 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP), néu 1o
1y do khong céap gidy phép

- Hb so theo muc 5.3;

- Phiéu tur chéi tiép nhén
giai quyét hd so (Mdu s6
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP),

- Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua (Mau so
04 Thong tw 01/2018/TT-

tién hanh cong viéc bic xa Lanh dao VPCE);
Budc A ne Vie N Phong 03 - BM-ATBX-02-01: Bién
4 | Ha phan mém gui cho Bg chuyén ngdy | ban tham dinh hd so;
phan TNHS&TKQ va tra lai mon BM ATB.X 0202 ’ Bia
hd so. i 4 -Vs-Uze blen
X A A 2 ban tham dinh di€u kién
- Néu khong dong y: chuyén an todn bitc xa: ¥
lai chuyén vién xur 1y. BM ATBX‘ ’02 03 Te
A ’ oo X A - - - _ . O
- Néu qua han giai quyét ho trinh phé duyét Gidy phép:
so: Gui Phiéu’xin loi de henl ~ i ’
lai ngay tra két qua (Mau so6 '1 EZ%;S/N(D CPL' VI’GNP
04 Théng tw 01/2018/TT- iy h?-}l P:  Giay
VPCP) néu 16 ly do qua han phep tien hanh cong vige
va hen lai thoi han tra két qua birc xa.
lan sau qua phin mém g
cho B phan TNHS&TKQ.
Kiém tra ndi dung to i H}g;f:?};;?g; 30'? T
trinh va ho so: - - -Do-Uor 10
. S G . ~ trinh phé duyét Giay phép;
Budce | - Néu dong y: Ky Giay phép | Lanh dao 03 Miu s5 02 PL VL Nb
J4 A A , > A - au SO )
> |- Neu khong dong : 50 Y1 422020/NB-CP:  Gidy
Chuyén lai Lanh dao Phong hép tién hanh N "
A Ao phép tién hanh cong viéc
chuyén mon xtr ly. bitc xa
Bude Chuyén Kkét qua Lanh dao 01 - Phiéu tu ché)i tiép pheflq
¢ | Phong chuyén mon chuyén | Phong ngdy giai quyét ho so (Mau so
két qua giai quyét tha tyc | chuyén 03 Thong tw 01/2018/TT-
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hanh chinh dén Bo phan mén VPCP);

TNHS&TKQ va By phan - Phiéu xin 13i va hen lai

TNHS&TKQ ky nhén vao ngdy tra ket qua (Mau so

Phieu kiém sodt qua trinh 04 Thong tw 01/2018/TT-

giai quyet ho so (Mau s6 05 VPCP);

Z’%”g tw so 01/2018/TT- - Phiéu kiém soat qua

) trinh giai quyét ho so

(Mau so 05 Thong tu so
01/2018/TT-VPCP);
- Mau s6 02 PL VI, NP
142/2020/ND-CP: Giay
phép ti€n hanh cong viéc
buc xa.

Théng ké va theo ddi: Cong chic |

Budc | Théng ké cac th tuc hanh | o5 HO | Gio ;
. h'(r)l?lg he c?ﬁf u tu; a1 5o/Bo phan | hanh | S6 theo doi hd so
c‘1 ‘E uc A 1en tar don vi TNHS & chinh
vao phan mém. TKQ
4 | Biéu miu

1. Pon d& nghi cip Gidy phép tién hanh coéng viéc buc xa theo Mau sé 01 Phu
luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

2. Phiéu khai bdo nhan vién birc xa va nguoi phu trach an toan theo Mau sé 01
Phu lyc IIT Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

3. Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau s 07 Phu lyc III
Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

4. Bao cdo danh gia an toan chirng minh dap tng du cac diéu kién theo quy dinh
tai khoan 2 ?iéq 8 Nghi dinh 142/2020/ND-CP. Bao cdo danh gia an toan thyuc
hién theo Mau s6 05 Phu luc V cua Nghi dinh 142/2020/ND-CP.

5. Ké hoach ung pho su ¢d thue hién theo quy dinh tai Phu luc II cia Nghi dinh
142/2020/Nb-CP.

6. Bi’éu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng
tu so 01/2018/TT-VPCR ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhi€ém Van
phong Chinh phu (Mau s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi hd so (Mau sb 06).
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Mau sé6 01 ,
PL IV ND142/2020/NP-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA
(Str dung thiét bi X-quang chan doan y té)

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi cap iy phép: ......ovevveeeeiee e,
2.P1achi BN 1ac: ..o
3. SO dién thoai: «..vvvveveeeeieean, 4, SO FAX: e
5. B-mails o
6. Nguoi ding dau t6 chuc:

S H O VA I Lo
m O e VU oo

- S6 gidly CMND/CCCD/H9 chiéu: ...... Ngay cip: ...... Co quan cap: ...........
7. Dé nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa sau:

TT Tén cong viéc birc xa Dia diém tien hanh cong viéc birc xa
1
2

8. Cac tai liéu kém theo:
(1)
2)
..... ngay ... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA
NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Mau s6 01, PL III
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TNt ChUC, CA NMNAN: ©. e\ttt
2.D1a Chi HEN aC: ... oo
3. SO dién thoais «.ovvvveeeeeeeeeeieei . 4, SOFAX: oo
S E-mails o,
II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN

6. Phong/khoa/phan xuong dang 1am vi€c: ...........coiiiiiiiiiiiiiiiiiieees
SO QBN thOBI: « et
7. S6 quyét dinh bd nhiém phu trach an toan: ............... Kyngay:...............
8. Gié'ly ching nhan dao tao vé an toan buc xa:

FNBAY CAD: e

S TO CRTC CAD: e
9. Ching chi nhin vién birc xa':

=S8 CHUNE ChL: .t
F N BAY CAP: et

2 GO QUAN CAP: et
I11. NHAN VIEN BUC XA KHAC

Tong sb: ... nhan vién
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< ... | Ching nhan | Ching chi | Chuyén [Cong viéc
s oA Nam | Gidi R A em o X X -
TT | Ho vatén . , dao tao an |nhan vién burc |nganh dao| dam
: sinh | tinh e oA
toan birc xa Xa tao nhiém
1 S6 ching nhan: [S6 chimg chi:
Ngay cép: Ngay cép:
T6 chire cap:  |Co quan cap:
2
3
) .o, NGAY....thang....nam... ...
NGUOI LAP PHIEU NGUOI DBUNG PAU TO CHUC/

(Ky, ghi ro ho tén)

CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Mau s6 07, PLIIT
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TNt ChUc, CATNAN: ... eee e
2.D1achi BEN LaC: ..o
3. SO dieN thoal: «.vvvveeeeee e, 4. SOFAX: oo
S E-mMall: o e
II. PAC TiNH CUA THIET BI

1. Tén thiét bi:

2. MAhi€u (Model): ..o e
3. HANG, NOT SAN XUAL: © oot e,
4 NAM SAN XUAL: <. .o
5.Di€nap cuc dal (KV): .o
6. DONG CUC Al (MA): <. .ett ittt et e e e
7. Muc dich sur dung:

o0 Soi, chup chan doan tong hop 0 Soi, chup chan doédn c6 ting sang truyén
hinh

0 Chup vu o Chup rang

0 Po mat do xuong 0 Chup cat 16p vi tinh

0 Chup thu y

0 Muc dich khéc (ghi 10):

8. C4 dinh hay di dong:

0 CH dinh o Di dong

9. Noi dit thiét bi c6 dinh:

III. PAU BONG PHAT TIA X

L. MAhi€u (Model): ..onneiii e e
2. SO XE-11 (Serial NUMDBEL): ... oeeeee et e,
3. HANG, NOT SAN XUAL: ...,
AN SAN XUAL: oo,
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IV. BAN PIEU KHIEN

L. MAhi€u (Model): ...
2. SO XE-11 (Serial NUIMDBEL): ...,

3. HANG, NOT SAN XUAL: © oo eee et e,
A NAM SAN XUAL <. .o el
V. BQ PHAN TANG SANG (doi véi thiét bi ting sang truyén hinh)

L. MAhi€u (Model): ... e
2. Sb xé-1i (Serial

NUMDET): ettt e e e eane

3. HANG, NOT SAN XUAL: © et e,
A NZM SAN XUAL <.

..... ngay....thang....nam......
NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi 16 ho tén) CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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Mau s6 05, PL V
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(b1a danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC,CANHANDENGHI
(Nguoi dung dau to chire ky, ghi ho tén, dong dau)

(Dia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Str dung thiét bj X-quang chan do4n trong y té)

Phén 1. T6 chitc, cA nhan dé nghi cp gidy phép

1. Théng tin vé t6 chirc, c4 nhan

- Tén t6 chirc, c nhan d& nghi cAp GIAY Phép: . ..c.vvvneeeeee e

- Dia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khéc dia chi tru s chinh): .........
- S dién thoai; SO Fax, B-mail: . ....ovren e

- ia chi noi tién hanh cong Viee BUC Xa: ... eevveeeeee e
2. Théng tin vé nguoi dimg dau

e [0 1< o T
G VU oo
- Pia chi lién lac; s6 dién thoai; s6 Fax; E-mail: ......oovvnvveeeeeeieeeaeenn,
3. Théng tin vé nguoi phu trach an toan

e = (03 1<) S
- Pia chi lién lac; s6 dién thoai; E-mail: ........oovveneeeeeie e,
-Trinh @0 chuy@n mon: ........ ..ot e

- Chu’ng nhan dao tao an toan birc xa (s6 gidy chimg nhan dao tao an toan bic xa,
noi cap va ngdy cap gidy chimng nhan): ..............coeeeeueeeeiiieeeenn....

- Chumg chi nhan vién birc xa (s6 chimg chi, noi cap, ngdy cAp): ...............

Phan II. T6 chirc quan ly

1. So dd td chirc va vi tri cac phong ban, don vi cua co sé truc tiép tién hanh cong
viéc buc xa.

2. Liét ké cac van ban phép luét lién quan duoc ap dung 1am cin cir, bao gdom:

- Luat Nang luong nguyén tu;

- Nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phii, quyét dinh, chi thi ciia Thu tuéng Chinh

phi, théng tu ciia B truong, quy chuan ky thudt qudc gia vé bao dam an toan
btrc xa lién quan;

3. Danh muc hd Sy can luu giir; bién phap va phan cong trach nhiém lap, quan 1y, luu
gilr va cap nhat ho so lién quan.

Phan III. Céc bién phap bio dam an toan birc xa

1. M6 ta cong vige buc xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat béng khu vuc tién hanh cong viéc buc xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chong chiéu ngoai

- Céch thtre thiét 1ap khu vue kiém soat, khu vuc giém sat va bién phéap kiém soat
nguoi ra vao khu vuce nay (ki€m soat hanh chinh, bién canh bao, tin hiéu canh bao);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky str dung, bao dudng, sira chita;
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- Thuyét minh c4c bién phap che chén buc xa tai noi st dung thiét bi X-quang, bao
dam mirc liéu birc xa tiém nang ciia mdi truong lam viée trong thyc té (khong tinh
phong birc xa tu nhién) nhu sau:

+ Trong phong diéu khién hoic noi dat ta diéu khién cta thiét bj X-quang chan doan
trong y té (trtr d6i voi thiét bi X-quang di dong) khong vuot qua 10 pSv/ g10

+ Moi vi tri bén ngoai phong dat thiét bi X-quang chan doan trong y té noi cong
chang di lai, ngudi bénh ngdi chd va cac phong 1am viée 1an can khong vuot qua
0,5 uSv/gio;

+ Truong hop phong dit thiét bi X-quang chan doan trong y té lién ké khoa san,
khoa nhi hodc niam trong khu dén cu, lién ké nha & hodc noi 1am viéc phai bao dam
suat liéu birc xa & tit ca cac diém do bén ngoai phong dit thiét bj bang phong biic xa
tu nhién.

- Thuyét minh cac trang thiét bi bao h ca nhan va cac dung cu khi tién hanh cong
viéc buc xa, bao dam:

+ Thiét bi X-quang can thiép phai c6 cic tim che chin bang cao su chi lap tai ban
ngudi bénh dé che chin céc tia bt xa anh huong dén nhan vién va hé che chan trén
thiét bi dé bao vé mét va tuyén giap ctia nhan vién khi theo doi nguoi bénh;

+ C6 tap dé cao su chi cho nhan vién van hanh thiét bj X-quang chup ring toan canh,
chup X-quang tong hop, thiét bi X-quang ting sang truyén hinh, X-quang di dong,
thiét bi chup cét 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tAm cao su chi che tuyén giap, kinh chi, ging tay cao su chi
cho nhén vién van hanh thiét bi X-quang can thiép, bac sy, nhan vién lam viéc trong
phong dit thiét bi X-quang can thiép va chup mach.

Phan IV. Kiém soat liéu chiéu xa nghé nghiép va sirc khée nhén vién birc xa

- Néu 10 quy dinh ndi bd ve viée sir dung lidu ké ca nhan; tan suét do, don vi cung
cép dich vu do liéu chiéu xa c4 nhan; cach thirc 13p va quan ly hd so lidu chiéu xa ca
nhan ctia nhan vién bic xa; quy dinh vé viéc thong béo két qua do lidu chiéu xa ca
nhan cho nhan vién burc xa;

- Liét ké danh sach nhan vién bure xa duogc do liéu chiéu xa ca nhan;

- Néu rd quy dinh vé kiém tra stic khoe khi tuyén dung va kiém tra stic khoe dinh ky
cho nhan vién burc xa; tan suit kiém tra.

Phan V. Bdo dam an toan birc xa d6i véi bénh nhan

- Quy dinh vé bao dam an toan burc xa doi v6i bénh nhan

Phan VI. Cic tii liéu kém theo

- So d0 mit béng téng thé noi cong viéc buc xa dugc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém ngudi phu trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa ca nhan;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh sir dung thiét bi X-quang.
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NOI DUNG KE HOACH UNG PHO SU CO BUC XA CAP CO SO
(Kém theo Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP
ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phu)

NOI DUNG KE HOACH UNG PHO SU'CO BUC XA
TRONG TRUONG HQP KHONG PHE DUYET

K¢ hoach g pho su ¢ dbi véi co sé sir dung thiét bi X-quang chéin doan y
te va thiét bi phat tia X khac

1. Can cur phap Iy.

2. Trach nhiém bao cao sy ¢ khi c6 nguoi bi chiéu xa qua licu.

3. B4o céo két thuc su cd: Noi nhan, thoi gian gui, nd1 dung cua bao cao
(hoat dong khac phuc sy ¢6 da thuc hién, hau qua su co, danh gia liéu buc xa,
két luan va kién nghi).

4. Quy dinh vé trach nhiém, phuong phap danh gid liéu va theo ddi sirc khoé clia
ca nhan bi chiéu xa qua liéu.

(Xem tiép Cong béo sd 383+384)
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