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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 4297 ngay 19 thang 8 nim 2024 vé viéc phé duyét cac
quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwgec sira di, bo sung linh vure
Luét sw, Cong chirng, Trong tai thwong mai, Thira phat lai, Tw van phap luat,

Piu gia tai san, Hoa giai thwong mai, Giam dinh tw phap thudc thim quyén
ciia co quan, don vi thuc thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao $6 243+244)

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ SUA POI, BO SUNG, LINH VU'C
LUAT SU, CONG CHUNG, TRONG TAI THUONG MAI, THUA PHAT LAI,
TU VAN PHAP LUAT, PAU GIA TAI SAN, HOA GIAI THUONG MALI,
GIAM PINH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4297/0D-UBND ngay 19 thang 8 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Noi)

A. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
THANH PHO

IV. Linh vue Thira phat lai
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7. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong Vin phong Thira phat lai (QT-52)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi thay

1 d6i ndi dung ding ky hoat dong Van phong Thira phét lai
2 | Pham vi: Ap dung d6i véi Van phong Thira phét lai; cong chirc S6 Tu phap.
3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cos¢phap Ly

1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé t6 chirc va hoat
dong cua Thtra phat lai;

2. Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia B truong Bd Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;

3. Thong tu sd 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va st dung phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Vin phong Thira phat lai; Thong tu sé 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 223/2016/TT-BTC;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bo sung 08 théng tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bb tro tu phap.

3.2

Thanh phin hd so Bin Bj
an an no s an sao
P chinh

Gidy dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat
dong Vian phong Thua phat lai (miu TP- X
TPL-20-sd)

Gidy to chimg minh viée thay d6i va ban chinh
Gidy dang ky hoat dong

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thdi gian xir ly

- Trong thoi han 03 ngay lam viée d6i véi truong hop thay doi Trudng Vin phong;
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- Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc doi véi cac trudng hop khac.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh tw o ] Bi¢u maw/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu kién ‘
giai quyét, cong chic bd phan - HO so theo muyc 3.2;
mét ctra lap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan hd so
so va hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két
- Trudng hop ho so chua day du, Gio qua (mau so 01);
gy | chinh xéc, cong chitc tiép nhan | Bo phan mot hanh | Phiéu yéu cau bd
huéng dan b sung, hoan thién cua chinh | S40& hoan thién hd so
hd so theo quy dinh; (mAu sb 02);
- Truong hop ho so khong dii - Phiéu tir chdi tiép
didu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chirc tiép nhan phai néu 16 1y (mau sb 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.
- H6 so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong | Bo phin mot .| - Phiéu kiém soat qua
B2 o ; 1/2 ngay o AR
chuyén moén cua trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao - Phiéu kié it qua
B3 | Phan cong xir 1y ho so . 1/2 ngay Phleu. l‘<1€m §0at‘qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén vién | 02 ngdy | - Truong hop ho so du
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vién giai quyét ho so tién | gidi quyétho diéu kién:
hanh xem xét, trinh lanh dao SO +Hb so;
Phong phé duyét. + Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy ding ky hoat
dong.
- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phicu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Trudng hop ho so du
diéu kién:
Lanh dao +Hd so:
Ph(‘)flg + Phiéu kiém soat qua
(T‘ruongx trinh giai quyét ho so;
Linh dao Phong xem xét ho so, phong B,O + Gidy dang ky hoat
U ~ | trotwphap .
ky Gidy dang ky hoat dong cta thye hién k§ dong.

B5 | Van phong Thua phat lai | .. ° (| 03ngdy |- Truong hop hd so
Truong hop khong di didu kign, | &5 4V chua hodc khong di
ky van ban tir chéi. TTHC nay didu kién:

theo uy o
quyén ctia +Ho s0;
Giam déc + Phiéu kiém soat qua
So Tu phap) trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu

cau bd sung, hoan
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thién ho so hogc Phicu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
-Hb SO;
, Chuyén vié - Phicu kiém soat qua
Hoan thién hd so, phat hanh | Yon V0 (| e e sodt A
B6 | _ ., giai quyét ho | 1/2 ngay | trinh gidi quyét ho so;
van ban g )
so/van thu - Gidy ding ky hoat
dong.
Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua
Ban giao va tra két qua cho to | gidi quyét ho _ | trinh gidi quyét ho so;
B7 S C | 12ngay P
churc/ca nhan so/Bo phéan - Giay dang ky hoat
mot clra dong.
Théng ké va theo doi: A
B6 phan mot - G
Chuyén vién S¢ Tu phap c6| .. a/Phong Gio Phieu kiém soat qua
B8 | trach nhiém thong ké cac TTHC BTTP/ hanh | trinh gidi quyét ho so;
thyc hién tai don vi vao SO . chinh So6 theo ddi ho so.
XA A Vén thu
thong ké két qua thuc hién
B9 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong Chinh ph.

MAu TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.




CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024 7

TP-TPL-20-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giti: S& Tw phap

Vin phong Thira phét lai (ghi bang chit in ROQ): .......ocoveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeene.
DA CHI U SOT oot e et e e e e e e e et aee e e e enens
Dién thoai: .....ccccooeeeiiiiiiiiiiiiiii, Fax (néu CO): et
EMAIL (T1OU CO)' oo
Gidy dang ky hoat dong $O: .....oveevveeveeeeeeeeeeeans CAP 1AN: oo,
Ngay Cap:......./ o [oveeernn

() ettt sttt et et st e et e e e e b s

Van phong Thura phat 1ai ..o cam doan thuc hién day du cac quyén,
nghia vu theo quy dinh cua phép luit./.

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... ndm......
Trwéng Van phong

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky s6 ciia té chirc)

Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 22 cua Nghi dinh so 08/2020/NP-CP.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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8. Chuyén ddi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai (QT-53)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thdm dinh va giai quyét hd so dé nghi

1 | chuyén dbi loai hinh hoat dong tir doanh nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va
nguoc lai

5 Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chtic hoat dong Thira phat lai; cong chic S¢ Tu
phap, UBND Thanh phd.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophap ly
1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chiic va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Quyét dinh s6 5121/QD-UBND ngay 21/12/2022 ciia UBND Thanh phé vé viéc
Uiy quyén giai quyét thii tuc hanh chinh thudc linh vire cong chimg, giam dinh tu
phap, thira phat lai;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truéong Bo Tu
phap stra d6i, bo sung 08 thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
\ A 1A Ban i
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi chuyén doi loai hinh hoat dong
X X
Véan phong Thira phat lai (mau TP-TPL-21-sd)
Ban thuyét minh vé viéc chuyén d6i loai hinh
hoat dong, trong d6 néu 16 phuong 4n chuyén
d6i, tinh hinh t6 chic va hoat dong cua Van
X

phong tinh dén ngay dé¢ nghi chuyén doi, du
kién vé to chuc, tén goi, dia diém dat tru so,
nhan su, cac diéu kién vat chat

Quyét dinh bo nhiém, bé nhiém lai Thira
phat lai




CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024 9

Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong

Thira phat lai .
3.3 | SO lugng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 16, S& Tu phap xem xét,
quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh hoat dong ctia Van phong Thira phét lai.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi X A
TT Trinh tw n ] Bi¢u maw/Keét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du didu kién ‘
giai quyét, cong chic bo phan - HO so theo muc 3.2;
mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so
so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két
- Trudng hop hd so chua diy Gid qua (mau s6 01);
gy | di, chinh xdc, cong chirc tip | BO phan nanh | Phiéu yéu cau bo
nhan hudéng dan bo sung, hoan | mAt cira chinh | S"0& hoan thién hd so
thién ho so theo quy dinh; (m?tu $0 02);
- Trudong hop hd so khong du - Phiéu tur chdi tiép
dicu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
Chuyén hdé so cho phong| BOphin | - HO so theo muc 3.2;
B2 o o 1/2 ngay , ,
chuyén moén mot cua - Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)

B3

Phén cong xtt Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Ho so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mAu s6 05)

B4

Thim dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét ho so tién
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao

Phong phé duyét.

Chuyén vién
gidi quyét
ho so

15 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép
chuyén doi loai hinh
hoat dong Van phong
Thtra phat lai.

- Trudng hop hod so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x4c nhan, trinh lanh dao S&

phé duyét.

Lanh dao
Phong

03 ngay

- Trudng hop hd so di
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
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+ To trinh, dy thao
Quyét dinh cho phép
chuyén doi loai hinh
hoat dong Van phong
Thura phat lai.

- Trudong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Linh dao S6 xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén dbi loai

Quyét dinh cho phép

B6 | hinh hoat dong Vin phong Thira | Lanh dao So' | 10 ngdy | chuyén dbi loai hinh
phat lai. Truong hop khong du hoat dong.
diéu kién, ky vin ban tir chéi.
-Ho SO;
Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua
B7 Hvoa‘mqthién hd so, phat hanh gifli quyvét 112 ngay trinh gféi quyét ho so;
véan ban ho so/van - Quyét dinh cho phép
thu chuyén dbi loai hinh
hoat dong.
Chuyén vién - Phiéu kiém soédt qua
, | giai quyét trinh giai quyét ho so;
BS Ban giao va tra két qua cho to iliu c(l;/l]}: 12 10 gA’ dqn}}ll ho ohe
0 so/Bo ngay | -
chirc/c nhan SO gay | - Quyét dinh cho phép
phan mot chuyén do6i loai hinh
cua hoat dong.
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Thong ké va theo doi: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 | trich nhiém théng ké cac TTHC | cira/Phong | hanh | trinh gidi quyét ho so;
thuc hién tai don vi vao S6| BTTP/Van | chinh S6 theo dbi ho so.
théng ké két qua thyc hién thur
B10 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-TPL-21-sd¢ ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngdy 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vyuc bb tro tu phap.
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TP-TPL-21-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI LOAI HINH VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giti: Uy ban nhan din............ceeeeeeeceensecsnnee
Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in ROa): ..........coeveeeeeeeeeeeeeeeereeane.
DA Chi t1U SO7 it
Quyet dinh cho phép thanh lap SO e ngay......... [oeeeernn. oveeeeeaennnnns
Gidy dang ky hoat dong SO e CAP 1AN: oo,
Nga‘ly Cap......... [oveeunans / ...........................

1. Van phong Thitra phat lai (ghi tén bang chit in hoa) (1): coeeeeeeeeiiieieeeee,
2. D12 ChI tIU SO (2): ceviieeiieee et ettt e te e e e e e eraeen
3. Ho va tén Truong Van phong Thira phat 1ai (3): .eeeevveeeiieeiieee e,
Van phong Thira phat lai ........ccccceveeivieiiieieen. cam doan thyc hién day du cac
quyén, nghia vu theo quy dinh cta phép luit./.
Tinh (thanh phd), ngady...... thang....... nam.........
Trwéng Van phong

(Chir ky/chir ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 cia t6
chirc)

Ghi chu: 9

1. Cac thong tin (1), (2), (3) ghi trong truong hop thay doi.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tiong tac khi co quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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9. Piing ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai
(QT-54)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va giai quyét ho so dé nghi dang
ky hoat dong sau khi chuyén déi loai hinh hoat dong ctia Vin phong Thira phat lai

2 | Pham vi: Ap dung ddi v6i Vin phong Thira phat lai; cong chirc S¢ Tu phép.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cos¢phap ly
1. Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé t6 chirc va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap stra ddi, b6 sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc b tro tu phap.

. A 1A Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Béan sao
chinh
Gidy dé nghi diang ky hoat dong Van phong
X X
Thtra phat lai (mau TP-TPL-18-sd)
Quyét dinh cho phép chuyén déi X
Gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam
hoat dong cua Van phong Thira phat lai theo quy
X ) . X

dinh tai diém b khoan 1 Dicu 26 Nghi dinh so
08/2020/Nb-CP

3.3 | SO lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.
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3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi X A
TT Trinh tw n ] Bi¢u mauw/Keét qua
nhi¢m gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du diéu kién

giai quyét, cong chirc bd phan - HO so theo muc 3.2;

mét cira 1ap Gidy tiép nhan hd - Gidy tiép nhan ho so

so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két

- Trudong hop ho so chua day Gid qua (mau s6 01);

B1 dt, chinh xac, cong chuc tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cau bo
nhan huéng din bd sung, hoan | motcua chinh | SUN& hoan thién hd so
thién ho so theo quy dinh; (mau s6 02);

- Trudong hop ho so khong du - Phiéu tur chdi tiép
dieu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.

- H6 so theo muc 3.2;
Chuyén ho so cho phe B0 pha

B uyAen Ao so cho phong (.)A p ?n 112 ngdy Phleu. l‘qem s’oat‘qua

chuyén mon mot cua trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- H6 so theo muc 3.2;
. Lanh dao - Phiéu kié it qué
B3 | Phan cong xtr Iy ho so . 1/2 ngay ‘Phlel% l.<1ern ioatkqua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
Tham dinh hd so: Chuyén o - Truong hop ho so du
ca g IR .z | Chuyén vién A1 en

B4 vién gidi quyét ho so tién s ovde |00 1 diéu kién:

iai quye nga N
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao g h;q Y 2 + Ho so;
0 so

Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

B5

Linh dao Phong xem xét h so,
ky Gidy ding ky hoat dong cua
Véan phong Thira phat Ilai
Trudng hop khong du didu kién,
ky van ban tir chdi.

Lanh dao
Phong
(Trudng
phong Bo
tro tu phap
thuc hién ky
giai quyét
TTHC nay
theo uy
quyén cia
Giam doc
S& Tu phap)

03 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.

- Trudong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
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) -Hb SO,
Chuyén vién Phiby & 4 aus
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyét . lel,lw emA’soa: qua
B6 | _ ., A 1/2 ngay | trinh gidi quyét ho so;
véan ban ho so/ P )
vin thu - Giay dang ky hoat
dong.
Chuyen Vi‘:n - Phiéu kiém sodt qua
, ) 141 € \ ey L, 1 A
Ban giao va tra két qua cho to 8 . quyﬂ .| trinh gidi quyét ho so;
B7 T hoso/Bo | 12 ngay P )
chirc/ca nhan oA - Giay dang ky hoat
phan mot X
, dong.
cira
Théng ké va theo ddi: B6 phan
Chuyén vién S& Tu phiap c6 mot Gidy Phiéu kiém soat qua
B8 | trach nhiém théng ké cac TTHC | cua/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
thuc hién tai don vi vao S&| BTTP/ chinh S6 theo ddi ho so.
thong keé két qua thyc hién Van thu
B9 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

MaAu TP-TPL-18-sd¢ ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh virc b tro tu phép.
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TP-TPL-18-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giti: S& Tw phap.....cccoceeeueennne.

1. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chif in hOA): ......coveeeeeeeeeeeeerresea, i
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap sO: .....cvvvveeeeennee. Nngay......./eeeeei e cua Uy
ban NhAN dAn........coocoeiiiiiiiii e
3.Piachitruso: .cccccoovvvennennnnnn. caseonusnaseseuns s st sst et seuanasninaes cascsinusnaseaseassassnas
bién thoai: ... Fax (néu co): .......cou....... Email (neu coj: ...................
WEDSILE (U CO): vttt sate e e
4. Trudng Van phong Thura phat lai:
HO VA RN oo Giéi tinh (1): ......
Ngay, thang, ndm sinh:......... [oviiinnnn, [oviiiiiiinin.
Quoc tich (2):..viiene. erdsrnrebenatn st nae RO ONS
S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé can cudc cong dan/So6 dinh danh cé nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... ovieeann oeeeinanns NOi CAP (4): oo, (doi
voi Chirng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)
NOT thUONZ 1T (5): evvieiiieiie ettt et ettt eaae e sebeeetaeeessaeeenneas
NOT G HIEN A1 (0): .oeeeeeiiieiie ettt ettt eaae et r e e e eseraeenaae s
Pién thoai: ......ccccvvvvveeiiennne Email: oo

5. Danh sach Thira phat lai (bao gém ca Truéng Vin phong) (7):

Ho va tén; Ngay, Noi ¢ hién tai Thira phat lai hgp danh/Thira

thang, nim sinh; S6 ) phit lai 1am viéc theo ché d9 hop
STT CMND/S6 Thé dong
CCCD/S6 dinh danh
ca nhan
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Vian phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia
vu theo quy dinh cua phap luét.

Tinh (thanh phéd), ngay...... thang....... nam.....
Trudng Van phong
(Chit ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):

- Trieong hop nép hé so true tuyén: cdc théng tin duwoe khai thac tir Co sé dir liéu quoc
gia vé déan cur dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tir dong dién vao biéu mau thi ngueoi thuce
hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thure hién thii
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Ghi trong truong hop c6 Thira phdt lai hop danh hodc Thira phdt
lai lam viéc theo ché dé hop d&ng.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tiong tac khi co quan quan 1y nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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10. Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai (QT-55)

Muc dich: Quy dinh trinh t tiép nhan, thAm dinh va giai quyét ho so dé nghi

1 . .
hgp nhat, sap nhdp cadc Van phong Thira phat lai
> Pham vi: Ap dung d6i véi Van phong Thira phat lai; cong chirc S¢ Tu phép,
UBND Thanh phd.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s¢ phap ly
1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé td chirc va
hoat dong cua Thura phat lai;
2. Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Quyét dinh s6 5121/QD-UBND ngay 21/12/2022 ctia UBND Thanh phd vé
viée Uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc cong chimg, giam
dinh tu phap, thtra phat lai;
4. Thong tu s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu
phap stra ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
\ A 1A Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Gidy dé nghi hop nhat, sip nhap Vian phong
Thira phat lai (mau TP-TPL-23-sd, TP-TPL- X
25-sd)

Hop ddng hop nhét, hop dong sap nhap X

Ban ké khai thué, bao cao tai chinh trong nim
gan nhat da duoc kiém toan ciia cdc Vian phong

., £ Y . £ X
Thtra phat lai tinh dén ngay dé nghi hop nhat,
sap nhap
Bién ban kiém ké céc ho so nghiép vu va bién
ban kiém ké tai san hién ¢6 clia cac Vin phong X

bi hop nhat, sap nhap
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Danh sach Thura phét lai hgp danh va Thira

phat lai 1am viéc theo ché do hop dong (néu c6) .
Quyét dinh cho phép thanh 1ap va Gidy dang
X

ky hoat dong cua cac Van phong

3.3 | SO lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, S& Tu phap xem xét, quyét
dinh cho phép hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai.

3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.

3.6 | Phi/Lé¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi 2 x o
TT Trinh tw n ] Bi¢u mauw/Keét qua
nhi¢m gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du didu kién ‘

giai quyét, cong chic bo phan - HO so theo myc 3.2;

mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so

so va hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két

- Trudong hop ho so chua diy Gid qua (mau so 01);

B1 du, chinh xac, cong chic tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cdu bd
nhan hudng dan bo sung, hoan | motcira chinh | SUng: hoan thién hd so
thién ho so theo quy dinh; (méu $0 02);

- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chiic tiép nhan phai néu rd Iy (mau s6 03).

do theo mau Phiéu tir chdi giai

quyét hd so.
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B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

Bd phéan
mot cira

1/2 ngay

- H6 so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mAu s6 05)

B3

Phan cong xit Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- H6 so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mAu s6 05)

B4

Tham dinh hdé so: Chuyén
vién giai quyét ho so tién
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao
Phong phé duyét.

Chuyén vién
gidi quyét
ho so

15 ngay

- Trudng hop hd so di
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Quyét dinh cho phép
hop nhét, sap nhap.

- Truong hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x4c nhan, trinh lanh dao S&
phé duygét.

Lanh dao
Phong

03 ngay

- Trudng hop hd so di
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cho phép
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hop nhat, sap nhap.

- Trudng hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO’

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Lanh dao SO& xem xét, quyét
dinh cho phép hop nhat, sap

Quyét dinh cho phép

B6 nhé;; Vién ph(‘)rig Th1:ra Bhét .lf'li' Lanh dao S¢ | 10 ngay hop nhét, sap nhip.
Truong hop khong du diéu kién,
ky van ban tir chdi.
" -Ho SO;
Chuyén vié C
. A A s .u,}./en Vien - Phiéu kiém sodt qua
B7 Hoan thién ho so, phat hanh | gidi quyét 12 neav | trinh eidi quvét ha
A nga 141 quyet ho so;
van ban ho so/van e g’ w ’
thur - Quyét dinh cho phép
hop nhét, sap nhap.
Ch_l}}.len Vi:n - Phiéu kiém soédt qua
Ban giao va tra két qua cho to gliu quyci | trinh gidi quyét ho so;
B8 htc/ed nha hoso/Bo | 1/2 ngay & dinh cho ohe
chirc/ca nhan -
phan mét hQuyEE n zh 0 phep
cira Op nhat, sap nhap.
Théng ké va theo doi: Bd phéan
Chuyén vién So Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soédt qua
B9 | trach nhiém théng ké cic TTHC | cUa/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
thyc hién tai don vi vao S6| BTTP/ chinh |  S6 theo ddi ho so.
théng ké két qua thyc hién Van thu
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B10 | Biéu mau

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
- | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong
Chinh phu.

M3au TP-TPL-23-sd; TP-TPL-25-sd ban hanh kém theo Thong tu s
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc b6 trg
tu phap.
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TP-TPL-23-sd
(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 03/2024/TT-

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HOP NHAT VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan.

1. Van phong Thira phat lai (ghi tén bang chik in hoa): ...........cooeeeeeeeeeeeeeeeeesenn.
8D J I e] o} 5 g IR0 £ RRRRRORRRR
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ......ccvveeeveeenen. ngay......... foieern. oveeeeeaennnnns
Gidy dang ky hoat dONng $8: ......c.ocevveeeeeeeeeeeeeeeeenns CAp 14N .o,
Ngay cap............. [ieeraanne. [eeeeeeccreeeeeeenan,

Va (1):

2. Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chif in hoa): ............coooeeeeeeeeeeeeeeeene..
DA CHI U SO oottt e e e e e e e e e e e e e nanaanes
Quyét dinh cho phép thanh 14p 886 ......ccoveveeennne... ngay......... [T [oveoeiniiniins
Gidy dang ky hoat dOng s6: ........coevveveeeeeeeenne. CAP 13N e,

Ngay cap:...../...... [oviiiiiiiiiinn,

Dé nghi duoc hop nhét thanh Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chir in
ROQ): oo

DI CHI U SOT o et e e e e s e e e e e e e eas
Van phong Thira phat lai....................... (1) va Van phong Thuwa phat
lale.cciiiciieciecee, cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia vu theo quy

dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh phé), ngady......thdng.....nam.....
Trwéng Van phong Trwéng Van phong
Thira phat lai.... Thira phat lai.... (1)

Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6  (Chit ky/chit ky 56, ho tén; dau/chit ky so
cua to chirc) cua to chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Truong hop cé tir 03 Vin phong Thira phdt lai bi hop nhat tré lén
thi ghi day i cdc Van phong.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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TP-TPL-25-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI SAP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan.

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa) (1): o.ceceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
bia ghi tU SO e, TR
Quy¢t dinh cho phép thanh 18p s0: .......cccooceeneie, ngay ......... [ [ovivoiiiaannnn,
Gidy dang ky hoat dong SO e CAP JAN: oo,
Ngay CAp..../ ... [eviiiiiiiiinann,
Dé nghi duoc sap nhip vao Vian phong Thira phét lai (ghi tén bang chit in hoa)
DA Chi U SO: oot er et e e e
Quyet dinh cho phép thanh lap SO e ngay......... [oeeeernn. oveeeereaennnnns
Gidy dang ky hoat dong SO e CAP AN ..o
Ngay cap :......... [N [ovoiieeeniennn,
Van phong Thura phat lai........ccooeeevennnenns (1) va Va“ln phong Thua phat
) PSR cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy
dinh cua phap luat./.
Tinh (thanh phé), ngay......thang.......ndam...
Truwéng Van phong Trwéng Van phong
Thira phat lai... Thira phat lai...
(Chit ky/chit ky s, ho tén; dau/chit  (Chit ky/chit ky s, ho tén; dau/chir ky s6 ciia
ky s0 cua t6 chirc) to churc)
Ghi chu:

1. Thong tin 6 (1): Truong hop co tir 02 Van phong Thira phat lai dé nghi dwoc sdp
nhdt tré lén thi ghi day du cdac Van phong.
2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwgc Su“ dung dé xdy dung biéu mau dién

tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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11. Piing ky hoat dong, thay doi ndi dung diing ky hoat dong sau khi hop nhat, sap
nhap Van phong Thira phat lai (QT-56)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh va dang ky hoat dong, thay doi

1 .
nd1 dung dang ky hoat dong sau khi hgp nhat, sap nhap Van phong Thira phat lai
2 | Pham vi: Ap dung ddi véi Van phong Thira phét lai; cong chirc S& Tu phap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cos¢ phap ly
1. Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé t6 chirc va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu
phap sira d6i, b6 sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.
\ A LA Bin .
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi dang ky hoat dong, Gidy dé
nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong
~ X
Van phong Thura phat lai (mau TP-TPL-18-
sd, TP-TPL-20-sd)
Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap X
Gidy to chimg minh vé try s¢ X
Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai ciia cac
: X
Thtra phat lai
3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
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B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi X A
TT Trinh tw n ] Bi¢u mauw/Keét qua
nhi¢m gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du didu kién ‘

giai quyét, cong chic bd phan - HO so theo muc 3.2;

mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so

so va hen ngay tra két qué; va hen ngiay tra két

- Trudong hop ho so chua diy Gid qua (mau so 01);

B1 du, chinh xac, cong chic tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cdu bd
nhan hudng dan bo sung, hoan | motcira chinh | SN hoan thién h so
thién ho so theo quy dinh; (méu $0 02);

- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chiic tiép nhan phai néu rd ly (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

- H6 so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat qua

B2 o o 1/2 ngay o AR

chuyén mon mot cua trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao - Phiéu kié it qua

B3 | Phan cong xtr Iy ho so . 1/2 ngay Phleu. l‘qem s’oat‘qua

Phong trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén vién - Tru’(‘mg hop ho so du

B4 |vién giai quyét hd so tién| gidiquyet | 02ngay | diukién:
hanh xem xét, trinh l1anh dao ho so +Ho so;
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Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.

- Trudong hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO’

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky Gidy dang ky hoat dong cuia
Van phong Thira phat Ilai.
Trudng hop khong du diéu kién,
ky van ban tir chdi.

Lanh dao
Phong
(Trudng
phong Bo
trg tu phap
thuc hién ky
giai quyét
TTHC nay
theo uy
quyén cia
Giam doc
S& Tu phap)

03 ngay

- Trudng hop hd so dit
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy ding ky hoat
dong.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién;

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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Chuvén via - Hb so;
A LA U Hyen Vien - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién ho so, phat hanh van | giai quyét . s
B6 | . N g 1/2 ngay | trinh giai quyét ho so;
ban ho so/van D ’
thur - Gidy dang ky hoat
dong.
Chuyen Vi‘:n - Phiéu kiém soat qua
Ban giao va tra két qua cho to gliu quyci | trinh gidi quyét ho so;
B7 T hoso/Bo | 12 ngay o
chirc/ca nhan oA - Giay dang ky hoat
phan mot
, dong.
cira
Théng ké va theo ddi: B¢ phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soat qua
B8 | trach nhiém théng ké cac TTHC | cira/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
thyc hién tai don vi vao S&| BTTP/Van | chinh S6 theo ddi hd so.
thong keé két qua thyc hién thu
B9 | Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duwgc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh phu.

Mau TP-TPL-18-sd; TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Théng tu sd
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc b6 tro

tu phap.
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TP-TPL-18-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY DE NGHI
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giti: S& Tw phap.......................

1. Van phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in ROQ): ........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeecee e,
2. Quyét dinh cho phép thanh 18p s6: .....ovecveeenn NEAY..cco./ oo i cua
UY DAN NIAN QAN
I D F: o] oV I o D Yo SRR
Dién thoai: ......ccceevennenns Fax (16U c6): oo Email (161 €0): oo
WEDSILE (TIEU CO): oot
4. Truong Van phong Thira phat lai:
HO VA RN Lo Gioi tinh (1): ...........
Ngay, thang, ndm sinh:......... [oviiinnnn, [oviiiiiiiinin.
QUOC TICR (2): et ee e
S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/SH dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... ovieeann oeeeinanns NOT CAP (4): e, (doi
voi Chiurng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)
NOT TRUIEONZ tIT (5): 1vvrieeiiiieiie ettt ettt ettt e e e ettt e e steeesbeaeaseaeensaeesaees e nss .
NOT G HIEN A1 (0): oottt ettt et ae et e e e s e e ssbeeessaesnsseaennaeas
Pién thoai: ......ccccvvveeiiiiinn. Email: oo

5. Danh sach Thira phat lai (bao gém ca Truéng Vin phong) (7):

Ho va tén; Ngay, Noi ¢ hién tai Thira phat lai hgp danh/Thira

thang, nim sinh; S6 (8) phit lai 1am viéc theo ché dé
STT CMND/S6 Thé hop ddng
CCCD/S6 dinh danh
ca nhan
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Vian phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia
vu theo quy dinh cua phap luét.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang....... nam.....
Truéng Van phong
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):

- Trweong hop nép hé so truc tuyén: cdc théng tin duwoe khai thac tie Co sé dir liéu quéc
gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tir dong dién vao biéu mau thi ngueoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trueong hop nép ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngwoi thice hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Ghi trong truong hop c6 Thira phdt lai hop danh hodc Thira phat
lai lam viéc theo ché dé hop a”&ng.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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TP-TPL-20

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giti: S& Tw phap

Vin phong Thira phat 1ai (ghi bang chif in BOQ): ........cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerees
8D J I e] o} 5 g IR0 £ RR
Dién thoai: .....cccccoeeiiiiiiiiiiiii, Fax (néu &e) SRS
EMAIL (T1OU CO)' oo e e
Gidy dang ky hoat dOng $6: ........oceveevveeeeeeeeeann CAP 13N ..o,
Ngay Cap:......./ o [oveeernnn

() S PSRRI TRPRP

Van phong Thira phat lai............c............ cam doan thyc hién day du cac quyén,
nghia vu theo quy dinh cta phép luat./.
Tinh (thanh phé), ngady..... thang...... ndm......
Trwéng Van phong

(Chir ky/chiv ky s6, ho tén; daw/chit ky sé cua to
chirc)

Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): Ghi mét hoac nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai
khoan I Piéu 22 cua Nghi dinh so 08/2020/NP-CP.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tiong tac khi co quan quan 1y nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén.
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12. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (QT-57)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va giai quyét ho so dé nghi
chuyén nhuong Vin phong Thira phét lai

Pham vi: Ap dung d6i v6i Van phong Thira phat lai; cong chtc So Tu phap,
UBND Thanh phd.

Noi dung quy trinh

31

Co sd phap Iy

1. Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chic va
hoat dong cua Thira phat lai;

2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong B Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;

3. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap sira doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuce bb tro tu phap.

3.2

Thanh phin hd so Bin Bj
an an no s an sao
P chinh

Gidy dé nghi chuyén nhuong, hop dong
chuyén nhuong Van phong Thira phat lai X
(mau TP-TPL-27-sd, TP-TPL-28)

Bién ban kiém ké hd so nghiép vu cia Vin
phong Thira phat lai

Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai Thira phat
lai ctia cac Thira phat lai nhan chuyén nhuong

Quyét dinh cho phép thanh lap va Gidy ding
ky hoat dong ctia Van phong Thira phat lai X
duoc chuyén nhuong

Ban ké khai thué, bao céo tai chinh trong 02
nim gan nhit di dugc kiém toan ctia Vin X
phong duoc chuyén nhuong

Vin ban cam két ctia Thira phat lai nhan X
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chuyén nhuong theo quy dinh tai diém a, b
khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh 08/2020/ND-CP

3.3 | SO lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap trinh UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so cia S& Tu phap, UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong.
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi X A
TT Trinh tw n ) Bi¢u mau/Két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so di diéu .
kién giai quyét, cong chirc bd - HO so theo myc 3.2;
phan mot cura lap Giéy tiép - Giay tiép nhan ho so
nhin hd so va hen ngiy tra va hen ngay tra két qua
két qué; Gic (mﬁu sO 01);
X X A 1A 10 e n A 2
Bl |- Truong hop hd so chua diy | B0 phan hanh | Phiéu yéu cau bo
o ’ J4 A ’ V4 '\t l’:r N A A
du, chinh Xac,~ cor}g chue tigp | motcua chinh surig, hAoan thién ho so
nhén hudéng dan bo sung, hoan (méu s6 02);
thién ho so theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Truong hop ho so khong du nhan giai quyét hod so
dieu kién giai quyét, cong (miu s6 03).
chirc tiép nhan phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chdi
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giai quyét ho so.
- H0 so theo muc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong| B phin 172 |- Phiéu kiém sodt qua
chuyén mon mot clra ngdy | trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
- H0 so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 | - Phiéu kié it qué
B3 | Phan cong xtr Iy ho so . . ‘Phleu' }ﬂem Ksoatkqua
Phong ngay | trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Trudng hop hd so di
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Quyét dinh cho phép
. . . chuyén nhuong.
Tham dinh ho so: Chuyén . \
e £ 1A y Chuyén - Truong hop ho so chua
vién giai quyét ho so tién . . N o
B4 | | ey 1x viéngiai | 15ngay | hodc khong du diéu kién:
hanh xem xét, trinh 1anh dao S hd so i
uyetho s Ao
Phong phé duyét. auy +HO s0;
+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét h so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hé so hogc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
- Trudng hop hd so di
. diéu kién:
Lfinh, dao IA’h(‘)n‘g xerr~1 xét ho so:, Lanh dao | o so:
B5 | ky xdc nhan, trinh lanh dao S¢ . 03 ngay PR
Phong + Phiéu kiém sodt qua

phé duyét.

trinh giai quyét hd so;
+ Quyét dinh cho phép
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chuyén nhuong.

- Truong hop ho so chua
hoic khong di diéu
kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Du thdo Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hogc Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

Lanh dao
So (Thuc
hién gidi
Linh dao S¢ xem xét, quyét quyét
dinh cho phép chuyén nhuong. | TTHC nay | Quyét dinh cho phép
B6 \ o , g x| 10ngay 2
Truong hop khong du dieu | theo Quyeét chuyén nhuong.
kién, ky vin ban tir chéi. dinh uy
quyén ciia
UBND
Thanh ph)
" -HO S0;
Chuyén V.
. - Phieu kié it qua
Hoan thién hd so, phat hanh | viengiai | 12 | . o oo sS4 AW
B7 | _ ., P . trinh giai quyét ho so;
van ban quyét ho ngay . )
so/van thu - Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong.
(?Eluy?? - Phiéu kiém sodt qui
Ban giao va tra két qua cho to Vlerigla: 12 | trinh gidi quyét ho so;
B8 hitc/ed nha quyét ho . & dink cho Dhé
chirc/ca nhan nga -
s0/Bo phan s Qu}let fih Cho phep
e chuyén nhuong.
mot cua
B9 | Thong ké va theo ddi: B0 phéan Gio Phiéu kiém soét qua
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Chuyén vién S¢ Tu phap co mot hanh trinh giai quyét ho so;
trach nhiém thong k& cac | clra/Phong | chinh S6 theo ddi ho so.
TTHC thuc hién tai don vi vao BTTP/
So thong ké két qua thyc hién Vin thu

B10 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cra lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

- MAu TP-TPL-27-sd ban hanh kém theo Théng tu sé 03/2024/TT-BTP
ngdy 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung 08 thong tu
lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phép;

- MAu TP-TPL-28 ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 ctia Bo trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh
phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.
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TP-TPL-27-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan.

T61/Chang t6i la:

T HO VA TEN: e

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai s6............... NEAY.ovoi oo e

Thé Thira phat lai sé............... ngay........ A I

2 e

dé nghi Uy ban nhan dan.............cccovveunn.... cho phép chuyén nhuong Van phong Thira
phat lai (ghi tén bang chir in ho@).............cccoueeveeeiceeniieaiieeieeenen. ,

Quyét dinh cho phép thanh 14p sb............. Ngay......./eeeeci v ,

PIA CHI U SOT et e et e e e e e e e e e e e e eaaaees

cho Thtra phat lai/cac Thura phat lai c6 tén sau day:

1. HO VA tén: wovevveveiiieieiiieeieee
Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai s6.............. DAY .o oo e
2
T6i/Chiing t6i cam doan thyc hién day du cic quyén, nghia vu theo quy dinh ciia phéap
luat.
Tinh (thanh phé), ngay..... thang....... nam.......
Thira phat lai
(Chit ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu mau dién tir
twong tac khi co quan quan Iy nha mede cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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TP-TPL-28
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

HQP PONG CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Hom nay, ngay... thdng... ndm..., tai.......ccoceeviiiiniieneeennn. , chiing t6i gom:

Bén chuyén nhugng (Bén A):

Bang hop dong nay, hai bén thdng nhét chuyén nhuong Van phong Thira phat lai voi
nhiing diéu khoan sau day: (1)

Diéu 1. Pi twong ciia Hop dong

Pbi tuong ciia hop dong 13 Vin phong Thira phét lai.........ccooeveeveeeeeenenee. , dugc thanh
lap theo Quyét dinh SG................ ngay...../ .../ o cia Uy ban nhan
dan.......cccoeeiiennnnns , hoat dong theo Gidy ding ky hoat dong sb....... do S¢ Tu
PhAP v, cAp ngdy...)...l..., dugc tb chic theo loai
hinh.....ccooooviiiii, , COTTU SO tAL.uueiiiiniiieiiieeeeee e

Piéu 2. Gia va phwong thirc thanh toan

1. Gia chuyén nhugng Vin phong Thira phat lai néu tai Diéu 1 cua Hop ddng nay la:
.................. ddng (bang chit: .......cooeveveeenennnl)

2. Phuong thure thanh toan: ......................
Piéu 3. Nghia vu ndp thué, phi, 1¢ phi
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac bén

1. Quyén va nghia vu cia Bén A:
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Diéeu 6. Piéu khoan cuoi cung

1. Hop ddng nay co6 hiéu luc ké tir ngay cong chimg vién ky tén, dong diu Phong cong
chung s6.../Vian phong cong chimg... . Viéc sira d6i, bé sung hodc hiy bo hop dong
nay chi c6 gia tri khi dugc cac bén tham gia hop dong lap thanh vin ban co ching
nhan cta cong chimg vién Phong cong chimg s6.../Vin phong cong chimg...

2. Cac bén da doc lai toan bo ban hop déng nay, hiéu 5 quyén, nghia vu cua minh, hau
qué phép 1y ctia viéc giao két hop dong nay va ciing ky tén vao ban hop dong nay.

BEN A BEN B
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

(1) Tuy timg trudng hop cu thé, cac bén c¢6 thé thoa thuan thém cac ndi dung khac cua Hop
ddng nay nhung phai dam bao day du cac ndi dung néu trén.
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13. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira
phat lai (QT-58)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va giai quyét hd so dé nghi

1 A
dang ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Van phong Thura phat lai
2 | Pham vi: Ap dung d6i voi Van phong Thira phat lai; cong chirc S& Tu phép.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cos¢phap ly
1. Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé td chirc va
hoat dong cua Thra phat lai;
2. Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong Bo Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap stra ddi, b6 sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Béan sao
chinh
Gidy dé nghi thay doi ndi dung dang ky hoat
dong Vin phong Thua phat lai (mau TP- X
TPL-20-sd)
Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
. X
phong Thira phat lai
Gidy to chimg minh da thyc hién nghia vu thué
. . X
doi véi viée chuyén nhugng
Gidy to chimg minh vé try s¢ ciia Vin phong
Thira phat lai duoc chuyén nhuong (trudng X
hop thay ddi tru s&)
Hb so ding ky hanh nghé cua cac Thira phat lai
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinhsd |  x
08/2020/Nb-CP
3.3 | SO lwgng ho so
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01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi K ke
TT Trinh tw o ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du didu kién ‘
giai quyét, cong chic bo phan - HO so theo muc 3.2;
mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so
so va hen ngay tra két qua; va hen ngdy tra két
- Trudong hop hd so chua diy Gid qua (mau s6 01);
gy | du chinh xéc, cong chic tiép | BO phén nanh |- Phiéu yéu cdu bd
nhan hudng dan bo sung, hoan | motcira chinh | SU0& hoan thién hd so
thién ho so theo quy dinh; (m?tu $0 02);
- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chic tiép nhan phai néu rd Iy (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.
- H6 so theo muc 3.2;
B ChuyAén IAlc‘A) so cho phong BC)A phffln 12 ngdy | Phiéu. l‘dém spét\qué
chuyén mén mot cua trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
. Lanh dao - Ho so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xtr Iy ho so . 1/2 ngay o .
Phong - Phi¢u kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
- Trudng hop ho so di
diéu kién:
+Ho S0,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.
T.hAam .d}‘nh h(z soi Chu}ffzn Chuyén vién - Truong hgp hd so
B4 vién gidi quyét ho so tién gidi quy % | o ngly ck{ua hoac khong du
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao \ diéu kién:
. ) ) ho so :
Phong phé duyét. +Hb so;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
Lanh dao - Tm@g hop hd so di
Phong dléu‘klén:
(Trudng + Ho so;

Lanh dao Phong xem xét ho so, phong B,é +‘Phié.117 .kiém; Soét qua
e | trotuphép trinh giai quyét ho so;
ky Gidy dang ky hoat dong cua thye hién k§ + Gify ding K hoat
BS | Van phong Thira phat lai.| .. ° ,° | 03ngay | :

Truong hop khong di didu kién, f;f‘ﬁg“y‘?t dong, ‘ ;
ky van ban tir chéi. nfly - Truong hop hod so
the‘o uy chua hodc khong du
quyén c1j1a diéu kién:
Giam doc  Hb so:
S& Tu phap)

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- HO so;

Chuyén vién 2 o
\ A 1A e s ez - Phiéu kiém soét qua
B6 Hoan thién ho so, phat hanh | giai quyét 12 1o | trinh eidi quvét b
A nga 141 quyet ho so;
véan ban ho so/van Y Ag ? Y ’
thur - Gidy dang ky hoat
dong.
Chuyén Vi‘:n - Phiéu kiém sot qua
. . iai quye RPN S
Ban giao va tra két qua cho to 8 \ quyA .| trinh gidi quyét ho so;
B7 L hoso/Bo | 1/2 ngay 2
chirc/ca nhén oA - Giay dang ky hoat
phan mot .
, dong.
cura
Thong ké va theo ddi: B0 phén
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soat qua
B8 | trich nhiém théng ké cac TTHC | cira/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
thyc hién tai don vi vao Sé| BTTP/Vin | chinh S6 theo ddi hd so.
thong ké két qua thyc hién thu

B9

Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duwgc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong

Chinh phu;

Mau TP-TPL-20-sd ban hanh kém theo Thong tuw s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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TP-TPL-20-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: S6 Tw phap

Vin phong Thira phat lai (ghi bAng chif in BOQ): .......ooveeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.
PA CHI U SOt oottt ettt te et ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e s s
Pién thoai: .....covvvvvvvvviiiiiiiiii Fax (néu CO): et
EMAIL (OU CO): oot ee e
Gidy dang ky hoat dong sO: ....eeveeeeeeeeeeeeeeeee. CAP A0S oo,
Ngay cip:....... oveeene. /ST

Van phong Thira phat lai............c..cc.e..n. cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia
vu theo quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh phd), ngady..... thang...... ndm......
Trwéng Van phong

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chiv ky s6 cia té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 22 cua Nghi dinh so 08/2020/ND-CP.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyen



CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024 47

V. Linh vue Tu van phap luat.

1. Quy trinh: Ping ky hoat ddng ciia Trung tAm tw van phap luit (QT-59)

1

Muc dich: Quy dinh viéc tiép nhan, thim dinh, cip Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tAm tu van phép luat

Pham vi: Ap dung d6i v6i Trung tAm tu van phap luét trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S¢ Tu phap

No¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh pha vé Tu van
phap ludt; Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu sira
d6i, b6 sung mdt sd diéu cua cac Nghi dinh vé diang ky giao dich bao dam, tro
gitip phap 1y, luat su, Tu van phap luat;
2. Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B6 Tu phép quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP;
3. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
B6 trg tu phap;
4. Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 Tu phéap stra ddi, bd
sung mdt s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Thong tur s6 05/2008/TT-BTP
ngdy 23/9/2008; Thong tur s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua Bo Tu phap.

. A LA Ban )
3.2 |Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Pon ding ky hoat dong (mau TP-TVPL- X
01-sd);
Quyét dinh cua to chic chii quan vé viéc
thanh 1ap Trung tAm tu van phap ludt; vé X
viéc ctr Giam doc cua Trung tAm tu van
phap luat;
Dy thdo quy ché t6 chirc, hoat dong cua X
Trung tdm tu van do t6 chtc chi quan
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ban hanh;
Danh sach kém theo hd so cua ngudi
duoc dé nghi cdp thé Tu van vién phap %
luat, cua luat su lam viéc theo hop déng
lao dong cho Trung tam.
3.3 |S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 |Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 |Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi X ek .
TT Trinh ty n ] Bi¢u mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu .
kién giai quyét, cong chirc bo - Ho so theo muyc 3.2;
phan mét cira lap Gidy tiép - Giay tiép nhan ho so
nhan hd so va hen ngdy tra va hen ngay tra két qua
két qua; Gic (mau s6 01);
p A nha 10 - K A A 2
Bl I ‘Tru(‘mg hop hd so chua| BO phan hanh |- Phicu yeu' cau. bo
day du, chinh xéc, cong| motcua chinh |SUn&; hoan thién ho so

chirc tiép nhan hudéng dan
bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

- Truong hop ho so khéng du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu rd Iy do

(mau s6 02);
- Phiéu tur chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mau sb 03).
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theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

- Ho so theo muc 3.2;

B2 ChuyAén I}é so cho phong| B0 phéin 1/4 ngay|” Phié'u. -kiém ’soét‘ qua
chuyén moén mot clra trinh gidi quyét hd so
(mau so6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xu ly ho so Lﬁl’ll"l dao 1/4 ngay| Phié'u. -kiém ,SOét‘ qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mau so6 05)
- Trudng hop hd so du
diéu kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat dong.
- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hd SO;
Thim dinh hd so: Chuyén| Chuyén + Phiéu kiém soat qua
B4 Vi‘él’l giai ql:lyét‘ ho ~so tien| vién g:él 01 ngiy trinh giai quyet },16 S0, ‘
hanh xem xét, trinh lanh dao|  quyct + Du thao Phiéu yéu cau
Phong phé duyét. ho so b6 sung, hoan thién ho so

hoac Phiéu tir chdi tiép

nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hd S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat dong;

+ Phiéu xin 101.
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- Trudng hop hd so du
dicu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat dong.
Lianh dao Phong xem xét ho|  _ - Truong hop hd so chua
e i oo | Lanhdao ‘
B5 [s0, ky x4c nhén, trinh lanh Phon 1/2 ngay |hoac khong du diéu kién:
dao S& phé duyét. 8 +H) so:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thdo Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
Lanh dao S¢ xét duyét hd so:
- Trudong hop hd so du “Hb so:
diéu kién: ky Gidy ding ky P
el icn y Dlay cang &y Lanh dao . |- Phiéu kiém soat qua trinh
B6 |hoat dong. , 02 ngay | .,. I
. S& giai quyet ho so;
- Trudng hop khong du diéu Giy ding kY hoat 4
R - Giay dan oat dong.
kién: ky van ban tir chéi clp v GRS Ky Hoat Eong
Gidy dang ky hoat dong.
Chuyén - Ho so;
B7 Hvoa‘lnvthién ho6 so, phat hanh Vién;giéj Vs ngdy - .l?l.liéu lfiéng soat qua trinh
van ban quyét ho giai quyét ho so;
so/van thu - Gidy dang ky hoat dong.
Chuyén
N .| vién giai - Phiéu kiém soat qua trinh
Ban giao va tra két qua cho to6 s . . £ 1A
B8 | quyéthd | Y ngay |giai quyét ho so;
chirc/ca nhan Y n y
so/B0 phéan - Giay dang ky hoat dong.
mot ctra
B9 |Théng ké va theo dbi: B0 phan Gio | Phiéu kiém soat qué trinh
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Chuyén vién S¢ Tu phap co
trach nhiém thong ké céc
TTHC thuc hién tai don vi
vao So thong ké két qua thuc
hién

mot
ctra/Phong
BTTP/Van

thu

hanh
chinh

giai quyét ho so; So theo
ddi ho so.

B10

Bicéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong

Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia

B9 truéng BO Tu phap.
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Mau TP-TVPL- 01-sd
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

_ DPON DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap thanh phd Ha Noi

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho) ......ovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
Trung tAm tu van phap uat (16n goi day dil): .......coooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
duogc thanh 13p theo Quyét dinh s&: .......voveveenee.. NgaAYy...coooed vvveeii e
CULA 1ottt ettt et a e e bt e e bt eea b e e e bt e e be e e et e ehtte e bee et be e e bbe e et e e e bt e enbeeeneas
Ding ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phéap ludt véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cta Trung tAm tu van phap ludt (ghi bang chit in hoa):

TN VIBE CAL (JOU CO) et ee e,

P D T T T 1§ 5 o 1R

Pién thoai:.....ovvvvviieeiiiiiiiiiiii, FaX: i

2530 1 SRR

3. Giam d6c Trung tam:

Ho va t&n (ghi bAng Chif in BOG):........oeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeerres Gidi tinh (1):.........
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnnnn, [oviiiiiiiinins Québc tich (2):..cevvneernn...l

S6 Chirng minh nhan dan/Sé Thé can cudc cong dan/So dinh danh ca nhan: ..................
Ngay, thang, nam cip (3): .cofoeeifeeeenn. NOT CAP (4) e (doi
voi Chiurng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)

Theé tu vAn vien phap TUAL SO:......eveeeeeeeeeeeeeeeeee e, CAP NGAY..co oo e
Chtng chi hanh nghé ludt su s&:......ovveeeee.... CAp NGAY.o oo e

ThE TUAL SU SO, CAp NGAY..c.o oo oo

SHO VATEN: e, Chuc danh:.......ccccvvvvvevviiviniiiniinninnn,
SHO VATEN: e, Chuc danh:.......cccvvvvvvviviviiiiniiiininnn,
SHO VATEN: e, Chic danh:.......ccccoevvvvviviviiiiiiiiniinnn,

Trung tam tu vén phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thi phép luat va thuc hién
day du cac nghia vu cua Trung tdm theo quy dinh cua phép luét.

Tinh (thanh phé’),'ngdy ..... thang.....nam.......
GIAM POC TRUNG TAM

(Chir ky/chit ky s6, ho tén)
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2. Quy trinh: Piing ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tw van phap luat
(QT-60)

Muc dich: Quy dinh viéc tiép nhan, tham dinh, cip Gidy dang ky hoat dong
cho chi nhanh cta Trung tdm tu van phap luat

Pham vi: Ap dung d6i v6i Chi nhanh ciia Trung tdm tu van phap luat trén
dia ban thanh phd; cong chirc thudc S& Tu phap

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cia Chinh phu; Nghi dinh s6
05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu;
2. Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B6 Tu phap;

3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tyc hanh chinh trong linh vyc
B6 tro tu phép;

4. Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 Tu phéap stra ddi, bo
sung mdt s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Théng tu s 05/2008/TT-BTP
ngdy 23/9/2008; Thong tur s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua Bo Tu phap.

3.2

\ A 1A Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Pon ding ky hoat dong (mau TP-TVPL-

X
02-sd)

Gidy dang ky hoat dong cua Trung tm tur
van phép luat

Quyét dinh cua to chire chii quan vé viéc
thanh 1ap chi nhanh, ctr Trudng chi nhanh

Thé luat su cua luat su hodc thé tu van
vién phap luit coa nguoi du kién lam X
Truong chi nhanh

33

S6 lwgng ho so
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01bo
3.4 |Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 |Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.
3.6 |Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x oz B
TT Trinh ty n ] Bi¢u mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hd so di diéu
kién giai quyét, cong chirc bd ‘
phan mot ctra 1ap Gidy tiép - H6 so theo muc 3.2;
nhan hd so va hen ngdy tra - Gidy tiép nhan ho so
két qua; va hen ngay tra két qua
- Truong hop hd so chua Gid (mau s6 01);
B1 ddy du, chinh xac, cong| BOphén hanh |- Phiéu yéu cau bd
chuc tiép nhan huodng dan| motcura chinh [SU40&; hoan thién ho so
bd sung, hoan thién hd so (mau sb 02);
theo quy dinh; - Phiéu tr chdi tiép
- Truong hop ho so khong du nhan giai quyét ho so
diéu kién giai quyét, cong chuc (mau sb 03).
tiép nhan phai néu 13 ly do
theo mAu Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Ho so theo muc 3.2;
B ChuyAén IA16 so cho phong| B0 phéin 1/4 ngay|” Phié'u. -kiém ,soét‘ qua
chuyén moén mot clra trinh gidi quyét hd so

(mau sb 05)
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- Ho so theo muc 3.2;

B3 [Phén cong xtr Iy hd so LénI} dao 1/4 ngay| Phiéu. .kiém ,SOét‘ qud
Phong trinh giai quyét ho so
(mau sb 05)
- Trudng hop hd so du
dicu kién:
+Hd S0;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hoat dong.
- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO;
Thim dinh hd so: Chuyén| Chuyén + Phiéu kiém soat qua
vién giai quyét ho so tién| vién giai _|trinh giai quyét ho so;

B4 . 5 |0l ngay , ‘
hanh xem xét, trinh 1anh dao| quyet + Dy thao Phiéu yéu ciu
Phong phé duyét. ho so b6 sung, hoan thién ho so

hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy ding ky hoat dong;
+ Phiéu xin 13i.
- Trudng hop hd so du
Linh dao Phong xem xét ho| diéu kién:
B5 [so, ky xdc nhén, trinh lanh Lanl} dao 1/2 ngay|+ Ho so;
Phong

dao So& phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
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+ Giay dang ky hoat dong.
- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thédo Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
Lanh dao S¢ xét duyét hd so:
- Truong hop hd so du “Hb so:
didu kién: ky Gidy dang ky o
“ N y gy dang Lanh dao . |- Phiéu kiém soat qua trinh
B6 |hoat dong. \ 02ngay| ... ;.
. S& giai quyet ho so;
- Truong hop khong du diéu Gidv dine k¢ hoat da
. 2 - Giay dan oat dong.
kién: ky van ban tir chdi cap y cang y Rogt cong
Gidy dang ky hoat dong.
Chuyén - HO so;
57 Hvoa‘lnvthién ho so, phat hanh Viénkgiéki Vongdy | }Tl?jéu klem soat qua trinh
van ban quyét ho giai quyét ho so;
so/van thu - Gidy dang ky hoat dong.
Chuyén
o .| vién giai - Phiéu kiém soat qua trinh
Ban giao va tra két qua cho to oy . . LA
B8 | T quyéthd | ¥4 ngay |giai quyet ho so;
chirc/ca nhan Y n y
so/B0 phéan - Giay dang ky hoat dong.
mot ctra
Théng ké va theo dbi: o
Chuyén vién S¢ Tu phap cé B0 phan
,“genhY{en E; . Pkf‘p 1 mot Gis | Phibu kiém soét qu4 trinh
B9 t"l?l“cHCn hl¢mh10ng. de Ca(f cra/Phong | hanh | giai quyét hd so; S6 theo
e fen tat don v grrprvan | chinh doi hé so.
vao SO thong ké két qua thu

thuc hién
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B10

Bicéu mau

Hé¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong
Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia
B9 truéng BO Tu phap.
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. ] i Méu TP-TVPL- 02-sd
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ DON DANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)...........covvveeeeeeeeieeeeeeeeeeean.

Chi nhanh cta Trung tAm tu vAn phap ludt...............ccooveeeiiin.... dé nghi
dang ky hoat dong voi cac noi dung sau day:

1. (Ghi tén ddy du cua Chi nhanh bang chir in hoa):

TN VIBE AL (TIOU CO) e eee et eeee e eeeeeeeae
Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh sb:........................ NEAY..oco) i i,
tryc thudc Trung tAm tu van phap TUBLE e,
Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm $6:.........cooeeveene... ngay...... .../ ... cua ...........
Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam SO e do
So6Tuphdp .....ceveeennn. cap ngay...... c..../eueen.e.

Dia chi tru s& clla Trung tAm:.......ccciie e e

3. Truong Chi nhanh:
Ho Va ten ..................................................... Gidi tinh (1) ................

Ngay, thang, nam I N C) T A NOTCAP (4) oo
(doi véi Chitng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Thé tu van vién phap luat T HR Cap NZAY....covevve. oo [
Chung chi hanh nghé [ut SU SO ..o, CAP NZAY.co.o/evvee s
THE TUAL ST SO cvereeeee e cap ngay....../eeccevveenrrnnn
4. Pham vi hoat dong:
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5. Danh sach tu van vién phdp ludt, luat su va nhan vién khac:

SHO VAEN: .o Chuicdanh:.......ccccccocooiiiiiiiiiiiiiiis
“HO VAtEN: ..o Chicdanh:......coooovviiiiiiiee,
~HO VAtEN: .o Chicdanh:.......ooooveiiiiiiieee,

Chi nhanh cta Trung tdm tu van phép ludt xin cam doan nghiém chinh tuan thu
phap luat va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh ctia phap luat./.

Tinh (thanh phé), ngay........ thang........ nam......
TRUONG CHI NHANH
(Chir ky/chiv ky s6, ho tén)
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3. Quy trinh: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tu vin
phap luét, chi nhanh (QT-61)

Muc dich: Quy dinh viéc tiép nhan, tham dinh, cip thay ddi noi dung Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phép luét, chi nhanh

Pham vi: Ap dung ddi v6i Trung tdm/chi nhanh Trung tdm tu van phép luat
trén dia ban thanh phd; cong chire thude S& Tu phap

No6i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phu; Nghi dinh sb

05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu;

2. Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia Bd Tu phép;

3. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu phép
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;

4. Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cta Bo Tu phap stra doi, bd
sung mot sO quy dinh vé thi tuc hanh chinh cta Thong tu sb 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008; Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia Bd Tu phap.

3.2

\ A LA Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Thong bao vé viéc thay doi ndi dung ding
ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap| X
luat (mau TP-TVPL-11-sd)

Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim tur
van phap luat, chi nhanh

Gidy xac nhdn tru s& méi cua Trung tm,
chi nhanh (trudng hop thay doi tru so)

Quyét dinh vé viéc cir Giam doc Trung tam,
Truong chi nhanh (truong hop thay d6i| X
Giam ddc, Truong chi nhanh)

Ho so dé nghi cap Thé tu van vién phap| X
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luét, ho so cta ludt su trong trudng hop bo

sung tu vén vién phép luat, luat su

3.3 |S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 |Noi tiép nhan hd so va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 |Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi : x oz
TT Trinh tyw N ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hé so du diéu
l;lgen hglal quyct, Colng E}huc - H6 so theo muc 3.2;
0 phan mot ctra 1ap Gia 2z .
X P o . P ‘y - Giay tiép nhan ho so
tiép nhan ho so va hen ngay . . Dz
1A va hen ngay tra két
tra két qua; . X £
o s Gid qua (mau s6 01);
- Truon 0 so chua da A A 10 2 N .
. S op . , .;y B0 phan . - Phiéu yéu cau bo
B1 |du, chinh x4c, cong chirc tiép o hanh RN
) . x 2 . mot cura . sung, hoan thién ho so
nhan hudng dan bd sung, hoan chinh < 2
A LA : (mau s6 02);
thién ho so theo quy dinh; ] . .
. \ A - Phiéu tur choi tiép
- Truong hop ho so khong . PR
e d A e I nhan giai quyét ho so
du diéu kién giai quyét, cong 2
X . e A 1o (mau so0 03).
chuc ti€p nhan phai néu ro 1y
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
Chuyén hdé so cho phong| BOphin _ |- Ho so theo muyc 3.2;
B2 o o 1/2 ngay y L,
chuyén mon mot clra - Phicu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xu 1y ho so Lanl‘l dao 172 ngay| Phléu_ _klém ,SOét‘ qud
Phong trinh giai quyét ho so
(méu s6 05)
- Trudng hop ho so du
diéu kién:
+ Hb so;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Giay ding ky hoat
dong.
- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hb SO;
Tham dinh hd so: Chuyén| Chuyén +‘ Phlé}l. klerA’n ioat aua
. PN 2o a g trinh giai quyét ho so;

B4 vién gidi quyét ho so tién hanh| vien gial 02 ned 7 L
xem xét, trinh 1anh dao Phong|  quyét gay +‘ Du’, thao Phiéu yéu
phé duyét. 1 so c%u bo sung, hoa‘m’thién

ho so hoac Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+ Ho so;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Giay ding ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.

B5 |Lanh dao Phong xem xét hé| Lanhdao |0l ngay |- Truong hop hd so du
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so, ky xac nhan, trinh 1anh dao
S& phé duyét.

Phong

dieu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qui
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy ding ky hoat
dong.

- Trudng hop hd so chua
hodc khéng du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

- Truong hop hd so du
diéu kién: ky Gidy dang ky
hoat dong.

- Truong hop khéng du diéu
kién: ky van ban tir chdi cap
Giay ding ky hoat dong.

Lanh dao
So

02 ngay

-HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Giady dang ky hoat
dong.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh
van ban

Chuyén

vién giai

quyét hd
so/van thu

72 ngay

- HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy ding ky hoat
dong.

B8

Ban giao va tra két qua cho t6
chirc/ca nhan

Chuyén

vién giai

quyét ho
so/B phéan

/2 ngay

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy ding ky hoat
dong.




64 CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024
mot ctra
Théng ké va theo dai: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap c6|  mot Gio | Phiéu kiém soat qua trinh
B9 |trach nhiém théng ké cac| cira’Phong | hanh | gidi quyét hd so; S6 theo
TTHC thuyc hién tai don vi vao| BTTP/Véan | chinh ddi ho so.
S6 thong ké két qua thuc hién thu

B10

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia

B0 trudng BO Tu phap.
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MAu TP-TVPL-11-sd

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péc lap — Ty do — Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT e

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing — ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........
Trung tAm tu van phéap [ut (tén goi day dil): .......... oo,
Giay dang ky hoat dong so:...... ...... cap ngay...... thang...... nam...............
Dia Chi tru SO . .o
bién thoai:... ...... Fax:..oooooiiii, Email

Trung tAm tu van phap ludt xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung thong
bao nay va dé& nghi S¢& Tu phép tinh (thanh phd)......... ghi noi dung thay doi
noi trén vao Gidy diang ky hoat dong cua Trung tam.

Tai liéu gui kém:

GIAM POC TRUNGTAM
(Chir ky/chit ky so, ho tén, dau/chir ky so
cua to chirc)
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4. Quy trinh: Cip thé tw van vién phap luat (QT-62)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu, tha tyc thAm dinh, cap thé tu van vién phép luat.

Pham vi: T6 chirc chil quan cua Trung tim tu van phap luat trén dia ban thanh

2 ph, cong chirc S& Tu phap
3 |NGi dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly
1.Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phi; Nghi dinh sb
05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu;
2. Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B6 Tu phép;
3. Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 Thong tr lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
B0 tro tu phap;
4. Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 Tu phép stra doi, bd
sung mot s6 quy dinh vé thil tyc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008; Thong tur s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia Bo Tu phap.
< A A Ban .
3.2 |Thanh phan ho so chinh Ban sao
Gidy dé nghi cap thé tu van vién phép ludt X
(mau TP-TVPL-05-sd)
Béng cir nhan luat X
Gidy x4ac nhan vé thoi gian cong tac phap
N . X i A, X
luat cua nguoi dugc dé nghi cap thé
3.3 |S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
3.5 |Noi tiép nhin ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 |Phi/L¢ phi

Khong quy dinh




CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024

67

3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi ST
TT Trinh ty ric . o1 Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, céong chirc _Hb so theo muc 3.2
o phan mot cira lap Gié
b? P afl m? cua‘ ap Gl?y - Giay tiép nhan ho so va
tiép nhan ho so va hen ngay \ - ,
S 1A . hen ngay tra két qua
tra két qua; x X
Trudne hoo ha hura 3 Gid (mau s6 01);
- N 1A 10 . . .
\ ruolng op OASO, ¢ I,Ia .i}y B0 phan \ - Phiéu yéu cau bod
Bl |du, chinh x4c, cong chic tiép o hanh . A LA
" ) X 12 . mot clra , sung, hoan thién hd so
nhan hudng dan bo sung, hoan chinh i,
Y ) (mau s6 02);
thién ho so theo quy dinh; By oz
. N R - Phiéu tu choi ti€p
- Truong hop ho so khong N L 1A
X A e LA nhan giai quyét hd so
du diéu kién giai quyét, cong x  z
ik A A a1 (mau s6 03).
chure tiép nhan phéi néu ro ly
do theo miu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so.
- Ho so theo muyc 3.2;
huyén hd ho phc B0 phén - Phiéu kié i A
B C uyAen Ao so cho phong Ap 7 1/4 ngay ‘Ph1euwklem Asoatk qua
chuyén moén mot clra trinh gidi quyét ho so
(mau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xit Iy ho so Lanl‘l dao 1/4 ngay | ‘Phleu. ) _klem Asoatk qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(méu s6 05)
- Trudng hop hd so du
diéu kién:
Tham dinh hdé so: Chuyén| Chuyén +HO so;
vién giai quyét ho so tién hanh| vién giai .|+ Phiéu kiém soat qua
B4 a1 e . X 01 ngay L L
xem x¢ét, trinh lanh dao Phong|  quyet trinh giai quyét ho so;
phé duyét. ho so + Thé tu van vién

phap luat.
- Trudng hop hd so chua
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hoic khong du diéu kién:
+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thé tu van vién
phap luat;

+ Phiéu xin 1.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
s0, ky xac nhan, trinh 1anh dao
S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Trudong hop hd so du
dicu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thé tu van vién
phéap luat;

- Truong hop hd so chwa
hoic khong du diéu kién:
+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

Lanh dao

02 ngay

- HO so;
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- Trudng hop ho so du diéu S& - Phiéu kiém soat qua
kién: ky Thé tu van vién trinh giai quyét ho so;
phap luat. + Thé tu van vién
- Truong hop khong du diéu phép luat;
kién: ky van ban tir chdi cép
Thé tu van vién phap luat.
Chuve - H so;
. ca LA s .Auye.:{l. - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién ho so, phat hanh| vién giai . © 1 eae L1
B7 | ., 2 x| Yangay |trinh gidi quyét ho so;
van ban quyét ho , '
so/van thu + Thé tu van vién
phép luat;
(?Eluy?{l, - Phiéu kiém soat qua
Ban giao va tra két qua cho to Vlen;glag . |trinh gia1 quyét ho so;
B8 s A quyétho | Y2ngay ] P i
chirc/ca nhan A 1 + Thé tu van vién
so/Bg phan hén Tudt:
mot cua phap uat;
Théng ké va theo d&i: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap c6|  mot Gio  |Phiéu kiém soat qué trinh
B9 |trich nhiém thong ké cac| cira/Phong | hanh | giai quyét ho so; SO theo
TTHC thuc hién tai don vi vao| BTTP/Van | chinh doi ho so.
S6 thong ké két qua thuc hién thur
4 |Bifu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia

B0 trudng BO Tu phap.
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MAu TP-TVPL- 05-sd

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

, _ GIAY PENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...................cccoooeiiii,

Trung tAm tu van phap luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm (Chi nhanh) $6:.......coocveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
NGAY .o ieeed oo ctdCUA ettt e et ae e aae e e as e e asaeeabeeensaeeeasaeenres
Dia chi tru s& clla TTuNG tAM:......vieeiii e e ens
Dién thoai:.....ccccccoeviiiiiiiiiiiiiiii, Fax: i,
EMAILi..ooiciiee e e eare e e

Ngay, thang, nam sinh:......... [viiininn, [eviinn. Qudc tich (2): vo.vveeveeiann....
S6 Chiémg minh nhan dan/Thé cin cudc céng dan/S6 dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, ndm cap (3):...../e. ... NOT CAP (4): oo
(d6i v6i Chitng minh nhén dan, Thé Cén cude cong din)

(ghi chii: néu cé tir 02 ngueoi tré 1én thi ldp danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tdm tu van phap luat hodc Chi nhanh):

Kém theo ........ b6 hod so, gdbm cac gidy to sau :
ettt
Tinh (thanh phé), ngay...... thang........ nam.......
GIAM DOC TRUNG TAM

(hoic TRUONG CHINHANH)
(Chir ky/chir ky so, ho tén; dau/chir ky so cua to
chirc)
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VI. Linh vire Pau gia tai san
1. Cép thé diu gia vién (QT-70)

1 |Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cép thé dau gia vién
> Pham vi: Ap dung d6i v6i doanh nghiép dau gia tai san, dau gia vién hanh
nghé dau gia trén dia ban thanh phd; cong chic thudc S¢ Tu phap
3 |NO@i dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly
1. Luat D4u gia tai san ndm 2016;
2. Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat du gid tai san;
3. Théng tur s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia Bo Tu phap quy dinh vé
chuong trinh khung cia khoa dio tao nghé dau gia, co s¢ dao tao nghé dau gia,
viéc tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé du gia va biéu miu trong linh
vue d4u gia tai san;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bd Tu phap sta
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyuc B6 tro
tu phap.
\ A A Bén -
3.2 |Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cip Thé déu gia vién (miu
TP-DGTS-03-sd ban hanh kém theo Thong| X
tu s6 03/2024/TT-BTP)
Chung chi hanh nghé dau gia cta dau gia %
vién dugc dé nghi cip the
01 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm cua
mdi dau gia vién dugc dé nghi cdp Thé %
(anh chup khong qué 06 thang trude ngay
ndp anh)
3.3 |S6 luwong hd so

01 bo




72 CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024
34 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
3.5 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 |Phi/L¢ phi
Khong
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi ox s
T Trinh tu rae U Biéu mAwKét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc
bd phan mot cta lap Gidy - HO so theo muc 3.2;
tiép nhan ho so va hen ngay - Gidy tiép nhan ho so va
tra két qua; hen ngay tra két qua
- Trudng hop ho so chua day Gid (mau so 01);
gy |40 chinh xdc, cong chirc B6 phan hanh | Phiéu yéu cau bd
tiép nhan huodng din b6| motcira chinh |SU&; hoan thién ho so
sung, hoan thién ho so theo (miu sd 02);
quy dinh; - Phiéu tur chéi tiép
- Truong hop ho so khong du nhan giai quyét ho so
didu kién giai quyét, cong (miu sb 03).
chiic tiép nhan phai néu 1o ly
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Hb so theo muc 3.2;
Chuyén ho so cho phong| BOphén . |- Phiéu kiém soat qua
B2 N ) 0,5 ngay| . £ 1A
chuyén mon mot clra trinh gidi quyét ho so
(méu s6 05)
o s Lanh dao |- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xtr Iy ho so . 0,5 ngay ) i
Phong - Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)

- Truong hop hd so du
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Quyét dinh cép thé déu
gia vién.

- Trudng hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:

+ Ho so;

Thim dinh hd so: Chuyén| Chuyén + Phiéu kiém soat qua
vién giai quyét ho so tién hanh| vién gidi . |trinh giai quyét ho so;
B4 L . X 02 ngay ) .
xem x¢t, trinh lanh dao Phong|  quyet + Du thao Phiéu yéu cau
phé duyét. hd so bd sung, hoan thién hé so
hodc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cép thé dau
gia vién;
+ Phiéu xin 15i.
- Truong hop hd so du
. diéu kién:
Lanh dao Phong xem xét ho Lanh dao D son
B35 |so, ky xac nhan, trinh lanh dao . 10,5ngay IR
Phong + Phiéu kiém soat qua

S& phé duyét.

trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cap thé dau
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gia vién.
- Trudng hop hd so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so
hodc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cép thé déu
gia vién;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao So xét duyét hd so: - HO s0;
- Truong hop du didu kién: ky - Phiéu kiém soat qua
Quyét dinh cép the diu gid| trinh giéi quyéf ho so;
B6 |vién, Thé dau gia vién; ‘ 6 © |01 ngay |- Quyét,dinh cap thé;
- Truong hop khong du diéu - Thé dau gia vién;
kién: Lanh dao S¢ ky van ban - Van ban tr chéi cép
tir choi cap thé dau gia vién. Thé d4u gia vién.
- Ho S0;
Chuyén - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién hd so, phdt hanh| vién giai _|trinh giai quyét ho so;
B7 | _ ., Ly | Yangay _ .
van ban quyét ho - Quyét dinh cap thé;
so/van thu

- Thé dau gia vién;

- Van ban tr choi cap
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Thé dau gia vién.

- Phiéu kiém soat qua

Chuyén trinh giai quyét ho so;
_ o .| Vvién giai AP S
Ban giao va tra két qua cho to A’g \ . |- Quyét dinh cap thé;
BS S quyetho | Yangay o
chtrc/cé nhan A 1A - Thé dau gia vién;
s0/B¢ phan o
mot cira - Van’ ban tr chdi cap
Thé dau gia vién.
Théng ké va theo d&i: o
Chuyén vién Sé& Tu phép c6 B0 phan
o “ge‘;hv_{en EA " pkf‘p o mot Gio |Phiéu kiém sodt qua trinh
t , \ \ A, 1 A 2
B9 T?FCHC hl(?m hwong. ; caci cia/Phong | hanh | giai quyét ho so; SO theo
AHE thue ien fal don VI prrp v | chinh di hd so.
vao SO thong ké két qua thuc thu
hién
4 |Biéu miu

Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ctia B truong BO Tu phap stra doi, bo sung 08 Thong tur lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vyc B6 trg tu phép.
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Mau TP-DGTS-03-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DPE NGHI CAP THE PAU GIA VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)..........cccovevvevevencce

Tén to chirc dau gia tai san/T6 chirc ma Nha nudce s¢ hitu 100% vén diéu 18 do
Chinh phii thanh 1ap dé x{r Iy ng xau ctia to chtrc tin dung: ...........co.coevveeveeveeereeeeeereeeneen.
Gidy ding ky hoat dong/Quyét dinh thanh 1AP SO:........cv.eveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeean
AP NUZAY: .ottt
D1 CRI U SOT ettt ettt et e st e et e et et ente e eteeneenean
Dién thoai:....cccovvveviiiiiiereieeec e FaX: oo
Pé nghi S Tu phap cap Thé d4u gia vién cho cac ddu gia vién sau ddy:

Ngay, thang,
nim sinh; S6
CMND/S6 S6 Chirng chi
STT Ho va tén Thé hanh nghé dau Noi thuong trua (1)
CCCD/So gia
dinh danh
ca nhan

Tinh (thanh phé), ngay.......thang......ndm......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé cia té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1):

- Truong hop nop hé so triec tuyen thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia
vé din cw dé tw déng dién vao biéu mau, nguot thuc hién thi tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu thong tin khong duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop nop ho so gidy (nop triec tiép hodc qua buu chinh): nguwoi thue hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc s dung dé xay dung biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan quadn 1y nha nudc cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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2. Cép lai Thé d4u gia vién (QT-71)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh, cap lai thé d4u gid vién
> Pham vi: Ap dung d6i v6i doanh nghiép ddu gia tai san, ddu gia vién hanh
nghé dau gia trén dia ban thanh phd; cong chirc thudc S Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosdphaply
1. Luat Du gia tai san nim 2016;
2. Nghi dinh s 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Lut dau gia tai san;
3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia B6 Tu phap quy dinh vé
chuong trinh khung cta khoa dao tao nghé déu gia, co s dio tao nghé dau gia,
viéc tap su va kiém tra két qua tdp su hanh nghé dau gia va biéu mau trong
linh vuc dau gia tai san;
3. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong B Tu phép
stra d6i, bo sung 08 Thong tur lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vurc
BO tro tu phép.
\ A LA Bén .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cap lai Thé ddu gia vién (miu
TP-DGTS-04-sd) ban hanh kém theo Thong X
tw s6 06/2017/TT-BTP
01 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm cua
mdi d4u gid vién dugc dé nghi cap lai The
X
(dnh chup khong qua 06 thang trudc ngay
ndp anh)
3.3 | So lwong ho so
01 bo
34 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
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B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 X oA
TT Trinh tw n ) Biéu mauw/Keét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét, cong chirc bd _HO so theo muc 3.2:
han mét cira 1ap Gidy tié A
P e;m m:g © a‘ P 13?/ leP - Giay tiép nhan ho
nhan ho so va hen ngay tra . : ,
L, so va hen ngay tra
két qua; L Xk
I —_ Gic két qua (mau so 01);
- Truon, 0 so chua da A 10 ,, L
JTUONE ROP A0 SO CIIA Y Bophan | . |- Phiéu yéu cu bd
Bl | du, chinh xac, cong chic tiép . hanh SR
n , x L2 . mot cua , sung, hoan thién ho
nhén huéng dan bo sung, hoan chinh o (mfu 56 02)
. A . u 5
thién ho so theo quy dinh; . _
. N R . - Phiéu tir chai tiép
- Truong hop ho so khong du . PR
A4 en s I , nhan giai quyét ho
diéu kién giai quyét, cong chirc "
v A e A s so (mau s6 03).
ti€ép nhan phai néu ro 1y do
theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Hd so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| Bophan . |- Phiéu kiém soat
B2 N . /angay N
chuyén moén mot cua qua trinh gidi quyét
hé so (mau sb 05)
- Hd so theo muc 3.2;
. Lanh dao _ Phiéu kié !
B3 | Phan cong xtr Iy ho so L Yangay I,)hl?u k1em Soilt
Phong qua trinh giai quyét
hé so (mau sb 05)
Am dinh hd so: 3 3 - Trudng hop hd
B4 Tham ‘c'h'nh h(? so: Chu}fe’:n (.Zhuye‘:n. 01 ngay | . I'l.I‘AUﬂg.A Op ho SO
vién gial quyét hd so tién | vién giai dua diéu kién:
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hanh xem xét, trinh 1anh dao
Phong phé duyét.

quyét ho so

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Quyét dinh cap lai
thé dau gia vién.

- Trudng hop hd so
chua hodac khong du
diu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thdo Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hé so
hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop chim,
muon):

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so;

+ Quyét dinh cap lai
thé d4u gid vién;

+ Phiéu xin 101.

B5

Lanh dao phong xem xét ky
Quyét dinh cip lai thé dau gia
vién, Thé dau gia vién hodc
van ban tir chéi cap lai thé dau
gia vién.

Lanh dao
phong
(Truong
phong B
tro tu phap

12
ngay

- Hb SO,

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd SO;

- Quyét dinh cép lai
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thuc hi¢n the;
ky gidi - Thé dAu gi vién;
quyet - Van ban tir chdi
TTHC nay cap lai Thé dau gia
the:) u}"j vién.
quyeén cua
Giam ddc
So Tu
phap)
- Hb SO;
- Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
Chuyén ho so;
g | Hoan thién hé so, phat hanh vién gidi 12 |- Quyét dinh cap
van ban quyét ho ngay | thé;
so/van thu - Thé d4u gid vién;
- Van ban tir chdi
cap lai The déu gia
vién.
- Phiéu kiém sodt
Chuyén qua trinh giai quyét
. . . | vién giai ho 50 .
87 Ban giao va tra két qua cho to quyét hd 12 - Quyét’djnh cap the;
chirc/ca nhan o ngay |- Thé dau gia vién;
s0/Bo phan .
mét cita - ,V'Zm. ban tur ch§1
: cap lai Thé dau gia
vién.
Théng ké va theo ddi:
Chuyén vién S& Tu phap co N o
trach nhiém théng ké cac Bc';f(;an Gio Ptl;iiﬁﬁ k1ém SO% %Eé
B8 | TTHC thyc hién tai don vi | cira/Phong | hanh - gg“tﬁgggaio
vao SO thong ké két qua | BTTP/Van | chinh T
thu ho so.

thuc hién
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Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017
cta B Tu phap.

Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phép stra
d6i, bd sung 08 Thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc Bb
tro tu phap.
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Mau TP-DGTS-04-sd
(Ban hanh kem theo Thong twr so
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI THE PAU GIA VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)....................

Tén to chuc dau gia tai san/To cht’rc ma Nha nuéc s¢ hitu 100% von dicu 1€ do

Chinh phu thanh 1ap dé xir Iy ng x4u ctia to chire tin dung:.................ooooviiiieiii,
Gidy ding ky hoat dong/ Quyét dinh thanh 13D SO:.......c..ovevveeeeeeeeeeeeeeeeee oo
CAP NZAY oottt
89 T 1V 1 ] SRS
Dién thoai:........c.oooiiiiii FaX: oo
Pé nghi S& Tu phap cap lai Thé dAu ia VIEN ChO: «...veveveeeeceeeeeeeeee e
ONG/BA: oo sinh ngay....... [oaiin. /oo
S6 Chung chi hanh nghé dau gié e NEAY CAD e,
Pa dugc cip Thé ddu gia viensd:............cc........ NEAY CAP: .o
Ly do d& nghi cap lai Thé dAu gid VIen:............ooooiviiiiiiiiie e

Tinh (thanh phé), ngay.......thang......ndm......

Nguwoi dai dién theo phap luat
(ChiF ky/chit ky s6, ho tén nguwoi dai dién, dau/chit ky s6

cua to chirc)

Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thm dwoc sir dung dé xay du"ng biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quadn 1y nha niede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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3. Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san (QT-72)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh, cip Gidy dang ky
hoat dong ctia doanh nghiép du gia tai san

Pham vi: Ap dung d6i v6i doanh nghiép dau gia tai san, dau gia vién hanh

2 Lz .
nghé dau gia trén dia ban thanh pho; cong chirc thudoc S¢ Tu phap
3 |NQi dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly

1. Luat Pau gi4 tai san nam 2016;

2. Nghi dinh s 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét dau gia tai san;

3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia B6 Tu phéap quy dinh vé
chwong trinh khung cua khoa dio tao nghé déu gia, co so dao tao nghé dau gia,
vige tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vire B6 tro
tu phap;

5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm dinh tiéu chuan hanh
nghé ddu gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cta doanh
nghiép dau gia tai san.

32

\ A LA Bain )
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Gidy dé nghi dang ky hoat dong doanh
nghiép ddu gia tai san (miu TP-DGTS-
05-sd) ban hanh kém theo Thong tu
03/2024/TT-BTP

Diéu 1¢ ctia doanh nghiép dbi véi cong ty
d4u gia hop danh

Chimg chi hanh nghé dau gia cta chu
doanh nghiép dau gia tu nhan, thanh vién
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hop danh, Tong giam doc hodc Giam doc
clia cong ty du gia hop danh
Gidy to chimg minh vé tru s& cta doanh
nghiép dau gia tai san, cam két bao dam co <
sO vt chit, trang thiét bi can thiét cho hoat
dong déu gia tai san
3.3 S0 luong ho so
01 b0
34 |Thoi gian xir ly
10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16
3.5 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 |Phi/L¢ phi
1.000.000 dong
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi g x
TT Trinh ty n . Biéu maw/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop %16 so di dicu - H6 so theo muc 3.2;
kién gidf quyét, cong chie - Giy tiép nhiin hé 5o va
bd phan mot ctra 1ap Giay N . 1A ,
& s 1 " } hen ngay tra két qua
tiep El an ho so va hen ngay  |mAuséory;
tra két qua; A Gio . . ,
. . | BOphén . - Phiéu yéu cau bo
Bl |- Truong hop ho so chua day| .. . hanh A 1A
mot clra chinh |S9N& hoan thién ho so

du, chinh xac, cong chuc
tiép nhdn huéng din bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

- Trudng hop hd so khong du
didu kién giai quyét, cong

(mAu s 02);
- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s6 03).
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chire tiép nhan phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

B0 phan

mot ctra

0,5 ngay

- Ho so theo muyc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)

B3

Phan cong xtr Iy ho so

Lanh dao
Phong

0,5 ngay

- H6 so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(mau s 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét ho so tién hanh
xem x¢ét, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét
hé so

05 ngay

- Trudng hop ho so du
dicu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy diang ky hoat
dong.

- Truong hop ho so chwa
hoic khong du diéu kién:
+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
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+ Gidy ding ky hoat
dong;

+ Phiéu xin 1.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
s0, ky xac nhan, trinh lanh dao
S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Trudng hop ho so du
dicu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy diang ky hoat
dong.

- Trudng hop hé so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Duy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét h so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy diang ky hoat
dong;

+ Phiéu xin 1.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky
Giay dang ky hoat dong;

- Truong hop khoéng du
dieéu kién: Lanh dao So ky

Lanh dao
So

02 ngay

- Hb SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy dang ky hoat
dong;
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van ban tu choi cap Giay

- Van ban tir choi cap

dang ky hoat dong. Giay dang ky hoat dong.
- Hb SO;
Chuva - Phiéu kiém soat qua
. s o 'Auye.n. trinh giai quyét ho so;
B7 Hoan thién ho so, phat hanh| vién gidi 0.5 nod Gikv d -
oy ,Sngay |-
van ban quyét ho 24 5 idy dang ky hoat
so/van thu b o
- Van ban tur choi cap
Gidy dang ky hoat dong.
i - Phiéu kiém soat qua
(?Eluy‘?rql. trinh giai quyét ho so;
. . .| Vvién giai 2
Ban giao va tra két qua cho t6 v 4g N . |- Giay dang ky hoat
BS L quyethd |0,5 ngay| .
chirc/ca nhan o dong;
so/Bo phan 5 o 2
mét cita - Yan ban tir choi cap
Giay dang ky hoat dong.
Théng ké va theo di: o
Chuyén vién S& Tu phap c6 Bo phan
,ulfenhv,{en 1?‘ Y pkf‘P O met Gio  [Phiéu kiém soat qué trinh
B9 E;;(;{Cn hlemhiong. de cac. cra/Phong | hanh | giai quyét hd so; S6 theo
thue hien tal don VI prrpnan | chinh 5 hd so.
vao SO thong ké két qua
) thu
thuc hién
4 |Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B0 Tu phap.
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Mau TP-DGTS-05-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........................
TOi t8n 13 (ghi ARG CHIE i ROQ): ... Gidi tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiniinn, [, QUOC tICh (2): oo
NOT hUEONZ T (3): eeevieeiiee ettt ettt ettt e etaesebeeaeesseesseessaesseenseesseesesesssensns
NOT G HIEN 181 (4): weeiriiieeeiieete et et e st e e et e e e bt e e ebeesabaeesbaeestbeesssaeensbeensresaases
biénthoai:..........ooviiiiii i Emaili . .cccooiiiiiiiiee e
S Chung minh nhan dan/Sé Thé cin cude cong dan/SH dinh danh ca nhan: ........................
Ngay, thang, nam cap (5):....... [ oo ot NOTCAP (6): v

(d6i véi Chitng minh nhén dan, The Cén cwée cong din)
Dé nghi diang ky hoat dong doanh nghiép déu gi4 tai san voi cac ndi dung sau day:
1. Tén doanh nghiép déu gia tai san (ghi bang chit in hoa):

TN GIAO QIR (U CO): v esees
8D YT 1V g o PR
Piénthoai:..............cooiiiiia. FaxX: oo, Email: ..oooooviiiiiiiiieeees
IV EDSIE: .ttt e et e e et e e tb e e st e e eba e e tbeestbeeerbae e bbe e tbaeaabeeetaeetbeeatraearreean

2. Chii doanh nghiép tu nhan d6i véi doanh nghiép tw nhan/Thanh vién hgp danh, Tong gidm

dbc hodc Giam dbc 1a dau gia vién dbi véi cong ty hop danh:

a)Hovatén:..................ooon Gidi tinh (7): ......

Ngay, thang, nam sinh:....... foiid coiiinin,

S Chtng minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh ca nhan : ....................
Ngay, thang, nam cAp (8):......../u.oofvvve s NOTCAP (9): v
(d6i véi Chirng minh nhén dan, Thé Cén cuée cong dan)

NOT thEONZ tIT (10): 1eviiieiiiecie ettt ettt e staesebe e e e ebeesaeessaeseesseessaesesesssenns
NOT G HIEN 11 (11): 1oeiieiieciee ettt et e e et b e etbe e e b e e e sbbe e stbeesbeaetaeessbeeeanas
Ching chi hanh nghé déu gia s6:...................... NEAY CAP....oeeidiiiii] o,
b)yHovatén: ..........coevviinnnnnn.n Gidi tinh (12): ......

Ngay, thang, ndm sinh:......... Lo e ettt ettt e ne e
S Chtng minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh ca nhan: ......................
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(do6i véi Chirng minh nhén dan, Thé Cén cuwée cong din)

NOT thUEONE T (15): 1ttt ettt ettt e ee et et e e e e sneeeneeens
NOT G HIEN 121 (16): .eeivieiiiiieiieiie ettt ettt ettt te e taestbeesaeessessseessaesseenseesseesssesssennns
Chirng chi hanh nghé déu gia s6:...................... NEAY CAP oo e,

3. Danh sach dau gia vién khac trong doanh nghiép dau gia tai san (néu c6):

Chirng chi hanh nghé R
. . . Dia chi, so dién
Stt Ho tén Nam sinh dau gia R
oz .z thoai lien hé
(ghi ro 50, ngay cap)

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chi ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4). (5). (6). (7). (8). (9), (10), (11), (12), (13), (14),
(15), (16):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cac théng tin dwoc khai thic tiv Co sé div liéu
quoc gia vé dan cie dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thie hién thi tuc hanh chinh khéng
can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thue hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trueong hop nép hé so gidy (ndp truec tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thie hién thi
tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoe sir dung dé xdy dwng biéu mau dién

tir twong tdc khi co quan quadn 1y nha nude cung cdap dich vu cong truec tuyén.
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4. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san
(QT-73)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thiic tham dinh, cap thay ddi ndi dung
Gidy ding ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san

Pham vi: Ap dung d6i v6i doanh nghiép du gia tai san, dau gia vién hanh

2 L oz .
nghé dau gia trén dia ban thanh pho; cong chirc thudc S¢ Tu phap
3 |Noi dung quy trinh
3.1 |Co s6 phap ly

1. Luat Déu gia tai san nim 2016;

2. Nghi dinh s 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat d4u gia tai san;

3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia B6 Tu phéap quy dinh vé
chwong trinh khung cta khoa dio tao nghé déu gia, co so do tao nghé dau gia,
vige tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vuc dau gia tai san;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra
d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vic B6 tro
tu phap;

5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi thAm dinh diéu kién ding ky hoat dong ctia doanh

nghiép diu gi tai san.
. A LA Béin )
3.2 |Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi ding ky hoat dong doanh
nghiép dau gia tai san (miu TP-DGTS-07-
X

sd) ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2017/TT-BTP

Gidy dang ky hoat dong doanh nghiép dau
gid tai san (trong truong hop thay doi tén| X
go1, nguoi dai dién theo phap luat, dia chi
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tru sd, dau gia vién hop danh)

33 [S6 lwgng hd so
01 b9

34 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16

3.5 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.

3.6 |Phi/Lé¢ phi
500.000 dong

3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi . X g
TT |Trinh tu o . Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc
bd phan mot cta lap Gidy - HO so theo muc 3.2;
tiép nhan ho so va hen ngay - Gidy tiép nhan hd so va
tra két qua; hen ngay tra két qua
- Truong hop ho so chua diy Gid (mau s0 01);

Bl du, chinh xac, cong chuc| BOphan hanh | Phiéu yéu cau bd
tiép nhdn huéng din bd| motcia chinh |S91&; hoan thién ho so
sung, hoan thién hd so theo (mau sd 02);
quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Trudong hop hd so khong du nhan giai quyét ho so
didu kién giai quyét, cong (mau s6 03).
chire tiép nhan phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

Chuyén hd so cho phong| B0 phan . |- Ho so theo muyc 3.2;

B2 o o Yangay , ,

chuyén mon mot clra - Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xur Iy ho so Lanl} dao YVingdy | Phié'u- .kjém ,SOét‘ qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mau so 05)
- Trudng hop hé so du
dicu kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy diang ky hoat
dong.
- Truong hop ho so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hb SO,
Tham dinh hd so: Chuyén| Chuyén + Phiéu kiém soat qua
B4 vién gi,éli ql‘lyét }~16 so tién h.?mh vién %lél 1.5 ngly trinh giai quyét,h() S0; ‘
xem x¢t, trinh 1anh dao Phong|  quyet + Du thao Phiéu yéu cau
phé duyét. hé so b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so.
- Truong hop cham,
mudn:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy diang ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.
BS Lianh dao Phong xem xét ho| Lanhdao Vingdy |- .Tm(‘.)ng hop hd so du
so, ky x4c nhén, trinh 1dnh dao| Phong diéu kién:
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S& phé duyét.

+ Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy diang ky hoat
dong.

- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy diang ky hoat
dong;

+ Phiéu xin 1.

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:
- Truong hop du diéu kién: ky

- Ho so;

- Phiéu ki€m soat qua

Gidy dang ky hoat dong; . trinh giai quyét ho so;
. | Lanhdao . V. )
B6 |- Truong hop khong du diéu o 02 ngay |- Gidy ding ky hoat
kién: Lanh dao S& ky vin dong;
ban tir chdi cip Gidy ding - Van ban tir chdi cép
ky hoat dong. Giay dang ky hoat dong.
. a - Hb SO;
Hoan thién hd so, phét hanh| IWYe | o
B7 vién giai | Yangay |- Phiéu kiém soat qua

van ban

quyét hd

trinh giai quyét ho so;
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so/van thu - Giay dang ky hoat
dong;
- Van ban tir chdi cép
Gidy dang ky hoat dong.
i - Phiéu kiém soat qua
(?Eluy‘?rql' trinh giai quyét ho so;
Ban giao va tra két qua cho t6 VlenAg133 _ |- Gidy dang ky hoat
B8 L quyethdé |0,5 ngay| ..
chirc/ca nhan o dong;
so/Bo phan C 2
mét cita - Yan ban tir choi cap
Giay dang ky hoat dong.
Théng ké va theo di: o
Chuyén vién S6 Tu pha B0 phan
,“y‘?nh“e; ¢ h‘f P ;13 mot Gio  |Phiéu kiém soat qué trinh
B9 C(,) tr?;Hg 1;m th(??g ? cra/Phong | hanh | giai quyét hd so; S6 theo
cac 1 thue hien @1} prrpasn | chinh doi hd so.
don vi vao SO thong ké két thu
qua thuc hién
4 |Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia

B§ Tu phap.




CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024 95

Mau TP-DGTS-07-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)
DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU GIA TAI SAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
THAY POI NQOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phé) .............ccc..o....
Tén doanh nghiép dau gia tai san (ghi bAng chit in ROA): .......oeceeeeeeeeeeeereeeeeeseeeeeereen.
DA CHI U SOT oo ettt e e e e e e e e e ae e e e e e e eraaaeeeeeeannns
Piénthoai: ........................... Fax: .................... Email: ccoovveiiiiiiiieie
Gidy dang ky hoat dong s&: ............. do S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.ovveeeeene..
cAp ngay: ........... [eviiinnn. L ettt s st e e te e e e e saeaeeaaesnnes

Ding ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong ciia doanh nghiép du gia tai san nhu
sau:

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chir ky 56, ho tén, chirc danh;
dau/chit ky sé ciia té chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quadn 1y nha niede cung cdp dich vu cong trec tuyén.
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5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san (QT-74)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cap lai Gidy ding ky

1 . VY
hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san

2 Pham vi: Ap dung dbi v6i doanh nghiép dau gia tai san trén dia ban thanh
phd; cong chirc thude S& Tu phap

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosophaply
1. Luat Pau gi4 tai san nam 2016;
2. Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt dau gia tai san;
3. Théng tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B Tu phéap quy dinh vé
chuong trinh khung cua khéa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau
gid, viéc tap sy va kiém tra két qua tap sy hanh nghé dau gia va biéu miu trong
linh vuc dau gia tai san;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B trudong B6 Tu phap
stra doi, bd sung 08 Thong tr lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
B6 tro tu phap;
5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 caa Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan hanh
nghé d4u gia tai san, phi tham dinh diéu kién ding ky hoat dong ctia doanh
nghiép dau gia tai san.

X A 1A Bén i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong
ciia doanh nghiép ddu gia tai san (miu TP-
X

DGTS-08-sd ) ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP

3.3 | S6 luong ho so
01 bo

34 | Thoi gian xir ly
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07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

35

Noi tiép nhén ho so'va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.

3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi : ox oz
TT Trinh ty . ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd S so theo muc
phian mot cira 1ap Gidy tiép 39 '
han hd so va h Ay tra o ‘
nxan 70 so va hen ngay tra _ Gidy tiép nhan hd
két qua; \ \ ,
‘ R . so va hen ngay tra
j :Fruo:ng h?’p hci 50 Chl,m d_i‘y B ohi Gio | két qua (mausd 01);
BI du,A chlnh,xac, cgng cl}w:c tiép (.)A p ?n hanh | - Phiéu yéu cu bé
nhan huéng dan bo sung, | motcua . i
. A chinh | sung, hoan thién ho
hoan thién hd so theo quy _
) so (mau so 02);
dinh; s P g
) - Phiéu tr chai tie
- Truong hop ho so khong du ) uw P Ij
N -~ p A nhan giai quyét ho
diéu kién gidi quyét, cong 5 2
oz . o so (mau so6 03).
chtrc tiép nhan phai néu 16 ly
do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
- Hb so theo muc 3.2;
- Chuyén hd so cho phong| BOphan 1/2 |- Phiéu kiém soat
chuyén moén mot ctra ngdy | qua trinh giai quyét
hé so (mAu s6 05)
- Hb so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xtt Iy hd so Lanh dao 12 A ;
X C PRiAn LaA ,
gxuly Phong ngay Phiéu kiém soéat

qué trinh giai quyét
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h6 so (mau s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh 1anh dao
Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét ho so

03 ngay

- Trudng hop ho so
dt diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd SO,

+ Gidy dang ky
hoat dong.

- Truong hop ho so
chua hodc khong
dt diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop
cham, muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd SO,

+ Gidy dang ky
hoat dong;

+ Phiéu xin 1.

B5

Lanh dao phong xem xét ky

Lanh dao

02 ngay

- Ho so;
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Gidy dang ky hoat dong hoic phong - Phiéu kiém soat
van ban tir chdi cap lai Gidy | (Truong qua trinh giai quyét
dang ky hoat dong. phong B hé so;
trg tu phap - Gidy dang ky hoat
thuc hién dong;
ky gi’éi - Vin ban tir chdi
quyet‘ cap lai Gidy ding
TTHC nay ky hoat dong.
theo uy
quyén cua
Giam ddc
S6 Tu
phap)
-HO SO,
- Phiéu kiém soat
A qua trinh giai quyét
Chuyén A
_ 5 T ho so;
Hoan thién hd so, phat hanh | vién giai 1/2 _,
B6 | _ ., £ . - Gidy dang ky hoat
van ban quyét ho ngay i
so/van thu ong; )
- Van ban tir choi
cap lai Gidy ding
ky hoat dong.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Chuyén hd so-
_ : . | vién giai
Ban giao va tra két qua cho t6 ;g N 1/2 - Giay dang ky hoat
B7 A quyét ho . .
chirc/ca nhan A ngay | dong;
so/Bo phan C
mét cira - ,Van ban,tLr choi
cap lai Gidy dang
ky hoat dong.
Théng ké va theo ddi: B6 phan Gid Phiéu kiém soat
B8 | Chuyén vién S¢ Tu phap c6 mot hanh | qué trinh giai quyét
trich nhiém théng ké céc| cta/Phong | chinh | hd so; S6 theo ddi
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TTHC thuc hién tai don vi vao | BTTP/Van hé so.
S6 thdng ké két qua thuc hién thur

4 | Bi€éu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
- | kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
cua B Tu phap.
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Mau TP-DGTS-08-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)
DOANH NGHIEP PAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIA TAI SAN Pioc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gtri: S6 Tuphap .....cooovvvvveiininnn..

Tén doanh nghiép dau gia tai san (ghi bANG Chit in FOA): .......ovveeeeeeeeeerereeeeecereeeseeeeseeses

biénthoai: ...l Fax: ....ooooviiiiii Email: oo,
Gidy ding ky hoat dong s6: ................... do S& Tu phap tinh (thanh phd) .........ccoooe........
CAp ngay: ........... [oviainnn e ettt ettt ettt ettt e neenaeeeneeeneeenes
LY O XN CAP 181 cvvovveeeee e enees
Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Ngudi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu,; dau/chiv ky
s6 ctia t6 chirc)

Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha nuede cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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6. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san (QT-75)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh, cip Gidy ding ky hoat
dong ctia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san

Pham vi: Ap dung d6i voi doanh nghiép dau gia tai san trén dia ban thanh phd;

2
cong chire thude S& Tu phap
3 |NQi dung quy trinh
3.1 |Co sé phap ly

1. Luat Pau gi4 tai san nam 2016;

2. Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét dau gia tai san;

3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia B6 Tu phéap quy dinh vé
chwong trinh khung cua khoa dio tao nghé déu gia, co so dao tao nghé dau gia,
vige tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia B truong Bo Tu phap stra
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vic B6 trg
tu phap.

. A LA Ban i
3.2 |Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Gidy dé nghi dang ky hoat dong doanh

nghiép dau gia tai san (mau TP-DGTS-09- <

sd) ban hanh kém theo Théng tu sb

03/2024/TT-BTP

Diéu 18 cta doanh nghiép ddi véi cong ty X

d4u gia hop danh

Ching chi hanh nghé dau gid cta chu
doanh nghiép dau gi4 tu nhan, thanh vién

. . . X
hop danh, Tong gidm doc hodac Giam doc
clia cong ty ddu gia hop danh
Gidy to chimg minh vé tru s& cta doanh x

nghiép dau gia tai san, cam két bao dam co
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sO vat chat, trang thiét bi can thiét cho hoat
dong déu gia tai san
3.3 S0 luong ho so
01 b0
34 |Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 |Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x s
TT Trinh tu n . Biéu maw/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
lglén flél quyet, c€>1ng E}huc - Ho so theo muc 3.2;
0 phan mot ctra lap Gia 2z .
.z P i . P ‘y - Giay tiép nhan ho so va
ti€p nhan ho so va hen ngay . S ]
1 L. . hen ngay tra két qua
tra két qua; x  z
g s Gid (mau s6 01);
- Truon 0 so chua da A 1A 10 2 5 .
. S op . , .Ary B0 phan . - Phiéu yéu cau bo
Bl |du, chinh xac, cong chire tiép o hanh AR
) , x 2 . | motcua , sung, hoan thién ho so
nhan hudng dan bd sung, hoan chinh (miu 56 02)
A 1 . mau so 02);
thién ho so theo quy dinh; ] . .
. N R , - Phiéu tur choéi tiép
- Truong hop hoé so khong du . PR
A da . L. nhan gidi quyét ho so
dieu kién giai quyét, cong 2
X . v A 1 (mau so 03).
churc tiép nhan phai néu 10 ly
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.
Chuyén hdé so cho phong| BO phén |- Ho so theo muc 3.2;
B2 A o Yangay , ,
chuyén mon mot clra - Phicéu kiém soat qua




104 CONG BAO HA NOI/Sb 245+246/Ngay 25-8-2024
trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xtr Iy ho so Lanl} dao YVangay | Phléu, _klém ,SOét‘ qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mau s6 05)
- Trudng hop hd so du
dicu kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Giady diang ky hoat
dong.
- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hd SO;
Tham dinh hd so: Chuyén| Chuyén +‘ Phn?l,l. kler? SS o qua
. PN 2o R trinh giai quyét ho so;

B4 vién giai quyet ho so tién hanh| vien gial 03 ne? 7 L
xem xét, trinh 1anh dao Phong|  quyet 8y +‘ Du’q thao Phiéu yéu
phé duyét. 1 so cﬁ}u bo sung, hoén’thién

ho so hoac Phicéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét hd so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy diang ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.

B5 |Lanh dao Phong xem xét hd| Lanhdao |0,5 ngay|- Truong hop hd so du
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s0, ky xac nhan, trinh lanh dao
S& phé duyét.

Phong

diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy ding ky hoat
dong.

- Trudng hop hd so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tu
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Gidy ding ky hoat
dong;

+ Phiéu xin 1.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Trudng hop du diéu kién: ky
Gidy dang ky hoat dong;

- Trudng hop khong du diéu
kién: Lanh dao S¢ ky van
ban tir chdi cdp Gidy ding
ky hoat dong.

Lanh dao
S&

02 ngay

- Hb SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy dang ky hoat
dong;

- Vin ban tir chdi cap
Giay dang ky hoat dong.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh

Chuyén

0,5 ngay

- Ho so;
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van ban vién gidi - Phiéu kiém soat qua
quyét ho trinh giai quyét ho so;
so/van thu - Gidy dang ky hoat
dong;
- Vin ban tir chdi cép
Gidy dang ky hoat dong.
i - Phiéu kiém soat qua
Chuyén trinh giai quyét h so;
Ban giao va tra két qua cho to Vlen4g1ak1 _ |- Gidy diang ky hoat
B8 L quyethd |0,5 ngay| ..
chirc/c4 nhan X A dong;
so/B6 phan o
mot clra - Yan ban tir choi cap
Giay dang ky hoat dong.
Théng ké va theo doi: A
o a s .| Bophan
Cl}“genhv_{en SEAT“ plff‘p O mot Gid | Phiéu kiém soat qué trinh
B9 t;;(;{cn hlcmhiong. de “4C1 clra/Phong | hanh | giai quyét hd so; S6 theo
e ien (@l Gon VI BTTR, | chinh ddi hd so.
vao SO0 thong ké két qua 5
e Van thu
thuc hién
B10 | Biéu méu

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B Tu phap.
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Mau TP-DGTS-09-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)
DOANH NGHIEP PAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIA TAI SAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....................
Tén goi day du cta doanh nghiép déu gia tai san (ghi bang chit in hoa): ............cc.oceeevee...
DA CHI U SO% oot e et e e e e et e e e e s s s aa e e e e e e s sssabaabeeeeessesnraaaeeeas
Piénthoai: ..........oooviiiiii FaX: oo
Gidy dang ky hoat dong s6: ..................... do S& Tu phap tinh (thanh phd) .....................
Ccap ngay: ........... [oviiiinnn L et ettt ettt e e et et e et e et et eneeeneannes
bang ky hoat dong cho chi nhanh v6i ndi dung sau day:
1. Tén ctia chi nhanh (@i BANG CRIE i1 ROG): ...
Pia chi tru S& cl1a chi NNANN: c....ooviiiii e
biénthoai: .........oovviiiii FaX: oo
WEDSTEC: ...ttt ettt ettt et sttt e e et bt e et et eheen b e b bt e st b et ebeeneenee
2. Truong chi nhanh:
Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ........................... Gi61 tinh (1) cooeeeeeeeeeeeeeeeeenn
Ngay, thang, nam sinh: ...... [uiinin. [ovinn. QuAC tiCh (2):e e
S Chung minh nhan dan/Sé Thé cin cude cong dan/SH dinh danh ca nhan: .......................
Ngay, thang, nam cip (3): ......... A [oveiiinn. NOTCAP (4): v
(d6i véi Chirng minh nhén dan, Thé Cén cuée cong dan)
NOTHIEONZ T (5) 1eeevieeiiee ettt et sttt et eetae s b e e e esbessseessaesseesseesseesssesssennns
NOT G HIEN A1 (6): .veeeerieeiie ettt ettt ee et erte et e st eetbe e st e e et beeetbessabeessbbeestbeaesbaeessseesreesans
Dién thoai: ......ccovvveveieeieciieeeeen Emaili .o
Chung chi hanh nghé déu gia s6: ....................... ngay cap:...... ......./
Thé dau gid vién sb:..........c......... do S& Tu phap tinh/thanh pho..........occevveveeeeeieeean,
capngay ..../...... [oviiiiin

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du cc nghia vu do
phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chire vu ciia nguoi dai

dién, dau/chir ky so cua to chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3). (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cic théng tin dge khai thac tir Co s6 dir liéu
quéc gia vé dan cu dé ty dong dién vdao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cac thong tin khong dvoc tw dong dién vdo biéu mau thi nguwoi thuce hién thu
tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trieong hop nép ho so gidy (nép truec tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thie hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwge siv dung dé xdy dwng biéu mau dién
tir tiwong tdc khi co quan quadn 1y nha nuede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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7. Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé diu gi4 tai san (QT-77)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, ding ky tham du

kiém tra két qua tap sy hanh nghé dau gia tai san
> Pham vi: Ap dung d6i v6i doanh nghiép du gia tai san, dau gia vién hanh
nghé d4u gia trén dia ban thanh phd; cong chire thude S& Tu phap
3 |NQi dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly
1. Luat Pau gi4 tai san nam 2016;
2. Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dieu va bién phép thi hanh Luat d4u gia tai san;
3. Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 ctia B6 Tu phéap quy dinh vé
chwong trinh khung cua khoa dio tao nghé déu gia, co so dao tao nghé dau gia,
vige tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vire B6 tro
tu phap;
5. Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/10/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cta doanh
nghiép dau gia tai san.

. A LA Ban 3
3.2 |Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap
sy hanh nghé dau gia tai san (mau TP- X
DGTS-14-sd) ban hanh kém theo Thong tu
s 03/2024/TT-BTP
Béo céo két qua tap su hanh nghé dau gia X
tai san

3.3 |S6 lwong hd so

01 b
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34 |Thoi gian xir ly
10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 16
3.5 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 |Phi/L¢ phi
2.700.000 dong
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi C x g
T Trinh tu o "1 | Bidu miwKét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc
bd phan mot cua lap Gidy - HO so theo muc 3.2;
tiép nhan hd so va hen ngay - Gidy tiép nhan ho so va
tra két qua; hen ngay tra két qua
- Trudng hop hd so chua day Gid (mau so 01);
gy |40 chinh xdc, cong chirc B6 phan nanh | Phiéu yéu cau bo
tiép nhan huong din bo| motcira chinh |SU&; hoan thién ho so
sung, hoan thién ho so theo (miu sb 02);
quy dinh; - Phiéu tur chdi tiép
- Trudng hop hd so khong du nhan giai quyét ho so
didu kién giai quyét, cong (miu sb 03).
chirc tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Hb so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphan |- Phiéu kiém soat qua
B2 N R 0,5 ngay| . £ 1A
chuyén moén mot clra trinh gidi quyét ho so
(mau s6 05)
o L Lanh dao . |- HO so theo muc 3.2;
B3 |Phan cong xtr Iy ho so . 0,5 ngay ) i
Phong - Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)

B4

Thiam dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét ho so tién hanh
xem xét, trinh lanh dao Phong
phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét

ho so

04 ngay

- Truong hop hé so du
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Danh sach nguoi du
dicu kién tham dy kiém
tra két qua tdp su hanh
nghé du gia.

- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hbd SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Danh sach nguoi du
dicu kién tham dy kiém
tra két qua tdp su hanh
nghé dau gié;

+ Phiéu xin 1.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
s0, ky xac nhan, trinh lanh dao

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:
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S& phé duyét.

+Hbd SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Danh sich nguot du
dicu kién tham dy kiém
tra két qua tdp su hanh
nghé du gia.

- Truong hop ho so chwa
hodc khong du diéu kién:
+Hd SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu ciu
b sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Danh sach nguoi du
dicu kién tham dy kiém
tra két qua tdp su hanh
nghé déu gia;

+ Phiéu xin 1.

B6

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién:
duyét danh sach nguoi du diéu
kién tham du kiém tra két qua
tap su hanh nghé déu gia;

- Trudng hop khong du didu
kién: Ky van ban thong bao

Lanh dao
So

02 ngay

- HO SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Danh sach nguoi du
diéu kién tham dy kiém
tra két qua tdp su hanh
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tu choi.

nghé dau gia;

- Van ban tr chdi dua
vao danh sach du diéu
kién tham du kiém tra
két qua tap sy hanh nghé
dau gia.

- HO SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

- Danh sich nguoi du

Chuyén diéu kién tham dy kiém
Hoan thién ho so, phat hanh| vién giai . |tra két qua tap sy hanh
B7 | _ ., <. |0,5ngay <.
van ban quyéet ho nghe dau gi;
so/van thur - Vin ban tr chbi dua
vao danh sach du diéu
kién tham du kiém tra
két qua tap su hanh nghé
dau gid.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
- Danh sach nguoi du
Chuyén diéu kién tham du kiém
B8 Ban giao va tra két qua cho t6 zf;iag 0.5 ngdy Lr;hlge; 531;;@ S hanh
chirc/ca nhan N ’ .
s0/B0 phén - Van ban tur chéi dua
mot cira vio danh sich du diéu
kién tham dy kiém tra
két qua tap su hanh nghé
dau gid.
Thong ké va theo doi: Bophan | Gis | Phidu kiém sodt qua trinh
gy |Chuyén vién 86 Tu phdp c6) MmOt 1y | oisi quyét hd so; S6 theo
trach nhiém thong ké céac| cura/Phong chinh I5i hd so.
TTHC thuc hién tai don vi| BTTP/Van
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vao SO thong ké két qua thu
thuc hién

4 |Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
- |kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong
Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia
B0 Tu phap.
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Mau TP-DGTS-14-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE PAU GIA TAI SAN

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd).....................
TOi 8N 13 (ghi ARG CIF i ROA): ... Gidi tinh (1):.......
Ngay, thang, ndm sinh:......... [ [oeiiiiiiiin,
Qudc tich (2):u..eevveeiiin
S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan: .............cc.coevevenene.
Ngay, thang, nam cip (3):......... [ovinin [oviiiiinnn, NOTCAP (4): oo,
(d6i véi Chirng minh nhén dan, Thé Cdn cude cong dan)
NOT HUEONZ T (5) oeiiieiieeiie ettt ettt ettt ettt taesebeesbeebeesseesseensaessaenseesseesssenens
INOT G NIEN 11 (0): 1vvieeieiiietieceiieeeete et ettt ettt ettt e e e st eesaessbeesseesseesseessaenseesssenssesseenssessns
biénthoai:...........coooiiiiiinl. Emaili....oooiiiiiiii e
T6i da hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguoi tap S tal.....ecceerierceeeeieeieereeveeereeeeneen.
$ D Yo o Vg 1T PSR
Ho tén ddu gia vien NUONE dAN AP SW: ......ov.veeeeeeeeeeeeeee e .
Chung chi hanh nghé déu gia s6:.............co...... ngay cap .......... [ivennn. [ et
Thé ddu gia vien sb:.......ccccce...... do S& Tu phap tinh/thanh pho..........covveveeeeeeeeereann.
cApngay ..../...... [ociiinannn
Thoi gian tap sy bat dau tir ngay..... /..... /......va két thiic vao ngay....../ ...... [

T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phap luat va thyc hién day du cac nghia vu
ctia thi sinh tham du kiém tra./.

Xac nhin ciia td chire ddu gia tai san dbi (Tinh, thanh pho), ngay... thang... nam...
v6i cac thong tin ngudi tip sy cung cap Nguoi dé nghi
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua (Chir ky/chir kp 56, ho tén)

to churc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3). (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trieomg hop nép ho so gidy (ndp truee tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thire hién thi
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu mau dién

tir twong tdc khi co quan quan 1y nha nude cung cdp dich vu cong truec tuyén.

(Xem tiép Cong bao s 247+248)
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